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1. OBIETIVO:

Establecer el procedimiento a seguir para la autorizacién de instalacion y desarrollo de zonas
francas. :

2. ALCANCE:

Este manual de normas y procedimientos aplica a las empresas solicitantes de autorizacion de
instalacién y desarrollo de zonas francas, de conformidad al Decreto 65-89 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

31

3.2

3.3

34

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

DEFINICIONES:

Ley de Zonas Francas:

Tiene por objeto incentivar y regular el establecimiento en el pais de zonas francas, que
promuevan el desarrollo nacional, a través de las actividades que en ella se realicen
particularmente en acciones tendientes al fortalecimiento de comercio exterior, la -
generacion de empleo y la transferencia de tecnologia.

Ley Emergente para la Conservacion del Empleo:
Contiene reformas a la Ley de Zonas Francas, Decreto NUmero 65-89 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Reglamento de la Ley de Zonas Francas y sus reformas:
Docurnento gue tiene por objeto la correcta aplicacién de la Ley de Zonas Francas.

Gestor: ,
Delegado de la empresa solicitante, para realizar tramites o gestiones relacionadas con la
solicitud de autorizacién de instalacién y desarrolic de una zona franca.

Previo:

Nota para requerir al Representante Legal de la entidad, informacién o documentacion
adicional, necesaria para continuar con el tramite de autorizacién de instalacidn y
desarrollo de una zona franca, notificado por medio de cédula.

Dictamen Técnico:

Documento que elabora y firma el Asesor Técnico de la Direccion de Servicios al Comercio
y a la Inversién, mediante el cual emite opinidn respecto a la procedencia — o
improcedencia de la solicitud de autorizacién de instalacidn y desarrollo de zonas francas.

Resolucidn de Autorizacién de Instalacion y Desarrollo de Zonas Francas:
Documento firmado y sellado por la Autoridad Superior del Ministerio el cual contiene lo
resuelto sobre la solicitud presentada.

Cédula de Notificacion:
Documento mediante el cual se notifica un previo (nota) al Gestor o al Representante Legal
de la empresa solicitante.

Inciso arancelario:

Nomenclatura establecida por el Sistema Arancelario Centroamericano, que identifica
numéricamente el producto 0 mercancia y su descripcion en el Régimen Aduanero, para
fa importacién y exportacién.

(L
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3.10 Zona Franca: _
Area de terreno fisica delimitada, planificada y disefiada, sujeta a un Régimen Aduanero
Especial establecido en Ley, en la cual, personas individuales o juridicas se dedican
indistintamente a la produccién o comercializacion de bienes para la exportacidn o
reexportacidon, asi como a la prestacion de servicios vinculados con el comercio
internacional. La zona franca esta custodia por la autoridad aduanera.

3.11 Entidad Administradora: .
Persona juridica legalmente registrada y autorizada para operar en el pais, encargada de
invertir, organizar, desarrollar y administrar zonas francas.

3.12 Instalacién y Desarrollo:
Consiste en la gestidn de la primera fase que realiza la Entidad Administradorapara crear
las condiciones del Disefio y construccién adecuada para la instalacién de una zona franca.

3.13 Maquinaria y equipo:
Consiste en maquinaria, equipo, herramientas y materiales utilizados para el desarrollo
del proyecto.

4, BASE LEGAL, DOCUMENTOS O DATOS RELACIONADOS:

BASE LEGAL, DOCUMENTOS O DATOS RELACIONADOS

Numero o cédigo del documento o dato Descripcion del documento o dato
DECRETO 65-89 Ley de Zonas Francas .
DECRETO 19-2016 Ley Emergente para la Conservacion del
Empleo
ACUERDO GUBERNATIVO No. 242-90 Reglamento de la Ley de Zonas Francas y sus
reformas :

Listado de requisitos para solicitar Ila
autorizacion de instalacién y desarrollo de
zonas francas, los cuales estan disponibles en el
sitio web del Ministerio.

Instructivo para elaborar Estudio Econdmico
Financiero que se adjunta a la solicitud con los
requisitos minimos; disponible el sitio web del
Ministerio.

Sistema Arancelario Centroamericano —SAC-
Control de Socios y Accionistas de empresas
calificadas.

5. NORMAS:

5.1 Los funcionarios y empleados que intervienen en el numeral “7. PROCEDIMIENTO” del
presente manual de normas y procedimientos, son corresponsables del contenido y
cumplimiento del mismo, segln corresponda;




ME-VIC-DSCI-MNP-IDZF-19

Manual de N P imi L.
anu ormas y Procedimientos Versién 06

GOBIERNO (/e
GUATEMALA

E. ALZIANTHO SLAMMATT

MINISTERIO :
DE ECONOMIA| |NSTALACION Y DESARROLLO DE ZONA FRANCA
DECRETO 65-89

Pagina 5 de 16

5.2 Situaciones no previstas en el presente manual de normas y procedimientos, seran resueltas
por el Director de Servicios al Comercio y a la Inversion, con las consultas a su jefe inmediato
superior;

5.3 El presente manual deja sin efecto el manual de procedimientos: “INSTALACION Y
DESARROLLO DE ZONA FRANCA DECRETO 65-89”, ME-VIC-DSCI-MP-IDZF-19, Version 05.

6. RESPONSABILIDADES:

6.1 Viceministro de Inversién y Competencia es responsable de:
6.1.1 Aprobar, firmary sellar el presente manual de normas y procedimientos.

6.2 Director de Servicios al Comercio y a la Inversion es responsable de:
6.2.1 Revisar, firmar y sellar el presente manual de normas y procedimientos,
garantizando que su contenido responde al proceso que norma y documenta el
mismo;

6.2.2 Actualizar o delegar y supervisar la actualizaciéon oportuna del presente manual de
normas y procedimientos, en coordinacién con la Direccion de Desarrollo
Institucional;

6.2.3 Cumplir y supervisar en lo que corresponda, el cumplimiento del presente manual
de normas y procedimientos;

6.2.4 Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.
PROCEDIMIENTO” del presente manual.

6.3 Asesor Técnico asignado para la actualizacion del presente manual es responsable de:
6.3.1 Actualizar oportunamente el presente manual de normas y procedimientos, por
instrucciones del Director de Servicios al Comercio y a la Inversidn, en coordinacion
con la Direccidn de Desarrollo Institucional;

6.3.2 Firmar y sellar el presente manual de normas y procedimientos, garantizando que
su contenido responde al proceso que norma y documenta el mismo;

6.3.3 Cumpliren lo que corresponda con el presente manual de normasy procedimientos;
6.3.4 Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.

PROCEDIMIENTQ” del presente manual.

7. PROCEDIMIENTO:

6.3 Instalacién y desarrollo de zona franca, Decreto 65-89

Responsable l A Actividades ‘ Tiempo
Entidad e Presenta expediente y solicitud de autorizacién de instalacién y 5
Administradora desarrollo de zonas francas,- en Recepcién de Direccion de I S—

(Gestor) Servicios al Comercio y a la Inversidn.
Recepcionista o Recibe, revisa y verifica los siguientes documentos que debe 30
de la Direccidn incluir el expediente: minutos

s
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Responsable ‘ Actividades | Tiempo

b)

Solicitud en papel membretado de la empresa solicitante,
firmada y sellada por el Propietario o Representante Legal,
dirigida al Director de la Direccidn de Servicios al Comercio
y a la Inversién del Ministerio de Economia;

Informe técnico econdmico del proyecto a realizar, firmado
y sellado por el Representante Legal (en el caso de personas
juridicas) o propietario de la empresa (individual), segin
instructivo;

Fotocopia simple del testimonio, debidamente registrado,

‘de la Escritura Publica de Constitucion de la Sociedad y sus

modificaciones si las hubiere, en el caso de persona juridica;

Fotocopia simple del nombramiento del Representante
Legal inscrito en el Registro Mercantil, en caso sea persona
juridica;

Fotocopia simple del documento Personal de Identificacion
(DPI) del solicitante;

Fotocopia de la constancia de inscripcién en el Registro
Tributario Unificado (RTU) de la persona titular;

Fotocopia simple de las patentes de comercio de la
empresa o de sociedad, en caso sea persona juridica;

Declaracion Jurada ante Notario, del Representante Legal, en

caso de personas juridicas o del propietario de la empresa,

en caso sea una empresa individual; haciendo constar que
desde el momento de presentar la solicitud, no infringe
alguna obligacion laboral, incluyendo las leyes laborales y las
ordenes del Ministerio de Trabajo y Prevision Social, de un
Juez de Trabajo y Prevision Social o de un Juez del Ramo
Penal contra la persona individual o juridica, o su(s)
predecesor(es) en caso de sustitucion patronal;

Constancia del Gltimo pago de cuotas laborales y patronales
al Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-,
cuando la persona individual o juridica tenga tres (3) o mds
trabajadores. En caso contrario, presentar constancia
emitida por el IGSS de no estar afecto al registro patronal o
si la empresa alin no esta operando;

Constancia del IGSS de no tener multas pendientes de pago,
para la persona individual o juridica emitida dentro de los
treinta (30) dias habiles previos a la presentacion de la
solicitud de calificacidn de la empresa;
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| Responsable I

k)

n)

Actividades | Tiempo
Solvencia fiscal emitida por la Superintendencia de
Administracién Tributaria -SAT-, de la persona individual o
juridica solicitante, del Representante Legal, de los Socios y
de los Accionistas, emitida dentro de los treinta (30) dias
previos a la presentacién de la solicitud de calificacion de la
empresa. En caso de Socios o Accionistas que no se
encuentren inscritos ante la SAT y sean no domiciliados o
no residentes, deberan presentar certificacion del registro
de Accionistas, donde se haga constar tal extremo; dicha
certificacion sera extendida por el contador de la entidad,
debidamente registrado en la SAT;

Declaracién Jurada ante Notario de la persona individual o
juridica, haciendo constar:

¥" No haber sido sancionado con revocatoria de los
beneficios conferidos por la Ley de Fomento vy
Desarrollo de la actividad exportadora y de maquila,
Decreto 29-89; Ley de Zonas Francas, Decreto 65-89; vy -
Ley Orgénica de la Zona Libre de Industria y Comercio
Santo Tomas de Castilla, Decreto 22-73; todos del
Congreso de la Republica de Guatemala;.

v" No haber operado o estar operando como beneficiario
de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas
de Castillg;

v No estar gozando de los incentivos fiscales otorgados por
otras leyes vigentes, que no sea el Decreto 29-89, del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Fomento
y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila.

Certificacion del Registro de Socios y Accionistas, emitida
dentro de los treinta (30) dias previos a la presentacion de
la solicitud, donde se identifique a cada uno de los Socios y
Accionistas de la Persona Juridica solicitante; dicha
certificacién sera extendida por el contador de la entidad, |-
debidamente registrado en la SAT;

Fotocopia del contrato de arrendamiento o del testimonio
de la Escritura Plblica debidamente registrada; cuando
corresponda, se deberd acreditar la propiedad del inmueble
en donde se instalard la empresa a calificar. En los casos en
que el arrendamiento o subarrendamiento se contrate por
maés de tres (3) afios, y se haya anticipado la renta por mas
de un (1) afio, o lo pida uno de los contratantes, deberd
estar inscrito en el Registro General de la Propiedad;
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Responsable ‘

Actividades ‘ Tiempo
0) Listados de:

v Magquinaria, equipo, partes, componentes y accesorios
con sus respectivos incisos arancelarios, cantidad y
unidad de medida.

El listado indicado, debe ser enviado conforme al formato
digital que el Asesor Técnico asignado le indique.

Registra en el expediente, nombre y nimero de teléfono del
Gestor;

Sella el expediente con fecha de revision;

Entrega el expediente al Gestor de la Entidad Administradora
solicitante.

Recibe el expediente y lo presenta en la Recepcién de la 5

Entidad
Administradora Secretaria General del Ministerio. minutos
(Gestor)
Secretaria Recibe y asigna nimero al expediente; 1
General del . ., L. . dia
o Traslada el expediente a la Direccién de Servicios al Comercio y
Ministerio

a la Inversion.

Recepcionista
de la Direccion

Recibe el expediente; 10

. . minutos
Registra en el control de expedientes los datos de la Entidad

Administradora solicitante y la fecha de ingreso;

Traslada el expediente a la Direccidn para su asignacion.

Director

Recibe y asigna el expediente a Asesor Técnico; 5

. ; ., minutos
Traslada a la Recepcionista de la Direccion para que entregue el | -

expediente al Asesor Técnico asignado.

Recepcionista
de la Direccion

Recibe el expediente; 10

] . P minutos
Registrar en el control de expedientes, datos del Asesor Tecnico

asignado;

Entrega el expediente al Asesor Técnico asignado.

Asesor Técnico

Recibe, revisa y analiza el expediente; . 2
; N dias
Elabora los oficios de consulta y los traslada a la Recepcionista

de la Direccién para el envio a las instituciones
correspondientes, en los que se solicita informacion de la
Entidad Administradora;

Remite copia de planos a la Unidad de Regimenes Aduaneros
Especiales de la Direccidon General de Aduanas, de la
Superintendencia de Administracién Tributaria —SAT-;
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En caso se necesite informacién adicional para completar la
solicitud presentada:
a} Elabora previo {nota);

b) Entrega el p?evio a Ia Recepcionista de la Direccién, para'la
notificacidon a la Entidad Administradora solicitante.

Recepcionista
de la Direccidén

Comunica via telefénica y por correo electrdnico a la Entidad 2 dias
Administradora solicitante, sobre el previo (nota);

Notifica al Gestor o al Representante legal de la Entidad
Administradora solicitante.

de la Direccién

Entidad Recibe y firma de recibido la notificacién de previo (nota). 5
Administradora minutos
(Gestor)
Recepcionista Recibe la notificacion firmada {de recibido por parte del Gestor 5

o Representante Legal de la Entidad Administradora) vy traslada minutos
al Asesor Técnico.

Asesor Técnico Recibe la notificacion firmada y la adjunta al expediente 5
correspondiente. minutos
Entidad Entrega informacién requerida a través del previo (nota), a la | Maximo
Adn;(i}n;z’igar()dora Recepcionista de la Direccién. 60 dias
Recepcionisia Recibe documentos segtn previo (nota); 5
de la Direccién minutos

Entrega al Asesor Técnice la informacidn requerida.

Asesor Técnico

Si procede, planifica y realiza visita de inspeccién y verificacidn

Recibe y revisa informacion;

Si no procede, se deniega la solicitud; 15
minutos

. C L : i
del area donde estara ubicada la zona franca; 1dia
L .. 1dia
Emite dictamen y proyecto de resolucion;
2 dias
Traslada el expediente a la Recepcionista de la Direccion.

Recepcionista Recibe y registra el expediente; 20
de la Direccion . . . minutos
Traslada el expediente al Asesor Legal de la Direccion.

Asesor Legal de Recibe el expediente y revisa aspectos legales; 30
la Direccién . . o L. minutos
Si procede, el expediente contintia su tramite;
Si no procede, envia el expediente a la Recepcionista de la
Direccidn para su traslado al Asesor Técnico.
Recepcionista Recibe y traslada el expediente al Asesor Técnico para las 5
de la Direccion correcciones que correspondan. minutos

(&
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Asesor Técnico Recibe el expediente y atiende observaciones a las correcciones
indicadas por el Asesor Legal de la Direccidn; " minutos
Devuelve el expediente a Asesor Legal de fa Direccién.
Asesor Legal de Recibe y revisa el expediente; . 20
la Direccidn o L . minutos
Traslada el expediente a la Recepcionista de la Direccion.

Recepcionista Recibe el expediente, sella, folia y descarga en el sistema de 10
de la Direccidn contrel de expedientes; minutos
Elabora la providencia y traslada a firma del Director.

Director Recibe y revisa el expediente; 10
. . ; , minutos
Firma providencia para trasladar el expediente a [a Secretaria
General del Ministerio;
Entrega el expediente a la Recepcionista de la Direccidn.
Recepcionista Recibe el expediente; 10
de la Direccidn . N . . minutos
Traslada el expediente a la Secretaria General del Ministerio.
Secretaria Recibe el expediente; 5
General del ., minutas
e Numera el proyecto de Resolucion;
Ministerio
. Traslada para firma de las Autoridades Superiores.
Autoridades Reciben el expediente y firman proyecto de Resolucion; 5
Superiores . . . dias
P Trasladan expediente a Secretaria General del Ministerio para su
notificacion. '
Secretaria Recibe el expediente con resolucidn firmada; 5
General del p L, dias
L Notifica a la empresa la resolucion.
Ministerio
Entidad Recibe la resolucién; 5
Administradora ] p e . L, minutos
Firma de recibido la notificacién de la copia de resclucion.
(Gestor)
Secretaria Recibe notificacién firmada de recibido y archiva el expediente. 5
General del minutos
Ministerio
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8. FLUJOGRAMAS:

8.1 Procedimiento:

INSTALACION Y DESARROLLO DE ZONA FRANCA, DECRETO 65-89

Entidad Administradora
(Gestor)

Recepcionista de la
Direccion

Secretaria General del
Ministerio

Director

‘ Inicio '

A4

Presenta expediente y
solicitud de autorizacién de
instalacidn ydesarrollo de

zonas francas en Recepcidn
de Direccion de Servicios al
Comercio y a la Inversién
1

A4

Recibe, revisay verifica los
documentos que debe incluir
el expediente
2

h 4

Registraen el expediente,
nombre y nimero de
teléfono del Gestor
3

h 4

Sella el expediente con fecha
de revision
4

h 4

Recibe el expedientey lo
presenta en la recepcion de

Entrega el expediente al
Gestor dela Entidad

la Secretaria General del <

Ministerio
3

Administradora solicitante
5

Pagina 1

Y

Recibe el expediente
9

L

h 4

Registraen el control de
expedientes los datos de la
Entidad Administradora
solicitante y |a fecha de
ingreso
10

’

Traslada el expedientea la
Direccién para su asignacién
11

Recibe y asigna nimero al
expediente
7

h 4

Traslada el expedienteala
Direccién de Servicios al
Comercio y a la Inversién
8

Recibe y asigna el

Y

expediente a Asesor Técnico
12

X
Traslada a la Recepcionista
de la Direccién para que
entregue el expediente al
Asesor Técnico asignado
13
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8.1 Procedimiento: INSTALACION Y DESARROLLO DE ZONA FRANCA, DECRETO 65-89

Recepcionista de la Direccion

Asesor Técnico

Entidad Administradora (Gestor)

Recibe el expediente
14

Registra en el control de
expedientes, datos del Asesor
Técnico asignado
15

v

Entrega el expediente al Asesor

Recibe, revisay analiza el

Técnico asignado =
16

Comunica via telefénica y por correo,
electrénico ala Entidad
Administradora solicitante, sobre el j<&

Y

expediente
17

v

Elabora los oficios de consulta y los
traslada a la Recepcionista de la
Direccion para el envio a las
instituciones correspondientes, en
los que se solicita informacion dela
Entidad Administradora
18

2

Remite copia de planos ala Unidad
de Regimenes Aduaneros Especiales
de la Direccidn General de Aduanas
de la SAT
19

Requiere
informacién
adidonal?
20

NO
h 4

S

Continda el procedimiento
21

previo (Nota)
23

v

Notifica al Gestor o al

a la Recepcionista de la Direccion,

para la notificacion a laEntidad [

Administradora solicitante
22

L Elabora y entrega previo (nota)

!

Entrega al Asesor Técnico la
informacidon requerida
30

v

Pdgina 2

NV

< Recibe y firma de recibido la
Represen:kt_ante Legal d? I.a Entdag > notificacién de previo (nota).
Administradora solicitante 25
24
. . s Recibe la notificacién firmada yla Entrega informacién requerida a
Rec'!rbel !:no‘;'lizannrn_r;::x::ay o adjunta al expediente i través del previo (Nota), a la
asaca el een =] correspondiente = Recepcionista de la Direccion
26
27 28
il
Recibe documentos segln previo o
nota
29
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8.1 Procedimiento: INSTALACION Y DESARROLLO DE ZONA FRANCA, DECRETO 65-89

Asesor Técnico

Recepcionista de Direccion

Asesor Legal de la Direccién

Director

!

Emite dictamen y prayecto
de resoiucion
35

v

Traslada el expedientea fa
Recepcionista de la Direccién
36

L_,.@

Recibe expedienta y atiende
observaciones 3 |as
correcciones indicadas por
Asesor Legal de la Direccién
44

A 4
Devuelve expediente a

H - correcciones que

Rectibe y revisa Recibe y registra el
informacicén expediente
21 37
Traslada el expediente al Recibe el expedientey revisa
Proceda? Asesor Legal de la Direccién P aspertioslegates
32 33 38
NO
—— 3 Procede?
Sedeniega la solicitud a0
33
Planifica y realiza visita de 3!
N = e h 4
inspeccidn y verificacion del
4rez donde estard ubicada fa [« Continda con el trémite | NO
zona franca 4
34

Recibe y trasdada expediente
al Asesor Técnico para las

Enviz el expediente a fa
Recepcionista de la
Direccién parasu

correspondan
43

traslado al Asesor
Técnico
42

Recibe yrevisa el

Asesor Legal de fa Direccién
45

> expediente;

3

dgina

P

Recibe el expediente, sella,
folia y descarga en el sistermse

de control de expedientes
48

A 4
Elabora b providenciay
traslada a firma del Director
49

T
Traslada el expediente a
|z Recepcionistadela
Dirgccion
LY}

Recibe y revisa el expediente
50

v

Firma providencia para
trasladar el expediente a fa
Secretaria General del
Ministerio
51

v

Entrega el expediente a
Recepcionista de Direccidn
52
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GOBIERNO
GUATEMALA

MINISTERIO

BE. ALEIANDES SIaMMATTRL

Manual de Normas y Procedimientos

ME-VIC-DSCI-MNP-IDZF-19
Versién 06

DE ECONOMI[A

INSTALACION Y DESARROLLO DE ZONA FRANCA

DECRETO 65-89

Pagina 14 de 16

8.1 Procedimiento: INSTALACION Y DESARROLLO DE ZONA FRANCA, DECRETO 65-89

Recepcionista de la
Direccién

Secretaria General del
Ministerio

Autoridades Superiores

Entidad Administradora
(Gestor)

Recibe el expediente
53

v

Traslada el expedientea la
Secretaria General del

Ministerio
54

Pdgina 4

Recibe el expediente
55

v

Numera el proyecto de
Resolucidn
56

v

Traslada para firma de las

Reciben el expediente y

Autoridades Superiores
57

Recibe el expediente con la

P firma proyecto de resolucién
58

Trasladan el expediente a
Secretaria General del

resolucién firmada <
60

v

Notifica a la empresa la

Ministerio para su
notificacién
59

Recibe la resolucién

Y

resolucién
61

Recibe notificacién firmada

de recibido y archiva .
<

62

A 4
Firma de recibido la
notificacién de la copia de

expediente

resolucién
63
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9. ANEXOS:

9.1Listado de requisitos a presentar ante la Direccidn de Servicios al Comercio y a la Inversién
del Ministerio de Economia

'LEY DE ZONAS ERANCAS!

DECRETO 65-89

Listado de requisitos a presentar ante la Direccién de Servicios al Comercio y a la Inversion del Ministerio de Economia.
Solicitud de Instalacion y Desarrollo de Zona Franca
Primera Fase

Solicitud en hoja membretada,
entidad sclicitante, dirigida al Director de Servicios al Comercio y a la Inversidn, Departamento de Politica Industrial,
Ministerio de Economia, conteniendo los datos completos de la empresa vy del representante legzal o propietario,
solicitando la autorizacion para la instalacidén y desarrcllo de la Zona Franca asi como la justificacién, beneficios,
direccién para racibir notificaciones, nombre, nimero de teléfono y correo electrénico del asesor o persona
encargada que le dard seguimiento al expediente.

2. - | Estudic econdmico financiero del proyecto a realizar firmado y seliado por el representante legai o propietario de
la empresa, efectuado, firmado y sellado por un profesional exparto en el tema, segln instructivo adjunto®.

3. | rotocopia simple de la Patente de Comercio de Empresa y de Seciedad (si aplica).

4. | Fotocopia simple del testimonio de la Escritura Pdblica de Constitucién de la sociedad y sus modificaciones si las
hubiere, en el caso de persona juridica, debidamente registrados.

5. | Fotocopia simple del nombramiento vigente del Representante Legal y su inscripcién en e} Registro Mercantil, en
caso sea persona juridica.

6. | Fotocopia simpie del Documento Perscnal de Identificacién -DPI- del solicitante.

7. | Fotocopia simple de la Constancia de !nscripcidn al Registro Tributario Unificado -RTU- de |z entidad sclicitante.

8. | Fotocopia simple de la Resolucién del estudio de impacto ambiental, emitida por el Ministerio de Ambiente y

Recursos Naturales, si hubiere.

9, | Fotocopia simple del pago de cuotas laborales y patronales del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, del mes

anterior a la solicitud, cuando la persona individual o juridica tenga tres o mds trabajadores. En caso contrario, presentar

Constancia emitida por el IGSS de no estar afecto at Registro Patronal en caso de tener menos de tres trabajadores o sila

empresa no estd operando adin, como mdxime 30 dias antes de la presentacién de la solicitud.

10. | Solvencia de no tener muitas pendientes de pago, extendida por el Instituto Guatemalteco de Seguridad Sccial para

la persona individua! o juridica como maximo 30 dias antes de la presentacién de la solicitud.

11. | Fotocopia simple del contrato de arrendamiento o del testimonio de la escritura que acredite la propiedad del

inmuehle en dende se instalard o funcionaréd la empresa & calificar. En los casos en gue el arrendamiento o

subarrendamiento sea por mas de tres afios, s haya anticipado la renta por mds de un afio, o lo plda uno de las

contratantes, deberd estar inscrito en el Registro General de la Propiedad.

12. | Solvencia fiscal emitida por la Sugerintendencia de Administracién Tributaria, de la persona individual o juridica solicitante,

del representante legal, socios y accionistas, extendida con el codigo QR correspondiente, dicha solvencia debe estar

emitida como maximo treinta dias antes de la presentacién de la solicitud. En caso de socios o accionistas gue no se
encuentren inscritos ante la Administracién Tributaria, v sean no domiciliados y/o no residentes, deberdn presentar

Certificacion del Registro de Accionistas, donde se haga constar tal extremo; dicha certificacién serd extendida por el

cantador de la antidad, debidamente registrado en la Superintendencia de Administracién Tributaria.

13. | Certificacidn del Registro de Accionistas, emitida dentro de los treinta dias previos a la presentacion de la solicitud, donde

se identifique a cada uno de los accionistas de la Persona Juridica solicttante; dicha certificacion serd extendida por el

contador de la entidad, debidamente registrado en la Superintendencia de Administracién Tributaria.

14. | Declaracidn Jurada ante Notario de la persona individual o juridica, haciendo constar:

a)  No haber sido sancionado con revocatoria de los beneficios conferidos por la Ley de Fomento y Desarrollo de
la Actividad Exportadora y de Magquilz, Decreto 29-89; Ley de Zonas Francas, Decreto 65-89; y Ley Orgénica de
la Zona Libre de Industria y Comercic Santo Tomds de Castilla, Decreto 22-73; todos del Congreso de la
Reptblica de Guatemala.

b) No haber eperado o estar operando como beneficiario de la Zona Libre de Industria y Comercic Santo Tomds
de Castilla.

¢) No estar gozando de los incentives fiscales otorgados por otras leyes vigentes, que no sea la Ley de Zonas
Francas, Decreto 65-89 dei Congreso de la Repiblica de Guatemala,

15. | Dos copias de los plancs de disefio siguiente: a) Planta generai; b) Planta y detalle de las instaiaciones de la

delegacién de Aduanas de la SAT; y c) Planta y detalle de la delimitacidn fisica periférica de la Zona Franca y

delimitacién fisica entre usuarios.
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9.2 Requerimientos minimos estudio econdmico financiero

DECRETO 65-89
*ESTUDIO ECONOMICO FINANCIERO
REQUERIMIENTOS MINIMOS

Nombre de la empresa

Nombre de la entidad propietaria de la empresa

Nuimero de |dentificacion Tributaria -NIT-

Domicilio Fiscal

Datos del Representante Legal

Direccion para recibir notificaciones

Correo Electrénico y Teléfono

Plan de inversidn indicando el pais de procedencia del capital; si la empresa ya se encuentra en operacion,
indicar la inversidn actual.

Ubicacién del terreno propuesto para la instalacidn de la Zona Franca y distancia en kildmetros a puertos y
asropuertos

Area en metros cuadrados destinado a los usuarios que operaran dentro de la Zona Franca y a aquellas
personas a que se refiere el articulo 40 de Ja Ley

Tiempo estimado para el desarrollo del proyecto de Zona Franca. En el caso de que éste se desarrolle por
etapas, el tiempo correspondiente a cada una de ellas.

Disponibilidad de servicios bisicos de agua, electricidad, teléfonos y drenajes o capacidad para
desarrollarlos.

Descripcidn del drea de influencia de la Zona Franca, indicando la existencia de recursos humanos, vias de
comunicacién, transporte, hospitales, bomberas, hoteles, establecimientos de ensefianza, centro de
adiestramiento de personal, centros de recreacidn y otros.

Descripcién de la maquinaria, equipo, herramientas y materiales a importar con exoneracién de Derechos
Arancelarios que se utilizarén para el desarrollo del proyecto, con indicacién de sus incisos arancelarios.

Estructura ocupacional de la empresa por categoria de empleo proyectado a un afig, indicando el valor de
los salarios y prestaciones.

Sacrificio fiscal (especificar su compesicidn) (En caso de importar Maguinaria y Equipo)




