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1. OBIJETIVO:

Establecer la metodologia y normativa en el presente manual contribuyendo a la gestion
administrativa para el Registro y Control de Ingresos Propios Generados por Zonas Francas, de
conformidad con el del Decreto nimero 65-89 del Congreso de la Republica de Guatemala,
Acuerdo Gubernativo numero 242-90 y Acuerdo Gubernativo niumero 296-94.

2. ALCANCE:

Este manual de normas y procedimientos aplica a la Direccion de Servicios al Comercio y la
Inversion, para el registro y control de ingresos propios por el area arrendada, ocupada o
vendida generados por Zonas Francas.

3. DEFINICIONES:

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

Area de terreno que ocupa un Usuario:

Area de terreno, utilizada por los usuarios industriales, comerciales o de servicios,
personas individuales o juridicas que estén instalados en la Zona Franca pagando o no
arrendamiento.

BANGUAT:
Acrénimo que significa: Banco de Guatemala.

Boleta de depdsito monetario del Banco de Guatemala:
Comprobante que hace constar el pago en quetzales en calidad de depésito monetario a
la cuenta del Banco de Guatemala, a nombre de la Tesoreria Nacional.

Comprobante Unico de Registro -CUR-:
Documento generado por medio del Sistema de Contabilidad Integrada, en el que hace
constar el registro contable de los ingresos percibidos.

CONAPEX:
Sigla que significa: Consejo Nacional de Promocion de Exportaciones.

DISERCOMI:
Sigla que significa: Direccion de Servicios al Comercio y la Inversidn.

Encargado Administrativo y Financiero:
Persona designada por la Direccidn de Servicios al Comercio y a la Inversién para el registro
y control de la gestion administrativa de ingresos propios.

Entidad Administradora:
Persona juridica constituida en Escritura Publica, legalmente registrada y autorizada para
operar en el pais, encargada de invertir, organizar, desarrollar y administrar Zonas Francas.

Fondo especifico para el Desarrollo y Promocién de Zonas Francas y el Apoyo de las
Exportaciones:

Se encuentra constituido por los recursos generados derivado al pago mensual que deben
realizar al Ministerio de Finanzas Publicas, las Entidades Administradoras de Zonas Francas
debidamente autorizadas, del equivalente en moneda nacional de diez (10) centavos de
délar de los Estados Unidos de Norte América, por cada metro cuadrado de area
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3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

3.16

3.17

arrendada, ocupada o vendida de la Zona Franca, asi como los ingresos mediante el cobro
del tarifario.

Formulario de declaracion de calculo del area arrendada, ocupada o vendida a los
Usuarios de Zonas Francas:

Se refiere al documento en formato electrénico que se puede descargar en el portal del
Ministerio de Economia, para solicitar el pago de area arrendada, ocupada o vendida a los
Usuarios de Zonas Francas, el cual contiene: Informacion de la Entidad Administradora de
la Zona Franca; Informacion del Representante legal; Declaracién del drea arrendada,
ocupada o vendida; Detalle de las dreas arrendadas, ocupadas o vendidas a los Usuarios
de Zona Franca y correo electronico para notificacion electronica.

Formulario de declaracion de calculo del drea arrendada, ocupada o vendida a los
Usuarios de Zonas Francas:

Se refiere al documento en formato electrénico que se puede descargar en el portal del
Ministerio de Economia, para realizar el pago de solicitudes de “Autorizacién de entidad
administradora, Autorizacion para inicio de operaciones de la Zona Franca...” conforme al
tarifario que establece el Articulo 34 Sexies del Acuerdo Gubernativo 65-2022 Reformas al
Acuerdo Gubernativo 242-90.

Gestor:

Delegado de la Entidad Administradora que realiza el tramite o gestion, relacionada con el
depdsito bancario que haga constar el pago correspondiente del drea arrendada, ocupada
o vendida a los Usuarios de Zonas Francas o del tarifario de los distintos servicios
relacionados al tema.

Informe consolidado de ingresos:
Es el reporte que describe los valores totales de ingresos percibidos por cada Entidad
Administradora de las Zonas Francas.

Ley de Zonas Francas:
Instrumento legal que Incentiva y regula el establecimiento en el pais de Zonas Francas.

Oficio de calculo y monto:

Documento emitido por la Direccion haciendo constar la liquidacion mensual que debe
realizar el Representante Legal de la Entidad Administradora de la Zona Franca por
concepto de dreas ocupadas, arrendadas o vendidas.

Reglamento de la Ley de Zonas Francas y sus Reformas:
Instrumento legal que permite la aplicacion de la Ley de Zonas Francas, ademds de
establecer el tarifario de los distintos servicios relacionados al tema.

Reglamento para la Administracion del Fondo Especifico para el Desarrollo y Promocion
de Zonas Francas y el Apoyo y Promocion de las Exportaciones:

Instrumento que establece los mecanismos y procedimientos para la percepcion,
aplicacién y administracion del Fondo Especifico para el Desarrollo y Promocion de Zonas
Francas y el Apoyo y Promocién de las Exportaciones, previsto en el articulo 36, literal e)
del Decreto 65-89 del Congreso de la Republica Ley de Zonas Francas.
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3.18 Usuario:

3.19

3.20

Persona individual o juridica autorizada por el Ministerio de Economia para operar en Zona
Franca, los cuales podran ser: a) Productores de Bienes Industriales y b) de Servicios.

Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-:

Sistema gubernamental del Ministerio de Finanzas Publicas, en el cual se genera el
Comprobante Unico de Registro -CUR- que registra los ingresos percibidos (en la cuenta
monetaria de origen).

Zona Franca:
Area de terreno fisica delimitada, planificada y disefiada, sujeta a un Régimen Aduanero
Especial establecido en Ley, en la que personas individuales o juridicas se dediquen
indistintamente a la produccion o comercializacion de bienes para la exportacién o
reexportaciéon, asi como a la prestacion de servicios vinculados con el comercio
internacional.

4. BASE LEGAL Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:

Base legal y documentos relacionados

Numero o cddigo del documento

Descripcion del documento

Ley Suprema de la Republica de Guatemala,
reformado con Acuerdo Legislativo nimero 18-
93, de fecha 17 de noviembre de 1993.

Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala.

Decreto numero del 54-2022 del Congreso de
la Republica de Guatemala.

Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal
2023.

Decreto numero 5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Ley para la Simplificacion de Requisitos y
Tramites Administrativos.

Decreto nimero 65-89 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Ley de Zonas Francas.

Acuerdo Gubernativo numero 65-2022 del
Presidente de la Republica, de fecha 11 de
marzo de 2022.

Reformas al Reglamento de la Ley de Zonas
Francas, Acuerdo Gubernativo niumero 242-
90.

Acuerdo Gubernativo nimero 211-2019 del
Vicepresidente de la Republica en Funciones de
Presidente, de fecha 24 de octubre de 2019.

Reglamento Organico Interno del Ministerio
de Economia.

Acuerdo Gubernativo nimero 540-2013 del
Presidente de la Republica, de fecha 30 de
diciembre de 2013.

Reglamento de la Ley Orgénica del
Presupuesto.

Acuerdo Gubernativo numero. 296-94 del
Presidente de la Republica, de fecha 10 de
junio de 1994.

Reglamento para la Administracion del
Fondo Especifico para el Desarrollo y
Promocién de Zonas Francas y el Apoyo y
Promocion de las Exportaciones.

va
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Base legal y documentos relacionados
Acuerdo Gubernativo numero 242-90 del | Reglamento de la Ley de Zonas Francas.

Presidente Constitucional de la Republica, de
fecha 6 de marzo de 1990.

Acuerdo Ministerial numero 762-2019 del | Estructura Organica Interna
Ministerio de Economia, de fecha 19 de | Complementaria a la estructura establecida
noviembre de 2019. en el Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Economia.
Acuerdo Ministerial nimero 06-98 del Régimen de Fondos Rotativos para las
Ministerio de Finanzas Publicas, del 4 de Instituciones del Estado dependientes del
marzo de 1998. Organismo Ejecutivo.
5. NORMAS:
5.1. Para toda declaracion de célculo de pago por area arrendada o tarifario por otros

5.2

5.3.

servicios la Recepcionista de la DISERCOMI debera recibir el formulario que corresponda
conforme a los requisitos publicados en el portal https://www.mineco.gob.gt y trasladar
al Encargado Administrativo Financiero.

Los Representantes Legales de las Entidades Administradoras de las Zonas Francas, para
iniciar la gestion de calculo de pago, deberan descargar del portal de Ministerio de
Economia https://www.mineco.gob.gt, en el apartado de Viceministerio de Inversion y
Competencia, Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion, el formulario y
presentarlo a la recepcion de la Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion
-DISERCOMI- para iniciar con el tramite correspondiente y presentarlo en la recepcién
de la DISERCOMI, siendo estos los siguientes:

5.2.1. Para el pago mensual por area arrendada, ocupada o vendida, utilizaran el
formulario contenido en el anexo 9.1.

5.2.2. Para el pago de otros servicios por solicitudes de adicidn de incisos arancelarios,
autorizacién de la ampliacion de la actividad econdmica, entre otras, que
establece el Articulo 34 Sexies del Acuerdo Gubernativo 65-2022 Reformas al
Acuerdo Gubernativo 242-90, deberan utilizar el formulario contenido en el
anexo 9.2.

Con base al Articulo 4 literal a) del Acuerdo Gubernativo 296-94 se establece que: “Las
Entidades Administradoras deberan declarar en los formularios que proporcione” la
DISERCOMI “el area en metros cuadrados de la Zona Franca que hubiere estado
arrendada, vendida u ocupada durante el mes calendario de que se trate, con indicacion
del nombre de la empresa o persona instalada, actividad a la que se dedica y el area que
corresponda a cada una”.

Para la declaracion del pago mensual, a través del envio del formulario, de area
arrendada, ocupada o vendida, la Entidad Administradora debera ingresar “el monto

W
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equivalente en moneda nacional a diez centavos de ddlar de los Estados Unidos de
América (USS 0.10) por cada metro cuadrado del drea arrendada, ocupada o vendida a
los usuarios de Zonas Francas, dentro de los primeros cinco (5) dias del mes inmediato
siguiente al de la liquidacion correspondiente” con base a lo establecido en la literal e)
del Articulo 36 del Decreto 65-89, el Articulo 18 del Acuerdo Gubernativo 65-2022 y el
Articulo 4 del Acuerdo Gubernativo 296-94.

Con base al Articulo 4 literal b) del Acuerdo Gubernativo 296-94 se establece que “...tal
declaracion deberd presentarse dentro de los primeros cinco (5) dias del mes siguiente
al que corresponda el pago” a la DISERCOMI “...dentro de los tres (3) dias siguientes de
recibida la misma, determine la suma a ingresar, con base a la tasa de cambio del U.S.
dolar vigente al dia anterior a la fecha en que se presente la solicitud”.

En dicho calculo a las fracciones de mes se les dard el mismo tratamiento que al mes
completo.

Para el caso del pago de otros servicios contenidos en el Articulo 22 del Acuerdo
Gubernativo 65-2022, las Entidades Administradoras de las Zonas Francas adjuntaran el
formulario del tarifario y la boleta de depdsito con la solicitud correspondiente.

5.4. La DISERCOMI a través del Encargado (a) Administrativo y Financiero realizara el calculo
de las cantidades consignadas en dolares de los Estados Unidos de América a quetzales,
tomando como base el tipo de cambio de referencia diario que calcule y publique el
Banco de Guatemala; y notificara al Representante Legal de la Entidad Administradora
de la Zona Franca, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes, la confirmacién para la
realizacion del pago correspondiente, a través de oficio (Ver anexo 9.3), el cual debera
contener por lo menos lo siguiente:

5.4.1 Nombre del Representante legal de la Entidad Administradora de la Zona Franca.
5.4.2 Areatotal en metros cuadrados, declarada en el formulario (cuando corresponda).

5.4.3 Monto total por pagar, en letras y numeros, en quetzales, con base a la tasa de
cambio publicada en el sitio web del Banco de Guatemala, segln el enlace:
https://www.banguat.gob.gt/cambio/.

5.4.4 Numero de Cuenta del Banco de Guatemala 111798-5 en la que debera realizar
el deposito.

5.5. Deconformidad con la literal e) del Articulo 36 del Decreto 65-89, Articulo 32 del Acuerdo
Gubernativo 65-2022 y Articulo 2 del Acuerdo Gubernativo 296-94, los pagos que
realicen las Entidades Administradoras de las Zonas Francas se depositaran en la cuenta
del Banco de Guatemala 111798-5 “Gobierno de la Republica Fondo Comun Ingresos
Privativos Tesoreria Nacional”.

Con base al Articulo 36 del Decreto 65-89, las Entidades Administradoras de Zonas
Francas quedan obligadas a: “...e) Pagar mensualmente al Ministerio de Finanzas Publicas

v
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y con destino al fondo especifico para el Desarrollo y Promocién de Zonas Francas, y el
Apoyo y Promocion de las Exportaciones, el equivalente en moneda nacional de diez (10)
centavos de délar de los Estados Unidos de América, por cada metro cuadrado del drea
arrendada, ocupada o vendida a los Usuarios de Zonas Francas...”.

5.6. Una vez realizada la confirmacion a la Entidad Administradora de la Zona Franca, del
monto a pagar, por medio de oficio de la DISERCOMI, el Representante Legal de la Zona
Franca dispondra de cinco (5) dias para realizar el depdsito correspondiente, aunado a
lo anterior, deberd presentar a la DISERCOMI de manera fisica, el triplicado de la boleta
de deposito correspondiente. (Ver anexos 9.3y 9.4)

5.7. Cuando la Entidad Administradora de Zonas Francas no efectie el pago mensual de
metros cuadrados de drea arrendada, ocupada o vendida dentro del plazo establecido o
lo efectiie extemporaneamente conforme al Articulo 10 del Acuerdo Gubernativo 296-
94, se hard del conocimiento al Representante Legal, que se procedera a enviar un oficio
a la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT- para que la referida institucion
proceda de conformidad a lo que establece el articulo 51 del Decreto Numero 65-89.
(Ver anexos 9.5y 9.6)

5.8. El Encargado (a) Financiero y Administrativo revisara que las boletas de depdsitos
monetarios describan correctamente la siguiente informacion:

5.8.1. Fecha de depdsito.
5.8.2. Numero de depdsito.

5.8.3. Nombre de la Entidad Administradora de la Zona Franca a la que pertenece dicho
depdsito.

5.8.4. Concepto de deposito.
5.8.5. Monto en quetzales en letras y nimeros.

Posteriormente a la fecha de la liquidacién o pago correspondiente, debera ingresar a
través del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, los datos de los referidos
depdsitos para generar el Comprobante Unico de Registro -CUR- por cada boleta.

5.9. El Encargado (a) Administrativo y Financiero sera responsable de consignar de manera
clara, entendible y precisa en la descripcion del Comprobante Unico de Registro -CUR-,
los ingresos percibidos por concepto de area arrendada o tarifario, segin Acuerdo
Gubernativo 296-94 y 65-2022, respectivamente, por lo menos la informacidn siguiente:

5.9.1. Eldetalle del ingreso.
5.9.2. Numero LBTR (cuando aplique).

5.9.3. Centro de costo, siglas de la Unidad Ejecutora, siglas del Ministerio.

o
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De ser necesario modificar la descripcién o revertir un Comprobante Unico de Registro
-CUR- de ingreso, este deberad realizarse en la dependencia en donde se originaron los
recursos.

5.10. Los Comprobantes Unicos de Registros -CUR- de ingresos deberan estar firmados por el
Encargado (a) Administrativo Financiero que registré y solicité la operacion, asi como ser
aprobado por el Director (a) de la dependencia que generd los ingresos privativos.

5.11. Elarchivoy custodia de la documentacion original de soporte de ingresos propios, queda
bajo la responsabilidad del Encargado (a) Administrativo Financiero de la DISERCOMI.

5.12. Se deberdn realizar informes mensuales, trimestrales y anuales, los cuales se refieren a:

5.12.1. Mensual: dentro de los primeros 5 dias habiles del mes siguiente al que
correspondan los ingresos, se enviara a la Direccién Financiera:

v" Oficio firmado por el Director (a).
v" Cuadro consolidado de ingresos firmado por el Director.

v Copia del Comprobante Unico de Registro -CUR- de cada Zona Franca,
firmado por el Director (a).

v Copia de las boletas de depdsito monetario por concepto de pago de cada
Zona Franca.

v" Disco compacto (CD) que contenga el escaner de los Comprobante Unico de
Registro -CUR- de ingresos generados en el mes anterior (un archivo por
comprobante), debiendo velar que la documentacion de soporte (boletas de
depdsitos monetarios) sea legible y cada Comprobante Unico de Registro
-CUR-, se encuentre firmado por el Encargado (a) Administrativo Financiero
y el Director (a).

El Encargado (a) Administrativo Financiero archivard la documentacién de
soporte, los triplicados de las boletas de depésitos y los Comprobante Unico de
Registro -CUR, con el fin de resguardar los registros en funcion de las
responsabilidades administrativas que se deriven de la emision de estos.

5.12.2. Trimestral: De enero a marzo, de abril a junio, de julio a septiembre y de octubre
a diciembre de cada afio, con base a lo que establece el Articulo 7 del Acuerdo
Gubernativo No. 296-94, que contenga un informe de la ejecucion del fondo,
para presentarlo al CONAPEX.

5.12.3. Anual: En el mes de septiembre de cada afo, con base a lo que establece el
Articulo 7 del Acuerdo Gubernativo No. 296-94, se presentara al CONAPEX un
reporte de célculo de los ingresos a percibir en concepto de este fondo, con base
a las variables numéricas en metros cuadrados y dreas ocupadas, arrendadas o

G
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vendidas, asi como la representacion grafica y los cierres de operaciones, si
hubiere, de los usuarios en las Zonas Francas.

5.13. Los funcionarios, servidores publicos, técnicos y profesionales que intervienen en el
numeral “7. PROCEDIMIENTOS"” del presente manual de normas y procedimientos, son
corresponsables del contenido y cumplimiento de éste segun corresponda.

5.14. Situaciones no previstas en el presente manual de normas y procedimientos, seran
resueltas por el Director (a) de la Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion y en
caso de fuerza mayor seran resueltos por el Viceministro (a).

5.15. El presente manual deja sin efecto el manual de normas y procedimientos: “CONTROL
DE INGRESQOS PRIVATIVOS DE ZONAS FRANCAS”, ME-VIC-DSCI-MNP-IPZF-29, version 06.

6. RESPONSABILIDADES:

6.1. Viceministro(a) de Inversion y Competencia es responsable de:
6.1.1. Aprobar, firmar y sellar el presente manual de normas y procedimientos.

6.2. Director de Servicios al Comercio y la Inversion es responsable de:
6.2.1. Revisar, firmary sellar el presente manual, garantizando que su contenido responde
al proceso que norma y documenta el mismo.

6.2.2. Delegary supervisar la actualizacion oportuna del presente manual, en coordinacion
con la Direccion de Desarrollo Institucional.

6.2.3. Dar cumplimiento a la correcta aplicacion del presente manual de normas dentro
de la dependencia a su cargo.

6.2.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

6.3. Jefe del Departamento de Politica Industrial asignado para la actualizacion del presente

manual de normas y procedimientos es responsable de:
6.3.1. Actualizar oportunamente el manual, por instrucciones del Director de Servicios al
Comercio y la Inversion, en coordinacion con la Direccion de Desarrollo Institucional.

6.3.2. Firmar y sellar el presente manual, garantizando que su contenido responde al
proceso que norma y documenta el mismo.

6.3.3. Cumplir en lo que corresponda para dar cumplimiento al presente manual.

6.3.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

Y
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7. PROCEDIMIENTOS:

7.1. Registroy Conrol de Ingresos propios generados por Zonas Francas.

Responsable No. Actividades Tiempo
Recepcionista 1 | Recibe, sella, rubrica y traslada el formulario de la Entidad
de la Direccidn Administradora de la Zona Franca al Encargado (a)
s o s ! 15
de Servicios al Administrativo Financiero. (Ver norma 5.1) .
. minutos
Comercioy la
Inversion
2 | Recibe el formulario para verificar el importe de pago a
realizar por el Representante Legal de la Entidad
Administradora de la Zona Franca.
3 | Revisa y verifica que los datos consignados en el formulario
Encargado (a) que corresponda, estén conforme al tipo de cambio de
Administrativo y referencia diaria que calcule y publiqgue el Banco de 1
Financiero Guatemala. (Ver normas 5.2 y 5.3) dia
4 | Elabora y traslada oficio al Director (a) de Servicios al
Comercio y la Inversion con el monto total a ingresar por
parte del Representante Legal de la Entidad Administradora
de la Zona Franca. (Ver normas 5.4y 5.5)
5 | Recibe, revisa y verifica que los datos consignados en el oficio
. estén correctos.
Director (a) de
Servicios al 5.1 | No esta correcto, regresa el oficio al Encargado (a) Financiero 15
Comercioy la y Administrativo para correcciones. minutos
Inversion 5.2 | Si esta correcto, firma el oficio y traslada al Encargado
Administrativo y Financiero.
6 | Recibe y envia de forma fisica o mediante correo electrénico,
el oficio con el monto total a pagar al Representante Legal de
la Entidad Administradora de la Zona Franca. (Ver norma 5.6)
6.1 | No realiza el pago o realiza el pago extemporaneamente. (Ver
norma 5.7)
Enc‘ar‘gado.(a) 6.2 | Sirealiza el pago, recibe el triplicado de la boleta de depdsito 20
A m.lmstrlatlvo y monetario del BANGUAT. minutos
Financiero
7 | Revisa la boleta de depdsito. (Ver norma 5.8)
8 | Elaboray registra el CUR en el SICOIN. (Ver norma 5.9)
9 | Solicita al Director (a) de la dependencia la firma de la

aprobacion del CUR de ingreso.
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No.

Responsable . Actividades Tiempo
Director (a) de 10 | Revisa, aprueba y firma el CUR de ingreso, sella y devuelve al
Servicios al Encargado (a) Administrativo Financiero. (Ver norma 5.10) 15
Comercioy la minutos
Inversion
11 | Traslada copia del CUR a la Unidad Ejecutora 101.
Encargado (a) - —
Administrativo y 12 Fonforma y archwa la documentacion de soporte para los '15
ingresos propios. (Ver norma 5.11) minutos

Financiero

------------------ FIN DEL PROCEDIMIENTO

7.2. Elaboracion de

informes generados por la aplicacion de la Ley de Zonas Francas y su

Reglamento
|
Responsable No. I Actividades Tiempo
1 | Elabora informe mensual, trimestral y anual de ingresos de
Encargado (a) conformidad a los registros en el SICOIN y expedientes fisicos.
Administrativo y (Ver norma 5.12) 1dia
Financiero 2 | Traslada informe, mensual, trimestral y anual, a Director (a)
de Servicios al Comercio y la Inversidn para su visto bueno.
Director (a) de 3 | Revisa y firma el informe de ingresos propios, segun
Servicios al corresponda. 10
Comercioy la 4 | Devuelve a Encargado (a) Financiero y Administrativo. minutos
Inversion
5 Recibe y remite informe a Direccidn Financiera o CONAPEX,
Encargado (a) segun sea el caso. 15
Administrativoy [ 6| Archiva constancia de entrega del informe correspondiente. | minutos

Financiero

------------------ FIN DEL PROCEDIMIENTO
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REGISTRO Y CONTROL DE INGRESOS PROPIOS
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8. FLUJOGRAMAS:

8.1 Procedimiento: Registro y Control de Ingresos Propios Generados en Zonas Francas

Director{a) de Servicios al Comercioyla

Recepdonista de la Direccién de Servidos
al Comercio y la Inversion

Encargad o Administrativo y Finandero
Inversién

; Recibe, revisa y verifica los datos
Recibe el formulario para verificarel consignados en oficio
5

A 4

importe del pago a realizar

1

Recibe, sella, Rubrica y trashda
formulario de la Entidad J 2
Administradora de la Zona Franca ;
Revisa y verifica los datos
consignados en formulario conforme

A4

al tipo de cambio segiin Banco de
Guatemala NO
1 ¥
Regresa oficio a encargado
Elabora y traslada oficio a Director i Hianclorn B
con monto total a ingresar - 5.1 :

A é

Recibe y envia el oficio con el monto

total a pagar a representante legal de Firma oficio y entrega a encargado

la entidad administradora de b zona |« financiero a3
5.2

franca
(]

¢ Realiza pago?

NO
Y
No realiza pago o realiza

extempordneamente
6.1 J

Recibe triplicado de boleta de
depésito monetario del BANGUAT
6.2
I Revisa holeta de depdsito |
7

¥

Elabora y registra CUR en el SICOIN

Solicita al Director la firma de Revisa, apruebay firma CUR de
aprobacién del CUR de ingreso P ingreso, sellay devuelve
g 10
Traslada copia del CUR a Unidad
Ejecutora )
11

onformay archivala

documentacién de soporte

para los ingresos propios
12

|Pagina 1
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8.2 Procedimiento. Elaboracién de informes generados por la aplicacion de la Ley de Zonas Francas y su reglamento

Encargado Administrativo y Financiero

Director(a) de Servicios al Comercio y la Inversién

( Inicio ’
Y

Elabora informe mensual, trimestral
y anual de ingresos de conformidad
a los registros en el SICOIN y

expedientes fisicos
1

Traslada informes a Director para

visto bueno

Revisa y firma elinforme de ingresos|

2

Recibe y remite informe a Direccion
Financiera o CONAPEX, segun sea el

A 4

propios
3

Y

Dewuelve al Encargado Financiero y

caso
5

'

Archiva constancia de

entrega del informe
correspondiente

|Pégina 1

Administrativo
4
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9. ANEXOS:
9.1 Ejemplo de formulario de declaracion de calculo
Fomulaﬂa Declaracion de célculo para el pago PR [ —
de area arrendada, ocupada o GUATEMALA 5 ik vacs)
DISERGOMI  vendida a los usuarios de la Zona ' S il e
DEGRETO 65-89 Franca DISIRCOMI-CRIPTE-FORM-2022

Declaracion de calculo para el pago de area
arrendada, ocupada o vendida a los usuarios
TIPO DE SOLIGITUD: de 1a Zona Franca

Guatemala febrero 25, 2022

INFORMAGION DE LA ENTIDAD ADMINISTRADORA DE Z0NA FRANGA

INFORMACIGN DEL REPRESENTANTE LEGAL mmmﬂn DELR ENTIDAD ADMINISTRADORA
Nombre de la Zona
Hombre completo Franca Seleccione el nombre de la zona franca
Nombramiento de  Seleccione el nombramiento del representante Nombre de la Entidad  Seleccione el nombre de la entidad
__representacion legal legal Administradora administradora de la zona franca
Fecha de vencimiento
de nombramiento de  enero 1, 2023
| _.Jepresentacion legal NIT
Teléfono de la Zona
DEGLARACIGN DE ARER ARRENDADA, VERDIDA U OCUPADA Franca
Lirgccion donde se
Afo encuentra ubicada
Declaracion

correspondiente al mes: Seleccione un mes

Area total en metros

Monto total el USS: $

NOTIFICACION ELEGTRONIGA
Correo electrénico para

notificacion electrénica
Confirmacin del correo

electrénico 0

DETALLE DE LAS AREAS ARRENDADAS, 0CUPADAS 0 VENDIDAS A LOS USUARIOS DE ZONA FRANCA

Nombre de la Empresa

Area (mts?) Tipo de Usuario / Actividad

Seleccions lipo de usuario

Seleccione tipo de usuario

Seleccione tipo de usuario

Selecciona ipo de usuario

Selecciona tipo de usuario

Seleccions tipo de usuario

Seleccione Eﬁg de usuario

Selectione tipo de usuario

Seleccione “E de usuarno

Seleccions tipo de usuario

Seleccione fipo de ysuario

Seleccione tipo de usuarnio

Seleccione ipo de usuaro

Seleccions tipo de usuario

Seleccions tipo de usuario

$elaccions tipo de usuario

Selectione Upo de usuario

Seleccione tipo de usuario

Seleccione tipo de usuario

HOTA

El contenido del presente formulario se utilizard para emitit la liquidacion de pago correspondiente, sin perjuicio de
aplicar las sanciones de establecer diterencias con la informacion presentada.

Acuerdo Gubernativo No. 296-94, Reglamento para la Administracién del Fondo Especifico para el Desarrolio y

BASE LEGAL
Francas, articulo 36 literal e)

Promaocitn de Zonas Francas y el Apoyo y Promocion de las Exportaciones, y Decreto 65-89 Ley de Zonas

0

1o del

Seleccione el
Homiies 3 Fma de representante legal




nlstncoml Formulario de tarifario por servicios EB?FER;‘AO de :é’:g:& s
para el pago de solicitudes o ainh o | N i
DECAETO 65-89 -Decreto 65-89-
BISERGOMI-BPE-65-89-2022
Fecha: 13 de marzo de 2023
Cambio de Registro de Representante Legal
TIPO DE SOLICITUD: para usuarios de ZF § 200 200 Nombre de Ia Iona Franca
Nombre de la Entidad
Nombre del usuario nombre del usuario Administradora
Tipo de usuario usuaric Productor de bienes industriales
Tipo de cambio: Q 8.00
Realizar el depésito en:
Cuenta No: 1117985 Montoa Pagar: Q 1,600.00

Banco: Banco de Guatemala

A nombre de: Tesoreria Nacional Referencia “Desarrollo y Promocién de Zonas Francas y Apoyo y Promocién de las Exportaciones”

* Para uso exclusivo de DISERCOMI

NOTA:

* Adjuntar triplicado amarillo al momento de presentar boleta de pago ante la
Direccion de Servicios al Comercio y 1a Inversion

BASE LEGAL:

* Articulo 34 septies del Acuerdo Gubernativo 65-2022 (Aprobacion de tarifario)
* Acuerdo Ministerial 286-2022 (Procedimiento para la aplicacién del Tarifario
establecido en el Acuerdo Gubernativo 242-90, Reglamento de la Ley de Zonas
Francas)
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9.3 Ejemplo de oficio del calculo y monto a ingresar por area arrendada, ocupada o vendida.

COBIERNO /4 "
I l GUATEMALA o cconomia

0-DISERCOMI-[No. OFICIO]{ANO]
SL/ct

Guatemala, [dia] de [mes] de [afio]

Licenciad@

[NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL]
Representante Legal

[NOMBRE DE LA ZONA FRANCA]
Presente

Estimado Licenciad@ [NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL]

En atencion a su solicitud recibida el [dia] de [mes] de [afio], tengo el agrado de dirigirme a
usted, con el objeto de informarle del pago por concepto de las dreas arrendadas, ocupadas o
vendidas de la [NOMBRE DE LA ZONA FRANCA], que se describe a continuacion

~ Tipode  Cantidad

Mes Metraje cambio en Cantidad en letras
Banguat numeros
? ! ; [tipode |
| cambio | [Montoen
g‘g_'ﬁé?] ?:!;'5?:::3’55] | segn | nameros y [Monto en letras)
| | BANGUAT | enqQ]
| | | enQ] |

De conformidad con lo que establece el Articulo 5 del Acuerdo Gubemativo 296-94 el monto
que se describe en el cuadro anterior debera depositarse en:

Cuenta No: 111798-5

Banco: Banco de Guatemala

A nombre de: Tesoreria Nacional Referencia “Desarrollo y Promocidn de Zonas Francas y
Apoyo y Promocion de las Exportaciones”

Entregar el triplicado de la boleta de depésito (color amarillo) dentro de los préximos 3
dias hdbiles de recibido el presente oficio, correspondiente al pago, a la Direccidn de
Servicios al Comercio y la Inversion del Ministerio de Economia.

Se hace constar que la liquidacion contenida en el presente oficio se realiza con base a la
informacién proporcionada por el representante legal de la Entidad Administradora.

Sin otro particular, me suscribo de usted, con las muestras de mi consideracion y estima.

Atentamente

Ba. Avenida 10-43 zona |, ciudad de Guatemala
(502) 2412-0200

wwwMINECO.gob.gt (PO @ aovmecoct
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9.4 Ejemplo de boleta de pago por drea arrendada y tarifario
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GCOBIERNO /'
l ' GUATEMALA | Gt iconomia
0-DISERCOMI-ZF- [No. OFICIO] [ANO]

SLict

Guatemala, [dia] de [mes] de [afo]

Sefior

[NOMBRE]

Representante Legal

[ENTIDAD], SOCIEDAD ANONIMA
Presente

Estimado [NOMBRE DEL REPRESENANTE LEGAL]:

De conformidad con el procedimiento establecido en el Acuerdo Gubernativo nimero 296-94
de fecha 10 de junio de 1994, sobre la base de la declaracion que presentara a la Direccion de
Servicios al Comercio v la Inversion, respecto del drea en metios cuadrados arrendada, vendida
u ocupada, se le determuno la suma a ingresar de [monto en quetzales en letras y nimeros},
comrespondiente al mes [dia] de [mes] de [afio], lo que se le hiciera de su conocimuento con
Oficio DISERCOMI-ZF[dia] de [mes] de [ano].

Al no tener constancia de que la suma determinada se haya ingresado al Minustenio de Finanzas
Publicas dentro del plazo respectivo, como lo determina el articulo 5 del relacionado
Acuerdo Gubernativo, se procedera conforme lo establece el articulo 10 del referido Acuerdo.

En el caso de que cuente con el recibo de pago que acredite el cumplimiento de su obligacion
efectuado en el plazo legal respectivo, debera hacerlo del conocimiento de la Direccion de
Servicios al Comercio v Ia Inversion del Ministeno de Economia v de la Intendencia de
Fiscalizacion de la Superintendencia de Adnunistracion Tubutaria -SAT-, presentando copia
del recibo de pago respecuvo

S otro particular, me suscnbo de usted, con las muestras de mu consideracion v estima.

Atentamente

Ba. Avenida 10-43 zona |, ciudad de Guatemala
(502) 2412-0200

www.MINECO.gob.at (PO Q@ evmecocy

9.5 Ejemplo de oficio de conocimiento a la Entidad Administradora de la Zona Franca, con
respecto al incumplimiento de pago en el plazo establecido.
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9.6 Ejemplo de oficio a SAT con respecto al incumplimiento de pago en el plazo establecido.

GOBIERNO /4
' I GUATEMALA | o¢ sconomia

0-DISERCOMI-[No. OFICIO [ANOQ]
Slict

Guatemala, [dia] de [mes] de [aiio]

Licenciado

[NOMBRE]

Superintendente de Administracion Tributaria -SAT-
Su Despacho

Respetable seitor Superintendente [NOMBRE]

Por éste medio hago referencia al procedinuento establecido en el Acuerdo Gubemativo
numero 296-94 de fecha 10 de junio de 1994, sobre la base de la declaracion que presentara a
la Direccion de Sexrvicios al Comercio v la Inversion del Ministerio de Economia, respecto del
area en metros cuadrados atrendada, ocupada o vendida a las distintas Entidades
Admuustiadoras de Zonas Francas amparadas bajo el Decreto 65-89 de la Ley de Zonas
Francas, de las cuales no se tiene constancia de que las sumas determinadas havan sido
ingresadas al Ministerio de Finanzas Publicas dentro del plazo respectivo, como lo determunara
el articulo 5 del relacionado Acuerdo Gubemativo.

Al respecto, adjunto copia de los oficios notificados a cada entdad Admunistiadora.

Por lo anterior expuesto, se procede a notificar a la Supenntendencia de Administracion
Tubutana -SAT- conforme lo establece el Articulo 10 de dicho Acuerdo.

Sin otro particular, me suscrbo de usted.

Atentamente

Ba. Avenida 10-43 zona 1, ciudad de Guatemala
{502) 2412-0200

www.MINECO.gob.gt (IO O ormecocr



