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OBJETIVO:

Establecer la metodologia y normativa que contribuya a la gestion administrativa, para la
notificacion de operaciones de transformacion, elaboracién o complementariedad de
productos, enajenacion de maquinaria y equipo, y/o subcontratacion de servicios productivos
en cumplimiento a los Articulos 16, 36 bis, 40 y 41 de la Ley Fomento y Desarrollo de la Actividad
Exportadora y de Maquila, Decreto niumero 29-89 del Congreso de la Republica y Articulo 42
bis del Reglamento del Decreto 29-89.

ALCANCE:

Este manual aplica al Departamento de Politica Industrial de la Direccion de Servicios al
Comercio y la Inversion -DISERCOMI-, para la aceptacion de la notificacion de operaciones de
transformacion, elaboracién o complementariedad de productos entre las empresas, usuarios
y/o beneficiarios de los Decretos 29-89 y 65-89; para la enajenacién, después de cinco (5) afios,
de maquinaria y equipo importado de empresas calificadas al Decreto 29-89 y/o
subcontratacion de servicios productivos entre empresas calificadas o no al Decreto 29-89.

DEFINICIONES:

3.1. Complementariedad:
Operaciones de transformacion, elaboracion o complementaciéon de productos que
contribuyan al mejoramiento en los diferentes procesos productivos de la actividad
economica que realizan las empresas calificadas.

3.2. Departamento de Politica Industrial:
“..Es el organo responsable de planificar, organizar, dirigir, coordinar y controlar las
actividades técnicas administrativas para la planificacion de la Ley de Fomento y
Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila, Decreto Numero 29-89 y de la Ley
de Zonas Francas, Decreto 65-89...”

3.3. Declaracién Unica Centroamericana -DUCA-:
Documento que une las tres principales declaraciones aduaneras que ampara el
comercio de mercancias en Centroamérica.

3.4. DISERCOMI:
Siglas que significan: Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion.

3.5. Enajenacion:
Venta, donacion o cesion del derecho o el dominio que se tiene sobre un bien
transfiriendo su posesion, en un momento determinado.

3.6. Formulario de notificacion:
Documento en formato electrénico que se descarga en el portal del Ministerio de
Economia, para notificar la complementariedad de operaciones de transformacion,
elaboracion o para complementar productos; enajenacion de maquinaria y equipo; y/o
subcontratacion de servicios productivos.
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3.7

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

Gestor:

Delegado de la empresa solicitante, que realiza tramites o gestiones relacionados con la
notificacion correspondiente.

Inciso arancelario:

Nomenclatura establecida por el Sistema Arancelario Centroamericano -SAC-, que
identifica numéricamente el producto o mercancia y su descripcién en el Régimen
Aduanero, para la importacion y/o exportacion.

Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila y sus reformas:
Promueve, incentiva y desarrolla en el territorio aduanero nacional, las actividades de
personas individuales o juridicas domiciliadas en el pais, que operen dentro de los
regimenes aduaneros de conformidad con esta ley.

Ley de Zonas Francas y sus reformas:

Es el instrumento legal que Incentiva y regula el establecimiento en el pais de Zonas
Francas.

Magquinaria y equipo:

Consiste en maquinaria, equipo, partes, componentes y accesorios, necesarios para el
proceso productivo para la fabricacion de mercancias a producir y prestacion de servicios
para ampliar su capacidad instalada.

Materia prima:

Son insumos, productos semielaborados, productos intermedios, materiales, envases,
empaques y etiquetas necesarios para la exportacion o reexportacion de mercancias
producidas en el pais que se incorporan en el producto final.

Productos a producir:
Productos terminados o mercancias producidas como resultado del proceso productivo
o actividad econdmica autorizada en la resolucién de calificacion.

Reglamento de la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de
Magquila y sus Reformas:

Permite la correcta aplicacion de la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad
Exportadora y de Maquila.

Sistema Arancelario Centroamericano (SAC):

Es la clasificacion de mercancias o nomenclatura internacional de productos, con base
en el sistema armonizado de designacion y codificaciéon, en el cual la regién
centroamericana mantiene un arancel comun ante terceros paises e identifica las
mercancias a través de un coédigo numérico representado por 10 digitos.

Subcontratacion:
Acuerdo entre dos empresas, con el fin de que uno de ellos preste servicios para un
proceso o una actividad especializada.
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4,

5.

BASE LEGAL Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:

Base legal y documentos relacionados

Numero o codigo del documento Descripcion del documento

Asamblea Nacional Constituyente, 1985.

Constitucidn Politica de la Republica de
Guatemala.

Decreto numero 5-2021 del Congreso de la | Ley para la Simplificacion de Requisitos y

Republica de Guatemala. Tramites Administrativos.
Decreto ndmero 29-89 del Congreso de la | Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad
Republica de Guatemala. Exportadora y de Maquila y sus reformas.

Acuerdo Gubernativo numero 211-2019, | Reglamento Organico Interno del Ministerio
del Vicepresidente de la Republica en | de Economia.

Funciones de Presidente, de fecha 24 de
octubre de 2019.

Acuerdo Gubernativo nimero 575-1998 del | Creacion del Servicio Electronico de
Presidente de la Republica, de fecha 02 de | Autorizacion de Exportaciones (SEADEX).
septiembre de 1998.

Acuerdo Gubernativo nimero 533-89 del | Reglamento de la Ley de Fomento y Desarrollo
Presidente de la Republica, de fecha 2 de | de la Actividad Exportadora y de Maquila y sus
agosto de 1989. reformas.

Acuerdo Ministerial nimero 452-2021 del | Procedimiento  Administrativo para el
Ministerio de Economia, de fecha 12 de | Cumplimiento de las Funciones establecidas
octubre de 2021. en la Ley de Fomento y Desarrollo de la

Actividad Exportadora y de Maquila, Decreto
29-89 del Congreso de la Republica y su
reglamento, Acuerdo Gubernativo 533-89 de
fecha 2 de agosto de 1989.

Acuerdo Ministerial nimero 762-2019, del | Estructura Organica Interna Complementaria
Ministerio de Economia, de fecha 19 de | a la estructura establecida en el Reglamento

noviembre de 2019. Organico Interno del Ministerio de Economia.
NORMAS:
5.1. Para toda notificacion de complementariedad, enajenacidn y/o subcontratacion, el

5.2.

solicitante o gestor debera seguir los requisitos y descargar el formulario de notificacion
del portal del Ministerio de Economia (https://www.mineco.gob.gt) desde la seccién del
Viceministerio de Inversion y Competencia, Direccion de Servicios al Comercio y la
Inversion -DISERCOMI-. Una vez completado, debera presentarse en la recepcién de la
Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion -DISERCOMI- para iniciar con el tramite
correspondiente (Ver anexos 9.1 al 9.6).

La Asistente de la Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion, debera recibir y
revisar el formulario conforme a los requisitos publicados en el sitio
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53

5.4,

https://www.mineco.gob.gt, y llevar a cabo el registro de control de notificaciones

administrativas (Ver anexo 9.1 al 9.7); y lo siguiente:

5.2.1

52.2

Formulario de notificacion impreso, en original y copia aportada por el gestor,
debidamente llenado, firmado y sellado por los Representantes Legales de las
entidades y/o propietarios, que notifican la complementariedad de
operaciones, enajenacion y/o subcontratacién (ver anexo 9.2, 9.4y 9.6).

Listado (s) de mercancias que se someteran a operaciones de
complementariedad, enajenacion de maquinaria y equipo o de productos o
servicios de subcontratacion.

La Asistente de la Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion debera revisar el (los)
formulario (s) que correspondan segun el caso, presentado por el Gestor, el cual (los
cuales) debera (n) estar firmado (s) por los Representantes Legales de las entidades y/o
propietarios que intervienen en los procesos, conforme a lo siguiente:

9:3.1

53.2

5:.3:3

534

53.5

Que la actividad econémica indicada en el formulario de complementariedad y
su anexo, sea la autorizada en la resolucion de calificacion y esta sea congruente
con la (s) operacion (es) de transformacién, elaboracién o para complementar
productos con la cantidad y unidad de medida correspondiente.

Que la actividad econémica indicada en el formulario de subcontratacién y su
anexo, sea la autorizada en la resolucion de calificacion y esta sea congruente
con la descripcion de mercancias para el proceso a desarrollar y el nombre del
(los) producto (s) o subproducto (s) resultante (s) con la cantidad y unidad de
medida correspondiente.

Que el (los) inciso (s) arancelario (s) de la maquinaria y equipo, objeto de
enajenacion sea (n) congruente (s) con el (los) inciso (s) arancelario (s)
consignado (s) en la (s) Declaracién Unica Centroamericana (DUCAS) o péliza (s)
correspondiente (s) y que el (los) referido (s) documento (s) haga constar los
cinco (5) afios 0 mas de la importacion autorizada de las mercancias objeto de
enajenacion.

Que la informacién de la empresa se encuentre en los registros internos de la
DISERCOMI, Resoluciones Politica Industrial (D:\One Drive\OneDrive - Ministerio de
Economia de Guatemala\Backup Disco Duro Politica Industrial\Resoluciones Politica
Industrial), y el Sistema de Politica Industrial -SIPOIN-.

Que las empresas se encuentren al dia con respecto al pago de la cuota patronal
y laboral al Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -1GSS- con el Gltimo mes
de contribucidn, la cual se verificara a través de la consulta en la plataforma

electronica de SEADEX web (https://seadexweb.export.com.gt/sdx/home).

Para la aceptacion de la notificacion respectiva, la Asistente de la Direccion de Servicios
al Comercio y la Inversion entregard una copia del formulario sellado y rubricado al
solicitante. Para la notificacion interinstitucional del formulario aceptado a la
Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT- y Oficina de Regimenes de
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Perfeccionamiento Activo -OPA-, se elaborara una cédula de notificacion que se enviara
por correo electrénico de: notificacionesdisercomi@mineco.gob.gt. (Ver anexo 9.4).

5.5. Los funcionarios, servidores publicos, técnicos y profesionales que intervienen en el
numeral “7. PROCEDIMIENTOS” del presente manual de normas y procedimientos, son
corresponsables del contenido y cumplimiento de éste, segin corresponda.

5.6. Situaciones no previstas en el presente manual de normas y procedimientos, seran
resueltas por el Director de Servicios al Comercio y la Inversion.

5.7. El presente manual deja sin efecto los manuales de normas y procedimientos:
NOTIFICACION DE COMPLEMENTARIEDAD ME-VIC-DSCI-MNP-NC-18, Version 02,
NOTIFICACION DE SUBCONTRATACION DE SERVICIOS PRODUCTIVOS ME-VIC-DSCI-MNP-
NOSUB-16, Version 05 y NOTIFICACION DE ENAJENACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO
ME-VIC-DSCI-MNP-NOENA-17, Versién 06.

6. RESPONSABILIDADES:
6.1 Viceministro (a) de Inversién y Competencia es responsable de:
6.1.1 Aprobar, firmary sellar el presente manual de normas y procedimientos.

6.2 Director de la Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion es responsable de:
6.2.1 Revisar, firmar y sellar el presente manual, garantizando que su contenido
responde al proceso que norma y documenta el mismo.

6.2.2 Delegar y supervisar la actualizacion oportuna del presente manual, en
coordinacion con la Direccion de Desarrollo Institucional.

6.2.3 Dar cumplimiento a la correcta aplicacion del presente manual, dentro de la
dependencia a su cargo.

6.2.4 Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

6.3 Jefe del Departamento de Politica Industrial es responsable de:
6.3.1 Actualizar oportunamente el manual, con instrucciones del Director de Servicios
al Comercio y la Inversion, en coordinacion con la Direccion de Desarrollo
Institucional.

6.3.2 Firmar y sellar el presente manual, garantizando que su contenido responde al
proceso que norma y documenta el mismo.

6.3.3 Cumplir en lo que corresponda con el contenido del presente manual.

6.3.4 Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.
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7. PROCEDIMIENTOS:
7.1. Aceptacion de la Notificacion de la complementariedad, subcontrataciéon y/o

enajenacion.
No.

Responsable

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Actividades Tiempo
Recept?lonls?t’a Recibe y traslada a la Asistente de la DISERCOMI el (los)
de la Direccidn . aw :
. formulario (s) de notificacion de complementariedad, 10
de Servicios al 1 o . i - ;
) subcontratacion y/o enajenacion, remitido por la empresa. | minutos
Comercioy la
o (Ver norma 5.1)
Inversion
Recibe y revisa el formulario de notificacion de
2 | complementariedad, subcontrataciéon y/o enajenacion,
remitido por la empresa.
2.1 | No estd correcto, devuelve al gestor para correccion.
15
Si estd correcto, sella y rubrica con la fecha de ingreso y | minutos
2.2 | numero de formulario administrativo y registra en el control
) de notificaciones de DISERCOMI. (Ver normas 5.2 y 5.3).
Asistente de la
Direccién de 5 | Entrega copia del formulario aceptado al gestor de la empresa
Servicios al (ver norma 5.4).
Comercioy la
Inversion 4 Escanea el (los) formulario (s) original (es) de notificacion de 7 i
complementariedad, subcontratacion y/o enajenacion.
Elabora el contenido de la cédula de notificacion del (los)
formulario (s) original (es) escaneado (s) y aceptado (s) a la
5 | Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT- vy 1dia
Oficina de Regimenes de Perfeccionamiento Activo -OPA-
(ver norma 5.5).
6 Archiva formulario (s) original (es) y sus anexos. 30

minutos




MINISTERIO DE ECONOMIA

GUATEMALA

Manual de Normas y Procedimientos ME-VIC-DISERCOMI-MNP-18

NOTIFICACION DE COMPLEMENTARIEDAD DE

OPERACIONES, SUBCONTRATACION DE SERVICIOS Pagina 9 de 21

PRODUCTIVOS Y ENAJENACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO

8.

FLUJOGRAMA:

enajenacién.

8.1 Procedimiento: Para la aceptacidn de la Notificacion de complementariedad, subcontratacién y/o

Recepcionista de la Direccién de Servicios al Comercio y la

Inversién

Asistente de la Direccion de Servicios al Comercio y la
Inversion

[Pagina 1

Recibe y traslada formulario

a asistente de la Direccién el

formulario correspondiente
1

?

Recibe y revisa el formulario

Corresp
2

&>

No

¥

Dewuelve para correccion | o
21

O

Sella, rubrica y registra
nimero de formulario en ¢
control de notificaciones

22

v

Entrega copia del formulario
al gestor
3

v

Escanea formulario de
notificacion correspondiente
4

v

Elabora cédula de
notificacion y envia copia del
formulario a SATy OPA

5

— =

Archiva formulario
original y anexos
6

A 4
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9. ANEXOS:

9.1. Listado de requisitos para notificar las operaciones de complementariedad de

operaciones

. MINISTERIO
I I ggi’%gﬂ%’& DE ECONOMIA

CARECOON DL LIS
BE ALEFANDES ClawMAYTEL AL COMERCIO ¥ & LA INVERSON

DISERCOMI-RN-2989-6589-L36bis-2023

Listado de requisitos a presentar ante la Direccion de Servicios al Comercio y

la Inversion

NOTIFICACION PARA OPERACIONE S DE TRAN SFORMACION
ELABORACION O PARA COMPLEMENTAR PRODUCTOS

* Presentar original y 1 copia

No. DESCRIPCION DE LOS REQUISITOS

las difezentes entdades.

1 Formulasio fitmado vy sellado por los Propietatios o Representantes Legales de

complementar productos.

2 Lisudo anexo de openciones de tansformacién, eliboracién o pan
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9.2. Formulario para notificar la complementariedad y anexo de las operaciones a realizar

Formulario norricacionoe
DISERCOMI  CO'VPLEMENTARIEDAD OF

OPERACIONES

NOTIFICACION DE COMPLEMENTAREDAD

TIPO DE SOLICITUD: ©f opErRACIONES Guatemala 1o 11 2023
-~ EMPRESA QUE SOLICITA COMPLEMENTAR OPERACIONES
INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL IKFORMACION DE LA ENTIDAD

ingrese el nombre completo del representante

Nombre completo  legal Nombre dela entidad  ipgrese ¢ nombre de la entidad
Nombramientode  Seleccione ef nombramiento del representante
representacion legal  lega Nombre de la empresa ingrese ef nombre de la empresa

Fecha de vencimento
de nombzamienta de

represeniacion legal  febrero 1 2022 NIT Humero de identficacsn Tributarse
INFORMACION DE LA RESOLUCION DE CALIFICACION Telttono de la empresa ngrase el nimero de teléfono de la empresa
No de resolucion de Direccion de planta
catificacion Numero de resclucidn de calificagion industnal Ingrese la dusccion de 13 planta mdustnal
Fecha de resoluciin de
cafificacion eneio 1. 2022 INSTITUTO GUATEMALTEGO DE SEGURIDAD SOCIAL -1GSS-
Tipo de calificacion No patrona del IGSS
Seleccione el bipo de calificacion Numero patrona’ del 1IGSS
Ingrese la Actvdad econtmica Gue se Ultima mes de
Actwdad economica  entuentra escrita en su resclucion de contribucion de cuotas
autorizada cabficacion patronales y laborales  Seleccione ef ultimo mes de contrbucion
Fecha de pago realizado :
Tipo de Decreto Decreto 26-88 & IGSS enero 1, 2022

Numero de vabajadores Ingrese el numero de rabagdores regstados en el

ey
Total de Satarios ingrese el bl de saarios pagados segun registros
pagados Q eh el IG5S

EMPRESA QUE REALIZA LAS OPERACIONES DE COMPLEMENTARIEDAD

INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL INFORMACION DE LA ENTIDAD
ingress & nombre compieto del regresentants
Nombre compieto legai Nombre de la entidad  hgrese &l nombre de ia entidad
Nombranwentode 5 re el n wento del repr 2
fepresentacion iegal  jegal Nombre de la empresa  Ingrese o nombre de ja empresa

Fecha de venciniento
de nomiramsento de

representacion legal  febrero 1, 2022 NAT Numero de identficacion Tributana
INFORMACION DE LA RESOLUCION DE CALIFICACION Teiefono de la empresa ingrese f numero de teiéfona de 12 ampresa
No de resolicion de Cereccion de planta
cabficgotn Numero de resohucion de cabficacion mdustrial ingrese la direccion de ia planta industnal
Fecha da reselucion de
calificacion enero 1. 2022 INSTITUTO GUATEMALTECO DE SEGURIDAD SOCIAL -1GSS-
Tipo de calificacion = Ho patronal gei IGSS =
Selectone et lipe de calificacon Mumare patronal del 1G58
ngress ta Actveiad econdmmica gue se Uttemo mes de
Actvdad economitd  entueniia escrita en su resolutidn de contrbucion de cuctas
autorizada calficacin patronales y laborales  Seleccione e! Gitema mes de contrbutinn
Fecha de pago reaizado
Tipo de Decrele Decrato 29-89 # 1355 enerc 1. 2022
i ] 0 4 t JOres 1l
Namero de rabajadores :r:;rw #i nimern de babadores repistados en @
¢k
Total de Salaric
- - -!7 i Ingrese of Dl de s¥anos DAgAUOS SEQUN FEQISTOS
pagados Q -
en & 1G85
rgrese ¢ nombre completo dal representante legal ngrese el nombre completo del representante iegai
" Seleccions el nombramianto del Seleccione sl nombramiento del
Firma de Firma de
represantante legal representante legal
Ingrese ol nombre de la empresa ingrese el nombre de la empresa

SELLO DE EMPRESA QUE SOLICITA COMPLEMENTAR DE EMPRESA QUE REALIZA LAS OPERACIONES DE
QPERACIONES COMPLEMENTARIEDAD
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GOBIERNO (¢ | MnisTERO
DE ECONOMIA
' GUATEMALA mcromm
ANEXO
OPERACIONES DE TRANSFORMACION, ELABORACION O PARA COMPLEMENTAR PRODUCTOS

NOTA: Este formulario debe ser llenado por la emp que solicta complem entar operaciones
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9.3.Listado de requisitos para notificar la subcontratacion

DISERCOMI-RN-2989-R26-2023
GOBIERNO | MINISTERIO
DE ECONOMIA
l GUATEMALA | °fEconomia
AR AT AL COMERTIO Y A LA INVERSION

Listado de requisitos a presentar ante la Direccién de Servicios al Comercio y la Inversion

NOTIFICACION DE SUBCONTRATACION
* Presentar original y 1 copia

DESCRIPCION DE LOS REQUISITOS

1 Formulario fiemado v sellado por el Propietario o Representante Legal de la entidad. (contratante v subcontratante)

3 Listado anexo de productos / servicios de la subcontratacion.

ORMACION IMPORTANTE.

Luego de presentada su solicitud, el contratante deberi entregar dentro de los tres (3) dias
hibiles siguientes una copia del expediente completo firmado y sellado por el Departamento
de Politica Industrial de la Direccién de Servicios al Comercio y la Inversién, a la
Intendencia de Aduanas de la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-.
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9.4.Formulario para notificar la subcontratacién y anexo de servicios a realizar

l Pars uso ErREhIBhe 00 DIBERC.ON
NOTIFICACION DE
DISERCOMI  susconTraTACION
DEGRETO 79-89
TIPG BE SOLIBITUD: NOTIFICAGION DE SUBCONTRATACION Guatemala ivio 112023
RESA CONTRATANTE
INFORMACION DEL REPRESENVANTE LEGAL INFORMACION DE LA ENTIDAD
Nombre completo Nombre completo del representante legal Nombre de la entidad  ingrese el nombre de la entidad
Nombramiento de Seieccione ef nombramiento del representante
represantacidn legal  legal Nombre de la empresa ingrese el nombre de la empresa
Fecha de vencimienio
de nombramiento de
representacidn legal  febrero 1, 2022 NIT Namero de ifs o T
INFORMACION DE LA RESOLUCION DE CALIFICACION Teléfono de la empresa Ingrese ef nimero de teiéfono de la empresa
No de resclucion de Direccion de planta  Direccitn de la ubicacidn fisica de pianta
caiificacion Ingrese &l nimero de resciucion de calificacion industrial industrial
Fecha de resolucion de
calificacién enero 1, 2022 INSTITUTO GUATEMALTECD DE SEGURIDAD SOCIAL - 165S -
Tipo de calificacion No patronal del K3SS
Seleccione el lipo de calificacidn v Ingrese &l numero patronal def IGSS
Ultimo mes de
contribucion de cuotas
Actividad economica  Actividad econdmica que se encuentra esorita patronales y laborales
autorizada en su resolucion de caificacion Seleccione e ultino mes de contribucién
Fecha de pago realizado
al IGSS enero 1, 2022
ingrese &l nimero de trabajadores que se
Numero de trabajadores registra en o 1GSS
Total d:ﬁsa'ﬂc"‘“ ingrese e monto total de salarios pagados
fgecan registrado en el IGSS
EMPRESA POR SUBCONTRATAR
INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL INFORMACION DE LA ENTIDAD
Nombre completo Nombre completo dei representante legal Nombre de la entidad  Ingrese el nombre de la entidad
Nombramiento de 8 el nomb del rep ante

representacion legal  legal Nombire de la empresa Ingrese el nombre de la empresa

Fecha de vencimianto
de nombramsento de

representacion legal  fabrero 1, 2022 NIT humero de kdentificacion Tributaria
INFORMACION DE LA RESOLUCION BE CALIFICACION (i aplica) Teléfone de la empresaIngrese of numera de teiéfono de 1 empresa

No. de resalucidn de Dweccitn de planta  Direccidn de la ubicacidn fisica de planta

calificacion hgrese el nimero de resolucion de calificacion industrial mdustnal
Facha de resclucion de

calificacion enero 1, 2022 INSTITUTO GUATEMALTECO DE SEGURIBAD SOCIAL- I6SS -

T i atronal del IGSS

o e chlictin Selaccione el tipo de calificacion Ho. paton - ingrese el numere patronal del IGSS

Uitmo mes de

Actvidad econdnuca  Actiadad econdimica que se encuentra escrita contribucidn de cuctas
astonzada en sy resclucion de calificacion ( o realiza patronales y laborales  Seleccione e (limo mes de contribucion
Fecha de pago realizado
al IGSS enero 1, 2022

2 ngrese ef nimero de irabajadores que se
HNimero de trabajadores registra en f IGSS

Totel de Salarios Ingrese e monto total de salarios pagados

pagainy Gl registrado en el IGSS
____hNombre compieto del representante lags Nombre complato del representante legal
. Seleccione el nombramiento del Pir de Seleccione el nombramiento del
il icales representante legal

representante legal

Ingrese el nombre de la empresa Ingrese el nombre de la empresa

SELLO EMPRESA CONTRATANTE SELLO EMPRESA SUB CONTRATANTE




Manual de Normas y Procedimientos

ME-VIC-DISERCOMI-MNP-18

NOTIFICACION DE COMPLEMENTARIEDAD DE
M'"'STGEURR ?E Ef?NQMiA OPERACIONES, SUBCONTRATACION DE SERVICIOS
PRODUCTIVOS Y ENAJENACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO

Pagina 15 de 21

DIRECTION DF SERACIOS

DR, ALEZAMDRO CIAMMATIO! ik Nk B

4 MINISTERIO
I l gomERNo U | e,

ANEXO
PRODUCTOS / SERVICIOS DE LA SUBCONTRATACION

NOTA Este formulario debe ser llenado por la sa que solicita la subcontratacion
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9.5.Requisitos para notificar la enajenacidon

DISERCOMI-RN-2989-140-2023
GCOBIERNO /- MINISTERIO

DE ECONOMIA
L‘G-anEMé.E”A“ DIRECCION DE SERVICIOS

Listado de requisitos a presentar ante la Direccion de Servicios al Comercio y la
Inversion

NOTIFICACION DE ENAJENACION

* Presentar original y 1 copia

DESCRIPCION DE LOS REQUISITOS

1 | Formulano firmado y sellado por el Propietanio o Representante Legal de la entidad.

Fotocopia de la(s) declaracién(es) Gnica de importacién (DUCA) donde se encuentre(n)
el(los) inciso(s) arancelano(s) de maquinana y equipo a enajenar.

Listado anexo de incisos arancelanos de maquinana, equipo, partes componentes ¥
accesonos a enajenar.

L&
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9.6.Formulario para notificar la enajenacion y anexo del listado de maquinaria y equipo a
enajenar

Para uso exciusivo de DISERCOM

.

GOBIERNO (4 | MINISTERIO

Formulario
DISERCOMI NOTIFICACION DE ENAJENACION

DECRETO 29-89
TIPO DE SOLIGITUD: NOTIFICACION DE ENAJENACION Guatemala juio 11 2023
NOTIFICACION DE ENAJENACION DE MAQUINARIA, EQUIPO, PARTES, COMPONENTES Y ACCESORIOS
INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL INFORMACION DE LA ENTIDAD
Ingrese el nombre completo del representante
Nombre compieto legal Nombre de la entidad Nombre de la enfidad propietaria de la empresa
Nombramiento de Seleccione el nombramiento del representante
representacion legal  legal Nombre de la empresa  Nombre de la empresa
Fecha de vencimiento
de nombramiento de Nimero de ldentificacion Tributaria de la
representacion legal  febrero 1, 2022 NIT Empresa
INFORMACIGN BE LA RESOLUGCION DE CALIFICACION Teléfono de la empresa Namero de tekéfono de la empresa
No. de resolucién de  Ntmero de resolucion olorgado en la Dieccion de planta  Direccién en donde se encuentra ubicada la
calificacion calificacion al Decreto 2089 industrial planta industrial de la empresa
Fecha de resolucién de
calificacion enero 1, 2022 1GSS
Yipo de calificacion No. patronal del IGSS Numero de registro patronal ante el instituto

Seleccione ef tipo de calificacion Guatemalleco de Segurnidad Social -IGSS-

Ultimo mes de
contribucion de cuctas

Actividad econtdimica  Actividad econdmica que se encuentra escrita patronales y laborales

autorizada en su resolucion de caiificacion Seleccione el ultimo mes de contribucion

Fecha de pago realizado
al IGSS enefo 1, 2022

Numero de trabajadores
: b Numero de trabajadores segun registros en 1GSS

Tolal de salarios

pagados Q Total de salarios pagados que se registran en IGSS

Ingrese el nombre completo del representante legal
Firma de Seleccione el nombramiento del
" representante legal

Nombre de la empresa

SELLO EMPRESA
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AL COMEBRLIO ¥ A LA IMVERSION

GOBIERNO (| MINISTERIO
' l GUATEMALA | PEfeonot

LISTADO DE MAQUINARIA, EQUIPO, PARTES, Ci




MINISTERIO DE ECONOMIA

GUATEMALA
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9.7 Ejemplo del registro de control de las notificaciones administrativas que se realizan en la
DISERCOMI

Expedientes 2023 & & &

File Edit View Insert Format Data Tools Extensions Help

S ¢ & T

Ka9 - Ix

4
6 2 5
7 3 g9
8 4 ]
9 5 g
e 6 1
1 7 1
12 8 12
13 g 12
I 0 [N
15 1" 13
1§ 12 18
w 13 RE
i 14 RE

2 17 23
a 18 B3
24 19 Ed
% 20
28 21 1
a7 22 1
28 23 3
29 24 3

100% + $ % O 00 w3 Aral

2023 TEXWIN.S A 29-88

2023 GLOBAL TEXTILES S A 29-89
2023 CICLADAS GROUP, S A 29-89
2023 INFITEX, SA 29-89
2023 CENTEXSAS A 29-89
2023 GSE GUATEMALAS A 29-89
2023 NC TEXTILES. SA 29-89

2023 CORPORACION DE VENTAS Y29-89
2023 CORPORACION DE VENTAS Y29-89
2023 CORPORACION DE VENTAS Y23-89

2023 GSE GUATEMALA S A 23-89
2023 ESTAMPADOS DEL LAGO,S A 29-89
2023 B-HEIMSA 29-89
2023 PRIMAVERA ING S A 29-89
2023 K P TEXTIL GUATEMALA S A 29-89
2023 INDORE S A 29-89

2023 CLARQTEX GUATEMALA, § A 29-89
2023 KP. TEXTIL GUATEMALA S A. 29-89

2023 INTSA 29-89
2023 KP. TEXTIL GUATEMALA S A 29-89
2023 SHINWON GTSA 29-89
2023 CENTEXSASA 29-89
2023 VISIONTEX, SA 29-89
2023 INDUSTRIAS ASSILEM SA.  29-89
2023 SHINWON GTS A 29-89

CENTROTEX GUATEMAL. 29-89

SHORETEXS A 29-39
JNBII, SA 29-89
JNBIL, SA 29-89

HANAH TRADING,S A 29-89
KILSUNG GUATEMALA,S. 29-89
NEGOCIOS INDUSTRIALE 29-89
HOOSIER MANUFACTURI 29-89
DAON TRADE.SA 29-89
SC33 APPAREL,S.A 29-89
PLAZA TRADING.S A 29-89

ORANGE ETTS A 29-89
ORANGE ETTS A 29-89
ORANGE ETTS A 29-89
KNITOPIA S A 29-89
RHINESTONE 29-89
GRAND PARNTNERS, S.A29-89
C.R TEXTIL, S.A 29-89

GRAND PARNTNERS, $.4 29-89
SHIN YANG TEXTILES,S.# 29-89

OMEGA TEXSA 29-89
OMEGA TEX.SA 29-89
INPROTEX 29-39
UNITED INTERNATIONAL 29-89
MODAS WIZ S A 23-39

b
>
&
2: ]
i

NOTIFICACION
ELECTROMICA
- SAT-OPA ESTATUS

» 120172023 FINALIZADO
- 4 12/01/2023 FINALIZADO
. 12012023 FINALIZADO
- 12/01:2023 FINALIZADO
v 127012023 FINALIZADO
v 12/01/2023 FINALIZADO
- 12/01/2023 FINALIZADO
- 127012023 FINALIZADO
. 1210172023 FINALIZADO
- 12101:2023 FINALIZADO
- 08/02:2023 FINALIZADO
" 08022023 FINALIZADO
» 08/02:2023 FINALIZADO
- 080212023 FINALIZADO
- 0810212023 FINALIZADO
» 08/02/2023 FINALIZADO
i 08/02/2023 FINALIZADO
. 0810212023 FINALIZADO
- 0810212023 FINALIZADO |
- 08/02/2023 FINALIZADO
x 08/02/2023 FINALIZADO
. 0810272023 FINALIZADO
- 081022023 FINALIZADO
- 080272023 FINALIZADO
- 0810212023 FINALIZADO
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9.8 Ejemplo de cédula para notificar en forma electrénica la complementariedad de operaciones
COBIERNO MRS TE RO
I I CUATEMALA | 0f tconomia

NOTIFICACION
COMPLEMENTARIEDAD DE OPERACIONES
DECRETO 29-89

NOTIFICACION

DE
COMPLEMENTARIEDAD

Por aste medio y con Base Bl Decrato 5-2021 Lay para la Simplificacion de Requisitos y Trimaes Admnistra-
Tives, 351 como, of Acusrdo Minigterial 452-2021 Procadimiento Administrativo pars &l cumplimiento de las
funciones establecidas en ia Lev de Pomento y Desarrolio de la Actividad Exportadora y de Magquila, Decrato
1989 del Congreso de la Republica v su reglamento, Acuerdo Gubernativo 533-89 de fecha 2 de agosto de
1989; la Dereccidn de Senv | Comergio v I3 inversion del Ministerio de Economia, adjunta notficacion de
tomplementanedad de 0peraciones a Correo electrinico consignado

Departamento de Peitica industrial / Direcciin de Servicos al Comercio y ia Inversion /
K/ BX (802} 2412-0200

9.9 Ejemplo de cédula para notificar en forma electrénica de subcontratacién de servicios:

GOBIERNO ./ MINISTERIO
GUATEMALA, | ue rconomia

NOTIFICACION
SUB CONTRATACION
DECRETO 19-89

NOTIFICACION

DE S5UB CONTRATACION EMPRESA POR
SUBCONTRATAR

Por este medio v con base al Decreto 5-1021 Ley para la Simphficacion de Requisitos v Tramates Administrativos,
asi como, of Acuerda Ministenal 452-2021 Procedimiento Administrativo para el cumplimiento de las funciones
establecidas en fa Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila, Decreto J9-89 del
Congreso de fa Republica y su reglamento, Acuerdo Gubemativo 533-89 de fecha 2 de agosto de 1989; la Direccidn
de Servicios al Comercio y la Inversion del Ministerio de Economaa, adjunta notificacion de sub contratacidn al
comred eletronio (onsgnado

Deperuzsente de Polters Indnimial  Divecesoa de Sarvacaot al Cemercae v b Ixvernee [ Notificacionesdisercomi@mineco gob gt /

B (€00 3 g1 2 0004

CORENN
CUATEMALA

A9 COMEC SACTTLOT ¥ LTI IDEN ¥ @ TR {86 (OCAMZE N GESENO 38 5 ICERSAC. CeOtends Ticmacen o cuaer cociiece)
et AnEd ) 530 SeTmatana s Fu wamee e joebiad fr STLI O 0P Y HETIOE 1 SITETS LE FTRL FPORIN KM F3ra de
Eabay reri e #ite Cowe ot aTE per frver confic e ¥ ¢AEEAne Kxelatarery
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9.10 Ejemplo de cédula para notificar en forma electrénica la enajenacién de maquinaria y

equipo
' l CORERNG -4 e PEABEE
GUATEMALA | ¢ ecomossis

NOTIFICACION

ENAJENACION

DECRETO 989

NOTIFICACION

FECHA EMPRESA

DE ENAJENACION

RUBROS A ENAJENAR |

For este madio ¢ con base » Decrete S 2021 Ly pary 1a Sempaficacae e Beqeston « Tramttes ASmeair ivos, 35 Come, of Acumedo Mirvsterad §52
2021 Procedements Adrmautr s1re DS o (UIngirmeseto e s hundonet et alecninn &0 8 Ley 9o Formerte v Desarspic Se @ Actudnd {gortasors

v 8a Maguia Deoreto 2989 de Congress de  Bapublas y u reg Acyerda G B1LEY de fecha 2 e agonto de LIEY, b Direcodn de
Servet & Comeevsd y (3 verton dei Mrstens de [ooniema, siamts notfeaods 0 oraenactn 3 COMTes Heclronee consgnate

.wmhhnlm Dewcoes & lervioes ¥ Commro ¥ i nveran { Mot acos

l l f‘l!AYFMAl a

e e e e e ——————— —— - e e + v Smema s
Tom vommeny e his i egmin s - G e s W e o s Ta e e e B wen e por e p-b--w-«n s e W,




