Manual de Normas y Procedimientos

GOBIERNO MINISTERIO

ME-VIC-DISERCOMI-MNP-04

GUATEMALA

DE ECONOMIA

COEXPORTACION

Pagina 1lde 21

Manual de Normas y Procedimientos

COEXPORTACION

Version 07

Aprobado por

Viceministra
de Inversiony
Competencia

Mgtr. Francisca de Jesus

Cardenas Moran 04/07/2023

Firmay sello

ersidn y Com
Minigterio de Economia

Revisado por

Director de
Lic. Sergio Roman Servicios al p—
Lépez Ovando Comercioy la 22/06/2023
Inversion

Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion
Ministerio de Economia

Actualizado por

Jefe del
Departamento
de Politica
Industrial

Lcda. Ana Lucrecia
Chavez

Verificacion metodologica

Directora de
Desarrollo
Institucional

Lcda. Rossana Elizabeth
Carrera Nufio

Vigente a partir de:

11/07/2023




GOBIERNO /¢
GUATEMALA

MINISTERIO
DE ECONOMIA

Manual de Normas y Procedimientos

ME-VIC-DISERCOMI-MNP-04

COEXPORTACION

Pagina 2 de 21

PROCEDIMIENTOS
FLUJIOGRAMA

ANEXOS

© ® N O L AW N e
=
o
X
2
>
w

INDICE




Manual de Normas y Procedimientos ME-VIC-DISERCOMI-MNP-04

MINISTERIO
DE ECONOMIA

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

GOBIERNO
l I GUATEMALA
COEXPORTACION Pagina 3 de 21

1. OBIETIVO:

Establecer la metodologia y normativa en el presente manual, contribuyendo a la gestion
administrativa, para la modificacion de la resolucion de calificacion en cumplimiento del
Articulo 36 ter del Decreto 29-89 del Congreso de la Republica de Guatemala -Ley de Fomento
y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Magquila- y 20 literal e), 21 y 30 “A” de su
Reglamento, contenido en el Acuerdo Gubernativo 533-89.

2. ALCANCE:

Este manual de normas y procedimientos aplica al Departamento de Politica Industrial de la
Direccién de Servicios al Comercio y la Inversién -DISERCOMI-, para la autorizacion de
coexportacion entre empresas calificadas al marco legal vigente.

3. DEFINICIONES:

3.1. Coexportacion:
Accion que genera encadenamientos productivos para estimular a los proveedores entre
dos 0 més empresas que estan amparadas bajo la Ley de Fomento y Desarrollo de la
Actividad Exportadora y de Maquila.

3.2. Cédula de notificacion:
Documento que evidencia la entrega de la copia de la resolucién autorizada de
coexportacion.

3.3. Departamento de Politica Industrial:
“..Es el drgano responsable de planificar, organizar, dirigir, coordinar y controlar las
actividades técnicas administrativas para la planificacion de la Ley de Fomento y
Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila, Decreto Numero 29-89 y de la Ley
de Zonas Francas, Decreto 65-89...”

3.4. Dictamen Técnico:
Documento que elabora y firma el Asesor Técnico del Departamento de Politica
Industrial o el Director de Servicios al Comercio y a la Inversion, que contiene
especificaciones, criterios técnicos basados en los documentos de soporte del
requerimiento de la empresa calificada y mediante el cual emite opinién respecto a la
procedencia o improcedencia de la solicitud de la coexportacién.

3.5. DISERCOMI:
Sigla que significa: Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion.

3.6. Expediente Administrativo:
Documento que contienen el formulario digital y sus adjuntos si se requirieran,
identificado con el nimero correlativo que le asigna la DISERCOMI.

3.7. Formulario de solicitud:
Documento en formato electronico que se descarga en el portal del Ministerio de
Economia, para solicitar autorizacién de coexportacion.

3.8. Gestor:
Delegado de la empresa solicitante, que realiza trdmites o gestiones relacionados con la
solicitud correspondiente.
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3.9. Leyde Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila y sus reformas:

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

Promueve, incentiva y desarrolla en el territorio aduanero nacional, las actividades de
personas individuales o juridicas domiciliadas en el pais, que operen dentro de los
regimenes aduaneros de conformidad con esta ley.

Libro Administrativo de conocimiento:

Documento donde se anota en forma manuscrita la descripcion del nimero de
expediente, nombre de la empresa y tipo de solicitud dejando constancia de la fecha de
asignacion del mismo.

Previo:

Nota emitida por el Asesor Técnico o Director, si fuera necesario, en el que requiere al
Representante Legal de la entidad solicitante, informaciéon y/o documentacion adicional,
para continuar con el tramite y analisis de la solicitud, pudiéndosele otorgar un plazo
maximo de hasta 60 dias habiles, conforme lo establece el articulo 25 de la ley, contados
a partir de la fecha de entrega, para que cumpla con lo requerido.

Reglamento de la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de
Maquila y sus Reformas:

Permite la aplicacion de la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de
Maquila.

Resolucidn de autorizacion:

Documento firmado y sellado por el Director de Servicios al Comercio y la Inversién, en
el cual se resuelve en sentido procedente o improcedente la solicitud de coexportacion
de empresas amparadas al marco legal vigente y sus reformas.

4. BASE LEGALY DOCUMENTOS RELACIONADOS:

Base legal y documentos relacionados

Nuamero o cédigo del documento

Descripcion del documento

Ley Suprema de la Republica de Guatemala,
reformado con Acuerdo Legislativo nimero 18-
93, de fecha 17 de noviembre de 1993.

Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala.

Decreto numero 5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Ley para la Simplificacion de Requisitos y
Tramites Administrativos.

Decreto numero 29-89 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Ley de Fomento y Desarrollo de la
Actividad Exportadora y de Maquila y sus
reformas.

Presidente de la Republica, de fecha 02 de
septiembre de 1998.

Acuerdo Gubernativo numero 211-2019 del | Reglamento Orgénico Interno  del
Vicepresidente de la Republica en Funciones de | Ministerio de Economia.

Presidente, de fecha 24 de octubre de 2019.

Acuerdo Gubernativo numero 575-1998 del | Crease el Servicio Electronico de

Autorizacion de Exportaciones (SEADEX).

Acuerdo Gubernativo numero 533-89 del
Presidente de la Republica, de fecha 2 de agosto
de 1989.

Reglamento de la Ley de Fomento vy
Desarrollo de la Actividad Exportadora y
de Maquila y sus reformas.
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5.

Acuerdo Ministerial nimero 452-2021 del | Procedimiento Administrativo para el
Ministerio de Economia, de fecha 12 de octubre | Cumplimiento de las  Funciones
de 2021. establecidas en la Ley de Fomento y

Base legal y documentos relacionados

Desarrollo de la Actividad Exportadora y
de Maquila, Decreto 29-89 del Congreso
de la Republica y su reglamento, Acuerdo
Gubernativo 533-89 de fecha 2 de agosto

de 1989.
Acuerdo Ministerial numero 762-2019, del | Estructura Organica Interna
Ministerio de Economia, de fecha 19 de | Complementaria a la  estructura
noviembre de 2019. establecida en el Reglamento Orgénico

Interno del Ministerio de Economia.

NORMAS:

5.4.

5.2.

5.3.

5.4.

Para toda solicitud de coexportacion, el solicitante o Gestor debera descargar, del portal
del Ministerio de Economia https://www.mineco.gob.gt en el apartado de Viceministerio
de Inversion y Competencia, Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion
-DISERCOMI- el formulario de solicitud y presentarlo a la recepcion de la Direccion de
Servicios al Comercio y la Inversion -DISERCOMI- para iniciar con el tramite
correspondiente. (Ver anexos 9.1y 9.2)

La Recepcionista de la DISERCOMI, debera recibir y revisar las solicitudes conforme a los
requisitos publicados en el portal https://www.mineco.gob.gt (Ver anexo 9.1), y lo
siguiente:

5.2.1 Al formulario de solicitud impreso, en original y copia aportada por el Gestor,

debidamente llenado, firmado y sellado por el Representante Legal de la entidad
0 empresa solicitante. (Ver anexo 9.2).

5.2.2 Alalegibilidad de los documentos adjuntos.

La Recepcionista de la DISERCOMI sera la encargada de llevar a cabo el control de la
asignacion de expedientes (Ver anexo 9.3), debera consignar en el Libro de
Conocimientos, los datos de la empresa solicitante, la fecha de asignacion, el tipo de
solicitud y anotara el nombre del Asesor Técnico asignado por el Director o el nombre
del Director de la DISERCOMI, segiin sea el caso, para resolver el expediente con la
emision de un dictamen y la elaboracion del proyecto de resolucién.

El Asesor Técnico o el Director de la DISERCOMI, segun sea el caso, deberd revisar los
expedientes conforme a las solicitudes presentadas por el Gestor, firmadas por el
Representante Legal, de acuerdo con la asignacion del Director de la DISERCOMI
conforme a lo siguiente:

54.1 A la definicién y justificacion del proceso de encadenamiento productivo
especifico a realizar de las mercancias sometidas a operaciones de
transformacion, elaboracion o para complementar productos de las empresas
objeto de coexportacion.
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5.4.2 A la identificacion de las figuras, de exportador indirecto quien trasladara los
productos o insumos para el proceso de encadenamiento productivo y del
exportador directo quien realizara la exportacion del producto terminado.

5.4.3 Ala coherencia del proceso de coexportacion de acuerdo a la actividad econédmica
autorizada en las resoluciones de calificacién de las empresas solicitantes.

5.4.4 A la informacion de la empresa en los registros internos de la DISERCOMI,
Resoluciones Politica Industrial (D:\One Drive\OneDrive-Ministerio de Economia
de Guatemala\Backup Disco Duro Politica Industrial\Resoluciones Politica
Industrial) y en el Registro Mercantil
(http://econsultas.registromercantil.gob.gt/). Adicionalmente podra verificar,
segun el caso, la validacion en linea, de la Licencia Ambiental a través de
https://apps.marn.gob.gt/consultas/Licencia/Consultalicencia.aspx.

5.5. Cuando falte informacién, documentos o éstos contengan errores que sean
fundamentales para la autorizacion de lo solicitado, deberd elaborarse un previo
conforme a lo establecido en el Articulo 25 del Decreto 29-89, para fundamentar
técnicamente las razones por las que emite el requerimiento.

5.6. Los previos emitidos por la DISERCOMI deben ser notificados al Gestor autorizado por el
Representante Legal de la empresa, quien deberd atender las observaciones indicadas.
Presentando la respuesta del previo segun la informacion requerida por la DISERCOMI,
para continuar con el tramite. (Ver anexo 9.4)

5.7. El Asesor Técnico o el Director de la DISERCOMI, deberd emitir un dictamen técnico
dentro de los quince dias habiles siguientes a partir de la presentacion de la solicitud
conforme lo establecido en el articulo 30 “A” de la Ley.

5.8. El Asesor Legal asignado o el Director de la DISERCOMI, debera revisar el expediente de
solicitud, verificando que cumpla con lo siguiente:

5.8.1. Que la informacion vertida en el dictamen técnico emitido por el Asesor Técnico
asignado o el Director, coincida con el proyecto de resolucion y lo solicitado,
revisando en los accesos de informacion internos los documentos de soporte
necesarios.

5.8.2. Que sea congruente con los beneficios otorgados en la resolucién de calificacion
y sus modificaciones si hubiera, asi como la actividad econdmica autorizada de
las empresas objeto de coexportacion.

5.9. Se deberan atender las observaciones emitidas por el Asesor Legal para dar continuidad
al tramite.

5.10. Para la notificacion de la resolucion autorizada de Coexportacién el Director de la
DISERCOMI procedera de la forma siguiente:

5.10.1. En forma fisica: entregara copia de la resolucién a través de la cédula de
notificacion, la cual debe contener los datos requeridos (Ver anexo 9.5). La
resolucion sera notificada al Representante Legal de la empresa solicitante o al
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5.11.

5.12.

b.A3.

5.14.

515

5.16.

Gestor autorizado por el Representante Legal de la entidad a través de una nota.
(Ver anexo 9.6)

5.10.1 En forma electrénica: envia desde el correo electrdnico
notificacionesdisercomi@mineco.gob.gt copia de la resolucion escaneada.

El Técnico de Informatica debera escanear la resolucion de modificacién autorizada y la
cédula de notificacion y la archivara en la carpeta compartida de resoluciones
autorizadas por la DISERCOMI.

El Técnico Administrativo deberd enviar desde el correo electronico institucional
notificacionesdisercomi@mineco.gob.gt, una copia de la resolucién escaneada a las
instituciones siguientes: Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-y Oficina
de Regimenes de Perfeccionamiento Activo -OPA-,

Se requerira al Secretario (a) General del Ministerio de Economia consigne el visto bueno
en el documento con el listado de expedientes fisicos, para autorizar el archivo de estos.
Elaborando en seguida el oficio dirigido al encargado del Archivo General del Ministerio,
para el resguardo definitivo de los expedientes con nota autorizada por el Secretario (a)
General. (Ver anexos 9.7 y 9.8).

Los funcionarios, servidores publicos, técnicos o profesionales que intervienen en el
numeral “7. PROCEDIMIENTOS” del presente manual de normas y procedimientos, son
corresponsables del contenido y cumplimiento de éste segtin corresponda.

Situaciones no previstas en el presente manual de normas y procedimientos, seran
resueltas por el Director de la Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion.

El presente procedimiento deja sin efecto el manual de normas y procedimientos:
“COEXPORTACION”, ME-VIC-DSCI-MNP-COEX-05, version 6.

6. RESPONSABILIDADES:
6.1.Viceministro (a) de Inversion y Competencia es responsable de:

6.2.

6.3.

6.1.1. Aprobar, firmary sellar el presente manual de normas y procedimientos.

Director (a) de Servicios al Comercio y la Inversién es responsable de:
6.2.1. Revisar, firmar y sellar el presente manual, garantizando que su contenido
responde al proceso que norma y documenta el mismo.

6.2.2. Delegar y supervisar la actualizacion oportuna del presente manual, en
coordinacion con la Direccion de Desarrollo Institucional.

6.2.3. Dar cumplimiento a la correcta aplicacion del presente manual dentro de la
dependencia a su cargo.

6.2.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7
PROCEDIMIENTQOS” del presente manual.

Jefe del Departamento de Politica Industrial es responsable de:

6.3.1. Actualizar oportunamente el presente manual, por instrucciones del Director de
Servicios al Comercio y la Inversion, en coordinacion con la Direccion de Desarrollo
Institucional.
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6.3.2. Firmar y sellar el presente manual, garantizando que su contenido responde al
proceso que norma y documenta el mismo.
6.3.3. Cumplir en lo que corresponda con el presente manual.
6.3.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7

7. PROCEDIMIENTOS:

PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

7.1.Emision de Dictamen de Coexportacion por parte del Asesor Técnico.

Responsable No. Actividades Tiempo
] Recibe y revisa el formulario de solicitud de la empresa. (Ver 15
normas 5.1y 5.2 i
Recepcionista y52) Ll
de la Direccion 1.1 | No esta correcto, devuelve para correccién.
de Servif:ios al Si esta correcto, sella y rubrica con la fecha de ingreso y nimero 15
Comercaf)’y la de expediente administrativo, registra en el control de | . .
Inversion 1.2 | expedientes de DISERCOMI y traslada al Director de Servicios al
Comercio y la Inversién para su asignacion. (Ver norma 5.3)
Director (a) de
Servicios al 5 Recibe el expediente y asigna al Asesor Técnico para su 15
Comercio y la revision. minutos
Inversion
Recibe, revisa y analiza el expediente conforme la solicitud.
3 (Ver norma 5.4)
3.1 | No cumple, elabora y entrega previo. (Ver normas 5.5y 5.6 )
Asesor (a) Si cumple, analiza la necesidad de realizar visita a la planta )
Técnico (a) 3.2 industrial. 2 dias
4 Emite y firma dictamen. (Ver norma 5.7)
Elabora proyecto de resolucién y envia expediente al Asesor
5 Legal de la Direccion.
Recibe el expediente y revisa aspectos técnicos y legales. (Ver
6 norma 5.8)
Asesor (a) B No procede, devuelve el expediente al Asesor Técnico (Ver 30
Legal "> | norma 5.9). minutos
Si procede, rubrica el proyecto de la resolucion y traslada el
6.2 expediente al Director (a) de Servicios al Comercio y la Inversion.
Director (a) de
Servicios al Recibe y firma la resolucion y traslada al Técnico 15
Comercioy la 7 Administrativo. minutos
Inversion
L Recibe el expediente y asigna numero correlativo a la -
Tegnidy 8 | resolucién autorizada y traslada al Director (a) de Servicios al _
Administrativo minutos

Comercio y la Inversion para su notificacion.
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Responsable

Actividades

D'rEth)r_ (a) de Notifica la resolucion en forma fisica o por correo electrénico
Servicios al 9 | al Representante Legal de la empresa solicitante y traslada al 3
Comercuf)’y la Técnico Informatico. (Ver norma 5.10) MHRLtos
Inversion
o Recibe el expediente y escanea la resolucion de modificacion
Tecmc? (_je 10 | y cédula de notificacién, devuelve a Técnico Administrativo. .15
Informatica (Ver norma 5.11) minutos
Recibe el expediente y comunica a la Superintendencia de
11 | Administracion Tributaria -SAT-, y a la Oficina de Regimenes _10
de Perfeccionamiento Activo -OPA-. (Ver norma 5.12) minutos
Elabora oficio de solicitud de visto bueno del Secretario (a)
Técnico 12 | General para el resguardo de la documentacion
Administrativo correspondiente. (ver norma 5.13). 15
Elabora oficio de solicitud dirigido al Archivo, para el envio del | minutos
13 | expediente fisico y su resguardo definitivo. (Ver norma 5.13)
FIN DEL PROCEDIMIENTO--------=--------

7.2. Emisién de Dictamen de Coexportacion, por parte del Director (a) de Servicios al
Comercio y la Inversion (DISERCOMI)

Responsable No. Actividades Tiempo
Recibe y revisa el formulario de solicitud de la empresa. (Ver 15
o 1 normas 5.1y 5.2) minutos
Recepcionista
de la Direccién 1.1 | No esta correcto, devuelve para correccion.
de Servicios al Si estd correcto, sella y rubrica con la fecha de ingreso vy 15
CamErchy nimero de expediente administrativo, registra en el control | inutos
Inversion 12 | ge expedientes de DISERCOMI y traslada al Director (a) de
Servicios al Comercio y la Inversion. (Ver norma 5.3)
Recibe, revisa y analiza el expediente conforme la solicitud.
2 (Ver norma 5.4).
) 2.1 | No cumple, elabora y entrega previa. (Ver normas 5.5y 5.6 )
Director (a) de
Servicios al 22 Si cumple, analiza la posibilidad de realizar visita a la planta
) ) ) A 2 dias
Comercioy la industrial. :
Inversion 3 Emite y firma dictamen. (Ver norma 5.7).
i Elabora proyecto de resolucién y envia expediente al Asesor

(a) Legal de la Direccion.
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Responsable

Actividades

Recibe el expediente y revisa aspectos técnicos y legales. (Ver
5 norma 5.8)
Asesor (a) 5.1 | No procede, devuelve el expediente al Director. (Ver norma 5.9) ) 30
Legal minutos
Si procede, rubrica el proyecto de la resolucién y traslada el
5.2 expediente al Director.
Director (a) de
Servicios al " Recibe y firma la resolucion vy traslada al técnico 15
Comercio y |a administrativo. minutos
Inversion
Técnico 7 Recibe el expediente y asigna numero correlativo a la 10
Administrativo resolucién autorizada y traslada al Director para su notificacién. minutos
D|rectf)r. (a) de Notifica la resolucion en forma fisica o por correo electrénico
Servncust al 8 al Representante Legal de la empresa solicitante y traslada al ‘15
Comer(:lf)'y la Técnico Informatico. (Ver norma 5.10) Ll
Inversion
L Recibe el expediente y escanea la resolucion de modificacion
Tecmcc‘) f’e 9 | y cédula de notificacion, devuelve a Técnico Administrativo. .15
Informatica (Ver norma 5.11) minutos
Recibe el expediente y comunica a la Superintendencia de
10 | Administracion Tributaria -SAT-, y a la Oficina de Regimenes .10
de Perfeccionamiento Activo -OPA-. (Ver norma 5.12) minutos
Elabora oficio de solicitud de visto bueno del Secretario (a)
Técnico 11 | General para el resguardo de la documentacion
Administrativo correspondiente. (Ver norma 5.13) 15
Elabora oficio de solicitud dirigido al Archivo, para el envio del | minutos
12 expediente fisico y su resguardo definitivo. (Ver norma 5.13)
FIN DEL PROCEDIMIENTO--=--==-==csmeenm
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8. FLUJOGRAMA:
8.1 Procedimiento: Emisién de Dictamen de Coexportacion por parte del Asesor Técnico
Recepdonista de la Director(a) de Servicios
Direcddn de Servicios
Técnico de Informética | Técnico Administrativo al Comercloy la al Comercioy la Asesor(a) Técnico(a) Asesor Legal
Inversion Inversién
o Recibe, revisay
analiza
Recibe y revisa > pedien
L el formulario - 3 =
3.
NO
" T
Dewuelve para entrega Previo
correccién 3.
| 11 9
f Analiza la
Sella, rubrica, Recibe y asigna necesidad de
asignay registra| expediente a | visita a planta
i de | asesor para industrial
expediente revisién J%z
12 2
Emite y firma Devuelve a
dictamen asesor técnico
— - !
Elabora
proyectode | |
resolucion
Recibe, firmay \__f_\ Rubrica y
1o ok lada a ”
resolucion | Director
7 6.2
Not¥ica a
Tecibe Representante
- Legalla
E::::::l;'l resolucién
resolucion de ?
modificacion y
cédula de
notificacion Recibe y
10 comunica a SAT
L »|  yOPAla
resolucién
11
¥
Elabora oficio
de solicitud a
Secretario
General para
visto bueno
-
Elabora oficio
de solicitud
dirigido al
Archivo para
resguardo
definitivo

Paginal
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8.2 Procedimiento: Emisién de Dictamen de Coexportacion, por parte del Director de Servicios al Comercioy la
Inversion (DISERCOMI)
Recepcionista de la Director{a) de Servicios
Técnico de Informatica | Técnico Administrativo | Direccidn de Servicios al al Comercioy la Asesor Legal
Comercio y la Inversion Inversién
1 Recibe, revisay
Recibe y revisa el &l analiza
formulario "1 expediente
1 2
¢Correcto? @
NO
NO
Y Y
Dewuelve para Elabora y entrega
correccion Previo
Si 11 2
sl :
é Recibe y revisa
Sella, rubrica, » | aspectos técnicos
asignay registra Analiza la y legales
% nimerode |~ posibilidad de 5
expediente | visitaa planta
1.2 industrial
2.2 éProcede?
Y
Emitey firma NO
dictamen ¥
3 Dewvuelve para
\,(_\ correccién
5.1 4
Elabora proyecto
de resolucién é
Re‘::fn: :r;"“" Redbe, firmay Rubricay
e de traslada traslada &
el resolucion | resolucion
7 6 5.2
Recibe 1
expediente y Nmiu >
L e
modificaciény | Leg:lfa
cédula de R
notlﬁ;adén Raddin y
1 » | comunica a SAT y
Tl orAla resolucién
10
Elabora oficio de
solicitud a
Secretario
General para
visto bueno
J\
Elabora oficio de
solicitud dirigido
al Archivo para
resguardo
definitivo
-
w
=
&
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9. ANEXOS:
9.1.Listado de requisitos para Coexportacidn.

GUATEMAM DIRECCION DE SERVICIOS

AL COMERCIO Y LA INVERSION

I I GOBIERNO d | Dt beonamia PI-RM-2989-R30A-2023

Listado de requisitos a presentar ante la Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion del Ministerio de
Economia.

COEXPORTACION
Requisitos de Coexportacion para empresas calificadas bajo el Régimen de
Admision Temporal

DESCRIPCION DE LOS REQUISITOS

Solicitud de Coexportacion, en tormulario adjunto, firmada y sellada por ¢l
propictario o Representante Legal de la intidad, conteniendo la explicacion
del proceso a realizar entra las empresas justificando la coexportacion.

Nota: .a solicitud y requisitos antes descritos deben presentarse en un folder
tamano oficio con gancho y debidamente foliado. Para cualquier tramite se
verificara el cumplimiento de las obligaciones adquiridas al ser calificada, entre
cllas la presentacion de la Declaracion Jurada mensual presentada ante OPA,
Boleta Fstadistica y la Declaracion Jurada Laboral Anual.

* La modificacion de los presentes requisitos, se realizan con base al Decreto 5-2021
Ley de simplificacion de tramites y requisitos administrativos.




En caso de ser mandarano, coloque los datos

Registro, Foo, Libro de registro, foliay ibro

Fecha de vencimeenio
de nombranwyento de Ceafonue la fecha de vencimiento
representacién eoal
INFORMACION BE LA RESGLUCION BE CALIFICACION
No deresoucidnde  Cologue el nimero de resoliciin de
cadficacion caificacion
Fecha de resoluadn de  Coloque la fecha de resolustidn que indica la
cabficacion caificacion
. Seleccione el tpo de calficacion, del istado
Tipo de cabficacion
w despiegablie
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9.2. Formulario de Solicitud de Coexportacion
Formulario o, | s
v CONCMIA
DISERCOM]  COEXPORTACION I GUA i
DECRETO 79-89
TIPO BE SOLICITUR: COEXPORTACION Gratemala febrero 162023
INFORMACION BEL EXPORTADOR INDIRECTO
INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL INFORMACIGN DE LA ENTIDAD
Caologue el nombre del representanie taly Coloque f nombre de la enfidad tal y como

Hombee:Completo como aparece en el Regisiro Mercanfil Normbre de la eniidad aparece en la caificacién

Nombraneento de Seleccione ef nombramiento del Coloque el nombre de la empresa taly o

representacion legal representante legal, del kstado desplegable s aparece en a cabficacion yo

T Cologue of NIT

Telsfono de la empresa  Coloque of telefono de la empresa

Dueccindepianta o e ia direccion de la planta industrial

mdusinal
Correo electronico para Ingrese unscamenie un cormeo para
notficacion elecirimca nolificacion elecironica

VERIFICACIGN DE CUMPLINIENTD (Vesificacion det IGSS y licencia ambiental de conforrmidad con la fecha de fa presente solicitud)

1655 LIGENCIA AMBIENTAL

P = Seleccione el estalus de la icencia ambiental
K | 5 & i L ¥
No. patronal del IGSS  Cologue el nimero patronal del IGSS Status del Bs3adic s bie
Ukimo mes de 2 - . s
conibucion de cuotas  Doe-Cone < SO mes de conibucdn, del - No de hcendia Coloque el nimexo de beencia ambiental
oatronales v laborales
Fecha de pago ; i s Ci ) . Coloque ef codigo de vakdacion que indica su
realizado al IGSS Ingrese la fecha del pago reafizado el IGSS Codigo de validacion ook aoteeaial
Nomeso de Coloque el nimero de trabajadores que indica Tipo de categoria 2
trabagadores el uilimo mes de contribucion reportado ambiental Inckque le: calegorta de su kcencia ambsental
Total de Salanos Coloque el total de salanios pagados que Eucha de expladon Coloque fa fecha de vencimiento de la kcencia
pagados Q indica ef ulimo mes de contnbucion reportado s ambiental
SOLICITUD A REALIZAR DEL EXPORTADOR INDIRECTO

Descrpadn y
psificaoonde s .
sobcikad de Completar campo de psbficaadn
Coexportacién
INFORMACION DEL EXPORTABOR MRECTO
INFORMACION BEL REPRESENTANTE LEGAL INFORMACION DE LA ENTIRAD
" Coloque el nombre del representanie fal v Nomi Cologque ef nombre de la entidad tal y como

" i o como aparece en ef Regisko Mercantil e de ka entidad aparece en la calificacion
Nombrameento de Seleccione ef nombramverndo del ol Cofoque el nombre de la empiesa tal y como
representacion legal representante legal, del kstado desplegable ' B - aparece en la caificacion
Regisiro, £ olio, Libro En caso de ser mandarano, cologue los dalos T o o NIT

de registro, folo y ibro

Fecha de vencimiento
de nombramiento de
representacion legal

Gologue la fecha de vencimiento

Teléiono de ia empresa  Coloque ef lelefono de la empresa

Direccion de piarda
wdusinal

Coleque a daection de donde se encuenira
ubscada y calficada ia pianta indusinal
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Formulario
DISERCOMI COEXPORTACION

DECRETD 29-89

INFORMACIGN DE LA RESOLUCIGN DE CALIFICACION
No. de resolucién de | Coloque el nimero de resolucion de

calficacion calificacion
Fecha de resolucion de  Cologue la fecha de resolucion que indica la
calificacion calificacion

Tipo de calificacion ~ Seleccione el tipo de calificacion, del istado
Gesplegable

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO (verificacion delIGSS y licencia ambiental de conformidad con la fecha de la presente solicitud)

LICENGIA RMBIENTAL
2 Selecaione el estatus de la icencia ambiental,

No. patronal del IGSS  Coloque el nimero patronal del IGSS Status el skado 06 "
Utimo mes de ; ; ; 2

Hacion e " ;s::dc;lmeeummmesdemnbwm del ::“q:r:ﬁfma c o e e kG biental
paironales y laborales pleg
Fecha de pago Cologue el codigo de validacion que indica su
realizado alIGSS Ingrese ia fecha del pago reakzado el IGSS Cadigo de vahdacion §o o 1
Namero de Coloque el nGmero de trabajadores que indica Tipo de categoria 2
trabajadores el ulimo mes de confribucion reportado ambiental mhcpss la calegaris: de su $cancla w
Total de Salanos Coloque ef total de salarios pagados que Foche deaxpiacion Coloque ia fecha de vencimiento de la kcencia
pagados Q indica el ulimo mes de conlribucion reportado e ambiental
SOLICITUD A REALIZAR DEL EXPORTADOR DIRECTO

Descripciony

justificacion de la : -
solcitud de Completar campo de justificacion
Coexportacion
NUMERO DE EXPEDIENTE ASIGNADO EN DISERCOMI
T30 uis ewobains 96 DISERCOM
SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTE
Nombre de la persona
Correo electronico
Teléfono

ACEPTACION DE NOTIFICACION ELECTRONICA »
Con base al Decreto 5-2021 Ley de Simplificacion de Trdmites, asi como, al Acuerdo Ministerial 452-2021, Procedimiento Administrativo para el

cumplimiento de las funciones establecidas en la Ley de Fomento y Desarrolio de la Actividad Exportadora y de Maquila, Decrelo 29-89 del Congreso
de la Repiiblica y su reglamento, Acuerdo Gubernativo 533-89 de fecha 2 de agosto de 1989; la Direccidn de Servicios al Comercio y la Inversién del
Ministerio de Economia, notificard Ia resolucion, previos y demés documentacion que consideren perfinente a la presente solicitud, al correo
electrénico consignado en este formulario.

Cologue el nombre del representante tal y como aparece en el Registro Coloque el nombre del representante tal y como aparece en el Registro

Mercantit Mercantil
Seleccione el nombramiento del Selecci el i del
Firma y sello de representante legal, del listado Firma y sello de representante legal, del listado
desplegable desplegable
Fecha de vencimiento Fecha de vencimiento
de nombramiento de  Coloque [a fecha de vencimiento de nombramiento de  Coloque la fecha de vencimiento
representacion legal representacion legal

EXPORTADOR INDIRECTO EXPORTADOR DIRECTO
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9.3. Control de expedientes administrativos DISERCOMI
Expedientes 2022 o ® @
File Edit View Insert Formal Data Tools Extensions Help Lasied
w o H P 0% - §5 % 0 00 123- Al - % =« B I
‘XJT -
MINECO 2022 CONTROL DE EXPEDIENTES
'

5

5

5

5

]

8 12022
4 1 2022
7

7

7

7

r §

 §

T

T

1 2022
12022
§ 2022
1 2022
12022
12022
12022
Liiv ]
1w 1 2622
by 1 2022
EL M 5L

a10-2022
011-2022
012:2022
013-2022
014-2022
015-2022
0162022
o0F-2022
018-2022
019-2022
020-2022
021-2022
022-2022
023-2022
024-2022
025-2022
026-2022
m7anm

bre de la Empresa

INT

APPAREL LINKS
HUNTSMAN TEXTILE EFFE
EVERISE GUATEMALA
SMB TEXTILE

COTYON TEXTRLE

HENKEL LA LUZ
EXPORTADORA ENLASA
AVANCE TRES. GRUPO CO
IMPHERSA

NURI TRADING

AGRO EXPORTADORA DE*
TEXTILES GRAN FE

HB TRADING

TEXWIN

TEXTILES SOLAFE
TEXTILES SOLAFE

RAAMM IEACTY IOA DECKOIMAL

85442844
107243652
4B2067T
79475981
101878230
108207552
a27zor
39908860
73370806
5885493
827116397
62004041
TT784952
108786218
06594047
109409582
109409582

spna1a7e

Mes de
contribucion
Noviembee 2021
Noviembre 2021
Nowembee 2021
Nowembre 2021
Noviembre 2021
Nowembre 2021
Nowernbre 2021
Novembre 2021
Nowembre 2021
Nowexixe 2021
Nowverrtre 2021
Nowembre 2021
Novemine 2021
Nowenbes 2021
Noviermbre 2021
Hosembra 2021
Movembre 2021

n7r
16

Q2.810,141.93 Enmeenda
G2.310.398 62 Enmienda
Q47761775 Enmeenda
20 658,708 25 Moddicacin
269.24528 Enmeenda
Q2089320 Coexportacon
Q1,107 972 55 Enmwenda
Q457 31735 Enmienda
QIDES0 20 Adwabn
05158849 Enmeenda
GI382020 Enmwenda
Q17,340 41  Klodicaciin
Q2.114.298 07 Transferencia
Q41,760 90
Q46,472 .30
Q10995 78
Q1999578

Achcitn
Cosxportacion
Coexporiacon

Cnmmnnds.

co B @

SEPTIMA ENMIENDA
SEPTIMA ENMIENDA
SEPTIMA ENAMIENDA
CAMBIO DE RAZON SOCIAL
SEPTIMA ENMIENDA

CON LA EMPRESA CENTENSA, SA.
SEPTIMA ENMIENDA
SEPTIMA ENMIENDA

DE INCIS05 ARANCELARIOS
SEPTIMA ENMIENDA
SEPTIMA ENMIENDA

- CAMBIO DE DIRECOION DE PLANTA INDUST!

DE ACCESORIOS ¥ MATERIAS PRIMAS

~ CON NURI TRADING

[

DE INCISOS ARANCELARIOS

= CON GLOBAL OB
* CON CENTEXSA

SERTIMA FNASENNE
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9.4. Ejemplo de previo (nota)
GOBIERNO MINISTERIO

GUATEMALA e sconomia

Guatejmala, [dia] de [mes] del [afio]

Seior (a)

[nombre]

Representante Legal

[nombre de la entidad], SOCIEDAD ANONIMA
NIT: [xxxxxxx-0]

Seiior (a) Representante Legal:

Con relacion a la solicitud presentada a la Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion
por medio del expediente nimero [xxx-2022], le informo que previo a continuar con la
gestion del tramite correspondiente debe replantear y corregir la solicitud debido a lo
siguiente:

NO SE DEFINE EL ENCADENAMIENTO PRODUCTIVO ESPECIFICO DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 3 LITERAL B DEL DECRETO 29-89
LEY DE FOMENTO Y DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD EXPORTADORA Y
DE MAQUILA, DEBIDO A QUE EL EXPORTADOR INDIRECTO INDICA EN
LA CASILLA DE DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD QUE
TRASLADARA MERCANCIAS PARA PROCESO DE PRODUCCION QUE EL
EXPORTADOR DIRECTO NO ESTA AUTORIZADO A REALIZAR DE
CONFORMIDAD CON SU ACTIVIDAD ECONOMICA AUTORIZADA EN SU
RESOLUCION DE CALIFICACION.

Al respecto debera enviar el documento correspondiente y se le otorga un plazo de cinco (05)
dias a partir de la fecha de su notificacién para que cumpla con éste requerimiento. Dicho
requerimiento se hace de conformidad con lo que establece el Articulos 25 de la Ley de
Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Magquila, Decreto 29-89 del
Congreso de la Republica de Guatemala.

En caso de no cumplir se procedera a enviar al archivo el presente expediente por falta
seguimiento al mismo.

Atentamente,
[Nombre]

Asesor(a) Técnico
Departamento de Politica Industrial

B a. Avenida 10-43 zona 1, ciudad de Cuatemala
{502) 2412-0200

MINECO.GOI ooe@ DMINECOA
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9.5. Ejemplo de cédula de notificacion

CUATEMALA =~ DIRECCION DE SERVICIOS AL COMERCIO Y LA INVERSION

DEPARTAMENTO DE POLITICA INDUSTRIAL

MINISTERIO
I | GOBIERNO 4 | MNSTERIO

CEDULA DE NOTIFICACION

EN LA CIUDAD DE GUATEMALA, SITUADOS EN EL TERCER NIVEL, DIRECCION DE SERVICIOS AL
COMERCIOY LA INVERSION DEL MINISTERIO DE ECONOMIA

SIENDO LAS

DEL DIA

NOTIFIQUE A LA ENTIDAD

RESOLUCION E’ COEXPORTACION E‘_—J PREVIO D
MODIFICACION D OTRO D No.

DE FECHA EXPEDIENTE
POR ESTE MEDIO ENTREGUE COPIA A:

NUMERO DE DP1 O DOCUMENTO DE IDENTIFICACION:

QUIEN DE ENTERADO FIRMO

FIRMA:

DOY FE.

(Nombre)
DIRECTOR
Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion
Ministerio de Economia
Observaciones:
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9.6 Ejemplo de Oficio para entrega de resolucion

Licenciado (nombre director)

Director

Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion
Ministerio de Economia

Presente

Resolucion del expediente XOO0(-XXXX.

Atentamente,

(Nombre y firma del Representante legal)

Guatemala (dia) de (mes) de (afio)

Por medio de la presente, Yo (nombre del Representante Legal), me identifico con el
Documento Personal de Identificacion (DPI) con Codigo Unico de Identificacion (CUI) XXXX
XXXXX XXXX extendido por el Registro Nacional de las Personas (RENAP) de la Republica de
Guatemala, actud en mi calidad de (nombramiento del representante legal) de la entidad
{nombre de la entidad), por este medio Autorizo a (nombre de la persona) quien se identifica
con el Documento Personal de identificacion (DP1) con Codigo Unico de Identificacion (CUI)
XXXX XXXXX XXXX extendido por el Registro Nacional de las Personas (RENAP) de la Republica
de Guatemala , para que en nombre de mi representada pueda recibir la notificacion de la
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9.7 Ejemplo de oficio para el Secretario General

GOBIERNO . MINISTERIO
CUATEMALA | o0& economia

O-DISERCOMI-xx-afio
ABC/abc

Guatemala, [dia, mes y afio]
Licenciado (a)
[Nombre]
Secretario General
Ministerio de Economia

Licenciado [Nombre]:

Por este medio, adjunto sirvase encontrar listado de expedientes fisicos para su visto bueno
y archivo correspondiente.

. Fecha
No. | Expediente Nombre de la Empresa Resolucion Rezohsciin Decreto
1 001-2022 Nombre de la empresa, SA 001 01/01/2022 29-89
2 002-2022 Nombre de la empresa, SA 002 01/01/2022 65-89
3 003-2022 Nombre de la empresa, SA 003 01/01/2022 29-89

Sin otro particular, me es grato suscribirme de usted.

Atentamente,

[Nombre completo]
Director

Direccion de Servicios al Comercio y |2 Inversion
Ministerio de Economia

1a 1, ciudad de Guatermnala
2412-0200

MINECO.COF 000@ EMINECOK

8 a. Avenida 10-4
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9.8 Ejemplo de oficio para Archivo

Sefior (a)

[nombre]

Archivo General
Ministerio de Economia

Estimada [nombre]:

Atentamente,

MINISTERIO

DE ECONOMIA

O-DISERCOMI-xx-[afio]

Guatemala, [dia, mes y afio]

Por este medio, adjunto sirvase encontrar listado de expedientes identificados en el
oficio nimero XXX-2022 el cual se encuentra con Visto Bueno de [Nombre]
Secretario General], de este Ministerio en el orden requerido en oficio MINECO-XX-
XX-XX-22, los cuales se trasladan de forma fisica para los efectos correspondientes.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para suscribirme de usted,

[Nombre]
Director
Direccién de Servicios al Comercio y la Inversion
Ministerio de Economia

ABC/abc

8 a. Avenida 10-43 zona 1, ciudad de

1 Zona suatemala
{502) 2612-0200

QOO® =necox

MINECO.COE




