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1. OBIJETIVO:

Establecer la metodologia y normativa que contribuya a la gestiéon administrativa, para la
autorizacion de la resolucion de calificacion en cumplimiento de los Articulos 6, 12, 12 bis 20,
21y 22 de la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila, Decreto
numero 29-89 del Congreso de la Republica y Articulos del 9 al 17 del Reglamento.

2. ALCANCE:

Este manual de normas y procedimientos aplica al Departamento de Politica Industrial de la
Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion -DISERCOMI-, para el proceso de la calificacion de
las empresas que solicitan se les otorgue beneficios e incentivos fiscales como maquiladoras,
exportadoras o productoras bajo el régimen de admisién temporal; exportadora bajo el régimen de
reposicion con franquicia arancelaria, devolucion de derechos o prestadora de servicios. También
aplica a empresas calificadas como Maquiladoras y/o Exportadoras bajo el régimen de admisién
temporal, que requieren cambiar su calificacién a la figura de Productora bajo el Régimen de
Admision Temporal o Prestadora de Servicios, relacionadas a las actividades de la industria de
vestuario y textiles o tecnologia de informacion y comunicacién, respectivamente.

3. DEFINICIONES:

3.1. Calificacion:
Autorizacién a una empresa, a través de la resolucion Ministerial para operar en el
territorio aduanero nacional, gozando de beneficios e incentivos fiscales, amparada al
Decreto 29-89 del Congreso de la Republica, Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad
Exportadora y de Maquila.

3.2. Departamento de Politica Industrial:
Es el organo responsable de planificar, organizar, dirigir, coordinar y controlar las
actividades técnicas administrativas para la planificacion de la Ley de Fomento y
Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila, Decreto Numero 29-89 y de la Ley
de Zonas Francas, Decreto 65-89...”

3.3. Dictamen Técnico:
Documento que elabora y firma el Asesor Técnico del Departamento de Politica
Industrial o Director de la Direccién de Servicios al Comercio y la Inversién, contiene
especificaciones y criterios técnicos basados en los documentos de soporte del
requerimiento de la empresa solicitante y mediante el cual emite opinién respecto a la
procedencia o improcedencia de la solicitud de calificacion.

3.4. DISERCOMI:
Sigla que significa: Direccion de Servicios al Comercio y la Inversién.

3.5. Edicto:
Aviso publicado en al menos un diario de circulacion nacional con el fin de hacer publico
el nombre de la persona individual o juridica, representante legal, socios y accionistas de
ésta, que solicitan los beneficios de la ley.
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

Expediente Administrativo:

Documento que se identifica con el numero correlativo que asigne la Secretaria General
del Ministerio de Economia, con el adjunto de documentos relacionados con las acciones
realizadas para la gestion administrativa de la calificacion de la empresa.

Exportadora bajo el Régimen de Admision Temporal:

“... aquella orientada a la produccién de bienes que se destinen a la exportacién o
reexportacion, siempre que se garantice ante el fisco la permanencia de las mercancias
admitidas temporalmente mediante fianza...”.

Formulario de solicitud:

Documento en formato electronico que se descarga en el portal del Ministerio de
Economia, para solicitar la calificacion al amparo de la Ley de Fomento y Desarrollo de la
Actividad Exportadora y de Maquila, Decreto 29-89, del Congreso de la Republica.

Gestor:
Delegado de la empresa solicitante, que realiza tramites o gestiones relacionados con la
solicitud correspondiente.

Inciso arancelario:

Nomenclatura establecida por el Sistema Arancelario Centroamericano -SAC-, que
identifica numéricamente el producto o mercancia y su descripcién en el Régimen
Aduanero, para la importacién y/o exportacion.

Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Magquila y sus reformas:
Instrumento legal que promueve, incentiva y desarrolla en el territorio aduanero
nacional, las actividades de personas individuales o juridicas domiciliadas en el pais, que
operen dentro de los regimenes aduaneros de conformidad con esta ley.

Libro Administrativo de conocimiento:

Documento en donde se anota en forma manuscrita la descripcion del nimero de
expediente, nombre de la empresa y tipo de solicitud dejando constancia de la fecha de
asignacion por parte del asesor asignado por el Director.

Materia prima:
Sustancia natural o artificial que se transforma industrialmente durante el proceso
productivo para crear un producto.

Maquiladora bajo el Régimen de Admisién Temporal:

“..aquella orientada a la produccidon y/o ensamble de bienes destinados a ser
reexportados, siempre que se garantice ante el fisco la permanencia de las mercancias
admitidas temporalmente mediante fianza...”.

Maquinaria y equipo:

Activos que posee una empresa, necesarios para el proceso productivo, fabricacién de
mercancias a producir y prestacion de servicios para ampliar su capacidad instalada.
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3.16.

317,

3.18.

3.19.

3.20.

3.21.

3.22.

3.23.

Previo:

Nota emitida por el Asesor Técnico o el Director, en el que requiere al Representante
Legal de la entidad solicitante, informacién y/o documentacién adicional, para continuar
con el tramite y analisis de la solicitud, pudiéndosele otorgar un plazo maximo de hasta
60 dias habiles, conforme lo establece el Articulo 25 de la ley, contados a partir de la
fecha de entrega, para que cumpla con lo requerido.

Prestadora de Servicios:

“... persona individual o juridica que brinde servicios vinculados a las tecnologias de la
informacion y comunicacién, que ofrecen los centros de llamadas o centros de contacto,
desarrollo de software, desarrollo de contenido digital, siempre y cuando sus servicios
se presten apersonas no residentes en el territorio nacional”.

Productora bajo el Régimen de Admision Temporal:

Personal individual o juridica que se dedica a “..la produccién, transformacion,
ensamble, armado y procesamiento de bienes industriales relacionados a la industria del
vestuario y textiles, con el objeto de brindarles otras caracteristicas o usos, distintos a
las de sus materialeso componentes originales”.

Productos a producir:

Es el resultado de los productos terminados o mercancias producidas en un proceso
productivo o actividad econémica autorizada en la resolucién de calificacién, para fines
de exportacion.

Providencia:

Es el documento firmado por el Director de la Direccion de Servicios a Comercio y la
Inversién -DISERCOMI-, donde se adjunta dictamen y proyecto de resolucién que dio
origen a la solicitud de calificacion, traslada el expediente a la Secretaria General del
Ministerio de Economia para revision, previo al traslado de las firmas al Despacho
Superior, dando continuidad a la gestién administrativa correspondiente.

Régimen de Admision Temporal:

“Es aquel que permite recibir dentro del territorio aduanero nacional, en suspensién de
derechos arancelarios, impuestos a la importacién e Impuesto al Valor Agregado -IVA-,
mercancias destinadas a ser exportadas o reexportadas en el periodo de un afio después
de haber sufrido una transformacién o ensamble”.

Régimen de Devolucién de Derechos:

“Es aquel que permite una vez efectuada la exportacién o reexportacion, obtener el
reembolso de los derechos arancelarios, impuestos a la importacién e Impuesto al Valor
Agregado, -IVA-..."”.

Régimen de Reposicion con Franquicia Arancelaria:
“...permite importar con exoneracion de derechos arancelarios e impuestos a la
importacion, el valor equivalente por los derechos arancelarios e impuestos a la
importacion pagados por el exportador indirecto...”.
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3.24. Reglamento de la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de

3.25.

3.26.

Maquila y sus Reformas:

Permite la correcta aplicacion de la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad
Exportadora y de Maquila.

Resolucion de calificacion:

Documento firmado y sellado por el/la Ministro(a) de Economia y refrendado por el/la
Viceministro(a) de Inversion y Competencia o el asignado por el Ministro, en el cual se
resuelve la solicitud de calificacion de una empresa amparada al Decreto 29-89.

Sistema Arancelario Centroamericano (SAC):

Es la clasificacion de mercancias 0 nomenclatura internacional de productos, con base
en el sistema armonizado de designacion y codificaciéon, en el cual la regién
centroamericana mantiene un arancel comuln ante terceros paises e identifica las
mercancias a través de un coédigo numérico representado por 10 digitos.

4. BASE LEGALY DOCUMENTOS RELACIONADOS:

Base legal y documentos relacionados

Numero o cédigo del documento Descripcion del documento

Asamblea Nacional Constituyente, 1985.

Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala.

Decreto numero 5-2021 del Congreso de la | Ley para la Simplificacion de Requisitos y
Republica de Guatemala.

Tramites Administrativos.

Decreto numero 29-89 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Ley de Fomento y Desarrollo de la
Actividad Exportadora y de Maquila y sus
reformas.

Acuerdo Gubernativo numero 211-2019, del
Vicepresidente de la Republica en Funciones de
Presidente, de fecha 24 de octubre de 2019.

Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Economia.

Acuerdo Gubernativo numero 575-1998 del
Presidente de la Republica, de fecha 02 de
septiembre de 1998.

Creacidon del Servicio Electronico de
Autorizacion de Exportaciones (SEADEX).

Acuerdo Gubernativo numero 533-89 del
Presidente Constitucional de la Republica, de
fecha 2 de agosto de 1989.

Reglamento de la Ley de Fomento vy
Desarrollo de la Actividad Exportadora y
de Maquila y sus reformas.

Acuerdo Ministerial numero 762-2019, del
Ministerio de Economia, de fecha 19 de
noviembre de 2019.

Estructura Organica Interna
Complementaria a la  estructura
establecida en el Reglamento Organico
Interno del Ministerio de Economia.
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5.

NORMAS:

5.1.

4

5.3.

5.4.

5.5.

Para toda solicitud de calificacion, el solicitante, Gestor o Representante Legal, debe
descargar, del portal del Ministerio de Economia https://www.mineco.gob.gt, en el
apartado de Viceministerio de Inversion y Competencia, Direccién de Servicios al
Comercio y la Inversion, el formulario de solicitud y presentarlo a la recepcién de la
Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion -DISERCOMI- para iniciar con el tramite
correspondiente. (Ver anexo 9.1)

Toda solicitud de calificacion deberd cumplir con los requisitos publicados en el sitio

https://www.mineco.gob.gt vy lo siguiente:

5.2.1 Formulario de solicitud impreso, en original y copia aportada por el gestor,
debidamente llenado, firmado y sellado por el Representante Legal de la
Entidad. (Ver anexo 9.2)

5.2.2 Los documentos legales adjuntos deben ser legibles.

5.2.3 Los listados de incisos arancelarios de productos terminados, materias primas
productos semielaborados, productos intermedios, materiales, envases,
empaques y etiquetas; muestrarios, muestras de ingenieria, instructivos,
patrones y modelos; maquinaria, equipo, partes, componentes y accesorios
necesarios para el proceso productivo con la descripcion establecida de
conformidad con el formato digital establecido.

Para toda solicitud de calificacion, el solicitante, Gestor o Representante Legal, debe
descargar, del portal del Ministerio de Economia https://www.mineco.gob.gt, en el
apartado de Viceministerio de Inversion y Competencia, Direccién de Servicios al
Comercio y la Inversién, el formulario de solicitud y presentarlo a la recepcién de la
Direccién de Servicios al Comercio y la Inversion -DISERCOMI- para iniciar con el tramite
correspondiente. (Ver anexo 9.2)

El control de la asignacion de expedientes en la DISERCOMI, estd a cargo de la
recepcionista, quien debera consignar en el Libro de Conocimientos, los datos de la
empresa solicitante, fecha de asignacién y tipo de solicitud. Se anotara el nombre del
Asesor Técnico asignado por el Director para resolver el expediente con la emision de un
dictamen y la elaboracién del proyecto de resolucién, asi como elabora providencia para
firmay traslado del expediente a la Secretaria General.

El asesor técnico debera realizar lo siguiente:

5.5.1 Revisar el contenido propuesto del edicto con el nombre de empresa y sociedad;
representante legal, socios y accionistas, tipo de calificacion y entrega del mismo
para su publicacion.
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5.5.2  Solicitar a las instituciones descritas, los requerimientos de informaciéon que
correspondan por medio de oficio: Superintendencia de Administracion
Tributaria -SAT-, Ministerio de Trabajo y Prevision Social -MINTRAB- y Zona Libre
de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla -ZOLIC-.

5.5.3 Entregar nota al representante legal de la entidad solicitante, para que realice el
estudio de impacto ambiental y traslade fotocopia simple a la DISERCOMI, de la
licencia ambiental, autorizada por el Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales.

5.6. El Asesor Técnico deberd revisar la solicitud presentada por el Gestor, firmada por el
Representante Legal de la Sociedad, de acuerdo con la asignacion del expediente, por el
Director de la DISERCOMI, conforme a las condiciones siguientes:

5.6.1 Altipo de calificacion que requiere en la peticién con relacién a los beneficios e
incentivos fiscales solicitados.

5.6.2 A los aspectos técnicos econdmicos relacionados con la actividad econdmica a
realizar, descritos en el Informe Técnico Econdmico.

5.6.3 A los documentos legales que acreditan la constitucion e inscripciéon de la
empresa y sociedad, nombramiento de Representante Legal y constancia de
inscripcion ante el Registro Tributario Unificado.

5.6.4 A la nomenclatura del Sistema Arancelario Centroamericano -SAC-, para que lo
consignado entre paréntesis, sea nombre comercial de las mercancias
solicitadas, requiriendo al solicitante los listados en formato digital.

565 A la consulta en linea del Registro Mercantil
(http://econsultas.registromercantil.gob.gt/), para validar la inscripcion de la
empresa y el nombramiento del representante legal si fuera necesario.

5.6.6 A la verificacion y validacion en linea, de la Licencia Ambiental a través de

https://apps.marn.gob.gt/consultas/Licencia/ConsultaLicencia.aspx en los casos

que se adjunte el documento en el expediente de solicitud de calificacion.

5.7. Los previos emitidos por la DISERCOMI deberdn ser notificados al Gestor Autorizado por
el Representante Legal de la empresa, quien deberd atender las observaciones indicadas.
Presentando la respuesta del previo segun la informacidn requerida por la DISERCOMI,
para continuar con el tramite. (Ver anexo 9.4)

5.8. Cuando un expediente carezca de informacion, documentos o éstos contengan errores
que sean fundamentales para la autorizacion de lo solicitado, se debera elaborar un
previo, conforme a lo establecido en el Articulo 25 del Decreto 29-89, para fundamentar

de manera técnica las razones por las que emite el requerimiento.
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6.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5:13.

5.14.

El Asesor Técnico debera realizar la visita de inspeccién y verificacion en las instalaciones
de la planta industrial o centro de operaciones de la empresa, en la direccion sefialada
comprobando el establecimiento de la empresa, las condiciones requeridas en la
solicitud para la calificacion, lo descrito en el informe técnico econémico, asi como los
productos a producir, la maquinaria y equipo; y la materia prima.

El Asesor Legal asignado en la DISERCOMI para cumplir con los requisitos de Ley y su
Reglamento, revisara que el expediente de solicitud cumpla con lo siguiente:

5.10.1 Que la informacidn vertida en el dictamen técnico emitido por el asesor técnico
asignado, coincida con el proyecto de resolucidn y lo solicitado, revisando en los
accesos de informacion internos los documentos de soporte necesarios.

5.10.2 Que sea congruente con los beneficios a otorgar en el proyecto de resolucién de
la calificacion solicitada.

5.10.3 Que los documentos legales estén conforme a la informacién de la empresa.

El Asesor Técnico deberd atender los comentarios u observaciones emitidos por el Asesor
Legal para dar continuidad con el trdmite de autorizacion de la calificaciéon que
corresponda segun la solicitud.

Los funcionarios, servidores publicos, técnicos o profesionales que intervienen en el
numeral “7. PROCEDIMIENTOS” del presente manual de normas y procedimientos, son
corresponsables del contenido y cumplimiento de éste segln corresponda.

Situaciones no previstas en el presente manual de normas y procedimientos, seran
resueltas por el Director de la Direccién de Servicios al Comercio y la Inversion.

El presente procedimiento deja sin efecto el manual de normas y procedimientos:
“CALIFICACION DE EMPRESA PRODUCTORA BAJO EL REGIMEN DE ADMISION
TEMPORAL”, ME-VIC-DSCI-MNP-CEPRT-01, version 02, “CALIFICACION DE EMPRESA
PRESTADORA DE SERVICIOS”, ME-VIC-DSCI-MNP-CEPS-02, versién 02, “CALIFICACION DE
EMPRESAS MAQUILADORAS Y/O EXPORTADORA BAJO EL REGIMEN DE ADMISION
TEMPORAL, EXPORTADORA BAJO EL REGIMEN DE DEVOLUCION DE DERECHOS vy
EXPORTADORA BAJO EL REGIMEN DE REPOSICION CON FRANQUICIA ARANCELARIA”,
ME-VIC-DSCI-MNP-CEPRT-03, versién 06.

RESPONSABILIDADES:

6.1 Viceministro (a) de Inversion y Competencia es responsable de:

6.1.1 Aprobar, firmary sellar el presente manual de normas y procedimientos.
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7. PROCEDIMIENTOS:

7.1 Autorizacion para la calificacion de empresa como maquiladora, exportadora o
productora bajo el régimen de admision temporal, exportadora bajo el régimen de
reposicion con franquicia arancelaria, devolucion de derechos o prestadora de servicios.

Responsable No. Actividades Tiempo
Recibe y revisa el formulario de solicitud de calificacion. (Ver 15
1 normas 5.1y 5.2) minutos
Recgpcpr’usta No estd correcto, devuelve al Gestor o Representante Legal,
de Direccion de | 1.1 | nara correccién.
Servicios al = - T e T rw——— 5
Comercio y Ia llesta cgrrecto,d.se a ydru.rl_ca cc.)n a e.cta e |r|1gres:) \,; -
inversibi 15 numero de expediente administrativo, registra en el control | minutos

6.2 Director de la Direccidn de Servicios al Comercio y la Inversion es responsable de:

6.2.1 Revisar, firmary sellar el presente manual, garantizando que su contenido responde

al proceso que norma y documenta el mismo.

6.2.2 Delegary supervisar la actualizacion oportuna del presente manual, en coordinacion

con la Direccion de Desarrollo Institucional.

6.2.3 Dar cumplimiento a la correcta aplicacion del presente manual de normas dentro

de la dependencia a su cargo.

6.2.4 Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7

PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

6.3 Jefe del Departamento de Politica Industrial es responsable de:

6.2.5 Actualizar oportunamente el presente manual, por instrucciones del Director de
Servicios al Comercio y la Inversidn, en coordinacién con la Direccién de Desarrollo

Institucional.

6.2.6 Firmar y sellar el presente manual, garantizando que su contenido responde al

proceso que norma y documenta el mismo.

6.2.7 Cumplir en lo que corresponda con el presente manual.

6.2.8 Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7

PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

de expedientes de DISERCOMI y traslada al Director para su
asignacion. (Ver norma 5.3y 5.4)

Director (a)

de Servicios al Recibe el expediente y asigna al Asesor Técnico para la 15
Comercioy la 2| revision del expediente. minutos
Inversién
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Responsable No. Actividades Tiempo
Recibe expediente, revisa, entrega contenido para la
3 | publicacion del edicto y elabora oficios institucionales. (Ver
norma 5.5)
Revisa y analiza el expediente conforme la solicitud. (Ver
4 | norma 5.6)
No cumple, elabora y traslada previo a la empresa solicitante.
Asesor (a) 4.1 (Ver normas 5.7y 5.8 ) 2 dias
Técnico " : AT = PRB
Si cumple, continua con el andlisis del informe técnico y
4.2 | realiza visita a la planta industrial o centro de operaciones.
(Ver norma 5.9)
5 | Emite y firma dictamen.
Elabora proyecto de resolucion de calificacion y envia
6 expediente al Asesor Legal de la Direccion.
Recibe el expediente y revisa aspectos técnicos y legales. (Ver
7 | norma 5.10)
No procede, devuelve el expediente al Asesor Técnico. (Ver 30
Asesor (a) Legal | 7.1 norma 5.11) T—
Si procede, rubrica el proyecto de la resolucién de calificacion
7.2 y traslada el expediente a Recepcionista de la Direccion.
Recepcionista
de Direccién de Recibe el expediente, elabora providencia y traslada al
Servicios al g8 | Director (a) de Servicios al Comercio y la Inversion para su .15
Comercioy la firma. (Ver norma 5.4) minutos
Inversion
Director (a) de
Ser\nuf)s al 9 | Recibe, revisa, firma providencia y devuelve a recepcionista. _10
Comercioy la minutos
Inversion
Recepcionista
de Direccién de Recibe el expediente y traslada a la Secretaria General para el
Servicios al 10 | tréamite de la gestion administrativa interna. '15t
. minutos
Comercioy la FIN DEL PROCEDIMIENTO
Inversion

&@ N
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8. FLUJOGRAMA:

8.1 Procedimiento: Autorizacién para la calificacién de empresa como maquiladora, exportadora o productora bajo el régimen de admisién
temporal, exportadora bajo el régimen de reposicién con franquida arancelaria, devoluddn de derechos o prestadora de servicios.
Recepcionista de la Direccién de Director(a) de Servicios al =
Servicios al Comercio y la Inversién Comercio y la Inversién Asesgria) Tacokco Asasor(n) Lagal
! Recibe, revisa contenido
Recibe y revisa el para publicacién de
formulario * edicto y oficios
1 institucionales
3
éCorrecta? Revisa y analiza
expediente
NO 4
¥
Dewuelve para correccién
sl 1.1 Recibe y asigna
ex| ente a asesor
st 2 NO
Y
~ Elabora y entrega Previo
Sella, rubrica y registra 51 4.1
9 nimero de expedient
1.2
Realiza visita a planta
g industrial
4.2
; Recibe y revisa aspectos
- técnicos y legales
Emitey firma dictamen 7
5
Elabora proyecto de ¢Procede?
resolucién
‘--.___/5—-_—__-- NO
h 4
Dewuelve a asesor
técnico
7.1 of
Recibe, elabora é
providencia y traslada a Rubrica proyecto de
Director < resohucién -
8 7.2
Recibe, revisay firma
P providencia
9
Recibe y traslada a
Secretaria General para
la gestién i iva &
intema
10
z @
©
£
&
-5
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9.

ANEXOS:

9.1. Listado de requisitos para solicitar la calificacion de empresa como Maquiladora,
Exportadora o Productora bajo el régimen de Admision Temporal; Exportadora bajo el
Régimen de Reposicion con Franquicia Arancelaria, Devolucion de Derechos o
Prestadora de Servicios.

GUATEMALA

DE SEAVICIOS
RCIOD Y LASRVERSION

| PI-RC-2989-L6-2023
|
| MINISTERIO

I l GOBIERNO ‘ DE ECONOMIA
| :

Listado de requisitos a presentar ante la Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion del
Ministerio de Economia.

CALIFICACION AL DECRETO 29-89

Solicitud de calificacion de empresa como Maquiladora, Exportadora o Productora bajo el Régimen de

Admision Temporal; Exportadora bajo el Régimen de Reposicion con Franquicia Arancelaria,

Devolucion de Derechos o Prestadora de Servicios

DESCRIPCION DE LOS REQUISITOS

Formulario electronico impreso, firmado v sellado por ¢l Propietario de la empresa o representante legal de
la entidad solicitante.

Informe técnico economico del proyecto a realizar, firmado v sellado por el representante legal (en el caso
de personas juridicas) o propietario de la empresa (individual), seeun instructivo adjunto”.

Fotocopia simple del testimonio, debidamente registrado, de la escritura piblica de constitucion de la
soctedad v sus modificaciones si las hubiere, en el caso de persona juridica.

Fotocopra simple del nombramiento del representante legal inscrito en el Registro Mercantil, en caso sea
persona juridica,

o

Fotocopia simple del Documento Personal de Identificacion -IDP1- del solicitante.

Fotocopia de la Constancia de Inscripcion al Registro Tributario Unificado -RTU- de la persona titular.

S e

Fotocopia simple de las Patentes de Comercio de Empresa v/o Sociedad en caso sea persona juridica

Declaracion Jurada ante notario, del representante legal, en caso de personas juridicas o del propietario de la
unpni\ en caso sea una meuw :mh\'h{lni i] aciendo_constar um LludL g] momento de¢ presentar la
el \[mhrum du

w rsona mxil\ rdu 11 0 illlldl(,{ o sufs) plg._ ____u_r(_L _\_l cn €aso LIL m;gfnfu,giuwgm1ml,

Constancia del ultimo pago de cuotas laborales v patronales del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social,
st la empresa tiene registro patronal

10.

Solvencia de no tener multas pendientes de pago, emitida por el Instntuto Guatemalteco de Seguridad Social
para la persona individual o juridica, si la empresa tiene registro patronal

NOTA: maximo 30 dias calendano antes de la presentacion de la solicitud.

Constancia de no tener multas pendientes de pago, emitida por el Instituto Guatemalteco de Sepundad Soctal para
la persona individual o juridica, st la ¢ mpresa no tiene regtstro patronal

NOTA: maximo 30 dias calendano antes de la presentacion de la solicitud.
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ARANCELARIA, DEVOLUCION DE DERECHOS O
PRESTADORA DE SERVICIOS

DESCRIPCION DE LOS REQUISITOS

Solvencia fiscal emitida por la Supenntendencia de Admumnistracion Trbutaria, de la persona individual o juridica
solicitante, del representante legal, socios v accionistas, extendida como maximo treinta dias antes de la presentacion
12 de la solicitud. En caso de socios o accionistas que no sc encuentren inscritos ante la \'up(nmcndmcn de
* | Admimstracion Tributana, v sean no domiciliados v/o no residentes, deberin presentar certificacion del registro
de accionistas, donde se haga constar tal extremo; dicha certificacion seri extendida por el contador de la entidad,
debidamente registrado en Ilfﬂ]]\( nntendencia de Administracion Tributaria.

Declaracion jurada ante notarto de la persona individual o juridica, haciendo constar:

a) No haber sido sancionado con revocatoria de los beneficios conferidos por la Ley de Fomento v
Desarrollo de la Actividad Exportadora v de M iquila, Decrero 29-89; Lev de Zonas Francas, Decreto 65- 89;
v Ley Organica de la Zona Libre de Industria v Comercio Santo Tomas de Castilla, Decreto 22-73; todos del

13 Congreso de la Repiblica de Guatemala

b)  No haber operado o estar operando como beneficiario de la Zona Libre de Industria v Comercio Santo
Tomas de Castilla.

¢)  No estar gozando de los mcentivos fiscales otorgados por otras leves vigentes, que no sea el Decreto
numero 29-89, del Congreso de la Repablica de Guatemala, Tev de Fomento v Desarrollo de la Actividad
Fxportadora v de Maquila.

Certificacion del registro de socios v accionistas, emitida dentro de los treinta dias previos a la presentacion
14 de la solicitud, donde se identifique a cada uno de los socios v accionistas de la persona juridica solicitante;
" |dicha certificacion sera  extendida por ¢l contador de la enndad, debidamente 1(‘g15n,1dn en la
Superintendencia de Administracion Tributaria.

Fotocopia del contrato de arrendamiento o del testimonio de la escritura publica debidamente registrada, que
acredite la propiedad del mmueble en donde se mnstalara o funcionara la empresa a calificar.

15. |NOTA: En los casos en que el arrendamiento o subarrendamiento sea por mias de tres anos, se hava
antictpado la renta por mas de un ano, o lo pida uno de los contratantes, debera estar inscrito en el Registro
General de la Propiedad, a través de escritura publica.

Publicacion en un diario de circulacion nacional, el edicto que contenga el nombre de la persona individual
o juridica, socios v accionistas de la misma, que solicitan los heneficios bajo el Decreto Nimero 29-89 del
16. | Congreso de la Republica de Guatemala v sus reformas.

NOTA: La publicacion debe realizarse posterior a la presentacion del expediente, conforme al articulo 9
literal ) v 15 literal b).

Listados de:
a)  Productos terminados, con sus respectivos incisos arancelarios.

by Materas pomas, productos semielaborados, productos intermedios, materiales, envases, empagues v etiquetas
- a importar, que la empresa utilizara en su proceso productivo, con sus respectivos incisos arancelarios.

o Maquinaria, equipo, partes, componentes v accesorios con sus respectivos incisos arancelarios, cantidad
v umdad de medida.

NOTA: Los hstados antes indicados, deben ser enviados conforme al formato digptal que ¢l asesor asignado
a su expediente le mdique colocando la descripcion segun el SAC v entre paréntesis el nombre comercial de
cada mnciso arancelario.

Nota: La solicitud y requisitos antes descritos deben presentarse en un folder tamano oficio con gancho v
debidamente foliado.

* La modificacion de los presentes requisitos, se realizan con base al Decreto 5-2021 Ley de
simplificacion de tramites v requisitos administrativos.
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ARANCELARIA, DEVOLUCION DE DERECHOS O
PRESTADORA DE SERVICIOS

DESCRIPCION DE LOS REQUISITOS

DECRETO 29-89
*INSTRUCTIVO PARA ELABORAR
EL INFORME TECNICO ECONOMICO
REQUERIMIENTOS MINIMOS

INFORMACION TECNICA-ECONOMICA

\('Il\'ld;]d cconomica que I'(‘.lll!;ll';l Ll (‘IHIWI'(“\‘.I

Fecha de inicio de operaciones

Listado de ]H'nthlch)‘- de su actividad economac 4, Con sus 11'\‘}\0('!1\'0-; INCisos arancelaros.

Descripcton del proceso productivo o de los servicios a prestar.

Capacidad mstalada y aprovechada por producto v servicio a prestar, indicando Ia unidad de medida.

NOTA: Se debe de agregar las venras en moneda nacional, proyvectado para un ano a partir de la fecha
(i(' INIC1o Lli' “le'l-.l( 1ONCes

Valor de la produccion en moneda nacional, con sus respectivas ventas y servicios a prestar

Iistado de matertas primas, productos semiclaborados, productos intermedios, materiales, envases,
cmpaques v eugueras a importar, Con sus respectivos Incisos arancelarios que la cmpresa utihzara en su
proceso productivo, matertales indirectos o servicios a consumir en su proceso de prestacion de
SeTrviIClos.

Listado de \HJ(EUIHEU'L]. (‘l!l”l\'h ]‘.H'H'\. l.”l]]l“?ﬂ('”fk § V A4CCCSOr10s Con sus ]'L“;Pi'('l]\‘(}h ln(.'i\'”‘\
arancelanos, cantidad v unidad de medida, Derechos Arancelarios a la Importacion (DAI) e Impuesto al
Valor Agregado (TV.A).

Fstructura nc‘llpm‘inn:ﬂ de la empresa por (.m_‘g(n‘h de Cﬂ\l\l(‘d) pre bf{(‘t'ht\fu a un ano, indicando el valor
de los salanios v prestaciones.

Plan global de inversiones proyectado v su origen.

NOTA: Debe indicar ¢l pais de procedencia del capital; si la empresa ya se encuentra en operacion,
indicar la inversion actual.

Estado de resultados proyectados para un afo. Cuando la empresa esté operando, presentar ademas el
correspondiente al ejercicio contable del ano inmediato anteriot, certificado por contador autorizado
por la Supenntendencia de Admmnistracion Tributaria.

Valor economico agregado a costo de factores v a precios de mercado.

Beneficio neto en balanza de pagos.

NOTA: Debe espectficar su composicion

Sacrificio fiscal provectado

NOTA: Debe especificar su composicton.

Deberi indicarse en el informe téenico economico, st en el pais de origen aplican el pago de Impuesto
Sobre la Renta con base el principio de renta mundial v el precepto legal del ordenamiento juridico, que
otorga crédito por el Impuesto Sobre la Renta que se pague en otro pais
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9.2. Formulario para solicitud de calificacion de empresa como maquiladora, exportadora o productora bajo el
régimen de admisién temporal; exportadora bajo el régimen de reposicién con franquicia arancelaria,
devolucién de derechos o prestadora de servicios.

Formulario
msm“’ Calificacion al Decreto 29-89

TIP BE SOLICITUD: Calificacién al Decreto 29-89

INFORMACION BEL REPRESENTANTE LEGAL

Guatemala abrd 12, 2023

Cologue & nombre del representante tal como

Nombre compl
" - aparece en el Registo Mercant

Seleccione & nombramiento del representante
Nombramiento de ¥

» legal
resentacion legal
e 9 de las opciones en el desplegable

En

¢ de ser mandatano cologue l0s datos

0. Folk
Registro, Falio, Libro de regis y

Fecha de vencimiento de
nombramiento de Coloque la fecha de vencimiento
representacion legal

Birecciones

Eseriba ia direccitn completa registrada como &

Domicite Fiscal -
domiciio facal

Planta indusinal o Centro  Escrba fa direccion compieta de donde estard la
de Operaciones planta indisstrial o el centro de operaciones

Cologue el nombre de la entidad tal y como {
Mombre de la entidad aparece an ia patente de sociedad o nombre de |
a persona de sev propietanio individual

Cologue o nombre de la empresa tal y como

Nombre de la empres.
- aparece en la patente de empresa

NIT Coloque ef NIT

Seleccione el lipo de calificacion. de las

Tipo de caiificacion i
apcicnes en et desplegable

Coloque & ero de teléfono de la empresa

ano

Numero de teléfono

cotren electyonico Caiogue & corep siectronco de la empresa

Diraccion de oficinas
administrativas

Para recibwr Escriba fa direccion complet donde recibird ia
notificaciones nolificacion de su resckicion

ia direccin completa de b ubicacion de las |
administatvas de 8 empresa |

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTD (Verificacion del IGSS y licencia ambiental de conformidad con 1a fecha de fa presente solicitud)

No. patronal del IGSS Cologue el nimero patronal del 1555

Uitmo mes de contribucion Seleccione e (iimo mes de contribucion de la
de cuotas patronales y

i 1
i o lista despiegable
g;“ de pago realzado | oe 1n fecha del pago reslizado ¢ IGSS

Cologue el nimero de trabajadores que indica

N fraby res
g de EARN o ultimo mes de contrbucion reportado

Total de Salarios pagados Coloque ef tolal de salarios pagados que indica
Q &l ultimo mes de contribucion reporlado

SOLICITUD A REALIZAR

LICENGIA AMBIENTAL

Status Seleccione el estatus de la licencia ambiental
del listado desplegable

No. de ficencia =

ambiental Cologue ¢ numero de licencia ambiental

Cologue e codigo de validacion que indica su
licencia ambiental

Cadigo de validacion

Tipo de categoria

ambiental indique la categoria de su licencia ambiental

Cologue la fecha de vencimiento de ia ficencia

Fecha d "
® OXPIACKN ambiental \

Descripcion y justificacion

de la soliciued Completar el campo de justificacion

Adjunto anexo e listado de
incisos arancelarios §l§_§1~"“° anexo de incisos arancelancs

SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTE

Nombre de la persona

Correq elecirdnico

Teléfono

e TR

Cologue e nombre del representante tal como aparece en e Registro
Mercanti

Selecci ol 0 del wante legal

de las opciones en el desplegabile

Selecciona el nombramiento del
Firmay sello de represantante legal,
de las opciones en el desplegable
Fecha de vencimiento
de nombramiento de  Cologue la fecha de vencimiento
representacion lagal



3 |
e |
z
b ()] |
i - |
= -5 |
|
(@] _
~ _
m -l VUNSIvVNT YiLass = Ll TTTRLVEBUEY IWINOTO SO VaniLIvaimewin oo two LUt Uk e ¥t _
“ m VSXIINII NOD - UpBpOdXe0D 8/ G66'6LD 9 LZ0Z eiquieiroN  Z@S60Y601 34VI0S S3NIX3L TTOT-9Z0 oz 01 |92 £% _
m ﬂlb 80 V8019 NOD - UQIOBLIONXB0D 87 GB6'6LD ] LZ0T sIqWaoN  Z8G60F60L 34VI0S STNLXTL Z20T-520 220z | oL sz zt |
O N.a SOIYIIDNVEY SOSINI 30 - ugRIPY  0E ZLY' YD 9l LZ0Z BIQWBIACN  JHOPGSI6 NIMX3L Z20Z-¥Z0 ek L |m _
w ONIOVEL (4NN NOD - UORBLOUXB0D  00'00L LvD e 1207 Iquaa0N  B1LZ98.801 ONIOYYHL 8H Z202-€20 ez | i |tz
w SYWINd SYINALVIN A SONOSIIOV 30 ~  BRUBIBjSURYL 10'86Z'PLL'ZD vES LZ0Z BIQUBINON  ZG6YBLLL 34 NVHO STULXAL 220Z-220 oz L |m
M 11SNANI VINY1d 30 NOIDDINIA 30 OIBINYD - UDIDBOWPOIY LY OFE LLLD 54 LZOZ BiquusiAO LPEPB0Z9 . 30 VHOAYLHOX3 ONOY ZZ0Z-4Z0 ey v
VONIIAINTG YNILLAS - epuenuul  0Z 0C8'CBD yE LZ0Z IQUIBIAON 16891128 SONIGYHL 1IN ZZ0Z-080 CI0T L L |0z
Ar = .._._L.__ VONIIWNI YINILAIS - BpuskLILT  6F BES 16D cE 1 20T SIQUISIAON £61GE8S VSHIHCNI  ZZ0Z-610 20T + L |6k
w :
m M (o) < o SONYI3ONVYEY SOSIONI 30 - uonIipy  0Z 059010 £ LE0Z SIqUSIAON 0060/£8. 0D OdNYO S3HL F0NVAY Z202-810 ¢e0Z 1 L |8k 52
@ o nl.u.. N a vy VONIIWNI YINILLG3S = epusilul SE LLE LSYD 9L L20Z 8JqUISIADN 0988066¢ VSVINI vHOQYLIHO4XS 20T LL0 €eoe | Lo
m M“ @ IUI m VONIINNG YINILIS - epusnLug €CZ/0 L0 LD LI L 20T SJquuSiAoN 208128 ZNTYT IDINIH  Z202-910 0T | L |9
nnu =2 M o “ WS ‘YSX3ILNID VSIHAWI YINDD - LODeuodxsod  OZ ©68'0ZD 8 LZOC B)quIsAON  ZS5/02801 FIUX3L NOLIOD TZ0Z-SL0 et i 9 9
m m M m M m m VANIINNI YINILdIS = BpusLILT  8Z SPT 690D iz LZOZ aiqueinoN  0EZ8.BLOL JULXEL NS ZTOT-FL0 oz | 9 n
..m M N < m (a] a TI20S NOZVY 30 OIBNVYD =~ UGDEDYIPON SZ 80 850 0ZD (%745 20T BIQUISIAON 1BBSLPGL YIWAILIVND ISHIAI ZTOZ-E10 Zzot | G €
m Om —m 2 M w VONIIWNI YNILDIS - BpuaiuUl G/ 21O LLPD ve 1 Z0Z 8IqUSIAON 1129929 3443 UL NVINSINOH  ZZ0Z-Z10 e s 1T
uOl M < 0O m 2 m - VONIIWNT YNILDIS = Bpueiuu3 Z9e6E 0LEZ0 151 LZ0Z 8IQaIAON  ZSOEPZL0L SHMNIT 138VddY 2202110 20T | g B
a. m m ” z Qv w VONIIANNI YINILAIS - Bpuaiuuz €6'LrL 018 20D 186 1 20T BiquaAON PreZrrce ANl ZZ0Z-010 e + S |0
i S
w Lo U .1m m (] M ugtaduaseq ounsy sopefied sajopefeqes)  uoPNGLIUOD ! esaudwy e} 9p uquoN fueipadxy
© H o= | M rl.— pur 4 “ SOURES ap oN ap s op ‘ON
m a o -] o = — $89I osaibuj sp eyde4
= a0pQg0>0 =
[=] SxagalwWp 8 !
= Gaeswiog S
2 .5 s
S |WOMw<Ehl &
< W= £
T z22z<% £
3 woeogd = SAUNSIA3dX3 30 TOMINOD 2202 o™
E [G8@asvu E
= Sk25% v , x _ :
z o [= RN o [ = e
M Bl E ‘
o e T
MHM © X~ AE @ <4 --TFT-= A - o - PUY  -£21 000 O % § 4 %00l gh @ =
o
m. dipH suoisusix3 si00] BIRQ JEULO4 ULASUl MBIA MPI A4
3 3 © @ & ZZ0Zseepadx3
g g
Eod
0O < c
& o
W o« o
w =
0w P
o =
-
m w
w
Z
=




MINISTERIO DE ECONOMIA

GUATEMALA

Manual de Normas y Procedimientos

ME-VIC-DISERCOMI-MNP-03

CALIFICACION DE EMPRESA COMO MAQUILADORA,
EXPORTADORA O PRODUCTORA BAJO EL REGIMEN
DE ADMISION TEMPORAL; EXPORTADORA BAJO EL
REGIMEN DE REPOSICION CON FRANQUICIA
ARANCELARIA, DEVOLUCION DE DERECHOS O
PRESTADORA DE SERVICIOS

Pagina 18 de 19

9.4. Ejemplo de previo (nota)

MINISTERIO
DL ECONOMIA

GOBIERNO /-
' GUATEMALA

Guatemala. [dia] de [mes] del [afo)}

Sefor (a)

{Nombre|

Representante Legal

[Nombre de |a entidad]. SOCIEDAD ANONIMA
NIT: POOOOOCK- X]

Sefior (a) Representante Legal

Con relacion a la sokicitud presentada a la Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion por
medio del expediente numero [oco-202x]. le informo que previo a continuar con la gestion del tramite

correspondiente debe completar y/o corregr lo siguiente

1. La descripodn de los incisos arancelanos de materias primas conforme al Sistema

Arancelario Centroamericano ~SAC- que se refierena (. )

2 Indicar las cantidades y unidad de medida en el kstado de maquinaria y equipo

3 Replantear el argumento que ustifica la sokcitud

Al respecto debera replantear |a solicitud enviando el documento correspondiente y se le otorga un
plazo de (5) dias a pantir de la fecha de su notificacitn para que cumpla con este requenmiento
Dicho requerimiento se hace de conformidad con lo que establece el Aticulo 25 de la Ley de
Fomento y Desarrolio de la Actividad Exportadora y de Maquila, Decreto 29-89 del Congreso de la

Repliblica de Guatemala

En caso de no cumplir se procedera a enviar al archivo el presente expediente por falta de

seguimiento al mismo

Atentamente

[Nombre]
Asesor (a) Técnico
Departamento de Politica Industrial

B8 a. Avenida 10-43 zona |, ciudad de Cuaternala
{502) 2412-0200

wwwminecocosst (OOE@ ermmicoct
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ARANCELARIA, DEVOLUCION DE DERECHOS O
PRESTADORA DE SERVICIOS

9.5.

Ejemplo de providencia

) | MINISTERIO
88%%2&%‘& | DE ECONOMIA Exp.xx-2023
OR. ALEIANDRG GIAMMATTED ’ ; ‘:‘ ]f;_'f::“ I”;.“ﬂ‘ o SLO/M

PROVIDENCIA No. 153-2022

Guatemala, (dia, mes y afio)

ASUNTO:

(NOMBRE DE LA ENTIDAD), SOCIEDAD ANONIMA, SOLICITA
CALIFICACION DE LA EMPRESA (NOMBRE), COMO
EXPORTADORA BAJO EL REGIMEN DE ADMISION TEMPORAL,
AL AMPARO DEL DECRETO NUMERO 29-89 DEL CONGRESO DE
LA REPUBLICA DE GUATEMALA, -LEY DE FOMENTO Y
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD EXPORTADORA Y DE
MAQUILA- SU REGLAMENTO Y SUS REFORMAS.

Atentamente elévese el presente expediente a la Secretaria General, con Dictamen y
proyecto de Resolucion, solicitando la revision, previo a trasladarlo al Despacho Superior
para las firmas correspondientes.

Van 162 folios

(Nombre del Director)

Director
Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion
Minlisterio de Economia




