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1. OBIJETIVO:

Establecer los lineamientos a seguir para lograr la Unién Aduanera en el territorio
centroamericano, segun los compromisos adquiridos al formar parte del proceso de la Unién
Aduanera Centroamericana, asi como los mecanismos de coordinacidn para mantener informados
a los Estados miembros (El Salvador, Honduras, Nicaragua, Costa Rica y Panamad) sobre los cambios
y procedimientos que Guatemala realiza en dicha materia.

2. ALCANCE:

Este procedimiento aplica para el proceso de unidn aduanera centroamericana.

Este procedimiento permite:

¢ la eliminacién progresiva de procedimientos aduaneros en fronteras entre paises de
Centroamérica.

e Simplificacion de los procedimientos aduaneros.

e Lapromocion de la libre circulacidn de bienes y facilitacion del comercio.

e Alcanzar la armonizacidn en la totalidad del arancel externo comun.

® Armonizar la normativa regional en todas las dreas contenidas en la unién aduanera.

3. DEFINICIONES:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Dictamen:
Andlisis técnico o juridico sobre la unién aduanera centroamericana solicitado por persona
individual o juridica, o institucién interesada.

Institucién de Gobierno:
Cualquier institucién que pertenece al Estado que necesite enviar documentacién
relacionada con libre movilidad de mercancias.

Union aduanera:

Compromiso de los paises miembros del Mercado Comun Centroamericano de
constituir una union aduanera entre sus territorios, la cual se alcanzard de manera
gradual y progresiva.

SAC:

Sistema Arancelario Centroamericano, clasificacién de mercancias con base en el
sistema armonizado de designacién y codificacién, en el cual la regién mantiene un
arancel comtun ante terceros paises.

Libre movilidad de mercancias:
Tiene por objeto la eliminacién progresiva de tramites aduaneros en fronteras entre
paises de Centroamérica y la simplificacién de los procedimientos aduaneros.

Régimen aduanero:

Tiene por objeto establecer la legislacion aduanera basica de los paises signatarios,
conforme los requerimientos del Mercado Comin Centroamericano y de los
instrumentos juridicos de la integracion econdmica centroamericana.
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3.7. Origen:
Tiene como objeto la determinacién y demds procedimientos relacionados con el
origen de las mercancias, de conformidad con lo establecido en el Reglamento
Centroamericano sobre de Origen de las Mercancias.

3.8. Medidas sanitarias y fitosanitarias:
Tiene como proposito la determinacion del régimen comin de medidas sanitarias y
fitosanitarias.

3.9. Tratado sobre Inversion y comercio de servicios:
Instrumento regional que tiene por objeto el otorgarse trato nacional y de nacién mas
favorecida a nivel regional, asi como permitir un mejor trato acorde con la Cldusula de
Excepcién Centroamericana y la negociacion de los anexos del Tratado sobre Inversién y
Comercio de Servicios.

3.10. Politica de Competencia:
Tiene como proposito la determinacion de las politicas y regulaciones adoptadas por los
Estados en materia de competencia, considerando la existencia de un mercado regional,
donde las empresas y agentes econdmicos compiten entre si en toda la regién, asi
como, analizar el desarrollo de un régimen dnico en materia de competencia,
complementario a la legislacién nacional.

3.11 Compras del sector publico:
Proceso mediante el cual un gobierno adquiere el uso de o adquiere mercancias o
servicios, o cualquier combinacién de estos, para propésitos gubernamentales y no con
miras a la venta o reventa comercial o con miras al uso en la produccién o suministros
de mercancias o servicios para |a venta o reventa comercial.

3.12. Propiedad intelectual:
Define el procedimiento mediante el cual los Estados Parte de la Unién Aduanera
desarrollardn una normativa regional en materia de propiedad intelectual.

3.13. Solucion de Diferencias:
Es la prevencién o la solucién de todas las controversias entre los Estados Parte
relativas a la aplicacion o a la interpretacion de los instrumentos juridicos de la
integracién econdmica centroamericana.

3.14. Tributos Internos:
Tiene por objeto lograr al momento de consolidarse la Unién Aduanera
Centroamericana, que los aspectos tributarios tengan un grado aceptable de
cooperacién y asistencia mutua entre las administraciones tributarias y que los
procedimientos de recaudacién de los tributos sean compatibles en los paises
miembros de la Union Aduanera.

3.15 Institucionalidad:
Sistema institucional regional representado por el Consejo de Ministros de Integracion
Econémica (COMIECO) érgano rector de la integracion econémica centroamericana,
tiene bajo su competencia la coordinacidn, armonizacién, convergencia o unificacién de
las politicas econdmicas de los paises. Es el foro que toma decisiones sobre el proceso
de la integraciéon econdmica centroamericana y quien define la fiscalizacién de los
6rganos.
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4. BASE LEGAL, DOCUMENTOS O DATOS RELACIONADOS:

Base legal, documentos o datos relacionados
Numero o cédigo del documento o dato Descripcidn del documento o dato

Tratado General de la Integracidn
Econémica Centroamericana.

Protocolo al Tratado General de |a
Integracion Econdémica Centroamericana.
Convenio sobre el Régimen Arancelario y
Aduanero Centroamericano.

Convenio Marco para el Establecimiento
de la Unién Aduanera Centroamericana.
Plan de Accion de la Integracién
Econdmica Centroamericana.

Marco General para la Negociacidn de la
Union Aduanera Centroamericana.

Actos Administrativos emitidos por el
Consejo de Ministros de Integracion
Econdmica (COMIECQ).

Dictamen.

5. NORMAS:

5.1. Todo dictamen debe estar sustentado en los instrumentos juridicos de la integracién
econdmica centroamericana y en los de cardcter general que le sean aplicables;

5.2. Los funcionarios y empleados involucrados en el numeral “7. PROCEDIMIENTOS” del
presente manual de normas y procedimientos, son corresponsables del contenido y
cumplimiento del mismo, segtn corresponda;

5.3. Situaciones no previstas en el presente manual de normas y procedimientos seran
resueltas por el Director de Politica de Comercio Exterior, con las consultas a su jefe
inmediato superior;

5.4. El presente Manual deja sin efecto el Manual de Procedimientos Unién Aduanera
Centroamericana, ME-VICE-DPCE-MP-UACA-01, versidn 5.

6. RESPONSABILIDADES:

6.1. Viceministro de Integracion y Comercio Exterior es responsable de:
6.1.1. Aprobary firmar el presente Manual de Normas y Procedimientos.

6.2. Director de Politica de Comercio Exterior es responsable de:
6.2.1. Revisar, firmar y sellar el presente Manual de Normas y Procedimientos,
garantizando que su contenido responde al proceso que norma y documenta el
mismo;
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6.2.2.  Actualizar o delegar y supervisar la actualizacién oportuna del presente Manual
de Normas y Procedimientos, en coordinacién con la Direccion de Desarrollo

6.2.3.

Institucional;

Cumplir y supervisar en lo que corresponda, el cumplimiento del presente Manual

de Normas y Procedimientos;

6.2.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.

PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

6.3. Asesor Técnico es responsable de:
6.3.1. Actualizar oportunamente el presente manual de normas y procedimientos,
por instrucciones del Director de Politica de Comercio Exterior y en

6.3.2.

coordinacién con la Direccién de Desarrollo Institucional;

Firmar y sellar el presente manual de normas y procedimientos, garantizando
que su contenido responde al proceso que norma y documenta el mismo;

6.3.3. Cumplir en lo que corresponda con el presente manual de normas y

procedimientos;

6.3.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral: “7.

PROCEDIMIENTOQ” del presente Manual.

7. PROCEDIMIENTO:

7.1. Unidén Aduanera Centroamericana

Responsable
Usuario

e Entrega en la Direccion de Politica de Comercio Exterior
solicitud de informacion.

¥ Nombre del asesor técnico asignado al tema;
¥" Nombre del Director de Politica de Comercio Exterior;
v Fecha;

v" Asunto: resumen del motivo de la notificacién;

e Traslada el expediente al Asesor Técnico designado.

Secretaria e Recibe, revisa y registra solicitud de informacion; 1

Recepcionista . . . ) hora
P e Traslada la solicitud al Director de Politica de Comercio
Exterior.

Director de ® Revisa la solicitud y gira instrucciones sobre las acciones a 3
Politica de seguir; horas

Comercio . s g

3 e Regresa el expediente a la Secretaria Recepcionista.

Exterior

Secretaria e Completa el formulario de conformidad a instrucciones del 30
Recepcionista Director: minutos
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Responsable Actividades

Asesor Técnico Hasta

6 meses

Recibe el expediente;

e Realiza el andlisis, emite el dictamen que corresponda:

v

Instrumentos juridicos de Ia

centroamericana;

integraciéon econdmica

documentos elaborados

responsable;

Los por el grupo técnico

e Envia dictamen y comunicacién que corresponda con el
expediente de soporte a la Secretaria Recepcionista.
Recibe vy traslada el expediente al Director
conocimiento, revisidn, aprobacién y firma.

Firma el dictamen vertida por el Asesor Técnico y firma la 1

para su 1
hora

Secretaria e
Recepcionista
Director de ®

Politica de comunicacion; Dia
Comercio . . o
! e Traslada el expediente a la Secretaria Recepcionista.
Exterior
Secretaria s Recibe expediente; 1
Recepcionista dia

e Procede a enviar notificaciones a quien corresponda

Informa, segiin corresponda a:

v Elinteresado;

¥" Instituciones del sector publico o privado;

v
v

Secretarfa de Integracidn Econdmica Centroamericana;

Presidencia Pro Témpore;

e Archiva el expediente.
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8. FLUJOGRAMA:

8.1 Procedimiento:

Unién Aduanera Centroamericana

|Pdgina 1

Usuario

Asesor Técnico

Secretaria recepcionista

Director de Politica de Comercio
Exterior

Entrega en la Direccidn
de Politica de Comercio

Recibe, revisa y registra

Exterior solicitud de ¥ solicitud de informacidn
informacién 2
1
Traslada la solicitud al Revisa la solicitud y gira
Director de Politica de .| instrucciones sobre las
Comercio Exterior acciones a seguir
3 4
Completa el formulario y 2
p Regresa el expediente a
de conformidad a 5% starta
instrucciones del Al Recepcionista
Director 5
A
Traslada el expedienteal
Recibe el expediente | Asesor Técnico
8 B designado
7
y
Realiza el andlisis y emite
el dictamen que
corresponda
9
Y
Envia dictamenyla e
comunicacién que e:e:;?:nﬁr:f;(::::" Firma el dictamen
corresponda con el :]a S0 o heTanss vertida por el Asesor
expediente de soporte a > p:vis'dncz robr:lcién % > Técnico y firmala
la Secretaria eV ’ﬁ:na y comunicacién
Recepcionista 1 12
10
- - A4
Reclbe expeduer!te Y Traslada el expedientea
procede a enviar IaSetratans
notificaciones a quien [€— Recepdonista
corresponda 13
14
A

Archivael
expediente
15
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9. ANEXOs:

(NO APLICA)




