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OBJETIVO:

Establecer la normat'va y procedimiento para la solicitud de registro de anualidad, traspaso,
cambio de nombre y licencia de uso de patente de invencién, modelos de utilidad y disefio
‘ndustrial, ante el Registro de a Propiedad Intelectual.

ALCANCE:
Este manual aplica a la solicitud administrativa y notarial de toda patente de invencion, modelo
de utilidad y disefio industria .

DEFINICIONES:

3.1. RPL
Abreviatura para el Registro de a Propiedad Intelectual.

3.2. Propiedad Industrial.
Es un conjunto de derechos que puede poseer una persona fisica o juridica sobre una
invencién, modelo de utilidad o un disefio "ndustrial.

3.3. OMC:
Organizacion Mundial de Comercio

3.4. Acuerdos Muitilaterales:
Convenios o Tratados celebrados entre tres o méas paises.

3.5. Convenio de Paris:
Convenio Internacional para la Protecc’dn de la Propiedad Industrial.

3.6. Patente:
El titulo otorgado por el Estado que ampara el derecho de! inventor o del titular con
respecto a una invenc’én, cuyos efectos y alcance estdn determinados por la ley.

3.7. Anualidad:
Tasa anual a pagarse para man e e la vigencia de una patente modelo de utilidad y
disefio ‘ndustrial.

3.8. Traspaso:
Anotacidn por transmisién de la titularidad de una patente, modelo de utilidad y disefio
industrial.

3.9. Cambio de Nombre:
Anotacién por cambio de nombre del titular de una patente, modelo de utilidad y disefio
industrial,

3.10. Licencia de Uso-
Anotacién por autorizacién del titular a uso del signo por un tercero de una patente,
modelo de utilidad y disefio industrial.

3.11. DPI:
Abreviatura para el Documento Persona de Identificacion.
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4.

3.12. BANRURAL:

Es la abreviatura para la ed de agencas canales electrdnicos u otros canales de

recepcion de pagos del Banco de Desarrollo Rural, Sociedad Andnima.

3.13. Banca Virtual:

Sistema electrénico que BANRURAL pone a disposicién para operaciones més eficientes

y transparentes.

3.14. BORPI:

Son las siglas del Boletin Electrénico del Registro de la Propiedad Intelectual.

BASE LEGAL, DOCUMENTOS O DATOS RELAC ONADOS:

Ndmero o cédigo del documento o dato

Descripcion del documento o dato

Decreto No 57-2000 del Congreso de a
Republica de Guatemala de fecha 18 de
septiembre de 2000 y sus reformas

Ley de Propiedad Industrial

Decreto No. 24-2018 del Congreso de la
Repiblica de Guatemala de fecha 13 de
noviembre de 2018

Ley de Avisos Electrénicos

Decreto No. 5-2021 del Congreso de [a
Republica de Guatemala de fecha 5 mayo
de 2021

Ley ara la Simplificacion de Requisitos y
Tram tes Administrativos

Decreto No. 37-95 del Congreso de la
Repiblica de Guatemala de fecha 15 de
mayo de 1995

Acuerdo por el cua se establece Ia
Organizac’6n  Mundia del Comercio,
suscrito en Marrakech, Marruecos el 15 de
abril de 1994

Decreto No. 11-98 de Congreso de a
Republica de Guatemala de fecha 18 de
febrero de 1998

Aprobar el Convenio de Paris para la
Protecc’én de la Propiedad Industral del 20
de marzo de 1883, revisado en Bruselas el
14 de diciembre de 1990

Decreto No. 11-2006 del Congreso de la
Repdblica de Guatemaia de fecha 18 de
mayo de 2006

Reformas Legales para la Implementacién
del T a ado de Libre Comercio Republica
Dominicana-Centroamérica-Estados
Unidos de América

Acuerdo Gubernativo No. 89-2002 de a
Presidencia de a Repub ica de Guatemala de
fecha 18 de marzo de 2002 y sus reformas

Reglamento de la Ley de Propiedad

Industrial

Acuerdo Gubernative No 862-2000 de la
Pres’dencia de a Republica de Gua ema a

Arancel del Registro de la Propiedad

Presidencia de la Republica de Gua ema a
de fecha 24 de octubre de 2019

de fecha 21 de dicembre de 2000 y sus ntelect_ual en Materia de Propiedad
Industrial

reformas

Acuerdo Gubernativo No. 211-2019 de la Reglamento  Orgdnico  Interno  del

Ministerio de Economia

ME-VAR-RPI-MNP-SRATPDI-14
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Numero o codigo del documento o dato |, Descripcion del documento o dato
Estructura Orgdnica Interna
Complementaria a la Estructura Establecida
en el Reglamento Organico Interno del
M'n’sterio de Economia

Acuerdo Min sterial No. 762-2019 del
Ministerio de Economia de fecha 19 de
noviembre de 2019

NORMAS:

5.1. Elusuar o deberd de pagar po e servicio y operacién la tasa del arancel carrespondiente
a lo solicitado en el egistro de patente de invencion, modelo de uti ‘dad o disefio
industrial, que requiera realizar ante el Registro de [a Propiedad ntelectual, de
conformidad a la tasa siguiente

5.1.1. Poranualidad Patente de invencién de la 1 a la 5 anualidad {por

cada una) Q 200.00
5.1.2. Poranualidad Pate te de Invencion de la 6 a la 10 anualidad {por

cada una) Q 500.00
5.1.3. Por anualidad Patente de Invencién de la 11 a la 18 anualidad

(por cada una) Q 800.00
5.1.4. Por anualidad Modelo de Utilidad de la 1 a la 4 anualidad (por

cada una) Q 300.00
5.1.5. Por anualidad Modelo de Utilidad de la 5 a la 8 anualidad por

cada una) Q 500.00
5.1.6. Poranualidad Disefio Industralde a a a4 anualidad (por cada

una) Q 200.00
5.1.7. Poranualidad Disefio Industrial de la 5 a la 8 anualidad (por cada

una) Q 300.00
5.1.8. Por anualidad Disefio Industrial de la 9 a la 13 anualidad (por

cada una) Q 500.00
5.1.5. Porrecargo en cuanto a las asas de anualidades de patentes de

invenc'on mode o de utilidad o diseAo industrial Q 100.00
51.10 Por solicitud de inscrpcién de licenc'a contractual de patente de

‘nvencién modelo de utilidad o disefio ‘ndustria Q 200.00
5.1.11. Anotacién (traspaso o cambio de nombre) Q 200.00

51.12. Em’'s'én de certificaciones ¢ titulos de patentes de invencion,
modefos de ut ‘dad d sefios ndustriales; asi como las relativas
al pago de anuahdades en materia de patente de invencion,
modelo de utilidad o disefios industriales Q 200.00
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5.2

5.3

54.

5.5.

5.6.

5.7

Para mantener en v'gencia una patente se deberan pagar tasas anuales {anualidades),
anticipadamente a cada anive sar o de la fecha de presentacién de la so ‘c tud. Podrén
pagarse dos o mds tasas anuales por anticipado. Una tasa anual también podré pagarse
dentro de os se s (6) meses siguientes a su vencimiento, cancelando para el efecto el
recargo correspondiente. La patente mantendra su vigencia plena durante ese periodo de
gracia (Articulo 170 de a Ley de Propiedad | dustral, Decreto No. 57-2000).

La extincién de la patente opera de ple o derecho por la falta de pago oportuno de la
anualidad o en su caso, del recargo por pago extemporaneo de la misma, a partir del dia
siguiente al vencimiento del plazo co respondiente o al venc'miento del periodo de grac a,
segin el (Articulo 140 de la Ley de Propiedad Industrial, Decreto No. 57-2000);

E registro de  disefio industr al podra ser renovado por una sola vez por un p azo de
cinco (S) afios, mediante una la solicitud que debera presentarse al RP como minimo
sesenta (60) dfas antes de la fecha de vencimiento del reg'stro, acompafiando el
comprobante de pago de la tasa por renovacié  de registro de disefio industrial Q. 500.00
(referirse al procedimiento 7.2.);

Los funcionarios y empleados que intervienen en el numeral “7. PROCEDIMIENTO” del
presente manual de ormas y p ocedimientos son corresponsables del contenido Y
cumplimiento del mismo, segun corresponda;

Situaciones no previstas en el presente manual de normas ¥y procedimientos seran
resueltas por el Reg'strador de a Propiedad Intelectual;

E presente manua dea sin efecto e P ocedimiento General- “PROCESO PARA EL
OTORGAM ENTO DE SOLICITUDES DE PATENTE DE INVENCION, MODELO DE UTILIDAD
D SENO NDUSTRIAL y DIBU O INDUSTR AL, MODIFICAC ON, TRASPASO, CAMBIO DE
NOMBRE, LICENCIA DE USO, DE REPOSICION DE ORDEN DE PAGO O EDICTO Y
ANUALIDADES”, ME-I-PRG-RP-06, Versién 02.

RESPONSABILIDADES:

6.1.

6.2.

Viceministro{a) de Asuntos Registrales es responsable de:
6.1.1. Aprobar, firmar y sellar el presente manual de normas y procedimientos,

Registrador(a) de la Propiedad Intelectual es responsable de:

6.2.1. Revisar, firmar y sellar el presente manual de normas y procedimientos,
garantizando que su contenido responde al proceso que norma y documenta el
mismo;

6.2.2. Actualizar o delega y superv'sar la actualizacién oportuna del presente manua de
normas y procedimien os, en coord acién con a Direccion de Desarrollo
Institucional;

6.2.3. Cumpliry supervisar en lo que corresponda, el cumplimiento del presente manual
de normas y proced mientos-

6.2.4. Otras responsabilidades que co respondan, establecidas en el numeral “7.
PROCEDIMIENTO” de presente manual.
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6.3. Profesional asignado para la actua zacion de presente manual de normas y procedimientos
es responsable de:
6.3.1. Actua zar opo unamen e @ p esen e manual de normas y procedimientos, por
‘nstrucciones del Registrador de la Propiedad Intelectual en coordinacién con la
Direccidn de Desarrollo Institucional-

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

F'ma yse are presente manual de normasy procedimientos, garant zando que
su contenido responde al proceso que norma y documenta el mismo;

Cumplir en lo que corresponda con el presente manual de normas y
procedimientos;

Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7
PROCEDIMIENTOS"” del presente manual.

7. PROCEDIMIENTOS:

7.1. Solicitud de registro de an alidad de patente de invencién, modelo de utilidad y disefio

industri

Usuario

Conforma expediente con todos os requisitos y documentos
indicando el nimero de anualidad que registraré;

Genera boleta elect 6nca para pago de Ia tasa por la anualidad
carrespondiente y para pago del arancel por emisidn de la
certificac'é donde se acredita el pago de la anualidad (Norma 5.1),
en el sistema de boletas electrénicas { . 3
(Anexo 9.1) para adjuntarlas al expediente y las boletas de pago
extendidas por BANRURAL;

Con la respectiva boleta realiza el pago correspondiente en
cualquier agencia BANRURAL o por medio de |a Banca Virtual de
BANRURAL;

Presenta al Técnico de Recepcion y Notificacién de la Seccidn de
Recepcidn, A chivo y Anualidades del RPI, el expediente de
solicitud con os req “sitos doc mentaos y boletas de pago.

¥
dia

Técnico de
Recepciény
Notificacién de la
Seccion de
Recepcidn,
Archivo y
Anualidades

Recibe y revisa expediente de solictud v, si procede, realiza
sugerencias u observaciones al Usuario;

Ingresa la solicitud en el sistema informatico, el correlativo
e ectronico a tor'zado por la Contraloria Genera de Cuentas
generado al momen o de rea zar e pago, nombre completo del
usuario y DPI;

Genera el cadigo e identifcacién de expediente de solicitud en
donde se cons'gna el cod go numero de expediente, fecha y hora

W
dia
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del ingreso de a solicitud, nombre de la persona encargada de
recepcién de los documentos;
Entrega a wusuario constancia de ingreso y recepcién que
contiene el codigo e identificacidn de la solicitud;
Tras ada exped'ente con las boletas pagadas de la tasa por
anualidad y certificacon donde se acredita e pago de la
anualidad a Técn'co de Anualidades de la Seccién de Recepciaon,
Archivo y Anualidades,
Técnico de Recibe y revisa expediente de solicitud; 1
Anualidades de . . dia
la Seccién de Verifica los datos y cronologia;
Recepcidn, Guarda e ‘'ntegra la anualidad correspondiente;
A:::I]ilt‘i‘r:dis Emite Fertiﬁcacién donde acredita el pago de la anualidad y su
vigencia;
Traslada certificacion al Encargado del Departamento de
Patentes vy Disefios industrizles para su firma,
Encargado del Recibe revisa certficacion donde acredita el pago de la %
Departamento anualidad, Ia firma y devuelve a Técnico de Anualidades de la dia
de Patentes y Seccién de Recepcién, Archivo y Anualidades.
Disefios
industriales
Técnico de Recibe integra y traslada expediente con cert ficacién firmada al %
Anualidades de Técnico de Recepcion y Not'ficac’dn de la Seccién de Recepcidn, dia
la Seccién de Archivo y Anualidades para su entrega.
Recepcion,
Archivoy
Anualidades
Técnico de Recibe exped’ente con certificacién firmada donde acredita el ¥
Recepcién y pago de la anualidad; dia
Notificac'on de la . . .
Seccion de Entrega al Usuario a cert'ficacié donde acredita e pago de la
P anualidad.
Recepcidn,
Archivo y
Anualidades
Usuar o Recibe certificacidn donde acredita el pago de la anualidad. El tiempo
depende
del

Usuario
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Técnico de .

Recepcidon y
Notificacidn de la
Seccidn de
Recepcidn,
Archivo y
Anualidades

Traslada expediente a Técnico de Arch'vo de la Secc'édn de
Recepcion, Archivoy A ualidades del Departamento de Patentes
y Disefios Industriales.

¥

Técnico de .

Archivo de la
Seccion de
Registra, Archivo
y Anualidades

Recibe y archiva expediente.

¥
dia

7 2. Solicitud de registro de traspaso, cambio de nombre y licencia de uso de patente de

invencién, mode o de uti idad y d’sefio industrial

Usuario L]

Conforma expediente con todos os requisitos y documentos
(mandato, cesion de derechos y pago);

Genera boleta electrénica para pago del arancel por traspaso o
cambio de nombre (anotacidn) o la tasa por solicitud de
‘nscripcion de licencia contractual (Q.200.00) y para el pago del
arance de titu o o certificado del reg stro (Q.200.00) (Norma
5.1), en el sistema de boletas electrénicas
( } (Anexo 9.1) para adjuntarlas al
expediente y las boletas de pago extendidas por BANRURAL;

Con la respectiva boleta realiza el pago correspondiente en
cualquier agencia BANRURAL o por medio de la Banca Virtual de
BANRURAL;

Presenta al Técnico de Recepcion y Notificac'én de la Secc'édn de
Recepcion, Archivo y Anualidades del RPI, e expediente de
solicitud con los requisitos_documentos y boletas de pago

%
dia

Técnico de .

Recepcion y
Notificacidn de la
Seccidn de
Recepcién,
Archivoy
Anualidades

Recibe y revisa expediente de solicitud y, si procede, realiza
observaciones a) Usuario;

Ingresa a solicitud en e sistema informatico, correlativo
electrénico autorizado por a Contra orfa General de Cuentas
generado al momento de realizar el pago, nombre completo del
usuario y DP|;

Genera el cddigo e de tificac'on de expediente de solicitud en
donde se consigna el cadigo, nimero de expediente, fecha y hora
del ingreso de a solicitud, nombre de la persona encargada de
recepcion de los documentos;
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Entrega al usuario constancia de ingreso y recepcion que
cont’ene el cdd'go e identificac’'én de la solicitud;

Traslada e expediente con las boletas pagadas de la tasa o
arance y del cert'ficado o t'tulo de registro de traspaso, cambio
de nombre o licenc'a de uso al Profesional de la Seccién de
Recepcidn, Archive v Anual 35,

Profesionalde la e  Recibe y revisa expediente de solicitud; 1
Seccmn' d N e Verifica los datos y cronologia; dia
Recepcidon,

Archivoy * Guarda e integra el traspaso, cambio de nombre (anotacién) o
Anualidades I'cencia de uso al expediente de reg stro in‘cial;
* Emite titulo o certificado de registro de traspaso, cambio de
nombre (anotacién) o licenc'a de uso;
* Traslada expediente con titulo o certificado del registro de la
solic tud al Encargado del Departamento de Patentes y Disefios
Industriales, para su esolucién y gestién de firma de
Registrador(a) o Subregistrador(a) respectivamente.
Encargadodel |e Recibey revisa expediente con titulo o cert'ficado del reg'stro de n
Departamento traspaso, cambio de nombre o licencia de uso, dia
degilf;c‘::s Y le Emite r.eso UC-é dle registro de traspaso, camb o de nombre
Industria es (anotacion) o licencia de uso y firma;
* Gestiona firma de Registrador{a) o Subregistrador(a) del titulo o
certificado de registro de traspaso, cambio de nombre o icencia
de uso.
Regtstrador{a) o e  Revisa reso ucon de registro de raspaso, cambio de nombre o 1
Subregistrador(a) licencia de uso y firma el t'tulo o certificado de registro de dia
traspaso, cambio de nombre o licencia de uso y devuelve al
Encargado del Departamento de Patentes y Disefios Industriales.
Encargadodel |e Recibe y traslada expediente con titulo o certificado de registro %
Departamento de traspaso, camb'o de nombre o licencia de uso, firmado, al dia
de Patentes y Técnico de Recepcién y Notificacién de la Seccion de Recepcicn,
Dlsen_os hivo y Anualidades para su not'ficacién y entrega al Usuario.
Industriales Arc ¥ P Y &
Técnicode o  Recibe expediente con titulo o certificado de registro de %
Recepcidn y traspaso, cambio de nombre o licencia de uso, firmado: dia

Notificacion de la
Seccidn de
Recepcién,
Archivoy

Anualidades

Notifica y entrega a Usuario el titulo o certificado de registro de
traspaso, cambio de nombre o licencia de uso.
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Responsable ’ Actividades

Usuario Rec’be t'tulo o certificado de registro de traspaso, cambio de | E tiempo
nombre o licencia de uso. depende
Usuario
Técnicgfde * Traslada expediente al Técnico de Archivo de la Seccién de %
Recepciény Recepc'on, Arch'vo y Anualidades del Departamento de Patentes dia
Notificacidon de la Disef ;
- y Disefios Industriales.
Seccién de
Recepc'én,
Arch'voy
Anualidades
Técn'co de * Recibe y archiva expediente. ¥
Archivo de 3 dia
Seccién de
Registro, Archivo
L y Anualidades
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8. FLUIOGRAMA:

8.1. Procedimiento: Solicitud de registro de anualidad de patente de invencidn, modelo de utilidad y disefio Industrial

Pagina 1

Ténicade Archivade |a

Técrico de Recepddn v
NotFicadsn de la Seceidn

Téonico dg Anual dades de

Encargada del

Secriin de Recepdin, Usaria la Seccidn tie Aecepeién, | Departamento de Patentes y
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