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OBIETIVO:

Estab ecer |la normativa y proced'mie to para la solicitud de registro de a anotacion del acto
contractual de enajenacion, traspaso, camb’o de nombre y licencia de uso, celebrado por el
tit ar de a marca, emblema expresion o sefia de publicidad y nombre comercial, ante el
Registro de la Propiedad Intelectua .

ALCANCE:

Este manual ap ‘caa la so cit d admi istra iva y notarial que realiza toda persona individual o
juridica que cuenta con un derecho de marca, emblema, expresién o sefial de publicidad o
nombre comercial, ya inscrito ante el Registro de la Propiedad Intelectua .

DEFINICIONES-

3.1. RPL
Abreviatura para el Registro de la Propiedad Intelectual.

3.2. Marca o Signo Distintivo.
Todo signo denominativo, fig rativo, mixto tridimensional, o fativo, sonoro o mixto, que
sea apto para distinguir los productos o servicios de otros similares en e mercado, de
u a persona ndividual o jundica de los de otra y que pueda ser objeto de una
representacion grafica.

33 Emblema:
U sgno fguratvo q e identfica dst gue a una empresa a u estab ecimiento
mercanti o a una ent'dad.

3.A. Expresion o sefial de publicidad
Toda leyenda anu c'o, frase, comb'nacion de palabras, d'sefio, grabado o cualquier otro
med'o similar, s'empre que sea or gina y caracteristico, que se emplee con el fin de
atraer la atencién de los consumidores o usuarios sobre uno o varios productos,
servicios, empresas o establecimientos mercantiles.

3.5. Traspaso:
Anotacién por transmision de los derechos sobre un una marca, emblema, expresién o
sefia de publicidad y nombre comercial.

3.6. Licencia de Uso:
Anotacion por autor'zacidn del titula a uso de  a marca, emblema y expresion o sefia
de publicidad por un tercero.

3.7. Cambio de Nombre:
Anotacion por cambio de nombre de titular de una marca, emblema y expresion o sefial
de publicidad.

3.8. DPI:

Abreviatura para el Documento Personal de Identificacion.
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Y NOMBRE COMERCIAL

3.9. BANRURAL:

Es la abreviatura para la ed de agencias, canaes electrénicos u otros canales de

recepcion de pagos del Banco de Desarrollo Rural, Sociedad Andnima.

3.10. Banca Virtual:

y transparentes.

3.11. BORPI:

Sistema electrénico que BANRURAL pone a disposicién para operaciones mas eficientes

Son as siglas de Baletin E ectronico del Regist o de la Propiedad Intelectual

BASE LEGAL, DOCUMENTOS O DATOS RELACIONADOS:

Nimero o cédigo del documento o dato

Descripcion del documento o dato

Decreto No 5-2021 del Congreso de la
Repuablica de Guatemala de fecha 5 mayo
de 2021

Ley para la Simplificac’én de Requisitos y
Tramites Administrativos

Decreto No. 24-2018 del Congreso de la
Repiblica de Guatemala de fecha 13 de
noviembre de 2018

Ley de Avisos Electrénicos

Decreto No. 57-2000 del Congreso de la
Repilblica de Guatema a de fecha 18 de
septiembre de 2000 y sus reformas

Ley de Propiedad industrial

Acuerdo Gubernativo No 211-2019 de la
P esidencia de la Replblica de Guatemala
de fecha 24 de octubre de 2019

Regamento  Orgdnico  Interno  del

Ministerio de Economfa

Acuerdo Gubernativo No. 89-2002 de a
Presidencia de la Republica de Guatema a
de fecha 18 de marzo de 2002 y sus
reformas

Reglamento de la Ley de Propiedad

Industrial

Acuerdo Gubernativo No. 862-2000 de la
Presidencia de a Republica de Guatema a

Arancel del Registro de la Propedad

Acuerdo Ministerial No. 762-2019 del
Ministerio de Fconomia de fec a 19 de
noviembre de 2019

de fecha 21 de d'c'embre de 2000 y sus Intelect.ual en Materia de Propiedad
ndustrial

reformas
Estructura Orgdnica Interna

Complementar-a a la Estructura Establecida
en el Reglamento Organico nterno de
Ministerio de Economia

SE-RP!-3

Solicitud de Traspaso o Cambio de Nombre,
Licencias de uso y Cancelacién de Registro.
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5. NORMAS:

5.1. El derecho sobre una marca registrada o en tramite de registro puede ser enajenado por
acto entre v vos o transferido por via sucesoria. El contrato de enajenacién debe constar
por escri 0 e escritura plblica o documento p ivado con firmas lega 'zadas po nota 1o
pero si es otorgado en el extranjero el documento deberd estar deb'damente ega zadoy
si el mismo se encuentra redactado en ‘d oma d’stinto al espafic debera contar con
traduccion jurada.

Siel itular de a ma ca camb a de nombre, azon social o denominacion por cualquier causa,
dicho camb’o deberd ser anotado en la inscripcion de la marca para cuyo efecto deberd
acred'tarse ante el Registro con la documentacion correspondiente, siendo apicable lo
dispuesto en el parrafo anterior en lo pertinente. Para que la enajenacién o el cambio de
nombre del titu ar surta efecto frente a terceros, deberd inscribirse en el Registro.

52. asolicitud de inscripcié  de una enajenac én (traspaso) o cambio de nombre contendra:

a) El nombre, razén social o denaminacién del titu ar reg'strado y de nuevo titular o e
nuevo nombre, razén soc'al o denominacién del titu ar y sus direcciones,

b) La marca o marcas afectados por el traspaso o cambio de nombre e ‘ndicacién de sus
registros o del nimero de expediente en que se tramitan, y

¢) Titulo en virtud de ¢ al se efectua el traspaso o el cambio de nombre.

La solicitud puede ser realizada por e t'tular registrado o por el nuevo tituar o sus
epresentantes en forma conjunta o por una sola de esas partes y con a misma debera
acompanarse la documentacién q e acredite la enajenacion o e cambio de nombre ye
comprobante de pago de la tasa respectiva.

5.3. El titular del derecho sobre una marca reg'strada p ede conceder la licencia a un tercero
para usar la marca, mediante cont ato de licenc’a por escrito.

5.4. se elige inscribir la licencia de  so, la so “citud podra ser presentada por el titular de Ia
arca o por el licenciatario guien debera acompafiarse una copia del contrato de licencia
un resumen de mismo, fi mado por las partes que contenga la informacién a que se

ref ere el parrafo anterior y el comprobante de pago de la tasa correspond ente

55 En cualquer caso que el suario o nte esado no cumpla lo requerido dentro del plazo
especifico a partir de la dlitima not ficacién que le hubiere hecho el RPI, la solicitud presentada
se tendrd por abandonada, para el efecto el Encargado del Departamento de Marcas y Otros
Signos Dist ntivos, conoce e abandono presentado por el Encargado de la Seccién de
Traspasos analiza, em'te y firma conjuntamente con el Registrador(a) o Subregistrador(a) la
razon de abando o espectiva para s archivo, cumpliendo lo estabecido en el
PROCEDIMIENTO 7.2 “Razén de aba dono de la so icitud de registro inicial o traspaso de
marca, nombre comercial, emblema y exp es 6n o sefia de publicidad’.

5.6. 51 a solicitud de "nscripcién de t aspaso cambio de nombre o licencia de uso cumple con
los requisitos legales, el Registro dictara resolucién ordenando que se haga la
correspondiente anotacion  los reg'stros y en as solicitudes de las marcas afectadas Y
em’tird un edicto que deber p blicarse a cos a del interesado una vez en el BORP .
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5.7. Los funcionarios y empleados que interviene en el numeral “7. PROCEDIMIENTO” del
presente manual de normas y procedimie tos, son corresponsables del contenido y
cumplimiento del mismo, segin corresponda

5.8. Situaciones no previstas e el presente manua de normas y procedimientos serdn
resueltas por el Registrador de la Propiedad ntelectual

5.9. El presente manual deja sin e ecto e manual de procedim’entos: ‘TRASPASO, CAMBIO DE
NOMBRE Y LICENCIA DE SO DE SIGNOS D STINT vOS {MARCA, EXPRESIONES O SENALES
DE PUBLICIDAD Y NOMBRES COMERC ALES)’, ME-I-PGE-RP-05, Versidn 04.

RESPONSABILIDADES

61 V'ceministro(a) de Asuntos Registrales es responsable de:
6.1.1. Aproba, firmary sellar el presente manua de normas y proced mientos

6.2. Registrador(a) de la Propiedad Intelectua es responsabie de:
6.2.1. Revisar, firmar y se ar el presente manual de normas y procedimientos
garantizando que s conten do respo de a proceso que norma y documenta e
mismo;

6.2.2. Actua izar o delegar y supervisar |a actualizacién oportuna del presente manual de
normas y procedim’'en os en coordinac’dn con la Dreccién de Desarrolo
Institucional;

6.2.3. Cumpliry supervisaren o que cor espo da el cump miento del presen e manual
de normas y procedimientos

6.2.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.
PROCEDIMIENTOQ” del presente manual.

63 Profesional asignado para la actua rzacién de presente manua de normas y procedimientos
es responsable de:
6.3.1. Actualizar oportunamente el presente manual de normas y procedim’entos, por
‘nstrucciones del Registrador de a Propiedad Intelectual, e coordinac'én con la
Direccién de Desarrollo Institucional,

6.3.2. Firmaryse are presente manual de normas y procedimiento garantizando que
su contenido responde al proceso que norma y documenta el  ismo;

6.3.3. Cumplir en lo que corresponda con el presente manual de normas y
procedimientos;

6.3.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.
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7. PROCEDIMIENTOS"

7.1. Solicitud de registro de traspaso, cambio de nombre y licencia de uso de marca,
emb ema, expresion o sefial de publicidad y nombre comercial

Usuario ¢ Llena os datos de la fo ma o formular'o de so “c'tud de traspaso %

del registro respectivo;
Conforma exped’ente con todos os requisitos y documentos,

Genera boleta electrd ica pa a pago de la tasa por ‘nscripcion de
enajenacién (traspaso) camb’o de nombre o licencia de uso
(Q.200.00) en el sistema de boletas e ectrén’cas
{ ) {Ver Anexo 9.1) y para el caso que la
sol'c’tud afecte a mas de una marca o signo distintivo, genera
una boeta e ectrénica para pago del arancel de anotacidn
(Q.200.00) por a cantidad de los registros restantes que la
solicitud afecte.

Reahza el pago correspondiente e [as agencias de BANRURAL o por
med o de la Banca Virtual de m'smo banco y adjunta al expediente;

Presenta al Técnico de Recepcidn y Notificacidn de la Seccién de
Recepcidon y Archivo de RPI el expediente de solicitud con los
requisites, documentas v noletas de

dia

Técnico de
Recepc'ony

Notificac'dn de a

Seccion de
Recepcidny
Archivo

Recibe y revisa expediente de solicitud vy, si procede, realiza
observac'ones a Usuaro;

Genera el cédigo e identificacion del expediente de solicitud en
donde se co s'gnael cod go nimero de exped'ente, fecha y hora
del "ngreso de la solicitud nombre de la persona encargada de
recepcion de los documentos;

Entrega al usuario constancia de ingreso y recepcion que
contiene el cddigo e identficacion de la so icitud;

Traslada el expediente al Técnico de Escaneo de la Secc'dn de
Traspasos del Departame to de Marcas y Otros Signos D'stintivos.

Técnico de
escaneo de la
Seccidn de
Traspasos

Recibe y revise e exped'ente de 5ol citud-

Escanea el expedie te de solicitud y guarda la versién digital
‘dentif'cando el tipo y nimero de expediente;

Traslada el exped'ente a Técn'co de ngreso de la Secc'én de
Traspasos del Departamento de Marcas y Otros Signos Distintivos.

%
dia

Técnico de
Ingreso de la
Seccidn de
Traspasos

Recibey evisa expediente de solicitud;

Ingresa la solicitud de traspaso integra y guarda en e sistema
informatico;

Traslada expediente al Encargado de la Seccién de Traspasos,
para su as'gnacion al Técn'co Exam'nador para realice @ examen
de forma.

dia




Manual de Normas y Procedimientos

ME-VAR-RPI-MNP-SRTM-10
Versién 05

s | SOLICITUD DE REGISTRO DE TRASPASO, CAMBIO
DE NOMBRE Y LICENCIA DE USO DE MARCA,
EMBLEMA, EXPRESIGN O SENAL DE PUBLICIDAD
Y NOMBRE COMERCIAL

Pégina 8 de 20

Archivo

Boletin Oficial del Registro de la Propiedad Inte ectual BORPI

Encargado(a) de Recibe y revisa expediente: ¥
la Seccion de Asignay traslada expediente al Tecnico Examinador de la Seccion dia
Traspasos de Traspasos.
Técnico Recibe y revisa expediente de solicitud; 1
Exarinador de la Realiza examen de forma; dia
Seccién de
Traspasos Verifica los datos y cronologia del registro;
Si la solicitud cumple con los requisitos de forma, emite y firma
Reso ucion de Anotacion y Edicto, de lo contrario emite y firma
Resolucién de Requerimiento al usuario
Integra al expediente de solicitud y traslada el expediente a
Técnico de Recepcion y Notificacion de la Seccidn de Recepcion
y Archivo para su notificacion
Técnico de Recibe expediente de solicitud; %
Noz%(c::zg%?\nd\g Ia Notifica y entrega al Usuario la resolucién de la solicitud de dia
Seccion de registro de traspaso.
Recepcidny
Archivo
Usuario Recibe la notificacidn de resolucién; El tiempo
Si es Resolucion de Requerimiento, responde requerimiento a depende
través de un memorial al Tecnico Examinador de la Seccion de del
Traspasos. (Si ef solicitante no cumple con lo requerido dentro de| Usuario
un plazo de seis {6) meses contados a partir de fa fecha de la para
notificacion la solicitud se tendra por abandonada} (Articulo 12 | notificarse
de la Ley de Propiedad Industrial, Decreto No. 57-2000); y cumplir
Si es Resolucién de Anotacién y Edicto, genera boleta| <onel
electrénica para pago del arancel de Edicto (Q.200.00) en el| plazo
sistema de boletas electrénicas ( )
(Anexo 9.1) para adjuntarla al expediente con la boleta de pago
extendida por BANRURAL;
Con boleta realiza el pago correspondiente en cualquier agencia
BANRURAL o por medio de la Banca Virtual de BANRURAL;
Presenta al Tecnico de Recepcién y Notificacion de la Seccidn de
| Recepcidn y Archivo del RPI, para notficarse el edicto para
publicacién.
Técnico de Recibe y venfica correlativo electrénico autorizado por la ¥
Recepcidny Contra ona General de Cuentas generado al momento de rea “zar dia
Notificacién de la el pago, nombre completo del usuaric y DP;
Seccion de . - .
.. Notifica el Edicto y el costo de la tasa de |a publicacidn en el
Recepciony
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Usuario Revisa os datos del Edicto, el costo de la tasa de publicacian y| El tiempo
recibe la notificacon (tiene derecho a realizar el pago y depende
presentarlo dentro de un plazo de haosta seis (6) meses luego de del
notificado el edicto, de lo contrario se tendrd por abandonada la| Usuarioy
solicitud) (Norma 5.5 y Procedimiento 7.2); a partir de
Genera boleta electrénica para pago de la tasa de publicacion ( a noi;f;:‘z;rse
tasa osc’a de Q.200 00 a Q.1,000.00) y del arancel de titulo o
. ) hasta 6
certificado de reg'stro Q.200.00) de traspaso, generada en e meses
sistema de boletas e ectrdnicas (https://epagos.rpi.gob.gt/} para pagar
(Anexo 9.1) para adjuntarlas con las bo etas de pago extendida
por BANRURAL; y
presentar
Con a respectva boleta ea’'za e pago correspondiente en a
cualquier agencia BANRURAL o por medio de la Banca Virtual de | publicacidn
BANRURAL;
Presenta boletas de pago a Tecn’'co de Recepcién y Notificacién
de la Seccién de Recepcidén y Archivo, para la publicacién en e
BORPI y la emision de titulo o certificado de registro de
traspaso.
Técnico de Recibe y verifica correlativo electrdnico autorizado por la %
Recepciony Contraloria General de Cuentas generado al momento de realizar dia
Notificacién de la el pago, nombre completo del usuario y DPI;
Seccién de . . P .
Recepcion y Trasl_e{da el expedlle‘nte de sgllcrtud al Técn'co de Archivo de la
) Seccion de Recepcidon y Archivo
Archivo
Técnico de Rec'be el exped ente de sol c'tud; %
Archivo de la dia
Seccién de Traslada el Ed'cto juntamen e con la boleta pagada de la
Recepcién y publicacién a Encargado de Boletin Oficial del Registro de la
Archivo Propiedad Intelectual -BORPI- para su respectiva publicacién.
Encargado del Recibe y realiza a pub cacio de acuerdo con e proced’ miento 8
BORP| del Manual de Normas y Procedimientos de Publicacién dias
Med'ante el Boletin Ofica del Registro de la Propiedad
Intelectua -BORP -
| Devuelve Edicto y boleta pagada luego de la publicacién al
Técnico de Archivo de la Seccion de Recepcidn y Archivo.
Técnico de Rec’ eeledicto y boleta pagada por parte del encargado de BORP
Archivo de la y lo ntegra al expediente de solicitud respect’vo; %
Seccion de Traslada el expediente al Técnico de Anotacién de la Seccién de dia
Recepciony Traspasos.
Archivo
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Técnico de Recibe expedente de so citud de regist o de traspaso 1
Anotaci6n de la Verifica os datos y crono og a; dia
Seccidn de
Traspasos Rea ‘za el asiento de la anctacid de traspaso correspond ente,
Emite titulo o cert'ficado de registro de traspaso;
Gest'ona frma de Reg'strador(a) o Subregistrador(a) del libro y
tituio o certific de regisi: trasg
Registrador{a) o Revisa y firma el asiento de la anotacion de traspaso en el libro y 1
Subregistrador{a) el titulo o certificado de registro de traspaso y devuelve al dia
Técnico de Anotacién de a Seccidén de Traspasos.
Técnico de Recibe y traslada expediente con titulo o certificado de registro ¥
Anotacién de la de traspaso firmado al Técnico Recepcidn y Notificacion de la dia
Seccién de Seccidn de Recepcidn y Archivo para su notificacidn y entrega al
Traspasos Usuario.
Técnico de Rec’be expediente co tit o o certificado de reg'stro de Y
Recepcidn y traspaso; dia
Notificacion de a Notifica y entrega al Usua io e titulo o cert'ficado de registro de
Seccidn de traspaso.
Recepcion y
Archivo
Usuario Rec’be titulo o certificado de registro de traspaso. El tiempo
depende
Usuario
Técnico de Tras ada expediente al Tecn'co de Archivo de la Seccién de %
Recepcidn y Recepcidén y Archivo de Departamento de Marcas y Otros Signos dia
Notificacién de la Distintivos.
Seccién de
Recepcion y
Archivo
Técnico de Recibe y archiva expediente %
Archivo de la dia
Seccidn de
Recepciony

Archivo
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7.2. Razén de abandono de la solicitud de registro de traspaso, cambio de nombre y licencia
de uso de marca, emblema, expresién o sefial de publicidad y nombre comercial

Encargado de la Vencido el plazo especifico e incumplido lo requer'do por parte b2
Seccidn de del usuar'o o interesado verif'ca e incumplim’ento en el sistema dia
Traspasos informatico;

Realiza la razén de abandono y traslada expediente al Encargado
del Departamento de Marcas y Otros S'gnos Distintivos.
Encargado del Recibe revisa y frma razén de abandono respectiva; %

Departamento Gestiona a frma de Registrador{a) o Subregistrador(a). dia

de Marcas y
Otros Signos
Distintivos
Registrador{a) o Rec be, firma a razén de abandono y devuelve al Encargado de 1
Subregistrador(a) Departamento de Marcas y Otros Signos Distintivos. dia
Encargado del Rec’be, integra y tras ada expedente al Técn'co de Arch'vo de la %
Departamento Seccidn de Recepcién y Archivo del Departamento de Marcas y dia
de Marcas y Otros Signos Distintivos.
Otros Signos
Distint'vos
Técnico de Recibe y archiva expediente. %
Archivo de la dia
Seccién de

Recepcidny

Archivo
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8. FLUJOGRAMA:

8.1. Procedimiento: Solicitud de registro de traspaso cambio de nombre y licencia de uso de marca, emblemay
expresion o sefial de publicidad y nombre comercial

Uswario

Técnico de Recepcldn y Notificacién de la

Secti6n de hecepdén y Archivo Téenleo de Escaneo de la Seccién de Traspasos

Llena forma o
formufario y
Conforma expediente
con requisitos y
doecumentos

r

Genera haoleta para
pago de la tasa por
inseripcidn de
enajenacidn
traspaso), cambio
de nombre o
lieencia de uso y
paga en BANRURAL
2

Reclbe yravisa

!

Presenta ai Técnico de
Recepddn y Notifiadén
3

Pégina 1

| expediente de soficitud
4
¥
Genera cddigo e
dentificacién def
expedientede
solicitud
5
Entrega al usvario
constanda de ingreso y
recepcidin con cédigo e Recibe y revisa
identificadén P! expediente de solicitud
6 ]

Traslada expediente al Escaneay guardaa)l
Técnico de Escaneo sistema informatico
7 9
Traslada expaedients al
Técnico de Ingreso
10
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8.1, Procedimiento: Solicitud de registro de traspaso, cambio de nombre y licencia de uso de marca emblema y expresion

o sefia de publiddad y nombre comercial

Técnico de Ingreso dela | Encargadofa) dela Secddn | Téenico Examinador de fa N:‘;.:';gf‘ ';:ﬁ:p;?;gn Usuario
Secritn de Traspasos de Trapasos Secddn de Traspasos de Recepcién y Archivo
Recibe y revisa o Recibe y '.w.m
Recibe y revisa P el expadiente ) elexpediente
al expediente 16 16
de selicitud * Y
11 Rea 1za examen
Asigna y de forma
y traslada al 17
Ingresa la Técnico ¥
sollcitud, Examinador verifica los
integra y 15 datosy
guarda al cronologra del
sistema Registro
informetico 18
12
¥
Traslada requisitos de
expediente al
Encargado de la| |
Seccion de 3]
Traspasos A 4
13 Emite y firma
Reso ucion de
Anotacion y No
Edicto
20 Recibe
P resolucion
Emite y firma 24
Resolucién de
Refuerimiento =
2 Recibe, notifica Esde
y entrega querimientd
Traslada al P resolucion al = 7;
Técnico de J Usuario ¥
P+ Recepdény e Responde
Natificacién Requ erimiento
22 26
NO f
Genera
boleta para
pago del
arance! de
Edicto y
paga en
BANRURAL
27
~
[
£
&
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Y NOMBRE COMERCIAL
8.1. Procedimiento: Solicitud de registro de traspaso, cambio de nombre y licencia de uso de marca, emblemay
expresidn o sefial de publicidad y nombre comercial
Técnlco de Recepaidn y Notficadén | raeico d Ivo de la Seccion da | FrerEado del Boletin Oficial del
Usuario de la Seccifn de Recepdén y < Emﬂ 2 on Registro de |a Propiedad Intelectuat
Archivo Recepcian y Archivo -BORP-
Recibe, verifica
PFrasenta al ¥ notifica el
Técnico de Edicto y el
Recepcién y 1 costo de |3 @sa
Notificacién de publicacién
28 en el BOARI
29
Revisa los d:tosl
del Edicto, el
costo y recibe
la notificatién
30
Genera boleta
par pago de
la tasa de
publicacion y
del arancel de
titulo o
certificado del
registro y
paga en
MN::"ML Recibe, verifica
¥ tras ada Recibe el
expedientede diente d
»{  solicitud al | Srpedients da
Presenta al Técnico de so icitud
Técnico de Archivo 34
Recepeidn y 33 *
Notificacién Traslada el
32 Edicto con
boleta paga de Recibe y realim
Ia Publicacidn 31 p| Publicacion en
Encargado del el B;;RPI
BORPI
35
Recibe el Edicto ;
y boleta
pagada, integra Devuelve Edicto
al expediente y yboleta .Pi!'rﬂﬂ
Io trasladaal [T al Técnico de
Técnico de
Anotacién
38
m
]
E
|
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8.1. Procedimiento: Solicitud de registro de traspaso, cambio de nombre y licencia de uso de marca, emblemay
I'cidad y nombre come ¢'a

expresion o sefial de pub

Téanico de Anotaciin de la

Técnico de Anotacitn de fa

Seccidn de Trasp

Seccidn de Tr

Técnico de Recepeion y
Not#icacién de la Secddn de
Recepcién y Archiva

Usuarfo

Téonico de Archivo de [a Seccién
de Recepeion y Archivo

]

Reclbe
expediente y
verifica los
datosy
cronologla
39
¥
Realiza el
asienta de la
anotacion del
traspase
40
k 7
Emite titulo o
certificado del
registro del
traspaso
41

\{\

Gestiona firma
Registrador(a) o
Subregistrador(a)

Revisa y firma
asients de a
anctacidn en &
fbro y el titulo o

del libro y titulp
certificado del
registro
42

Recibe y
traslada
expedienteal
Técnico de

P certificado del

registro de

traspaso y

devuelve
43

Recepeidny
Notificaddn
44

| -

Recibe
expediente y
entrega Falo o
certificado de

[Pagina q

w

registro de
traspaso al
Usuaria
45

Trastada
expediente al
Técnico de %

r

Archivo
a7

Recibe titulo o
certificado del
registro de
traslado
46

L
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8.2. Procedimiento® Razén de abandono de la solicitud de registro de traspaso cambio de nombre y licencia de uso
de marca, emblema, expresidn o sefial de publicidad y nombre comerc al

Encargad o de la Seccion de

Encargad o del Departamento

Registrador{a} o

Técnico de Archivo de la

4

Verifica el
ncumplimiento en

el sistema
informiéticn
1

h 4

Realiza la razén de
abandono y traslada a
Encargad ¢ del

Deparamento
2

I’&ina 1

s A

Recibe, revisa y firra
la razén de abandono
3

Gestiona lafima de
Registrador{a) o

de Maras y Owros Signos - s , .
Traspasos Distintivos Subregistrador(a) Secdin de Recepcidn y Archivo
‘ Inicio ’

Subregistradar(a}
4

Recibe, integray
tras ada a razén de

A 4

Recibe, firma y
devuelve
5

abandono a Técnico pe
de Archivo
6

\ Recibe y
N archiva

expediente
\ 7

h 4

D
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Gu‘a para generar boleta de pago RP
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9.2 Formu anoso ci d traspaso o cambio de nombre, licenc'as de uso y cancelacién de registro
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