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1. OBJETIVO:

Establecer |la normativa y procedimiento para la solicitud de registro de renovac'én de marca
emblema y expresién o sefial de p b ‘c’dad ante el Registro de la Propiedad Intelectual

ALCANCE:

Este manual ap caa lasolicr ud administ a vay © a 1al que ea iza toda pe sona individual o
juridica que cuenta co de echo de marca emblema o expresién o sefial de publicidad, ya
" scrito ante e Reg'stro de la Propiedad | telectua .

DEFINICIONES:

3.1. RPE:
Abreviatura para el Regist o de |la Propiedad ntelectua .

3.2, Marca:
Todo signo denominat'vo figurativo, m xto ridimensional, olfativo, sonoro o mixto, que
sea apto para d stinguir los p od ¢ os o serv cios de otros similares en el mercado, de
una persona individual o juridica, de los de otra y que pueda ser objeto de una
represe tacion grafica.

3.3. Emblema:
Un signo figurativo g e identifica y disting € a una empresa a un establecimiento
mercantil 0 a una ent'dad.

3.4. Expresion o sefial de public'dad:
Toda eyenda, anuncio, f ase comb nac’é de palabras, d'sefio grabado o cua qu'er otro
medio sim’ ar, siempre que sea original y caracteristico, que se emplee con el fin de
atraer la atenc’én de os consumidores o usuarios sobre uno o varios productos,
servicios, empresas o establec’mientos mercantiles.

3.5. DPI:
Abreviatura para el Documento Pe sona de Identificacion

3.6, BANRURAL:
Es a abreviatura pa a la e de agencias ca ales electrénicos u otros canales de
recepcid de pagos de Banco de Desarro o Rural, Sociedad Anénima.

3.7. Banca Virtual:
Sistema electronico que B NR RA pone a d'sposicion para ope aciones mas eficientes
y transparentes.

3.8 BORPI:
Son las s'glas del Bo etin Electré co del Registro de la Propiedad Intelectual.
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4,

5.

BASE LEGAL, DOCUMENTOS O DATOS RELACIONADOS.

Nuamero o cédigo del documento o dato Descripcion del documento o dato
Decreto No. 5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala de fecha 5 mayo
de 2021
Decreto No. 57-2000 del Congreso de la
Replblica de G atemala de fecha 8 de | Le deP opedad ndustria
septiembre de 2000 y sus reformas
Acuerdo Gubernativo No. 211-2019 de la
Presidencia de la Republica de Guatemala
de fecha 24 de octubre de 2019
Acuerdo Gubernativo No 89-2002 de la
Presidencia de la Repibl'ca de Guatemala | Regamen o de la Ley de Propiedad
de fecha 18 de marzo de 2002 y sus | Industrial
reformas
Acuerdo Gubernativo No. 862-2000 de la
Presidencia de la Repubiica de Guatemala
de fecha 21 de diciembre de 2000 y sus
reformas

Ley para la Simp ficac’dn de Requisitos y
Tramites Administrativos

Reglamento  Organico  Interno  del
Ministerio de Economia

Arancel del Registro de la Propiedad
Inte ectual en Materia de Propiedad
Industrial

Estructura Orgdnica Interna
Complementar a a la Estructura Establecida
en el Reglamento Orgdnico nterno del
Ministerio de Economia

SE-RPI-02 Solicitud de Renovacion de Marca y Sefial
de Publicidad.

Acuerdo Ministerial No 762-2019 de
Ministerio de Economia de fecha 19 de
noviembre de 2019

NORMAS:

5.1. El registro de una marca, emblema y expresion o sefial de publicidad tendra una vigencia
de diez (10) afios, contados a partir de la fecha de su inscripcién. Misma que podra
renovarse indefinidamente po periodos iguales y sucesivos de d’ez (10) afios, contados a
partir de la fecha de su ve cimie to

5.2 la e ovaciondelregstro e a ac e le a expesonosena de publicidad, podrd
solicitase ante el Reg'stro de la P opiedad ntelectual, dentro de un afio previo a a fecha
de exp'rac’'on de suvige c'a También podra p esentarse dentro de un plazo de gracia de
seis (6) meses posterores a a fecha de su vencimiento, en este caso, debera reahizar un
pago de dosc'entos quetzales exactos {Q.200.00) por presentacién extemporénea de la
solicitud de renovacién del registro, ademas deberd realizar el pago de la tasa por
renovacion del registro correspondiente por la cantidad de doscientos quetzales exactos
(Q.200.00), y para ambos casos también se deberd pagar el arancel de emision de
cert'ficado o t tulo del registro po la cantidad d dosc’entos quetzales exactos (Q.200.00).
Durante el plazo de g acia el egs romantendr s wvigenciap ena
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5.3. La solicitud de enovacion de una marca emblema y expresidn o sefia de publcidad

deberd co tener a) Nombre de itular y nombre de su representante en el pais, en s
caso; y, b Numero del registro e “dentificacién de la marca, emblema o expresion o sefal
de publicidad. Con la so icitud de renovacion debera presentar el doc mento con e que
se acred'ta a epresentac on el comproban e de pago de la tasa por re ovacién de
doscie tos quetza es exactos Q 200.00 , tasa de doscientos quetza es exactos (Q.200.00)
por recargo debido a la presentacién extemporanea si fuere el caso, y el pago de
doscientos quetza es exactos Q.200 Q0) por ¢l arance de emis'® de certificado o titulo
de registro. Cumplido los requisitos previstos en los parrafos anteriores, el Registro
asen ard arenovacidn s mas trami e, mediante razén efectuada en a inscrpcién de la
misma. La renovacion no sera objeto de examen de fondo ni de publicacién y producird
efectos a partirde afechades ve cmiento Al 1t lar se le entregard un certificado que
acredite la renovacion.

54. E casono searea zada a solici ud de reno acion de una ma ca emb ema y expresion o
se”al de pub ‘c’dad dentro del azo de grac’a de seis (6 meses posterores a la fecha de
su vencimiento, su registro se extingue.

5.5. Los fu c'onar os y empleados que intervienen en el numera “7. PROCEDIM ENTCQ’ del
presente manual de normas  procedimien os son corresponsables de contenido y
cump ‘miento del mismo segd corresponda.

56 Sit aciones no previstas en e presente manual de normas y procedim’entos seran
resueltas por el Registrador de a Propiedad Inte ectua .

5.7. El p esente manual deja sin efecto el procedimiento genera: “RENOVAC ONES DE
MARCAS Y EXPRESIONES O SENA ES DE PUB ICIDAD”, ME-I-PGE-RP-04, Version 5

RESPONSABILIDADES:

6.1 Viceministro(a) de Asuntos Registrales es responsable de:

6.1.1. Aprobar, firmary sellar e presente manual de normas y proced mientos

6 2. Registrador(a) de la Propiedad Intelectual es responsable de:

6.2.1. Revisa firmar y sellar e presente manua de normas y procedimientos,
garantizando que su contenido responde a proceso que norma y documenta el
mismo;

6.2.2. Actual'za o delegar s pervisar la act alizacién oportuna de presente manual
en coo dinacién con a Direccion de Desarrollo Institucional,

6.2.3. Superv'sar en lo que corresponda el cumplimiento del presente manual;

6.2.4. Otras esponsab idades que correspondan, establecidas en el numeral “7
PROCEDIMIENTQ” del presente manual.
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6.3 Profesional asignado para la actua zaci6n del presente manual de normas y procedimtentos
es responsable de:
6.3.1. Actualizar oportunamente el presente manual de normas y procedimientos, por

inst ucciones del Registrador de la Propiedad ntelectual en coord'nac én con la

6.3.2.

6.3.3.
6.3.4,

Direccidn de Desarrollo Institucional,

Cumplir en o que correspo da con e presente manual;

Otras respo sab ‘dades que correspondan, establec'das en e
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

7 PROCEDIMIENTOS:

71 Solcitud de registro de renovac'én de marca, emblema y expres'é o sefial de publicidad

Usuario

Llena os daos de a forma o formuario de solctud de
renovacién del registro respectivo;

Conforma expediente con todos los requisitos y documentos;

Genera boleta electrénica para el pago de la tasa por renovacién
del registro (Q.200.00), por recargo por presentacion
extemporanea si fuere el caso (Q.200.00) y para el pago del
arancel de titulo o cert'ficado del registro (Q.200.00) y las
adjunta al exped ente con las bo etas de pago exte didas por
BANRURAL; (Ver Norma 5.3 y Anexo 9.1)

Realiza el pago correspondie te en las agencias de BANRURAL o
por med o de la Banca Virtual de mismo banco;

Presenta al Tecnico de Recepcl ny Not'ficac 6n de aSecad de
Recepcion y Archivo del RPI e expediente de solicit d con os
requisitos, documentos y noletas 180,

F mar y se ar e prese te man al garantizando que su contenido responde a
proceso que norma y documenta el mismo;

umeral “7

dia

Técnico de
Recepcidny
Notificacién de la
Seccion de
Recepcony
Archivo

Recibe y verifica que el expediente de so "¢'tud, esté completo;
Genera el codigo e "dentifica el expediente de solicitud;

Consigna el cddigo, nimero de expediente, fecha y hora del
ingreso de la solicitud nombre de la persona encargada de la
recepcidn de documentos;

Entrega al usuario constancia de ingreso y recepcién que
cont’ene e codigo e identificacidn de la solicrtud;

T aslada el expedie te con las boletas pagadas de la tasa y
arancel de certificado o tit o de registro de renovac'én al
Técnico de Ingreso de a Seccion de Renovacones del
Departamento de Marcas y Otros Signos Distintivos.

¥
dia




Manual de Normas y Procedimientos

ME-VAR-RPI-MNP-SRRM-09

Version 06
. JEM SOLICITUD DE REGISTRO DE RENOVACION DE
MARCA, EMBLEMA Y EXPRESION O SENAL DE Pagina 7 de 16
PUBLICIDAD
Técnico de e Recibe y revisa expediente de solicitud; 1
Ingreso de la . , dia
8 Ly e Verifica os datos y crono og'a,
Seccion de
Renovaciones |e [ngresa la solicitud de renovacion, integra y guarda en el sistema
‘nformatico;
* Tras adaexped’entea Encargado de aSecc'dn de Renovacones,
para su asignacién al Téenico Examinador para realice el examen
de forma.
Encargado(a) de |e Recibe y revisa expediente %
la Seccién de ) . .. . y dia
. ® Asignay traslada expediente al Técnico Examinador de la Seccién
Renovaciones .
de Renovaciones.
Técnico * Recibe y revisa expediente de solicitud de renovacién; %
Examinador de la , . dia
s * Realiza examen de forma para corroborar que la solicitud cumple
Seccion de . .
. con los requisitos:
Renovaciones
e No, emite resolucidn de requerimiento al usuario;
e 5i, emite la resoluc'dn de renavacion;
e Traslada resolucion al Encargado de la Seccidn de Renovaciones
para gestionar las firmas.
Encargado(a)de |e Recibe, revisa y firma resolucién- %
la Seccidn de . dia
. * Gestiona la firma de Encargado(a) del Departamento de Marca y
Renovaciones . . .
Otros Signos Dist ntivos
Encargado(a) del | e Revisa, firma y devueve a Encargado(a} de la Seccion de Y
Departamento Renovaciones. dia
de Marcas y
Otros Signos
Distintivos
Encargado(a) de |e Recibe y verifica si se refiere a una resolucion de requerimiento b
la Seccién de o resolucidn de enovacién pa a realizar el respect’vo tras ado; dia
Renovaciones ) L .. ..
* Resoluc'on de requerim’ento lo traslada a Técnico de Recepcion
y Notfficac’én de a Seccidn de Recepcion y Archivo para su
notificacion;
* Resolucidn de renovacion lo tras ada a Técnico Examinador de
la Seccién de Renovaciones para integrarlo al expediente.
Técnico de * Recibe resolucién de requer'miento firmada, %
Recepciony dia
Notificacion de la | ® Notifica y entrega al Usuario la resolucién de requerimiento
Seccién de conforme a la solicitud de registro de renovacion.

Recepcién y
Archivo
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Usuar'o Recibe reso ucién de requer miento; El tiempo
) ‘ depende
Respo de requer'miento al Técn'co de Examinador de la Seccion 4| Usyario
de Renovaciones. (Si ef solicitante no cumple con lo requerido para
dentro de un plazo de seis (6) meses contados a partir de la fecha | notificarse y
de la notificacion, fa solictud se tendrd por abandonada)| cumplir con
fArticufo 12 de lo Ley de Propiedad Industrial) (Ver norma 5.4). e plazo
Técnico de Tras ada constanc’a de notificac’én a Técnico Examinador de a ]
Recepcidny Seccié de Re o aco espa asuintegracion al expediente. dia
Notificacian de la
Seccidn de
Recepcidn y
Archivo
Técnico Recibe e integra expediente; %
Examinadorde la , A ., iy dia
Seccién de Traslada expediente a Técnico de Anotacidn de la Seccién de
. Renovaciones para asentar la renovacion.
Renovaciones
Técnico de Recibe expediente de solic'tud de egistro de renovacion, 1
Anotacion de la . . dia
L. Verifica los datos y crono ogia;
Seccion de
Renovaciones As’enta la renovacién en el libro respectivo;
Emite titulo o certificado de registro de renovacién;
Gestiona firma de Registrador a) o Subregistrador(a) del libro y
titulo o rertifice rggistro de renovacion,
Registrador(a) o Rev sa reso ucidn del reg'stro de renovacién, firma el asiento de 1
Subregistrador{a) renovacion en el libro y el titu o o certificado de registro de dia
renovac'on y devuelve al Técnico de Anotacién de la Seccion de
Renovaciones.
Técnico de Rec’be y traslada exped ente con t'tulo o certificado de registro b
Anotacién de la de renovacién firmado al Técn'co Recepcion y Notificacion de la dia
Secc’on de Seccion de Recepcién y Archivo para su notificacién y entrega al
Renovaciones Usuario.
Técnico de Recibe expediente con titulo o cert'ficado de registro de bel
Recepcidn y renovacion; dia
Notificacidn de [a . - .
e Notificay entrega a Usuario eltit o o certificado de registro de
Seccign de o
. renovacién,
Recepcion y
Archivo
Usuar'o Rec’be titulo o certificado de registro de renovac’én. El tiempo
depende
del Usuario
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Responsable [ Actividades ’ Tiempo
Técnico d . _— ) .
R:ccemf:?éne ¢ Traslada expediente al Técnico de Arch'vo de la Seccién de dyiza
. p. . Y Recepcion y Archivo del Departamento de Marcas y Otros 5'gnos
Notificacion de a e
. Dstintivos.
Seccion de
Recepc'dny
Archivo
Técn'co de %
Rec’be y archiva exped’ente. .
Archivo de la * echey va exped ente dia
Seccidn de
Recepcién y
Archivo
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8. FLUJOGRAMA:

r_dgina 1

8.1. Procedimiento: Solicitud de registro de renovacién de marca emblema y expresidn o sefial de publicidad
Témnico de Recepcitn y Notificadon Tétrico de | de ka Secdién d ecoid
Usuario de |a Seccin de Recepcién y nerese . © ¢ Encargadade la 5 e
Archl Renovaciones Renovadones
v
Llena forma
o formutario
y Conforma Recibe y ravisa
expediente expediente de
con |_’ so fcitud
requisitos y 4
documentos
1
Genera
codigo e
Genera identHficacibn
boletas para del
pagadela expediente
renovacién, de solidtud
5
y del titulo Ente
) £a al Recibe
o certifiado : ] "ecive y revisa
vpaga en canstancia de :
MNRZUML ingresoy ]
m“pc.'én fon Verifica datosy
cédigo e cronologia
Presanta al identificacidn 9
Técnico de §
Recepcdn +
Ingresa a
3 Traslada so icitud,
expediente al integray
Técnicode  — guarda en
Ingreso e sisterm
7 informitico
10
r
Traslada
expediente al
Encargado de la - Recihe y miﬂ
Seccidn de | el expediente
Renovacidn 12
1 v
Asignay
traslada al
Técnico
Examinador
13
y
2
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8 1. Procedimiento- Solicitud de registro de renovaci6n de marca emblema y expresidn o sefial de publicdad

Ténico de Retepcidn y

Encargadao de 1a Seccién de

Témico Bx

aminader de la Secridn

Oepartamento de Marcas y

Encargado(a) del

Pgina 2

Usuario NotFicacidn de la Seccidn Re: clones de Renovach
de Recepcidn y Archivo v vacones Otros Signos Distintivos
i Recibe y revisa
e expediente
14
y
Realiza examen
de forma
Emite
no | resolucién de
renovacdén  —
J—\
Recibe, revisa, —_
firmay Emite
gestiona Firma resolucién de
de =1 requerimlento
Encargadofa) | 1
del \/r\
DEparzuomenm Tras ada
es0 ucién a "
| | Enargado{a) ‘J RE:?' ﬁrh'ma Y
de la Seccidn de vuelve
Renovaciones resolucién
Necibe y revisa 13 2I1
resolucién
22
rimies I
23
\ o NO Recibe, integra
Recibe, notiica .
Recibe ' expediente y
resalucién ventreg.aal s T 5 .aTJ”m R traslada @
28 Us:ano 24 | Técnico de
v ? Anotaddén
Trasiada Traslada a 30
Responde constanca de Técnico de
Requerimiento notificacicn a Reci_apcién y
29 Témico ND‘trﬁzcaddn
Examinador 2
27 —-—I

®

O
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8.1. Procedimiento: Solicitud de registro de renovacién de marca emblema y expresién o sefial de publiddad

Usuario

Técnico de Recepeion de la
Seccidn de Recepclon y
Archivo

Témmico de Anotadén de la
Secddén de Renovaciones

Registrador{a) o
Subregktrador{a)

Téenico de Archivo de la
Seccldn de Rerspedn, Archivo y
Anualidades

1F_6‘Ina 3

Recibe titulo o
certificado del
registro de
renovaddn
38

Recibe, notifica
yentregaa

Recibe
expediente y
verifia los
datos y
cronologfa
31

¥y
Asientta la
renovadon en
el tomo
respectivo
32

L 2

Emite titulo o
certificado del
registro de la
rencvadén
a3

\{_\

Gestiona firma
Registrador{a) o
Subregistrador{a)
del tomo ytitulo

resalucién, firma
asiento en el
tomo y el titulo

o certificado del
regisiro
34

Recibe y
traslada
expadiente al

Usuarie
37

Traslada
expediente al

Técnico de
Amchive
39

Técnicode [

o certificado del
registro de
renovacién y
devueive
35

y

Retepdény
Notificaddn
36
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9. ANEXOS:

9.1. Guia para generar boleta de pago RPI

https://epagos.ror goh.gt

© Pagoselecmorgos

Funcionamiento

[UIE: TR OOV
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Funcionamiento

Seieccona Bokew

LESr MET=aa evo 203 MpE

Pago en Banca Virtual

o
. STAINOTA . ’
e il

[ HINLT]
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Beneficios
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