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1. OBIJETIVO:

Establecer la normativa y procedimiento para la inscripcion del nombramiento del
representante legal o mandatario y miembro con algin cargo en el 6rgano de administracién o
de fiscal'zacién de una sociedad de gest'dn co ect'va inscrita ante el Registro de a Propiedad
Intelectual.

2. ALCANCE:

Este manual aplica a toda sociedad de gestién colectiva que obtenga la autorizacién del
Registro de la Propiedad Intelectual, para su funcionamiento, legitimada para ejercer sus
funciones de conformidad con la leg'slac’én y sus estatutos.

3. DEFINICIONES:

3.1. RPL
Abreviatura para el Registro de la Propiedad intelectual.

3.2. Sociedad de Gestion Colectiva:
Asociacion civil sin fines de lucro autorizada por el Registro de la Propiedad Intelectual,
constituida por os titulares de derechos de autor y derechos conexos, para la defensa y
administrac’on de los derechos patrmon a es reconocidos por la Ley de Derecho de
Autor y Derechos Conexos.

3.3. Nombramiento:
Designacion de una persona en un cargo, para desarrollar una serie de funciones y
cumplir asi también, con responsab’lidades definida.

3.4. Representante legal:
Capacidad de una persona para representar egalmente a otra persona individual o un
ente colectivo, de acuerdo con las leyes de un pafs.

3.5. Miembro de Junta Directiva o Comité de Vig'lancia-
Integrante de una sociedad de gestion colectiva, electo y nombrado por la Asamblea
General para el cargo del 6rgano de administracion y fiscalizacién.

3.6. DPI:
Abreviatura para el Documento Personal de Identificacion.

3.7. BANRURAL:
Es a abreviatura para la red de agencias, canales electrénicos u otros canales de
recepcion de pagos del Banco de Desarrol o Rural, Sociedad Anénima.

3.8. Banca Virtual:
Sistema electrénico que BANRURAL pone a d'sposicién para operaciones mas eficientes
y transparentes.
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5.

BASE LEGAL, DOCUMENTOS O DATOS RELACIONADOS:

Numero o cédigo del documento o dato

Descripcion del documento o dato

Decreto No. 33-98 del Congreso de Ia
Republica de Guatemala de fecha 19 de mayo
de 1988 y sus reformas

Ley de Derecho de Autor y Derechos Conexos

Decreto No. 5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala de fecha 5 mayo de
2021

Ley para la Simplificacion de Requisitos y
Tramites Administrativos

Acuerdo Gubernativo No. 233-2003 de la
Presidencia de la Repub ica de Guatemala de
fecha 9 de abril de 2003

Reg amento de la Ley de Derecho de Autory
Derechos Conexos

Acuerdo Gubernativo No. 211-2019 de la
Presidencia de la Republica de Guatemala de
fecha 24 de octubre de 2019

Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio
de Economia

Acuerdo Ministerial No. 762-2019 del
Ministerio de Economia de fecha 19 de
noviembre de 2019

Estructura Organica Interna Complementaria
a a Estructura Establecida en el Reglamento
Organico Interno del Ministerio de Economia

Formulario para Inscripcién de Miembro de

RPI-21-CCC-C-v Junta Directiva o Comité de Vigilancia de una
Sociedad de Gestién Colectiva
Formulario para Inscripcidén de

RPI-22-CCC-C-V Representante Legal o Mandatario de una
Sociedad de Gestidn Colectiva

NORMAS:

5.1. Una vez obtenida la autorzacién de funcionamiento de la entidad como Sociedad de
Gestidn Colectiva por parte del Registro de a Propiedad Intelectual, se ordena proceder a
la inscripcién de su representante legal e integrantes de su 6rgano de administracién y

fiscalizacién;

5.2. El usuario deberd adjuntar al formulario para inscripcion de representante legal o
mandatario de una sociedad de gestién colectiva (RPI-22-CCC-C-V) los siguientes

requisitos:

5.2.1. Acta notarial de nombramiento acompafiada de la razén de inscripcion del
Registro de Personas Juridicas de Ministerio de Gobernacién;

5.2.2. Fotocopia legalizada de nombramiento;

5.2.3. Acta notarial de declaracién jurada de no estar comprendido en ninguna de las
incompatibilidades a que se refiere e articulo 121 de la Ley de Derecho de Autor;
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5.2.4. Boleta de pago de la tasa de arance correspondiente;

5.3. EL usuario deberd adjuntar al formu ario para inscripcién de miembros de junta directiva
y comité de vigilancia de una sociedad de gestién colectiva (RPI-21-CCC-C-V) los siguientes
requisitos:

5.3.1. Acta notarial de la Asamblea General en la cual conste la eleccién de la Junta
Directiva o Comité de Vigilanc'a;

5.3.2. Una fotocopia legalizada del nombramiento del solicitante;

5.3.3. Acta notarial de declaracién jurada de cada uno de los miembros de la Junta
Directiva o Comité de Vigilancia de no estar comprendidos en ninguna de las
‘ncompatibilidades a que se refiere el articulo 121 de la Ley de Derecho de Autor;

5.3.4. Boleta de pago de la tasa de arancel correspondiente;

5.4. El usuario deberd de pagar por el servicio y operacién, la tasa del arancel correspondiente
por la Sociedad de Gestién Colect'va, que requ’era inscribir y gestionar ante el Registro de
la Propiedad Intelectual, de a siguiente manera:

5.4.1. Nombramiento de representantes legales o mandatarios Q  200.00

5.4.2. Inscripcién de Director General, Junta Directiva y Comité
de Vigilancia Q 200.00

5.4.3. Emision de certificaciones o titulos Q 50.00

5.5. Los funcionarios y empleados que intervienen en el numeral “7. PROCEDIMIENTO” del
presente manual de normas y p oced'mientos, son corresponsables del contenido y
cumplimiento del m’smo segin corresponda;

5.6. Situaciones no previstas en el presente manual de normas y procedimientos, seran
resueltas por el Registrador de la Propiedad Intelectual;

5.7. El presente manual deja sin efecto el instructivo general: “INSCRIPCION DEL
NOMBRAMIENTO DEL REPRESENTANTE Y APODERADOS DE LAS SOCIEDADES DE GESTION
COLECTIVA”, ME-I-IGE-RP-NRA-09, Version 04.

6. RESPONSABILIDADES:

6.1. Viceministro(a) de Asuntos Registrales es responsable de:
6.1.1. Aprobar, firmary sellar el presente manual de normas y procedimientos.

6.2. Registrador(a) de la Propiedad Intelectua es responsable de:
6.2.1. Revisar, firmar y sellar el presente manual de normas y procedimientos,
garantizando que su contenido responde al proceso que norma y documenta el
mismo;

6.2.2. Actualizar o delegar y supervisar a actualizacién oportuna del presente manual de
normas y procedimientos, en coordinacién con la Direccién de Desarrollo
Institucional;
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6.2.3. Cumpliry supervisar en lo que cor esponda, el cumplimiento del presente manual
de normas y procedimientos;

6.2.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.
PROCEDIMIENTO” del presente manual.

6.3. Profesional asignado para la actualizacién del presente manual de normas y procedimientos
es responsable de:
6.3.1. Actualizar oportunamente el presente manual de normas y procedimientos, por
instrucciones de Registrador de la Propiedad Intelectual, en coordinacién con la
Direccién de Desarrollo Institucional;

6.3.2. Firmary sellar e presente manua de normasy procedimientos, garantizando que
su contenido responde al proceso que norma y documenta el m’smo;

6.3.3. Cumpir en o que corresponda con el presente manual de normas vy
procedimientos;

6.3.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

7. PROCEDIMIENTOS:
7.1. Inscripcion de representante ega y m'embros con cargo de una sociedad de gestién

colectiva en el Reg'stro de a Propiedad Inte ectua
] |

Usuario ® Lena los datos del formulario para la inscripcién %
correspondiente de la sociedad de gestién colectiva; dia

e Conforma expediente con todos los requisitos y documentos
(Norma 5.3 0 5.4);

® Genera boleta electrén ca para pago de la tasa respectiva y para
pago del arancel de emisién de certificado o titulo del registro
(Q.50.00) (Norma 5.5), generada en el sistema de boletas
electrénicas ) (Anexo 9.1) para
adjuntarla al formulario de solicitud y la boleta de pago
extendida por BANRURAL;

* Paga aboleta en cualquier agencia BANRURAL o por medio de la
Banca Virtual de BANRURAL;

* Presentaa Técnico de Recepc'én y Notificacion de la Seccién de
Gestidn Colectiva, el expediente de solicitud con los requisitos y
documentos, asi como bolet

Técnico de ® Recibe y revisa expediente de solicitud de conformidad con los

R-ecepf:fon y puntos para realizar sugerencias u observaciones al Usuario;
Notificacion de la
Seccién de ® Ingresa datos de a solicitud en el sistema informdtico, el

Gestién Colectiva correlativo electrénico autor'zado por la Contraloria General de

dia
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Cuentas generado automat'camente al momento de realizar el

pago, nombre completo del usuario y DPI;

Genera el cddigo e identificacion del expediente de solicitud en
donde se consigna e cdd’go el numero de expediente, la fecha
y hora del ingreso de la so citud, asi como el nombre de la
persona encargada de ecepc’én de los documentos;

Entrega al usuario constancia de recepcién con el cédigo e
identificacion de la solicitud;

Traslada expediente a Profesonal de la Seccién de Gestion
Colectiva para su examen.

Profesional de la
Seccion de
Gestidn Colectiva

Recibe expediente de solicitud para realizar examen de forma; 5

) dias
Realiza examen de forma;

Solicitud cumple con los requisitos de forma, procede a emitir la
resolucion de admisién de trémite y emite certificado o titulo del
registro e inscripcion;

Traslada el expediente con resoluc’én de admisién de tramite y
certificado o titulo de registro e inscripcién a Encargado(a) del
Departamento de Derecho de Autor y Derechos Conexos para
gestione la firma y sello de Registrador(a) o Subregistrador(a).

Solicitud no cumple con os requisitos de forma, emite resolucién
de requerimiento al Usuario;

Traslada el expediente con resolucién de requerimiento a
Encargado(a) del Departamento de Derecho de Autor y Derechos
Conexos para su firma.

Encargado(a) del
Departamento
de Derecho de

Autor y Derechos

Conexos

Recibe y revisa el expediente; %
. . . . ., dia
Existe requerimiento, revisa y firma resoucién de
requerimiento;

Traslada al Técn'co de Recepcén y Notificacion de la Seccién de
Registro de Obras para su notificacién al Usuario;

No existe requerimiento, frma la resolucién de admisién de
tramite;

Gestiona la firma y se lo de Registrador(a) o Subregistrador(a).

Registrador(a) o
Subregistrador(a)

Frma y sela certificado o titulo del registro e inscripcién y 1
devuelve al Encargado de Departamento de Derecho de Autor Y dia
Derechos Conexos.
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Responsable

Encargado(a) de

Recibe y t as ada exped'ente con cert'f'cado o titulo de reg’stro

Y

Gestion Co ect'va

Departamento e inscripcion frmado y se ado por Registrador(a) o dia
de Derecho de Subregistrado (a) a Técnico e Recepc’dn y Notificacidn de la
Autor y Derechos Seccion de Gestion Co ectiva para su entrega al Usuario.
Conexos
Técn'co de Recibe exped’'ente con resolucién; %
R.e.cepf:!on Y Notif'caa Usuar'o a eso ucié de a solcitud de registro. dia
Notificac'én de a
Seccidn de
Gest'dn Colectiva
Usuaro Recibe not ficac’én de reso uc'én; Depende
Resoluc’én es de requer'm’ento, responde requerimiento. Usuaro
Resolucién no es de requerimiento, rec’be certificado o titulo del re?:?briar v
reg'stro e ‘nscr'pc’én f'rmado y sel ado. atender la
Notificacion
Técn'co de Tras ada exped'ente a Técn'co de Archivo de a Seccién de %
Recepcidony Gestidn Co ect'va. dia
Notificac’ones de
la Seccidn de
Gestién Co ectiva
Técnico de Rec’be, archiva y resguarda expediente. %
Archivo de la dia
Seccion de
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8. FLUJIOGRAMA:
8.1 Procedimiento: Inscripcion de representante legal y miembros con cargo de una sociedad de gestion colectiva en el RPI
" . Encargado del
Témicode Archivode la 3 Técnico de Recepuén_v Profesiona dela Seccién de | pepartamento de Derecho Registrador(a) o
Seccibn de Gestién Colecti Usuario Notfficacin de la Secc'én i6n € i e: Autory Derechos Slie:e istrador{a)
= de Gestién Colectiva Gestitn Colectiva oy © ¢
: nexas
m Recibe y revisa ;
pedientede Recibe
Lena os ™ soicitud .| expedientede
datos de la ! H 7| solicitud
formao I 10
formulario | ngresa
de solidtud datos de la Rea 1za examen
de registro solicitud al de forma
1 sistema
informatico '
Conforma ) i
expediente con ' Genera A
requisitos y cédigo e E Rei P
ecibe y revisa
docul;entos ‘ identfficacién E > el v o
expediente ' ' 1
Genera de soliditud b
boletas 7 1 mite
para pago " resolucién de
de tasa por l Entrega a | admisién de
nsaipcién usuario trémitey e
Y emisién ] constanda de i I certificado o
certificado . recepdién con | titulo del
otituloy cédigo e registro e
pagaen “dentifiadén | No inseripcién Revisa y fima
BANRURAL i 13 resolucién de
3 n . r requerimiento | NO
Traslada X Traslada 2
Presenta al expedientea l I expediente al
Técnico de Profesional de | ' Encargado del — -
Recepdidn y la Seccién de |— | Departamento ';'"“a "5_59"5““‘5“
Notificadén Gestion 1 14 eAdm|'5| n de
a Colectiva Tramitey
9 ' Gesstiona la Frmay sella
Emite fimay sello de  Certificado o
Recibe ’ reso ucién de Registrador{a} o 5] titulo del
ficad ! imi ) e inscripcién y
notifi@dén h I—) req uerllgmmto Subregistrador{a) devupelve
24 I enel 21
—g Certificado o
. titulo
Esde ex;:isi':ndtae al 20
lequenzr:ento? Encargado del
Departa to
pd 16me1 Traslada al
si Técnico de
¥ —»! Recepdény (€
Responde , Notificadén
, | Requerimiento Recibe y 22
NO 26 notifica al |
usuario
23
Recibe Y
Recibe, Certificado o Tras ada
archivay > Titulo del expedenteal )
resguarda registro Téanico de |
expediente 27 Archivo
29 28
]
-
£
=]
-
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ANEXOS:
9.1 Guia para generar boleta de pago RP
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Funcionam'ento

Funconade ld sguente manera:

Selecconar Boteta

Ingresar ¢ Idendficador Pre mgreso Expediente o Formulanp

Vi ace esapasose adala nformacon de la Sokc o

(Leer mensaje previo ala impresion

Impn

Pagar en cuaiquer agenca de BA RURAL.

g

(YaPu esPagarenBancy wua BANRURAL

‘N . wvirtual

Pago en Banca V' ua

N L -
_)} :
N
QY
=/

Sta1210m18

Tipo de pogo®
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Caracteristicas de la Boeta E ectro ‘ca ) -

- Numero de boleta unco

= Boleta vence en 28 horas a partr de a3 hora en que se genero

i

L

unteldfono cetular con camara para lear codgo QR

. o ns 9
Beneﬂoos o4 Boncs vicrasy 57412147815
Recoleccion de pagos eficwnte emna erores a2 n —_—
USUING 3 seleccionar e numero de expediente prengreso o e - -
formulanc .
AN —
Aumenta & rumero de opcones de pigo poner = A \t -
disposecn toda 12 red de BA R RAL  cus & de base -
para extender en un futu 0 3 otroz medios de pago o "
LY b
‘:""' Fres s . 57412147815

Descongesuona e sitema de colas dentro del Regsro de
Propiedad ntelectus . b

T REGISTRD DE LA PROPIEDAD T3
- N . INTELECTUAL "iﬁ 3@
, T s Gtremnia T YR
& ¥ooi
NEROMICO 16068-625 [Obertt
Numero de bolsta
Categoria RPI - INGRESOS ; [1 |
ATX ATX 16860 -625-2 j " " ‘ "I
Formulario 35 i - J
Concepto NOMBRAMIENTO DE ! o
REPRESENTANTES LE ES © 68749 3
MANDATOS
onto Q2080.080
Cliente RPI 29388368749
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
;- . INTELEC TUAL
Calte . is
, e
Coategoria RPI - IMGRESOS "‘U [
ATX 16800 -625-2 3”’ “
Formulario » ‘1 |
Concepto COMIT+ DE VIGILANCIA AL
DIRECTOR GENMERAL Y JUNTA 13356 28193 @
DIRECTIVA
Monto Q200.00

Cliente I 71335628193
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9.2 Formulario para Inscripcién de Miembro de Junta Directiva o Comité de Vigilancia de una

Sociedad Gestién Colectiva

REGISTRO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL
MINISTERIO DE ECONOMIA

No. DE EXPEDIENTE
=T Fechay hora de Recepcitn ]
FORMULARIO RPI-21-CCC-C-V
SINSERIE O 0330
FORMUL SCRIPCION MIE DE
DIRECTIVA ( -— - VIGILANCIA DE . oc
GESTION COLECTIVA
SENOR REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL
DATOS DEL SOLICITANTE

NOMBRE
EDAD ESTADO CIviL PROFESION U OFICIO. NACIONALIDAD
DOMICILIO
LUGAR PARA RECIBIR NOTIFICACIONES O CITACIONES
TELFAXEMAIL:
ENTIDAD SOLICITANTE
CALIDAD CON QUE COMPARECE:

JUNTA DIRECTIVA COMITE DE VIGILANCIA

[] eresenre [] obmecror

[ wvicerresibente [ susorecror

] secremamo O secreramo

[J resorero

[ voeaus

[ voean

[J wvocarm
FECHA QUE ASUME EL CARGO. PLAZO

DOCUMENTO QUE LO ACREDITA {ADJUNTAR):

DENOMINACION DE LA ENTIDAD QUE REPRESENTA

COMETIDO. (Art. 469 de! Cédigo Penal).

DECLARO BAJO JURAMENTO Y SABIDO DE LAS PENAS RELATIVAS AL DELITO DE PERJURIO QUE LOS DATOS CONSIGNADOS
EN EL PRESENTE FORMULARIO SON CIERTOS Y EXACTOS Y EN CASO CONTRARIO ME RESPONSABILIZO POR EL PERJURIO

Lugar y Fecha:

Firma dal Soiictante

AUTENTICA

mmmnmam-m,mmmnuyum

Articuion 3,4, 5,8 7 8 9,10 32,31 73 39 90,91 S2del laleyde de Autor y Cenexos Decrvie 233-2003

mmummum&mmmh:‘mmmn—numm

80 UMOADES DEL e 200 4700 ¢ SO COVERCI FUBAAMA RSFREITA ¥ LITOGRAFIA S T (TIRITS.A B Soacnt Caon oty Ao, CONMELATI 61330 D PECIA M. CUENTA R1-5 LBRO F3 FOLIO 39,
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REGISTRO D‘E o ) lAD lﬁT?LECTU/-(L ) . FORHA. RPI-lZ-GCO—O—\‘I
MINISTI :_ONOM‘J_;A - No. pE EXPEDIENTE 7
B Fecha y hora de Recepcidn
FORMUL ' SCRIP RESENTAN'E LEGAL
0 MANC -— -NASO iESTION COLECTIVA

SENOR REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL

DATOS DEL SOLICITANTE

NOMBRE:

EDAD: ESTADO CIVIL:

PROFESION U OFICIO NACIONALIDAD-

LUGAR PARA RECTEIR NOTIFIGACIONES O CIT.

TELFAXEMAL:
ENTIDAD SOLICITANTE: i _ .

CALIDAD CON QUE €0 TE JUNTA a ] orector emveras [
PLAZO: ;

- FECHA EN QUE ASUMIO EL CARGO:
DOCUMENTO QUE LO ACREDITA (ADJUNTAR):

DE FECHA:-.

AUTORIZADO POR EL NOTARIO:

7

INSCRIPCION EN EL REGISTRO CIVIL DEL MUNICIPIO DE:.

No. DE REGISTRO:.

FOLIO LIBRO:
FECHA:
DENOMINACION DE LA SOCIEDAD QUE REPRESENTA:
DOMICILIO DE LA SOCIEDAD
INSCRITA CON EL Ne FOLIO: LIBRO:

DEL GIVIL DEL 0 DE:

DECLARO BAJO JURAMENTO Y $
CONSIGNADDS EN EL PRES

AS PENAS RELIE\TIVSS AL DELITO DE PERJgEIO. QUE LOS DATQS
g cor R

No llenar en este espaco, pues debsrd
edjunlarse EL- ACTA NOTARIAL QUE
DOCUMENTE LA DECLARACIC JURAD
segun arilculo 105 del Decreto 33-98 y 58-2000,
que conllene la ey de Derecho de Autar Yy
Derechos Cunexosuy Anfeulo 33 del Acyerdo
ive 233-2003. R del mismo.
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EN.o , un wieAR'Q “O™ -~ S Y EXACTOS O CO TRARIO ME
RESPONSAB LIZO POR EL PERJUR.O COMETIDO. \rus, 459 uel Codigo e
Lugar y Fecha:

Firma del Solicitante
AUTENTICA
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