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GEATPMAI INSCRIPCION DE EMPRESAS
1. OBJETIVO:
El propodsito de este instructivo es proporcionar al operador registral el conocimiento necesario
para poder operar en el Modulo Empresas.
2. ALCANCE:
El Desarrollo de este Software es utilizado en los Departamentos de Inscripcion de Sociedades
Nuevas y el Departamento de Modificaciones del Registro Mercantil.
3. RESPONSABILIDADES:

3.1 Los Jefes de los Departamentos de Inscripciones de Sociedades Nuevas y Modificaciones, son

los responsables de:

3.1.1 Ejercer supervision en todas las etapas del presente instructivo de trabajo.

3.2 El Jefe del Departamento de Informatica, es responsable de:

4,

5

5.1

5.2

5.3

54

3.2.1 Planificar y solicitar los recursos Humanos técnicos y financieros necesarios para contar
con los recursos basicos para el buen cumplimiento de este manual.

3.2.2 Realizar las pruebas del buen funcionamiento del Software para garantizar un buen
desempefio al momento de ejecutarlo los operadores registrales.

DOCUMENTOS Y/O DATOS RELACIONADOS:

Nombre del documento o datos
GUIA TECNICA DESARROLLO DEL
SOFTWARE PARA EL MODULO DE
EMPRESAS

Caodigo

ME-I-ITR-RM-SME- 26

DEFINICIONES:

Empresa: Es el mandato o decreto publicado con autoridad de un juez o autoridad j
Administrativa que dispone la observancia de ciertas reglas en algun asunto

Operador Registral: Persona asignada dentro del Registro Mercantil para hacer uso de las
soluciones Informaticas desarrolladas para el funcionamiento operacional del Registro Mercantil.

Persona Individual: Son los permisos asignados por el Departamento de informatica segun las
atribuciones de un usuario especifico dentro de la utilizacion de las soluciones informaticas
desarrolladas para el Registro Mercantil.

Namero de Expediente: Es el Numero asignado por el Sistema Registral a un Expediente al
momento de ser ingresado por ventanilla de atencién al publico, este estd conformado por un
correlativo y finaliza con el afio de gestion- Ej.: 1070-2016.
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5.5 Propietario: Es el nombre de la persona que compadece en el formulario de inscripcién de
empresas como el propietario o duefio de la entidad.

5.6 Copropietario: Son los nombres de las personas que compadecen en el formulario de inscripcion
de empresas como los propietarios en comun de una entidad.

6. PROCEDIMIENTO Y/O INSTRUCTIVO:
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO TIEMPO
Técnico Acceso al Aplicativo 5
Informatico Minutos

C:\ORANT\BIN\F45RUN32.EXE rmerc_emp

Para ingresar al MODULO DE EMPRESAS, se efectuard a
través de la siguiente linea de Instrucciones:

Se crea el acceso directo del ICONO DE EMPRESAS

[ #5) Propiedades: EMPRESAS E——
Seguidad |  Detalles | Versiones anteriores
General Acceso directo Compatibilidad

5@ EMPRESAS

Tipo de destino:  Aplicacién

destino BIN

Destino:

Iniciar en S\_EMPRESAS

Tecla de método

abreviado: Ninguno

Becutar: [ ventana mmuliil n N : -

Comertario:

| .M_,i,“m' 6n | \T‘m jar icono . ‘ !?)pdune:ﬁ avanzadas 3 |
(CAceptar ] [ Cancelar

e
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Operador
Registral
FMPRESAS Icono en el Escritorio de Windows del Operador, se le

procede a darle DOBLE CLICK para ingresar a la aplicacion. Ver

Figura No. 1
Operador 10
Registral Debera ingresar su usuario y clave para poder tener acceso al Segundos

MODULO DE EMPRESAS, y debera inmediatamente dar CLICK al

Connect _ .

botén para validar su contrasefia, de ingresarla

errbneamente debera proceder a realizar de nuevo el paso (2).

]

{Logon X
T
= Coa
Figura No. 1

Operador Para ingresar una empresa de comerciante individual primero se 10
Registral debera verificar si el propietario ya est4 inscrito como tal, de ya estar Segundos

se procedera a ingresar la empresa y de lo contrario se inscribira la

persona en la siguiente opcién. Ver Figura No. 2
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MRt P AL R INSCRIPCION DE EMPRESAS
o U S e e RS A LA )
BR Menu Principal - Empress
Registro Mercantil
Operacion Registral
EMPRESAS
Sociedades | Enpresas || SALIR
Figura No. 2
Operador Se desplegard la siguiente pantalla donde debera ingresar el o los 30
Registral nombres y el o los apellidos de la persona segtin su documento de Segundos

identificacién, si al dar CLICK al botén de continuar simplemente no
despliega nada es que la persona NO existe se procedera a su

ingreso respectivo. Ver Figura No. 3

i Primer apellido : Segundo apellido :  Apellido de casada
Apelidos : [CHINCHIVA  |SANDOVAL [

Cédula: | |

[ Total de Registros Continuar Cancelar

4] Parametros de Consulta £3
Beuscar por
Primer nombre : Segundo nombie:  Tercer nombre :
Nombres : |RICARDO |[HANTONIO |
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INSCRIPCION DE EMPRESAS
MINISTERIO DE ECONOMIA
Operador Proceso de Inscripcién de un Nuevo Comerciante Individual 30
Registral Segundos

Registro Mercantil

Operacidn Registral
EMPRESAS

N - ol

Figura No. 3

Una vez colocado en la opcién de INSCRIPCION DE
COMERCIANTE INDIVIDUAL, se procederd a dar CLICK, para
ingresar la siguiente informacién, es indispensable ingresar primero
el Numero y Afio de Expediente, para validar si ya tiene iniciado
tramite en el Sistema Registral. Ver Figura No. 4-4.1-5-6-7 La Figura
Numero 4 es si el propietario es NACIONAL vy la Figura No. 4.1 es si
el propietario es EXTRANJERO.
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J UAL LIVIALLY INSCRIPCION DE EMPRESAS
MINISTERIO D O \
Oporadol | (Mt e deComerimerhiitaies ]| . 2
Registral © NACONAL C EXTRANERO — || Minutos
| Expederte: Afo: FRegsio:  Folo:  Lbo:  TpoTiuar:  Fechadelnscip:
(838 | 206 | l [ [T [
Nip:  Nombre completo del comerciante -
| I
Datos gencrales Frimer nombre : Segundo nombre : Tercer nombre : 1
Nombres : *|FIUSELJA J {
Apalidos *impﬁa‘:wm: I Segundo apellido : ' Apellido de casada
Cédula/DPL: [DP Registo/CUL: [2421 32480 2000
Depto. Municipio
Exenddaen: |1 [118  |GUATEMALAREGISTRO NACIONAL DE LA
Datos Personales
Dir residencia: |INA CALLE E 1353 ZONA 7 Zona:
Deplo-Municipio:[1 102 |MIXCO, GUATEMALA
Estadocivi: | Solero ] Genero’Femenino -l
Profesién u oficio:[1 [OFICIOS DIVERSDS
No. de Colegiado : Nit:
Pais Nacimiento” |1 | GUATEMALA Fecha nacimiento : |
No. Pasaporte. : |
Ins. Empresa | Siiete | Concelr |
*=Campos obligatorios
Figura No. 4
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~ for_inciT - Tnscripcion de Comerciantes Individuales ]
(" NACIONAI (@ EXTRANJERC
, Expediente:  Afio:  Regstio: ' Folo: Libro: Tipo Tihdas : Fecha de Inscrp.
209 e | ; T ,f
Nip: Nombre completo del comerciante

I

D&ww&smm: Segundo nombre Terces nombre

Nombres: = 1
|GABRIEL [ [

Apelidos:  »—0EH apeido Sequndo apelido  _ Apelido de casada

©|GARCELL IPERA ;

Cédia/DPL: [ Regswo/CUL: [
Depto. Municipio

Extenddaen: | | |

Datos Personales

Di. tesidercia: | CALLE PRINCIPAL NUMERD 50 GRAVILEAS DE SAN ISIDRD 4P Zona:|
Depio- Municipio 13 1306 JOCOTENANGO, SACATEPEQU

Edodoom: [Sobeo  +|  Geneo’Macdo v
Profesion u aficio | {

No. de Colegiado : Mt |

Pais Naciento |27 CuBA Fecha nacimento - |

No. Pasaporte. : [P CUB 1494176

Ins. Empiesa ’ Siguiente i Cancelar i
*=(Campos obligatorios

Figura No. 4.1

En los Campos Depto. Municipio, Pais Nacimiento debera oprimir F9
para ver tabla de datos aceptados en dichos campos.

En este caso de los campos DPI, REGISTRO/C.I.U, EXTENDIDA
EN, se dejaran en BLANCO.

NO. PASAPORTE, es indispensable ingresarlo por ser el documento
de identificacién de una persona EXTRANJERA.
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Operador
Registral

¢ NACIONAL (~ EXTRANJERO
*Ewe: Afo:  Registro: Folio :

238 | A6 | P [

Nip:  Nombre completo del comerciante :
l !
Dates de Rerelerencie

Libro : Tipo Titular :

[ !

Lugar de trabajo: |

L1

Telefonos : |
Fax:
E-mail :

Dir. coneo:

K3 N C e N

Localizador :

Siguiente Cancelar

Figura No. 5

Estos campos son opcionales pero se recomienda que de tener la
informacion se consignen para contar con la mayor informacién

posible del Comerciante.

Fecha de Inscrip.:

2
Minutos

B
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JUNIL I\’,,IAI: {11/} INSCRIPCION DE EMPRESAS
Operador B for incil - Inscripcion de Comerciantes Individuales == 2
Registral fgmnf" Ar;iu?nkameﬁigoo: Foio:  Libo:  TipoThular:  Fecha de Inscrip: Minutos
[28338 [2016 | [ I [T [
Nip:  Nombre completo del cometciante :
[ |
Datos def rémite
Sector y Rama Principal - 3
B |
Régimen Matrimonial -
[
Fecha Inscripcién:
Obsesvaciones
-]

=l
Avrse smportante -
Antesdeamﬁwarm#ﬁqwsﬂadalahfamaciﬂvimsmhmhspantaﬂas
anteriores esta comecta, para hacerlo presione el botén <inscribir>, en caso

contrario presione <Anterior>, si desea cancelar el proceso de inscripcién
presione <Cancelar>.

Anterior Inscribir Cancelar

Figura No. 6

Estos campos son opcionales pero se recomienda que de tener la

informacion se consignen para contar con la mayor informacion
posible del Comerciante.

Inscribi
Para finalizar la INSCRIPCION oprimir el botén ﬂ“—J

Operador
Registral

Se desplegard el siguiente mensaje de advertencia y de estar todo

Aceptar )
bien dar CLICK al botén para finalizar y grabar
definitivamente el Registro. Ver Figura 7.

5
Segundos
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JUALEMALA INSCRIPCION DE EMPRESAS

ﬂ for_incil - Inscripcion de Comerciantes Individuales
¢ NACIONAL ¢ EXTRANJERO
. Expediente: Afio:  Registio: Folio : Libro Tipo Titular - Fecha de Inscrip.:
28333 2016 | l 1 [T |
Nip:  Nombre completo del comerciante :
[ |
Dalos ool rdmite
Sector y Rama Principal : 3
B

Régimen Matrimonial :

Los datos ingresados ya fueron verificados ? Esta seguro
!‘\, de inscribir este comerciante individual ?

Anterior Inscrib Cancelar

Figura No. 7

Operador

2
Registral

Aceptar ;
En esta pantalla Ver. Figura 8, dar CLICK al botén de—pti—l, Minutos
para continuar el proceso respectivo.
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GUATEMALA

Froceze tinalizade con éxite

[ 2016 Fecha: |7

Comcrcnmte mdxvxdua.l  fué inscrito con niimero dc inscripcion :

Titular - r- iJ}H 512 Registio : Il 00216 Faolio : L_l 3 Libro = | 105
Texto def fibro efectonice -

SE INSCRIBE A: ROSELIA. RAMOS COMO COMERCIANTE INDIVIDUAL, BAJO NUMERO _J
DE REGISTRO: 500316 FOLIO: 249 LIBRO: 425 DE COMERCIANTES ; CUYAACTIVIDAD
PRINCIPIO EL 17 DE MAYO DE 2016 DE NACIONALIDAD GUATEMALA ; ESTADO CIVIL
SOLTERO; REGIMEN ECONOMICO DE SU MATRIMONIO ;:DOCUMENTO PERSONAL DE
IDENTIFICACION: DPI CUT 2421 32480 2001 EXTENDIDA EN GUATEMALAREGISTRO
NACIONAL DE LAS PERSONAS; DIRECCION EN 9NA. CALLE E 13-39 ZONA 7MIXCO,
GUATEMALA. GUATEMALA, 17 DE MAYO DE 2016.

Aceptar

Figura No. 8

Con el proceso comprendido de la Figura No. 3 a la Figura No.
8 se inscribe al Comerciante Individual.

Operador
Registral

Proceso de ya Existir el Comerciante Individual

Cuando se VALIDA, el nombre del comerciante y esta ya existe se
desplegara la pantalla. Ver Figura 9, donde se mostrard informacion
basica del Comerciante ya anteriormente ingresado, debera
observarse si esta ya tiene actualizacién de DPI, de estar con
CEDULA se procedera a su actualizacion respectiva.

3
Minutos
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MINISTERIO DE ECONC

INSCRIPCION DE EMPRESAS

IMIA

rn' T
Primes nombre:  Segundo nombee:  Tercer nombre:
Nombres: [VEIANDRO  [FAVIO I
Primes apelido . Segundo 2pelido . Apelido de casads
[ !

Apels: [l300NA

Cena: [ [

Ingms | Fopedsdes | Acegta | Loncels |

Figura No. 9
Operador De tener que hacer la actualizacion del DPI, debera procederse a ir 10
Registral al MENU PRINCIPAL, opcién MODIFICACION DE COMERCIANTE | Segundos

INDIVIDUAL, y realizar el siguiente procedimiento. Ver Figura No. 10
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R

rsripcion de Emprecas
Trcripon dePesons il
Trscipcion de Comerctes s

Registro Mercantil

Operacién Regisiral
EMPRESAS

Figura No. 10

Operador

Registral En la pantalla Ver Figura No. 11 y Figura No. 12, debera ingresar el
Registro, Folio y Libro del Comerciante, para que se desplieguen los
datos generales del mismo y proceder a ingresar los cambios en el
area de MODIFICACION.

|-

Registro:  Folio : Libro : Fecha: E : Afio: jaNo. :
|241615 1277 1163 | hzcm lzuuz |
Datos del sobcitante

Nombres: [NIDIA ZUCETH
Apelidos: [DIAZ ESTEBAN

Madificacion

N i ]|

[ |
[ [
| |
I I

Nueva | Bomar | Testolibwo Cancelar

Figura No. 11

2
Minutos
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(ﬁfov_mounlci-ldndiﬁcadons al Libro de Comerciantes o | SUER
P
Registro :

Folio :

Libo Fecha:

[241615

Datos dof sobcitante

kg

E: Afio Caja No. :
i gy e

Nig.

183 [

Nombres: |NIDI& ZUCETH

Apelidos: | DIAZ ESTERAN

Modificacion

Figura o. 12

Operador
Registral

Debera ingresar los datos en las Lineas de Modificacién oprimiendo 3
F9 para colocar la informacién del Catalogo del Sistema Registral,
que dando la informacién de la siguiente forma. Ver Figura No. 13.

Minutos
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T oG Woaasama i & Gt =] &
ik
Registro:  Folio: Libro : Fecha: Expediente: Afio:  CajaNo.:
[2a1615 217 [163 [ [12051 [2002 |
Dates def solicitante
Nip.!

Nombres: |NIDIA ZUCETH
Apelidos: | DIAZ ESTEBAN
Modificaciones
Modificacion Valor Cambio

~|loRDENCEDULA  [DPI

[NUMERO CEDULA  [2631 32048 2001

[DEPTOEXTENDIDA |1

[MUNIEXTENDIDA 118

J |

Nueva J Borrar J TeuloLbiLh Cancelar

Figura No. 13

Operador
Registral

Se verifica la informacion cotejando con el fisico (DPI), y una vez

. Texto Libro ‘
esté bien se procedera a dar CLICK al boton .para

verificar el asiento al libro registral el cual quedaré de la siguiente
manera Ver Figura No. 14.

De cometerse algun error en la linea debera posicionar el cursor y

dar CLICK al botén Borrar el cual inicializard por completo
la LINEA para ingresar de nuevo la informacion de una manera
correcta.

2
Minutos
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BN for_moem - Mod¥icaciones al Libira de Comerciantes e Em
Frocese finalzade con éxto
Fecha: [17/05/2016
Tipo de Modificacion : !237 IINE‘;RLP(ECH DE MODIFICACION DE CEDULA POR DPI
Teste de dve Flectronice

A SOLICITUD DE NIDIA ZUCETH DIAZ ESTEBAN INSCRITO BAJO INSCRITO BAJO _J

REGISTRO NO. 241615 FOLIO 277 LIBRO 163 DE COMERCIANTES INDIVIDUALES

MODIFICO SU CEDULADE: $-20 67175 EXTENDIDA EN CHIQUIMULA , CHIQUIMULA A:

DPL 2631 32048 2001 EXTENDIDO EN REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS ,

GUATEMALA , EXTENDIDO EN EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS "RENAP".

EXP. 12051-2002 , GUATEMALA 17 DE MAYOQ DE 2016.

Regresar
Figura No. 14
Operador 1
Registral Una vez se haya verificado la informacién asentada en libro | Minuto
. Aceptar
electrénico se procedera a dar CLICK en el botén se
desplegard el siguiente mensaje. Ver Figura No. 15.




A SOLICITUD DE NIDIA ZUCETH DIAZ ESTEBAN INSCRITO BAJO INSCRITO BAJO _J
REGISTRO NO. 241615 FOLIO 277 LIBRO 163 DE COMERCIANTES INDIVIDUALES

MODIFICO SU CEDULA DE: §-20 67175 EXTENDIDA EN CHIQUIMULA,, CHIQUIMULA A:

DPT 2631 32048 2001 EXTENDIDO EN REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS,

EXP.ll-gflm i . & &

‘ a FRM-40400: Transaction complete: 5 records applied
and saved.

-
Regresar Aceptar Cancelar
| | |

Figura No. 15

Se oprimira , y el proceso esta GRABADO y TERMINADO.
Una vez creado el Comerciante ya se podra iniciar a la
INSCRIPCION DE LA EMPRESA.

; : ME-I-ITR-RM-AIE-24
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JUAILEVIALL INSCRIPCION DE EMPRESAS
ﬂ for_moeml - Modificaciones al Libro de Comerciantes ol@ =
FProcese hinalizade con gte
Fecha: [17/05/2016
Tipo de Modificacion: [237  [INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CEDULA POR DPI
Teste de ibro Electronice

Operador
Registral

Inscripcion de una Empresa COMERCIANTE INDIVIDUAL

Debera ir al MENU PRINCIPAL, en la opcién de Operacion
Registral, dirigirse a la SubOpcion de INSCRIPCION DE
EMPRESAS. Ver Figura No. 16

10
Segundos
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ALEM INSCRIPCION DE EMPRESAS

Registro Mercantil

Operacién Registral
EMPRESAS

| Socinods || g | Pewown | Tombee |

Figura No. 16

Operador Al oprimir CLICK en la opcién de INSCRIPCION DE EMPRESA, se 3

Registral desplegard la pantalla para ingresar los datos de la EMPRESA. Ver | Minutos
Figura No. 17

En esta pantalla deberd ingresar como llave primaria el NUMERO y
ANO, del Expediente el cual verificard que se haya sido iniciado el
trémite de lo contrario NO permitird continuar con el proceso.
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70 fon miwrl - Revcripcion de Envigeases Mareanies
Fapediente

D e

Expediente:  Afio - Registro - Folio : Libro : Tipo Titular :

<

| 2 | [ [ [
Nombre comercial de la empresa : Fecha

Inscripcion :

Datos generales

[SASTRERIA LYS | 17/05/2016

Direccién : |32 AVENIDA 14-31 COLONIA SAN MARTIN ZONA 7

Depto: |1 Municipio : [101 | GUATEMALA, GUATEMALA
Teléfonos : | Fax No. :

Objeto:  |CONFECCION DE TRAJES PARA DAMAS, CABALLEROS, NINOS Y
RAMO.

REPARACION DE TODO TIPO DE PRENDAS. Y TODO LO CONCERNIENTE AL

Sector. | Rama: | |

Delegacior: |0 |CENTRAL - GUATEMALA
Adicionales def formwanio
Inicié actividad : Categoria : Capital :

Antesior Siguiente |

| |3 |UNICA 2,500.00

Cancelar ‘

Figura No. 17

En los campos Depto. Municipio, Rama, Delegacién y Categoria
debera oprimir la tecla F9, para auxiliarse con los Catalogos ya
establecidos en el Sistema Registral, una vez completada esta

pantalla debera dar CLICK al botén —?'m] .

Operador
Registral

Cuando corresponde a un PROPIETARIO o PROPIETARIA en el 3
campo GERENTE ADMINISTRATIVO se consignard la siguiente | Minutos

leyenda: Ver Figura No. 18

- LA PROPIETARIA
- EL PROPIETARIO




Figura No. 18

Instructivo de Trabajo ME-I;;:FF:;I'\::'IE-M
| L .
GUATEM’ ‘I" Q AUTOMATIZACION DE PROCESO DE Hoja 22 de 35
W UL LAVAALLL INSCRIPCION DE EMPRESAS
3 forinem - nscripcion de Empresas Mercantils ol
Eapediente
Expediente:  Afio- Registro : Folio: Libro:  Tipo Titular :
mm | a | | I [
Nombre comercial de la empresa : Fecha Inscripcion:
|SASTRERIA LYS 17/05/2016
Dalos genevales
Gerente Adminsstrotive Tramitador 2
Nombres : Nombres :
L& PROPIETARIA I
Apelidos - Apelidos
[
(Observaciones :
~
Anterior Siguiente Cancelar

Operador
Registral

Por ser de un solo PROPIETARIO o PROPIETARIA, el sistema solo
permitira ingresar un unico REGISTRO, FOLIO y LIBRO. Ver Figura
No. 19

3
Minutos
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g : ME-I-ITR-RM-AIE-24
. Instructivo de Trabajo Varsidn o
AUTOMATIZAC‘_ION DE PROCESO DE Hoja 23 de 35
INSCRIPCION DE EMPRESAS

GUATEMALA

Expediente:  Afio- Registro: Folio : Libro:  Tipo Titular:
| a6 | l | T
Mombre comercial de la empresa: cha Inscripcion :

[SASTRERIA LYS / ,—-—
Propietario(s)

Tip:  ( UnPropietai (" Co-Propietarios " Sociedad (" Fspecial 9

FPropeetanos de emprese

Tipo Titular Registro C1 FolioCI  Libro Cl Mﬂ;m

1 R e P

rT T [ | ;&
AT i —
J 2ef Representente

(¢ Los Propietarios (" Auwdliar Nombrac

Registro: Folio: Libro: I
Nombres del Audlar: |
Avise imporiante
Antes de continuar verifique si foda la informacion ingresada en las pantallas
anteriores esta correcta, para hacerio presione e/ boton <Anterior>, en caso
contrario presione <Inscribir=, si desea cancelar el proceso de inscripcion
presione <Cancelar>.

Comerciante Aeior | Inscibi | Cancelr |

Figura No. 19

Debera en este coso marca en TIPO DE PROPIETARIOS -
(s Un Propietaric

Operador
Registral

Cuando corresponde a varios PROPIETARIOS en el campo
GERENTE ADMINISTRATIVO se consignara la siguiente leyenda:
Ver Figura No. 20

- LOS COPROPIETARIOS

3
Minutos
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Versién 01

AUTOMATIZACION DE PROCESO DE

Hoja 24 de 35

Espedienie
Expediente:  Afio: Registo: Folio: Lbo:  Tipo Titular:

mw a6 | ! I [

Nombre comercial de la empresa: Fecha Inscripcion :
|PIZZ4 BURGER DINER 17/05/2016
Dales generdles

Bevente Adminislralive Tramitador
Nombres : Nombres :

|L0S COPROPIETARIOY |
Apelidos Apelidos
l l

Observaciones :

Anterior Siguiente Cancelar

Figura No. 20

Operador
Registral

de un REGISTRO, FOLIO y LIBRO. Ver Figura No. 21

Por ser de varios PROPIETARIOS, el sistema permitira ingresar mas 3

Minutos
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Version 01

AUTOMATIZACION DE PROCESO DE
INSCRIPCION DE EMPRESAS

Hoja 25 de 35

Evpediente:  Afio: Registro: Folio: Lbro:  Tipo Titular:
mn [ae | l | ]

Nombre comercial de la empresa ; Fecha Inscripcion :

IPIZZA BURGER DINER / 1700672016
Propietariofs)
Tipo: (" UnPropietaric & Co-Propietarios  Sociedad  Especial 9

Propietanos de emprese

TpoTidar  RegstoCl Foioll LioCl -~ Mambves 5 apelidos

C e [soo%7 o0 [45 Pimer nombre: Sﬁmnﬁe:
E e [mm% [ 7 it

LL

[E [B84% [3170%5 |14 [0 Frime:spelido: Segundo apelido:

Aviso imperfanie

Antes de continuar verifique 5i foda la informacion ingresada en las pantalias
anteriores esta corecta, para hacerlo presione el boton <Anterior>, en caso
contrario presione <Inscribir=, si desea cancelar el proceso de inscripcion
presione <Cancelar=.

Comerciante Atgior | b | Concelr |

B e

Figura No. 21

Debera en este coso marca en TIPO DE PROPIETARIOS —
{* Co-Propietarios

Operador
Registral

Cuando corresponde a una SOCIEDAD en el campo GERENTE 3
ADMINISTRATIVO se consignard cualquier cargo que le sea | Minutos

permitido colocar como REPRESENTANTE LEGAL.: Ver Figura No.

22




Figura No. 22

‘ Instructivo de Trabajo ME";}:’;Q':'QE'M
L | .
GUAT MALA AUTOMATIZACION DE PROCESO DE Hoja 26 de 35
WU LIVAALL INSCRIPCION DE EMPRESAS
I forinem - Inscripcion de Empresas Mercaniles - [o)E =
Expedienie
Expediente:  Afio- Registro: Folio: Libro:  Tipo Titular:
0 [ | [ 1 ]
Nombre comercial de la empresa: Fecha Inscripcion :
[NEwTON RUNNING [17/05/2016
Datos generales
Gevente Administrative Tramitador 2
Nombres : Nombres :
|ADMINISTRADOR UNICO Y RER |
Apelidos Apelidos
| |
(Observaciones :
N
Anteior | Siguiente Cancelar

Operador
Registral

Por ser de una SOCIEDAD, el sistema permitird ingresar un
REGISTRO, FOLIO y LIBRO. Ver Figura No. 23

Minutos
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AUTOMATIZACION DE PROCESO DE Hoia 27 de 35
GUATEMALA oja 27 de

Instructivo de Trabajo ME-HTR-RM-AIE-24

- . Version 01

INSCRIPCION DE EMPRESAS

e
Eapediente
Expediente:  Afio- Registro: Folio: Libro:  Tipo Titular:
0 [ a6 | l I [
Nombre comercial de la empresa : Fecha Inscripcion :
[NEWTON RUNNING [ 17/05/2016
Propietariofs) 3
Tipe: UnPropietaric © Co-Propietarios ¢ Sociedad (~ Especial

Sociedad propietana
TioTiuar: | |
RegistoS.: IEIEA  FoloS.: (456 LbuosS. 173 T Edanjen

Flaztn social: |GERBOLES, SOCIEDAD ANOMINA /
Nombre comercial: |GERBOLES O EL QUE EL CONSEJD oymmmsrmuun DETERMINE

Cargos del representante: Ins. Sociedad

Avise imporiante -

Antes de continuar verifique si toda la informacion ingresada en las pantallas
anteriores esta correcta, para hacerlo presione el boton <Anterior=, en caso
contrario presione <Inscribir>, si desea cancelar el proceso de inscripcion
presione <Cancelar=.

Eomercimte} Anterior \ Inscribit ‘ Cancelar l

Figura No. 23

Operador
Registral

No importando que tipo de PROPIETARIOS, tiene una vez 2

Inscribir Minutos
terminado se dara CLICK al boton y se desplegard

la siguiente pantalla mostrandonos el texto de libro electrénico para
su verificacion correspondiente
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Instructivo de Trabajo Version 01

| .| .
AUTOMATIZACION DE PROCESO DE Hoja 28 de 35

GUATEMALA

INSCRIPCION DE EMPRESAS

Frocese finalizade con éxife
283 2016 Fecha:

Empresa mercantil fué inscrita con nimero de inscripcion :
Titar: [© |4 Registio:| 719401 Folio:|520 Libee: [661
FTeate def libve slectdnice

CONFORME AL EXPEDIENTE NO. 28339-2016 SE INSCRIBE BAJO REGISTRO: 719401, =
FOLIO: 628, LIBRO 681 DE EMPRESAS MERCANTILES LAEMPRESA DE NOMBRE
COMERCIAL: SASTRERIALYS, UBICADAEN: 32 AVENIDA 14-31 COLONIA SAN .
MARTIN ZONA 7 GUATEMALA, GUATEMALA, CUYAACTIVIDAD SERA: CONFECCION

DE TRAJES PARA DAMAS, CABALLEROS, NINOS Y REPARACION DE TODO TIPO DE
PRENDAS. Y TODO LO CONCERNIENTE AL RAMO.. PROPIETARIO(S): ROSELIA RAMOS
,LADMINISTRADOR O FACTOR: LAPROPETARIA . GUATEMALA 17 DE MAYO DE 2016.

Veificar Empresa Aceptar

Operador
Registral

Verificar Empresa

Una vez revisado se dara CLICK al botén de

para proceder a imprimir la patente correspondiente. Ver Figura No.

24.

2
Minutos




Instructivo de Trabajo

ME-I-ITR-RM-AIE-24
Version 01

GOBIERNO DE LA REPUBLICA DE .

AUTOMATIZACION DE PROCESO DE
INSCRIPCION DE EMPRESAS

Hoja 29 de 35

I fox - deEmpress Mt [ole s
-
Titpo litulas : Referencias
T e | e
Regto: Folo:  Lbo- Focha:  Stas: Ususioles: |
T ] fag1 | 17705706 [ViGENTE AALEZANO -
Expedente: Afio: CajaNo.: Rama : -

By [me [ [ Impomis |
Enpiesa | Tantes | Popetai | o | Modicacin | Sak
e — _Pame_|

Nombre comercial:[S..STRERIA L5
Diaziﬁn:bl AVENIDA 14-31 COLONIA SAN MARTIN ZONA7
Depattamento: |1 Mwicpio: {l01  |GUATEMALA, GUATEMALA
Telefonos : | FaxNo.:
AMAS, CABALLEROS, NINOS Y~
.=l

Figura No. 24

Operador
Registral

25.

En dicha pantalla se ingresara:

&

* No. PATENTE
No. BOLETA (S)
MONTO

L)
*

2
.0

*

Para imprimir la PATENTE DE EMPRESA, debera oprimir el botén 30
Patente o .
y desplegard la pantalla siguiente Ver Figura No.

Segundos
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GUATE AUTOMATIZACION DE PROCESO DE Hoja 30 de 35
UL ATEMAL/ -—.-)‘ INSCRIPCION DE EMPRESAS
rﬂf E’u e s e - e T ’:ﬂﬁ
Tipl | Fle Edt Hep {
: | Newt Run Report | Cancel | [
Desimy | Preview | ] B I
E Registio Folio Libro
- | j
1
Nof EJ
I
No. PATENTE MNo. BOLETA[S) MONTO !
E“l [aar2m, 4672z firso | ]
Figuré No. 25

Una vez ingresados los datos requeridos debera darse CLICK en el

botén de | Run Rtpm" | para que proceda a realizar la vista
previa del reporte, tiempo en que el operador registral debera
colocar la patente y sus dos copias previamente a imprimir. Ver
Figura No. 26

Operador
Registral

10
Esta es la vista previa de la PATENTE DE EMPRESAS, donde solo Segundos

| Puint I
debera dar CLICK al botodn- una vez, este generard

automaticamente las tres copias respectivas.
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SASTRERIALYS

Ti401 [2:]
28339 - 016

32 AVENIDA 14-31 COLONIA SAN MARTIN ZONA 7, GUATEMALA, GUATEMALA
CONFECCION DE TRAJES PARA DAMAS, CABALLEROS, NTNOS ¥ REPARACION DE TODO T[P0 DE PRE!

RAMO.

17 MAYO
ROSELIA PAMOS

GUATEMALTECA oot

REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS
9NA. CALLE E 13-99 ZONA 7,MIXCO, GUATEMALA

INDIVIDUAL LAPROPETARIA

Figura No. 26

Nt




Teste def ibre electonice -

Instructivo de Trabajo ME";’,:’;';:‘":'E'“
| 4 e | .
GUATEM’ ‘I" A AUTOMATIZACION DE PROCESO DE Hoja 32 de 35
U AL/ INSCRIPCION DE EMPRESAS
Operador r » o - e 1
Registral ﬂ for_ineml - Inscripcion de Empresas Mercantiles 23 | Minuto
Procese kinalizade con éxte
Expediente -7 117 2015 Fecha: |
Empresa mercantil fué mscrita con niomero de inscripcion :
Titalar: [C [456612 Registrac| 719401 Folio:|5260 Libra: |07

MARTIN 3 Mensaje de pregunta 5 w%‘:ﬁm

CONFORME AL EXPEDIENTE NO. 28339-2016 SE INSCRIBE BAJO REGISTRO: 719401, _]
FOLIO: 628, LIBRO 681 DE EMPRESAS MERCANTILES LAEMPRESA DE NOMBRE

Desea efectuar otra inscripcion de empresa..!

Verificar Empresa | Aceptar

Una vez el sistema termina de imprimir las tres copias respectivas se
despliega la siguiente pantalla para iniciar de nuevo el proceso con
una nueva empresa o bien salir del MODULO DE EMPRESAS.
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7. FLUJOGRAMA:

7.1 Proceso de Verificacién de Existencia de un Comerciante Individual

Operador Registral

El Operador
Ingresa su Usuario
y Clave

i

Oprime Botén
PERSONA

v

Ingreso
Nombres y
Apeliidos del
Comerciante

El Comerciante
Existe

Ingresa el DPI en lugar de la Oprime Botén de
Cedula, de ser necesario Autorizar

!

Se procede a ir a la Opcién
de Inscripcion de Empresa

I i U
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7.2 Proceso de Ingreso de un Comerciante Individual

Operador Registral

/ E| Operador /
Ingresa su Usuario
y Clave

Se dirige a la Opcién del
Menu de Inscripcion de
Comerciante Individual

Operador Proce a
Ingresar los Datos
Requeridos para
Grabar el Comerciante
Individual

Operador verifica y graba la
informacion
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7.3 Proceso de Ingreso de una Empresa

Operador Registral

El Operador
Ingresa su Usuario
y Clave

!

Se dirige a la Opcién del
Ment de Inscripciéon de
Empresa

+

Operador Proce a
Ingresar los Datos
Requeridos para
Grabar la Emrpresa

|

El Operador verifica la
Informacion antes de
Imprimir Patente

|

Imprime Patente Original y
dos Copias




