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OBIJETIVO:

Establecer la normativa y procedimiento a seguir para gestionar las solicitudes de los
participantes en el mercado de valores a efecto de mantener vigente su inscripcién segun lo
establecido en la Ley del Mercado de Valores y Mercancias y sus reglamentos.

ALCANCE:

El presente manual aplica al personal del Registro de Mercado de Valores y Mercancias que
brinda atencion a las solicitudes de mantenimiento de vigencia de inscripcién de toda persona
individual o juridica que se encuentra inscrita en el Registro, tales como: bolsas de comercio,
emisores bursatiles y extrabursatiles, agentes de bolsa y de valores, personeros y operadores
de agentes, entidades calificadoras de riesgo, sociedades de inversion; asi también las ofertas
publicas realizadas por emisores, los contratos de fondos de inversién administrados por
agentes y los contratos de fideicomisos de inversion.

DEFINICIONES:

3.1. Informe financiero:
Documento en el cual los emisores, agentes de bolsa y de valores, asi como agentes
administradores de contratos de fondos de inversion, anotan datos financieros sobre las
operaciones realizadas de manera mensual, trimestral o anual, de conformidad con la
Ley del Mercado de Valores y Mercancias y su reglamento.

3.2. Mantenimiento de vigencia de inscripcion:

Condicion por la que los participantes en el mercado de valores pueden gozar la
continuidad de las actividades propias de sus inscripciones en el Registro, para lo cual
deben llevar a cabo el cumplimiento exacto y puntual de la presentacion de informes y
documentacion establecida en los articulos 40, 47, 48, 50, 73, 74 y 76 de la Ley del
Mercado de Valores y Mercancias, en los articulos 10 y 24 del Reglamento del Registro
del Mercado de Valores y Mercancias y en los articulos 4, 17 y 21 del Reglamento de
Entidades Calificadoras de Riesgo.

El mantenimiento de vigencia de inscripcion se evidencia por medio de una toma de
razon emitida por el Registro.

3.3. Oficina Virtual:
Servicio electrénico implementado por el Registro para facilitar a los participantes en el
mercado de valores la realizacion de tramites a distancia, en cumplimiento a lo que
establece la Ley del Mercado de Valores y Mercancias y sus Reglamentos, con las
condiciones de seguridad procedentes. A la misma se accede desde el portal web del
Registro www.rmvm.gob.gt, la cual forma parte del Sistema de Automatizacion Registral.

3.4. Participantes en el mercado de valores:
Personas individuales o juridicas que se encuentran inscritas en el Registro, segun
corresponda, dentro de los cuales se encuentran: bolsas de comercio, emisores
bursatiles y extrabursatiles, agentes de bolsa y de valores, personeros y operadores de
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agentes, entidades calificadoras de riesgo, sociedades de inversion; asi también las
ofertas publicas realizadas por emisores, los contratos de fondos de inversidn
administrados por agentes y los contratos de fideicomisos de inversidn.

3.5. Registro:
Se refiere al Registro del Mercado de Valores y Mercancias.

3.6. Resolucion:
Acto administrativo documentado de contenido decisorio, emitido por una autoridad o
funcionario publico, mediante el cual se resuelve la peticidn del interesado, autoriza u
ordena el cumplimiento de determinada medida.

3.7. Sistema de Automatizacion Registral -SAR-:
Sistema utilizado por el Registro para recibir, procesar, registrar, notificar, archivar,
verificar y consultar datos relativos a los servicios registrales que brinda por medios
automatizados, asi como para la entrega, por parte de los participantes en el mercado
de valores de informes y documentacién por medios electrénicos.

3.8. Solicitud registral:
Formulario de solicitud integrado a la Oficina Virtual, por medio del cual el participante
del mercado de valores realiza su tramite administrativo de entrega de documentos o
copias electronicas, en cumplimiento a lo que establece la Ley del Mercado de Valores y
Mercancias y sus Reglamentos. Dicha solicitud podra ser generada automaticamente por
el SAR en los casos en que el participante acceda por medio de la Oficina Virtual, y
firmada con firma electrénica avanzada.

3.9. Toma de razén:

Constancia escrita en la cual queda evidencia de ciertos actos o manifestaciones de
voluntad con trascendencia publica y/o privada.

BASE LEGAL Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:

Base legal y documentos relacionados
Numero o codigo del documento Descripcion del documento

Asamblea Nacional Constituyente, 1985.

Constitucion Politica de
Guatemala.

la Republica de

Decreto

numero 5-2021 del

Ley para la Simplificacion de Requisitos y

Congreso de la Republica de Guatemala.

Tramites Administrativos.

Decreto numero 34-96 del Congreso de la
Republica de Guatemala, del 19 de junio de
1996.

Ley del Mercado de Valores y Mercancias.

Acuerdo Gubernativo No. 211-2019 del
Vicepresidente de la Republica en Funciones de
Presidente, de fecha 24 de octubre de 2019.

Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Economia.

J
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Base legal y documentos relacionados

Numero o codigo del documento

Descripcion del documento

Acuerdo Gubernativo No. 180-2006 del
Ministerio de Economia, de fecha 06 de abril de
2006.

Reglamento de Entidades Calificadoras de
Riesgo.

Acuerdo Gubernativo No. 557-97 del Ministerio
de Economia, de fecha 23 de julio de 1997.

Reglamento del Registro del Mercado de
Valores y Mercancias.

Acuerdo Ministerial numero 762-2019 del
Ministerio de Economia, de fecha 19 de
noviembre de 2019.

Estructura Organica Interna Complementaria a
la Estructura establecida en el Reglamento
Organico Interno del Ministerio de Economia.

Resolucion NUmero RMVM-NA-33/2022 del
Registro del Mercado de Valores y Mercancias,
de fecha 11 de marzo de 2022.

Disposiciones Generales para el uso de la
Oficina Virtual del Registro del Mercado de
Valores y Mercancias.

5. NORMAS:

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Los participantes en el mercado de valores para mantener vigente su inscripcion,
deberdn presentar al Registro de Mercado de Valores y Mercancias los informes y
documentacion establecidos en el Decreto nimero 34-96 el Acuerdo Gubernativo
numero 557-97; asi como el Acuerdo Gubernativo nimero 180-2006.

El Sistema de Automatizacion Registral por medio de la Oficina Virtual, generara de
forma automdtica la solicitud registral, la cual incluira los datos generales del
participante del Mercado de Valores, el detalle de los documentos presentados y la
informacidén de la boleta o voucher que acredita el pago del arancel correspondiente.

El Registro de Mercado de Valores y Mercancias debe llevar un control interno de la
entrega de informes y demds informacion requerida, para lo cual debe privilegiar la
conformacién de expedientes electrdnicos.

Los participantes en el mercado de valores deben presentar al Registro la solicitud
registral correspondiente al mantenimiento de vigencia de la inscripcion o al
cumplimiento a sus obligaciones, por medio del Sistema de Automatizacion Registral -
SAR- habilitado para el efecto, debera ser dentro del plazo establecido en la ley y
conforme a los requisitos que correspondan establecidos en los articulos 40, 47, 48, 50,
73, 74 y 76 del Acuerdo Gubernativo niumero 34-96, articulos 10 y 24 del Acuerdo
Gubernativo niimero 557-97 y los articulos 4, 17 y 21 del Acuerdo Gubernativo nimero
180-2006.

Los participantes que presenten la informacion correspondiente, a través del SAR,
recibiran por medio de referido sistema la constancia que acredita su presentacion.

Los participantes en el mercado de valores presentaran a través del SAR, las solicitudes
de vigencia de inscripcion, en los plazos correspondientes segun el listado de requisitos
siguientes:
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5.5.1. Contratos de fondos de inversion: mensual (Ver anexo 9.1);

5.5.2. Oferta publica bursatil: mensual / trimestral / anual / eventual (Ver anexo 9.2);

5.5.3. Oferta puablica extrabursatil: mensual / trimestral / semestral / anual / eventual
(Ver anexo 9.3);

5.5.4. Agentes de bolsa: trimestral / anual / eventual (ver anexo 9.4);

5.5.5. Agentes de valores: trimestral / anual / eventual (ver anexo 9.5);

5.5.6. Personerosy operadores de agentes: semestral (ver anexo 9.6);

5.5.7. Entidades Calificadoras de riesgo: anual / eventual (ver anexo 9.7).

5.6. Los funcionarios, servidores publicos, técnicos y profesionales que intervienen en el
numeral “7 PROCEDIMIENTOS”, del presente manual de normas y procedimientos, son
corresponsables del contenido y cumplimiento de éste, segun corresponda.

5.7. Situaciones no previstas en el presente manual de normas y procedimientos seran
resueltas por el Registrador del Mercado de Valores y Mercancias, con las consultas al
jefe inmediato superior.

5.8. El presente manual deja sin efecto el manual de normas y procedimientos:
“MANTENIMIENTO DE VIGENCIA DE INSCRIPCION” ME-VAR-RMVM-MNP-MVI-17,
Version 02.

6. RESPONSABILIDADES:

6.1. Viceministro (a) de Asuntos Registrales es responsable de:
6.1.1. Aprobar, firmary sellar el presente manual de normas y procedimientos.

6.2. El Registrador (a) del Mercado de Valores y Mercancias es responsable de:
6.2.1. Revisar, firmar y sellar el presente manual, garantizando que su contenido
responde al proceso que norma y documenta el mismo.

6.2.2. Delegar y supervisar la actualizacion oportuna del presente manual, en
coordinacion con la Direccion de Desarrollo Institucional.

6.2.3. Dar cumplimiento a la correcta aplicacion del presente manual, dentro del
registro a su cargo.

6.2.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

6.3. Técnico o profesional designado para la actualizar el manual de normas y
procedimientos es responsable de:
6.3.1. Actualizar oportunamente el presente, con instrucciones del Registrador del
Mercado de Valores y Mercancias, en coordinacién con la Direccién de
Desarrollo Institucional.

6.3.2. Garantizar que el contenido del manual responde al proceso que norma y
documenta el mismo.
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6.3.3. Cumplir en lo que corresponda con el contenido del presente manual.
6.3.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.
PROCEDIMIENTOS"” del presente manual de normas y procedimientos.

7. PROCEDIMIENTO:

7.1. Mantenimiento de Vigencia de Inscripcion

Responsable No. | Actividades

Recibe por medio del SAR el expediente ingresado por el 5
1 | participante en el mercado de valores. (Ver norma 5.4) mifiutos
Asusor (] en 2 Revisa la documentacion financiera del expediente. ‘30
g o : minutos
Vigilancia y I o del SAR b = g
Flécalizacitn . ncorpora por medio de sus observaciones, cuando 10
corresponda. minutos
i Finaliza la accién y traslada al Técnico Legal por medio del SAR 5
el expediente para que continte el proceso. minutos
5 Recibe por medio del SAR el expediente. 5
minutos
. Revisa y analiza en el expediente los informes vy 30
documentacion en su contenido de fondo. minutos
Técnico Revisa el proyecto de resolucion, el texto de toma de razony
Legal 7 publicacion generado automaticamente por el SAR, segln .20
corresponda. Rhutos
Finaliza la accién por medio del SAR para el traslado al Asesor
8 | Juridico del expediente, el proyecto de resolucion, el texto de ) 10
toma de razon y publicacion, segun corresponda. HRUEaS
Recibe por medio del SAR el expediente, el proyecto de 20
9 resolucion y el texto de toma de razén, segin corresponda. minutos
Revisa y analiza el expediente, el proyecto de resolucidn, el 20
10 texto de toma de razén y publicacién, segun corresponda. minutos
No esta correcto, devuelve el expediente por medio del SAR
& 10.1 | al Técnico Legal y al Asesor en Vigilancia y Fiscalizacion, para .10
s.’c_-s_or (a) las correcciones pertinentes. minutos
Juridico (a) - —
. Sl esta correcto, aprueba el proyecto de resolucion, el texto 10
*“ | de toma de razon y publicacion, seglin corresponda. minutos
Finaliza la accién por medio del SAR para el traslado del
proyecto de resolucion, el texto de toma de razon vy 10
H publicacion seguin corresponda, al Registrador (a) de Mercado | minutos
de Valores y Mercancias.
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Responsable E No. ‘ Actividades
‘ ' Recibe y revisa el proyecto de resolucion, el texto de toma de | 20
12| razén y publicacidn, segun corresponda. minutos
No esta correcto, devuelve por medio del SAR el expediente 10
L al Asesor Juridico, para las correcciones pertinentes. minutos

Registrador (a)

SI estd correcto, autoriza y firma la resolucién, la toma de
del Mercado de

razoén y la publicacién, en el cual consta el mantenimiento de 20
Valores y 12.2 | . A S I - N
; vigencia de inscripcion o de cumplimiento de sus obligaciones | minutos
Mercancias de |
e ley.

Traslada por medio del SAR la resolucion, la toma de razén y

13 | publicacién, segin corresponda, debidamente firmados al .10
Técnico Legal, para la notificacidn respectiva. minutes
Recibe por medio del SAR la resolucion, la toma de razén vy 5
14 publicacion, segun corresponda, debidamente firmados. minutos
Revisa que los documentos recibidos del Registrador
15 | correspondan al expediente en gestidn y que cuenten con las ) 10
Técnico firmas correspondientes. L
Legal Procede por medio del SAR a notificar al participante en el -
16 | mercado de valores la resolucidn, la toma de razén y )
minutos

publicacion, seglin corresponda.

El SAR automdticamente agrega al expediente, la resolucion,
17 | latomade razén y publicacion firmadas, segin corresponda. 1

FIN DEL PROCEDIMIENTO -erememememrcameceee | MINULO
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8.

FLUJOGRAMAS:

8.1 Procedimiento: Mantenimiento de Vigencia de Inscripcion

|Pagina 1

Asesorde P "
Ti
Fiscallzacién y Vigianda écnico Legal Asesor Juridico
‘ Inicio '
Recibe Por medio SAR
L 2 P> expedinete
5

Recibe por medio del SAR el
expediente ingresado por el

participante en el mercado de

valores
1

¥

Revisa y analiza en el
expediente los informes y
documentacién en su

v

contenido de fondo

v

Revisa ladocumentacion
financiera del expediente
2

6

L 2

Revisa el proyecto de

4

resolicion y el texto de toma
de razén generado

Incorpora por medio del SAR

sus observaciones, si
corresponde
3

automaticamente por el SAR,
segln corresponda
7

v

v

Finaliza la accion y traslada
expediente al Técnico Legal
4

Finaliza la accién por medio del
SAR para el traslad o al Asesor
— Juridico del expediente, el

Recibe por medio del SAR el
expediente, el proyecto de
resokicion y toma de razon,
segun corresponda
9

v

Revisa y analiza el expediente,
el proyecto de resolucion y
texto de toma de razon, segin
corresponda
10

¢Estd
correcto?

NO

¥

proyecto de resolucion y el -
texto de toma de razon, segun
corresponda
8
Recibe, corrige y devuelve al

Dewvuelve el expediente por
medio del SAR al Técnico Legal
o al Asesor en Vigilancia y
Fiscalizacidn, segin
corresponda, paralas
correcciones pertinentes
10.1

Aprueba el proyecto de
resolucién y texto de tomade
razdn, segun corresponda
10.2

v

Finaliza la accién por medio del
SAR para el traslado del
proyecto de resolucion y el
texto de toma de razdn, segin
corresponda, al Registrador (a)
de Mercado de Valores y
Mercancias
11

Sl
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Registrador

Técnico Legal

Recibe y revisa el proyecto de
resolucion y texto de tomade
razdn, segiin corresponda
12

{Esta correcto?

NO

4

Si

Devuelve por medio del SAR el
expediente al Asesor Juridico,
para las correcciones
pertinentes
12.1

g

A 4

Aautoriza y firma la resolucion,
el certificado de toma de
razén, en el cual consta el

mantenimiento de vigencia de

inscripcion o de cumplimiento
de sus obligaciones de ley
12.2

v

Traslada por medio del SAR la
resolucion y latoma de razén,
segun corresponda,

debidamente firmados al =

Técnico Legal, parala

notificacion respectiva
13

2

Pagina

Recibe por medio del SAR la
resolucién y latoma de razén,
segun corresponda,
debidamente firmados
14

v

Revisa que los documentos
recibidos del Registrador
correspondan al expediente en
gestion y que cuenten con las
firmas correspondientes
15

v

Procede por medio del SARa
notificar al participante en el
mercado de valores la
resolucién y latoma de razén,
seglin corresponda
16

v

El SAR autométicamente agrega
al expediente, la resolucién
firmada y la toma de razén,

segtn corresponda
17
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9. ANEXOS:

9.1. Mantenimiento de vigencia de inscripcion Contratos de Fondos de Inversion

Mantenimiento de Vigencia de Inscripcién de Contratos
de Fondo de Inversion

Requisitos T

Documentos:

.

Informe que indique el nimero, monto, tipo y fecha de certificados colocados y redimidos en el
mes inmediato anterior

+ Informe de los valores en que se invirtieron los recursos del fondo de inversion en el mes
inmediato anterior

Ambos informes deben presentarse dentro de los 3 dias habiles siguientes al vencimiento del
mes que se reporta.

9.2. Mantenimiento de vigencia de inscripcion de Oferta Publica Bursatil

Mantenimiento Vigencia de Inscripcién de Oferta Publica
Bursatil Mensual

Requisitos &

Documentos:

« Informe relativo al monto de la emision gue se haya autorizado, al que se haya emitido y al que
se encuentre en circulacidn, asi como el monto disponible para ser negociado, el cual debera
presentarse dentro de los primeros 5 dias del mes siguiente al vencimiento de cada mes

calendario.

Mantenimiento Vigencia de Inscripcion de Oferta Publica
Bursatil Trimestral

Requisitos T

Documentos:

+ Balance General y estado de pérdidas y ganancias correspondientes a cada uno de los primeros
tres trimestres del ejercicio fiscal, el cual debera presentarse dentro de los 20 dias habiles

siguientes a la terminacion de cada trimestre.
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Mantenimiento Vigencia de Inscripcion de Oferta Publica
Bursatil Anual

Requisitos e

Documentos:

+ Estados Financieros anuales con informe de auditor externo, los cuales deben remitirse dentro
de los 30 dias siguientes a la celebracion de la asamblea general ordinaria anual de la emisora o

del cierre de su ejercicio fiscal, en caso no fuere sociedad mercantil,

Informe del Organo de Administracién a los Accionistas, o su equivalente en caso no ser
sociedad mercantil, dentro de los 30 dias siguientes a la celebracion de la asamblea general

ordinaria anual de accionistas en que haya sido aprobado o del cierre del ejercicio fiscal,

Informe del Organo de Fiscalizacion sobre los pasivos contingentes de la entidad emisora,

existentes al cierre de su ultimo ejercicio contable.

Mantenimiento Vigencia de Inscripcion de Oferta Publica
Bursatil Eventual

Requisitos G o

Documentos:

» Copia legalizada del testimonio de la escritura publica que documente la modificacion de la
escritura constitutiva o estatutoes de la entidad emisora, la cual deberd presentarse dentro de los
30 dias habiles siguientes de su inscripcién.

+ Copia simple del acta notarial de nombramiento de administradores, gerentes u otros
representantes legales, dentro de los 15 dias habiles siguientes a su inscripcion en el Registro

Mercantil

Mantenimiento Vigencia de Inscripcion de Oferta Publica
Extrabursatil Mensual

Requisitos T

Documentos:

« Informe relativo al monto de la emision que se haya autorizado, al que se haya emitido y al que
se encuentre en circulacion, asi como el monto disponible para ser negociado, el cual debera
presentarse dentro de los primeros 5 dias del mes siguiente al vencimiento de cada mes

calendario.

Informe sobre los valores colocados y el monto de lo captado, el cual debera presentarse dentro

de los 10 dias siguientes al vencimiento de cada mes.®*
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9.3. Mantenimiento de vigencia de inscripcion de Oferta Puablica Extrabursatil

Mantenimiento Vigencia de Inscripcion de Oferta Publica Extrabursatil

Requisitos

Trimestral

Documentos:

* Balance General y estado de pérdidas y ganancias correspendientes a cada uno de .05 primeros tres trimestres del
ejercicio fiscal, el cual debera presentarse dentro de los 20 dias habiles siguientes a la terminac’on de cads trimestre.

* Pagode arancel

Mantenimiento Vigencia de Inscripcién de Oferta Pablica

Extrabursatil Semestral

Requisitos

Documentos:

* Declaracién efectuada por el Representante Legal de la entidad emisora, la cual se debe enviar
dentro de los 10 dias habiles siguientes al vencimiento de los meses de junio y diciembre de
cada ano, sobre los siguientes aspectos:

* Actualizacion de la calificacion de riesgo correspondiente a cada semestre

* El desarrollo o no de cualquier contingencia

* Sila entidad se ha convertido o no en una entidad controlada o controladora, o bien, ha dejado
de serlo

* Existencia o no de litigios o demandas judiciales iniciados por o en contra de la entidad emisora,
¥ en caso afirmativo, describir el tipo de accién judicial, monto, naturaleza, probabilidades de
éxito y efectos inmediatos y a largo plazo de una sentencia desfavorable a la emisora.

celebracidn de la asarmblea general ordinaria anual de la emisora o del cierre de su ejercicio
fiscal, en caso no fuere sociedad mercantil.

* Informe del Organo de Administracion a los Accionistas, o su equivalente en caso no ser
sociedad mercantil, dentro de los 30 dias siguientes a la celebracion de la asamblea general
ordinaria anual de accionistas en que haya sido aprobado o del cierre del ejercicio fiscal,

* Informe del Organe de Fiscalizacién sobre los pasives contingentes de la entidad emisora,

existentes al cierre de su ultimo ejercicio contable.
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9.4. Mantenimiento de vigencia de inscripcion Agentes de Bolsa
Mantenimiento de Vigencia de Inscripcién de Agentes de Bolsa Anual

Requisitos 4

Documentos :

+ Estados Financieros anuales auditados, los cuales deben remitirse dentro de los 120 dias hébiles siguientes al cierre del
ejercicio contable.

* Pago de arancel.

Mantenimiento Vigencia de Inscripcién de Agentes de
Bolsa Trimestral

Requisitos T

Documentos:

* Informe de Volumen y Naturaleza de las operaciones realizadas en el mercado de valores (Debe
ser un informe por cada moneda en la que se realicen operaciones). Se debe presentar dentro

de los 20 dias habiles siguientes de concluido cada trimestre del ario calendario.

Mantenimiento Vigencia de Inscripcién de Agentes de Bolsa Eventual

Requisitos +

Documentos:

Copia legalizada del testimonio de la escritura publica que documenta modificacién de escritura constitutiva de la
entidad, dentro de los 15 dias hablles siguientes a su otorgamiento

Copia simple de la patente de comercio de Sociedad y/o Empresa para avisar del cambio de direccidn de oficinas, dentro
de los 5 dias habiles siguientes a que ocurriere tal circunstancia,

Copia simple del acta notarial de nombramiento de administradores, gerentes u otros representantes legales, dentro de
los 15 dias habiles siguientes a su inscripcidn en el Registro Mercantil.

Copla simple de la constancia emitida por la bolsa de comercio sobre la inscripcién del operador de plso en dicha
Institucion.

Escrito firmado por el Representante Legal de la entidad informando del nombrarmiento de un operador,
Copla simple de la Certificaclén emitida por el Registro Mercantil General de la Replblica sobre la cancelacion de un

nombramiento de administrador, gerente u otro representante legal, la cual debe enviarse dentro de los 1S dias habiles
siguientes a la inscripcidn de la cancelacién en el Registro Mercantil.

Copia simple de la constancia emitida por la bolsa de comercio sobre la baja o remacion de un operador,

Escrito firmado por el Representante Legal de la entidad informando de la baja o remocién de un operador,
Pago de arancel.
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9.5. Mantenimiento de vigencia de inscripcidon Agentes de Valores

Mantenimiento de Vigencia de Inscripcion de Agentes de
Valores Trimestral

Requisitos '

Documentos:

+ Informe de Volumen y Naturaleza de las operaciones realizadas en el mercado de valores (Debe
ser un informe por cada moneda en la que se realicen operaciones). Se debe presentar dentro

de los 20 dias habiles siguientes de concluido cada trimestre del afio calendario.

Mantenimiento de Vigencia de Inscripcién de Agentes de
Valores Anual

Requisitos i g

Documentos:

« Estados Financieros anuales auditados, los cuales deben remitirse dentro de los 120 dias
siguientes al cierre del ejercicio contable.
* Original de Poliza de Fianza que caucione las responsabilidades derivadas de su actuacion en el

mercado de valores.

Mantenimiento de Vigencia de Inscripcién de Agentes de
Valores Eventual

Requisitos 4

Documentos:

Copia legalizada del testimonio de la escritura publica que documenta modificacion de
escritura constitutiva de la entidad, dentro de los 15 dias habiles siguientes a su otorgamiento
+ Copia simple de la patente de comercio de Sociedad y/o Empresa para avisar del cambio de
direccion de oficinas, dentro de los 5 dias habiles siguientes a que ocurriere tal circunstancia
* Copia simple del acta notarial de nombramiento de administradores, gerentes u otros
representantes legales, dentro de los 15 dias habiles siguientes a su inscripcion en el Registro

Mercantil

Escrito firmado por el Representante Legal de la entidad informando del normbramiento de un
operador

* Copia simple de la Certificacidon emitida por el Registro Mercantil General de la Republica sobre
la cancelacién de un nombramiento de administrador, gerente u otro representante legal, la
cual debe enviarse dentro de los 15 dias habiles siguientes a la inscripcion de la cancelacion en

el Registro Mercantil

Escrito firmado por el Representante Legal de la entidad informando de la baja o remocion de

un operador
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9.6.

Cumplimiento de actualizacion de informacion de Personeros y Operadores de Agentes

Cumplimiento de Actualizacién de Informacién de
Personeros y Operadores de Agentes

Requisitos 1+

9.7.

Documentos:

* Declaracion simple otorgada por los administradores, gerentes y representantes legales
responsables de la gestion ordinaria de los agentes, asi como de los operadores designados,
sobre los extremos establecidos en el articulo 47 de la Ley del Mercado de Valores y Mercancias,

Decreto 34-96 del Congreso de la Republica de Guatemala

+ Copia simple de la constancia de carencia de antecedentes penales de cada uno de los

administradores, gerentes, representantes legales y operadores vigentes,

Mantenimiento de vigencia de inscripcion de entidades Calificadoras de Riesgo

Mantenimiento de Vigencia de Inscripciéon de Entidades

Calificadoras de Riesgo Anual

Requisitos T

Documentos:

Estados Financieros anuales auditados, los cuales deben remitirse dentro de los 120 dias
sigulientes al cierre del ejercicio contable.

Original de Pdliza de Fianza que caucione las responsabilidades derivadas de su actuacion en el
mercado de valores.

Declaracion Jurada, que debe presentarse en el primer trimestre del afio siguiente al que
corresponda, sobre el cumplimiento de las disposiciones establecidas en el Reglamento de
Entidades Calificadoras de Riesgo, Acuerdo Gubernativo 180-2006 del Ministerio de Economia:
Que las metodologias de calificacion se encuentran disponibles para consulta publica en el
Registro del Mercado de Valores y Mercancias

Que se han notificado al Registro las modificaciones de procedimientos, metodologias y
criterios de calificacién

Que se han revisado, por lo menos una vez al ano, las calificaciones de valores o emisores,
tormando en cuenta los estados financiercs mas recientes

Que se han revisado las calificaciones en los casos que se tiene conocimiento de hechos que,
por su naturaleza, sean susceptibles de alterar la capacidad de pago de un emisor

Que para asegurar la calidad e integridad de las calificaciones, cuenta como minimo, con
procedimientos que aseguren el uso consistente, por parte del personal, de la metodologia
seleccionada; procedimientos de evaluacion de las metodologias y de su aplicacion a la luz de la
experiencia histdrica, y en su caso, de las mejoras practicas internacionales; documentacién de
respaldo de las calificaciones otorgadas; mecanismos de actualizacidn de las calificaciones
otorgadas, en forma periddica, o en virtud de la ocurrencia de hechos relevantes; y una
estructura organizativa y recurso humano que asegure |a calidad de sus servicios.

Que cuenta con un Comité de Calificacion que funciona permanentemente, integrado por 3

miembros titulares y sus respectivos suplentes
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¢ Que cuenta con procedimientos y mecanismos de control interno que permiten identificar,

eliminar, administrar o revelar potenciales conflictos de interés.

* Que no se ha incurrido en las prohibiciones establecidas en el articulo 15 literal a) del

Reglamento: Emitir calificaciones institucionales o de valores emitidos por sociedades

relacionadas o vinculadas con ellas o cuando alguno de sus socios, miembros del Comité de

Calificacion, o administradores sean personas con interés en un emisor determinado, asi como

que no se adquirido, directa o indirectamente, valores que hayan sido calificados por ellas.

* Que se ha informado al Registro, dentro de los 3 dias siguientes a la fecha de notificacién al

emisor, del resultado de calificaciones otorgadas a emisores o valores, indicando en el analisis

los aspectos evaluados, asi como las modificaciones.

+ Que se ha divulgado en forma oportuna las calificaciones emitidas

¢ Que posee mecanismos y procedimientos para proteger la informacion de caracter confidencial

o no publica puesta a su disposicion por las entidades calificadas o emisores, y que ha sido

utilizada exclusivamente para el analisis y evaluacion con propdsito de emision de calificaciones.

Mantenimiento de Vigencia de Inscripcién de Entidades Calificadoras

Requisitos

Documentos:

de Riesgo Eventual

+ Copia legalizada del testimonio de la escritura publica que documenta la modificacién de la escritura constitutiva o

estatutos, lo cual se debera presentar dentro de los 15 dias hébiles siguientes a su otorgamiento

+ Copia de la Patente de Comercio de Sociedad o Empresa, a efecto de comunicar del cambio de direccién de sus oficinas,

lo cual se debera presentar dentro de les 5 dias habiles siguientes de efectuado el cambio

+ Copia simple del acta notarial de nombramiento de sus administradores, gerentes o representantes legales dentro de los

15 dias habiles siguientes a su inscripcion en el Registro Mercantil General de la Republica

« Copla simple de la certificacion emitida por el Registro Mercantil General de la Republica en que conste la cancelacion de
nombramiento de sus administradores, gerentes o representantes legales, dentro de los 15 dias habiles siguientes de su

inscripcion.

« Copia simple de la resolucion del rgano competente, en la cual se nombre o se remueva a los miembros del Comité de

Calificacion




