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1. OBIETIVO:

Establecer el procedimiento a seguir para el tramite, autorizacién y liquidacién de viaticos
derivados de comisiones oficiales realizadas en el interior o -exterior del pais por personal
permanente del Ministerio de Economia —MINECO-, sus unidades ejecutoras y dependencias.

2. ALCANCE:

Aplica al Ministerio de Economia —=MINECO-, sus unidades ejecutoras y dependencias, asi como
a personal permanente nombrados para realizar comisiones oficiales, en apego a lo establecido
en el Acuerdo Gubernativo No. 106-2016 y sus Reformas "Reglamento General de Vidticos y
Gastos Conexos".

3. DEFINICIONES:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

DOCUMENTACION DE SOPORTE:

Se entiende como documentacién de soporte a la invitacién enviada desde el exterior
por una institucién de gobierno o entidad internacional en la cual convoca o invita a un
funcionario de una institucién gubernamental a participar en reuniones de trabajo o
capacitacién inherente a las funciones que desarrolla en el Ministerio de Economia.

Persona comisionada:
Funcionario o servidor publico nombrado por escrito por autoridad competente, para
realizar comisién oficial al interior o exterior del pais.

Gastos de Viaticos:

Las asignaciones destinadas a cubrir los desembolsos por hospedaje, alimentacién y otros
gastos conexos que incurra un funcionario o servidor publico en el cumplimiento de una
comision oficial fuera de la sede de trabajo, en el interior o exterior de la Republica.

Otros gastos conexos:

Se entiende por otros gastos conexos, los que en cumplimiento de comisiones oficiales
se ocasionaran por concepto de pasajes, transporte de equipo de trabajo, reparacion de
vehiculos del Estado, asi como sus repuestos, combustibles y lubricantes, pago
documentado de derecho de salida tanto de Guatemala como de otros paises y otros
gastos debidamente comprobados que se ocasionen por caso fortuito o fuerza mayor en
el desempeio de comisiones.

Registro Estadistico de egreso de divisas:
Formulario requerido por el Banco de Guatemala —BANGUAT- para establecer el
responsable y motivo de la utilizacién de divisas.

Nombramiento:
Documento mediante el cual la autoridad competente nombra a funcionarios y servidores
publicos del Ministerio de Economia —MINECO-, para realizar comisiones oficiales.

Vidtico Anticipo V-A:

Documento con numeracion correlativa que debe ser autorizado por la Contraloria
General de Cuentas, que ampara la entrega de fondos asignados para gastos a realizar
durante una comision oficial debidamente autorizada.
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3.8. Viatico Constancia V-C:

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

Documento con numeracién correlativa que debe ser autorizado por la Contraloria
General de Cuentas para comprobar los gastos realizados durante comisiones oficiales al
interior del pais.

Viaticos al Exterior V-E:

Documento con numeracién correlativa que debe ser autorizado por la Contraloria
General de Cuentas, que se utiliza para comprobar los viadticos de las comisiones al
exterior del pais.

Viatico de Liquidacién V-L:

Documento con numeracion correlativa que debe ser autorizado por la Contraloria
General de Cuentas, que ampara la liquidacion de viaticos recibidos para la realizacion
de comisiones oficiales, el cual se debe presentar dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes a la fecha de haberse cumplido la comisidn.

Informe de la Comision:
Documento que contiene los datos relativos a la comisidn, lugares visitados, objetivo de
la comisién, y logros alcanzados, el cual debe firmar la persona nombrada.

Formato FR-03:
Documento en el cual se registran y describen los gastos realizados por las Unidades
Administrativas por medio del Fondo Rotativo.

4. BASE LEGAL, DOCUMENTOS O DATOS RELACIONADOS:

BASE LEGAL, DOCUMENTOS O DATOS RELACIONADOS

Numero o cédigo del documento o dato Descripcién del documento o dato
Acuerdo Gubernativo nimero 106-2016 y | Reglamento General de Vidticos y Gastos
sus reformas Conexos
Forma: DF-NCI-06 Nombramiento de Comisidn al Interior
Forma: DF-NCE-07 Nombramiento de Comisién al Exterior del Pais
Formato: DFE-AGV-08 letggizsauon de Gastos de Viaticos al Exterior
Formulario V-A Viatico Anticipo
Formulario V-E Vidtico Exterior
Formulario V-C Vidtico Constancia
Formulario V-L Vidtico Liquidacion
Forma:DF-OGCVP-04 Planilla de Liquidaciéon “Otros gastos conexos

en concepto de kildémetros recorridos en
vehiculo propio”

Forma: DF-OGCP-005 Planilla de Liquidacién “ Otros gastos conexos
en concepto de pasajes”

Formato “Listado de Rendicién de Fondos del

Formato FR-03 SICOIN WEB”

Solicitud al Banco de Guatemala Venta de Divisas

Registro Estadistico de Ingreso de Divisas del
Banco de Guatemala

Registro Estadistico de Egresos de Divisas del
Banco de Guatemala
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5. NORMAS:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

Se autorizardn viaticos y gastos conexos a funcionarios y servidores publicos que prestan
sus servicios en el MINECO vy sus unidades ejecutoras y queda establecida la prohibicion
de autorizar vidticos cuando se encuentren gozando de vacaciones o cualquier tipo de
licencia o suspension;

No se autorizan vidticos o gastos conexos de viaje, cubiertos o patrocinados por un
tercero; la autoridad que aprueba y asigne la comisidn, debe comprobar dicho extremo,
pudiendo autorizar gastos complementarios exclusivamente cuando los mismos no sean
cubiertos, siempre y cuando no supere lo establecido en el reglamento general de
viaticos y gastos conexos, Acuerdo Gubernativo No. 106-2016 y sus reformas. Se
considera aceptacion indebida de viaticos y gastos conexos, cuando el comisionado que
haya recibido los recursos autorizados conforme la normativa, atiin sin saber de dicho
patrocinio no lo reporta al momento de la liquidacién;

No se autorizan vidticos o gastos conexos a organizaciones sindicales ni a otras entidades
con fondos propios para cubrir dichos gastos. La prohibicidn a las entidades sindicales
es aplicable para los vidticos y otros gastos conexos que se requieren para el desarrollo
de actividades propias o funciones de su labor sindical;

El nimero de comisionados que asistan a las comisiones oficiales debe de reducirse al
minimo indispensable y la autorizacion debe estar en funciéon de los criterios de
legalidad, transparencia, austeridad, eficiencia y eficacia;

No se autorizaran comisiones y viaticos en forma retroactiva, cuando la actividad ya se
haya realizado, salvo en casos en los que se cuente con justificacién por escrito de la
necesidad que origind la misma;

Se prohibe el fraccionamiento de una comision con el propésito de cobrar cuota diaria
completa o bien extender el tiempo de la comisidn;

Se autorizaran viaticos de conformidad con el Acuerdo Gubernativo No. 106-2016 y sus
Reformas. Los gastos adicionales a las cuotas establecidas en el referido acuerdo, corren
a cuenta del funcionario o servidor publico que incurra en ellos;

La persona comisionada debe presentar la Liquidacidn de Viaticos, dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes a la fecha de haberse cumplido la comisién. En caso de
incumplimiento en el plazo indicado, la persona comisionada debe reintegrar los viaticos;

El funcionario o servidor publico que autorice el trdmite y liquidacion de viaticos violando
lo dispuesto en este manual de normas y procedimientos, sera solidariamente
responsable con la persona comisionada de las consecuencias derivadas del
incumplimiento;

Cuando las comisiones son de cardcter urgente y por lo mismo se atrasan los
nombramientos hasta después de las 13:00 horas, se procede a la elaboracién del
cheque a nombre de la persona comisionada, para que tramite sus divisas en el Banco
de Desarrollo Rural o la institucién del sistema bancario donde se manejan los recursos
financieros del MINECO vy sus unidades ejecutoras;
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5.11. En caso de reintegro por comisiones al exterior, éste se debe hacer en USS ddlares en el

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

Banco de Guatemala. En caso la compra se realice en otro banco del sistema, la persona
comisionada serd responsable de reintegrar o absorber el diferencial cambiario;

La autorizacién para asistir a eventos por invitacién o convocatoria, corresponde a la
autoridad administrativa superior de la unidad en la cual presta servicios el invitado, la
invitacion debe considerarse como: la convocatoria o invitacion la cual puede hacerse
por fax o via electrénica como archivo adjunto o como un correo electrénico con dominio
oficial;

Los formatos de Autorizacidén de Gastos de Viaticos al Exterior del Pais, deben numerarse
correlativamente. Secretaria General es quien lleva el control y numeracién de los
mismos;

En caso de alguna variante en la aplicacion de este manual en las unidades ejecutoras
del MINECO, debe ser autorizada por escrito por la autoridad administrativa superior de
la unidad que se trate, bajo su responsabilidad;

En caso el MINECO no disponga de vehiculos para comisiones oficiales autorizadas al interior
de la Republica, el director administrativo o autoridad equivalente en unidades ejecutoras
debe autorizar por escrito el uso de vehiculo particular y documentar el pago por kilémetro
recorrido, mediante recibo emitido por el funcionario o servidor publico, indicando kildémetro
recorrido, datos del vehiculo y fotocopia de tarjeta de circulacion;

Las facturas por gastos a pagar con viaticos por comisiones al interior de la Republica
deben emitirse a nombre de la dependencia que autorizé la comisidn (nombre, NIT y
direccidn). Dichas facturas no deben razonarse al dorso de las mismas, excepto cuando
se trata de gastos conexos;

Cuando se presente el caso de reparacion de vehiculos, cuyo costo sea mayor a
quinientos quetzales (Q. 500.00), deberd ser autorizado por escrito por la autoridad
administrativa superior de la unidad ejecutora que autorizd la comisién;

La persona nombrada tramitard personalmente sus vidticos, en el caso de Ministro y
Viceministros los tramitara el jefe de tesoreria o auxiliar de tesoreria;

Los documentos indispensables para liquidar gastos de viaticos son:
5.19.1. Viaticos al exterior del pais:
e Formulario V-A Viatico Anticipo (cuando aplique);

e Nombramiento de comisién al exterior de pais y autorizacion de gastos de Viaticos
al exterior del pais;

e Elformulario V-E "Viatico al Exterior" este podra ser sustituido por fotocopia
del pasaporte donde conste la entrada y salida del pais de destino de la
comisidn oficial y el ingreso a la Republica de Guatemala;

e Formulario V-L Viatico Liquidacion;
e Planilla de otros gastos conexos, si los hubiere;

e Informe de la comision efectuada.
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5.19.2. Viaticos al interior de la Republica:

Facturas originales a nombre de la dependencia que autoriza la comisién;
Nombramiento de comisién al interior del pais;

Formulario V-C Viatico Constancia;

Formulario V-A Viatico Anticipo (cuando aplique);

Formulario V-L Vidtico Liquidacién;

Planilla de gastos;

Planilla de otros gastos conexos, si los hubiere;

Informe de la comisidn efectuada.

5.20. Documentos para liquidacién de vidticos cuando a la persona nombrada a comisiéon no
se le ha proporcionado viatico anticipo:

5.20.1. Exterior del pais:

5.20.2.

El formulario V-E "Vidtico al Exterior" este podra ser sustituido por fotocopia
del pasaporte donde conste la entrada y salida del pais de destino de la
comisién oficial y el ingreso a la Republica de Guatemala;

Nombramiento de comision al exterior de pais y autorizacién de gastos de Viaticos
al exterior del pais;

Formulario V-L Viatico Liquidacién;
Planilla de otros gastos conexos, si los hubiere;

Informe de la comisidn efectuada.

Interior del pais:

Factura original a nombre de la dependencia que autoriza la comisién;
Nombramiento de comisién al interior del pafis;

Formulario V-C (Viatico Constancia);

Formulario V-L (Viatico Liquidacién);

Planilla de gastos y de otros gastos conexos, si los hubiere;

Informe de la comisidn efectuada.

5.21. Cuando en el cumplimiento de una comisién se utilicen vehiculos de cuatro (4) ruedas
propiedad de las personas comisionadas, se reconocerd dos quetzales con sesenta
centavos (Q. 2.60) por cada kilémetro recorrido, el cual cubre desgaste, servicio de
mantenimiento, combustible, lubricantes y otros gastos similares. Base Legal: Art. 18
Acuerdo Gubernativo No. 106-2016 y sus reformas;

5.22. Los funcionarios y empleados que intervienen en el numeral “7. PROCEDIMIENTO" del
presente manual de normas y procedimientos, son corresponsables del contenido y
cumplimiento del mismo, segln corresponda;
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5.23. Situaciones no previstas en el presente manual de normas y procedimientos seran
resueltas por el Director Financiero, con las consultas a su jefe inmediato superior;

5.24. El presente manual deja sin efecto el manual de procedimientos “TRAMITE,
AUTORIZACION Y LIQUIDACION DE VIATICOS”, ME-VIAFI-DF-MP-TALV-07, versién 08.

6. RESPONSABILIDADES:

6.1 Viceministro (a) Administrativo y Financiero es responsable de:
6.1.1 Aprobar, firmary sellar el presente manual de normas y procedimientos.

6.2 Director (a) Financiero es responsable de:
6.2.1 Revisar, firmary sellar el presente manual de normas y procedimientos, garantizando
que su contenido responde al proceso que norma y documenta el mismo;

6.2.2 Actualizar o delegar y supervisar la actualizaciéon oportuna del presente manual de
normas y procedimientos, en coordinacién con la Direccion de Desarrollo
Institucional;

6.2.3 Cumpliry supervisar en lo que corresponde, el cumplimiento del presente manual de
normas y procedimientos;

6.2.4 Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.
Procedimientos” del presente manual.

6.3 Jefe de Tesoreria es responsable de:
6.4.1 Actualizar oportunamente el presente manual de normas y procedimientos, por
instrucciones del Director (a) Financiero, en coordinacidon con la Direcciéon de
Desarrollo Institucional.

6.4.2 Firmary sellar el presente manual de normas y procedimientos, garantizando que su
contenido responde al proceso que norma y documento el mismo;

6.4.3 Cumplir en lo que corresponda con el presente manual de normas y procedimientos;
6.4.4 Otras responsabilidades que correspondan, establecida en el numeral “7.

PROCEDIMIENTO” del presente manual.

7. PROCEDIMIENTO:
7.1. Tramite de Viaticos al Exterior

Responsable Actividades Tiempo
Asistente de |e Recibe el nombramiento de comisién al exterior del pais y 15

Direccion autorizacién de gastos de viticos al exterior del pais, marcando | minutos
Financiera o

: hora y fecha de recibido;
equivalente en

Unidad Ejecutora |e Traslada a Analista de Presupuesto.
Analista de e Revisa nombramiento de comisién al exterior del pais y 1

Pre§upuesto autorizacidn de gastos de viaticos al exterior del pafis; hora
o equivalente en

Unidad Ejecutora

ry 1
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Responsable

Actividades

e Verifica disponibilidad presupuestaria; de existir insuficiencia,
regresa a la dependencia solicitante;

e Sila documentacién no presenta imprecisiones, traslada al Jefe de
Presupuesto para rubrica y sello en el formato Autorizacién de
gastos de viaticos al exterior del pais.

Jefe de
Presupuesto o
equivalente en

e Sella y coloca rubrica en formato Autorizacién de gastos de 1
vidticos al exterior del pais, para validar que si existe dia
disponibilidad;

Unidades
Ejecutoras e Traslada a Auxiliar de Tesoreria.
Aucxiliar de e Revisa Nombramiento de Comisiéon al Exterior del Pais vy 2
Tesoreria autorizacién de gastos de vidticos al exterior del pais, verificando dias
o equivalente en dias de comisién, cargo y fuente de financiamiento;
Unidades e Encaso de error en el Nombramiento de Comisién al Exterior del
Ejecutoras Pais y autorizacidn de gastos de viaticos al exterior del pais, lo

rechaza indicando a la persona nombrada el motivo del rechazo;

e Revisa el calculo de vidticos segln autorizacién de gastos de
vidticos al exterior, de conformidad con el articulo 19 del
Reglamento General de Vidticos y Gastos Conexos, Acuerdo
Gubernativo 106-2016 y sus reformas;

e Verifica el tipo de cambio del dia para comprar las divisas al
Banco de Guatemala u otro banco del sistema;

e En la unidad ejecutora 101, elabora oficio dirigido al Banco de
Guatemala para debitar de la cuenta, la compra de délares de
acuerdo al tipo de cambio del dia de la operacién, o cheque a
nombre de la persona nombrada, para que personalmente
tramite sus vidticos. Los viaticos del Ministro y Viceministros los
tramita el Auxiliar de Tesoreria o Jefe de Tesoreria;

e Completa el formulario “Registro de egreso de divisas” del Banco
de Guatemala;

e Traslada oficio y formulario a Jefe de Tesoreria.

Jefe de Tesoreria
o equivalente en
Unidad Ejecutora

e Revisa el oficio dirigido al Banco de Guatemala, el nombramiento 4
y el registro estadistico de divisas o cheque emitido; horas

e Traslada al Director (a) Financiero toda la documentacién para la
compra de divisas, solicitando su firma;

En el caso de las demds unidades ejecutoras, el proceso que
corresponde al Viceministro Administrativo y Financiero, lo
asume la autoridad superior.

Director (a)
Financiero o
equivalente en
Unidad Ejecutora

e Firma el oficio dirigido al Banco de Guatemala o cheque emitido; 1

, . . . - hora
e Devuelve al Jefe de Tesoreria, quien solicita al Viceministro

Administrativo y Financiero su aprobacién.

®
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Responsable

Jefe de Tesoreria
0 equivalente en
Unidad Ejecutora

Actividades

Recibe oficio dirigido al Banco de Guatemala o cheque firmado;

Traslada a Viceministro Administrativo y Financiero para la firma
correspondiente.

Tiempo

20
minutos

Viceministro
Administrativo y
Financiero o
Autoridad
Superior en
Unidad Ejecutora

Firma el oficio dirigido al Banco de Guatemala, para la compra de
divisas;

Devuelve a Jefe de Tesoreria.

horas

Jefe de Tesoreria
o equivalente en
Unidad Ejecutora

Recibe y entrega la documentacidn al Auxiliar de Tesoreria para
tramite de viaticos;

30
minutos

Auxiliar de
Tesoreria
o
equivalente en
Unidades
Ejecutoras

Recibe la documentacion;
Completa formulario V-A, vidtico anticipo (cuando aplique);
Entrega efectivo, oficio o cheque al comisionado;

Entrega la documentacién para tramite de divisas a la persona
nombrada;

En otras unidades ejecutoras, elabora cheque y solicita las firmas
autorizadas.

2
horas

Funcionario o
Servidor Publico
nombrado

Firma el formulario V-A como constancia de haber recibido el
monto de los viaticos, cuando aplique;

Recibe el formulario V-E viatico al exterior;
Tramita la compra de divisas;

Entrega al Auxiliar de Tesoreria el comprobante de compra de
divisas.

horas

7.2. Tramite de Liquidacion de Viaticos al Exterior

Responsable

Actividades

Funcionario o Liquida vidticos dentro los diez (10) dias habiles siguientes a la 10
Servidor Publico fecha de haberse cumplido la comisién. Adjunta documentacién dias
nombrado de soporte correspondiente.
Auxiliar Llena el formulario viatico liquidacién; %
Tesoreria o dia

equivalente en
Unidad Ejecutora

Traslada el formulario vidtico de liquidacién para firma, a la
persona nombrada a la comision;

En caso de reintegro de viaticos, completa papeleria (Registro de
Ingreso de Divisas) y boleta de depdsito con el nimero de cuenta
donde se debitaron los viaticos (unidad ejecutora 101);

Traslada a Jefe de Tesoreria formulario firmado.
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Responsable } Actividades ’ Tiempo
Jefe de Tesoreria |®  Revisa formulario V-L formulario viatico liquidacién y firma en la %
o equivalente en casilla de revisado; dia
Unidad Ejecutora . . . - . .
J e Traslada a firma del Ministro, Viceministro o Autoridad Superior
en la Unidad Ejecutora.
Ministro, e Revisa y firma de aprobado el formulario V-L Vidtico Liquidacion 3
Viceministro o y sus documentos de soporte; dias
Autoridad
Superiorenla |e Devuelve a Jefe de Tesoreria, quien traslada a auxiliar de
Unidad Ejecutora tesoreria.
Auxiliar de e Registra en SICOIN FRO3 los documentos liquidados; 1
Tesoreria 0 el hora
equivalente en e Imprime listado FR-03;
Unidad Ejecutora | ¢  Traslada a Jefe de Tesoreria.
Jefe de Tesoreria |e  Revisa listado de rendicién de fondos FR-03; 1
o equivalente en . I iliar d . | hora
Unidad Ejecutora e En caso se deba corregir, devuelve a Auxiliar de Tesoreria para e
efecto;
e Si esta correcto, aprueba electrénicamente en el SICOIN vy
consigna firma manual.
Auxiliar de e Recibe y corrige listado de fondos FR-03 (si fuere el caso); 10
Tesoreria o minutos
equivalente en |® Devuelve a Jefe de Tesoreria.
Unidades
Ejecutoras
Jefe de Tesoreria e Recibe y revisa correcciones y devuelve LISTADO DE FONDOS 1
0 equivalente en FRO3 aprobado a Auxiliar de Tesoreria. hora
Unidades
Ejecutoras
Auxiliar de e Recibe documentacion; 10
Tesoreria o minutos
equivalente en |® Traslada a Encargado de Visa.
Unidades
Ejecutoras
7.3. Tramite de Anticipo de Viaticos al Interior
Responsable ‘ Actividades ‘ Tiempo
Funcionario e Entrega copia simple de nombramiento al Departamento de 10
Servidor Publico Tesoreria. minutos
nombrado
Auxiliar de e Revisa el nombramiento. En caso de error, devuelve a persona 10
Tesoreria o nombrada para su correccion; minutos

equivalente en
Unidades
Ejecutoras

Entrega el formulario de Viaticos Anticipo y Viatico Constancia V-C.

)
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Responsable ’ Actividades ‘ Tiempo

Funcionario o |e Procede a completar el formulario de Viatico Anticipo; i
Servidor Publico hora

e Solicita a Jefe de Presupuesto disponibilidad presupuestaria.
nombrado
Jefe de e Verifica disponibilidad presupuestaria. Si procede, firma vy sella 1
Presupuesto o el formulario vidtico anticipo; hora

equivalente en

Unidades e Traslada a Encargado de Caja Chica.
Ejecutoras
Encargadode |e Verifica datos en el Formulario Vidtico Anticipo de conformidad 10
Caja Chica o con el Acuerdo Gubernativo No. 106-2016 “Reglamento General | minutos
equivalente en de Vidticos y Gastos Conexos” y sus reformas;
Unidades ) ] )
Ejecutoras e Entrega cantidad de efectivo a la persona nombrada, segun el

monto estipulado en el formulario vidtico anticipo.

7.4. Tramite de Liquidacion de Viaticos al Interior

Funcionarioo |® Se presenta con el Encargado de Caja Chica y liquida los viaticos 10
Servidor Publico dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la fecha de dias
nombrado haberse cumplido la comisién;
e Solicita Formulario Liquidacién y lo completa. En el caso de no
haber gestionado anticipo, el formulario debe remitirlo al
departamento de presupuesto, para la validacién de disponibilidad
presupuestaria, adjuntando los documentos requeridos.
Encargadode |e Recibe, revisa y verifica Formulario Viatico Liquidacién con 1
Caja Chica o documentacién de soporte (vidtico anticipo, viatico constancia, dia
equivalente en nombramiento, informe, planilla, facturas, etc.);
Unidades e Verifica monto del formulario de liquidacion, en relacién al
Ejecutoras monto de vidtico anticipo (si hubiere);
e Si procede, requiere a la persona comisionada reintegrar la
diferencia a favor del MINECO establecida entre el monto del
viatico anticipo otorgado y el valor de los gastos liquidados segln
formulario V-L;
Si al liquidar los gastos de vidticos se establece reembolso a favor
de la persona comisionada, por no utilizar anticipo, se procede a
entregar al interesado la cantidad que corresponda, segun
comprobantes de gastos;
e Genera el FR-03 para liquidacion de gastos en SICOIN;
e Traslada a Jefe de Tesoreria.
Jefe de e Revisay autoriza el FR-03 en SICOIN; il
Tesoreria ) o ] dia
o equivalente en | ® Entrega al Encargado de Visa de Documentos Direccion Financiera;
Unidades e Archiva copia.
Ejecutoras

di
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8. FLUJOGRAMAS:

8.1 Procedimiento: Tramite de Viaticos al Exterior

Asistente de Direccion Analista de Presupuesto o Jefe de Presupuesto o Auxiliar de Tesoreria o
Financiera o equivalente en U.E. equivalente en U.E. equivalente en U.E. equivalente en U.E.
Revisa
Sellay coloca rubrica Nombramiento de
2 en formato Comisién al Exterior
Re\n.sa Autorizacién de 2 de. Pa§’y
. nombramiento de < Bes autorizacion de
Recibe el . X 5| gastos de vidticosal stos de viati |
. comisién al exterior > K P gastos de cosa
nombramiento de " del pais exterior del pais, exterior del pais
comisioén al exterior o e Y para validar que si 10
z autorizacion de % < W
del pais y L. existe disponibilidad
R gastos de viaticos al
autorizacién de N ) 8
de st | exterior del pais
gastos- e vi tlcolsa 3 * Hay errores?
exterior del pais, 11
marcando hora 'y Traslada a Auxiliar de
fecha de recibido Verifica Tesoreria - S|
1 disponibilidad 9 =
presupuestaria Rechaza indicando a
¢ 4 la persona nombrada
el motivo del rechazo| NO
Traslada a Analista 12
de Presupuesto |~
2
Hay Revisa el célculo de
disponibilidad? viaticos segin
autorizacién de ”
gastos de viaticos al
exterior
N'O 13
Regresaa la *
dependencia Verifica el tipo de
si solicitante cambio del diapara
6 comprar las divisas al
Banco de Guatemala
uotro banco del
sistema
Traslada al Jefe de 14
Presupuesto para
rubrica y sello en el TE =
| formato Autorizacion [— | = A0oIaioticio
de gastos de vidticos dirigido alBanco de
| ior del pai Guatemala para
al.exterjordelipals debitar de la cuenta,
7 la compra de délares

o cheque a nombre
de la persona
nombrada
15

Completa el
formulario “Registro
de egreso de divisas”

del Bancode

Guatemala

16

Traslada oficio y
formulario a Jefe de
Tesoreria
17

Pagina 1
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8.1 Procedimiento: Tramite de Viaticos al Exterior

Funcionario o Servidor
Publico nombrado

Auxiliar de Tesoreria o
equivalente en U.E.

Jefe de Tesoreria o
equivalente en U.E.

Director (a) Financiero o Administrativo y
equivalente en U.E.

Viceministro

Financiero o equivalente
en U.E.

Firma el
formulario V-A
como constancia
de haber recibido|

el monto de los
vidticos (cuando
aplique)

31

v

Recibe el
formulario V-E
viatico al exterior
32

Y

Tramita la
compra de
divisas
33

v

Entrega al
Auxiliar de
Tesoreriael
Comprobante de
compra de
divisas
34

Pagina 2

Revisa el oficio
dirigido al
Banco de

Guatemala, el

nombramiento

y el registro
estadistico de
dividas o
cheque emitido
18

!

Traslada al
Director (a)
Financiero toda
la documentacién

Firma el oficio
dirigido al Banco

(cuando aplique)
28

\.{- ~
Entrega efectivo,
oficio o cheque al

comisionado
29

v

Entrega la
documentacién
para tramite de

divisas a la
persona
nombrada

30

parala compra P»| de Guatemala o
de divisas, cheque emitido
solicitando su 20
firma
H v
Devuelve al Jefe
Recibe oficio d,e Tesm"e.rla,
L quien solicita al
dirigido al Banco R L
Recibe la de G la o I Vlc'er.nlnlsfro
documentacién [« cheque firmado Administrativo y
27 22 Financiero su
aprobacién
< v 21
Completa
formulario V-A, Traslada a
vidtico anticipo Viceministro

Administrativo y
Financiero para la

Firma el oficio
dirigido al Banco
. | de Guatemala,

firma
correspondiente
23

Recibe y entrega
la documentacién

al Auxiliar de
— Tesoreriapara

A

parala compra
de divisas
24

Y

Devuelve a Jefe

trémite de
vidticos
26

de Tesoreria
25
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8.2 Procedimiento: Tramite de Liquidacion de Viaticos al Exterior

Auxiliar de Tesoreriao Jefe de Tesoreria o equivalente Ministro o Viceministro o

Funcionario o Servidor Publico
Autoridad Superior U.E.

nombrado equivalente en U.E. en U.E.

. Llena el formulario Revisa y firma de
( Iniclo > vidtico liquidacién Revisa formulario V-1 aprobado el
2 formulario viatico formulario V-L
liquidacién y firmaen Viatico Liquidacién y
la casilla de revisado sus documentos de
A 4 \{-\ 5 soporte

Y

\ 4

\ 4

Liquida vidticos :
dentro los diez (10) Tras‘lad.a el
dias habiles formu larlo. vidtico de -
liquidacién para ‘}

siguientes a lafecha Traslada a firma del

firma, a la persona Dewuelve a Jefe de

de haber cumplido la Mini
isi ; nombradaa la inistro o P
comisién. Adjunta corlslon Viceministro Tesoreria, quien
documentos de 8 traslada a auxiliar de
3 Tesoreria

soporte

1 l 8
Traslada a Jefe de

Tesoreria formulario

firmado
4

-

Revisa listado de
rendicion de fondos

-
= FR-03
11
Registraen
SICOIN FRO3 los
documentos
liquidados
9 NO
Devuelve a Auxiliar
Imprime listado FR- de Tesoreria para el
03 ytrasladaa Jefe |_| efecto St
de Tesoreria 13
10
Aprueba
Recibe y corrige electrénicament
eenel SICOIN y

listado de fondos
FR-03 ydevuelve

consigna firma
manual
14

Recibe
documentacién
15

¥

Traslada a Encargado
de Visa
16

’Eina 1
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8.3 Procedimiento: Tramite de Anticipo de Viaticos al Interior

Funcionario Servidor Publico

nombrado

Auxiliar de Tesoreria o
equivalente en U.E.

Jefe de Presupuesto o
equivalente en U.E.

Encargado de Caja Chica

Entrega copia
simple de
nombramiento al

Departamento de
Tesoreria
1

Procedea
completar el

formulariode |

\ 4

Revisa el
nombramiento
2

Y

Viatico Anticipo
4

\_{_\

Solicita a Jefe de
Presupuesto

Entrega el
formulario de
Viaticos Anticipo
y Vidticos
Constancia V-C
3

Verifica
disponibilidad

A\ 4

disponibilidad
presupuestaria
5

Pagina 1

presupuestaria
6

Hay
disponibilidad?

NO
Y

Regresaal
Funcionario o
Servidor Publico
8

Firma y sella el
formulario vidtico
anticipo
9

v

Traslada a
Encargado de
Caja Chica
10

Verifica datos en
| el Formulario

vidtico anticipo
11

v

Entrega cantidad
de efectivo a la
persona
nombrada, segun
el monto
estipulado en el
formulario vidtico
anticipo
12

2
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8.4 Tramite de Liquidacién de Viaticos al Interior

Funcionario o Servidor Piblico Nombrado Encargado de Caja Chica

Jefe de Tesoreria o equivalente

P4gina 4

Se presentacon el
Encargado de Caja Chica
y liquida los vidticos
1

Y

Solicita Formulario
Liquidaciény lo

Recibe, revisa y verifica
Formulario Viatico

completa - Liqu idaciér} con
2 documentacién de
J\ soporte
3

'

Verifica monto del
formulario de
liquidacién, en relacion
al monto de vidtico
anticipo
4

Hay reintegro?
5

NO
\ 4
Requiere ala persona
comisionada reintegrar
la diferencia a favor del
MINECO
6

Revisa y autoriza el

Genera el FR-03 para
liquidacién de gastos
en el sistema SICOIN
7

A 4

Traslada a Jefe de
Tesoreria =
8

FR-03 en SICOIN

9

Entrega al encargado de
Visa de Documentos de
Direccién Financiera
10

Y

Archiva copia
11

W/
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9. ANEXOS:

9.1. Categorias, grupos geograficos y cuotas diarias

Grupos Geograficos

Europa, Asia, Africa,
Oceania, Estados Unidos
1 de América, Canada,
Panama, Brasil, Chile,
Argentina y Uruguay

Cuotas diarias US$

400.00

México, Islas del Caribe y
2 demas paises de América
del Sur

350.00

3 Paises de Centroamérica y
Belice

300.00

Art. 19 del Acuerdo Gubernativo 106-2016
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LIQUIDACION DE VIATICOS

9.2. Nombramiento de comisién al interior

MINISTERIO DE ECONOMIA

GUATEMALA, C.A.

Forma: DF-NCI-06

Nombramiento No.

NOMBRAMIENTO DE COMISION AL INTERIOR

Por este medio se designa a:

{Nombre completo)

Quien trabaja para el Ministerio de Economia, desempefiando el cargo de:

{Puesto que ocupa)

En:

(Unidad, Departamento o Seccién)

Para el efecto realizard a conveniencia la comisién consistente en:

(Describa la comisién brevemente)

En:

(Dependencla, Municipio, Departamento, Region)

Durante el periodo comprendido:

De:

(Fevchva‘que sale)

{Fecha que vuelve)

Se ruega a las autoridades clviles y militares toda la colaboracién que sea necesaria para el
desempeiio de la presente comision oficial.

OBSERVACIONES:

Lugar y fecha:

(Firma y sello)
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9.3. Nombramiento de Comision al exterior del pais

MINISTERIO DE ECONOMIA

GUATEMALA, C.A.

Forma: DF-NCE-07

‘ Nomhramiento No.

|

NOMBRAMIENTO DE COMISION AL EXTERIOR DEL PAIS

Por este medio se designa a:

(Nombre completo)

Puesto™:

(Puesto que ocupa)

En:

(Unidad, Departamento o Seccion)

Para el efecto realizara a conveniencia la comisién consistente en:

{Describa la comision brevemente)

En:

(Dependencia, Municipio, Departamento, Regién})

Durante el periodo comprendido:

De:
(Fecha que sale)
A: .
(Fecha que vuelve)
OBSERVACIONES:
Lugar y fecha:

(F'srmamy; sello)

*Observaciones: Indicar el puesto funcional que ocupa la persona comisionada dentro de la unidad administrativa y otros datos

aclaratorios.
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9.4. Autorizacién de gastos de viaticos al exterior del pais

AUTORIZACION DE GASTOS DE VIATICOS AL EXTERIOR DEL PAIlS

Nombres y apellidos completos:

MINISTERIO DE ECONOMIA

GUATEMALA, C.A,

NOMBRAMIENTO No.

FORMATO: DFAGV-08

1. DATQS DE IDENTIFICACIGN DEL FLINCIONARIO NOMBRADO

Direccidn o dependencia donde
resta el servicio:

Calidad con Ta que acttia en el
reguerimiento de traslado:

Pais:

il DATOS DE IDENTIFICACIGN DE LA COMISIGN AL EXTERIOR DEL PA(S

Estado/Provincia/Departamento:

Ciudad:

Nombre de la Comisién:

Propésito de la comisidn:

Fecha de la Comisién

Dia_ |

DE:

|

Mes |

Ohservaciones:

1. Grupo geografico

Grupo 1 UsS 400

UsS 350

Grupo 3

Us$ 300

2. Cuota diaria

N Fecha -
Conceptos bia Mes Afo Dias
3, Computo dias Salida del pais 0 0 0 05
Regreso al pais 0 0 0
TOTAL DiAS AUTORIZADOS 0.5
*Dia de salida 56 pags ¢l 100% de la cuata diaris, fia de 1cgreso se paga £l S0% de cuota diarla
1V. AUTORIZACION DEL GASTOS VIATICOS
Total dias autorizados 0.5
Total de gastos autorizados: us$ S -

Programa Subprograma

Proyecto Actividad

Obra

Renglon

Fueole Fuente/Especifica

Cédigo de Subproducto

Nombre

. AUTORIDAD QUE APRUEBA NOMBRAMIENTO Y AUTORIZA GASTOS DE VIATICOS

Area de Presupuestos
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9.5. Viatico anticipo

¥

& UNIDAD EJECUTORA 101, SERVICIOS GE&E@LE& — )
] :Lﬂ}i ng ISTERIO DE ECONOMIA e FORMULARIO V-A
GUATEMALA, CA N2 0000
VIATICO ANTICIPO | PoRa j

HECIE: DE:

AR Ty DR Sl

LA CANTIDAD DE.

NOMABRAKENTO NUMERD —
EMITIDD POR: |
MRS
ARG

PERSONA NOMBRADA:

HOMBRE

CARGO

LUAR ¥ FECHA

T e B

T T
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9.6. Viatico exterior

MINISTERIO OE ECONOMIA
GUATERMALA, C A

VIATICO EXTERIOR

POR INSTRUCCIONES DE LA CONTRALORIA DE CUENTAS, SERASE VELAR POR QUE LE SEA SELLADD 81 PASAPORTE
DE ENTRADA Y SALIDA DEL PAIS DE DESTING Y EL PRESENTE FORMULARID EN EL PAIS DE GRIGEN GUATERIALA.

LA AUTORIDAD DE MISRACION HACE CONSTAR GUE EL SENOR:

i

HOMEBRE COMPLETG

SALID A LA HORAS DEL DA

COMDESTING &

3 WA TEHRESTRE EMPRESA

§ YiA AERES EMPRESA B, DB WUELD
! :

S AUTORIDAD DE MIGRACIHDN: LUGAR Y BECHA:
¥

Frvsis oy SELLG

. N TR R S TR TR R S TS O R SR S S R

S5 WE o B T My TR Y PR

S

LA AUTORIDAD DE MIGRACION HACE CONSTAR QUE EL SERCR:

HOMBRE DOMBLETD
INGRESO & LAS: HORAS DEL T4

&
4
2
5
&
¥
4
&
&
b}
=
i

PROCEDENTE DE: 5
Vin TERRESTRE EMPRESA: , £
VIR AEREN EMPRESX R DE WUELD: gj
AUTORIDAD OF MIGRACION: ‘ - LUGAR Y FECMA, %

EHRss ¥ RELLG

T YR Y BB R TER
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LIQUIDACION DE VIATICOS

9.7. Viatico constancia

NIDAD EJECUTORA 101, SERVICIOS GENERALES FORMULARIO V-C
MINISTERIO DE ECOMNOMIA ;
GUATEMALA, C A, No. 0000
VIATICO CONSTANCIA

EN CUMPLIMIENTO DEL ARTICULD 12 DEL REGLAMENTO GENERAL DE VIATICOS VIGENTE
SE HACE CONSTAR

QUE Bt SEROR:

MNOMBRE:

CARGD

DEFPENDENGIA

FERMANECID EN COMISION OFICIAL EM LOS LUGARES ¥ FECHAS QUE SE INDICAN:

%
S A O L D e, 0
6 SANGT BB T B S, }:sw: apmumﬁ 'ﬂ«

J'XA\; R RAY 5 A R GRS U P SRR e D

A - EEREEOE LIy T gty S
4 B TR AU RS TR TSR &

Sl R PR G R M el

WG Y R
LM SR S8R
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9.8. Viatico liquidacién

wgey Y UNIDAD EJECUTORA 104, SERVICIOS GENER}XLES : - y
FUNISTERIC DE ECONOMIA . FORMULARIOV-L
GUATERMALA, C A : Mo, 0000
POR O
VIATICO LIQUIDACION { Er HUMERGA] )
;
RECIBI DE
skl BE LS B MO
LA CANTIDAD DE: ‘
el TR
POR LQNC"PTG DE GASTOS DE VIATICGS ¥ OTROS GASTOS DERVADOE DEL CUMPLULENTO DE LA SIBUIENTE CQM!EJJN CFHCIAL:
" TPODECOMSION [ LUGARDE . | Nooeows |cuomabuma| o
‘ SUMAN LOS GASTOS DE VIATICOS » [+3
GOTROS CASTOS DERIVADOS SEGUN COMPROBANTE Y PLANILLA ADJUNTOS Q.
TOTAL .
LIQUIDACION

RECIBIDO POR PEDIDO DE FORMULARIO V-A No.
REINTEGRADO A LA DEPENDENCIA |-}
COMPLEMENTO A Ml FAVOR (+]

TOTAL

LUGAR ¥ FECHA

elole e

 NOMBRE FIRMA

CARGD NIT SUELDD MENSUAL
RE‘IKSA’D& POR: AWTGRIZADD POR:

saRGo _ .| cmse

FiRbis

by in Ak A i b

po
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9.9. Modelo de oficio al Banco de Guatemala

 BG

“MINISTERIO DE ECONOMIA CORRELATIVO -

| o ' §0.088808

8a. AVENiDA'10.43, ZONA 1. - ~ |CLAVE
NIT: 3440484 :
’ ~ . > S e /
Guatemala 03 de Marzo del 2020
- /
!
P
/ -~
Sefior - ’
- Gerente General < )
- Baneq.de Guatemala /
- \‘.

Sefior Gerente:

—

De manera atenta nos dirigimos a usted para solicitarle se sirva autorizarmnog la venta en efectivo ge
DOLARES EXACTOS DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA (USDO, 000.00) que serviran
para cubrir los viaticos de la siguiente persona.

\'.

N\

NOMBRE COMPLETO DEL BENEFICIARIO PAIS DE MONTO EN USD y
COMISION- —_
s
’ Para lo cual autorizamos que se sirvan DEBITAR de la Cuenta ' a
nombre de Ministerio de Economla Fondos Propios la cantidad equivalente en quetzales, al tipo de cambio del dia.
s
La clave MED fue calculada sobre ) ) Quetzales con ‘ Y
(Q.00,000.00) ~
Sin otro particular nos suscribimos de usted. - B . A

p
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9.10. Planilla de liquidacion {Otros gastos conexos en concepto de kilémetros recorridos en
vehiculo propio)

Forma: DF-OGCVP-04

Fecha ]

MIMISTERIO
DE ECONOMIA

GOBIERNO (e
' I CGUATEMALA

PLANILLA DE LIQUIDACION

Otros gastos conexos en concepto de kildmetros recorridos en vehiculo propio

Fecha de elaboracian de la planilla

Montoa:
reambalsar

Valor total por
km. recorrido

. Valor unitario por
k.

Lugar de

‘Luigar ;
desting

v Krs, ; 10S
detitlen L Krs, recarrid

Firma

Firma

Sello

Persana comisionada

Sella

Vo.Ro. lefe responsable de nambiray pard is camision

G.E. Tesoreria

“\“k e
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9.11. Planilla de gastos al interior

Nra@MAYERY

GOBIERNO - |
l ' GUATEMALA | of economia

MINISTERIO DE ECONOMIA
PLANILLA DE GASTOS DE VIATICOS AL INTERIORDE LA REPUBLICA

1929 7™ vy
Nombre:
Nombramiento No.
Lugar de Comisidn.
No. foiha Serie e N Concepto del Valor Factura | Valor a Liquidar
No. gasto . Q. Q.
Total | @ Q
TOTAL LIQUIDADC Q

VALOR VIATICOS ANTICIPO Q

TOTAL Q
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9.12. Registro estadistico

Banco de Guatemala
Forma A-20138

de egresos de divisas

N0.3483751°

REGISTRO ESTADISTICO DE EGRESO DE DIVISAS

C

Nombre o razon social del comprador: NIT:
< i 8 et
Direccidn: [Teléfonn: Correo clectrinico:
Tipo de entidad: Piiblica _] Privada [ Organisina intemacional Qe Especificar:
Clase de moneda extranjera Monto en moncda extranjera: Equivalente en US délares:
Liquivalente cu uctzales: Pais dc destino: Tipo de cambio:
Nombre del beneficiario:
Medio de pago:  Ffecivo l Transferencin cleciranica [ | Dosumento Otra [ ] Fspecificn:
- T N AT
CONCEPTO DEL EGRESO

0. IMPORYACIONES Electuadas [ 1 Por efectuar Para transformacion D
L. SERVICIOS LSUFINANCIEROS 3. TRANSFERENCIAS

1. DE TRANSPORTE Comisitnes bancatias CORRIENTES

12e companias macionales de transporte N Comisiones ne bancanias Remesas familiares

1De companias extranjeras de teansporic Oos [ Bspecsficar: Pensiones y jibilacions

fletes de mercaderins exportadas 1.54 DE INFORMATICA E Donacioacs

ios

Maritiwa Cerresiie

Especilicar
LY TURISMO Y VIALES

Crastos por

Afrea

Orros

Por turiseo

Por negocios

Far estudias
Pocteatamienta médhen
Otras Fspreifican
L3 DE GORIFANQ
Gastos diplomaticas

Recandaciones consulares

Aporiaciones a instituciones
Orcos |
1.4 DE SEC

Seguros sabre mez

| Fspecificar:
UROS

1S

INFORMACSON
1.5.8 PERSONALES, CULTURALFS V
RECREATINOS
Nilleres de loteiia y premins
Eapeatacnlos pablicos (peliculas)
Ciastas evlturales, liferarios y arlisticos
Suseripeiones de revistis

Oiros l ] Fspecificac:

1.5.6 REGALIAS ¥V OLRECHOS DE LI
Regalias por peirdlea
[ Especificar:

LS.7OTROS SERVICIOS E,

Orros

De arrendaniento de cxplatacicin
Jurirlicos y de asesoramicato de emprzsas
De publicidad, investigacion Je mercados y

encucsia de opiian pibilica

L]

Transferencias gubemamentales

4. CAPITAL PRIVADO
fnversinnes en ol exieniar
Compea de activos inmuchles
Compra de bonos y atras valores
Préstamos de cona plazo
Préstamos de larga phazo
Reira de capitales cxtranjeros
Depositns
(hroc Especificar:

5. CAPITAL OFICIAT,

Lincas de creditn

Fréstamos de conn plazo
Préstamos de largo plazo

DBonos

Reasegurns y reafiansamicnias B Owos || vspeeiticar - Owos [ Eepeifiear: o
Segnros de vida 2. RENTA
Oues || Especificar g Dividendos
1.5 OTROS SFRVICIOS (Wliscelineos) Unilidades
1.5.1 DE COMUNICACIONES . Vatereses por deuda pablica
Ciaias par Iclrcomunicaciones T Intereses por deuda privada
Ciastos pm\_._\lrs y de mensajerla - Danciura
Otros Especificar - No hancaria
Temuneraciones de cmpleados
1,52 DE CONSTRUC CION ] Oneos -
OBSERVACIONES
Guatemala, _ de de 20

FIRMA DEL USUARIO

NOTA: De conformidad con el Adiculo 1 del Decreto Numero 94-2000 del Congreso de la
Repablica, Ley de Libre Negociacion de D
instituciones descentralizadas, auténomas y semiautonomas y. en general, las entidades
y dependencias del Estado, efectuaran por medio del Banco de Guatemala todas sus
compras, ventas, remesas, transferencias y demas transacciones ea divisas, tanto en el

pais como en el exterior.

as, ol Gohierno de la Republica, las

INSTITUCION
(FIRMA Y SELLQO)

ORICINAL:

COPIA: USUARLO

BANCO DE GUATEMAL A
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9.13. Registro estadistico de ingreso de divisas

Banco de Guatemala No0000000-G

Forma A-20135

ADISTICO DE INGRESO DE DIVISAS

Tecemlang < rikpden o il s«'swﬁn@b:: Wt
Aramain Tabiliei Crmred Bl
Tigo e pisten |1 peatall ] Dvgananne il aacsion ™ %
Chaspiy s ok SRR st oy rdeander detinnain T | Egusincie on LS Bt
B itinile o8 Guetidiss Paid e pracndendi Fige e BTN
O O B T T

Erooyee | Tiansfemacis siecitema || Dosimint joea [ B

CONCE i‘T() DEL INGRESDO
0. EXPORTACIONES  wchacs ’

P wlasctiog g wavalomacdn

Paot S8 SERET D U BaE l Pogstians E gt
1. SERVICIOS 153 FINANCIERDS 3. TRANSFERENCIAS
. - A i
1.9 DE THANSPOMHTE = b S CORRIENTES e
L S s e - ooy . e Frarmans T -
Kaiad R B i BRI, {
$23.4 DE MFORMATICN E Ssrcioas T
I ORMACION . Fraeuemnia ot sidioy ™
15% Wﬁ, U YL R L R SR )

4. CAPITAL PRIVADO
TRt SURGRR
Flarde 0 BN Rl

Rl Oxdlra S R e R
%xkz%wms a8 AN

iy il saras ,._._.,.,
gl e Y g §
T -

;MM

Ly L Ragenfoar.

R i e
Tephass
E

&x&;#.x: BTG &mm}yn&g

5. CAPITAL OFICIAL
Lt e SRl
PRt e Su e
Frmaaioh O T e

kA * it

W“g“ i fe if Bt Bavion
el BREE 2. RENTA
i Ly Eapmentiog
um’mmes {84 b ) e
151 I wumacmés LEdatet
A D M S D8 D flalie
Chiaing mmw g e rRankam R e el m&
LIt 1 o i

£.5.2 DE COSSTRUCTION

OBSERVACIONES:

Guatemaia, da de 20

! 3 : Flimas ORGSR
RIEEA, e avdoemitad pin af Ariisiuie 1 ael Dacosio Nomen BE3000 del Doag A BEL USLRAID
un e Hepihing, Loy o Libre hiogzmmmn i ‘.}” s, aé &‘mmm e g w,x

B T ¥ ¥, 6h ganarisl, sk
eNEades ¥ Oepaniencias dal E.vw: 4é4mmmi et g Ol Bande gas sl
fadas duk FEMRS S fgrpniiay ¥ SRR fanndig a1
dread. banlo &% & pals SR g el ealaing NG TSI
PFIMRA Y BELLDY
Banon de Giatenaly
Elssarin
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9.14. Documento de rendiciéon de fondo rotativo —FR03-

FALANE R, DE
| FRO3 « BOCUMENTO DE RENDICION DE FONDO ROTATIVOD ]
frvstilucionn’ ] ' | i : »
it [ 1
Ldring, Eprdadined ! § ot 4 Egwds
Uhnied DMusess Faitar Agendapiion ¢ |
L, Basp R ] ; !
Figaa Dnpinmvandsie Fomspaiivg ik Dkainmmendie E Mk, Harngsahdis
FRERTRC T PN HE e S R P B TR S B L AR P R AR
| ko Mg I Lk Bbuackd i b it ; fe P ! LR i e,
I | | | | ;
B S b i
SUADRD DESOETRATIVO DEL GASTO
! B A RO HE SLIP L B RIS R g
PO s B AT OGN MEN UG PTE OO Lo ik e, Crws. MR R AR s
EETIR RS % R 2 i TSP E Farmas
[P — B B BT
s LA )
BHgn HEA
/




