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1. OBIJETIVO:

Establecer la metodologia y normativa a seguir para la gestién de modificaciones presupuestarias a
las asignaciones aprobadas en el presupuesto de egresos del ejercicio fiscal vigente.

2. ALCANCE:
Este manual es de aplicacion general para el Ministerio de Economia, sus Unidades Ejecutorasy
Centros de Costos, para las gestiones de modificaciones presupuestarias para ajustar el
presupuesto inicial con el proposito del uso racional de los mismos.

3. DEFINICIONES:

3.1.

3.2,

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

ACT:

Sigla que significa: Actividad, categoria programatica de minimo nivel, indivisible para la
asignacion formal de recursos presupuestarios, cuya produccion es intermedia dentro de
un programa.

Ampliaciones:

Son incrementos a los créditos presupuestarios asignados a programas o categorias
equivalentes, subprogramas, proyectos, actividades y grupos de gasto, para atender
requerimientos no previstos o que resultan insuficientes.

Comprobante de Modificacion Presupuestaria:
Formulario generado a través del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, por medio
del cual se registran las modificaciones presupuestarias.

Comprobante de reprogramacion Subproductos:

Documento a través del cual da inicio el proceso de una modificacion presupuestaria de una
Unidad Administrativa por medio de un Centro de Costo en el sistema de gestion -SIGES-,
aprobado por medio de la resolucion de la Unidad de Planificacion del Centro de Costo de la
Unidad Ejecutora.

Disminuciones:

Son reducciones a los créditos presupuestarios asignados a programas o categorias
equivalentes, subprogramas, proyectos, actividades y grupos de gastos, debido a
cambios en las expectativas de los ingresos.

DTP:

Sigla que significa: Direccion Técnica del Presupuesto, es la dependencia del Ministerio
de Finanzas Publicas designada como organo rector del Sistema Presupuestario del
Sector Publico.

FF:
Sigla que significa: Fuente de Financiamiento.
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3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

Clasificador Institucional:

11130011 Ministerio de Economia se conforma de las siguientes Unidades Ejecutoras:
v 101  Direccién Superior

102 Registro Mercantil General de la Republica

103 Registro de la Propiedad Intelectual -RPI-

104  Direccion del Sistema Nacional de la Calidad -CENAME-

105 Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales -MIPYME-
106 Direccion de Atencidn y Asistencia al Consumidor -DIACO-

107 Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior e integracion
108  Programa Nacional de Competitividad -PRONACOM-

L A

Modificaciones a las fuentes de financiamiento:

Son cambios entre fuentes de financiamiento de los gastos, que pueden o no modificar
la composicion de los mismos en el ambito de la estructura programatica o del objeto
del gasto.

Modificaciones Presupuestarias:

Consisten en cambios a los créditos presupuestarios asignados a programas,
subprogramas, proyectos, actividades y grupos de gasto previstos en el presupuesto
general de ingresos y egresos del estado en el Sistema de Contabilidad Integrada -
SICOIN-. Estas pueden darse a nivel interno y externo.

A nivel interno:
v" INGRU: Intragrupo
v" INREC: Traspaso entre geograficos
v" INTRA2:  Traspaso interno en institucion
v" INTRAU: Traspaso entre Unidades Ejecutoras

A nivel externo:
v INTRA1:  Traspaso interno en institucién (controlados)
v INTER: Interinstitucional

OBR:
Sigla que significa: Obra, comprende la desagregacion del proyecto en unidades menores
que por secuencia temporal conforman el medio de produccion proyectado.

PG:
Sigla que significa: Programa; categoria presupuestaria de mayor nivel que expresa la
contribucidn institucional a una politica publica.

PY:

Sigla que significa: Proyecto, categoria programatica que expresa la creacién, ampliacion o
mejora de un bien de capital, su produccion es formacion bruta de capital social
(infraestructura fisica).
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3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

3.19.

3.20.

REN:

Sigla que significa: Renglén, identifica los recursos humanos, bienes, materiales y
suministros, maquinaria y equipo de instalaciones, que la institucion utiliza en su proceso
productivo.

SICOIN:

Sigla que significa: Sistema de Contabilidad Integrada. Herramienta que permite
introducir el conocimiento de los aspectos bdsicos de la contabilidad presupuestaria, la
contabilidad patrimonial, la integralidad de los clasificadores de los sistemas de
presupuesto, contabilidad, tesoreria y crédito publico y funcionalidad de las matrices.

SIGES:

Sigla que significa: Sistema Informatico de Gestion a través del cual se realiza la
Formulacion del Presupuesto por Resultados que permite efectuar la proyeccién de los
gastos de las entidades que conforman el sector publico, complementando los Ingresos,
Marco Estratégico, Programacion de Proyectos de Inversion y Programacion de Nomina,
asi como reprogramacion de metas fisicas y modificaciones presupuestarias.

SOLICITUD DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA:

La solicitud de modificacién presupuestaria se registra en el sistema, el cual produce la
forma CO2 “Comprobante de Modificacion Presupuestaria”. Esta solicitud se justifica
mediante una exposicion de los motivos que la origina, causas de éstos, grado de
afectacion de las metas, productos, objetivos, bases de cdlculo y otra informacién que
aporte elementos de juicio para la toma de decisiones correspondientes.

SP:

Sigla que significa: Subprograma, categoria programatica en la que el centro de gestion
productiva suma la produccién de centros de gestion productiva menores, que generan
una produccidn terminal que es parcial con relacion a la del programa.

TRANSFERENCIAS:
Consiste en una reasignacion de créditos presupuestarios que pueden ocurrir en
distintos niveles, para incrementar o debitar un rengldn presupuestario.

UBG:
Sigla que significa: Ubicacion Geografica.

4. BASE LEGAL Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

BASE LEGAL Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

Numero o cddigo del documento Descripcion del documento
Decreto del Afio Lectivo del Congreso de la | Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Republica de Guatemala Egresos del Estado.
Decreto numero 5-2021 del Congreso de la | Ley para la simplificacion de requisitos y
Republica de Guatemala. tramites administrativos.

Decreto numero 101-97 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Ley Organica del Presupuesto y sus reformas.
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Numero o codigo del documento

BASE LEGAL Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

Descripcion del documento

Acuerdo Gubernativo del Afo Lectivo del
Ministerio de Finanzas Publicas

Distribucion Analitica del Presupuesto de
Ingresos y Egresos del Estado.

Acuerdo Gubernativo nimero 211-2019 del
Ministerio de Economia, de fecha 24 de
octubre de 2019

Reglamento Organico Interno del Ministerio
de Economia.

Acuerdo Ministerial niumero 762-2019 del
Ministerio de Economia, de fecha 19 de
noviembre de 2019

Estructura Organica Interna complementaria
a la Estructura establecida en el Reglamento
Organico Interno del Ministerio de Economia

Acuerdo Ministerial niumero 379-2017 del
Ministerio de Finanzas Publicas, de fecha 29
de diciembre de 2017

Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala, sexta
edicidn y sus reformas.

Acuerdo Gubernativo nimero 540-2013 del
Ministerio de Finanzas Publicas, de fecha 30
de diciembre de 2013

Reglamento de la Ley Organica del
Presupuesto y sus reformas.

Acuerdo Ministerial nimero 216-2004 del
Ministerio de Finanzas Publicas, de fecha 30
de diciembre de 2004

Manual de Modificaciones Presupuestarias
para la Administracion Central, segunda
edicion.

Acuerdo Numero A-028-2021 del Contralor
General de Cuentas, de fecha 13 de julio de
2021

Sistema Nacional de Control Interno
Gubernamental -SINACIG-.

5. NORMAS:

5.1. De conformidad con el Articulo 32 de la Ley Organica del Presupuesto, las ampliaciones
y disminuciones presupuestarias son aprobadas por medio de Acuerdo Gubernativo para
la modificacion de clase INTER. (Lo firma el Presidente, el Ministro de Cartera, Ministro
de Finanzas Publicas y el Secretario de la Presidencia).

5.2. Las modificaciones presupuestarias y transferencias deberdn ser remitidas a la Direccién
Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas, dentro de los diez (10) dias
siguientes de su aprobacién, quien notificara de inmediato al Congreso de la Republica y

a la Contraloria General de Cuentas.

5.3. Las solicitudes de modificacion presupuestaria entre subproductos, deben de enviarse
con la propuesta de modificacion, detallando el Programa, Subproductos y Renglon a
través de un oficio a la Direccion de Planificacion, Proyectos y Cooperacion para el
tramite del documento correspondiente, si varian o no las metas, segun el

comportamiento de los subproductos.

5.4. Las solicitudes de transferencias o modificaciones presupuestarias, deben presentarse
los primeros cinco (5) dias habiles de cada mes, (insuficiencias presupuestarias) y
ordinarias los primeros diez (10) dias habiles de cada mes, con lo cual asegura

oportunamente la aplicacion del gasto.
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5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

Si la modificacion presentada contiene cambios sustanciales que obliguen a un
incremento o disminucion de metas, ésta debe incluir la comprobante modificacion de
metas fisicas CO2F.

Los montos de los débitos deberan ser iguales (cuadrar) con los créditos, en cifras
absolutas (sin centavos).

Unicamente se aceptara dos modificaciones presupuestarias al mes por cada Unidad
Ejecutora, una de Insuficiencias Presupuestarias y una para Reordenamiento, con
excepcion de aquellos casos de emergencia, debidamente justificadas, las cuales seran
analizadas previo a su autorizacion.

Cuando la modificacion presupuestaria afecte las metas fisicas programadas en el POA
del ejercicio fiscal vigente, se deberan reprogramar metas y se deberan justificar a partir
de la incidencia de la variacién de las mismas.

Las solicitudes de transferencias o modificaciones presupuestarias deben justificarse
mediante exposicion de motivos (causas de éstos, grado de afectacion de las metas,
objetivos, bases de cdlculo, u otra informacion que aporte elementos de juicio para la
toma de decisiones correspondientes).

El Centro de Costo, en el cual se origina la modificacion presupuestaria, puede hacer los
movimientos siguientes:

¥v" Una transferencia entre productos o subproductos.

¥v" Modificar entre subprogramas de un mismo programa o entre actividades
especificas de un mismo programa o subprograma.

¥" Modificaciones presupuestarias entre grupos no controlados del programa o
categoria equivalente, subprograma o proyecto.

¥v" Modificaciones entre renglones no controlados del mismo grupo de gasto del
programa, categoria equivalente, subprograma o proyecto.

v" No se puede modificar gastos de inversién a funcionamiento, sélo a la inversa.

De conformidad al Articulo 32 de la Ley Organica del Presupuesto, las transferencias y
modificaciones presupuestarias necesarias durante la ejecucién del presupuesto general
de ingresos y egresos del Estado, se podran realizar a través de los siguientes
instrumentos:

e Por medio de acuerdo gubernativo refrendado por los titulares de las instituciones
afectadas, cuando el traslado sea de una institucién a otra, previo dictamen
favorable del Ministerio de Finanzas Publicas.

e Por medio de acuerdo emitido por el Ministerio de Finanzas Publicas, siempre y cuando
las transferencias ocurran dentro de una misma institucion, en los casos siguientes:

v" Cuando las transferencias implican creacion, incremento o disminucién de
asignaciones de los renglones del grupo 0 “Servicios Personales” y renglones 911
“Emergencias y Calamidades Publicas” y 914 “Gastos no Previstos”.

v" Modificaciones en las fuentes de financiamiento.
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5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

v" Cuando se transfieren asignaciones de un programa o categoria equivalente a otro,
o0 entre proyectos de inversion de un mismo o diferente programa o subprograma.

e Por Resolucidn Ministerial, en los casos siguientes:

¥ Cuando las transferencias de asignaciones ocurran entre subprogramas de un
mismo programa o entre actividades especificas de un mismo programa o
subprograma.

¥" Cuando las transferencias de asignaciones ocurran entre grupos no controlados
del programa o categoria equivalente, subprograma o proyecto; y,

v" Cuando las transferencias ocurran entre renglones no controlados del mismo grupo
de gasto del programa, o categoria equivalente, subprograma o proyecto.

Las modificaciones que conllevan cambios en las fuentes externas, tanto en cédigo del
organismo financiador (préstamos y donaciones), son analizadas por la Direccién de Crédito
Publico del Ministerio de Finanzas Publicas, instancia emisora del dictamen al respecto.

Cada Unidad Ejecutora sera responsable de gestionar de manera oportuna las
modificaciones presupuestarias que correspondan. La Direccion Financiera no asume
responsabilidad alguna por aquellas omisiones o consideraciones que no sean previstas
por las dependencias solicitantes, conforme a la normativa vigente en la materia.

Los documentos necesarios para iniciar la gestion de una modificacion presupuestaria a
nivel de Centro de Costo son los siguientes:

5.14.1. Propuesta de débitos y créditos por categorias programaticas y objeto del gasto.

5.14.2. Programacion o reprogramacion de metas fisicas a alcanzar con los recursos
disminuidos o incrementados.

5.14.3. Resolucion de planificacion de Centro de Costo si varian o no las metas.
5.14.4. Comprobantes de reprogramacion subproductos.
5.14.5. Exposicion de motivos para justificar la modificacién presupuestaria.

La Unidad Ejecutora debera trasladar al Organo de Planificacion, Proyectos y Cooperacion, el
expediente de modificacion presupuestaria, conformado por los documentos siguientes:

5.15.1. Oficio y comprobante de modificacion presupuestaria, a nivel “Consolidado”.

5.15.2. Comprobantes de programacion subproductos a nivel de Unidad Ejecutora, en
estado “Solicitado”.

5.15.3. Justificaciones a nivel de rengldn y fuente de financiamiento.

5.15.4. Resolucion de planificacion de la Unidad Ejecutora.

El Organo de Planificacién, Proyectos y Cooperacién, debera analizar el expediente de
modificacion presupuestaria y emitira el documento que corresponda segun las condiciones
siguientes:
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5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

5.16.1. Si la modificacion presupuestaria implica modificacion de metas fisicas, elaborara
memorandum de modificacion de metas.

5.16.2. Si la modificacion presupuestaria no implica modificacion de metas fisicas, emite
resolucién.

Los documentos necesarios para iniciar la gestion de la modificacion presupuestaria en
la Direccién Financiera para continuar la gestion de una modificacién presupuestaria son
los siguientes:

5.17.1. Oficio de solicitud de modificacion presupuestaria de la Unidad Ejecutora.

5.17.2. Comprobante de modificacion presupuestaria, a nivel “Consolidado”, firmado y
sellado por el Jefe de Presupuesto y Director de la Unidad Ejecutora.

5.17.3. Comprobantes de programacion subproductos a nivel de Unidad Ejecutora, en
estado “Solicitado”, firmado y sellado por el Jefe de Presupuesto y Director de la
Unidad Ejecutora.

5.17.4. Resolucion de Planificacion de la Unidad Ejecutora.
5.17.5. lustificaciones de los débitos.

5.17.6. Rubrica Resolucion Ministerial de la reprogramacion presupuestaria y/o de metas
fisicas; acompafiado del Memorandum donde varian las metas fisicas emitido por
parte del Organo de Planificacion, Proyectos y Cooperacion.

El Coordinador del Departamento de Presupuesto para continuar con la gestion de la
modificacién presupuestaria en la Direccion Financiera, recibird el expediente vy
procederd a revisar lo siguiente:

5.18.1. Disponibilidad presupuestaria.

5.18.2. Cumplimiento de la respectiva normativa.
5.18.3. Establecer pertinencia de la solicitud.
5.18.4. Competencia del funcionario que la solicita.

5.18.5. Analizar justificacion de la modificacién presupuestaria, contenida, grado de
afectacion de las metas, objetivos, bases de calculo u otra informacién que aporte
elementos de juicio para la toma de decisiones.

Los documentos que debera firmar el Viceministro Financiero y Ministro de Economia
para continuar la gestion de aprobacién de la modificacién presupuestaria, son por lo
menos los siguientes:

5.19.1. Resolucién de aprobacién de la modificacion presupuestaria del Despacho Superior.

Los funcionarios, servidores publicos, técnicos y profesionales que intervienen en el numeral
“7. PROCEDIMIENTOS” del presente Manual de Normas y Procedimientos, son
corresponsables del contenido y cumplimiento de este segun corresponda.

Situaciones no previstas en el presente manual seran resueltas por el Director Financiero.
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5.22. El presente manual deja sin efecto el Manual de Normas y Procedimientos

“MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS” ME-VIAFI-DF-MNP-MP-03, version 09.

6. RESPONSABILIDADES:
6.1. Viceministro Administrativo y Financiero es responsable de:

6.1.1. Aprobar, firmar y sellar el presente Manual de Normas y Procedimientos.

6.2. Director Financiero es responsable de:
6.2.1. Revisar, firmar y sellar el presente manual de normas y procedimientos
garantizando que su contenido responde al proceso que norma y documenta el

mismo.

6.2.2. Delegar y supervisar la actualizacion oportuna del presente manual de normas y
procedimientos, en coordinacion con la Direccidon de Desarrollo Institucional.

6.2.3. Dar cumplimiento al cumplimiento a la correcta aplicacion del presente manual de

normas y procedimientos dentro de la dependencia a su cargo.

6.2.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.

PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

6.3. Coordinador del Departamento de Presupuesto es responsable de:
6.3.1. Actualizar oportunamente el presente manual de normas y procedimientos, por
instrucciones del Director Financiero, en coordinacion con la Direccidn de Desarrollo

Institucional.

6.3.2. Firmar y sellar el presente manual de normas y procedimientos, garantizando que su

contenido responde al proceso que norma y documenta el mismo.

6.3.3. Cumplir en lo que corresponda con el presente manual de normas vy

procedimientos.

6.3.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.

PROCEDIMIENTOS"” del presente manual.

7. PROCEDIMIENTO:
7.1. Modificacion presupuestaria a nivel interno

Responsable No. Actividades Tiempo
Autoridad 1 |Solicita realizar la modificacion presupuestaria al Jefe de 1
Superior de Presupuesto o equivalente en la Unidad Ejecutora. dia
Unidad Ejecutora
Jefe de 2 | Solicita a los analistas financieros o equivalente en los Centros
Presupuesto de de Costo, preparar la propuesta de modificacion 1
la Unidad presupuestaria. dia

Ejecutora
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Responsable Actividades Tiempo
) Elabora los documentos necesarios para gestionar la
Analista de modificacién presupuestaria, de conformidad con los
Presupuesto requisitos establecidos en la Norma 5.14. 2
o equivalente en - = dias
q 4 |Traslada expediente al Jefe de Presupuesto de la Unidad
Centro de Costo )
Ejecutora.
5 |Recibe y revisa el expediente de modificacion presupuestaria,
firmado y sellado por el Director, Coordinador del Programa o
Registrador del Centro de Costo.
6 |Consolida en el SIGES, los comprobantes de programacion
subproductos de los Centros de Costo.
7 | Elabora resolucién de planificacion de la Unidad Ejecutora, si
varian o no las metas.
8 |Genera en el SIGES, el comprobante de programacién
subproductos a nivel de Unidad Ejecutora, el cual debe
Jefe de . -
adjuntarse al expediente del Centro de Costo, firmados y
Presupuesto de 2
; sellados.
Unidad dias
Ejecutora 9 |Solicita via correo electrénico al Coordinador del
Departamento de Presupuesto de la Direccion Financiera que
consolide el comprobante de programacion de subproductos
y se envie al SICOIN.
10 |Imprime y firma el CO2 Comprobante de Modificacion
Presupuestaria en estado “Consolidado”.
11 | Conforma expediente segtin lo establecido en la Norma 5.15 y
solicita visto bueno de las Autoridades de la Unidad Ejecutora.
12 |Traslada expediente al Departamento de Planificacion y
Control de Gestion.
Director del 13 | Recibe expediente y asigna a la persona para que elabore
Organo de analisis y emita el documento que corresponda, seguln la 5
Planificacion, Norma 5.16. dfais
Proyectos y 14 | Traslada expediente al Jefe de Presupuesto de la Unidad
Cooperacion Ejecutora.
Jefe de 15 | Recibe expediente y traslada los documentos necesarios para
Presupuesto de solicitar la modificacion presupuestaria al Director Financiero. 1
Unidad dia
Ejecutora
16 |Recibe y analiza el expediente, de conformidad con los
Director requisitos establecidos en la Norma 5.17. 1
Financiero 17 | Traslada al Coordinador del Departamento de Presupuesto de dia
la Direccién Financiera.
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18 |Recibe expediente de solicitud de modificacion
presupuestaria.

19 | Revisa, analiza y verifica en SIGES y SICOIN disponibilidad
presupuestaria, en cumplimiento de la normativa aplicable, la
pertinencia de la solicitud y la competencia del funcionario
que la solicita.

Coordinador del | 19-1 | No procede, se devuelve con boleta de rechazo a la Unidad
Departamento Ejecutora para modificar lo que corresponda.
de Presupuesto | 19.2 | Si procede, y concluidos los primeros diez (10) dias habiles del
de la Direccién mes, consolida las solicitudes de las Unidades Ejecutoras. 5
Financiera 20 |Imprime Comprobante de Reprogramacién Consolidacion de dias
Finalistade Reprogramacion en estado “ENVIADO A PRESUPUESTO”.
Presupuesto 21 |Solicita el CO2 “Comprobante de Modificacion
Presupuestaria” en el sistema SICOIN, en estado
“SOLICITADQ” a nivel institucional.

22 | Elabora Dictamen con sus justificaciones a nivel de Unidad
Ejecutora, renglon y fuente de financiamiento.

23 |Elabora Resolucion Ministerial.

24 | Traslada expediente al Director Financiero.

25 |Recibe y revisa documentos que amparan la modificacion
presupuestaria.

Birastor 25.1 | No procede, devuelve al Coordinador del Departamento de i
S Presupuesto de la Direccion Financiera para correccion. dia
25.2 | Siprocede, firma y sella los documentos y traslada expediente al
Coordinador del Departamento de Presupuesto de la
Direccion Financiera.
Coordinador del | 26 | Recibe y traslada expediente a Técnico de Secretaria General
Departamento del MINECO para la asignacion de nimero y fecha en la
de Presupuesto Resolucién Ministerial. A
de la Direccion di
Financiera e
/ Analista de
Presupuesto
Téchito de 27 |Recibe y registra Resolucién Ministerial. .
s . 2
Secretaria 28 | Entrega Resolucion al Coordinador del Departamento de dia
General Presupuesto de la Direccion Financiera.
Coordinador del | 29 |Recibe el expediente vy traslada a Viceministerio
Departamento Administrativo y Financiero, conformado con los documentos 1
de Presupuesto indicados en la Norma 5.18 dia

de la Direccion
Financiera

—
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Responsable No. Actividades

Recibe y revisa el expediente.
Viceministro 31 |Refrenda Resolucién Ministerial de aprobacion de las
Administrativo y modificaciones presupuestarias. 1
Financiero 32 |Traslada expediente a Coordinador del Departamento de dia
Presupuesto de la Direccion Financiera para su envio al
Ministro de Economia.
Coordinador del | 33 |Recibe expediente, revisa firmas y sellos.
Departamento -
de Presupuesto 34 | Traslada expediente acompafiado de la Resolucién Ministerial 1
de la a firma del Ministro de Economia. dia
Direccién
Financiera
35 |Recibe y firma Resolucion Ministerial de aprobacion de
o modificaciones presupuestarias.
Ministro de 2
EEbinGTila 36 |Traslada expediente al Coordinador del Departamento de dias
Presupuesto de la Direccidn Financiera, para continuar con el
proceso de modificacion presupuestaria.
37 | Recibe expediente y Resoluciéon Ministerial de aprobacién de
Coordinador del modificaciones presupuestarias, firmada por la autoridad
Departamento superior. 1
Pr
de Presupuesto |—3g1 L oba CO2 en SICOIN. dia
de la Direccion
Financiera 39 | Traslada al Analista de Presupuesto.
40 |Imprime comprobantes consolidados en estatus de
“APROBADO"” y de los comprobantes de reprogramacion
consolidacion en estado “FINALIZADO".
Analista de 41 |Elabora oficio de notificacion de aprobacién de las 1
Presupuesto modificaciones presupuestarias a las areas correspondientes. hora
42 |Traslada comprobantes consolidados de SIGES y SICOIN para
firma de autorizacion al Coordinador del Departamento de
Presupuesto y al Director Financiero.
43 |Recibe, revisa y firma en estado “APROBADO” los
Coordinador del comprobantes consolidados CO2 y los Comprobantes de
Departamento Reprogramacién consolidacion en estado “FINALIZADO” y 1
de Presupuesto y oficio de notificacion. dia
Director - = =
. . 44 | Traslada expediente al Analista de Presupuesto para notificar
Financiero ) . .
a las instancias correspondientes.




GOBIERNO MINISTERIO
GUATEMALA | ok economia

Manual de Normas y Procedimientos

ME-VIAFI-DF-MNP-03
Version 10

ELABORACION DE MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS
(De aplicacién general)

Pagina 14 de 29

Responsable No. Actividades Tiempo
45 | Recibe documentos firmados y sellados.
46 | Reproduce el expediente.
47 |Traslada la notificacion de la aprobacion de modificacion
Analista de presupuestaria a la Direccion Técnica del Presupuesto del 1
Presupuesto Ministerio de Finanzas Publicas en el plazo que corresponde y afs
las Unidades Ejecutoras, sobre la aprobacion solicitada.
48 | Recibe, escanea y archiva los documentos con firma de
recibido.
------------------- FIN DEL PROCEDIMIENTO
7.2. Modificacion presupuestaria a nivel externo
Responsable No. Actividades Tiempo
Autoridad Superior 1 | Solicita realizar la modificacién presupuestaria al Jefe de
de la Unidad Presupuesto o equivalente en la Unidad Ejecutora. d%
i
Ejecutora .
Jefe de 2 | Solicita a los Analistas Financieros o equivalente en los
Presupuesto de la Centros de Costo, preparar la propuesta de modificacion d%
. i
Unidad Ejecutora presupuestaria. d
3 | Recibe requerimiento de modificacién presupuestaria.
4 | Elabora propuesta de distribucion de débitos y créditos por
categoria programatica y objeto del gasto, y programacion
de metas fisicas.
5 | Elabora resolucién de planificacion de Centro de Costo si
varian o no las metas.
Analista de - = T .
Presupuesto 6 | Ingresa detalle financiero y fisico si se diera el caso, en el 5
o equivalente en el Sistema SIGES y solicita el comprobante de it
Centro de Costo reprogramacion subproductos.
7 | Elabora justificaciones a nivel de programa, rengléon y
fuente de financiamiento y oficio a la Unidad Ejecutora.
8 | Traslada expediente al Jefe de Presupuesto de la Unidad

Ejecutora, para lo que proceda, de conformidad con la
distribucion analitica de presupuesto de Ingresos y
Egresos del Estado, vigente. (Ver Norma 5.14)
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Responsable

Actividades

9 | Recibe y revisa expediente.
10 | Consolida comprobante de reprogramacion subproductos
en SIGES en estado “SOLICITADO”.
Jefe de
Presupuesto 11 | Elabora resolucion de planificacién de Unidad Ejecutora, si 2
Unidad Ejecutora varian o no las metas. dias
12 | Solicita por medio de correo electronico al Coordinador
del Departamento de Presupuesto de la Direccién
Financiera, consolide y envie el comprobante de
reprogramacion subproductos de SIGES a SICOIN.
Coordinador del 13 | Da respuesta via correo electrénico que la modificacion
Departamento de presupuestaria fue enviada con éxito al sistema SICOIN.
Presupuesto de la 1
Direccion
; ; hora
Financiera /
Analista de
Presupuesto
14 | Recibe correo electronico.
15 | Imprime, sella y firma el comprobante de reprogramacion
subproductos.

Jefe de 16 | Elabora justificaciones a nivel de programa, rengléon y
Presupuesto de la fuente de financiamiento y oficio a la Direccién Financiera. 2
Unidad Ejecutora 17 | Firmay sella con visto bueno del Director, Coordinador del dias

Programa o Registradores de Unidad Ejecutora, los
documentos de soporte indicados.
18 | Traslada el expediente al Director del Organo de
Planificacion, Proyectos y Cooperacion para la elaboracion
del documento que corresponda.
Director del 19 | Recibe expediente y asigna a la persona para que elabore
Organo de analisis y emita el documento que corresponda, segun la
W 3
Planificacion, Norma 5.16. dias
Proyectos y 20 | Traslada expediente al Jefe de Presupuesto de la Unidad
Cooperacion Ejecutora.

Jefe de 21 | Recibe y traslada los documentos necesarios para solicitar 1
Presupuesto de la la modificacion presupuestaria al Director Financiero. dia
Unidad Ejecutora

22 | Recibe y analiza el expediente.
1
Director Financiero | 53| Traslada al Coordinador del Departamento de dia

Presupuesto de la Direccion Financiera.
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No.

Responsable Actividades Tiempo
24 | Recibe y analiza el expediente, de conformidad con lo
establecido en la Norma 5.18.
25 | Consolida y solicita la forma CO2 Comprobante de

Coordinador del Modificaciéon Presupuestaria.

Departamento de 26 | Imprime comprobante de consolidacion y forma CO2; y
Presupuesto de la ; : 5 3

. . CO2F si es necesaria la reprogramacion de metas fisicas. 1
Direccion ;
Financiera 27 | Elabora Resolucion Ministerial si fuera necesaria la dia

/ Analista de reprogramacion de metas fisicas; acompafiado del
Presupuesto memorando o resolucion donde varian o no las metas
fisicas de la Unidad de Planificacion del Ministerio.
28 | Envia a Director Financiero para firma de los
comprobantes SIGES y SICOIN vy justificaciones.
29 | Recibe y revisa documentos que amparan la modificacion
presupuestaria.
29.1 | No procede, devuelve al Coordinador del Departamento
Director Financiero de Presupuesto de la Direccion Financiera para correccion. dl’
ia
29.2 | Si procede, firma y sella los documentos.
30 | Traslada expediente al Coordinador del Departamento de
Presupuesto de la Direccidn Financiera.

Coordinador del 31 | Recibe y traslada expediente al Técnico de Secretaria
Departamento de General del MINECO para la asignacion de nimero y fecha
Presupuesto de la en la Resolucién Ministerial. %

Direccion ,
; 4 dia
Financiera
/ Analista de
Presupuesto
32 | Recibe y registra Resolucion Ministerial.

Técnico de — - Y
Secrotarta Geners 33 | Entrega Resolucion al Coordinador del Departamento de dia
Presupuesto de la Direccion Financiera.

Coordinadordedl 34 | Recibe y elabora oficio dirigido al Ministro de Finanzas
Departamento de Publicas; que deberd ser firmado por el sefior Ministro de
Presupuesto de la Economia y Viceministro, que corresponda. 1

Direccion - - ——— = .
Birdnciera 35 | Traslada el expediente a Viceministerio Administrativo y hora
/ Analista de Financiero, conformado con los documentos indicados en

Presupuesto

la Norma 5.18.
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Responsable g Actividades

36 | Recibe y revisa el expediente.
37 | Refrenda Resolucién Ministerial de aprobacién de las
Viceministro modificaciones presupuestarias. 1

Admllmstr_atwo Y 38 | Traslada expediente al Coordinador del Departamento de dia

Hinariciero Presupuesto de la Direccion Financiera para su envio al
Ministro de Economia.

Coordinador del 39 | Recibe y revisa el expediente, verificando las respectivas
Departamento de firmas y sellos en los documentos.

Presupuesto de la 1
Direccion 40 | Traslada al Ministro de Economia. dia
Financiera

/Analista de
Presupuesto
41 | Recibe expediente que contiene comprobante de
modificacion presupuestaria consolidado.
42 | Firma y sella el oficio de modificacion presupuestaria.
Ministro de 5
Economia 43 | Firma y sella Resolucién Ministerial. P
44 | Traslada expediente de modificacion presupuestaria al
Coordinador del Departamento de Presupuesto de la
Direccion Financiera.
45 | Recibe y revisa expediente.
46 | Reproduce documentacion para archivo.
47 | Envia documentos al Ministerio de Finanzas Publicas para
aprobacion de la modificacion presupuestaria.

Coordinador del 48 | Recibe via correo electrénico del Ministerio de Finanzas
Departamento de Publicas la notificacion que la modificacion presupuestaria
Presupuest'c’) de la fue aprobada.

Direccion 15
Financiera 49 | Realiza la distribucion dentro del Sistema SICOIN e dias
imprime comprobantes en estado aprobado.
/Analista de P P P
Presupuesto 50 | Notifica al responsable de la Unidad Ejecutora del
programa, la aprobacion de la modificacion solicitada.
51 | Elabora resolucién de regularizacion de aprobacion de
metas, si fuera el caso.
52 | Envia a Técnico de Secretaria General del MINECO para
que se registre numero y fecha en la resolucion.
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o 53 | Recibe y registra Resolucion Ministerial.

Técnico de 1
Secretaria General 54 | Entrega Resolucion al Coordinador del Departamento de dia
Presupuesto de la Direccién Financiera.

Coordinador del 55 | Recibe y revisa la resolucion de regularizacion de aprobacion

Departamento de de metas.

Presupuesto de la : . ;

D?reccién 56 | Solicita visto bueno a Director Financiero y envia a 1
Financiera Viceministro Administrativo y Financiero, para firma. hora
/ Analista de
Presupuesto
57 | Recibe y revisa el expediente.
Viceministro 58 | Refrenda Resolucion de regularizacién de aprobacion de 1

Administrativo y metas. dia

Financiero 59 | Traslada al Coordinador del Departamento de
Presupuesto de la Direccion Financiera.
Coordinador del 60 | Recibe y revisa el expediente, verificando la firma y sello

Departamento de en la Resolucién de regularizacion de aprobacion de

Presupues@g de la metas. 1
Direccion ;
Financiera dia

/Analista de 61 | Traslada al Ministro de Economia.
Presupuesto
62 | Recibe expediente.
Ministro de 63 | Firma Resolucion de regularizacion de aprobacion de 5
Economia metas. dias
64 | Traslada al Coordinador del Departamento de
Presupuesto de la Direccidn Financiera.
65 | Recibe y revisa firma y sello en la Resolucion de
regularizacion de aprobacion de metas.
66 | Realiza oficio para notificar la resolucion de regularizacion
Coordinador del de aprobacion de metas a las instancias correspondientes.

Departamento de 67 | Reproduce el expediente.

Presupues?c') de la 68 | Traslada a la Direccion Técnica del Presupuesto del 2
[.)II’ECC.IOH Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica, dias
Financiera Contraloria General de Cuentas, Secretaria de Planificacion y

/ Analista de Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN- y Departamento
Presupuesto de Planificacion y Control de Gestion.
69 | Recibe, escanea y archiva copia de los documentos con

firma de recibido de las entidades fiscalizadoras.
-mmemmeememm-FIN DEL PROCEDIMIENTO
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8.

FLUJOGRAMAS:

8.1 Procedimiento: Modificacion presupuestaria a nivel interno

Autoridad Superior de la
Unidad Ejecutora

Jefe de Presupuesto de la
Unidad Ejecutora

Analista
o equivalente en Centro de
Costo

Director del Organo de
Planificacion, Proyectos y
Cooperacién

Solicita preparar la
propuesta de modificacién

Y

v

Elabora los documentos de
conformidad con los

presupuestaria
2

Solicita realizar
modificacion
presupuestaria, al Jefe de
Presupuesto o equivalente
enla U.E.
1

Pagina 1

Recibe y revisa el
expediente, firmaday
sellada por el Director,
Coordinador del Programa |

q

3

\_/r\

Traslada expediente al Jefe

o Registrador
5

Consolida en el SIGES,
los comprobantes de
programacion
subproductos de los
centros de costo
6

Elabora resolucion de
planificacion de U.E., si
varian o no las metas
7

Genera en el SIG—ES, el
comprobante de
programacion
subproductos a nivel
de U.E.

8

Solicita por via correo
electrénicoal
Coordinador del
Departamentode

Presupuesto que
consolide o
comprobante de
programadon
subproductos y se

envie al SICOIN
g

A

Imprime y firma la forma

€02, en estado

“consolidado”
10

i

Conforma expediente y

solicita Vo.Bo. de las

Autoridades de U.E.
11

'

Traslada expediente al
Departamento de
Planificacién y Control de

de Presup dela U.E
a4

Recibe expediente y asigna
a la persona para que
elabore andlisis y emita el

Gestion
12

documento que
corresponda
13

\/f\

Traslada expediente al Jefe
de Presupuesto de la U.E.

14
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8.1 Procedimiento: Modificacion presupuestaria a nivel interno
Coordinador del Departamento
Jefe de Presupuesto de Unidad | . de Presupuesto de la Direccién | Técnico de Secretaria
¥ Director Financiero R - %
Ejecutora Financiera / Analista de General
Presupuesto
Recibe expediente de
ot ¢ anai > solicitud de modificacién
Recibe expediente y > expediente presuplusesnna
traslada documentos 16
para solicitar * Rewsa, analiza y
modificacién rifi
Wi oA Traslada al Coordinador ol
Director Financiero del Departamento de disponiilidad
15 Presupuesto de la presupuestaria
Direccién Financiera g
17
NO
A 4
- Se devuelve con boleta
Recibe expediente y de rechazo ala U.E. para| SI
realiza las modificaciones ¢ modificar lo que
correspondientes corresponda
19.1
Consolida las solicitudes
de las U.E. e
19.2
Y
Imprime Comprobante
en estado “enviado a
presupuesto”
Recibe y revisa 20
documentos que e
amparan la modificacién [« :lg‘;': Z]nu::t:;
PE “solicitado” a nivel
institucional
21
Procede? Elabora dictamen con sus
justificadones a nivel de
U.E., renglén y fuente de
NO financiamiento
: o
Dewuelve devuelve para
correccién Elabora resolucién
25.1 ministerial
Traslada expediente al = <
é —  Director Financiero siodibie mia
24 2= Resolucién
Frma y sella documentos) = Ministerial
y traslada al Coordinador Recibe y traslada 27
del Depart e o | expediente a Técnico de ‘
) Secretaria General
Presupuesto 26 Entrega
222 Resolucion al
Recibe expediente y Coordinador de
traslada a VIAFI A Presupuesto de la
29 Direccién
Financiera
- 28
]
.%
o
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8.1 Procedimiento: Modificacidn presupuestaria a nivel interno
Coordinador del Depart t = 4 i "y 2
Analista de Presupuesto de Presupuesto de l':i Di:::zir:ﬁ: Viceministro Administrativo Ministro

Financiera

y Financiero

Recibe, revisalas firmas y

Recibe y revisa el expediente
30

Refrenda Resolucién
Ministerial de aprobacién de
las modificaciones
presupuestarias
31

v

Traslada expediente a
Coordinador del
Departamento de

sellos
33

¥

Traslada expediente
acompaifiado de la

Presupuesto para su envio al
Ministro
32

Recibe y firma Resolucién

Y

Recibe, escanea y archiva los
documentos
48

Pégina 2

Imprime comprobantes Resolucion | Ministerial c;; aprobacién
estado APROBADOY estado 34
FINALIZADO *
40 Traslada expediente ala
Recibe expediente y
Y resolucion ministerial | o m(bordlnaclé:ﬂ ?:':m' de
Elabora oficio de notificacion firmada = Presup " C
de aprobacién 37 con d;gﬂtm
41 v
Aprueba CO2 en SICOIN
38
Traslada comprobantes *
consolidados para firma al Trasiada al Analista de
Coordinador del [ Presis
puesto
Departamento de 39
Presupuesto
- Recibe, revisa y firmalos
U comprobantes y oficio de
notificacion
43
Recibe documentos firmados ¥
y sellados 1
45 Traslada expediente al
Analista de Presupuesto para
J notificar
44
Reproduce el expediente
a6
Traslada notifiacién de
aprobacion a lasinstandas
correspondientes
47
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8.2 Procedimiento: Modificacién presupuestaria a nivel externo
Autoridad superior del Jefe de Presupuesto Unidad Analista de Presupuesto en el [f::a"ritl::l:?rrt:ed:
Centro de Costo Ejecutora Centro de Costo A ——

Pagina 1

Solicita realizar la
modificacién
presupuestaria al Jefe de
Presupuesto de la U.E.
1

Solicita a los Analistas
Financieros de los

Centros de Costo,
preparar propuesta
2

Recibe y revisa

Recibe requerimiento de
modificacién
presupuestaria
3

L 2

Elabora propuesta de
distribucién de débitos y
créditos por categoria
programaticay objeto
del gasto, y
programacion de metas
fisicas

T

Elabora resolucién de

planificacién de Centro

de Costo si varian o no
las metas

5

F 3

expediente
9

Consolida comprobante
de reprogramacién
subproductos en SIGES,
en estado “solicitado”
10

¥

Elabora resolucion de
planificacién de U-E., si
varian o no las metas

Ingresa detalle
financiero y fisico
si se diera el caso,
en el Sistema
SIGES y solicita el
comprobante de
reprogramacion
subproductos
6

Elabora justificaciones a
nivel de programa,
renglén y fuente de

financiamiento y oficio a

laU.E.

L

Traslada expediente ala

U. E., paralo que

proceda
8

Da respuesta por via
correo electrénico quela

* modificacién
P presup ria fue
enviada con éxito al
Solicita por medio de sistema SICOIN
correo electronico al 13
Coordinador del
Departamento de
Presupuesto
12
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8.2 Procedimiento: Modificacién presupuestaria a nivel externo

Coordinador del
Director deL Organo de Jefe de Presupuesto Unidad Director Financiero Departamento de
Planificacién Ejecutora Presupuesto / Analista de
Presupuesto

Recibe correo
electronico
14

Imprime, sellay firma el

comprobante de
reprogramacion Recibe y analiza el y Recibe, imllza el
subproductos a Bariti » 2 te
15 22
Elabora justificaciones a + Consolida y solicita
nfv::éde p;ogfam;;E Traslada al Coordinador la forma CO2
rengion y fuente General de Pres: st
financiamiento y oficioa 23 b i Comp::lbante de
la Direccién Financiera Mo “daf
16 presupuestaria
25
\/r-\ Recibe y revisa
documentos que
Firma y sella con Vo.Bo. amparan la modificacién 4 Imprime comprobante
del Director, presupuestaria. de consalidacién y forms
Coordinador del 29 CO2: y CO2E ‘;
Programavy/o + ¥ S
Registradores de U.E., los| necesaria la
documentos de soporte reprosmr:actbn de
indicados ) metas fisicas
17 Procede? 2
Recibe expediente y ‘ * 2
asigna a la persona para Traslada a Director de '#:J Elabora Resolucidn
que elabore andlisisy | Planificacién, Proyectos y Ministerial & fuera
emita el documento que CDW:;“""" Dewvuelve para correccion necesari la
corresponda s 29.1 reprogramacién de
19 metas fisicas
v 5 27
Traslada expediente al R:‘:m;::::':fa \{_\
Pri
Jefe de Presupuesto de la| »| Coordinador del Director
U.E. Ek ancieio Envia a Director
20 Financiero para firma de
21 I b SIGES
Firma y sella los 05 comp e
N documéntos y SICOIN y justificaciones
29.2 2
l Recibe y traslada
Traslada expediente al expediente ala
Coordinador del Secretaria General para
Dep: to de P asignacion fechay
Presupuesto nimero en la resolucién
30 ministerial.
31

rP_:-igina 2
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8.2 Procedimiento: Modificacidn presupuestaria a nivel externo
Coordinador del
Técnico de Secretaria Departamento de Viceministro Administrativo Ministro
General Presupuesto / Analista de y Financiero
Presupuesto
Recibe y elabora oficio
dirigido al Ministro de Recibe y revisa la
> Finanzas Publicas » documentacién
34 36
Y
Recibe y registra Traslada a Viceministro Refrenda Resolucién
Resolucién Ministerial Administrativo y Ministerial
32 Financiero 37
2 - ¥
= Traslada a Coordinador
Entrega Resolucién Recibe y revisa el
Ministerial al expediente, verificando General de Presuolues}o
Coordinacién Ge neral de }— las respectivas firmasy [ PATEGUS sexmnRE N
Presupuesto sellos en los documentos seﬁo[r M"I!;w de
- 39 cou;gm a
Recibe expediente que
Traslada a Ministro de cottisne camprolmnte
Economia > de modificacion
40 presupuestaria
consolidado
Recibe y revisa 3=
F te < ¥
2 Firma y sella el oficio de
modificacién
Reproduce para archivo presupuestaria
46 42
Envia documentos al +
Ministerio de Finanzas Firma y sella Resolucién
Publicas Ministerial
47 43
Recibe via correo ‘
electrénico, la Traslada expediente de
notificacion de modificacion
aprobacion de presupuestaria a
modificacion — Coordinador del
presupuestaria Departamento de
48 Presupuesto
44
Realiza la distribucion
dentro de SICOIN e
imprime
comprobantes
&
Notifica al responsable
de la UE
50
¥
Elabora resolucion de
regularizacion de
aprobacién de metas
\_*\
Envia a Técnico de
Secretaria
52




.. ME-VIAFI-DF-MNP-03
E Manual de Normas y Procedimientos Versién 10
GOBIERNO /- MINISTERIO
GUATEMALA | oe economia ELABORACION DE MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS Pagina 25 de 29
(De aplicacion general)
8.2 Procedimiento: Modificacion presupuestaria a nivel externo
Coordinador del
Técnico de Secretaria Departamento de Viceministro Administrativo Ministro
General Presupuesto / Analista de y Financiero
Presupuesto
Recibe yrevisa la
resolucion de
> regularizacion de
aprobacion de metas
Recibe y registra ?
Resolucién Ministerial
53 Solicita Vo.Bo. a Director
Financiero y envia a
l Viceministro o Re(::e v;::ﬂms: o
Administrativo y = pe
Entrega al Coordinador Financiero 57
General de Presupuesto [~ 56 *
54 Refrenda Resolucién de
regularizacién de
aprobacién de metas
Recibe y revisa el -
expediente, verificando +
la firma y selloen la Traslada al Coordinador
Resolucién de < 1| del Departamento de
regularizacion de Presupuesto
aprobacion de metas

? 59

Traslada al sefior

Ministro de Economia p| Recibe expediente
62
61
Recibe y revisafirmay Firma Resolucion de
sello en la Resolucién de regularizacién de
regularizacién de < aprobacién de metas
aprobacién de meta 63
65 +
‘& Traslada al Coordinador
Realiza oficio para del Departamento de
notificar la resolucién de Presupuesto
regularizacién de 64
aprobacion de metas

\XG\
Reproduce el expediente
67

¥

Traslada a las instancias
correspondientes
68

=

Recibe, escanea
y archiva.
69

_Egjna 4
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9. ANEXOS:
9.1. Comprobante de Modificacion Presupuestaria CO2 (SICOIN)

' "9
PAGINA Su I o 4
( COMPROBANTE DE MODFICACION PRESUPUESTARIA )
CODRIO BENOMINACEON ENTEYAD: ENEDAD EECUTORA PRESUPUESTO FECTA DE BMPUTACION
EHA MEES ASD
TIPO B DOCURMENTO RESPALDD Nu DO UMENTO RESPALDD FEUHA BOC. RESPALDD oo, DOCUMENTO
2 RESOLUCION
o Slii AL
[L LASE BE MODIFICACHIN: ] INTRAZ I [ MOTMFH A [ FGRESES l X I ENGRESOS l ]]
< B,
S i CREDITUS m::sugammmus DISMINUIDOS 2
e e z
NP AP PR A O RS R R Ok A S R S SRR O TR Al MEINEES RO AN
AT P AE Y 0 T R R R R R 4 e R TN bt s i B e Sai Py AFRE e
\. o
X
DESCRINCHON:
-
DISPOSGASE LA ESISHN ¥ L REGISTRO DE ESTA OPERACIN FEETIA DE ATROBACHIN
(LY MES AR J
L
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9.2. Comprobante de Modificacion Fisica CO2F (SICOIN)
i PREANA Ya. Epg ©
' -
InestAucIon Fechs Eterscen Mo COMPHORMTE
Ui Ejeculora
Urreet Deevsic:
Trprr Dessamemerks Hasgusinks Lisow Leszimwmsdo Mo Loe: Fusch 3 Cigran MesiBcackss:
. .

Pg S5p Py Adt Qv Mata | Desonpoon 96 Mosas Canbidad | akow Ursidad | Medda
Fq Sp Py Act O Meis | Desoripuoen de Mesas it ¢ ke Uridad | Madida
}-:«:m
DEPONGAST LA CURSON OE ©5Th OPERACIOH

Fyrtu

PR SO IETTARY

FIRREh. MR
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9.3. Comprobante de Modificacion Fisica CO2F (SIGES)
|Pacma
SISTEMA DE GESTION FECHA
SIGES Comgprobarbe de Reprogramaccn Comrsolcac 6n HORA
REPORTE:
CO0G0 ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
COMPROBANTE No.:
D0C. RESPALDO: RESOLLICION NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO: 25080007 1
CLASE MODIFICACION,  INTRAZ 56-128-2020 REPROGRAMACKON X

SUBPRODUCTOD
PG _S5P PY ALT OB GRUPO FF SOLICITADO _ APROBADO

PG S PY ACT OB GRUPO FF SOUCITADO  APROBADO

MSTCAO0N PIeerieklana Para CuNE Gasion CArB s o 0 PYOmana Maso al 60 Lorfaimael
}oc—cm

FECHA DE APROBACION

Despoengase la emnesion y el registm de esta geston
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9.4. Exposicion de motivos o justificacion de modificacion presupuestaria

MODELO DE JUSTIFICACIONES

e Fuente: Time New Roman 12
e Espacio entre lineas: 1.150 1.50
e Lineas de texto: Justificado

UNIDAD EJECUTORA 101 “DIRECCION SUPERIOR”

JUSTIFICACION DEL DEBITO
FUENTE DE FINANCIAMIENTO 31 “INGRESOS PROP10S”

PROGRAMA 11: SERVICIOS REGISTRALES

ACTIVIDAD 02: SERVICIOS DE REGISTRO DE GARANTIAS MOBILIARIAS

RENGLON 141: “TRANSPORTE DE PERSONAS” Q. 50,000.00

El Registro de Garantias Mobiliarias justifica que el referido renglon disminuido, (justificar lo que no
se comprara apegado al PAC o POA, en bienes como servicios por cantidad y valor)

JUSTIFICACION DEL CREDITO
FUENTE DE FINANCIAMIENTO 31 “INGRESOS PROPIOS”

PROGRAMA 11: SERVICIOS REGISTRALES

ACTIVIDD 02: SERVICIOS DE REGISTRO DE GARANTIAS MOBILIARIAS

RENGLON 186: “SERVICIOS DE INFORMATICA SISTEMAS COMPUTARIZADOS” Q. 50,000.00

El Registro de Garantias Mobiliarias, solicita incrementar la asignacion presupuestaria en el renglén
de mérito, (justificar que se comprara por cantidad y valor; y en los casos del incremento para el
subgrupo 18, se debe indicar: las razones de la contratacion, la meta que se alcanzara e indicar las
consecuencias que derivan si dicha contratacidn no se realizara).




