INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del

contratista ALMA FABIOLA MONTERROSO MOX DE NAVARRO

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Dependencia EXTERIOR'Y LA INTEGRACION /VICEMINISTERIO DE
INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR

Mesyafodel |  c\epoogps | NUmerode UEP-107-001-029-2026
Informe contrato
fenodode . ol del 02 DE ENERO 2026 al 31 DE ENERO 2026
actividades ; '
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en el proceso de Constitucién de los Fondos Rotativos Internos, que
de conformidad con la disponibilidad Financiera autorice el Ministerio de Finanzas Publicas
e Se brind6é apoyo profesional en la Constitucion de los Fondos Rotativos asignados a la Unidad
Ejecutora 107 Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracién -UEP- para gastos de
funcionamiento de la Mision Permanente de Guatemala ante la Organizacién Mundial del Comercio
de la -OMC- y de la Unidad Ejecutora Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracién, en
las diferentes clases de Fondos Rotativos asignados a esta Unidad Ejecutora.

b) Brindar apoyo profesional en la revision, ingreso y registro de los expedientes de legitimo abono
para registrar las entradas de liquidacién parcial y final de los Fondos Rotativos a cargo de la
Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion
e Se brindé apoyo profesional en la revision de la documentacién para la posterior emision de los

cheques correspondiente a Viaticos, Reconocimiento de Gastos, Caja Chica y el Fondo Rotativo
asignado a esta Unidad Ejecutora 107.

e Se brind6 apoyo profesional en la preparacion y revision de la documentacion para posteriormente
realizar el respectivo registro de las liquidaciones de los Fondos Rotativos, de esta Unidad Ejecutora
Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion.

c) Brindar apoyo profesional en el requerimiento de cuota de regularizacién y de anticipo, para los
pagos y registro de las entradas de Fondo Rotativo Interno
e Se brind6 apoyo profesional en realizar la programacion de cuota de regularizacion de gastos, de
los Fondos Rotativos internos de esta Unidad Ejecutora Programa de Apoyo al Comercio Exterior y
la Integracién, correspondiente al mes de enero del presente afio.

d) Brindar apoyo profesional en la gestion de transferencias mensual para el pago de néminas del
personal de la Misién Permanente de Guatemala ante la Organizacién Mundial del Comercio
e Se brind6 apoyo profesional en realizar la transferencia para el pago de némina mensual del mes de
enero, de la Mision Permanente de Guatemala, ante la OMC, Ginebra, Suiza.
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e Se brindé apoyo profesional en realizar la transferencia para el pago de némina del segundo 50%

de aguinaldo, de la Mision Permanente de Guatemala, ante la OMC, Ginebra, Suiza.

e Se brindé apoyo profesional en realizar la transferencia de asignacion de fondos del Fondo Rotativo
para gastos de funcionamiento del personal de la Misién Permanente de Guatemala, ante la OMC,

Ginebra, Suiza.

e) Brindar apoyo profesional en el seguimiento de notas de crédito y débito emitidas por el Banco
de Guatemala, para el registro de regularizacion de diferenciales cambiarios generados por el
pago de nominas del personal de la Mision Permanente de Guatemala ante la Organizacién

Mundial del Comercio

e Se brind6 apoyo profesional en realizar la gestion ante el Banco de Guatemala, que corresponde al
tramite del diferencial cambiario del mes de enero, para posteriormente obtener la Nota de Débito.

e Se brindd apoyo profesional en realizar la solicitud de las notas de crédito en el Ministerio de
Finanzas, correspondiente al diferencial cambiario del mes de enero, para posteriormente obtener

la Nota de Crédito.

Lcda. Alma Fabio aWso Mox de Navarro
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del GUILLERMO GREGORIO DE LA CRUZ GRUZZI
contratista LOPEZ
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE
. APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dopeniongn INTEGRACION  /VICEMINISTERIO ~ DE
INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR
Mes y ario del Tamere
oo Enero, 2026 de UEP-107-002-029-2026
Contrato
Periodo de . .
Setividados del: 02 de enero de 2026 al: 31 de enero de 2026
[ ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente en el seguimiento a las liquidaciones de viaticos y
reconocimiento de gastos para que se efectien en el plazo legal
establecido y que los expedientes contengan la documentacién legal
requerida para su liquidacion;

— Se brindé apoyo técnico en la ampliaciéon del formato de descripcién de consumos
de la asignacion de Viaticos y Reconocimiento de Gastos en el interior de la
Republica.

b) Apoyar técnicamente en la elaboracion de nombramientos de viaje al
exterior e interior del pais, autorizacion de gastos de viaticos y boletos de
transporte de funcionarios y empleados del Viceministerio de Integracion y
Comercio Exterior y sus dependencias, con la documentacion oficial que
ampare la comision oficial, gestionando con antelaciéon en las areas de
Tesoreria y Adquisiciones y Contrataciones de la Unidad Ejecutora 107 para
las acciones que en cada caso correspondan;

— Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién del expediente para nombramiento de
autorizacion de viaticos en el exterior de la Republica de Sefior Viceministro de
Integracion y Comercio Exterior Héctor José Marroquin Mora con motivo de su
participacion en la Feria comercial internacional FRUIT LOGISTICA, en la cual el
Ministerio de Economia participara mediante un stand institucional, en la ciudad
de Berlin, Alemania.

e Autorizaciéon de Gastos de Viatico en el exterior del Pais.

e Solicitud en la Secretaria del Ministerio de Economia para la asignacion de
correlativo y fecha en nombramiento y designacion

e Elaboracion de oficio de solicitud de asignacién de cuota financiera para
asignacion de viaticos.

e Entrega de expediente a Unidad de Presupuesto de la UEP 107 para
asignacion de sello de disponibilidad presupuestaria.




e Proceso de ingreso electrénico de copia digital de documentaciéon en el
programa electronico DOCUMENTOS MINECO.

e Entrega de expediente a Despacho Superior para firma de autorizacién de Sra.
Ministra Adriana Gabriela Garcia Pacheco.

e Entrega de nombramiento y de autorizacién de viaticos en el exterior en
originales en la Secretaria general para su resguardo.

e Elaboracion de cuatro juegos de copias para certificacion en Secretaria
General para uso en el proceso de asignacion y liquidacién de viaticos.

e Entrega de copia de nombramiento y de autorizacién de viaticos certificada en
Tesoreria de la Unidad Ejecutora 107 para el proceso de asignacion y
liquidacién de Reconocimiento de Gastos al Exterior de la Republica.

e Entrega de copia de nombramiento y de autorizacién de viaticos certificada en
el departamento de compras de la Unidad Ejecutora 107 para el proceso de
pago de boleto.

— Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién del expediente para nombramiento de
autorizacion de viaticos en el exterior de la Republica de Maria Victoria Elizabeth
Meza Cortez, Directora de Administracion del Comercio Exterior con motivo de su
participacion en la Misién publico-privada de alto nivel para abordar la
admisibilidad del aguacate en Estados Unidos de América.

e Autorizacion de Gastos de Viatico en el exterior del Pais.

e Convocatoria del Ministerio de Relaciones Exteriores.

e Solicitud en la Secretaria del Ministerio de Economia para la asignacién de
correlativo y fecha en nombramiento y designacion

e Elaboracién de oficio de solicitud de asignaciéon de cuota financiera para
asignacion de viaticos.

e Entrega de expediente a Unidad de Presupuesto de la UEP 107 para
asignacion de sello de disponibilidad presupuestaria.

e Proceso de ingreso electrénico de copia digital de documentacion en el
programa electronico DOCUMENTOS MINECO.

e Entrega de expediente a Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior
para firma de autorizacién de Sefior Viceministro Héctor José Marroquin Mora.

e Entrega de nombramiento y de autorizacion de viaticos en el exterior en
originales en la Secretaria general para su resguardo.

e Elaboracién de cuatro juegos de copias para certificacion en Secretaria
General para uso en el proceso de asignacion y liquidacién de viaticos.

e Entrega de copia de nombramiento y de autorizacion de viaticos certificada en
Tesoreria de la Unidad Ejecutora 107 para el proceso de asignacion vy
liguidacién de Reconocimiento de Gastos al Exterior de la Republica.

e Entrega de copia de nombramiento y de autorizacion de viaticos certificada en
el departamento de compras de la Unidad Ejecutora 107 para el proceso de
pago de boleto.




c) Apoyar técnicamente en la elaboracion de requerimiento de traslado,
Autorizacion de Reconocimiento de Gastos Interior/Exterior y boletos de
transporte de Contratistas que presten sus servicios en el Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior y sus dependencias, con motivo de su
participacion en comisiones oficiales, con la documentaciéon oficial que
ampare la comisién oficial, gestionando con antelacion en las areas de
Tesoreria y Adquisiciones y Contrataciones de la Unidad Ejecutora para las
acciones que en cada caso correspondan;

Se brind6é apoyo técnico en la elaboracion del expediente para Reconocimiento
de gastos para contratistas en el exterior a favor de Melanie Giovanna Gento
Sierra, Asesora de Promociéon Comercial con motivo de su participaciéon en la
Feria comercial internacional FRUIT LOGISTICA, en la cual el Ministerio de
Economia participara mediante un stand institucional, en la ciudad de Berlin,
Alemania.

e Autorizacién de Gastos de Viatico en el exterior del Pais.

e Solicitud en la Secretaria del Ministerio de Economia para la asignacion de
correlativo y fecha en nombramiento y designacion

e Elaboraciéon de oficio de solicitud de asignacién de cuota financiera para
asignacion de viaticos.

e Entrega de expediente a Unidad de Presupuesto de la UEP 107 para
asignacion de sello de disponibilidad presupuestaria.

e Proceso de ingreso electrénico de copia digital de documentaciéon en el
programa electrénico DOCUMENTOS MINECO.

¢ Entrega de expediente a Despacho Superior para firma de autorizacion de Sra.
Ministra Adriana Gabriela Garcia Pacheco.

e Entrega de nombramiento y de autorizacion de viaticos en el exterior en
originales en la Secretaria general para su resguardo.

e Elaboraciéon de cuatro juegos de copias para certificacion en Secretaria
General para uso en el proceso de asignacion y liquidacion de viaticos.

¢ Entrega de copia de nombramiento y de autorizacién de viaticos certificada en
Tesoreria de la Unidad Ejecutora 107 para el proceso de asignacion vy
liquidacion de Reconocimiento de Gastos al Exterior de la Republica.

e Entrega de copia de nombramiento y de autorizacién de viaticos certificada en
el departamento de compras de la Unidad Ejecutora 107 para el proceso de
pago de boleto.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién del expediente para Reconocimiento
de gastos para contratistas en el exterior a favor de Carolina Maria Rosales
Rodriguez, Asesora de Promocién Comercial con motivo de su participacion en la
Feria comercial internacional FRUIT LOGISTICA, en la cual el Ministerio de
Economia participara mediante un stand institucional, en la ciudad de Berlin,
Alemania.

e Autorizaciéon de Gastos de Viatico en el exterior del Pais.
e Solicitud en la Secretaria del Ministerio de Economia para la asignacién de
correlativo y fecha en nombramiento y designacion




e Elaboracion de oficio de solicitud de asignacién de cuota financiera para
asignacion de viaticos.

e Entrega de expediente a Unidad de Presupuesto de la UEP 107 para
asignacion de sello de disponibilidad presupuestaria.

e Proceso de ingreso electrénico de copia digital de documentacion en el
programa electronico DOCUMENTOS MINECO.

e Entrega de expediente a Despacho Superior para firma de autorizacioén de Sra.
Ministra Adriana Gabriela Garcia Pacheco.

e Entrega de nombramiento y de autorizacion de viaticos en el exterior en
originales en la Secretaria general para su resguardo.

e Elaboracion de cuatro juegos de copias para certificacion en Secretaria
General para uso en el proceso de asignacion y liquidacion de viaticos.

e Entrega de copia de nombramiento y de autorizacién de viaticos certificada en
Tesoreria de la Unidad Ejecutora 107 para el proceso de asignacion vy
liguidacién de Reconocimiento de Gastos al Exterior de la Republica.

e Entrega de copia de nombramiento y de autorizacion de viaticos certificada en
el departamento de compras de la Unidad Ejecutora 107 para el proceso de
pago de boleto.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad inmediata superior
de las areas para la cual presta sus servicios, Vicedespacho de Integracion y
Comercio Exterior;

— Se brind6 apoyo técnico nicamente a la delegacién de Recursos Humanos en la
entrega del informe mensual de actualizacién de acceso a la informacién publica
del mes de diciembre 2025 versiéon PDF y archivo editable; en lo relativo al articulo
10 numerales 2, 3y 4, y al articulo 11 numeral 2 consistente en:

e Actualizacion del Directorio de funcionarios publicos.
Actualizacién de Nomina de funcionarios publicos.
e Actualizaciéon de Nomina de funcionarios publicos de la Misidbn Permanente
de Guatemala ante la Organizacién Mundial del Comercio en Ginebra, Suiza.
e Actualizacién de Contratistas del Estado Profesionales Colegiados.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del guil 3
e eaticta David L6pez Baltazar
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE
APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION/VICEMINISTERIO DE
INTEGRACION Y COMERCIO
EXTERIOR/INVENTARIOS
“ NuUmero
Mes y ario del Enero, 2026 de UEP-107-003-029-2026
Informe
Contrato
Periodo de . .
antfoidadic del: 02 de enero de 2026 al: 31 de enero de 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en el control y registro de los activos fijos del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y sus dependencias, a través
de la elaboracién y actualizacion constante de las tarjetas de responsabilidad
por cambio de persona responsable, nuevas adquisiciones, baja de bienes por
obsolescencia o deterioro de estos;

Se brindd apoyo técnico en la grabacion en cuadro de Excel las caracteristicas
de los bienes adquiridos en la Unidad Ejecutora 107 Programa de Apoyo al
Comercio Exterior y la integracién.

Se brindd apoyo técnico en actualizando la base de datos de FIN 02 asignando
y reasignando Activos Fijos de la Unidad Ejecutora 107 Programa de Apoyo
al Comercio Exterior y la integracion, manteniendo cuadrado el inventario.

Se brindé apoyo técnico en la realizacion de inventario fisico de los Activos
Fijos y Activos Fungibles asignados al personal que se traslada a otra
dependencia del MINECO o se retira de la Institucién y se imprimi6 en tarjetas
de responsabilidad autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.

Se apoyé técnico en la elaboracién de finiquitos al personal que se retir6 de la
Unidad Ejecutora 107.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion e impresion de tarjetas de
responsabilidad de Bienes Fungibles asignados al personal de la Unidad
Ejecutora 107 Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion.

Se brindé apoyo técnico en consignar en libro de inventario, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas, los bienes Activos Fijos y Activos Fungibles
adquiridos en la Unidad Ejecutora 107 Programa de Apoyo al Comercio
Exterior y la integracion.

b) Brindar apoyo técnico en la actualizaciéon del Sistema Gubernamental
correspondiente de las altas y bajas de bienes, conforme nuevas adquisiciones
o bien por obsolescencia o mal estado de los bienes;

Se brindé apoyo técnico grabando en el Sistema de Contabilidad Integrada —
SICOIN-, médulo de inventarios, los bienes de reciente adquisicion en la
Unidad Ejecutora 107 Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
integracion —UEP-, con las caracteristicas de los bienes adquiridos.

Se brind6 apoyo técnico en la impresion de reportes de Constancia de Bienes
En Inventario en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-.




e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento del expediente de baja de
inventario de bienes Activos Fijos presentando oficio de solicitud de
Resolucién que autorice la baja del inventario ante el despacho de la sefiora
ministra del Ministerio de Economia de acuerdo a lo que establece el decreto
numero treinta y seis guion veinte veinticuatro (36-2024) Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil
veinticuatro, y se presento el expediente a la sefiora Ministra de Economia, en
cuanto se recepcione la resoluciéon se procedera a elaborar acta final que se
decidira el destino de los bienes Activos Fijos dados de baja.

c) Brindar apoyo técnico como enlace con el personal de la Misiéon Permanente
de Guatemala, ante la Organizacion Mundial del Comercio, para la realizacién
un inventario fisico de los bienes asignados a la Mision;

e Se brind6 apoyo técnico en dar seguimiento al proceso de traslado de Activos
Fijos de inventarios de la Unidad Ejecutora 101, Direcciéon Superior a la Unidad
Ejecutora 107, de los bienes en uso del personal de las oficinas de la Misién
Permanente de Guatemala, ante la Organizacién Mundial del Comercio, con
las tarjetas de responsabilidad firmadas de parte del personal de la mision. se
elaborard acta de traslado a la Unidad Ejecutora 107, elaboracién de
certificacion de constancia de ingreso a inventario, solicitud de traslado de los
bienes a la Direccién de Bienes del Estado y la Direcciéon de Contabilidad del
Estado, aprobacién y traslado y aceptacion electronica en la Direccion de
Contabilidad del Estado.

d) Brindar apoyo técnico para identificar los bienes propiedad del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y sus dependencias;

« Se brind6 apoyo técnico en la consignaciéon en el libro de inventarios
autorizado por la Contraloria General de Cuentas de la Unidad Ejecutora 107
Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la integracién —UEP- de los bienes
adquiridos con fondos de los préstamos BID 1306/0C-GU y BID 1318/0C-GU,
se tuvo como soporte para la grabacién de los bienes indicados las actas de
regularizacién numero 04-2025 y acta numero 05-2025 de fecha veintitrés de
diciembre de dos mil veinticinco firmadas por personal de la Unidad Ejecutora
101 Direccién Superior y de la Unidad Ejecutora 107 Programa de Apoyo al
Comercio Exterior y la integracién —UEP.

e) Brindar apoyo técnico en el control de devolucion y reasignacion de bienes
a cargo de empleados y contratistas a los que se le ha proporcionado bienes a
cargo del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior cuando se requiera;
e Se brind6 apoyo técnico en la devolucién y reasignacion de los Activos Fijos y
Fungibles de la Unidad Ejecutora 107 Programa de Apoyo al Comercio
Exterior y la integracioén en tarjetas de responsabilidad por cambio de usuario
y se actualizo en el listado general de bienes en cuanto a la ubicacién fisica

del bien.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para
la cual presta sus servicios.

e Se brindd apoyo técnico en la entrega del informe FIN 01, FIN 02 Formulario
Detalle De Inventario Por Cuenta, Certificacion que la Unidad Ejecutora Del
Programa De Apoyo al Comercio Exteriory la Integracion -UEP-, del Ministerio
de Economia: No cuenta con bienes inmuebles registrados a su nombre e
informe de vehiculos, dicho informe se trasladé a la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica, para su publicacion en el portal del Ministerio de




Economia de acuerdo a lo estipulado en el articulo 10, inciso 13 del Decreto
57-2008.

Se brind6 apoyo técnico en llevar cajas plasticas con archivos de documentos
de varias areas y de afios anteriores a la bodega de la Unidad Ejecutora 107
en el edificio Tecun.

Se brindé apoyo técnico en diligencias ante la Direccion Financiera de la
Unidad Ejecutora 101, Direccién Superior.

Se brind6 apoyo técnico en diligencias ante la Contraloria General de Cuentas.
Se brind6 apoyo técnico en diligencias ante la Tesoreria Nacional ubicada en
el edificio del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se brind6 apoyo técnico en diligencias dentro del edificio del Ministerio de
Economia.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de formularios de retiro de Activos
Fijos del Ministerio de Economia

Se brind6 apoyo técnico al personal de la Unidad Ejecutora 107 en visitas
varias a las bodegas en el edificio Tecun, en busqueda de documentos varios
para elaborar informes.

Se brindd apoyo técnicamente en la elaboracién de envios y traslado fisico de

bienes Activos Fijos del Edificio Central de MINECO a la bodega del edificio
Tecun.

fazar Vo.Bo. SN

Amner Adilio Gonzalez Hernande
Jefe en Funciones de la Unidad Ejecutora 107
del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion

Ministerio de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Cristopher Gerardo Osorio Ariana

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion —UEP-

Dependencia Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior/Almacén
Melsn¥oi:oedel enero 2026 Numero de Contrato UEP-107-004-029-2026
Periodo de actividades del: 02 de enero 2026 al: 31 de enero 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Apoyar técnicamente en la recepcién, revision, control y custodia de los materiales y suministros, debiendo
mantenerlos acondicionados y clasificados segun su composicién y uso, dentro del almacén de forma limpia
y ordenada;

e Se apoyo técnicamente en el resguardo de los materiales y suministros en el mes de enero
2026.

e Se apoy6 técnicamente con el manteniendo, orden y limpieza del almacén, para mejor control de
los bienes en la Unidad Ejecutora para su posterior entrega.

Apoyar técnicamente en la elaboracion de constancias de ingreso a almacén y a inventarios, en las formas
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, cotejando lo descrito en la factura con la solicitud de
Compra o Pago de Bienes y Servicios;

e Se apoyo técnicamente con la verificacion de los materiales y suministros que ingresaron al almacén
con la factura del proveedor.

Apoyar técnicamente para mantener actualizadas las tarjetas de Kardex de almacén, para facilitar su revisién
y fiscalizacion por parte de la Direccién de Auditoria Interna, otros entes fiscalizadores y revisiones periddicas
que se planifigue, debiendo proporcionar informacion requerida en temas relacionados a los bienes y
suministros que ingresen y se resguarden en el Almacén;

e Se apoyd técnicamente con la actualizacion de las tarjetas kardex del Aimacén de los Suministros y
materiales y la realizacion de inventarios 22/01/2026
e Se apoyd técnicamente con la informacion y verificacion solicitado por Auditoria Interna.

Apoyar técnicamente en la revision de las requisiciones materiales y suministros, previo a ser entregados a
los solicitantes, con el fin que las mismas se encuentren debidamente elaborados y que el consumo de los
materiales y suministros sea de forma razonable, debiendo informar cualquier incongruencia que se
establezca;

e Se apoyo técnicamente con el archivo de las constancias de ingresos del almacén correspondiente
al mes de enero 2026.

e Se apoyd técnicamente con el archivo de las tarjetas de kardex del almacén, correspondiente al mes
de enero 2026.

e Se apoyo técnicamente con el archivo de los documentos del almacén, correspondiente al mes de
enero 2026.




e) Apoyar técnicamente en la elaboracion de informe mensual, en los primeros cinco dias habiles de cada mes
sobre la existencia y movimiento de consumo de materiales y suministros, debiendo analizar el mismo y
efectuar las solicitudes de compra;

e Seapoyo técnicamente con la verificacion de los materiales y suministros perecederos sobre su fecha
de vencimiento.

e Se hizo la entrega de insumos en las 4 diferentes direcciones.
e Se apoyé en la entrega de insumos en la sede de Quetzaltenango.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

e Se apoy6 técnicamente en el area de inventarios movimiento de inmuebles y materiales.
e Se apoyo en el area de tesoreria.

e Seapoyo técnicamente en el area de contabilidad al desecho de materiales y también a la elaboracién
de actas.

Cris Gen’@éo Osorio Ariana C
_ vo.bo

Amner Adilio Gonzélez Hernandez
Jefe en Funciones de la Unidad Ejecutora 107
del Programa de Apoyo 2l Comercio Exterior y 2 Integracion
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Cristian Josué Lopez Barrera

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
EXTERIOR Y LA INTEGRACION

Depencencia -UEP-/ VICEDESPACHO DE INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR /
PRESUPUESTO
Me‘sn¥o?:10ede! EEOE 2%0 Ndmero de Contrato UEP-107-005-029-2026
Periodo de actividades | del: 02 DE ENERO 2026 al: 31 DE ENERO 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Se brindé apoyo técnico en el requerimiento de la Cuota Financiera correspondientes a

los centros de costo que integran el Programa 13 “Gestion de la Integracion Econémica y

Comercio Exterior”, los cuales se detallan a continuacion:

e Se elaboro la Programacion de cuota financiera de tipo normal, regularizacion y anticipo
correspondiente al primer cuatrimestre del afio 2026

e Se elaboré la reprogramacion de cuota financiera de tipo normal y regularizacién del mes de
febrero del afio 2026.

Se brindéo apoyo técnico elaboracion de programaciones cuatrimestrales vy
reprogramaciones mensuales de Metas Fisicas aprobadas en el Plan Operativo Anual -
POA-, la cual se detalla a continuacion:

e Se aprobd la reprogramacion de metas fisicas correspondientes de las Direcciones de
Politica de Comercio Exterior, Administracion del Comercio Exterior (DACE), Analisis
Econdmico (DAE), Area de Promocién Comercial y Misién Permanente de Guatemala ante
la Organizaciéon Mundial del Comercio -OMC-.

Se brind6 apoyo técnico en la verificacion de datos consignados en las solicitudes de

compras o pago de bienes y servicios, la cual se detalla a continuacion:

e Se verifico la partida presupuestaria, renglén y numero de centro de costo que corresponde
en la solicitud de compra, trasladadas por las Direcciones.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de la Reprogramacion de Cuota financiera

Interna entre Objetos de Gasto del Programa 13 “Gestion de la Integracion Econémica y

Comercio Exterior” de la Unidad Ejecutora, la cual se detalla a continuacion:

e Se elaboro6 las reprogramaciones de cuota interna entre los distintos grupos de gasto, para
la ejecucion de los gastos que posee la Unidad Ejecutora 107 “Programa de Apoyo al
Comercio Exterior y la Integracién -UEP-".

b
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e) Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de reportes de informacion a publicar
mensualmente conforme Ley de Acceso a la Informacién Publica, correspondiente al Area
de Presupuesto del mes de diciembre del afio 2025, la cual se detalla a continuacion:

e Se elabor6 informes en formato PDF y Excel, correspondiente al articulo 10 inciso 5 “Matriz
de Seguimiento y Ejecucion de Metas Fisicas”

e Articulo 10 inciso 7 “Modificaciones Presupuestarias Internas y Externas”, “Presupuesto de
Ingreso y Egresos”.

e Articulo 10 inciso 8 “Informacion Mensual Acumulada de Ejecucion Presupuestaria por
Renglén”.

e Articulo 11 “Presupuesto Vigente por Entidad”.

f) Se brind6é apoyo técnico en otras actividades técnicas que le requiera la autoridad
superior del area para la cual presta sus servicios, la cual se detalla a continuacion:
e Se elaboré oficios que se trasladaron a las Direcciones del Viceministerio de Integracién y
Comercio Exterior y otras Unidades Administrativas del Ministerio de Economia.
e Se elaboré de modificaciones presupuestarias internas para el reordenamiento del espacio
presupuestario del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Edgar Rolando Jiménez Morales

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Dependencia Integracion —UEP- Vicedespacho de Integracién y Comercio
Exterior/adquisiciones y Contrataciones

Mesyafodel | ENERO 2026 Nimero de Contrato UEP-107-006-029-2026
Periodo de actividades | del: 02 DE ENERO 2026 al: 31 DE ENERO 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Brindar apoyo técnico en los procesos de adquisicion de bienes y/o servicios a partir de la recepcién
de la requisicidn aprobada por la autoridad superior correspondiente hasta la finalizacion del
proceso;

e Se apoyd con las cotizaciones con los diferentes proveedores de los bienes y servicios,
segun lo solicitado por las autoridades del Vicedespacho y sus direcciones.
e Se apoyo6 con los seguimientos a todos los procesos de compras.

Brindar apoyo técnico en la publicaciéon de compras y otros eventos en el sistema correspondiente,
generando los respectivos Numero de Operacion de GUATECOMPRAS (NOG) o Numero de
Publicacion de GUATECOMPRAS (NPG) segun corresponda a la modalidad de adquisicion;

e Se apoyo con la generacion de los NPG Y NOG en el sistema de Guatecompras de todas
las compras realizadas durante el mes de diciembre 2025.

e Se apoyé con la realizacion de las Preordenes y ordenes de compras de los bienes y
servicios adquiridos en el mes de enero 2026.

Brindar apoyo técnico en la generacion de informacién, en la preparacién de documentos que
serviran de base para realizar un proceso de adquisicion;

e Se apoyd con los procesos de liquidaciones de todos pagos realizados en el sistema
Siges, en el mes de enero 2026.

e Se apoyd con el seguimiento en la comunicacion con los diferentes proveedores por
via correo electronico y telefénico, para su oportuna entrega de los bienes o servicios.

Brindar apoyo técnico en el manejo eficiente y mantenimiento de los sistemas de archivos
documental y electrénicos de soporte de los procesos de adquisiciones y contrataciones elaboradas;




e Se apoyé con el archivo de todos los documentos que se utilizaron en todos los procesos
de compras y bienes durante el mes de enero 2026, Ordenes de Compras, solicitudes
de compras, cotizaciones, facturas y otros.

e Se apoyé con el resguardo de todos los archivos electronicos segun corresponde el
orden de importancia en los procesos de compras de bienes y servicios.

e) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de reportes de informacién a publicar mensualmente
conforme Ley de Acceso a la Informacién Publica, correspondiente al Area de Adquisiciones y
Contrataciones;

e Se apoyé con la integracién de los cuadros y archivos de toda la informacién de publica
del articulo 10 y sus numerales 11, 14, 19, 20, 22 de la UEP-107 como los numerales
19y 22 de la OMC, durante el mes de enero 2026.

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios;
e Traslado de los Curs de Contabilidad, escaneado y archivado

Edgar Rolandg Jiménez Morales

Amner AdNio Gonzalez Hernandez
Jefe en Funciones de la Unidad Ejecutora 107
J del Programa de Apoyo al Comercio Exterior yla Integracion

y R T
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del

contratista Luisa Mariana Noriega Quel

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE
. APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Rewndeee INTEGRACION /VICEMINISTERIO DE
INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR

. NuUmero
Me'sn‘f’o‘:r’:f;de' Enero, 2026 de UEP-107-007-029-2026
Contrato
Periodo de . :
ot adie del: 02 de enero de 2026 al: 31 de enero de 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico en la preparacion de los procesos de baja cuantia,
compra directa, cotizacion, utilizando las plataformas y sistemas
requeridos para el efecto, cuando sea necesario;

e Se apoyo técnicamente en realizar TDR para el proceso en la contratacion de
compras, bienes y servicios de las direcciones del Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior.

e Se apoyd técnicamente en realizar recopilacion de documentos para
publicacion de compras, bienes y servicios de las direcciones del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior, durante el mes de enero.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de bases para la publicacion y
recepcion de ofertas; velando por que los procesos de adjudicacion, sean
justos, objetivos, transparentes y cumplan los principios generales
establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento;

e S apoyo técnicamente en la realizacion de publicacién de facturas de los
bienes y servicios adquiridos en el portal de GUATECOMPRAS de las
direcciones del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior durante el
mes de agosto.

e Se apoy6 técnicamente en la realizacion de pre érdenes de compra en el
Sistema de SIGES durante el mes de agosto.

Brindar apoyo técnico en introducir datos precisos mediante el uso del
sistema Gubernamentales y demas plataformas que de acuerdo al rol de sus
actividades puedan implementarse;

e Se apoy6 técnicamente en la realizacion de introduccion de datos precisos
mediante el uso de sistemas Gubernamentales y demas plataformas.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion del Plan Anual de Compras PAC y
sus modificaciones;




e Se apoy6 en técnicamente en modificacion del Plan Anual de Compras —PAC-

del ejercicio fiscal 2025.

e) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual

presta sus servicios.

e Se apoyo técnicamente en la revision de cada documento contenidos en los
expedientes que se trasladan al Departamento Financiero sobre la adquisicion

bienes y servicios.

e Se apoy6 técnicamente en la solicitud de firmas en documentos por parte de
las jefaturas de las direcciones del Viceministerio de Integracion y Comercio

Exterior.

(
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR
SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista HECTOR GALILEO LEIVA GUZMAN

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exteriory la
Dependencia Integracion -UEP- Vice despacho de Integraciéon y Comercio
Exterior /Contabilidad

Mes y afio del ,
W — ENERO 2026 Numero de Contrato UEP_1 07'008'029'2026
Perlnda de A5l 02 DE ENERO 2026 5 31 DE ENERO 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Brindar apoyo profesional en la recopilacion y preparacion para el envio de informacion a la
Direccion Financiera del Ministerio de Economia de los Comprobantes Unicos de Registro
Cur’s para el proceso de pago del mes correspondiente;

Se brindé apoyo profesional, en la revisién de los Comprobantes Unicos de Registro CUR’S, con la
finalidad de recopilar y preparar el envio de la informacién a la Direccidén Financiera del Ministerio de
Economia, para los procesos de pagos durante el mes de enero de 2026.

Brindar apoyo profesional en la creacion de regularizaciones derivadas del diferencial
cambiario generadas por el traslado de fondos a la Mision Permanente de Guatemala ante la
OMC y pagos internacionales en los casos de controversias internacionales planteadas al
Estado de Guatemala;

Se brindd apoyo profesional en la creaciéon de regularizaciones derivadas del diferencial cambiario
que se originaron por el traslado de fondos a la Mision Permanente de Guatemala ante la OMC vy
pagos internacionales en los casos de controversias internacionales planteadas al Estado de
Guatemala.

Brindar apoyo profesional en la recopilacion y seguimiento de expedientes trasladados por el
area de adquisiciones para el envio de los mismos a la Unidad Financiera del Ministerio de
Economia;

Se brindd apoyo profesional, en la revisién, recopilacion y seguimiento a los expedientes que fueron
trasladados por el area de adquisiciones para el envio de los mismos a la Unidad Financiera del
Ministerio de Economia.

Brindar apoyo profesional en la revision de documentacion y elaboracion de calculos para la
liguidacion de expedientes por pagar asignados a la Unidad Ejecutora 107;

Se brind6 apoyo profesional, en la revision de la documentacion asi mismo en la elaboracién de
calculos, y registros en SIGES, para la adecuada liquidacién de expedientes por pagar asignados a
la Unidad Ejecutora 107.

pag. 1




e) Brindar apoyo profesional en la preparacion de informacion contable requerida por la

f)

Contraloria General de Cuentas, la auditoria interna y cualquier ente que por ley pueda requerir
de este tipo de informacion;

Se brind6 apoyo profesional, en la revision y preparacion de informacidén contable especificamente en
los Comprobantes Unicos de Registro, requeridos por la Contraloria General de Cuentas, auditoria
interna, y cualquier ente que por ley requiera de ese tipo de informacion.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios.

Se brindé apoyo profesional, en la revisién, preparacion y elaboracion de la caja fiscal de la Unidad
Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integraciéon.

Se brind6é apoyo profesional, en el registro en el sistema de rendicién de cuentas de la Contraloria
General de Cuentas, para el registro de la caja fiscal de la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al
Comercio Exterior y la Integracion.

Se brindé apoyo profesional, en la revisién de la documentacién de la caja fiscal de la Misién
Permanente de Guatemala ante la OMC, asi como el registro de la misma en el sistema de rendicién
de cuentas de la Contraloria General de Cuentas.

Se brind6 apoyo profesional, en la revision, preparacién y elaboraciéon de las conciliaciones bancarias
de las cuentas de depdsitos monetarios de la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio
Exterior y la Integracion.

Se brindé apoyo profesional, en la elaboracién de las declaraciones en el sistema de SAT de las
retenciones de IVA e ISR del personal 029, de la Unidad Ejecutora 107, Programa de Apoyo al
Comercio Exterior y la Integracion —UEP-.

Se brind6é apoyo profesional, en la elaboracion y envio a la Direccidon Financiera de los listados de
constancias de retencién de IVA e ISR del personal 029 de la Unidad Ejecutora 107, Programa de
Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion —UEP-.

Héckér Galileo Leiva Guzman
NombBre y Firma del/Contratista Vo. Bo.

Jefe en wnciones de la Unidad Ejecutora 107
del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion
Ministerio de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista EDWIN ALEXANDER VILLEDA PORTILLO
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL
Dependencia COMERCIO EXTERIOR Y LA INTEGRACION /VICEMINISTERIO DE
INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR
Mes y afio del Informe Enero, 2026 Niflers de UEP-107-009-029-2026
Contrato
Per.lqdo i del: 02 de enero de 2026 al: 31 de enero de 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en el cumplimiento de entrega de informacién, documentacién y
tramites requeridos de las contrataciones de personal temporal bajo el renglén presupuestario 029
y toda la documentacion que sea requerida por la Direccion de Recursos Humanos —RRHH-, tales
como: descriptores de puestos, evaluaciones del desempefio, vacaciones, permisos entre otros;

e Se brindé apoyo profesional en el cumplimiento de la programacién de actividades
relacionadas a las nuevas contrataciones de personal 029 para el afio del 2026.

b)  Brindar apoyo profesional en la entrega mensual a la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al
Comercio Exterior y la Integracién —UEP-, de los informes, facturas y verificaciones del personal
temporal bajo el renglén presupuestario 029;

e Se brindd apoyo profesional en la revision de cincuenta y uno (51) facturas, cincuenta y uno
(51) informes y cincuenta y uno (51) verificadores de facturas del personal temporal 029 de las
de las diferentes direcciones del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior.

e Se brindé apoyo profesional en el analisis y seguimiento de cincuenta y uno (51) facturas,
cincuenta y uno (51) informes y cincuenta y uno (51) verificadores de facturas del personal
temporal 029 de las de las diferentes direcciones del Viceministerio de Integracién y Comercio
Exterior, para su ingreso a sistema GUATECOMPRAS.

c) Brindar apoyo profesional en el seguimiento a temas de personal 011 en cuanto a vacaciones y
permisos; asi como dar seguimiento al control biométrico establecido para dicho renglén;

e Se brindé apoyo profesional en la revision, andlisis y operacion de permisos y solicitudes de
vacaciones de personal al sistema Biométrico del Ministerio de Economia y el seguimiento del
mismo para la generacion de reportes de asistencia, licencias y vacaciones al mes de enero.

e Se brind6 apoyo profesional en el traslado de informacién en el mes de enero a la carpeta
compartida electrénica que contiene informacion de registros de permisos, solicitudes de
vacaciones del personal 011; asi como seguimiento a los dias de ausencias o faltas que se
registran tanto del personal 011 y 029 por enfermedad u otras razones.




d) Brindar apoyo profesional en el seguimiento mensual de la Némina de personal 011 y del 029 en
el sistema de GUATENOMINAS para su posterior liquidacion;

e Se asesoro6 profesionalmente en la gestion y seguimiento de tramites administrativos para
realizar los pagos en la Némina de personal 029 y 011 del Viceministerio de Integracién vy
Comercio Exterior.

e) Brindar apoyo profesional en el reclutamiento y seleccién de personal para las diferentes
direcciones del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior;

e Se brindo apoyo profesional en la revision de documentos para los expedientes de personal
para nuevas contrataciones del afio 2026.

f)  Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta
Sus servicios.

e Se brindé apoyo profesional en el mes de enero en la atencién y seguimiento a las diferentes
circulares enviadas por parte de la Direccion de Recursos Humanos sobre el seguimiento de
informacién sobre contrataciones de personal, y aspectos generales de cumplimiento de
directrices administrativas.

e Se brind6 apoyo profesional en el seguimiento al software de instalacién para sistema que
permite la realizacion de carnets para personal del Viceministerio de Integracién y Comercio
Exterior.

e Se brind6 apoyo profesional en el mes de enero en la atencidn y seguimiento a las diferentes
circulares enviadas por parte de la Contraloria General de Cuentas sobre el seguimiento de
informacién sobre personal que labord en la Unidad Ejecutora durante el afio 2025, y aspectos
generales de cumplimiento de directrices administrativas.

Lic. Edwin Alexander Villeda Portillo Vo.Bo. 0 Gonzalez Hernandez

Jefe en Funciones de la Unidad Ejecutora 107
del Programa de Apoyo al Comercio Exteriory Ja Itegracion
Ministerio de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista JOAQUIN ARTURO ZARCENO ALAY

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
INTEGRACION /VICEMINISTERIO DE INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR

Dependencia

M ENERO, 2026 Nimero de Contrato UEP - 107-010-029-2026
Periodo de actividades | del: 02 DE ENERO DE 2026 al: 31 DE ENERO DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Asesorar profesionalmente en el cumplimiento de entrega de informacion,

b)

documentacion y tramites requeridos para las contrataciones de personal temporal
bajo el renglén presupuestario 029 de las diferentes direcciones del Viceministerio
de Integracion y Comercio Exterior;

Se asesord profesionalmente en el mes de enero en la revision de Términos de
Referencia del personal bajo el renglén presupuestario 029 de las diferentes direcciones
del Viceministerio de integracién y Comercio Exterior que van a ingresar a trabajar en el
mes de febrero de 2026.

Se asesoro profesionalmente en la realizacion de justificaciones para las contrataciones
de personal en el rengldn presupuestario 029, para las diferentes direcciones del
Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior para el afio 2026.

Se asesord profesionalmente en la elaboracion de solicitudes de disponibilidad
presupuestaria para la contratacion de personal 029 de las diferentes direcciones del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior para laborar en el mes de febrero 2026.

Asesorar profesionalmente en la documentacion que sea solicitada por la Direccion
de Recursos Humanos —RRHH- tales como: descriptores de puestos, evaluaciones
del desempeiio, vacaciones, permisos, entre otros del personal de las diferentes
direcciones del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior;

e Se asesor6 profesionalmente al personal 011 de las direcciones de Politica de Comercio

Exterior, Administracion del Comercio Exterior y Direccion de Analisis Econdmico del
Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior con la revision de veinte (20) permisos
y gestion de diez (10) solicitudes de vacaciones correspondientes al mes de enero las
cuales fueron operadas en la Unidad Ejecutora 107.

Se asesor6 profesionalmente en el traslado de informacion en el mes de enero a la
carpeta electrénica que contiene informacion de registros de permisos, solicitudes de
vacaciones del personal 011; asi como seguimiento a los dias de ausencias o faltas que
se registran tanto del personal 011 y 029 por enfermedad u otras razones.




c)

d)

Se asesoro profesionalmente en la revision de expedientes de contratacion del personal
029 del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior para el resguardo en carpetas
fisicas que estan en la Unidad Ejecutora 107.

Brindar asesoria en la entrega mensual a la Unidad Ejecutora 107 del Programa de
Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion —-UEP-, de los informes, facturas y
verificadores del personal temporal bajo el renglon presupuestario 029; de las
diferentes direcciones que componen el Viceministerio de Integracion y Comercio
Exterior;

Se asesor6 profesionalmente en la revision de cincuenta y un (51) facturas, cincuenta y
un (51) informes y cincuenta y un (51) verificadores de facturas del personal temporal
029 de las de las diferentes direcciones del Viceministerio de Integracién y Comercio
Exterior del mes de enero 2026.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento mensual de la entrega de
comprobante de pago al personal permanente 011; asi como la entrega de contratos
firmados y aprobados al personal del renglon presupuestario 029 en cada
contratacion que se realice en las diferentes direcciones del Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior;

Se asesor6 profesionalmente en la distribucidén y entrega de comprobantes de pago del
mes de enero del personal 011 de las diferentes direcciones del Viceministerio de
Integracién y Comercio Exterior.

e) Asesorar profesionalmente en la actualizacion y mejoras a los diferentes procesos

administrativos de las diferentes Direcciones del Viceministerio de Integracion y
comercio exterior;

Se asesor6 profesionalmente en el seguimiento al tema de consultas en la plataforma del
sistema de documentos en la DACE durante el mes de enero 2026.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para

la cual presta sus servicios.

Se asesord profesionalmente en el mes de enero en la atencién y seguimiento a
circulares informativas enviadas por parte de la Direccion de Recursos Humanos sobre
nuevas contrataciones de personal, evaluacion del desempeno, permisos entre otras.

Se asesord profesionalmente en el mes de enero en la atenciéon y seguimiento a
circulares informativas enviadas por parte de la Direccion de Recursos Humanos sobre
contrataciones de personal.

Se asesor6 profesionalmente en el ingreso de permisos y solicitudes de vacaciones de
personal al sistema Biométrico del Ministerio de Economia y el seguimiento del mismo en
el reporte mensual de asistencia del mes de enero 2026.




e Se asesor¢ profesionalmente en la gestién y seguimiento de pagos en Némina de personal
029 y 011 mensual y adicional del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior al
mes de enero.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del

: NATHALI YESSENIA AUYON COTTO
contratista

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Dependencia EXTERIOR Y LA INTEGRACION -UEP- VICEDESPACHO DE
INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR

Mesyanodel | .\ o0 50056 Ndmero de UEP-107-011-029-2026
Informe Contrato
Periodo de del: 02 DE ENERO DE 2026 al: 31 DE ENERO DE 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo técnico en la recepcion, revision, analisis, registro, digitalizacion,
archivado y seguimiento de la documentacion general y expedientes de
correspondencia que ingresen al Despacho del Viceministerio de Integraciéon y
Comercio Exterior;

e Se brindd apoyo técnico en la recepcién, revisién, andlisis, registro, digitalizacion y
archivado de la documentacién general y los expedientes de correspondencia que
ingresan al Despacho del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior. Durante
el mes se gestionaron aproximadamente ciento cincuenta (150) documentos,
provenientes del sector publico, sector privado, la Direccion de Administracion del
Comercio Exterior, la Direccién de Politica de Comercio Exterior, la Direccién de
Analisis Econémico y la Unidad Ejecutora 107.

e Se apoyd técnicamente en el andlisis y delegacion de la correspondencia recibida
directamente en el Vicedespacho, incluyendo las delegaciones realizadas por el
Despacho Superior, siguiendo las instrucciones del Viceministro de Integracion vy
Comercio Exterior. En total, se trabajé con alrededor de ciento cincuenta (150)
documentos, entre los cuales se incluyeron comunicaciones del sector publico, sector
privado, asi como de la Direccién de Administracién del Comercio Exterior, la
Direccién de Politica de Comercio Exterior, la Direcciéon de Analisis Econémico y la
Unidad Ejecutora 107.

« Se mantuvo actualizado el control digital de la correspondencia, garantizando una
correcta clasificacion y registro para una facil localizacion y consulta. Este control
abarcé aproximadamente ciento cincuenta (150) documentos gestionados durante
el mes, entre los cuales se encontraban comunicaciones provenientes del sector
publico, sector privado, la Direccion de Administracién del Comercio Exterior, la
Direccién de Politica de Comercio Exterior, la Direccion de Andlisis Econémico y la
Unidad Ejecutora 107.

b. Brindar apoyo técnico en la redacciéon y elaboracion de notas, informes, reportes y
presentaciones en respuesta a solicitudes y requerimientos especificos del
Despacho del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior;

e Se brindé apoyo técnico en la redaccién de oficios y comunicaciones oficiales con
precision y claridad, de acuerdo con las solicitudes y requerimientos especificos del




Despacho del Viceministerio de Integraciéon y Comercio Exterior. Durante el mes, se
atendieron aproximadamente ciento cincuenta (150) documentos, entre los cuales
se incluyeron solicitudes provenientes del sector publico, sector privado, |a Direccion
de Administracion del Comercio Exterior, la Direccion de Politica de Comercio
Exterior, la Direccién de Analisis Econdmico y la Unidad Ejecutora 107.

Brindar apoyo técnico en la gestion de la comunicacion continua y asertiva, tanto
por medios electronicos como telefonicos, con las autoridades, asesores y personal
de las Direcciones y unidades del Viceministerio, asi como con otras dependencias
del Ministerio;

Se brindd apoyo técnico en la gestion de la comunicacién continua y asertiva, tanto
por medios electrénicos como telefénicos, con las autoridades, asesores y personal
de la Direccidon de Administracién del Comercio Exterior, la Direccidon de Politica de
Comercio Exterior, la Direcciéon de Analisis Econdmico y la Unidad Ejecutora 107.

Se apoyd en la comunicacién con otras dependencias del Ministerio y con actores
relevantes del sector publico y privado, incluyendo embajadas, cdmaras y gremios,
para asegurar una comunicacion efectiva y fluida.

Brindar apoyo técnico en la facilitacion de la comunicacion continua y efectiva, por
medios electrénicos y teleféonicos, con representantes de instituciones publicas,
privadas, embajadas, camaras y gremios, entre otros actores relevantes;

Se facilitd la comunicacidon continua y efectiva con representantes de instituciones
publicas, privadas, embajadas, camaras y gremios, entre otros actores relevantes,
asegurando un flujo constante de informacion.

Brindar apoyo logistico en la organizacion, de la agenda laboral, reuniones, eventos
y compromisos del Despacho del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior;

Se brindé apoyo logistico en la organizacién de la agenda laboral del Viceministro,
asegurando la disponibilidad de documentos, equipos y suministros necesarios para
las reuniones y eventos del despacho del viceministerio.

Se brindé apoyo técnico en la preparacién y entrega de documentacion requerida para
cada compromiso.

Otras Actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta
sus servicios.

e Se brindé apoyo técnico en actividades requeridas por la autoridad superior,
incluyendo el seguimiento de solicitudes y gestiones de informacién instruidas
por el Viceministro.

Kt f6)

Nathali'Yessenia Auyén Cotto

Vo.Bo.

Héclor Jost Marroquin Mora
Viceministro de Integracién
y Comercio Exterior




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del

. IVANNIA YAHAIRA MAYKAN PONCE ZAVALA
contratista

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO

Dependencia EXTERIOR Y LA INTEGRACION / VICEDESPACHO DE INTEGRACION
Y COMERCIO EXTERIOR
Mesyafodel | _ 006 Numero de UEP-107-012-029-2026
Informe Contrato
Betindo de del: 02 ENERO 2026 al: 31 ENERO 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo profesional en materia legal, en el ambito de competencia del Vicedespacho
en los procesos de contratacién de asesores y expertos, nacionales e internacionales que
resulten de las reclamaciones en procesos de solucién de controversias contemplados en
los acuerdos comerciales internacionales vigentes.

Se brindé apoyo profesional en la revision de los documentos del expediente de contratacién
del asesor internacional, Luke Andrew Sobota, en el proceso de reconocimiento y ejecucién del
laudo arbitral iniciado por Energia y Renovacién Holding, S.A. en contra de Guatemala ante la
Corte del Distrito de Columbia, Estados Unidos de América.

Se brindé apoyo profesional en la revisién y emisién de comentarios al expediente de
contratacion del asesor internacional Kenneth Juan Figueroa-Batista, quien prestard sus
servicios profesionales en el proceso de busqueda, recuperacién de activos y ejecucién del
laudo emitido en el arbitraje de inversién promovido por IC Power Asia Development LTD. en
contra de la Republica de Guatemala, identificado como caso CPA 2019-43.

Brindar apoyo profesional en la revisiéon y analisis en materia legal con relacién a los
asuntos que competen al Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior.

Se brindd apoyo profesional en la revisién, andlisis de documentos y emisién de comentarios
de los asuntos, informes y opiniones técnicas presentadas al Sefior Viceministro de Integracién
y Comercio Exterior.

Se brindé apoyo profesional en la revisién, emisién de comentarios y recomendaciones de las
respuestas a solicitudes de informacién realizadas por diferentes instituciones, gremiales,
usuarios y particulares al Sefior Viceministro de Integracién y Comercio Exterior.

Se brindé apoyo profesional en la revisién, actualizacién y seguimiento de los casos y las
actividades relacionadas al Departamento de Defensa Comercial de la Direccién de
Administracion del Comercio Exterior del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior.
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c)

d)

Brindar apoyo profesional en las diferentes reuniones de juntas directivas en las que
participe el Viceministro de Integracién y Comercio Exterior; asi como, revisar y analizar la
documentacién de soporte que remitan para las reuniones respectivas y seguimiento de
las acciones.

Se brindé apoyo profesional en la revision y andlisis de los documentos de soporte y la
preparacion de las agendas comentadas para las sesiones de la Junta Directiva de la Empresa
Portuaria Nacional “Santo Tomas de Castilla” -EMPORNAC-.

Se brindé apoyo profesional en la revisién y analisis de documentos de soporte y la preparacién
de las agendas comentadas para las sesiones del Consejo Nacional de Atencién al Migrante de
Guatemala -CONAMIGUA-.

Se brindé apoyo profesional en la revisién y andlisis de documentos relacionados al Consejo
Consultivo de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL-.

Se brindé apoyo profesional en la revisién y analisis de documentos relacionados con la
Coordinacién General del Pleno de la Comisién Portuaria Nacional -CPN- como Autoridad
Designada del Sistema Portuario Nacional.

Se brindé apoyo profesional en la revisién y andlisis de los documentos de soporte y la
preparacién de las agendas comentadas para las sesiones del Directorio de la Direccién de
Proyectos Viales Prioritarios -DIPP-.

Se brindé apoyo profesional en la revisiéon y analisis de los documentos de soporte y la
preparacién de las agendas comentadas para las sesiones de la Junta Directiva de la Zona Libre
de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla” —ZOLIC-.

Se brindé apoyo profesional en la revisién y andlisis de los documentos de soporte y la
participacién en la sesién 01-2026 del Consejo Interinstitucional para la Prevencién a la
Defraudacién Fiscal y al Contrabando Aduanero -COINCON-,

Brindar apoyo profesional en la preparacién y elaboraciéon de opiniones, informes y
documentos relacionados a los procesos de soluciéon de controversias establecidos en los
acuerdos comerciales internacionales vigentes, requeridos por las autoridades del
Ministerio de Economia, asi como por otras instituciones del Estado;

Se brindé apoyo profesional en los requerimientos y solicitudes realizados por el Sefior
Viceministro de Integracién y Comercio Exterior; y en la elaboracién, revisién y preparacién de
notas de tramite, oficios, informes circunstanciados, ejecutivos y distintos documentos
relacionados a los procesos de solucidn de controversias establecidos en los acuerdos
comerciales.

Se brindé apoyo profesional en la realizacién de reuniones con diferentes instituciones, en
seguimiento de la estrategia de defensa de los intereses del Estado de Guatemala en los
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procesos de solucién de controversias establecidos en los acuerdos comerciales
internacionales vigentes.

Se brindé apoyo profesional en la revisién, andlisis, conclusiones y determinacién de los pasos
a seguir en el proceso de anulacion del laudo emitido en el arbitraje de inversién promovido
por Energia y Renovacién Holding, S.A. en contra de la Republica de Guatemala, caso CIADI
ARB/21/56.

Se brindé apoyo profesional en la revisién, andlisis y determinacién de las acciones a seguir
derivados de la emisién del laudo en el arbitraje de inversién promovido por Daniel W. Kappes
y Kappes, Cassiday & Associates en contra de la Republica de Guatemala, Caso CIADI
ARB/18/43.

Se brindd apoyo profesional en el seguimiento, coordinacién y diligenciamiento del proceso de
consultas y negociaciones e intencién de arbitraje presentado por la entidad suiza
International Metal Supply Holding en representacién de la entidad guatemalteca
“Mayaniquel”.

Se brind6 apoyo profesional en el seguimiento, coordinacién y diligenciamiento del proceso
notificacién de intencién de arbitraje y consultas y negociaciones presentado por la entidad
Latin American Resources Ltd. (LAR).

Se brindé apoyo profesional en la revisiéon de la actualizacién de costas solicitado por el
tribunal arbitral del proceso de arbitraje de inversién promovido por Grupo Energia Bogota,
S.A. ESS.P y Transportadora de Energia de Centroamérica en contra de la Republica de
Guatemala, identificado como CIADI ARB/20/48.

Brindar apoyo profesional en la revision de expedientes de contratacién de personal
temporal del Viceministerio bajo el renglén 029 y contrataciones del grupo 18, asi como en
la revisién de los informes mensuales y finales para su aprobacién.

Se brindé apoyo profesional en la revisiéon y emisién de comentarios de los expedientes de
contratacién, rescision y acuerdos ministeriales de aprobacién suscritos y/o refrendados por
el Sefior Viceministro de Integracién y Comercio Exterior.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual
presta sus servicios.

Se brindé apoyo profesional en el seguimiento, analisis, preparaciény presentacidon de asuntos
varios relacionados a las atribuciones del Sefior Viceministro de Integracién y Comercio
Exterior.

Se brindé apoyo profesional como miembro del Grupo Técnico Interinstitucional de
CONAMIGUA, en la revisiéon, andlisis y discusién de los documentos que le corresponde al
Consejo Nacional de Atencién al Migrante de Guatemala -CONAMIGUA- conocer y aprobar.
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e Se brind6 apoyo profesional a las diferentes Direcciones y Unidad Ejecutora que forma parte
del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior, en la revision, analisis y planteamiento
de soluciones a diferentes temas.

e Se brindé apoyo profesional en la revision de los proyectos de manuales de normas y
procedimientos para: (i) Emisidon de finiquito a asesores y expertos internacionales y (ii)
Actualizacién de los procesos de evaluacién, contratacién y adendas (modificacién,
ampliacion y prérroga) de los contratos de asesores y expertos internacionales en materia de
defensa comercial.

¢ Se brindé apoyo profesional en el 53° periodo de sesiones del Grupo de Trabajo Ill de la
Comision de las Naciones Unidas para el Derecho Mercantil Internacional (UNCITRAL):
Reforma del Sistema de Solucién de Controversias entre Inversionistas y Estados.

IvanniaYahaira Maykan Ponce Zavala

Héctor Jos¢ Marroquin Mora
Viceministro de Integracion
y Comercio Exterior
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Ligia Maria Hernandez Campos

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Dependencia EXTERIOR Y LA INTEGRACION / VICEDESPACHO DE INTEGRACION Y
COMERCIO EXTERIOR

s B Enero 2026 Nimero de Contrato UEP- 107-013-029-2026
Periodo de actividades | del: 02 de enero del 2026 al: 31 de enero del 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo profesional en las actividades de seguimiento de la agenda de comercio

b)

d)

exterior (unién aduanera centroamericana, proceso de integracién profunda, promocion

comercial de exportaciones, facilitacion del comercio)

e Se asesor6 profesionalmente en cuatro (4) reuniones de trabajo en seguimiento de la agenda de
comercio exterior (unién aduanera centroamericana, proceso de integracion profunda,
promocién comercial de exportaciones, facilitacion del comercio).

o Se asesord profesionalmente en dos (2) reuniones de trabajo en seguimiento de la estrategia de
promocién comercial para el segundo semestre del presente afio.

e Se asesor6 profesionalmente en la participacion de las proximas ferias de promocion comercial.

o Se asesor6 profesionalmente en dos (2) reuniones de trabajo en el marco de Facilitacion de
Comercio.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de actividades de atracci6n de inversion

extranjera directa, dirigidas por la Agencia Nacional de Atraccion de Inversion Extranjera

Directa del MINECO

o Se asesoré profesionalmente en la coordinacion de agenda 2026 con la Agencia Nacional de
Atraccion de Inversion Extranjera Directa del Ministerio de Economia.

e Se asesord profesionalmente en dos (2) reuniones en la participacion de Guatemala para
promover comercio e inversion a nivel nacional.

Brindar apoyo profesional en las actividades de la secretaria del Consejo Nacional de
Promocién de Exportaciones -CONAPEX- y en la Comision Nacional Coordinadora de
Exportaciones -CONACOEX;

e Se asesord profesionalmente en la solicitud de nombramientos 2026 del Consejo Nacional de
Promocion de Exportaciones (CONAPEX) y en la Comisién Nacional Coordinadora de
Exportaciones (CONACOEX).

e Se asesor6 profesionalmente en la coordinacion del proximo CONACOEX 2026

Brindar apoyo profesional en el marco del comercio exterior para la comunicaciéon con
embajadas, cuerpo diplomatico, organismos internacionales y organizaciones empresariales




internacionales; asi como, en las actividades a realizarse con camaras, asociaciones y
organizaciones empresariales nacionales;

Se asesoré profesionalmente en la comunicacién con embajadas, cuerpo diplomatico,
organismos internacionales y organizaciones empresariales internacionales, asi como con
camaras, asociaciones y organizaciones empresariales nacionales, respecto a temas
comerciales.

Se asesor6 profesionalmente en la participacion del Viceministerio de Integracion y Comercio
Exterior en tres (3) eventos convocados por el sector productivo del pais.

Se asesor6 profesionalmente en realizar acercamientos con el sector productivo y Embajadas
para la participacion en ferias comerciales.

Se asesor6 profesionalmente en la reunion de coordinacion con el Ministerio de Relaciones
Exteriores para establecer una agenda de trabajo conjunta.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de las actividades del equipo directivo y técnico
del Viceministerio de Integraciéon y Comercio Exterior;

Se asesoré profesionalmente en el seguimiento de las actividades solicitadas por el equipo
directivo y técnico del Viceministerio.

Se asesor6 profesionalmente en reuniones del equipo técnico y directivo para seguimiento de
temas del viceministerio y planificacion de la sede Quetzaltenango y de cada Direccion del
Viceministerio para el primer trimestre del afio.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

Se asesor6 profesionalmente en una reunién con el Banco Internacional de Desarrollo (BID)
dirigido al sector productivo del pais para presentar el Acuerdo de Facilitacion de las Inversiones,
el cual se desarrollara la segunda semana de febrero.

Se asesor6 profesionalmente en la planificacion de negociaciones 2026

Se asesord profesionalmente en la planificacion interna del plan de promocion comercial con el
presupuesto 2026.

Se asesord profesionalmente en la coordinacion del plan de promocion comercial con
instituciones publico y privadas.

Se asesoro en la participacion del Viceministerio en una reunion de empresarios para conocer
los servicios del Viceministerio.

Se asesord profesionalmente en la propuesta de one pagers sectoriales con el equipo de Analisis
Econdmico.

Se asesor6 profesionalmente en la estrategia del Viceministerio.

Licda. Ligia Maria Hernandez Campos

Viceministro de Integracion
y Comercio Exterior




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del ¥
cantratiats JORGE LUIS GODINEZ AGUIRRE
Oeiiercarch: Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
i Integracion-UEP/Direccion de Politica de Comercio Exterior/Area Legal
Mes y afio del Ndmero de ay
nforme ENERO 2026 Coitato UEP-107-014-029-2026
Perfodo de . .
achividades del: 02 DE ENERO 2026 al: 31 DE ENERO 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en materia juridica sobre la revisién y anélisis con relacién a los
asuntos que competen al Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior y a sus

dependencias

Se asesord profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior, en la
elaboracion de Oficio para solicitar los plenos poderes a favor de la sefiora Ministra para
suscribir en nombre y representacién del Estado de Guatemala el Acuerdo entre Los
Estados Unidos de América y la Republica de Guatemala sobre el Comercio Reciproco vy
sus Anexos, para efecto de que el Ministerio de Relaciones Exteriores proceda gestionar
los plenos poderes para ia firma del referido instrumento.

Se asesoro profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior, en la
elaboracion del Dictamen técnico/juridico que se adjuntd al expediente de solicitud de los
plenos poderes a favor de la sefiora Ministra para suscribir en nombre y representacién
del Estado de Guatemala el Acuerdo entre Los Estados Unidos de América y la Republica
de Guatemala sobre el Comercio Reciproco y sus Anexos.

Se asesoro profesionaimente ai Vicedespacho de integracion y Comercio Exterior, en la
elaboracion de la Exposicién de Motives gue se adjuntd al expediente de solicitud de
plenos poderes a favor de la sefiora Ministra para suscribir en nombre y representacion
del Estado de Guatemala el Acuerdo entre Los Estados Unidos de América y la Republica
de Guatemala sobre el Comercio Reciproco y sus Anexos.

Se asesor¢ profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior, en el
seguimiento de ia nota diplomatica, en ei marco dei Protocolo de Adhesion de Guatemala
al Tratado de Libre Comercio entre las Republicas de Centroamérica y la Republica de
Corea, a efecto que los paises de la regién, una vez suscrita procedan a presentar en sus
respectivas Asambleas Legislativas el Protocolo de Adhesion de Guatemala al referido
Tratado, para su ratificacion.




b) Brindar apoyo profesional en materia juridica en el analisis sobre procesos y actos
administrativos que requiera el Despacho del Viceministerio de Integraciéon y Comercio
Exterior

e Se brindé asesoria al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior, en la revision legal,
y analisis de tres Informes presentados por el personal del Vicedespacho, contratado de
forma temporal bajo el renglon 029, en el que se incluyen actividades que realizaron
durante el mes de enero del afio en curso, conforme los términos de referencia de la
contratacion, que fueron presentados a consideracion del Vicedespacho para firma y
efecto de pago.

e Se brind6 asesoria al Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior, en al andlisis y
revision legal de tres facturas electrénicas presentadas por el personal contratado bajo el
renglén 029, para el pago de los honorarios correspondientes al mes de enero del presente
ano, facturas que fueron revisadas para firma del sefior Viceministro.

e Se brindé asesoria al Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior, en el analisis tres
documentos de verificacion de la emision de las facturas electronicas correspondiente al
mes de enero del presente afo, constancia que se genera en la plataforma de la
Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT, presentada por el personal temporal
contratado bajo el renglon 029, documento que fue constatado conforme el requerimiento
de los procedimientos internos; como también, revisidon de la constancia de omisos
presentada por los contratistas.

* Se brind6 asesoria al Vicedespacho, en la revisiéon de dos contratos de personal contratado
en la Mision Permanente de Guatemala ante la OMC, que prestara sus servicios técnicos
como bajo el renglon 199 del mes de enero a diciembre del 2026.

e« Se brind6 asesoria legal al Vicedespacho, en el seguimiento para la conformacion y
seguimiento del Expediente de Nombramiento aprobado por el Despacho Superior,
mediante plaza exenta de Profesional Especializado IV, de la persona que designada para
desempefiar atribuciones como Jefe en Funciones de la Unidad Ejecutora 107, Programa
de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion.

e Se brindd asesoria legal al Vicedespacho, en la elaboracion del Acuerdo de Nombramiento
de la persona designada para la plaza exenta de Profesional Especializado IV, en la
Direccion de Politica de Comercio Exterior, Departamento de Integracion
Centroamericana.

e Se brind6 asesoria legal al Vicedespacho, en la elaboracion del Acuerdo de Rescision de
un Contrato Administrativo de personal temporal bajo el Renglén 029.




c) Brindar apoyo profesional en materia juridica al Viceministerio de Integracién y Comercio
Exterior, en los distintos foros en los que se adopten decisiones o actos administrativos,
producto del derecho derivado de los acuerdos comerciales internacionales vigentes, y de los
acuerdos del subsistema de integracion econémica; asi como, en la elaboracién y anélisis de
las propuestas que se presenten en las distintas instancias de la negociacién de los acuerdos
comerciales internacionales y de su administracion;

= Se asesord profesionalmente al Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior con
relacion a la comunicacion enviada por la Subsecretaria de Honduras, mediante la cual hace
referencia al nombramiento que realiz6 el gobierno de Honduras mediante acuerdo
ministerial de dicha Secretaria, para designar al titular de la Secretaria de Integracién
Econdmica Centroamericana.

d) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta
SUS servicios

e Se apoyo al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior en la revision de veinte
proyectos de notas elaboradas por las distintas areas y Direcciones del Viceministerio, otras
dirigidas a instituciones del sector publico y del sector privado, en la que se da respuesta o
requerimientos de los asuntos relacionados con las funciones asignadas al Viceministerio
de infegracion y Comercio Exterior.

e Se apoyo al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior en la revisién de cinco
expedientes de modificaciones presupuestarias promovidas por la Unidad Ejecutora 107 del
Programa de Apoyo ai Comercio Exterior y Ia Integracion.

e Se apoyo al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior en la revisién de tres
expedientes relacionados con actas de negociacion de publicaciones de NPG elaboradas
en la Unidad Ejecutora 107 del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion
para firma del sefior Viceministro.

e Se apoyo al Vicedespacho en el seguimiento a los temas legales relacionados con los temas
en materia comercial dentro ambito de competencia del Vicedespacho de Integracion vy
Comercio Exterior.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Emilsa Haidee Barrera Coroxon

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL
Dependencia COMERCIO EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECCION DE
POLITICA DE COMERCIO EXTERIOR/ DEPARTAMENTO DE
INTEGRACION CENTROAMERICANA

Numero
Mes y afio del Informe Enero 2026 de UEP-107-015-029-2026
Contrato
Periodo de - -
astividaios del: 02 de enero de 2026 al: 31 de enero de 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico para el seguimiento y/o control en el proceso para los
compromisos adquiridos por parte de Guatemala ante la Organizacion Mundial del
Comercio -OMC- en materia de facilitacion de comercio, en particular, con relaciéon a
la implementacion del Acuerdo sobre Facilitacion de Comercio de la OMC;

e Se apoyo técnicamente a la Direcciéon de Politica de Comercio Exterior con la realizacion
de proyectos de nota para solicitud de actualizaciones de las designaciones de otros
ministerios de titular y suplente ante el grupo técnico del Comité Nacional de Facilitacion
del Comercio (CNFC).

e Se apoy6 técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior con la organizacion
y coordinacion de la primera reunion técnica del Comité Nacional de Facilitacion del
Comercio (CNFC).

b) Brindar apoyo técnico en la actualizacion de la informacion requerida para el Portal de
la Ventanilla Unica de Comercio Exterior del Ministerio de Economia, de conformidad
con las funciones designadas, y cualquier otra mejora designada para su uso;

e Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con el analisis de
la plataforma del Portal de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior del Ministerio de
Economia para identificacion de mejoras en las funciones e informacion disponible en la
misma con la actualizaciéon de documentos y/o formularios arancelarios.




c) Brindar apoyo técnico en las reuniones y actividades que se realicen en materia de
aranceles y procedimientos aduaneros, en el proceso de la Integracion Profunda hacia
el libre transito de mercancias y personas, entre Guatemala, Honduras y El Salvador;

e Se apoyo6 técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior con la participacion
en tres (3) reuniones de la Mesta Técnica de Aduanas en el marco de la Uniéon Aduanera
Centroamericana para el analisis de las modificaciones solicitadas por las distintas
instituciones de los flujos operativos de los puestos fronterizos Pedro de Alvarado — La
Hachadura, entre El Salvador y Guatemala, derivados del nuevo Puente Manuel José
Arce.

e Se apoy6 técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior con la participacion
en reuniéon en La Secretaria de Integracion Econdémica Centroamericana (SIECA) para
abordajes de temas de Integracion Profunda, con el objetivo de conocer la situacion actual
y seguimiento a los temas de agenda.

d) Brindar apoyo técnico en las reuniones y actividades que se realicen en el Grupo
Técnico Normativo de Aduanas, Comision Redactora de CAUCA y RECAUCA y de
Directores de Aduanas de Centroamérica, en el marco de la Unién Aduanera
Centroamericana;

e Se apoyo técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior con la participacion
en cinco (3) reuniones extraordinarias del Grupo Técnico Normativo de Aduanas para el
analisis del documento técnico informatico para la gestion de transitos agrupados.

e) Brindar apoyo técnico en los en los eventos de capacitacion para los que sea designada
por el Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior;

e Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la participacion
en el curso de Ventanilla Unica Regional (VUR), para la relevancia en las fronteras
nacionales al interconectar multiples VUR dentro de una region, creando un entorno que
simplifica los procedimientos comerciales transfronterizos.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

e Se apoyo técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior en la elaboracion
de proyecciones de gastos 2026 y actualizacion de Plan Anual de Compras (PAC).
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del : : :
corivadista Carin lleana Loaiza Velasquez de Luna
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE
. APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION 107 / Direccion de Politica de
Comercio Exterior
Mes y ario del Humero
Enero, 2026 de UEP-107-016-029-2026
Informe
Contrato
Periodo de : :
atvidades del: 02 de enero de 2026 al: 31 de enero de 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la redaccion, revision, clasificacion, registro y
seguimiento para las respuestas a los requerimientos administrativos que
ingresan a la Direccion de Politica y Comercio Exterior;

° Se brindd apoyo técnico en la redaccion de oficios, para el seguimiento a
los requerimientos administrativos de la Direccién de Politica de Comercio
Exterior.

e Se brindé apoyo técnico en la clasificacion, registro y envio de oficios a

través del sistema de documentos -MINECO- a los Asesores encargados
de cada tema de la Direccion de la Direccion de Politica de Comercio
Exterior y/o dirigidos a otras Direcciones.

b) Brindar apoyo técnico en el seguimiento del calendario de reuniones del
Director de Politica de Comercio Exterior;

° Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de todas las reuniones de
trabajo programadas dentro y fuera de MINECO en el calendario del
Director de Politica de Comercio Exterior.

c) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de comunicaciones, gestiones y
tramites necesarios que sean de particular importancia para la Direccion;

° Se brindd apoyo técnico en el control de las comunicaciones recibidas por
parte de SIECA, para ser remitidas a la coordinadora de Integracion
Econdmica y al Director de la Direccion de Politica de Comercio Exterior,
para la oportuna gestion de lo solicitado.




d) Brindar apoyo técnico en la programacion y seguimiento de las reuniones
de la Direccion de Politica de Comercio Exterior, asi como el seguimiento de
los acuerdos y ayudas de memoria que correspondan;

o Se brindé apoyo técnico en la programacioén en el calendario y agenda del
Director de Politica de Comercio Exterior, asimismo, dando el seguimiento
respectivo.

e Se brind6 apoyo técnico en la transcripcién de las ayudas de memoria para

dar seguimiento a los acuerdos convenidos en las distintas reuniones.

e) Brindar apoyo técnico en el requerimiento mensual de insumos y equipos
necesarios para la ejecucion 6ptima de la Direccion de Politica de Comercio
Exterior;

o Se brindo apoyo técnico en las solicitudes de insumos y Uutiles de oficina
que se gestionan a través de la Unidad Ejecutora 107 para uso del personal
de la Direccion de Politica de Comercio Exterior.

o Se brindo apoyo técnico para la entrega de los utiles de oficina de las
solicitudes que realiza el personal de la Direccion de Politica de Comercio
Exterior, por medio de la bitacora de control.

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual
presta sus servicios.

. Se brindo apoyo técnico en temas administrativos y logisticos requeridos
por la Direccién de Politica de Comercio Exterior, consistentes en:

Solicitudes de vehiculos

Solicitudes de salas de reuniones

Listas de asistencia para diversas reuniones

Entrega de correspondencia interna a las diferentes Direcciones
del Ministerio y coordinacion con mensajeria externa.

Gestion logistica de reuniones internas con otras instituciones.
Llamadas telefénicas a través de una base de datos para contactar
a posibles empresas postuladoras a las Ferias Internacionales que
promociona el MINECO.

Archivo general fisico y digital de la Direccion.

Control de reportes y justificaciones marcaje 011
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Amner Adilio Gonzalez Hernandez
Unidad Ejecutora del programa de apoyo al comercio exterior y la
Dependencia integraciéon, UEP/ Direccién de Politica de Comercio Exterior/
Departamento de Integracién Centroamericana.

Melsn)floarlrrloedel ENERO 2026 | Namero de Contrato UEP-107-017-029-2026
Periodo de actividades del: 02 DE ENERO 2026 / al: 15 DE ENERO 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en las negociaciones comerciales, bilaterales y multilaterales, en las mesas de
acceso a mercados agricola y defensa comercial;

e Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en participar en la charla de
protocolo y de diplomacia para una negociacién con Emiratos Arabes Unidos.

b) Brindar apoyo técnico en materia arancelaria en los acuerdos comerciales del sector agricola; en el
proceso de Integracion Econdmica Centroamericana, especificamente en el Grupo Arancelario
Centroamericano (GRUTECA); y en la Integracion Profunda hacia la Libre Circulacion de Mercancias y
Personas Naturales entre Guatemala, Honduras y El Salvador;

e Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en verificar y validar las listas
de desgravacion por acuerdos comerciales que se trabajaron en el mes de noviembre y diciembre
en conjunto con la Secretaria de Integracion Econdmica Centroamericana siendo lasL1 (Listas de
excepciones generales GT-HN) y L4 (Lista de excepciones por diferencias en los acuerdos
comerciales aplicables a GT y HN) del enlace
https://www.fyduca2.sieca.int/Pages/ Consultal istados.aspx

c) Brindar apoyo técnico en la revision de las propuestas de negociacidon que los distintos sectores
presenten en las consultas en materia de acceso a mercados agricola;

e Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en atender las consultas del
sector productivo de conservas y saborizantes para los productos denominados “Saborizantes” con
el fin de determinar una clasificacion arancelaria comun a nivel nacional, proporcionando las
directrices y pasos para poder sostener una reunion a nivel nacional para discusién de la postura
acerca de esta clasificacion.

Q-




f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
e Se apoyod técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la elaboracion de la
proyeccion de gastos anual, correspondiente a los renglones de a fuente 11 y fuente 31, y
planificacion del presupuesto

Se apoy0 técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la actualizacion del plan

anula de compras, confirmando los renglones que presentan mayor movimiento de gasto y de
cantidad.

A
Yony Rolando Cifuentes Veldsipnz, .o
Director b
Direccion de Politica de Comercio Exterior
Ministerio de Economin



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS /

2
Nombre completo del contratista JURGEN GERARDO SALAZAR JIMENEZ

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL
COMERCIO EXTERIOR Y LA INTEGRACION -UEP/DIRECCION DE

Dependencia POLITICA DE COMERCIO EXTERIOR/DEPARTAMENTO DE
INTEGRACION CENTROAMERICANA.

. Namero de 4
Mes y ario del Informe Enero, 2026 Fontiate UEP-107-018-029-2026
Ferlodo de del: 02 de enero de 2026 /| al: 31 de enero de 2026 /]
actividades ‘ .
ACTIVIDADES REALIZADAS ]

a) Brindar apoyo técnico en las negociaciones comerciales, bilaterales y multilaterales, en
las mesas de acceso a mercados industrial y defensa comercial;

e Se apoyd técnicamente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en la
actualizacién de la informacién Arancelaria y acuerdos comerciales sobre el Sector
Industria para la Base Integrada de Datos (BID), con el objetivo de notificar ante la
Organizacién Mundial del Comercio (OMC) los cambios relativos de las listas de
concesiones de Guatemala entre los afios 2010 al 2025.

b) Brindar apoyo técnico en materia arancelaria que surja en los acuerdos comerciales del
sector industriales; en el proceso de Integracién Econédmica Centroamericana,
especificamente en el Grupo Arancelario Centroamericano (GRUTECA); y en la
Integracion Profunda hacia la Libre Circulacién de Mercancias y Personas Naturales
entre Guatemala, Honduras y El Salvador;

Se apoyd técnicamente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en
seguimiento a la solicitud para realizar las gestiones ante el Grupo Técnico Arancelario
Centroamericano (GRUTECA), para la reduccion sobre los Derechos Arancelarios de
Importacion (DAI) del 10% al 5% sobre el producto denominado “hojas de Papel Bond”
tamafio Carta y Oficio, clasificado en las partidas arancelarias 4802.56.32.00 y
4802.56.33.00.

Se apoyd técnicamente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con el
seguimiento a la solicitud de apertura arancelaria para el producto denominado “Mango
para escoba” clasificado en la partida (4417.00.00.00) que se estara presentando dentro
del Grupo Arancelario Centroamericano (GRUTECA), en el marco del Proceso de
Integracion Centroamericana.

Se apoy6 técnicamente al Viceministerio de Integraciéon y Comercio Exterior con el
seguimiento a la solicitud de criterio de clasificacion arancelaria para el producto
denominado “APPLE STUDIO DISPLAY STD 27" 5K CAM/SPEAK FIXED STAND”

clasificado en la partida (8528.52.12.00), dentro del Grupo Arancelario Centroamericy;/

(GRUTECA), en el marco del Proceso de Integraciéon Centroamericana.

=



c) Brindar apoyo técnico en la revision de las propuestas de negociacion que los distintos

sectores presenten en las consultas en materia de acceso a mercados industrial;

Se apoy6 técnicamente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con el
seguimiento del expediente de HENKEL DE LA LUZ sobre la reducciéon del Derecho de
Arancelario de Importacién (DAI) al producto denominado “TINTES Y TRATAMIENTOS
(MATIZANTES, POST COLORACION Y REVELADORAS) PARA CABELLO” clasificados
en el inciso arancelario 3305.90.00.00, del Tratado de Libre Comercio entre la Republica
de Colombia y la Republica de Guatemala. Correspondiéndole un arancel de Nacién Mas
Favorecida del 15%.

d) Brindar apoyo técnico para la elaboracion de convocatorias, ayudas de memoria y

documentos resultantes de las reuniones, sesiones y juntas, de los grupos de trabajo en
materia de acceso a mercados y temas arancelarios industrial;

Se apoy6 técnicamente al viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con la
realizacion de consultas al sector publico y privado sobre la solicitud por parte de Honduras
para la apertura arancelaria “Bebidas preparadas con contenido alcohdlico inferior o igual
al 10% vol.”

e) Brindar apoyo técnico para que el portal del Ministerio de Economia en la seccidén de la

f)

Direccion de Politica y Comercio Exterior, tenga la informacion actualizada, cargada y
adecuada, de acuerdo a las funciones designadas, y cualquier otra mejora necesaria
para su uso;

Se apoyd técnicamente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en la
participacién con la Direccién de Tecnologia de la Informacién, para subir informacién
sobre las ultimas resoluciones y acuerdos emitidos por COMIECO durante el segundo
semestre del afio 2025.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

Se apoy6 técnicamente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en el
seguimiento a la nota de REMED donde se le da a conocer al Ministerio de Economia la

actualizacién ejecutiva del proyecto del ferrocarril de Guatemala.

& iirgen Vo.Bo.
/ alazar Jiménez

Director
/ Direccion de Politica de Comercio Exterior
Ministerio de Economin
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Marycruz Alejandra De Leén Espinoza

Dependencia

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion / Direccién de
Politica de Comercio Exterior / Departamento de Integracién Centroamericana

Mes y afio del ENERO 2026 Niimero de Contrato UEP-107-019-029-2026
Informe
Periodo de actividades del: 02 DE ENERO DE 2026 al: 31 DE ENERO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoyo técnico al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior, en las reuniones

relacionadas con el tema de aduanas y tributos internos;

Se apoy6 técnicamente a la Direccién de Politicas de Comercio Exterior con la participacién en
una (1) reunién virtual extraordinaria en el marco del Proceso de Integracion Profunda entre
Guatemala, Honduras y El Salvador, de la Mesa Técnica de Tributos Internos y la Mesa Técnica
de Migracion, con el objetivo de realizar los ajustes necesarios en la seccién ocho (8), sobre la
identificacion del transporte y conductor, del formato electrénico de la FYDUCA.

Apoyo técnico al encargado del tema de aduanas y tributos internos, en todas las labores
correspondientes al tema;

Se apoy0 técnicamente a la Direccién de Politicas de Comercio Exterior con la participacién en
una (1) reunién extraordinaria en el marco del Proceso de Integraciéon Profunda entre
Guatemala, Honduras y El Salvador, de la Mesa Técnica de Tributos Internos y la Mesa Técnica
de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias (MSF); con el objetivo de continuar realizando pruebas
en preproduccion de la transmisién de la FYDUCA con notificacion MSF en todas sus
modalidades, y comprobar los ajustes de errores.

Apoyo técnico en las reuniones o actividades que se ejecuten con relacion a las
negociaciones en materia de aduanas y tributos internos;

Se apoy6 técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior con la participacion en
una (1) reunién virtual correspondiente a los grupos de trabajo de Aduanas, Medidas no
Arancelarias del Comité Nacional de Facilitacién del Comercio, con el objetivo de presentar el
Plan de Trabajo 2026, presentacién del informe de implementacién del PNFC 2025, destacando
avances, resultados alcanzados y acciones pendientes de seguimiento.




d. Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos, en las reuniones y actividades
en el tema de aduanas y tributos internos;

* Se apoy6 técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la participacién en
una (1) reunién virtual correspondiente a los grupos de trabajo de Aduanas, Medidas no
Arancelarias del Comité Nacional de Facilitacion del Comercio, con el objetivo de definir
lineamientos iniciales para el trabajo técnico interinstitucional durante 2026.

e. Apoyar técnicamente en la convocatoria y organizacion de las reuniones del tema de
aduanas y tributos internos, asi como apoyar en realizar las ayudas de memoria
correspondientes;

« Se apoyd técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior con la participacién en
una (1) reunién extraordinaria de Unién Aduanera Centroamericana, correspondiente al Grupo
Técnico Normativo y Grupo Técnico Informatico con el objetivo de continuar de realizar analisis
y revision del documento técnico informatico de la gestion de transitos agrupados.

f. Apoyo técnico en las reuniones o actividades que se ejecuten con relacion a las
negociaciones en materia de aduanas y tributos internos;

* Se apoy6 técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior con la participacién en
una (1) reunién extraordinaria en el marco de la Uniéon Aduanera Centroamericana
correspondiente al Grupo Técnico Normativo y Grupo Técnico Informatico con el de realizar
analisis y revision del documento técnico informatico de rectificacién de la DUCA-T.

f. Apoyo técnico en las reuniones o actividades que se ejecuten con relacion a las
negociaciones en materia de aduanas y tributos internos;

+ Se apoy0 técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la participacién en
una (1) reunidén en el marco del Proceso de Integraciéon Profunda entre Guatemala, Honduras y
El Salvador, con el objetivo de brindar seguimiento a la inauguracién del Puente Manuel José
Arce en el Puesto Fronterizo Pedro de Alvarado -La Hachadura.

g. Brindar apoyo técnico en la elaboraciéon de documentos, en las reuniones y actividades en
el tema de aduanas y tributos internos;

Se apoy6 técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la elaboracién de un
(1) informe ejecutivo sobre el uso del régimen 29-89 del perfeccionamiento activo, y (1) informe
ejecutivo sobre el uso de la Factura y Declaracién Unica Centroamericana (FYDUCA).




h. Apoyo técnico en las reuniones o actividades que se realicen en el proceso de Integracion

Profunda entre Guatemala, Honduras y El Salvador, especialmente en el tema de aduanasy
tributos internos;

* Se apoyo técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior con la participaciéon en
una (1) reunién en el marco del Proceso de Integracion Profunda entre Guatemala, Honduras
y El Salvador, con el objetivo de brindar seguimiento al cronograma de las actividades que se

llevardn a cabo para la inauguracién del Puente Manuel José Arce en el Puesto Fronterizo
Pedro de Alvarado -La Hachadura.

i. Apoyo técnico en otra actividad relacionada con el tema bajo su responsabilidad,
asignada por el Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior.

* Se apoy6 técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la elaboracién de

una (1) matriz que contiene las actividades de la direccién correspondientes al primer
trimestre del 2026.

* Se apoy6 técnicamente a la Direcciéon de Politica de Comercio Exterior con la elaboracion de

notas para brindar respuesta a las Solicitudes de Informacién Publica del Ministerio de
Economia.

» Se apoy0 técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la revisién y
actualizacion de un (1) Manual de Normas y Procedimientos de Integracion Econdmica
Centroamericana.

Vo.Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del

contratista Carlos Arturo Orantes Ayala

Unidad Ejecutora 107 /Programa de Apoyo al Comercio

Dependencia Exterior y la integraciéon/Direccion de Politica de Comercio
Exterior
Mes y afio del Namero de A A
T enero, 2026 e UEP-107-020-029-2026
Per.lo_do = del: 02 de enero 2026 al: 31 de enero 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la convocatoria y organizacion de las reuniones del
tema de unién centroamericana y facilitacion del comercio, asi como apoyar en la
elaboracion de las ayudas de memoria correspondientes;

e Se asesord profesionalmente en la convocatoria y organizacién de dos (2) reuniones
sobre el tema de unién centroamericana y facilitacion del comercio segin el orden
siguiente:

i. Plan Nacional de Facilitacion de Comercio y
ii. Organizacion de la reunidn de alto nivel del Comité Nacional de Facilitacion del
Comercio.
iii. Grupo Técnico Regional de Facilitacion del Comercio.

b) Asesorar profesionalmente en las negociaciones y formular recomendaciones para
tomar decisiones en las reuniones de la integracion centroamericana y de
facilitacion del comercio;

e Se asesoré profesionalmente en las negociaciones y formulacién de los aspectos
siguientes:
i. Formular recomendaciones para la mesa técnica del Comité Nacional de
Facilitacion del Comercio.
ii. Formular recomendaciones para la reunién de alto nivel del Comité Nacional de
Facilitacion del Comercio.
iii. Formular recomendaciones para la mesa técnica regional de facilitacion del
comercio.

c) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los compromisos adquiridos dentro
del proceso de la integracion centroamericana y facilitaciéon del comercio;
e Se asesord profesionalmente en el seguimiento de los compromisos adquiridos dentro
del proceso de la integracion centroamericana y facilitacion del comercio tales como:
i. Revisiéon de las metas y compromisos 2026 del Comité Nacional de Facilitacion
del Comercio,
ii. Seguimiento de los compromisos de la mesa técnica del Proyecto Mesoameérica,
\\N A iii. Seguimiento de los compromisos para la 12 reunidn técnica del Comité Nacional
. »f( de Facilitacion del Comercio.
iv. Seguimiento de los compromisos en la reunion de Agentes de Cambio de la
\ Plataforma Digital de Comercio Centroamericana.




d) Asesorar profesionalmente en las reuniones relacionadas con los temas de
Integracion econémica, facilitacion de comercio, en las que sea designado;
e Se asesoro profesionalmente en las reuniones de trabajo siguientes:
. Mesas Técnicas del Comité Nacional de Facilitacién del Comercio.
ii. Talleres técnicos del Comité Nacional de Facilitacion del Comercio.
ii. Mesa técnica del Grupo Regional de Facilitacion del Comercio.
v. Mesa técnica de Agentes de Cambio de la PDCC.
v. Mesa Técnica para la Armonizacion y homologacion del Comercio Digital en

marco de la Estrategia Centroamericana de Facilitacion de Comercio y
Competitividad.

e) Asesorar profesionalmente en la elaboracion de informes sobre los avances y
procedimientos de la integracion centroamericana y facilitacion del comercio;
e Se asesord profesionalmente en la elaboracion de los informes siguientes:

i. Avances y aplicabilidad en la campafia de divulgacion del proceso de Integracion
Profunda,

ii. Avances y procedimientos de facilitacion del comercio en el
Mesoamérica.

iii. Avances y aplicabilidad al Plan Nacional de Facilitacién del Comercio.

Proyecto

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la
cual presta sus servicios.

Se asesoro profesionalmente en otras actividades requeridas por la autoridad superior
tales como:
i. Respuestas a requerimientos del dérgano de comunicacidon social

acercamientos de medios relacionadas al Viceministerio.

il. Asesorar en el desarrollo de documentos de analisis de
viceministerio.

iii. Elaboracion de analisis prospectivos sobre comercio exterior.

iv.  Elaboracion de un (1) discurso para las autoridades superiores.

v. Elaboracion de wun (1) comunicado de prensa sobre actividades del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior durante el mes de noviembre.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Marlon Anibal Tumax Pineda

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECCION DE

Dependencia POLITICA DEL COMERCIO EXTERIOR/DEPARTAMENTO DE NEGOCIACIONES INTERNACIONALES

ety Enero, 2026 Ntmero de Contrato UEP-107-021-029-2026
Informe
Periodo de actividades del: 02 de enero de 2026 al: 31 de enero de 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en las reuniones nacionales de la Direcciéon de Politica de Comercio
Exterior en materia de reglas de origen y procedimientos aduaneros;

e Seapoyd profesionalmente en seguimiento a las propuestas de Decisiones No. 1 “Adecuacion de
las Reglas de Origen contenidas en el Apéndice 2 del Anexo II” y No. 2 “Notas Explicativas e
Instructivo de llenado del Anexo Il, del Acuerdo de Asociacidn entre Centroamérica y Reino Unido.

e Se apoyd profesionalmente en el seguimiento a la propuesta presentada por Guatemala, para la
compensacion que Centroamérica no puede acumular materia prima de origen de Venezuela, en
el marco del Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y la Unidn Europea.

e Se apoyd profesionalmente al proyecto de Decision para complementar las disposiciones
referentes a la declaracidn en factura, establecidas en la Decision No. 2/2020 (Notas Explicativas),
en el marco del Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y la Union Europea.

e Se apoyd profesionalmente en el seguimiento al proyecto de Decisién sobre el Articulo 12
Transporte Directo propuesto por Centroamerica.

e Seapoyd profesionalmente en la reunion (1) de coordinacion para la Ill reunion del Subcomité de
Aduanas, Facilitacién del Comercio y Normas de Origen en el marco del Acuerdo de Asociacion
entre Centroamérica y Reino Unido.

b) Asesorar profesionalmente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior, en la revision de los textos
de las negociaciones comerciales internacionales en temas de origen y procedimientos aduaneros;

e Se apoyd profesionalmente en el seguimiento, andlisis y atencién de consultas relacionadas con
los textos normativos en materia de reglas de origen y procedimientos aduaneros, en el marco /
de las negociaciones comerciales internacionales.

e Se apoyd profesionalmente en la mesa de origen con el objetivo de abordar los temas que se
encuentran pendientes de acordar en los diversos frentes de negociaciones en el marco de los
Acuerdos Comerciales que Guatemala forma parte.

e Se brindé apoyo profesional en la atencion y resolucién de consultas presentadas por usuarios
ante la Direccién, referente a diversos temas relacionados con el origen de las mercancias en el
marco de los diferentes acuerdos comerciales.

e Se apoyd profesionalmente en la preparacion de insumos técnicos para la revision y discusion de
textos de negociacion en materia de reglas de origen y procedimientos aduaneros, en el marco
de las negociaciones comerciales internacionales.




c) Brindarapoyo profesional a la Direccién de Politica del Comercio Exterior -DPCE- en las negociaciones
y renegociaciones comerciales internacionales en temas de origen, procedimientos aduaneros y
facilitacion del comercio;

d)

Se apoy0 profesionalmente en la revision técnica de disposiciones en materia de reglas de origen
y procedimientos aduaneros, contenidas en proyectos de decisiones, anexos y documentos de
negociacion de acuerdos comerciales.

Se apoyd profesionalmente en la preparacién de criterios técnicos para la discusion de temas
pendientes en materia de reglas de origen, en el marco de reuniones técnicas y espacios de
negociacién comercial internacional.

Se brindd apoyo profesional en el analisis de las propuestas de negociacion en materia de reglas
de origen, procedimientos aduaneros y facilitacion del comercio, como parte de los trabajos
técnicos relacionado con las negociaciones comerciales internacionales.

Brindar apoyo profesional en las reuniones relacionadas con temas de origen en el Proceso
Integracion Profunda entre Guatemala - Honduras - El Salvador; y, la negociacién de la Unién
Aduanera Centroamericana;

Se apoyo profesionalmente en el seguimiento a los compromisos adquiridos en el Grupo Técnico
de Origen en el marco del Proceso de Integracion Profunda entre Guatemala, Honduras vy El
Salvador, para lo cual se dio seguimiento al listado de las mercancias que seran exceptuadas de
la libre circulacién por la categoria de reglas de origen.

Se brindé seguimiento a los compromisos adquiridos en la Il Ronda de Unién Aduanera
Centroamericana del segundo semestre 2025, en el Grupo Técnico de Reglas de Origen con el
objetivo de dar seguimiento a los diversos temas en materia de origen en los diversos Acuerdos
Comerciales que Guatemala forma parte.

Se brindd seguimiento a la propuesta presentada por Panama, relacionada con las reglas de
origen pendientes de acordar en el Anexo del Reglamento Centroamericano sobre el Origen de
las Mercancias.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

Se asesord profesionalmente las consultas con los sectores relacionados con el tema, en
particular de los sectores productivos, exportadores, importadores, Camaras, Gremiales y las
demas instituciones de gobierno vinculadas con el tema.

Se participd profesionalmente en la reunion (1) de seguimiento con personeros de la Secretaria
de Integracién Econdmica Centroamericana -SIECA-, con el objetivo de abordar los temas
relacionado con el Proceso de Integracion Profunda entre Guatemala — Honduras y El Salvador.
Se apoyd profesionalmente en el analisis del caso de la entidad Papeles Comerciales, S.A.
(PAPELCO), con el objeto de evaluar el ambito institucional del tema planteado y definir las
funciones correspondientes, lo cual fue comunicado mediante nota dirigida al Viceministerio de
Inversion y Competencia.




Se brindé seguimiento a los temas relacionados con la Plataforma Digital de Comercio
Centroamericana (PDCC), en el marco de las acciones de coordinacion y andlisis técnico
vinculadas a los procesos de comercio exterior y facilitacion del comercio.

Se apoyd profesionalmente en el seguimiento a las gestiones relacionadas con el Proyecto de
Interoperabilidad Digital con el Puerto de Algeciras, coordinando con la SIECA para conocer el
alcance y los objetivos del proyecto, en atencion a solicitudes de autoridades aduaneras, del
Ministerio de Economia y de la Ventanilla Unica para las Exportaciones.

Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de los insumos solicitados en relacién con el
régimen del Decreto No. 29-89, en atencidn a requerimientos institucionales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del

. MARIA DE LOS ANGELES ANDRINO RODAS
contratista

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE
APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
INTEGRACION 107 / DIRECCION DE POLITICA
DE COMERCIO EXTERIOR

Dependencia

. Numero
¥es y aliadel Enero, 2026 de UEP-107-022-029-2026
Informe
Contrato
Periodo de _ ,
Aelvidados del: 02 de enero de 2026 al: 31 de enero de 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS |

a) Asesorar profesionalmente en el seguimiento y elaboracion de informes
para el Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico (GABECO) y eventos
que se realizan en la Direccion de Politica de Comercio Exterior;

e Se asesoré profesionalmente en la coordinacion de una (1) reunion mensual
la cual tiene como finalidad dar seguimiento a los avances de la matriz
consolidada por programa e institucion responsable, referente a la Mesa de
Desarrollo de Mercados.

e Se asesoro profesionalmente en la recopilacion de informacioén y elaboracién
de una (1) ayuda de memoria, la cual se deriva de la reunién mensual de
seguimiento, referente a la Mesa de Desarrollo de Mercados.

e Se asesor6 profesionalmente en la recopilacién y actualizacion mensual de
una (1) matriz de seguimiento de la Mesa de Desarrollo de Mercados.

b) Asesorar profesionalmente en recopilacion de la informacion para la
conformacién de la Matriz de Planificacion y el analisis en la vinculacién de
ejecucion de metas fisicas con base al presupuesto de la Direccion de
Politica de Comercio Exterior;

e Se asesoro6 profesionalmente en la recopilacion de datos para la conformacién
y elaboracién de la programacién y reprogramacion de dos (2) Matrices de
Planificacion de las metas fisicas, correspondientes al mes de enero de
acuerdo con lo planificado en el POA 2026, de los Centros de Costo de la
Direccion de Politica de Comercio Exterior.

e Se asesord profesionalmente en la elaboracion de dos (2) Matrices de
Planificacion de la ejecucion de metas fisicas programadas en el Plan
Operativo Anual -POA-, de los Centros de Costo de la Direccién de Politica de
Comercio Exterior, correspondiente al primer cuatrimestre del afio 2026.

e Se asesord profesionalmente en el seguimiento de la programacion de la
ejecucion de metas fisicas programadas en el Plan Operativo Anual -POA- de
dos (2) Matrices de Planificacién, segun los movimientos presupuestarios de
los Centros de Costo de la Direccién de Politica de Comercio Exterior.

Centros de Costo de la Direccién: 0212/16958 Politica de Comercio Exterior y

0089/5449 Unidad de Apoyo al Comercio Exterior.
M@D



c) Asesorar profesionalmente, en la elaboracion de Resoluciones Internas de
Planificacion para la disminucién o incremento de metas fisicas y acciones,
en modificaciones internas y externas de la Direccion de Politica de
Comercio Exterior;

e Se asesor6 profesionalmente en la elaboracion de resoluciones de los Centros
de Costo de la Direccion de Politica de Comercio Exterior, segun
modificaciones presupuestarias que no afectan las metas fisicas aprobadas
en el POA 2026, destinadas a reordenar el presupuesto vigente.

e Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de resoluciones de los Centros
de Costo de la Direccion de Politica de Comercio Exterior, segun
modificaciones presupuestarias las cuales afectan las metas fisicas
aprobadas en el POA 2026, destinadas a ceder espacio presupuestario.

Centros de Costo de la Direccién: 0212/16958 Politica de Comercio Exterior y
0089/5449 Unidad de Apoyo al Comercio Exterior.

d) Asesorar profesionalmente en el proceso de formulacién los Productos y
Subproductos, asi como la elaboracion de los DTPs para el Plan Operativo
Anual y Multianual, en el marco de Gestion por Resultados, considerando
las acciones y los Resultados Estratégicos e Institucionales;

e) Asesorar profesionalmente en los Centros de Costos de la direccion de

Politica de Comercio Exterior;

e Se asesord profesionalmente en la elaboracion y seguimiento de dos (2)
Proyecciones de Gastos de los Centros de Costo de la Direccion de Politica
de Comercio Exterior.

e Se asesoro profesionalmente en el andlisis y elaboracion de la documentacion
referente modificaciones presupuestarias, de los Centros de Costo de la
Direccién de Politica de Comercio Exterior.

e Se apoyé profesionalmente en elaboracién de solicitudes de compra segun
las necesidades de los Centros de Costo de la Direccién de Politica de
Comercio Exterior.

Centros de Costo de la Direccion: 0212/16958 Politica de Comercio Exterior y
0089/5449 Unidad de Apoyo al Comercio Exterior.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del
area en la cual presta sus servicios.

e Se asesor0 profesionalmente en seguimiento y estandarizacion de procesos
para agilizar flujo interno de actividades de Planificacion.

e Se asesoro6 profesionalmente en el ingreso al sistema SIGES la Programacién
de Metas Fisicas y acciones por medio de la Matriz de Planificacién de los
Centros de Costo de la Direccion de Politica de Comercio Exterior.

e Se asesoro profesionalmente en el ingreso al sistema SIGES el comprobante
de reprogramacion de subproductos segin las modificaciones
presupuestarias o de metas fisicas de los Centros de Costo de la Direccion de
Politica de Comercio Exterior.
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-INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del

contratista MELANIE GIOVANNA GENTO SIERRA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Dependencia EXTERIOR Y LA INTEGRACION /DIRECCION DE POLITICA DE
COMERCIO EXTERIOR/NEGOCIACIONES INTERNACIONALES /

Mes y afio del / Numero de
Lforie ENERO, 2026 / it UEP - 107-023-029-2026
Periodo de del _
Sotividades : 02 DE ENERO DE 2Q26 al: 31 DE ENERO DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo profesional en asuntos relacionados con el comercio exterior y las

b)

negociaciones comerciales internacionales, asi como apoyar en la identificacion de
oportunidades de comercio exterior;

Se asesoré profesionalmente en la recopilacion y sistematizacion de informacién relevante con
la finalidad de dar seguimiento a compromisos adquiridos.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento y la comunicaciéon con las partes de interés
negociadoras, con el objetivo de coordinar reuniones y apoyar el avance de las negociaciones
comerciales.

Se apoyd profesionalmente en la coordinacién de una reunién informativa sobre el mercado
emirati, orientada a fortalecer el conocimiento sobre oportunidades de comercio exterior.

Brindar apoyo profesional en la consolidacion de propuestas de negociacion con
aquellos paises o bloques econémicos con los que se desarrollen negociaciones de
acuerdos comerciales y de inversion;

Se asesoré profesionalmente en la recopilacion, revision y sistematizacién de insumos
provenientes de distintas areas, como apoyo a la consolidacion de propuestas de negociacién
en el marco de acuerdos comerciales y de inversion.

Se asesoré profesionalmente en la coordinacién de una reunién informativa para dar a conocer
los resultados de las negociaciones internacionales sostenidas con Corea del Sury Pera.

Se apoyé profesionalmente en la elaboracion de minutas y notas informativas sobre los
resultados y avances de las negociaciones internacionales, como insumo para el seguimiento
institucional.

Brindar apoyo profesional con el Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en la
coordinacion y seguimiento de los grupos de trabajo conformados para la negociacion de
acuerdos comerciales, bilaterales y multilaterales, asegurando la coherencia técnica de
las posiciones pais;

Se apoyé profesionalmente en el seguimiento y coordinacién de reuniones con el equipo de
técnico de Emiratos Arabes Unidos para comenzar a negociar sobre la posibilidad de fortalecer
las relaciones comerciales.

Se apoyd profesionalmente en la revision de la hoja de ruta y de la carta institucional
relacionadas con el proceso de negociacién con Canada, como insumo para la coordinacién
interinstitucional.

Se apoyé profesionalmente en la gestidbn y coordinacién de acercamientos iniciales con la
Embajada de Turkiye, con el objetivo de explorar la realizacién de una reunién en materia de
relaciones comerciales. \\)




d) Brindar apoyo profesional y seguimiento en materia de comercio y desarrollo sostenible,
incluyendo economia circular, sostenibilidad ambiental y social, asi como el seguimiento y
analisis de iniciativas y politicas internacionales en estas materias, como el Pacto Verde
Europeo, y su impacto en el comercio exterior de Guatemala, en coordinaciéon con las
instancias correspondientes;

e Se asesor¢ profesionalmente el taller de validacion de la estrategia de comunicacion para la
campafia de sensibilizacion del Reglamento Europeo sobre Productos Libres de
Deforestacion (EUDR), en el marco del proyecto Cero Deforestacién y Trazabilidad Digital.

e Se asesord profesionalmente en una reunién con la Union Europea, la OCDE y la OIT,
orientada al seguimiento del estado de avance del EUDR y a la hoja de ruta para su
implementacion en la Mesa Interinstitucional de Comercio Sostenible.

e Se particip6 en el panel “So close, so far” en la feria Fruit Logistica, en Berlin, Alemania, para
compartir experiencias sobre practicas sostenibles de empresas exportadoras de Guatemala
y su cumplimiento con estandares internacionales, con la finalidad de posicionar al pais
como un proveedor confiable y sostenible en los mercados europeos.

e) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

e Se asesor6 profesionalmente en el seguimiento y presentacion de temas del Gabinete Econdémico -
GABECO-.

Licda. Melanie Giovanna Gento Sierra
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

~ Nombre completo del ] ;
. contratista CAROLINA MARIA ROSALES RODRIGUEZ
. UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO
. ~ ALCOMERCIO «
Dependencia . INTEGRACION 107/ DIRECCION DE POLITICA DE
‘ COMERCIO EXTERIOR/ AREA DE PROMOCION
COMERCIAL
Mes y afio o) e
e ' Enero, 2026 / de UEP-107-024-029-2026
' Contrato
Periodo de . -
Akt del: 02 de enero de 2026 | al 31 de enero de 2026
| ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la resolucion de necesidades de informacion
relacionadas con procesos y procedimientos comerciales para empresarios
nacionales;

b)

Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior a atender y
resolver solicitudes de informacion de empresarios nacionales relacionadas con
procesos y procedimientos comerciales vinculados a las ferias FRUIT LOGISTICA
y AGRITRADE.

Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior brindando
apoyo sobre las gestiones, requisitos y lineamientos necesarios para la participacion
empresarial en las ferias comerciales internacionales FRUIT LOGISTICA y
AGRITRADE.

Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la correcta
aplicacion de procesos y procedimientos comerciales, asegurando que la
informacién proporcionada a los empresarios sea clara, oportuna y alineada con los
objetivos de participacion en dichas ferias.

Brindar apoyo técnico en la optimizacion de procesos administrativos que faciliten
y agilicen la promocién comercial;

Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en procesos
administrativos orientados a facilitar y agilizar las acciones de promocién comercial.
Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en gestionar y
dar seguimiento al expediente administrativo relacionado con las actividades de
promocién comercial en el marco de FRUIT LOGISTICA.

Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en coordinar la
logistica necesaria para el desarrollo de actividades institucionales y reuniones de
promocion comercial vinculadas a la feria FRUIT LOGISTICA.

Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior elaborando y
coordinando la agenda de actividades en conjunto con la Consejera de Guatemala
en Alemania, asegurando la adecuada planificacion de las reuniones.

Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la
organizacion y ejecucion de acciones de promocion comercial en el marco de
AGRITRADE 2026.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

c)

d)

Apoyar técnicamente a la Direccidon de Politica de Comercio Exterior en gestionar y
dar seguimiento al expediente administrativos relacionado con la participacion
institucional y empresarial en AGRITRADE 2026.

Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en coordinar
procesos logisticos y administrativos que faciliten la promocién comercial y
requerimientos operativos del evento.

Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la
planificacién y organizacién de agendas de actividades comerciales, reuniones
desarrolladas durante AGRITRADE 2026.

Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la
contribucion y agilizacién de tramites internos, asegurando la correcta comunicacion
y articulacién entre las areas involucradas en la promocion comercial del evento.
Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la
organizacién y atencién de reuniones estratégicas, incluyendo la coordinacién de la
reunién en el marco de FRUIT LOGISTICA con la Camara de Comercio e Industria
de Alemania.

Brindar apoyo técnico en la organizacion de eventos nacionales de promocién
comercial, colaborando en la planificaciéon y ejecucion de eventos de promocioén
comercial, tanto presenciales como virtuales del sector de alimentos y bebidas y
otros sectores;

Apoyar técnicamente a la Direccidén de Politica de Comercio Exterior en elaborar y
gestionar la agenda de empresarios participantes, incluyendo reuniones y visitas
institucionales en el marco de ferias internacionales.

Apoyar técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior en coordinar la
reunion de premontaje y supervisar aspectos operativos, garantizando la correcta
ejecucion del stand instituciona en FRUIT LOGISTICA.

Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en ggestionar
el proceso de acreditacion y credenciales de participantes y autoridades
institucionales, en FRUIT LOGISTICA

Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en ccoordinar
con proveedores especializados los servicios de disefio, montaje y desmontaje del
stand institucional de FRUIT LOGISTICA y AGRITRADE.

Apoyar técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior en diligenciar,
organizar y dar seguimiento a expedientes administrativos relacionados con la
participacion en eventos de promocién comercial.

Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en rrealizar
llamadas y dar seguimiento a empresas del sector, asi como recibir y verificar la
documentacioén requerida para su postulacion a ferias comerciales de AGRITRADE
y FRUIT LOGISTICA

Apoyar técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior en la difusién
de convocatorias y el registro de participantes, incluyendo la publicacion en redes
sociales institucionales y el control de inscritos para eventos como AGRITRADE.

Brindar apoyo técnico en anadlisis de mercados y estrategias de promocion
asistiendo en la identificacion de mercados clave y en la elaboracién de estudios,
informes y estrategias para la promociéon comercial del sector de alimentos y
bebidas;

Apoyar técnicamente a la Direccidén de Politica de Comercio Exterior Apoyar en la
elaboracién de informes técnicos y comerciales, derivados del analisis de mercados
y de los resultados obtenidos durante la participacion en ferias, incluyendo la
sistematizacion de datos, identificacion de oportunidades de negocio, evaluacion de

N



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

contactos comerciales y recomendaciones para la mejora de futuras acciones de
promocion.

Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en dar
seguimiento y brindar apoyo técnico a las estrategias de promocién comercial,
evaluando su implementacion y resultados en el marco de AGRITRADE y FRUIT
LOGISTICA.

e) Brindar apoyo técnico en la planificacion y ejecucion de capacitaciones para
empresarios y en el seguimiento de actividades relacionadas con el Plan de Trabajo
de Promocién Comercial nacional del sector de alimentos y bebidas y otros

tores;

Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la sesion de
premontaje dirigida a los empresarios participantes en FRUIT LOGISTICA, brindando
orientacion técnica sobre aspectos logisticos, operativos y comerciales relacionados
con su participacion en la feria, incluyendo lineamientos de montaje de stand,
acreditaciones, agenda de actividades, protocolos institucionales y recomendaciones
para el aprovechamiento comercial del evento.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del YESMIN MARIA POROJ ORELLANA

contratista
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE
Dependencia APQOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
INTEGRACION / DIRECCION DE POLITICA DE
COMERCIO EXTERIOR

- Nuamero
Mes ¥ aho del Enero, 2026 de UEP-107-025-029-2026
Informe
Contrato
Periodo de - .
aethldatas del: 02 de enero de 2026 al: 31 de enero de 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Asesorar profesionalmente en el analisis y revision de los asuntos
relacionados con temas de normativa comercial en materia del comercio de
servicios, inversion, compras de gobierno y comercio electrénico;

e Se asesoro profesionalmente en la elaboraciéon de un (1) analisis de acuerdo
para la Doble tributacion con la mesa técnica nacional, en la que se tuvieron
una (1) reunién de trabajo en la que se analizd las propuestas de los paises
de Turquia y Kirguiza.

e Se asesord profesionalmente en la elaboraciéon y observaciones de un (1)
modelo de acuerdo gubernativo para la institucionalizaciéon de una comisién
sobre el tema de Doble Tributacién.

b. Asesorar profesionalmente en las reuniones relacionadas con el proceso de
negociacion de servicios, inversion, compras de gobierno y comercio
electrénico;

e Se asesoré profesionalmente sobre el acuerdo de los paises Turquia y
Guatemala sobre el tema de Doble Tributacion.

e Se asesoro profesionalmente sobre el acuerdo de los paises de Kirguistan y
Guatemala sobre el tema de Doble Tributacién.

c. Asesorar profesionalmente en la elaboracion de ayudas de memoria sobre
las consultas a los sectores publico y privado relacionados con los temas de
servicios, inversion, compras de gobierno y comercio electrénico, con el objeto
de formular las bases y posiciones de negociacion del pais;

¢ Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de una (1) ayuda de memoria
de reunién de la mesa nacional de servicios.

e Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de un (1) informe de protocolo
doble tributacion.

e Se asesoro profesionalmente en la elaboraciéon de un (1) informe del tema de
las reuniones preparatorias con el tema de Inversién entre Guatemala y
Turquia.




d. Asesorar profesionalmente en recopilacion y formulacion de las bases del
resultado de las consultas realizadas al sector publico y privado en los temas
de servicios, inversion, compras de gobierno y comercio electrénico;

e Se asesor6 profesionalmente en la elaboracion de una (1) reunién de la mesa
nacional de servicios en la que se abordaron temas de las proyecciones del
2026, el impulso que se daran los servicios mediante ferias, blisqueda de
promocion para Guatemala y los diversos incentivos para los servicios.

e. Asesorar profesionalmente en el seguimiento a las obligaciones derivados de
los acuerdos comerciales en los temas de servicios, inversion, compras de
gobierno y comercio electrénico;

e Se asesoro6 profesionalmente al Registro de Prestadores sobre los acuerdos
de cooperacion comercial con los siguientes paises: El Salvador, Honduras,
Panama. Perq, Uruguay, Ecuador, Paraguay, proporcionando informacion
sobre el estado de Guatemala con estos paises.

f. Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios.

e Se asesor6 profesionalmente en capacitacion sobre negociaciones del
merado Emirati.

¢ Se asesor6 profesionalmente en una (1) reunion de integracion profunda en el
marco de la mesa de Seguridad.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del DULCE MARIA DEL VALLE CUELLAR
contratista
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO
AL COMER 10 EXTERIOR Y LA INTEGRACION /
: DIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO EXTERIOR
Beperdiancia | DEPARTAMENTO DE APOYO A LA MISION
PERMANENTE ANTE ORGANIZACION MUNDIAL
DEL COMERCIO (OMC)
Mes y afio del Mumere
Enero, 2026 de UEP-107-026-029-2026
Informe
Contrato
Periodo de , .
aotividailos del: 02 de enero de 2026 al: 31 de enero de 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la revision y analisis de asuntos
relacionados con los Acuerdos de la Organizacion Mundial del Comercio;

e Se asesor6 profesionalmente mediante el apoyo en la recopilacion de

insumos técnicos requeridos por la Misién Permanente de Guatemala ante
la OMC para su participacién en las reuniones, a fin de facilitar su revision y
posicionamiento institucional, en los siguientes Comités:

- Reunién Informal de Comercio y Medio Ambiente

- Reunién Informal de Obstaculos Técnicos al Comercio

- Organo de Solucién de Diferencias

- Reunioén Informal de Acceso a los Mercados

- Reunién Informal del Comité de Facilitacion del Comercio

- Reunion Informal Comité de Agricultura

e Se asesoro profesionalmente en el seguimiento de la elaboracion de un (1)
nuevo reglamento para normar todo lo relacionado con la gestién de la
Mision Permanente de Guatemala ante la OMC.

b) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de las obligaciones de
Guatemala en el marco de los compromisos adquiridos en la
Organizacion Mundial del Comercio;

e Se asesord profesionalmente en el seguimiento y actualizacion de las
notificaciones pendientes de Guatemala ante la OMC.

e Se asesoré profesionalmente en el seguimiento de los compromisos
adquiridos en las reuniones que tuvo el Sefior Viceministro en el marco del
Cuarto Examen de Politicas Comerciales de Guatemala ante la OMC en
Ginebra, en noviembre del 2025.

e Se asesoro profesionalmente en la gestion del pago de la Membresia de
Guatemala ante la OMC, con la Direccion Financiera.




c) Asesorar profesionalmente en las reuniones con el personal de la Mision
Permanente de Guatemala ante la OMC;

e Se asesor6 profesionalmente en una reunién con el personal de la Misiéon
Permanente de Guatemala ante la OMC sobre la coordinacidén a nivel de
tecnicos de las Misiones del Foro de Ministerial de CARD de la OMPI.

d) Asesorar profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio
Exterior, en la elaboracion de convocatorias al grupo nacional
correspondiente para la realizacion de consultas;

e Se asesord profesionalmente en la convocatoria de una nueva Mesa
Nacional para informar temas de OMC a sector publico y privado.

e Se asesoro profesionalmente en elaboracion de un (1) Plan de Trabajo para
el 2026 de la Mision Permanente de Guatemala ante la OMC.

e) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del
area para la cual presta sus servicios.

e Se asesor6 profesionalmente en la preparacion de la presentacion de la
Direccion de Politica de Comercio Exterior sobre las funciones, logros y
planificacion para el afio 2026.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Edgar Osmar Gomez Garavito
Debsdoncla Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Integracién/Direccion de Politica de Comercio Exterior
Mefn}loa::]c;del ENERO 2025 Numero de Contrato UEP-107-027-029-2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
Periodo de . :
e del: 02 DE ENERO 2026 al: | 31 DE ENERO 2026

a. Brindar apoyo profesional a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en el tema
de obstaculos técnicos al comercio y medidas sanitarias y fitosanitarias, en las
negociaciones del proceso de la integracién econémica centroamericana, el proceso
de integracién profunda hacia la libre circulacién de mercancias y personas naturales
entre Guatemala, Honduras y El Salvador, asi como, con la negociacién vy
renegociacion de tratados de libre comercio;

e Se apoyo profesionalmente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior, participando en
reunion de coordinaciéc?{ con la coordinacién de/Integracion para atender las instrucciones
sobre la metodologia de trabajo a implementar en el proceso de Integracion Economica
Centroamericana y la conclusion de la adhesion de El Salvador al Proceso de Integracion
Profunda para la Libre circulacion de las mercancias y Personas entre Guatemala y El
Salvador, principalmente sobre as acciones para la implementacion de la FYDUCA, en la
frontera de Pedro de Alvarado-la Hachadura, para la libre circulacion de las mercancias.
Ademas de las acciones de facilitacion del comercio relacionadas con la aplicacion e
implementacién de los reglamentos técnicos, procedimientos de evaluacion de la
conformidad y medidas sanitarias y fitosanitarias;

¢ Se apoyo profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, participando en
reuniéon con representantes del Instituto de Nutricion de Centroamerica y Panama), con el
propésito de validar la primera fase del estudio, sobre la complementacion de las politicas
publicas, orientadas a la creacion de entornos alimenticios saludables, para la prevencion
de todas las formas de malnutricion infantil. En la reunién se le informo los procedimientos
que se realizan en Centroamerica para la elaboracion de RTCA. Y se solicitd que se realizan
las siguientes modificaciones:

* Que se incluyera en la matriz el RTCA de Etiquetado Nutricional, por la importancia que tiene en
el tema alimenticio

» Que se incluyera en el estudio la negociacion regional del RTCA de Etiquetado Frontal




* En cuanto a los analisis de riesgo para la realizacion de RTCA, se indicé que la region utiliza la
Guia de Buenas Préacticas Reglamentarias, la cual contiene la Evaluaciéon de Impacto regulatorio
antes, Durante y Posterior a la aprobacién del reglamento, la que permite analizar los resultados.

* Que se incluyera en el estudio el RTCA de Criterios Microbiologicas, por el impacto que tiene en
la inocuidad de los alimentos que se ponen a disposicion de la poblacion.

= Se recomendé que se utilice como fuente de consulta la pagina de la secretaria de Integracion
Econdémica Centroamerica, en la que se encuentran los RTCA y las resoluciones con las que los
aprob6 el COMIECO.

La representante de INCAP se comprometié a enviar la version de la matriz actualizada con
los insumos proporcionados, para finalizar la validacién de la matriz

Se apoyo profesionalmente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior, participando en
la capacitacion sobre las negociaciones con los Emiratos Arabes Unidos, particularmente
los aspectos del pais, cultura y comportamiento de sus funcionarios.

Se apoyé profesionalmente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior, participando en
reunion con las autoridades de Control de Alimentos del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social para abordar la agenda que se tendra en el Subgrupo Técnico de
Alimentos y Bebidas, durante el afio 2026, relacionada con los reglamentos técnicos de
Etiquetado Nutricional, Etiquetado frontal, carnicos, y otros temas relacionadas con la
implementacion de los reglamentos técnicos, y problemas en la aplicacién de los mismos
que afectan el comercio en la regién.

Brindar apoyo profesional en el anadlisis y evaluaciéon de las disposiciones sobre
normas y reglamentos técnicos, y medidas sanitarias y fitosanitarias, contenidas en
las propuestas que sean presentadas en el proceso de la integracion econémica
centroamericana; el proceso de integracién profunda hacia la libre circulacion de
mercancias y personas naturales entre Guatemala, Honduras y El Salvador; y las
negociaciones comerciales con terceros paises;

Se apoyé profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, en el analisis
del plan de accién que se propondra para el afio 2026, orientado principalmente a dar
seguimiento a los temas que se encuentran en negociacién y que son de interés para el
pais, principalmente la conclusiéon de los RTCA de Etiquetado Nutricional de Alimentos
Procesados Previamente Envasados para Poblacién Mayor de 3 afios, RTCA de Etiquetado
frontal para Alimentos Procesados Previamente Envasados y el Sistema Integral de Alerta
Temprana.

Brindar apoyo profesional en la realizaciéon de consultas a los sectores publico y
privado, con relaciéon a los temas de normas y reglamentos técnicos, asi como,
medidas sanitarias y fitosanitarias, en la negociacion de los tratados de libre
comercio, para formular las bases y posiciones de negociacion.




Se apoyo profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, participando en
reunioén solicitada por la Industria de Bebidas Destiladas con el propoésito de orientarlos en
el proceso de solicitud de aprobacién de aditivos alimentarios en base a los procedimientos
establecidos en el Reglamento Técnico Centroamericano de Aditivos Alimentarios. Ademas
se les oriento en el proceso para la inclusion en el plan de accién de una nueva propuesta
de Reglamento Técnico Centroamericano de bebidas Destiladas, la cual deberia ser
presentada a la PPT y analizada por los paises para permitir su inclusion en el plan de
accion y discusion por el grupo técnico de alimentos y bebidas.

Direccion de Politica de Comercio E;xterior
Ministerio de Economia



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del . ) ]
bntatista José Arnoldo Lépez Garcia
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE
APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION / DIRECCION DE POLITICA DE
COMERCIO EXTERIOR / PROMOCION
COMERCIAL

Mes y afio del mmec
o Enero, 2026 de UEP-107-028-029-2026

Contrato

Periodo de ; :
atindaien del: 02 de enero de 2026 al: 31 de enero de 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar asesoria en la recopilacion de informacion respecto a procesos y
procedimientos relacionados con las empresas exportadoras del pais;

e Se asesor6 profesionalmente a la Direccion de Politica Comercial para
sistematizar informacién de las empresas postuladas para participar en la
feria comercial internacional Canadian Produce Marketing Association
(CPMA), que se llevara en Toronto, Ontario, Canada.

Asesorar profesionalmente en la definicion de los procesos
administrativos que agilicen la promociéon comercial;

e Se asesor6 profesionalmente a la Direccion de Politica Comercial en la
elaboracion de los Términos de Referencia del evento “Expo Conecta Todo
Lo Bueno”, que se llevara a cabo del 06 al 09 de mayo, en la ciudad de
Guatemala.

Asesorar profesionalmente en la identificacién, planificacion,
organizacion y ejecucion de eventos de promocién comercial, virtuales o
presenciales, a nivel nacional o internacional para el sector de Alimentos
y Bebidas y otros sectores;

e Se asesord profesionalmente a la Direccion de Politica Comercial en la
planificacion y organizacion de la feria comercial internacional Canadian
Produce Marketing Association (CPMA), que se llevara en Toronto,
Ontario, Canada.

e Se asesor6 profesionalmente a la Direccién de Politica Comercial en la
planificacién y organizacion de la feria comercial internacional
EXPOCOMER, en su edicién 2026, que se llevara a cabo en la ciudad de
Panama.




d) Asesorar profesionalmente en definir procesos administrativos para la
promocion comercial, asi como gestionar y dar seguimiento al Plan de
Trabajo de Promociéon Comercial del sector Alimentos y Bebidas y otros
sectores;

e Se asesoro profesionalmente a la Direccién de Politica Comercial para el
inicio de la conformacién del expediente de participacion en la feria
comercial internacional Canadian Produce Marketing Association (CPMA),
a realizarse en Toronto, Ontario, Canada.

e Se asesoro profesionalmente a la Direccién de Politica Comercial para el
inicio de la conformacién del expediente de participacion en la feria
comercial internacional EXPOCOMER, en su ediciéon 2026, a realizarse en
la ciudad de Panama.

e) Asesorar profesionalmente en la planificacion y ejecucién de
capacitaciones para empresarios que busquen ampliar la oferta
exportable del pais;

e Se asesord profesionalmente a la Direccion de Politica Comercial en
proporcionar informacién a los empresarios guatemaltecos que postularon
para participar en la feria comercial internacional Canadian Produce
Marketing Association (CPMA), que se llevara a cabo en Toronto, Ontario,
Canada.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del
area para la cual presta sus servicios.

e Se asesoro6 profesionalmente a la Direccion de Politica Comercial para la
actualizacién de la proyeccion de ferias nacionales e internacionales
correspondiente al afio 2026 del area de Promociéon Comercial.

e Se asesoro6 profesionalmente a la Direccion de Politica Comercial para la
gestion de la solicitud de cotizaciones del servicio de disefio, montaje y
desmontaje del stand de Guatemala, con el propésito de participar en la
feria comercial internacional Canadian Produce Marketing Association
(CPMA), a realizarse en Toronto, Ontario, Canada.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES “

Nombre completo del contratista MANUEL ESTUARDO BERRIOS VELA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
EXTERIOR Y LA INTEGRACION

Dependenca -UEP- /IDIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO EXTERIOR/PROMOCION
COMERCIAL
Mes y afio del Numero de
o ENERO, 2026 e UEP-107-029-029-2026
Periodo de actividades del: 02 DE ENERO DE 2026 / al: 31 DE ENERO DE 2026 J

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo profesional en la recopilacion de informaciéon con relacién a procesos y
procedimientos relacionados con las empresas exportadoras del pais;

Se brindé apoyo profesional en la recopilacién de informacion en relacién a los procesos y
procedimientos relacionados a las empresas participantes en la feria Fruit Logistica,
correspondiente al mes de enero 2026.

Se brind6 apoyo profesional en la recoleccién y analisis de informacién sobre los procesos y
procedimientos concernientes a las empresas participantes en la feria Canadian Produce
Marketing Association -CPMA-, durante al mes de enero 2026.

Se brindé apoyo profesional en la recopilacion de informacion de mapeo de empresas
potenciales para invitarlas a postularse a la feria Fruit Logistica, correspondiente al mes de
enero 2026.

Se brindd apoyo profesional en la recopilacion de informacion de mapeo de empresas
potenciales para invitarlas a postularse a la feria Canadian Produce Marketing Association -
CPMA-, correspondiente al mes de enero 2026.

Se brindé apoyo profesional en la construccion de una Metodologia de Desempefio
Empresarial -MDE-, durante el mes de enero de 2026.

Se brindé apoyo profesional para el desarrollo del sitio web de postulaciones del area de
Promocion Comercial, durante el mes de enero de 2026.

b. Brindar apoyo profesional en la definicion de los procesos administrativos que agilicen la
promocion comercial de ferias nacionales, ferias internacionales, misiones comerciales y
otras actividades que requiera el area;

Se brindd apoyo profesional para la identificacion de procesos administrativos que agilicen
la promocién comercial en la feria Fruit Logistica, correspondiente al mes de enero 2026.




e Se brind6 apoyo profesional para la identificacién de procesos administrativos que agilicen
la promocion comercial en la feria Canadian Produce Marketing Association -CPMA-, durante
al mes de enero 2026

e Se brindé apoyo profesional para la agilizaciéon de confirmacién de empresas seleccionadas
para su participacion en la feria Fruit Logistica, correspondiente al mes de enero 2026.

e Se brindé apoyo profesional para la agilizacién de confirmaciéon de empresas seleccionadas
para su participaciéon en la feria Canadian Produce Marketing Association -CPMA-,
correspondiente al mes de enero 2026.

e Se brind6 apoyo profesional para la agilizacion de la adquisicién de cinco (5) entradas para
empresas del sector tecnoldgico para su participacion en el congreso y exposicion
internacional de tecnologia y conectividad MWC Barcelona, correspondiente al mes de enero
2026.

Brindar apoyo profesional en la identificacion, planificacion, organizacion y programacion
de eventos de promocion comercial, virtuales o presenciales, a nivel nacional o
internacional;

e Se brindé apoyo profesional en la planificacion del evento Expo Conecta Todo Lo Bueno,
correspondiente al mes de enero 2026.

e Se brindd apoyo profesional en la planificacién de la feria Expocomer, correspondiente al
mes de enero 2026.

Brindar apoyo profesional en definir procesos para la promocion comercial, asi como
gestionar y dar seguimiento al Plan de Trabajo de Promocién Comercial;

e Se brindé apoyo profesional en la organizacion del Plan de Trabajo y programacion de
actividades de Promocion Comercial para el presente afio 2026.

e Se brind6 apoyo profesional en la planificacion y ajustes de cronograma de las actividades
de Promocién Comercial para el presente afo 2026.

Brindar apoyo profesional en las capacitaciones para empresarios guatemaltecos que
busquen ampliar la oferta exportable del pais;

e Se brindé apoyo profesional en la planificacién para la participacién de Promocion
Comercial en el taller de Herramientas y Preparacién para la Rueda de Negogios y
Participacién en la feria Expocomer, correspondiente al mes de enero 2026.




I

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus

servicios.

e Se brind6 apoyo profesional para la invitacién a empresas y PYMES en la feria Agritrade
Expo & Conference en Antigua Guatemala, durante al mes de enero de 2026.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista MARIA FERNANDA TRABANINO ORTEGA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA

Dependencia y
INTEGRACION / DIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO EXTERIOR
Melizoiﬁmoedd Enero, 2026 Ntimero de Contrato UEP-107-030-029-2026
Periodo de actividades del: 02 DE ENERO DE 2026 al: 31 DE ENERO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar apoyo profesional para el disefio e implementaciones de las acciones de promocion de
exportaciones (ferias, misiones comerciales, recepcion de misiones comerciales inversas, ruedas de
negocios, etc) en Guatemala y en el exterior; asi como, en la planificacién, organizacién y ejecucion
de eventos de promocién comercial, atractivos para el impulso de las exportaciones;

Se asesord profesionalmente en reuniones de coordinacién con Embajadas, Consulados Camaras y
Gremiales por el interés en participar con el Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en ferias
internacionales, misiones comerciales y otras actividades de promocién comercial, correspondientes al afio
2026.

Se asesord profesionalmente en la participacién en la feria internacional “Fruit Logistica” en Berlin
Alemania, correspondiente al mes de enero 2026.

Brindar apoyo profesional a empresas guatemaltecas, para su participacion en ferias, misiones y/o
eventos comerciales para fortalecer la oferta exportable de Guatemala, como también, darles
seguimiento a las actividades de promocion comercial de los distintos sectores productivos
nacionales (camaras, asociaciones y gremios empresariales);

Se brind6 apoyo profesional, en conjunto con el area de Comunicaciéon Social del Ministerio de Economia,
para socializar las actividades a realizar por el equipo de Promocion Comercial en las redes sociales
oficiales del Ministerio de Economia, correspondiente al mes de enero 2026.

Se brind6 apoyo profesional en la socializacién de actividades del area de Promocion Comercial a otras
Asociaciones, Gremiales, Camaras del pais con la intencién de invitar empresas guatemaltecas a postular
en la feria internacional de Fruit Logistica en Berlin, Alemania, correspondientes al mes de enero 2026.

Brindar apoyo profesional en la programacion, administracion y ejecucién de actividades
relacionadas con la marca pais;

Se brindé apoyo profesional, en la socializacién de la imagen comercial del Ministerio de Economia en
videos institucionales, correspondientes al mes de enero 2026.

Se brindd apoyo profesional, en el requerimiento a solicitar material promocional de la imagen comercial
para uso de la sede central y sede en Quetzaltenango del Ministerio de Economia, correspondientes al
mes de enero 2026.




d) Brindar apoyo profesional en el seguimiento de la gestién administrativa para el logro de los objetivos

e)

de las actividades de promocién de exportaciones del Viceministerio de Integracion y Comercio
Exterior;

Se brind6 apoyo profesional, para el seguimiento del proceso de liquidacion por la participacion en la feria
“Fruit Logistica” en Berlin, Alemania en apoyo a la Unidad Ejecutora 107 del programa de apoyo al comercio
exterior y la integracion.

Se brindd apoyo profesional, para el seguimiento del proceso de liquidacion por la participacion en la feria
“Agritrade” en la Antigua Guatemala, Guatemala, en apoyo a la Unidad Ejecutora 107 del programa de apoyo
al comercio exterior y la integracion.

Se brindd apoyo profesional, para el seguimiento del proceso de liquidaciéon por la participacion en la feria
“CPMA” en la Toronto, Ontario, Canadéa en apoyo a la Unidad Ejecutora 107 del programa de apoyo al
comercio exterior y la integracion.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de materiales y contenidos para las actividades de
promocion de exportaciones de Guatemala y en la elaboracion y disefio e implementaciéon de
programas formativos y de capacitaciones para empresarios y exportadores y la internacionalizaciéon
de sus productos;

Se asesor6 profesionalmente para confirmar la participacién en la feria MWC Barcelona en Barcelona Esparia,
correspondiente al mes de enero 2026.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior de area para la cual presta
servicios.

Se asesoro profesionalmente en creacion de Términos de Referencia para la contratacion de una empresa que
pueda realizar la actividad comercial del Ministerio de Economia en el Parque de la Industria, correspondiente
al mes de enero 2026.

;
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
(TECNICOS)

Nombre completo del ALEJANDRA EUNICE MONTERROSO
contratista ALVARADO 7
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE
. APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION VICEMINISTERIO DE
INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR “
Mes y afio del Nimero
: Enero, 2026 7 de UEP-107-031-029-2026 ~
nforme
Contrato
Periodo de _ p . /7
actividadae del: 02 de enero de 2026 al: 31 de enero de 2026
| ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la recepcioén, clasificaciéon, revision,
escaneo y seguimiento de la documentacién general y
correspondencia que ingrese a la recepcion de la sede del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en el
departamento de Quetzaltenango.

¢ Se brindé apoyo técnico en la recepcion de documentos relacionados
al Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior, relacionados con
oficios, circulares entre otros.

b) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de agendas, circulares y
todo tipo de documentacién, que se requiera en el sistema de
correspondencia para la sede del Viceministerio de Integracién y
Comercio Exterior de Quetzaltenango.

e Se brindd apoyo técnico en el escaneo de documentos, cartas y oficios
para el su ingreso al Sistema de Correspondencia interna del Ministerio
de Economia.

c) Brindar apoyo técnico para la realizacion de reuniones,
capacitaciones y otras actividades necesarias que se realicen para
la sede del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior de
Quetzaltenango.

eSe brindé apoyo técnico en el seguimiento a la realizacion de
actividades de capacitaciones agendadas para el afio 2026.




d)

Brindar apoyo técnico en la gestion de los insumos y material de
oficina necesarios para el funcionamiento de la sede del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en
Quetzaltenango.

eSe brindé apoyo técnico en elaborar requerimiento a la Unidad
Ejecutora 107 en el departamento de Guatemala, para insumos de
oficina a ser utilizados en el Viceministerio de Integracién y Comercio
Exterior del Ministerio de Economia en el Departamento de
Quetzaltenango.

Alejandra Eunice- Vo.Bo.
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Director Y )
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo ARNOLDO LUIS MAZARIEGOS LOPEZ
del contratista
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Dependencia EXTERIOR Y LA INTEGRACION / VICEMINISTERIO DE
INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR
Mes y ano Numero de
e Tano | Enero 2026 prilis s UEP-107-032-029-2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
Periodode | ;.. 02 de enero de 2026 S 31 de enero de 2026
actividades : :

a) Brindar apoyo profesional a los usuarios sobre consultas relacionadas con la promocion
comercial, incluyendo orientacion en procesos de importaciéon, normativas aplicables,
oportunidades de mercado y el aprovechamiento de acuerdos comerciales, con el fin de
facilitar el acceso de las empresas nacionales a mercados internacionales para fortalecer su
competitividad.

e Se brind6é apoyo profesional a diez (10) usuarios sobre consultas relacionadas al tema de
Promocién Comercial y Operaciones de Exportacién en la sede del Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior del Ministerio de Economia en el Departamento de
Quetzaltenango.

b) Brindar apoyo profesional en el seguimiento de las gestiones administrativas, cumplimiento
de objetivos y funciones derivadas en la sede del Viceministerio de Integracién y Comercio
Exterior del Ministerio de Economia en el departamento de Quetzaltenango.

e Se brind6 apoyo profesional a las diferentes actividades administrativas y cumplimiento de
objetivos en la sede del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior en Quetzaltenango,
como lo son la promocién de Exportaciones y Capacitaciones gratuitas.

c) Brindar apoyo profesional en las acciones que permitan la promocién de exportaciones
(ferias, misiones comerciales, recepcion de misiones comerciales inversas, ruedas de
negocios, etc.) en Guatemala.

e Se brind6 apoyo profesional relacionado a la promocién de exportaciones realizando contactos
con empresas locales, asociaciones de comerciantes y otras instituciones que promueven el
comercio exterior, con el objetivo de incentivar la participacion en los programas de
capacitacion brindados por el Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.

)
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d) Brindar apoyo profesional para la elaboracion de materiales y contenidos para las
actividades de promocion de exportaciones de Guatemala, en la realizacion de
capacitaciones a empresarios, exportadores y publico en general.

e Se brindé apoyo profesional en la elaboracién de materiales y contenidos relacionados a la
promocién de actividades comerciales de la sede del Viceministerio de Integracion y comercio
Exterior del ministerio de Economia en el departamento de Quetzaltenango.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

e Se brind6 apoyo profesional para la realizacion de convocatoria de empresas participantes de
Productos Agricolas (Frutas y Vegetales) para asistir a la feria internacional de Berlin,
Alemania, solicitando el apoyo para la difusién de la invitacién a las Filiales de Camaras de
Comercio e Industria, Asociaciones de Exportadores, Cooperativas, entre otras organizaciones.

e Se realizé trabajo profesional para la convocatoria de instituciones privadas y publicas para
poder formar la mesa interinstitucional de apoyo al comercio exterior de la regién sur occidente
del pais.

e Se inspecciond el buen funcionamiento fisico de las instalaciones de la Sede del Viceministerio
de Integracién y Comercio Exterior del Ministerio de Economia en el Departamento de
Quetzaltenango.

e Se brindd apoyo profesional en toda la documentacion de trabajo relacionada al Viceministerio
de Integracion y Comercio Exterior del Ministerio de Economia en la Sede del Departamento de
Quetzaltenango.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista FRANCISCO FERNANDO VASQUEZ COLLADO
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION/DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR/DEPARTAMENTO DE
DEFENSA COMERCIAL
Mes y afio del Informe ENERO 2026 Nidmero de Contrato UEP-107-033-029-2026
Periodo de actividades del: 2 DE ENERO DE 2026 v al: 31 DE ENERO DE 2026 \/
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en los procesos de solucién de controversias comerciales en los que Guatemala
sea parte contendiente, apoyando al equipo de trabajo interno e interinstitucional;
e Se apoyd técnicamente en la discusidn y revisién de proceso de conciliacién o mediacién en la
fase de notificacién bajo el Tratado de Libre Comercio Republica Dominicana, Centroamérica,
Estados Unidos de América.

b) Brindar apoyo técnico a la Direccién de Administracién del Comercio Exterior en asuntos relacionados
con defensa comercial, propiedad intelectual, compras de gobierno en los diferentes acuerdos
comerciales y la conformacién de la lista de arbitros internacionales de los acuerdos comerciales
vigentes;

e Se apoyd técnicamente en la revision y emisién de observaciones del tema de indicacion
geografica de Wisky Irlander bajo el Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y El Reino Unido
de Gran Bretafia e Irlanda del Norte.

e Seapoyodtécnicamente en la preparacidén de una nueva convocatoria para integrar lista de arbitros
propuestos por Guatemala en los distintos acuerdos comerciales internacionales.

e Apoyo técnico en el proceso de identificacién y conformacion de nueva lista de arbitros para el
acuerdo suscrito por Guatemala con la Republica del Peru.

e Se apoyd técnicamente en la presentacién de informacion relacionada con los dias inhabiles para
Guatemala dentro del Mecanismo de Solucion de Controversias Comerciales entre
Centroamérica.

c) Brindar apoyo técnico en las reuniones de grupos y comités técnicos y seguimiento de lo acordado en
ellas, en temas de propiedad intelectual, defensa comercial y compras de gobierno;

e Se apoyd técnicamente en la gestién y argumentacion de una (1) reuniones con abogados
internacionales dentro de la fase de intencién de un posible proceso de solucién de controversias
bajo el Tratado de Libre Comercio Republica Dominicana, Centroamérica, Estados Unidos de
Ameérica. \/
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d) Brindar apoyo técnico en los tramites administrativos que surjan de los acuerdos ministeriales y
acuerdos gubernativos que se impulsen por parte del Ministerio de Economia en la materia que le
compete a la DACE;

e Se apoyd técnicamente en la revision de normativos, acuerdos y opiniones sobre ciertos
productos agricolas para el establecimiento de cuotas bajo preferencias arancelarias en distintas
modalidades para la importacion.

e) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.
e Se apoyo técnicamente en la revisién de la documentacién para la presentacion de opiniones
técnicas y acuerdos ministeriales para el establecimiento de preferencias arancelarias en ciertos
productos de la industria agricola.

st e P

Francisco F@hando Vésquez Collado
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre compietoge) JUAN FRANCISCO DE JESUS AYALA CASTRO

contratista

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
EXTERIOR Y LA INTEGRACION/ DIRECCION DE ADMINISTRACION
DEL COMERCIO EXTERIOR / DEPARTAMENTO DE
VERIFICACIONES DE ORIGEN

Mes y afio del
Informe

Enero 2026 Numero de Contrato UEP-107-034-029-2026

Periodo de
actividades

del: 02 de enero de 2026 V' | al: 31 de enero de 2026 |/

=

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en la implementacion y cumplimiento de tramites
administrativos establecidos en la Ley para la Simplificacion de Requisitos y
Tramites Administrativos, Decreto 05-2021 del Congreso de la Republica de
Guatemala; y en las reuniones de trabajo con la Direccion de Tecnologias de la
Informacion y la Ventanilla Unica para las Exportaciones, para la simplificacion de

tramites administrativos.

e Se asesoro profesionalmente en dar seguimiento a un (1) expediente No. 570-2024 que

se envié a la Procuraduria General de la Nacién y el cual fue devuelto para las
ampliaciones, ratificaciones, rectificaciones o aclaraciones en los documentos que
amerite, realizados por el Departamento de Verificaciones de Origen de la DACE,
elaborandose un Anexo con documentos complementarios.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de cuatro (4) informes semanales a
PRONACOM, derivado a los avances de los Acuerdos Gubernativos del Departamento
de Verificaciones de Origen y del Departamento de Contingentes Arancelarios de DACE
en el tema de simplificacién de tramites administrativos.

Se asesoré profesionalmente en revisién de un (1) Dictamen Técnico Concluyente con
un avance del 100% para seguir con el tramite del expediente del proyecto del Acuerdo
Gubernativo del Departamento de Verificaciones de Origen, derivado de las
observaciones de la Procuraduria General de la Nacion.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento del proceso de actualizacién del sistema
Seadex Web, especificamente con la revision de tres ( 3 ) formularios del Sistema
General de Preferencias (SGP), Sustitutivos EUR.1. y Cuestionarios de Origen EUR.1.




b)

d)

Brindar apoyo profesionalmente en la actualizacion del portal web del Ministerio de
Economia, sobre informacion de orientacién a usuarios respecto de requisitos para
tramites administrativos que se atienden en la Direccion.

e Se asesoro6 profesionalmente a cuatro ( 4 ) usuarios relacionados con los tramites de
la plataforma de origen.

Brindar apoyo profesional en la revision de cuestionarios de origen para la
autorizacion de certificados de circulacion de mercancias EUR.1, en el marco del
Acuerdo de Asociacion entre la Union Europea y Centroamérica; y, del Acuerdo de
Asociacion entre Reino Unido y Centroamérica;

e Se asesorod profesionalmente en la orientacion a cinco ( 5 ) usuarios sobre la forma en
la que deben llenar los cuestionarios de origen para su aval y posterior emisién de
certificados de circulacion de mercancias EUR.1 y Sustitutivos.

Brindar apoyo profesionalmente en la revision de formularios, para la autorizacién
de certificados de circulacion de mercancias EUR.1 sustitutivos, en el marco del
Acuerdo de Asociacion entre la Union Europea y Centroamérica; y del Acuerdo de
Asociacion entre Reino Unido y Centroamérica;

Se asesoré profesionalmente en la revision y validaciéon en el sistema Seadex Web, de
setenta y dos (72) cuestionarios, de las entidades siguientes:

Cuestionarios, comprobaciones de origen: ( 3).

e Cooperativa Integral de Produccion “Apicultores Chajulense” Responsabilidad Limitada

No. 34353 (1)

e |[ndustria Atunera Centroamericana, S.A.

No. 34490 (1)

e Top Green, Sociedad Anénima

No. 34509 (1)

Certificados Sustitutivos EUR.1 (69 ).

e BDF Centroamérica, S.A.
No. 151520, 151422, 151423, 151522, 151524, 151525, 151526, 151527, 151528,
1515628; 1561530, 151631, 151333, 151534, 151536, (15 ).




e BIC de Guatemala, S.A.
No. 1151208, 151206, 151249, 151250, 151251, 151253, 151252, 151254, 151299,
151300, 151301, 151419, 151415, 151416, 151417, 151420, 151421, 151425,
151218, 151259, 151537, 151538, 151536, 151541, 151543, 151544, 151546,
151548, 151549, 151652, 151653, 151654, 151694, 151655, 151696, 151813,
151814, 151816, 151817, 151695, 151847, 152080, 152107, 152108, 152111,
152113, 152114 (44).

e |TPSA de Centroamerica, S.A.
No. 151588, 151591, 151593, 151594, (4)

e Distribuidora Marte, S.A.
No. 149931, 149933 ( 2).

e Distribuidora La Uva, S.A.
No. 152058 (1)

e Compaiiia Distribuidora Centroamericana, S A.
No. 152053, 152056 ( 2).

REGESA, Sociedad Anonima
No. 152036 (1)

Brindar apoyo profesional en la actualizacion de bases de datos, control y archivo de
expedientes de procesos de verificacion de origen y solicitudes de opiniones técnicas
que se atiendan en la DACE, en el marco de los acuerdos comerciales que Guatemala
tiene vigentes.

e Se asesoro profesionalmente en el ordenamiento de los documentos EUR. 1, Sustitutivos
Cuestionarios de Origen y actualizacion de matriz de registro de Certificados de Origen
de Taiwan y su archivo correspondiente, adicionalmente se atendieron 25 certificados
del No. 875 al 900, 4 certificados de origen de Taiwan No. 1960 AL 1963, para un total
de veintinueve ( 29 ) certificados de ASAZGUA vy otros.

e Actualizacion de la matriz de registro de certificados de origen de Israel.

e Se asesord profesionalmente en la actualizacion de la base de datos de control de
opiniones técnicas solicitadas por SAT.

e Se asesor6 profesionalmente en la actualizacion de la base de datos para el registro de
Cuestionarios de Origen EUR.1 y Sustitutivos EUR.1.

e Se realiz6 el escaneo mensual de los certificados de Origen en el marco del Tratado de
Libre Comercio Guatemala-Taiwan.




e Se asesor6 profesionalmente en el reguardo de expedientes en general, del
Departamento de Verificaciones de Origen.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la
cual presta servicios.

° Se apoyo profesionalmente en el seguimiento de un (1) expediente de la entidad Henkel
La Luz, S.A., quienes solicitan modificar el arancel del 15% al 0% del inciso arancelario
3305.90.00.00 en la mercancia denominada por la entidad como Tintes y Tratamientos
para el cabello fabricados por Henkel Colombiana, S.A.S., en el marco del Tratado de
Libre Comercio entre la Republica de Colombia y el Triangulo Norte, dicho expediente
fue trasladado a la Direccion de Politica Comercial y Comercio Exterior por
instrucciones de la Direccion y Autoridades Superiores, para continuar con el proceso
de seguimiento correspondiente.

o Se apoy6 el seguimiento con la Ventanilla Unica para Exportaciones (VUPE), ya que
se tienen programadas reuniones virtuales y presenciales con el objeto de que informen
sobre el avance de pruebas (QA) MINECO-VUPE de la plataforma de los 3 procesos
de origen relacionados con la actualizacion del sistema Seadex Web, el cual esta
previsto finalicen el 31 de diciembre de 2025, los procesos son los siguientes:

1. Comprobacion de Origen para Exportaciones en el marco del SGP.

2. Comprobacion de Origen para las Exportaciones en el marco del Acuerdo de
Asociacion entre la Union Europea y Centroamérica (AACUE), y del Acuerdo de
Asociacion entre el Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda del Norte vy
Centroamérica (AACRU).

3. Autorizacion de certificados de circulacion de mercancias EUR.1 Sustitutivos en el
marco del Acuerdo de Asociacion entre la Unién Europea y Centroamérica y el
Acuerdo de Asociacion entre Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda del Norte y
Centroamérica.

e Se asesoro profesionalmente en lo relacionado a cuestionarios de origen y certificados
de origen en el marco del Tratado de Libre Comercio entre la Republica de Guatemala y
el Estado de Israel.

Lic. Juan Francisco de Jesus Ayala Castro
Asesor de Origen

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista XIMENA ALEJANDRA MASAYA JUAREZ

UNIDAD EJECUTORA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIORY LA
Dependencia INTEGRACION /DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO
: EXTERIOR, TECNICO EN CONTINGENTES ARANCELARIOS

Mes y afio del

Sioine Enero, 2026 NUmero de Contrato UEP-107-035-029-2026
erodage del: 2 de enero del 2026 al: 31 de enero del 2026
actividades : >
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyar técnicamente en la administracion de cuotas de contingentes arancelarios, conforme a lo

establecido en los acuerdos comerciales internacionales y seguimiento a las consultas
relacionadas con la plataforma, a través de la cual se gestionan los mismos.

Se apoy6 tecnicamente en el proceso para la activacion de 4 contingentes arancelarios por
desabastecimiento para el 2026, de los cuales son maiz amarillo, maiz blanco y arroz.

Se apoyo técnicamente en la asignacion y administracion de contingentes arancelarios para la importacion
y cuotas de exportacion.

Se apoyé técnicamente en la gestion de los mecanismos relacionados con la administracion de
Contingentes Arancelarios para Guatemala.

Se apoyo técnicamente en la elaboracion de informe semanal, en el que se detalla las empresas y cantidad
de certificados otorgados a cada una; la utilizacion de contingentes arancelarios por
desabastecimiento, a requerimiento de Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior.

Se apoy6 técnicamente en la administracion del volumen de Contingentes Arancelarios para la
exportacion de mercancias.

Se apoy6 técnicamente en la revision y emision de certificados de Contingentes Arancelarios

Se apoy6 técnicamente en la elaboracion de informe, referente a la utilizacion de contingentes
arancelarios por desabasto, a requerimiento de Planeamiento de MAGA.

Se apoy6 técnicamente en la elaboracion de informe semanal, referente a la actualizacion de la utilizacion
de contingentes arancelarios por desabasto, el cual es remitido a Comunicacién Social, del Ministerio
de Economia, para su publicacién en el sitio web del Ministerio de Economia.

Se apoyo técnicamente en la revision de solicitudes para la inscripcion de empresas, a los contingentes
arancelarios vigentes para Guatemala, conforme a las solicitudes de cada empresa.

Se apoyd técnicamente en la revisién de solicitudes de liquidacion, referentes a la utilizacion de
certificados, que realizan las empresas inscritas, para contingentes arancelarios, en el marco de los
distintos Acuerdos Comerciales vigentes con Guatemala.

Se apoy6 técnicamente en la resolucién de inconvenientes relacionados con Contingentes Arancelarios.
Se apoyo técnicamente en la orientacién a usuarios sobre el procedimiento para inscripcién y asignacién
del volumen de Contingentes Arancelarios. Q

=




b) Apoyar técnicamente en la participacion a reuniones de las Comisiones o grupos técnicos,

d)

establecidos en el marco de los diferentes Acuerdos Comerciales Internacionales vigentes para
Guatemala.

Asistir a las reuniones técnicas, tomando notas, registrando acuerdos, compromisos y temas de
seguimiento derivados de cada sesion.

Dar seguimiento a los acuerdos alcanzados en las reuniones y elaborar informes técnicos que
documenten los avances, resultados y acciones pendientes.

Apoyar técnicamente en el procedimiento administrativo y seguimiento a las solicitudes de
activacion de contingentes arancelarios y su publicacién en el Diario de Centro América.

Se apoy6 técnicamente en la recepcion y revision de las solicitudes de activacion de contingentes
arancelarios, verificando que la documentacion esté completa y cumpla con los requisitos establecidos
por las normativas nacionales e internacionales. Incluyendo la revision de la solicitud, el analisis de la
documentacion complementaria y la confirmacién de que se cumplan los criterios para la activacion de
contingentes.

Se apoyo técnicamente en la coordinacion del proceso para la activacion del contingente arancelario por
desabasto de arroz, velando por el cumplimiento de los requisitos normativos y facilitando la gestion y el
proceso entre las areas involucradas.

Se apoyo técnicamente en la coordinacion del proceso para la activaciéon del contingente arancelario por
desabasto de maiz amarillo, velando por el cumplimiento de los requisitos normativos y facilitando la
gestion y el proceso entre las areas involucradas.

Se apoyo técnicamente en la coordinacién del proceso para la activacion del contingente arancelario por
desabasto de maiz blanco, velando por el cumplimiento de los requisitos normativos y facilitando la gestion
y el proceso entre las areas involucradas.

Se apoy¢ técnicamente en la elaboracién de informes técnicos para la continuidad del procedimiento
administrativo, incluyendo la justificacion técnica para la gestién de estos.

Llevar un registro actualizado de las solicitudes, resoluciones emitidas, fechas de publicaciéon y estado de
cada contingente arancelario activado.

Analizar y aplicar las disposiciones establecidas en los acuerdos comerciales internacionales para la
correcta administracion de las cuotas de contingentes arancelarios.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se apoyo técnicamente en la revision y actualizacién de la pagina web, apartado de DACE, del Ministerio
de Economia.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién y calendarizacion de reuniones del primer trimestre 2026, de la
DACE.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion del informe semanal de indicadores de la Direccién de
Administracion del Comercio Exterior, conforme a los requerimientos del Vicedespacho de Integracién y
Comercio Exterior, durante el mes de enero.

Se apoy6 técnicamente en el seguimiento a los requerimientos de Informacion Publica durante el mes de

enero. /_\

ra Masaya Juarez




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del TERESA REYNA SOFIA MEJICANOS LOPEZ DE RIVERA

contratista
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Direhdencia EXTERIOR Y A LA INTEGRACION/DIRECCION DE
ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR/DEPARTAMENTO
DE VERIFICACIONES DE ORIGEN

Mesyafiodel | ..o 2026 Numero de UEP-107-036-029-2026
Informe Contrato
Periodo de ; .
rtvidade del: 02 de enero de 2026 / al: 31 de enero de 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la atencion de temas en materia de origen relacionados con el
Tratado de Integracion Economica Centroamericana, Tratado de Libre Comercio entre
Republica Dominicana, Centroamérica y Estados Unidos (DR- CAFTA) y los Acuerdos de
Asociacion con Unién Europea y Reino Unido.

Se asesoro profesionalmente en el analisis y autorizacion de los Cuestionarios siguientes:

e (4) cuatro cuestionarios de Verificacion de Origen para la Emision de Certificados EUR.1 en
el marco de los Acuerdos de Asociacion entre CA Y UE y CA y UK a varias entidades.

e (10) diez cuestionarios de Verificacion de Origen para la Emision de Certificados EUR.1
Sustitutivos en el marco de los Acuerdos de Asociacion entre CA'Y UE y CA y UK a varias
entidades.

o Se asesor6 profesionalmente en el registro y archivo fisico y digital de los (14) catorce,
Cuestionarios de verificacion de origen para la emisiéon de certificados de circulacién EUR. 1
y de certificados de circulacion EUR.1 sustitutivos.

b) Asesorar profesionalmente, en la verificacion de la autenticidad de pruebas de origen
solicitadas por autoridad competente en el marco del Acuerdo de Asociacion entre la Union
Europea y Centroamérica; y del Acuerdo de Asociacién entre Reino Unido y Centroamérica.

e Se asesoro profesionalmente en la notificacion de (2) dos oficios de respuesta a las
Autoridades de Francia y Esparia, sobre la verificacion de la autenticidad de certificados de
circulacion EUR.1 requeridos.

e Se asesoro profesionalmente en la respuesta a requerimiento de la Direccién en brindar los
paises y listados de mercancias con codigo arancelario, amparadas en los Sistema
Generalizados de Preferencias (SGP).




c) Asesorar profesionalmente, en la comprobacion del cumplimiento de origen en exportaciones
amparadas en el Sistema Generalizado de Preferencias.

e Se asesoro profesionalmente en la Autorizacion para la emision del certificado Forma “A” al
amparo del SGP para exportacion a los paises de

Japon (18)
Australia (2)
Canada, (7)

d) Brindar asesoria en el seguimiento a los procedimientos de verificacion de origen, en el marco
de los acuerdos comerciales de los que Guatemala forma Parte, incluido el acompanamiento en
las visitas de verificacion de origen; asi mismo dar seguimiento a opiniones técnicas solicitadas.

e Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de (1) un oficio de notificacién de firmas que
avalan certificados de origen para la exportacion a Ecuador al amparo del Acuerdo de
Alcance Parcial de Complementacion Econdomica entre el Gobierno de la Republica de
Guatemala y el Gobierno de la Republica del Ecuador; notificandolos a la Intendencia de
Aduanas con el objeto de hacer conocimiento a las Aduanas de la Republica de Guatemala.

e Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de (1) un oficio de notificacion de firmas que
avalan certificados de origen para la exportacion a Taiwan al amparo del Acuerdo de Alcance
Parcial de Complementacion Econdmica entre el Gobierno de la Republica de Guatemala y
el Gobierno de la Republica China (Taiwan); notificandolos a la Intendencia de Aduanas con
el objeto de hacer conocimiento a las Aduanas de la Republica de Guatemala.

e) Brindar asesoraria, en el seguimiento y cumplimiento de las metas establecidas en el Plan
Operativo Anual —POA-, correspondiente al Departamento de Verificaciones de Origen.

e Se asesoro profesionalmente en el reporte de movimiento de indicadores correspondientes
al mes de enero 2026 del POA y sobre consultas de los usuarios.

e Se asesoro profesionalmente en brindar informacion de los logros del Departamento de
Verificaciones de Origen, para cumplir con requerimiento de Planificacion mensual.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

e Asesorar profesionalmente en el control y asignacion de nimeros de correlativos a utilizar en
los certificados de origen para exportaciones en el marco de los acuerdos comerciales
vigentes para Guatemala.

e Se asesoro profesionalmente en la revision y aval de (7) siete certificados de origen Annex
Il para exportaciones a Taiwan de las entidades siguientes:




e ASAZGUA (7)

e Se asesoro profesionalmente en el registro (07) siete certificados de origen — Taiwan en el
Sistema de archivo.

e Se asesoro profesionalmente a importadores, exportadores y publico en general respecto a
la aplicacion en materia de origen, en el marco de los acuerdos comerciales vigentes en
Guatemala.

e Se asesoro profesionalmente en el cumplimiento de los requisitos técnicos y legales en los
procedimientos de verificacion de origen a importadores y exportadores que lo solicitaron.

e Se asesoro profesionalmente en dar asistencia especializada para la soluciéon de consultas
de usuarios a la DACE, los cuales fueron ingresados en el Sistema de Documentos.

e Se asesoro profesionalmente en brindar informacion a importadores, exportadores y publico
en general en los temas relacionados con los procedimientos aduaneros y reglas de origen.

e Se asesoro profesionalmente en la solucion de dudas sobre el llenado de certificados de
origen de los diferentes TLC y en lo referido al Acuerdo de Asociacién con Europa e Inglaterra
a las empresas siguientes:

Mega Pdlizas OEA GT

Asesoria y Consultoria Virtual.
Intendencia de Aduanas

SLI Centroamérica

Direccion General de Comercio Exterior Costa Rica
ASPA

Bodega Farmacéutica S.A.

Bananera Marinala, S.A.

Bananera Tepeyac, S.A.

Dir Agencia de Aduanas

APODIP

Flores Bohemia

Jorge Luis Juarez Agente de Aduana.

Se asesoro profesionalmente en la realizacion del llenado de la Matriz de la Mesa de Desarrollo
de Mercados del Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico. GABECO

Se asesord profesionalmente con la participacion en las reuniones del seguimiento de la
Simplificacion de Tramites con la participacion de VUPE, con el tema de:

Seguimiento a las mejoras que se realizaran en el Sistema Seadex Web, en cumplimiento a la
Ley de Simplificacion 5-2021, particularmente la revision de las historias de usuarios de los
procesos de origen siguientes:




1. Certificados de Circulacion EUR.1 Sustitutivos. (Unién Europea y Reino Unido)

2. Formulario A Sistema Generalizado de Preferencias (SGP)

Licda. Teresa Reyna Sofia/JIejicanos Lépez de Rivera

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista MARIO ROBERTO CORONADO

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
INTEGRACION /DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR —DACE-

Dependencia

Mes y afio del
Informe

ENERO, 2026 Numero de Contrato UEP - 107-037-029-2026

Periodo de actividades del: 02 DE ENERO DE 2026 v al: 31 DE ENERO DE 2026 v

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en la revision de Manuales de Normas y Procedimientos de
las diferentes direcciones que componen al Viceministerio de Integracion y Comercio
Exterior.

e Se brind6 apoyo profesional en la elaboracion y revision del Manual de Contratacion de

expertos internacionales en el area de Defensa Comercial.

e Se brind6 apoyo profesional en la elaboracién del cronograma de Capacitaciones que se
brindaran durante el afio 2026 a diferentes sectores de interés para el Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior (sector industrial, publico y académico), dichas
capacitaciones se brindaran a través de la Direccién de Administraciéon del Comercio
Exterior y estan relacionadas con el aprovechamiento de los Tratados Comerciales
vigentes, la integracién centroamericana, arbitrajes internacionales, y admisibilidad de

productos en materia sanitaria y fitosanitaria.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de la Proyeccion de Gastos Mensualizados
del Centro de Costo 0210/16956 "Administracion del Comercio Exterior" especificamente

de la fuente de financiamiento 31 “Ingresos Propios” para el ejercicio fiscal 2026.

e Se brind6 apoyo profesional en la elaboraciéon de los Términos de Referencia (TDR'S)
para la contratacion de cinco profesionales que se incorporaran al equipo de la Direccion

de Administracion del Comercio Exterior durante el mes de febrero de 2026. \})




Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores
del Ministerio de Economia.

e Se brindé apoyo profesional en el seguimiento y flujogramacion del Manual de
Contratacion de expertos internacionales en el area de Defensa Comercial.

Zrofesional
et stracion
Jorohado -DACE-

v ‘MAC’E' Comerclo Exteriof

Licenciado Mario pet
Profesional Administ




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Francisco Alejandro Pineda Suéarez
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION /DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR/DEFENSA
COMERCIAL
Mityalos ENERO 2026 Nmero de Contrato UEP - 107-038-029-2026
Periodo de actividades del: 02 DE ENERO DE 2026 al: 31 DE ENERO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria en la preparacion y elaboracion de informes sobre las
Controversias Internacionales inversionista-Estado, requeridos por las distintas
autoridaddel Ministerio de Economia, asi como, por otras instituciones del Estado.

= Se brind6 asesoria en la elaboracién de opinion legal para la contratacién de expertos
en dafios para la revision del laudo y eventual proceso de anulacién en el caso Kappes
y Kappes.

» Se brindé asesoria en la redaccion de oficio en respuesta al mandatario de Rebecca
Vélez, para actualizar respecto al estado de la solicitud de finiquito de la experta en
dafios en el caso Energia y Renovacion.

» Se brind6 asesoria en la lectura y andlisis de documentos del caso de consultas de
Latin American Resources y Charles Gregory Smith en el marco del DR-CAFTA.

= Se brind6 asesoria en la asistencia a reuniones de preparacién a las consultas a
realizarse entre Latin American Resources y la Direcciéon de Administracién del
Comercio Exterior.

= Se brind6 asesoria en la revision y gestion de posibles fechas para la primera reunion
para establecimiento de la Resolucién Procesal 1 en la anulacién de Energia y
Renovacion.

» Se brind6 asesoria en la realizacion de presentacion respecto a los temas estratégicos
2026 vinculados con los casos a cargo.

b) Asesorar profesionalmente en los procedimientos para la seleccion y posterior
contratacion de asesores nacionales y/o expertos internacionales, para que apoyen
en las Controversias Internacionales inversionista-Estado y en temas de Defensa
Comercial.
= Se asesor6 profesionalmente en la gestion de oficios: (i) oficio del Viceministerio a la
Ministra y (ii) oficio de la Direccidn al Viceministerio, para el traslado del expediente de
Rebecca Vélez (experta en dafios) a revision de la Direccion Juridica.

= Se asesor6 profesionalmente en la actualizacion de la minuta de contrato de Kenneth
Figueroa para el caso Energia y Renovacion.

» Se asesor6 profesionalmente en el seguimiento para la aprobacion de los términos de
referencia del caso de consultas de Mayaniquel, para la contratacion de Asesor
Internacional.




c)

d)

e)

Asesorar profesionalmente en la revision de los informes y productos que
presenten los asesores nacionales e internacionales y expertos en las
controversias internacionales inversionista-Estado.

» Se asesor6 profesionalmente en la revision de la estructura del memorial de respuesta
a la ejecucion del laudo del caso Energia y Renovacién ante las cortes de Washington
D.C., elaborado por el asesor internacional Luke Sobota.

Asesorar profesionalmente en la aplicacion y seguimiento de las medidas de

Defensa Comercial (Antidumping, Salvaguardias y Derechos Compensatorios) para

proteger los intereses econémico-comerciales de Guatemala.

» Se asesord profesionalmente en la preparacion y entrega de informe de estado
actualizado de los casos de defensa comercial.

Asesorar profesionalmente a las Autoridades del Ministerio de Economia, en el
trabajo que se requiera con los asesores nacionales, internacionales y expertos,
que asesoran a la Republica de Guatemala, en los procesos de arbitraje
internacional.

» Se asesord profesionalmente en el seguimiento con la UEP 107 respecto a las
gestiones de pago del anticipo de USD 200,000.00 para el pago de honorarios
administrativos del CIADI.

» Se asesor6 profesionalmente en el seguimiento para el traslado de fondos del
remanente en el caso de Energia y Renovacién, para que sean acreditados a los
fondos del proceso de anulacién del mismo caso.

» Se asesor6 profesionalmente en reunion con el equipo del asesor internacional
Constantine Partasides, para discutir las opciones de Guatemala de negociar un
acuerdo con el inversor Energia y Renovaciéon con el fin de evitar la fase de anulacion.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para

la cual presta sus servicios.

» Se brindé apoyo a requerimientos internos de coordinacidbn y seguimiento
administrativo vinculados con los casos en curso, conforme instrucciones de la
autoridad superior.
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Lic. Francisco Alejandro Pineda Suarez
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del -
St ANA MARIA DEL CID ALARCON
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE
Bana Ao APOYO AL CQMERCIO EXTERIORY LA
i INTEGRAQION /VICEMINISTERIO DE
INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR
Mes y afno del Nunigro
| Enero, 2026 de UEP-107-039-029-2026
nforme
Contrato
Periodo de del: 02 de enero de 2026 V| al: 31 de enero de 2026
actividades . . v
f ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

a) Brindar apoyo profesional en la elaboracion y sistematizacion de un

inventario de los compromisos asumidos por Guatemala en cada acuerdo
comercial con los paises de América del Sur.

Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de una matriz comparativa
para la identificacion de oportunidades de exportacién de los paises con los
que Guatemala tiene un acuerdo comercial.

Brindar apoyo profesional en el analisis de la admisibilidad de productos
guatemaltecos en los mercados de los acuerdos comerciales suscritos
por Guatemala con los paises de América del Sur, mediante Ia
identificacion de requisitos generales y condiciones de acceso que
incidan en el aprovechamiento efectivo de dichos acuerdos.

Se asesoro6 profesionalmente en una reunion conjunta con el Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion (MAGA), con el propdsito de obtener
informacién sobre los requisitos de admisibilidad de los productos agricolas
(capitulos 01 al 24 del SAC).

Brindar apoyo profesional, en conjunto con los asesores técnicos del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior, para la identificacion
de oportunidades de aprovechamiento de los acuerdos comerciales y la
formulaciéon de insumos técnicos que apoyen la toma de decisiones
institucionales.

Se asesord profesionalmente en el analisis del documento sobre la
identificacion de oportunidades que realiz6 la Direcciéon de Anadlisis Econémico
del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior, con el propésito de
elaborar una matriz comparativa con los principales productos de exportacién
de los TLC suscritos por Guatemala, asi como de identificar oportunidades
para solicitar los requisitos de admisibilidad ante la institucion competente.




d) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior de
area para la cual presta sus servicios.

e Se asesoro profesionalmente en una reunion conjunta con el Departamento
de Regulacion y Control de Alimentos del MSPAS, asi como con la Direccion
de Sanidad Animal y la Direccién de Inocuidad del MAGA, con el propésito de
tratar distintos temas de competencia de ambas instituciones y del MINECO.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del

Gornteatiota JOEL HUMBERTO DELGADO SAMAYOA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE
APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
INTEGRACION /DIRECCION DE
ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR

Dependencia

5 Nimero
Melsn}’of:%de' Enero, 2026 de UEP-107-040-029-2026
Contrato
Periodo de , .
Sehiidacon del: 02 de enero de 2026 al: 31 de enero de 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo profesional en materia juridica sobre la revision y analisis con
relacion a los asuntos que competen a la Direccion de Administracion del
Comercio Exterior;

Se apoyo profesionalmente en materia juridica y andlisis de informe sobre la
conveniencia de activar contingente por desabasto de arroz con céascara.

Se apoy6 profesionalmente en materia juridica, analizando lo que corresponde
responder a providencia de la Procuraduria General de la Nacién correspondiente
a la gestién de un Acuerdo Gubernativo para el establecimiento de requisitos,
tramites y procedimientos a realizar en el departamento de verificaciones de
origen.

Brindar apoyo profesional en el analisis y elaboracion de respuestas en
materia de origen y demas procedimientos que se deriven de las actividades
relacionadas a la Direccion de Administracion del Comercio Exterior -DACE;

Se apoyd profesionalmente en el analisis del expediente 353/2014/rmdeg sobre
certificados de origen y se elabor6 respuesta a la providencia 000714 de la
Secretaria General de este ministerio, por la que se remitié oficio solicitando
informacién adicional sobre el mismo.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion y tramite de acuerdos
ministeriales, acuerdos gubernativos y propuestas legislativas que se
impulsen por parte del Ministerio de Economia en la materia que le compete
a la DACE;

Se brindd apoyo profesional para la elaboracién de acuerdo ministerial del
Ministerio de Economia para la activacién de Contingente por desabasto de arroz
con cascara correspondiente al afio 2026.




e Se brindé apoyo profesional para la elaboracion de acuerdo ministerial del
Ministerio de Economia para la activacién de Contingente por desabasto de maiz
amarrillo correspondiente al afio 2026.

d) Brindar apoyo profesional en los temas juridicos aplicables a la
Administracion de los diferentes Tratados internacionales de los que
Guatemala forma parte;

e Se brindé apoyo profesional para la elaboracion de informe técnico legal sobre la
conveniencia de activar un contingente por desabasto de maiz amarillo para
contar con un contingente al que se le aplica un derecho arancelario de
importacién de 0%.

e) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

e Se particip6 en reunién del Grupo Interinstitucional sobre Acuerdos para evitar la
Doble Tributacién en la que se evalu6 la conveniencia de negociar este tipo de
acuerdo con Turkiye, desde el punto de vista del interés comercial que pueda
justificar la negociacién de un acuerdo sobre proteccion de inversiones.

e Se elabor6 agenda comentada para reunion de alto nivel del despacho
viceministerial sobre el tema de la importancia de la FYDUCA y analisis sobre el
tema de la implementacion del Decreto 29-89 del Congreso de la Republica y los
controles tributarios de la Superintendencia de Administracion Tributaria.

K/uuf QJ m/ A &\

Lic. Joel Humberto Delgado Samayoa
|

|
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Guillermo Antonio de Le6n Agreda
o UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIORY LA
P INTEGRACION 107 / VICEMINISTERIO DE INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR
Me|sn¥°?g%del ENERO 2026 Nimero de Contrato UEP-107-041-029-2026
Periodo de actividades | del: 02 DE ENERO 2026 > al: 31 DE ENERO 2026  ,

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Brindar Apoyo profesional a las Direcciones encargadas de la aplicacion de MSF de
los Ministerios de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion (MAGA) y al Ministerio de
Salud Publica y Asistencia Social (MSPAS) en actividades que realizan en el ambito de
las MSF

e Realizacion de diferentes reuniones de coordinacién, planificacion y seguimiento a temas
relacionados con las MSF con las Direcciones de Sanidad Vegetal, Sanidad Animal e
Inocuidad de los Alimentos del Viceministerio de Sanidad Agropecuaria y Regulaciones
(VISAR) del MAGA y con la Direccion de Control y Regulacién de Alimentos del MSPAS

e Se realizaron varias reuniones de seguimiento a los acuerdos y compromisos emanados de
la Reunién Guatemala-Chile realizada el 24 de noviembre de 2025 de manera presencial

e Se sostuvieron varias reuniones de trabajo y coordinacion con diferentes organizaciones
empresariales en temas de aplicacion de MSF y en apoyo a gestiones de admisibilidad de
productos agropecuarios guatemaltecos a paises y bloques de interés comercial

e Apoyar técnicamente y brindar apoyo profesional con el cumplimiento de leyes,
reglamentos y normativas vigentes aplicables a la funcion de los Ministerios de
Economia, Agricultura y Salud Publica relacionadas con la aplicaciéon de las MSF

e Se asesor6 profesionalmente en requisitos para la exportacién a Estados Unidos a
productores comerciales guatemaltecos de productos Hortofruticolas con énfasis en
aguacate fresco

e Participacion en reunion virtual del Subcomité sobre obstaculos Técnicos al Comercio, en el
Marco del Acuerdo de Asociacién entre el Reino Unido y Centroamérica




Realizacion de diferentes reuniones virtuales para elaborar propuesta de actualizacion del
Reglamento Técnico Centroamericano (RTCA) en materia de Medidas Sanitarias y
Fitosanitaria

Se participé en la reunién ordinaria del Codex Alimentarius Guatemala, realizada de manera
presencial en donde se planificé las actividades a desarrollar durante el ejercicio 2026

Reunion de Trabajo con representantes de la Camara Guatemalteca de Alimentos y Bebidas
(CGAB), en seguimiento a las gestiones para las exportaciones de Alimentos y bebidas a la
Regién centroamericana, con énfasis en Honduras

Actualizacion de Matrices de exportacion e importaciéon de productos y subproductos:
carnicos avicolas, porcinos, e hidrobioloégicos a la Region centroamericana y Republica
Dominicana

7

Guillermo Antonio de Le6n Agreda
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del LESLY GABRIELA PEREZ LUNA
contratista
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
e EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECCION DE ADMINISTRACION
i i DEL COMERCIO EXTERIOR -DACE- / DEPARTAMENTO DE
DEFENSA COMERCIAL
Mes y afio del Numero de
4 St ENERO 2026 o UEP-107-042-029-2026
Periodo de del: 02 DE ENERO 2026 al: 31 DE ENERO 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de los expedientes relacionados con los
arbitrajes internacionales en materia de inversién y de procesos de solucién de
diferencias en los distintos foros internacionales.

Se apoyo profesionalmente en el seguimiento de un (1) expediente de finiquito sobre el contrato
por servicios profesionales de asesoria internacional de Rebecca Velez (1).

Se apoyo profesionalmente en el seguimiento de un (1) expediente de consultas y negociaciones
solicitadas por Gregory Charles Smith, Director de la empresa Latin American Resources Ltd, en
el marco del TLC DR-CAFTA.

Brindar apoyo profesional en la gestién de seleccién, contratacion y pago de asesores
internacionales y expertos nacionales y/o internacionales.

Se apoy¢ profesionalmente en dos (2) procedimientos administrativos de contrataciones del
asesor internacional Keneth Juan Figueroa-Batista y Luke Sobota.

Se apoyé profesionalmente en un (1) proceso de Prorroga del Contrato Administrativo No. UEP-
107-004-183-2022 suscrito entre el asesor internacional Eduardo Silva Romero y este Ministerio
en el marco del arbitraje de inversién promovido por Grupo Energia Bogotd, S.A. ES.P. y
Transportadora de Energia de Centroamérica, S.A. en contra de la Republica de Guatemala
ARB/20/48.

Brindar apoyo profesional en la revisién, archivo y digitalizacion de documentos y
expedientes del Departamento de Defensa Comercial y de los temas que se le asignen.




d)

e)

Se apoyd profesionalmente en el archivo de veinte (20) documentos que recibe el Departamento
de Defensa Comercial referente a cada consulta, arbitrajes de inversion y procesos
administrativos.

Se apoyé profesionalmente en ordenar y escanear dos (2) expedientes siendo los siguientes;
Proceso de prérroga del Contrato Administrativo No. UEP-107-004-183-2022 suscrito entre el
asesor internacional Eduardo Silva Romero y este Ministerio en el marco del arbitraje de inversién
promovido por Grupo Energia Bogota S.A. E.S.P y Transportadora de Energia de Centroamérica,
S.A. en contra de la Republica de Guatemala CIADI ARB/20/48; y Proceso del Contrato
Administrativo No. UEP-107-003-183-2025 suscrito entre el asesor internacional Kenneth Juan
Figueroa-Batista y este Ministerio en el marco del proceso de busqueda, recuperacién de activos
y ejecucion del laudo emitido en el arbitraje de inversiébn promovido por IC Power Asia
Development Ldt en contra de la Republica de Guatemala Caso CPA 2019-43

Se apoy6 profesionalmente en la revisién o elaboracién de veinte (20) oficios y documentos que
se realizan o reciben en el Departamento de Defensa Comercial.

Brindar apoyo profesional en la logistica de reuniones que se llevan a cabo en el marco de
las actividades del Departamento de Defensa Comercial.

Se apoyd6 profesionalmente en coordinar lo referente a diez (10) reuniones virtuales llevadas a
cabo por el Departamento de Defensa Comercial, como los links, las invitaciones, conexién a
internet.

Se apoy6 profesionalmente para la logistica de los documentos, equipo y salén a utilizar durante
tres (3) reuniones presenciales.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a los procedimientos administrativos que
deba realizar el Departamento de Defensa Comercial y la Direccién.

Se apoy6 profesionalmente en la elaboracién del POA del Departamento de Defensa Comercial,
gue se envia cada fin de mes.

Se apoy6 profesionalmente en el registro de veinte (20) oficios que se realizan en el
Departamento.

Se apoyé profesionalmente en subir y gestionar en el sistema de correspondencia todos los
expedientes y correspondencia del Departamento de Defensa Comercial.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para el cual presta
sus servicios.

Se apoyé profesionalmente en realizar los documentos y dar seguimiento a dos (2) procesos
administrativos de modificaciones presupuestarias.




Se apoyd profesionalmente en mantener actualizado y remitir la proyeccién de gastos del
Departamento de Defensa Comercial.

Se apoyo6 profesionalmente en solicitar y dar seguimiento a la creacién de renglones, de acuerdo
con las actividades que se tienen previstas para el presente afo.

Se apoy6 profesionalmente en la redacciéon y seguimiento de un manual de conformacién de
expedientes para pagos de las etapas/productos presentados por asesores o expertos
internacionales en el marco de los contratos suscritos y vigentes.

Se apoy6 técnicamente en la elaboracién de diez (10) documentos solicitados por parte de la
Directora de la Direccién de Administracion del Comercio Exterior.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista TANIA DESIREE GUZMAN LARA
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION/DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR/ DEPARTAMENTO
DE DEFENSA COMERCIAL
e :
Mefn’;omde ENERO DE 2026 Ntmero de Contrato UEP-107-043-029-2026
Periodo de actividades del: 02 DE ENERO DE 2026 al: 31 DE ENERO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Brindar asesoria en las reuniones de los comités y grupos técnicos, asi como mesas técnicas
interinstitucionales en las que se requiera por parte de la DACE o el Viceministerio de
Integracién y Comercio Exterior.

e Se asesord profesionalmente en atender cuatro (4) reuniones técnicas, los cuales se detallan a
continuacion:

v Reunién técnica con la UAI de la Procuraduria General de la Nacién, personeros del
Ministerio de Energia y Minas para discutir la estrategia posterior a la reunién de
consultas.

v Reunién técnica con UAI de la Procuraduria General de la Nacién y el equipo del asesor
internacional para el caso de Energia y Renovacién Holding, S.A. (Anulacién) para
discutir la composicion del Comité de Anulacion.

v' Conformar mesa interinstitucional para determinar la via correcta en la etapa de
consultas requerida por la entidad Latin American Resources Ltd. y tratar de encontrar
féormulas ecuanimes de solucién.

e Se asesord profesionalmente en convocar a reuniones técnicas del Grupo Técnico de
Facilitacion a las Inversiones bajo el marco del Acuerdo de Alcance Parcial entre la Republica de
Guatemalay la Republica de Belice.
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Se asesord profesionalmente en sostener reuniones técnicas del Grupo Técnico de Facilitacion
a las Inversiones bajo el marco del Acuerdo de Alcance Parcial entre la Republica de Guatemala
y la Republica de Belice.

Se asesord profesionalmente en convocar a reuniones técnicas al Comité de Transporte
Terrestre bajo el marco bajo el marco del Acuerdo de Alcance Parcial entre la Republica de
Guatemalay la Republica de Belice.

Brindar apoyo profesional en |a presentacién de escritos y demds procedimientos que conlleven
las controversias internacionales; asi como la organizacién y administracién de expedientes
administrativos y otros procedimientos referentes a las controversias internacionales.

Se asesord profesionalmente en realizar informes ejecutivos correspondientes a la
actualizacion de los arbitrajes de inversién activos.

Se asesord profesionalmente en determinar la ruta mas conveniente para la Republica de
Guatemala conforme es requerido en cada etapa de los procedimientos de arbitrajes
internacionales.

Se asesord profesionalmente en determinar los puntos claves a requerir a las distintas
instituciones del Estado de Guatemala para los distintos casos de arbitraje de inversion.

Se asesoro profesionalmente en definir de manera conjunta con el equipo de la Procuraduria
General de la Nacién el cronograma de actividades para revisar los distintos documentos que se
deben abordar en los arbitrajes internacionales vigentes, las cuales se dilucidaron por medio de
cinco (5) reuniones las cuales se detallan a continuacion:

v Reunién para discutir la Resolucién Procesal No. 1 durante la etapa de anulacién, del
caso Energiay Renovacion Holding, S.A.

v' Reunién sobre |a etapa siguiente para la ejecucion del laudo en el caso de Kappes y
Kappes.

v Reunién sobre la logistica que se llevard a cabo en las siguientes etapas procesales
arbitrales.

v Reunién sobre la estrategia que se implementara para los arbitrajes de inversién que se
encuentran activos en contra de la Republica de Guatemala.




v Reunioén sobre la estrategia mas adecuada para abordar en el caso de Latin American
Resources Ltd, al agotar la etapa de consultas.

Otras actividades profesionales que le requiera |a autoridad superior del rea para la cual presta
sus servicios.

Se asesoro profesionalmente en la elaboracién de temas relevantes de los arbitrajes de inversién
actualmente activos.

Se asesord profesionalmente en la modificacion y elaboracién de informe de temas de
seguimiento del Departamento de Defensa Comercial.

Se asesoro profesionalmente en la revisién del cuadro de Presupuesto de Defensa Comercial.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del

Marlen Alejandra Diaz Rodriguez

contratista
Dependencia Direccién de Analisis Econémico

Mes y afio del Nimar
L Enero, 2026 de UEP-107-044-029-2026

Contrato
Pericdode | yo. | g2 deenerode2026 | al: | 31 de enero de 2026

actividades - ]
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Apoyar técnicamente en la recepcion, clasificacion, archivo, control y
distribucion de la documentacion fisica y digital que ingrese a la
recepcion de la Direccion de Analisis Econdmico, asi como el manejo del
sistema de correspondencia interna para el traslado de documentacion;

Se brindd apoyo técnico en la recepcion de documentos, clasificacién, archivo
y control los mismos que ingresan de manera fisica y digital en el Sistema de
correspondencia.

Se brind6 apoyo técnico en la distribucion de documentos fisicos y digital,
asegurando que los documentos estén completos y sean correctamente
distribuidos.

Apoyar técnicamente en la gestion de reuniones y temas que requieran
coordinacion logistica en las areas de competencia de la Direccidn;

Se brindd apoyo técnico en gestionar reuniones, asi como la coordinacion
logistica en las areas de competencia de la Direccién.

Brindar apoyo técnico en la gestion de documentos confidenciales,
asegurando que sean tratados y almacenados de manera segura,
cumpliendo con las politicas de confidencialidad y proteccion de la
informacion de la Direccion;

Se brindd apoyo técnico en la gestion de documentos confidenciales
asegurando que sean tratados y almacenados de manera segura vy
cumpliendo con las politicas de confidencialidad y proteccion de la informacion
de la Direccion.

Brindar apoyo técnico en la atenciéon telefénica y por medios
electrénicos. Canalizando las llamadas y correos electronicos a directora
de anadlisis econémico gestionando la comunicacion continua con
autoridades, asesores y personal del Viceministerio;

Se brind6 apoyo técnico en la atencién telefénica, y redireccionar a directora
de analisis econémico gestionando la comunicacién continua con
autoridades, asesores y personal del Viceministerio.




e Se brind6 apoyo técnico en la atencién de medios electrénicos, dirigir los
correos electrénicos a directora de analisis econémico gestionando la
comunicacion continua con autoridades, asesores y personal del
Viceministerio.

e) Apoyar técnicamente en la sistematizacion de documentos requeridos
por la directora de analisis econémico, asi como seguimiento de su
agenda de reuniones asignadas sobre temas internos y externos de
competencia de la Direccion;

e Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de oficios de respuesta o solicitar
informaciéon a las diferentes Instituciones y/o Direcciones del Ministerio de
Economia.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area
en el cual presta sus servicios;

e Se brindd apoyo técnico en la recepcion de documentos, en su revision y
distribucion documentos de la Direccion de Administracion del Comercio
Exterior y Direccion de Politica de Comercio Exterior.

e Se brind6 apoyo técnico en la atencién telefénica, y redireccionar a las
personas y departamentos correspondientes de la Direccion de Administracion
del Comercio Exterior y Politica de Comercio Exterior.

e Se brind6 apoyo técnico en realizar el requerimiento y administracion de los
insumos de la Direccion de Analisis Econémico, Direcciéon de Administracion
del Comercio Exterior, Politica de Comercio Exterior.

e Se brinddé apoyo técnico en él envi6 de documentos a las diferentes
Instituciones y/o Direcciones del Ministerio de Economia.

Vo.Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del

: KARIANA LILINA VILLAGRA LOPEZ
contratista

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL
Dependencia COMERCIO EXTERIOR Y LA INTEGRACION 107 / DIRECCION DE
ANALISIS ECONOMICO

Mes v afio del Numero
y Enero, 2026 de UEP-107-045-029-2026
Informe
Contrato
e || 02deenerode2026 L4l | 31deenerode2026 |
actividades -
ACTIVIDADES REALIZADAS ]

a) Asesorar profesionalmente en la realizacion de reportes estadisticos de
cifras de comercio exterior, por pais, productos, bloque econémico,
utilizando las bases de datos disponibles;

o Asesorar profesionalmente en la actualizacion del Informe Econémico
Semanal.

o Asesorar profesionalmente en la elaboracién de un (1) reporte sobre la
balanza comercial.

o Asesorar profesionalmente en la elaboracién de dos (2) perfiles
econdmicos.

b) Asesorar profesionalmente en la recopilacion; analisis de datos y manejo
de las diferentes bases de datos que contienen informacion estadistica
de comercio exterior y de temas economicos, a nivel nacional e
internacional;

o Asesorar profesionalmente en la recopilacién de datos para la
actualizacion de las bases de datos de variables que componen el
Informe Econémico Semanal.

o Recopilacién de data para informes generados por la Direccion de
Analisis Econémico en materia de analisis sectorial.

c) Asesorar profesionalmente como enlace y para el seguimiento de
requerimientos de informacién vinculados con el desarrollo de las Micro,
Pequenas y Medianas Empresas;

o Asesorar profesionalmente en dar seguimiento a la solicitud de datos
desagregados del Directorio Nacional Estadistico de Empresas, para
la actualizacion de informes que se elaboran en la Direccion de Analisis
Econdmico.

vl



d) Asesorar profesionalmente en dar acompafamiento en comisiones y
reuniones sobre temas de competencia a solicitud del Director;

o Asesorar profesionalmente en acompafar en la reuniéon sobre la
presentacion y lanzamiento del indice de Competitividad de la
Actividad Exportadora — ICOEX, del Banco de Guatemala vy
AGEXPORT.

o Asesorar profesionalmente en dar acompafiamiento en las reuniones
con la Direccién de Analisis Econémico, para la identificacion de
procesos de facilitacion de gestiones que son de competencia para la
Direccion.

e) Asesorar profesionalmente en dar seguimiento y apoyar en la gestion de
procesos internos de la dependencia, asegurando la adecuada
coordinacion, registro y cumplimiento de procedimientos establecidos,
en linea con las metas y objetivos del Viceministerio;

o Asesorar profesionalmente en dar seguimiento al centro de costos, por
medio del orden del expediente fisico y digital.

o Asesorar profesionalmente en dar seguimiento en las actualizaciones
de las proyecciones mensuales y anuales de metas para el afio 2026.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del
area en la cual presta sus servicios.

o Asesorar profesionalmente en identificar herramientas y plataformas
disponibles para diversificar las fuentes de informacion a las que la
Direccion tiene acceso, para atender la demanda interna de
documentos.

NOTA: no modificar tipo y tamarfio de letra.

\ZOWV : Licda. "' - 62 Zacarias
Lic. Kariana Lilina Villagra Vo.Bo. Dlrﬁctora i
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del

: LUZ JOVITA VELIZ NUNEZ
contratista

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE
APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA

Dependencia INTEGRACION / VICEMINISTERIO DE

INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR /
DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO

Mes y afio del Namero
y Enero, 2026 de UEP-107-046-029-2026
Informe
Contrato
PR | 02deencrode2026 | ol 31 de enero de 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la actualizacion de informes y reportes
programados que brindan seguimiento a las principales variables
econdmicas del pais.

e Se asesoro6 profesionalmente en la actualizacion de reportes programados de
la Direccién, entre ellos, un (1) Informe Mensual de Comercio Exterior, asi
como las bases de datos utilizadas para la construccién de estos reportes.

b) Asesorar profesionalmente en la recopilacion y limpieza de datos
economicos de diversas fuentes confiables de informacion para asegurar
calidad y consistencia de informes técnicos realizados.

e Se asesoro profesionalmente en la recopilacion de precios de canasta basica,
que conforman tres (3) bases de datos, a partir de informacidn proveniente de
distintas instituciones, para la elaboracién de informes programados de la
Direccién.

e Se asesor6 profesionalmente en la recopilacion de los indicadores
economicos por sector que conforman el Tablero de Indicadores Econdmicos
de la Direccion.

c) Asesorar profesionalmente en la utilizacion de técnicas estadisticas
avanzadas para analizar los datos econdmicos y extraer informacion
relevante para toma de decisiones de autoridades superiores.

e Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de un (1) Informe de Precios
Basicos como insumo de apoyo en la formulacién e implementacion de
estrategias nacionales, politicas publicas y posiciones de interés para agentes
econdmicos.




d) Asesorar profesionalmente en la creacion de visualizaciones claras y
efectivas de datos economicos y comerciales, mediante herramientas que
facilitan comprension de resultados.

e Se asesoro profesionalmente en la estructuracién del Tablero de Indicadores
Econdmicos de la Direccion, orientado a la presentacién de indicadores por
sector, como insumo de consulta para autoridades y otros usuarios, facilitando
el acceso directo a informacion econdémica actualizada.

e) Asesorar profesionalmente en la preparacion de insumos y formatos de
informes para la presentacion de variables econémicas y comerciales.

e Se asesoro profesionalmente en la elaboracién de un (1) Perfil Econémico de
Puerto Rico, en el cual se integra informacion desagregada del comercio
bilateral con Guatemala.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del
area en la cual presta sus servicios.

e Se asesor6 profesionalmente con los requerimientos de usuarios
externos/internos que ingresaron por medio de informacién publica u oficio
dirigido a la Direccién de Analisis Econémico.

RIS FETIC
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del

contratista JOSE RODRIGO LAZO GRAMAJO

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE
APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION /VICEMINISTERIO DE
INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR/
DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO

Mes y afio del Numero de
e Enero 2026 Contiaio UEP-107-047-029-2026
Pe.”‘?d" de del: 02 de enero de 2026 al: 31 de enero de 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la estructura y preparacion de posturas e
informes ejecutivos, segln requerimiento de la autoridad, con informacion
cualitativa y cuantitativa, en funcion de eventos socioeconomicos
estaciones y no estacionales.

e Se asesoro profesionalmente en el manejo de variables econdmicas para
su posterior uso en dos (2) informes de indole econdémico.

e Se asesor6 profesionalmente en la organizacion y preparaciéon de
variables cuantitativas utilizadas en informes con relacion a la situacién
socioeconémica de Guatemala.

e Se asesord profesionalmente en la estructuracion de informes de
informacion cualitativa relacionado a coyunturas estacionales de la
actividad comercial de Guatemala.

b) Asesorar profesionalmente en la recopilacion, manejo y analisis de datos
para la preparacion de estrategias y politicas econémicas desde la
perspectiva de diversos escenarios econémicos.

e Se asesord profesionalmente en la formulacién de un (1) informe de
posibles soluciones frente a escenarios de caracter politico referentes a
los acontecimientos socioecondémicos.

e Se asesord profesionalmente en el analisis de datos para la toma de
decisiones sobre analisis de estrategias de caracter comercial.

e Se asesoro profesionalmente en el manejo de variables econémicas para
su posterior uso en la preparacioén de estrategias de indole econdémico

c) Asesorar profesionalmente en la aplicacion de ciencias de datos para
adaptar, transformar y estructurar datos econémicos y estadisticos, con el
objeto de contar con una herramienta efectiva que permita proporcionar un
analisis integral para el desarrollo de productos de competencia de la
Direccion.

e Se asesoro profesionalmente en la adaptacion y transformacién de datos
econémicos y estadisticos, estructurando informacion que facilite la
generaciéon de analisis integrales relacionadas a las actividades
comerciales en Guatemala en tres (3) bases de datos de comercio exterior,
oferta y Utilizacion.




e Se asesoro profesionalmente en la transformacion de datos econdmicos,
generando estructuras para el analisis de indicadores para el desarrollo de
productos de competencia de la Direccion.

e Se asesord profesionalmente en la implementacion de un (1) modelo
analitico que facilite el analisis de informacion relacionada con las
dinamicas comerciales que tiene Guatemala.

d) Asesorar profesionalmente como enlace y seguimiento de temas
relacionados con la administracion de acuerdos comerciales, segiin eventos
de coyuntura comercial en el marco de la Integracion y Comercio Exterior.

e Se asesor6 profesionalmente como enlace estratégico para un (1) tema
relacionado a la administracion de acuerdos comerciales, sectores
productivos y fuentes internas con relacién a eventos coyunturales.

e Se asesoré profesionalmente en la identificacion de temas coyunturales,
contribuyendo a la administracion efectiva de acuerdos comerciales por
medio de informes comerciales.

e Se asesoro profesionalmente en el seguimiento de temas clave vinculados
a la administracion de acuerdos comerciales tales como: Informacion de
distribucion de costos para los sectores de vegetales, textiles, manufactura
diversa y esquejes.

e) Asesorar profesionalmente en la recopilacion de estadisticas comerciales
de distintos paises, segun diferentes desagregaciones del sistema
arancelario, como insumo para decisiones en materia de negociaciones
vinculadas con Integracion y Comercio Exterior.

e Se asesoro profesionalmente en la recopilacién y desagregacion de datos
comerciales de diferentes paises, aplicando clasificaciones del sistema
arancelario como base para la elaboracion de un (1) perfil econdmico.

e Se asesoroé profesionalmente en la recopilacién y analisis de estadisticas
comerciales, para la elaboracién de un (1) informe comercial.

e Se asesor6 profesionalmente en la creacion de insumos enfocados en la
toma de decisiones en materia de negociacién comercial.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del
area en la cual presta servicios.

e Se asesor0 profesionalmente en respuesta a dos (2) consultas
provenientes de otros departamentos del Ministerio que requirieron envio
de informacion sobre el comercio de Guatemala frente a distintos socios.

e Se asesor6 profesionalmente en la recopilacién de datos e informacién
requerida por distintas direcciones.

e Se asesoro profesionalmente en la estructuracion de informacién para dar
respuesta a distintas solicitudes originadas en direcciones del Ministerio
de Economia

Lic. José Rodrigo Lazo
Gramajo Politica y Analisis Econdmico
Ministerio de Economia



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del Ana Isabel Cabrera del Valle

contratista
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE
Pebendercis APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
i INTEGRACION 107 /DIRECCION DE ANALISIS
ECONOMICO
Mes y afio del ?mero -
Enero, 2026 de UEP-107-048-029-2026
Informe
Contrato
Periodo de del: 02 de enero de 2026 (| al: 31 de enero de 2026 /
actividades ; !
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la formulaciéon, manejo y analisis de datos
para la preparacion de estrategias y politicas econdémicas desde la
perspectiva de diversos escenarios econémicos;

e Se asesoré profesionalmente en la recopilacion de bases datos
econdmicos relevantes al mes de diciembre.

e Se asesord profesionalmente en el andlisis cuantitativo y cualitativo
utilizando herramientas estadisticas para evaluar diferentes escenarios
econoémicos.

e Se asesor6 profesionalmente con la utilizacion de herramientas y
conocimiento estadistico para evidenciar y respaldar los informes
economicos creados.

b) Asesorar profesionalmente para analizar informacion comercial y
macroeconomica, tanto nacional como internacional, de acuerdo con
eventos de coyuntura econdémica, a requerimiento de la autoridad,;

e Se asesoro profesionalmente en el analisis de informes del desemperfio
econoémico nacional e internacional durante el mes de diciembre.

e Se asesord profesionalmente en el andlisis del comercio nacional e
internacional del mes de diciembre.

e Se asesorod profesionalmente en el analisis de causa-efecto entre la
situacién econdmica y su impacto en el comercio a nivel nacional e
internacional para el mes de diciembre.

c) Asesorar profesionalmente en el desarrollo de perfiles economicos de
Guatemala, con diferentes socios comerciales;

e Se asesor6 profesionalmente en la construccion de informes que
contempla el desempefio econdmico de paises a nivel internacional.

e Se asesord profesionalmente recaudando caracteristicas que
contemplen los perfiles econdmicos de los paises respecto a su
situacion comercial, hasta el mes de diciembre.

e Se asesor6 profesionalmente en el proceso de formulacion del
desarrollo de los perfiles por sector econdbmico a nivel nacional e
internacional.
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d) Asesorar profesionalmente como miembro suplente en diferentes mesas,
comisiones, reuniones sobre temas de competencia a solicitud del Director;

e Se asesor6 profesionalmente en la toma de notas detalladas,
resumenes y elaboracion de informes de reuniones, identificando puntos
clave de la discusién y decisiones tomadas.

e Se asesord profesionalmente participando en discusiones durante las
reuniones, aportando perspectivas y recomendaciones en funcion de la
experiencia y el conocimiento del tema.

e Se asesord profesionalmente en la participacién de discusiones durante
reuniones del Centro de Desarrollo de la OCDE, aportando perspectivas,
analisis y recomendaciones.

e) Asesorar profesionalmente en la adaptacion de datos econdémicos y
estadisticos para mayor precision en el desarrollo de productos de
competencia de la Direccion;

e Se asesoré profesionalmente en la realizacion de informes utilizando
graficos y tablas de informacién para la pronta asimilacion del
comportamiento econdmico durante el mes de diciembre.

e Se asesor6 profesionalmente en la utilizacion de lenguaje homologado
para la comprension de elementos técnicos del area econdmica y
comercial.

e Se asesoro profesionalmente en técnicas de comunicacion para que los
informes econdmicos cuenten con informacién precisa para los
usuarios.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del
area en la cual presta sus servicios.

e Se asesord profesionalmente a otros viceministerios del Ministerio de
Economia, de acuerdo con las instrucciones del Despacho Superior para
la creacion de informes analiticos y procesos estadisticos.

e Se asesor6 profesionalmente a otros departamentos del Ministerio de
Economia para el envio y recepcién de informacién y datos precisos.

e Se asesoro profesionalmente en la atencion y elaboracién de analisis e
informes econdmicos correspondiente a solicitudes que ingresan a la
Direccion de Analisis Econémico.

VN

"
‘ / / )
iy

Lic. Ana Isabel Cabrera del Vo.Bo. Directora

Valle solitica y Andlisis Economico
“Ainisterio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del . : .
Eoiirabicts Eddy Giovanni Garcia Estrada
Dependencia Direccion de Analisis Econémico

Mes y afio del fumero
Hafarmic Enero 2026 de UEP-107-049-029-2026

Contrato
Perigdo de del: 02 de enero de 2026 al: 31 de enero de 2026

actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS |

a) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de informes de ejecucion
presupuestarios cuatrimestrales de la Direccion de Analisis
Econémico;

e Se apoyd en la recopilacion de datos del mes de enero 2026, para iniciar la
recopilacion de datos para el Informe Presupuestario del Primer Cuatrimestre
de la Direccion de Analisis Econdmico DAE.

b) Apoyar técnicamente en la programacion y reprogramacion de gastos
mensuales en coordinacion con los requerimientos de compra de la
Direccion de Analisis Econémico;

e Se apoyé en el analisis financiero de la programacion de pagos que se tienen
contemplados de los meses de Enero a Diciembre del 2026 en la Direccion de
Analisis Econémico DAE y se evalluo sobre las adquisiciones que se tienen
previstas para el presente afo.

c) Brindar apoyo técnico en la realizacion de modificaciones
presupuestarias; y en la programacién y reprogramacion de cuota
financiera mensual y cuatrimestralmente requeridas por la Direccion
de Analisis Econémico;

e Se apoyo en la realizacion de Programacion de Cuota Financiera del  Primer
Cuatrimestre del afio 2026 de la Direccion de Analisis Econémico DAE.

e Se apoyo en la realizacion de Modificacion Presupuestaria de los renglones
131, 133, 136, 141, 181, 299, 328 y 329 en fuente de financiamiento 31
Ingresos Propios.

d) Apoyo técnico en la revision de érdenes de compra realizadas por la
Direcciéon de Analisis Econémico;




e)

Se apoyo en la revisién de documentos para firma relacionados con érdenes
de compra correspondientes los servicios de la Direccion de Administracion
del Comercio Exterior correspondientes al mes de enero 2026.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para
la cual presta sus servicios;

Elaboracion de Programacion Anual Mensualizada de Metas Fisicas del POA
2026 correspondiente a la Direccién de Analisis Econdmico DAE.

Elaboracién de Programacion de Primer Cuatrimestre de Metas Fisicas del
POA 2026 correspondiente a la Direccion de Andlisis Econémico DAE.

Se realiz6 la matriz de ejecucién de Metas Fisicas del Plan Operativo Anual
correspondiente al mes de Enero del Plan Operativo Anual POA 2026 de la
Direccién de Analisis Economico DAE.

Q/w £

Eddy

Vo.Bo. DleCtOYa
iovanni Garcia Estrada Politica y Analisis Economlco

Ministerio de Economia



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

Nombre completo del MAGDA LUCRECIA LEB HERNANDEZ DE
contratista FRANCO

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE
APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA

Dependencia INTEGRACION /VICEMINISTERIO DE
INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR
Mes y afio del Numero
y Enero, 2026 de UEP-107-050-029-2026
Informe
Contrato
Periodo de . .
S del: 02 de enero de 2026 al: 31 de enero de 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la actualizacion de base de datos y
recopilaciéon de informacién mensual y semanal que sirven como base
para los informes programados por la Direccion;

Se asesoro profesionalmente en el monitoreo constante de fuentes
confiables de datos econémicos y comerciales para actualizar la
base de datos, velando por la precision y actualizacion continua de
la informacion.

Se asesor6 profesionalmente en la recopilacion de informacién
proveniente de diversas fuentes, como informes gubernamentales,
bases de datos comerciales y sitios web relevantes, con el objetivo
de asegurar la disponibilidad de bases de datos para la preparacion
de informes programados.

Se asesor6 profesionalmente en realizar comprobaciones vy
validaciones exhaustivas de los datos recopilados para garantizar su
coherencia y precision antes de utilizarlos en la generaciéon de
informes.

b) Asesorar profesionalmente en la elaboraciéon y seguimiento de fichas
de contactos como insumo de apoyo a los exportadores
guatemaltecos;

Se asesord profesionalmente en la recopilacién de informacion de
contactos clave en los mercados internacionales pertinentes para los
exportadores.

Se asesor6d profesionalmente en la elaboracion de ficha de
contactos, asegurando que la informacion sea valiosa para los
exportadores guatemaltecos en su busqueda de oportunidades
comerciales.

Se asesor6 profesionalmente en la elaboracién de ficha detallada
que contienen informacion relevante sobre contactos, como
nombres, direcciones y web, con el proposito de facilitar el
establecimiento de relaciones comerciales.




c)

d)

Brindar apoyo profesional para transformar informacién cuantitativa y
cualitativa con herramientas de visualizacion, para contar con
documentos que permitan la comprension efectiva del
comportamiento econémico y comercial del pais;

e Se brind6 apoyo profesional en la creacion de plantillas en
herramientas como Tableau que estandaricen la recoleccion de
datos econémicos y comerciales, asegurando que los campos y
formatos sean consistentes para facilitar el andlisis y la presentacion.

e Se brind6 apoyo profesional en implementar automatizaciones en
software como, Tableau y Tableau Prep para generar informes
periédicos que se actualicen automaticamente.

e Se brind6 apoyo profesional en desarrollar graficos y visualizaciones
de datos que permitan un analisis dindamico del comportamiento
economico y comercial. Estas ilustraciones pueden integrarse en
informes o presentaciones para facilitar la interpretacion.

Asesorar profesionalmente en la elaboraciéon de estudios e informes
de andlisis sectoriales como insumo para acciones en materia de
promocién comercial en el marco de la estrategia de Integracién y
Comercio Exterior;

e Se asesord6 profesionalmente en el analisis identificando
oportunidades, desafios y posicionamiento de los sectores
guatemaltecos en mercados globales, con el objetivo de fortalecer
su capacidad exportadora.

e Se asesor6 profesionalmente en la creacion de informe especifico
para consejeros comerciales, con andlisis de acuerdos comerciales,
comercio y demanda externa, para identificar oportunidades.

e Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de estudios sobre la
competitividad de sectores guatemaltecos a nivel regional e
internacional.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento, manejo, y tratamiento
de bases de datos desagregadas por sectores del comercio exterior y
de registros nacionales que son de integral interés para el Ministerio,
provenientes de fuentes externas;

e Se asesord profesionalmente en el andlisis de indicadores
estadisticos relevantes para facilitar la comprension de la evolucion
econdémica y comercial.

e Se asesor6 profesionalmente en la elaboracion de informes
detallados que presentan indicadores econémicos y comerciales de
forma clara y coherente, incorporando graficos, tablas vy
visualizaciones para mejorar la comprensién por parte de los
usuarios.

e Se asesor0 profesionalmente en la recopilacion y consolidacion de
datos econémicos para el seguimiento y actualizacion de informes,
asegurando la precision y completitud de la informacion.




f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior
del area en la cual presta sus servicios, el Despacho del Viceministerio
de Integracion y Comercio Exterior y el Despacho Superior.

e Se asesor6 profesionalmente en la formulacion de estrategias
comerciales y econdmicas, basandose en las necesidades vy
directrices establecidas por la autoridad superior, con el objetivo de
fomentar el crecimiento y la competitividad.

e Se asesord profesionalmente en los requerimientos demandados
por la Direccion para la creacion de informes analiticos y
econoémicos.

e Se asesor6 profesionalmente en la realizacion de estudios ad hoc
solicitados por la autoridad superior, con el fin de analizar situaciones
comerciales especificas o evaluar el impacto econdémico en la
industria.

.....

- VI Lucrecia Leb Vo.Bo. Directora
e s politica y Analisis Economico
Ministerio de Economid



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del

; RODOLFO JOSE MERIDA OCHOA
contratista

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE
APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA

Dependencia INTEGRACION /DIRECCION DE ANALISIS

ECONOMICO
Mes y afio del Ntmero
y Enero, 2026 de UEP-107-051-029-2026
Informe
Contrato
PR | 02deencrode2026 [ Al | 31 de enero de 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

d)

Asesorar profesionalmente en la extraccién, transformacion vy
estructuracion de datos para garantizar la creacion, actualizacion y
mantenimiento de bases de datos de uso de la Direccion. Ademas,
colaborar en el desarrollo, implementacion y seguimiento de
herramientas que faciliten la disposiciéon, analisis y uso estratégico de
dichas bases de datos, apoyando la formulaciéon de estrategias alineadas
con los objetivos y prioridades de la Direccién

Se asesoro profesionalmente con la conceptualizacion para la extraccion de
una (1) base de datos de comercio exterior de la Unién Europea con sus
datos correspondientes.

Se asesord profesionalmente con la creacion de una (1) base de datos de
comercio exterior por aduana de Japon.

Asesorar profesionalmente en el asesoramiento para la busqueda de
informacién estadistica de indole macroeconémica, social y comercial;
tanto a nivel nacional como internacional

Se asesoro profesionalmente con una (1) presentaciéon para la obtencién de
datos de empleo de Costa Rica.

Asesorar profesionalmente en la elaboracién de estudios de inteligencia
de mercados para para conocer, entender y profundizar el mercado y
comprender el potencial de los productos del pais asi como las
oportunidades de inversion, como insumo para todas las partes
interesadas en la estrategia de internacionalizacion e inversion del pais

Se asesord profesionalmente con la elaboracién de (1) estudio de
inteligencia de mercado para conocer el mercado de Madrid con informacién
de comercio exterior (principales paises vendedores, qué compra, con
quién).

Asesorar profesionalmente en ser enlace y dar seguimiento a las
solicitudes de informacion, estudios, analisis y proyecciones que se
generen materia de inteligencia de inversiéon como sustento de acciones
estratégicas vinculadas con la Inversion y Competitividad del Pais

Se asesoro6 profesionalmente en la construccion y actualizacion de dos (2)
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perfiles departamentales.

e Se asesor6 profesionalmente con tres (3) requerimientos de informacion de
la agencia de inversion -ProGuatemala-.

e Se asesor6 profesionalmente con la participacion y la coordinacion de dos
(2) reuniones para la contratacion del nuevo personal para el area de
inteligencia de inversion.

e Se asesoro profesionalmente con la participacion y coordinacién de tres (3)
reuniones mensuales para la coordinacion del area de inteligencia de
inversién con la Direccion de Analisis Econémico.

e) Asesorar profesionalmente en la elaboracion de técnicas de proyeccion y
analisis avanzado de datos para mayor precision en la preparacion de
escenarios comerciales, inversion y econémicos futuros

e Se asesoro profesionalmente en el desarrollo de un (1) analisis de cubos de
espacio-comercio para determinar patrones con el comercio exterior de
Estados Unidos.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del
area en la cual presta sus servicios

e Se asesoro6 profesionalmente con cuatro (4) barémetros de industria:
o Gremial de Palma Africana de Guatemala
o Camara Espafiola del mercado de vino de Guatemala
o Camara de Industria del sector lacteo
o Camara de Industria sector plasticos
e Se asesor6 profesionalmente en una (1) reuniéon mensual como suplente en
la Comision Nacional de Estadistica.

iic. olfo José Mérida Vo.Bo.
Ochoa

politica y Analisis Economico
Ministerio de Economia




