INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Alejandra Beatriz Garcia Poncio
B UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Epenaonciy EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de
i MAYO 2026 Pl MIPYME-105-001-029-2026
Periodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

Brindar apoyo técnico con el proceso de identificacion de la situacién actual del sector artesanal, con
relacion a su entorno econdémico y sus necesidades de innovaciéon para la insercion de forma
competitiva en los mercados respectivos.

Se brindd apoyo técnico en la identificacion de necesidades de la diversificacion de disefios de productos
Artesanales a los siguientes grupos: grupos de artesanos del municipio de Santa Catarina Ixtahuacan,
departamento de Solola, grupos de artesanos del municipio de San Cristobal Totonicapan y Santa Lucia la
Reforma, departamento de Totonicapan, grupos de artesanos del municipio de Cantel, Olintepeque y San
Carlos Sija, departamento de Quetzaltenango, grupo de artesanas del municipio de San Pedro Carcha, y San
Juan Chamelco, departamento de Alta Verapaz.

Brindar apoyo técnico con la programacion y el desarrollo de actividades en materia de desarrollo
empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de los programas y planes institucionales
de formacion, capacitacion, promocion e innovacion artesanal y gestion de mercados, proponiendo
cambios, mejoras yl/o actualizaciones, asi como el monitoreo, registro de grupos de artesanos
atendidos, registro de insumos y/o herramientas brindadas a grupos de artesanos, los proyectos de
apoyo al sector artesanal e ingreso de grupos de artesanos atendidos a la plataforma virtual.

Se brindd apoyo técnico en el ingreso de los beneficiarios atendidos en el mes de mayo de 2026, a la
plataforma de beneficiarios de la MIPYME.

Se brindo6 a poyo técnico en la revision del inventario del programa de Innovacién Artesanal del mes de mayo
del 2026.

Se brindd apoyo técnico en el embalaje de insumos utilizados en las capacitaciones de Teoria del Color a
grupo de artesanas del municipio de San Pedro Carcha, municipio de San Juan Chamelco, departamento de
Alta Verapaz.

Se brind6 apoyo técnico en el armado de kits de insumos para los grupos de artesanos atendidos en el mes
de mayo de 2026.

Se brindo apoyo técnico en el despacho y envid de insumos a los distintos grupos de artesanos atendidos en
el mes de mayo del 2026.

Brindar apoyo técnico para realizar el analisis y seguimiento de actividades para el fortalecimiento
empresarial de los grupos de artesanos y fomentar la empresarialidad en los grupos de artesanos a
través de asistencia técnica, capacitaciones, talleres, asesorias, ferias artesanales y vinculaciones
comerciales.

Se brindd apoyo técnico en la identificacion del potencial artesanal de grupos de artesanos atendidos durante
el mes de mayo de 2026.




e)

Se brindé apoyo técnico en la coordinacion de la logistica de las capacitaciones de las técnicas artesanales y
de Desarrollo Empresarial de los grupos de los municipios de San Carlos Sija, Cantel, Quetzaltenango,
Olintepeque del departamento de Quetzaltenango y del municipio de Totonicapan, departamento de
Totonicapan y en San Juan Chamelco, departamento de Alta Verapaz.

Brindar apoyo técnico con la creacién de alianzas y convenios con otras instituciones que puedan
contribuir de manera conjunta con el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para el fortalecimiento
de los procesos productivos artesanales y apoyar a la elaboracién de instrumentos, herramientas y
formatos digitales necesarios para el desarrollo eficiente de las actividades planificadas por
Innovacioén Artesanal.

Se brindd apoyo técnico en la vinculaciéon al Programa de Innovacion Artesanal de grupos de artesanos
organizados para capacitarlos en las técnicas artesanales de bisuteria, crochet, telar de cinta, mostacilla y
capacitaciones de Servicios de Desarrollo Empresaria en los departamentos de Quetzaltenango, Totonicapan,
Solola y San Marcos.

Brindar apoyo técnico con la redaccién, revision y seguimiento de reportes, informes, memoria de
labores, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo de las actividades
Innovacion Artesanal.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de reportes de metas fisicas de los artesanos atendidos en el mes
de mayo de 2026.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de informe de capacitaciones brindadas en el mes de mayo de
2026.

Se brindd apoyo técnico en el proceso de recepcion de solicitudes de apoyo de grupos de artesanos dirigido
al Proyecto Tejiendo Alimentos y Proyecto Mujer del Programa Innovacion Artesanal.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Alejandra Sofia Rodriguez Wug
! UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
SSpsiencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
lnfarria MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-002-029-2026
ravlado de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades ; :
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico con tramites, gestiones y actividades administrativas y de Recursos Humanos

b)

c)

d)

de la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y del Viceministerio de Desarrollo de

la MIPYME.

e Se brind6 apoyo técnico en la publicacion de facturas en el portal de GUATECOMPRAS.

e Se brind6 apoyo técnico en la creacion de NPG’s del personal.

e Se brindd apoyo técnico en el archivo de la Delegacion de Recursos Humanos

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento, control y programacion de citas que solicita el personal de la
MIPYME, con el dentista del Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la informacion que solicite o envie la Direccién de

Servicios Financieros y Técnico Empresariales a sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de

Desarrollo de la MIPYME y/o Programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o a otros

Viceministerios del Ministerio de Economia y/u otras instituciones piblicas y/o privadas.

s Se brind6 apoyo técnico en el ingreso al sistema BioTime, de los dias de vacaciones y/o permisos del
personal 011 y 021.

¢ Se brind6 apoyo técnico en la entrega de vouchers al personal 011 y 021.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de las contrataciones 011, 029, 081 y subgrupo 18 del

personal temporal y otros servicios, para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus

Programas, la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y sus Dependencias.

« Se brind6 apoyo técnico en la entrega de acuerdos originales y contratos originales a Secretaria General.

s Se brindo apoyo técnico en la conformacion de expedientes para las nuevas contrataciones para la
Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

Brindar apoyo técnico para el seguimiento de la liquidacion fisica y financiera del Programa Fondo de

Becas.

« Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de informes solicitados referente al Fondo de becas de inglés y
enfermeria.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Ana Maria Reyes Chanquin
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
p EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de N4
informe MAYQO 2026 Contrato MIPYME-105-004-029-2026
Periodode 1 4o, 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 MAYO DEL 2026
actividades ’ '
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial,
La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala
Emprende”; virculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada
Departamento a los programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y
programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

* Seapoyo técnicamente en la socializacion de informacion relacionada a las actividades que
se llevaron a cabo en los diferentes municipios del departamento de Chimaltenango con
entidades que apoyaron el desarrollo econémico local a través de fomentar la participacian
activa de todos los emprendedores y empresarios.

s« Se apoyd técnicamente con la logistica y convocatoria de los médulos “Planeacion ‘
Estratégica® en los Municipios de San Martin Jilotepeque, Chimaltenango y Tecpan |
Guatemala del departamento de Chimaltenango en donde fueron convocados 25
emprendedores y empresarios de cada municipio.

b) Brindar apoyo técnico en la atencion al piblico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique teleféonicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de
Chimaltenango solicitando atencién, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién
y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan
a la generacion de empleo.

e Se apoyo técnicamente brindando informacién via telefénica, socializando las actividades
programadas durante el mes con entidades de los municipics San Martin Jilotepeque,
Tecpan Guatemala, Chimaltenango con relacion a diferentes actividades que ese
programaron de acuerdo al POA y en cumplimiento de todo lo agendado.

» Se apoyé técnicamente con la loglstica de llamadas de seguimiento y atencién, se agendé
nuevas actividades brindando el apoyo requerido para resolver las dudas o consultas que
los emprendedores manifestaron sobre alguna actividad, se les brind6 orientacion sobre la
ejecucion de actividades de acuerdo a la planificacion establecida.

» Se brindé apoyo técnico con la logistica y convocatoria para la Feria comercial de
microempresas en el municipio de Tecpan Guatemala del departamento de Chimaltenango,
para un grupo convocado de 50 emprendedores y empresarios, en alianza con la Direccién
Municipal de la Mujer —-DMM-, fortaleciendo alianzas comerciales y desarrollo econémico
local en el marco de las actividades formativas que culminan en el municipio de Tecpén
Guatemala departamento de Chimaltengo.




c)

d)

e)

Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua,

luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren

para el funcionamiento de la Oficina.

« Se brindé apoyo técnico donde se solicitd, se brindé seguimiento a la recepcion y envio de
documentacion a oficinas centrales para el pago de servicios.

Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES vy

PROMIPYMES; monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el

Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

« Se apoy6 técnicamente en donde se publicé y dio seguimiento a la pagina oficial en
Facebook, para poder socializar y dar a conocer el trabajo que se realiza y motivando a
que puedan conocer e interactuar todas las personas a través de las redes sociales y de
esta manera poder llegar a mas beneficiarios con el apoyo de todas las entidades,
alcanzando un incremento de seguidores constantemente.

» Se apoyd técnicamente en conjunto con el departamento de comunicacion social con la
documentacién de casos de éxito con algunos empresarios del departamento de
Chimaltenango, El Tejar departamento de Chimaltenango en donde se cont6 con la
participacion activa de las personas involucradas.

Apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacion que solicite
o envie la Sede de Dinamizacién Econémica de Chimaltenango a la Direccién de Servicios de
Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

« Se brindé apoyo técnico con la redaccién y envio de las bitdcoras solicitadas sobre
resultados alcanzados segun programaciones de trabajo, en relacion a las metas
establecidas para la Sede de dinamizacién econoémica de Chimaltenango, cumpliendo
con los TDR's y lo asignado por la direccion de -SDE- y la Coordinacion de las sedes
departamentales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista | Ana Gabriela Cruz Rojas
el UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
v b EMPRESARIALES
Metyele®® | MAYO 2026 Namero de Contrato MIPYME-105-003-029-2026
Periodo de actividades del: 01 MAYO DEL 2028 al: 31 DE MAYO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacion que

ingresa o egresa de la Recepcion de las Oficinas de Servicios Financieros Empresariales.

e Se brindé apoyo técnico en la recepcion y distribucion de documentacion externa e interna en el area de
recepciéon de MIPYME.

e Se brindé apoyo técnico en el archivo documental de MIPYME; Asi como también se llevo el registro de
entrega y recepcion de forma digital y fisica (No. Registros, No. De Delegaciones, No. De oficios, etc.).

Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcion del publico en general (interno y

externo) que visite y/o se comunique telefénicamente a las Oficinas de Servicios Financieros

Empresariales solicitando atencién, asesoria yl/o informacién; dirigiéndolo con el personal

correspondiente.

* Se brindd apoyo técnico en la recepcion de llamadas del publico interno y externo; dando solucién a
consultas o dudas, asi como dirigiendo los llamados a las areas correspondientes.

» Se brindo apoyo técnico atendiendo a las personas que visitaron las instalaciones dirigiéndolas a las areas
correspondientes.

e Se brindb apoyo tecnico en la atencion y resolucién de dudas del publico externo, referente a expedientes
de pre-calificacion, financiamiento, solicitudes de desembolso.

Brindar apoyo técnico con la recepcion, registro, distribuciéon y seguimiento de documentos ylo

correspondencia en general que ingresa y egresa de la Direccion de Servicios Financieros

Empresariales y sus Dependencias; verificando eficientemente que la correlatividad de la

correspondencia coincida.

e Se brindd apoyo técnico en la recepcién de oficios, delegaciones y documentos varios, revisando su
contenido y verificando que sea direccionando al area correspondiente.

e Se brindd apoyo técnico en la coordinacién de rutas de mensajeros, servicios de paqueteria (Guatex,
Cargo Expreso, etc.) para la distribucién de documentos internos y externos que necesitan ser enviados a
otras unidades.

Brindar apoyo técnico en cuanto al archivo digital de la informacion que ingresa y egresa de la

Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

* Se brindd apoyo técnico en la digitalizacion de los documentos que ingresan de las diferentes unidades
en el sistema de registro de MIPYME. - 3

e Se brindé apoyo técnico en la creacion de un correlativo de oficios solicitados por el personal interno.

7




« Se brindod apoyo técnico en la digitalizacion y creacion de correlativos de las delegaciones solicitadas o
recibidas, ya sea nueva o de seguimiento.

e) Brindar apoyo técnico con la recepcion de expedientes de pre-calificacién, expediente de
financiamiento, solicitudes de desembolsos e ingreso para el registro oficial; trasladando el expediente
a la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.
« Se brindé apoyo técnico en la recepcién de expedientes de pre-calificacion, financiamiento, solicitudes de
desembolso, balances de cuentas y copias de depdsitos para su debido traslado a la Direccion de
Servicios Financieros Empresariales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Anggy Alexandra Herrera Hernandez
SRR R UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
inforio MAYO 2026 Pt MIPYME-105-006-029-2026
fariado de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DE 2026
actividades ’ :
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico con la actualizacién de la agenda del Director de la Direccion de Servicios

b)

Financieros y Técnico Empresariales.
¢ Se brindd apoyo técnico en la actualizacién y control de la agenda correspondientes a la Direccion de
Servicios de Desarrollo Empresarial.

Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcion del publico en general (interno

y externo) que visite y se comunique telefénicamente a las Oficinas de Servicios de Desarrollo

Empresarial solicitando atencién, asesoria o informacion: dirigiéndolo con el personal

correspondiente.

» Se brindo apoyo técnico al publico interno y externo que se comunicoé telefénicamente, proporcionando
la informacién solicitada y/o trasladandolo con el area o persona correspondiente; asimismo, se brindod
seguimiento a lo requerido, atendiendo de manera cordial a los usuarios.

¢ Se brind¢ apoyo técnico en la orientacion e informacion al publico que visito las oficinas de la Direccién
de Servicios de Desarrollo Empresarial, en relacién con diversos motivos y temas de interés.

Brindar apoyo técnico con la recepcion, registro, distribucion y seguimiento de documentos y

correspondencia en general que ingresa y egresa a la Direccién de Servicios de Desarrollo

Empresarial y sus Dependencias, verificando eficientemente que la correlatividad de la

correspondencia coincida y su respectivo archivo.

* Se brind6 apoyo técnico con la recepcion y el registro, tanto fisico como digital, de la correspondencia
que ingreso y egreso de las oficinas de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

¢ Se brindd apoyo tecnico en la organizacion, distribucién y seguimiento de los documentos hacia las
areas correspondientes de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brindd apoyo técnico en la orientacién y revision de la documentacion emitida y recibida en las
oficinas de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brindo apoyo técnico en la verificacion de la correlatividad de |a correspondencia, garantizando que
coincidiera con los registros establecidos y remitiéndola oportunamente a las areas correspondientes
para su adecuada clasificacion y respectivo archivo.




d)

e)

f)

ga)

Brindar apoyo técnico en cuanto al archivo fisico y digital de la informacion que ingresa y egresa

de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y sus Dependencias.

» Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento y control del archivo fisico y digital de la informacion que
ingreso y egreso de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y sus Dependencias,
asegurando su adecuada organizacion, conservacion y disponibilidad para consulta de la Direccion.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la actualizacién de las bases de datos y sistemas de
beneficiarios que correspondan al marco de accion de los Programas y Proyectos de la Direccién
de Servicios de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

» Se brindd apoyo técnico en el seguimiento y actualizacion de las bases de datos y sistemas de
beneficiarios vinculados a los programas y Proyectos de la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MYPIME, asegurando la correcta gestion de la
informacion.

* Se brind6 apoyo técnico en la digitalizacion de planillas de registro de beneficiarios en el sistema, de
diferentes eventos realizados por la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento, revision y emision de documentos de la Direcciéon de

Servicios de Desarrollo Empresarial.

» Se brindd apoyo técnico en el seguimiento, emision y revision de oficios y documentos referentes a
los servicios de Desarrollo Empresarial, contribuyendo a la eficiencia y cumplimiento de los procesos
administrativos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Brindar apoyo técnico en la actualizacién de los directorios que se utilizan para los servicios,

proyectos, actividades y cooperacion de la Dependencia.

e Se brindo apoyo técnico en la actualizacion y mantenimiento de los directorios utilizados para los
servicios, proyectos, actividades y acciones de cooperacién de la Dependencia, contribuyendo a la
organizacion y eficiencia de la informacion institucional.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

e Se brind6 apoyo técnico, en el traslado de documentacién hacia otras direcciones, unidades. y
departamentos del Ministerio de Economia, a través del sistema de Documentos para garantizar un
flujo &gil y seguro de la informacion.

» Se brind6 apoyo técnico con la coordinacion de la agenda y la actualizacién del uso de los salones
pertenecientes a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, asegurando su disponibilidad y
organizacion para las actividades programadas.

* Se brind6 apoyo técnico en la gestion, digitalizacién y seguimiento del archivo fisico y digital de
documentos internos y externos de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

* Se brind6 apoyo técnico en la gestion de tickets para distintas areas de la Direccién, coordinando
solicitudes con la Direccién de Tecnologia de la Informacion (DTI) y dando seguimiento oportuno a su
resolucion.




» Se brindd apoyo técnico al plblico externo mediante la atencion del correo electronico general de la

Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial (SDE), canalizando y dando seguimiento oportuno a
las solicitudes de informacion recibidas.

Anggy Alexandra Herrera Hernandez
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Angela Cristina Chamalé Sican
Dependenci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia . EMPRESARIALES /SECCION FINANCIERA DE FIDEICOMISOS
Mes v afio del Nimero de
Informe. MAYO 2026 | Contrato MIPYME-105-005-029-2026
Periodo de s .
actividades del: 1 DE MAYO DE 2026 al: 31 DE MAYO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

b}

d)

Brindar apoyo técnico en la actualizacion de la informacién de cartera de prestamos, con la finalidad
de emitir de forma mensual reportes de cartera actualizados y conciliados con los estados
financieros que envia el banco fiduciario.

Se brindd apoyo técnico en la presentacién de los estados de cuenta mensual de los préstamos otorgados y
activos con fondos del fideicomiso.

Se brindd apoyo técnico en la presentacién de informe mensual de los intereses percibidos por los préstamos
otorgados con fondos del Fideicomiso.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracién y presentacién de la matriz de entidades financieras activas.

Brindar apoyo técnico en la promocién de las politicas que se impulsen para dar a conocer los
requisitos y condiciones crediticias que apliquen a los préstamos otorgados con fondos del
Fideicomiso.

Se brindd apoyo técnico proporcionando informacion mensual a diferentes entidades y ptblico en general,
interesados en obtener financiamientos con la Politica de Apoyo Financiero para el empoderamiento
economico de las Mujeres Emprendedoras y/o propietarias de Microempresas y Pequefias Empresas.

Brindar apoyo técnico en la atencién de reuniones con equipos técnicos del programa, del Ministerio
y de otras entidades del Ejecutivo, con las que se realicen actividades relacionadas con las politicas
que rigen el Fideicomiso Fondo de Desarrollo de [a MIPYME.

Se brindd apoyo técnico informativo y mensual a mesa técnica de empoderamiento econémico de la mujer -
GABECO-, para brindar avances significativos de la Politica de Apoyo financiero para el empoderamiento
econémico de las Mujeres Empoderadas ylo propietarias de Microempresas y Pequefias Empresas.

Brindar apoyo técnico en el anélisis e interpretacién financiera-contable de las operaciones financieras
del fideicomiso que ejecuta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y de las carteras crediticias
generadas por las Entidades de Servicios Financieros debiendo informar oportunamente a la jefatura
de la Seccion Financlera de Fideicomisos, al jefe de Departamento de Gestion de Fideicomisos y a la
Direccidn Servicios Financieros Empresariales de las variaciones importantes, asi como el resultado
e interpretacion de indicadores financieros por las Entidades.

Se brindd apoyo técnico en la presentacién y verificacion de las 32 carteras crediticias ofrecidas en garantia
mobiliaria por las entidades ejecutoras del fideicomiso.

Se brindé apoyo técnico en la presentacion de informe de la garantfa mobiliaria de la Cooperativa Regional
Integral de Servicios Agricolas “REY QUICHE", Responsabilidad Limitada, por solicitud de desembolso del
crédito aprobado.




» Se brind6 apoyo técnico en la presentacién de informe de la garantia mobiliaria de la Cooperativa Integral de
Ahorro y Credito “Para el Desarrollo Sostenible de la Pequefia y Mediana Empresa Rural”, Responsabilidad
Limitada, -COOPYMER- por solicitud de desembolso del crédito aprobado.

* Se brindd apoyo técnico en la presentacion de informe de la garantia mobiliaria de la Cooperativa Integral de
Ahorro y Credito Integral “MOYUTAN", Responsabilidad Limitada por solicitud de desembolso del crédito
aprobado.

Firma y' nombre del contratista
Angela Cristina Chamalé Sican
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Aura Leticia Cantoral Barrientos
Dotbndiirtin UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
2 EMPRESARIALES
Meayaiote MAYO 2026 Numero de Contrato MIPYME-105-008-029-2026
Periodo de actividades del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYQ DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucion, seguimiento y archivo de la informacién del Consejo
Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.

Se brindé apoyo técnico en el requerimiente al Ministerio de Finanzas Publicas del nombramiento de los
delegados titular y suplente ante el Consejo Nacional MIPYME.

Se brind6 apoyo técnico para recopilar y preparar informacion y documentacion de soporte para preparar
las sesiones del Consejo Nacional del mes de Mayo 2026 y la propuesta de agenda con los puntos a tratar.
Se brindé apoyo técnico a la Direccién Ejecutiva del Programa en los requerimientos de informacion y
seguimiento hacia los Departamentos y Secciones en temas relacionados con el Fideicomiso y con el
Programa Nacional durante el mes de Mayo 2026.

Se brindé apoyo técnico para facilitar informacién legal, técnica o financiera a los integrantes del Consejo
Nacional, de acuerdo a requerimientos.

Se brindé apoyo técnico en seguimiento para la formacion en Gestion de Riesgo y esquemas de segundo
piso para el fortalecimiento de capacidades de los miembros del Consejo Nacional MIPYME.

b) Brindar apoyo técnico con la actualizacion de la agenda del Consejo Nacional para el Desarrollo de la
Microempresa, Pequeia y Mediana Empresa; apoyando con la logistica y gestiones para desarrollar las
sesiones del Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa,
cumpliendo con el protocolo requerido y colaborando con la redaccion del acta correspondiente.

Se brindd apoyo técnico en la recopilacion de informacion y documentacion para elaborar la propuesta de
agenda para las sesiones del Consejo Nacional correspondientes al mes de Mayo 2026.

Se brind6 apoyo técnico en la preparacion para la convocatoria para las sesiones correspondientes al mes
de Mayo de 2026, se remitieron convocatorias via correo y otros medios fisicos y/o electronicos, se
remitieron las agendas, los documentos de soporte y se apoyd en las presentaciones de los puntos a
tratar.

Se brinddé apoyo tecnico en la confirmacion del quérum correspondiente y se apoy6 a los miembros del
Consejo Nacional para su participacion en las sesiones del mes de Mayo 2026 y confirmacion de recepcion
de agendas y documentos de soporte.

Se brindd apoyo técnico en la transcripcién de los proyectos de acta de las sesiones realizadas en el mes
de Mayo de 2026.

Se brind¢ apoyo técnico en reuniones previas para conocer la tematica y asuntos a presentar ante el
Consejo Nacional para el Desarrollo de la MIPYME previo a sesiones correspondientes al mes de Mayo
de 2026.

Se brindé apoyo técnico en seguimiento en la habilitacion de libro de actas moviles para actas del Consejo
Nacional para el Desarrollo de la MIPYME.




deeTaef

-

c)

d)

e)

Asesorar y colaborar con el proceso de autorizacién de desembolsos; y el traslado de los oficios

para la firma de autorizacion a la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

« Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento, andlisis y verificacion de la documentacion remitida por las
Entidades Ejecutoras del Fideicomiso para el proceso de los desembolsos de préestamos otorgados con
fondos del Fideicomiso correspondientes al mes de Mayo de 2026.

« Se brindé apoyo técnico en la verificacion de las opiniones de unidades técnicas para el proceso de los
desembolsos de préstamos otorgados con fondos del Fideicomiso correspondientes al mes de Mayo de
2026.

» Se brindé apoyo técnico en el seguimiento del desembolso solicitado por COOPYMER, R.L., Cooperativa
Rey Quiché, R.L, Cooperativa Moyutan, R.L, Cooperativa TZTJA, R.L., FEDECOVERA, R.L,
Coosadeco, R.L., y Copedel, R.L.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento a los procedimientos y gestiones para la contratacion

de asesorias, consultorias, auditorias y otros servicios que sean requeridos dentro del marco del

Fideicomiso del Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequeia y Mediana

Empresa.

e Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento para el pago de la auditoria externa del Fideicomiso MIPYME.

e Se brindé apoyo técnico para solicitar a la Seccion de Control y Seguimiento de Fideicomisos la
elaboracion de los términos de referencia para la auditoria externa al Fideicomiso, periodo 2025.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la informacién que solicita o envia el Consejo

Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa a los miembros del

Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, al Despacho

del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Programas; a la Direccién Ejecutiva del

Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefa y Mediana Empresa (Direccion

de Servicios Financieros Empresariales) y sus Dependencias y/o a otros Viceministerios del

Ministerio de Economia y/u otras instituciones publicas y/o privadas.

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento del cumplimiento de las instrucciones y resoluciones del
Consejo Nacional emitidas y aprobadas durante Mayo 2026 y de reuniones anteriores.

e Se brindé apoyo técnico de seguimiento en el proceso de notificacion de las Resoluciones del Consejo
Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, correspondientes al mes
de Mayo 2026.

e Se brindé apoyo técnico en seguimiento para la presentacion ante el Consejo Nacional de la revision y
andlisis de |a tasa de interés que se cobra a la mipyme.

e Se brindo apoyo técnico para presentar ante el Consejo Nacional los casos en cobro judicial y el analisis
realizado por el Fiduciario. :

e Se brindé apoyo técnico en seguimiento a la presentacion ante Consejo Nacional de informacion sobre
situacion de la modificacion del Fideicomiso MIPYME.

e Se brindé apoyo técnico en las reuniones de trabajo y actividades del tramite del expediente para la
modificacion.

e Se brindé apoyo técnico en seguimiento para presentar a no objecién del Consejo Nacional, el manual de
cobranza y recuperacién de cartera administrativa, judicial y prejudicial y venta de activos extraordinarios
del Fideicomiso.

e Se brindé apoyo técnico en seguimiento a las resoluciones de no objecién por venta de activos
extraordinarios del Fideicomiso analizadas durante el mes de Mayo de 2026.

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento para la revision de modificaciones al Reglamento de
Operaciones de Crédito de Segundo Piso del Fideicomiso, manual y criterios, con el consultor designado.

« Se brind6 apoyo técnico en reuniones de seguimiento de petit comité para conocer los casos a presentar
ante Consejo Nacional MIPYME.

« Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento a la presentacion ante el Consejo Nacional del expediente de
calificacion de la solicitud de préstamo presentada por Cooperativa CEFOGUA, R.L. ]




Se brindd apoyo tecnico en el seguimiento a la presentacion ante el Consejo Nacional de la solicitud de
préstamo presentado por Fundacién Crysol.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento a la presentacion ante el Consejo Nacional de la solicitud de
ampliacién de plazo para desembolsos del préstamo otorgado a Fedecovera, R.L.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento a la presentacion ante el Consejo Nacional de la solicitud de
ampliacion de plazo para desembolsos del préstamo otorgado a Cooperativa T’zija, R.L.

Se brindo apoyo técnico en el seguimiento a actividades de la Unidad de Control, Supervision y
Seguimiento relacionados con los proyectos de solicitud de financiamientos, desembolsos y supervisiones.
Se brindd apoyo técnico en el seguimiento a los temas de supervisién de las entidades Cooperativa Rey
Quiché, R.L., Cooperativa Moyutan, R.L.

Se brind6 apoyo técnico en seguimiento a informes de cobro judicial presentados por el Fiduciario.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a temas de precalificacion presentada por Cooperativa El
Bienestar, R.L.

Se brindd apoyo técnico en seguimiento a la presentacion de politica y reglamento especial para
empresarios.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento a ratificacion de la tasa de interés periodo 2026.

Se brind6 apoyo técnico en seguimiento y atencion a la actualizacion del manual de eleccion de delegados
del Consejo Nacional para el Desarrollo de la MIPYME.

Se brindé apoyo técnico en participacion en actividades de fortalecimiento de servicios financieros
asistencia crediticia y fondo de garantia, brindado por consultora internacional,

Brindar apoyo técnico en otras actividades técnicas que requieran del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME y/o sus Dependencias y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia.

Se brindo apoyo técnico en seguimiento a reuniones, actividades y acciones relacionadas con el Fondo
MIPYME de Q400,000,000.00 y analisis de acciones a seguir para la reclasificacion de la cuenta contable
del Fondo a CHN.

Se brind6 apoyo técnico para requerir a la Seccion de Control y Supervision de Fideicomisos el informe
final de la ejecucion del Fondo MIPYME de Q400,000,000.00.

Se brind6 apoyo técnico en seguimiento a reuniones y temas relacionados con el REM.

Se brind6 apoyo técnico en seguimiento a reuniones, actividades y acciones relacionadas con el proceso
de aceptacién de unidad ejecutora del Fideicomiso PROSIGUA.

Se brindé apoyo técnico en seguimiento a temas del Fondo de Becas.

]

Firma'y nombre del contratista
Aura’ Leticia Cantoral Barrientos

Lic. Mértin jpsg|\Marroquin Caceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Aragemy Blanco Guzman de Garnica
D i UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
epengencia EMPRESARIALES
Mes y afo del Numero de AOEN0T-020-
e . MAYO 2026 Caniiato MIPYME-105-007-029-2026

Feniada de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026

actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

( a) Brindar apoyo técnico para realizar analisis y determinar la correcta aplicacion de las normas y

procedimientos establecidos para realizar las actividades en las areas administrativa y financiera de la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales, del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME,
haciendo propuestas correspondientes para implementaciones o mejoras adecuadas en pro de la
agilizacion de los procesos.

Se brindé apoyo técnico en la incorporacion de nuevas normas y actividades al Manual de Normas y
Procedimientos Supervision y Control de Fideicomisos a través de reuniones de trabajo para continuar con
la actualizacion del Manual de Normas y Procedimientos “Supervision y Control a Entidades Ejecutoras
del Fideicomiso.

Se brindo apoyo técnico en el proceso de seguimiento y revision del Manual de Normas y Procedimientos
“Eleccion y Nombramiento de Delegados de Organizaciones No Gubernamentales y de
Beneficiarios/Empresarios ante el Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequena y
Mediana Empresa, por parte de la Asesoria Juridica de la Unidad Ejecutora 105, con el proposito de
avanzar en la actualizacion de este manual.

Se brindo apoyo técnico en la elaboracion de una propuesta de guia o instructivo para la entrega, archivo
y resguardo de documentos y expedientes administrativos, financieros, técnicos y legales.

Se brindo apoyo técnico al plantear ante la asesora del Viceministro Administrativo financiero, la necesidad
de incorporar al personal contratado bajo el renglon presupuestario 021 en el Manual de Normas y
Procedimientos “Constitucion, Administracion y Control de Caja Chica en el Ministerio de Economia”,
asimismo gestionar la actualizacion del referido manual.

Se brind6 apoyo técnico al plantear ante la asesora del Viceministro Administrativo financiero, la necesidad
actualizar el Manual de Normas y Procedimientos “‘Gestion, Administracion y Control de Tarjeta de
Compras Institucional =TCI-", incorporando en dicho documento al personal contratado bajo el renglon
presupuestario 021.

Brindar apoyo técnico en el analisis de manuales de normas y procedimientos necesarios para el
desarrollo de las actividades del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa

Se brindo apoyo técnico en la elaboracion de la propuesta del Manual de Normas y Procedimientos
“Modelo de Atencion del Programa de Innovacion Artesanal’ con el objetivo de establecer el procedimiento
a seguir para el desarrollo de actividades de capacitacion, asistencia técnica y vinculacion comercial en el
marco del Proyecto Tejiendo Alimentos y del Proyecto Muijer.

Se brindo apoyo técnico a través de reuniones varias con el equipo técnico del Programa de Innovacion
Artesanal para revisar el contenido de la propuesta del Manual de Normas y Procedimientos “Modelo de




Atencion del Programa de Innovacion Artesanal’, para enriquecer su contenido y facilitar su comprension
y aplicacion.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindd apoyo técnico para coordinar la visita del personal de la Direccién de Tecnologia de la
Informacion a la bodega de la Unidad Ejecutora y realizar la revision fisica del equipo de tecnologia objeto
de baja para la emision del dictamen técnico correspondiente.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion del dictamen administrativo para el proceso de baja del equipo
tecnolégico en estado de obsolescencia e inservible, perteneciente a la Unidad Ejecutora 105.

Se brindd apoyo técnico en elaboracion de las certificaciones de inventario del equipo de tecnologia que
sera objeto de baja, revisando y corrigiendo la descripcion de los bienes, numero de registro, valor y folio,
tanto del libro fisico como del libro digital.

Se brind6 apoyo técnico al participar en la capacitacion en formato virtual “Prevencion de la corrupcion”,
impartido por la Contraloria General de Cuentas.

Se brindé apoyo técnico al participar en la capacitacion presencial “Prevencion de la violencia sexual en
entornos laborales”.

Se brind6 apoyo técnico al participar en la capacitacion en formato virtual “Regulacion emocional, manejo
de la ira y estado emocional”.

lanco Guzman de Garnica
Firma y nombre del contratista

Lic. Martin J roquin Caceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Blenda Lucrecia Morataya Michicoj
% _ UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
i ot EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
L | MAYO 2026 Ntmero de Contrato MIPYME-105-010-029-2026
Periodo de actividades | del: 01 DE MAYO DE 2026 al: 31 DE MAYO DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Asesorar profesionalmente en la promocion de los lineamientos de la Ley de Emprendimiento, el
crecimiento econémico incluyente, diverso y sostenible, impulsando la constitucién de redes de
emprendimiento para generar mayor dinamizacion de la economia local y a nivel nacional.

« Se asesoro profesionalmente a emprendedores que acudieron a la Unidad de Fortalecimiento al
Emprendimiento, brindando orientacién técnica de manera telefénica, presencial y por correo
electrénico, contribuyendo a su fortalecimiento y participacion dentro del ecosistema.

» Se asesoro¢ profesionalmente mediante el acompafiamiento a talleres dirigidos a emprendimientos
en fase de preincubacion e incubacion, brindando apoyo logistico y seguimiento a actividades
enfocadas en descubrimiento de negocio, disefio de modelos, finanzas y organizaciéon para el
crecimiento.

Asesorar profesionalmente con promover, incentivar y fomentar los lineamientos de la Politica

Econémica vigente, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial.

« Se asesord profesionalmente al apoyar la ejecucion de acciones formativas y de divulgacion
orientadas al fortalecimiento del ecosistema emprendedor, contribuyendo a la dinamizacion
economica territorial.

Asesorar profesionalmente en la convocatoria para incluir al sector publico y privado del

Ecosistema de Emprendimiento dentro de la red de emprendimiento de acuerdo con el Plan de

Trabajo de la Unidad de Fortalecimiento al Emprendimiento.

+ Se asesoro6 profesionalmente al participar en espacios de coordinacion con actores del ecosistema
emprendedor, promoviendo su integraciéon en acciones alineadas al plan de trabajo institucional.

» Se asesoro profesionalmente mediante la articulaciéon con sectores publicos y privados en reuniones
interinstitucionales orientadas al fortalecimiento de la red de emprendimiento.

Asesorar profesionalmente como enlace entre los integrantes del Ecosistema de

Emprendimiento, fomentando la articulacion para el desarrollo de planes conjuntos,

promoviendo la interaccion, las sinergias y la coordinacion de esfuerzos, a fin de evitar la

duplicidad de acciones y maximizar el impacto colectivo.

* Se asesord profesionalmente al asistir a reuniones de coordinacion interinstitucional del ecosistema
emprendedor, fortaleciendo la articulacion entre instituciones y promoviendo acciones conjuntas.

+ Se asesor6 profesionalmente mediante la participacion en reuniones convocadas en el marco de la
Estrategia Nacional de Inclusién Financiera (ENIF), en la mesa técnica de trabajo de
emprendimiento.




e) Asesorar profesionalmente con la busqueda, identificacion y acercamiento con otras Redes de
Emprendimiento nacionales.
« Se asesoro profesionalmente mediante la participaciéon en espacios de dialogo y coordinaciéon que
permitieron fortalecer vinculos con redes e iniciativas nacionales relacionadas con emprendimiento
e inclusion financiera.

f) Asesorar profesionalmente en la realizacion de eventos de Networking, en los cuales los
emprendedores compartan experiencias, generen alianzas estratégicas y acceder a nuevas
oportunidades de mercado.

» Se asesoro profesionalmente al brindar acompafiamiento logistico en talleres y actividades
programadas, facilitando espacios de interaccion y fortalecimiento empresarial.

e Se asesord profesionalmente mediante el respaldo operativo a jornadas que promovieron la
conexion entre emprendedores y actores estratégicos.

g) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

« Se asesord profesionalmente en la preparacion de expedientes para la solicitud de cada accion
programada y en la liquidacién de los expedientes correspondientes, garantizando el cumplimiento
administrativo institucional.

» Se asesoro profesionalmente en la elaboracién de la programacién cuatrimestral en conjunto con el
coordinador de la Unidad de Fortalecimiento al Emprendimiento.

- "‘&\/
Blenda Lucrecia Morataya Michicoj
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Bitia Naara Agustin Barrios

Deoendendi UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
epencencia EMPRESARIALES /SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Mes y ario del MAYO 2026 Nimero de MIPYME-105-009-029-2026

Informe Contrato

Periodo de
actividades

del: 01 DE MAYO DEL 2028 al: 31 DE MAYOQ DEL 2028

ACTIVIDADES REALIZADAS

LN TR

a)

b)

c)

d)

Asesorar profesionalmente conla recepcion, registro, distribucién, archivo fisico y digital, seguimiento
de documentos y/o correspondencia en general de la Coordinacion de Sedes.
Se asesord profesionalmente con la actualizacién y control de la base de datos digital de los documentos
recibidos en Sedes de Dinamizacién Econémica, el cual sirvié de apoyo para el cumplimiento efectivo de los
programas y planeaciones de mayo.

Asesorar profesionalmente con [a integracién, presentacion, y seguimiento al cronograma mensual de
actividades programadas por [as Sedes de Dinamizacién Econdmica a nivel nacional; realizando visitas
periédicas de seguimlento a cada Sede, con la finalidad de dar cumplimiento a Ia planificacion
estratégica aprobada por la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial.
Se asesord profesionalmente con la verificacién, correccion, gestion y seguimiento de las planificaciones del
mes de junio de las sedes departamentales de Iz unidad de Sedes de Dinamizacién Econdmica. Las sedes
que se apoyaron son: Alta Verapaz, Baja Verapaz, Chiquimula, Jalapa, Jutiapa, Solola, Petén y Zacapa.
Se asesord profesionalmente con la verificacién, correccion, gestion y seguimiento de las liquidaciones de las
actividades planificadas en el mes de mayo de las sedes departamentales de la unidad de Sedes de
Dinamizacién Econémica.

Asesorar profesionalimente con el protocolo requerido para Ia recepcion del piblico en general que
visite y se comunlque telefénicamente a las Oficinas de Serviclos de Desarrollo Empresarial
solicitando atenclén, asesoria o Informacién del Serviclo del Departamento de Coordinacién con
Centros de Atencion MIPYME y de Emprendimiento.
Se asesoro profesionalmente con Ja atencién al pablico de forma presencial en el rea de recepcidn, asi como
via telefdnica. El servicio incluyd la orientacién personalizada y Ia canalizacion eficiente de los usuarios hacia
las dreas correspondientes de Ias oficinas de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Asesorar profesionalmente con el seguimiento de la actualizacion de las bases de datos y sistemas de
beneficiarios que correspondan al marco de accidn de los Programas y Proyectos de la Direccion de
Servicios de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de Ia MIPYME.

Se asesord profesionalmente en el seguimientc efectivo de metas fisicas de mayo y en el proceso de
digitalizacién de beneficiarios en el sistema correspondiente. Esta labor se realizd en apoyo a las Sedes de
Dinamizacién Econdémica de: Alta Verapaz, Baja Verapaz, Chiquimula, Jalapa, Jutiapa, Sclola, Petén y
Zacapa.

Asesorar profesionalmente con las gestiones necesarias para el suministro de insumos y equipo,
vehiculos y combustibles, viaticos y reconocimiento de gastos, pagos a arrendatarios y proveedores,
y aquellas gestiones gue se conslderen necesarlas para garantizar el funcionamiento de las
instalaciones y personal que esta prestando los servicios en cada una de las Sedes del Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME.

Firmade digitalmente por
BITIA NAARA BITIA NAARA AGUSTIN

AGUSTIN BARRIOS garnics




Se asesor6 profesionalmente con la gestion, verificacién y seguimiento de los documentos de solicitud de
insumos de mayo, asegurando la provisién de materiales necesarios para el desarrollo de las actividades de
las Sedes de Dinamizacién Econdmica en el territorio. Las sedes que se apoyaron fueron las siguientes:
Sacatepéquez, Chimaltenango y Petén.

BITIA NAARA Firmado digitalmente

AGUSTIN por BITIA NAARA
BARRIOS AGUSTIN BARRIOS

Bitia Naara Agustin Barrios
Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Bryan Eduardo Gonzalez Ramirez
) UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
egiegienca EMPRESARIALES
Mes y ano del Numero de
iforia MAYQ 2026 Cortrato MIPYME-105-011-029-2026
Periodo de . >
dadas del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en actividades que garanticen la seguridad y condiciones apropiadas para el

resguardo de activos fijos y bienes fungibles de la Unidad Ejecutora 105; y con el reordenamiento de

mobiliario, equipo y vehiculos dentro de las instalaciones de las Bodegas de la Unidad Ejecutora 105.

* Se brindd apoyo técnico en el mantenimiento de bodega para tener una mejor condicién de la Unidad
Ejecutora 105.

» Se brindo apoyo técnico con instalacién de equipo para personal de la Unidad Ejecutora 105.

» Se brind6 apoyo técnico con el traslado de equipo para oficina de la Unidad Ejecutora 105.

* Se brindo apoyo técnico con la entrega de equipo UPS para oficinas centrales de la Unidad Ejecutora
105.

» Se brindd apoyo técnico con el traslado de vehiculo para su resguardo en bodega del naranjo.

b) Brindar apoyo técnico con el adecuado transporte, traslado y entrega de mobiliario y equipo en las

c)

d)

e)

diferentes areas de la Direccién incluyendo sedes de dinamizacién Econémica.

» Se brind6 apoyo técnico con el traslado de equipo para personal de la Unidad Ejecutora 105.

 Sebrindd apoyo técnico con el traslado de bienes hacia bodega el naranjo para su resguardo.

» Se brind6 apoyo técnico con el reordenamiento de mobiliario y equipo en almacén de la Unidad Ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico con la identificacion, clasificacion de equipos, vehiculos y mobiliario propiedad de
la Unidad Ejecutora 105 que se encuentre en desuso o inservibles para facilitar los procesos
correspondientes para darlos de baja.

* Se brindd apoyo técnico con la verificacion de equipo que esta en desuso para poder darle de baja de la
Unidad Ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico con el levantamiento mensual del inventario fisico del equipo, vehiculos y mobiliario,
enviando a la Jefatura Financiera el resultado del mismo.
» Se brindd apoyo técnico con la revisién de Bienes y Mobiliario en la Bodega del Naranjo.

Brindar apoyo técnico con la programacién de visitas a las Instalaciones de las Sedes de

Dinamizacién Econémica para realizar el levantamiento del inventario fisico del equipo, vehiculos y

mobiliario.

 Se brind6 apoyo técnico con el inventario de Mobiliario y Equipo, asi como la entrega de Equipo en la
Sede de Dinamizacion Econdémica de Salama.

* Se brind6 apoyo técnico con el inventario de Mobiliario y Equipo, asi como la entrega de Equipo en la
Sede de Dinamizacién Econémica de Coban.

» Se brind6 apoyo técnico con el inventario de Mobiliario y Equipo, asi como la entrega de Equipo en la
Sede de Dinamizacion Econoémica de Chimaltenango.

#5




f) Brindar apoyo técnico con el traslado, distribucion y entrega de la documentacion y correspondencia
de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias a las diferentes
instituciones gubernamentales y/o privadas, asi como las entidades de Servicios Financieros afiliados
al Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa dentro del perimetro de la
ciudad de Guatemala y sus Municipios.

¢ Se brind6 apoyo técnico con el traslado de documentos para MINECO Central.

/5 “
Bryan Eduardo Gonzalez Ramirez
Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.

Direccidn vjcios Financieros
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Carlos Alejandro Cuzal Mejia
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ BIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afo del Ndmero de
Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-013-029-2026
Periodo de . .
actividades: del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Brindar apoyo técnico con la promocién de [os lineamientos del Plan de Recuperacion Econémica del
Ministerio de Economia, relacionados a la dinamizacion de [a economia territorial y al apoyo al sector
MIPYME; la Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala
Emprende”.

b)

Se apoy® técnicamente a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial en el cumplimiento de leyes,
reglamento y normativas vigentes para la elaboracién de documentacion para los eventos de las 15 Sedes
de Dinamizacion, realizando revision en las planificaciones correspondiente al mes de junio 2026 en
cumplimiento de sus metas y objetivos.

Se apoyé técnicamente en [a Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial en la implementacion de
la nueva estrategia para cada una de las sedes de dinamizacién detallando cada actividad propia de cada
sede, dicha estralegia tiene como meta la formalizaciéon empresarial de cada emprendedor y
microempresario que se encuentra en la informalidad de cada departamento.

Se apoyd técnicamente en el seguimiento de la propuesta por el traslado de las sedes de dinamizacion de
Jalapa, Huehuetenango, Sacatepéquez a nuevas sedes en conjunto con DIACO.

Brindar apoyo técnico con la vinculaciéon entre autoridades locales, sector ptiblico y privado
fomentando el crecimiento econémico a través de estrategias de desarrollo econémico; dando
seguimiento, monitoreo y evaluacién a las alianzas estratégicas que realicen los Asesores y Técnicos
de las Sedes de Dinamizacién Econémica.

Se apoyd técnicamente en la validacion de la programacion de cada una de las actividades de las sedes
de dinamizacion econémica por medio de las 4 acciones enmarcadas por parte de Servicios de Desarrollo
Empresarial en cumplimiento a los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyo técnicamente en la validacion para [a realizacion de cursos y talleres para el mes de junio-
noviembre 2026 realizando una revisidn a cada planificacion por parte de [as 15 Sedes de Dinamizacién
en cumplimiento a los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyé técnicamente en la validacién para la realizacién de eventos de promocién de productos de
microempresarios, pequefios y medianos empresarios, para el mes de junio-noviembre 2026 realizando
una revision a cada planificacién por parte de [as 15 Sedes de Dinamizacion en cumplimiento a los
objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoy6 técnicamente en la vinculacién entre autoridades locales, diputados y Asesores de las Sedes de
Dinarnizacion para dar seguimiento al apoyo que se le puede brindar a la poblacion guatemalteca con el
objetivo de establecer estrategias econdmicas de desarrcllo econdmico local en cumplimiento a los
objetivos del Viceministerio de Desarmrollo de la MIPYME.




c) Brindar apoyo técnico con el analisis y seguimiento del avance y cumplimiento de metas de las Sedes
de Dinamizaciéon Econdmica a nivel nacional.

» Se apoy6 técnicamente en la validacion de las acciones que seran reportadas durante el mes de mayo
2026 en cumplimiento a los informes mensuales que se deben de entregar, creando mecanismos para
realizar el seguimiento del avance de las metas en cada mes por cada una de las acciones que realizan
las sedes de dinamizacion economica.

d) Brindar apoyo técnico con el seguimiento de actualizacién de las bases de datos y sistemas de
beneficiarios que correspondan al marco de accién del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

» Se apoyd técnicamente en seguimiento del avance y cumplimiento de las metas de las Sedes de
Dinamizacion, entregando la mairiz correspondiente al mes de abril del registro de metas al area de
Monitoreo y Seguimiento de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial la informacion, para que
fuera enviado a la Unidad de Planificacion del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

» Se apoyé técnicamente en seguimiento sobre la actualizacién de la base de datos y sistema de
beneficiarios con el que cuenta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, solicitando a los Asesores
de las Sedes de Dinamizacién realizar la carga de todos los beneficiarios atendidos en los eventos,
capacitaciones y talleres que se realizan dentro de las sedes.

e) Brindar apoyo técnico con la integracién, presentacién y seguimiento al cronograma mensual de
actividades programadas por las Sedes de Dinamizacion Econémica a nivel nacional.

« Se apoyé técnicamente en la programacion de actividades por cada sede de dinamizacion econdmica en
consecucién de los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, especificamente en la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

* Se apoy6 técnicamente en la implementacidon de la nueva estrategia de intervencidén para las sedes
presentando ante los delegados y asistentes cada intervencion que tendrén, en ia que trabajar de manera
coordinada con las areas de emprendimiento y promocién comercial coadyuvando el proceso de desarrollo
empresarial.

f) Brindar apoyo técnico para realizar una programacion de visitas periodicas de seguimiento a cada
Sede, con el propdsito de monitorear las actividades y acciones ejecutadas de acuerdo con la
planificaci6n estratégica aprobada por la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, procurando
dar acompafiamiento en las actividades.

* Se apoyé técnicamente en la programacion anual de visitas a las sedes, presentado dicha programacion
a la Asesora de Servicios de Desarrollo Empresarial, para solicitar la autorizacion de visitas a cada sede.

* Se apoy6 técnicamente a los delegados de las Sedes de Dinamizacién en las visitas programadas para el
mes de mayo, monitoreando las actividades proyectadas de acuerdo con sus planificaciones aprobadas.

g) Brindar apoyo técnico en seguimiento de las solicitudes de suministro de insumos y equipo, vehiculos,
combustibles, viaticos, reconocimiento de gastos, pagos a arrendatarios, proveedores y todas
aquellas gestiones que se consideren necesarias para garantizar el buen funcionamiento y
condiciones adecuadas de las instalaciones y personal que atiende las Sedes de Dinamizacidn.

» Seapoyd técnicamente en dar seguimiento a los requerimientos de cada una de las sedes de dinamizacion
econdmica en cuanto a suministros de insumos y equipo, combustibles y reconocimiento de gastos para
garantizar el buen funcionamiento y prestacion de servicio a la poblacién guatemalteca.




h) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
¢ Se apoyd técnicamente en la elaboracion de la actualizacién de la Programacion financiera de mayo-
noviembre trasladando la informacién a los centros de costo del Programa Nacional de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa.
» Se apoyé técnicamente en las correcciones solicitadas por las instancias correspondientes del POA de
Servicios de Desarrollo Empresarial para el gjercicio fiscal 2027 y POM 2027-2031.

Firmado digitalmente
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Carlos Alberto Acevedo Morales
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL.
Mes y ario del Nimero de
Informe MAYQ 2026 Confrato MIPYME-105-012-029-2026
Perlodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades " .
ACTIVIDADES REALIZADAS

e — e e S |

a)

b)

€)

Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econdmico,
Incluyente y Sostenihle, relacionados a la Binamizacidn de l2 Economia Territorial, La Politica Nacional
de Competitividad y 2 Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprends”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de
Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.
»  Se brind6 apoyo técnico con la promoci6n y distribucién de informacién a diferentes empresarios del sector
MIPYME, Emprendedores y organizaciones quienes son beneficiarios del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME, vinculandolos los servicios de desarrallo empresarial.

Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz,

teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el

funcionamiento de la Oficina.

» Se brind6 apoyo técnico con la gestién de pago de Servicio de Renta de la Sede de Dinamizacin
Econdmica de Zacapa.

» Se brindé apoyo técnico con las solicitudes de mantenimiento de la moto asignada de la Sede de
Dinamizacion Econdmica de Zacapa.

 Se brindé apoyo técnico con las solicitudes de insumos para el funcionamiento de la Sede de Dinamizacién
Econdmica de Zacapa.

Brindar apoyo técnico en la atencién al priblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas
yfo se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizaci6n Econémica de Zacapa solicitando
atencion, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacion de los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

*» Se brindé apoyo técnico con la atencién telefonica a emprendedores Y microempresas, de [os municipios
Estanzuela, Gualan, Teculutdn, Rio Hondo San Jorge, San Diego, Cabairias, Huite, Usumatlan y Zacapa
para el seguimiento de incorporacién de nueves beneficiarios para la sede de dinamizacién Econdinica de
Zacapa.

* Se brind6 apoyo técnico con la atencion al ptiblico a emprendedores y microempresas, de los municipios
de Zacapa, proporcionando informacién de servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME en la Sede Dinamizacién Econémica de Zacapa.




d) Brindar apoyo técnico en actividades de promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYNIES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo dela
MIPYME.

« Se brind$ apoyo técnico con la convocatoria de reuniones con instituciones del Gobiemo Local en el
departamento de Zacapa para las planificaciones de futuras actividades para el desarrollo Econdmico
Local de Zacapa:

Reuniones:

Mesa Municipal Econdémica y de Productividad de Zacapa, Huite y Cabafias.
Comisidn de Desarrollo Econémico, Competitividad y Empleo Digno.
Ministerio de Trabajo y Previsién Social.

« Se brind6 apoyo técnico con el registro de asistencia de las reuniones con instituciones del Gobierno Local
en el departamento de Zacapa para las planificaciones de futuras actividades para el desarrollo Econémico
Local de Zacapa:

Reuniones:

Mesa Municipal Econémica y de Productividad de Zacapa, Huite y Cabafias.
Comisién de Desarrollo Econdmico, Competitividad y Empleo Digno.
Ministerio de Trabajo y Prevision Social.

« Se brindd apoyo técnico con la logistica para el desarrollo de las siguientes Capacitaciones, Talleres, y
Festivales para los artesanos, emprendedores y MIPYME'S de los municipios de Usumatian, Estanzuela,
San Jorge, San Diego, Rio Hondo, Cabaiias, Huite, Teculutdn, Gualan y Cabecera del Departamento de
Zacapa: ’

Taller de creacion de linea grafica dando un valor agregado a los productos para la
comercializacion.

Modulo 1: Planeacidn Estratégica

Taller Construccitn de capacidades econémicas

Feria empresarial en €] municipio de San Diego.

Taller Andlisis del Negocio y Estrategia Empresarial.

e Se brindé apoyo técnico con el registro de beneficiaros de las siguientes Capacitaciones, Talleres y
Festivales para los artesanos, emprendedores Y MIPYME'S de los municipios de San Jorge, San Diego,
Cabarias, Huite, Rio Hondo, Teculutén, Gualan y Cabecera del Departamento de Zacapa:

Taller de creacidon de linea grafica dando un valor agregado a los productos para la
comercializacion.

Modulo 1: Planeacion Estratégica

Taller Construccién de capacidades economicas

Feria empresarial en el municipio de San Diego.

Taller Analisis del Negocio y Estrategia Empresarial.

e) Brindar apoyo técnico con la redaccién, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacion que solicite o envie
la Sede de Dinamizacién Econémica de Zacapa a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial
ylo sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de ta MIPYME y/o sus Programas
ylo a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

« Se brindd apoyo técnico la revision y seguimiento del informe de avance de metas en el territorio derivado
de las diferentes actividades y eventos vinculados con actores locales.

« Se brindé apoyo técnico con el seguimiento del registro de atencién semanal en los archivos digitales de
la Sede de Dinamizacién econémica del departamento de Zacapa.




f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

e Se brind6 apoyo técnico en dar seguimiento a conocer los programas y proyectos para las MIPYME,
coordinando con las Diferentes Oficinas Municipales y asociaciones del departamento de Zacapa, cuyo
objetivo fue el acercamiento a las personas que tienen a cargo grupos de emprendedores quienes son el
publico meta para fortalecer sus capacidades emprendedoras por medio de los Servicios de Desarrollo
Empresarial de parte del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

CARLOS ALBERTQ Firmado

digitalmente por
ACEVEDO CARLOS ALBERTO
MORALES ACEVEDO MORALES
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Carlos Fernando Ovando Estrada
Davendencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Namero de
iiforme MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-014-029-2026
Perlodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: | 31 DE MAYO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico con tramites, gestiones y actividades administrativas y de recursos humanos

b)

de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.
Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de proyecciones de pago de salarios / honorarios de los renglones
de gasto del personal por contrato, supernumerario y personal permanente, requeridas por la Unidad de
presupuesto del area financiera MIPYME y Direccién Financiera del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en la carga de facturas y emisién de reportes en el sistema de Guatenéminas,
correspondientes al pago de honorarios del mes para los contratistas del renglon de gasto 029 “otras
remuneraciones de personal temporal”.

Se brindé apoyo técnico en la emision de reportes de compromisos en el sistema Guatendminas solicitados
por el area financiera para anexar a los CUR correspondientes.

Se brindo apoyo técnico en la emisién de reportes en el sistema de reloj biométrico correspondiente a tiempo
extra laborado.

Se brindo apoyo técnico en la emision de reportes de boleta de pago de sueldos en el sistema de
Guatenéminas, para los empleados de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de expediente para pago de horas extras, para trasladar a la
Direccion de Recursos Humanos para realizar las gestiones de pago.

Se brindo apoyo técnico en el proceso de traslado de informacion solicitada por la Direccién de Asuntos
Juridicos del Ministerio de Economia derivado de sentencias judiciales.

Se brindé apoyo técnico con la elaboracion de reportes de asistencia, vacaciones y licencias, para cargarlos
al sistema SIARH de la Oficina de Servicio Civil -ONSEC-.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de las contrataciones 011, 021, 029, 081 y subgrupo 18 del
personal temporal y otros servicios, para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
Programas, la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y sus Dependencias.

Se brind6 apoyo técnico para realizar el proceso de creacion de servicios de contratistas de nuevo ingreso en
el sistema de Guatendminas.

Se brind6 apoyo técnico con el proceso de creacion y actualizacion de fichas de personal en el sistema de
Guatenominas para personal que no tiene registro y actualizacién de informacion de las fichas ya existentes
en el sistema.

Se brindé apoyo técnico para la creacion de contratos en el sistema de Guatenéminas, correspondientes a las
nuevas contrataciones.

Brindar apoyo técnico en el proceso de cierre y regularizacion del fideicomiso Programa Global de
Crédito.

Se brind6 apoyo técnico con la depuracion de archivo fisico en oficina para la ubicacion de documentacion
para la regularizacion de los saldos pendientes ante Contabilidad del Estado.




d)

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindé apoyo técnico con la solicitud ante la Division Especializada en Investigacion Criminal, el expertaje
para el vehiculo Toyota Echo, propiedad de la Unidad Coordinadora del Programa Global de Crédito, para la
reposicion de las placas de circulacion.

Se brindd apoyo técnico con la solicitud ante la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT- cita para
la reposicion de placas del vehiculo Toyota Echo perteneciente a la Unidad Coordinadora del programa Global
de Crédito

A

Carlos Fernando Ovando Estrada

Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del . . . . .
comteaticin Cindy Del Rosario de Ledn Castillo de Dominguez
UNIDAD EJECUTORA 105 /DIRECCION DE SERVICIOS
Dependencia FINANCIEROS EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO
EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de

e MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-015-029-2026
Periodo de del 2
astividades > 01 DE MAYO DE 2026 al: 31 DE MAYO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en el seguimiento a los distintos programas dentro de la direccion de
Servicios de Desarrollo Empresarial y diferentes instituciones piublicas, privados, agregados
comerciales y empresarios dentro del marco de acciéon del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

e Se asesor6 profesionalmente participando en reunién de seguimiento con el Programa Ferias y
Encuentros Comerciales para avances y solicitudes de las actividades de mayo.

¢ Se asesoro profesionalmente participando en reunién de seguimiento con el Programa MIPYME
Proveedora del Estado para avances y solicitudes de las actividades de mayo.

e Se asesord profesionalmente participando en reunién de seguimiento con el Programa
Formalizacion Empresarial para avances y solicitudes de las actividades de mayo.

e Se asesoro profesionalmente participando en reunion de seguimiento con el Programa MIPYME
Exporta para avances y solicitudes de las actividades de mayo.

e Se asesoro profesionalmente participando en reunién con el empresario Jaime Joloj, a quién se
le brindé informacién del Departamento de Promocién Comercial.

e Se asesord profesionalmente participando en reunién con asesoras del Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior, para el seguimiento de ferias internacionales en el que pueden
participar MIPYMES atendidas por el Programa de MIPYME Exporta.

e Se asesord profesionalmente participando en reunién con empresa consultora para el
seguimiento de la ruta para el Programa MIPYME Exporta, y sobre planes de exportacion.

b) Asesorar profesionalmente en el proceso de seguimiento y desarrollo del plan estratégico para la
vinculacién de empresarios con el mercado nacional, paises de la region SICA y otros mercados.

e Se asesoro profesionalmente participando en reunién con organizadores del Festival Chapin
para brindar oportunidades a empresas MIPYME atendidas por Servicios de Desarrollo
Empresarial.

e Se asesor6 profesionalmente participando en reunién con organizadores del evento de GuaTe
Impulsa en donde se espera la participacion de MIPYMES en dicho evento a realizarse en el
mes de julio.

e Se asesoro profesionalmente participando en reunién con el area de Comunicacion Social para
definir el montaje del espacio que sera utilizado para las MIPYMES en GuaTe Impulsa.




e Se asesoré profesionalmente participando en reuniéon con Ministra de Economia para
presentacion de las acciones por Viceministerio que se realizardn en el evento de GuaTe
Impulsa.

» Se asesor6 profesionalmente participando en reunién con CENPROMYPE para el seguimiento
de la Comision Técnica para la Integracion de la MIPYME Regional (CTI).

c) Asesorar profesionalmente en el seguimiento a las mesas interinstitucionales con agregados
comerciales, empresarios y otros actores que apoyen la comercializacién nacional e internacional,
asi también apoyar técnicamente con la revisién y seguimiento de reportes, memorias de
actividades, minutas, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al Departamento de
Promocién Comercial.

» Se asesor6 profesionalmente dando seguimiento a la subida de beneficiarios al sistema del
departamento de Promociéon Comercial.

e Se asesord profesionalmente en la revision de planificacién y notas de solicitud del
Departamento de Promocién Comercial, para las diferentes actividades programadas, para su
aprobacion y el traslado correspondiente al Centro de Costos.

e Se asesor6 profesionalmente dando seguimiento a solicitud de insumos de impresion del
departamento de Promocién Comercial.

» Se asesoro profesionalmente con la solicitud de modificaciones de renglones presupuestarios
para el departamento de Promocién Comercial.

* Se asesoro profesionalmente dando seguimiento a la solicitud de publicaciones de actividades
de los diferentes Programas del departamento de Promocién con el area de Comunicacién
Social.

» Se asesord profesionalmente compartiendo informacion de actividades y reuniones del equipo
del Departamento de Promocién Comercial, informacién que solicité el area de Comunicacién
Social.

» Se asesor¢ profesionalmente con la entrega de Proyeccion de Gastos del afio 2026, del
Departamento de Promocién Comercial.

e Se asesoro profesionalmente participando en reunién de seguimiento para el cumplimiento de la
proyeccion de gastos del afio 2026, del departamento de Promocién Comercial.

» Se asesoro profesionalmente participando en reunién con el area de planificacion, para conocer
las metas fisicas POA, para el afio 2027 vy la asignacion por programa del Departamento de
Promocién Comercial.

e Se asesor¢ profesionalmente participando en reunién de trabajo para la modificacién del Plan
Anual de Compras del Departamento de Promocién Comercial de la MIPYME.

d) Asesorar profesionalmente en la estructuracién, seguimiento y planificacion de las actividades
necesarias para dar cumplimiento a la ejecucién del presupuesto y las indicativas de metas del
Departamento de Promocién Comercial de acuerdo al Plan Operativo Anual —~POA-.
» Se asesoro profesionalmente con el desarrollo y solicitud de planificacién del mes de mayo del
Departamento de Promocién Comercial.
* Se asesoro profesionalmente dando seguimiento a la entrega de metas fisicas del mes de mayo
del departamento de Promocién Comercial.
» Se asesoro profesionalmente con el seguimiento del Taller virtual: Fortaleciendo a las MIPYMES
para convertirlas en Proveedoras del Estado.
» Se asesord profesionalmente dando seguimiento en la Expo MIPYME Proveedora del Estado,
realizada en el departamento de Alta Verapaz.
» Se asesoro profesionalmente dando seguimiento con el Bazar del dia de la Madre.




Se asesoro profesionalmente dando seguimiento de la Capacitacion Virtual “Importancia de la
Formalizacion Empresarial”.

Se asesoro6 profesionalmente dando seguimiento de la Capacitacion virtual: Generalidades del
Registro de Marca, procesos y requisitos.

Se asesoro profesionalmente dando seguimiento de la Jornada de Registro de Marca, Objetivo
iniciar los procesos de inscripcion de Marca, en el departamento de Sacatepéquez.

Se asesoro profesionalmente dando seguimiento del Taller presencial: Investigacion y seleccién
de mercados Internacionales.

Se asesoré profesionalmente dando seguimiento del Diplomado virtual: Exportaciéon e
Internacionalizacién nivel intermedio para MIPYMES.

Se asesoro profesionalmente participando en reunién con COPEREX y Unidades de Compra del
Ministerio de Economia para el seguimiento del evento de GuaTe Impulsa.

e) Asesorar profesionalmente en la participacion de reuniones a las que se le sea convocado en
relacién a los Servicios que brinda el Departamento de Promocién Comercial de la MIPYME.

Se asesoro profesionalmente participando en reunién con Asesora de la Direccién de Servicios
de Desarrollo Empresarial en el que se presenté informacién del Departamento de Promocion
Comercial.

Se asesord profesionalmente participando en reunién sobre presentacién del navegador
financiero.

Se asesoro profesionalmente participando en el Taller sobre Economia Social, cuyo objetivo fue
fortalecer las capacidades de Economia Social e Innovacién para el Viceministerio de Desarrollo
de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa del Ministerio de Economia (MINECO) en
materia de Economia Social y Solidaria.

Se asesor6 profesionalmente participando en reunioén para conocer la maya curricular de la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Cindy Rosario de Leén Castillo de Dominguez

Licda, Juli
Asesora de la Direbedn
liceministerio

Firma y nombre del contratista

Lic. Martin arroquin Caceres
r

Vo. Bo, Direccién icios Financieros
y Técpto Empresariaies

Nombr¥ @6l DFEELsY, Firma y sello

Redriguez Kocoy
Desamollo Empresanial
esarfollo de [a MIPYME

Ministerio de Economlia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Cruz Simén Tzul Pacheco

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de
Sl MAYO 2026 i MIPYME-105-017-029-2026
Periodo de ; ;
Selwiiba del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econémica Vigente, Crecimiento Econémico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional
de la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores,
micro, pequefos y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a
todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

b)

Se brindé apoyo técnico a la Fundacién Juan Bautista Gutiérrez, a quien se le facilito orientacién técnica
para el abordaje del programa de Desarrollo Econémico Local, con el objetivo de reactivar y dinamizar la
economia local, con cobertura para el municipio San Cristébal Totonicapan, del departamento de
Totonicapan, en dicha reunion se sugirid hacer una identificacion de socios aliados estratégicos como
considerar la oficina municipal de turismo y desarrollo econdmico local de la municipalidad de dicho
municipio, se hizo un analisis de actores y un analisis de los potenciales econdémicos.

Se brindé apoyo técnico durante la reunién ordinaria de la Comisién de Desarrollo Econémico, Turismo
Ambiente y Recursos Naturales ampliada COFETARN ampliada de Totonicapan, donde se presentd los
avances de las tres mesas técnicas: 1.- Desarrollo Econdémico Local, quien presenté avances en la
promocion comercial de productos potenciales de Totonicapan a través de la estrategia de ferias 2.- Mesa
de Turismo: que abordo el plan nacional de turismo, 3.- la Mesa Forestal y ambiente: con los avances en
la planificacion para la reforestacion de los bosques comunitarios y parcialidades enfocadas a la economia
turistica de Totonicapan.

Se brind6 apoyo técnico a la Comisién Departamental de Turismo del departamento de Totonicapan,
donde se abord6 la planificacién del festival gastrondmico de los 5 municipios priorizados como San
Francisco El Alto, Momostenango, San Andrés Xecul y Totonicapan Cabecera, donde se definieron
lineamientos de participacion y plan presupuestario, con el objetivo de promover la gastronomia local con
el apoyo de instancias publicas y privadas, para dicho evento la municipalidad de San Cristébal aprobé de
manera verbal efectuar dicho evento en el municipio de San Cristdbal, Totonicapan.

Apoyo técnico con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las reuniones
de la Sede de Dinamizacion Econdémica de Totonicapan cuando se le requiera.

Se brindé apoyo técnico en la convocatoria de empresarios para la feria Regional Raices Artesanas, donde
logro la confinacién de 60 empresarias artesanas de la regién, registrdndose de manera de manera
convencional y electrénica que fue utilizado en la distribucion de espacios.

Se brindd apoyo técnico en la reunién efectuado con el Ingeniero Cayetano Alvarado, del Ministerio de
Agricultura y Ganaderia y Alimentacion MAGA con el propésito de facilitar informacién de los servicios de
la SDE de Totonicapan, donde se ha acompafiado a empresarias individuales y asociativas en pos
cosecha como proveedores del estado a través de las juntas escolares del departamento de Totonicapan,
que busca identificar procesos de formacién con el uso de la tecnologia el fomento a la asociatividad
empresarial, y |a formalizacién de empresas para mejorar su competitividad.




c)

d)

e)

9)

Apoyo técnico en la atencion al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o se

comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econdémica de Totonicapan solicitando

atencion, asesoria y/o informacion.

« Se brindé apoyo técnico en la asistencia técnica al comité de Empresarias Raices Artesanas de
Totonicapan, para la compra de activos relacionado al mobiliario, para la promocion comercial para el
departamento de Totonicapan.

Apoyo técnico con la promocién y vinculacion de los servicios, herramientas y productos que ofrece
el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que
contribuyan a la generacion de empleo.

e Se brindé apoyo técnico en la promocién de los programas y proyectos del Viceministerio de Desarrollo
de la MIPYME, del Ministerio de Economia a la Fundacién Guan Gutiérrez a través de una presentacion,
con el fin de que conocieran los distintos apoyos a través de los programas y proyectos del Viceministerio
de la MIPYME del departamento de Totonicapan.

Apoyo técnico en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales tale como: renta,

agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros aspectos

administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

« Se brind6 apoyo técnico en la revision de solicitudes de eventos en apoyo a la MIPYME, presentados al
Programa de Servicios de Desarrollo del Viceministerio de Desarrollo de la Micro Empresa Pequefia y
Mediana Empresa, del Ministerio de Economia.

Apoyo técnico con la promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando los

servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para

atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo; promocién
de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de

MIPYMES.

¢ Se brindd apoyo técnico en la clausura del proceso de formacion de 30 mujeres lideresas del departamento
de Totonicapan donde fueron capacitados en las areas de finanzas, plan de costos, plan de ventas, plan
de utilidades y contabilidad que contribuy6 con el desarrollo de capacidades empresariales en apoyo al
proyecto Kaibal de la organizacién de Centro de Empresarial de la Micro Pequefia y Mediana Empresa,
que busco mejorar el desarrollo de capacidades de empresarias mayas e indigenas de Totonicapan.

e Se brindo apoyo técnico en la promocién de los servicios del Programa Innovacion Artesanal del
Viceministerio de Desarrollo de ta MIPYME, del Ministerio de Economia, con el propésito de haberlos
vinculado con dos grupos de artesanos en el area de carpinteria que beneficio a 30 carpinteros con la
dotacién de barniz y capacitacion técnica en acabados en madera fina, del municipio de Totonicapan y la
vinculacién con un grupo de 30 mujeres productoras de canastos del municipio de Santa Lucia la Reforma,
ambos del departamento de Totonicapan que contribuyé en la mejora de técnicas en cesteria.

Otras actividades técnicas que le requiera la Autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

« Se brindé apoyo técnico en seguimiento a las capacitaciones con 40 empresarios en Cadena de Valor
como parte del compromiso de la agenda territorial del Sefior presidente Dr. Bernardo Arévalo, en la
atencién en capacitaciones a través de la SDE del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, MINECO
Totonicapan, en cumplimiento a las 14 comunidades del municipio de San Cristobal Totonicapan.

« Se brind6 apoyo técnico en la ejecucién de un diplomado en Gestion Empresarial con 30 empresarios del
municipio de Totonicapan, departamento de Totonicapan.

« Se brindé apoyo técnico en la ejecucion de un diplomado en comercializacion, logrando capacitar a 30
empresarios realizados en el municipio de Momostenango del departamento de Totonicapan, como parte
del seguimiento para el fortalecimiento empresarial comercial, que fueron vinculados en las ferias de
promocion comercial efectuado en el parque la Unién de la cabecera municipal de Totonicapan.

e Se brindé apoyo técnico en la logistica de la Feria Regional de Raices Artesanas, que beneficio a 60
empresarios en dos dias, con el propésito de contribuir en la Promocion de los productos potenciales de
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la region del departamento de Totonicapan, logrando una venta Q 90,000.00 y 24 contactos comerciales,
evento efectuado en el municipio de Totonicapan, con el apoyo de socios aliados como Municipalidad de
Totonicapan, COSAMI RL, Red Global de Empresarios Indigenas.

Se brindé apoyo técnico en la promocién de los servicios del Programa Innovacion Artesanal del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME MINECO, a la Direccién Municipal de la Mujer de la
Municipalidad de Santa Lucia la Reforma, quienes manifestaron y solicitaron apoyo en el area de
capacitaciones para el desarrollo de capacidades de empresarias del municipio, de acuerdo a desarrollar
de manera conjunta talleres de formacién empresarias gerencial para las mujeres empresarias de Santa
Lucia la Reforma.

Se brindo apoyo técnico en la ccapacitacién virtual de Fortalecimiento al trabajo en equipo para la gestion
de tesoreria, Reconocimiento de gastos, con el objetivo fue reforzar el conocimiento, promover la
integracién institucional y el trabajo colaborativo entre las distintas unidades y tesoreria, por el personal
de viaticos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, del Ministerio de Economia.

Se brindo apoyo técnico en la capacitacién de Economia Social y Solidaria facilitado a los delegados de
sedes a nivel nacional junto a direccién del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, con el propésito
de conocer conceptos e experiencias exitosas en asociatividad empresarial a través de expertas en el
ramo y la experiencia espariola en economia social y solidaria, como parte de las estrategias de desarrollo
fundamentados en las personas y el medio de las unidades econdmicas y asociativas, como una propuesta
para contribuir en la igualdad de género, respeto ambiental y una propuesta para contribuir en reducir
pobreza y la economia con un trabajo decente, evento efectuado en ciudad capital Guatemala.

e

. Nombre: CRUZ SIMON TZUL PACHECO
Emitido por: 5B CA1

Cruz Simon Tzul Pacheco
Firma y nombre del contratista

Lic. Martin

Direccion

Vo. Bo.
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. Nombre: CARLOS ALEJANDRO CUZAL MEJIA
Emitido por: 5B CA1




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Claudia Maribel Oliva Quifionez de Hernandez
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Nimero de
Informe MAYQO 2026 Contrato MIPYME-105-16-029-2026
Periodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
aclividades ' .
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacion de Ia

Direccion de Servicios Financieros Empresariales y sus Dependencias.

= Se brindé apoyo técnico con el seguimiento de la documentacion que ingresé v egresé de la Direccion de
Servicios Financieros Empresariales remitida por Servicios de Desarrollo Empresarial, Programa de
Competitividad, Programa Empleo Digno, Jefatura Financiera y Administrativa, Asesoria Legal, Seccién de
Programas y Proyectos de Fideicomisos, Seccién de Supervisidn y Seguimiento, Seccién Financiera de
Fideicomisos y entidades intemas y externas de! MINECO.

e Se brindé apoyo técnico con la recepcion en el sistema de informacién de correspondencia, de la
documentacidn que ingresa a la MIPYME, asignandola y dando seguimiento con cada una de las Unidades
y Secciones de la Direccion.

= Se brindo apoyo técnico con el resguardo en los archivos de la documentacién que ingresé y egresd de la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

Brindar apoyo técnico con la actualizacién de fa agenda del Director de la Direccién de Servicios

Financieros Empresariales.

» Se brindd apoyo técnico con el proceso de actualizacién diaria de la agenda del Director de la Direccién de
Serviclos Financieros Empresariales.

 Se brindé apoyo técnico con el proceso de convocatoria y confirmacién de las reuniones a dependencias
internas y entes externos.

Brindar apoyo técnico con el proceso de autorizacion de desembolsos; incluyendo la recepcion de las
solicitudes de desembolsos, la redaccion y el traslado de los oficios para autorizacién de desembolsos
a la Direccién de Servicios Financieros Empresariales para firma.

 Se brindé apoyo técnico con la recepcitn de Ias solicitudes de desemboisos remitidas por las Entidades de
Servicios Financieros, que ejecutan fondos del Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa,
Pequeria y Mediana Empresa.

» Se brindé apoyo técnico con la redaccitn de los oficios de solicitud de desembolsos dirigidos al Fiduciario
Banco de los Trabajadores.

« Se brindé apoyo técnico con la gestién de autorizacién de las solicitudes de desembolsos por parte del
Director Ejecutivo del Programa Nacional para el Desarrolio de la Microempresa y del Viceministro de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

e Se brindd apoyo técnico con la logistica para el envio de las solicitudes de desembolsos hacia el Banco
Fiduciario para hacer efectivo el desembolso a cada una de las Entidades de Servicios Financieros
sclicitantes.

» Se brind6 apoyo técnico con el escaneo de cada uno de los desembolsos para posterior envio al
Vicedespacho de la MIPYME.




d) Brindar apoyo técnico con Ia revision de los documentos como expedientes de compras, solicitudes de
vehiculos, informes, reportes, oficios, facturas, liquidaciones o documentos similares previo a la
autorizacién por parte de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales, velando por que estos
cumplan con lo establecido con la normativa y leyes vigentes.

Se brindd apoyo técnico con la revision de oficios y documentos oficiales internos y extemos.

Se brind6 apoyo técnico con la revisidn de designaciones de traslado del personal de la Direccion de
Servicios Financieros Empresariales y Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brind6 apoyo técnico con [a recepcitn de los expedientes de solicitudes de compras, autorizaciones de
solicitudes de vehiculos, autorizaciones de cuotas financieras, reprogramaciones de cuotas, expedientes de
pago a proveedores por cierre de efecucion presupuestaria mensual, documentacion dirigida a Entidades de
Servicios Financieros, documentacion remitida a los bancos fiduciarios, documentacion dirigida a Ministerio
de Finanzas Publicas y documentacién dirigida a las diferentes dependencias del Ministerio de Economia,
oficios, expedientes de liquidacion de gastos, contratos de servicios técnicos y/o profesicnales.

Brindar apoyo técnico en la redaccién, revision y seguimiento de reportes, memorias de actividades,
minutas, oficios y documentos internos y/o externos que ingresan y/o egresan de Ia Direccion de
Servicios Financieros Empresariales y sus Dependencias.

Se brindé apoyo técnico en la redaccién de correspondencia oficial dirigida para las dependencias intemas,
unidades, secciones a cargo de la Direccidén de Servicios Financleros Empresariales y dependencias
externas.

Se brindé apoyo técnico con la elaboracién de la respuesta de las solicitudes de informacién remitidas por el
Vicedespacho de Desarrollo de la MIPYME, remitidas por diferentes Bancadas del Congreso de [a Reptblica.
Se brindé apoyo técnico para preparar las respuestas de las solicitudes de informacidn requeridas por la
Auditorfa Interna por Auditorfa practicada a la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindd apoyo técnico dando seguimiento de la informacién solicitada por la Contraloria General de
Cuentas de la Auditoria de cumplimiento al Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico en otras actividades que le requiera Ia autoridad superior del area para Ia cual
presta sus servicios.

Se brindd apoyo técnico para atender [os requerimientos de informacién remitidos por el Despacho Superior
y Vicedespacho de la MIPYME.

Se brind6 apoyo técnico para convocar a las diferentes reuniones de la Direccién Ejecutiva y diferenfes
Unidades de la MIPYME y entes externos del Ministerio.

Se brindé apoyo técnico en diferentes reuniones de la Direccion de la MIPYME.

Se hrindé apoyo técnico a la Direccidn con la verificacion de la infermacién de oficlo, dirigida a la Unidad de
[nformacién Publica.

Se brind6 apoyo técnico a la Direcci6n para la entrega de la documentacion hacia el Enlace Auxiliar de
Informacién Pdblica de la Direccién Ejecutiva de [a MIPYME, para ser remitida a la Unidad de Informacion
P(blica para su publicacién en el Portal Web del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico con el requerimiento a las Unidades de [a Direccién de Servicios Financieros
Empresariales de la informacién a ser publicada en el portal del Ministerio de Economia.

Se bridé apoyo técnico con el seguimiento y respuesta de las solicitudes de informacién requerida por la
Direccién Ejecutiva o por las diferentes unidades, Direcciones, Despacho Superior, Vicedespachos; asi
como, entes internos y externos.

Se brindé apoyo técnico con el protocolo de atencion al plblico intemo y externo que requiere comunicarse
o reunirse con el Director.

Se brind6 apoyo técnico para dirigir al piblico intemo y extemo que se comunicé o visitd las oficinas de la
Direccién de Servicios Financieros Empresariales dirigiendo sus consuiltas con el personal correspondiente
y atendiendo de manera diligente cada tema.

Se brindé apoyo técnicamente con las acciones de seguimiento de la informacién que se maneja en la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales, asi como el apoyo logistico y administrativo para el buen
desarrollo de todas las actividades de la Direccion.

Se brindé apoyo técnico con la revisién de las solicitudes de informacion y requerimientos que ingresaron a
la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindé apoyo técnico para responder las solicitudes de informacion y requerimientos que ingresaron a la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales.




Se brind6 apoyo técnico en el proceso de logistica para la reserva de salones para las reuniones
programadas por la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Se brind6 apoyo técnico con el seguimiento de las respuestas de las solicitudes de la Direccién Financiera
de MINECO, en cuanto a la regularizacién de saldos de Cuentas Contables del Fideicomiso de la MIPYME
y de Donaciones para los Programas y Proyectos a cargo del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.
Se brindo apoyo técnico con la logistica de las reuniones convocadas por el Vicedespacho de la MIPYME y
sus Asesores.

Claudia Firmado
ribel Oliv digitalmente por
Maribe 7 Claudia Maribel

Quindnez de gy, Quincnez
Herndndez deHernandez

Claudia Maribel Oliva Quifiénez de Hernandez

Firma y nombre del contratista

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Daniela Del Rosario Lopez Granados
D doricl UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
il EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de N18.090.

ko MAYQO 2026 Contrato MIPYME-105-018-029-2026
Periodo de i -

anlividades del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico en la actualizacién y seguimiento de la agenda de la Direccién de Servicios de

Desarrollo Empresarial, incluyendo reuniones, confirmaciéon de la participacion en las actividades de

competencia para la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

* Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de la agenda de la Asesora de la Direcciéon de Servicios de
Desarrollo Empresarial.

¢ Se brindd apoyo técnico en el control y asignacién de los espacios fisicos para la programacién y desarrollo
de reuniones de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brindd apoyo técnico en la programacién de reuniones y citas semanales con cooperantes, personal
de la Direccion y otras unidades del Ministerio.

Brindar apoyo técnico en el control y ordenamiento de archivos fisicos y digitales relacionados con

los procesos de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

* Se brindd apoyo técnico en la digitalizacion de documentos de la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial.

e Se brindd apoyo técnico en el archivo fisico de documentos de correspondencia interna y externa de la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Brindar apoyo técnico dando seguimiento a los requerimientos de informacién que ingresen a la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial de otras dependencias del Ministerio de Economia o
de Instituciones gubernamentales.

* Se brind6 apoyo técnico en la recepcion y remision de informacion requerida por la Asesora de la Direccion.

* Se brind6 apoyo técnico en el traslado de informacion hacia dependencias del Ministerio y otras entidades
gubernamentales.

» Se brindo apoyo técnico en la socializacién de circulares, oficios 0 memos informativos que requieran la
atencion del personal de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, como parte de la vinculacion
de esta Direccion con otras dependencias del Ministerio y otras entidades gubernamentales.

* Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento a los programas, con la entrega de informacién requerida a la
Direcciéon de Servicios de Desarrollo Empresarial por parte otras dependencias del Ministerio y otras
entidades gubernamentales.

Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcion del publico en general (interno y
externo) que visite y se comunique telefénicamente a las Oficinas de Servicios de Desarrollo
Empresarial solicitando atencién, asesoria o informacién; dirigiéndolo con el personal
Correspondiente.




Se brindd apoyo técnico en la atencidén de la recepcion de la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial, cuando fue requerido.

Se brind6é apoyo técnico en la atenciéon de consultas sobre programas de la Direccion, de manera
presencial, telefonica o via correo electronico, segun lo solicitado por publico interno y externo.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento a los programas, con la recepcion y remision de informacion
requerida a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, por parte de otras dependencias del
Ministerio, otras entidades gubernamentales, entidades privadas, personas individuales, y entidades
fiscalizadoras.

e) Brindar apoyo técnico en la redaccion, revision y seguimiento de reportes, memorias de actividades,
minutas, oficios y documentos internos y/o externos envidados y/o recibidos en la Direccion de
Servicios de Desarrollo Empresarial.

f)

g)

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de oficios para la comunicacion con el despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y otras dependencias del Ministerio.

Se brind6 apoyo técnico en la asignacion y seguimiento de actividades, solicitud de informes y dictdmenes
requeridos por la Asesora de la Direccion.

Se brind6 apoyo técnico en la asignacién y seguimiento de actividades, solicitud de informes y dictamenes
requeridos por el despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y otras dependencias del
Ministerio.

Se brindd apoyo técnico en la atencién y seguimiento de gestiones asignadas a la Direccion de servicios
de Desarrollo Empresarial en el sistema de documentos por parte del Vice Despacho, Despacho Superior
y otras dependencias del Ministerio.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento, revision y analisis de los requerimientos de las entidades
fiscalizadoras en temas competentes de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brind6 apoyo técnico con la recepcion, asignacion y seguimiento de atencion a los requerimientos de
las entidades fiscalizadoras en temas competentes de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.
Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de oficios para trasladar las respuestas brindadas a los
requerimientos de las entidades fiscalizadoras en temas competentes de la Direccion de Servicios de
Desarrollo Empresarial.

Se brindé apoyo técnico en la digitalizacion y traslado en el sistema de documentos de los expedientes de
respuesta, que seran entregados a las entidades fiscalizadoras en temas competentes de la Direccion de
Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento y confirmacién de participacion para dar atencion a las
citaciones, mesas de trabajo y eventos convocados por las entidades fiscalizadoras, asignados a la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brind6 apoyo técnico en la atencién de solicitudes de informacién publica, remitidos al Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME, recopilando la informacién a través de los enlaces designados en cada una
de las dependencias del Viceministerio, se elaboré memo de traslado a la Unidad de Informacién Publica,
se conformé el expediente impreso y se realizé su respectivo traslado por via electronica o fisica segun la
necesidad de cada requerimiento.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion del informe y memo de traslado a la Unidad de Informacién
Publica correspondientes a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, se conformo el expediente
impreso y se realizd su respectivo traslado por via electronica o fisica segin la necesidad de cada
requerimiento.




Se brindé apoyo técnico con la elaboracion de tickets en el sistema de la Unidad de Informatica, para la
configuracién de equipos, instalacion de sistemas, creacion de usuarios, reinicio de usuarios, y todos
aquellos que sean necesarios y requeridos por la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de temas relacionados con el mantenimiento y funcionamiento
adecuado de los equipos electrénicos como computadoras, impresoras, fotocopiadoras, trituradora, etc.
utilizados por la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de temas relacionados con el funcionamiento adecuado de las
instalaciones utilizadas por la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brindd apoyo técnico con el seguimiento de abastecimiento de insumos para las instalaciones utilizadas
por la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Daniela d€l Rosario Lépez Granados
Firma y nombre del contratista

Ministeri

ic. Martin JoseMarroquin Caceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Debbie Stephanie Marroguin Morales
e UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
epenosiitia EMPRESARIALES
Mes y afio del MAYO 2026 Numero de MIPYME-105-019-029-2026
Informe Contrato
Periodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Asesorar profesionalmente participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y

empleados de Dependencias internas y otras Dependencias del Gobierno, relacionadas con los procesos

de implementacién de Nuevos Fondos Especificos asignados al Viceministerio de Desarrollo de la

Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

e Se asesord profesionalmente en reuniones con el equipo técnico del Banco Interamericano de Desarrollo
(BID), con el objetivo de recibir asistencia técnica para la implementacion del Fondo de Innovacion
Tecnologica.

e Se asesord profesionalmente en presentacion de los requisitos y condiciones para acceder al Fondo de
Innovacion Tecnoldgica ante sectores empresariales.

e Se asesord profesionalmente durante la visita de representantes del Banco Interamericano de Desarrollo a
Guatemala, orientada al analisis de politicas de apoyo a la innovacion y la competitividad que fomenten el
aumento de la productividad, |a transformacion productiva y la insercion competitiva del pais.

e Se asesor6 profesionalmente en reuniones con la Direccion de Tecnologias de la Informacion del Ministerio
de Economia, orientadas a la gestion de actualizaciones y requerimientos informaticos relacionados con la
plataforma de gestion de solicitudes del Fondo de Innovacién Tecnologica.

e Se asesoré profesionalmente en reuniones con el Banco Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala
orientadas al seguimiento de los avances relacionados con el Fondo de Innovacion Tecnologica.

e Se asesoro profesionalmente en reuniones con la Superintendencia de Administraciéon Tributaria, con el
objetivo de optimizar la plataforma del Fondo de Innovacion Tecnolégica y mejorar el proceso para los
solicitantes.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de la reportaria como enlace del Viceministerio de Desarrollo
de la Microempresa, Pequeia y Mediana Empresa ante el banco CHN en relacién a los créditos de los
nuevos Fondos asignados.

e Se asesoro profesionalmente actuando como enlace con El Credito Hipotecario Nacional de Guatemala,
facilitando la comunicacion y coordinacién con la Direccion Financiera para apoyar la ejecucion del Fondo de
Innovacion Tecnolégica.

e Se asesoro profesionalmente solicitando informacion adicional relacionada con |la reporteria proporcionada por
el Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala para la ejecucion del Fondo de Innovacién Tecnologica.

Asesorar profesionalmente con la elaboracién de informes requeridos por el Viceministerio para el

seguimiento al proceso de implementacion de los Nuevos Fondos Especificos.

e Se asesoré profesionalmente en la elaboracién y emision de documentos necesarios para la administracion y
ejecucion del Fondo de Innovacion Tecnolégica (FIT).




Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de informes y presentaciones sobre el Fondo de Innovacion
Tecnologica (FIT).

d) Asesorar profesionalmente en la promocion, revisiéon, monitoreo y ejecucién de los créditos y evaluacion
de los proyectos con CHN para darle cumplimiento y seguimiento a la administracion de los fondos.

Se asesord profesionalmente en la promocion del Fondo de Innovacion Tecnologica junto con El Crédito
Hipotecario Nacional de Guatemala, con el objetivo de difundir los requisitos y condiciones y facilitar que un
mayor numero de interesados accedan al FIT.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se asesoro profesionalmente en la verificacion y revision del perfil del proyecto para la asistencia técnica del
Banco Interamericano de Desarrollo en el marco del Fondo de Innovacion Tecnoldgica.

Se asesoro profesionalmente en el andlisis para la mejora de la plataforma informatica del Fondo de Innovacion
Tecnologica (FIT), contribuyendo a optimizar los procesos de atencion a los solicitantes.

Se asesoro profesionalmente participando como articulador en la conferencia de prensa del Premio Nacional
de la Innovacién, con el objetivo de difundir el Fondo de Innovacion Tecnolégica.

Se asesoro profesionalmente en la revision documental de las solicitudes presentadas al Fondo de Innovacién
Tecnologica, verificando su cumplimiento con los requisitos y condiciones establecidos.

Se asesord profesionalmente en el traslado de los proyectos productivos de Innovacion Tecnolégica a la
Instancia Evaluadora (Universidad del Valle de Guatemala).

Se asesoro profesionalmente en la gestion de pagos a la Instancia Evaluadora, conforme a lo establecido en
el convenio de cooperacion interinstitucional suscrito.

Se asesoro profesionalmente a los solicitantes interesados en postular al Fondo de Innovaciéon Tecnoldgica, a
través de correos electrénicos, llamadas telefénicas y atencion presencial.

Debbie Stephanie Marroquin Morales
Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.

esariales
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Diana Lizet Gaitan Avila
D dene UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
BpRirence EMPRESARIALES
Mes y afio del MAYO 2026 Numero de MIPYME-105-020-029-2026
Informe Contrato
Periodo de A :
aciiidadas del: 01 DE MAYO DE 2026 al: 31 DE MAYO DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la optimizaciéon de procesos financieros de presupuesto, centros de
costo y ejecucién presupuestaria de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.
e Se brindé apoyo técnico para realizar el analisis de los renglones presupuestarios del Centro de Costo

4714, con la finalidad de conocer las economias en cada uno de los renglones presupuestarios para
para cumplir con las compras de almacén y pagos de las oficinas centrales del Viceministerio de la
MIPYME.

e Se brind6 apoyo técnico en el registro dentro de la base de datos para el control de ingreso de los
expedientes para cubrir el pago de los servicios basicos y actividades que fueron realizadas por los
programas que conforman los Centros de Costo 4714, 3813, 17897, 13246, 15283, para
posteriormente ser trasladados a los Técnicos de Compras para que continten con el proceso de
cotizacion.

b) Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la ejecucion del presupuesto de acuerdo a la
planificacién anual del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

s  Se brindo apoyo técnico en el reordenamiento del presupuesto del centro de costo 4714, lo que generd
modificaciones presupuestarias para dar cumplimiento a lo proyectado en el POA y Anteproyecto del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para el ejercicio fiscal 2026.

e Se brindé apoyo técnico con la redaccion de las justificaciones correspondientes a los créditos y
débitos, asimismo se ingreso en el Sistema SIGES a nivel de Centro de Costo 4714.

o Se brindd apoyo técnico con la elaboracién de las Resoluciones Internas de Centro de Costo 4714
que permitan continuar con las modificaciones presupuestarias.

c) Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucién de las fuentes financieras, grupos, subgrupos,
renglones y demas temas relacionados, asesorando a las Direcciones de la Unidad Ejecutora 105
en las planificaciones que requieran; cerciorando la disponibilidad presupuestaria de cada renglén.
e Se brindd apoyo técnico para la revisién de las disponibilidades presupuestarias por renglén para

realizar los débitos y créditos correspondientes segun las necesidades.
s Se brindd apoyo técnico para la distribucién del presupuesto (fuente, grupo, subproducto, renglones)
para realizar los débitos y créditos correspondientes dentro del Sistema SIGES.

d) Brindar apoyo técnico con la preparacién y presentacion del POA, presupuesto, preparacion y
presentacion de informes cuantitativos y cualitativos de la ejecucidon presupuestaria y centros de
costo de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; dandole el seguimiento
necesario y llenando los formatos relacionados e informacion periodica a la Dependencia
Correspondiente; haciendo uso de tablas dinamicas.

e Se brindé apoyo técnico con el seguimiento correspondiente de la ejecucion del presupuesto
planteado en el POA para el mes de mayo de 2026.

e Se brindd apoyo técnico el traslado del informe de Ley de Libre Acceso a la Informacién Publica,
correspondiente al mes de abril 2026. g

\




o




e) Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la redaccion, revision y seguimiento de
reportes, memorias de actividades, oficios y documentos internos y/o externos relacionados a los
centros de costo de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindé apoyo técnico con la redaccion de la correspondencia tanto interna como externa requerida,
misma que es relacionada al centro de costo 4714 el cual pertenece a la Direccién de Servicios
Financieros y Técnico Empresarial.

Se brindé apoyo técnico con la revision de los reportes generados en los centros de costo de las
Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindd apoyo técnico para la elaboracién del informe de Rendicion de Cuentas del Primer
Cuatrimestre del Ejercicio Fiscal 2026.

f) Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacion
relacionada con centros de costos de la Unidad Ejecutora 105.
¢ Se brindé apoyo técnico con el archivo de la correspondencia interna y externa generada por el Centro

de Costo 4714.

e Se brindé apoyo técnico con llevar el archivo de los correlativos de Solicitudes de compras.

g) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindo apoyo técnico de manera eficiente y eficaz en aquellas tareas inherentes al puesto en las
cuales fue requerido.

Se brindd apoyo técnico en las reuniones a las cuales fui convocada y se proporcioné toda aquella
informacion a la cual estoy autorizada.

Se brindo apoyo técnico en la Mesa de Entrada de la Unidad de Compras para el registro, la
distribucién, asignacion de expedientes para cotizacion, asimismo se apoyo con el traslado de los
expedientes a la Unidad de Presupuesto para el CUR de compromiso respectivo.

Se brindd apoyo técnico en darle seguimiento al estatus de los expedientes referente a las cotizaciones
realizadas, para tener un mejor control de los eventos que se deben realizar y con ello minimizar los
atrasos en los procesos.

Se brind6 apoyo técnico con la solicitud de cuota financiera, y seguimiento en su ejecucién para el
presente mes.

Se brindé apoyo técnico en el traslado de las liquidaciones de los expedientes a cada uno de los
técnicos de compras, para poder cumplir con el proceso de liquidacion en el sistema y asi concluir el
pago a los proveedores.

Vo. Bo. rroquin Caceres
y . ; Nombure ds eiotorp firrivacy sello
Lic. Carlos Fernando Figueroa Osorio y Técnisgmpresariales
Jefe de Cympras Ministerio de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista DOLORES ANA LUCIA PRADO GARCIA DE GONZALEZ
SR UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mefn’f'of,':,‘;de' MAYO 2026 Namero de Contrato MIPYME-105-021-029-2026
Periodo de actividades | del: 01 DE MAYOQO DE 2026 al: 31 DE MAYO DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

e)

Asesorar profesionalmente con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa

de los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

» Se apoyd profesionalmente con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa de
los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

Asesorar profesionalmente en la participacion en reuniones a las que sea convocado con funcionarios

y empleados de Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las

atribuciones y funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -

MINECO-.

« Se apoyd profesionalmente en reuniones a las que convocé on funcionarios y empleados de Dependencias
internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y funciones del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -MINECO-.

Asesorar profesionalmente con la revisién y analisis de la documentacion legal, convenios, acuerdos,
actas, resoluciones, oficios, contratos administrativos, propuesta de ampliaciones y/o modificaciones
a la normativa vigente, entre otros, que sean necesarios para dar cumplimiento a las actividades del
Viceministerio.

» Se apoyo profesionalmente con la revision y analisis de la documentacion legal, convenios, acuerdos,
actas, resoluciones, oficios, contratos administrativos, propuesta de ampliaciones y/o modificaciones a la
normativa vigente, entre otros, que sean necesarios para dar cumplimiento a las actividades del
Viceministerio.

Asesorar profesionalmente en la emision de opiniones legales que le sean requeridos por el Despacho

del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

« Se apoyo profesionalmente en la emision de opiniones legales que le sean requeridos por el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

Asesorar profesionalmente en la redaccion, seguimiento de actas o legalizacion de documentos que

se deriven de las acciones que se desarrollen dentro del marco legal del Viceministerio de Desarrollo

de la MIPYME y sus Dependencias.

» Se apoyé profesionalmente en la redaccion, seguimiento de actas o legalizacion de documentos que se
deriven de las acciones que se desarrollen dentro del marco legal del Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME y sus Dependencias.




f) Asesorar profesionalmente con la revision, analisis y propuesta de ampliaciones ylo modificaciones a
la normativa vigente del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y Programas y demas
documentacion que se someta a su consideracion.

« Se apoy6 profesionalmente con la revision, analisis y propuesta de ampliaciones y/o modificaciones a la
normativa vigente del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y Programas y demas documentacién
que se someta a su consideracion.

g) Asesorar profesionalmente realizando acciones de seguimiento de la informacién legal que solicita o
envia el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias ylo
Programas; y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas yl/o
privadas.

« Se apoyo profesionalmente realizando acciones de seguimiento de la informacion legal que solicita o envia
el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias y/o
Programas; y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas y/o
privadas.

h) Asesorar profesionalmente en el seguimiento, revision y analisis de los requerimientos de las
entidades fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.
« Se apoyo profesionalmente en el seguimiento, revision y andlisis de los requerimientos de las entidades
fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Normbre completo del contratista Domingo Guachiac Tambtiz
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de ANR127.090.
Infarme MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-022-029-2026
Perfodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades ' '
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico con el proceso de identificacion de la situacidn actual del sector artesanal, con
relacién a su entorno econémico y sus necesidades de innovacién para la insercion de forma
competitiva en los mercados respectivos.

e Se brindé apoyo técnico en la identificacién de necesidades de la diversificacion de disefios de productos
de cesterfa plastica a un grupo de artesanos del municipio de San Carlos Sija, departamento de
Quetzaltenango.

e Se brind6 apoyo técnico en la identificacion de necesidades de la diversificacian de disefios de productos
de crochet a un grupo de artesanas del municipio de San Carlos Sija, departamento de Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico con la programacion y el desarrollo de actividades en materia de desarrollo
empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de los programas y planes institucionales
de formacién, capacitacién, promocién e innovacién artesanal y gestién de mercados, proponiendo
cambios, mejoras y/o actualizaciones, asi como el monitoreo, registro de grupos de artesanos
atendidos, registros de insumo yfo herramientas brindadas a grupos de artesanos, los proyectos de
apoyo al sector artesanal ingreso de grupos de artesanos atendidos a la plataforma virtual.

s Se brindd apoyo técnico en el embalaje de insumos para ser utilizados en las capacitaciones en la técnica
de crochet, impartidas a un grupo de artesanas del municipio de San Carlos Sija, departamento de
Quetzaltenango.

» Se brinds apoyo técnico en el embalaje de insumos para ser utilizados en las capacitaciones en la técnica
de cesteria plastica, impartidas a un grupo de artesanos del municipio de San Carlos Sija, departamento
de Quetzaltenango.

» Se brindd apoyo técnico en subir a la plataforma de la MIPYME, los beneficiarios atendidos en el mes de
mayo del 2026.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de los diagnésticos, linea de base, planificacién, desarrollo y
seguimiento de actividades para el fortalecimiento empresarial de los grupos de artesanos y fomentar
la empresarialidad en los grupos de artesanos a través de la asistencia técnica, capacitacion, talleres,
asesorias, ferias artesanales y vinculaciones comerciales.

» Se brindd apoyo técnico en la logistica del “Encuentro de mujeres artesanas y capacitacion: Optimizando
tus recursos, inventarios, costos y precios”, desarrollado en el municipio de Totonicapan, departamento de
Totonicapan.

e Se brindé apoyo técnico en loglstica para el desarrollo de “Festival de la mujer artesana”, realizado en el
municipio de Momostenango, departamento de Totonicapan.
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d)

e)

* Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de cesteria plastica (Armado de
base con disefio de grecas, colocacién de clavos en el molde de madera, colocacién de hilo plastico en
molde para guias de urdimbre, colocacion de cinta plastica para la base de la cesta), impartida a grupo de
artesanos del municipio de San Carlos Sija, departamento de Quetzaltenango.

» Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de cesteria plastica (extendido
de hilo plastico para utilizar en las asas trenzadas, trenzado de asas con hilo plastico, colocacién de asas
desde la base de la cesta), impartida a grupo de artesanos del municipio de San Carlos Sija, departamento
de Quetzaltenango.

* Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de cesteria plastica (remates de
cinta plastica en la base de la cesta, remates de hilo plastico en la terminacién de la cesta, retirado de la
cesta del molde de la forma correcta para no arruinar el molde), impartida a grupo de artesanos del
municipio de San Carlos Sija, departamento de Quetzaltenango.

* Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de Chochet, impartida a grupo de
artesanas, del municipio de San Carlos Sija, departamento de Quetzaltenango.

* Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion de Teoria del Color, impartidas a grupo de
artesanas, del municipio de San Pedro Carchd, departamento de Alta Verapaz.

e Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion de Teoria del Color a grupo de artesanas, del
municipio de San Juan Chamelco, departamento de Alta Verapaz.

Brindar apoyo técnico con la creacion de alianzas y convenios con otras instituciones que puedan

contribuir de manera conjunta con el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para el fortalecimiento

de los procesos productivos artesanales y apoya a la elaboraciéon de instrumentos, herramientas y

formatos digitales necesarios para el desarrollo eficientes de las actividades planificadas para

Innovacion Artesanal.

e Se brindé apoyo técnico en la socializacién de informacién sobre el que hacer de los proyectos del
programa de Innovacion Artesanal, metodologia de trabajo, capacitaciones técnicas a la Asociacién
Sololateca de Mujeres para el Desarrollo Integral (ASOMUJERDI), del municipio de Nahuala,
departamento de Solola.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes, informes, memorias de

labores, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo de las actividades de

Innovacion Artesanal.

» Se brindé apoyo técnico en la conformacion de expedientes de grupos atendidos de los departamentos de
Quetzaltenango, Totonicapan y Alta Verapaz, durante el mes de mayo del 2026.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Dulce Anahi Torres Alvarado
Dependendl UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Ntdmero de ANE. (24090
A MAYQ 2026 Contiato MIPYME-105-024-029-2026
Periodo de del; 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econémica vigente, Crecimiento
Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, la
Politica Nacional de Emprendimiento "Guatemala Emprende"; vinculando a los emprendedores, micro,
pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion y a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME;

b)

<)

Se asesoré profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econémica vigente, Crecimiento
Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados con la Dinamizacién de fa Economia Territorial y [a
Politica Nacional de Emprendimiento "Guatemala Emprende” en las actividades desarrolladas por la Sede
Alta Verapaz.

Se asesord profesionalmente canalizando y promoviendo de manera incluyente a emprendedores y
MIPYME hacia convocatorias de proyectos, programas y actividades impulsadas por el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de la sede de Dinamizacién Econémica de Alta Verapaz cuanto se !e requiera;

Se asesord profesionalmente en la gestién de logotipos y datos de aliados estratégicos para la elaboracidn
de material promocional y diplomas de los eventos del mes, con el objetivo de incluirlos como aliados
interinstitucionales.

Se asesord profesionalmente en la elaboracion y difusion de invitaciones a medios de comunicacién para
dar cobertura a [as actividades de la Sede de Dinamizacion de Alta Verapaz.

Se asesord profesionalmente en remitir las convocatorias a la secretaria administrativa de la SDE AV con
el objetivo de ser recepcionadas y calendarizadas.

Se asesoré profesionalmente para la paricipacién en reuniones y mesas de trabajo, tanto de caracter
gubernamental como interinstitucional, con el objetivo de asegurarla representacién de esta Dependencia.

Asesorar profesionalmente con atencién al publico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Alta Verapaz
solicitando atencién, asesoria y/o informacion;

Se asesord profesionalmente a quienes se comunicaron por medio del teléfono institucional, ya sea via
llamada o mensajeria, con el fin de orientar, brindar informacion actualizada y facilitar su acceso a los
programas, servicios y proyectos disponibles del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se asesoré profesionalmente en atencién al cliente a través del correo institucional, gestionando consultas,
solicitud de informacién y acompafiamiento técnico para vincular a los interesados con los recursos
disponibles.




d)

e)

g)

* Se asesord profesionalmente en atender al ptblico general a través de la pagina oficial de Facebook
MIPYME Alta Verapaz.

» Se asesord profesionalmente en la atencién presencial al publico que visit la Sede, proporcionando
orientacion directa sobre las iniciativas impulsadas, escuchando sus inquietudes y canalizando sus
necesidades hacia soluciones viables.

» Se asesord profesionalmente en la atencién al personal de Sede Central durante st visita a ia Sede.

» Se asesord profesionalmente atendiendo entrevistas de medios de comunicacién, con el objetivo de
informar a la poblacién sobre los programas y proyectos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
en Alta Verapaz.

Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y productos
que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de Jos sectores
praductivos que contribuyan a la generacion de empleo;

» Se asesor6 profesionalmente en la promocién de los servicios, herramientas, productos y actividades del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, a través de la pagina de Facebaok MIPYME Alta Verapaz,
capacitaciones y festivales empresariales de la Sede, reuniones fnterinstitucionales, entrevistas de medios
de comunicacién y atencién directa a emprendedares, facilitando su vinculacion mediante publicaciones y
enlaces de inscripcién.

= Se asesord profesionalmente con la realizacion de capacitaciones y eventos comerciales, segun
Planificacién mensual, en el departamento de Alta Verapaz, con el objetivo de fortalecer las habilidades
empresariales del grupo meta de acuerdo al proceso de formacién, y facilitar espacios de comercializacién
que coadyuven a la reactivacion econémica de la region.

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos yl/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de Ia Oficina;

* Seasesoro profesionalmente en el procesamiento y solicitud de pagos de servicios mensuales, fales como
renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento, reconocimiento de gastos y otros aspectos administrativos
necesarics para el correcto funcionamiento de [z Oficina.

Asesorar profesionalmente con la promocidén y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;

monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de Ia

MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de

empleo; promocidn de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,

fortalecimiento de MIPYMES;

= Se asesord profesionalmente en reuniones y coordinacion con aliados estratégicos, instituciones
gubernamentales y privadas, con el objetivo de fortalecer la planificacién, seguimiento y difusidén de
actividades en beneficio del sector emprendedor y empresarial del departamento.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

« Se asesoro profesionalmente en la elaboracién de planificacién y oficios de actividades del mes.

» Se asesord profesionalmente en el control de correlativos utitizados en los documentos emitidos por la
Sede de Dinamizacién Economica de Alta Verapaz en el link correspondiente.

» Se asesord profesionalmente en la elaboracién de material promocional de eventos del mes ¥y su
publicacién en la pagina oficial de MIPYME Alta Verapaz.

= Se asesoré profesionalmente en la documentacién mensual de honorarios requerida por Recursos
Humanos.

» Se asesor6 profesionalmente en reuniones requeridas por Sede Central.

* _Se asesord profesionalmente en la elaboracién de informes requeridos por Sede Central.




Se asesoré profesionalmente a Sede Central y programas en las actividades a desarrollar en el
departamento, en las cuales se requiri6 el apoyo correspondiente.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del cantratista

Daris Anabella Sandoval Garcia

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FiNANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES//DEPARTAMENTO DE GESTION DE FIDEICOMISOS —
SECCION FINANCIERA DE FIDEICOMISOS

Mes'y afio del MAYO 2026 Numero de MIPYME-105-023-029-2026
Informe Contrato
Periodo de . .
actividades del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
'ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Asesorar profesionalmente cuando le sea requerido, con la visa, redaccion, revisidn y

seguimiento de reportes, oficios y documentos administrativos financieros, contables y
tributarios internos yfo externos de la Direccion de Servicios Financieros y/o los distintos

programas del Viceministerio de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se asesord profesionalmente, en dar respuesta a varios oficios relacionados con el saneamiento de las
cuentas contables, con el objetivo de continuar con el proceso de regularizacién en el sistema de
Contabilidad Integrada SICOIN.

Se asesord profesionalmente en imprimir reportes de las cuentas contables, para darle seguimiento a los
saldos de las Entidades de Servicios Financieros -ESF-, con el fin de garantizar el correcto registro de las
recuperaciones de capital y que ningln saldo se encuentre contrario a su naturaleza.

Se asesoré profesionalmente en dar seguimiento a través de oficios al cierre final de la Donacion, del
Proyecto Banco de Hilos, ante [a Direccién de Crédito Publico, del Ministerio de Finanzas Publicas.

b) Asesorar profesionalmente con la regularizacién de los saldos de las cuentas de préstamos y
donaciones, registradas en la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales/ unidad
Ejecutora 105.

Se asesord profesionalmente para el ingreso de recuperaciones de capital del mes de abril del
presente ejercicio fiscal, trabajando en las integraciones de cada nota de crédito por ndmero de
préstamo y Entidades Ejecutoras del Fideicomiso, con el objeto de registrar los ingresos a la
cuenta 1214-01-00 del Fideicomiso Fondo de Desarrollo de fa Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa administrado por el Banco de los trabajadores, para que se registren en el presente aiio
en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-
Se asesord profesionalmente en dar seguimiento a las cuentas contables:

1112-03-01 Bancos Cuentas Especificas de Prestamos

1222-03-01 Fondos Otorgados a [nstituciones Ptblicas y Financieras
Se asesord profesionalmente en dar seguimiento al Banco de los Trabajadores, para que nos
traslade documentos de recuperaciones de capital, en notas de crédito y desembolsos {Notas de
Débito), necesarios para seguir con el proceso de regularizacién y saneamiento de las cuentas en
el Sistema de Gestién -SIGES
Se asesor6 profesionalmente para dar apoyo en hacer gestion pata subsanar la cuenta 1222-03-
01 Fondos Otorgados a Instituciones Publicas por Q.400,000.00 ante el Ministerio de Finanzas
Ptblicas, para avanzar con el proceso de regularizacién de la cuenta contable.




C) Asesorar profesionalmente con las gestiones financieras que solicita o envia la Direccion al
Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, sus Dependencias ylo a sus Programas;
y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas y/o privadas.

Se asesor¢ profesionalmente en dar seguimiento ante la Direccién Financiera del Ministerio de
Economia, relacionada con la cuenta por liquidar de préstamos 11121-03-02 Bancos Cuentas
Especifica de Donaciones.

Se asesord profesionalmente en dar seguimiento a la cuenta contable 1213-06-01 Préstamos
Otorgados al Sector Privado, ante el Banco de los Trabajadores, con el objeto que nos manden
documentacién para continuar con el proceso de regularizacion de la citada cuenta.

Se asesord profesionalmente en participar en reunién, conjuntamente con la participaron de
profesionales de la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales, en la cual se
abordaron temas relacionados en el seguimiento de la cuenta contable 1222-03-01 Fondos Otorgados
a Instituciones Publicas y Financieras por un monto de Q.400,000,000.00 pendientes de regularizar
en los Sistema de Gestion -SIGES - y Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

d) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se asesoro profesionalmente en dar seguimiento ante la Direccién de Crédito Publico el codigo de
Fuente Especifica del instrumento de formalizacién de la donacién de la OIM.

Se asesord profesionalmente en coordinar el registro de los bienes recibidos por la OIM en el
Sistema de Gestion Siges, del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se asesoro profesionalmente en presentar un informe de los resultados obtenidos de la cuenta 1222-
03-01 Fondos Otorgados a Instituciones Publicas y Financieras, al Congreso de la Republica, con
copia al Ministerio de Finanzas Publicas a través de la Direccién de Crédito Publico.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Evelyn Griselda Ramos Larios
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

"Mes y afio del Namero de AOR_(DT.AD0.

Informe MAYQO 2026 Contrato MIPYME-105-027-029-2026

Periodo de . . 31 DE MAYO

actividades | det: 01 MAYO DEL 2026 al: DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Asesorar profesionalmente en la atencion al publico en general (interno y externo) que visite las

Oficinas y/o se comunique telefénicamente a fa Sede de Dinamizacion Econémica de Baja Verapaz

solicitando atencidn, asesoria y/o informacién; para apoyar con [a promocién y vinculacién de los

servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a [a generacion de empleo.

s Se apoy6 profesionalmente con la atencion al publico que visitaron la sede, por via telefonica y de
forma virtual, para solicitar informacion scbre los requisitos que se requieren para participar en
actividades que realiza la Sede de Dinamizacién Econdémica de Baja Verapaz.

s Se apoyd profesionalmente en brindar informacién a empresarios y emprendedores déndoles a
conocer sobre [os servicios y la importancia de involucrarse en las actividades que se realizan para
dar a conocer la diversidad de productos que elaboran y los beneficios en participar en las actividades
que se desarrollan para darse a conocer a nivel local.

* Se apoyd profesionalmente en colaborar en recibir convocatorias para asistir a reuniones de
instituciones, municipales, para participar en las actividades que se realizan mensualmente.

Asesorar profesionalmente en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta,

agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren

para el funcionamiento de la Oficina.

«  Se apoyo profesionalmente en darle respuesta a la elaboracion de oficios solicitados por el Programa
del Viceministerio de la MIPYME de cficinas Centrales.

* Se apoyd profesionalmente en darle seguimiento de solicitud de insumos que se requiere en la
oficina para cubrir necesidades para el funcionamiento de actividades.

Asesorar profesionalmente en actividades de promocion y vinculacion de MIPYMES y
PROMIPYMES; monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME.

»  Se apoyd profesionalmente en recibir convocatorias para asistir a las reuniones para iratar temas de
actividades en el departamento de Baja Verapaz.

o Se apoyd profesicnalmente en participar en una actividad de rueda de negocios, se realizéd en
ceordinacién con diferentes instituciones, se llevo a cabo con el objetivo de impulsar [a economia
local del Departamento de Baja Verapaz, en donde participaron emprendedores de los sectores de
agroindustria, comercio, artesanias y gastronomia de |a localidad, asl mismo asistieron restaurantes,
hoteles, dando a conocer los productes y asi lograr intercambio de contactos de los productores.




d)

Asesorar profesionalmente con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios
necesarios para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién
que solicite o envie la Sede de Dinamizacién Econémica de Baja Verapaz a la Direccién de
Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se apoyo profesionalmente en el llenado de asistencia, toma de fotografias en las capacitaciones
gue se llevo a cabo durante el mes en curso,

Se apoyd profesionalmente en la recepcién y archivo de oficios correspondientes a gestiones
administrativas desarrolladas en el departamento, asi mismo la revision fisica y digital de
documentos el control respectivo.

Se apoyd profesionalmente en la revisién y emision de correos electrénicos, atendiendo los
requerimientos de las dependencias centrales solicitan para el cumplimiento de actividades a
beneficio de la poblacion.

Se apoyd profesionalmente en la elaboracién de la programacién mensual de actividades que se
ejecutan durante el préximo mes para solicitar las actividades que se pretende ejecutar durante el
préximo mes para cumplir metas establecidas y brindando apoyo a los empresarios y emprendedores.
Se apoyo profesionalmente en la elaboracion y envio de metas fisicas de las actividades
desarrolladas en el mes en curso, para el requerimiento de las sedes centrales.

Se apoyo profesionalmente en el ingreso de participantes a la plataforma de beneficiarios para el
registro de actividades.

Se apoyo¢ profesionalmente en la convocatoria y confirmacion de participantes a las capacitaciones
programadas para asegurar su asistencia.

Se apoyd profesionalmente en el ingreso del correlativo para llevar un control de los oficios que se
manejan de actividades que se gjecutan.

Se apoyo profesionalmente en la elaboracién de solicitudes de la planificacion mensual,
especificamente en las notas de pedido, servicios de capacitacion y feria, de acuerdo trasladada a
la delegada y de esta manera contar con la aprobacién y firmas correspondientes del coordinador
de sedes.

Se apoyd profesionalmente con las modificaciones de oficios correspondientes a cambios
solicitadas por las sedes centrales y con la aprobacion de la delegada, se traslada los oficios a las
en donde corresponde.

Se apoy6 profesionalmente en la elaboracion de informes de alimentaciéon de capacitaciones que
se llevaron a cabo durante el mes en curso, para sus respectivas liquidaciones.

Se apoyo profesionalmente en el llenado de fichas de los participantes, para participar en la feria
del dia de la madre que se llevara a cabo en el mes de las madres que se realizara en el Municipio
de Salama, departamento de Baja Verapaz.

Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de una base de datos de emprendedores y mipymes
que participaran en la feria del dia de la madre que se celebrara el proximo mes.

EVELYN Firmado digitalmente
por EVELYN
GRISELDA GRISELDA RAMOS

RAMOS LARIOS LARIOS

Evelyn Griselda Ramos Larios
Firma y nombre del contratista

Lic. Martin Jf3eAMafroquin Caceres

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo def contratista ] Gabriela del Rosario Mejia Pinto
‘Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Mes y afio del Informe MAYO 2026 Niimerc de Contrato MIPYME-105-028-029-2026
Perlodo oe del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesorfa profesional en el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de Ia informacidn relacionada
con los documentos y/fo procesos de adquisiciones y contrataciones de la Unidad Ejecutora 105.

Se brindd asesoria profesional en los trdmites de compras de los requerimientos de los diferentes
departamentos y unidades del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa,

Se brindd asesorfa profesional en el tramite de compras de los requerimientos de las diferentes sedes
departamentales del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa. Para el
cumplimiento de las planificaciones mensuales.

b} Asesorar profesionalmente con la integracion y revisin de expedientes para el proceso de contratacién y pago
a proveedores, solicitar cotizaciones, recepcién de facturas y emisién de solicitudes y drdenes de compra,
velando por cumplimiento de los requisitos y documentos que establezcan los manuales y leyes aplicables.

Se asesord profesionalmente en elaboracidn de los niimeros de publicacidn en Guatecompras NPG, de las
adquisiciones de bienes y servicios bajo la modalidad de baja cuantia y casos de excepcidn.

Se asesord profesionalmente en la integracidn y la revision de expedientes para que el proceso de
contratacidn y pago de proveedores por medio de Orden de Compra (solicitud de cotizaciones, recepcién
de facturas y emisién de solicitudes de érdenes de compras) cumplan con los requisitos y documentos que
establecen manuales y leyes aplicables.

¢} Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se brindd asesoria profesional en la integracidon de expedientes, durante el proceso de publicacion y
adjudicacién, de la modalidad de compra directa con oferta electrdnica, con los requisitos y documentos
que establecen manuales y leyes aplicables.

Se brindé asesorfa profesional en la elaboracidon y conformacion de expedientes bajo la modalidad de
arrendamiento o adquisicién de bienes inmuebles, casos de excepcidn,

Se brindo asesoria profesional en la elaboracion de solicitudes de compra para la modalidad de casos de
excepcion, con relacién a los servicios basicos de telefonia.

Se brind6 asesorfa profesional en la integracidon de expedientes, durante el procesc de publicacién y
adjudicacién, de la modalidad de compra directa con oferta electrénica, con los requisitos y documentos
que establecen manuales y leyes aplicables.

Se brindé asesoria profesional en [a revisién de procesos de compra bajo las modalidades de
arrendamiento o Adquisicion de Bienes Inmuebles, casos de excepcién y cotizacion pdblica para que
cumplieran con las leyes, reglamentos y normativas vigentes aplicables a la funcién del Ministerio de
Economfa y sus Dependencias, los cuales son solicitados por los diferentes departamentos y unidades del
Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Pdging 1




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

e Se brindd asesoria profesional en el proceso de reintegros por Reconocimiento de gastos por medio de
COM-DEV.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Gladis Jeaneth Barrera Mijangos
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de
Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-029-029-2026
Perlodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades ) -
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la atencidn al piblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas
y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Sacatepéquez solicitando
atencién, asesoria y/o informacion; para apoyar con la promocién y vinculacién de los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a [a generacién de empleo.

* Se brindd apoyo técnico en la Sede de Dinamizacion Econémica con la socializacién de las diferentes
actividades que se desarrollaron durante €l mes de mayo, para continuar brindando apoye a los
Emprendedores y a las Microempresas, Pequerias y Medianas Empresas del departamento.

= Se brindd apoyo técnico en la atencién a las personas que llaman y solicitan informacién en la Sede de
Dinamizacién Econémica de Sacatepéquez, con relacion a las capacitaciones y talleres presenciales y
virtuales para el presente mes.

= Se brindé apoyo técnico en la atencidn a las personas que llaman y solicitan informacion en la Sede de
Dinamizacién Economica de Sacatepéquez, con relacién a las ferias y feslivales que se realizan para la
exhibicion y comercializacion de productos y servicios, en los diversos municipios del departamento.

» Se brindd apoyo técnico en la Sede de Dinamizacién Econdmica con la realizacion de flyers publicitarios de
las actividades que se realizarcn en el mes de mayo.

* Se brindd apoyo técnico en la sede de Dinamizacién Econdmica con la realizacién de formularios forms para
las actividades del mes de mayo.

» Se brindd apoyo {&cnico a la Sede de Dinamizacion Econdmica con la realizacién del Proceso de Formacion
Empresarial: "Magdalena Emprende”, la cual tuve lugar en el municipio de Magdalena Milpas Altas, en esta
ocasién se realizaron tres sesiones en las cuales se impartieron diversos temas para los participantes en
aporte al fortalecimiento empresarial.

» Se brindd apoyo técnico a la Sede de Dinamizacién Econdmica con la realizacién del Taller: Desarrollo de
Marca y Etiqueta a MIPYMES, la cual tuvo lugar en Ja Sede de Dinamizacion Econémica de Sacatepéquez, el
taller se llevd a cabo en dos sesicnes de forma presencial, en la primera sesién que se tuvo con los
participantes se impartio contenido sobre la importancia de contar con una marca, los componentes para un
buen logotipo y los factores a tomar en cuenta a la hora de realizar una marca que pueda ser reconocida en
el mercado, asi mismo en la tltima sesién se entregd el material fisico que consistia en la elaboracién de
Etiquetas y Tarjetas de Presentacion con la informacién y disefio de cada una de las MIPYMES que
participaron en el taller.

¢ Se brindé apoyo técnico a la Sede de Dinamizacién Econémica con la realizacion de la Capacitacion:
Fortaleciendo a la Mujer Emprendedora, la cual tuvo lugar en las aldeas: San Cristébal El Bajo, San Gaspar,
El Panorama, Santa Inés, San Lazaro, San Juan Gascén y Cristébal El Alto, del municipio de La Antigua
Guatemala, atendiendo a un grupe de 20 personas en cada aldea que se visitd, cada sesion tenfa como




b}

d)

ohjetivo brindar herramientas basicas a las participantes en temas de ventas, costos, asi como desarrollo
personal y empresarial.

Se brindé apoyo técnico a la Sede de Dinamizacién Economica, con la realizacién del Proceso de Certificacion
de Productos derivados de la madera, el cual tuvo [ugar en el municipio de La Antigua Guatemala, con la
finalidad de que los participantes pudieran conocer mas acerca del proceso de como certificar su madera para
mayor confianza de sus clientes, conservando la calidad de sus productos.

Se brindd apoyo técnico a la Sede de Dinamizacién Econémica con la realizacién de la Capacitacion:
Fortalecimiento de Emprendedor a Empresario en donde se tuve la participacion de més de 20 emprendedores
y MIPYMES del municipio de Santo Domingo Xenacoj, con la finalidad de fortalecer las capacidades de los
emprendedores mediante un proceso de formacién y acompatiamiento que les permita desarrollar habilidades
empresariales, mejorando la gestion de sus negocios.

Se brindé apoyo técnico a la Sede de Dinamizacién Econémica con la realizacién de la Capacitacion:
Presentacién de Productoes y Fidelizacién del Cliente, que se llevd a cabo en el municipio de La Antigua
Guatemala con la finalidad de brindar herramientas que les permita a las MIPYMES a innovar, dar un valor
agregado a sus productos y servicios.

Se brindé apoyo técnico ai Programa de Promocion y Eventos Comerciales con la realizacion de! 2do. Festival
de la Madera, el cual tuvo lugar en el municipio de La Antigua Guatemala, con la finalidad de que cada
participante tuviera un espacio de exposicién y exhibicién de sus productos derivados de la madera, dando a
conocer a los visitantes la diversidad de productos que pueden encontrar en este sector econdmico.

Se brind6 apoyo técnico al Programa de Formalizacién con la Jornada que se [levd a cabo en el municipio de
La Antigua Guatemala, en donde se conté con la presencia de varias instituciones como: SAT, Registro
Mercantil, Ministerio de Trabajo, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, Ministerio de Salud, Instituto
Nacional de Bosques {NAB), Instituto Guatemalteco de Seguridad Social (IGSS), entre otros con la finalidad
de que las MIPYMES se pueda despejar sus dudas antes los diversos registros, formularios y requisitos que
deben cumplir para poder formalizarse. Asf mismo los participantes pudieron avanzar con sus procesos y
aprovecharon la jornada para la emision de sus patentes ante el Registro Mercantil, en donde agradecieron
este tipo de espacios que permiten que varias Instituciones se retinan y se més facil consultar y gestionar para
poder hacer sus tramites que aporta al crecimiento de sus empresas.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de Ia Sede, elaborar
memeorandos, oficlos derivados de reuniones y compromisos de !a Sede departamentat.

Se brindd apoyo técnico al Delegado con las diversas convocatorias, actividades dentro de la agenda del mes,
las cuales se deben cumplir como parte del desarrollo y dinamizacion de la Sede a nivel departamental.

Brindar apoyo técnico con {a redaccién, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacidn que solicite o envie
la Sede de Dinamizacién Econdmica de Sacatepéquez a la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus
Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se brindd apoyo técnico en la Sede de Dinamizacién Econémica, con la elaboracién de oficios de solicitudes
de las actividades para el mes de mayo, con Ia finalidad que se pueda continuar apoyando a los
Emprendedores y MIPYMES del departamento de Sacatepéquez.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de expedientes para liquidacion de actividades realizadas en el mes
de mayo por la Sede de Dinamizacién Econémica de Sacatepéquez.

Brindar apoyo técnico con otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area
para la cual presta sus serviclos.

Se brindé apoyo técnico en la Sede de Dinamizacién Econdmica, con el ingreso de datos en el Sistema de
Benefictarios sobre las actividades que se realizaron durante el mes de mayo.




Se brind6 apoyo técnico en la Sede de Dinamizaciéon Econémica con el Reporte de Metas Fisicas, con la
informacion de los beneficiarios atendidos por cada actividad realizada correspondiente al mes de mayo.

GLADIS JEANETH Firmado digitalmente
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Gladis Jeaneth Barrera Mijangos
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Glenda Anabella Choc de Caal
Devendend UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES! SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ario del Nimero de A O20.(20.
Adad MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-030-029-2026
Perlodo de del: 1 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades ’ -

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico en la atencién al publico en general (interno y axterno) que visite las Oficinas y/o se
comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econémica de Alta Verapaz solicitando atencién,
asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocion y vinculacién de los servicios, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los
sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

« Se apoy6 técnicamente en la resolucion de interrogantes surgidas a través de beneficiarios identificados
por medios digitales y en modalidad presencial, asesorandolos de acuerdo a los servicios gue la Sede
ofrece para las Mipymes del Departamento de Alta Verapaz.

o Se apoy6 técnicamente en asesorar a los visitantes de [a Sede, interesados en los Servicios de Desarrollo
Empresarial, para el efecto se socializé el mecanismo para ser atendidos por [a Delegada de Sede y de
esta manera, realizar la vinculacion oficial de acuerdo a cada demanda empresarial.

b) Apoyo técnico en el seguimiento de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz, teléfono,
mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el funcionamiento
de la Oficina.

e Se apoyé técnicamente en el seguimiento para solicitar el pago correspondiente al servicio de energfa
eléctrica, extraccién de basura, agua potable e internet residencial de la Oficina a cargo de la propietaria
del inmueble.

« Se apoyé técnicamente en el seguimiento para solicitar el pago correspondiente al servicio de
mantenimiento del area jardinizada de la Oficina a cargo de la propietaria del inmueble en aras de contar
con espacios presentables para los visitantes de la Oficina.

c) Apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar
memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede Departamental.
» Se apoyd técnicamente en el seguimiento de la agenda institucional derivada del control de citas para el
acercamiento a emprendimientos y/o empresas interesadas en atencion y asesoria a cargo de la Delegada

de Sede, los cuales visitaron la Sede previamente, para e! efecto de remitieron los datos necesarios para

los compromisos correspondientes de acuerdo al criterio de la misma.

» Se apoy6 técnicamente en el seguimiento de la agenda institucional derivada de la elaboracion de oficios
oficiales relacionados a la coordinacién, gestién, seguimiento y ejecucion de actividades enfocadas a la
labor Institucional e interinstitucional de acuerdo al requerimiento de la Delegada.

e Se apoy6 técnicamente en el seguimiento de la agenda institucional, derivada de convocatorias a reuniones
interinstitucionales de acuerdo al requerimiento e instrucciones de la Delegada de Sede, para ello se
calendarizaron para el control administrativo y atencion pertinente.




Se apoyd técnicamente en el seguimiento de la agenda institucional a efecto de representar a la Delegada
en reunion de frabajo convocada por la Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia
de [a Reptiblica, SESAN, desarrollada en el municipio de Coban Alta Verapaz, en aras de participar en la
Comisién Departamental de Seguridad Alimentaria y Nutricional CODESAN, con el objetivo de representar
a la Delegada en la socializacién de la Gula de monitoreo y evaluacién de Gobernanza en Seguridad
Alimentaria y Nutriclonal, para el efecto se conté con la participacién de autoridades y de las instituciones
con presencia en el Departamento de Alta Verapaz.

Se apoyé técnicamente en el seguimiento de [a agenda institucional a efecto de brindar apoyo logistico en
la reunién liderada por el Ministerio de Cultura y Deportes a beneficio de tejedoras representativas a nivel
Departamental, para el efecto se facilité el salén de reuniones de la Sede para el alcance de los objetivos
del proceso de formacidn.

Se apoyd técnicamente en 6] seguimiento de la agenda institucional a efecto de brindar apoyo en la atencién
de rechazos en expedientes de liquidacién, de acuerdo a nuevos criterios ¥ lineamientos de [a unidad de
compras, para el efecto, se realizaron las modificaciones requeridas y aportar en el proceso administrativo
y financieros.

d) Apoyo técnico con la redaccién, revisidn y seguimiento de reportes y oficios necesarios para las
operaciones de [a Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o envie la
Sede de Dinamizacién Econémica de Alta Verapaz, a la Direccién de Desarrollo Empresarial ylo sus
Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME vlo sus Programas y/o a otros
Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se apoyé técnicamente con la recepcién, emisién y archive de documentos oficiales de la Sede de
Dinamizacién Econdmica de Alta Verapaz.

Se apoyo técnicamente en la recepcién y archivo de oficios y/o convocatorias a reuniones
interinstitucionales desarrolladas en la regién, en versién fisica y digital, para el efecto se calendarizaron
para ser atendidas y asl tener representatividad de esta Dependencia, especialmente por parte de [a
Delegada de Sede y/o en representacién de la misma.

Se apoy6 técnicamente en la actualizacién del control de oficios internos en la plataforma del drive
institucional a efecto de contar con un contral referente a la numeracién de dichos documentos, por
instruccion de Coordinacion de Sedes, en virtud de ello, se cuenta con informacitn actualizada para efectos
pertinentes.

Se apoyo técnicamente en la revisién y emisién de correos electrénicos correspondientes a gesfiones
administrativas y/o de logistica de actividades correspondientes a la Sede de Dinamizacién Econémica de
Alta Verapaz.

Se apoyd técnicamente en la gestién de la copia del acta administrativa correspondiente a este afio, para
ello se remitié de manera digitalizada al propietario, con Ias firmas oficiales de las autoridades competentes,
para sus consideraciones y archivo,

Se apoyd técnicamente en la actualizacién y carga de datos en las carpetas administrativas a fin de contar
con documentacidn ordenada para fines administrativos de gestién y/o seguimiento comespondiente.

Se apoyd técnicamente en la conformacién, identificacién y entrega de encomiendas a través del proveedor
de dicho servicio en el municipio de Coban, Alta Verapaz con contenido referente a documentacién oficial
y en fisico para aportar en los tramites administrativos correspondientes de liquidacian, lo anterior remitido
para la unidad de Coordinacién de Sede Central.

Se apoyo técnicamente en la elaboracién de la planificacién mensual, especificamente en notas de pedido
de servicios de capacitacion, alimentacion, mobiliario y equipo audiovisual, de acuerdo a la documentacién
trasladada por la Delegada y de esta manera contar con la aprobacitn respectiva de Coordinacién y
Direccién de SDE para el cumplimiento de las metas establecidas, con previa revisién y firmas digitalizadas
a cargo de la Delegada de la Sede.




Se apoyd técnicamente en la elaboracién de diplomas otorgados a los participantes de los procesos de
formacion y eventaos comerciales considerados en la planificacion de eventos del mes en curso, para ello
se disefiaron de manera individual de acuerdo a la coordinacién y datos facilitados por la Delegada de Sede.
Se apoy®6 técnicamente en la elaboracion de informes de eventos, especlficamente por la adquisicién de
servicios de alimentos, capacitacién, equipo audiovisual y mobiliario de acuerdo a los eventos plasmados
en la planificacién mensual, para ello se disefiaron de manera individual con previa revision de la Delegada
de Sede para posteriormente realizar los tramites de liquidacion correspondientes.

Se apoy6 técnicamente en realizar modificaciones en oficios correspondientes a la planificacién mensual
de actividades y solicitud de pedido, lo anterior a requerimiento de la Delegada de Sede yfo Coordinacion
de Sedes en virtud de estandarizar términos y criterios idéneos para facilitar el proceso de aprobacién de
dicha planificacion.

Se apoyo6 técnicamente en la creacion y alimentacion de carpetas fotograficas relacionadas a los eventos
ejecutados de acuerdo a la planificacion de actividades mensuales, cabe mencionar que se archivaron de
acuerdo al servicio facilitado por el proveedor.

Se apoyd técnicamente en la creacién de los eventos de formacién y comerciales considerados por la
Delegada de la Sede, para el efecto se aperturaron en la plataforma de beneficiarios a efecto de alimentar
la informacion acorde al desarrollo de cada actividad contemplada en apoyo al sector emprendedor y
empresarial de la regién.

Se apoy6 técnicamente en el llenado y reporte de metas fisicas de la Sede, de acuerdo a los eventos
considerados en la planificacién del mes en curso, para ello, se detallaron los eventos comerciales y de
formacién desarrollados a nivel Departamental, desglosando el nombre de evento, fecha, cantidad de
participantes, reportado en tiempo oportunc y de acuerdo a las instruccicnes de Coordinacion.

Se apoy6 técnicamente en el registro digital de 72 participantes de la Capacitacién “Diplomado en gestién
empresarial” realizado en el municipio de Coban, Alta Verapaz a fin de aportar en el registro de beneficiarios
correspondiente a los cursos dirigidos al sector emprendedor y empresarial de la Sede de Dinamizacion de
Cobéan A.V. para el efecto de actualizé la plataforma de beneficiarios del Viceministerio de manera
digitalizada.

Se apoy0 técnicamente en el desarrollo loglstico y registro digital de 74 participantes de la Capacitacion
"Marketing para ferias comerciales”, realizada en el municipio de Coban, Alta Verapaz a fin de aportar en el
registro de beneficiarios correspondiente a los cursos dirigidos al sector emprendedor y empresarial de la
Sede de Dinamizacién de Coban AV. para el efecto de actualizo la plataforma de beneficiarios del
Viceministerio de manera digitalizada.

Se apoy6 técnicamente en el desarollo loglstico y registro digital de 90 participantes del evento comercial:
Festival empresarial "Traspasando fronteras” reallzado en el municipio de San Pedro Carchd, Alta Verapaz
a fin de aportar en el registro de beneficiarios correspondiente a las vinculaciones comerciales dirigidas al
sector emprendedor y empresarial de la Sede de Dinamizacién de Coban, para el efecto se actualizd [a
plataforma de beneficiarios de! Viceministerio de manera digitalizada.

e) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

Se apoy6 técnicamente en la capacitacién virtual convocada por la unidad de Recursos Humanas para
conocer la teméatica; Prevencidn de la comupcién impartido por personeros de la Contraloria General de
Cuentas a fin de fortalecer las competencias del personal en general del MINECO.

Se apoy6 técnicamente en la capacitacion virtual convocada por la unidad de Recursos Humanos para
conocer la tematica: Regulacién emocional, manejo de ira y control de impulses a fin de fortalecer las
competencias del personal en general del MINECO.

Se apoy6 técnicamente en la capacitacion virtual convocada por Coordinacion de Sedes para conocer la
tematica: “Fortalecimiento al trabajo en equipo para la gestion de Tesoreria” a fin de reforzar el
conocimiento, promover la integracién institucional y el frabajo colaborativo entre las distintitas unidades.




Se apoyo técnicamente en la capacitacion virtual convocada por Coordinacién de Sedes para conocer los
siguientes aspectos: Tipos de comunicacién, instrumentos financieros para la MIPYME a fin de fortalecer
las competencias del personal en general del MINECO.

Se apoyo técnicamente en la atencion al personal de la unidad de inventario a fin de actualizar la tarjeta de
responsabilidad de activos fijos y auxiliares del personal de la Sede de acuerdo a la revisién de cada uno
de ellos, para el efecto se brind6 el acompafiamiento respectivo para el cumplimiento del objetivo de la
visita.

Firmado digitalmente por GLENDA ANABELLA CHOC
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Gloria Belem Anleu Flores
Beanentenia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
5 EMPRESARIALES
Mas i ano cel MAYO 2026 Numero de MIPYME-105-031-029-2026
Informe Contrato
Periodo de : T
ST del: 01 DE MAYO DE 2026 al: 31 DE MAYOQ DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria en la participacién en reuniones a las que sea convocado relacionadas con los procesos de
extincién y liquidacion de los fideicomisos del Programa Nacional de la Microempresa.

Se brindd asesoria en la revision de la documentacién para ser remitida al Ministerio de Finanzas
Publicas, conforme a las gestiones realizadas durante el mes de abril del afo 2026, en relacién con los
fideicomisos vencidos administrados por el Banco de Desarrollo Rural, Sociedad Anoénima, el Banco
Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala y el Banco de Guatemala.

Se brind6 asesoria en la elaboracion de providencia para solicitar a la Sefiora Ministra de Economia la
firma de oficios para documentar la decision de extinguir y liquidar los fideicomisos vencidos a cargo del
Ministerio de Economia.

Se brindd asesoria en la elaboraciéon de oficio de decision documentada para extinguir y liquidar el
fideicomiso administrado por el Banco de Guatemala.

Se brind6 asesoria en la elaboracion de oficio de decision documentada para extinguir y liquidar el
fideicomiso administrado por el Banco de Desarrollo Rural, Sociedad Andnima.

Se brindd asesoria en la elaboracion de oficio de decision documentada para extinguir y liquidar el
fideicomisoc administrado por el Banco Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala.

Se brindé asesoria en la elaboracién de proyecto de escritura publica para extinguir y liquidar el
fideicomiso administrado por el Banco de Guatemala.

Se brindé asesoria en la elaboracién de proyecto de escritura publica para extinguir y liquidar el
fideicomiso administrado por el Banco de Desarrollo Rural, Sociedad Andnima.

Se brindé asesoria en la elaboracién de proyecto de escritura publica para extinguir y liquidar el
fideicomiso administrado por el Banco Creédito Hipotecario Nacional de Guatemala.

Se brind¢ asesoria en la elaboracién de proyecto de escritura publica de mandato para extinguir y liquidar
el fideicomiso administrado por el Banco de Guatemala.

Se brindé asesoria en la elaboracién de proyecto de escritura publica de mandato para extinguir y liquidar
el fideicomiso administrado por el Banco de Desarrollo Rural, Sociedad Anénima.

Se brindd asesoria en la elaboracién de proyecto de escritura publica de mandato para extinguir y liquidar
el fideicomiso administrado por el Banco Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala.

Se brindd asesoria en la elaboracién de oficio de anuencia por escrito al fiduciario para extinguir y liquidar
el fideicomiso administrado por el Banco de Guatemala.

Se brindé asesoria en la elaboracion de oficio de anuencia por escrito al fiduciario para extinguir y liquidar
el fideicomiso administrado por el Banco de Desarrollo Rural, Sociedad Andnima.

Se brindd asesoria en la elaboracién de oficio de anuencia por escrito al fiduciario para extinguir y liquidar
el fideicomiso administrado por el Banco Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala.

Se brindé asesoria en la elaboracién de proyecto de oficio referente ala aceptacion de la minuta de
extincién y liquidacién del fideicomiso administrado por el Banco de Guatemala.




* Se brindo asesoria en la elaboracién de proyecto de oficio referente a la aceptacion de la minuta de
extincion y liquidacion del fideicomiso administrado por el Banco de Desarrollo Rural, Sociedad Anénima.

* Se brindo asesoria en la elaboracién de proyecto de oficio referente a la aceptacién de la minuta de
extincion y liquidacion del fideicomiso administrado por el Banco Crédito Hipotecario Nacional de
Guatemala.

*  Se brindd asesoria en la actualizacion de la hoja de ruta, el plan de accion y el cronograma de actividades
con respecto a la extincion y liquidacién del fideicomiso administrado por el Banco de Guatemala.

¢  Se brind6 asesoria en la actualizacion de la hoja de ruta, el plan de accién y el cronograma de actividades
con respecto a la extincion y liquidacion del fideicomiso administrado por el Banco de Desarrollo Rural,
Sociedad Anénima.

*  Se brindd asesoria en la actualizacién de la hoja de ruta, el plan de accién y el cronograma de actividades
con respecto a la extincién y liquidacién del fideicomiso administrado por el Banco Crédito Hipotecario
Nacional de Guatemala.

e Se brindé asesoria en la revision de oficio para remitir al ente rector en materia de fideicomisos —
Direccion de Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Publicas— la hoja de ruta, el plan de accién y el
cronograma de actividades de extincién y liquidacion de los fideicomisos administrados por el Banco de
Guatemala, el Banco de Desarrollo Rural, Sociedad Anénima, y el Banco Crédito Hipotecario Nacional
de Guatemala.

*  Se brind6 asesoria en la elaboracion de la Carta de Representacién relacionada con la auditoria de
cumplimiento practicada por la Contraloria General de Cuentas al fideicomiso administrado por el Banco
de Guatemala.

*  Se brindo asesoria en la elaboracién de oficio referente a la aceptacién de dia y hora para la reunién de
cierre de auditoria practicada por la Contraloria General de Cuentas al fideicomiso administrado por el
Banco de Guatemala.

*  Se brindo asesoria mediante la participacion en reunién de seguimiento de las acciones de extincion y
liquidacion de los fideicomisos a cargo del Ministerio de Economia, con participacién de la Direccién de
Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Publicas y el equipo legal, financiero y técnico del Programa
Nacional, realizada el 9 de abril de 2026.

* Se brindd asesoria mediante la participacion en reunién de cierre de auditoria practicada por la
Contraloria General de Cuentas al fideicomiso administrado por el Banco de Guatemala, realizada el 15
de abril de 2026.

*  Se brindé asesoria mediante la participacién en reunion de seguimiento de las acciones de extincién y
liquidacion de los fideicomisos a cargo del Ministerio de Economia, con participacion de la asesora legal
de la Direccion Ejecutiva y el equipo legal del Programa Nacional, realizada el 27 de abril de 2026.

*  Se brindé asesoria mediante la participacion en reunién de seguimiento de las acciones de extincién y
liquidacion de los fideicomisos a cargo del Ministerio de Economia, con participacion de la asesora legal
de la Direccién Ejecutiva y el equipo legal, financiero y técnico del Programa Nacional, realizada el 29 de
abril de 2026.

*  Se brind6 asesoria en la revisién de oficio para remitir la hoja de ruta, el plan de accién y el cronograma
de actividades a la Contraloria General de Cuentas, en virtud de las recomendaciones emitidas en
relacién con el fideicomiso administrado por el Banco de Guatemala.

¢  Se brindd asesoria en la revision del dictamen técnico relativo al proceso de extincion y liquidacion del
fideicomiso administrado por el Banco de Desarrollo Rural, Sociedad Andnima.

Brindar asesoria en la emision, revisién y andlisis de la documentacién legal, convenios, acuerdos, actas,

resoluciones, oficios, contratos administrativos, entre otros, que sean necesarios para dar cumplimiento a

las actividades.

* Se brindo asesoria en la revision del acta administrativa referente a la prérroga de arrendamiento en
Solola. '

e Se brindd asesoria mediante la participacion en reunién referente a Banco de Hilos.




Se brind6 asesoria en la revisién de la documentacion relacionada con la solicitud de crédito para optar a
recursos del fideicomiso vigente, presentada por la Fundacién Crysol.

Se brind¢ asesoria en |a elaboracién de opinidn legal relacionada con la solicitud de crédito para optar a
recursos del fideicomiso vigente, presentada por la Fundacién Crysol.

Se brind6 asesoria en la revision de la documentacion relacionada con la solicitud de crédito para optar a
recursos del fideicomiso vigente, presentada por la Cooperativa Cefogua, Responsabilidad Limitada.

Se brindd asesoria en la elaboracién de opinién legal relacionada con la solicitud de crédito para optar a
recursos del fideicomiso vigente, presentada por la Cooperativa Cefogua, Responsabilidad Limitada.

Firma y nombre del contratista
Gloria Belem Anleu Flores
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Grecia Sofia Vasquez Caceres
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANGIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de AOEN2D.AP0
Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-032-029-2026
Perlodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades i wr - i -
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico en los tramites, gestiones y actividades administrativas de la delegacién de
Recursos Humanos de la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.
Se brindd apoyo técnico en el ordenamiento de documentacitn referente a la delegacion de RRHH de la
Unidad Ejecutora 105.
Se brind6 apoyo técnico en la entrega de la informacién publica de oficio correspondiente al mes de abril
referente al personal y contratistas de la Direccion.
Se brindd apoyo técnico en el seguimiento para dar cumplimiento a una orden de reinstalacion.

Brindar apoyo técnico en los procesos de contrataciones 011, 021, 029, 081 y subgrupo 18 para el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Programas, [a Direccion de Servicios Financieros y
Técnico Empresariales y sus Dependencias.
Se brindd apoyo técnico en el iramite de gestiones de solicitudes de contrataciones del personal 029 de la
UE10S.
Se brindé apoyo t&cnico en la emisitn, revision y seguimiento de las firmas correspondientes de los
contratos del personal 029,
Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento y proceso de confratacion bajo el renglén 189,
Se brind6 apoyo técnico en la participacién activa en el proceso de entrevistas, brindando apoyo en la
coordinacion, organizacion y desarrollo de las mismas.

Brindar apoyo técnico en la actualizacién, consolidacién, implementacién y seguimiento de los
manuales de funciones y procedimientos en temas relacionados a Recursos Humanos del
Viceministerio de Desarrollo de la microempresa y sus Dependencias.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién y envio de los reportes de asistencia del personal 011y 021 ala
Direccién de Servicios Financieros Empresariales y a la Direccién de Recursos Humanos para darle
curnplimiento al Manual de asistencia.

Otras actividades técnicas que le requiera Ia autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios,
Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de constancias generales y solvencias de Red del personal que

se da de baja.
Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de las rescisiones de los contratos y en la documentacién
necesaria para que el proceso se lleve segln se indique.




= Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de los perfiles de contratacion necesarios para las diferentes
necesidades del Viceministerio, para su publicacién en las diferentes redes sociales.

Grecia Sofig Firmado digitaimente

por Grecia Sofia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista GRISELDA MARINA ESTRADA GARCIA

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de ANE.N2A190.
syare MAYO, 2026 oero MIPYME-105-033-029-2026.
Periado de del: 01 DE MAYO DE 2026 al: 31 DE MAYO, 2026
actividades : ) '
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico con las actividades de Politica Econdémica vigente, Crecimiento Economico,

Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial y La Politica

Nacional de Emprendimiento “"Guatemala Emprende™; vinculando a los emprendedores, micro,

pequeiios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos

aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrolio de Ia MIPYME.

e Se brindd apoyo técnico en la promocion, vinculacién y participacién activa de los emprendedores ¥
empresarios del sector MIPYME en los diferentes programas y proyectos activos del Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, pequeiia y Mediana Empresa que se ejecutan en el territorio a través de
la Sede de Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu.

Brindar apoyo técnico en [a atencion al piiblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas

y/o se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Retalhuleu solicitando

atencion, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocion y vinculacion de los servicios,

herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender

demandas de los sectores productivos que confribuyan a la generacion de empleo.

s Se brindd apoyo técnico en la atencion al piablico en general {interno y externo) que visitaron y/o se
comunicaron via telefénica a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Retalhuleu, requiriendo informacion
sobre los eventos de capacitacién y comercializacién que se llevaron a cabo durante el mes.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua,
luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el
funcionamiento de la Oficina.

s Se brindé apoyo técnico en la recepcidén de documentos de soporte para solicitar el pago de los servicios
mensuales de renta que se requieren para el funcionamiente de la Sede de Dinamizacién Econdémica de
Retalhuleu.

s« Se brind6 apoyo técnico en el envio de documentos de soporte para gestionar en el Centro de Costos el
pago de los servicios mensuales de renta de la Sede de Dinamizacion Econdémica de Retalhuleu.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar

memorandos, oficlos derivados de reuniones y compromisos de la sede departamental.

e Se brindd apoyo técnico en la preparacion, presentacién y entrega oportuna de informes, minutas,
memorandos y oficios; de las diferentes reuniones, comisiones, compromisos institucionales, llevadas a

GRISELDA Fimado
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cabo en seguimiento a Ja agenda y cronograma de actividades del delegado de Ia Sede de Dinamizacion
Econdmica de Retalhuleu.

Se brindé apoyo técnico en la preparacion, presentacion y entrega oportuna del informe mensual de las
actividades llevadas a cabo en asistencia a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu; en la
regidn territorial asignada, respecto a las metas y productos esperados; para el cumplimiento de metas
establecidas por el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, pequefia y Mediana Empresa,

e) Brindar apoyo técnico en actividades de promocion y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de Ia
MIPYME.

g}

Se brindé apoyo técnico en las actividades de gestidn, organizacion, convocatoria, montaje, desarrollo y
monitoreo de los eventos de capacitacion; promovidos por la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Retalhuleu dirigidos a emprendedores, empresarios, artesanos y pequefios productores del sector
MIPYME de los departamentos de Retalhuleu y Suchitepéquez, dentro del marco de los programas de
Servicios de Desarrollo Empresarial. y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME, en vinculacidn y alianza estratégica con actores locales y regionales para el
desarrollo del ecosistema emprendedor, fortalecimiento y mejoras de las capacidades competitivas de las
Empresas Locales, siendo éstos: Curso Finanzas para Microempresas dirigido a emprendedores y
empresarios del sector MIPYME, realizado en el municipic de Retalhuleu, departamento de Retalhuleu y
en el municipio de Mazatenango, departamento de Suchitepéquez; Taller: Flujo de Caja Inteligente "Vende
Més sin Quedarte sin Efectivo”, realizado en el municipio de Retalhuleu, departamento de Retalhuleu;
Curso de Cocina Local, realizado en el municipio de Retalhuleu, departamento de Retalhuleu; Congreso
de Turismo: Innovacion y Sostenibilidad para Transformar Destinos y Experiencias, realizado en el
municipio de San Felipe del departamento de Retalhuleu y la Feria Gastronomica "SABOREA REU™ -9no.
Festival Gastrondmico Guatemdgica, realizada en el municipio de Retalhuleu, departamento de
Retalhuleu, el monto total de ventas generadas ascendio a la cantidad de Q. 119,365.00

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o envie
la Sede de Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu a la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial y/o sus dependencias, al Despacho del Viceministerlo de Desarrolio de 1a MIPYME y/o sus
programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en la redaccién, presentacién, actualizacién y envio del cronograma
semanal y mensual de actividades llevadas a cabo a través de la Sede de Dinamizacion Econémica de
Retalhuleu, para su revisién, aprobacion y divulgacidn.

Se brindd apoyo técnico en la preparacidn, presentacién y entrega oportuna del informe mensual
de las actividades llevadas a cabo en asistencia a [a Sede de Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu;
respecto a las metas y productos esperados; para el cumplimiento de las mefas establecidas por el
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, pequefia y Mediana Empresa.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para al cual presta sus
servicios.

Se brindd apoyo técnico participando en la capacitacién virtual "Prevencion de la Corrupcion™ convocada
por la Delegacién de Recursos Humanos de la MIPYME vy dirigida por personal de Contraloria General de
Cuentas.

Se brindé apoyo técnico participando en la capacitacion virtual "Reconocimiento de Gastos™ de la MIPYME
dirigida por personal de la Direccion de Servicios Financieros,

Se brindé apoyo técnico participando en la capacitacion virtual "Tips de Comunicacion” dirigida por
personal de la Direccién de Comunicacion Social de la MIPYME del Ministerio de Economi(a.

GRISELDA rimado
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Se brind6 apoyo técnico participando en el Conversatorio virtual Mujeres en la Gestion Publica "Liderazgo
y Desafios” dirigida por el Instituto Nacional de Administracién Publica INAP.

Firmado digitalmente
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

Kelen Aurora Ruiz Castillo

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

DEPENDENCIA EMPRESARIALES DEPARTAMENTO DE GESTION DE FIDEICOMISOS-
SECCION FINANCIERA DE FIDEICOMISOS
Mes y afio del MAYO, 2026 Numero de MIPYME-105-034-029-2026
Informe Contrato
Periodo de del: 01 DE MAYO DE 2026 al: 31 DE MAYO DE 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con la integracion, estructuracion, sistematizacion y emision de reportes,
opiniones técnicas, informes al Congreso de la Republica, oficios y/o presentaciones ejecutivas con
la informacion recopilada de la revision y seguimiento de los reportes que la Direccion de Servicios
Financieros Empresariales reciba del Departamento de Gestion de Fideicomisos y/o de los
programas y proyectos del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa.

[ ]

Se asesoro profesionalmente al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en cuanto a atender
reunién con la Asesora de la Secretaria de IPEG, para conocer el formato de presentacion de avances
con relacion a los compromisos adquiridos por el Viceministerio especificamente con el Eje Mujer
Empresa en donde participa la institucion. Se asesord profesionalmente en seguimiento a dicha
reunion en realizar presentacion de resultados del Viceministerio especificamente con la contribucion
del Fideicomiso a la iniciativa IPEG con la Politica de Apoyo Financiero a Mujeres. Se remitio
presentacion para validacion de Jefatura de Fideicomisos y para uso del Vicedespacho en reunion
programada el 8 de mayo del 2026.

Se asesoro profesionalmente al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en cuanto a atender
solicitud de informacién requerida por la Comision de la Pequena y Mediana Empresa del Congreso de
la Republica, con relacion al Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la MIPYME. Se asesoro
profesionalmente procesando informaciéon sobre préstamos otorgados, presa crediticia para el afo
2026, disponibilidades del fideicomiso, relacion tasa de interés 72:28, infografia sobre la Politica
emitida para la Mitigacion de la Canasta Basica; infografia sobre resultados alcanzados durante el
periodo 2023-2026 (parcial). Se asesor¢ profesionalmente con el envio de la informacion para soporte
de la reunion programada para el 6 de mayo del afo en curso.

Se asesoro profesionalmente a |la Direccion de Servicios Financieros, en cuanto a generar informe de
mensual sobre los resultados acumulados y alcanzados a la fecha, por el fideicomiso, resaltando la
colocacion de 412 créditos por Q42,370,782.00. Se apoyo profesionalmente remitiendo la informacion
ante la unidad de planificacion del Programa.

Se asesord profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros, en la elaboracion de
presentacion de resultados alcanzados por el Fideicomiso durante el mes, el cual fue enviado a la
unidad de planificacion del programa para su consolidacion como Viceministerio.

Se asesoro profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros en cuanto a preparar proyecto de
Infforme de Analisis actualizado sobre la Tasa de Interés a aplicar a prestamos requeridos por
entidades de servicios financieros para el afio 2026. Se asesor¢ profesionalmente con la revision de
informacion de Banco de Guatemala, Superintendencia de Bancos y tabulacion de encuesta a
entidades de servicios financieros con préstamos vigentes del Fideicomiso, como soporte para la
elaboracion de Informe. Se asesord profesionalmente elaborando presentacion de resultados de
analisis de informacion y se remitid en conjunto con Informe para revision y validacion de Jefatura
Financiera de Fideicomisos.

Se asesor¢ profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros remitiendo el reporte de intereses
generados durante el mes por el Fideicomiso, para su debido registro por parte de la Direccion
Financiera del Ministerio de Finanzas Publicas. Se asesoro profesionalmente y se realizaron registros
auxiliares de intereses percibidos por pagos de ESF, por inversiones y por intereses de cuenta
bancaria. Se asesoré profesionalmente remitiendo oficio MIPYME-DE-O-477-2026/MJMC/vmgp ante el
Ministerio de Finanzas Publicas, con la informacion procesada.




* Se asesoro profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos en cuanto a la revision y envio
de cartera crediticia presentada del Fondo de Garantia por parte de la Cooperativa COOPSAMA,
para que pueda ser cobrada la comisién del mes por parte del banco fiduciario.

* Se asesor6 profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos, remitiendo informacion de
resultados de nimero y monto de créditos otorgados en el mes por el Fideicomiso, para su debido
reporte ante la mesa técnica del Gabinete Economico -GABECO-.

» Se asesord profesionalmente participando en capacitacion impartida por ONUMUJERES enfocada en
temas como mitigacion de riesgos, avances en modificacion de escritura, reglamentos modificados
con enfoque de género. Se asesord profesionalmente atendiendo 3 dias de jornada de capacitacion.

» Se asesor6 profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos en cuanto a la elaboracién de
Presentacion sobre la Politica de Mitigacion de la Canasta Basica para ser conocida y aprobada por
los Miembros del Consejo Nacional para el Desarrollo de la MIPYME. Se asesoré profesionalmente
remitiendo presentacion para validacion de Jefatura

e Se asesorod profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros, en cuanto a la elaboracion de
Carta de Representacion por finalizacion de auditoria al Fideicomiso por parte de la Contraloria
General de Cuentas, la cual fue emitida segiin nimero MIPYME-DE-0-473-2026/MJMC.

* Se asesord profesionalmente a la Direcciéon de Servicios Financieros, en cuanto a atender reunién
para conocer tablero de resultados del Fideicomiso, para determinar si cumple con los requerimientos
que pueden ser Utiles para consulta de personas externas y de autoridades. Se asesord
profesionalmente remitiendo para su desarrollo base de datos para alimentar tablero.

¢ Se asesoro profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros en cuanto a atender reunion de
trabajo con equipo de Direccion Ejecutiva, Seccion de Supervision y Control de Fideicomisos vy
Seccion Financiera de Fideicomisos, para conocer el avance en la emisién de opiniones de
desembolsos en mesa.

e Se asesord profesionalmente a la Direccidn de Servicios Financieros en cuanto a la remision
trimestral de reportes de garantia mobiliaria presentados por las 28 entidades de servicios financieros
que tienen préstamo vigente con el Fideicomiso, en cumplimiento a los términos pactados en
Escritura del Fideicomiso.

» Se asesoro profesionalmente en cuanto al traslado y preparacion de documentos como Estados
Financieros de los fideicomisos a cargo del Programa, constituidos en bancos Bantrab, Banrural,
CHN, para su envio ante MINFIN, CGC y CONGRESO DE LA REPUBLICA. (se fotocopid, folid,
integré y enviaron a sus destinos).

» Se asesor¢ profesionalmente al equipo de la Seccién Financiera de Fideicomisos, con el manejo,
distribucion, seguimiento y resguardo de la documentacion e informacion administrativa que ingresa y
egresa a la Seccion, para su debido control.

b) Asesorar profesionalmente para la recepciéon y andlisis de solicitudes de desembolsos,
documentacion adjunta y documentacion interna de la Seccién Financiera de Fideicomisos y la
Seccién Supervision y Control de Fideicomisos del Departamento de Gestion de Fideicomisos.

e Se asesord profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos en cuanto a la revision de
expediente para determinar cumplimiento de requisitos de la solicitud de tercer desembolso destinos
i) y ii) presentada por la Cooperativa Moyutan. Se asesord profesionalmente realizando analisis
financiero (estados financieros, cartera garantia mobiliaria, recibo, estado de cuenta y demas
documentos de soporte) y se determiné que cumplia con requisitos, por lo que se emitid proyecto de
opinién financiera UFF-OD-04-2026-MOYUTAN-3D/ DESTINO i) y ii) para firma de Jefatura de area.
Se asesoro profesionalmente entregando expediente con opinién y su debido check list de validacion
de requisitos ante la Seccién de Supervision y Control de Fideicomisos para emision de su opinion.

e Se asesoro profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos, Fideicomisos en cuanto a la
revision de expediente para determinar cumplimiento de requisitos de la solicitud de tercer
desembolso Destino i) de la Cooperativa Rey Quiché. Se asesord profesionalmente realizando
analisis financiero (estados financieros, cartera garantia mobiliaria, recibo, estado de cuenta y demas
documentos de soporte) y se determind que cumplia con requisitos, por lo que se emitid proyecto de
opinion financiera identificada con el nimero UFF-OD-005-2026-REYQUICHE-3D/ DESTINO i) para
firma de Jefatura de area. Se asesord profesionalmente entregando expediente con opinidn y su
debido check list de validacion de requisitos ante la Seccion de Supervision y Control de
Fideicomisos para emisién de su opinion. .

» Se asesord profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos, Fideicomisos en cuanto a la
revision de expediente para determinar cumplimiento de requisitos de la solicitud de segundo
desembolso de la Cooperativa Coopymer. Se asesord profesionalmente realizando analisis financiero
(estados financieros, cartera garantia mobiliaria, recibo, estado de cuenta y demas documentos de
soporte) y se determind que cumplia con requisitos, por lo que se emitié proyecto de opinion .




financiera identificada con el nimero UFF-OD-06-2026-COOPYMER-2D para firma de Jefatura de
area. Se asesord profesionalmente entregando expediente con opinion y su debido check list de
validacion de requisitos ante la Seccién de Supervision y Control de Fideicomisos para emision de su
opinion.

Se asesor6 profesionalmente a la Seccion Financiera de Fideicomisos, en cuanto a presentar el plan
mensual de colocacion del fideicomiso, para ser enviado ante el banco fiduciario, segun oficio
MIPYME-DE-0-572-2026 MJMC/vmgp. Se proyectaron Q27,890,000.00, recursos posibles para ser

c) Asesorar profesionalmente con la entrega de la informacion estadistica, que se genera por los
préstamos otorgados a entidades de servicios financieros, con recursos provenientes del
Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la Microempresa.

Se asesorod profesionalmente a la Seccion Financiera de Fideicomisos, en cuanto a la integracion
de carteras crediticias remitidas por entidades ejecutoras del Fideicomiso, generacion de cuadros
de ejecucién relacionados con créditos otorgados durante el mes y acumuladas por parte de las
ESF, distribucion por ESF, género, etnia, actividad economica, tamafio de empresa, ubicacion
geografica por departamento y municipio. Se remiti¢ |a integracion final a la Jefatura Financiera de
Fideicomisos para validacién y uso de la informacion. El resultado de la tabulacion estadistica
reflejo la colocacion de 76 créditos distribuidos por género en 29 creditos a mujeres y 47 créditos a
hombres, por un monto de Q3,121,338.00 para mujeres y Q4,662,768.00 para hombres
reportandose un monto total otorgado de Q7,784,106.00.

d) Asesorar profesionalmente con el reporte mensual de metas correspondiente a la Seccion Financiera
de Fideicomisos, conforme al Plan Operativo Anual, en cuanto a detallar el nimero de créditos
otorgados a empresarios propietarios de microempresa, pequefia y mediana empresa, beneficiados

con

fondos del Fideicomiso de Desarrollo de la MIPYME, incluyendo el reporte de desembolsos

mensuales.

Se asesoro profesionalmente a la Seccion Financiera de Fideicomisos, en cuanto a la integracion
carteras crediticias remitidas por entidades ejecutoras del Fideicomiso, para la generacion del reporte
de Metas para integrarlo al Plan Operativo Anual, se consolidé informacién y se cruzo con las
Secciones de Proyectos y de Supervision y Control de Fideicomisos. Se remitio el formato final con la
integracion de metas alcanzadas por parte de dichas Secciones ante la unidad de planificacion.

Se asesord profesionalmente reportando las metas de créditos otorgados en el mes por parte del
fideicomiso, las cuales ascendieron a 76 créditos otorgados a empresarios MIPYMES por un monto
de Q7,784,106.00.

e) Asesorar profesionalmente con las gestiones administrativas necesarias para el proceso de
extincion y liquidacion del Fideicomiso del Programa Global de Crédito para la Microempresa y
Pequeia Empresa.

Se asesoro profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros, en cuanto al traslado y
preparacion de documentos como Estados Financieros generados por el Fideicomiso, para su
envio ante MINFIN, CGC y CONGRESO DE LA REPUBLICA.

Se asesoro profesionalmente a la Direccién de Servicios Financieros, en cuanto a proporcionar
opiniones técnica y financiera de extincion del Fideicomiso, para revision, analisis y soporte de
emision de opiniones actualizadas por parte de las Jefaturas de Programas y Proyectos y de
Fideicomisos para conformaciéon de nuevo expediente de extincion.

Lic. Martin rroquin Caceres

clor
Direccidn ios Fipancieros
Nomyl# etdr2fifma y sello

Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Gustavo Adolfo Paiz Andrade
Bependenci UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
ependencia EMPRESARIALES / SECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
Mes v ario del MAYO 2026 Nimero de MIPYME-105-035-029-2026
Informe Contrato
Periodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: - 31 DE MAYO DEL 2026
actividades
[ ACTIVIDADES REALIZADAS ]

a. Asesorar profesionalmente con la revisién y seguimiento a los expedientes de precalificacién
programando visita de calificacién internamente con Entidad de Servicios Financieros.

» Se asesor6 profesionalmente en brindar seguimiento al expediente de precalificacion de primer préstamo
solicitado por la Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral EL BIENESTAR, R.L.

» Se asesord profesionaimente en brindar seguimiento al expediente de precalificacion de primer préstamo
solicitado por la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito, EL. SEMBRADOR IXIL, R.L.

« Se asesoro profesionalmente con dar seguimiento a la solicitud de precalificacion para primer préstamo para
la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito, TANMA TNOM, R.L.

b. Asesorar profesionalmente con actualizar y registrar en una base de datos todas las solicitudes de
precalificacién y calificacion analizadas; reportando mensualmente a la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales sobre el estatus de cada solicitud.

« Se asesord profesionalmente con actualizar la base de datos y registrar el seguimiento a la solicitud de
precalificacion de la Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral EL BIENESTAR R.L., indicandole [as
condiciones y requisitos de los préstamos, asi como los criterios financieros que se evaltian en el proceso de
precalificacion.

+ Se asesord profesionalmente con actualizar la base de datos y registrar el seguimiento a la solicitud de
precalificacion de la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito EL SEMBRADOR IXIL, R.L., indicandole las
condiciones y requisitos de los préstamos, asi como los criterios financieros que se evaltan en el proceso de
precalificacion.

* Se asesoro profesionalmente con actualizar la base de datos y registrar el seguimiento a la solicitud de
precalificacion de ia Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito TANMA TNOM, R.L., indicandole las condiciones

y requisitos de los préstamos, asi como los criterios financieros que se evallan en el praceso de precalificacton,

c. Asesorar profesionalmente informando a quien esté interesado en obtener préstamos en la red de

Entidades de Servicios Financieros que cuentan con fondos del Programa Nacional para el Desarrollo de

Ia Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.

* Se asesoro profesionalmente informando a Entidades de Servicios Financieros sobre los requisitos y
documentos que necesitan para acceder a préstamos con fondos del Programa Nacional para el Desarrollo de
la MIPYME.

» Se asesor6 profesionalmente informando a empresarios y empresarias sobre los diferentes programas de
crédito, para acceder a préstamos a través de entidades calificadas y obtener capital de trabajo para mejorar
sus emprendimientos y negocios.

d. Asesorar profesionalmente con la generacién de informes, presentaciones, opiniones y dictamenes para
solicitudes de precalificacion y calificacion de entidades de servicios financieros, que presenten
solicitudes de financiamiento para ejecutar proyectos de financiamiento dirigidos al sector MIPYME.

» Se asesoro profesionalmente con la generacion de indicadores financieros, cuadros y graficas que miden el
desempefio de la Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral EL BIENESTAR, R.L. Elaborando opinion saobre
resultado de la precalificacion para primer préstamo.




» Se asesoro profesionalmente con la generacion de indicadores financieros, cuadros y graficas, que miden el
desempefio financiero de la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito EL SEMBRADOR IXIL, R.L., para
determinar el resultad de la precalificacion solicitada para primer préstamo.

* Se asesoro profesionalmente con la generacion de indicadores financieros, cuadros y graficas, que miden el
desempefio financiero de la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito TANMA TNOM, R.L., para determinar el
resultad de la precalificacién solicitada para primer préstamo.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de la programacion de actividades del Centro de Atenciény
Registro por medio de informes y documentacion que le soliciten las autoridades del Ministerio de
Economia.

» Se asesoro profesionalmente para elaborar y dar seguimiento a la programacion de actividades en el Centro
de Atencién y Registro -CAR- ubicado en las instalaciones de la FEGUA, en apoyo a las personas migrantes
retornadas, brindando informacién sobre los servicios financieros para las actividades productivas de
comercio, servicios, industria, agroindustria y artesanias.

» Se asesoro profesionalmente en reuniones de trabajo en la Mesa Técnica Interinstitucional -MIT- del Consejo
de Atencion y Proteccion -CAP- mediante la elaboracion de informes salicitados por el Instituto Guatemalteco
de Migracion, -IGM- en respuesta a las actividades que el Ministerio de Economia realiza en beneficio de las
personas migrantes retornadas para atender el “Plan Retorno al Hogar”.

» Se asesoro profesionalmente en asistir a la presentacién de avances y resultados de la Politica Migratoria
2026, en la cual se presentd los resultados de la atencion brindada por el MINECO en el Centro de Atencién
y Registro y el seguimiento al “Plan Retorno al Hogar”.

Otras actividades requeridas por la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y por
autoridad superior.

» Se asesoro profesionalmente en atender requerimientos de Acceso a Informacion Publica, respecto a los
programas y proyectos financieros ejecutados por el Ministerio de Economia, y se atendié el requerimiento de
informacion publica, sobre los diferentes programas de apoyo financiero para mujeres empresarias y
empresarios MIPYME.

» Se asesoro profesionalmente para atender requerimientos de Acceso a Informacién Publica de Oficio, respecto
a los estados financieros del fideicomiso para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

» Se asesoro profesionalmente en reuniones técnicas convocadas por la jefatura de la Seccién de Programas y
Proyectos, orientadas a la definicién de actividades, lineas de accién y planificacién estratégica para la
atencion y seguimiento de las solicitudes de crédito presentadas por las Entidades de Servicios Financieros.

Firmay nombr del contratista

Te |co D
g\mmsterm de Ernnomlz

i&. Carlos Ramiro Barrera.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Helen Maria Vasquez Garcia
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 165/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
penden EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Mesyafiodel Nimemode

Infarme MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-036-029-2026

Periodode i .

actividades del: 01 DEMAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYQ DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econdmica vigente, Crecimiento Econémico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica
Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”;
vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a
los programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento en la promocién y vinculacién a Emprendedores y
MIPYME del territorio para la premocion y vinculacién a la plataforma de comercializacién digital
“Comprale a la MIPYME”, la cual es impulsado de la Unidad de Fortalecimiento a! Emprendimiento del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Brindar apoyo técnico en Ia atencidn al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas
y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econémica de Chiquimula solicitando
atencion, asesoria yfo inforinacién; para apoyar con la promocién y vinculacion de los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

Se brindd apoyo técnico con la atencion al pidblico a emprendedores y microempresas, del
departamento de Chiguimula, proporcionando informacion de servicios, herramientas y productos que
ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en la Sede Dinamizacion Econdmica de
Chiquimula.

Se brindé apoyo técnico con la atencitn telefonica a emprendedores y microempresas, de la cabecera
departamental de Chiguimula para el seguimiente de incorporacién de nuevos beneficiarios para la
Sede de Dinamizacion Econémica de Chiquimula.

Se brindo apoyo técnico en convocatorias y seguimiento de actualizacién de datos de los beneficiarios
en los diferentes talleres, capacitaciones, asistencias técnicas y asesorfas que la Dinamizacion
Econdmica de Chiquimula tiene a su cargo.

Se brindd apoyo técnico en liquidacion de eventos: talleres, capacitaciones, asistencias técnicas de Jos
eventos realizados mensuales y revisién de documentacion solicitados para el pago de actividades, asf
mismo con recepcién de expedientes, solicitud de propuestas y cotizaciones correspondientes a las
actividades a realizarse.

Se brindd apoyo técnico en la logistica y el desarrollo de la capacitacién *Dinamizacién econémica
territorial”, beneficiando a 20 actores econdémicos del Municipio de Chiquimula, con el objetivo de
promover la coordinacién interinstitucional en el departamento.




Se brindé apoyo técnico en el “Festival dla del emprendedor”, beneficiando a 50 emprendedores en
coordinacién con la Municipalidad de Chiquimula y Asociacién de Emprendedores en el que participaron
emprendedores y Mipymes del Municipio y otros lugares aledafios de los sectores de artesanfas,
agroindustria, industria y servicios.

Se brindé apoyo técnico en “Expo Mipyme Intercambio Comercial Nor Oriente”, beneficiando a 50
emprendedores y Mipymes en coordinacién con Coperativa Coosajo, en el que participaron
emprendedores y Mipymes del Municipio de Puerto Barrios, Zacapa y Chiquimula de los sectores de
artesanfas, comercio y agroindustria.

Se brindé apoyo técnico en Diplomado plan estratégico empresarial dirigido a 30 microempresarios de
los diferentes sectores econdmicos del Municipio de Esquipulas desarmollado en 4 sesiones, en
coordinacién con Cooperativa Coosajo por medio del Centro educativo FARO.

Se brindd apoyo técnico en capacitacién estrategias de comercio electrénico para Mipymes, desarrollado
en 2 sesiones dirigido a Mipymes potenciales del Municipio de Chiquimula.

Se brindé apoyo técnico en taller desarrollo de empresas Asociativas para la Asociacion AREDMOR
ubicada en el Municipio de Quezaltepeque, las cuales la integran 15 Asociadas dedicadas al sector
Manufactura beneficiadas en los procesos de formalizacién y biisqueda de nuevos mercados.

Se brindo apoyo técnico en taller emprende con propésito desamollados en los Municipios de San José
La Arada y San Juan Ermita en el que participaron 40 emprendedores artesanos.

¢) Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz,
teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el
funcionamiento de la Oficina.

d)

Se brindd apoyo técnico en los pagos de servicios basicos de la Sede de Dinamizacién Econémica de
Chiguimula y otros requerimientos necesarios que se soliciten para el buen funcionamiento de la Sede.

Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrolio de la
MIPYME.

Se brindé apoyo técnico en acompafiamiento de actividades de asesorlas a emprendedores y
empresarios de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, en cumplimiento de resultados y retos de los
emprendedores de la Sede de Dinamizacién Econémica del departamento de Chiquimula, asl como la
orientacién en procesos administrativos para el desarrollo de sus emprendimientos en temas de
formalizacion, vinculaciones comerciales, y programas de apoyo que brinda el Viceministerio de la
Mipyme.

Se brindd apoyo técnico en planificacién de actividades mensuales, con el objetivo de vincular a
emprendedores y microempresarios a los SDE y programas del Viceministerio de Desarrcllo de la
Mipyme,

Se brindé apoyo técnico en reunién de seguimiento con actores locales en el fomento a la reactivacién
econdmica de Ia mesa de comisidn de desarrollo econdmico local de Chiquimula, con el cbjetivo de
proponer proyectos de desarrollo econémico para su ejecucion en el departamento en general,
vinculado junto con instituciones de gobiemo que conforman la mesa de competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en reuniones con los concejos Municipales de los diferentes Municipios del
departamento de Chiguimula, asl como apoyo en reuniones con instituciones no gubernamentales en
apoyo a los emprendedores con el fin de crear espacios de didlogo y crear propuesta de desarrollo
economico local.

Se brindé apoyo técnico en reuniones interinstitucionales con MAGA, INGUAT, SOSEP, SEPREM,
Cooperaciones como: Flan Trifinio, Ayuda en Accién, ONU Mujeres; entre otros, con el objetivo de
coordinar acciones para [a ejecucién de actividades en beneficio del desarrollo econémico local del
departamento.

Se brindé apoyo técnico en reuniones interinstitucionales y elaboracién de mapeo de actores
econdmicos (instituciones, cooperaciones y organizaciones) afiados para la Sede de Dinamizacion
Econémica de Chiquimula, con el objetivo de coordinar actividades a desarrollarse en el afio 2026, que
cumplan con los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME y programas de SDE.

Se brindé apoyo téchico en reuniones de la Comisién de Desarrollo Econdmico, Competitividad y
Empleo Digno ~CODECED-, con el fin de realizar un plan de trabajo 2026 en apoyo a los empresarios y
generacién de empleos en el departamento de Chiquimula.

Se brindé apoyo técnico en gira a los diferentes Municipalidades del Municipio del depariamento de
Chiquimula, en seguimiento a brindar informacidn y poner a disposicién los Programas y Servicios de
Desarrollo Empresarial del Ministerio de Economia en el departamenta.




RS

Se brindé apoyo técnico en reunién de Coordinadora Interinstitucional en la Municipalidad de
Chiquimula, con el objetivo de implementar acciones en temas de Desarrollo Econémico por medio de
talleres, capacitaciones y encuentros comerciales en beneficio de los emprendedores Chiquimultecos.
Se brindo apoyo técnico en la realizacién de diagnéstico de situacion actual de emprendimientos,
Mipymes y Pymes en la cabecera departamental de Chiquimula ¥ Municipios, con el propésito de
alinear procesos de formacion adecuados para cada grupo identificado para la vinculacién de Servicios
de Desarrollo Empresarial por medio del modelo de la ruta del emprendedor e insercién a los
programas del Ministerio de Economia.

Se brind6 apoyo técnico en la realizacion de mapeo de actores claves a fines al Desarrollo Econémico
Local: Aliados estratégicos Municipales, Instituciones Gubernamentales, Secretarias, Institutos,
Academia, Cooperantes y Asociaciones, con el objetivo de coordinar acciones que impulsen la
Economia en el departamento por medio de eventos, talleres y capacitaciones para proponer e
incentivar al emprendimiento y Mipymes.

Se brindé apoyo técnico en seguimiento de asistencias técnicas y asesorias personalizadas durante el
mes, a emprendedores y Mipymes del departamento de Chiquimula en temas de Servicios de
Desarrollo Empresarial y vinculacién a programas del Ministerio de Economia.

Se brind6 apoyo técnico en la recepcion de fichas técnicas en las cuales se registra la informacién de
cada emprendedor y Mipyme para su participacién en ferias locales coordinadas con la Municipalidad
de Chiquimula, asi mismo se actualiza la informacién del seguimiento al apoyo requerido de Servicios
de Desarrollo Empresarial.

e) Brindar apoyo técnico con la redaccién, revisién y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o envie
la Sede de Dinamizacion Econémica de Chiquimula a la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME ylo
sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico para el seguimiento del registro de atencién semanal en los archivos digitales
de la Sede de Dinamizacién Econémica del departamento de Chiquimula.

Se brind6 apoyo técnico en la revision y seguimiento del informe de avance de metas en el territorio
derivado de las diferentes actividades y eventos solicitados a la Sede de Dinamizacién Econémica de
Chigquimula.

f)  Brindar apoyo técnico en otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la
cual presta sus servicios.

® Se brind6 apoy6 técnico en asistencia a reuniones en espacios de participacion o coordinacién donde se
trataron temas de Desarrollo Econémico y Empresarialidad, en el departamento de Chigquimula, por
medio de la asistencia a las comisiones de mesas técnicas departamentales.

® Se brind6é apoy6 técnico con la actualizacién del registro de mapeo de actores institucionales y
elaboracién de ficha técnica y cuestionario para la identificacion de emprendimientos, Mipymes y Pymes
con necesidades de apoyo para implementar procesos de formacién y vinculaciones comerciales.

® Se brindd apoyé técnico en reuniones con municipalidades de los Municipios del departamento de
Chiquimula, con el fin de presentar y poner a disposicion los Servicios de Desarrollo Empresarial del
Viceministerio de la Mipyme.
P Nombre: HELEN MARIA SOUEZ GARCIA

Helen Maria Vasquez Garcia
Firma y nombre del contratista Lic. Mérti rroquin Caceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Herbert Nosl De Ledn Urizar
Dependend UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Mes y afio del Nimero de

e MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-037-029-2026

Perfodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026

actividades ) '

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Asesorar profesionalmente la programacién, organizacion y desarrollo de las actividades de ferias, encuentros

comerciales, conferencias y ruedas de negocios para MIPYMES, con el fin de fortalecer al sector de la

Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, para promover la vinculacién de la oferta con la demanda y temas

de interés para las personas participantes en expo ventas e intercambios comerciales; Colaborando con la

solicitud y seguimiento del equipo de cémputo, camaras, Impresoras y/u otros que fueran necesarios para el

desarrollo de los eventos.

« Se asesord profesionalmente en la programacion del Bazar de! Dia de la Madre, a realizarse en el lobby del
Ministerio de Economia.

e Se asesord profesionalmente en las actividades de la Feria del Agricultor, a realizarse en el municipio de
Guatemala, departamento de Guatemala.

Asesorar profesionalmente con la promocién de los productos de los empresarios Y emprendedores,

atendidos por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias; También colaborar con la

presentacién de diagnésticos y perfiles empresariales de los expositores, participantes en los eventos y sus

productos; con el objetivo de poder detectar necesidades y apoyarlos o vincularlos con otros actores;

informando mensualmente los resultados a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se asesord profesionalmente a la empresa Reposterfa Shamee, en como participar en ferias y encuentros
comerciales organizados por el Viceministerio de la MIPYME.

e Se asesord profesionalmente a la empresa El Taller de Ale, en como participar en ferias y encuentros
comerciales organizados por el Viceministerio de la MIPYME.

Asesorar profesionalmente con la presentacién de propuestas para la gestién, articulacién de planes,
proyectos y alianzas estratégicas, con las diferentes instituciones ptblicas y privadas, agregados comerciales
y empresarios a nivel departamental, regional y nacional dentro del marco de accién del Viceminist655erio de
Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias, para actividades de ferias y encuentros comerciales MIPYME;
con el propésito de coadyuvar al desarrollode habilidades y capacidades para el fortalecimiento de la MIPYME.
« Se asesord profesionalmente en reunién con autoridades de INAB, para coordinar actividades de apoyo en
rueda de negocios a MIPYMES atendidas por el Viceministerio de la MIPYME.
« Se asesord profesionalmente en reunién con representante del programa de DIFOPROCO del MARN, para la

participacion de empresas MIPYME en ferias.

Asesorar profesionalmente con el registro yla conformacion de base de datos de las microempresas, pequefnas
y medianas empresas participantes por sector y productos o servicios de los empresarios, emprendedores y
publico atendido con servicios de desarrollo empresarial e incorporar mensualmente la informacién de las
metas cumplidas, en la plataforma informatica del Viceministerio de Desarrollo de Ia MIPYME: compartiendo
las bases de datos de empresarios participantes en los diferentes eventos (nombre empresario, empresa, giro




e)

de negocio, correo electrénico, teléfono, direccion y otros datos necesarios para vincularlo dentro de otros

mercados) a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

« Se asesord profesionalmente con el registro de empresas participantes para la conformacion de la base de
datos.

Asesorar profesionalmente con la logistica completa desde el cronograma de actividades, contacto de
autoridades y grupos participantes, ubicacién y solicitud de permisos para el espacio, presupuesto del evento,
preparacién y revision del material audiovisual, logotipo e identificacion del Ministerio de Economia,
invitaciones, material de apoyo, material a distribuir durante todos los eventos, el disefio de convocatorias
impresas y digitales, presentaciones, visita a organizaciones que puedan apoyar y/o patrocinar la actividad,
contactos con medios de comunicacion, inauguracién del evento, conferencias que se dictaran, conferencistas
(curriculum), registro de participantes, refrigerios, entre otros; asegurandose de contar con la asesoria de
Comunicacion Social del Ministerio de Economia.
e Se asesoro profesionalmente con la logistica del Bazar del Dia de la Madre, realizado en el lobby del Ministerio
de Economia.
e Se asesoré profesionalmente con la logistica de exposicién y venta de empresarios MIPYME participantes en
la feria del Agricultor.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

e Se asesoré profesionalmente en reunion con Coordinacién de Promocién Comercial de Servicios de Desarrollo
Empresarial, para seguimiento de actividades en Ferias y Encuentros Comerciales.

» Se asesord profesionalmente en reunion con la Direccion Administrativa del Ministerio de Economia, para
apoyo con espacio fisico, para el Bazar del Dia de la Madre.

P
Herbet el De Leén Urizar
Firma ¥ nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Ignacia del Rosario Chojlan de [.edn
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 165/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ario del Numero de
Informe MAYO 2026 Contrato MIFYME-105-038-029-2026
Periodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades ’ )
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Economico,

b)

Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La Politica

Nacional de Competitividad y la Politica Nacicnal de Emprendimiento “Guatemala Emprende”;

vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a

los programas de Innovacion y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de

Desarrollo de la MIPYME.

» Se brindd apoyo técnico en envi6 de notas y solicitudes para el Ministerio, el cual fueron enviadas para el
tramite correspondiente en ciudad Capital.

= Se brindé apoyo técnico en él envié de requisiciones para el mantenimiento de la sede, para poder
brindar un mejor servicio a los usuarios que requiera poyo del mismo.

=« Se brindd apoyo técnico en archivar documentos recibidos y enviados por la sede de Dinamizacion
Econémica Local durante el mes.

s Se brind6 apoyo técnico a empresarios que solicitaron informacidn sobre los servicios de Desarrollo
empresarial y financieros que presta el viceministerio de la Mipyme, por [a reactivaciéon Economia del
Pals, asi mismo de las diferentes aclividades que realiza la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Quetzaltenango.

= Se brindé apoyo técnico via telefénica a empresarios que sdlicitaron apoyo y asesorla sobre los servicios
de Desarrollo empresarial y financieros que presta el viceministerio de la Mipyme, por la reactivacion
Economia del Pais, asi mismo de las diferentes actividades que realiza la Sede de Dinamizacion
Econdmica de Quetzaltenango.

e Se brindd apoyo técnico en la atencion a solicitudes realizadas por el sector publico privado gue ha
visitado la Sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango, quienes solicitaron apoyo desde los
programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

“Brindar apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econémica 2016-2024 Crecimiento
Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La
Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento *“Guatemala
Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequeiios y medianos empresarios de cada
Departamento a los programas de [nnovacién Artesanal, Insercién a Cooperativas, Reactivacion
Econémica Sector Turismo, Fortalecimiento al Emprendimiento, Mipyme Proveedora del Estado,
Mipyme Exportadora, Cadenas de Valor, Programa Mi Pueblo, Mi Producto, Empresarialidad
Femenina, Formalizacion Empresarial, Ferias y Encuentros Comerciales, Servicios Financieros y
todos aquellos proyectos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.”




d)

Se brindd apoyo técnico en la promocién y seguimiento de los distintos servicios que presta el
viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, como las diferentes capacitaciones en gestion
empresarial.

Se brindé apoyo técnico, en la elaboracién de planificacién de actividades, enviando solicitudes y notas de
para la realizacién de actividades del mes.

Se brindd apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacién de beneficiarios durante la
Capacitacién: definicién de mision, visién y valores, y anélisis FODA inicial.

Se brindé apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacién de beneficiarios durante [a
Capacitacion: propuesta de valor, segmentacién e identidad de marca para empresas comerciales.

Se brindé apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacién de beneficiarios durante la
Capacitacion: propuesta de valor, segmentacién e identidad de marca para empresas de servicios.

Se brindé apoyo técnico en la logistica y acreditacion de beneficiarios durante la Conferencia y foro: iniciar,
innovar y crecer en el Dia del Emprendedor

Se brindé apoyo técnico en la logistica de acreditacién de beneficiarios durante la Capacitacion: modelo
de negocio, mercado objetivo'y estrategia de contenidos

Se brindé apoyo técnico en la logistica de acreditacién y convocatorla de beneficiarios durante la
Capacitacion: propuesta de valor y pitch comercial en ferias comerciales.

Se brindé apoyo técnico en la logistica de acreditacién y convocatoria de beneficiarios durante la Feria
comercial de emprendimientos

Se brindé apoyo técnico en la logistica de acreditacién de beneficiarios durante la capacitacion: enfoque
estratégico, aceleracién de negocios.

Se brindé apoyo técnico en la loglstica de acreditacion de beneficiarios durante la Capacitacion: identidad
de marca.

Se brindd apoyo técnico en la logistica de acreditacién de beneficiarios durante la Capacitacion: venta
consultiva.

Brindar apoyo técnico en tramites, gestiones administrativas y logisticas, asistencia en apoyo a
reuniones y comisiones, participar en las reuniones interinstitucionales en representacion del
Delegado de la sede de Dinamizacién Economica de Quetzaltenango cuando se le requiera.

Se brindé apoyo técnico, en reunién en Gobernacién para poder darle seguimiento al trabajo que realiza
La comisién de la Mujer, para coordinar acciones de trabajo en el departamento de Quetzaltenango.

Se brindé apoye técnico, en reunion de CODEVET para poder darle seguimiento al trabajo que realiza con
el Ministerio de relaciones exteriores para apoyar a mujeres que sufren violencia, asi como la trata de
personas, esta reunion fue para orientar acclones de la comisién para apoyar a estas personas del
departamento de Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico, en reunién de CODESAN para poder darle seguimiento al trabajo que realizan
las instituciones en coordinacién con la SESAN para combatir la desnutricion en el teritorio.

Brindar apoyo técnico en presentacion y actualizacion mensual del cronograma de actividades
programadas al Asesor de Dinamizacién Economica de Sedes Regionales segtin corresponda a su
Regién; e. Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES y
PROMIPYMES: monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

Se brind6 apoyo técnico en el registro de beneficiarios en la plataforma del Viceministerio de Desarrollo
de la Microempresa.

Se brind6 apoyo técnico, en el registro de metas fisicas de la Sede de Quetzaltenango en Google Drive
Se brindé apoyo técnico, en el ingreso de datos de las mesas econdmicas que se tienen en




Quetzaltenango en Google Drive.
Se brindé apoyo técnico, en los reportes semanales de las actividades de la sede de Quetzaltenango.
Se brindé apoyo técnico, en envio de las empresas con que trabaja la sede de Quetzaltenango

e
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Emitido por: 5B CA1

Ignacia del Rosario Chojlan de Leén
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del conlratista Ixmukane Eugenia Bal Quelex
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/UNIDAD DE APOYO AL CONSEJO NAGIONAL
Mes y ario del Nimero de 108030070

Informe: MAYO, 2026 Contrato MIPYME-105-039-029-2026

Periodo de . .

actividades del: 1 DE MAYO DE 2026 al: 31 DE MAYO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con los tramites y gestiones legales de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales y sus Dependencias; incluyendo Ia recepcion de las resoluciones emitidas por el Consejo
Nacional para el Desarrollo de la MIPYME.

. Se brindé apoyo técnico con [a bisqueda de antecedentes, solicitud de informacion y documentacion, a
efecto de analizar o gestionar de manera eficiente, los temas a cargo de la Asesoria Juridica o
informacion que solicite la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional.

e  Se brindd apoyo técnico con la redaccién de proyectos de oficios, providencias y documentacion que sirve
para dar respuesta a las diferentes unidades de la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional, de
consultas recibidos en la Asesoria Juridica.

»  Se brind6 apoyo t&cnico en la conformacién y foliacion de los antecedentes y documentos como parte de
los anexos de las respuestas que se entregan a las unidades del programa nacional, entes fiscalizadores
ylo entidades externas.

e Se brindé apoyo técnico con la elaboracion de delegaciones de traslado de expedientes a cargo del
Programa Nacional, asi como el envio y seguimiento de dichos documentos, tanto fisicos como en €l
sistema de delegaciones referente a solicitudes que ingresan a la Direccién Ejecutiva del Programa
Nacional, los cuales son trasladados para consulta a la Asesoria Legal.

. Se brindé apoyo técnico con el seguimiento a los tramites de Extinciones y Liquidaciones de
Fideicomisos, oficios, informes, reuniones con entidades externas.

e Se brind6 apoyo técnico en cuanto al traslado de las actuaciones realizadas en el mes correspondiente,
referente al seguimiento que se le ha dado a las extinciones y liquidaciones de los fideicomisos a cargo de
Ministerio de Economia, a la asesora de fideicomisos.

»  Se brindd apoyo técnico en cuanto a la conformacion de informes de seguimiento de temas a cargo de la
Asesoria Juridica.

. Se brindd apoyo técnico con la elaboracion de oficios de respuesta a los Bancos Fiduciarios, en
seguimiento al estatus de las extinciones y liquidaciones de los fideicomisos en extincion y liquidacion,
solicitud de informacién referente a los expedientes administrativos.

. Se brind6 apoyo técnico con el seguimiento ante las instituciones externas involucradas en las extinciones
y liquidaciones de los fideicomisos a cargo de Ministerio de Economia.

Se brind6 apoyo técnico con el seguimiento de firmas de oficios entregados al Despacho Superior ¥y
Vicedespacho de la MIPYME del Ministerio de Economia.

¢  Se brindé apoyo técnico en cuanto a la revision y obtencién de antecedes de proyectos de Dictamenes,
Términos de Referencia y proyectos de convenios para firma del Director Ejecutivo.

e  Se brindé apoyo técnico en el analisis y respuesta a las notas de tramite que ingresan a la Direccién de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales, referente a las consultas legales.

e  Se brindd apoyo técnico en cuanto a la revision de proyectos de Actas Administrativas para firma del
Director Ejecutivo.

e  Se brindo apoyo técnico con las solicitudes de emisién de opiniones de los diferentes temas que ingresan
a la Direccidn Ejecutiva del Programa Nacional.




b) Brindar apoyo técnico con la emision de contratos de préstamos de fideicomiso, verificando que
estén de acuerdo a las condiciones contenidas en las resoluciones aprobadas y que cumplan con los
requerimientos formales; dando seguimiento de los préstamos otorgados durante su proceso de
formalizacién, debiendo informar al Asesor Legal de Fideicomisos sobre los obstaculos
encontrados, proponiendo las medidas oportunas y necesarias para su correcciomn.

o  Se brindd apoyo técnico con la conformacion del expediente legal de solicitud de préstamo, para ser
presentado proyecto de solicitud a los miembros del Consejo Nacional de la MIPYME.

e  Se brindd apoyo técnico con la elaboracion del proyecto de opinion juridica, de [a solicitud de préstamo de
fundacién Crysol.

»  Se brindd apoyo técnico con el notario de fundacion Crysol, para la resolucién de dudas referente a la
conformacion del expediente legal de préstamo.

c) Brindar apoyo técnico con la recepcion y/o envio de las notificaciones a las Entidades de Servicios
Financieros solicitando la documentacion legal para la elaboracion de las minutas y formalizacién de
los préstamos, asi como cualquier otra documentacién que sea necesaria.

. Se brindd apoyo técnico con los oficios para notificar a las entidades de servicios financieros, en relacion a
seguimiento de temas de supervision, seguimiento a desembolsos y seguimiento a préstamos vigentes.

¢  Se brindd apoyo técnico con la notificacion de las resoluciones emitidas por el Consejo Nacional, referente
a ampliacién de perfodo de desembolsos.

» Se brind6 apoyo técnico con la notificacién y regreso de los expedientes a las entidades de servicios
financieros, que no cumplen con los requisitos establecidos en el reglamento de crédito para solicitud de
préstamo.

d) Brindar apoyo técnico con la notificacion y preparacién del expediente final de los analisis y
revisiones de propuestas y/o documentos trasladados a la Asesoria Juridica de la Direccion de
Servicios Financieros para revisién y visto bueno.
¢ Se brindd apoyo técnico en seguimiento y envio de las solicitudes presentadas por los Grganos

fiscalizadores en temas del Programa Nacional. (CHN, BANRURAL Y BANGUAT)

«  Se brindd apoyo técnico en cuanto al traslado de las actuaciones realizadas en el mes correspondiente,
referente al seguimiento que se le ha dado a las extinciones y liquidaciones de los fideicomisos a cargo de
Ministerio de Economia, a [a asesora de fideicomisos.

e Se brindd apoyo técnico con la elaboracion de oficios de respuesta a los Bancos Fiduciarios, en
seguimiento al estatus de las extinciones y liquidaciones de los fideicomisos en extincion y liquidacion,
solicitud de informaciéon referente a los expedientes administrativos.

+«  Se brindd apoyo técnico con el seguimiento ante Ias instituciones externas involucradas en las extinciones
y liquidaciones de los fideicomisos a cargo de Ministerio de Economia. (MINFIN, PGN, BANCOS
FIDUCIARIOS Y CGC)

+  Se brind6 apoyo técnico con el seguimiento de firmas de oficios entregados al Despacho Superior del
Ministerio de Economia.

s  Se brindd apoyo técnico en cuanto a la revisién y obtencién de antecedes de proyectos de Dictamenes,
Téminos de Referencia y proyectos de convenios para firma del Director Ejecutivo.

»  Se brindd apoyo técnico en el andlisis y respuesta a las notas de tramite que ingresan a la Direccién de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales, referente a las consuitas legales.

+  Se brindd apoyo técnico en cuanto a la revision de expedientes de actas administrativas para firma del
Director Ejecutivo.

. Se brindb apoyo técnico con la revision de oficios, formularios de los diferentes temas que ingresan a la
Direccidn Ejecutiva del Programa Nacional.

e) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.
. Se brind6 apoyo técnico en cuanto a la elaboracién de oficios de solicitudes de temas administrativos para
el Programa Nacional y Asesoria Juridica.
° Se brindé apoyo técnico referente a consultas administrativas legales de Unidad Administrativa y
Financlera de! Programa Nacional.
. Se brind6 apoyo técnico con resolucién de dudas legales de la Direccidn Ejecutiva del Programa Nacional,

T




referente a temas que Asesoria Juridica se encuentra dando seguimiento.

Se brindé apoyo técnico referente a consultas administrativas legales de Asesoria Juridica del Ministerio
de Economia, referente a temas a cargo del Programa Nacional.

Se brindé apoyo técnico en el archivo de toda la documentacion que ingresa a la Asesoria Juridica,
Direccién Ejecutiva y Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, para consultas futuras.

Se brindé apoyo técnico en la conformacion de expedientes administrativos de arrendamientos de oficinas
del Programa Nacional de la MIPYME.

Se brindé apoyo técnico con la actualizacién diaria de expediente digital de documentos a consulta por la
Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y Asesoria Juridica.

Se brindd apoyo técnico en actividades administrativas y secretariales de la Asesoria Juridica del
Programa Nacional.

Se brindé apoyo técnico con la revision de los expedientes y proyecto de actas administrativas de
prestacion de servicios del Programa Nacional con los diferentes proveedores.

Se brindé apoyo técnico con la revisién de los expedientes y proyecto de actas administrativas de
adquisicion de servicios, bajas de equipo, etc.

Se brindé apoyo técnico con la elaboracién y seguimiento de delegaciones para las diferentes unidades
del Programa Nacional.

Ixmukane Eugenia Bal Quelex
Firma y nombre del contratista

aeEnor
Vo.Bo. R A Cioancier0s
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Joél Selemias Yax Yax
Devendenc UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES /SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de OB NANOG
kA MAYO 2026 Controto MIPYME-105-040-029-2026
Perlodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técrico con las actividades de politica econémica vigente, Crecimiento Econdmico,
incluyente y Sostenible relacionado a la Dinamizacién Econdmica Territorial, y la Politica Nacional de
Emprendimiento “Guate Emprende” vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos
empresarios de cada departamento a los programas de innovacion y a todos aquellos proyectos activos y
programas del viceministerio de desarrolio de la MIPYME.

» Se brind6 apoyo técnico en la convocatoria y registro de beneficiario en el Taller Fundamentos y Estrategia
Comercial, con el objetivo de fortalecer a empresario en estrategias y cierre de ventas, se logro el
fortalecimiento de 30 Empresarios en técnicas de ventas, en el municipio de Momostenango del departamento
de Tofaonicapan.

* Se brind apoyo técnico en la logistica y registro de beneficiario en el Taller Praspeccion y Busqueda de
Oportunidades, con el objetivo de brindar a 30 empresarios herramientas en la bisqueda y evaluacion de
mercados, en el municipio de Memostenango del departamento de Totonicapan. Se logro el fortalecimiento de
30 empresarios en evaluacion y busqueda de mercados para el crecimiento empresarial.

» Se brindd apoyo técnico en la convocatoria y registro de beneficiario en el Taller Fundamentos y Rol
Estratégico de la Cadena de Valor, con el objetivo de conocer los fundamentos y elementos de la cadena de
valor de una empresa, se logré el fortalecimiento a 40 empresarios del municipio de San Cristdbal del
departamento de Totonlcapan.

» Se brindd apayo técnico en la convocateria y organizacion del Taller Ventas Consuitivas, con el objetivo de
facilitar herramientas vy técnicas de ventas consultivas a empresarios para conocer y comprender mefor a sus
clientes. Se logrd el fortalecimiento en técnicas de ventas a 30 empresarios del municiplo de Momostenango.

e Se brindd apoyo técnico en la logistica y convocatoria de participantes en el taller Importancia de la
Organizacién Empresarial, con el cbjetivo de desarrollar habilidades en [a direccion de equipo de trabajo y
lograr el éxito productivo de los colaboradores de una empresa. Se logrd el fortalecimiento de 30 empresarios
del municipio de Totonicapan del departamento de Totonicapan.

e Se brindd apoyo técnico en la logistica y registro de beneficiario en el Taller Importancia de la Comercializacion.
Con el objetivo fortalecer a los empresarios en mejorar sus habilidades de marketing y adquirir experiencia

| practica en [a comercializacion. Se logré el forfalecimiento de 30 empresarios en marketing y comercializacion

| del municipio de Momostenango del departamento de Totonicapan.

| « Se brindé apoyo técnico en el Taller finanzas empresarial en el marco al dia del Emprendimiento, con el
objetivo de fortalecer y fomentar el emprendimiento, el taller se desarrollé en alianza Estratégica con el Banco
Industrial, Red Global de Empresarios Indigenas y la Sede de Dinamizacién Econdmica de Totonicapan, se

| logré la participacion de 60 Empresarios Varios Municipios del departamento de Totonicapan.

= Se brindd apoyo técnico en la Convocatoria y logistica del taller Cierre de Ventas y Fidelizacién, Post-Venta,
cen el objetivo de brindar a los empresarios tips en cierre de ventas y fidelizacion de los clientes de sus
empresas, se logré el fortalecimiento de 30 empresarios del Municipio de Momostenange del departamento
de Totonicapan.




b)

d)

» Se brind6 apoyo técnico en la convocatoria del taller Mapeo, Analisis y Medicién de procesos, con el objetivo
de orientar a los empresarios de como mapear procesos productivos y analizas los diferentes eslabones de
los procesos, se logré el fortalecimiento de 40 empresarios del Municipio de San Cristsbal de! departamento
de Totonicapan.

» Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo del Taller Importancia de las Finanzas con el objetivo de fortalecer a
los empresarios en el uso de herramientas de costos y plan financieras, se logré Ja transferencia de
herramientas a 30 empresarios del Municipio de Totonicapan del departamento de Totonicapan.

Brindar apoyo técnico en la atencién al piiblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o se
comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Totonicapan solicitando atencion,
asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacion de empieo.

s Se brindd apoyo técnico a la empresa Tiwis Antojitos, donde visito las oficinas de la Sede de Dinamizacién
Econcmica Totonicapan, la empresa solicitd informacién sobre procesos de formacién Empresarial e
informacién sobre formalizacidn ante la SAT, se brindd informacién sobare los servicios que brinda la Sede de
Dinamizacion Economica de Totonicapan y los Programas del Viceministerio de [a MIPYME.

e Se brindd apoyo técnico a la Empresa Carales Bolsos y Accesorios, donde visito las oficinas de la Sede de
Dinamizacion Econdmica de Totonicapan, solicité apoyo técnico en la mejora de la imagen corporativa, se
brindéd informacidn scbre los aspectos de logos, slogan v etiquetado.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar

memorandos, oficios derivados a reuniones y compromisos de la Sede Departamental.

« Se brind6 apoyo técnico en Ia redaccién de minuta en la reunidn de trabajo con aliados estratégicos, cosami,
Comite Ralces Artesanas, Municipalidad y la Red Global de Empresarios Indigenas, se abordaron temas de
intervencion sobre el eje de promocién comercial del municipio de Tofenicapén, departamento de Totonicapan.

Brindar apoyo técnico en actividades de promocion y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

e Se brind6 apoyo técnico en la convocateria y logistica de la Feria Regional Raices Artesanas, con el objetivo
de contribuir con las empresarias y empresarios en la promocién de sus productos potencizles a través de [a
estrategia de ferias de promocidn comercial en el municipio de Totonicapan, del departamento de Totonicapan,
se logro la participacion de 60 empresarios regionales, donde generaron Q 90 490.00 durante los dos dlas de
la Feria.

Brindar apoyo técnico con la redaccidn, revisidn y seguimiento de reportes y oficios necesarios para las

operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién gue solicite o envie Ia Sede

de Dinamizacién Econdmica de Totonicapan a [a Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus

Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros

Viceministerios del Ministerio de Economia.

» Se brindd apoyo técnico en redaccién y presentacion de la Programacién Mensual de Eventos Programadas
por la Sede de Dinamizacién Econdmica, con el Objetivo de cumplir con las metas establecido en el POA
2026.

* Se brindd apoyo técnico en la redaccion y presentacién de meta {fisica Mensual, logrando la presentacion de
resultados de ferias Comerciales, diplomados y talleres desarrollado por la Sede de Dinamizacién Econdmica
Totonicapan.

e Se brindd apoyo técnico en la redaccidn y presentacion de Solicitudes de Financiamiento de Talleres y
Capacitaciones y ferias comerciales Programadas por la Sede de Dinamizacién Econdmica Totonicapan. Con
el objetivo de coadyubar las metas establecidas en el Plan Operativo POA 2026.

e Se brindé apoyo técnico en la actualizacién de beneficiarios en la plataforma del Ministerio de Economfas,
logrando registrar a 774 heneficiarios, mujeres 581 asistidas y 193 hombres.

* Se brindd apoyo técnico en la redaccién y presentacién de informe de tres diplomados desarrollados en los
municipios de San Cristébal Totonicapan, Momostenango y Cabecera Totonicapén, con el objetivo de cumplir
con los lineamientos de ejecucidn 2026.




f) Brindar apoyo técnico en otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la
cual presta sus servicios.

e Se brindé apoyo Técnico a Comunicacién Social del Ministerio de Economia que visité a 4 empresarios con
casos de éxitos, la Empresa agropecuario Rax ulew, Carale Bolsos y Accesorios y dos empresas que
participaron en el diplomado Gestion Empresarial. con el objetivo de conocer resultados de intervencion del
Viceministerio de la MIPYME Totonicapan en los empresarios. Se logré documentar casos de Exitos de 4
empresarios que han recibido capacitaciones y asesorias técnicas para garantizar la competitividad de sus

negocios.

Nombre: JOEL SELEMIAS YAX YAX
Emitido por: 5B CA1

Joél Selemias Yax Yax
Firma y nombre del contratista

Lic. Martin arroquin Cdceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Jorge Eduardo Monzén Torres
Bevendenci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL.
Mes y afio del Numero de ANE.Nd1 DG
iorme MAYO 2026 Contato MIPYME-105-041-029-2026
Periodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Asesorar profesionalmente en los lineamientos de la Politica Econdmica vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La
Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento "Guatemala Emprende”;
vinculando a los emprendedores, micro, pequeios y medianos empresarios de cada Departamento a
los programas de Innovacion y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de
Desarrollo de [a MIPYME.
= Se asesord profesionalmente con la promocidn y distribucidn de informacién a diferentes empresarios del
sector MIPYME, Emprendedores y organizaciones quienes son beneficiarios del Viceministerio de

Desarrollo de la MIPYME, vinculdndolos los servicios de desarrollo empresarial.

Asesorar profesionalmente en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua,

luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el

funcionamiento de la Oficina.

e Se asesor6 profesionalmente con la gestién de pago de Servicio de Renta de la Sede de Dinamizacion
Econdmica de Zacapa.

s Se asesord profesionalmente con las solicitudes de insumos para el funcionamiento de la Sede de
Dinamizacion Econdmica de Zacapa.

Asesorar profesionalmente en la atencion al piblico en general (interno y externo) que visite las

Oficinas ylo se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Zacapa

solicitando atencién, asesoria ylo informacidn; para apoyar con la promocion y vinculacion de los

servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para

atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

e Se asesord profesionalmente con la atencidon telefénica a emprendedores y microempresas, de los
municipios Estanzuela, Gualan, Teculutan, Rio Hondo San Jorge, San Diego, Cabafias, Huite, Usumatian
y Zacapa para el seguimiento de incorporacién de nuevos beneficiarios para la sede de dinamizacién
Econdmica de Zacapa.

e Se asesord profesionalmente con la atencién al pdblico a emprendedores y microempresas, de los
municipios de Zacapa, propercionando informacién de servicios, herramientas y productos que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en la Sede Dinamizacion Econémica de Zacapa.

i Iam, s M v
Asesorar profesionalmente en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;

monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME. E o] s
e Se asesoro profesionalmente con la convocatoria de reuniones con instituciones del Gobierno Local en el
departamento de Zacapa para las planificaciones de fufuras actividades para el desarrollo Econdmico
Local de Zacapa:
Reuniones:




Mesa Municipal Econémica y de Productividad de Zacapa.
Mesa Municipal Econémica y de Productividad del municipio de Cabarias.

Se asesoro6 profesionalmente para el desarrollo de las siguientes Capacitaciones, Talleres, y Festivales
para los artesanos, emprendedores y MIPYME'S de los municipios de Usumatlan, Estanzuela, San Jorge,
San Diego, Rio Hondo, Cabarias, Huite, Teculutan, Gualan y Cabecera del Departamento de Zacapa:

Taller de creacién de linea grafica dando un valor agregado a los productos para la comercializacion
en el municipio de San Diego.

Feria empresarial en el municipio San Diego.

Modulo 1: Planeacién estratégica en los municipios de Rio Hondo y Huité del departamento de
Zacapa.

Taller analisis del negocio y estrategia empresarial.

Taller de construccion de capacidades econémicas locales.

e) Asesorar profesionalmente con la redaccion, revisién y seguimiento de reportes y oficios necesarios
para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o
envie la Sede de Dinamizacion Economica de Zacapa a la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus
Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se asesorod profesionalmente en la revision y seguimiento del informe de avance de metas en el territorio
derivado de las diferentes actividades y eventos vinculados con actores locales.

Se asesoro¢ profesionalmente con el seguimiento del registro de atenciéon semanal en los archivos digitales
de la Sede de Dinamizacién econémica del departamento de Zacapa.

f) Otras actividades de asesoria profesional que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

Se asesoro profesionalmente en dar seguimiento a conocer los programas y proyectos para las MIPYME,
coordinando con las Diferentes Oficinas Municipales y asociaciones del departamento de Zacapa, cuyo
objetivo fue el acercamiento a las personas que tienen a cargo grupos de emprendedores quienes son el
publico meta para fortalecer sus capacidades emprendedoras por medio de los Servicios de Desarrollo
Empresarial de parte del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se asesoro profesionalmente con presentar propuesta de planificacion de actividades orientadas a la
comercializacion de emprendedores y empresarios en el departamento.

Se asesoré profesionalmente presentando el informe de avance de metas en el territorio derivado de las
diferentes actividades y eventos vinculados con actores locales y regionales.

Firmado digitalmente
JORGE EDUARDO por JORGE EDUARDO

MONZON TORRES MONZON TORRES

Jorge Eduardo Monzoén Torres
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista José Abraham Can Ovando
D it UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
il EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de MIPYME-105-042-029-2026

Informe MAYO 2026 Contrato

Periodo de del: 01 DE MAYO DE 2026 al: 31 DE MAYO DE 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con la planificacion y seguimiento de las actividades de supervision a las
entidades de servicios financieros que manejan recursos del Programa Nacional.

e Se asesoro profesionalmente con el seguimiento al Plan Anual de Supervision Financiera 2026 de la Seccién
de Supervision y Control de Fideicomisos, por los créditos que integran las carteras crediticias, los cuales
respaldan el Financiamiento otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con la finalidad de verificar el
cumplimiento de lo establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi como en el Reglamento.

» Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de la Supervision Financiera y de la Garantia Mobiliaria, a la
Asociacion de Mujeres Mayas Ixiles —~AMMI-, la cual se efectué del 11 al 14 de mayo de 2026, por los
creditos que integran las carteras crediticias, los cuales respaldan el Financiamiento otorgado con fondos del
Fideicomiso, con la con la finalidad de verificar el cumplimiento de lo establecido en la(s) escritura(s) de los
financiamientos, asi como en el Reglamento.

» Se asesoro profesionalmente en la elaboracién de la Supervision Financiera y de la Garantia Mobiliaria, a la
Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral “San Miguel Chimequena”, R.L., la cual se efectué del 18 al 21 de
mayo de 2026.

» Se asesor6 profesionalmente en la elaboracién de la Supervisién Financiera y de Garantia Mobiliaria a la
Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral y Servicios Varios “La Union La Argueta”, R.L., la cual se efectuéd
del 25 al 28 de mayo de 2026, por el crédito que integran las carteras crediticias, los cuales respaldan el
Financiamiento otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con la finalidad de verificar el cumplimiento de lo
establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi como en el Reglamento.

b) Asesorar profesionalmente con el analisis de las opiniones y recomendaciones emitidas durante las
supervisiones, para su validacién y notificacion a las autoridades directivas y administrativas de las
entidades financieras supervisadas.

* Se asesoro profesionalmente en la elaboracion y supervision de los Informes de Supervision Financiera y de
Garantia Mobiliaria de las entidades a las siguientes entidades: Asociacién de Mujeres Mayas Ixiles —~AMMI-,
Cooperativa de Ahorro y Creédito Integral “San Miguel Chimequena”, R.L. y Cooperativa de Ahorro y Crédito
Integral y Servicios Varios “La Union La Argueta”, R.L.  Integral -ASDESARROLLO- y Cooperativa Integral
de Ahorro y Crédito Trabajo y Progreso, R.L.

c) Asesorar profesionalmente con la recepciéon y analisis de los expedientes de solicitudes de
desembolsos, informando al Departamento de Gestion de Fideicomisos
» Se asesoro profesionalmente en la elaboracién y supervision de la Opinién de Desembolso de la Cooperativa
Regional Integral de Servicios Agricolas “Rey Quiché”, derivado de la solicitud del Tercer Desembolso para
el destino i) Empresarios y Empresarias propietarios de microempresas dedicados a las actividades de
industria o manufactura, agroindustria, comercio, artesanias y servicios.
* Se asesoro profesionalmente en la elaboracion y supervisién de la Opinién de Desembolso de la Cooperativa
Integral de Ahorro y Credito “Para el Desarrollo Sostenible de la Pequefia y Mediana Empresa Rural’ —
COOPYMER-, derivado de la solicitud del Segundo Desembolso del crédito autorizado.




d) Asesorar profesionalmente con la elaboracién de informes periédicos dirigidos al Departamento de
Gestion de Fideicomisos sobre el seguimiento a la implementacién de las observaciones ylo
recomendaciones notificadas a las Entidades de Servicios Financieros.

e Se asesord ionalmente en la elaboracion de los Informes Gerenciales derivados de las Supervisiones

i es, efectuadas en el mes de mayo 2026: Asociacion de Mujeres Mayas Ixiles —

. Coopexativa de ARorro y Crédito Integral “San Miguel Chimequena”, R.L. y Cooperativa de Ahorro y

rédito Integral y Servici a Union La Argueta”, R.L.

Carlo$ Emilio AlvareZ Rivas |
Agistente Profesional IV
/,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista José Carlos Cifuentes Peinado
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-043-029-2026
Periodode | 4. 01 DE MAYO DEL 2026 " al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades ' :
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econdémico,
incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economfa Territorial, La Politica Nacional
de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de
Innovacion y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

» Se brindo apoyo técnico coordinando e invitado a los empresarios y empresarias del departamento a
formar parte de las diferentes actividades prograrmadas para el mes de Mayo.

Feria comercial del dia de la madre.

Médulo 1: Planeacién estrategia.

Modulo 2: Marketing en ventas.

Modulo 3: Finanzas costos y leyes de cumplimiento.
3er. Festival Departamental del Café.

XVI Feria Agroindustrial Sibinal 2026.

Feria comercial de microempresas.

b) Brindar apoyo técnico en la atencion al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o
se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de San Marcos solicitando
atencién, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacion de los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a Ia generacién de empleo.

» Se brindé apoyo técnico coordinando y brindando atencién a representantes de Instituciones
gubernamentales y no gubemnamentales que visitaron y requirieron informacién dandoles a conocer
nuestros servicios que realizamos como Ministerio de Economia, también se atendid via telefénica a
personas solicitando informacién sobre los servicios que se dan como viceministerio de desarrollo de la
MIPYME, en un horario de 8:00 a 16:00 horas de lunes a viemes dando asesorfa, promocionando y dando
informacion sobre temas de desarrollo empresarial y haciéndoles la invitacion de los eventos que se tienen
para que puedan participar.

¢) Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz,

teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el

funcionamiento de la Oficina.

¢ Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de la conformacién del expediente para renovar el contrato con
el propietario del edificio de la Sede de Dinamizacidn Econdémica de San Marcos y ademas de la
planificacion, organizacién, direccion, confrol y gestion de recursos que se requieran para el
funcionamiento adecuado de la Sede.




d) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar
memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede Departamental.
* Se brindd apoyo técnico en el poder realizar y agendar actividades que se realizaron en el mes para poder
llevar un mejor control de eventos, reuniones y compromisos.

e) Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas, productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

* Se brindé apoyo técnico en gestiones, tramites, logistica, convocatorias, invitaciones sobre los eventos
programados para su desarrollo y efectuar lo programado.

f) Brindar apoyo técnico con la redaccién, revisién, y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo en el seguimiento de la informacién que solicite o envié la
sede de Dinamizacion Econémica de San Marcos a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial
yl/o sus Dependencias, al despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o su Programas
y/o a otros viceministerios del Ministerio de Economia.

* Se brindé apoyo técnico en el seguimiento y archivo de la informacién relevante y manejo de este para
su mejor gestion dentro de la oficina de dinamizacién econémica de San Marcos.

g) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
* Se brindd apoyo técnico en envio de informes mensuales y datos estadisticos mensuales los cuales solicite
despacho superior.

0,7

José Carlos Cifuéntes Péinado
Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.
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| INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

! TECNICOS
Nombre completo del confratista Josefina Margarita Tacam Ramos
Sependendi UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de ANENAA. (20
A MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-044-029-2026
Perlodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar Apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econémica Vigente, Crecimiento
Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, la
Politica Nacional de Emprendimiento "Guatemala Emprende™; vinculando a los emprendedores, micro,
pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de [nnovacién y a todos
aquellos proyectos activos y programas de Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME.

Se brind apoyo técnico en la referencia de emprendedores al programa de Formalizacién Empresarial
para la asesorfa y traslado de informacion relacionado a la formalizacién de emprendimientos.

b) Brindar Apoyo técnico con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de la Sede de Dinamizacién Econdémica de Solol4 cuando se le requieran.

Se brind6 apoyo técnico en la participacion a la reunidn ordinaria del mes de mayo, de la Comision
Departamental de Desarrollo Social -CODES- del departamento de Solola.
Se brindé apoyo técnico en la participacién a la reunién ordinaria de |2 Comision de Desarrollo Econémico,
Competitividad y Empleo Digno -CODECED-, para dar seguimiento a las actividades del plan de trabajo
2026 de la Comision.
Se brindé apoyo técnico en la participacion a la reunién del mes de mayo 2026 del Ente Coordinador de
'CODESAN y CODESAL del departamento de Solola.
i’Se brindé apoyo técnico en la participacion a la reunion ordinaria del mes de maye 2026 de la Comisidn
Departamental de Salud y Seguridad Alimentaria y Nutricional -CODESAN/CODESAL.
Se brindé apoyo técnico en la participacion a la reunién ordinaria del mes de mayo de la mesa técnica
Mano a Mano del Departamento de Solola.
Se brindd apoyo técnico en la participacién a la reunién de la Comisién de Agricultura, promovido por el
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién -MAGA- de Solola.
Se brindd apoyo técnico en la parficipacion a la reunidn ordinaria del mes de mayo 2026 de la Unidad
Técnica Departamental -UTD- de Solola.
Se brindé apoyo técnico en la participacién a la reunién ordinaria del me de mayo 2026 del Consejo
Departamental de Desarrollo -CODEDE- de Solola.
Se brindé apoyo técnico en la participacién a las reuniones donde se socializaron los Servicios de
Desarrollo Empresarial que brinda 'a SDE de Solol4, para la generacién de alianzas y cocrdinaciones en
beneficio de la poblacién emprendedora y MIPYMEs del departamento de Sclola.
Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion, revisidn, modificacion y seguimiento de los expedientes de
liquidacién de las actividades realizadas en el mes de mayo de 2026 por la SDE de Solola.
| Se brindé apoyo téchico en la revisidn y modificacién de metas fisicas, correspondiente a las actividades

?!; realizadas en el mes de mayo de 2026 por la SDE de Solola.




d)

e}

= Se brind6 apoyo técnico en la revisidén y seguimiento del registro de beneficiarios a la plataforma del
Ministerio de Economia, correspondiente a las actividades realizadas en el mes de mayo por la SDE de
Solola.

» Se brindd apoyo téchico en la elaboracion, revisién, modificacion y seguimiento de la planificacién mensual
y expedientes de solicitudes de las actividades a realizarse en el mes de junio de 2026 por la SDE de
Solola.

* Se brindd apoyo técnico en la coordinacién con los proveedores de los diferentes servicios que se
adquirieron durante el mes de mayo, correspondiente a las actividades realizadas por la SDE de Solola.

* Se brind6 apoyo técnico en reuniones con aliados estratégicos que conforman el ecosistema empresarial
del departamento de Solold, para la coordinacién y seguimiento a las actividades orientadas al
fortalecimiento empresarial.

Brindar Apoyo técnico en atencion al piblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o
se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Solola solicitando atencién,
asesoria y/o informacion.

« Se brindd apoyo técnico en [a atencién al publico en general que visité las oficinas de la Sede de
Dinamizacion Econémica del departamento de Solols, brindando asistencia técnica, asesoria y/o
informacion de los Servicios de Desarrollo Empresarial que se brinda.

» Se brindé apoyo técnico en [a atencion al pablico que se comunicé via telefénica, correo electrénico y
WhatsApp, a la Sede de Dinamizacién Econémica de Solola, solicitando informacién, a la vez, se brindé
informacién de los Servicios de Desarrollo Emprasarial que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Brindar Apoyo técnico con la promocidn y vinculacion de los servicios, herramientas y productos que

ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores

productivos que contribuyan a la generacién de empleo,

= Se brinddé apoyo técnico en la elaboracién, revisidn y seguimiento de las convocatorias y publicaciones
realizadas en la pagina oficial de Facebook de Mipyme Solola, correspondiente a los procesos de
formacién y vinculacion comercial, dirigido a emprendedores y MIPYMEs del departamento, realizados por
la SDE de Solola durante el mes de mayo 2026.

Brindar Apoyo técnico en el procesamiento y sclicitud de los pagos de servicios mensuales, tales

como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos yfu otros

aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

» Se brindé apoyo técnico para el seguimiento de arrendamiento de la Sede de Dinamizacién Econdmica
del departamento de Solola.

Brindar Apoyo técnico con la promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando

los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrolio de [a MIPYME para

atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo: promocién
de alianzas esfratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de

MIPYMES.

e Se brindd apoyo técnico en temas administrativos, de coordinacidn e implementacion del Médulo 1:
Planeacién Estratégica: Analisis y Evaluacién de Modelo de Negocio. Planeacion estratégica y
Reingenierfa empresarial. Importancia de la competitividad y empresarialidad. Gestion del Talento
Humano y Liderazgo. Andlisis de la Cadena de Valor. Dirigido a emprendedores y realizado en la Aldea
Argueta del Municipio de Sclola, departamento de Solol4, en allanza con la Cooperativa COLUA vy
Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca del Lage de Atitlan y su Entorno — AMSCLAE- de
Solola.

s Se brind5 apoyo técnhico en temas administrativos, de coordinacién e implementacién del Médulo 1:
Planeacién Estratégica: Andlisis y Evaluacion de Modelo de Negocio. Planeacién estratégica y
Reingenieria empresarial. Imporiancia de la competitividad y empresarialidad. Gestion del Talento




Humano y Liderazgo. Andlisis de la Cadena de Valor. Dirigido a emprendedores y MIPYMEs, realizado en
el municipio de San Juan La Laguna, departamento de Solola, en alianza con la Universidad EARTH en
su sede Panajachel, Solola.

Se brindé apoyo técnico en temas administrativos, de coordinacion e implementacién de la ExpoArte
Atitlan 2026, donde emprendedores y MIPYMEs proyectaron su marca, promocionaron y comercializaron
sus productos, ademas, conocieron a nuevos clientes, realizado en el municipio de Panajachel,
departamento de Solold, en alianza con la municipalidad de Panajachel a través de la Direccion Municipal
de Turismo.

Se brindd apoyo técnico en temas administrativos, de coordinacién e implementacion del Festival
Empresarial: Paseo detalles para Mama, en el marco de la celebracion del dia de la madre,
correspondiente al mes de mayo, en el festival los emprendedores proyectaron su marca, promocionaron
y comercializaron sus productos, ademas, conocieron a nuevos clientes. El festival se llevé a cabo en el
municipio de Solola, en alianza con la municipalidad de Solola a través de la Direccién Municipal de la
Muijer y Turismo, asi también Céritas de Guatemala en su sede Solola.

Se brindé apoyo técnico en temas administrativos, de coordinacion e implementacion del Festival del Cafe
Atitlan, donde empresas y productores locales proyectaron su marca, promocionaron y comercializaron
sus productos de café, realizado en el municipio de San Juan La Laguna, departamento de Solola, en
alianza con Anacafé y la municipalidad de San Juan La Laguna.

g) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindé apoyo técnico para atender a los requerimientos de las autoridades superiores de la Sede
Central.

Firmado

JOSEFINA digitalmente por
MARGARITA  JOSEFINA

MARGARITA TACAM
TACAM RAMOS MacA

Josefina Margarita Tacam Ramos
Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.
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i INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Josué David Peralta Santizo
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES/UNIDAD DE APOYO AL CONS_!EJO NACIONAL PARA EL
DESARROLLO DE LA MICROEMPRESA, PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA
Mes y afio del Namero de

Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-045-029-2028
Pericdode | o 01 DE MAYO DE 2026 al: 31 DE MAYO DE 2026
actividades ) )

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria participando en reuniones a las que sea convocado en relacion a las atribuciones
y funciones de los fideicomisos del Programa Nacional para la Microempresa; y el Consejo Nacional
para el Desarrollo de la Microempresa, Pequeia y Mediana Empresa.

Se brindé asesoria en dos sesiones del Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa,
Pequeria y Mediana Empresa.

Se brindé asesoria en siete reuniones con colaboradores de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales y consultor externo en relacion a la revision de la actualizacién de la normativa de
créditos en operaciones de segundo piso dentro del Fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de
la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa’”.

Se brind6 asesorla en tres reuniones con representantes del Ministerio de Economia y Ministerio de
Finanzas Publicas, en relacion a la revision y seguimiento del expediente de Modificacion y Ampliacion
del Fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de [a Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa”,
asl como los procedimientos de extincion y liquidacion de los Fideicomisos vencidos a cargo del
Ministerio de Economia.

Se brindé asesoria en una reunién con el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequedia y
Mediana Empresa, para generar argumentos de defensa ante posible hallazgo de la Contraloria General
de Cuentas, derivado de los procesos de recuperacion de [a cartera vencida en cobro judicial, realizados
por el Fiduciario Banco de los Trabajadores, en el Fideicomiso "Fondo de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa".

Se brindé asesoria en tres reuniones preparatorias con colaboradores del Viceministerio de Desarrollo
de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa y de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales, para analizar las opiniones técnico y financiera sobre la solicitud de crédito de la
Cooperativa CEFOGUA.

Se brind6 asesoria en dos reuniones con colaboradores de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales para dar a conocer y ensayo de la agenda del del Consejo Nacional para el Desarrollo
de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se brindé asesoria en seis reuniones con colaboradores de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales y del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa,
para analizar la situacion de los becados del Fondo de Becas del Ministerio de Economia,
correspondientes a los afios 2022 y 2023.

Se brindé asesorla en dos reuniones con representantes de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales referente a los procesos de extincion y liquidacién de los fideicomisos vencidos a cargo
del Ministerio de Economia.

Se brindé asesoria en dos reuniones para revisar la redaccion de la resolucion del Consejo Nacional
para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, sobre la denegatoria a la solicitud
de crédito de la Cooperativa CEFOGUA.




b)

c)

Brindar asesoria con la revisién y analisis de leyes, resoluciones, proyectos de acuerdos,
reglamentos y demas documentacion que la Direccion de Servicios Financieros Empresariales
requiera.

Se brindd asesoria con el analisis y emisién de la Opinién Juridica referente al REGLAMENTO
ESPECIAL DE APOYO FINANCIERO A MIPYMES PARA LA MITIGACION DEL ALZA DE LA
CANASTA BASICA, CON RECURSOS DEL FIDEICOMISO “FONDO DE DESARROLLO DE LA
MICROEMPRESA, PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA”.

Se brindé asesoria en el analisis y emisién de la Opinidn Juridica referente a la solicitud de la
COOPERATIVA INTEGRAL DE AHORRO Y CREDITO “TZ'I'JA", RESPONSABILIDAD LIMITADA,
relativa a la solicitud de ampliacién para extender el plazo del periodo de desembolsos del préstamo,
correspondiente al financiamiento que actualmente tiene con el Fideicomiso denominado “Fondo de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa”, financiamiento autorizado por medio de
Escritura Publica nimero 3 de fecha 28 de marzo de 2025, autorizada por el Notario Byron Gustavo
Navarro Caal.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

Se brind6 asesoria proporcionando aportes al informe de defensa técnica de la Viceministra de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, ante posible hallazgo de la Contraloria
General de Cuentas, derivado de los procesos de recuperacion de la cartera vencida en cobro judicial,
realizados por el Fiduciario Banco de los Trabajadores, en el Fideicomiso "Fondo de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa”.

Se brindo asesoria preparando un analisis y redaccion de la situacién de los becados del idioma inglés
para empleo del Ministerio de Economia, correspondientes al afio 2022.

Se brindo asesoria preparando un analisis y redaccion de la situacion de los becados de aprendizaje
de enfermeria del Ministerio de Economia, correspondientes al afio 2022.

Se brindo asesoria en la redaccion y/o revisién de proyectos de oficios varios, que son sometidos la
Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

ic. Josué David Peralta Santizo
/ Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Juan Blaymiro Mejia
e UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Epenasnia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL |
Mes y afio del Numero de AAR.O20.
ol MAYO 2026 G MIPYME-105-046-029-2026
Ferindade del 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades § 2
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Asesorar profesionalmente con la elaboracion de los diagnésticos de las necesidades de capacitacion
para el sector artesanal, identificando nuevos grupos organizados, segtn lo requerido por el programa,
a nivel nacional.

e Se asesoro profesionalmente en el proceso de identificacion de las capacitaciones de los grupos de
artesanos durante el mes de mayo de 2026 en los departamentos de Quetzaltenango, Totonicapan y
Solola.

» Se asesoro profesionalmente en la revision de las fichas técnicas de diagnosticos del potencial artesanal
de grupos de artesanos identificados en las técnicas de cesteria plastica, bordado a mano y telar de
cintura.

Brindar asesoria en el analisis y propuesta del recurso humano idoneo, asi como los recursos fisicos
requeridos para el cumplimiento de las metas y objetivos establecidos del programa de Innovacion
Artesanal.

* Se brindé asesoria en la identificacion de materiales e instrumentos de trabajo necesarios para las
capacitaciones de cesteria plastica, bordado a mano y telar de cintura en los departamentos de
Quetzaltenango, Totonicapan y Solola.

e Se brindé asesoria en la revision de la planificacion mensual de actividades del equipo tecnico del
Programa Innovacién Artesanal.

Asesorar profesionalmente con la implementaciéon de nuevas tecnologias en los programas de

formacion profesional, cursos y/o capacitaciones, con la finalidad de asegurar que los procesos de

innovacion cumplan con los objetivos establecidos.

* Se asesor¢ profesionalmente en la definicion de la metodologia a utilizar para impartir las capacitaciones
a grupos de artesanos en el mes de mayo de 2026 en las técnicas de cesteria plastica, bordado a mano y
telar de cintura en los departamentos de Quetzaltenango, Totonicapan y Solola.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de la planificacién financiera y dar el acompafamiento

en las actividades necesarias para dar cumplimiento a las actividades programadas de Innovacion

Artesanal.

* Se asesoro profesionalmente en los procesos de elaboracion de la planificacién de las actividades del
Proyecto Mujer y Tejiendo Alimentos del mes de mayo de 2026 del Programa Innovacion Artesanal.

* Se asesoro profesionalmente en la logistica de las capacitaciones impartidas sobre las técnicas de cesteria
plastica, bordado a mano y telar de cintura en los departamentos de Quetzaltenango, Totonicapan y Solola.

* Se asesor¢ profesionalmente en la programacién y logistica del Encuentro de mujeres artesanas y
Capacitacion Optimiza tus recursos: Inventarios, costos y precios, realizado en San Cristdbal Totonicapan,
Totonicapan.




» Se asesoro profesionalmente en la programacion y logistica del Festival de la Mujer Artesana, realizado
en Momostenango, Totonicapan.

* Se asesoro profesionalmente en la programacion y logistica del evento Encuentro de mujeres artesanas
y Capacitacion Importancia de la imagen empresarial y presentacion del producto realizado en
Totonicapan, Totonicapan.

e) Asesorar profesionalmente con la estructuracion, seguimiento y de la planificacién de las actividades

f)

g)

h)

necesarias para dar cumplimiento a la ejecucién del presupuesto y las indicativas de metas del

Departamento de acuerdo al Plan Operativo Anual -POA-.

* Se asesord profesionalmente con la redaccion de las solicitudes de compras del Proyecto Mujer y
Proyecto Tejiendo Alimentos del mes de mayo de 2026 para dar cumplimiento a la ejecucion del Plan
Operativo Anual.

* Se asesoro profesionalmente con la redaccion de las liquidaciones de las actividades realizadas dentro
del Proyecto Mujer y Proyecto Tejiendo Alimentos del Programa Innovacion Artesanal del mes de mayo
de 2026.

» Se asesoro profesionalmente en reuniones con la asesora de Servicios de Desarrollo Empresarial del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para rendir informe de los logros derivados de los apoyos
brindados a artesanos por parte del Programa Innovacion Artesanal durante el mes de mayo de 2026.

e Se asesoro profesionalmente en la identificacion de artesanos con el perfil requerido para participar en el
evento GUA-TE-IMPULSA.

Asesorar profesionalmente cuando le sea requerido, con la revision y seguimiento de reportes,
memorias de actividades, minutas, oficios y documentos relacionados a las actividades de Innovacién
Artesanal de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se asesor6 profesionalmente en la revision de informes de las capacitaciones impartidas durante el mes
de mayo de 2026 en cesteria plastica, bordado a mano y telar de cintura en los departamentos de
Quetzaltenango, Totonicapan y Solola.

* Se asesor6 profesionalmente en el seguimiento y reporte de metas fisicas del Programa Innovacion
Artesanal del presente mes.

Brindar asesoria para identificar y proponer alianzas estratégicas con los sectores publico, privado,

academia y otros actores relevantes del sector procurando el apoyo para los grupos de artesanos

establecidos.

e Se brind¢ asesoria en la definicion de Ia estrategia utilizada en las capacitaciones impartidas en temas de
cesteria plastica, bordado a mano y telar de cintura en los departamentos de Quetzaltenango, Totonicapan
y Solola.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

* Se asesoro profesionalmente en una reunién informativa sobre los procesos de apoyos a grupos de
artesanos a representantes de la Hidroeléctrica SECACAOQ.

B
)

Juan Blaymiro Mejia
Firma y nombre del contratista

Licda. Julia Elj#8

Asesora delal}irecdés i /
Viceministerio de Besarrolipde la MIPYME
Ministerio de Economia

Nombre del Director, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Juzn Pablo Barrios Coyoy

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de _0A7-029-
omme MAYC 2026 Contrato MIPYME-105-047-029-2026
Periodo de del: 1 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades ) :

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica vigente, Crecimiento

Econdémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, la

Politica Nacional de Emprendimiento "Guatemala Emprende"; vinculando a los emprendedores, micro,

pequeiios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion y a todos

aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

+ Se brindd apoyo técnico a empresarios del departamento brindando informacion de la politica de
emprendimiento y la estrategia de desarrollo econdmico teritorial.

=« Se brindd apoyo técnico a empresarios del departamento vinculandolos a programas de la Direccion de
Servicios de Desarrollo empresarial, del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefa y
Mediana empresa del Ministerio de Economia.

b) Brindar apoyo técnico con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las

reuniones de la sede de Dinamizacion Econdmica de San Marcos cuando se e requiera.

* Se brindd apoye técnico participando en la reunion mensual del Consejo Departamental de Desarrollo.

s Se brindd apoyo técnico participando en la reunién mensual de la Comisién de Seguridad Alimentaria y
Nutrictonal del Consejo Departamental de Desarrollo.

e« Se brindd apoyo técnico participando en la reunién mensual de la Comisién de Pueblos indigenas del
Consejo Departamental de Desarrollo.

e Se brindé apoyo técnico participando en [a reunién de la Comisién Departamental de Desarrollo
Econémico Competitividad y Empleo Digno del Consejo Departamental de Desarrollo.

» Se brindd apoyo {&cnico en la reunidn de la Comision Departamental de Desarrallo Urbano y Rural, del
Consejo Departamental de Desarrollo.

» Se brindd apoyo técnico a instituciones del ejecutivo, en el desarrollo de propuestas para implementacién
de proyectos en el marco de Gobiemos departamentales.

« Se brindé apoyo técnico a gobernacién departamental, desarrollando propuestas para la implementacion
de actividades conjuntas Chiapas — San Marcos, en el marco del hermanamiento que Gobernacion
departamental que se promueve con la Secretaria de [a Frontera Sur de México

s Se brindd apoyo técnico en reuniones a distintas organizaciones, municipalidades, instituciones y
rinisterios, brindando informacién sobre [a esfrategia y modelo de atencién para el afio 2026.

» Se brindd apoyo técnico en reuniones a distintas organizaciones, municipalidades, instituciones y
ministerios, para la Planificacién de [as distintas ntedas de negocios programadas para el afio 2026.

* Se brindd apoyo técnico en reuniones con municipalidades e instituciones del ejecutivo para la
planificacién y organizacion de los distintitos festivales planificados para el afio 2026.

e Se brindd apoyo técnico en reuniones a grupos de emprendedores y empresarios para la planificacién y
organizacion de |os distintitos festivales y capacitaciones planificadas para el afio 2026,

¢) Brindar apoyo técnico con atencién al ptiblico en general {interno y externo) que visite las Oficinas y/o
se comunique felefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econdomica de San Marcos, solicitando
atencién, asesoria ylo informacién.




d)

Se brind6 apoyo técnico a empresarios y emprendedores que solicitaron informacian sobre los servicios
del viceministerio de desarrollo de la MIPYME del Ministerio de economia, siendo esta informacion
referente a temas relacionados con procesos formativos, capacitaciones, cursos, diplomados, talleres,
financiamiento, ferias y formalizacion.

Se brind¢ apoyo técnico a empresarios y emprendedores que solicitaron informacién sobre los servicios
del viceministerio de desarrollo de la MIPYME del Ministerio de economia, siendo esta informacién
referente a los programas y proyectos que estan disponibles para la poblacion.

Se brindd apoyo técnico a asoclaciones y cooperativas del departamento que solicitaron informacion y
participacién de esta sede para acudir a encuentros comerciales en el departamento.

Se brindd apoyo técnico a organizaciones no gubernamentales que funcionan en el departamento
facilitando informacién sobre las actividades que se realizan en esta sade.

Se brindé apoyo técnico a organizaciones de cooperacion internacional, para realizar y coordinar
actividades en el territorio.

Brindar apoyo técnico con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que
ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

Se brindd apoyo técnico a la municipalidad de Sibinal, desde la Direccién Municipal de la Mujer y la Oficina
de Desarrollo Econémico Local y cooperativas productivas del municipio, brindando una capacitacién
denominada Propuesta de valor y segmentacion de mercado.

Se brindé apoyo técnico a la municipalidad de Sibinal, desde la Direccién Municipal de la Mujer y la Oficina
de Desarrollo Econdmico Local y cooperativas productivas del municipio, brindando una capacitacion
denominada [dentidad de marca.

Se brindé apoyo técnico a la municipalidad de Sibinal, desde la Direccién Municipal de la Mujer y la Oficina
de Desarrollo Econdémico Local y cooperativas productivas del municipio, brindando una capacitacién
denominada Venta consultiva.

Se brindd apoyo técnico a la-municipalidad de Malacatan, desde la Direccidn Municipal Municipal de la
Mujer, emprendedores y microempresarios del municipio, brindando una capacitacién denominada
Planeacion estratégica.

Se brindd apoyo técnico a la municipalidad de Malacatan, desde la Direccién Municipal Municipal de la
Mujer, emprendedores y microempresarios de! municipio, brindande una capacitacion denominada
Importancia de la competitividad

Se brindo apoyo técnico a la municipalidad de Malacatan, desde la Direccién Municipal Municipal de la
Mujer, emprendedores y microempresarios del municipio, brindando una capacitacién denominada
Gestidn del talento humano

Se brind6 apoyo técnico a la municipalidad de San Marcos, desde la Direccién Municipal de Fomento
Econémico y Turismo, emprendedores y microempresarios del municipio, gestionando un festival en el
municipio, denominado Festival del dia de la madre

Se brind6 apoyo técnico a la municipalidad de San Marcos, desde la Direccién Municipal de Fomento
Econdmico y Turismo, emprendedores y microempresarios del municipio, gestionando un festival en el
municipio, denominado Festival del café

Se brind6 apoyo técnico a la municipalidad de Sibinal, desde Ia Direccién Municipal de la Mujer Oficina
Municipal de Desarrollo econémico Local, emprendedores y microempresarios del municipio, gestionando
un festival -en el municipio, denominado Festival agroindustrial Sibinal 2026

Se brindo apoyo técnico a la municipalidad de Malacatan, desde la Direccidén Municipal de la Mujer,
emprendedores y microempresarios del municipio, gestionando un festival en el municipio, denominado
Feria comercial de la mipyme

Apoyo técnico en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales como: renta,
agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros aspectos
administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

Se brind6 apoyo técnico solicitando al arrendador de edificio en donde funciona la sede de dinamizacion
econdémica de San marcos las facturas y ofros documentos para el pago de alquiler.
Se brindd apoyo técnico con la gestién de expedientes para la realizacién de actividades de esta sede.




f) Apoyo técnico con la promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo; promocién
de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de
MIPYMES.

e Se brindé apoyo técnico a municipalidades del departamento desarrollando una agenda de trabajo para el
presente afio, coordinando actividlades como capacitaciones, asesorias, asistencias técnicas vy
vinculaciones comerciales en los municipios del departamento.

e Se brindé apoyo técnico a cooperativas y asociaciones del departamento implementando la agenda de
trabajo para el presente afio, coordinando actividades como capacitaciones, asesorias, asistencias
técnicas y vinculaciones comerciales en los municipios del departamento.

e Se brindé apoyo técnico a organizaciones no gubernamentales del departamento implementando la
agenda de trabajo para el presente afio, coordinando actividades como capacitaciones, asesorias,
asistencias técnicas y vinculaciones comerciales en los municipios del departamento.

JUAN PABLO Firmado

digitalmente por
BARRIOS JUAN PABLO

COoYQY BARRIOS COYOY

Juan Pablo Barrios Coyoy
Firma y nombre del contratista

Vo. Bo. Lic. Martin Jarroquin Caceres

e
‘ Nombre: CARLOS ALEJANDRO CUZAL MEJIA
Emitido por: 5B CA1




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Juana Verénica Cua Batz de Alvarado
B o UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afic del Nimero de . 120
Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-048-029-2026

Periodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026

aclividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en tramites para el manejo, distribucion, seguimiento y archive de la informacian
de la Sede de Dinamizacién Econdmica Local de Quetzaltenango; en la atencion al publico en general
{interno y externo) que visite las Oficinas y/o se comunique telefonicamente a la Sede de Binamizacion
Econdmica de Quetzaltenango solicitando atencion, asesoria yfo informacion; para apoyar con la
promocion y vinculacion de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la
generacion de empleo.

Se apoyd técnicamente con archivar informacion de la sede de dinamizacién econdémica local de
Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente con la recepcién e informacién de los programas que requerian Jas personas que
visitaron las instalaciones de la Sede de Dinamizacién econdmica de Quetzaltenango.

Se apoyo técnicamente con atencion de informacion telefénica requerida por personas en la Sede de
Binamizacion Econémica de Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente con el archivo de liquidaciones de [a sede de Dinamizacién Econdmica de
Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente con las convocatorias de las actividades que se realizaron en la Sede de Dinamizacidn
Econdmica de Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico en el mantenimiento adecuado de las instalaciones, mobiliario y equipo de las
Oficinas de la Sede de Dinamizacion econdimica en Quetzaltenango, reportando a la Coordinacién y
Centros de Atencion MIPYME y de Emprendimiento sobre cualguier anomalia dentro de los espacios
fisicos de los puestos de trabajo y/u oficinas.

Se apoys técnicamente con la limpieza de las oficinas de [a Sede de Dinamizacién Econémica de
Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente con la limpieza del mobiliario y equipo de la Sede de Dinamizacién Econémica de
Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente con la limpieza del saldn Santa Santiaguito de la Sede de Dinamizacién Econdmica
de Quetzaltenango. 7  ,pwa ;4. f v

Se apoy6 tecnicamente con :fa, limpleza del salon Maria de la Sede de Dinamizacién Econémica de
Quetzaltenango. 0t

Brindar apoyo técnico en el proceso de limpieza de pisos, escritorios, mobiliario, vidrios, equipos,
dispensadores de agua, refrigeradora, puertas, ventanas, archivos yfu otras superficies dentro de las
Oficinas de [a Sede.

Se apoyd técnicamente con la limpleza de pisos de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Quetzaltenango.
Se apoyd técnicamenie con la limpieza de escritorios de la Sede de Dinamizacibn Econémica de
Quetzaltenango.

Se apoyé técnicamente con a limpieza de vidrios de la Sede de Dinamizacidn Economica de Quetzaltenango.




d)

Se apoy6 técnicamente con la limpieza de equipos y dispensadores de agua de la Sede de Dinamizacion
Econdmica de Quetzaltenango.

Se apoy6 técnicamente con la limpieza de refrigeradora de la Sede de Dinamizacién Econémica de
Quetzaltenango.

Se apoyo técnicamente con la limpieza de puertas de la Sede de Dinamizacion Econdémica de Quetzaltenango.
Se apoyd técnicamente con la limpieza de ventanas de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente con la limpieza de archivos de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico para la administracion y resguardo de los insumos asignados para la limpieza,
asi como para el area de cafeteria, velando por la correcta distribucién y consumo de los mismos en
las Oficinas.

Se apoyo técnicamente con la distribucion y consumo de los insumos de limpieza y cafeteria de la Sede de
Dinamizacion Econdmica de Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico con la actualizacién del inventario de insumos utilizados para la limpieza y
cafeteria de las Oficinas.

Se apoyd tecnicamente con el inventario de insumos utilizados para la limpieza de cafeteria y oficinas de la
Sede de Dinamizacion Econémica de Quetzaltenango.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se apoyo técnicamente en la planificacion de las actividades del mes de mayo de 2026.

Se apoyo técnicamente en las convocatorias y en la realizacion de las actividades del mes de mayo de 2026.
Se apoy6 técnicamente en la conformacién de los expedientes de liquidacién de beneficiarios de la Sede de
Dinamizacion de Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente en tomar asistencia a los beneficiarios de la Sede de Dinamizacién de Quetzaltenango.
Se apoy6 técnicamente en el ingreso de los beneficiarios a la plataforma de registro de beneficiarios del
Viceministerio de la MIPYME.

JUANA VERONICA
CUA BATZ

Juana Verénica Cua Batz
Firma y nombre del contratista

Lic. Mértin arroquin Caceres
. o aancierns

Direccion BrMICIOS T .._...l
Japn resariales
Nomii fpt itR&tor, firma y sello

Vo. Bo.

e

. Nombre: CARLOS ALEJANDRO CUZAL MEJIA
Emitido por: 58 CA1




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Julia Elizabet Rodriguez Xocoy
Dabandencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
lfanne MAYO 2026 Conliato MIPYME-105-049-029-2026
Ror{bde de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades ' :

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la propuesta, programacion, implementacion de estrategias y desarrollo
de actividades necesarias para alcanzar los objetivos de la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial; a nivel nacional en las areas de comercializacion, productividad, competitividad,
emprendimiento y otros relevantes de acuerdo con las Leyes y Politicas vigentes.

Se asesord profesionalmente con la revision de la planificacion y seguimiento a la ejecucion de las
actividades que se realizaron en territorio como talleres en técnicas artesanales y capacitaciones en
habilidades empresariales, asi como vinculaciones comerciales del programa de innovacion artesanal y
del proyecto mujer; asi como seguimiento para el cumplimiento de la entrega de la documentacion
administrativa y financiera con la finalidad que cada accion sea liquidada en los tiempos establecidos y
con la calidad apropiada.

Se asesoro profesionalmente y colabord con la revision de la planificacién de cada uno de los programas
de la coordinacion de promocion comercial, como formalizacion empresarial, mipyme proveedora del
estado, mipyme exporta y ferias y encuentros comerciales, asi como el seguimiento de las actividades que
se realizan en los diferentes territorios, asi mismo el seguimiento a la entrega de la documentacion
requerida para la liquidacion de las acciones para que las mismas sean entregadas en el tiempo
establecida y cumplir con los beneficiarios y los proveedores.

Se asesoro profesionalmente con |a revision de la planificacion mensual y el seguimiento de las actividades
programadas de la Unidad de fortalecimiento al emprendimiento, asi como el acompanamiento para que
se atiendan a los diferentes actores del ecosistema emprendedor y de inclusion financiera a efecto que la
Unidad mantenga la rectoria de los temas de emprendimiento los cuales se han vinculado a traves de
acciones en los territorios; asi también, se da seguimiento para la entrega de la documentacion requerida
por el area financiera para la realizacién y ejecucion de las acciones.

Se asesord profesionalmente con el seguimiento del cumplimiento de las acciones establecidas en la
planificacién mensual de las sedes de dinamizacion econémica territorial a efecto de que se cumplan y
con ello se atienda al pUblico objetivo de la Direccién en los territorios en donde hay presencia fisica, asi
como los territorios que son atendidos por los delegados cercanos, a efecto de que la poblacion objetivo
reciba la atencion de servicios de desarrollo empresarial; ademas se dio seguimiento al cumplimiento de
la documentacion requerida por el area financiera para que las acciones realizadas se puedan liquidar en
el tiempo establecido.

Se asesoro profesionalmente con la revision de la documentacion y seguimiento de expedientes del mes
de mayo, para ser ingresados al area de compras y financiero a efecto de realizar las contrataciones y
adquisiciones necesarias para la realizacion de las actividades que estan establecidas en la planificacion
del mes de mayo.

Se asesord profesionalmente con la revision y seguimiento de las acciones a realizar en los territorios
durante el mes de mayo por parte de las distintas delegaciones y sedes territoriales puedan dar
cumplimiento de presencia y participacion con voz pero sin voto de los delegados en las diferentes
convocatorias a nivel territorial o las solicitadas por las autoridades; a efecto de aprovechar dichos
espacios para hacer coordinacion territorial.




b)

c)

d)

Asesorar profesionalmente en la promocién y fomento de los lineamientos de Politica Econémica
vigente Crecimiento Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la dinamizacion de la
Economia Territorial.

« Se asesord profesionalmente para el seguimiento de los enlaces que contienen las convocatorias
publicadas dirigidas a emprendedores, mipymes y grupos artesanales de todo el territorio nacional para la
alimentacion de la construccion de la base de datos y la derivacion correspondiente a cada programa y
coordinacién para dar el seguimiento correspondiente de acuerdo con la escalabilidad y madurez de cada
emprendimiento y/o MIPYME, o bien si es artesano o grupos organizados.

Asesorar profesionalmente en la participacién de reuniones a las que se le sea convocado en relacion
con los Servicios que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

+ Se asesord profesionalmente con la participacion en las reuniones convocadas o las delegaciones
enviadas por la sefiora viceministra a la Mesa técnica de Gobernanza PAGE, para dar seguimiento a las
actividades propuestas por el cooperante en el mes de mayo a manera del cierre de acciones en el pais.

» Se asesoro profesionalmente con seguimiento para la formulacion de la carta de entendimiento a firmarse
entre MINECO a través del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME vy el Instituto Nacional de Bosques
-INAB- accién que se realiza entre las partes técnicas para la presentacion a las autoridades de la
propuesta.

« Se asesor6 profesionalmente con la participacion en las reuniones para dar seguimiento al evento del
Festival Chapin, para la revision de la seleccion de las MiPymes que pueden ser candidatas a asistir a
dicho evento, asi como el seguimiento juntamente con la coordinacién de promocion comercial para
concretar la participacion de 20 empresas atendidas por la Direccion de SDE.

» Se asesord profesionalmente con el seguimiento a la entrega de informacion correspondiente de la
participacién de personas retornadas para el cumplimiento de lo solicitado por el Instituto Guatemalteco
de Migracién para el cumplimiento de las acciones solicitadas por el Despacho Superior en cuanto al tema
de la politica de migracién.

» Se asesord profesionalmente con la participacion en las reuniones convocadas para el mes de mayo, con
el Viceministerio de Comercio Exterior a efecto de coordinar acciones para la atencion de empresas y
empresarios que estan listos para capacitaciones en temas de comercio exterior.

« Se asesord profesionalmente con la participaciéon en las reuniones con el cooperante OIT, para dar
seguimiento a los temas que pueden ser apoyados desde dicho cooperante en beneficio de la Direccion
de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento, revision y analisis de los requerimientos de las
entidades fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

e Se asesord profesionalmente con el seguimiento del cumplimiento de las delegaciones enviadas por
Vicedespacho para solicitar informacién sobre las acciones de SDE, asi como dar respuestas a las
instancias internas y externas del ejecutivo, referentes al mes de mayo 2026.

Asesorar profesionalmente en la promocion de los programas y proyectos de servicios de desarrollo
empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, creando alianzas con entidades
cooperantes nacionales y extranjeras, organismos internacionales y otros facilitando la canalizacioén
de recursos nacionales e internacionales, financieros y técnicos para el desarrollo competitivo del
Sector MIPYME.

« Se asesord profesionalmente con dar seguimiento a la entrega y aprobacién de los temas que estan por
finalizar por parte de los cooperantes que estan en proceso de cierre de proyectos tanto en el MINFIN
como en SEGEPLAN, del mes de mayo 2026.




f)

g)

h)

Asesorar profesionalmente en el disefio e implementacién de mecanismos y estrategias que faciliten
la ampliacién de cobertura y mejoramiento de la calidad, cantidad y oportunidad de los servicios de
desarrollo empresarial.

» Se asesord profesionalmente con el seguimiento de la estrategia de ampliacion de los servicios de los
diferentes programas a través de las sedes de dinamizaciéon econdmica territorial, haciendo las
coordinaciones pertinentes con otros actores a través de laimplementacion del nuevo modelo de atencion.

« Se asesord profesionalmente con el seguimiento de la contratacion del personal y la activacion de la nueva
Sede de Escuintla; y se continua con las entrevistas de candidatos del personal de las Sedes de Jutiapa
y Petén.

Asesorar profesionalmente en los procesos de analisis, seguimiento y evaluacion del avance de metas
y resultados de los Programas y Proyectos que tiene a cargo los servicios que presta la Direccion de
Servicios de Desarrollo Empresarial.

» Se asesor6 profesionalmente con el area de seguimiento y monitoreo, para que los datos recogidos a
través de las plataformas y herramientas digitales funcionen correctamente, asi como dicha informacion
pueda ser evaluada en funcién tanto del cumplimiento de la entrega de estas, asi como la presentacion
de los resultados a las autoridades de manera oportuna y correcta; logrando en el mes de mayo un 99%
de la recopilacién de la informacion.

« Se asesoro profesionalmente con el seguimiento a la convocatoria dirigida a emprendimientos y MIPYME
para socializarla a través de las sedes de dinamizacién economica territorial, los diferentes programas y
la unidad de fortalecimiento al emprendimiento; asi como la coordinacion con la Unidad de Comunicacion
Social del MINECO, a efecto de que la convocatoria se realice mensualmente a través de los diferentes
medios de comunicacion que se tiene tanto en la sede central como en las sedes departamentales, esta
accion estuvo vigente con el mismo enlace durante el mes de mayo 2026.

» Se asesord profesionalmente con la participacion en reuniones con el cooperante FAO para la revision de
los productos préximos a entregar en el tema del grupo de apicultores, debiéndose acudir a la Direccion
de comunicacion social de MINECO a efecto de que los productos tengan la calidad suficiente para
recibirlos, esto conllevé varias reuniones de adecuacion, asi como negociacion entre entidades para
solventar temas administrativos pendientes.

Asesorar profesionalmente con la planificacion estratégica y el plan operativo anual; identificando las
necesidades de capacitacion del sector empresarial, proponiendo y desarrollando programas dirigidos
a fortalecer las capacidades de las MIPYMES e instituciones intermediarias, en el analisis, seguimiento
y evaluacion de la calidad y cantidad de informacién, apoyo y orientacién sobre los servicios de
desarrollo empresarial dirigidos y brindados a las microempresas, pequefias y medianas empresas.

« Seasesord profesionalmente con el seguimiento a la planificacion, revisién y adecuacion del plan operativo
anual de acuerdo con las condiciones del presupuesto aprobado, referente al mes de mayo 2026.

« Se asesoro profesionalmente con la revision en conjunto con el equipo de coordinadores y la encargada
de Planificacion a efecto de presentar la propuesta de planificacion para el 2027, haciendo las
adecuaciones solicitadas por la Direccidn técnica del presupuesto.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

« Se asesoro profesionalmente con la participacion en las reuniones convocadas por el legislativo, asi como
la construccién de informes para dar respuesta a las diferentes inquietudes de los representantes de
comisiones de trabajo del Congreso.




Se asesoro profesionalmente en la participacion de las reuniones semanales de staff que se realizan con
los directores y asesores de SDE, area financiera y fideicomiso, asi como del Programa de Empleo digno,
aportando profesionalmente en el anlisis e informacion necesaria para apoyar en el cumplimiento de la
planificacion de acciones para el mes de mayo del 2026.

Julia Elizabet Rodrigyez Xocoy
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista | Julia Sorayda Cajas Cutzal

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
A0 MAYO 2026 e MIPYME-105-050-029-2026 J
Periodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026 {
actividades : ¥
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Asesorar profesionalmente con los procesos de planificacion y programacion de la Direccion de
Servicios de Desarrollo Empresarial, en coordinacién con la Direccién de Planificacion, Proyectos y
Cooperacién en temas relacionados con el Plan Estratégico Institucional, Plan Operativo Anual, Plan
Operativo Multianual, Memoria de Labores e Informes en cumplimiento a las directrices, normas y
procedimientos correspondientes.

« Se asesor6 profesionalmente en la elaboracion de informes mensual de alertas POASAN, del
presupuesto y metas fisicas vinculadas al Plan Operativo Anual (POASAN) 2025-20026.

. Se asesoro profesionalmente en la consolidacion del informe mensual de actividades de la Direccion de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

. Se asesor6 profesionalmente en el seguimiento a los procesos establecidos en el marco del Sistema
Nacional de Informacién Social -SNIS-, a través de la reunién mensual de Comités Técnico Sectorial y
Técnico Operativo.

« Se asesoré profesionalmente en la actualizacion de la estructura programatica para el Plan Operativo
Anual y Plan Operativo Multianual para el ejercicio fiscal 2027.

Asesorar profesionalmente en la recopilacién, analisis e integracion de informacién y la elaboracion

de los cuadros DTP necesarios para la entrega del anteproyecto referente a metas fisicas.

« Se asesoré profesionalmente en lo requerido para la consolidacion de los cuadros DTP, para la
actualizacion del anteproyecto correspondiente a metas fisicas de la Direccion de Servicios Financieros
y Técnico Empresariales.

+ Se asesoré profesionalmente en la elaboracién de los cuadros DTP, para la formulacion del Plan
Operativo Anual 2027.

Asesorar con las programaciones y reprogramaciones de presupuesto, ejecucion de metas fisicas

asignadas a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, como parte de la Unidad Ejecutora

105.

. Se asesord en el analisis de modificaciones presupuestaria con y sin afectacién de metas fisicas, asi
como de reordenamiento presupuestario del mes de mayol para el Programa Nacional de la
Microempresa, Pequefa y Mediana Empresa de la unidad ejecutora 105.

. Se asesoré en la consolidacién de metas fisicas de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial,
Unidad Ejecutora 105.

« Se asesord en el registro de metas fisicas en el Sistema Informatico de Gestién SIGES, del mes de
mayo, de la Unidad Ejecutora 105.

Asesorar profesionalmente en la presentacion de informes mensuales, cuatrimestrales y anuales
referentes a la ejecucién presupuestaria de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

-
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fisicas de cada Direccion.

+ Se asesor¢ profesionalmente en la generaciéon y consolidacion del informe mensual de avance de metas
fisicas, del Viceministerio Desarrollo de la Micro Empresa, Pequeiia y Mediana Empresa.

+ Se asesord profesionalmente en la generacién de reportes para informacion publica, referente a
ejecucion fisica del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e) Asesorar profesionalmente con el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por la Auditoria
Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, en relaciéon a temas de
centros de costo de la Direcciéon de Servicios Financieros Empresariales, asi como en la
implementacion de las recomendaciones de los 6rganos fiscalizadores en cada revision.

+ Se asesoro profesionalmente, en la consolidacion de informacién requerida por la Contraloria General
de Cuentas, del periodo fiscal enero a diciembre de 2025.

f) Asesorar profesionalmente participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y
empleados de dependencias internas y otras dependencias del Gobierno relacionadas con centros
de costos de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

+ Se asesoré profesionalmente en reuniones Interinstitucionales, para dar seguimiento a la ejecucion de
metas y presupuesto 2026, entre ellas con la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional para dar
seguimiento a la ejecucion del presupuesto vinculado a la -POASAN-, asi mismo con el Ministerio de
Desarrollo Social, para dar seguimiento a los beneficiarios atendidos.

+ Se asesord profesionalmente en la reunion de seguimiento de la Iniciativa de Igualdad de Participacion
en Empleo y Emprendimiento para Guatemala -IPEG-.

g) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
+ Se asesor¢ profesionalmente en actividades del mes de marzo, requeridas por la autoridad superior,
entre ellas elaboracion de presentaciones, participaciéon de reuniones, asesoria requerida sobre metas

/
e A

Firma y nombre del contratista
Julia Sorayda Cajas Cutzal

Vo. Bo.

Licda. Julia B} Kocoy

Asesora de la Direkcigde Serfiidind Desarofi m‘raﬂ

Viceministerio fe Desarstlo de la M:,r* YME
Ministeric de Economia

Lic, MartinJ

afroquin Caceres
T

( Financieros
S ordiEna y sello
Minfsteri Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Katherin Mishelle Vasquez Ramos
Nacendancis UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
e EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
ifakoe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-051-029-2026
Faodode o | i 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades : ;
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente en reuniones con funcionarios y empleados de dependencias internas y otras
dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y funciones de la Direccion de Servicios
de Desarrollo Empresarial.

s Se apoyé técnicamente en la reunion mesa técnica de gobernanza PAGE GT mayo 2026.

e Se apoyo técnicamente en la revision de TDR por parte de PNUD, para la actividad No. 1.2 PAGE.

e Se apoyo técnicamente en el envié de la nota inicial y perfil del Sistema Gerencial Institucional al Instituto
Internacional de Responsabilidad Social y Derechos Humanos -IIRESODH-.

e Se apoyo técnicamente en reunion con el Instituto Internacional de Responsabilidad Social y Derechos
Humanos -IIRESODH-.

e Se apoyo6 técnicamente en la negociacion de una nueva Carta de Entendimiento con el INTECAP, para
recibir capacitacion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se apoyo técnicamente en el envié de nota inicial solicitando la viabilidad de firma para una carta de
entendimiento con el INTECAP.

b) Brindar apoyo técnico en el seguimiento al cumplimiento de los cronogramas de actividades
programadas por los Departamentos, programas, proyectos de cooperacién y convenios que
conforman la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.
¢ Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de los informes en el sistema de SIGEACI correspondientes al
2do bimestre del 2026, de los proyectos de cooperacion de FAQ, JICA, PAGE, BCIE, UNFPA, OIT, PMA
y la Embajada de la Republica de China Taiwan.

e Se brind6 apoyo técnico en envio de nota a JICA solicitando una reunion para poder finalizar el proyecto
de cooperacion SIGEACI 171.

e Se brindd apoyo técnico en solicitud por parte de SEGEPLAN con relacién al SIGES del proyecto de
cooperacion Banco de Hilos.

e Se brindd apoyo técnico en una reunién con el equipo de FAQO para dar seguimiento a los entregables y
validar el status del proyecto.

e Se brindé apoyo técnico en la validacion y aprobacion de los entregables por parte de FAO.

* Se brindo apoyo técnico en reunién de trabajo con FAQ, para los cambios de la campanfa de sensibilizacion
de la miel.

¢) Brindar apoyo técnico en la consolidacion de informacion sobre el avance y cumplimiento de metas
establecidas para presentar oportunamente reportes o informes sobre los avances y cumplimiento.

e Se brindd apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacién
de FAO, en relacién a los entregables pendientes de recibir por parte del cooperante.

e Se brind6 apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacion
de JICA, en relacién a una propuesta para poder continuar con el cierre del proyecto.




e Se brind6 apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacion
de la Embajada de la Republica de China Taiwan en relacién al cierre ante SEGEPLAN.

» Se brindd apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacion
de PAGE, en seguimiento al evento final de cierre del proyecto por la OIT.

* Se brindd apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacion
de BCIE, en la recepcién de informacion y el registro correspondiente ante SEGEPLAN a través de su
plataforma SICOOPERA, de la ejecucion fisica y financiera del cierre del proyecto.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién del informe final del proyecto de cooperacién de UNFPA, OIT

Y PMA.

d) Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido con la redaccién, revisién y seguimiento de reportes,
oficios y documentos externos relacionados con programas, proyectos, proyectos de cooperacion y
convenios de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresaria.

e Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de oficios realizados por la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial en el mes de mayo.

* Se brindo apoyo técnico en los informes requeridos a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial,
con relacién a en el mes de mayo 2026.

» Se brind6 apoyo técnico en el analisis del material digital correspondiente a la campafa de sensibilizacion
de la miel por parte de FAO.

e) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

e Se brindé apoyo técnico en la recepcion de Matrices Mensual de las actividades de las Sedes de
Dinamizacion econémica correspondiente en el mes de mayo 2026.
e Se brindé apoyo técnico en calendarizacién de actividades con comunicacién social de las Sedes de
Dinamizacion econémica correspondiente en el mes de mayo 2026.
Katherin Mishelle Vasquez Ramos
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Kevin Renato Vielman Rodriguez

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
£ MAYO 2026 et MIPYME-105-052-029-2026
Periodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

e)

Brindar apoyo técnico en cuanto al seguimiento y archivo de la informacién de Inventarios de la Unidad

Ejecutora 105 y sus dependencias.

» Se apoyo técnicamente en el resguardo de los documentos que ingresan y se generan en el 4rea de
inventarios.

* Se apoyo¢ técnicamente en la creacién y resguardo de las tarjetas de responsabilidad y
auxiliares que son utilizadas para la asignacién de bienes al personal de fideicomiso.

Brindar apoyo técnico con el tramite de registro y actualizacion en la base de datos de inventarios de
los bienes asignados a través de las tarjetas de responsabilidad y de los bienes existentes en Bodega
que corresponda a la Unidad ejecutora 105.

» Se apoyo técnicamente en gestion de los expedientes de los bienes que se encuentran en la bodega
para implementar la baja de los bienes que se encuentran en mal estado o desuso.

Brindar apoyo técnico con la entrega, recepcion y distribucién de vehiculos, mobiliario y equipo,
dentro y fuera del departamento de Guatemala asi mismo actualizar y/o emitir las actas de entrega y
tarjetas de responsabilidad de Activos Fijos y Fungibles correspondientes a la Unidad Ejecutora 105.

* Se apoy6 técnicamente en la elaboracion de borradores de actas de traslado los bienes que se
encuentran en desuso que pueden ser trasladados a otras instituciones.

Brindar apoyo técnico para realizar actualizacién mensual del inventario fisico de: equipo, vehiculos y
mobiliario, para presentar el informe correspondiente identificando los bienes que estén en desuso e
inservibles.

¢ Se apoy6 técnicamente en la elaboracién de un cronograma de trabajo para las visitas que se
efectuaran a las sedes departamentales de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento y respuesta para los hallazgos emitidos por la Direccion de
Auditoria Interna del Ministerio de Economia y Contraloria General de Cuentas, asi también para la
implementacion de las recomendaciones emitidas que por los érganos fiscalizadores en cada revisiéon
en temas relacionados con el inventario de la Unidad Ejecutora 105 y sus dependencias; también
apoyar técnicamente con las gestiones necesarias ante la Direccién de Contabilidad del Estado,
respecto a las resoluciones de legalizacion de donacién; y de bienes que se encuentren en proceso de
baja.

» Se apoyo6 técnicamente en la elaboracion de la documentacién requerida para la baja de bienes que se

encuentran en estado obsoleto o mal estado.

» Se apoy6 técnicamente en la finalizacion de la donacién efectuada por la OIM, hacia el Vice despacho
de la MIPYME.




* Se apoyo técnicamente en el seguimiento de la documentacion de traslado de bienes y un vehiculo tipo
pick up, que se efectuaron a la Direccion del Sistema Nacional de la Calidad.

e Se apoy6 técnicamente en el seguimiento del traslado de bienes, hacia el NUFED numero 1 del
municipio de Tecpan en el departamento de Chimaltenango, junto con la Direccién departamental de
educacion de Chimaltenango del Ministerio de Educacién.

» Se apoyo técnicamente en la finalizacion del traslado de bienes que se efectud hacia el Viceministerio
de Desarrollo Econémico Rural -VIDER-.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

¢ Se apoyo técnicamente con la solicitud de ticket para la Direccién de Tecnologias de la Informacion con
respecto a la configuracion de equipos de la Direccion y configuracion de equipos que se daran a otras
dependencias.

» Se apoyé técnicamente en la recopilacién de la informacién publica de oficio, generada por la unidad
ejecutora 105, para luego trasladarla a la unidad de informacién publica del Ministerio de Economia.

» Se apoy6 técnicamente en dar soporte al personal de la Direccién Administrativa Financiera en temas
relacionados a informética.

) =
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista LIDIA YOLANDA PAIZ MEJIA

UNIDAD EJECUTORA 105/

Denegaonciy DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Moy sindiel MAYO 2026 Nirmesaite MIPYME-105-053-029-2026
Informe Contrato
:;f\',?g: d‘iz del: 01 DE MAYO DE 2026 al: 31 DE MAYO DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo técnico para realizar la clasificacion de la documentacién y correspondencia
interna y externa que se recibe en el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa Mipyme.

Se brindé apoyo técnico para recibir la documentaciéon que ingresé al Despacho del Viceministerio
de Desarrollo de la Mipyme.

Se brindd apoyo técnico para la revisién y clasificacion de la documentacion recibida. Los
documentos para firma distribuidos al area de asesoria legal para revisién previo a la firma de la
sefiora Viceministra.

Se brind6 apoyo técnico en la revisién de la documentacién con la sefiora Viceministra, para
delegacion y descargo de la misma.

b) Brindar apoyo técnico en la digitalizacién, revision, ingreso y custodia de toda la informacién que
se genere y reciba, requerida en la plataforma de Control de Expedientes del Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa Mipyme.

Se brindd apoyo técnico para escanear la documentacién generada en el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

Se brind6 apoyo técnico para escanear y llevar una matriz de todos los documentos firmados por
la sefiora Viceministra.

Se brindd apoyo técnico con la clasificacion y el archivo fisico de todos los documentos que
requieren resguardo en carpetas fisicas.

Se brindd apoyo técnico para atender via correo electronico todas las solicitudes que ingresan para
la sefiora Viceministra, asi como el archivo en linea de los documentos con tramite finalizado para
su archivo.

c) Brindar apoyo técnico para dar seguimiento y confirmacién a las actividades programadas en la
agenda de la sefiora Viceministra.

Se brind6 apoyo técnico para las convocatorias de las reuniones y actividades de interés de la
sefiora Viceministra.

Se brindo apoyo técnico para las confirmaciones o excusas de asistencia de reuniones y/o
actividades de la sefiora Viceministra.

Se brind6 apoyo técnico en coordinar las diferentes reuniones solicitadas por la sefiora Viceministra
con las asistentes de cada viceministerio y del Despacho Superior.

Se brindo apoyo técnico en coordinar y agendar reuniones solicitadas con la sefiora Viceministra por
entidades externas.

Se brindd apoyo técnico con todo lo requerido previo a las reuniones del Despacho del Viceministerio
de Desarrollo de la Mipyme.




d)

e)

Brindar apoyo técnico en la gestion de procesos y consultas realizadas por diferentes
dependencias.

Se brindd apoyo técnico en atender las solicitudes que realizaron los viceministros del Ministerio de
Economia y las diferentes Direcciones y areas del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en atender las solicitudes de diferentes instituciones publicas y/o privadas
brindandoles la informacion requerida y trasladando sus solicitudes a donde corresponde.

Brindar apoyo técnico en la redaccion de informes, correspondencia oficial interna y externa, y su
respectivo envio a diferentes dependencias del Ministerio de Economia e instituciones externas.
Se brindé apoyo técnico en la redaccion de documentos oficiales del Despacho del Viceministerio de
Desarrollo de la Mipyme, tales como: oficios, memorandums, circulares, correos electronicos, informes,
etc.

Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento a la firma de los oficios generados en el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

Brindar apoyo técnico para la gestion de actividades oficiales realizadas por el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme en el interior del pais.

Se brindé apoyo técnico para las gestiones solicitadas por la sefiora Viceministra para las comisiones
oficiales realizadas al interior del pais.

Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento con las areas correspondientes para la elaboracion de
agenda, vocativos y documentos que seran utilizados por la sefiora Viceministra.

Otras actividades que le requiera el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

Se brindd apoyo técnico en las diferentes solicitudes efectuadas por las Asesoras del Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

Se brindd apoyo técnico en coordinar con el piloto encargado del Vicedespacho, el traslado de la sefiora
Viceministra a todas las actividades, reuniones y eventos asistidos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Luis Antonio Bautista Jinménez
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
p EMPRESARIALES
Mes y afio del Ntimero de ANENEA(190.

Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-054-029-2026

Periodo de . .

actividades del; 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones y actividades relacionadas con temas de
Recursos Humanos de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales y del
Viceministerio de Desarrollo de I2 Micro, Pequerfia y Mediana Empresa.

Se apoy6 profesionalmente en la actualizacion de permisos del personal 011 en el sistema
del reloj biométrico.

Se apoy6é profesionalmente en la impresion y escaner de los documentos debidamente
firmados para pagoe del personal 029.

Se apoyé profesionalmente en el traslado de oficios, circulares y otros documentos para
firma del Director de Servicios Financieros Empresariales.

Se apoyd profesionalmente en el archivo de documentos del area.

Se apoy6 profesionalmente en la elaboracion de gafetes para identificacion del personal 029
de nuevo ingreso,

Se asesord profesionalmente en informar al personal 029 de nuevo ingreso, la elaboracion
de documentos de pago de honorarios, factura, informe, verificador integrado.

Se asesor6 profesionalmente en la revisién de facturas, informes, verificadores de facturas y
omisos del mes de mayo de 2026, del personal 029 y el 081.

Se asesoré profesionalmente en el seguimiento via electrénica y telefdnicamente Ia
correccidn de documentos para el pago de honorarios de mayo 2026 del personal 029.

Se apoy6 profesionalmente en la elaboracién de reportes de informacién publica del personal
029.

Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de constancias de ingresos.

Se apoyé profesionalmente en el envio de correos por cumpleafios, asl como la actualizacién
del listado de cumpleafios anual del personal 011, 021, 029 y 081,

b) Asesorar profesionalmente con el seguimiento de los procesos de contrataciones 011, 021,
029, 081 y subgrupo 18 del personal temporal y otros servicios, para el Viceministerio de
Desarrollo de la Micro, Pequeiia y Mediana Empresa y sus Programas, la Direccién de
Servicios Financieros Empresariales y sus Dependencias.

Se asesoré profesional en la conformacién del expediente digital del personal 029 de nuevo
ingreso.

Sa asesord profesionalmente en la revision de las fianzas de cumplimiento con su respectiva
certificacién del personal 029 de nuevo ingreso.

Se asesoro profesionalmente en la presentacidn en las distintas areas de la Microempresa,
al personal de nuevo ingreso 029.

Se asesord profesionalmente en la revision de expedientes del personal 029 para Ios nuevos
contratos del 2026, verificando que los expedientes estén con los cambios sugeridos.

Paginal|2




c) Asesorar profesionalmente en la implementacion y seguimiento de los manuales de funciones
y procedimientos en temas relacionados a recursos humanos del Viceministerio de Desarrollo
de la Microempresa y sus Dependencias.

Se apoy¢ profesionalmente en la actualizacion de reportes de altas y bajas del personal 029,
requeridos por la Direccion de Recursos Humanos.

d) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

Se apoyé profesionalmente en la atencién de llamadas solucionando diferentes inquietudes
del personal 011, 029, 081 y publico externo.

Se apoyd profesmnalmente en la atencion de la recepcion del area de recursos humanos en
algunos casos eventuales.

Se apoyo profesionalmente en la actualizacion de correos del personal de la Microempresa.
Se apoyo6 profesionalmente al personal de nuevo ingreso son la emisién de la fianza y
actualizacion de la Contraloria General de Cuentas.

Se apoyd profesionalmente al personal de nuevo ingreso en el sistema SAT para anular
facturas con error y declaracién de impuestos.

Se apoyé profesionalmente en la revision de TDR del personal de nuevo ingreso, y
renovaciones.

Se apoyé profesionalmente en la actualizacién del colegiado activo del personal 029 en
Guatenominas.

Se apoyo profesionalmente en la actualizacién del registro y control de citas al dentista, asi
como emision de boleta para las citas.

Se apoyo profesionalmente en el envié de correos al personal con informacién general de la
Microempresa.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Luis Antonio Santos Velasquez
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIBECCI()N DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia : EMPRESARIALES / SECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
Mes y afio del Numero de R
Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-055-029-2026
Perlodo de del: 01 DE MAYO DE 2026 al: | 31 DEMAYO DE 2026
actividades ’ )

g
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a) Brindar apoyo profesional generando propuestas, implementacion y/o mejoras de los instrumentos y

herramientas utilizados por el Departamento de Programas y Proyectos Financieros para el andlisis,

emision de opiniones, presentaciones y dictamenes; en la gestion de solicitudes de precalificacion y

calificacién presentadas por las Entidades de Servicios Financieros, tales como ONG, Asociaciones,

Fundaciones, Camaras Gremizles y Cooperativas.

e« Se apoyd profesionalmente en el seguimiento a la solicitud de precalificacion de la Asociacidn para el
Desarrollo Integral de Guatemala —ADIGUA-.

» Se apoyd profesionalmente en el seguimiento a la solicitud de precalificacion de [a Cooperativa Integral de
Ahorro y Crédito COMIS, Responsabilidad Limitada por la cantidad de Q. 10.0 millones.

b) Brindar asesoria en las visitas a las Entidades de Servicios Financieros interesadas en aplicar al Programa,

conforme la normativa vigente; brindando el seguimiento a las fases del financiamiento y generar el

informe de cada visita.

s Se apoyo profesionalmente informando a las entidades de servicios financieros sobre los requisitos que deben
adjuntar a las gestiones que se realicen para acceder a préstamos con fondos del Programa Nacional.

s Se apoyd profesionalmente notificando a las entidades de servicios financieros el resultado de las solicitudes
de Precalificacion.

¢ Se apoyd brindando informacién a Entidades de Servicios Financieros y empresarios propietarios de
MIPYMES de como acceder a préstamos con fondos del Programa Nacional de la MIPYME. Especificamente
en el marco de la politica de crédito para emprendedoras y empresario MyPEs,

+ Se apoy6 profesionalmente dando seguimiento a la solicitud de financiamiento de la Cooperafiva Integral de
Ahorro y Crédito Chiquimulja, Responsabilidad Limitada, como parte del proceso promocién de los servicios
financieros, el propdsito de la reunion fue brindar informacion sobre las condiciones financieras de los créditos,
requisitos a presentar y documentos a presentar en la gestién de refinanciamiento.

s Se brindd apoyo profesional dande seguimiento a la Solicitud de financiamiento de Asociacidn ASDIR
indicando los condiciones y requisitos de los préstamos asl mismo de los criterios financieros que se evaltian
en el proceso de Precalificacion.

+ Se brindd apoyo profesional elaborando la Opinién de la solicitud de Precalificacion presentada por la
Ccooperativa Integral de Ahorro y Crédito el Sembrador Ixil, Responsabilidad Limitada por la cantidad de Q. 2.5
millones.

e Se brindé apoyo profesional elaborando la Opinion de la solicitud de Precalificacion presentada por la
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Tanma Tnom, R. L., por la cantidad de Q. 5.0 millcnes.

e Se brindé apoyo profesional elaborando la Opinién de la solicitud de Precalificacion presentada por la
Cooperativa de Ahorro y Crédito El Sol, Responsabilidad Limitada por la cantidad de Q. 1.5 millones.




Se brindé apoyo profesional en la Opinion de la solicitud de Precalificacién presentada por la Cooperativa de
Ahorro y Crédito Integral El Bienestar, Responsabilidad Limitada por la cantidad de Q. 35.0 millones.

Se brindd apoyo profesional elaborando la Opinién de la solicitud de Precalificacién presentada por la
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito de Occidente, Responsabilidad Limitada por la cantidad de Q. 1.5
millones.

Se apoyo profesionalmente dando seguimiento a la intencion de solicitud de financiamiento de la Cooperativa
Integral de Ahorro y Credito Intercop, Responsabilidad Limitada, entidad interesada en presentar una gestion
de financiamiento por Q. 50.0 millones.

c) Brindar asesoria en la elaboracion de dictamenes de las solicitudes de financiamiento, previo a la revisién
del Consejo Nacional para el Desarrolio de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa; asi como la
actualizacion y registro en la base de datos para todas las solicitudes de precalificacion y calificacion
analizadas; reportando mensualmente a la Direccion de Servicios Financieros Empresariales sobre el
estatus de cada solicitud.

d)

Se apoy¢ profesionalmente en la estructura de opinién financiero contable y técnico administrativo derivado
de la presentacién de las solicitudes de financiamiento presentada por la Asociacién de Desarrollo Integral
Rural ASDIR por la cantidad de Q. 2,5000.000.00.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se apoyo profesionalmente con la preparacion de presentaciones de los proyectos calificados para optar a
financiamiento con recursos del Fideicomiso, a ser utilizadas en las reuniones convocadas del Consejo
Nacional, durante el presente mes.

Se apoyd profesionalmente en la reunién realizada en el Credito Hipotecario Nacional de Guatemala, para
retomar el tema relativo a la solicitud por parte de CHN, de un cupo de garantia especificamente el relativo a
la politica para mujeres emprendedoras y propietarias de microempresas y pequefias empresas, realizando la
respectiva introduccion de la reunién, la presentaciéon PPT de la politica indicada, la discusion de la
presentacién, se respondieron las dudas del personal del Banco que asistieron a la reunion, se realizaron los
acuerdos para la tenerlos listos la siguiente reunién que sera el jueves 7 de mayo de 2026.

Se brindd apoyo profesional en dos reuniones virtuales participando como suplente de la mesa técnica de
educacion financiera en el marco de la Estrategia Nacional de Inclusion Financiera —ENIF-, como
representante del Ministerio de Economia en esta mesa.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Luis Eduardo Recinos Vasquez

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del MAYO 2026 Numero de MIPYME-105-056-029-2026
Informe Contrato
Periodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Apoyar técnicamente cuando le sea requerido, con el area de mensajeria en el traslado de

documentacion a diferentes instancias, ya sea interna al Ministerio o externa, instituciones que tienen

relacion con el Viceministerio de la MIPYME.

e Se apoyo técnicamente con el traslado de documentos a los diferentes bancos y entidades afiliadas al
Programa Nacional de la Microempresa, con personas especificas.

e Se apoy6 técnicamente con el traslado de documentos oficiales a las diferentes entidades del
Viceministerio de la MIPYME, a diferentes Direcciones.

e Se apoyo técnicamente con el traslado de documentos a distintos lugares del consejo de la MIPYME, en
diferentes zonas de la ciudad.

Brindar apoyo técnico para el manejo de toda la informacién correspondiente a los Vehiculos de la
Unidad Ejecutora 105; Ademas de mantener actualizado el calendario de programacién de distribucion
de vehiculos conforme los requerimientos para el desarrollo de comisiones, realizar la logistica de
entrega y recepcion de los vehiculos; revisando kilometrajes, accesorios, revision fisica y limpieza,
conforme a los procedimientos e instructivos vigentes; realizar revisién periédica para determinar
existencia de multas impuestas a los vehiculos y emitir el reporte correspondiente para realizar el
pago de las mismas.

e Se brindé apoyo técnico para el manejo de toda la informacion correspondiente a los vehiculos de la

unidad ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico para programar entrega y recepcion de los vehiculos en los talleres para

mantenimiento y reparaciones; revisar las ordenes de trabajo procurando calidad del gasto en las

reparaciones, repuestos y materiales utilizados para garantizar el funcionamiento de los vehiculos; asi

también apoyar técnicamente para la administracion de los materiales y suministros de limpieza para

los vehiculos.

e Se brindé apoyo técnico para programar entrega y recepcién de los vehiculos en los talleres para
mantenimiento y reparaciones.

Brindar apoyo técnico con el traslado del personal que lo requiera segin se asignen comisiones o

requerimientos de asuntos oficiales; y apoyar técnicamente cuando sea requerido el transporte y

traslado de mobiliario y equipo.

» Se brindé apoyo técnico para el traslado del personal que lo requirié de acuerdo a las comisiones de
asuntos oficiales.




e) Brindar apoyo técnico en el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por la Auditoria Interna
del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, asi como en la implementacién de las
recomendaciones que emanen de los érganos fiscalizadores en cada revision; en relacion a temas de
vehiculos de la Unidad Ejecutora 105.

* Se apoyo técnicamente con la verificacion en las distintas municipalidades si existia multas y remisiones de
transito de los vehiculos del Programa Nacional de la MIPYME.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
» Se apoyo tecnicamente notificando al encargado de vehiculos sobre el pago de las mismas, adjuntando la
factura del pago de la multa realizado en la municipalidad.
» Se apoyd técnicamente con la revisién de multas de las diferentes municipalidades del departamento de
Guatemala, ingresando a las paginas de las diferentes municipalidades para verificar si existen infracciones.

Luis Edu ‘do/ Recinos Vasquez
Nombre y firma del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Maria Leticia Fion Ozaeta
Devendondi UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
epencencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ario del Numero de AAR.OR7-00
Al MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-057-029-2026
Periodo de del: 01 DE MAYO DE 2026 al: 31 DE MAYO DE 2026
actividades . *

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Economica vigente, Crecimiento
Econdémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorlal, La
Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,
pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion y a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

* Se asesord profesionalmente a emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios del
departamento de Petén.

= Se asesord con la promocidn profesionalmente la vinculacién de los beneficiarios con los programas
de innovacién, proyectos activos y programas impulsados por el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

s Se asesord profesionalmente y se orientd a los actores econdmicos territoriales sobre oportunidades
de fortalecimiento productivo y acceso a programas institucionales vigentes.

b) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién en las
reuniones de Ia sede de Dinamizacién Econdémica de Petén cuando se le requiera.

e Se asesoro profesionalmente en framites, gestiones administrativas y logisticas relacionadas con las
funciones de la sede.

¢ Se apoy6 profesionalmente la participacion y coordinacién en reuniones de la Sede de Dinamizacién
Econdmica cuando fue requerido.

e Se asesoré profesionalmente con atencién al publico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique felefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Petén
solicitando atencién, asesorfa y/o informacion.

s Se asesord profesionalmente al pliblico en general, tanto interno como externo, que visito las oficinas
de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Petén.

s Se asesord profesionalmente en la atencidén de consultas telefénicas, proporcionando informacion,
orientacién y asesoria relacionada con los servicios, programas y funciones de la sede.

» Se asesord profesionalmente el acceso oportuno a informacion institucional, garantizando una
atencién adecuada y eficiente a los usuarios que solicitaron apoyo.

c) Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacion de los servicios, herramientas y productos
que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacién de empleo.
= Se asesoro profesionalmente para la promocidn de los servicios, herramientas y productos que

ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME,
+ Se asesord profesionalmente con la vinculacién de los usuarios con los programas institucionales
disponibles, de acuerdo “con -las demandas y necesidades de los sectores productivos del

departamento de Petén. ¢« * .~ .
O % Sup




d) Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros

e)

e Se asesoro6 profesionalmente a la difusion de las iniciativas orientadas al fortalecimiento empresarial
y a la generacion de empleo, en concordancia con los objetivos de la Dinamizacion Economica
Territorial.

aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

e Se asesord profesionalmente en el procesamiento y solicitud de pagos de servicios mensuales
necesarios para el funcionamiento de la Oficina, tales como renta, agua, energia eléctrica, telefonia,
mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y otros aspectos administrativos.

e Se asesoro profesionalmente con la gestién administrativa interna, asegurando la continuidad
operativa y el adecuado funcionamiento de la Sede de Dinamizacién Econémica de Petén.

e Se asesord profesionalmente con el seguimiento a los procedimientos administrativos
correspondientes, conforme a la normativa institucional vigente.

Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de
empleo; promocion de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de
emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES.

e Se asesord profesionalmente con Swiss Contact, GIZ y FAQO para la coordinacién y organizacion del
Médulo 1 Planeacion Estratégica.

e Se asesoro profesionalmente con Swiss Contact, Giz, Municipalidad de San Luis y Poptun, Petén para
la coordinacion y organizacion del Taller TEMA: IDENTIDAD DE MARCA (BRANDING), DISENO DE
LOGOTIPO Y MANUAL VISUAL.

e Se asesord profesionalmente con la municipalidad de Poptin e INAB en la coordinacion y
organizacién del Taller de uso y aprovechamiento de la acicula de pino para elaboracién de artesania
a emprendedores.

e Se asesord profesionalmente con la delegacién de Mintrab y la delegacion de Inguat con la
presentacion final del plan de trabajo de la CODECED.

e Se asesord profesionalmente con Inguat y la municipalidad de Dolores para la coordinacion y
organizacion del Festival de Chalkum.

e Se asesord profesionalmente con el Programa de Petén mas Sostenible: GIZ y Swiss Contact para
la coordinacion del Feria Comercial de microempresas.

e Se asesoro profesionalmente con la municipalidad de Melchor de Mencos para coordinar y organizar
el festival gastronémico “Consume lo Local".

e Se asesoro profesionalmente con la Municipalidad de San Benito en coordinar y organizar el Festival
del Dia de la Madre.

s Se asesor6 profesionalmente con participacién en reuniones de Gobiernos Departamentales del
mes.

s Se asesoro6 profesionalmente con la asociacién Emprendedores en Accién para coordinar y organizar
el programa Emprendedores en Accién.

Se asesoro profesionalmente con participacion en reuniones de UTD del mes.
Se asesoro profesionalmente con participaciéon en reuniones de CODEDE del mes.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Madelin Graciela Monterroso Lépez de Tot
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-058-029-2026
Perlodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades ’ '

ACTIVIDADES REALIZADAS

b}

Brindar apoyo técnico en el &rea administrativa y financiera de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales, con la organizacidn y conformacién de expedientes de respuesta de hallazgos emitidos
por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia a y la Contraloria General de Cuentas.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento a recomendaciones de seguimiento emitidas por el departamento
de Auditoria Interna del Ministerio de Economiia.

Brindar apoyo téchico ¢on la organizacion de la informacion y conformacion de expedientes de
respuesta y seguimiento de informacion solicitada por las dependencias internas del Ministerio de
Economia y/o Unidad de informacion piiblica 105.

Se brindd apoyo técnico en el informe de ejecucidn del rengldn 151 (Arrendamiento), para la publicacién y en
cumplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a [a Informacién Pidblica, Asticulo 10, Numeral 19.

Se brinddé apoyo técnico en el informe de ejecucion del renglén 141, 133,131, para la publicacién y en
cumplimento al Decrefo 57-2008 Ley de Acceso a Ia Informacién Publica, Articulo 10, Numeral 12.

Se brindd apoyo técnico en el informe de ejecucion del reporte de Informe de gastos y vidticos al exterior con
Fondos Ptiblico. cumplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién Publica, Articulo 11, Numeral
3.

Se brindd apoyo téchico en el informe de ejecucion del reporte de Depdsitos constituidos con Fondos Publico.

cumplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacion Publica, Articulo 10, Numeral 9.
]

1
]

Brindar apoyo técnico con el ordenamiento fisico y digitalizacion de documentos que ingresan al
archivo de comprobantes 1inicos de Registro de gasto.

Se brindd apoyo técnico en el ordenamiento fisico de los comprobantes tnices de registro -CURS- del mes
de mayo 2026,

Se brindd apoyo técnico en el ordenamiento digital de los comprobantes tnicos de registro —CURS- del mes
de mayo 2026.

Brindar apoyo técnico en el area de Tesoreria de [a Direccién de Servicios Financieros Empresariales,
ilevando el control de entrega de los formularies de reconocimiento de gastos y viaticos.

Se brind6 apoyo técnico en el control de RGA para el personal que se traslada al interior del &rea Servicios de
Desarrollo Empresarial de! mes de mavyo.

Se brindo apoyo técnico en el control de RGA para el personal que se traslada al interior del area de supervision
del Fideicomiso del mes de mayo.

Se brind6 apoyo técnico en el control de RGA para el personal que se fraslada al interior del &rea personal del
programa Innovacién Arfesanal del mes de mayo.

Se brind6 apoyo técnico en el cantrol de RGL para el personal que se traslada al interior del area Servicios de
Desarrollo Empresarial del mes de mayo.




e)

Se brindé apoyo técnico en el control de RGL para el personal que se traslada al interior del area de supervision
del Fideicomiso del mes de mayo.

Se brindé apoyo técnico en el control de RGL para el personal que se traslada al interior del area personal del
programa Innovacioén Artesanal del mes de mayo.

Se brindé apoyo técnico en la correccion de documentos en los expedientes de reconocimiento de gastos del
personal de Servicios de Desarrollo Empresarial del mes de mayo.

Se brindé apoyo técnico en la correccién de documentos en los expedientes de reconocimiento de gastos del
personal de fideicomiso del mes de mayo.

Se brindé apoyo técnico en la correccién de documentos en los expedientes de reconocimiento de gastos del
personal del programa Innovacion Artesanal del mes de mayo.

Se brindé apoyo técnico en la correccion de documentos en los expedientes de reintegro de reconocimiento
de gastos de todo el personal del Programa Nacional de la Microempresa del mes de mayo.

Brindar apoyo técnico en las areas administrativa y financiera de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales cuando le sea requerido por el jefe inmediato y/o el Director de Servicios Financieros
Empresariales.

Se brindé apoyo técnico en la capacitacién para el personal que se traslada al interior del pais.

Se brind6 apoyo técnico en la emision de recibos 63-A2 del mes de mayo.

Se brindé apoyo técnico en la emision de las delegaciones para traslado de modificaciones de reordenamiento
presupuestario.

MADELIN GRACIELA Firmada digitalmente por MADELIN
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del Mariela del Rosario Hernandez Fuentes
contratista )
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS
Dependencia FINANCIEROS EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO
EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de

iokhiens MAYO 2026 Confralt MIPYME-105-059-029-2026
Periodode | .., 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con la promocioén de los lineamientos de Politica Econémica
vigente del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa Pequefia y Mediana Empresa.

Se asesord profesionalmente, a emprendedores y MIPYMES que participaron en la Jornada
Informativa de Formalizacion Empresarial, realizada en el municipio de Antigua Guatemala
departamento de Sacatepéquez.

Se asesoro profesionalmente, a emprendedores y MIPYMES que participaron en la Jornada de
Capacitaciones de Fortalecimiento Empresarial, desarrollada en el municipio de Guatemala
departamento de Guatemala.

Se asesoro profesionalmente, a emprendedores y MIPYMES que participaron en la Jornada de
Capacitaciones de Fortalecimiento Empresarial, desarrollada en el municipio de Chiquimula
departamento de Chiquimula.

Se asesoro profesionalmente, a personas que acudieron a la sede de la Direccidén de Servicios
de Desarrollo Empresarial, a solicitar informacién acerca de los programas de apoyo a las
MIPYMES.

Se asesoro profesionalmente, a diferentes personas que desean convertirse en proveedores del
Estado, pero, necesitan primero la formalizar su empresa.

Se asesord profesionalmente, a personas que desean exportar sus productos, pero, les faltan
pasos legales para la formalizacién de sus empresas.

b) Asesorar profesionalmente con el mapeo de emprendedores, micro, pequefios y medianos
empresarios que puedan ser tomados en cuenta en el Programa de Formalizacion
Empresarial.

Se asesord profesionalmente, a un grupo de emprendedores del departamento de
Sacatepéquez, que solicitaron asesoria sobre formalizacion empresarial y el proceso especifico
para realizarlo.

Se asesord profesionalmente y se vinculd a empresarios que ya iniciaron su proceso de
formalizacion y que desean ser proveedores del Estado.

Se asesord profesionalmente a MIPYMES que ya iniciaron el proceso de formalizacién
empresarial y se les dio seguimiento.




c)

d)

e Se asesor¢ profesionalmente a diferentes emprendedores con el objeto y/o actividad de sus
empresas para la inscripcion ante el Registro Mercantil.

Asesorar profesionalmente con la formalizacion empresarial de emprendedores,
microempresarios, pequenos y medianos empresarios en cumplimiento de los objetivos del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se asesord profesionalmente a la propietaria de la empresa Piedrante, en el tema de
formalizacion, iniciando el proceso de inscripcion de su empresa.

e Se asesord profesionalmente a la propietaria de una empresa agroforestal, en temas de
formalizacion y de cémo realizar el proceso de inscripcion de su empresa ante el Registro
Mercantil, iniciando dicho proceso.

e Se asesoro profesionalmente a la propietaria de la empresa tejiendo Suefos, sobre temas de
formalizacion empresarial, iniciando el proceso de inscripcion de su empresa.

e Se asesoro profesionalmente al propietario de la empresa La Cocina, sobre el tema de formalizar
su empresa, el como poder hacerlo y el de inscripcion de su marca, iniciando el proceso de
inscripcion de su empresa.

 Se asesord profesionalmente al propietario de la empresa Giiichos, iniciando el proceso de
inscripcion de su empresa.

e Se asesorod profesionalmente al propietario de la empresa Pancafe, sobre cémo poder realizar
la inscripcion de su empresa ante el registro mercantil y la importancia de hacerlo, iniciando el
tramite del mismo.

* Se asesoro profesionalmente a la propietaria de la empresa Agropall, indicandole como poder
iniciar el proceso de formalizar su empresa, el pago que debe realizar y cémo hacerlo, iniciando
dicho proceso.

e Se asesor6 profesionalmente a la propietaria de la empresa Delicias del Horno, sobre cémo
realizar el proceso de inscripcion ante el Registro Mercantil, asi como el proceso de inscripcion
de su marca ante el Registro de la Propiedad Intelectual. Se inicié el proceso de inscripcion de
la empresa ante el Registro Mercantil.

* Se asesoro profesionalmente a la propietaria de la empresa Alimentos y Bebidas D’Sofia, en el
tema de inscripcion de su empresa ante el Registro Mercantil, iniciando dicho proceso.

Asesorar profesionalmente en el fortalecimiento del vinculo de la Direcciéon de Servicios de

Desarrollo Empresarial con el Registro Mercantil, actualizando y gestionando toda la

informaciéon que ambas Dependencias requieran como parte del proceso de formalizacién

empresarial de emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios.

* Se apoyo profesionalmente, en la reunién sostenida con personal del Registro Mercantil General
de la Republica, en la cual se trataron temas relacionados a las actividades programadas para
el mes de mayo.

Asesorar profesionalmente participando en las reuniones relacionadas a los servicios que

ofrece el Viceministerio a través de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se apoyo profesionalmente al delegado de la Sede de Dinamizacion Econdémica del
departamento de Sacatepéquez, con una charla sobre el tema de formalizacion empresarial,
dirigida a diferentes emprendedores y Mipymes, previo a la Jornada Informativa de Formalizacion
Empresarial.




e Se asesoré profesionalmente al Coordinador de Innovacion Artesanal, en el tema de

formalizacion empresarial para artesanos.

f) Asesorar profesionalmente con la redaccién, revisiéon y seguimiento de reportes, oficios y
documentos internos y externos relacionados a formalizacién empresarial, presentando a la
Direccién y al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME los resultados
mensuales de acuerdo a los avances de formalizacion empresarial.

Se apoyo profesionalmente en la redaccion de los informes mensuales solicitados.

Se apoy6 profesionalmente en la redaccion de la planificacién de actividades a realizarse en el
mes de junio del presente afo.

Se apoy6 profesionalmente, con el seguimiento de las gestiones iniciadas de inscripcion de
empresas ante el Registro Mercantil, en la Jornada Informativa de Formalizacion Empresarial
que se realiz6 en el departamento de Sacatepéquez.

Se apoy6 profesionalmente con el seguimiento a las gestiones para las capacitaciones virtuales
que se daran sobre temas de Formalizacion y de Inscripcion de Marcas.

Se apoy6 profesionalmente, con el seguimiento a la Jornada de Inscripcion de Marcas, que se
llevara a cabo en el departamento de Sacatepéquez.

Se apoyo profesionalmente, con la redaccién de la solicitud dirigida a la Registradora de la
Propiedad Intelectual, para la colaboracion en brindar la capacitacién virtual sobre el Proceso de
Inscripcion de Marcas; asi como la participacion en la Jornada que exclusivamente se hara para
personas que deseen inscribir su marca.

g) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.
e Se apoyo profesionalmente, participando en reunion de la Coordinacion de Promocién Comercial

y el equipo a su cargo.

Se apoy6 profesionalmente, participando en capacitacion sobre el tema de viaticos, organizado
por el departamento de Recursos Humanos y Tesoreria del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Se apoyd profesionalmente, participando en capacitacion Fortalecimiento de Caja Chica,
organizado por el departamento de Recursos Humanos y Tesoreria del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyé profesionalmente, participando en una capacitacion virtual, organizada para los
Delegados de las Sedes de Dinamizacion, personal de SDE, coordinadora del FIT, el area de
Fideicomiso, Asesora de la Viceministra Elizabeth Ugalde y personal de Comunicacion Social
del Ministerio de Economia.

o
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Mario Enrique Cruz Ortega
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del MAYO 2026 Nemera de MIPYME-105-060-029-2026
Informe Contrato
Periodo de det: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
aclividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econémica vigente,
Crecimiento Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia
Territorial, La Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”, vinculado a los
emprendedores, micro, pequeiios y medianos empresarios de cada departamento a los
programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio
de Desarrollo de Ia MIPYME.

b)

Se asesord profesionalmente en el marco de los lineamientos de la Politica Econémica vigente se
asesoro profesionalmente con apoyo en el seguimiento impulsande Ia Estrategia para la
Dinamizacién de la Economia acciones concertadas con diversos sectores productives en el
departamento de Chiguimula, en la cual se promovieron diversas acciones en desarrollo econémico
local lo que busca unificar los esfuerzos de los participantes para desarrollar econémicamente
Chiquimula, asi como se vincularon a los servicios de desarrollo empresarial y programas y
proyectos del Viceministerio de la Mipyme.

Se asesord profesionalmente en la promocién y vinculacion de los servicios que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y las lineas de accién con diferentes representantes de
organizaciones de los sectores, plblico, privado, académico y de la sociedad civil en el
departamento de Chiquimula.

Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion
en las reuniones de la Sede de Dinamizacién Econémica de Chiquimula cuando se le reqtiera.

Se asesoré profesionalmente en la participacién de la reunién ordinaria de la Comisién de desarrollo

economico, competitividad y empleo digno facilitando la informacion sobre:

o Servicios de Desarrollo Empresarial det Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

o Seguimiento del plan de trabajo de la Comisién enfocado en acciones vinculadas a la
dinamizacion econdmica y servicios de desarrollo empresarial.

o Presentacion y validacién de la propuesta de Ia plataforma de registro de emprendedores y
MIPYMES para el uso institucional en el departamento de Chiguimula.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento de las alianzas esfratégicas de la Sede de

Dinamizacién Econémica de Chiquimula, promoviendo y desarrollando acciones para el desarrollo

empresarial de emprendedores y MIPYMES en el Departamento, siendo las siguientes a quienes se

brindé informacién; Comisién de desarrollo econdmico, competitividad y empleo digno, red de

Oficinas Municipales de desarrolio econdmico local, Gobernacitn departamental gabinete de

gabierno departamental.

Asesorar profesionalmente con atencién al pablico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas yfo se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econémica de Chiquimula
solicitando atencién, asesoria y/o informacién.

= Se asesord profesionalmente con informacién sobre los servicios de desarrollo empresarial, a:

Emprendedores, Mipymes y representantes de organizaciones que visitaron la Sede.




Se asesoré profesionalmente en convacatoria, logistica y desarrollo del evento “Feria dia del
Emprendedor® desarroliado en el Municipio de Chiquimula, donde fueron beneficiados 50
emprendedores y/o microempresas del departamento de Chiquimula.

Se asesord profesionalmente en convocatoria, logistica y desarrollo de la Capacitacién Estrategias
de comercio electrénico para MIPYMES; en el cual se beneficié a 40 emprendedores y/o
microempresas del departamento de Chiquimula,

Se asesord profesionalmente en convocatoria, logistica y desarrollo del evento “Diplomado Plan
Estratégico” en el cual se benefici6 a 30 emprendedores y/o microempresas del municipio de
Esquipulas en el departamento de Chiquimula.

Se asesor6 profesionalmente en convocatoria, logistica y desarrollo def evento “Taller desarrollo de
empresas asociativas® en el cual se beneficio a 30 mujeres empresarias del municipio de
Quezaitepeque del departamento de Chiquimula.

Se asesord profesionalmente con informacion sobre servicios de desarrollo empresarial lo cual
busco socializar los beneficios y requisitos de la formalizacién, acceso a capacitaciones y ferias esta
actividad beneficio a 25 empresarios del sector MIPYME del departamento de Chiquimula.

Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento de acciones a la Comisién de Desarmollo Econdmico,
Competitividad y Empleo digo del departamento de Chiquimula, en la cual participaron; Gobernador
Departamental; alcaldes, representantes de organizaciones y/o concejos municipales, en la cual se
apoy® profesionalmente con informacion sobre los servicios que promueve esta sede departamental.

d) Asesorar profestonalmente con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los
sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

e)

Se asesord profesionalmente con la presentacién de la propuesta de actividades mensual de la
Sede de Dinamizacion Econdmica.

Se asesoro profesionalmente en la planificacion de actividades mensuales de servicios de
desarrollo empresarial para el departamento de Chiquimula.,

Se asesor6 profesionalmente en la actualizacién del cronograma de eventos desarrollados.

Se asesord profesionalmente en la planificacién de acciones a vincularse con otros programas de
SDE del Viceministerio de la MIPYME, asi como en |a actualizacion de la base de datos de aliados
estratégicos para esta Sede de Dinamizacion Econdmica, con quienes se promueven temas para el
desarrollo de emprendimiento, fortalecer el sector MIPYME, parte del sector piiblico, privado y
académico.

Se asesord profesionalmente con el andlisis y elaboracién de informes y soporte de las

actividades realizadas.

Se asesord profesionalmente en seguimiento a links de: Planificacion mensual y cuatrimestral,
indice de gobernadores, metas fisicas, correo institucional.

Se asesord profesionalmente en la presentacidn de las notas de requerimiento de eventos;
oficios en SDE a desarrollarse en el departamento.

Se asesord profesionalmente en la presentacién y redaccién de expedientes de [iquidacion de
actividades desarrolladas.

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales,
tales como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos ylu
otros aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficira.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento de atencion al contrato de arrendamiento de la
Sede de Dinamizacién Econdmica de Chiquimula.




f) Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de
empleo; promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de
emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES.
» Se apoy6 profesionalmente al personal de diferentes municipalidades, con la finalidad de crear
programas de capacitaciones en formacion emprendedora a grupos de emprendedores en
diferentes municipios del departamento de Chiquimula.

g) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

e Se asesord profesionalmente participando en las actividades programadas de Gobierno
departamental como estrategia de gobierno se presenté el informe de avances de metas en el
territorio derivado de las diferentes actividades y eventos vinculados con actores locales y
regionales.

e Se asesor¢ profesionalmente con brindar informacién a los encardados de comunicacién social
para informar en las plataformas sociales sobre las acciones de convocatoria y desarrolladas por la
Sede de Dinamizacién Econdmica en Chiquimula.

e Se asesord profesionalmente con participar en un stand demostrativo de los servicios del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en el municipio de Livingston, lzabal segun
requerimiento.

e Se asesoro profesionalmente con brindar informacién a las autoridades locales sobre las acciones
impulsadas por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en el departamento de Chiquimula.

MARIO MARIO
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Marlon Gustavo Juarez Barrientos
) UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ano del Numero de OB 90
sy aro MAYO 2026 i MIPYME-105-061-029-2026
Perlodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamlentos de Politica Econdmica vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La
Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”;
vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a
los programas de Innovaclidén y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

Se asesord profesionalmente asistiendo a todas las convocatorias que llegan a la sede en donde reguiere
la representacion del Ministerio para dar cumplimientio a las demandas de servicio que solicitan
autoridades del Departamento.

Se asesord profesionalmente en las actividades que se pretenden integrar e implementar en vinculacion
interinstitucional a nivel municipal, en donde actores del sector plblico, privado, academia y sociedad civil
se involucran con iniciativas para la generacion de empleo dentro del territorio.

Se asesord profesionalmente en reunion con representantes de la Municipalidad de San Pedro Pinula, del
Municipio de San Pedro Pinula, del Departamento de Jalapa, con el objetivo de coordinar visita ala planta
de produccion de prendas de vestir ubicada en Santa Catarina Mita, Departamento de Jutiapa, con el
objetivo de implementar una planta similar en el Municipio antes mencionado.

Se asesord profesionalmente en reunién con Marisol Arredondo de la Direccion Municipal de la mujer del
Municipio de Nueva Santa Rosa del Departamento de Santa Rosa, con el objetivo de coordinar actividades
que se pretenden desarrollar en coordinacion interinstitucional para el presente mes.

Se asesord profesionalmente en la reunidn de seguimiento con representantes de la Asociacién de
Comerciantes Monjefios; del Municiplo de Monjas del Departamento de Jalapa; con el objetivo coordinar
las actividades que se llevaran a cabo el préximo mes.

Se asesord profesionalmente en reuniones de trabajo; con el objetivo de crear un plan integrado en
biisqueda de estrategias con ingerencia en polltica ptblica.

Se asesor0 profesionalmente en reunién con representantes de la Oficina Municipal de Desarrollo
Econdmico Local del Municipio de Jalapa, del Departamento de Jalapa; con objetivo de coordinar acciones
para el sector empresarial de dicho Municipio.

b) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reunicnes de la sede de Dinamizacion Econémica de Jalapa cuando se le requiera.

Se asesoro profesionalmente en reunidn de la Comisién Departamental del Seguridad Alimentaria y
Nutricional -CODESAN- en el Departamento de Jalapa, convocado por la sefiora gobemadora en donde
se dieron a conocer las acciones que se van aimplementar para erradicar la desnutricién aguda dentro de
nuestro departamento.




Se asesoro profesionalmente en reunién convocado por el presidente del Consejo Departamental de
Desarrollo Urbano y Rural -CODEDE- la cual fue realizada en el Municipio de Monjas del Departamento
de Jalapa.

Se asesord profesionalmente en reunién de la Comisién Departamental de Desarrollo Econdmico,
Competitividad y Empleo Digno en coordinacion interinstitucional; en dénde se conocié la nueva estructura
de dicha comision para el Departamento de Jalapa.

Se asesoro profesionalmente en [a tercera reunién de la Comisién Municipal del Proyecto Mano a Mano,
en donde se dio a conocer [os avances de cada institucion en dicho proyecto por parte de la mesa técnica
del Municipio de San Carlos Alzatate del Departamento de Jalapa.

c) Asesorar profesionalmente con atencién al puiblico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizaclién Econémica de Jalapa solicitando
atencion, asesoria y/o informacion.

Se asesord profesionalmente en reunidn con Arazol Rulz, coordinadora del Consejo Nacional de [a
Juventud del Municipio de Jalapa, del Departamento de Jalapa, con el abjetivo de dar seguimiento a la
solicitud que ella envié para obtener apoyo en dos actividades que pretende implementar en el Municipio
de San Carlos Alzatate, del Departamento de Jalapa.

Se asesoro profesionalmente en reunién con la directora de [a Oficina de Desarrolle Econémico Local -
OMDEL- del Municipio de Monjas del Departamento de Jalapa, con el objetivo de coordinar las actividades
que se realizaran en el presente mes en dicho municipio.

Se asesord profesionalmente en reunién a emprendedores y empresarios que se acercan a la sede a
salicitar informacién para poder formalizar su negocio.

d) Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacion de los serviclos, herranilentas y productos
que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

Se asesoré profesionalmente en la elaboracién de la planificacién de actividades que se llevaran a cabo
el presente mes.

Se asesoré profesionalmente en segunda reunién con representantes del Ministero de Agricultura
Ganaderla y Alimentacion y representantes de la Oficina Municipal de Desarrcllo Econémico Local del
Municipio de Jalapa; con el objetivo de coordinar trabajo interinstitucional para llevar a cabo encuentros
comerciales y ruedas de negocio en el préximo mes.

Se asesord profesionalmente en reunidn con representantes de la Municipalidad del Municipio de Nueva
Santa Rosa, Departamento de Santa Rosa, con el objetivo de coordinar las actividades que se pretender
implementar en el presente mes.

Se asesoro profesionalmente en reunidn de trabajo con los sectores de la Academia y Sociedad Civil; con
el objetivo de crear un plan integrado en biisqueda de estrategias con ingerencia en palitica ptiblica.

Se asesord profesionalmente en la elaboracion de la planificacién de actividades que se llevarén a cabo
durante todo el mes.

e) Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u ofros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de [a Oficina.

Se asesord profesionalmente en solicitar los documentos del arrendamiento a la propietaria del Inmueble,
con el cbjetivo de obtener el pago del arrendamiento, para el funcionamiento de la Sede Departamental
de Jalapa.

Se asesoro profesionalmente en colaborar con las gestiones para el pago del internet de la sede para el
funcionamiento adecuado de la misma.




Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculaciSn de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrolio de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de
empleo; promocion de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES.

Se asesord profesionalmente en tercera reunidén con el sefior Mawricio Guillén y Kelman Cruz
representante de Empresarios Juveniles del Municipio de Mataquescuintia del Departamento de Jalapa;
con el objetivo de coordinar actividades para los préximos meses.

Se asesord profesionalmente en reunion con aliados estratégicos de la Sede Departamental de Jalapa;
con el objetivo de atender las solicitudes sobre procesos de capacitacion y encuentros comerciales que
manifiestan poder implementar en cada uno de los territorios y asi coniribuir en €l Desarrollo Econémico
Local de cada uno de los municipios.

Se asesord profesionalmente en reunion con representantes del sector empresarial del Municipio de
Monjas, con el objetivo de arientar sobre los servicios financieros que esta promocionando el Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME enfocado en las mujeres; por lo que se le brindo informacidn para que pueda
aplicar a dichos créditos para el crecimiento empresarial que se espera obtener a través de este apoyo.
Se asesord profestonalmente en la implementacién del taller sobre Fundamentos para la Formalizacién y
Legalizacién, que se llevd a cabo en el Municipio de Nueva Santa Rosa, Departamento de Santa Rosa.
Se contd con la participacién de 25 Microcempresarios.

Se asesord profesionalmente en la implementacion del {aller sobre Conociendo mi Mercado, Analisis de
Clientes y Oportunidad de Ventas, que se llevd a cabo en el Municipio de San Pedro Pinula del
Departamento de Jalapa. Se cont6 con la participacién de 25 Microempresarios.

Se asesord profesionalmente en la implementacion del taller sobre Importancia de la Fomalizacién
Empresarial, que se llevo a cabo en el Municipio de Nueva Santa Rosa del Departamento de Santa Rosa.
Se contd con la participacion de 25 Microempresarios.

Se asesord profesionalmente en la implementacion del taller sobre Propuesta de Valor y Diferenciacién;
Comeo Destacar Frente a la Competencia, que se flevd a cabo en el Municipic de San Pedro Pinula del
Departamento de Jalapa. Se conté con la participacién de 25 Microempresarios.

Se asesord profesionalmente en la implementacion del taller sobre Marca Empaque y Presentacién del
Producto para el Crecimiento Empresarial, Estrategias Practicas de Comercializacién para
Emprendedores y MIPYMES, que se llevo a cabo en el Municipio de San Pedro Pinula del Departamento
de Jalapa. Se conté'con la participacién de 25 Microempresarios.

Se asesoré profesionalmente en la implementacion del taller sobre Documentos gue se adquieren para la
Formalizacion empresarial, que se llevé a cabo en el Municipio de Nueva Santa Rosa, del Departamento
de Santa Rosa. Se conté con la participacién de 25 Microempresatios.

Se asesoro profesionalmente en la gestion para la implementacion del taller sobre Planeacién Estratégica,
que se implementara en el Municipio de Monjas y Nueva Santa Rosa, de los Departamentos de Jalapa y
Santa Rosa.

Se asesord profesionalmente en la gestion para la implementacién de Ja Feria Comercial del Dia de la
Madre, que se implementara en el Municipio de Monjas, del Departamento de Jalapa.

Se asesord profesionalmente en la gestidn para la implementacion de la Feria Comercial del Dia de la
Madre, que se implementara en el Municipio de Nueva Santa Rosa, del Departamento de Santa Rosa,
Se asesord profesionalmente en reunién con aliados estratégicos de la Sede Departamental de Jalapa;
con el objetivo de atender [as solicitudes sobre procesos de capacitacién y encuentros comerciales que
manifiestan poder implementar en cada uno de los territorios y asi contribuir en el Desarrollo Econdmico
Locat de cada uno de los municipios.

Se asesoro profesionalmente en reunién con representantes del sector empresarial del Departamento de
Jalapa y Santa Rosa, con el objetivo de orientar sobre los servicios financieros que esta promocionando
el Viceministerio de Desarrollo de Ia MIPYME enfocado en las mujeres; por lo que se le brindo informacién
para que pueda aplicar a dichos créditos para el crecimiento empresarial que se espera obtener a través
de este apoyo.




g) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se apoyd profesionalmente con la redaccién, revision de informes estadisticos solicitados por el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, asi también agendas de actividades, oficios y documentos
internos y/o externos que ingresaron y/o egresaron relacionados a las gestiones y resultados esperados
de la Sede de Dinamizacion Econémica de Jalapa.

Se apoyé profesionalmente con la redaccion, revision de informes solicitados por el Asesor Profesional de
Sedes Regionales; asi también agendas de actividades, oficios y documentos relacionados a las gestiones
y resultados esperados de la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa.

Se apoyd profesionalmente con la redaccion, revision de informes estadisticos solicitados por el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, asi también agendas de actividades, oficios y documentos
internos y/o externos que ingresaron y/o egresaron relacionados a las gestiones y resultados esperados
de la Sede de Dinamizacion Econémica de Jalapa.

Se apoyo profesionalmente con la redaccidn, revision de informes solicitados por el Asesor Profesional de
Sedes Regionales; asi también agendas de actividades, oficios y documentos relacionados a las gestiones
y resultados esperados de la Sede de Dinamizaciéon Econémica de Jalapa.

Se apoyo profesionalmente con la participacion en el taller Sobre Desarrollo Econémico Local, en la Ciudad
Capital, nombrado por las autoridades superiores.

Se apoy0 en la participacion en la mesa de Gobiernos Departamentales, en el Municipio de Cuilapa, del
Departamento de Santa Rosa.

MARLON Firmado
digitalmente por
GU.S TAVO MARLON GUSTAVO
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Marlon Gustavo Juarez Barrientos
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Marta Mabilia Gonzalez Cuellar de Escoto
Banekdencis UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
A MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-062-029-2026
Padccode del: 01 DE MAYO DEL 2026 al 31 DE MAYO DEL 2026
actividades : i

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico en cuanto al archivo de la informacion del Viceministerio de Desarrollo de

la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa dentro de las Bodegas de la Unidad Ejecutora

105.

s Se brind6 apoyo técnico, archivando todos los CUR'S de pago que se generaron durante el mes en la
Bodega.

Brindar apoyo técnico en cuanto al reordenamiento y archivo de los documentos de soporte que

ingresaron al archivo correspondiente a las Dependencias y Programas del Viceministerio de

Desarrollo de la MIPYME dentro de las Bodegas de la Unidad Ejecutora 105.

e Se brindd apoyo técnico ordenando todos los documentos de informacion contable, generada en todas
las dependencias de la Microempresa y llevandolos a la bodega de la Microempresa.

Brindar apoyo técnico con el ordenamiento fisico y digitalizacién de documentos que ingresan al

archivo de Comprobantes Unicos de Registro de gastos.

» Se brindé apoyo técnico en la digitalizacién y ordenar fisicamente todos los Comprobantes Unicos de
Registro de Gasto que se generaron en la MIPYME.

Brindar apoyo técnico con el ordenamiento fisico y digitalizacién de documentos de soporte que

ingresaran al archivo correspondiente a las Dependencias y Programas del Viceministerio de

Desarrollo de la MIPYME.

e Se brinddé apoyo técnico, ordenando el archivo de los documentos que ingresaron al area de
Contabilidad del Programa de la MIPYME.

Brindar apoyo técnico con la localizacién de la informacion y conformacién de expedientes para

dar seguimiento a los hallazgos emitidos por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia y la

Contraloria General de Cuentas, asi como en la implementaciéon de las recomendaciones que

emanen de los drganos fiscalizadores en cada revision; en relacion a temas financieros y

administrativos de la Unidad Ejecutora 105.

e Se brindé apoyo técnico, localizando los CUR'S requeridos por la Contraloria General de Cuentas y
dando respuesta a los requerimientos solicitados por parte de Auditoria Interna en el drea Contables.

Marta Mabilia Gonzalez Cuellar de Escoto
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Marvin Alfredo Chojolan Cua
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Ntimero de RAOD0.

Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-064-029-2026

Periodo de x .
actividades del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: | 31 DE MAYO DEL 2026

a} Brindar apoyo técnico con el proceso de identificacion de la situacién actual de! sector artesanal, con
relacion a su enforno econémico y sus necesidades de innovacion para la insercion de forma
competitiva en los mercados respectivos.

s Se brindd apoyo técnico en [a identificacion de necesidades de nuevos disefios de productos artesanales
con los siguientes grupos: grupes de artesanos del municipio de Santa Catarina Ixtahuacan, departamento
de Solola, grupos de artesancs del municipio de San Cristdbal Totonicapéan, grupos de artesanos del
municipio de Santa Lucfa la Reforma, departamento de Totonicapan, grupos de artesanos del municipio
de Cantel y del municipio de San Carlos Sija, departamento de Quetzaltenango.

b) Brindar apoyo técnico con [a programacion y el desarrollo de actividades en materia de desarrollo
empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de los programas y planes institucionales
de formacion, capacitacion, promocién e innovacidn artesanal y gestion de mercados, proponiendo
cambios, mejoras y/o actualizaciones, asi como el monitoreo, registro de grupos de artesanos
atendidos, registros de insumo y/o herramientas brindadas a grupos de artesanos, los proyectos de
apoyo al sector artesanal ingreso de grupos de artesanos atendidos a la plataforma virtual.

e Se brindd apoyo técnico en el embalaje de insumos utilizados en las capacitacicnes de corte y confeccién
impartidas a grupo de artesanas del municipio de Cantel, departamento de Quetzaltenango.

s Se brindé apoyo técnico en el ingreso de los beneficiarios atendidos en el mes de mayo de 2026, a la
plataforma de beneficiarios de ia MIPYME.

¢) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de los diagndsticos, linea de base, planificacion, desarrollo y
seguimiento de actividades para el fortalecimiento empresarial de [os grupos de artesanos y fomentar i
la empresarialidad en los grupos de artesanos a través de la asistencia técnica, capacitaciones,
talleres, asesorias, ferias artesanales y vinculaciones comerciales.

e Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Principios basicos para la confeccion®,
impartida a un grupo de artesanas del municipio de Santa Catarina Ixtahuacan, departamento de Solola.

* Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién “Optimiza tus recursos”, impartida a un grupo
de artesanas del municipio de Santa Catarina Ixtahuacén, departamento de Solola.

» Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Teorla del Color®, impartida a un grupo de
artesanas del municipio de Cantel, departamento de Quetzaltenango.

+ Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Patronaje y corte de piezas para blusa
quichelense®, impartida a un grupo de artesanas del municipio de Cantel, departamento de
Quetzaltenango.

» Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Confeccién de mangas y unién de piezas”,
impartida a un grupo de artesanas del municipio de Cantel, departamento de Quetzaltenango,

* Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion "Acabados de cuello®, impartida a un grupo de
artesanas del municipio de Cantel, departamento de Quetzaltenango.

» Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién “Control de Calidad”, impartida al grupo de
artesanas “Asociacion AMIDI” del municipio de Totonicapan, departamento de Totonicapan.

MARVIN  { Firmado
ALFREDO digitalmente

r MARVIN
CUA ,’,.f’ CHOJOLAN CUA




d)

Se brindo apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Armado de base de cestas redondas”,
impartida a un grupo de artesanas del municipio de San Carlos Sija, departamento de Quetzaltenango.
Se brind6 apoyo tecnico en el desarrollo de la capacitacion “Tendido de hilo y entramado de laterales”,
impartida a un grupo de artesanas del municipio de San Carlos Sija, departamento de Quetzaltenango.
Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Colocacion de alambre galvanizado y
remates”, impartida a un grupo de artesanas del municipio de San Carlos Sija, departamento de
Quetzaltenango.

Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Disefio y corte de la malla®, impartida a un
grupo de artesanas del municipio de Santa Lucia la Reforma, departamento de Totonicapan.

Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Bordado con puntada de cruceta’, impartida
a un grupo de artesanas del municipio de Santa Lucia la Reforma, departamento de Totonicapan.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Unién de piezas y acabados”, impartida a un
grupo de artesanas del municipio de Santa Lucia la Reforma, departamento de Totonicapan.

Brindar apoyo técnico con la redaccidn, revision y seguimiento de reportes, informes, memorias de
labores, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo de las actividades de
Innovacioén Artesanal.

Se brindé apoyo técnico en la conformacion de expedientes de grupos de artesanos atendidos durante el
presente mes, por el Programa Innovacion Artesanal en los departamentos de Quetzaltenango,
Totonicapan y Solola.

MARVIN Firmado
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Marvin Alfredo Chojolan Cua
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Masiet de los Angelss Sic Aguilera
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Jepenaencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de  AOENRE.NTO.
Inforrne MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-065-029-2026
Petiodo de . .
actividades del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de la sede de Dinamizacién Econémica de Baja Verapaz cuando se le requiera.
«Se apoy6 profesionalmente en la revisién de solicitudes solicitadas de las actividades a realizarse durante el
mes en la Sede de Dinamizacién Econdmica de Baja Verapaz.
+Se apoyé profesionalmente en el envio de la programacion de actividades a realizarse durante el mes 2026
en alianza con la Municlpalidades y entidades privada para el sector MIPYME.

b) Asesorar profesionalmente brindandole atencién al piiblico en general {interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunigque telefonicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Baja Verapaz
solicitando atencidn, asesoria y/o informacion; para apoyar con [a promocién y vinculacién de los
servicios, herramlentas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

»Se apoyéd profesionalmente en brindar informacién a los medios de comunicacién sobre las actividades a
realizarse durante el mes en apoyo a la poblacién de Baja Verapaz.

= Se apoyé profesionalmente en brindar informacion sobre la convocatoria para la participacion de las diferentes
capacitaciones que se realizaron durante el mes Baja Verapaz.

sSe apoyd profesionalmente en brindar informacién sobre la convocatoria para participar en las diferentes
capacitaciones para los empresarios y emprendedores de Baja Verapaz con el objetivo de brindar herramientas
de formacion que ayuden a mejorar las empresas del Departamento.

»Se apoy6 profesionalmente en brindar informacidn sobre la participacion para el Festival del Dia de la Madre en
el Municipio de Salam4, Baja Verapaz.

¢) Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece &l Viceministerio de Desarrollo de Ia
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de
empleo; promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de
emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES. 1
«Se apoyd profesionalmente en llevar a cabo la Capacitacion Fundamentos para la Formalizacion y
Legalizacién Mipymes y Emprendedores del Municipio de Salama en coordinacion con la Oficina de Desarrollo
Econémico de la Municipalidad de Salama y la Sede de Dinamizacion Econdmica de Baja Verapaz, con el
objetivo de integrar unidades productivas a la economia legal y accesos financieros facilitando la
sostenibilidad, la proteccién de los derechos de las MIPYMES , esta actividad se llevd acabo con la
participacidn de 50 participantes '

e




e Se apoyd profesionalmente en llevar a cabo la Capacitacién de Fundamentos Financieros y Educacién
Financiera a Mipymes y Emprendedores del Municipio de San Jerénimo en coordinacién con la Direccién de
Desarrollo Economico de la Municipalidad de San Jerénimo y la Sede de Dinamizacién Econémica de Baja
Verapaz, con el objetivo de definir la direccién ventaja competitiva y como la empresa competira para tener
éxito buscando la generacién y la captacién valor para su modelo de negocio, esta actividad se llevé acabo
con la participacién de 30 participantes.

» Se apoyo profesionalmente en llevar a cabo la Capacitacién Fundamentos Financieros y Educacion Financiera
en coordinacion con Caritas Rabinal con el objetivo de empoderar a las personas a administrar su dinero
eficazmente, fomentando decisiones informadas sobre el ahorro, inversion, gasto y gestion de deuda,
buscando mejorar el bienestar econdmico, garantizando estabilidad previsién para el futuro y su empresa o
emprendimiento , convirtiendo y fidelizando clientes a través del uso de las redes sociales, esta actividad se
llevé acabo con la participacién de 30 participantes.

d) Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

«Se apoyo profesionalmente en la entrega de informe mensual y entrega de planificacion presupuestaria, de la
Sede de Dinamizacién Econémica de Salama Baja Verapaz.

* Se apoy6 profesionalmente en la actualizacion de la planificacién semanal de las actividades que se realizan en
la Sede de Dinamizacién Econémica de Baja Verapaz.

» Se apoy¢ profesionalmente en la revisién en el envio de la informacion de la programacion de actividades de
2026 de la Sede de Dinamizacion Econémica de Baja Verapaz.

* Se apoy¢ profesionalmente en la revision del envio de solicitudes solicitadas de las actividades a realizarse
durante el mes en la Sede de Dinamizacion Econémica de Baja Verapaz

» Se apoy6 profesionalmente en la revision de programacion de actividades realizadas durante el mes.

« Se apoyo profesionalmente en el envio de las metas fisicas solicitadas por oficinas centrales.

e Se apoyé profesionalmente en el envio del informe mensual de acciones realizadas de la Sede de
Dinamizacién Econémica de Baja Verapaz a Gobernacién Departamental.

e) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

*Se apoyo profesionalmente para el Encuentro Departamental de Mujeres Tejedoras convocado por la
Gobernaciéon de Baja Verapaz para la Unificacion de esfuerzos de las diferentes instituciones
gubernamentales.

¢ Se apoyo profesionalmente para llevar acabo la rueda de Negocio con el objetivo de la vinculacién comercial
entre productores locales con cadenas hoteleras, restaurantes habiendo, esta actividad se llevé acabo en el
Centro de Emprendimiento de la Municipalidad de Salama en coordinacién con Caritas Sede Rabinal,
Municipalidad de Salama, Mi Pueblo Mi Producto Salama, Funsepa con Plan Internacional y MAGA.

» Se apoyé profesionalmente en la capacitacion Economia Social en la Ciudad Capital, con el objetivo que las
Sedes Departamentales participen en este proceso garantizando en mejorar los servicios que actualmente se
ofrecen dentro de los Departamentos.

MASIEL DE LOS Firmado digitalmente
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Masiel de los Angeles Sic Aguilera
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Miguel Angel Perez Balan
Neberidenbia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
= EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
ftoriie MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-066-029-2026
Periodo de ; ]
Sofioidades del: 01 DE MAYO DE 2026 al: 31 DE MAYO DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico con el adecuado transporte, traslado y entrega de documentos de las diferentes

areas del Viceministerio de desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.

e Se brindd apoyo técnico, en el traslado de documentos confidenciales al area de Recursos Humanos del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

e Se brindd apoyo técnico, en el traslado de documentos confidenciales al area de Programa de Empleo digno.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion y seguimiento de hojas de rutas y listados de direcciones que se

utilizan para la entrega para la documentacion, en base al orden de necesidades de cada dependencia.

e Se brindd apoyo técnico, para la elaboraciéon de hojas y listados, del control de recorridos diarios en las
diferentes areas del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Brindar apoyo técnico en actividades que garanticen la seguridad y condiciones apropiadas para el

resguardo de activos fijos y bienes fungibles de la unidad Ejecutora 105.

e Se brind6 apoyo técnico, en realizar recorrido en el parqueo de vehiculos, para la verificacion del estado de
las baterias correspondientes a cada vehiculé.

s Se brind6 apoyo técnico, en el traslado de vehiculos a la agencia Cofific Toyota zona 5 para realizar sus
correspondientes servicios.

¢ Se brindd apoyo técnico, en el traslado de vehiculos a la agencia Mahindra zona 9 para realizar sus
correspondientes servicios.

Brindar apoyo técnico con el traslado, distribucion entrega de la documentacion y correspondencia de las
Direcciones del Viceministerio de desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.
e Se brindd apoyo técnico, en el traslado de correspondencia a la Contraloria General de Cuentas ubicada en
la zona 13. ™,
e Se brindd Qpﬂycf) t?CTFK en el traslado de correspondencia a las oficinas de SEGEPLAN zona 1.
\ | £

£

“Miglel Angaf Perez Balan
Nombre y Firma del Contratista
Lic. César Rodrigo Divassi Lima
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Mireya Wenderlee Gutiérrez Peralta De Tobar
5 PR UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
spencenca EMPRESARIALES
Mes y afio del Nimero de
v e MAYO 2026 el MIPYME-105-067-029-2026
Periodo de del: 01 DE MAYO DE 2026 al: 31 DE MAYO 2026
actividades : :
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico con los tramites y gestiones de centro de costo, procurando que la

documentacién presentada cumpla con la normativa vigente, aplicando procedimientos transparentes

en la ejecucién del presupuesto asignado a la Dependencias del Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

s Se brindé apoyo técnico a la Direccion de Servicios Financieros Empresariales en el manejo de los
procedimientos relacionados con la asignacién presupuestaria al centro de costo, cumpliendo con los
procesos de ley, reglamentos y manuales internos.

Brindar apoyo técnico con la optimizacién de los procesos financieros necesarios para la ejecucion

presupuestaria de las Dependencias del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se brindd apoyo técnico a la Direccion de Servicios Financieros Empresariales realizando el analisis del
presupuesto asignado versus proyeccion de actividades, realizando las modificaciones presupuestarias
de reordenamiento para contar con los fondos en renglones presupuestarios que se utilizaran en el
desarrollo de las actividades programadas

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes, memorias de actividades,

oficios y documentos internos y/o externos relacionados al centro de costo.

e Se brindd apoyo técnico en la revisién de los reportes de los sistemas SICOIN y SIGES del centro de
costo asignado; para la elaboracién de documentos requeridos por la autoridad.

e Se brindé apoyo técnico en la recepcion de oficios de las actividades programadas por la Direccién de
Servicios Financieros Empresariales correspondiente al mes de abril.

¢ Se brindd apoyo técnico en la revisién de liquidaciones de las actividades programadas para su pago
correspondiente por cada centro de costo de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Brindar apoyo técnico con las programaciones y reprogramaciones de presupuesto, ejecucion de

metas fisicas, cuota de devengado, compromiso y disponibilidad asignadas a las Dependencias del

Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se brindd apoyo técnico en la reserva presupuestaria segtin renglén de gasto, fuente de financiamiento,
por centro de costo.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de solicitud de compra por cada actividad programadas por
los programas de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales. /\
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

-

TECNICOS
Nombre completo del contratista Mercy Sugeiry Garcla Castillo
Dependendi UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y aiio del Nlmero de Noa.
Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-068-029-2026
Periodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 ak 31 DE MAYOQ DEL 2026
actividades : )
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Apoyo técnico con las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econémico, Incluyente

y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion Econdmica Territorial, y la Politica Nacional de

Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y

medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos aquellos

proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

+ Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de vinculacidn y promocién a emprendedores y MIPYMES,
impulsado para la innovacién y fortalecimiento al emprendimiento.

Apoyo técnico en la atencién al ptiblico en general (interno y externo) que visite las oficinas y/o se
comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Jutiapa solicitando atencion,
asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocion y vinculacion de los servicios, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME para atender demandas de los
sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo,

¢ Se brindé apoyo técnico en la atencién al publico, a emprendedores y microempresas, del departamento
de Jutiapa, proporcionando informacién de los servicios que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME mediante la Sede de Dinamizacién Econémica del departamento de Jutiapa.

* Se brindé apoyo técnico en atencion telefénica a emprendedores y microempresas, del departamento de
Jutiapa para el seguimiento de incorporacién de nuevos beneficiarios para la Sede de Dinamizacién
Econémica. A g,

¥4

Apoyo técnico en el seguimiento de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, [uz,

teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos, u otros que se requieren para el

funcionamiento de la Oficina.

« Se brindd apoyo técnico en los servicios basicos de la Sede de Dinamizacion Econémica del departamento
de Jutiapa y el control de insumos necesarios para el buen funcionamiento de la Sede.

Apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar

memerandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede departamental.

« Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento y actualizacién de la agenda institucional del Delegado de la
Sede de Dinamizacién Economica del departamento de Jutiapa, registrando actividades y compromisos.

« Se brindé apoyo técnico en el control de compromisos adquiridos en reuniones, dando seguimiento a
fechas para su cumplimiento.

e Se brindd apoyo técnico en la organizacion y archivo digital de documentos administrativos, oficios y
documentacién relacionada con la agenda institucional.




e)

g)

Apoyo técnico en actividades de promocion y vinculacién de MIPYMES Y PROMIPYMES; monitoreando

los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se brind6é apoyo técnico en la promocién de los servicios, herramientas y productos que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

* Se brindé apoyo técnico en el registro y sistematizacion de informacién relacionada con la atencion y
participacion de MIPYMES, en actividades de promocion.

Apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para las

operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o envie la

Sede de Dinamizacién Econémica de Jutiapa a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o

sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o

a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de la informacién solicitada o remitida por la Sede de
Dinamizacién Econémica del departamento de Jutiapa.

Otras actividades técnicas que le requiere la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

* Se brind6 apoyo técnico en realizar convocatoria para los eventos realizados por la Sede de Dinamizacioén
Econdmica del departamento de Jutiapa.

* Se brind6 apoyo técnico en la capacitacion sobre el Médulo 1, Planeacién Estratégica en el Municipio de
Jutiapa del departamento de Jutiapa.

¢ Se brind6 apoyo técnico en la capacitacion sobre Médulo 1, Planeacion Estratégica en el Municipio de
Quezada del departamento de Jutiapa

e Se brind6 apoyo técnico en el “Festival de Emprendimiento Femenino Jutiapa”. en el Municipio de
Jutiapa del departamento de Jutiapa.

h
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Ménica Elizabeth Mendoza Muralles de Truijillo
Baokndencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
# EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
it MAYO 2026 Conteato MIPYME-105-069-029-2026
Petjodbds del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar asesoria profesional con la identificacion, desarrollo y presentacion de proyectos sobre las

MIPYMES que podrian funcionar como proveedoras del Estado, creando alianzas y/o vinculaciones en

las Unidades de Compra, Adquisiciones y Contrataciones de Instituciones Publicas y Cooperacién en

beneficio de las Microempresas, Pequefias y Medianas Empresas.

e Se brindd asesoria profesional con la guia para inscripcion ante el Registro General de Adquisiciones del
Estado -RGAE-, y para el registro de cuenta en la Tesoreria Nacional a la empresa individual Hindl Hilos
de Guatemala.

e Se brindé asesoria profesional a la empresa Miel de la Eterna Primavera, para inscribir una empresa
individual ante el Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE- en la modalidad de compra
directa.

e Se brindé asesoria profesional a la empresa Guatecocos para la inscripciéon de empresa individual y
Sociedad Anénima ante el Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE- y para el registro de
cuenta en la Tesoreria Nacional en el Ministerio de Finanzas Publicas.

Brindar asesoria profesional con el establecimiento del Sistema Nacional de Informacién MIPYME de

acuerdo a lo establecido en el marco del Centro Regional de Promocion de la MIPYME —-CENPROMYPE-

e Se brindo6 asesoria profesional en el proceso de coordinacion y seguimiento de solicitud de informacién
para la actualizacion de informacion del médulo estadistico MIPYME del afio 2025 en la pagina del Sistema
Guatecompras.

Brindar asesoria profesional en las asistencias técnicas y capacitaciones para que las MIPYMES estén

informadas sobre el proceso y tramites para vender sus productos y servicios al Estado,

conectandolas con instituciones publicas que realizan compras.

e Se brindd asesoria profesional con la planificacion y preparacion de los Talleres: Fortaleciendo a las
MIPYMES para convertirlas en proveedoras del Estado, modalidad virtual.

e Se brindo asesoria profesional con elaboracion del plan de formacién para la capacitacién del evento Expo
MIPYME Proveedora del Estado del departamento de Alta Verapaz.

e Se brindé asesoria profesional con la planificacién y preparacion de la capacitacion denominada: MIPYME

Proveedora del Estado con orientacién en Alimentacion Escolar desarrollada en el departamento de i

Chiquimula.




d)

e)

Brindar asesoria profesional con el sostenimiento de las relaciones interinstitucionales y alianzas
estratégicas de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, asi como procurar el
establecimiento de nuevas relaciones en pro del Programa MIPYME - Proveedora del Estado; los
proyectos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; y colaborar con el envio,
procesamiento y publicacion de indicadores MIPYME del pais a la Oficina Coordinadora Sectorial de
Estadistica MIPYME —OCSE MIPYME-; y el seguimiento de las actividades a realizarse en el marco del
Sistema Regional de Informacion MIPYME -SIMIPYME-.

e Se brindd asesoria profesional realizando alianzas con el Ministerio de Finanzas Publicas solicitando
apoyo del Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE-, para la participacion de la institucion en
el evento Expo MIPYME Proveedora del Estado en el departamento de Alta Verapaz.

e Se brind6 asesoria profesional realizando alianzas estratégicas con el Ministerio de Finanzas Publicas,
solicitando apoyo del personal encargado del Sistema Guatecompras, para la transferencia de informacién
durante el evento Expo MIPYME Proveedora del Estado en el departamento de Alta Verapaz.

e Se brind6 asesoria profesional realizando alianzas con la Super Intendencia de Administracion Tributaria
-SAT-, solicitando apoyo de los representantes de la institucion para brindar asesorias y acompafiamiento
a los asistentes durante el evento Expo MIPYME Proveedora del Estado en el departamento de Alta
Verapaz.

Brindar apoyo profesional con la preparacion y entrega oportuna de reportes, informes, estadisticas

ylo presentaciones referentes a los resultados de empresarialidad relacionados a MIPYME -

Proveedora del Estado.

¢ Se apoyo profesionalmente con la sede de dinamizacion econdémica del departamento de Alta Verapaz,
para la coordinacion del evento Expo MIPYME Proveedora del Estado.

e Se apoyo profesionalmente con la elaboracion del informe de liquidaciéon del evento Expo MIPYME
Proveedora del Estado en el departamento de Alta Verapaz.

e Se apoyo profesionalmente con la elaboracion de los informes respectivos de liquidacion de los talleres:
Fortaleciendo a las MIPYMES para convertirlas en proveedoras del Estado, modalidad virtual.

» Se apoyo profesionalmente con el seguimiento y atencién a las asesorias para empresas proveedoras del
Estado.

e Se apoyd profesionalmente con el informe de liquidacion de la capacitacion MIPYME Proveedora del
Estado con orientacion en Alimentacion Escolar.

e Se apoyo profesionalmente con el cumplimiento del reporte de las metas fisicas del mes de mayo.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

¢ Se brindd asesoria profesional en el seguimiento a las empresas que desean convertirse en proveedores
del Estado, mapeados a través de la segunda ficha de registro, para participar en eventos de la direccion
de servicios de desarrollo empresarial.

e Se brindé asesoria profesional con planificacion de la metodologia utilizada en los talleres: fortaleciendo a
las MIPYMES para convertirlas en Proveedoras del Estado, modalidad virtual.

e Se brindd asesoria profesional con el ingreso de informacién en la plataforma de beneficiarios de los
Talleres: Fortaleciendo a las MIPYMES para convertirlas en proveedoras del Estado.

e Se brindd asesoria profesional con el ingreso de informacién en la plataforma de beneficiarios de las
asesorias personalizadas para proveedores del Estado.




e Se brindé asesoria profesional con el ingreso de informacién en la plataforma de beneficiarios de Ia

capacitacion MIPYME Proveedora del Estado con orientacién en Alimentacion Escolar.

« Se brind6 asesoria profesional con el ingreso de informacién en la plataforma de beneficiarios del evento

Expo MIPYME Proveedora del Estado del departamento de Alta Verapaz.

/ . y b ~
Ménica Elizabeth Mendoza Muralles de Truijillo
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Vo. Bo.

cios Fipancieros
Nombre\d ‘Q' ﬁﬂﬂﬁﬁy sello
Ministekig’ d

e Economia

Clndy de Ledn Castille
Promocién Comercial

ceministerio de Desarrollo de la MIPYME

Uinisterio de Economla

L




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista NADIA MIROSLAVA ALVARADO FRANCO
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
informe MAYO, 2026 Contrato MIPYME-105-070-029-2026
Periodo de ) .
actividades del: 01 MAYO 2026 al: 31 MAYO 2026

"~ ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en el proceso de los tramites, gestiones y acciones necesarias para la
defensa de los intereses del Viceministerio de Desarrollo de Ia MIPYME y sus Dependencias.

Se asesor¢ profesionalmente en el seguimiento a la presentacion de avances para la implementacion
de Dashboard para mostrar estadlsticas de servicios financieros del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME.

Se asesoro profesionalmente en la revision de documentacion de recontrataciones del personal para
las direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento a los procesos de avance en los productos de las
consultorfas y asistencias técnicas de apoyo al Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa.

b) Asesorar profesionalmente en reuniones a Ias que sea convocado con funcionarios y empleados
de Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones
y funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -MINECO-.

Se asesoré profesionalmente en el seguimiento a reuniones con la Secretaria Nacional de Ciencia y
Tecnologia -SENACYT-, en trabajos conjuntos en temas de innovacion.

Se asesord profesionalmente en las reuniones convocadas a las autoridades del MINECO por parte
del Congreso de la Repiibiica.

Se asesoro profesionalmente en reuniones de seguimiento a la Feria de Guateimpulsa, enfocadas a
la participacion del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se asesord profesionalmente en reuniones con la Direccién de Planificacion y Cooperacién de
Programas y Proyectos del MINECO para revision de acciones que corresponden al Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME.

c) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los temas de la Direccidn de Servicios Financiero
Empresariales, con caracter de prioridad ante el Vicedespacho de [a MIPYME, velando porque se
cumplan los plazos establecidos para su cumplimiento,

Se asesor¢ profesionalmente a las entrevistas para contratacion de nuevo personal para las unidades
de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

Se asesord profesionalmente en la revision de la modificacién del Reglamento de Crédito del Fondo
Nacional de Desarrollo para la MIPYME.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento a la firma de la cata de entendimiento entre el
Ministerio de Economia y ONU Mujeres.




d)

f)

a)

h)

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de las propuestas, programaciones, implementacion

de estrategias y desarrollo de actividades necesarias para alcanzar los objetivos del Viceministerio

de Desarrollo de la MIPYME.

e Se asesoro profesionalmente en el seguimiento a las modificaciones y recomendaciones para Plan
Operativo Anual 2027 por parte de la Direccion Técnica del Presupuesto.

e Se asesoro profesionalmente en el seguimiento de la consultoria para la presentacion de la propuesta
de redefinicion de la MIPYME.

Asesorar profesionalmente en la revision de la informacién que solicita o envia el Despacho del

Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias y/o Programas; y/o a

otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones piblicas y/o privadas.

* Se asesoro profesionalmente en el seguimiento de los procesos de administrativos y seguimiento en
Despacho para la contratacion del personal del Viceministerio que se envian a Despacho del
Viceministerio.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento, revision y analisis de los requerimientos de las

entidades fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

» Se asesoro profesionalmente en el seguimiento del informe técnico presentado mensual al Despacho
Ministerial.

» Se asesor6 profesionalmente en el seguimiento de la solicitud de informacién del quehacer del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME por parte del Congreso de la Republica.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento y acompafiamiento a Vicedespacho en la agenda de
actividades que se realizan en cumplimiento a las programaciones.

» Se asesor¢ profesionalmente en el seguimiento a las reuniones con cooperantes y otras instancias
que colaboran con el viceministerio.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

» Se asesoro profesionalmente en las reuniones de seguimiento a solicitud del sindicato por temas de
personal del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Nancy Haydee Pérez de Leodn
R UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANGIEROS
Epehta e EMPRESARIALES
Mes y afio del MAYO 2026 Numero de MIPYME-105-071-029-2026

Informe Contrato

Pettodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 ak 31 DE MAYO DEL 2026
actividades : :

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcion del publico en general (interno y
externo) que visite las instalaciones de las oficinas de Servicios Financieros Empresariales y sus
dependencias; y la asistencia para la atencién de reuniones de quien requiera la utilizacién de los
salones.

e Se brindd apoyo técnico con el acompafiamiento a los visitantes de la Direccion de Servicios
Financieros Empresariales, con el protocolo de ingreso al salén de reuniones de la MIPYME.

e Se brindd apoyo técnico en ofrecer café a los visitantes que sostuvieron reuniones dentro de las
instalaciones de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

e Se brind6 apoyo técnico en realizar limpieza en el salén de reuniones.

» Se brindo apoyo técnico en informar al personal de limpieza, sobre las diferentes actividades que deben
realizar en apoyo al mantenimiento y limpieza de oficinas del Programa Nacional de la MIPYME, asi
como de otras actividades que les pueda ser requerido, apoyo en atencién de reuniones de las
diferentes secciones del Programa.

Brindar apoyo técnico con la calendarizacién de todas aquellas reuniones atendidas en los salones

de las oficinas de Servicios Financieros Empresariales.

* Se brindd apoyo técnico con la calendarizacion de las reuniones atendidas en los diferentes salones de
las oficinas de  servicios financieros empresariales.

e Se brindo apoyo técnico con informar al personal de limpieza, a fin de que puedan apoyar a las
reuniones de las diferentes secciones del programa

Brindar apoyo técnico con la atencién de los servicios en el area de Cafeteria de las Oficinas de
Servicios Financieros Empresariales, velando por el orden y la limpieza del area para su correcto
funcionamiento; y el apoyo técnico con la logistica para la compra de agua pura, llevando el
inventario actualizado de la existencia y disponibilidad de garrafones, ademas de velar por el
constante suministro de agua pura en los dispensadores, para el servicio del personal que alli
labora.

e Se brindd apoyo técnico en elaborar café todos dias para las oficinas de Servicios Financieros
Empresariales.

» Se brindé apoyo técnico en solicitar suministros para dotar la cocina con los insumos necesarios para
consumo diario del personal (servilletas, café, azlcar, vasos, cubiertos desechables) al area de
inventario

* Se brindo apoyo técnico en la compra de garrafones de agua pura.

Brindar apoyo técnico con el mantenimiento adecuado de las instalaciones, mobiliario y equipo de
las Oficinas de Servicios Financieros Empresariales y sus dependencias, reportando a la Jefatura
Administrativa sobre cualquier anomalia dentro de los espacios fisicos de los puestos de trabajo y/u
Oficinas.

* Se brind6 apoyo técnico reportando dafios en instalaciones que requieren reparacion.

Aoy




¢ Se brindd apoyo técnico con el mantenimiento adecuado a las instalaciones, mobiliario y equipo de
Servicios Financieros Empresariales realizando limpieza en las oficinas de la Direccion Ejecutiva.

e) Brindar apoyo técnico con la limpieza de pisos, escritorios, mobiliario, vidrios, dispensadores de agua,

f)

refrigerada, puertas, ventanas, archivos y/u otras superficies dentro de las oficinas y area de cafeteria

de Servicios Financieros Empresariales: y la correcta administracion, resguardo y actualizacion del

inventario de insumos de limpieza y cafeteria asignados, velando por la correcta distribucion y

consumo de los mismos en las oficinas de servicios financieros empresariales.

e Se brindd apoyo técnico en administrar de manera adecuada el uso de los insumos de limpieza y
cafeteria.

e Se brindo apoyo técnico en resguardar bajo llave todos los productos de cafeteria en el area de la cocina
llevando el control del uso del mismo.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
e Se brindé apovo técnico en el traslado de documentos en resguardo para el viceministerio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Nataly Martha Isabel Porras Portillo
Daserdencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
S MAYQ 2026 Conticte MIPYME-105-072-029-2026
Periodo de ] !
schiidades del; 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de las agendas de las actividades que le solicite la
Viceministra de Desarrollo de la Microempresa, Pequeia y Mediana Empresa.
e Se apoy¢ profesionalmente en el seguimiento de las agendas de las actividades solicitadas por la
Viceministra de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

b) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de las agendas de las actividades que le solicite la
Viceministra de Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.
e Se apoyod profesionalmente en el seguimiento de las agendas de las actividades solicitadas por la
Viceministra de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

c) Asesorar profesionalmente con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa
de los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.
e Se apoyd profesionalmente con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa de
los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

d) Asesorar profesionalmente en la participacion en reuniones a las que sea convocada con funcionarios
y empleados de las Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las
atribuciones y funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -
MINECO-.

» Se apoyd profesionalmente en |a participacion en reuniones a las que fue convocada con funcionarios y
empleados de Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las
atribuciones y funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -
MINECO-.

e) Asesorar profesionalmente con la revision y analisis de la documentacion legal, convenios, acuerdos,
actas, resoluciones, oficios, contratos administrativos, propuesta de ampliaciones y/o modificaciones
a la normativa vigente, entre otros, necesarios para dar cumplimiento a las actividades del
Viceministerio.
« Se apoyé profesionalmente con la revision y analisis de documentacion legal, convenios, acuerdos, actas,
resoluciones, oficios, contratos administrativos y propuestas de ampliaciones y/o modificaciones a la
normativa vigente, necesarios para dar cumplimiento a las actividades del Viceministerio.




)

h)

Asesorar profesionalmente en la emision de opiniones legales que le sean requeridas por el Despacho

del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

* Se apoyd profesionalmente en la emisién de opiniones legales requeridas por el Despacho del
Viceministerio  de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

Asesorar profesionalmente en la redaccién, seguimiento de actas o legalizacion de documentos que

se deriven de las acciones que se desarrollen dentro del marco legal del Viceministerio de Desarrollo

de la MIPYME y sus Dependencias.

* Se apoyo profesionalmente en la redaccion, seguimiento de actas y legalizacion de documentos derivados
de las acciones desarrolladas dentro del marco legal del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
Dependencias.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento, revision y analisis de los requerimientos de

las entidades fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

« Se apoy¢ profesionalmente en el seguimiento, revision y analisis de los requerimientos de las entidades
fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

« Se colaboro profesionalmente en otras actividades que fueron requeridas por la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios.

(\LZ
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Nathalie Antonieta Garcia Garcia
Bacsadenca UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del MAYO 2026 Numero de MIPYME-105-073-029-2026
Informe Contrato
Pefiodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades S :
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico para participar en eventos y/o actividades para proporcionar informacion sobre
los apoyos financieros por medio de créditos; programas y proyectos que se ejecutan en el
Viceministerio de MIPYME en apoyo a emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios.

Se brindé apoyo técnico a personas retornadas desde Estados Unidos, proporcionandoles informacion clave
sobre las opciones disponibles para iniciar o fortalecer un emprendimiento en Guatemala, orientandoles sobre
los servicios y apoyos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brind6 apoyo técnico en la difusién de informacion relacionada con los apoyos disponibles a través del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, especificamente en temas de financiamiento mediante créditos
accesibles por medio de cooperativas, asi como en la participacién en programas de capacitacién, asesoria y
acompafiamiento empresarial, con el objetivo de fortalecer y mejorar negocios ya existentes.

Brindar apoyo técnico en el proceso de elaboracion de bases de datos con los registros de personas
atendidas en los eventos y/o actividades de promocion de los apoyos financieros, programas y
proyectos que ejecuta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, detallando en cada caso las
particularidades para el seguimiento oportuno en cada caso.

Se brindd apoyo técnico en el proceso de elaboracion de bases de datos con el propésito de registrar a las
personas atendidas durante los vuelos de retorno, permitiendo documentar de manera ordenada y precisa la
informacién de los participantes, incluyendo el departamento de destino, con el fin de identificar necesidades
especificas y facilitar un seguimiento oportuno y personalizado.

Se brindo apoyo técnico mediante la elaboracién de un informe en formato Excel durante el mes de mayo, en
el cual se recopild y consolidé la informacion de las personas atendidas, organizando los datos por nombre,
edad, departamento de procedencia y tipo de asistencia recibida, lo que permitié un control mas eficiente y un
seguimiento agil y preciso de cada caso.

Apoyar técnicamente con la elaboracion de informes semanales sobre las actividades realizadas
durante su participacion en eventos y/o actividades de promocién de los programas y proyectos que
ejecuta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de informes semanales con el objetivo de documentar de manera
detallada las actividades realizadas durante el mes de mayo, incluyendo la participacion en eventos y
actividades de promocién de los programas y proyectos ejecutados por el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.




Se brindé apoyo técnico en la recepcién y distribucion de documentacion interna y externa en el area de
recepcion del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, asegurando un manejo ordenado y oportuno de la
correspondencia.

Se brindo apoyo técnico en el archivo documental del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, asi como
en el registro de entrega y recepcion de documentos en formato digital y fisico, incluyendo el control de numero
de registros, nimero de delegaciones y nimero de oficio correspondiente.

Se brindé apoyo técnico en la recepcién de llamadas del plblico interno y externo, brindando atencion a
consultas y dudas, asi como canalizando las llamadas hacia las areas correspondientes para su adecuada
atencion.

Nathalie Antonieta Garcia Garcia
Firma y Nombre del contratista

Lic. Mértin JagéMarroquin Caceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Nicolas Petzey Ratzan
Denenderncia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de e !
it MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-074-029-2026
Perfodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades ;
ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

a) Brindar apoyo técnico con la programacion y el desarrollo de actividades en materia de desarrollo

empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de los programas y planes
institucionales de formacion, capacitacién, promocién e innovacién artesanal y gestion de
mercados, proponiendo cambios, mejoras y/o actualizaciones, asi como el monitoreo, registro de
grupos de artesanos atendidos, registros de insumo ylo herramientas brindadas a grupos de
artesanos, los proyectos de apoyo al sector artesanal ingreso de grupos de artesanos atendidos a la
plataforma virtual.

Se brindé apoyo técnico en subir los listados de asistencia de los grupos atendidos por el programa
de Innovacién Artesanal a la plataforma de beneficiarios de la MIPYME, durante el mes de mayo de
2026.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de los diagnésticos, linea de base, planificacion, desarrollo
y seguimiento de actividades para el fortalecimiento empresarial de los grupos de artesanos y
fomentar la empresarialidad en los grupos de artesanos a través de la asistencia técnica,
capacitacion, talleres, asesorias, ferias artesanales y vinculaciones comerciales.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de mostacilla (collares con
cristales y perlas, aretes con nuevo disefio, pulseras en telar con nueva combinacién de colores) impartida
a un grupo de artesanas en el municipio de Santiago Atitlan, departamento de Solola.

« Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de bordado a mano (Se realizaron

dibujos para el molde y trazado del disefio del mantel, combinaciones de colores del disefo, primeras
puntadas de punto atrds, puntadas de relleno para realizar las figuras de pajaros en el disefio y nudo
francés para los Ultimos detalles en el bordado) impartida a un grupo de artesanas en el municipio de
Totonicapan, departamento de Totonicapan.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de bordado a mano (Se
realizaron dibujos para el molde y trazado del disefio del mantel, combinaciones de colores del disefio,
primeras puntadas de punto atras, puntadas de relleno para realizar las figuras de pajaros en el disefio y
nudo francés para los Ultimos detalles en el bordado) impartida a un grupo de artesanas en el municipio
de San Andrés Semetabaj, departamento de Solola.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién en la técnica de mostacilla (collares con
cristales y perlas, aretes con nuevo disefio, pulseras en telar con nueva combinacion de colores) impartida
a un grupo de artesanas en el municipio de San Pedro La Laguna, Solola.

A

. Nombre: NICOLAS PETZEY RATZAN
Emitido por. 58 CA1




c) Brindar apoyo técnico con la redaccién, revision y seguimiento de reportes, informes, memorias de
labores, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo de las actividades de
Innovacion Artesanal.

» Se brindd apoyo técnico en la conformacién de expedientes de grupos de artesanos atendidos en el
municipio de Santiago Atitlan departamento de Solola durante el mes de mayo2026.

* Se brind6 apoyo técnico en la conformacion de expedientes de grupos de artesanos atendidos en el
municipio de San Miguel Chicaj, Baja Verapaz durante el mes de mayo 2026.

¢ Se brind6 apoyo técnico en reporte de metas fisicas de grupos de artesanos atendidos durante el mes de
mayo 2026.

* Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de los informes de las capacitaciones impartidas a los grupos
de artesanos atendidos durante el mes de mayo del 2026.

Yoot '
. Nombre: NICOLAS PETZEY RATZAN

Emitido por: 58 CA1
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Olga Maria Lépez Ovando
Devendenci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
epencencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ario del Numero de AnE g
oAl MAYO 2026 Contiato MIPYME-105-075-029-2026
Periodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al; 31 DE MAYO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econdmica vigente, Crecimiento Econdmico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional
de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de
Innovacion y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de [a
MIPYME.

b)

Se apoyd técnicamente en el seguimiento a fodos los procesos de vinculacion y participacion activa de los
emprendedores, empresarios del sector MIPYME y actores claves locales que se atienden a través de la
Sede de Dinamizacidn Econémica de Retalhuleu, a los diferentes programas y proyectos activos que
promueve el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus dependencias; con el propédsito de
impulsar de manera conjunta iniciativas y acciones que praomuevan [a dinamizacién econémica territorial,
ta compefitividad y la productividad del ecosistema empresarial v/o el emprendimiento.

Brindar apoyo técnico con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de la Sede de Dinamizacion Econémica de Retalhuleu cuando se le requiera.

Se apoyo técnicamente en la preparacion, revision y seguimiento de toda la documentacidn que brinda
soporte a los framites, gesfiones y a las operaciones administrativas y logisticas llevadas a cabo en la
Sede de Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu durante el presente mes.

Se apoy6 técnicamente en la preparacion, seguimiento, revisién y envio de la informacion requerida por

la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, por el Despacho del

Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME v/o sus Programas y/o a otres Viceministerios del Ministerio

de Economifa.

Se apoy6 técnicamente en la participacion de manera diligente en las diferentes actividades, reuniones y

comisiones para el cumplimiento de los compromisos instifucionales de la Sede de Binamizacién

Econdmica de Retfalhuleu, durante el presente mes; siendo éstas:

» Reunion de la Mesa de Gobiemno Departamental de Retalhuleu, en dicha reunidn [a Secretaria de
Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia (SCEP) dio a conocer los objetivos que persigue la Agenda
de Desarrollo Territorial, asi como los objetivos, funciones y el rol que van a desempeniar las Mesas
de Gobiemos Departamentales para el cumplimiento de dicha agenda. Seguidamente la Secretaria
General de Planificacidn (SEGEPLAN) tuvo a su cargo la presentacién del Mapa Interactive de
inversién Plblica, en donde se pueden visttalizar fodos los proyectos que se ejecutan a nivel nacional
a través de [as Municipalidades y [as diferentes dependencias gubernamentales; se finalizé la reunién
con la presentacion de los proximos pasos que las Mesas de Gobiermno Departamentales deben seguir
para lograr una agenda estratégica de un modelo articulador en los territorios.
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c)

d)

« Reunidon de la Comisidn Municipal de Desarrollo Econémice; en dicha reunidn se abordaron los

sigutentes puntos de agenda: La Sede de Dinamizacion Econdmica de Retalhuleu-Suchitepéquez
brindé informacién detallada de las actividades de apoyo a la comercializacién que se llevaron a cabo
en el departamento de Retalhuleu durante el primer cuatrimestre del afio 2026; en alianza estratégica
con la Oficina Municipal de Desarrollo Econémico Local OMDEL de Retalhuleu; dentro del marco de
los programas de Servicios de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME,
con el objetivo de promover el desarrollo del ecosistema emprendedor, para el fortalecimiento y mejora
de las capacidades competitivas de las empresas locales.

Brindar apoyo técnico con la promocidn y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que
ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que confribuyan a la generacién de empleo.

Se apoyd técnicamente en la reunidn sostenida con [os representantes de la firma consuliora STAR
REGISTER, en donde se explord una posible alianza estratégica para promover de manera conjunta
procesos formativos de apoyo a emprendedores y empresas locales, para lograr el cumplimiento de las
normas 1S0 y la certificacion de las empresas para mejorar las capacidades productivas y competitivas
orientadas a la apertura de mercados internacionales.

Se apoyo técnicamente en la reunién llevada a cabo con los representantes de la Empresa de Consultoria
y Capacitacion (ECONCAP), en donde se acordd desarrollar de manera conjunta la estrategia de
formacion y capacitacion dirigida a empresas del sector para que puedan identificar, evaluar y prevenir
riesgos laborales, asegurando el cumplimiento del marco legal vigente aplicado al trabajo y a la salud y
seguridad ocupacional en Guatemala; para promover entornos de trabajo seguros, saludables y
productivos; asi misme reducir el pago de multas y sanciones.

Brindar apoyo técnico en atencion al plblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o
se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmiica de Retalhuleu solicitando
atencién, asesoria y/o informacion.

Se brindd apoyo técnico en la atencién al piiblico en geperal {interno y externo), que visitaron y/o se
comunicaron via telefénica a la Sede de Dinamizacién Econémica de Retalhuley, requiriendo informacion
sobre los servicios, herramientas y produclos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a
través de los programas de Servicios de Desarrollo Empresarial y Servicios Financieros Empresarfales.
Se brindé apoyo técnico en la atencién al piiblico en general (interno y externo), que se comunicaron via
telefanica y/o a través de redes saciales, en busca de informacién y asesoramiento sobre los mecanismos
de inscripcion y paricipacion en los distintos evenios de capacitacidn y de comercializacion que se
promovieron a través de la Sede de Dinamizacién Econémica de Refalhuleu, en alianza con los Programas
ylo Dependencias del Viceministerio de Desarrcllo de la MIPYME y ofros actores claves del territorio.

Se apoy6 técnicamente a los emprendedores y empresarios del sector MIPYME gque visitaron la Sede de
Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu, requiriendo asesoramiento sobre la obtencién de la Patente de
Comerclo.

Brindar apoyo técnico en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua Juz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funclonamiento de la Oficina.

Se brindd apoyo técnico en [a recepcion de documentos de soporte para solicitar el pago de los servicios
mensuales de renta que se requieren para el funcionamiento de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Retalhuleu.

Se brindd apoyo técnico en el envio de documentos de soporte para gestionar en el Centro de Costos el
pago de los servicios mensuales de renta de la Sede de Dinamizacion Econdmica de Retalhuleu,
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f) Brindar apoyo técnico con la promocion y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerlo de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo; promocion
de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de
MIPYMES.

Se apoyé técnicamente en la gestién, organizacion, convocatoria, montaje, desarrollo y monitoreo de las
actividades de capacitacion, asistencia técnica y comercializacién promovidas por la Sede de
Dinamizacitn Econdmica de Retalhuleu, dirigidas a emprendedores y empresarios del sector MIPYME del
area geografica de intervencion; dentro del marco de los programas de Servicios de Desarrollo Empresarial
y a todos aquellos proyectos aclivos y programas del Viceministerio de Desarrallo de la MIPYME, en
vinculacién y alianza estratégica con actores locales y regionales para el desarrollo del ecosistema
emprendedor, fortalecimiento y mejoras de las capacidades competitivas de las empresas locales. A
continuacion, se enlistan dichas actividades:

e Taller: Flujo de Caja Inteligente "Vende Mds sin Quedarte sin Efectivo”, llevado a cabo en el
municipio de Retalkuleu, departamento de Retalhuleu,

s  Curso de Cocina Local, llevado a cabo en el municipio de Retalhuleu, departamento de Retalhuleu.

» Curso de Finanzas para Microempresas, llevado a cabo en el municipio de Retalhuteu, departamento
de Retathuleu y en el municipio de Mazatenango, departamento de Retalhuleu,

e Congreso de Turismo: Innovacién y Sostenibilidad para Transformar Destinos y Experiencias,
llevado a cabo en el municiplo de San Felipe, departamento de Retalhuleu.

e Feria Gastronémica "Saborea REU” — 9no, Festival Gastronémico Guatemdgica, llevada a cabo en
el municipio de Retalhuleu, departamento de Retalhuleu. Se conid con la participacion de 77
personas (19 hombres y 58 mujeres), total de ventas generadas Q. 119,365.00.

Se apoyo técnicamente en la promocién, convocatoria y seguimiento de los cursos, capacitaciones,
seminarios, talleres, y demads eventos presenciales y virtuales dirigidos a emprendedores y empresarios
del sector MIPYME, impulsados por los diferentes Programas yfo Dependencias del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y ofros aclores locales y regionales; para el desarrollo del ecosistema
emprendedor, fortalecimiento y mejoras de Ias capacidades competitivas de las empresas locales; siendo
éstos: o kg .

s Desayuno Empresarial: Gestién Preventiva Inteligente, promovido por la Cadmara de Comercio de
Guatemala, COSAM| y RODVEN.

« Diplomado de la Operacion al Crecimiento Empresarial, promovido por la Camara de Comercio de
Guatemala, CONAUDIT y el Programa de Educacién y Desarroflo de COSAMI.

e Seminario Especializado: Estrategias Globales para Importar con Exito, promovido por la Camara
de Comercio de Guatemala, Invest Guatemala, Soluciones Logistica GT, Transatlantic Solutions,
Banco Industrial v la IV Rueda Internacional de Negocios.

*« Curso de “Costos y Precios™ Cémo Ganar Dinero en Su Negocio, promovido por [a Camara de
Comercio de Guatemala e INTECAP.

e Capacitacién para MIPYMES sobre VIH/SIDA y ETS, segin normativa Laboral Vigente en
Guatemala, promovida por Zona de Talento.

e  Convocatoria Programa MIPYME de Corazén, promovido por el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

g) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se apoy6 técnicamente atendiendo la convacatoria girada por la Coordinacion de Sedes para presenciar
la reunion virtual en donde se dieron a conocer los médulos de capacitacion que se desarrollaran durante
el 2026, de acuerdo al nuevo Modelo de Atencién al Sector MIPYME, promovide per el Programa de
Servicios de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desamrrollo de la MIPYME.
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Se brindd apoyo técnico presenciando la capacitacion virtual para el fortalecimiento del trabajo en equipo
para la gestion de tesoreria, en donde se recibieron los lineamiento para el reconocimiento de gasto del
fondo rotativo, la normativa del Acuerdo Ministerial 228-2020 aplicable a la asignacién, ejecucion, registro,
liquidacion y reintegro de gastos, asi mismo se dieron a conocer los formularios que se utilizan para la
solicitud y la liquidacion del reconocimiento de gastos; los plazos establecidos para la presentacion de
dichos formularios y las cuotas diarias autorizadas para cubrir los gastos de alimentacién y hospedaje.
Se finalizé la reunién con la presentacion de las deficiencias que se han detectado en los procesos de
liquidaciones de los gastos efectuados.
Se apoy6 técnicamente atendiendo la convocatoria girada por la Coordinacién de Sedes para participar
en el Taller de la Economia Social y Solidaria, con el propésito de involucrar a las Sedes de Dinamizacién
Econdmica en la implementacién de la estrategia para transformar a los territorios con alta migracion y
pobreza en territorios de desarrollo econémico local sostenibles.

Se brind6 apoyo técnico atendiendo las convocatorias para presenciar las capacitaciones virtuales
promovidas por la Direccién de Recursos Humanos durante el presente mes, para dar continuidad al plan
de formacién interinstitucional que busca el desarrollo continuo de las competencias, habilidades y
destrezas del personal del Ministerio de Economia. A continuacién, se detallan los temas formativos
recibidos:

¢  Regulacion Emocional, Manejo de la Ira y Control de Impulsos.

*  Prevencion de la Corrupcion.

Firmado
OLGA MARIA digitalmente
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contrafista Oscar Armando Rodas Salazar
Dependenci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIREGCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Mes y afio dei MAYO 2026 Nimero de MIPYME-105-076-029-2026

Informe Contrato

Periodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026

actividades

e e e

" ACTIVIDADES REALIZADAS :

b)

)

d)

Brindar apoyo téchico en cuanto al manejo, distribucion, seguimiento y archivo de la informacién de
Inventarios de la Unidad Ejecutora 105; y actualizacion de las tarjetas de responsabilidad.

» Se apoyd técnicamente con la informacién de inventario de la Unidad Ejecutora 105.

* Se apoyo técnicamente en el manejo de informacion de los bienes ingresados a la Unidad Ejecutora 105,

e Se apoyo técnicamente con la distribucion de bienes que se adquirid en la Unidad Ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico con el proceso de recepcion de Bienes para su codificacién, identificacién e
ingreso en los registros de Inventarios de la Unidad Ejecutora 105; y apoyar técnicamente con la
redaccion de actas administrativas por traslados de equipo, vehiculos y mobiliario dentro y fuera del
Departamento de Guatemala.

» Se apoyd técnicamente con la identificacion de cada bien de la Unidad Ejecutora 105.

« Se apoyo técnicamente con el registro en el Sistema de Contabilidad Integrado.

Brindar apoyo técnico con el tramite de registro y actualizacion en la base de datos de Inventarios de
los bienes asignados a través de las tarjetas de responsabilidad y de los bienes existentes en Bodega
que correspondan a la Unidad Ejecutora 105.
» Se apoyd técnicamente con el registro de los bienes en las tarfjetas de responsabilidad de la Unidad
Ejecutora 105.
Se apoyé técnicamente con la actualizacion de bienes existentes en bodega de la Unidad Ejecutora 105.
Se apoyo técnicamente con el registro de los bienes en los archivos de inventario de la Unidad Ejecutora
105.

Brindar apoyo técnico con la clasificacion de equipos, vehiculos y mobiliario que se encuentre en

desuso o inservible, asi también apoyar técnicamente con levantamiento mensual de inventario fisico

del equipo, vehiculos y mobiliario.

» Se apoyd técnicamente con la clasificacion de mobiliario que se encuentran en desuso en la bodega de la
Unidad Ejecutora 105.

* Se apoyd técnicamente con la clasificacion de equipo de coémputo que se encuentran en desuso en la
bodega de la Unidad Ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por la Auditoria interna
del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, asi como en la implementacion de las
recomendaciones que emanen de los drganos fiscalizadores en cada revision; en relacion a temas de
inventarios de la Unidad Ejecutora 105; también apoyar técnicamente con las gestiones necesarias




ante la Direccion de Contabilidad del Estado, con respecto a las resoluciones de legalizacion de |

donacién; y de bienes que se encuentran en proceso de baja .

s Se apoyé técnicamente con respuestas de oficios enviados por Auditoria Interna del Ministerio de
Economia para la evaluacién de ingresos y egresos de la Unidad Ejecutora 105.

» Se apoyd técnicamente con respuestas a oficios enviados por la Contraloria General de Cuentas
solicitando informacion relacionada a Inventarios.

5
L]
1
|
|
|
l
f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus :
servicios. |
e Se apoy6 técnicamente en el ordenamiento de bienes de computo y mobiliario en la nueva bodega de la [
Unidad Ejecutora 105 ubicada en la zona 4 de Mixco. l

» Se apoyb técnicamente en el armando de estanterias para el area de almacén.
» Se apoyo6 técnicamente en la instalacion de equipo y mobiliario para nuevo personal de la MIPYME. l

Nombre y Firma del contratista

Vo. Bo.

Lic. Carlos Fernand Figuerod 0sorio
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Pablo Enrique Rosales Rodriguez
Dirchdencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/ SECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
Mes y afo del NUmero de
Ee MAYQO 2026 Coniralo MIPYME-105-077-029-2026

oo del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades : g

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar profesionalmente con el desarrollo e implementacién de estrategias para la promocién de los
servicios financieros que brinda el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

* Se apoyo profesionalmente en el plan de prospeccion para la promocion de los Servicios Financieros del
Fideicomiso con nuevas Cooperativas de Ahorro y Crédito, buscando ampliar cobertura territorial y que
sean nuevas cooperativas.

b) Apoyar profesionalmente con la preparacién y desarrollo de eventos, campanas y/o actividades de
difusion de los servicios financieros que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

* Se apoyd profesionalmente con presentaciones virtuales y presenciales con cooperativas de ahorro y
crédito interesadas en acceder a los Servicios Financieros del Fideicomiso.

c) Asesorar profesionalmente con la elaboracién y presentacién ante la Direccion de Servicios
Financieros Empresariales, de la programacién mensual de las actividades a realizarse para el
desarrollo de eventos, campanas y/o actividades de difusién de los servicios financieros que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

» Se asesoro profesionalmente en la elaboracion y presentacion de la programacion mensual de actividades
de Promocion de los Servicios Financieros del Fideicomiso.

d) Asesorar profesionalmente participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y
empleados de Dependencias internas y/o externas, relacionadas con los procesos de promocién de
los servicios financieros de la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

» Se asesor6 profesionalmente en la Reunién presencial de la Mesa Técnica de Educacion Financiera del
ENIF.

* Se asesor0 profesionalmente en la participacion del programa “Haciendo Economia” en radio TGW,

brinHando, informacion sobre los Servicios Financieros del Fideicomiso.
o
B B |

ombre del contratista
Pablg Enrique Rosales Rodriguez

Vo. Bo.

Zervicios Financieros
presariales
egtorpfisma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

" Nombre completo del contratista Pedro Mario Diego Francisco
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
p EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ario del Nimero de
Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-078-029-2026
Periodo ds del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, Ia participacién en las
reuniones de [a sede de Dinamizacién Econémica de Sacatepéquez cuando se le requiera,

Se asesor¢ profesionalmente en la conwcatoria de larueda de prensa del festival de la madera, en donde
se dieron a conocer las fachas, expositores y lugar a desarrollar, buscando asi la promocién y divilgacién
del evento.

Se asesord profesionalmente, con la participacion en la reunién extraordinaria del CODEDE, realizadas
durante el mes en el municipio de San Antonio Aguas Calientes, esto segun requerimienio de las
autoridades departamentales de Sacatepéquez.

Se asesord profesionalmente con la participaciéon en el gabinete departamental realizado en la
gobemacion departamental, especificamente con el desanolle del taller de Desarrollo Econdmico a
implementarse cémo parte del Gabinete Departamental.

Se asesord profesionalmente en la reunidn de trabajo, convocado por la CODESAN, en donde se dieron
a conocer los indices de casos de sarampitn y las medidas a considerar por parte de la CODESAN, de
igual manera se compartieron los avances en casos SAN,

Se asesord profesionalmente, con la participacion en la reunién ordinaria del CODEDE, realizadas durante
el mes en el municipio de Sumpango, esto segiin requerimiento de las autoridades departamentales de
Sacatepéquez.

Se asesor6 profesionalmente con la reunion ordinaria de Ja CODECED, en donde se presentd el
GeoPortal, herramienta que brinda datos dindmicos de las 4reas productivas del departamento y del pals,
con la finalidad de presentar proyectos de desarollo econémico que puedan impulsaras y presentarse con
los alcaldes del departamento de Sacatepéquez.

b) Asesorar profesionalmente para brindarle atencién al pablico en general (interno y externo) que visite
las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econétnica de Sacatepéquez
solicitando atencién, asesoria y/o informacidn.

Se asesor profesionalmente al ptblico que se acercd a solicitar asesoria e informacién en la sede de
dinamizacién econémica de Sacatepéquez, sobre los senicios del viceministerio de la MIPYME y las
actiidades del mes de mayo.

Se asesor6 profesionalmente, a todas las personas que llamaron y solicitaron informacién via WhatsApp,
en relacién a las ferias, capacitaciones, asi mismo se socializo los apoyos y programas que se tienen para
el mes de mayo 2026,

Se asesord profesionalmente, en la participacién de la reunién de trabajo con la representante de Ia
Camara de Comercio gremial de Sacatepéquez, en donde se establecieron coordinaciones para el
desarrollo de eventos comerciales y formacién empresarial.




c) Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiente de gastos y/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

Se asesor6 profesionalmente con el seguimiento de las facturas y pagos del amendamiento de la sede de
dinamizacién econdmica de Sacalepéquez del afio 2028.

d) Asesorar profesionalments con la promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de
empleo; promocién de alianzasestratégicas regionalesy locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES.

Se asesord profesionalmente, con el desarrollo del proceso de formacion “Magdalena Emprende® en
donde se implementd la tercera etapa del proceso de incubacién, con la finalidad de fortalecer las ideas
de negocio de méas de 20 emprendedores de la localidad, los cuales fueron brindados y apoyados porla
sede de dinamizacién econémica de Sacatepéquez y la ONG Student Intemational y representantes de la
municipalidad de la localidad.

Se asesord profesionalmente, con el desarolio de las capacidades de las MIPYMES mediante un taller
practico de desarrollo de marca y disefio de etiqueta, brindando conocimientos y herramientas que les
permitan crear una identidad visual atractiva y coherente para sus productos y sendcios, con el fin de
mejorar su posicionamiento en el mercado, aumentar el valor percibido de sus productos y senicios,
fortaleciendo su competitiidad comercial.

Se asesord profesionalmente, con el desarollo de los procesos de certificacion de productos derivados
de la madera, fortaleciendo las capacidades de productores y MIPYMES del sector forestal para que
conozcan y apliquen los requisitos técnicos, normativos y de calidad necesarios, con €l fin de mejorar la
comercializacion de sus productos, garantizar el manejo responsable de los recursos forestales y acceder
a nuewos mercados.

Se asesord profesionalmente con el seguimiento del proceso de Fortaleciendo a la Mujer Emprendedora
en donde se capacito sobre la importancia del desarrollo personal, la importancia de costear productos
para poder establecer precios de venta compelitivos para los productos que elaboran, dicho proceso de
formacion se replicé en 7 aldeas del municipio de La Antigua Guatemala.

Se asesoré profesionalmente con el desarrollo del Festival Artesanal Santiago Sacatepéquez en donde se
creamn espacios de promocién y comercializacion para que los participantes puedan dar a conocer sus
productos y senicios, fortalecer sus habilidades empresariales, establecer alianzas que motiven al
desarmollo econdmico [ocal.

Se asesord profesionalmente con la conwcatoria y diwlgacion de la capacitacién: Fortalecimiento de
Emprendedor a Empresario en donde se fortalecleron las capacidades de los emprendedores mediante
un proceso de formacién y acompafamiento que les permita desamollar habilidades empresariales,
mejorar la gestién de sus negocios y consolidar sus iniciativas productivas, facilitando su transicion de
emprendedor a2 empresario y contribuyendo al crecimiento ecandmico, dicho proceso de formacion se
desarrollé en Santo Domingo Xenacoj.

Se asesord profesionalmente, con el desarrolio de Capacitacion: Presentacion de Productos y Fidelizacion
del Cliente en donde se busca fortalecer las habilidades de Emprendedores y MIPYMES, brindando
herramientas y estrategias que les permitan mejorar la imagen y exhibicién de sus productos, generar
experiencias positivas de compra y construir relaciones duraderas con sus clientes, confribuyendo al
aumento de ventas y al posicionamiento de sus negocios en el mercado.

Se asesord profesionalmente, con la jomada de formalizacion brindada en La Antigua Guatemala, en
donde participaron diversas instituciones, como Registro Mercantil, IGSS, SAT, MARN, GS1, MINTRAB,
con la finalidad de poder acercar los procesas de formalizacién a las MIPYMES.




e) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
e Se asesord profesionalmente desarrollando y planteando el nuew modelo de atencion SDE en
Sacatepéquez, con el fin de establecer alianzas e iniciar a desarrollarlos a inicios del siguiente mes.
e Se asesord profesionalmente con la presentacion de informes correspondientes al mes de mayo, con
relacién a las actividades dirigidas a las MIPYMES, y el avance de las mismas.

PEDRO MARIO Zi_”_“a‘ljo
igitalmente por
DIEGO PEDRO MARIO

FRANCISCO DIEGO FRANCISCO

Pedro Mario Diego Francisco
Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.
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. Nombre: CARLOS ALEJANDRO CUZAL MEJIA
Emitido por: 58 CA1




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Rina Graciela Cabrera Ruiz
o LR UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del MAYO 2026 Numero de MIPYME-105-079-029-2026

Informe Contrato
Periodo de . :
actividades el 1 DE MAYO 2026 i 31 DE MAYO 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente con las gestiones necesarias para el suministro de insumos y equipo,
vehiculos y combustibles, viaticos y reconocimiento de gastos, pagos a arrendatarios y
proveedores, y aquellas gestiones que se consideren necesarias para garantizar el funcionamiento
de las instalaciones y personal que esta restando los servicios en cada una de las Sedes del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.
= Se apoyo técnicamente en la solicitud, y seguimiento al cronograma mensual de insumos para las

Sedes de Dinamizacién Econémica a nivel nacional.
e Se apoyo técnicamente en la revision e integracién de documentos para las gestiones de pagos a
proveedores.

b) Apoyar técnicamente con la recepcién, registro, distribucion, archivo fisico y digital, seguimiento
de documentos y/o correspondencia en general de la Coordinacion de Sedes.
e Se apoyo técnicamente con el seguimiento, recepcién y revision de documentos administrativos de las
sedes departamentales.
+ Se apoyo técnicamente con el archivo fisico y digital de los documentos administrativos de las sedes
departamentales.

c) Apoyar técnicamente con la integracion, presentacion, y seguimiento al cronograma mensual de
actividades programadas por las Sedes de Dinamizacion Econoémica a nivel nacional; realizando
visitas periddicas de seguimiento a cada Sede, con la finalidad de dar cumplimiento a la
planificacion estratégica aprobada por la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

» Se apoyo técnicamente con la consolidacién y unificacién del cronograma mensual de actividades
enviadas por las distintas sedes de dinamizacién econémica para su debida aprobacién.

+ Se apoyd técnicamente con la verificacion de que las actividades propuestas por cada sede se alineen
con los objetivos estratégicos del Viceministerio.

s Se apoyo técnicamente con una capacitacion virtual sobre nuevos lineamientos para la elaboracion de
documentos para dar cumplimiento a la planificacion estratégica.

d) Apoyar técnicamente con el seguimiento de la actualizacion de las bases de datos y sistemas de
beneficiarios que correspondan al marco de accion de los programas y Proyectos de la Direccion de
Servicios de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se apoyd técnicamente en el seguimiento de la informacién ingresada a la plataforma de beneficiarios por
asesores y técnicos de las sedes de dinamizacién econémica para que se refleje la ejecucion.
e Se apoyo técnicamente en la integracion, presentacién, y seguimiento a la base de datos del sistema

de beneficiarios. g, o
GRACIELA digitalmente por
RINA GRACIELA

CABRERA RUIZ ¢ appena RUIZ

Firma y nombre del contratista
e | i DD AEANDRT TGN Lic. Martin Jo
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Roberto Carlos Arévalo Lemus
= Tk UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
i MAYO 2026 e MIPYME-105-080-029-2026
Perlodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
 actividades : :
 ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacion de
Almacén de la Unidad Ejecutora 105; Asi también apoyar técnicamente con tramites y gestiones
necesarias para la recepcion, revisiéon, control, custodia y entrega de los materiales, bienes y
suministros que se resguardan en el Almacén; velando por el resguardo de los materiales y
suministros se encuentre ordenado y limpio; manteniendo acondicionados y clasificados los bienes y
suministros segun su composicion y uso en las estanterias respectivas del almacén.

Se brindo apoyo técnico en el orden y limpieza del almacén, clasificando cada uno de los suministros y
acondicionandolos en el mes de mayo.

Brindar apoyo técnico con la gestion de las operaciones relacionadas con la administracién, registro,
control y actualizacion de entradas y salidas de los bienes y suministros del Almacén y apoyar
técnicamente con la redaccién de requisiciones de Almacén que correspondan a las Direcciones del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias; revisando antes de ser despachadas
que las requisiciones de materiales y suministros correspondan a lo solicitado.

Se brindé apoyo técnico con la redaccion de los ingresos de insumos de Servicio de Desarrollo Empresarial,
cotejando las facturas de las solicitudes de compra del mes de mayo.

Se brindo apoyo técnico con la redaccién de los ingresos de insumos para la MIPYME, cotejando las facturas
de las solicitudes de compra del mes de mayo.

Se brindé apoyo técnico con la redaccién de la requisicion de los insumos necesarios para Servicios de
Desarrollo Empresarial, en el mes de mayo.

Se brindé apoyo técnico con la redaccion de la requisicion de los insumos necesarios para Fideicomiso, en el
mes de mayo.

Brindar apoyo técnico con la redaccién de las constancias de ingresos a almacén y a inventarios,
cotejando lo descrito en la factura con la solicitud de compra o pago de bienes y servicios.

Se brindé apoyo técnico con la redaccién de la requisicion de los insumos necesarios para Servicios de
Desarrollo Empresarial, en el mes de mayo.

Se brindé apoyo técnico con la redaccién de la requisicion de los insumos necesarios para Fideicomiso, en el
mes de mayo.

Se brindd apoyo técnico con la redaccion de la requisicién de los insumos necesarios para Emprendimiento,
en el mes de mayo.

Se brindd apoyo técnico con la redaccién de la requisicion de los insumos necesarios para la MIPYME, en el
mes de mayo.




d) Brindar apoyo técnico en revisar fechas de vencimiento de materiales y suministros al recibirlos del

proveedor y al entregarlos al solicitante.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de fechas de vencimiento de los suministros recibidos por el proveedor
en el mes de mayo.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de fechas de vencimiento de los suministros entregados en las
requisiciones en el mes de mayo.

Brindar apoyo técnico con el archivo de formularios y/o constancias de ingreso a Almacén y a
Inventarios (CIAl) y hojas de Despacho de Almacén, con base en el correlativo de menor a mayor y de
tarjetas kardex de almacén utilizadas y anuladas.

Se brindé apoyo técnico con el archivo de los formularios de las requisiciones, ingresos y despachos con base
al correlativo de menor a mayor en el Kardex, de la MIPYME en el mes de mayo.

Se brindé apoyo técnico con el archivo de las salidas de las requisiciones ingresos y despachos con base al
correlativo de menor a mayor en el Kardex de Servicios de Desarrollo Empresarial, en el mes de mayo.

Se brindd apoyo técnico con la elaboracién del inventario fisico completo de todos los insumos versus
existencias del Kardex en el mes de mayo.

Se brindé apoyo técnico con el archivo de las salidas de las requisiciones, ingresos y despachos con base al
correlativo de menor a mayor en el Kardex de Emprendimiento, en el mes de mayo.

Robgﬂoﬁég{é’i Arévalo Lemus
Nombre y Firma de Contratista
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César Rodrigo Divassi Lima
Encargado de Transportes y Almacén




INFORME MENSUAL DE ACTiVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Rony Estuardo Monzdn Citalan
Devandenci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ario del Numero de AR 00
oo MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-081-029-2026
Periodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Economica vigente, Crecimiento
Economico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, la
Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,
pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion y a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

b)

c)

Se asesor6 profesionalmente para vincular los programas del Viceministerio de la Mipyme con la mesa de
competitividad de Giuetzaltenango, la Camara de industria filial Quetzaltenango, Comisién Departamental
de Desarrollo Econémico, Competitividad y Empleo Digno (CODECED), Municipalidad de la Esperanza,
Municipalidad de Salcaja, Municipalidad de Almolonga, Municipalidad de Cantel, Municipalidad de San
Carlos Sifa, Municipalidad de Cabrican, Municipalidad de Palestina de los Altos, Municipalidad de San
Juan.

Se asesord profesionalmente en la planificacidn de actividades para el mes de junio de 2026 orientadas a
promover el crecimiento econdmico incluyente y sostenible en Quetzaltenango, asegurando la integracion
de actores clave y el uso eficiente de los recursos disponibles.

Se asesord profesionalmente en la planificacion de acciones estratégicas para fortalecer la
implementacién y el alcance de la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”,
fomentando [a innovacion y el desarrollo de capacidades locales.

Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién en las
reuniones de [a sede de Dinamizacion Econémica de Quetzaltenango cuando se le requiera.

Se asesord profesionalmente en la gestién de tramites, procesos administrativos y logisticos, asi como en
el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién de la Sede de Dinamizacién Econdmica
de Quetzaltenango.

Se asesord profesionalmente en la revision y actualizacién del archivo de framites administrativos de la
sede de Dinamizacién Econdémica de Quetzaltenango.

Se asesoré profesionalmente en la participacién de reuniones que se requirieron en la Sede de
Dinamizacién Economica de Quetzaltenango.

Asesorar profesionalmente con atencién al piblico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango
solicitando atencidn, asesoria y/o informacién.

Se asesord profesionalmente en la atencién al publico, tanto interno como externo, que visité las oficinas
o se comunicd telefénicamente con la Sede de Dinamizacidn Econdmica de Quetzaltenango,
proporcionando informacidén y promoviendo los servicios de fortalecimiento empresarial ofrecidos el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.




» Se asesoro profesionalmente en la asesoria personalizada en la Sede de Dinamizacién Econémica (SDE)
de Quetzaltenango a emprendedores, empresarios, gremiales empresariales, academia y representantes
de la prensa que solicitaron informacion sobre los servicios empresariales y financieros proporcionados
por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME. Esta labor incluyd la difusién los programas destinados
a fortalecer las capacidades productivas y facilitar la vinculacién con oportunidades que promuevan la
generacion de empleo y el desarrollo econémico territorial.

d) Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y productos

e)

que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores

productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

* Se asesoro profesionalmente en la atencién personalizada a emprendedores, ONG's y Municipalidades
del departamento de Quetzaltenango, el grupo de mujeres emprendedoras organizadas llamado el mana3,
en la SDE de Quetzaltenango, mediante reuniones en las que se les brindé informacién detallada sobre
los servicios de desarrollo empresarial ofrecidos en la sede y apoyo en la organizacién de eventos en
beneficio de las MIPYMES.

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales

como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros

aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

» Se asesoro profesionalmente en el seguimiento de la requisicién de insumos para la sede de dinamizacion
econémica de Quetzaltenango.

e Se asesoro profesionalmente en |a gestion de la bodega de mobiliario de la MIPYME.

Asesorar profesionalmente con la promociéon y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de
empleo; promocion de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES.

» Se asesoro profesionalmente en la planificacién de actividades sobre emprendimiento y desarrollo de las
MIPYMES en Quetzaltenango, en conjunto con la municipalidad de San Mateo, la municipalidad de
Salcaja.

* Se asesoro profesionalmente en la ejecucion de las actividades programadas para el mes de mayo de
2026.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Rosa Noeml Giit Antonio
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ario del Numero de e ;
Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-082-029-2026
Perfodo de . .
actividades del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYQ DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico con las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econémico, Incluyente
y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional de
Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los progratmas de
Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Se brindé apoyo técnico en la logistica y desarrollo de la ExpoArte Atitian 2026, colaborando en Ia
planificacidn, organizacién y coordinacién de las diferentes actividades durante el evento. Este
acompariamiento incluyé la preparacién de espacios para los emprendedores, la distribucian adecuada de
los stands, asl como el seguimiento durante la jornada para asegurar el orden y buen funcionamiento de
la expo. Esto se enfocd en fortalecer la comercializacion y promocién de los productes, generando un
espacio de visibilidad, intercambio y oportunidades de venta para los emprendedores participantes.

Se brindé apoyo técnico en [a logistica y desarrollo del Festival del Café Atitlan, realizado en San Juan La
Laguna, contribuyendo en la organizacién de espacios, coordinacién de participantes y acompafiamiento
durante la ejecucion de la actividad. Este apoyo permiti6 el adecuado montaje de stands y la presentacion
ordenada de los productos, facilitando [a participacién de emprendedores y productores locales. El festival
tuvo como objetive posicionar y promocionar las diferentes marcas de café de la region, destacando sus
diversas presentaciones, procesos y calidad. Asimismo, se generaron espacios de visibilidad y
comercializacion, fortaleciendo la identidad local y promoviendo el consumo de café producido en el
territorio, lo cual contribuyé a impulsar las oportunidades de negocio para los participantes.

Se brind6 apoyo técnico en el desarrallo del Festival Empresarial: Paseo Detalles para Mama, realizado
en el marco de la conmemoracion del Dia de la Madre, participando en la organizacién logistica y en la
ejecucion de la actividad. Las acciones incluyeren la coordinacion previa, preparacién de espacios y apoyo
en la distribucién de stands para los emprendedores, ast como el acompafiamiento durante el desarrollo
de la actlividad para garantizar su adecuado funcionamiento. Este espacio permitié promover la oferta de
productos y servicios de los emprendedores, especialmente aquellos orientados a regalos y detalles
alusivos a la fecha, generando oportunidades de comercializacion, visibilidad y fortalecimiento de sus
negocios en un ambiente de convivencia y dinamizacién econérmica local,

Se brind6 apoyo técnico en la convocatoria, logistica y desarrollo del Madulo 1: Planeacion Estratégica, el
cual comprendio la ejecucién de tres talleres en cada uno de los dos municipios (San Juan La Laguna y
Solola) intervenidos del departamento de Solola. Las acciones incluyeron la coordinacién con actores
locales para la convocatoria de participantes, la organizacién de espacios, materiales y recursos
necesarios para el desarrollo de las jornadas, asi como el acompafamiento durante la ejecucién de los
talleres. Este moédulo fue dirigido a emprendedores y MIPYMES, con el propdsito de fortalecer sus
capacidades en planificacion estratégica para la mejora y sostenibilidad de sus negocios.

Se brind6 apoyo técnico en el registro de participantes en el listado oficial del Ministerio de Economia en
las distintas actividades desarrolladas durante el mes de mayo 2028,




b)

c)

d)

e)

» Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de los artes promocionales para la convocatoria de las
actividades desarrolladas durante el mes, los cuales fueron difundidos en las redes sociales institucionales.

» Se brind6 apoyo técnico en reuniones y actividades desarrolladas con aliados estratégicos, fortaleciendo
el acompafiamiento a las MIPYMES del departamento de Solola.

Apoyo técnico en la atencién al plblico en general (intemo y externo) que visite las Oficinas y/o se

comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Solola solicitando atencién,

asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y

productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los

sectares productivos que contribuyan a la generacién de emplec.

» Se brindé apoyo técnico durante el mes de mayo de 2026 a MIPYMES y ptiblico en general que acudieron
a la oficina de la SDE de Solold, proporcionando orientacion y asesoria sobre los Servicios de Desarrollo
Empresarial que desamolla la sede. De Igual forma, se promovié la participacién en las actividades
programadas durante el mes, con el fin de impulsar el fortalecimiento de sus capacidades empresariales
y brindar atencion a sus principales necesidades identificadas

» Se brindd apoyo técnico en el ordenamiento y registro de la informacion de los beneficiarios atendidos en
la Sede de Dinamizacién Econdémica del departamento de Solold, mediante el control de solicitudes,
seguimiento a las atenciones realizadas y la actualizacién constante de las bases de datos, con €l fin de
asegurar un adecuado mansjo y respaldo de la informacion.

» Se brindd apoyo técnico en las distintas reuniones de coordinacién con aliados estratégicos, con el
propdsito de fortalecer la articulacion interinstitucional en beneficio de las MIPYMES del departamento de
Solola. Este acompafiamiento incluy6 la participacién en espacios de didlogo, seguimiento a acuerdos y
coordinacion de acciones conjuntas, orientadas a impulsar iniciativas que contribuyan al desarrollo y
fortalecimiento del sector empresarial local.

Apoyo técnico en el seguimiento de Ia agenda institucional del delegado de la Sede, elahorar

metnorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede departamental.

= Se brind6 apoyo técnico en el control y seguimiento del cronograma de actividades y reuniones, las cuales
fueron incorporadas en los croncgramas semanales y mensuales.

» Se brindd apoyo técnico en la coordinacion y logistica de reuniones institucionales, incluyendo la
programacion de convocatorias, preparacién de insumos y registro de acuerdos, para el seguimiento
oporfuno a los compromisos de la Sede del departamento de Solola.

Apoyo técnico con [a redaccidén y revision y seguimiento de reporte y oficios necesarios para las

operaciones de la Sede; asi como apoyo con el sequimiento de Ia informacién que solicité o envié la

Sede de Dinamizacién Econdmica de Solola a Ia Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o

sus Dependencias, al Despacho de! Viceministerio de Desarrcllio de [a MIPYME y/o sus Programas ylo

a otros Viceministerios del! Ministerio de Economia.

« Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de informes vy liquidaciones correspondientes de cada actividad
desarrollada durante el mes de mayo 2026.

= Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de solicitudes de pedido para el desarrollo de las actividades
programadas para el mes de junlo, a fin de dar continuidad a la ejecucidn de la planificacidn establecida
por la Sede de Dinamizacion Econémica de Solold, con el propdsito de seguir atendiendo las demandas
de la poblacion.

+ Se brindd apoyo técnico en la revisién de los informes presentados por los capacitadores durante el mes
de mayo.

Ofras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

» Se brindd apoyo técnico en la digitalizacién de [as metas fisicas en el sistema oficial de beneficiarios del
Ministerio de Economla, asl como en el llenado de! forrnato en Excel, informacion que fue remitida al rea
de monitoreo correspondiente.
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Se brindé apoyo técnico en la elaboracién y revisién de documentos administrativos y técnicos, requeridos
por la autoridad superior, contribuyendo al orden y cumplimiento de los procesos internos de la Sede de
Dinamizaciéon Econémica del departamento de Solola.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del ; .
contratista Rosalinda Padilla Jocol
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES/DEPARTAMENTO DE GESTION DE FIDEICOMISOS-
SECCION FINANCIERA DE FIDEICOMISOS
Mes vy aiio del Nuimerc de
In¥orme MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-083-029-2026
Perlodode | .. 01 DE MAYO DEL 2026 al; 31 DE MAYO DE 2026
actividades ) ’
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los Informes sobre la situacién y
ejecucién correspondiente al Fideicomiso, presentando las recomendaciones y acciones
correctivas.

Se asesord profesionalmente para dar seguimiento a las cuentas 1214-02-01 Fondos en
Fideicomiso 99 clasificados (Fideicomisos en Extincién y Liquidacion) con el objeto de
informar a la Direccién de Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Ptblicas de cuatro
fideicomisos en extincion, con los Fiduciarios: Crédito Hipotecario Nacional, Banco de
Desarrollo Rural, Banco de Guatemala y Programa de Apoyo de! Sector Informal —
PROSIGUA-,

Se asesord profesionalmente para preparar informes mensuales de mayo 2026 de las
cuentas 1214-02-01 Fondos en Fideicomiso 99 clasificados (Fideicomisos en Extincion y
Liquidacién) con el objeto de informar a la Direccién de Fideicomisos del Ministerio de
Finanzas Ptblicas.

Se asesor6 profesionalmente en la preparacién de los documentos y su correspondiente
respaldo para su registro en la Herramienta Informéatica de Registro Contable, sin afectacion
presupuestaria para la regularizacion del Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa cuyo Fiduciario en el Sistema de Gestiones —
SIGES- para su posterior actualizacién en el SICOIN de ingresos y egresos de los afios 2013-
2020.

Se asesord profesionalmente en preparar informe sobre la situacion de la regularizacion del
Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa Cuenta
1214-01-00, Cuyo fiduciario es el Banco de los Trabajadores.

Se asesord profesionalmente en dar seguimiento cuentas pendientes de sanear relacionadas
con los Fideicomisos en extincién Cuenta 1214-2-1.

b) Asesorar profesionalmente en el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por la
Auditoria Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas y otros
entes, asi como en la implementacién de las recomendaciones que emanen de los 6rganos
fiscalizadores en cada revisién: en relacion a temas de Fideicomisos.

Se asesord profesionalmente en conseguir informacién en los sistemas informaticos —
SICOIN- para rendir Reporte de los auxiliares que se requieran por la Contraloria General
de Cuentas.




d)

Asesorar profesionalmente en el seguimiento y atencién para la debida regularizacién de
saldos contables que estén vinculados con los Fideicomisos del Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se asesoro profesionalmente para dar seguimiento a cuentas que se encuentran en situacion
de saneamiento, relacionadas con Fideicomisos y donaciones especialmente con la cuenta
1214-01-00y 1214-02-01, 1222-03-01, 1213-06-01 y 1134-07-03 para informar a la Direccién
Financiera de este Ministerio.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios, como: Asesorar profesionalmente en el cumplimiento de las leyes,
reglamentos y normativas vigentes aplicables a la funcién del Ministerio de Economia y
sus Dependencias.

Se asesor6 profesionalmente con la normativa relacionada con regularizacién de
Fideicomisos vencidos y vigente requerida por el Ministerio de Finanzas Publicas.

Se apoy6 profesionalmente con Asesoria Juridica de la MIPYME para preparar informes
sobre los Fideicomisos en Extincion y Liquidacion de CHN, BANRURAL y Global de Crédito
al Ministerio de Finanzas Publicas del mes actual y presentar lo que corresponde al area
financiera.

Se asesoro6 profesionalmente con revisar, ordenar y archivar la documentacién relacionada
con las cuentas de los Fideicomisos en Extincion y Liquidacion, Fideicomiso vigente.

Se asesoro profesionalmente con informar sobre el avance y ejecucion de los Manuales de
Procedimientos siguientes a: MANUAL DE NOTIFICACIONES, MANUAL DE
CALIFICACION, MANUAL DE PRECALIFICACION y MANUAL DE DESEMBOLSOS
correspondientes al Area de Fideicomisos de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales, los que ya se publicaron en la pagina Web del Ministerio de Economia en la
Seccion de Manuales de Procedimientos del Viceministerio de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa y, los que se han de realizar para el afio 2026.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Notribre completo del contratista Rossy Caribel Castillo Rios
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes v afio del Numero de
Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-084-029-2026
Periodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades . :
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en las actividades de Politica Econdmica vigente, Crecimiento Econémico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional
de Campetitividad y Ia Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende"; vinculando a los
emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de
Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de Ia
MIPYME.

e Se brindd apoyo profesional en la loglstica de coordinacion, realizando invitaciones y convocando en la
promacidn del Mddulo 1, que se trabajara en los Municipios de Huehuetenango, Aguacatén y San Antonio
Huista, del Departamento de Huehuetenango, para que puedan participar los empresarios y asi poder
mejorar habilidades comerciales de los empresarios y emprendedores para brindarles herramientas y asf
tener el conocimiento para mejora en sus actividades.

+ Se brindo apoyo profesional en la logistica, convocatoria, en invitar y promocionar las ferias comerciales
de microempresas en los municipios de Malacatancito y San Antonio Huista, en creacién de invitaciones
para que puedan registrarse y asl apoyarlos en que participen.

b) Brindar apoyo profesional en la atencidn al priblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas
y/o se comunique telefénicamente a Ia Sede de Dinamizacion Econémica de Huehuetenango
solicitando atencién, asesoria y/o informacion; para apoyar con la promocién y vinculacién de los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a fa generaciénr de empleo.

o Se brinddé apoyo profesional coordinando y brindando atencion a representantes de Instituciones
gubernamentales y no gubernamentales que visitaron en reuniones programadas en Sede y requirieron
informacion dandoles a conccer nuestros servicios que realizamos como Ministerio de Economia.

* Se brindd apoyo profesional atendiendo via telefénica a personas solicitando informacion sobre los
serviclos que se dan como viceministerio de desarrollo de la MIPYME, en un horario de 8:00 a 16:00 horas
de lunes a viernes dando asescria, promocionando vy dando informacién sobre temas de desarrollo
empresarial y haciéndoles [a invitacion a los eventos que se tienen programados y asi lograr que participen.

c) Brindar apoyo profesional en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua,
luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el
funcionamiento de la Oficina.

e Se brindd apoyo profesional en seguimiento de solicitud de rotulacion e identificacion para la sede
Dinamizacidn econdmico local de Huehuetenango en sus nuevas instalaciones, ya que por medio de
contralorfa nos han solicitado dicha identificacidn.

+ Se brindd apoyo profesional la planificacién, organizacion, direccién, control y gestién de recursos que se
requieran para el funcionamiento adecuado de la Sede.
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d)

e)

9)

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede,

elaborar memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede Departamental.

e Se brindd apoyo profesional en la realizacion y agendar actividades que se realizaron en el mes para poder
llevar un mejor control de eventos, reuniones y compromisos a los cuales es invitada y solicitada la
presencia de la Delegada de Sede de Dinamizacion del Departamento de Huehuetenango.

Brindar apoyo profesional en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;

monitoreando los servicios, herramientas, productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

e Se brind6 apoyo profesional en gestiones, tramites, logistica, convocatorias, realizacion de invitaciones,
creacion de links para registro de los participantes sobre los eventos programados en el mes para su
desarrollo, con el objetivo de atender las demandas de los sectores productivo del departamento.

Brindar apoyo profesional con la redaccion, revision, y seguimiento de reportes y oficios
necesarios para las operaciones de la Sede; asi como apoyo en el seguimiento de la informacién que
solicite o envié la sede de Dinamizacion Econémica de Huehuetenango a la Direccion de Servicios de
Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, al despacho del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y/o su Programas y/o a otros viceministerios del Ministerio de Economia.
* Se brindd apoyo profesional en el seguimiento y realizacion de archivos de la informacién relevante y
manejo de este para su mejor gestién dentro de la oficina de dinamizacién econémica de Huehuetenango.
« Se brindé apoyo profesional en la realizacién de planificacion, solicitudes de pedido, informes de liquidacion
y oficios de entera satisfaccién, correspondientes a las actividades realizadas en el mes.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

e Se brindd apoyo profesional en envié de informes mensuales y datos estadisticos mensuales los cuales
solicite despacho superior para que se tenga al dia la informacién que se requiera.

¢ Se brindé apoyo profesional del ingresé la base de datos de los beneficiarios al sistema, estando al dia en
su totalidad.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Saul Felipe Morales Jauregui
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de R ARE (190
_ Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-085-029-2026
Periodo de ) .
actividades del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYQ DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a}

b)

Asesorar profesionalmente en el seguimiento y cumplimiento de las actividades que forman parte de la
agenda la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se asesord profesionalmente en la reunién de planificacion de la mesa técnica de sello mujer.
Se asesord profesionalmente en el Taller para transferencia de conocimiento Transicién verde
para las Mipymes.

Se asesord profesionalmente en la realizacion de Mesa técnica 2 IPEG - Mineco

Se asesord profesionalmente en la reunién entre emprendimiento - financiero 2da
reprogramacion del PAC.

Se asesord profesionalmente en la realizacién de reuniones técnicas con la Secretarfa Privada
de la Presidencia (SPP).

Asesorar profesionalmente en la participacién de mesas técnicas de trabajo con los representantes de las
instituciones que forman parte de la Estrategia Nacional de Inclusion Financiera.

Se asesord profesionalmente en la reunién de la Mesa Técnica "Intercambio De Experiencias En
La Atencién A Mujeres Por Parte De Las Direcciones Municipales De La Mujer” / Procuradurfa de
Derechos Humanos

Se asesord profesionalmente en la reunién de coordinacién de la Estrategia Nacional e Inclusidn
Financiera, en la Mesa técnica de Financiamiento; Emprendimiento y Desarrollo de [a mipyme,
y Educacién Financiera, para ordenar los proyectos de la mesa.

Se asesord profesionalmente Reunién pre-alineacién MT de Educacién Financiera y
Financiamiento ENIF.

Se asesord profesionalmente en la reunién con la Mesa Técnica de Educacién financiera de la
ENIF.

Se asesord profesionalmente en la reunién con la Mesa Técnica de Emprendimiento de la ENIF.
Se asesord profesionalmente en [a reunién con la Mesa Técnica de Financiamiento de la ENIF.

Asesorar profesionalmente en las actividades para la sensibilizacién, divulgacion y fortalecimiento
institucional relacionadas con la ENIF.
Se asesord profesionalmente en la reunién de Delegados MINECO en la ENIF,

Se asesord profesionalmente en la reunién “Experiencias internacionales burd de crédito
(Banco Mundial)”.




e Se asesoro profesionalmente en la atencion de reuniones de trabajo con representantes del
organismo legislativo, para atender temas a su requerimiento relacionados con el desarrollo de
emprendimientos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Selvin Estuardo Roldan Jiménez
5 denci UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de OB AR
Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-086-029-2026
Perlodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La
Politica Nacional de Emprendimiento "Guatemala emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,
pequeiios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion y a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se asesord profesionalmente, a emprendedores y empresarios del departamento de Chimaltenango, los
cuales se capacitaron en los diferentes méddulos de temas de capacitacidn dirigidos a emprendimientos en
niveles de incubacion y post incubacién; asf como también a los microempresarios y pequerfios empresarios
que estan buscando la innovacién de procesos y productos como también captacion de nuevos clientes.
Con ello se busca la escalabilidad de las empresas existentes en los municipios del departamento de
Chimaltenango como también la formalizacion de los emprendimientos que han surgido en los dltimos
afios.

s Se asesord profesionalmente dando seguimiento a emprendedores y empresarios que buscaron
informacién sobre los programas de MIPYME proveedora del estado, MIPYME exporta y Ferias y
encuentros comerciales; estos empresarios buscan el poder participar en los eventos importantes de

| comercializacién como lo es Interfer. Por lo cual quieren no solamente formalizar sus empresas, sino que

| escalar en ofros espacios para ser conocidos por sus productos caracteristicos, representantes de una
cultura especifica y que cumplen con las necesidades que los mercados buscan cubrir.

\ b} Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
| reuniones de la sede de Dinamizacion Econdmica de Chimaltenango cuando se le requiera.

= Se asesoro profesiocnalmente en una reunién con los representantes de [a empresa Emprende global,

dicha reunidn se basa en huscar una alianza pliblico-privada para capacitar, asesorar y llevar un control

ordenado de emprendedores que se encuentran en fase de incubacién temprana. La idea principal es

darles escalabilidad a emprendimientos nuevos y al finalizar el proceso de formacidn poder buscar angeles

inversionistas que les interese invertir en nuevos productos del depariamento y explorar en conjunto

nuevos nichos de mercado.

e Se asesor6 profesionalmente en la quinta reunién crdinaria mensual de la Mesa técnica del Comité
Municipal de Seguridad Alimentaria <=COMUSAN-; la cual fue de forma presencial, en la cual se tiene una
participacién indirecta, en donde se tocaron temas de prevencion alimenticia, datos histéricos de atencién
a nifios con desnutricion y desnutricion aguda, temas de pobreza y extrema pobreza de la cabecera
departamental de Chimaltenango, asi también, se trataron temas de atencién en el ceniro de salud
municipal y el hospital regional relacionados a desnuiricién. Por tltimo, se tocaron temas de entrega de
alimentos a familias de escasos recursos y el avance del plan nutricional 2026 del municipio.




c)

d)

Asesorar profesionalmente con atencion al pdblico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Chimaltenango
solicitando atencion, asesoria y/o Informacion.

» Se asesord profesionalmente en la atencién presencial, a las personas emprendedoras y emprasarias tanto
que visitaron las oficinas de la sede de dinamizacién econdmica de Chimaltenango, como a las personas
que llamaron al ntimero de teléfono celtular, los cuales buscaban resolver dudas sobre como patticipar en
los moédulos de capacitacidn y asesorias en temas empresariales. Ademas de ello se asesord
profesionalmente atendiendo solicitudes y reuniones de coordinacion con otras entidades gubernamentales
y seclores de sociedad civil, comités de artesanos y colectivos, los cuales buscan impulsar el
cooperativismo productivo y empresarial desde sus municipios o comunidades.

« Se asesoro profesionalmente en la alencién a un representante de la organizacién Visién Mundial del
municipio de Chimaltenango, departamento de Chimaltenango, con el cual se busca hacer una alianza
para darle seguimiento en temas empresariales a un grupo de emprendedores que se desenvuelven en el
area rural de los municipios del departamento de Chimaltenango vy se tiene como objetivo de parte de la
organizacion proporcionarles capital de inversién, pero con conocimiento y asesoria pravia.

Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacion de los servicios, herramientas y productos

que ofrece el Viceministerio de desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores

productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

= Se asesord profesionalmente en la atencién a la reunién de la Comisién Departamental de Desarrollo
Econdmico, Competitividad y Empleo Digno, -CODECED-, en donde el punto medular de la reunidn fue:
entrelazar los esfuerzos de las entidades participantes tanto del sector ptiblico como del sector privado y
la academia, impulsar el emplec digno y los derechos de los trabajadores de todo tipo. También se buscd
el realizar actividades que impulsen el empleo, la economia y la fomentacién de buscar asesoria en relacién
al alcance que tienen las leyes laborales en el pais.

= Se asesord profesionalmente asistiendo a la capacitacion planificada por el Programa de Empleo Digno
del Ministerio de Economia en ciudad de Guatemala y en donde el tema principal fue conocer sobre
“Economia social®, el impacto que puede tener a nivel nacional y como el cooperativismo es parte
fundamental del impulso de la busqueda del bien comun. Asl mismo también se busco el fortalecer el
trabajo de las sedes de dinamizacion econdmica departamentales para que dentro de las funciones que se
tienen se pueda atender esta nueva vision econdmica, pero que realmente se ha realizado desde tiempos
ancestrales bajo otros términos.

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, [uz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiente de gastos yfu otros
aspectos administrativos que se requieren para el funclonamiento de la Oficina.

e Se asesord profesionalmente en darle seguimiento al pago de servicios de arrendamiento de la oficina para
la Sede de Chimaltenango seguin lo requerido por la unidad financiera y contratacién de servicios con los
que la oficina de la Sede de Chimaltenango necesita para su buen funcionamiento, asf también con la
informacidén que el departamento de compras necesite para que Jos pagos sean generados en el tiempo
necesario.

Asesorar profesionalmente con la promocidon y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de Ia
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de
empleo; promocion de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES.

» Se asesord profesionalmente, planificando en conjunto con la Direccién Municipal de la Mujer -DMM- de
San Martin Jilotepeque, la Defensoria de la Mujer Indigena del departamento de Chimaltenango y la
Direccidon Municipal de la Mujer -DMM- de Tecpan Guatemala, un médulo de capacitacion sobre
“Planeacién Estratégica” dirigida a dirigida a personas emprendedoras ariginarias de los municipios
anteriormente indicados del departamento de Chimaltenango, con la finalidad de Fortalecer la capacidad
de gestion empresarial mediante el disefio y aplicacién de herramientas de planeacién
estratégica, reingenieria de procesos y analisis de la cadena de valor, con el fin de optimizar la




a)

competitividad organizacional y el lidermzgo efectivo del talento humano.

* Se asesor6 profesionalmente, planificando en conjunto con la Direccién Municipal de la Mujer -DMM- de
Tecpan Guatemala, departamento de Chimaltenango la “Feria comercial de microempresas”, con la
participacién de emprendedores y microempresas dedicadas a diferentes sectores econdémicos
establecidas en el departamento de Chimaltenango; teniendo como objetivo Brindar espacios de
comercializacion de productos elaborados por emprendedores y empresarios locales y de otros municipios
aledarios.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

e Se asesoré profesionalmente con la redaccion de las bitdcoras semanales sobre resultados alcanzados
segun programaciones de trabajo, en relacién a las metas establecidas para la Sede de dinamizacion
econémica de Chimaltenango, cumpliendo de forma profesional con los TDR's y lo asignado por la direccién
de -SDE- y la Coordinacion de las sedes departamentales.

e Se asesord profesionalmente con la redaccion de las bitdcoras semanales sobre resultados alcanzados
segun programaciones de trabajo, en relacion a las metas establecidas por la Coordinacién de las sedes
departamentales, pero sobre todo en las relaciones con el ecosistema empresarial departamental que
buscan el apoyo directo a los emprendimientos y empresarios.

e Se asesoro profesionalmente con la redaccién y coordinacién de la planificacién mensual, en la cual se
basara el trabajo por parte de |la sede de dinamizacion econdmica local de Chimaltenango, y con ello poder
cumplir con el mandato legal que tiene el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
Mediana empresa, a través de Servicios de Desarrollo Empresarial y sus Delegaciones departamentales.

* Se asesor¢ profesionalmente en asistir a reuniones a nivel departamental en las que se ha invitado a la
sede de dinamizacion econémica de Chimaltenango, en las cuales se ha solicitado informacion general de
los programas de apoyo a emprendedores en su mayoria de veces y en las cuales se solicita un
acompafamiento financiero y capital de inversion. Asi también socializando informacion sobre los
programas que existen a nivel de Direccion de Servicios Empresariales central, ya que les ha interesado
mucho formar parte de los emprendedores que participan en encuentros comerciales y ferias.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Sharén Ibeth Girén Jiménez
Dependeatia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
tfonme MAYQO 2026 Contiats MIPYME-105-087-029-2026
Periodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades ; P
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria profesional en las actividades que fortalecen las capacidades de las micro, pequeias
y medianas empresas para ingresar y consolidarse en mercados internacionales, mediante asesoria
técnica y acompainamiento estratégico que les permita llegar a sus clientes potenciales.

* Se brindé asesoria profesional a través de participacién en reuniones de trabajo con empresarios que
cuentan con productos potenciales para exportacion, entre ellos empresaria de San Martin Sacatepéquez
con potencial de exportar a Estados Unidos, empresario de la ciudad de Guatemala con potencial para
exportar chocolate y productos nostalgicos, entre otras atenciones via telefénica y presencial que se ha
brindado a empresarios de diferentes departamentos.

* Se brind6 asesoria profesional mediante la vinculacion interinstitucional de empresarios con personal de
la Ventanilla Unica para las Exportaciones —VUPE- especificamente para solicitud de informacién referente
a certificados de origen, entre otros.

b) Brindar asesoria profesional con el sostenimiento de las relaciones interinstitucionales y alianzas
estratégicas de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, asi como procurar el
establecimiento de nuevas relaciones para fortalecer los servicios que ofrece la Direccién de Servicios
de Desarrollo Empresarial
e Se brindo asesoria profesional a través de participacion en reuniones de trabajo correspondiente a la

iniciativa Exporta Facil promovida por la SAT, Agexport, Ministerio de Salud, Correos de Guatemala.

e Se brindo asesoria profesional en el seguimiento a diferentes actividades derivadas de las reuniones de
la iniciativa Exporta Facil, entre ellas, presentaciones de resultados y calendario de actividades en el marco
del Programa MIPYME Exporta. .

¢ Se brindd asesoria profesional a través de participacion en reuniones de trabajo con representantes d€
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con quienes se coordinan actividades de apoyo par
MIPYMES con potencial exportador.

e Se brind6 asesoria profesional a través de participacion en reuniones de trabajo con representanté%'
evento Festival Chapin que se realiza cada afio en Los Angeles California, conociendo aspectos logisticds|
y de productos potenciales para promover en dicho evento para productos nostalgicos.

» Se brind6 asesoria profesional a través del andlisis de la postulacion y seleccion de empresarios para el
Festival Chapin 2026, asimismo, se colabor6 en el establecimiento de comunicacion y calendario de
actividades de preparacion para dicho evento.

e Se brindd asesoria profesional a traves de seguimiento a iniciativa propuesta por el Banco Interamericano
de Desarrollo BID para el programa Connect Américas y la posible coordinacion con el Programa MIPYME
Exporta para tres cursos especificos enfocados a empresarios: E-commerce, oportunidades de comercio
para Canada y Estados Unidos.




d)

Brindar asesoria profesional con la identificacion, desarrollo y presentacion de Proyectos sobre
MIPYMES, con el fin de que sus productos se comercialicen a nivel internacional.

Se brind6 asesoria profesional compartiendo informacién con empresas MIPYMES para la oportunidad de
participacion en la feria internacional Festival Chapin, asimismo, se aclararon diversas dudas que
surgieron por parte de los empresarios.

Se brindd asesoria profesional en la elaboracion de nota conceptual como seguimiento a la reunién con la
Embajada de Guatemala en Chile quienes informaron referente al interés para que MIPYMES del sector
de café y cacao participen en feria especializada Expo Café Chile para el mes de julio 2026.

Se brindé asesoria profesional en el seguimiento a consultoria de ruta estratégica de atencion a MIPYMES,
participando en una serie de reuniones de seguimiento y verificacién de informacién con la consultora,
asimismo, en la comunicacion con las empresas postulantes quienes estan participando como prueba
piloto de dicha ruta estratégica.

Se brindd asesoria profesional en la ejecucion del Diplomado virtual: Exportacion e Internacionalizacion
nivel intermedio para MIPYMES (segunda fase) realizado en las fechas 04, 06, 11, 13, 18, 20, 25 y 27 de
mayo 2026, contando con participacion aproximada de 100 personas en cada sesion, participando en
actividades previas tales como propuesta y revision del plan de formacién, convocatoria de empresarios
por diversos medios, comunicacion con empresarios, participacion en cada sesion, verificacion de
materiales y proceso de cierre y liquidacion de dicho evento.

Se brindd asesoria profesional en la ejecucion del Taller presencial: Investigacion y seleccién de mercados
internacionales, realizado el 14 de mayo 2026 con 60 participantes, realizando actividades previas tales
como propuesta y revision del plan de formacion, convocatoria de empresarios por diversos medios,
comunicacion con empresarios, participacion en cada sesion, verificacion de materiales y proceso de cierre
y liquidacién de dicho evento.

Se brindé asesoria profesional en la planificacion de las actividades del Programa MIPYME Exporta para
el mes de junio 2026, estableciendo las capacitaciones y asistencias técnicas, asimismo, realizando las
actividades previas de coordinacion.

Brindar asesoria profesional en la participacion de las reuniones a las que sea convocado en relacién
a los servicios que ofrece el departamento de Promocion Comercial de la Direccion de Servicios de
Desarrollo Empresarial.

Se brind6 asesoria profesional en la ejecucion del evento Expo Mipyme Proveedora del Estado realizado
en Coban, Alta Verapaz participando como apoyo logistico.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre complete del contratista SHEILA NATALIA MARTINEZ REYES
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DESERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mesyaredel | mavo2o2s Nimero de Gontrato MIPYME-105-088-029-2026
Petlodo de actividades del: 01 DE MAYOQ DE 2026 al: 31 DE MAYO DE 2026
~ "ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrolio de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a Ia generacién de
empleo; promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES.

» Se asesord profesionalmente en la vinculacitn con personal de DIRECCION MUNICIPAL DE DESARROLLO
ECONOMICO LOCAL Y EMPLEO DIGNO de Aguacatan, cuyo objetivo fue concretar alianzas en el municipio
con empresas textiles, para la realizacion en el mes de julio del presente afio, del AGUACATAN FASHION
SHOW, e implementacién de TIENDA ARTESANO AGUACATAN, en donde se est& apoyando con el disefio
de logotipo y asesorando en reglamento de la misma.

b) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién en las
reuniones de la sede de Dinamizacién Econdmica de Huehuetenango cuando se le requiera.

¢ Se asesoro profesionalmente en las gestiones administrativas y logisticas, asl como el manejo, distribucion,
seguimiento y archivo de la informacién de la Sede de Dinamizacion Econdmica Local de Huehuetenango.

» Se asesor6 profesionalmente participando en la mesa técnica departamental de atencidn a la desnutricion
aguda, para la reactivacion, asi como la mesa técnica de la iniciativa intersectorial para la reduccién de la
pobreza multidimensional y malnutricién, seguimiento programa de gobierno mame a mano, donde se busca
apoyar como actor invitado para la reactivacién de la economlia a través de eventos comerciales en el
departamento de Huehuetenango para el 2026.

* Se asesord profesionalmente participando en la MESA DEPARTAMENTAL DE COMPETITIVIDAD, en
reuniones virtuales, presenciales estableciendo acciones puntuales a través mesas de trabajo, donde la sede
de dinamizacién econdmica local de Huehuetenango estableci6 las acciones a trabajar en el departamento
como invitado en esta comisién,

¢} Asesorar profesionalmente en atencién al piiblico en general {interno y externo) que visite las Oficinas
ylo se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econémica de Huehuetenango
solicitando atencion, asesoria y/o informacién.

* Se asesord profesionalmente brindando atencién a empresarios y emprendedores que visito las Oficinas y/o
se comunicaron telefénicamente, solicitando informacién sobre los servicios del viceministerio de desarrollo
de la MIPYME, dando asesorlia, promocionando informacion sobre temas de desarrollo empresarial.

* Se asesoré profesionalmente brindando atencién a representantes de Instituciones gubernamentales y no
gubernamentales via telefénica y que visitaron la sede, solicitando informacién sobre los servicios del
viceministerio de desarrallo de la MIPYME.
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d} Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los
sectores productivos que contribuyan a la generacidn de empleo.

e Se asesord profesionalmente, en logistica, convocatoria, promocion de Mddulo 1: Planeacion Estratégica en
las fechas 05, 11y 18 de mayo de 2026 en el Municipios de Huehuetenango, 07, 14 y 21 de mayo de 2026
Municipio de Aguacatén y 08, 15 y 29 de mayo de 2026 Municipio de San Antonio Huista del Departamento
de Huehuetenango cuyo objetivo fue el andlisis del modelo de negocio y la cadena de valor permitiendo
identificar donde se genera realmente la riqueza y dénde existen fugas de eficiencia. Justificamos estos temas
porque permiten a la empresa diferenciarse de la competencia, optimizando cada eslabdn del proceso
productivo para entregar un valor superior al cliente al menor costo posible.

» Se asesord profesionalmente, en logistica, convocatoria, promocion de Feria comercial de Microempresas 22
de mayo de 2026 Municipio de San Antonio Huista, Departamento de Huehuetenango, cuyo objetivo fue
dinamizar la economfa local, ofrecer entretenimiento, celebrar tradiciones, fortalecer la cohesidn social, asi
como generar ganancias mediante [a compraventa de empresarios.

» Se asesord profesionalmente, en logistica, convocatoria, promocién de Feria comercial de Microempresas 10
de mayo del 2026, municipio de Malacatancito, del departamento de Huehuetenango. Cuyo objetivo fue
dinamizar la economia local, ofrece entretenimiento, celebrar tradiciones, fortaleces cohesidn social, asi como
generar ganancias mediante la compraventa de empresarios.

« Se asesord profesionalmente, en loglstica, convocatoria, promocién de Feria del agricultor realizada en
municipio de San Pedro Necta del departamento de Huehuetenango, fomentar la comercializacién directa
entre productores y consumidores, eliminando intermediarios para garantizar precios justos y productos
frescos. Esto fortalece la economia rural, apoya la seguridad alimentaria y promueve la agricultura.

e) Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos. reconocimiento de gastos y otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

¢ Se asesord profesionalmente en seguimiento de pago de arrendamiento de sede Dinamizacién econdmico
local de Huehuetenango.

« Se asesor6 profesionalmente en el seguimiento de requerimientos a la Sede de Dinamizacién Econémica de
Huehuetenango, ademéas de Ia planificacién, organizacién, direccién, contrel y gestién de recursos que se
requieran para el funcionamiento adecuado de la oficina.

e Se asesord profesionalmente en seguimiento de solicitud de rotulacién e identificacion para la sede
Dinamizacién econémico local de Huehuetenango en sus nuevas instalaciones.

« Seasesord profesionalmente en seguimiento de solicitud de division de ambientes para la sede Dinamizacion
econémico local de Huehuetenango en sus nuevas instalaciones, que es de suma importancia para brindar
una atencidn adecuada y personalizada a quienes la visitan pidiendo informacitn y asesoria.

f) Ofras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del rea para la cual presenta sus
servicios.
» Se asesord profesionalmente en la revision de informes, metas fisicas, verificacién de ingreso de
beneficiarios al sistema de beneficiarios.
e Se asesord profesionalmente en la elaboracién de la planificacidn anual y mensual, de la Sede
Dinamizacion econémica local de Huehuetenango.
« Se asesord profesionalmente en la creacién y correccidn de material de promocién de eventos de la sede
Dinamizacién Econdmico Local Huehuetenango (fiyer y texto) segitn indicaciones de comunicacion social.
« Se asesord profesionalmente en la promocion de eventos de la sede Dinamizacién Econémico Local
Huehuetenango, visitando radios locales.
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e Se asesord profesionalmente en el reporte de planificacion semana a través de plataforma Excel y
actualizacion de la carpeta institucional de DRIVE.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Vilma Maritza Pacheco Herrera
= ' UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
e EMPRESARIALES
ot kg Mayo 2026 Namero de Contrato MIPYME-105-089-029-2026
Periodo de actividades | del: 01 de Mayo del 2026 al: 31 de Mayo del 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico con la optimizacion de procesos financieros de presupuesto, centros de costo y

ejecucion presupuestaria de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

¢ Se brind6 apoyo técnico con la recepcion de los requerimientos de débitos y créditos necesarios para el
cumplimiento de las actividades previstas para el mes de mayo 2026, asimismo se apoyo con el analisis
correspondiente para la procedencia de modificaciones presupuestarias.

e Se brindd apoyo técnico para la conformacion de expedientes que permitan realizar modificaciones
presupuestarias y de metas fisicas cuando corresponda, que contribuira en el cumplimiento de los
objetivos establecidos para el segundo cuatrimestre del presente ejercicio fiscal.

* Se brindo apoyo técnico en el analisis del presupuesto asignado a los centros de costo, y con base a los
compromisos institucionales, se plante6 una reorganizacion del presupuesto para generar modificaciones
presupuestarias que permitan dar cumplimiento a lo proyectado en el POA y Anteproyecto del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para el ejercicio fiscal 2026.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la ejecucion del presupuesto de acuerdo a la planificacién

anual del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

* Se brindd apoyo técnico en la revision de expedientes para compromiso y devengado de los bienes o
servicios adquiridos, segun la planificacion correspondiente.

e Se brindé apoyo técnico con la redaccion de la correspondencia tanto interna como externa requerida,
misma que es relacionada a los centros de costo asignados por la Unidad de Servicios Financieros y
Técnico Empresarial.

Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucion de las fuentes financieras, grupos, subgrupos,
renglones y demas temas relacionados, asesorando a las Direcciones de la Unidad Ejecutora 105 en
las planificaciones que requieran; cerciorando la disponibilidad presupuestaria de cada renglén.

* Se brind6 apoyo técnico con Reporte en el sistema SIGES, que permite verificar los saldos disponibles por
centro de costo y renglén, esto con la finalidad de conocer la necesidad de generar modificaciones
presupuestarias de reordenamiento que permitan contar con los recursos financieros necesarios para el
cumplimiento de las actividades programadas.

Brindar apoyo técnico con la preparacion y presentacion del POA, presupuesto, preparacién y

presentacién de informes cuantitativos y cualitativos de la ejecucion presupuestaria y centros de costo

de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; dandole el seguimiento necesario y

llenando los formatos relacionados e informacion periédica a la Dependencia correspondiente;

haciendo uso de tablas dinamicas.

e Se brindé apoyo técnico para registrar en el Sistema de Gestion —SIGES- la distribucion del presupuesto
(fuente, grupo, subproducto, renglones) para realizar los débitos y créditos correspondientes.

¢ Se brindé apoyo técnico con la revisién de los reportes generados en los centros de costo de las
Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.




Q)

Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la redaccion, revision y seguimiento de reportes,

memorias de actividades, oficios y documentos internos y/o externos relacionados a los centros de costo

de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

« Se brind6 apoyo técnico para generar los reportes solicitados dentro del Sistema SIGES de la Unidad
Ejecutora 105.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de bases de datos que permitan llevar un mejor control del
presupuesto asignado a los centros de costo, lo cual facilita la consulta y rapido acceso a la informacion.

e Se brindé apoyo técnico para la formulacion, redaccién y revision de la correspondencia tanto interna como
externa generada en Centro de Costos de la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresarial,
Unidad Ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucion, seguimiento y archivo de la informacion
relacionada con centros de costos de la Unidad Ejecutora 105.

e Se brind6 apoyo técnico con el archivo de la correspondencia y expedientes generados en los centros de
Costo asignados a la Unidad Ejecutora 105.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

e Se brindé apoyo técnico de manera eficiente y eficaz en aquellas tareas inherentes al puesto en las cuales
fue requerido el apoyo.

Vilma Maritza Pacheco Herrera
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDABES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Walda Ludvina Arrecis Duarte
Denendencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del MAYO 2026 Numero da MIPYME-105-090-029-2026
Informe Contrato
Periodo de del: 01 DE MAYO 2026 al: 31 DE MAYO 2028
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria profesional en el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en el analisis
y verificacién de propuestas de caracter administrativo y financiero, asi como los convenios que sean
presentados para aprobacidn de las autoridades, que permitan el buen funcionamiento del Programa de
Apoyo al Empleo Digno en Guatemala.

e Se brind6 asesorfa profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME con relacion a la propuesta de un
acuerdo para definir la naturaleza y alcance del Grupo Motor para el impulso de la Economia Social en Guatemala.

» Se brindd asesoria profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para la revisidn y valoracion de las
asistencias prestadas por SOCIEUX+ al Ministerio de Economila.

s Se brindd asesoria profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME con relacidn a la propuesta de un
nuevo acuerdo con el Programa SOCIEUX+ para el desarrollo de asistencia técnica al MINECO.

b) Brindar asesoria profesional como el enlace entre la Unién Europea y el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y los diferentes actores del Programa Empleo Digno.

e Se brind6 asesoria profesional al Viceministerio de Desarrollo de Ia MIPYME con los procesos de cierre de los
contratos con las empresas DEVPOLES, GOPA y EPTISA.

* Se brind6 asesoria profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, con relacidn al lanzamiento de inicio
de actividades de la OIT como entidad implementadora del PIT.

* Se brindé asesorla profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, para gestionar el proceso
administrativo de pago a EPTISA.

» Se brindd asesorla profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, para acompariar las conversaciones
con entidades susceptibles de constituirse en aliados para la implementacién del contrato de "Formacion,
Capacitacién Técnica y Certificacién de Capacidades”.

¢) Brindar asesoria profesional en reuniones de trabajo con organizaciones privadas e instituciones
internacionales, en el ambito de [a Cooperacion Internacional y Proyectos ejecutados en alianza con el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

* Se brindé asesoria profesional al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, con relacion a las
acciones realizadas en apoyo al Grupo Motor de la Economla Saocial en Guatemala, tanto para iniciar el proceso
de construccion de una hoja de ruta para el grupo, asl como para definir aspectos de su participacion en el proceso
de formacion desarrollado por SOCIEUX.

» Se brindd asesorfa profesional al Despacho del Viceministerio de Desamrollo de la MIPYME, con relacion a la Red
lberoamericana de Economia Social y Solidaria, para [a revisién de los textos finales del “Posicionamiento comun
iberoamericano” ante la renovacion de [a Resolucién de Naciones Unidas sobre ESS (2026) y del “Compromiso
Iberoamericano por la Economia Social y Solidaria (2026—2030)".




d) Brindar asesoria profesional en el seguimiento de los Fondos de los Programas y Proyectos que forman

e)

parte de la agenda del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brind¢ asesoria profesional para el seguimiento de los cursos “Mi negocio inteligente” y “Pilas con tu futuro”,
que contribuyen a la escalabilidad de las MIPYMES y a mejorar la empleabilidad juvenil, respectivamente; y
conocer |a viabilidad de implementar estos cursos con aliados como JUNKABAL.

Se brind6 asesoria profesional al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para el disefio del
componente “Programa Especializado de Formacién para la Implementacién del Marco Nacional de
Cualificaciones”.

Se brindo asesoria profesional al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para la presentacion
del componente “Programa Especializado de Formacién para la Implementacion del Marco Nacional de
Cualificaciones” al viceministerio de educacién extraescolar.

Brindar asesoria profesional en el anilisis, seguimiento y emisién de reportes, informes y documentos
necesarios para dar a conocer a las autoridades competentes los resultados de los programas.

Se brindd asesoria profesional al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, con relacion a la
elaboracién de informes y otros documentos relacionados con la gestién de la UGP.

Se brindd asesoria profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para la revisién de los productos,
entregables e indicadores que el MINECO requiere del PIT.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindo asesoria profesional al Despacho Ministerial para la revisién de la Politica Nacional de Empelo Digno,
para la verificacién de la incorporacion de las observaciones realizadas previamente por el MINECO.

Se brind6 asesoria profesional al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para explorar la
realizacion de un convenio con la SEGEPLAN para compartir el uso de una plataforma educativa para las acciones
formativas del Programa de Apoyo al empleo Digno.

WALDA WALDA LUDVINA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Wendy Gabriela Alay Lopez
ol il UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Qpehonnca EMPRESARIALES
Mefn}’;:%de' MAYO 2026 Numero de Contrato MIPYME-105-091-029-2026
Periodode | 01 DE MAYO 2026 al: 31 DE MAYO 2026
actividades : 5
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la verificaciéon de la correcta aplicacién de las normas y procedimientos
establecidos para realizar los procesos de compras, adquisiciones y contrataciones en el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y sus dependencias.

* Se apoyd técnicamente con la verificacion de la correcta aplicacion de las normas y procedimientos establecidos
en el proceso de compras, adquisiciones y contrataciones efectuadas por el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y sus dependencias, en apego con el manual de compras del Ministerio de Economia.

e Se apoyd técnicamente en las diferentes gestiones de compras, solicitadas por las diferentes sedes
departamentales del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, en cumplimiento a
las planificaciones mensuales contempladas en el Plan Anual de Compras 2026.

b) Brindar apoyo Técnico con la integracion de los expedientes para el proceso de contratacién y pago a
proveedores por medio de Orden de Compra, cumpliendo con los requisitos y documentos que se
establecen en las normativas vigentes aplicables a la funcién del Ministerio de Economia y sus
Dependencias.

e Se apoyo técnicamente en la conformacién de expedientes bajo la modalidad de casos de excepcién para la
negociacion de arrendamiento de inmuebles, en atencién a los requerimientos de las distintas unidades
administrativas a cargo de la MIPYME.

* Se apoy¢ técnicamente en la conformacién de expedientes de servicios basicos y su respectiva gestion de pago
de las distintas unidades administrativas a cargo de la MIPYME.

e Se apoyo técnicamente en la conformacién de expedientes en su modalidad de compra directa.

c) Brindar apoyo Técnico con la publicacién en el portal de la Contraloria General de Cuentas y
GUATECOMPRAS, los documentos relacionados a los procesos de cotizaciones, compras, adquisiciones, y
contrataciones dentro de los plazos establecidos.

e Se apoyd técnicamente para la creacién en Guatecompras de los NPG para las negociaciones de compra en su
modalidad de baja cuantia y compra directa, gestionadas en el presente mes.

d) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios.
* Se apoy6 técnicamente en reuniones de trabajo promovidas por la jefatura de compras de la MIPYME, para la
socializacion de lineamientos a cumplir y avances de las negociaciones de compra en cumplimiento a lo
programado dentro del Plan Anual de Compras del ejercicio fiscal 2026.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Wendy Marisol Lima Jiménez
Pependencia UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARJALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-092-029-2026
Perlodo de del: 01 DE MAYO DEL 2026 al; 31 DE MAYO DEL 2026
actlividades ' '
ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de Ia
informacion de la Sede de Dinamizacién Econdémica de Jalapa.
= Se brind¢ apoyo técnico archivando los Listados de 10 personas atendidas del sector empresarial
que visitan la Sede de Dinamizacién Econdmica de Jalapa.
= Se brind6 apoyo técnico con la revision y actualizacion del correo electrénico dandole respuesta a
cada uno de los mensajes o solicitudes comrespondientes a la Sede de Dinamizacién Econémica
de Jalapa.

b. Brindar apoyo técnico al piiblico en general (internc y externo) que visite las oficinas o se
comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién de Jalapa solicitando atencidn,
asesoria y/o informacién; dirigiéndolo con el personal correspondiente.
= Se brindd apoyo técnico con la atencion al piiblico en general interno y externo, que visitd las

Oficinas y/o se comunicé telefénicamente a las Oficinas de la Sede de Dinamizacién Econémica
de Jalapa solicitando atencién y/o informaci6n, acerca de la Patente de Comercio.

c. Brindar apoyo técnico con la promocion y registro de los beneficiarios correspondiente a los
cursos, capacitaciones, seminarios y ofros eventos dirigidos a los empresarios y
emprendedores de la Region en las Plataformas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

* Se brindd apoyo técnico en la Estadistica Mensual del Sistema de beneficiarios del Ministerio de
Economia del presente mes.

d. Brindar apoyo técnico con la redaccion, revisién y seguimiento de reportes y oficios
necesarios para las operaciones de la Sede; asf como apoyo con el seguimiento de la
informacidn que solicite o envie Ia Sede de Dinamizaciéon Econdémica de Jalapa a la Direccién
de Servicios de Desarrolio Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME y / o sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de
Economia.

* Se brindd apoyo técnico en la Redaccion de la planificacién de actividades a realizarse en el
presente mes por parte de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Jalapa.
» Se brindé apoyo técnico en la redaccién de los oficios de solicitud de los talleres y /o ferias
correspondientes al presente mes de la Sede de Dinamizaciéon Econémica de Jalapa.
* Nota de pedido y Liquidacion del Taller sobre Planeacién Estratégica en el Municipio
de Monjas del departamento de Jalapa.
= Nota de pedido y Liquidacién del Taller sobre Planeacion en el Municipio de Nueva
Santa Rosa, departamento de Santa Rosa.
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* Nota de pedido y Liquidacién de la Feria Comercial del Dia de la Madre el Municipio
de Monjas del departamento de Jalapa.

= Nota de pedido y Liquidacion de la Feria Comercial del Dia de la Madre el Municipio
de Nueva Santa Rosa, departamento de Santa Rosa.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

Se brind6 apoyo técnico en el reporte mensual de Ejecuciones.

Se brind6 apoyo técnico en el cuadro de resumen de actividades.

Se brindé apoyo técnico en la redaccion de Metas Fisicas al mes correspondiente.

Se brindé apoyo técnico en la estadistica de los participantes a los siguientes talleres y /o ferias.
Se brindd apoyo técnico en la redaccién del Reporte a la Gobernacion Departamental de Jalapa.
Se apoyé técnicamente en la asistencia a la Reunion de CODESAN
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Eddy Joel Lépez Cacoj
R UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
el MAYO 2026 b MIPYME-105-094-029-2026
Periodo do del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026 [
actividades ' ' ]
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar asesoria participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y empleados de
dependencias internas y otras dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y
funciones de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME del Ministerio de Economia -MINECO-.

e Se asesord profesionalmente en la participacion en reunion de seguimiento de sistema FIT.

e Se asesord profesionalmente en la participacion en reunién de seguimiento de POA 2027.

e Se asesord profesionalmente en la participacion en reunién de mesa técnica de Gobernanza PAGE.

Brindar asesoria en el seguimiento de los avances de metas y resultados de los Programas y Proyectos

de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de Informe y presentacion mensual de actividades.

e Se asesord profesionalmente en la asistencia al personal encargado de programas de SDE para el
trasladado de informacion de Beneficiaros atendidos.

Brindar asesoria para el uso del sistema “beneficiarios” gestionando su base de datos y flujos de

trabajo.

« Se asesord profesionalmente en el vertido de informacion y registro ante el Sistema de Beneficiarios de
SDE.

» Se asesord profesionalmente en la instalacién de la aplicacion de escritorio del Sistema de Beneficiarios
de SDE.

» Se asesoro profesionalmente en la instalacion de certificado de seguridad al Sistemas de Beneficiarios de
SDE.

Brindar asesoria en la implementacién, recoleccién y analisis de la informacién para generar informes

en relaciéon con los resultados mensuales, semestrales y anuales, sobre los indicadores nacionales e

internacionales claves de desempefio de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial que se

requiera.

» Se asesor6 profesionalmente con la elaboracién del andlisis y disefio de estadisticas de beneficiarios,
mipymes y emprendimientos atendidos en PowerBI.

e Se asesoro profesionalmente con la elaboracion de oficios con el resumen de metas fisicas reportadas y
asistencias digitalizadas del mes de abril.

e Se asesord profesionalmente con la actualizacién de datos de beneficiarios atendidos por SDE.




e)

Brindar asesoria en el proceso de exportacion de la informacion de la base de datos del sistema
“beneficiarios” incluyendo analisis y depuracion de los datos; validacion de datos conforme la
informacién suministrada por el Registro Nacional de las Personas, generando el informe y/o reporteria
solicitada por el Ministerio de Desarrollo Social MIDES.

s Se asesoro profesionalmente del uso y validacion del sistema de beneficiarios.

¢ Se asesoro profesionalmente con la validacién de datos de beneficiarios en SDE ante RENAP.

Brindar asesoria sobre el funcionamiento del “Navegador Financiero” conforme los médulos y la

tecnologia utilizada.

e Se asesoro profesionalmente con el seguimiento y capacitaciéon de funcionamiento del navegador
financiero con entidades financieras.

e Se asesord profesionalmente con el desarrollo del médulo de educacion financiera, modulo de
estadistica, mddulo de simulador y glosario.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

e Se asesoro profesionalmente con la elaboracién de informe de actividades realizadas y logros alcanzados
por los departamentos y programas de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

« Se asesoré profesionalmente con el analisis y disefio para la propuesta del Sistema Gerencial de la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

» Se asesoro profesionalmente en la participacion en reunion de seguimiento del desarrollo del Sistema del
Fondo de Innovacion Tecnologica.

¢ Se asesord profesionalmente con la elaboracion del analisis y disefio de estadisticas de beneficiarios, del
Fideicomiso atendidos en PowerBl.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Josseline Mishel Vasquez Villatoro
D il UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Cpecenen EMPRESARIALES
Mes y afio del Niamero de

e i MAYO 2026 Conttato MIPYME-105-097-029-2026
Periodo de : ;

Shiades del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnicamente con el seguimiento de la ejecucién del presupuesto de acuerdo
a la planificacién anual del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias, en
el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién relacionada con centros de
costos.

Se brindé apoyo técnico en la organizacién, clasificacion y archivar la documentacion
relacionada con la ejecucién presupuestaria y centros de costos.

Se brindd apoyo técnico en la liquidacién de expedientes para el pago mensualmente.
Se brindé apoyo técnico en actualizar el archivo fisico y digital de documentacién de los
expedientes liquidados.

b) Brindar apoyo técnicamente con el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la
informacién relacionada con los documentos y/o procesos de adquisiciones y contrataciones
de la Unidad Ejecutora 105.

Se brindé apoyo técnico en recibir, revisar y registrar solicitudes de compras de las sedes
asignadas.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento en el sistema de gestion -SIGES - en los
procesos de adquisiciones de compras de baja cuantia y compras directas, en el area de
compras de la Unidad Ejecutora 105.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento en el archivo de expedientes de liquidacion,
debidamente escaneados y documentados, para él envié a pago.

Se brindé apoyo técnico en e seguimiento al estado de los procesos de compra vy
contratacion, verificando el cumplimiento de plazos establecidos.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de expedientes de arrendamiento,
conformacidén de documentacién, para conformacién de liquidacion.

c) Brindar apoyo técnicamente con la integracién y revisién de expedientes para el proceso de
contratacién y pago a proveedores, solicitar cotizaciones, recepcién de factura y emisiéon de
solicitudes y érdenes de compra, velando por el cumplimiento de los requisitos y
documentacién que establezcan los manuales y leyes aplicables.

Se brindé apoyo técnico en verificar que la documentacion cumpla con los requisitos
establecidos en los manuales.

Se brindd apoyo técnico en verificar disponibilidad presupuestaria previa a la emisién de
facturas.

Se brindd apoyo técnico en seguimiento al proceso de pago a proveedores, asegurando
la correcta integraciéon del expediente de respaldo.




¢ Se brindé apoyo técnico en el proceso de revision, solicitud de cotizaciones, recepcion de
factura, emisién de solicitudes y érdenes de compra de expedientes de baja cuantia y
compra directa para pago a proveedores.

d) Oftras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta
sus servicios.
« Se brindé apoyo técnico en participar en reuniones técnicas.
« Se brindé apoyo técnico en actividades que requirié la autoridad superior.

asquez Villatoro
irma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Ligia Lorena Lopez Boiton
Dependendia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de

Intermia MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-098-029-2026

Periodo de : i

achvidades del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

c)

d)

e)

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los procesos de compras de las actividades,
eventos o proyectos que se lleven a cabo en cumplimiento de la agenda del Viceministerio.
¢ Se asesor6 profesionalmente en el seguimiento de los siguientes eventos que se reprogramaron para
iniciar en el mes de mayo por:
e Adquisiciones a realizarse para la Feria GUATE TE IMPULSA a realizarse del 23 al 26 de julio 2026.
¢ Régimen de Cotizacion por la Direccion de Servicios Financieros Técnico Empresariales, para el
Servicio de Mantenimiento y Limpieza; Servicio de Telefonia Moévil, y Adquisicion de Equipo de
computo para SDE.
e Adquisiciones en el Extranjero, conforme lo establecido en el articulo 44 literal c) para el Festival
Chapin a realizarse en los Angeles del 29 al 30 de agosto 2026.

Asesorar profesionalmente con la revisién de documentacién previo a la firma de las autoridades

correspondientes.

» Se asesoro profesionalmente en la revisién de documentos a requerimiento del Director de Servicios
Financieros y Técnico Empresariales y Jefe de Compras, cuando ha sido requerido.

Asesorar profesionalmente para la formulacién del Plan Anual de Compras del Viceministerio de

Desarrollo de la Microempresa.

« Se apoyé profesionalmente en elaborar la integracién de la segunda modificacién al PLAN ANUAL DE
COMPRAS DE LA UNIDAD EJECUTORA 105 para el Ejercicio Fiscal 2026 (PAC-UE105-2026), conforme

lo establecido en la Circular DAC No. 02-2026 de fecha 7 de enero 2026 “Calendario de Modificacion del
Plan Anual de Compras Ejercicio Fiscal 2026”.

Asesorar profesionalmente el registro en el sistema de GUATECOMPRAS las compras y contrataciones
de bienes y servicios que se realizan, procurando la transparencia y eficiencia en el gasto.
e+ Se apoyé profesionalmente mediante el usuario Comprador Hijo Operador en el Sistema de

GUATECOMPRAS para publicar y presentar la primera modificacion al Plan Anual de Compras para el
Ejercicio Fiscal 2026, de la Unidad Ejecutora 105.

Asesorar profesionalmente con el manejo, distribucion, seguimiento y archivo de la informacién
relacionada con los documentos y/o procesos de adquisiciones y contrataciones de la Unidad
Ejecutora 105.

» Se asesor¢ profesionaimente en el seguimiento y archivo de la copia de las Solicitudes de pedido de
compras correspondientes al primer cuatrimestre del 2026.




f) Asesorar profesionalmente en las reuniones a las que sea convocado en referencia a los procesos del

area de compras.

+ Se asesoro6 profesionalmente en reunion de trabajo sobre la segunda modificacién al PLAN ANUAL DE
COMPRAS de la Unidad Ejecutora 105 a la Direccién de Servicios de Financieros Técnico Empresariales.

s Se asesoro profesionalmente en reuniones de trabajo con el grupo PETIT encargado de la Feria GUATE
TE IMPULSA a realizarse del 23 al 26 de julio 2026.

g) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

e Se asesord profesionalmente a requerimiento del Director de la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial y al Jefe de Compras.

=
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Lorena Isabel Vasquez Ibafiez de Cuyuche
Denendanions UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
: EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de Ty
iy MAYO 2026 Finfate MIPYME-105-099-029-2026
Fatadode 1 el 01 DE MAYO 2026 al: 31 DE MAYO 2026
actividades : y
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la visa de los documentos de respaldo de la Unidad Ejecutora 105 tales como:
notas de origen, autorizacion del gasto, solicitudes de compra, facturas, ingresos de despacho de almacén,
notas de recepcion, ordenes de compra, cur's y otros documentos que contengan los expedientes de
Fondos Rotativos y Caja Chica u otros documentos financieros, contables y administrativos que le sean
transferidos para su revision, asegurandose que la documentacion se encuentre completa y cumpla con los
requisitos establecidos en la normativa vigente, previo a la firma de la Direcciéon de Servicios Financieros y
Técnico Empresariales.

¢ Se brind6 apoyo técnico con la visa de los documentos mencionados que conforma parte de los expedientes de
pago por parte del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

e Se brinddé apoyo técnico asegurandome que la documentacién se encuentre completa y cumpla con los
requisitos establecidos en la normativa vigente.

b) Brindar apoyo técnico con la emision de boletas de rechazo de los expedientes y documentos que no
cumplan con los requisitos, de conformidad con las normativas que regulan la ejecucién del gasto asignado
a la Dependencia correspondiente; registrando en una base de datos el detalle de los documentos
rechazados y reportando mensualmente a la Jefatura Administrativa Financiera de la Unidad Ejecutora 105.
e Se brindd apoyo técnico con la emisidon de boletas de rechazo de los expedientes que no cumplen con los
requisitos.
e Se brind6 apoyo técnico en el registro en una base de datos el detalle de los documentos rechazados.

c) Brindar apoyo técnico con la presentacion del reporte mensual de integracion de viaticos al interior y
exterior, incluyendo transporte de personas, alimentacion, hospedajes u otros que hubiesen sido
cancelados con fondos de la Unidad Ejecutora 105, el cual debe presentarse a la Jefatura Administrativa
Financiera y posteriormente enviarse a la Unidad Financiera del Ministerio de Economia para su publicacion
en el portal.
¢ Se brindé apoyo técnico con la presentacion del reporte mensual de integracion de viaticos al interior y exterior.

d) Brindar apoyo técnico con la presentacion del reporte mensual de integraciéon de reconocimiento de gastos
a contratistas por asignaciones al interior y exterior, incluyendo transporte de personas, alimentacion,
hospedajes u otros que hubiesen sido cancelados con fondos de la Unidad Ejecutora 105, el cual debe
presentarse a la Jefatura Administrativa Financiera y posteriormente enviarse a la Unidad Financiera del
Ministerio de Economia para su publicacién en el portal.
¢ Se brindé apoyo técnico con la presentacion del reporte mensual de integracién de reconocimiento de gastos a

contratistas por asignaciones al interior y exterior por parte del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia
y Mediana Empresa.




e) Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la visa, redaccion, revision y seguimiento de reportes,
oficios y documentos de la Direccion de Servicios Financieros y/o los distintos programas y/o proyectos del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se brindd apoyo técnico con la visa, redaccién, revision de documentos de la Direccion de Servicios
Financieros y de los distintos programas del Viceministerio de Desarrollo dela MIPYME.

-

Lorena Isabel Vasquez Ibafiez de Cuyuche
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TENICOS
Nombre completo del contratista Maria José Vasquez Monterroso
Dobehdensia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
Infotma MAYO 2026 Canthata MIPYME-105-100-029-2026
Petivgotle del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades ; i
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la ejecucion del presupuesto de acuerdo a la planificacion
anual del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias, en el manejo, distribucién,
seguimiento y archivo de la informacion relacionada con centros de costos.

e Se brindé apoyo técnico en la solicitud de cuota financiera para el pago en el mes de mayo de 20
expedientes a proveedores.

b) Brindar apoyo técnico en el manejo, distribucion, seguimiento y archivo de la informacion relacionada
con los documentos y/o procesos de adquisicién y contrataciones de la Unidad Ejecutora 105.
¢ Se brindd apoyo técnico en el manejo y seguimiento de 10 expedientes de adquisicion que solicito

Servicios de Desarrollo Empresarial y Sede de Dinamizacion Econdmica de Zacapa.
e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de 20 publicaciones en el sistema de Guatecompras de la
compra de baja cuantia, compra directa.

c) Brindar apoyo técnico con la integracion y revision de expedientes para el proceso de contratacion y
pago a proveedores, solicitar cotizaciones, recepcion de facturas y emision de solicitudes y 6rdenes
de compra, velando por cumplir de los requisitos y documentos que establezca los manuales y leyes
aplicables.

e Se brind6 apoyo técnico en la conformacion de 20 expedientes realizando cotizaciones, o6rdenes de
compra, cur de compromiso para el pago de los mismos.
)
MariWnterroso
Firmayn el contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del confratista Jorge Arturo Marroquin L.dpez
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERQOS
ependencia EMPRESARIALES
Mes ¥ afio del Numero de B N1_(70.
Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-101-029-2026
Periodo de . .
actividades dek 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente cuando le sea requerido, con el traslado de documentacién y mensajeria a
diferentes instancias, ya sea interna al Ministerio o externa, a instituciones que tienen relacidn con el
Viceministerio de la MIPYNIE.

s Se apoyo técnicamente con la entrega de documentacién en el edificio central del Ministerio de Economia.

s Se apoyo técnicamente con la entrega de documentacién en el Ministerio de Finanzas publicas.

« Se apoyod técnicamente con la entrega de documentacion a insfituciones bancarias tales como BANTRAB,
CHN, asi también a la Contraloria General de Cuentas. "

b) Brindar apoyo técnico para el manejo de toda [a informacién correspondiente a los Vehiculos de Ia
Unidad Ejecutora 105; Ademas de mantener actualizado el calendario de programacidn de distribucion
de vehiculos conforme los requerimientos para el desarrollo de comisiones, realizar la logistica de -
entrega y recepcién de los vehiculos; revisando kilometrajes, accesorios, revisian fisica y limpieza, .
conforme a los procedimientos e instructivos vigentes; realizar revision periodica para determinar
existencia de Multas impuestas a los vehiculos y emitir el reporte correspondiente para realizar el pago
de las mismas.

« Se apoyo técnicamente con la revision de accesorios de cada uno de los vehiculos de la Unidad Ejecutora
105, asf como la limpieza en general.

s Se apoyd técnicamente con repories de existencias de multas de todos los vehiculos de la Unidad
Ejecutora 1085.

| c¢) Brindar apoyo técnico para programar entrega y recepcion de los vehiculos en los talleres para |-

i mantenimiento y reparaciones; revisar las ordenes de trabajo procurando calidad del gasto en las

reparaciones, repuestos y materiales utilizados para garantizar el funcionamiento de los vehiculos; asi

‘ también apoyar técnicamente para la administracién de los materiales y suministros de limpieza para
[os vehiculos.
= Se apoyd técnicamente en la revision de cada vehiculo de la Unidad Ejecutora 105, y ver si tiene que ser

ingresado para mantenimiento o alguna reparacién en el taller asignado por la Direccion.
» Se apoyd técnicamente en [a revision de todos los vehiculos si cuentan con todos sus suministros o
accesorios. :

d) Brindar apoyo técnico con el traslado del personal que lo requiera segin se asignen comisiones o
requerimientos de asuntos oficiales; y apoyar técnicamente cuando sea requerido el transporte y
traslado de mobiliario y equipo.

s Se apoy6 técnicamente en el traslado de personal de la Unidad Ejecutora 105, especificamente a bodega
de zona 4 de Mixco.




e) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

e  Se apoyo técnicamente en el ordenamiento de bienes en la bodega ubicada en la zona 4 de Mixco, esto
por el nuevo traslado de bodega.

e  Se apoyo técnicamente en el traslado de insumos de bodega a instalaciones de Plaza Vivar.

./’“?‘_!

Jorge Arture Marroquin Lopez
Nombre y/firma del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nomibre completo del contratista Miriam Yanath Paiz
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Mes y aiio del Numero de AR ANR.NOA
Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-106-029-2026
Perfodo de . .
actividades del: 01 DE MAYO DEL 2026 ak: 31 DE MAYO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria en la participacién en reuniones a las que sea convocado relacionadas con las
atribuciones y funciones de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindd asesoria en participacion en reuniones de seguimiento relacionadas con el fondo de becas,

Se brindd asesoria en participacién en reuniones de seguimiento relacionadas con expedientes de pre .
calificacion y calificacién. ‘
Se brind6 asesoria en reunidn de seguimiento al tema del Fondo especial para la ejecucidn de recursos
destinados al otorgamiento de créditos para emprendedores y empresarios propietarios de
microempresas, pequefias y medianas empresas.

Se brindd asesorla en reuniones para determinar la hoja de ruta en los procesos de extincion vy liguidacion
de fideicomisos.

b) Brindar asesoria en la revision, andlisis y seguimiento de documentos administrativos y financieros
previo a firma del Director.

Se brindd asesoria en la revision y analisis de opiniones de expedientes de precalificacién que seran
notificados a entidades solicitantes.

Se brindd asesoria en la revision y analisis de opinién de expediente de calificacién que sera notificado a
entidad solicitante.

Se brindé asesorfa en la revisién y analisis de informes mensuales de avances, dirigidos al Director de
Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Ptblicas.

Se brind6 asesorfa en la revision y analisis de informe relacionado con el fondo de becas, dirigido a
Vicemihistra de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, previo a la firma del
Director.

Se brindo asesorfa en la revision y analisis de documentos administrativos, oficios y circulares, entre ofros,
trasladados para visto bueno del Director.

Se brindé asesorfa en la revisién y analisis de documentos administrativos y financieros previo a firma del
Director.

Se brind6 asesorla en la revision y analisis de resoluciones y certificaciones de actas del Consejo Nacional
para el Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.

Se brindd asesorfa en la revision y andlisis de expediente relacionado con la venta de un activo
extraordinario a través del fiduciario Banco de los Trabajadores, previo a la firma del Director.

Se brindd asesorfa en la revision y analisis de oficio que se enviara a Entidad Ejecutora del Fideicomiso,
para que sustituya un crédito que fue incluido en la cartera ofrecida como garantfa mobiliaria del préstamo
otorgado, previo a firma del Director.




c)

d)

Brindar asesoria en la redaccion, seguimiento de actas o legalizacion de documentos que se deriven

de las acciones que se desarrollen dentro del marco legal de la Direccién de Servicios Financieros

Empresariales.

e Se brind6 asesoria en el seguimiento de acta administrativa para la solicitud de baja de bienes muebles
inservibles no fungibles, dentro del expediente que sera gestionado ante la Direccion de Bienes del Estado.

e Se brind6 asesoria en el seguimiento de actas administrativas para la formalizacion de eventos de
compras.

Brindar asesoria en el seguimiento de reportes de avance de actividades y resultados en cumplimiento

a la agenda de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

e Se brindo asesoria en el seguimiento de informes de actividades de la Direccion de Servicios Financieros
y Técnico Empresariales, seguin requerimientos realizados por la autoridad superior.

S

iriam Yaneth Paiz
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Fernando José Lobo Castillo

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Ntimero de
Al MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-107-029-2026
Periodo de del: 1 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

d)

e)

g)

Brindar apoyo técnico con la promocion de los lineamientos de Politica Econémica vigente en lo
que respecta a las actividades de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.
» Se brindd apoyo técnico con la promocién de la Politica Economica en diferentes eventos.

Brindar apoyo técnico con la identificacidn y seguimiento al diagnéstico de la situacion actual y

propuesta de la estrategla de reactivacion econémica en el sector transformador en el territorio

nacional.

« Se brindd apoyo técnico con la propuesta de la estrategia de reactivacién econdmica en diferentes
territorios.

Brindar apoyo técnico can la asistencia técnica a emprendedores, microempresarios, pequefios y

medianos empresarios, para mejorar la calidad de sus procesos.

* Se brindd apoyo técnico para mejora en procesos a emprendedores, microempresarios y pequefics
empresarios.

Brindar apoyo técnico con el mapeo, creacion y actualizacion de base de datos de

emprendedores, microempresarios, pequefios y medianos empresarios.

« Se brindd apoyo técnico en la creacion y actualizacion de base de datos de emprendedores,
microemmpresarios y pequefios empresarios.

Brindar apoyo técnico con la vinculacidn y creacién de alianzas estratégicas con Instituciones

puiblico, privadas, académicas y/o de cooperacion internacional para promover el desarrollo y

reactivacion econdmica de los emprendedores, microempresarios, pequefios y medianos

empresarios en el territorio nacional.

s Se brindd apoyo técnico en alianzas estratégicas con instituciones publico, privadas y académicas
para la reactivacion econdmicas de los emprendedores, microempresarios y pequefios empresarios.

Brindar apoyo técnico con la propuesta e implementacion de estrategias para promover los

productos y servicios del sector transformador identificados y vinculados a los servicios de

desarrollo empresarial, a través de las ferias, eventos y encuentros comerciales.

» Se brindd apoyo técnico con la propuesta, en eventos, para la promocion de los productos y
servicios, vinculados a los servicios de la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Brindar apoyo técnico con la redaccién, revision y seguimiento de reportes, oficios y documentos
internos y/o externos relacionados a la reactivacion econdmica en el sector transformador.
* Se brindd apoyo téchico en Iz revision de documentos relacionados a la reactivacion econdmica




h) Brindar apoyo técnico en la reporteria y revision de la documentacion de los beneficiarios de los

programas de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.
e Se brindd apoyo técnico en la revision de documentacion de los beneficiarios de los programas de

la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Digitally signed by

FERNANDO JOSE FERNANDO JOSE LOBO

CASTILLO

LOBO CASTILLO Dpate: 2026.05.05 13:21:00

-06'00'

Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Maria Victoria L'épez Lépez
BT UNIDAD EJECUTORA 105/ Sllglsgsc;oR?AEg SERVICIOS FINANCIEROS
Mefﬂ}’;:q‘;“' ABRIL 2026 Ngm::tge MIPYME-105-108-029-2026
fegi o del: 06 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria en tramites y gestiones del Departamento de Registro de Entes de Microfinanzas sin
Fines de Lucro, para contribuir a la implementacién y funcionamiento del REM y el SISREM.

* Se brindé apoyo profesional en la revisién de tramites y gestiones que se llevan dentro del Departamento
de Registro de Entes de Microfinanzas.

b) Brindar asesoria cuando le sea requerido con la redaccion, revisién y seguimiento de reportes,
presentaciones, documentos internos y externos sobre los resultados de las actividades del registro.

* Se brindo6 apoyo profesional en la revision de la redaccién de documentos generados en las actividades
que se llevan a cabo del registro.

/
/

Maria Viq&or@ Lopez

Vo. Bo.

Lic. Martin losg]fiarroquin Caceres

Nombre del D@ar, firmay sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Maria Victoria Lopez Lopez
Phbeadinses UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
Wfors MAYO 2026 E3ntrate MIPYME-105-108-029-2026
Fetiocodo del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades ? 3

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar asesoria en el seguimiento de las solicitudes de inscripcion presentadas por los Entes de

Microfinanzas sin Fines de Lucro, asegurandose el cumplimiento de requisitos para el registro de

documentos.

¢ Se brind6 apoyo profesional en la revision y analisis de cuatro (4) gestiones que se encuentran dentro del
Sistema de Registro de Entes de Microfinanzas sin Fines de Lucro.

Brindar asesoria en tramites y gestiones del Departamento de Registro de Entes de Microfinanzas sin

Fines de Lucro, para contribuir a la implementacién y funcionamiento del REM y el SISREM.

e Se brind6 apoyo profesional en la revisién de gestiones que se llevan dentro del Sistema de Registro de
Entes de Microfinanzas para presentacion de informes anuales y semestrales de los Entes inscritos.

» Se brind6 apoyo profesional en la elaboracion de informes dirigidos al Director de la Direccién de Servicios
Financieros y Teécnicos Empresariales Ministerio de Economia, sobre lo que se encuentra dentro del
Sistema de Registro de Entes de Microfinanzas sin Fines de Lucro.

Brindar asesoria cuando le sea requerido con la redaccion, revision y seguimiento de reportes,

presentaciones, documentos internos y externos sobre los resultados de las actividades del registro.

» Se brindo apoyo profesional en la elaboracién de una (1) presentacion para uso en el Consejo Nacional
para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior para la cual presta sus servicios.

* Se brind6 apoyo profesional en la elaboracion de un video y fotografias para publicidad al Fondo de
Innovacion Tecnolégica.

» Se brindo6 apoyo profesional en las reuniones sostenidas para trabajar continuar con la revision del Sistema
de Registro de Entes de Microfinanzas y como continuar con sus mejoras.

mtmé

Maria V'TOIW Lopez

Lic. Martin Jgsd Mafroquin C3
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Emmily Alejandrina Carranza Santisteban
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-109-029-2026
Periodo de det: 06 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades ) )

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico con Ia participacion de los eventos y actividades para proporcionar informacién
de los apoyos financieros por medio de créditos; programas y proyectos que se ejecutan en el
Viceministerio de MIPYME.

* Se brindo apoyo técnico mediante el acompaiiamiento a personas retornadas desde Estados Unidos,
brindandoles informacién para iniciar o fortalecer un emprendimiento en Guatemala, asi como orientacion
sobre los servicios y apoyo que presta el Viceministerio de Desarrollo de Ia Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa.

* Se brind6 apoyo técnico en la difusién de informacién sobre los beneficios disponibles a través del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, especialmente en
financiamiento mediante créditos accesibles por medioc de cooperativas en Guatemala, asi como en la
participacion en programas de capacitacion, asesoria y acompafiamiento empresarial, con el proposito de
fortalecer y mejorar los negocios en funcionamiento.

Brindar apoyo técnico en el proceso de elaboracién de bases de datos con los registros de personas

atendidas en los eventos y actividades de la MIPYME.

* Se brindd apoyo tecnico en la elaboracidn de un informe en formato Excel durante el mes de abril-2028,
en el cual se recopilé y organizé la informacién detallada de las personas atendidas por nombre, edad,
departamento de origen y tipo de asistencia recibida, permitiendo un control mas eficiente ¥ un seguimiento
agil y preciso de cada caso.

Brindar apoyo técnico con la elaboracién de informes semanales sobre las actividades realizadas
durante su participacion a eventos y actividades de promocion de los programas y proyectos que
ejecuta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

* Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de informes semanales para documentar de forma detallada las
actividades realizadas durante el mes de abril-2026, incluyendo la participacién en eventos y acciones de
promocién de los programas y proyectos que presta el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

fis



Se brindd apoyo técnico en la recepcién del area de almacén y trasporte de la Direccién de Servicios

Financieros Empresariales, garantizando un manejo ordenado y oportuno de la correspondencia que
ingresa al area.

fAs

Emmily Alejandrina Carranza Santisteban
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Emmily Alejandrina Carranza Santisteban
Debandentia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
i MAYQO 2026 Roskato MIPYME-105-109-029-2026
Periodo de : 3
achvidados del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico con la participacion de los eventos y actividades para proporcionar informacion
de los apoyos financieros por medio de créditos; programas y proyectos que se ejecutan en el
Viceministerio de MIPYME.

e Se brind6 apoyo técnico mediante el acompafiamiento a personas retornadas desde Estados Unidos,
brindandoles informacion para iniciar o fortalecer un emprendimiento en Guatemala, asi como orientacion
sobre los servicios y apoyo que presta el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequenia y
Mediana Empresa.

e Se brindd apoyo técnico en la difusién de informacion sobre los beneficios disponibles a través del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, especialmente en
financiamiento mediante créditos accesibles por medio de cooperativas en Guatemala, asi como en la
participacion en programas de capacitacion, asesoria y acomparfiamiento empresarial, con el propésito de
fortalecer y mejorar los negocios en funcionamiento.

Brindar apoyo técnico en el proceso de elaboraciéon de bases de datos con los registros de personas

atendidas en los eventos y actividades de la MIPYME.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de un informe en formato Excel durante el mes de mayo-2026,
en el cual se recopild y organizé la informacién detallada de las personas atendidas por nombre, edad,
departamento de origen y tipo de asistencia recibida, permitiendo un control més eficiente y un seguimiento
agil y preciso de cada caso.

Brindar apoyo técnico con la elaboracién de informes semanales sobre las actividades realizadas
durante su participacion a eventos y actividades de promocion de los programas y proyectos que
ejecuta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de informes semanales para documentar de forma detallada las
actividades realizadas durante el mes de mayo-2026, incluyendo la participacion en eventos y acciones
de promocion de los programas y proyectos que presta el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.




Se brindd apoyo técnico en la recepcion del area de almacén y trasporte de la Direccion de Servicios
Financieros Empresariales, garantizando un manejo ordenado y oportuno de la correspondencia que
ingresa al area.

fls

Emmily Alejandrina Carranza Santisteban
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista \ Adriana Mariella Juarez Estrada
D e UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
i EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
e MAYO 2028 Eshivato MIPYME-105-110-029-2026
Eotede o= del: 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades ; :
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con los procesos de planificacion y programacién de la Direccién de
Servicios Financieros Empresariales, en coordinacion con la Direccion de Planificacién, Proyectos y
Cooperacién en temas relacionados con el Plan Estratégico Institucional, Plan Operativo Anual, Plan
Operativo Multianual, Memoria de Labores e Informes en cumplimiento a las directrices, normas y
procedimientos correspondientes.

e Se apoyo profesionalmente en la elaboracion del perfil del proyecto “Apoyo para la implementacion del
Fondo de Innovacion Tecnoldgica FIT".

e« Se apoyd profesionalmente en el seguimiento de la documentacion del proyecto de Cooperacion
Internacional “Fortalecimiento al Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa a través de Asistencia Técnica a la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales”.

e Se asesord profesionalmente al departamento de Programa de Apoyo al Empleo Digno en Guatemala —
PED- con el seguimiento de los proyectos de cooperacién internacional con La Union Europea.

e Se apoy¢ profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros Empresariales con el seguimiento de
la cooperacion internacional de la Organizacion Internacional para las Migraciones.

b) Asesorar profesionalmente participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y
empleados de dependencias internas y otras dependencias del gobierno.
e« Se apoyd profesionalmente en el seguimiento de las reuniones de los proyectos de cooperacion
internacional con el departamento de Planificacién, Proyectos y Cooperacion del MINECO.
e Se brindd apoyo profesional en la reunién de seguimiento con el cooperante BID para la solicitud de
informacion del proyecto “Apoyo para la implementacion del Fondo de Innovacion Tecnologica FIT".

c) Asesorar profesionalmente cuando le sea requerido con la redaccidn, revision y seguimiento de
reportes, oficios y documentos externos relacionados con programas, proyectos, proyectos de
cooperacion y convenios de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

« Se apoyo profesionalmente con el oficio de solicitud de seguimiento de los proyectos de cooperacion
internacional dirigido al departamento de Programa de Apoyo al Empleo Digno en Guatemala —PED-.

Ll ou

Adriana Mariella Juarez Estrada
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Ronal Alexis Contreras Reyes
£ UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Do miein EMPRESARIALES
Mes y aio del Numero de
IFfarme ABRIL 2026 Contiato MIPYME-105-111-029-2026
Periodo de del |
actividades i 15 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en la organizacion y traslado de bodega para los archivos en carpetas, cajas y

b)

estanterias de acuerdo con el sistema establecido por la unidad administrativa, reubicacién de

materiales optimizacién de espacios en la bodega de la direccion, escaneo y digitalizacién de

documentos segun estandares definidos (resolucién, formato, nomenclatura de archivos) , Manejo

confidencial y seguro de la informacién procesada.

e Se brind6 apoyo técnico en la movilizacion y verificacion de algunos bienes en los cuales se verifico si
aun sirven o no.

e Se brind6 apoyo técnico en la reorganizacion de los bienes en estanterias asignadas.

Brindar apoyo técnico seguimiento el registro y actualizacion en la base de datos de inventarios de

los bienes asignados a través de las tarjetas de responsabilidad, asi como de los bienes existentes

en desuso, para trasladar informacién actualizada y confiable.

e Se brindé apoyo técnico en la verificacion de bienes existentes en bodega de acuerdo con el listado
asignado.

e Se brindd apoyo técnico en la en la elaboracion de listados de bienes en desuso, el listado se realizé de
acuerdo al nimero de bien de cada objeto.

B ks
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Ronal Alexis Contreras Reyes
Adbandancia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
= EMPRESARIALES
bas yiano dal MAYO 2026 NG do MIPYME-105-111-029-2026

Informe Contrato

Periodo de = 01 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en la organizacion y traslado de bodega para los archivos en carpetas, cajas y

b)

estanterias de acuerdo con el sistema establecido por la unidad administrativa, reubicacion de

materiales optimizaciéon de espacios en la bodega de la direccion, escaneo y digitalizacion de

documentos segln estandares definidos (resolucién, formato, nomenclatura de archivos) , Manejo

confidencial y seguro de la informacién procesada.

e Se brind6 apoyo técnico en la movilizacién y verificacién de algunos bienes en los cuales se verificé si
aln sirven o no.

¢ Se brindé apoyo técnico en la reorganizacion de los bienes en estanterias asignadas.

Brindar apoyo técnico seguimiento el registro y actualizacion en la base de datos de inventarios de

los bienes asignados a través de las tarjetas de responsabilidad, asi como de los bienes existentes

en desuso, para trasladar informacién actualizada y confiable.

e Se brind6 apoyo técnico en la verificacion de bienes existentes en bodega de acuerdo con el listado
asignado.

e Se brindd apoyo técnico en la en la elaboracion de listados de bienes en desuso, el listado se realizé de
acuerdo al nimero de bien de cada objeto.

Firma y nombre del contratista
Ronal Alexis Contreras Reyes

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Kevin Israel Pablo Gonzalez

o UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES

Mes y ario del

Numero de
Hforne ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-112-029-2026

actividades

Feflodode. . | del 15 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en la organizacién y traslado de bodega para los archivos en carpetas, cajas y

estanterias de acuerdo con el sistema establecido por la unidad administrativa, reubicacion de

materiales y optimizacion de espacios en la bodega de la Direccion, escaneo y digitalizacion de|

documentos segun estandares definidos (resolucién, formato, nomenclatura de archivos), Manejo

confidencial y seguro de la informacion procesada.

¢ Se brindé apoyo técnico en la reubicacién de los bienes como impresoras, monitores, UPS, CPU a
estanterias asignadas.

 Se brindd apoyo técnico en la liberacion de espacios en estanterias.

s Se brindd apoyo técnico en la revision, traslado y reubicacion de documentacion hacia bodega.

Brindar apoyo técnico seguimiento el registro y actualizacion en la base de datos de inventarios de los
bienes asignados a través de las tarjetas de responsabilidad, asi como de los bienes existentes en
desuso, para trasladar informacion actualizada y confiable.

s Se brind¢ apoyo técnico en la verificacion de bienes existentes en desuso.

» Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de listados de los bienes en desuso no localizados.

e Se brindd apoyo técnico en la actualizacion de listados de los bienes localizados en bodega.

Lic. Carlos Fernando Figu-

Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Kevin Israel Pablo Gonzalez
RLReT UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del MAYO 2026 Numero de MIPYME-105-112-029-2026

Informe Contrato

Periodo de del: 01 MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
actividades i :

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la organizacion y traslado de bodega para los archivos en carpetas, cajas y
estanterias de acuerdo con el sistema establecido por la unidad administrativa, reubicacién de
materiales y optimizacién de espacios en la bodega de la Direccion, escaneo y digitalizacion de
documentos segun estandares definidos (resolucion, formato, nomenclatura de archivos), Manejo
confidencial y seguro de la informacion procesada.

e Se brindd apoyo técnico en la reubicacion de los bienes como impresoras, monitores, UPS, CPU a
estanterias asignadas.

+ Se brindd apoyo técnico en la liberacion de espacios en estanterias.

e Se brindd apoyo técnico en la revisién, traslado y reubicacion de documentacion hacia bodega.

b) Brindar apoyo técnico seguimiento el registro y actualizacién en la base de datos de inventarios de los
bienes asignados a través de las tarjetas de responsabilidad, asi como de los bienes existentes en
desuso, para trasladar informacion actualizada y confiable.

e Se brindé apoyo técnico en la verificacién de bienes existentes en desuso.
« Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de listados de los bienes en desuso no localizados.
e Se brindd apoyo técnico en la actualizacion de listados de los bienes localizados en bodega.

(225

Firmaly nombre del contratista
Kevin Israel Pablo Gonzalez

raquin Cacares

Vo. Bo.

- N 2NCIeros

Lic. Carlos Fernan

Figueroa Osorio
Jefe de |

ntarios
n ios Financieros
y Tecnjca Enjpresariales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Maria Fernanda Castro Ajtzalan
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Nimero de 405112070
Informe MAYO 2026 Contrato MIPYME-105-113-029-2026
Periodo de ) .
actividades del: 4 DE MAYO DEL 2026 al: 31 DE MAYO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional con los tramites, gestiones y actividades de Recursos Humanos de la
Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

s Se brind6 apoyo profesional en la revisidén y seguimiento de tramites y gestiones de Recursos Humanos.

b) Brindar apoyo profesional con el seguimiento de las contrataciones y pagos de los renglones 011, 029,
021, 081 y subgrupo 18 del personal temporal y otros servicios, para el Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME.

e Se asesord profesionalmente en el seguimiente de [as contrataciones de los renglones 029 y 081 del
personal para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

* Se asesoro profesionalmente en la revision de calculos de pagos correspondientes al mes de mayo de los
renglones 011, 021, y 029 del personal para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.,

¢) Brindar apoyo profesional con la actualizacion, consolidacion, implementacion y seguimiento de los
manuales de funciones y procedimientos en temas relacionadocs a Recursos Humanos del

Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

e Se brindé apoyo profesional en la ejecucion del Plan de Clima Organizacional durante el mes de mayo,
con la gestion de actividades orientadas al bienestar e integracion del personal, entre ellas una visita al
Palacio Nacional de la Cultura, una capacitacidén impartida por Bomberos Voluntarios y una jornada de
movimiento para mujeres, promoviendo [a convivencia, el aprendizaje v el bienestar integral.

* Se asesord profesionalmente en la elaboracion de propuesta de modificacion del Manual de Organizacion
y Funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

d) Brindar apoyo profesional con [a propuesta del Plan Anual de Capacitaciones para el personal y
contratistas.
* Se brindd apoyo profesional en la ejecucién del Plan Anual de Capacitacion Interna 2026 durante el mes

de mayo, con la implementacion de capacitaciones seguin el cronograma para el personal del Viceministerio
de Desarrollo de [a MIPYME.

« Se brindd apoyo profesional en el seguimiento v cumplimiento a las convocatorias del Plan Anual de
Capacitaciones aprobado por Mineco,

e} Brindar apoyo profesional con el seguimiento y respuesta de los hallazgos sobre temas de recursos
humanos emitidos por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria General de
Cuentas, asi como en la implementacion de las recomendaciones que emanen de los érganos
fiscalizadores en cada revision.




Se apoyé profesionalmente en el seguimiento y cumplimiento de envio de expedientes digitales a la
Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Economia.

Se apoyo profesionalmente en el control y seguimiento del cumplimiento de plazos en publicaciones del
portal de Guatecompras para el mes de mayo.

Se asesoré profesionalmente en la revision de respuestas a requerimientos de Auditoria Interna del
Mineco, Contraloria General de Cuentas y Congreso de la Republica con temas de recursos humanos.

f) Brindar apoyo profesional en la participacion de reuniones a las que le sea convocado competentes a
la Delegacion de Recursos Humanos.

Se brindd apoyo profesional en la participacién de distintas reuniones y acomparfiamiento en temas
relacionados a Recursos Humanos.

g) Brindar apoyo profesional en el proceso de pagos de néminas, sentencias judiciales, prestaciones
laborales y otros que le competan al Recurso Humano.

Se brindé apoyo profesional en la revision de solicitud de cuotas para pagos de néminas de los renglones
011, 021 y 029 del personal para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se asesoro profesionalmente en la revision y actualizacion de proyeccion de nominas para determinar
modificaciones necesarias

Se brindé apoyo profesional en la revision de expedientes para pagos de prestaciones laborales de ex
servidores y sentencias judiciales del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindd apoyo profesional en el seguimiento de asignacién de complemento personal al salario del
renglén 011 del personal para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

o

Maria Fernanda Castro Ajtzalan

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Milton Otoniel Roldan Lémus
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105E';w ggggfgb: ;Plfs gEmeos FINANCIEROS
Mes y aflo del MAYO 2026 Namero de Contrato MIPYME-105-114-029-2026
Periodo de del; 04 DE MAYO DE 2026 al: 31 DE MAYO 2026
actividades ’
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d}

Brindar apoyo técnico en la actualizacién y registro de documentos contables en los sistemas disefiados

para tal efecto segiin la ejecucion de la Unidad Ejecutora 105.

= Se brind5 apoyo técnico con el registro de documentos contables en SIGES y SICOIN de la ejecucion
financiera correspondiente al mes de mayo de 2026 de la Unidad Ejecutora 105, tales como: compromisos,
devengados, reversiones, CyD, regularizaciones y devoluciones.

* Se brindé apoyo técnico en el cierre contable del mes de maye de 2026.

Brindar apoyo técnico en la revision de los expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de

gasto {CUR), para garantizar que los documentos se encuentren completos y que cumplan con los

requisitos establecidos en las legislaciones vigentes y segin los manuales de procedimientos internos,
previo al traslado a la Jefatura Financiera.

« Se brindé apoyo técnico en la revisidén de expedientes de los Comprobantes Unico de Registro (CUR)
generados en el mes de mayo de 2026, garantizando que los documentos cumplan con los requisitos
establecidos en las legislaciones vigentes segtin los manuales y procedimientos internos de la Unidad
Ejecutora 105.

» Se brindé apoyo técnico trasladando a la Jefatura Administrativa Financiera y a la Direccién Ejecutiva los
CUR generados en el mes de mayo de 2026 para aprobacion y firma respectiva.

s Se brindé apoyo técnico trasladando a la Direccidn Financiera del Ministerio de Economia, los CUR
generados en el mes de mayo de 2026 para solicitud de pago.

Brindar apoyo técnico en la impresion de reportes mensuales del Sistema Contable relacionados a los

Comprobantes Uricos de Registro (CUR) de compromiso y devengado, regularizaciones y reversiones.

e Se brindd apoyo técnico generando reportes en SICOIN, relacionados con la ejecucion institucional -TCl-,
durante el mes de mayo de 2026.

Brindar apoyo técnico en la revision de las operaciones y entrega oportuna de la Caja Fiscal.

e Se brindd apoyo técnico revisando las operaciones de la Caja Fiscal.

»- Se brindé apoyo técnico haciendo entrega oportuna de la Caja Fiscal, correspondiente al mes de abril de
2026, a la Contraloria General de Cuentas.

» Se brindd apoyo técnico haciendo entrega oportuna de copia de la Caja Fiscal, correspondiente al mes de
abril de 2026, a la Direccion de Auditoria Interna del Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico con la respuesta y seguimiento de informacion solicitada por las Dependencias
Internas del Ministerio de Economia y la Unidad de Informacion Piiblica y otras instituciones piblicas
en relacion a temas contables de la Unidad Ejecutora 105.

s Se brindo apoyo técnico dando respuesta a los requerimientos de la Auditorfa Interna.

* Se brindé apoyo técnico dando respuesta a los requerimientos de [a Contralorla General de Cuentas.




f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

Se brind6 apoyo técnico entregando las retenciones del Impuesto Sobre la Renta (ISR), de mayo de 2026
a proveedores del Programa Nacional de la Microempresa.

Se brindd apoyo técnico entregando retenciones del Impuesto Sobre la Renta (ISR), de mayo de 2026 al
personal 029 y 081.

Se brind6 apoyo técnico entregando retenciones del Impuesto al Valor Agregado (IVA) de mayo de 2026
proveedores del Programa Nacional de la Microempresa.

Se brind6 apoyo técnico entregando retenciones del Impuesto al Valor Agregado (IVA) de mayo de 2026 al
personal 029 y 081.

Se brindé apoyo técnico generando y presentado el formulario SAT-1331, ISR RETENCIONES,
correspondiente al mes de abril de 2026, del Programa Nacional de la Microempresa.

Se brind6 apoyo técnico generando y presentado el formulario SAT-2340, DECLARACION JURADA DE
RETENCIONES DEL IVA, correspondiente al mes de abril de 2026, del Programa Nacional de la
Microempresa.

MILTON
OTONIEL

ROLDAN LEMUS Fecha: 2026.05.05

Firmado digitalmente
por MILTON OTONIEL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del conlratista Maria Luisa Gonzalez Sincuir de Del Cid
D dendi UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Mefﬁ}'o?g:;da MAYO 2026 Ntmero de Contrato MIPYME-105-115-029-2026
K #eriodo de actividades | del: 04 DE MAYO DEL 2026 ©al 31 DE MAYO DEL 20286

a) Brindar apoyo técnico con la revision de los documentos como expedientes de compras,
solicitudes de vehiculos, informe, reportes, oficios, facturas, liquidaciones o documentos
similares previo a la autorizacién por parte de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales, velando por que estos cumplan con lo establecido con la normativa y leyes
vigentes,

» Se brind6 apoyo técnico con la revision de expedientes de compras, solicitud de vehiculos y oficios
previo a la autorizacion por parte de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

b) Brindar apoyo técnico en la organizacion, clasificacién, resguardo y actualizacién del archivo
fisico y digital de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales y Técnico
Empresariales.

e Se brind6 apoyo técnico con el resguardo de la documentacion fisica que ingreso y egreso de la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

+ Se brindd apoyo técnico con la erganizacién, clasificacion del archivo fisico y digital de la Direccion
de Servicios Financieros Empresariales y Técnico Empresariales.

c) Brindar apoyo técnico en la elaboracién, reproduccion, archivo y distribucién de
documentos de documentos administrativos.

* Se brindé apoyo técnico con la elaboracion, reproduccion, archivo y distribucidén de documentos
administrativos de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

d) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
Sus servicios.

+ Se brindo apoyo técnico en la recepcién de llamadas del personal interno y externo, brindando
atencidn a consultas, asi como, el traslado correspondiente hacia las areas de interés de la soliciiud.

o Se brindé apoyo técnico con la ingreso y distribucion de documentos internos y externos en el area
de recepcién.

« Se brindo apoyo técnico en la recepcion y distribucion de documentacuon externa e interna en el
area de recepcion de MIPYME.,

» Se brindd apoyo técnico atendiendo a las personas que visitaron las instalaciones dirigiéndolas a
las areas correspondientes.




Se brind6 apoyo técnico en la digitalizacion de los documentos que ingresan de las diferentes
unidades en el sistema de registro de MIPYME.

Se brindé apoyo técnico en la creacion de un correlativo de oficios solicitados por el personal
interno.

Maria Luisa Eonza‘lgz Sincuir de Del Cid
Firma y hombre del contratista

Lic. Midrtin rroquin Caceres
Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS /

Onofre Tevalan Ajlum -~

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES / PROGRAMA DE APOYO AL EMPLEO DIGNO EN
GUATEMALA

BT ':-y;aﬁ' -
Y Informe -

MIPYME-105-001-081-2026 /

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico en la revisién y validacién de la documentacién contractual, asegurando que
ios expedientes estén completos y cumplan con la normativa nacional, institucional y del
cooperante.

Se apoy6 técnicamente, en el seguimiento de la verificacion de documentos, que forman parte de los
anexos de contratos No. LA/2022/440-205 y LA/2022/440-213.

Brindar apoyo técnico en la organizacion, actualizacidon y resguardo de los expedientes fisicos y
digitales de cada contrato, garantizando su integridad, trazabilidad y disponibilidad para auditorias y
procesos de control.

Se apoyd técnicamente, en el seguimiento de la conformacion y resguardo de expedientes digitales y
fisicos, de los contratos No. LA/2022/440-205 y LA/2022/440-213.

Brindar apoyo técnico en las areas técnica, financiera y legal para recopilar la informacién y
gestionar los requisitos necesarios para el proceso de cierre contractual.

Se apoyd técnicamente, en la conformacién de expedientes para la aprobacién de informe final y solicitud
de pago del contrato No. LA/2022/440-205.

Brindar apoyo técnico en el desarrollo de informes de avance y cierre contractual, documentando el
estado del contrato, cumplimiento de obligaciones, pendientes, observaciones y recomendaciones.
Se apoyd técnicamente, en el seguimiento y en la actualizacién de las fichas técnicas del estado de
contratos No. LA/2022/439-983, LA/2022/440-205 y LA/2022/440-213.

Se apoyd técnicamente, con informacion para la elaboracion de la hoja de ruta de cierre de los contratos
No. LA/2022/439-983, LA/2022/440-205 y LA/2022/440-213.

Brindar apoyo técnico en reuniones con los contratistas para la planificacion del cierre de contratos.
Se apoy6 técnicamente, para la realizacidon de reuniones relacionadas con las acciones planificadas, para
avanzar con el cierre de los contratos No. LA/2022/440-205 y LA/2022/440-213.




f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

Se apoyo técnicamente, en el seguimiento del estado de los bienes de activos fijos del Programa Apoyo al
Empleo Digno en Guatemaia.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Gustavo Alfonso de Le6n Gémez _
BT UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES / PROGRAMA DE APOYO AL EMPLEO DIGNO EN
GUATEMALA
Mesyifodel MAYO 2026 / BRI de MIPYME-105-003-081-2026
{nforme Contrato
. Reriodo de del! 01 DE MAYO DEL 2026 / I 31 DE MAYO DEL 2026
actividades : g / & d
ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

Brindar apoyo técnico en la organizacién, custodia y actualizacién del archivo fisico y digital,
asegurando la integridad, trazabilidad y disponibilidad de los expedientes administrativos,
contractuales y de inventarios.

Se apoy6 técnicamente en la gestion y resguardo del archivo fisico de los expedientes administrativos del
Programa correspondientes al mes de mayo 2026.

Se apoy6 técnicamente en la gestion y resguardo del archivo digital de los expedientes administrativos del
Programa correspondientes al mes de mayo 2026.

Brindar apoyo técnico en la integracién, verificacion y resguardo de los expedientes de los contratos
ejecutados bajo la donacién del programa, tanto en formato fisico como digital.

Se apoy6 técnicamente en la revision de los expedientes de los contratos ejecutados bajo la donacion del
programa, en formato digital.

Se apoy¢ técnicamente en la revisién de los expedientes correspondientes a los contratos ejecutados bajo la
donacién del programa, en formato fisico.

Brindar apoyo técnico en el control, registro y administracién del almacén de la UGP, incluyendo
entradas, salidas, resguardo de bienes y verificacion periédica de existencias conforme a la normativa
institucional.

Se apoy6 técnicamente en el control del almacén de la Unidad de Gestién del Programa -UGP-., incluyendo
entradas y salidas. ‘

Se apoyé técnicamente con el control de existencia de suministros, conforme la normativa institucional.

Brindar apoyo técnico en la planificacién, ejecucién y documentacién de inventarios fisicos periédicos,
asegurando la conciliacién entre existencias fisicas y registros administrativos, asi como la
elaboracion de informes de inventario.

Se apoy6 técnicamente con verificar las existencias fisicas y registros administrativos de inventarios.

Brindar apoyo técnico en la gestién de contratos de servicios y de personal, incluyendo la preparacion,
organizacién y seguimiento de expedientes administrativos derivados de los procesos de contratacion.
Se apoy6 técnicamente con las gestiones ante la Secretaria General del Ministerio de Economia para la
certificacion del Acuerdo Ministerial y de los contratos de asesores contratados en el renglon presupuestario
081.

"




f) Brindar apoyo técnico en la gestion administrativa y operativa de vehiculos, incluyendo el control de
asignaciones, biticoras, mantenimiento, combustible y documentacién de respaldo.
» Se apoy¢ técnicamente con la gestion administrativa de vehiculos, incluyendo el control de bitacoras.

g) Brindar apoyo técnico con las gestiones de solicitud de pago a la delegaci6én de la Unién Europea de
los contratos de compromisos especificos.

* Se apoyd técnicamente con el seguimiento de la solicitud del pago final ante la Delegacién de la Unién
Europea, del Contrato No. LA/2022/439-983 “Apoyo al fortalecimiento del MINTRAB en la implementacion de
la Politica Nacional de Empleo Digno (PNED)", contratista EPTISA.

h) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

« Se apoyo técnicamente con las respuestas y entrega de la documentacion requerida por Recursos Humanos
del Ministerio de Economia.

* Se apoyo técnicamente con la entrega de documentacion requerida por la Auditoria Externa de la Unién
Europea.

<

—Gustavo Alfonso de Leén Gomez

Lic. Marti arroquin Cdceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Juan Carlos Calca Magtzul
‘ UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES / PROGRAMA DE APOYO AL EMPLEO DIGNO EN
GUATEMALA
Mes y aiio del Namero de
intorme MAYOQ 2026 Contian MIPYME-105-004-081-2026
Ferlodeds. i dar 01 DE MAYO DEL 2026 I 31 DE MAYO DEL 2026
actividades o jié

ACTIVIDADES REALIZADAS . _ =

a)

b)

d)

Brindar apoyo profesional en la gestion, atencién y seguimiento de auditorias internas y externas,
incluyendo la preparacién de informacién, la respuesta a hallazgos y el cumplimiento de
requerimientos de la Contraloria General de Cuentas y demas érganos de control.

Se brind6 apoyo profesional en preparar informacion financiera para la verificacion de gastos por los auditores
externos al Programa de apoyo al Empleo Digno en Guatemala.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién, consolidacién y presentacién de informes financieros,
tales como reportes mensuales, bimestrales, trimestrales, cuatrimestrales, anuales y de cierre,
conforme a la normativa nacional y a los lineamientos de las instancias de cooperacién.

Se brindo apoyo profesional en la preparacién de informes administrativos y financieros de forma bimestral del
Programa de apoyo al Empleo Digno en Guatemala.

Se brind6 apoyo profesional en la entrega de la informacién contable mensual a la Unidad de Auditoria Interna.
Se brindo apoyo profesional en la elaboracién de informe semanal de las acciones realizadas y su estado de
los procesos administrativos y financieros para la Coordinacién del Programa.

Brindar apoyo profesional en el desarrollo, revisién y validacién de expedientes financieros,
incluyendo comprobantes de gasto (CUR), conciliaciones bancarias, notas de crédito, reintegros y
demas documentos de soporte previo a su traslado a las instancias financieras correspondientes.

Se brindé apoyo profesional en la generacion de reportes del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-
correspondiente a Libro Mayor - Auxiliares de Cuentas, cuentas Monetarias de la Cuenta Secundaria y Cuenta
corriente del Estado de cuenta unica de préstamo, para conciliar informacién mensual del Programa de Apoyo
al Empleo Digno en Guatemala.

Se brindé apoyo profesional en la elaboracién de libro de bancos de la cuenta secundaria Programa de Apoyo
al Empleo Digno en Guatemala.

Se brind6 apoyo profesional en la elaboracién de la conciliacién bancaria de la cuenta secundaria del Programa
de Apoyo al Empleo Digno en Guatemala.

Se brind6é apoyo profesional en la verificacién de la informacién de diferencial cambiario de los fondos
europeos.

Se brindé apoyo profesional para la gestién de firmas del contable de anticipos del Programa de Apoyo al
Empleo Digno en Guatemala en libro de bancos y conciliaciéon bancaria.

Brindar apoyo profesional en el registro, analisis y control de la contabilidad del programa, aplicando
el método de partida doble y garantizando la integracién correcta y oportuna de la informacién
financiera en los sistemas institucionales (SICOIN, SIGES y otros aplicables).




e)

f)

9)

Se brind6 apoyo profesional en revisién de expedientes que incluye, oficio, cédula documental y cédula detalle,
para el registro contable de los pagos directos realizados por el donante a proveedores en el sistema
informatico de Gestion -SIGES- en moneda euros, délares y quetzales de conformidad al tipo de cambio de!
Banco de Guatemala.

Se brindd apoyo profesional en la notificacion a la Direccion de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas
Publicas de los desembolsos de pagos directos realizados por el donante y registrados en el Sistema
Informatico de Gestién -SIGES- y Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN.

Brindar apoyo profesional en los procesos administrativos y financieros vinculados al manejo de
fondos de cooperacién no reembolsable, incluyendo solicitudes de desembolsos, control de
contrapartida local, ejecucién presupuestaria y determinacion del diferencial cambiario.

Se brindd apoyo profesional en el proceso de recuperacion de fondos descontado por la Comision Europea al
Programa de apoyo al Empleo Digno en Guatemala ante la Secretaria de Planificacion y Programacion de la
Presidencia -SEGEPLAN- y el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-.

Se brindé apoyo profesional en el seguimiento y la recepcion de fondos en concepto de devolucién del
Impuesto al Valor Agregado -IVA- autorizado por la Superintendencia de Administracién Tributaria ante la
Direccién Financiera del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se brindé apoyo profesional a la Unidad de Gestidn del Programa para gestionar la apertura de una cuenta
monetaria en quetzales segun lo solicitado por la Direccién Financiera del Ministerio de Finanzas Publicas
para la recepcion de fondos de la devolucion del Impuesto al Valor Agregado -IVA-.,

Se brindé apoyo profesional en la verificacion y generacion de reportes de informacion financiera mensual de
los fondos europeos en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- para determinar el diferencial
cambiario.

Se brindod apoyo profesional en la verificacion de los registros contables de los pagos con fondos europeos y
ajustes por la Direccion de Contabilidad del Estado del Ministeric de Finanzas Publicas para determinar el
diferencial cambiario.

Se brindd apoyo profesional y se dio seguimiento a los documentos de pagos con fondos de contrapartida
para su registro contable en el marco del Programa de apoyo al Empleo Digno en Guatemala.

Brindar asesoria en el disefio, implementaciéon y seguimiento de controles internos y en la
actualizacion de manuales, procedimientos y lineamientos administrativos-contables, contribuyendo
al fortalecimiento de la gestién financiera.

Se asesord para la implementacién de medidas de control de los riesgos reportados del Programa de apoyo
al Empleo Digno en Guatemala.

Brindar apoyo profesional con la respuesta y seguimiento de informaciéon solicitada por las
Dependencias Internas del Ministerio de Economia y/o la Unidad de Informacién Piublica y/u otras
instituciones publicas con relacion a temas contables de la Unidad Ejecutora 105 Direccion de
Servicios Financieros Empresariales.

Se brindd apoyo profesional en la revision de oficios y documentacién de soporte para informe de acceso a
la informacioén puablica.

Se brindé apoyo profesional en la preparacién de informacién al Organo de Planificacidn, Proyectos vy
Cooperacion con relacién a la ejecucion de la donacioén.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se apoy6 profesionalmente para solicitar al Programa Nacional de Competitividad (PRONACOM) copias
certificadas para gestionar ante la Contraloria General de Cuentas la baja de 1 bien y reintegrado su valor a
la cuenta del fondo comun.




Se brindd apoyo profesional en notificar a la Direccién de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Pubicas
-MINFIN- de los expedientes de desembolsos, que incluye comprobante dnico de registro, oficio, cédula
documental y cédula detalle, para el registro contable de los pagos directos realizados por el donante a
proveedores en el sistema informatico de Gestién -SIGES- y Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- en
moneda euros, dolares y quetzales de conformidad al tipo de cambio del Banco de Guatemala, de los
Programas que ejecuta la Unidad Ejecutora 105 Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de libro de bancos de cuentas secundaria de Programas de
donacion que se encuentra en fase operativa y de cierre que ejecuta la Unidad Ejecutora 105 Direccion de
Servicios Financieros Empresariales.

Se apoy6 profesionalmente en la elaboracidn de conciliaciones bancarias de cuentas secundarias de los
Programas de donacién que se encuentra en fase operativa y de cierre que ejecuta la Unidad Ejecutora 105
Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

Se apoy¢ profesionalmente en la generacion de reportes para establecer diferencias en los registros contables
de Programas que est4 en fase de cierre y que ejecuta la Unidad Ejecutora 105 Direccidn de Servicios
Financieros Empresariales.

Se apoy¢ profesionalmente en la revisién y actualizacion de documentos de soporte para los ajustes contables
en el Sistema de Gestién -SIGES- de un programa finalizado que fue ejecutado por la Unidad Ejecutora 105
Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Se apoyo profesionalmente en la revision de ajustes contables de un Programa finalizado que fue ejecutado
por la Unidad Ejecutora 105 Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

Se apoy6 profesionalmente en la revision y cuadre de cédula documentales de ajustes de los pagos directos
que realiza el donante para el cierre ante el Ministerio de Finanzas Publicas.

Lic. Martin 1drsaquin Caceres
Vo. Bo. clor
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" Walda Ludvina Arrecis Duarte
Programa de Apoyo al Empleo Digno én Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

Aura Cristina Dubén de Leén de Mansilla

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS

Dependencia FINANCIEROS EMPRESARIALES / PROGRAMA DE APOYO AL
EMPLEO DIGNO EN GUATEMALA
Mes y afo del Namero de
iy Mayo 2026 amers d MIPYME-105-005-081-2026
Periodode | , . 01 DE MAYO DE 2026 I 31 DE MAYO DE 2026
actividades | %" a:

ACTIVIDADES REALIZADAS

. Brindar apoyo profesional en revisar y validar la documentacién contractual, asegurando que
los expedientes estén completos y cumplan con la normativa nacional, institucional y del
cooperante.

Se brindd apoyo profesional para dar continuidad al seguimiento de observaciones formuladas a
informes finales y productos contractuales, verificando que las subsanaciones incorporaran los ajustes
técnicos, administrativos y documentales requeridos conforme a las condiciones contractuales,
solicitados al contratista a través de oficios formales.

Se apoy6 profesionalmente durante el proceso de revision de la documentacién contractual recibida
durante el periodo, contrastando anexos, productos, oficios y respaldos contra los requisitos
establecidos en los pliegos de condiciones, con énfasis en trazabilidad, elegibilidad documental y
consistencia.

. Brindar apoyo profesional en organizar, actualizar y resguardar los expedientes fisicos y
digitales de cada contrato, garantizando su integridad, trazabilidad y disponibilidad para
auditorias y procesos de control y entrega final a encargado de archivo general.

Se brindd apoyo profesional durante la revisidn y ordenamiento de expedientes fisicos y
comunicaciones oficiales generadas, cotejando que los documentos recibidos y enviados mantuvieran
correspondencia con los productos, anexos y requerimientos de seguimiento contractual. '
Se apoy¢ profesionalmente para la actualizacion y el resguardo digital de la informacién contractual,
verificando que la documentacion incorporada en el dispositivo de almacenamiento correspondiera
fielmente a los expedientes fisicos revisados, para asegurar disponibilidad, integridad y trazabilidad ante
procesos de auditoria, control interno y cierre.

. Brindar apoyo profesional a las areas; técnica, financiera y legal con la recopilacion de
informacién y la gestion de los requisitos necesarios para el proceso de cierre contractual.

Se brindé apoyo profesional durante el proceso de consolidacion de la documentacion de soporte
requerida por las areas técnica, financiera y legal para continuar con los procesos de pagos, y cierre
contractual, considerando requisitos de cumplimiento, respaldo administrativo, facturacion y procesos
de pagos finales.

Se apoyd profesionalmente la gestién de la documentaciéon pendiente detectada en los expedientes
fisicos de contratos finalizados, dando seguimiento a los requerimientos realizados a contratistas y
verificando que la informacién remitida permitiera avanzar hacia la validacion final de los compromisos
especificos.




Brindar apoyo profesional en la redaccion del proyecto de liquidacién contractual y gestionar su
revision, adecuacion y aprobacién ante las autoridades correspondientes.

Se apoyé profesionalmente el proceso de integracién documental para el pago final de un contrato,
elaborando la linea de tiempo, el resumen de entregables, Ios oficios de respaldo y la informacién
financiera necesaria para determinar el monto final procedente conforme al contrato.

Se brindé apoyo profesional para preparar insumos técnicos y administrativos para sustentar la fase de
cierre y pago, verificando la coherencia entre productos aprobados, documentacién financiera,
abligaciones pendientes y soportes requeridos para la revisién de las autoridades correspondientes.
Se brindd apoyo profesional para dar seguimiento a los contratistas pendientes de completar informes
finales y documentacion complementaria, procurando que los productos indispensables quedaran
disponibles para iniciar las gestiones formales de pago, liquidacién y cierre posterior.

. Brindar apoyo profesional en el desarrollo de informes de avance y cierre contractual,

documentando el estado del contrato, cumplimiento de obligaciones, pendientes, observaciones
y recomendaciones.

Se brind¢6 apoyo profesional en la redaccién de opinién técnica sobre el informe final presentado de los
contratos en proceso de aprobacion a informes finales; incluyendo la elaboracion de la linea de tiempo
contractual, el analisis del cumplimiento del informe respecto del Marco Légico y del Plan aprobado, asi

“como la identificacién de observaciones y recomendaciones técnicas.

Se apoyé profesionalmente en la elaboracidn de proyectos de respuesta dirigidos a contratistas
respecto de los informes presentados, precisando observaciones, requerimientos de subsanacién vy
elementos necesarios para sustentar las decisiones administrativas correspondientes.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a la obtencion de documentos finales requeridos
para el cierre de los contratos de compromisos especificos, tales como certificacicnes,
conformidades, actas y cartas de terminacion.

Se brindd apoyo profesional en la revision de informes y productos finales, verificando la integracion de
entregables, respaldos documentales, y demas documentos necesarios para el cierre contractual,

Se apoyd profesionalmente en la elaboracion y revisién de notas de observaciones técnicas dirigidas a
contratistas, orientadas a la correccién de hallazgos, integracion de respaldos y depuracidén de
expedientes finales, bajo criterios de control documental y transparencia.

Se apoyd profesionalmente en el seguimiento de los expedientes de cierre contractual, identificando
documentos pendientes, estados de avance y aspectos necesarios para completar el proceso de cierre
técnico, administrativo y financiero.

Brindar apoyo profesional en reuniones con los contratistas para la planificacion del cierre de
contratos.

Se apoyo profesionalmente durante reuniones de seguimiento con equipos técnicos, administrativos y
de asistencia técnica para revisar compromisos adquiridos, validar avances, identificar pendientes y
coordinar acciones orientadas al cierre ordenado de contratos.

Se apoy6 profesionalmente para la sistematizacion de acuerdos, compromisos y puntos de seguimiento
derivados de reuniones de trabajo, elaborando ayudas de memoria y verificando que las acciones
asignadas se incorporaran en los expedientes y en la planificacién de cierre.

Se apoyd profesionalmente durante la ejecucion de reuniones de seguimiento con la coordinacion de la
Unidad de Gestién, con la Asistencia Técnica Internacional y con técnicos del PED, verificando el
cumplimiento de los compromisos adquiridos.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del &rea para la cual presta
sus servicios.

Se brindé apoyo profesional participando en reuniones de seguimiento relacionadas con acciones de
control interno, revisando avances, pendientes, responsables y medidas correctivas necesarias para




fortalecer la trazabilidad administrativa y la adecuada documentacién de los procesos. Se elabord
cuadro de seguimiento.

Se brindé apoyo profesional para la elaborar insumos gque permitan la elaboracién del informe de logros
y avances con base a informes finales de los contratos.

Se apoy6 profesionalmente para dar cumplimiento a actividades de actualizacidon normativa y
fortalecimiento técnico, incluyendo el seguimiento a capacitaciones institucionales y a herramientas
aplicables para mejorar la gestién documental, el analisis de informacién y el control de expedientes.

Aura Cristina Dubdn de Leén de Mansilla

Walda Ludvina Arrecis Duarte
Programa de Apoyo af Empleo Digno en Guatemala
Convenio No. LA/2018040-889

Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS /

Nombre completo del contratista Claudia Elizabeth Ruiz Fuentes

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES/ PROGRAMA DE APOYO AL EMPLEO DIGNO EN
GUATEMALA

Mes y afio del

MAYO 2026 / Numero de

-105-010-081-2026 7
il Al MIPYME-105-010-081-2026

Periodo de
actividades

del: 01 DE MAYO DEL 2026 # al: 31 DE MAYO DEL 2026 e

b)

Brindar apoyo técnico en las acciones de planificacién para la formacién, capacitacién, certificacién e
insercion laboral, verificando su alineacién con los indicadores y metas técnicas del programa.

Si brind6 apoyo técnico en el monitoreo del cumplimiento del cronograma de actividades y verificacion de hitos
de entrega conforme a la planificacién establecida para la implementacién del Contrato N.° 2025/489125
“Formacién, Capacitacion Técnica y Certificacién de Capacidades para Beneficiarios del Programa Empleo
Digno”.

Si brindé apoyo técnico en la supervisién técnica para la implementacion de la metodologia de los procesos de
formacion, capacitacién y certificacion conforme a la planificacion establecida para la implementacion del
Contrato N.° 2025/489125 “Formacién, Capacitacion Técnica y Certificacion de Capacidades para
Beneficiarios del Programa Empleo Digno".

Si brind6 apoyo técnico en el seguimiento a los estudios de prospeccion territorial para la cobertura y
caracterizacion de beneficiarios conforme a la planificacién establecida para la implementaciéon del Contrato
N.° 2025/489125 “Formacién, Capacitacién Técnica y Certificacion de Capacidades para Beneficiarios del
Programa Empleo Digno”.

Si brind6 apdyo técnico en la coordinacion interinstitucional con la entidad contratante, equipos ejecutores y
actores territoriales, a través de espacios técnicos de seguimiento conforme a la planificacion establecida para
la implementacién del Contrato N.° 2025/489125 “Formacién, Capacitacién Técnica y Certificacion de
Capacidades para Beneficiarios del Programa Empleo Digno”.

Si brindé apoyo técnico en la consolidacién de reportes periodicos de avance fisico, asi como analisis de
indicadores para la toma de decisiones conforme a la planificacién establecida para la implementacion del
Contrato N.° 2025/489125 “Formacién, Capacitacién Técnica y Certificacion de Capacidades para
Beneficiarios del Programa Empleo Digno”.

Brindar apoyo técnico en el anilisis de los contenidos formativos, perfiles de beneficiarios y
mecanismos de seleccién, asegurando su pertinencia técnica y su contribucién al fortalecimiento del
capital humano.

Se brindd apoyo técnico en la implementacion del proceso de formacion del contrato N.° 2025/489125
“Formacion, Capacitacién Técnica y Certificacion de Capacidades para Beneficiarios del Programa Empleo
Digno".




c)

d)

e)

Brindar apoyo técnico en la coordinacion de mesas técnicas, reuniones y acciones conjuntas con
instituciones publicas, privadas, de formacion y cooperacion internacional, facilitando acuerdos y
sinergias que fortalezcan los procesos de empleabilidad.

Se brindé apoyo técnico en la coordinacion y participacién en reuniones de trabajo con el contratista
Swisscontact, asi como en espacios de articulacion interinstitucional para el seguimiento de la implementacion
del Contrato N.° 2025/489125 “Formacién, Capacitacién Técnica y Certificacion de Capacidades para
Beneficiarios del Programa Empleo Digno”, que incluyen dos desayunos empresariales.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién, sistematizacion y validacién de informes técnicos, notas de
andlisis y documentos oficiales, garantizando consistencia metodolégica, claridad técnica y
cumplimiento de los lineamientos del programa.

Se brindé apoyo técnico en la revision de los manuales de convocatoria, comunicacion y visibilidad y coaching
del Contrato N.° 2025/489125 “Formacidén, Capacitacion Técnica y Certificacion de Capacidades para
Beneficiarios del Programa Emplec Digno”.

Brindar apoyo técnico en actividades complementarias vinculadas al fortalecimiento del capital humano
y al empleo digno, segun requerimientos de la autoridad superior, asegurando coherencia con los
objetivos estratégicos del programa.

Se brindé apoyo técnico en la implementacion de la formacién en familias ocupacionales seleccionadas
(categorias), en el marco del Sistema Nacional de Formacion Laboral, incluyendo la definicion de lineamientos
metodolégicos, priorizacion de sectores y articulacion con actores institucionales y productivos.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracién e informes semanales y mensual de la implementacion del Contrato
N.° 2025/489125 “Formacién, Capacitacion Técnica y Certificacién de Capacidades para Beneficiarios del
Programa

o
Claudia Elizabeth Ruiz Fuéntes

Walda Ludvina Arrecis Duarte
Programa de Apoyo al Empleo Digno en Guatemala
Canvenio No. LA/2018/040-889
Ministerio de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre 'Cia'rri'ﬁléiémdél contratista Luis Armando Gonzalez Ramirez

5»3;_.&,?-.. B b ;;*,;“__ 08 UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
w,_m e Dependencua EMPRESARIALES / PROGRAMA DE IMPULSO AL TRABAJO DECENTE EN

T e GUATEMALA

. Mes y afio del” i e

2| ri¥orm o MAYO, 2026 7 | Numero de _Coﬁ_‘trato MIPYME-105-007-081-2026
"Perlodo de actividades .| del: 01 DE MAYO DE 2026 ‘al’ 31 DE MAYO DE 2026,

s ey = . — -
ol T S T AGTIDADES REALEZADAS Y g e v R s T T o]

a) Brindar apoyo técnico para garantizar el traslado eficiente y seguro de la documentacién generada por el

Programa hacia diferentes instituciones, asegurando el cumplimiento de los procedimientos establecidos.
Se apoy6 técnicamente al Programa de Impulso al Trabajo Decente en Guatemala en el traslado de documentos
para firma de Autoridades.

Se apoyo técnicamente en el traslado de documentos a la delegacion de la Unién Europea en Guatemala.

Se apoy6 técnicamente en el traslado de documentos del Programa Impulso al Trabajo Decente en Guatemala a
la Secretaria General de la Presidencia (SEGEPLAN).

Se apoyd técnicamente en el traslado de documentos al Ministerio de Relaciones Exteriores.

b) Brindar apoyo técnico para la recepcion y entrega de vehiculos, revisando kilometrajes, accesorios,

revision fisica y limpieza de los vehiculos a cargo del Programa, conforme a los procedimientos e
instructivos vigentes.

Se apoy6 técnicamente en la revisién de los vehiculos a cargo del Programa, verificando que los vehiculos
cuenten con herramientas necesarias para atencién de emergencias y que se encuentren limpios para cuando
sean utilizados.

c¢) Brindar apoyo técnico para gestionar la entrega, recepcién y seguimiento de los vehiculos enviados a los

talleres para mantenimiento y reparaciones; asegurando su funcionalidad 6ptima y disponibilidad para
garantizar el uso de los Vehiculos del Programa.
Se apoy6 tecnicamente en la revision de los kilometrajes de los vehiculos para programar sus servicios.

d) Brindar apoyo técnico para facilitar el trasporte para el traslado de personal del Programa, para Ia

realizacién de comisiones o asuntos oficiales, conforme a las autorizaciones del Programa.

Se brindé apoyo técnico en el traslado de personal y autoridades del Programa de Impulso al Trabajo Decente en
Guatemala, quienes asistieron a diferentes reuniones de trabajo en las oficinas de otras Instituciones.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de oficios para solicitud de cupones canjeables de combustible los cuales
fueron utilizados en los vehiculos que estan a cargo del Programa.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de aprobacion y recepcion de cupones canjeables de combustible de
los vehiculos del programa.

e) Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido para ejecutar el transporte y traslado de mobiliario y equipo

previa autorizacién del Programa.

* Se brind6 apoyo técnico en el traslado de mobiliario para su reacomodo en diferentes oficinas del Programa.
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f) Brindar apoyo técnico en la revisién en un adecuado mantenimiento de las instalaciones que ocupa el
Programa.

* Se brindé apoyo técnico en la verificacién que las oficinas del Programa estén en éptimas condicicnes para su
funcionamiento.

g) Brindar apoyo técnico en la recepcion de documentos de la secretaria del programa cuando le sea
requerido.

* Se brind6 apoyo técnico en la recepcién de documentos internos y externos del Programa.

h) Brindar apoyo técnico en la digitalizacion de documentacién de las diferentes areas del programa.
e Se brind6 apoyo técnico en la digitalizacién de documentos del Programa.

i) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

¢ Se brind¢ apoyo técnico en la elaboracion de documentos del area administrativa del Programa.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de oficios para la aprobacion de nombramientos de comisiones
realizadas al interior del pais.

F & . -
(Ao

uis Armando Gonzéalez Ramirez

Vo. Bo. Direccion dq N
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alda Ludvina Arrecis Duarte
Frograma de impulso al trabajo decente en Guatemala
Convenio No. NDIC! LA%2021/043-178
Ministeno de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Heydi Marisol Rios Guerra de Gonzalez /7
UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES / PROGRAMA DE IMPULSO AL TRABAJO DECENTE EN
GUATEMALA ‘
Mes y afio del Numero de o
ko MAYO, 2026 / Boriai MIPYME-105-008-081-2026
Fariodnde del: 01 DE MAYO DE 2026 al: 31 DE MAYO DE 2026
actividades : : 7
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico en el control y manejo de la recepcion de documentaciéon y atencion
administrativa, incluyendo el registro, clasificacion, distribucién y seguimiento de documentos que
ingresan o egresan del programa.

Se brindé apoyo técnico en el control y gestion de la recepcién documental y atencién administrativa,
abarcando el registro, clasificacién, distribucion y seguimiento de los documentos que ingresan y
egresan del programa.

Se brindd apoyo técnico en la recepcion, registro y control de la documentacién recibida y emitida,
verificando su correcta identificacién, foliacion y canalizacién hacia las areas correspondientes, lo cual
permiti6 mantener un flujo documental ordenado.

Brindar apoyo técnico en la gestion documental y archivo fisico y digital, asegurando la
correcta organizacion, codificacion, resguardo y disponibilidad de la informacién conforme a la
normativa nacional y los lineamientos institucionales.

Se apoy6 técnicamente en la gestion documental, tanto en archivo fisico como digital, asegurando la
adecuada organizacion, codificacion, resguardo y disponibilidad de la informacion.

Se apoy6 técnicamente, en la organizacion, clasificacion y resguardo del archivo, aplicando criterios de
orden logico y cronolégico que facilitaron el acceso oportuno a la informacion.

Brindar apoyo técnico en la digitalizacion, escaneo y sistematizacion de documentos,
manteniendo actualizados los registros, bases de datos y sistemas institucionales de control
documental.

Se apoy6 técnicamente en los procesos de digitalizacién, escaneo y sistematizacion de documentos,

manteniendo actualizados los registros y bases de datos institucionales, escaneo de documentos
administrativos, asegurando la calidad y legibilidad de los archivos generados.

Se apoy6 técnicamente en integrar los documentos digitalizados en los sistemas y bases de datos,
facilitando su consulta y acceso.

Brindar apoyo técnico en el control documental y conformacion de expedientes administrativos y
contractuales, verificando que la documentacién esté completa, ordenada y debidamente integrada
para fines de seguimiento, auditoria y cierre.

Se brindé apoyo técnico en la revision, organizacién y estructuraciéon de expedientes administrativos,
verificando que la documentacién se encontrara completa, ordenada y debidamente integrada y en la
conformacién de los expedientes, contribuyendo a su correcta gestién para procesos de seguimiento y

control.

£



e) Brindar apoyo técnico en la logistica de reuniones, talleres, eventos y misiones, apoyando en
convocatorias, preparacién de materiales, coordinaciéon interna y seguimiento de actividades
programadas.

* Se apoy¢ técnicamente en la iogistica de reuniones, talleres y actividades del programa, colaborando en
la preparacién de materiales, coordinacién interna y seguimiento, preparacion de insumos y materiales
necesarios para las actividades, garantizando la disponibilidad de recursos adecuados.

» Se apoyd técnicamente, en la coordinacion logistica interna, apoyando en la organizacion de espacios y
en el seguimiento de actividades programadas para su correcta ejecucion.

f) Brindar apoyo técnico en el seguimiento operativo con el personal de mensajeria, piloto y
servicios generales, asi como en otras actividades administrativas y operativas asignadas,
necesarias para el adecuado funcionamiento del programa.

* Se apoyo técnicamente en el seguimiento operativo con el personal de mensajeria, asi como en
diversas actividades administrativas necesarias para el funcionamiento del programa.

e Se colaboré en la coordinacion de entrega y recepcion de documentacién oficial con el personal de
mensajeria, asegurando el cumplimiento de rutas y tiempos.

* Se apoyd técnicamente en la elaboracién, revisién e impresién de oficios y documentos
administrativos, verificando su correcta presentacion.

g) Brindar apoyo técnico en la carga y seguimiento de documentos en el sistema de
correspondencia del Ministerio de Economia.

* Se apoyd técnicamente en el registro de documentacién dentro del sistema institucional de
correspondencia, garantizando el ingreso adecuado de la informacion.

* Se apoyo técnicamente en fa carga y seguimiento de documentos dentro del sistema, contribuyendo al
control, trazabilidad y transparencia de los procesos administrativos.

h
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Brindar apoyo técnico en el seguimiento y actualizacion de la base de datos de correlativos de
oficios, enviados y recibidos del programa.

» Se apoyd técnicamente en el control y registro de la correspondencia generada por el programa,
verificando la correcta numeracion consecutiva de los oficios enviados y recibidos. De igual manera, se
colaboré en la actualizacién de la base de datos de correlativos, facilitando el orden documental y la
rapida identificacion de la informacién.

i) Brindar apoyo técnico en la recepcion y traslado de llamadas telefonicas que ingresar a la planta
del programa.

e Se apoyd técnicamente en la atencidon, recepcién y canalizacion de llamadas telefénicas,
proporcionando orientacion basica y trasladando la informacién al personal correspondiente.

¢ Se apoyd técnicamente, a mantener una comunicacion interna efectiva, asegurando que los mensajes
fueran transmitidos de manera clara y oportuna.

Walda Ludvina Arrecls Duarte
Programa de impulso ! frabaio decente en Guatemala
Convenio No. NDICI LA/2021/043-178
Ministerio da Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS -
Fal
Nombre completo del contratista Josué Estuardo Paredes Ramirez
UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES / PROGRAMA DE IMPULSO AL TRABAJO DECENTE EN
GUATEMALA
Mes y afio del Nuimero de
Informe MAYO, 2026 / Contrato MIPYME-105-009-081-2026
Periodo de : P X '
s chividades del: 01 DE MAYO DE 2026 al: 31 DE MAYO DE 2026 /
“TACTIVIDADES REALIZADAS |

a) Brindar apoyo técnico en lo relacionado a los registros en los sistemas de SIGES, SICOIN, SIGEACI,
Guatecompras y Guatenominas correspondiente a procesos administrativos y financieros del
Programa.

« Se brindé apoyo técnico en el proceso de registro y aprobacion de contratos del renglén 081  en el sistema
de Guatenominas correspondiente a mayo 2026.

e Se brindd apoyo técnico en el proceso de carga de facturas, andlisis y seguimiento de aprobacion de
némina de liquidacion del renglén 081 en el sistema de Guatenominas correspondiente a mayo 2026.

« Se brindé apoyo técnico en el registro y seguimiento para aprobacion en el SIGES de dos expedientes de
servicios basicos recibidos en el convenio de donacién.

« Se brindd apoyo técnico en el registro de NPG en el sistema de Guatecompras de los pagos de servicios
basicos del programa.

« Se brind6 apoyo técnico en el registro de NPG en e! sistema de Guatecompras de las facturas, informes y
verificadores del personal contratado bajo el renglén 081.

b) Brindar apoyo técnico en la planificacién, seguimiento y control del presupuesto de la unidad,
verificando la disponibilidad financiera, la correcta imputacién del gasto y la coherencia con los
planes operativos.

-« Se brind6 apoyo técnico para verificar la disponibilidad financiera en los procesos de pago de honorarios del
renglén 081 y de los servicios basicos del grupo de gasto 100, comespondientes al mes de mayo 2026.

« Se brind6 apoyo técnico en la planificacién presupuestaria para asegurar la disponibilidad financiera en los
procesos de pago que se realizaran en el segundo cuatrimestre del afio 2026.

c¢) Brindar apoyo técnico en la preparacién, revisién y organizacién de expedientes administrativos y

presupuestarios, incluyendo solicitudes de compra, cotizaciones, érdenes de compra,
. comprobantes de gasto y demas documentos de respaldo.

« Se brindé apoyo técnico en la preparacion, revisién y organizacién de los expedientes de los procesos de
pago realizados durante el mes de mayo de 2026.

e Se brindd apoyo técnico en la revision de facturas e informes de honorarios del renglén 081,
correspondientes al mes de mayo de 2026, de los contratistas del Programa.

« Se brind6 apoyo técnico en el inicio del proceso de cotizacién de insumos que seran adquiridos durante el
segundo cuatrimestre de 2026. '

d) Brindar apoyo técnico en la elaboracién y actualizacion de reportes administrativos y
presupuestarios, consolidando informacién sobre ejecucion financiera, avances de gasto,
proyecciones y requerimientos de recursos.

+ Se brinddé apoyo técnico en la actualizacién de los gastos del programa y en la generacion de los
porcentajes de ejecucion del gasto del convenio de donaci6n.




e) Brindar apoyo técnico en la coordinacién con las areas administrativas, financieras y técnicas,
facilitando la gestion de compras, la ejecucién presupuestaria y el cumplimiento de los
procedimientos establecidos para la administracion de recursos.

» Se brind6 apoyo técnico en la realizacién de una proyeccion de compras de insumos y servicios para el |
segundo cuatrimestre del afio . 2026.

f) Brindar apoyo técnico en la solicitud de cuota presupuestaria, mensual y cuatrimestral.

e Se brind6é apoyo técnico en la solicitud de reprogramacion de la cuota de compromiso y devengado,
correspondiente al mes de mayo de 2026, de los grupos de gasto O (servicios personales) y 100 (servicios
no personales). :

o Se brind6é apoyo técnico en la solicitud de reprogramacion de ta cuota de compromise y devengado,
correspondiente al segundo cuatrimestre de 2026, de los grupos de gasto 0 (servicios personales) y 100
(servicios no personales).

g) Brindar apoyo técnico en el seguimiento a los expedientes de pago en la unidad ejecutora y la
Direccion Financiera del Ministerio de Economia.

s Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de los expedientes de pago de energia eléctrica, telefonia y
arrendamientos, correspondientes al mes de mayo de 2026.

h) Otras actividades técnicas que le requiera 1a autoridad superior del area para la cual presta sus |
servicios. : ‘

» Se brind6 apoyo técnico en la digitalizacion de documentos, oficios, néminas y CUR de pago generados en
el mes de mayo de 2026 en el area de trabajoc.

o Se brind6é apoyo técnico en la carga al sistema de correspondencia del Ministerio de Economia de los
oficios relacionados con procesos del area financiera.

T S
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Heidy Paola Trujillo Alvarez -
UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES / PROGRAMA DE IMPULSO AL TRABAJO DECENTE EN
GUATEMALA
Mes y afio del / Numero de
Ll MAYO, 2026 b MIPYME-105-011-081-2026
Periodo de del: 01 DE MAYO DE 2026 I: 31 DE MAYO DE 2026
actividades = . /
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

=
[ ]

b)

d)

Brindar apoyo técnico en la aplicacién y actualizacién del sistema de monitoreo y evaluacién del Programa,
incorporando el analisis y seguimiento del Marco Légico, su coherencia interna y su vinculacién con los
instrumentos de planificacién institucional y los lineamientos del cooperante.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento del plan de trabajo de la Unidad de Gestién del Programa.

Se apoyo técnicamente en el analisis de actividades, indicadores y resultados para la preparacion del informe
anual.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion, actualizacién y seguimiento de los planes estratégicos y
operativos de la unidad, verificando su coherencia con los objetivos estratégicos, los lineamientos
institucionales y los compromisos establecidos con las instancias de cooperacion.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de las rutas de trabajo para la ejecucion de actividades en el marco de
las contrataciones vigentes.

Se apoyd técnicamente en la definicion de propuestas para la ejecucion de procesos formativos programados para
el afio 2026.

Se apoy6 técnicamente en la elaboracién de resoluciones de planificacion, para la modificacion de meta fisica para
el ejercicio fiscal 2026.

Brindar apoyo técnico en el acompafiamiento a las autoridades inmediatas, en materia de planificacion

estratégica y operativa, bajo el enfoque de Gestién por Resultados y Presupuesto por Resuitados,

asegurando consistencia entre programacion fisica y financiera.

Se apoyé técnicamente en la articulacion con las areas involucradas para el planteamiento de acciones

relacionadas con metas de formalizacion y formacion de formadores.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de acciones definidas en rutas de trabajo, guias y procedimientos, en
_consistencia con la programacion institucional.

Brindar apoyo técnico como punto focal para el registro, validacién y seguimiento de informacién en los
sistemas de monitoreo, como OPSYS y SYMM, verificando la calidad, consistencia y oportunidad en el
reporte.

Se apoyo6 técnicamente en la elaboracion de enmiendas en el sistema SIGEACI para reflejar cambios derivados
de la adenda al convenio de financiacion.

Brindar apoyo técnico en el acompafiamiento a reuniones técnicas, administrativas y misiones de
supervisién, aportando insumos analiticos y soporte documental requerido en temas de planificacion,
monitoreo y evaluacion.




9)

h)

Se brindd apoyo técnico en la participacion y acompafiamiento en reuniones técnicas, administrativas y de
seguimiento con equipo del Programa, contratistas y actores vinculados.

Se brindd apoyo técnico en reuniones de coordinacion con la entidad encargada (O!T) para la transferencia de
conocimiento y articulacion entre los programas PED y PIT.

Brindar apoyo técnico en la identificacion y andlisis de riesgos programaticos asociados a la ejecucion,
proponiendo medidas preventivas o correctivas para fortalecer el cumplimiento de metas y resultados.
Se brindd apoyo técnico en el seguimiento a la mitigacion de riesgos de control intemo identificados en el area
de planificacién, monitoreo y evaluacién.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion y presentacion de informes técnicos, de gestion y de seguimiento,
incluyendo reportes periédicos y semanales, incorporando anélisis del avance fisico y financiero,
identificacién de brechas y recomendaciones técnicas para la mejora de ia ejecucién, en cumplimiento de
la normativa nacional y los lineamientos del cooperante.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de informes técnicos y de gestion (meta fisica, logros y avances
bimestrales, informe cuatrimestral, IAFF y requerimientos especificos).

se apoyd técnicamente en el seguimiento y monitoreo de la ejecucién del programa, incluyendo rutas de trabajo,
contrataciones en ejecucion y planes de trabajo.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
Se apoyd técnicamente en reuniones del Grupo Motor de Economia Social y Solidaria, incluyendo la entrega de
informacion y seguimiento a acuerdos,

Se apoy6 técnicamente en la gestion y seguimiento de acciones operativas vinculadas a la ejecucion del
Programa que fueron requeridas por ia autoridad superior.
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