INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Alejandra Beatriz Garcia Poncio
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
orme ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-001-029-2026
Periodo de det! 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades i )
ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

Brindar apoyo técnico con el proceso de identificacion de la situacién actual del sector artesanal, con
relacién a su entorno econdmico y sus necesidades de innovacién para la insercion de forma
competitiva en los mercados respectivos.

Se brind6 apoyo técnico en la identificacion de necesidades de la diversificacién de disefios de productos
artesanales de los grupos de, San Cristdbal, Totonicapan, Santa Lucia la Reforma, Totonicapén.

Brindar apoyo técnico con la programacién y el desarrollo de actividades en materia de desarrollo
empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de los programas y planes institucionales
de formacién, capacitacion, promocién e innovacion artesanal y gestion de mercados, proponiendo
cambios, mejoras yl/o actualizaciones, asi como el monitoreo, registro de grupes de artesanos
atendidos, registro de insumos yfo herramientas brindadas a grupos de artesanos, los proyectos de
apoyo al sector artesanal e ingreso de grupos de artesanos atendidos a la plataforma virtual.

Se brindé apoyo técnico para subir a la plataforma del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, los registros
estadlsticos de los beneficiarios atendidos en el mes de abril del 2026.

Se brindd a poyo técnico en [a revision del inventario del programa de innovacién artesanal del mes de abrit
del 2026.

Se brindé apoyo técnico en el armado de kits de insumos para los grupos de artesanos atendidos en el mes
de abril de 2026.

Se brindé apoyo técnico en el despacho y envié de insumos a los distintos grupos de artesanos atendidos en
el mes de abril del 2026.

Brindar apoyo técnico para realizar el analisis y seguimiento de actividades para el fortalecimiento
empresarial de los grupos de artesanos y fomentar la empresarialidad en los grupos de artesanos a
través de asistencia técnica, capacitaciones, talleres, asesorias, ferias artesanales y vinculaciones
comerciales.

Se brindé apoyo técnico en la identificacion del potencial artesanal a grupos de artesanos para definir las
capacitaciones durante el mes de abril de 2026.

Se brindé apoyo técnico en la coordinacion de la logistica de las capacitaciones de las técnicas artesanales y
de Desarrollo Empresarial de los grupos de, San Carlos Sija, Quetzaltenango, Cantel, Quetzaltenango,
Olintepeque, Quetzaltenango, Totonicapéan, Salama, Baja Verapaz.
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e)

Brindar apoyo técnico con la creacion de alianzas y convenios con otras instituciones que puedan
contribuir de manera conjunta con el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para el fortalecimiento
de los procesos productivos artesanales y apoyar a la elaboracién de instrumentos, herramientas y
formatos digitales necesarios para el desarrollo eficiente de las actividades planificadas por
Innovacion Artesanal.

Se brindo apoyo técnico en la coordinacién y vinculacién al Programa de Innovacion Artesanal la incorporacién
de grupos de artesanos organizados y cooperativas para capacitarlos en las técnicas artesanales de bisuteria,
crochet, telar de cinta, mostacilla, fibra natural y capacitaciones de Servicios de Desarrollo Empresaria en los
departamentos de Quetzaltenango, Totonicapan, Solola y San Marcos.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes, informes, memoria de
labores, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo de las actividades
Innovacion Artesanal.

Se brindé apoyo teécnico en la elaboracién de reportes de metas fisicas de los artesanos atendidos en el mes
de abril de 2026.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de informe de capacitaciones brindadas en el mes de abril de 2026.
Se brindé apoyo técnico en el proceso de recepcién de solicitudes de apoyo de grupos de artesanos dirigido
al Proyecto Tejiendo Alimentos y Proyecto Mujer del Programa Innovacién Artesanal.
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INFORME MENSUAL DE AGTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Alejandra Sofia Rodriguez Wug
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de ANEOND_70.
informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-002-029-2026
Periodo de . .
actividades del; 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con tramites, gestiones y actividades administrativas y de Recursos Humanos
de Ia Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME.

Se brindd apoyo técnico en la publicacién de facturas en el portal de GUATECOMPRAS.

Se brind6 apoyo técnico en la creacién de NPG’s del personal.

Se brindd apoyo técnico con la elaboracion de oficios de respuesta hacia los requerimientos de la Direccion
de Recursos Humanos.

Se brind6 apoyo técnico en el archivo de la Delegacién de Recursos Humanos

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento, control y programacion de citas que solicita el personal de [a
MIPYME, con el dentista del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de las capacitaciones organizadas por el personal de la
MIPYME y por entidades externas.

b) Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la informacion que solicite 0 envie la Direccién de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales a sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de
Desarrollo de Ia MIPYME yio Programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o a otros
Viceministerios del Ministerio de Economia y/u ofras instituciones ptblicas y/o privadas.

Se brindé apoyo técnico con la entrega mensual de asistencia y puntualidad, reporte de vacaciones y
reporte de permisos del personal 011 y 021 a ONSEC.

Se brind6 apoyo técnico en el control, revisidn y archivo de formularios para licencias del personal 011.
Se brind6 apoyo técnico en el ingreso al sistema BioTime, de los dias de vacaciones yfo permisos del
personal 011 y 021.

Se brindd apoyo técnico en la entrega de vouchers al personal 011 y 021.

¢} Brindar apoyo técnico con el seguimiento de las contrataciones 011, 029, 081 y subgrupo 18 del
personal temporal y otros servicios, para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
Programas, la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresarlales y sus Dependencias.

Se brind6 apoyo técnico en [a enfrega de acuerdos originales y contratos originales a Secretarla General.
Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de justificaciones para la contratacién del personal 029,

Se brind6 apoyo técnico en la verificacién de referencias para la contratacion del personal 029,

Se brind6 apoyo técnico en la conformacion de expedientes para las nuevas contrataciones para la
Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

Se brindd apoyo técnico en la emisitn, revision y seguimiento para firmas correspondientes de ambas
partes de contratos del personal 029.




d) Brindar apoyo técnico para el seguimiento de la liquidacién fisica y financiera del Programa Fondo de
Becas.

* Se brind¢ apoyo técnico en la elaboracion de informes solicitados referente al Fondo de becas de inglés y
enfermeria.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Ana Gabriela Cruz Rojas
Dependencia ' ' UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P - EMPRESARIALES
Mefﬁ}’c',?,‘?,‘;d‘" ABRIL 2026 " Nomero de Contrato MIPYME-~105-003-029-2026
Periodo de actividades: | del: 01 ABRIL DEL 20286 al: 30 DE ABRIL DEL 2026

L CoTTTTme e - ACTIVIDADES REALIZADAS =~ T ”%

a) Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién que

b)

d)

ingresa o egresa de la Recepcién de las Oficinas de Servicios Financieros Empresariales.

» Se brindé apoyo técnico en la recepcion y distribucidn de documentacién externa e interna en el area de
recepcién de MIPYME.

* Se brindd apoyo técnico en el archivo documental de MIPYME; Asi como también se llevo el registro de
entrega y recepcion de forma digital y fisica (No. Registros, No. De Delegaciones, No. De oficios, etc.).

Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcién del ptblico en general (interno y

externo) que visite y/o se comunique telefonicamente a las Oficinas de Servicios Financieros

Empresariales solicitando atencion, asesoria y/o informacién; dirigiéndolo con el personal

correspondiente.

» Se brindé apoyo técnico en la recepcion de llamadas del ptiblico interno y externo; dando solucién a
consultas o dudas, asl como dirigiendo los llamados a las areas correspondientes.

* Se brindd apoyo técnico atendiendo a las personas que visitaron las instalaciones dirigiéndolas a las areas
correspondientes.

» Se brindd apoyo técnico en la atencidn y resolucion de dudas del publico externo, referente a expedientes
de pre-calificacidn, financiamiento, solicitudes de desembolso,

Brindar apoyo técnico con la recepcién, registro, distribucién y seguimiento de documentos ylo

correspondencia en general que ingresa y egresa de la Direccidn de Servicios Financieros

Empresariales y sus Dependencias; verificando eficientemente que la correlatividad de Ia

correspondencia coincida.

* Se brindd apoyo técnico en la recepcion de oficios, delegaciones y documentos varios, revisando su
contenido y verificando que sea direccionando al érea correspondiente.

*+ Se brindd apoyo técnico en la coordinacion de servicios de paqueteria (Guatex, Cargo Expreso, elc.) para
la distribucién de documentos internos y externos que necesitan ser enviados a otras unidades.

Brindar apoyo técnico en cuanto al archivo digital de Ia informacion que ingresa y egresa de la

Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

» Se brindd apoyo técnico en la digitalizacidn de los documentos que ingresan de las diferentes unidades
en el sistema de registro de MIPYME.

* Se brindd apoyo técnico en la creacion de un correlativo de oficios solicitados por el personal interno.

» Se brindd apayo técnico en la digitalizacion y creacion de correlativos de las delegaciones solicitadas o
recibidas, ya sea nueva o de seguimiento.




e) Brindar apoyo técnico con la recepcién de expedientes de pre-calificacion, expediente de
financiamiento, solicitudes de desembolsos e ingreso para el registro oficial; trasladando el expediente
a la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.
* Se brind6 apoyo técnico en la recepcién de expedientes de pre-calificacion, financiamiento, solicitudes de
desembolso, balances de cuentas y copias de depositos para su debido traslado a la Direccién de
Servicios Financieros Empresariales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista. - Angela Cristina Chamalé Sican
Dependenc: UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES /SECCION FINANCIERA DE FIDEICOMISOS
Mesyafodel | \oon o026 Nimero de MIPYME-105-005-029-2026

Informe Contirato

Periodo de del: 1 DE ABRIL DE 2026 al: 30 DE ABRIL DE 2026
actividades.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la actualizacién de la informacién de cartera de préstamos, con la finalidad

b)

d)

de emitir de forma mensual reportes de cartera actualizados y conciliados con los estados
financiercs que envia el banco fiduciario. -

Se brindé apoyo técnico en la presentacion de los estados de cusnta mensual de los préstamaé otorgados y
activos con fondos del fidelcomiso.

Se brindd apoyo técnico en la presentacion de informe mensual de los intereses percibidos por los préstamaos
otorgados con fondos del Fideicomiso.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracién y presentacion de la matriz anual de pagos proyectados,
correspondientes a los préstamos otorgados con fondos del Fideicomiso,

Brindar apoyo técnico en la promocién de las politicas que se impulsen para dar a conocer los
requisitos y condiciones crediticias que apliquen a los préstamos otorgados con fondos del
Fideicomiso,

Se brind6 apoyo técnico proporcionando informacidn mensual a diferentes entidades y publico en general,
interesados en obtener financiamientos con la Politica de Apoyo Financiero para el empoderamiento
ecandmico de las Mujeres Emprendedoras y/o propietarias de Microempresas y Pequefias Empresas.

Brindar apoyo técnico en la atencién de reuniones con equipos técnicos del programa, del Ministerio
y de otras entidades del Ejecutivo, con las que se realicen actividades relacionadas con las politicas
que rigen el Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindd apoyo técnico informativo y mensual a mesa técnica de empoderamiento econémico de la mujer -
GABECO-, para brindar avances significativos de la Politica de Apoyo financiero para el empoderamiento
econdmico de las Mujeres Empoderadas y/o propietarias de Microempresas y Pequefias Empresas.

Brindar apoyo técnico en el analisis e interpretacion financiera-contable de Jas operaciones financieras
del fideicomiso que ejecuta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y de las carteras crediticias
generadas por las Entidades de Servicios Financieros debiendo Informar oportunamente a la jefatura
de la Seccion Financiera de Fideicomisos, al jefe de Departamento de Gestién de Fideicomisos y a la
Direccidn Servicios Financieros Empresariales de las variaciones importantes, asi como el resultado
e interpretacién de indicadores financieros por las Entidades.

Se brindé apoyo técnico en la presentacion de la Opinidn Financiera por la garantia mobiliaria de Ia Fundacién
Crysol, por solicitud de préstamo.




e) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presenta sus
servicios.

e Se brind6 apoyo técnico en foliar el expediente del crédito otorgado a la Cooperativa Integral de Ahorro y
Crédito “Para el Desarrollo Sostenible de la Pequefia y Mediana Empresa Rural”, Responsabilidad Limitada.

 Se brindd apoyo técnico en foliar el expediente del crédito otorgado a la Cooperativa Regional Integral de
Servicios Agricolas “Cuna del Sol", Responsabilidad Limitada.

Firma y nombre del contratista
Angela Cristina Chamalé Sican
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Ana Maria Reyes Chanquin
denc UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de ey g
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-004-029-2026
Perlodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 ABRIL DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Fconémica vigente, Crecimiento

Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Binamizacién de la Economia Territorial,

La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Naclonal de Emprendimiento “Guatemala

Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequeiios y medianos empresarios de cada

Departamento a los programas de Innovacion y a todos aquellos proyectos activos y

programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Seapoyé técnicamente en la socializacion de informacién relacionada a las actividades que
se llevaron a cabo en los diferentes municipios del departamento de Chimaltenango con
entidades con las cuales se obtuvo alianzas de trabajo y que apoyaron el desarrollo
econémico local y al mismo tiempo se formaron nuevas alianzas estratégicas para fomentar
la participacion activa de todos ios emprendedores y empresarios.

» Se brindé apoyo técnico con la logistica y convocatoria de Ia capacitacién “Seleccion del
modelo jurfdico” en el Municipio de San Andrés Itzapa del departamento de Chimaltenango
en donde fueron convocados 15 emprendedores y empresarios.

* Se brind6 apoyo técnico con la logistica y convocatoria de la capacitacién: Métodos de
cobro y pago en la era digital” en el Municipio de El Tejar del departamento de
Chimaltenango, para un grupo de 35 emprendedores y emprendedoras en alianza y apoyo
de la Defensoria de la mujer Indigena -DEMI-.

= Se apoyd técnicamente con la logistica y convocatoria de la capacitacion: Gestion del
Talento Humano en el municipio de San Martin Jilotepéque del departamento de
Chimaltenango, para un grupo convocado de 50 emprendedores y empresarios, con el
apoyo de [a Direccién Municipal de [a Mujer -DMM- del municipio.

* Se apoyé técnicamente con [a logistica y convocatoria de la capacitacidn: Mentalidad
emprendedora y resiliencia en el Municipio de Chimaltenango del departamenio de
Chimaltenango para un grupo convocado de 20 emprendedores, en alianza con la
Direccidn Municipal de la Mujer — DMM- del municipio.

* Se brindé apoyo técnico con la loglstica y convocatoria de la capacitacién: Propuesta de
Valor v Segmentacidn en el municipio de San Juan Comalapa del departamento de
Chimalienango, para un grupo convocade de 30 emprendedores, en alianza con la ONG
Mujeres Mejorando Vidas del municipio de San Juan Comalapa.

* Se brindé apoyo técnico con la loglstica y convocatoria de la capacitacion: Deteccion de
necesidades mediante escucha activa y manejo de objeciones en el municipio de Patzicia
del departamento de Chimaltenangoe, para un grupo convocado de 20 emprendedares, en
alianza con la Direccién Municipal de la Mujer -DMM- del municipio.

« Se brindd apoyo técnico con [a logistica y convocatoria de la capacitacion: ldentidad de
marca en el municipio de Zaragoza del departamento de Chimaltenango, para un grupo




)

c)

d)

convocado de 20 emprendedores y empresarios, en alianza con el Comité de mujeres
emprendedoras.

Brindar apoyo técnico en la atencion al puablico en general (interno y externo} que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econémica de
Chimaltenango solicitando atencién, asesoria y/o informacion; para apoyar con la promocién
y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de
Desarrolio de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan
a la generacion de empleo.

= Se apoy técnicamente brindando informacién, socializando las actividades programadas
durante el mes con entidades de los municipios San Andrés Itzapa, El Tejar, San Pedro
Yepocapa, San Martin Jilotepeque, Chimaltenango, San Juan Comalapa, Patzicia,
Zaragoza, San José Poaquil con relacion diferentes actividades que ese programaron de
acuerdo al POA y en cumplimiento de todo lo agendado como capacitaciones, algunas
ferias comerciales que se programé con artesanos de cada uno de los municipios y de la
misma manera se convocd para que los lugares aledafios al departamento de
Chimaltenango.

» Se apoyo técnicamente con a logistica de llamadas de seguimiento y atencién, se agend6
nuevas actividades brindando el apoyo requerido para resolver las dudas o consultas que
los emprendederes manifestaron sobre alguna actividad, se les brind® orientacidn sobre la
ejecucion de actividades de acuerdo a la planificacién establecida,

e Se brindé apoyo t&cnico con la logistica y convocatoria para el Festival de la Miel en el
municipio de San Pedro Yepocapa del departamento de Chimaltenango, para un grupo
convocado de 50 emprendedores y empresarios, en alianza con la —CAT- del municipio
San Pedro Yepocapa, fortaleciendo alianzas comerciales y desarrollo econdmico local en
el marco de las actividades que dan un impulso a uno de los productos referentes de Ia
localidad como la miel.

= Se brindd apoyo técnico con la logistica y convocatoria del Festival del emprendimiento en
el municipio de San Juan Comalapa del departamento de Chimaltenango con una
convocatoria de 50 emprendedores a nivel departamental, en alianza con la Defensoria de
la mujer Indigena, en bisqueda de oportunidades comerclales para las emprendedoras del
departamento de Chimaltenango.

+ Se apoyod técnicamente en la loglstica y convocatoria del Quinto Festival Sabores del
Caribe en donde se facilité la oportunidad comercial a diferentes emprendedores del
departamento de Izabal con el objetivo de intercambios interculturales y gastrondmicos.

Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de serviclos mensuales, tales como: renta, agua,
luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren
para e} funcionamiento de la Oficina.
» Se brindd apoyo técnico donde se solicitd, se brindé seguimiento a la recepcién y envio de
documentacion a oficinas centrales para la formalizacién del contrato de arrendamiento de
las Instalaciones que actualmente ocupa la Sede de Dinamizacidn econémica de
Chimaltenango.

Brindar apoyo técnico en actividades de promocion y vinculacién de MIPYMES y
PROMIPYMES; monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.
» Se apoy6 técnicamente en donde se publicé y dio seguimiento a la pagina oficial en
Facebook, para poder socializar y dar a conocer el trabajo que se realiza y motivando a
que puedan conocer e interactuar todas las personas a través de las redes sociales y de
esta manera poder llegar a mas beneficiarios con el apoyo de todas las entidades,




alcanzando un incremento de seguidores constantemente.

e) Apoyo técnico con la redaccioén, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacion que solicite
o envie la Sede de Dinamizacion Econémica de Chimaltenango a la Direccion de Servicios de

Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de

la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

s Se brindé apoyo técnico con la redaccion y envio de las bitacoras solicitadas sobre
resultados alcanzados segun programaciones de trabajo, en relacion a las metas
establecidas para la Sede de dinamizaciéon econémica de Chimaltenango, cumpliendo
con los TDR’s y lo asignado por la direccion de -SDE- y la Coordinacion de las sedes
departamentales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Anggy Alexandra Herrera Hernandez -
S A UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P ' EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del ABRIL 2026 Niimerode MIPYME-105-006-029-2026

Informe Contrato

Periodo de del 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DE 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar apoyo técnico con la actualizacion de la agenda del Director de la Direccion de Servicios

Financieros y Técnico Empresariales.

e Se brind6 apoyo técnico en la actualizacion y control de la agenda correspondientes a la Direccion de
Servicios de Desarrollo Empresarial.

Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcion del publico en general (interno

y externo) que visite y se comunique telefénicamente a las Oficinas de Servicios de Desarrollo

Empresarial solicitando atenciéon, asesoria o informacion; dirigiéndolo con el personal

correspondiente.

+ Se brindd apoyo técnico al publico interno y externo que se comunico telefonicamente, proporcionando
la informacién solicitada y/o trasladandolo con el area o persona correspondiente; asimismo, se brindd
seguimiento a lo requerido, atendiendo de manera cordial a los usuarios.

e Se brindo apoyo técnico en la orientacion e informacion al publico que visito las oficinas de la Direccion
de Servicios de Desarrollo Empresarial, en relacién con diversos motivos y temas de interés.

Brindar apoyo técnico con la recepcion, registro, distribucion y seguimiento de documentos y

correspondencia en general que ingresa y egresa a la Direccion de Servicios de Desarrollo

Empresarial y sus Dependencias, verificando eficientemente que la correlatividad de la

correspondencia coincida y su respectivo archivo.

¢ Se brindd apoyo técnico con la recepcion y el registro, tanto fisico como digital, de la correspondencia
que ingreso y egreso de las oficinas de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brindd apoyo técnico en la organizacion, distribucion y seguimiento de los documentos hacia las
areas correspondientes de |la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

¢ Se brind6 apoyo técnico en la orientacion y revision de la documentacion emitida y recibida en las
oficinas de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brindd apoyo técnico en la verificacion de la correlatividad de la correspondencia, garantizando que
coincidiera con los registros establecidos y remitiéndola oportunamente a las areas correspondientes
para su adecuada clasificacion y respectivo archivo.




d)

e)

f)

a)

Brindar apoyo técnico en cuanto al archivo fisico y digital de la informacion que ingresa y egresa

de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y sus Dependencias.

« Se brindd apoyo técnico en el seguimiento y control del archivo fisico y digital de la informacién que
ingreso y egreso de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y sus Dependencias,
asegurando su adecuada organizacion, conservacion y disponibilidad para consulta de la Direccion.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la actualizacion de las bases de datos y sistemas de
beneficiarios que correspondan al marco de accién de los Programas y Proyectos de la Direccion
de Servicios de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento y actualizacién de las bases de datos y sistemas de
beneficiarios vinculados a los programas y Proyectos de la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MYPIME, asegurando la correcta gestion de la
informacion.

= Se brind6 apoyo técnico en la digitalizacion de planillas de registro de beneficiarios en el sistema, de
diferentes eventos realizados por la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento, revisiéon y emisién de documentos de la Direccion de

Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento, emision y revision de oficios y documentos referentes a
los servicios de Desarrollo Empresarial, contribuyendo a la eficiencia y cumplimiento de los procesos
administrativos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Brindar apoyo técnico en la actualizacion de los directorios que se utilizan para los servicios,

proyectos, actividades y cooperacion de la Dependencia.

e Se brind6 apoyo técnico en la actualizaciéon y mantenimiento de los directorios utilizados para los
servicios, proyectos, actividades y acciones de cooperacion de la Dependencia, contribuyendo a la
organizacion y eficiencia de la informacion institucional.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

» Se brindo apoyo técnico, en el traslado de documentacion hacia otras direcciones, unidades, y
departamentos del Ministerio de Economia, a través del sistema de Documentos para garantizar un
flujo agil y seguro de la informacion.

¢ Se brindd apoyo técnico con la coordinacién de la agenda y la actualizacién del uso de los salones
pertenecientes a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, asegurando su disponibilidad y
organizacion para las actividades programadas.

» Se brindo apoyo técnico en la gestion, digitalizacion y seguimiento del archivo fisico y digital de
documentos internos y externos de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brind¢ apoyo técnico en la gestion de tickets para distintas areas de la Direccion, coordinando
solicitudes con la Direccion de Tecnologia de la Informacién (DTI) y dando seguimiento oportuno a su
resolucion.




» Se brind6 apoyo técnico al publico externo mediante la atencion del correo electronico general de la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial (SDE), canalizando y dando seguimiento oportuno a
las solicitudes de informacion recibidas.

i

Anggy Alexandra Herrera Hernandez
Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.
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Viceministerio de Desarrollo de |a MIPYME
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Aura Leticia Cantoral Barrientos
Bt i UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS [
i EMPRESARIALES |
G s ABRIL 2026 Namero de Contrato MIPYME-105-008-029-2026
Periodo de actividades del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: | 30 DE ABRIL DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucién, seguimiento y archivo de la informacién del Consejo
Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.

b)

®

Se brindé apoyo técnico en el requerimiento al Ministerio de Finanzas Publicas del nombramiento de los
delegados titular y suplente ante el Consejo Nacional MIPYME.

Se brindé apoyo técnico para recopilar y preparar informaciéon y documentacion de soporte para preparar
las sesiones del Consejo Nacional del mes de Abril 2026 y la propuesta de agenda con los puntos a tratar.
Se brindé apoyo técnico a la Direccién Ejecutiva del Programa en los requerimientos de informacion y
seguimiento hacia los Departamentos y Secciones en temas relacionados con el Fideicomiso y con el
Programa Nacional durante el mes de Abril 2026.

Se brindé apoyo técnico para facilitar informacién legal, técnica o financiera a los integrantes del Consejo
Nacional, de acuerdo a requerimientos.

Brindar apoyo técnico con la actualizacién de la agenda del Consejo Nacional para el Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa; apoyando con la logistica y gestiones para desarrollar las
sesiones del Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa,
cumpliendo con el protocolo requerido y colaborando con la redaccion del acta correspondiente.

Se brind6 apoyo técnico en la recopilacion de informacion y documentacion para elaborar la propuesta de
agenda para las sesiones del Consejo Nacional correspondientes al mes de Abril 2026.

Se brindé apoyo técnico en la preparacion para la convocatoria para las sesiones correspondientes al mes
de Abril de 2026, se remitieron convocatorias via correo y otros medios fisicos y/o electronicos, se
remitieron las agendas, los documentos de soporte y se apoyé en las presentaciones de los puntos a
tratar.

Se brindo apoyo técnico en la confirmacion del quérum correspondiente y se apoy6 a los miembros del
Consejo Nacional para su participacion en las sesiones del mes de Abril 2026 y confirmacion de recepcion
de agendas y documentos de soporte.

Se brindé apoyo técnico en la transcripcion de los proyectos de acta de las sesiones realizadas en el mes
de Abril de 2026.

Se brind6 apoyo técnico en reuniones previas para conocer la tematica y asuntos a presentar ante el
Consejo Nacional para el Desarrollo de la MIPYME previo a sesiones correspondientes al mes de Abril de
2026.




s |

c)

d)

e)

Asesorar y colaborar con el proceso de autorizaciéon de desembolsos; y el traslado de los oficios

para la firma de autorizacion a la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

e Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento, analisis y verificacién de la documentacion remitida por las
Entidades Ejecutoras del Fideicomiso para el proceso de los desembolsos de préstamos otorgados con
fondos del Fideicomiso correspondientes al mes de Abril de 2026.

e Se brindd apoyo técnico en la verificacion de las opiniones de unidades técnicas para el proceso de los
desembolsos de préstamos otorgados con fondos del Fideicomiso correspondientes al mes de Abril de
2026.

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento del desembolso solicitado por COOPYMER, R.L.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento a los procedimientos y gestiones para la contratacién

de asesorias, consultorias, auditorias y otros servicios que sean requeridos dentro del marco del

Fideicomiso del Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana

Empresa.

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento a la entrega del informe preliminar e informe final de la auditoria
externa del Fideicomiso MIPYME, periodo 2024.

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento para la presentacién ante el Consejo Nacional del informe de
auditoria externa del Fideicomiso MIPYME, periodo 2024,

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento para el pago de la auditoria externa del Fideicomiso MIPYME.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la informacion que solicita o envia el Consejo

Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa a los miembros del

Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa, al Despacho

del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Programas; a la Direccion Ejecutiva del

Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa (Direccién

de Servicios Financieros Empresariales) y sus Dependencias y/o a otros Viceministerios del

Ministerio de Economia y/u otras instituciones publicas y/o privadas.

e Se brind6é apoyo técnico en el seguimiento del cumplimiento de las instrucciones y resoluciones del
Consejo Nacional emitidas y aprobadas durante Abril 2026 y de reuniones anteriores.

e Se brindd apoyo técnico de seguimiento en el proceso de notificacion de las Resoluciones del Consejo
Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, correspondientes al mes
de Abril 2026.

e Se brindd apoyo técnico en seguimiento para la presentacion ante el Consejo Nacional de la revision y
analisis de la tasa de interés que se cobra a la mipyme.

» Se brindd apoyo técnico para presentar ante el Consejo Nacional los casos en cobro judicial y el analisis
realizado por el Fiduciario.

» Se brindd apoyo técnico en seguimiento a la presentacién ante Consejo Nacional de informacion sobre
situacion de la modificacion del Fideicomiso MIPYME.

e Se brindd apoyo técnico en las reuniones de trabajo y actividades de analisis, actualizaciéon y propuesta
de modificacion del Fideicomiso, la conformacion y seguimiento al tramite del expediente para la
modificacion.

e Se brindé apoyo técnico en seguimiento para solicitar ante la Direccion Juridica del Ministerio
pronunciamiento sobre viabilidad de emisién de acuerdo gubernativo para modificacién del Fideicomiso.

e Se brindd apoyo técnico en seguimiento para presentar a no objecién del Consejo Nacional, el manual de
cobranza y recuperacion de cartera administrativa, judicial y prejudicial y venta de activos extraordinarios
del Fideicomiso.

e Se brindé apoyo técnico en seguimiento a las resoluciones de no objecién por venta de activos
extraordinarios del Fideicomiso analizadas durante el mes de abril de 2026.

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento para la revision de modificaciones al Reglamento de
Operaciones de Segundo Piso del Fideicomiso con el consultor designado.

¢ Se brind6 apoyo técnico en reuniones de seguimiento de petit comité para conocer los casos a presentar
ante Consejo Nacional MIPYME.

e Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento a temas de solicitud de préstamo presentado por Cooperativa
CEFOGUA, R.L.




Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento a temas de solicitud de préstamo presentado por Fundacion
Crysol.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento a la solicitud de ampliacion de plazo para desembolsos del
préstamo otorgado a Fedecovera, R.L.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento a la solicitud de ampliacién de plazo para desembolsos del
préstamo otorgado a Cooperativa T'zija, R.L.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento a actividades de la Unidad de Control, Supervision y
Seguimiento relacionados con los proyectos de solicitud de financiamientos, desembolsos y supervisiones.
Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento a los temas de supervision de las entidades Coitza y Cefogua.
Se brind6 apoyo técnico en seguimiento a la presentacién por parte de Bantrab de casos en cobro judicial
ante el Consejo Nacional y del manual de cobro y recuperacién de cartera.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento a temas de precalificacion presentada por Cooperativa
Solucione, R.L.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a temas de precalificacion presentada por Cooperativa El Sol,
R.L.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento a temas de precalificacion presentada por Cooperativa Del
Occidente, R.L.

Se brindd apoyo técnico en seguimiento para presentar ante la CGC el informe de seguimiento de casos
en cobro judicial del Fideicomiso.

Se brindd apoyo técnico en seguimiento a la elaboracion de respuesta de descargo de posible hallazgo
para presentar ante la CGC relacionado con casos en cobro judicial del Fideicomiso MIPYME.

Se brind6é apoyo técnico en atencién a la actualizacion del manual de aprobacion o denegacion de
préstamos.

Se brind6 apoyo técnico en atencion a la actualizacion del manual de eleccién de delegados del Consejo
Nacional para el Desarrollo de la MIPYME.

Brindar apoyo técnico en otras actividades técnicas que requieran del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME y/o sus Dependencias y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia.

Se brindd apoyo técnico en seguimiento a reuniones, actividades y acciones relacionadas con el Fondo
MIPYME de Q400,000,000.00 y analisis de acciones a seguir para la reclasificacion de la cuenta contable
del Fondo a CHN.

Se brindd apoyo técnico para requerir a la Seccién de Control y Supervision de Fideicomisos el informe
final de la ejecucion del Fondo MIPYME de Q400,000,000.00.

Se brindé apoyo técnico en seguimiento a reuniones, actividades y acciones relacionadas con el
Fideicomiso PROSIGUA.

Se brindd apoyo técnico en seguimiento para requerir al area contable la opinién contable y financiera para
determinar la participacion del Ministerio de Economia en el Fideicomiso PROSIGUA.

Se brindd apoyo técnico en seguimiento a temas del Fondo de Becas.

Se brind6 apoyo técnico en seguimiento a la elaboracion de respuesta de descargo de posible hallazgo
para presentar ante la CGC relacionado con casos en cobro judicial del Fideicomiso del Café.

fonier]

ifma y nombre del contratista
ra Leticia Cantoral Barrientos
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Aragemy Blanco Guzméan de Garnica

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES
Mes y afo del Numero de
Nefoting ABRIL 2026 Contcaty MIPYME-105-007-029-2026
Periodo de ; . .
sclividatins del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico para realizar analisis y determinar la correcta aplicacion de las normas y
procedimientos establecidos para realizar las actividades en las areas administrativa y financiera de la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales, del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME,
haciendo propuestas correspondientes para implementaciones o mejoras adecuadas en pro de la
agilizacion de los procesos.

b)

Se brindd apoyo técnico en la incorporacién de nuevas normas en el Manual de Normas y Procedimientos
‘Eleccion 'y Nombramiento de Delegados de Organizaciones No Gubernamentales y de
Beneficiarios/Empresarios ante el Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa’. Asimismo, se realizaron mejoras en la redaccién de las actividades del procedimiento
para facilitar su comprensién y aplicacion.

Se brindo apoyo técnico al Asesor de la Unidad de Apoyo del Consejo Nacional a través de reuniones de
trabajo para continuar con la actualizacion del Manual de Normas y Procedimientos “Eleccion vy
Nombramiento de Delegados de Organizaciones No Gubernamentales y de Beneficiarios/Empresarios
ante el Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequena y Mediana Empresa”.

Se brindé apoyo técnico al Area de Supervision y Control de Fideicomisos a través de reuniones de trabajo
para continuar con la actualizacion del Manual de Normas y Procedimientos “Supervision y Control a
Entidades Ejecutoras del Fideicomiso.

Brindar apoyo técnico en el analisis de manuales de normas y procedimientos necesarios para el
desarrollo de las actividades del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequeia y Mediana
Empresa

Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de la propuesta del Manual de Normas y Procedimientos
“Modelo de Atencion del Programa de Innovacion Artesanal’ con el objetivo de establecer el procedimiento
a seguir para el desarrollo de actividades de capacitacion, asistencia técnica y vinculacion comercial en el
marco del Proyecto Tejiendo Alimentos y del Proyecto Mujer.

Se brindé apoyo técnico a través de reuniones varias con el equipo técnico del Programa de Innovacion
Artesanal para revisar el contenido de la propuesta del Manual de Normas y Procedimientos “Modelo de
Atencion del Programa de Innovacion Artesanal’, para enriquecer su contenido y facilitar su comprension
y aplicacion.




servicios.

Se brindé apoyo técnico al participar en la capacitacion presencial “Firma Electrénica Avanzada, Aspectos
Legales y Técnicos”, impartido por el Registro de Prestadores de Servicios de Certificacion.

Se brindd apoyo técnico en Ia elaboracion de los oficios para solicitar el dictamen técnico y el dictamen de
la Unidad de Auditoria para continuar con el proceso de baja de los bienes obsoletos € inservibles de |a
Unidad Ejecutora 105.

Se brindé apoyo técnico al participar en la capacitacion virtual ‘Manejo de estrés y herramientas para
trabajar bajo presién”.

Se brindé apoyo técnico al participar en la capacitacion presencial “Fortalecimiento al trabajo en equipo
para la gestion de tesoreria”.

Aragemy Blanco Guzman de Garnica
Firma y nombre del contratista

Lic. Martinf3s§ Marroquin Caceres
Vo. Bo. Y}
Direccién de cios Financieros




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Bitla Naara Agustin Barrios
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
epencencia EMPRESARIALES /SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afo del Ntimero de ARG A20
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-008-028-2026
Periodo de i .
actividades. del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con la recepcidn, registro, distribucién, archivo fisico y digital, seguimiento

de documentos y/o correspondencia en general de la Coordinacién de Sedes.

Se asesord profesionalmente con la actualizacién y control de la base de datos digital de los documentos
recibidos en Sedes de Dinamizacién Econémica, el cual sirvié de apoyo para el cumplimiento efectivo de los
programas y plansaciones de abril.

b) Asesorar profesionalmente con la integracién, presentacién, y seguimiento al cronograma mensual de

actividades programadas por las Sedes de Dinamizacién Econémica a nivel nacional; realizando visitas
petiddicas de seguimiento a cada Sede, con la finalidad de dar cumplimiento a la planificacién
estratégica aprobada por la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.
Se asesoré profesionalmente con la verificacion, correccidn, gestion y seguimiento de las planificaciones del
mes de mayo de las sedes departamentales de la unidad de Sedes de Dinamizacion Econ6mica. Las sedes
que se apoyaron son: Alta Verapaz, Baja Verapaz, Chiquimula, Jalapa, Jutiapa, Solola, Petén y Zacapa,
Se asesoro profesionalmente con a verificacion, correccion, gestién y seguimiento de las liquidaciones de las
actividades planificadas en el mes de abril de las sedes departamentales de la unidad de Sedes de
Dinamizacion Econdémica.

c) Asesorar profesionalmente con el protocolo requerido para la recepcién del publico en general que

visite y se comunique telefSnicamente a las Oficinas de Servicios de Desarrollo Empresarial
solicitando atencion, asesoria o informacion del Servicio de! Departamento de Coordinacién con
Centros de Atencion MIPYME y de Emprendimiento.

« Se asesoro profesionalmente con la atencion al piblico de forma presencial en el area de recepcidn, asl como

via telefénica. El servicio incluyé la orientacion personalizada y la canalizacién eficiente de los usuarios hacia
las areas correspondientes de las oficinas de Servicios de Desarrollo Emnpresarial,

d) Asesorar profesionalmente con el seguimiento de la actualizacién de las bases de datos y sistemas de

bensficiarios que correspondan al marco de accién de los Programas y Proyectos de la Direccién de
Serviclos de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento efectivo de metas fisicas de abril y en el proceso de
digitalizacion de beneficiarios en el sistema correspondiente. Esta labor se realizé en apoyo a las Sedes de
Dinamizacion Econdmica de: Alta Verapaz, Baja Verapaz, Chiquitnula, Jalapa, Jutiapa, Solola, Petén y
Zacapa.

e) Asesorar profesionalmente con las gestiones necesarias para el suministro de insumos y equipo,

vehiculos y combustibles, vidticos y reconocimiento de gastos, pagos a arrendatarios y proveedores,
y aquellas gestlones que se consideren necesarias para garantizar el funcionamiento de las
instalaciones y personal que esta prestando los servicios en cada una de las Sedes del Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME.

i Firmado digitalmente
AGUSTIN BARRIOS 22 BTA NARRA
™ AGUSTIN BARRIOS




« Se asesoro profesionalmente con la gestion, verificacion y seguimiento de los documentos de solicitud de
insumos de abril, asegurando la provision de materiales necesarios para el desarrollo de las actividades de
las Sedes de Dinamizacién Econémica en el territorio. Las sedes que se apoyaron fueron las siguientes: San
Marcos, Huehuetenango, Quetzaltenango, Solola, Totonicapan y Retalhuleu.

f) Asesorar profesionalmente cuando le sea requerido con la redaccién y seguimiento de reportes y
actividades de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

« Se asesoré profesionalmente en la elaboracion de la Matriz de Actividades de mayo de las Sedes de
Dinamizacién Economica, con el objetivo de atender oportunamente los requerimientos de la Direccién de
Comunicacién Social.

Firmado digitalmente
BITIANALRA por BITIA NAARA

Bitia Naara Agustin Barrios
Firma y nombre del contratista

Firmado Vo. Bo. accidn dBSeryuiding Financieras
. digitalmente por y Téc o Empresariales
“epdliizdl - CARLOS Nomira sieli Rire €ton dinma y sello

ALEJANDRO CUZAL

MEJIA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Blenda Lucrecia Morataya Michicoj

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

R EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mesyafodel | ABRIL 2026 Numero de Contrato MIPYME-105-010-029-2026
Periodo de actividades | del: 01 DE ABRIL DE 2026 al: 30 DE ABRIL DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Asesorar profesionalmente en la promocion de los lineamientos de la Ley de Emprendimiento, el

crecimiento econémico incluyente, diverso y sostenible, impulsando la constituciéon de redes de

emprendimiento para generar mayor dinamizacion de la economia local y a nivel nacional.

e Se asesoro profesionalmente a emprendedores que acudieron a la Unidad de Fortalecimiento al
Emprendimiento, brindando orientacién sobre los servicios disponibles y resolviendo sus consultas,
contribuyendo a su fortalecimiento y participaciéon dentro del ecosistema.

Asesorar profesionalmente con promover, incentivar y fomentar los lineamientos de la Politica

Econémica vigente, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial.

e Se asesoro6 profesionalmente mediante la participacion en reuniones con actores del ecosistema de
emprendimiento, promoviendo el didlogo, el intercambio de ideas y la identificacion de acciones que
aporten a la dinamizacién de la economia territorial.

Asesorar profesionalmente en la convocatoria para incluir al sector publico y privado del

Ecosistema de Emprendimiento dentro de la red de emprendimiento de acuerdo con el Plan de

Trabajo de la Unidad de Fortalecimiento al Emprendimiento.

« Se asesord profesionalmente al participar en reuniones con actores del sector pablico y privado,
fomentando su involucramiento e integracion dentro del ecosistema de emprendimiento.

Asesorar profesionalmente como enlace entre los integrantes del Ecosistema de
Emprendimiento, fomentando la articulacion para el desarrollo de planes conjuntos,
promoviendo la interaccién, las sinergias y la coordinacion de esfuerzos, a fin de evitar la
duplicidad de acciones y maximizar el impacto colectivo.

« Se asesoro profesionalmente al asistir a reuniones interinstitucionales y al representar a la Unidad
de Fortalecimiento al Emprendimiento en distintos espacios, incluyendo la participacion como
delegada suplente en la Mesa Técnica de Trabajo de Emprendimiento de la ENIF, fortaleciendo la
articulacion y coordinacion entre actores.

Asesorar profesionalmente con la bisqueda, identificacion y acercamiento con otras Redes de

Emprendimiento nacionales.

« Se asesoro profesionalmente en la participacion en espacios de didlogo con actores del ecosistema,
contribuyendo a la identificacion de oportunidades de vinculacion con redes de emprendimiento a
nivel nacional.
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f) Asesorar profesionalmente en la realizacion de eventos de Networking, en los cuales los
emprendedores compartan experiencias, generen alianzas estratégicas y acceder a nuevas
oportunidades de mercado.

« Se asesord profesionalmente en la elaboracién de notas de solicitud para las actividades
programadas para el mes de mayo, apoyando la gestién de acciones orientadas a la generacion de
espacios de networking.

g) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.
» Se asesoro profesionalmente en la actualizacion y seguimiento de la planificacién anual de la Unidad
de Emprendimiento, asegurando su adecuada ejecucion.
» Se asesoro profesionalmente al atender reuniones delegadas, representando a la Unidad de
Emprendimiento y fortaleciendo la vinculacién institucional.

Blenda Lucrecia Morataya Michicoj
Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.
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Lic. Saul Felipe Morales Jaurequi
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Fortalecimiento al Emprandimiento

Iceministeno de Desarrollo de la MIPYME

Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Carlos Alberto Acevedo Morales
Dependend] UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERGCS
ependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL.
Mes y afio del Nimero de 40E.019-020.-
i ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-012-029-2026
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econdmica vigente, Crecimiento Economico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a [a Dinamizacion de la Economia Territorial, La Politica Nacional
de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de
Innovacion y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Besarrollo de la
MIPYME.
» Se brind6 apoyo técnico con la promocion y distribucién de informacion a diferentes empresarios del sector
MIPYME, Emprendedores y organizaciones quienes son beneficiarios del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME, vinculéndolos los servicios de desarrollo empresarial.

Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz,

teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u ofros que se requieren para el

funcionamiento de la Oficina.

s Se brindé apoyo técnico con la gestién de pago de Servicio de Renta de la Sede de Dinamizacién
Econémica de Zacapa.

« Se brindd apoyo técnico con las solicitudes de mantenimiento de la moto asignada de la Sede de
Dinamizacion Econdémica de Zacapa.

» Se brindé apoyo técnico con las salicitudes de insumos para el funcionamiento de la Sede de Dinamizacion
Econémica de Zacapa.

Brindar apoyo técnico en la atencidn al pablico en general (interno y externo) que visite las Oficinas
y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Zacapa solicitando
atencién, asesoria y/o informacion; para apoyar con la promocion y vinculacién de los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a [a generacién de empleo.

» Se brindé apoyo t&cnico con [a atencién telefénica a emprendedores y microempresas, de los municipios
Estanzuela, Gualan, Teculutan, Rio Hondo San Jorge, San Diego, Cabafias, Huite, Usumatlan y Zacapa
para el seguimiento de incorporacién de nuevos beneficiarios para la sede de dinamizacién Econdmica de
Zacapa.

+ Se brindd apoyo técnico con [a atencién al pblico a emprendedores y microempresas, de los municipios
de Zacapa, proporcionando informacién de servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME en la Sede Dinamizacién Econdmica de Zacapa.




d} Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;

e)

monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

» Se brindé apoyo técnico con la convocatorla de reuniones con instituciones del Gobiemo Local en el
departamento de Zacapa para las planificaciones de futuras actividades para el desarrollo Econdmico
Local de Zacapa:

Reuniones:

Mesa Municipal Econdmica y de Productividad de Zacapa, Huite y Cabanias.
Comisidn de Desarrollo Econémico, Competitividad y Empleo Digno.
Ministerio de Trabajo y Prevision Social.

= Se brindd apoyo técnico con el registro de asistencia de las reuniones con instituciones del Gobierno Local
en el departamento de Zacapa para las planificaciones de futuras actividades para el desarrollo Econémico
Local de Zacapa:

Reuniones:

Mesa Municipal Econdmica y de Productividad de Zacapa, Huite y Cabarias.
Comisidn de Desarrollo Econdmico, Competitividad y Empleo Digno.
Ministerio de Trabajo y Previsién Social.

s Se brindé apoyo técnico con la logistica para el desarrollo de las siguientes Capacitaciones, Talleres, y
Festivales para los artesangs, emprendedores y MIPYME'S de los municipios de Usumatlan, Estanzuela,
San Jorge, San Diego, Rio Hondo, Cabarias, Huite, Teculutan, Gualan y Cabecera del Pepartamenta de
Zacapa:

Taller de creacidn de Ilhea gréfica dando un valor agregado a los productos para la
comercializacién.

Feria empresarial en el municipio de Cabafias.

Taller Analisis del Negocio y Estrategia Empresarial.

= Se brindé apoyo técnico con el regisro de beneficiaros de las siguientes Capacitaciones, Talleres y
Festivales para los artesanos, emprendedores Y MIPYME'S de los municipios de San Jorge, San Diego,
Cabanas, Huite, Rio Hondo, Teculutan, Gualén y Cabecera del Departamento de Zacapa:

Taller de creacidon de linea gréfica dando un valor agregado a los productos para la
comercializacion.

Feria empresarial en el municipio de Cabafias.

Taller Andlisis del Negocio y Estrategia Empresarial.

Brindar apoyo técnico con [a redaccidn, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para

las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de [a informacion que solicite o envie

{a Sede de Dinamizacidén Econémica de Zacapa a Ia Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial

ylo sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas

y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

« Se brindd apoyo técnico la revision y seguimiento del informe de avance de metas en el territorio derivado
de las diferentes actividades y eventos vinculados con actores locales.

s Se brindé apoyo técnico con el seguimiento del registro de atencién semanal en los archivos digitales de
la Sede de Dinamizacién econémica del departamento de Zacapa.




f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.
e Se brind6 apoyo técnico en dar seguimiento a conocer los programas y proyectos para las MIPYME,

coordinando con las Diferentes Oficinas Municipales y asociaciones del departamento de Zacapa, cuyo
objetivo fue el acercamiento a las personas que tienen a cargo grupos de emprendedores quienes son el
publico meta para fortalecer sus capacidades emprendedoras por medio de los Servicios de Desarrollo
Empresarial de parte del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

CARLOS ALBERTO Firmado digitalmente
ACEVEDO por CARLOS ALBERTO
MORALES ACEVEDO MORALES

Carlos Alberto Acevedo Morales
Firma y nombre del contratista

rroquin Caceres
I

Firmado Vo. Bo. —— or

digitalmente por N lrecczgn . F Ervigios F;Félncieros .
ombreeder Dreetesg firma y sello

CARLOS tK/hmsteriq: Economia X

ALEJANDRO
CUZAL MEJIA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Bryan Eduardo Gonzalez Ramirez
D PR UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
s EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de 405.014-070.-

Infsrie ABRIL 2026 Caditrato MIPYME-105-011-029-2026

Periodo de ; :

actividades del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Brindar apoyo técnico en actividades que garanticen la seguridad y condiciones apropiadas para el

resguardo de activos fijos y bienes fungibles de la Unidad Ejecutora 105; y con el reordenamiento de

mobiliario, equipo y vehiculos dentro de las instalaciones de las Bodegas de la Unidad Ejecutora 105.

» Se brind6 apoyo técnico en el mantenimiento de bodega para tener una mejor condicion de la Unidad
Ejecutora 105.

» Se brindé apoyo técnico con instalacion de equipo para personal de la Unidad Ejecutora 105.

« Se brindd apoyo técnico con el traslado de equipo para oficina de la Unidad Ejecutora 105.

» Se brind6 apoyo técnico con el traslado de vehiculo para su resguardo en bodega del naranjo.

Brindar apoyo técnico con el adecuado transporte, traslado y entrega de mobiliario y equipo en las
diferentes areas de la Direccién incluyendo sedes de dinamizacién Econdémica.

» Se brind6 apoyo técnico con el traslado de equipo para personal de la Unidad Ejecutora 105.

e Se brind6 apoyo técnico con el traslado de bienes hacia bodega el naranjo para su resguardo.

e Se brind6 apoyo técnico con el reordenamiento de mobiliario y equipo en oficinas centrales de la mipyme
de la Unidad Ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico con la identificacion, clasificacion de equipos, vehiculos y mobiliario propiedad de

la Unidad Ejecutora 105 que se encuentre en desuso o inservibles para facilitar los procesos

correspondientes para darlos de baja.

« Se brind6 apoyo técnico con la verificacion de equipo que esté en desuso para poder darle de baja de la
Unidad Ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico con el levantamiento mensual del inventario fisico del equipo, vehiculos y mobiliario,
enviando a la Jefatura Financiera el resultado del mismo.
= Se brindd apoyo técnico con la revision de Bienes y Mobiliario en la Bodega del Naranjo.

Brindar apoyo técnico con el traslado, distribucion y entrega de la documentacién y correspondencia de
las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias a las diferentes
instituciones gubernamentales y/o privadas, asi como las entidades de Servicios Financieros afiliados al
Programa Nacional de la Microempresa, Pequefa y Mediana Empresa dentro del perimetro de la ciudad de
Guatemala y sus Municipios.

» Se brindé apoyo técnico con el traslado de documentos para MINECO Central.




» Se brind6 apoyo técnico con el traslado de documentos para el Ministerio de Finanzas Publicas.
»  Se brindd apoyo técnico con el traslado de documentos para Banco de los Trabajadores.

Bryan Eduardo Gonzalez Ramirez
Firma y nombre del contratista

Lic. Carlos Fernando Figueroa Osorio
Jefe d Cosn;ras Vo. Bo.

Direccién desdtvicios Financieros
y Teerich §mpresariales
iongl de la Microempresa
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Carlos Alejandro Cuzal Mejla
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-013-029-2026
Periodode | o). 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades ) .

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la promocion de los lineamientos del Plan de Recuperacién Econémica del
Ministerio de Economia, relacionados a la dinamizacién de la economia territorial y al apoyo al sector
MIPYME; [a Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala
Emprende”.

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial en el cumplimiento de leyes,
reglamento y normativas vigentes para la elaboracion de documentacion para los eventos de las 15 Sedes
de Dinamizacion, realizando revisién en las planificaciones correspondiente al mes de mayo 2026 en
cumplimiento de sus metas y objetivos.

Se apoyd técnicamente en la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial en la implementacién de
ia nueva estrategia para cada una de las sedes de dinamizacién detaliando cada actividad propia de cada
sede, dicha estrategia tiene como meta la formalizacién empresarial de cada emprendedor ¥
microempresario que se encuentra en la informalidad de cada departamento.

Se apoyd técnicamente en el seguimiento por el traslado del expediente de contratacién para el Pelegado
de la Sede de Escuintla como parte de las Sedes de Dinamizacién que se estaran aperturando en el
ejercicio fiscal 2026.

b) Brindar apoyo técnico con la vinculacién entre autoridades locales, sector publico y privado
fomentando el crecimiento econdmico a través de estrategias de desarrollo econémico; dando
seguimiento, monitoreo y evaluacién a las alianzas estratégicas que realicen los Asesores y Técnicos
de las Sedes de Dinramizacién Econdmica.

Se apoyé técnicamente en la validacion de la programacién de cada una de las actividades de las sedes
de dinamizacién econdmica por medio de las 4 acciones enmarcadas por parte de Servicios de Desarrolio
Empresarial en cumplimiento a los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyd técnicamente en la validacion para la realizacion de cursos y talleres para el mes de mayo-
noviembre 2026 realizando una revisién a cada planificacién por parte de las 15 Sedes de Dinamizacion
en cumplimiento a los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoy6 técnicamente en la validacion para la realizacion de eventos de promocién de productos de
microempresarios, pequefios y medianos empresarios, para el mes de mayo-noviembre 2026 realizando
una revisién a cada planificacion por parte de las 15 Sedes de Dinamizacion en cumplimiento a los
objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyod técnicamente en Ia vinculacion entre autoridades locales, diputados y Asesores de las Sedes de
Dinamizacion para dar seguimiento al apoyo que se le puede brindar a la poblacion guatemalteca con el
objetivo de establecer estrategias economicas de desarrollo econémico local en cumplimiento a los
objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME,




(3

c)

d)

g)

Brindar apoyo técnico con el anilisis y seguimiento del avance y cumplimiento de metas de las Sedes
de Dinamizacién Econdmica a nivel nacional.

« Se apoyo técnicamente en la validacion de las acciones que seran reportadas durante el mes de abril 2026
en cumplimiento a los informes mensuales que se deben de entregar, creando mecanismos para realizar
el seguimiento del avance de las metas en cada mes por cada una de las acciones que realizan las sedes
de dinamizacion econdmica.

Brindar apoyo técnico con el sequimiento de actualizacion de las bases de datos y sistemas de

beneficlarios que correspondan al marco de accién del Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME.

* Se apoyb técnicamente en seguimiento del avance y cumplimiento de las metas de las Sedes de
Dinamizacion, entregando la matriz correspondiente al mes de marzo del registro de metas al area de
Monitoreo y Seguimiento de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial la informacion, para que
fuera enviado a la Unidad de Pianificacién del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

 Se apoyd técnicamente en seguimiento sobre la actualizacion de la base de datos y sistema de
beneficiarios con el que cuenta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, solicitando a los Asesores
de las Sedes de Dinarnizacién realizar la carga de todos los beneficiarios atendidos en los eventos,
capacitaciones y talleres que se realizan dentro de las sedes.

Brindar apoyo técnico con la integracion, presentacién y seguimiento al cronograma mensual de

actividades programadas por las Sedes de Dinamizacién Econdmica a nivel nacional.

* Se apoyd técnicamente en la programacion de actividades por cada sede de dinamizacion econdmica en
consecucion de los ohjetivos del Viceministerio de Desarmollo de la MIPYME, especificamente en la
Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

» Se apoyo técnicamente en la implementacién de la nueva estrategia de intervencion para las sedes
presentando ante los delegados y asistentes cada intervencion que tendran, en la que trabajar de manera
coordinada con las areas de emprendimiento y promocién comercial coadyuvando el proceso de desarrolio
empresarial.

Brindar apoyo técnico para realizar una programacion de visitas periédicas de seguimiento a cada

Sede, con el propédsito de monitorear las actividades y accicnes ejecutadas de acuerdo con la

planificacion estratégica aprobada per la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, procurando

dar acompaiiamiento en las actividades.

» Se apoyo técnicamente en la programacidn anual de visitas a las sedes, presentado dicha programacion
a la Asesora de Servicios de Desarrollo Empresarial, para solicitar la autorizacién de visitas a cada sede.

» Se apoyé técnicamente a los delegados de las Sedes de Dinamizacién en las visitas programadas para el
mes de abril, monitoreando las actividades proyectadas de acuerdo con sus planificaciones aprobadas.

Brindar apoyo técnico en seguimiento de las solicitudes de suministro de insumos y equipo, vehiculos,

combustibles, viaticos, reconocimiento de gastos, pagos a arrendatarios, proveedores y todas

aquellas gestiones que se consideren necesarias para garantizar el buen funcionamiento y

condiciones adecuadas de las instalaciones y personal que atiende las Sedes de Dinamizacion.

* Seapoyo técnicamente en dar seguimiento a los requerimientos de cada una de las sedes de dinamizacién
economica en cuanto a suministros de insumos y equipo, combustibles y reconocimiento de gastos para
garantizar el buen funcionamiento y prestacién de servicio a la poblacion guatemalteca.




h) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

* Se apoyo técnicamente en la elaboracién de la actualizacion de la Programacion financiera de mayo-
noviembre trasladando la informacién a los centros de costo del Programa Nacional de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa.

+ Se apoyo técnicamente en la elaboracion del POA de Servicios de Desarrollo Empresarial para el ejercicio

fiscal 2027 y POM 2027-2031.

Firmado digitalmente
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Carlos Alejandro Cuzal Mejia
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del . . . . .
contratista Cindy Del Rosario de Lebn Castnlo’de Dominguez
UNIDAD EJECUTORA 105 /DIRECCION DE SERVICIOS
Dependencia FINANCIEROS EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO
EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de ) e

e ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-015-029-2026
Periodo de del ;
arttilaiis : 01 DE ABRIL DE 2026 al: 30 DE ABRIL DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en el seguimiento a los distintos programas dentro de la direccién
de Servicios de Desarrollo Empresarial y diferentes instituciones publicas, privados,
agregados comerciales y empresarios dentro del marco de accion del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

b)

Se asesoro profesionalmente participando en reunién de seguimiento con el Programa Ferias y
Encuentros Comerciales para avances y solicitudes de las actividades de abril.

Se asesord profesionalmente participando en reunion de seguimiento con el Programa MIPYME
Proveedora del Estado para avances y solicitudes de las actividades de abril.

Se asesoré profesionalmente participando en reuniéon de seguimiento con el Programa
Formalizacion Empresarial para avances y solicitudes de las actividades de abril.

Se asesord profesionalmente participando en reunién de seguimiento con el Programa Medidas
Sanitarias y Fitosanitarias para avances y solicitudes de las actividades de abril.

Se asesor6 profesionalmente participando en reunion de seguimiento con el Programa MIPYME
Exporta para avances y solicitudes de las actividades de abril.

Se asesoré profesionalmente participando en reunion con el empresario Jaime Joloj, a quién se
le brindé informacién del Departamento de Promocion Comercial.

Se asesoré profesionalmente participando en reunién con el Grupo de Mujeres Comunidad
Gitaneando, quienes solicitaron apoyo para participar en diferentes espacios de comercializacion
como ferias y bazares, se les indicd que deben de tener un acompafamiento de Servicios de
Desarrollo Empresarial para poderlas incluir dentro de los servicios.

Se asesoro profesionalmente participando en reunién con enlace del Ministerio de Agricultura
Ganaderia y Alimentacién, en el que se brind6 informacion del Departamento de Promocién
Comercial y el apoyo que reciben las MIPYMES por medio de los diferentes Programas.

Se asesor6 profesionalmente participando en reunién con asesoras del Viceministerio de
Integracién y Comercio Exterior, para el seguimiento de ferias internacionales en el que pueden
participar MIPYMES atendidas por el Programa de MIPYME Exporta.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento a las mesas interinstitucionales con agregados
comerciales, empresarios y otros actores que apoyen la comercializacion nacional e
internacional, asi también apoyar técnicamente con la revisién y seguimiento de reportes,
memorias de actividades, minutas, oficios y documentos internos y/o externos relacionados
al Departamento de Promocién Comercial.




Se asesoré profesionalmente dando seguimiento a la subida de beneficiarios al sistema del
departamento de Promociéon Comercial.

Se asesoro profesionalmente en la revisién de planificacion y notas de solicitud del Departamento
de Promocion Comercial, para las diferentes actividades programadas, para su aprobacion y el
traslado correspondiente al Centro de Costos.

Se asesoré profesionalmente dando seguimiento a solicitud de insumos de impresién del
departamento de Promocion Comercial.

Se asesord profesionalmente con la solicitud de modificaciones de renglones presupuestarios
para el departamento de Promocién Comercial.

Se asesord profesionalmente dando seguimiento a la solicitud de publicaciones de actividades
de los diferentes Programas del departamento de Promocién con el area de Comunicacion
Social.

Se asesoro profesionalmente compartiendo informacién de actividades y reuniones del equipo
del Departamento de Promocién Comercial, informacién que solicité el area de Comunicacion
Social.

Se asesoré profesionalmente con la entrega de Proyeccion de Gastos del afio 2026, del
Departamento de Promocion Comercial.

Se asesoro profesionalmente participando en reunion de seguimiento para el cumplimiento de la
proyeccion de gastos del afio 2026, del departamento de Promocion Comercial.

Se asesord profesionalmente participando en reunién con el area de planificacion, para conocer
las metas fisicas POA, para el afio 2027 y la asignacion por programa del Departamento de
Promocion Comercial.

Se asesor6 profesionalmente participando en reunién con organizadores del Festival Chapin
para brindar oportunidades a empresas MIPYME atendidas por Servicios de Desarrollo
Empresarial.

Se asesord profesionalmente participando en reunién con organizadores del evento de
Guatemala Conecta en donde se espera la participacion de MIPYMES en dicho evento a
realizarse en el mes de julio.

Se asesord profesionalmente participando en reunién con el BID y el Viceministerio de
Integracién de Comercio Exterior, en el que se plante6 el apoyo que pueden brindar a las
MIPYMES.

Se asesoré profesionalmente participando en reunién de trabajo para la modificacion del Plan
Anual de Compras del Departamento de Promocion Comercial de la MIPYME.

Asesorar profesionalmente en la estructuracién, seguimiento y planificaciéon de las
actividades necesarias para dar cumplimiento a la ejecucién del presupuesto y las indicativas
de metas del Departamento de Promocién Comercial de acuerdo al Plan Operativo Anual -
POA-.

Se asesor6 profesionalmente con el desarrollo y solicitud de planificacion del mes de abril del
Departamento de Promocion Comercial.

Se asesoro profesionalmente dando seguimiento a la entrega de metas fisicas del mes de abril
del departamento de Promocion Comercial.

Se asesoro profesionalmente con el seguimiento del Curso virtual: Como iniciar a venderle al
Estado.

Se asesor6 profesionalmente dando seguimiento en la Expo MIPYME Proveedora del Estado,
realizada en el departamento de Solola.

Se asesoro profesionalmente dando seguimiento con el Festival de la Madera, desarrollado en
Antigua Guatemala, Sacatepéquez.




Se asesor6 profesionalmente dando seguimiento con la Jornada Informativa de Formalizacion
de Empresarial realizada en el departamento de Sacatepequez.

Se asesord profesionalmente dando seguimiento con la Jornada de capacitacion de
Formalizacion de Empresarial realizada en el departamento de Chiquimula.

Se asesord profesionalmente dando seguimiento con la Jornada de capacitacion de
Formalizacién de Empresarial realizada en el departamento de Guatemala.

Se asesoro profesionalmente dando seguimiento a la Capacitacion virtual: "Tramites aduaneros”.
Se asesor6 profesionalmente dando seguimiento a la Capacitacion virtual: "Cédigo Exportador”.

d) Asesorar profesionalmente en la participacion de reuniones a las que se le sea convocado en
relacién a los Servicios que brinda el Departamento de Promocién Comercial de la MIPYME.

Se asesoro profesionalmente participando en reunién con Asesora de la Direccién de Servicios
de Desarrollo Empresarial en el que se presentéd informaciéon del Departamento de Promocion
Comercial.

Se asesor6 profesionalmente participando en reunién con el Centro Municipal de
Emprendimiento para ver temas de formalizacion empresarial.

Se asesord profesionalmente participando en Taller para transferencia de conocimiento
transicion verde para las MIPYMES.

dain_
Cindy Del Rosario de Le6h Castillo de Dominguez
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Carlos Fernando Ovando Estrada
Denahdencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
pe EMPRESARIALES
Mes y afio del ABRIL 2026 Numero de MIPYME-105-014-029-2026
Informe Contrato
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: | 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico con tramites, gestiones y actividades administrativas y de recursos humanos

b)

de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.
Se brind6 apoyo técnico en la carga de facturas y emision de reportes en el sistema de Guatenominas,
correspondientes al pago de honorarios del mes para los contratistas del renglén de gasto 029 “otras
remuneraciones de personal temporal”.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de proyecciones de pago de salarios / honorarios de los renglones
de gasto del personal por contrato, supernumerario y personal presupuestado, requeridas por la Unidad de
presupuesto del area financiera MIPYME y Direccién Financiera del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en la emisién de reportes de compromisos y regularizaciones en el sistema
Guatendminas solicitados por el area financiera para anexar a los CUR correspondientes.

Se brindo apoyo técnico en la emision de reportes en el sistema de reloj biométrico correspondiente a tiempo
extra laborado.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de expediente para pago de horas extras, para trasladar a la
Direccion de Recursos Humanos para realizar las gestiones de pago.

Se brindo apoyo técnico en la emision de reportes de boleta de pago de sueldos en el sistema de
Guatenéminas, para los empleados de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindo apoyo técnico en el proceso de traslado de informacion solicitada por la Direccion de Asuntos
Juridicos del Ministerio de Economia derivado de sentencias judiciales.

Se brindé apoyo técnico con el proceso de creacion de fichas de personal en el sistema de Guatenominas
para personal que no tiene registro y actualizacién de informacién de las fichas ya existentes en el sistema.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de las contrataciones 011, 021, 029, 081 y subgrupo 18 del
personal temporal y otros servicios, para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
Programas, la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y sus Dependencias.

Se brind6 apoyo técnico para realizar el proceso de creacion de servicios de contratistas de nuevo ingreso en
el sistema de Guatenominas.

Se brind6 apoyo técnico para la creacion de contratos en el sistema de Guatenéminas, correspondientes a las
nuevas contrataciones.

Se brindé apoyo técnico en la inscripcion y subsanacion de correcciones solicitadas por el Registro General
de Adquisiciones del Estado -RGAE.

Brindar apoyo técnico en el proceso de cierre y regularizacién del fideicomiso Programa Global de
Crédito.

Se brindo apoyo técnico con la depuracion de archivo fisico en oficina para la ubicacion de documentacion
para |a regularizacion de los saldos pendientes ante Contabilidad del Estado.




d) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

e Se brindo apoyo técnico con la conformacion de expediente para solicitar ante la Division Especializada en
Investigacién Criminal, el expertaje para el vehiculo Toyota Echo, propiedad de la Unidad Coordinadora del
Programa Global de Crédito para la reposicion de placas.

e Se brindé apoyo técnico con la conformacion de expediente para solicitar a la Superintendencia de
Administracion Tributaria -SAT- la reposicion de placas del vehiculo Toyota Echo perteneciente a la Unidad
Coordinadora del programa Global de Crédito

"'\_'_/' -
Carlos Fernando Ovando Estrada
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Claudia Maribel Oliva Quifionez de Herndndez
Dependencia UNIDAD EJECUTCRA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Namero de AR.46_00.
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-16-029-2026
Periodo de . .
actividades del; 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucion, seguimiento y archivo de la informacién de la

Direccién de Servicios Financieros Empresariales y sus Dependencias.

« Se brindd apoyo técnico con el seguimiento de la documentacién que ingresé y egresd de la Direccion de
Servicios Financieros Empresariales remitida por Servicios de Desarrolio Empresarial, Programa de
Competitividad, Programa Empleo Digno, Jefatura Financiera y Administrativa, Asesoria Legal, Seccion de
Programas y Proyectos de Fideicomisos, Seccién de Supervision y Seguimiento, Seccion Financiera de
Fideicomisos y entidades internas y externas del MINECO.

» Se brindé apoyo técnico con la recepcién en el sistema de informacién de correspondencla, de la
documentacién que ingresa a la MIPYME, asignandola y dando seguimiento con cada una de las Unidades
y Secciones de la Direccion,

» Se brindd apoyo técnico con el resguardo en los archivos de la documentacion que ingresé y egreso de la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

Brindar apoyo técnico con la actualizacién de la agenda del Director de la Direccién de Servicios

Financieros Empresariales.

» Se brindé apoyo técnico con el proceso de actualizacion diaria de la agenda del Director de [a Direccién de
Servicios Financieros Empresariales.

e Se brind6 apoyo técnico con el proceso de convocatoria y confirmacidn de las reuniones a dependencias
internas y entes externos.

Brindar apoyo técnico con el proceso de autorizacién de desembolsos; incluyendo la recepcién de las
solicitudes de desembolsos, fa redaccion y el traslado de los oficios para autorizacién de desembolsos
a Ia Direccién de Servicios Financieros Empresariales para firma.

« Se brindé apoyo técnico con la recepcion de las solicitudes de desembolsos remitidas por las Entidades de
Servicios Financieros, que ejecutan fondos del Programa Nacional para el Desairollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa.

» Se brindé apoyo técnico con la redaccién de los oficios de solicitud de desembolsos dirigidos al Fiduciario
Banco de los Trabajadores.

= Se brindd apoyo técnico con la gestién de autorizacidn de las solicitudes de desembolsos por parte del
Director Ejecutivo del Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa y del Viceministro de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

« Se brindé apoyo técnico con Ia loglstica para el envio de las solicitudes de desembolsos hacia el Banco
Fiduciario para hacer efectivo el desembolso a cada una de las Entidades de Servicios Financieros
solicitantes.

e Se brindé apoyo técnico con el escaneo de cada uno de los desembolsos para posterior envio al
Vicedespacho de [a MIPYME.




d) Brindar apoyo técnico con Ia revisién de los documentos como expedientes de compras, solicitudes de
vehiculos, informes, reportes, oficios, facturas, liquidaciones o documentos similares previo a la
autorizacion por parte de Ia Direccién de Servicios Financleros Empresariales, velando por que estos
cumplan con lo establecido con Ia normativa y leyes vigentes.

Se brindd apoyo técnico con Ia revisién de oficios y documentos oficiales internos y externos.

Se brindé apoyo técnico con la revision de designaciones de fraslado del personal de la Direccién de
Servicios Financieros Empresariales y Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brindd apoyo técnico con la recepcién de los expedientes de solicitudes de compras, autorizaciones de
solicitudes de vehiculos, autorizaciones de cuotas financieras, reprogramaciones de cuotas, expedientes de
pago a proveedores por cierre de ejecucion presupuestaria mensual, documentacion dirigida a Entidades de
Servicios Financieros, documentacion remitida a los bancos fiduciarios, documentacién dirigida a Ministerio
de Finanzas Publicas y documentacién dirigida a las diferentes dependencias de] Ministerio de Economia,
oficios, expedientes de liquidacién de gastos, confratos de servicios técnicos y/o profesionales.

Brindar apoyo técnico en la redaccién, revision y seguimiento de reportes, memorias de actividades,
minutas, oficios y documentos internos y/o externos que ingresan y/o egresan de la Direccién de
Servicios Financieros Empresariales y sus Dependencias.

Se brindé apoyo técnico en la redaccion de cotrespondencia oficial dirigida para las dependencias intemas,
unidades, secciones a cargo de la Direccidn de Servicios Financieros Empresariales y dependencias
externas.

Se brindé apoyo técnico con la elaboracidn de la respuesta de las solicitudes de informacion remitidas por el
Vicedespacho de Desarrollo de la MIPYME, remitidas por diferentes Bancadas del Congreso de la Republica.
Se brindé apoyo técnico para preparar las respuestas de las solicitudes de informacién requeridas por la
Auditoria Interna por Auditorfa practicada a la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindd apoyo técnico dando seguimiento de la informacién solicitada por la Contraloria General de
Cuentas de la Auditorfa de cumplimiento al Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico en otras actividades que le requiera la autoridad superior del rea para Ia cual
presta sus servicios.

Se brindé apoyo técnico para atender [os requerimientos de informacion remitidos por el Despacho Superior
y Vicedespacho de la MIPYME,

Se brindd apoyo técnico para convocar a las diferentes reuniones de la Direccién Ejecutiva y diferentes
Unidades de la MIPYME y entes externos de! Ministerio.

Se brindd apoyo técnico en diferentes reuniones de Ja Direccién de la MIPYME.

Se brind6 apoyo técnico a la Direccién con la verificacion de la informacién de oficio, dirigida a la Unidad de
Informacion Publica.

Se brindé apoyo técnico a la Direccién para la enfrega de la documentacion hacia el Enlace Auxiliar de
Informacion Pablica de la Direccién Ejecutiva de la MIPYME, para ser remitida a la Unidad de Informacién
Piblica para su publicacién en el Portal Web del Ministerio de Economia.

Se brindd apoyo técnico con el requerimiento a las Unidades de la Direccidn de Servigios Financieros
Empresariales de |a informacion a ser publicada en el portal del Ministerio de Economia.

Se brid6 apoyo técnico con el seguimiento y respuesta de las solicitudes de informacién requerida por la
Direccién Ejecutiva o por las diferentes unidades, Direcciones, Despacho Superior, Vicedespachos; asi
como, entes internos y externos,

Se brindé apoyo técnico con el protocolo de atencién al pablico interno y externo que requiere comunicarse
o reunirse con el Director.

Se brindé apayo técnico para dirigir al ptiblico intemno y extemno que se comunicd o visité las oficinas de la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales dirigiendo sus consultas con el personal correspondiente
y atendiendo de manera diligente cada tema.

Se brindé apoyo técnicamente con las acciones de seguimiento de la informacién que se maneja en la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales, asf como el apoyo logistico y administrativo para el buen
desarrollo de todas [as actividades de la Direccion.

Se brind6 apoyo técnico con la revisién de las solicitudes de informacién y requerimientos que ingresaron a
la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindd apoyo técnico para responder las solicitudes de informacién y requerimientos que ingresaron a la
Direccién de Servicios Financieros Empresariales.




e Se brindé apoyo técnico en el proceso de logistica para la reserva de salones para las reuniones
programadas por la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

« Se brindé apoyo técnico con el seguimiento de las respuestas de las solicitudes de la Direccion Financiera
de MINECO, en cuanto a la regularizacién de saldos de Cuentas Contables del Fideicomiso de la MIPYME
y de Donaciones para los Programas y Proyectos a cargo del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

« Se brindé apoyo técnico con las solicitudes de informacién requeridas por la delegacion de la Contraloria
General de Cuentas, que se encuentra realizando auditoria a los Fideicomisos vigentes y vencidos del
Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

« Se brindé apoyo técnico con las solicitudes de informacion requeridas por la delegacion de la Contraloria
General de Cuentas, que se encuentra realizando auditoria al Ministerio de Economia.

e Se brindé apoyo técnico con las solicitudes de informacién que ingresan a la Direccion por la Direccion de
Auditoria Interna, relativa a la auditoria practicada a la Unidad Ejecutora 105.

« Se brindé apoyo técnico con la logistica de las reuniones convocadas por el Vicedespacho de la MIPYME y
sus Asesores.

Claudia Firmado

Maribel Oliva digitalmente por
ibel O Claudia Maribel

Quindénez de Oliva Quindnez
Herndndez  deHernandez

Firma y nombre del contratista
Claudia Maribel Oliva Quifibnez de Hernandez
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Daniela De! Rosario Lopez Granados
Sependenci UNIDAD EJEGUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de A(R-018-000-
ome ABRIL 2026 o oto MIPYME-105-018-029-2026
Perfodo de . .
o ey | det 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico en la actualizacion y seguimiento de Ja agenda de la Direccién de Servicios de

Desarrollo Empresarial, incluyendo reuniones, confirmacion de la participacion en las actividades de

competencia para la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de la agenda de |a Asesora de la Direccién de Servicios de
Desarrollo Emptesarial.

» Se brind6 apoyo técnico en el confrol y asignacion de los espacios fisicos para la programacién y desarrollo
de reuniones de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brind apoyo t&cnico en la programacion de reuniones y citas semanales con cooperantes, personal
de la Direccion y otras unidades del Ministerio.

Brindar apoyo técnico en el control y ordenamiento de archivos fisicos y digitales relacionados con

los procesos de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

o Se brindé apoyo técnico en la digitalizacion de documentos de la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial.

« Se brindé apoyo tcnico en el archivo fisico de documentos de correspondencia interna y externa de la
Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Brindar apoyo técnico dando seguimiento a los requerimientos de informacion que ingresen a £:]
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial de otras dependencias del Ministerio de Economia o
de Instituciones gubernamentales.

« Se brindé apoyo técnico en larecepcion y remision de informacién requerida por la Asesora de la Direccion.

» Se brindd apoyo técnico en el traslado de informacion hacia dependencias del Ministerio y otras entidades
gubernamentales.

« Se brindé apoyo técnico en la socializacion de circulares, oficics 0 memos informativos que requieran la
atencién del personal de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, como parte de la vinculacion
de esta Direccién con otras dependencias del Ministerio y otras entidades gubernamentales.

« Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a los programas, con la entrega de informacion requerida a la
Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial por parte otras dependencias del Ministerio y otras
entidades gubernamentales.

Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcién del piblico en general {interno y
externo) que visite y se comunique telefénicamente a las Oficinas de Servicios de Desarrollo
Empresarial solicitando atencidn, asesoria o informacién; dirigiéndolo con el personal
Correspondiente.




Se brindd apoyo técnico en la atencién de la recepcién de la Direccién de Servicios de Desarrolio
Empresarial, cuando fue requerido.

Se brindd apoyo técnico en la atencién de consultas sobre programas de la Direccién, de manera
presencial, telef6nica o via correo electrénico, segun lo solicitado por publico interno y externo,

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a los programas, con la recepcién y remision de informacion
requerida a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, por parte de olras dependencias del
Ministerio, ofras entidades gubernamentales, entidades privadas, personas individuales, y entidades
fiscalizadoras.

e} Brindar apoyo técnico en la redaccién, revisién y seguimiento de reportes, memorias de actividades,
minutas, oficios y documentos internos y/o externos envidados y/o recibidos en la Direccién de
Servicios de Desarrollo Empresarial. Fay

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de oficios para la comunicacién con el despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y otras dependencias del Ministerio.

Se brind6 apoyo técnico en la asignacion y seguimiento de actividades, solicitud de informes y dictamenes
requeridos por la Asesora de la Direccién.

Se brind6 apoyo técnico en [a asignacion y seguimiento de actividades, solicitud de informes y dictamenes
requeridos por el despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y otras dependencias del
Ministerio.

Se brind6 apoyo técnico en la atencion y seguimiento de gestiones asignadas a la Direccion de servicios
de Desarrollo Empresarial en el sistema de documentos por parte del Vice Despacho, Despacho Superior
y otras dependencias del Ministerio.

f) Brindar apoyo técnico en el seguimiento, revision y analisis de los requerimientos de las entidades
fiscalizadoras en temas competentes de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brind6 apoyo técnico con la recepcion, asignacion y seguimiento de atencion a los requerimientos de
las entidades fiscalizadoras en temas competentes de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.
Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de oficios para trasladar las respuestas brindadas a los
requerimientos de las entidades fiscalizadoras en temas competentes de la Direccion de Servicios de
Desarrollo Empresarial.

Se brindo apoyo técnico en la digitalizacion y traslado en el sistema de documentos de los expedientes de
respuesta, que seran entregados a las entidades fiscalizadoras en temas competentes de la Direccion de
Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento y confirmacion de participacion para dar atencién a las
citaciones, mesas de trabajo y eventos convocados por las entidades fiscalizadoras, asignados a la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

g) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindod apoyo técnico en la atencién de solicitudes de informacion publica, rernit"?dos al Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME, recopilando la informacion a través de los enlaces designados en cada una
de las dependencias del Viceministerio, se elabord memo de traslado a la Unidad de Informacién Publica,
se conformé el expediente impreso y se realizé su respectivo traslado por via electrénica o fisica segtin la
necesidad de cada requerimiento.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion del informe y memo de fraslado a la Unidad de Informacién
Publica correspondientes a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, se conformo el expediente
fmpreso y se realizé su respectivo traslado por via electronica o fisica segin la necesidad de cada
requerimiento.




« Se brindé apoyo técnico con la elaboracion de tickets en el sistema de la Unidad de Informatica, para la
configuracion de equipos, instalacion de sistemas, creacion de usuarios, reinicio de usuarios, y todos
aquellos que sean necesarios y requeridos por la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de temas relacionados con el mantenimiento y funcionamiento
adecuado de los equipos electronicos como computadoras, impresoras, fotocopiadoras, trituradora, etc.
utilizados por la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

« Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de temas relacionados con el funcionamiento adecuado de las
instalaciones utilizadas por la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

» Se brindd apoyo técnico con el seguimiento de abastecimiento de insumos para las instalaciones utilizadas
por la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.
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Daniela del Rosario Lépez Granados
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Cruz Simén Tzul Pacheco

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del ABRIL 2026 Numero de MIPYME-105-017-029-2026
Informe Contrato
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Economica Vigente, Crecimiento Econémico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional
de la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores,
micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a
todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

b)

Se brindd apoyo técnico a la Mesa Departamental de Turismo de Totonicapan, donde se identificaron
acciones en economia y desarrollo turistico, para los 5 municipios: San Francisco El Alto, Momostenango,
San Andrés Xecul y Totonicapan Cabecera, donde se dio a conocer en plenaria las acciones como: un
directorio para la promocion comercial de productos y servicios turisticos, marca territorial, infraestructura
turistica, gobernanza turistica a través de desarrollo de capacidades empresariales y rescate del poncho
de Momostenango, quedando estas propuestas dentro del plan comercial del Instituto Guatemalteco de
Turismo INGUAT para el 2026.

Se brindé apoyo técnico durante la reunion ordinaria de la Comisién de Desarrollo Econémico, Turismo
Ambiente y Recursos Naturales ampliada COFETARN ampliada de Totonicapan, donde se presento la
propuesta de innovacion artesanal de parte del Programa Nacional de Competitividad PRONACOM, del
Ministerio de Economia, e instrumentos de identificacion de necesidades en innovacion, avance de las
acciones de las mesas tecnicas como la de Turismo que abordo el mapa nacional de turismo y su
intervencion, se presentd el avance de la Mesa Forestal y ambiente con los avances en la concientizacién
que avanzo en su plan territorial, la Mesa Ambiental y Recursos Naturales que presento, la politica publica
ambiental y la importancia de la reforestacion del bosque del municipio de Totonicapan.

Se brind6 apoyo técnico en el acompafiamiento a la Red Nacional de grupos Gestores de Totonicapan
con el propésito de fomentar el desarrollo econémico desde lo local, donde se apoyé en el disefio del plan
de trabajo para el departamento de Totonicapan.

Apoyo técnico con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las reuniones
de la Sede de Dinamizacion Econémica de Totonicapan cuando se le requiera.

Se brinddé apoyo técnico a la Red Nacional de Grupos Gestores de Totonicapan, con el propésito de
fomentar el desarrollo econémico desde lo local, donde se apoy6 en el disefio del plan de trabajo para el
departamento de Totonicapan.

Se brind6 apoyo técnico en la convocatoria de empresarios para la feria Regional de la Mujer Empresaria,
donde logro la confinacién de 60 empresas de la regién, registrandose de manera de manera convencional
y electronica que fue utilizado en la distribucién de espacios.

Se brindé apoyo técnico en la reunion ordinaria de la Unidad Técnica Departamental de Totonicapan donde
se realizo el céalculo anual del 2026 y su ampliacion presupuestaria del Consejo Departamental de
Desarrollo de manera digital, donde se dio a conocer que al departamento de corresponder para el ejercicio
2026 Q 150,412,227.88 que fue distribuido dentro de los 8 municipios del departamento de Totonicapan.




c)

d)

e)

g)

Apoyo técnico en la atencion al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o se

comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacion Econdémica de Totonicapan solicitando

atencion, asesoria y/o informacion.

e Se brindd apoyo técnico en la asistencia técnica al comité de Empresarias Raices Artesanas de
Totonicapan, para la compra de activos relacionado al mobiliario, para la promocién comercial para el
departamento de Totonicapan.

Apoyo técnico con la promocién y vinculacion de los servicios, herramientas y productos que ofrece
el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que
contribuyan a la generacion de empleo.

e Se brindd apoyo técnico en la promocion de los programas y proyectos del Viceministerio de Desarrollo
de la MIPYME, del Ministerio de Economia e informacion de los motores econdémicos y la dinamica de la
economia del departamento de Totonicapan a consultores del Banco de Guatemala, a quienes se les
facilito de manera verbal y digital estudios, como estudios de potencialidades y planes de desarrollo
territorial.

Apoyo técnico en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales tale como: renta,

agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros aspectos

administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

« Se brindd apoyo tecnico en la revision de solicitudes de eventos en apoyo a la MIPYME, presentados al
Programa de Servicios de Desarrollo del Viceministerio de Desarrollo de la Micro Empresa Pequefa y
Mediana Empresa, del Ministerio de Economia.

Apoyo técnico con la promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando los

servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para

atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo; promocion

de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de

MIPYMES.

e Se brindé apoyo técnico con el seguimiento en apoyo al proyecto Kaibal de la organizacion de Centro de
Empresarial de la Micro Pequefia y Mediana Empresa, que busco mejorar el desarrollo de capacidades de
empresarias mayas e indigenas de Totonicapan.

Otras actividades técnicas que le requiera la Autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

e Se brind6 apoyo técnico en seguimiento a las capacitaciones con 30 empresarios en comercializacion
como parte del compromiso de la agenda del Sefior Presidente Dr. Bernardo Arévalo, en la atencién en
capacitaciones a través de la SDE del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, MINECO Totonicapan,
para el municipio de San Cristébal Totonicapan.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de informe de avance de compromisos del Sr. Presidente Dr.
Bernardo Arévalo, con el proposito dar a conocer los avances del primer diplomado en Comercializacion,
que se encuentra en proceso de ejecucion, en la comunidad de Xecanchovox del Municipio de San
Cristébal Totonicapan, donde se tiene un avance significativo de un 75% del primer diplomado,
contemplado en cuatro médulos de los cuales se han ejecutado 3 modulos, facilitado a 40 empresarios y
empresarias indigenas de las 14 comunidades de San Cristébal Totonicapan

e Se brindd apoyo técnico en la ejecucion de 2 diplomados logrando capacitar a 60 empresarios realizados
en 2 municipios de Momostenango, Santa Lucia la Reforma del departamento de Totonicapan, con los
diplomado Gerencial Administrativo y finanzas contables.

« Se brind6 apoyo técnico en la logistica de la Feria Regional de la Mujer Empresaria, que beneficio a 60
empresarios en dos dias, con el propésito de contribuir en la Promocién de los productos potenciales de
la region del departamento de Totonicapan, logrando una venta Q 52,805.00 y 15 contactos comerciales,
evento efectuado en el parque San Miguel del municipio de Totonicapan, con el apoyo de socios aliados
como Municipalidad de Totonicapan, COSAMI RL, Red Global de Empresarios Indigenas.




Se brindd apoyo técnico en la reunion ordinaria de la Comisién de Seguridad Alimentaria Departamental
de Totonicapan con el propdsito de haber conocido la sala situacional del departamento en mencién y los
avances en atencion a los nifios con desnutricién cronica y la presentacion de los programas de UNICEF.
Se brindd apoyo técnico en la promocion de los servicios del Programa Innovacion Artesanal del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME MINECO, a la Direcciéon Municipal de la Mujer de la
Municipalidad de Santa Lucia la Reforma, quienes manifestaron y solicitaron apoyo en el area de
capacitaciones para el desarrollo de capacidades de empresarias del municipio, de acuerdo a desarrollar
de manera conjunta talleres de formaciéon empresarias gerencial para las mujeres empresarias de Santa
Lucia la Reforma.

S
. Nombre: CRUZ SIMON TZUL PACHECO
Emitido por: 5B CA1

Cruz Simoén Tzul Pacheco
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Debbie Stephanie Marroquin Morales
Beboridentia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
o EMPRESARIALES
Mes y ario del Nimero de
feitorn ABRIL 2026 Contrats MIPYME-105-019-029-2026
Periodo de : :
actidacics del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Asesorar profesionalmente participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y
empleados de Dependencias internas y otras Dependencias del Gobierno, relacionadas con los procesos
de implementacion de Nuevos Fondos Especificos asignados al Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.

» Se asesoro profesionalmente en reuniones con la Universidad del Valle orientadas en la verificacion de los
proyectos productivos de innovacion tecnolégica presentados para acceder a los recursos del FIT,

* Se asesord profesionalmente en reuniones con el equipo técnico del Banco Interamericano de Desarrollo
(BID), con el propésito de tener asistencia técnica en funcion de la implementacion del Fondo de Innovacion
Tecnoldgica.

e Se asesoro profesionalmente en presentacion del Fondo de Innovacion Tecnoldgica ante los sectores
empresarial y académico.

* Se asesor6 profesionalmente en reuniones con la Direccion de Tecnologias de la Informacion del Ministerio
de Economia, orientadas a la gestion de actualizaciones y requerimientos informaticos relacionados con la
plataforma de gestion de solicitudes del Fondo de Innovacion Tecnolégica.

e Se asesord profesionalmente en reuniones con el Banco Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala
orientadas al seguimiento de los avances relacionados con el Fondo de Innovacion Tecnologica.

e Se asesoro profesionalmente participando en eventos y encuentros en funcién conectar con posibles
solicitantes al Fondo de Innovacién Tecnoldgica.

» Se asesord profesionalmente en reuniones con la Superintendencia de Administracion Tributaria, orientadas
a la gestion de informacion adicional a la actualmente proporcionada al MINECO, con el propdsito de optimizar
la plataforma del Fondo de Innovacién Tecnoldgica y fortalecer el proceso de los solicitantes.

Asesorar profesionalmente en el sequimiento de la reportaria como enlace del Viceministerio de Desarrollo
de la Microempresa, Pequefna y Mediana Empresa ante el banco CHN en relacién a los créditos de los
nuevos Fondos asignados.

e Se asesoro profesionalmente como enlace con El Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala, facilitando asi
la comunicacién y coordinacion con la Direccion Financiera en funcién de la ejecucion del Fondo de Innovacion
Tecnoldgica.

» Se asesor6 profesionalmente gestionando el traslado de los formularios y documentos necesarios para la
actualizacion de las cuentas del Fondo de Innovacion Tecnologica, remitidos por el Crédito Hipotecario
Nacional de Guatemala.




c) Asesorar profesionalmente con la elaboracién de informes requeridos por el Viceministerio para el
seguimiento al proceso de implementacién de los Nuevos Fondos Especificos.

d)

e)

Se asesoro profesionalmente en la elaboracién y emision de los oficios y documentos necesarios para la
administracion y ejecucion del Fondo de Innovacién Tecnoldgica (FIT).

Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de informes y presentaciones sobre el Fondo de Innovacion
Tecnologica (FIT).

Asesorar profesionalmente con el seguimiento a los requerimientos de informacién de la Contraloria
General de Cuentas, Congreso de la Republica, Auditoria Interna y Externa y otros, sobre la ejecucién y
cumplimiento de lo establecido para los Nuevos Fondos Especificos asignados al Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se asesord profesionalmente trasladando informacion requerida por el Congreso de la Republica de
Guatemala, relacionada con el Fondo de Innovacién Tecnolégica.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se asesoro profesionalmente en la mejora de la plataforma informatica para la gestion de solicitudes al Fondo
de Innovacion Tecnolégica (FIT), contribuyendo a la optimizacion de los procesos a los solicitantes del FIT.
Se asesoro profesionalmente mediante la participacion en entrevistas radiales, con el propésito de dar a
conocer el Fondo de Innovacion Tecnoldgica.

Se asesoro profesionalmente en la revisién documental de las solicitudes presentadas al Fondo de Innovacion
Tecnoldgica, verificando su cumplimiento con los requisitos y condiciones establecidos.

Se asesoro profesionalmente en reuniones con potenciales solicitantes interesados en acceder a los recursos
del Fondo de Innovacién Tecnolégica, proporcionandoles material informativo y orientacion detallada al
respecto.
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Debbie Stephanie Marroquin Morales
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del contratista

Diana Lizet Gaitan Avila

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
it ABRIL 2026 ooadk MIPYME-105-020-029-2026
Periodo de : :
e del: 01 DE ABRIL DE 2026 al: 30 DE ABRIL DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la optimizacién de procesos financieros de presupuesto, centros de

costo y ejecucion presupuestaria de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindo apoyo técnico para realizar el andlisis de los renglones presupuestarios del Centro de Costo
4714, con la finalidad de dotar de recursos financieros los renglones presupuestarios para cumplir con
las compras de almacén y pagos de las oficinas centrales del Viceministerio de la MIPYME.

Se brindé apoyo técnico en el registro dentro de la base de datos para el control de ingreso de los
expedientes para cubrir el pago de los servicios basicos y actividades que fueron realizadas por los
programas que conforman los Centros de Costo 3813, 17897, 13246, 15283, para posteriormente ser
trasladados a los Técnicos de Compras para que contintien con el proceso de cotizacién.

b) Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la ejecucion del presupuesto de acuerdo a la
planificacién anual del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

Se brindd apoyo técnico en la reorganizacion del presupuesto que permitid generar modificaciones
presupuestarias para dar cumplimiento a lo proyectado en el POA y Anteproyecto del Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME para el ejercicio fiscal 2026.

Se brindé apoyo técnico con la redaccién de las justificaciones correspondientes a los créditos y
débitos, asimismo se ingresé en el Sistema SIGES a nivel de Centro de Costo 4714.

Se brind6 apoyo técnico con la elaboracion de las Resoluciones Internas de Centro de Costo 4714
que permitan continuar con las modificaciones presupuestarias.

c) Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucién de las fuentes financieras, grupos, subgrupos,
renglones y demas temas relacionados, asesorando a las Direcciones de la Unidad Ejecutora 105
en las planificaciones que requieran; cerciorando la disponibilidad presupuestaria de cada renglén.

d)

Se brindé apoyo técnico para la revision de las disponibilidades presupuestarias por rengléon para
realizar los débitos y créditos correspondientes segun las necesidades de insumos y contrataciones
de los servicios basicos.

Se brind6 apoyo técnico para la distribucion del presupuesto (fuente, grupo, subproducto, renglones)
para realizar los débitos y créditos correspondientes dentro del Sistema SIGES.

Brindar apoyo técnico con la preparacién y presentacion del POA, presupuesto, preparacion y
presentacion de informes cuantitativos y cualitativos de la ejecucion presupuestaria y centros de
costo de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; dandole el seguimiento
necesario y llenando los formatos relacionados e informacion periédica a la Dependencia
Correspondiente; haciendo uso de tablas dinamicas.

Se brindd apoyo técnico con el seguimiento correspondiente de la ejecucién del presupuesto
planteado en el POA para el mes de abril de 2026.

Se brind6é apoyo técnico el traslado del informe de Ley de Libre Acceso a la Informacién Publica,
correspondiente al mes de marzo 2026.




e) Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la redaccion, revisién y seguimiento de
reportes, memorias de actividades, oficios y documentos internos y/o externos relacionados a los
centros de costo de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

g)

Se brindd apoyo técnico con la redaccién de la correspondencia tanto interna como externa requerida,
misma que es relacionada a los centros de costo asignados por la Unidad de Servicios Financieros y
Técnico Empresarial.

Se brindd apoyo técnico con la revisién de los reportes generados en los centros de costo de las
Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién
relacionada con centros de costos de la Unidad Ejecutora 105.
* Se brind6 apoyo técnico con el archivo de la correspondencia interna y externa generada por el Centro

de Costo 4714.

* Se brindd apoyo técnico con llevar el archivo de los correlativos de Solicitudes de compras.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindé apoyo técnico de manera eficiente y eficaz en aquellas tareas inherentes al puesto en las
cuales fue requerido.

Se brind6 apoyo técnico en las reuniones a las cuales fui convocada y se proporcioné toda aquella
informacion a la cual estoy autorizada.

Se brindé apoyo técnico en la Mesa de Entrada de la Unidad de Compras para la distribucion,
asignacion de expedientes para cotizacién, asimismo se apoyd con el traslado de los expedientes a
la Unidad de Presupuesto para el CUR de compromiso respectivo.

Se brind6 apoyo técnico en darle seguimiento al estatus de los expedientes referente a las cotizaciones
realizadas, para tener un mejor control de los eventos que se deben realizar y con ello minimizar los
atrasos en los procesos.

Se Brindd apoyo técnico con la solicitud de cuota financiera, y seguimiento en su ejecucién para el
presente mes.

Diana Lizét Gaitan Avila
o i 2'contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del contratista Domingo Guachiac Tambriz
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ario del Numero de ANE(197.090
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-022-029-2026
Perfodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b}

Brindar apoyo técnico con el proceso de identificacion de la situacién actual del sector artesanal, con

relacién a su entorno econémico y sus necesidades de Innovacién para la insercion de forma

competitiva en los mercados respectivos.

» Se brindé apoyo técnico en la identificacién de necesidades de la diversificacién de disefios de productos
de madera a un grupo de artesanos en el municipio de Nahuald, departamento de Salola.

» Se brindé apoyo técnico en la identificacién de necesidades de [a diversificacion de disefios de canastas
de pajdn a un grupo de artesanos No. 01 del municipio de Ixchiguan, departamento de San Marcos.

« Se brindd apoyo técnico en la identificacién de necesidades de la diversificacién de disefios de canastas
de pajon a un grupo de artesanos No. 03 del municipio de Ixchiguén, departamento de San Marcos.

Brindar apoyo técnico con la programacion y el desarrollo de actividades en materia de desarrollo
empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de los programas y planes institucionales
de formacion, capacitacion, promocién e innovacion artesanal y gestion de mercados, proponiendo
cambios, mejoras yfo actualizaciones, asi como el monitoreo, registro de grupos de artesanos
atendidos, registros de insumo y/o herramientas brindadas a grupos de artesanos, los proyectos de
apoyo al sector artesanal ingreso de grupos de artesanos atendidos a la plataforma virtual.

* Se brind6 apoyo técnico en el embalaje de insumos para ser utilizados en las capacitaciones en la técnica
de productos en madera, impartidas a un grupe de artesanos del municipio de Nahual&, departamento de
Solola.

» Se brindd apoyo técnico en subir a la plataforma de la MIPYME, los beneficiarios atendidos en el mes de
abril del 2026.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de los diagnésticos, linea de base, planificacion, desarrollo y

seguimiento de actividades para el fortalecimiento empresarial de los grupos de artesanos y fomentar

la empresarialidad en los grupos de artesanos a través de la asistencia técnica, capacitacién, talleres,

asesorias, ferias artesanales y vinculaciones comerciales.

» Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en [a técnica de Elaboracion de canastas de
pajén (seleccién de materiales y disefio para la elaboracién de canasta o cesta) al grupo de artesanas No.
01, del municipio de Ixchiguan, departamento de San Marcos.

» Se brindd apoyo técnica en el desarrollo de la capacitacién en la técnica de Elaboracion de canastas de
pajén (tejido de base y laterales de la canasta) al grupo de artesanas No. 01, del municipio de Ixchiguan,
departamento de San Marcos. i
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d)

e)

» Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de Elaboracién de canastas de
pajon (Tejido de tapa y acabados de la canasta) al grupo de artesanas No. 01, del municipio de Ixchiguan,
departamento de San Marcos.

* Se brindo apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion: “Optimizando tus recursos”, impartidas a un
grupo de artesanos del municipio de Nahuala, departamento de Solola.

* Se brind6 apoyo tecnico en el desarrollo de la capacitacion: “Importancia de la imagen empresarial y
presentacion del producto”, impartidas a un grupo de artesanos del municipio de Nahuala, departamento
de Solola.

e Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién en la técnica de Elaboracién de canastas de
pajon (seleccién de materiales y disefio para la elaboracion de canasta o cesta) al grupo de artesanas No.
03, del municipio de Ixchiguan, departamento de San Marcos.

» Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de Elaboracién de canastas de
pajon (tejido de base y laterales de la canasta) al grupo de artesanas No. 03, del municipio de Ixchiguan,
departamento de San Marcos.

» Se brindo apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién en la técnica de Elaboracién de canastas de
pajon (Tejido de tapa y acabados de la canasta) al grupo de artesanas No. 03, del municipio de Ixchiguan,
departamento de San Marcos.

Brindar apoyo técnico con la creacion de alianzas y convenios con otras instituciones que puedan

contribuir de manera conjunta con el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para el fortalecimiento

de los procesos productivos artesanales y apoya a la elaboracién de instrumentos, herramientas y

formatos digitales necesarios para el desarrollo eficientes de las actividades planificadas para

Innovacion Artesanal.

* Se brindé apoyo técnico en la socializacién de informacion sobre el que hacer de los proyectos del
programa de Innovacion Artesanal, metodologia de trabajo, capacitaciones técnicas a la Direccion
Municipal de la Mujer, del municipio de Nahuala, departamento de Solola.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes, informes, memorias de

labores, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo de las actividades de

Innovacion Artesanal.

* Se brind6 apoyo técnico en la conformacion de expedientes de grupos atendidos de los departamentos de
San Marcos y Solola, durante el mes de abril del 2026.

» Se brindo apoyo técnico en la elaboracién de informe y planificacién de actividades del presente mes.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista DOLORES ANA LUCIA PRADO GARCIA DE GONZALEZ
e UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
G EMPRESARIALES
Mefnﬁ'oﬂ‘;d‘ﬂ ABRIL 2026 Ntmero de Contrato MIPYME-105-021-029-2026
Periodo de actividades | del: 01 DE ABRIL DE 2026 al: 30 DE ABRIL DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Asesorar profesionalmente con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa

de los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

o Se colaboré profesionalmente con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa
de los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

Asesorar profesionalmente en la participacion en reuniones a las que sea convocado con funcionarios

y empleados de Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las

atribuciones y funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -

MINECO-.

+ Se colaboré profesionalmente en reuniones a las que convoco on funcionarios y empleados de
Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y funciones
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -MINECO-.

Asesorar profesionalmente con la revision y analisis de la documentacion legal, convenios, acuerdos,
actas, resoluciones, oficios, contratos administrativos, propuesta de ampliaciones y/o modificaciones
a la normativa vigente, entre otros, que sean necesarios para dar cumplimiento a las actividades del
Viceministerio.

« Se colabord profesionalmente con la revisién y analisis de la documentacion legal, convenios, acuerdos,
actas, resoluciones, oficios, contratos administrativos, propuesta de ampliaciones y/o modificaciones a la
normativa vigente, entre otros, que sean necesarios para dar cumplimiento a las actividades del
Viceministerio.

Asesorar profesionalmente en la emision de opiniones legales que le sean requeridos por el Despacho

del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

» Se colabor¢ profesionalmente en la emision de opiniones legales que le sean requeridos por el Despacho
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

Asesorar profesionalmente en la redaccién, seguimiento de actas o legalizacion de documentos que

se deriven de las acciones que se desarrollen dentro del marco legal del Viceministerio de Desarrollo

de la MIPYME y sus Dependencias.

« Se colaboré profesionalmente en la redaccion, seguimiento de actas o legalizacion de documentos que se
deriven de las acciones que se desarrollen dentro del marco legal del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y sus Dependencias.




f)

g)

h)

Asesorar profesionalmente con la revisién, anélisis y propuesta de ampliaciones y/o modificaciones a

la normativa vigente del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y Programas y demas

documentacién que se someta a su consideracion.

 Se colaboré profesionalmente con la revision, analisis y propuesta de ampliaciones y/o modificaciones a la
normativa vigente del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y Programas y demas documentacion
que se someta a su consideracion.

Asesorar profesionalmente realizando acciones de seguimiento de la informaci6n legal que solicita o
envia el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias ylo
Programas; ylo a otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas ylo
privadas.

e Se colaboré profesionalmente realizando acciones de seguimiento de la informacion legal que solicita o
envia el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias y/o
Programas; y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas y/o
privadas.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento, revisiéon y analisis de los requerimientos de las

entidades fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

e Se colaboré profesionalmente en el seguimiento, revision y analisis de los requerimientos de las entidades
fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

DOLORES ANA LUCIA PRADO GARCIA DE GONZALEZ
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICICS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Doris Anabella Sandoval Garcla

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES//DEPARTAMENTO DE GESTION DE FIDEICOMISOS -
SECCION FINANCIERA DE FIDEICOMISOS

Mes y afio del Nimero de ANE. 193126
e ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-023-029-2026
Periode de . ]
actividades del: 01 DE ABRIL DEL 2025 al: 30 DE ABRIL DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar Profesionalmente cuando le sea requerido, con la visa, redaccion, revisién y
seguimiento de reportes, oficios y documentos administrativos financieros, contables y
tributarios intemos y/o externos de la Direccion de Servicios Financieros y/o los distintos
programas del Viceministerio de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

» Se asesoro profesionalmente, en dar respuesta a varios oficios relacionados con el saneamiento de las
cuentas contables, con el objetivo de continuar con el proceso de regularizacion en el sistema de
Contabilidad [ntegrada SICOIN.

» Se asesord Profesionalmente en imprimir reportes de [as cuentas contables, para darle seguimiento a los
saldos de las Entidades de Servicios Financieros -ESF-, con el fin de garantizar el correcto registro de las
recuperaciones de capital y que ningun saldo se encuentre contrario a su naturaleza.

e Se asesord profesionalmente en dar seguimiento a través de oficios al cierre final de la Donacién, del
Proyecto Banco de Hilos, ante la Direccién de Crédito Publico, del Ministerio de Finanzas Piblicas.

b) Asesorar profesionalmente con la requiarizacién de los saldes de las cuentas de préstamos y
donaciones, registradas en [a Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales/ unidad
Ejecutora 105.

« Se asesoro profesionalmente para el ingreso de recuperaciones de capital del mes de marzo del
presente ejercicio fiscal, trabajando en lIas integraciones de cada nota de crédito por niimero de
préstamo y Entidades Ejecutoras del Fideicomiso, con el objeto de registrar los ingresos a la
cuenta 1214-01-00 del Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa administrado por ef Banco de los trabajadores, para que se registren en el presente afio
en el Sisterna de Contabilidad Integrada —SICOIN-

= Se asesord profesionalmente en dar seguimiento a las cuentas contables:

1112-03-02 Bancos Cuentas Especlficas de Donaciones
1222-03-01 Fondos Otorgados a Instituciones Pihlicas y Financieras

e Se asesord profesionalmente en dar seguimiento al Banco de los trabajadores, para que nos
traslade documentos de recuperaciones de capital, en notas de crédito y Desembolsos (Notas de
Débito), necesarios para seguir con el proceso de regularizacién y saneamiento de las cuentas en
el Sistema de Gestién —SIGES

e  Se asesord profesionalmente para [a gestién de apoyo a la Direccion Financiera del Ministerio de
Economia, y al Departamento de Implementacion del Ministerio de Finanzas Publicas, para
avanzar con el proceso de regularizacién de la cuenta contable 1131-06-06 por un monto de Q,
219,202.09 el cual quedo con un saldo de @ Q.131,298.28, en el Sistema de Gestidn -SIGES- asi

mismo es necesario seguir con el proceso de saneamiento de la presente cuenta.




C) Asesorar Profesionalmente con las gestiones financieras que solicita o envia la Direccioén al
Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, sus Dependencias y/o a sus Programas;
y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas y/o privadas.

Se asesord Profesionalmente en dar seguimiento ante la Direccion Financiera del Ministerio de
Economia, relacionada con la cuenta por liquidar de préstamos 11121-03-02 Bancos Cuentas
Especifica de Donaciones.

Se asesord Profesionalmente en dar seguimiento a la cuenta contable 1213-06-01 Préstamos
Otorgados al Sector Privado, ante el Banco de los Trabajadores, con el objeto que nos manden
documentacion para continuar con el proceso de regularizacién de la citada cuenta.

Se asesord Profesionalmente en participar en reunién el dia 23 de marzo del afio en curso,
conjuntamente con la participaron de profesionales de la Direccion de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales, en la cual se abordaron temas relacionados en el seguimiento de la cuenta contable
1222-03-01 Fondos Otorgados a Instituciones Plblicas y Financieras por un monto de
Q.400,000,000.00 pendientes de regularizar en los Sistema de Gestién -SIGES - y Sistema de
Contabilidad Integrada -SICQOIN-.

d) Otras Actividades Profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se asesor¢ profesionalmente en dar seguimiento ante la Direccion de Crédito Publico el cédigo de
Fuente Especifica del instrumento de formalizacion de la donacién de la OIM.

Se asesoro profesionalmente en coordinar el registro de los bienes recibidos en la Direccién de
Bienes del Estado, del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se asesord profesionalmente en tiene que presentar un informe de los resultados obtenidos de la
cuenta 1222-03-01 Fondos otorgados a instituciones Publicas y Financieras al Congreso de la
Republica, con copia al Ministerio de Finanzas Publicas a través de la Direcciéon de Crédito Publico.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Evelyn Griselda Ramos Larios
T UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
epenaencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Ndmero de AR ADT.O50.
Lya ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-027-029-2026
Periodo de del: 01 ABRIL DEL 2026 al; 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la atencién al ptblico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Baja Verapaz
solicitando atencién, asesoria yfo informacion; para apoyar con la promocidn y vinculacion de los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacidn de empleo.

» Se apoy6 profesionalmente con la atencién al ptblico que visitaron la sede, por via telefonica y de
forma virtual, para solicitar informacion scbre los requisitos que se requieren para participar en
actividades que realiza [a Sede de Dinamizacién Econdmica de Baja Verapaz.

» Se apoyd profesionalmente en brindar informacién a empresarios y emprendedores dandoles a
conocer sobre los servicios y [a importancia de involucrarse en las actividades que se realizan para
dar a caonocer la diversidad de productos que elaboran y los beneficios en participar en las actividades
que se desarrollan para darse a conocer a nivel local,

e Se apoyé profesionalmente en colaborar en recibir convocatorias para asistir a reuniones de
instituciones, municipales, para participar en las actividades que se realizan mensualmente.

b) Asesorar profesionalmente en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta,
agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren
para el funcionamiento de la Oficina.

s Se apoyd profesionalmente en darle respuesta a la elaboracién de oficios que solicitados por el
Programa del Viceministerio de la MIPYME de oficinas Centrales.

« Se apoyd profesionalmente en la elaboracién de solicitud de insumos que se requiere en la oficina
para cubrir necesidades para el funcionamiento de actividades.

e Se apoyd profesionalmente en darle seguimiento de la documentacion del servicio de
arrendamiento, para el funcionamiento de la oficina.

c¢) Asesorar profesionalmente en actividades de promogion y vinculacion de MIPYMES y
PROMIPYWMES; monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME.

e Se apoyd profesionalmente en reuniones en donde se recibieron convocatorias para asistir en las

reuniones para tratar temas de actividades en el departamento de Baja Verapaz.
3




d)

Asesorar profesionalmente con la redaccién, revision y seguimiento de reportes y oficios
necesarios para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacion
que solicite o envie la Sede de Dinamizacion Econémica de Baja Verapaz a la Direccion de
Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se apoyo profesionalmente en el llenado de asistencia, toma de fotografias en las capacitaciones
que se llevo a cabo durante el mes en curso,

Se apoyd profesionalmente en la recepcion y archivo de oficios correspondientes a gestiones
administrativas desarrolladas en el departamento, asi mismo la revision fisica y digital de
documentos el control respectivo.

Se apoy6 profesionalmente en la revision y emision de correos electronicos, atendiendo los
requerimientos de las dependencias centrales solicitan para el cumplimiento de actividades a
beneficio de la poblacion.

Se apoy6 profesionalmente en la elaboracién de la programacién mensual de actividades que se
ejecutan durante el proximo mes para solicitar las actividades que se pretende ejecutar durante el
proximo mes para cumplir metas establecidas y brindando apoyo a los empresarios y emprendedores.
Se apoy6é profesionalmente en la elaboracion de la programacion anual de actividades que se
ejecutaran durante el afo.

Se apoyd profesionalmente en la elaboracion y envio de metas fisicas de las actividades
desarrolladas en el mes en curso, para el requerimiento de las sedes centrales.

Se apoyd profesionalmente en el ingreso de participantes a la plataforma de beneficiarios para el
registro de actividades.

Se apoyo profesionalmente en la convocatoria y confirmacion de participantes a las capacitaciones
programadas para asegurar su asistencia.

Se apoyo profesionalmente en el ingreso del correlativo para llevar un control de los oficios que se
manejan de actividades que se ejecutan.

Se apoyé profesionalmente en la elaboracion de la planificacion mensual, especificamente en las
notas de pedido, servicios de capacitacion y feria, de acuerdo trasladada a la delegada y de esta
manera contar con la aprobacién y firmas correspondientes del coordinador de sedes.

Se apoyé profesionalmente con las modificaciones de oficios correspondientes a cambios
solicitadas por las sedes centrales y con la aprobacién de la delegada, se traslada los oficios a las
en donde corresponde.

Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de informes de alimentacion y mobiliario de
capacitaciones que se llevaron a cabo durante el mes en curso, para sus respectivas liquidaciones.
Se apoyd profesionalmente en el llenado de asistencia y toma de fotografias en la feria Empresarial
Emprende hoy, realizada en el Municipio de San Jerénimo, departamento de Baja Verapaz, en la
cual se tuvo la participacion emprendedores y mipymes.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del confratista Dulce Anahi Torres Alvarado
Seender UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de AN 4020
Al ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-024-029-2026
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades : .
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econémica vigente, Crecimiento
Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, la
Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende"; vinculando a los emprendedores, micro,
pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los pragramas de Innovacion y a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME;

« Se asesord profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econémica vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados con la Dinamizacion de la Economia Teritorial y la
Politica Nacional de Emprendimiento "Guatemala Emprende” en las actividades desarrolladas por la Sede
Alta Verapaz.

e Se asesord profesionalmente canalizando y promoviendo de manera incluyente a emprendedores y
MIPYME hacia convacatorias de proyectos, programas y actividades impulsadas por el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

b) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de la sede de Dinamizacién Econdmica de Alta Verapaz cuando se le requiera;
« Se asesord profesionalmente en la gestion de logotipos y datos de aliados estratégicos para [a elaboracion

de material promocional y diplomas de los eventos del mes, con el objetivo de incluirlos como aliados

| interinstitucionales.

« Se asesoré profesionalmente en la elaboracion y difusién de invitaciones a medios de comunicacién para
dar cobertura a las actividades de la Sede de Dinamizacién de Alta Verapaz,

» Se asesord profesionalmente en remitir las convocatorias a la secretaria administrativa de la SDE AV con
el objetivo de ser recepcionadas y calendarizadas.

s Se asesoro profesiocnalmente para la participacién en reuniones y mesas de trabajo, tanto de caracter
gubernamental como interinstitucional, con el objetivo de asegurarla representacion de esta Dependencia.

c) Asesorar profesionalmente con atencién al ptiblico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a [a Sede de Dinamizacion Econdmica de Alta Verapaz
solicitando atencion, asesoria yfo informacion;

» Se asesoré profesionalmente a quienes se comunicaron por medio del teléfono institucional, ya sea via
llamada o mensajeria, con el fin de orientar, brindar Informacién actualizada y facilitar su accesc a los
programas, servicios y proyectos disponibles de! Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Seasesord profesionalmente en atencion al cliente a través del correo institucional, gestionando consuitas,
solicitud de informacién y acompafiamiento técnico para vincular a los interesados con los recursos
disponibles.




d)

g)

» Se asesor profesionalmente en atender al plblico general a través de la pagina oficial de Facebook
MIPYME Alta Verapaz.

» Se asesord profesionalmente en la atencién presencial al ptiblico que visité la Sede, proporcionando
orientacidén directa sobre las iniciativas impulsadas, escuchando sus inquietudes y canalizando sus
necesidades hacla soluciones viables.

* Se asesord profesionalmente en la atencién al personal de Sede Central durante su visita a la Sede.

= Se asesord profesionalmente atendiendo entrevistas de medios de comunicacién, con el objetivo de
informar a la poblacidn sobre los programas y proyectos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
en Alta Verapaz,

Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacién de los servicios, herramientas y productos
que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contnbuyan ala generacnon de empleo;

« Se asesord profes:onalmente enla prom0c16n de los servicios, herramientas, productos y actividades del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, a través de la pagina de Facebook MIPYME Alta Verapaz,
capacitaciones y festivales empresariales de la Sede, reuniones interinstitucionales, entrevistas de medios
de comunicacion y atencion directa a emprendedores, facilitando su vinculacién mediante publicaciones y
enlaces de inscripcién.

= Se asesord profesionalmente con la realizacidén de capacitaciones y/o eventos comerciales, segin
planificacién mensual, en el departamento de Alta Verapaz, con el objetivo de fortalecer las competencias
y habilidades del grupo meta de acuerdo al proceso de formacion, y/o facilitar espacios de comercializacion
que coadyuven a la reactivacién econémica de Ja regién.

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina;

» Seasesord profesionalmente en el procesamiento y solicitud de pagos de servicios mensuales, tales como
renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento, reconocimiento de gastos y ofros aspecios administrativos
necesarios para e! correcto funcionamiento de Ia Oficina.

Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;

monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que confribuyan a la generacion de

empleo; promocion de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,

fortalecimiento de MIPYMES;

= Se asesord profesionalmente en reuniones y coordinacién con aliades estratégicos, institucionss
gubernamentales y privadas, con el objetivo de fortalecer la planificacién, seguimiento y difusién de
actlividades en beneficio del sector emprendedor y empresarial del departamento.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

* Se asesord profesionalmente en [a elaboracion de planificacion y oficios de actividades del mes.

= Se asesoro profesionalmente en el control de correlativos utilizados en los documentos emitidos por la
Sede de Dinamizacién Econdmica de Alta Verapaz en el link correspondiente.

» Se asesord profesionalmente en la elaboracion de material promocional de eventos del mes y su
publicacién en la pagina oficial de MIPYME Alta Verapaz.

* Se asesord profesionalmente en la documentacidh mensual de honorarios requerida por Recursos
Humanos.

« Se asesord profesicnalmente en reuniones requeridas por Sede Central.

+ Se asesoré profesionalmente en la elaboracidn de informes requeridos por Sede Central,




e Se asesord profesionalmente a Sede Central y programas en las actividades a desarrollar en el
departamento, en las cuales se requiri6 el apoyo correspondiente.

DULCE ANAHI Firmado digitalmente
TORRES por DULCE ANAHI
ALVARADO TORRES ALVARADO

Dulce Anahi Torres Alvarado
Firma y nombre del contratista

Firmado Vo. Bo. ic. Marti ::l\.u rroquin Caceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista GABRIELA DEL ROSARIO MEIIA PINTO
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Mes y afio del Informe ABRIL 2026 Numero de Contrato MIPYME-105-028-029-2026
Perlodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 ak: 30 DE ABRIL DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

4

a} Brindar asesoria profesional en el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacion relacionada
con los documentos y/o procesos de adquisiciones y contrataciones de la Unidad Ejecutora 105.
* Se brindd asesoria profesional en los trdmites de compras de los requerimientos de los diferentes
departamentos y unidades del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.
* Se brindé asesoria profesional en el trdmite de compras de los requerimientos de las diferentes sedes
departamentales del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa. Para el
cumplimiento de las planificaciones mensuales.

b) Asesorar profesionalmente con la integracién y revisién de expedientes para el proceso de contratacidn y pago
a proveedores, solicitar cotizaciones, recepcién de facturas y emisién de solicitudes y érdenes de compra,
velando por cumplimiento de los requisitos y documentos que establezcan los manuales y leyes aplicables.

¢ Se asesord profesionalmente en elaboracién de los niimeros de publicacién en Guatecompras NPG, de las
adquisiciones de bienes y servicios bajo la modalidad de baja cuantfa y casos de excepcidn.

* Se asesor6 profesionalmente en la integracidn y la revisién de expedientes para que el proceso de
contratacién y pago de proveedores por medio de Orden de Compra (solicitud de cotizaciones, recepci6n
de facturas y emisién de solicitudes de drdenes de compras) cumplan con los requisitos y documentos que
establecen manuales y leyes aplicables.

) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
* Se brindd asesorfa profesional en la integracidén de expedientes, durante el proceso de publicacién Y
adjudicacién, de la modalidad de compra directa con oferta electrdnica, con los requisitos y documentos

que establecen manuales y leyes aplicables.

e Se brind¢ asesoria profesional en la elaboracién y conformacién de expedientes bajo la modalidad de
arrendamiento o adquisicion de bienes inmuebles, casos de excepcién.

* Se brind6 asesoria profesional en la elaboracién de solicitudes de compra para la modalidad de casos de
excepcion, con relacidn a los servicios bésicos de telefonfa.

* Se brindd asesorfa profesional en la integracién de expedientes, durante el proceso de publicacién y
adjudicacion, de la modalidad de compra directa con oferta electrénica, con los requisitos y documentos
que establecen manuales y leyes aplicables.

® Se brindé asesoria profesional en la revisidn de procesos de compra bajo las modalidades de
arrendamiento o Adquisicion de Bienes Inmuebles, casos de excepcion y cotizacién ptiblica para que
cumplieran con las leyes, reglamentos y normativas vigentes aplicables a la funcién del Ministerio de
Economia y sus Dependencias, los cuales son solicitados por los diferentes departamentos y unidades del
Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Pagina 1




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

e Se brind6 asesoria profesional en el proceso de reintegros por Reconocimiento de gastos por medio de
COM-DEV.

Firma Me del con{ratista
GABRIEL L ROSARIO MEJIA PINTO
%rroquin Caceres
CloT
icios Financieros

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del contratista Gladis Jeaneth Barrera Mijangos
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nidmero de g
Informe ABRIL 2026 Contrate MIPYME-105-029-029-2026
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
aclividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

Brindar apoyo técnico en l[a atencion al piblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas
ylo se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Sacatepéquez solicitando
atencion, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacion de los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

Se brindé apoyo técnico en la Sede de Dinamizacidén Econdmica con la socializacion de las diferentes
actividades que se desarrollaron durante el mes de abril, para continuar brindando apoyo a las Microempresas,
Pequerfias y Medianas Empresas del departamento.

Se brind6 apoyo técnico en la atencién a las personas que llaman y solicitan informacion en la Sede de
Dinamizacién Econdmica de Sacatepéquez, con relacidn a las capacitaciones presenciales y virtuales para el
presente mes.

Se brindé apoyo técnico en la Sede de Dinamizacién Econémica con la realizacion de flyers publicitarios de
las actividades que se realizaron en el mes de abril.

Se brindé apoyo técnico en la sede de Dinamizacion Economica con la realizacion de formularios forms para
las actividades del mes de abril.

Se brindé apoyo técnico a la Sede de Dinamizacion Econémica con la realizacién de la capacitacion
denominada Proceso de Formacién Empresarial: “Magdalena Emprende”, la cual tuvo iugar en el municipio
de Magdalena Milpas Altas, en esta ocasién se realizaron {res sesiones en las cuales se aportd diversos temas
para los participantes en aporte al fortalecimiento empresarial.

Se brindé apoyo técnico a la Sede de Dinamizacién Econdmica con la realizacidn de la capacitacién
denominada Liderazgo Empresarial y Estrategia de Crecimiento, la cual tuvo lugar en el municipio de La
Antigua Guatemala.

Se brind6 apoyo técnico a la Sede de Dinamizacidn Econdmica con la realizacion del il Festival de la Estaticia™
en donde se pudo apoyar a las MIPYMES y Productores de a Estaticia, el cual tuvo lugar en la Aldea de San
Pedro Las Huertas, municipio de La Antigua Guatemala, e! festival tenia como objetivo consolidar este tipo de
eventos en pro de la Economia y reconocimiento del lugar.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de [a agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar
memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede departamental.

Se brindé apoyo técnico al Delegado con las diversas convocatorias, actividades dentro de [a agenda del mes,
las cuales se deben cumplir como parte del desarrollo y dinamizacion de la Sede a nivel departamental.




c)

d)

e)

Brindar apoyo técnico en actividades de promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Se brindd apoyo técnico con las gestiones administrativas e informes solicitados con referencia a actividades
realizadas en el mes, por la Sede de Dinamizacion Econdmica de Sacatepéquez.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacion que solicite o envie
la Sede de Dinamizacion Econdémica de Sacatepéquez a la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus
Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se brindod apoyo técnico en la Sede de Dinamizacién Econdmica, con la elaboracién de oficios de solicitudes
de las actividades para el mes de abril, con la finalidad que se pueda continuar apoyando a los Emprendedores
y MIPYMES del departamento de Sacatepéquez.

Se brindd apoyo técnico con la elaboracién de liquidaciones de actividades realizadas en el mes de abril por
la Sede de Dinamizacién Econémica de Sacatepéquez.

Brindar apoyo técnico con otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios.

Se brindd apoyo técnico en la Sede de Dinamizacién Econdmica, con el ingreso de datos en el Sistema de
beneficiarios sobre las actividades que se realizaron durante el mes de abril.

Se brindd apoyo técnico en la Sede de Dinamizacion Econémica con el envié de metas fisicas con informacién
de los eventos y beneficiarios atendidos en el mes de abril.

GLADIS JEANETH Firmado

digitalmente por
BARRERA GLADIS JEANETH

MIJANGOS BARRERA MUUANGOS

Gladis Jeaneth Barrera Mijangos
Firma y nombre del contratista

Firmado Vo. Bo.

digitalmente por yT presariales
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Naombre completo del contratista Glenda Anabella Choc de Caal
Seendend UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de g
A ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-030-029-2026
Periodo de del: 1 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades ' :

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b}

¢)

Apoyo técnico en la atencién al publico en general (interno y extemo) que visite las Oficinas y/o se
comunique telefénicamente a [a Sede de Dinamizacién Econdmica de Alta Verapaz solicitando atencién,
asesoria y/o Informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los serviclos, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los
sectores productivos que contribuyan a la generacidn de empleo.

e Se apoyd técnicamente en la resolucién de interrogantes surgidas a través de beneficiarios identificados
por medios digitales y en modalidad presencial, asesorandolos de acuerdo a los setvicios que la Sede
ofrece para las Mipymes del Departamento de Alta Verapaz.

e Se apoyo técnicamente en asesorar a los visitantes de la Sede, interesados en los Servicios de Desarrollo
Empresarial, para el efecto se socializ6 el mecanismo para ser atendidos por la Delegada de Sede y de
esta manera, realizar la vinculacion oficial de acuerdo a cada demanda empresarial.

Apoyo técnico en el seguimiento de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz, teléfono,
mantenimiento de vehfculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el funcionamiento
de [a Oficina.

« Se apoy6 técnicamente en el seguimiento para solicitar el pago correspondiente al servicio de energia
eléctrica, extraccién de basura, agua potable e intemet residencial de [a Oficina a cargo de [a propietaria
del inmueble.

« Se apoyd técnicamente en el seguimiento para solicitar el pago correspondiente al servicio de
mantenimiento del &rea jardinizada de la Oficina a cargo de la propietaria del inmueble en aras de contar
con espacios presentables para los visitantes de la Oficina.

Apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar
memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede Departamental.

» Se apoy6 técnicamente el seguimiento de la agenda institucional derivada del control de citas para el
acercamiento a emprendimientos y/o empresas interesadas en atencion y asesoria a cargo de la Delegada
de Sede, los cuales visitaron la Sede previamente, para el efecto de remitieron los datos necesarios para
los compromisos correspondientes de acuerdo al criteric de la misma.

» Se apoyé técnicamente el seguimiento de la agenda institucional, derivada de convocatorias a reuniones
interinstitucionales de acuerdo al requerimiento e instrucciones de la Delegada de Sede, para ello se
calendarizaron para el control administrativo y atencidn pertinente.

» Se apoyd técnicamente el seguimiento de la agenda institucional referente al compromiso de apoyo
requerido por la Unidad de Compras, a fin de aportar en el proceso administrativo relacionado a la gestion
de firma en el acta administrativa anual de arrendamiento y de la cancslacién de [a fianza a cargo del
propietario, cabe mencionar que se brindé el seguimiento pertinente para fines administrativos y financieros.




Se apoy0 técnicamente el seguimiento de la agenda institucional a efecto de representar a la Delegada en
reunién de frabajo convocada por {a Secretarla General de Planificacién y Programacién de la Presidencia,
desarrollada en el municipio de Coban Alta Verapaz, en aras de participar en reunién de la Unidad Técnica
Departamental para dictaminar proyectos de ampliacion ordinaria 2026,

Se apoyd técnicamente el seguimiento de la agenda institucional a efecto de representar a la Delegada en
la reunion de trabajo convocada por la Sra. Gobernadora Departamental del Departamento de Alta Verapaz,
Leda, Dilia Margarita Co Coy en aras de desarrollar la segunda sesién de Gobierno Departamental con el
objetivo de conocer las iniciativas institucionales relevantes en pro del desarrollo del Departamento, en la
cual participaron las instituciones con presencia en el municipio, medios de comunicacidn y poblacidn en
general.

Se apoyd técnicamente el seguimiento de la agenda institucional a efecto de representar a la Delegada en
[a reunion de trabajo convocada por la Comisidén de Alineacion, Seguimiento y Evaluacién del Plan Nacional
de Desarrollo K'atun 2032, con el abjetivo de coordinar acciones interinstitucionales para la socializacién
del Sistema Nacional de Seguimiento y Evaluacion en la cual se contempla convocar a la institucionalidad
local, cooperacidn internacional y medios de comunicacion.

Se apoyd técnicamente el seguimiento de la agenda institucional a efecto de aportar en la loglstica del
Didlogo Interinstitucional con representantes de mujeres anfe el COMUDE convocado por [a Secretaria
Presidencial de la Mujer con sede en Cobéan Alta Verapaz, para el efecto se contd con la participacién de
autoridades locales, institucicnes locales y medios de comunicacién.

d) Apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para las
operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o envie la
Sede de Dinamizacién Economica de Alta Verapaz, a la Direccion de Desarrollo Empresarial y/o sus
Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de Ja MIPYME y/o sus Programas y/o a otros
Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se apoyd técnicamente con [a recepcion, emision y archivo de documentos oficiales de la Sede de
Binamizacién Econbmica de Alta Verapaz.

Se apoyd técnicamente en la recepcién y archivo de oficios y/o convocatorias a reuniones
interinstitucionales desarrolladas en la region, en version fisica y digital, para el efecto se calendarizaron
para ser atendidas y asl tener representatividad de esta Dependencia, especialmente por parte de la
Delegada de Sede y/o en representacion de la misma.

Se apoyd técnicamente en la actualizacion del control de oficios internos en la plataforma del drive
insfitucional a efecto de contar con un control referente a la numeracidén de dichos documentos, por
instruccién de Coordinacion de Sedes, para el efecto se cuenta con informacion actualizada para efectos
pertinentes.

Se apoyd técnicamente en la revisién y emisidén de correos electrénicos correspondientes a gestiones
administrativas y/o de logistica de actividades correspondientes a la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Alta Verapaz.

Se apoyo técnicamente en Ia actualizacidn y carga de datos en las carpetas administrativas a fin de contar
con documentacién ordenada para fines administrativos de gestién y/o seguimiento correspondiente.

Se apoyd técnicamente en la conformacion, identificacion y entrega de encomiendas a través del proveedor
de dicho servicio en el municipio de Coban, Alta Verapaz con contenido referente a documentacién oficial
y en fisico para aportar en los framites administrativos correspondientes de liquidacién, lo anterior remitido
para la unidad de Coordinacion de Sede Central.

Se apoyo técnicamente en la elaboracion de la planificacion mensual, especificamente en notas de pedido
de servicios de capacitacién, alimentacion, mobiliario y equipo audiovisual, de acuerdo a la documentacion
trasladada por la Delegada y de esta manera contar con la aprobacién respectiva de Coordinacién y
Direccion de SDE para el cumplimiento de las metas establecidas, con previa revision y firmas digitalizadas
a cargo de [a Delegada de [a Sede.




e Se apoyd técnicamente en la elaboracién de diplomas otorgados a los participantes de los procesos de
formacién y eventos comerciales considerados en la planificacion de eventos del mes en cursg, para ello
se disefiaron de manera individual de acuerdo a la coordinacién y datos facilitados por la Delegada de Sede.

» Se apoyé técnicamente en la elaboracion de informes de eventos, especificamente por la adquisicion de
servicios de alimentos, capacitacion y mobiliario de acuerdo a los eventos plasmados en [a planificacion
mensual, para ello se disefiaron de manera individual con previa revisién de la Delegada de Sede para
posteriormente realizar los tramites de liquidacion correspondientes.

« Se apoyé técnicamente en realizar modificaciones en oficios correspondientes a la planificacion mensual
de actividades y solicitud de pedido lo anterior a requerimiento de la Delegada de Sede y/o Coordinacion
de Sedes en virtud de estandarizar t&rminos y criterios iddneos para facilitar el proceso de aprobacion de
dicha planificacton.

« Se apoyb técnicamente en la creacion y alimentacién de carpetas fotograficas relacionadas a los eventos
ejecutados de acuerdo a la planificacién de actividades mensuales.

* Se apoyé técnicamente en el disefio, elaboracién y/o modificacion de flyers promocionales correspendiente
a los eventos desarrollados de acuerdo a la planificacién de actividades mensuales, de acuerdo a los
lineamientos de la Unidad de Comunicacién Social y linea gréfica institucional.

e Se apoy6 técnicamente en la creacién de los eventos de formacién y comerciales considerados por la
Delegada de la Sede, para el efecto se aperturaron en la plataforma de beneficiarios a efecto de alimentar
la informacion acorde al desarrollo de cada actividad contemplada en apoyo al sector emprendedor y
empresarial de la region.

« Se apoy6 técnicamente en el llenado y reporte de metas fisicas de la Sede, de acuerdo a los eventos
considerados en la planificacién del mes en curso, para ello, se detallaron los eventos comerciales y de
formacién desarrollados a nivel Departamental, desglosando el nombre de evento, fecha, cantidad de
participantes, reportado en tiempo oportuno y de acuerdo a las instrucciones de Coordinacion.

» Se apoy6 técnicamente en el desarrollo logistico y registro digital de 79 participantes del evento comercial:
Festival empresarial "Emprendimiento con Rostro de Mujer" realizado en el municipio de Coban, Alta
Verapaz a fin de aporiar en el registro de beneficiarios comrespondiente a las vinculaciones comerciales
dirigidas al sector emprendedor y empresarial de la Sede de Dinamizacidén de Cobén, para el efecto se
actualizé la plataforma de beneficiarios del Viceministerio de manera digitalizada.

» Se apoyb técnicamente en el desarollo logistico y registro digital de 62 participantes del evento comercial:
Festival empresarial "Emprendimiento con Rostro de Mujer” realizado en el municipio de San Pedro Cacha,
Alta Verapaz a fin de aportar en el registro de beneficiarios correspondiente a las vinculaciones comerciales
dirigidas al sector emprendedor y empresarial de la Sede de Dinamizacién de Coban, para el efecto se
actualizé la plataforma de beneficiarios del Viceministerio de manera digitalizada.

e Se apoy? técnicamente en el desarrollo logistico y registro digital de 86 participantes de la Capacitacion
"Encuentro departamental de empresarias y emprendedoras Economia con Rostro de Mujer”, realizada en
el municipio de Coban, Alta Verapaz a fin de aportar en el registro de beneficiarios correspondiente a los
cursos dirigidos al sector emprendedor y empresarial de [a Sede de Dinamizacién de Cobén A.V. para el
efecto de actualizé la plataforma de beneficiarios del Viceministerio de manera digitalizada.

s Se apoy6 técnicamente en el registro digital de 23 participantes de la Capacitacion "Diplomado en gestién
empresarial” realizada en el municipio de Coban, Alta Verapaz a fin de aportar en el registro de beneficiarios
correspondiente a los cursos dirigidos al sector emprendedor y empresarial de la Sede de Dinamizacion de
Coban A.V. para el efecto de actualizé la plataforma de beneficiarios del Viceministerio de manera
digitalizada.

e) Otras actividades técnicas que le requiera fa autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

= Se apoyd técnicamente en la capacitacion virtual convocada por la unidad de Recursos Humanos para

conocer la teméatica: Prevencidn de la corrupeidn impartido por personeros de la Contraloria General de
Cuentas a fin de fortalecer las competencias del personal en general del MINECO.




Se apoyo técnicamente en la capacitacion virtual convocada por la unidad de Recursos Humanos para
conocer la teméatica: Manejo de estrés y herramientas para trabajar bajo presioén a fin de fortalecer las
competencias del personal en general del MINECO.

GLENDA ANABELLA CHOC DE Firmado digitalmente por GLENDA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Gloria Belem Anleu Flores
RO UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y ario del ABRIL 2026 hNafats de MIPYME-105-031-029-2026
Informe Contrato
Periodode del: 01 DE ABRIL DE 2026 al: 30 DE ABRIL DE 2026
actividades ; ;

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar asesoria en la participacién en reuniones a las que sea convocado relacionadas con los procesos de
extincion y liquidacién de los fideicomisos del Programa Nacional de la Microempresa.

Se brindd asesoria en la revision de la documentacion para ser remitida al Ministerio de Finanzas
Publicas, conforme a las gestiones realizadas durante el mes de marzo del afno 2026, en relacién con los
fideicomisos vencidos administrados por Banco de Desarrollo Rural, S.A., Banco El Crédito Hipotecario
Nacional de Guatemala y Banco de Guatemala.

Se brindé asesoria en la participacion en la reunién de fecha 25/03/2026 con asesores técnicos y
financieros, con el fin de dar seguimiento a los procesos de extincién y liquidacién de los fideicomisos
vencidos a cargo del Ministerio de Economia.

Se brindo asesoria en la elaboracion de oficio referente a la solicitud de pronunciamiento por parte de la
Asesoria Juridica del Ministerio de Economia, en relacién con la determinacién del instrumento legal
idéneo para llevar a cabo el proceso de extincién y liquidacion de los fideicomisos vencidos a cargo del
Ministerio de Economia.

Se brindé asesoria en la elaboracion de oficio para solicitar reunion al ente rector en materia de
fideicomisos (Direccién de Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Publicas), a fin de establecer la ruta
a seguir para las extinciones y liquidaciones de los fideicomisos vencidos a cargo del Ministerio de
Economia, en virtud de lo establecido en el Oficio Circular 01-2026 emitido por el Ministerio de Finanzas
Publicas.

Se brindd asesoria en la elaboracién de hoja de ruta, plan de accién y cronograma de actividades
referentes al proceso de extincién y liquidacion de los fideicomisos vencidos a cargo del Ministerio de
Economia.

Se brind6 asesoria en el seguimiento al formulario de recomendaciones referente al proceso de extincion
y liquidacion del fideicomiso administrado por Banco de Desarrollo Rural, S.A.

Se brindé asesoria en la remisién de informacién al contralor coordinador de la CGC referente al proceso
de extincion y liquidacion del fideicomiso administrado por Banco El Crédito Hipotecario Nacional de
Guatemala.

Se brindé asesoria en la remision de informacién al contralor coordinador de la CGC referente al proceso
de extincion y liquidacién del fideicomiso administrado por Banco de Guatemala.

Se brindd asesoria participando en reunién de conocimiento con la asesora legal de la Direccion
Ejecutiva, con el fin de plantear el estatus de los fideicomisos vencidos administrados por Banco de
Guatemala, Banco de Desarrollo Rural, S.A. y Banco El Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala, los
cuales se encuentran a cargo del Ministerio de Economia.

Se brindé asesoria en la elaboracion de oficio para retroalimentar al fiduciario Banco El Crédito
Hipotecario Nacional de Guatemala con respecto al estatus del proceso de extincion y liquidacion del
fideicomiso.

Se brindd asesoria en la elaboracion de oficio para retroalimentar al fiduciario Banco de Guatemala con
respecto al estatus del proceso de extincion y liquidacion del fideicomiso. ;F‘




®  Se brindé asesoria en la elaboracién de oficio para retroalimentar al fiduciario Banco de Desarrollo Rural,
S.A., con respecto al estatus del proceso de extincion y liquidacion del fideicomiso.

b) Brindar asesoria en la emisién, revisién y andlisis de la documentacion legal, convenios, acuerdos, actas,
resoluciones, oficios, contratos administrativos, entre otros, que sean necesarios para dar cumplimiento a
las actividades.

* Se brindd asesoria en el seguimiento al Acta de Entrega de Cargo entre el Licenciado Alvarado
(saliente) y el Licenciado Marroquin, conforme a la Direccion de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales.

* Se brindo asesoria en el seguimiento al acta administrativa referente a diversa documentacion a ser
entregada al jefe de compras.

* Se brind6 asesoria en la revisién del acta administrativa referente al percance vehicular suscitado en
una comision oficial.

* Se brindé asesoria en la participacién en la reunién de fecha 16/03/2026 con la Comision Mixta del
Ministerio de Economia, relacionada con la cuota de devengado para el pago de honorarios del
personal del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME contratado bajo el renglén 029,
correspondiente al mes de enero de 2026.

* Se brindé asesoria en la elaboracién de oficio relacionado con la cuota de devengado para el pago
de honorarios del personal del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME contratado bajo el renglon
029, correspondiente al mes de enero de 2026.

® Se brind6 asesoria en la participacién en reunion referente a la ruta a seguir respecto a las solicitudes
de financiamiento en relacién con el fideicomiso vigente.

* Se brind6 asesoria en la revisién de la documentacién referente a la solicitud de credito para optar a
recursos del fideicomiso vigente, con respecto a la documentacion presentada por la Fundacién
Crysol.

* Se brindé asesoria en la elaboracién de oficio referente a previos observados dentro de Ia
documentacién de la solicitud de crédito para optar a recursos del fideicomiso vigente, presentada por
la Fundacién Crysol.

® Se brindé asesoria en la participacion en reunién con la asesora legal de la Direccién Ejecutiva, en la
cual se plantearon las observaciones al expediente de solicitud de crédito presentado porla Fundacion
Crysol.

* Se brind6 asesoria en la revisién del expediente de solicitud de crédito para optar a recursos del
fideicomiso vigente, con respecto a la documentacion presentada por la Fundacion Crysol.

* Se brind6 asesoria en la elaboracién de un segundo oficio referente a previos observados dentro del
expediente de solicitud de crédito para optar a recursos del fideicomiso vigente, con respecto a la
documentacion presentada por la Fundacion Crysol.

* Se brind6 asesoria en la participacién en reunién relacionada con el expediente de solicitud de crédito
para optar a recursos del fideicomiso vigente, con respecto a la documentacion presentada por la
Fundacién Crysol.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Grecia Sofia Vasquez Caceres
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105IE ﬂlggggi%l;;?g sS‘»ERVICIOS FINANCIEROS
Mefﬁmr;% del [ agrIL 2026 Nimero de MIPYME-105-032-029-2026
::tz\ifci’(fli:dii del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

b}

c}

Brindar apoyo técnico en los tramites, gestiones y actividades administrativas de la delegacién de
Recursos Humanos de la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y del
Viceministerio de Desarrollo de Ia MIPYME.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de la devolucion de Acuerdos Ministeriales solicitados a
secretaria general MINECO por la Delegacién de Recursos Humanos de la Unidad Ejecutora 105.

Se brindé apoyo técnico en el ordenamiento de documentacion referente a la delegacién de RRHH de fa
Unidad Ejecutora 105.

Se brindd apoyo técnico en la entrega de la informacion publica de oficio correspondiente al mes de abril
referente al personal y contratistas de la Direccion.

Se brindd apoyo técnico en [a reorganizacion de los espacios fisicos destinados al personal, con el objetivo
de optimizar su distribucion y mejorar las condiciones de {rabajo.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento para dar cumplimiento a una orden de reinstalacion.

Brindar apoyo técnico en los procesos de contrataciones 011, 021, 029, 081 y subgrupo 18 para el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Programas, la Direccion de Servicios Financieros y
Técnico Empresariales y sus Dependencias.

Se brindd apoyo técnico en el tramite de gestiones de solicitudes de contrataciones del personal 029 de la
UE105.

Se brindo apoyo técnico en la emision, revisién y seguimiento de las firmas correspondientes de los
contratos del personal 029.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento y proceso de contratacion bajo el renglon 189.

Se brindé apoyo técnico en la participacion activa en el proceso de entrevistas, brindando apoyo en la
coordinacion, organizacion y desarrollo de las mismas.

Se brindd apoyo técnico en Ia revision de expedientes de contratacién, contratos y Acuerdo Ministerial
previo a firmas de contratistas del renglon 081.

Brindar apoyo técnico en la actualizacién, consolidacién, implementacién y seguimiento de los
manuales de funciones y procedimientos en temas relacionados a Recursos Humanos del
Viceministerio de Desarrollo de la microempresa y sus Dependencias.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion y envio de los reportes de asistencia del personal 011 y 021 ala
Direccién de Servicios Financieros Empresariales y a la Direccién de Recursos Humanos para darle
cumplimiento al Manual de asistencia.

Se brindd apoyo técnico en el registro de huellas digitales en el Reloj Biométrico del persconal nuevo de la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales.




d) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de constancias generales y solvencias de Red del personal que
se da de baja.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de las rescisiones de los contratos y en la documentacion
necesaria para que el proceso se lleve segun se indique.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de los perfiles de contratacion necesarios para las diferentes
necesidades del Viceministerio, para su publicacion en las diferentes redes sociales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista GRISELDA MARINA ESTRADA GARCIA

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de o o0,
Ly eno ABRIL, 2026 e MIPYME-105-033-029-2026.
perlodode | get: 01 DE ABRIL DE 2026 al: 30 DE ABRIL, 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico con las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econémico,

Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial y La Palitica

Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,

pequeiios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos

aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME.

» Se brindé apoyo técnico en la promocitn, vinculacién y participacién activa de los emprendedores y
empresarios del sector MIPYME en los diferentes programas v proyectos activos del Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, pequeria y Mediana Empresa que se ejecutan en el territorio a través de
la Sede de Dinamizacion Econémica de Retalhuleu.

Brindar apoyo técnico en [a atencién al pablico en general (interno y externo) que visite las Oficinas

y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econémica de Retalhuleu solicitando

atencion, asesoria y/o informacion; para apoyar con la promocién y vinculacién de los servicios,

herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender

demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

* Se brindé apoyo técnico en la atencién al publico en general (interno y externo) que visitaron y/o se
comunicaron via telefénica a la Sede de Dinamizacién Econémica de Retalhuleu, requiriendo informacion
sabre los eventos de capacitacion y comercializacién que se llevaron a cabo durante el mes.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua,

luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el

funcionamiento de Ia Oficina.

= Se brindd apoyo técnico en la recepcién de documentos de soporte para solicitar el pago de los servicios
mensuales de renta que se requieren para el funcionamiento de Ja Sede de Dinamizacién Econémica de
Retalhuleu.

» Se brindd apoyo técnico en el envio de documentos de soporte para gestionar en el Centro de Costos el
pago de los servicios mensuales de renta de la Sede de Dinamizacion Econdmica de Retalhuleu.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la agenda Institucional del delegado de la Sede, elaborar

memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la sede departamental.

» Se brindé apoyo técnico en la preparacion, presentacion y entrega oportuna de informes, minutas,
memorandos y oficios; de las diferentes reuniones, comisiones, compromisos institucionales, llevadas a
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cabo en seguimiento a [a agenda y cronograma de actividades del delegado de la Sede de Dinamizacidn
Econdmica de Retalhuleu.

Se brindé apoyo técnico en la preparacion, presentacién y entrega oportuna del informe mensual de las
actividades llevadas a cabo en asistencia a la Sede de Dinamizacion Econémica de Retalhuleu; en la
region territorial asignada, respecto a las metas y productos esperados; para el cumplimiento de metas
establecidas por el Viceministerio de Desarrallo de la Microempresa, pequefia y Mediana Empresa.

Se brindé apoyo técnico logistico elaborando la memoria de los puntos de agenda fratados en la reunion
de la Comisién Departamental de Desarrollo Econémico, Competitividad y Empleo Digno -CODECED-
llevada a cabo en el departamento de Retalhuleu.

e) Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Se brindé apoyo técnico en las actividades de gestién, organizacién, convocataria, montaje, desarrollo y
monitoreo de los eventos de capacitacién; promovidos por la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Retalhuleu dirigidos a emprendedores, empresarios, artesanos y pequefios productores del sector
MIPYME de los departamentos de Retalhuleu y Suchitepéquez, dentro del marco de los programas de
Servicios de Desarrollo Empresarial. y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME, en vinculacién y alianza estratégica con actores locales y regionales para el
desarrollo del ecosistema emprendedor, fortalecimiento y mejoras de las capacidades competitivas de las
Empresas Locales, siendo éstos: Expo-FEMME "Mujeres que Inspiran” realizado en Retalhuleu, el monto
total de ventas generadas durante los dos dias de la actividad ascendi6 a la cantidad de Q. 180,025.00.
Curso de Estrategias de Marketing y Ventas para Microempresas dirigido a Emprendedores y empresarios
de Pequefias y medianas Empresas, realizado en el municipio de Retalhuleu, departamento de Retalhuleu
y en el municipio de Mazatenango, departamento de Suchitepéquez. Seminario-Taller: ;Como Ordenar
Mi Negocio Sin Ser Contador? Taller de Costeo Inteligente y Fijacién de Precios sin Perder Dinero. Taller
de Primeros Auxilios y Manejo de Botiquin realizados en Retalhuleu, dirigido a emprendedores y
empresarios de pequefias y medianas empresas. Festival "Los Sabores y Colores de la Cuaresma"-
Suchitepéquez 2026, realizado en Mazatenango, Suchitepéquez, el monto total de ventas generadas
durante los dos dias de la actividad ascendio a la cantidad de Q. 157,360.00.

f) Brindar apoyo técnico con la redaccion, revisién y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o envie
la Sede de Dinamizacion Econémica de Retalhuleu a la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial y/o sus dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus
programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economfa.

g)

Se brindé apoyo técnico en la redaccin, presentacion, actualizacién y envio del cronograma
semanal y mensual de actividades llevadas a cabo a través de la Sede de Dinamizacion Econdmica de
Retalhuleu, para su revision, aprobacidn y divulgacion.

Se brindé apoyo técnico en [a preparacién, presentacién y entrega oportuna del informe mensual
de las actividades llevadas a cabo en asistencia a la Sede de Dinamizacién Econémica de Retalhuley;
respecto a las metas y productos esperados; para el cumplimiente de las metas establecidas por el
Viceministerio de Desarrolle de la Microempresa, pequefia y Mediana Empresa.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para al cual presta sus
servicios.

Se brindé apoyo técnico participando en la capacitacion virtual dirigida por la Delegacién de Recursos
Humanos del Ministerioc de Economia sobre La Prevencion de la Corrupcion.
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Se brindé apoyo técnico participando en la capacitacion presencial dirigida por la Secretaria de
Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia (SCEP), y el Programa de |las Naciones Unidas para el Desarrollo
(PNUD) con el tema en busca del Potencial Endégeno y la aplicacién de la Metodologia de Integracion a
las Agendas Estratégicas Departamentales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Kelen Aurora Ruiz Castillo
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
DEPENDENCIA EMPRESARIALES DEPARTAMENTO DE GESTION DE FIDEICOMISOS-
SECCION FINANCIERA DE FIDEICOMISOS
Mes y afio del Numero de
e ABRIL, 2026 Convato MIPYME-105-034-029-2026
Periodo de del: 01 DE ABRIL DE 2026 al- 30 DE ABRIL DE 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con la integracion, estructuracién, sistematizacion y emision de reportes,
opiniones técnicas, informes al Congreso de la Republica, oficios y/o presentaciones ejecutivas con
la informacion recopilada de la revision y seguimiento de los reportes que la Direccion de Servicios
Financieros Empresariales reciba del Departamento de Gestion de Fideicomisos y/o de los
programas y proyectos del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa.

Se asesord profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros, en cuanto a atender solicitud de
la Segunda Secretaria de la Junta Directiva del Congreso de la Republica, sobre rendir informacion de
programas y proyectos que se ejecutan en el Departamento de Huehuetenango. Se asesord
profesionalmente generando informacion sobre los resultados del Fideicomiso durante el afio 2024-
2025 en el departamento de Huehuetenango especificamente créditos y monto otorgado.

Se asesoro profesionalmente al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en cuanto a atender
solicitud de informacion requerida por la Comision de Desarrollo Social del Congreso de la Republica,
con relacion al Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la MIPYME y sus dos lineas de crédito (fondos
normales y fondos para la mujer). Se asesord profesionalmente procesando informacion en el orden
requerido presupuesto asignado, servicios prestados, poblacién, asistencia técnica, criterios de
seleccion, montos otorgados, plazos, forma de funcionar, atencion por departamento y municipio. Se
asesoro profesionalmente con el envio de informe narrativo y con la entrega de presentacion para el
uso correspondiente con datos al afio 2025 y 2026 (parcial).

Se asesoro6 profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros, en cuanto a generar informe de
mes sobre los resultados acumulados y alcanzados a la fecha, por el fideicomiso, resaltando la
colocacion de 336 créditos por Q34,586,676.00. Se apoyd profesionalmente remitiendo la informacion
ante la unidad de planificacion del Programa.

Se asesord profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros, en la elaboracion de
presentacion de resultados alcanzados por el Fideicomiso durante el mes, el cual fue enviado a la
unidad de planificacion del programa para su consolidacion como Viceministerio.

Se asesoro profesionalmente al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, atendiendo reunidn con
Jefe de Fideicomisos y viceministra, para ampliar detalles sobre la propuesta Politica de
Financiamiento para la eficiencia energética MIPYMES. Se obtuvieron lineamientos para readecuar la
propuesta de la politica.

Se asesoro profesionalmente al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en cuanto a preparar
documento ejecutivo sobre la operatividad del Fideicomiso, para ser presentado ante la Intendencia de
Verificacion Especial de la Superintendencia de Bancos. Se asesoro profesionalmente remitiendo la
informacion para validacion de la jefatura de fideicomisos.

Se asesoro profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros remitiendo el reporte de intereses
generados durante el mes por el Fideicomiso, para su debido registro por parte de la Direccion
Financiera del Ministerio de Finanzas Publicas. Se asesoro profesionalmente y se realizaron registros
auxiliares de intereses percibidos por pagos de ESF, por inversiones y por intereses de cuenta
bancaria. Se asesoro profesionalmente remitiendo oficio MIPYME-DE-0-331-2026/MJMC/vmgp ante el
Ministerio de Finanzas Publicas, con la informacién procesada.

Se asesor6 profesionalmente al Departamento de Programas y Proyectos atendiendo solicitud de
validacion del cumplimiento de entrega de reportes mensuales, trimestrales y anuales, asi como el
cumplimiento de pago de intereses y capital de |la entidad Cefogua. Se asesoro profesionalmente con
la entreaa de informacion sealn consta en oficio UFF-0-031-2026.




¢ Se asesord profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos en cuanto a la revision y envio
de cartera crediticia presentada del Fondo de Garantia por parte de la Cooperativa COOPSAMA,
para que pueda ser cobrada la comision del mes por parte del banco fiduciario.

* Se asesord profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos, con reestructurar el analisis
de la garantia mobiliaria de la Fundacion Crysol, a formato de opinién financiera, para entregarla ante
la Direccion Ejecutiva y como parte del expediente de calificacion de préstamo de dicha entidad.

» Se asesord profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos, con la actualizacion de
cuadros comparativos sobre las tasas de interés cobradas por las entidades de servicios financieros
a empresarios MIPYMES con recursos propios, informacién para ser incorporada a la actualizacion
de la opinion financiera para presentarla ante los miembros del Consejo Nacional para el Desarrollo
de la MIPYME. Se apoyd profesionalmente enviando la informacion recopilada para su uso
correspondiente.

e Se asesoro profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos, en cuanto al analisis de la
solicitud de ampliacion de plazo al periodo de desembolsos, presentado por la Federacion de
Cooperativas de las Verapaces, R.L. -FEDECOVERA, R.L.-, entidad que solicitd ampliaciéon por un
periodo adicional de 5 meses. Se asesord profesionalmente remitiendo la propuesta de opinién
financiera conteniendo analisis financiero y crediticio para validacion de la Jefatura.

e Se asesoré profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos, en cuanto al analisis de la
solicitud de ampliaciéon de plazo al periodo de desembolsos, presentado por la Cooperativa Integral
de Ahorro y Crédito “TZ'I’JA”, Responsabilidad Limitada; entidad que solicité ampliacion por un
periodo adicional de 3 meses. Se asesor6 profesionalmente remitiendo la propuesta de opinion
financiera conteniendo analisis financiero y crediticio para validacion de la Jefatura.

s Se asesoro profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos, en cuanto a llevar control de
CDPS del Fideicomiso, para consulta respectiva. Se incorporé informacion de renovacion de CDP
presentada por banco fiduciario segun oficio GBVF.2026.133/F.

e Se asesord profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos, remitiendo informacion de
resultados de numero y monto de créditos otorgados en el mes por el Fideicomiso, para su debido
reporte ante la mesa técnica del Gabinete Econémico -GABECO-.

» Se asesoro profesionalmente participando en capacitacion sobre Firma Electronica impartida por el
Registro de Prestadores de Servicios de Certificacion.

¢ Se asesord profesionalmente participando en capacitacion sobre el Fortalecimiento al trabajo en
equipo para la gestion de tesoreria.

e Se asesordé profesionalmente en cuanto al traslado y preparacion de documentos como Estados
Financieros de los fideicomisos a cargo del Programa, constituidos en bancos Bantrab, Banrural,
CHN, para su envio ante MINFIN, CGC y CONGRESO DE LA REPUBLICA. (se fotocopid, folio,
integro y enviaron a sus destinos).

o Se asesoro profesionalmente al equipo de la Seccidén Financiera de Fideicomisos, con el manejo,
distribucién, seguimiento y resguardo de la documentacion e informacién administrativa que ingresa y
egresa a la Seccion, para su debido control.

b) Asesorar profesionalmente para la recepcion y analisis de solicitudes de desembolsos,
documentacion adjunta y documentacién interna de la Seccion Financiera de Fideicomisos y la
Seccion Supervision y Control de Fideicomisos del Departamento de Gestién de Fideicomisos.

* Se asesord profesionalmente en la devolucién de solicitud de desembolso 2 de la Cooperativa
Coopymer, por deficiencia detectada por la Seccidén de Supervision y Control de Fideicomisos en la
cartera crediticia. Se asesord profesionalmente en el envio del expediente segun consta en oficio
MIPYME-DE-0O-376-2026/MJMC/vmgp.

e Se asesoro profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos en cuanto a la revision de
expediente para determinar cumplimiento de requisitos de la solicitud de segundo desembolso
destino mujeres presentada por la Cooperativa Coosadeco. Se asesoré profesionalmente realizando
analisis financiero (estados financieros, cartera garantia mobiliaria, recibo, estado de cuenta y demas
documentos de soporte) y se determind que cumplia con requisitos, por lo que se emitié proyecto de
opinion financiera para firma de Jefatura de area. Se asesoro profesionalmente entregando
expediente con opinidn y su debido check list de validacion de requisitos ante la Seccién de
Supervision y Control de Fideicomisos para emision de su opinién.

¢ Se asesord profesionalmente con la actualizacion del control de desembolsos realizados durante el
mes y con ello contar con una herramienta de seguimiento para determinar el saldo pendiente por
desembolsar.

» Se asesord profesionalmente a la Seccién Financiera de Fideicomisos, en cuanto a presentar el plan
mensual de colocacion del fideicomiso, para ser enviado ante el banco fiduciario. Se proyectaron
Q24,890,000.00, recursos posibles para ser desembolsados.

=




c) Asesorar profesionalmente con la entrega de la informacion estadistica, que se genera por los
préstamos otorgados a entidades de servicios financieros, con recursos provenientes del
Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la Microempresa.

Se asesord profesionalmente a la Seccion Financiera de Fideicomisos, en cuanto a la integracion
de carteras crediticias remitidas por entidades ejecutoras del Fideicomiso, generaciéon de cuadros
de ejecucion relacionados con créditos otorgados durante el mes y acumuladas por parte de las
ESF, distribucién por ESF, género, etnia, actividad econdémica, tamafio de empresa, ubicacion
geografica por departamento y municipio. Se remitié la integracion final a la Jefatura Financiera de
Fideicomisos para validacion y uso de la informacion.

d) Asesorar profesionalmente con el reporte mensual de metas correspondiente a la Seccion Financiera
de Fideicomisos, conforme al Plan Operativo Anual, en cuanto a detallar el nimero de créditos
otorgados a empresarios propietarios de microempresa, pequeia y mediana empresa, beneficiados
con fondos del Fideicomiso de Desarrollo de la MIPYME, incluyendo el reporte de desembolsos
mensuales.

Se asesoro profesionalmente a la Seccién Financiera de Fideicomisos, en cuanto a la integracion
carteras crediticias remitidas por entidades ejecutoras del Fideicomiso, para la generacién del reporte
de Metas para integrarlo al Plan Operativo Anual, se consolidé informacion y se cruzo con las
Secciones de Proyectos y de Supervisién y Control de Fideicomisos. Se remitié el formato final con la
integracion de metas alcanzadas por parte de dichas Secciones ante la unidad de planificacion.

Se asesord profesionalmente reportando las metas de créditos otorgados en el mes por parte del
fideicomiso, las cuales ascendieron a 115 créditos otorgados a empresarios MIPYMES por un monto
de Q12,669,814.00.

e) Asesorar profesionalmente con las gestiones administrativas necesarias para el proceso de
extincion y liquidacién del Fideicomiso del Programa Global de Crédito para la Microempresa y
Pequefia Empresa.

Se asesor6 profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros, en cuanto al traslado y
preparaciéon de documentos como Estados Financieros generados por el Fideicomiso, para su
envio ante MINFIN, CGC y CONGRESO DE LA REPUBLICA.

Se asesord profesionalmente a la Direcciéon de Servicios Financieros, en cuanto a atender reunion
técnica convocada por la Asesoria Legal del Programa, para tratar aspectos relacionados con la
actualizacion de expedientes administrativos de extincién de fideicomisos vencidos, entre éstos el
Fideicomiso Programa Global de Credito para la MYPE.

Se asesoro profesionalmente a la Direccién de Servicios Financieros, en cuanto a atender reunién
con equipos técnicos del Viceministerio de la MIPYME y de la Direccién de Fideicomisos del
Ministerio de Finanzas Plblicas, con el propésito de identificar y coordinar las acciones a ejecutar, a
efecto de que los procesos de extincion y liquidacion se desarrollen con apego al marco normativo
vigente.

2
Nombre y'Fitma del Contratista
Kelen Aurora Ruiz Castillo
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES _
Nombre completo del contratista Gustavo Adolfo Paiz Andrade
Mebetideticia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECC!C\N DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
P EMPRESARIALES / SECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
Mes v afio del ABRIL 2026 NuUmero de MIPYME-105-035-029-2026
Informe Contrato
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Asesorar profesionalmente con la revisién y seguimiento a los expedientes de precalificacion
programando visita de calificacion internamente con Entidad de Servicios Financieros.

» Se asesoro profesionalmente en brindar seguimiento al expediente de calificacién de primer préstamo
solicitado por la Cooperativa de Ahorro y Crédito Multiservicios y Gestiones Financieras, Responsabilidad
Limitada, -COMIS, R.L-.

» Se asesoro profesionalmente en brindar seguimiento al expediente de calificacion de préstamo subsiguiente
solicitado por la Asociacioén para el Desarrollo Integral Rural -ASDIR-.

» Se asesoro profesionalmente con dar seguimiento a la solicitud de precalificacién para primer préstamo para
la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Rio Bravo Responsabilidad Limitada.

b. Asesorar profesionalmente con actualizar y registrar en una base de datos todas las solicitudes de
precalificacién y calificacion analizadas; reportando mensualmente a la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales sobre el estatus de cada solicitud.

* Se asesor6 profesionalmente con actualizar la base de datos y registrar el seguimiento a la solicitud de la
Cooperativa de Ahorro y Crédito COMIS, R.L., indicandole las condiciones y requisitos de los préstamos, asi
como los criterios financieros que se evaluan en el proceso de calificacion.

» Se asesoro profesionalmente con actualizar la base de datos y registrar el seguimiento a la solicitud de la
Asociacion para el Desarrollo Integral Rural -ASDIR- indicandole las condiciones y requisitos de los préstamos,
asi como los criterios financieros que se evallan en el proceso de calificacion.

» Se asesoro profesionalmente con actualizar la base de datos y registrar el seguimiento, correspondiente a la
solicitud de calificacién de la Fundacion CRYSOL.

c. Asesorar profesionalmente informando a quien esté interesado en obtener préstamos en la red de
Entidades de Servicios Financieros que cuentan con fondos del Programa Nacional para el Desarrollo de
la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.

e Se asesoré profesionalmente informando a Entidades de Servicios Financieros sobre los requisitos y
documentos que necesitan para acceder a préstamos con fondos del Programa Nacional para el Desarrollo
de la MIPYME.

* Se asesor¢ profesionalmente informando a empresarios y empresarias sobre los diferentes programas de
crédito, para acceder a préstamos a través de entidades calificadas y obtener capital de trabajo para mejorar
sus emprendimientos y negocios.

d. Asesorar profesionalmente con la generacion de informes, presentaciones, opiniones y dictamenes para
solicitudes de precalificacion y calificacion de entidades de servicios financieros, que presenten
solicitudes de financiamiento para ejecutar proyectos de financiamiento dirigidos al sector MIPYME.

* Se asesord profesionalmente con la generacion de indicadores financieros, cuadros y graficas que miden el
desempefio de la Cooperativa de Ahorro y Crédito Multiservicios y Gestiones Financieras, Responsabilidad
Limitada. -COMIS- R.L. Elaborando opinién Técnico-Administrativa y Financiero-Contable.

¢ Se asesoro profesionalmente con la generacion de la presentacion de indicadores financieros, cuadros y
graficas, que miden el desempefio financiero de la Cooperativa COMIS, R.L. Que se presentara ante la *
Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.




* Se asesor¢ profesionalmente con la generacion de indicadores financieros, cuadros y graficas, que miden el
desempefio de la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito “Emprendedores para el Fomento del Desarrollo
Econdémico de Guatemala” Responsabilidad Limitada, CEFPGUA, R.L. Elaborando opinion Técnico-
Administrativa y Financiero-Contable.

* Se asesor¢ profesionalmente con la generacion de la presentacion de indicadores financieros, cuadros y
graficas, que miden el desempefio financiero y la capacidad de gestion Cooperativa CEFOGUA, R.L. Que se
presentara ante la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de la programacién de actividades del Centro de Atencién y
Registro por medio de informes y documentacién que le soliciten las autoridades del Ministerio de
Economia.

* Se asesoro profesionalmente para elaborar y dar seguimiento a la programacion de actividades en el Centro
de Atencion y Registro -CAR- ubicado en las instalaciones de la FEGUA, en apoyo a las personas migrantes
retornadas, brindando informacién sobre los servicios financieros para las actividades productivas de
comercio, servicios, industria, agroindustria y artesanias.

» Se asesoro profesionalmente en reuniones y elaboracién de informes solicitados por el Instituto Guatemalteco
de Migracion, -IGM- en respuesta a las actividades que el Ministerio de Economia realiza en beneficio de las
personas migrantes retornadas en el Stand del MINECO ubicado en FEGUA.

» Se asesoro profesionalmente, para solicitar las especificaciones técnicas por la Direccion de Tecnologias de
la informacién para la adquisicion de una herramienta de gestion de envié de mensajes de texto simultaneos,
con la finalidad de informar a empresarios, emprendedores y personas retornadas sobre los diferentes
servicios financieros y de desarrollo empresarial disponibles en el portal web del MINECO.

» Se asesoro profesionalmente en asistir a la presentacién del informe y resultados de la Politica Migratoria,
abordando los desafios y nuevos retos para la atencién y seguimiento de personas migrantes retornadas, en
la cual se presento los resultados de la atencion brindada por el MINECO en el Centro de Atencién y Registro.

Otras actividades requeridas por la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y por
autoridad superior.

* Se asesor6 profesionalmente en atender requerimientos de Acceso a Informacion Publica, respecto a los
programas y proyectos financieros ejecutados por el Ministerio de Economia, y atendio el requerimiento de
informacién publica, sobre los diferentes programas de apoyo financiero para mujeres empresarias y
empresarios MIPYME.

 Seasesoro profesionalmente para atender requerimientos de Acceso a Informacion Publica de Oficio, respecto
a los estados financieros del fideicomiso para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

e Se asesoro profesionalmente en reuniones técnicas convocadas por la jefatura de la Seccién de Programas y
Proyectos, orientadas a la definicion de actividades, lineas de accién y planificacion estratégica para la
atencion y seguimiento de las solicitudes de crédito presentadas por las Entidades de Servicios Financieros.

/
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Helen Maria Vasquez Garcla
Jonci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Niimerode
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-036-029-2026
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades : '
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b}

Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econémico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica
Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”;
vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a
los programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministeric de
Desarrollo de la MIPYME.

e Se brindd apoyo técnico en dar seguimiento en la promocién y vinculacion a Emprendedores y
MIPYME del territorio para fa promocién y vinculacién a la plataforma de comercializacion digital
“Cémprale a la MIPYME", la cual es impulsado de la Unidad de Fortalecimiento al Emprendimiento del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Brindar apoyo técrico en [a atencion al publico en general {interno y externo) que visite las Oficinas

y/o se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Chiquimula solicitando

atencion, asesoria y/o informacion; para apoyar con la promocion y vinculacién de los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerlo de Desarrello de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan ala generacion de empleo.

® Se brindé apoyo técnico con la atencién al publico a emprendedores y microempresas, del
departamento de Chiquimula, proporcionando informacién de servicios, heramientas y productos que
ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en la Sede Dinamizacion Econdmica de
Chiquimula.

® Se brindd apoyo técnico con la atencion telefénica a emprendedores y microempresas, de la cabecera
departamental de Chiquimula para el seguimiento de incorporacién de nuevos beneficiarios para la
Sede de Dinamizacién Econémica de Chiquimula.

® Se brindé apoyo técnico en convocatorias y seguimiento de actualizacion de datos de los beneficiarios
en los diferentes talleres, capacitaciones, asistencias técnicas y asesorlas que la Dinamizacion
Econérica de Chiquimula tiene a su cargo.

e Se brindé apoyo técnico en liquidacién de eventos: talleres, capacitaciones, asistencias técnicas de los
eventos realizados mensuales y revisién de documentacion solicitados para el pago de actividades, asi
mismo con recepcién de expedientes, solicitud de propuestas y cotizaciones correspondientes a las
aclividades a realizarse.

® Se brindd apoyo técnico en la logistica y el desarrollo de la capacltacién *Dinamizacion econdmica
territorial’, beneficiando a 20 actores econdmicos del Municipio de Chiquimula, con el objetivo de
promover la coordinacion interinstitucional en el departamento.




c)

d)

Se brindé apoyo técnico en el “Festival dia de la mujer emprendedora®, beneficiando a 40
emprendedoras en coordinacion con la Municipalidad de Esquipulas del departamento de Chiquimula,
en el que participaron emprendedores y Mipymes del Municipio de los sectores de artesanias y
agroindustria.

Se brindé apoye técnico en “Expo Mipyme”, beneficiando a 40 emprendedoras en coordinacién con la
Municipalidad de Quezaltepeque del departamento de Chiquimula, en el que participaron
emprendedores y Mipymes del Municipio de los sectores de artesanias y agroindustria.

Se brindd apoyo técnico en “Expo café®, beneficiando a 40 emprendedoras en coordinacién con la
Municipalidad de Olopa del departamento de Chiquimula, en el que pariciparon emprendedores y
Mipymes del Municipio de los sectores de artesanias y agroindustria.

Se brindé apoyo técnico en Diplomado plan estratégico empresarial dirigide a 35 microempresarios de
los diferentes sectores econdomicos del Municipio desarrollado en 4 sesiones.

Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, [uz,
teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el
funcionamiento de la Oficina.

Se brindd apoyo técnico en los pagos de servicios basicos de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Chiquimula y otros requerimientos necesarios que se soliciten para el buen funcionamiento de la Sede.

Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Se brindd apoyo técnico en acompafiamiento de actividades de asesorias a emprendedores y
empresarios de [a Micro, Peguefia y Mediana Empresa, en cumplimiento de resultados y retos de los
emprendedores de la Sede de Dinamizacién Econdmica del departamento de Chiquimula, asl como la
crientacién en procesos administrativos para el desarrollo de sus emprendimientos en temas de
formalizacion, vinculaciones comerciales, y programas de apoyo que brinda el Viceministerio de la
Mipyme.

Se brindé apoyo técnico en planificacion de actividades mensuales, con el objetivo de vincular a
emprendedores y microempresarios a los SDE y programas del Viceministerio de Desasrollo de la
Mipyme.

Se brindg apoyo técnico en reunién de seguimiento con actores locales en el fomento a la reactivacion
econdémica de la mesa de comisién de desarrollo econdmico local de Chiguimula, con el objetive de
proponer proyectos de desarrollo econdmico para su ejecucion en el departamento en general,
vinculado junto con institucicnes de gobierno que conforman la mesa de competitividad.

Se brindé apoyo técnico en reuniones con los concejos Municipales de los diferentes Municipios del
departamento de Chiquimula, asi como apoyo en reuniones con instituciones no gubernamentales en
apoyo a los emprendedores con el fin de crear espacios de didlogo y crear propuesta de desarrollo
econdmico local.

Se brindd apoyo técnico en reuniones interinstitucionales con MAGA, INGUAT, SOSEP, SEPREM,
Cooperaciones como; Plan Trifinio, Ayuda en Accién, ONU Mujeres; entre otros, con el objetivo de
coordinar acciones para la ejecucion de actividades en beneficio del desarrollo econémico local del
departamento.

Se brindd apoyo técnico en reuniones interinstitucionales y elaboracidén de mapeo de actores
econdémicos (instituciones, cooperaciones y organizaciones) aliades para la Sede de Dinamizacién
Econdmica de Chiquimula, con €] objetivo de coordinar actividades a desarrollarse en el afio 2026, que
cumplan con los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y programas de SDE.

Se brindd apoyo técnico en reuniones de la Comision de Desarrollo Econdmico, Competitividad vy
Empleo Digno ~CODECED-, con el fin de realizar un plan de trabajo 2026 en apoyo a los empresarios y
generacién de empleos en el departamento de Chiquimula.

Se brindd apoyo técnico en gira a los diferentes Municipalidades del Municipio del departamento de
Chiquimula, en seguimiento a brindar informacidn y poner a disposicién los Programas y Servicios de
Desarrollo Empresarial del Ministerio de Economia en el departamento.

Se brindd apoyc técnico en reunién de Coordinadora Interinstitucional en la Municipalidad de
Chiquimula, con e} objetivo de implementar acciones en temas de Desarollo Econémico por medio de
lalleres, capacitaciones y encuentros comerciales en beneficio de los emprendedores Chiquimuliecos.
Se brindé apoyo técnico en la realizacién de diagndstico de situacién actual de emprendimientos,
Mipymes y Pymes en la cabecera departamental de Chiquimula y Municipios, con el propésito de
alinear procesos de formacion adecuados para cada grupo identificado para la vinculacién de Servicios
de Desarrollo Empresarial por medio del modelo de la ruta del emprendedor e insercidén a los
programas del Ministerio de Economia.




Se brindé apoyo técnico en la realizacién de mapeo de actores claves a fines al Desarrollo Econémico
Local: Aliados estratégicos Municipales, Instituciones Gubernamentales, Secretarias, Institutos,
Academia, Cooperantes y Asociaciones, con el objetivo de coordinar acciones que impulsen la
Economia en el departamento por medio de eventos, talleres y capacitaciones para proponer e
incentivar al emprendimiento y Mipymes.

Se brindé apoyo técnico en seguimiento de asistencias técnicas y asesorias personalizadas durante el
mes, a emprendedores y Mipymes del departamento de Chiguimula en temas de Servicios de
Desarrollo Empresarial y vinculacion a programas del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en la recepcion de fichas técnicas en las cuales se registra la informacién de
cada emprendedor y Mipyme para su participacion en ferias locales coordinadas con la Municipalidad
de Chiguimula, asi mismo se actualiza la informacion del seguimiento al apoyo requerido de Servicios
de Desarrollo Empresarial.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o envie
la Sede de Dinamizacién Econémica de Chiquimula a la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o
sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se brind6 apoyo técnico para el seguimiento del registro de atencién semanal en los archivos digitales
de la Sede de Dinamizacién Econémica del departamento de Chiguimula.

Se brindé apoyo técnico en la revisién y seguimiento del informe de avance de metas en el territorio
derivado de las diferentes actividades y eventos solicitados a la Sede de Dinamizacion Econdmica de

Chiguimula.

Brindar apoyo técnico en otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area parala
cual presta sus servicios.

Se brindé apoy6 técnico en asistencia a reuniones en espacios de participacion o coordinacion donde se
trataron temas de Desarrollo Econémico y Empresarialidad, en el departamento de Chiquimula, por
medio de la asistencia a las comisiones de mesas técnicas departamentales.

Se brindé apoyé técnico con la actualizacién del registro de mapeo de actores institucionales y
elaboracién de ficha técnica y cuestionario para la identificacion de emprendimientos, Mipymes y Pymes
con necesidades de apoyo para implementar procesos de formacion y vinculaciones comerciales.

Se brindé apoyé técnico en reuniones con municipalidades de los Municipios del departamento de
Chiquimula, con el fin de presentar y poner a disposicién los Servicios de Desarrollo Empresarial del
Viceministerio de la Mipyme.

Helen Maria Vasquez Garcia
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Herbert Noel De Ledn Urizar
TR UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
DHPICERGE EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de T —
ik ABRIL 2026 st MIPYME-105-037-029-2026
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente la programacion, organizacion y desarrollo de las actividades de ferias, encuentros
comerciales, conferencias y ruedas de negocios para MIPYMES, con el fin de fortalecer al sector de la
Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa, para promover la vinculacion de la oferta con la demanda y temas
de interés para las personas participantes en expo ventas e intercambios comerciales; Colaborando con la
solicitud y seguimiento del equipo de computo, camaras, impresoras y/u otros que fueran necesarios para el
desarrollo de los eventos.

e« Se asesord profesionalmente en las actividades del Festival de la Madera, promoviendo la vinculacion de
oferta y demanda de productos, realizado en el municipio de Antigua, departamento de Sacatepéquez.

¢ Se asesord profesionalmente en las actividades de la Expo MIPYME Proveedoras del Estado, realizada en el
municipio de Panajachel, departamento de Solola.

b) Asesorar profesionalmente con la promocion de los productos de los empresarios y emprendedores,
atendidos por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias; También colaborar con la
presentacion de diagnosticos y perfiles empresariales de los expositores, participantes en los eventos y sus
productos; con el objetivo de poder detectar necesidades y apoyarlos o vincularlos con otros actores;
informando mensualmente los resultados a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

« Se asesoro profesionalmente a la empresa Rinconcito Suculento, en cémo participar en ferias y encuentros
comerciales organizados por el Viceministerio de la MIPYME.

e Se asesord profesionalmente a la empresa Curiosidades Esquipulassi, en cémo participar en ferias y
encuentros comerciales organizados por el Viceministerio de la MIPYME.

c) Asesorar profesionalmente con la presentacion de propuestas para la gestion, articulacion de planes,
proyectos y alianzas estratégicas, con las diferentes instituciones puablicas y privadas, agregados comerciales
y empresarios a nivel departamental, regional y nacional dentro del marco de acciéon del Viceminist655erio de
Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias, para actividades de ferias y encuentros comerciales MIPYME;
con el propésito de coadyuvar al desarrollo de habilidades y capacidades para el fortalecimiento de la MIPYME.
e Se asesor6 profesionalmente en reuniéon con autoridades de Festival Chapin, para coordinar actividades de
apoyo en ferias a MIPYMES atendidas por el Viceministerio de la MIPYME.
e Se asesord profesionalmente en reunion con representantes de TechnoServe, para seguimiento a propuesta
de aceleracion de empresas.

d) Asesorar profesionalmente con el registro y la conformacion de base de datos de las microempresas, pequenas
y medianas empresas participantes por sector y productos o servicios de los empresarios, emprendedores y
publico atendido con servicios de desarrollo empresarial e incorporar mensualmente la informacion de las
metas cumplidas, en la plataforma informatica del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; compartiendo
las bases de datos de empresarios participantes en los diferentes eventos (nombre empresario, empresa, giro




de negocio, correo electrénico, teléfono, direccién y otros datos necesarios para vincularlo dentro de otros

mercados) a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

« Se asesoro profesionalmente con el registro de empresas participantes para la conformacion de la base de
datos.

e) Asesorar profesionalmente con la logistica completa desde el cronograma de actividades, contacto de
autoridades y grupos participantes, ubicacién y solicitud de permisos para el espacio, presupuesto del evento,
preparacion y revision del material audiovisual, logotipo e identificacion del Ministerio de Economia,
invitaciones, material de apoyo, material a distribuir durante todos los eventos, el disefio de convocatorias
impresas y digitales, presentaciones, visita a organizaciones que puedan apoyar y/o patrocinar la actividad,
contactos con medios de comunicacién, inauguracién del evento, conferencias que se dictaran, conferencistas
(curriculum), registro de participantes, refrigerios, entre otros; asegurandose de contar con la asesoria de
Comunicacién Social del Ministerio de Economia.

e Se asesoré profesionalmente con la logistica del Festival de la Madera, realizado en las instalaciones de
Cooperacion Espafiola, municipio de Antigua Guatemala, departamento de Sacatepéquez.

« Seasesoro profesionalmente con la logistica la Expo MIPYME Proveedora del Estado realizada en el municipio
de Panajachel departamento de Solola.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
« Seasesort profesionalmente en reunion con Coordinacion de Promocion Comercial de Servicios de Desarrollo
Empresarial, para seguimiento de actividades.
« Se asesoro profesionalmente en reunion con grupo de mujeres Comunidad Gitaneando, Coordinacion de SDE
y coordinacién de Promocion Comercial.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del confratista Ignacia del Rosario Chojian de Leon
Dependend UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afic del Numero de 1 (E.N2R-(90.
ot Aaind ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-038-029-2026
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econdmico,

Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional

de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento *Guatemala Emprende”; vinculando a los

emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de

Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

e Se brindé apoyo técnico en envid de notas y solicitudes para el Ministerio, el cual fueron enviadas para el
tramite correspondiente en ciudad Capital.

+ Se brindé apoyo técnico en él envio de requisiciones para el mantenimiento de la sede, para poder brindar
un mejor servicio a los usuarios que requiera poyo del mismo.

« Se brind6 apoyo técnico en archivar documentos recibidos y enviados por la sede de Dinamizacion
Econdmica Local durante el mes.

e Se brindé apoyo técnico a empresarios que solicitaron informacién sobre los servicios de Desarrollo
empresarial y financieros que presta el viceministerio de la Mipyme, por la reactivacién Economila del Pals,
asi mismo de las diferentes actividades que realiza la Sede de Dinamizacion Economica de
Quetzaltenango.

» Se brind6 apoyo técnico via telefénica a empresarios que solicitaron apoyo y asesoria sobre los servicios
de Desarrollo empresarial y financieros que presta el viceministerio de la Mipyme, por la reactivacién
Economia del Pais, asi mismo de las diferentes actividades que realiza la Sede de Dinamizacién
Econamica de Quetzaltenango.

« Se brindé apoyo técnico en [a atencién a solicitudes realizadas por el sector publico privado que ha visitado
la Sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango, quienes solicitaron apoyo desde los programas
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

“Brindar apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica 2016-2021 Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La
Politica Nacional de Competitividad y Ia Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”;
vinculando a los emprendedores, micro, pequeiios y medianos empresarios de cada Departamento a
los programas de Innovacion Artesanal, Insercién a Cooperativas, Reactivacion Econdmica Sector
Turismo, Fortalecimiento al Emprendimiento, Mipyme Proveedora del Estado, Mipyme Exportadora,
Cadenas de Valor, Programa Mi Pueblo, Mi Producto, Empresarialidad Femenina, Formalizacion
Empresarial, Ferias y Encuentros Comerciales, Serviclos Financieros y todos aquellos proyectos y
programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.”




c)

d)

* Se brindd apoyo técnico en la promocidn y seguimiento de los distintos servicios que presta el
viceministerio de Desarrollo de |a Microempresa, como las diferentes capacitaciones en gestién
empresarial.

* Se brindd apoyo técnico, en ia elaboracion de planificacion de actividades, enviando solicitudes y notas de
para la realizacién de actividades del mes.

* Se brind6 técnicamente en Ja logistica de convocatoria y acreditacién de beneficiarios durante la
Conferencia foro: iniciar y crecer en el dia del emprendedor.

* Se brindd apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacién de beneficiarios durante la Feria
comercial de emprendimientos

» Se brindé apoyo técnico en la loglstica de convocatoria y acreditacién de beneficiarios durante Ia
Capacitacién: medio de pago digitales para ferias comerciales.

s Se brindé apoyo técnico en la logistica y acreditacién de beneficiarios durante la conferencia en
conmemoracién del dia de la mujer: mujeres empresarias que inspiran

s Se brindd apoyo tecnico en la logistica de acreditacion de beneficiarios durante la Capacitacidn: modelo
de negocio y propuesta de valor en el modelo de preincubacion.

e Se brindé apoyo técnico en la logistica de acreditacién y convocatoria de beneficiarios durante Ia
capacitacion: costeo de servicios para mipymes

e Se brindé apoyo técnico en la logistica de acreditacién y convocatoria de beneficlarios durante la
capacitacion: finanzas para mujeres empresarias

e Se brind6 apoyo técnico en la logistica de acreditacién de beneficiarios durante la capacitacion: enfoque
estratégico, aceleracién de negocios.

¢ Se brindd apoyo técnico en la logistica de acreditacién de beneficiarios durante el foro intercambio de
experiencias de mujeres empresarias

* Se brindé apoyo técnico en la loglstica de acreditacion de beneficiarios durante la capacitacion: Gestion
de emprendimientos con enfoque de genero.

* Se brindé apoyo técnico en la logistica de acreditacién de beneficiarios durante capacitacion: gestidn de
recursos humanos para mujeres empresarias.

* Se brindo apoyo técnico en la logistica de acreditacion de beneficiarios durante la capacitacion: impulso
emprendedor: experiencias que fortalecen negocios

Brindar apoyo técnico en tramites, gestiones administrativas y logisticas, asistencia en apoyo a
reuniones y comisiones, participar en las reuniones interinstitucionales en representacion del
Delegado de la sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango cuando se le requiera.

* Se brindé apoyo técnico, en reunién en Gabernacién para poder darle seguimiento al trabajo que realiza
La comisién de la Mujer, para coordinar acciones de trabajo en e! departamento de Quetzaltenango.

* Se brindé apoyo técnico, en reunién de CODEVET para poder darle seguimiento al trabajo que realiza con
el Ministerio de relaciones exteriores para apoyar a mujeres que sufren viclencia, asi como la trata de
personas, esta reunién fue para orientar acciones de la comision para apoyar a estas personas del
departamento de Quetzaltenango.

* Se brindd apoyo técnico, en reunién de CODESAN para poder darle seguimiento al trabajo que realizan
las instituciones en coordinacién con la SESAN para combatir la desnutricion en el territorio.

Brindar apoyo técnico en presentacion y actualizacién mensual del cronograma de actividades
programadas al Asesor de Dinarmizacién Econémica de Sedes Regionales segin corresponda a su
Regién; e. Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES y
PROMIPYMES; monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME,

*  Se brindé apoyo técnico en ol registro de beneficiarios en [a plataforma del Viceministerio de Desarrollo

de la Microempresa.
* _ Se brindé apoyo técnico, en el registro de metas fisicas de ia Sede de Quetzaltenango en Google Drive




Se brindé apoyo técnico, en el ingreso de datos de las mesas economicas que se tienen en

Quetzaltenango en Google Drive.
Se brindé apoyo técnico, en los reportes semanales de las actividades de la sede de Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico, en envio de las empresas con que trabaja la sede de Quetzaltenango
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Ixmukane Eugenia Bal Quelex
& UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Sl EMPRESARIALES/UNIDAD DE APOYO AL CONSEJO NACIONAL
Mes y afio del Numero de A OR.ARBAIA

ML st ABRIL, 2026 poss MIPYME-105-039-029-2026

Periodo de del: 1 DE ABRIL DE 2026 al: 30 DE ABRIL DE 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con los tramites y gestiones legales de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales y sus Dependencias; incluyendo la recepcion de las resoluciones emitidas por el Consejo
Nacional para el Desarrollo de la MIPYME.

° Se brindé apoyo técnico con la conformacién y busqueda de documentos y antecedentes, de temas a
cargo de la Asesoria Juridica o que solicita la Direccién Ejecutiva del Programa Nacional.

. Se brindé apoyo técnico con la elaboracion de oficios y antecedentes de respuesta que se trasladan a los
a las diferentes unidades de la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional, de temas enviados a consulta
para la Asesoria Juridica.

® Se brindd apoyo técnico en la elaboracion y conformacion de los antecedentes y documentos como parte
de los anexos de las respuestas que se entregan a los érganos fiscalizadores.

e Se brind6 apoyo técnico con la elaboraciéon de providencias y delegaciones de traslado de expedientes a
cargo del Programa Nacional.

. Se brind6 apoyo técnico con la elaboracion de oficios de gestiones varias para seguimiento, tramite e
informacion, delegaciones para traslado de expediente a cargo del Programa Nacional y notificaciones,
asi como el envio y seguimiento de dichos documentos, tanto fisicos como en el sistema de delegaciones
referente a solicitudes que ingresan a la Direccién Ejecutiva del Programa Nacional, en seguimiento a los
tramites de Extinciones y Liquidaciones de Fideicomisos, y temas relacionados a la Direccion Ejecutiva,
Consejo Nacional y Vicedespacho de la MIPYME.

. Se brind6 apoyo técnico en cuanto al traslado de las actuaciones realizadas en el mes correspondiente,
referente al seguimiento que se le ha dado a las extinciones y liquidaciones de los fideicomisos a cargo de
Ministerio de Economia, a la asesora de fideicomisos.

° Se brind6 apoyo técnico en cuanto a la conformacion de informes de seguimiento de temas a cargo de la
Asesoria Juridica.

. Se Brindd apoyo técnico con la elaboracion de oficios de respuesta a los Bancos Fiduciarios, en
seguimiento al estatus de las extinciones y liquidaciones de los fideicomisos en extincién y liquidacion,
solicitud de informacion referente a los expedientes administrativos.

® Se brind6 apoyo técnico con el seguimiento ante las instituciones externas involucradas en las extinciones
y liquidaciones de los fideicomisos a cargo de Ministerio de Economia.

e Se brindd apoyo técnico con el seguimiento de firmas de oficios entregados al Despacho Superior y
Vicedespacho de la MIPYME del Ministerio de Economia.

. Se brind6 apoyo técnico en cuanto a la revision y obtencion de antecedes de proyectos de Dictamenes,
Términos de Referencia y proyectos de convenios para firma del Director Ejecutivo.

s Se brind6é apoyo técnico en el analisis y respuesta a las notas de tramite que ingresan a la Direccion de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales, referente a las consultas legales.

® Se brindé apoyo técnico en cuanto a la revision de proyectos de Actas Administrativas para firma del
Director Ejecutivo.

. Se brindo apoyo técnico con las solicitudes de emision de opiniones de los diferentes temas que ingresan
a la Direccién Ejecutiva del Programa Nacional.




b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico con la emision de contratos de préstamos de fideicomiso, verificando que

estén de acuerdo a las condiciones contenidas en las resoluciones aprobadas y que cumplan con los

requerimientos formales; dando seguimiento de los préstamos otorgados durante su proceso de
formalizacion, debiendo informar al Asesor Legal de Fideicomisos sobre los obstaculos
encontrados, proponiendo las medidas oportunas y necesarias para su correccion.

° Se brindé apoyo técnico con la conformacion del expediente legal para ser notificado al Banco de los
Trabajadores, en seguimiento a la Auditoria Externa que se realiza al Fidecomiso “Fondo de Desarrollo de
la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa”.

2 Se brindd apoyo técnico con el seguimiento ante el Banco Fiduciario Bantrab, de los expedientes que se
encuentran en gestion del area de fideicomisos y juridico del banco fiduciario.

. Se brind6 apoyo técnico con los Notarios de la Entidades de Servicios Financieros, que se encuentra en
proceso de gestion de las solicitudes de préstamos.

. Se brindé apoyo técnico a los coordinadores juridicos del Banco de los Trabajadores, en el proceso de
formalizacion del contrato de auditoria externa con la firma de auditoria.

Brindar apoyo técnico con la recepcién y/o envio de las notificaciones a las Entidades de Servicios

Financieros solicitando la documentacion legal para la elaboracion de las minutas y formalizaciéon de

los préstamos, asi como cualquier otra documentacion que sea necesaria.

. Se brindé apoyo técnico con los oficios para notificar a las entidades de servicios financieros, en relaciéon a
seguimiento de temas de supervision, seguimiento a desembolsos y seguimiento a préstamos vigentes.

® Se brindd apoyo técnico con la notificacion de las resoluciones emitidas por el Consejo Nacional, referente
a ampliacién de periodo de desembolsos.

e Se brindd apoyo técnico con la notificacion y regreso de los expedientes a las entidades de servicios
financieros, que no cumplen con los requisitos establecidos en el reglamento de crédito para solicitud de
préstamo.

Brindar apoyo técnico con la notificacion y preparacion del expediente final de los analisis y
revisiones de propuestas y/o documentos trasladados a la Asesoria Juridica de la Direccion de
Servicios Financieros para revision y visto bueno.

. Se brindd apoyo técnico en seguimiento y envio de las solicitudes presentadas por los drganos
fiscalizadores en temas del Programa Nacional. (CHN, BANRURAL Y BANGUAT)

. Se brindé apoyo técnico en cuanto al traslado de las actuaciones realizadas en el mes correspondiente,
referente al seguimiento que se le ha dado a las extinciones y liquidaciones de los fideicomisos a cargo de
Ministerio de Economia, a la asesora de fideicomisos.

. Se brindé apoyo técnico con la notificacion y conformacion de expediente que contienen los anexos de las
respuestas que se frasladaron a los 6rganos fiscalizadores de fideicomisos en extincién y liquidacion, al
periodo 2025.

. Se Brindd apoyo técnico con la elaboracion de oficios de respuesta a los Bancos Fiduciarios, en
seguimiento al estatus de las extinciones y liguidaciones de los fideicomisos en extincién y liquidacion,
solicitud de informacion referente a los expedientes administrativos.

. Se brind6 apoyo técnico con el seguimiento ante las instituciones externas involucradas en las extinciones
y liquidaciones de los fideicomisos a cargo de Ministerio de Economia. (MINFIN, PGN, BANCOS
FIDUCIARIOS Y CGC)

. Se brindd apoyo técnico con el seguimiento de firmas de oficios entregados al Despacho Superior del
Ministerio de Economia.

. Se brind6 apoyo técnico en cuanto a la revision y obtencion de antecedes de proyectos de Dictamenes,
Términos de Referencia y proyectos de convenios para firma del Director Ejecutivo.

. Se brindé apoyo técnico en el andlisis y respuesta a las notas de tramite que ingresan a la Direccién de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales, referente a las consultas legales.

° Se brindé apoyo técnico en cuanto a la revision de expedientes de actas administrativas para firma del
Director Ejecutivo.

. Se brind6 apoyo técnico con la revision de oficios, formularios de los diferentes temas que ingresan a la
Direccion Ejecutiva del Programa Nacional.




e) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindé apoyo técnico en cuanto a la elaboracion de oficios de solicitudes de temas administrativos para
el Programa Nacional y Asesoria Juridica.

Se brindé apoyo técnico referente a consultas administrativas legales de Unidad Administrativa y
Financiera del Programa Nacional.

Se brindd apoyo técnico con resolucion de dudas legales de la Direccién Ejecutiva del Programa Nacional,
referente a temas que Asesoria Juridica se encuentra dando seguimiento.

Se brindé apoyo técnico referente a consultas administrativas legales de Asesoria Juridica del Ministerio
de Economia, referente a temas a cargo del Programa Nacional.

Se brindé apoyo técnico en el archivo de toda la documentacién que ingresa a la Asesoria Juridica,
Direccién Ejecutiva y Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, para consultas futuras.

Se brindé apoyo técnico en la conformacion de expedientes administrativos de arrendamientos de oficinas
del Programa Nacional de la MIPYME.

Se brindé apoyo técnico con la actualizacién diaria de expediente digital de documentos a consulta por la
Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y Asesoria Juridica.

Se brindé apoyo técnico en actividades administrativas y secretariales de la Asesoria Juridica del
Programa Nacional.

Se brindé apoyo técnico con la revision de los expedientes y proyecto de actas administrativas de
prestacion de servicios del Programa Nacional con los diferentes proveedores.

Se brindé apoyo técnico con la revision de los expedientes y proyecto de actas administrativas de
adquisicion de servicios, bajas de equipo, etc.

Se brind6 apoyo técnico con la elaboracion y seguimiento de delegaciones para las diferentes unidades
del Programa Nacional.

nkane Eugenia Bal Quelex
Firma y nombre del contratista

Lic. Martin rroquin Caceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ¥ Joél Selemias Yax Yax
eendend UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES /SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de AOENANNPO
Al ABRIL 2026 Py MIPYME-105-040-029-2026
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al; 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con las actividades de politica econémica vigente, Crecimiento Econdmico,
incluyente y Sostenible relacionado a Ia Dinamizacién Econdmica Territorial, y la Politica Nacional de
Emprendimiento “Guate Emprende” vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos
empresarios de cada departamento a los programas de innovacion y a todos aquellos proyectos activos y
programas del viceministerio de desarrollo de la MIPYME.

Se brindd apoyo técnico en la convocatoria y registro de bensficiarios en el Diplomado en Finanzas y
Contables, con el objetivo de Contribuir con los empresarios en la buena gestién financiera y contable con
herramientas aplicables a las empresas del sector MIPYMES del municipio de Momostenango del
departamento de Totonicapan. Se logrd la transferencia de herramientas financieras y contables a 30
empresarios donde se atendieron en 4 Médulos consistentes en 32 horas.

Se brind6 apoyo técnico en la logistica y registro de beneficiarios en el Diplomado en Finanzas y Contables,
con el objetivo de Contribuir con los empresarios en la buena gestién financiera y contable con herramientas
aplicables a las empresas del sector MIPYMES del municipio de Santa Lucia la Reforma del departamento de
Totonicapan. Se logro la transferencia de herramientas financieras y contables a 30 empresarios donde se
atendieron en 4 Médulos consistentes en 32 horas.

Se brindé apoyo técnico en la facilitacion del Taller Andlisis de Costos, con el objetivo de facilitar herramientas
practicas para un andlisis definido de los costos de produccién, se logré el fortalecimiento de 20 mujeres
emprendedoras del Municipio de Totonicapan del departamento de Totonicapan.

Se brindé apoyo técnico en la convocatoria y registro de Beneficiario sn el Diplomado en Comercializacion,
Contribuir con los empresarios indigenas en la formacién y su comprension de las cadenas de valor desde los
fundamentos tedricos hasta la aplicacién estratégica v la digitalizacidon como una ventaja competitiva para ser
aplicada por los empresarios en el municipio de San Cristébal Totonicapéan, del departamento de Totonicapan,
se logro el fortalecimiento comercial de 40 Empresarios del Municipio de San Cristébal del departamento de
Totonicapan, durante 4 médulos consistente en 32 horas de Capacitacion.

Se brindd apoyo técnico en la convocatoria y registro de participantes en el Diplomado Gerencial Administrativo
con el objetivo de contribuir con las empresarias y empresatios en la buena gestion administrativa gerencial
aplicable a las empresas de! municipio de Totonicapan del departamento de Totonicapan, se logrd el
fortalecimiento de administrativo de 30 empresarios durante 4 dias de Capacitacidn.

Se brindd apoyo técnico en la convocatoria y registro de participantes en el Taller Propuesta de Valor con el
objetivo de Contribuir con los empresarios a identificar estrategias basados en las necesidades del cliente para
hacer una propuesta de valor efectiva en el municipio de Totonicapan departamento de Totonicapan. Se logréd
el fortalecimiento a 60 empresarios de la region, de como generar propuesta de valor y promover la
Innavacion.

Se brindd apoyo técnico en el registro de participantes en el Taller Organizacion y Ecologizacion Empresarial
de la Escuela Maya de Negocios de Totonicapan, con el objetivo de Fortalecer a los empresarios en la
arganizacién y Ecologizacién de sus empresas en el Municipio y departamento de Totonicapan. Se logré el
fortalecimiento de 30 empresarios en temas de Organizacién Empresarial.




b}

c)

d}

= Se brindd apoyo técnico en el desarrollo del Taller Innovacién y Digitalizacién Empresarial dirigide a
Empresarias del municipio de Totonicapan en Alianza Estratégica con CEDEPEM, se logré el fortalecimiento
prototipado y uso de la tecnologla a 25 emprendedoras del Municipio de Totonicapéan del departamento de
Totonicapan.

Brindar apoyo técnico en la atencién al piblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o se

comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Totonicapan solicitando atencion,

asesoria y/o informacion; para apoyar con la promocion y vinculacién de los servicios, herramientas y

productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores

productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

* Se brindé apoyo técnico a abarroteria don Max Proveedora del Estado que visito las oficinas de la Sede de
dinamizacién Econémica Tetonicapan, donde solicité apoyo técnico en el desarrollo y desefio de un sistema
Contable para llevar un control interno de la empresa, se logrd la facilitacién de algunas herramientas Excel
para control contable para MIPYMES.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar

memorandos, oficios derivados a reuniones y compromisos de la Sede Departamental.

» Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de minuta en la reunién con el Comité Ralces Artesanas, con el
objetivo de fortalecer en el marco estratégico y organizacional del comité Ralces Artesanas. Se logrd el avance
en el disefio del marco estratégico y Organizaclional del Comité Ralces Artesanas.

» Se brind6 apoyo técnico la elaboracion de minuta en la Reunién de la Mesa Té&chica De Desarrollo Econémico
Local, donde se abordé el seguimiento y reactivacion de la Ruta Turistica de la Red Xol, donde aglutina mas
de 20 empresarios Indigenas entre los sectores, Carpinteria, bisuteria, comercio y Panaderia.

Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas. y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

* Se brindé apoyo técnico en la loglstica en e! Taller Planificacién Empresarial, desarrollado con empresarios
integrantes del Cluster Textil Vestuario. Se Logroé el fortalecimiento y seguimiento del cltster Comunitario del
Municipio de Totonicapén del Departamento de Totonicapan.

* Se brindé apoyo técnico en la logistica de la Feria Regional de la Mujer Empresaria con el objetivo de contribuir
con las empresarias y empresarios en la promocién de sus productos potenciales a través de la estrategia de
ferias de promocién comercial en el municipio de Totonicapén, de! departamento de Totonicapan. Se logrd la
participacién de 60 empresarios durante dos dias, en la ferla los empresarios lograron generar en ventas Q 52
805.00 y 15 contactos Potenciales.

Brindar apoyo técnico con la redaccidn, revisién y seguimiento de reportes y oficios necesarios para las

operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacion que solicite o envie la Sede

de Dinamizacion Econdmica de Totonicapan a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus

Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros

Viceministerios del Ministerio de Economia.

* Se brindé apoyo técnico en redaccion y presentacion de la Programacién Mensual de Eventos Programadas
por la Sede de Dinamizacién Econémica, con el Objetivo de cumplir con las metas establecido en el POA 2026

* Se brind6 apoyo técnico en la redaccion y presentacién de meta fisica Mensual, logrando presentacién
resultados de ferias Comerclales, asistencia técnica y gerencial desarrollado por la Sede de Dinamizacion
Econémica Totonicapan.

¢ Se brindd apoyo técnico en la redaccién y presentacidén de Solicitudes de Financiamiento de Talleres y
Capacitaciones y ferias comerciales Programadas por la Sede de Dinamizacién Econdmica Totonicapan. Con
el objetivo de coadyubar las metas establecidas en el Plan Operativo POA 20286,

¢ Se brindS apoyo técnico en la actualizacién de beneficiarios en la plataforma del Ministerio de Economias,
logrando registrar a 417 beneficiarios, 337 mujeres asistidas y 80 hombres.

» Se brindd apoyo técnico en la redaccion y presentacion de informe de liquidacion de la Feria Regional de la
Mujer Empresaria, con el objetivo de estar al dia con los informes.

» Se brindd apoyo técnico en la redaccion y presentacién de informe de dos diplomados desarrollados en los
municipios de Santa Lucia la Reforma y Momostenango Totonicapan, San Cristébal y Cabecera departamental
con el objetivo de cumplir con los lineamientos de ejecucion 2026.




f) Brindar apoyo técnico en otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la
cual presta sus servicios.

e Se brindé apoyo técnico participando en la Reunién ordinaria de la COFETAR Ampliada, donde se abord¢ el
seguimiento de las intervenciones sobre la dinamizacién Econémica a traves de Promociones Comerciales,
se presentd avances de la feria Empresarial de la Mujer, a través de PRONACOM, se presento al Pleno el
instrumento de diagnéstico de Necesidades de Artesanos del Municipio de Totonicapan del departamento de
Totonicapan.

» Se brindé apoyo técnico en la logistica de la reunién comité de Artesanos CATMC, del municipio de
Totonicapan con el objetivo de disefiar el plan de intervenciones en el area de comercializacion a través de
Feria y Encuentros Comerciales, se logré conocer las propuestas de intervencion en la dinamizacién
econdmica través de Ferias Artesanales para Empresas Locales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Jorge Eduardo Monzdén Torres
Sependendl UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL.
Mes y afio del Numero de B4 R0a
e ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-041-029-2026
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Asesorar profesionalmente en los lineamientos de la Politica Econdmica vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La
Politica Nacional de Competitividad y Ia Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”;
vinculando a los emprendedores, micro, pequerios y medianos empresarios de cada Departamento a
los programas de Innovacion y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME. .

» Se asesord profesionalmente con la promocion y distribucion de informacién a diferentes empresarios del

sector MIPYME, Emprendedores y organizaciones quienes son beneficiarios del Viceministerio de
Besarrollo de la MIPYME, vinculdndolos los servicios de desarrollo empresarial.

Asesorar profesionalmente en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua,

luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u ofros que se requieren para el

funcionamiento de la Oficina.

» Se asescrd profesionalmente con la gestién de pago de Servicio de Renta de [a Sede de Dinamizacion
Econdmica de Zacapa.

» Se asesord profesiocnalmente con las solicitudes de insumos para el funcionamiento de la Sede de
Dinamizacidn Econdmica de Zacapa.

Asesorar profesionalmente en la atencion al piblico en general (inferne y externo) que visite las

Oficinas y/o se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Zacapa

solicitando atencion, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los

setviclos, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para

atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacidn de empleo.

e Se asesord profesicnalmente con la atencidn telefénica a emprendedores y microempresas, de los
municipios Estanzuela, Gualan, Teculutédn, Rio Hondo San Jorge, San Diego, Cabarias, Huite, Usumatian
y Zacapa para el seguimiento de incorporacion de nuevos beneficiarios para la sede de dinamizacién
Econdmica de Zacapa.

e Se asesord profesionalmente con la atencién al plblico a emprendedores y microempresas, de los
municiplos de Zacapa, proporcionando informacién de servicios, herramientas y productos que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en la Sede Dinamizacién Econdmica de Zacapa.

Asesorar profesionalmente en actividades de promocidn y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando [os servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.




Se asesoro profesionalmente con la convocatoria de reuniones con instituciones del Gobierno Local en el
departamento de Zacapa para las planificaciones de futuras actividades para el desarrollo Econémico
Local de Zacapa:

Reuniones:

Mesa Municipal Econémica y de Productividad de Zacapa.
Mesa Municipal Econémica y de Productividad del municipio de Cabafas.

Se asesoro profesionalmente para el desarrollo de las siguientes Capacitaciones, Talleres, y Festivales
para los artesanos, emprendedores y MIPYME'S de los municipios de Usumatlan, Estanzuela, San Jorge,
San Diego, Rio Hondo, Cabanas, Huite, Teculutan, Gualan y Cabecera del Departamento de Zacapa:

Taller de creacion de linea grafica dando un valor agregado a los productos para la comercializacion.
Feria empresarial en el municipio de Cabarias.
Taller Analisis del Negocio y Estrategia Empresarial.

e) Asesorar profesionalmente con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios
para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o
envie la Sede de Dinamizacion Econémica de Zacapa a la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus
Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se asesor¢ profesionalmente en la revisién y seguimiento del informe de avance de metas en el territorio
derivado de las diferentes actividades y eventos vinculados con actores locales.

Se asesoro profesionalmente con el seguimiento del registro de atencién semanal en los archivos digitales
de la Sede de Dinamizacién econémica del departamento de Zacapa.

Otras actividades de asesoria profesional que le requiera la autoridad superior del area para la cual

presta sus servicios.

Se asesoro profesionalmente en dar seguimiento a conocer los programas y proyectos para las MIPYME,
coordinando con las Diferentes Oficinas Municipales y asociaciones del departamento de Zacapa, cuyo
objetivo fue el acercamiento a las personas que tienen a cargo grupos de emprendedores quienes son el
publico meta para fortalecer sus capacidades emprendedoras por medio de los Servicios de Desarrollo
Empresarial de parte del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se asesor6 profesionalmente con presentar propuesta de planificacién de actividades orientadas a la
comercializacion de emprendedores y empresarios en el departamento.

Se asesor¢ profesionalmente presentando el informe de avance de metas en el territorio derivado de las
diferentes actividades y eventos vinculados con actores locales y regionales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

" Nombre completo del contratista José Abraham Can Ovando
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
-eP EMPRESARIALES
. Mesy afio del Numero de MIPYME-105-042-029-2026
Informe ABRIL 2026 Contrato
Periodo de del: 01 DE ABRIL DE 2026 al: 30 DE ABRIL DE 2026
actividades . o i

P  AETIVIBADES REALIZADAS
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a)} Asesorar profesionalmente con la planificacion y seguimiento de las actividades de supervision a las
entidades de servicios financieros que manejan recursos del Programa Nacional.

* Se asesoro profesionalmente con el seguimiento al Plan Anual de Supervisién Financiera 2026 de la Seccién
de Supervision y Control de Fideicomisos, por los créditos gue integran [as carteras crediticias, los cuales
respaldan el Financiamiento otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con la finalidad de verificar el
cumplimiento de lo establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asf como en el Reglamento.

» Se asesord profesionalmente en la elaboracién de la Supervision Financiera a la Garantla Mobiliaria (de
Gabinete) a la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito “ITZA", Responsabilidad Limitada, la cual se efectud
del 06 al 10 de abril de 2026, por los créditos que integran la cartera crediticia, los cuales respaldan el
Financiamiento otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con la finalidad de verificar el cumplimiento de lo
establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi como en el Reglamento.

»Se asesord profesionalmente en la elaboracion de la Supervisién Financlera a la Asociacién Civil
Guatemalteca Para el Desarrollo Integral -ASDESARROLLO-, la cual se efectud los dias 13 al 17 de abril de
20286,

* Se asesord profesionalmente en la elaboracion de la Supervisién Financiera y de Garantia Mobiliaria a la
Cooperativa Integral de Ahorro y Creédito Trabajo y Progreso, R.L., la cual se efectud del 20 al 24 de abril de
2026 y del 27 al 30 de abril de 2026, por los créditos que integran las carteras crediticias, los cuales
respaldan el Financiamiento otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con Ia finalidad de verificar el
cumplimiento de lo establecido en la{s) escritura(s) de los financiamientos, asi como en el Reglamento,

b) Asesorar profesionalmente con el anilisis de las opiniones y recomendaciones emitidas durante las
supervisiones, para su validacién y notificacion a las autoridades directivas y administrativas de las
entidades financieras supervisadas.

» Se asesord profesionalmente en la elaboracion y supervisién del Informe de Supervision Financiera de las
entidades a las siguientes entidades: Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito “ITZA”, R.L., Asociacién Civil
Guatemalteca Para el Desarrollo Integral -~ASDESARROLLO- y Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito
Trabajo y Progreso, R.L.

c) Asesorar profesionalmente en la recepcién y anélisis de las respuestas de la Entidades de Servicios
Financieros, sobre las observaciones yl/o correcciones emitidas, derivado de las visitas de campo, para
determinar su cumplimiento, o bien, requerir la informacién que se considere necesaria para dar por
concluido el proceso de Supervision.

* Se asesoro profesionalmente en la elaboracion y supervision del Oficio de Seguimiento, derivado de los
resultados del Informe de Supervision de Financiera No. SSCF-R-008-2026, practicados a la Cooperativa de
Ahorro y Crédito y Servicios Varios “Santiago de Coatepeque”, Responsabilidad Limitada.

» Se asesoro profesionaimente en la elaboracion y supervisién del Oficio de Seguimiento, derivado de los
resultados de los Informes de Supervision de Financiera y de Garantia Mobiliaria No. SSCF-R-009-2026-
JACO FF, practicados a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral “Estrella del Norte”, Responsabilidad
Limitada Cooperativa Integral de Ahorro y Créditc “Fomento”, Responsabilidad Limitada.




d) Asesorar profesionalmente con la elaboracién de informes periédicos dirigidos al Departamento de
Gestion de Fideicomisos sobre el seguimiento a la implementacion de las observaciones ylo
recomendaciones notificadas a las Entidades de Servicios Financieros.
® Se asesor6 profesionalmente en la elaboracién de los Informes Gerenciales derivados de las Supervisiones

Financieras a las entidades, efectuadas en el mes de abril 2026: Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito
“ITZA”TR:l-_'.-:AsoeiacQ;;Civil Guatemalteca Para el Desarrollo Integral -ASDESARROLLO- y Cooperativa
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del caontratista José Carlos Cifuentes Peinado
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de NE.NARDG
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-043-029-2026
Perfodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a}

b)

c)

Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econdémica vigente, Crecimiento Econémico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La Politica Nacional
de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequeiios y medianos empresarios de cada Departamente a los programas de
Innovacion y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.
» Se brindd apoyo técnico coordinando e invitado a los empresarios y empresarias del departamento a

formar parte de las diferentes aclividades programadas para el mes de Abril.

Curso, Impulsa tu MIPYME.

Capacitacion Fundamentos financieros y educacion financiera.

Capacitacion Costeo de productos y colocacion de precios.

Capacitacién Métodos de cobro y pago en la era digital.

Festival gastronémico de la Ollada Marguense.

Capacitacion Control de calidad en productos y servicics.

Brindar apoyo técnico en [a atencion al pilblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o
se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de San Marcos solicitando
atencion, asesoria y/o informacidn; para apoyar con la promocion y vinculacion de los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

s Se brindd apoyo técnico coordinando y brindando atencidn a representantes de [nstituciones
gubernamentales y no gubernamentales que visitaron y requirieron informacion dandoles a conocer
nuestros servicios que realizamos como Ministerio de Economia, también se atendio via telefénica a
personas solicitando informacidn sobre los servicios que se dan como viceministerio de desarrollo de la
MIPYME, en un horario de 8:00 a 16:00 horas de lunes a viernes dando asesorfa, promocionando y dando
informacién sobre temas de desarrollo empresarial y haciéndoles la invitacién de los eventos que se tienen
para que puedan participar.

Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz,
teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el
funcionamiento de la Oficina.

+ Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de la conformacion del expediente para renovar el contrato con
el propietario del edificio de la Sede de Dinamizacion Econdmica de San Marcos y ademas de la
planificacion, organizacién, direccién, conirol y gestion de recursos que se requieran para el
funcionamiento adecuado de la Sede.




d)

g)

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar

memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede Departamental.

e Se brindo apoyo técnico en el poder realizar y agendar actividades que se realizaron en el mes para poder
llevar un mejor control de eventos, reuniones y compromisos.

Brindar apoyo técnico en actividades de promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;

monitoreando los servicios, herramientas, productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

e Se brindé apoyo técnico en gestiones, tramites, logistica, convocatorias, invitaciones sobre los eventos
programados para su desarrollo y efectuar lo programado.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision, y seguimiento de reportes y oficios necesarios para

las operaciones de la Sede; asi como apoyo en el seguimiento de la informacién que solicite o envié la

sede de Dinamizacion Economica de San Marcos a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial

ylo sus Dependencias, al despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o su Programas

yl/o a otros viceministerios del Ministerio de Economia.

s Se brindo apoyo técnico en el seguimiento y archivo de la informacién relevante y manejo de este para
su mejor gestion dentro de la oficina de dinamizacién econdémica de San Marcos.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
e Se brindé apoyo técnico en envié de informes mensuales y datos estadisticos mensuales los cuales solicite

despacho superior.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Josefina Margarita Tacam Ramos
Sependendi UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
epenadencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes vy afio del Nimero de A(F_ 44070

it Aalhe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-044-029-2026

Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026

actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

Brindar Apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econdémica Vigente, Crecimiento

Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, la

Politica Nacional de Emprendimiento "Guatemala Emprende"; vinculando a los emprendedores, micro,

pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacioén y a todos

aquellos proyectos activos y programas de Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

¢ Se brindé apoyo técnico en la socializacién de la convocatoria y se participé en la Expo MIPYME
Proveedora del Estado, realizado en el municipio de Panajachel y promovido por el programa Proveedora
de! Estado.

Brindar Apoyo técnico con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién en las

reuniones de la Sede de Dinamizacion Econémica de Solola cuando se le requieran.

« Se brindd apoyo técnico en la participacion al 5to encuentro: “Presentacion y articulacién de actores en el
marco del proyecto AMATE, promovido por la Red de Agroturismo de Alitlan, liderada por EARTH
UNIVERSITY con presencia en Panajachel, Solola.

« Se brind6 apoyo técnico en la participacién a la reunién ordinaria del mes de abril, de la Comision
Departamental de Desarrollo Social -CODES- de! departamento de Solola.

e Se brind6 apoyo técnico en la participacién a la reunién del equipo coordinador y reunién ordinaria de la
Comisién de Desarrollo Econdémico, Competitividad y Empleo Digno -CODECED-, donde se dio
seguimiento al plan de trabajo 2026 de [a Comision.

e Se brinds apoyo técnico en la participacién a la reunién del mes de abril 2026 del Ente Coordinador de
CODESAN y CODESAL del departamento de Solola.

« Se brindd apoyo técnico en la participacion a la reunién ordinaria del mes de abril 2026 de la Comisién
Departamental de Salud y Seguridad Alimentaria y Nutricional -CODESAN/CODESAL.

« Se brindd apoyo técnico en la participacion a la reunién ordinaria del mes de abril de la mesa técnica Mano
a Mano del Departamento de Solola.

e Se brindd apoyo técnico en la participacion a la reunion de la Comision de Agricultura, promovido por el
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién -MAGA- de Sclola.

» Se brind6 apoyo técnico en la participacién a la reunién extraordinaria y ordinaria del mes de abril 2026 de
la Unidad Técnica Departamental -UTD- de Solola.

« Se brindd apoyo técnico en la participacién a la reunion extraordinaria y ordinaria del me de abrii 2026 del
Consejo Departamental de Desarrollo -CODEDE- de Solola.

« Se brindé apoyo técnico en la participacion a las reuniones donde se socializaron los Servicios de
Desarrollo Empresarial que brinda la SDE de Solold, para la generacion de alianzas y coordinaciones en
beneficio de la poblacién emprendedora y MIPYMESs del departamento de Solola.




c)

d}

e}

* Se brindé apoyo técnico en la elaboracidn, revisién, modificacién y seguimiento de los expedientes de
liquidacion de las actividades realizadas en el mes de abril de 2026 por la SDE de Solol4.

» Se brindé apoyo técnico en la revisién y madificacién de metas fsicas, correspondiente a las actividades
realizadas en el mes de abril de 2026 por la SDE de Solola,

« Se brind6 apoyo técnico en la revisidn y seguimiento del registro de beneficiarios a la plataforma del
Ministerio de Economfa, correspondiente a las actividades realizadas en el mes de abril por Ia SDE de
Solola.

* Sebrindd apoyo técnico en la elaboracion, revisién, modificacién y seguimiento de la planificacién mensual
y expediente de solicitud de las actividades a realizarse en el mes de mayo de 2026 por la SDE de Solola.

* Se brind6 apoyo técnico en la coordinacién con los proveedores de los diferentes servicios que se
adquirieron durante el mes de abril, correspondiente a las actividades realizadas por la SDE de Solola.

« Se brindé apoyo técnico en reuniones con aliados estratégicos que conforman el ecosistema empresarial
del departamento de Solol4, para la coordinacién y seguimiento a las actividades orientadas al
fortalecimiento empresarial.

Brindar Apoyo técnico en atencion al piablico en general {interno y externo) que visite las Oficinas ylo
se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econémica de Solola solicitando atencién,
asesoria y/o informacion,

» Se brindé apoyo técnico en la atencidn al publico en general que visité las oficinas de la Sede de
Dinamizacién Econdmica del departamento de Solol4, brindando asistencia técnica, asesorla y/o
informacién de los Servicios de Desarrollo Empresarial que se brinda.

= Se brindé apoyo técnico en la atencion al piblico que se comunicé via telefénica, correo electrénico y
WhatsApp, a la Sede de Dinamizacién Econémica de Solold, solicitando informacién, a la vez, se brindd
informacioén de los Servicios de Desarrollo Empresarial que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Brindar Apoyo técnico con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que

ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores

productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

* Se brind6 apoyo técnico en realizar visitas a emprendedores y MIPYMEs de Sololé, para ofrecer los
Servicios de Desarrollo Empresarial que brinda la SDE de Solola, orientados al fortalecimiento empresarial.

= Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion, revisién y seguimiento de las convocatorias y publicaciones en
la pagina oficial de Facebook de Mipyme Solold, correspondiente a los procesos de formacién y vinculacion
comercial, dirigido a emprendedores y MIPYMEs del departamento, realizados por la SDE de Solola
durante el mes de abril 2026.

Brindar Apoyo técnico en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales

como: renta, agua, [uz, teléfono, manterimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos yiu otros

aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de ia Oficina.

= Se brindd apoyo técnico en. atender a los requerimientos de arrendamiento de )a Sede de Dinamizacién
Econdmica del departamento de Solola.

Brindar Apoyo técnico con la promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando
los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo: promocién
de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de
MIPYMES.

» Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a la coordinacién e implementacion del Diplomado: Gestién
Estratégica y Finanzas Empresarial; Médulo 1V: Servicio al cliente y gestién de Relaciones. Médulo V:
Propuesta de valor y posicionamiento estratégico. Médulo VI: Calidad en procesos de produccién y
Procesos y beneficios de la formalizacién de un emprendimiento. Médulo VII: Plan de negocios




empresariales y Presentacion del plan de negocio. El diplomado fue dirigido a MIPYMEs del departamento
de Solola. Se conté con el apoyo de la municipalidad de Panajachel a través de la Direccion Municipal de
Turismo, especificamente en la socializacion de la invitacién en sus paginas oficiales y asistencia técnica
a los participantes durante el desarrollo de los modulos del diplomado.

« Se brindé apoyo técnico en la coordinacién e implementacion del Diplomado en Emprendimientos
Sostenibles Taller I: Ruta al Exito Financiero Cooperativo. Taller Il: Mentalidad Emprendedora y
Sostenibilidad. Taller Ill: Identificacién de oportunidades y Validacién de Ideas. El diplomado fue
implementado en la Aldea Argueta del municipio de Solola, departamento de Solola, donde asistieron
emprendedores de diferentes municipios de la parte alta de Solola, en alianza con la Cooperativa COLUA
y AMSCLAE.

« Se brindé apoyo técnico en la coordinacion e implementacion del Diplomado: Estrategia, Modelo y Plan
de Negocio; Modulo I: Construccién de Modelo de Negocio, Médulo II: Analisis de Modelo de Negocio.
Médulo I11: Mentalidad emprendedora, resiliencia y Construccion de Plan de Negocio. Modulo 1V: Analisis
de Plan de Negocio. El Diplomado se desarrollé en el municipio de San Andrés Semetabaj, en alianza con
Instituto de Ensefianza para el Desarrollo Sostenible -IEPADES- y la municipalidad del municipio de San
Andrés Semetabaj.

e Se brindé apoyo técnico para los procesos administrativos y la coordinacion con proveedores de los
servicios brindados en el Festival Toliman Fashion Weekend, promovido por la empresa Toliman Fashion
del municipio de San Lucas Toliman, con el apoyo de la SDE de Solola. El Festival Toliman Fashion
Weekend fue un festival de textiles artesanales donde se celebré la herencia y tradicién maya en el arte
del tejido, bordado y tefiido de textiles hechos a mano por artesanos guatemaltecas. Mas que una pasarela
de modas fue una plataforma para promover el trabajo de disefiadores y artistas del textil, en sus diferentes
variantes, como indumentaria tradicional, indumentaria y disefio contemporaneos, orientado tambien a la
comercializacién de los mismos.

g) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.
e Se brindé apoyo técnico para atender a los requerimientos de las autoridades superiores de la Sede
Central.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del confratista Josué David Peralta Santizo
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES/UNIDAD DE APOYO AL CONS_!EJO NACIONAL PARA EL
DESARROLLO DE LA MICROEMPRESA, PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA
Mes y afio del Nimero de

Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-045-029-2026
Periodo de del: 01 DE ABRIL DE 2026 al: 30 DE ABRIL DE 2026
actividades ’ '

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria participando en reuniones a las que sea convocado en relacion a las atribuciones
y funciones de los fideicomisos del Programa Nacional para la Microempresa; y el Consejo Nacional
para el Desarrollo de [a Microempresa, Pequena y Mediana Empresa.

Se brind6 asesoria en una sesion del Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefa
y Mediana Empresa.

Se brindé asesorla en siete reuniones con colaboradores de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales y consultor externo en relacién a la revisién de la actualizacion de la normativa de
créditos en operaciones de segundo piso dentro del Fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de
la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa”.

Se brindo asesorla en dos reuniones con representantes del Ministerio de Economia, en relacién a la
revision y seguimiento del expediente de Modificacion y Ampliacién del Fideicomiso denominado “Fondo
de Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa”, asl como los procedimientos de
extincién y liquidacion de los Fideicomisos vencidos a cargo del Ministerio de Economia.

Se brind® asesoria en una reunion con ef Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa, para generar argumentos de defensa ante posible hallazgo de la Contraloria General
de Cuentas, derivado de la extincién y liquidacién del Fideicomiso “Fonde de Desarrollo de la
Microempresa y Pequefia Empresa’, administrado por Banco de Desarrollo Rural de Guatemala.

Se brindé asesorla en una reunion preparatoria con colaboradores de! Viceministerio de Desarrollo de
la Microempresa, Pequeda y Mediana Empresa y de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales, para argumentos y analisis de la situacion de la Cooperativa CEFOGUA, previo a asistir
a la convocatoria por parte del Congreso de la Replblica.

Se brindé asesorfa en una reunion de trabajo convocada por el Congreso de la Republica, para tratar
los demas de la Cooperativa CEFOGUA, de Totonicapan.

Se brindd asesoria en una reunion referente a la discusion del informe preliminar de |a auditorfa externa
al Fideicomiso "Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa”, presentado
por la Firma de Auditoria Externa del referido Fideicomiso.

Se brindé asesoria en una reunidn con representantes del Banco de los Trabajadores, en calidad de
Fiduciario del Fideicomiso "Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa”,
con el proposito de poner en antecedentes el replanteamiento del expediente de la modificacion del
referido Fideicomiso, derivado de nuevos lineamientos planteados por el ente rector, Ministerio de
Finanzas Ptblicas.

Se brindd asesoria en una reunién con representantes del del Viceministerio de Desarrollo de [a
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales
y de la Intendencia de Verificacion Especial, de la Superintendencia de Bancos, con el proposito de
generar sinergias en el tema de cumplimiento por parte de entidades obligadas ante la Ley de Lavado
de Dinero y ofros Activos.




e Se brindé asesoria en una reunion con representantes de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales y la Direccion Financiera del Ministerio de Economia, con el proposito de dar seguimiento
las acciones tendientes a la liquidacion del Fideicomiso del Programa de Apoyo al Sector Informal de
Guatemala -PROSIGUA-.

e Se brindé asesoria en dos reuniones con representantes de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales con el proposito de dar seguimiento las acciones tendientes al traslado formal del Fondo
para la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, dirigido para el otorgamiento de créditos a través de El
Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala.

e Se brind6 asesoria en una reunién con colaboradores del area de Becas del Ministerio de Economia,
para revisién y andlisis de acciones que se ejecutan para finalizar y finiquitar temas pendientes del afio
2023.

e Se brindé asesoria en una reunién con colaboradores de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales referente a tratar los temas para mejorar la promocién de los recursos disponibles del
Fideicomiso "Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa”.

e Se brindé asesoria en tres reuniones ante el Despacho Superior del Ministerio de Economia, para
generar argumentos de defensa ante posible hallazgo de la Contraloria General de Cuentas, derivado
del Fideicomiso del Sector Cafetalero, en el cual la Ministra de Economia participa como miembro Titular
del Comité Técnico.

b) Brindar asesoria con la revisién y analisis de leyes, resoluciones, proyectos de acuerdos,
reglamentos y demas documentacion que la Direccion de Servicios Financieros Empresariales
requiera.

e Se brindd asesoria con el analisis y emision de pronunciamiento relativo al dictamen identificado como
Fideicomiso 2, emitido por personal del Banco de los Trabajadores, relacionado con la venta del activo
extraordinario adjudicado al Fidecomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa,
Pequefiay Mediana Empresa’, consistente en bien inmueble identificado como finca 250, folio 143, libro
336 de Sacatepequez.

» Se brindé asesoria en la emision de la Opinién Juridica referente a la solicitud de la FEDERACION DE
COOPERATIVAS DE LAS VERAPACES, RESPONSABILIDAD LIMITADA, -FEDECOVERA, R.L.,
relativa a la solicitud de ampliacion para extender el plazo del periodo de desembolsos del préstamo,
correspondiente al financiamiento que actualmente tiene con el Fideicomiso denominado “Fondo de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa”, financiamiento autorizado por medio de
Escritura Publica nimero 20 de fecha 21 de febrero de 2025, emitida por el Notario Adan Leal Natareno.

c) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

e Se brindé asesoria proporcionando aportes al informe de defensa técnica de la Viceministra de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, ante posible hallazgo de la Contraloria
General de Cuentas, derivado de la extincién y liquidacion del Fideicomiso “Fondo de Desarrollo de la
Microempresa y Pequefia Empresa”, administrado por el Banco de Desarrollo Rural de Guatemala.

e Se brindé asesoria preparando el documento de defensa técnica de la Ministra de Economia, ante
posible hallazgo de la Contraloria General de Cuentas, derivado del Fideicomiso del Sector Cafetalero,
en el cual la Ministra de Economia participa como miembro Titular del Comité Técnico.

e Se brindé asesoria en la redaccién y/o revision de proyectos de oficios varios, que son sometidos la
Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

ic. Josué David Pefalta Santizo
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Juan Blaymiro Mejia
R UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ERERoEncia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del ABRIL 2026 Numero de MIPYME-105-046-029-2026

Informe Contrato

Periodo de del 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Asesorar profesionalmente con la elaboracion de los diagnosticos de las necesidades de capacitacion
para el sector artesanal, identificando nuevos grupos organizados, segun lo requerido por el programa,
a nivel nacional.

e« Se asesord profesionalmente en el proceso de identificacién de las capacitaciones de los grupos de
artesanos durante el mes de abril 2026 en los departamentos de Quetzaltenango, San Marcos, Solola y
Baja Verapaz.

¢ Se asesor6 profesionalmente en la revision de las fichas técnicas de diagnosticos del potencial artesanal
de grupos de artesanos identificados en las técnicas de cesteria plastica, fibras naturales (Pajon), telar de
pedal y bordado a mano.

Brindar asesoria en el analisis y propuesta del recurso humano idéneo, asi como los recursos fisicos
requeridos para el cumplimiento de las metas y objetivos establecidos del programa de Innovacion
Artesanal.

e Se brindé asesoria en la identificacion de materiales e instrumentos de trabajo necesarios para las
capacitaciones cesteria plastica, fibras naturales (Pajon), telar de pedal y bordado a mano en los
departamentos de Quetzaltenango, San Marcos, Solola y Baja Verapaz.

e Se brindd asesoria en la revision de la planificacion mensual de actividades del equipo tecnico del
Programa Innovacion Artesanal.

Asesorar profesionalmente con la implementaciéon de nuevas tecnologias en los programas de
formacién profesional, cursos y/o capacitaciones, con la finalidad de asegurar que los procesos de
innovacion cumplan con los objetivos establecidos.

e Se asesoro profesionalmente en la definicion de la metodologia a utilizar para impartir las capacitaciones
a grupos de artesanos en el mes de abril de 2026 en las técnicas de cesteria plastica, fibras naturales
(Pajon), telar de pedal y bordado a mano en los departamentos de Quetzaltenango, San Marcos, Solola y
Baja Verapaz.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de la planificacion financiera y dar el acompaiamiento

en las actividades necesarias para dar cumplimiento a las actividades programadas de Innovacion

Artesanal.

« Se asesord profesionalmente en los procesos de elaboracion de la planificacion de las actividades del
Proyecto Mujer y Tejiendo Alimentos del mes de abril de 2026 del Programa Innovacion Artesanal.

e Se asesoro profesionalmente en la logistica de las capacitaciones impartidas sobre las técnicas de cesteria
plastica, fibras naturales (Pajon), telar de pedal y bordado a mano en los departamentos de
Quetzaltenango, San Marcos, Solola y Baja Verapaz.




e)

f)

g)

h)

e Se asesoro profesionalmente en la programacion y logistica del Encuentro de mujeres artesanas y
Capacitacion Importancia de la imagen empresarial y presentacion del producto realizado en
Quetzaltenango, Quetzaltenango.

e Se asesord profesionalmente en la programacion y logistica del Encuentro de mujeres artesanas y
Capacitacion Estrategias de ventas como el arte de conectar, realizado en Quetzaltenango,
Quetzaltenango.

e Se asesoro profesionalmente en la programacion del Webinar "Estrategias para vender tus artesanias en
WhatsApp".

e Se asesoro profesionalmente en la programacién y logistica del Festival de la Mujer Artesana, realizado
en San Carlos Sija, Quetzaltenango.

Asesorar profesionalmente con la estructuracién, seguimiento y de la planificacion de las actividades
necesarias para dar cumplimiento a la ejecucion del presupuesto y las indicativas de metas del
Departamento de acuerdo al Plan Operativo Anual -POA-.

e Se asesoré profesionalmente con la redaccion de las solicitudes de compras del Proyecto Mujer vy
Proyecto Tejiendo Alimentos del mes de abril de 2026 para dar cumplimiento a la ejecucion del Plan
Operativo Anual.

e Se asesoro profesionalmente con la redaccion de las liquidaciones de las actividades realizadas dentro
del Proyecto Mujer y Proyecto Tejiendo Alimentos del Programa Innovacion Artesanal del mes de abril
de 2026.

e Se asesoro profesionalmente en reuniones con la asesora de Servicios de Desarrollo Empresarial del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para rendir informe de los logros derivados de los apoyos
brindados a artesanos por parte del Programa Innovacion Artesanal durante el mes de abril de 2026.

Asesorar profesionalmente cuando le sea requerido, con la revision y seguimiento de reportes,
memorias de actividades, minutas, oficios y documentos relacionados a las actividades de Innovacion
Artesanal de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se asesoro profesionalmente en la revision de informes de las capacitaciones impartidas durante el mes
de abril de 2026 en cesteria plastica, fibras naturales (Pajon), telar de pedal y bordado a mano en los
departamentos de Quetzaltenango, San Marcos, Solola y Baja Verapaz.

» Se asesord profesionalmente en el seguimiento y reporte de metas fisicas del Programa Innovacion
Artesanal del presente mes.

Brindar asesoria para identificar y proponer alianzas estratégicas con los sectores publico, privado,

academia y otros actores relevantes del sector procurando el apoyo para los grupos de artesanos

establecidos.

e Se brindo asesoria en la definicion de la estrategia utilizada en las capacitaciones impartidas en temas de
cesteria plastica, fibras naturales (Pajén), telar de pedal y bordado a mano en los departamentos de
Quetzaltenango, San Marcos, Solola y Baja Verapaz.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

e Se asesoro profesionalmente en una reunion informativa sobre los procesos de apoyos a artesanos a la
Asociacion de Viudas de Transportistas.
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Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Juan Pablo Barrios Coyoy
Denendendi UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de A4 T.A0
Al ABRIL 2026 Comtrato MIPYME-105-047-029-2026
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econémica vigente, Crecimiento
Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, la
Politica Nacional de Emprendimiento “"Guatemala Emprende™; vinculando a los emprendedores, micro,
pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion y a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brind6é apoyo técnico a empresarios del departamento brindando informacién de la politica de
emprendimiento y la estrategia de desarrollo econdmico territorial.

Se brindé apoyo técnico a empresarios del departamento vincul&ndolos a programas de la Direccion de
Servicios de Desarrollo empresarial, del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y
Mediana empresa del Ministeric de Economia.

b) Brindar apoyo téchico con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de la sede de Dinamizacién Econdmica de San Marcos cuando se le requiera.

Se brindé apoyo técnico participando en la reunion mensual del Consejo Departamental de Desarrollo.
Se btind6 apoyo técnico participando en la reunion mensual de la Comisidn de Seguridad Alimentaria y
Nutricional del Consejo Departamental de Desarrollo.

Se brindé apoyo técnico participando en la reunidn mensuat de la Comisidn de Pueblos indigenas del
Consejo Departamental de Desarrollo.

Se brindé apoyo técnico en la reunién de la Comision Departamental de Desarrollo Econdmico
Competitividad y Empleo Digno del Consejo Departamental de Desarrollo.

Se brindd apoyo técnico en la reunién de la Comisién Departamental de Desarrollo Urbano y Rural, del
Consejo Departamental de Desarrollo.

Se brindd apoyo técnico a instituciones del ejecutivo, en el desarrollo de propuestas para implementacion
de proyectos en el marcoe de Gobiernos departamentales.

Se brindd apoyo técnico a gobernacién departamental, desarroliando propuestas para la implementacion
de actividades conjuntas Chiapas — San Marcos, en el marco del hermanamiento que Gobernacion
departamental promueve con la frontera sur de México

Se brindé apoyo técnico en reuniones a distinias organizaciones, municipalidades, Instituciones y
ministerios, brindando informacion sobre la estrategia y modelo de atencién para el afio 2026.

Se brind6 apoyo técnico en reuniones a distintas organizaciones, municipalidades, instituciones y
ministerios, para la Planificacién de las distintas ruedas de negocios programadas para el afio 2026.

Se brind6 apoyo técnico en reuniones con municipalidades e instituciones del ejecutivo para la
planificacién y organizacion de los distintitos festivales planificados para el afio 2026.

Se brindé apoyo técnico en reuniones a grupos de emprendedores y empresarios para la planificacion y
organizacion de los distintitos festivales y capacitaciones planificadas para el afio 2026.

¢) Brindar apoyo técnico con atencion al piblico en general {interno y externo) que visite las Oficinas y/o
se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de San Marcos, solicitando
atencion, asesoria y/o informacién.




d)

e)

Se brindé apoyo técnico a empresarios y emprendedores que solicitaron informacién sobre los servicios
del viceministerio de desarrollo de la MIPYME del Ministerio de economia, siendo esta informacion
referente a temas relacionados con procesos formativos, capacitaciones, cursos, diplomados, talleres,
financiamiento, ferias y formalizacion.

Se brindd apoyo técnico a empresarios y emprendedores que solicitaron informacién sobre los servicios
del viceministerio de desarrollo de la MIPYME del Ministerio de economia, siendo esta informacién
referente a los programas y proyectos que estan disponibles para la poblacién.

Se brindo apoyo técnico a asociaciones y cooperativas del departamento que solicitaron informacion y
participacién de esta sede para acudir a encuentros comerciales en el departamento.

Se brindd apoyo técnico a organizaciones no gubemamentales que funcionan en el departamento
facilitando informacion sobre las actividades que se realizan en esta sede.

Se brindd apoyo técnico a organizaciones de cooperacién internacional, para realizar y coordinar
actividades en el territorio.

Brindar apoyo técnico con la promocidn y vinculacion de los servicios, herramientas y productos que
ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

Se brindd apoyo {écnico a la municipalidad de Sibinal, desde la Direccién Municipal de la Mujer y Ja Oficina
de Desarrollo Econdmico Local y cooperativas productivas del municipio, brindando una capacitacion
denominada Planeacion estratégica.

Se brindd apoyo técnico a la municipalidad de Sibinal, desde la Direccién Municipal de la Mujer y la Oficina
de Desarrollo Econdmico Local y cooperativas productivas del municipio, brindando una capacitacién
dencminada Analisis de la cadena de valor.

Se brind6 apoyo técnice a la municipalidad de Sibinal, desde la Direccidn Municipal de la Mujer y la Oficina
de Desarrollo Econdmico Local y cooperativas productivas del municipice, brindando una capacitacion
denominada Marketing Digital y Redes Saciales.

Se brindé apoyo técnico a fa municipalidad de Sibinal, desde la Direccién Municipal de la Mujer y la Oficina
de Desarrollo Econdmico Local y cooperativas productivas del municipio, brindando una capacitacién
denominada Estrategia de ventas.

Se brind6 apoyo técnico a [a municipalidad de San Marcos, desde la Direccién Municipal de Fomento
Econémico y Turismo, emprendedores y microempresarios del municipio, brindando una capacitacién
denominada Fundamentos financieros y educacion financiera,

Se brindé apoyo técnico a la municipalidad de San Marcos, desde la Direccién Municipal de Fomento
Econdmico y Turismo, emprendedores y microempresarios del municipio, brindando una capacitacién
denominada Costeo de productos y colocacion de precios.

Se brindd apoyo técnico a la municipalidad de San Marcos, desde la Direccidn Municipal de Fomento
Econdmico y Turismo, emprendedores y microempresarios del municipio, brindando una capacitacién
denominada Métodos de cobro en la era digital.

Se brindé apoyo técnico a la municipalidad de San Marcos, desde la Direccién Municipal de Fomento
Econdmico y Turismo, emprendedores y microempresarios del municipio, brindando una capacitacién
dencminada Control de calidad en preductes v servicios.

Se brindd apoyo técnico a Gobernacién departamental y a los integrantes del gabinete departamental de
gobiemo, Facilitando una capacitacién relacionada a la trazabilidad de productos para exportacién y la
conceptualizacién de las cadenas de valor en el departamento.

Se brindd apoyo téchico a la municipalidad de San Marcos, desde la Direccidn Municipal de Fomento
Ecaondmico y Turismo, emprendedores y microempresarios del municipio, gestionando un festival
gastronémico en el municipio, denominado Festival gastrondmico de la Ollada Marquense.

Apoyo técnico en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales como: renta,
agua, luz, teléfono, manfenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros aspectos
administrativos que se requieren para el funcilonamiento de ia Oficina.

Se brindd apoyo técnico solicitando al arrendador de edificio en donde funciona la sede de dinamizacidn
econémica de San marcos las facturas y otros documentos para el pago de alquiler.
Se brind6 apoyo técnico con la gestion de expedientes para [a realizacidn de actividades de esta sede.




f) Apoyo técnico con la promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generaciéon de empleo; promocién
de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de
MIPYMES.

« Se brindd apoyo técnico a municipalidades del departamento desarrollando una agenda de trabajo para el
presente afio, coordinando actividades como capacitaciones, asesorias, asistencias técnicas vy
vinculaciones comerciales en los municipios del departamento.

« Se brindd apoyo técnico a cooperativas y asociaciones del departamento implementando la agenda de
trabajo para el presente afio, coordinando actividades como capacitaciones, asesorias, asistencias
técnicas y vinculaciones comerciales en los municipios del departamento.

e« Se brind6é apoyo técnico a organizaciones no gubernamentales del departamento implementando la
agenda de trabajo para el presente afio, coordinando actividades como capacitaciones, asesorias,
asistencias técnicas y vinculaciones comerciales en los municipios del departamento.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Juana Verdnica Cua Batz de Alvarado
Dependenc UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de AOENAR N
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-048-029-2026

Perioda de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026

actividades ’ -
ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

.Brindar apoyo técnico en tramites para el manejo, distribucion, seguimiento y archivo de la informacion

de [a Sede de Dinamizacion Econdémica Local de Quetzaltenango; en la atencidn al ptiblico en general
{(interno y externo) que visite las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion
Econdémica de Quetzaltenango solicitando atencién, asesoria y/o informacién; para apoyar con la
promocion y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la
generacion de empleo.

Se apoybd técnicamente con archivar informacidn de la sede de dinamizacién econdmica local de
Cuetzaltenango.

Se apoyo técnicamente con la recepeidn e informacion de los programas que requerfan las personas que
visitaron las instalaciones de la Sede de Dinamizacién econdmica de Quetzaltenango.

Se apoyo técnicamente con atencidn de informacion telefénica requerida por personas en la Sede de
Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango.

Se apoyod técnicamente con el archivo de liquidaciones de la sede de Dinamizacion Econdmica de
Quetzaltenango.
Se apoy6 técnicamente con las convocatorias de las actividades que se realizaron en la Sede de Dinamizacion

Econdmica de Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico en el mantenimiento adecuado de las instalaciones, mobiliario y equipo de las
Oficinas de la Sede de Dinamizacion economica en Quetzaltenango, reportando a la Coordinacién y
Centros de Atencién MIPYME y de Emprendimiento sobre cualquier anomalia dentro de los espacios
fisicos de los puestos de frabajo y/u oficinas.

Se apoyt técnicamente con la limpieza de las oficinas de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente con la limpieza del mobiliario y equipo de la Sede de Dinamizacion Econdmica de
Quetzaltenango.

Se apoyé técnicamente con la limpieza del salon Santa Santiaguito de la Sede de Dinamizacién Econdémica
de Quetzaltenango. '

Se apoyé técnicamente con la limpieza del saldn Maria de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico en el proceso de limpieza de pisos, escritorios, mobiliario, vidrios, equipos,
dispensadores de agua, refrigeradora, puertas, ventanas, archivos y/u otras superficies dentro de las
Oficinas de la Sede.

Se apoyd técnicamente con la limpleza de pisos de la Sede de Dinamizacion Econdmica de Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamenie con la limpieza de escritorios de la Sede de Dinamizaciéon Econdmica de
Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente con [a limpieza de vidrios de la Sede de Dinamizacion Econémica de Quetzaltenango.




d)

e)

Se apoy6 técnicamente con la limpieza de equipos y dispensadores de agua de la Sede de Dinamizacién

Econdmica de Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente con la limpieza de refrigeradora de la Sede de Dinamizacién Econdémica de
Quetzaltenango.

Se apoyo técnicamente con la limpieza de puertas de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Quetzaltenango.
Se apoyo tecnicamente con la limpieza de ventanas de la Sede de Dinamizacion Econémica de
Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente con la limpieza de archivos de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico para la administracién y resguardo de los insumos asignados para la limpieza,
asi como para el area de cafeteria, velando por la correcta distribucion y consumo de los mismos en
las Oficinas.

Se apoy6 técnicamente con la distribucion y consumo de los insumos de limpieza y cafeteria de la Sede de
Dinamizacion Econémica de Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico con la actualizacion del inventario de insumos utilizados para la limpieza y
cafeteria de las Oficinas.

Se apoy6 técnicamente con el inventario de insumos utilizados para la limpieza de cafeteria y oficinas de la
Sede de Dinamizacion Economica de Quetzaltenango.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se apoyo técnicamente en la planificacién de las actividades del mes de abril de 2026.

Se apoyo técnicamente en las convocatorias y en la realizacién de las actividades del mes de abril de 2026.
Se apoyo técnicamente en la conformacion de los expedientes de liquidacién de beneficiarios de la Sede de
Dinamizacion de Quetzaltenango.

Se apoyo tecnicamente en tomar asistencia a los beneficiarios de la Sede de Dinamizacién de Quetzaltenango.
Se apoy6 técnicamente en el ingreso de los beneficiarios a la plataforma de registro de beneficiarios del
Viceministerio de la MIPYME.

JUANA VERONICA
CUA BATZ

Juana Verdnica Cué Batz
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Julia Elizabet Rodriguez Xocoy
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105! DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ario del Nimero de
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-049-029-2026
Periodo de . .
actividades del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la propuesta, programacién, implementacién de estrategias y desarrollo
de actividades necesarias para alcanzar los objetivos de la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial; a nivel nacional en las areas de comercializacion, productividad, competitividad,
emprendimiento y otros relevantes de acuerdo con las Leyes y Politicas vigentes.

Se asesord profesionalmente con el acompafiamiento y revisién de la planificacién de las actividades,
talleres, vinculacién comercial del programa de innovacion artesanal y del proyecto mujer que se lleva a
cabo en el teritorio nacional, incluyendo el acompariamiento en la atencién a grupos de artesanas e
interesados en participar en el programa y el proyecto mujer en las capacitaciones sobre habilidades
empresariales.

Se asesord profesionalmente y colaboré con la revision y seguimiento de las actividades que se realizan
a partir de la propuesta de contenido que se ejecita desde la coordinacion de promocién comercial, tanto
en actividades del programa de formalizacion empresarial, mipyme proveedora del Estado y Mipyme
exporta, asi como el programa de ferias y encuentros comerclales para que se realicen de manera que los
participantes puedan obtener espacios de capacitacién y de visibilidad de sus productos que permitan
mejorar sus condiciones en el mercado.

Se asesord profesionalmente con el seguimiento de las actividades programadas en la planificacién anual,
por la Unidad de fortalecimiento al emprendimiento, asi como el acompafiamiento para que se atiendan a
los diferentes actores del ecosistema emprendedor y de inclusioén financiera a efecto que la Unidad
mantenga Iz rectorfa de los temas de emprendimiento los cuales se han vinculado a través de acciones
en los territorios.

Se asesord profesionalmente con el seguimiento de las acciones programadas en la planificaciéon anual
de las sedes de dinamizacién econdmica teritorial a efecto de que se cumplan y con ello se atienda al
publico objetivo de la Direccién en los territorios en donde hay presencia fisica, asl como los territorios que
son atendidos por los delegados cercanos, a efecto de que la poblacién objetivo reciba la atencién de
servicios de desarrcllo empresarial.

Se asesord profesionalmente con la revisién de la documentacion y construccion de expedientes del mes
de abril, para ser ingresados al area de compras y financiero a efecto de realizar las contrataciones y
adquisiciones necesarias para la realizacion de las actividades que estén establecidas en la planificacion
del mes de abril.

Se asesoro profesionalmente con la revision y seguimiento de las acciones a realizar en los teritorios
durante el mes de abril por parte de las dislintas delegaciones y sedes feritoriales puedan dar
cumplimiento de presencia y participacién con voz pero sin voto de los delegados en las diferentes
convocatorias a nivel territorial o las solicitadas por las autoridades; a efecto de aprovechar dichos
espacios para hacer coordinacion territorial.




b)

d)

Asesorar profesionalmente en la promocién y fomento de los lineamientos de Politica Econémica
vigente Crecimiento Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la dinamizacién de la
Economia Territorial.

e Se asesoré profesionalmente para el seguimiento de las convocatorias realizadas y promocionadas
dirigidas a todo e! territorio nacional para [a alimentacion de la construccion de la base de datos para [a
derivacion correspondiente a cada programa y coordinacion para dar el seguimiento correspondiente de
acuerdo con la escalabilidad y madurez de cada emprendimiento y/o MIPYME, o bien si es artesano o
grupos organizados.

Asesorar profesionalmente en la participacién de reuniones a las que se le sea convocado en relacién

con los Servicios que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se asesord profesionalmente con la participacién en las reuniones convocadas o las delegaciones
enviadas por |a sefiora viceministra a la Mesa técnica de Gobernanza PAGE, para dar seguimiento a las
actividades propuestas por el cooperante a manera del cierre de acciones en el pals.

e Seasesord profesionalmente con seguimiento a ta firma del convenio o carta de entendimiento a realizarse
entre MINECO a través del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME e INTECAP, accién que se realiza
entre las partes técnicas para la presentacion a las autoridades de la propuesta.

« Se asesord profesionalmente con la participacién en las reuniones para dar seguimiento al evento del
Festival Chapin, para la revision de las acciones necesarias para concretar la participacién de 20 empresas
atendidas por la Direccién de SDE.

» Se asesord profesionalmente con la participacion en las reuniones convocadas por el Instituto
Guatemalteco de Migracién para el cumplimiento de las acciones solicitadas por el Despacho Superior en
cuanto al fema de la politica de migracion.

e Se asesord profesionalmente con la participacion en las reuniones con €l Viceministerio de Comercio
Exterior a efecto de coordinar acciones para la atencién de empresas y empresarios que estan listos para
capacitaciones en temas de comercio exterior.

« Se asesord profesionalmente con la participacion en las reuniones con el Viceministro de Transpories de
la Direccién General de Aerondutica Civil para dar seguimiento a los temas de apoyo y coordinacién a
emprendedores y artesanos que pueden {ener un espacio fisico en el aeropuerto.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento, revisién y andlisis de los requerimientos de las
entidades fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.
» Se asesord profesionalmente con el seguimiento del cumplimiento de las delegaciones enviadas por

Vicedespacho para solicitar informacién sobre las acciones de SDE, asl como dar respuestas a las
instancias internas y externas del ejecutivo, referentes al mes de abril 2026.

Asesorar profesionalmente en la promocién de los programas y proyectos de serviclos de desarrollo

empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, creando alianzas con entidades

cooperantes nacionales y extranjeras, organismos internacionales y otros facilitando la canalizacién
de recursos naclonales e internacionales, financieros y técnicos para el desarrollo competitivo del

Sector MIPYME.

» Seasesoré profesionalmente con !a participacion y apoyo en reuniones que sostuvieron con el cooperante
BID para la capacitacién a grupos de empresarios que se encuentran en la madurez para ingresar a los
programas que dicho cooperante ofrece y que pueda trascender a otros espacios de comercio exterior.

» Se asesor6 profesionalmente con dar seguimiento a la entrega y aprobacién de los temas que estan por
finalizar por parte de los cooperantes que estén en proceso de cierre de proyectos tanto en el MINFIN
como en SEGEPLAN, del mes de abril 2026.




f)

g)

h)

Asesorar profesionalmente en el disefio e implementacion de mecanismos y estrategias que faciliten
la ampliacion de cobertura y mejoramiento de la calidad, cantidad y oportunidad de los servicios de
desarrollo empresarial.

e Se asesord profesionalmente con el seguimiento de la estrategia de ampliacion de los servicios de los
diferentes programas a través de las sedes de dinamizacion econémica territorial, haciendo las
coordinaciones pertinentes con otros actores.

s Se asesoro profesionalmente con el seguimiento de la contratacion del personal y la activacion de la nueva
Sede de Escuintla; y se dio seguimiento a la busqueda de personal para las Sedes de Jutiapa y Petén.

Asesorar profesionalmente en los procesos de analisis, seguimiento y evaluacién del avance de metas
y resultados de los Programas y Proyectos que tiene a cargo los servicios que presta la Direccién de
Servicios de Desarrollo Empresarial.

» Se asesord profesionalmente con el drea de seguimiento y monitoreo, para que los datos recogidos a
través de las plataformas y herramientas digitales funcionen correctamente, asi como dicha informacion
pueda ser evaluada en funcién tanto del cumplimiento de la entrega de las mismas, asi como la
presentacion de los resultados a las autoridades de manera oportuna y correcta.

e Se asesoro profesionalmente con el seguimiento a la convocatoria dirigida a emprendimientos y MIPYME
para socializarla a través de las sedes de dinamizacion econémica territorial, los diferentes programas y
la unidad de fortalecimiento al emprendimiento; asi como la coordinacion con la Unidad de Comunicacion
Social del MINECO, a efecto de que la convocatoria se realice mensualmente a través de los diferentes
medios de comunicacion que se tiene tanto en la sede central como en las sedes departamentales, esta
accion estuvo vigente con el mismo enlace durante el mes de abril 2026.

Asesorar profesionalmente con la planificacién estratégica y el plan operativo anual; identificando las
necesidades de capacitacion del sector empresarial, proponiendo y desarrollando programas dirigidos
a fortalecer las capacidades de las MIPYMES e instituciones intermediarias, en el analisis, seguimiento
y evaluacion de la calidad y cantidad de informacién, apoyo y orientacion sobre los servicios de
desarrollo empresarial dirigidos y brindados a las microempresas, pequefias y medianas empresas.

e Se asesord profesionalmente con el seguimiento a la planificacion, revision y adecuacién del plan operativo
anual de acuerdo con las condiciones del presupuesto aprobado, referente al mes de abril 2026.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

e Se asesoro profesionalmente en |la participacion de las reuniones semanales de staff que se realizan con
los directores y asesores de SDE, area financiera y fideicomiso, asi como del Programa de Empleo digno,
aportando profesionalmente en el analisis e informacién necesaria para apoyar en el cumplimiento de la
planificacién de acciones para el mes de abril del 2026.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista | Julia Sorayda Cajas Cutzal

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio'del Ndmero de
Iforme ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-050-029-2026
Periodo de det: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades _ . .
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Asesorar profesionalmente con los procesos de planificacion y programacion de la Direccion de

b)

c)

d)

Servicios de Desarrollo Empresarial, en coordinacién con la Direccion de Planificacién, Proyectos y
Cooperacién en temas relacionados con el Plan Estratégico Institucional, Plan Operativo Anual, Plan
Operativo Multianual, Memoria de Labores e Informes en cumplimiento a las directrices, normas y
procedimientos correspondientes.

- Se asesor6 profesionalmente en la elaboracion de informes mensual de alertas POASAN, del
presupuesto y metas fisicas vinculadas al Plan Operativo Anual (FOASAN) 2025-20026.

« Se asesoro profesionalmente en la consolidacion del informe mensual de actividades de [a Direccién de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

.  Se asesord profesionalmente en el seguimiento a los procesos establecidos en el marco del Sistema
Nacional de Informacion Social -SNIS-, a través de la reunién mensual de Comités Técnico Sectorial y
Técnico Operativo.

. Se asesord profesionalmente en la elaboracion del Plan Operativo Anual y Plan Operativo Multianual
para el ejercicio fiscal 2027.

- Se asesord profesionalmente en la definicidn de la estructura programatica para el gjercicio fiscal 2027

Asesorar profesionalmente en la recopilacién, anilisis e integracién de informacidn y la elaboracién

de los cuadros DTP necesarios para la entrega del anteproyecto referente a metas fisicas.

« Se asesord profesionalmente en lo requerido para la consolidacion de los cuadros DTP, para la
actualizacion del anteproyecto correspondiente a metas fisicas de la Direccidn de Servicios Financieros
y Técnico Empresariales.

+ Se asesord profesionalmente en la elaboracion de los cuadros DTP, para la formulacion del Plan
Operativo Anual 2027.

Asesorar con [as programaciones y reprogramaciones de presupuesto, ejecucion de metas fisicas
asignadas a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, como parte de la Unidad Ejecutora
105.

. Se asesoré en el analisis de modificaciones presupuestaria con y sin afectacién de metas fisicas, asi
como de reordenamiento presupuestario del mes de abril para el Programa Nacional de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa de la unidad ejecutora 105.

. Se asesord en la consolidacion de metas fisicas de la Direccidon de Servicios de Desarrollo Empresarial,
Unidad Ejecutora 105.

- Se asesoré en el registro de metas fisicas en el Sistema Informético de Gestion SIGES, del mes de abril,
de la Unidad Ejecufora 105.

Asesorar profesionalmente en la presentacién de informes mensuales, cuatrimestrales y anuales
referentes a la ejecucidn presupuestaria de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.




e)

f)

g)

+  Se asesord profesionalmente en la generacion y consolidacién del informe mensual de avance de metas
fisicas, del Viceministerio Desarrollo de la Micro Empresa, Pequefia y Mediana Empresa.

+ Se asesord profesionalmente en la generacion de reportes para informacién publica, referente a
ejecucién fisica del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Asesorar profesionalmente con el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por la Auditoria

Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, en relacién a temas de

centros de costo de la Direcciéon de Servicios Financieros Empresariales, asi como en la

implementacion de las recomendaciones de los 6rganos fiscalizadores en cada revision.

+  Se asesord profesionalmente, en la consolidacion de informacién requerida por la Contraloria General
de Cuentas, del periodo fiscal enero a diciembre de 2025.

Asesorar profesionalmente participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y
empleados de dependencias internas y otras dependencias del Gobierno relacionadas con centros
de costos de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

.+  Se asesord profesionalmente en reuniones Interinstitucionales, para dar seguimiento a la ejecucion de
metas y presupuesto 2026, entre ellas con la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional para dar
seguimiento a la ejecucion del presupuesto vinculado a la -POASAN-, asi mismo con el Ministerio de
Desarrollo Social, para dar seguimiento a los beneficiarios atendidos.

. Se asesor6 profesionalmente en la reunién de seguimiento de la Iniciativa de Igualdad de Participacion
en Empleo y Emprendimiento para Guatemala -IPEG-.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

« Se asesoro profesionalmente en actividades del mes de marzo, requeridas por la autoridad superior,
entre ellas elaboracion de presentaciones, participacion de reuniones, asesoria requerida sobre metas
fisicas de cada Direccion.

Viceministerio de
Ministerio de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Katherin Mishelle Vasquez Ramos
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y aiio del Numero de
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-051-029-2026
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades ’ '
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente en reuniones con funcionarios y empleados de dependencias internas y otras
dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y funciones de la Direccidn de Servicios
de Desarrollo Empresarial.

s Se apoyo6 técnicamente en la reunion mesa técnica de gobernanza PAGE GT abril 2026.

* Se apoyd técnicamente en la capacitacion con el Ministerio de Finanzas Publicas denominada “Segunda
sesion sobre el Enfoque Presupuestario Sostenible -SBA- “.

* Se apoyd técnicamente en la nota inicial vy perfil de la plataforma para [a que se esta solicitando apoyo del
El Instituto Internacional de Responsabilidad Social y Derechos Humanos -IIRESODH-,

+ Se apoyo técnicamente en la reunién con el VIC para recibir una cooperacion de 2 talleres de 4 horas
enfocado a exportacion en Europa, EEUU y Canada.

s Se apoyo iécnicamente en la conformacién del expediente para firna de una nueva Carta de
Entendimiento con el INAB.

+ Se apoyo técnicamente en la negociacion de una nueva Carta de Entendimiento con el INTECAP, para
recibir capacitacion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

b) Brindar apoyo técnico en el seguimiento al cumplimiento de los cronogramas de actividades
programadas por los Departamentos, programas, proyectos de cooperacién y convenios que
conforman [a Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brindd apoyo técnico en las capacitaciones del Taller CINR Registro y Seguimiento 2026 de la Direccion
DASCD de la Secretaria de Planificacién y Programacion de [a Presidencia, los dias 02, 05y 06 de marzo.

» Se brindd apoyo técnico en envid de nota a JICA sclicitando una reunién para poder finalizar el proyecto
de cooperacidn SIGEACI 171.

« Se brindd apoyo técnico en solicitud por parte de SEGEPLAN con relacién al SIGES del proyecto de
cooperacion Banco de Hilos.

e Se brindé apoyo técnico en cambio de status del proyecto Banco de Hilos a Cierre / Liquidacion.

e Se brindd apoyo técnico en una reunién con el equipo de FAQ para dar seguimiento a los entregables y
validar el status de! proyecto.

¢} Brindar apoyo técnico en la consolidacién de informacién sobre el avance y cumplimiento de metas
establecidas para presentar oportunamente reportes o informes sobre los avances y cumplimiento.

e Se brindd apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacién
de FAQ, en relacion a los entregables pendientes de recibir por parte del cooperante.

e Se brindd apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacién
de JICA, en relacion a una propuesta para poder continuar con el cierre del proyecto que se encuentra ya
finalizado.

e Se brindd apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacion
de la Embajada de la Reptiblica de China Taiwan en relacion al cierre ante SEGEPLAN.




Se brindé apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacion
de PAGE, en seguimiento al evento final de cierre del proyecto que se llevara a cabo el 02 y 03 de junio
y las propuestas de capacitacion elaboradas por la OIT.

Se brindé apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacion
de BCIE, en la recepcion de informacién y el registro correspondiente ante SEGEPLAN a traves de su
plataforma SICOOPERA, de la ejecucion financiera con la que se cerro el proyecto.

Se brindé apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacion
de UNFPA, OIT Y PMA, y los avances financieros durante la ejecucion del proyecto.

d) Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido con la redaccion, revision y seguimiento de reportes,
oficios y documentos externos relacionados con programas, proyectos, proyectos de cooperacion y
convenios de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresaria.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de oficios realizados por la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial en el mes de abril.

Se brindé apoyo técnico en los informes requeridos a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial,
con relacién a en el mes de abril 2026.

Se brindé apoyo técnico en el analisis del material audiovisual sobre la campaiia de sensibilizacion de la
miel por parte de FAO.

Se brindé apoyo técnico en las modificaciones de los beneficiarios del informe final del proyecto Banco de
Hilos con Taiwan.

e) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindé apoyo técnico en la recepcion de Matrices Mensual de las actividades de las Sedes de
Dinamizacion econdémica correspondiente en el mes de abril 2026.
Se brindd apoyo técnico en calendarizaciéon de actividades con comunicacion social de las Sedes de
Dinamizacion econdémica correspondiente en el mes de abril 2026.

Licda. Julia E
Asesora de la Direces
Viceministerio deiD

" Katherin) Mishélle Vasquez Ramos
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Kevin Renato Vielman Rodriguez
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Nimero de AOE_(ET_50-
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-052-029-2026
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades ’ ' !

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en cuanto al seguimiento y archivo de Ia informacidn de Inventatios de la Unidad
Ejecutora 105 y sus dependencias.
e Se apoyo técnicamente en el resguardo de los documentos que ingresan y se generan en ¢l area de
inventarios.

+ Se apoyd técnicamente en la creacion y resguardo de las tarjetas de responsabilidad y
auxiliares que son utilizadas para la asignacién de bienes al personal.

b} Brindar apoyo técnico con el tramite de registro y actualizacion en la base de datos de inventarios de
los bienes asignados a través de las tarjetas de responsabilidad y de los bienes existentes en Bodega
que corresponda a la Unidad ejecutora 105.

* Se apoyé técnicamente en el ordenamiento de los bienes que se encuentran en la bodega para
implementar la baja de los bienes que se encuentran en mal estado o desuso.

» Se apoy6 técnicamente en la creacién de listados con los bienes que se encueniran en la bodega de la
zona 4 de Mixco y que seran parte del proceso de baja.

¢) Brindar apoyo técnico con la entrega, recepcion y distribucion de vehiculos, mobiliario y equipo,
dentro y fuera del departamento de Guatemala asi mismo actualizar y/o emitir las actas de entrega y
tarjetas de responsabilidad de Activos Fijos y Fungibles corresponrdientes a la Unidad Ejecutora 105.
» Se apoyd técnicamente en la elaboracion de borradores de actas de fraslado e inicio de baja de los
bienes que se encuentran en desuso que pueden ser trasladados a ofras instituciones o bienes que se
encuentran en mal estado y seran dados de baja.

d) Brindar apoyo técnico para realizar actualizacion mensual del inventario fisico de: equipo, vehiculos y
mabiliario, para presentar el informe correspondiente identificando los bienes que estén en desuso e
inservibles.

» Se apoyd técnicamente en la elaboracion de un cronograma de frabajo para las visitas que se
efectuaran a las sedes departamentales de la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial y la
toma y verificacion de inventarics en la bodega ubicada en la zona 4 de Mixco.

e) Brindar apoyo técnico con el seguimiento y respuesta para los hallazgos emitidos por [a Direccién de
Auditoria Interna del Ministerio de Economia y Contraleria General de Cuentas, asi también para la
implementaciéon de las recomendaciones emitidas que por los drganos fiscalizadores en cada revisién
en temas relacionados con el inventario de la Unidad Ejecutora 105 y sus dependencias; también
apoyar técnicamente con las gestiones necesarias ante la Direccion de Contabilidad del Estado,
respecto a las resoluciones de legalizacién de donacion; y de bienes que se encuentren en proceso de
baja.
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» Se apoy6 técnicamente en la elaboracion de la documentacién requerida para la baja de bienes que se
encuentran en estado obsoleto o mal estado.

« Se apoyo técnicamente en el seguimiento de la donacion efectuada por la OIM, hacia el Vice despacho
de la MiPyME.

« Se apoy6 técnicamente en el seguimiento de la documentacion de traslado de bienes y un vehiculo tipo
pick up, que se efectuaron a la Direccion del Sistema Nacional de la Calidad.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

+ Se apoy6 técnicamente con generacion de formularios de salidas e ingresos de Bienes de las Oficinas
de la Plaza Vivar.

« Se apoy6 técnicamente con la solicitud de ticket para la Direccién de Tecnologias de la Informacion con
respecto a la configuracion de equipos, configuracién de equipos que se daran a otras dependencias.

« Se apoy6 técnicamente en la recopilacion de la informacion publica de oficio, generada por la unidad
ejecutora 105, para luego trasladarla a la unidad de informacién publica del Ministerio de Economia.

» Se apoyé técnicamente en dar soporte al personal de la Direcciéon Administrativa Financiera en temas
relacionados a informatica.

> ‘/1’
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista

LIDIA YOLANDA PAIZ MEJIA

UNIDAD EJECUTORA 105/

Pepenaench DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Mesyafodel | ApRriL 2026 NipoTp g MIPYME-105-053-029-2026
Peigdere. Just 01 DE ABRIL DE 2026 al: 30 DE ABRIL DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo técnico para realizar la clasificacién de la documentacion y correspondencia
interna y externa que se recibe en el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa Mipyme.

Se brindé apoyo técnico para recibir la documentacion que ingresé al Despacho del Viceministerio
de Desarrollo de la Mipyme.

Se brindé apoyo técnico para la revisién y clasificacion de la documentacion recibida. Los
documentos para firma distribuidos al area de asesoria legal para revisién previo a la firma de la
sefiora Viceministra.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de la documentacion con la sefiora Viceministra, para
delegacion y descargo de la misma.

b) Brindar apoyo técnico en la digitalizacion, revision, ingreso y custodia de toda la informacion que
se genere y reciba, requerida en la plataforma de Control de Expedientes del Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa Mipyme.

Se brindé apoyo técnico para escanear la documentacion generada en el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

Se brind6 apoyo técnico para escanear y llevar una matriz de todos los documentos firmados por
la sefiora Viceministra.

Se brindé apoyo técnico con la clasificacion y el archivo fisico de todos los documentos que
requieren resguardo en carpetas fisicas.

Se brindé apoyo técnico para atender via correo electrénico todas las solicitudes que ingresan para
la sefiora Viceministra, asi como el archivo en linea de los documentos con tramite finalizado para
su archivo.

c) Brindar apoyo técnico para dar seguimiento y confirmacion a las actividades programadas en la
agenda de la sefiora Viceministra.

Se brindé apoyo técnico para las convocatorias de las reuniones y actividades de interés de la
sefiora Viceministra.

Se brindé apoyo técnico para las confirmaciones o excusas de asistencia de reuniones y/o
actividades de la sefiora Viceministra.

Se brindé apoyo técnico en coordinar las diferentes reuniones solicitadas por la sefiora Viceministra
con las asistentes de cada viceministerio y del Despacho Superior.

Se brindé apoyo técnico en coordinar y agendar reuniones solicitadas con la sefiora Viceministra por
entidades externas.

Se brindé apoyo técnico con todo lo requerido previo a las reuniones del Despacho del Viceministerio
de Desarrollo de la Mipyme.




d)

Brindar apoyo técnico en la gestion de procesos y consultas realizadas por diferentes
dependencias.

Se brindé apoyo técnico en atender las solicitudes que realizaron los viceministros del Ministerio de
Economia y las diferentes Direcciones y areas del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en atender las solicitudes de diferentes instituciones publicas y/o privadas
brindandoles la informacién requerida y trasladando sus solicitudes a donde corresponde.

Brindar apoyo técnico en la redaccién de informes, correspondencia oficial interna y externa, y su
respectivo envio a diferentes dependencias del Ministerio de Economia e instituciones externas.
Se brindé apoyo técnico en la redaccion de documentos oficiales del Despacho del Viceministerio de
Desarrollo de la Mipyme, tales como: oficios, memorandums, circulares, correos electrénicos, informes,
etc.

Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento a la firma de los oficios generados en el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

Brindar apoyo técnico para la gestion de actividades oficiales realizadas por el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme en el interior del pais.

Se brindé apoyo técnico para las gestiones solicitadas por la sefiora Viceministra para las comisiones
oficiales realizadas al interior del pais.

Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento con las &reas correspondientes para la elaboracién de
agenda, vocativos y documentos que seran utilizados por la sefiora Viceministra.

Brindar apoyo técnico para la gestién de actividades oficiales realizadas por el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme en el exterior del pais:

Se brindo apoyo técnico para las gestiones ante el Despacho Superior para la solicitud de autorizacion
de viaje por comisién oficial, realizado por la sefiora Viceministra al exterior del pais.

Se brind6 apoyo técnico para las gestiones ante el Ministerio de Relaciones Exteriores para solicitud del
Salén Diplomatico y Pases de Cortesia para uso de la sefiora viceministra.

Se brindé apoyo técnico para las gestiones de coordinacion y logistica con las entidades organizadoras
de los eventos en donde la sefiora Viceministra tuvo participacion.

Otras actividades que le requiera el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

Se brindé apoyo técnico en las diferentes solicitudes efectuadas por las Asesoras del Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

Se brindé apoyo técnico en coordinar con el piloto encargado del Vicedespacho, el traslado de la sefiora
Viceministra a todas las actividades, reuniones y eventos asistidos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Luis Antonio Bautista Jiménez
Denendencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependenc EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de

o ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-054-029-2026

Perfodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones y actividades relacionadas con temas de
Recursos Humanos de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales y del
Viceministerio de Desarrollo de la Micro, Pequeria y Mediana Empresa.

Se apoy6 profesionalmente en la actualizacion de permisos del personal 011 en el sistema
del reloj biométrico.

Se apoyd profesionalmente en la impresion y escaner de los documentos para pago del
personal 029.

Se apoyd profesionalmente en el traslado de oficios, circulares y otros documentos para
firna del Director de Servicios Financieros Empresariales.

Se apoyé profesionalmente en el archivo de documentos del area.

Se apoyd profesionalmente en la elaboracién de gafetes para identificacion del personal 029
de nuevo ingreso y también reposicion por extravio y cambio servicios de técnico a
profesional.

Se asesor6 profesionalmente en informar al perscnal 029 de nuevo ingreso, la elaboracitn
de documentos de pago de honorarios, factura, informe, verificador integrado.

Se asesoro profesionalmente en la revision de facturas, informes, verificadores de facturas y
omisos del mes de abril de 2026, del personal 029.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento via elecirénica y telefonicamente Ia
correccién de documentos para el pago de honorarios de abril 2026 del personal 029.

Se apoyd profesionalmente en la elaboracion de reportes de informacién piiblica del personal
029.

Se apoyo profesionalmente en la elaboracidn de constancias de ingresos,

Se apoy6 profesionalmente en el envio de correos por cumplearios, asi como la actualizacion
del listado de cumplearios anual del personal 011, 021, 029 y 081.

b) Asesorar profesionalmente con el seguimiento de los procesos de contrataciones 011, 021,
029, 081 y subgrupo 18 del personal temporal y otros servicios, para el Viceministerio de
Desarrollo de la-Micro, Pequeria y Mediana Empresa y sus Programas, la Direccidon de
Servicios Financleros Empresariales y sus Dependencias.

Se asesoro profesionalmente en la revisidn de expedientes del personal 02¢ para los nuevos
contratos del 2026, verificando que los expedientes estén con los cambios sugeridos.

Se asesoro profesionalmente en la revisidn de las fianzas de cumplimiento con su respectiva
certificacidn del personal 029 de nuevo ingreso.

Se asesord profesional en la conformacion del expediente digital del personal 029 de nuevo
ingreso.

Se asesord profesionalmente en [a presentacion en las distintas areas de la Microempresa,
al personal de nuevo ingreso 029.
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c) Asesorar profesionalmente con el seguimiento y respuesta de los hallazgos sobre temas de
recursos humanos emitidos por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia y la
Contraloria General de Cuentas, asi como en la implementacion de las recomendaciones que
emanen de los 6rganos fiscalizadores en cada revisién.
= Se asesoro profesionalmente en el requerimiento de parte del Congreso de la Republica sobre la

informacién del personal 029 de los afios 2025 y 2026.

d) Asesorar profesionalmente en la implementacion y seguimiento de los manuales de funciones
y procedimientos en temas relacionados a recursos humanos del Viceministerio de Desarrollo
de la Microempresa y sus Dependencias.
= Se apoy0 profesionalmente en la actualizacion de reportes de altas y bajas del personal 029,

requeridos por la Direccion de Recursos Humanos.

e) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual

presta sus servicios.

» Se apoyo profesionalmente en la atencidn de llamadas solucionando diferentes inquietudes
del personal 011, 029, 081 y publico externo.

e Se apoyo profesionalmente en la atencién de la recepcion del area de recursos humanos en
algunos casos eventuales.

¢ Se apoyo profesionalmente en el ingreso de informacion del personal 029 en Guatecompras.

e Se apoyo profesionalmente en la capacitacion sobre el tema de pago de honorarios para el
personal 029.

Firmado digitalmente
LUIS ANTONIO por LUIS ANTONIO
BAUTISTA BAUTISTA JIMENEZ

Fecha: 2026.04.13
JIMENEZ 10:38:16 -06'00"

Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Luis Antonio Santos Velasquez
e UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
GrpfueCia EMPRESARIALES / SECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
Mes y afio del ABRIL 2026 Numero de MIPYME-105-055-029-2026
Informe Contrato
Periodo de del: 01 DE ABRIL DE 2026 al: 30 DE ABRIL DE 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo profesional generando propuestas, implementaciéon y/o mejoras de los instrumentos y

herramientas utilizados por el Departamento de Programas y Proyectos Financieros para el analisis,

emisién de opiniones, presentaciones y dictamenes; en la gestiéon de solicitudes de precalificacion y

calificacion presentadas por las Entidades de Servicios Financieros, tales como ONG, Asociaciones,

Fundaciones, Camaras Gremiales y Cooperativas.

« Se apoy6 profesionalmente en la estructura de opinion financiero contable y técnico administrativo derivado
de la presentacion de las solicitudes de financiamiento presentada por las entidades de servicios financieros.

» Se apoyo6 profesionalmente en la calificacion financiera para evaluar las solicitudes de PRECALIFICACION
presentadas por las Entidades de Servicios Financieros.

« Se apoyo profesionalmente en el seguimiento a la solicitud de precalificacion de la Asociacion para el
Desarrollo Integral de Guatemala —ADIGUA-

Brindar asesoria en las visitas a las Entidades de Servicios Financieros interesadas en aplicar al Programa,
conforme la normativa vigente; brindando el seguimiento a las fases del financiamiento y generar el
informe de cada visita.

« Se apoyo profesionalmente informando a las entidades de servicios financieros sobre los requisitos que deben
adjuntar a las gestiones que se realicen para acceder a préstamos con fondos del Programa Nacional.

« Se apoyo profesionalmente notificando a las entidades de servicios financieros el resultado de las solicitudes
de Precalificacion.

e Se apoyé brindando informacién a Entidades de Servicios Financieros y empresarios propietarios de
MIPYMES de como acceder a préstamos con fondos del Programa Nacional de la MIPYME. Especificamente
en el marco de la politica de crédito para emprendedoras y empresario MyPEs.

e Se apoyo profesionalmente dando seguimiento a la solicitud de financiamiento de la Cooperativa Integral de
Ahorro y Crédito Chiquimulja, Responsabilidad Limitada, como parte del proceso promocion de los servicios
financieros, el propdsito de la reunién fue brindar informacion sobre las condiciones financieras de los créditos,
requisitos a presentar y documentos a presentar en la gestion de refinanciamiento.

e Se apoyd profesionalmente respondiendo a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Asrural, Responsabilidad
Limitada, en reunion respecto al seguimiento del resultado de la precalificacion efectuada a la entidad, en
dicha evaluacion no precalificé; explicando nuevamente los motivos por los cuales no paso esta fase.
Presentaran nuevamente solicitud de precalificacion y sera evaluada de nuevo.




c)

d)

Brindar asesoria en la elaboracion de dictamenes de las solicitudes de financiamiento, previo a la revisién
del Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa; asi como la
actualizacion y registro en la base de datos para todas las solicitudes de precalificacién y calificacion
analizadas; reportando mensualmente a la Direcciéon de Servicios Financieros Empresariales sobre el
estatus de cada solicitud.

» Se asesor¢ profesional en el seguimiento a la solicitud de crédito de la Cooperativa de Ahorro y Crédito
Guayacan, Responsabilidad Limitada indicandole los condiciones y requisitos de los prestamos asi mismo de
los criterios financieros que se evaluan, para la presentacién del préstamo de Q. 40.00 millones.

¢ Se apoyo profesional dando seguimiento a la solicitud de precalificacion de la Cooperativa de Ahorro y Crédito
COMIS, Responsabilidad Limitada, indicandole los condiciones y requisitos de los prestamos asi mismo de los
criterios financieros que se evaluan en el proceso de Precalificacion.

e Se apoyo profesional dando seguimiento a la solicitud de la Cooperativa de Ahorro y Crédito Comis,
Responsabilidad Limitada, indicandole los condiciones y requisitos de los prestamos asi mismo de los criterios
financieros que se evaltan en el proceso de Precalificacion.

e Se brindd apoyo profesional dando seguimiento y enviando formularios correspondientes a la Fundacion
CRYSOL, indicando los condiciones y requisitos de los prestamos asi mismo de los criterios financieros que
se evallan en el proceso de Precalificacion.

¢ Se brind6 apoyo profesional dando seguimiento y enviando formularios correspondientes a la Asociacién para
el Desarrollo Integral de Guatemala —~ADIGUA-, indicando los condiciones y requisitos de los prestamos asi
mismo de los criterios financieros que se evaluan en el proceso de Precalificacion.

» Se brindd apoyo profesional dando seguimiento a la Solicitud de financiamiento de Cooperativa Integral de
Ahorro y Crédito CEFOGUA, Responsabilidad Limitada, indicando los condiciones y requisitos de los
préstamos asi mismo de los criterios financieros que se evaluan en el proceso de Precalificacion.

e Se brindd apoyo profesional dando seguimiento a la Solicitud de financiamiento de Asociacién ASDIR
indicando los condiciones y requisitos de los préstamos asi mismo de los criterios financieros que se evaltan
en el proceso de Precalificacion.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

e Se apoy6 profesionalmente con la preparacion de presentaciones de los proyectos calificados para optar a
financiamiento con recursos del Fideicomiso, a ser utilizadas en las reuniones convocadas del Consejo
Nacional, durante el presente mes.

* Se apoyo profesionalmente con la preparacion de presentaciéon en PPT para un grupo de mujeres que forman
varias asociaciones, la presentacion esta enfocada en presentar la metodologia de crédito, asi mismo, brindar
informacion de los productos financieros y lineas de crédito para empresarias y propietarias de micros y
pequerias empresas con fondos del Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la Microempresa y Pequefa

Empresa \
a\ \\\\ il

Lic. Martin

rroquin Cacere
Vo. Bo. q .

[} S

inectar: firma y sello
presariales

e Economia

ymlro rguet/d Barrera




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista 7 _ __-T Luié?dliﬁ: Recindé V—asq_uéz ' -
Lol UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
g EMPRESARIALES
Mes y afio del ABRIL 2026 Numero de MIPYME-105-056-029-2026

Informe B Contrato _
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026 w
actividades - - S - T o

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente cuando le sea requerido, con el area de mensajeria en el traslado de
documentacion a diferentes instancias, ya sea interna al Ministerio o externa, instituciones que tienen
relacion con el Viceministerio de la MIPYME.

e Se apoyo Técnicamente con el traslado de documentos a los diferentes bancos y entidades afiliadas al
Programa Nacional de la Microempresa, con personas especificas.

* Se apoy6é Técnicamente con el traslado de documentos oficiales a las diferentes entidades del
Viceministerio de la MiPyME, a diferentes Direcciones.

* Se apoy6 Técnicamente con el traslado de documentos a distintos lugares del consejo de la MiPyME, en
diferentes zonas de la ciudad.

b) Brindar apoyo técnico para el manejo de toda la informacién correspondiente a los Vehiculos de la
Unidad Ejecutora 105; Ademas de mantener actualizado el calendario de programacion de distribucion
de vehiculos conforme los requerimientos para el desarrollo de comisiones, realizar la logistica de
entrega y recepcion de los vehiculos; revisando kilometrajes, accesorios, revisién fisica y limpieza,
conforme a los procedimientos e instructivos vigentes; realizar revision periédica para determinar
existencia de Multas impuestas a los vehiculos y emitir el reporte correspondiente para realizar el
pago de las mismas.

* Se brindé apoyo técnico para el manejo de toda la informacion correspondiente a los vehiculos de la
unidad ejecutora 105.

c) Brindar apoyo técnico para programar entrega y recepcion de los vehiculos en los talleres para
mantenimiento y reparaciones; revisar las ordenes de trabajo procurando calidad del gasto en las
reparaciones, repuestos y materiales utilizados para garantizar el funcionamiento de los vehiculos; asi
también apoyar técnicamente para la administracién de los materiales y suministros de limpieza para
los vehiculos.

» Se brindé apoyo técnico para programar entrega y recepcion de los vehiculos en los talleres para
mantenimiento y reparaciones.

d) Brindar apoyo técnico con el traslado del personal que lo requiera segun se asignen comisiones o
requerimientos de asuntos oficiales; y apoyar técnicamente cuando sea requerido el transporte y
traslado de mobiliario y equipo.

* Se brinddé apoyo técnico para el traslado del personal que lo requiri6 de acuerdo a las comisiones de
asuntos oficiales.




e) Brindar apoyo técnico en el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por la Auditoria Interna
del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, asi como en |la implementacion de las
recomendaciones que emanen de los 6rganos fiscalizadores en cada revision; en relacion a temas de
vehiculos de la Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyo Técnicamente con la verificacion en las distintas municipalidades si existia multas y remisiones de
transito de los vehiculos del Programa Nacional de la MIPYME.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
e Se apoyd Técnicamente notificando al encargado de vehiculos sobre el pago de las mismas, adjuntando la
factura del pago de la multa realizado en la municipalidad.
* Se apoyd Técnicamente con la revision de multas de las diferentes municipalidades del departamento de
Guatemala, ingresando a las paginas de las diferentes municipalidades para verificar si existen infracciones.

Luis Eduardg Recinos Vasquez
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Maria Leticia Fion Ozaeta
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/! SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del NGmero de
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-057-029-2026
Periodode | 4o, 01 DE ABRIL DE 2026 al: 30 DE ABRIL DE 2026
actividades ) .
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica vigente, Crecimiento
Econdémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La
Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,
pequeiios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion y a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

s Se asesors profesionalmente a emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios del
departamento de Petén.

» Se asesors con la promoci6n profesionalmente la vinculacién de los beneficiarios con [os programas
de innovacién, proyectos activos y programas impulsados por el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

e Se asesord profesionalmente y se orienté a los actores econdmicos territoriales sobre oportunidades
de fortalecimiento productivo y acceso a programas institucionales vigentes.

b) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién en las
reuniones de la sede de Dinamizacién Econdmica de Petén cuando se le requiera.

e Se asesord profesionalmente en tramites, gestiones administrativas y loglsticas relacionadas con las
funciones de la sede.

» Se apoy6 profesionalmente la participacién y coordinacion en reuniones de la Sede de Dinamizacitn
Econdmica cuando fue requerido.

e Se asesord profesionalmente con atencion al publico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Petén
solicitando atencién, asesoria y/o informacidén.

« Seasesord profesionalmente al publico en general, tanto interno como externo, que visité las oficinas
de la Sede de Dinamizacion Econdmica de Petén.

« Se asesoro profesionalmente en la atencién de consultas telefénicas, proporcionando informacidn,
orientacién y asesoria relacionada con los servicios, programas y funciones de la sede.

s Se asesord profesionalmente el acceso oportuno a informacién institucional, garantizando una
atencion adecuada y eficiente a los usuarios que solicitaron apoyo.

¢) Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacion de los servicios, herramientas y productos

que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores

productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

» Se asesoré profesionalmente para la promocion de los servicios, herramientas y productos que
ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

» Se asesoré profesionalmente con la vinculacién de los usuarios con los programas institucionales
disponibles, de acuerdo con las ‘demandas y necesidades de los sectores productivos del
departamento de Peten.




* Se asesor¢ profesionalmente a la difusién de las iniciativas orientadas al fortalecimiento empresarial
y a la generacién de empleo, en concordancia con los objetivos de la Dinamizacién Econémica
Territorial.

d) Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

* Se asesor¢ profesionalmente en el procesamiento y solicitud de pagos de servicios mensuales
necesarios para el funcionamiento de la Oficina, tales como renta, agua, energia eléctrica, telefonia,
mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y otros aspectos administrativos.

» Se asesord profesionalmente con la gestion administrativa interna, asegurando la continuidad
operativa y el adecuado funcionamiento de la Sede de Dinamizacién Econémica de Petén.

e Se asesord profesionalmente con el seguimiento a los procedimientos administrativos
correspondientes, conforme a la normativa institucional vigente.

e) Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de
empleo; promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de
emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES.

e Se asesord profesionalmente a emprendedores para seguimiento de la formalizacién de sus
negocios.

» Se asesoro profesionalmente con la delegacién de Mintrab y la delegacién de Inguat para revision
del plan de trabajo de la CODECED presentado y en espera de su aprobacion final.

¢ Se asesoro profesionalmente con las municipalidades de San Luis y Popttn con la coordinacién del
seguimiento al segundo médulo del Programa de desarrollo empresarial - Petén Sur (Diplomado
Gestion Financiera y Costos).

* Se asesoro profesionalmente con el Programa de Petén mas Sostenible: GIZ y Swiss Contact para
la coordinacion del segundo médulo del Programa de desarrollo empresarial - Petén Norte
(Diplomado Gestion Financiera y Costos).

» Se asesoro profesionalmente con FAO para coordinar el Taller de Procesos de Produccion y
Estandarizacion de Servicios y Control de Calidad.

* Se asesoro profesionalmente con participacion en reuniones de Gobiernos Departamentales del
mes.

* Se asesoro profesionalmente con participacién en reuniones de UTD del mes.

e Se asesorod profesionalmente con participacion en reuniones de CODEDE del mes.

* Se asesoro profesionalmente con la DMM de Poptun y la secretaria de turismo para la coordinacién y
organizacion del “Festival Comercial: Hecho en Poptin

* Se asesoro profesionalmente con la Secretaria de turismo de San Luis Petén la coordinacién del
evento comercial “Feria Intermunicipal de Cultura, Turismo y Desarrollo Econémico Local”

e Se asesoro profesionalmente con Swiss Contact, GIZ y FAO para la coordinacion y organizacion del
Taller Marketing y Ventas.

e Se asesord profesionalmente con Swiss Contact para la coordinacion y organizacién del Taller
Fundamentos para la Formalizacién y Legalizacién enfocado a Negocios verdes.

Firmado digitalmente por
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Madelin Graciela Monterroso Lépez de Tot
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Ndmero de

Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-058-029-2026

Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades ) -

- " "ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Brindar apoyo técnico en el drea administrativa y financiera de la Direccion de Servicios Financieros

b)

Empresariales, con la organizacién y conformacion de expedientes de respuesta de hallazgos emitidos
por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia a y |a Contraloria General de Cuentas.

Se brindo apoyo tecnico en el seguimiento No. oficio DAS-06-091675-0052-2026.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de los oficios JF-79-2026 y JF-80-2026, para respuesta de las
recomendaciones emitidas por la Auditoria Intema del Ministerio de Economia.

Se brind6 apoyo técnico en el acompafiamiento al personal de Auditoria Interna del Ministerio de Economia,

en la revision de documentos auditados.

Brindar apoyo técnico con la organizacién de la informacién y conformacion de expedientes de
respuesta y seguimiento de informacion solicitada por las dependencias internas del Ministerio de
Economia y/o Unidad de informacién puiblica 105.

Se brindo apoyo técnico en el informe de ejecucion del renglon 151 (Arrendamiento), para la publicacion y en
cumplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacion Pdblica, Articulo 10, Numeral 19.

Se brindd apoyo técnico en el informe de ejecucion del renglén 141, 133,131, para la publicacién y en
cumplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién Pablica, Articulo 10, Numeral 12.

Se brindd apoyo técnico en el informe de ejecucion del reporte de Informe de gastos y viaticos al exterior con
Fondos Publico. cumplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién Publica, Articulo 11, Numeral
3.

Se brindd apoyo técnico en el informe de ejecucidn del reporte de Depdsitos canstituidos con Fondos Pablico.
cumplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién Publica, Articulo 10, Numeral 8.

Brindar apoyo técnico con el ordenamiento fisico y digitalizacién de documentos que ingresan al
archivo de comprobantes tinicos de Registro de gasto.

Se brind6 apoyo técnico en el ordenamiento fisico de los comprobantes tnicos de registro —CURS- del mes
de abril 2026

Se brindd apoyo técnico en el ordenamiento digital de los comprobantes tnicos de registro —CURS- del mes
de abrll 2026

Brindar apoyo técnico en el area de Tesoreria de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales,
llevando el control de entrega de los formularios de reconocimiento de gastos y viaticos.

Se brind6 apoyo técnico en el control de RGA para el personal que se traslada al interior del area Servicios de
Desarrollo Empresarial del mes de abril.

Se brindo6 apoyo técnico en el control de RGA para el personal que se trastada al interior del area de supervision
del Fidelcomiso del mes de abril.




e)

Se brind6 apoyo técnico en el control de RGA para el personal que se traslada al interior del area personal del
programa Innovacién Artesanal del mes de abril.

Se brindé apoyo técnico en el control de RGL para el personal que se traslada al interior del area Servicios de
Desarrollo Empresarial del mes de abril.

Se brind6 apoyo técnico en el control de RGL para el personal que se traslada al interior del area de supervision
del Fideicomiso del mes de abril.

Se brindé apoyo técnico en el control de RGL para el personal que se traslada al interior del area personal del
programa Innovacién Artesanal del mes de abril.

Se brindé apoyo técnico en la correccion de documentos en los expedientes de reconocimiento de gastos del
personal de Servicios de Desarrollo Empresarial del mes de abril.

Se brindé apoyo técnico en la correccion de documentos en los expedientes de reconocimiento de gastos del
personal de fideicomiso del mes de abril.

Se brindé apoyo técnico en la correcciéon de documentos en los expedientes de reconocimiento de gastos del
personal del programa Innovacion Artesanal del mes de abril.

Se brindé apoyo técnico en la correccién de documentos en los expedientes de reintegro de reconocimiento
de gastos de todo el personal del Programa Nacional de la Microempresa del mes de abril.

Brindar apoyo técnico en las areas administrativa y financiera de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales cuando le sea requerido por el jefe inmediato y/o el Director de Servicios Financieros
Empresariales.

Se brindé apoyo técnico en la capacitacion para el personal que se traslada al interior del pais.

Se brind6 apoyo técnico en la emision de recibos 63-A2 del mes de abril.

Se brindé apoyo técnico en la emision de las delegaciones para traslado de modificaciones de reordenamiento
presupuestario.

Fumi ente por
MADELIN GRACIELA Fimssssuimeric
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre °°"!p'e‘° del Mariela del Rosario Hernandez Fuentes
contratista .
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS
Dependencia FINANCIEROS EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO
EMPRESARIAL
Mesyafiodel | agriL 2026 Nisgigie do MIPYME-105-059-029-2026
Informe Contrato
Periodode | ;.. 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con la promocién de los lineamientos de Politica Economica
vigente del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa Pequefia y Mediana Empresa.

e Se asesord profesionalmente, a emprendedores y MIPYMES que participaron en la Jornada
Informativa de Formalizacion Empresarial.

o Se asesor6 profesionalmente, a emprendedores y MIPYMES que participaron en la Jornada de
Capacitaciones de Fortalecimiento Empresarial, desarrollada en el municipio de Antigua
Guatemala departamento de Sacatepéquez.

e Se asesord profesionalmente, a personas que acudieron a la sede de la Direccion de Servicios
de Desarrollo Empresarial, a solicitar informacion acerca de los programas de apoyo a las
MIPYMES.

e Se brindé apoyo profesional, a la asesora del Programa MIPYME Proveedora del Estado, con
respecto al tema de la formalizacion de una empresa que desea ser Proveedora del Estado.

b) Asesorar profesionalmente con el mapeo de emprendedores, micro, pequefios y medianos
empresarios que puedan ser tomados en cuenta en el Programa de Formalizacion !
Empresarial.

e Se asesoro profesionalmente, a la sefiora Maria Soto, en el tema de Formalizacién Empresarial,
asi como de los programas con que cuenta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, de
apoyo a los emprendedores.

e Se asesoro profesionalmente, a un grupo de emprendedores provenientes del Centro Municipal
de Emprendimiento de la Municipalidad de Guatemala, que solicitaron asesoria sobre
formalizacién empresarial y el proceso especifico para realizarlo.

e Se asesord profesionalmente y se vinculé a empresarios que ya iniciaron su proceso de
formalizacién y que desean ser proveedores del Estado.

e Se asesord profesionalmente a MIPYMES que ya iniciaron el proceso de formalizacion
empresarial y se les dio seguimiento.

e Se asesord profesionalmente a diferentes emprendedores con el objeto y/o actividad de sus
empresas para la inscripcion ante el Registro Mercantil.




c)

d)

e Se asesoro a la propietaria de una Academia de Idiomas, en temas relacionados a como poder
realizar todo el proceso de inscripcion ante el Registro Mercantil, asi como poder ser proveedora
del Estado.

e Se asesord profesionalmente y se vinculo, al propietario de una Sociedad de Emprendimiento,
para ser parte del programa del FIT.

e Se asesord profesionalmente a un grupo de tejedoras, quienes participaron en una actividad
realizada por la Coordinacién de Innovacion artesanal.

Asesorar profesionalmente con la formalizacion empresarial de emprendedores,
microempresarios, pequefios y medianos empresarios en cumplimiento de los objetivos del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se asesoro profesionalmente a la propietaria de la empresa Valery en el tema de formalizacion.

e Se asesord profesionalmente a propietario de una empresa de Artesanias en temas de
formalizacion y de como realizar el proceso de inscripcion de su empresa ante el Registro
Mercantil.

e Se asesord profesionalmente a la propietaria de la empresa Cubico, sobre temas de
formalizacion empresarial.

e Se asesoro profesionalmente a la propietaria de la empresa NAS, sobre el tema de formalizar su
empresa, el como poder hacerlo y el de inscripcion de su marca.

« Se asesoro profesionalmente a la propietaria de la empresa Option Hair Studio, resolviendo sus
dudas sobre la mejor forma de iniciar con el proceso de formalizacién de su empresa.

e Se asesord profesionalmente a la propietaria de la empresa Virax Academy, sobre como poder
realizar la inscripcion de su empresa ante el registro mercantil y la importancia de hacerlo.

e Se asesoro profesionalmente a la propietaria de la empresa Estudio de Estética y relajamiento,
indicandole como poder iniciar el proceso de formalizar su empresa, el pago que debe realizar y
como hacerlo.

e Se asesoro profesionalmente al propietario de la empresa Tu Voz Hermandad GT, sobre como
realizar el proceso de inscripcion ante el Registro Mercantil, asi como el proceso de inscripcion
de su marca ante el Registro de la Propiedad Intelectual.

Asesorar profesionalmente en el fortalecimiento del vinculo de la Direccion de Servicios de

Desarrollo Empresarial con el Registro Mercantil, actualizando y gestionando toda la

informacion que ambas Dependencias requieran como parte del proceso de formalizacion

empresarial de emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios.

e Se apoyo profesionalmente, en la reunién sostenida con personal del Registro Mercantil General
de la Republica, en la cual se trataron temas relacionados a las actividades programadas para
el mes de abril.

Asesorar profesionalmente participando en las reuniones relacionadas a los servicios que

ofrece el Viceministerio a través de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

¢ Se apoy6 profesionalmente al Coordinador de la Coordinacién de Innovaciéon Artesanal, en una
reunion que sostuvo con la Gobernadora Departamental del departamento de Alta Verapaz, en
la cual se abordaron temas sobre los programas de apoyo a emprendedores y MIPYMES de la
Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial y como poder apoyar y realizar actividades con
los emprendedores y MIPYMES del departamento.




f) Asesorar profesionalmente con la redaccion, revision y seguimiento de reportes, oficios y
documentos internos y externos relacionados a formalizacion empresarial, presentando a la
Direccion y al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME los resultados
mensuales de acuerdo a los avances de formalizacion empresarial.

Se apoyo profesionalmente en la redaccién de los informes mensuales solicitados.

Se apoy6 profesionalmente en la redaccion de la planificacién de actividades a realizarse en el
mes de mayo del presente ano.

Se apoyo profesionalmente con el seguimiento de las gestiones para la Jornada Informativa de
Formalizacion Empresarial que se realizara en el departamento de Sacatepéquez.

Se apoyé profesionalmente con el seguimiento a las gestiones para las Jornadas de
Capacitaciones en Fortalecimiento Empresarial, que se realizaran en los departamentos de
Guatemala y Chiquimula.

g) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

Se apoyo6 profesionalmente, participando en una reunién organizada por asesoras del Despacho
Superior, en la cual se traté el tema del Festival Guatemala Conecta, que se llevara cabo en el
mes de julio.

Se apoyo profesionalmente, participando en la primera reunion ordinaria de la Comision de las
Mujeres del Consejo Departamental de Desarrollo de Guatemala.

Se apoy6 profesionalmente, participando en la mesa de trabajo de Autonomia Econémica, en la
politica nacional de las mujeres.

Se apoyé profesionalmente, participando en una reunion con la Coordinadora de Promocion
Comercial y el equipo de los diferentes programas a su cargo.

Se apoyd profesionalmente, participando en la reunion con personal del Centro Municipal de
Emprendimiento y el equipo de SDE, en la cual se trataron los temas sobre la posible
participacion del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en el Dia Nacional del
Emprendimiento.

“~Mariela del Rosario Hernandez Fuentes
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Mario Enrique Cruz Ortega

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Pependencia EMPRESARIALES! SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del ABRIL 2026 Nimero de MIPYME-105-060-029-2026
Informe Contrato
Periodods det: 01 DE ABRIL DEL 2026 alt 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades
'ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica vigente,
Crecimiento Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia
Territorial, La Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”, vinculado a los
emprendedores, micro, pequefiocs y medianos empresarios de cada departamento a los
programas de Innovacion y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME.

Se asesord profesionalmente en el marco de los lineamientos de la Politica Econdmica vigente se
asesoré profesionalmente con apoyo en el seguimiento impulsando la Estrategia para la
Dinamizacién de la Economla acciones concertadas con diversos sectores productivos en el
departamento de Chiquimula, en la cual se promovieron diversas acciones en desarrollo econémico
local lo que busca unificar los esfuerzos de los participantes para desarrollar econémicamente
Chiquimula, asi como se vincularon a los servicios de desarrollo empresarial y programas y
proyectos del Viceministerio de la Mipyme.

Se asesord profesionalmente en la promocion y vinculacion de los servicios que ofrece el
Viceministerio de Desamrollo de la MIPYME y las lineas de accion con diferentes representantes de
organizaciones de los sectores, pliblico, privado, académico y de la sociedad civil en el
departamento de Chiquimula.

b) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién
en las reuniones de la Sede de Dinamizacion Econdmica de Chiquimula cuando se le requiera.

Se asesord profesionalmente en la participacion de la reunién ordinaria de la Comisién de desarrolio

econdmico, competitividad y empleo digno facilitando la informacién sobre:

o Servicios de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

o Seguimiento de! plan de trabajo de la Comision enfocado en acciones vinculadas a la
dinamizacion ecendmica y servicios de desarrollo empresarial.

o Presentacioén y validacién de la propuesta de la plataforma de registro de emprendedores y
MIPYMES para el uso institucional en el departamento de Chiquimula.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento de las alianzas estratégicas de la Sede de

Dinamizacion Econdmica de Chiquimula, promoviendo y desarrollando acciones para el desarrollo

empresarial de emprendedores y MIPYMES en el Departamento, siendo las siguientes a quienes se

brindd informacidn; Comision de desamollo econdmico, competitividad y empleo digno, red de

Oficinas Municipales de desarrollo econémico local, Gobernacion departamental gabinete de

gobierno departamental.

c) Asesorar profesionalmente con atencion al ptiblico en general (interne y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Chiquimula
solicitando atencion, asesoria y/o informacion.

Se asesoré profesionalmente con informacién sobre los servicios de desarrollo empresarial, a:
Emprendedores, Mipymes y representantes de organizaciones que visitaron la Sede.




d)

e)

Se asesord profesionalmente en convocatoria, logistica y desarrolio del evento “Feria de la Mujer
Emprendedora® desarrollado en el Municipio de Esquipulas, donde fueron beneficiados 25
emprendedores y/o microempresas del departamento de Chiquimula.

Se asesord profesicnalmente en convocatoria, logistica y desarrollo del evento “Feria Expo
MIPYME®, desarrollado en el Municipio de Quezaltepeque; en el cual se beneficio a 40
emprendedores y/o microempresas de! departamento de Chiquimula.

Se asesord profesionalmente en convocatoria, logistica y desarrollo de! evento “Diplomado Plan
Estratégico” en el cual se beneficié a 35 emprendedores y/o microempresas del departamento de
Chigquimula,

Se asesoroé profesionalmente en convocatoria, logistica y desarrollo del evento “Capacitacién
Dinamizacién Econdmica” en el cual se benefici6 a 40 representantes de organizaciones;
emprendedores y/o microempresas del departamento de Chiquimula.

Se asesoré profesionalmente con informacién sobre servicios de desarrollo empresarial lo cual
busco socializar los beneficios y requisitos de la formalizacién, acceso a capacitaciones y ferias esta
actividad beneficio a 25 empresarios del sector MIPYME del departamento de Chiguimula.

Se apoyé profesionalmente en el seguimiento de acciones a la Comisién de Desarrollo Econémico,
Compefitividad y Empleo digo del departamento de Chiquimula, en la cual participaron; Gobernador
Departamental; alcaldes, representantes de organizaciones y/o concejos municipales, en la cual se
apoyo profesionalmente con informacion sobre los servicios que promueve esta sede departamental.

Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacion de los servicios, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los
sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

Se asesord profesionalmente con la presentacion de la propuesta de actividades mensual de la
Sede de Dinamizacion Econémica.

Se asesor6 profesionalmente en la planificacién de actividades mensuales de servicios de
desarrollo empresarial para el departamento de Chiquimula.

Se asesoré profesionalmente en la actualizacion del cronograma de eventos desarrollados.

Se asesord profesionalmente en la planificacién de acciones a vincularse con otros programas de
SDE del Viceministerio de la MIPYME, asi como en la actualizacion de la base de datos de aliados
estratégicos para esta Sede de Dinamizacién Economica, con quienes se promueven temas para el
desarrollo de emprendimiento, fortalecer el sector MIPYME, parte del sector plblico, privado y
académico.

Seasesord profesionalmente con el analisis y elaboracién de informes y soporte de las

actividades realizadas.

Se asesord profesionalmente en seguimiento a links de: Planificacién mensual y cuatrimestral,
fndice de gobernadores, metas fisicas, correo insfitucional.

Se asesord profesionalmente en la presentacion de las notas de requerimiento de eventos;
oficios en SDE a desarrollarse en el departamento.

Se asesord profesionalmente en la presentacion y redaccién de expedientes de liquidacion de
actividades desarrolladas.

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales,
tales como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u
otros aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

Se asesor6 profesionalmente en el seguimiento de atencion al contrato de arrendamiento de la
Sede de Dinamizacién Econdmica de Chiquimula.




f) Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculaciéon de MIPYMES vy PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de
empleo; promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de
emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES.
e Se apoyo profesionalmente al personal de diferentes municipalidades, con la finalidad de crear
programas de capacitaciones en formacion emprendedora a grupos de emprendedores en
diferentes municipios del departamento de Chiquimula.

g) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

e Se asesoro profesionalmente presentando el informe de avance de metas en el territorio derivado
de las diferentes actividades y eventos vinculados con actores locales y regionales.

¢ Se asesord profesionalmente con brindar informacién a los encardados de comunicacion social
para informar en las plataformas sociales sobre las acciones de convocatoria y desarrolladas por la
Sede de Dinamizacion Economica en Chiquimula.

» Se asesord profesionalmente con participar en el Taller sobre “Desarrollo Econdmico Local”
convocado por la Secretaria Ejecutiva de la Presidencia en el cual se prevé establecer el gabinete
departamental como estrategia de gobierno.

e Se asesord profesionalmente con brindar informacién a las autoridades locales sobre las acciones
impulsadas por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en el departamento de Chiquimula.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo de] contratista

Marion Gustavo Juarez Barrientos

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes'y afio del Nlmero de ANEOE4 (20,
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-061-029-2026
Periodo de . .
Actividades del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Economica vigente, Crecimiento
Econdémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de Ja Economia Territorial, La
Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”;
vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a
los programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

Se asesor6 profesionalmente asistiendo a todas las convocatorias que llegan a la sede en donde requiere
la representacién del Ministerio para dar cumplimiento a las demandas de servicio que solicitan
autoridades del Departamento.

Se asesord profesionalmente en las actividades que se pretenden integrar e implementar en vinculacion
interinstitucional a nivel municipal, en donde actores del sector ptiblico, privado, academia y sociedad civil
se involucran con iniciativas para la generacion de empleo dentro del territorio.

Se asesord profesionalmente en reunién con el sefior Oscar Arévalo Asesor de la Municipalidad de San
Pedro Pinula, del Municipio de San Pedro Pinula, del Departamento de Jalapa, con el objetivo de coordinar
las actividades que se pretenden desarrollar en coordinacién interinstitucional para el presente mes.

Se asesoré profesionalmente en reunién con Rosario Aguilar de la Oficina Municipal de Desarrollo
Econémico Local del Municipio de Jalapa del Departamento de Jalapa, con el objetivo de coordinar
actividades que se pretenden desarrollar en coordinacion interinstitucional para el presente mes.

Se asesord profesionalmente en la reunion de seguimiento con representantes de la Asociacion de
Comerciantes Monjefios; del Municipio de Monjas del Departamento de Jalapa; con el objetivo coordinar
las actividades que se llevaran a cabo el préximo mes.

Se asesoré profesionalmente en reuniones de trabajo; con el objetivo de crear un plan integrado en
busqueda de estrategias con ingerencia en politica pdblica.

Se asesord profesionalmente en reunidn la licenciada Palty Guerra; Asesora de la Municipalidad de San
Manuel chaparrén, del Departamento de Jalapa, con el cbjetivo de coordinar acciones para el sector
empresarial de dicho Municipio.

b) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién en las
reuniones de la sede de Dinamizacién Econdémica de Jalapa cuando se [e requiera.

Se asesord profesionalmente en reunién de la Comisién Departamental del Seguridad Alimentaria y
Nutricional -CODESAN- en el Departamento de Jalapa, convocado por la sefiora gobemadora en donde
se dieron a conocer las acciones que se van a implementar para erradicar la desnutricion aguda denfro de
nuestro departamento.
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Se asesord profesionalmente en reunién convocado por el presidente del Consejo Departamental de
Desarrollo Urbano y Rural -CODEDE- la cual fue realizada en el Municipio de Jalapa del Departamento de
Jalapa.

Se asesord profesionalmente en reunién de la Comisién Departamental de Desarrollo Econdmico,
Competitividad y Empleo Digno en coordinacién interinstitucional; en dénde se conocié la nueva estructura
de dicha comision para €l Departamento de Jalapa.

Se asesoro profesiohalmente en la tercera reunién de la Comisién Municipal del Proyecto Mano a Mano,
en donde se dio a conocer los avances de cada institucién en dicho proyecto por parte de [a mesa técnica
del Municipio de San Carlos Alzatate del Pepartamento de Jalapa.

¢) Asesorar profesionalmente con atencién al ptblico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa solicitando
atencion, asesoria y/o informacion.

d)

Se asesord profesionalmente en reunién con la Licenciada Yesenta Ortiz, coordinadora de Propiedad
Intelectual del Municipio de Jalapa, del Departamento de Jalapa, con el objetivo de coordinar actividades
que se implementara en los Municipios de Jalapa.

Se asesoro profesionalmente en reunidn con la directora de la Oficina de Desarrollo Econdmico Local -
OMDEL- det Municipio de Monjas del Departamento de Jalapa, con el objetivo de coordinar las actividades
que se realizaran en el presente mes en dicho municipio.

Se asesorod profesionalmente en reunién con la licenciada Arasol Rulz, Delegada del consejo Nacional de
la Juventud del Departamento de Jalapa, con el objetivo de coordinar actividades que se realizaran
interinstitucionalmente en el préximo mes.

Se asesord profesionalmente en reunion a emprendedores y empresarios que se acercan a la sede a
solicitar informacion para poder formalizar su negocio.

Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacién de los servicios, herramientas y productos
que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacidn de empleo.

Se asesoro profesionalmente en [a elaboracién de la planificacion de actividades que se llevaran a cabo
el presente mes.

Se asesordé profesionalmente en segunda reunién con representantes de! Ministerio de Agricultura
Ganaderfa y Alimentacion y representantes de la Oficina Municipal de Desarrollo Econémico Local del
Municipio de Jalapa; con €l objetivo de coordinar {rabajo interinstitucional para llevar a cabo encuentros
comerciales y ruedas de negocio en el proximo mes.

Se asesord profesionalmente en reunién con representantes de la Municipalidad del Municipio de Nueva
Santa Rosa, Departamento de Santa Rosa, con el objetivo de coordinar las actividades que se pretender
implementar en el presente mes.

Se asesoro profesionalmente en reunidn de trabajo con los sectores de la Academia y Sociedad Civil; con
el objetivo de crear un plan integrado en biisqueda de estrategias con ingerencia en politica publica.

Se asesord profesionalmente en la elaboracion de la planificacién de actividades que se llevaran a cabo
durante todo el mes,

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como; renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

Se asesoro profesionalmente en solicitar los documentos del arrendamiento a la propietaria del Inmueble,
con el objetivo de obtener el pago del arrendamiento, para el funcicnamiento de la Sede Departamental
de Jalapa.

Se asesord profesicnalmente en colaborar con la recoleccién de los documentos para obtener la fianza
del arrendamiento del inmueble para el funcionamiento de la Sede Departamental de Jalapa.




Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de [a
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de
empleo; promocion de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES.

Se asesoro profesionalmente en segunda reunién con el sefior Mauricio Guillén y Kelman Cruz
representante de Empresarios Juveniles del Municipio de Mataquescuintla det Departamento de Jalapa;
con ¢l objetivo de coordinar actividades para los préximos meses.

Se asesord profesionalmente en reunién con aliados estratégicos de la Sede Departamental de Jalapa;
con el objetivo de atender las solicitudes sobre procesos de capacitacion y encuentros comerciales que
manifiestan poder implementar en cada uno de los teritorios y asf contribuir en el Desarrollo Econémico
Local de cada uno de los municipios.

Se asesord profesionalmente en reunidn con representantes del sector empresarial del Municipio de San
Pedro Pinula, con el objetivo de orientar sobre los servicios financieros que esta promocionando el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME enfocado en las mujeres; por lo que se le brindo informacion
para que pueda aplicar a dichos créditos para el crecimiento empresarial que se espera obtener a través
de este apoyo.

Se asesor6 profesionalmente en la implementacion del taller sobre Cémo Organizar y Planificar la
Produccién para el Crecimiento de mi Negocio. que se llevo a cabo en el Municipio de San Manuel
Chaparrén del Departamento de Jalapa. Se conté con la participacion de 25 Microempresarios.

Se asesord profesionalmente en la implementacion del taller sobre Marketing Digital, Redes Sociales y
Ventas Automatizadas, que se llevé a cabo en el Municipio de Mataquescuintla del Departamento de
Jalapa. Se conté con la participacion de 25 Microempresarios.

Se asesord profesionalmente en la implementacién del taller sobre Eficiencia Productiva y Contro! de
Calidad para Mejorar la Competitividad, que se llevo a cabo en el Municipio de San Manuel Chaparrén del
Departamento de Jalapa. Se contd con la participacién de 25 Microempresarios.

Se asesoré profesionalmente en laimplementacion del taller sobre Servicio al Cliente, Post-Venta y Mapeo
del Viaje del Cliente, que se llevé a cabo en el Municipio de Mataquescuintla del Departamento de Jalapa.
Se contd con la participacién de 25 Microempresarios.

Se asesord profesionalmente en la implementacién del taller sobre Célculo de Costos de Produccion y
Fijacién de Precios de Venta, Medicién de Rentabilidad, Innovacion y Mejora de Productos con Enfoque
en el Mercado Local y Nacional, que se llevé a cabo en el Municipio de San Manuel Chaparron del
Departamento de Jalapa. Se contd con la participacién de 25 Microempresarios.

Se asesord profesionalmente en la implementacion del taller sobre Propuesta de y Segmentacion de
Mercado, que se llevé a cabo en el Municipio Mataquescuintia del Departamento de Jalapa. Se conté con
la participacion de 25 Microempresarios.

Se asesord profesionalmente en la implementacién del taller sobre Propuesta de y Segmentacion de
Mercado, que se llevo a cabo en el Municipio Mataquescuintla del Departamento de Jalapa. Se conté con
la participacidn de 25 Microempresarios.

Se asesord profesionalmente en la implementacién de un encuentro comercial denominado: Feria
Comercial del Dia de la Mujer; en donde participaron 60 microempresarios a nivel regional. Esta feria se
llevé a cabo en el Municipio de San Manuel Chaparrén del Departamento de Jalapa.

Se asesord profesionalmente en la implementacién de un encuentro comercial denominado: Feria
Comercial de Emprendedores; en donde participaron 60 microempresarios a nivel regional. Esta feria se
llevd a cabo en el Municipio de Mataquescuintla del Departamento de Jalapa.

Se asesord profesionalmente en la gestién para la implementacion del taller sobre Fundamentos para la
Formalizacién y Legalizacién, que se implementard en el Municipio de Nueva Santa Rosa, del
Departamento de Santa Rosa.

Se asesoré profesionalmente en la gestién para la implementacion del taller sobre Conociendo mi
Mercado, Andlisis de Clientes y Oportunidad de Venta, que se implementara en el Municipio de San Pedro
Pinula, del Departamento de Jalapa.




g)

Se asesor6 profesionalmente en la gestion para la implementacién del taller Importancia de la
Formalizacion Empresarial.

Se asesor6 profesionalmente en la gestion para la implementacion del taller sobre Propuesta de Valor y
Diferenciacién, Cémo Destacar Frente a la Competencia, que se implementara en el Municipio de San
Pedro Pinula, del Departamento de Jalapa.

Se asesor¢ profesionalmente en la gestién para la implementacion del taller sobre Marca Empaque y
Presentacion del Producto para el Crecimiento Empresarial, que se implementara en el Municipio de San
Pedro Pinula, del Departamento de Jalapa.

Se asesoro profesionalmente en reunién con aliados estratégicos de la Sede Departamental de Jalapa;
con el objetivo de atender las solicitudes sobre procesos de capacitacién y encuentros comerciales que
manifiestan poder implementar en cada uno de los territorios y asi contribuir en el Desarrollo Econémico
Local de cada uno de los municipios.

Se asesord profesionalmente en reunion con representantes del sector empresarial del Departamento de
Jalapa y Santa Rosa, con el objetivo de orientar sobre los servicios financieros que esta promocionando
el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME enfocado en las mujeres; por lo que se le brindo informacién
para que pueda aplicar a dichos créditos para el crecimiento empresarial que se espera obtener a través
de este apoyo.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se apoyo profesionalmente con la redaccion, revision de informes estadisticos solicitados por el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, asi también agendas de actividades, oficios y documentos
internos y/o externos que ingresaron y/o egresaron relacionados a las gestiones y resultados esperados
de la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa.

Se apoyo profesionalmente con la redaccién, revision de informes solicitados por el Asesor Profesional de
Sedes Regionales; asi también agendas de actividades, oficios y documentos relacionados a las gestiones
y resultados esperados de la Sede de Dinamizacion Econémica de Jalapa.

Se apoyo profesionalmente con la redaccién, revision de informes estadisticos solicitados por el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, asi también agendas de actividades, oficios y documentos
internos y/o externos que ingresaron y/o egresaron relacionados a las gestiones y resultados esperados
de la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa.

Se apoyo profesionalmente con la redaccion, revisién de informes solicitados por el Asesor Profesional de
Sedes Regionales; asi también agendas de actividades, oficios y documentos relacionados a las gestiones
y resultados esperados de la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa.

Se apoy6 profesionalmente con la participacién en el taller Sobre Desarrollo Econémico Local, en la Ciudad
Capital, nombrado por las autoridades superiores.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Marta Mabilia Gonzalez Cuellar de Escoto
Banendansn UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
Informe ABRIL 2026 Contraio MIPYME-105-062-029-2026
Periodg de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades ! ;

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

e)

Brindar apoyo técnico en cuanto al archivo de la informacién del Viceministerio de Desarrollo de

la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa dentro de las Bodegas de la Unidad Ejecutora

105.

» Se brind6 apoyo técnico, archivando todos los CUR'S de pago que se generaron durante el mes en la
Bodega.

Brindar apoyo técnico en cuanto al reordenamiento y archivo de los documentos de soporte que

ingresaron al archivo correspondiente a las Dependencias y Programas del Viceministerio de

Desarrollo de la MIPYME dentro de las Bodegas de la Unidad Ejecutora 105.

e Se brind6 apoyo técnico ordenando todos los documentos de informacion contable, generada en todas
las dependencias de la Microempresa y llevandolos a la bodega de la Microempresa.

Brindar apoyo técnico con el ordenamiento fisico y digitalizacion de documentos que ingresan al

archivo de Comprobantes Unicos de Registro de gastos.

e Se brindé apoyo técnico en la digitalizacién y ordenar fisicamente todos los Comprobantes Unicos de
Registro de Gasto que se generaron en la MIPYME.

Brindar apoyo técnico con el ordenamiento fisico y digitalizacién de documentos de soporte que

ingresaran al archivo correspondiente a las Dependencias y Programas del Viceministerio de

Desarrollo de la MIPYME.

e« Se brindé apoyo técnico, ordenando el archivo de los documentos que ingresaron al area de
Contabilidad del Programa de la MIPYME.

Brindar apoyo técnico con la localizacién de la informacién y conformacion de expedientes para

dar seguimiento a los hallazgos emitidos por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia y la

Contraloria General de Cuentas, asi como en la implementacién de las recomendaciones que

emanen de los 6rganos fiscalizadores en cada revisién; en relacién a temas financieros y

administrativos de la Unidad Ejecutora 105.

» Se brindd apoyo técnico, localizando los CUR'S requeridos por la Contraloria General de Cuentas y
dando respuesta a los requerimientos solicitados por parte de Auditoria Interna en el area Contables.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Marvin Alfredo Chojolan Cua
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO ENMPRESARIAL
Mes y aiio del NGmero de {OF_ORA-N70-

Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-064-029-2026
Periodo de ) .
actividades del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: | 30 DE ABRIL DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b}

c)

Brindar apoyo técnico con el proceso de identificacion de la situacion actual del sector artesanal, con
relacién a su entorno econdmico y sus necesidades de innovacién para la insercion de forma
competitiva en los mercados respectivos.

« Se brindé apoyo técnico en la identificacion de necesidades de nuevos disefios de productos artesanales
con grupos de artesanos del municipio de Ixchiguan, departamento de San Marcos, con grupos de
artesanos del municipio de San Cristébal Totonicapan, departamento de Totonicapan y con grupos de
artesanos del municipio de Cantel, departamento de Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico con la programacién y el desarrollo de actividades en materia de desarrollo

empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de los programas y planes institucionales

de formacion, capacitacién, promocién e innovacién artesanal y gestion de mercados, proponiendo

cambios, mejoras y/o actualizaciones, asi como el monitoreo, registro de grupos de artesanos

atendidos, registros de insumo yfo herramientas brindadas a grupos de artesanos, los proyectos de

apoyo al sector artesanal ingreso de grupos de artesanos atendidos a la plataforma virtual.

» Se brindd apoyo técnico en el embalaje de insumos para las capacitaciones de corte y confeccion a grupo
de artesanas del municipio de Cantel, departamento de Quetzaltenango.

« Se brindé apoyo técnico en subir a la plataforma de la MIPYME, los beneficiarios atendidos en el mes de
abril de 2026.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de los diagnésticos, linea de base, planificacién, desarrollo y

seguimiento de actividades para el fortalecimiento empresarial de los grupos de artesanos y fomentar

la empresarialidad en los grupos de artesanos a través de la asistencia técnica, capacitaciones,
talleres, asesorias, ferias artesanales y vinculaciones comerciales.

« Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Contrel de Calidad” con el grupo de artesanas
“Artesanas Chapinas” del municipio de San Cristobal Totonicapan, departamento de Totonicapan.

« Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Medicion de Materiales para la Produccion
Artesanal” con el grupo de artesanas “Artesanas Chapinas” del municipio de San Cristébal Totonicapan,
departamento de Totonicapan.

e Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Control de Calidad” con el grupo de artesanas
“Tejiendo Suerios” del municipio de San Cristébal Totonicapan, departamento de Totonicapan.

e Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién en fa técnica de cesteria con carrizo
(Preparacién del carrizo) con el grupo de artesanas del municipio de Ixchiguan, departamento de San
Marcos.

o Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién en la técnica de cesteria con carrizo (Armado
de base) con el grupo de artesanas del municipio de Ixchiguan, departamento de San Marcos.

s Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en cesteria con carizo (Entramado y remates
de cestas) con el grupo de artesanas del municipio de Ixchiguan, departamento de San Marcos.

» Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Centrol de Calidad” con e! grupo de artesanas
“Mujeres Guerreras” del municipio de Cantel, departamento de Quetzaltenango.
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d)

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Calidad de la Materia Prima” con el grupo de
artesanas “Mujeres Guerreras” del municipio de Cantel, departamento de Quetzaltenango.

Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion de corte y confeccion (Patronaje y corte de
piezas para Blusa Quichelense) a un grupo de artesanas del municipio de Cantel, departamento de
Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion de corte y confeccion (Confeccion de mangas
y unién de piezas) a un grupo de artesanas del municipio de Cantel, departamento de Quetzaltenango.
Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion de corte y confeccion (Acabados de Cuello) a
un grupo de artesanas del municipio de Cantel, departamento de Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Control de Calidad” con el grupo de artesanas
“Asociacién AMIDI” del municipio de Totonicapan, departamento de Totonicapan.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revisién y seguimiento de reportes, informes, memorias de
labores, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo de las actividades de
Innovacion Artesanal.

Se brindé apoyo técnico en la conformacion de expedientes de grupos de artesanos atendidos durante el
presente mes, por el Programa Innovaciéon Artesanal en los departamentos de Quetzaltenango,
Totonicapan y San Marcos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Masiel de los Angeles Sic Aguilera
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERCS
P EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ano del Numero de 4R ARR. D0
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-065-029-2026

Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades ) °

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién en las
reuniones de la sede de Dinamizacién Econémica de Baja Verapaz cuando se le requiera.
*Se apoyd profesionalmente en [a revision de solicitudes solicitadas de las actividades a realizarse durante el
mes en la Sede de Dinamizacion Econdmica de Baja Verapaz.
+Se apoyd profesionalmente en el envio de la programacién de actividades a realizarse durante el mes 2026
en alianza con la Municipalidades y entidades privada para el sector MIPYME.

b) Asesorar profesionalmente brindéndole atencién al ptiblico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Baja Verapaz
solicitando atencidn, asesoria y/o informacion; para apoyar con la promocién y vinculacién de los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

*Se apoyo profesionalmente en brindar informacion a los medios de comunicacién sobre las actividades a
realizarse durante el mes en apoyo a la poblacién de Baja Verapaz.

=+ Se apoyo profesionalmente en brindar informacion sobre la convocatoria para [a participacion de las diferentes
capacitaciones que se realizaron durante el mes Baja Verapaz.

+Se apoyd profesionalmente en brindar informacion sobre la convocatoria para participar en las diferentes
capacitaciones para los empresarios y emprendedores de Baja Verapaz con el objetivo de brindar herramientas
de formacion que ayuden a mejorar las empresas del Departamento.

c) Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de
empleo; promocion de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES.

* Se apoy6 profesionalmente en llevar a cabo de la Feria Empresarial Emprende hoy a Emprendedores del
Municipio de San Jerénimo en coordinacion con Ia Direccién de Desarrollo Econémico de la Municipalidad de
San Jerénimo y la Sede de Dinamizacién Econdmica de Baja Verapaz, con el objetivo de promocionar los
productos locales, esta actividad se llevé acabo con la participacion de 55 participantes.

* Se apoys profesionalmente en [levar a cabo la Capacitacion Marketing Digital, Redes Sociales y Ventas
Automatizadas en el Municipio de Rabinal en coordinacién con Caritas Rabinal con el objetivo que los
participantes incrementen los ingresos de la empresa atrayendo, convirtiendo y fidelizando clientes a través
del uso de las redes sociales, esta actividad se llevé acabo con la participacion de 30 participantes.




» Se apoy6 profesionalmente en llevar a cabo la Capacitacion Fundamentos Financieros y Educacion Financiera
a Mipymes y Emprendedores del Municipio de Salama en coordinacién con la Oficina de Desarrollo Econémico
de la Municipalidad de Salama y la Sede de Dinamizacion Econdmica de Baja Verapaz, con el objetivo de
empoderar a los emprendedores y mipymes para tomar decisiones economicas informadas, gestionar el
dinero de manera efectiva, fomentando el ahorro y la inversion , esta actividad se llevé acabo con la
participacion de 50 participantes.

e Se apoy6 profesionalmente en llevar a cabo la Capacitacion Analisis y Evaluacion de Modelo de Negocio a
Mipymes y Emprendedores del Municipio de San Jerénimo en coordinacién con la Direccion de Desarrollo
Econémico de la Municipalidad de San Jerénimo y la Sede de Dinamizacién Econémica de Baja Verapaz, con
el objetivo que los participantes disefien, identifiquen, y analicen al modelo de validar un modelo de negocio,
esta actividad se llevé acabo con la participacion de 35 participantes.

« Se apoyo profesionalmente en llevar a cabo la Capacitacion Procesos de produccién y estandarizacion de
servicios a Mipymes y Emprendedores del Municipio de San Jerénimo en coordinacion con la Direccion de
Desarrollo Econémico de la Municipalidad de San Jerénimo y la Sede de Dinamizaciéon Econdmica de Baja
Verapaz, con el objetivo es asegurar la consistencia, calidad y eficiencia operativa al establecer mejores
practicas, lo que reduce errores, variabilidad y costos, elevando la satisfaccion del cliente |, esta actividad se
llevé acabo con la participacion de 35 participantes.

d) Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

«Se apoy6 profesionalmente en la entrega de informe mensual y entrega de planificacion presupuestaria, de la
Sede de Dinamizacién Econdémica de Salama Baja Verapaz.

« Se apoyo profesionalmente en la actualizacion de la planificacién semanal de las actividades que se realizan en
la Sede de Dinamizacién Econémica de Baja Verapaz.

« Se apoyo profesionalmente en la revision en el envio de la informacion de la programacién de actividades de
2026 de la Sede de Dinamizacion Economica de Baja Verapaz.

» Se apoyo profesionalmente en la revision del envio de solicitudes solicitadas de las actividades a realizarse
durante el mes en la Sede de Dinamizacion Econdmica de Baja Verapaz

» Se apoy¢ profesionalmente en la revision de programacion de actividades realizadas durante el mes.

» Se apoy¢ profesionalmente en el envio de las metas fisicas solicitadas por oficinas centrales.

» Se apoyd profesionalmente en el envio del informe mensual de acciones realizadas de la Sede de
Dinamizacion Econdémica de Baja Verapaz a Gobernacion Departamental.

e) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

»Se apoyo profesionalmente en la reunion ordinaria de la Comision Departamental de la Mujer CODEMUJER
realizado en el Salén de reuniones de Gobernacion Departamental de Baja Verapaz.
Taller en Conmemoracion en el marco del Dia Internacional de la Mujer en el que se tocaron los siguientes
temas, Liderazgo Femenino, Prevencion de la Violencia de Genero y Autonomia Econdmica.

¢ Se apoy6 profesionalmente en la capacitacién sobre Sistema de Proteccion de la Infancia y Adolescencia en
Baja Verapaz convocado por el Sefior Gobernador del Departamento con el objetivo de articular acciones
instituciones en proteccion de la Infancia y Adolescencia.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Miguel Angel Pérez Balan
Bebandehicia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Nlmero de
iforiie ABRIL 2026 & aateato MIPYME-105-066-029-2026

Periodo de del: 01 DE ABRIL DE 2026 al: 30 DE ABRIL DE 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico con el adecuado transporte, traslado y entrega de documentos de las diferentes

areas del Viceministerio de desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.

e Se brindé apoyo técnico, en el traslado de documentos confidenciales al area de Recursos Humanos del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

¢ Se brindo apoyo técnico, en el traslado de documentos confidenciales al area de Programa de Empleo digno.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién y seguimiento de hojas de rutas y listados de direcciones que se

utilizan para la entrega para la documentacién, en base al orden de necesidades de cada dependencia.

¢ Se brindd apoyo técnico, para la elaboracién de hojas y listados, del control de recorridos diarios en las
diferentes areas del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Brindar apoyo técnico en actividades que garanticen la seguridad y condiciones apropiadas para el

resguardo de activos fijos y bienes fungibles de la unidad Ejecutora 105.

e Se brindd apoyo técnico, en realizar recorrido en el parqueo de vehiculos, para la verificacion del estado de
las baterias correspondientes a cada vehiculo.

e Se brind6 apoyo técnico, en el traslado de vehiculos a la agencia Cofifio Toyota zona 5 para realizar sus
correspondientes servicios.

e Se brindd apoyo técnico, en el traslado de vehiculos a la agencia Mahindra zona 9 para realizar sus
correspondientes servicios.

Brindar apoyo técnico con el traslado, distribucién entrega de la documentacién y correspondencia de las

Direcciones del Viceministerio de desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.

e Se brind6 apoyo técnico, en el traslado de correspondencia a la Contraloria General de Cuentas ubicada en
la zona 1

e Se brir{d:{’ oy)o‘t’ nico, en el traslado de correspondencia a las oficinas de SEGEPLAN zona 1.
Ve -
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Mireya Wenderlee Gutiérrez Peralta De Tobar
i UNIDAD EJECUTORA 1057 DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Hea o ABRIL 2026 i MIPYME-105-067-029-2026
Petiodade del: 01 DE ABRIL DE 2026 al: 30 DE ABRIL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico con los tramites y gestiones de centro de costo, procurando que la

documentacion presentada cumpla con la normativa vigente, aplicando procedimientos transparentes

en la ejecucion del presupuesto asignado a la Dependencias del Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

e Se brindd apoyo técnico a la Direccion de Servicios Financieros Empresariales en el manejo de los
procedimientos relacionados con la asignacién presupuestaria al centro de costo, cumpliendo con los
procesos de ley, reglamentos y manuales internos.

Brindar apoyo técnico con la optimizacién de los procesos financieros necesarios para la ejecucion

presupuestaria de las Dependencias del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

¢ Se brindé apoyo técnico en la revision del presupuesto asignado al centro de costo, para poder realizar
la proyeccién de adquisiciones de servicios, suministros, para la ejecucion presupuestaria del presente
ejercicio fiscal.

e Se brindd apoyo técnico en elaboracién de modificacion presupuestaria INTRA2 para financiar los
renglones a ser utilizados por el centro de costo.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes, memorias de actividades,

oficios y documentos internos y/o externos relacionados al centro de costo.

e Se brindd apoyo técnico en la revision de los reportes de los sistemas SICOIN y SIGES del centro de
costo asignado; para la elaboracion de documentos requeridos por la autoridad.

e Se brindd apoyo técnico en la recepcion de oficios de las actividades programadas por la Direccion de
Servicios Financieros Empresariales correspondiente al mes de abril.

¢ Se brindé apoyo técnico la revisién de la proyeccién de actividades por cada centro de costo de la
Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Brindar apoyo técnico con las programaciones y reprogramaciones de presupuesto, ejecucion de

metas fisicas, cuota de devengado, compromiso y disponibilidad asignadas a las Dependencias del

Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

» Se brindé apoyo técnico en la reserva presupuestaria segun renglon de gasto, fuente de financiamiento,
por centro de costo
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Mercy Sugeiry Garcia Castillo
Dependend UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mesyafodel | rpey 2026 Ntmero de MIPYME-105-068-020-2026
Informe Contrato

Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b}

<)

d)

Apoyo técnico con las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econdmico, Incluyente

y Sostenible, relacionados a Ja Dinamizacién Econdémica Territorial, y la Politica Nacional de

Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y

medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos aquellos

proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME.

» Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de vinculacién y promocion a emprendedores y MIPYMES,
impulsado para la innovacion y fortalecimiento al emprendimiento.

Apoyo técnico en la atencién al pablico en general (interno y externo) que visite las oficinas y/o se
comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Jutiapa solicitando atencion,
asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocion y vinculacion de los servicios, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los
sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

« Se brind6 apoyo técnico en la atencion al plblico, a emprendedores y microempresas, del departamento
de Jutiapa, proporcionando informacién de los servicios que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME mediante la Sede de Dinamizacién Econémica del departamento de Jutiapa.

+ Se brindé apoyo técnico en atencién telefénica a emprendedores y microempresas, del departamento de
Jutiapa para el seguimiento de incorporacién de nuevos beneficiarios para la Sede de Dinamizacion
Econdémica.

Apoyo técnico en el seguimiento de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz,

teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos, u otros que se requieren para el

funcionamiento de la Oficina.

» Se brind6 apoyo técnico en los servicios basicos de la Sede de Dinamizacién Econdmica del departamento
de Jutiapa y el control de insumos necesarios para el buen funcicnamiento de la Sede.

Apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar

memeorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede departamental.

« Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento y actualizacién de la agenda institucional del Delegado de la
Sede de Dinamizacién Econdmica del departamento de Jutiapa, registrando actividades y compromisos.

» Se brindé apoyo técnico en el control de compromisos adquiridos en reuniones, dando seguimiento a
fechas para su cumplimiento.

s Se brindé apoyo técnico en la organizacién y archivo digital de documentos administrativos, oficios y
documentacion relacionada con la agenda institucional.




e)

)]

Apoyo técnico en actividades de promocion y vinculacion de MIPYMES Y PROMIPYMES; monitoreando

los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

¢ Se brind6é apoyo técnico en la promocion de los servicios, herramientas y productos que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

¢ Se brindo apoyo técnico en el registro y sistematizacién de informacién relacionada con la atencion y
participacion de MIPYMES, en actividades de promocion.

Apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para las

operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacion que solicite o envie la

Sede de Dinamizacién Econémica de Jutiapa a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o

sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o

a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

* Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de la informacion solicitada o remitida por la Sede de
Dinamizacién Econdmica del departamento de Jutiapa.

Otras actividades técnicas que le requiere la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

e Se brind6 apoyo técnico en realizar convocatoria para los eventos realizados por la Sede de Dinamizacién
Econémica del departamento de Jutiapa.

e Se brindd apoyo técnico en la capacitacion sobre Gestion Empresarial de la MIPYME en el municipio de
Jutiapa del departamento de Jutiapa.

¢ Se brind6 apoyo técnico en la vinculacion Comercial sobre Dia Nacional del emprendimiento en el
Municipio de Jutiapa del departamento de Jutiapa.

e Se brind6 apoyo técnico en la Capacitacion sobre la Gestion Estratégica del Desarrollo Econdémico
desde lo local (CODECED).
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Ménica Elizabeth Mendoza Muralles de Trujillo
bl UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Bt EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ario del Numero de
e ABRIL 2026 e ot MIPYME-105-069-029-2026
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades ; :
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar asesoria profesional con la identificacion, desarrollo y presentacion de proyectos sobre las

MIPYMES que podrian funcionar como proveedoras del Estado, creando alianzas y/o vinculaciones en

las Unidades de Compra, Adquisiciones y Contrataciones de Instituciones Publicas y Cooperacion en

beneficio de las Microempresas, Pequeiias y Medianas Empresas.

e Se brind6 asesoria profesional a la empresaria Lesly Morataya para la inscripcion de empresa ante el
Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE-y para el registro de cuenta en la Tesoreria Nacional
en el Ministerio de Finanzas Publicas.

e Se brind6 asesoria profesional con la guia para inscripcion ante el Registro General de Adquisiciones del

Estado -RGAE-, y para el registro de cuenta en la Tesoreria Nacional a la empresaria Gloria Lisseth

Estrada.

e Se brind6 asesoria profesional para la actualizacién de empresa individual ante el Registro General de
Adquisiciones del Estado -RGAE- para la cafeteria las Bugambilias.

e Se brindé asesoria profesional al empresario Luis Aguirre, para inscribir una empresa individual ante el
Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE- e inscripcion de cuenta ante la Tesoreria Nacional
del Ministerio de Finanzas Publicas.

e Se brind6 asesoria profesional a la empresaria Astrid Ochoa para la inscripcion de empresa ante el
Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE-y para el registro de cuenta en la Tesoreria Nacional
en el Ministerio de Finanzas Publicas.

Brindar asesoria profesional con el establecimiento del Sistema Nacional de Informacion MIPYME de
acuerdo a lo establecido en el marco del Centro Regional de Promocién de la MIPYME -CENPROMYPE-
e Se brind6 asesoria profesional en el proceso de coordinacién y seguimiento de solicitud de informacién

para la actualizacion de informacién del modulo estadistico MIPYME del afo 2025 en la pagina del Sistema

Guatecompras.

Brindar asesoria profesional en las asistencias técnicas y capacitaciones para que las MIPYMES estén

informadas sobre el proceso y tramites para vender sus productos y servicios al Estado,

conectandolas con instituciones publicas que realizan compras.

e Se brind6 asesoria profesional con la planificacion y preparacion del curso: como iniciar a venderle al
Estado.




d)

e)

« Se brindé asesoria profesional con elaboracién del plan de formacion para la capacitacion del evento Expo
MIPYME Proveedora del Estado del departamento de Solola.

Brindar asesoria profesional con el sostenimiento de las relaciones interinstitucionales y alianzas
estratégicas de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, asi como procurar el
establecimiento de nuevas relaciones en pro del Programa MIPYME - Proveedora del Estado; los
proyectos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; y colaborar con el envio,
procesamiento y publicacion de indicadores MIPYME del pais a la Oficina Coordinadora Sectorial de
Estadistica MIPYME —OCSE MIPYME-; y el seguimiento de las actividades a realizarse en el marco del
Sistema Regional de Informacién MIPYME -SIMIPYME-.

e Se brindé asesoria profesional realizando alianzas con el Ministerio de Finanzas Publicas solicitando
apoyo del Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE-, para la participacion de la institucion en
el evento Expo MIPYME Proveedora del Estado.

e Se brindé asesoria profesional realizando alianzas con el Ministerio de Finanzas Publicas, solicitando
apoyo del personal encargado del Sistema Guatecompras, para la transferencia de informacién durante el
evento Expo MIPYME Proveedora del Estado.

e Se brindé asesoria profesional realizando alianzas con la Super Intendencia de Administracion Tributaria
-SAT-, solicitando apoyo de los representantes de la institucion para brindar asesorias en el evento Expo
MIPYME Proveedora del Estado.

Brindar apoyo profesional con la preparacion y entrega oportuna de reportes, informes, estadisticas

ylo presentaciones referentes a los resultados de empresarialidad relacionados a MIPYME -

Proveedora del Estado.

e Se apoyd profesionalmente con la sede de dinamizacién econémica del departamento de Solola, para la
coordinacion del evento Expo MIPYME Proveedora del Estado.

e Se apoy6 profesionalmente con la elaboracion del informe del evento Expo MIPYME Proveedora del
Estado.

e Se apoyé profesionalmente con la elaboracion de los informes respectivos de liquidacion del curso: como
iniciar a venderle al Estado.

» Se apoy6 profesionalmente con la metodologia a utilizar en las asesorias para proveedores del Estado.

e Se apoy6 profesionalmente con el cumplimiento del reporte de las metas fisicas del mes de abril.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

« Se brind6 asesoria profesional en el seguimiento a las empresas que desean convertirse en proveedores
del Estado, mapeados a través de la segunda ficha de registro, para participar en eventos de la direccion
de servicios de desarrollo empresarial.

e Se brindé asesoria profesional con la elaboracion de la metodologia utilizada en el curso: Como iniciar a
venderle al Estado.

« Se brindé asesoria profesional con el ingreso de informacién en la plataforma de beneficiarios del curso:
Como iniciar a venderle al Estado.

e Se brindé asesoria profesional con el ingreso de informacién en la plataforma de beneficiarios de las
asesorias personalizadas para proveedores del Estado.




« Se brindd asesoria profesional con el ingreso de informacion en la plataforma de beneficiarios del evento
Expo MIPYME Proveedora del Estado.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

NADIA MIROSLAVA ALVARADO FRANCO

Nombre completo del contratista -

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependenca EMPRESARIALES
Mes y afio del ~ Numero de
" Informe ABRIL, 2026 Contrato MIPYME-105-070-029-2026
" Periodo de ) ]
actividades del: 01 ABRIL 2026 al: 30 ABRIL 2026
o -  ACTIVIDADES REALIZADAS )
a) Asesorar profesionalmente en el proceso de los tramites, gestiones y acciones necesarias para la

b)

c)

defensa de los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

* Se asesord profesionalmente en el seguimiento a los procesos de inicio para la implementacion de
dashboard del area de servicios financieros del viceministerio.

* Se asesoro profesionalmente en la revisién de documentacion de recontrataciones del personal del
area del programa de empleo digno y otras dependencias del viceministerio.

* Se asesoro profesionalmente en el seguimiento a los procesos de avance en los productos de las
consultorias y asistencias técnicas de apoyo al Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa.

Asesorar profesionalmente en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y empleados

de Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones

y funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -MINECO-,

» Se asesoro profesionalmente en el seguimiento a las reuniones realizadas para el Lanzamiento del
Fondo de innovacion Tecnolégica,

» Se asesord profesionalmente en la reunién con la Secretaria de Coordinacion Ejecutiva de Ia
Presidencia para analizar dreas de descentralizacion del quehacer del viceministerio.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los temas de la Direccién de Servicios Financiero
Empresariales, con caracter de prioridad ante el Vicedespacho de la MIPYME, velando porque se
cumplan los plazos establecidos para su cumplimiento,

» Seasesoro profesionalmente a las entrevistas para contratacion de nuevo personal para [as unidades
de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

» Se asesoro profesionalmente en la revisidn de los procesos de solicitudes de créditos por parte de
las entidades de servicios financieros de los recursos del fideicomiso.

e Se asesoro profesionalmente al seguimiento a las reuniones de trabajo con el Banco Interamericano
de Desarrollo para dar seguimiento a las asistencias técnicas al Fondo de Innovacion Tecnolbgica y
al Fideicomiso Programa Nacional de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.

¢ Se asesoro profesionalmente en el seguimiento a la firma de la cata de entendimiento entre el
Ministerio de Economia y ONU Mujeres.




d) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de las propuestas, programaciones, implementacién

e)

f)

g)

h)

de estrategias y desarrollo de actividades necesarias para alcanzar los objetivos del Viceministerio

de Desarrollo de la MIPYME.

» Se asesoro profesionalmente en la reunién de presentacion preliminar del Plan Operativo Anual 2027
y Plan Operativo Multianual 2027-2032.

e Se asesoro profesionalmente en la revision de las matrices del Plan Operativos anual y la vesién
narrativa, asi como las matrices el Plan Operativo Multianual.

Asesorar profesionalmente en la revision de la informacién que solicita o envia el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias y/o Programas; y/o a
otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas ylo privadas.

e Se asesoro¢ profesionalmente en el seguimiento de los procesos de administrativos y seguimiento en
Despacho para la contratacion del personal del Viceministerio que se envian a Despacho del
Viceministerio.

» Se asesoro profesionalmente a las acciones de cooperacion del Viceministerio de Desarrollo de Ia
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa y el seguimiento de coordinacién con el érgano
competente del Ministerio de Economia.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento, revisién y analisis de los requerimientos de las

entidades fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

» Se asesoro profesionalmente en el seguimiento del informe técnico presentado mensual al Despacho
Ministerial.

» Se asesor¢ profesionalmente en el seguimiento de la solicitud de informacién administrativa y
financiera por parte del Congreso de la Republica.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento y acompaiiamiento a Vicedespacho en la agenda de

actividades que se realizan en cumplimiento a las programaciones.

* Se asesor6 profesionalmente en el seguimiento a las reuniones con cooperantes y otras instancias
que colaboran con el viceministerio.

¢ Se asesoro profesionalmente en el apoyo de seguimiento logistico con la coordinacion del Fondo de
Innovacion Tecnoldgica para su lanzamiento.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta

sus servicios.

¢ Se asesor6 profesionalmente a las solicitudes de seguimiento e informacion de los productos
entregados por los consultores con los apoyos de cooperacion no reembolsable y los pagos que
deben realizarse contra entrega de productos.

e
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Nancy Haydee Pérez de Ledn

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
e ABRIL 2026 S MIPYME-105-071-029-2026
Rerlodode del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades ¥ :

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcion del publico en general (interno y
externo) que visite las instalaciones de las oficinas de Servicios Financieros Empresariales y sus
dependencias; y la asistencia para la atencién de reuniones de quien requiera la utilizacion de los
salones.

e Se brindé apoyo técnico con el acompafiamiento a los visitantes de la Direccion de Servicios
Financieros Empresariales, con el protocolo de ingreso al salén de reuniones de la MIPYME.

e Se brindé apoyo técnico en ofrecer café a los visitantes que sostuvieron reuniones dentro de las
instalaciones de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

« Se brindé apoyo técnico en realizar limpieza en el salén de reuniones.

e Se brindé apoyo técnico en informar al personal de limpieza, sobre las diferentes actividades que deben
realizar en apoyo al mantenimiento y limpieza de oficinas del Programa Nacional de la MIPYME, asi
como de otras actividades que les pueda ser requerido, apoyo en atencion de reuniones de las
diferentes secciones del Programa.

Brindar apoyo técnico con la calendarizacién de todas aquellas reuniones atendidas en los salones

de las oficinas de Servicios Financieros Empresariales.

» Se brindé apoyo técnico con la calendarizacién de las reuniones atendidas en los diferentes salones de
las oficinas de  servicios financieros empresariales.

e Se brindé apoyo técnico con informar al personal de limpieza, a fin de que puedan apoyar a las
reuniones de las diferentes secciones del programa

Brindar apoyo técnico con la atencién de los servicios en el area de Cafeteria de las Oficinas de

Servicios Financieros Empresariales, velando por el orden y la limpieza del area para su correcto

funcionamiento; y el apoyo técnico con la logistica para la compra de agua pura, llevando el

inventario actualizado de la existencia y disponibilidad de garrafones, ademas de velar por el
constante suministro de agua pura en los dispensadores, para el servicio del personal que alli
labora.

e Se brindé apoyo técnico en elaborar café todos dias para las oficinas de Servicios Financieros
Empresariales.

e Se brindé apoyo técnico en solicitar suministros para dotar la cocina con los insumos necesarios para
consumo diario del personal (servilletas, café, azucar, vasos, cubiertos desechables) al area de
inventario

« Se brindé apoyo técnico en la compra de garrafones de agua pura.

Brindar apoyo técnico con el mantenimiento adecuado de las instalaciones, mobiliario y equipo de
las Oficinas de Servicios Financieros Empresariales y sus dependencias, reportando a la Jefatura
Administrativa sobre cualquier anomalia dentro de los espacios fisicos de los puestos de trabajo y/u
Oficinas.

» Se brindé apoyo técnico reportando dafos en instalaciones que requieren reparacion.

W
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« Se brindé apoyo técnico con el mantenimiento adecuado a las instalaciones, mobiliario y equipo de
Servicios Financieros Empresariales realizando limpieza en las oficinas de la Direccion Ejecutiva.

e) Brindar apoyo técnico con la limpieza de pisos, escritorios, mobiliario, vidrios, dispensadores de agua,

refrigerada, puertas, ventanas, archivos y/u otras superficies dentro de las oficinas y area de cafeteria

de Servicios Financieros Empresariales: y la correcta administracion, resguardo y actualizacion del

inventario de insumos de limpieza y cafeteria asignados, velando por la correcta distribucion vy

consumo de los mismos en las oficinas de servicios financieros empresariales.

e Se brindé apoyo técnico en administrar de manera adecuada el uso de los insumos de limpieza y
cafeteria.

+ Se brindé apoyo técnico en resguardar bajo llave todos los productos de cafeteria en el area de la cocina
llevando el control del uso del mismo.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.
e Se brindé apovyo técnico en el traslado de documentos en resquardo para el viceministerio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

Nataly Martha Isabel Porras Portillo

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
i ABRIL 2026 ol MIPYME-105-072-029-2026
renodode - gel 01 DE ABRIL DEL 2026 al; 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades ] :

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

c)

d)

e)

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de las agendas de las actividades que le solicite la

Viceministra de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

» Se apoy¢ profesionalmente en el seguimiento de las agendas de las actividades solicitadas por la
Viceministra de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de las agendas de las actividades que le solicite la

Viceministra de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

» Se apoyo profesionalmente en el seguimiento de las agendas de las actividades solicitadas por la
Viceministra de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Asesorar profesionalmente con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa

de los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

* Se apoy¢ profesionalmente con los trémites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa de
los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

Asesorar profesionalmente en la participacion en reuniones a las que sea convocada con funcionarios
y empleados de las Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las
atribuciones y funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -
MINECO-.

* Se apoyé profesionalmente en la participacién en reuniones a las que fue convocada con funcionarios y
empleados de Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las
atribuciones y funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -
MINECO-.

Asesorar profesionalmente con la revisién y analisis de la documentacién legal, convenios, acuerdos,

actas, resoluciones, oficios, contratos administrativos, propuesta de ampliaciones y/o modificaciones

a la normativa vigente, entre otros, necesarios para dar cumplimiento a las actividades del

Viceministerio.

* Se apoyo profesionalmente con la revision y analisis de documentacién legal, convenios, acuerdos, actas,
resoluciones, oficios, contratos administrativos y propuestas de ampliaciones y/o modificaciones a la
normativa vigente, necesarios para dar cumplimiento a las actividades del Viceministerio.




f)

g)

h)

Asesorar profesionalmente en la emisién de opiniones legales que le sean requeridas por el Despacho

del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

* Se apoyd profesionalmente en la emision de opiniones legales requeridas por el Despacho del
Viceministerio  de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

Asesorar profesionalmente en la redaccién, seguimiento de actas o legalizaciéon de documentos que

se deriven de las acciones que se desarrollen dentro del marco legal del Viceministerio de Desarrollo

de la MIPYME y sus Dependencias.

* Se apoy¢ profesionalmente en la redaccion, seguimiento de actas y legalizacién de documentos derivados
de las acciones desarrolladas dentro del marco legal del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
Dependencias.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento, revisién y analisis de los requerimientos de

las entidades fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

* Se apoyo6 profesionalmente en el seguimiento, revision y analisis de los requerimientos de las entidades
fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

* Se colaboré profesionalmente en otras actividades que fueron requeridas por la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios.

e Mu

Nataly Marﬁ I$abel Porras Portillo
Firma y negmbre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

“'Nomibre eemplgto del-contratista | Nathafie Antonieta Garcia Garcia

T Desendeniia. | UNIDAD EJECUTORA 108/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

__-eppRognca’ EMPRESARIALES
Mes+y ana del, _ Niimero de

f ioima- 7|  ABRIL2026  Comtrato MIPYME-105-073-029-2026

. Peflodode ) g 01 DE ABRIL DEL 2026 -l 30 DEABRIL DEL2026 |
‘geilvidades. o i

T T YT ACTIVIDADES REALIZADAS . C T et 1 .

a) Brindar apoyo técnico para participar en eventos y/o actividades para proporcionar informacion sobre
los apoyos financieros por medio de créditos; programas y proyectos que se ejecutan en el
Viceministerio de MIPYME en apoyo a emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios.

« Se brindd apoyo técnico a personas retornadas desde Estados Unidos, proporcionandoles informacion clave
sobre las opciones disponibles para iniciar ¢ fortalecer un emprendimiento en Guatemala, orientdndoles sobre
los servicios y apoyos que ofrece el Viceministerio dz Dasarrollo de la MIPYME.

¢ Se brindd apoyo técnico en lz difusion de informacion relacionada con los apoyos disponibles a traves del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, especificamente en temas de financiamiento mediante créditos
accesibles por medio de cooperativas, asi comao en la participacion en programas de capacitacion, asesoriay
acompahamiento emprasarial, con el objetivo de forialecer y mejorar negocios ya existentes.

b) Brindar apoyo técnico en el proceso de elaboracién de bases de datos con los registros de personas
atendidas en los eventos ylo actividades de promocién de los apoyos financleros, programas vy
proyectos que ejecuta e] Viceministerio de Desarroillo de la MIPYME, detallando en cada caso las
particularidades para el seguimiento oportuno en cada caso.

» Se brindod apoyo técnico en el proceso de elaboracion de bases de datos con el propésito de registrar a las
personas atendidas durante los vuelos de retorno, permitiendo documentiar de manera ordenada v precisa la
informacion de los participantes, incluyendo el departamento de destino, con &l fin de identificar necesidades
especificas y facilitar un seguimiento oporiuno y perscnalizado.

« Se brindd apoyo técnico mediante la elaboracion de un informe en fermato Excel durante el mes de abril, en
el cual se recopild y consolidd |z informacion de las personas atendidas, organizande {os datos por nombre,
edad, departamento de procadencia vy fipo de asisiencia recibida, lo que permitid un control mas eficiente y un
seguimiento agil y preciso de cada caso.

¢) Apoyar técnicamente con la elaboracidon de informes semanales sobre las actividades realizadas
durante su participacién en eventos y/o actividades de promocion de los programas y proyectos que
ejecuta el Viceministerio de Desarrollo de ia MIPYME,

» Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de informes semanales con el objetive de documentar de manera
detallada las actividades realizadas duranie el mes de abril, incluyendo la participacion en eventos v
actividades de promocion de los programas y proyectos gjecuiados por el Viceministerio de Desarrollo de fa
MIPYME.

servicios,

I
t
d) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del érea para la cual presta sus |
|
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Nicolas Petzey Ratzan
S il UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de 0B (74090
ks ABRIL 2026 Cliitrote MIPYME-105-074-029-2026
Periodo de : i
St e del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la programacién y el desarrollo de actividades en materia de desarrollo
empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de los programas y planes institucionales
de formacion, capacitacion, promocion e innovacién artesanal y gestion de mercados, proponiendo
cambios, mejoras y/o actualizaciones, asi como el monitoreo, registro de grupos de artesanos
atendidos, registros de insumo y/o herramientas brindadas a grupos de artesanos, los proyectos de
apoyo al sector artesanal ingreso de grupos de artesanos atendidos a la plataforma virtual.

» Se brindé apoyo técnico en subir los listados de asistencia de los grupos atendidos por el programa
Innovacién Artesanal a la plataforma de beneficiarios de la MIPYME, durante el mes de abril del 2026.

b) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de los diagnosticos, linea de base, planificacién, desarrollo
y seguimiento de actividades para el fortalecimiento empresarial de los grupos de artesanos y
fomentar la empresarialidad en los grupos de artesanos a través de la asistencia técnica, capacitacién,
talleres, asesorias, ferias artesanales y vinculaciones comerciales.

* Sebrindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién en la técnica de mostacilla (Elaboracion de porta
vasos que consistio en el dibujo en fieltro y luego se colocé en el bastidor y se empezo a bordar con flecos
de cristales pequefios), impartida a un grupo de artesanas en el municipio de Santiago Atitlan, departamento
de Solola.

» Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de |a capacitacion en la técnica de bordado a mano (Se realizaron
dibujos para el molde y trazado del disefio del mantel, combinaciones de colores del disefio, primeras
puntadas de punto atrés, puntadas de relleno para realizar las figuras de los pajaros en el disefio y nudo
francés para los Ultimos detalles en el bordado), impartida a un grupo de artesanas en el municipio de
Totonicapan, departamento de Totonicapan.

» Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de bordado a mano (Se realizaron
dibujos en el molde y se trazé el disefio del mantel, se combinaron los colores del disefio, primeras puntadas
de punto atras, puntadas de relleno para realizar las figuras de los pajaros en el disefio y nudo francés para
los ultimos detalles en el bordado), impartida a un grupo de artesanas en el municipio de San Andrés
Semetabaj, departamento de Solola.

* Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de cesteria plastica (Se colocé
clavos en el molde de madera, se colocé el hilo de plastico en el molde para guias de urdimbre, se realizé
el trenzado de asas con hilo plastico para cestas, se realizaron los remates de cinta plastica en la base de
la cesta, remates de hilo plastico en la terminacion de la cesta), impartida a un grupo de artesanas en el
municipio de San Lucia la Reforma, departamento de Totonicapan.

e’

. Nombre: NICOLAS PETZEY RATZAN
Emitido por: 5B CA1




Innovacién Artesanal.

abril del 2026.

\ artesanos atendidos durante el mes de abril del 2026.
|

¢) Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes, informes, memorias de
labores, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo de las actividades de

e Se brindd apoyo técnico en la conformacién de expedientes de grupos de artesanos atendidos en el municipio
de Santiago Atitlan departamento de Solola de presente mes de abril.
» Se brind6 apoyo técnico en reporte de metas fisicas de grupos de artesanos atendidos durante el mes de

s Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de los informes de las capacitaciones impartidas a los grupos de

S’

Nicolas Petzey Ratzan

Firma y nombre del contratista

Nombre: NICOLAS PETZEY RATZAN
Emitido por: 5B CA1
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Olga Maria Lépez Ovando
Dependend UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nlmero de ADENTE- DO
e ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-075-029-2026
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econdmica vigente, Crecimiento Econémico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de [a Economia Territorial, La Politica Nacional
de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de
Innovaclién y a todos aquellos proyectos activos y programas de! Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

b)

Se apoy6 técnicamente en el seguimiento a todos los procesos de vinculacion y participacion activa de los
emprendedores, empresarios del sector MIPYME y actores claves locales que se atienden a través de la
Sede de Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu, a los diferentes programas y proyectos activos que
promueve el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus dependencias; con el proposita de
impulsar de manera conjunta iniciativas y acciones que promuevan la dinamizacién economica territorial,
la competitividad y la productividad del ecosistema empresarial y/o el emprendimiento.

Brindar apoyo técnico con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién en las
reuniones de la Sede de Dinamizacion Econémica de Retalhuleu cuando se le requiera.

Se apoyd técnicamente en la preparacion, revision y seguimiento de toda la docurmentacion que brinda
soporte a los tramites, gestiones y a las operaciones administrativas y logisticas llevadas a cabo en la
Sede de Dinamizacion Econdmica de Retalhuleu durante el presente mes.

Se apoy6 técnicamente en la preparacion, seguimiento, revisidn y envio de la informacion requerida por

la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y/fo sus Dependencias, por el Despacho del

Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio

de Economia.

Se apoy6 técnicamente en la participacion de manera diligente en las diferentes actividades, reuniones y

comisiones para el cumplimiento de los compromisos institucionales de la Sede de Dinamizacion

Econdémica de Retalhuleu, durante el presente mes; siendo éstas:

e Las reuniones semanales promovidas por la Ascciacién de Turismo de Retalhuleu -ASOTUR-, en
donde se han presenfado los avances organizacionales de la novena edicidn del Festival
Gastronémico Guatemagica y la Feria Gastrondmica SABOREA REU; en dichos eventos [a Sede de
Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu, integra los comités de organizacion.

s Reuni6n de la Comisién Departamental de Desarrolld Econdmico, Competitividad y Empleo Digno -
CODECED-, en donde se abordaron los siguientes puntos de agenda: a} Presentacion de] diagnostico
econémico, competitivo y de empleo digno del departamento de Retalhuleu; b) Presentacidn del perfil
estadistico del departamento de Retalhuleu; c) Presentacion del informe 2025 de acciones llevadas a
cabo por el Ministerio de Trabajo y Prevision Social, Ministerio de Economia y el Ministeric de

OLGA MARIA z']g:‘t:?l:ente por
LOPEZ OLGAMASIA
OVANDO *  Lopezavanpo
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c)

d)

e)

Ambiente y Recursos Naturales en el departamento de Retalhuleu; y d) Calendarizacién de reuniones
bimensuales a llevarse a cabo durante el 2026.

Brindar apoyo técnico con la promocién y vinculacion de los servicios, herramientas y productos que
ofrece el Viceministeric de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos gue contribuyan a la generacién de empleo.

* Se apoyd técnicamente en la reunién sostenida con los representantes de Centro Regional de Farmacién
para el Desarrollo Comunitario -CERFOR- de Retalhuleu, quienes solicitaron vincularse a los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, para desarrollar de
manera conjunta el Proyecto de Formacion para la [nsercion Laboral, dicho proyecto tiene como objetivo
brindar capacitacién técnica productiva a jévenes de 18 a 29 afios de edad, que viven en areas rurales
con mayor Indice de pobreza en el departamento de Retalhuleu, con el propésito de insertarlos a las
ofertas laborales existentes en el sector turistico e industrial.

= Se apoyd técnicamente en la reunién llevada a cabo con los representantes de la Asociacién para el
Desarrollo Saocial y el Emprendimiento del Sur -ADESUR-, cuyo propésito es promover una alianza
estratégica entre dicha entidad y el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a través de la Sede de
Dinamizacion Econdémica, para llevar a cabo de manera conjunta la tercera edicién del Programa
“Emprendiendo e Innovando®, la cual busca fortalecer emprendimientos locales a través de capacitacién,
asistencia técnica y la dotacién de financiamiento no reembolsable, para que dichos emprendimientos se
vuelvan empresas capaces de generar empleo en el territorio.

Brindar apoyo técnico en atencién al piblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o
se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacién Fcondmica de Retalhuleu solicitando
atencion, asesoria y/o informacién.

» Se brind6 apoyo técnicamente en la atencién al ptblico en general {interno y externo), que visitaron y/o se
comunicaron via telefénica a la Sede de Dinamizacion Econémica de Retalhuleu, requiriendo informacion
sabre los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME a
través de los programas de Servicios de Desarrollo Empresarial y Servicios Financieros Empresariales.

»  Se brind6 apoyo técnicamente en |a atencidn al pUblico en general (interno y externo), que se comunicaron
via telefénica y/o a través de redes sociales, en busca de informacién y asesoramiento sobre los
mecanismos de inscripcidn y participacion en los distintos eventos de capacitacién y de comercializacién
que se promovieron a través de la Sede de Dinamizacion Econdmica de Retathuleu, en alianza con los
Programas y/o Dependencias del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y otros actores claves del
territorio.

Brindar apoyo técnico en el procesamiento y solicitud de los pages de servicios mensuales, tales
como: renta, agua luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

» Se brindd apoy6 técnicamente en la recepcién de documentos de soporte para solicitar el pago de los
servicios mensuales de renta que se requieren para el funcionamiento de la Sede de Dinamizacién
Econdmica de Retalhulet,

s Se brindd apoyo técnicamente en el envio de documentos de soporte para gestionar en el Centro de
Costos el pago de los servicios mensuales de renta de la Sede de Dinamizacién Econémica de Retalhuleu,

Brindar apoyo técnico con la promocidn y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo; promocién
de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de
MIPYMES.

OLGA MARIA :I]::‘t:?:\eme por
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Se apoyo técnicamente en la gestion, organizacién, convocatoria, montaje, desarrollo y monitoreo de las
actividades de capacitacion, asistencia técnica y comercializacién promovidas por la Sede de
Dinamizacion Econdmica de Retalhuleu, dirigidas a emprendedores y empresarios del sector MIPYME del
drea geografica de intervencion; dentro del marco de [os programas de Servicios de Desarrollo Empresarial
y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en
vinculacién y alianza estratégica con actores locales y regionales para el desarrollo del ecosistema
emprendedor, fortalecimiento y mejoras de las capacidades competitivas de las empresas locales. A
continuacion, se enlistan dichas actividades:

= Curso de Estrategias de Marketing y Ventas para MIPYMES, llevado a cabo en el municipio de
Retaihuleu, departamento de Retalhuleu; y en el municipio de Mazatenango, departamento de
Suchitepéquez.

e Seminario-Taller: ; C6mo Ordenar Mi Negocio Sin Ser Contador?, llevado a cabo en el municipio de
Retalhuleu, departamento de Retalhuleu.

» Taller de Costeo Inteligente y Fljacién de Precios sin Perder Dinero, llevado a cabo en el municipio
de Retalhuleu, departamento de Retalhuleu.

+  Taller de Primeros Auxilios y Manejo de Botiquin, llevado a cabo en el municipio de Retalhuleu,
departamento de Retalhuleu.

» EXPO FEMME 2026 "Mujeres que Inspiran®, llevada a cabo en el municipio de Retalhuleu,
departamento de Retalhuleu. Se conid con la participacién 80 mujeres, total de ventas generadas
Q. 180,025.00

s  Asistencia Tecnica: Elaboracién de Pan de Semana Santa, brindada a 10 empresas de 1a industia
de reposteria y panificacién del departamento de Retalhuleu. Total de personas asistidas 10 (5
hombres y 5 mujeres).

+ Festival “Los Sabores y Colores de la Cuaresma” —~ Suchitepéquez 2026, llevado a cabo en el
municipio de Mazatenango, departamento de Suchitepéquez. Se contd con Ia participacion de 77
personas (17 hombres y 60 mujeres), {otal de ventas generadas Q. 157,360.00.

Se apoyd técnicamente en la promocidn, convocatoria y seguimiento de los cursos, capacitaciones,
seminarios, talleres, y demés eventos presenciales y virtuales dirigidos a emprendedores y empresarios
del sector MIPYME, Impulsados por los diferentes Programas yfo Dependencias del Viceministerio de
Desarrolfo de la MIPYME y ofros actores locales y regionales; para el desarrollo del ecosistema
emprendedor, fortalecimiento y mejoras de las capacidades competitivas de las empresas locales; siendo
estos:

*  Webinar: Tablero de Comercio Exterior en Tableau, promovida por el Viceministerio de Integracion
y Comercio Exterior.

+  Conferencia Economfa y Empresa, promovida por la Camara de Comercio de Guatemala, Filial
Suchitepéquez,

» Rueda de Negocios y Presentacion del Destino Guatemala, promovida por el Instituto Guatemalteco
de Turismo -INGUAT-.

=  Webinar: Cumplimiento Estratégico “La Clave para Evitar Pérdidas y Potenciar los Resultados de tu
Empresa, promovido por la Camara de Comercio de Guatemala.

»  Webinar Empresarial: Ventas Efectivas — El método practico para gestionar tu cartera y aumentar la
tasa de Cierre, promovido por la Camara de Comercio de Guatemala.

e Desayuno Empresarial: Prevencion Legal Estratégica — Proteccidn empresarial y mitigacién de
riesgos, promovido por la Camara de Comercio de Guatemala y COSAMI.

g) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindé apoyo técnicamente en atencion a las convocatorias de las capacitaciones virtuales promovidas
por la Direccidn de Recursos Humanos durante el presente mes, para dar continuidad al plan de formacién
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interinstitucional que busca el desarrollo continuo de las competencias, habilidades y destrezas del
personal del Ministerio de Economia. A continuacién, se detallan los temas formativos recibidos:

e Manejo de estrés y herramientas para trabajar bajo presion.

*  Prevencion de la Corrupcién.
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Olga Maria Lopez Ovando
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL. DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del contratista Oscar Armando Rodas Salazar
o UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Nimero de ANRNTE_020.
syane ABRIL 2026 o MIPYME-105-076-029-2026
Periodode 1 4. 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades

; T ~” TACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacion de
Inventarios de la Unidad Ejecutora 105; y actualizacion de las tarjetas de responsabilidad.
« Se apoyd técnicamente con la informacion de inventario de toda la Unidad Ejecutara 105.
e Seapoyd técnicamente en el manejo de informacion de los bienes ingresados a la Unidad Ejecutora 105.
e Se apoyo técnicamente con la distribucion de bienes que se adquirio en la Unidad Ejecutora 105.

ingreso en los registros de Inventarios de la Unidad Ejecutora 105; y apoyar técnicamente con la

redaccién de actas administrativas por traslados de equipo, vehiculos y mobiliario dentro y fuera del

Departamento de Guatemala. |

« Se apoyo técnicamente con la identificacion de cada bien de Iz Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyd técnicamente con el registro en el Sistema de Contabilidad Integrado.

s Se apoyé técnicamente con la recepcién de bienes para su respectiva codificacién, bienes que se
encuentran en oficinas de Plaza Vivar.

b) Brindar apoyo técnico con el proceso de recepcion de Bienes para su codificacion, identificacién e {

c) Brindar apoyo técnico con el tramite de registro y actualizacion en ja base de datos de Inventarios de l

los bienes asignados a través de las tarjetas de responsabilidad y de los bienes existentes en Bodega f

que correspondan a la Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyd técnicamente con el registro de los bienes en las tarjetas de responsabilidad de la Unidad
Ejecutora 105.

e Se apoyd técnicamente con la actualizacién de bienes existentes en bodega de la Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyd técnicamente con el registro de los bienes en los archivos de inventario de la Unidad Ejecutora
105.

d) Brindar apoyo técnico con la clasificacion de equipos, vehiculos y mobiliario que se encuentre en
desuso o inservible, asi también apoyar técnicamente con levantamiento mensual de inventario fisico
del equipo, vehiculos y mobiliario.

» Se apoyé técnicamente con la clasificacién de mobiliario que se encuentran en desuso en la bodega de la
Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyd técnicamente con la clasificacion de equipos que se encuentran en desuso en la bodega de la
Unidad Ejecutora 105.




e)

Brindar apoyo técnico con el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por la Auditoria Interna

del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, asi como en la implementacién de las

recomendaciones que emanen de los érganos fiscalizadores en cada revision; en relacién a temas de

inventarios de la Unidad Ejecutora 105; también apoyar técnicamente con las gestiones necesarias

ante la Direccion de Contabilidad del Estado, con respecto a las resoluciones de legalizacion de

donacion; y de bienes que se encuentran en proceso de baja .

e Se apoyo técnicamente con respuestas da oficios enviados por Auditoria Interna del Ministerio de
Economia para la evaluacion de ingresos y egresos de la Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyd técnicamente con respuestas a oficios enviados por la Contraloria General de Cuentas
solicitando informacién relacionada a Inventarios.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios

e Se apoyo técnicamente en el ordenamiento de bienes de computo y mobiliario en la nueva bodega de la
Unidad Ejecutora 105 ubicada en la zona 4 de Mixco.

e Se apoyd técnicamente en el traslado de estanterias para el area de almacén.

e Se apoyo técnicamente en la instalacion de equipo y mobiliario para nuevo personal de la MIPYME.

_Oscar Armando Rodas Salazar
Firma y Nombre del contratista

Vo. Bo. Djpaetpr
presariales

del Director, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Pablo Enrique Rosales Rodriguez
D N UNIDAD EJECUTORA 105/ DIBECCI()N DE SERVICIOS FINANCIEROS
e EMPRESARIALES/ SECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
Mes y afio del Numero de

Informe ABRIL 2026 Conlato MIPYME-105-077-029-2026

Periado de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar profesionalmente con el desarrollo e implementacion de estrategias para la promocion de los

b)

c)

d)

servicios financieros que brinda el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se apoyo profesionalmente en el plan de prospeccion para la promocién de los Servicios Financieros del
Fideicomiso con nuevas Cooperativas de Ahorro y Crédito, buscando ampliar cobertura territorial y que
sean nuevas cooperativas.

Apoyar profesionalmente con la preparacion y desarrollo de eventos, campanas y/o actividades de

difusion de los servicios financieros que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se apoyo profesionalmente con presentaciones virtuales y presenciales con cooperativas de ahorro y
credito interesadas en acceder a los Servicios Financieros del Fideicomiso.

Asesorar profesionalmente con la elaboracion y presentacion ante la Direccion de Servicios

Financieros Empresariales, de la programacion mensual de las actividades a realizarse para el

desarrollo de eventos, campanas y/o actividades de difusion de los servicios financieros que ofrece el

Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se asesoro profesionalmente en la elaboracion y presentacion de la programacion mensual de actividades
de Promocion de los Servicios Financieros del Fideicomiso.

Asesorar profesionalmente participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y

empleados de Dependencias internas y/o externas, relacionadas con los procesos de promocién de

los servicios financieros de la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales del

Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequena y Mediana Empresa.

s Se asesord profesionalmente en la Reunién presencial de la Mesa Técnica de Educacién Financiera del

ENIF. ) \T"‘R\&

i)

Fi Y re del contratista
Pablo Enrique Rosales Rodriguez

Vo. Bo.

bresariales

Non%ipés??é'i) &S firma y sello

Lic. Carlos Ramiro Argueta Barrera




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
. Nombre completo del contratista Pedro Mario Diego Francisco
A Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
' P EMPRESARIALES/ SERVICIQOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de ’

Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-078-029-2026

Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026

actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién en las
reuniones de la sede de Dinamizacion Econémica de Sacatepéquez cuando se le requiera.

Se asesord profesionalmente con la participacién en la reunion de la Comisién Departamental de
Discapacidad, en donde se sostuwo una asamblea para la eleccidn de la junta directiva que tendra a su
cargo dicha comisidn, esto segin lo establecido por la Comision Nacional de Atencién de las Personas
con Discapacidad.

Se asesord profesionalmente en la reunién de trabajo, convocado por la CODESAN, en donde se dieron
a conocer los indices del primer trimestre, los avances que se tuvieron por parte del MIDES, SESANy
DRISS, de igual manera se atendieron a los requerimientos de intervencion por parte de la Sede de
Dinamizacion Econémica de Sacatepéquez.

Se asesoro profesionalmente, con la participacién en lareunién ordinaria del CODEDE, realizadas durante
el mes en el municipio de Pastores, esto segin requerimiento de las autoridades departamentales de
Sacatepéquez.

Se asesord profesionalmente, con la participacion en la reunién extraordinaria del CODEDE, realizadas
durante el mes en el municipio de San Miguel Duefias, esto seglin requerimiento de las autoridades
departamentales de Sacatepéquez.

Se asesoro profesionalmente con la participacion en la conferencia de prensa realizada en las
instalaciones del INGUAT, en donde se dio a conocer la importancia de promower los festivales artesanales
en las diversas comunidades y aldeas de la Antigua Guatemala, de igual manera se promoMé el festival
de la Estaticia. De igual manera se asesoro en la realizacién de una conferencia en San Pedro Las Huertas
Previo al Festival de 1a Estaticia.

Se asesoro profesionalmente con la reunibn conwcada por la Gobemacion Departamental de
Sacatepéquez, en relacion al desarrollo de la Agenda Departamental Ambiental, en donde se asesoré
sobre la importancia de considerar la responsabilidad social empresarial dentro del desarollo de la
agenda.

Se asesord profesionalmente con la reunién de trabajo, conwcado por la Secretaria de Coordinacién
Ejecutiva de la Presidencia de la Reptiblica de Guatemala, en donde se desarrollé el taller de Desamollo
Econémico Local, con la finalidad de impulsar proyectos de impacto econdmico en los temitorios, esto de
la mano con el Gobiemo Departamental de Sacatepéquez, en dicha actividad participaron aliados
institucionales claves como lo es, MAGA, INGUAT, SEGEPLAN.,

Se asesord profesionalmente con la visita de campo a un empresario duefio de la empresa CAT CAFE
que solicito asesoria en relacién al desarrollo de la marca de su emprendimiento ¥ la ruta a tomar para
mejorar la comercializacién y aceptacién del producto.




b)

c)

d)

Asesorar profesionalmente para brindarle atencién al publico en general (interno y externo) que visite
las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Sacatepéquez
solicitando atencion, asesoria y/o informacion.

* Se asesoro profesionalmente al publico que se acercé a solicitar asesoria e informacién en la sede de
dinamizacién econdmica de Sacatepéquez, sobre los sendcios del viceministerio de la MIPYME y las
actividades del mes de abril.

« Seasesord profesionalmente, a todas las personas que llamaron y solicitaron informacién via WhatsApp,
en relacion a las ferias, capacitaciones, asi mismo se socializo los apoyos y programas que se fienen para
el mes de abril 2026.

» Se asesoro profesionalmente, en Ja participacion de la reunién de trabajo con la Directora Departamental
de La Mujer de Santiago Sacatepéquez y Santa Lucia Milpas Altas de Sacatepéquez, en donde se
establecieron coordinaciones para el desarrollo de eventos comerciales.

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales

como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u ofros

aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de [a Oficina.

» Se asesors profesionalmente con el seguimiento de las facturas y pagos del arrendamiento de la sede de
dinamizacién econémica de Sacatepéquez y el seguimiento de la renovacidn de contrato del
arrendamiento del afio 2026.

Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministetio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que confribuyan a la generacion de
empleo; promocion de alianzasestratégicas regionalesy locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES.

* Se asesoro profesionalmente, con el desarollo del Festival de Mujeres Emprendedoras en donde mas de
40 emprendedores del municipioc de Santa Lucia Milpas Altas y sus alrededores participaron,
comercializando y promocionando los productos que se desarrollan en la localidad. El evento fue apoyado
y ceordinado con la direccién municipal de Santa Lucia Milpas Altas.

¢ Se asesoro profesionalmente, con el desamollo de la Feria en Conmemoracién al dia de la Mujer en donde
mas de 40 emprendedores del municipio de Santiago Sacatepéquez y sus alrededores participaron,
comercializando y promocionando los productos que se desarrallan en la localidad. Elevento se desarrollé
en conjunto con la Municipalidad de Santa Lucia Milpas Altas.

* Se asesorS profesionalmente con el seguimiento del proceso de formacion ‘Magdalena Emprende” en
donde se fortalece [as ideas de negocio de mas de 25 emprendedores de la localidad, los cuales fueron
brindados y apoyados por la sede de dinamizacion econdmica de Sacatepéquez y la ONG Student
Intemational y representantes de la municipalidad de la localidad.

* Se asesord profesionalmente, con el desarrollo del Festival de la Estaticiaen donde mas de 45 artesanos
y productores de la Aldea San Pedro Las Huertas del municipio de La Antigua Guatemala Sacatepéquez
y sus alrededores participaron, comercializando y promocionando los productos que se desarrollan en Ia
localidad. Ei evento se desarollé en conjunto con ta Comision Local de Turismo, [a Comisién de
Autogestion Turlstica de Sacatepéquez y el INGUAT.

* Se asesord profesionalmente con el desarrollo de la capacitacién Liderazgo Empresarial y Estrategia de
Crecimiento, en donde se apoyaron a 20 empresarios con establecer una ruta de crecimiento empresarial,
para las empresas establecidas y formalizadas el seguimiento del proceso de formacion.

* Seasesoro profesionalmente conla convocatoria y diwilgacion de la capacitacién de la jornada informativa
de fortalecimiento empresarial, en donde se apoyaron a mas de 50 empresarios con temas importante de
formalizacién, esto en coordinacién con el programa de Formalizacion de SDE.




e) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
e Se asesordé profesionalmente desarrollando y planteando el nuewo modelo de atencién SDE en
Sacatepéquez, con el fin de establecer alianzas e iniciar a desarrollarlos a inicios del siguiente mes.
e Se asesoré profesionalmente con la presentacién de informes correspondientes al mes de abril, con
relacion a las actiidades dirigidas a las MIPYMES, y el avance de las mismas.

PEDRO Firmado
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ic. Marti roquin Caceres
Firmado — Lic. Martin Jg e q e
digitalmente por Direccion g6 STTAnREIeros-
bbbzl acnicqlempresariales
PSR Nom s e) Dipdator ditma y sello
ALEJANDRO

CUZAL MEJIA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Rina Graciela Cabrera Ruiz
AT UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Ppenaenca EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de : i
il ABRIL 2026 ottt MIPYME-105-079-029-2026
Periodo de ) !
actividades del: 1 DE ABRIL 2026 al: 30 DE ABRIL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Apoyar técnicamente con las gestiones necesarias para el suministro de insumos y equipo,

vehiculos y combustibles, viaticos y reconocimiento de gastos, pagos a arrendatarios y

proveedores, y aquellas gestiones que se consideren necesarias para garantizar el funcionamiento

de las instalaciones y personal que esta restando los servicios en cada una de las Sedes del

Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se apoyo técnicamente en la solicitud, y seguimiento al cronograma mensual de insumos para las
Sedes de Dinamizacién Econdmica a nivel nacional.

* Se apoyo tecnicamente en la revision e integracion de documentos para las gestiones de pagos a
proveedores.

Apoyar técnicamente con la recepcion, registro, distribucion, archivo fisico y digital, seguimiento

de documentos y/o correspondencia en general de la Coordinacién de Sedes.

» Se apoyt técnicamente con el seguimiento, recepcién y revisién de documentos administrativos de las
sedes departamentales.

e Se apoyo técnicamente con el archivo fisico y digital de los documentos administrativos de las sedes
departamentales.

Apoyar técnicamente con la integracion, presentacién, y seguimiento al cronograma mensual de

actividades programadas por las Sedes de Dinamizacién Econémica a nivel nacional; realizando

visitas periodicas de seguimiento a cada Sede, con la finalidad de dar cumplimiento a la

planificacion estratégica aprobada por la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

¢ Se apoyd técnicamente con la consolidacion y unificacién del cronograma mensual de actividades
enviadas por las distintas sedes de dinamizacién econémica para su debida aprobacion.

» Se apoy¢ técnicamente con la verificacién de que las actividades propuestas por cada sede se alineen
con los objetivos estratégicos del Viceministerio.

» Se apoyo técnicamente con una capacitacion virtual sobre nuevos lineamientos para la elaboracién de
documentos para dar cumplimiento a la planificacién estratégica.

Apoyar técnicamente con el seguimiento de la actualizacién de las bases de datos y sistemas de

beneficiarios que correspondan al marco de accién de los programas y Proyectos de la Direccion de

Servicios de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

* Se apoy¢ técnicamente en el seguimiento de la informacién ingresada a la plataforma de beneficiarios por
asesores y técnicos de las sedes de dinamizacién econdmica para que se refleje la ejecucion.

» Se apoyo6 técnicamente en la integracion, presentacion, y seguimiento a la base de datos del sistema

de beneficiarios. gna —
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Roberto Carlos Arévalo Lemus
e = UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
= Dependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del ~ Numero de
ffofne ABRIL 2026 " ehrirats MIPYME-105-080-029-2026
-~ Poriodode i 1 el 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades : :
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacion de

b)

Almacén de la Unidad Ejecutora 105; Asi también apoyar técnicamente con tramites y gestiones
necesarias para la recepcidn, revision, control, custodia y entrega de los materiales, bienes y
suministros que se resguardan en el Almacén; velando por el resguardo de los materiales y
suministros se encuentre ordenado y limpio; manteniendo acondicionados y clasificados los bienes y
suministros segln su composicién y uso en las estanterias respectivas del almacén.

Se brindd apoyo técnico en el orden y limpieza del almacén, clasificando cada uno de los suministros y
acondicionandolos en el mes de abril.

Brindar apoyo técnico con la gestion de las operaciones relacionadas con la administracion, registro,
control y actualizacion de entradas y salidas de los bienes y suministros del Almacén y apoyar
técnicamente con la redaccion de requisiciones de Almacén que correspondan a las Direcciones del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias; revisando antes de ser despachadas
que las requisiciones de materiales y suministros correspondan a lo solicitado.

Se brindé apoyo técnico con la redaccion de los ingresos de insumos de Servicio de Desarrollo Empresarial,
cotejando las facturas de las solicitudes de compra del mes de abril.

Se brindé apoyo técnico con la redaccién de los ingresos de insumos para la MIPYME, cotejando las facturas
de las solicitudes de compra del mes de abril.

Se brindd apoyo técnico con la redaccién de la requisicién de los insumos necesarios para Servicios de
Desarrollo Empresarial, en el mes de abril.

Se brindd apoyo técnico con la redaccion de la requisicién de los insumos necesarios para Fideicomiso, en el
mes de abril.

Brindar apoyo técnico con la redaccion de las constancias de ingresos a almacén y a inventarios,
cotejando lo descrito en la factura con la solicitud de compra o pago de bienes y servicios.

Se brindé apoyo técnico con la redaccion de la requisicién de los insumos necesarios para Servicios de
Desarrollo Empresarial, en el mes de abril.

Se brind6 apoyo técnico con la redaccién de la requisicion de los insumos necesarios para Fideicomiso, en el
mes de abril.

Se brindd apoyo técnico con la redaccion de la requisicion de los insumos necesarios para Emprendimiento,
en el mes de abril.

Se brindé apoyo técnico con la redaccion de la requisicion de los insumos necesarios para la MIPYME, en el
mes de abril.




d)

e)

Brindar apoyo técnico en revisar fechas de vencimiento de materiales y suministros al recibirlos del
proveedor y al entregarlos al solicitante.

Se brindd apoyo técnico en la revision de fechas de vencimiento de los suministros recibidos por el proveedor
en el mes de abril.

Se brindo apoyo técnico en la revision de fechas de vencimiento de los suministros entregados en las
requisiciones en el mes de abril.

Brindar apoyo técnico con el archivo de formularios y/o constancias de ingreso a Almacén y a
Inventarios (CIAl) y hojas de Despacho de Almacén, con base en el correlativo de menor a mayor y de
tarjetas kardex de almacén utilizadas y anuladas.

Se brind6 apoyo técnico con el archivo de los formularios de las requisiciones, ingresos y despachos con base
al correlativo de menor a mayor en el Kardex, de la MIPYME en el mes de abril.

Se brind6 apoyo técnico con el archivo de las salidas de las requisiciones ingresos y despachos con base al
correlativo de menor a mayor en el Kardex de Servicios de Desarrollo Empresarial, en el mes de abril.

Se brindo apoyo técnico con la elaboracién del inventario fisico completo de todos los insumos versus
existencias del Kardex en el mes de abril.

Se brind6 apoyo técnico con el archivo de las salidas de las requisiciones, ingresos y despachos con base al
correlativo de menor a mayor en el Kardex de Emprendimiento, en el mes de abril.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Rony Estuardo Monzon Citalan
Senenden] UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Namero de OB ORY_190
g ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-081-029-2026
Perlodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades ' '
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Economica vigente, Crecimiento
Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, la
Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,
pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion y a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se asesort profesionalmente para vincular los programas del Viceministerio de la Mipyme con la mesa de
competitividad de Quetzaltenango, la mesa econdmica de Quetzaltenango, Camara de industria filial !
Quetzaltenango, Comisién Departamental de Desarrollo Econdmico, Competitividad y Empleo Digno
(CODECED), Municipalidad de la Esperanza, Municipalidad de Salcaja, Municipalidad de Almolonga,
Municipalidad de Cantel, Municipalidad de San Carlos Sija, Municipalidad de Cabrican, Municipalidad de
Palestina de los Altos, Municipalidad de San Juan; asimismo, con las diferentes ONG’s como Wold Vision,
Swiss Contact.

» Se asesoré profesionalmente en [a planificacién de actividades para el mes de mayo de 2026 orientadas
a promaver el crecimiento econdmico incluyente y sostenible en Quetzaltenango, asegurando la
integracion de actores clave y el uso eficiente de los recursos disponibles.

e Se asesord profesionalmente en la planificacién de acciones estratégicas para fortalecer la
implementacién y el alcance de la Polltica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”, ‘
fomentando la innovacidn y el desarrollo de capacidades locales. .

b) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de la sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango cuando se le requiera.

» Se asesord profesionalmente en la gestidn de tramites, procesos administrativos y loglsticos, asi como en ‘
el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién de la Sede de Dinamizacién Econdmica
de Quetzaltenango.

» Se asesord profesionalmente en la revision y actualizacién del archivo de trdmites administrativos de la
sede de Dinamizacion Econdmica de Quetzaltenango.

+ Se asesoré profesionalmente en la participacién de reuniones que se requirieron en la Sede de
Binamizacién Econémica de Quetzaltenango.

¢) Asesorar profesionalmente con atencion al ptiblico en general (interno y externo) que visile las

Oficinas y/o se comunique telefonicamente a [a Sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango
solicitando atencidn, asesoria y/o informacion.

+ Se asesord profesionalmente en la atencidn al publico, tanto interno como externo, que visitd las oficinas

o se comunicd telefonicamente con la Sede de Dinamizacidbn Econémica de Quetzaltenango,




proporcionando informacién y promoviendo los servicios de fortalecimiento empresarial ofrecidos el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

» Se asesoro profesionalmente en la asesoria personalizada en la Sede de Dinamizacién Econémica (SDE)
de Quetzaltenango a emprendedores, empresarios, gremiales empresariales, academia y representantes
de la prensa que solicitaron informacién sobre los servicios empresariales y financieros proporcionados
por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME. Esta labor incluyé la difusién los programas destinados
a fortalecer las capacidades productivas y facilitar la vinculacién con oportunidades que promuevan la
generacion de empleo y el desarrollo econdmico territorial.

d) Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacion de los servicios, herramientas y productos
que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

e Se asesord profesionalmente en la atencion personalizada a emprendedores, ONG's y Municipalidades
del departamento de Quetzaltenango, el grupo de mujeres emprendedoras organizadas llamado el mana,
en la SDE de Quetzaltenango, mediante reuniones en las que se les brindé informacion detallada sobre
los servicios de desarrollo empresarial ofrecidos en la sede y apoyo en la organizaciéon de eventos en
beneficio de las MIPYMES.

e) Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

e Se asesor¢ profesionalmente en el seguimiento de la requisicién de insumos para la sede de dinamizacién
economica de Quetzaltenango.

e Se asesoro profesionalmente en la gestion de la bodega de mobiliario de la MIPYME.

f) Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de
empleo; promocion de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES.

e Se asesoro profesionalmente en la planificacion de actividades sobre emprendimiento y desarrollo de las
MIPYMES en Quetzaltenango, en conjunto con la camara de la Industria de Guatemala filial
Quetzaltenango y la mesa econémica de Quetzaltenango, la municipalidad de la Esperanza, la
municipalidad de Salcaja, la municipalidad de Cabrican, la municipalidad de Palestina de los Altos, la
municipalidad de San Juan.

* Se asesoro profesionalmente en la ejecucion de las actividades programadas para el mes de abril de 2026.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Rosa Noemi Gllt Antonio
donci UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de AE.OR9-090_
Al ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-082-029-2026
Periodo de . . 0 B DEL 2026
actividades del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Apoyo técnico con las actividades de Politica Econ6mica vigente, Crecimiento Econémico, Incluyente

y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional de

Competitividad y Ia Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los

emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de

Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrcllo de la

MIPYME.

« Se brind$ apoyo técnico en el desarroilo del Festival Empresarial Jaibal Atitlan, el cual se enfocé en la
comercializacion y promocién de los productos de los emprendedores, asi como en el fortalecimiento del
sector turistico en el 4rea de Jaibal, contribuyendo a dinamizar la economia local y visibilizar la oferta
productiva de la regién.

e Se brindd apoyo técnico en el desarrollo del diplomado: Gestion Estratégica y Finanzas Empresarial,
dirigido a emprendedores y MIPYMES del departamento de Solola, con el objetivo de fortalecer las
competencias técnicas y estratégicas para la elaboracion de su plan de negocio, mediante la
implementacion de modelos de servicio al cliente de excelencia y herramientas de gestién financiera, que
permitieron elevar la competitividad, reputacién y sostenibilidad de sus empresas en el mercado local y
regional.

¢ Se brindé apoyo técnico en el desarollo del Diplomado: Estrategia, Modslo y Plan de Negocio, dirigido a
emprendedores y MIPYMES, para fortalecer sus capacidades en la formulacién de estrategias
empresariales, disefio de modelos de negocio y estructuracion de planes de negocio, mediante
herramientas practicas que contribuyeron a mejorar la organizacion, competitividad y sostenibilidad de sus
iniciativas empresariales.

e Se brindé apoyo técnico en el desarrollo del Diplomado en Emprendimientos Sostenibles, fortaleciendo
capacidades en practicas sostenibles, mediante hemamientas que contribuyeron a la mejora de la
competitividad y sostenibilidad de los negocios.

« Se brindé apoyo técnico y logistico en el desarrollo del Festival Toliman Fashion Weekend.

« Se brinds apoyo técnico en el registro de participantes en el listado oficial del Ministerio de Economia en
las distintas actividades desarrolladas durante el mes de abril 2026.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de los artes promocionales para la convocatoria de las
actividades desarroltadas durante el mes, los cuales fueron difundidos en las redes sociales institucionales.

= Se brindé apoyo técnico en reuniones y actividades desarrolladas con aliados estratégicos, fortaleciendo
el acompariamiento a las MIPYMES del departamento de Solola.

Apoyo técnico en la atencidn al publico en general (Intemo y externo) que visite las Oficinas ylo se
comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Solola solicitando atencion,
asesoria y/o Informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los
sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.
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c)

d)

e)

* Se brindd apoyo técnico durante el mes de abril de 2026 a MIPYMES y ptiblico en general que visitaron la
oficina de la SDE de Solola, mediante la asesoria e informacién sobre los Servicios de Desarrollo
Empresarial que ofrece la sede. Asimismo, se les invité a participar en las actividades programadas
durante el mes, contribuyendo al fortalecimiento de sus capacidades empresariales y a la atencién de sus
necesldades identificadas.

»  Se brindé apoyo técnico en la sistematizacion y registro de la informacién de beneficiarios atendidos en la
Sede de Dinamizacién Econémica del departamento de Solol4, incluyendo el control de solicitudes,
seguimiento de atenclones brindadas y actualizacién de bases de datos,

Apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar

memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede departamental.

» Se brindd apoyo técnico en el control ¥ seguimiento del cronograma de actividades y reuniones, las cuales
fueron incorporadas en los cronogramas semanales y mensuales. Esto permitié coordinar oportunamente
las acciones, dar seguimiento a los compromisos institucionales y asegurar el cumplimiento de lo
planificado; asimismo, se facilité la organizacion intema de las actividades, la adecuada distribucién del
tiempo y la priorizacion de tareas, contribuyendo a una mejor gestion operativa y administrativa de la Sede.

e Se brindé apoyo técnico en la coordinacién y logistica de reuniones institucionales, incluyendo la
programacién de convocatorias, preparacién de insumos y registro de acuerdos, para dar seguimiento
oportuno a los compromisos de la Sede del departamento de Solol4.

Apoyo técnico con la redaccién y revision y segulmiento de reporte y oficios necesarios para las
operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicité o envié Ja
Sede de Dinamizacién Econémica de Solol4 a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial ylo
sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o
a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

» Se brindd apoyo técnico en [a elaboracién de informes y liquidaciones correspondientes de cada actividad
desarrollada durante el mes.

* Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de solicitudes de pedido para el desanrollo de las actividades
programadas para el mes de mayo, a fin de dar continuidad a la ejecucion de la planificacién establecida
por la Sede de Dinamizacién Econémica de Solola, con el proposito de seguir atendiendo las demandas
de la poblacion.

» Se brind6 apoyo técnico en la organizacion y archivo de la documentacion fisica y digital de la sede,
asegurando el adecuado resguardo, clasificacion y facil acceso a la informacion institucional, en
cumplimiento de los lineamientos administrativos establecidos.

* Se brindé apoyo técnico en [a revisién de los informes de los capacitadores durante el mes de abril, los
cuales fueron enviados a la sede central.

Otras actividades técnicas que le requlera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios,

* Se brind6 apoyo técnico en la solicitud de insumos necesarios para el adecuado funcionamiento de la
oficina de la SDE del departamento de Solola, contribuyendo al desarrollo eficiente de las actividades
adminfsfrativas y operativas.

= Se brindo apoyo técnico en la digitalizacién de las metas fisicas en el sistema oficial de beneficiarios del
Ministerio de Economila, asi como en el llenado del formato en Excel, informacién que fue remitida al area
de monitoreo correspondiente.

» Se brindé apoyo técnico en la elaboracion y revisién de documentos administrativos y técnicos, requeridos
por la autoridad superior, contribuyendo al orden y cumplimiento de los procesos internos de la Sede de
Dinamizacion Econdmica del departamento de Solola.
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« Se brindé apoyo técnico al programa Expo MIPYME Proveedora del Estado, mediante la convocatoria de
participantes para la actividad que se desarrollé en el mes de abril en el municipio de Panajachel,
departamento de Solola.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del ; .
contratista Rosalinda Padilla Jocol
UNIDAD EJECUTORA 105/ BIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES!DEPARTAMENTO DE GESTION DE FIDEICOMISOS-
SECCION FINANCIERA DE FIDEICOMISOS
Mes y afio del Ndmero de
,n}'o,me ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-083-029-2026
Periodode | . 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DE 2026
actividades j )
'ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Asesorar profesionalmente en el seguimienfo de los informes sobre la situacién y
ejecucién correspondiente al Fideicomiso, presentando las recomendaciones y acciones
correctivas.

* Se asesord profesionalmente para dar seguimiento a las cuentas 1214-02-01 Fondos en
Fideicomiso 99 clasificados (Fideicomisos en Extincién y Liquidacion) con el objeto de
informar a la Direccion de Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Ptiblicas de los tres
fideicomisos en extincién, con los Fiduciarios: Crédito Hipotecario Nacional, Banco de
Desarrollo Rural, Banco de Guatemala Y Programa de Apoyo del Sector Informal —
PROSIGUA-.

» Se asesord profesionalmente para preparar informes trimestrales de enero-marzo 2026 de
las cuentas 1214-02-01 Fondos en Fideicomiso 99 clasificados (Fideicomisos en Extincién y
Liquidacion) con el objeto de informar a las distintas instancias, como a la Direccién de
Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Publicas, Contraloria General de Cuentas y al
Congreso de la Republica de la Reptiblica de Guatemala.

e Se asesoré profesionalmente en la preparacion de los documentos y su correspondiente
respaldo para su registro en la Herramienta Informatica de Registro Contable, sin afectacién
presupuestaria para la regularizacion del Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa cuyo Fiduciario en el Sistema de Gestiones —
SIGES- para su posterior actualizacion en el SICOIN de ingresos y egresos de los afios 2013-
2020.

* Se asesoro profesionalmente en preparar informe sobre la situacion de la regularizacién del
Fideicomiso Fondo de Desarollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa Cuenta
1214-01-00, Cuyo fiduciario es el Banco de los Trabajadores.

e Seasesoro profesionalmente en dar seguimiento cuentas pendientes de sanearrelacionadas
con los Fideicomisos en extincion Cuenta 1214-2-1.

b) Asesorar profesionalmente en el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por la
Auditoria Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas y ofros
entes, asi como en la implementacién de las recomendaciones que emanen de los érganos
fiscalizadores en cada revisién; en relacién a temas de Fideicomisos.

e Se asesor0 profesionalmente en conseguir informacion en los sistemas informaticos —
SICOIN- para rendir Reporte de los auxiliares requeridos por la Contraloria General de

Cuentas.




c)

d)

Asesorar profesionalmente en el seguimiento y atencion para la debida regularizacion de
saldos contables que estén vinculados con los Fideicomisos del Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

» Se asesord profesionalmente para dar seguimiento a cuentas que se encuentran en situacion
de saneamiento, relacionadas con Fideicomisos y donaciones especialmente con la cuenta
1214-01-00 y 1214-02-01, 1222-03-01 para informar a la Direccion Financiera de este
Ministerio.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual

presta sus servicios, como: Asesorar profesionalmente en el cumplimiento de las leyes,

reglamentos y normativas vigentes aplicables a la funcion del Ministerio de Economia y

sus Dependencias.

e Se asesord profesionalmente con la normativa relacionada con regularizacion de
Fideicomisos vencidos y vigente requerida por el Ministerio de Finanzas Publicas.

e Se asesord profesionalmente con Asesoria Juridica de la MIPYME para preparar informes
sobre los Fideicomisos en Extincion y Liquidacion de CHN, BANRURAL y Global de Crédito
al Ministerio de Finanzas Publicas del mes actual y presentar lo que corresponde al area
financiera.

e Se asesord profesionalmente con revisar, ordenar y archivar la documentacién relacionada
con las cuentas de los Fideicomisos en Extincion y Liquidacion, Fideicomiso vigente.

e Se asesor6 profesionalmente con informar sobre el avance y ejecucion de los Manuales de
Procedimientos siguientes a: MANUAL DE NOTIFICACIONES, MANUAL DE
CALIFICACION. MANUAL DE PRECALIFICACION y MANUAL DE DESEMBOLSOS
correspondientes al Area de Fideicomisos de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales, los que ya se publicaron en la pagina Web del Ministerio de Economia en la
Seccion de Manuales de Procedimientos del Viceministerio de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa y, los que se han de realizar para el afio 2026.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Rossy Caribel Castillo Rfos
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ep EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Namero de 90
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-084-029-2026
Perfodo de del; 01 DE ABRIL DE 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades ' -
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en las actividades de Politica Econdmica vigente, Crecimiento Econémico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional
de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de
Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

» Se brind6 apoyo profesional en la logistica de coordinacién, realizando invitaciones y convacando en la
promogion de Talleres, para que puedan participar los empresarios para poder mejorar habilidades
comerciales de los empresarios y emprendedores para brindarles herramientas y asf tener el conocimiento
para mejora en sus actividades.

» Se brind6 apoyo profesional en la loglstica, convocatoria, en invitar en medios y promocionar el Festival
Cultural y comercial en el Municipio de Aguacatan, en creacion de invitaciones para que puedan registrarse
y asl apoyarlos en gue participen.

b) Brindar apoyo profesional en la atencién al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas
ylo se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Huehuetenango
solicitando atencidn, asesoria y/o informacion; para apoyar con la promocién y vinculacién de los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a [a generacién de empleo.

s Se brindé apoyo profesional coordinando y brindando atencién a representantes de Instituciones
gubernamentales y no gubermnamentales que visitaron en reuniones programadas en Sede y requirieron
informacidn d&ndoles a conocer nuestros servicios que realizamos como Ministetio de Economia.

« Se brindé apoyo profesional atendiendo via telefénica a personas solicitando informacion sobre los
servicios que se dan como viceministerio de desarrollo de [a MIPYME, en un horario de 8:00 a 16:00 horas
de lunes a viernes dando asesotia, promocionando y dando informacién sobre temas de desarollo
empresarial y haciéndoles la invitacion a los eventos que se tienen programados y asf lograr que participen,

c) Brindar apoyo profesional en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua,
luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u ofros que se requieren para el
funcionamiento de la Oficina.

» Se brindd apoyo profesional en seguimiento de solicitud de rotulacién e identificacion para la sede
Dinamizacién econémico local de Huehuetenango en sus nuevas instalaciones.

» Se brindé apoyo profesional en seguimiento de solicitud de division de ambientes para la sede
Dinamizacién econdémico local de Huehuetenango en sus nuevas instalaciones, que es de suma
importancia para brindar una atencién adecuada y personalizada a quienes la visitan pidiendo informacion
y asesoria.
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d)

e)

g)

» Se brind6 apoyo profesional la planificacion, organizacion, direccién, control y gestién de recursos que se
requieran para el funcionamiento adecuado de la Sede.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede,

elaborar memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede Departamental.

e Se brind¢ apoyo profesional en la realizaciéon y agendar actividades que se realizaron en el mes para poder
llevar un mejor control de eventos, reuniones y compromisos a los cuales es invitada y solicitada la
presencia de la Delegada de Sede de Dinamizacion del Departamento de Huehuetenango.

Brindar apoyo profesional en actividades de promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;

monitoreando los servicios, herramientas, productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

e Se brindd apoyo profesional en gestiones, tramites, logistica, convocatorias, realizacién de invitaciones,
creacion de links para registro de los participantes sobre los eventos programados en el mes para su
desarrollo, con el objetivo de atender las demandas de los sectores productivo del departamento.

Brindar apoyo profesional con la redaccion, revision, y seguimiento de reportes y oficios
necesarios para las operaciones de la Sede; asi como apoyo en el seguimiento de la informacién que
solicite o envié la sede de Dinamizacion Econdémica de Huehuetenango a la Direccién de Servicios de
Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, al despacho del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y/o su Programas y/o a otros viceministerios del Ministerio de Economia.
¢ Se brindo apoyo profesional en el seguimiento y realizacién de archivos de la informacion relevante y
manejo de este para su mejor gestién dentro de la oficina de dinamizacién econémica de Huehuetenango.
e Se brind¢ apoyo profesional en la realizacién de planificacion, solicitudes de pedido, informes de liquidacion
y oficios de entera satisfaccion, correspondientes a las actividades realizadas en el mes.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

e Se brindd apoyo profesional en envié de informes mensuales y datos estadisticos mensuales los cuales
solicite despacho superior para que se tenga al dia la informacién que se requiera.

e Se brindé apoyo profesional del ingreso la base de datos de los beneficiarios al sistema, estando al dia en
su totalidad.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Saul Felipe Morales Jauregui

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Ndmero de
Ly a ABRIL 2026 Comto MIPYME-105-085-029-2026
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades i )
ACTIVIDADES REALIZADAS

(-

a)

b)

Asesorar profesionalmente en el seguimiento y cumplimiento de las actividades que forman parte de [a
agenda la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.
Se asesord profesionalmente en la reunién del Plan Operativo Anual 2027

Se asesord profesionalmente en la reunién del Comité de Evaluacién del Fondo de Capital
Mipymes en Linea.

Se asesord profesionalmente en [a reunion de visita a INTECAP.

Se asesoro profesionalmente en la reunion de planificacién de la mesa técnica de Sello Mujer
con el Ministerio de Finanzas

Se asesord profesionalmente en la reunién con Cenpromype sobre economia digital.

Asesorar profesionalmente en la participacién de mesas técnicas de trabajo con los representantes de las
instituciones que forman parte de la Estrategia Nacional de inclusién Financiera.
Se asesoro profesionalmente en la reunion de la Mesa Técnica "Intercambio De Experiencias En

La Atencion A Mujeres Por Parte De Las Direcciones Municipales De La Mujer" / Procuraduria de
Derechos Humanos

Se asesoro profesionalmente en la reunion de coordinacién de la Estrategia Nacional e tnclusién
Financiera, en la Mesa técnica de Financiamiento; Emprendimiento y Desarrollo de la mipyme,
y Educacion Financiera, para ordenar los proyectos de la mesa.

Se asesord profesionalmente en la realizacién de dos reuniones de trabajo desarrolladas en el
Banco de Guatemala, referidas a la preparacion y andlisis de la hoja de ruta para la propuesta
de una iniciativa relacionada con los burds de crédito.

Se asesord profesionalmente en la reunién con la Mesa Técnica de Educacion financiera de la
ENIF.

Se asesoro profesionalmente en la reunién con la Mesa Técnica de Emprendimiento de la ENIE.
Se asesoro profesionalmente en la reunién con la Mesa Técnica de Financiamiento de la ENIF.

Asesorar profesionalmente en las actividades para la sensibilizacién, divulgacién y fortalecimiento
institucional relacionadas con la ENIF.
Se asesord profesionalmente en la reunidon de Delegados MINECO en la ENIF,

Se asesord profesionalmente particiFando de forma activa en diferentes mesas técnicas de
trabajo, a las que fue invitado el Ministerio de Economia a través de la Unidad de
Emprendimiento por el tipo de alcance enfocado a los emprendimientos.

Se asesord profesionalmente en la reunidn “Experiencias internacionales burd de crédito
(Banco Mundial)".




e Se asesord profesionalmente en la atencion de reuniones de trabajo con representantes del
organismo legislativo, para atender temas a su requerimiento relacionados con el desarrollo de
emprendimientos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Selvin Estuardo Roldan Jiménez
Denendenci UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Ntmero de AOB.ORANT0.
A ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-086-029-2026
Periodo de def: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS :

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Economica vigente, Crecimiento
Econdémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de [a Economia Territorial, La
Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,
pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

s Se asesord profesionalmente, a emprendedores y empresarios del departamento de Chimaltenango, los
cuales se capacitaron en los diferentes médulos de temas de capacitacion dirigidos a emprendimientos en
niveles de incubacién y post incubacién; asf como también alos microempresarios y pequefios empresarios
que estan buscando la innovacidn de procesos y productos como también captacién de nuevos clientes.
Con ello se busca la escalabilidad de las empresas existentes en los municipios del departamento de
Chimaltenango como también la formalizacion de los emprendimientos que han surgido en los dltimos
afios.

* Se asesord profesionalmente dando seguimiento a emprendedores y empresarios que buscaron
informacion sobre los programas de MIPYME proveedora del estado, MIPYME exporta y Ferias y
encuentros comerciales; dichos emprendedores y empresarios, tienen un periodo de participacidn en
mercados locales por lo que ahora buscan el acompafiamiento de estos programas en especifico para
poder lanzar sus productos en un mercado extranjero, pero estan conscientes que primero deben de
venderle al estado para tener un roce a nivel nacional y luego explorar nuevos mercados con clientes de
otra Indole y cultura. Asi también han solicitado el acompafiamiento para accesar a los préstamos del
fideicomiso, los cuales les parece un apoyo inleresante para poder apalancar innovaciones que desean
reallzar en sus procesos productivos.

* Se asesord profesionalmente dado acompafiamiento en la reunién de la Comision Departamental de
Desarrollo Econdmico, Competitividad y Empleo Digho ~CODECED- del departamento de Chimaltenango,
la cual busca apoyar en los puntos principales de impulsar la escalabilidad de empresas que puedan ser
fuentes de empleo en los municipios en donde se ubican, se busca potencializar la formalizacion de dichas
empresas y que del estatus de microempresa puedan pasar a pequefias empresas. También busca el que
los actores tanto de las instituciones publicas como privadas, ONG's y socledad civil se unan en el proceso
que se quiere implementar y darle uno solamente vida a la comisién sino también la viabilidad que necesita
para un impacto significativo y el apoyo en el empleo digno.

b) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de [a sede de Dinamizacién Econdmica de Chimaltenango cuando se le requiera.

* Se asesord profesionalmente en una reunidn con los representantes del programa de desarrollo
econdmico rural de la asociacion Bienestar, Progreso y Desarrollo =BPD-, la cual es una organizacién no




gubernamental que tiene su sede en la cabecera departamental de Chimaltenango, con acciones en
aldeas de los municipios de Chimaltenango y San Andrés ltzapa; la reunidn consistié en crear alianzas
con la sede de dinamizacién econémica de Chimaltenango y que los beneficiarios cuenten con un proceso
de capacitacidon en temas de empresarialidad y formalizacion de emprendimientos a MIPYMES. Se tiene
contemplado iniciar a mediados de afio una serie de capacitaciones en temas administrativos, financieros
y mercadoldgicos con estos beneficiarios y con elle llegar a otras comunidades y aportar al desarrcllo
econdmica de los municipios antes mencionados.

» Se asesord profesionalmente en la cuarta reunién aordinaria mensual de la Mesa técnica del Comité
Municipal de Seguridad Alimentaria —-COMUSAN-; [a cual fue de forma presencial, en la cual se tiene una
participacién indirecta, pero en donde se tocan temas de proveedores del estado, ya que hay empresas
que venden alimentos a las escuelas y en algunos casos realizan preguntas sobre como fortalecer a estos
proveedares para que todo vaya de la forma mas legal posible y que no se caiga en irregularidades, asi
mismeo scbre si en algiin momento el programa de microempresas liene apoyos para apayar a familias en
estado de vulnerabilidad alimentaria o un seguimiento a emprendimientos que surjan por necesidad; ya
que la mayoria de casos son beneficiarios de programas alimentarios en estados de extrema pobreza y
que han tendido violencia doméstica.

+ Se asesoro profesionalmente en las actualizaciones del tramite del nueve contrato de arrendamiento de la
oficina en donde se ubica la sede de dinamizacién econémica de Chimaltenango, ya que surgieron nuevas
solicitudes por parte del departamento legal del viceministerio de la MIPYME en las cuales se pedia nuevos
datos del propietario del inmueble, asf como el seguimiento al contrato que fue firmado el cual requeria el
pago de una flanza y la coordinacion de envios de documentos entre el propietario y el departamento legal,
por el momento se mantendra el seguimiento a dicho proceso para finalizarlo con éxito.

¢} Asescrar profesionalmente con atencién al pablico en general {interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Chimaltenango
solicitando atencién, asesoria y/o informacion.

» Se asesoré profesionalmente en la atencidn presencial, a los propietarios de la empresa de calzado
Renacer; los cuales son del municipio de Patzin, departamento de Chimaltenango y que buscaban el
asesoramiento de como poder resclver el finiquito financiero con un banco del sistema. También buscaban
el poder tener informacion exacta de como ser parte de los beneficios de los préstamos del fideicomiso de
segundo piso que tiene la Direccidn de servicios financieros empresariales; nos comentaron sobre los
planes de inversién que tienen a corto plazo y la escalabilidad que buscan obtener al apalancar
financieramente el proceso de produccidn. Otro tema en el que se le asesord profesionalmente fue
brindando informacién sobre las capacitaciones de educacién financiera que habra en los préximos meses
en los diferentes municipios del departamento de Chimaltenango y en los cuales [os empresarios mostraron
un interés por participar, no importando el lugar en donde se realizaran.

« Se asesord profesionalmente en la atencion a un representante de la organizacién Vision Mundial del
municipio de Chimaltenango, departamento de Chimaltenango, €l cual nos contacté para darle asesoria
empresarial a Jos grupos de emprendedores que asisten a los programas de apoyo economico que dicha
organizacion tiene, Solicité también informacian concreta de que acciones existen en los municipios y como
padria realizarse un trabajo en conjunto con ellos para fortalecer los conocimientos en temas puntuales de
emprendimientos por necesidad en etapas tempranas de incubacién.

d) Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacion de los servicios, herramientas y productos
que ofrece el Viceministerio de desarrollo de [a MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

» Se asesord profesionalmente en [a atencion a solicitudes de empresarios en temas de capacitacién en
temas especificos de marketing digital, el uso de herramientas tecnolégicas y la inteligencia artificial
enfocada en los procesos productivos de empresas con productos como: envasados, textiles, calzado vy




accesorios elaborados en piel, pinturas y otros productos que estan dentro del apartado del arte. Asi
también se asesord profesionalmente en la atencion a soliciiudes de espacios de comercializacion y
encuenfros comerciales, para los cuales se han realizado ferias en diferentes municipios del departamento
de Chimaltenango, en fechas y dias clave en donde el trafico de personas se alto y el movimiento de dinero
en efectivo sea también factor determinante para las operaciones de compra-venta.

Se asesord profesionalmente en una reunion con la delegada de la Defensorfa de la Mujer Indigena —
DEMI- del departamento de Chimaltenango; con la finalidad de coordinar una serie de acciones con [as
beneficiarias de los programas con los que cuenta la defensoria, entre estas beneficiarias podemos
mencionar a emprendedoras que necesitan actualizarse en conocimientos de administracién de negocios,
educacién financiera y ventas, por lo que se realizardn capacitaciones en coordinacion.

e) Asesorar profesionalmente en el procesamiente y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina,

Se asesord profesionalmente en darle seguimiento a la contraccién de servicios de arrendamiento de la
oficina para la Sede de Chimaltenango segtin lo requerido per la unidad financiera y contratacion de
servicios con los que la oficina de la Sede de Chimaltenango necesita para su buen funcionamiento, asi
también con Ia informacién que el departamento de compras necesite para que los pagos sean generados
en el tiempo necesario.

f) Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de
empleo; promocion de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiente de MIPYMES.

Se asesoré profesionalmente, planificando en conjunto con la Extensidn rural del Ministerio de Agricultura,
Ganaderfa y Alimentacién de San Andrés ltzapa, Chimaltenango una capacitacién sobre “Seleccion del
modelo juridico”, dirigida a mujeres y hombres emprendedores del municipio de San Andrés ltzapa del
departamento de Chimaltenango, con el objetivo de fortalecer los conocimientos y capacidades de los
participantes para analizar y seleccionar el modelo juridico mas adecuado, de acuerdo con las
caracteristicas, necesidades y objetivos de su negocio, organizacion o proyecto, considerando los aspectos
legales, administrativos y fiscales correspondientes.

Se asesord profesionalmente, planificando en conjunto con [a Defensoria de la Mujer Indigena ~DEMI-del
departamento de Chimaltenango una capacitacion sobre "Métodos de cobro y pago en la era digital” en
municipio de El Tejar, del departamento de Chimaltenango, y dirigido a empresarias de! departamento y
de otros circunvecinos. El objetive es capacitar a los participantes en el uso, funcionamiento y ventajas de
los principales métodos de cobro y pago digitales, para que puedan realizar transacciones de forma segura,
eficiente y adaptada a las nuevas tecnologias.

Se asesord profesionalmente, planificando en conjunto con el Comité de Autogestion Turistica —CAT- del
municipio de San Pedro Yepocapa, departamento de Chimaltenango el “Festival de la miel", con la
participacién de emprendedores y microempresas dedicadas a diferentes sectores econdmicos
establecidas en Guatemala, Solola, Sacatepéquez y Chimaltenango; teniendo como objetivo Brindar
espacios de comercializacién de productos elaborados por emprendedores y empresarios locales y de
otros municipios aledarios.

Se asesord profesionalmente, planificando en conjunto con la Direccién Municipal de la Mujer ~-DMM- de
San Martin Jilotepeque, Chimaltenango una capacitacidon sobre “Gestién del talento humano” dirigida a
dirigida a mujeres emprendedoras originarias del municipio de San Martin Jilotepque del departamento de
Chimaltenango, con [a finalidad de desarrollar habilidades y conocimientos en los participantes para aplicar
estrategias efectivas de gestion del talento humano que contribuyan a mejorar el desemperio, la motivacién
y el trabajo en equipo dentro de una empresa.

Se asesord profesionalmente, planificando en conjunto con la Direccién Municipal de la Mujer =-DMM- de
Chimaltenango, Chimaltenango una capacitacién sobre “Mentalidad emprendedora y resiliencia” dirigida a
dirigida a mujeres emprendedoras originarias_del municipio de Chimaltenango del departamento de
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Chimaltenango, con la finalidad de desarrollar en los participantes habilidades y actitudes que les permitan
identificar oportunidades, tomar decisiones proactivas y enfrentar desaflos con perseverancia,
fortaleciendo su capacidad para adaptarse al cambio y superar obstaculos en contextos personales y
profesionales.

Se asesoro profesionalmente, planificande en conjunto con la ONG Mujeres mejorando vidas de San Juan
Comalapa, Chimaltenango una capacitacion sobre “Propuesta de Valor y Segmentacion® dirigida a dirigida
a mujeres emprendedoras originarias del municipio de San Juan Comalapa del departamento de
Chimaltenango, con Ia finalidad de desarrcllar en los participantes la capacidad de identificar y definir
claramente la propuesta de valor de un producto o servicio, asi como segmentar eficazmente el mercado
objetivo, para optimizar la oferta y la comunicacion hacia los clientes potenciales.

Se asesor6 profesionalmente, planificando en conjunto con la Defensoria de la Mujer Indigena —DEMI- dej
departamento de Chimaltenango el “Festival de emprendimiento 2026, con Ia participacién de
emprendedores y microempresas dedicadas a diferentes sectores econémicos establecidas en Guatemala,
Solola, Sacatepéquez y Chimaltenango; teniendo como objetivo Brindar espacics de comercializacion de
productes elaborados por emprendedores y empresarios locales y de ofros municipios aledarios.

Se asesord profesionalmente, planificando en conjunto con la Direccidn Municipal de la Mujer -DMM- de
Patzicla, Chimaltenango una capacitacién sobre *Deteccién de necesidades mediante escucha activa y
manejo de objeciones” dirigida a dirigida a mujeres emprendedoras originarias del municipio de Patzicia
del departamentoe de Chimaltenango, con la finalidad de que los participantes sean capaces de identificar
y comprender las necesidades explicitas e implicitas de los clientes mediante técnicas de escucha activa,
y aplicar estrategias efeclivas para manejar objeciones, con el fin de mejorar la comunicacién, generar
confianza y aumentar [a efectividad en los procesos de venta o atencién al cliente.

Se asesord profesionalmente, planificando en conjunto con un grupo erganizado de mujeres de Zaragoza,
Chimaltenango una capacitacion sobre “Identidad de marca® dirigida a mujeres emprendedoras, originarias
del municipio de Zaragoza del departamento de Chimaltenango, con el objetivo de que los participantes
comprendan los elementos que conforman la identidad de marca de la empresa y aprendan a aplicarlos de
manera consistente en todos los canales de comunicacidn, fortaleciendo el reconocimiento, [a coherencia
y la percepcién positiva de la marca.

Se asesor6 profesionalmente, planificando en conjunto con 1a Direccién Municipal de la Mujer -DMM- de
San José Poaguil, Chimaltenango una capacitacién sobre “Educacion financiera” dirigida a ditigida a
mujeres emprendedoras originarias del municipio de San José Poaquil del departamento de
Chimaltenango, con la finalidad de que los participantes identifiquen y comprendan los conceptos basicos
de presupuesto, ahorro e inversion, y sean capaces de aplicar estrategias practicas para administrar sus
ingresos y gastos de manera eficiente en su vida cotidiana.

Se asesor¢ profesionalmente, planificando en conjunto con el Colective Gastrondomico de Chimaltenango,
Chimaltenango el “Quinto Festival sabores del Caribe” dirigido a etnprendedores y empresarios locales y
también de otros municipios del departamento de Chimaltenango, ademas se conté con la participacion de
otros emprendedores y empresarios del departamento de Sacatepéquez y Guatemala respectivamente,
Con el objetivo de brindar espacios de comercializacién de productos elaborados por emprendedores y
empresarios locales y de otros municipios aledarios.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
serviclos.

= Se asesord profesionalmente con la redaccion de las bitdcoras semanales sobre resultados alcanzados

segan programaciones de trabajo, en relacién a las metas establecidas para la Sede de dinamizacién
econdmica de Chimaltenango, cumpliendo de forma profesional con los TDR’s y lo asignado por la direccién
de -SDE- y la Cocrdinacién de las sedes departamentales.

Se asesord profesionalmente con la redaccién de las bitdcoras semanales sobre resultados alcanzados
segln programaciones de trabajo, en relacién a las metas establecidas por la Coordinacion de las sedes
departamentales, pero sobre todo en las relaciones con el ecosistema empresarial depariamental que
buscan el apoye directo a los emprendimientos y empresarios.

Se asesord profesionalmente con la redaccién y coordinacion de la planificacién mensual, en la cual se
basara el frabajo por parte de |a sede de dinamizacién econdmica local de Chimaltenango, y con ello poder
cumplir con el mandato legal que tiene el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y
Mediana empresa, a través de Servicios de Desarrollo Empresarial y sus Delegaciones departamentales.




» Se asesor6 profesionalmente en asistir a reuniones a nivel departamental en las que se ha invitado a la
sede de dinamizacién econémica de Chimaltenango, en las cuales se ha solicitado informacion general de
los programas de apoyo a emprendedores en su mayoria de veces y en las cuales se solicita un
acompafiamiento financiero y capital de inversién. Asi también socializando informacion sobre los
programas que existen a nivel de Direccion de Servicios Empresariales central, ya que les ha interesado
mucho formar parte de los emprendedores que participan en encuentros comerciales y ferias.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Sharén Ibeth Giron Jiménez
ecd UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
i EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de R —

£ it ABRIL 2026 i MIPYME-105-087-029-2026
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria profesional en las actividades que fortalecen las capacidades de las micro, pequenas
y medianas empresas para ingresar y consolidarse en mercados internacionales, mediante asesoria
técnica y acompafnamiento estratégico que les permita llegar a sus clientes potenciales.

Se brindo asesoria profesional a empresaria para participacion en feria internacional Agritrade realizada
en Antigua Guatemala.

Se brindé asesoria profesional a través de participacion en reuniones de trabajo con empresarios que
cuentan con productos potenciales para exportacion, entre ellos Asociacion ACADIJO y Alimentos La
Cordillera.

Se brindé asesoria profesional a través de la coordinaciéon con personal de la Superintendencia de
Administracion Tributaria —SAT- y convocatoria de participantes para dos talleres virtuales: Codigo de
exportador y tramites aduanales realizados el 21 y 28 de abril 2026 de forma virtual.

b) Brindar asesoria profesional con el sostenimiento de las relaciones interinstitucionales y alianzas
estratégicas de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, asi como procurar el
establecimiento de nuevas relaciones para fortalecer los servicios que ofrece la Direccién de Servicios
de Desarrollo Empresarial

Se brindé asesoria profesional a través de participacion en reuniones de trabajo correspondiente a la
iniciativa Exporta Facil promovida por la SAT, Agexport, Ministerio de Salud, Correos de Guatemala, entre
otras instituciones.

Se brind6 asesoria profesional en el seguimiento a diferentes actividades derivadas de las reuniones de
la iniciativa Exporta Facil, entre ellas, presentaciones de resultados y calendario de actividades en el marco
del Programa MIPYME Exporta.

Se brindé asesoria profesional a través de participacion en reuniones de trabajo con representantes del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con quienes se coordinan actividades de apoyo para
MIPYMES con potencial exportador. )
Se brindé asesoria profesional a través de participacion en reuniones de trabajo con representante de | &
evento Festival Chapin que se realiza cada afio en Los Angeles California, conociendo aspectos logisticos E
y de productos potenciales para promover en dicho evento de mercado para productos nostalgicos. .
Se brindé asesoria profesional a través de seguimiento a iniciativa propuesta por el Banco Interamerlcantwj
de Desarrollo BID para el programa Connect Américas y la posible coordinacion con el Programa MIPYME
Exporta.

Se brindé asesoria profesional a través del apoyo para la elaboracion de los perfiles de postulacion de
MIPYMES para participar en el evento Festival Chapin a realizarse en Los Angeles California en agosto
2026.




c)

Brindar asesoria profesional con la identificacion, desarrollo y presentacién de Proyectos sobre
MIPYMES, con el fin de que sus productos se comercialicen a nivel internacional.

Se brind6 asesoria profesional compartiendo informacion con empresas MIPYMES para |a oportunidad de
participacién en la feria internacional que promueve el Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior:
Antand México. Para lo cual se filtré informacién de las empresas con potencial en los sectores solicitados
para dicha feria internacional.

Se brindé asesoria profesional en la elaboracién de nota conceptual como seguimiento a la reunion con la
Embajada de Guatemala en Chile quienes informaron referente al interés para que MIPYMES del sector
de café y cacao participen en feria especializada Expo Café Chile para el mes de julio 2026.

Se brind6 asesoria profesional en el lanzamiento del programa de apoyo de Planes de Exportacion para
diez empresas de Guatemala, Alta Verapaz y Sacatepéquez, estableciendo los criterios de admisibilidad,
realizando la difusién de las bases, analizando cada solicitud y estableciendo comunicacion con los
empresarios.

Se brindé asesoria profesional en la coordinacion del disefio de una ruta de atencion estratégica para
MIPYMES del Programa MIPYME Exporta, apoyando en la definicion de las herramientas, revision de
planes de trabajo, verificacion de cumplimiento en tiempos y entregables.

Se brindd asesoria profesional en el seguimiento a la elaboracién de planes de exportacion a diez
empresas seleccionadas, participando en las diferentes reuniones de diagnéstico y analisis de
informacion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista SHEILA NATALIA MARTINEZ REYES
Beaatelincia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Me?%oiizdm ABRIL 2026 Numero de Contrato MIPYME-105-088-029-2026
Periodo de actividades | del: 01 de abril del 2026 al: 30 de abril del 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan
a la generacién de empleo; promocioén de alianzas estratégicas regionales y locales para el
desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES.

b)

Se asesord profesionalmente en la vinculacion con personal de Direccidon Municipal De
Desarrollo Econémico Local y Empleo Digno de Aguacatan, cuyo objetivo fue concretar alianzas
en el municipio con empresas textiles, para la realizacién en el mes de julio del presente afio, del
Aguacatan Fashion Show, e implementacién de Tienda Artesano Aguacatan, en donde se esta
apoyando con el disefio de logotipo y asesorando en reglamento de esta.

Se asesoré profesionalmente facilitando Taller de socializacion de los servicios de la MIPYME
a través de la sede Dinamizacién Econdmico Local de Huehuetenango, propiciando
vinculaciones para poder atender las demandas de los sectores productivos vinculado con
MAGA en los municipios de Huehuetenango, con el objetivo de fomentar la formacion de
empresas entre productores y la formalizacién de las mismas, mejorando capacidades y
competencias entre MIPYMES del departamento, apoyando la vinculacion comercial entre
productores y restaurantes.

Se asesord profesionalmente a integrantes del ministerio REYES de la iglesia evangélica
ubicada en aldea chinaca, Huehuetenango; brindando informacién sobre los servicios y acciones
que realiza la sede dinamizacion econdémica local de Huehuetenango.

Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la
participacion en las reuniones de la sede de Dinamizacién Econémica de Huehuetenango
cuando se le requiera.

Se asesord profesionalmente en las gestiones administrativas y logisticas, asi como el manejo,
distribucién, seguimiento y archivo de la informacion de la Sede de Dinamizacion Econémica
Local de Huehuetenango.

Se asesor¢ profesionalmente participando en la mesa técnica departamental de atencion a la
desnutricion aguda, para la reactivacion, asi como la mesa técnica de la iniciativa intersectorial
para la reducciéon de la pobreza multidimensional y malnutricién, seguimiento programa de

S’

. Nombre: SHEILA NATALIA MARTINEZ REYES
Emitido por: 5B CA1




gobierno mamo a mano, donde se busca apoyar como actor invitado para la reactivacién de la
economia a traves de eventos comerciales en el departamento de Huehuetenango para el 2026.

e Se asesor6 profesionalmente participando en la Mesa Departamental De Competitividad, en
reuniones virtuales, presenciales estableciendo acciones puntuales a través mesas de trabajo,
donde la sede de dinamizacion economica local de Huehuetenango establecié las acciones a
trabajar en el departamento como invitado en esta comision.

c) Asesorar profesionalmente en atencion al publico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdémica de
Huehuetenango solicitando atencion, asesoria y/o informacion.

* Se asesoro profesionalmente brindando atencién a empresarios y emprendedores que visito las
Oficinas y/o se comunicaron telefénicamente, solicitando informacion sobre los servicios del
viceministerio de desarrollo de la MIPYME, dando asesoria, promocionando informacioén sobre
temas de desarrollo empresarial.

e Se asesord profesionalmente brindando atencion a representantes de Instituciones
gubernamentales y no gubernamentales via telefonica y que visitaron la sede, solicitando
informacion sobre los servicios del viceministerio de desarrollo de la MIPYME.

d) Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacion de los servicios, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas
de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

e Se asesoro profesionalmente, en logistica, convocatoria, promocion de Taller Promocién,
estrategia de ventas en feria, métodos de cobro y pago, cuyo objetivo fue capacitar a los
participantes en el disefio e implementacion de estrategias comerciales efectivas para ferias,
abarcando técnicas de promocién, técnicas de venta directa y la gestion eficiente de métodos de
cobro, con el fin de incrementar las ventas a corto plazo, atraer clientes potenciales y optimizar
el cierre de transacciones.

¢ Se asesord profesionalmente, en logistica, convocatoria, promocion de Taller Identificacion
negocios y modelo de negocios Canvas, cuyo objetivo principal fue capacitar a los participantes
para disefiar, visualizar y estructurar de manera practica, agil y colaborativa sus ideas de negocio
en un solo lienzo.

* Se asesor¢ profesionalmente, en logistica, convocatoria, promocion de Taller de La Empresa e
importancia de su formalizacion, cuyo objetivo fue capacitar a emprendedores en la estructura,
gestion y pasos legales para formalizar su negocio.

« Se asesoro profesionalmente, en logistica, convocatoria, promocién de Médulo | Diversidad de
Productos Artesanales a nuevos mercados cuyo objetivo fue brindar conocimientos en valor
agregado, estandarnzar procesos, garantizar la seguridad alimentaria (pH, higiene) y fomentar la
comercializacion.

* Se asesoro profesionalmente, en logistica, convocatoria, promocién de taller ventajas de los
negocios derivados de productos de tomate y su rentabilidad en su comercializaciéon cuyo
objetivo fue capacitar a productores y emprendedores en la transformacion, valor agregado y
comercializacion de derivados del tomate, destacando la rentabilidad econémica, técnicas de
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procesamiento y estrategias de mercado para maximizar ingresos y reducir perdidas
postcosecha.

o Se asesoro profesionalmente, en logistica, convocatoria, promocion en el Taller de empaque y
embalaje como herramienta de marketing para mejorar las ventas cuyo objetivo fue capacitar a
los participantes para disefiar empaques y embalajes estratégicos que no solo protejan el
producto, sino que funcionen como una herramienta de marketing activa, diferenciando la marca
en el punto de venta, elevando el valor percibido y mejorando la experiencia del cliente para
incrementar ventas.

* Se asesor6 profesionalmente, en logistica, convocatoria, promocién de Taller de procesamiento
y valor agregado de hongos ostra, para nuevos nichos de mercado cuyo objetivo fue capacitar a
productores y emprendedores en técnicas avanzadas de transformacion y conservacion de
hongos ostra, afiadiendo valor nutricional y comercial para acceder a nichos de mercado
especializados, diversificando ingresos y fomentando la seguridad alimentaria a traves de la
sostenibilidad agropecuaria.

e Se asesoré profesionalmente, en logistica, convocatoria, promocion de Festival cultural y
comercial en Aguacatan, cuyo objetivo fue fortalecer la identidad cultural local y dinamizar la
economia del municipio.

e Se asesor6 profesionalmente, en logistica, convocatoria, promocién de Taller Importancia de la
empresa y su formalizacion para mejorar nuestras ventas, cuyo objetivo fue capacitar a los
participantes sobre la relevancia de estructurar formalmente sus negocios, destacando los
beneficios legales y operativos que permiten mejorar la confianza del cliente, acceder a nuevos
mercados y, en consecuencia, incrementar las ventas y la rentabilidad comercial.

e Se asesoro profesionalmente, en logistica, convocatoria, promocion de Taller de las empresas
de lacteos y nuevos nichos de mercados cuyo objetivo fue capacitar en la innovacion de
productos, transformacién de materia prima y estrategias de comercializacion.

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios
mensuales, tales como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos.
reconocimiento de gastos y otros aspectos administrativos que se requieren para el
funcionamiento de la Oficina.

» Se asesord profesionalmente en seguimiento de contrato de cambio de arrendamiento para
nueva ubicaciéon de sede Dinamizaciéon econémico local de Huehuetenango.

* Se asesor6 profesionalmente en el seguimiento de requerimientos a la Sede de Dinamizacion
Econémica de Huehuetenango, ademas de la planificacién, organizacion, direccion, control y
gestion de recursos que se requieran para el funcionamiento adecuado de la oficina.

e Se asesor6 profesionalmente en seguimiento de solicitud de rotulacion e identificacion para la
sede Dinamizacién econémico local de Huehuetenango en sus nuevas instalaciones.

e Se asesoro profesionalmente en seguimiento de solicitud de division de ambientes para la sede
Dinamizacion econémico local de Huehuetenango en sus nuevas instalaciones, que es de suma
importancia para brindar una atencién adecuada y personalizada a quienes la visitan pidiendo
informacién y asesoria.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presenta sus servicios.
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Se asesoré profesionalmente en la revision de informes, metas fisicas, verificacion de ingreso
de beneficiarios al sistema de benefidarios.

Se asesor6 profesionalmente en la elaboracion de la planificacién anual y mensual, de la Sede
Dinamizacion econémica local de Huehuetenango.

Se asesor6 profesionalmente en la creacion y correccion de material de promocion de eventos
de la sede Dinamizacioén Econémico Local Huehuetenango (flyer y texto) segun indicaciones de
comunicacion social.

Se asesoro profesionalmente en la promocién de eventos de la sede Dinamizacion Econémico
Local Huehuetenango, veitando radios locales y podcad.

Se asesoré profesionalmente en el reporte de planificacion semana a través de plataforma Excel
y actualizacion de la carpeta institucional de DRIVE.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Vilma Maritza Pacheco Herrera
s UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
o s G EMPRESARIALES
Mefn‘f’o‘:rﬁn‘;de' Abril 2026 Namero de Contrato MIPYME-105-089-029-2026
| Periodo de actividades | del: 01 de Abril del 2026 al: 30 de Abril del 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la optimizacién de procesos financieros de presupuesto, centros de costoy
ejecucion presupuestaria de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

« Se brindd apoyo técnico con la recepcion de los requerimientos de débitos y créditos necesarios para el
cumplimiento de las actividades previstas para el mes de abril 2026, asimismo se apoyo con el analisis
correspondiente para la procedencia de modificaciones presupuestarias.

e Se brindd apoyo técnico para la conformacién de expedientes que permitan realizar modificaciones
presupuestarias y de metas fisicas cuando corresponda, que contribuira en el cumplimiento de los
objetivos establecidos para el primer cuatrimestre del presente ejercicio fiscal.

« Se brindé apoyo técnico en el andlisis del presupuesto asignado a los centros de costo, y con base a los
compromisos institucionales, se plante6 una reorganizacion del presupuesto para generar modificaciones
presupuestarias que permitan dar cumplimiento a lo proyectado en el POA y Anteproyecto del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para el ejercicio fiscal 2026.

b) Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la ejecucion del presupuesto de acuerdo a la planificacion
anual del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.
« Se brindé apoyo técnico en la revision de expedientes para compromiso y devengado de los bienes o
servicios adquiridos, segun la planificacion correspondiente.
« Se brindé apoyo técnico con la redaccion de la correspondencia tanto interna como externa requerida,
misma que es relacionada a los centros de costo asignados por la Unidad de Servicios Financieros y
Técnico Empresarial.

c) Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucion de las fuentes financieras, grupos, subgrupos,
renglones y demas temas relacionados, asesorando a las Direcciones de la Unidad Ejecutora 105 en
las planificaciones que requieran; cerciorando la disponibilidad presupuestaria de cada renglén.

» Se brindé apoyo técnico con el analisis y justificaciones correspondientes para la presentacion del informe
de Rendicion de Cuentas del Primer Cuatrimestre del afio 2026, esto en cumplimiento Ley Orgéanica del

Presupuesto y Articulo 20 de la misma Ley en donde indica “Las instituciones publicas deberan rendir la

ifrjgrrznoa%én dentro de los siguientes 10 dias al vencimiento de cada cuatrimestre”, Acuerdo Gubernativo

d) Brindar apoyo técnico con la preparacion y presentacion del POA, presupuesto, preparacion y
presentacion de informes cuantitativos y cualitativos de la ejecucion presupuestaria y centros de costo
de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; dandole el seguimiento necesario y
llenando los formatos relacionados e informaciéon periédica a la Dependencia correspondiente;
haciendo uso de tablas dinamicas. ,

« Se brindé apoyo técnico para registrar en el Sistema de Gestion —SIGES- la distribucion del presupuesto

(fuente, grupo, subproducto, renglones) para realizar los débitos y créditos correspondientes.




e Se brindé apoyo técnico con la revision de los reportes generados en los centros de costo de las
Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e) Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la redaccién, revision y seguimiento de reportes,
memorias de actividades, oficios y documentos internos y/o externos relacionados a los centros de costo
de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se brindé apoyo técnico para generar los reportes solicitados dentro del Sistema SIGES de la Unidad
Ejecutora 105.

« Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de bases de datos que permitan llevar un mejor control del
presupuesto asignado a los centros de costo, lo cual facilita la consulta y rapido acceso a la informacion.

» Se brindé apoyo técnico para la formulacion, redaccion y revision de la correspondencia tanto interna como
externa generada en Centro de Costos de la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresarial,
Unidad Ejecutora 105.

f) Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucion, seguimiento y archivo de la informacion
relacionada con centros de costos de la Unidad Ejecutora 105.

e Se brindé apoyo técnico con el archivo de la correspondencia y expedientes generados en los centros de
Costo asignados a la Unidad Ejecutora 105.

g) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

e Se brind6 apoyo técnico de manera eficiente y eficaz en aquellas tareas inherentes al puesto en las cuales
fue requerido el apoyo.
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Firma y nombre del contratista

Vo, B Lic. Ma’rtir@; d Marroquin Caceres
0. bo. Nirgdtor
Servicios Direccion d‘é’ gfctos Financieros
ireccion de Servt : NJhsbFe BePDirettsr, firmay s
AR riales Ministerip gde Econt?'n]'ﬁg ay sello

esa
y Técnico E.ﬂ'll?'ia Wicroempresa




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Walda Ludvina Arrecis Duarte
Dependend UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
epencenca EMPRESARIALES
Mes y aiio del ABRIL 2026 Nimero de Contrato | MIPYME-105-090-029-2026
Perfodo de actividades | del: 01 DE ABRIL 2026 al: 30 DE ABRIL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar asesoria profesional en el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en el analisis
y verificacién de propuestas de caracter administrativo y financiero, asi como los convenios que sean
presentados para aprobacion de [as autoridades, que permitan el buen funcionamiento del Programa de
Apoyo al Empleo Digno en Guatemala.

Se brindé asesoria profesional y seguimiento con relacién al contrato de “Formacién, Capacitacion Técnica y
Certificacion de Capacidades”. Se desarrollaron varias reuniones de trabajo para acordar los aspectos
relacionados con el evento de lanzamiento del contrato.

Se brindd asesorla para respender a la empresa seleccionada por la Comisién de la Unidn Europea para llevar a
cabo el Estudio sobre la tasa de error residual para el afio 2026.

Brindar asescria profesional como el enlace entre Ia Union Europea y el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y los diferentes actores del Programa Empleo Digno.

Se brindé asesoria profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME con los procesos de clerre de los
contratos con las empresas DEVPOLES, GOPA y EPTISA.

Se brindé asesarfa profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, con relacién al proceso de formacion
incluido en la asistencia (cuarta) brindada per SOCIEUX+ para fortalecer las acciones en el tema de Economia
Social. En este sentido se asesord en Ia formulacion de los aspectos de contenido, metodologicos y de diserio
curricular del proceso farmativo, ast como con los aspectos logisticos y de convocatoria.

Se brindd asesorfa profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, con relacién al lanzamiento de inicio
de actividades de la OIT como entidad implementadora del PIT.

Se brindé asesoria profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, para gestionar el proceso
administrativo de pago a EPTISA.

Se brind6 asesorla profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, para acompafar las conversaciones
con entidades susceptibles de constituirse en aliados para la Implementacidn del contrato de “Formacion,
Capacitacién Técnica y Certificacion de Capacidades”.

Brindar asesorfa profesional en reuniones de trabajo con organizaciones privadas e instituciones
internacionales, en el ambito de la Cooperacion Internacional y Proyectos ejecutados en alianza con el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindd asesorfa profesional al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, con relacién a las
acciones realizadas en apoyo al Grupo Motor de la Economfa Social en Guatemala, tanto para iniciar el proceso
de construccion de una hoja de ruta para el grupo, asl como para definir aspectos de su participacion en el proceso
de formacion desarrollado por SOCIEUX.

Se brindé asesorla profesional al Bespacho del Viceministerio de Desarrcllo de [a MIPYME, con relacién a la Red
Iberoamericana de Economla Social y Solidaria, particularmente con el anslisis de adhesién a los prenunciamientos
de la red.

Se brindé asesorla profesional al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, con relacidn al
pronunciamiento que las entidades publicas de impulso a la economla social y solidaria presentaran en la reunién
de presidentes de lberoamérica a realizarse en Madrid en noviembre de 2026.




d) Brindar asesoria profesional en el seguimiento de los Fondos de los Programas y Proyectos que forman
parte de la agenda del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

« Se brindé asesoria profesional para el seguimiento de los cursos “Mi negocio inteligente” y “Pilas con tu futuro”,
que contribuyen a la escalabilidad de las MIPYMES y a mejorar la empleabilidad juvenil, respectivamente; y
conocer la viabilidad de implementar estos cursos con aliados como JUNKABAL.

e) Brindar asesoria profesional en el analisis, seguimiento y emision de reportes, informes y documentos
necesarios para dar a conocer a las autoridades competentes los resultados de los programas.

» Se brindé asesoria profesional al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, con relacion a la
elaboracion de informes y otros documentos relacionados con la gestién de la UGP.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.
e Se brindo asesoria profesional en otras actividades en apoyo al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la

Mipyme.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Wendy Gabriela Alay Lopez
e UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
G e EMPRESARIALES
Mes y afio del ABRIL 2026 Ntmero de Contrato MIPYME-105-091-029-2026
Informe
Periodo de ; ;
b del: 01 DE ABRIL 2026 al: 30 DE ABRIL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la verificacion de la correcta aplicacién de las normas y procedimientos
establecidos para realizar los procesos de compras, adquisiciones y contrataciones en el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y sus dependencias.

» Se apoyé técnicamente con la verificacion de la correcta aplicacion de las normas y procedimientos establecidos
en el proceso de compras, adquisiciones y contrataciones efectuadas por el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y sus dependencias, en apego con el manual de compras del Ministerio de Economia.

e Se apoyé técnicamente en las diferentes gestiones de compras, solicitadas por las diferentes sedes
departamentales del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, en cumplimiento a
las planificaciones mensuales contempladas en el Plan Anual de Compras 2026.

b) Brindar apoyo Técnico con la integracion de los expedientes para el proceso de contrataciéon y pago a
proveedores por medio de Orden de Compra, cumpliendo con los requisitos y documentos que se
establecen en las normativas vigentes aplicables a la funcién del Ministerio de Economia y sus
Dependencias.

e Se apoyd técnicamente en la conformacion de expedientes bajo la modalidad de casos de excepcion para la
negociacion de arrendamiento de inmuebles, en atencién a los requerimientos de las distintas unidades
administrativas a cargo de la MIPYME.

« Se apoy6 técnicamente en la conformacion de expedientes de servicios basicos y su respectiva gestion de pago
de las distintas unidades administrativas a cargo de la MIPYME.

c) Brindar apoyo Técnico con la publicacion en el portal de la Contraloria General de Cuentas y
GUATECOMPRAS, los documentos relacionados a los procesos de cotizaciones, compras, adquisiciones, y
contrataciones dentro de los plazos establecidos.

e Se apoyo técnicamente para la creacién en Guatecompras de los NPG para las negociaciones de compra en su
modalidad de baja cuantia, gestionadas en el presente mes.

d) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
e Se apoyo técnicamente en reuniones de trabajo promovidas por la jefatura de compras de la MIPYME, para la
socializacién de lineamientos a cumplir y avances de las negociaciones de compra en cumplimiento a lo
programado dentro del Plan Anual de Compras del ejercicio fiscal 2026.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del contratista

Wendy Marisol Lima Jiménez

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Ntimero de _105-092-029-.
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-092-029-2026
Periodade | 4o 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades ) .

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién de la

Sede de Dinamizacién Econdmica de Jalapa.

» Se brindé apoyo técnico archivando los Listados de 10 personas atendidas del sector empresarial que visitan
la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa.

» Se brindo apoyo técnico con la revision y actualizacion del correo electronico dandole respuesta a cada uno
de los mensajes o solicitudes correspondientes a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Jalapa,

Brindar apoyo técnico al piiblico en general (interno y externo) que visite las oficinas o se comunique

telefénicamente a la Sede de Dinamizacion de Jalapa solicitando atencién, asesoria y/o informacion;

dirigiéndolo con el personal correspondiente.

= Se brind6 apoyo técnico con la atencién al ptiblico en general interno y externo, que visitd las Oficinas y/o
se comunico telefénicamente a las Oficinas de [a Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa solicitando

atencion y/o informacién, acerca de la Patente de Comercio.

Brindar apoyo técnico con la promocion y registro de los beneficiarios correspondiente a los cursos,
capacitaciones, seminatios y otros eventos dirigidos a los empresarios y emprendstores de la Region
en las Plataformas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

¢ Se brind6 apoyo técnico en la Estadistica Mensual del Sistema de beneficiarios del Ministerio de Economia
del presente mes,

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revisién y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o envie
la Sede de Dinamizacion Econémica de Jalapa a [a Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial
/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y / o sus Programas
y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.
* Se brindd apoyo técnico en la Redaccion de [a planificacién de actividades a realizarse en el presente mes
por parte de la Sede de Dinamizacién Econdémica de Jalapa.
* Se brindd apoyo técnico en la redaccion de los oficios de solicitud de los talleres y /o ferias
correspondientes al presente mes de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Jalapa.
= Nota de pedido y Liquidacion del Taller sobre Fundamentos para la Formalizacion y
Legalizacién en el Municipio de Nueva Santa Rosa, departamento de Santa Rosa.
* Nota de pedido y Liquidacién de! Taller sobre Conociendo mi Mercado: Anélisis de Clientes y
Oportunidad de Venta en el Municipio de Pedro Pinula del departamento de Jalapa.
* Nota de pedido y Liquidacién del Taller sobre Importancia de la Formalizacién Empresarial
en el Municipio de Nueva Santa Rosa del departamento de Santa Rosa.
* Nota de pedido y Liquidacién del Taller sobre Propuesta de Valor y Diferenciacion; Cémo
destacar frente a la competencia en el Municipio de San Pedro Pinula del departamento de
Jalapa.

WENDY  Frmada
cogmarmames par
MARISOL MAREOL.




= Nota de pedido y Liquidacion del Taller sobre Marca, Empaque y Presentacion del Producto
para el Crecimiento Empresarial, estrategias practicas de comercializacion para
emprendedores y MIPYMES en el Municipio de San Pedro Pinula del departamento de
Jalapa.

* Nota de pedido y Liquidacién del Taller sobre Documentos que se adquieren para la
Formalizacion Empresarial en el Municipio de Nueva Santa Rosa del departamento de Santa
Rosa.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

e Se brind6 apoyo técnico en el reporte mensual de Ejecuciones.

+ Se brindo apoyo técnico en el cuadro de resumen de actividades.

s Se brindd apoyo técnico en la redaccion de Metas Fisicas al mes correspondiente.

» Se brindé apoyo técnico en la estadistica de los participantes a los siguientes talleres y /o ferias.

WENDY Firmado
digitalmente por

MAB!SOL LIMA WENDY MARISOL

JIMENEZ LIMA JIMENEZ

Wendy Marisol Lima Jiménez
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Eddy Joel Lopez Cacoj
Menafdanti UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
PRy EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
Inferne ABRIL 2026 Contrale MIPYME-105-094-029-2026
Periodo de ! :
L htaiies del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Brindar asesoria participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y empleados de

dependencias internas y otras dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y

funciones de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de

la MIPYME del Ministerio de Economia -MINECO-.

e Se asesoro profesionalmente en la participacion en reunion de seguimiento de sistema FIT.

e Se asesoro profesionalmente en la participacién en reunién de seguimiento de POA 2027.

e Se asesoro profesionalmente en la participacion en reunién de seguimiento a la politica migratoria con
IGM.

e Se asesoro profesionalmente en la participaciéon en reuniéon de mesa técnica de Gobernanza PAGE.

Brindar asesoria en el seguimiento de los avances de metas y resultados de los Programas y Proyectos

de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se asesoro profesionalmente en la elaboracién de Informe y presentacion mensual de actividades.

¢ Se asesor¢ profesionalmente en la asistencia al personal encargado de programas de SDE para el
trasladado de informacion de Beneficiaros atendidos.

Brindar asesoria para el uso del sistema “beneficiarios” gestionando su base de datos y flujos de

trabajo.

e Se asesoro¢ profesionalmente en el vertido de informacion y registro ante el Sistema de Beneficiarios de
SDE.

e Se asesord profesionalmente en la instalacion de la aplicacion de escritorio del Sistema de Beneficiarios
de SDE.

Brindar asesoria en la implementacion, recoleccion y analisis de la informacion para generar informes

en relacion con los resultados mensuales, semestrales y anuales, sobre los indicadores nacionales e

internacionales claves de desempeifio de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial que se

requiera.

e Se asesord profesionalmente con la elaboracion del analisis y disefio de estadisticas de beneficiarios,
mipymes y emprendimientos atendidos en PowerBl.

e Se asesor6 profesionalmente con la elaboracién de oficios con el resumen de metas fisicas reportadas y
asistencias digitalizadas del mes de enero.

e Se asesoro profesionalmente con la actualizacion de datos de beneficiarios atendidos por SDE.




e)

Brindar asesoria en el proceso de exportacion de la informacién de la base de datos del sistema
“beneficiarios” incluyendo analisis y depuracion de los datos; validacion de datos conforme la
informacién suministrada por el Registro Nacional de las Personas, generando el informe y/o reporteria
solicitada por el Ministerio de Desarrollo Social MIDES.

e Se asesoro profesionalmente del uso y validacién del sistema de beneficiarios.

e Se asesoro profesionalmente con la validacion de datos de beneficiarios en SDE ante RENAP.

Brindar asesoria sobre el funcionamiento del “Navegador Financiero” conforme los médulos y la

tecnologia utilizada.

« Se asesoro profesionalmente con el seguimiento y capacitacion de funcionamiento del navegador
financiero con entidades financieras.

e Se asesoro profesionalmente con el seguimiento y analisis para actualizacion de nuevos modulos..

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

s Se asesoro profesionalmente con la elaboracion de informe de actividades realizadas y logros alcanzados
por los departamentos y programas de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

* Se asesord profesionalmente con el analisis y disefio para la propuesta del Sistema Gerencial de la
Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se asesoro6 profesionalmente en la participacion en reunién de seguimiento del desarrollo del Sistema del
Fondo de Innovacion Tecnoldgica.

Eddy Joel Lopez Cacoj
Firma y nombre del contratista

Lic. Marti rroquin Caceres

At VLTS Financierps
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del confratista Milton Emilio Castillo Chajon
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Mes y aiio del Niimero de
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-095-029-2026
Periodo de . .
actividades del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria profesional para la emision de reportes mensuales para presentar en el sistemna de
subsidios y subvenciones del Ministerio de Finanzas Publicas.

¢ Se brindd asesoria profesional en cuanto a la Constfancia de Disponibilidad Presupuestaria y Dictamen

Presupuestario para los Procesos de Arrendamiento de Bienes Inmuebles para Bedega de Archivo

Historico y Resguardo de Bienes de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales y Bodega para

resguardo de bienes propiedad de la Direccldn de Servicios Financieros Empresariales del Viceministerio

de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa —-MIPYME- del Ministerio de Economla.

b) Brindar asesoria profesional para el seguimiento de la ejecuciéon del presupuesto de acuerdo a la
planificacién anual del Viceministerio de Desarrollo de Ia MIPYME y sus Dependencias.
+ Se brind6 asesorfa profesionalmente para la solicitud de cuota para el pago de Actividades realizadas
durante el mes de marzo y abtil en la Sede del departamento de Retalhulen, Lanzamiento del Fondo de
Innovacion Tecnologica FIT el dia 23/03/2026 en el Palacio Nacional de [a Cultura.

c) Asesorar profesionalmente con la optimizacion de procesos financieros de presupuesto, centros de
costo y ejecucién presupuestaria de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME,
con el proceso de preparacién y presentacion de informes cuantitativos y cualitativos de la ejecucion
presupuestaria.

» Se asesord profesionalmente para proyeccion de presupuesto para pago de Arrendamientos de Bienes
Inmuebles para Parqueos y Bodega, Adquisicién de 1000 libras de hilo aleman, 1000 Bolsas de Manta,
Adquisicidn de Toéner y Tintas e Impresidn de Promocionales para el Lanzamiento del Fondo de
Innovacién Tecnolbdgica FIT el dia 23/03/2026 en el Palacic Nacional de la Cultura.

d) Brindar asesoria profesional en el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de Ia informacién
relacionada con los documentos y/o procesos de adquisiciones y contrataciones de la Unidad
Ejecutora 105.

» Se brind6 asesoria profesional para el manejo, seguimiento y archivo de expediente de Arrendamientos de
Bienes Inmuebles para Parqueos y Bodega, Adquisicién de 1000 libras de hilo aleman, 1000 Bolsas de
Manta, Adquisicién de Téner y Tintas e Impresion de Promocionales para el Lanzamiento del Fondo de
Innovacién Tecnoldgica FIT el dia 23/03/2026 en el Palacio Nacional de la Cultura, Expedientes
correspondientes a las actividades realizadas en el mes de marzo y abril en la Sede del Departamento de
Retalhuleu y Programa de Innovacién Artesanal.




e) Asesorar profesionalmente con la integracién y revision de expedientes para el proceso de
contratacién y pago de proveedores, solicitar cotizaciones, recepcion de facturas y emisiéon de
solicitudes y 6rdenes de compra, velando por el cumplimiento de los requisitos y documentos que
establezcan los manuales y leyes aplicables.

e Se asesord profesionalmente con la integracién de Expedientes de modalidad especifica de Arrendamiento
de Bienes Inmuebles para Parqueos y Bodega, Adquisicién de 1000 libras de hilo aleman, 1000 Bolsas de
Manta, Adquisicién de Téner y Tintas e Impresion de Promocionales para el Lanzamiento del Fondo de
Innovacion Tecnoldgica FIT el dia 23/03/2026 en el Palacio Nacional de la Cultura, Expedientes
correspondientes a las actividades realizadas en el mes de marzo y abril en la Sede del Departamento de
Retalhuleu y Programa de Innovacion Artesanal.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

e Se asesoro6 profesionalmente en la elaboracion de minutas de actas de negociacién de la modalidad de
Compra Directa con Oferta Electrénica.

¢ Se asesoro6 profesionalmente en la elaboracion de Términos de Referencia para Expedientes Adquisicion
de 1000 Bolsas de Manta.

e Se asesor6 profesionalmente en la elaboracion de cuadros comparativos para Expedientes de modalidad
Baja cuantia y Compra Directa con Oferta Electrénica para el buen funcionamiento de la Direccién de
Servicios Financiero Empresariales del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa -MIPYME- del Ministerio de Economia.

QWM
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Nombre del Contratista

Vo. Bo. Lic. Martin JopgMarroquin Cdceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Josseline Mishel Vasquez Villatoro
! UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Depeiidencid EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de

(e ABRIL 2026 CRirats MIPYME-105-097-029-2026

Periodo de ; .

Achiiiadse del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnicamente con el seguimiento de la ejecucién del presupuesto de acuerdo

b)

c)

a la planificacion anual del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias, en

el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién relacionada con centros de

costos.

+ Se brindd apoyo técnico en la liquidacién de expedientes, conforme a la programacion
de cuota programada para la ejecucion.

¢ Se brindd apoyo técnico en la liguidacion de expedientes para el pago mensualmente.

¢ Se brindé apoyo técnico en actudlizar el archivo fisico y digital de documentacion de los
expedientes liquidados.

Brindar apoyo técnicamente con el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la
informacién relacionada con los documentos y/o procesos de adquisiciones y contrataciones
de la Unidad Ejecutora 105.

¢ Se brindd apoyo técnico en recibir, revisar y registrar solicitudes de compras de las sedes
asignadas.

o Se brindd apoyo técnico en el seguimiento en el sistema de gestion -SIGES — en los
procesos de adquisiciones de compras de baja cuantia y compras directas, en el drea de
compras de la Unidad Ejecutora 105.

* Se brindd apoyo técnico en el seguimiento en el archivo de expedientes de liquidacién,
debidamente escaneados y documentados, para €l envid a pago.

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de expedientes de arrendamiento,
conformacion de documentacion, para conformacion de liquidacion.

Brindar apoyo técnicamente con la integracion y revisién de expedientes para el proceso de

contratacion y pago a proveedores, solicitar cotizaciones, recepcién de factura y emisién de

solicitudes y 6rdenes de compra, velando por el cumplimiento de los requisitos y

documentaciéon que establezcan los manuales y leyes aplicables.

* Se brindd apoyo técnico en verificar que la documentacion cumpla con los requisitos
establecidos en los manuales.

e Se brindd apoyo técnico en verificar disponibilidad presupuestaria previa a la emisién de
facturas.

N



¢ Se brindd apoyo técnico en el proceso de revision, solicitud de cotizaciones, recepcién de
factura, emision de solicitudes y érdenes de compra de expedientes de baja cuantia y
compra directa para pago a proveedores.

d) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta
sus servicios.
¢ Se brindd apoyo técnico en participar en reuniones técnicas.
« Se brindé apoyo técnico en actividades que requiri¢ la autoridad superior.

Jo shel Vasquez Villatoro
Firma y nombre del contratista

Lic. Carlos Fernando Figueroa Osorio Lic. Mrti oo Clegres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
ontratista? Ligia Lorena Lépez Boiton
"TR SR Tiav, Syl UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
BRI S dpu i L O EMPRESARIALES
ABRIL 2026 Namerode |, 7 MIPYME-105-008-029-2026

~: ' 2 fCEJﬁtrato .oy

01 DE ABRIL DEL 2026 30 DE ABRIL DEL 2026

"« ACTIVIDADES REALIZADAS:
i A e

a) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los procesos de compras de las actividades,
eventos o proyectos que se lleven a cabo en cumplimiento de la agenda del Viceministerio.
» Se asesord profesionalmente en el seguimiento de los siguientes eventos que se reprogramaron para
iniciar en el mes de abril por:

» Régimen de Cotizacion por parte de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial para el
Festival de Primavera que se llevaré a cabo en el Parque de la Industrial del 28 de julio al 2 de agosto
del presente afio, en base a lo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del
Congreso de la Republica y su Reglamento Acuerdo Gubemativo 122-2016, como lo establecido en
el Manual de aplicacién general Contrataciones de Bienes, Suministros, Obras y/o Servicios del
Ministerio de Economla, a través de Compra por Régimen de Cotizacion. ME-VIAFI-DAC-MNP-03
Version 08,

» Régimen de Cotizacién por la Direccién de Servicios Financieros Técnico Empresariales, para el
Servicio de Mantenimiento y Limpieza; Servicio de Telefonia Movil, y Adquisicién de Equipo de
computo para SDE.

s Adquisiciones en el Extranjero, conforme lo establecido en el articulo 44 literal ¢) para el Festival
Chapin a realizarse en los Angeles del 29 al 30 de agosto 2026.

b) Asesorar profesionalmente con la revision de documentacion previo a la firma de las autoridades
correspondientes.
« Se asesord profesionalmente en la revision de documentos a requerimiento del Director de Servicios
Financieros y Técnico Empresariales y Jefe de Compras.

¢} Asesorar profesionalmente para la formulacién del Plan Anual de Compras del Viceministerio de
Desarrollo de [a Microempresa.
« Se asesord profesionalmente a cada coordinador encargado de los diferentes programas de la Direccion
de Servicios de Desarrollo Empresarial, con el apoyo de los encargados de los diferentes centros de costos,
a través de mesa de trabajo la segunda modificacién al PLAN ANUAL DE COMPRAS DE LA UNIDAD
EJECUTORA 105 para el Ejercicio Fiscal 2026, la cual debe ser presentada a mas tardar el 4 mayo del
presente afio, conforme lo establecido en la Circular DAC No. 02-2026 de fecha 7 de enero 2026
“ Calendario de Modificacion del Plan Anual de Compras Ejercicio Fiscal 2026,

d) Asesorar profesionalmente el registro en el sistema de GUATECOMPRAS las compras y contrataciones
de bienes y servicios que se realizan, procurando la transparencia y eficlencia en el gasto.

e Se apoyé profesionaimente mediante el usuario Comprador Hijo Operador en el Sistema de
GUATECOMPRAS para publicar y presentar la primera modificacién al Plan Anual de Compras para el

|




e)

)

h)

Ejercicio Fiscal 2026, de la Unidad Ejecutora 105, |a cual se reprogramo para el mes de abril por la creacion
del usuario indicado para poder presentarlo en el sistema.

Asesorar profesionalmente con el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién
relacionada con los documentos y/o procesos de adquisiciones y contrataciones de la Unidad
Ejecutora 105.

s Se asesord profesionalmente a través de mesa de trabajo con el personal que labora en la Direccion
Financiera y Técnico Empresarial, de las unidades de Centro de Costos, Compras y Contrataciones, en
relacién a la aplicabilidad de los siguientes Manuales de observancia general emitidos por el Ministerio de
Economia, que son aplicables en el que hacer de las Contrataciones y Adquisiciones de la Unidad
Ejecutora 105, en especifico se inicio con la revision del Manual CONTRATACION DE BIENES,
SUMINISTROS, OBRAS O SERVICIOS A TRAVES DE LA MODALIDAD DE COMPRA DIRECTA ME-
VIAFI-DAC-MNP-01 Version 08.

Asesorar profesionalmente dando seguimiento y respuesta a las posibles deficiencias resultado de las

auditorias realizadas al Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa,

por parte de los entes fiscalizadores.

s Se asesoro profesionalmente sobre la Deficiencia en la Contratacién de Arrendamiento de 219 Stands,
durante el Evento Internacional denominado INTERFER 2025, indicada por Auditoria Interna del Ministerio
de Economia.

Asesorar profesionalmente en las reuniones a las que sea convocado en referencia los procesos del

area de compras.

» Se asesoro profesionalmente en reunién de trabajo sobre la segunda modificacién al PLAN ANUAL DE
COMPRAS de la Unidad Ejecutora 105 a la Direccion de Servicios de Financieros Técnico Empresariales.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

e Se asesoro profesionalmente a requerimiento del Director de la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial y al Jefe de Compras.

Lic. Carlos Fernando Figueroa Osorio
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Ligia Lorena Lépez Boiton
Nombre y firma del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Lorena Isabel Vasquez Ibafiez de Cuyuche
S UNIDAD EJECUTORA 1osém§sggﬂlw_§ SSERVICIOS FINANCIEROS
Mesyafio del | aBRIL 2026 e i MIPYME-105-099-029-2026
Eeiloeadte 01 DE ABRIL 2026 al: 30 DE ABRIL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la visa de los documentos de respaldo de la Unidad Ejecutora 105 tales como:

notas de origen, autorizacién del gasto, solicitudes de compra, facturas, ingresos de despacho de almacén,

notas de recepcion, érdenes de compra, cur's y otros documentos que contengan los expedientes de

Fondos Rotativos y Caja Chica u otros documentos financieros, contables y administrativos que le sean

transferidos para su revision, asegurandose que la documentacién se encuentre completa y cumpla con los

requisitos establecidos en la normativa vigente, previo a la firma de la Direccion de Servicios Financieros y

Técnico Empresariales.

» Se brind6 apoyo técnico con la visa de los documentos mencionados que conforma parte de los expedientes de
pago por parte de la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

» Se brind6 apoyo técnico asegurandome que la documentaciéon se encuentre completa y cumpla con los
requisitos establecidos en la normativa vigente.

b) Brindar apoyo técnico con la emisiéon de boletas de rechazo de los expedientes y documentos que no

cumplan con los requisitos, de conformidad con las normativas que regulan la ejecucién del gasto asignado

a la Dependencia correspondiente; registrando en una base de datos el detalle de los documentos

rechazados y reportando mensualmente a la Jefatura Administrativa Financiera de la Unidad Ejecutora 105.

¢ Se brind6 apoyo técnico con la emisién de boletas de rechazo de los expedientes que no cumplen con los
requisitos.

e Se brindd apoyo técnico en el registro en una base de datos el detalle de los documentos rechazados.

c) Brindar apoyo técnico con la presentacion del reporte mensual de integracion de viaticos al interior y

d)

exterior, incluyendo transporte de personas, alimentacion, hospedajes u otros que hubiesen sido
cancelados con fondos de la Unidad Ejecutora 105, el cual debe presentarse a la Jefatura Administrativa
Financiera y posteriormente enviarse a la Unidad Financiera del Ministerio de Economia para su publicacién
en el portal.

» Se brind6 apoyo técnico con la presentacion del reporte mensual de integracion de viaticos al interior y exterior.

Brindar apoyo técnico con la presentacion del reporte mensual de integracién de reconocimiento de gastos
a contratistas por asignaciones al interior y exterior, incluyendo transporte de personas, alimentacion,
hospedajes u otros que hubiesen sido cancelados con fondos de la Unidad Ejecutora 105, el cual debe
presentarse a la Jefatura Administrativa Financiera y posteriormente enviarse a la Unidad Financiera del
Ministerio de Economia para su publicacién en el portal.
» Se brindo apoyo tecnico con la presentacion del reporte mensual de integracién de reconocimiento de gastos a
contratistas por asignaciones al interior y exterior por parte de la Direccién de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales.




e) Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la visa, redaccion, revisiéon y seguimiento de reportes,
oficios y documentos de la Direccion de Servicios Financieros y/o los distintos programas y/o proyectos del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

» Se brindé apoyo técnico con la visa, redaccién, revision de documentos de la Direccién de Servicios
Financieros y de los distintos programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

7

Lorena Ygébel Vasquez Ibafiez de Cuyuche
Firma y nombre del contratista

Lic. Marti rroquin Caceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TENICOS
Nombre completo del contratista Maria José Vasquez Monterroso
Bensndonsid UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y ario del Numero de

Ihforme ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-100-029-2026

Fsonds del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades : :

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la ejecucion del presupuesto de acuerdo a la planificacion

b)

c)

anual del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias, en el manejo, distribucion,

seguimiento y archivo de la informacién relacionada con centros de costos.

e Se brindé apoyo técnico en la solicitud de cuota financiera para el pago en el mes de abril de 19
expedientes a proveedores.

Brindar apoyo técnico en el manejo, distribucion, seguimiento y archivo de la informacién relacionada

con los documentos y/o procesos de adquisicién y contrataciones de la Unidad Ejecutora 105.

e Se brindé apoyo técnico en el manejo y seguimiento de 19 expedientes de adquisicion que solicito
Servicios de Desarrollo Empresarial y Sede de Dinamizacién Econémica de Zacapa.

« Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de 19 publicaciones en el sistema de Guatecompras de la
compra de baja cuantia, compra directa.

Brindar apoyo técnico con la integracién y revision de expedientes para el proceso de contratacion y

pago a proveedores, solicitar cotizaciones, recepcion de facturas y emision de solicitudes y ordenes

de compra, velando por cumplir de los requisitos y documentos que establezca los manuales y leyes

aplicables.

e Se brindé apoyo técnico en la conformacién de 19 expedientes realizando cotizaciones, ordenes de
compra, cur de compromiso para el pago de los mismos.

lic. Carlos Fernando Figueroa Qsorio
Jefe de
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Firmay el contratista
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INFORME NENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratisia Jorge Arturo Marroquin Lépez
Dependenci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Nimero de

Itorme ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-101-029-2026

Pericdo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026

actividades ’ )
|

e T T ACTIVIDADES REALIZADAS N -

i

a)

b)

d)

Apoyar técnicamente cuando le sea requerido, con el traslado de documentacién y mensajeria a

diferentes instancias, ya sea interna al Ministerio o externa, a instituciones que tienen relacion con el

Viceministerio de la MIPYME.

* Se apoyo técnicamente con la entrega de documentacion en el edificio central del Ministerio de Economia.

e Se apoyo técnicamente con la entrega de documentacion en el Ministerio de Finanzas ptiblicas y Ministetio
de Agricultura.

* Se apoyo {écnicamente con la entrega de documentacién a instituciones bancarias BANTRAB, CHN, asi
como a la Contraloria General de Cuentas.

Brindar apoyo técnico para el manejo de toda la informacion correspondiente a los Vehiculos de la

Unidad Ejecutora 105; Ademas de mantener actualizado el calendario de programacion de distribucion

de vehiculos conforme los requerimientos para el desarrolio de comisiones, realizar la logistica de

enfrega y recepcidn de los vehiculos; revisando kilometrajes, accesorios, revision fisica y limpieza,

conforime a los procedimientos e instructivos vigentes; realizar revision periddica para determinar

existencia de Multas impuestas a los vehiculos y emitir el reporte correspondiente para realizar el pago

de las mismas.

o Se apoyd técnicamente con la actualizacion del calendario de programacion de comisiones para los
vehiculos de la Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyo técnicamente con la revision de accesorios de cada uno de los vehiculos de la Unidad Ejecutora
105, asi como la limpieza en general.

» Se apoyd técnicamente con reportes de existencias de multas de todos los vehiculos de la Unidad
Ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico para programar entrega y recepcion de los vehiculos en los talleres para

mantenimtiento y reparaciones; revisar las ordenes de trabajo procurandoe calidad del gasto en las

reparaciones, repuestos y materiales utilizados para garantizar el funcionamiento de los vehiculos; asi

también apoyar técnicamente para la administracion de los materiales y suministros de limpieza para

tos vehiculos.

+ Se apoy6 técnicamente en la revisidn de cada vehicule de la Unidad Ejecutora 105, y ver si tiene que ser
ingresado para mantenimiento o alguna reparacion en el taller asignado por Ia Direccion.

» Se apoyd téchicamente en la revisidn de todos los vehiculos si cuentan con todos sus suministros o
accesorios.

Brindar apoyo técnico con el traslado del personal que lo requiera segiin se asignen comisiones o

requerimientos de asuntos oficiales; y apoyar técnicamente cuando sea requerido el transporte y

traslado de mobiliario y equipo.

» Se apoyd técnicamente en el traslado de personal de la Unidad Ejecutora 105, especificamente a bodega
de zona 4 de Mixco.




e) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
s Se apoyé técnicamente en el ordenamiento de bienes en la bodega ubicada en la zona 4 de Mixco, esto
por el nuevo traslado de bodega.

Y
Jorge Artura Marroquin Lépez

Vo. Bo.

oé—- —
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Lic. César Rodrigo Divassi Lima
Encargado de Almacén y Transportes




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR'SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Milton Otoniel Roldan Lémus
Bependenci UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Me]sn}’oan?l‘;de' ABRIL 2026 Ntmero de Contrato MIPYME-105-103-029-2026
Perlodo de del: 01 DE ABRIL DE 2026 al: 30 DE ABRIL 2026
actividades ' .
ACTIVIDADES REALIZADAS

para tal efecto segtin la ejecucion de la Unidad Ejecutora 105.

devengados, reversiones, CyD, regularizaciones y devoluciones.
« Se brind6 apoyo técnico en el cierre contable del mes de abril de 2026.

previo al traslado a la Jefatura Financiera.

Ejecutora 105.
CUR generados en &l mes de abril de 2026 para aprobacion y firma respectiva.

generados en el mes de abril de 2026 para solicitud de pago.

durante el mes de abril de 2026.

d) Brindar apoyo técnico en la revision de las operaciones y entrega oportuna de la Caja Fisca.
» Se brindé apoyo técnico revisando las operaciones de la Caja Fiscal.

2026, a la Contraloria General de Cuentas.

marze de 2026, a la Direccion de Auditoria Interna del Ministerio de Economia.

en relacion a temas contables de la Unidad Ejecutora 105.
« Se brind6 apoyo técnico dando respuesta a los requerimientos de la Auditoria Interna.

a) Brindar apoyo técnico en la actualizacién y registro de documentos contables en los sistemas disenados

e Se brindé apoyo técnico con el registro de documentos contables en SIGES y SICOIN de la ejecucion
financiera correspondiente al mes de abril de 2026 de la Unidad Ejecutora 105, tales como: compromisos,

b) Brindar apoyo técnico en la revision de los expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de
gasto (CUR), para garantizar que los documentos se encuentren completos y que cumplan con los
requisitos establecidos en las legislaciones vigentes y seguin los manuales de procedimientos internos,

» Se brindé apoyo técnico en la revisién de expedientes de los Comprobantes Unico de Registro (CUR)
generados en el mes de abril de 2026, garantizando que los documentos cumplan con los requisitos
establecidos en las legislaciones vigentes segtin los manuales y procedimientos internos de la Unidad

« Se brindé apoyo técnico trasladando a la Jefatura Administrativa Financiera y a la Direccion Ejecutiva los

e Se brindé apoyo técnico trasladando a la Direccién Financiera del Ministerio de Economia, los CUR

c) Brindar apoyo técnico en la impresion de reportes mensuales del Sistema Contable relacionados a los

Comprobantes Unicos de Registro (CUR) de compromiso y devengado, regularizaciones y reversiones.
« Se brind6 apoyo técnico generando reportes en SICOIN, relacionados con la ejecucion institucional -TCI-,

» Se brind6 apoyo técnico haciendo entrega oportuna de la Caja Fiscal, correspondiente al mes de marzo de

« Se brind6 apoyo técnico haciendo entrega oportuna de copia de la Caja Fiscal, correspondiente al mes de

e) Brindar apoyo técnico con la respuesta y seguimiento de informacion solicitada por las Dependencias
Internas del Ministerio de Economia y la Unidad de Informacion Pudblica y otras instituciones publicas

e Se brindé apoyo técnico dando respuesta a los requerimientos de la Contraloria General de Cuentas.




f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

Se brindd apoyo técnico entregando las retenciones del Impuesto Sobre la Renta (ISR), de abril de 2026 a
proveedores del Programa Nacional de la Microempresa.

Se brind6 apoyo técnico entregando retenciones del Impuesto Sobre la Renta (ISR), de abril de 2026 al
personal 029 y 081.

Se brindé apoyo técnico entregando retenciones del Impuesto al Valor Agregado (IVA) de abril de 2026
proveedores del Programa Nacional de la Microempresa.

Se brindé apoyo técnico entregando retenciones del Impuesto al Valor Agregado (IVA) de abril de 2026 al
personal 029 y 081.

Se brind6 apoyo técnico generando y presentado el formulario SAT-1331, ISR RETENCIONES,
correspondiente al mes de marzo de 2026, del Programa Nacional de la Microempresa.

Se brindé apoyo técnico generando y presentado el formulario SAT-2340, DECLARACION JURADA DE
RETENCIONES DEL IVA, correspondiente al mes de marzo de 2026, del Programa Nacional de la
Microempresa.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Maria Luisa Gonzalez Sincuir de Del Cid
: D’ependeﬁcia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES
Mef%oi:%dgl ABRIL 2026 Numero de Contrato MIPYME-105-104-029-2026
Perk;do de actividades | del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Brindar apoyo técnico con la revision de los documentos como expedientes de compras,
solicitudes de vehiculos, informe, reportes, oficios, facturas, liquidaciones o documentos
similares previo a la autorizacion por parte de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales, velando por que estos cumplan con lo establecido con la normativa y leyes
vigentes.

Se brind6 apoyo técnico con la revision de expedientes de compras, solicitud de vehiculos y oficios
previo a la autorizacién por parte de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Brindar apoyo técnico en la organizacion, clasificacion, resguardo y actualizacion del archivo
fisico y digital de la Direcciéon de Servicios Financieros Empresariales y Técnico
Empresariales.

Se brind6 apoyo técnico con el resguardo de la documentacién fisica que ingreso y egreso de la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindd apoyo técnico con la organizacion, clasificacién del archivo fisico y digital de la Direccion
de Servicios Financieros Empresariales y Técnico Empresariales.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién, reproduccion, archivo y distribucién de
documentos de documentos administrativos.

Se brindd apoyo técnico con la elaboracion, reproduccion, archivo y distribucién de documentos
administrativos de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
Sus servicios.

Se brindé apoyo técnico a personas retornadas de Estados Unidos, proporcionandoles informacién
sobre las opciones disponibles para iniciar o fortalecer un emprendimiento en Guatemala,
orientandoles sobre los servicios que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa.

Se brindé apoyo técnico en la recepcion de llamadas del personal interno y externo, brindando
atencion a consultas, asi como, el traslado correspondiente hacia las areas de interés de la solicitud.
Se brindé apoyo técnico con la ingreso y distribucién de documentos internos y externos en el area
de recepcién.




Se brind6 apoyo técnico en el orden y limpieza del almacén, clasificando cada uno de los
suministros y acondicionandolos.

Se brindé apoyo técnico con la elaboracién del inventario fisico completo de todos los insumos
versus existencias del Kardex.

v
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre complefe del contratista Maria Fernanda Castro Ajtzalan
Dependandia UNIDAD EJECUTORA 1087 a&sgg&grfp‘?g Ssstcms FINANCIEROS
Mes y afio del ABRIL 2026 Numero de MIPYME-105-105-029-2026
Periodo de del: 1 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional con los tramites, gestiones y actividades de Recursos Humanos de la
Direccidn de Serviclos Financieros y Técnico Empresariales y del Viceministerio de Desarrollo de Ia
MIPYME.

Se brindd apoyo profesional en la revisidn y seguimiento de tramites y gestiones de Recursos Humanos.

b) Brindar apoyo profesiona!l con el seguimiento de las contrataciones y pagos de los renglones 011, 029,
021, 081 y subgrupo 18 del personal temporal y otros servicios, para el Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento de las contrataciones de los renglones 011, 029 y 081 del
personal para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se asesoro profesionalmente en la revisién de célculos de pagos comrespondientes al mes de abril de los
renglones 011, 021, y 029 del personal para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

c) PBrindar apoyo profesional con Ia actualizacion, consolidacién, implementacion y seguimiento de los
manuales de funciones y procedimientos en temas relacionados a Recursos Humanos del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefa y Mediana Empresa.

d}

Se brindd apoyo profesional en la ejecucidn del Plan de Clima Organizacional durante el mes de abril, con
[a implementacién de boletines informativos, habilitacion de buzones de sugerencias y activacion de chat
institucional como mejora de comunicacion interna con €! personal del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Brindar apoyo profesional con la propuesta del Plan Anual de Capacitaciones para el personal y
contratistas.

Se brindd apoyo profesional en la ejecucion del Plan Anual de Capacitacion Interna 2026 durante el mes
de abril, con la implementacién de capacitaciones segin el cronograma para el personal del Vicemninisterio
de Desarrollo de [a MIPYME.

Se brindd apoyo profesional en el seguimiento y cumplimiento a las convocatorias del Plan Anual de
Capacitaciones aprobado por Mineco.

Se brindd apovo profesional en la gestién de capacitaciones externas sobre uso de extintores y gimnasia
laboral {pausas activas) para el personal, promoviende la seguridad vy el bienestar en el entorne laberal.

Brindar apoyo profesional con el seguimiento y respuesta de los hallazgos sobre temas de recursos
humanos emitidos por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria General de
Cuentas, asi como en la implementacién de las recomendaciones que emanen de los 6rganos
fiscalizadores en cada revision.




Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento y cumplimiento de envio de expedientes digitales a la
Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Economia.

Se asesoro profesionalmente en la revision de respuestas a requerimientos de Auditoria Interna del
Mineco, Contraloria General de Cuentas y Congreso de la Republica con temas de recursos humanos.

f) Brindar apoyo profesional en la participacion de reuniones a las que le sea convocado competentes a
la Delegacion de Recursos Humanos.

Se brindé apoyo profesional en la participacion de distintas reuniones y acompanamiento en temas
relacionado a Recursos Humanos.

Se brindd apoyo profesional en la participacion del Programa de Fortalecimiento Institucional: Arquitectura
Organizacional y Gestion Digital de Estructuras”, y actualizacion de los organigramas institucionales.

g) Brindar apoyo profesional en el proceso de pagos de nominas, sentencias judiciales, prestaciones
laborales y otros que le competan al Recurso Humano.

Se brindé apoyd profesional en la revision de solicitud de cuotas para pagos de ndminas de los renglones
011, 021 y 029 del personal para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindo6 apoyd profesional en la revision de solicitud de cuotas para el segundo cuatrimestre para pagos
de néminas de los renglones 011, 021 y 029 del personal para el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Se brind6 apoy6 profesional en la revision de proyeccion anual de némina de los renglones 011, 021 y 029
del personal para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

)

Maria Fernanda Castro Ajtzalan
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del confratista Miriam Yaneth Paiz
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del NL’lm.ero de
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-106-029-2026
Periodo de del: 01 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades : . .
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria en la participacion en reuniones a las que sea convocado relacionadas con las

atribuciones y funciones de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

 Se brindd asesorla en participacion en reunién relacionada con el fondo destinado para el aprendizaje del
idioma inglés y para el curso de enfermeria.

» Se brindé asesoria en participacién en reunién de seguimiento del tema de extincion y liquidacion de
fideicomisos vencidos.

+ Se brind6 asesorfa en participacién en reunion relacionada con expediente de calificacion.

» Se brindd asesoria en reunién de seguimiento al tema del Fondo especial para la ejecucion de recursos
destinados al oforgamiento de créditos para emprendedores y empresarios propietarios de
microempresas, pequefias y medianas empresas.

b} Brindar asesoria en la redaccién, seguimiento de actas o legalizacién de documentos que se deriven
de las acciones que se desarrollen dentro del marco legal de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales.

* Se brindé asesoria en el seguimiento de acta administrativa para la solicitud de baja de bienes muebles
inservibles no fungibles, dentro del expediente que sera gestionado ante la Direccién de Bienes del Estado.

¢) Brindar asesoria en la revisién, andlisis y seguimiento de documentos administrativos y financieros

previo a firma del Director.

* Se brind6 asesoria en la revision y andlisis de informes que serdn enviados a Viceministra de Desarrollo
de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, previo a la firma de! Director.

» Se brindé asesoria en la revisién y andlisis de opiniones de expedientes de precalificacion que seran
notificados a entidades solicitantes.

» Se brind¢ asesorfa en la revisién y analisis de informes mensuales de avances, dirigidos al Director de
Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Publicas.

» Se brindd asesoria en la revision y analisis de documentos administrativos trasladados para visto bueno
del Director.

e Se brind6 asesorla en la revision y anélisis de documentos administrativos y financieros previo a firma del
Director.




d) Brindar asesoria en el seguimiento de reportes de avance de actividades y resultados en cumplimiento
a la agenda de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.
« Se brindé asesoria en el seguimiento de informes de actividades de la Direccién de Servicios Financieros
y Técnico Empresariales, segln requerimientos realizados por la autoridad superior.

Miriam Yaneth Paiz
Firmay nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Miriam Yaneth Paiz
sl UNIDAD EJECUTORA 105:5 alggé:&?&?g SSERVICIOS FINANCIEROS
Mefn}’of:%de' MARZO 2026 Nl ve MIPYME-105-106-029-2026
Perlodo de del: 16 DE MARZO DEL 2026 al: 31 DE MARZO DEL 2026
actividades :
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria en la revision, analisis y seguimiento de documentos administrativos y financieros
previo a firma del Director.

Se brindd asesoria en la revisién y analisis de documento de respuesta a requerimiento de informacion
formulado por Viceministra de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, previo a la
firma del Director.

Se brindé asesoria en la revision y analisis de documento administrativo que contiene informe de hallazgo
a ser notificado a entidad ejecutora del fideicomiso.

Se brindd asesoria en la revision y analisis de oficio dirigido a ONU Mujeres, solicitando el apoyo en la
organizacion y facilitaciéon de una jornada de capacitacion diferenciada.

Se brind6 asesoria en la revision y analisis de oficio de solicitud de informacion dirigido a la IVE.

Se brind6 asesoria en la revision y analisis de documento administrativo que contiene oficio e informe de
consulta dirigido a Director Financiero del Ministerio de Economia.

b) Brindar asesoria en la participacion en reuniones a las que sea convocado relacionadas con las
atribuciones y funciones de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindd asesoria en participacién en reunién relacionada con el Acuerdo Ministerial nimero 351-2022,
denominado “Disposiciones para la Administracion del Fondo de Becas para Aprendizaje de Enfermeria
asignado al Ministerio de Economia durante el ejercicio fiscal 2022".

Se brindo asesoria en la participacion en reuniones relacionadas con temas a cargo de la Direccién de
Servicios Financieros Empresariales.
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Miriam Yaneth Paiz
Firma y nombre del contratista

Lic. Martin Jgse/Mdrroquin Caceres
Vo. Bo. -
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Fernando José Lobo Castillo
D dencl UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de AR OT.ATA.
Informe ABRIL 2026 Contrato MIPYME-105-107-029-2026
Periodo de del: 1 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades ) ’
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la promocion de los lineamientos de Politica Econdmica vigente en lo
que respecta a las actividades de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.
= Se brindd apoyo técnico con la promocidn de [a Politica Ecendmica en diferentes eventos.

b) Brindar apoyo técnico con la identificacién y seguimiento al diagnéstico de la situacioén actual y
propuesta de la estrategia de reactivacién econémica en el sector transformador en el territorio

nacional.
s Se brindd apoyo técnico con la propuesta de la estrategia de reactivacién econdémica en diferentes
territorios.

¢} Brindar apoyo técnico con la asistencia técnica a emprendedores, microempresarios, pequefios y
medianos empresarios, para mejorar la calidad de sus procesos.
* Se brindd apoyo técnice para mejora en procesos a emprendedores, microempresarios y pequefios
empresarios.

d) Brindar apoyo técnico con el mapeo, creacién y actualizacién de base de datos de
emprendedores, microempresarios, peguefios y medianos empresarios.
s Se hrindd apoyo técnico en la creacidn y actualizacién de base de datos de emprendedores,
microempresarios y pequefios ampresarios.

e) Brindar apoyo técnico con la vinculacién y creacién de alianzas estratégicas con instituciones
ptblico, privadas, académicas y/o de cooperacién internacional para promover el desarrollo y
reactivacién econémica de los emprendedores, microempresarios, pequefios y medianos
empresarios en el territorio nacional.

« Se brindd apoyo técnico en alianzas estratégicas con instituciones pablice, privadas y académicas
para la reactivacion econémicas de los emprendedores, microempresarios y pequenos empresarios.

f) Brindar apoyo técnico con la propuesta e implementacion de estrategias para promover los
productos y servicios del sector transformador identificados y vinculados a los servicios de
desarrollo empresarial, a través de las ferias, eventos y encuentros comerciales.

s Se brindd apoyo técnico con la propuesta, en eventos, para la promocion de los productos y
servicios, vinculados a los servicios de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

g) Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes, oficios y documentos
internos y/o externos relacionados a Ia reactivacion economica en el sector transformador.
e Se brindé apoyo técnico en la revisién de documentos relacionados a la reactivacion econdmica

FERNANDO S5t
JOSE LOBQ 1oBocasmio
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h) Brindar apoyo técnico en la reporteria y revision de la documentacion de los beneficiarios de los
programas de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.
« Se brind6 apoyo técnico en la revision de documentacion de los beneficiarios de los programas de
la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

FERNANDO Digitally signed by

FERNANDO JOSE LOBO

JOSE LOBO CASTILLO
Date: 2026.04.06 08:55:30

CASTILLO 06'00"

Firma y nombre del contratista
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Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Fernando José Lobo Castillo B
VR UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
TRaocnan EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del MARZO 2026 Numero de MIPYME-105-107-029-2026 \1

Informe Contrato

Periodo de del: 16 DE MARZO DEL 2026 al: 31 DE MARZO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con el mapeo, creacion y actualizacion de base de datos de
emprendedores, microempresarios, pequenos y medianos empresarios.

e Se brindd apoyo técnico con el mapeo, creacion y actualizacion de la base de datos de
emprendedores, microempresarios, pequenos y medianos empresarios en la capacitacion sobre
“calidad y acabado en productos textiles con pertenencia cultural” En el marco del 4to Festival de
tejeduria, en el municipio de Tactic, departamento de Alta Verapaz.

« Se brindd apoyo técnico con el mapeo, creacion y actualizacion de la base de datos de
emprendedores, microempresarios, pequenos y medianos empresarios en la entrega de "Planes de
exportacion de MIPYMES” para el Viceministerio de integracion y comercio exterior en el Municipio
de Guatemala, departamento de Guatemala.

e Se brindo apoyo técnico con el mapeo, creacion y actualizacion de la base de datos de
emprendedores, microempresarios, pequenos y medianos empresarios en la capacitacion virtual,
sobre “La importancia de la formalizacion empresarial’.

b) Brindar apoyo técnico en la reporteria y revision de la documentacion de los beneficiarios de los
programas de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

« Se brindd apoyo técnico con la documentacion de los beneficiarios en la capacitacion sobre “calidad
y acabado en productos textiles con pertenencia cultural” En el marco del 4to Festival de tejeduria,
en el municipio de Tactic, departamento de Alta Verapaz.

s Se brindo6 apoyo técnico con la documentacion de los beneficiarios en la entrega de “Planes de
exportacion de MIPYMES" para el Viceministeric de integracion y comercio exterior en el Municipio
de Guatemala, departamento de Guatemala.

« Se brindd apoyo técnico con la documentacion de los beneficiarios en la capacitacion virtual, sobre
“La importancia de la formalizacion empresarial”.

FERNAN DO Digitally signed by

FERNANDOQ JOSE LOBO

JOSE LOBO CASTILLO

Date: 2026.04.06 08:54:32

CASTILLO -06'00'

Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.

Licda. Julia Elet\ﬁo |
Asesora d la Direccin de Shevicos g Desarrolo Empresarial

Viceministerio de Desarrollo de |a MIPYME
Ministerio de Econom(a




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Adriana Mariella Juarez Estrada
o UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y ario del Numero de
i ABRIL 2026 o MIPYME-105-110-029-2026
Periodo de del: 06 DE ABRIL DEL 2026 al: 30 DE ABRIL DEL 2026
actividades ; F
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Asesorar profesionalmente en la recopilacién, analisis e integracion de informacion y la elaboracion

de los cuadros DTP necesarios para la entrega del anteproyecto referente a metas fisicas.

e Se apoyo profesionalmente en la recopilacion y revision de la documentacion necesaria para los cuadros
DPT correspondiente al mes de abril 2026.

Asesorar profesionalmente en la presentacion de informes mensuales, cuatrimestrales y anuales

referentes a la ejecucion presupuestaria.

» Se brindé apoyo profesional en la elaboracion de informes mensuales, cuatrimestrales y anuales de la
ejecucion presupuestaria

Asesorar profesionalmente con el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por la Auditoria
Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, en relacion a temas de
planificacion de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales, asi como en la implementacion
de las recomendaciones de los érganos fiscalizadores en cada revision.

e Se apoyo profesionalmente en la revision de hallazgos de Auditoria Interna y Contraloria.

e Se apoyo6 profesionalmente en la verificacion del cumplimiento de acciones correctivas.

C /( { p (;ju

Adriana Mariella Juarez Estrada
Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.
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