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GUATEMALA

1.

OBJETIVO

Establecer los lineamientos y procedimientos que regulan la recepcidn, operacién y entrega de
solicitudes de inscripcién de comerciantes individuales, empresas y sociedades mercantiles, asi
como sus modificaciones, auxiliares de comercio, autorizaciéon de libros y emisién de
certificaciones en las Delegaciones Departamentales del Registro Mercantil. Asi mismo
proporcionar informacion sobre los tramites que se realizan en dicho registro y el estado de las
solicitudes ingresadas.

. ALCANCE

Este manual aplica a los Delegados Departamentales y a los Operadores que tienen a su cargo la
recepcidn, operacién y entrega de documentos vinculados con la inscripcién de comerciantes
individuales, empresas y sociedades mercantiles, sus modificaciones, auxiliares de comercio,
autorizaciéon de libros, avisos de emision de acciones y emision de certificaciones en las
Delegaciones Departamentales del Registro Mercantil. Asimismo, proporcionar informacion
relacionada con los tramites que se efectian en el Registro Mercantil y el estado de las solicitudes

ingresadas.

DEFINICIONES

3.1. Arancel del Registro Mercantil: Normativa legal que establece los honorarios aplicables que
se pagan por las inscripciones y servicios prestados en el Registro Mercantil.

3.2. Boleta de Ingreso: Documento emitido en las Ventanillas del Departamento de Servicios al
Usuario, de las sedes y delegaciones departamentales del Registro Mercantil, que se entrega
para acreditar la recepcién de una solicitud de inscripcion o de un servicio.

3.3 Boleta de Pago: Comprobante que acredita el pago de los honorarios establecidos en el
Arancel del Registro Mercantil, correspondiente a la inscripcién o servicio solicitado.

3.4 Delegado Departamental: Persona encargada de la coordinacion de la Delegacion
Departamental del Registro Mercantil, responsable de recibir, calificar, tramitar, aprobar o
rechazar las solicitudes de inscripciones y modificaciones de comerciantes individuales,
empresas y sociedades mercantiles, auxiliares de comercio, autorizacion de libros, avisos de
emisién de acciones y certificaciones, asi como de proporcionar informacion sobre los
trdmites y el estado en que se encuentran los que han sido ingresados.

3.5 Mensajeria: Servicio contratado por el Registro Mercantil con una empresa particular para
el envio y retorno de documentos entre las delegaciones departamentales y la sede central y

viceversa.
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3.6 Sedes Departamentales: Oficinas del Registro Mercantil ubicadas en los distintos
departamentos de la Republica, responsables de la recepcién y entrega de documentos
relacionados con inscripciones y modificaciones de comerciantes individuales, empresas y
sociedades mercantiles, auxiliares de comercio, autorizacion de libros y emision de
certificaciones, asi como proporcionar informacion sobre los trdmites y el estado en que se

encuentran los que han sido ingresados.

3.7 Solicitud: Formulario fisico o electrénico, disponible en el sitio web oficial del Registro
Mercantil, mediante el que se solicita la inscripcion de comerciantes individuales, empresas
y sociedades mercantiles, sus modificaciones, auxiliares de comercio, autorizacion de libros,

emision de acciones y emisidn de certificaciones.

4, SIGLAS Y ACRONIMOS

4.1, DPIl: Documento Personal de Identificacion.

4.2, MINECO: Ministerio de Economia.

4.3. RMGR: Registro Mercantil General de la Republica.

4.4, MNP: Manual de Normas y Procedimientos.

4.5. VAR: Viceministerio de Asuntos Registrales.

5. BASE LEGAL

Base legal y documentos relacionados
Numero o cddigo del documento Descripcion del documento

Asamblea Nacional Constituyente, 1985.

Constitucién Politica de la Republica de
Guatemala.

Decreto niimero 5-2021 del Congreso de la
Replblica de Guatemala, de fecha 5 de mayo
2021.

Ley para la Simplificacion de Requisitos y
Tramites Administrativos.

Decreto ntimero 2-70 del Congreso de la
Replblica de Guatemala, de fecha 28 de
enero de 1970.

Cédigo de Comercio de Guatemala.

Acuerdo Gubernativo nimero 211-2019 del
Vicepresidente de la Republica en Funciones
de Presidente, del 24 de octubre de 2018.

Reglamento Organico Interno del Ministerio
de Economia.

Acuerdo Gubernativo numero 207-1993 del
Presidente de la Replblica, de fecha 11 de
mayo de 1993.

Arancel del Registro Mercantil.
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Base legal y documentos relacionados

Acuerdo Gubernativo nimero M. de E. 30-71 | Reglamento del Registro Mercantil Central.
del Presidente de la Republica, de fecha 20 de
diciembre de 1971.

Acuerdo Ministerial nimero 762-2019 del | Estructura Orgénica Interna Complementaria
Ministerio de Economia, del 19 de noviembre | a la estructura establecida en el Reglamento
de 2019. Orgénico Interno del Ministerio de Economia.

6. NORMAS

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Los Delegados Departamentales del Registro Mercantil son los encargados de recibir y
revisar las solicitudes de inscripciones y certificaciones, asi como de verificar que la
documentacién presentada esté completa y cumpla con los requisitos legales. Cuando la
documentacion presentada sea correcta, deberan proceder a su digitalizacién y dar ingreso
al sistema informético, el cual asignara nimero de expediente y operador de la Seccién del
Departamento de Operaciones Registrales que corresponda al tramite, salvo en los casos de
inscripcion de sociedades mercantiles y sus modificaciones. En caso de incumplimiento de
requisitos, los documentos deberdn devolverse, indicando de forma clara el motivo de la
devolucidn. Asimismo, corresponde a los Delegados Departamentales la entrega de los

documentos una vez concluido el tramite.

Los Delegados Departamentales son los encargados de proporcionar a los usuarios
informacion sobre el estado de los trdmites ingresados, para lo cual deberan requerir la
boleta de ingreso, que contiene el nimero y afio del expediente. Ademds, deberan orientar
a los usuarios sobre los tramites que se realizan en el Registro Mercantil y, los canales
virtuales de consulta disponibles, tales como el sitio web institucional, la opcion “Consulta
de Tramites” y la Central de Llamadas (Call-Center) del Registro Mercantil, para lo que no

es necesaria la presentacion algin documento.

Las solicitudes de inscripcion en las Delegaciones Departamentales deberan presentarse en
folder tamafio oficio, color rojo, e incluir el formulario de solicitud correspondiente, los
comprobantes de pago de honorarios establecidos en el Arancel del Registro Mercantil y los
demds documentos requeridos en el Cédigo de Comercio y demas leyes y reglamentos

aplicables.
Para la Inscripcion de Comerciante Individual, deberd presentarse la documentacién
siguiente:

a) Formulario de solicitud de Inscripcion de Comerciante Individual y Empresa
Mercantil, descargado de la pédgina web del Registro Mercantil:
https://www.registromercantil.gob.gt.
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b) Comprobante de pago de honorarios establecidos en Arancel del Registro Mercantil
por la inscripcion de comerciante individual.

c) Fotocopia del Documento Personal de Identificacion (DPI) o pasaporte, cuando se trate
de extranjero no domiciliado ni residente.

6.5. Para la Inscripciéon de Empresa Mercantil (Comerciante Individual previamente Inscrito),
debera presentarse:

a) Formulario de Inscripciéon de Comerciante Individual y Empresa Mercantil descargado
de la pgina web del Registro Mercantil: https://www.registromercantil.gob.gt.

b) Comprobante de pago de honorarios establecidos en Arancel del Registro Mercantil
por la inscripcién de la empresa.

6.6. Para la inscripcion simultdnea de Comerciante Individual y Empresa Mercantil, debera
presentarse:

a) Formulario de Inscripcién de Comerciante Individual y Empresa Mercantil descargado
de la pagina web del Registro Mercantil: https://www.registromercantil.gob.gt.

b) Comprobantes de pago de honorarios establecidos en Arancel del Registro Mercantil
por las inscripciones de comerciante y empresa.

c) Fotocopia del Documento Personal de Identificacion (DPI) o pasaporte si el solicitante no
es extranjero domiciliado ni residente.

6.7. Para lainscripcion de nombramiento de Auxiliar de Comercio, debera presentarse:

a) Formulario de solicitud de inscripcién y de Auxiliar de Comercio descargado de la
pagina web del Registro Mercantil: https://www.registromercantil.gob.gt.

b) Acta de nombramiento.
c) Boleta de pago del arancel correspondiente a la inscripcion del Auxiliar de
Comercio.

6.8. Para la Inscripcién de Nombramiento de un Auxiliar de Comercio e Inscripcion de
Cancelacion del que estd siendo sustituido, debera presentarse:

a) Formulario de solicitud de inscripcién y cancelacién de Auxiliar de Comercio descargado
de la pagina web del Registro Mercantil: https://www.registromercantil.gob.gt.

b) Acta de nombramiento.

c) Boleta de pago por el arancel correspondiente a la inscripcion del Auxiliar de
Comercio.

d) Boleta de pago del arancel correspondiente a la cancelacién del Auxiliar de
Comercio a quien sustituye.
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6.9. Para lainscripcion de nombramiento de Liquidador, debera presentarse:

a) Formulario de solicitud de inscripcién de Auxiliar de Comercio descargado de la
pagina web del Registro Mercantil: https://www.registromercantil.gob.gt.

b) Nombramiento del Liquidador.

c) Boletas de pago del arancel correspondientes a inscripcion del Auxiliarde  Comercio,
edicto y tres (3) publicaciones.

6.10. Para la inscripcién de Mandato, debera presentarse:

a) Formulario de solicitud de inscripcién de Mandato descargado de la pagina web del
Registro Mercantil: https://www.registromercantil.gob.gt.

b) Original y copia del testimonio de la escritura ptblica, en la que se otorgd el mandato
previamente anotado en el Registro Electrénico de Poderes del Archivo General de
Protocolos del Organismo Judicial.

¢) Boleta de pago del arancel correspondiente a la inscripcién de mandato.

6.11. Para la inscripcion de Agente, Distribuidor o Representante, deberd presentarse:

a) Formulario de solicitud de la inscripcién de Agente, Distribuidor o
Representante descargado de la pdagina web del Registro Mercantil:
https://www.registromercantil.gob.gt.

b) Documento mediante el cual se hace constar la calidad de Agente, Distribuidor o
Representante (contrato mediante escritura publica, constancia de representacion o

documento privado).
c) Boleta correspondiente al pago del arancel por inscripcion de Agente, Distribuidor o
Representante.

6.12. Para la Inscripcion de Actas de Asamblea Extraordinaria de Accionistas, deberd presentarse:

a) Formulario solicitud de Inscripcién de Actas de Asamblea descargado de la pégina
web del Registro Mercantil: https://www.registromercantil.gob.gt.

b) Certificacién de los acuerdos tomados en la asamblea, o transcripcion notarial de
los acuerdos, ambos en original y copia.

c) Boleta de pago correspondiente al arancel por la inscripcién de asambleas.
6.13. Para la inscripcién de Aviso de Emision de Acciones, deberd presentarse:

a) Formulario de solicitud de inscripcion de Aviso de Emision de Acciones.

b) Boleta de pago correspondiente al arancel por inscripcién de Aviso de Emision
de Acciones.
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6.14. Para la inscripcién de Revocatoria de Mandato, debera presentarse:

a) Formulario de Solicitud de Revocatoria del Mandato.

b) Testimonio de la Escritura pUblica de la Revocatoria del Mandato en original y copia,
previamente anotado en el Registro Electrénico de Poderes del Archivo General de
Protocolos del Organismo Judicial, o constancia extendida por el Registro
Electrdnico de Poderes del Archivo General de Protocolos del Organismo Judicial,
donde conste que el mandato ya se revocé.

c) Boleta de pago correspondiente al arancel por Revocatoria de Mandato.

6.15. Para inscribir la Cancelacidn de Auxiliar de Comercio, cuando se trate de nombramientos
cuyos cargos fueron sustituidos, pero no se cancelaron en su oportunidad, deberd

presentarse:

a) Formulario de solicitud de cancelacion de Auxiliar de Comercio.

b) Certificacion o transcripcion del Punto de Acta de Asamblea (o en su caso del
drgano de administracidn si se trata de nombramientos de gerentes que hayan sido
nombrados por éste), en los que se acuerde la cancelacién del o los

nombramientos.

c) Boleta de pago correspondiente al arancel por cancelacién de auxiliar comercio.
6.16. Para inscribir la Cancelacion de Avisos de Emision de Acciones, debera presentarse:

a) Formulario de solicitud de cancelacién de acciones.

b) Certificaciéon o transcripcion del punto de acta de la Asamblea General de
Accionistas en donde se acuerde la cancelacion del aviso de emision de acciones.

c) Aviso de emision de acciones que sustituye al que se solicita cancelar (salvo el caso
de cancelacién por disolucion de la sociedad).

d) Boleta de pago correspondiente al arancel por cancelacién de acciones.

e) Boleta de pago del arancel correspondiente a la inscripcién de aviso de emision de
acciones en su caso.

6.17. Para la inscripcion de Sociedades Mercantiles, debera presentarse:

a) Dos formularios originales de solicitud de inscripcién de sociedades (SAT-RM-02),
firmado por uno de los socios, el representante legal nombrado en la escritura
constitutiva de la sociedad o por el notario autorizante de la misma, descargados de
la pdgina web del Registro Mercantil: https://www.registromercantil.gob.gt.
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6.18.

6.19.

b) Comprobantes de pago de los honorarios establecidos en el Arancel del Registro
Mercantil para la inscripcidn de sociedades (Si el capital autorizado de la sociedad no
excede de Q499,999.99), edicto, publicacion de edicto y autorizacion de libros. Si el
capital autorizado es de Q500,000.00 o mas, 8.5 por millar sobre el monto, inscripcién
de auxiliar de comercio, inscripcion de primera empresa, edicto, publicacion de edicto
y autorizacion de libros.

c) Original y duplicado del testimonio de la escritura de constitucion de la sociedad y sus
Ampliaciones (si las hubiere). Los originales una vez cotejados, se devuelven
inmediatamente.

d) Original y duplicado del acta de nombramiento del representante legal. El original una
vez cotejado, se devuelve inmediatamente.

e) Original y copia del DPI del solicitante. El original se devuelve una vez se ha cotejado
con la copia de este.

f) Factura por los servicios de agua, luz o teléfono (linea fija y/o celular), recibo del IUSI o
documento emitido por la municipalidad, con vigencia no mayor a tres meses para
comprobacién del domicilio.

Para solicitar Certificaciones de las Inscripciones o documentos que constan en los archivos y
libros del Registro Mercantil, o de negativas de inscripcion, deberd presentarse:

a) Documento Personal de Identificacion (DPI) o pasaporte si es extranjero.

b) Comprobante de pago de los honorarios establecidos en el Arancel del Registro
Mercantil por certificaciones.

¢) Datos de la inscripcién o documento a certificar, que el Delegado Departamental
recabara para elaborar el formulario de solicitud.

Los Delegados Departamentales son los encargados de proporcionar a los usuarios
informacién sobre el estado de los tramites ingresados, para lo cual deberan solicitar la
boleta de ingreso correspondiente, que contenga el nimero y afio del expediente.
Asimismo, deberdn orientar a los usuarios respecto de los trdmites que se realizan en el
Registro Mercantil y sobre los canales virtuales de consulta disponibles, tales como la pégina
web del Registro Mercantil, en la opcidén “Consulta de Tramites”, y la Central de Llamadas
(Call Center) del Registro Mercantil, para lo cual no seré necesaria la presentacién de ningtn

documento.

. Una vez operados los documentos, los Delegados Departamentales deberdn enviarlos a la

sede central del Registro Mercantil mediante la empresa de mensajerfa contratada, para
que el Encargado de la Coordinacién de Sedes los remita a la Seccion de Escaneo y Archivo

de expedientes, para su archivo.
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6.21. Para las solicitudes de Inscripcién de una Modificacién de Sociedad, deberd presentarse:

a)
b)

c)

Formulario de Solicitud de Inscripcién de la Modificacion de la Sociedad.
Testimonio de la escritura de modificacion.

Comprobantes de pago de los honorarios establecidos en el Arancel del Registro
Mercantil, segun la modificacion que se trate.

6.22. Para las solicitudes de Inscripcién Temporal de una Sociedad Constituida en el Extranjero,

deberd presentarse

a)
b)

c)

f)

Formulario de solicitud de inscripcion de sociedades extranjeras.

Formulario de solicitud de inscripcién de mandato.

Comprobantes de pago de los honorarios establecidos en el Arancel del Registro
Mercantil por la inscripcion de sociedades extranjeras, edicto, publicacién e
inscripcion de mandato.

Documentos que demuestren que la sociedad estda debidamente constituida de
acuerdo con las leyes del pais en el que se haya organizado, debidamente
protocolizados.

Testimonio de la escritura ptiblica que contenga la protocolizacion de los documentos
que demuestren que la sociedad estad debidamente constituida de acuerdo con las
leyes del pais en el que se haya organizado.

Testimonio de la escritura ptblica del Mandato General con Representacién otorgado
por la sociedad extranjera, a quién la representard legalmente en el pafs, previamente
inscrito en el Registro de Poderes del Archivo General de Protocolos.

6.23. Para las solicitudes de Inscripcién de una Sociedad Constituida en el Extranjero para
establecerse en el Pais o tener Sucursales o Agencias por plazo indefinido, deberd

presentarse:

a)
b)

c)

d)

Formulario de solicitud de inscripcion de sociedades extranjeras.

Formulario de solicitud de inscripcion de mandato.

Comprobantes de pago de los honorarios establecidos en el Arancel del Registro
Mercantil por la inscripcién de sociedades extranjeras, edicto, publicacion e
inscripcion de mandato.

Testimonio de la escritura publica que contenga el Mandato General con
Representacién otorgado por la sociedad extranjera, indicando la persona que la
representard legalmente en el pais, debidamente protocolizado e inscrito en el
Registro de Poderes del Archivo General de Protocolos.
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e) Documentos que certifiquen que la sociedad estd debidamente constituida conforme
a las leyes del pais en el que fue organizada.

f) Copia certificada de la escritura constitutiva y de los estatutos de la sociedad, si los
tuviere, junto con las modificaciones debidamente protocolizadas.

g) Documento que acredite que se ha adoptado una resolucién por el 6rgano
competente para establecer una sucursal en Guatemala.

h) Comprobante de depdsito en un banco del sistema del capital asignado por la
sociedad extranjera para sus operaciones en Guatemala.

i) Documento que indique que la sociedad respondera no solo con los bienes que posee
en Guatemala, sino también con aquellos ubicados en su pais de origen.

j) Documento en el que se haga constar que la sociedad extranjera se somete a la
jurisdiccidn de los tribunales y a las leyes de la Republica de Guatemala para todos los
actos y negocios celebrados en el pais que surtan efectos en Guatemala.

k) Declaracion de que ni la sociedad ni sus representantes o empleados podran invocar
derechos de extranjerfa, y que gozaréan exclusivamente de los derechos otorgados por
las leyes del pais a los ciudadanos guatemaltecos.

I) Copia certificada del dltimo balance general y estado de pérdidas y ganancias.
6.24. Para las solicitudes de Inscripcidn de Pacto de Voto en Sociedades, debera presentarse:

a) Formulario de solicitud de inscripcion de aviso de pacto de voto.
b) Copia de la escritura publica en la que se formalice el pacto de voto.
c) Comprobante de pago de los honorarios establecidos en el Arancel del Registro
Mercantil.
6.25. Para las solicitudes de Inscripcién de Contrato de Confidencialidad, debera presentarse:
a) Formulario de solicitud de inscripcidn de contrato de confidencialidad.
b) Testimonio de la escritura publica que formalice el contrato de confidencialidad.
¢) Comprobante de pago de los honorarios establecidos en el Arancel del Registro

Mercantil.

6.26. Para las solicitudes de Anotacién de Constitucién, Modificacién, Prérroga o Cancelacion de
Prenda, debera presentarse:

a) Formulario de solicitud de anotacion.

b) Aviso emitido por el Registro de Garantias Mobiliarias.

c) Comprobante de pago de los honorarios establecidos en el Arancel del Registro

Mercantil.
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6.27.

6.28.

6.29.

6.30.

6.31.

6.32.

Para las solicitudes de Anotacion de Prdrroga de Acreditacion de Bienes a Sociedad, debera
presentarse:

a) Formulario de solicitud de anotacion de prdrroga de acreditacion de bienes.

b) Resoluciéon de concesion de la prorroga.

c) Comprobante de pago de los honorarios establecidos en el Arancel del Registro

Mercantil.

Para las solicitudes de Anotacion de Aportacion de Bienes a Sociedad, debera presentarse:

a) Formulario de solicitud de anotacién de acreditacion de bienes.
b) Documento o documentos que acrediten la aportacion de bienes a la sociedad.
c) Comprobante de pago de los honorarios establecidos en el Arancel del Registro

Mercantil por la anotacion.

Para las solicitudes de Nuevo Razonamiento de Testimonio de Escrituras Constitutivas o
Modificatorias de Sociedad, deberd presentarse:

a) Formulario de solicitud de nuevo razonamiento.

b) Testimonio de la escritura publica a razonar.

c) Comprobante de pago de los honorarios establecidos en el Arancel del Registro.
Para las solicitudes de Inscripcion de Modificacion de Empresa, debera presentarse:

a) Formulario de solicitud de Modificacién y Cambio.

b) Comprobante de pago de los honorarios establecidos en el Arancel del Registro
Mercantil por la modificaciéon correspondiente.

Para las solicitudes de Reposicién de Patente por Extravié o Deterioro, debera presentarse:

a) Formulario de solicitud de Modificacién y Cambio, solicitando la reposicién de la
patente.

h) Comprobante de Pago de los honorarios establecidos en el Arancel del Registro
Mercantil por la renovacion de la patente.

Para las solicitudes de Clausura de Empresa Mercantil, debera presentarse:

a) Formulario de solicitud de Modificacion y Cambio.
h) Comprobante de pago de los honorarios establecidos en el Arancel del Registro.

c) Solvencia Fiscal.
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6.33.

6.34.

6.35.

6.36.

6.37.

6.38.

Para las solicitudes de Inscripcion de Traspaso de Empresa Mercantil, deberd presentarse:

a) Formulario de solicitud de emisidn de edicto de traspaso de empresa.

b) Ultimo balance general practicado a la empresa.

¢) Comprobante de pago de los honorarios establecidos en el Arancel del Registro
Mercantil por el edicto y la publicacién.

d) Dos meses después de la Gltima publicacion, testimonio de la escritura publica en que
se formalice el traspaso.

e) Comprobante de pago de los honorarios establecidos en el Arancel del Registro
Mercantil por la inscripcion del traspaso.

Para las solicitudes de Publicacién de Balance General de Sociedades, deberd presentarse:

a) Formulario de solicitud de publicacién de balance general.
b) Transcripcion del balance general en formato Word.

¢) Comprobantes de pago de los honorarios establecidos en el Arancel del Registro
Mercantil.

En los casos de inscripcion o modificacion de sociedades, los Delegados Departamentales
deberan enviar los expedientes respectivos a la Sede Central, por medio de la empresa de
mensajeria contratada, para ser operados por las Secciones de Sociedades o de Inscripcion de
Modificaciones y Sociedades Extranjeras, segun corresponda. Una vez efectuadas las
operaciones registrales, los expedientes seran trasladados a la Seccién de Archivo General y
Escaneo de Expedientes.

Los Delegados Departamentales se limitaran a la recepcion, revision, digitalizacion e ingreso de
los expedientes de sociedades y sus modificaciones, la entrega de boletas de ingreso y traslado
a las Secciones de Sociedades y Modificaciones e Inscripcién de Sociedades Extranjeras para su

operacion.

Las solicitudes de certificacion de inscripciones o de negativas de inscripciones seran elaboradas
por los Delegados Departamentales previa presentacion de la boleta de pago de los honorarios
establecidos en el Arancel del Registro Mercantil para certificaciones y el Documento Personal
de Identificacién del solicitante, entregando la boleta de ingreso correspondiente para su
entrega en la fecha programada por el Delegado.

Las solicitudes de certificacion de copias de expedientes serdn elaboradas por los Delegados
Departamentales, previa presentacion, de la boleta de pago de los honorarios establecidos en
el Arancel del Registro Mercantil para certificaciones, asi como, el Documento Personal de
Identificacién correspondiente. Una vez ingresada la solicitud, el Delegado Departamental
entregara la boleta de ingreso respectiva, para que pueda requerir la entrega de la certificacion
en la fecha que se le indigue.
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6.39. Los funcionarios, servidores pulblicos y personal que interviene en el numeral “8.
PROCEDIMIENTOS” del presente manual de normas y procedimientos, son corresponsables
del contenido y cumplimiento de este seglin corresponda.

6.40. Situaciones no previstas en el presente manual de normas y procedimientos seran resueltas por
el Registrador (a) Mercantil General de la RepUblica y en caso de fuerza mayor seran resueltos
por el Viceministro (a) de Asuntos Registrales.

7. RESPONSABILIDADES

7.1. Viceministro (a) de Asuntos Registrales es responsable de:

7.2.

7.3.

744,

Aprobar, firmar y sellar el manual de normas y procedimientos.

Registrador (a) Mercantil General de la Reptiblica es responsable de:

T2,

F2. 2,

7.2.3.

7.2.4.

Revisar, firmar y sellar el manual, garantizando que su contenido responde al proceso

que norma y documenta el mismo.

Delegar y supervisar la actualizacién oportuna del manual, en coordinacién con la

Direccion de Desarrollo Institucional.
Dar cumplimiento a la correcta aplicacién del manual.

Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “8.
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

Jefe de la Seccién de Coordinacion de Sedes designado por la dependencia propietaria para

actualizar el manual de normas y procedimientos, es responsable de:

- O

732,

7.3.3.

Actualizar oportunamente el manual con instrucciones del Registrador (a) Mercantil
General de la Republica, en coordinacion con la Direccidn de Desarrollo Institucional.

Firmar y sellar el manual, garantizando que su contenido responde al proceso que

norma y documenta.

Cumplir en lo que corresponda con el contenido del presente manual.

. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “8.

PROCEDIMIENTOS” del presente manual.
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8. PROCEDIMIENTOS

8.1. Solicitudes de Inscripcién de Comerciante Individual y Empresa Mercantil que se presentan
en las Delegaciones Departamentales del Registro Mercantil

Recibe, revisa y verifica la solicitud y documentos de
inscripcion de Comerciante Individual y Empresa Mercantil,
presentados.

Incorrecta o requisitos incompletos, los devuelve indicando
el motivo de rechazo. (Regresa al paso 1)

Correcta y requisitos completos, escanea la solicitud y los 20
documentos, y los ingresa al sistema electrénico, el cual| minutos
asignard el nimero de expediente, nimero de tramite y
Operador de la Seccién del Departamento de Operaciones
Registrales a la que corresponda efectuar la inscripcion
solicitada.

1
1.1
Delegado
Departamental
1.2
2

Entrega la contrasefia de ingreso con el nimero de
expediente, tramite y pin.

Operador de la 3

Recibe la solicitud, comprobantes y documentos adjuntos (si
los hubiere) y verifica la admisibilidad de la inscripcién.

Seccion del
Departamento
de Operaciones Incorrecta, indica el motivo de rechazo que automaticamente )
Registralesala | 3.1 | esenviado por el sistema a la bitacora electronica de tramites.| .
que (Regresa al paso 3)
corresponde
‘efectua_r la 59 Correcta, inscribe, emite la patente y la traslada
MECIpeiOR " | electrénicamente para firma del Registrador Mercantil.
4 | Recibe electrénicamente la patente.
Registrador Firma electrénicamente la patente y automdticamente el 1
Mercantil sistema la envia a la plataforma e-patentes para que pueda hora
5

descargarse.
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8.2. Solicitud de Inscripcién de Auxiliares de Comercio, Mandatos, Asambleas Extraordinarias
de Accionistas, Avisos de Emision de Acciones que se presentan en las Delegaciones
Departamentales del Registro Mercantil

Recibe, revisa y verifica la solicitud y los documentos
2 presentados.
Incorrecta o los requisitos incompletos, los devuelve
L1 | indicando el motivo de rechazo. (Regresa al paso 1)
Correcta y requisitos completos, escanea la solicitud vy los
Delegado documentos, y los ingresa al sistema electrénico, el cual 20
Departamental 12 asignard el nimero de expediente, nimero de tramite y minutes
" | Operador de la Seccién del Departamento de Operaciones
Registrales a la que corresponda efectuar la inscripcion
solicitada.
5 Entrega la contrasefia de ingreso con el numero de
expediente, tramite y pin.
Recibe la solicitud, comprobantes y documentos adjuntos' (si
Operadordela | 3 | . . g ol i
_ os hubiere) y verifica la admisibilidad de la inscripcién.
Seccién del
Departamento )
de Operaciones Incorrecta, indica el motivo de rechazo que automaticamente
Registralesala | 3.1 | esenviado porelsistemaala bitdcora electrénica de tramites. d?
ias
que (Regresa al paso 3)
corresponde
gfect‘ua.r’la Correcta, inscribe, emite razén y la traslada electrénicamente
inscHplon 3. para a firma del Registrador Mercantil.
4 | Recibe electrénicamente la razon.
Registrador Firma electronicamente la razdn y automdticamente el 1
Mercantil sistema la envia a la plataforma e-razones para que pueda hora
5 | descargarse.
------------------------- FIN DEL PROCEDIMIENTO--nmssmmemases
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8.3. Solicitudes de Cancelacion de Inscripciones que se presentan en las Delegaciones
Departamentales del Registro Mercantil

Recibe, revisa y verifica la solicitud y los documentos
1 presentados.
11 Incorrecta o los requisitos incompletos, devuelve indicando
el motivo de rechazo. (Regresa al paso 1)
Correcta y requisitos completos, escanea la solicitud y los
Delegado documentos, y los ingresa al sistema electrénico, el cual 20
Departamental 12 asignara el nimero de expediente, nimero de tramite y minutos
' Operador de la Seccion del Departamento de Operaciones
Registrales a la que corresponda efectuar la inscripcion
solicitada.
5 Entrega la contrasefia de ingreso con el numero de
expediente, tramite y pin.
3 Recibe la solicitud, comprobantes y documentos adjuntos (si
los hubiere) y verifica la admisibilidad de la inscripcion.
Operador de Ia
Seccion del
Departamento Incorrecta, indica el motivo de rechazo que automaticamente
de Operaciones | 3.1 | esenviado por el sistema a la bitacora electrdnica de trémites. 5
Registrales a la (Regresa al paso 3) dias
que
corresponde
Iefect.ua_rlla Correcta, inscribe la cancelacién y ésta se envia
IR 3.2 | autométicamente a la bitdcora electrénica de trémites.
------------------------- FIN DEL PROCEDIMIENTO------nnennermmemmees
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8.4. Solicitudes de Inscripcibn de Sociedad que se presentan en las Delegaciones
Departamentales del Registro Mercantil

Recibe, revisa y verifica la solicitud y los documentos
presentados.

Incorrecta o los requisitos incompletos, devuelve indicando

L1 | el motivo de rechazo. (Regresa al paso 1)

Correcta y requisitos completos, escanea la solicitud y los
1.2 | documentos, y los ingresa al sistema electrdnico, el cual 20

Delegado .
asignara el nimero de expediente, nimero de tramite y PIN.| inutos

Departamental

Entrega la contraseiia de ingreso con el numero de
expediente, tramite y pin.

Envia fisicamente la solicitud y documentos a la Seccion de
3 Coordinacion de Sedes del Registro Mercantil, mediante la
empresa de mensajeria contratada por el Registro Mercantil.

Jefe de la
Seccion de
Coordinacion de Sociedades. dia
Sedes

Recibe el expediente y lo traslada fisicamente a la Seccion de 1

Recibe y da ingreso al expediente, lo asigna al asesor juridico
para iniciar el procedimiento establecido en el Manual de
5 Normas y Procedimientos de la Seccidn de Sociedades o de
la de Modificaciones e Inscripcion de Sociedades

Jefe.sie la Extranjeras. ;
Seccion de dias

Sociedades

Traslada el expediente a la Seccién de Archivo General y
Escaneo de Expedientes, una vez inscrita la sociedad.

---------------------- FIN DEL PROCEDIMIENTOQ----ssn---- -
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8.5. Solicitudes de Modificaciones de Sociedades que se presentan en las Delegaciones
Departamentales del Registro Mercantil

Recibe, revisa y verifica la solicitud y los documentos
2 presentados.
Incorrecta o los requisitos incompletos, devuelve indicando
L1 | el motivo de rechazo. (Regresa al paso 1)
Correcta y requisitos completos, escanea la solicitud y los
1.2 | documentos, y los ingresa al sistema electrénico, el cual
Delegado asignara el nimero de expediente, nimero de tramite y PIN. 20
Departamental minutos
Entrega la contrasefia de ingreso con el numero de
2 expediente, tramite y pin.
Envia fisicamente la solicitud y los documentos a la Seccién
de Coordinacion de Sedes del Registro Mercantil, mediante
2 la empresa de mensajerfa contratada por el Registro
Mercantil.
Jefe de la
Seccién de Recibe el expediente y lo traslada fisicamente a la Seccion de 1
Coordinacién de ¢ Analisis del Departamento Legal. dia
Sedes
Jefe de la Recibe y da ingreso al expediente, asigna asesor juridico para
Seczcllo'n de iniciar el procedimiento establecido en el Manual de Normas 3
Andlisis del J y Procedimientos de la Seccién de Inscripcion de dias
Departamento g : :
Modificaciones y de Sociedades Extranjeras.
Legal
Jefe de |a 6 Recibe la razén firmada en formato fisico.
Seccion de = = 1
. Traslada la razéon en formato fisico al Delegado ;i
Coordinacion de . dia
Sedes 7 Departamental que corresponda, mediante la empresa de
mensajeria contratada.
8 Recibe la razon y la archiva mientras es requerida.
Delegado Previa presentacion de la boleta de ingreso, entrega la razén 2
Departamental i dias
9 en formato fisico.
-------------------- FIN DEL PROCEDIMIENTQ---sssrsseneensmnennees
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8.6. Nuevos Razonamientos de Testimonios de Escrituras Constitutivas Ampliatorias o
Modificatorias de Sociedad

Recibe, revisa vy verifica la solicitud y documentos
1 presentados.
Incorrecta o los requisitos incompletos, los devuelve
L1 1 ihdicando el motivo de rechazo. (Regresa al paso 1)
Correcta y requisitos completos, escanea la solicitud y los
Delegado 1.2 | documentos, y los ingresa al sistema electrénico, el cual 20
Departamental asignara el nimero de expediente y niimero de tramite. minutos
Entrega la contrasefia de ingreso con el nimero de expediente
2 y trémite.
Envia electronicamente la solicitud y documentos y el sistema
3 | traslada a Asesor de la seccion de Analisis.
4 | Recibe, verifica la procedencia de la inscripcion.
Incorrecta o los requisitos incompletos, emite calificacion de
Asesor de a1 h . | 4 1
Seccién de rechazo. (Regresa al paso 4) ’
Analisis i
Correcta y requisitos completos, emite calificacion de
4.2 | aprobacién y el sistema traslada a la Seccion de
Modificaciones.
5 | Recibe electronicamente el expediente.
Operador de la 3
SEIEn Emite la raz6 lectronicamente y se traslada a firma del|  dias
Modificacianes " mf e larazén que e. ectronicamente y se traslada a firma de
Registrador Mercantil.
7 | Recibe electrénicamente la razén.
Registrador Firma electronicamente la razén vy el sistema 1
Mercantil g | automdticamente la traslada para descargar. hora
--------------------- FIN DEL PROCEDIMIENTO-+-sesnaemrasasaroscnsasas
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8.7. Nuevos Razonamientos de Nombramientos de Auxiliares de Comercio o Mandatos

Recibe, revisa vy verifica la solicitud y documentos
1 presentados.
Incorrecta o los requisitos incompletos, los devuelve
A indicando el motivo de rechazo. (Regresa al paso 1)
Correcta y requisitos completos, escanea la solicitud y los
Delegado 1.2 | documentos, y los ingresa al sistema electrénico, el cual| 20
Depanamentsl asignara el nimero de expediente y nimero de tramite. UL
Entrega la contrasefia de ingreso con el numero de expediente
2 y tramite.
Envia electrénicamente la solicitud y documentos, y el sistema
3 asigna Asesor de la Seccion de Andlisis.
4 | Recibe y verifica la procedencia de la inscripcion.
Incorrecta o los requisitos incompletos, emite calificacion de
Ase:?(?r de 41| rechazo. (Regresa al paso 4) 2
Seccion de ;
Anélisis Correcta y requisitos completos, emite calificacion de dias
4.2 | aprobacion y el sistema traslada al Operador de la Seccién de
Auxiliares de Comercio.
Operador de la 5 | Recibe electronicamente el expediente.
Setfqon de 6 | Emite en formato fisico la razén. 3
Auxiliares de dias
Comercio 7 | Traslada en formato fisico la razén al Registrador Mercantil.
8 | Recibe en formato fisico la razén.
Registrador 2
Mercantil 5 Firma en formato fisico la razon y la traslada a la lefe de horas
Coordinacion de Sedes.
10 | Recibe la razén firmada en formato fisico.
Jefe de - — —
coordlisatiande Traslada la razén en formato fisico a la Delegacion 1
Sades 11 | Departamental que corresponda, mediante la empresa de dia
mensajeria contratada.
. Recibe la razén en formato fisico y la archiva mientras es
2 2
requerida.
Delegado q 2
Entrega la razon, previa presentacion de la boleta de ingreso. dias
13
-------------------------- FIN DEL PROCEDIMIENTQ--s-xennesnenneans
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8.8. Emision de Certificaciones de Asientos Registrales y Negativas de Inscripcion

Recibe el comprobante de pago de los honorarios
1 establecidos en el Arancel del Registro Mercantil por
Certificaciones y Documento Personal de Identificacion.
Genera el formulario de solicitud con los datos que se le
Delegado 2 proporcionan y requiere firma. 20
Departamental Ingresa la solicitud al sistema electronico, el cual genera| minutos
3 numero de certificacion, tramite, boleta de ingreso y asigna
operador de la Seccion de Certificaciones.
Entrega la boleta de ingreso con el nimero de certificacion
4 y tramite.
Recibe electrénicamente la solicitud que el sistema le
3 asigno.
Operador de la Incorrectos los datos, devuelve indicando el motivo de
Seccién de 5.1 | rechazo al correo electrénico proporcionado en la solicitud. 1
Certificaciones (Regresa al paso 5) dia
Correctos, elabora la certificacion y el sistema genera
5.2 | nimero de pin. La traslada electrénicamente al Jefe de Ia
Seccién de Certificaciones.
6 Recibe, revisa y verifica los datos de la certificacion.
fefede Incorrectos los datos, devuelve a operador para corregir.
6.1
Saccidn do (Regresa al paso 6) dj:
p i = , fa
Certificaciones Correctos, la aprueba con su visto bueno, firma la
6.2 | certificacion y electronicamente la traslada a firma del
Registrador Mercantil.
7 Recibe electrénicamente la certificacion.
Firma electrénicamente la certificacion y el sistema notifica
Registrador automaticamente via correo  electronico cuando 1
Mercantil corresponde efectuar el pago de hojas adicionales; hora
8 ingresado al sistema el nimero de transaccion de la boleta
de pago, la certificacion puede descargarse.
pag
--------------------- FIN DEL PROCEDIMIENTO-===ssnnsmmsmmnmnmmnnnan
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8.9. Emision de Certificaciones de Copias de Expedientes

Recibe el comprobante de pago de los honorarios
1 | establecidos en el Arancel del Registro Mercantil por
certificaciones y Documento Personal de Identificacion.
Genera el formulario de solicitud con los datos que se le
“ proporcionan y requiere sea firmado.
Delegado 20
Departamental minutos
Ingresa la solicitud al sistema electrdnico, el cual genera el
3 | nimero de certificacién, tramite, boleta de ingreso y asigna
operador de la Seccién de Certificaciones.
Entrega la boleta de ingreso con el nimero de certificacion y
4| trdmite.
Operador de la Recibe electrénicamente la solicitud y la retiene mientras es 1
Se.ca‘:lon'de 3 requerida por el Jefe de la Seccién de Coordinacion de Sedes. dia
Certificaciones
Requiere la solicitud al Operador de la Seccién de
6 Certificaciones.
lefe de la _
Seccién de Reproduce la copia de las hojas que conforman el expediente 1
Coordinacién de 7 en la Seccién de Archivo General y Escaneo de Expedientes. dia
Sedes
Entrega las copias del expediente al Operador de la Seccion de
8 Certificaciones.
Recibe las copias del expediente y elabora la certificacion en
J formato fisico.
Operador de la 1
Seccion de Traslada al Jefe de la Seccién de Certificaciones, en formato dia
Certificaciones s ces i ; : .
10 | fisico, la certificacion y las copias del expediente para su Visto
Bueno.
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11 | Recibe y revisa la Certificacion.

Incorrecta, devuelve al Operador para correccién. (Regresa al

Registrador

Jefe de la
.2 214 paso 9) 1
Seccién de .
e dia
Certificaciones
Correcta, aprueba con su Visto Bueno, firma la certificacion y
12 la traslada en formato fisico al Registrador Mercantil.
12 | Recibe en formato fisico la certificacion.
1

Mercantil Firma la Certificacién en formato fisico y la traslada a Jefe de| hora
13 la Seccion de Coordinacion de Sedes.
Recibe digitalmente del Delegado Departamental el
Jefe de la i comprobante de pago de las hojas adicionales.
Seccion de 1
Coordinacion de , . o, L dia
Sedes Envia mediante la empresa de mensajeria la certificacién al
13 Delegado Departamental.
16 | Recibe la certificacidn y la archiva mientras es requerida.
Delegado E la certificacié i i6n de la boleta d :
Departamental ntrega la certificacién, previa presentacion de la boleta de dia

17 ingreso.
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9. FLUJOGRAMAS
9.1. Procedimiento: Solicitudes de Inscripcidon de Comerciante Individual y Empresa Mercantil que se presentan

en las Delegaciones Departamentales del Registro Mercantil

Registrador Mercantil

Delegado Departamental

Operador Registral de Empresas

Recibe, revisay verifica la
solicitud y documentos de
inscripcién de Comerciante
Individual y Empresa
Me rcantil
1

dCumpleconlos
requisitos?

NO

¥

Lodevuelve indicando el
motivo derechazo
1.1

Escanea la soficitud y
los documentos, y los
ingresa alsistema
electrénico, el cual
asignard nimero de

expediente, nimero

registral
1.2

de tramite y operado

A

Entrega contrasefiade
Ingreso con el numero de
expediente, tramite y pin

2

Recibe lasdkitud,
comprobantes y docume ntos
adjuntos

3

¢Es admisible?

NO

¥

Indica el motivo que

automaticamente es

enviado ala biticora
electrénica

sl 3.1

Inscribe, emite la
patente y trasfada
electrénicamente para
firma

3.2

Recibe electrénicamente
patente
4

y
Firma electrénicamente
la patentey

automaticamente la
envia a la plataformae-
patentes

5
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9.2. Procedimiento: Solicitud de Inscripcién de Auxiliares de Comercio, Mandatos, Asambleas Extraordinarias de
Accionistas, Avisos de Emisién de Acciones que se presentan en las Delegaciones Departamentales del Registro Mercantil

Delegado Departamental

Operador Registral de la Seccion de
Auxiliares de Comercio

Registrador Mercantil Generalde la
Republica

' INICIO ’

4

Recibe, revisa y verifica la
solicitud y los documentos
presentados
1

¢Cumple los
requisitos?

NO
A 4

Losrequisitos se presentan
incompletos, los devuele
con indicacion de motive

11

Escanea lasoficitud y
los documentos, los
ingresa al sistema
electranico elcual
asignard numero de
expediente, de tramite
y Operador Regitral
1.2

A

Entrega contraseiiade
ingreso con el numero de
expediente, tramite y pin

2

sl

Recibe La solicitud,
comprobantes y documentos
adjuntosy verificala
admisibilidad de la
inscripcidn
3

¢Es admisible?

NO
¥

Indica el motivo del
rechazo que es enviado
por el sistema ala
bitdcora electrdnica
3.1

Inscribe, emite razon y la
traslada
electrénicamentea
firma
3.2

Recibe electrénicamentela razén
4

Y.

Frma electrénicamente y
automdticamente larazén la
envia ala plataformae-
razones para descargar
5

FIN
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Departamentales del Registro Mercantil.

9,3, Procedimiento: Solicitudes de Cancelacion de Inscripciones que se presentan en las Delegaciones

Delegado Departamental

Operador Registral de la Seccién

( INICIO ’

Y

Recibe, revisa y verifica la
solicitud y los documentos
presentados
1

¢Requisitos
incompletos?

NO
A 4

Los requisitos se presentan
incompletos, los devuelve
con indicacién de motivo

1.1

Escanea lasolicitud y los
documentos, los ingresa al
sistema electrdnico el cual

asignard nimero de

expediente, de trdmite y

Operador Registral
1.2

Y

Entrega contrasefiade
ingreso con el numero de
expediente, tramite y pin

2

Recibe La solicitud,
comprobantes y documentos
adjuntosy verificala
admisibilidad de lainscripcion
3

éCumple Los
requisitos 7

NO

4

Indica elmotivo del rechazo
que esenviado por el sistema
a la bit4cora electrénica
31

Inscribe lacancelaciény
se envia
automaticamente a b
bitécora eletrénica de
trdmites
3.2

FIN
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9.4, Procedimiento: Solicitudes de Inscripcién de Sociedad que se presentan en las Delegaciones
Departamentales del Registro Mercantil

Delegado Departamental

Jefe de Seccién de Coordinacion de
Sedes

Jefe de Seccion de Sociedades

l INICIO '

A 4

Recibe, revisay verifica la
solicitud y los documentos
presentados
1

éRequisitos
incompletos?

NO
A 4

Los requisitos se presentan
incompletos, los devuee
con indicacién de motivo
sl 1.1

Escanea lasoficitud y
los documentos, los
ingresa al sistema
electrénico el cual
asignard nimero de
expediente, de tramite
yPIN
1.2

Y

Entrega contrasefiade
ingreso con el numero de
expediente, tramite y pin

2

y

Envia fisicamente la solicitud
y documentos a la Seccién

Recibe el expediente y
ol traslada fisicamente la

de Coordinacién de Sedes
3

Pagina

Recibe y asigna al asesor

Seccién de Sociedades
4

Juridico
5

v

Inscrita la Sociedad, traslada
el expediente a Seccion de
Archivo de Expedientes
6

v
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9.5, Procedimiento: Solicitudes de Modificaciones de Sociedades que se presentan en las Delegaciones
Departamentales del Registro Mercantil

Jefe de Seccidn de Coordinacion de

Delegado Departamental Sedes

‘ INICIO ’

Y

Jefe de Seccion de Analisis

Recibe, revisay verifica la
solicitud y los documentos
presentados
1

éRequisitos
completos?

NO

¥

Los requisitos se presentan
incompletos, los devueve
con indicacién de motivo
Sl 1.1

Escanea la solficitud y
los documentos, los
ingresa al sistema
electrdnico el cual
asignard nimero de
expediente, de tramite
yPIN
1.2

4

Entrega contrasefiade
ingreso con el numero de
expediente, tramite y pin

2

y

Envia fisicamente la solicitud Recibe el expedientey
y documentos a la Seccion traslada fisicamente la
de Coordinacidn de Sedes Seccion de Andlisis

3 4

Recibe y asigna al asesor
Juridico
5

v

v

Pagina 1l
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9.5. Procedimiento: Solicitudes de Modificaciones de Sociedades que se presentan en las Delegaciones
Departamentales del Registro Mercantil

Jefe de Seccion de Coordinacion de Sedes Delegado Departamental

Recibe la razén firmada en
formato fisico

6
y
Recibe la razény kb
Traslada la razdn al Delegado X archiva a B espera

Depan:mental "\  deserentregada
8

A 4

Entrega razén fisica
9

FIN

Pdgina 2
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9.6. Procedimiento: Nuevos Razonamientos de Testimonios de Escrituras Constitutivas Ampliatorias o Modificatorias de
Sociedad.
; p_— Operador dela Seccién de . ’
Delegado Departamental Asesor de Seccién de Anélisis Peraaor Cexa Registrador Mercantil
Modificaciones
‘ INICIO ,
A 4
Recibe, revisay verifica la
solicitud y los documentos
presentados
1
Recibe, verificala
procedendia de la
inscripcion
4
¢{Requisitos
completos?
NO {Requisitos
¥ completos?
Los requisitos se presentan
incompletos, los devuelve
sl con indicacién de motivo NO
LX *
Los requisitos se presentan
incompletos, los devuele
sl con indicacidn de motivo
4.1
Escanea la solicitudy
los dacumentos, los
Ingresa al sistema
electrénico el cual
asignard namero de
e""e‘ﬂe"‘i"zde"émie Emite calificacion de
aprobacién y el sistema Recibe electrénicamente
traslada a laseccldn de el expediente
h 4 meodificaciones 5
Entrega contraseiiade 42
ingreso con el numero de
expediente ydetramite v
2
Emitela razdn y se Recibe electrénicamente
traslada a frma la raz6n
L 6 7
Envia electrénicamente
la solicitud y
documentos alasesor de
la seccién de andlisis y
3 Firma y elsistema
automaticamente la
traslada paradescargar
8
A 4
FIN
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9.7. Procedimiento: Nuevos Razonamientos de Nombramientos de Auxiliares de Comercio o Mandatos

Delegado Departamental

Asesorde Seccidn de Andlisis

Operador de Seccién de Auxiliares de
Comercio

‘ INICIO ’

Y

Recibe, revisay verifica la
solicitud y los documentos
presentados
1

{Requisitos
completos?

NO
h 4

Losrequisitos se presentan
incompletos, los devue ve
con indicacién de motivo
1.1

Escanea lasolicitud y los
documentos, los ingresa al
sistema electronico el cual

asignard nimero de
expediente yde trdmite
1.2

Y

Entrega contrasefiade
ingreso con el numero de
expediente y de tramite
2

A

Envia electrénicamente
la solicitud y documento
y el sistema lo asigna al
Asesor de la seccion de
Anéliss
3

Pagina 1

Recibe y verifica la
procedencia de la inscripcion
4

{Requisitos
completos?

NO
h 4

Los requisitos se presentan
incompletos, los devue ve
con indicacién de motivo
sl 4.1

Emite calificacién de
aprobacién y el sistema
traslada al Operadorde
Auxiliares de Comercio

4.2

Recibe electrénicamente
el expediente
5

Y

Emite en formato fisico la
razon
6

y

Traslada en formato fisico la
razén
7
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9.7. Procedimiento: Nuevos Razonamientos de Nombramientos de Auxiliares de Comercio o Mandatos

Registrador Mercantil Jefe de Seccién de Coordinacién de Sedes Delegado Departamental

Recibe en formato fisico Ia
rezén
8

A 2
Firma en formato fisico b
razén ytraslada a la Jefe de Recibe la razon firmada en
Seccién de Coordinacion de > formato fisico
Sedes 10
9

A 4 Recibe la razén en
Traslada larazén en formato formato fisicoy la
fisico a la Delegacién .\ archiva mientras es
Departamental & requerida
11 \ 12
A 4

Entrega la razdn, previa
presentacion de Boleta de
Ingreso
13

FIN

Pagina 2
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9.8, Procedimiento: Emision de Certificaciones de Asientos Registrales y Negativas de Inscripcion.

Delegado Departamental

Operador dela Seccidn de
Certificaciones

Jefe de Seccién de
Certificaciones

Registrador Mercantil

( INICIO )

Y
Recibe el comprobantes de
pago delos honorarios por
emisién de Certificacionesy
DPI
1

y

Genera el formulario de
sollcitud
2

Y

Ingresa la solicitud al sistema|
electrdnico, el cual genera,
numero de certificaién,
trdmite, boleta de ingreso y
asigna operador registra
3

h 4
Entrega boleta de ingreso
con el numerode
certificacion y trémite
4

Recibe electrénicamentela
solicitud
5

¢Requisitos
completos?

NO

Losrequisitos se presentan
incompletos, los devuele
sl con indicacidn de motive

5.1

Elabora la certificacion de
genera numero de PIN.
LB Traslada al Jefe de
Certificaciones
5.2

Sl

Redbe, revisay verifica los
datos de lacertificacion
6

éCertificacidn
correcta?

NO

¥

Devuelve al operador
registral para correccién
6.1

Firma la certificacion y
electrénicamente la traslada
al Registrador Mercantil
6.2

Recibe electronicamente la
certificacidn y el sistema
natificavia correo

A4

electrénico
7

A

Firma electrénicamente la
certificacidn y el sistema
notifica via correo
electrénico
8

FIN
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9.9. Procedimiento: Emisidn de Certificaciones de Copias de Expedientes

: 2 inacién de
Delegado Departamental Operador de la Seccion de Jefe de Seccidn de Coordinacién d

Certificaciones Sedes
l INICIO )

A 4
Recibe el comprobante de
pago delos honorarios segin
arancely copiade DPI
1
- Recibe electrénicamente la
Genera el formulario de mie::':::':;g;:&in:m ol Requiere la soficitud al
3 tificaci
sollcitulg cc:;\ Io.:ct;.l:;c;que se Jefe de Coordinaclén de »| operador de ;er caciones
pr pc: Sedes
r 5
2 '}
Ingresa la solicitud , el cual Reproduce la copia de las
genera numero de hojas que conforman el
certificacion, tramite, boleta expediente en la Seccidn de
de ingreso y asigna operador Archivo General y Escaneo
7
A 4 . . Y
: Recibe las copias del
Emrezﬂi:’:r;lg:’d:gr“o expediente y elabora Ia Entrega las copias del
Aificaclén y teamit certificacién en formato | expediente al Operador de la
cerdricac °4“Y ke Heles - Seccién de Certificaciones
9 8

Traslada al Jefe de la Seccién
de Certificaciones, en
formato fisico, la
certificacion y Ias copias del
expediente
10

Pagina 1
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9.9. Procedimiento: Emisién de Certificaciones de Copias de Expedientes

Jefe de Seccion de Certificaciones

Registrador Mercantil

Delegado Departamental

Recibe y revisa la
certificacién
11

éCertificacion
correcta?

NO
A 4

Devuelve al Operador para
su correccion
111
H|

Aprueba con su Visto Bueno,
firma Ia certificaciony

v

Recibe en formato fisico la

traslada en formato fisico al
Registrador Mercantil
11.2

Recibe digitalmente el
Comprobante de pago de

A

certificacién
12

v

A
Firma la Certificacién en
formato fisicoy traslada a

hojas adicionales
14

A

Envia la Certificaci6n al
Delegado Departamental

Jefe de Coordinacién de
Sedes
13

Recibe la
Certificacién y la
=l

15

Pagina 2

requerida

P\ archiva mientras es
\ 16

Entrega la Certificacién
17

FIN
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10. ANEXOS

10.1. Solicitud de inscripcién de comerciante individual y empresa

16326 9234 Solbcfades - Lclud_nsorp_ oumardads rdiniual_engiesa

YV JESISRS
MERC. AMNTIL
Numero Formatoo Cédigo o

Este formato de solicitud es GRATUITO, PROHIBIDO su venta.

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE COMERCIANTE INDIVIDUAL ¥ EMPRESA
Sedor Reglstradors Mercantil Gs 1 de lx Repubils

Otro Nombre
[ ] Il J
Primer Apellido l undo thdo [‘_ﬂ Caszada

defo |ancs|. seLeceione una wﬂﬂmmml ]

Profesién u Oficlo con domiciio en ol Departamento deo

I l
Icanmuonchunz I

) PASAPORTE
OOCUMENTO DE IDE NTEF HCACHON D DOCUMENTO PERSONAL DE IDENTIFICACION (DF1)

No. De Teléfona yio Calutar:| ]Corwo Electrénico: [EJEMPLOEGMAR COM )
Atentamente:
PIDO:
1) () Que se me Inscriba como comerclante Individual

2) ) Que se inscriba la sigulente empresa de mi propledad o Propiedad de:

Nombre Comercial:

w

N—

Fecha de Iniclo de actividades:( ] alinscribirse [J Caplhal: Q.
ddimmisasa ]

Categoria: Unica ) Sucursal ()
Administrador, Gerente © nao-:[
Nombre del Representante ug-l:{
1) Si es casado, Indique régimen mndmonla{
2) Si el Propietario esta inscrito como comerciante & Sociedad, Indique No.| |Fouolo |Libeolo
3) Namero de Empleados a contratar:|0

Focha:[1603/202¢ 12:33:23

F:

Este Documento debe Imprimirse en tamano Oficio
Ingrese su correo para enviarle una copia de su solicitud a su correo

[ Exportar a PDF ]

PP Neareickon fe@Elramantantl gid gL maloSoliu M SOl (NS85 oo d_Inicip comertianie _ird iidsal_omgresa 12
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10.2. Solicitud de inscripcidn de Auxiliares de Comercio

Numero Formato o Codxgo [0
Este formato de solicitud es GRATUITO, PROHIBIDO su venta,

SOUICITUD DE:
INSCRIPCION DE AUDGUARES DE COMERCIO

v e ] oo 1

] O t Ooocu &
"“n J L m]mgm — i % srsnperre [ DOCULDNTG FERSONAL BE IDENTIICACAON (P
m:i I { NACIONALIDAD l.[Fmﬁsﬂu UOFICio l

[r.mresidenu'uﬂ: _]

nto: Muni Mo. De Teléfono yo Celular:
DEPARTAMENTO | MARCFIO |

Coned Esthranks Fdl nombrads eoms”

EJEMFLOZGMAN COM | l— I
D 12 Entidsd()

Ioznoemmc 10N RAZON SOCIAL J

ot b e REG/STRO | Jeerofs
,Dﬂ-sasccaomamuopcbu. JMum[_

m-mq JMM&"EECMWAM-

INSCRIPCION DE CANCELACION DE
AUXILIARES DE COMERCIO

— o o ]
S— — — =]
- -
Fox(o e | -0 |
renefyeaana 031353 |

F

DOCUMENTOS: I)Omnaivaiadela&anowwdemmrmmo2)Re0hodcpagomiorme!amc&.3)&umpmn Liquidador REALIZAR EL PAGO DE ediclo d2
iqu(tador4)Sueisobciantefuemmameﬁmuammaeﬂxnwmmenes!eﬂzgauoyammaladadenmtmmto

Esle Documento debe Imprimirsa en lamario Oficio
Ingrese su correo para enviarie una copia de su salicitud a su correo

Exportar a PDF
© 2024 - Regislo Marcankl General de la Repitica
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10.3. Solicitud de Inscripcién de Aviso de Emision de Acciones

RM e
MERCANTIL

Nimeio Formato Codigo 10

Este formato de solicifud es GRATUITO, PROHIBIDO su venta.

haa;{ [mnq:[u

AVISO DE EMISION DE ACCIONES
Dizlos g2 Kenfificacion d2 3 persona que fima la presentz soliclud:

Primer Nombre | Segundo Nombre Qtro Nombre

l I I

e | — | -

Dirsccién pars recibir cifscioss ylo solifeack

[} PASAPORTE
DOCUMENTO OF IENTIZACEIN [ DOCUMENTO PLRSONAL DE IDCNTINICACION (D% NT. ]
mmuu:{ EJEMFLOZGUATL COM hummwr.[:
Achsangs en mi calidad 6
Lu Socisdad Denomineds Nl s 13 Socisdad: ]
e g Jeals s |

d2 Sociedades Mercanfiles, atenlamente doy aviso, para suscripaion de |a Emisidn de Acciones comespondient a la entidad qua represento y que consta de lo siguienle:

() Quetzal () Dolar [ Seleccions aqui si no tiene Serie

e VALOR CIACCION Ha. ACCIONES

MONTO TOTAL DE EMI3ION

4 | b b

| [k

mnmammmzmmnqc{:, [

mmmmﬂmsmmn@ I

GUATEMALA{03:08-2024 £3:2145

F:

Esle Documenlo debe Imprimirse en lamado Oficio
Ingrese Sl cofreo para enviarle una co-pia de su solicitud a su coreo

Exportar a PDF

© 2024 - Regislro Mercant General de 1a Replblica
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10.4. Solicitud de Inscripcion de Mandatos

RM e
MERCAMNTIL

Namero Formaloo Cédgo (o
Este formato de solicited &5 GRATUITO, PROHIZIDO su ventz.

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE MANDATOS

DATOS DEL MANDATARIO
Nzcionzl (O Evranzio O
Sl Eario 83 : D © Rezén $oois:

Si el mandatario es Persona individual: Nombre y Apaliidos Completos

] e s

. e s

Oirsosin y domicBo:

LUy Uy

o=
EOOABNTILE CENTRCACEN [ Passgonte

Sema]E EVELOAGHAL COM Ihmmﬁlo‘-ﬁ{! [ |
DATOS DEL MANDANTE
Masignal [ Etraners [

§1 of Mandants e Sociedad: o Raren $azlsh:

L J
] _ | I J

$i el Mandante es Pzrsona individuzl: Nombre y Apellidos Complatos:

e e - |
—— e o 1
i |

— T— s — |
m-cis_ewmgcw&mu _]ml ]

Inserita en el registro de mandatos del archivo general d2 protocokos bzjo el Poder:

uml_ [r-n{uz-oe-mc 09.22:15 I
E

DATOS QUE DEBEN ACOMPARAR:

1) Originaly Copia Simple da! Testimenio da la Escritura de Mandato. Attioulo 351 del Cddigo de Comercio.

2) Comprabanta d2 pago del arancel del Registio Mercantd

Este Documento deba Imprimirsa en tamafio Oficio

Ingrese su correo para enviarle una copia de su selicilud a su correo

Exporlar a PDF
© 2024 - Regists Mareant] General de Iz Repiblica
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10.5. Solicitud de Inscripcidn de Actas de Asamblea

Roglsuro
MERCAIMNTIL

Nimero Formalo o Cédigo ¢
Este lormato de soficitud es GRATUITO, PROHIZIDO suvenlz
SOLICITUD DE INSCRPCION DE ACTAS DE ASAMBLEA
Diztos da Identicaciin da & peraana que frma |2 presente sabctud:

Primet Nombre Segundo Nombre 2 Otro Nembre J
Primer Apeliido Segundo Apellido ‘Fl'du Caszda

Dirsccion para reciir caciongs ylo notificesionss:
I il

[J FASAPORTE
COOUMENTO DE DENTFICAHON [0 poounmina FERSONAL CE CENTRCAGCN [TR) NT

Carmvs E‘WG{E‘LOQ{-\IA!‘LCQH
e D1 Testore s n-nnzi

Aztuzndo en Calidad de: I
D= 12 Entidzd Denominada: ]
m.umuh{ lmlg Iw-[b lu aeisdedan Marenkisg
uaw{ Ihu[ J&mlo ]
] mmm“*’"‘“‘{ I Ordinariz: [ Extraordinaria: [
nunnnu.m'{ lulholl:{l}nfuumm ﬂ]

..10 en |2 que se acordd ylo resolvié:

OM‘GIM-OQ-NH [1xika]

Documentos necasanos para su inseripaidn:
1. Original y Copia: del i noflarial o certificacidn del punio de acta do ssymblza, 0 tn su caso ktotopia fogaiizada de b misma.
2. Recity de Paga confarme wroncad ded Registro Mercarel
Este Documento debe Imprimirs2 en tamadio Oficio

Ingrese su correo para enviarle una copia de su solicitud a su correo

Exporiar a PDF
© 2024 - Registro Mercantl General d2 1a Repiblica
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10.6. Solicitud de Inscripcién de Modificacion y Cambio

RIM e
MERCAMNTIL

Niimeto Formato o Cod0 o
Este formato de solicitud es GRATUITO, PROHIBIDO su venta.

:::-'{:I il mh ]
2 gﬁUCiTUD DE MODIFICACION Y CAMEIO
Fringc LpsBNS| ]""""W Jnﬁuuua{

[ PASAPORTE
DOCUMENTO OE ENTRIEACIN ') f0cyueNTO FERSONAL DE EDTHTIICACIN (06 I

Ko Oa Tediena yia mwlamm@quﬂ_cml

Betyzndoen Caldadde Resresertants legal dels Enfided ]
|  |meete wberEGiSTRO [reta:a |eeeo oo secsesa

({15 13 macsandl Fepresentints 03 1 pabidad 03 13 emprena mercen

naerfs IIH{ 4‘80!. 0 Ilnu: Expresns, sals uiled Sobods:
MODIFICACION DE NOMERE COMERCIAL Y/0 DIRECCION, CANCELACION, REPOSICION, CAMEIO DE OBJETO

1. [ nowsRE COMERCIAL
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10.7. Solicitud de Inscripcion de Sociedades
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MERCAMNTIL

Hidmero Formata o Cédigo o
Estz formato de sclicitud es GRATUITO, PROHIBIDO su venta.
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SOLRCITUC CE N (3 SMERCARTAES LA SUPERMNTENDENCIA CE TEIDUTARIA ¥ EL REGIETRO MERCANTIL
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10.8. Solicitud de Inscripcion de Sociedades Extranjeras

RIMI S5EEEarame
Nimero Fermalo e Cédigo o |
Esta formato da sclicitud es GRATUITO, PROKIBIDO su venda.
SOLICTUD OE M ICRIFPCEON DE SODEDSDES EXTRAMJERAS

Nomibre del $

NCHRE $E $U NOMBRE ]
cFas Eifendds

NGRE IE SU IDENTIFICACHON I | ]
T Catdad con bn o pooparee

IM'.Z-SESE T | [rierese sucanso |
_ &0

CirEEeicn G 13 Sucurial G€ i 360553 0 I
ey e |
I |

Comes Elrabrdeiag

T3iE%n0
BIGRESE $U CORREQ J
LT-' TVIDAD A QUE $E DEDICARA EJ ]

LA SUCURSAL OPERARA FOR PLAZO INDEFINIDO 1 TEMPORALMENTE FOR DOS AROS )
DOCUMENTOS QUE DEBE ACOMPANAR SI SOLICITA OPERAR TEMPORALMENTE:

1) Deocumentos con Jos que comprusbe que 13 Sociedad Extranjzra estd debidamente constituita de sosendd con fas leyes del pa's en que s= hobiers organizado.

2) Testmoni dal Mandato General con Represantacidn clorgado por b sociedad extrasjera = quien |z regresentsrd legshments en el pals, para solicar Iz inscripeida da 2
sucersal en Guatems's y &n 2l que se |2 otorgoen amplas facolkades para e2alizar todos los attos y negocios juridicos de £y gira y para rspeesentar lagalmants 3 is saciadad, &n
jumia y fusra dz €l con todas las facuhades especizles pertinentes que estatye |3 Ley da! Osgznismo isl, y= inserito en el Registra de Podares del Archivo Genarzl de
Prafocolss.

3) Comprobantzs d= Paga y Farmutaris de inseripeidn da mandato,

DOCUMENTOS QUE DEBE ACOMPARAR, §1 SOLICITA OPERAR POR PLAZO INDEFINIDO:
1) Dosumentos con los que compruzhe que fa Seciedzd Extvanjzra estd dedifaments constiteita g2 2cuerdo oon ks lzyes dzl pals en que se hublers organzado.
2) Copia certficada d2 su escritora constitutiva y estatstos, s bos tuviere, asi coma cualssquiera modificaciones de su consttucién.

g Documentacida con la que =2 acredits que ha sida debidaments quged.a una resolusida por &l érgans compatents de 13 socledsd aaranjera, para estableczr una sucurszl en
w3temala y qua se l2 ha asignado un cap2al para sus operadionss en &l pais.

4) Testmonis del Mzndsto General con Represantacidn olorgado iz socizdsd extrasjera 3 quien I3 representard legalmente en el pais, para solickar 2 inseriptiln d2 I3

sucurzzl en Guzslemslzy enelquesels c-:omean amplss hcuiladefg'an cezhzar todos hs’e?::os ynegcdoés’pi'unfsi:gs de !;’.f gito y para reimsenrsr legatnents 3 l2 scoedad, en

Fﬁ;in yl\;&q de €, con todas las facvltades especizles pertinentes qua estsunye la Ley del Quganismo Judeial, y= msento en el Ragistro dz Poderes del Archivo General de
rolocolos.

5) Constancia oon ks cual se scredie que el capital asignado para las operationes de la sucursal en Guatemala e depositd en un banco dal sistama delpais

6} Documentacidn con s que 52 acredie qua-
a) La socizdad se somatz a la jurisdiccidn da bos tribunales del pais, asi como a las bzyes de la Repdbics, por los actos y negocios de derecho privado que celstve en el
tzrritorio o que hayan de surtr sus efectos en &L

b) declare que ni la =ocizdad ni sus representantas o empleados padidn ivecar derechas de extranjeris, poss dnicaments gozardn de los derecho y de los medios da
e=roanios, que [3s kzyes dal pals olorgan 3 los guatemalizcos:

g] daclare que s seaiedad exranjera, s2 obliga ugresamen:e_a respondar, no sélo con los bienzs que pose3a en el tamitorio d2 s Repiblica, siao tambidn con bos que tangz en
externior, por 1odos o 30105 y negocios que calebrz enelpais y,

d) declara qua anles de retirarss d2l par's, B2nard los raquisitos legales.
7) Copia certificadz 42 su (%ima balance generaly estzdo de pérdidas y ganzncias,
8) Comprobantas d2 Pago y formulario de inscripeiin de mandato.
TODA DOCUMENTACION PROVENIENTE DEL EXTRANJERO, DEBE PRESENTARSE PROTOCOLIZADA
s perars b Igasr ol cagih la maldr Cralil acigandd part fus ORrasicass on Cuslemais

Tarta &1 13 s0w=d2d va @ operar tamporal como ndehnidamente. GEbE constiur [anz3 3 favor o=l Estado d2 GUaEmals, n el gimer C350, 0 3 favor Oe (2rceros en el sagundo, por

una ¢antdsd no manor al equivalents en quetzales de cincuenta mil dblares da Jos Estados Unidos de Amdrica(US5 $0.000.00). que fijard ol Registro Marcantd, 1z que deberd
parmanscer vigents durante todo el tiempo qua dicha sociedad opere en e pais.

Lug |recma[siremozs 09inens |
{f) Solic

Estz Documanto debe Imprimirse en tamafe Oficio

Ingrese su correo para enviarle una copia de su solicitud a su correo
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10.9. Actualizacién de Auxiliares de Comercio ante el Registro Mercantil de Cédula de
Vecindad a DPI

RIM UEEEanT

Nimero Formata _ Cotigoo |
Este formato de solicitud es GRATUITO, PROHIBIDO su venta.

LUGAR DE PRESENTACION: FECHA:
] Imm;nn

PRIMER NOMSRE: - SEGUNDO NOMERE: | OTRO NOMERE:

| I I |

— | E— | ——
Documento Personal de Identificacion, CUL Il?[él_ﬂ'&:s{ e ]
- [ |

[ [om e 1

Yo & atap frmante baj svamnay estaradodz las relativas al Slto s pasird, deciing qee la informacidn progeecionads e estz formutah es exacta, y qee s otocopia adjunts &4 leptima En
#ap %0 jrananko sclane y _f\ﬁm i, L e

€250 LoGIENG M2 rasp:

(Fk

SELLO

Este Decumento debe Imprimirse en lamafio Oficio
Ingrese su cofreo para enviarle una copia de su solicitud a su coreo

©2024 - Registro Eca‘ﬂ General e la Repitiica
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10.10. Solicitud de Edicto de Asamblea o Balance General ante el Registro Mercantil

RM I Registro
MERCANTIL
Nimero Formatoo Cddigo o0
Este formato de solicitud es GRATUITO, PROHIBIDO su venta.

SOLICITUD DE PUBLICACION DE EDICTO DE ASAMBLEA O BALANCE GENERAL ANTE EL REGISTRO MERCANTIL

Lugar de Presenlacién: Fecha:

! | Iamm4 0543

DATOS REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD

Primer Apelida Sequndo Apzlido Apetida Casada
Primes Momiore J Sequndo Nombre Otro Nombve
(] PASAFORTE Coreo
DOCANENTO 0 ERTFCACCH () ocuVENTO PERSONAL D DENTFICACKH oF
WRESE SU CORREOQ
Calidad en que Actia
Inscrico Registro No. Fofo: Libro:
" b 1L
DATOS DE LA SOCIEDAD MERCANTIL
Desonmnaciba Social:
Inscrita en el Registro Mercant] segin:
No. Bxp: Adio: Registro No. Folio: Libro:
b Bl b b |
Atentamentz soficito que sea publicado edicto de:
Selsccions una Opeidn:

Edicto de convocaloria dz asamblea: [J
Edicto de balance gensral 0O

Yo el abajo manle declaro qus la informacifa proporcicnada en este formularo es exacla y que 1 folocopia 2dunta s
1z9ima. En caso contrario me responsabilizo de hus efethos kgales conleridos en 12 presente declaracion

(F)
* Acompario fotocopia de Documento da Personal de |dentificacion.

Este Documento debe Imprimirse en lamario Oficio

Ingrese su correo para enviarle una copia de su solicitud a su correo

Exportar a PDF
© 2024 - Regstro Mercantl General de la Replblica
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GUATEMALA

10.11. Boleta de Cotejo y Devolucién de Documentos Notariales Originales, Modificaciones y

RM I Registro
MERCANTIL

BOLETA DE COTEJO Y DEVOLUCION DE DOCUMENTOS NOTARIALES ORIGINALES

MODIFICACIONES Y AUXILIARES

Estimado usuario:

Por medio de esta boleta se hace constar que, en esta fecha a lravés de ventanila de recepcitn y
entrega de documentos de la sede cenlral, sede Géminis 10 o delegaciones se colejaron y devolvieron
los documenios ariginales que conforman el expedients, siendo eslos:

Tipo de documento Notario autorizante Identificacién del documento
entregado

Testimonio original de Facha 0= auloizseiin y o,

escrifura conslitutiva
Testimonio original de Fehia 6= aulodaciiny Na.

esciifura complementaria
Acla Notarial de Fecha de sfivizacitn
Nombramiento original
IMPORTANTE:

Debera tomar en cuenta que para corregir documento ya autorizados y presentados al Registro
Mercantil no se admitirdn entrerrenglonaduras ni testados. Asimismo, la reutilizacién de
especies fiscales esta prohibida por la ley y constituye un delito.

Fundamenlo legal: Arts. 29 inciso 2 Ley del impuesto de tmbres fiscales y papel sellado especial
para prolocolos y 332 Cédigo Penal.

He leido y estoy totalmenle de acuerdo con la informacién brindada y los documentos que estoy
recibiendo, de cualquier extravio parcial o total asumo la responsabilidad.

Nombres: Apellidos:

cul: Teléfono:

Correo: No. de expediente de la sociedad:
Fecha:

Fima de quien recibe
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10.12. Solicitud de Correcciones

| Regpistro
RM | SEREamTn
Nimero Formato® Cidigo o |
Este formato de solicitud es GRATUITO, PROHIBIDO su venta.

MEgeses| | o

REINGRESO POR CORRECCION DE INSCRIPCIONES

pre Jommrn ot

s Jsans ] Tretscas]

O pATENTE DE SOCIEDAD

NGRESE MOTIVOS DE CORRECCION

07500 caracleres
(J PATENTE DE EMPRESA

INGRESE MOTIVDS DE CORRECTON

mammmmﬂaumﬂmﬁ

01500 caracleres
0 pazon

NGRESE MOTIVOS DE CORRECTION

01500 caracteres

No. De Tedfona ylo c&:lamo M&-’w{aewm;a&w Lcon

Este Documento debe Imprimirse en lamafio Oficlo

Ingrese su correo para enviarle una copia de su solicitud a su correo

Exportar a PDF
© 2024 - Regisho Mercant] Genzral d2 I3 Replblica
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GUATEMALA

10.13. Recibo de Pago de Inscripcién de Comerciante Individual y Empresas

et T No. M- 4135923
WL G\Su00 - 20 2%

E BANCO DE DESARROLLO RURAL $.A. REGISTRO NERCANVIL - COBROS GENCRALES - 603
N-ON [QUETZALES) 16/08/2024 10:30:31 17 jhajz 20240816 2067239778

i § Forma 63A1 : 2150556

£ 11P0 DE PAGO: FONDOS PRIVATIVOS o &

i - Vi " ' ' !
[2  Codigo : 013 - INSCRIPCION DE CONERCIANTE y
IE Eepresa o Usvario @ CF CONSUNTROR FINAI '
'3 h
[§  efectivo........: 00. 00 /!
1§ Cheques Propios.: /0.00 s )
,5 Cheques de Caja.: _ 0,00 PRI TN ;
Ig? TOTAL PAGO......: (' 100,00 - P A

E J |
!i‘— FORMA 63 A-1 /S DEL 2050001 AL 2200000 RES. SCG25/003-2012 0005025 Clas.:108859-20000-A-1 g
1$§ 77010 DRC 77703/38TaeEonen07-2023 DEL 20/11/2023. F,PASCAE-riirEratiate 6L 20/11/2023 g

LIBRO AB2 EOLIO 247. NOTRCEAEEEO0 PoIam-iase diws tophii FErGHadis -0

| N No. M- 4135924
Eg-l—-—-f""" qs En = sz{
E; BANCO DE DESARROLLO RURAL S.A. REGISTRO NERCANTIL - COBROS GENERALES - 403
&5 N-ON [QUETZALES) 16/08/2024 10:30:56 17 jhajz 20240816 2067242638
5% Foraa 631 : 2150557
§7  TIP0 IE PAGO: FONDOS PRIVATIVOS
i§ ;
| § Codigo : 018 - INSCRIPCION If ENPRESAS
i Enpresa o Usdario : CF CONSUMIDOR FINAL
3 ' S
§§ Efectivo........: . 100,00 . '
ke Cheques Propios.: ‘e floo o
ii Chegues de Caja.: 0,00 SR
EE TOTAL PAGD......: 100.00 /=
L B3 '_‘“.' .’\'l-~l)pf§, (Ve I'E ‘
§§£ FORNA 63 A-1 $/S DEL 2050001 AL 2200430 REY:“ET0787005-2012 0005025 Clas.: 108859-20000-A-1 g
kg 1-20m Dﬂ-??fﬁﬁﬁzw,gg;;ug?—?eaa-- 20/11/p923. ;,%%ﬁmgma DEL 20/11/2023 §0I

: Ll KLLa -
iIse.com/Scanner.js | FOREVALUATION USE
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GUATEMALA

10.14. Recibo de Pago de Inscripcion de Auxiliares de Comercio y Recibo de Pago de
Cancelacion de Auxiliares de Comercio

- No. M- 4132133

e Y L

BANCO DE DESARROLLO RURAL §.A. REGISTRD MERCAMTIL - COBROS GENERALES - €03
N-ON [QUETIALES] 29/05/2024 10:21:16 17 cagrr 20740579 1740181548

Forma 631 : 2098382

T1P0 1€ PAGO: FONDOS PRIVATIVOS

Codigo : 003 - AUKILIARES DE COMERCID

Eapresa o Usvario : OF CONSURTEOR FINAL
Efetive. .ovueist 150,
Cheques Propics.: 0.
Cheques de Caja.: 0,
10TAL PAGD...... : 150,

oL N R T ey [ e At Y R S Y e PRRRT, A
L-r—vv-nv—- v [ Teirery m e Lo oewr e B D "M

} g
[ FORMA 63 A-1 §/5 DEL ws»mm A S B0625/005-2012 ooosuzs Clas. : 108859 -20000-4-1
i

1-2012 DEL 22/03/2843:Sor - 02-2023 - BEL 20/11/2023. E.FISCAL (C 37416 L 20/11/2023
LIRRO AB2 FOLI0 241, Ko. &uemikad24-300-1047.08-064 R $iL

EMDRQ0"

| BREL 25S 2 - 203
BANCO DE DESARROLLO RURAL S.A. REGISTRO NERCANTIL - COBROS GEMERALES - 603
N-ON (QUETIALES] 29/05/2024 10:21:43 17 caqrz 20240529 1740185248

Forsa 6241 e 098283
TIPO IE PAGD: FONDOS PRIVATIYVOS

Cedigo @ 007 - CANCELACION D€ AUXILIARES

Eapresa o Usvario @ CF CONSUMIIOR FINAL
Efectivo........: 150.00 iy
Cheques Propics.: 0. .’:.i‘- ) :
Cheques de Caja.: 0.00.

7‘% )
FORMA 63 A-1 S/ DEL 2050001 AL 2 0 §%§’]005 2012 0005025 Clas.: 108859 20000—A
1-2012 MEL 22.ln3/201(g Corr 02-2023 E.FIS 4= -%S‘ }Nl& et ?O/l:/?ﬂ?li
LLBRO AB2 FOLTO" Y. "R Cugnta?022; 100; mm%m.m@ﬁﬂ

s arirte Peaa e N EWTY L il e S e —~ g e
- et e v e v e L, e S eey A R 2w i acor W e

s s BT 0 ey
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GUATEMALA

10.15. Recibo de Pago de Inscripcion de Actas de Asamblea

S ot No. K- 54391499
I' B gt g W pyn § C——
’i BANCO DE DESARROLLO RUPAL S.A. REBISTRO MERCANTIL - COBRDS GENERALES - 403
i N-0N [QUETZALES) 30/05/2022 09:33:46 124 lecxo 20220530 1432968557
é Foraa 4341 : 1671610 )
T1P0 OF PASO: FONDUS PRIVATIVOS . AN
8
H Codigo : 001 - ACTAS DE ASAMELCAS EXTRAORDINARIAS ON
Empresa o Usuvario : CF CONSUNMTOOR FINAL 4_/>\
i = ) P> (\
=3 Efectivo........! 1%0.00 P /A4 -
i Cheques Propios.: 0.00 _—rmspad
R Cheques de Caja.: ﬂ/"( i
191AL PARGO......: 1504 wﬁ f*\
! ti J/ ,Ap
{ §  FORMA 63 A-1 §/5 DEL 155000) /usn.-*' % 0005025 $C625./005-2012. Clas. :108859-20
-] % 000-A-17-2012 DEL 22/03/2012.Co 3, M?’nu &8 £3/01/2021. E.FISCAL &- Al-CCC 16737 DEL 2 8
B} 5/01/2000 CSRUARBTREGAGR T, Vo, 15150 WERUANT Pk Bhblois
3473 VERWFIOUE QUE SU OFE UE CORREC TAMENTE CERTIFICADA W

10.16. Recibo de Pago de Inscripcion de Mandatos

- No. k. 47783829

B g e M ki § ey

EANCO DF DESARROLLO RUAAL S.A, REGISTRO WERCANTIL - COBROS GEMERALES - 603
N-ON [QUETZIALES) 10/05/2022 16:16:16 -124 eefce ?0?20310\1?953!9]65
Forea 63al : 1660214 s

T1P0 DE PAGO: FONDOS PRIVATIVOS

Codigo : 019 - INSCRIPCION DE MAN 7108 . /»(V
Eopresa o Usvario : CF AGRO-TKDUSTRIAL ALTA MIRA SOCIEDAD ANONINA /

N
Electivo........: 150.00 ™~
Cheques Propios.: 0.00
Cheques de Caja.: 6,00
T0TAL PRGO......: 150.00 -

ORMA 63 A-1 §/S DEL 1550001 AL 1750004

f £ y v SO -
000-4-17-2012-0EL22/03/2012. Correl 02 2074 B oY1 TTC 16737 EL 2
1300772021 Ligso aed PTG e '
[ P,
8 "

0Mﬁmu-mnwmuwm»mnnmm
= L0 e e ol D weetes fo St (3 Sroumen m il 207 W Se1BOandr Oe @ TP

WA ¢ Y™ O Oy

FBDR-O0
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10.17. Recibo de Pago de Inscripcion de Aviso de Emision de Acciones

PE—
Tu pago ha sido aplicado exitosamente

BANCO DE DESARROLLO RURAL §,A. REGISTRO MERCANTIL, COBROS GENERALES - 603 N-ON [QUETZALES]
10/05/2022 11:44:51 20220510 950370634

FORMA 63A1: 1659914 . (,O —QQ(J_, 9 l

Tipo de Pago: FONDOS PRIVATIVOS

Cédigo: 017 - EMISION DE ACCIONES Y TITULOS QUE GENERAN OBLIGACIONES i “‘:U\g i Mi— R( Al\! l l\

NIT: 46112847-Cristhlan Obed Ochoa L Y
Cuenta de Débito: 3313024293-Monetario-EDGAR ROLANDO HERNANDEZ LOP ;‘l . \lt |
e

/1 o

H EZ Q Y
Monto: 200.00 ﬂ 17 MA\' W 4\]
J /L ‘wu.mmnu
17-

FORMA 63 A-1 §/S DEL 1550001 AL 1750000, RES. No.0005025 SCG25./005- 20i2 ('ID§"?O§§\.3'9%6
2012 DEL 22/03/2012,Correl 02-2021 DEL 23/07/2021, E.FISCAL 4- A1-CCC 16737 DEL 23/07/2021 LIBRO AB2™

FOLIO 4, No, Cuenta R1-4 REGISTRO MERCANTIL NIT 34405

—

10.18. Recibo de Pago de Inscripcién de Cambio de Direccién de Empresa

e B K- 61807706
BRRAL ) S ) - 200

BBANCO O DESARROLLO RURAL S.A. REGISTRO MERCANTIL - COBROS GENERALES - 603
2-0N  (QUEJZALES) 27/05/2022 16:16:19 38) jsvlz 20220500 1632390213

E s 6341 1671412

' 1P0 DE GRG0 FONDOS PRIVATIVOS

i

g.od:go ('0 = (HMBI0 DL DIRECCION DE,gHPRESA
spresa o Usuario : CF CONSUNIDOR THAL
fectivo....... e 150,00

iheques Propios.:
heques de Caja

§10TAL PAGO.. l,
i Al

MA 63 A-1 $/S DEL 155000ITAL 1750000, -RES. No.0ODR025 SCG2S./005-2012, Clas.:108859-20
“A-17-2012 DEL 22/03{200.Cordel 022024 DEL 23/07/4021. E.FISCAL 4+ AL-CCC 16737 DEL 2

1/2021 L1BRO-#52 FQQ&;}% Cuenta ﬁ 4 REGISTRO MINCARTIL WET 34400 cve

F/BOR-001

+ [ Banco nc confirme Yrsadtones por Wetong ¢ Susiguer mOIT0 D208 Sace; (o e COCUmeric
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10.19. Recibo de Pago de Inscripcién de Cancelacidn de Empresa y Publicacion de Clausura

No. K- 54387868

000-A-17-2012 OEL 22/03/2012.Correl 02-2021N0it 23/07/20%1. E.F1SCAL 4= AL-CCC 16737 OFL 2
3/07/202] LIBRO ABMH%{Q‘&E@%MM&F’Q EHMQMWWM

l—q-v-hwce—L
55 BANCO O DESARROLLO RURAL S.A. REGISIRO MERCANTIL - COBROS GENERALES - 603

& N-ON [QUETZALES) 24/05/2022 14:30:51 124 sacac 20220524 1360404591
Eg Forsa €34 : 1668670 &
b TIF0 OF phGD: FONDOS FRIVATINOS O
i 9)
i! Codigo : 009 - CANCELATION OE ENPRESH /’)’
!E Eapresa o Usvario : CF DISTRY DE LEON /L)

O

B8 gfectivo........: 150.00 N
lﬁ Cheques Propios.: 0.00 AT
RS . A P /

i Chequas de Caja.: 0.00 /,

T0TAL PACOD......: 150.00 |

|
gi
'H

iFOGHA 63 A-1 §/S DEL 1550001 AL 1750060.\\5‘55. Ne0005025 20625, /005-2012, Clas,:108859-20

F/BOR-001

10.20. Recibo de Pago de Edicto

E S

m No. K- 61807709
( PARERAL N~

;BANI.'U DE DESARROLLO RURAL S.A. REGISTRO WERCARTIL - COBROS GEKERALES - 603
g;n-on (QUET2ALES) 27/05/2022 16:17:23 381 jsvlz 20220327 1632403550
i
ﬂgllpﬂ DE PAGO: HONORAFIOS ~ RMH - 842761
§2codigo: 031 - PAGO DE EDICTO
§4NIT Empress : (f CONSUMIDOR FIN

¥
§§Efeclivo ........ :

2gCheques Propios.:
§§Chequas da Caja.:
REIO!RL PAGD......:
E”? [
it |

gl \ \ 4 g
ggg rmmc};iﬁ;m"-'. 3 FIRMA ENTERANTE §
o VERTIOUE GUE $U OPERACION FfJE CORRECTAVENTE CERTIFICADA s




