
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TÉCNICos
Nombre completo del contratista

Dependencia

David Lopez Baltazar

Unidad Ejecutora Del Programa De Apoyo Al Comercio Exterior y La Integración/ Inventarios

Mes y año del
Noviembre 2025 Número de Contrato UEP-107-001-029-2025

Informe

Período de

actividades
del: 01 de noviembre 2025 al: 30 de noviembre 2025

a)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyar técnicamente en el control y registro de los activos fijos del Viceministerio de Integración y Comercio

Exterior y sus dependencias, a través de la elaboración y actualización constante de las tarjetas de

responsabilidad por cambio de persona responsable, nuevas adquisiciones, baja de bienes por obsolescencia o

deterioro de estos;

Se apoyó técnicamente en la grabación en cuadro de Excel las características de los bienes adquiridos en la Unidad

Ejecutora 107 Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la integración.

• Se apoyó técnicamente actualizando la base de datos de FIN 02 asignando y reasignando Activos Fijos de la Unidad
Ejecutora 107 Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la integración, manteniendo cuadrado el inventario.

b)

c)

Se apoyó técnicamente en la realización de inventario físico de los Activos Fijos y Activos Fungibles asignados al personal

que se traslada a otra dependencia del MINECO o se retira de la Institución y se imprimió en tarjetas de responsabilidad

autorizadas por la Contraloría General de Cuentas.

Se apoyó técnicamente en la elaboración de finiquitos al personal que se retiró de la Unidad Ejecutora 107.

Se apoyó técnicamente en la elaboración e impresión de tarjetas de responsabilidad de Bienes Fungibles autorizadas por

la Contraloría General de Cuentas asignados al personal de la Unidad Ejecutora 107 Programa de Apoyo al Comercio
Exterior y la Integración.

Se apoyó técnicamente en consignar en libro de inventario, autorizado por la Contraloría General de Cuentas, los bienes

Activos Fijos y Activos Fungibles adquiridos en la Unidad Ejecutora 107 Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la

integración.

Apoyar técnicamente en la actualización del Sistema Gubernamental correspondiente de las altas y bajas de

bienes, conforme nuevas adquisiciones o bien por obsolescencia o mal estado de los bienes;

Se apoyó técnicamente grabando en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, módulo de inventarios, los bienes

de reciente adquisición en la Unidad Ejecutora 107 Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la integración, con las
características de los bienes adquiridos.

Se apoyó técnicamente en la impresión de reportes de Constancia de Bienes En Inventario en el Sistema de Contabilidad

Integrada -SICOIN-.

Se apoyó técnicamente en la elaboración de cuadro de bienes Activos Fijos para iniciar expediente de baja de inventario

de acuerdo a lo que establece el decreto numero treinta y seis guion veinte veinticuatro (36-2024) Ley del Presupuesto

General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro, se elaboró el acta de baja de
inventario número cero cero uno guion dos mil veinticinco, Constancia de ingreso a inventario, se solicitó Dictamen técnico

a la Dirección de Tecnologías de la Información, Dictamen técnico administrativo de la Unidad Ejecutora 101, Dirección

Superior, de tres microondas, Dictamen Técnico de la Dirección de Auditoria Interna y Dictamen Técnico Administrativo

de la Unidad Ejecutora 107, todas las áreas del Ministerio de Economía, se llenaron los requisitos del expediente de baja

de inventario de bienes no fungibles, no ferrosos y se presentó el expediente a la señora Ministra de Economía.

Apoyar técnicamente como enlace con el personal de la Misión Permanente de Guatemala, ante la Organización
Mundial del Comercio, para la realización un inventario físico de los bienes asignados a la Misión;

Se apoyó técnicamente en dar seguimiento al proceso de traslado de Activos Fijos de inventarios de la Unidad Ejecutora

101, Dirección Superior a la Unidad Ejecutora 107, de los bienes en uso del personal de las oficinas de la Misión

Permanente de Guatemala, ante la Organización Mundial del Comercio, con las tarjetas de responsabilidad firmadas de

parte del personal de la misión. se elaborará acta de traslado a la Unidad Ejecutora 107, elaboración de certificación de

constancia de ingreso a inventario, solicitud de traslado de los bienes a la Dirección de Bienes del Estado y la Dirección

de Contabilidad del Estado, aprobación y traslado y aceptación electrónica en la Dirección de Contabilidad del Estado.



d)

e)

f)

Apoyar técnicamente para identificar los bienes propiedad del Viceministerio de Integración y Comercio Exterior

y sus dependencias;

Se apoyó técnicamente en la presentación y se dio seguimiento a la propuesta de borrador de acta de regularización de

los bienes adquiridos con fondos del préstamo BID 1306/OC-GU y BID 1318/OC-GU en 2001 y 2006 a nombre del

Ministerio de Economía, dichos bienes no fueron registrados en libro auxiliar de inventario autorizado por la Contraloría

General de Cuentas en la Unidad Ejecutora 101, Dirección Superior y no se elaboró acta de traslado de los bienes de
inventarios de la Unidad Ejecutora 101, Dirección Superior a la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio

Exterior y la Integración.

Una vez firmadas las actas de regularización de parte del personal de la Unidad Ejecutora 101 y Unidad Ejecutora 107,

se procederá a consignar los bienes en el libro auxiliar de inventario de la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al

Comercio Exterior y la Integración, autorizado por la Contraloría General de Cuentas.

Apoyar técnicamente en el control de devolución y reasignación de bienes a cargo de empleados y contratistas
a los que se le ha proporcionado bienes a cargo del Viceministerio de Integración y Comercio Exterior cuando se

requiera;

Se apoyó técnicamente en la devolución y reasignación de los Activos Fijos y Fungibles de la Unidad Ejecutora 107
Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la integración en tarjetas de responsabilidad por cambio de usuario y se
actualizo en el listado general de bienes en cuanto a la ubicación física del bien.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del área para la cual presta sus servicios.

Se apoyó técnicamente en la entrega del informe FIN 01, FIN 02 Formulario Detalle De Inventario Por Cuenta, Certificación
que la Unidad Ejecutora Del Programa De Apoyo al Comercio Exterior y la Integración -UEP-, del Ministerio de Economía:
No cuenta con bienes inmuebles registrados a su nombre e informe de vehículos, dicho informe se trasladó a la Unidad

de Acceso a la Información Pública, para su publicación en el portal del Ministerio de Economía de acuerdo a lo estipulado
en el artículo 10, inciso 13 del Decreto 57-2008.

Se apoyó técnicamente en llevar cajas de plástico con archivos de documentos de varias áreas años anteriores

Se apoyó técnicamente en diligencias ante la Dirección Financiera de la Unidad Ejecutora 101, Dirección Superior.

Se apoyó técnicamente en diligencias ante la Contraloría General de Cuentas.

Se apoyó técnicamente en diligencias ante la Tesorería Nacional ubicada en el edificio del Ministerio de Finanzas Públicas.

Se apoyó técnicamente en diligencias dentro del edificio del Ministerio de Economía.

Se apoyó técnicamente en la elaboración de formularios de retiro de Activos Fijos del Ministerio de Economía

Se apoyó técnicamente al personal de la Unidad Ejecutora 107 en visitas varias a las bodegas en el edificio Tecun, en

búsqueda de documentos varios para elaborar informes.

Se apoyó técnicamente en la elaboración de envíos y traslado físico de bienes Activos Fijos del Edificio Central
MINECO a la bodega del edificio Tecun.

de

David Lopez Baltazar
Lcda. Ampar Alejandra Galindo Eguizábal

Jefe en Funciones de la Unidad Ejecutora 107
Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integración

Ministerio de Economía



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TÉCNICOS

Nombre completo del contratista

Dependencia

Cristian Josué López Barrera

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO

EXTERIOR Y LA INTEGRACIÓN
-UEP-/ VICEDESPACHO DE INTEGRACIÓN Y COMERCIO EXTERIOR /

PRESUPUESTO

Mes y año del
Informe

NOVIEMBRE

2025
Número de Contrato UEP-107-003-029-2025

Período de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE 2025 al: 30 DE NOVIEMBRE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Se brindó apoyo técnico en el requerimiento de la Cuota Financiera correspondientes a

los centros de costo que integran el Programa 13 "Gestión de la Integración Económica y

Comercio Exterior", los cuales se detallan a continuación:

Se elaboró la Reprogramación de cuota financiera de tipo normal, regularización y anticipo

correspondiente al mes de noviembre del año 2025.

Se elaboró la Reprogramación de cuota financiera de tiempo normal y regularización

correspondiente al mes de diciembre del año 2025.

Se brindó apoyo técnico elaboración de programaciones cuatrimestrales y

reprogramaciones mensuales de Metas Físicas aprobadas en el Plan Operativo Anual -

POA-, la cual se detalla a continuación:

Se aprobó la reprogramación de metas físicas correspondientes de las Direcciones de

Política de Comercio Exterior, Administración del Comercio Exterior (DACE), Análisis

Económico (DAE), Área de Promoción Comercial y Misión Permanente de Guatemala ante

la Organización Mundial del Comercio -OMС-.

Se brindó apoyo técnico en la verificación de datos consignados en las solicitudes de

compras o pago de bienes y servicios, la cual se detalla a continuación:

• Se verifico la partida presupuestaria, renglón y número de centro de costo que corresponde

en la solicitud de compra, trasladadas por las Direcciones.

d) Se brindó apoyo técnico en la elaboración de la Reprogramación de Cuota financiera

Interna entre Objetos de Gasto del Programa 13 "Gestión de la Integración Económica у

Comercio Exterior" de la Unidad Ejecutora, la cual se detalla a continuación:

Se elaboró las reprogramaciones de cuota interna entre los distintos grupos de gasto, para

la ejecución de los gastos que posee la Unidad Ejecutora 107 "Programa de Apoyo al
Comercio Exterior y la Integración -UEP-".



e)

f)

Se brindó apoyo técnico en la elaboración de reportes de información a publicar

mensualmente conforme Ley de Acceso a la Información Pública, correspondiente al Área
de Presupuesto del mes de octubre del año 2025, la cual se detalla a continuación:

Se elaboró informes en formato PDF y Excel, correspondiente al artículo 10 inciso 5 "Matriz

de Seguimiento y Ejecución de Metas Físicas"

Artículo 10 inciso 7 "Modificaciones Presupuestarias Internas y Externas", "Presupuesto de

Ingreso y Egresos".

Artículo 10 inciso 8 "Información Mensual Acumulada de Ejecución Presupuestaria por

Renglón".

Artículo 11 "Presupuesto Vigente por Entidad".

Se brindó apoyo técnico en otras actividades técnicas que le requiera la autoridad

superior del área para la cual presta sus servicios, la cual se detalla a continuación:

Se elaboró oficios que se trasladaron a las Direcciones del Viceministerio de Integración y
Comercio Exterior y otras Unidades Administrativas del Ministerio de Economía.

Se elaboró de modificaciones presupuestarias internas para el reordenamiento del espacio

presupuestario del Viceministerio de Integración y Comercio Exterior.

屋
Cristian Josué Kópez Barrera

Vo.Bd

Lcda. Amparo Alejandra Galindo Eguizábal

Jefe er Funciones de la Unidad Ejecutora 107

Prograna de Apoyo al Comercio Exterior y la Integración
Ministerio de Economía



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TÉCNICOS

Nombre completo del contratista

Dependencia

Guillermo Gregorio de la Cruz Gruzzi López

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la

Integración –UEP— Logística y Viajes al Exterior, Delegación de RRHH.

Mes y año del
Informe Noviembre 20251 Número de Contrato UEP-107-004-029-2025

Período de actividades del: 01 de noviembre 2025 al: 30 de noviembre 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

B) Apoyar técnicamente en la elaboración de nombramientos de viaje al exterior e interior del país,
autorización de gastos de viáticos y boletos de transporte de funcionarios y empleados del Viceministerio

de Integración y Comercio Exterior y sus dependencias, con la documentación oficial que ampare la

comisión oficial, gestionando con antelación en las áreas de Tesorería y Adquisiciones y Contrataciones

de la Unidad Ejecutora 107 para las acciones que en cada caso correspondan.

Se apoyó técnicamente en la elaboración del expediente para nombramiento de autorización de viáticos

en el exterior de la República del Señor Viceministro de Integración y Comercio Exterior Héctor José

Marroquín Mora, con motivo de su participación en el Cuarto examen de Políticas Comerciales de

Guatemala ante la Organización Mundial del Comercio, en la ciudad de Ginebra, Suiza.

Autorización de Gastos de Viatico en el exterior del País.

Convocatoria de Excelentísimo Embajador Eduardo Sperisen Yurt de la Misión Permanente de

Guatemala ante la Organización Mundial del Comercio -OMС-.

Solicitud en la Secretaría del Ministerio de Economía para la asignación de correlativo y fecha

nombramiento y designación

Elaboración de oficio de solicitud de asignación de cuota financiera para asignación de viáticos.

en

Entrega de expediente a Unidad de Presupuesto de la UEP 107 para asignación de sello de disponibilidad

presupuestaria.

Proceso de ingreso electrónico de copia digital de documentación en el programa electrónico

DOCUMENTOS MINECО.

Entrega de expediente a Despacho Superior para firma de autorización de Sra. Ministra Adriana Gabriela

García Pacheco.

Entrega de nombramiento y de autorización de viáticos en el exterior en originales en la Secretaría

general para su resguardo.

Elaboración de cuatro juegos de copias para certificación en Secretaría General para uso en el proceso

de asignación y liquidación de viáticos.

Entrega de copia de nombramiento y de autorización de viáticos certificada en Tesorería de la Unidad

Ejecutora 107 para el proceso de asignación y liquidación de Reconocimiento de Gastos al Exterior de la

República.

Entrega de copia de nombramiento y de autorización de viáticos certificada en el departamento de

compras de la Unidad Ejecutora 107 para el proceso de pago de boleto.



이 Se apoyó técnicamente en la elaboración del expediente para nombramiento de autorización de viáticos

en el exterior de la República del Director de Política de Comercio Exterior Yony Rolando Cifuentes

Velásquez, con motivo de su participación en el Cuarto examen de Políticas Comerciales de Guatemala

ante la Organización Mundial del Comercio, en la ciudad de Ginebra, Suiza.

Autorización de Gastos de Viatico en el exterior del País.

Convocatoria de Excelentísimo Embajador Eduardo Sperisen Yurt de la Misión Permanente

Guatemala ante la Organización Mundial del Comercio -OMC-.

de

Solicitud en la Secretaría del Ministerio de Economía para la asignación de correlativo y fecha

nombramiento y designación

• Elaboración de oficio de solicitud de asignación de cuota financiera para asignación de viáticos.

en

Entrega de expediente a Unidad de Presupuesto de la UEP 107 para asignación de sello de disponibilidad

presupuestaria.

Proceso de ingreso electrónico de copia digital de documentación en el programa electrónico

DOCUMENTOS MINECO.

Entrega de expediente a Vicedespacho de Integración y Comercio Exterior para solicitud de firma de

autorización de Señor Viceministro Héctor José Marroquín Mora.

Entrega de nombramiento y de autorización de viáticos en el exterior en originales en la Secretaría

general para su resguardo.

Elaboración de cuatro juegos de copias para certificación en Secretaría General para uso en el proceso

de asignación y liquidación de viáticos.

Entrega de copia de nombramiento y de autorización de viáticos certificada en Tesorería de la Unidad

Ejecutora 107 para el proceso de asignación y liquidación de Reconocimiento de Gastos al Exterior de la

República.

Entrega de copia de nombramiento y de autorización de viáticos certificada en el departamento de

compras de la Unidad Ejecutora 107 para el proceso de pago de boleto.

Se apoyó técnicamente en la elaboración del expediente para nombramiento de autorización de viáticos

en el exterior de la República de la Directora de Administración del Comercio Exterior María Victoria

Elizabeth Meza Cortez, con motivo de su participación en el Cuarto examen de Políticas Comerciales de

Guatemala ante la Organización Mundial del Comercio, en la ciudad de Ginebra, Suiza.

Autorización de Gastos de Viatico en el exterior del País.

Convocatoria de Excelentísimo Embajador Eduardo Sperisen Yurt de la Misión Permanente de

Guatemala ante la Organización Mundial del Comercio -OMC-.

Solicitud en la Secretaría del Ministerio de Economía para la asignación de correlativo y fecha

nombramiento y designación.

en

Elaboración de oficio de solicitud de asignación de cuota financiera para asignación de viáticos.

Entrega de expediente a Unidad de Presupuesto de la UEP 107 para asignación de sello de disponibilidad

presupuestaria.

Proceso de ingreso electrónico de copia digital de documentación en el programa electrónico

DOCUMENTOS MINECО.

Entrega de expediente a Vicedespacho de Integración y Comercio Exterior para solicitud de firma de

autorización de Señor Viceministro Héctor José Marroquín Mora.

Entrega de nombramiento y de autorización de viáticos en el exterior en originales en la Secretaría

general para su resguardo.



이 Elaboración de cuatro juegos de copias para certificación en Secretaría General para uso en el proceso

de asignación y liquidación de viáticos.

Entrega de copia de nombramiento y de autorización de viáticos certificada en Tesorería de la Unidad

Ejecutora 107 para el proceso de asignación y liquidación de Reconocimiento de Gastos al Exterior de la

República.

Entrega de copia de nombramiento y de autorización de viáticos certificada en el departamento de

compras de la Unidad Ejecutora 107 para el proceso de pago de boleto.

Se apoyó técnicamente en la elaboración del expediente para nombramiento de autorización de viáticos

en el exterior de la República de la Asesora Profesional Especializada I, Thelma Beatriz Borrayo Galindo

de la Dirección de Administración del Comercio Exterior, con motivo de su participación en el Cuarto

examen de Políticas Comerciales de Guatemala ante la Organización Mundial del Comercio, en la ciudad

de Ginebra, Suiza.

Autorización de Gastos de Viatico en el exterior del País.

Convocatoria de Excelentísimo Embajador Eduardo Sperisen Yurt de la Misión Permanente de

Guatemala ante la Organización Mundial del Comercio -OМС-.

Solicitud en la Secretaría del Ministerio de Economía para la asignación de correlativo y fecha en

nombramiento y designación.

Elaboración de oficio de solicitud de asignación de cuota financiera para asignación de viáticos.

Entrega de expediente a Unidad de Presupuesto de la UEP 107 para asignación de sello de disponibilidad

presupuestaria.

Proceso de ingreso electrónico de copia digital de documentación en el programa electrónico

DOCUMENTOS MINECO.

Entrega de expediente a Vicedespacho de Integración y Comercio Exterior para solicitud de firma

autorización de Señor Viceministro Héctor José Marroquín Mora.

de

Entrega de nombramiento y de autorización de viáticos en el exterior en originales en la Secretaría

general para su resguardo.

Elaboración de cuatro juegos de copias para certificación en Secretaría General para uso en el proceso

de asignación y liquidación de viáticos.

Entrega de copia de nombramiento y de autorización de viáticos certificada en Tesorería de la Unidad

Ejecutora 107 para el proceso de asignación y liquidación de Reconocimiento de Gastos al Exterior de la

República.
Entrega de copia de nombramiento y de autorización de viáticos certificada en el departamento de

compras de la Unidad Ejecutora 107 para el proceso de pago de boleto.

Se apoyó técnicamente en la elaboración del expediente para nombramiento de autorización de viáticos

en el exterior de la República de la Jefa en Funciones de la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al

Comercio Exterior Amparo Alejandra Galindo Eguizábal, con motivo de su participación en la Reunión

presencial para dar seguimiento a temas administrativos, financieros, de auditoria interna, recursos

humanos, manuales de procesos y procedimientos e inventarios de la Misión Permanente de Guatemala

ante la Organización Mundial del Comercio -OMC-, en la ciudad de Ginebra, Suiza.

Autorización de Gastos de Viatico en el exterior del País.

Circular institucional ME-DA-C-022-2025 del Ministerio de Economía



Solicitud en la Secretaría del Ministerio de Economía para la asignación de correlativo y fecha en

nombramiento y designación.

• Elaboración de oficio de solicitud de asignación de cuota financiera para asignación de viáticos.

이

이

Entrega de expediente a Unidad de Presupuesto de la UEP 107 para asignación de sello de disponibilidad

presupuestaria.

Proceso de ingreso electrónico de copia digital de documentación en el programa electrónico

DOCUMENTOS MINECO.

Entrega de expediente a Vicedespacho de Integración y Comercio Exterior para solicitud de firma de

autorización de Señor Viceministro Héctor José Marroquín Mora.

Entrega de nombramiento y de autorización de viáticos en el exterior en originales en la Secretaría

general para su resguardo.

Elaboración de cuatro juegos de copias para certificación en Secretaría General para uso en el proceso

de asignación y liquidación de viáticos.

• Entrega de copia de nombramiento y de autorización de viáticos certificada en Tesorería de la Unidad

Ejecutora 107 para el proceso de asignación y liquidación de Reconocimiento de Gastos al Exterior de la

República.

Entrega de copia de nombramiento y de autorización de viáticos certificada en el departamento

compras de la Unidad Ejecutora 107 para el proceso de pago de boleto.

de

C) Apoyar técnicamente en la elaboración de requerimiento de traslado, Autorización de
Reconocimiento de Gastos Interior/Exterior y boletos de transporte para Contratistas que presten sus

servicios en el Viceministerio de Integración y Comercio Exterior y sus dependencias, con la

documentación oficial que ampare la comisión oficial, gestionando con antelación en las áreas de

Tesorería y Adquisiciones y Contrataciones de la Unidad Ejecutora 107 para las acciones que en cada
caso correspondan.

Se apoyó técnicamente en la elaboración del expediente de autorización de Reconocimiento de Gastos

de María Fernanda Trabanino Ortega, Asesor de Promoción Comercial con motivo de su participación

en La feria comercial "Asociación de Fabricantes de Marcas Privadas 2025", en la ciudad de Chicago,

Illinois, Estados Unidos de América.

Autorización de Reconocimiento de Gastos y Requerimiento de traslado al exterior del País.

Proyecto de participación y justificación institucional.

Solicitud en la Secretaría del Ministerio de Economía para la asignación de correlativo y fecha en

requerimiento y autorización de reconocimiento de gastos a contratistas.

Elaboración de oficio de solicitud de asignación de cuota financiera para asignación de viáticos.

Entrega de expediente a Unidad de Presupuesto de la UEP 107 para asignación de sello de disponibilidad

presupuestaria.

Proceso de ingreso electrónico de copia digital de documentación en el programa electrónico

DOCUMENTOS MINECO.

Entrega de expediente a Vicedespacho de Integración y Comercio Exterior para solicitud de firma de

autorización de Señor Viceministro Héctor José Marroquín Mora.

Entrega de nombramiento y de autorización de viáticos en el exterior en originales en la Secretaría

general para su resguardo.

Elaboración de cuatro juegos de copias para certificación en Secretaría General para uso en el proceso

de asignación y liquidación de viáticos.



•

Entrega de copia de nombramiento y de autorización de viáticos certificada en Tesorería de la Unidad

Ejecutora 107 para el proceso de asignación y liquidación de Reconocimiento de Gastos al Exterior de la

República.

Entrega de copia de nombramiento y de autorización de viáticos certificada en el departamento de

compras de la Unidad Ejecutora 107 para el proceso de pago de boleto.

Se apoyó técnicamente en la elaboración del expediente de autorización de Reconocimiento de Gastos

de Carolina María Rosales Rodríguez, Asesor de Promoción Comercial con motivo de su participación

en La feria comercial "Asociación de Fabricantes de Marcas Privadas 2025", en la ciudad de Chicago,

Illinois, Estados Unidos de América.

Autorización de Reconocimiento de Gastos y Requerimiento de traslado al exterior del País.

Proyecto de participación y justificación institucional.

Solicitud en la Secretaría del Ministerio de Economía para la asignación de correlativo y fecha en

requerimiento y autorización de reconocimiento de gastos a contratistas.

Elaboración de oficio de solicitud de asignación de cuota financiera para asignación de viáticos.

Entrega de expediente a Unidad de Presupuesto de la UEP 107 para asignación de sello de disponibilidad

presupuestaria.

Proceso de ingreso electrónico de copia digital de documentación en el programa electrónico

DOCUMENTOS MINECO.

Entrega de expediente a Vicedespacho de Integración y Comercio Exterior para solicitud de firma de

autorización de Señor Viceministro Héctor José Marroquín Mora.

Entrega de nombramiento y de autorización de viáticos en el exterior en originales en la Secretaría

general para su resguardo.

Elaboración de cuatro juegos de copias para certificación en Secretaría General para uso en el proceso

de asignación y liquidación de viáticos.

Entrega de copia de nombramiento y de autorización de viáticos certificada en Tesorería de la Unidad

Ejecutora 107 para el proceso de asignación y liquidación de Reconocimiento de Gastos al Exterior de la

República.

Entrega de copia de nombramiento y de autorización de viáticos certificada en el departamento de

compras de la Unidad Ejecutora 107 para el proceso de pago de boleto.

de

Se apoyó técnicamente en la elaboración del expediente de autorización de Reconocimiento de Gastos

Manuel Estuardo Berrios Vela, Asesor de Promoción Comercial con motivo de su participación en La

feria comercial “Asociación de Fabricantes de Marcas Privadas 2025", en la ciudad de Chicago, Illinois,
Estados Unidos de América.

Autorización de Reconocimiento de Gastos y Requerimiento de traslado al exterior del País.

Proyecto de participación y justificación institucional.

Solicitud en la Secretaría del Ministerio de Economía para la asignación de correlativo y fecha en

requerimiento y autorización de reconocimiento de gastos a contratistas.

Elaboración de oficio de solicitud de asignación de cuota financiera para asignación de viáticos.

Entrega de expediente a Unidad de Presupuesto de la UEP 107 para asignación de sello de disponibilidad

presupuestaria.

Proceso de ingreso electrónico de copia digital de documentación en el programa electrónico

DOCUMENTOS MINECO.



D

y

Entrega de expediente a Vicedespacho de Integración y Comercio Exterior para solicitud de firma de

autorización de Señor Viceministro Héctor José Marroquín Mora.

Entrega de nombramiento y de autorización de viáticos en el exterior en originales en la Secretaría

general para su resguardo.

Elaboración de cuatro juegos de copias para certificación en Secretaría General para uso en el proceso

de asignación y liquidación de viáticos.

Entrega de copia de nombramiento y de autorización de viáticos certificada en Tesorería de la Unidad

Ejecutora 107 para el proceso de asignación y liquidación de Reconocimiento de Gastos al Exterior de la

República.

Entrega de copia de nombramiento y de autorización de viáticos certificada en el departamento de

compras de la Unidad Ejecutora 107 para el proceso de pago de boleto.

Apoyar técnicamente en la elaboración de los formularios necesarios para la liquidación de viáticos

reconocimiento de gastos de comisiones oficiales del señor Viceministro.

Se apoyó técnicamente a la unidad de tesorería y funcionarios:

Señor Viceministro Héctor José Marroquín Mora con motivo de su participación en la Reunión de

Viceministros de Integración Económica y del Consejo de Ministros de Integración Económica en el marco

de la II Ronda de Unión Aduanera Centroamericana del segundo semestre de 2025.

E Apoyar técnicamente en el seguimiento a las liquidaciones de viáticos y reconocimiento de gastos

para que se efectúen en el plazo legal establecido y que los expedientes contengan la documentación

legal requerida para su liquidación.

Se apoyó técnicamente a la unidad de tesorería y funcionarios en la revisión de la documentación,

corrección escaneado individual y personal de cada expediente de liquidación, presentación en tiempo

de las liquidaciones de las comisiones realizadas en el exterior y en el interior de la República de

Guatemala a través de la carga de expedientes en el Sistema Informático "Documentos Mineco" para la

revisión final y firma de Visto Bueno de Señor Viceministro Héctor José Marroquín en el caso de sus

funcionarios y o contratistas y firma de Sra. Ministra Gabriela Garcia en el caso del Señor Viceministro

Héctor José Marroquín Mora.

Señor Viceministro Héctor José Marroquín Mora con motivo de su participación en la Reunión de

Viceministros de Integración Económica y del Consejo de Ministros de Integración Económica en el marco

de la Il Ronda de Unión Aduanera Centroamericana del segundo semestre de 2025.

Asesor de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias de la Dirección de Política de Comercio Exterior Edgar
Osmar Gomez Garavito, con motivo de su participación en la capacitación El Taller del Consejo de

Exportación de Lácteos de los Estados Unidos (USDEC) para Centroamérica y República Dominicana

sobre los Sistemas Regulatorios Lácteos de EE. UU, en la ciudad de Amarillo, Texas, Estados Unidos de
América.

Asesor de Integración Centroamericana de la Dirección de Política de Comercio Exterior, Joel Humberto

Delgado Samayoa, con motivo de su participación en La Capacitación sobre el Proceso de Integración

Profunda Guatemala-El Salvador-Honduras, aspectos técnicos de la FYDUCA y medidas sanitarias y

fitosanitarias en el marco del Proceso de Integración Profunda, en la sede del Ministerio de Economía en

la ciudad de Quetzaltenango, Quetzaltenango.



Asesor de Integración Centroamericana de la Dirección de Política de Comercio Exterior, Edgar Osmar

Gomez Garavito, con motivo de su participación en La Capacitación sobre el Proceso de Integración

Profunda Guatemala-El Salvador-Honduras, aspectos técnicos de la FYDUCA y medidas sanitarias y

fitosanitarias en el marco del Proceso de Integración Profunda, en la sede del Ministerio de Economía en

la ciudad de Quetzaltenango, Quetzaltenango.

Asesor de Integración Centroamericana de la Dirección de Política de Comercio Exterior, Joel Humberto

Delgado Samayoa, con motivo de su participación en la Reunión de Directores de Integración Económica
en el marco de la II Ronda de Unión Aduanera en la ciudad de Panamá,

Asesor de Defensa Comercial Francisco Alejandro Pineda Suárez con motivo de su participación en El

52° período de sesiones del Grupo de Trabajo III sobre la Reforma del Sistema de Solución de

Controversias entre Inversionistas y Estados de la Comisión de las Naciones Unidas para el Derecho

Mercantil Internacional (en adelante CNUDMI), en la ciudad de Viena, Austria.

Asesora legal del Vicedespacho de Integración y Comercio Exterior Ivannia Yahaira Maykan Ponce
Zavala con motivo de su participación en El 52° período de sesiones del Grupo de Trabajo III sobre la

Reforma del Sistema de Solución de Controversias entre Inversionistas y Estados de la Comisión de las

Naciones Unidas para el Derecho Mercantil Internacional (en adelante CNUDMI), en la ciudad de Viena,
Austria.

Asesora de Promoción Comercial de la Dirección de Política de Comercio Exterior, María Fernanda

Trabanino Ortega con motivo de su participación en La Agenda Comercial en el marco de la participación

en La Feria de Alimentos y Servicios, en la ciudad de Santiago de Chile, Chile.

Asesora de Promoción Comercial de la Dirección de Política de Comercio Exterior, María Fernanda

Trabanino Ortega con motivo de su participación en La Agenda Comercial en el marco de la participación

en La Feria de Alimentos y Servicios, en la ciudad de Santiago de Chile, Chile.

Asesor de Promoción Comercial de la Dirección de Política de Comercio Exterior, José Arnoldo López

García con motivo de su participación en La Agenda Comercial en el marco de la participación en La

Feria de Alimentos y Servicios, en la ciudad de Santiago de Chile, Chile.

Asesora de la Dirección de Análisis Económico Magda Lucrecia Leb Hernández con motivo de

participación en La Agenda Comercial en el marco de la participación en La Feria de Alimentos

Servicios, en la ciudad de Santiago de Chile, Chile.

su

y

Director de Política de Comercio Exterior, Yony Rolando Cifuentes Velásquez con motivo de su

participación en la reunión de Trabajo de transposición de lista LXXXVIII de Guatemala, ante la

Organización Mundial del Comercio -OMC-, en la ciudad de Ginebra, Suiza.

Asesor de Acceso a Mercados de la Dirección de Política de Comercio Exterior, Amner Adilio González

Hernández con motivo de su participación en la reunión de Trabajo de transposición de lista LXXXVIIl de

Guatemala, ante la Organización Mundial del Comercio -OMC-, en la ciudad de Ginebra, Suiza.

Asesor de Acceso a Mercados de la Dirección de Política de Comercio Exterior, Jürgen Gerardo Salazar

Jiménez con motivo de su participación en la reunión de Trabajo de transposicion de lista LXXXVIII de

Guatemala, ante la Organización Mundial del Comercio -OMC-, en la ciudad de Ginebra, Suiza.



Profesional III Jefe Marta Dinora Álvarez Arredondo de la Dirección de Administración del Comercio

Exterior con motivo de su participación como expositora, en la capacitación "Operaciones de exportación

e importación y reglas de origen", en la sede del Ministerio de Economía, en la ciudad de Quetzaltenango,

Quetzaltenango.

Asesora de la Dirección de Administración del Comercio Exterior Teresa Reyna Sofia Mejicanos con

motivo de su participación como expositora, en la capacitación "Operaciones de exportación e

importación y reglas de origen", en la sede del Ministerio de Economía, en la ciudad de Quetzaltenango,
Quetzaltenango.

Asesor de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias de la Dirección de Política de Comercio Exterior Edgar
Osmar Gomez Garavito, con motivo de su participación como expositora, en la capacitación "Operaciones
de exportación e importación y reglas de origen", en la sede del Ministerio de Economía, en la ciudad de

Quetzaltenango, Quetzaltenango.

Asesora de la Dirección de Administración del Comercio Exterior Melanie Giovanna Gento Sierra con

motivo de su participación como expositora, en la capacitación en la capacitación "Sostenibilidad como

ventaja competitiva en el Comercio Exterior", en la sede del Ministerio de Economía., en la ciudad de

Quetzaltenango, Quetzaltenango.

Asesora del Vicedespacho de Integración y Comercio Exterior Ligia María Hernandez Campos con motivo

de su participación en las Reuniones de acercamiento con Organizaciones relacionadas al Comercio

Exterior, en la sede del Ministerio de Economía., en la ciudad de Quetzaltenango, Quetzaltenango.

Asesor de Tributos Internos y Aduanas de la Dirección de Política de Comercio Exterior, Marycruz
Alejandra De León Espinoza, con motivo de su participación en la Reunión de la comisión redactora del

CAUCA y RECAUCA, en la ciudad de Panamá, Panamá.

F Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad inmediata superior de las áreas para la cual

presta sus servicios, Vicedespacho de Integración y Comercio Exterior.

Se apoyó técnicamente a la delegación de Recursos Humanos en la entrega del informe mensual de

actualización de acceso a la información pública del mes de octubre 2025 versión PDF y archivo editable;

en lo relativo al artículo 10 numerales 2, 3 y 4, y al artículo 11 numeral 2 consistente en:

Actualización del Directorio de funcionarios públicos.
Actualización de Nomina de funcionarios públicos.

Actualización de Nomina de funcionarios públicos de la Misión Permanente de Guatemala ante

Organización Mundial del Comercio en Ginebra, Suiza.

la

Actualización de Contratistas del Estado Profesionales Colegiados.

Se apoyó técnicamente en la reserva de habitaciones en la ciudad de Ginebra, Suiza con motivo de la

visita de autoridades del Ministerio de Economía en la Sede Permanente del Gobierno de Guatemala

ante la Organización Mundial del Comercio -ОМС-:

Viceministro Administrativo Financiero, Carlos Morales Maza.

Auditora, Wendy Borrayo

Jefa en Funciones de UEP 107, Amparo Alejandra Galindo Eguizábal



Se apoyó técnicamente en la recepción y traslados, reserva de habitación en la ciudad de Ginebra, Suiza

a favor del Señor Viceministro de Integración y Comercio Exterior Héctor José Marroquín Mora con motivo

de su participación en el Cuarto examen de Políticas Comerciales de Guatemala ante la Organización

Mundial del Comercio -OMС-:

Guillermo Gregorio de la Cruz Gruzzi López

Vo.Bo

Lcda. Amparo Alejandra Galindo Eguizábal
Jefe en Funciones de la Unidad Ejecutora 107
Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integración

Ministerio de Economía



Nombre completo del contratista

Dependencia

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR

SERVICIOS TÉCNICOS

MAIDA RAQUEL SALGUERO MARTINEZ

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la

Integración -UEP- Vice despacho de Integración y Comercio
Exterior /Contabilidad

Mes y año del

Informe
NOVIEMBRE 2025 Número de Contrato

UEP-107-005-029-2025

Período de

actividades
del: 01 DE NOVIEMBRE 2025 al: 30 DE NOVIEMBRE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) "Apoyar Técnicamente para llevar el control digital y físico de los Comprobantes Únicos de Registro
CUR's, con su documentación original de soporte, de forma mensual, debiendo mantener al dia el
correlativo físico de los comprobantes únicos de registro CUR's."

Se apoyó técnicamente en llevar un control digital de los archivos originales de los comprobantes únicos de

registro Cur's en forma correlativa mensualmente de los diferentes gastos efectuados pagados en la
Unidad Ejecutora 107.

b) "Apoyar técnicamente en la preparación y envió a la Dirección Financiera del Ministerio de Economía

de los comprobantes únicos de pago CUR's con documentación de respaldo, debiendo dar seguí-
miento a la devolución de los mismos posteriormente al proceso de pago por parte de la Dirección
Financiera."

c)

d)

Se apoyó técnicamente para la preparación y control de envio de los Comprobantes Únicos de Registro
Cur's foliados con su documentación de respaldo en cada uno, para proceso de pago del mes corres-
pondiente.

"Apoyar técnicamente en ingresar datos al Sistema de Gestión, de las operaciones contables

en el proceso de asignación de fuentes de financiamiento y generar CUR's de compromiso y
devengado en estado solicitado."

Se apoyó técnicamente en la revisión y operación de las órdenes de compra asignándoles fuentes de Finan
ciamiento tanto en compromiso y devengado de los gastos efectuados de las diferentes Direcciones a
nuestro cargo de la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integración
correspondiente al mes de octubre 2025.

"Apoyar técnicamente en la creación de regularizaciones en calidad de solicitado por diferencial
cambiario generados por el traslado de fondos a la Misión Permanente de Guatemala ante la OMC
y pagos internacionales en los casos de controversia al Estado de Guatemala. Reversiones

parciales totales de CUR's de compromiso y Devengado.

Se apoyó técnicamente en la creación de regularización de complemento de nómina de la OMC del mes
que corresponde. Diferenciales Cambiarios de pagos Internacionales en los casos de Controversias al
Estado de Guatemala.

pág. 1



e)

f)

la"Apoyar técnicamente en la preparación y recopilación de información contable requerida por
Contraloría General de Cuentas, la Auditoría Interna y cualquier ente que por ley pueda requerir este

tipo de información

Se apoyó Técnicamente en la preparación de requerimiento de la CGC OFICIO DAS-06-91675-0021-
2025 Y OFICIO DAS 06-91675-0030-2025 solicitando Comprobante Únicos de Registro Cur's
escaneados con su documentación de soporte en CD'S

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del área para la cual

presta sus servicios

Se apoyó técnicamente en recibir y enviar correspondencia que ingresa y egresa de las diferentes

Direcciones y dependencias del Ministerio de Economía para la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al

Comercio Exterior y la Integración UEP-107.

Se apoyó técnicamente en él envió de Cur's pagados y escaneados del mes de octubre de 2025, en USB,

para la Dirección Financiera del Ministerio de Economía UDAF

Se apoyó Técnicamente en enviar a la Dirección Financiera del Ministerio de Economía las Declaraciones de

Sistema de Retenciones Web correspondientes al mes de octubre 2025 del IVA e ISR del personal

contratado renglón 029 y proveedores donde se adjunta las retenciones respectivas

Se apoyó técnicamente en la generación del listado del Personal 029 contratado de las diferentes

Direcciones que tiene a su cargo el Viceministerio de Integración y Comercio Exterior y Subgrupo 18
correspondiente al mes de octubre 2025.

Se apoyó técnicamente en el escaneo de los Informes del Personal Contratado 029 de las diferentes

Direcciones que tiene a su cargo el Viceministerio de Integración y Comercio Exterior correspondiente al mes
de octubre 2025, para remitirlo al encargado de enviarlo a la Unidad de Acceso a la Información Pública del

Ministerio de Economía.

de

la
Se apoyó técnicamente en la revisión y seguimiento que los expedientes transferidos por el área

adquisiciones que vengan completos, foliados y con su documentación de respaldo para Trasladarlos
Unidad Financiera del Ministerio de Economía, para su respectivo pago con hoja de entrega mes de octubre

2025.

Se apoyó técnicamente en entrega enviada a sus correos electrónicos del personal Contratado 029 de las

diferentes Direcciones a cargo de la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la

Integración -107-, sus retenciones de IVA e ISR correspondiente al mes de octubre 2025.

Se apoyó técnicamente en enviar a la Dirección de Auditoria Interna mensualmente copias de las Cajas

Fiscales de la UEP y OMC presentadas a la CGG del mes de octubre 2025 y copias de los Libros de Bancos
con sus Estados de Cuentas.

Se participó en la Inauguración en el lobby sobre Salud Mental de Todo Cuidamos de Todos.

Maida Raquel Salguero Martínez

Nombre y Firma del Contratistarey

2

Ve и
Lcda. Amparo Alejandra Galindo Eguizábal

Jefe en Funciones de la Unidad Ejecutora 107

Programa e Apoyo al Comercio Exterior y la Integración Pág. 2
Ministerio de Economía



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

Dependencia

ALMA FABIOLA MONTERROSO MOX DE NAVARRO

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y

Integración -UEP-/ Tesorería

Mes y año del

Informe NOVIEMBRE 2025 Número de contrato UEP-107-009-029-2025

A
Período de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE 2025 al: 30 DE NOVIEMBRE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

la

a)

b)

c)

d)

Asesorar profesionalmente en el proceso de Constitución de los Fondos Rotativos Internos, que de

conformidad con la disponibilidad Financiera autorice el Ministerio de Finanzas Públicas

Se asesoró profesionalmente en la Constitución de los Fondos Rotativos asignados a la Unidad Ejecutora 107

Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integración -UEP- para gastos de funcionamiento de la Misión
Permanente de Guatemala ante la Organización Mundial del Comercio de la -OMC- y de la Unidad Ejecutora

Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integración, en las diferentes clases de Fondos Rotativos
asignados a esta Unidad Ejecutora.

Asesorar profesionalmente en la revisión, ingreso y registro de los expedientes de legitimo abono para
registrar las entradas de liquidación parcial y final de los Fondos Rotativos a cargo de la Unidad Ejecutora

del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integración

Se asesoró profesionalmente en la revisión de la documentación para la posterior emisión de los cheques

correspondiente a Viáticos, Reconocimiento de Gastos, Caja Chica y el Fondo Rotativo asignado a esta Unidad

Ejecutora 107.

de

Se asesoró profesionalmente en la preparación y revisión de la documentación para posteriormente realizar

el respectivo registro de las liquidaciones de los Fondos Rotativos, de esta Unidad Ejecutora Programa

Apoyo al Comercio Exterior y la Integración.

Asesorar profesionalmente en el requerimiento de cuota de regularización y de anticipo, para los pagos y
registro de las entradas de Fondo Rotativo Interno

Se asesoró profesionalmente en realizar la programación de cuota de regularización de gastos, de los Fondos

Rotativos internos de esta Unidad Ejecutora Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integración,
correspondiente al mes de noviembre del presente año.

Asesorar profesionalmente en la gestión de transferencias mensual para el pago de nóminas del personal
de la Misión Permanente de Guatemala ante la Organización Mundial del Comercio

Se asesoró profesionalmente en realizar la transferencia para el pago de nómina mensual del mes de
noviembre, de la Misión Permanente de Guatemala, ante la OMC, Ginebra, Suiza.

Se asesoró profesionalmente en realizar la transferencia de asignación de fondos del Fondo Rotativo para

gastos de funcionamiento del personal de la Misión Permanente de Guatemala, ante la OMC, Ginebra, Suiza.

1



e)

f)

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de notas de crédito y débito emitidas por el Banco de
Guatemala, para el registro de regularización de diferenciales cambiarios generados por el pago de
nóminas del personal de la Misión Permanente de Guatemala ante la Organización Mundial del Comercio

• Se asesoró profesionalmente en realizar la gestión ante el Banco de Guatemala, que corresponde al trámite
del diferencial cambiario del mes de noviembre, para posteriormente obtener la Nota de Débito.

Se asesoró profesionalmente en realizar la solicitud de las notas de crédito en el Ministerio de Finanzas,
correspondiente al diferencial cambiario del mes de noviembre, para posteriormente obtener la Nota de
Crédito.

Otras actividades que le requiera la autoridad inmediata superior del área en la cual presta sus servicios.

Se asesoró profesionalmente en realizar los libros de bancos del mes de noviembre.

Alma Fabiola Monterroso Mox de Navarro Lcda Amparo Alejandra Galindo Eguizábal

Jefe en Funciones de la Unidad Ejecutora 107

Progrema de Apoyo al  Comercio Exterior y la Integración
Ministerio de Economía
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

Nombre completo del contratista

Dependencia

TÉCNICos

YANETH NOEMÍ MAYÉN MAYÉN

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO

EXTERIOR Y LA INTEGRACIÓN -UEP-/ VICEMINISTERIO DE

INTEGRACIÓN Y COMERCIO EXTERIOR /PRESUPUESTO

Mes y año del
Informe

NOVIEMBRE 2025
Número de

Contrato
UEP-107-010-029-2025

Período de

actividades
del: 01 DE NOVIEMBRE 2025 al: 30 DE NOVIEMBRE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Se brindó apoyar técnico para la elaboración de modificaciones presupuestarias Internas y

Externas del Vice despacho de Integración y Comercio Exterior y sus dependencias;

b)

c)

Se brindo apoyó técnico en la elaboración del expediente de modificación presupuestaria de

carácter interna destinada a reordenar el presupuesto de las distintas direcciones del

Vicedepacho en el mes de noviembre 2025.

Se brindo apoyó técnico en la elaboración del expediente de modificación presupuestaria de

carácter externa destinada a ceder espacio presupuestario en la fuente 11 para el

fideicomiso de la Unidad Ejecutora 105.

Se brindó apoyar técnico en la elaboración de Resoluciones Internas de Planificación para

modificaciones presupuestarias internas y externas.

Se brindo apoyó técnico en la elaboración de la resolución que no afecta las metas

aprobabas en el POA 2025, destinada a reordenar el presupuesto en el mes de noviembre

año 2025.

Se brindo apoyó técnico en la elaboración de la resolución que si afecta las metas aprobabas

en el POA 2025, destinada a ceder espacio presupuestario en la fuente 11 para el

fideicomiso de la Unidad Ejecutora 105.

Apoyar técnicamente en la elaboración de la Programación y Reprogramación de Cuota

financiera mensual y Cuatrimestral, así como en la consolidación de la Programación de

Gastos mensual del Viceministerio de Integración y Comercio Exterior y las Direcciones del

Programa 13;



d)

Se brindó apoyo técnico en el análisis, consolidación de la reprogramación de cuota

financiera de diciembre del año 2025 en tipo Normal, Anticipo y Regularización de las

diferentes Direcciones en las fuentes de financiamiento 11 "Ingresos Corrientes" у 31

"Ingresos Corrientes".

Se brindó apoyo técnico en el análisis y consolidación para la ampliación de cuota financiera

por medio de reprogramaciones para el mes de noviembre del año 2025 en tipo Normal y

Regularización de las diferentes Direcciones por fuente de financiamiento.

Apoyar técnicamente para la elaboración de Constancias de Disponibilidad Presupuestaria

-CDP-

• Se brindo apoyó técnico en la elaboración de la Constancia de Disponibilidad

Presupuestaria -CDP- para servicios de stand en ferias comerciales.

e) Apoyar técnicamente en la elaboración de informes de saldos presupuestarios de forma

mensual, cuatrimestral y anualmente o cuando se requiera.

Se brindo apoyó técnico en la generación de reportes de la ruta crítica de los pagos del

sistema SICOIN, que se acreditaron a proveedores durante el mes de noviembre 2025.

Se brindo apoyó técnico en la elaboración de reportes de la Ejecución Presupuestaria por

Dirección del mes de noviembre de 2025.

Se apoyó técnicamente en la elaboración del informe de ejecución presupuestaria semanal

por grupo de gasto durante el mes de noviembre de 2025.

Se brindo apoyó técnico con la elaboración del informe del avance de ejecución

presupuestaria y de cuota financiara ejecutada y no ejecutada correspondiente al mes de

noviembre 2025.

f) "Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del área para la cual presta

sus servicios".

Se brindo apoyó técnico en el análisis, consolidación y actualización de Proyección de

gastos por Dirección y renglón de gastos para el mes de noviembre 2025.

Se brindo apoyó técnico en el análisis, consolidación y actualización de la reprogramación

del personal 029 del mes de octubre del año en curso y el listado de contratos vigentes al

cierre del mes octubre 2025.



Presentación para reunión de trabajo sobre el avance de la ejecución presupuestaria, cuota

y compras al cierre de noviembre 2025.

Se brindo apoyó técnico en la elaboración de opiniones financieras para ferias comerciales.

YANETH NOEMI MAYEN MAYEN
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Lcda. Amparo Alejandra Galindo Eguizābai
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Nombre completo del contratista

Dependencia

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

POR SERVICIOS TECNICOS

Jürgen Gerardo Salazar Jiménez

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion -UEP/Dirección de
Política de Comercio Exterior/Departamento de Integración Centroamericana.

Mes y año del
Informe

Noviembre de 2025 Número de Contrato

Período de actividades del: 01 de noviembre del 2025

a)

ACTIVIDADES REALIZADAS

UEP-107-011-029-2025

al: 30 de noviembre del 2025

Brindar apoyo técnico en las negociaciones comerciales, bilaterales y multilaterales, en las

mesas de acceso a mercados industrial y defensa comercial.

b)

Se apoyó técnicamente al Viceministerio de Integración y Comercio Exterior con la elaboración de

los Programas de Desgravación Arancelaria 2026 en el sector industria, que Guatemala tiene

vigentes con sus socios comerciales.

Se apoyó técnicamente al Viceministerio de Integración y Comercio Exterior con la elaboración y

seguimiento de la matriz de trabajo para el Acuerdo sobre las Tecnologías de la Información (ATI),

que se está discutiendo en conjunto con la Intendencia de Aduanas de la Superintendencia de

Administración Tributaria (SAT).

Brindar apoyo técnico en materia arancelaria que surja en los acuerdos comerciales del

sector industriales; en el proceso de Integración Económica Centroamericana,

específicamente en el Grupo Arancelario Centroamericano (GRUTECA); y en la Integración

Profunda hacia la Libre Circulación de Mercancías y Personas Naturales entre Guatemala,

Honduras y El Salvador.

Se apoyó técnicamente al Viceministerio de Integración y Comercio Exterior con el seguimiento de

las consultas al sector privado nacional, en relación a los casos pendientes de clasificación

arancelaria del sector industria según el Sistema Arancelario Centroamericano (SAC), en el marco

del Grupo Arancelario Centroamericano (GRUTECA), en el marco del Proceso de Unión Aduanera

Centroamericana.

Se apoyó técnicamente al Viceministerio de Integración y Comercio Exterior en seguimiento a la

solicitud para realizar las gestiones ante el Grupo Técnico Arancelario Centroamericano

(GRUTECA), para la reducción sobre los Derechos Arancelarios de Importación (DAI) del 10% al 5%

sobre el producto denominado "hojas de Papel Bond" tamaño Carta y Oficio, clasificado en las

partidas arancelarias 4802.56.32.00 y 4802.56.33.00.



Se apoyó técnicamente al Viceministerio de Integración y Comercio Exterior con el seguimiento a la

solicitud de apertura arancelaria para el producto denominado "Mango para escoba" clasificado en

la partida (4417.00.00.00) que se estará presentando dentro del Grupo Arancelario Centroamericano

(GRUTECA), en el marco del Proceso de Integración Centroamericana.

Se apoyó técnicamente al Viceministerio de Integración y Comercio Exterior con el seguimiento a la

solicitud de criterio de clasificación arancelaria para el producto denominado “APPLE STUDIO DISPLAY

STD 27" 5K CAM/SPEAK FIXED STAND" clasificado en la partida (8528.52.12.00), dentro del Grupo

Arancelario Centroamericano (GRUTECA), en el marco del Proceso de Integración Centroamericana.

Se apoyó técnicamente al Viceministerio de Integración y Comercio Exterior con la revisión y

seguimiento del sector industrial a las matrices de trabajo para la consolidación de las listas de

excepciones por acuerdo comerciales en el marco del proceso de integración profunda.

c) Brindar apoyo técnico en la revisión de las propuestas de negociación que los distintos
sectores presenten en las consultas en materia de acceso a mercados industrial.

Se apoyó técnicamente al Viceministerio de Integración y Comercio Exterior con el seguimiento y

envío de muestras al laboratorio de aduanas de la Superintendencia de Administración Tributaria

(SAT) sobre el caso presentado por la Secretaria de Desarrollo Económico de Honduras sobre la

apertura arancelaria de "Bebidas preparadas con contenido alcohólico inferior o igual al 10% vol.", se

clasificaría en la partida 2208.90.20.00 (--Bebidas preparadas con contenido alcohólico inferior o igual

al 10% volumen).

d) Brindar apoyo técnico para la elaboración de convocatorias, ayudas de memoria y

documentos resultantes de las reuniones, sesiones y juntas, de los grupos de trabajo en
materia de acceso a mercados y temas arancelarios industrial.

deSe apoyó técnicamente al viceministerio de Integración y Comercio Exterior con la realización

consultas al sector público y privado sobre la solicitud por parte de Honduras para la apertura

arancelaria "Bebidas preparadas con contenido alcohólico inferior o igual al 10% vol.”.

Se apoyó técnicamente al Viceministerio de Integración y Comercio Exterior con la elaboración de

ayuda de memoria resultante de la reunión interinstitucional entre el Ministerio de Economía y la

Superintendencia de Administración Tributaria (SAT), en el marco de la elaboración de los Programas

de Desgravación Arancelaria 2026, que Guatemala tiene vigentes con sus socios comerciales.

d) Brindar apoyo técnico para que el portal del Ministerio de Economía en la sección de la

Dirección de Política y Comercio Exterior, tenga la información actualizada, cargada y

adecuada, de acuerdo a las funciones designadas, y cualquier otra mejora necesaria para su

uso.



Se apoyó técnicamente al Viceministerio de Integración y Comercio Exterior en la participación con la

Dirección de Tecnología de la Información, para subir información sobre las últimas resoluciones y

acuerdos emitidos por COMIECO durante el segundo semestre del año 2025.

Se apoyó técnicamente al Viceministerio de Integración y Comercio Exterior en la actualización de la

información Arancelaria y acuerdos comerciales sobre el Sector Industria para Banco de Información

de Datos (BID), con el objetivo de notificar ante la Organización Mundial del Comercio (OMC) los

cambios relativos de las listas de concesiones de Guatemala entre los años 2010 al 2025.

e) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del área para la cual presta
sus servicios.

Se apoyó técnicamente al Viceministerio de Integración y Comercio Exterior con la identificación de

las partidas arancelarias enviadas por el Ministerio Publico, con el objetivo de determinar si se

concentraba en Libre Circulación entre las Repúblicas de Guatemala y Honduras, esto a solicitud de la

Fiscalía contra Delitos de Defraudación Fiscal y Contrabando Aduanero.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior con la elaboración de informe

técnico y análisis sobre el estado del Proyecto denominado "Puerto seco intermodal Tecún Umán II”,

con el objetivo de dar respuesta a la nota AAPP-DE-167-2025 de la Agencia Nacional de Alianzas para

el Desarrollo de Infraestructura Económica -ANADIE-.

Vo.Bo.

Jürgen Gerardo Salazar Jiménez

OLIT
ICA D

O
 E
X
T
E
A

Yony Rolando Cifuentes Velásquez
Director

Dirección de Política de Comercio Exterior
Ministerio de Economía
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Nombre completo del contratista

Dependencia

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

POR SERVICIOS TÉCNICOS

Amner Adilio González Hernández

Unidad Ejecutora del programa de apoyo al Comercio Exterior y la

Integración, UEP/ Dirección de Política de Comercio Exterior/

Departamento de Integración Centroamericana.

Mes y año del
Informe

NOVIEMBRE 2025 Número de Contrato UEP-107-012-029-2025

Período de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE DEL 2025 al: 30 DE NOVIEMBRE DEL 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en las negociaciones comerciales, bilaterales y multilaterales, en las

mesas de acceso a mercados agrícola y defensa comercial;

b)

Política de Comercio Exterior en la revisiónSe apoyó técnicamente a la Dirección de y

transposición de la lista Importaciones de Estados Unidos de productos que figuran en Anexo 2,

Anexo 3, Artículos de vestuario y subpartidas priorizadas por AGEXPORT en temas agrícolas.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en participar en la III

Ronda de Unión Aduanera Centroamericana del II semestre 2025, Presidencia Pro-Témpore de

Panamá de forma virtual.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en participar en la XVI

Ronda de Trinacional del Proceso de Integración Profunda en la Ciudad de Guatemala para la

actualización de las listas de excepciones generales.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en la elaboración del

informe técnico y del proyecto de nota de respuesta referente a la solicitud del Ministerio de

Relaciones Exteriores en indicar si existe interés de iniciar la negociación de un "ACUERDO

DE LIBRE COMERCIO ENTRE UCRANIA Y LA REPUBLICA DE GUATEMALA”.

Brindar apoyo técnico en materia arancelaria en los acuerdos comerciales del sector

agrícola; en el proceso de Integración Económica Centroamericana, específicamente en el

Grupo Arancelario Centroamericano (GRUTECA); y en la Integración Profunda hacia la Libre

Circulación de Mercancías y Personas Naturales entre Guatemala, Honduras y El Salvador;

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en dar seguimiento a la

revisión de la actualización de las listas de desgravación anual, haciendo los ejercicios de las

listas por acuerdos comerciales para poder enviarlos a la asesoría técnica de la Secretaria de

Integración Económica Centroamericana con el fin de validarlas para la revisión final en el mes

de noviembre.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en participar de manera

virtual en las reuniones programadas trasnacionales para la revisión de las listas de

desgravación anual.



c) Brindar apoyo técnico en la revisión de las propuestas de negociación que los distintos

sectores presenten en las consultas en materia de acceso a mercados agrícola;

• Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en dar seguimiento a la

solicitud enviada por la gremial de avicultores en el tema de criterio de clasificación arancelaria

para varios productos de su catálogo (enzimas, vitaminas y alimento para animales).

d) Brindar apoyo técnico en la elaboración de convocatorias, ayudas de memoria у

documentos resultantes de las reuniones, sesiones y juntas, de los grupos de trabajo en
materia de acceso a mercados y temas arancelarios agrícolas;

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en elaborar la ayuda de

memoria de la III Ronda de Unión Aduanera Centroamericana del II semestre 2025, Presidencia

Pro-Témpore de Panamá.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en convocar a las

entidades gubernamentales relacionadas con las reuniones de la III Ronda de Unión Aduanera

Centroamericana del II semestre 2025, Presidencia Pro-Témpore de Panamá de forma virtual,

reuniones virtuales para revisión de listas de desgravación y otros eventos.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en elaborar la ayuda de

memoria de la XVI Ronda de Trinacional del Proceso de Integración Profunda en la Ciudad de

Guatemala para la actualización de las listas de excepciones generales.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del área para la cual presta
sus servicios.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior dar seguimiento a las

solicitudes de compra correspondiente a los procesos de compra para el mes de noviembre del

2025.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en enviar la actualización

de proyección de gastos de noviembre a diciembre 2025.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en elaborar la

presentación y participar en la reunión de trabajo con las autoridades del Viceministerio de

Integración y Comercio Exterior.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en enviar la proyección

presupuestaria para la solicitud de cuota para el mes de noviembre y diciembre 2025.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en programar las

diferentes sesiones virtuales a través de la plataforma ZOOM requeridas por el personal de la
dirección.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en participar en el

programa de capacitación virtual sesión 5: Propiedad Intelectual de la Organización Mundial del

Comercio (OMC).

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en participar en el "Taller

nacional de sobre Comercio y Cambio Climático " de la Organización Mundial del Comercio

(OMC) llevado a cabo del 18 al 20 de noviembre del 2025 en la ciudad de Guatemala.



Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en participar y coordinar

el simulacro de desastre por terremoto con los brigadistas del Ministerio de Economía.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en dar seguimiento a los

requerimientos de nombramientos, liquidación de viáticos, reconocimiento de gastos, solicitudes

de convocatorias y comunicación escrita para el vicedespacho de parte de esta dirección.

AMNER ADILIO GONZÁLEŽ HERNÁNDEZ
Vo. Bo. Yony Rolando Endeltes olásauет

Director
Dirección de Política de Comercio Exterior

Ministerio de Economía
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

Dependencia

Ana María Del Cid Alarcón

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integración/Dirección de
Política de Comercio Exterior/Departamento de Integración Centroamericana

Mes y año del

Informe
NOVIEMBRE 2025 Número de Contrato UEP-107-013-029-2025

Período de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2025 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en las reuniones nacionales de la Dirección de Política de

Comercio Exterior en materia de reglas de origen y procedimientos aduaneros;

Se asesoró profesionalmente en una (1) reunión para el seguimiento sobre la adecuación del

Anexo 4.3 (Reglas de Origen Específicas) y su Apéndice al Anexo 4.3 a la VI Enmienda del

Sistema Armonizado, el marco del TLC entre Centroamérica y México.

Se asesoró profesionalmente en una (1) reunión para el seguimiento a la adecuación de las

reglas de origen específicas (ROE) comunes y bilaterales a VII enmienda del Sistema

Armonizado, en el marco del TLC entre Centroamérica y Chile.

b) Asesorar profesionalmente a la Dirección de Política de Comercio Exterior, en la revisión

de los textos de las negociaciones comerciales internacionales en temas de origen y
procedimientos aduaneros;

c)

•

Se asesoró profesionalmente en las consultas con los sectores relacionados con el tema, en

particular de los sectores productivos, exportadores, importadores, Cámaras, Gremiales y las

demás instituciones de gobierno vinculadas con el tema.

Asesorar profesionalmente a la Dirección de Política de Comercio Exterior participando

en las reuniones relacionadas con los procesos de negociación de la Integración

profunda y de Unión Aduanera Centroamericana;

Se asesoró profesionalmente en la revisión sobre los listados de mercancías exceptuadas por

diferencias en Reglas de Origen Específicas (ROE), en los Acuerdos Comerciales vigentes,

aplicables entre Guatemala y Honduras, en el marco del Proceso de Integración Profunda hacia

el Libre Tránsito de Mercancías y Personas Naturales entre las Repúblicas de El Salvador,

Guatemala y Honduras.

Se asesoró profesionalmente en tres (3) reuniones en la mesa técnica de origen en el marco

de la III Ronda de Unión Aduanera Centroamericana de la presidencia Pro Temporé de

Panamá.



E
T
E
R

d)

이

•

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del área para la

cual presta sus servicios.

Se asesoró profesionalmente en una (1) reunión de la Red de Agentes de Cambio (RAC) de la

Plataforma Digital de Comercio Centroamericana (PDCC) de la Presidencia Pro Temporé de

Panamá.

Se asesoró profesionalmente en el seguimiento de la visibilidad de la Plataforma Digital de

Comercio Centroamericana (PDCC) con comunicación social del Ministerio.

Se asesoró profesionalmente en una (1) reunión con el Instituto Guatemalteco de Migración

(IGM) y la Punto Focal de Guatemala de la PDCC, con el propósito de tener el seguimiento de

funcionalidades Migratorias, y un estado del avance nacional y regional.

Se asesoró profesionalmente en el seguimiento de la recopilación de certificados sanitarios y
fitosanitarios trasmitidos por la PDCC.

Se asesoró profesionalmente en una (1) reunión con la Punto Focal de Guatemala de la PDCC,

en relación al estado actual de las funcionalidades de la plataforma.

Se asesoró profesionalmente en una (1) reunión con la Punto Focal de Guatemala de la PDCC,

con el objetivo de darle información sobre el estado de las funcionalidades de la plataforma al
Sr. Viceministro.

Se asesoró profesionalmente en cuatro (4) reuniones para la planificación del 2025 para el Plan

Nacional de Facilitación (2024-2028) dentro del Comité de Facilitación de Comercio.

Se asesoró profesionalmente en el seguimiento de la consolidación de los acuerdos

resultados de las mesas técnicas de la II Ronda de Unión Aduanera Centroamericana.

y

Se asesoró profesionalmente en una (1) reunión sobre el proyecto "Puerto Seco Intermodal
Tecún Umán II" con la Agenda Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura

Económica y el Viceministerio de Inversión y Competencia.

Se asesoró profesionalmente en una (1) reunión en el marco de la capacitación de

Herramientas Digitales de Gestión Portuaria.

Se asesoró profesionalmente en una (1) reunión de lanzamiento del programa de formación de

formadores, en el marco del proyecto de creación de la Institución de Formación en Propiedad

Intelectual en Guatemala, organizado por la Academia de la Organización Mundial de la

Propiedad Intelectual (OMPI).

Se asesoró profesionalmente en dos (2) reuniones en el marco del examen de las políticas
comerciales de la OMC a Guatemala, con el propósito de dar respuestas a las preguntas

realizadas por los miembros de la OMC en el tema de facilitación de comercio.

Se asesoró profesionalmente en una (1) reunión de trabajo con el Director y asesores de la

Dirección de Política de Comercio Exterior, con el objetivo de realizar un informe de actividades

al Sr. Viceministro.

Se asesoró profesionalmente a las diferentes tareas delegadas por el Director de la Dirección

de Política y Comercio Exterior.

TICAL

LCDA. ANA MARÍA DEL CID ALARCÓN
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Yony Rolando Ceoc Vaisquer

Director

WINISTEЯECONO

Dirección de Política de Comercio Exterior
Ministerio de Economía



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TÉCNICOS

Marycruz Alejandra De León Espinoza

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integración / Dirección de

Política de Comercio Exterior / Departamento de Integración Centroamericana

Nombre completo del contratista

Dependencia

Mes y año del

Informe
NOVIEMBRE 2025 Número de Contrato UEP-107-014-029-2025

Período de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2025 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoyo técnico al Viceministerio de Integración y Comercio Exterior, en las reuniones relacionadas

con el tema de aduanas y tributos internos.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Políticas de Comercio Exterior con la participación en una

(1) reunión virtual extraordinaria en el marco del Proceso de Integración Profunda entre Guatemala,

Honduras y El Salvador, de la Mesa Técnica de Tributos Internos y la Mesa Técnica de Medidas

Sanitarias y Fitosanitarias (MSF); con el objetivo de continuar con las pruebas de la FYDUCA de oficio

con notificación MSF.

b. Apoyo técnico al encargado del tema de aduanas y tributos internos, en todas las labores

correspondientes al tema.

c.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Políticas de Comercio Exterior con la participación en una

(1) reunión extraordinaria en el marco del Proceso de Integración Profunda entre Guatemala,

Honduras y El Salvador, de la Mesa Técnica de Tributos Internos y la Mesa Técnica de Medidas

Sanitarias y Fitosanitarias (MSF); con el objetivo de continuar realizando pruebas en preproducción

de la transmisión de la FYDUCA con notificación MSF en todas sus modalidades, y comprobar los

ajustes de errores.

Apoyo técnico en las reuniones o actividades que se ejecuten con relación a las negociaciones en

materia de aduanas y tributos internos.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior con la participación en una (1)

reunión virtual correspondiente a los grupos de trabajo de Aduanas, Medidas no Arancelarias del

Comité Nacional de Facilitación del Comercio, con el objetivo de brindar seguimiento a las acciones

enmarcadas dentro del Plan Nacional de Facilitación del Comercio.



Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior con la organización

participación en un (1) foro sobre el sistema portuario nacional, avances en materia de facilitación

del comercio.

y

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior con la elaboración de una

ayuda de memoria, derivada de las (2) reuniones que se realizaron en conjunto con los grupos de

trabajo de Aduanas y Medidas no Arancelarias.

(1)

d. Brindar apoyo técnico en la elaboración de documentos, en las reuniones y actividades en el tema

de aduanas y tributos internos.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior con la participación en cinco

(5) reuniones en el marco de la III Ronda de Unión Aduanera Centroamericana del segundo semestre

de 2025, correspondiente a la Comisión Redactora Centroamericana para la actualización del Código

Aduanero Uniforme Centroamericano (CAUCA) y su Reglamento (RECAUCA), con el objetivo de

realizar y analizar la resolución ministerial para la puesta en vigor, así mismo análisis de las

observaciones al artículo 130 del RECAUCA de la Cámara de Almacenes Fiscales y la Asociación de

Agencias de Carga, ambas de Costa Rica

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior con la participación en cinco

(5) reuniones en el marco de la III Ronda de Unión Aduanera Centroamericana del segundo semestre

de 2025, correspondiente al Grupo Técnico Normativo y Grupo Técnico Informático con el objetivo

de continuar con los trabajos del plan de 2025 de la presidencia ProTémpore de Panamá.

e. Apoyar técnicamente en la convocatoria y organización de las reuniones del tema de aduanas y

tributos internos, así como apoyar en realizar las ayudas de memoria correspondientes.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior con la participación en cinco

(5) reuniones en el marco de la III Ronda de Unión Aduanera Centroamericana del segundo semestre

de 2025, correspondiente al Grupo Técnico de Gestión de Riesgo Aduanero con el objetivo de

continuar con los trabajos del plan de 2025 de la presidencia ProTémpore de Panamá.

f. Apoyo técnico en las reuniones o actividades que se ejecuten con relación a las negociaciones en

materia de aduanas y tributos internos.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio con la participación en una (1) reunión

correspondiente al Comité Aduanero en el marco de la III Ronda de Unión Aduanera

Centroamericana, con el objetivo de recibir informe sobre los resultados y avances de los grupos

aduaneros de conformidad con el plan de trabajo 2025.



f. Apoyo técnico en las reuniones o actividades que se ejecuten con relación a las negociaciones en

materia de aduanas y tributos internos.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio con la elaboración de tres (3)

informes sobre los resultados de los Grupos Técnicos Aduaneros (Comisión Redactora del CAUCА

y RECAUCA Normativo, Informático, Gestión de Riesgo Aduanero), en el marco de la III Ronda de

Unión Aduanera Centroamericana del segundo semestre.

g. Brindar apoyo técnico en la elaboración de documentos, en las reuniones y actividades en el tema

de aduanas y tributos internos.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio con la participación en una (1)

reunión con el Sector Privado Nacional y Regional, con el objetivo de brindar informe sobre los

resultados de los Grupos Técnicos Aduaneros (Comisión Redactora del CAUCA y RECAUCA,

Normativo, Informático, Gestión de Riesgo Aduanero), en el marco de la III Ronda de Unión

Aduanera Centroamericana del segundo semestre.

h. Apoyo técnico en las reuniones o actividades que se realicen en el proceso de Integración Profunda

entre Guatemala, Honduras y El Salvador, especialmente en el tema de aduanas y tributos internos.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior con la participación en una

(1) reunión de trabajo con el Director y asesores de la DPCE, con el objetivo de brindar informe de

actividades al Señor Viceministro.

i. Apoyo técnico en otra actividad relacionada con el tema bajo su responsabilidad, asignada por el

Vicedespacho de Integración y Comercio Exterior.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior con la elaboración de notas,

oficios, recepción y delegación de correspondencia interna y externa, informes técnicos, apoyo

técnico al Director de Política de Comercio Exterior y seguimiento de agenda.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior con la elaboración de notas

para brindar respuesta a las Solicitudes de Información Pública del Ministerio de Economía.

CCION

Vo.Bo.

Marycruz Alejandra De León Espinoza

Yony Rolando Cifuentes Velásquez
Director

Dirección de Política de Comercio Exterior

Ministerio de Economia

AITICAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

Nombre completo del
contratista

Carlos Arturo Orantes Ayala

Unidad Ejecutora 107 /Programa de Apoyo al Comercio

Exterior y la integración/Dirección de Política de Comercio

Exterior

Dependencia

Mes y año del
Informe

noviembre, 2025
Número de

Contrato
UEP-107-015-029-2025

Período de

actividades
del: 01 de noviembre 2025 al: 30 de noviembre 2025

a)

b)

c)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Asesorar profesionalmente en la convocatoria y organización de las reuniones del

tema de unión centroamericana y facilitación del comercio, así como apoyar en la

elaboración de las ayudas de memoria correspondientes.

• Se asesoró profesionalmente en la convocatoria y organización de cuatro (4) reuniones

sobre el tema de unión centroamericana y facilitación del comercio según el orden

siguiente:

i. Plan Nacional de Facilitación de Comercio y

ii. Organización de la reunión de alto nivel del Comité Nacional de Facilitación del

Comercio.

iii. Grupo Técnico Regional de Facilitación del Comercio.

Asesorar profesionalmente en las negociaciones y formular recomendaciones para

tomar decisiones en las reuniones de la integración centroamericana y de
facilitación del comercio.

• Se asesoró profesionalmente en las negociaciones y formulación de los aspectos
siguientes:

i. Formular recomendaciones para la mesa técnica del Comité Nacional

Facilitación del Comercio.

de

ii. Formular recomendaciones para la reunión de alto nivel del Comité Nacional de

Facilitación del Comercio.

iii. Formular recomendaciones para la mesa técnica regional de facilitación del

comercio.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los compromisos adquiridos dentro

del proceso de la integración centroamericana y facilitación del comercio.

Se asesoró profesionalmente en el seguimiento de los compromisos adquiridos dentro

del proceso de la integración centroamericana y facilitación del comercio tales como:

i. Revisión de las metas y compromisos 2025 del Comité Nacional de Facilitación

del Comercio,

ii. Seguimiento de los compromisos de la mesa técnica del Proyecto Mesoamérica,

iii. Seguimiento de los compromisos para la 7a reunión técnica del Comité Nacional
de Facilitación del Comercio.

iv. Seguimiento de los compromisos en la reunión de Agentes de Cambio de la

Plataforma Digital de Comercio Centroamericana.



d) Asesorar profesionalmente en las reuniones relacionadas con los temas

Integración económica, facilitación de comercio, en las que sea designado.

Se asesoró profesionalmente en las reuniones de trabajo siguientes:
i. Mesas Técnicas del Comité Nacional de Facilitación del Comercio.

ii. Talleres técnicos del Comité Nacional de Facilitación del Comercio.

iii. Mesa técnica del Grupo Regional de Facilitación del Comercio.

iv. Mesa técnica de Agentes de Cambio de la PDCC.

de

v. Mesa Técnica para la Armonización y homologación del Comercio Digital en
marco de la Estrategia Centroamericana de Facilitación de Comercio y

Competitividad.

e) Asesorar profesionalmente en la elaboración de informes sobre los avances у

procedimientos de la integración centroamericana y facilitación del comercio.

f)

• Se asesoró profesionalmente en la elaboración de los informes siguientes:

i. Avances y aplicabilidad en la campaña de divulgación del proceso de Integración

Profunda,

ii. Avances y procedimientos de facilitación del comercio en el Proyecto

Mesoamérica.

iii. Avances y aplicabilidad al Plan Nacional de Facilitación del Comercio.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del área para la
cual presta sus servicios.

Se asesoró profesionalmente en otras actividades requeridas por la autoridad superior
tales como:

i. Respuestas a requerimientos del órgano de comunicación social sobre
acercamientos de medios relacionadas al Viceministerio.

ii. Asesorar en el desarrollo de documentos de análisis de información del

viceministerio.

iii. Elaboración de análisis prospectivos sobre comercio exterior.
iv. Elaboración de dos (2) discursos para las autoridades superiores.
v. Elaboración de dos (2) comunicados de prensa sobre actividades del

Viceministerio de Integración y Comercio Exterior durante el mes de noviembre.

Lic. Carlos Arturo Orantes Ayala Vo. Bo.

OLITICAL

WINISTERIAECONO

Yony Kolando Lifuentes Velasquez
Director ALA CALA

Dirección de Política de Comercio Exterior
Ministerio de Economía



Nombre completo del
contratista

Dependencia

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

YESMIN MARÍA POROJ ORELLANA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL

COMERCIO EXTERIOR Y LA INTEGRACIÓN/ DIRECCIÓN DE

POLÍTICA DE COMERCIO EXTERIOR

Mes y año

del Informe

NOVIEMBRE
2025

Número de

Contrato
UEP-107-017-029-2025

Período de

actividades
Del: 01 DE NOVIEMBRE 2025 al: 30 DE NOVIEMBRE2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en el análisis y revisión de los asuntos relacionados con
temas de normativa comercial en materia del comercio de servicios, inversión, compras de

gobierno y comercio electrónico.

Se asesoró profesionalmente en la elaboración de un (1) análisis de acuerdo para la Doble

tributación con la mesa técnica nacional, en la que se tuvieron tres (3) reuniones de trabajo
en la que se analizó las propuestas de los países de Turquía y Kirguiza.

Se asesoró profesionalmente en la elaboración de un (1) modelo de acuerdo gubernativo
para la institucionalización de una comisión sobre el tema de doble tributación.

b) Asesorar profesionalmente en las reuniones relacionadas con el proceso de negociación
de servicios, inversión, compras de gobierno y comercio electrónico.

a

Se asesoró profesionalmente sobre el acuerdo de los países Turquía y Guatemala sobre el
tema de Doble Tributación.

Se asesoró profesionalmente sobre el acuerdo de los países de Kirguiza y Guatemala sobre

el tema de Doble Tributación.

c) Asesorar profesionalmente en la elaboración de ayudas de memoria sobre las consultas

los sectores público y privado relacionados con los temas de servicios, inversión,

compras de gobierno y comercio electrónico, con el objeto de formular las bases
posiciones de negociación del país.

이

У

Se asesoró profesionalmente en la elaboración de una (1) ayuda de memoria de reunión de

la mesa nacional de servicios.

yt



•

Se asesoró profesionalmente en la elaboración de un (1) informe de protocolo doble
tributación.

Se asesoró profesionalmente en la elaboración de un (1) informe del tema de las reuniones

preparatorias que los países y las partes interesadas realizan antes de la 11ª Conferencia

de las Partes (COP11) del Convenio Marco de la OMS para el Control del Tabaco (CMCТ).

d) Asesorar profesionalmente en recopilación y formulación de las bases del resultado de

las consultas realizadas al sector público y privado en los temas de servicios, inversión,

compras de gobierno y comercio electrónico.

•

이

Se asesoró profesionalmente en la realización de una (1) reunión preparatoria que los

países y las partes interesadas que realizan antes de la 11ª Conferencia de las Partes

(COP11) del Convenio Marco de la OMS para el Control del Tabaco (CMCТ).

Se asesoró profesionalmente en la realización de una (1) reunión sobre el Convenio Marco

para el control del Tabaco para la Organización Mundial de la Salud (CMCT7OMS).

Se asesoró profesionalmente en la realización de una (1) reunión sobre el Convenio Marco

para el control del Tabaco para la Organización Mundial de la Salud, en la que se construyó
una posición de Guatemala.

Se asesoró profesionalmente en la elaboración de una (1) reunión de la mesa nacional de

servicios en la que se abordaron temas de clasificación de servicios.

e) Asesorar profesionalmente en el seguimiento a las obligaciones derivados de los

acuerdos comerciales en los temas de servicios, inversión, compras de gobierno y comercio

electrónico.

Se asesoró profesionalmente en una (1) reunión sobre el acuerdo de los países de Turquía
y Guatemala sobre el tema de Doble Tributación en relación con costos y posibles
implicaciones financieras.

• Se asesoró profesionalmente en una (1) reunión sobre el acuerdo entre el Ministerio de

Economía de la República de Guatemala y la República Oriental de Uruguay sobre
Cooperación en la Homologación de la Firma Electrónica Avanzada y la Firma Digital
Certificada.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del área para la cual
presta sus servicios.

Se asesoró profesionalmente en el taller del Convenio Marco de la OMS para el Control del

Tabaco (CMСT).

pf



Se asesoró profesionalmente en el Coloquio del Tratado de la OMPI Sobre Propiedad
Intelectual.

Se asesoró profesionalmente en el Taller presencial de "Presentación de la Propuesta del

Plan de Negocio del Corredor Ágil Logístico (CAL)"

LICDA. YESMIN MARÍA PORÓJ ORELLANA

TICA

Vo. Bo.

Yony Rolando Cifuentes Velásquez
Director

Dirección de Política de Comercio Exterior
Ministerio de Economía
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TÉCNICOS

Nombre completo del contratista

Dependencia

Edgar Rolando Jiménez Morales

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integración -UEP-

Vicedespacho de Integración y Comercio Exterior/Almacén

Mes y año del

Informe
NOVIEMBRE 2025 Número de Contrato UEP-107-058-029-2025

Período de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE 2025 al: 30 DE NOVIEMBRE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar apoyo técnico en los procesos de adquisición de bienes y/o servicios a partir de la recepción

de la requisición aprobada por la autoridad superior correspondiente hasta la finalización del

proceso;

Se apoyó con las cotizaciones con los diferentes proveedores de los bienes y servicios,

según lo solicitado por las autoridades del Vicedespacho y sus direcciones.

Se apoyó con los seguimientos a todos los procesos de compras

Brindar apoyo técnico en la publicación de compras y otros eventos en el sistema correspondiente,

generando los respectivos Número de Operación de GUATECOMPRAS (NOG) o Número de

Publicación de GUATECOMPRAS (NPG) según corresponda a la modalidad de adquisición;

Se apoyó con la generación de los NPG Y NOG en el sistema de Guatecompras de todas

las compras realizadas durante el mes de noviembre 2025.

Se apoyó con la realización de las Preordenes y ordenes de compras de los bienes y

servicios adquiridos en el mes de noviembre 2025.

Brindar apoyo técnico en la generación de información, en la preparación de documentos que

servirán de base para realizar un proceso de adquisición;

Se apoyó con los procesos de liquidaciones de todos pagos realizados en el sistema

Siges, en el mes de noviembre 2025.

Se apoyó con el seguimiento en la comunicación con los diferentes proveedores por

vía correo electrónico y telefónico, para su oportuna entrega de los bienes o servicios.

d) Brindar apoyo técnico en el manejo eficiente y mantenimiento de los sistemas de archivos

documental y electrónicos de soporte de los procesos de adquisiciones y contrataciones elaboradas.



Se apoyó con el archivo de todos los documentos que se utilizaron en todos los procesos

de compras y bienes durante el mes de noviembre 2025, Ordenes de Compras,

solicitudes de compras, cotizaciones, facturas y otros.

Se apoyó con el resguardo de todos los archivos electrónicos según corresponde el

orden de importancia en los procesos de compras de bienes y servicios.

e) Brindar apoyo técnico en la elaboración de reportes de información a publicar mensualmente

conforme Ley de Acceso a la Información Pública, correspondiente al Área de Adquisiciones y
Contrataciones.

Se apoyó con la integración de los cuadros y archivos de toda la información de pública

del artículo 10 y sus numerales 11, 14, 19, 20, 22 de la UEP-107 como los numerales

19 y 22 de la OMC, durante el mes de noviembre 2025.

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del área para la cual presta sus servicios.

Se apoyó con la realización de las cajas fiscales del mes de octubre 2025.

Edgar Rolando Jiménez Morales

Lcda. Amparo Alejandra Galindo Eguizábal

Jefe en Funcones de la Unidad Ejecutora 107

Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integración

Ministerio de Economía



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

Dependencia

DULCE MARÍA DEL VALLE CUELLAR

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMER IO

EXTERIOR Y LA INTEGRACIÓN/ DIRECCIÓN DE POLÍTICA DE COMERCIO

EXTERIOR / ÁREA ORGANIZACIÓN MUNDIAL DEL COMERCIO (OMC)

Mes y año del
Informe

NOVIEMBRE 2025 Número de Contrato UEP-107-019-029-2025

Período de actividades del: 1 DE NOVIEMBRE 2025 al: 30 DE NOVIEMBRE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Asesorar profesionalmente en la revisión y análisis de asuntos relacionados con los

Acuerdos de la Organización Mundial del Comercio.

Se asesoró profesionalmente mediante el apoyo en la recopilación de insumos técnicos

requeridos por la Misión Permanente de Guatemala ante la OMC para su participación en las

reuniones, a fin de facilitar su revisión y posicionamiento institucional, en los siguientes

Comités:

-

Comité de Agricultura
Comité de MSF

Comité de Comercio y Medio Ambiente

Grupo de Trabajo de Empresas del Estado

Comité de Valoración en Aduana

Consejo de los ADPIC

Comité de Comercio y Desarrollo

Comité de Contratación Pública

Comité de Comercio de Mercancías

Comité de Facilitación del Comercio

Se asesoró profesionalmente en el seguimiento de la elaboración de un (1) nuevo reglamento

para normar todo lo relacionado con la gestión de la Misión Permanente de Guatemala ante

la OMC. Se participo en las reuniones de la mesa técnica para la elaboración del reglamento

y se presentó una propuesta para que se utilizará como base para el nuevo reglamento.

Se asesoró profesionalmente en el seguimiento de la reunión de Viceministros en el marco

de la preparación para la CM14 en Chile.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de las obligaciones de Guatemala en el

marco de los compromisos adquiridos en la Organización Mundial del Comercio.

Se asesoró profesionalmente en el seguimiento de las preguntas de los Miembros de la OMС

realizadas en el marco del Cuarto Examen de Políticas Comerciales de Guatemala ante la

OMC.



c)

d)

e)

Se asesoró profesionalmente en el seguimiento y actualización de las notificaciones

pendientes de Guatemala ante la OMC.

Asesorar profesionalmente en las reuniones con el personal de la Misión Permanente
de Guatemala ante la OMC

Se asesoró profesionalmente en la coordinación del programa de capacitaciones en conjunto

con la Misión Permanente de Guatemala ante la OMC y la Secretaría de la OMC. Se han

realizado las gestiones lógiticas para dos (2) capacitaciones presenciales.

Se asesoró profesionalmente en las reuniones con el personal de la Misión Permanente de

Guatemala ante la OMC para el seguimiento de las posiciones pendientes del Comité de

Comercio y Medio Ambiente.

Se asesoró profesionalmente en la coordinación para un (1) Taller de Comercio y Medio
Ambiente de la OMC en Guatemala del 18 al 20 de noviembre.

Asesorar profesionalmente a la Dirección de Política de Comercio Exterior, en la

elaboración de convocatorias al grupo nacional correspondiente para la realización de

consultas.

Se asesoró profesionalmente en la elaboración de convocatorias de la Mesa Nacional del

Comité de Agricultura de la OMС.

Se asesoró profesionalmente en la elaboración de convocatorias de la Mesa Nacional del

Comité de MSF de la OMC.

Se asesoró profesionalmente en la elaboración de convocatorias de la Mesa Nacional de

Comercio y Medio Ambiente para la solicitud de posiciones en los temas de dicho Comité de
la OMC.

Se asesoró profesionalmente en la convocatoria de una (1) reunión con el Ministerio de

Relaciones Exteriores para poder intercambiar experiencias sobre la gestión de las Misiones

Permanentes en el exterior.

Se asesoró profesionalmente en elaboración de un (1) Plan de Trabajo para el 2026 de la
Misión Permanente de Guatemala ante la OMC.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del área para la

cual presta sus servicios.

Se asesoró profesionalmente en tres (3) reuniones de seguimiento sobre los compromisos

asumidos en el marco de la Organización Mundial de la Propiedad Intelectual (OMPI), como
resultado de la VIII Reunión de Ministros de Propiedad Intelectual (octubre 2024). Entre los

temas abordados se encuentran: preparación de un taller informativo para el Tratado de

Recursos Genéticos, el proyecto de marcas colectivas para tejedoras y la estrategía nacional

de propiedad intelectual.

Se asesoró profesionalmente con gestión logistica de CONAPEХ.

Se asesoró profesionalmente en la preparación de Guía Institucional del Examen de Políticas

Comerciales de Guatemala ante la ОМС.

Se asesoró profesionalmente en la preparación de la presentación de la Dirección de Política

de Comercio Exterior sobre las funciones, logros y planificación para el año 2026.

Lok



Se asesoró profesionalmente en la participación de la sesión de TED: ePing walk-in session

de la OMС.

Se asesoró profesionalmente en la participación del Programa de Formación de Formadores

Registro de la Propiedad Intelectual de la OMPI.

Se asesoró profesionalmente en la participación de la sesión "Building a Connected World:

The Critical Role of Digital Technical Standards"

AIIGA
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LCDA. DULCE MARÍA DEL VALLE CUELLAR
Yony Rolando Cifuentes Velásquez
Vo.Bo. Director

Dirección de Política de Comercio Exterior

Ministerio de Economía
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOs

TÉCNICOS

Nombre completo del contratista

Dependencia

Carolina María Rosales Rodríguez
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO

INTEGRACIÓN 107/ DIRECCIÓN DE POLÍTICA DE COMERCIO EXTERIOR/
ÁREA DE PROMOCIÓN COMERCIAL

Mes y año del

Informe
Noviembre 2025 Número de Contrato UEP-107-021-029-2025

Período de actividades del: 01 de NOVIEMBRE de 2025 al: 30 de NOVIEMBRE de 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico al Viceministerio de Comercio Exterior en la resolución de necesidades de

información relacionadas con procesos y procedimientos comerciales para empresarios
nacionales.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en la conformación del expediente

relativo al servicio de ocho (8) stands individuales de 3 x 3 metros para la feria comercial Private Label

Manufacturers Association 2025 (PLMA), realizada del 16 al 18 de noviembre de 2025 en Chicago, Illinois,
Estados Unidos de América.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en la conformación del expediente
correspondiente al derecho de participación de un piso de exhibición de 100 m² en la feria comercial FRUIT

LOGISTICA, llevada a cabo del 4 al 6 de febrero de 2026 en Berlín, Alemania.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en la conformación del expediente
sobre el derecho de participación de un piso de exhibición de 20 pies x 20 pies en la feria comercial Canadian

Produce Marketing Association (CPMA), que se realizará del 28 al 30 de abril de 2026 en Toronto, Ontario,
Canadá.

b) Brindar apoyo técnico en la optimización de procesos administrativos que faciliten y agilicen la

promoción comercial.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en la liquidación del Foro de Alimentos

y Bebidas, realizado bajo el mismo lema "Conectados por la ciencia, comprometidos con el desarrollo", de la

Gremial de Alimentos y Bebidas de la Cámara de Industria de Guatemala.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en la elaboración del oficio dirigido a

la señora Ministra de Economía, en el cual se propone el nombramiento de tres (3) asesores para participar
en la feria Private Label Manufacturers Association 2025 (PLMA), celebrada del 16 al 18 de noviembre de

2025 en Chicago, Illinois, Estados Unidos de América.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en la elaboración de oficios, revisión

de documentos y gestión interna de los expedientes de Private Label Manufacturers Association 2025 (PLMA),

FRUIT LOGISTICA y Canadian Produce Marketing Association (CPМА).



c)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TÉCNICoS

Brindar apoyo técnico en la organización de eventos de promoción comercial, colaborando en la

planificación y ejecución de eventos de promoción comercial, tanto presenciales como virtuales, a
nivel nacional e internacional.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en la coordinación y logística
actividades con los Consejeros Comerciales.

de

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en la gestión del diseño de la invitación
para las Jornadas de Internacionalización de PYMES.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior solicitando apoyo a Comunicación
Social para el diseño del stand de la feria comercial Private Label Manufacturers Association 2025 (PLMA).

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior Participando en una reunión de
coordinación y logística con la representante de la feria FRUIT LOGISTICA y el Consejero Comercial de
Guatemala en Alemania, para definir aspectos relacionados con la participación de Guatemata en FRUIT
LOGISTICA 2026.

Se
deapoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior sosteniendo una reunión

coordinación con la representante de la Embajada de Alemania en Guatemala, en relación con la participación
de Guatemala en FRUIT LOGISTICA 2026.

d) Brindar apoyo técnico en análisis de mercados y estrategias de promoción asistiendo en la

identificación de mercados clave y en la elaboración de estudios, informes y estrategias para la
promoción comercial de sectores prioritarios.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior en la participación dentro del stand del

Foro de Alimentos y Bebidas, organizado bajo el lema "Conectados por la ciencia, comprometidos con el
desarrollo", de la Gremial de Alimentos y Bebidas de la Cámara de Industria de Guatemala.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior participando en la feria comercial
Private Label Manufacturers Association 2025 (PLMA), desarrollada del 16 al 18 de noviembre de 2025 en
Chicago, Illinois, Estados Unidos de América.

e) Brindar apoyo técnico en la planificación y ejecución de capacitaciones para empresarios y en

seguimiento de actividades relacionadas con el Plan de Trabajo de Promoción Comercial.

f)

el

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior realizando la reunión de pre-montaje

con los empresarios participantes en la feria, así como con ejecutivos de AMCHAM, AGEXPORT, el Consejero

Comercial de Guatemala en Nueva York y el Cónsul de Guatemala en Chicago.

Otras actividades que sean designadas por el Vicedespacho de Integración y Comercio Exterior, o

el Despacho superior.

Se apoyó técnicamente a la Dirección de Política de Comercio Exterior Elaborando una presentación de logros

personales 2025, expuesta ante la Dirección de Política de Comercio Exterior y el Viceministro de Integración
y Comercio Exterior.

CAROLINA MARÍA ROSALES RODRÍGUEZ
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Yony Rolando Cifuentes Velasquez
Director
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

Dependencia

José Arnoldo López García

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
EXTERIOR Y LA INTEGRACIÓN / DIRECCIÓN DE POLÍTICA DE COMERCIO

EXTERIOR/ PROMOCIÓN COMERCIAL

Mes y año del

Informe
NOVIEMBRE 2025 Número de Contrato UEP-107-022-029-2025

Período de actividades del: 1 DE NOVIEMBRE DE 2025 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Asesorar profesionalmente en la recopilación de información respecto a procesos

procedimientos relacionados con las empresas exportadoras del país;
У

• Se asesoró profesionalmente a la Dirección de Política Comercial para sistematizar información

de las empresas postuladas para participar en la feria comercial Private Label Manufactures

Association 2025, que se llevará a cabo del 16 al 18 de noviembre de 2025 en Chicago, Illinois,
Estados Unidos de América.

Asesorar profesionalmente en la definición de los procesos administrativos que agilicen
promoción comercial;

la

Se asesoró profesionalmente a la Dirección de Política Comercial en la conformación del

expediente para el servicio de 08 stand individuales de 3 metros por 3 metros cada uno, para

participar en la feria comercial Private Label Manufactures Association 2025, que se llevará a

cabo del 16 al 18 de noviembre de 2025 en Chicago, Illinois, Estados Unidos de América.

• Se asesoró profesionalmente a la Dirección de Política Comercial en la conformación del

expediente para el derecho de participación de un piso de exhibición de 100 metros cuadrados

para participar en la feria comercial FRUIT LOGISTICA, que se llevará a cabo del 04 al 06 de

febrero de 2026 en Berlín, Alemania.

Se asesoró profesionalmente a la Dirección de Política Comercial en la conformación del

expediente para el derecho de participación de un piso de exhibición de 20 pies x 20 pies para

participar en la feria comercial Canadian Prodruce Marketing Association (CPMA), que se llevará

a cabo del 28 al 30 de abril en Toronto, Ontario, Canadá

c) Asesorar profesionalmente en la identificación, planificación, organización y ejecución de

eventos de promoción comercial, virtuales o presenciales, a nivel nacional o internacional;

Se brindó asesoría profesional a la Dirección de Política Comercial en la planificación,

organización y ejecución de la feria comercial Private Label Manufactures Association 2025, que

se llevará a cabo del 16 al 18 de noviembre de 2025 en Chicago, Illinois, Estados Unidos de
América.



d) Asesorar profesionalmente en definir procesos administrativos para la promoción comercial,

así como gestionar y dar seguimiento al Plan de Trabajo de Promoción Comercial;
Se asesoró profesionalmente a la Dirección de Política Comercial para enviar las invitaciones

para la Reunión con homólogos del sector público y productivo para presentari el Plan de Trabajo
2026 del área de promoción comercial del Minsiterio de Economía.

e) Asesorar profesionalmente en la planificación y ejecución de capacitaciones para

empresarios que busquen ampliar la oferta exportable del país;

f)

• Se asesoró profesionalmente a la Dirección de Política Comercial en la planificación y ejecución
de tres sesiones de capacitación internalización para empresarios guatemaltecos interesados en

ampliar sus conocimientos sobre el proceso de exportación y las estrategias para posicionar sus

productos en el exterior.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del área para la cual

presta sus servicios.

Se asesoró profesionalmente a la Dirección de Política Comercial para actualizar la Proyección

de Gastos 2025 del Centro de costo 0089/5449 Unidad de Apoyo al Comercio Exterior.

Se asesoró profesionalmente a la Dirección de Política Comercial para eleborar un informe

semanal de los servicios contratados por Centro de costo 0089/5449 Unidad de Apoyo al

Comercio Exterior para llevar a cabo los eventos del área promoción comercial.

Se asesoró profesionalmente a la Dirección de Política Comercial para elaborar la solicitud de

compra del servicio de 08 stands individuales de 3 metros por 3 metros cada uno, para participar

en la feria comercial Private Label Manufactures Association 2025, que se llevará a cabo del 16

al 18 de noviembre de 2025 en Chicago, Illinois, Estados Unidos de América.

Se asesoró profesionalmente a la Dirección de Política Comercial para elaborar la solicitud de

compra de boletos aéreos de los asesores del Ministerío de Economía que participarán en la
feria comercial Private Label Manufactures Association 2025, que se llevará a cabo del 16 al 18

de noviembre de 2025 en Chicago, Illinois, Estados Unidos de América.

Se asesoró profesionalmente a la Dirección de Política Comercial para elaborar la solicitud de

compra de boletos aéreos de los empresarios que participarán en la feria comercial Private Label

Manufactures Association 2025, que se llevará a cabo del 16 al 18 de noviembre de 2025 en

Chicago, Illinois, Estados Unidos de América.

Se asesoró profesionalmente a la Dirección de Política Comercial para elaborar la solicitud de

compra del derecho de participación de un piso de exhibición de 100 metros cuadrados para

participar en la feria comercial FRUIT LOGISTICA, que se llevará a cabo del 04 al 06 de febrero

de 2026 en Berlin, Alemania.












































































































































































































