ENTIDAD:

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

DIRECCION: 13 Calle 3-40 zona 10, Edificio Atlantis, nivel 3, Oficina 302.
HORARIO DE ATENCION: 8:00 a 16:00 horas

TELEFONO: 2421-2464

DIRECTORA EJECUTIVA

Vivian Marycruz Villegas Rivas

ENCARGADO DE ACTUALIZACION:

Melanie Mus Figueroa

FECHA DE ACTUALIZACION: 08 de julio 2025
CORRESPONDE AL MES DE: junio de 2025
Decreto 36-2024 Articulo No. 35 Otras remuneraciones de personal temporal
No. No. De Contrato Nombre del Asesor Nombre de la Consultoria TG P Montopagedoenie] Renglén . Fuef‘te fje
Informe Presentado mes Financiamiento
1 PNC-108-023-029-2025 Wendy Aracely Pozuelos Contreras Asesor Técnico Informe Mensual Q 7,000.00 029 11
2 PNC-108-024-029-2025 Miriam Arlett Iglesias Quevedo Asesor Técnico Informe Mensual Q 9,000.00 029 11
3 PNC-108-025-029-2025 Henri Josué Maeda Pefia Asesor Técnico Informe Mensual Q 9,500.00 029 11
4 PNC-108-026-029-2025 Gustavo Adolfo Pacay Alfaro Asesor Técnico Informe Mensual Q 10,500.00 029 11
5 PNC-108-027-029-2025 Erick Gustavo Paiz Rangel Asesor Técnico Informe Mensual Q 11,000.00 029 11
6 PNC-108-028-029-2025 Ana Karen Orozco Pereira Asesor Técnico Informe Mensual Q 12,500.00 029 11
7 PNC-108-029-029-2025 Ana Lucia Ramirez Diaz Asesor Técnico Informe Mensual Q 12,500.00 029 11
8 PNC-108-030-029-2025 Brenda Suceli Gramajo Pérez de Gémez Asesor Técnico Informe Mensual Q 12,500.00 029 11
9 PNC-108-031-029-2025 Williams Augusto Corado Mena Asesor Técnico Informe Mensual Q 12,500.00 029 11
10 PNC-108-032-029-2025 Verdnica Xiomara Osorio Flores de Quintana Asesor Técnico Informe Mensual Q 14,500.00 029 11
11 PNC-108-033-029-2025 Moisés Salvador Yax Orddiiez Asesor Profesional Informe Mensual Q 16,000.00 029 11
12 PNC-108-034-029-2025 Cindy Stephany Quezada Veldsquez Asesor Profesional Informe Mensual Q 17,000.00 029 11
13 PNC-108-035-029-2025 Joseph David Molina Ortiz Asesor Profesional Informe Mensual Q 18,000.00 029 11
14 PNC-108-036-029-2025 Luis Carlos Orellana Morales Asesor Profesional Q 19,000.00 029
Informe Mensual 11
15 PNC-108-037-029-2025 Luis Manolo Rivera Gémez Asesor Profesional Q 20,000.00 029
Informe Mensual 11
16 PNC-108-038-029-2025 Karen Michelle Morales Alecio de Oropin Asesor Profesional Q 22,000.00 029
Informe Mensual 11
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ENTIDAD:

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

DIRECCION: 13 Calle 3-40 zona 10, Edificio Atlantis, nivel 3, Oficina 302.
HORARIO DE ATENCION: 8:00 a 16:00 horas
TELEFONO: 2421-2464

DIRECTORA EJECUTIVA

Vivian Marycruz Villegas Rivas

ENCARGADO DE ACTUALIZACION:

Melanie Mus Figueroa

IFECHA DE ACTUALIZACION: 08 de julio 2025
ICORRESPONDE AL MES DE: junio de 2025
Decreto 36-2024 Articulo No. 35 Otras remuneraciones de personal temporal
No. No. De Contrato Nombre del Asesor Nombre de la Consultoria o i il Frae i Montojpagado enel Renglén b Fue'.‘te f’e
Informe Presentado mes Financiamiento
17 PNC-108-039-029-2025 Greidy Estefani Martinez Gramajo Asesor Técnico Q 9,000.00 029
Informe Mensual 11
18 PNC-108-040-029-2025 Jennifer Perla Marina Pineda Asesor Técnico Informe Mensual Q 9,000.00 029 11
19 PNC-108-041-029-2025 Christian Antonio Morales Patzan Asesor Técnico Informe Mensual Q 12,500.00 029 11
20 PNC-108-042-029-2025 Maria José Lopez Forte Asesor Técnico Informe Mensual Q 12,500.00 029 11
21 PNC-108-043-029-2025 Diego Gilberto de Ledn Zurita Asesor Técnico Informe Mensual Q 14,500.00 029 11
22 PNC-108-044-029-2025 Andrés Alexandro Dévila Spiegeler Asesor Profesional Informe Mensual Q 25,000.00 029 11
23 PNC-108-046-029-2025 Melanie Soffa Coy Lopez Asesor Técnico Informe Mensual Q 10,000.00 029 11
24 PNC-108-047-029-2025 Steysi Russell Galich Jurado Asesor Técnico Informe Mensual Q 10,000.00 029 11
25 PNC-108-048-029-2025 Maria Olga del Rosario Santisteban Blanco Asesor Técnico Informe Mensual Q 20,000.00 029 11
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista WENDY ARACELY POZUELOS CONTRERAS
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mgl JUNIO DE 2025 Ndmero de Contrato | PNC-108-023-029-2025
Informe
Periodo de actividades del: 01/06/2025 al; 30/06/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en la recepcion y realizacién de llamadas telefénicas locales e internacionales

b)

del Programa Nacional de Competitividad; confirmacién de asistencia a eventos, via telefénica y
correo electrénico; registro en hase de datos digital de todas las llamadas salientes y entrantes; y
registro y control de ingreso y egreso de los visitantes a las oficinas de PRONACOM;

Se brindé apoyo técnico en atender llamadas telefénicas y llevar el control en archivo Excel de las diferentes
instituciones del Gobierno y privadas que fueron trasladadas a los asesores de Pronacom durante el
presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en tomar el mensaje de llamadas telefénicas cuando los asesores de Pronacom se
encontraban en reunién durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en atender llamadas telefénicas de proveedores para trasladar a los departamentos
de compras, administrativo y financiero, de Pronacom durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en revisién de correos electronicos donde trastadaron documentos en formato PDF
a los departamentos administrativos y areas técnicas, para la carga de los mismos en el sistema de
correspondencia del Ministerio de Economia durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en la actualizacién de la base de datos por control de ingreso de visitantes a las
oficinas del Programa Nacional de Competitividad, durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en llevar el registro de visitantes del Programa Nacional de Competitividad, durante
el presente mes.

Brindar apoyo técnico en el manejo de correspondencia interna y externa del Programa Nacional de
Competitividad, llevando registro en fisico de forma diaria; asi como el manejo del sistema de
correspondencia interna del Ministerio de Economia, con los documentos que salen e ingresan del
Programa Nacional de Competitividad y el control de ruta de mensajeria;

Se brindé apoyo técnico en la recepcion de documentos e invitaciones de las diferentes instituciones de
Gobierno y/o iniciativa privada durante el presente mes.

Se brindd apoyo técnico en el registro del ingreso de mensajeria de las diferentes instituciones de Gobierno
y/o iniciativa privada durante el presente mes.




d)

Se brind6é apoyo técnico en el traslado de toda documentacion, oficios, memorandum, circulares e
invitaciones que ingresa a recepcion a las areas técnicas y departamentos administrativos correspondientes,
durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en la programacién de la ruta de mensajeria del Programa Nacional de
Competitividad, en los horarios extraordinarios durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico corroborando que la persona encargada de mensajeria entregara los documentos
que se le solicitaron segun la ruta otorgada durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en escanear documentos varios que ingresan a recepcion para carga del sistema de
correspondencia del Ministerio de Economia y posteriormente fueron trasladados a las diferentes areas del
MINECO de manera digital y fisica, durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en el control y asignacién de salas de reuniones para convocatorias interna y
externas de los colaboradores del Programa Nacional de Competitividad,;

Se brindé apoyo técnico en la asignacion y reserva de salas para las diferentes reuniones virtuales y
presenciales que se llevaron a cabo en las oficinas del Programa Nacional de Competitividad durante el
presente mes.

Brindar apoyo técnico en la revisién y conformacion de expedientes de pago de la némina mensual
del renglén 029 y subgrupo 18; ademas de la entrega de las retenciones de impuestos a los
contratistas del Programa Nacional de Competitividad y su respectivo control fisico con firma;

Se brind6 apoyo técnico en conformar 21 expedientes para la némina de devengado numero 227228 en el
cual se realizaron las siguientes impresiones:

Impresién de facturas de pago firmadas y aprobadas por la Direccion Ejecutiva, de contratistas 029
correspondientes al mes de mayo 2025.

Impresion de los verificadores DTE de facturas del mes de mayo de cada contratista 029.

Impresién de informes de actividades firmados y aprobados por la Direccion Ejecutiva, de cada contratista
029 correspondientes al mes de mayo 2025.

impresion de retenciones de IVA / ISR entregados de forma digital a contratistas 029 de PRONACOM
correspondientes al mes de mayo 2025.

Se agreg6 Numero de Publicacion Guatecompras para cada expediente de contratistas 029 trasladada por el
departamento de compras y contrataciones correspondiente al mes de mayo 2025.

Impresién de colegiados activos para adjuntar a los expedientes de servicios profesionales durante el
presente mes.

Se brindé apoyo técnico en conformar 04 expedientes para conformar la némina devengado 029 namero
227566 en el cual se realizaron las siguientes impresiones:

v Impresién de copia de acuerdo de aprobacién de contrato.

v Impresién de copia de contrato firmado.




e) Brindar apoyo técnico en la gestion y seguimiento a la solicitud de vehiculos oficiales de MINECO,
para diferentes comisiones realizadas por personal y contratistas de PRONACOM.

e Se brind6é apoyo técnico en la elaboracién de OFICIO-PRONACOM-ADMIN-171-2025/DE/wp y solicitud de
vehiculo para visita de campo a San José Escuintla y OFICIO-PRONACOM-ADMIN-183-2025/DE/wp
‘Participacién en a Segunda Reunién de la Mesa de Competitividad de Zacapa durante el presente mes.

f) Oftras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

¢ Se brindé apoyo técnico en la recepcién y registro fisico de expedientes de solicitudes de compras y
contratacién de servicios, durante el presente mes el cual se detallan a continuacion;

v" Solicitud de compra para la contratacion de servicio de audio y video, para evento: “Promoviendo la
Competitividad Regional Zacapa”, el cual incluye saldén, audio y video, Organizado por el Programa
Nacional de Competitividad —Pronacom-.

v Solicitud de compra para la contratacién de servicio de atencién y protocolo para evento: “Promoviendo
la Competitividad Regional Zacapa”, el cual incluye salon, mobiliaric y alimentacién, Organizado por el
Programa Nacional de Competitividad —Pronacom-.

v" Solicitud de liquidacién de compra de alimentos para la capacitacion denominada “Economia Circular
por el Sector Quimico”, el cual incluyo alimentacién organizado por Pronacom, recibida durante presente
mes.

¥ Solicitud de liquidacién de servicio de logistica para la capacitacién denominada “Formacion Competitiva
del Sector Quimico”, el cual incluyo salén, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacién, primera
capacitacion con el “Normativa Ambiental Vigente den Guatemala”, organizado por el Programa
Nacional de Competitividad —Pronacom-.

v Solicitud de liquidacién de la contratacién de servicio de logistica para las capacitaciones "Condcete
para Liderar y Transformar tu Comunicacion” y ‘Redes con Sentido: Construyendo Puentes
Profesionales’, el cual incluyo salén, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacién, organizado por el
Programa Nacional de Competitividad -Pronacom--.

o Se brindé apoyo técnico en [lenar boleta de proceso de liquidaciéon de expedientes que ingresan a recepcién
durante el presente mes.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién y conformacion del reporte de marcaje mensual del personal 022
del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion del informe de marcaje del mes de mayo 2025, del personal bajo
renglén 022 del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brind6 apoyo técnico en la impresion y fotocopia de informe de marcaje del mes de mayo 2025 y sus
documentos de respaldo de los faltantes de marcaje o entradas tarde del personat 022.

e Se brindé apoyo técnico en escanear y cargar en el sistema del Ministerio de Economia, el informe de
marcaje correspondiente al mes de mayo 2025 del personal 022,




Se brind6 apoyo técnico en el envio por mensajeria de la copia del informe de marcaje de mayo 2025 del
personal 022, para ser entregada en el Viceministerio de Inversién y Competencia del Ministerio de
Economia.

Se brind6 apoyo técnico en el control diario de las actividades realizadas, entradas y salidas del personal
externo de servicio de limpieza y mensajeria durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en suministrar material e insumos de oficina a personal y contratistas del Programa
Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en solicitar al area de almacén, los insumos de oficina y cafeteria a utilizarse
durante el presente mes, os cuales fueron entregados a fas diferentes areas det Programa Nacionai de
Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la entrega semanal de productos de cafeteria e insumos de limpieza a personal
de limpieza durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en el suministro de hojas tamafio carta y oficio a cada una de las impresoras del
Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en ordenar la bodega de recepcién donde se encuentran los insumos de libreria y
cafeteria durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico sacando copia de ia ruta de mensajeria de todo el mes de mayo del 2025 y se
trastad6 al departamento financiero del Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en el cambio de bolsas a las tres cajas de papel reciclable durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en atender al proveedor de la empresa LEMACH y brindar acompariamiento para el
cambio de aromatizantes de los sanitarios de damas y caballeros.

St
. Nombre: WENDY ARACELY POZUELOS CONTRERAS
Emlido por: 5B CA1

Wendy Aracely Pozuelos Contreras
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Subdirectora Ejecutiva
Programa Nacional de Competitividad
MINISTERIO DE ECONOMIA Vo.Bo.
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Diractora :
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS/ RENGLON 029
VICEMINISTERIO DE INVERSION Y COMPETENCIA

Nombre completo del contratista WENDY ARACELY POZUELOS CONTRERAS

Dependencia UNIDAD EJECUTORA 108 / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Contrato por Servicios Técnicos I:ll’mfesionales
Fecha Finalizacién 30, JUNIO, 2025 Nimero de Contrato | PNC-108-023-029-2025
Contrato

Del: 01/ 04/ 2025 ak 30/06/2025

Periodo de actividades

Detalle de actividades m4s relevantes realizadas por Mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: abril, mayo y junio 2025,

ABRIL 2025

« Se brindé apoyo técnico en atender llamadas telefonicas y llevar el control en archivo Excel de las diferentes instituciones del

Gobierno y privadas que fueron trasladadas a los asesores de Pronacom durante el presente mes.

e Se brindé apoyo técnico en tomar el mensaje de llamadas telefénicas cuando los asesores de Pronacom se encontraban en

reunién durante el presente mes.

e Se brind6 apoyo técnico en atender llamadas telefénicas de proveedores para trasladar a los departamentos de compras,

administrativo y financiero, de Pronacom durante el presente mes.

» Se brind6 apoyo técnico en revision de correos electranicos que ingresaron a la recepcién donde trasladaron voucher de pago

del personal 022.

e Se brindé apoyo técnico en revisién de correos electrénicos donde trasladaron documentos en formato PDF a los
departamentos administrativos y areas técnicas, para la carga de los mismos en el sistema de correspondencia del Ministerio

de Economia durante el presente mes.

e Se brindé apoyo técnico en la actualizacion de la base de datos por control de ingreso de visitantes a las oficinas del

Programa Nacional de Competitividad, durante el presente mes.

¢ Se brind6 apoyo técnico en llevar el registro de visitantes del Programa Nacional de Competitividad, durante el presente mes.

e Se brindd apoyo técnico en la recepcidn de documentos e invitaciones de las diferentes instituciones de Gobierno y/o

iniciativa privada durante el presente mes.

e Se brindé apoyo técnico en el registro del ingreso de mensajeria de las diferentes instituciones de Gobierno y/o iniciativa

privada durante el presente mes.

+ Se brind6 apoyo técnico en el traslado de toda documentacion, oficios, memorandum, circulares e invitaciones que ingresa a

recepcion a las areas técnicas y departamentos administrativos correspondientes, durante el presente mes.

« Se brindé apoyo técnico en la programacion de la ruta de mensajeria del Programa Nacional de Competitividad, en los

horarios extraordinarios durante el presente mes.

e Se brind6 apoyo técnico corroborando que la persona encargada de mensajeria entregara los documentos que se le
solicitaron segun la ruta otorgada durante el presente mes.

e Se brindd apoyo técnico en escanear documentos varios que ingresan a recepcion para carga del sistema de
correspondencia del Ministerio de Economia y posteriormente fueron trasladados a las diferentes areas del MINECO de

manera digital y fisica, durante el presente mes.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS/ RENGLON 029
VICEMINISTERIO DE INVERSION Y COMPETENCIA

Se brind6é apeyo técnico en la asignacion y reserva de salas para las diferentes reuniones virtuales y presenciales que se
{levaron a cabo en las oficinas del Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en conformar 22 expedientes para la ndmina de devengado en el cual se realizaron las siguientes
impresiones:

v Impresién de facturas de pago firmadas y aprobadas por la Direccién Ejecutiva en Funciones, de contratistas 029
correspondientes al mes de marzo 2025.

Impresién de los verificadores DTE de facturas del mes de marzo de cada contratista 029.

Impresion de informes de actividades firmados y aprobados por la Direccién Ejecutiva en Funciones, de cada
contratista 029 correspondientes al mes de marzo 2025.

v Impresién de retenciones de IVA / ISR entregados de forma digital a contratistas 029 de PRONACOM
correspondientes al mes de marzo 2025.

v"  Se agregé Nimero de Publicacion Guatecompras para cada expediente de contratistas 029 trasladada por el
departamento de compras y contrataciones correspondiente al mes de marzo 2025.

v Impresion de colegiados activos para adjuntar a los expedientes de servicios profesionales durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en conformar 01 expedientes para reporte de regularizacién en el cual se realizaron las siguientes
impresiones:

v Impresion de copia de acuerdo de rescision de contrato.
v Impresidn de copia de contrato firmado.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de oficio y solicitud de vehiculo para comisidn que se realizé en el Municipio de
Santa Cruz Mulua, Departamento de Retalhuleu durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en el envio por mensajeria de Se brind6é apoyo técnico en la elaboracién y conformacién del reporte
de marcaje mensual del personal 022 del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en solicitar al Asesor de Informéatica de Pronacom, los datos del programa biométrico de marcaje de
asistencia, para realizar el informe de marcaje de marzo 2025 del personal 022.

Se brindd apoyo técnico en Ia elaboracién del informe de marcaje del mes de marzo 2025, del personal bajo renglén 022 del
Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la impresién y fotocopia de informe de marcaje del mes de marzo 2025 y sus documentos de
respaldo de los faltantes de marcaje o entradas tarde del personal 022.

Se brindé apoyo técnico en escanear el informe de marcaje correspondiente al mes de marzo 2025 del personal 022.

Se brind6 apoyo técnico en cargar en el sistema del Ministerio de Economia, el informe de marcaje correspondiente al mes de
marzo 2025 del personal 022.

la copia del informe de marcaje de marzo 2025 del personal 022, para ser entregada en el Viceministerio de Inversion y
Competencia del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en imprimir voucher de pago correspondientes al mes de marzo de 2025 y se entregd copia de los
voucher de pago a cada persona bajo el renglén 022 durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en archivar los voucher de pago en cada expediente del personal bajo el renglén 022 durante el
presente mes.

Se brindd apoyo técnico en el control diario de las actividades realizadas, entradas y salidas del personal externo de servicio
de limpieza y mensajeria durante el presente mes.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNIC0§/ RENGLON 029
VICEMINISTERIO DE INVERSION Y COMPETENCIA

e brindd apoyo técnico en suministrar material e insumos de oficina a personal y contratistas del Programa Nacional de
Competitividad.

s Se brindd apoyo técnico en solicitar al 4rea de almacén, los insumos de oficina y cafeteria a utilizarse durante el presente
mes, los cuales fueron entregados a las diferentes areas del Programa Nacional de Competitividad.

+ Se brindé apoyo técnico en la entrega semanal de productos de cafeteria e insumos de limpieza a personal de limpieza
durante el presente mes.

e Se brind6 apoyo técnico en el suministro de hojas tamafio carta y oficio a cada una de las impresoras del Programa Nacional
de Competitividad durante el presente mes.

e Se brindé apoyo técnico en ordenar la bodega de recepcion donde se encuentran los insumos de libreria y cafeteria durante
el presente mes.

e Se brind6é apoyo técnico sacando copia de la ruta de mensajeria de todo el mes de marzo del 2025 y se traslad6 al
departamento financiero del Programa Nacional de Competitividad.

« Se brind6 apoyo técnico en el cambio de bolsas a las tres cajas de papel reciclable durante el presente mes.

e Se brindé apoyo técnico en atender al proveedor de la empresa LEMACH y brindar acompafiamiento para el cambio de
aromatizantes de los sanitarios de damas y caballeros

MAYO 2025

= Se brind6 apoyo técnico en atender llamadas telefénicas y llevar el control en archivo Excel de las diferentes instituciones del
Gobierno y privadas que fueron trasladadas a las diferentes areas de Pronacom durante el presente mes.

s« Se brindé apoyo técnico en revision de correos electrénicos donde trasladaron documentos en formato PDF a los
departamentos administrativos y areas técnicas, para la carga de los mismos en el sistema de correspondencia del Ministerio
de Economia durante el presente mes.

e Se brindé apoyo técnico en la actualizacion de la base de datos por control de ingreso de visitantes a las oficinas del
Programa Nacional de Competitividad, durante el presente mes.

« Se brindé apoyo técnico en la recepciéon de documentos, oficios, circulares, delegaciones e invitaciones de las diferentes
instituciones de Gobierno y/o iniciativa privada durante el presente mes.

e Se brindd apoyo técnico en el registro del ingreso de mensajeria de las diferentes instituciones de Gobierno y/o iniciativa
privada durante el presente mes.

¢ Se brindé apoyo técnico en el traslado de toda la documentacion, oficios, memorandum, circulares e invitaciones que
ingresaron a recepcién a las areas técnicas y departamentos administrativos correspondientes, durante el presente mes.

e Se brindé apoyo técnico en la programacion de la ruta de mensajeria del Programa Nacional de Competitividad, en los
horarios extraordinarios durante el presente mes.

e Se brindé apoyo técnico corroborando que la persona encargada de mensajeria entregara los documentos que se le
solicitaron segtin la ruta otorgada durante el presente mes.

« Se brindé apoyo técnico en escanear documentos varios que ingresaron a recepcion para carga del sistema de
correspondencia del Ministerio de Economia y posteriormente fueron trasladados a las diferentes areas del MINECO de
manera digital y fisica, durante el presente mes.

« Se brindd apoyo técnico en la asignacion y reserva de salas para las diferentes reuniones virtuales y presenciales que se
llevaron a cabo en las oficinas del Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.
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Se brindd apoyo técnico en conformar 22 expedientes para la némina de devengado en el cual se realizaron las siguientes
impresiones:

v Impresién de facturas de pago firmadas y aprobadas por la Direccién Ejecutiva, de contratistas 029 correspondientes al
mes de abril 2025.

v Impresion de los verificadores DTE de facturas del mes de abril de cada contratista 029.

v Impresién de informes de actividades firmados y aprobados por la Direccién Ejecutiva, de cada contratista 029
correspondientes al mes de abril 2025.

v Impresién de retenciones de IVA / ISR entregados de forma digital a contratistas 029 de PRONACOM correspondientes
al mes de abril 2025.

v Se agregé Nimero de Publicacién Guatecompras para cada expediente de contratistas 029 trasladada por el
departamento de compras y contrataciones correspondiente al mes de abril 2025.

v Impresién de colegiados activos para adjuntar a los expedientes de servicios profesionales durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en conformar 22 expedientes para la némina de compromiso en el cual se realizaron las siguientes
impresiones:

Impresién de copia de acuerdo de aprobacién de contratos 029 firmado correspondiente al mes de abril 2025.
Impresién de copia de contratos firmados correspondientes al mes de abril.

Impresién de TDRS firmados.

Impresién de copia de CV firmados.

Impresién de copia de RGAE.

A N N R ¥

Impresién de copia de NPG del contrato del personal 029.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de OFICIO-PRONACOM-ADMIN-143-2025/wp y solicitud de vehiculo para
comisién que se realizé en instalaciones de la Autopista Puerto Quetzal, del municipio de San José, Escuintla durante el
presente mes.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion y conformacién del reporte de marcaje mensual del personal 022 del Programa
Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la impresion y fotocopia de informe de marcaje del mes de abril 2025 y sus documentos de
respaldo de los faltantes de marcaje o entradas tarde del personal 022.

Se brindé apoyo técnico en el envio por mensajeria de la copia del informe de marcaje de abril 2025 del personal 022, para
ser entregada en el Viceministerio de Inversion y Competencia del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en el control diario de las actividades realizadas, entradas y salidas del personal externo de servicio
de limpieza y mensajeria durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en suministrar material e insumos de oficina a personal y contratistas del Programa Nacional de
Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en solicitar al 4rea de almacén, los insumos de oficina a utilizarse durante el presente mes, los
cuales fueron entregados a las diferentes areas del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la entrega semanal de productos de cafeteria e insumos de limpieza a personal de limpieza
durante el presente mes.
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e Se brindé apoyo técnico en el suministro de hojas tamario carta y oficio a cada una de las impresoras del Programa Nacional
de Competitividad durante el presente mes.

« Se brind6 apoyo técnico en ordenar la bodega de recepcién donde se encuentran los insumos de libreria y cafeteria durante
el presente mes.

s Se brindd apoyo técnico sacando copia de la ruta de mensajeria de todo el mes de abril del 2025 y se trasladé al
departamento financiero del Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en el cambio de bolsas a las tres cajas de papel reciclable durante el presente mes.

JUNIO 2025

e Se brindé apoyo técnico en atender llamadas telefénicas y llevar el control en archivo Excel de las diferentes instituciones del
Gobierno y privadas que fueron trasladadas a los asesores de Pronacom durante el presente mes.

e Se brind6 apoyo técnico en tomar el mensaje de llamadas telefénicas cuando los asesores de Pronacom se encontraban en
reuniéon durante el presente mes.

e Se brind6 apoyo técnico en atender llamadas telefénicas de proveedores para trasladar a los departamentos de compras,
administrativo y financiero, de Pronacom durante el presente mes.

e Se brindé apoyo técnico en revision de correos electrénicos donde trasladaron documentos en formato PDF a los
departamentos administrativos y areas técnicas, para la carga de los mismos en el sistema de correspondencia del Ministerio
de Economia durante el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico en la actualizacién de la base de datos por control de ingreso de visitantes a las oficinas del
Programa Nacional de Competitividad, durante el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico en llevar el registro de visitantes del Programa Nacional de Competitividad, durante el presente mes.

e Se brindé apoyo técnico en la recepciéon de documentos e invitaciones de las diferentes instituciones de Gobierno yio
iniciativa privada durante el presente mes.

e Se brind6 apoyo técnico en el registro del ingreso de mensajeria de las diferentes instituciones de Gobierno y/o iniciativa
privada durante el presente mes.

+ Se brindé apoyo técnico en el traslado de toda documentacion, oficios, memerandum, circulares e invitaciones que ingresa a
recepcion a las areas técnicas y departamentos administrativos correspondientes, durante el presente mes.

« Se brindé apoyo técnico en la programacién de la ruta de mensajeria del Programa Nacional de Competitividad, en los
horarios extraordinarios durante el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico corroborando que la persona encargada de mensajeria entregara los documentos que se le
solicitaron segun la ruta otorgada durante el presente mes.

e Se brind6 apoyo técnico en escanear documentos varios que ingresan a recepcidn para carga del sistema de
correspondencia del Ministerio de Economia y posteriormente fueron trasladados a las diferentes areas del MINECO de
manera digital y fisica, durante el presente mes.

» Se brind6 apoyo técnico en la asignacion y reserva de salas para las diferentes reuniones virtuales y presenciales que se
llevaron a cabo en las oficinas del Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

e Se brind6 apoyo técnico en conformar 21 expedientes para la némina de devengado nimero 227228 en el cual se realizaron
las siguientes impresiones:

» Impresion de facturas de pago firmadas y aprobadas por la Direccion Ejecutiva, de contratistas 029 correspondientes al mes
de mayo 2025.

Pagina 5




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS/ RENGLON 029
VICEMINISTERIO DE INVERSION Y COMPETENCIA

impresion de los verificadores DTE de facturas del mes de mayo de cada contratista 029.

Impresién de informes de actividades firmados y aprobados por la Direccién Ejecutiva, de cada contratista 029
correspondientes al mes de mayo 2025.

Impresion de retenciones de IVA / ISR entregados de forma digital a contratistas 029 de PRONACOM correspondientes al
mes de mayo 2025.

Se agregé Namero de Publicacion Guatecompras para cada expediente de contratistas 029 trasladada por el departamento
de compras y contrataciones correspondiente al mes de mayo 2025.

Impresion de colegiados activos para adjuntar a los expedientes de servicios profesionales durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en conformar 04 expedientes para conformar la némina devengado 028 nimero 227566 en el cual
se realizaron las siguientes impresiones:

v Impresion de copia de acuerdo de aprobacion de contrato.
v Impresion de copia de contrato firmado.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de OFICIO-PRONACOM-ADMIN-171-2025/DE/wp y solicitud de vehiculo para
visita de campo a San José Escuintla y OFICIO-PRONACOM-ADMIN-183-2025/DE/wp Participacion en la Segunda Reuni6n
de la Mesa de Competitividad de Zacapa durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en la recepcion y registro fisico de expedientes de solicitudes de compras y contratacién de
servicios, durante el presente mes el cual se detallan a continuacion:

v Solicitud de compra para la contratacién de servicio de audio y video, para evento: “Promoviendo la Competitividad
Regional Zacapa’, el cual incluye saldn, audio y video, Organizado por el Programa Nacional de Competitividad —
Pronacom-.

v Solicitud de compra para la contratacién de servicio de atencion y protocolo para evento: “Promoviendo la
Competitividad Regional Zacapa”, el cual incluye saldn, mobiliario y alimentacién, Organizado por el Programa Nacional
de Competitividad —Pronacom-.

v Solicitud de liquidacién de compra de alimentos para la capacitacién denominada “Economia Circular por el Sector
Quimico”, el cual incluyo alimentacion organizado por Pronacom, recibida durante presente mes.

¥ Sdlicitud de liquidacion de servicio de logistica para la capacitacion denominada “Formacién Competitiva del Sector
Quimico”, el cual incluyo salén, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacién, primera capacitacién con el “Normativa
Ambiental Vigente den Guatemala®, organizado por el Programa Nacional de Competitividad —Pronacom-.

v Solicitud de liquidacién de la contratacién de servicio de logistica para las capacitaciones “Condcete para Liderar y
Transformar tu Comunicacién” y “Redes con Sentido: Construyendo Puentes Profesionales”, el cual incluyo sal6n,
mobiliario, equipo audiovisual y alimentacion, organizado por el Programa Nacional de Competitividad -Pronacom-.

Se brind6é apoyo técnico en llenar boleta de proceso de liquidacion de expedientes que ingresan a recepcion durante el
presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion y conformacion del reporte de marcaje mensual del personal 022 del Programa
Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion del informe de marcaje del mes de mayo 2025, del personal hajo renglon 022 del
Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la impresion y fotocopia de informe de marcaje del mes de mayo 2025 y sus documentos de
respaldo de los faltantes de marcaje o entradas tarde del personal 022.
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Se brind6 apoyo técnico en escanear y cargar en el sistema del Ministerio de Economia, el informe de marcaje
cofrespondiente al mes de mayo 2025 del personal 022.

Se brindé apoyo técnico en el envio por mensajeria de la copia del informe de marcaje de mayo 2025 del personal 022, para
ser entregada en el Viceministerio de Inversion y Competencia del Ministerio de Economia.

Se brind6 apoyo técnico en el control diario de las actividades realizadas, entradas y salidas del personal externo de servicio
de limpieza y mensajeria durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en suministrar material e insumos de oficina a personal y contratistas del Programa Nacional de
Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en solicitar al area de almacén, los insumos de oficina y cafeteria a utilizarse durante el presente
mes, los cuales fueron entregados a las diferentes areas del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la entrega semanal de productos de cafeteria e insumos de limpieza a personal de limpieza
durante el presente mes.

Se brind apoyo técnico en el suministro de hojas tamafio carta y oficio a cada una de las impresoras del Programa Nacional
de Competitividad durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en ordenar la bodega de recepcién donde se encuentran los insumos de libreria y cafeteria durante
el presente mes.

Se brindé apoyo técnico sacando copia de la ruta de mensajeria de todo el mes de mayo del 2025 y se trasladd al
departamento financiero del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en el cambio de bolsas a las tres cajas de pape! reciclable durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en atender al proveedor de la empresa LEMACH y brindar acompafiamiento para el cambio de
aromatizantes de los sanitarios de damas y caballeros.

Nombre: WENDY ARACELY POZUELOS CONTRERAS
Emitido por: 58 CA1

CWeﬂrx . %)

Wendy Aracely Pozuelos Contreras

Programa Nacional de Competitividad

MUHMWUS Figueroa

Subdirectora Ejecutiva

MINISTERIO DE ECONOMIA

S~

Licda. Vivian Mauycruz Villegas Rivas
Directora Ejecutiva
Programa Nacional de Competitividad
MINISTERIO DE ECONOMIA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Miriam Arlett Iglesias Quevedo
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
LS JUNIO DE 2025 Ntimero de Contrato PNC-108-024-029-2025
Informe
Perfodo de actividades del 01/06/2025 al: 30/06/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico en el resguardo y apoyo de inventarios; para elaboracion de tarjetas de
responsabilidad de bienes activos fijos y bienes fungibles al personal y contratistas; y seguimiento en la
identificacidn de bienes activos y fungibles del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindd apoyo técnico en la elaboracion, impresion y firma de tarjetas de bienes activos fijos
para contratistas del area de Administrativo, Comprar y Contrataciones y Direccién Ejecutiva del
Programa Nacional de Competitividad en el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico en la revision de cédigos asignados a contratista del area de Direccidn
Ejecutiva, Compras y Contrataciones y Administrativo del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindd apoyo técnico en la identificacion de bienes activos para mejora del inventario fisico del
Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento a gestiones de procesos de baja de bienes activos y fungibles
del Programa Nacional de Competitividad; asi como el seguimiento a procesos de traslado de bienes
activos al Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en la verificacién de equipo en mal estado para iniciar proceso de baja.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de pre ordenes para solicitudes de compra de insumos y
contratacidn de servicios para el Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico para realizar las pre-ordenes a las solicitudes de compra programadas en
el presente mes.

Brindar apoyo técnico en la revisién y seguimiento de informes de liquidacién de eventos realizados en
el Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en la revision de informe de liquidacion de la contratacion de
servicios de logistica para capacitaciones denominadas "Formacidon Competitiva del Sector
Quimico", el cual incluye: salon, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacion, organizado
por el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia.




O

Se brindd apoyo técnico en la revision de informe de liquidacion de la contratacion de
compra de alimento (desayuno) para la capacitacion denominada "Economia Circular en el
Sector Quimico", organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de
Economia.

e} Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindo apoyo técnico en concretar citas odontoldgicas con el médico encargado en el presente
mes de los siguientes asesores y/o personal:

# Jaqueline Lolo Chan Arreaga
Se brindé apoyo técnico en llenado de boleta para cita odontoldgica para personal y contratistas en el
presente mes.
Se brindd apoyo técnico a la Jefatura Administrativa del Programa Nacional de Competitividad,
en la elaboracion de oficio con informe de Citas Odontoldgicas dirigido a la Direccidn de Recursos
Humanos del Ministerio de Economia durante el presente mes.
Se brindd apoyo técnico en escanear documentos que van dirigidos al Ministerio de Economia
durante el presente mes.
Se brindd apoyo técnico en fotocopiar documentos que se mandaron por correspondencia  al
Ministerio de Economia durante el presente mes.
Se brind6 apoyo técnico en entregar documentos de diferente indole para firma de Direccién
Ejecutiva durante el presente mes.
Se brindé apoyo técnico en realizar verificacion de bienes activos de todo el personal.
Se brindé apoyo técnico en trasladar diferente documentacion a los Departamentos Financiero y
de Compras y Contrataciones del Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.
Se brindo apoyo técnico en realizar solicitudes compras y sus anexos para compras del Programa
Nacional de Competitividad durante el presente mes.
Se brindd apoyo técnico en participar en la capacitacion Socializacion del Manual de Accesibilidad
Universal: un disefio donde todas y todos podemos participar impartido por la Unidad de Genero y
Pueblos Indigenas del Ministerio de Economia dedurante el presente mes.
Se brindd apoyo técnico en revisiéon de expedientes de contratacion 029 para apoyo del area de
Compras y Contrataciones en el presente mes.
Se brinddé apoyo técnico en el ingreso de bienes en el libro de Actas de Bienes Activos del
Programa Nacional de Competitividad en el presente mes.

MIRIAM ARLETT Firmado

digitalmente por
IGLESIAS MIRIAM ARLETT
QUEVEDO IGLESIAS QUEVEDO

MIRIAM ARLETT IGLESIAS QUEVEDO

Vo.Bo. N

i uth
Frograma Namona \ie Comp titividad
MINISTERIO DE ECONOMIA

Mus Flgueroa
Su directora Ejecutiva
Programa Nacional de Competitividad
MINISTERIO DE ECONOMIA
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Nombre completo del MIRIAM ARLETT IGLESIAS QUEVEDO
contratista
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 108/ PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Contrato por Servicios Técnicos DProfesionales
. Fe~cha .. Numero de
Finalizacidn 30, JUNIO, 2025 Contrato PNC-108-024-029-2025
Contrato -
Periodo de Del
e : 1/ 04/ 2025 al: 30/06/2025

Detalle de actividades mas relevantes realizadas por Mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: ABRIL,
MAYO, JUNIO 2025.

ABRIL 2025

o Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de tarjetas de bienes activos fijos para personal del drea de Direccion Ejecutiva del

Programa Nacional de Competitividad en el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico en la impresion de tarjetas de bienes activos fijos personal del area de Direccion Ejecutiva del
Programa Nacional de Competitividad.

o Se brind6 apoyo técnico en la revisién de codigos asignados a personal del area de Direccion Ejecutiva del Programa
Nacional de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en solicitar firma en tarjeta de bienes activos del personal del drea de Direccion Ejecutiva del
Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en la identificacion de bienes activos para mejora del inventario fisico del Programa Nacional de
Competitividad durante el presente mes.

o Se brind6 apoyo técnico para la realizacion de acta de bienes fungibles para traslado de bienes a la

Secretaria de la Presidencia en el presente mes.

o Se brind6 apoyo técnico para la realizacion de baja de bienes fungibles en el libro de bienes fungibles
autorizado con por la Contraloria General de Cunetas durante ¢l presente mes.

o Se brind6 apoyo técnico para realizar las pre-ordenes a las solicitudes de compra programadas en €l

presente mes.

o Se brind6 apoyo técnico en la revision de informe de liquidacién de la contratacion de servicio de
atencion y protocolo para el evento: “Conversatorio de Competitividad y Desarrollo de
Infraestructura Econdmica sostenible”, el cual incluyo salén, mobiliario y alimentacion organizado

por el Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

o Se brindd apoyo técnice en solicitar informacion a Recursos Humanos del Ministerio de Economia sobre la fecha de la
jornada oftalmologia en el presente mes.

o Se brindé apoyo téenico en solicitar informacion a Recursos Humanos del Ministerio de Economia sobre la fecha de la
jornada odontoldgica en el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico en concretar citas odontoldgicas con el médico encargado en el presente mes de los siguientes
asesores y/o personal:

» Henri Josué¢ Maeda Pefia

Yadira Ibeth Galindo Rosales

Diego Gilberto de Ledn Zurita

Chistian Antonio Morales Patzan

Verénica Xiomara Osorio Flores

YV VYV
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o Se brindé apoyo técnico en llenado de boleta para cita odontoldgica para personal y contratistas en el

presente mes.

o Se brindé apoyo técnico a la Jefatura Administrativa del Programa Nacional de Competitividad, en la elaboracion de oficio
con informe de Citas Odontoldgicas dirigido a la Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Economia durante el
presente mes.

o Se brindd apoyo téenico en escanear documentos que van dirigidos al Ministerio de Economia durante el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico en fotocopiar documentos que se mandaron por correspondenciaal Ministerio de Economia durante
el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico en entregar documentos de diferente indole para firma de Direccion Ejecutiva durante el presente
mes.

o Se brindé apoyo técnico en trasladar diferente documentacion al area de Compras y Contrataciones det Programa Nacional
de Competitividad durante el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico en trasladar diferente documentacion a al area Financiera del Programa Nacional de Competitividad
durante el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico en realizar solicitudes compras para eventos y compras del Programa Nacional de Competitividad

durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en realizar anexos del Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

Se brindo apoyo técnico en realizar justificaciones del Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en recibir boletas de permiso del personal 022 durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en archivar las boletas de permiso del personal 022 durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en sacar copia de boletas de permiso del personal 022 durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en enviar a Recursos Humanos del Ministerio de Economia boletas de permisos del personal 022

durante el presente mes.

O O OO0 O O

MAYO

o Se brindd apoyo técnico en la elaboracion, impresion y firma de tarjetas de bienes activos fijos para contratistas del drea de
Digitalizacion, Simplificacién y Direccion Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad en el presente mes.

o  Se brindé apoyo técnico en la revision de codigos asignados a contratista del drea de Direccién Ejecutiva, Digitalizacion y
Simplificacién del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en la identificacién de bienes activos para mejora del inventario fisico del Programa Nacional de
Competitividad durante el presente mes.

o Se brind6é apoyo téenico en la verificacion de baja de bienes activos por medio de Sistemas de
Contabilidad Integrada —SICOIN- trasladados a la Secretaria de la Presidencia en el presente mes.

o Se brind6 apoyo técnico para realizar las pre-ordenes a las solicitudes de compra programadas en el
presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en la revision de informe de liquidacion de la contratacion de servicio de
logistica para la capacitacion “Condeete para Liderar y Transformar tu Comunicacién”, el cual
incluyé salon, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacion, para el personal y contratista del
Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia durante el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico en la revision de informe de liquidacion de la contratacion de servicio de
logistica para la capacitacion “Redes con Sentido: Construyendo Puentes Profesionales”, el cual
incluyé salon, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacion, para el personal y contratista del
Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia durante el presente mes.

o Se brind4 apoyo técnico en concretar citas odontoldgicas con el médico encargado en el presente mes de los siguientes
asesores y/o personal:

> Verdnica Xiomara Osorio Flores
» Luis Manolo Rivera
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o Se brindé apoyo técnico en llenado de boleta para cita odontologica para personal y contratistas en el
presente mes.

0 Se brindo apoyo técnico a la Jefatura Administrativa del Programa Nacional de Competitividad, en la elaboracion de oficio
con informe de Citas Odontologicas dirigido a la Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Economia durante el
presente mes.

O Se brindo apoyo técnico en escanear documentos que van dirigidos al Ministerio de Economia durante el presente mes.

o  Se brindd apoyo técnico en fotocopiar documentos que se mandaron por correspondenciaal Ministerio de Economia durante

el presente mes.
o Se brindé apoyo técnico en entregar documentos de diferente indole para firma de Direccion Ejecutiva durante el presente

mes.

o Se brindé apoyo técnico en realizar listado de todo el equipo de cOmputo perteneciente al Programa Nacional de
Competitividad para la solicitud de cotizacion de Seguro de Prima durante el presente mes.

o Se brinddé apoyo técnico en trasladar diferente documentacién a los Departamentos Financiero y de Compras y
Contrataciones del Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

o Se brind6 apoyo técnico en realizar solicitudes compras y sus anexos para eventos y compras del Programa Nacional de
Competitividad durante el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico en participar en la capacitacion Accesibilidad para el Emprendimiento y Transformacién
Empresarial de Personas Sordas en el Ministerio de Economia mediante Lengua de Sefias y Ajustes Razonables en el Ambito
Econémico impartido por la Unidad de Genero y Pueblos Indigenas del Ministerio de Economia dedurante el presente mes.

JUNIO

o Se brindé apoyo técnico en la elaboracion, impresion y firma de tarjetas de bienes activos fijos para contratistas del area de
Administrativo, Comprar y Contrataciones y Direccién Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad en el presente
mes.

o Se brindé apoyo técnico en la revision de codigos asignados a contratista del area de Direccion Ejecutiva, Compras y
Contrataciones y Administrativo del Programa Nacional de Competitividad.

o  Se brind6 apoyo técnico en la identificacion de bienes activos para mejora del inventario fisico del Programa Nacional de
Competitividad durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en la verificacion de equipo en mal estado para iniciar proceso de baja.
Se brindé apoyo técnico para realizar las pre-ordenes a las solicitudes de compra programadas en el

presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en la revision de informe de liquidacion de la contratacion de servicios de
logistica para capacitaciones denominadas "Formacion Competitiva del Sector Quimico”, el cual
incluye: salén, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacion, organizado por el Programa Nacional
de Competitividad del Ministerio de Economia.

o Se brindd apoyo técnico en la revision de informe de liquidacion de la contratacion de compra de
alimento (desayuno) para la capacitacion denominada "Economia Circular en el Sector Quimico",
organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia.

o Se brindé apoyo técnico en concretar citas odontoldgicas con el médico encargado en el presente mes de los siguientes
asesores y/o personal:

» Jaqueline Lolo Chan Arreaga

o Se brindo apoyo técnico en llenado de boleta para cita odontologica para personal y contratistas en el

presente mes.

o Se brindé apoyo técnico a la Jefatura Administrativa del Programa Nacional de Competitividad, en la elaboracion de oficio
con informe de Citas Odontoldgicas dirigido a la Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Economia durante el
presente mes.

O Se brindo apoyo técnico en escanear documentos que van dirigidos al Ministerio de Economia durante el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico en fotocopiar documentos que se mandaron por correspondenciaal Ministerio de Economia durante
el presente mes.
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Se brind6 apoyo técnico en entregar documentos de diferente indole para firma de Direccion Ejecutiva durante el presente
mes.

Se brindé apoyo técnico en realizar verificacion de bienes activos de todo el personal.

Se brindé apoyo técnico en trasladar diferente documentacion a los Departamentos Financiero y de Compras y
Contrataciones del Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en realizar solicitudes compras y sus anexos para compras del Programa Nacional de
Competitividad durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en patticipar en la capacitacion Socializacion del Manual de Accesibilidad Universal: un disefio donde todas
y todos podemos participar impartido por la Unidad de Genero y Pueblos Indigenas del Ministerio de Economia dedurante el
presente mes.

Se brindo apoyo técnico en revisidon de expedientes de contratacion 029 para apoyo del drea de Compras y Contrataciones en
el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en el ingreso de bienes en el libro de Actas de Bienes Activos del Programa Nacional de
Competitividad en el presente mes.

MIRIAM ARLETT Firmado

digitalmente por

IGLESIAS MIRIAM ARLETT
QUEVEDO IGLESIAS QUEVEDO

Miriam Arlett Iglesias Quevedo

Vo.Bo. /

Licda. Vivian Marycruz
Director
Programa Naclonal de Compat]
us Figuer MINISTERIO DE ECONUMIA
Subdirectora Ejecutiva
Programa Nacional de Competitvidad
MINISTERIO DE ECONOMIA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista HENRI JOSUE MAEDA PENA
SR o MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE
. COMPETITIVIDAD
Me|sn¥0?:%del JUNIO, 2025 Numero de Contrato PNC-108-025-029-2025
Perlodo de actividades | del: 01/06/2025 al: 30/06/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en el resguardo y control de almacén; recepcion, despacho y actualizacion en
el sistema de control de entradas y salidas de almacén; elaboracién de los formularios de constancias
de ingreso a almacén con los documentos de soporte correspondientes, proyeccién de compras
necesarias para mantener abastecido el almacén; recepcion y verificacién de las compras de insumos
y bienes realizados; asi como la elaboracion de informes mensuales y trimestrales de las existencias
de los insumos de almacén; y la realizacion de inventarios fisicos mensuales para verificar la existencia
del inventario seglin el sistema de control de Kardex.

b)

Se brind6 apoyo técnico en el resguardo y control de los insumos y materiales existentes en el Almacén,
los cuales se ordenaron de acuerdo a su tipo.

Se brindé apoyo técnico en ia recepcion de requisiciones de insumos de almacén de los siguientes
departamentos: Financiero y Administrativo, a los cuales se les entrego los insumos solicitados durante el
presente mes para uso en sus actividades diarias.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion del informe mensual para la verificacion de las existencias del
inventario de insumos y materiales de Almacén, durante el presente mes, presentado a la Direccion
Ejecutiva.

Se brindé apoyo técnico en la realizacion de inventario fisico mensual para la verificacion de las existencias
del inventario de insumos y materiales de Almacén, de acuerdo a los movimientos de ingresos y salidas
segun el sistema de control de Kardex durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de los formularios de constancias de ingreso a almacen de las
siguientes compras durante el presente mes:

Compra de guillotina para uso del Programa Nacional de Competitividad.

v Compra de destructora de papel para uso del Programa Nacional de Competitividad.

v Adquisicién de extintores para uso del Programa Nacional de Competitividad.

v Adquisicion de relojes biométricos para uso del Programa Nacional de Competitividad.

AN

Brindar apoyo técnico con la programacion de servicios basicos mensuales, comunicacién con
proveedores, requerimiento y revision de facturas de pago, cartas de satisfaccion y conformacion de
expedientes de pago; asi como la liquidacion de las compras de insumos y servicios programados por
la jefatura administrativa.

Se brind6 apoyo técnico en solicitar facturas a los proveedores de los siguientes servicios:
Servicio de limpieza (correspondiente al mes de mayo 2025).

Servicio de internet (correspondiente al mes de mayo 2025).

Servicio de energia eléctrica (correspondiente al mes de mayo 2025).

Servicio de telefonia fija (correspondiente al mes de mayo 2025).

Arrendamiento de dos (2) impresoras (correspondiente al mes de mayo 2025).

Servicio de sistemas de purificacion de aire UV (correspondiente al mes de mayo 2025).

AN NANANA




v

v

v

Servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad (correspondiente al mes de mayo

2025).

Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de contenedores para
desechos de higiene femenina y control de polvo de las oficinas del Programa Nacional de
Competitividad (correspondiente al mes de mayo 2025).

Servicio de desinfeccion de oficinas del Programa Nacional de Competitividad, correspondientes al
15, 22, y 28 mayo de 2025.

e Se brind6é apoyo técnico en la elaboracién de cartas de entera satisfaccién de los servicios basicos
periédicos y mensuales antes descritos.

e Se brind6 apoyo técnico en la liquidacién de los servicios adquiridos durante el presente mes, para ser
entregados al departamento de Compras y Contrataciones.

¢) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de especificaciones técnicas y expedientes de solicitud de
compra de todas las areas que conforman PRONACOM; asi como la elaboracién de pre érdenes en el
Sistema Informatico de Gestién SIGES.
* Se brindd apoyo técnico en la conformacion de expedientes de compra de insumos y contrataciéon de
servicios de lo siguiente:

v

AN

AN N NN

\
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Servicio telefénico mensual para el Programa Nacional de Competitividad, PBX: 2421-2464, el cual
permite tener comunicacion con el personal, contratistas, autoridades publicas y proveedores,
correspondiente al mes de mayo 2025.

Servicio de energia eléctrica correspondiente al periodo del 06/05/2025 al 05/06/2025 del Programa
Nacional de Competitividad. Contador F84971 en la oficina de la 13 calle 3-40, zona 10 Edificio
Atlantis, nivel 3, oficina 302, ciudad de Guatemala, el cual es necesario para la iluminacion de las
oficinas y funcionamiento de los equipos.

Mantenimiento preventivo a equipo de purificacion de agua del Programa Nacional de Competitividad.
Compra de repuestos para el equipo de purificacion de agua del Programa Nacional de

Competitividad.
Servicio de mantenimiento preventivo a equipos de aire acondicionado del Programa Nacional de
Competitividad.
Servicio de desinfeccién a equipos y ductos de aire acondicionado del Programa Nacional de
Competitividad.

Servicio de mantenimiento a las unidades de extraccion de olores de los sanitarios del Programa
Nacional de Competitividad.

Adquisicion de licenciamiento para uso de una plataforma para el analisis estadistico entre paises,
productos e industrias, para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Adaquisicion de licenciamiento de uso de software de una plataforma de analisis economico y
competitivo territorial, con capas georreferenciadas para gestionar las caracteristicas de cada region,
para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Adquisicién de licenciamiento de software para archivos PDF, para el uso del Programa Nacional de
Competitividad.

Compra de papel bond tamafio carta, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.

Compra de archivadores tamafio oficio, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.
Compra de jarras, picheles y vasos de vidrio, para uso del Programa Nacional de Competitividad.
Pago de vacaciones no disfrutadas a favor de Vilma Azucena Pellecer Lemus por laborar en el
Programa Nacional de Competitividad del 02/01/2025 al 28/02/2025, como Subdirector Ejecutivo IV,
segun Acuerdo Ministerial de rescision No.146-2025, de fecha 28/02/2025.

Pago de indemnizacion a favor de Vilma Azucena Pellecer Lemus por laborar en el Programa Nacional
de Competitividad del 02/01/2025 al 28/02/2025, como Subdirector Ejecutivo IV, segin Acuerdo
Ministerial de rescision No.146-2025, de fecha 28/02/2025.

Compra de té, sal marina y azlcar para consumo del personal y visitas del Programa Nacional de
Competitividad.

¢ Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de pre ordenes de las solicitudes de compras de insumos y
bienes programados durante el presente mes.




d) Brindar apoyo técnico con la presentacion de la informacién de la caja fiscal de forma mensual a la
jefatura financiera, asi como el informe de uso de solicitudes de compra a la Direccién de
Adquisiciones y Contrataciones del Ministerio de Economia.

e)

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion del reporte mensual de los movimientos de las formas
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, para ser entregado al departamento Financiero,
correspondiente al mes de mayo de 2025, de adjunt6 copias color azul y rosado de las formas constancias
de ingreso a almacén y a inventario.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion del informe de uso de solicitudes de compra, correspondiente
al mes de mayo de 2025, el cual fue presentado a la Direccién de Compras y Contrataciones del Ministerio
de Economia.

Brindar apoyo técnico con la recepcion, revision, consolidacién y elaboracién de informe mensual
presentado a la Unidad de Informacion Publica del Ministerio de Economia, con la documentacién de
Informacion Publica del Programa Nacional de Competitividad; asi como el seguimiento y revision de
la actualizacion de la informacién Publica en el portal oficial de PRONACOM.

Se brindé apoyo técnico en la recepcion, revision, consolidacion y la elaboracion del informe mensual (mes
de mayo 2025) de informacién publica del Programa Nacional de Competitividad, el cual se presento a la
Unidad de Informacion Publica del Ministerio de Economia.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de la consulta a la persona encargada de actualizar la
informacion publica en el portal Web del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes
de mayo 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de la actualizacion de la informacion Publica en el portal oficial del
Programa Nacional de Competitividad, establecida en el Decreto 57-2008. "Ley de Acceso a la informacion
publica”, correspondiente a los articulos 10, numerales 3,4,5,7,8,9,11,12,13,14,19,20,22, 28 y 29 y articulo
11 numeral 1, 2 y 3. Asi mismo el articulo 22 y 35 del Decreto 36-2024, Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado, correspondiente al mes de mayo 2025.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brind6 apoyo técnico en la supervision del servicio de desinfeccion de oficinas del Programa Nacional
de Competitividad, programado durante el presente mes.

Firmado

HENRI JOSUE digitalmente por
MAEDA PENA HENRI JOSUE

s

MAEDA PENA

Henri Josué Maeda Pefia

Jefe Administrativo
Mgtr. Melanie Mus Figueroa
Subdirectora Ejecutiva

Programa Naciona! de Competitividad . t
MINISTERIO DE ECONOMIA WUZ Villagas Rivas
Directora Nizcutiva

Programa Nacional de Comj setitividad
“ MINISTERIO DE ECONOMIA




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversidén y Competencia

Nombre comp}eto del Henri Josué Maeda Pefia
contratista
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 108/ Programa Nacional de Competitividad
Contrato por Servicios Técnicos DProfesionales
Fecha 30 de junio 2025 Numero de
Finalizacién €Junio hy PNC-108-025-029-2025
Contrato
Contrato
Periodo de Del 01/04/2025 al: 30/06/2025
actividades : 2

Detalle de actividades mas relevantes realizadas por Mes

Se informa que los meses gue se prestaron servicios del contrato corresponden a: abril,

mayo

vy junio

Abril

Se brindé apoyo técnico en el resguardo y control de los insumos y materiales existentes en el Almacén, los

cuales se ordenaron de acuerdo a su tipo.

Se brindd apoyo técnico en la recepcién de requisiciones de insumos de almacén de los siguientes

departamentos: Compras y Contrataciones, Clima de Negocios y Administrativo, a los cuales se les entrego los

insumos solicitados durante el presente mes para uso en sus actividades diarias.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion del informe mensual y el trimestral para la verificacion de las

existencias del inventario de insumos y materiales de Almacén, durante el presente mes, presentado a la

Direccion Ejecutiva.

Se brindd apoyo técnico en la realizacion de inventario fisico mensual para la verificacion de las existencias del

inventario de insumos y materiales de Almacén, de acuerdo a los movimientos de ingresos y salidas segun el

sistema de control de Kardex durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en solicitar facturas a los proveedores de los siguientes servicios:

Servicio de limpieza (correspondiente al mes de marzo 2025).

Servicio de internet (correspondiente al mes de marzo 2025).

Servicio de energia eléctrica (correspondiente al mes de marzo 2025).

Servicio de telefonia fija (correspondiente al mes de marzo 2025).

Arrendamiento de dos (2) impresoras {correspondiente al mes de marzo 2025).

Servicio de sistemas de purificacion de aire UV (correspondiente al mes de marzo 2025).

Servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad (correspondiente al mes de marzo

2025).

Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de contenedores para

desechos de higiene femenina y control de polvo de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad

(correspondiente al mes de marzo 2025).

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de cartas de entera satisfaccion de los servicios basicos periodicos y

mensuales antes descritos.

Se brindé apoyo técnico en la liquidaciéon de los servicios adquiridos durante el presente mes, para ser

entregados al departamento de Compras y Contrataciones.

Se brindo apoyo técnico en la conformacion de expedientes de compra de insumos y contratacion de servicios de

lo siguiente:

v Adquisicién de banderas con asta de Pronacom, Guatemala y del Ministerio de Economia, para uso del
Programa Nacional de Competitividad.

v Servicio teleféonico mensual para el Programa Nacional de Competitividad, PBX: 2421-2464, el cual permite
tener comunicacion con el personal, contratistas, autoridades publicas y proveedores, correspondiente al
mes de marzo 2025.

v Adquisicion de un (1) escaner para uso del Programa Nacional de Competitividad.

AN NN N N
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversién y Competencia

Mayo

Adquisicion de una (1) computadora portatil para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Adquisicion de equipos de cdmputo portatiles, para ser utilizados por el personal y contratistas del Programa
Nacional de Competitividad.

Compra de utensilios de cocina biodegradables, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.
Adquisicion de teclados para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de energia eléctrica correspondiente al periodo del 06/03/2025 al 04/04/2025 del Programa Nacional
de Competitividad. Contador F84971 en la oficina de la 13 calle 3-40, zona 10 Edificio Atlantis, nivel 3, oficina
302, ciudad de Guatemala, el cual es necesario para la iluminacién de las oficinas y funcionamiento de los
equipos.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de pre ordenes de las solicitudes de compras de insumos y bienes
programados durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion del reporte mensual de los movimientos de las formas autorizadas por
la Contraloria General de Cuentas, para ser entregado al departamento Financiero, durante el presente mes, de
adjunté copias color azul y rosado de las formas constancias de ingreso a almacén y a inventario.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion del informe de uso de solicitudes de compra durante el presente mes,
el cual fue presentado a la Direccion de Adquisiciones y Contrataciones del Ministerio de Economia.

Se brindo apoyo técnico en la recepcion, revisién, consolidacion y la elaboracién del informe mensual (mes de
marzo 2025) de informacion publica del Programa Nacional de Competitividad, el cual se presenté a la Unidad de
Informacion Publica del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de la consulta a la persona encargada de subir la informacion al
portal, quien indicé que fue subida, correspondiente al mes de marzo 2025.

Se brind6 apoyo técnico en la revisién de la actualizacion de la informacion Publica en el portal oficial del
Programa Nacional de Competitividad, establecida en el Decreto 57-2008. "Ley de Acceso a la informacién
publica”, correspondiente a los articulos 10, numerales 3,4,5,7,8,9,11,12,13,14,19,20,22, 28 y 29 y articulo 11
numeral 1, 2 y 3. Asi mismo el articulo 22 y 35 del Decreto 36-2024, Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado, correspondiente al mes de marzo 2025.

Se brindé apoyo técnico en la supervision del servicio de desinfeccion de oficinas del Programa Nacional de
Competitividad, programado durante el presente mes.

AN

AN

Se brindé apoyo técnico en el resguardo y control de los insumos y materiales existentes en el Almacén, los

cuales se ordenaron de acuerdo a su tipo.

Se brindé apoyo técnico en la recepcién de requisiciones de insumos de almacén de los siguientes

departamentos: Financiero y Administrativo, a los cuales se les entregd los insumos solicitados durante el

presente mes para uso en sus actividades diarias.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracién del informe mensual para la verificacion de las existencias del

inventario de insumos y materiales de Almacén, durante el presente mes, presentado a la Direccién Ejecutiva.

Se brindé apoyo técnico en la realizacion de inventario fisico mensual para la verificacién de las existencias del

inventario de insumos y materiales de Almacén, de acuerdo a los movimientos de ingresos y salidas segun el

sistema de control de Kardex durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de los formularios de constancias de ingreso a almacén de las

siguientes compras durante el presente mes:

v Compra de soportes para televisor para uso del Programa Nacional de Competitividad.

v’ Compra de papel higiénico y toallas de papel para manos, para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.
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POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversién y Competencia

Se brindé apoyo técnico en solicitar facturas a los proveedores de los siguientes servicios:

Servicio de limpieza (correspondiente al mes de abril 2025).

Servicio de internet (correspondiente al mes de abril 2025).

Servicio de energia eléctrica (correspondiente al mes de abril 2025).

Servicio de telefonia fija (correspondiente al mes de abril 2025).

Arrendamiento de dos (2) impresoras (correspondiente al mes de abril 2025).

Servicio de sistemas de purificacion de aire UV (correspondiente al mes de abril 2025).

Servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad (correspondiente al mes de abril 2025).

Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de contenedores para

desechos de higiene femenina y control de polvo de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad

(correspondiente al mes de abril 2025).

v Servicio de desinfeccion de oficinas del Programa Nacional de Competitividad, correspondientes al 04, 10,
23y 29 abril de 2025.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de cartas de entera satisfaccion de los servicios basicos peridédicos y

mensuales antes descritos.

Se brind6é apoyo técnico en la liquidacion de los servicios adquiridos durante el presente mes, para ser

entregados al departamento de Compras y Contrataciones.

Se brind6 apoyo técnico en la conformacion de expedientes de compra de insumos y contratacion de servicios de

lo siguiente:

v Servicio telefénico mensual para el Programa Nacional de Competitividad, PBX: 2421-2464, el cual permite
tener comunicacién con el personal, contratistas, autoridades publicas y proveedores, correspondiente al
mes de abril 2025.

v Servicio de energia eléctrica correspondiente al periodo del 04/04/2025 al 06/05/2025 del Programa Nacional

de Competitividad. Contador F84971 en la oficina de la 13 calle 3-40, zona 10 Edificio Atlantis, nivel 3, oficina

302, ciudad de Guatemala, el cual es necesario para la iluminacién de las oficinas y funcionamiento de los

equipos.

Contrataciéon de Prima anual de seguro "Todo Riesgo" para el equipo informatico del Programa Nacional de

Competitividad.

Arrendamiento de tres (3) impresoras para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Compra de guillotina para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Compra de destructora de papel para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Adquisicion de extintores para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Adquisicion de relojes biométricos para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Compra de soportes para televisor para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Contratacion del servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de pre ordenes de las solicitudes de compras de insumos y bienes

programados durante el presente mes.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion del reporte mensual de los movimientos de las formas autorizadas por

la Contraloria General de Cuentas, para ser entregado al departamento Financiero, correspondiente al mes de

abril de 2025, de adjuntd copias color azul y rosado de las formas constancias de ingreso a almacén y a

inventario.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién del informe de uso de solicitudes de compra, correspondiente al mes

de abril de 2025, el cual fue presentado a la Direccién de Compras y Contrataciones del Ministerio de Economia.

Se brind6 apoyo técnico en la recepcion, revision, consolidacion y la elaboracion del informe mensual (mes de

abril 2025) de informacion publica del Programa Nacional de Competitividad, el cual se present6 a la Unidad de

Informacién Publica del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de la consulta a la persona encargada de actualizar la informacion

publica en el portal Web del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de abril 2025.
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Se brindé apoyo técnico en la revision de la actualizacion de la informacién Publica en el portal oficial del
Programa Nacional de Competitividad, establecida en el Decreto 57-2008. "Ley de Acceso a la informacion
publica”, correspondiente a los articulos 10, numerales 3,4,5,7,8,9,11,12,13,14,19,20,22, 28 y 29 y articulo 11
numeral 1, 2 y 3. Asi mismo el articulo 22 y 35 del Decreto 36-2024, Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado, correspondiente al mes de abril 2025.

Se brindé apoyo técnico en la supervision del servicio de desinfeccién de oficinas del Programa Nacional de
Competitividad, programado durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en el resguardo y control de los insumos y materiales existentes en el Almacén, los
cuales se ordenaron de acuerdo a su tipo.

Se brindé apoyo técnico en la recepcion de requisiciones de insumos de almacén de los siguientes
departamentos: Financiero y Administrativo, a los cuales se les entregd los insumos solicitados durante el
presente mes para uso en sus actividades diarias.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion del informe mensual para la verificacion de las existencias del
inventario de insumos y materiales de Almacén, durante el presente mes, presentado a la Direccion Ejecutiva.

Se brindé apoyo técnico en la realizacion de inventario fisico mensual para la verificacion de las existencias del
inventario de insumos y materiales de Almacén, de acuerdo a los movimientos de ingresos y salidas segun el
sistema de control de Kardex durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de los formularios de constancias de ingreso a almacén de las
siguientes compras durante el presente mes:

v Compra de guillotina para uso del Programa Nacional de Competitividad.

v Compra de destructora de papel para uso del Programa Nacional de Competitividad.

v Adquisicion de extintores para uso del Programa Nacional de Competitividad.

v Adquisicién de relojes biométricos para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en solicitar facturas a los proveedores de los siguientes servicios:

v Servicio de limpieza (correspondiente al mes de mayo 2025).

v Servicio de internet (correspondiente al mes de mayo 2025).

v Servicio de energia eléctrica (correspondiente al mes de mayo 2025).

v Servicio de telefonia fija (correspondiente al mes de mayo 2025).

v Arrendamiento de dos (2) impresoras (correspondiente al mes de mayo 2025).

v Servicio de sistemas de purificacion de aire UV (correspondiente al mes de mayo 2025).

v Servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad (correspondiente al mes de mayo
2025).

v Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de contenedores para

desechos de higiene femenina y control de polvo de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad
(correspondiente al mes de abril 2025).

v Servicio de desinfeccion de oficinas del Programa Nacional de Competitividad, correspondientes al 15, 22, y
28 mayo de 2025.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de cartas de entera satisfaccion de los servicios basicos periédicos y

mensuales antes descritos.

Se brindé apoyo técnico en la liquidacion de los servicios adquiridos durante el presente mes, para ser

entregados al departamento de Compras y Contrataciones.

Se brind6 apoyo técnico en la conformacion de expedientes de compra de insumos y contratacion de servicios de

lo siguiente:

v Servicio telefénico mensual para el Programa Nacional de Competitividad, PBX: 2421-2484, el cual permite
tener comunicacién con el personal, contratistas, autoridades publicas y proveedores, correspondiente al
mes de mayo 2025.
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v Servicio de energia eléctrica correspondiente al periodo del 06/05/2025 al 05/06/2025 del Programa Nacional
de Competitividad. Contador F84971 en la oficina de la 13 calle 3-40, zona 10 Edificio Atlantis, nivel 3, oficina
302, ciudad de Guatemala, el cual es necesario para la iluminacién de las oficinas y funcionamiento de los
equipos.

v Mantenimiento preventivo a equipo de purificacion de agua del Programa Nacional de Competitividad.

v Compra de repuestos para el equipo de purificacion de agua del Programa Nacional de Competitividad.

v Servicio de mantenimiento preventivo a equipos de aire acondicionado del Programa Nacional de
Competitividad.

v Servicio de desinfeccion a equipos y ductos de aire acondicionado del Programa Nacional de Competitividad.

v Servicio de mantenimiento a las unidades de extraccion de olores de los sanitarios del Programa Nacional de

Competitividad.
v Adquisicion de licenciamiento para uso de una plataforma para el analisis estadistico entre paises, productos
e industrias, para uso del Programa Nacional de Competitividad.
v Adquisicion de licenciamiento de uso de software de una plataforma de analisis econémico y competitivo
territorial, con capas georreferenciadas para gestionar las caracteristicas de cada region, para uso del
Programa Nacional de Competitividad.
Adquisicién de licenciamiento de software para archivos PDF, para el uso del Programa Nacional de
Competitividad.
Compra de papel bond tamario carta, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.
Compra de archivadores tamarnio oficio, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.
Compra de jarras, picheles y vasos de vidrio, para uso del Programa Nacional de Competitividad.
Pago de vacaciones no disfrutadas a favor de Viima Azucena Pellecer Lemus por laborar en el Programa
Nacional de Competitividad del 02/01/2025 al 28/02/2025, como Subdirector Ejecutivo 1V, segin Acuerdo
Ministerial de rescisién No.146-2025, de fecha 28/02/2025.
Pago de indemnizacion a favor de Vilma Azucena Pellecer Lemus por laborar en el Programa Nacional de
Competitividad del 02/01/2025 al 28/02/2025, como Subdirector Ejecutivo 1V, segun Acuerdo Ministerial de
rescision No.146-2025, de fecha 28/02/2025.
v Compra de té, sal marina y azlcar para consumo del personal y visitas del Programa Nacional de
Competitividad.
Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de pre ordenes de las solicitudes de compras de insumos y bienes
programados durante el presente mes.
Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion del reporte mensual de los movimientos de las formas autorizadas por
la Contraloria General de Cuentas, para ser entregado al departamento Financiero, correspondiente al mes de
mayo de 2025, de adjunté copias color azul y rosado de las formas constancias de ingreso a almacen y a
inventario.
Se brindé apoyo técnico en la elaboracién del informe de uso de solicitudes de compra, correspondiente al mes
de mayo de 2025, el cual fue presentado a la Direccién de Compras y Contrataciones del Ministerio de
Economia.
Se brindd apoyo técnico en la recepcion, revision, consolidacién y la elaboracién del informe mensual (mes de
mayo 2025) de informacién publica del Programa Nacional de Competitividad, el cual se present6 a la Unidad de
Informacién Publica del Ministerio de Economia.
Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de la consulta a la persona encargada de actualizar la informacion
publica en el portal Web del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de mayo 2025.
Se brind6 apoyo técnico en la revision de la actualizacion de la informacién Publica en el portal oficial del
Programa Nacional de Competitividad, establecida en el Decreto 57-2008. "Ley de Acceso a la informacion
ptblica”, correspondiente a los articulos 10, numerales 3,4,5,7,8,9,11,12,13,14,19,20,22, 28 y 29 y articulo 11
numeral 1, 2 y 3. Asi mismo el articulo 22 y 35 del Decreto 36-2024, Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado, correspondiente al mes de mayo 2025.
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« Se brind6 apoyo técnico en la supervision del servicio de desinfeccion de oficinas del Programa Nacional de
Competitividad, programado durante el presente mes.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista GUSTAVO ADOLFO PACAY ALFARO
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
ey fenioE! JUNIO DE 2025 Ndmero de Contrato PNC-108-026-029-2025
Informe
Periodo de
Sl ¥ del: 01/06/2025 al: 30/06/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico para revision de facturas de contratistas, proveedores y consultores, revisién de
solicitudes de compra, expedientes para proceso de pago, rendiciones de fondo rotativo, requerimientos de
traslado y nombramientos de comision, liquidaciones de viaticos y reconocimiento de gastos al interior y
exterior del pais, para asegurarse que todo se encuentre conforme a los manuales y guias aprobadas vigentes.

e Se brindé apoyo técnico en la revisién de factura por el servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios
sanitarios, servicio de contenedores para desechos de higiene femenina y control de polvo corresponde al mes de mayo
2025 para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por servicio de mensajeria para las oficinas de Pronacom
correspondiente al periodo del mes de mayo 2025.

e Se brindd apoyo técnico en la revisidon de factura por servicio de limpieza para las oficinas de Pronacom correspondiente
al periodo del mes de mayo 2025.

e Se brindo apoyo técnico en la revision de factura por arrendamiento de oficinas del Programa Nacional de Competitividad
correspondiente al mes de mayo 2025.

+  Se brindo apoyo técnico en la revision de factura por servicio de sistema de 11 unidades de purificacion de aire UV, para
las oficinas del Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de mayo 2025.

e  Se brindé apoyo técnico en la revision de 25 facturas y 25 verificadores de los servicios técnicos y profesionales de los
contratistas 029 correspondientes al mes de junio de 2025, del Programa Nacional de Competitividad.

»  Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por servicio de arrendamiento de 2 impresoras para uso de las oficinas
del Pronacom correspondiente al periodo del mes de mayo 2025.

e Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por servicio de desinfeccién de las oficinas del Pronacom
correspondiente al periodo del mes de mayo 2025.

s Se brindo apoyo técnico en la revision de factura por servicio de energia eléctrica de las oficinas del Pronacom
correspondiente al periodo del 06/05/2025 al 05/06/2025.

e Se brindé apoyo técnico en la revisién de factura por la compra de 1 guillotina para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

=  Se brind apoyo técnico en la revision de factura por el servicio de enlace simétrico de conexién a internet de 200 Mbps,
para uso del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al periodo del mes de mayo 2025

« Se brind6é apoyo técnico en la revisién de factura por la compra de 1 destructora de papel para uso del Programa
Nacional de Competitividad.

e Se brind6 apoyo técnico en la revisién de factura por el servicio de logistica para las capacitaciones "Condcete para
Liderar y Transformar tu Comunicaciéon" y "Redes con Sentido: Construyendo Puentes Profesionales”, realizadas los dias
16 y 23 de mayo en el Hotel Wyndham Garden Guatemala.

e  Se brindd apoyo técnico en la revisién del primer informe de la capacitacion denominada “Economia Circular en el Sector
Quimico”, el cual incluyo alimentacion (desayunos), realizado en las oficinas del Programa Nacional de Competitividad el
dia 9 de mayo de 2025.

e«  Se brindd apoyo técnico en la revision del informe del servicio de cuota de participacion del Ministerio de Economia a
través del Programa Nacional de Competitividad en el evento Telecom Connect Summit 2025, organizado por la Camara
de Industria de Guatemala, realizado el 15 de mayo de 2025,

e Se brindd apoyo técnico en la revision del informe del alquiler, montaje y desmontaje de un stand institucional en el
evento Telecom Connect Summit 2025, organizado por la Cdmara de Industria de Guatemala, realizado el 15 de mayo de
2025.




Se brind6 apoyo técnico en la revision de! primer informe de las capacitaciones denominadas “Formacion Competitiva del
Sector Quimico (Normativa Ambiental Vigente en Guatemala), el cual incluyd salén, mobiliario, equipo audiovisual y
alimentacion realizado el 16/05/2025, organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Mineco.

Se brindd apoyo técnico en la revisidén del segundo informe de las capacitaciones denominadas “Formaciéon Competitiva
del Sector Quimico (Legislacion vigente de Productos Quimicos), el cual incluyé salén, mobiliario, equipo audiovisual y
alimentacion realizado el 23/05/2025, organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Mineco.

Se brindd apoyo técnico en la revision del tercer informe de las capacitaciones denominadas “Formacion Competitiva del
Sector Quimico (Gestidn de Residuos Peligrosos y Licencias Ambientales), el cual incluyd salén, mobiliario, equipo
audiovisual y alimentacion realizado el 30/05/2025, organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Mineco.

Se brindé apoyo técnico en la revision del producto uno por los servicios profesionales en materia de formulacién de
proyectos de simplificacién y digitalizacién para el Programa Nacional de Competitividad, Producto Uno Metodologia
Integral de Simplificacién y Digitalizacién, Contratista Pablo Eduardo Urias Johnson.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de factura por servicio telefénico mensual PBX 2421-2464 correspondiente al mes
de mayo de 2025.

Se brindd apoyo técnico en la revision de factura por la compra de 2 extintores para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la revision de factura por la compra de 3 adaptadores multipuerto S8 en 1 para uso en el
Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3624, por servicio de
impresion de tarjetas de presentacion para la Directora Ejecutiva y Subdirectora Ejecutiva del Programa Nacional de
Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la revisidon de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3627, adquisicién de 12
licencias de software para archivos PDF, para el uso del Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la revisién de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3628, por mantenimiento
preventivo a equipo de purificacion de agua del Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3629, por compra de 2
repuestos para el equipo de purificacién de agua del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3630, por servicio de
mantenimiento preventivo a equipos de aire acondicionado del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3631, por servicio de
desinfeccion a equipos y ductos de aire acondicionado del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3632, por servicio de
mantenimiento a 7 unidades de extraccion de olores de los servicios sanitarios del Programa Nacional de Competitividad.
Se brindd apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3633, por compra de
jarras, picheles y vasos de vidrio para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3635, compra de té, sal y
azlcar para consumo del personal del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3636, compra de papel
bond tamafio carta para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6é apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3637, compra de
archivadores tamafio oficio para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revisioén de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3639, por la contratacion
del servicio de atencion y protocolo para el evento “Promoviendo la Competitividad Regional Zacapa”, el cual incluyé
salén, mobiliario y alimentacion, organizado por el Programa Nacional de Competitividad, realizado el 20 de junio de 2025.
Se brind6 apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3641, por la contratacién
del servicio de atencion y protocolo para el evento “Promoviendo la Competitividad Regional Zacapa”, el cual incluyd
audio, video y montaje, organizado por el Programa Nacional de Competitividad, realizado el 20 de junio de 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3642, por la adquisicion
de licenciamiento para uso de una plataforma para el analisis estadistico entre paises, productos e industrias, para uso del
Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3643, servicio telefénico
mensual P.B.X 2421-2464, correspondiente al mes de mayo 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3644, servicio de energia
eléctrica correspondiente al periodo del 06/05/2025 al 05/06/2025 de las oficinas del Programa Nacional de
Competitividad.




Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3646, por la adquisicién
de licenciamiento de uso de software de una plataforma de analisis econdmico y competitivo territorial, con capas
georreferenciadas para gestionar las caracteristicas de cada region para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la revisiéon de orden de compra No. 60581488, por la compra de papel higiénico y papel para
manos (toalla) para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la revisién de orden de compra No.1979, por la compra de galletas dulces y saladas para
consumo en reuniones en el Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de orden de compra No. 2179 por la compra de 2 relojes biométricos para uso del
personal del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 2191 por la adquisicién de 3 adaptadores multipuerto para
computadora portatil para uso del personal del Programa Nacional de Competitividad.

Se brinddé apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 567 pago del servicio de sistema de purificacién de aire
UV, para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de mayo 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 767, pago del servicio de limpieza de las oficinas del
Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de mayo 2025..

Se brindd apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 583, pago del servicio de desodorizante y aromatizante
para los servicios sanitarios, servicio de contenedores para desechos de higiene femenina y control de polvo para las
oficinas del Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de mayo de 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 117, pago del servicio de mensajeria para el Programa
Nacional de Competitividad correspondiente al mes de mayo 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de Gestion No. 59680543, pago de arrendamiento de las oficinas del Programa
Nacional de Competitividad correspondiente al mes de mayo 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de Gestion No. 59174505, pago del servicio de arrendamiento de 2 impresoras para
uso del Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de mayo 2025.

Se brind6 apoyo técnico en la revisién de orden de compra No. 1387, pago por servicio de desinfeccién de oficinas del
Programa Nacional de Competitividad correspondiente al servicio del mes de mayo 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de la orden de compra No. 2570, por servicio de mantenimiento preventivo y
desinfeccién a 6 equipos de aire acondicionado del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de orden de compra 1834, servicio de enlace simétrico de conexion a internet de
200 mpbs para uso del Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de mayo 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de la orden de compra No. 1888, por contrataciéon del servicio de alquiler, montaje y
desmontaje de stand institucional en el evento “Telecom Connect Summit 2025", organizado por la Camara de Industria de
Guatemala, realizado el 15 de mayo de 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de orden de compra 1887, por el servicio de logistica para las capacitaciones
"Condcete para Liderar y Transformar tu Comunicacién” y "Redes con Sentido: Construyendo Puentes Profesionales”,
realizadas los dias 16 y 23 de mayo en el Hotel Wyndham Garden Guatemala.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de orden de compra 1974, que corresponde a las capacitaciones denominadas
“Formacion Competitiva del Sector Quimico”, el cual incluyé salén, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacion realizado
los dias 16, 23 y 30 de mayo del 2025, organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Mineco.

Se brindé apoyo técnico en la revision de gestion 61284579 que corresponde al servicio de energia eléctrica de las
oficinas del Pronacom correspondiente al periodo del 06/05/2025 al 05/06/2025.

Se brindd apoyo técnico en la revision de orden de compra 1837, capacitacion denominada “Economia Circular en el
Sector Quimico”, el cual incluyé alimentacién (desayunos), realizado en las oficinas del Programa Nacional de
Competitividad el dia 9 de mayo de 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de orden de compra 1830, por la compra de 2 extintores para uso del Programa
Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de orden de compra 1933, por la compra de 1 guillotina para uso del Programa
Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de orden de compra 1944, por la compra de 1 destructora de papel para uso del
Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revisiéon de orden de compra 1752, por el servicio de cuota de participacion del Ministerio de
Economia a través del Programa Nacional de Competitividad en el evento Telecom Connect Summit 2025, organizado por
la Camara de Industria de Guatemala, realizado el 15 de mayo de 2025.




b)

d)

Brindar apoyo técnico para elaborar informes presupuestarios, financieros y de gestioén, asi como la informacién
publica mensual, cuatrimestral y la informacién contable para presentar a la auditoria interna mensualmente.

Se brindé apoyo técnico en presentar informe para acceso a la Informacién Publica correspondiente a la informacién
financiera aplicable del mes de mayo de 2025, segtin Oficio No. PRONACOM-FIN-113-2025/yg.

Se brindé apoyo técnico en presentar informacion Contable y Financiera a la Direccion de Auditoria Interna
correspondiente al mes de mayo de 2025, segun Oficio No. PRONACOM-FIN-116-2025/yg.

Brindar apoyo técnico para mantener el adecuado orden y control del archivo fisico de la correspondencia
enviada y recibida, asi como el control y archivo de los Comprobantes Unicos de Registro (CURs), incluyendo su
digitalizacién de forma mensual.

Se brind6 apoyo técnico en digitalizar 46 y archivar los CURs, correspondientes al mes de mayo de 2025 enviados a la
Direccién Financiera del Ministerio de Economia, seguin Oficio No. PRONACOM-FIN-117-2025/yg.

Brindar apoyo técnico en el control de pago a proveedores, contratistas y consultores de forma mensual,
incluyendo la generacién de reportes de pago de los sistemas gubernamentales y cualquier documentacion
relacionada que sea requerida.

Se brindd apoyo técnico en realizar control de pago en formato Excel de los 25 servicios técnicos y profesionales de los
contratistas 029 correspondiente al mes de junio 2025. (Informacién en Drive)

Brindar apoyo técnico para preparar la documentacion y formatos solicitados por los entes fiscalizadores para
ser enviada a la Direccién Financiera del Ministerio de Economia, en fisico o digital segln sea requerido.

Se brindé apoyo técnico en presentar el listado de contratos vigentes del renglén 029, correspondiente al mes de mayo de
2025, segun Oficio No. PRONACOM-FIN-107-2025/yg.

Se brindé apoyo técnico en presentar Declaracién Jurada de Retenciones de IVA, en estado congelado correspondiente al
mes de mayo 2025, segun Oficio No. PRONACOM-FIN-108-2025/yg.

Se brindé apoyo técnico en presentar Declaracién Jurada de Retenciones de ISR, en estado congelado correspondiente al
mes de mayo 2025, seguin Oficio No. PRONACOM-FIN-109-2025/yg.

Se brindé apoyo técnico en presentar formulario de declaracion jurada de las retenciones de IVA de fondo rotativo del
Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de mayo 2025.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se brindé apoyo técnico en participar en capacitacion virtual “Reinicio de Contrasefia de forma automatica por cada
usuario de Siges, Sicoin y Sicoindes, realizado el 23 de junio de 2025.
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Nombre comP leto del GUSTAVO ADOLFO PACAY ALFARO
contratista
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 108/ Programa Nacional de Competitividad
Contrato por Servicios Técnicos I:lprofesionales
Fecha _
Finalizacién 30/06/2025 Numero de PNC-108-026-029-2025
Contrato
Contrato
Periodo de
Del: : 06/2025
actividades e 01/04/2025 al 30/06/

Detalle de actividades mas relevantes realizadas por Mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: Abril, Mayo y Junio.

(Abril)

Se brindd apoyo técnico en la revisién de factura por el servicio de mantenimiento anual de extintores para fuego del Programa
Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por el servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios,
servicio de contenedores para desechos de higiene femenina y control de polvo corresponde al mes de marzo 2025 para las
oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la revisién de factura por servicio de mensajeria para las oficinas de Pronacom correspondiente al
mes de marzo 2025.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de factura por servicio de limpieza para las oficinas de Pronacom correspondiente al mes
de marzo 2025.

Se brind6 apoyo técnico en la revisién de factura por la compra de rétulos en acrilico para identificar los diferentes ambientes del
Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de factura por arrendamiento de oficinas del Programa Nacional de Competitividad
correspondiente al mes de marzo 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de factura por servicio de energia eléctrica correspondiente al periodo del 06/03/2025 al
04/04/2025 para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la revision de factura por servicio de sistema de 11 unidades de purificacién de aire UV, para las
oficinas del Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de marzo 2025.

Se brindo apoyo técnico en la revision de 22 facturas y 22 verificadores de los servicios técnicos y profesionales de los
contratistas 029 correspondientes al mes de abril de 2025, del Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de factura por servicio de arrendamiento de 2 impresoras para uso de las oficinas del
Pronacom correspondiente al mes de marzo 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3574, por la compra de
utensilios de cocina biodegradables, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3575, por la compra de 1
escaner para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3577, por la compra de 1
computadora portatil para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3578, por la compra de 9
banderas con astas de Guatemala, Mineco y Pronacom.

Se brindd apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3581, por la adquisicién de 10
equipos de computo portatiles para ser utilizados por el personal y contratistas del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3582, por la adquisicion de 13
teclados para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3583, por el servicio de energia
eléctrica correspondiente al periodo del 06/03/2025 al 04/04/2025, de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de orden de compra No. 641 por el servicio de mantenimiento anual de extintores para
fuego del Programa Nacional de Competitividad.
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Se brindé apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 583 por el servicio de desodorizante y aromatizante para los
servicios sanitarios, servicio de contenedores para desechos de higiene femenina y control de polvo de las oficinas del
Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de marzo 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 767 por el servicio de limpieza de las oficinas del Programa
Nacional de Competitividad correspondiente al mes de marzo 2025.

Se brindd apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 117 por el servicio de mensajeria de las oficinas del Programa
Nacional de Competitividad correspondiente al mes de marzo 2025.

Se brindé apoyo técnico en Ia revision de orden de compra No. 651 por la compra de 150 paquetes de café para consumo del
Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en revisar orden de compra No. 1112, por la adquisicién de 1 firma electronica avanzada para uso de
personal contratado 022, Deborah de Ledn, del Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en presentar informe para acceso a la Informacién Publica correspondiente a la informacion financiera
aplicable del mes de marzo de 2025, segun Oficio No. PRONACOM-FIN-074-2025/yg.

Se brind6 apoyo técnico en presentar informacion Contable y Financiera a la Direccion de Auditoria Interna correspondiente al
mes de marzo de 2025, seguin Oficio No. PRONACOM-FIN-075-2025/yg.

Se brindd apoyo técnico en digitalizar 37 CURs, correspondientes al mes de marzo de 2025 enviados a la Direccién Financiera
del Ministerio de Economia, segtin Oficio No. PRONACOM-FIN-077-2025/yg.

Se brindd apoyo técnico en archivar e identificar los 37 CURs, correspondientes al mes de marzo 2025.

Se brindé apoyo técnico en realizar control de pago en formato Excel de los 22 servicios técnicos y profesionales de los
contratistas 029 correspondiente al mes de abril 2025. (Informacion en Drive)

Se brindé apoyo técnico en presentar el listado de contratos vigentes del renglén 029, correspondiente al mes de marzo de
2025, segun Oficio No. PRONACOM-FIN-067-2025/yg.

Se brindé apoyo técnico en presentar Declaracién Jurada de Retenciones de IVA, en estado congelado correspondiente al mes
de marzo 2025, segun Oficio No. PRONACOM-FIN-068-2025/yg.

Se brindé apoyo técnico en presentar Declaracion Jurada de Retenciones de ISR, en estado congelado correspondiente al mes
de marzo 2025, segin Oficio No. PRONACOM-FIN-069-2025/yg.

Se brindo apoyo técnico en presentar formulario de declaracién jurada de las retenciones de IVA de fondo rotativo del Programa
Nacional de Competitividad correspondiente al mes de marzo 2025.

Se brindé apoyo técnico en participar en la capacitacion tableros interactivos de compras publicas por parte del Ministerio de
Finanzas Publicas (Guatecompras) el cual se llevé a cabo el viernes 4 de abril de 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por el servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios,
servicio de contenedores para desechos de higiene femenina y control de polvo corresponde al mes de abril 2025 para las
oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de factura por servicio de mensajerfa para las oficinas de Pronacom correspondiente al
mes de abril 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por servicio de limpieza para las oficinas de Pronacom correspondiente al mes
de abril 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por la compra de 1 computadora portatil para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la revision de factura por arrendamiento de oficinas del Programa Nacional de Competitividad
correspondiente al mes de abril 2025.

Se brindo apoyo técnico en la revision de factura por la compra de 1 boleto aéreo ida y vuelta para el asesor del Programa
Nacional de Competitividad Luis Carlos Orellana Morales quien participd en el evento “Américas Competitiveness Exchange
(ACE) 2025", organizado por la Red Interamericana de Competitividad (RIAC, en la ciudad de Chicago lllinois, Estados Unidos,
del 27 de abril al 03 de mayo 2025.

Se brindo apoyo técnico en la revision de factura por servicio de sistema de 11 unidades de purificacién de aire UV, para las
oficinas del Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de abril 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de 22 facturas y 22 verificadores de los servicios técnicos y profesionales de los
contratistas 029 correspondientes al mes de mayo de 2025, del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por servicio de arrendamiento de 2 impresoras para uso de las oficinas del
Pronacom correspondiente al mes de abril 2025.
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Se brindd apoyo técnico en la revision de factura por servicio de desinfeccién de las oficinas del Pronacom correspondiente al
mes de abril 2025.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de factura por servicio de energia eléctrica de las oficinas del Pronacom correspondiente
al periodo del 04/04/2025 al 06/05/2025.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de factura por la compra de 2 soportes para TV para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por el servicio de enlace simétrico de conexién a internet de 200 Mbps, para
uso del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por compra de papel higiénico y toallas de pape! para manos para uso en el
Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por 9 banderas institucionales (Mineco, Pronacom y Guatemala), para uso del
Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de informe de liquidaciéon del requerimiento de traslado No. 008-2025, del asesor
profesional Luis Manolo Rivera quien participd en el simposio “Redescubre Oriente”, realizado el 25 de abril de 2025, en el
departamento de Jalapa, municipio de Jalapa.

Se brindd apoyo técnico en la revision de informe de liquidacion del requerimiento de traslado 030-2025, del asesor profesional
Luis Carlos Orellana Morales quien participd en el evento “Américas Competitiveness Exchange (ACE) 2025, organizado por la
Red Interamericana de Competitividad (RIAC, en la ciudad de Chicago lllinois, Estados Unidos de América, del 27 de abril al 03
de mayo 2025.

Se brindd apoyo técnico en la revisién de informe de liquidacion del requerimiento de traslado 007-2025, por los servicios
técnicos de Ana Lucia Ramirez Diaz, quien participd en la logistica de médulo de ingreso de exportaciones en el plan piloto de
Estudio de Tiempos de Despacho Exportacion Il Edicion de la Superintendencia de Administracién Tributaria, en Aduana del
Puerto Quetzal, realizado del 28 al 30 de abril de 2025, en el Departamento de Escuintla, Municipio San José.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de factura por la compra de 2 relojes biométricos para uso del personal del Programa
Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3605, por la compra de una
guillotina, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3606, por la contratacién de
servicios de logistica para las capacitaciones “Condcete para Liderar y Transformar tu Comunicacion” y “Redes con Sentido:
Construyendo Puentes Profesionales”, el cual incluyo salén, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacién (Refaccion), para el
personal y contratistas del Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia, realizado los dias 16 y 23 de mayo
de 2025.

Se brindo apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3607, por la contratacion de
servicio de alquiler, montaje y desmontaje de un stand institucional en el evento “Telecom Connect Summit 2025, organizado
por la Camara de Industria de Guatemala, realizado el dia 15 de mayo de 2025.

Se brindd apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3610, por servicio de energia
eléctrica de las oficinas del Pronacom correspondiente al periodo del 04/04/2025 al 06/05/2025.

Se brind6 apoyo técnico en la revisién de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3611, por el arrendamiento de 3
impresoras para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3612, por la contratacién del
servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3613, por servicio mensual de
telefonia para el Programa Nacional de Competitividad (PBX), correspondiente al mes de abril de 2025.

Se brindd apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3614, por servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo a equipo de aire acondicionado del Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3615, por compra de 3
adaptadores multipuerto para computadora portatil para uso del personal del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3616, contratacién de prima
anual de seguro Todo Riesgo para el equipo informatico del Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la revisién de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3622, adquisicién de una firma
electrénica avanzada para uso de Direccién Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad.
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Se brind6 apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 60581488 por compra de papel higiénico y toallas de papel para
manos para uso en el Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 1751 por la compra de 2 soportes para televisores para uso del
Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la revisién de orden de compra No. 1752 por cuota de participacién del Ministerio de Economia a
través del Programa Nacional de Competitividad, en el evento Telecom Connect Summit 2025, organizado por la Camara de
Industria de Guatemala, realizado el 15 de mayo de 2025.

Se brindd apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 1656 por la adquisicion de 10 equipos de computo portatiles
para ser utilizados por el personal y contratistas del Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 567 pago del servicio de sistema de purificacion de aire UV, para
las oficinas del Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de abril 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 767, pago del servicio de limpieza de las oficinas del Programa
Nacional de Competitividad correspondiente al mes de abril 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 1830, compra de 2 extintores para uso del Programa Nacional
de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 583, pago del servicio de desodorizante y aromatizante para los
servicios sanitarios, servicio de contenedores para desechos de higiene femenina y control de polvo para las oficinas del
Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de abril de 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 117, pago del servicio de mensajerfa para el Programa Nacional
de Competitividad correspondiente al mes de abril 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de Gestion No. 59680543, pago de arrendamiento de las oficinas del Programa Nacional
de Competitividad correspondiente al mes de abril 2025.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de Gestion No. 59174505, pago del servicio de arrendamiento de 2 impresoras para uso
del Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de abril 2025.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de Gestion No. 60625015, pago de energia eléctrica de las oficinas del Programa
Nacional de Competitividad correspondiente al periodo del 4/4/2025 al 6/5/2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 1387, pago por servicio de desinfeccion de oficinas del
Programa Nacional de Competitividad correspondiente al servicio del mes de abril 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de la orden de compra No. 1381, por compra de 13 teclados para uso del Programa
Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de la orden de compra No. 1837, por la compra de alimentos (31 desayunos), para la
capacitacion denominada “Economia Circular en el Sector Quimico”, organizado por el Programa Nacional de Competitividad
del Ministerio de Economia, el cual se realizd el 9 de mayo de 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de la orden de compra No. 1886, por la compra de 1 computadora portatil para uso del
Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de la orden de compra No. 1887, por contrataciéon de servicios de logistica para las
capacitaciones “Conocete para Liderar y Transformar tu Comunicacion” y “Redes con Sentido: Construyendo Puentes
Profesionales”, el cual incluy6é salon, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacion para personal y contratistas del Programa
Nacional de Competitividad del Mineco, realizado los dias 16 y 23 de mayo de 2025.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de la orden de compra No. 1888, por contratacion del servicio de alquiler, montaje y
desmontaje de stand institucional en el evento “Telecom Connect Summit 2025", organizado por la Camara de Industria de
Guatemala, realizado el 15 de mayo de 2025.

Se brindd apoyo técnico en la revision de la orden de compra No. 1890, por la compra de 100 empaques de galletas para
consumo en reuniones en el Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de la orden de compra No. 1933, por compra de 1 guillotina para uso del Programa
Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de la orden de compra No. 1944, por la compra de 1 destructora de papel para uso del
Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de la orden de compra No. 1979, por la compra de galletas para consumo en reuniones
en el Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de la orden de compra No. 2017. Por servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a
equipo de aire acondicionado del Programa Nacional de Competitividad

Se brindé apoyo técnico en la revision de Com-Dev, Gestién No. 60683798, por reconocimiento de gastos de Luis Manolo
Rivera Gémez, por Servicios Profesionales, por participacion en el Simposio denominado “Redescubre Oriente”, realizado el 25
de abril de 2025, en el Departamento Jalapa, Municipio Jalapa.
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(Junio)

Se brindd apoyo técnico en la revision de CYD, Gestion No. 60686995, servicio telefénico mensual PBX 2421-2464
correspondiente al mes de abril de 2025.

Se brindoé apoyo técnico en la revision de orden de compra 1834, servicio de enlace simétrico de conexion a internet de 200
mpbs para uso del Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de abril 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de orden de compra 1974, por contratacién de servicios de logistica para capacitaciones
denominadas “Formacion Competitiva del Sector Quimico”, el cual incluyd saldn, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacion,
organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Mineco, realizado los dias 16, 23 y 30 de mayo de 2025.

Se brindd apoyo técnico en presentar informe para acceso a la Informacién Publica correspondiente a la informacién financiera
aplicable del mes de abril de 2025, segun Oficio No. PRONACOM-FIN-083-2025/yg.

Se brindé apoyo técnico en presentar informe de gestion correspondiente al primer cuatrimestre enero-abril 2025, segan Oficio
No. PRONACOM-FIN-093-2025/yg.

Se brindé apoyo técnico en presentar informe para acceso a la Informacion Puablica correspondiente a la informacion financiera
aplicable del primer cuatrimestre enero-abril de 2025, segun Oficio No. PRONACOM-FIN-095-2025/yg

Se brindo apoyo técnico en presentar informacion Contable y Financiera a la Direccidon de Auditoria Interna correspondiente al
mes de abril de 2025, segun Oficio No. PRONACOM-FIN-096-2025/yg.

Se brindd apoyo técnico en preparar informacion solicitada por la Direccién de Auditoria Interna correspondiente al periodo del
01 de julio al 31 de diciembre de 2024, para evaluar la ejecucién del presupuesto de ingresos y egresos del Programa Nacional
de Competitividad segun Oficio No. PRONACOM-FIN-099-2025/yg.

Se brindé apoyo técnico en digitalizar 32 y archivar los CURs, correspondientes al mes de abril de 2025 enviados a la Direccién
Financiera del Ministerio de Economia, segun Oficio No. PRONACOM-FIN-098-2025/yg.

Se brind6 apoyo técnico en realizar control de pago en formato Excel de los 22 servicios técnicos y profesionales de los
contratistas 029 correspondiente al mes de mayo 2025. (Informacién en Drive)

Se brindé apoyo técnico en presentar el listado de contratos vigentes del rengldn 029, correspondiente al mes de abril de 2025,
segun Oficio No. PRONACOM-FIN-082-2025/yg.

Se brind6 apoyo técnico en presentar Declaracién Jurada de Retenciones de IVA, en estado congelado correspondiente al mes
de abril 2025, segtin Oficio No. PRONACOM-FIN-084-2025/yg.

Se brind6 apoyo técnico en presentar Declaracion Jurada de Retenciones de ISR, en estado congelado correspondiente al mes
de abril 2025, seguin Oficio No. PRONACOM-FIN-085-2025/yg.

Se brindo apoyo técnico en presentar formulario de declaracién jurada de las retenciones de IVA de fondo rotativo del Programa
Nacional de Competitividad correspondiente al mes de abril 2025.

Se brindé apoyo técnico en participar en las capacitaciones "Condcete para Liderar y Transformar tu Comunicacion" y "Redes
con Sentido: Construyendo Puentes Profesionales”, realizadas los dias 16 y 23 de mayo en el Hotel Wyndham Garden
Guatemala.

Se brindd apoyo técnico en la revisidén de factura por el servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios,
servicio de contenedores para desechos de higiene femenina y control de polvo corresponde al mes de mayo 2025 para las
oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la revision de factura por servicio de mensajeria para las oficinas de Pronacom correspondiente al
periodo del mes de mayo 2025.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de factura por servicio de limpieza para las oficinas de Pronacom correspondiente al
periodo del mes de mayo 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de factura por arrendamiento de oficinas del Programa Nacional de Competitividad
correspondiente al mes de mayo 2025.

Se brindd apoyo técnico en la revision de factura por servicio de sistema de 11 unidades de purificacién de aire UV, para las
oficinas del Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de mayo 2025.

Se brindd apoyo técnico en la revision de 25 facturas y 25 verificadores de los servicios técnicos y profesionales de los
contratistas 029 correspondientes al mes de junio de 2025, del Programa Nacional de Competitividad

Se brind6 apoyo técnico en la revision de factura por servicio de arrendamiento de 2 impresoras para uso de las oficinas del
Pronacom correspondiente al periodo del mes de mayo 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por servicio de desinfeccién de las oficinas del Pronacom correspondiente al
periodo del mes de mayo 2025.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de factura por servicio de energia eléctrica de las oficinas del Pronacom correspondiente
al periodo del 06/05/2025 al 05/06/2025.
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Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por la compra de 1 guillotina para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la revision de factura por el servicio de enlace simétrico de conexion a internet de 200 Mbps, para
uso del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al periodo del mes de mayo 2025

Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por la compra de 1 destructora de papel para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por el servicio de logistica para las capacitaciones "Conécete para Liderar y
Transformar tu Comunicacidén” y "Redes con Sentido: Construyendo Puentes Profesionales”, realizadas los dias 16 y 23 de
mayo en el Hotel Wyndham Garden Guatemala.

Se brindé apoyo técnico en la revision del primer informe de la capacitacion denominada “Economia Circular en el Sector
Quimico”, el cual incluyd alimentacion (desayunos), realizado en las oficinas del Programa Nacional de Competitividad el dia 9
de mayo de 2025.

Se brind6 apoyo técnico en la revision del informe del servicio de cuota de participacion del Ministerio de Economia a través del
Programa Nacional de Competitividad en el evento Telecom Connect Summit 2025, organizado por la Cédmara de Industria de
Guatemala, realizado el 15 de mayo de 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision del informe del alquiler, montaje y desmontaje de un stand institucional en el evento
Telecom Connect Summit 2025, organizado por la Camara de Industria de Guatemala, realizado el 15 de mayo de 2025.

Se brind6 apoyo técnico en la revision del primer informe de las capacitaciones denominadas “Formacion Competitiva del Sector
Quimico (Normativa Ambiental Vigente en Guatemala), el cual incluyé saldn, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacién
realizado el 16/05/2025, organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Mineco.

Se brindé apoyo técnico en la revision del segundo informe de las capacitaciones denominadas “Formacién Competitiva del
Sector Quimico (Legislacion vigente de Productos Quimicos), el cual incluyd salén, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacién
realizado el 23/05/2025, organizado por el Programa Nacional de Competitividad de!l Mineco.

Se brind6 apoyo técnico en la revision del tercer informe de las capacitaciones denominadas “Formaciéon Competitiva del Sector
Quimico (Gestiéon de Residuos Peligrosos y Licencias Ambientales), el cual incluydé salén, mobiliario, equipo audiovisual y
alimentacion realizado el 30/05/2025, organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Mineco.

Se brindd apoyo técnico en la revisién del producto uno por los servicios profesionales en materia de formulacién de proyectos
de simplificacion y digitalizacién para el Programa Nacional de Competitividad, Producto Uno Metodologia Integral de
Simplificacion y Digitalizacion, Contratista Pablo Eduardo Urias Johnson.

Se brindd apoyo técnico en la revisién de factura por servicio telefénico mensual PBX 2421-2464 correspondiente al mes de
mayo de 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de factura por la compra de 2 extintores para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por la compra de 3 adaptadores multipuerto 9 en 1 para uso en el Programa
Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3624, por servicio de impresién
de tarjetas de presentacién para la Directora Ejecutiva y Subdirectora Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3627, adquisicién de 12
licencias de software para archivos PDF, para el uso del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3628, por mantenimiento
preventivo a equipo de purificacién de agua det Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3629, por compra de 2
repuestos para el equipo de purificacién de agua del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3630, por servicio de
mantenimiento preventivo a equipos de aire acondicionado del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3631, por servicio de
desinfeccidn a equipos y ductos de aire acondicionado del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revisidon de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3632, por servicio de
mantenimiento a 7 unidades de extraccion de olores de los servicios sanitarios del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3633, por compra de jarras,
picheles y vasos de vidrio para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3635, compra de té, sal y
azucar para consumo del personal del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3636, compra de papel bond
tamario carta para uso del Programa Nacional de Competitividad.
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Se brind6 apoyo técnico en la revisién de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3637, compra de archivadores
tamano oficio para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3639, por la contratacién del
servicio de atencion y protocolo para el evento “Promoviendo la Competitividad Regional Zacapa®, el cual incluyé salon,
mobiliario y alimentacion, organizado por el Programa Nacional de Competitividad, realizado el 20 de junio de 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3641, por la contratacion del
servicio de atencién y protocolo para e! evento “Promoviendo la Competitividad Regional Zacapa®, el cual incluyd audio, video y
montaje, organizado por el Programa Nacional de Competitividad, realizado el 20 de junio de 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3642, por la adquisicion de
licenciamiento para uso de una plataforma para el analisis estadistico entre paises, productos e industrias, para uso del
Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3643, servicio telefénico
mensual P.B.X 2421-2464, correspondiente al mes de mayo 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3644, servicio de energia
eléctrica correspondiente al periodo del 06/05/2025 al 05/06/2025 de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3646, por la adquisicién de
licenciamiento de uso de software de una plataforma de andlisis econdmico y competitivo territorial, con capas
georreferenciadas para gestionar las caracteristicas de cada regién para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de orden de compra No. 60581488, por la compra de papel higiénico y papel para manos
(toalla) para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la revision de orden de compra No.1979, por la compra de galletas dulces y saladas para consumo
en reuniones en el Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 2179 por la compra de 2 relojes biométricos para uso del
personal del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de orden de compra No. 2191 por la adquisicion de 3 adaptadores multipuerto para
computadora portatil para uso del personal del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 567 pago del servicio de sistema de purificacion de aire UV, para
las oficinas del Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de mayo 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de orden de compra No. 767, pago del servicio de limpieza de las oficinas del Programa
Nacional de Competitividad correspondiente al mes de mayo 2025.

Se brindd apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 583, pago del servicio de desodorizante y aromatizante para los
servicios sanitarios, servicio de contenedores para desechos de higiene femenina y control de polvo para las oficinas del
Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de mayo de 2025.

Se brindo apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 117, pago del servicio de mensajeria para el Programa Nacional
de Competitividad correspondiente al mes de mayo 2025.

Se brind6 apoyo técnico en Ia revision de Gestion No. 59680543, pago de arrendamiento de las oficinas del Programa Nacional
de Competitividad correspondiente al mes de mayo 2025.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de Gestién No. 59174505, pago del servicio de arrendamiento de 2 impresoras para uso
del Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de mayo 2025.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de orden de compra No. 1387, pago por servicio de desinfeccién de oficinas del
Programa Nacionat de Competitividad correspondiente al servicio del mes de mayo 2025.

Se brindd apoyo técnico en la revisién de la orden de compra No. 2570, por servicio de mantenimiento preventivo y desinfeccién
a 6 equipos de aire acondicionado del Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de orden de compra 1834, servicio de enlace simétrico de conexion a internet de 200
mpbs para uso del Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de mayo 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de la orden de compra No. 1888, por contratacion del servicio de alquiler, montaje y
desmontaje de stand institucional en el evento “Telecom Connect Summit 2025", organizado por la Camara de Industria de
Guatemala, realizado el 15 de mayo de 2025.

Se brindd apoyo técnico en la revision de orden de compra 1887, por el servicio de logistica para las capacitaciones "Condcete para
Liderar y Transformar tu Comunicacion" y "Redes con Sentido: Construyendo Puentes Profesionales”, realizadas los dias 16 y 23 de
mayo en el Hotel Wyndham Garden Guatemala.

Se brindé apoyo técnico en la revision de orden de compra 1974, que corresponde a las capacitaciones denominadas
“Formacion Competitiva del Sector Quimico”, el cual incluyé salén, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacién realizado los
dias 16, 23 y 30 de mayo del 2025, organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Mineco.
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Se brindd apoyo técnico en la revision de gestion 61284579 que corresponde al servicio de energia eléctrica de las oficinas del
Pronacom correspondiente al periodo del 06/05/2025 al 05/06/2025.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de orden de compra 1837, capacitacién denominada “Economia Circular en el Sector
Quimico”, el cual incluyd alimentacién (desayunos), realizado en las oficinas del Programa Nacional de Competitividad el dia 9
de mayo de 2025.

Se brindo apoyo técnico en la revision de orden de compra 1830, por la compra de 2 extintores para uso del Programa Nacional
de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de orden de compra 1933, por la compra de 1 guillotina para uso del Programa Nacional
de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revision de orden de compra 1944, por la compra de 1 destructora de papel para uso del
Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de orden de compra 1752, por el servicio de cuota de participacién del Ministerio de
Economia a través del Programa Nacional de Competitividad en el evento Telecom Connect Summit 2025, organizado por la
Camara de Industria de Guatemala, realizado el 15 de mayo de 2025.

Se brindd apoyo técnico en presentar informe para acceso a la Informacion Publica correspondiente a la informacion financiera
aplicable del mes de mayo de 2025, seguin Oficio No. PRONACOM-FIN-113-2025/yg.

Se brindé apoyo técnico en presentar informacién Contable y Financiera a la Direccidn de Auditoria Interna correspondiente al
mes de mayo de 2025, seguin Oficio No. PRONACOM-FIN-116-2025/yg.

Se brind6é apoyo técnico en digitalizar 46 y archivar los CURs, correspondientes al mes de mayo de 2025 enviados a la
Direccién Financiera del Ministerio de Economia, segtn Oficio No. PRONACOM-FIN-117-2025/yg.

Se brindd apoyo técnico en realizar control de pago en formato Excel de los 25 servicios técnicos y profesionales de los
contratistas 029 correspondiente al mes de junio 2025. (Informacién en Drive)

Se brindé apoyo técnico en presentar el listado de contratos vigentes del rengién 029, correspondiente al mes de mayo de 2025,
segun Oficio No. PRONACOM-FIN-107-2025/yg.

Se brindé apoyo técnico en presentar Declaracién Jurada de Retenciones de IVA, en estado congelado correspondiente al mes
de mayo 2025, segun Oficio No. PRONACOM-FIN-108-2025/yg.

Se brind6 apoyo técnico en presentar Declaracidon Jurada de Retenciones de ISR, en estado congelado correspondiente al mes
de mayo 2025, segun Oficio No. PRONACOM-FIN-109-2025/yg.

Se brindd apoyo técnico en presentar formulario de declaracion jurada de las retenciones de IVA de fondo rotativo del Programa
Nacional de Competitividad correspondiente al mes de mayo 2025.

Se brindd apoyo técnico en participar en capacitacion virtual “Reinicio de Contrasefia de forma automatica por cada usuario de
Siges, Sicoin y Sicoindes, realizado el 23 de junio de 2025.

GUSTAVO GUSTAVO
ADOLFO ADOLFO
PACAY ALFARO PACAY ALFARO
Gustavo Adolfo Pacay Alfaro

YADIRA Firmado

IBETH digitalmente
por YADIRA

GALINDO IBETH GALINDO

ROSALES/  RosALES/
83614699 83614699

Jefe Financiero

Programa Nacional o ,
MINISTERIO DE £CC

titividad
Uip1A

Vo.Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del
contratista

ERICK GUSTAVO PAIZ RANGEL

Dependencia

MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE

COMPETITIVIDAD
Mes y afo del Nimero de
A L] JUNIO 2025 polir e PNC-108-027-029-2025
Perfodode | del 01/06/2025 al: 30/06/2025
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de materiales audiovisuales y graficos

solicitados por los integrantes de los distintos equipos del Programa, para diversas
publicaciones o de las actividades realizadas, contenidos graficos y audiovisuales para
apoyar la divulgacion de informacién interna y externa, toma de videos y fotografias, asi
como apoyo téchico en montaje de eventos en los que participe y/o organice el Programa
Nacional de Competitividad;

Se brindé apoyo técnico con la realizacion de disefio de imagen de pantalla para el evento
Promoviendo la Competitividad Territorial Zacapa.

Se brindé apoyo técnico con la realizacion de 6 videos para contenido en redes de
PRONACOM para el mes de junio.

Se brindé apoyo técnico con la realizacién de 12 disefios para contenido en redes de
pronacompara el mes de junio.

Se brindé apoyo técnico con la realizacion de invitacidén para el evento de Promoviendo la
Competitividad Territorial Zacapa.

Se brind6é apoyo técnico con la toma de fotografias de la Mesa Técnica Gabecodel 19
junio2025.

Se brindé apoyo técnico con la toma de fotografias en la visita de PRONACOM a las
ZDEEPS, ZONA LIBRE QUETZAL y MICHATOYA PACIFICO.

Se brindd apoyo técnico con la toma de fotografias para el evento de Promoviendo la
Competitividad Territorial Zacapa.

b) Brindar apoyo técnico en el montaje de eventos en los que tenga participacion del

Programa Nacional de Competitividad (imagen institucional y recursos audiovisuales);

Se brindd apoyo técnico con la realizacion de disefio de imagen de pantalla para el evento
Promoviendo la Competitividad Territorial Zacapa.




c)

d)

Brindar apoyo técnico con la diagramacion de materiales informativos, creaciéon de
materiales audiovisuales y cualquier otro tipo de informacion relacionado a los mensajes
clave del Programa Nacional de Competitividad, elaboracion y disefio de presentaciones
que sean requeridas por las autoridades, creacién de un registro de imagenes de
actividades desarrolladas por el Programa Nacional de Competitividad;

e Se brindé apoyo técnico con la realizaciéon de nuevas tarjetas de presentaciéon para
Directora, Subdirectora y el Comisionado autoridades de PRONACOM.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de especificaciones técnicas, organizacion,
ejecucion y liquidacion de los eventos programados;

e Se brindé apoyo téchico con la organizacién y ejecucion para el evento Promoviendo la
Competitividad Territorial Zacapa

Brindar apoyo técnico en la creacion de campaiias publicitarias con temas de interés
para los distintos equipos que integran el Programa Nacional de Competitividad;

e Se brind6 apoyo técnico con la creacién de campafia de comunicacion en redes sociales
de PRONACOM del mes de junio.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

e Se brindé apoyo técnico con actualizacién de materials digitales para la pagina web de
PRONACOM del mes de junio.

e

. Nombro: PAIZ RANGEL ERICK GUSTAVO
Emitido por: 5B CA1

ERICK GUSTAVO PAIZ RANGEL X
a.Vivian Maryeryz Vilkgas Rivas

i

Directora Ejecutiva
Programa Nacional de Competitividad
MINISTERIO DE ECONOMIA




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
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Viceministerio de Inversién y Competencia

Nombre — completo  del | .o\ GusTAVO PAIZ RANGEL
contratista

Dependencia UNIDAD EJECUTORA 108/ Programa Nacional de Competitividad

Contrato por Servicios Técnicos DProfesionales

Fecha
Finalizacién
Contrato

31/03/2025 Niumero de

Contrato PNC-108-027-029-2025

Periodo de

actividades Del: | 01/04/2025 al: 30/06/2025

Detalle de actividades mas relevantes realizadas por Mes

Se informa que los meses gque se prestaron servicios del contrato corresponden a: ENERO, FEBRERO,
MARZO, 2025

ABRIL 2025

» Se brindd apoyo técnico con la realizacion de disefio de one pager de programa de productividad y
sostenibilidad incubadora empresarial.

s Se brindé apoyo técnico con la realizacion de disefio de one pager “Ruta Verde Maya”

» Se brindé apoyo técnico con la realizacion de disefio de linea grafica para publicacion de documento
de Disercomi, Resolucién de calificacion 29-89.

« Se brindd apoyo técnico con la realizacién de disefio de linea grafica para publicacién de documento
de Disercomi, Resolucion de calificacion 65-89.

« Se brindd apoyo técnico con la realizacidn de disefio de invitacion de capacitacién Condcete para
liderar y transformar tu comunicacion.

+ Se brindd apoyo técnico con la realizacién de disefio de invitacion de Redes con sentido:
Construyendo puentes profesionales.

¢ Se brindé apoyo técnico con la realizacién de disefio para documento de Resumen ejecutivo
digitalizacion DISERCOMI / MINECO.

¢ Se brindé apoyo técnico con la realizacién de disefio para uniformes de Pronacom.

e Se brindd apoyo técnico con la realizacion de Sandblast para instalaciones de Pronacom.

o Se brindé apoyo técnico con la realizacién de disefio de imagen para stand del evento Telecom
Connect Summit 2025, por la camara de la industria.

e Se brindé apoyo técnico con apoyo en la diagramacion de trifoliar de agencia Proguatemala.

» Se brindd apoyo técnico en la diagramacién de la pagina web para lanzamiento de la agencia de
inversion Proguatemala.

¢ Se brindé apoyo técnico en la diagramacion de nuevos banners de Proguatemala.

e Se brindd apoyo técnico con la elaboracién de especificaciones técnicas para compras de equipos de
produccion audiovisal para el equipo de comunicacion.

e Se brindé apoyo técnico con la creacion de campaiia para simplificacion de procesos en DISERCOMI.

» Se brindé apoyo técnico con actualizacion de materials digitales para la pagina web de Pronacom.
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MAYO 2025

» Se brindé apoyo técnico con la realizacion de disefio de materiales de estand de PRONACOM en el
Telecom Summit 2025.

o Se brindé apoyo técnico con la realizacién de disefio Presentacion de Telecom Summit 2025.

o Se brindd apoyo técnico con la realizacion de animacion de pantallas para MUPIS de Stand de
PRONACOM en el Telecom Summit 2025.

» Se brindd apoyo técnico con la realizacién de actualizacion de disefio de Sandblast para instalaciones
de PRONACOM.

e Se brindd apoyo técnico con la realizacién de disefio de imagen para stand del evento Telecom
Connect Summit 2025, por la Camara de Industria.

o Se brindé apoyo técnico con la toma de fotografias de la participacion de PRONACOM en el Telecom
Summit 2025 y otros eventos y activididades llevadas a vabo por el PRONACOM durante el mes de
mayo.

e Se brindé apoyo técnico con apoyo en la diagramacién y actualizacion de datos de trifoliar de agencia
Proguatemala.

e Se brindé apoyo técnico en la diagramacién de cinco nuevos banners de la Agencia de Atraccién de
Inversiéon Proguatemala.

e Se brindd apoyo técnico en la diagramacioén de tarjetas de presentacion de equipo de Proguatemala.

e Se brindé apoyo técnico con la elaboracién de especificaciones técnicas para el stand del evento de
Telecom Summit 2025

e Se brindé apoyo técnico con la creacion de campafa para la elaboracién y diagramacién del nombre
de eje que llevara el equipo de simplificacion y digitalizacion con el objetivo de facilitar la identificacién
del mismo y sus acciones de forma estratégica.

¢ Se brindé apoyo técnico con actualizacién de materials digitales para la pagina web de PRONACOM.

JUNIO 2025

« Se brindé Se brindd apoyo técnico con la realizacién de disefio de imagen de pantalla para el
evento Promoviendo la Competitividad Territorial Zacapa.

» Se brindd apoyo técnico con la realizacion de 6 videos para contenido en redes de
PRONACOM para el mes de junio.

« Se brindd apoyo técnico con la realizacion de 12 disefios para contenido en redes de
pronacompara el mes de junio.

o Se brindd apoyo técnico con la realizacion de invitacion para el evento de Promoviendo la
Competitividad Territorial Zacapa.

« Se brindd apoyo técnico con la toma de fotografias de la Mesa Técnica Gabecodel 19
junio2025.

= Se brindé apoyo técnico con la toma de fotografias en la visita de PRONACOM a las
ZDEEPS, ZONA LIBRE QUETZAL y MICHATOYA PACIFICO.

» Se brind apoyo técnico con la toma de fotografias para el evento de Promoviendo la
Competitividad Territorial Zacapa.

« Se brindé apoyo técnico con la realizacién de disefio de imagen de pantalla para el evento
Promoviendo la Competitividad Territorial Zacapa.
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« Se brind6 apoyo técnico con la realizacion de nuevas tarjetas de presentacion para Directora,
Subdirectora y el Comisionado autoridades de PRONACOM.

« Se brindd apoyo técnico con la organizacién y ejecucién para el evento Promoviendo la
Competitividad Territorial Zacapa.

« Se brindd apoyo técnico con la creaciéon de campara de comunicacién en redes sociales de
PRONACOM del mes de junio.

« Se brindé apoyo técnico con actualizacion de materials digitales para la pagina web de
PRONACOM del mes de junio.

e

. Mombre: PAIZ RANGEL ERICK GUSTAVO
Emitido por: 6B CA1

NOMBRE DEL CONTRATISTA

Flrma }sdl% Autorldad Superior

Licda, Vivian i-:f.;’ai'ﬁ;rir'.sf Villegas Rivas
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Pdgina 3




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del contratista

ANA KAREN OROZCO PEREIRA

Dependencia

MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

Mes y afio del
Informe

JUNIO 2025

Nidmero de Contrato

PNC-108-028-029-2025

Periodo de
actividades

del:

01/06/2025

30/06/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar apoyo técnico y logistico en la organizacion de actividades vinculadas al Departamento
Administrativo; asi como la elaboracion de especificaciones técnicas, organizacion, planificacion,
ejecucioén, seguimiento, y liquidacion de los eventos organizados por la Jefatura Administrativa del
Programa Nacional de Competitividad;

o Se brindé apoyo técnico en la organizacién de actividades vinculadas al Departamento Administrativo y
elaboracion de especificaciones técnicas, organizacién, planificacién, ejecucién, seguimiento y
liquidacion de los eventos organizados por la Jefatura Administrativa del Programa Nacional de
Competitividad, entre ellos:

v' Gestion de liquidacion de capacitaciones “Conécete para Liderar y Transformar tu
Comunicacion” y “Redes con Sentido: Construyendo Puentes Profesionales" el cual incluye
salén, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacion, para el personal y contratistas del Programa
Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico en la actualizacion de cuadros, bases de datos y reportes del personal y
contratistas del Programa; verificacion de reportes de néminas mensuales de pago del renglén 029 y
subgrupo 18; asi como diferentes requerimientos especificos de la Delegaciéon de Recursos Humanos
del Programa;

o Se brindé apoyo técnico en la actualizacién de cuadros, bases de datos y reportes del personal y
contratistas del Programa; verificacion de reportes de néminas mensuales de pago del renglon 029 y
subgrupo 18; asi como diferentes requerimientos especificos de la Delegaciéon de Recursos Humanos
del Programa; entre ellos:

v Elaboracion de reporte de 4 expedientes en formato digital contenidos en 1 cd, de los
contratistas del Programa Nacional de Competitividad 029 y 022 correspondiente al mes de

mayo del 2025.

v Elaboraciéon de cuadros de Informacién Publica, articulos 11 numeral 2 Ley de Acceso a la
Informacion Publica y Articulo 35 del Decreto 36-2024 Ley del Presupuesto General de Ingresos
y Egresos del Estado del mes de mayo de 2025.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion y seguimiento del plan de capacitaciones del personal y
contratistas del Programa Nacional de Competitividad;

o Se brindé apoyo técnico en la elaboracién y seguimiento del plan de capacitaciones del personal y
contratistas del Programa Nacional de Competitividad.




d) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de contratos en el Sistema para la Gestion de Contrataciones
de Servicios Técnicos y Profesionales en el Ministerio de Economia -SIC-, publicacién de contratos y
documentos de contratistas del Programa Nacional de Competitividad, en el portal de la Contraloria
General de Cuentas -CGC- y GUATECOMPRAS;

o Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de contratos en el Sistema para la Gestion de Contrataciones
de Servicios Técnicos y Profesionales en el Ministerio de Economia -SIC-, Publicacién de contratos y
documentos de contratistas del Programa Nacional de Competitividad, en el portal de la Contraloria
General de Cuentas —-CGC- y GUATECOMPRAS:

v' Conformacion y revisién de documentaciéon de 12 expedientes de personal y contratistas del
Programa Nacional de Competitividad para solicitud de autorizacion de contratacion.

v Conformacion y revision de documentacién de 17 expedientes de personal y contratistas del
Programa Nacional de Competitividad para solicitud de autorizacion de re contratacion.

v Actualizacién documentos de NPG en el Portal de Guatecompras de contratista del Programa
Nacional de Competitividad correspondientes al mes de mayo 2025.

e) Brindar apoyo técnico en el proceso de planificacion, ejecucion y liquidacién de adquisiciones que le
sean asignados; asi como ser enlace en los procesos administrativos, financieros y técnicos con los
diferentes equipos de trabajo del Programa;

o Se brindé apoyo técnico en el proceso de planificacion, ejecuciéon y liquidacion de adquisiciones
asignados; asi como ser enlace en los procesos administrativos, financieros y técnicos con los diferentes
equipos de trabajo del Programa.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios;

o Se brindé apoyo técnico en actividades requeridas por la autoridad superior del area administrativa,
entre ellas:

v" Coordinacién de entrevistas para las diferentes areas del Programa.
v Elaboracion de gafetes institucionales para autoridades del Programa Nacional de
Competitividad.

ANA KAREN  Firmado

digital t
OROZCO  Jamimeniee™
PEREIRA OROZCO PEREIRA

ANA KAREN OROZCO PEREIRA

Vo.Bo.

Z
Licda Vv anﬁa;r/y .;kz Villegas Rivas
f

- Directora Ejecutiva
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MINISTERIO DE ECONOMIA =
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Mgtr. Melanie Mus Figueroa
Subdirectora Ejecutiva
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
VICEMINISTERIO DE INVERSION Y COMPETENCIA

Nombre completo del
contratista ANA KAREN OROZCO PEREIRA
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 108 / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Contrato por Servicios X |Técnicos Profesionales
Fecha

Finalizacién 30 JUNIO 2025 Ndmero de Contrato | PNC-108-028-029-2025

Contrato

Perfodo de . .
actividades Del: 01/ 04/ 2025 al: 30/06/2025

Detalle de actividades mas relevantes realizadas por Mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: ABRIL, MAYO Y JUNIO 2025.

e ABRIL 2025:

o]

Se brind6 apoyo técnico en la organizacién de actividades vinculadas al Departamento Administrativo y
elaboracion de especificaciones técnicas, organizacion, planificacion, gjecucién, seguimiento y liquidacién
de los eventos organizados por la Jefatura Administrativa del Programa Nacional de Competitividad, entre
ellos:

v Elaboracion de especificaciones técnicas y gestién para capacitaciones “Condcete para Liderar y
Transformar tu Comunicacion” y “Redes con Sentido: Construyendo Puentes Profesionales” para el
personal y contratistas del Programa Nacional de Competitividad.

v Elaboracion de especificaciones técnicas y gestion para la adquisicion de blusas, camisas, chalecos
y chumpas formales con logotipo institucional para identificar al personal y contratistas del Programa
Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la actualizacion de cuadros, bases de datos y reportes del personal y contratistas
del Programa; verificacion de reportes de nominas mensuales de pago del renglén 029 y subgrupo 18; asi
como diferentes requerimientos especificos de la Delegaciéon de Recursos Humanos del Programa; entre
ellos:

v" Elaboracion de formato de recopilacién de informacion de personal del Ministerio de Economia y sus
dependencias Actualizacion del personal altas y las bajas del 21 de febrero al 02 de abril de 2025.

v" Actualizacion de base de datos de cumplearieros del Programa Nacional de Competitividad.

v' Actualizacion de cuadro de NPG del personal y contratistas del Programa Nacional de
Competitividad.

o Se brindd apoyo técnico en la elaboracién y seguimiento del plan de capacitaciones del personal y

contratistas del Programa Nacional de Competitividad:

v Coordinacion de capacitacién “Condcete para Liderar y Transformar tu Comunicacién” para el
personal y contratistas del Programa Nacional de Competitividad.

v Coordinacién de capacitacion “Redes con Sentido: Construyendo Puentes Profesionales” para el
personal y contratistas del Programa Nacional de Competitividad.
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POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
VICEMINISTERIO DE INVERSION Y COMPETENCIA

o Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de contratos en el Sistema para la Gestion de Contrataciones

@]

de Servicios Técnicos y Profesionales en el Ministerio de Economia -SIC-, Publicacion de contratos y
documentos de contratistas del Programa Nacional de Competitividad, en el portal de la Contraloria
General de Cuentas —-CGC- y GUATECOMPRAS:

v Conformacion y revision de 27 expedientes de personal y contratistas del Programa Nacional de

Competitividad.

Elaboracién de 21 contratos en el Sistema para la Gestion de Contrataciones de Servicios Técnicos
y Profesionales en el Ministerio de Economia -SIC-, bajo el renglén 029 de contratistas técnicos y
profesionales del Programa Nacional de Competitividad, de abril a junio 2025.

Elaboracién de 01 contrato en el Sistema para la Gestién de Contrataciones de Servicios Técnicos
y Profesionales en el Ministerio de Economia -SIC-, bajo el renglén 029 de contratistas técnicos y
profesionales del Programa Nacional de Competitividad, de abril a diciembre 2025.

Elaboracién de cartas de autorizacién para contrataciones bajo el renglon 029 del Programa
Nacional de Competitividad.

Gestion para la elaboracion de Acuerdos Ministeriales para contrataciones bajo el rengion 029 de
personal y contratistas del Programa Nacional de Competitividad.

Gestion para las certificaciones correspondientes a Acuerdos de contratacion y Contratos bajo el
renglén 029 del Programa Nacional de Competitividad.

Elaboracién de oficios correspondientes para las contrataciones de personal y contratistas del
Programa Nacional de Competitividad.

Elaboracién de solicitudes de numeros de Acuerdos Ministeriales para contrataciones del personal
y contratistas del Programa Nacional e Competitividad.

Gestion de justificaciones para las contrataciones del personal bajo el renglén 029 del Programa
Nacional de Competitividad.

Gestion de términos de referencia para las contrataciones del personal bajo el renglon 029 del
Programa Nacional de Competitividad.

Creacién de NPG en el Portal de Guatecompras por contratista del Programa Nacional de
Competitividad.

Ingreso de contratos al Portal de la Contraloria General de Cuentas de contratistas del Programa
Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en el proceso de planificacion, ejecucion y liquidacion de adquisiciones que sean
asignados; asi como ser enlace en los procesos administrativos, financieros y técnicos con los diferentes
equipos de trabajo del Programa, tales como:

v Gestion para liquidacion por servicios de atencion y protocolo para el evento "Conversatorio de

Competitividad y Desarrollo de Infraestructura Econémica Sostenible" el cual incluyé audio, video,
iluminacion y montaje, organizado por el Programa Nacional de Competitividad.
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v Gestion para liquidacion por servicios de atencién y protocolo para el evento "Conversatorio de
Competitividad y Desarrollo de Infraestructura Econémica Sostenible” Conversatorio de
Competitividad y Desarrollo de Infraestructura Econémica Sostenible”, el cual incluyé salon,
mobiliario y alimentacion, organizado por el Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindo apoyo técnico en actividades requeridas por la autoridad superior del area administrativa,
entre ellas:

v Redaccion de oficios dirigidos a autoridades del MINECO para distintas gestiones.

v" Archivar documentos recibidos y enviados a otras dependencias del Ministerio de Economia.

o MAYO 2025:

o Se brind6 apoyo técnico en la organizacion de actividades vinculadas al Departamento Administrativo y
elaboracién de especificaciones técnicas, organizacion, planificacién, ejecucion, seguimiento vy
liquidacién de los eventos organizados por la Jefatura Administrativa del Programa Nacional de
Competitividad, entre ellos:

0 Coordinacién de celebracién del dia de la madre para el personal y contratistas del Programa
Nacional de Competitividad.

o Se brind6 apoyo técnico en la actualizacién de cuadros, bases de datos y reportes del personal y
contratistas del Programa; verificacion de reportes de néminas mensuales de pago del rengion 029 y
subgrupo 18; asi como diferentes requerimientos especificos de la Delegacion de Recursos Humanos
del Programa; entre ellos:

v Elaboracién de reporte de 22 expedientes en formato digital contenidas en 1 cd, de los contratistas
del Programa Nacional de Competitividad 029 correspondiente al mes de abril del 2025.

v Elaboracion de cuadros de Informacion Publica, articulos 11 numeral 2 Ley de Acceso a la
Informacion Publica y Articulo 35 del Decreto 36-2024 Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado.

o Se brindé apoyo técnico en la elaboracion y seguimiento del plan de capacitaciones del personal y
contratistas del Programa Nacional de Competitividad:

v Coordinacién de capacitacién “El Poder de Pensador Positivo” a cargo de Recursos Humanos del
Ministerio de Economia.

o Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de contratos en el Sistema para la Gestion de Contrataciones
de Servicios Técnicos y Profesionales en el Ministerio de Economia -SIC-, Publicacion de contratos y
documentos de contratistas del Programa Nacional de Competitividad, en el portal de la Contraloria
General de Cuentas —-CGC- y GUATECOMPRAS:

v Conformacion y revisién de 09 expedientes de personal y contratistas del Programa Nacional de
Competitividad.

v Elaboracién de 08 contratos en el Sistema para la Gestion de Contrataciones de Servicios
Técnicos y Profesionales en el Ministerio de Economia -SIC-, bajo el renglén 029 de contratistas
técnicos y profesionales del Programa Nacional de Competitividad, de mayo a julio 2025.
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v Elaboracion de 01 contrato en el Sistema para la Gestion de Contrataciones de Servicios Técnicos
y Profesionales en el Ministerio de Economia -SIC-, bajo el renglén 029 de contratistas tecnicos y
profesionales del Programa Nacional de Competitividad, de mayo a diciembre 2025.

v" Gestion para la elaboracion de Acuerdos Ministeriales para contrataciones bajo el renglén 029 de
personal y contratistas del Programa Nacional de Competitividad.

v" Creacion de NPG en el Portal de Guatecompras por contratista del Programa Nacional de
Competitividad correspondientes al mes de mayo 2025.

o Se brinddé apoyo técnico en el proceso de planificacion, ejecucion y liquidacion de adquisiciones
asignados; asi como ser enlace en los procesos administrativos, financieros y técnicos con los
diferentes equipos de trabajo del Programa, tales como:

v Gestion para liquidacion de servicios de atencion y protocolo para el evento “Conécete para Liderar
y Transformar tu Comunicacion” y “Redes con Sentido: Construyendo Puentes Profesionales” el
cual incluye salon, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacion, para el personal y contratistas
del Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia.

o Se brind6 apoyo técnico en actividades requeridas por la autoridad superior del area administrativa,
entre ellas:

v Se brindé induccién a 9 contratistas del Programa Nacional de Competitividad.

JUNIO 2025:

o Se brind6 apoyo técnico en la organizacién de actividades vinculadas al Departamento Administrativo
y elaboracion de especificaciones técnicas, organizacién, planificacion, ejecucion, seguimiento y
liquidacién de los eventos organizados por la Jefatura Administrativa del Programa Nacional de
Competitividad, entre ellos:

v Gestion de liquidacion de capacitaciones “Conodcete para Liderar y Transformar tu Comunicacion”
y “Redes con Sentido: Construyendo Puentes Profesionales" el cual incluye salén, mobiliario,
equipo audiovisual y alimentacion, para el personal y contratistas del Programa Nacional de
Competitividad del Ministerio de Economia.

o Se brind6 apoyo técnico en la actualizacién de cuadros, bases de datos y reportes del personal y
contratistas del Programa; verificacion de reportes de néminas mensuales de pago del renglon 029 y
subgrupo 18; asi como diferentes requerimientos especificos de la Delegacion de Recursos Humanos
del Programa; entre ellos:

v Elaboracion de reporte de 4 expedientes en formato digital contenidos en 1 cd, de los contratistas
del Programa Nacional de Competitividad 029 y 022 correspondiente al mes de mayo del 2025.

v Elaboracién de cuadros de Informacién Publica, articulos 11 numeral 2 Ley de Acceso a la
Informacion Publica y Articulo 35 del Decreto 36-2024 Ley del Presupuesto General de Ingresos
y Egresos del Estado del mes de mayo de 2025.

o Se brindd apoyo técnico en la elaboracion y seguimiento del plan de capacitaciones del personal y
contratistas del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de contratos en el Sistema para la Gestién de Contrataciones
de Servicios Técnicos y Profesionales en el Ministerio de Economia -SIC-, Publicacion de contratos y
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documentos de contratistas del Programa Nacional de Competitividad, en el portal de la Contraloria
General de Cuentas —CGC- y GUATECOMPRAS:

v' Conformacion y revision de documentaciéon de 12 expedientes de personal y contratistas del
Programa Nacional de Competitividad para solicitud de autorizacion de contratacion.

v Conformacion y revisién de documentaciéon de 17 expedientes de personal y contratistas del
Programa Nacional de Competitividad para solicitud de autorizacion de re contratacion.

v Actualizacién documentos de NPG en el Portal de Guatecompras de contratista del Programa
Nacional de Competitividad correspondientes al mes de mayo 2025.

ANA KAREN Firmado

digitalmente por
OROZCO ANA KAREN

PEREIRA OROZCO PEREIRA

Ana Karen Orozco Pereira
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NFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ANA LUCIA RAMIREZ DIAZ
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del . .
junio 2025 Nimero de Contrato PNC-108 -029 - 029 -2025

Informe -
Perfodo de

actividades del: 01/ 06/ 2025 al: _ 30/ 06/ 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de especificaciones técnicas y Justificacién de los eventos

organizados por el Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la participacion de reunidn virtual el dia 11 de junio, en la que se
presentaron las directrices del Taller definitivo de Estudios de tiempos de Despacho en su segunda
edicidn, organizado por la Superintendencia de Administracion Tributaria (SAT) en la Aduana de
Puerto Quetzal; que se llevara a cabo en la Aduana de Puerto Quetzatl los dias 16,17,18,19,20 de
junio de 2025.

Oftras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus

servicios.

Se brindd apoyo técnico en la participacion de la Mesa técnica de Gentfe de Mar realizada el 12
de junio de 2025, en la que se abordaron los siguientes temas:

- Seguimiento ala campafia de comunicacion de la mesa de Gente de mar.

- Seguimiento sobre la socializacién de la carrera de Marino Mercante, relacionada a la
politica publica de retorno al hogar.
Se brindé apoyo técnico en el andilisis de la Estrategia Nacional de Inclusion Financiera para

Guatemala, denfro del cual se participd en la Mesa Técnica de proteccidn al usuario y
comunicacion de la Estrategia Nacional de Inclusién Financiera en la que se abordaron lo referente
al fraude en instituciones financieras de fecha 18 de junio de 2025.

Se brindé apoyo técnico, en reunidn para dar a conocer el trabajo técnico que se deberd realizar

de la Estrategia Nacional de Inclusién Financiera, asi como el Comité Técnico correspondiente.




Se brindd apoyo en la participacion de reunidn de fecha 24 de junio en la mesa de proteccion al
usuario y Comunicacién de la Estrategia Nacional de Inclusién Financiera en gue se presentaron
los avances del mes.

Se brindd apoyo técnico en el acto inauguracién del Segundo Taller de tiempos de despacho el
16 de junio en las oficinas centrales de la Superintendencia de Administracion Tributaria (SAT) que
se llevara a cabo en todas las aduanas de Guatemala, del 16 al 20 de junio.

Se brindd apoyo técnico en la respuesta al cuestionario de la Mesa Técnica de Pueblos Indigenas
del Gabinete especifico de Desarrollo,

Se brindé apoyo técnico en la participacion de Mesa Interinstitucional Pdblico Privada para el

Fortalecimiento de la Aerondutica Civil de la sub mesa de: Atencion al pasajero.

ANA LUCIA Firmado
digitalmente por
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversion y Competencia

Nombre completo del contratista ANA LUCIA RAMIREZ DIAZ
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 108/ Programa Nacional de Competitividad
Contrato por Servicios Técnicos |:|Pr0fesi0nales
“Fecha Finalizacién oorN00 | o -

Namero de Contrato PNC-108-029-029-2025

Contrato

Del: 01/04/2025 al: 30/06/2025

__Periodo de actividades

Detalle de actividades mis relevantes realizadas por Mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: ABRIL, MAYO y JUNIO 2025,

ABRIL 2025

¢ Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de justificacion de la participacion de PRONACOM, en el
Taller de Estudios de tiempos de Despacho en su segunda edicion de la Superintendencia de
Administracién Tributaria (SAT) en la Aduana de Puerto Quetzal.

e Se brindd apoyo técnico en la convocatoria de reuniones con asesores del Ministerio de economia y
del Organismo Judicial para la coordinacion de la Cooperacion Técnica No Reembolsable,
denominada "Implementacién de Capacidades para la Ley de Insolvencia’, por parte del Banco
Internacional de Reconstruccidn y Fomento —BIRF-.

e Se brindd apoyo técnico en reunicnes de seguimiento de comunicacién de las actividades y avances
que se han dado en la mesa técnica de frabajo de Comunicacion y Adhesidn de la Estrategia
Nacional de Inclusion Financiera.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de un formato estandarizado de liquidacion de servicios de
atencién y protocolo contratados por PRONACOM para que los confratistas que participan apoyando
en los mismos, puedan utilizarlo en los eventos futuros realizados por el Programa.

e Se brindd apoyo técnico en la conformacidon de liguidacion de gastos de la participacion de
Pronacom, para la reintegracién de vidticos de la participacién en el Taller de Estudios de tiempos de
Despacho en su segunda edicidon de la Superintendencia de Administracion Tributaria (SAT) en la
Aduana de Puerto Quetzal.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracidon, gestidon y seguimiento de oficios y formularios para
participar en el Taller de Estudios de tiempos de Despacho en su segunda edicidon de la
Superintendencia de Administracién Tributaria (SAT) en la Aduana de Puerto Quetzal, consistentes en:

- Oficio y formulario para la solicitud de vehiculo para el traslado a puerto Quetzal para asegurar

contar con 1 vehiculo con piloto y gasolina en el dia y horario necesarios.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversién y Competencia

- Formulario de requerimiento de traslado, incluyendo anexos de agenda y actividades a realizar.
Se brindd apoyo téchico en la elaboracidn de informe y conformacidn del expediente de
requerimiento de liguidacion de gastos por la participacidon en el Taller de Estudios de tiempos de
Despacho en su segunda edicidon de la Superintendencia de Administracion Tributaria (SAT) en la
Aduana de Puerto Quetzal los dias 28, 29 y 30 de abril.
Se brindd apoyo técnico en dar seguimiento al compromiso de las asesoras en cooperacién del
Organismo Judicial para para establecer comunicacion con la Cdmara Civil con relacién a las fechas
para llevar a cabo las capacitaciones a los jueces del Organismo Judicial gracias a la Cooperacion
Técnica No Reembolsable, denominada 'lmplementacion de Capacidades para la Ley de
Insolvencia”, por parte del Banco Internacional de Reconstruccién y Fomento -BIRF-.
Se brindd apoyo técnico en la participacion de la Mesa técnica de Gente de Mar en avanzar en
fas campaias previstas para el Programa de marino mercante,
Se brindd apoyo técnico en el andlisis de la Estrategia Nacional de Inclusion Financiera para
Guatemala, asi como la participacion en la Mesa Técnica de trabajo de Comunicacion y Adhesion de
la Estrategia Nacional de Inclusién Financiera.
Se brindd apoyo técnico en la participaciéon y seguimiento a lo requerido por la mesa Técnica de
Pueblos Indigenas.
Se brindd apoyo técnico en la participaciéon a la reunidén en la Superintendencia de Administraciéon
Tributaria con relacion a las barreras no arancelarias planteadas por el gobierno de los Estados Unidos
para buscar soluciones y atraer inversion a través de procesos transparentes y agiles, asi como el
seguimiento a lo requerido por los Viceministros en dicha reunién.
Se brindd apoyo técnico en la divisidon de documentos elaborados por confratista del Programa en el
ano 2024 con relacion a la Ley de Insolvencias, para su oportuno fraslado al Viceministerio de Asuntos
Registrales.
Se brindé apoyo con la participacién en la Mesa Técnica de Pueblos Indigenas que se llevd a cabo el

24 de abril en el hotel Clarion,

MAYO 2025

Se brindd apoyo técnico en la participacion de reunidn virtual el dia 15 de mayo en la que se
presentaron los resultados del Taller de Estudios de tiempos de Despacho en su segunda edicion,
organizado por la Superintendencia de Administracion Tributaria (SAT) en la Aduana de Puerto
Quetzal; gue se llevé a cabo en el plan piloto realizado en la Aduana de Puerto Quetzal los dias 28, 29,
30 de abril de 2025.

Se brindd apoyo técnico con participacion en el evento Telecom Connect Summit 2025 el 15 de mayo
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversion y Competencia

de 2025 en el que se brindd informacion de la simplificacién y digitalizacion de tramites.

Se brindd apoyo técnico en la conformacion y atenciéon a los comentarios y obeservaciones recibidas
sobre el expediente para liquidacion de gastos por la participacion en el Taller de Estudios de tiempos
de Despacho en su segunda edicion de la Superintendencia de Administracion Tributaria (SAT) en la
Aduana de Puerto Quetzal los dias 28, 29 y 30 para ser liquidados en el presente mes.

Se brindd apoyo técnico en la participacidon de la Mesa técnica de Gente de Mar realizada el 16 de
mayo de 2025, en la que se abordaron los siguientes temas:

- Seguimiento ala campania de comunicacion de la mesa de Gente de mar.

- Seguimiento sobre la socializacién de la carrera de Marino Mercante, relacionada a la politica
publica de retorno al hogar,

Se brindd apoyo técnico en el andlisis de la Estrategia Nacional de Inclusién Financiera para
Guatemala, dentro del cual se participd en la Mesa Técnica de trabajo de Comunicacién y Adhesion
de la Estrategia Nacional de Inclusidn Financiera en la que se presentaron los avances de los Ultimos 5
meses de frabajo llevada a cabo el 6 de mayo.

Se brindd apoyo técnico en reuniones de levantamiento de datos para llenar matriz de diagndstico de
la simplificacién de trdmites administrativos en el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién -
MAGA-.

Se brindd apoyo técnico en la convocatoria y participaciéon de reunidon con asesores del Registro
General de Adquisiciones del estado, el 9 de mayo, con el objetivo de identificar las brechas en el
trdmite de obtencién de pre cdlificacién y registro como proveedor del Estado, y poder redlizar
propuestas de simplificacidén y mejora.

Se brindd apoyo técnico con participacién en la reunidn coordinada con el Viceministerio de Asuntos
Registrales, asesores de cooperacion del Organismo Judicial y BIRF para discusidon sobre el estatus y
pendientes de la cooperaciéon técnica gestionada por MINECO-PRONACOM para la implementacion
de capacidades al Organismo Judicial en materia de la Ley de Insolvencias.

Se brindé apoyo técnico en la participacion con el Organo de Planificacién y Cooperacion del
Ministerio de Economia con relacién al reporte de metas o avances sobre los proyectos a cargo del

Programa Nacional de Competitividad.

JUNIO 2025

Se brindd apoyo técnico en la participacidon de reunidn virtual el dia 11 de junio, en la que se
presentaron las directrices del Taller definitivo de Estudios de tiempos de Despacho en su segunda

edicion, organizado por la Superintendencia de Administracion Tributaria {SAT) en la Aduana de Puerto
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POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
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Quetzal; que se llevara a cabo en la Aduana de Puerto Quetzal los dias 16,17,18,19,20 de junio de 2025.
e Se brindd apoyo técnico en la participacion de la Mesa técnica de Gente de Mar realizada el 12 de
junio de 2025, en la que se abordaron los siguientes temas:

- Seguimiento a la campafa de comunicaciéon de la mesa de Gente de mar.

- Seguimiento sobre la socializacién de la carrera de Marino Mercante, relacionada a la politica
publica de retorno al hogar.

e Se brindd apoyo técnico en el andlisis de la Estrategia Nacional de Inclusion Financiera para
Guatemala, dentro del cual se participd en la Mesa Técnica de proteccién al usuario y comunicacion
de la Estrategia Nacional de [nclusion Financiera en la que se abordaron lo referente al fraude en
instituciones financieras de fecha 18 de junic de 2025.

e Se brindd apoyo técnico, en reunién para dar a conocer el frabajo técnico que se deberd realizar de
la Estrategia Nacional de Inclusidon Financiera, asi como el Comité Técnico correspondiente.

+ Se brindd apoyo en la participacion de reunion de fecha 24 de junio en la mesa de proteccion al
usuario y Comunicacion de la Estrategia Nacional de Inclusién Financiera en que se presentaron los
avances del mes.

¢ Se brindd apoyo técnico en el acto inauguracion del Segundo Taller de tiempos de despacho el 16 de
junio en las oficinas centrales de la Superintendencia de Administracion Tributaria {SAT) que se llevara a
cabo en todas las aduanas de Guatemala, del 16 al 20 de junio.

e Se brindd apoyo técnico en la respuesta al cuestionario de la Mesa Técnica de Pueblos Indigenas del
Gabinete especifico de Desarrollo,

o Se brindd apoyo técnico en la participacion de Mesa Interinstitucional PUblico Privada para el

Fortalecimiento de la Aerondutica Civil de la sub mesa de: Atencidn al pasajero.

P i ™

ANA LUCIA Firmado
digitalmente por

RAMIREZ ANA LUCIA
DIAZ RAMIREZ DIAZ

ANA LUCIA RAMIREZ DIAZ

RO Ak Vilaoas Rive:
rectgaA Netutiva
ompetitivic: 4

ONOMIA

F‘:‘c:gmri"r.rr.. : .-.H' '...' A ).
MINISTERIO DE QY

Pd&gina 4



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo de! contratista Brenda Suceli Gramajo Pérez de Gémez
Dependencia Ministerio de Economia/Programa Nacional de Competitividad
b ELed JUNIO 2025 Nmero de contrato PNC-108-030-029-2025
Perlodo de actividades | del: 01/06/2025 al: 30/06/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo en la operacion de las gestiones de compromiso y devengado de bienes y servicios en los
sistemas gubernamentales correspondientes, asi como en la gestion de las distintas modalidades de compra
que efectiie el Programa Nacional de Competitividad de conformidad con la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, elaborando las evaluaciones de cuadros de calificacion para la adjudicacion de
bienes y servicios.

e Se brindé apoyo técnico en la operacion de los compromisos de bienes y servicios y elaboracion de
cuadros de calificacion de los siguientes procesos:

» Contratacién de Prima Anual de Seguro "Todo Riesgo" para el equipo informatico del Programa
Nacional de Competitividad.

» Adquisicién de firma electronica avanzada para uso de la Directora Ejecutiva del Programa
Nacional de Competitividad

» Contratacion de servicio de atencién y protocolo, para el evento: "Promoviendo la Competitividad
Regional, Zacapa", en el departamento de Zacapa el cual incluye salén, mobiliario y alimentacion
organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia. El dia 20
de junio 2025.

» Contratacién de servicio de atencion y protocolo, para el evento: "Promoviendo la Competitividad
Regional, Zacapa", en el departamento de Zacapa el cual incluye audio, video y montaje
organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia.

e  Se brindé apoyo técnico en la operacién del devengado de bienes y servicios de los siguientes procesos:

> Arrendamiento de un inmueble para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad -
PRONACOM-.

> Arrendamiento de dos (2) impresoras para uso del Programa Nacional de Competitividad.

» Servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad.

» Cuota de participacion del Ministerio de Economia a través del Programa Nacional de
Competitividad en el evento Telecom Connect Summit 2025 organizado por la Cémara de
Industria de Guatemala.

> Contrataciéon de servicios de logistica para las capacitaciones "Condcete para Liderar y
Transformar tu Comunicacion" y "Redes con Sentido: Construyendo Puentes Profesionales”, el
cual incluye salén, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacién, para el personal y contratistas
del Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia.




> Servicios de logistica para capacitaciones denominadas "Formaciéon Competitiva del Sector
Quimico", el cual incluye: saldn, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacién, organizado por
el Programa Nacional de Competitividad de! Ministerio de Economia, correspondiente al 16, 23
y 30 de mayo 2025.

» Compra de alimento (desayuno) para la capacitacion denominada "Economia Circular en el
Sector Quimico, organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de
Economia. EI 09 de mayo 2025.

» Compra de galletas para consumo en reuniones en el Programa Nacional de Competitividad.

» Contratacién de servicio de alquiler, montaje y desmontaje de un stand institucional en el evento
"Telecom Connect Summit 2025", organizado por la Camara de Industria de Guatemala.

> Compra de galletas para consumo en reuniones en el Programa Nacional de Competitividad
(dulces y saladas)

b. Brindar apoyo técnico en la gestion de firmas de los contratos y actas de las adquisiciones y contrataciones
de bienes y servicios, asi como llevar un archivo de las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios
de no consultoria en forma electrénica, apoyar en la elaboracién, seguimiento y carga del Plan Anual de
Compras —PAC-, en fisico y en el Sistema de Guatecompras, apoyando técnicamente al jefe de comprasy
contrataciones en el orden y resguardo de los libros de compras.

e Se brind6 apoyo técnico en el archivo electronico de los expedientes de compromisos y devengados de los
bienes y servicios pagados en el mes de junio.

e Se brindd apoyo técnico en el resguardo de las hojas de libro de actas de compras y contrataciones, del acta
de NPG correspondiente al mes de mayo.

¢ Se brindé apoyo técnico en el seguimiento en la Direccion de Adquisiciones y Contrataciones de Ministerio
de Economia, a la segunda actualizacion del PAC, versién 11 del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo técnico en la gestion de firmas de los 7 contratos del personal 029, que ingreso a laborar
en el mes de junio.

e Se brindo6 apoyo téenico en la gestion de firmas de un contrato del personal contratado bajo el renglén 189,
que ingresd a laborar en el mes de junio

¢. Brindar apoyo técnico en el registro de contratos ante la Contraloria General de Cuentas y en el Sistema
de Guatecompras de bienes, servicios y contratistas del Programa Nacional de Competitividad y otras
publicaciones de procesos de bienes y servicios que se efectiien a través de los sistemas correspondientes.

e Se brindo apoyo técnico en la publicacién en el sistema de Guatecompras de los 7 procesos de contratacion
del personal 029 que ingres6 en el mes de junio.

e Se brindd apoyo técnico en la publicacidn en el sistema de Guatecompras de 1 proceso de personal
contratado bajo el renglén 189 que ingres6 en el mes de junio.

d. Brindar apoyo técnico en la recepcion, registro y control de la documentacion relacionada con la
adquisicion de bienes y servicios, asi como el registro y control de los expedientes ingresados a la Jefatura
de Compras y Contrataciones, de asesores y/o consultores individuales

e Se brind6 apoyo técnico en la recepcion, registro y control de la documentacion de bienes y servicios que
ingres6 al Departamento de Compras y Contrataciones durante el mes de junio

e Se brindé apoyo técnico en el registro de los movimientos de los expedientes de compras y contrataciones, en
el informe semanal presentado a la Direccién de Adquisiciones y Contrataciones de Ministerio de Economia




e. Brindar apoyo técnico asistiendo a las dreas y departamentos para que realicen los informes de liquidacién
de las adquisiciones de bienes y servicios, realizando recomendaciones para la preparacion de
especificaciones técnicas de las diferentes adquisiciones de bienes y servicios;

e Se brindé apoyo técnico a las areas técnicas, para la revision de los informes de liquidacion de los eventos
realizados durante el mes de junio.

[

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios.

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento al expediente del renglén 189 ante la Direccién de Adquisiciones y
Contrataciones del Ministerio de Economia.

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento a los 7 expedientes del rengldn 029 ante el Viceministerio de
[nversién y Competencia y Despacho Superior.

e Curso virtual “Introduccion a las Adquisiciones Publicas” de DIFODA del Ministerio de Finanzas Puablicas.

Firmado digitalmente
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INFORME. FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversidn y Competencia

Nombre comp}eto del Brenda Suceli Gramajo Pérez de Gémez
contratista
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 108/ Programa Nacional de Competitividad
Contrato por Servicios Técnicos DProfesionales
Fecha
Finalizacién 30 de junio de 2025 Numero de Contrato PNC-108-030-029-2025
Contrato

Periodo de

.. Del: 01 DE ABRIL DE 2025 al: 30 DE JUNIO DE 2025
actividades

Detalle de actividades mas relevantes realizadas por Mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: Abril,
mayo y Jjunio.

ABRIL
e Se brindé apoyo técnico en la operacion de los compromisos de bienes y servicios y elaboracion de cuadros de

calificacién de los siguientes procesos:

e Adquisicion de teclados para uso del Programa Nacional de Competitividad.
e Compra de utensilios de cocina biodegradables, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.

e Adquisicién de banderas con asta de Pronacom, Guatemala y del Ministerio de Economia, para uso del
Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo técnico en la operacion del devengado de bienes y servicios de los siguientes procesos:

¢ Arrendamiento de un inmueble para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad -PRONACOM-.
s  Arrendamiento de dos (2) impresoras para uso del Programa Nacional de Competitividad.

e Compra de rétulos en acrilico para identificacion de los diferentes ambientes, salas de reuniones y rétulo en
acrilico con disefio institucional para dar a conocer la misién y visidén dentro de las instalaciones del Programa
Nacional de Competitividad.

e Servicios de Atencion y protocolo para el evento “Conversatorio de Competitividad y Desarrollo en
Infraestructura Econdmica Sostenible”, el cual incluyé audio, video, iluminacién y montaje, organizado por el
Programa Nacional de Competitividad.

e Servicios de Atencién y protocolo para el evento “Conversatorio de Competitividad y Desarrollo en
Infraestructura Econdémica Sostenible”, el cual incluyd saldn, mobiliario y alimentacion, organizado por el
Programa Nacional de Competitividad.

o  Servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad, para gestionar el envio y recepcion de
correspondencia a los lugares que se requiera.

e Adquisicion de firma electrénica avanzada para uso del personal contratado con cargo al renglon cero
veintidds (022) de la unidad ejecutora ciento ocho (108) del Programa Nacional de Competitividad.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversién y Competencia

MAYO

Compra de café para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.
Compra de estacion de botes para reciclaje para uso en las oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en el archivo electronico de los expedientes de compromisos y devengados de los
bienes y servicios adquiridos en el mes de abril,

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de acta y resguardo de las hojas de libro de actas de compras y
contrataciones, correspondiente al acta de NPG correspondiente al mes de marzo.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento en el portal de Contraloria General de Cuentas de los documentos
enviados del contrato de arrendamiento de las oficinas de Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6é apoyo técnico en la recepcion, registro y control de la documentacién de bienes y servicios que
ingresé al Departamento de Compras y Contrataciones durante el mes de abril

Se brindé apoyo técnico en la participacion en la Capacitacion: Tableros interactivos de Compras Publicas.

Se brind6 apoyo técnico en la participacién en reuniones para elaborar la segunda actualizacién al Plan Anual de
Compras de Pronacom.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento al proceso de recepcion del Arrendamiento de un inmueble para las
oficinas del Programa Nacional de Competitividad -PRONACOM- del periodo 2025.

Se brindé apoyo técnico en la operacion de los compromisos de bienes y servicios y elaboracion de cuadros de
calificacion de los siguientes procesos:

Servicios de logistica para capacitaciones denominadas "Formacién Competitiva del Sector Quimico", el cual
incluye: saldén, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacion, organizado por el Programa Nacional de
Competitividad del Ministerio de Economia.

Compra de galletas para consumo en reuniones en el Programa Nacional de Competitividad.
Compra de soportes para televisor para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Cuota de participacion del Ministerio de Economia a través del Programa Nacional de Competitividad en el
evento Telecom Connect Summit 2025 organizado por la Camara de Industria de Guatemala.

Compra de alimento (desayuno) para la capacitacion denominada "Economia Circular en el Sector Quimico”,
organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economfa.

Contratacion de servicios de logistica para las capacitaciones "Conocete para Liderar y Transformar tu
Comunicacion" y "Redes con Sentido: Construyendo Puentes Profesionales”, el cual incluye salon, mobiliario,
equipo audiovisual y alimentacion, para el personal y contratistas del Programa Nacional de Competitividad
del Ministerio de Economia.

Contratacion de servicio de alquiler, montaje y desmontaje de un stand institucional en el evento "Telecom
Connect Summit 2025", organizado por la Camara de Industria de Guatemala.

Se brindo6 apoyo técnico en la operacion del devengado de bienes y servicios de los siguientes procesos:

P&gina 2




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversidén y Competencia

JUNIO

YV Vv V V¥V

YV V VYV V

Arrendamiento de un inmueble para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad -PRONACOM-.
Arrendamiento de dos (2) impresoras para uso del Programa Nacional de Competitividad.
Compra de utensilios de cocina biodegradables, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.

Adquisicion de banderas con asta de Pronacom, Guatemala y del Ministerio de Economia, para uso del
Programa Nacional de Competitividad.

Compra de un boleto aéreo ida y vuelta para el asesor del Programa Nacional de Competitividad, Luis Carlos
Orellana Morales, para participar en el evento "Americas Competitiveness Exchange (ACE) 2025",
organizado por la Red Interamericana de Competitividad (RIAC), en la ciudad de Chicago, Illinois, Estados
Unidos.

Compra de soportes para televisor para uso del Programa Nacional de Competitividad.
Servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad.
Adquisicion de teclados para uso del Programa Nacional de Competitividad

Reconocimiento de gastos al interior para contratistas del Programa Nacional de Competitividad
Se brindé apoyo técnico en el archivo electrénico de los expedientes de compromisos y devengados de los
bienes y servicios adquiridos en el mes de mayo.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de acta y resguardo de las hojas de libro de actas de compras y
contrataciones, del acta de NPG correspondiente al mes de abril.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento y envio a la segunda actualizacion del PAC, version 1I del Programa
Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la publicacion en el sistema de Guatecompras del proceso, Servicios de logistica
para capacitaciones denominadas "Formacion Competitiva del Sector Quimico", el cual incluye: saldn,
mobiliario, equipo audiovisual y alimentacion, organizado por el Programa Nacional de Competitividad del
Ministerio de Economia.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento en el portal de Contraloria General de Cuentas de los documentos
enviados del contrato de arrendamiento de las oficinas de Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la recepcidn, registro y control de la documentacién de bienes y setvicios que
ingresd al Departamento de Compras y Contrataciones durante el mes de mayo.

Se brind6 apoyo técnico a las dreas técnicas, para la revisién de los informes de liquidacidn de los eventos
realizados durante el mes de mayo.

Se brindd apoyo técnico en participar en la Capacitacion: "Condcete para Liderar y Transformar tu
Comunicacién" y "Redes con Sentido: Construyendo Puentes Profesionales”, el 16 y 23 de mayo 2025.

Se brindd apoyo técnico en la participacion a la capacitacion virtual “Probidad y Responsabilidad de los
funcionarios y empleados ptiblicos”, el 13 y 27 de mayo 2025.

Se brindo apoyo téenico en la operacidn de los compromisos de bienes y servicios y elaboracion de cuadros de
calificacidn de los siguientes procesos:

Contratacion de Prima Anual de Seguro "Todo Riesgo" para el equipo informatico del Programa Nacional de
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversién y Competencia

Competitividad.

Adquisicion de firma electronica avanzada para uso de la Directora Ejecutiva del Programa Nacional de
Competitividad

Contratacién de servicio de atencién y protocolo, para el evento: "Promoviendo la Competitividad Regional,
Zacapa', en el departamento de Zacapa el cual incluye salén, mobiliario y alimentacién organizado por el
Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia. El dia 20 de junio 2025.

Contratacion de servicio de atencion y protocolo, para el evento: "Promoviendo la Competitividad Regional,
Zacapa", en el departamento de Zacapa el cual incluye audio, video y montaje organizado por el Programa
Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia.

e Sebrindd apoyo técnico en la operacién del devengado de bienes y servicios de los siguientes procesos:

YV V V¥V

v

Arrendamiento de un inmueble para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad -PRONACOM-.
Arrendamiento de dos (2) impresoras para uso del Programa Nacional de Competitividad.
Servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad.

Cuota de participacién del Ministerio de Economia a través del Programa Nacional de Competitividad en el
evento Telecom Connect Summit 2025 organizado por la Cdmara de Industria de Guatemala.

Contratacion de servicios de logistica para las capacitaciones "Condcete para Liderar y Transformar tu
Comunicacién” y "Redes con Sentido: Construyendo Puentes Profesionales", el cual incluye salén, mobiliario,
equipo audiovisual y alimentacion, para el personal y contratistas del Programa Nacional de Competitividad
del Ministerio de Economia.

Servicios de logistica para capacitaciones denominadas "Formacién Competitiva del Sector Quimico", el cual
incluye: salén, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacion, organizado por el Programa Nacional de
Competitividad del Ministerio de Economia, correspondiente al 16, 23 y 30 de mayo 2025.

Compra de alimento (desayuno) para la capacitacion denominada "Economia Circular en el Sector Quimico,
organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia. El 09 de mayo 2025.

Compra de galletas para consumo en reuniones en el Programa Nacional de Competitividad.

Contratacion de servicio de alquiler, montaje y desmontaje de un stand institucional en el evento "Telecom
Connect Summit 2025", organizado por la Camara de Industria de Guatemala.

Compra de galletas para consumo en reuniones en el Programa Nacional de Competitividad (dulces y saladas)

Se brind6 apoyo técnico en el archivo electronico de los expedientes de compromisos y devengados de los bienes y

servicios pagados en el mes de junio.

Se brindd apoyo técnico en el resguardo de las hojas de libro de actas de compras y contrataciones, del acta de NPG

correspondiente al mes de mayo.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento en la Direccion de Adquisiciones y Contrataciones de Ministerio de
Economia, a la segunda actualizacién del PAC, version 11 del Programa Nacional de Competitividad.

junio,

Se brind6 apoyo técnico en la gestion de firmas de los 7 contratos del personal 029, que ingresé a laborar en el mes de
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversién y Competencia

Se brindé apoyo técnico en la gestion de firmas de un contrato del personal contratado bajo el renglon 189, que ingresé a
laborar en el mes de junio

Se brindé apoyo técnico en la publicacion en el sistema de Guatecompras de los 7 procesos de contratacion del personal
029 que ingreso en el mes de junio.

Se brind4 apoyo técnico en la publicacién en el sistema de Guatecompras de 1 proceso de personal contratado bajo el
renglén 189 que ingreso6 en el mes de junio.

Se brindé apoyo técnico en la recepcion, registro y control de la documentacion de bienes y servicios que ingreso al
Departamento de Compras y Contrataciones durante el mes de junio.

Se brindé apoyo técnico en el registro de los movimientos de los expedientes de compras y contrataciones, en el informe
semanal presentado a la Direccion de Adquisiciones y Contrataciones de Ministerio de Economia.

Se brindd apoyo técnico a las dreas técnicas, para la revision de los informes de liquidacion de los eventos realizados
durante el mes de junio.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento al expediente del renglon 189 ante la Direccion de Adquisiciones y
Contrataciones del Ministerio de Economia.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento a los 7 expedientes del renglon 029 ante el Viceministerio de Inversiény
Competencia y Despacho Superior.

Curso virtual “Introduccién a las Adquisiciones Piblicas” de DIFODA del Ministerio de Finanzas Publicas.

W

BRENDA SUCELI Firmado digitalmente

or BRENDA SUCELI

GRAMAJO PEREZ ¢ GRAMAJO PEREZ

Brenda Suceli Gramajo Pérez de Gdémez

Vo. Bo
_de Autoridad Superior
fivian M
HILDA LUCRECIA  firmado df Programa Naciona fs
gitalmente NG
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Williams Augusto Corado Mena
Dependencia Ministerio de Economia / Programa Nacional de Competitividad
Memt;n?:;del JUNIO 2025 Nimero de Contrato PNC-108-031-029-2025
Perlodo de actividades | del: 01/06/2025 al: 30/06/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de compromisos y devengados de los procesos de
bienes y servicios que requiera Pronacom, verificando la normativa aplicable a los procesos
de compra de acuerdo con la modalidad de cada uno y cumpliendo con los manuales de
procedimientos vigentes.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de érdenes de compra, para conformar expedientes
de compromisos de los siguientes procesos:

>

PROCESO-CD-009-2025 Contratacion del servicio de mensajeria para el Programa
Nacional de Competitividad.

PROCESO-CD-010-2025 Arrendamiento de tres (3) impresoras para uso del Programa
Nacional de Competitividad.

Compra de archivadores tamario oficio, para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.

Compra de jarras, picheles y vasos de vidrio, para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

Servicio de mantenimiento a las unidades de extraccion de olores de los sanitarios del
Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de desinfeccion a equipos y ductos de aire acondicionado del Programa Nacional
de Competitividad.

Servicio de mantenimiento preventivo a equipos de aire acondicionado del Programa
Nacional de Competitividad.

Adquisicion de licenciamiento de software para archivos PDF, para el uso del Programa
Nacional de Competitividad.




o Sebrindd apoyo técnico en gestion de pago y conformacién de expedientes de devengado de los
procesos:

»

»

Servicio de energia electrica correspondiente al periodo de mayo a junio de 2025.

PROCESO-CD-004-2025 Adquisicion del servicio de un (1) enlace simétrico de conexién
a Internet de doscientos (200) Mbps, a través de fibra 6ptica, para uso del Programa
Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de mayo 2025.

Servicio telefonico mensual para el Programa Nacional de Competitividad, PBX: 2421-
2464 el cual permite tener comunicacion con el personal, contratistas, autoridades
publicas y proveedores, correspondiente al mes de mayo 2025.

PROCESO-CD-002-2025 Servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de
Competitividad, el cual permitira mantener las condiciones 6ptimas de higiene en las areas

de trabajo, sanitarios, oficinas, salas de reuniones; asi como la atencion de las visitas,
correspondiente al mes de mayo 2025.

Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de
contenedores para desecho de higiene femenina y control de polvo de las oficinas del
Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de mayo 2025.

PROCESO-CD-003-2025 Contratacién del servicio de desinfeccidon de oficinas del
Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de abril 2025.

PROCESO-CD-001-2025 Servicio de sistema de purificaciéon de aire UV, para las oficinas
del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de abril 2025.

Compra de papel higiénico y toallas de papel para manos, para uso en el Programa
Nacional de Competitividad.

Adquisicion de extintores para uso del Programa Nacional de Competitividad.
Adquisicion de relojes biométricos para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Compra de papel higiénico y toallas de papel para manos, para uso en el Programa
Nacional de Competitividad.

Compra de destructora de papel para uso del Programa Nacional de Competitividad.
Compra de guillotina para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Adquisicién de adaptadores multipuerto para computadora portatil para uso del Programa
Nacional de Competitividad.

Compra de repuestos para el equipo de purificacion de agua del Programa Nacional de
Competitividad.




» Mantenimiento preventivo a equipo de purificacion de agua del Programa Nacional de
Competitividad.

b) Brindar apoyo técnico en recopilacion y elaboracion de informes requeridos del

Departamento de Compras y Contrataciones, asi como la elaboracion y revision de actas
administrativas propuestas por la asesoria legal para la adjudicaciéon de los distintos
procesos de compra.

e Se brindé apoyo tecnico en la elaboracién de cuadros de seguimiento de ejecucion de baja
cuantia y otras modalidades; cuadro de seguimiento de ejecucién del Plan Anual de Compras
—PAC- y Matriz de ejecucion del Plan Anual de Compras ~PAC- del mes de mayo de 2025
requeridos por la Direccion de Adquisiciones y Contrataciones del Ministerio de Economia.

e Se brind6 apoyo técnico en la compilacién de informacién para la elaboracion de declaracion
jurada correspondiente al mes de mayo de 2025, del Impuesto al Valor Agregado -IVA y del
Impuesto Sobre la Renta -ISR-.

s Se brindé apoyo técnico en la recoleccion de informacidn para la elaboracion del informe de
cumplimiento de acceso a la informacién publica correspondiente al mes de mayo.

e Se brindd apoyo técnico en la revision del Acta Administrativa por la contratacion del servicio
de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindé apoyo técnico en la revision del Acta Administrativa por el arrendamiento de tres (3)
impresoras para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Brindar apoyo técnico para solicitar los documentos necesarios a los proveedores dentro de

los procesos de compras, asi como el envio de las constancias de retencion del Impuesto de
Valor Agregado -IVA- y del Impuesto Sobre la Renta -ISR- mensuales generadas.

e Se brindd apoyo técnico en el envio de las constancias de retenciones del Impuesto al Valor
Agregado -IVA-, a los siguientes proveedores:

» Futura Consulting, Sociedad Anénima.

* Se brindé apoyo técnico en el envio de las constancias de retenciones del Impuesto Sobre la
Renta -ISR-, a los siguientes proveedores:

» Emely Tours.
» Internet Telecomunication Company de Guatemala, Sociedad Andnima.




d) Brindar apoyo técnico en la publicacidon de documentos y facturas mensuales en el portal de
Guatecompras en los procesos de compra y contrataciones a cargo del departamento.

e Se brind6 apoyo técnico en la carga de documentos de respaldo en el portal Guatecompras de
los procesos de compras de bienes y servicios, siendo los siguientes:

>

Publicacion de factura y nota de satisfaccion por el servicio de energia eléctrica
correspondiente al periodo de mayo a junio de 2025.

Publicacion de factura por la contratacion de enlace dedicado simétrico de internet
corporativo de 200 MBPS, para uso del Programa Nacional de Competitividad,
correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacién de factura y nota de satisfaccion por el servicio telefénico mensual para el
Programa Nacional de Competitividad, PBX: 2421-2464 el cual permite tener
comunicacion con el personal, contratistas, autoridades publicas y proveedores,
correspondiente al mes de mayo 2025,

Publicacién de factura del arrendamiento de un inmueble para las oficinas del Personal
del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacién de factura del arrendamiento de 2 impresoras para uso del Programa Nacional
de Competitividad, correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacién de factura y nota de satisfaccion por la contratacidén de servicios de logistica
para las capacitaciones "Condcete para Liderar y Transformar tu Comunicacion" y "Redes
con Sentido: Construyendo Puentes Profesionales”, el cual incluyé salén, mobiliario,
equipo audiovisual y alimentacion, para el personal y contratistas del Programa Nacional
de Competitividad del Ministerio de Economia.

Publicacién de factura y nota de satisfaccion por los servicios de logistica para
capacitaciones denominadas "Formacioén Competitiva del Sector Quimico", el cual incluyé
salén, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacioén, organizado por el Programa Nacional
de Competitividad del Ministerio de Economia.

Publicacion de factura y nota de satisfaccién por la contratacion del servicio de alquiler,
montaje y desmontaje de un stand instituciona en el evento “Telecom Connect Summit
2025", organizado por la Camara de Industria de Guatemala.

Publicacién de factura del servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios
sanitarios, servicio de contenedores para desecho de higiene femenina y control de polvo
de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de mayo
2025.

Publicacién de factura y nota de satisfaccion por la cuota de participacion del Ministerio
de Economia a través del Programa Nacional de Competitividad en el evento Telecom
Connect Summit 2025 organizado por la Camara de Industria de Guatemala.




Publicacion de factura del servicio de desinfeccion de oficinas del Programa Nacional de
Competitividad, correspondiente, correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacion de factura del servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de
Competitividad, el cual permitira mantener las condiciones 6ptimas de higiene en las areas
de trabajo, sanitarios, oficinas, salas de reuniones; asi como la atencién de las visitas.,
correspondiente al mes de mayo 2025,

Publicacién de factura del servicio de mensajeria para el Programa Nacional de
Competitividad, para gestionar el envio y recepcién de correspondencia a los lugares que
se requiera, correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacién de factura del servicio de sistema de purificacion de aire UV, para las oficinas
del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacidn de factura y nota de satisfaccion por la compra de alimento (desayuno) para
la capacitacién denominada "Economia Circular en el Sector Quimico”, organizado por el
Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia.

Publicacién de factura e ingreso de almacén por la compra de galletas para consumo en
reuniones en el Programa Nacional de Competitividad.

Publicacion de factura e ingreso de almacén por la compra de papel higiénico y toallas de
papel para manos, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.

Publicacion de factura e ingreso de almacén por la adquisicion de adaptadores multipuerto
para computadora portatil para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Publicacién de factura e ingreso de almacén por la compra de destructora de papel para
uso del Programa Nacional de Competitividad.

Publicacion de factura e ingreso de almacén por la compra de guillotina para uso del
Programa Nacional de Competitividad.

Publicacién de factura e ingreso de almacén por la adquisicién de extintores para uso del
Programa Nacional de Competitividad.

Publicacién de factura e ingreso de almacén por la compra de relojes biométricos para
uso del Programa Nacional de Competitividad.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de términos de referencia y proyectos de bases para
la publicaciéon de procesos en el portal de Guatecompras.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de términos de referencia para publicacion de los
procesos de compras directas por oferta electrénica, de los siguientes procesos:

» Arrendamiento de tres (3) impresoras para uso del Programa Nacional de Competitividad.




» Contratacion del servicio de cuentas de correo empresarial Google APPS (GSuite) para
uso del Programa Nacional de Competitividad.

» Adquisicion de licenciamiento para uso de una plataforma para el analisis estadistico entre
paises, productos e industrias, para el uso del Programa Nacional de Competitividad.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

e Se brind6 apoyo técnico en asistir a capacitacion programada para personal y contratistas
del Programa Nacional de Competitividad, como:

» Capacitaciones: Adquisiciones Publicas: Modalidades con base en montos, Sesion 3 Ley
de Contrataciones del Estado.

 Se brind6 apoyo téchico en seguimiento a la emision del Dictamen Juridico para el proceso
de Cotizacion niamero 01-2025 por la contratacion del servicio de limpieza para las oficinas
del Programa Nacional de Competitividad.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversion y Competencia

Nombre completo del

. Williams Augusto Corado Meha
contratista

Dependencia UNIDAD EJECUTORA 108/ Programa Nacional de Competitividad
Contrato por Servicios Técnicos |:|Profesionales
Fecha .
Finalizacién 30/06/2025 Ndmero de PNC-108-031-029-2025
Contrato
Contrato
Periodo de . .
actividades Del: 01/04/2025 al: 30/06/2025

Detalle de actividades mas relevantes realizadas por Mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: Abril, Mayo y Junio

2025.

Abril

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracidon de drdenes de compra, para conformar expedientes de
compromisos de los siguientes procesos:

PROCESO-CD-003-2025 Contratacion del servicio de desinfeccién de oficinas del Programa Nacional de
Competitividad.

PROCESO-CD-004-2025 Adquisicién del servicio de un (1) enlace simétrico de conexién a Internet de doscientos
(200) Mbps, a través de fibra optica, para uso del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brind6 apoyo técnico en gestion de pago y conformacién de expedientes de devengado de los procesos:

PROCESO-CD-004-2024 Contratacién de enlace dedicado simétrico de internet corporativo de 200 MBPS, para
uso del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de marzo 2025.

Servicio de energia eléctrica correspondiente al periodo del 06 de marzo de 2025 al 04 de abril de 2025.

Servicio telefonico mensual para el Programa Nacional de Competitividad, PBX: 2421-2464 el cual permite tener
comunicacion con el personal, contratistas, autoridades publicas y proveedores, correspondiente al mes de marzo
2025.

PROCESO-CD-002-2025 Servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, el cual
permitira mantener las condiciones 6ptimas de higiene en las areas de trabajo, sanitarios, oficinas, salas de
reuniones; asi como la atencién de las visitas., correspondiente al mes de marzo 2025.

Mantenimiento anual a extintores para fuego del Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de contenedores para desecho de
higiene femenina y control de polvo de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al
mes de marzo 2025.

PROCESO-CD-001-2025 Servicio de sistema de purificacion de aire UV, para las oficinas del Programa Nacional
de Competitividad, correspondiente al mes de marzo 2025.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de cuadros de seguimiento de ejecucién de baja cuantia y otras
modalidades; cuadro de seguimiento de ejecucion del Plan Anual de Compras —PAC- y Matriz de ejecucion
del Plan Anual de Compras —PAC- del mes de marzo de 2025 requeridos por la Direccion de Adquisiciones y
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversion y Competencia

Contrataciones del Ministerio de Economia.

e Se brindé apoyo téchico en la compilacién de informacién para la elaboracién de declaracién jurada
correspondiente al mes de marzo de 2025, del Impuesto al Valor Agregado -IVA y del Impuesto Sobre la
Renta -ISR-.

¢ Se brindd apoyo técnico en la recoleccién de informacion para la elaboracién del informe de cumplimiento de
acceso a la informacion publica durante el presente mes.

e Se brindé apoyo técnico en la revision del Acta Administrativa por la adquisicion de diez (10) equipos de
computo portatiles, para ser utilizados por el personal y contratistas del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo técnico en la revisién del Acta Administrativa por la adquisicion de una (1) computadora
portatil para uso del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brind6 apoyo técnico en la revision del Acta Administrativa por la adquisicion de un (1) escaner para uso
del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brind6 apoyo técnico en la solicitud de documentos legales para la conformacion de expedientes de los
siguientes procesos de compra:

Adgquisicion de diez (10) equipos de computo portatiles, para ser utilizados por el personal y contratistas del
Programa Nacional de Competitividad.

Adquisicion de una (1) computadora portatil para uso del Programa Nacional de Competitividad.
Adquisicion de un (1) escaner para uso del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brind6 apoyo técnico en el envio de las constancias de retenciones del Impuesto al Valor Agregado -IVA-,
a los siguientes proveedores:

Aura Marina Batz Ventura de Aldana.

e Se brindd apoyo técnico en la carga de documentos de respaldo en el portal Guatecompras de los procesos
de compras de bienes y servicios, siendo los siguientes:

Servicio de energia eléctrica correspondiente al periodo del 06 de marzo de 2025 al 04 de abril de 2025.

Contratacion de enlace dedicado simétrico de internet corporativo de 200 MBPS, para uso del Programa
Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de marzo 2025.

Servicio teleféonico mensual para el Programa Nacional de Competitividad, PBX: 2421-2464 el cual permite tener
comunicacion con el personal, contratistas, autoridades publicas y proveedores, correspondiente al mes de
marzo 2025.

Arrendamiento de un inmueble para las oficinas del Personal del Pronacom, correspondiente al mes de marzo
2025.

Arrendamiento de 2 impresoras para uso del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de
marzo 2025.

Adquisicion de firma electrénica avanzada para uso del personal contratado con cargo al renglén cero veintidés
(022) de la unidad ejecutora ciento ocho (108) del Programa Nacional de Competitividad. (Jefe Administrativo)

Mantenimiento anual a extintores para fuego del Programa Nacional de Competitividad.

Servicios de atencion y protocolo para el evento "Conversatorio de Competitividad y Desarrollo de Infraestructura
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Econdmica Sostenible", el cual incluyd salén, mobiliario y alimentacion organizado por PRONACOM, el 27 marzo
de 2025.

Servicios de atencién y protocolo para el evento "Conversatorio de Competitividad y Desarrollo de Infraestructura
Econémica Sostenible”, el cual incluyé audio, video y montaje organizado por PRONACOM, el 27 marzo de
2025,

Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de contenedores para desecho de
higiene femenina y control de polvo de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al
mes de marzo 2025.

Servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, el cual permitirda mantener las
condiciones 6ptimas de higiene en las areas de trabajo, sanitarios, oficinas, salas de reuniones; asi como la
atencion de las visitas., correspondiente al mes de marzo 2025,

Servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad, para gestionar el envio y recepcion de
correspondencia a los lugares que se requiera, correspondiente al mes de marzo 2025.

Servicio de sistema de purificacion de aire UV, para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad,
correspondiente al mes de marzo 2025.

Compra de paquetes de café molido para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.

Compra de rétulos en acrilico para identificacidn de las oficinas y rétulo en acrilico con disefio institucional para
dar a conocer la mision y vision del Programa Nacional de Competitividad.

Compra de una estacion de botes para reciclaje para uso en las oficinas del Programa Nacional de
Competitividad.

Compra de tinta para impresora Epson modelo L3250 y compra de téner para impresora Brother modelo MFC-
L9570CDW del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de términos de referencia para publicaciéon de los procesos de
compras directas por oferta electronica, de los siguientes procesos:

Adgquisicion de diez (10) equipos de cémputo portatiles, para ser utilizados por el personal y contratistas del
Programa Nacional de Competitividad.

Adquisicién de una (1) computadora portatil para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Adquisicién de un (1) escaner para uso del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de proyecto de bases de cotizacion del siguiente proceso:

Proyecto de Bases de Cotizacién nimero 02-2025 por la adquisicién del derecho de uso Licencias Microsoft 365
E5 en formato CSP, por 12 meses, las cuales deben incluir Microsoft Teams Enterprise y Power Bi.

e Se brindé apoyo técnico en asistir a reuniones y capacitaciones programadas para personal y contratistas del
Programa Nacional de Competitividad, como:

Capacitacion Virtual. Tema: Tableros interactivos de las Compras Publicas, impartido por la Direccion General de
Adquisiciones del Estado, del Ministerio de Finanzas Publicas.

e Se brindd apoyo técnico en seguimiento a emision de Dictamen Técnico por el proceso de Cotizacion numero
01-2025 por la contrataciéon del servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de
Competitividad.
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e Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de ordenes de compra, para conformar expedientes de
compromisos de los siguientes procesos:

PROCESO-CD-005-2025 Adquisicion de diez (10) equipos de computo portatiles, para ser utilizados por el
personal y contratistas del Programa Nacional de Competitividad.

PROCESO-CD-006-2025 Adquisicion de una (1) computadora portatil para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

Compra de papel higiénico y toallas de papel para manos, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.
Adquisicion de extintores para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a equipos de aire acondicionado del Programa Nacional de
Competitividad.

Adquisicion de relojes biométricos para uso del Programa Nacional de Competitividad.
Compra de papel higiénico y toallas de papel para manos, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.
Compra de destructora de papel para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Compra de guillotina para uso del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo técnico en gestion de pago y conformacién de expedientes de devengado de los procesos:
Servicio de energia eléctrica correspondiente al periodo de abril a mayo de 2025.

PROCESO-CD-004-2025 Adquisicién del servicio de un (1) enlace simétrico de conexidon a Internet de
doscientos (200) Mbps, a través de fibra optica, para uso del Programa Naciohal de Competitividad,
correspondiente al mes de abril 2025,

Servicio telefonico mensual para el Programa Nacional de Competitividad, PBX: 2421-2464 el cual permite tener
comunicacion con el personal, contratistas, autoridades publicas y proveedores, correspondiente al mes de abril
2025,

PROCESO-CD-002-2025 Servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, el cual
permitira mantener las condiciones 6ptimas de higiene en las areas de trabajo, sanitarios, oficinas, salas de
reuniones; asi como la atencion de las visitas, correspondiente al mes de abril 2025.

Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de contenedores para desecho de
higiene femenina y control de polvo de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al
mes de abril 2025,

PROCESO-CD-003-2025 Contratacién del servicio de desinfeccién de oficinas del Programa Nacional de
Competitividad, correspondiente al mes de abril 2025.

PROCESO-CD-001-2025 Servicio de sistema de purificacién de aire UV, para las oficinas del Programa Nacional
de Competitividad, correspondiente al mes de abril 2025.

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a equipos de aire acondicionado del Programa Nacional de
Competitividad.

Reconocimiento de gastos de asesores del Programa Nacional de Competitividad por requerimientos de
traslado.
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Pago de vacaciones de Ex Subdirectora Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo téchico en la elaboracién de cuadros de seguimiento de ejecucion de baja cuantia y otras
modalidades; cuadro de seguimiento de ejecucion del Plan Anual de Compras —PAC- y Matriz de ejecucién
del Plan Anual de Compras —PAC- del mes de abril de 2025 requeridos por la Direccién de Adquisiciones y
Contrataciones del Ministerio de Economia.

e Se brindd apoyo técnico en la compilacién de informacion para la elaboracidn de declaracién jurada
correspondiente al mes de abril de 2025, del Impuesto al Valor Agregado -IVA y del Impuesto Sobre la Renta
-ISR-.

e Se brindé apoyo técnico en la recoleccion de informacion para la elaboracién del informe de cumplimiento de
acceso a la informacién publica durante el presente mes.

e Se brindé apoyo técnico en el envio de las constancias de retenciones del Impuesto Sobre la Renta -ISR-, a
los siguientes proveedores:

Héctor Alejandro Camey Alvarado.
Rafael Sebastian Castro Herrera.

¢ Se brindd apoyo técnico en la carga de documentos de respaldo en el portal Guatecompras de los procesos
de compras de bienes y servicios, siendo los siguientes:

Publicacién de factura y nota de satisfaccion por el servicio de energia eléctrica correspondiente al periodo de
abril 2 mayo de 2025.

Publicacién de factura y nota de satisfaccion por la contratacion de enlace dedicado simétrico de internet
corporativo de 200 MBPS, para uso del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de abril
2025.

Publicacién de factura y nota de satisfaccién por el servicio telefénico mensual para el Programa Nacional de
Competitividad, PBX: 2421-2464 el cual permite tener comunicacién con el personal, contratistas, autoridades
publicas y proveedores, correspondiente al mes de abril 2025.

Publicacién de factura y nota de satisfaccion por la compra de un boleto aéreo ida y vuelta para el asesor del
Programa Nacional de Competitividad, Luis Carlos Orellana Morales, para participar en el evento "Americas
Competitiveness Exchange (ACE) 2025", organizado por la Red Interamericana de Competitividad (RIAC), en la
ciudad de Chicago, lllinois, Estados Unidos. del 27 de abril al 03 de mayo 2025.

Publicacién de factura del arrendamiento de un inmueble para las oficinas del Personal del Programa Nacional
de Competitividad, correspondiente al mes de abril 2025.

Publicacién de factura del arrendamiento de 2 impresoras para uso del Programa Nacional de Competitividad,
correspondiente al mes de abril 2025,

Publicaciéon de factura del servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de
contenedores para desecho de higiene femenina y control de polvo de las oficinas del Programa Nacional de
Competitividad, correspondiente al mes de abril 2025.

Publicacién de factura y nota de satisfaccion por el servicio de mantenimiento preventivo y corrective a equipos
de aire acondicionado del Programa Nacional de Competitividad.

Publicacién de factura del servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, el cual
permitira mantener las condiciones éptimas de higiene en las areas de trabajo, sanitarios, oficinas, salas de
reuniones; asi como la atencién de las visitas., correspondiente al mes de abril 2025.
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Publicacién de factura del servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad, para gestionar el
envio y recepcién de correspondencia a los lugares que se requiera, correspondiente al mes de abril 2025.

Publicacidon de factura del servicio de desinfeccion de oficinas del Programa Nacional de Competitividad,
correspondiente, correspondiente al mes de abril 2025.

Publicacién de factura del servicio de sistema de purificacién de aire UV, para las oficinas del Programa Nacional
de Competitividad, correspondiente al mes de abril 2025.

Publicacién de factura e ingreso de almacén por la adquisicién de teclados para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

Publicacion de factura e ingreso de almacén por la compra de utensilios de cocina biodegradables, para uso en
el Programa Nacional de Competitividad.

Publicacion de factura e ingreso de almacén por la compra de soportes para televisor para uso del Programa
Nacional de Competitividad.

Publicacién de factura e ingreso de almacén por la adquisicidon de banderas con asta de Pronacom, Guatemala y
del Ministerio de Economia, para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Publicacion de factura por la adquisicion de diez (10) equipos de cémputo portatiles, para ser utilizados por el
personal y contratistas del Programa Nacional de Competitividad.

Publicacion de factura por la adquisicién de una (1) computadora portatil para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de términos de referencia para publicacion de los procesos de
compras directas por oferta electronica, de los siguientes procesos;

Contratacion del servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo técnico en asistir a reuniones y capacitaciones programadas para personal y contratistas del
Programa Nacional de Competitividad, como:

Curso Virtual. Tema: Ley de Probidad y Responsabilidad del Funcionario y Empleado Publico, impartido por la
Contraloria General de Cuentas, los dias 13 y 27 de mayo de 2025.

Capacitaciones: "Conécete para Liderar y Transformar tu Comunicacién" y "Redes con Sentido: Construyendo
Puentes Profesionales" impartidas al personal del Programa Nacional de Competitividad, los dias 16 y 23 de
mayo de 2025.

e Se brindd apoyo técnico en seguimiento al nombramiento del personal que emitird el Dictamen Técnico para
el proceso de Cotizacién numero 01-2025 por la contratacion del servicio de limpieza para las oficinas del
Programa Nacional de Competitividad.

Junio
e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de érdenes de compra, para conformar expedientes de
compromisos de los siguientes procesos:

PROCESO-CD-009-2025 Contratacion del servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad.

PROCESO-CD-010-2025 Arrendamiento de tres (3) impresoras para uso del Programa Nacional de
Competitividad.
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Compra de archivadores tamarno oficio, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.
Compra de jarras, picheles y vasos de vidrio, para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de mantenimiento a las unidades de extraccion de olores de los sanitarios del Programa Nacional de
Competitividad.

Servicio de desinfeccién a equipos y ductos de aire acondicionado del Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de mantenimiento preventivo a equipos de aire acondicionado del Programa Nacional de
Competitividad.

Adquisicién de licenciamiento de software para archivos PDF, para el uso del Programa Nacional de
Competitividad.

e Se brindod apoyo técnico en gestion de pago y conformacién de expedientes de devengado de los procesos:
Servicio de energia eléctrica correspondiente al periodo de mayo a junio de 2025.

PROCESO-CD-004-2025 Adquisicién del servicio de un (1) enlace simétrico de conexion a Internet de
doscientos (200) Mbps, a través de fibra optica, para uso del Programa Nacional de Competitividad,
correspondiente al mes de mayo 2025.

Servicio telefénico mensual para el Programa Nacional de Competitividad, PBX: 2421-2464 el cual permite tener
comunicacion con el personal, contratistas, autoridades publicas y proveedores, correspondiente al mes de mayo
2025.

PROCESO-CD-002-2025 Servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, el cual
permitira mantener las condiciones optimas de higiene en las areas de trabajo, sanitarios, oficinas, salas de
reuniones; asi como la atencién de las visitas, correspondiente al mes de mayo 2025,

Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de contenedores para desecho de
higiene femenina y control de polvo de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al
mes de mayo 2025.

PROCESO-CD-003-2025 Contratacién del servicio de desinfeccion de oficinas del Programa Nacional de
Competitividad, correspondiente al mes de abril 2025.

PROCESO-CD-001-2025 Servicio de sistema de purificacion de aire UV, para las oficinas del Programa Nacional
de Competitividad, correspondiente al mes de abril 2025.

Compra de papel higiénico y toallas de papel para manos, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.
Adquisicion de extintores para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Adquisicion de relojes biométricos para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Compra de papel higiénico y toallas de papel para manos, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.
Compra de destructora de papel para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Compra de guillotina para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Adquisicion de adaptadores multipuerto para computadora portatii para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

Compra de repuestos para el equipo de purificacién de agua del Programa Nacional de Competitividad.
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Mantenimiento preventivo a equipo de purificacién de agua del Programa Nacional de Competitividad.

¢ Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de cuadros de seguimiento de ejecucién de baja cuantia y otras
modalidades; cuadro de seguimiento de ejecucion del Plan Anual de Compras —PAC- y Matriz de ejecucién
del Plan Anual de Compras —PAC- del mes de mayo de 2025 requeridos por la Direccion de Adquisiciones y
Contrataciones del Ministerio de Economia.

e Se brinddé apoyo técnico en la compilacién de informaciéon para la elaboraciéon de declaracion jurada
correspondiente al mes de mayo de 2025, del Impuesto al Valor Agregado -IVA y del Impuesto Sobre la
Renta -ISR-.

¢ Se brindd apoyo técnico en la recoleccién de informacion para la elaboracién de! informe de cumplimiento de
acceso a la informacion publica correspondiente al mes de mayo.

e Se brinddé apoyo técnico en la revision del Acta Administrativa por la contratacién del servicio de mensajeria
para el Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo técnico en la revision del Acta Administrativa por el arrendamiento de tres (3) impresoras
para uso del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo técnico en el envio de las constancias de retenciones del Impuesto al Valor Agregado -IVA-,
a los siguientes proveedores:

Futura Consulting, Sociedad Anénima.

e Se brind6 apoyo técnico en el envio de las constancias de retenciones del Impuesto Sobre la Renta -ISR-, a
los siguientes proveedores:

Emely Tours.

Internet Telecomunication Company de Guatemala, Sociedad Anonima.

¢ Se brindd apoyo técnico en la carga de documentos de respaldo en el portal Guatecompras de los procesos
de compras de bienes y servicios, siendo los siguientes:

Publicacién de factura y nota de satisfaccion por el servicio de energia eléctrica correspondiente al periodo de
mayo a junio de 2025.

Publicacién de factura por la contratacién de enlace dedicado simétrico de internet corporativo de 200 MBPS,
para uso del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacién de factura y nota de satisfaccion por el servicio telefénico mensual para el Programa Nacional de
Competitividad, PBX: 2421-2464 el cual permite tener comunicacion con el personal, contratistas, autoridades
publicas y proveedores, correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacién de factura del arrendamiento de un inmueble para las oficinas del Personal del Programa Nacional
de Competitividad, correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacion de factura del arrendamiento de 2 impresoras para uso del Programa Nacional de Competitividad,
correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacion de factura y nota de satisfaccién por la contratacion de servicios de logistica para las capacitaciones
"Conocete para Liderar y Transformar tu Comunicacion" y "Redes con Sentido; Construyendo Puentes
Profesionales", el cual incluyo salén, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacion, para el personal y contratistas
del Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia.

Pdgina 8




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversion y Competencia

Publicacién de factura y nota de satisfaccién por los servicios de logistica para capacitaciones denominadas
"Formacién Competitiva del Sector Quimico”, el cual incluyé salén, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacion,
organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia.

Publicacién de factura y nota de satisfaccién por la contratacion del servicio de alquiler, montaje y desmontaje de
un stand instituciona en el evento “Telecom Connect Summit 2025”, organizado por la Camara de Industria de
Guatemala.

Publicacién de factura del servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de
contenedores para desecho de higiene femenina y control de polvo de las oficinas del Programa Nacional de
Competitividad, correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacion de factura y nota de satisfaccién por la cuota de participacién del Ministerio de Economia a través del
Programa Nacional de Competitividad en el evento Telecom Connect Summit 2025 organizado por la Camara de
Industria de Guatemala.

Publicacion de factura del servicio de desinfeccion de oficinas del Programa Nacional de Competitividad,
correspondiente, correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacion de factura del servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, el cual
permitira mantener las condiciones optimas de higiene en las areas de trabajo, sanitarios, oficinas, salas de
reuniones; asi como la atencién de las visitas., correspondiente al mes de mayo 2025,

Publicacién de factura del servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad, para gestionar el
envio y recepcion de correspondencia a los lugares que se requiera, correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacién de factura del servicio de sistema de purificacién de aire UV, para las oficinas del Programa Nacional
de Competitividad, correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacion de factura y nota de satisfaccion por la compra de alimento (desayuno) para la capacitacion
denominada "Economia Circular en el Sector Quimico", organizado por el Programa Nacional de Competitividad
del Ministerio de Economia.

Publicaciéon de factura e ingreso de almacén por la compra de galletas para consumo en reuniones en el
Programa Nacional de Competitividad.

Publicacién de factura e ingreso de almacén por la compra de papel higiénico y toallas de papel para manos,
para uso en el Programa Nacional de Competitividad.

Publicacién de factura e ingreso de almacén por la adquisicion de adaptadores multipuerto para computadora
portatil para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Publicacién de factura e ingreso de almacén por la compra de destructora de papel para uso del Programa
Nacional de Competitividad.

Publicacién de factura e ingreso de almacén por la compra de guillotina para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

Publicacién de factura e ingreso de almacén por la adquisicion de extintores para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

Publicacion de factura e ingreso de almacén por la compra de relojes biométricos para uso del Programa
Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de términos de referencia para publicacién de los procesos de
compras directas por oferta electrénica, de los siguientes procesos:

Pagina 9




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversion y Competencia

Arrendamiento de tres (3) impresoras para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Contratacion del servicio de cuentas de correo empresarial Google APPS (GSuite) para uso del Programa
Nacional de Competitividad.

Adaquisicion de licenciamiento para uso de una plataforma para el analisis estadistico entre paises, productos e
industrias, para el uso del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindé apoyo técnico en asistir a capacitacion programada para personal y contratistas del Programa
Nacional de Competitividad, como:

Capacitaciones: Adquisiciones Publicas: Modalidades con base en montos, Sesion 3 Ley de Contrataciones del
Estado.

e Se brindé apoyo téchico en seguimiento a la emision del Dictamen Juridico para el proceso de Cotizacion
numero 01-2025 por la contrataciéon del servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de

Competitividad.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Verdnica Xiomara Osorio Flores de Quintana
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMfA/ PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del Informe JUNIO, 2025 BIUTRETpd PNC-108-032-029-2025
Contrato
Periodo de actividades del: 01/06/2025 al: 30/06/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en temas relacionados con las plataformas electrénicas de distintas
dependencias con el fin de implementar cambios en los procedimientos para facilitar la mejora continua
en los tramites vinculados a cada uno de ellos y el seguimiento con asesores y técnicos de las
instituciones involucradas en los procesos mediante capacitaciones al personal de instituciones y
usuarios externos;

e Se brindé apoyo técnico en la participacién de reuniones semanales de seguimiento con el equipo
de Camara Guatemalteca de la Construccién a cargo de la plataforma electrénica Ventanilla Agil
de Construccioén, las cuales se llevaron a cabo el 2, 9, 16 y 23 de junio de 2025, en las mismas se
trataron los siguientes temas:

o Revisibn de expedientes pendientes de gestionar en las instituciones: Coordinadora
Nacional para la Reduccién de Desastres —-CONRED-, Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales —MARN-, Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social —-MSPAS-, Consejo
Nacional de Areas Protegidas ~CONAP- y Direccién General de Aeronautica Civil -DGAC-.

o Planificacién de capacitaciones a delegados de las instituciones por nombramientos
nuevos y delegados temporales.

o Seguimiento a proyectos que se encuentran en procedimientos especiales en las
instituciones que son parte de la plataforma electrénica.

o Seguimiento a mejoras priorizadas en médulos de la plataforma electrdnica. En el presente
mes se trabajé todo lo relacionado con la generacién de la copia de la plataforma
electrénica en servidores del Ministerio de Economia de acuerdo a lo establecido en el
Convenio Marco de Cooperacién Interinstitucional para el uso y coordinacion de la
plataforma electrénica Ventanilla Agil de Construccién =VAC-.

e Se brindé apoyo técnico en la participaciéon de reuniones con las instituciones que son parte de la
plataforma electrénica Ventanilla Agil de Construccion -VAC-, en las que se abordaron los
siguientes temas:

o CONAP: capacitacidn a delegadas temporales que apoyaran en |a gestioén de expedientes.

o CONRED: reunién mensual con autoridades para informar sobre el avance en la gestién y
andlisis de expedientes ingresados por la plataforma electrénica Ventanilla Agil de
Construccién —VAC-, asi como brindar seguimiento a temas especificos; en el presente mes
se dio seguimiento a la propuesta de categorizacién que se estd impulsando desde la
Cadmara Guatemalteca de la Construccién con el apoyo de Ministerio de Economia.

o DGAC: Reunidn con nuevos delegados para presentar la Ventanilla Agil de Construccién —
VAC- y brindar capacitacién a los nuevos delegados.
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e Se brindé apoyo técnico en la participacién de reuniones con personal del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales en el marco del mejoramiento de las barreras no arancelarias a efecto de
validar informacién |mportante para la agilizacién del Sistema Agil de Gestion Ambiental —~SAGA-y
las oportunidades de mejora que sean identificadas. En las mismas se han tratado los siguientes
temas:

o Presentacién de primera propuesta de optimizacién del proceso matriz (evaluacion de
instrumentos ambientales de bajo impacto).

o Subsanacién de dudas en cuanto a los requisitos que se solicitan para el analisis de los
tramites indicados en el punto anterior.

o Explicacién por parte del equipo técnico de MARN sobre cémo realizan las revisiones de
formay de fondo.

b) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la implementacién de la simplificacién para fortalecer los
tramites administrativos gestionados en las plataformas electrénicas de diversas entidades, con el
propésito de desarrollar propuestas de mejora en los procesos y fomentar un entorno favorable para los
negocios en Guatemala;

e Se brindé apoyo técnico en la participacion de reunién con el Viceministro de Ambiente Rodrigo
Rodas y su equipo de asesores, con el objetivo de presentar los procesos de adquisicion que se
identificaron para el inicio del desarrollo de los médulos del sistema bajo el cual se apoyara a la
mejora del Sistema Agil de Gestion Ambiental ~SAGA-. Asimismo, se presentd la propuesta
optimizada por parte de la Directora Ejecutiva, Licenciada Vivian Villegas.

¢) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

e Se brindé apoyo técnico en la revisién de justificaciones técnicas y expedientes de contratacidn
requeridos para el Programa.

VERONICA Firmado

digitalmente por
XIOMARA VERONICA XIOMARA
OSORIO FLORES 0SORIO FLORES

Verénica Xiomara Osorio Flores de Quintana

Vo.Bo.
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Nombre completo del

. Williams Augusto Corado Meha
contratista

Dependencia UNIDAD EJECUTORA 108/ Programa Nacional de Competitividad
Contrato por Servicios Técnicos |:|Profesionales
Fecha .
Finalizacién 30/06/2025 Ndmero de PNC-108-031-029-2025
Contrato
Contrato
Periodo de . .
actividades Del: 01/04/2025 al: 30/06/2025

Detalle de actividades mas relevantes realizadas por Mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: Abril, Mayo y Junio

2025.

Abril

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracidon de drdenes de compra, para conformar expedientes de
compromisos de los siguientes procesos:

PROCESO-CD-003-2025 Contratacion del servicio de desinfeccién de oficinas del Programa Nacional de
Competitividad.

PROCESO-CD-004-2025 Adquisicién del servicio de un (1) enlace simétrico de conexién a Internet de doscientos
(200) Mbps, a través de fibra optica, para uso del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brind6 apoyo técnico en gestion de pago y conformacién de expedientes de devengado de los procesos:

PROCESO-CD-004-2024 Contratacién de enlace dedicado simétrico de internet corporativo de 200 MBPS, para
uso del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de marzo 2025.

Servicio de energia eléctrica correspondiente al periodo del 06 de marzo de 2025 al 04 de abril de 2025.

Servicio telefonico mensual para el Programa Nacional de Competitividad, PBX: 2421-2464 el cual permite tener
comunicacion con el personal, contratistas, autoridades publicas y proveedores, correspondiente al mes de marzo
2025.

PROCESO-CD-002-2025 Servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, el cual
permitira mantener las condiciones 6ptimas de higiene en las areas de trabajo, sanitarios, oficinas, salas de
reuniones; asi como la atencién de las visitas., correspondiente al mes de marzo 2025.

Mantenimiento anual a extintores para fuego del Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de contenedores para desecho de
higiene femenina y control de polvo de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al
mes de marzo 2025.

PROCESO-CD-001-2025 Servicio de sistema de purificacion de aire UV, para las oficinas del Programa Nacional
de Competitividad, correspondiente al mes de marzo 2025.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de cuadros de seguimiento de ejecucién de baja cuantia y otras
modalidades; cuadro de seguimiento de ejecucion del Plan Anual de Compras —PAC- y Matriz de ejecucion
del Plan Anual de Compras —PAC- del mes de marzo de 2025 requeridos por la Direccion de Adquisiciones y
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Contrataciones del Ministerio de Economia.

e Se brindé apoyo téchico en la compilacién de informacién para la elaboracién de declaracién jurada
correspondiente al mes de marzo de 2025, del Impuesto al Valor Agregado -IVA y del Impuesto Sobre la
Renta -ISR-.

¢ Se brindd apoyo técnico en la recoleccién de informacion para la elaboracién del informe de cumplimiento de
acceso a la informacion publica durante el presente mes.

e Se brindé apoyo técnico en la revision del Acta Administrativa por la adquisicion de diez (10) equipos de
computo portatiles, para ser utilizados por el personal y contratistas del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo técnico en la revisién del Acta Administrativa por la adquisicion de una (1) computadora
portatil para uso del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brind6 apoyo técnico en la revision del Acta Administrativa por la adquisicion de un (1) escaner para uso
del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brind6 apoyo técnico en la solicitud de documentos legales para la conformacion de expedientes de los
siguientes procesos de compra:

Adgquisicion de diez (10) equipos de computo portatiles, para ser utilizados por el personal y contratistas del
Programa Nacional de Competitividad.

Adquisicion de una (1) computadora portatil para uso del Programa Nacional de Competitividad.
Adquisicion de un (1) escaner para uso del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brind6 apoyo técnico en el envio de las constancias de retenciones del Impuesto al Valor Agregado -IVA-,
a los siguientes proveedores:

Aura Marina Batz Ventura de Aldana.

e Se brindd apoyo técnico en la carga de documentos de respaldo en el portal Guatecompras de los procesos
de compras de bienes y servicios, siendo los siguientes:

Servicio de energia eléctrica correspondiente al periodo del 06 de marzo de 2025 al 04 de abril de 2025.

Contratacion de enlace dedicado simétrico de internet corporativo de 200 MBPS, para uso del Programa
Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de marzo 2025.

Servicio teleféonico mensual para el Programa Nacional de Competitividad, PBX: 2421-2464 el cual permite tener
comunicacion con el personal, contratistas, autoridades publicas y proveedores, correspondiente al mes de
marzo 2025.

Arrendamiento de un inmueble para las oficinas del Personal del Pronacom, correspondiente al mes de marzo
2025.

Arrendamiento de 2 impresoras para uso del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de
marzo 2025.

Adquisicion de firma electrénica avanzada para uso del personal contratado con cargo al renglén cero veintidés
(022) de la unidad ejecutora ciento ocho (108) del Programa Nacional de Competitividad. (Jefe Administrativo)

Mantenimiento anual a extintores para fuego del Programa Nacional de Competitividad.

Servicios de atencion y protocolo para el evento "Conversatorio de Competitividad y Desarrollo de Infraestructura
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Econdmica Sostenible", el cual incluyd salén, mobiliario y alimentacion organizado por PRONACOM, el 27 marzo
de 2025.

Servicios de atencién y protocolo para el evento "Conversatorio de Competitividad y Desarrollo de Infraestructura
Econémica Sostenible”, el cual incluyé audio, video y montaje organizado por PRONACOM, el 27 marzo de
2025,

Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de contenedores para desecho de
higiene femenina y control de polvo de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al
mes de marzo 2025.

Servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, el cual permitirda mantener las
condiciones 6ptimas de higiene en las areas de trabajo, sanitarios, oficinas, salas de reuniones; asi como la
atencion de las visitas., correspondiente al mes de marzo 2025,

Servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad, para gestionar el envio y recepcion de
correspondencia a los lugares que se requiera, correspondiente al mes de marzo 2025.

Servicio de sistema de purificacion de aire UV, para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad,
correspondiente al mes de marzo 2025.

Compra de paquetes de café molido para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.

Compra de rétulos en acrilico para identificacidn de las oficinas y rétulo en acrilico con disefio institucional para
dar a conocer la mision y vision del Programa Nacional de Competitividad.

Compra de una estacion de botes para reciclaje para uso en las oficinas del Programa Nacional de
Competitividad.

Compra de tinta para impresora Epson modelo L3250 y compra de téner para impresora Brother modelo MFC-
L9570CDW del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de términos de referencia para publicaciéon de los procesos de
compras directas por oferta electronica, de los siguientes procesos:

Adgquisicion de diez (10) equipos de cémputo portatiles, para ser utilizados por el personal y contratistas del
Programa Nacional de Competitividad.

Adquisicién de una (1) computadora portatil para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Adquisicién de un (1) escaner para uso del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de proyecto de bases de cotizacion del siguiente proceso:

Proyecto de Bases de Cotizacién nimero 02-2025 por la adquisicién del derecho de uso Licencias Microsoft 365
E5 en formato CSP, por 12 meses, las cuales deben incluir Microsoft Teams Enterprise y Power Bi.

e Se brindé apoyo técnico en asistir a reuniones y capacitaciones programadas para personal y contratistas del
Programa Nacional de Competitividad, como:

Capacitacion Virtual. Tema: Tableros interactivos de las Compras Publicas, impartido por la Direccion General de
Adquisiciones del Estado, del Ministerio de Finanzas Publicas.

e Se brindd apoyo técnico en seguimiento a emision de Dictamen Técnico por el proceso de Cotizacion numero
01-2025 por la contrataciéon del servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de
Competitividad.
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e Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de ordenes de compra, para conformar expedientes de
compromisos de los siguientes procesos:

PROCESO-CD-005-2025 Adquisicion de diez (10) equipos de computo portatiles, para ser utilizados por el
personal y contratistas del Programa Nacional de Competitividad.

PROCESO-CD-006-2025 Adquisicion de una (1) computadora portatil para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

Compra de papel higiénico y toallas de papel para manos, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.
Adquisicion de extintores para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a equipos de aire acondicionado del Programa Nacional de
Competitividad.

Adquisicion de relojes biométricos para uso del Programa Nacional de Competitividad.
Compra de papel higiénico y toallas de papel para manos, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.
Compra de destructora de papel para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Compra de guillotina para uso del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo técnico en gestion de pago y conformacién de expedientes de devengado de los procesos:
Servicio de energia eléctrica correspondiente al periodo de abril a mayo de 2025.

PROCESO-CD-004-2025 Adquisicién del servicio de un (1) enlace simétrico de conexidon a Internet de
doscientos (200) Mbps, a través de fibra optica, para uso del Programa Naciohal de Competitividad,
correspondiente al mes de abril 2025,

Servicio telefonico mensual para el Programa Nacional de Competitividad, PBX: 2421-2464 el cual permite tener
comunicacion con el personal, contratistas, autoridades publicas y proveedores, correspondiente al mes de abril
2025,

PROCESO-CD-002-2025 Servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, el cual
permitira mantener las condiciones 6ptimas de higiene en las areas de trabajo, sanitarios, oficinas, salas de
reuniones; asi como la atencion de las visitas, correspondiente al mes de abril 2025.

Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de contenedores para desecho de
higiene femenina y control de polvo de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al
mes de abril 2025,

PROCESO-CD-003-2025 Contratacién del servicio de desinfeccién de oficinas del Programa Nacional de
Competitividad, correspondiente al mes de abril 2025.

PROCESO-CD-001-2025 Servicio de sistema de purificacién de aire UV, para las oficinas del Programa Nacional
de Competitividad, correspondiente al mes de abril 2025.

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a equipos de aire acondicionado del Programa Nacional de
Competitividad.

Reconocimiento de gastos de asesores del Programa Nacional de Competitividad por requerimientos de
traslado.
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Pago de vacaciones de Ex Subdirectora Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo téchico en la elaboracién de cuadros de seguimiento de ejecucion de baja cuantia y otras
modalidades; cuadro de seguimiento de ejecucion del Plan Anual de Compras —PAC- y Matriz de ejecucién
del Plan Anual de Compras —PAC- del mes de abril de 2025 requeridos por la Direccién de Adquisiciones y
Contrataciones del Ministerio de Economia.

e Se brindd apoyo técnico en la compilacién de informacion para la elaboracidn de declaracién jurada
correspondiente al mes de abril de 2025, del Impuesto al Valor Agregado -IVA y del Impuesto Sobre la Renta
-ISR-.

e Se brindé apoyo técnico en la recoleccion de informacion para la elaboracién del informe de cumplimiento de
acceso a la informacién publica durante el presente mes.

e Se brindé apoyo técnico en el envio de las constancias de retenciones del Impuesto Sobre la Renta -ISR-, a
los siguientes proveedores:

Héctor Alejandro Camey Alvarado.
Rafael Sebastian Castro Herrera.

¢ Se brindd apoyo técnico en la carga de documentos de respaldo en el portal Guatecompras de los procesos
de compras de bienes y servicios, siendo los siguientes:

Publicacién de factura y nota de satisfaccion por el servicio de energia eléctrica correspondiente al periodo de
abril 2 mayo de 2025.

Publicacién de factura y nota de satisfaccion por la contratacion de enlace dedicado simétrico de internet
corporativo de 200 MBPS, para uso del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de abril
2025.

Publicacién de factura y nota de satisfaccién por el servicio telefénico mensual para el Programa Nacional de
Competitividad, PBX: 2421-2464 el cual permite tener comunicacién con el personal, contratistas, autoridades
publicas y proveedores, correspondiente al mes de abril 2025.

Publicacién de factura y nota de satisfaccion por la compra de un boleto aéreo ida y vuelta para el asesor del
Programa Nacional de Competitividad, Luis Carlos Orellana Morales, para participar en el evento "Americas
Competitiveness Exchange (ACE) 2025", organizado por la Red Interamericana de Competitividad (RIAC), en la
ciudad de Chicago, lllinois, Estados Unidos. del 27 de abril al 03 de mayo 2025.

Publicacién de factura del arrendamiento de un inmueble para las oficinas del Personal del Programa Nacional
de Competitividad, correspondiente al mes de abril 2025.

Publicacién de factura del arrendamiento de 2 impresoras para uso del Programa Nacional de Competitividad,
correspondiente al mes de abril 2025,

Publicaciéon de factura del servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de
contenedores para desecho de higiene femenina y control de polvo de las oficinas del Programa Nacional de
Competitividad, correspondiente al mes de abril 2025.

Publicacién de factura y nota de satisfaccion por el servicio de mantenimiento preventivo y corrective a equipos
de aire acondicionado del Programa Nacional de Competitividad.

Publicacién de factura del servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, el cual
permitira mantener las condiciones éptimas de higiene en las areas de trabajo, sanitarios, oficinas, salas de
reuniones; asi como la atencién de las visitas., correspondiente al mes de abril 2025.

Pdgina &




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversion y Competencia

Publicacién de factura del servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad, para gestionar el
envio y recepcién de correspondencia a los lugares que se requiera, correspondiente al mes de abril 2025.

Publicacidon de factura del servicio de desinfeccion de oficinas del Programa Nacional de Competitividad,
correspondiente, correspondiente al mes de abril 2025.

Publicacién de factura del servicio de sistema de purificacién de aire UV, para las oficinas del Programa Nacional
de Competitividad, correspondiente al mes de abril 2025.

Publicacién de factura e ingreso de almacén por la adquisicién de teclados para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

Publicacion de factura e ingreso de almacén por la compra de utensilios de cocina biodegradables, para uso en
el Programa Nacional de Competitividad.

Publicacion de factura e ingreso de almacén por la compra de soportes para televisor para uso del Programa
Nacional de Competitividad.

Publicacién de factura e ingreso de almacén por la adquisicidon de banderas con asta de Pronacom, Guatemala y
del Ministerio de Economia, para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Publicacion de factura por la adquisicion de diez (10) equipos de cémputo portatiles, para ser utilizados por el
personal y contratistas del Programa Nacional de Competitividad.

Publicacion de factura por la adquisicién de una (1) computadora portatil para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de términos de referencia para publicacion de los procesos de
compras directas por oferta electronica, de los siguientes procesos;

Contratacion del servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo técnico en asistir a reuniones y capacitaciones programadas para personal y contratistas del
Programa Nacional de Competitividad, como:

Curso Virtual. Tema: Ley de Probidad y Responsabilidad del Funcionario y Empleado Publico, impartido por la
Contraloria General de Cuentas, los dias 13 y 27 de mayo de 2025.

Capacitaciones: "Conécete para Liderar y Transformar tu Comunicacién" y "Redes con Sentido: Construyendo
Puentes Profesionales" impartidas al personal del Programa Nacional de Competitividad, los dias 16 y 23 de
mayo de 2025.

e Se brindd apoyo técnico en seguimiento al nombramiento del personal que emitird el Dictamen Técnico para
el proceso de Cotizacién numero 01-2025 por la contratacion del servicio de limpieza para las oficinas del
Programa Nacional de Competitividad.

Junio
e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de érdenes de compra, para conformar expedientes de
compromisos de los siguientes procesos:

PROCESO-CD-009-2025 Contratacion del servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad.

PROCESO-CD-010-2025 Arrendamiento de tres (3) impresoras para uso del Programa Nacional de
Competitividad.
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Compra de archivadores tamarno oficio, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.
Compra de jarras, picheles y vasos de vidrio, para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de mantenimiento a las unidades de extraccion de olores de los sanitarios del Programa Nacional de
Competitividad.

Servicio de desinfeccién a equipos y ductos de aire acondicionado del Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de mantenimiento preventivo a equipos de aire acondicionado del Programa Nacional de
Competitividad.

Adquisicién de licenciamiento de software para archivos PDF, para el uso del Programa Nacional de
Competitividad.

e Se brindod apoyo técnico en gestion de pago y conformacién de expedientes de devengado de los procesos:
Servicio de energia eléctrica correspondiente al periodo de mayo a junio de 2025.

PROCESO-CD-004-2025 Adquisicién del servicio de un (1) enlace simétrico de conexion a Internet de
doscientos (200) Mbps, a través de fibra optica, para uso del Programa Nacional de Competitividad,
correspondiente al mes de mayo 2025.

Servicio telefénico mensual para el Programa Nacional de Competitividad, PBX: 2421-2464 el cual permite tener
comunicacion con el personal, contratistas, autoridades publicas y proveedores, correspondiente al mes de mayo
2025.

PROCESO-CD-002-2025 Servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, el cual
permitira mantener las condiciones optimas de higiene en las areas de trabajo, sanitarios, oficinas, salas de
reuniones; asi como la atencién de las visitas, correspondiente al mes de mayo 2025,

Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de contenedores para desecho de
higiene femenina y control de polvo de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al
mes de mayo 2025.

PROCESO-CD-003-2025 Contratacién del servicio de desinfeccion de oficinas del Programa Nacional de
Competitividad, correspondiente al mes de abril 2025.

PROCESO-CD-001-2025 Servicio de sistema de purificacion de aire UV, para las oficinas del Programa Nacional
de Competitividad, correspondiente al mes de abril 2025.

Compra de papel higiénico y toallas de papel para manos, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.
Adquisicion de extintores para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Adquisicion de relojes biométricos para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Compra de papel higiénico y toallas de papel para manos, para uso en el Programa Nacional de Competitividad.
Compra de destructora de papel para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Compra de guillotina para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Adquisicion de adaptadores multipuerto para computadora portatii para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

Compra de repuestos para el equipo de purificacién de agua del Programa Nacional de Competitividad.
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Mantenimiento preventivo a equipo de purificacién de agua del Programa Nacional de Competitividad.

¢ Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de cuadros de seguimiento de ejecucién de baja cuantia y otras
modalidades; cuadro de seguimiento de ejecucion del Plan Anual de Compras —PAC- y Matriz de ejecucién
del Plan Anual de Compras —PAC- del mes de mayo de 2025 requeridos por la Direccion de Adquisiciones y
Contrataciones del Ministerio de Economia.

e Se brinddé apoyo técnico en la compilacién de informaciéon para la elaboraciéon de declaracion jurada
correspondiente al mes de mayo de 2025, del Impuesto al Valor Agregado -IVA y del Impuesto Sobre la
Renta -ISR-.

¢ Se brindd apoyo técnico en la recoleccién de informacion para la elaboracién de! informe de cumplimiento de
acceso a la informacion publica correspondiente al mes de mayo.

e Se brinddé apoyo técnico en la revision del Acta Administrativa por la contratacién del servicio de mensajeria
para el Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo técnico en la revision del Acta Administrativa por el arrendamiento de tres (3) impresoras
para uso del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo técnico en el envio de las constancias de retenciones del Impuesto al Valor Agregado -IVA-,
a los siguientes proveedores:

Futura Consulting, Sociedad Anénima.

e Se brind6 apoyo técnico en el envio de las constancias de retenciones del Impuesto Sobre la Renta -ISR-, a
los siguientes proveedores:

Emely Tours.

Internet Telecomunication Company de Guatemala, Sociedad Anonima.

¢ Se brindd apoyo técnico en la carga de documentos de respaldo en el portal Guatecompras de los procesos
de compras de bienes y servicios, siendo los siguientes:

Publicacién de factura y nota de satisfaccion por el servicio de energia eléctrica correspondiente al periodo de
mayo a junio de 2025.

Publicacién de factura por la contratacién de enlace dedicado simétrico de internet corporativo de 200 MBPS,
para uso del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacién de factura y nota de satisfaccion por el servicio telefénico mensual para el Programa Nacional de
Competitividad, PBX: 2421-2464 el cual permite tener comunicacion con el personal, contratistas, autoridades
publicas y proveedores, correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacién de factura del arrendamiento de un inmueble para las oficinas del Personal del Programa Nacional
de Competitividad, correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacion de factura del arrendamiento de 2 impresoras para uso del Programa Nacional de Competitividad,
correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacion de factura y nota de satisfaccién por la contratacion de servicios de logistica para las capacitaciones
"Conocete para Liderar y Transformar tu Comunicacion" y "Redes con Sentido; Construyendo Puentes
Profesionales", el cual incluyo salén, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacion, para el personal y contratistas
del Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia.
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Publicacién de factura y nota de satisfaccién por los servicios de logistica para capacitaciones denominadas
"Formacién Competitiva del Sector Quimico”, el cual incluyé salén, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacion,
organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia.

Publicacién de factura y nota de satisfaccién por la contratacion del servicio de alquiler, montaje y desmontaje de
un stand instituciona en el evento “Telecom Connect Summit 2025”, organizado por la Camara de Industria de
Guatemala.

Publicacién de factura del servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de
contenedores para desecho de higiene femenina y control de polvo de las oficinas del Programa Nacional de
Competitividad, correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacion de factura y nota de satisfaccién por la cuota de participacién del Ministerio de Economia a través del
Programa Nacional de Competitividad en el evento Telecom Connect Summit 2025 organizado por la Camara de
Industria de Guatemala.

Publicacion de factura del servicio de desinfeccion de oficinas del Programa Nacional de Competitividad,
correspondiente, correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacion de factura del servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, el cual
permitira mantener las condiciones optimas de higiene en las areas de trabajo, sanitarios, oficinas, salas de
reuniones; asi como la atencién de las visitas., correspondiente al mes de mayo 2025,

Publicacién de factura del servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad, para gestionar el
envio y recepcion de correspondencia a los lugares que se requiera, correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacién de factura del servicio de sistema de purificacién de aire UV, para las oficinas del Programa Nacional
de Competitividad, correspondiente al mes de mayo 2025.

Publicacion de factura y nota de satisfaccion por la compra de alimento (desayuno) para la capacitacion
denominada "Economia Circular en el Sector Quimico", organizado por el Programa Nacional de Competitividad
del Ministerio de Economia.

Publicaciéon de factura e ingreso de almacén por la compra de galletas para consumo en reuniones en el
Programa Nacional de Competitividad.

Publicacién de factura e ingreso de almacén por la compra de papel higiénico y toallas de papel para manos,
para uso en el Programa Nacional de Competitividad.

Publicacién de factura e ingreso de almacén por la adquisicion de adaptadores multipuerto para computadora
portatil para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Publicacién de factura e ingreso de almacén por la compra de destructora de papel para uso del Programa
Nacional de Competitividad.

Publicacién de factura e ingreso de almacén por la compra de guillotina para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

Publicacién de factura e ingreso de almacén por la adquisicion de extintores para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

Publicacion de factura e ingreso de almacén por la compra de relojes biométricos para uso del Programa
Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de términos de referencia para publicacién de los procesos de
compras directas por oferta electrénica, de los siguientes procesos:
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Arrendamiento de tres (3) impresoras para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Contratacion del servicio de cuentas de correo empresarial Google APPS (GSuite) para uso del Programa
Nacional de Competitividad.

Adaquisicion de licenciamiento para uso de una plataforma para el analisis estadistico entre paises, productos e
industrias, para el uso del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindé apoyo técnico en asistir a capacitacion programada para personal y contratistas del Programa
Nacional de Competitividad, como:

Capacitaciones: Adquisiciones Publicas: Modalidades con base en montos, Sesion 3 Ley de Contrataciones del
Estado.

e Se brindé apoyo téchico en seguimiento a la emision del Dictamen Juridico para el proceso de Cotizacion
numero 01-2025 por la contrataciéon del servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de

Competitividad.
WILLIAMS Z‘fmaf"
igitalmente por
AUGUSTO WILLIAMS AUGUSTO

CORADO MENA coRADO MENA

Williams Augusto Corado Mena

Vo. Bo.

Firlis, ﬁbﬂo@é hd‘aafﬂupernor
. Directora
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i igitalmente por MINISTERIO DE | CONOMIA

MARTINEZ HILDA LUCRECIA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Verdnica Xiomara Osorio Flores de Quintana
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMfA/ PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del Informe JUNIO, 2025 BIUTRETpd PNC-108-032-029-2025
Contrato
Periodo de actividades del: 01/06/2025 al: 30/06/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en temas relacionados con las plataformas electrénicas de distintas
dependencias con el fin de implementar cambios en los procedimientos para facilitar la mejora continua
en los tramites vinculados a cada uno de ellos y el seguimiento con asesores y técnicos de las
instituciones involucradas en los procesos mediante capacitaciones al personal de instituciones y
usuarios externos;

e Se brindé apoyo técnico en la participacién de reuniones semanales de seguimiento con el equipo
de Camara Guatemalteca de la Construccién a cargo de la plataforma electrénica Ventanilla Agil
de Construccioén, las cuales se llevaron a cabo el 2, 9, 16 y 23 de junio de 2025, en las mismas se
trataron los siguientes temas:

o Revisibn de expedientes pendientes de gestionar en las instituciones: Coordinadora
Nacional para la Reduccién de Desastres —-CONRED-, Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales —MARN-, Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social —-MSPAS-, Consejo
Nacional de Areas Protegidas ~CONAP- y Direccién General de Aeronautica Civil -DGAC-.

o Planificacién de capacitaciones a delegados de las instituciones por nombramientos
nuevos y delegados temporales.

o Seguimiento a proyectos que se encuentran en procedimientos especiales en las
instituciones que son parte de la plataforma electrénica.

o Seguimiento a mejoras priorizadas en médulos de la plataforma electrdnica. En el presente
mes se trabajé todo lo relacionado con la generacién de la copia de la plataforma
electrénica en servidores del Ministerio de Economia de acuerdo a lo establecido en el
Convenio Marco de Cooperacién Interinstitucional para el uso y coordinacion de la
plataforma electrénica Ventanilla Agil de Construccién =VAC-.

e Se brindé apoyo técnico en la participaciéon de reuniones con las instituciones que son parte de la
plataforma electrénica Ventanilla Agil de Construccion -VAC-, en las que se abordaron los
siguientes temas:

o CONAP: capacitacidn a delegadas temporales que apoyaran en |a gestioén de expedientes.

o CONRED: reunién mensual con autoridades para informar sobre el avance en la gestién y
andlisis de expedientes ingresados por la plataforma electrénica Ventanilla Agil de
Construccién —VAC-, asi como brindar seguimiento a temas especificos; en el presente mes
se dio seguimiento a la propuesta de categorizacién que se estd impulsando desde la
Cadmara Guatemalteca de la Construccién con el apoyo de Ministerio de Economia.

o DGAC: Reunidn con nuevos delegados para presentar la Ventanilla Agil de Construccién —
VAC- y brindar capacitacién a los nuevos delegados.
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e Se brindé apoyo técnico en la participacién de reuniones con personal del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales en el marco del mejoramiento de las barreras no arancelarias a efecto de
validar informacién |mportante para la agilizacién del Sistema Agil de Gestion Ambiental —~SAGA-y
las oportunidades de mejora que sean identificadas. En las mismas se han tratado los siguientes
temas:

o Presentacién de primera propuesta de optimizacién del proceso matriz (evaluacion de
instrumentos ambientales de bajo impacto).

o Subsanacién de dudas en cuanto a los requisitos que se solicitan para el analisis de los
tramites indicados en el punto anterior.

o Explicacién por parte del equipo técnico de MARN sobre cémo realizan las revisiones de
formay de fondo.

b) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la implementacién de la simplificacién para fortalecer los
tramites administrativos gestionados en las plataformas electrénicas de diversas entidades, con el
propésito de desarrollar propuestas de mejora en los procesos y fomentar un entorno favorable para los
negocios en Guatemala;

e Se brindé apoyo técnico en la participacion de reunién con el Viceministro de Ambiente Rodrigo
Rodas y su equipo de asesores, con el objetivo de presentar los procesos de adquisicion que se
identificaron para el inicio del desarrollo de los médulos del sistema bajo el cual se apoyara a la
mejora del Sistema Agil de Gestion Ambiental ~SAGA-. Asimismo, se presentd la propuesta
optimizada por parte de la Directora Ejecutiva, Licenciada Vivian Villegas.

¢) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

e Se brindé apoyo técnico en la revisién de justificaciones técnicas y expedientes de contratacidn
requeridos para el Programa.

VERONICA Firmado

digitalmente por
XIOMARA VERONICA XIOMARA
OSORIO FLORES 0SORIO FLORES

Verénica Xiomara Osorio Flores de Quintana

Vo.Bo.
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Nombre completo del
contratista VERONICA XIOMARA OSORIO FLORES DE QUINTANA
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 108 / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Contrato por Servicios Técnicos |:|Profesionales
_ Fecha 30 de junio, 2025 NUmero de
Finalizacién ’ Contrato PNC-108-032-029-2025

Contrato

Periodo de . ;

sctividades Del: 01/04/ 2025 al: 30/06/2025

Detalle de actividades més relevantes realizadas por Mes

Se informa que las meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: ABRIL, MAYO Y JUNIO 2025,

ABRIL 2025

Se brindé apoyo técnico en la participacién de reuniones semanales de seguimiento con el equipo
de Camara Guatemalteca de la Construccién a cargo de la plataforma electrénica Ventanilla Agil
de Construccién —VAC-, para tratar temas relacionados a la gestién y analisis de expedientes por
parte de cada institucién y se atendié a los apoyos que solicitaron, las cuales fueron llevadas a
cabo el 7, 14, 21 y 28 de abril de 2025. Durante el presente mes se brindé seguimiento a la gestion
de las instituciones en el analisis de expedientes, revisién de presa de expediente. Asimismo, se
acordé realizar acercamientos con las instituciones que se consideré han superado los tiempos de
gestién establecidos en el manual de procedimientos.

Se brind6 apoyo técnico en la participacién de reunidn con el equipo de desarrollo informatico de
Camara Guatemalteca de la Construccién, con base a los acuerdos establecidos previamente; con
el objetivo de informar sobre las mejoras priorizadas en los médulos de la plataforma electrénica
Ventanilla Agil de Construccién —VAC- de acuerdo con la matriz elaborada para el efecto.

Se brindé apoyo técnico en la participacién de reunién con personal del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales —=MARN-, con el objetivo de tratar puntos relacionados a nombramientos de
nuevos delegados juridicos, gestién de expedientes por parte de delegados técnicos, informacién
pendiente que el 4rea de tecnologias de la informacién debe enviar sobre el proceso de renovacién
de licencias, validacién de cumplimiento de edictos rurales y metropolitanos y contacto para el
seguimiento a enmiendas solicitadas a través de la plataforma electrénica Ventanilla Agil de
Construccién ~VAC-.

Se brindé apoyo técnico en la participacién de reunién con personal de la Coordinadora Nacional
para la Reducciéon de Desastres —CONRED- y personal de la Camara Guatemalteca de la
Construccién con el objetivo de dar seguimiento a los compromisos acordados en la Gltima
reunién llevada a cabo de acuerdo a lo siguiente:

o Durante el presente mes, se llevaron a cabo reuniones técnicas a efecto de aclarar dudas de
proponentes y desarrolladores sobre proyectos mgresados a la plataforma electrénica
Ventanilla Agil de Construccién —~VAC- y que requieran un informe de cumplimiento de la
norma NRD2.

Pdgina 1




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
VICEMINISTERIO DE INVERSION Y COMPETENCIA

o En el presente mes la Coordinadora Nacional para [a Reduccidén de Desastres —CONRED-
delegb a dos asesores mas que apoyaran a la gestion y analisis de expedientes, para un
total de cuatro asesores ya ubicados en la sede fisica de la Ventanilla Agil de Construccién;
se dio seguimiento a expedientes que ya han superado el tiempo limite para su analisis y
resolucién.

o Se acordd estandarizar el proceso de informe de cumplimiento de la Norma de Reduccion
namero dos, a efecto de minimizar la emisién de providencias al proponente o
desarrollador y homologarlo de la misma manera que se encuentra en el sistema de la
CONRED.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento con: Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales,
Coordinadora Nacional para la Reduccién de Desastres, Direccién General de Aerondutica Civil,
Ministerio de Salud Pablica y Asistencia Social, Consejo Nacional de Areas Protegidas y Ministerio
de Cultura y Deportes. Se realizaron comunicaciones y acercamientos con los actores de los
tramites que se gestionan en cada una de las instituciones mencionadas y se brind6 seguimiento
en el avance del analisis de expedientes y en los diferentes estados con los que cuenta la
plataforma electrénica Ventanilla Agil de Construccién —VAC-.

Se brindé apoyo técnico en la capacitacién de asesores técnicos y juridicos y jefaturas del
Ministerio de Cultura y Deportes, sobre la plataforma electrénica Ventanilla Agil de Construccion —
VAC-, se realiz6 la demostracién del médulo y los roles que corresponden a cada proceso
integrado.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de los siguientes tramites:
Registro de Prestadores de Servicios de Certificacion —RPSC-

o Inscripcién de prestador de servicios de certificacion.

o Cancelacién de prestador de servicios de certificacion.
Registro de |la Propiedad Intelectual —RPI-

o Registro inicial de marcas.

o Registro inicial de expresion o sefial de publicidad.

o Registro inicial de nombre comercial.

o Registro inicial de emblema.

o Registro inicial de marcas colectivas.

o Registro inicial de marcas de certificacion.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de fichas de caracterizacién en las que se recomendé
con base en la Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, mejoras a los
procesos referidos con el objetiveo de agilizar la gestién de los mismos.

Se brindé apoyo técnico en la coordinacién de reunién con el Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales y el Ministerio de Cultura y Deportes con el objetivo de dar seguimiento a la
simplificacién en sus procesos y hacer una revisién de sus tramites con base a la Gltima versién de
su plan de simplificacién para recomendar alguna propuesta que sea respaldada por la Ley para la
Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Nimero 5-2021 del Congreso de
la Republica de Guatemala.
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Se brindd apoyo técnico en la participacion de reunidén con personal del Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Social -MSPAS- con el objetivo de tratar el tema de constancia de prérroga
por renovacion, el cual se emite a solicitud de los usuarios en el ingreso de su expediente, de
conformidad con el articulo 20 de la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites
Administrativos, Decreto Nimero 5-2021, del Congreso de la Reputblica de Guatemala.

Se brind6 apoyo técnico en la revisién del manual de procedimientos de la plataforma electrénica
Ventanilla Agil de Construccién —VAC-, con el objeto de determinar si procede la actualizacién del
mismo con base a las modificaciones que las instituciones que son parte de la misma hicieron en
sus tramites con base a su normativa especifica y en la Ley para la Simplificacién de Requisitos y
Tramites Administrativos, Decreto Nimero 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala.

Se brindé apoyo técnico en la participacién de reunién con la Direccién General de Aeronautica
Civil -DGAC- y un proponente, con el objetivo de validar con el delegado técnico observaciones
emitidas en los planos requeridos. Se acordé que el proponente realizara las correcciones que
correspondan y se enviara nuevamente a través de la plataforma electrénica Ventanilla Agil de
Construccién —VAC-.

Se brindé apoyo técnico en la participacién de reuniones con el Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales -MARN- y proponentes que solicitaron apoyo en la aclaracién de dudas respecto a las
observaciones emitidas por los delegados técnicos y juridicos de la instituciéon. Los principales
casos expuestos fueron por categorizacion, por lo que, se acordé con los proponentes la
integracién de nuevos expedientes con las categorfas establecidas por MARN e ingresarlos para
nuevo analisis.

Se brindé apoyo técnico en reuniones de seguimiento con el asesor de |a sefiora Ministra de Economia,
con el tema relacionado a la Ventanilla Unica que se pretende constituir desde el Ministerio de
Economia, inicialmente se realizé una presentacién de la Ventanilla Agil de Construccién en lo que se
refiere a la plataforma electrénica, documentos de establecimiento y compromisos y obligaciones que
el Ministerio adquirié en el convenio y adenda que se suscribié como respaldo legal de la presente
ventanilla, asimismo, se presentd el estatus de cada una de las ventanillas. Asimismo, se realizé
recorrido de |a plataforma electrénica Ventanilla Agil de Construccién —VAC-, en los diferentes roles
que con los que cuenta tanto de un usuario constructor, como el de delegados técnicos, delegados
juridicos y jefaturas y direcciones donde ya se generan los documentos resultantes desde la
plataforma.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a la propuesta del reglamento de remuneracién de los
Administradores Concursales. En el presente mes se investigd el estado en el que se encuentra la
propuesta referida a efecto de continuar con el seguimiento y materializar la emisiéon del
reglamento indicado.

Se brindé apoyo técnico en la participacién de reunién con el asesor de la Direccién Ejecutiva de
PRONACOM, con el objetivo de presentar los proyectos y actividades delegadas a cada asesor, con
el objetivo de tener claros los apoyos que se brindaran en la llegada de la Directora Ejecutiva.

Se brindd apoyo técnico en la participaciéon de reunién con la nueva autoridad del Programa, a
efecto de informarle sobre las actividades y proyectos asignados a cada uno de los asesores del
equipo y poner en contexto sobre lo que se trabaja desde el area de simplificaciéon, asi como,
recibir retroalimentacion sobre cada uno de los temas.
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 Se brindd apoyo técnico en la participacién del Expo Real State, en el que participé la Ventanilla
Agil de Construccién —VAC- con un stand, se apoyé brindando informacién en el stand y
participacién en exposiciones llevadas a cabo en el evento.

e Se brindé apoyo técnico en la organizacion de eventos del rea de simplificacién.

MAYO 2025

¢ Se brindé apoyo técnico en la participacién de reuniones semanales de seguimiento con el equipo
de Camara Guatemalteca de la Construccién a cargo de la plataforma electrénica Ventanilla Agil
de Construccién, las cuales se llevaron a cabo el 5, 12, 19 y 26 de mayo de 2025, en las mismas se
trataron los siguientes temas:

o Revisién de expedientes pendientes de gestionar en las instituciones: Coordinadora
Nacional para la Reduccidén de Desastres —-CONRED-, Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales —MARN-, Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social -MSPAS-, Consejo
Nacional de Areas Protegidas ~CONAP- y Direccién General de Aeronautica Civil -DGAC-.

o Seguimiento a nombramientos de delegados de la Coordinadora Nacional para la
Reduccién de Desastres —-CONRED- y el Consejo Nacional de Areas Protegidas —CONAP-.

o Seguimiento a proyectos que se encuentran en procedimientos administrativos
sancionatorios previo a la emisién de Dictamen Sanitario correspondiente.

o Migracién de servidores de la plataforma electrénica.

o Seguimiento a mejoras priorizadas en médulos de la plataforma electronica.

e Se brindé apoyo técnico en la participacién de reuniones con las instituciones que son parte de la
plataforma electrénica Ventanilla Agil de Construccién —VAC-, en las que se abordaron los
siguientes temas:

o CONAP: capacitacién a nueva delegada técnica.

o CONRED: reunién mensual para informar sobre el avance en la gestién y analisis de
expedientes ingresados por la plataforma electrénica Ventanilla Agil de Construccién -
VAC-.

o DGAC: subsanacion de dudas a proponente relacionadas con observaciones emitidas por
la institucién sobre la altura maxima permisible.

« Se brindé apoyo técnico en la participacién de reuniones con personal del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales en el marco del mejoramiento de las barreras no arancelarias a efecto de
validar informacién importante para la agilizacion del Sistema Agil de Gestién Ambiental —~SAGA-y
las oportunidades de mejora que sean identificadas. En las mismas se han tratado los siguientes
temas:

o ldentificacidon de inventario de tramites.
o Priorizacién de tramites.

o Identificacién de flujos y procedimientos del inventario de tramites.
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o Revision de proceso matriz que incluyd: procedimiento, flujograma, requisitos y revision de
normativa legal.

o Integracién de criterios requeridos por el area de procesos.

e Se brindé apoyo técnico en la participacién de reunién con el Viceministro de Ambiente Rodrigo
Rodas y su equipo de asesores, con el objetivo de realizar revisién de dos propuestas de posibles
proveedores para brindarles el servicio de desarrollo informatico del sistema del MARN.

e Se brindé apoyo técnico en la atencién de stand en el Telecom Connect Summit 2025, realizado el
pasado 15 de mayo de 2025.

e Se brindé apoyo técnico en impartir capacitaciéon a asesor que se integré al equipo de
simplificacién y que brindard apoyo en la gestién de agilizacién del sistema informatico del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

JUNIO 2025

e Se brindé apoyo técnico en la participacion de reuniones semanales de seguimiento con el equipo
de Camara Guatemalteca de la Construccién a cargo de la plataforma electrénica Ventanilla Agil
de Construccién, las cuales se llevaron a cabo el 2, 9, 16 y 23 de junio de 2025, en las mismas se
trataron los siguientes temas:

o Revisi6bn de expedientes pendientes de gestionar en las instituciones: Coordinadora
Nacional para la Reduccién de Desastres —-CONRED-, Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales —MARN-, Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social ~-MSPAS-, Consejo
Nacional de Areas Protegidas —CONAP- y Direccién General de Aeronautica Civil -DGAC-.

o Planificacién de capacitaciones a delegados de las instituciones por nombramientos
nuevos y delegados temporales.

o Seguimiento a proyectos que se encuentran en procedimientos especiales en las
instituciones que son parte de la plataforma electrénica.

o Seguimiento a mejoras priorizadas en médulos de la plataforma electrénica. En el presente
mes se trabajé todo lo relacionado con la generacién de la copia de la plataforma
electrénica en servidores del Ministerio de Economia de acuerdo a lo establecido en el
Convenio Marco de Cooperacién Interinstitucional para el uso y coordinaciéon de la
plataforma electrénica Ventanilla Agil de Construccién —=VAC-.

» Se brindé apoyo técnico en la participacién de reuniones con las instituciones que son parte dela
plataforma electrénica Ventanilla Agil de Construccién -VAC-, en las que se abordaron los
siguientes temas:

o CONAP: capacitacién a delegadas temporales que apoyaran en la gestién de expedientes.

o CONRED: reunién mensual con autoridades para informar sobre el avance en la gestién y
analisis de expedlentes ingresados por la plataforma electrénica Ventanilla Agil de
Construccién —VAC-, asi como brindar seguimiento a temas especificos; en el presente mes
se dio seguimiento a la propuesta de categorizacién que se estd impulsando desde la
Cadmara Guatemalteca de la Construccion con el apoyo de Ministerio de Economia.

o DGAC: Reunién con nuevos delegados para presentar la Ventanilla Agil de Construccién —
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VAC- y brindar capacitacion a los nuevos delegados.

o Se brindé apoyo técnico en la participacion de reuniones con personal del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales en el marco del mejoramiento de las barreras no arancelarias a efecto de
validar informacién |mportante para la agilizacién del Sistema Agil de Gestién Ambiental ~SAGA-y
las oportunidades de mejora que sean identificadas. En las mismas se han tratado los siguientes

temas:

o Presentacién de primera propuesta de optimizacién del proceso matriz (evaluacién de
instrumentos ambientales de bajo impacto).

o Subsanacién de dudas en cuanto a los requisitos que se solicitan para el andlisis de los
tramites indicados en el punto anterior.

o Explicacién por parte del equipo técnico de MARN sobre cémo realizan las revisiones de
forma y de fondo.

e Se brindé apoyo técnico en la participacién de reunién con el Viceministro de Ambiente Rodrigo
Rodas y su equipo de asesores, con el objetivo de presentar los procesos de adquisicion que se
identificaron para el inicio del desarrollo de los médulos del sistema bajo el cual se apoyara a la
mejora del Sistema Agil de Gestién Ambiental ~SAGA-. Asimismo, se present6 la propuesta
optimizada por parte de la Directora Ejecutiva, Licenciada Vivian Villegas.

e Se brindé apoyo técnico en la revisién de justificaciones técnicas y expedientes de contratacion
requeridos para el Programa.

VERONICA Firmado

digitalmente por
XIOMARA VERONICA XIOMARA
OSORIO FLORES 0s0RIO FLORES

Verdnica Xiomara Osorio Flores de Quintana

Vo.Bo. / _ .
Licda: Viviarriary§yuz Villegas Rivas

Directora Hacuf

Programa Nacional ce: Compatit
MINISTERIO DE ECONOMIA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista MOISES SALVADOR YAX ORDONEZ
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
MEsEN del JUNIO DE 2025 Ntmero de Contrato PNC-108-033-029-2025
Informe
Periodo de actividades del: 01/06/2025 al: 30/06/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesorfa profesional en la gestién integral de proyectos de digitalizacién en las instituciones que
tienen tradmites vinculados a la facilitacién del comercio exterior, atraccién de inversion y los registros del
Ministerio de Economfa de conformidad con las funciones establecidas en la Ley para la Simplificacién de
Requisitos y Tramites Administrativos al Ministerio de Econom/a.

Se brindé asesoria profesional en el desarrollo del plan piloto para la implementacién del primer trdmite
del proceso de Registro Sanitario en el software de gestion de procesos de negocio Laserfiche, que
incluye:
o  Segmentacién de grupos, usuarios, roles y permisos;
o  Segmentacidn de proyectos en rama desarrollo, aseguramiento de calidad y produccion.
o  Creacién y publicacion del formulario para el seguimiento de tramite en base a numero de
solicitud.
o  Creacién y publicacién de aplicacion de conexién para integrar interfaces de programacion.
Se brind6 asesoria profesional en la creacién de especificaciones técnicas para la estrategia de compra
del plan piloto, gue incluye:
o  Adquisicion de derecho de uso de licencia de software para la gestién de procesos de negocio.
o  Adquisicion de derecho de uso de licencia para ambiente de Desarrollo y Q&A para integracién
con software para la gestién de procesos de negocio.
o Adquisicién de derecho de uso de licencia para Frontend para integracion con software para la
gestion de procesos de negocio.

b) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

Se brindé asesoria profesional en la elaboracién de especificaciones técnicas, emision de notas técnicas y
adicion de recomendaciones de la Direccién de Tecnologias de la Informacién en las especificaciones
técnicas recomendadas a los siguientes procesos:

o Adquisicién de una plataforma de analisis econdmico y competitivo territorial, con capas

georreferenciadas para gestionar |as caracteristicas de cada region.

o  Contratacion de servicio de 75 cuentas de correo empresarial Google Workspace.
Se brindd asesoria profesional en la ejecucién de analisis semanales del 01 al 15 del mes de junio de
2025 a los equipos afiadidos a la consola de administracion del antivirus corporativo del Programa
Nacional de Competitividad.
Se brindd asesoria profesional en abordar las necesidades relacion software de oficina
y resolucién de problemas como recuperacion de documentes” no guardados y cietge inesperado de
programas en las siguientes herramientas para la gestion de jfformacion: Microsoft Offica, Google Suite y
Adobe Acrobat, durante el mes de junio de 2025.

e  Se brindd asesorfa profesional en el manejo del softwarg’ de impr s akrendadas para l§ modificacidn
de los contadores de impresién del mes de junio 2025. /E‘SQLK
L
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029
Viceministerio de Inversién y Competencia

Nombre completo del contratista MOISES SALVADOR YAX ORDONEZ
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 108 / Programa Nacional de Competitividad
Contrato por Servicios Técnicos x | Profesionales
Fecha
Finalizacién 30, JUNIO, 2025 Namero de Contrato | PNC-108-033-029-2025
Contrato
:&?5232&?; Del: 01/04/2025 al: 30/06/2025

Detalle de actividades més relevantes realizadas por Mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: ABRIL, MAYO Y JUNIO 2025.

ABRIL 2025

Se asesord profesionalmente en el seguimiento al cumplimiento del documento de criterios de medicién, seleccion de
indicadores de calidad de software y herramientas de auditoria informética para la calificacion y mejora continua en la
digitalizacién de las plataformas del Ministerio de Economia.

Se asesoré profesionalmente en la actualizacion de archivos, informacion, nombres y logos en apartados solicitados
por el drea de Comunicacién en la pagina web oficial del Programa Nacional de Competitividad.

Se asesoré profesionalmente en la actualizacién de informacion publica de oficio correspondiente al mes de febrero
de 2025.

Se asesord profesionalmente en la generacién de reportes de los eventos emitidos en el mes de febrero de 2025 por
el sistema de reconocimiento biométrico.

Se asesoré profesionalmente en la configuracion de distribucion del enlace simétrico de internet a través de routers,
switches de red, firewall y puntos de acceso.

Se asesord profesionalmente en la configuracién del sistema redundante del enlace simétrico de internet.

Se asesoré profesionalmente en la configuracién del conmutador de sefiales andlogas hacia la central telefénica digital.
Se asesord profesionalmente en la configuracion del troncal digital y las extensiones de teléfonos IP.

Se asesord profesionalmente en la configuracién del sistema de circuito cerrado de television a través de la red local.
Se asesord profesionalmente en la reconfiguracién del servidor de dominio para manejo de equipos a través de
directorio activo.

Se asesoro profesionalmente en la ejecucién de anélisis semanales del mes de marzo de 2025 a los equipos afiadidos a
la consola de administracion del antivirus corporativo del Programa Nacional de Competitividad.

Se asesord profesionalmente en la configuracién de periféricos como ratones, teclados y audifonos en las estaciones
de trabajo del Programa Nacional de Competitividad en el mes de marzo de 2025.

Se asesoro profesionalmente en la verificacion del funcionamiento y configuracién de equipos de impresion propios y
arrendados para imprimir, copiar y escanear desde las estaciones de trabajo del Programa Nacional de Competitividad.
Se asesor6 profesionalmente en abordar las necesidades relacionadas con el uso de software de oficina, resolucion de
problemas y capacitacién en el uso de las siguientes herramientas para la gestién de informacién: Microsoft Office,
Google Suite y Adobe Acrobat, durante el mes de marzo de 2025.

Se asesoré profesionalmente en la elaboracién de especificaciones técnicas, emisién de notas técnicas y adicion de
recomendaciones de la Direccién de Tecnologias de la Informacién en las especificaciones técnicas correspondientes
a los siguientes procesos:

o Adguisicién de una (1) computadora portatil con sistema operativo macQOS;

o Adquisicién de ocho (8) computadoras portatiles con sistema operativo Windows;

o Adguisicidn de servicio de enlace simétrico de internet de 200 Mbps;
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o Adquisicién de trece (13) teclados inaldmbricos.

e Seasesord profesionalmente en la generacion y/o modificacidon de documentos, impresiones, ingreso de informacion,
apoyo en equipos de videoconferencia y televisores.

e Se asesord profesionalmente en el manejo del software de impresoras arrendadas para la modificacion de los
contadores de impresion del mes de marzo 2025.

MAYO 2025

e Se brindé asesoria profesional en la verificacion de documentacion informatica para el diagnostico y mejora continua
en los flujos de los trdmites del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, Ministerio de Salud Publica y Asistencia
Social y Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentos.

e Se brindo asesorfa profesional en la verificacion de flujos de tramites, tecnologfas, idoneidad funcional, fiabilidad,
compatibilidad, interoperabilidad y eficiencia en el sistema SAGA del Ministerio de Agricultura, Ganaderfa y Alimentos.

e Se brindo asesoria profesional en la verificacion de flujos de tramites, tecnologfas, idoneidad funcional, fiabilidad,
compatibilidad, interoperabilidad y eficiencia en el sistema web local del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

e Se brind6 asesoria profesional en la verificacién de flujos de tramites, tecnologias, idoneidad funcional, fiabilidad,
compatibilidad, interoperabilidad y eficiencia en el sistema SIGIE, SISAR, VISAR e INSUMOSA del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentos.

e Se brindd asesoria profesional en la creacién y mantenimiento del tablero informativo en Google Sheets de diagnéstico
de tramites de los Ministerios de Salud Pdblica y Asistencia Social, Ambiente y Recursos Naturales y Agricultura,
Ganaderfa y Alimentos, presupuesto del proyecto y reuniones sostenidas con distintos actores del sector privado y
publico.

e Se brindé asesoria profesional en sostener reuniones con personal del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales
para verificar y mejorar sus especificaciones técnicas y términos de referencia para el desarrollo del nuevo Sistema Agil
de Gestidn Ambiental -SAGA-.

e Se brindé asesoria profesional en la creacién de especificaciones técnicas para cuota de participacién del Programa
Nacional de Competitividad en el evento Telecom Connect Summit 2025.

e Se brindd asesorfa profesional en la creacién de especificaciones técnicas para la contratacién de servicio de alquiler,
montaje y desmontaje de un stand institucional en el evento “Telecom Connect Summit 2025”, organizado por la
Camara de Industria de Guatemala.

e  Sebrindé asesorfa profesional en sostener reuniones con el personal del Ministerio de Salud Pablica y Asistencia Social
para validar y comprender tramites priorizados que serdan utilizados como proceso piloto de digitalizacion.

e Sebrindd asesoria profesional en sostener reuniones con proveedores de servicios tecnoldgicos, orientadas a la prueba
de una demo de software de gestién de procesos de negocios para el proyecto de digitalizacion de tramites en los
Ministerios de Salud Publica y Asistencia Social, Ambiente y Recursos Naturales y Agricultura, Ganaderfa y Alimentos.

e Se brindé asesoria profesional en la actualizacién de informacién publica de oficio correspondiente al mes de abril de
2025.

e Se brindd asesoria profesional en la reconfiguracion de distribucion del enlace simétrico de internet sepando la
conexion de los puntos de acceso (192.168.1.1) con la conexidn de la red interna {10.10.0.1).

e Se brindo asesoria profesinoal en la elaboracién de especificaciones técnicas, emision de notas técnicas y adicién de
recomendaciones de la Direccidn de Tecnologias de la Informacion en las especificaciones técnicas recomendadas a
los siguientes procesos:

o  Firma electrénica avanzada para la Directora Ejecutiva;
o Licenciamiento de uso de software para la elaboracion de diagramas de flujo, mapas de proceso y esquemas
organizacionales;
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o  Adquisicién de licenciamiento de software para disefio de interfaces gréficas, prototipado y experiencia de usuario
para uso del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindé asesoria profesional en la ejecucién de analisis semanales del mes de mayo de 2025 a los equipos afiadidos
a la consola de administracion del antivirus corporativo del Programa Nacional de Competitividad.

e  Se brind6 asesorfa profesional en la configuracién de periféricos como ratones, teclados y audifonos en las estaciones
de trabajo de nuevos contratistas del Programa Nacional de Competitividad en el mes de mayo de 2025.

e Se brindé asesoria profesional en abordar las necesidades relacionadas con el uso de software de oficina y resolucion
de problemas como recuperacién de documentos no guardados y cierre inesperado de programas en las siguientes
herramientas para la gestién de informacién: Microsoft Office, Google Suite y Adobe Acrobat, durante el mes de mayo
de 2025.

e Se brindd asesoria profesional en el manejo del software de impresoras arrendadas para la modificacion de los
contadores de impresion del mes de mayo 2025.

JUNIO 2025

e Sebrindé asesoria profesional en el desarrollo del plan piloto para la implementacién del primer tramite del proceso de
Registro Sanitario en el software de gestion de procesos de negocio Laserfiche, que incluye:
o Segmentacidn de grupos, usuarios, roles y permisos;
o Segmentacién de proyectos en rama desarrollo, aseguramiento de calidad y produccion.
o Creacion y publicacién del formulario para el seguimiento de trdmite en base a nimero de solicitud.
o Creacién y publicacién de aplicacidn de conexion para integrar interfaces de programacion.
e Se brindd asesoria profesional en la creacién de especificaciones técnicas para la estrategia de compra del plan piloto,
gue incluye:
o Adquisicién de derecho de uso de licencia de software para la gestion de procesos de negocio.
o Adquisicién de derecho de uso de licencia para ambiente de Desarrollo y Q&A para integracion con software
para la gestion de procesos de negocio.
o Adquisicion de derecho de uso de licencia para Frontend para integracién con software para la gestion de
procesos de negocio.

e Se brindé asesoria profesional en la elaboracién de especificaciones técnicas, emision de notas técnicas y adicion de
recomendaciones de la Direccidn de Tecnologias de la Informacion en las especificaciones técnicas recomendadas a los
siguientes procesos:

o Adquisicion de una plataforma de andlisis econémico y competitivo territorial, con capas georreferenciadas
para gestionar las caracteristicas de cada region.
o Contratacion de servicio de 75 cuentas de correo empresarial Google Workspace.

e Se brindé asesorfa profesional en la ejecucién de andlisis semanales det 01 al 15 del mes de junio de 2025 a los equipos
afiadidos a la consola de administracién del antivirus corporativo del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindé asesoria profesional en abordar las necesidades relacionadas co so de software de oficina y resolucién
de problemas como recuperacién de documentos no guardados de programas en las siguientes
herramientas para la gestién de informacién: Microsoft Office, @6ogle Suite y Adobe Acrgbat, durante el mes de junio
de 2025.

e Se brindd asesoria profesional en el manejo del softwafe de impres:xas arrendadas para la modificacion de los

contadores de impresidn del mes de junio 2025. N
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista CINDY STEPHANY QUEZADA VELASQUEZ
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mefni’;::’edel JUNIO DE 2025 NUmero de Contrato PNC-108-034-029-2025
Periodo de actividades del: 01/06/2025 ak 30/06/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria profesional el disefio, desarrollo y ejecucién de programas, planes, proyectos y actividades

dirigidas a mejorar el entorno productivo y las condiciones para hacer negocios en el pais, asi como la
sistematizacion, generacion, revision de informacién para el reporte de actividades e informes de avances
de los temas vinculados con los procesos de simplificacién de tramites, fortalecimiento al clima de negocios

y portales institucionales.

¢ Se brindé asesoria profesional en el seguimiento a los avances de las actividades asignadas durante el mes
de junio, a los asesores del area de simplificacién del proyecto de transformacién digital. Las acciones

realizadas son:

Revisidn del llenado de la matriz de diagndstico y normativa legal de las entidades: Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacidn, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, Ministerio de
Salud Pudblica y Asistencia Social.

Revisién y actualizaciéon de los procesos prioritarios de las entidades: Ministerio de Agricultura,
Ganaderfa y Alimentacidn, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, Ministerio de Salud Pudblica
y Asistencia Social.

Seguimiento en la participacién de reuniones vinculadas a la simplificacién de trdmites
administrativos.

Recopilacion de datos de contactos de los ingenieros de las entidades: Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, Ministerio de Salud Pdblica
y Asistencia Social, para la participacién en la presentacion del modulo del proceso de “Registro
sanitario de productos farmacéuticos”.

e Se brindd asesoria profesional en la recopilacién de informes realizados por los asesores del area de
simplificacién para la presentacién de metas de cumplimiento del mes de junio del Plan Operativo Anual.

e Se brindé asesoria profesional en la revision de los avances y reportes semanales de las dependencias del
Ministerio de Economia, respecto a los acuerdos gubernativos que estdn en proceso de aprobacién,
correspondientes al mes de junio.

e Se brindé asesoria profesional en la revisién de informes mensuales de actividades de los asesores del area
de simplificacion del Programa Nacional de Competitividad, correspondientes al mes de junio.




e Se brindé asesoria profesional en continuar con las entrevistas a los profesionales aspirantes a conformar el
area de simplificacién para conocer sus habilidades, aptitudes y conocimiento sobre las acciones gue se
realizan en el Programa Nacional de Competitividad y el drea a integrar, para su contratacion.

e Se brindé asesoria profesional en realizar induccién a los asesores nuevos que se incorporaron al drea de
simplificacién para informar sobre las acciones especificas que se realizan en el proyecto de transformacion
digital y asighacion de entidades y procesos que tendrdn a su cargo para el seguimiento.

e Se brindé asesoria profesional en la elaboracién de términos de referencia y justificacidon para la
recontratacién de profesionales que integran el area de simplificacién para el cumplimiento de los proyectos
y actividades planificadas.

b) Brindar asesoria profesional en acciones que impulsen y promuevan la mejora regulatoria en Guatemala,
asi como el andlisis, revisién, mejora y/o elaboracién de propuestas o reformas a normativas relacionadas
con el fortalecimiento del clima de negocios, la simplificacion, digitalizacién y agilizacién de tramites
administrativos.

s Se brindd asesoria profesional en seguimiento al llenado de la matriz de normativa legal que permite
identificar que los tramites administrativos gue se realizan cuenten con su normativa respectiva, de las
entidades: Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacidn, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales,
Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

¢ Se brindd asesoria profesional en la revisidon de la propuesta del "convenio interinstitucional de cooperacion
para la transformacién digital del estado, la simplificacién de tramites y la interconectividad de servicios
publicos” que tiene como objetivo establecer un marco de cooperacion interinstitucional entre los
ministerios para coordinar y ejecutar acciones orientadas a la transformacién digital del Estado de
Guatemala, mediante la simplificacién de tramites administrativos, la interoperabilidad institucional, la
estandarizacién de procesos y el fortalecimiento de los servicios plblicos digitales.

e Se brindé apoyo profesional en la revision de la Politica Nacional de Prevencién y Combate de la
Defraudacion y el Contrabando Aduanero 2018-2028, derivado de la solicitud realizada por el asesor del
Viceministerio de Inversion y Competencia.

c) Brindar asesoria profesional en la participacién y seguimiento en mesas de trabajo interinstitucionales para
dar seguimiento a las propuestas de simplificacion de tramites y procedimientos administrativos asi como
aquellos temas que fortalezcan y mejoren el clima de negocios.

e Sebrindd asesoria profesional en la participacidén de la mesa técnica del Comité Nacional de Facilitacién del
Comercio. En dicha mesa se comentaron los avances en los procesos de transformacion digital que se estan
trabajando en Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales, Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

e Se brindd asesoria profesional en el seguimiento a la participacién de las mesas de trabajo en las que
participan los asesores de simplificacién, para identificar si existen acuerdos y/o compromisos que se deben
cumplir por parte del Programa Nacional de Competitividad.




¢ Se brindé asesoria profesional en la participacién de reuniones de trabajo de la Comisién Nacicnal contra la
Corrupcién, para analizar los procesos y plazos de cumplimiento de requisitos de inscripcidn de empresas
nacionales y extranjeras en las diferentes entidades del gobierno, con el objetivo de identificar oportunidades
de mejora.

e Se brindé asesoria profesional en reuniones sostenidas con el Registro General de Adquisiciones de! Estado
para conocer |os requisitos de los en las inscripciones y precalificaciones de las sociedades nacionales y
extranjeras.

* Se brindé asesoria profesional realizando el primer acercamiento con asesores de la Superintendencia de
Administracion Tributaria, con el objetivo de obtener una reunién y poder identificar la forma en que se
puede realizar un intercambio de informacién con los Ministerios de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién,
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

d) Brindar asesoria profesional en el seguimiento, implementacién y cumplimiento de la simplificacién de
tramites administrativos en instituciones y dependencias publicas en cumplimiento a la Ley para la
Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Numero 5-2021, del Congreso de la
Republica de Guatemala, principalmente a las dependencias del Ministerio de Economia, cuando asi lo
requieran,

e Se brindo asesoria profesional en la participacién de reuniones con los delegados del Ministerio de Salud
PUblica y Asistencia Social, para realizar el analisis del proyecto de acuerdo gubernativo y la asignacion de
los tramites que se realizan en el Laboratorio Nacional, con el objetivo de emitir la constancia de
cumplimiento a la simplificacién de los tramites correspondientes.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029
Viceministerio de Inversion y Competencia

Nombre completo del contratista

Cindy Stephany Quezada Velasquez

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 108/ Programa Nacional de Competitividad

Contrato por Servicios

D Técnicos Profesiunales

Fecha
Finalizacién 30/06/2025 Nimero de Contrato PNC-108-034-029-2024
Contrato
Periodo de
actividades Del: 01/04/2025 al: 30/06/2025

Detalle de actividades mas relevantes realizadas por Mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: ABRIL, MAYO y JUNIO

ABRIL

Se brindé asesorfa profesional en el seguimiento a los avances de las actividades asignadas durante el mes
de abril, a los asesores del &rea de simplificacién. Las acciones realizadas son:

Se resolvieron dudas respecto a las revisiones de los planes de simplificacién y elaboracion
de fichas de simplificacion.

Se distribuyeron a los asesores, las dependencias que deben brindar apoyo en
simplificacién para el seguimiento, especificamente los Ministerios del Organismo
Ejecutivo.

Se revisaron los avances de en la recopilacién y actualizacién de informacidn de los trémites
publicados en el portal web Asisehace.gt.

Se asignaron a los asesores del drea de simplificacién los eventos que se deben realizar
durante el afo 2025, para iniciar con la planificacién y calendarizacién de estos.

Se dio seguimiento a los avances de los distintos requerimientos realizados a los asesores
del 4rea de simplificacién, en cumplimiento a las instrucciones de la Direccién Ejecutiva y
Viceministerio de Inversién y Competencia.

Se brindé asesoria profesional en la recopilacién de documentos o informes realizados por los asesores del
area de simplificacién y digitalizacién, para la presentacién de metas de cumplimiento del mes de abril del
Plan Operativo Anual.

Se brindé asesoria profesional en la planificacién de actividades del mes de abril de conformidad con el
Plan Anual de Comprasy el Plan Operativo Anual y se informé a los asesores del drea de simplificacion para
el cumplimiento del mismo.
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Se brindé asesorfa profesional en la revision de informes mensuales de los asesores del area de
simplificacién sobre las actualizaciones realizadas en los trdmites del portal web Asisehace.gt,
correspondientes al mes de abril.

Se brindd asesoria profesional en la revisién de los avances y reportes semanales de las dependencias del
Ministerio de Economia, respecto a los acuerdos gubernativos que estdn en proceso de aprobacion,
correspondientes al mes de abril.

Se brindé asesoria profesional en la revisién de informes mensuales de actividades de los asesores del area
de simplificacién del Programa Nacional de Competitividad, correspondientes al mes de abril.

Se brindé asesoria profesional en la revision de las propuestas de simplificacién de los tramites
administrativos de las dependencias a cargo del Ministerio de Economia, realizadas por los asesores del
area de simplificacién, correspondientes al mes de abril.

Se brindé asesoria profesional en la participacién de reuniones semanales sostenidas con asesores del area
de simplificacién para dar seguimientc a los avances en las actividades asignadas y programadas durante
el mes de abiril.

Se brindé asesorfa profesional en reunién sostenida con la Viceministra de Inversién y Competencia y la
Directora Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad para conocer las nuevas directrices respecto
a las actividades que debe realizar y enfocarse el drea de simplificacion.

Se brindé asesoria profesional en reunién sostenida con Direccién Ejecutiva para presentar los proyectos
gue se tienen planificados para realizar en el drea de simplificacién para el afio 2025. Se presentaron
también las necesidades del drea y los temas urgentes para recibir aprobacion de los mismos.

Se brindé asesoria profesional en la elaboracién de la nueva planificacién de los proyectos y actividades a
desarrollar durante el afio 2025 por el drea de simplificacion, de conformidad con las instrucciones recibidas
por las autoridades. Asimismo, se realizé la distribucién a cada uno de los asesores de los proyectos y
actividades a realizar, conforme al conocimiento y experiencia de cada uno.

Se brindé asesoria profesional en la recopilacién de insumos y elaboracién de presentacién en la cual se
detallé el objetivo del drea de simplificacidn, los integrantes, los proyectos asignados a cada asesor, las
necesidades y retos para el cumplimiento de los proyectos, y los temas urgentes que debian conocer las
autoridades para tomar decisiones al respecto.

Se brindé asesorfa profesional en la solicitud al asesor Christian Morales, de la elaboracién del perfil de los
eventos "martes de simplificacién”, el perfil debia contener como minimo la planificacién, desarrollo del
contenido, expositores propuestos, plblico objetivo y listado de participantes a invitar, para presentar dicha
informacidn a las autoridades y recibir aprobacién del proyecto para poder continuar con el mismo.
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Se brindé asesoria profesional en conjunto con los asesores Jennifer Pineda, Estefani Martinez y Verénica
Osorio, en el seguimiento a la planificacion, organizacidn y calendarizacién de los eventos presenciales que
se realizardn durante el afic 2025, para establecer el desarrollo del contenido, expositores propuestos,
pUblico objetivo y listado de participantes a invitar, para presentar dicha informacién a las autoridades y
recibir aprobacién del proyecto para poder continuar con el mismo.

Se brindé asesoria profesional en la elaboracién de los términos de referencia para la contratacidn de los
profesionales, técnicos y un analista y evaluador, que integrardn el area de simplificacién para el
cumplimiento de los proyectos y actividades planificadas.

Se brindé asesoria profesional en las entrevistas a los profesionales aspirantes a conformar el drea de
simplificacién, para conocer sus habilidades, aptitudes y conocimiento sobre las acciones que se realizan en
el Programa Nacional de Competitividad, con el objetivo de su contratacién.

Se brindé asesoria profesional en el seguimiento a la solicitud de apoyo para la cooperacién técnica no
reembolsable del diagndstico para la implementacién de la Unidad de Mejora Regulatoria con el Banco
Interamericano de Desarrollo. Se dio seguimiento a la Direccién de Planificacién del Ministerio de
Economia e indicaron que trasladaron un oficio al Despacho Superior para firma y luego enviarse al
Ministerio de Finanzas, para validar la continuidad del apoyo de Banco Interamericano de Desarrollo con el

proyecto.

Se brindé asesorfa profesional en la revisién de los proyectos de acuerdos gubernativos de la Direccién de
Administracién de Comercio Exterior y el Registro Mercantil.

Se brindé asesoria profesional en la coordinacién para convocar a reunién a los delegados de simplificacion
del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, para revisar los tramites del plan de simplificaciény
realizar propuestas de simplificacion.

Se brindé asesoria profesional en la participacién de reuniones sostenidas durante el mes de abril con
asesores del drea de simplificacién para dar seguimiento a la implementacién de la metodologia de la
mejora continua de la simplificacién en los trémites en los registros y direcciones del Ministerio de
Economia, con el objeto de dar seguimiento al avance de los trdmites priorizados para realizar propuestas
de simplificacién.

Se brindé asesoria profesional en la participacién de reuniones sostenidas durante el mes de abril, con
asesores del area de simplificacion para dar seguimiento a la implementacién de ta mejora continua de la
simplificacién en los tramites en las dependencias del Organismo Ejecutivo que tiene a su cargo el
Ministerio de Economia.

Se brindé asesoria profesional en reuniones sostenidas con asesores del area de simpilificacion para realizar
propuesta de simpilificacién a los procesos de liquidacién del Programa Nacional de Competitividad.
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MAYO

Se brindé asesorfa profesional en la coordinacién para convocar al equipo de trabajo de la mesa técnica
“permisos no arancelarios" y poder establecer una fecha para sostener reunién y solventar dudas respecto a
la adicién de cédigos nacionales en el arancel integrado.

Se brindo asesoria profesional en la coordinacién para convocar a una reunién con representantes de la
Direccién de Administracion al Comercio Exterior, ProGuatemala y el Ministerio de Salud y Asistencia Social,
con el objeto de conocer los inconvenientes que han tenido algunas empresas en la obtencién de
renovacién de permisos y licencias que emite dicho Ministerio.

Se brindd asesoria profesional en la participacidn de la mesa del Comité Nacional de Facilitaciéon del
Comercio.

Se brindé asesoria profesional en la participaciéon en una reunién con los asesores del &rea de comunicacion
para trasladar informacién respecto a la necesidad de adquirir estands movibles para los eventos de
difusién y socializacién presenciales que realice el Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé asesorfa profesional en el seguimiento a los avances de las actividades asignadas durante el mes
de mayo, a los asesores del area de simplificacidn. Las acciones realizadas son:

a. Llenado de la matriz de diagndstico y normativa legal de las entidades: Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacién, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Social.

b. Seguimiento en la participacién de reuniones asignadas vinculadas a la simplificacién de tramites
administrativos.

c. Participacién en el estand del evento Telecom Connect Summit 2025.

d. Generacién de insumos solicitados por el equipo de comunicacién, respectc a los avances en
simplificacién de las entidades: Ministerio de Agricultura, Ganaderfa y Alimentacién, Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales, Ministerio de Salud Pdblica y Asistencia Social.

Se brindé asesoria profesional en la recopilacién de informes realizados por los asesores del area de
simplificacién y digitalizacién, para la presentaciéon de metas de cumplimiento del mes de mayo del Plan
Operativo Anual.

Se brindé asesoria profesional en la revisién de los avances y reportes semanales de las dependencias del
Ministerio de Economia, respecto a los acuerdos gubernativos que estdn en proceso de aprobacion,
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correspondientes al mes de mayo.

Se brindé asesoria profesional en la revision de informes mensuales de actividades de los asesores del area
de simplificacién del Programa Nacional de Competitividad, correspondientes al mes de mayo.

Se brindé asesoria profesional en las entrevistas a los profesionales aspirantes a conformar el area de
simplificacién, procesos y digitalizacién para conocer sus habilidades, aptitudes y conocimiento sobre las
acciones que se realizan en el Programa Nacional de Competitividad, con el objetivo de su contratacién.

Se brindé asesoria profesional en la elaboracion de términos de referencia para la contratacion de
profesionales que se integraron el area de simplificacién para el cumplimiento de los proyectos y
actividades planificadas.

Se brindé asesorfa profesional en la elaboracién de la matriz de normativa legal que permite identificar que
los trémites administrativos que se realizan en las dependencias cuenten con su normativa respectiva.
Asimismo, se revisé la informacion legal de los tramites identificada por los asesores de simplificacion.

Se brindé asesoria profesional en reunién sostenida con actores del sector privado interesados en proponer
mejoras al Reglamento de corredores inmobiliarios, que contine los requisitos y procedimientos para la
obtencién de licencia de corredor. Se tomo nota de las hecesidades identificadas y se acordd que se
realizarfa un analisis integral para mejorar la gestién de dicho tramite.

Se brindé asesorfa profesional en seguimiento a la solicitud realizada a la asesora Ana Lucia Ramirez para
realizar la identificacién de las mesas de trabajo en las que participan los asesores del Programa Nacional
de Competitividad.

Se brindé asesoria profesional en el seguimiento a las mesas de trabajo en las que participan los asesores
de simplificacién, para identificar si existen compromisos que debe cumplir el Programa Nacional de
Competitividad.

Se brindé asesorfa profesional en la coordinacién de reuniones con los delegados del Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Social, para realizar las siguientes actividades:

a. Levantamiento de informacién de los tramites para el llenado de la matriz de diagnéstico con las
distintas secciones del Departamento de Farmacéuticos y Afines.

b. Llenado de matriz de normativa legal.

c. Presentacién de la propuesta de simplificacion del trdmite “Registro Sanitario de Productos
Farmacéuticos”

Se brindé asesoria profesional en el seguimiento a las reuniones sostenidas por los asesores de
simplificacién para identificar el las acciones que se pueden implementar en las dependencias del
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JUNIO

Organisme Ejecutivo para mejorar los tramites administrativos que se realizan en plataformas electrénicas

Se brindd asesoria profesional en la participacion de la Capacitacién: Condcete para liderar y transformar tu

comunicacién.

Se brindé asesoria profesional en la coordinacién de la participacién del Programa Nacional de
Competitividad en el evento Telecom Connect Summit 2025, asi como la delegacién de los asesores para
cubrir el estand y brindar informacién del programa.

Se brindé asesoria profésional en la participacién de una reunién de trabajo con la Comisién de Economiay
Comercio Exterior del Congreso de la Republica de Guatemala, en acompafamiento de la Viceministra de
Asuntos Registrales del Ministerio de Economia.

Se brindé asesoria profesional en el seguimiento a los avances de las actividades asignadas durante el mes
de junio, a los asesores del &rea de simplificacién del proyecto de transformacién digital. Las acciones

realizadas son:

a. Revisién del llenado de la matriz de diagndstico y hormativa legal de las entidades: Ministerio de
Agricultura, Ganaderfa y Alimentacidn, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, Ministerio de

Salud Publica y Asistencia Social.

b. Revisidn y actualizacidn de los procesos prioritarios de las entidades: Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacidén, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Social.

c. Seguimiento en la participacién de reuniones vinculadas a la simplificacién de tramites
administrativos.

d. Recopilacién de datos de contactos de los ingenieros de las entidades: Ministerio de Agricultura,
Ganhaderfa y Alimentacién, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Social, para la participacién en la presentacién del médulo del proceso de
“Registro sanitario de productos farmacéuticos".

Se brindé asesorfa profesional en la recopilacién de informes realizados por los asesores del drea de
simplificacién para la presentacién de metas de cumplimiento del mes de junio del Plan Operativo Anual.

Se brindé asesocria profesional en la revision de los avances y reportes semanales de las dependencias del
Ministerio de Economia, respecto a los acuerdos gubernativos que estdn en proceso de aprobacién,
correspondientes al mes de junio.
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Se brindé asesoria profesional en la revisién de informes mensuales de actividades de los asesores del 4rea
de simplificacién del Programa Nacional de Competitividad, correspondientes al mes de junio.

Se brindé asesoria profesional en continuar con las entrevistas a los profesionales aspirantes a conformar el
area de simplificacién para conocer sus habilidades, aptitudes y conocimiento sobre las acciones que se
realizan en el Programa Nacional de Competitividad y el drea a integrar, para su contratacién.

Se brindé asesoria profesional en realizar induccién a los asesores nuevos que se incorporaron al drea de
simplificacién para informar sobre las acciones especificas que se realizan en el proyecto de transformacién
digital y asignacion de entidades y procesos que tendran a su cargo para el seguimiento.

Se brindé asesoria profesional en la elaboracién de términos de referencia y justificacién para la
recontratacién de profesionales que integran el drea de simplificacién para el cumplimiento de los
proyectos y actividades planificadas.

Se brindé asesoria profesional en seguimiento al llenado de la matriz de normativa legal que permite
identificar que los tramites administrativos que se realizan cuenten con su normativa respectiva, de las
entidades: Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales, Ministeric de Salud Publica y Asistencia Social.

Se brindé asesoria profesional en la revisiéon de la propuesta del "convenio interinstitucional de cooperacion
para la transformacién digital del estado, la simplificacién de tramites y la interconectividad de servicios
publicos” que tiene como objetivo establecer un marco de cooperacién interinstitucional entre los
ministerios para coordinar y ejecutar acciones orientadas a la transformacién digital del Estado de
Guatemala, mediante la simplificacién de trémites administrativos, la interoperabilidad institucional, la
estandarizaciéon de procesos y el fortalecimiento de los servicios publicos digitales.

Se brindé apoyo profesional en la revisién de la Politica Nacional de Prevencién y Combate de la
Defraudacién y el Contrabando Aduanero 2018-2028, derivado de la solicitud realizada por el asesor del
Viceministerio de Inversién y Competencia.

Se brindé asesoria profesional en la participacion de la mesa técnica del Comité Nacional de Facilitacion del
Comercio. En dicha mesa se comentaron los avances en los procesos de transformacién digital que se
estan trabajando en Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales, Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

Se brindd asesoria profesional en el seguimiento a la participaciéon de las mesas de trabajo en las que
participan los asesores de simplificacidn, para identificar si existen acuerdos y/o compromisos que se deben
cumplir por parte del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé asesoria profesional en |la participacién de reuniones de trabajo de la Comisién Nacional contra la
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Corrupcién, para analizar los procesos y plazos de cumplimiento de requisitos de inscripciéon de empresas
nacionales y extranjeras en las diferentes entidades del gobierno, con el objetivo de identificar
oportunidades de mejora.

e Se brindé asesoria profesional en reuniones sostenidas con el Registro General de Adquisiciones del Estado
para conhocer los requisitos de los en las inscripciones y precalificaciones de las sociedades nacionales y
extranjeras.

¢ Se brindd asesoria profesional realizando el primer acercamiento con asesores de la Superintendencia de
Administracién Tributaria, con el objetivo de obtener una reunién y poder identificar la forma en que se
puede realizar un intercambio de informacién con los Ministerios de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién,
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

s Se brindé asesoria profesional en la participacién de reuniones con los delegados del Ministerio de Salud
Plblica y Asistencia Social, para realizar el analisis del proyecto de acuerdo gubernativo y la asignacién de
los tramites que se realizan en el Laboratorio Nacional, con el objetivo de emitir la constancia de
cumplimiento a la simplificacion de los tramites correspondientes.

Firmado
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N foll#  STEPHANY
eanetiiue QUEZADA
VELASQUEZ /
Num:32309

CINDY STEPHANY QUEZADA VELASQUEZ

Vo. Bo.
Firma y sello de Autoridad Superior

Licda. Vivian Marycruz Villegas Rivas
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PROFESIONALES
Nombre completo del contratista JOSEPH DAVID MOLINA ORTIZ
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
s e okl JUNIO 2025 Ntimero de Contrato PNC-108-035-029-2025
Informe
Periodo de
actividades del: 01/06/2025 al: 30/06/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria profesional en el Desarrollo del Talento Empresarial vinculado a la industria de turismo

sostenible e industrias conexas

Se brindé asesorfa profesional en la participacion del taller virtual organizado por INGUAT y los
representantes de la misién técnica de ONU Turismo para la actualizacién del Plan Maestro de Turismo
Sostenible del INGUAT. El objetivo de la reunién fue identificar las acciones que esta realizando el
Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia, para el fortalecimiento del sector
turistico en Guatemala.

Se brindé asesoria profesional en las reuniones para la elaboracion del Mapa de Competitividad de
Guatemala, donde se evaluaron y depuraron las variables de turismo, considerando su impacto en
proyectos de inversién y en la estrategia de desarrollo econdmico regional, y se elaboré una
presentacion con los resultados obtenidos.

Se brindé asesoria profesional en la participacién en la mesa técnica de mercadeo de turismo del
INGUAT, en donde asistieron representantes de las instituciones publicas y privadas, asi como otros
actores estratégicos del sector de turismo en Guatemala, la reunién se lievé a cabo en las instalaciones
del INGUAT el 02 de septiembre del 2025. El objetivo de la reunién fue dar a conocer los resultados de
las estrategias de mercadeo llevadas a cabo por el INGUAT para la promocién del turismo en Guatemala,

asi como las préximas acciones que la institucién llevara a cabo en el resto del 2025.

b) Brindar asesoria profesional en el desarrollo e implementacion de estrategias para la capacitacion, retencién

y desarrollo del talento empresarial de diferentes sectores y regiones priorizadas del pafs;

Se brindé asesoria profesional en la participacion de la reunién técnica con los representantes de la
mesa de capital humano de la organizacién "Guatemala No Se Detiene”, la reunién se llevd a cabo en
las oficinas del Programa Nacional de Competitividad. E! objetivo de la reunion fue presentar las
acciones y resultados que ha logrado la mesa de capital humano y establecer las acciones y apoyos que
el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia podria apoyar para fortalecer este

eje estratégico en Guatemala.




c) Brindar asesoria profesional en la coordinacién de programas de formacion y actualizacion alineados con las

necesidades del mercado laboral y el desarrollo econémico;

Se brindé asesoria profesional para la elaboracion del informe de liquidacidn para la compra de alimentos
(desayunos), correspondiente a la capacitacién denominada “Economia Circular en el Sector Quimico”,
organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economfa, realizado el 9 de
mayo de 2025.

Se brindd asesoria profesional para la elaboracion del informe de liquidacién del salén, mobiliario, equipo
audiovisual y alimentacién, correspondiente a la capacitacién denominada “Normativa Ambiental
Vigente en Guatemala”, organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de
Economia, realizada el 16 de mayo de 2025.

Se brindé asesorfa profesional para la elaboracion del informe de liquidacién del salén, mobiliario, equipo
audiovisual y alimentacién, correspondiente a la capacitacién denominada “Legislacién Vigente del
Sector Quimico”, organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia,
realizada el 23 de mayo de 2025.

Se brindé asesorfa profesional para la elaboracion del informe de liquidacion del salén, mobiliario, equipo
audiovisual y alimentacién, correspondiente a la capacitacion denominada “Gestion de Residuos
Peligrosos y Licencias Ambientales”, organizado por el Programa Nacional de Competitividad del

Ministerio de Economfa, realizada el 30 de mayo de 2025.

d) Brindar asesorfa profesional en el establecimiento y fortalecimiento de relaciones con instituciones

gubernamentales, sector privado, academia y organismos internacionales

Se brindé asesoria profesional para la elaboracidn de propuestas de proyectos de cooperacion, siguiendo
el formato del Fondo de Financiamiento Climdatico administrado por el Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales. Cada proyecto se estructuréd en siete secciones: Descripcion del proyecto; Potencial de
impacto; Cambio de paradigma; Potencial de desarrollo sostenible; Necesidades del receptor;
Apropiacién nacional y eficiencia y efectividad. A continuacidn, se presentan los proyectos desarrollados :
o Programa Integrado de Sostenibilidad Territorial y Seguridad Alimentaria: Esta iniciativa tiene
como objetivo fortalecer el desarrollo econdmico de las comunidades rurales mediante la
adopcidn de sistemas agroforestales productivos, la conservacién y recuperacion de suelos y
recursos hidricos a través de practicas sostenibles y la mitigacidon del cambio climatico.
o Ruta verde de turismo sostenible: Fortalecer la ruta turistica impulsando el turismo sostenible,
estableciendo un modelo de desarrollo econdmico comunitario, a través de capacitaciones,
intercambio cultural y alianzas publico-privadas. En los departamentos de lzabal, Peten,

Retalhuleu y Escuintla.




o Proyecto nacional de financiamiento verde: Movilizar recursos financieros hacia proyectos
sostenibles liderados por MIPYMES y comunidades locales de Guatemala, mediante
instrumentos financieros innovadores y accesibles que contribuyan a la mitigacion y adaptacion
al cambio climatico.

o Comercializacién Transparente de Bonos de Carbono: El proyecto propone un modelo innovador
de restauracién ambiental como motor de desarrollo econdmico para comunidades,
cooperativas y MIPYMES rurales, a través de la certificacion colectiva de parcelas para la
comercializacién de bonos de carbono.

e) Brindar asesoria profesional en el seguimiento y coordinacién de equipos de trabajo internos y externos para
la implementacion de iniciativas de capital humano
e Se brindé asesoria profesional en las reuniones para la elaboracién del Mapa de Competitividad de
Guatemala, donde se evaluaron y depuraron las variables de inclusion financiera, considerando su
impacto en proyectos de inversidn y en la estrategia de desarrollo econémico regional, y se elaboré una
presentacién con los resultados obtenidos.
f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del rea para la cual presta sus servicios.
e Se brindé asesoria profesional en la revisién de la dltima versién de la informacién proporcionada por
PRONACOM para el informe de gobierno 2025 para el Cuarto Examen de Politicas Comerciales de
Guatemala, solicitado por la Direccién de Administracién del Comercio Exterior del Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior.
¢ Se brindé asesoria profesional en la elaboracién del informe sobre la generacién de informacion
relevante de apoyo a regiones, actores y sectores productivos para el Plan Operativo Anual (POA), para
la Recopilacién de informacién para informe de Gobierno de Guatemala 2025 para la Secretaria de la
Organizacidn Mundial del Comercio (OMC) del Cuarto Examen de Politicas Comerciales de Guatemala de
la OMC.
e Se brindé asesorfa profesional en la elaboraciéon del informe sobre la generacién de informacidn
relevante de apoyo a reglones, actores y sectores productivos para el Plan Operatlvo Anual {POA), para
las fichas de Impacto de los aranceles en los sectores productivos de café, textiles, bananero y automotriz

en Guatemala.
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Detalle de actividades mas relevantes realizadas por Mes

Abril de 2025:

Se brindé asesoria profesional en la elaboracion del perfil y la metodologfa para la recopilacién de informacion
que identifique las principales necesidades y brechas de la region de El Pareddn, Sipacate, en el departamento de
Escuintla, en el marco del evento "Fortalecimiento de El Pareddn, Escuintla". El proyecto tiene como objetivo impulsar el
desarrollo del sector empresarial através del fortalecimiento del capital humano, la promocidn de inversiones productivas
y el fomento de la inclusién financiera.

Se brindé asesoria profesional en la elaboracién del One Pager, para el evento de "Fortalecimiento del Paredon,
Escuintla". El proyecto busca fortalecer al sector empresarial en temas de: Capital humano, Inversiones productivas e
inclusidn financiera.

Se brindé asesoria profesional en un acercamiento con actores estratégicos del sector de turismo, como el
Instituto Guatemalteco de Turismo - INGUAT y la Cdmara de Turismo de Guatemala para el fortalecimiento del evento
que se llevaria a cabo en la regidn del Pareddn, Sipacate.

Se brindé asesoria profesional en la recopilacion de informacién y elaboracién de la presentacidn de las acciones
incluidas en el eje de Talento Empresarial, las brechas laborales identificadas en Guatemala, y las acciones para fortalecer
el sector a través de la Inversiéon y la mejora de la Competitividad en Guatemala, dentro de las entidades que participaron

en la reunién se encuentran: la Cdmara de Comercio Guatemalteco-Americana - AMCHAM, el Ministerio de Trabajo v

Previsidn Social — MINTRAB y Guatemala No Se Detiene.
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Se brindé asesoria profesional en la reunién de acercamiento de la direccién ejecutiva del Programa Nacional de
Competitividad, para presentar las acciones incluidas en los distintos ejes estratégicos del plan estratégico de PRONACOM
2025, con los representantes del proyecto Guatemala No Se Detiene.

Se brindé asesoria profesional para establecer una vinculacién entre los representantes de laempresa COGRANSA
y asesores del congreso con los representantes de Ferrocarriles de Guatemala — FEGUA.

Se brindé asesoria profesional para establecer una vinculacién entre los representantes de la empresa de
consultorias HMS INTELLIGENCE, con el objetivo de obtener retroalimentacion sobre las éreas y proyectos que
actualmente estan trabajando para el fortalecimiento del eje de Talento Empresarial.

Se brindd asesoria profesional en la participacion del taller con referentes nacionales del sector turistico para la
induccién a la metodologia y analisis situacional para la actualizacién del Plan Maestro de Turismo Sostenible del INGUAT
y ONU Turismo. Con el objetivo de disefiar e implementar estrategias y acciones enfocadas en el fortalecimiento del
sector, abordando temas como: Acciones para la mejora de la competitividad, desarrollo de proyectos estratégicos
actuales y proyectados, capital humano y emprendimiento. Asimismo, se contemplé la identificacion de brechas,
oportunidades vy la definicién de indicadores para su medicidén y monitoreo.

Se brindé asesoria profesional en la elaboracién y presentacién de la informacidn solicitada por PRONACOM para
el Cuarto Examen de Politicas Comerciales ante la OMC, solicitado por la Direccion de Administracion del Comercio
Exterior a través del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior. En la informacion presentada, se destacaron los
avances desde el dltimo examen realizado en 2016, especificamente en los 4mbitos de simplificacién vy digitalizacién del
Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia.

Se brindé asesoria profesional al Programa Nacional de Competitividad en reuniones con su Direccién Ejecutiva,
donde se presentaron y se abordaron aspectos clave para la planificacidn estratégica del afio 2025. En este contexto, se
discutieron los nuevos lineamientos institucionales y se formularon recomendaciones especificas en el drea de Talento
Empresarial, contribuyendo al fortalecimiento de las acciones previstas para el afio 2025.

o Se brindd asesoria profesional a la Direccién Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad, en la elaboracion
y formulacién de las acciones y estrategias que se llevarén a cabo en el eje de Talento Empresarial previstas para el afio
2025, asi mismo se realizé una presentacién a los directivos de la institucion.

Se brindé asesoria profesional en la elaboracién del informe para la generacién de informacién relevante de apoyo

a regiones, actores y sectores productivos. para el Plan Operativo Anual (POA), sobre el evento de Didlogo sobre Cero

Deforestacién y Trazabilidad Digital en Guatemala a través de la Sociedad Alemana de Cooperacion Internacional — GIZ.
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Se brindé asesoria profesional en la elaboracién del informe de acciones que fomenten la competitividad en
territorios que tengan mayor potencial para el desarroflo econdmico y el incremento de la productividad para el Plan
Operativo Anual (POA), para los talleres técnicos de la mesa de formulacién del Sistema Nacional de Formacién Laboral -
SINAFOL

Se brindé asesoria profesional en la elaboracién del informe de acciones que fomenten la competitividad en
territorios que tengan mayor potencial para el desarrollo econédmico y el incremento de la productividad para el Plan
Operativo Anual (POA), para el proyecto de "Ruta Verde Maya: Conectando Comunidades entre Guatemala y Belice".

Se brindé asesorfa profesional en la elaboracién del informe de eventos que apoyen la mejora de la competitividad
en Guatemala para el Plan Operativo Anual (POA), en el taller con referentes nacionales de induccién a la metodologia y
analisis situacional para la actualizacién del Plan Maestro de Turismo Sostenible del INGUAT y ONU Turismo.

Se brind6 asesoria profesional en la elaboracién del informe para la generacidn de informacidn relevante de apoyo
a regiones, actores y sectores productivos. para el Plan Operativo Anual (POA), para la recopilacién de informacion y
presentaciéon por parte del equipo de trabajo interinstitucional de PRONACOM para el Cuarto Examen de Politicas
Comerciales de Guatemala de la OMC.

Se brindé asesoria profesional en la presentacién de los servicios otorgados por las distintas direcciones del
Viceministerio de Inversién y Competencia del Ministerio de Economia, la presentacidn fue dirigida a representantes de
Pueblos indigenas y Ancestrales, asi como el equipo de asesores de la Subsecretaria de Didlogo de la Secretaria Privada
de Presidencia el 01 de abril de 2025.

Mayo de 2025:

Se brind6é asesoria profesional en la elaboracién del contexto, ta metodologia y los instrumentos para la
recoleccién de datos primarios, con el fin de identificar brechas y acciones de fortalecimiento en la regién de Escuintla,
especificamente en Sipacate y El Paredén. Se analizaron las principales cadenas de produccién agropecuaria, las
actividades econdmicas, los recursos laborales, el sector financiero y los atractivos turisticos locales, en el marco del
proyecto de "Fortalecimiento de El Pareddn, Escuintla”.

Se brindd asesorfa profesional en la recopilacidn de informacidn y en la identificacidn de variables clave del sector
turismo, con el objetivo de implementar un sistema de monitoreo basado en geo posicionamiento, en el marco del
proyecto Mapa de Competitividad de Guatemala y la Estrategia de Desarrollo Econdmico Territorial del Programa Nacional
de Competitividad. Para ello, se definieron variables fundamentales como el nlimero de atractivos turisticos por

municipio, la oferta de alojamiento, la demanda turistica y las estimaciones del ingreso de divisas por departamento
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derivadas de la actividad turistica. Estos indicadores estan orientados a fortalecer la competitividad del sector turistico en
las regiones priorizadas.

Se brindé asesoria profesional en la recopilaciéon de informacién y en la identificacién de variables clave de
competitividad en el sector financiero, con el objetivo de implementar un sistema de monitoreo basado en geo
posicionamiento, en el marco del proyecto Mapa de Competitividad de Guatemala y la Estrategia de Desarrollo Econémico
Territorial del Programa Nacional de Competitividad. Para ello, se definieron variables fundamentales como los puntos de
acceso a servicios financieros por departamento, indicadores de acceso a financiamiento, servicios financieros moviles,
impacto de las remesas en la region y destinos del crédito.

Se brindé asesoria profesional durante el evento Talento Empresarial, realizado el 9 de mayo de 2025 en las

instalaciones del Programa Nacional de Competitividad de Guatemala, en apoyo a los representantes de la Gremial de
Fabricantes y Distribuidores de Quimicos. La asistencia incluyé atencidn a los participantes y apoyo logistico durante el
desarrollo del evento. Lajornada conté con exposiciones a cargo de representantes del Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales, quienes abordaron temas relacionados con las economias circulares, la Estrategia Nacional para la
Transformacién hacia una Economia Circular en Guatemala y el plan de accidn en el dmbito de la gestién de residuos
sélidos comunes.
o Se brindé asesoria profesional durante el evento de Talento Empresarial, realizado el 16 de mayo de 2025, enlas
instalaciones del Camino Real, en apoyo a los representantes de ta Gremial de Fabricantes y Distribuidores de Quimicos.
La asistencia incluyé atencidn a los participantes y apoyo logistico durante el desarrollo del evento. En el tema de Marco
Legal y Normativa Ambiental Vigente, a cargo de los representantes del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Se brindé asesoria profesional durante el evento de Talento Empresarial, realizado el 23 de mayo de 2025, enlas
instalaciones del Camino Real, en apoyo a los representantes de la Gremial de Fabricantes y Distribuidores de Quimicos.
La asistencia incluyé atencién a los participantes y apoyo logistico durante el desarrollo del evento. En el tema de
Legislacién Vigente de Productos Quimicos, a cargo de los representantes del Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales.

Se brindé asesorfa profesional durante el evento de Talento Empresarial, realizado el 30 de mayo de 2025, en las
instalaciones del Camino Real, en apoyo a los representantes de la Gremial de Fabricantes y Distribuidores de Quimicos.
La asistencia incluyé atencidn a los participantes y apoyo logistico durante el desarrollo del evento. En el tema de Gestién

de Desechos Peligrosos, a cargo de los representantes del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.
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Se brindé asesorfa profesional durante la reunién de trabajo con representantes del Viceministerio de Integracién
y Comercio Exterior del Ministerio de Economia, para vincular las acciones que esta realizando el Programa Nacional de
Competitividad en temas y proyectos relacionados con el fortalecimiento de la sostenibilidad en los sectores economicos.

Se brindé asesoria profesional en la participacion de la reunién con representantes del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales, para la presentacién de su modelo de Idoneidad para la Priorizacién de Municipios en la Gestién
Integral de Residuos y Desechos Sélidos.

Se brindé asesoria profesional en la elaboracién de la metodologia para la recopilacién de fuentes primarias y
secundarias en los territorios priorizados para la Estrategia de Desarrollo Econdmico Regional.

Se brindd asesoria profesional en la participacién en el evento de Guatemala Fintech Day, llevado a cabo el 27 de
mayo de 2025, en el centro de convenciones AVIA. El evento tuvo como objetivo fomentar el didlogo y la colaboracién
entre diversos actores del ecosistema financiero y corporativo, para brindar y adoptar soluciones innovadoras en los
procesos financieros.

Se brindé asesorfa profesional en la elaboracién y presentacién de la informacidn solicitada a PRONACOM para el
Cuarto Examen de Politicas Comerciales ante la Organizacién Mundial del Comercio (OMC). La solicitud fue realizada por
la Direccion de Administracién del Comercio Exterior, a través del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior. La
informacidn recopilada se centré en los cambios legislativos e institucionales implementados entre 2016 y 2025, su
impacto positivo en la apertura comercial, los planes de mejora en desarrollo, asi como otros aportes relevantes realizados
por el Programa Nacional de Competitividad en estas areas.

Se brindé asesorfa profesional para la elaboracién de fichas técnicas sobre el impacto de los aranceles en los
sectores cafetalero, textil, bananero y automotriz, en atencién a una solicitud del Despacho del Ministerio de Economia.

Se brindé asesoria profesional para la elaboracién de one pagers en espafiol e inglés, destinados a sintetizar los
hallazgos del USTR en temas como politicas de importacién, barreras técnicas al comercio, barreras sanitarias y
fitosanitarias, compras del sector plblico, proteccién a la propiedad intelectual, barreras a los servicios e inversion,
condiciones laborales, entre otros. Esta accién se realizd en atencién a una solicitud del Despacho del Ministerio de
Economia.

Se brindd asesoria profesional en la participacién de la quinta reunién ordinaria de la Mesa Interinstitucional
Laboral del Gabinete Especifico de Desarrollo Econdmico, realizada el 29 de mayo de 2025. En dicha sesién se abordaron
temas como la Estrategia de Formalizacién para Guatemala, propuestas de articulacion institucional, acciones coordinadas
y el seguimiento a la estrategia de comunicacion.

Junio de 2025:
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Se brindé asesoria profesional en la participacidn del taller virtual organizado por INGUAT y los representantes de
la misién técnica de ONU Turismo para la actualizacién del Plan Maestro de Turismo Sostenible del INGUAT. Elobjetivo
de la reunién fue identificar las acciones que esta realizando el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de
Economia, para el fortalecimiento del sector turistico en Guatemala.

Se brindé asesoria profesional en las reuniones para la elaboracién del Mapa de Competitividad de Guatemala,
donde se evaluaron y depuraron las variables de turismo, considerando su impacto en proyectos de inversién y en la
estrategia de desarrollo econémico regional, y se elaboré una presentacién con los resultados obtenidos.

Se brindé asesorfa profesional en la participacién en la mesa técnica de mercadeo de turismo del INGUAT, en
donde asistieron representantes de las instituciones publicas y privadas, asi como otros actores estratégicos del sector de
turismo en Guatemala, la reunién se llevé a cabo en las instalaciones del INGUAT el 02 de septiembre del 2025. Elobjetivo
de la reunién fue dar a conocer los resultados de las estrategias de mercadeo llevadas a cabo por el INGUAT para la

promocion del turismo en Guatemala, asi como las préximas acciones que la institucion llevara a cabo en el resto del 2025.

Se brind6 asesorfa profesional en la participacién de la reunién técnica con los representantes de la mesa de
capital humano de |a organizacién “Guatemala No Se Detiene”, la reunidn se llevd a cabo en las oficinas del Programa
Nacional de Competitividad. El objetivo de la reunién fue presentar las acciones y resultados que ha logrado la mesa de
capital humano vy establecer las acciones y apoyos que el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de

Economia podria apoyar para fortalecer este eje estratégico en Guatemala.

Se brindé asesoria profesional para la elaboracién del informe de liquidacién para la compra de alimentos
(desayunos), correspondiente a la capacitacion denominada “Economia Circular en el Sector Quimico”, organizado por el

Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia, realizado el 9 de mayo de 2025.

o Se brindé asesoria profesional para la elaboracién del informe de liquidacién del salén, mobiliario, equipo
audiovisual y alimentacién, correspondiente ala capacitacién denominada “Normativa Ambiental Vigente en Guatemala”,
organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia, realizada el 16 de mayo de 2025.
Se brindé asesoria profesional para la elaboracién del informe de liquidacién del salén, mobiliario, equipo
audiovisual y alimentacion, correspondiente a la capacitacién denominada “Legislacién Vigente del Sector Quimico”,
organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia, realizada el 23 de mayo de 2025.

Se brindé asesoria profesional para la elaboracidén del informe de liquidacion del salén, mobiliario, equipo

audiovisual y alimentacion, correspondiente a la capacitacién denominada “Gestion de Residuos Peligrosos y Licencias
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Ambientales”, organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia, realizada el 30 de

mayo de 2025.

Se brindd asesoria profesional para la elaboracién de propuestas de proyectos de cooperacidn, siguiendo el
formato de! Fondo de Financiamiento Climéatico administrado por el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales. Cada
proyecto se estructurd en siete secciones: Descripcién del proyecto; Potencial de impacto; Cambio de paradigma;
Potencial de desarrolio sostenible; Necesidades del receptor; Apropiacién nacional y eficiencia y efectividad. A

continuacion, se presentan los proyectos desarrollados:

o Programa Integrado de Sostenibilidad Territorial y Seguridad Alimentaria: Esta iniciativa tiene como objetivo
fortalecer el desarrollo econémico de las comunidades rurales mediante la adopciéon de sistemas agroforestales
productivos, la conservacién y recuperacién de suelos y recursos hidricos a través de practicas sostenibles y la mitigacion
del cambio climatico.

o Ruta verde de turismo sostenible: Fortalecer la ruta turistica impulsando el turismo sostenible, estableciendo un
modelo de desarrollo econémico comunitario, a través de capacitaciones, intercambio cultural y alianzas publico-privadas.
En los departamentos de Izabal, Peten, Retalhuleu y Escuintla.

o Proyecto nacional de financiamiento verde: Movilizar recursos financieros hacia proyectos sostenibles liderados
por MIPYMES y comunidades locales de Guatemala, mediante instrumentos financieros innovadores y accesibles que
contribuyan a la mitigacidn y adaptacion al cambio climatico.

o Comercializacién Transparente de Bonos de Carbono: El proyecto propone un modelo innovador de restauracion
ambiental como motor de desarrollo econémico para comunidades, cooperativas y MIPYMES rurales, a través de la

certificacién colectiva de parcelas para la comercializacién de bonos de carbono.

Se brindd asesoria profesional en las reuniones para la elaboracién del Mapa de Competitividad de Guatemala,
donde se evaluaron y depuraron las variables de inclusién financiera, considerando su impacto en proyectos de
inversion y en la estrategia de desarrollo econdmico regional, y se elabor6 una presentacién con los resultados

obtenidos.

Se brindé asesoria profesional en la elaboracién del informe sobre la generacién de informacidn relevante de
apoyo a regiones, actores y sectores productivos para el Plan Operativo Anual {POA), para la Recopilacién de informacion
para informe de Gobierno de Guatemala 2025 para la Secretaria de la Organizacion Mundial del Comercio (OMC) del

Cuarto Examen de Politicas Comerciales de Guatemala de la OMC.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGEON 029
Viceministerio de Inversiony Competencia

Se brindé asesoria profesional en la elaboracién del informe sobre la generacion de informacién relevante de
apoyo a regiones, actores y sectores productivos para el Plan Operativo Anual {POA), para las fichas de Impacto de los

aranceles en los sectores productivos de café, textiles, bananero y automotriz en Guatemala.

Se brind6 asesorfa profesional en la revisién de la Ultima versidn de la informacién proporcionada por
PRONACOM para el informe de gobierno 2025 para el Cuarto Examen de Politicas Comerciales de Guatemala, solicitado

por la Direccién de Administracién del Comercio Exterior del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Luis Carlos Orellana Morales
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE
COMPETITIVIDAD
Mefn’f’o?:;de' Junio 2025 Numero de Contrato PNC-108-036- 029-2025
Periodo de actividades | del: 01/06/2025 al: 30/06/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria profesional en la elaboracién e implementacion de planes estratégicos para
el desarrollo econémico regional;

e Se brindo asesaria profesional con la identificacion de las acciones para promover las cadenas
de valor en territorios con alto potencial, uno de los pasos en el proceso es la recoleccion de
informacion y la difusién con actores clave para poder recolectar y gestionar la informacion para
la creacion de planes de trabajo.

b) Brindar asesoria profesional para identificar oportunidades de inversiéon y promover la
competitividad en los territorios priorizados, en la Politica Nacional de Competitividad, 2018-

2032;

e Se brindd asesoria profesional con la participacion en reunion de territorio al departamento de
Zacapa, durante la cual se presentaron las acciones que estara desarrollando el Programa
Nacional de Competitividad, las acciones que esta impulsando el Ministerio de Economia para
la atraccion de inversiones, asi como un plan de trabajo para el impulso de la competitividad en
el territorio.

e Se brindé asesoria profesional con la organizacién y visita a dos Zonas de Desarrollo
Economicos Especiales Publicas, las cuales son un instrumento de gestién publica para la
atraccion de inversiones, durante la visita se pudo conocer los elementos que hacen atractivo un
territorio, y los esfuerzos que desarrollan para la instalacion de empresas y generacion de
empleo en las regiones del pais.

c) Brindar asesoria profesional en la coordinacion con instituciones nacionales e
internacionales para impulsar proyectos de desarrollo econémico;

e Se brind6 asesoria profesional con la participacién en reunién de la Mesa de Ambiente del
Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico, durante la reunion el Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales presentd una nueva propuesta de estructura de ejes de trabajo.




e Se brindé asesoria profesional con la participacion en reuniones de seguimiento del proyecto de
industrias sostenible, el cual esta en desarrollo con la Corporacién Financiera Internacional, entre
los puntos tratados se resalta, el mecanismo de acreditacion, la duracion de las certificaciones y
los mecanismos de otorgamiento de reconocimientos.

e Se brind6 asesoria profesional con la participacion en la reunion de avances de la Comision
Nacional de Inclusién Financiera, en la cual se presentaron los avances de las mesas que
conforman la Estrategia de Inclusién Financiera.

d) Brindar asesoria profesional en el monitoreo de indicadores econémicos, analisis y
elaboracion de informes de impacto sobre estrategias implementadas;

e Se brindé asesoria profesional con la recoleccion de informacion relevante para la creacion de
perfil socio econémico del Departamento de Izabal, el cual tiene por objetivo apoyar en la
identificacién de acciones para impulsar la competitividad en el territorio, impulsar cadenas de
valor y el fomento del desarrollo econdémico.

e) Brindar asesoria profesional en la participacion de reuniones, elaboracion de presentaciones,
informes de seguimiento, especificaciones técnicas, organizacion, ejecucion y liquidacion de
los eventos programados y cualquier documento orientado a visibilizar las acciones y
avances de la gestién de los programas y los proyectos del Programa Nacional de
Competitividad, en distintos territorios del pais;

e Se brindd asesoria profesional con la elaboracion de especificaciones técnicas y posteriores
informes de liquidacién para el evento desarrollado por el Programa Nacional de
Competitividad en Zacapa.

e Se brindé asesoria profesional el requerimiento de informacion a las entidades que forman
parte de la Mesa de Dinamizacion del Sector Productivo, para la posterior generacion de
informe mensual sobre los avances y retos que enfrenta la mesa.

e Se brind6 asesoria profesional con la participacion en la reunion de la mesa de inteligencia
de inversion, durante la cual se revisaron las actualizaciones de las presentaciones para la
promocién del pais, asi mismo se identificaron los principales indicadores que son relevantes
para los inversionistas al instalarse en un parque industrial.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios;

e Se brindo asesoria profesional con la participacion en reunién con autoridades del Ministerio de
Economia y representantes de lzaba, esto con objetivo de conocer las acciones que podria
implementar el Ministerio de Economia en el territorio de |zabal.




Se brindé asesoria profesional con la participacion en reunién con representantes de Guatemala
no se Detiene de la mesa de infraestructura, esto con el objetivo de conocer los avances en los
proyectos y las acciones que se estan implementando para el impulso de la infraestructura en
Guatemala.

Se brind6 apoyo profesional con la participacion en reunidn con representantes de Guatemala
no se Detiene de las mesas de Agro-impact y Turismo, esto para conocer las acciones que esta
desarrollando cada mesa, y como el Programa Nacional de C fdad se puede integrar y
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029
Viceministerio de Inversién y Competencia

Nombre completo del LUIS CARLOS ORELLANA MORALES
contratista
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 108/ Programa Nacional de Competitividad
Contrato por Servicios I:]Técnicos Profesionales
Fecha .
Finalizacién 30/06/2025 Numero de PNC-108-036-029-2025
Contrato
Contrato
Periodo de Del .
actividades ) 01/04/2025 al: 30/06/2025

Detalle de actividades mas relevantes realizadas por Maes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: abril,
mayo, Jjunio.

Abril

Se brindé asesoria profesional con la identificacion y revision de actividades que pueden ser
impulsadas para incrementar la competitividad de los emprendedores y empresas en el sur del
pais, esto dado que el sector de turismo tiene un enorme potencial para el crecimiento del sector
turismo.

Se brindé asesoria profesional con la participacién en reuniones con asesores del Programa
Nacional de Competitividad y del Ministerio de Economia para identificar los proyectos que pueden
ser impulsados y desarrollados en los territorios priorizados, esto con el objetivo de impulsar un
desarrollo econdémico sostenible.

Se brindd asesoria profesional en la comunicacion y seguimiento con representantes de la Zona
Libre de Industria y Comercio para coordinar una potencial visita a las zonas de desarrollo, esto
con el objetivo que representantes de diferentes entidades puedan conocer como las Zonas de
Desarrollo Econémico Especial pueden ser una excelente herramienta para la dinamizacion del
sector productivo.

Se brindé asesoria profesional en la comunicacion y seguimiento con representantes del Sistema Nacional
de Calidad, para la identificacion y potencial estimacion de las actividades dentro del proyecto de industrias
sostenibles.

Se brind6 asesoria profesional en la participaciéon en reunion con representantes del Ministerio de
Economia para conocer el estatus y los préximos pasos respecto a la cooperacion que tiene por
objetivo impulsar la simplificacion y digitalizacién de procesos en el Ministerio de Economia.

Se brindé asesoria profesional en la participacion en las reuniones de planificacién con representantes de la
Red Interamericana de Competitividad, durante la cual se discutieron los principales aspectos para el
impulso de la competitividad y como ofras ciudades en Estados Unidos han logrado impulsar la
competitividad y el desarrollo econdémico.

Se brindé asesoria profesional con representantes de la institucion Corporacién Financiera
Internacional, para el seguimiento de las actividades del proyecto de industrias sostenibles, asi
como la identificacion de actores que pueden ser claves para el desarrollo del proyecto.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029
Viceministerio de Inversién y Competencia

Mayo

Se brindd asesoria profesional en la revisién de estrategias para el desarrollo competitivo que han
desarrollado diferentes entidades tanto académicas, publicas y privadas para el impulso de la competitividad
y el desarrollo economico en Estados Unidos.

Se brindé asesoria profesional en la participacién reunién con del grupo técnico de inteligencia de
inversién, esto con el objetivo los principales indicadores, y como se puede fortalecer los insumos
generados y darles una mayor difusion.

Se brindé asesoria profesional en la revision de indicadores econémicos nacionales e internacionales, para
identificar las potenciales acciones para impulsar la competitividad y el desarrollo econémico de Guatemala.

Se brindo asesoria profesional en el desarrollo de formatos de informes y seguimiento de la mesa
de dinamizacion del sector productivo del Gabinete Econdémico, esto con el objetivo de poder
identificar los avances de los diferentes actores de la mesa y poder avanzar en la planificacién de
actividades de la mesa.

Se brindd asesoria profesional en la participacion en evento denominado “Redescubre Oriente”, el
cual fue organizado por Grupos Gestores, en el cual se presentaron las diferentes acciones que se
estan impulsando en el oriente del pais para incrementar la competitividad y el desarrollo de
sectores productivos como lo es el turismo.

Se brindé asesoria profesional en el seguimiento de tas actividades con representantes del Centro
para la Accion de la Responsabilidad Social Empresarial en Guatemala, para la alineacion de
actividades y el cumplimiento de los objetivos planteados en cada proyecto.

Se brindé asesoria profesional en la generacién de informacién para el desarrollo de informes de avances en
la programacion de Programa Nacional de Competitividad respecto a las actividades desarrolladas en el
departamento de Escuintla.

Se brindd asesoria profesional en el seguimiento al programa de capacitacion que el Programa
Nacional de Competitividad se encuentra desarrollando en conjunto con el Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales para el desarrollo de la industria quimica en Guatemala, esto dado que es un
sector que impacta a diferentes industrias.

Se brindd asesoria profesional en la revisiéon de informes econémicos sobre el desarrollo
economico de otros paises, esto con el objetivo de identificar las acciones que pueden mitigar
potenciales riesgos.

Se brindd asesoria profesional con Ia identificacion de variables econémicas, sociales vy
ambientales que tienen un mayor impacto en impulsar la competitividad y el desarrollo econdémico
en territorios, esto con el objetivo de priorizar areas de interés para la atraccion de inversion.

Se brind6 asesoria profesional con la participacién en visita de campo al Municipio de Ciudad
Vieja, durante la cual se pudo observar las acciones que esta tomando la Municipalidad para
mejorar su gestion en manejo de residuos, asi como las areas de inversion que esta trabajando
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029
Viceministerio de Inversién y Competencia

para generar mejores condiciones econémicas y sociales para sus ciudadanos, durante la visita
tambien se pudo conocer como algunos empresarios estan implementando soluciones
ambientalmente amigables para el desarrollo de sus empresas.

Se brindd asesoria profesional en la participaciéon de reunién con representantes del Departamento
de Zacapa, esto para conocer los proyectos, planes y estrategias que estan impulsando las
diferentes entidades para el impulso del capital humano en la regién.

Se brindd asesorfa profesional con la coordinaciéon de reuniones y la generacion de presentaciones y
contenido con la Corporacién Financiera Internacional (IFC) para el desarrollo de un sistema de evaluacién
de proyectos que impulsen la competitividad y |la sostenibilidad.

Se brindd asesoria profesional con la participacién en visitas de campo organizadas por la Red
Interamericana de Competitividad (RIAC) para conocer las acciones que estan desarrollando diferentes
instituciones en los Estados Unidos de América para impulsar la competitividad y fomentar la atracciéon de
inversién, derivado de ello se pudieron conocer los programas de investigacién y desarrollo que impulsan a
los sectores productivos de gran escala.

Se brind6 asesoria profesional con el desarrollo de la mesa de Dinamizacién del Sector Productivo
del Gabinete Econdmico Especial, durante la cual se brindaron avances del Plan Retorno al Hogar,
se trasladaron requerimientos de informacién para los proximos informes y se definié el primer
lugar para la visita de campo.

Se brindé asesoria profesional con la revision y priorizacién de acciones contenidas en el estudio Evaluando
a Guatemala como Destino de Inversién, en el cual se resaltan los principales aspectos que Guatemala tiene
como ventaja y en las areas que se debe enfocar, para potenciar su atractivo como destino de inversion.

Se brindd asesoria profesional con la participaciéon en reunién del grupo técnico de inteligencia de
inversion del mes de mayo, durante dicha reunién se realizo la revision y propuesta de mejoras a
las investigaciones e informes desarrollados por las diferentes entidades que participan en la
mesa.

Se brind6 asesoria profesional en la revisién de indicadores macroeconémicos, con un enfoque principal en
las evaluaciones e informes relacionados a las calificadoras de riesgo.

Se brindé asesoria profesional con la recoleccion de informacidn y la generacion de propuesta de
especificaciones técnicas para la identificacion de sistemas de georreferenciacién que permitan el
analisis cualitativo y cuantitativo del potencial econémico de municipios y corredores econémicos.

Se brindé asesoria profesional en la elaboracion de informes mensuales de avances de
actividades, asi como el traslado de informacién a los integrantes de la mesa de dinamizacion del
sector productivo.

Se brind6 asesoria profesional en la generacién de insumos para atender el requerimiento de informacién
relacionada a la competitividad y desarrollo econdmico para el requerimiento de informacion de Debida
Diligencia, solicitado por el Ministerio de Finanzas Publicas.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029
Viceministerio de Inversién y Competencia

Junio

Se brindé asesoria profesional con la participaciéon en evento de capacitacién al sector quimico
sobre economia circular, produccién mas limpia, utilizacion de residuos y otros elementos de
sostenibilidad, que pueden ser utilizados como herramienta de diferenciacion y estrategia para
incrementar la competitividad de las empresas.

Se brind6 asesoria profesional en la elaboracién de insumos para emitir opiniones técnicas en
proyectos de cooperacion que el Programa Nacional de Competitividad se encuentra en proceso
de formulacion y revision de detalles.

Se asesoro pr

Se brindé asesoria profesional con la identificacién de las acciones para promover las cadenas de
valor en territorios con alto potencial, uno de los pasos en el proceso es la recoleccion de
informacion y la difusion con actores clave para poder recolectar y gestionar la informacion para la
creacién de planes de trabajo.

Se brindé asesoria profesional con la participacién en reunion de territorio al departamento de
Zacapa, durante la cual se presentaron las acciones que estara desarrollando el Programa
Nacional de Competitividad, las acciones que esta impulsando el Ministerio de Economia para la
atraccion de inversiones, asi como un plan de trabajo para el impulso de la competitividad en el
territorio.

Se brindo asesoria profesional con la organizacién y visita a dos Zonas de Desarrollo Econémicos
Especiales Publicas, las cuales son un instrumento de gestién publica para la atraccion de
inversiones, durante la visita se pudo conocer los elementos que hacen atractivo un territorio, y los
esfuerzos que desarrollan para la instalacién de empresas y generacién de empleo en las regiones
del pais.

Se brind6 asesoria profesional con la participacion en reunién de la Mesa de Ambiente del Gabinete

Especifico de Desarrollo Econémico, durante la reunién el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales
presentd una nueva propuesta de estructura de ejes de trabajo.

Se brind6 asesoria profesional con la participacién en reuniones de seguimiento del proyecto de
industrias sostenible, el cual esta en desarrollo con la Corporacion Financiera Internacional, entre
los puntos tratados se resalta, el mecanismo de acreditacién, la duracion de las certificaciones y
los mecanismos de otorgamiento de reconocimientos.

Se brindé asesoria profesional con la participacién en la reunién de avances de la Comisién Nacional de
Inclusion Financiera, en la cual se presentaron los avances de las mesas que conforman la Estrategia de
Inclusiéon Financiera.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029
Viceministerio de Inversidén y Competencia

e Se brindd asesoria profesional con la recoleccién de informacion relevante para la creacién de
perfil socio econémico del Departamento de Izabal, el cual tiene por objetivo apoyar en la
identificacion de acciones para impulsar la competitividad en el territorio, impulsar cadenas de valor
y el fomento del desarrollo econémico.

e Se brind6 asesoria profesional con la elaboracion de especificaciones técnicas y posteriores
informes de liquidacion para el evento desarrollado por el Programa Nacional de Competitividad en

Zacapa.

e Se brindé asesoria profesional el requerimiento de informacién a las entidades que forman parte
de la Mesa de Dinamizacion del Sector Productivo, para la posterior generacién de informe
mensual sobre los avances y retos que enfrenta la mesa.

e Se brindd asesoria profesional con la participacion en la reunion de la mesa de inteligencia de inversion,
durante la cual se revisaron las actualizaciones de las presentaciones para la promocién del pais, asi mismo
se identificaron los principales indicadores que son relevantes para los inversionistas al instalarse en un
parque industrial.

e Se brindd asesoria profesional con la participaciéon en reunién con autoridades del Ministerio de
Economia y representantes de Izaba, esto con objetivo de conocer las acciones que podria
implementar el Ministerio de Economia en el territorio de lzabal.

e Se brind6 asesorfa profesional con la participacidon en reunién con representantes de Guatemala
no se Detiene de la mesa de infraestructura, esto con el objetivo de conocer los avances en los
proyectos y las acciones que se estan implementando para el impulso de la infraestructura en
Guatemala.

e Se brind6 apoyo profesional con la participacién en reuniéon con representantes de Guatemala no
se Detiene de las mesas de Agro-Impact y Turismo, esto para conocer las acciones que esta
desarrollando cada mesa, y como el Programa Nacional de Competitividad se puede integrar y
realizar actividades en conjunto que promuevan la competitividad y el desarrollo econdmico.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Luis Manolo Rivera Gémez
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA/ PROGRAMA NACIONAL DE
2 B COMPETITIVIDAD
Heshiiage ge! Junio 2025 | Namero de Contrato PNG-108-037-029-2025 |
Periodo de actividades | del: 01/06/2025 al: 30/06/2025 ‘
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en impulsar la competitividad por medio de los regimenes
econdmicos especiales para el desarrollo de la actividad empresarial, resaltando las
oportunidades e incentivos para las empresas como modelo de negocio;

e Se asesord profesionalmente en la revisién y analisis del proyecto “Politica Portuaria

Nacional 2025-2032", con el objetivo de evaluar su impacto en la productividad,
competitividad y el clima de negocios del pais, y en donde se establecen como lineas de
accion impulsar los regimenes econdémicos. Se detallan las acciones realizadas:
e Se revisé la Ley de la Autoridad Designada del Sistema Portuario
Nacional, Decreto Numero 26-2024.
e Se revisé la Ley del Organismo Ejecutivo Decreto Numero 114-97
del Congreso de la Republica.
e Se reviso el plan de accion y arbol PPN.
e Se revisé el anexo no. 1 “Identificacion de Proyectos Institucionales

Vinculados a la Politica Portuaria Nacional’.

b) Asesorar profesionalmente en la revision y analisis, de las normativas existentes y que

limitan la competitividad, asi como la revision y analisis de reportes e informes nacionales

e internacionales, con el fin de identificar areas de oportunidad para la mejora de la
competitividad y el clima de negocios en Guatemala;

e Se asesoré profesionalmente en el monitoreo y seguimiento de las sesiones del

Congreso de la Republica de Guatemala durante el mes de junio, incluyendo reuniones

de jefes de blogque, sesiones del pleno y sesiones de las comisiones de trabajo.




e Se asesoro profesionalmente en la revisiéon y analisis del proyecto “Ley Organica del

Operador Aeroportuario de Guatemala”, con el objetivo de evaluar su impacto en la

productividad, competitividad y el clima de negocios del pais. Se detallan las acciones

realizadas:

Se reviso el reporte “El Valor Significativo del Transporte Aéreo
para la Economia Mundial’, de la Asociaciéon Internacional de
Transporte Aéreo (International Air Transport Association -IATA-).
(2025).

Se reviso el reporte “El crecimiento del trafico interregional refleja
la capacidad en nuevas rutas” de la Asociacion Internacional de
Transporte Aéreo (International Air Transport Association -IATA-).
(2025).

Se reviso el reporte “Inteligencia de Mercados”, del INGUAT.

Se revisaron datos de importaciones y exportaciones del
BANGUAT.

Se revis6 la Ley de Aviacion Civil, Decreto Numero 93-200 del
Congreso de la Republica

Se revisé la Ley del Organismo Ejecutivo Decreto Nimero 114-97
del Congreso de la Republica.

Se reviso el Convenio Sobre Aviacion Civil Internacional; Convenio

de Chicago.

c) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual

presta sus servicios.

e Se asesoro profesionalmente en la participacion de la reunién de Guatemala No Se

Detiene, sobre el eje

de Certeza Juridica. \
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029
Viceministerio de Inversién y Competencia

Nombre completo del contratista Luis Manolo Rivera Gémez

Dependencia UNIDAD EJECUTORA 108/ Programa Nacional de Competitividad

Contrato por Servicios DTécnicos I’rulbsimmles

Fecha Finalizacién | 30 de junio de 2025 |y ierg e Contrato | PNC-108-037-029-2025
Contrato )

FPeriodo de actividades

Del: 01/04/2025 al: 30/06/2025

Detalle de actividades méas relevantes realizadas por Mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: Abril, mayo y junio.

Abril

Se asesoro profesionalmente en la revision del acta extraordinaria del del Consejo
Nacional de Alianzas Para el Desarrollo de Infraestructura Econémica, acta No 1-2025.
Se asesord profesionalmente en reuniones con autoridades del Consejo Nacional de
Alianzas Para el Desarrollo de Infraestructura Econémica en la sesién ordinaria del
mes de abril.

Se asesord profesionalmente en la participacion de la presentacion del Informe
Estadistico Portuario 2024 realizado el miércoles 9 de abril por la tarde el cual fue
presidido por el Sefior presidente Constitucional de la Republica.

Se asesor6 profesionalmente en la participacion de reunién para el cuerpo diplomatico
sobre: “Construyendo el futuro: Logros y desafios de la Integracion Econémica”, del
Sistema de Integracién Econdmica SIECA realizado el 9 de abril por la manana.

Se asesoro6 profesionalmente en participar en reunién sobre el Plan Anual de Compras
del Programa Nacional de Competitividad, para revisar la planificacion del afio 2025.

Se asesord profesionalmente en elaborar la liquidacion del evento "Conversatorio de
Competitividad y Desarrollo de Infraestructura Econémica Sostenible”.

Se asesord profesionalmente en el monitoreo y seguimiento de las sesiones del
Congreso de la Republica de Guatemala como la de jefes de bloque, sesiones del
pleno y sesiones de las comisiones de trabajo del mes de abril.

Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de una presentacion sobre el eje de

Fomento de Capacidades Estratégicas.
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Mayo

Se asesord en el simposio denominado "Redescubre Oriente", cuyo propdsito es
ejecutar un diagnéstico y plan estratégico para desarrollar ejes de accion que
fortalezcan las alianzas en la industria turistica y fortalecer el turismo local y regional de

Jalapa.

Se asesoré profesionalmente en la participacion de la segunda reunion 2025 de la sub-
mesa interinstitucional Plblico-Privada de Infraestructura y operaciones generales de
Aeronautica Civil, en donde se abordaron temas como la categoria 1 de la
Administracion Federal de Aviacion, Seguridad de Aviacion, Proyectos de Aerddromos
INGUAT.

Se asesord profesionalmente en la revisién del acta ordinaria del Consejo Nacional de
Alianzas Para el Desarrollo de Infraestructura Econémica, acta No 4-2025.
Se asesord profesionalmente en la revision de la memoria de labores y el informe
circunstanciado 2024 presentado por ANADIE.
Se asesor6 profesionalmente en reuniones con autoridades del Consejo Nacional de
Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica en la sesién ordinaria del mes
de mayo. Entre los temas conocidos se encuentran:
e Aprobacion de la redaccion de Acta Ordinaria de CONADIE 04-2025.
¢ Avances del Proyecto Centro Administrativo del Estad -CAE-.
e Seguimiento del Proyecto “Rehabilitacion, Administracién, Operacion,
Mantenimiento y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla-
Puerto Quetzal con cobro de Peaje”.
Se asesord profesionalmente en el monitoreo y seguimiento de las sesiones del
Congreso de la Republica de Guatemala durante el mes de mayo, incluyendo
reuniones de jefes de bloque, sesiones del pleno y sesiones de las comisiones de
trabajo.
Se asesor6 profesionalmente en responder el cuestionario referente a la circular de

Oferta Internacional de Bonos del Tesoro de la Republica de Guatemala para el afio
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2025,

Se asesord profesionalmente en elaborar un informe para la participacion de
PRONACOM en Telecom Connect Summit 2025 sobre “transformacién digital con el
proposito de fortalecer la competitividad, mejorar el clima de negocios y atraer inversion
estratégica”. En este documento se analizaron informes clave como Doing Business, EI
Fin del Tramite Eterno y Business Ready, proporcionando un enfoque integral sobre la
optimizacion de procesos, la reduccion de barreras administrativas y la adopcion de
tecnologia para facilitar la interaccién entre el sector publico y privado.

Se asesord profesionalmente en la revision de normativa vigente para el “Informe de
Gobierno 2025 Cuarto Examen de Politicas Comerciales de Guatemala”. Este
documento proporciona una evaluacion del entorno comercial, identificando
oportunidades de mejora en la regulacion, facilitacion del comercio y promocion de
inversion.

Se asesord profesionalmente en la revisibn de normativa para fortalecer la
competitividad mediante la identificacion de los requisitos para la gestién del Registro
General de Adquisiciones del Estado (RGAE). Como resultado de este ejercicio, se
elabord una presentacion.

Se asesoro profesionalmente en la revision y analisis del proyecto “Ley Organica del
Operador Aeroportuario de Guatemala”, con el objetivo de evaluar su impacto en la
productividad, competitividad y el clima de negocios del pais.

Se asesord profesionalmente en la elaboracion de la estrategia del eje Inversiones
Productivas, entre las acciones se encuentran el andlisis y revisién de indicadores
relacionados con competitividad e infraestructura para la construccion de una
presentacién sobre potenciales variables de infraestructura.

Se asesord profesionalmente al Ministerio de Economia (Mineco) en el proceso de
evaluacion de los candidatos a Director Titular y Suplente de la Superintendencia de
Competencia. En coordinacion con el equipo del Viceministerio, se brindé apoyo en la
supervision de las pruebas de oposicién, tanto en la fase escrita como en la fase oral.
El desarrollo de los examenes estuvo a cargo de la Universidad Finis Terra de Chile, la

cual estructuré entrevistas basadas en casos hipotéticos relacionados con la Ley de
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Competencia, garantizando un proceso riguroso y técnico.
e Se asesord profesionalmente en la participacién del “Foro de Inversiones Motagua” el
cual reunio actores clave del sector publico, privado y organismos internacionales para

discutir estrategias de inversion en el saneamiento de la Cuenca del rio Motagua.

Junio

e Se asesor6 profesionalmente en la revisién y andlisis del proyecto “Politica Portuaria
Nacional 2025-2032”, con el objetivo de evaluar su impacto en la productividad,
competitividad y el clima de negocios del pais, y en donde se establecen como lineas de
accion impulsar los regimenes economicos. Se detallan las acciones realizadas:

e Se revisd la Ley de la Autoridad Designada del Sistema Portuario
Nacional, Decreto Numero 26-2024.

e Se reviso la Ley del Organismo Ejecutivo Decreto Numero 114-97 del
Congreso de la Republica.

o Se reviso el plan de accién y arbol PPN.

e Se reviso el anexo no. 1 “Identificacién de Proyectos Institucionales
Vinculados a la Politica Portuaria Nacional”.

e Se asesoro profesionalmente en el monitoreo y seguimiento de las sesiones del Congreso
de la Republica de Guatemala durante el mes de junio, incluyendo reuniones de jefes de
bloque, sesiones del pleno y sesiones de las comisiones de trabajo.

e Se asesor6 profesionalmente en la revision y analisis del proyecto “Ley Organica del
Operador Aeroportuario de Guatemala”, con el objetivo de evaluar su impacto en la
productividad, competitividad y el clima de negocios del pais. Se detallan las acciones
realizadas:

e Se revisé el reporte “El Valor Significativo del Transporte Aéreo para la
Economia Mundial’, de la Asociacién Internacional de Transporte
Aéreo (International Air Transport Association -IATA-). (2025).

e Se reviso el reporte “El crecimiento del trafico interregional refleja la
capacidad en nuevas rutas” de la Asociacion Internacional de

Transporte Aéreo (International Air Transport Association -IATA-).
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(2025).

e Se reviso el reporte “Inteligencia de Mercados”, del INGUAT.

e Se revisaron datos de importaciones y exportaciones det BANGUAT.

e Se revisd la Ley de Aviacion Civil, Decreto Numero 93-200 del
Congreso de la Republica

e Se reviso la Ley del Organismo Ejecutivo Decreto Numero 114-97 del
Congreso de la Republica.

Se revisé el Convenio Sobre Aviacion Civil Internacional; Convenio de

Chicago,
e Se asesord profesionalmente en la participacion de la reunién de Guatemala No Se

Detiene, sobre el eje de Certeza Juridica.

LUIS MANOLO LUIS MANOLO
RIVERA RIVERA
GOMEZ / GOMEZ /
Num:25664 Num:25664

Luis Manolo Rivera Gémez

Vo. Bo. )

I ‘.‘I't |’| \
Programa Nacional de Corftpetitividad
MINISTERIO DE ECONOMIA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista KAREN MICHELLE MORALES ALECIO
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA/ PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
i JUNIO DE 2025 Ndmero de Contrato PNC-108-038-029-2025
Informe
Periodo de actividades del: 01/06/2025 al: 30/06/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar asesoria profesional a la Direcciéon Ejecutiva en la elaboracién y revisidon de contratos, actas para la
adquisicidon de bienes y servicios, resoluciones y acuerdos necesarios para la ejecucion de PRONACOM como
Unidad Especial de Ejecucién en concordancia con la normativa aplicable;

O

Se brindd asesorfa profesional en la elaboracién y gestidon de Acuerdo Ministerial para la delegacion
de funciones de la Direccidn Ejecutiva en la Subdireccidon Ejecutiva por comisién al exterior de la
Republica.

Se brindd asesorfa profesional en la elaboracién y gestién de 2 nombramientos funcionales para
cubrir a la lefatura Administrativa de PRONACOM durante el mes de junio con efectividad hasta la
emisién de nuevo nombramiento.

Se brindd asesorfa profesional en la elaboracion de Acta para la contratacion del servicio de
arrendamiento de tres (3) impresoras para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé asesoria profesional en la elaboracién de Acta contratacién del servicio de mensajeria para
el Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd asesoria profesional en la elaboracién de 7 Acuerdos Ministeriales de aprobacidn de
contratos de servicios técnicos y profesionales que iniciaron en el mes de junio 2025.

Se brindé asesoria profesional en la elaboracién de justificaciones para la contratacién de 7 asesores
técnicos/profesionales las dreas de simplificacidn y digitalizacion del Programa.

Se brindé asesoria profesional en la revisién de Acta de negociacidn unilateral donde se hace constar
los pormenores de la negociaciéon consolidando facturas de compras de baja cuantia del
departamento de Compras y Contrataciones, correspondiente al mes de mayo 2025.

Se brindd asesoria profesional en la elaboracién de Resolucidén para ampliar el plazo para la
recepcién de ofertas en la Adquisicion de licenciamiento para uso de una plataforma para el andlisis
estadistico entre paises, productos e industrias, para uso del Programa Nacional de Competitividad.
Se brindd asesoria profesional en la revisién de Acta Administrativa de entrega de la lefa
Administrativa del Programa Nacional de Competitividad.

Brindar asesoria profesional en la emisién de opiniones e informes de caracter legal relacionados con las
actividades de PRONACOM que sean solicitados;

O

Se brindd asesoria profesional en la emisién del informe mensual requerido sobre las actividades
realizadas en la asesoria legal correspondiente al mes de junio 2025.

Se brindé asesoria profesional en analizar los requerimientos de la Providencia No. DPR-DC/2025-
068, emitida por la Oficina Nacional de Servicio Civil, con relacién a la modificacion del Reglamento
Orgénico Interno del Ministerio de Economia en las partes conducentes al Pronacom.

Brindar asesoria profesional en la revisién de todo tipo de documentos legales de acreditacién necesarios para
la conformacién de expedientes relacionados con los proyectos del Programa;

o}

Se brindd asesoria profesional en la revisién de documentos legales de acreditacién para la
contratacion de:
i. Servicio mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad.
ii. Servicio de arrendamiento de tres (3) impresoras para uso del Programa Nacional de
Competitividad.




d) Brindar asesoria profesional al departamento financiero en la revisidon de condiciones contractuales y
documentacién legal que sea requerida en los procesos de pago;

O

)

Se brindé asesorfa profesional en la respuesta a las deficiencias establecidas por la auditoria realizada
al Programa Nacional de Competitividad, segiin nombramiento No. NAI-013-2025 de fecha 06 de
mayo de 2025 emitido por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia, en el departamento
FINANCIERO y ADMINISTRATIVO, por el perfodo comprendido del 01 de julio de 2024 al 31 de
diciembre de 2024.

Se brind6 asesorfa profesional al drea financiera en la revision de 25 informes de personal 029,
presentados por todos los asesores técnicos y profesionales del Programa Nacional de
Competitividad, para pago correspondiente al mes de junio 2025, previo a la autorizacion de la
Direccién Ejecutiva.

e} Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

0]

Se brindd asesoria profesional en dar respuesta a la CIRCULAR No. 12/2025/0GPIPCE/JJEA/ia con
relacién a la Solicitud de ampliaciones al Cuarto Informe Nacional de Cumplimiento de la Convencidn
Interamericana para la Eliminaciéon de todas las Formas de Discriminacién contra las Personas con
Discapacidad -CIADDIS- y del Programa de Accién para el Decenio de las Américas por los Derechos y
la Dignidad de las Personas con Discapacidad -PAD-, vinculada al cumplimiento de la Convencién
Interamericana para la Eliminacién de Todas las Formas de Discriminacion contra las Personas con
Discapacidad -CIADDIS/PAD.
Se brindd asesoria profesional para solicitar a la Direccién de Recursos Humanos la creacion de
usuario para operacion de néminas de Pronacom para la Subdirectora Ejecutiva.
Se brindé asesoria profesional en dar seguimiento a la solicitud ingresada via portal electrénico
ndmero P-204-2025 a la Unidad de Informacion Publica del Ministerio de Economia, recibida por
correo electrénico en este Programa con fecha 11 de junio de 2025, en la cual se requiere el listado
de personal bajo el renglon 029.
Se brindé asesorfa profesional en proporcionar a la lefatura Administrativa, el fundamento
relacionado con las principales funciones que se realizan en los Departamentos del Programa
Nacional de Competitividad, solicitado por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia.
Se brindé asesoria profesional en elaborar justificacién para las contrataciones que permitirdn el
cumplimiento de las funciones contenidas en el articulo 34 de la Ley de Simplificacién en los tramites
administrativos vinculados a la facilitacién del comercio exterior y atraccion de inversién en las
dependencias del Organismo Ejecutivo.
Se brind¢ asesoria profesional en dar respuesta a la informacidn solicitada via correo electrdnico (C-
101-2025), compartiendo la informacion recopilada de la Agencia de Atraccidn de Inversion Nacional
y Extranjera (PROGUATEMALA) del Ministerio de Economia.
Se brindod asesoria profesional en la revisién de documentos gue requieren firma de la Direccidn
Ejecutiva por parte del drea financiera del Programa Nacional de Competitividad correspondientes al
mes de junio 2025, entre ellos:

i. Todos los CURS de compromiso correspondientes al presente mes;

ii. Todoslos CURS de devengado correspondientes al presente mes;
Se brindd asesoria profesional en la revision de todos los documentos gue requirieron firma de la
Direccién Ejecutiva por parte del area administrativa del Programa Nacional de Competitividad
correspondientes al mes de mayo 2025, entre ellos:

i. Solicitudes de compra para la adquisicion de

presente mes;
ii. Némina.

t6l0s presentadas durante el

KAREN MICHELLE Firmado
MORALES
ALECIO

digitalmente por
KAREN MICHELLE
MORALES ALECIO

Karen Michelle Morales Alecio
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Nombre completo del contratista KAREN MICHELLE MORALES ALECIO

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 108/ Programa Nacional de Competitividad

Contrato por Servicios DTécnicos meesionales

Fecha Finalizacién
Contrato

30 DEJUNIO 2025 Numero de Contrate | PNC-108-038-029-2025

Periodo de actividades

Del: 01/04/2025 al: 30/06/2025

Detalle de actividades mis relevantes realizadas por Mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: ABRIL, MAYO y JUNIO 2025.

ABRIL 2025

MAYO 2025

Se brindé asesorfa profesional en la elaboracion del Nombramiento para integrar Comision Receptora
de Arrendamiento de un Inmueble para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad -
PRONACOM- seglin CONTRATO No. PRONACOM-001-2025.
Se brindd asesorfa profesional en la elaboracién de Acta para la adquisicién de diez (10) equipos de
cémputo portatiles, para ser utilizados por el personal y contratistas del Programa Nacional de
Competitividad.
Se brindé asesorfa profesional en la elaboracién de Acta para la adquisicién de una {1) computadora
portatil para uso del Programa Nacional de Competitividad.
Se brindé asesorfa profesional en la elaboracién de Acuerdo Ministerial de aprobacion de contratos de
servicios técnicos y profesicnales a iniciar en el mes de mayo 2025.
Se brindd asesoria profesional en la elaboracién de Acuerdo Ministerial para el nombramiento
funcional para la Direccién Ejecutiva para el perfodo comprendido del 7 af 20 de abril 2025.
Se brindd asesoria profesional en la emisién del informe mensual requerido sobre las actividades
realizadas en la asesoria legal correspondiente al mes de abril 2025.
Se brind6 asesorfa profesional en la revisién de documentos legales de acreditacion para la
contratacién de:

i. Adquisicion de diez (10) equipos de cémputo portatiles, para ser utilizados por el personal y

contratistas del Programa Nacional de Competitividad.
ii. Adquisicion de una (1) computadora portétil para uso del Programa Nacional de
Competitividad

Se brindé asesorfa profesional en la revision de documentos para la autorizacion de reconocimiento
de gastos a contratistas en el exterior de la republica para la Participacién en el evento “Americas
Competitiveness Exchange (ACE) 2025”, organizado por la Red Interamericana de Competitividad que
inicié el 27 de abril en el Hotel Royal Sonesta, Chicago, lilinois, Estados Unidos de América, con el
objetivo de apoyar en el proceso de disefio y promocién de politicas y acciones que fomenten la
competitividad en sectores priorizados.

Se brindé asesorfa profesional en la elaboracion de contrato de servicios profesionales PNC-108-001-189-
2025 para contratacién de asesor en materia de formulacion de proyectos de simplificacién y digitalizacion,
para asegurar que haya integracidn y estandarizacién en las fases de pre-inversion, inversion, presupuesto
y estrategias de mitigacidn de riesgos, en el marco de la Ley de Simplificacién de Requisitos y Tramites
Administrativos es conocida como el Decreto 5-2021 y los requerimientos de PRONACOM.

Se brindé asesorfa profesional en la elaboracién de Acta para la contratacién de servicios de logistica para
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capacitaciones denominadas Formacién Competitiva del Sector Quimico, el cual incluye salén, mobiliario,
equipo audiovisual y alimentacién, organizado por el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio
de Economia.
Se brindé asesorfa profesional en la elaboracion de Acuerdo Ministerial de aprobacion de contratos de
servicios técnicos y profesionales que iniciaron en el mes de mayo 2025.
Se brindd asesoria profesional en la elaboracién de justificaciones para la contratacién de 2 asesores
técnicos y 1 asesor profesional para el drea de simplificacion y digitalizacion del Programa.
Se brindé apoyo profesional en la elaboracién de Convenio de Cooperacién Interinstitucional entre el
Ministerio de Economia y el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales para realizar la revision de los
trdmites concentrados en el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales a efecto de simplificar, optimizar
y digitalizar los procesos administrativos, para hacerlos més accesibles, rapidos y transparentes para el
publico.
Se brindé asesoria profesional en la emisidn del informe mensual requerido sobre las actividades realizadas
en la asesoria legal correspondiente al mes de mayo 2025.
Se brindé apoyo profesional en la comunicacion e intercambio de informacién con la Viceministra de
Asuntos Registrales y asesores con relacién a la cooperacidn técnica al Organismo Judicial por parte del
BIRF, gestionada por MINECO-PRONACOM para la implementacién de capacidades al Organismo Judicial en
materia de la Ley de Insolvencias, participando, ademds, en la reunién virtual el 23 de mayo, coordinada
por el Viceministerio de Asuntos Registrales.
Se brindé asesoria profesional en la revisidn de documentos legales de acreditacion para la contratacion de:
I, Servicios de logistica para capacitaciones denominadas Formacion Competitiva del Sector Quimico,
el cual incluye saldn, mobiliario, equipo audiovisual y alimentacién, organizado por el Programa
Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia.
Se brindé asesoria profesional en la revision de documentos para la autorizacién de reconocimiento de
gastos por comisién al interior de asesora técnica por participacion en el Taller de Estudios de tiempos de
Despacho en su segunda edicién, organizado por la Superintendencia de Administracion Tributaria (SAT) en
la Aduana de Puerto Quetzal; los dias 28, 29, 30 de abril de 2025.
Se brind¢ asesoria profesional al drea financiera en la revision de 26 informes de personal 029, presentados
por todos los asesores técnicos y profesionales del Programa Nacional de Competitividad, para pago
correspondiente al mes de mayo 2025, previo a la autorizacién de la Direccién Ejecutiva.
Se brindd asesoria profesional en la elaboracién y revisién de notas para requerir informacion a las distintas
entidades involucradas en las acciones necesarias para abordar las 8 barreras no arancelarias identificadas
segln la Oficina del Representante Comercial de los Estados Unidos (USTR por sus siglas en inglés) en su
Reporte Anual de Barreras Comerciales que, desde su perspectiva, limitan la participacién de empresas
estadounidenses en el mercado guatemalteco, a lo cual por érdenes presidenciales, el Gobierno de
Guatemala, a través del MINECO ha dado seguimiento.
Se brindé asesorfa profesional en apoyo a la emisién de constancia en respuesta al Oficio Ref.DS-MEM-
VHV-0365-2025 de fecha 05 de mayo de 2025, emitido por el Despacho Superior del Ministerio de Energia
y Minas, en el cual se hace de conocimiento los tramites contenidos en el proyecto de Acuerdo
Gubernativo denominado “Reglamento de la Ley de Comercializacion de Hidrocarburos, Acuerdo
Gubernativo 522-99”, para lo cual se emitid la constancia de cumplimiento del Plan de Simplificacién de
Tramites Administrativos del Reglamento indicado, conforme al Decreto 5-2021 del Congreso de la
Republica.
Se brindé asesorfa profesional en brindar capacitacion a los contratistas asesores profesionales y técnicos
sobre la elaboracidn de informe mensual.
Se brindé asescria profesional en otorgar informacién para dar respuesta a la solicitud de informacion
pUblica sobre la participacién en actividades oficiales en la que se haya contado con el registro de los datos
solicitados de personas procedentes de paises asidticos y cooperacion o donacién procedente de paises
asiaticos durante los afios 2024 y 2025.
Se brindé asesoria profesicnal en la revisién de documentos que requieren firma de la Direccidn Ejecutiva
por parte del area financiera del Programa Nacional de Competitividad correspondientes al mes de mayo
2025, entre ellos:
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i. Todos los CURS de compromiso correspondientes al presente mes;
i, Todos los CURS de devengado correspondientes al presente mes;

o Se brindé asesoria profesional en la revisién de todos los documentos que requirieron firma de la Direccion
Ejecutiva por parte del drea administrativa del Programa Nacional de Competitividad correspondientes al
mes de mayo 2025, entre ellos:

i. Solicitudes de compra para la adquisicién de bienes y/o servicios presentadas durante el presente
mes;
ii. Némina.

JUNIO 2025

o Se brindd asesorfa profesional en la elaboracién y gestidén de Acuerdo Ministerial para la delegacién de
funciones de la Direccién Ejecutiva en la Subdireccién Ejecutiva por comision al exterior de la Republica.

o Se brindé asesorfa profesional en la elaboracidn y gestion de 2 nombramientos funcionales para cubrir a la
Jefatura Administrativa de PRONACOM durante el mes de junio con efectividad hasta la emisidn de nuevo
nombramiento.

o Se brindé asesoria profesional en la elaboracidn de Acta para la contratacién del servicio de arrendamiento
de tres (3) impresoras para uso del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindd asesorfa profesional en la elaboracion de Acta contratacién del servicio de mensajerfa para el
Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé asesoria profesional en la elaboracién de 7 Acuerdos Ministeriales de aprobacién de contratos de
servicios técnicos y profesionales que iniciaron en el mes de junio 2025.

o Se brindé asesorfa profesional en la elaboracion de justificaciones para la contratacién de 7 asesores
técnicos/profesionales las dreas de simplificacion y digitalizacién del Programa.

o Se brindé asesoria profesional en la revision de Acta de negociacion unilateral donde se hace constar los
pormenores de la negociacién consolidando facturas de compras de baja cuantfa del departamento de
Compras y Contrataciones, correspondiente al mes de mayo 2025.

o Se brindd asesorfa profesional en la elaboracion de Resolucién para ampliar el plazo para la recepcion de
ofertas en la Adquisicidn de licenciamiento para uso de una plataforma para el andlisis estadistico entre
paises, productos e industrias, para uso del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindd asesoria profesional en la revisidn de Acta Administrativa de entrega de la Jefa Administrativa del
Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé asesoria profesional en la emisién del informe mensual requerido sobre las actividades realizadas
en la asesoria legal correspondiente al mes de junio 2025.

o Se brindd asesorfa profesional en analizar los requerimientos de la Providencia No. DPR-DC/2025-068,
emitida por la Oficina Nacional de Servicio Civil, con relacién a la modificacién del Reglamento Organico
Interno del Ministerio de Economia en las partes conducentes al Pronacom.

o Se brindd asesorfa profesional en la revisién de documentos legales de acreditacion para la contratacion de:

i. Servicio mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad.
ii. Servicio de arrendamiento de tres (3) impresoras para uso del Programa Nacional de
Competitividad.

o Se brindd asesoria profesional en la respuesta a las deficiencias establecidas por la auditoria realizada al
Programa Nacional de Competitividad, segin nombramiento No. NAI-013-2025 de fecha 06 de mayo de
2025 emitido por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia, en el departamento FINANCIERO y
ADMINISTRATIVO, por el periodo comprendido del 01 de julio de 2024 al 31 de diciembre de 2024.

o Se brindd asesoria profesional al drea financiera en la revision de 25 informes de personal 029, presentados
por todos los asesores técnicos y profesionales del Programa Nacional de Competitividad, para pago
correspondiente al mes de junio 2025, previo a la autorizacion de |a Direccion Ejecutiva.

o Se brindé asesoria profesional en dar respuesta a la CIRCULAR No. 12/2025/0GPIPCE/IIEA/ia con relacidn a
la Solicitud de ampliaciones al Cuarto Informe Nacional de Cumplimiento de fa Convencién Interamericana
para la Eliminacién de todas las Formas de Discriminacién contra las Personas con Discapacidad -CIADDIS- y
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del Programa de Accién para el Decenio de las Américas por los Derechos y la Dignidad de las Personas con
Discapacidad -PAD-, vinculada al cumplimiento de la Convencién Interamericana para la Eliminacién de
Todas las Formas de Discriminacién contra las Personas con Discapacidad -CIADDIS/PAD.
Se brindé asesoria profesional para solicitar a la Direccién de Recursos Humanos la creacién de usuario para
operacién de néminas de Pronacom para la Subdirectora Ejecutiva.
Se brindé asesorfa profesional en dar seguimiento a la solicitud ingresada via portal electrénico ndmero P-
204-2025 a la Unidad de Informacién Pablica del Ministerio de Economia, recibida por correo electrénico
en este Programa con fecha 11 de junio de 2025, en la cual se requiere el listado de personal bajo el
renglén 029,
Se brindé asesorfa profesional en proporcionar a la Jefatura Administrativa, el fundamento relacionado con
las principales funciones que se realizan en los Departamentos del Programa Nacicnal de Competitividad,
solicitado por la Auditoria Interna del Ministerio de Economfa.
Se brindé asesoria profesional en elaborar justificacién para las contrataciones que permitirdn el
cumplimiento de las funciones contenidas en el articulo 34 de la Ley de Simplificacién en los tramites
administrativos vinculados a la facilitacién del comercio exterior y atraccién de inversion en las
dependencias del Organismo Ejecutivo.
Se brindé asesoria profesional en dar respuesta a la informacién solicitada via correo electrénico (C-101-
2025), compartiendo la informacién recopilada de la Agencia de Atraccién de Inversion Nacional vy
Extranjera (PROGUATEMALA) del Ministerio de Economia.
Se brindé asesorfa profesional en la revisién de documentos que requieren firma de la Direccidn Ejecutiva
por parte del drea financiera del Programa Nacional de Competitividad correspondientes al mes de junio
2025, entre ellos:

i. Todos los CURS de compromiso correspondientes al presente mes;

ii. Todos los CURS de devengado correspondientes al presente mes;
Se brindé asesoria profesional en la revisién de todos los documentos que requirieron firma de la Direccion
Ejecutiva por parte del 4rea administrativa del Programa Nacional de Competitividad correspondientes al
mes de mayo 2025, entre ellos:

i. Solicitudes de compra para la adquisicién de bienes y/o servicios presentadas durante el presente

mes;
ii. Némina.

KAREN MICHELLE Firmado

digitalmente por
MORALES KAREN MICHELLE
ALECIO MORALES ALECIO

Karen Michelle Morales Alecio

Vo.B

vtz Villagas Rivas

TractNg Ejecutiva

Programa placiond de Car ipetitividad
MINISTERIO (3L ECONOMIA

joda. Vivian Na
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista GREIDY ESTEFANI MARTINEZ GRAMAJO
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
bhlsts Jy o] JUNIO DE 2025 | Numero de Contrato PNC-108-039-029-2025
Informe
Periodo de - .
actividades del: 01/06/2025 al: 30/06/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la participacion en mesas de trabajo para el seguimiento de
la implementacion de la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites
Administrativos, Decreto Nimero 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala
y en la identificacion de la conexién de portales interinstitucionales para la agilizacion
de tramites administrativos;

Se brind6 apoyo técnico en el proceso de induccion al asesor que se integré al equipo
de simplificacién para apoyar el trabajo y brindar acompafiamiento en las acciones de
simplificacién administrativa del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social. Se
incluyé la explicacion del estado actual de los acuerdos gubernativos en desarrollo, asi
como la presentacion de los procesos, lineamientos institucionales y objetivos del
proyecto, con el fin de garantizar una adecuada comprensién y continuidad en las
acciones asignadas.

Se brind6 apoyo técnico en la revision y analisis de los formularios de solicitud, requisitos
y campos a considerar para su integracién en el sistema electrénico de los tramites del
Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social. Como parte de este proceso, se
evaluaron los formularios y requisitos vigentes para su traslado a la matriz consolidada,
incorporando los ajustes necesarios para su adaptacion al entorno digital, de los
siguientes tramites:

o Solicitud de homologacion del registro sanitario de especialidad farmaceutica
innovadora;

o Solicitud de homologacién del registro sanitario de especialidad farmaceutica
mulitiorigen;

o Solicitud de homologacién del registro sanitario de vacuna bioldgica,

o Solicitud de homologacién del registro sanitario de vacuna biotecnolégica.




e Se brindé apoyo técnico en la recopilaciéon de informacién sobre los roles y personal
responsable involucrado en el proceso de registro sanitario de productos farmaceuticos.

s Se brindd apoyo técnico en la recopilacion de informacién sobre la cantidad y el tiempo
de resolucion de expedientes pendientes de resolver en el proceso de registro sanitario
de productos farmacéuticos.

b) Brindar apoyo técnico en la revision y analisis de normativas vinculadas a la

simplificacion de tramites administrativos en cumplimiento de la implementacion de
la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto
Numero 5-2021, del Congreso de la Republica de Guatemala y al fortalecimiento del
clima de negocios;

e Se brind6 apoyo técnico en la identificacion de la normativa general aplicable a los
tramites administrativos del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social,
especificamente en el Departamento de Regulacion y Control de Productos
Farmacéuticos y Afines, dentro de la seccién de autorizaciones sanitarias de productos
farmacéuticos, los tramites son los siguientes:

o Solicitud de homologacién del registro sanitario de especialidad farmacéutica
innovadora;

o Solicitud de homologacién del registro sanitario de especialidad farmacéutica
multiorigen;
Solicitud de homologacién del registro sanitario de vacuna biolégica;

o Solicitud de homologacion del registro sanitario de vacuna biotecnologica.

e Se brind6 apoyo técnico durante la reunién en la que particip6 la Comisioén Presidencial
de Gobierno Abierto y Electronico, el departamento legal del Ministerio de Salud Publica
y Asistencia Social, y asesores del drea de simplificacion del Programa Nacional de
Competitividad, con el objetivo de conocer el estatus de los proyectos de acuerdos
gubernativos y la solicitud de constancia de cumplimiento.

Brindar apoyo técnico en la participacion de reuniones, elaboracién de
presentaciones, informes de seguimiento, especificaciones técnicas, organizacion,
ejecucion y liquidacion de los eventos programados y cualquier documento orientado
a visibilizar las acciones y avances de la gestion de los programas y los proyectos
del Programa Nacional de Competitividad;




Se brindé apoyo técnico durante las reuniones del tramite piloto de registro sanitario de
productos farmacéuticos, implementado en el sistema digital. Estas reuniones tuvieron
como objetivo validar el funcionamiento del proceso en la plataforma, asi como identificar
oportunidades de mejora antes de su implementacion oficial.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de insumos audiovisuales e informativos
destinados a socializar las acciones realizadas por el Programa Nacional de
Competitividad en materia de simplificacién administrativa.

S
. Nombre: Greldy Eslefani Marlinez Gramajo
Emilido por: 58 CA1

Vo.bo.
Greidy Estefani Martinez Gramajo i Vi an/e [ i
. j Licda. Vivian Maryeruz\{ilegas Rivas
Directora Efecuitiva
Programa Nacional de Competitividad

MINISTERIO DE ECONOMIA




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
VICEMINISTERIO DE INVERSION Y COMPETENCIA

Nombre completo del contratista Greidy Estefani Martinez Gramajo
Dependencia Unidad Ejecutora 108 / Programa Nacional de Competitividad
Contrato por servicios Técnicos I:l Profesionales
FechalKinatizacion 30/06/2025 Nimero de Contrato PNC-108-039-029-2025
Contrato
Periodo de actividades Del: 01/04/2025 al: 30/06/2025

Detalle de actividades mis relevantes realizadas por mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: abril, mayo y junio.

ABRIL

Se brindd apoyo técnico en la recopilacién de informacion detallada sobre el proceso del tramite,
incluyendo requisitos, formularios, costos, tiempos, normativa vigente, enlaces y cedulas narrativas. Se
obtuvo la estructura del tramite del Departamento de Registro de Insumos para Uso en Animales del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion -MAGA-. El tramite fue el siguiente:

o Registro sanitario de funcionamiento de elaborador de productos utilizados en alimentacion animal.

Se brindé apoyo técnico en la recopilacion de informacion detallada sobre los procesos de los tramites,
incluyendo los requisitos, formularios, costos, tiempos, normativa vigente, enlaces e informacion
complementaria. Se obtuvieron imagenes y documentos, asi como la estructura de los tramites del Registro
de las Personas Juridicas -REPEJU-. Los tramites fueron los siguientes:

o Certificaciones.

o Inscripcién de fundacién.

Se brindé apoyo técnico en actualizar la estructura, etapas y pasos de acuerdo a cada procedimiento, asi
como para la seleccién, edicion y carga de datos y documentos en el portal web Asisheace.gt, segun se
especifica a las siguientes entidades:

o Departamento de Registro de Insumos para Uso en Animales del Ministerio de Agricuitura,
Ganaderia y Alimentacion -MAGA-:

v Registro sanitario de funcionamiento de elaborador de productos utilizados en alimentacién
animal.

o Registro de las Personas Juridicas -REPEJU-:

v" Habilitaciéon de libros.
v" Nuevo razonamiento.
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Se brindé apoyo técnico en la elaboracion del informe que contiene el detalle de los tramites
administrativos actualizados del Registro Nacional Forestal -RNF-. Los tramites fueron los siguientes:

o Actualizacion de plantaciones forestales voluntarias de hule con incentivos por persona individual,
o Actualizacion de plantaciones forestales voluntarias de hule con incentivos por persona juridica;
o Actualizacion de plantaciones forestales voluntarias de hule con incentivos por mandatario.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién del informe que contiene el detalle del tramite administrativo
actualizado del Registro de las Personas Juridicas -REPEJU-. El tramite fue el siguiente:

o Nuevo razonamiento.

Se brindé apoyo técnico en ia actualizacién de los integrantes del comité de simplificacién del Ministerio de
la Defensa Nacional, con el objetivo de asegurar una comunicacion fluida y un seguimiento continuo con la
institucion.

Se brindd apoyo técnico en la actualizaciéon de los integrantes del comité de simplificacién del Ministerio de
Salud Publica y Asistencia Social, con el objetivo de asegurar una comunicacién fluida y un seguimiento
continuo con la institucion.

Se brindé apoyo técnico en la participacién de reunién de presentacion para conocer el estado actual de la
nueva instituciéon asignada, el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social -MSPAS-, y evaluar su
progreso en el cumplimiento de la Ley para la Simplificacion de Tramites y Requisitos Administrativos,
Decreto Numero 5-2021 del Congreso de |la Republica de Guatemala.

Se brindd apoyo técnico en la revision y analisis general del plan de simplificacion enviado por el Ministerio
de Salud Publica y Asistencia Social, brindando el seguimiento en cumplimiento a la Ley para la
Simplificacién de Tramites y Requisitos Administrativos, Decreto Nimero 5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Se brindé apoyo técnico en la actualizacidén de los integrantes del comité de simplificacion de la Direccion
de Atenciéon y Asistencia al Consumidor, con el objetivo de asegurar una comunicacion fluida y un
seguimiento continuo con la institucion.

Se brind6 apoyo técnico en la revision y analisis general del plan de simplificacién enviado por la Direccion
de Atencion y Asistencia al Consumidor, brindando el seguimiento en cumplimiento a la Ley para la
Simplificacion de Tramites y Requisitos Administrativos, Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Se brindé apoyo técnico durante la reunion con la Direccidén de Atencidn y Asistencia al Consumidor y la
Direccién de Tecnologias de la Informacién, con el objetivo de proponer mejoras al portal de quejas o
desarrollar un sistema con nuevas funcionalidades.
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MAYO

e Se brindd apoyo técnico en la revisién de la informacién recibida por la Camara de Corredores de
Guatemala, con el objetivo de definir el seguimiento a la mesa de trabajo sobre la Licencia de Corredor de
Bienes Raices.

e« Se brindd apoyo técnico en la planificacién y organizaciébn de eventos a realizarse por el eje de
simplificacion, dirigidos a las dependencias del Organismo Ejecutivo y publico en general.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de especificaciones técnicas para la adquisicion de material
impreso del PRONACOM destinado a eventos para facilitar el clima de negocios en Guatemala, asi como
en el seguimiento con el area de Comunicacién para el disefio grafico.

e Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de las especificaciones técnicas para la impresién de la Ley para
la Simplificacién de Tramites y Requisitos Administrativos, Decreto Nimero 5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracién y revision de insumos para la impresion de la Ley para la
Simplificacién de Tramites y Requisitos Administrativos, Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala como el seguimiento con el area de Comunicacion al disefio y artes, asi como en
el seguimiento con el area de Comunicacion para el disefio grafico.

s Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de los puntos asignados de la presentacién del eje de
simplificacién dirigida a la Direccion Ejecutiva.

e Se brind6 apoyo técnico durante la reunién con la Direccion Ejecutiva, con el objetivo de conocer los
avances, seguimientos, necesidades y metas del eje de simplificacion.

¢ Se brind6 apoyo técnico en la participacion de la charla informativa del Plan Piloto del Estudio de Tiempos
de Despacho (ETD) Il Edicién Aduana Puerto Quetzal DAT-EPQ.

e Se brindo apoyo técnico en la revision de perfiles para la realizacion de términos de referencia de
profesionales y entrevistas.

e Se brindé apoyo técnico en la realizacion de presentacion y participacion en la reunion con los
representantes de la Secretaria de la Organizacion Mundial del Comercio, en seguimiento al Cuarto
Examen de Politicas Comerciales.

Se brindé apoyo técnico en la recopilacion de informacion detallada sobre los procesos de los tramites,
incluyendo los requisitos, formularios, costos, tiempos, normativa vigente, enlaces e informacion
complementaria. Se obtuvieron imagenes y documentos, asi como la estructura de los trémites del Registro de
las Personas Juridicas -REPEJU-. Los tramites fueron los siguientes:

o Certificaciones;

o Inscripcién de fundacion.
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Se brindd apoyo técnico en reuniones de recopilacion de informacion para el diagndstico inicial de los tramites
administrativos del Departamento de Regulacién y Control de Productos Farmacéuticos y Afines del Ministerio
de Salud Publica y Asistencia Social. Como resultado, se logré la identificacion y priorizacion de tramites, la
deteccion de procesos similares, asi como la recopilacién de informacion clave para iniciar el levantamiento de
procesos pendientes de simplificacion con miras a su futura digitalizacién, en las siguientes unidades:

o Registros sanitarios de productos farmacéuticos;
o Plaguicidas;

o Publicidad;

o Ensayos clinicos.

Se brindd apoyo técnico en reuniones de recopilacién de informacion para el diagnéstico inicial de los tramites
administrativos del Ministerio de Agricultura Ganaderia y Alimentacion. Como resultado, se logré la
identificacion y priorizacion de tramites, la deteccién de procesos similares, asi como la recopilacion de
informacioén clave para iniciar el levantamiento de procesos pendientes de simplificacién con miras a su futura
digitalizacion, en los siguientes:

o Departamento de registro de insumos agricolas;
o Departamento de registro de insumos para uso en animales.

Se brindé apoyo técnico en el proceso de capacitacion del nuevo asesor designado para integrarse al equipo
de trabajo y brindar acompafiamiento en las acciones de simplificacion administrativa del Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Sacial, con el fin de asegurar una adecuada comprension de los procesos, lineamientos
institucionales y objetivos del proyecto.

Se brindé apoyo técnico en la identificacion de la normativa general aplicable a los tramites administrativos del
Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social, especificamente en el Departamento de Regulacién y Control
de Productos Farmacéuticos y Afines, en las siguientes unidades:

o Registros sanitarios de productos farmacéuticos.

Se brindé apoyo técnico en la recopilacion de las cédulas narrativas y del listado de normas generales
aplicables a los tramites administrativos del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion,
especificamente en las Direcciones de Sanidad Animal y Sanidad Vegetal, en los siguientes departamentos:

o Departamento de registro de insumos agricolas;
o Departamento de registro de insumos para uso en animales.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a la solicitud de envié del informe de quejas y/o denuncias
cuatrimestrales de la Direccion de Atencion y Asistencia al Consumidor en cumplimiento a la Ley para la
Simplificacién de Tramites y Requisitos Administrativos, Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la Republica
de Guatemala.
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JUNIO

Se brinddé apoyo técnico en el seguimiento con el drea de Comunicacion en la elaboracion de las
especificaciones técnicas y del disefio para la impresion de la Ley para la Simplificacion de Tramites y
Requisitos Administrativos, Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento con el area de Comunicacién en la elaboracion de las
especificaciones técnicas y del disefio para material de impresién del Programa Nacional de Competitividad
destinado a eventos a realizarse por los ejes del programa.

Se brindé apoyo técnico en la organizacion, ejecucion y participacion en el evento "Telecom Connect Summit
2025", incluyendo en el seguimiento y elaboracion de las especificaciones técnicas para el servicio de alquiler,
montaje y desmontaje del stand institucional; organizacion y distribucion del material promocional para los
equipos de atencion del Programa Nacional de Competitividad; la preparacion de los kits de patrocinio; y la
atencion a los usuarios en el stand durante el desarrollo del evento.

Se brind6 apoyo técnico durante la reunién con la Camara de Corredores de Guatemala, con el objeto de
definir el seguimiento a la mesa de trabajo sobre la Licencia de Corredor de Bienes Raices. En dicha reunion,
se acordd que la Camara presentara una propuesta de reforma, la cual sera analizada por los asesores legales
del programa.

Se brindd apoyo técnico en la participacion de la capacitacion organizada por el Programa Nacional de
Competitividad denominada "Conécete para liderar y transformar tu comunicacion.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de propuestas para la socializacién de las acciones implementadas
en el marco del proceso de simplificacion administrativa del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

Se brindd apoyo técnico en el proceso de induccion al asesor que se integré al equipo de simplificacion para
apoyar el trabajo y brindar acompafiamiento en las acciones de simplificaciéon administrativa del Ministerio de
Salud Publica y Asistencia Social. Se incluyo la explicacién del estado actual de los acuerdos gubernativos en
desarrollo, asi como la presentacion de los procesos, lineamientos institucionales y objetivos del proyecto, con
el fin de garantizar una adecuada comprension y continuidad en las acciones asignadas.

Se brindé apoyo técnico en la revisidn y andlisis de los formularios de solicitud, requisitos y campos a
considerar para su integracion en el sistema electronico de los tramites del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social. Como parte de este proceso, se evaluaron los formularios y requisitos vigentes para su
traslado a la matriz consolidada, incorporando los ajustes necesarios para su adaptacién al entorno digital, de
los siguientes tramites:

o Solicitud de homologacién del registro sanitario de especialidad farmacéutica innovadora;
o Solicitud de homologacion del registro sanitario de especialidad farmacéutica multiorigen;
o Solicitud de homologacion del registro sanitario de vacuna biolégica;

o Solicitud de homologacién del registro sanitario de vacuna biotecnolégica.

Se brindo apoyo técnico en la recopilacién de informacion sobre los roles y personal responsable involucrado
en el proceso de registro sanitario de productos farmacéuticos.
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Se brindd apoyo técnico en la recopilacién de informacion sobre la cantidad y el tiempo de resoluciéon de
expedientes pendientes de resolver en el proceso de registro sanitario de productos farmaceuticos.

Se brindd apoyo técnico en la identificacion de la normativa general aplicable a los tramites administrativos dei
Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social, especificamente en el Departamento de Regulacion y Control
de Productos Farmacéuticos y Afines, dentro de la seccion de autorizaciones sanitarias de productos
farmacéuticos, los tramites son los siguientes:

o Solicitud de homologacion del registro sanitario de especialidad farmacéutica innovadora;
o Solicitud de homologacion del registro sanitario de especialidad farmacéutica mulitiorigen;
o Solicitud de homologacién del registro sanitario de vacuna bioldgica;

o Solicitud de homologacion del registro sanitario de vacuna biotecnologica.

Se brind6 apoyo téchico durante la reunién en la que participd la Comisidn Presidencial de Gobierno Abierto y
Electronico, el departamento legal del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social, y asesores del area de
simplificacién del Programa Nacional de Competitividad, con el objetivo de conocer el estatus de los proyectos
de acuerdos gubernativos y la solicitud de constancia de cumplimiento.

Se brindé apoyo técnico durante las reuniones del tramite piloto de registro sanitario de productos
farmacéuticos, implementado en el sistema digital. Estas reuniones tuvieron como objetivo validar el
funcionamiento del proceso en la plataforma, asi como identificar oportunidades de mejora antes de su
implementacion oficial.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de insumos audiovisuales e informativos destinados a socializar las
acciones realizadas por el Programa Nacional de Competitividad en materia de simplificacion administrativa.

Nombre: Greldy Eslefani Martinez Gramajo
Emitido por: 5B CA1
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista JENNIFER PERLA MARINA PINEDA

Dependencia

MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

Mes y afio del | | \\5 pE 2025 Ndmero de Contrato | PNC-108-040-029-2025
Informe

Periodo de

ey del: | 01/06/2025 al: | 30/06/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico para dar seguimiento a la implementacién de la simplificacién de trémites
administrativos en las dependencias asignadas al Ministerio de Economia por el Programa Nacional de
Competitividad, mediante comunicaciones y reuniones programadas para evaluar avances y presentar
propuestas de mejora;

e Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de la implementacién de la simplificacion de tramites
administrativos sobre el estatus del Acuerdo Gubernativo relacionado a simplificacion de tramites de la
Direccion del Sistema Nacional de la Calidad.

e Se brindd apoyo técnico en la implementacién de la simplificacion del Ministerio de Agricultura
Ganaderia y Alimentacion a través de las reuniones sostenidas con el Ingeniero Alfonso Corado del
Departamento de Insumos para uso en animales en la cual se verificé el tramite de Licencia de
Funcionamiento y se trabajo en la unificacion y simplificacion de las variantes del tramite siguiente:

>

Registro sanitario de funcionamiento registrante de productos utilizados en alimentacién
animal;

Registro Sanitario de funcionamiento registrante de medicamentos veterinarios y productos
afines;

Registro Sanitario de funcionamiento de elaborador de productos utilizados en alimentacién
animal;

Registro Sanitario de funcionamiento de fabricante de medicamentos veterinarios y productos
afines;

Registro sanitario de funcionamiento de farmacias de medicamentos veterinarios y productos
afines o expendios de productos utilizados en alimentaciéon animal;

Registro sanitario de funcionamiento de comercializadores (importadores, exportadores,
droguerias o distribuidoras) de medicamentos veterinarios y productos afines;

Registro Sanitario de funcionamiento de comercializadores (importadores y exportadores) de
productos utilizados en alimentacion animal;




Se brindé apoyo técnico en la implementacién de la simplificacién del Ministerio de Agricultura
Ganaderia y Alimentacién a través de las reuniones sostenidas con la Ingeniera Silvia Pol del
Departamento de Inocuidad e Ingeniero Byron Gill del Departamento de Sanidad Animal en la cual se
verificaron los tramites relacionados con permisos fitosanitarios y se identificaron los siguientes:

> Solicitud para gestionar el permiso Fitosanitario para La Importacién de Plantas, Productos y
Subproductos de Origen Vegetal;

Permisos de inocuidad de importacién para alimentos no procesados de origen animal;
Solicitud de Permiso de Importacién de alimentos no procesados de origen hidrobiolégico;
Constancia Zoosanitaria y Permiso Zoosanitario de Importacion;

Permiso Zoosanitario de Importacién;

Solicitud de autorizacién zoosanitaria de importacion de hidrobiolégicos (animales acuaticos).

VVVYVYYVY

Se brindé apoyo técnico en la implementacion de la simplificacién del Ministerio de Agricultura
Ganaderia y Alimentacién a través de las reuniones sostenidas con la asesora del Viceministerio de
Sanidad Agropecuaria y Regulaciones con el objeto de obtener informacién acerca de los roles
necesarios en las distintas direcciones con el objeto de trasladar la cantidad de usuarios al drea de
procesos. Asimismo, se apoyo en el llenado de la matriz con la informacién correspondiente.

Se brind6 apoyo técnico a través de la comunicacion con los distintos representantes de las direcciones
con el objeto de obtener informacion sobre la presa de expedientes de las direcciones siguientes:

Direccion de Inocuidad;

Direccion de Sanidad Animal;

Fitozoogenética y Recursos Nativos;

Direccion de Sanidad Vegetal;

Direccién de Normatividad de la Pesca y Acuicultura.

YV V VY

Se brindé apoyo técnico a través de la socializacién de la informacion con el equipo nuevo en temas de
avances de simplificacion del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

Se brindé apoyo técnico en la coordinacion de una reunién entre el drea de informatica del Ministerio
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion y el drea de digitalizacién de PRONACOM, con el objetivo de
conocer el estado actual de los tramites fitosanitarios manejados por las direcciones de Sanidad Animal,
Sanidad Vegetal e Inocuidad.

Se brindé apoyo técnico solicitando a la asesora de Viceministerio de Sanidad Agropecuaria y
Regulaciones un delegado con el propdsito de identificar las necesidades y oportunidades de mejora en
los procesos aduaneros, trabajando en conjunto con los asesores designados por el Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacién (MAGA) y el Organismo Internacional Regional de Sanidad
Agropecuaria (OIRSA).




b) Brindar apoyo técnico en la participacién en mesas de trabajo para dar seguimiento a temas relacionados
con la simplificacién de trdmites administrativos, asi como realizar propuestas de optimizacion de los
tramites administrativos que se realizan a través de plataformas electrénicas de diversas entidades, con
el propésito de proponer mejoras en los procesos y promover un ambiente propicio para el desarrollo de
negocios en Guatemala

<)

Se brindé apoyo técnico en la participacion en la reunion de la mesa técnica del Comité Nacional de
Facilitacidn de Comercio de Guatemala correspondiente al mes de junio.

Se brind6 apoyo técnico a través de la asistencia en la “Mesa sobre inscripcion de empresas proveedoras
del Estado” de la Comisidn Nacional contra la Corrupcién (CNC) .

Brindar apoyo técnico para realizar andlisis y revisién de normativas vinculadas a la mejora del clima de
negocios y la simplificacion de trdmites administrativos, asegurando el cumplimiento de la Ley para la
Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Nimero 5-2021, emitido por el Congreso
de la Republica de Guatemala.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento del estatus del Proyecto de Acuerdo Gubernativo de la
Direccién del Sistema Nacional de la Calidad de acuerdo a la Ley para la Simplificacién de Requisitos y
Tramites Administrativos Decreto Nimero 5-2021 el cual se informd que se encuentra en revisién aln
en la Secretaria General de la Presidencia.

Se brind6 apoyo técnico a través del acompafiamiento a la reunion de seguimiento para subsanar
previos en la Procuraduria General de la Nacién de los proyectos de Acuerdo Gubernativo de la Direccién
de Administracién de Comercio Exterior. Se recomendé por parte de Procuraduria General De la Nacién
cerrar el expediente relacionado a desechos de cobre y metal y elaborar la reforma de los acuerdos
gubernativos existentes. El Acuerdo Gubernativo correspondiente a contingentes arancelarios puede
continuar y se recomienda subsanar los previos. La Direccién de Administracién de Comercio Exterior
trasladara la informacion a las autoridades correspondientes para determinar la linea de trabajo.

Se brind6 apoyo técnico en el analisis legal de la normativa relacionada a los tramites del Ministerio de
Agricultura Ganaderia y Alimentacion en contexto a la simplificacién y digitalizacién de tramites
administrativos siguientes:

» Decreto nimero 36-98 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Sanidad Vegetal y
Animal;

» Acuerdo Gubernativo nimero 745-99 del Presidente de la Republica, Reglamento de la Ley de
Sanidad Vegetal y Animal;

» Acuerdo Gubernativo nimero 177-2016 del Presidente de la Republica, Reformas al Acuerdo
Gubernativo 745-99;




» Acuerdo Gubernativo nimero 969-99 del Presidente de la Reptblica, Reglamento para la
Inocuidad de Alimentos;

» Acuerdo Ministerial nimero 1090-2001 del Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion,
Normas generales de caracter obligatorio, aplicables a la importacion y transito internacional
de animales, recursos hidrobioldgicos, sus productos y subproductos;

» Acuerdo Ministerial 137-2007 del Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, Tarifas
por servicios que presta el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacidn, a través de la
Unidad de Normas y Regulaciones.

d) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

* Se brindé apoyo técnico a través de la participacidn en la capacitacion realizada por el Ministerio de
Finanzas Publicas relacionada a “Contrato Abierto”.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversidén y Competencia

Nombre completo del . . .
°© mp. € Jennifer Perla Marina Pineda
contratista
Dependencia Unidad Ejecutora 108 / Programa Nacional de Competitividad
Contrato por servicios Técnicos D Profesionales
Fecha ,
Finalizacién 30/06/2025 Ncumero de PNC=108~-040-029-2025
ontrato
Contrato
SEFRHEC ) () Del: 01/04/2025 al: 30/06/2025
actividades

Detalle de actividades mas relevantes realizadas por Mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: Abril,
Mayo y Jjunio.

ABRIL
v

Se brindé apoyo técnico en la recopilacién de insumos para la actualizacién y/o documentacion de los tramites
administrativos en el portal web en el mes de abril, de la Direccion del Sistema Nacional de ta Calidad y del Instituto
Guatemalteco de Migracién.

Se brindé apoyo técnico a través de las reuniones sostenidas para la recopilacién de informacién, diagramacion,
publicacién y validacion de la informacién para la actualizacién y/o documentacion de los tramites administrativos en
el portal web en el mes de abril, de la Direccién del Sistema Nacional de la Calidad y del Instituto Guatemalteco de
Migracion.

Se brindé apoyo técnico en el ingreso de los tramites actualizados a la matriz que refleja los cambios realizados en el
mes de abril de los tramites de la Direccién del Sistema Nacional de la Calidad y del Instituto Guatemalteco de

Migracion.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de informes que reflejan los cambios realizados en los tramites
correspondientes al mes de abril, de la Direccion del Sistema Nacional de la Calidad vy del Instituto Guatemalteco de

Migracién.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de la implementacion de la simplificacion de tramites administrativos a
través de la asistencia a la reunién sostenida el dia 1 de abril de 2025 en la cual se revisaron los tramites de
importacién y exportacién de contingentes de la Direccién de Administracién del Comercio Exterior.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de la implementacion de la simplificacion de tramites administrativos a
través de la asistencia a la reunidn sostenida el dia 9 de abril de 2025 en |a cual se revisaron los trémites de la Direccién
del Sistema Nacional de la Calidad.

Se brind6 apoyo técnico a través de correos electrdnicos para sostener una comunicacion activa con las dependencias
en la revisién de los tramites con cada dependencia para revisar todos los procesos y la simplificacion aplicada en la
dependencia del Ministerio de Econom{a siguiente:
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversidén y Competencia

» Direccion de Administracion del Comercio Exterior
» Direccidn del Sistema Nacional de la Calidad.

Se brind6 apoyo técnico a través de la revision individualizada de los planes de simplificacion de las dependencias

siguientes:

» Direccion de Administracion del Comercio Exterior;
» Direccién del Sistema Nacional de la Calidad.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a la implementacién de la simplificacién de trdmites administrativos a través
de la coordinacién de reunién para iniciar el seguimiento con los Ministerios siguientes:

» Ministerio de Energia y Minas.

Se brindd apoyo técnico por medio de la elaboracién de propuestas de simplificacion de los tramites de Direccion de
Administracién del Comercio Exterior y Direccidn del Sistema Nacional de la Calidad.

Se brind6 apoyo técnico a través de la participacién en la reunién de la mesa técnica del Comité Nacional de
Facilitacidn de Comercio de Guatemala correspondiente al mes de abril.

Se brindé apoyo técnico a través de la asistencia a la primera sesién de este afio del Comité Nacional de Facilitacién del
Comercio de Alto Nivel, realizada el 9 de abril.

Se brindé apoyo técnico en la coordinacién de reunion con Asuntos luridicos y Direccion de Administracion de
Comercio Exterior con el objetivo de elaborar una hoja de ruta para la reestructuracién del Proyecto de Acuerdo
Gubernativo de la Direccién de Administracion del Comercio Exterior del area de Contingentes Arancelarios de acuerdo
a la Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos Decreto Ndmero 5-2021.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento del estatus del Proyecto de Acuerdo Gubernativo de la Direccion del
Sistema Nacional de la Calidad de acuerdo a la Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos
Decreto Numero 5-2021.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de especificaciones técnicas del material promocional para entregarse en
eventos realizados por el Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de PPT con la informacién del equipo de simplificacion para Direccion
ejecutiva.

Se brindé apoyo técnico a través de la participacion en reunion con la Directora Ejecutiva con el objeto de presentar el
estado de las actividades asighadas.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de propuestas de eventos para la promocion y mejora del clima de negocios.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversién y Competencia

MAYO

Se brindé apoyo técnico en la coordinacién, montaje, desarrollo y calidad audiovisual del evento del eje de
Simplificacion.

Se brind6 apoyo técnico a través de la participacion en la capacitacion para “Plan Piloto del Estudio de Tiempos de
Despacho (ETD) Il Edicién, Aduana Puerto Quetzal DAT-EPQ” realizada el 10 de abril.

Se brindé apoyo técnico a través de la participacién en la prueba piloto los dias 28 y 29 de abril en “Estudios de
Tiempos de Despacho para operaciones de exportacién” con el objetivo de identificar oportunidades de mejora en los
procedimientos de despacho de exportacién en el marco del Acuerdo sobre Facilitacién de Comercio de la
Organizacion Mundial del Comercio.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de requerimiento de trastado para la participacién en “Estudios de Tiempos
de Despacho para operaciones de exportacion”.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de informe de liquidacién de gastos por la participacién en “Estudios de
Tiempos de Despacho para operaciones de exportacién”.

Se brindd apoyo técnico en la coordinacién de transporte y hotel para la participacién en “Estudios de Tiempos de
Despacho para operaciones de exportacién”.

Se brindé apoyo técnico a través de la revisidn de perfiles de los postulantes al equipo de simplificacion.

Se brindé apoyo Brindar apoyo técnico para dar seguimiento a la implementacién de la simplificacion de tramites
administrativos en las dependencias asignadas al Ministerio de Economia por el Programa Nacional de Competitividad,
mediante comunicaciones y reuniones programadas para evaluar avances y presentar propuestas de mejora;

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de la implementacion de la simplificacion de tramites administrativos a
través del seguimiento del envié de informe de quejas y denuncias de la Direccidn del Sistema Nacional de la Calidad.

Se brindé apoyo técnico en la implementacion de la simplificacion del Ministerio de Agricultura Ganaderia y
Alimentacién a través de las reuniones sostenidas con el Ingeniero Javier Rodriguez del Departamento de Insumos
Agricolas del drea de Fertilizantes en la cual se llend la matriz con la informacién provisional de los tramites siguientes:

» Solicitud de reconocimiento de registro de enmiendas;

» Solicitud de endoso de enmiendas;

» Solicitud de cesidn de registro de enmiendas;

» Solicitud de registro, renovacidn y actualizacién de enmiendas;

¥ Solicitud de registro y renovacién de enmiendas con fines de exportacion;

» Solicitud de registro experimental de fertilizantes, enmiendas y sustancias afines a fertilizantes o a
enmiendas;
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POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversién y Competencia

» Solicitud de endoso de sustancia afin a fertilizantes o enmiendas;

» Solicitud de cesién de registro de sustancia afin a fertilizante o enmienda;

» Solicitud de registro, renovacién y actualizacidn de sustancias afines a fertilizantes o enmiendas;
> Solicitud de registro de sustancias afines a fertilizantes o enmiendas con fines de exportacion;
» Rectificacién de sustancias afines a fertilizantes o enmiendas;

» Solicitud de endoso de fertilizantes;

> Solicitud de registro, renovacidn y actualizacién de fertilizantes;

» Solicitud de renovacién de registro de fertilizantes;

» Solicitud de modificacion de registro de fertilizantes;

> Solicitud de registro y renovacién de fertilizantes con fines de exportacién;

» Solicitud de renovacién de registro de fertilizantes con fines de exportacion;

» Solicitud de reconocimiento de registro de fertilizantes;

» Solicitud de cesién de registro de fertilizantes;

» Cancelacién de registro de fertilizantes;

» Copia de certificado adicional de fertilizantes;

» Cancelacion de registro de fertilizantes.

v Se brindé apoyo técnico en la implementacién de la simplificacion del Ministerio de Agricultura Ganaderia y
Alimentacion a través de las reuniones sostenidas con la Ingeniera Ana Lucia Cano del Departamento de Insumos
Agricolas del drea de Plaguicidas en la cual se llené la matriz con la informacidn provisional de los trdmites siguientes:

» Solicitud de registro y renovacién de productos agroquimicos formulados con carta de acceso;
» Solicitud de rectificacidn de registro de productos;

» Copia de certificado adicional de registros formulados;

» Solicitud de endoso del registro de productos agroquimicos;

» Solicitud de cesién de registro de productos agroquimicos;

» Solicitud de registro y renovacion de ingrediente activo grado técnico data completa;

> Solicitud de rectificacién de registro de productos agroquimicos;

» Solicitud de registro, renovacién y modificacidn de plaguicidas botanicos;

» Solicitud de endoso del registro de ingrediente activo grado técnico por equivalencia;

> Solicitud de cesién de registro de productos agroquimicos ingrediente activo grado técnico por

Pdgina 4
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POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
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equivalencia;
» Solicitud de registro y renovacion de ingrediente activo grado técnico por equivalencia;
» Solicitud de rectificacién por ingrediente activo por equivalencia;

» Solicitud de modificacién de registro de sustancias afines a plaguicidas de uso agricola, artrépodos,
pardsitos y parasitoides y plaguicidas bioquimicos va dividido cada uno;

» Solicitud de cesidn sustancias afines a plaguicidas de uso agricola, artrépodos, parasitos y parasitoides y
plaguicidas bioquimicos;

» Solicitud de registro de artropodos, parasitos y parasitoides;
» Solicitud renovacion de artrépodos, parasitos y parasitoides;
» Copia de certificado adicional (copia de certificacion adicional de registro y cancelacién del registro);

v Se brindé apoyo técnico en la implementacién de la simplificacion del Ministerio de Agricultura Ganaderia y
Alimentacidn a través de las reuniones sostenidas con la Doctora Maria Eugenia Paz del Departamento de Registro de
Insumos para uso en Animales en la cual se llend la matriz con la informacién provisional de los tramites siguientes:

> Registro sanitario de funcionamiento de elaborador de productos utilizados en alimentacién animal;

» Modificacion al registro sanitario de funcionamiento de empresa relacionada con los insumos para uso en
animales;

» Registro sanitario de funcionamiento de comercializadores (importadores, exportadores, droguerias o
distribuidoras) de medicamentos veterinarios y productos afines;

» Registro sanitario de funcionamiento registrante de productos utilizados en alimentacion animal;

» Solicitud de registro sanitario de funcionamiento registrante de medicamentos veterinarios y productos

afines;

> Registro sanitario de funcionamiento de comercializadores (importadores y exportadores) de productos
utilizados en alimentacién animal;

» Registro sanitario de funcionamiento de fabricante de medicamentos veterinarios y productos afines;

» Registro sanitario de funcionamiento de farmacias de medicamentos veterinarios y productos afines o
expendios de productos utilizados en alimentacién animal;

> Registro sanitario para kits de diagndstico de uso veterinario;

» Registro sanitario y renovacion de registro sanitario simplificado para medicamentos veterinarios y
productos afines;

» Registro sanitario bioldgicos de uso veterinario;
> Renovacién de registro sanitario para medicamentos veterinarios y productos afines;

» Registro sanitario para medicamentos, quimicos y ectoparasiticidas de uso veterinario;
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» Registro y renovacién de productos utilizados en |a alimentacién animal;

> Solicitud de permiso de importacién de insumos para uso en animales - alimentacién animal;

» Solicitud de permiso de importacion de insumos para uso en animales - materia prima;

» Solicitud de permiso de importacidn de insumos para uso en animales - muestras para registro;

» Permiso de importacién de insumos para uso en animales nota de liberacién;

» Solicitud de permiso de importacién de insumos para uso en animales - medicamentos veterinarios;

» Solicitud de permiso de importacién de insumos para uso en animales - productos experimentales (no
comercial);

» Solicitud de permiso de importacién de insumos para uso en animales - biolégicos para uso en animales;

> Solicitud de permiso de importacién de insumos para uso en animales - de uso controlado de influenza
aviar h7n3;

> Solicitud de permiso de importacion de insumos para uso en animales - de uso controlado de influenza
aviar h5n2;

» Solicitud de permiso de importacidn de insumos para uso en animales. reactivos - pruebas de diagndstico:
(kits);

> Solicitud de permiso de importacién de insumos para uso en animales - productos biologicos
inmunoldgicos de uso controlado de brucelosis;

» Solicitud de permiso de importacién de insumos para uso en animales. reactivos - pruebas de diagndstico:
(kits ppd bovino);

> Solicitud de permiso de importacidn de insumos para uso en animales. reactivos - pruebas de diagndstico:
{kits ppd aviar);

» Modificacién del registro sanitario productos utilizados en la alimentacién animal;

» Modificacién del registro sanitario de medicamentos veterinarlos y productos afines;

» Reconocimiento de registro sanitario de productos utilizados en alimentacion animal;
» Reconocimiento de registro sanitario de medicamentos veterinarios y productos afines;
» Reconocimiento de registro sanitario de biolégicos veterinarios;

> Registro de regente de empresa de productos utilizados en alimentacion animal, medicamentos
veterinarios y productos afines;

» Cesién de registro sanitario de productos utilizados en alimentacion animal;
» Cesion de registro sanitario de biologicos;

» Cesién de registro sanitario de medicamentos veterinarios y productos afines;
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» Certificado de libre venta de insumos para uso en animales — alimentacion;

» Certificado de libre venta de insumos para uso en animales — medicamentos;
» Certificado exportacién de insumos para uso en animales — alimentacion;

» Certificado de exportacién de insumos para uso en animales — medicamentos;

Se brindd apoyo técnico a través de la socializacién de la informacidn del equipo nuevo en temas de avances de
simplificacién del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

Se brindé apoya técnico a través de la participacién en la reunidn de la mesa técnica del Comité Nacional de
Facilitacion de Comercio de Guatemala correspondiente al mes de mayo.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento del estatus del Proyecto de Acuerdo Gubernativo de la Direccién del
Sistema Nacional de la Calidad de acuerdo a la Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos
Decreto Numero 5-2021.

Se brindé apoyo técnico en el anlisis legal de la normativa relacionada a los tramites del Ministerio de Agricultura
Ganaderia y Alimentacidn en contexto a la simplificacién y digitalizacién de tramites administrativos.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracidn de insumos para la elaboracién de especificaciones técnicas del material
promocional para entregarse en eventos realizados por el Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico a través de la preparacion y entrega de material promocional a la Cdmara de Industria de
Guatemala para la elaboracién de kits de bienvenida del evento “Telecom Connect Summit 2025”, Ademas se brindé
apoyo técnico a través de la asistencia a usuarios en el stand del evento.

Se brind6 apoyo técnico en la coordinacidn de participacion de representantes de la Direccidn del Sistema Nacional de
la Calidad en el evento “Telecom Connhect Summit 2025”y del Ministerio Agricultura Ganaderia y Alimentacion en el
evento “Telecom Connect Summit 2025”.

Se brindé apoyo técnico a través de la participacién en la Capacitacion: Conécete para liderar y transformar tu
comunicacion el dia 16 de mayo 2025.

Se brindé apoyo técnico a través de la elaboracién de insumos de los avances en simplificacién para el drea de
comunicacién para la parrilla de posteos de las acciones realizadas y trdmites del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion.

Se brind6 apoyo técnico a través de 1a participacion en la capacitacion de Recursos Humanos “El poder del pensador
positivo”.
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JUNIO

v Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de la implementacion de la simplificacidn de tramites administrativos sobre

el estatus del Acuerdo Gubernativo relacionado a simplificacién de tramites de la Direccion del Sistema Nacional de la

Calidad.

Se brindé apoyo técnico en la implementacién de la simplificacion del Ministerio de Agricultura Ganaderia vy
Alimentacion a través de las reuniones sostenidas con el Ingeniero Alfonso Corado del Departamento de Insumos para
uso en animales en la cual se verificd el trdmite de Licencia de Funcionamiento y se trabajé en la unificacion y

simplificacién de las variantes del tramite siguiente:
» Registro sanitario de funcionamiento registrante de productos utilizados en alimentacién animal;

» Registro Sanitario de funcionamiento registrante de medicamentos veterinarios y productos afines;
» Registro Sanitario de funcionamiento de elaborador de productos utilizados en alimentacion animal;
» Registro Sanitario de funcionamiento de fabricante de medicamentos veterinarios y productos afines;

> Registro sanitario de funcionamiento de farmacias de medicamentos veterinarios y productos afines o
expendios de productos utilizados en alimentacién animal;

» Registro sanitario de funcionamiento de comercializadores (importadores, exportadores, droguerias o
distribuidoras) de medicamentos veterinarios y productos afines;

» Registro Sanitario de funcionamiento de comercializadores (importadores y exportadores) de productos
utilizados en alimentacion animal;

v Se brindé apoyo técnico en la implementacién de la simplificacion del Ministerio de Agricultura Ganaderia y

Alimentacién a través de las reuniones sostenidas con la Ingeniera Silvia Pol del Departamento de Inocuidad e
Ingeniero Byron Gill del Departamento de Sanidad Animal en la cual se verificaron los tramites relacionados con
permisos fitosanitarios y se identificaron los siguientes:

» Solicitud para gestionar el permiso Fitosanitario para La Importacién de Plantas, Productos y
Subproductos de Origen Vegetal;

» Permisos de inocuidad de importacién para alimentos no procesados de origen animal;

» Solicitud de Permiso de Importacién de alimentos no procesados de origen hidrobiolégico;

» Constancia Zoosanitaria y Permiso Zoosanitario de Importacion;

» Permiso Zoosanitario de Importacion;

> Solicitud de autorizacién zoosanitaria de importacién de hidrobiolégicos (animales acuéticos).

Se brindd apoyo técnico en la implementacion de la simplificacién del Ministerio de Agricultura Ganaderia vy
Alimentacion a través de las reuniones sostenidas con la asesora del Viceministerio de Sanidad Agropecuaria y
Regulaciones con el objeto de obtener informacion acerca de los roles necesarios en las distintas direcciones con el
objeto de trasladar la cantidad de usuarios al érea de procesos. Asimismo, se apoyé en el llenado de la matriz con la
informacidn correspondiente.
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v Se brindé apoyo técnico a través de la comunicacidn con los distintos representantes de las direcciones con el objeto
de obtener informacidn sobre la presa de expedientes de las direcciones siguientes:
» Direccién de Inocuidad;

> Direccién de Sanidad Animal;

» Fitozoogenética y Recursos Nativos;

» Direccién de Sanidad Vegetal,

» Direccidn de Normatividad de la Pesca y Acuicultura.

v Se brindé apoyo técnico a través de la socializacién de la informacién con el equipo nuevo en temas de avances de
simplificacién del Ministerio de Agricultura, Ganaderfa y Alimentacion.

v Se brindd apoyo técnico en la coordinacidn de una reunién entre el drea de informatica del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacién y el érea de digitalizacion de PRONACOM, con el objetivo de conocer el estado actual de los
tramites fitosanitarios manejados por las direcciones de Sanidad Animal, Sanidad Vegetal e Inocuidad.

v Se brindé apoyo técnico solicitando a la asesora de Viceministerio de Sanidad Agropecuaria y Regulaciones un
delegado con el propdsito de identificar las necesidades y oportunidades de mejora en los procesos aduaneros,
trabajando en conjunto con los asesores designados por el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién
(MAGA) y el Organismo Internacional Regional de Sanidad Agropecuaria (OIRSA).

v Se brindé apoyo técnico en la participacidn en la reunién de la mesa técnica del Comité Nacional de Facilitacion de
Comercio de Guatemala correspondiente al mes de junio.

v Se brind6 apoyo técnico a través de la asistencia en la “Mesa sobre inscripcién de empresas proveedoras del Estado”
de la Comisién Nacional contra la Corrupcién (CNC).

v Se brindé apoyo técnico a través del acompafiamiento a la reunion de seguimiento para subsanar previos en la
Procuraduria General de la Nacién de los proyectos de Acuerdo Gubernativo de la Direccidén de Administracion de
Comercio Exterior. Se recomendo por parte de Procuraduria General De la Nacién cerrar el expediente relacionado a
desechos de cobre y metal y elaborar la reforma de los acuerdos gubernativos existentes. El Acuerdo Gubernativo
correspondiente a contingentes arancelarios puede continuar y se recomienda subsanar los previos. La Direccién de
Administracién de Comercio Exterior trasladard la informacidn a las autoridades correspondientes para determinar la
linea de trabajo.

v Se brindd apoyo técnico en el anélisis legal de la normativa relacionada a los trdmites del Ministerio de Agricultura
Ganaderia y Alimentacién en contexto a la simplificacion y digitalizacion de trédmites administrativos siguientes:

» Decreto numero 36-98 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Sanidad Vegetal y Animal;

» Acuerdo Gubernativo nimero 745-99 del Presidente de la Republica, Reglamento de la Ley de Sanidad
Vegetal y Animal;
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» Acuerdo Gubernativo nimero 177-2016 del Presidente de la Republica, Reformas al Acuerdo Gubernativo
745-99;

» Acuerdo Gubernativo nimero 969-99 del Presidente de la Republica, Reglamento para la inocuidad de
Alimentos;

5 Acuerdo Ministerial nimero 1090-2001 del Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, Normas
generales de caracter obligatorio, aplicables a la importacién y transito internacional de animales,
recursos hidrobioldgicos, sus productos y subproductos;

» Acuerdo Ministerial 137-2007 del Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentacidn, Tarifas por servicios
que presta el Ministerio de Agricultura, Ganaderfa y Alimentacion, a través de la Unidad de Normas y
Regulaciones.

v Se brindé apoyo técnico a través de la participacion en la capacitacion realizada por el Ministerio de Finanzas Publicas
relacionada a “Contrato Abierto”.

St

. Nombre: Pireda (Sca) Jenniter Perla Marira
Emitido por 58 CAl

JENNIFER PERLA MARINA PINEDA

Vo. Bo.

F‘W § Autoridad Superior
anve

Licda. Vivian Mar¥cruz Villegas Rivas

Directora Ejecutiva
Programa Macional de Competitividad
MINISTERIO DE ECONOMIA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista CHRISTIAN ANTONIO MORALES PATZAN )
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Reseroce 20nio 2025 Numero de Contrato PNC-108-041-029-2025
Informe
Periodo de
e del: 01/06/2025 al: 30/06/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en el mapeo, andlisis, redisefio, diagramacion y propuestas de
mejora de procesos y tramites administrativos para determinar areas de oportunidad
en los temas vinculados con mejoras al clima de negocios, a través de herramientas
que permitan la simulacion de diseiio o rediseiio de procesos;

Se brindd apoyo técnico en el andlisis, mejora y diagramacién de proceso de Instrumentos
Ambientales de Bajo Impacto del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Se brindé apoyo técnico en el analisis, mejora y diagramaciéon de proceso de Registro
Sanitario del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

Se brindé apoyo técnico en reuniones con asesores del Programa Nacional de
Competitividad para establecer metodologia de trabajo para la mejora y digitalizacion de
tramites priorizados.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la implementacion de la simplificacion y
digitalizacion de tramites y procesos administrativos que fortalezcan el clima de
negocios en Guatemala y den cumplimiento a la Ley para la Simplificacion de
Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala;

Se brindé apoyo técnico en el analisis y mejore del tramite de resoluciones de la Secretaria
General del Ministerio de Economia, asi como la priorizacién de tramites.

Se brindo apoyd técnico en reuniones periddicas de seguimiento para la mejora de
procesos y transformacién digital del Ministerio de Economia. Las reuniones se llevaron a
cabo con las siguientes dependencias:

o Direccion de Servicios al Comercio y la Inversiéon — Revision del Front End
desarrollado por Red Ciudadana y verificacion de procesos de la fase 1.

o Secretaria General del Ministerio de Economia — revision de tramites.

o Viceministerio Administrativo y Financiero — delegacion de asesores y coordinacién
de primera reunion.



https://v3.camscanner.com/user/download

Se brindé apoyo técnico en reuniones periédicas de seguimiento para la mejora de
procesos Yy transformacién digital del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales con
asesores del Programa Nacional de Competitividad y asesores de la Direccién de Gestién
Ambiental y Recursos Naturales.

Se brindé apoyo técnico en reuniones periédicas de seguimiento para la mejora de
procesos Yy transformacion digital del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social. Asi
mismo se llevé a cabo reunién con autoridades del Viceministerio de Salud, Viceministerio
de Inversién y Competencia y autoridades de! Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en reuniones con el equipo de comunicacién del Programa
Nacional de Competitividad para revisién de script del eje de procesos y grabacién de
videos promocionales.

d) Brindar apoyo técnico en la participacion de reuniones, elaboracion de presentaciones,
informes de seguimiento, especificaciones técnicas, organizacion, ejecucion y liquidacion de
los eventos programados y cualquier documento orientado a visibilizar las acciones y avances
de la gestion de los programas y los proyectos del Programa Nacional de Competitividad;

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de modelado BPMN 2.0 del proceso de Registro
Sanitario del Departamento de Regulacién y Control de Productos Farmacéuticos y Afines
Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de los términos de referencia y justificacién para
los asesores del eje de procesos.

Se brindé apoyo técnico en elaboracién de dashboard dinamico para medicién de avances
por ministerio y por proceso.

Se brindé apoyo técnico en elaboracién y actualizaciéon de
Programa Nacional de Competitividad.
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Christlan Antonlo Morales Patzin
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DirectoraEjec\tiva
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MINISTERIO DE ECONOMIA
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio de Inversion y Competencia

Nombre completo del
contratista

Christian Antonio Morales Patzan

Dependencia UNIDAD EJECUTORA 108/ Programa Nacional de Competitividad
Contrato por Servicios Técnicos DProfesionales
Fecha :
Finalizacién 30 de junio 2025 Numero de PNC-108-041-029-2025
Contrato Contrato
Periodo de Del: 01 de abril de 20 I: de juni
actividades ’ e abril de 2025 al: 30 de junio 2025

Detalle de actividades mas relevantes realizadas por Mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: Abril, Mayo y Junio.

ABRIL

Se brindé apoyo técnico en la participacién en reunién con asesores de Viceministerio de Desarrollo de
la Mipyme. para abordar temas simplificacién y optimizacién de procesos.

Se brindé apoyo técnico en la participacion en reunién con asesores de la Direccion de Servicios al
Comercio y la Inversién para abordar temas simplificacion y optimizacion de procesos.

Se brind6 apoyo técnico en revision de los procesos del tramite administrativo de Obligaciones
de Empresas bajo el Decreto 29-89 de la Direccién de Servicios al Comercio y la Inversion. Se
identificaron cuellos de botella y se realizé la optimizacién del flujo en conjunto con el equipo
del Despacho Superior.

Se brind6 apoyo técnico en revision de los procesos del tramite administrativo de Revocatoria
de Empresas bajo el Decreto 29-89 de la Direccién de Servicios al Comercio y la Inversién. Se
identificaron cuellos de botella y se realizé la optimizacién del flujo en conjunto con el equipo
del Despacho Superior.

Se brind6 apoyo técnico en la revision del inventario de firmas electrénicas avanzadas y medios
electrénicos de la Secretaria General del Ministerio de Economia, asi como la priorizacién de

tramites.
Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de estrategia de socializacion ciudadana y socializaciéon

interna en el Ministerio de Economla de las acciones realizadas en el Task Force.

Se brindo apoy6 técnico en el seguimiento a toda la linea grafica de acciones del Task Force y artes de
procesos optimizados.

Se brindo apoyo técnico como expositor en de evaluacién de la Organizacién Mundial de Comercio,
presentando los avances y acciones realizadas por el Programa Nacional de Competitividad del
Ministerio de Economla
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INFORME FINA} DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
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MAYO

Se brind6 apoyo técnico en andlisis, mejora y diagramacion de proceso de Registro Sanitario del
Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

Se brindé apoyo técnico en reuniones con asesores del Programa Nacional de Competitividad para
establecer metodologia de trabajo para la mejora y digitalizacién de tramites priorizados.

Se brindd apoyo técnico en el analisis y mejore del tramite de resoluciones de la Secretaria
General del Ministerio de Economia, asi como la priorizacién de tramites.

Se brindo apoyé técnico en reuniones perioédicas de seguimiento para la mejora de procesos y
transformacion digital del Ministerio de Economia. Las reuniones se llevaron a cabo con las
siguientes dependencias:

o Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion

o Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial

o Secretaria General del Ministerio de Economia

o Viceministerio Administrativo y Financiero

Se brindo apoyé técnico en reuniones periddicas de seguimiento para la mejora de procesos y
transformacion digital del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

Se brindo apoy6 técnico en reuniones periddicas de seguimiento para la mejora de procesos y
transformacién digital del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Se brindd apoyo técnico reuniones de seguimiento con comunicacién social del ministerio de
economia y la Direccién de Tecnologias de Informacién para publicacion de participacién
ciudadana de los tramites mejorados de la direccién de Servicios al Comercio y la Inversion.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de presentacién de metodologia de trabajo para gestion del
cambio y presentacién de impacto para el Viceministerio de Inversién y Competencia del Ministerio de
Economia de las acciones realizadas en el Task Force.

Se brindo apoy6 técnico en el seguimiento a toda la linea grafica de acciones del Task Force y artes de
procesos optimizados.

Se brindo apoyo técnico en la elaboracion y llenado de matriz de inventario de informacién, inventarios
de sistemas e inventario de usuarios vinculados a los tramites priorizados del Ministerio de Economla.

Se brindo apoyo técnico en la participacién de demos de soluciones tecnolégicas para implementar el
BPM en el Ministerio de economla en conjunto con el Task Force de Despacho Superior del Ministerio de

Economia.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de matriz de ponderacién de candidatos para la asesoria de
procesos, asl mismo en la realizacion de entrevistas a los candidatos.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de los términos de referencia para los asesores del eje de
procesos.
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JUNIO

Se brindé apoyo técnico en analisis, mejora y diagramacién de proceso de Instrumentos Ambientales de
Bajo Impacto del Ministerio de Ambiente de y Recursos Naturales.

Se brind6 apoyo técnico en andlisis, mejora y diagramacién de proceso de Registro Sanitario del
Ministerio de Agricultura, Ganaderla y Alimentacion.

Se brind6 apoyo técnico en reuniones con asesores del Programa Nacional de Competitividad para
establecer metodologla de trabajo para la mejora y digitalizacién de tramites priorizados.

Se brindé apoyo técnico en el analisis y mejore del tramite de resoluciones de la Secretaria
General del Ministerio de Economia, asi como la priorizacién de tramites.

Se brindo apoy6 técnico en reuniones periédicas de seguimiento para la mejora de procesos y
transformacion digital del Ministerio de Economia. Las reuniones se llevaron a cabo con las
siguientes dependencias:

o Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion — Revision del Front End desarrollado
por Red Ciudadana y verificacion de procesos de la fase 1 de desarrollo de los tramites
que corresponde a empresas calificadas bajo el decreto 65-89.
o Secretaria General del Ministerio de Economia — revisién de tramites
o Viceministerio Administrativo y Financiero — delegacion de asesores y coordinacion de
primera reunion.
(o]
Se brindo apoy6 técnico en reuniones periddicas de seguimiento para la mejora de procesos y
transformacion digital del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales con asesores del
Programa Nacional de Competitividad y asesores de la Direccion de Gestion Ambiental y
Recursos Naturales.
Se brindo apoy6 técnico en reuniones periddicas de seguimiento para la mejora de procesos y
transformacion digital del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social. Asi mismo se llevo a
cabo reunién con autoridades del Viceministerio de Salud y Viceministerio de Inversién y
Competencia, y autoridades del Programa Nacional de Competitividad.
Se brindé apoyo técnico en reuniones con el equipo de comunicacion del Programa Nacional
de Competitividad para revisién de script del eje de procesos y grabacion de videos
promocionales.
Se brindo apoyo técnico en la elaboracion de modelado BPMN 2.0 del proceso de Registro Sanitario del
Departamento de Regulacién y Control de Productos Farmacéuticos y Afines

Firmado digitalmente
por CHRISTIAN
ANTONIO MORALES

MORALES PATZAN paTzAN

Christian Antonio Morales Patzan

Vo. Bo.
Mﬂdad Superior
Licda. Vivian Marycryz Vilegas Rivas

Directora Ejecutiva
Programa Nacional de Competitividad
MINISTERIO DE ECONOMIA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista MARIA JOSE LOPEZ FORTE
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMiIA/PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del JUNIO 2025 Namero de Contrato PNC-108-042-029-2025
informe
Periodo de actividades | del: 01/06/2025 al: 30/06/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en afianzar alianzas con actores e instituciones publicas y privadas para
implementar convenios en temas de fortalecimiento del capital humano tomando como base los
componentes estratégicos del Programa Nacional de Competitividad;

e Se brindd apoyo técnico en el avance de afianzamiento de alianzas estratégicas en temas capital
humano por medio de una reunién estratégica con el equipo de Talento Humano de la entidad
Guatemala No Se Detiene.

b) Brindar apoyo técnico en el seguimiento y coordinaciéon de programas de desarrollo sostenible
en territorio, relacionados con el componente de talento empresarial;

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de propuestas de proyectos para la convocatoria de la
asociacion Fondo Verde del Clima. Se realizaron cuatro propuestas con el objetivo de crear
herramientas que permitan la mitigacién y adaptacioén al cambio climético. Las cuatro propuestas
son:

o Programa Integrado de Sostenibilidad Territorial y Seguridad Alimentaria
o Proyecto Nacional de Financiamiento Verde

o Ruta Verde de Turismo Sostenible

o Comercializacién de Bonos de Carbono

¢) Brindar apoyo técnico en la sistematizacion y analisis de los diagnésticos del componente de
talento empresarial, alineados al Plan Estratégico del Programa Nacional de Competitividad;

e Se brindé apoyo técnico en la definicion de avance de metas de PRONACOM en la Mesa
Interinstitucional de Mercado Laboral. Se entregé una carpeta con informacion de las tres
actividades que presentan resultados enmarcados en las acciones de esta mesa, siendo estos:

o Tejiendo la Red del Progreso
o Capacitaciones a GREQUIM
o Telecom Summit.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de la presentacion del Mapa de Competitividad. En
esta se presenta qué es el proyecto, su objetivo y datos que integran el tablero. Esta presentacion
sera de utilidad para promover el proyecto ante actores estratégicos.




+ Se brindd apoyo técnico en la revision de los términos de referencia para la adquisicion del
software de georreferenciacion para el Mapa de Competitividad y de la contratacion del técnico
que manipulara el mismo.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion del diagnéstico y contexto del municipio de Sipacate
y de la aldea El Paredén en Escuintla para que sea de utilidad en la implementacion del proyecto
“Fortalecimiento de El Pareddn”. Se recabaron datos con relacién a fuerza laboral, actividades
econdmicas, acceso a servicios, entre otros. También se brindd apoyo técnico elaboracién de un
instrumento de medicion para la recopilacién de informacion

d) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para el cual presta sus
servicios.

e Se brind6é apoyo técnico en la elaboraciéon de informes de liquidacién de las capacitaciones
“Formacion Competitiva del Sector Quimico”, las cuales consistieron en cuatro sesiones
formativas:

o Economia Circular
Normativa Ambiental Vigente

o]

o Legislacién de Productos Quimicos

o Gestion de Residuos Peligrosos /—\
A

Firmado digitalmente por
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INFORME FIN;;AL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
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Nombre completo del

contratista Maria José Lopez Forte

Dependencia UNIDAD EJECUTORA 108/ Programa Nacional de Competitividad
Contrato por Servicios Técnicos |:IProfesionaIes
Fecha .
Finalizacién 30dejuniode 2025 | Nymero de Contrato PNC-108-042-029-2025
Contrato
Periode de Del: 01 de abril de 2025 al: 30 de junio de 2025
actividades

Detalle de actividades maés relevantes realizadas por Mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: abril, mayo y junio de
2025.

Abril de 2025:

e Se brindé apoyo técnico en el avance de afianzamiento de alianzas estratégicas para la implementacion de
proyectos en temas de fortalecimiento del capital humano. Este avance se dio por medio de reuniones y
presentaciones del eje de Talento Empresarial a diversas entidades. Entre ellas:

o Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
o HMS Intelligence

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion y disefio del programa de desarrollo sostenible territorial a
llevarse a cabo en la aldea El Paredén en Sipacate, Escuintla. El programa incluye una serie de
capacitaciones empresariales a las MIPYMES del sector enfocadas en el sector turismo y en buenas
practicas laborales.

e Se brindé apoyo técnico en la coordinacion del programa de capacitaciones a la Gremial de Fabricantes y
Distribuidores Quimicos de Guatemala en materia de sostenibilidad y legislaciéon medioambiental.

s Se brind6 apoyo técnico en la recopilacion y analisis de datos de Movilidad Laboral en Guatemala.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de la presentacion de Movilidad Laboral en Guatemala, la cual
estuvo a cargo de la Directora Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brind6 apoyo técnico en la participacion en la Mesa Interinstitucional de Mercado Laboral del Gabinete
Especifico de Desarrollo Econémico, liderada por el Ministerio de Trabajo. En la misma se presentan
acciones estratégicas para fomentar el buen desarrollo del mercado laboral de Guatemala. El Programa
Nacional de Competitividad presenta acciones basadas en capacitaciones a sectores estratégicos.

e Se brind6 apoyo técnico en agendar y programar reuniones a cargo de la Direccién Ejecutiva entre ellas:
o Reunién de equipo PRONACOM.
o Reunién con Directivos ZOLIC.

o Reuniones con autoridades del Ministerio de Economia.
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Se brindé apoyo técnico en la verificacidn de documentos recibidos para la Direcciéon Ejecutiva, para ser
entregados y delegados a los distintos departamentos y unidades técnicas del Programa Nacional de
Competitividad.

Se brind6é apoyo técnico en el envio de documentos al Ministerio de Economia a través del Sistema de
Correspondencia del Ministerio de Economia.

Mayo de 2025:

Se brind6 apoyo técnico en el avance de afianzamiento de alianzas estratégicas para la implementacion de
proyectos en temas de sostenibilidad por medio de una reunidén estratégica con la Asesora de
Sostenibilidad del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior del Ministerio de Economia.

Se brind6 apoyo técnico en la coordinacién de las capacitaciones impartidas a la Gremial de Fabricantes y
Distribuidores de Quimicos de Guatemala —GREQUIM-. El apoyo consisti6 en la elaboracion de la agenda,
invitacién, formulario de registro, validacién de participacion de los expositores, y comunicacion y
coordinacion con GREQUIM. Se llevaron a cabo cuatro capacitaciones a alrededor de 30 empresas del
sector quimico y las mismas se impartieron por asesores del Ministerio de Ambiente y Recursos naturales.
Los temas impartidos fueron:

o Economia Circular

o Normativa Ambiental Vigente

o Legislacién Vigente de Productos Quimicos
o Gestién de Desechos Peligrosos

Se brindé apoyo técnico en la definicion y delimitacién de variables que integran el pilar de “Talento
Empresarial” en el proyecto de georreferenciacion, Mapa de Competitividad. Algunas de las variables
identificadas son: 1) Demografia Laboral 2) Oferta Académica 3) Oferta Técnica y 4) Empresas.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de la presentacién del Mapa de Competitividad. En esta se
presenta qué es el proyecto, su objetivo y datos que integran el tablero. Esta presentacién sera de utilidad
para promover el proyecto ante actores estratégicos.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de los términos de referencia para la adquisicion del software de
georreferenciacion para el Mapa de Competitividad y de la contratacion del técnico que manipularg el
mismo.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién del diagnéstico y contexto del municipio de Sipacate y de la
aldea El Pared6n en Escuintla para que sea de utilidad en la implementacion del proyecto “Fortalecimiento
de El Pareddn”. Se recabaron datos con relacion a fuerza laboral, actividades econdmicas, acceso a
servicios, entre otros. También se brindé apoyo técnico elaboracién de un instrumento de medicion para la
recopilacién de informacién.

Se brindé apoyo técnico en la atencidn a aspirantes a integrar el Directorio de la Superintendencia de
Competencia en los procesos de examen escrito, oral y entrevistas, a cargo del Viceministerio de Inversion
y Competencia. También se brindé apoyo logistico a este Viceministerio para asegurar que los procesos de
examinacién se llevaran a cabo con éxito.
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Se brindé apoyo técnico llenando el instrumento de diagnédstico sobre los avances en la implementacién del
Plan de Accién Nacional del Decenio Internacional de los Idiomas Indigenas de Guatemala 2022-2032, en
respuesta a solicitud del Ministerio de Trabajo y Previsién Social

Se brindé apoyo técnico en capacitar a contratista que prestara servicios técnicos en asistencia a la
Direccion Ejecutiva.

Junio de 2025:

Se brindé apoyo técnico en la realizacién y presentacion de informes de liquidacién para el programa de
capacitaciones denominado “Formacién Competitiva del Sector Quimico”. Se realizaron cuatro informes
correspondientes a las capacitaciones de:

o Economia Circular

o Normativa Ambiental Vigente

o Legislacién Vigente de Productos Quimicos

o Gestién de Desechos Peligrosos y Licencias Ambientales.

Se brindé apoyo técnico en la realizacidon de propuestas de proyectos del Programa Nacional de
Competitividad para la convocatoria lanzada por el Fondo Verde del Clima de las Naciones Unidas. Se
realizaron cuatro propuestas enfocadas en la mitigacién y adaptacion al cambio climatico, siendo estas:

o Ruta Verde de Turismo Sostenible

o Comercializacién de Bonos de Carbono

o Proyecto Nacional de Financiamiento Verde

o Programa de Sostenibilidad Territorial y Seguridad Alimentaria.

Se brindé apoyo técnico en la depuracion y centralizacién de variables para el instrumento “Mapa de
Competitividad” el cual busca identificar brechas y oportunidades para el desarrollo de la competitividad del
pais, incluyendo variables de capital humano. A la vez, se realizé una matriz de disponibilidad y acceso de
datos preliminares para desarrollar el Mapa de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracién del reporte de avance de metas para la Mesa Interinstitucional de
Mercado Laboral. El mismo incluye datos de la cantidad de personas capacitadas por el Programa Nacional
de Competitividad en el 2025 y sus respectivos medios de verificacion.

Se brindé apoyo técnico en la revision y edicién de la presentacion de avance de metas para la Mesa de
Dinamizacioén del Sector Productivo del Gabinete Especifico Econdmico -GABECO-. La misma incluye la
sistematizacién de metas cumplidas y pendientes segun las actividades estratégicas programadas

Se brindé apoyo técnico en la participacion de la reunion estratégica con la organizacion Guatemala No Se
Detiene. La misma se centré en la mesa de Capital Humano de dicha organizacion, asi como sus metas,
avances y estrategias a futuro. En la reunién se plantearon posibles acciones a desarrollar en conjunto.

Se brindé apoyo técnico en la participacion al evento “Presentacion de la Estrategia de Formalizacion de
Empresas y el Empleo”, organizado por la Asociacion de Investigacion y Estudios Sociales -ASIES-, en el
cual distintos sectores, incluyendo el Ministerio de Economia y el Ministerio de Trabajo, presentaron la ruta
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de accidn para la formalizacion del empleo en el pais.

¢ Se brindé apoyo técnico en la revision de Términos de Referencia para las recontrataciones del personal
029 del Programa Nacional de Competitividad para el trimestre comprendido entre julio y septiembre. En la
revision se tomd en consideracion la estructura del contenido, la légica de las actividades propuestas, y el
cumplimiento de recomendaciones seguin la Guia de Elaboracién de Términos de Referencia del Programa
Nacional de Competitividad.

Firmado digitalmente por
MARIA JOSE LOPEZ FORTE

MARIA JOSE LOPEZ FORTE

Licda, Vivian Marveriag

Ditsctora Frcudyg
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" MINISTERIC DE ECONOMIA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS / PROFESIONALES

Nombre completo del contratista DIEGO GILBERTO DE LEON ZURITA
Dependencia Programa Nacional de Competitividad
T Junio 2025 Ndmero de Contrato PNC-108-043-029-2025
Periodo de actividades | del: 01/06/2025 al: 30/06/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

F) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para cual
presta sus servicios

e Se brind6 apoyo técnico en la diagramacion del Informe Anual de Comercio Exterior,
realizando la organizacién visual del contenido con base en los lineamientos
institucionales, la estructuracion de secciones, el disefio y disposicion de graficos y tablas,
asi como la adaptacion del formato para su correcta publicacion tanto digital como
impresa. Se asegurd la integracion precisa y coherente de los elementos visuales y
textuales, manteniendo estandares de calidad y facilitando la comprension de la
informacion estadistica y analitica presentada en el documento.”

e Se brinddé apoyo técnico dando cobertura al evento de Sostenibilidad:
Innovar,Competir,Prosperar (Foro Iberoamericano 2025) en donde participo la viceministra
de Inversién y Competencia.

r

Diego de Leon

VoBix

DIEGO GILBERTO DE LEON ZURITA l_icda.Vivian Ma ez \ﬁl!egas Nivas

Dire Ejecutiva

Programa MNacional de Cu;"a'beti{tividad
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR TECNICOS RENGLON 029
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Nombre completo del contratista DIEGO GILBERTO DE LEON ZURITA
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 108/ Programa Nacional de Competitividad
Contrato por Servicios X |Técnicos ] Profesionales
Fecha Finalizacion 30/06/2025

Contrato

Niamero de Contrato PNC-108-043-029-2025

Periodo de actividades

Del: 01/04/2025 al: 30/06/2025

Detalle de actividades mds relevantes realizadas por Mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: ABRIL, MAYO Y JUNIO

Abril

Se brind6 apoyo técnico desarrollando propuestas de contenido alineadas con los objetivos de PRONACOM
para su divulgacion en plataformas digitales.

Se brindd apoyo técnico planificando las capacitaciones para los equipos internos en buenas practicas de
comunicacién y uso de herramientas digitales para la diagramacion de presentaciones.

Se brindd apoyo técnico en la planificacién de una estrategia para posicionar los logros institucionales en
medios de comunicacion nacionales.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de mensajes clave para la campafia de Gente de Mar gestionada
en conjunto con el Ministerio de la Defensa, y que tiene como objetivo sensibilizar sobre competitividad,
desarrollo econémico y temas de comercio maritimo en Guatemala.

Se brindd apoyo técnico disefiando materiales visuales para campafias informativas dirigidas a distintos
sectores de interés.

Se brind6 apoyo técnico actualizando y optimizando documentos y disefios institucionales de la pagina web
de la Agencia Nacional de Atraccion de Inversion Pro Guatemala. Integrando el Dashboard de la Institucion y
alineando la pagina web con la linea gréafica creada por PRONACOM para la agencia.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de kits graficos institucionales para nuevos proyectos y actividades
interinstitucionales como lo son los artes y disefio de stand para el Telecom Summit 2025, evento en el que
participara PRONACOM para divulgacion de los ejes de simplificacién y digitalizacion.

Se brindé apoyo técnico en la actualizacion de la seccién de "empleo"” de la pagina web de PRONACOM y las
convocatorias correspondientes solicitadas por diferentes direcciones del Ministerio de Economfa que fueron
publicadas en las distintas plataformas digitales de PRONACOM.

Se brindé apoyo técnico en la organizacién y catalogacion del banco fotografico de eventos y reuniones
oficiales del Programa Nacional de Competitividad.

para gestionar estrategias en conjunto para la divulgaciéon de acciones del PRONACOM y de la Agencia
Nacional de Atraccién de Inversion Pro Guatemala

P&gina 1
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POR TECNICOS RENGLON 029
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Mayo

@ Se brindé apoyo técnico estableciendo reuniones de seguimiento con equipos internos para evaluar avances
y necesidades de cada uno de ellos en temas de comunicacion y eventos que realizan.

Se brind6 apoyo técnico participando en las reuniones virtuales y presenciales para la elaboracién de mensajes
clave para la campafa de Gente de Mar gestionada en conjunto con el Ministerio de la Defensa, y que tiene como
objetivo sensibilizar sobre competitividad, desarrollo econdmico y temas de comercio maritimo en Guatemala,

Se brindd apoyo técnico recopilando informacion en conjunto con los equipos técnicos de simplificacion y
digitalizacion para elaborar la presentacion por parte de PRONACOM en el evento de Telecom Summit 2025 de la

Camara de la Industria de Guatemala.

Se brind6 apoyo técnico coordinando con el equipo de Camara de la Industria para gestionar la participacion e
intervencion de PRONACOM en el evento Telecom Summit 2025.

Se brindé apoyo técnico redactando e identificando material visual para el video promocional de PRONACOM para
el Telecom Summit 2025 en donde se resalta las acciones del programa en temas de simplificacién y digitalizacioén
para impulso de la competitividad de Guatemala.

Se brindo apoyo técnico redactando la informacion del PRONACOM a incluirse en la revista de Camara de Industria
sobre las acciones del gobierno, por medio de PRONACOM, en temas de simplificacién y digitalizacion.

Se brindd apoyo técnico publicando las actividades de relevancia mensual en las redes sociales del PRONACOM.

Se brindé apoyo técnico en la organizacion y catalogacién en Google Drive del banco fotografico de eventos y
reuniones oficiales del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico revisando la informacién de la pagina web del PRONACOM, identificando informacion
desactualizada para eliminar y/o actualizarla a la vez que se trabajé en la mejora estética de la misma con el fin
de fomentar la visita de mayor audiencia a la misma.

Se brindé apoyo técnico en reuniones con representantes del Ministerio de Economia en temas de comunicacion
para gestionar estrategias en conjunto para la divulgacién de acciones del PRONACOM y de la Agencia Nacional
de Atraccidén de Inversién ProGuatemala.

Se brind6é apoyo técnico estableciendo reuniones de seguimiento con equipos internos para evaluar avances y
necesidades de cada uno de ellos en temas de comunicacion y eventos que realizan, incluyendo el Telecom
Summit 2025 y préximos eventos a realizarse.
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Junio

o Se brindé apoyo técnico en la diagramacion del Informe Anual de Comercio Exterior, realizando la organizacion
visual del contenido con base en los lineamientos institucionales, la estructuracién de secciones, el disefio y
disposicién de gréficos y tablas, asi como la adaptacién del formato para su correcta publicacion tanto digital
como impresa. Se asegur la integracion precisa y coherente de los elementos visuales y textuales, manteniendo
estandares de calidad y facilitando la comprension de la informacién estadistica y analitica presentada en el
documento.”

o Se brindé apoyo técnico dando cobertura al evento de Sostenibilidad: Innovar,Competir,Prosperar (Foro
Iberoamericano 2025) en donde participd la viceministra de Inversion y Competencia.

Diego de Leon

Diego Gilberto de Leén Zurita

Vo. Bo.

Firmay sellom}Wad Superior
Licda. Vivian Marycryz Villegas Rivas
Diractora Ejecutiva

Programa MNacional de Competitividad
MINISTERIO DE ECONOMIA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista ANDRES ALEXANDRO DAVILA SPIEGELER
Rl D MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mef yEoce] JUNIO DE 2025 Namatb e Contiato PNC-108-044-029-2025
nforme
Periodo de actividades del: 01/06/2025 al: 30/06/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo profesional en la creacion de propuestas de materiales graficos para comunicar de forma clara y
funcional los mensajes clave que requiera el Ministerio de Economia en medios digitales;

Se brindé apoyo profesional en la redaccion, edicién y revision de comunicados de prensa,
mensajes clave e insumos de comunicacién para autoridades del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo profesional en la adecuacidn narrativa, arquitectura del sitio y enfoque visual
para el redisefio de la pagina web de la Agencia Nacional de Atraccion de Inversion Extranjera
(ProGuatemala).

Se brindd apoyo profesional en el acompafiamiento técnico a la implementacion grafica de piezas
para redes sociales institucionales, alineadas con los pilares de comunicacion definidos para
ProGuatemala.

b) Apoyo profesional en la elaboracién de plantillas y formatos para envio de informacién de los asesores
hacia otras dependencias y destinatarios;

Se apoyd profesionalmente en la revision de materiales informativos, incluyendo one-pagers, kits
de comunicacidn y contenidos para sitio web y redes sociales de PRONACOM.

Se apoyd profesionalmente en el seguimiento a plantillas de comunicacion para el uso de equipos
técnicos y de comunicacion del MINECO, PRONACOM y ProGuatemala.

c) Brindar apoyo profesional para comunicar estratégicamente las actividades que realicen las
autoridades del Ministerio de Economia;

Se brinddé apoyo profesional en la estrategia de comunicacidon para escenarios de aranceles
impuestos por EE. UU., incluyendo posicionamiento, publicos objetivo, materiales y mensajes
clave.

Se brindé apoyo profesional al equipo de comunicacion del Ministerio de Economia durante el
periodo de ausencia de la Secretaria de Comunicacion.

Se brindé apoyo profesional en el acompafiamiento de la implementacién de la nueva estrategia
de comunicacion digital de ProGuatemala, con énfasis en mensajes sobre clima de negocios,
competitividad y atraccién de IED.

Se brinddé apoyo profesional en reuniones de alto nivel con la Ministra de Economia, Gabriela
Garcia, para la preparacion de mensajes y materiales ante citaciones legislativas.



https://v3.camscanner.com/user/download
Ana Karen Orozco
Rectángulo


d) Brindar asesoria profesional en la gestién de crisis orientada en la sensibilizacién de informacién a la
poblacién del Ministerio de Economia;

e Se brindé asesoria profesional en el seguimiento a medios de comunicacion clave (Prensa Libre,
Republica.gt, TV Azteca) para posicionar mensajes institucionales en torno a la agenda de
aranceles y la labor del Ministerio.

e Se brindd asesoria profesional al Taskforce de Aranceles, con enfoque en mitigacion de riesgos
reputacionales y voceria técnica ante diferentes audiencias.

e) Asesorar en el control de piezas adecuadas para el manejo apropiado de Redes Sociales.
e Se asesord en la supervision editorial de contenidos digitales de ProGuatemala, priorizando
mensajes de impacto, adecuacion visual y uso de hashtags estratégicos.
e Se asesord en el seguimiento a la implementacidn del calendario editorial alineado con la
estrategia de posicionamiento de la Agencia y del Ministerio.

f) Otras actividades profesionales que requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios;
e Se brindé asesoria profesional en reuniones de coordinacién interinstitucional con equipos de
comunicacién de MINECO, PRONACOM y ProGuatemala.
e Se brind6é asesoria profesional en sesiones de retroalimentacion, planificacion operativa y
seguimiento a estrategias de comunicacidn conjunta entre dependencias.

Firmado
digitalmente por:
Andrés
Alexandro
2ottt 2k 4o ¢ Dévila Spiegeler
andres@brande
able.co
Fecha: 7/7/12025
12:21:52 PM

ANDRES ALEXANDRO DAVILA SPIEGELER
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista MELANIE SOF{A COY LOPEZ
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Me;}’o"’frfede' JUNIO DE 2025 | Numero de Contrato PNC-108-046-029-2025
Perfodo de L N
s S del: 1/06/2025 af: 30/06/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria técnica en la creacion de esquemds visuales, prototipos
interactivos, alineados a buenas prdcticas de experiencia de usuario,
usabilidad y accesibilidad.

e Se brindd asesorfa técnica en la elaboracion de la planificacidon y publicacion
de la parrilla de contenidos de redes sociales del Programa Nacional de
Competitividad.

e Se brindd asesoria técnica en el disefio de piezas graficas para su difusion en
redes sociales.

e Se brindd asesoria técnica en el disefio y creacidn de prototipos interactivos.

b) Brindar asesoria técnica en la definiciéon de sistemas de disefio y guias de estilo
para asegurdr consistencia entre plataformas.

e Se brindd asesoria técnica en la actualizacion y mejora de los disefios de la
pagina web del Programa Nacional de Competitividad, siguiendo
lineamientos de identidad institucional.

c) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para
la cual presta sus setrvicios.

e Se brindd asesoria técnica en la recopilacién y sistematizacion de noticias y
eventos internos relevantes para el monitoreo de medios de comunicacion.

puUblica vy
ional de

e Se brindd asesoria técnica en la actualizac]
contenidos en la pagina web institucion
Competitividad.

del Programa N

\

N
. Nombre: MELANIE SOFIA COY LOPEZ
Emilldo por: 58 CA1

MELANIE SOFIA COY LOPEZ

a 4

Directora Ejecutiva\y

Programa Nacional de Comped
MINISTERIO DE ECONOMIA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista STEYSI RUSSELL GALICH JURADO
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del J
JUNIO DE 2025 Numero de Contrato PNC-108-047-029-2025
Informe
Perfodo de actividades del: 01/06/2025 al: 30/06/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la logistica de las reuniones a cargo de la Direccién Ejecutiva, Subdireccién
Ejecutiva y Coordinador General de Comité Ejecutivo del Programa Nacional de Competitividad.
o Se brindé apoyo técnico en coordinar las siguientes reuniones:
e Reunién con Guatemala No Se Detiene, tema: capital humano.
e Reunién Virtual con el Centro de Comercio Internacional.
e Reunidén con la Asociacién de Investigacion y Estudios sociales, con el objetivo de la
formulacién de una Estrategia Nacional de la Formalizacién de Empresas y del Empleo en el
Marco de la Politica Nacional.

b) Brindar apoyo técnico en la elaboracién y programacién de agendas de trabajo con los equipos
técnicos, asi como el seguimiento del equipo técnico en lo relacionado con la programacion y
ejecucién de acciones y metas definidas en el Plan Operativo Anual (POA) de PRONACOM.

o Se brindé apoyo técnico en la programacion de las siguientes agendas de trabajo:
e Reunién semanal con todo el equipo de asesores del Programa Nacional de Competitividad.
e Reunién con el equipo de asesores en digitalizacion y simplificacion del Programa Nacional de
Competitividad.
e Reunién con el departamento financiero del Programa Nacional de Competitividad.
e Reunién con el equipo de asesores de territorios para la presentacion del mapa de
competitividad del Programa Nacional de Competitividad.

¢) Brindar apoyo técnico para la gestién de la informacién institucional de las distintas instancias de

gobierno.
o Se brindé apoyo técnico en el traslado de informacién entre las distintas instancias de gobierno
entre ellas:

e Ministerio de Economia: con el Viceministerio de Inversidon y Competencia.
¢ Ministerio de Relaciones Exteriores.
e Comisién Portuaria Nacional.

d) Brindar Apoyo técnico en la planificacidn y gestion de gastos de transporte y viaticos al interior y
exterior en el cumplimiento de comisiones oficiales para la realizacién de las distintas actividades
de la Direccién Ejecutiva, y subdireccién ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad.




o Se brindé apoyo técnico en la gestion de viaticos al interior del pafs, por comisién de la “Mesa de
Competitividad” en Rio Hondo del Departamento de Zacapa.

o Se brindé apoyo técnico en la planificacion de viaje al exterior del Pais, por comisién al “CONGRESO
AAPA LATAM” que se llevé a cabo en Lima, Per.

e) Brindar apoyo en el registro, procesamiento, clasificacion, verificacion y archivo de documentos,
relacionados con la Direccién Ejecutiva y Coordinador y Coordinador General del Comité Ejecutivo del
Programa Nacional de Competitividad, asi como la gestion de firmas de la Direccién Ejecutiva en
documentos tales como: oficios, informes, productos entre otros.

o Se brindé apoyo técnico en el archivo de documentos relacionados con la Direccidn Ejecutiva.
o Se brindé apoyo técnico en el archivo de documentos relacionados con el Coordinador General del
Comité Ejecutivo del Programa Nacional de Competitividad.
o Se brindé apoyo técnico en la gestion de firmas de la Direccion Ejecutiva a los siguientes documentos:
e Informes mensuales del equipo de asesores del Programa Nacional de Competitividad, oficios
dirigidos al Viceministerio de Inversién y Competencia.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del contratista

Maria Olga del Rosario Santisteban Blanco

Dependencia

MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

Mes y afio del
Informe

JUNIO DE 2025

Nomero de Contrate

PNC-108-048-029-2025

Fariodo de actividades

del:

01/06/2025

al: 30/06/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria técnica en el disefio y ejecucion actividades orientadas a la simplificacion

y digitalizaciéon de procesos, la atencion de los temas abordados en el informe de la
Oficina del Representante Comercial de los Estados Unidos (USTR por sus siglas en
inglés) y otras iniciativas que promuevan la competitividad y la inversion en el pais;

o Se brindd asesoria técnica en los temas abordados en el informe de la Oficina del
Representante Comercial de los Estados Unidos (USTR por sus siglas en inglés)
consistente en:

i. Se elaboré una propuesta con acciones que debiera realizar el MINECO para
atender 3 posibles escenarios que podrian darse en el marco de la
implementacion y atencion de las 8 barreras no arancelarias.

ii. Se brindo asesoria técnica en el seguimiento al cumplimiento de las barreras no
arancelarias con SAT, MAGA, MINTRAB.

b) Brindar asesoria técnica en la participacion, coordinacion y seguimiento a mesas de

trabajo que se establezcan a nivel interinstitucional vinculadas a procesos de
simplificacién, digitalizacién, la atencién de los temas del USTR y el fortalecimiento del
clima de negocios: garantizando coherencia con las prioridades del Programa Nacional de
Competitividad y la Ley de Simplificacién;

o Se brindd asesoria técnica en mesas de trabajo para la atencién de los temas del USTR y
procesos de simplificacion y digitalizacion, consistente en:

i. Se participé en una reunioén entre la Ministra de Economia, la Viceministra de
Inversion y Competencia, el Viceministro de Integracién y Comercio Exterior, la
Directora Ejecutiva de Pronacom y los ministros de Salud, Ambiente, y Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion para revisar los avances en las acciones que se estan
desarrollando para atender las 8 barreras no arancelarias contenidas en el informe
de USTR.

ii. Se participd en reunion con el Viceministro de Integracion y Comercio Exterior,
para revisar las acciones que se podrian dar desde el MINECO en respuesta a
posibles escenarios que pueden generarse en el marco de las barreras no
arancelarias del USTR.




iii. Se participd en reunién con el asesor de comunicaciéon y la asesora del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior para elaborar propuesta de
acciones en base a los posibles escenarios que puedan darse en el marco de las

barreras no arancelarias del USTR.

c) Brindar asesoria técnica en el disefio e implementaciéon de instrumentos de monitoreo,
evaluacion y reporte de avances de procesos de simplificacion y digitalizacion; asi como
los temas establecidos por el USTR. Se debera asesorar en la preparacion de informes
técnicos, investigaciones especificas, reportes de avance y propuestas de mejora

continua;

o Se brindd asesoria técnica en la actualizacion del informe de Guatemala sobre las 8
barreras no arancelarias identificadas en el informe del USTR.

o Se brindd asesoria técnica en la actualizacion de 8 one pagers en espariol, 1 documento
por cada barrera no arancelaria, colocando avances en las acciones de Guatemala para
poder atender las recomendaciones contenidas en el informe del USTR.

o Se brind6 asesoria técnica en la elaboracién de un cuadro de pendientes para dar
continuidad a acciones de seguimiento por parte de las autoridades de MINECO.

o Se brindé asesoria técnica en la elaboracion de un informe circunstanciado de avances

para el Congreso de la Republica.
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