INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
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ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar tecnicamente en el control y regisiro de los activos fijos del Viceministerio de Integracidn y Comercio
Exterior v sus dependenclas, a través de bz elaboracion y actualizacion constante de las tarjetas de
responsabllidad por camblo de persona responsable, nuevas adguisiciones, baja de bienes por obsolescencia o
deterioro de estos;

* Se apoyd tEcnicamente en B grabackin en cuadro de Excel las caracierisbcas de fos benes adguiddos en la Unidad
Ejecutora 107 Unidad Ejecutora dal Programa de Apoyo al Comercs Exierior y la integracidn,

= Se apoyd onicamenis aclualizando en la base de datos de FIM 02 reasignande Activos Fijos de la Unidad Ejecutara 107
Unidad Ejeculesa del Programa de Apoyo-al Comercao Exterior 3 la integracion, mantaniends cuadnado el mventasica

= Sa apoyd técnicamanta en la revision y roalizacion de-nvenbais isicos de los bignas Activos Flios augnadsoes & parsonal
que & raslada a obra dependancia dal MINECO o se retira de la Instifucdn,

*  Sgapoyd benicamente en el Iraslado a oo usuano de blenes Activoe Fungibles del personsl gue se retind de |a mslituciin
¥ & imprimid en larjets de responsabilidad autorizada por la Condralora General de Cuentas,

= Sa apoyd técnicamente an ia elaboracion da finiquitos al parsonal de que se retird del Ministeno de Economia i gue
labaraba an & Unidad Ejecutora 107

= Saapoyd IRonlcameante en |3 realizacin de revisién y modificaciones en taretas de responsabilidad de Bienes Fungibles
pror chevoluckin o cambio de usuano v se actualizo en el listado general de bienes fngdes, encuanto a la ubicacion fisica

» Saapoyn Bonicamenie en la elaboracian & impresion de lanetas de responsabilidad de Bienes Fungibles autonzadas por
fa Gontraloria General de Cuenlas asignados 8l personal de la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comarcio
Exterior y la Integracion

= Se apoyd lécnicaments en consignar en o de inventaris aulerizado por ls Conbraloria General de Cuenias los blenss
Activoe Fungibles adguiridos en la Unidad Ejecsora 107 Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comencio Extenor
y la integracion,

#  Seapoyd ibcecamende en |3 elaboracion de cuadio de blenes Activos Fijos asignados a personal da ka Unidad Ejecutora
101, Direccion Supenol pada inlclar irdmile de ireslado a través de @ Direccion del Bienes ded Eslado, Direccion del
Contabifidad del Eslads, a&n el Siatema de Contabilidad Integrada —SIC0HIN- y Cantralaria General de Cuentas,

bl Apoyar técnicamente en la actualizacion del Sistema Gubemamental correspondients de las altas y bajas de
bignes, conforme nuevas adguisiciones o bien por obsolesconcia o mal estado de los bienes;

=  Se apoyd lécnicamente grabando en el Sistema de Contabilidad Infegrada, modulo de imeniarios, ko bienes de recenis
adquésicidn en la Unidad Ejecutora 107 Unidad Ejeculora del Programa de Apoys al Comercio Exterior y la indegracion,
con las caracierishcas de los Wenes atquirdos

*  Seapoyl Wcaicamenia en is impresion de reportas de Constancia de Bienes En rventario en & Sistema de Contabilidad
inlegrada —SICOIN-

c] Apoyar técnicaments come enlace con ¢l personal de ki Misidn Permanente de Guatemala, ante la Organizacidn
Mundial del Comercio, para la realizacién un inventario fisico de los bienes asignados a Ia Misidn;

=  Se apoyd Bonlcaments en dar seguimianto al procaso de traslado de Activas Fijos de imientanios de la Unidad Ejecutora
101, Dereccion Superior a la Unided Ejecutora 107, de los bienes en uso del personal de ks oficinas de ta Misidn
Permanente de Guatemala, ante & Organizackin Mundial dal Comercio, con s tarjetas de responsabilidad firmadas de

' parie del personal de la misidn. Una vez irmadas ias tarjelas de rezponsabilidad se slaborard acta de fraslado & s Unidsd

Ejecutors 107, elaboracion de ceriificacién de constandcia de ingreso a inventario, solicitud de fraslads de los bienes a la

Direccion do Blanes del Estedo v 1a Direccién de Contabilidad del Estado, aprobacidn v fraslado y aceplacion elecirdnica

&n la Direccdn de Comabllidad del Estado,




d]

)

Apayar tbenicaments para identificar los blenes propledad del Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior
¥ sus dependencias;

S apoyd tecnicaments en 18 propuesia de borador de acta de regularizacian de s bienes adgquindos con fondos del
préstamo BID 1306/0:C-GU an 2001 y 2002 a nombre del Ministerio de Economia, dichos bignes Aclives Fljos no fusron
reqistrados en libro auxiSar de nventanio autorizade por s Centralora General de Cuentas y no se elabord acta de traslado
de los blanes de inventasics de la Unidad Epsculora 101, Direccidn Supéror a la Unided E|ecufora del Programa de Apoyo
al Comercio Exterior y la Inlagracian

Una vez firmadas las aclas de requlsrizacedn de parte del parsonal de iz Unidad Ejecutora 1071 y Unidad Ejecutora 107,
sg procederd & consignar los blenas en el libro augliar da inventarios de la Wnidad Ejecutors del Programa de Apoys al
Comercio Exlerior v la Inbegracian, autorizade por la Confralorka General de Cuentas.

Apayar téenicamente en ¢l control de devolucion y reasignacidn de bienes a cargo de empleados y contralistas
a los que se le ha proporclonado blenes a cargo del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior cuando se
recuiera;

Se apoyd Bcnicamente en la asignacitn y reasignaciin de |os Adlivos Fios v Fungibles de ks Unidag Ejeculora 107
Uinided Ejacuiora del Programa de Apoye al Comarcio Exledor v la integracién en tarjetas de respemsabilidad por cambio
de usuario y 58 actualizo en ol lislado general de bienes en cuanto a k& ublcacidn fisica del bien

Otras actividades técnicas que le requiers la sutoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se apoyt lécnicaments an la entrega del informe FIN 01, FIN 02 Formulario Defalle De Inventario Por Cuenda, Cerlificackdn
de gue la Unidad Ejecudora Del Programa De Apoyo al Comercio Exlerics y la Inlegracién -UEP-, del Ministerio da
Esanamia: Mo cuanta con bienes inmuablas regisirados a su nombee & informs de vehiculos, dichs Inferme se rasladd &
la Unided da Accasa a |3 Informacidn Poblica, para su publicacion en o portal del Minigterio de Economla de acuerdo con
lo estipulado en el articulo 10, inciso 13 del Decrele 57-2008

Se apoyd (Bcnicaments en diligencias ante la Direccidn Financiers de 1a Unidad Ejecutora 101, Direccidn Supsenor,

Se apoyt lBcnicaments en diligencias anta la Contraloria General de Cuentas,

Se apoyd lecnicaments en diligencias ante k& Tesorerla Nacional ubicaca en ol edificar del Ministerio de Finanzas Poblicas.

Se apoyd Eonicaments an diligencias dentro del edificio del Minisleno de Econarmia
Se apoyd técnicaments &n i elaboracidn da formulsrios de refiro de Actives Fijos

Se apoyd 1écnicaments al parsonal de la Unidad Ejeculora 107 en vigilas vanas a
bisqueda de documentos varios para elaborr informes

igisterio de Economia
| edifics Tecun, &n
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Marmbte camgieo dal contratissy Edgar Rolando Jimenez Morales
Unédad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Inlegracidn -UEP-
i Vicedespacha de Intagracidn y Comercio Extenon/Amacan
s iy febrero 2025 irmero de Contato | UEP-107-002-029-2025
mmum ] det ] 01 de febrero 2025 il 28 tebrera 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS
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b)

£
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Apoyar técnicamente an la recapcidn, revisson, controd y custodia de los materales y suminisinos, debiendo
mantenerios acondicionados y clasificados seqien su composicidn ¥ uso, denino del almacén de forma limpia
y ordenada.

+ 3@ apoyd lEcnicaments en el resguardo de los materiales y suministros en el mes de fabraro
2025,

= Se apoyd téenicamente con ef manteniendo, ordan y limpieza del almacén, para mejor control de
s bienes en la Unidad Ejecutora para su postenor anlraga,

Apoyar icnicamente en la elaboracion de constancias de ingreso a almacén y a inventarios, en las formas
autorizadas por la Confralora General de Cuentas, colejando lo descrito en la faciura con la soliciiud de
Compra o Pago de Bienes v Servicios.

= Seapoyd técnicamente con la verificacion de los materiales y suministros que ingresarcn & almacen
con la facture del proveedor.

Apoyar técnicaments para mantensr aclualizadas laa tanetas de Kardex de alimacen, para facilitar su
revision y fiscalizacion por parie de ta Direcodn de Awdiloria Interna, otroe entes fiscalizadores ¥ revisiones
penddicas que se planifigue, debiendo proporcionar informacion requenda en lemas  relacionados a los
bienes y suministros que ingreésen y se resguarden an el Almacan.

s Seapoyd lecnicamente con ka actualizacidn de ias tarjetas kardex del Almacén de los Suministros y
materiales v la réalizaciin de inventarios 2000272025
= Se apoyd cnicamente con la informacidn y verificacion de Auditonia Intema

Apoyar tecnicamente &n |a revissin de las requisiciones materiales y suminisiros, previo a ser entregados a
los sokciantes, con el fin gue les mismas se encuentren debidamente elaborados y que &l consuma de los
materiales y suministros sea de forma razonable, debiendo informar cualguier incongruencia que se

establezca, j

» Sg apoyd lcnicamente con el archivo de fas constancias de ingresos del aimacén comespondiente
al mes de febrero 2025
» Se apoyd cnicamente con el archivo de las tarjetas de kardex del almacén, comespondiente af mes
de febramn 2025,
» Se apoyd teonicamente con e archivo de los documentos del almacén, comespondiente al mas da
febrero 2025,




e}  Apovar tonicamente en la elaboracidn de informe mensual, en los primeros cinco dias habies da cada mes
schre la existencia y movimiento de consumo de matarales y suministros, debiende analizar el mesmo y

efectuar las solicitudes de compra al momento que las existencias lleguen al minima reguerido,

+ Se apoyd técnicamenta con la verificacién de los materiales y suministros su fecha de vencimiento.

* 5o apoyd tbonicamente con la entrega de materiales y suministros solicitados por las direcciones.
del viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior, conforme o procedimients previsto para  su
entrega

fi Diras actividades iécnicas que e requiera la autoridad superior del érea para la cual presta sus servicios

« Se apoyd \écnicamenie con el informe de la informacion Publica correspondienie al mes de gnen
2024,

= Se apoyd con las Conciliaciones Bancarias cormespondiente al mes de enero y Cajas Fiecalas 2024,

s 5@ apoyd en |a realizacion de solicitud de compras
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES FOR SERVICIOS
TECNICOS

Mg compiatn del cantratista Cristian Josué L{}-Ez Barrera

EXTERIOR ¥ LA INTEGRACION

i et -UEP- | VICEDESPACHO DE INTEGRACION ¥ COMERCIO EXTERIOR /
T PRESUPUESTO
Mai v alo dal FEBRERLD y - 2, _
h, kit Namero de Contrmle. | LIEP-107-003-020-2025
Pariods de sclividades | dal 01 DE FEBRERO 2025 l al: | 28 DE FEBRERD 2026
ACTWVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente en requerir la Cuota Financiera correspondientes a los centros de costo

b)

d) Apoyar técnicamente en la elaboracion de la Reprogramacion de Cuota financiera Interna

e) Apoyar téecnicamente en |a elaboracion de reportes de informacion a publicar mensualmente

gue integran el Programa 13 “Gestién de la Integracion Econdmica y Comercio Exterior”

» Se apoyo técnicamente en |a elaboracion de Reprogramacion de cuota financiera de tipo normal,
regularizacion y anticipo correspondiente al mes de febrero del afic 2025,

« Se apoyd técnicamente en la elaboracion de la Reprogramacion de cuota financiera de tipo
normal y regularizacidn corraspondiante al mes de marzo del afo 2025.

Apoyar técnicamente en la elaboracion de programaciones cuatrimestrales y

reprogramacionas mensuales de Metas Fisicas aprobadas en el Plan Operativo Anual -POA-

» Se apoyd tecnicamente en la aprobacion de la reprogramacion de metas fisicas
corraspondientes de las Direcciones de Politica de Comercio Extarior, Administracion ded
Comercio Exterior (DACE), Andlisis Econdmico (DAE), Area de Promocion Comercial y Misién
Permanente de Guatemala ante la Organizacion Mundial dal Comearcio -OMC-.

Apoyar técnicamente en la verificacién de datos consignados en las solicitudes de compras

o pago de bienes y servicios

» Se apoyod técnicamente en la verificacion de partida presupuestaria, rengldn y nimero de centro
de costo que comesponda en la solicitud de compra, trasladadas por las Direcoiones

entre Objetos de Gasto del Programa 13 “Gestion de la Integracion Econdmica y Comercio

Exterior” de la Unidad Ejecutora.

» Se apoyd técnicamente en la slaboracidon de reprogramaciones de cuota interna entre |os
distintos grupos de gasto, para |a ejecucion de los gastos que posee |a Unidad Ejecutora 107
‘Programa de Apoyo al Comercio Extenor y la Infegracion -UEP-",

conforme Ley de Acceso a la Informacién Pablica, correspondiente al Area de Presupuesto

« Seapoyd técnicamente en la elaboracion de informes en formato POF y Excel, correspondiants |
al 3[‘£|FI_.JFE 1{] i_n:;iws a5 "I'l.._l_al:riz de Eag uimiento v Ejecucion de Metas Fisicas”, 7 ‘qu'r[maciﬂnéi |




Presupuestarias Intermas y Externas’, ‘Presupuesto de Ingreso y Egresos®, 8 "Informacion
Mensual Acumulada de Ejecucién Presupuestaria por Renglén® y articulo 11 “Presupuesto
igente por Entidad”, de la Ley de Acceso a la Informacion Plblica correspondiente al mes de
enero del afio 2025,

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios
| » Se apoyd técnicamente en la elaboracidn de oficios que se trasladaron a las Direcciones del
| Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y otras Unidades Administrativas del
Ministerio de Ecenomia.
+ Se apoyd técnicamente en |a elaboracidn de modificaciones presupuestarias intemas para el
recrdenamiento del espacio presupuestario del Viceministego-de Integracion y Comercio
Extarior.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre campletn del mnlruuﬂn ‘ Guillarmo Gregorio da la Cruz Giuzzi Lopez

Unidad Ejecutora del Frograma de Apoyo al Comarcio Exterior y ia i

e __Integracion “UEP— Logistica y Viajes al Exterior, Delegacidn da RRHH.
_"";,,'_5';"';';'@"" | Fabrero 2025 | wamero m_cﬁmf—[ © UEP-107-004-028-2025 2 |
Fartodn g icsikdader. | et | 01/02/2025 [Ta 28/0212025

ACTIVIDADES REALIZADAS

B) Apoyar tecnicamente en la elaboracidn de nombramientos de viaje al exterior e interior del pais,
autorizacion de gastos de viaticos y boletos de transporte de funcionarios y empleados del Viceministerio
de Integracién y Comercio Exterior y sus dependencias, con la documentacion oficial que ampare la
| comision oficlal, gestionando con antelacion en las areas de Tesoreria y Adquisiciones y Contrataciones
de la Unidad Ejecutora 107 para las acciones que en cada caso correspondan.

— Se apoyo técnicamente en la elaboracidn dal expediente para nombramiento de autorizacion de vialicos en
el exterior de Ia Replblica del Sefor Viceministro de Integracion y Comercio Extenor Héctor José Marroquin
Mora, con motivo de su participacidn en la 18 va. Conferencia Alemana de Economia Latinoamericana, en la

ciudad de Berlin, Alemania.

s  Mombramiento vy designacidn de Viaje al exterior del Pais

» Invitacion de Ingo Kramer de la Iniclativa para Aménica Latina de la Economia Alemana.

s Solicilud an la Secretaria del Ministeric de Economia para la asignacidn de correlative y fecha en
nombramiento v designacion

= Entrega de expediente a Vicedespacho de Integracién v Comarcio Exterior para solicitud de firma de
autorizacidn de autondad competenta.

= Entrega de nombramiento y de autorizacion de viaticos en & exterior en ofginales en la Secretaria
general para su resguardo

» FElabaoracitn de cuatro juegos de copias para cerfificacion en Secretaria General para uso &n el proceso
de asignacidn y liguidacion de viaticos.

= Entrega de copia de nombramiento y de autorizacidn de vidticos certificada en Tesorerla de la Unidad
Ejecutora 107 para el proceso de asignacion v liquidacion de viabto

c) Apoyar técnicamente en la elaboracién de requerimiento de traslado, Autorizacién de
Reconocimiento de Gastos Interior/Exterior y boletos de transporte para Contratistas que presten sus
servicios en el Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior ¥ sus dependencias, con la |
documentacion oficial que ampare la comision oficial, gestionando con antelacion en las areas de I
Tesoreria y Adquisicienes y Contrataciones de la Urldad Ejecutora 107 para las acciones que en cada |

caso comespondan, |




F

Se Hp-l;l‘:,rﬁ técnicaments an la elaboracién dal exp-udlnnla para Reconocimiento de Gastos para Contratistas
del Estado en el exterior de la Repiblica a favor de Ligia Maria Hemandezr Campos con moativo de su

pardicipacian an la 1B va, Conferancia Alemana de Economia Latinoamerncana, en a8 ciudad de Berdin,

Alemania.

» MNombramiento y designacion de Viaje al exterior del Pais

« [nvitacién de Ingo Kramer de la Iniciativa para América Latina de la Economia Alemana.

» Entrega de expediente a Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior para oblencion de firma de
Seflor Viceministro de Integracion y Comercio Exterior Héctor Josa Herrera Marroguin Mara.

« Entrega de designacion y de autorizacion de Reconocimiento de Gastos en &l extenior en onginales a ta
Secralaria general para su resguardo,

« Elaboracidn de cuatro juegos de copias para cartificacion en Secretaria General para uso en &l proceso
de liguidaciton de Reconocimiento de Gastes, para archivo en tesoreria, para respaldo de pago de baleto
adreon,

« Entrega de copia de designacion y de autonzacion de Recanocimienta de Gastos an al extanor cerificada
en Tesoreria de la Unidad Ejecutora 107 para al procasa de asignacién v liguidacién de fondos para
gastos en el exterior,

Otraz actividades técnicas gue le requiera la autoridad inmediata superior de las dreas para la
cual presta sus servicios, Vicedespacho de Integracidén y Comercio Exterior.

Se apoyd técnicamente a la delegacion de Recursos Humanos de |a Unidad Ejecutora 107 en la enfrega
mensual a la Direccidn de Recursos Humanos del Minigtero de Economia del informe de aclualizacion de
salarios de personal permanente ¥ honoranos de confratistas de las Direcciones del Vicedespacha de
integracian y Comarcio Exterior dal mes de enero 2025 2024,

Se apoyd técnicamente a la delegaciin de Recursos Humanos en |a entrega del informe mensual de
actualizacion del mes de enero 2025 de acceso a la informacidn publica en lo relativo al articulo 10 numeralas
2, 3y 4,y al articule 11 numeral 2 consistente en;

« Actualizacidén del Directorio de funcionarios publicos.

» Actualizacion de Nomina de funcionaros plblicos

»  Actuglizacion de Momina Ter 50% aguinaldo 2024

« Agtualizacién de Momina de funcionarios pablicos de la Misidn Permanents de Guatemala ante fa
Crrganizacion Mundial del Comercia en Ginebra, Sulza.

s Actualizacitn de Momina de funcionarios pdblicos de la Mision Permanente de Guatemala anmle la
Organizacion Mundial del Comercio en Ginebra, Sulza, 1er 50% aguinaldo 2024

=  Actualizacion de Confratistas del Estado Profesionales Colagiados.

Se apoyd técnicamentea a la delegacidn de Recursos Humanos en la carga individual de documentacion de
facturas, informe mansual mes de enero del 2025 de los cuarenta y ocho (48) contratistas de las Diracciones
del Viceministario de inegracién y Comercic Exterior en |3 pagina GUATECOMPRAS para la obtencion NPG
&l procasa consistenta an. |
» Carga de archivo FEL ELECTRONICA mes da enero 2025,

» Carga de archivo INFORME mes de enaro 2025,




« Registro de NIT de COMPRADOR {Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior yla
Integracién UEP-107].

Registro de Sare v numera de autorizacién de FEL ELECTRONICA mes de enero 2025,

Registro da fecha de amision de FEL ELECTROMNICA mes deé enero 2025.

Registro de fechas de prestacion de servicios prestados durante al mas de anero 2025 2024

Registro da FEL ELECTRONICA mes de enero 2025,

=« Emisitn y descarga de NPG individual de cada Contratista dal mas de enero 2025,

Se apoyd técnicamente a la delegacion de Recursos Humanos de la Unidad Ejecutora 107 en & escaneado
individual del expedienta de los confratistas de la Unidad Ejecutora 107 consistente en contrato y fianza enero
— dickembre 2025, Acuerda de Aprobacidn de Contratacidn v TDR, para completar la informacion de
generacion da NPG en la plataforma de GUATECOMPRAS para registro de nueva contratacion por el perado
enero — diciambre 2025 (10 contratistas)

Se apoyo técnicamente a la delegacion de Recurses Humanos de la Unidad Ejecutora 107 en el escangado
individual del expediente de los confratistas de la Direccidn de Analisis Econdmico consistenta en contrato y
fianza enaro - diciembre 2025, Acuerdo de Aprobacion de Contratacian y TDR, para completar la informacian
da generacion de NPG en la plataforma de GUATECOMPRAS para registro de nusva confratacion por
periodo enero — diciembre 2025, (7 contratistag)

Se apoyd técnicamente a la delegacion de Recursos Humanos de la Umidad Ejecutora 107 en el Sistema
GUATECOMPRAS para la generacidn dal Numero de Publicacion Guatecompras -NPG- de la contratacian
de Servicios Técnicos y Profesionales de los 48 Contratistas del estado que brindaran su servicio en las
distintas Direcciones del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior duranie los meses anero -
diciembra 2025, procedimiento gue consta de:

Registro de facha de gestion de compra

Tipo de adguisician

Dascripcion del tipo de adquisicion

Descripcion de excepcion de |3 adguisicion

Detalle de nimero de identificacion tributara para vinculacion dal contribuyents
Tipo de reguerimianto

Renglon presupuestario a vincular en la contratacion

Descripcion del tipo de servicio técnico o profesional

Descripeion del tipo de producto

Manto del Senvicio

Fecha de documento de aulorizacidn para confratacion

Fechas de vigencia de la contratacion

Carga de documentacidn de respaldo consistents en;

Contrato y Fianza, Acuerdo de Aprobacion y TDR enero — diciembre 2025
Reconfirmacién de perfil de semvicios a prestai

Registro de documentacion formal de contratacién consiste en:

Indicar correlativo de confrato de servicios técnicos o profesionales

Carga de contrato y flanza

« Registro de procedimianto para la obtencidn del NPG,

Almacenaje de documento electronico en carpeta de delegacion de RRHH
o |mpresidn fisica de NPG entregado a delegada de RRHH Pnscila Casimirg,




de los canfralos de Servicios Técnices y Profesionales de los 48 Contratistas del estado que bnndaran su
senvicio en las distintas Direcciones del Viceministerio dea Integracidn y Comercio Extenior durante los meses
gnero —diciembie 2025, procedimiento que consta de:

« Registro de Contrato

Tipo de contrato

Renagldn presupuestana a afectar

Mumero de confrato

Documento de aprobacion de contrato, descargado desde carpeta de delegacion de RRHH

Registro de ndmero de identificacicn DPI

Verificacidn de namero de identificacian tributana

Yerificacidn de nombre de contratista confribuyenta

= Registro de confrato quetrales

« Registro de pericdo de contratacion

« Registro de tipo de servicio

» Reagistro y carga de Contrato de Servicios Técnicos y o Profasionales, flanza desde carpeta de delegacion
de RRHH,

» Verificacidn de datos basicos anteriores y verificacion especifica de carga cormecta de contrato individual
electrinico respaldado por su Acuerdo Ministerial electrénico descargado desde la carpeta de delegacion
de RRHH, verificacian correcta, praocaso de enviado,

» Verificacion de expediente individual en proceso de enviado al sistema de Portal de CGC.

" B =

Se apoyo técnicaments a la delegacidn de Recursos Humanos de la Unidad Ejecutora 107, en la impresion
& Incorporacién de los Mimeres de Publicacidn de Guatecompras NPG y reporle de creacion y envio de
contrato en e portal de la Contraloria General de Cuentas de Guatemala; en cada expedients de los 48
{cuarenta y ocho) Gontratistas de las Direccionas del Viceministerio de Integracitn y Comercio Exterior.

__ Guillegmo ario de 13 Cruz Gruzzi Lopez_
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR
SERVICIOS TECNICOS

Nambre cnmpletn del contratists MAID-.&H-AE;II..IEL SALGUERO MARTINEZ
Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior v la
Dependencis Integracion -UEP- Vice despacho de Integracion y Comercio
)l Exterior /Contabilidad |
— :III —
"o | FEBRER02025 | wimewsconwo | UEP.407-005-029-2028
et | [ 01 DE FEBRERO 2025 st | 28 DE FEBRERO 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) “Apoyar Técnicamente para llevar el control digital y fisico de los Comprobantes Unicos de Registro
CUR’s, con su documentacién original de soporte, de forma mensual, deblendo mantener al dia el
correlativo fisico de los comprobantes dnicos de registro CUR's."

= Sa apoyd onicaments an lever un control digital de los archivos originaies de los comprobantas
uricas de registro Cur's an fomma comelativa mensualimente de los diferentes gastos efactuados
pagados en 2 Unidad Ejeculdsa 107

b) “Apoyar técnicaments en la preparacion y envié a la Direccién Financiera del Ministerio de Econd
nomia de los comprobantes dnicos de pago CUR's con documentacidn de respaldo, debiendo
dar seguimiento a la devalucian de los miamos posteriormeanta al proceso de pago por parte da la
Direccidn Financiara.”

s Saapoyd Mcricamenta en la preparacidn de levar un control de enviar kos Comprobantes Unicos de
Registro Cur's Toliados con su documentacdn de respaldo en cada uno, para proceso de pago del mes
comaspondiente efectuados

c) “Apoyar técnicamente en ingresar datos al Sistema de Gestion, de [as operaciones contables
en el proceso de asignacion de fuentas de financiamiento y generar CUR's de compromiso y
devengado en estado solicitado.”

= Sa apoyd técnicamente en la revisidn y operaciin de las drdenes de compra asignandolas fuentes de
financamianto tento en compromiso y davengado da los gastos efeciuados de ias diferentes
[wrecciones & nuestro cargo da la Unidad Ejeculora del Programa de Apoya el Comercic Extencr y la
integracidn comespondents al mes,

d) “Apoyar tecnicamente en la creacién de regularizaciones en calidad de solicitado por diferencial
cambiario generados por el traslado de fondos a la Misién Permanente de Guatemala ante la OMC
y pagos internacionales en los casos de controversia al Estado de Guatemala. Reversiones
parciales totales de CUR's de compromiso y

e) “Apoyar técnicamente en la preparacién y recopilacion de informacion contable requerida por
la Contraloria General de Cuentas, la Auditoria interma y cualquier ente que por ley puada requarir
este lipo de Informacién

« S apoyd téenicaments en dar respuesta 8 | requerimiento enviado por la Auditoria Intema No. NAIO3-
2025 Dl 01 de julio al 31 de diclembre de 2024 solicitan 155 Comprobanies Unicos de Registro Cur's con

&U documentaciin de soparte




“Oiras actividades técnicas gue le requlera la avtoridad superior del drea para la cual presta sus
sarvicios"

Sa apoyd técnicaments en recibir ¥y erwviar comespondencia que ingresa ¥ egresa de las diferenies
Direcciones y depandencias del Minsteno de Economia para la Unidad Ejecutors del Programa de Apoyo al
Comaercio Extenar v ka Integracidn UEP-107

Sa apoyd teonicamante en &l envid de Cur's pagados y escaneados del mes de diciembre de
2024 en CD'S, para la Dimeccidn Financiera del Ministerio de Economia UDAF

Se apoyd Técnicaments an anviar a la Direccidn Financiera del Ministeno de Economia las Declaraciones de
Sigtema de Retenciones Web comespondientas al mas de enaro 2025 dal VA ¢ ISR del personal confratada
remglon 028 y proveadores donde se adjunla ag meiencionss respectivas

Sa apoyd Técnicamanta en anviar a la Dimocidn de Auditona inlerma oel Minkstero de Economia copias de
las Cajas Fiscales y enftregadas por via electrdnica a la CGC del mes de diciembre de 2024 de la Unédad
Ejecutora 107 y de ka OMC y los libros de Bancos dal mes de enero 2025 -

Se apoyd lEcnicamente en la generasibn del Eelado del Personal 020 confratado da las dierentes
Direcones gue tene a su cargo el Viceministaro da Integracidn y Comarcio Exteror y Subgrupo 18
comespondiente al mas de enero 2025

Se apoyd técnicamente an &l ascanso de los informes del Personal Contratado 0Z8 de las diferentes
Direcciones que tiene a su cango el Viceminisieno de Integracion y Comercio Exterior cormespondients al mes
de enem 2025, para remitido a la Unidad de Acceso a la informacién Publica del Ministero de Economia. -

&& apoyd lécnicamente en |8 revisidn y seguimiento que los expedentes transferidos por ol dma de
adquisiciones que vengan compleios, foliedes ¥ con su documentacidn de respaldo para Trasladarios 13
Linidad Firancara dal Minisiero de Economis, pars su respeciivo pago con haja da entrege mes de ensro
2025,

Se apoyo iacnicamanta an erirega erviada & sus comecs elecironicos del personal Contrafedo 026 Oe las
dferanies Direcciones a cargo de & Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comerdia Exterior y la
Iintegracian -107-, sus refenciones da VA @ ISR comespondenis al mes oe pago

Recibi Capacitacionas virtuales enviada por Direccion de Recursos Humanos scbre Acuardo <gubemativo
165-2021 Regiamento pera la Gestion Infegral de Residuas y Desechos Sdlidos Comunes entra vigor e
11802020025
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

 Nombre completo del
contratista

Helen Lucia Abadillo Rosales

" Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio
Dependencia Exterior y la Integracion -UEP- / Adquisiciones y
Contrataciones |

Mes y afio Namero de LA
e 0 | FEBRERO 2025 | - oife \ UEP-107-006-029-2025 ‘
ACTIVIDADES REALIZADAS
| Periodo de | del- 01 DE FEBRERO 2025 al: 28 DE FEBRERO 2025
actividades : s |

a) Asesorar profesionalmente en los procesos de adquisicion de bienes y/o servicios a
partir de la recepcion de la requisicion aprobada por la autoridad superior
correspondiente hasta la finalizacion del proceso;

+ Se asesord profesionalmente en la recepeoion, revisidn y control de las solicitudes de compras |
de bienes y servicios del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y sus direcciones. |

» Se asesord profesionalmente &l envid de correos electronicos para solicitar cotizaciones a
diferentes proveedares para la adquisicion de los bienes y/o servicios del Viceministerio de
Integracidn y Comercio Exterior y sus direcciones

» Se asesord profesionalmente en comunicacion con los proveedores para informacion, mas
detallada para la adquisicion de los bienes ylo servicios de los bienes ylo servicios del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y sus direcciones

b) Asesorar profesionalmente en la publicacion de compras y otros eventos en el
sistema MNacional de Compras -GUATECOMPRAS-, generando los respectivos
Namero de Operacion de GUATECOMPRAS (NOG) o Numero de Publicacion de
GUATECOMPRAS (NPG) segln corresponda a la modalidad de adquisicion;

+ Se asesord profesionalmente en la recepcion y revision de facturas de proveedores para
pago del bien o servicio adquirido, durante el mes.




escaneadas, para ser publicadas en el portal de GUATECOMPRAS con el objeto de cumplir |
con los requisitos que pide dicho portal, durante el mes.

« Se asesoro profesionalmente en la elaboracion del archivo electronico de las publicaciones
NPG realizadas en el sistema de GUATECOMPRAS, como requisito fundamental en la
conformacion de expedientes de compras del Viceministerio de Integracién y Comercio
Exterior, durante el mes.

c) Asesorar profesionalmente en la generacién de informacidn, en la preparacion de |
documentos que serviran de base para realizar un proceso de adquisicion.
= Se asesord profesionalmente la verificacion para que s& cumplan las caracteristicas de los

productos adquiridos, en la elaboracion de cuadros comparativos (precios ¥ de adjudicacian)
para |a seleccion del proveedor para su contratacidn de bienes y/o servicios durante el mes.

» Se asesord profesionalmente en el seguimiento de la entrega de productos o servicios a ser
requeridos, (semvicio de alimentacién, uniformes, boletos aéreos, senvicios de sonido,
servicios de impresion) para el Viceministario de Integracion y Comercio Exterior durante el
mes.

» Se asesoro profesionalmente en la verificacion de facturas a presentar y registrdo en los
sistemas correspondientes (GUATECOMPRAS, SIGES,) y verificacion de facturas en el
portal da la Superintendancia de Administracion.

« Se asesord profesionalmente con revisar, autonzaciones por registro de las facturas para la
liquidacién de los bienes o servicios adquiridos por las diferentes Direcciones deal
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior, durante el mes.

d) Asesorar profesionalmente en @l manejo eficiente y mantenimiento de los sistemas
de archivos documental y electronicos de soporte de los procesos de adquisiciones
y contrataciones elaboradas;

= Sg asesord profesionalmente en la elaberacidn de archivos en POF de facturas para pago a
proveadores de las compras de bienes o servicios del Viceministerio de Integracién y Comercio
Exterior, durante 2l mes

» Se asesoro profesionalmente en creacion de carpetas y archivos en PDP, cotizaciones,
caracteristicas y documentos de soporte para la adquisicion de bienes o servicios, de
distintos proveedores con &l objeto de dar cumplimiento a los procesos establecidos.

» Se asesord profesionalmants en la elaboracion de archivo de cuadros comparativos para la
adquisicidn y adjudicaciones de bienes ylo servicios del Viceministerio de Integracién y
Comercio Exterior y las Direcciones que lo conforman durante el mes.




s e

e) Asesorar profesionalmente en la elaboracién de reportes de informacién a publicar
mensualmente conforme Ley de Acceso a la Informacion Publica, correspondiente al

‘ Area de Adquisiciones y Contrataciones;
= Se asesord profesionalmente en la generacion de Informacion publica hacer presentada
segln Ley de Acceso a la Informacién Publica Decreto No. 57-2008 correspondiente de |a
Unidad Ejecutora 107 y Mision Permanente de Guatemala ante la Organizacion Mundial del

Comercio, -OMC-, Ginebra, Suiza al mes de enero del 2025.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la
cual presta sus servicios.
» Se asesoro profesionalmante an |a generacion de reporie de facturas de bienes yfo servicios, para

el Acta de nagociacidn corespondients a las compras de baja cuantia corespondiente mes de anaro
de 2025,
Helen Lucia Abadillo Rosales lio de Jefe Inmediato
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

Nambre completo

PROFESIONALES

PRISCILA ISABEL CASIMIRO VEGA

del contratista
UNIDAD EJECUTORA 107 DEL PROGRAMA DE APOYO AL
Dependancia COMERCIO EXTERIOR Y LA INTEGRACION -UEP- VICEDESPACHO
DE INTEGRACION ¥ COMERCIO EXTERIOR /RECURSOS HUMANOS
Mes y afio NUmero de | |
del Inf | FEBRERD 2025 | !_Juntram UEP-107-007-029-2025
ACTIVIDADES REALIZADAS
Periodo de . = | .
actividades del; 01 DE FEBRERD DE 2025 al: 28 DE FEBRERO DE 2025

a) Asesorar profesionalmente en el proceso de gestion y conformacion de expedientes para la
contratacidn de personal de las diferentes Direcciones que conforman el Viceministerio de
Integracidn y Comercio Exterior, bajo los renglones de gasto 021, 028 y subgrupo 18,

+ Seasesoro profesionalmente en conformacian de expedientas para contratacion de parsonal en
&l ranglén presupuestano 028 para el gjercicio fiscal 2025,

= Se asesoro profesionalmante en la revision de TDRS de personal contratado en la Direccion de
Administracion del Comercio Exterior.

* Se asesord profesionalmente an la revisidn de expedients para contratacion de personal en el
rengldn presupuestario 029 an la Direccidn de Administracidn del Comercio Exterior,

b} Asesorar profesionalmenta en el proceso de elaboracion de contratos en los sistemas de
Nomina correspondiente del personal contratado bajo el renglon de gasto 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” y su respective Acuerdo Ministerial de Aprobacian.

+ Se asesortd profesionalmente en la elaboracién de contratos en el Sistema para la gestion de
contrataciones de servicios profesionales —SIC- y en el Sistema de Guatenominas.
»  Se gsesord profesionalmenta en la elaboracién de Acuverdos Ministenales para aprobacion de

las contrataciones del parsonal en & renglén de gasto 029

c) Asesorar profesionalmente en la elaboracion mensual de la planificacion de cuota de
compromiso y devengado para salarios y honorarios del personal contratado en los

renglones 011, 021 y 023,

= Se asesord profesionalmente en la actualizacion de la planificacién de cuota de compromiso y
devengado para pago de salarios y honorarios del mes de febrero 2025, del personal 011 y 023
del Vieeministerio de Integracidn y Comercio Extenor,

ffﬁﬁ.‘:”




d) Asesorar profesionalmente para_lnir&iar mensualmente la informacion oporfuna en el

sistema de Nomina correspondiente, para el pago de las nominas de los renglones de gasto
021 y 029.

= Seasesond profesionalments en el ingreso de la informacidn al sistema de Guatenominas para
el pago correspondiente de la némina del renglén de gasio 029

Asesorar profesionalmente en la publicacién de contratos acuerdos y documentacidn anexa
generada, en el Portal de la Contraloria General de Cuentas, de cada contratacidn de personal
en los renglones de gasto 029, 021 y Subgrupo 18,

= Se azesord profesionalments en la publicacion de confratos, fianza v acuerdos ministenales en
el portal de Contraloria General de Cuenlas CGC, de las contrataciones realizadas en a| |
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior,

Otras actividades profesionales gue le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

= Seasesord profesionalments en el proceso de recepcion de facturas del mes de febrero 2025
del parsenal confratado en el Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior.

= Se asasord profasionalmente en dar respuesta a los reguerimientos realizados por la Contraloria
Geaneral de Cuentas CGC y Auditona Interna el Ministerio de Economia

= Se asesort profesionalmente en la revisidn de la infformacién mensuales del personal contratado
en Ios renglones 011 y 029, de |as diferentes Direcciones del Viceministerio de Comercio Extarior
y la Integracitn para remitirlo a la Unidad de Acceso a la Informacidn Pablica dal Ministerio de
Economia.,

» Se asesord profesionalments en el proceso de ingreso al sistema de los formulanios de
autorizacion de permisos, licencias y vacacionas, archivando los mismos an los axpadientes.

= Se asesord profesionalmente en la elaboracion de constancias laborales del personal del
Viceministerio de Comercio Exterior ¥ |a Integracion

= Se asesord profesionalmente en la programacidn de cilas ofialmeldgicas vy edontolégicas para el
personal del Viceministerio de Comercio Exterior y [a Integracian.

Se asesord profesionalments en ascanear autarizacionas de pamjsde




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
s | DAVS LUPE HERRERAZELADA
UNIDAD EJECUTORA 107 /| PROGRAMA DE APOYD AL COMERCIO
: EXTERIOR Y LA INTEGRACION! ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES |
\
| Mesyamd= | FEBRERO 2025 | Numerode Contrato UEP-107-008-029-2025
Paritdo 06 acthdoses | del | 01 DE FEBRERO 2025 | at 28 DE FEBRERO 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente en la preparacion de los procesos de baja cuantia, compra directa,
cotlzacién, utilizando las plataformas y sistemas requeridos para el efecto, cuando
S84 necesario;

b)

Apoyar técnicamente en la elaboracion de bases para la publicacion y recepcion de ofartas;
valando por que los procesos de adjudicacion, sean justos, objetivos, transparentes y
cumplan los principlos generales sstablecidos en la Loy de Contrataciones del Estado y su

Reglamento;

Se apoyd tecnicamente en cotizar los bienes o servicios, requeridos en las distintas modafidades !
de compraz solicitades por las diferentes Direcciones del Viceministerio de Integracidn y
Comercio Exterior.

Se apoyo tecmcamente en verficar € cumplimienio de |las caraclerisiicas del bien o senvicio
salicitado, tomando en cuenta el tiempo de entrega v |a calidad del gasto publico.

S5a apoyd lécnicamente en la generacidn de la informacidén para la soliciud de cuota
presupuestaria de las compras planificadas.

Se apoyd técnicamente en la recepcion y revisidn de las solicitudes de compra de bienes o
insumos, verificando renglon, codigo de insumos; descripcion del senicio o bienes requendos,
para gue cumplan v se encuaniren en el marco de la Ley,

Se apoyd tecnicamente en la elaboracidon de cuadros comparativos de los requerimientos de
compras o servicios de la modalidad de compra de baja cuantia y compra direcia de las
compras de las diferentes Direcciones del Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior;
cumpliendo con los establecido en la Ley de Confrataciones del Estado v su Reglamento y
manuales esfablecidos por al Ministerio de Economia.

Se apoyd lécnicamente evaluando las propuestas presentadas por proveadores inleresados an |
ofertar en los eventos de la modalidad de compra de baja cuantia y modalidad de compra directa |
con oferta electrénica teniendo cuidado de adjudicar con transparencia cada uno de efios de |
acuerda a loa intereses del Esiado

Se apoyo técnicamente en la elaboracidn de las bases de los siguientes eventos de compra
directa con oferta electronica:




1. Compra de boletos aéreos saliendo de Guatemala con destino a Berlin, Alemania para el
personal del Viceministero de Integracitn y Comercio Exterior por su Participacion en la
18va® Canferencia Alemana de Economia Latinoamericana

c) Apoyar técnicamente en la elaboracion y presentacion de informes en materia de
adquisiciones y facilitar aclaracionas o informacién con fines de auditoria;

= Se apoyd técnicamente en la elaboracion de la respuesta al requerimiento Oficio DAJ-003-02-
2025, remitide por la Direccion de Auditoria Intema del Ministerio de Economia, donde se evaluo
la ejecucion del presupuesto de ingresos y egresos de la Unidad Ejecuto 107, Programa de
Apoyo al Comercio Exterior y |3 Integracion del area de Adquisiciones y Contrataciones.

d) Apoyar técnicamente en infroducir datos precisos mediante el uso del sistema
Gubernamentales y demas plataformas que de acuerdo al rol de sus actividades puedan
implemantarsa;

« Se apoyd técnicamenta en la autorizacion de Orden de Compra de [as compras y contrataciones
realizadas duranie el presanie mes, an el Sistema Informatico de Geslion —SIGES-
= Seapoyd lécnicaments en & ingreso al modulo Expedienta de Gasto PpR Y SNIP Gestion “CYD”
la Némina de Salarios de La Mision Permanente De Guatemala ante la Organizacion Mundial
del Comercio, Comespondients al presenia mes, an el Sistema Informatico de Gestion —SIGES-
« Se apoyd técnicamente en la creacion de las publicaciones de las facturas de compras de baja
cuantia NPG en el Sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisicliones del Estado.
= Se apoyo técnicamente en |a creacion de las bases del Concurso y preparacion en el Sisterna
de Informacion de Contrataciones y Adquisiciones del Estado de los siguienies eventos de
Compra Directa con Oferta Electronica (Arl. 43 LCE Inciso b).
1. Compra de boletos aereos saliendo de Guatemala con destino a Berdin, Alemania para el
personal del Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior por su Paricipacion en la
18va” Conferencia Alemana de Economia Lalinoamericana. NOG 25328034,

e) Apoyartécnicamente en la elaboracion del Plan Anual de Compras PAC y sus modificaciones;

= S apoyd tecnicamente en la presentacidn de ias adquisiciones vy contrataciones en el Sistema
de Informacién de Confralacicnes y Adguisiciones del Estado.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sUs servicios.

» Se apoyod técnicamente en la elaboracidn de la Programacion mensual de gastos reales, de la
Unidad de Compras la cual fue fraslada al area de presupuesto para venficacion de la
disponibilidad presupuestaria.

= Se apoyd técnicamente en impariir capacitacion de fa modalidad de compra de baja cuanfia;

compra directa con oferta electronica: y creacion de pre orden de compra, bisqueda de insumos




v oreacion de insumos en el Sistema Informdtico de Geslibn <SIGES- al personal da los Cantros
de Costo de la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo a8l Comercio Exterior y la Integracion.
Se apoyd técnicamenta gestionando con |a Direccion Administrativa del Ministerio de Economia
&l requerimiento de vales de agua Salvavidas para uso de la Unidad Ejecutora 107 vy sus
Direcciones, corespondiente al primer cuatrimestre del afio

Se apoyd tecnicamente, realizando &l requerimiento para las cajas de reciclaje de papel para
uso de la Unidad Ejecutora 107 y sus Direcciones.

Se apoyd técnicamente participando en la reunidn via zoom, con los organizadores y el
proveador del montaje y sonido para la Reunidn CONAPEX, llevada a cabo en al Palacio
Macional de la Cullura.

58 apoyo tecnicamente participando en @ reunion con e personal de la Direccidn de
Administracion del Comercio Exierior, referente al presupuesio disponible para e pago de
Controversias Intermnacionales

Se apoyd técnicamente participando en |a capacitacion del Reglamento para la Gestion Integral
de los Residuos y Desachos Sdlidos Comunes conforme al Acuerdo Gubernativo No. 165.2021.
Se apoyo técnicamente en la elaboracion del informe de la Sesién Ordinaria del Consejo
Nacional de Atencidn al Migrante en Guatamala —CONAMIGUA-, donde se solicitd en el PUNTO
UMD, conocimiento y aprobacion para incluir en el Plan Anual de Compras para el ejercicio fiscal
2025, la programacion mensual de las contrataciones de servicios técnicos o profesionales |
individuales en general, reguladas en el Articulo 44, literal e) del Decrefo 57-92 del Congreso de |
la Repdblica de Guatemmala, Ley de Contrataciones del Estado, correspondiente al renglon de |
gasto 029 Otras remuneraciones del personal temporal; PUNTO DOS: conocimiento v solicitud
de aprobacion de la Reprogramacion del Plan Anual de Compras —FPAC- para el gjercicio fiscal
2025, en el cuadl se ajustd las adquisiciones contenidas an la programacian ariginal, en virtud de
haber variado las necesidades y'o circunstancias gue originaron las mismas, dando
cumplimiento a las condiciones contenidas en los Articulos 4Bis de la Ley de Contralaciones diel
Estade; Articulo 3 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado vy a la Circular de la
Direccion General de Adguisiciones del Estado DIGAE Mo, 001-2024.,

Se apoyd técnicamente parficipando en |a reunion sobre las medias para la gestion integral de |
los residuns y desechos sdlidos comunes, convocada por la Bireccion Administrativa del
Ministerio de Economia.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombee completo de conrateta ALMA FABIOLA MONTERROSO MOX DE NAVARRO |
e Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Integracion -UEP- | Tesoreria
MEsyanadel | £EBRERO 2025 | Mimem de contste UEP-107-009-029-2025
Pesfoto (o ocondades gl 01 DE FEBRERO 2025 al: 2B DE FEBRERD 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a] Asesorar profesionaimente en el proceso e Constifucidn de fos Fondos Rotativos Infernos, gue de
conformidad con la disponibilidad Financiera autorice of Ministerio de Finanzas Poblicas
¢ Se asesord profesionalmente an la Constifucidn de kos Fondos Rotatives asignados a la Unidad Ejecutora 107
Programa de Apayo al Comearcio Exterior v la Integracidn -UEP- para gastos de funconameenta de la Misian
Permanente de Guatemala anfe la Organizacidn Mundial del Comarcio de la -OMC- y de la Unidad Ejecuiora
Programa de Apoyo-al Comarcio Extarior v la Integracion, en las diferentes clases de Fondos Rotativos
asignados a esta Unidad Ejeculora

| b} Asesorar profesionalmente on [a revision, ingreso y registro oo jos oxpadientes do fegitimo abono para

registrar las entradas de Mguidacidn parcial y final de los Fondos Rofativos a cargo de la Unidad Ejecuiora

del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y [a integracitn

# Sa asesord profesionalmants en la revisaon de e documentacidn para la posterior emision de los chsques
correspondiente a Viabcos, Reconocimianto de Gastos, Caja Chica v @ Fondo Rotativo asignado a esta Unidad

Ejecutora 107

« Se asesord profesionalmente en la preparacdn y revisitn ce la documentacion para postenormente realizar |
&l respectivo registro de [as liquidacionas de los Fondos Rotalivos, de esta Unidad Ejecutora Programa de
Apoyo al Comercio Extenior y la Integracicn

) Asesorar profesionalmente én o reguermientio de cuofa de regularizacion y de anticipo, para fos pagos y
registro de las entradas de Fondo Rotativo Inferno
= Saasssord profesionalmants en reallzar la programacion de cuota de reguianzacion de gasios, da los Fondos
Rotativas interncs de esta Unidad Ejecutora Programa de Apoyo al Comercio Extersor y fa Integracion,
carmespondiente al mes de febrero del presents afio

d) Asesorar profesionaimente en la gestidn oe transferencias mensual para el pago de ndminas del personal
da la Mision Permanonio de Gusiomals anfe la Organizacidn Mundial del Comercio

* S8 asesord profesionatments en la realizar la ransferenca pars & pego de noming mensual del mes da

febrero, as| mismo sa realizd |a transferencia dol Aguinaldo de la Misidn Permanenie de Guatemala, ante la

OMC, Gimebra, Suira

o
Rad




Asesorar profesionalmente en el seguimiento de nofas de créedifo y débilo emitidss por ef Banco de

Guafemala, para el registro de regulariracidn de diferenciales cambiarios generados por ef pago de

ndminas del personal de la Misidn Permanente de Guatemala ante la Organizacitn Mundial del Comercio

= S asesord profesionaimente en realizar la gestidn ante al Banco de Guatemala, gue comasponda al tramite
del difarancial cambiario dal mes de febrero, para posteriormeanta obiener la Nota da Débito

= Se gsesord profesicnalmente en realizar 3 solicitiud de las notas de crédito an & Ministerio de Finanzas,
carrespondiente al diferencial cambiario dal mes de fabrara, para posteriormente obtener |a Mola de Cradito

Diras actividades que le requiera s auioridad inmediata superior del drea en la cual presta sus servicios.
= 3e asesord profesionalmente en realizar los regquarimientos de Confraloria General de Cuentas -CGC-

= Se aseson profesionaimante en realizar los requenmientos de Auditorfa nfema.
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INFORME MEMNSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

PRSPy

Dependencia EXTERIOR ¥ LA INTEGRACION -UEP- VICEMINISTERIO DE
~ INTEGRACION ¥ COMERCIO EXTERIOR (PRESUPUESTO.

Mes y aha dal Miamarn da :
s FEHHEHEI 2025 Contrain | LUEP-107-010-028-2025
Periogo de | .., e [ ll
actividades el I 01 DE FEBRERD 2025 al: 28 DE FEBREROD 2025 n

ol

<)

d)

YANETH NOEMI MAYEN MAYEN e Ll

ACTIVIDADES REALIZADAS

Vice despacho de Integracion y Comercio Exterior y sus dependencias;

« Se apoyd thenicamente en |2 slaboracian del expedients de modificacion presupuestana de caracler
interna destinada a recrdenar & presupuesto de las distinlas direccionea del Vicedepacho en el mes
de febrero 2025,

Apoyar técnicamente en la elaboracion de Rescluciones Internas de Planificacidn para
modificaciones presupuestarias internas y externas.

« Sa apoyd lcnicaments an & elaboracitn de & resolucion que no afecta [ag matas eprobabas an ol
POA 2025, destinada a recrdenar &l presupuesto an el mes de febrero afo 20235,

Apoyar téenicamente on la elaboracién de la Programacién y Reprogramacion de Cuota financiera
mansual y Custrimestral, asi come en la consolidacién de la Programacion de Gastos mensual del
Viceministerio de Integracion y Comerelo Exterior y las Direcciones del Programa 13;

s S@brindd apoyo 18cnico en el anallsls, consoiidacion de la reprogramacién de cuota financlera del mes
da marzo del afie 2025 en tipo Mormal, Anticipo y Regularizacidn de las diferentes Direcciones an [as
fuamtes de financiamianis 11 TIngresas Corrientes” ¥ 31 "Ingresos Corientes”,

s Se brindd apoyo técnico en el andllsis y consolidacion para ia disminucion y ampliacion da cuota
financiara par medio de reprogramaciones para el mes de febrero del afio 2025 an tipo Marmal, Anticipo
y Regularizacién de las diferentes Direcciones por fuente de financiamiento.

Apoyar téenicamente para la elaboracién de Constancias de Disponibifidad Presupuestaria -COP-.

“Apoyar téenicameonte para la slaboracién de modificaciones presupuestarias Internas y Externas del




= Seapoyd iecnicamanie en |2 eleboracion de Certificaciones de Disponibilidad Fraaupuaa!ali-si para los
deébitos de grupo de gato 100

= S apoyd tecucamente en el andlisis y asignacitn de cerdificacicnes para reconirataciones y nuevas
contralacionas del personal en &l rengldn 028, para s Direccsan de Politica de Comercio Extenar v
Direccién de Administracian dal Cormearcio Extarior,

e} Apoyar técnicamente on fa elaboracion de informes de saldos presupuestarios de forma mensual,
cuatrimestral y anualmente o cuando se requiera.

v Seapoyvd Wonicamanie an la generaclén de repories de la rute oritica da los pagos del sistema SHCOIN,
que se acreditaron a proveedores durante el mes de fabrero 2025

» Sgapoyd tAcnicamente an ka elaboracién de reportes de la Elecucidn Presupuestaria por Direccion dal
mies de febreso de 2025,

«  Spapoyd Monicaments en la alaboracitn reportes de Is Ejecucion Prasupuastara por Direccion ded
mes de febrero de 2025,

« Seapoyt con a elaboracion ded informe del avance de ejecucion presupuestaria y de cuola financiars
ejecutada y no ejecutads correspondients al mes da febrar 2025,

fi "Otras actividades técnicas gque la requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
sarvicios",

= S spoyd técnicaments en el andlisia, consolidacién y aclualizeciin de Proyeccion de gasios por
Direccidn v renglén de gastos para el mes de enaro 2025,

» Sa brindé apoye con e andliss v la elaboraciin de las mainces para la incorporacion de |a Unidad
Ejecutara 107 &n las modificaciones al Reglameante Orgénico Intamo —ROI-

» Se apoyd técnicamenta en ol andllsis, consolldacién y actualizacién de la reprogramacian del personal
0249 del mes de (shrero del afo an curso v el listado de contratos vigantes ai clerre del mes enero 2025,

= Se apoyd téonicamente con capacitar en procedimionios presupuestanios @l nuevo personal da las
distintas DW fﬂl:mlnulerla da |megracian y Comercio Extarior
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

POR SERVICIOS TECNICOS
o vl S lirgen Gerardo Salazar Jliméne: o
PO e Uridad Ejecutorn ded Programa de Sgoys al Comercio Exterior y a Intsgracion -LERS Direccidn de
¥ Paolitica de Camercio ExteriorDepartamento de niegracikdn Centroamericana.
Meay afo del = s
o . Febrero de 2025 . Nam=ro e Contrito UER-107-011-028- 1035
Parkade g actiidadin durl; 01 de Febrero del 2025 al 2B de Febrero ded 2025

ACTIVIDADES REALIEADAE

1. Brindar apoyo técnico en las negociaciones comerciales, bilaterales y multilaterales, en las
mesas de acceso a mercados industrial y defensa comercial.

=S¢ apovd técnicamente al Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior con la revision de las
Listas de Desgravacion Arancelara (Anexo 2.3) que aplicaria para el afio 2025 entre Guatemala y
Perd, esto en el Marco del Procest de revision del protocolso modificatonio de Tratado de Libve
Comercia,

= S& apoyd técnicamente al Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior con la revisidn de los
incisos arancelarios que estarian afectados en la Lista de productos del Acuerdo sobre Tecnologia
de 1a Informacidn (ATI 1), con el objetive de analizar el impacto en la recaudacidn del Derecho
Aduanerc sobre la Importacion (DAl durante los proximos cinco anos.

2. Brindar apoye técnico en materia arancelaria gue surja en los acuerdos comerciales del
sactor industriales; en el proceso de Integracion Econdomica Centroamericana,
especificamente en el Grupo Arancelario Centroamericano (GRUTECA); y en |a Integracidn |
Profunda hacia |a Libre Circulacion de Mercancias vy Personas Naturales entre Guatemala, -
Honduras y El Salvador.

®  Se apoyo técnicamente al Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior con el seguimbentos a
los casos pendientes de Vino Yitaminado “Tres Toros jarabe” (2206.90.63.00.90), "Globos™
(9503.00.90.00], “Cromatenbic ferro”, “Lacto digestomen”, “Digestomen complex” y “Meneparc
plus" [2106.90.79.00), dentro del Grupo Arancelario Centroamericano (GRUTECA), en el marco
del Proceso de Integracidn Centroamericana.,

& Spapoyd técnicamente al Viceministerio de Inteégracién y Comercio Exterior con el seguimiento de
las consultas-al sector privado nacional, en relacidn @ los casos pendientes dentro del Grupo
Arancelario Centroamericano [GRUTECA), en el marco del Proceso de Unidn Aduanera

Cantroamericana,




3, Brindar apoyo técnico en la revision de las propuestas de negociacidon que los distintos sectores

presenten en las consultas en materia de acceso a mercados industrial.

Se apoyd técnicamente al Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior con la solicitud de El
Salvador con la revision del caso de clasificacion arancelarla para los productios denominados
*Cromatenbic ferro”, “Lacte digestomen®, "Digestormen complex” y “Meneparol plus”, sugirendo El
Salvador se clasifiquen en el inciso arancelario (2106,90.79.00).

Brindar apoyo técnico para la elaboracion de convocatorias, ayudas de memaoria y documentos
resultantes de las reuniones, sesiones y juntas, de los grupos de trabajo en materia de acceso
a mercados y temas arancelarios industrial.

Se apoyo tecnicaments al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con la elaboracion de la
nota para convocar 8 la Superintendencia de Administracidn Tributaria {SAT), a la | Ronda de Unidn

Adudnera del Subsistema de Integracion Econdmica Centroamericana.

S8 apoyo tecnicamente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con la elaboraclan de la
nota para convocar al Ministerio de Agricultura, Ganaderia v Alimentacion |MAGA), a la | Ronda de
Linign &duanera del Subsistema de Integracion Economica Centroamernicana.

56 apoyo tecnicamente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con la elaboracion de la
nota para convocar a los eonicos de la Direccion de Normatividad de la Pesca v Acuicultura [DIPESCA),
del Ministerio de Agricultura, Ganaderia v Alimentacion [MAGA), con el objetivo de dar seguimiento
al tema de los acuerdos de Pesca ly Pesca I, en la cual Guatemala debe dar su posicion respecto a los
comentarios de dichos acuerdos.

Se apoyd téenicamente a la Direccidn de Pelitica vy Comercio Exterior con el seguimiento a la solicitud
par parte de Guatemala para la modificacion del DAl de fa partida 1208100000 del producta
denominado "harina de Soja”, con el objetive: de validar las consultas de los Estados partes. del
Subsisterna de Integracidn Economica Centroamericana, si poseen produccitn nacional del products

antericrmente mencionado.

Brindar apoyo técnico para que el portal del Ministerio de Economia en la seccién de la
Direccion de Politica y Comercio Exterior, tenga la informacion actualizada, cargada y
adecuada, de acuerdo a las funciones designadas, y cualquier otra mejora necesaria para su

Se apoyd técnicamente al Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior &n la coordinacidn con la
Direccian de Tecnologia de fa Informacion, para cargar las dltimas resoluciones y acuerdos emitidos
por COMIECO durante los primernos meses del 2025,




6. Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

& 5Seapoyd téonlcamente al Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior con la identificacion de
kos incisos arancelarios que se verian afectados por la entrada en vigencia del Reglamento de la Unidn
Eurcpea 202471157 del Parlamento Europeo v del Consejo, Relative a los traslados de residuos, Esto
con el ohjetiva de elaborar una matriz de Importaciones v Exportaciones para la Asesora de Comercio

y Desarrolio Sostenible.

= Sp apoyvd tEcnicamente al Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior con la participacidn en [a
Reunidn de agricultura Sostenible con el apovo de la Misidn Permanente de Guatemala, ante la

Organizacion Mundial de Camercio OMC.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
'; Misrbne complet del contratets | Amner Adilio Gonzalez Hemandez |
| Unidad Ejecutora del programa de apoyo al comercio exterior y la
Dependarca integracion, UEP/ Direccion de Politica de Comercio Extenor/

Departamento de Integracion Centroamericana,

| o Rtk | FEBRERO 2025 | Mamers de Cantrato | UEP-107-012-020-2025
Parlodo de actividades | del 1 DE FEERERG DE_EEI'E-.‘I- al; 28 DE FEBRERG DE 2025 |
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en las negociaciones comerciales, bilaterales y
multilaterales, en las mesas de acceso a mercados agricola y defensa comercial;

= Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en
trasladar el analisis a mesa de directores correspondiente a la LEY ESPECIAL
PARA PROMOVER COMPETITIVIDAD ¥ FACILITAR ACCESO A
PRODUCTOS DE LA CANASTA BASICA AMPLIADA de El Salvador, de los
120 incisos arancelarios contenidos en dicha ley por parte de Guatemala.

b} Brindar apoyo técnico en materia arancelaria en los acuerdos comerciales del |
sector agricola; en el proceso de Integracion Econdmica Centroamericana, |
especificamente en el Grupo Arancelario Centroamericano (GRUTECA); y en la
Integracién Profunda hacia la Libre Circulacion de Mercancias y Personas
Naturales entre Guatemala, Honduras y El Salvador;

« Se apoyo tecnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en dar
seguimianto a los compromisos de la X ronda de Integracién Profunda, validando
los 16 acuerdos comerciales vigentes y trasladados para su resolucidn ante
instancia ministerial.

c) Brindar apoyo técnico en la revision de las propuestas de negociacion que los
distintos sectores presenten en las consultas en materia de accesc a mercados
agricola;




el

« 5e apoyd técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior en dar

seguimiento a la solicitud enviada por ANAVI correspondiente a el trato
arancelario del producto denominado Harina de Soya, realizando las consultas
correspondientes al sector publico y privado.

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior &n dar
seguimiento a la solicitud enviada por COMPANY PEREZ comespondiente a el
trato arancelario del producto denominado HOJAS DE PAPEL BOND, realizando
las consultas correspondientes al sector publico y privado.

d} Brindar apoye técnico en la elaboracion de convocatorias, ayudas de memoria y
documentos resultantes de las reuniones, sesiones y juntas, de los grupos de
trabajo en materia de acceso a mercados y temas arancelarios agricolas;

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la
elaboracion de ayudas de memaoria de las reuniones y rondas sostenidas en el
mes de febrero.

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Palitica de Comercio Exterior en la
actualizacion de la hoja de ruta del proyecto de fanzamiento del puesto fronterizo
Anguiatu,

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en realizar
la convocatoria a los sectores privados productivos con injerencia en los temas de
y propuestas de negociacion de los productos de Harina de Soya y Hojas de Fapel
Bond.

) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la
cual presta sus servicios.

Se apoyd técnicamente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior en elaborar
la matriz de proyeccion de gastos correspondiente al sjercicio fiscal 2025

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en elaborar
las solicitudes de compra correspondiente a los gastos del mes de febrero.

Se apoyd técnicamente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior en
programar las diferentes sesiones virluales a traves de la plataforma Z0OM
requendas por el personal de la direccion,




« Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en asistir
a la visita al puesto fronterize Anguiatu, para la validacion de la hoja de ruta, asi
como la verificacion de los procedimientos para &l lanzamiento de la frontera.

= Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Extenior en
programar y reservar las reuniones presenciales requeridas en el saldn de
Sesiones de la Direccion, para abordar los diferentes temas de los asesores.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Mommre camaials del certratists Ana Maria Dl Cid Aarcan |
Bisiahaniia | Unidad Ejocutora ded Programa de Apoyo ol Comercio Extesior y ia integracian/Direccion de |
Politlca de Comercio Exterion/Departamento do Inlegracidn Centroamericana
"‘i"m"“ FEBRERD 2028 Mimero de Cartrala UEP-107-013-029-2025 |
Parioda de acividades | del: 01 DE FEBRERO DE 2028 at | 78 DE FEBRERD DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en las reuniones nacionales de la Direccion de Politica de
Comercio Exterior en materia de reglas de origen y procedimientos aduaneros;

= Se asesord profesionalmente en la reunion de seguimiento a la propuesta de adecuacion del
Anexo 4.1 de Reglas de Ongen Especificas del DR-CAFTA a VIl Enmienda del SA, remitida a
Replblica Dominicana,

+ Se asesord profesionalmente en la reunion de seguimiento a |la propuesla de adecuacion del
Anaxo 4.1 de Reglas de Ongen Especificas del Tratado de Libre Comercio entre Cantroamérica
y Chile, n las reglas en comun y bilaterales.

+ Se asesord profesicnalmente al proyecto de Decision para complementar las disposiciones
referentes a la declaracion en factura, establecidas en la Decision No. 2/2020 (Notas
Explicativas), €n el marco del Acuerda de Asociacion entre Centroamerica y la Unién Europea.

« Se asesord profesionalmente en el seguimienta al proyecto de Decision sobre &l Articulo12
“Transporte Directo’ propuesto por Centroamerica, en el marco del Acuerde de Asociacion
antre Centroameérica y la Union Europea.

b) Asesorar profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, en la revision
de los textos de las negociaciones comerciales internacionales en temas de origen y
procedimientos aduaneros;

s Se asesord profesionalmente en las consultas con los sectores relacionados con el tema, en
particular de los sectores productivos, exportadores, importadores. Camaras, Gremiales y las
demas instituciones de gobiemo vincutadas con el tema

c) Asesorar profesionaimente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior participando I
en las reuniones relacionadas con los procesos de negociacion de la Integracion
profunda y de Unidn Aduanera Centroamericana;

» Se asesord profesionalmente en &l seguimiento & los compromisos adquiridos en matenia de _
Origen en marco del Subcomité de Aduanas, Facilitacion del Comercio y Mormas de Origen, T,
en la cual se abordaron diferentes temas de implementacion. x




Se asasord ﬁféﬁa&ﬁlﬁﬁﬁté an el éa'gm'rﬂ-i&ntn al acuerdo adquirido por Guatemala en la X
Ronda Trinacicnal del Proceso de Infegracidn Prefunda hacia el Libre Transito de Mercancias
y Personas Maturales entre las Replblicas de Guatemala, Honduras y El Salvador, en relacion
a dar opinidn y postura sobre |a propuesta de actualizacion del Articulo 24 del Reglamento
de Funcionamiento (Operativo) por peticion de El Salvador.

Se asesord profesionalmente en la participacion en la reunién del Grupo Técnico de Reglas
de Origen en el marco de la | Ronda de Unién Aduanera Centroamericana del primer
samestre del afio 2024 de la Presidencia Pro-Temporé de Costa Rica,

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la
cual presta sus servicios.

Se asesord profesionalmente en la reunion del Grupo Técnico de Medidas Sanitarias y
Fitosanitarias y de Otfras Medidas No Arancelarias y de Aduanas del Comité Nacional de
Facilitacion del Comercic.

Se asesord profesicnalments a la planificacién del 2025 para el Plan Nacional de Facilitacion
(2024-2028) dentro del Comité de Facilitacion de Comarcio.

Se asesord profesionalmente en la reunion de la Red de Agentes de Cambic (RAC) de la
Plataforma Digital de Comercio Centroamericana (PDCC) de la Presidencia Pro Tempore
Costa Rica,

Se asesord profesionalmente en el seguimiento de la visibilidad de ia Plataforma Digital de
Comercio Cenfroamericana (PDCC) con comunicacion social dal Ministernio.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento de los compromisos adquindoes por los grupos
técnicos de los Estados Parle del Proceso de Integracion Profunda en la X Ronda de
Megociaciones.

Se asesoro profesionalmenta a las diferantes tareas delegadas por &l Director de la Direccion
de Politica y Comercio Exterior.
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INFORME MENSUAL DE ACTVIDADES POR SERVICIOS
TECHICDS

Komibre camplata dal contratista Marycruz &lejandra Da Ledn Expinoza

Unidad Ejeculors del Programa de Apaws al Comarcio Extarar y @ integracion | Direccion

[:upﬂ:lf_ﬁ_!ﬂﬂlﬂ- i e Bolitics de Comprcen Extaricor [ Dapartament o de Integracian Centroaimiericand
Hm“ FEBREROC 2025 Ml de Contrato UER-IOT-N4-02- 2025
Boriodade -:ﬁ.d:hdn del: 01 DE FEBRERD DE 2025 [ 28 DE FEBRERD DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoye técnico al Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior, en las reuniones
relacionadas con el tema de aduanas y tributos internos,

- Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la
participacidn en la reunion virtual del Grupo Técnico Informatico de Aduanas y Grupo
Técnico Mormativo en el marco de la | Ronda de Union Aduanera Centroamericana del
primer semestre del 2025 con el objetive de brindar el seguimiento a los temas
siguientes

Ll

v

Rk

Implementacion de la Base de datos de conselidadores en la Plataforma Digital de
Comercio Centroamericana.

Finalizacion de trabajos necesarios para la implementacion de los ajustes en la DUCA-
T para la Gestion de transitos consolidados-consignatarios.

Finalizacidn de trabajos necesarios para la implementacion de los ajustes en la DUCA-
T para la Gestion de Transitas Agrupados

Desarrollos inforrmaticos para el procedimisnto de rectificacidn DUCA-F pretmpresas.
Realizar los desarrallos infarmaticos para las mejoras al procedimiento de rectificacian
de la DUCA-T.

Seguimiento a |a elaboracién de una ficha tecnica para la definicion y operatividad de
un carril de paso agil para que circulen los OEA y otras operaciones aduaneras de
atencion prioritaria.

Realizar los desarrollos informaticos para las mejoras al pracedimiento de rectificacion
de la DUCA-T.

Continuar con las modificaciones al Portal de Captura de la DUCA-T conforme con 1os
acuerdos del Comité Aduanero. [asociacion de usuarios delegadas, madificacion del
rmenud de consultas, reporteria, entre otros).

Avance de los desarrollos Informaticos para la implementacian de la gula técnica
version 2.0 de RFID, para el desarrollo de servicios web necesarios para transmitir |a
informacién de su enralamiento.

Administracion de catdlogos regionales para aduanas, puertos de embargue, rutas
fiscales entre otros (catdlogo de datos PDCC).




b. Apoyo técnico al encargado del tema de aduanas y tributos internos, en todas las
labores correspondientes al tema.

Se apoyd técnicamente a |la Direccion de Politica de Comercio Exterior con I3
participacidan en la X Ronda Trinacional del Proceso de Integracion Profunda entre
Guatemala, Honduras y El Salvador correspondiente a la Mesa Técnica de Tributos
Internos, con el objetivo de continuar con los trabajos necesarios para el cumplimiento
de la hoja de ruta para la plena Adhesion del El Salvador en el proceso, asl mismo se
continud con la realizacian de las pruebas en preproducciaon de la FYDUCA en todas sus
madalidades v con incisos arancelarios de Impuestos Especificos v Ad Valorem.

. Apoye técnico en las reuniones o actividades que se ejecuten con relacion a las
negociaciones en materia de aduanas y tributos internos.

Se apoyd técnicamente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior con la
participacién en el Taller de trabajo para la ejecucion de acciones correspondientes al
Plan Macional 2024-2028 del Comité Nacional de Facilitacion del Comercio.

Se apoyd técnicamente a |la Direccidn de Politica de Comercio Exterior con la
organizacion y participacian en las reuniones 1écnicas de los grupos de Aduanas, Medidas
No Arancelarias, Medidas Sanitarias y Fitosanitarias, en 2l marce del Comité Nacional de
Facilitacion del Comercio, con el objetive de brindar seguimiento al Plan Nacional 2024-
2028

. Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos, en las reuniones y
actividades en el tema de aduanas ¥ tributos internos.

Se apoyd técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior con |a elaboracion
de la convocatoria y reunién de los grupos de trabajo de aduanas, medidas sanitarias y
fitocanitarias, de otras medidas no arancalarias del Comité Nacional de Facilitacion del
Comercio (CNFC), v realizacion de ayuda de memaoria correspondienta.

Se apoyd técnicamente ala Direccion de Politica de Comercio Exterior con la elaboracion
de informe ejecutivo correspondiente a la X Ronda Trinacional del Proceso de Integracion
Profunda entre Guatemala, Honduras v El Salvador correspondiente a la Mesa Técnica de
Tributos Internos,

Apoyar técnicamente en la convocatoria y organizacion de las reuniones del tema de
aduanas y tributos internos, asi como apoyar en realizar las ayudas de memoria
correspondientes.

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Paolitica de Comercio Exterior con la
participacién en la reunicn virtual del Grupo Técnico de Cestion de Riesgo Aduaners, en
el marco de la | Ronda de Unién Aduanera Centroamericana del primer semestre del
2025, con el obletiva de avanzar en la implementacion de la Estrategia Regional de
Cestion Integral de Riesgos en Aduanas (ERGIRA)




f. Apoyo técnico en las reuniones o actividades que se realicen en el proceso de
Integracién Profunda entre Guatemala, Honduras y El Salvador, especialmente en
el tema de aduanas y tributos internos.

= Se apoyd técnicamente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior con el
seguimiento y elaboracion de nota, con relacion a las solicitudes de informacion publica.

« Se apoyo técnicamente a la Direccidén de Politica de Comercio Exterior con la
elaboracion de requerimiento de libreria & insumos para la Direccién, y con el control

die este.

+ Sa apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la
elaboracion y seguimiento a la implementacidén del Sisterma de Gestidn Integral de
Riesgo Pegional -SCIRR-
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES fﬂﬂ' SERVICIOS
PROFESIOMALES

HamBre completo del Carlos Arturo Orantes Ayala

contratista g
Unidad Ejecutora 107 /Programa de Apoyo al Comercio
Dependencia Exterior y la integracion/Direccion de Politica de Comercio
= 2 Exterior
B i A
Mes y afio del J f Numera de e
_Eurmg . I"EIJF_E'E'CI, 2025 Contratio UEP-107-015-029-2025
Periods de 3 1= c
Sk it s s |_ del: | 01 de febrero 2025 ! al: | 28 de febrero 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la convocatoria ¥y organizacion de las reuniones del
tema de unidn centroamericana y facilitacion del comercio, asi como apoyar en la
elaboracidn de las ayudas de memoria correspondientes.

» Se asesord profesionalmente en la convocatoria y organizacion de las reuniones del
tema die union centroamericana y facilitacidn del comercio comao:

i, Desarrollo en la campafia de divulgacién del proceso de Integracion Profunda,
Provecto Mesoamearica.

fi, Plan Macignal de Facilitacion de Comerclo y

iii, Organizacion del taller para mesas técnicas del Comité MNaclonal de Facllitacion
del Comercia,

Iv. Proyecto Mesoamerica.

b) Asesorar profesionalmente en las negociaciones y formular recomendaciones para
tomar decisiones en las reuniones de la integracion centroamericana y de
facilitacion del comercio,

» Se asesord profesionalmente en las negociaciones y formular recomendaciones para:
I, Formular recomendaciones para la mesa técnica del Proyecto Mespamérica y
ii, Formular recomendaciones para €| Taller de mesas tecnicas del Comité Nacional
de Facilitacion del Comercio,

c) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los compromisos adquiridos dentro
del proceso de la integracion centroamericana y facilitacidon del comercio.
= Se asesort profesionalmente en el seguimiento de los compromisos adguiridos dentro
del proceso de la integraclén centroarmericana y facliitacién del comercio como:
. Revisién de las metas y compromisos 2025 del Comité Macional de Facilitacion
del Comarcio,
ii. Seguimiento de los compromisos de la mesa técnica del Proyecto Mesoamerica,
iil. Seguimiento de los compromisos para el taller de mesas técnicas del Comite
Macional de Facllitacion del Comercio,
iv. Seguimienta de las campafias de divulgacion del procesa de Integracion
Profunda
v. Seguimiento de las campafias de divulgacion sobre el use de la FYDUCA,

R . . .




d) Asesorar profesionalmente en las reuniones relacionadas con los temas de
Integracion economica, facilitacion de comercio, en las que sea designado.
= Se asesord profesionalmente en las reuniones de:
i. Masas Técnicas del Proyecto Mesoameérica,
il. Del taller de mesas técnicas del Comité Nacional de Facilitacion del Comercio.

e) Asesorar profesionalmente en la elaboracion de informes sobre los avances ¥
procedimientos de la integracién centroamericana y facilitaciéon del comercio.
+ Se asesord profesionalmente en la elaboracion de informes sobre:
|. Los avances y aplicabilidad en la campafia de divulgacion del proceso de
Integracion Profunda,
fi, Losavances y aplicabilidad en la campafa de divulgacion del uso de la FYDUCA,
li. Los avances y procedimientas de facilitacién del comercio en el Proyecto
Mesoameérica.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la
cual presta sus servicios.
» Se asesord profesionalmente en otras actividades requeridas por la autoridad superior
COimo
i. Seguimiento a la preparacién de material de divulgacion del proyecto Carpeta
Ministerial de Inversion y Comerclo Exterior,
il. Seguimiento a la campana de divulgacion del Praceso de Integracion Profunda,
iii. Seguimiento a la campana sobre el uso de la FYDUCA,
iv. Brindar respuesta a requerimientos al drgano de comunicaclon social scbre
notas de prensa relacionadas al Viceministerio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Hombre completo del
coitratista Mynor Ernesio ﬁl: n:r&n_FErn_q
Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion {
Dependencia Direccion de Politica de Comercio Exterior / Departamento de Integracion
) Centroamericana
Mes y afic del | Numero de
inf Febrero 2025 Cantrato UE*-!IJ?-I:I"I 6-028-2025
Actividades Realizadas
Periodo de actividades del: J 01 de febrara de 2025 al 28 de febrero de 2025

a) Brindar apoyo técnico en las reuniones del Comité Nacional de Facilitacion del Comercio, y
apoyar técnicamente en el cumplimiento de los planes de trabajo establecidos para dicho
Comite:

« Se apoyo técnicamente en la preparacion y desarrollo de dos reuniones de los grupos
técnicos del Comité Nacional de Facilitacion del Comercio, para desarrollo de las acciones
del plan de trabajo 2025.

« Se apoyd técnicamente en la preparacion y desarmollo de un taller de los grupos técnicos del
Comité Nacional de Facilitacion del Comercio, para desarrollo de inventarios y evaluaciones
contenidas en el plan de trabajo 2025.

« Se apoyd técnicamente en la preparacion de un documento para elaboracion de inventarios y
evaluaciones pertenecientes al plan de trabajo 2025, para presentario a los grupos tecnicos
del Comité Nacional de Facilitacion del Comercio,

b) Brindar apoyo técnico al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en la
actualizacion de la informacion requerida para el Portal de la Ventanillia Unica de Comercio
Exterior del Ministerio de Economia, de conformidad con las funciones designadas, y
cualquier otra mejora necesaria para su uso:

+ Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en el seguimiento ai
cronograma de acciones para la implementacion de la primera fase de la Ventanilla Unica de

Comercio Exterior,

¢) Brindar apoyo técnico a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en las reuniones y
actividades que se realicen en materia de aranceles y procedimientos aduaneros, en el
proceso de la integraciéon profunda hacia el libre transito de mercancias y personas, entre
Guatemala, Honduras y El Salvador:

+ Se apoyd técnicamente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior en el seguimiento a
los compromizsos adguiridos por la mesa de aduanas en la X Ronda de negociaciones del
Proceso de Integracion Profunda entre Guatemala, Honduras y El Salvadaor.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

o

a

[ « Se apoyt técnicamente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior en el seguimiento de
los compromisos de la Mesa de Aduanas, derivades de la hoja de ruta en el marco de |a
Adhesion de El Salvador al Proceso de Integracidn Profunda entre Guatemala y Honduras
Se trabajd en los siguientes temas

Seguimiento a la implementacion de operaciones integradas aduaneras en el puesto
fronterizo Pedro de Alvarado-La Hachadura.
Seguimiento a la implementacion de operaciones integradas aduaneras en el puesio

fronterizo La Ermita-Anguiatd,

Seguimiento a las readecuaciones en marcha para la implementacion de operaciones
aduaneras integradas en los puestos fronterizos de Pedro de Alvarade-La Hachadura y
La Ermita-Anguiati.

Seguimientc a las cobservaciones al Reglamento de Coordinadores de Puestos
Fronterizos Integrados.

Seguimiento a ia ejecucion financiera de los presupuestos para los Puestos Fronterizos
Integrados.

d) Brindar apoyo técnico en las reuniones y actividades que se realicen en el Grupo Técnico
Mormative de Aduanas y de Directores de Aduanas de Centroamérica, en el marco de la
Unidn Aduanera Centroamericana:

« Se apoyd lécnicamente a la Direccién de Politica de Comercic Exterior en la revision tecnica
de las observaciones del Comité Consultivo de la Integracion Econdmica (CCIE) al proyecto
de reformas al Codigo Aduanero Uniforme Centroamericano (CAUCA).

e} Brindar apoyo técnico en ofra actividad asignada por el Vicedespacho de Integracion y
Comercio Exterior, relacionada con los temas bajo su responsabilidad:

« Se apoyd Wecnicamente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior en la preparacion de
informes para el Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior, en los diferentes temas
asignados para su seguimiento.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nambine complate el contratsta YESMIN MARIA POROJ ORELLANA =
LINIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCID EXTERIOR ¥ LA
Degndence IHTEB‘.-'!_.I_.EIIfﬂHIJrHEI'.‘GIﬂH DE POLITICA DE COMERCID EXTERIOR
s S FEBRERD 2025 | Namero e Contrate UEP -107-017-029-2025
| Parada de seiividedes | gl 1 DE FEBRERG 2025 | J8 DE FEBRERD 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

| a) Asesorar profesionalmente en el analisis y revision de los asuntos relacionados con
temas de normativa comercial en materia del comercio de servicios, inversion, compras de
gobierno y comercio electrénico

® Sg asesoro profesionalments la revision por parfe de Guatemala del acuerdo

complementario sobre cooperacion homologacion firma digital certificada con Costa Rica

por la mesa técnica de Guatemala, en la que se facilita el comercio digital transfronterizo,

las disposiciones clave, incluidas la firma y autenticacion electrdnicas, el comercio sin papel,

| los confratos electronicos, la facturacion electronica y los pagos electronicos, reducen la

| friccién en las transacciones globales y permiten a las empresas intercambiar documentos
| y reéalizar negocios de manera mas aficienta

b) Asesorar profesionaimente en las reuniones relacionadas con el proceso de
| nagociaciéon de servicios, inversion, compras de gobierno y comercio electronico

= Se asesoro profesionalmante para analizar por parte de Guatemala sobre el acuerdo de
Comercio Electrénico en el tema mantener un caracter evolutivo del comercio electrénico
transfronterizo y la tecnologia digital, los participantes reconocen que en este texto no se

| han abardado algunas cuestiones de importancia para el comercio digital.

| ¢) Asesorar profesionalmente en la elaboracion de ayudas de memoria sobre las consultas
a los sectores piblico y privado relacionados con los temas de servicios, inversion,
compras de gobierno y comercio electrénico, con el objeto de formular las bases y

posiciones de negociacion del pais

« Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de la ayuda de memoria sobre la ley general
y politica portuania del Decreto Nomero 268-2024 del Congreso de la Repiblica, en donde
se explica la aprobacion de la Ley de la Autondad Designada del Sistema Portuano
Nacional, en &l articulado de dicha ley se establecen los siguientes compromisos del Articulo
43 donde Se debe emitir la Pnmera Politica Portuaria Nacional en un Plazo de 6 meses a
partir de la primera sesién de la Coordinacion General de |la Autoridad Designada del

—rt

R e ™



| anteproyecto de Ley General del Sistema Portuario en un Plazo 120 dias contados a partir de la
publicacidn de la ley

d) Asesorar profesionalmente en recopilacion y formulacion de las bases del resultado de
las consultas realizadas al sector plblico y privado en los temas de servicios, Inversian,
compras de gobierno y comercio electrénico

» se asesoro profesionalmente en realizar una comparacidn de el acuerdo plurilateral de la
iniciativa conjunta de comercio electronico.

&) Asesorar profesionalmente en el seguimiento a las obligaciones derivados de los
acuerdos comerciales en los temas de servicios, inversion, compras de gobierno y comercio
alectrénico

= Se asesoro profesionalmente sobre comparaciones y analisis del Acuerdo de Comercio
electrnico, en el que se debe facilitar el comercio digital, ofreciendo ahomos en costos y
tiempos, mejorar la confianza para consumidores y negocios en linea, fomentar un entorno
digital abierto, promoviendo economias no discriminatorias e innovadoras.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la
cual presta sus servicios

» Se asesoro profesionalmente en las reuniones del grupo técnico de servicios E-comers para
su analisis en mesa técnica y desarrollo del documento.

= Se asesoro profesionaimente en el taller del congreso portuario y maritimo en el cual se
lleva acabo reuniones virfuales y presenciales, analizando articulos y doctrina para un
funcionamiento adecuado a Guatemala.

= Se asesoro profesionalmente en el curso de Acuerdo de Doble Tributacidn para una buena
implementacion en Guatemala y verificas las debilidades y fortalecer en la matena,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Hiitis Eomlets dal contratista ) Edgar Osmar Gémez Garavito
oo Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Extenior y la
< integracién/Diraccion de Politica de Comercio Extenior
W y 5 o Febrero 2025 || Numero do Gonano UEP-107-018-029-2025 |
| Bariodo do actvidades | det O1DEFEBREROQ 2025 | s | 28DEFEBRERO2025 |

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo profesional a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en el tema
de obsticulos técnicos al comercio y medidas sanitarias y fitosanitarias, en las
negociaciones del proceso de la integracion economica centroamericana, el proceso
de integracion profunda hacia la libre circulacion de mercancias y personas naturales
entre Guatemala, Honduras y El! Salvador, asi como, con la negociacion y
renegociacion de tratados de libre comercio.

« Se apoyd profesionalmente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior, participando de
manera viriual, en la reunian del subgrupo de Medicamentos, para continuar con |a discusion
de las observaciones de la malriz de revisidn de Reglamento Tecnico Centroamericano de
Estabilidad de Medicamentos de Use Humano, como parie del proceso de la primera
revision del reglamento, para su actualizacidn,

» Se apoyo profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, participando de
manera virtual, en la reunion del Subgrupo de Alimenios y Bebidas, para confinuar con I3
revision del proyecto de Reglamento Técnico Cenfroamericanc de Suplementos
Mutricionales para Consumo Humano.

= Sa apaoyd profesionalmente a Ia Direccidn de Polltica de Comercio Exterior, participando de
maneara virlual, en reunién de la Comision Centroamericana de Aditivos para analizar la
propuesta de Costa Rica de retirar del Reglamento Téenico de Aditivos Alimentarios, debido
a la notificacion gue realizo €l FDA de los Estados Unidos, en la que sefialan que ha retirado
el aditivoe Eritrosina 127, por considerar que los esludios han demostrado que es
cancerigeno,
Los palses han recibido la informacion v sera analizada en los comités nacionales, y se
utilizaran para el retiro de la legislacion regional, los procedimientos previstos en el
reglamento de aditivos, y en el momento que sea aprobado se de un afio para que cobre
vigencia y permite el agotamiento de inventanos.




Se apoyd profesionalmente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior, participando de
manera virual, en la reunidon del subgrupe de Medidas Sanitardas vy Fitosanitarias, para
continuar con la discusion de los puntos pendientes del Sistema Integral de Aiaftal

Temprana. I

Se apoyd profasionalmente a la Direccidn de Politica de Comearcio Exterior, paricipanda de |
manera virfual, para finalizar la discusion de la propuesta de modificacidn al Reglamento
Técnico Centroamericano de Etiquetado de Productos higiénicos, propuesta por FECANCO,
debido a los problemas que han afrontado en la aplicacidn del mismao.

S& apoyo profesionalmenta a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior, participando de
manera presencial en la ronda realizada en la Ciudad de San Salvador, El Salvador, en la
mesa de medidas sanitarias y filosanitarias, del proceso de la integracion econdmica
centroamericana, el proceso de integracidn profunda hacia la libre circulacidn de mercancias
y parsonas naturales entre Guatemala, Honduras y El Salvador, para analizar los procesos |
de flujo de los puestos fronterizos de Pedro de Alvarado- la Hachadura y Anguiatu- La
Ermita, ademas se trabajo en la armonizacion de los requisitos sanitarios a aplicar en los
puestos cuarentenarios periféricos y disminuir los procedimientos cuarentenarios en las
aduanas intermedias.

. Brindar apoyo profesional en el analisis y evaluacion de las disposicionas sobre
normas y reglamentos técnicos, y medidas sanitarias y fitosanitarias, contenidas en
las propuestas que sean presentadas en el proceso de la integracion econdomica
centroamericana; el proceso de integracion profunda hacia la libre circulacion de
mercancias y personas naturales entre Guatemala, Honduras y El Salvador; y las

negociaciones comerciales con terceros paises.

Se apoyd profesionalmente a la Direccidn de Puolitica de Comercio Exterior, preparando
informe, sobre la propuesta de Registro Sanitario por Motificacion, presentado por Costa
Rica, en el mismo se analizaron las venlajas de la propuasta y los inconveniantes que s
podrian tener para la aplicacion del Reconocimianto Mutuo de los registros sanitarios,
considerando que si se modifican los requisilos previstos en el Reglamentd Teonico
Centroamericano de Registro Sanitaric de Alimantos v Bebidas, Procedimiento de
Reconocimiento del Registro Sanitario,

Se apoyd profesionalmente & la Direccion de Politica de Comercio Exterior, preparando
informe sobre la solicitud de reunidn propuesta por la nueva agencia de Reagulacion
Sanitaria de El Salvador, a traves del Ministerio de Relaciones Exteriores de Guatemala.

La reunidn tiene como objetivo presentarse ante las autoridades nacionales y explicar sus
objetivos y el ambito de aplicacion de sus funciones otorgadas por la lay, para atender la
reunidn se elabord agenda comentada que permita solventar las dudas sobre su funcién y




su interaccion con las autoridades del Ministerio de Economia de El Salvador, responsable
dal proceso de integracian,

Se apoyd profesionalmente a la Direccidn de Polltica de Comercio Exterior, atendiendo
golicitud del MAGA, para realizar gestiones antes las autoridades dal SENASA de Honduras,
debido a la no aceptacion de los Cerificados Sanitarios, por no estar firmados,
contraviniendo con o eslablecido en la resolucidn que aprobd los certificados Sanitarios y
Fitosanitarios electrinicos,

. Brindar apoyo profesional en la realizacion de consultas a los sectores publico y
privado, con relacion a los temas de normas y reglamentos técnicos, asi como,
medidas sanitarias y fitosanitarias, en la negociacion de los tratados de libre
comercio, para formular las bases y posiciones de negociacion.

Se apoyo profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, atendiendo
consultas del sector de alimentos y bebidas para informar sobre los avances gue ha tenido
&l Subgrupo Técnico de Alimentos y Bebidas, an la revision de las observaciones recibidas
durante la consulta publica al RTCA de Etiguetado Nutricional de Alimento Procesados
Praviamente Envasados para Poblacién Mayor de 3 afios.

Se apoyd profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, atendiendo
consultas del sector Insumos Agropecuarios, para conocer el estatus en el que se encuentra
la solicitud enviada a la ministra de economia y que sea conocida por COMIECO, que
parmita atrasar la aplicacion del analisis de residuos contenida en &l Reglamenta Técnico
Centroamericano de Medicamentos Veterinarios, en tanto se logra contar con laboratorios
regionales con capacidad de realizar los analisis.

Se apoyd profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, atendiendo
consultas de la Empresa Walmarl Guatemala, en la que solicitan informacion sobre la
aplicacion del RTCA 97.01.81:2022 y el procedimiento aplicable que debe seguirse para |
demostrar conformidad de los productos regulados bajo este reglamento al momento de su
importacion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

" Nombre compiets dal coniratista DULCE MARIA DEL VALLE CUELLAR |

Depandencia EXTERIOR ¥ LA INTEGRACION /| DIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APDYO AL COMER 10

EXTERIOR | AREA ORGANIZACION MUNDIAL DEL COMERCID {OMC)
- Y —

FEBRERO 2025 | Mmers de Canvats UEP-107-019-029-2025 |

| -ﬁn:inv:i;a-:r.ruldadn | ok | 1 DE FEBRERC 2025 | al: | 2B DE FEBRERO 2025 ' |
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Asesorar profesionalmente en la revision y analisis de asuntos relacionados con los |

b)

Acuerdos de la Organizacidn Mundial del Comercio.

Se asesord profesionalmenta en |a evaluacion y revisién del Examen de Paolitica Comarcial
de Guatemala ante la Organizacion Mundial del Comercio -OMC-, apoyando an al traslado |
de las preguntas pendientes a los técnicos responsables, para enviar a |a Secretaria. Y en la
realizacion de la agenda y preparativos logisticos para la visita de la Secretana a Guatemala. |
Se asesord profesionalments en la revision y analisis del Acuerdo de Comercio Electranico |
de la Ormganizacion Mundial del Comercio -OMC-, evaluando el impacto y las areas de
cooperacion en las gue necesitaria apoye Guatemala para su implementacion, Asi como la
necesidad de reformas a la legislacidn de Guatemala.

Se asesord profesionaimente en la revisidn y andlisis de Acuerdo de Faciltacidn de |
Inversiones para el Desarrollo de la Organizacion Mundial del Comercio -OMG- enfocandose |
en su aplicacidn y banaficios para @l desarrollo econdmico de Guatemala. |

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de las obligaciones de Guatemala en el
marco de los compromisos adquiridos en la Organizacidon Mundial del Comercio.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento da la gestion de asistencias técnicas de la |
OMC, facilitando la participacion del personal del Gobierno de Guatemala en la Pasantia da
la OMC de marzo a diciembre del 2025

Se asesord profesionalmente en el seguimiento del taller realizade por ! BID sobre &l
Acuerdo de Faciltacion de Inversiones para el Desarrolio de la Organizacion Mundial del
Comercio -OMC- identificando y clasificando los ariculos del Acuerdo conforme la
notificacion que sa deba de realizar ante |a OMC, cuando se ponga en vigor el acuerdo,

Se asesord profesionaiment2 en el saguimiento del oficio VDES-ICEM14-2025 enviado a
SENACYT en el cual se le solictéd el nombramianto de una persona para que participe en Ia
Vigésima Octava Sesién de la Comision sobre Comercio y Desarrollo (UNCTAD)




<)

d)

Asesorar profesionalmente en las reunlones con el personal de la Misién Permanente
de Guatemala ante la OMC

Se asesord profesionalmente en la reunidn de seguimients en los lemas de la Organizacion
Mundial de la Propiedad Intelectual, de los resultados de la IV reunion de Ministroz celebrada
en octubre del 2024, En &l prayecto de mareas colectivas para comunidades indiganas, que
se esta trabajando en conjunto con &l INGUAT.

5o asesord profesionalmante en la reunian de seguimiento con los consejeros a cargo del
tema, sobre el taller realizado por el BID sobre el Acuerdo de Facilitacion de Inversiones para
al Desarrollo de la Organizacion Mundial del Comercio -OMC-, ¥ comeantarles los avances an
la preparacion del Taller del BID para sector productivo a realizarce en febrero.

Se asesord profesionalimente en la reunidn de seguimiento con la consejera a cargo del tema
de capacitaciones con la Jafa de la Oficina Regional para América Latina y el Canba del
Instituto de Formacion y Cooperacion de la Organizacion Mundial del Comercio -OMC-, para
la creacién de un programa de 10 meses para capacitar a funcionanos publicos en temas de
oMC

Se asesoro profesionalmente en la reunion de seguimiento con los conseierns, equipo
técnico de la SAT y la Agregada Aduanera de |la OMA, para conocar los proyectos y frabajo
en conjunio,

Asesorar profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, en la
elaboracion de convocatorias al grupo nacional correspondiente para |la realizacion de
consultas.

Se asesord profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, en [a
alaboracidn de convocatorias al grupo nacional del Comité de Medidas Sanitanas
Fitosanitarias de la Organizacion Mundial del Comercio -OMC- para la realizacidn de
consultas sobre las preocupaciones preseniadas por Indonesia v la Union Europsa.

Se asesord profesionalmenta a la Direccidn de Poliica de Comercio Extanor, an [a
glaboracidn de convocatorias al grupo nacional del Comité de Obstaculos Técnices al
Comercio de la Organizacion Mundial del Comercio -OMC- para la realizacion de consultas
y presantacidon de Resumen de los informes de los Comités de OTC.

Se asesoro profesionalmenta a la Direccién de Politica de Comercio Exterior, en la
elaboracion de convocatorias al grupo nacional del Comité de Medidas Sanitanias vy
Fitosanitarias de la Organizacion Mundial del Comercio -OMC- para la realizacidn de
sonsultas sobre las preccupaciones presentadas por Indonesia y la Union Europea.

Se asesord profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, &n la
elaboracion de convocatonas al grupe nacional del Acuerde de Comercio Electrénico para
sohictar posicion de las instituciones involucradas para analizar si Guatemala se aborda al

Acuerda,




&) Otras actividades profesionales gue le requiera la autoridad superior del area para la |

cual presta sus servicios.

* Se gsesord profesionalmente en la gestion de fa logistica de la primera Sesion Ordinaria del

Consejo Nacional de Promocién de Exportacicnes -CONAPEX- del 2025

« Se asesord profesionalments en la participacidn de las reuniones del grupo tecnico de

servicios e inversidn de la Ronda de Union Aduanera Centroamericana

—
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INFOEME MEMSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOE

_PROFESIONMES =~ =~
Mimmhre complets del dontrmting IDEL HUMARERTO DELEADC SAMAYOS
Unidad Ejecutara del programa de Apayo al Comercio Extertor y la
[repemiliencia Integracidn/Direccidn de Palitica de Comercio Exterior/Departamenta de integradion
Contranmericnn I
T Mes y aflo del = i = e LEP-107-0204120-2024
A FEBRERC 2025 | Mamen de Conrag
etk dhe actividides dies il [ FENRER 2025 ul 70 3E FEHREHL DE 2003

a) Apoyar profesionalmente y dar seguimiento a los lineamientos emanados del ﬁ;;despa:hu de Integracion y
Comercio Exterior, en los grupes técnicos de trabajo asignados al Proceso de Integracion Economica
Centroamericana.

b} Apoyo profesional al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior en la elaboracion de las bases técnicas y
sisternatizacién de las posiciones nacionales en los temas de negoclacién relacionados con el Proceso de |a
Iintegracion Profunda Hacia el Libre Trinsito de Mercancias y de Personas Naturales entre Guatemala, Honduras y
El Salvador;

| ¢} Apoyar profesionalmente en el seguimiento al Plan de Implementacidn de la union aduanera centroamericana;

ACTINIDAOES REALTEADRS

Se apoyd profesionalmente a dar seguimiento a los lineamientos emanados del Vicedespacho de Integracion y
Comercio Exterior en la participacion de los grupos téonicos durante la | Ronda de Unign Aduanera del Primer
semestre de 2025,

Se apoyd profesionalmente a dar seguimiento a los lineamientos emanados por el Vicedespacho de Integracion a
ser incluidos en la elaboracidn y validacidn del Plan de Trabajo para el afio 2025 propuesto por las presidencias
protempores de Costa Rica y Panama dentro del Proceso de Integracion Economica.

Se apoyd profesionalmente al Vicedespacho de Integracian y Comercio Exterior para sistématizar las posiciones
técnicas que se expresaron en las reuniones de la Instancia de coordinadores para seguimiento de las hojas de
ruta para la implementacion por El Salvador de la FYDUCA y el establecimiento de ks Puestos Fronterizos de
Angulatu — La Ermila y Pedro de Alvarado - La Hachadura.

Se apoyd profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior en el desarrollo de la reunicn
celebrada en Puesta Fronterizo Integrado de Anguiatd = La Ermita en apoyo a las autoridades de Economia de El
Lalvador y Guatemala,

Se apoyd profesionalmente al Vicedespacho sobre las posiciones de Guatemala expresd en Reunidn de Instancia
Ministerial para aprobar resolucionas gue facilitan la incorporacion de El Salvador al Proceso de Integracion
Profunda.

Se apoyd profesionalmente al Vicedespacho de Integracidn y Comercio Exterior en la validacion del Plan de
Trabajo presentado por las Presidencias protempores de Costa Rica y Panama para validacion del Consejo de
Ministras de Integracidn Econdmica para su implementacion durante el afio 2025

S




5 Td]n Aﬁwaf pr?feldnnn'l-mmte al ﬁ&dﬁp::hﬂ- de Integracion y Comercio Exterior en los temas que sean nh,l@iﬁ de |

! las reuniones ministeriales y viceministeriales relaclonadas con |a Integracién Econdmica Centroamericana y el |

Proceso de Integracion Profunda hacia &l Libre Transito de Mercancias ¥ Personas Naturales entre Guatemala,

Honduras y El Salvador, y dar seguimlento a los compromisos adoptados; |

= Seapoyd profesionalmente al Vicedespacho en su participacion en la reunidn bilateral para la actualizackon de la
hoja de ruta para el establecimiento del Puesto Fronterizo Integrado de Pedro de Alvarado — La Hachadura,

® Sg apoyd profesionalmente al Vicedespacho en segulmiento a la instalackin de una fibra dptica gue serd utilizada
por la Intendencia de Aduanas en ia fase de controles aduaneros integrados en el puesto fronterizo de Anguiata.
Sa apoyo profesionalmente al Vicedespacho en su participacion en la reunidn de la Instancia Ministerial de la
Integracion Profunda.

e} Apoyo profesional al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior &n la preparacion, consulta y negociacian

de asuntos relacionados con la Integracidn Econdmica Centroamericana, la Integracion Profunda hacia el Libre

Transito de Mercancias y Personas Naturales entre Guatemala, Honduras y El Salvador, la Union Aduanera y |a

Facilitacidn Del Comercio;

» Sg apoyo profesionalmente al Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior en la participacidn que se tuvo
en la reunidn con la mesa de Aduanas de El Salvador v Guatemiala para la validacidn del Flujo de Operaciones
Comerciales que transitardn por el puesto fronterizo integrado de Anguiatu incluida la FYDUCA,

f) Otras actividades gue sean designadas por el Vicedespacho de Integracidn y Comercio Exterior, o el Despacho

superior,

= 5@ apoyd profesionalmente al Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior en el reporte y seguimiento a las
actividades planificadas durante el mes de febrero en el Plan Operativa Anual 2025,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Hombme completo ded corratista Carolina Maria Rosales Rodriguez

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Hepardencia INTEGRACION 107/ DIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO EXTERIOR/
AREA DE PROMOCION COMERCIAL

i ¢ g Fabrern 2025 E————— UEP-107-021-029-2025 |

Perioda de acividades | del 01 de FEBRE FtE :;e 2025 al: 28 da FEBRERO de 2025 !
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico al Viceministerio de Comercio Exterior en la resolucién de

B)

necesidades de informacion relacionadas con procesos y procedimientos
comerciales para empresarios nacionales,

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior dando seguimiento
a la informacion detallada sobre las empresas guatemaltecas candidatas a participar en la
tercera edicion del evento SOURCEX 2025, que se celebrara en el centro de convenciones
Yashobhoomi, en Nueva Delhi, India. Este evento represanta una plataforma clave para la
internacionalizacidén de las empresas nacionalas.

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en el seguimiento a
la comunicacion recibida por el Ministerio de Relaciones Exteriores, en la cual se informa |
que, a través de la Consejera Comercial de Guatemala en Los Angeles, la empresa BRAVO
FOODS INC manifestd su interés en adquirir productos guatemaltecos, en particular ajonjoli,
semilla de morro y semilla de ayote, en presentaciones de sacos de 50 libras. Este
acercamiento representd una oportunidad concreta para el fortalecimiento del comercio
exterior. |
Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en el seguimiento a
la comunicacidn remitida por el Ministerio de Relaciones Extenores, donde se indicd que la
Embajada de Guatemala en México ha mantenido contacto con la empresa Uniformes y
Accesorios de la Paz S A de CV., la cual expresd su interés en adquirr pantalones y
camisas de mezclilla, asi como gabardinas para trabajo pesado provenientes de Guatemala.
Esta demanda representd una oportunidad valiosa para los exportadores nacionales del
sector textil.

Brindar apoyo técnico en la optimizacion de procesos administrativos que faciliten y
agilicen la promocion comercial.

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior participando en una
reunién virtual con representantes del Instituto Guatemalteco de Turismo (INGUAT), con el
proposito de coordinar y conocer los procesos administrativos y logisticos involucrados en




d)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

la p'artiq:.ipat:iujn de Guatemala en ferias internacionales, fortaleciendo asi la promocién del
comercio extenor,

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior dando seguimiento
a la informacion proporcionada por el Ministerio de Relaciones Exteriores sobre el evento
"Services & Outsourcing Week”, enfocado en la promocion de la prestacion de servicios
para diversas industrias. Dicho evento, gue redne a ejecutivos de alto nivel, se llevara a
cabo en dos ciudades: Orlando, siendo la sede principal, y posteriormente en otra ubicacion,
Se considera una oportunidad eslralegica para promover el sector de servicios
guatemalteco y atraer inversibn en areas coma BPOs, Call Centers e ITO.

Se apoyo tecnicamenta a la Direccion de Politica de Comercio Exterior dando seguimignto
a la informacion remitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores sobre la feria anual de
la Canadian Produce Marketing Associafion (CPMA), que se llevara a cabo en Montreal,
Canada. Este evento, especializado en la industria de frutas y vegetales, constituye una
oportunidad clave para forfalecer vinculos comerciales y posicionar los productos
guatemaltecos en el mercado canadiense.

o8 apoyd tecnicamente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior en el seguimiento a
la informacidn especifica sobre las relaciones comerciales entre Guatemala y Canada con
el fin de obtener insumos estratégicos socbre las exportaciones del sector de frutas y
vegetales guatemalteco hacia este mercado, faciltando asi la identificacion de
oporiunidades de crecimientio y expansion.

Brindar apoyo técnico en la organizacion de eventos de promocion comercial,
colaborando en la planificacion y ejecucion de eventos de promocidon comercial, tanto
presenciales como virtuales, a nivel nacional e internacional.

Se apoyd técnicamenta a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la planificacion,
coordinacion y ejecucion logistica del Lanzamiento de la Imagen Comercial de Promocian
Comercial, asegurando el cumplimiento de los objetives estrategicos del evento y la
participacion efectiva de los actores clave,

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior participando en una
reunion de coordinacion junto con el Viceministro y el equipo de trabajo de la Dirsccion de
Puolitica de Comercio Extenor, con el objetivo de afinar detalles estrategicos v logisticos para |
el Lanzamento de la Imagen Comercial de Promocion Comercial, aseguranda la alineacién
de los esfuerzos institucionales.

Brindar apoyo técnico en analisis de mercados y estrategias de promocion asistiendo |
en la identificacion de mercados clave y en la elaboracion de estudios, informes y ‘
estrategias para la promocion comercial de sectores prioritarios.

Se apoyo técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior en la creacion del
perfil empresanal para la base de datos de empresas con el objetivo de crear una base de
datos que sirviera como herramienta para filtrar y clasificar empresas en funcidn de su |
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

e)

relevancia para el desarrollo de pnIlel::as de comercio exterior. Este ';':ierﬁl incluyﬁ criterios de |
svaluacidn comao sactor econdmico, tamanfo, capacidad exportadara, y olros aspectos clave
gque permitiran realizar un seguimiento mas eficiente v una mejor dentificacion de
oportunidades comerciales para las empresas.

Brindar apoyo técnico en la planificacion y ejecucién de capacitaciones para
empresarios y en el seguimiento de actividades relacionadas con el Plan de Trabajo
de Promocion Comercial.

Se apoyd Ecnicamente a fa Direccion de Politica de Comercio Exterior en la planificacin,
organizacidén y logistica de la fena comercial EXPOCOMER 2025 garantizando una
representacion estratégica del pais y facilitando oporfunidades comerciales para las
empresas guatemaltecas en este avento intemacional.

Otras actividades que sean designadas por el Vicedespacho de Integracion y
Comercio Exterior, o el Despacho superior.
Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en el taller virtual |
"Trade Opportunities in the Fruits and Vegetables Industry in Canada”, con el fin de |
identificar oportunidades de exportacion para productos guatemaltecos y fortalecer la '
relacion comercial con el mercado canadiense.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
- Nembe compicto del contratistn = _ José Arnoldo Lopez Garcia e
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYD AL COMERGIO
s pes sl EXTERIOR Y LA INTEGRACION | DIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO

» EXTERIOR | PROMOCION COMERCIAL

Meeystodsl | FEBRERO2025 | MumerooeContrata | UEP-107-022-029-2025
Period de sctivdaces | ol | 1 DE FEBRERD DE 2025 [ ] 28 DE FEBRERO DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

| a) Asesorar profesionalmente en la recopilacion de informacion respecto a procesos Yy

procedimientos relacionados con las empresas exportadoras del pais;

s Se asesord profesionalmente a la Direccidn de Politica Comercial para revisar los perfiles de |as
empresas que participaran en |a feria comercial internacional EXPOCOMER, que se llevara a
cabo del 25 al 27 de marzo de 2025 en Panama

b} Asesorar profesionalmente en la definicion de los procesos administrativos que agilicen la
promocion comercial;

s Se asesord profesionalmente a la Direccidn de Politica Comercial en la gestion de la
decumentacién requenda para iniciar los tramites administratives necesarios para la
participacion del Ministerio de Economia en la feria comercial internacional EXPOCOMER, que
se levard a cabo del 25 al 27 de marzo de 2025 en Panama.

= Se asesoro profesicnalmente a la Direccién de Politica Cemercial en fa revision de la solieitud
de apoyo dirgida a la Direccidn de Tecnologias de la Informacién del Ministerio de Economia,
para la gestion del formulario de registro destinado a crear y consolidar una base de datos gue
permita al drea de Promocion Comercial optimizar sus esfuerzos en el disefo, seguimiento v
ejecucion da eventos

c) Asesorar profesionalmente en la identificacion, planificacion, organizacion y ejecucion de |
eventos de promocion comercial, virtuales o presenciales, a nivel nacional o internacional:
= Se asesord profesionalments a la Direccidn de Politica Comercial con la participacion en el
webinar "Trade Opportunities in the Fruits and Vegetables Industry in Canada”, con el objativo
de informar sobre las oporlunidades comerciales para Guatemala en la industria de frutas y
vegetales de Canada.

d) Asesorar profesionalmente en definir procesos administratives para la promocion
comercial, asi como gestionar y dar seguimiento al Plan de Trabajo de Promocidn
Comercial;
= Se asesord profesionalmente a la Direccion de Politica Comercial para la planificacion del
lanzamiento de Imagen Comercial, con el objetive de posicionar a Guatemala como un ﬁﬂ_ﬁE_'r_"




confiable y nnmp&lﬁﬁ en los mercados internacionales, alineado con las tendencias globales ':.r
lecales an sostenibilidad v productividad.

&) Asesorar profesionalmente en la planificacién y ejecucion de capacitaciones para
empresarios gue busquen ampliar la oferta exportable del pais;

Se asesord profesionalmente a la Direccion de Politica Comercial con |a revision y modificacion
del formularic de registro destinado a empresarios interesados en participar en eventos de
promocién comercial, tanio nacionales comp internacionales, apoyados por el Ministerio de
Economia

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

Se asesoro profesionaimente a la Direccidn de Politica Comercial para gestionar el informe de
safisfaccion para la liquidacion del servicio de alimentacion de la Reunion Crdinaria Na. 01-2025
del Consejo Macional de Promocion de Exportaciones (CONAPEX) 2025,

Se asesord profesionaimente a la Direccidn de Politica Comearcial para gestionar &l informe de
satisfaccion del servicio de sonido y wideo de la Reunian Ordinaria No, 01-2025 da! Consajo
Macional de Promocion de Exportacionas (CONAPEX) 2025,

Se asesord profesionalmente a la Direccion de Politica Comercial en la elaboracion da la
proyeccion de gastos para afio 2025 del drea de Promocion Comercial.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Mombre completo del
contratista

MATHALI YESSENIA AUYON COTTO

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Dependencia EXTERIOR Y LA INTEGRACION -LEP- VICEDESPACHO DE
INTEGRACION ¥ COMERCIO EXTERICR

Mesy ano del TR Numero de Ty Ly
/ A CBRERO 202 - P-107-023-029-202
fnfnrme FEBRER 45 - trato UE 7 -023-039-30F5
Periodo de : : ey : T s T
irdbrapal r 01 OE FEBRERD DE 2025 : 28 DE FEBRERO DE 2025
'Etﬂﬂﬂﬂ'ﬁ!‘- del ol
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la recepoidn, revision, andlisls, registro, digitalizacion, archivado v
seguimiento de la documentacion general y expedientes de correspondencia que ingresen al
Despacho del Viceministerio de Integracion y Comercio Extarior;

& Sa brindd apoyo técnico en la recepcion, revision, andlisis, registro, digitalizacion y archivado de ia
documentacion general v los expadientes de coffespondencla que ingreésan al Despacho. del
Viceministerio de Integracion v Comercio Externior,

»  Bpapoyd técnicaments en el andlisis y delegacitn de la cormespondencia reciblda directamente en el
vicedespacho, incluyendo las delegaciones realizadas por el Despacho Superlor, sigulendo las
Instruccionas del Viceministro de Integracian y Comercio Exterior,

# Sa mantuva actualizada el control digital de la correspondencia, gorantizando una comecta
clasificacion y registro para una facil localizacion y consulta,

b} Brindar apoyo técnico en la redaccidn y elaboracién de notas, informes, reportes y
presentaciones en respuests 8 solicitudes y requerimientos especificos del Despacho del
Vieeministerio de Integracidn y Comercio Extarior;

¢ - Sa brindd apoyo enico en la redaccidn de oficios v comunicaciones oficiales con precisicn v
claridad, de acuerdo con ias solicliudes v reguerimientos especificos del Despacho del Viceministerio
de integracion y Comercio Exterior.

¢) Brindar apoyo técnico en la gestién de la comunicacion continua y asertiva, tanto por medios
alectronicos coma telefdnions, con las autoridades, asesores y parsonal de las Direccionas y
unidades del Viceministerio, asi como con otras dependencias del Ministerio;

»  Se brindd apoyo técnico en la gestién de la comunicacion continua y asartiva, tanta por medios
alectronlcos como telefdnicos, con las autoridades, asesores y parsonal de las Direcciones y
unidades del Viceministeria,
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Se apoyd en la comunicacion con otras dependencias del Ministerio y con actores relevantas del
sector plblico y privado, incluyendo embajadas, cdmaras y gremios, para asegurar una comunicacian
efectiva y fluida.

Brindar apoyo técnico en la facilitacion de la comunicacién continua y efectiva, por medios
electronicos y telefdnicos, con representantes de institucionas pablicas, privadas, embajadas,
cAmaras y gremios, antre otros actores relevantes;

Se facilitd la comunicacion continua y efectiva con representantes de instituciones publicas,
privadas, embajadas, camaras y gremios, entre otros actoras relevantas, asegurando un flujo
constante de informacian.

Brindar apoyo logistico en la organizacion, de la agenda laboral, reuniones, eventos y
compromisos del Despacho del Viceministerio de Integracidn y Comercio Extarior;

Se brindd apoyo logistico en la organizacidn de ia agenda laboral del Viceministro, asegurando la
dispontbilidad de documentos, aguipos y suministros necesarios para las reuniones y eventos del
despacho del viceminiaterio.

Be brindd apovo técnico en la preparacidn ¥ entrega de documentacion requerida para cada
COMPromiso.,

Otras Actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios.
Sa brindd epoyo técnico en actividades requeridas por la autoridad superior, incluyendo el
seguimiento de solicitudes y gastionas de informacidn instruidas por el Viceministro.

Sa brindd apoyo en el seguimiento de los acuerdos ministertales relacionados con ta aprobacion de
contrataciones, iIncluyendo el manejo de facturas, informas y otros docuMentos NECesanos para su
aprobacion,

Sa brindd apoyo técnico al Viceministerio Administrativo y Financiero en el seguimiento y traslado de
documentos con plazos establecidos teles como modificaciones presupuestarias, eventos de
lcltacldn y otros procesos administrativos esenclales para su gestion, los cuales fueron gastionados
para la firma del Sehor Viceminisiro,

s V)

Nathali Yessenia Auyén Cotto

Vo.Bo.

Hictor Josf Marroquin Mora
Viceministro de Inbegracion
v Comercio Exterior




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Mormtane completc del cortratista JORGE ESTUARDO JUAREZ CATALAN |
UNIDAD EJECUTORA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Ciependenca INTEGRACION -UEP-VICEDESPACHO DE INTEGRACION ¥ COMERCIO
S ~ EXTERIOR
Mes y aho dol Febrerg, 2025 Hurnere de Cokhals UEP-107-024-029-2025
Perlode de acthvidades | ded {”- de lebrero de 2025 I al: : ] 28 de lebraro l:l-E -EEIEE -
ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

d)

Asesorar profesionalmente en la elaboracién y actualizacién de manuales de procedimlentos

y en la identificacion de manuales nusvos de las Direcciones del Viceministerio de Integracidn
y Comercio Exterior.

= 5Se asesord profesionalmente en la modificacicn al Manual de Nommas y Procedimientos:
Reconocimiento de gasios por servicios presiados.,

= Se asesord profesionalmente en la modificacion al Manual de Normas y Procedimientos Tramite,
Autorizacion y Liquidacidn de Viaticos.

Asesorar profesionalmente en la elaboracion y seguimiento de herramientas de monitoreo,
evaluacion y lecciones aprendidas para la implementacion del plan operativo anual y en las
estrategias de comercio exterior implementadas por el Viceministerio de Integracién y
Comercio Exterior.

» Se asesoro profesionalmente en el seguimento del Plan Operative Anual (POA) del
Vicaministerio de Integracion y Comercio Exterior.

Asesorar profesionalmente en el disefio e implementacion de indlcadores de gestion (KPI's)
para monitorear y evaluar el trabajo de las direcciones y unidades del Viceministerio.

= Sp asesord profesionalmente en el establacimiento de indicadores de desempeiic astralégicos
para el monitoreo y evaluacién de trabajo de las direcciones y unidades del Viceministerio de
Integracion y Comerclio Exterior

Asesorar profesionalmente en el disefio e implementacién de proyecios estratégicos de
comercio exterior del Viceministerio, y seguimiento al cumplimiento de los plazos,
presupuesto y objetivos establecidos.

= Se asesord profesionaimente en la actualizacion v seguimianto de ejecucion de |a haja de ruta
del proyecto de Sede del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en Guetzaltenango.
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@) Asesorar profesionalmente en el seguimiento a proyectos de la Ventanilla Unica de Comercio |
Exterior -VUCE-.

« 5e asesord profesionalmenta en reunion de seguimiento del proyecto operative de la Ventanilla |
Unica de Comercio Exterior —VUCE-,

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual
presta sus servicios.

» 5@ asesort profesionalmenta en la elaboracion del brefing para el evento de lanzamiento de la
imagen de promocidn comercial.

» Ge asesord profesionalmente en la elaboracion del listado de invitados para el evento de
lanzamiento de la imagen de promocion comercial,

» Se asesord profesionalmente en la coordinacion y ejacucion del evento de lanzamento de la
imagen de promocion comercial.

 Se asesord profesionalmente en reunidn de seguimiento del Acuerdo sobre Faciltacion de las
Inversiones para & Desamolio con el Banco Interamencano de Desamolio.

» Se asesord profesionalmente en la elaboracion de oficio dirigido a instituciones del sector privado
para convocar paricipacion al talker sobre el Acuerdo de Facilitacion de las Inversiones para el
Desarmolio.

= Se asesord profesionalmente en [a elaboracién de oficio dirigido a invitados para el lanzamiento
de la imagen de promocidn comercial.

» Se asesord profesionalmante en la elaboracion y envio de invitacién v matenal de apoyo del
taller sobre el Acuerdo de Facilitacion de las Inversiones para el Desarolio

» Se asesord profesionalmente en la ejecucidn del taller del Acuerdo sobre Facilitacion de las
Inversiones para ef Desarrollo llevado a cabo con el sector privado.

» Se asesoro profesionalments en (a3 reuniones del mes de febrero para la elaboracidn de la
Politica del Sistema Portuaro Macional.

= Se asesord profesionalmente en la redaccion del acta de la sesion ordinaria 1-2025 del Consejo
MNacional de Promocién de Exportacionas (CONAPEX)

= Se asesord profesionalments con participacién en el Webinar "Trade Opporunities in the fruits
and vegetables indusiry in Canadd” organizado por el Ministerio de Relaclones Exteriores.
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JORGE Eurumxrn JUAREZ CATALAN Firma y sello Jofe Inmediato
Hécior Jocf Marroquin Mora
Viceministro de Inbegracion

y Comercie Exberior




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre e pleto del [VANNIA YAHAIRA MAYKAN PONCE ZAVALA
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
‘Dependencia EXTERIOR Y LA INTEGRACION |/ VICEDESPACHO DE
' INTEGRACION ¥ COMERCIO EXTERIOR
 y afio del | Nimero de ;
e | ooz | RINES UEP-107-025-029-2025 | |
Pericdo de : : |
eriodo : 01 FEBRERO 2025 28 FEBRERD 2025
acividades | 9! ] i
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalments en materia legal, en el Ambito de competencia del Vicedespacho en
los procesos de contratacion de asesores y expertos, nacionales e internacionales que resulten
de las reclamaciones en procesos de solucién de controversias contemplados en los acuerdos
comerciales internacionales vigentes,

» Sp asesord profesionalmente en la revision y emisian de la minuta y documentos que conforman
el expediente para la suscripeidn de la adenda al contrato suscrito entre el Ministerio de Economia
y €l asesor internacional Eduardo Silva Romerce,

» Sp asesord profesionalmente en la revision y emision de comentarios de los decumentos que
conforman el expediente para la suscripcidn de la adenda al contrato suscrito entre el Ministerio
de Economia y el experto en seguridad publica, Andrés Otero,

= Sg asesord profesionalmente en la revision y emisidn de comentarios de los documentos que
conforman el expediente para la suscripcion del contrato administrativo de prestacion de servicios
profesionales individuales entre el Ministerio de Economia y el asesor internacional Ignacio
Torterola.

b) Asesorar profesionalmente en la revision y analisis en materia legal con relacién a los asuntos |
gue competen al Vicedespache de Integracidn y Comercio Exterior.

+ Se asesord profesionalmente en la revisidn, andlisis de documentos y emisidn de comentarios de
los asuntos presentados al Sefior Viceministro de Integracion y Comercio Exterior.
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» So asesord profesionalmente en la revision y modificacion de las respuestas a solicitudes de
informacion realizadas por diferentes instituciones.

c) Asesorar profesionalmente en las diferentes reuniones de juntas directivas en las que participe
el Viceministro de Integracion y Comercio Exterior; asl coma, revisar y analizar la documentacion
de soporte que remitan para las reuniones respectivas y seguimiento de las acciones.

aSa asesord profesionalmente en la revision, andlisis y preparacidn de agenda comentada y
documentos de soporte para las sesiones de la Junta Directiva de la Empresa Portuaria Nacional
“Santo Tomas de Castilla™ -EMPORMAC-.

» Se asesord profesionalmente en la revisidn y andlisis de documentes relacionados al Consejo
Macional de Atencién al Migrante de Guatemala -CONAMIGUA-,

* Se asesord profesionalmente en la revisidn y analisis de documentos relaclionades al Consejo
Interinstitucianal para la Prevencidn y Combate a la Defraudacion Fiscal y el Contrabando
Aduanera -COINCON-

d) Asesorar profesionalmente en la preparacién y elaboracién de opiniones, informes y
documentos relacionados a los procesos de solucidn de controversias establecidos en los
acuerdos comerciales internacionales vigentes, requeridos por las autoridades del Ministerio de
Economia, asl como por otras instituciones del Estado;

eS¢ asesords profesionalmente brindando asesoria legal en los requerimientos y solicitudes
realizados por el Sefior Viceministro de Integracion y Comercio Exterior; y en la elaboracion,
revision y preparacion de notas de tramite, aficios, informes ejecutivos y distintos documentos.

sSe asesard profesionalmente en |a realizacidn de reuniones con diferentes instituciones, en
seguirmiento de la estrategia de defensa de los intereses del Estado de Guatemala en |os procesos
de solucidén de controversias establecidos en los acuerdos comerciales internacionales vigentes,

e) Asesorar profesionalmente en |a revisidn de expedientes de contratacion de persenal temporal
del Viceministerio bajo el renglén 029 y contrataciones del grupo 18, asi como en la revisidn de
los informes mensuales y finales para su aprobacidn.

«Se asesord profesionalmente en |a revisidn y emision de comentarios de los expedientes y
Acuerdos de Aprobacién suscritos y/o refrendados por el Sefior Viceministro de Integracidn y
Comercio Exterior.
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»Se asesord profesionalmente en la revision de los infermes menswales para la respectiva
aprobacion del Sefor Viceministro de Integracion y Comercio Exterior.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios,

» 5 asesord profesionalmente en la revision, actualizacidon y seguimiento de los casos y las
actividades relacionadas al Departamento de Defensa Comercial,

= Se asesord profesionalmente en el seguimiento y emision de comentarios a las propuestas de
respuestas a requerimientos de informacidn presentados por diferentes usuarios, gremiales y
entidades del Estado.

= Se participd en la "Vl Congreso de Destrezas Legales en el Arbitraje Internacional”, organizada por
el Instituto Peruano de Arbitraje.

= Sg asesord profesionalmente en el seguimiento, analisis, preparacion y presentacion de asuntos
varios relacionados a fas atribuciones del Sefior Viceministro de Integracion y Comercio Exterior.

#Se gspsord profesionalmente en el seguimiento v andlisis de varios asuntos relacionados con las
dependencias del Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior.

_ivannia hWavala —

Héctor Jocé Marroguin Mora
Vo.Bo. Viceministro de Integracidn
y Comercio Exlerior
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Meribre complets del contratista Llﬂia Maria Haminggg_gamfﬂs

~ UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYD AL COMERCIO
Depensancia EXTERIOR Y LA INTEGRACION | DIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO
EXTERIOR | DEPARTAMENTO DE NEGOCIACIONES

L s Fehrero 2025 Wumero de Contrato UEP-107-026-029-2025
Periods de activelages | del 01 de febrero del 2025 EX 28 de febrero del 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

Asesorar profesionalmente an las actividades de seguimiento de la agenda de comercio
exterior (union aduanera centroamericana, proceso de integracion profunda, promocidn
comercial de exportaciones, facilitacién del comarcio);

+ Se asesord profesionalmente en el seguimiento de la agenda de comercio exterior (unidmn
aduanera centroamericana, proceso de Infegracidn profunda, promocion comercial de
exporaciones, facilitacion del comercio).

+ 5@ asezord profesionaimente en la estrategia de comunicacion de integracidn profunda para
desamollar en el primer semesire del presente afio,

« Se asesord profesionalmente en las coordinaciones de participacion en agendas comerciales
para los primeros dos meses de 2025,

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de actividades de atraccion de inversion

extranjera directa, dirigidas por la Agencia Nacional de Atraccidén de Inversion Extranjera

Directa del MINECO;

+ 5a asesord profesionalmente en la coordinacion de agenda 2025 con la Agencla Macional de
Afraccion de Inversion Extranjera Directa del Ministerio de Economia.

+ 3gasesoio profesionalmente en la slencion a empresanios interesados en invertir en Guatemala,
respecto 8 dudas en materia de comercializacidn

= Se asesord profesionalmente en comisién comercial a Berdin Alemania, para fomentar el
comercio € inversion hacia Guatemala,

» Se asesord profesionaimente en |a coordinacion para realizar un evenlo con & Banco
Interamericano de Desarrollo (BID) con el objetive de impulsar un taller en e marco de
Facilitacian de Inversiones para el Desarrollo, para conocimianto del sector productive del pals.

Asesorar profesionalmente en las actividades de la secretaria del Consejo Nacional de

Promocion de Exportaciones -CONAPEX- y en la Comisién Nacional Coordinadora de

Exportaciones -CONACOEX;

& Se asesond profesionalmente en realizar ayudas de memonas para conocimienio de los invitados
y a nivel Institucional.

« Se asesord profesionalmente en el saguimiento de los punios abordados en CONAPEX.

« Se asesord profesionalmente en el seguimiento de las mesas interinsfitucionales.




d} Asesorar profesionalments al Vice despacho en ol marco del comercio sxterior para la
comunicacién con embajadas, cuerpo diplomdtico, organismos Internacionales y
organizaciones empresariales internacionales; asi como, on las actividades a realizarse con
cdmaras, asoclaclones y organizaciones empresariales nacionales;

Se asesoro profesionalmente en @ comunicacion con embajadas, cuerpo  diplomatico,
organismos internacionales y organizaciones empresariales imtemacionales, asi como con
camaras, asociaciones y organizaciones empresariales nacionales.

Se asesord profesionalmente en la participacion del Viceministerio en eventos convocados por
el secior productivo del pais.

e) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de las actividades del equipo directivo y técnico
del Viceministerio,

Se asesord profesionalmente en el seguimiento de las actividades solicitadas por el equipo
directivo y técnico del Viceministerio.

Se asesord profesionalmente en la vinculacidn con funcionanos Diplomaticos de otros paises
para coordinar un taller en materia dal Listado de Reglamentas Técnicos Centroamericanos
(RTCA)

fi Otras actividades profesionales que le requiera |a autoridad superior del drea para la cual
presta sus servicios.

Se asesond profesionalmente en el seguimientio de agenda del Comité Cenfroamericano de
Compadencia en el marco de negociaciones de la Linidn Aduanera Centroamericana.

Se asesord profesionalmente en la coordinacidn para fa Mesa Interseciorial de Desamollo de
Mercados del Gabinete Especifico de Desarrolio Econdmico (GABECO) 02-2025, realizada el 12
de febrero de 2025,

Se asesord profesionalmente en la coordinacion de la Mesa Inlerinstitucional Pablico-Privada de
Servicios de Exportacion 02-2025, realizada el 19 de enero de 2025

Se azezord profesionalmenta en [a coordinacidn de fa Mesa Interinstitucional Técnica Plblico -
Privada de nuevas negociaciones internacionales, realizada el 12 de febrero de 2025, en
sequimlento a reuniones de CONAPEX.

Se asesord profesionalmente en la paricipacion de la propuesta de trabajo por parte de
Cooperacién Alemana para el desarmlio (GLZ por sus siglas en inglés)
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Héctor oz Marroguin Mora
Vigeministro de Integraciom
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INFORME MENSUAL DE ACTVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES
”“'“Wl | el JORGE LUIS GODINEZ AGUIRRE
' Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Dependencia Integracion-UEP/Direceitn de Administracion del Comercio Exterior/Area
Legal
Mes y afio del Mumern de A
E I'__I FEBRERO 2025 _..': et UEP-107-027-029-2025
S " dal: 01 DE FEBRERO 2025 al: 28 DE FEBRERD 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorarprofesionaimente en la revision, analisis y asesora en materia juridica con refacion a8 10s asuntos
gue competan a la Direcoldn de Poliica de comercio Exterior y del Vicedespacho de Integracion y
Comercio Exterior.

» 35& asesord profesionalmente a |z Direccitn de Politica de Comercio Exterior y al Vicedespacho de
Integracidn y Comercio Exterior, n la revision legal a nivel Internd del Proteooko al Tratado de Libre
Comercio entre |a Repliica del Perl y la Repdblica de Guatemala, que se realizd con personas de
ia Direccidn oe Tratados del Ministerio de Relaciones Exteriores, con el objeto de armonizar el
lenguaje y la nomenclatura del Acuerdo, previo a (@ reunidn de revision lagal que se llevard a cabo |
con profesionales de Perl, para efecto de la firma del Protocoio, |

« 5o asesord profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior con relacion al
Protocolo sobre |3 Adhesidn de fa Repiblica de Guatemala, al Tratado de Libre Comercio suscriio |
entre 1a Repablica de Corea y las Repablicas de Centroamérica, en seguimiento a la Decisidn que
debe acordar el Comite Conjunto del referido Tratado, ¥ apoyo a nivel regional de los palses gue son
parte del Comiteé Conjurto, para que se reana esta instancia, para corregir el texto de la

| inconsistencia del texto de 13 version en espafiol del Tratado gue esta vigente entre Centroamérica y

la Repubiica de Corea

s Seasesord profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior en seguimiento al
Protocolo sobre la Adnesion de la Repibics de Guatemala, al Tratado de Libre Comercio suscrito
entre la Repablica de Corea v las Republicas de Centroaménca, con autoridades del Ministario de
Comercio, Industria y Energia de Corea -MOTIE-, brindando Informacitn sobre el nivel de avance en
Centroaménca en cuanto a la Decisidn de! Comité Conjunto sobre el texto en la versitn espanol,
para superar [a inconsistencia del texto en ingles.

o Se asesord profesionalmente en & seguimiento con & asesor legal del Ministerio de Comercio
Exterior de Costa Rica. en su calidad de Presidencia Pro lempore, con relacion a la reuniton dil




Comité Conjunto oed Trataco del Tratado de Libre Comercio entre las Repdblicas de Centroamérica
y Corea para 1a firma de la Decislon sobre &l entendimianto de |8 versidn en inglés y esparol,

= 5o gsesord profesionaimente al Vicedespacho de Integracidn y Comercio Exterior, en s reuniones
an formato virtizal, que se levaron a cabo para la revision y andlisis del Acuerdo Complementario
sobre |3 Homologacion de firma Electronica & suscnbir 3 nivel Institucional entre & Ministenio de
Economia de Guatemala y & Ministerio de Ciencia, Innovacién, Tecnologla v Telecomunicaciones de
Costa Rics.

= Se asesord profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Extenor, en la reuniones
Internas que s& realizaron entre autoridades del Ministerio de Economia (Viceministerio de Asuntos
Registrales y dal Vicernnisterlo de Integracidn y Comercio Exterior), reprasantantes del Registro de
Prastadores de Servicios. con relacion a la revision de! proyecto de Acuerdo Complementario sobre
la Homologacion de firma Electrdnsca a suscribir a nivel institucional entre el Minlsterio de Economia
de Guatemala y el Ministerio de Clencia, Innovacidn, Tecnologia v Telecomunicaciones de Costa
Rica.

» 5@ asesord profesonalments como punto de contacto en el seguimiento de revision del Reglamento
Organico Interno del Ministerio de Economia, que surge de la eventual derogatorta por sustitucion
compieta, para & mejor funcionamiento y desempefio oe las Unidades administrativas del
Viceministerio, v revision de las propuestas de reforma presentadas por las direcciones del
Viceministerio,

b) Brindar asesoria en e analisis en materia juridica en tormo a procesos y actos administrativos gue
requiera el Despacho del Viceministerio de Integracion y comergio Exterior,

« Se brindd asesora al Vicedespacho de Integracion y Comerclo Exterior, en al analisis y revision legal
de las facturas electrdnicas presentadas por el personal contratado bajo &l rengldn 029, para el pago
de los hanorarios carmespondientes al mes de febreno del presente ano, facturas que fueron revisadas
para firma del sefior Viceministro,

= 5g brndd asesoda al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior, en ¢f analiss del documento

de verificacion de la emisidn de las facturas electronicas comespondiente al mes de febrero del
. presente ano, constancia gque se genera en la plataforma de i3 Superintendencia de adminisiracion .
| Tributaria-SAT, presentada por el personal temporal contratado bajo el renglon 029, documento que
fue constatado conforme el requerimignto de los procedimientos internos, Asl mismo, |a constancia de
| omisos presentados por los contratistas.

» Sebrindd asesona al Vicedespacho de Integracian y Comercio Exterior, en la revision legal, y andlisis
de los Informes presentados por el personai contratado de forma temporal bajo el rengién 029, en el
gue se incluyen actividaces que realizargn durante e mes de febrero del afo en curso, conforme los
términos de reéferencia de la contratacion, que fueron presentados a consideracicn del Vicedespacho
para firma y efecto de pago.

« 5e brindd asesorfa en la revision legal del expediente para la elaboracion de los contratos
administrativos de prestacion de servicios técnicos y profesionales individuales en general de
confianza del personal a contratar bajo el renglon 029 durante el periodo de febrero a diciembre 2025,




conforme I0S requermentos previstos por la Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de
Economia.

= 5e brindG asesoria an la revision legal de los contratos administrativos de prestacidn de servicios
tecnicos y profesionales individuales en general de confianza ded personal 8 contratar bajo & renglon
029 durante @l periodo de febrero a diciembre del presente afo, para firma del sefior Viceministro,

€] Asesorar profesionalmente en materia juridica en los distintos foros, en los que se adopten decisiones o
actos administratvos, producto del derecho derivado de los acuerdos comerciaies Internacionales
vigentes, o de ks acuerdos del stbsistema de integracion econdmica; asi como, en la elaboracidn y andlisis
de las propuesltas que se presenten en las distintas inslancias de la negociacion de 08 acuerdos
comenciales internacionales v 08 su administracion.

*  5easesord profesionalmenta en |a revision de las comunicacionas que se trasiadaron 8 la Secretara de
Integracion Econdmica Centroamencana, con relacion & las corvocalorias realizadas para participar en
la Reunidn Trinacional en San Salvador, en el Proceso de Integracidn Profunda entre Guatemala,
Honduras y El Sahvadar

d) Brindar asesoria en materia juridica en & ambito de competencia del Ministerio de Economfa &n los
procesos gue se INGen dervacto de ias reclamaciones que s planteen en &l manco de 105-acuedos
comerciales intermacionales y darle sequimiento en la gestion administrativa que sa origing,

= Se brindd asesora al Vicedespacho, en et andlisis oel articulo 3.18 Comision de Revision Agricoia, del
Tratado de Libre Comercio entre Repdblica Dominicana, Centroameérica y Estados Unidos (DR-CAFTA),

con relacion a los alcances del establecimiento de dicha Comision y las competencias que se acordaron
en el tratado para modificar e mismo.

&) Asesorar profesionalmente en asuntos legales a kos grupos [Bcnices qQue sea designado por 8l Vicedespacho,

con relacion a |os procesos de arbitraje que se Inicien en & marco de los acuerdos comerciales
internacionalas.

« Se asesord profesionalmente en el grupo de revisidn legal del Acuerdo Complementario sobre la
Homotogacidn de firma Electrinica a suscribir entre Guatemala y Costa Rica, a nivel institucional.

fi Otras actwidaoes profesionales que le requiera 3 autoridad superior dal drea para la cual presla sus
SENICHos.

» Porinstruccicnes del Vicedespacho de Integracitn y Comercio Exterior se procedit a revisar la agenda
de trabajo del Consesd Nacional de Atencitn al Migrante Guatemalteco -CONAMIGUA-, para comentar
la misma. en cuanto a los puntos que conocera el Consejn Macional, en 1as reuniones ordinarias y
extraordinarias a las que es convocado para participar por disposicion legal.

« 58 apoyd al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior en la revision de proyectas o8 nolas
elaboradas por [as distintas areas del Viceministeno, dirigidas a instituciones del sector pobeco y del
saclor privado, en la que se da respuesta o requerimientos de los asunlos relacionados con [as funciones
asignadas al Viceministerio de Integraciin y Comarcio Extenor.




= Se apoyo al Vicedespacho en la elaboracion de las notas dirigidas a las direcciones del Viceministerio
te Integracitn y Comercio Exterior, con refacian a ks temas que se encuentran pendientes de reportar

ante al Vicedespacho.

» Se apoyo al Vicedespacho en el seguimiento a los lemas legales relacionados con os temas pendientes
en materia comercial dentro ambito de competencia def Vicedespacho de Integracion v Comercio
Extarior,

* Porinstrucciones del Vicedespacho, se participd en |as reunfones de asesoras del Vicedespacho, en las
que se atendieron los punios principales, y alinear Ios temas y estrategias del Viceministerio de
Integracidn y Comercio Exterior,

= S8 apoyo profesionalmente al Vicedespacho de Integracidn y Comercio Exterior, en la revision de
Resoluciones administrativas para refrendo del Viceministro de Imtegracion y Comercio Exterior, como
apoyo al Viceministerio Administratvo v Financiero.

Firmado
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nambre complelo del conlralista MARIA DE LOS ANGELES ANDRING RODAS
| UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y
| Dependencia LA INTEGRACION 107  VICEMINISTERIO DE INTEGRACION ¥
| COMERCIO EXTERIOR
| Mes : 3"&-“"‘” el FEBRERC 2026 | Ndmero de Contrat [ UEP-107-028-020-2025
Feriogo de J
el det. 01 DE FEBRERD 2025 ol I8 DE FEBRERD 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente &n el seguimiento, control, programackon y ejecucian de informes, dotumentos y ewenics
que s realizan en lag Direcclones del Viceministerio de Integracidn y Comarcio Exterior, sogon las metas fisicas del
Plan Operathvo Anual -POA-

s Seasesond profesionalmenie en la recopllackin de datos para la conformacion y efaboracion de ka Matriz de Plamslicacion
di [ gjecucitn de metas fisicas programadas en el Plan Opearative Anual -POA-, de [as Dirscciones del Vicemnesheno de
Integraciin y Comercic Exterior, comespondients al mes de febrero

Spasesord profésionalments en &l sagulrmients de la Matrz de Planificecién de la sjeoucion de metas fisicas programadas
an el Plan Operaflve Anugl -POA-, de las Direccionees del Viceminisierio de Integracion y Comercio Exberion,
cofmespondients al prmer cuainmesire del afio 2025

#« So asesord profesionatments en la recopilacstn de datos para la conformackdn, elaboracion y seguimiente de la Matriz
Anual de Planificacidn de ka epecuckn de melas fisicas programadas en sl Plan Operativo Anual -PO0-, de las Drecoonas
del Viceministans de Integracion ¥ Comercio Extedorn, comaspondients &l afo 2025,

b} Asesorar profesionalmeonts en recopilacidn de la informacicn para la conformacidn de Ia Matriz de Planificacion y of
andlisis en la vinculacidn de ejecucion de metas fisicas con base al presupussto de las diferentes Direcciones del
Viceministerio de Integraciin y Comercio Exterior
« Saaseson profesionalmente en elabaracion de programacion y reprogramacion de las medas fisicas mensual de scuerdo
con lo planificads en & POA 2025 v sus modificacones.

¢ Seapesord profesionalmente en elaboracion do programacion v reprogramacidn de las metas fisicas comezpondients al
cusirimestra da acuardo ¢on kb planificado en el POA 2025 v sus modificeciones.

s Seasesond profesionaimente en el andlisis para la elaboracidn de modificaciones presupuestanas para el reordenamiento
presupuestans para el 2026, que conlleve maovimienlo de melas fisicas.

¢} Asesorar profesionalments, en la elaboracion de Rescluciones Internas de Planificacion para la disminucion o
increments de metas fisicas y acciones, en modificaciones intermas y externas de las diferentes Direccicnes del
Viceministerio de Integracidn y Camercio Extertor
* Se esesord profesonalments en s elaboracdn de resoluciones de fas Dirscciones dal “caminiskeno de Inkegracian y
Comarcin Exieror, que no alecta las metas flscas aprobadas en o POA 2025, desinadas @ reardenar & presupuesio
wiganie

* Se asesoro profesonsiments en la elaboraciin de resoluciones de ks Direccionas dal Viceminisierio de Infegracion y
Comancio Exterior, las cuales afectan las metas fisicas aprobades en el POA 2025, destinadas a ceder espacio
presupussiano.

d) Asesorar profesionalmente en el proceso de formulacion los Praductos y Bubproductos, asi como la elaboracion do
lo& DTPa para el Plan Operativo Anual y Mulianual, en ¢l marce de Gestién por Resultados, considerando las acciones
y los Resultados Estratégicos o Institucionales

| e ——




&) Asesorar profesionalments on o seguimisnto do harramientas basicas para agilizar los procesos administrativos y da
gestldn relacionados a las Direcciones dol Viceministerio de Integracion y Comorcio Exterior
= Gg asesord profesionalments en segumieno v estandanzacion de procascs para agilizar fujg intermo de aclividades de
Planificacidn

fi Otras actividades profesionales gue Ie requisra la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios
«  Sgesesord profesionslmenta sntemas administrativos requendos por &l Vicedespacho de integracitn y Comarcio Extenar.
#  Se psesond profesoralments &n reuniones programacdas segin & necesidad del Vicedespacho de Integracion y Comenio
Exteniar,
= S asesord profesionalmeants en gl Ingresa & sstema SIGES la Programaceda de Metas Flalcas y acclonss por medio de
la Masriz de Planificecidn de fas diferentes Chrecciones del Wieeministeno de Integracian y Comenso Extenor

Maria Andring Rodas

Vo. Bo. Hécior Joz# Marrogufn Mora
Viceministro de Integracidn
y Comercie Exterior




INFOFME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
FROFE S LOHALES

Homhew completo del
contratista

JORN FRAMCIECO DO JESUS KYALR CASTHL

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
EXTERIOR ¥ LA INTEGRACION/ DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL

Dopondencis
COMERCIO EXTERIOR / DEPARTAMENTO DE VERIFICACIONES DE
ORIGEN
...I:r::nr:-u.i FERRERD IG25 Himaro de Contceto bl iR
::E;‘;ﬂi-ii_ anl s 1]l OE. FEERERG 203 ml; <8 DOE FEERERD {055
ACTIVIGADES REALIZADAS
a) Brindar asesoria profesional a la DACE, en la implementacién y

cumplimiento de tramites administrativos establecidos en la Ley para la
Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto 05-2021 del
Congreso de la Repiblica de Guatemala; y en las reuniones de trabajo con
la Direccién de Tecnologias de la Informacion y la Ventanilla Unica para las |
Exportaciones, para la simplificacién de tramites administrativos. I

Se asesord profesionalmente en dar seguimiento al expediente 570-2024 que se
envid a la Procuraduria General de la Nacion y el cual fue devuelto para las
ampliaciones, ratificaciones, rectificaciones o aclaraciones en los documentos
gue amerite, realizados por el Departamento de Venficaciones de Origen de |a
DACE.

Se asesoro profesionaimente en el envio del informe a PRONACOM por el
seguimiento de los avances de los Acuerdos Gubernatives del Departamento de
Verificaciones de Origen de DACE en el tema de simplificacion de tramites
administrativaes y participar en reunién de cierre del afno 2024 en las instalaciones
de CENAME

Se asesord profesionalmente a los exportadores para orientarlos en la utilizacion
de la nueva plataforma Informatica de Origen

Se asesord profesionalmente en la problematica relacionada a las contingencias |
surgidas en el sisterma Sistema Seadex Web con el apoyo de Soporte Técnico de |
Seadex y de DTl de MINECO. Situacién que se informo a la Ventanilla Unica de
Exportaciones oportunamente.




bj

c)

d)

Se asesord profesionalmente en el seguimianto de los tramites con la Ventanilla
Unica de Exportaciones (VUPE), en relacion con las historias de usuarios de los
tramites que se llevan a cabo en Seadex Web.

Asesorar profesionalmente en la actualizacion del portal web del Ministerio
de Economia, sobre informacion de orientacion a usuarios respecto de
requisitos para tramites administrativos que se atienden en la Direccion.

Se asesord profesional a los usuarios relacionados con los tramites de arigen, que
sa realizan en el Departamento de Verificaciones de Origen de la DACE, tales
como: 1. Dudas relacionadas a procedimientos para el ingreso y utilizacion de la
pagina web de tramites administratives. 2, Dudas sobre los nuevos procedimisntos
del uso de la pagina de tramites administrativos relacionados los cuestionarios de
origen y el apoyo profesional en conbingencias relacionadas con dicha pagina,

Asesorar profesionalmente a la DACE, en la revision de cuestionarios de
origen para la autorizacion de certificados de circulacion de mercancias
EUR.1, en el marco del Acuerdo de Asociacion entre la Union Europea y
Centroamérica; y, del Acuerdo de Asociacion entre Reino Unido y |
Centroamdérica; i

Se asesord profesionalmente en la orientacion a los usuarios sobre la forma en la |
que deben llenar los cuestionanos de origen para su aval y posterior emision de |
cerificados de circulacién de mercancias EUR-1 y EUR-1 Sustitutivos. |

Asesorar profesionalmente a la DACE, en la revision de formularios, para la
autorizacion de certificados de circulacion de mercancias EUR.1
sustitutives, en el marco del Acuerdo de Asociacién entre la Unién Europea
y Centroamérica; y del Acuerdo de Asocciacion entre Reino Unido y |
Centroamérica; I

Se asesord profesionalmente en la revision de cuestionarios presentados por los
usuanos para la emision de certificados de mercancias EUR-1 Sustitutivos de las
entidades siguientas:

+ Bic de Guatemala, 5.A.
En linea: No. 139856 (1).




BOF Centroamérica, S.A.

No. 139365, 139688, 139687, 139686, 139685, 120684, 139683, 139682,
139681, 139756, 139698, 139877, 139879, 139685, 139886, 139887,
140013, 139888, 138904, 139905, 139907, 139808, 139913, 139914,
138519, 139883, 139800, 139891, 138853, 139894, 130885 139912,

139899 (33),

Casa Export Limited
MNo. 33468 y 33469

Paquil Awal, S.A.
No. 33470 (1)

Maquiladora Agricola, 5.A.
Mo, 33456 (1)

Agricultura Sostenible, 5.A.
No. 33428 (1)

Uniespecies, S.A,
No, 33431 (1)

Productos Almeda, S A,
No, 33505 (1)

Jardines Mil Flores, 5.A.
Mo, 33425 y 33426 (2)

Sanflora, S A
No. 33424 (1),

Tacuba, 5.A.
No. 33544 (1)

Agropecuaria Bella Mar, S.A,

No. 33246 (1)

Wil




e) Asesorar profesional en la actualizacién de bases de datos, control y
archive de expedientes de procesos de verificacion de origen y
solicitudes de opiniones técnicas que se atienden en la DACE, en el
marco de los acuerdos comerciales que Guatemala tiene vigentes.

« Se asesoro profesionalmente en la actualizacion de base de datos de
control de opiniones técnicas solicitadas por SAT.

* Ingreso de solicitud de opinidn técnica nimero de oficio OFI-SAT-DGT-
DET-UCT-069-2024.

= Se asesord profesionalmente en la actualizacion de base de datos para el
registro de Cuestionarios de Ongen EUR1 y Sustitutives EUR.1

+ Se asesord profesionalmente en el reguardo de expedientes en general.,

f) Otras actividades profesionales gque le requiera la autoridad superior
del area para la cual presta servicios.

= Se asesord profesionalmente en el ordenamiento de los decumeantos EUR-
1 y Sustitutivos Cuestionarios de Origen y actualizacion de matriz de

registro de Certificados de Ongen de Taiwan y su archivo comespondiente, |

adicionaimente se atendid a la entidad oro del Pacifico, S.A. con 4

certificados de origen de Taiwén No. 1862 al 1865, atender 14 a Azasgua |

con 14 certificados de Taiwan del 792 al 808,

* Se asesord profesionalments para la elaboracion del informe cuatrimestral
sobre el buzdn de denuncias y quejas, en cumplimiento al seguimiento que
debe realizarse sobre a las denuncias o quejas que pudieron haber
ingresado a la DACE, que a la fecha 30 de enero no ha ingresado
notificaciones de denuncias o quejas, lo cual fue confirmado por DTI.

« Se asesord profesionaiments a exportadores y usuarios sobre consultas
relacicnadas con los servicios en general de DACE

s Se asesord profesionalmente en la actualizacion de matrices de
Certificados de Origen en el marco del Tratado de Libre Comercio entre
Guatemala y Taiwan

+ Se asesord profesicnalmenta para atender consultas o seguimientos de
casos relacionados a solicitudes de Opiniones Tecnicas o Verificaciones de
Origen en general.




= Capacitaciones recibidas:

Sobre Reglamento para la Gestion Integral de los Residuos y Desachos Sdlidos
Capacitacidn para el sistema de documentos:
Capacitacién de Archivo,

-
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Asesor de Origen

18 Ayala Gastro




MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Mesrrire completo del contratista KIMENS ALEJANDRA MASAYA J_!.TI_{"EE?_
UNIDAD EJECUTORA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR ¥ LA
e R INTECRACION /DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO

EXTERIOR, TECNICO EN CONTINGENTES ARANCELARIOS ¥ APOYD
ADMINISTRATIVO A LA DIRECCION

| Hﬁ;ﬁ“' Febrero, HECIE‘:"'I Humerg de Contrato UEF“-l{E'?-U:}KJ-HE'B-EDEE
I —_—
::E::Tﬂ:di.; ﬂi!!_ J 1 de febrerc del 2025 | ali l 28 de febrero del 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Apoyar técnicamente en la elaboracion de informes, planificacién de la agenda de la
Directora, para la atencion a reuniones nacionales e internacionales, asi como, apoyar en
los procesos administrativos relacionados con las comisiones que se realicen al exterior.

+« Se apoyd técnicamente en la elaboracién y consolidacion de informe relacionado con
requerimiento del Congreso de la Repiblica.

« Se apoyd técnicamente en ia elaboracién de informe semanal, referente a la actualizacion
de la utilizacidn de contingentes arancelarios por desabasto

« Se apoyd técnicamente en la elaboracion de informe de datos histéricos de importacion de
productos relacionados con contingente arancelario, solicitado per la Direccion de Analisis
Econdmico.

= Se apoyo técnicamente en la elaboracion y la planificacion de calendario, acorde a los
compromisos de agenda de la Directora.

+ Se apoyd en la elaboracion de oficios, en respuesta a las solicitudes relacionadas con
contingentes arancelarios,

« Se apoyd técnicamente en la creacitn de enlaces para reuniones virtuales, asi como el envio
y apoyo en el proceso de interconexion de reuniones internas y externas de las diferentes
reuniones del equipo de DACE,

« Se apoyd técnicamente en la planificacion y coordinacion de convocatorias intermnas vy
externas de las diferentes reuniones relacicnadas con la Direccién de Administracion del

Comercio Exterior.

B. Apoyar técnicamente en la administracion de cuotas de contingentes arancelarios,
conforme a lo establecido en los acuerdos comerciales internacionales y s||l-|5|uimiilntn::rj-_.j

las consultas relacionadas con la plataforma, a través de la cual se gestionan los mismos.

« Se apoyd técnicamente en la orientacién a usuarios con informacion general de los Tratados
de Libre Comercio y requisitos para la aplicacion a los contingentes arancelanios, con I{
objeto de continuar con el proceso de licencias de importacion y exportacion. 1




= Se apoyd técnicamente en la atencion a usuarios y partes interesadas en detallar el
procedimiento de importacian

« Se apoyd técnicamente en la elaboracion de informes sobre cifras de utilizacion de las cuolas
de contingentes arancelanos.

C. Apoyar técnicamente en la administracion y seguimiento a las consultas recibidas en
los buzones de correo electronico que corresponden a la DACE.

* Se apoyd técnicamente en la administracion y gestion del buzon de correo asignado a DACE,
realizando el seguimiento correspondients a las consultas recibidas.

D. Apoyar técnicamente en el procedimiento administrativo y seguimiento a las
solicitudes de activacion de contingentes arancelarios y su publicacion en el Diario de

Centro América.

« Se apoyd técnicamente en la recepcion y revision de las soliciludes de activacion de
contingentes arancelarios, verificando que la documentacion esté completa y cumpla con los
requisitos establecidos por las normativas naclonales e internacionales. Incluyendo la
revision de la solicitud, el analisis de la documentacién complementaria y la confirmacion de
que se cumplan los criterios para la activacion de contingentes,

* Se apoyd técnicamente en el analisis detallado de cada solicitud, evaluando la conformidad
con las disposiciones legales y los acuerdos comerciales internacionales. Este analisis puede
incluye la revisién de las toneladas métricas utilizadas, las cuotas disponibles, los plazos
establecidos y otros criterios especificos que regulan los contingentes arancelarios.

E. Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

= Se apoyo técnicamente como staff en el evento "Consejo Nacional de Promocion de las
Exportaciones, CONAPEX.

« Se apoyd técnicamente en gestiones administrativas en coordinacion con otras unidades.

o Se apoyd tecnicamente en la consolidacion de informes y facturas del personal 029 de
DACE.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIOMALES
Momdme compleba ded contratisiy GEELLE bARIIA BRODRGUED LANDSAWERRY
[ i =r LINIDAD EECLITONA DEL PROGRANA DE APDYC AL COMERCED SETERIIR ¥ LA INTEGRALIOS [NRECCKON [E
; . ADBLINISTRACKON DF COMEROO EXTERKIR —DACE— / DEPAHTAMENTD DE VERFICALICNES DE CHEEEN
Mgy v fia del ; i . e, TP
ERRERD), X175 Mo de Conmratn LEP-107-031-00%-2025
Inlorme L
PFerido e act i idades dal &1 DE FEERERC OE M125 alz 28 DE FERBERD OE 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria en la revision legal de documentos, proyectos de decisiones o resoluciones en
materia de origen, de conformidad con la normativa de los acuerdos comerciales vigentes para
Guatemala;

s Sg brindd asesoria en la revisién legal de consideraciones realizadas por la Procuraduria General

de la Macion, respecto al proyecto de Acuerdo Gubernativo que contiene los requisitos y tramites
del Departamento de Verificaciones de Origen de la DACE, en atencidn a la Ley para fa
Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativas, Decreto Nimero 5-2021 del Congreso de
la Republica.

Se brindd asesoria en la ampliacidn de exposicion de motivos para el proyecto de Acuerdo
Gubernative que contiene los requisitos y tramites del Departamente de Verificaciones de Origen
de la DACE, en atencidn a la Ley para la Simplificacion de Requisitos v Tramites Administrativos,
Decreto Nimero 5-2021 del Congreso de la Republica.

b) Asesorar profesionalmente en la elaboracion de opiniones técnicas en materia de reglas de origen,
solicitadas por los usuarios o por la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-;

Se asesord profesionalmente en la revisidn de informacion adjunta a las solicitudes de opiniones
técnicas presentadas por la Superintendencia de Administracion Tributaria.

Se asesord profesionalmente en la busgueda de normativa aplicable a los casos particulares en el
marco de los diferentes acuerdos comerciales internacionales vigentes.

Se asesord profesionalmente en la elaboracion de las opiniones tecnicas y en la preparacion de la
documentacién respectiva para su notificacion,

) Asesorar profesionalmente en el seguimiento a los compromisos adquiridos en el marco del Tratado
de Libre Comercio entre la Republica de Colombia y las Republicas de El Salvador, Guatemala y
Honduras: as/ como, del Acuerdo de Alcance Parcial entre Venezuela y Guatemala;

Se asesord profesienalmente en la proyeccion presupuestaria para los temas de seguimiento del
Tratado de Libre Comercio entre la Republica de Colombia v las Repdblicas de El Salvador,
Guatemala y Honduras.

Se apoyo profesicnalmente en la actualizacidn de los perfiles comerciales del Tratado de Libre
Comercio entre la Republica de Colombia y las Repiblicas de El Salvador, Guatemala y Honduras;
v del Acuerdo de Alcance Parcial entre Venezuela y Guatemala.
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d) Asesorar profesionalmente en las reuniones de mesas técnicas interinstitucionales, comités y
grupos técnicos naclonales e internacionales en los que sea designada por la directora de la DACE o por
las autoridades superiores del Ministerio de Economia;

o Se asesord profesionalmente en las reuniones de la mesa de trabajo para la elaboracion del
anteproyecto de Ley General del Sistema Portuario Nacional, coordinadas por la Comision
Portuaria Macional.

# Se asesord profesionalmente en las reuniones del Grupo Técnico de Reglas de Origen, en el marco
de |a | Reunion de Union Aduanera Centroamericana correspondiente al primer semastre del afio
2025,

e) Asesorar profesionalmente en la elaboracion de informes y asuntos administratives relacdonados
con temas de origen y procedimientos aduaneros, que requieran la realizacion de un andlisis legal;

s Sg asesoro profesionalmente en la elaboracion de informes sobre diversos temas atendidos en
reuniones de la Direccion y del Viceministerio de Integracion v Comercio Extarior.

s Se asesoro profesionalmente en la revision de oficios para atencion de temas relacionados con
normativa de origen en el mareo de los acuerdos comerciales Internacionales vigentes para
Guatemala,

f) Otras actividades profesionales que le reguiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios

s Se asesord profesionalmente en la revision de cuestionarios de origen presentados por los
usuarios para la emision de certificados de circulacion de mercancias EURO].

* Se asesord profesionalmente en la revision de cuestionarios presentados por los usuarios para la
emision de certificados de circulacion de mercancias EURD1 sustitutivos.

s 5S¢ asesoro profesionalmente en la atencion y resolucion de consultas presentadas por usuarios
ante la Direccidn, referente a temas de llenadoe de certificados de origen, transito y transbordo,
correccion de certificados de origen, aplicacion de preferencias arancelarias, entre otros temas
relacionados con el erigen de las mercancias en el marco de los diferentes acuerdos comerciales.

s S asesord profesionalmente en la solicitud de informacion sobre pruebas de verificacion de
origen en el marco del Acuerdo de Asociacidn entre la Unidn Europea y Centroameérica.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIOMNALES

"“‘“"::n““l '““";‘" del | TERESA REYNA SOFIA MEJICANOS LOPEZ DE RIVERA
T T i " UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
ol EXTERIOR Y A LA INTEGRACION/DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL
I'lel COMERCIO EXTERIOR/DEFPARTAMENTD DE VERIFICACIOMES DE
ORIGEN
Mes y afio del - Namero de il
Inf Fabrarg 2025 Co _I__ _I____ l UEP-107-032-029-2025
Periodo de , s '
actlvidades | diel! l 01 di hfu.m die 2028 al: 28 de febrero de 2025
ACTIIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la atencién de temas en materia de origen relacionados
con en el Tratado de Integracion Economica Cenfroamericana, CAFTA DR y los Acuerdos
de Asociacion con Union Europea y Reino Unido.

» Se asesoro profesionalmente en el analisis y autorizacion de los Cuestionanos siguentas:

» Cuestionaros de Verificacian de Origen para la Emisidn de Cenrificados EUR. 1 en el marco
de los Acuerdos de Asociacion entre CA Y UE y CA y UK a vanas entidades

» Cuestionanos de Verificacion de Orgen para la Emizion de Certificados EUR. T Sushiufivos
en el marco de fos Acuerdos de Asoclacion entre CA Y UE v CA vy UK a vanas enfidades

= Se asesord profesionalmente en el registro y archivo fisico y digital de los Cuestionanios de
venficacion de ongen para la emision de cerdificados de circulacion EUR. T y de cerlificados
de circulacion EUR. 1 sustitufivos

b) Asesorar profesionalmente, en la verificacion de la autenticidad de pruebas de origen
solicitadas por autoridad competente en el marco del Acuerdo de Asociacion entre la
Unien Eurcpea y Centroamérica; y del Acuerdo de Asociacion entre Reino Unido y

Centroamérica.

= Se asesord profesionalmente en verficaciones para comprobar & se cumplen las
condiciones de veracidad y orgen del cerlificado de circulacion EUR. 1 al amparo del
acuerdo Asociacion entre la Union Europea y sus Estados miembros, por un lado, y
Cenfroamérica, por oiro, a solicitud de Dinamarca.

s Se asesord profesionalmente en la elaboracion de oficio Respuesta a las Auforidades de
Dinamarca, para la verificacion de la autenticidad del certificado de circulacion requerido.




c) Asesorar profesionalmente, en la comprobacion del cumplimiento de origen en
exportaciones amparadas en el 5istema Generalizado de Preferencias;

« Se asesord profesionalmente en la Autorizacion para la emision del certificado Forma "A" al
amparo del SGP para exporfacidn a los paises de Japdn, Canada, Australia.

d) Brindar asesoria en el seguimiento a los procedimientos de verificacion de origen, en
el marco de los acuwerdos comerciales de los gue Guatemala forma Parte, incluido el
acompafiamiento en las visitas de verificacion de origen; asi mismo dar seguimiento a
opiniones técnicas solicitadas,

= Se asesord profesionalmente en fa potificacion de la opinidn Técnica No. 053-2024, a la
Intendencia de Adminisfracion de [a Superinfendencia de Administracion Tributaria SAT, de
la entidad Alimentos Ideal, Sociedad Anonima.

e Se asesord profesionalmente en la nolificacion de la opinidn Técnica No.048-2024, a la |

Infendencia de Administracion de la Superintendencia de Administracidn Tributaria SAT, de
la entidad Renace, Sociedad Andnima.

= Se asesord profesionaimente en la nofificacion de Oficto Respuesta a la soficifud de SAT,
OFI-SAT-IAD-DGT-UCT-001-2025. en referencia a unas Resocluciones Minisferiales da
Varificacidn de COrigen

= Se asesord profesionalmenie en la nofificacidn de Oficio Respuesta a la solicitud de SAT:
OF-SAT-IAD-DGT-UCT-003-2025, en referencia al estatus de unas Opiniones Técnicas.

« Se asesord en el analisis de documentacion de Ongen, de conformidad con los Trafados de
Libre Cormercio Vigentes para Guaftemala.

a) Asesorar profesionalmente a la DACE, en el seguimiento y cumplimiento de las metas
establecidas en el Plan Operativo Anual —=POA-, correspondiente al Departamento de
Verificaciones de Origen;

» Se asesord profesionalmente en el reporfe de movimiento de indicadores correspondientes
al mes de febrero 2025 del PCA y sobre consullas.

= Se asesord profesionalmente en brindar informacion de los logros dal Departamento de
Verificaciones de Origen, para cumplir con requerimiento de Planificacion mensual,
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fl Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la
cual presta Sus servicios.

Asesorar profesionalmente en af control y asignacion de numeros de commelafivos a utilizar
an los cerificados de origen para exportaciones en el marco de los acuerdos comerciales

vigantes para Gualemala,

« Se asesord profesionalmente en fa revision y aval de cenrtificados de ongen Annex (Il para
exportaciones a Taiwan de las enfidades siguentes;

ASALGUA

Ovro del Pacifico, S.A.
Corporacion Trinacria, 3.A.
ACUAMAYA

Made In Guatemafa, S.A.
Mag Alcoholes, S.A.

¥Y¥YNY YN

Se asesord profesionalmente en el registro de certificados de origen - Taiwan en el
Sistema de archivo.

Se asesoro profesionalmente a importadores, exportadores v publico en general respecto a
la aplicacion en materia de origen, en el marco de los acuerdos comerciales vigentes an
Gualemala.

Se asesord profesionalmente en el cumplimiento de los requisilos técnicos y legales en los
procedimientas de verificacidn de origen a importadores y exportadores que lo solicitaron.

Se asesord profesionalmente en dar asistencia especializada para la solucion de consullas
de usuanos a la DACE.

Se asesord profesionalmente en brindar informacidn a importadaores, exportadores y publico
an general en los temas relacionados con los procedimientos aduaneros y reglas de origen

Se asesord profesionalmente en la solucion de dudas del lenado de certificados de ongen
de los diferenies TLC y en lo referido al Acuerdo de Asociacion con Europa e Inglaferra a
las empresas siguientes;

o Lif Worid Wde

o Luis Hemandez Agente de Aduana
a GCLXLOGISTICS

a  Marnsol Divas

o Made In Guatemala, S.A.

o Oro del Pacifico, 5.A.

o RIMPEX

o Flores Bohemia.

o SLI CNTROAMERICA.




o VENTO lodo an venlanas.
o Acuamaya, S.A

o Unispice
VUPE

=]
o MAQUIAGRO

o Mano Ochaeta

o Agencia de Aduana Dario Molta
o Ef Planeta, S.A.

o Agencia de Aduanas SI51

o ASPA

» Se asesortt profesionalmente con la participacion en reunion para eslablecer los
procedimienfos para establecer las matas del POA. Con las personas encargadas del tema.

= Se asesord profesionalmente con la participacién en la Reunidn de los procedimientos de
Archivo,

» Se asesoro profesionalmente con la participacién en las reuniones del Equipo DACE

s Se asesord profesionalmente en las reuniones con Soporte Tecnico de SEADEX WEE y con
DT MINECO, para solventar imegularidades en & Sistema Seadex Web, con la autorizacion
de Certificados de Circulacion EUR. T Sustitutivos

» Participacion en la capacitacién: Guia de Clasificacion Secundana de Residuos y Desechos
el Ministario de Economia, Acuerdo Gubemalivo 164-2021 Reglamento para fa Gastion
integral de los Residuos y desechos solidos comunes.
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INPORME MEMSLUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECHIOOS
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m';rmm - FERRERD DE 3005 Hilmeris de Cendrata LEP-107-033-009- 2025
Herindo de acthidades it {11 O FERRERO DF 2005 ak I8 [E FERSERD DE 1075

ACTIVIDADES REALLZADAS

a) “Brindar apoyo técnico en la programacién y reprogramacion de cuota financiera
mensual y cuatrimestralmente requerida por las diferentes direcelones del Vicaministerio
de Integracion y Comercio Exterior"

= Se brindd apoyo técnico en la reafizecion de Reprogramacion de Cucta Financiera del mes de

febraro y marzo del afio 2025 de la Direccidn de Administracidn del Comercio Exterior DACE,
Diroccidn de Andlisis Economico DAE y de la Direccidn de Polltica del Comercio Exterior.

= Sg brindo apoyd ldenico en la realizacidn de cambios a la Programacion de Gastos Mensializados
de Febrero a Diclernbre 2025 de la Direccidn de Administracion del Comercio Exterior DACE
Direccian de Andlisis Econdmica DAE y de la Direccidn de Politica del Camercio Exterior.

b) “Brindar apoyo técnico en la realizacion de modificaciones presupuestarias; y en la
programacién y reprogramacion de cuola financiera mensual y cuatrimestralmente
reqgueridas por las direcciones del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior”

= Se brindo apoyo técnico en la Modificacidn presupuastaria de clase INTRA 2 de renglones

presupuestarios 244, 268, 289 y 328 de la Direccion de Adminisiracién del Comercio Exterior
DACE- de renglones presupuestarios 157, 241 y 289, de la Direccitn de Politica del Comercic
Exterior DPCE; y de Jos renglones presupuestarios 232, 254 y 289 de la Direccion de Analisis
Econdmico DAE: con & fin de recordenar las asignaciones presupuestarias de acuerdo a las |
necesidades de cada una de dichas Direccionas,

¢l “Brindar apoyo técnico en la revision de drdenes de compra realizadas por las diferentes
direcciones que componen el Viceministerio de Infegracién y Comercio Exterior.”
« Sa brindd apoyo lécnico en la revisidn de solicifudes de drdenes de compras generadas por la

Direccion de Administracion del Comercia Exterior DACE Direccion de Andlisis Econdmice DAE y
de la Direccidn de Polltica dal Comercio Exterior DPCE. !"




o

d) “Otras actividades gque le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios"”

» 5o hrindd apoyo tonico en los cambios realizados an fa Programacian oe pagos oe Conlroversias
Internacionales para los casos de defensa comercial para 1os meses de Febrero a Diciembre 2025,
s Sa brindd apoyo técnico y acompaniamiento en Reunionas de Presupuesto que se desarrollaron

con cada uno de los Directores del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior,

= Se brindd apoyo técnico en andlisis presupuestario realizado por cada una de las Direcciones del
Viceminigterio de Integracion v Comercio Extenior.

EDDY Firmado digitalmente
GIOVANNI por EDDY GIOVANNI
GARCIA ESTRADA
GAHC' A Fecha: 2025,02.07
ESTRADA 13:46:41 -06'00"

Vo.Bo.

Fléctor Jozé Marroguin Mova
Viceministro de Integracuin
y Cimmerero Exterior




INFOAME MENSLIAL DE ACTRADADES POR SERVICIDE

PROFESSCMALES
Hormiore completo del contratala II}.I:I.I-“'_.J_ IIW ARTLIRD TARCERC ALAY
R LNIDAD EIECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYD AL COMERCED EXTERIOR Y. LA
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M"L'lr:"“ﬂ" FEBRERD. 20I% Hisman do Contralo UEP - 107-034-039-2025
ma
Peniods de artridades el 01 DE FEBERD DE X325 al: ] 28 DE FEBRERL DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Asesorar profesionalmente en el cumplimiento de entrega de informacion,
documentacion y tramites requeridos para las contrataciones de personal temporal
bajo el renglén presupuestario 029 de las diferentes direcciones del Viceministerio
de Integracién y Comercio Exterior.

» Se asesord profesionalmente en el seguimiento a los expedientes y cumplimiento de
los requisitos establecidos por la Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de
Economia para la contratacion del personal temporal para las diferentes direcciones
del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior

Asesorar profesionalmente en la documentacion que sea solicitada por la Direccion
de Recursos Humanos -RRHH- tales como: descriptores de puestos, evaluaciones
del desempeifio, vacaciones, permisos, entre otros del personal de las diferentes
direcciones del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.

= Se asesord profesionalmente al personal 011 de las diferentes direcciones del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con la revision de permisos y
documentos adjuntos.

= Se asesord profesionalmente a las diferentes direcciones del Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior para la entrega de la Declaracion de Conocimiento y
comprensién del Codigo de Etica del Ministerio de Economia.

Brindar asesoria en la entrega mensual a la Unidad Ejecutora 107 del Programa de
Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion -UEP-, de los informes, facturas y
verificadores del personal temporal bajo el renglén presupuestario 029; de las
diferentes direcciones que componen el Viceministerio de Integracién y Comercio
Exterior,

Se asesord profesionalmente en la revision para la elaboracion de facturas, informes y
verificadores del personal temporal 029 de las diferentes direcciones del Viceministerio de
Integracion y Comercic Exterior para el traslado de los mismos a la Unidad Ejecutora 107
del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracién —UEP- para la gestion del
pago de honorarios correspondiente.

=
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d) Asesorar profesionalmente en el seguimiento mensual de la entrega de
comprobante de pago al personal permanente 011; asi como la entrega de contratos
firmados y aprobados al perseonal del renglén presupuestaric 022 en cada
contratacion que se realice en las diferentes direcciones del Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior.

=  Se asesord profesionalmente en la distribucién y entrega de comprobantes de pago del
mes de febrero al personal 011 de las diferentes direcciones del Viceministerio de
Integracion v Comercio Exterior

e) Asesorar profesionalmente en la actualizacion y mejoras a los diferentes procesos
administrativos de las diferentes Direcciones del Viceministerio de Integracién y
comercio exterior.

« Se asesord profesionalmente al personal de la DACE para el uso del sistema de
Consultas de usuarios y se agrego la encuesta de satisfaccion a dicho tema.

» Se asesord profesionalmente en un nuevo acceso a plalaforma del Sistema de
Documentos sobre el ingreso de actividades de trabajo para utilizarla en las direcciones
del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.

f) Otras actividades profesionales que le requiera |la autoridad superior del area para
la cual presta sus servicios.

= Se asesord profesionaimente en las reuniones de trabajo con Directores y personal del
Viceministerio de Integracitn y Comercio Exterior para realizacion de diferentes
actividades laborales

¢« Se asesord profesionalmente en la atencion y seguimiento a circulares informativas
sobre las diferentes disposiciones que son emitidas por la Direccidn de Recursos
Humanos del Ministerio de Economia |
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a] Brindar apoyo profesional en el seguimiento de los compromisos y obligaciones en materia

de origen, en el marco de los acuerdos comerciales vigentes para Guatemala;

S8 apoyo profesionalmente en seguimiento a las propuestas de Decisiones No. 1 “Adecuacion de
las Reglas de Origen contenidas en el Apéndice 2 del Anexo II” v No. 2 "Notas Explicativas e
Instructivo de llenado del Anexo |, del Acuerdo de Asociacion entre Centreamerica y Reino Unido,
Se apoyd profesionalmente en el seguimiento a la propuesta presentada por Guatemala, para la
compensacion gue Centroamérica no puede acumular materia prima de origen de Venezuela, en
el marco del Acuerdo de Asociacidn entre Centroamerica y |a Unién Europea.

S0 apoyo profesionalmente al proyecto de Decision para complementar las disposiciones
referentes 2 la declaracidn en factura, establecidas en la Decision No. 2/2020 {Notas Explicativas),
en &l marco del Acuerdo de Asociacidn entre Centroameérica y |a Unidn Eurapea.

Se apoyd profeslonalmente en el seguimiento al proyecto de Decision sobre el Articulo 12
Transporte Directo propuesto por Centroamerica.

Brindar apoyo profesional en las reuniones del Comité Nacional de Reglas de Origen y
en las reuniones interinstitucionales relaconadas con log acuerdos comerciales vigentes para
Guatemala en materia de origen y procedimientos aduaneros;

Se apoyo profesionalmente en |2 mesa de origen con el objetivo de abordar los temas que se
encuentran pendientes de acordar en los diversos frentes de negociaciones en el marco de los
Acuerdos Comerclales que Guatemala forma parte,

Se brindd apoyo profesional en la atencién y resolucion de consultas presentadas por usuarios
ante la Direccidn, referente a temas de transito y transbordo, correccidon de certificados de
origen, aplicacidn de preferencias arancelarias, entre otros temas relacionados con el origen de
las mercancias en el marco de los diferentes acuerdos comerciales,

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a los compromisos adquiridas en el marco del Tratado
de Libre Comercio Repiblica Dominicana, Centroameérica y Estados Unidos de América, DR-CAFTA, y
del Tratado de Libre Comercio entre el Goblerno de la Replblica de Guatemala y el Gobierno del
Estado de lsraesl,

Se apoyd profesionalmente en la reunidn de ssguimiento a la propuesta de adecuacian del Anexo
4.1 de Reglas de Origen Especfficas del DR-CAFTA a Vil Enmienda del 5A, remitida a Replblica

Dominicana.
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d) Brindar apoyo profesional a la Direccion de Politica del Comarcio Exterior -DPCE- en las negociaciones
¥ renegociaciones comerciales internacionales en temas de origen, procedimientos aduaneros y
facilitacion del comercio:

& 3¢ gpoyd profesionalmente en el seguimiento a los compromises adquiridos en la 1l Ronda de
Unitdn Aduanera Centroamericana del segundo semestre 2024, en el Grupo Técnico de Reglas de
Orlgen con el objetivo de dar seguimiento a los diversaos temas en materia de origen en los
diversos Acuerdos Comerclales que Guatemala forma parte.

& 5S¢ apoyo profesicnalmente en la | Ronda de Unidn Aduanera Centroamericana del primer
semestre del 2025, en el Grupo Técnico de Reglas de Origen con el objetivo de dar segulmiento
a los diversos temas en materia de origen en los diversos Acuerdos Comerciales gue Guatemala
forma parte.

e] Brindar apoyo profesional en las reuniones relacionadas con temas de origen en el Proceso
Integracion Profunda entre Guatemala - Honduras - E| Salvador; y, la negociacion de la Unidn
Aduanera Centroamericana
s Se apoyo profesionalmente en la reunidn del Grupo Técnico de Origen en el marco del Proceso

de Integracidn Profunda entre Guatemala, Honduras y El Salvador, para lo cual se dio seguimiento
al listado de las mercancias que seran exceptuadas de la libre circulacion por la categoria de reglas
de origen.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

SerVicios.

s Se apoyd profesionalmente en la reunion de seguimiento a la propuesta de presentada por
Guatemala a Colombia relacionada al Reglamento del Comité de Integracion Bilateral de Insumos
-CIfl-, en al marco del Tratado de Libre Comercio entre Triangulo Morte y Colombia,

o Se asesord profesionalmente las consultas con los sectores relacionados con el tema, en
particular de los sectores productivos, exportadores, importadores, Camaras, Gremiales y [as
demas instituciones de gobierno vinculadas con el tema.

s Se participd profesionalmente en el seguimiento a |as capacitaciones en materia de
procedimientos de arigen y procedimientos aduaneros en el marco del Tratado de Libre Comercio
antre Guatemala o [srael, a solicitud de la Embajada de Israel en Guatemala

* Se apoyd profesionalmente en la reunion de segulmiento a la propuesta de adecuacidn del Anexo
3.1 de Reglas de Origen Especificas del Tratado de Libre Comercio entre Tridngulo Norte y
Colombia, en las reglas en comun vy bilaterales.

* Se apoyd profesionalmente en la reunidn con la entidad ULTRACEM GUATEMALA, con refacion al
procedimiente que se debe realizar para las exportaciones bajo preferencia arancelara en el
marco de los Acuerdos Comerciales siguientes:

= DR-CAFTA

= TLECCA-MX

- Tratado General de Integracidn Economica Centroamericana

- Acuerdo de Asociacidn entre Centroamérica y la Unidn Europea




s Se gpoyd profesionalmente en la aclaracion de dudas a usuarios sobre |a forma en la que deben
llenarse los certificados de origen regulados an los diferentes acugrdos comerciales de los que
Guatemala forma parte.

s 5S¢ brindd apoyo profesional en reuniones realizadas con diferentes empresas guatemaltecas, con
el objete de atender dudas de origen relacionadas a las importaciones ¢ exportaciones de
mercancias.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombes completa dal contratata ZENIA MARIA AGUILAR MINERA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYD AL COMERCIO EXTERIOR ¥ LA
Diepencanca INTEGRACION | DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR —
 DACE- /| MEDIDAS SANITARIAS Y FITOSANITARIAS

Hes ;mdﬂ FEBRERQO 2025 | Mimera de Contrata UEP-107-036-029-2025 |

| Piiriodo de aciidades | _nfl-_|__ 01 DE FEBRERO 2025 [ a ] " 28 DE FEBRERO 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b}

ASBSOTAr Prﬂ-fEEiﬂﬂall‘l‘l:!;‘lE;"E.H“am.E..r.'iiliE;iE técnico sobre disposiciones en Medidas Sanitarias vy
Fitpsanitarias —MSF- emitidas por los socios comerciales en ¢l marco de los acuerdos comerciales
vigentes en Guatemala y apoyar en la elaboracién de propuestas que el pafs presente sobre el tema;
asl como, en las comunicaciones con los enlaces de los Ministerios de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion —MAGA-; Ministerio de Salud Pablica y Asistencia Social -MSPAS-, y otras entidades
relacionadas a nivel pacional e internacional;

Se asesord profesionalmente en el andlisis técnico sobre disposiciones en Medidas Sanitarias y
Fitoaanitanas emitidas por:

»  DR-CAFTA: Se cosiuvieron reuniones con MaAGA para tratar coordinar visitas de inspeccion por parte
de Direccidn de agricultura —-DIGEGA- a los establecimientos afectados en el comercio de sus
productos en Repdblica Dominicana

s UA: Se apoyo al MSPAS ante la falta de respuesta de las autoridades del SENASA de Honduras
respecta a los reportes de las inspecciones realizadas a establecimientos lacteos y carnicos durante
los meses de septiembre y agosto 2024

Asesorar profesionalmente en la elaboracion de dictamenes y opiniones técnicas, respecto a la
aplicacidn de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias, en el marco de los acuerdos bilaterales y
multilaterales vigentes para Guatemala;
Se asesord profesionalmente en la elaboracion de dictamenes y opiniones tEcnicas, respecto a la aplicacion
de Medidas Sanitarias v Fitosanitarias, gri:

s UE: Sesostuvieron reuniones con MAGA para elaborar las notificaciones de Alemania sobre Fiebre
Aftosa

& CHILE: Se atendieron comunicaciones con Representantes de la Subrei con el objetivo de acordar
plan de trabajo 2025,

Brindar asesoria a la DACE convocando reuniones de los grupos técnicos y comités de medidas
sanitarias y fitosanitarias en el marco de los acuerdos comerciales vigentes, dando seguimiento a las
normas, reglamentos técnicos, compromisos, obligaciones y notificaciones sobre MSF que puedan
tener afectacién comercial en Guatemala; asi como, en la atencidn y coordinacién con el sector
productivo nacional y la Misién Permanente de Guatemala ante la Organizacion Mundial del Comercio
—OMC-, respecto a las preocupaciones comerciales en materia de M5F en el seno del Comité M5F o
cualquier otro Comité de dicha arganizacion;

-'I.ll::-l:."g'_.'
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e brindd asesoria a la DACE convacando reuniones de los grupos técnicos y comité nacional MSF, para
evaluar las notificaciones emitidas por los palses miembros de la OMC, especificamente en temas de Limites

Mdximos de Residuos -LMR- y plagas cuarentenarias.

d) Otras actividades profesionales que e requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus

servicios.
Se apoyt profesionalmente participando en Heunidn de Comité Macional de Codex Alimentarius, en

la revisidn de normativas, gulas y trabajos dentro de los Comité técnicos nacionales, asl comao al
seguimiento de la informacién intermacional compartida por el Punto de Contacto MNacional.
Se apoyd profesionalmente coordinande reunidn entre la Mision y MAGA para establecer hoja de

ruta con la Repudblica Popular de China.
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IBFCRRBAE BAFMSLEAL DE ACTIARADES POR SIS
PROFESIOMALES

Mamber compistn ol coriratints MARKD ROBERTO CORDMALD

LIMOAD EIECUTORA DEL PROGRARA DE AFDYD AL COMERCI) EXTERIOR ¥ LA

. INTEGRACION AMRECCION DF ADMIMISTRACIIN DEL COMERCID EXTERIDR —DACE
udeﬂ FEBRERD, M5 Nl e Camibrato UIEP - 107-D38-025-2025
Pariads da acty dacs: del [ 01 DE FEBRERD DE 21025 il 24 DE FERRERD D 2025 J

ACTIVIDADES REALIBADAS

Brindar apoyo profesional en la revision de Manuales de Normas y Procedimientos de
las diferentes direcciones que componen al Viceministerio de Integracion y Comercio
Exterior.

« Se brindd apoyo profesional en la elaboracion y revision del Manual de Liquidacion de

experios intemacionales en el area de Defensa Comercial.

Se brindd apoyo profesional en la elaboracién del Plan de Capacitacionas para las
direcciones que conforman el Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior,
atendiendo a las necesidades detectadas.

Se brindo apoyo profesional en el desarrollo del centro de costo fuente de financiamiento
31 de la Direccién de Administracién del Comercio Exterior DACE, mediante la
proyeccion de gasios mensualizados para el afo 2025,

Se brindd apoyo profesional en la capacitacidn interna para desarrollar &l trabajo en
equipo v los indicadores de desempenio para hacer una gestion eficiente.

Se brindo apoyo profesional en la identificacion de necesidades de capacitacion para las
diferentes direcciones que componen el Viceministerio de Integracion y Comercio
Exterior.

Se sostuvo reunidn con representantes del Estado de Israel para coordinar un
intercambio de capacitaciones que coadyuven al aprovechamiento de los acuerdos
establecidos en el Acuerdo bilataral.




Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores
del Ministerico de Economia.

+ Se brndd apoyo profesional en el seguimiento y flujogramacion del manual de
natificaciones,

v Manual de liguidacion de asesores ylo expertos internacionales en el area de
Defensa Comercial.

« Se brindd apoyo en la preparacidon de respuesta a requerimiento de informacion
solicitade por el Congreso de la Repiblica de Guatemala, relacionado con temas del

Ministerio de Economia.

Licenciado Mario Roberto Coronado
Asesor Profesional —-DACE
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Normbe complelo del coriratisia ___ LESLYGABRIELAPEREZLUNA
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE AFOYOD AL COMERCIO |
e EXTERIOR Y LA INTEGRACION ! DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL
Fpe COMERCID EXTERIOR —DACE- ! DEPARTAMENTO DE DEFENSA
COMERCIAL
Mesyafadsl | CEpRERO 2025 | Mumem oe Conao UEP-107-039-029-2025
Pesiode de schyidades | dak 01 DE FEBRERO 025 |. al 28 DE FEBRERG 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente en el seguimiento de los expedientes relacionados con los
arbitrajes internacionales en materia de inversion y de procesos de solucion de
diferencias en los distintos foros internacionales.

e Se apoyd tecnicamente en el seguimiento de expedientes de contrataciones y adendas a
contratos de asesores y/o expertos internacionales y nacionales

= Se apoyo técnicamente en la elaboracién y seguimiento de expedientes de cada tema
que se e asigne al Departamento.

b) Apoyar técnicamente en la gestion de seleccion, contratacion y pago de asesores
internacionales y expertos nacionales y/o internacionales.

« Se apoyd técnicamente en los procedimientos administrativos de contratacion de
asesoras y/o experios internacionales y nacionales.

+ Se apoyd técnicamente en los procedimientos administrativos de adendas a contratos de
asesores internacionales.

c) Apoyar técnicamente en la revision, archive y digitalizacion de documenios y
expedientes del Departamente de Defensa Comercial y de los temas que se le

asignen.

« Se apoyd técnicamente en archivar los documentos que recibe el Departamento de
Defensa Comercial referente a cada consulta, arbitrajes de inversidbn y procesos
administrativos.




Se apoyo técnicamente en ordenar y escanear los expedientes realizados y recibidos en
el Departamento de Defensa Comercial

Se apoyd técnicamente en la revision de oficios y documentos que se realizan o reciben
en el Departameanto

Apoyar técnicamente en la logistica de reuniones gue se llevan a cabo en el marco
de las actividades del Departamento de Defensa Comercial.

o€ apoyd técnicamente en coordinar lo referente a las reuniones virtuales llevadas a cabo
por el Departamento de Defensa Comercial. como los links, las invitaciones, conexion a
internet.

Se apoyd tecnicamente en tener los documentos, equipo vy salon a utilizar durante las
rauniones prasenciales.

Se apoyo técnicamente en dar seguimiento a lo que se acuerda en dichas reuniones y al
expedients que corresponda.

Apoyar técnicamente en el seguimiento a los procedimientos administrativos que
deba realizar el Departamento de Defensa Comercial y la Direccion.

Se apoyd técnicamente en programar y llevar la agenda del Departamento de Defensa
Comercial,

Se apoyd técnicamente en la elaboracion del POA del Departamento de Defensa
Comercial, que se envia cada fin de mes.

Se apoyd técnicamente en la elaboracion de proyectos de oficios de diversos temas,
Se apoyd téenicamente en el registro de oficios que se realizan en el Departamento.

Se apoyd técnicamente en los procedimientos administrativos del Departamento de
Defensa Comercial.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para el cual
presta sus servicios.

it 7
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. S apoyo tecnicamente en realizar v remitir los documentos que se?equieran referente al
presupuesto del area de controversias.

» 58 apoy0 tecnicamente en la elaboracion y alimentacion de una base de datos de
asesores y experios nacionales e internacionales.

« Se apoyo técnicamente en la elaboracion de documentos solicitados por la Direccion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Homibre completo def contrstiste ' FRANCISCD FERNANDO VASCLIER COLLADG
LINICuD EFECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYD AL COMERCIO EXTERIOR ¥ ILA
[fependencia INTEGARACICN/DIRECT 0N DE ADKINISTRACKN DEL COMERCID EXTERIDR/DERARTAMENTD DE
OEFEMSS, DOBERCIAL
Kees ¢ o ded irdarme FEBHEND 2005 Miimen de Contrgy LIEP- 10O 2005
Feriada de actwidades del L DE FEBSERD DE 2025 o 28 FEBRERD DE 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a] Brindar apoyo técnico en los procesos de solucidn de controversias comercizles en los que Guatemala

ses parte contendiente, apayvando al equipo de trabajo interno e interinstitucional;

* Seapoyo tecnicamente en la revisidn de casos relacionados con procedimiantos de solucidn de
controversias inversionista-Estado.

*  Se apoyd téenicamente en revisldn de diferencias en las que Guatemala ha estado imdolucrado
coimo parte contendiente o tercera parte en el seno de la Organizacitn Mundial del Comercio,

# Sp apovo btécnicamente en la investigacidn por supuestas practicas de dumping, que estd
realizando Guatemala en contra de las importaciones procedentes de la Republica Popular China,

¢ Sp oapoyd técnicamente en la gestion y conformacidn de expedientes relacionados con los
proceses de Defensa Comercial en Guatemalz.

b} Brindar apoyo técnico a las autoridades del Ministeria, bajo la supervisidn de la Directora de la DACE,
en asuntns relacionados con temas de la Organizacién Mundial del Comercio (OMC), Integracion
Econdmica, Politica Arancelaria, Solucion de Controversias, Defensa Comercial, Propiedad Intefectual,
Firma Electrdnica, Conformacidn de la lista de drbitros internacionales bajo los acuerdos comerciales
internacionales, negociationes comerciales internacionales y en temas relacionados con el comercio
exterior;

# 5Sp apoyd técmicamente en conformar la propuesta de arbitros de Guatemala para presentar
arbitros nacionales en el listado centroamericano,

& Sp apoyd lecnicamente én la revisidn del listado de érbitros del Mecanismo de Solucion de
Controversias entre Centroamdérica, para la seleccidn del nueve listado segun los textos juridicas
de Ia Integracion Econdmica,

s Seapoyo técnicamente en la revisidn de panelistas propusstos por la Repdblica de Honduras para
formar parte del listado de arbitros nacionales y ne nacionales,

¢} Brindar apoyo técnico en las reuniones y seguimiento de lo acordado en eflas, en temas de propiedad
intelectual, sobucidn de comtrowersias, defensa comercial, asuntos de la Organizacidn Mundial del
Comercio (OMC), integracidn econdmica v de los acuerdos comerciales internacionales vigentes en




e}

Guatemala; asl como en los grupos v comités técnicos que se establezcan para la adminkstracién del
comercio exterior;

Se apoyd téonicarmente, participando en la reunidn de coprdinacidn de los procesos de Solucidn
de Controverslds v seguimiento de compromisos contenidos en  procesos  de
#Arbitraje Internacional.

Se apoyd técnicamente, particpando en s reuniones de Defensa Comercial, en conjunto con &l
egulpo técnico, con el objeto de dar seguimiento a Investigacion por supuesias practicas de
dumping, que estd realizando Guatemala en confra de las importaciones procedentes de (&
Republica Popular China,

Se apoyd técnicaments en la gestidn v conformacidn de expedientes relacionadoz con los
pracesos de Defensa Comercial en Guatemala.

Se apoyd tecnicamente, participando en reunicnes con partes interesadas en |z investigacion por
supuestas practicas de dumping, que esta realizando Guatemala en contra de las Importaciones
procedentes de la Repibiica Popular China

Brindar apoyo técnico en la preparacian, comunicacian, seguimiento v agilizacion de las notificaciones
que Guatemala debe presentar en la Crganizacidn Mundial del Comercio (OMC), respecto a leyes,
reglamentaciones v toda medida comercial que involucre &l comerclo externo v puedan ser de interds
para los miembras de la OMC;

Se apoyd técnicamente en la coordinacidn con el Ministerio de Agricultura, Ganaderla y
Allrmentacion, de los informes 051 v 052 sobre apoyo internc en ayuda interna respecto a las
normas y los compromisas emanadaos del Acuerdo sobre la Agricultura de la Organizacion Mundial
del Comercio, stendiendo las observaciones de la Secretaria de esta Organizacidn.

Se apoyd técnicamente en la revision y trasiado de notificaciones sobre ayudas internas de
Guatermala durante los afios 2001 a 2023 contemplando laz observaciones que dictd la
Organizacion Mundial del Comercio bajo el terna de agricultura.

Se apoyd téecnicamente en remilir 3 la Secretaria de la Organizacion Mundial del Comercio
infarmes sobre el proceso de importaciones bajo contingentes arancelarios conforme los
compramisos abarcedos por esta Ovganizacion yatendiendo [as sugerencias de nuestra Misian
Parmanente anta la Organizacion Mundial dei Comercio,

Brindar apoyo técnico en la elaboracion y trémite de acuerdos ministeriales, acuerdos gubemativos y
propuestas legislativas que se Impulsen por parte del Ministerio de Ecomomia en la materia que le

compete a la DACE;

Se apoyad técnicamente en el seguimiente del trabajo del Grupo Técnico de Propiedad Intelectual
de Centroamérica rewvisando el avance del trabajo acordada por kas palses, segin los linsamisntos
de la Organizacién Mundial de Propiedad Intelectual v Firma Electrdnica conforme o referido an
las reuniones del Consejo de Minkstros de b Integracian Econdmica centroamericana y lo dictado
en las Resoluciones COMIECD respectivas.

e apoyd bécnicamente en la revisitn del provecto de acuerdo ministerial sobre contingent
arancelaria de frijol, 3

e
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fi Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para s cual presta sus
servicios,

& Apovo téonico en la revisidn de proyectos de Acuerdos Gubemativos v Mormativa Nacional en
diversos termas tales como obsticulos técnicos al comercin, acceso a mercados v contingentes
arancelarios,

* Apoyo técnico en temas sabre revision de normativas del Ministerio de Salud Pdblica y Asistencia
Social que tienen implicaciones con el comerciainternacional,

»  Apovo bécnico en la revisién de normativa relacionada con etlquetado de productos alimenticios
¥ Seguimienta de aspectos normativas en fa normativa centroamericana y nacional en materia de
productos agroquimicos ¥ farmaceuticos,

Fernando Vasquer Collado
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Namésre campreti del cottratists Luisa Fernanda Medina Montenegro

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Bepardancia EXTERIOR ¥ LA INTEGRACION —UEP- DIRECCION DE ADMIMISTRACION
DEL COMERCIO EXTERIOR

| e il Febrero 2025 Nirmeso de cantrato UEP-107-041-029-2025
Perioda de acthidades | el 01 DE FEBRERD 2025 al: 2B DE FEBRERD 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria en la gestién y coordinacién de la mesa interinstitucional que lidera las
solicitudes de consultas y negoclaciones entabladas por inversionistas en contra de la
Repiblica de Guatemala, bajo al marco de los acuerdos comerciales y de inversion; asi como,

en las reuniones técnicas interinstitlucionales requeridas por la DACE o @l Viceministerio de
Integracién y Comercio Exterior

Se brindd asesoria profesional al Viceministerio de Integracidén y Comercio Exterior en el
acompafamiento en la reunidon de seguimiento con |as autoridades del Ministerio de Energia v
Minas, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, Ministerio de Economia y representantes
de |a firma legal de Dentons y la inversionista International Metal Supply Holdings, para dar
seguimiento a los acuerdo entre el ente recior en materia amieental y la empresa Mayaniqual
para cumplir con log compromizos ambientales que den lugar al levantamiento de la suspension
de la licencia ambiental del Proyecto Sechol de Mayaniquel

Se brindd asesoria profesional al Viceministerio de Integracidn y Comaercio Exterior en el
acompafiamiento en ia reunion con &l Ministeno de Energia y Minas para abordar |as acciongs
de ez ente rectar en el avance del mecanismo de consultas de los pueblos indigenas en el caso
de arbitraje Daniel W Kappes y Kappes, Cassiday & Associates contra |a Republica de
Guatemala caso CIADI No. ARB/18/43, iniciado de conformidad con el Capitulo 10 del Tratado
de Libre Comercio entre la Replblica Dominicana, Centroamérica y los Estados Linidos de
América y |a solicitud de consultas planteado por Intemational Metal Supply Holding, S.A. contra
la Replblica de Guatemala, iniciado de conformidad con al articulo 8 del Acuerdo para la
Promocién y Proteccion Reciproca de Inversiones enire la Replblica de Guatemala y la
Confederacion Suiza

‘ b) Brindar apoyo profesional en el analisis, aplicaclén y seguimiento de medidas para reducir o
eliminar cualquier barrera aplicable al comercio, tales como salvaguardias, medidas
compensatorias, medidas antidumping en el marco de los acuerdos comerciales

intereses economico — comerciales del Estado

‘ internacionales que Guatemala tiene vigentes, con el fin de garantizar la proteccion de los




Se brindd apoyo profesional a la Direccion de Administracion de! Comercio Exterior, conshtuida
como "La Autoridad Investigadora”, ante Iz solicitud del inicio de una investigacien tendiente a la
determinacion de posibles practicas de durmnping contra las impartaciones de acero galvanizada,
originarias de la Replblica Popular de China, que se clasifican en los incisos arancelanos
7210.30.00.00, 7210.41.10.00, 7210.41.90.00, 7210.49.10.00, 7210.49.90.00, 7212 20.00.00,
7212.30.10.00, 7212.30.90.00, 7225.91.00.00, 7225.92.00.00, 7226.99.10.00 y 7226.99.90.00
del Sistema Arancelario Centroamericanc, presentada por la empresa Termium Internacional
Guatemala, 5.A., actualizando los expedientes administrativos plblico y confidencial con las
acciones gue presentan las partes interesadas en la investigacion

Se brindd apoyo profesional a la Direccitn de Administracion del Comercio Exierior, constituida
coma “La Autoridad Investigadara™ en las diligencias correspondientas para el desarroflo de la
investigacion por supuestas practicas de dumping, analisis de los expedientes, auditorias in situ
a las empresas, entre olras.

Se brindd apoye profesional a la Direccitn de Administracién del Comercio Exterior, constituida
como ‘La Autondad Investigadora”™ en la participacién de reuniones requeridas por las pares
interesadas en |a investigacion, asi como en la elaboracién de las providencias de tramites dentro
del procese de investigacion,

Se brindd apoyo profesional a la Direccion de Administracion del Comerclo Extenor, constituida i
como "La Autoridad Investigadora” en el seguimiento, con |a Direccion de Asuntos Juridicos dal |

Ministerio de Economia, a la resolucidn emitida por el Juzgado Décimo Cuarto Pluripersonal de
Primera Instancia del Ramo Civil Guatemala, consfituido en Tribunal de Amparg, dentro del
expediente de amparo numero 01164-2024-02057, que declard con lugar @ amparo provisional
a la entidad Grupo Ferroso, Sociedad Andnima.

Se brindd apoyo profesional & la Direccidn de Administracion del Comercio Exterior, an al

saguimiento a las acciones gue realiza la Secretaria General del Ministerio de Economia en al |

diligenciamiento del recurso de reposicion presentado por la entidad Grupo Ferrosa, Sociedad |
Anonima, en contra de la notificacién de la resolucion 000644 de fecha 13 de sepliembre gue |
apertura fa investigacion tendienta a la determinacion de posibles practicas de dumping contra |

las importaciones de acero galvanizado, originarias de la Republica Popular de China,

Se brindd apoyo profesional a la Direccién de Administracidn del Comercio Exterior, en el |

seguimiento & las acciones que realiza la Direccion de Asuntos Juridicos del Ministero de

Economia en el analisis de la ruta a seguir en &l recursa de apelacian planteada por la entidad

Temium al ampare provisional emitide per el Juzgado Décimo Cuarto Pluripersonal de Primera |

Instancia del Ramo Civil Guatemala, constitutde an Tribunal de Amparo, dentro del expediente
de amparo niumero 01 164-2024-02057

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios

Sa asesord profesionalmente al Departamento de Defensa Comercial en la participacion de
reunfones interinstitucionales con la Procuraduria General de la Nacidn para abordar la

estrategia de los distntos arbitrajes de inversién que se gestionan en la Direccion




» Se asesord profesionalmente al Departamento de Defensa Comercial en la participacidn de
reuniones de trabsjo con el equipo para dar seguimiento a las gestiones que se realizan dentro
de cada uno de los arbitrajes achvos en la Repdblica de Guatemala.

« Se gsesord profesionalmente en la paricipacidn de reuniones de trabajo con autoridades
superiores para brindar asesoria juridica a casos especificos.

» Se asesord profesionalmente en brindar asesoria legal en los requerimientos realizadaos por la
Directora de Administracion del Comercio Exterior.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIOMNALES

Mombre campleto del contratists TANIA DESIREE GUZMAN LARA

UNIDAT EJECLITORA DEL PROGRAMA DE APCYO AL COMERCIC EXTERIOR ¥ LA
Dependencio T EGRACION/DIRECCHON DE ADMINISTRACKIN DEL COMERCIO EXTERIOR DERARTAMENTO
DE DEFENSA COMERCIAL

*'“ﬁm“ﬂ-“?": FEBRERD DE 2025 Nimaero de Cantrado UEP-107-042.029-2025
F&Hﬁhm del; 01 DE FERRERD DE 2025 al 28 DE FEBREAD DE 2025 /

a)

b

Asesorar profesionalmente a la DACE, al Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior
y al Despacho Superior del Ministerio de Econamia, en la aplicacién de la narmativa
comercial; asi como, asuntos vinculados con la aplicacidn de los acuerdos comerciales
vigentes,

Se asesord profesionalmente en una reunion sostenida sobre el tema de contingentes
arancelarios sobre dispeosiciones sobre liquidacion de certificados v cumplimiento a los
plazos de utilizacidn de conformidad con la nermativa vigente,

Asesorar profesionalments en el cumplimienta de los cronagramas de trabajo, establecidos
por el grupo de trabajo interinstitucional y por los asesores nacionales, internacionales y
expertos gue apoyan a la Republica de Guatemala en el marco de los arbitrajes
internacionales.

Se asesort profesionalmente en realizar informes ejecutivos correspondiente a la
actualizacion de los arbitrajes de inversion activos.

Se asesord profesionalmente en atender reuniones con el equipo técnico de PGN con
respecto a informes requeridos sobre arbitrajes de inversidn.

Se asesord profesionalmente en realizar los cambios requeridos a la Minuta de |a Adenda
del Contrato por Servicios Profesionales que el asesor internacional a carge de la asesoria
del proceso de arbitraje de inversion de Geb y Trecsa, realizo.




c)

Se asesord profesionalmente en sostener reuniones para definir la estrategia para el escrito
de Duplica con el asesor internacional del caso Geb y Trecsa, MEM, MINECO y PGN.

Se asesord profesionalmente en sostener reuniones técnicas con el equipo de PGN para
discutir sabre los arbitrajes de inversion activos,

Asesorar profesionalmente con la estructuracién, programacidn y cumplimiento de las
metas de trabajo planificadas en los casos de Arbitrajes Internacionales y Defensa
Comercial en general.

Se asesord profesionalmente en determinar la ruta mas conveniente para la Republica de
Guatemala conforme es requerido en cada etapa de los procedimientos de arbitrajes
internacionales.

Se asesord profesionalmente en definir de manera conjunta con el equipo de la
Procuraduria General de la Nacidn el cronograma de actividades para revisar los distintos
documentos que se deben abordar en los arbitrajes internacionales,

Se asesord profesionalmente en determinar los puntos claves a requerir a las distintas
instituciones del Estado para los distintos casos de arbitraje de inversion,

Asesorar profesionalmente en la organizacion y administracion de expedientes
administrativos y otros procedimientos referentes a las controversias internacionales.

Se asesord profesionalmente en darle seguimiento a la contratacion del experto
internacional en materia de dafios para el arbitraje de inversion Geb y Trecsa.

Se asesorts profesionalmente en darle seguimiento a la contratacién del experto
internacional en materia de demoras para el arbitraje de inversion Geb y Trecsa,

Se asesord profesionalmente en la elaboracion de oficios para requerir la resolucion
administrativa de delegacion de firma para la contratacion del experto internacional en
materia de demoras.




& Se asesord pml‘egir::nalnmente en dar 5Eguimientﬂ a la presentacion de los documentos del
RGAE del asesor internacional experto en demoras para el arbitraje de inversion Geb y
Trecsa,

e) Asesorar profesionalmente a la DACE en la presentacion de escritos y demas
procedimientos gque conlleven las controversias intermacionales.

s Se asesord profesionalmente en revisar y emitir comentarios en el primer barrador del
escrito de diplica.

# Sg asesord profesionalmente en enviar comentarios al borrador del informe del experto
internacional en dafos.

» Se asesord profesionalmente en enviar comentarios al borrador del informe del experto
internacional en demoras.

= Seasesord profesionalmente en sostener una reunidn con el equipo téenico del MEM y PGN,
para determinar la participacién de un posible testigo para el caso de arbitraje de inversién
de Geb y Trecsa.

f) Asesorar profesionalmente en la elaboracion y gestion de los Acuerdos Ministeriales que se
impulsen por parte del Ministeric de Economia en la materia gue le compete a la DACE

s Se asesoro profesionalmente en la elaboracion del Acuerdo Ministerial de activacion de
contingente arancelario de arroz con cascara para el afo 2025,

g) Asesorar profesionalmente en la revision legal para el proceso de reforma de solucién de
diferencias bajo el marco de |la Organizacidn Mundial del Comercio (OMC).

* Seasesord profesionalmente en atender reunidn de seguimiento sobre la reforma al Organo
de Solucion de Diferencias bajo el marco de la OMC,

h) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual g:}j’
prestas sus servicios, c%.“‘

= Se asesord profesionalmente en la elaboracion de temas relevantes de los arbitrajes de
inversian actualmente activos.




s Se asesord profesionalmente en la modificacidn y elaboracidn de informe de temas de
seguimiento del Departamento de Defensa Comercial.

e Se asesord profesionalmente en la revisidn del cuadro de Presupuesto de Defensa
Comercial.

* Seasesord profesionalmente en atender la reunion de seguimiento para la participacion del
Grupo de Trabajo Il Solucidn de Controversias de CNUDMI.

* Se asesoro profesionalmente en atender la reunion de seguimiento para la participacion
del Grupo de Trabajo Hl Reformas al Mecanismo de Solucion de Controversias
Inversionistas-Estado de CNUDMI.

& Seasesord profesionalmente en remitir los objetivas primaordiales de la participacian de los
Grupos de Trabajo No. Il y Il bajo el marco de la CHNUDMI.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Mormiine completo det contraliela i ___Cann lleana Loaiza Velasquez de Luna |
D A LH'lIIJ.Il.EI LIEGLITL'I'H.!. DEL FROGRAMA DE AFOYC AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
INTEGRACION 187 [ Viceminisierio g Intogracien v Comercs Exterior
Mekyemidsl | reppEmO 2025 | Mumem de Gontrato UEP-107-043-029-2025
Periodo de actividaces | del | 01 DE FEBRERO 2025 il 28 DE FEBRERO 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la redaccion y seguimiento para la oporiuna respuesta a los
requerimientos administrativos que ingresan a las diferentes Direcciones del Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior,

® S apoyd cnicameane &n 1o redaccbn de comaspandencid pica & seourmento adminisirativo de las Deccionss
del Viceministens de Integracksn y Comearcs Extanar,

= Se apoyd técmcamente en la clasificacsdn y enwvid o2 oficios de las diferentes Direcciones hacia ofras
dapandencias

« Seapoyo tacrecamenta en Bl rasladc de delegacionas ¥ sy respestvo archive

b} Brindar apoyo técnico en la gestion administrativa para la autorizacion de |la participacion en las
comislones &l interior y exterior del personal permanemte 011 y personal 028 “Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal”, gue laboran en las diferentes Direcciones del
Viceminksterio de Integracidn ¥ Comercio Exterior.

=  Saapoyd técnicamente an la gestin administrativa pars Ia autonzacidn de partcipacion en comssiongs al imerior
¥ exteriss del persanal de ks diferentes Direcciones del Viceministaro de Integraciin y Comercis Exberior

g} Brindar apoyo téenico on ka programacién y seguimients de las reuniones de las Direcclones que
conforman el Viceministerio de Integracidn y Comerclo Exterior.

= Segpoyd bEcnicamants en la programacidn en el cadsndario y agendss, las dversas reuniones de fas diferentes
DEpcciones que conforman & Viceminisiess de Integracion y Comerco Exienor, asmmiama, danco & segum|enin

FREDECTWD

d) Brindar apoyo técnico an el registro, control v actualicacion de la bitdcora de documentos para &l
detalle de los avances de expedientes que ingresan a las diferentes Direcciones del Yiceministerio
de Integracion y Comercio Exterior.

= Se apoyd tecnicaments en el registro & fa bitdcom de 1odos s documanies ingresados pOr recapcda pana dal
saguimienio 3 los avances de ks expedaentes o las diferenies Direcciones que conforman & Viceminisieno de
kiegracion ¥ Comencio Exberio




8] Brindar apoyo técnico en el seguimiento de requarimiento de insumos y equipos necesarios para |
Ia sjecucion dptima de las Direcclones que conforman &l Viceministerio de Integracidén y Comarclo |

Extarior,

Sg spoyd tecnicamente en las adliotudes de insumos de oficing par uso del personal de las diferenies

Direccionas que confonman al icemimstero da Integrackdn y Somerclo Extaror,
Ba apoyo Wericamente an el conlral iivlernd de log insumes disponibles pare use de |as diferentes Direcclones

dal Viceminisieno de infagracion y Comercio Extenos
fi Otras aclividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus

sarvicios.

= S& apoyd técnicaments en lemas administratives y logleticos requeridos por las diferentes Direccionas dal
Viceministario de Integracidn y Comercia Extenar

Vio. Bo.

Héctor Jood Marroguin More
Viceministeo de Integracion
w Comercio Exterior




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Namiire camplato dal coptratista LUZ JOVITA VELIZ NUNEZ

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO

i _ EXTERIOR Y LA INTEGRACION | DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO

| M emod | FEBREROZ025 | WimerodeGoniae |  UEP-107-044-029- 2025
| Paviodo de sciides | cal | | DE FEBRERO 2025 |T] 28 DE FEBRERO 2025 |

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d}

Asesorar profesionalmente en la actualizacion de informes y reportes programados que
brindan seguimiento a las principales variables econdmicas del pais,

s Se asesord profesionalmente en la actualizacion de reportes programados de [a Direccidan,
entre ellos, el Informe Mensual de Comerclo Extener, asl como las bases de datos wtilizadas
para la construccion de estos repories

Asesorar profesionalmente en la recopllacién y limpieza de datos econémicos de diversas
fuentes confiables de informacion para asegurar calidad y consistencia de informes técnicos
realizados.

= Se asesord profesionalmente en la investigacion para la recopilacion de los datos del
dashboard de indicadores de pais

Asesorar profesionalmente en la uiilizacion de técnicas estadisticas avanzadas para analizar
los datos economicos y extraer informacion relevante para toma de decisiones de
autoridades superiores.

* 5Sa asesord profesionalmenta en la elaboracion del informe de Pracios Basicos coma insumo
de apoyo an |la farmulacion a implamentacidn de estrateglas nacionales, politicas publicas y
posiciones de interés para agentes economicos,

= Se asesord profesionalments an la actualizacion de datos utilizados para la elsboracion del
Informe Economico Semanal.

Asesorar profesionalmente en la creacion de visualizaciones claras y efectivas de datos
economicos y comerciales, mediante herramientas que facilitan comprension de resultados.

+ Saaseszord profesionalments en la prezentacidn de resumen del Informe Econdmicoe Semanal




&) Asesorar profesionalmente en la preparacién de insumos vy formatos de informes para la
presentacion de variables economicas y comerciales.

Se asesord profesionalmeantes en la elaboracion de la Ficha de Contactos de Legumbres y
hortalizas entre Guatemala y Canada
=& asesord profesionalmente en la slaberacion del perfil de pals de Reing Umdo

f} Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta
sus servicios.

Se asesord profesionalmente con log requerimientos de usuanos externos/intermos que
ingresaron por media de informacidn plblica u oficio dirigido a la Direccidn.

Vi Bao,

Mraisterns de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

bi

d

PROFESIONALES
Nambre completa dal contratista JONATHAN FRANCISCO MORAN PACHECO ;
 Depentancia LiNiDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APDYD AL COMERCID EXTERIOR Y LA
" INTEGRACIIN 107 /| DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO
"m# FEBRERD 2025 Mdimera dqrﬂmm-—l UEP-107-045-025- 2025
[ Peiiato e sctuidanes | el | 01 DE FEBRERO 2025 al: 20 DE FEBRERO 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS
- &) Asesorar profesionalmente én la investigacisn y recopilacion de informacion econdmica y seclal para elaboracidn

da informes técnlcos sobse la desagregacidn de la actividad econdmica y el comercio exierior del pais:
= Beasssom profesionalmente en la identficacion y compilar de varables soclopcondmicas y de comercio extenor,
con & objefivo de slaborar infermes idcnicos especializados
= Boasesoro profesionalmends en la segmentacion y arddsls de la actvidad econdmica, uliliizands melodologias
actualizadas y datos de fuentes oficales
= Sg asesoro profesionalmente en la composscion v presentacion de informes denioos gue desagregan las
actvidades ocontmicas relevantes, destacando su empacio en el comercio exterior def pals.
Agesorar profesionalmente en la realizacidn de roportes estadisticos do cifras de comercio exterior, por paks,
productos, blague esanamica, wlilizanda las bases de dates disponibles:
= Sa asescro profesionsiments an la estrucheraciin de répories, ssequrands b precisibn y presentaciin clara de
cifras por pais, producio y bogue acondmico.
s  Se gsesorn pﬂ:dawu&'nenbe en ke ublracin de bases de dalos, como las del Banco de Guatemala, para la
glaboracion de reportes de comercss exlerior
= Se asesorp profesionalmenie en la intespestacion y analisis de las cims de comercio extenor, fac#dando la
comprension de las fendencias y patronss identficados &n los reportes elaborados
Asesorar profesionalmente en la recopilacién, andlisis de datos y manejo de las diferenies bases de datos que
contienan informacion estadistica de comercio exterior y de temas econdmicos, a nivel naclonal e intermacional:
s Se asesoro profesionalmente en la recopilacion y utilzacitn de dalos esladislicos naconales & inlsmacionales
con énfasts en indicadores de comercio axtarior.
e Ge agesorn polesionalmends en |la nstauracion de bcnicas analilicas avanzadas pam procesar y eudneer
perspectivas relevantes de las baszes de dalos disponibles.
#* Sp ssescro profesionalmentes en el mantenimiento continuo de bases de daios relacionadss con temas
ecandmicos y de comercin exterior, asegurando su intagndad y accesdhifidad
Asesorar profesionalments como enlace y para ol seguimiente de requerimientos de informacidn vinculados con
al desarrollo de les Micro, Pegquafias y Medianas Empresas.:
= Sa asesonn profesionalments en la identificacion y anaksis de datos econdmicos pare apovar e desamolls de les
MIPYMES, promoviendo su compefiividad en al marcado.
= Se gessorn profesbonstments como enlace an la cocdinecidn de actividades infennstiucionales para alender
raquarimientics espacificos winculados & s MIPYMES
= Seaseacdo profesionalmente en la elaboracién de repores estadisticos y econdmicos que evaldan el impgacto de
las poliicas y programas deigidos a las MIPYMES, con basa en dains actualizados




@) Asesorar profesionalments como miembro suplents en diferentes mesas, comisiones, reuniones scbre tamas de
competencia a soliciud del Director:

So asesoro profesionalmente parficipando en reunionas, para el analisis v creacidn de propuesias para la toma
de deciziones esiralégicas,

He asesoro profesionalments en B revision y vaidacion de propuesias presentadas on 95 mesas ¥y DOMISoNes,
garantizando su alineacion con los objativos institucionales,

Se ssesoro profesoastiments en la redpocidn repores que resemen ks discusiones v acuerdos alcanzados an
las reuniones, desiacands puntos clave y scciones a sequir,

fi Otras actividades profesionales gue le requiera la autoridad superlor del drea en la cual presta sus serviclos:

5 asesono profesionalments en @ atencion de solicitudes aspecilicas, para ol amalsis soondmics y social.

Se asesolo profesionalmente an la elaborackén de documentos ¥ openécnes 1acnicas reguendas por & autoridad
suparior, asegurando su calidad y relevancia,

Se asesom profesionalmente en achividades relacionadas con el dmbile econtimico ¥ social, aplicando
metodologlss equiparabies pare garantizar resultados efectivos,

Jonathan Francisco Moran Pacheco Vo, Bao, ﬁﬁmww
nomia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Membos compisio ded contratista  José Redrigo Lazo Gramaje
UNIDAD EJIECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y
Dapandencia LA INTEGRACIGN 107 / DIRECCION DE AMALISIS ECONOMICO
"’""l '-"I afio del FEBREERD 2025 Momarg de Conbein UEP-1 D?-Cldﬂ-{lﬂ 9-2025 -
Parisdo oe msdnidasen | del | 1 de febrero de 2025 al: ﬁl de febrero de 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la estructura y preparacion de posturas e informes ejecutivos,
segun requerimiento de la autoridad, con informacion cualitativa y cuantitativa, en funcion de
eventos socloeconamicos estacionales y no estacionales.

» Se asesord profesionalmente en el manejo de vanables econdmicas para su posiadior uso en la
astructuracion de posturas de indole economico.

s Se asesord profesionalmente en la organizacion y praparacion de wvarnabies cuantitativas
utilizadas en informes con relacion a la situacién sociceconomica de Gualemala,

* Se asesord profesionalmente en la estructuracion de informes de informacion cualitativa
relacionado a coyunturas estacionales de la actividad comercial de Guatemala.

| | b) Asesorar profesionalmente en la formulacion, manejo y analisis de datos para la preparacion

| | de estrategias y politicas economicas desde la perspectiva de diversos escenarios

' econdmicos.

= Se asesord profesionalmente en la formulacidn de soluciones frente a escenancs de caracter
politico.

« Se asesord profesionalmente en el analisis de datos para la toma de decision sobre analisis de

' estrategias de caracter comercial y acondmico.

s Se asesord profesionalmente en el manejo de variables econdmicas para su posterior uso en la
praparacion de estrategias de indola economico. -

c) Asesorar profesionalmente en la aplicacién de ciencias de datos para adaptar, transformar y

| astructurar datos economicos y estadisticos, con el objeto de contar con una herramienta

' efectiva que permita proporcionar un analisis integral para el desarrolio de productos de
competencia de la Direccion.

« Se asesord profesionalmente en la adaptacién y transformacion de datos economicos y
estadisticos, estructurando informacidn que facilite la generacién de anslisis integrales
relacionadas a las actividades comerciales en Guatemala

« Se asesord profesionalmente en la creacion de metodologias de transformacion de datos
econdmicos, generando estructuras para el andlisis de indicadores relevantes para el desarrollo
de productos de competencia de la Direccion.

« Seasesord profesionaimente en la implementacion de modelos analiticos que faciliten el analisis
de informacion relacionada con las dinamicas comerciales de Guatemala
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d)

Asesorar profesionalmente como enlace y :uuguimieﬁtﬁ ‘de temas relacionados con la
administracién de acuerdos comerciales, segun eventos de coyuntura comercial en el marco
de

Asesorar profesionalmente en la recopilacion de estadisticas comerciales de distintos paises,
segun diferentes desagregaciones del sistema arancelario, como insumo para decisiones en
materia de negociaciones vinculadas con Integracion y Comercio Exterior

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta
sus servicios.

la Integracion y Comercio Exterior

Se asesord profesionalmante como enlace esiratégico para temas relacionados a la
administracion de acuerdos comerciales, considerando &l marco de integracion y comearcio
exterior.

Sa asescrd profesionalmente en la identificacion de temas coyunturales, contribuyendo a la
administracion efectiva de acuerdos comerciales por medio de informes comerciales.

Se asesord profesionalmeante an al seguimiento de temas clave vinculados a la administracion
de acuerdos comerciales.

Se asesord profesionalmente en la recopilacion y desagregacion de datos comerciales
provenientes de diferentes paises, aplicando clasificaciones del sistema arancelario como base
para la toma de decisiones en materia de comarcio axterior.

Se asesord profesionalmente en la recopilacion y analisis de esladislicas comerciales de
distintos paises, para & apoyo en decisiones estratégicas relacionadas con la integracion y i
comercio exterior de Guatemala.

Se asesord profesionalmente &n la creacion de insumos enfocados en la toma de decisiones en
matena de nagociacidn comercial.

Se asesord profesionalmente a otros departamentos que requiriercn el envio de informacién
relacionada al comercio de Guatemala frente a distintos socios comerciales

Se asesord profesionalmente en la recopilacidn de datos e informacién requernida por distintas
diracciones,

Se asesord profesionalmente en la estructuracidn de informacion para dar respuesta a distintas
solicitudes orginadas en direcciones del Ministerio de Economia. |

—d
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José Rodrigo Lazo Gramaje Vio.Bo. Fimi‘i”ﬂiﬁﬂi!ﬁ?ﬁﬂﬁt@u




. INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombie compeets del contratsta. Ana Isabel Gabrera del Valle
e Unidad Eppcutora del Programa de apoyo al comercio axterior y la integracion 107/
ESamay Direccién de Anélisis Econdmice
“!!! Eﬂ”!* FEBRERO 2025 /| Nimam da Gontrata UEP-107-047-029-2025
Periodo e acfiidades | del 01 DE FEBRERD 2025 al: 28 DE FEBRERO 2025  ~
| ACTIVIDADES REALIZADAS

| a) Asesorar profesionalmente en la adaptacion de datos econdmicos y estadisticos para mayor precision
en ¢l desarrolio de productos de competencia de la Direccian.
s Sa asecord profeskonalmente realizando uso de graficos y tablas de infarmacidn para & pronta
geimitacion del comportamiento econdmecn durante el mes de enerm,
. Sa asesord profesicnalments ulilzendo lenguaje homologado para la comprension de elemantos
técnicos del dres scondmica v comerncial
» Se agsesord profesionalmenta con tecnicas de comunicacidn para que los informes cuanten con
informacion precisa para los usuarios

b) Asesorar profesionalmente en la formulacion, manejo y andlisis de datos para la preparacion de
estrateglas y politicas economicas desde la perspectiva de diversos esconarios econdmicos.
* Sa aseson profesionalmente en la recopilacisn de datos econdmecos relevantes al mes de eneno.
s Sp ggsecord profesionalmentz en el analisks cuanblative y cualitativo utiizando herramisnias
estadisticas para evaluar diferentes escananos scondmicos.
= Se asesord profesionalmente utilizando harramientas ¥ conocimiento estadistico para evidenciar y
respaldar los informes econdmices craados.

c) Asesorar profesionalmente para analizar informacidn comercial y macroecondmica, tanto nacional
como internacional, de acuerdo con eventos de coyuntura econdmica, a requerimiento de la autoridad.
» Seasesord profesionalmente en el analsis def desempefio econdmica nacienal @ internacional durante
el mes de ensro.
Se asesord prafesionalmente en el andlisis del comearcio nacional & intemacional del mes dea enaro,
Se asesord profesionalmente &n &l andlis de causa-efecto entre ia situacidn econdmica y su impacto
en el comercio & nivel nacional e internacional para el mes de enerm

d) Asesorar profesionalmente como miembro suplente en diferentes mesas, comisiones, reuniones sobre
temas de competencia a solicitud del Director.

= Be gsesord profesionalmente omando notas detalladas, resumenes y elaborando informes de las
regniones, identficando puntos clave de la discusidn v decisiones fomadas.

« Se asesort profesionalmente participande en discusiones durante las reuniones, aportando
perspectivas y recomendaciones en funcion de [a experisncia y &l conocimiento.

» Se gsasod profesionalmente teniendo parficipacion en las discusiones duranie las reuniones del
Centro de Desarrollo de la DCDE, aportando perspectivas, analisis y recomendaciones.




e} Asesorar profesionalmente en el desarrolio de perfiles econémicos de Guatemala, con diferentes socios |
comerciales,

= Se gsesord profesionalments en la construccion de informes que coniemplan el desempenio econdmico
de palses a nivel internacional

* Se asesord profesionalmente recaudando caracteristicas que conternplen los perfiles econdmicos de
los paises respacts a su situacikn comercial, hasia ol mes de enero,

# 5o asesord profesionalmente en @ proceso de formulacsdn del desarrolo de kos periles por sector
econtmico 3 nivel nacional e intarmacional,

fi Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea en Ia cual presta sus
servicios.
¢ Se asesord profesionalmente a obros viceministerios bajo las drdenes del Despacha Superior para la
creacion de informes analiticos v procesos estadishicos.
= 5Sp asesord profesionalmente a otros departamentos entre viceministerios para al envio ¥ recepcidn da
informacion y datos precisos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIOMALES

Magda Lucrecia Leb Herndndez de Francoo

LUniaD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APCY D AL COMERTID EXTERKZR ¥ Ly
INTEGRACION 107/ IRECCIGN DE ANALISIS ECONOMICO

‘4 m‘ ' UEP-107 {48-029-2025

01 febrerode 2025 # 'ﬂt 28 febrero de 2025 -

ACTIVIDADES REALIZADAS 3 ool = ;I:-

B} Asesorar profeskenal mente an la actualizacidn do base de datos y recopilaciin de informacidn mensual y semanal que sireen
como base para los informes programades por la Deeccitn;

a.  Sessesord peofetional mente an ol monitores constante do fuentes confiables de datos econdmicos iy comerclales para
acuualizar la base de datos, velando por & precisdn y actualizacidn continua de la informacidn

b Sk gmssord profesionalments en |3 recopliacian de mformacidn provenients de diversas fuentes, como informes
gubernarmentales, bases de datos comerciales v sitos wab rlgvantes, con of objetivo de asegurar la disponibilidad da
datos para la preparacidn de informes programados

€. Ze asesord profesicnalment= en resllizan comprobaciones ¥ validaciones exhaustivas de bos dates recopilados para
garantizar su coherencia y precishdn anpes da utilizarss en s genoeacicda de informes.

b} Asesorar profesionalmente en |a elaboracin y seguimianto da fichas de contactos como insumo de apoyo a los exporiadones
ErEtmmaltecos;

i  Seastsord profesionalmente oo la creacidn de fichas detalladas gue eontianen infarmacidn rebavants sobro contactos,
eoma nombres, direcclones v dirccciores de correo electrimicn, con el propdsite de facilizar el establecimienss da
relaciones comeiales

b, Seasesord protesionalments en la recopllacian de informacion de contactos clavws en los mercades intenpconles
pertinentsa para log exportadores.

£ Soasesord profesionalments e la sctualizecidn comstanie de las fichas de contactos, asegurando que la informacion
wpa valinsa para loa exportadonss gustemsite cos en su Bingueda de apomunidades comenciades,

£} Asesorar profesignalments para transformar informacien ocuantitativa y cualitativa con heramsentas de visusllzacidn, para
EEFTRE CON DOCLMEnIos que germitan la compreraion efective del comportamisste econdmesa y comarcial del pais;

i S= awesord profesionalmente en la creacidn de planmifay on haramicntas como Tableau gue estandarcen la
rocolescidn do daros scondrmécon v comerciaked, asegurando que los campes y fonmaes sean conslstentes para
faciEiar o analisls y 3 prosengscian,

b, S mmesord prolesionalmente en implementar automatizacones en soffware como, Tabbeh y Tahleai Prop pars
genarar informes perbdices que se actuslicen automaticamente,

£ GSeasesord profesionshmene-en desarrollar praficos y visualizaciones de datos gue permitan wo andfisis dingmico del
comportamisnto scondsnicn y cemereial. Estas hestraciones pueden integrarie en infarmes o presentaciones pess
facilitar lainterpretacion,

dl  Asesorar profesionsdmiente en la alaboracién do estudios e informes de andlsis sectoriales como insuma para acclones en
mataria de promocion comercial en el marco di s estrategla de Integracian y Comercio Exterior

& 50 psesord profesionalments en la reafizacian de estudics detallados de las prindpales industrizs de Guatemaka,
arializandos s tamaio, compotitividad y rendencins.

b, 5c asesord profesionabmente en la creacidn de Informes especificos para conssjeres. comarciales, con andfisis da
acurdos comerciales, comercia y dermanda externa, para kdantlficar nportunidades

£ Bapsesard profesionalmante en la @aboracion de estudios sobre ls competithidad de sectares guatemaltecos a nivel
regicesal B intErnecionak




#]  Asesorar profesionakmente en el ssguimients, manejo, ytratamiento ge bases de datos desagregacas por sectones del comercio
exferior y o8 registros nackenales gue son de integral interds para ol Minsterio, provensiennes de fuenpes exeermas;

a:

Se asesond profesicnalments en la elaboracidn de informes detallados que presengan indcadores scondrmicas y
cammerciles de forma clara y coherente, incorporando graficos, tablas v visuslizaciones pora mejorar la comprensitn
por parte de log usuarion

Se gmesord profesionalmente en la recopllacion y consolldacion de datos econdsnicos para @l seguimiento ¥
actuaizacion do informes, asegurando |8 precisidn y completitid de 1 informacian,

Sp asesord profesionafmente en ol andlisis de indicadores estadistiess rebevantes para facilitar la cormprensidn de la
evelucidn poondimica y comercial

i Otras sctividades profesionales que le requiera ka autoridad superior del drea on la cual presta sus senvicios, @l Despacho del
Wiceministerio de Integracidn y Comercia Emr-rlnr'y ol Despachs Supstior.
4 Eo asesord profesonalmonte on la fermulacidn de estrateplas comerciales y scondmicas, basindosze &nolas

recesiclades ¥ dhecirices estaldecidas por la autoridad supenor, con o objetiva de fomentar el crecimierto v 12
competitvidard

b Seasesard profesionalments &n los requerimientos emanados por & Direccidn pars [a creackdn de federrrmes analiticos
W BCOMNNTECOE,
€, S asesord profosionalmente en |a realizacidn de estudios ad hoc soicitsdes por Fa autoridad superiar, con al finodo
analipar siiudchores comerclales papecificas o eval uar el impacto econdmico en la industria
Fagda L et Hermandes de Franen

Pelitica y Analisis Econdmico
s o tle Director
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombés completo del contratista | _________RODOLFOJOSE MERIDAOCHOA |
Rl UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APCYD AL COMERCIO
PRI | EXTERIOR Y LA INTEGRACION | DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO
Misyamodl | FEBRERO.2026 | Numeto e Conto UEP-107-049-029-2025 |
| Foriodo de seioaes | @l | 01 DE FEBRERO DEL 2025 o |  28DEFEBRERODEL2025 |

a) Asesorar profesionalmente en la extraccion, transformacion y estructuracion de datos para

ACTIVIDADES REALIZADAS

garantizar la creacion, actualizacién y mantenimiento de bases de datos de uso de la

Direccién. Ademas, colaborar en el desarrollo, implementacidn y seguimiento de

herramientas que faciliten la disposicion, analisis y uso estratégico de dichas bases de datlos,

apoyando la formulacion de estrategias alineadas con los objetivos y prioridades de la

Direccion

» Se asesord profesionalmente con la revision y venficacion de la base de datos de Guatemala
generada con e nuevo proceso de extraccion y impieza que esta aplicando la Direccidn de
Tecnologias de Infarmacian,

* Se asesord profesicnalmante con la actualizacién de las bases de dates de Honduras con sus
algoritmos correspondientes

» 5Sg asesoro profesionalmente la creacion de los algontmos para la descarga y limpieza de
infermacidn empleo de Estados Unidos.

« Se asesord profesionalmente en la actualizacién del tablero de indicadores de comercio exlerior |
de la Ventanilla Unica de Comercie Exterior -VUCE-

+ Se asesord profesionalmente con la actualizacion de los algoritmos de la bage de comearcio
exterior de la Umdn Eurcpea.

b) Asesorar profesionalmente en el asesoramiento para la bisqueda de Informacion estadistica

de indole macroecondmica, social y comercial; tanto a nivel nacional comae internacional
» Se asesord profesionalments con |a extraccion de datos comarcio exterior de Canada.

Asesorar profesionalmente en la elaboracion de estudios de imeligencia de mercados para

para conocer, entender y profundizar el mercado y comprender el potencial de los productos

del pais, asi como las oportunidades de inversién, como insumo para todas las partes

interesadas en la estrategia de internacionalizacién e inversion del pais

» Se asesord profesionalmente en la presentacion pais de inversién para los promotores de
inversidn y los consejeres del Ministerio de Relacionss Exteriores.

= 5Se asesord profesionalmente en el documento resumen (one pager) de pomque Invertir en
Guatemala.

» Se asesord profesionalimeants en el perfil pals de Torkiye




d) Asesorar profesionalmente en ser enlace y dar seguimiento a las solicitudes de

e}

informacion, estudios, analisis y proyecciones que se generen materia de inteligencia de
inversion como sustento de acciones estratégicas vinculadas con la inversién y
competitividad del pais

» Se asesoro profesionalmente en la construccion y actualizacion de los sectores priorizados an la
estrategia de inversidn actual del Ministerio de Ecanomia

+ Se asesord profesionalmente para el disefio y elaboracion del estudio de industria de servicios |
de tecnologia.

= Se asesord profesionalmente en la programacion de estudios especializados de la Agencia de
Inversion.

= Se asesoro profesionalmente en la coordinacion del Grupo Multidisciplinario de Inversidn (con la
participacion de Invest, Camara de Indusina, Agencia de Inversion, Ministerio de Relaciones
Externores, Municipalidad de Guatemala)

= 5Se asesord profesionalmenta en reunidn de trabajo con al INE para la actualizacidon y mejora de
los tableros de empleo del pais.

» 5Se asesoro profesionalmeante en la programacidn para las capacilaciones da |a presentacian pais
a los consejerns comearciales

=« Se asasord profesionaiments con la divulgacion de los documentos del area de inteligencia de
inversion en la seccion de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior.

Asesorar profesionalmente en la elaboracion de técnicas de proyeccion y andlisis avanzado

de datos para mayor precision en la preparacion de escenarios comerciales, inversion y

economicos futuros

« Se asesoro profesionalmente con el desamollo de las visualizaciones avanzadas (mapas
caropléticos).

« Se asesord profesionalmente con andlisis predictivos utiizande |la metodologia del VAR
(vectores auloregresivos)

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del &rea en la cual

presta sus servicios

= 5e asesord profesionalmente con los barémelros de industnia para Gremial de Palma Africana
de Guatemala, Camara Espafiola del mercado de vino de Guatemala, Camara de Industra del
sector lacteo y plasticos

« 5Se asssord profesionalmente como suplente en la Comision Nacional de Estadistica

« Se asesoro profesionalmente en la actualizacion de la VUCE en la seccion de inteligencia de
mercados.

= S asesord profezionalmente en la plaiaforma de REeporie de Incidencias de Comercio Exterior
en suU funcionamiento.

+ Se asesoro profesionalmente en la elaboracion del informe de producto de exportacion de
frutas frescas, secas o congeladas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Hambee completo del caniratsts Marien -.ﬂ-l'u}andra Diaz Rodriguez |
b UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA |
¥ ;Mg INTEGRACION 107 / VICEMINISTERIO DE INTEGRACION ¥ COMERCIO EXTERIOR [
Mesyaicdsl | FERRERO 2025 | Mimerde Cantrmio UEP-107-050-029-2025 |
! ‘Perioda e siividades | det 01 DE FEBRERO 2025 al: 28 DE FEBRERD 2025 |

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicaments en recepcion, clasificacion, revision, y seguimiento de la documentacion general
y correspondencia que ingrese a la recepecion destinados a la Direccidn de Adminiatracion del
Comercio Exterior y de la Direccidn de Politica de Comercio Exterior, asegurando que lodos los
documentos estén completos, v sean correctamente distribuidos,

= Se apoyd tecnicaments en la recepcitn, clasificacion de 1oda |3 decumentacion gue ingresa para la Dirgccidn
de Andlisis Econdmica, 2 Direccidn de Administracién del Comercio Exterior v la Direccidn de Politca de
Comercio Exterior

b) Apoyar técnicamente en la organizacion, digitalizacion y archivo fisico y electranico de la
documentacién generada o recibida por la Direccidon de Analisis Economico, la Direccién de
Administracién del Comercio Exterior y la Direccion de Politica de Comercio Exterior, asegurando que
los documentios sean clasificados y almacenados de acuwerdo con los procedimientos inbermos y
garantizando su rapida localizacién cuando sea necesario.

= Se apoyd iEcnicaments en la organizacion, digitalizacicn, archive fisico y elecirdnico de |a documeniacion
generada o recibida por la Direccidn de Analisis Econdmico, la Direccian de Administracion del Comercio
Exterior y la Direcsion de Politica de Comearcio Exteriar,

s  Sa gpoyd tecmcamente en asegurar gue los docurmenlos genarados o recibidos sean clasicadas g
almacenados de acuerdo con los procedirmientos internos para garantizar su rapeda localizackin cuando
SE8 Necesarno

¢} Erindar apoyo técnico en la atencion telefénica y por medios electronicos, canalizando las lamadas y
correos electronicos a las personas o deparfamentos correspondientes de la Direccidn de Andlisis
Econdmico, de la Direccion de Administracién del Comercio Exterior y de la Direccidon de Politica de
Comercio Exterior, gestionando la comunicacion continua con autoridades, asesores y personal del
Viceministerio.

» Se apoyld iecnicamente en la atencidn felefGnica, redireccionar las llamadas a las parsonas y
| departamentos correspondientes de ka Direccién de Analisis Econdmico, de la Direccion de Adminisiracién
del Comarcia Exferior v de fa Direccidn de Polltica de Comearcia Exterior,




« Se apoyd técnicamente en |a atencion de medios electronicos, dingir los correos eleciranicos & las
personas y departamantos cormespondientes de la Direccion de Anglisis Econdmico, de la Direcciin de
Administracien del Comercio Exterior y de la Direccion de Polifica de Comercio Exfenior

dj Apoyar técnicamente en la gestidn de los insumos y material de oficina necesarios para el funclonamiento

f

de la Direccion de Andlisis Econdmico, de la Direccion de Administracidn del Comercio Exterior v de la
Mreccidn de Politdca de Comercie Exterior, manteniends un control adecuado sobre los recursos y
garantizindo la disponibilidad continua de loz mismos para los directores y personal de las Direcclones.

* Soapoyd Wcnicaments en reaiizar el requenmiento v administracion de o5 insumos para tas Direcciones
da Andlisis Econdmico, de la Direccidn de Administracidn del Comercio Exterior v de la Direccién de
FPolitica de Comercio Extenor

Brindar apoyo técnico en la gestion de documenios confidenciales, asegurands que sean iratados y
almacenados de manera segura, cumpliendo con las politicas de confidencialidad y proteccien de la
informaciton del Despacho de los directores de Lo Direcelon de Andlizsis Econdmico, de 1a Direccidén de
Administracion del Comercio Exterior y de la Direccion de Politica de Comercio Exterior,

* Sp apoyo bcnicamente en la gestion de documentos confidenciales, asegurando que sean fratados vy
almacenados de manera sagura la informacién del despacho de los directores de |a Direccidn de Analisis
Econtmice, de la Direccidn de Administracidn del Comercio Exterior y de |la Direccidn de Politica de
Comercio Exterior

» Sg apoyd téonicamente &n cumplic con las politicas de confidencialddad y proteccidn de la informacian del
despacho de los direciores de la Direceicn de Analisis Econdmico, de la Direccidn de Administracidn del
Comanck Exteriar v de la Direccidn de Poilllica de Comercio Exterior,

Dtris actividades téenicas gque le requiera la autoridad superior del area en el cual presta sus servicios,

= Se apoyd técnicamente en la gestion para |a reserva de los salones de fa Direccidn de Analisis Econdmico,
de la Direccidn de Administracion del Comercio Extarior y de la Direccidn de Politica de Comercio Externior;

* Se apoyd técnicamente en el envid de documentos & las diferentes |nstituciones yio Direcciones del
Ministena de Economia

Hézlor Jooé Marroguin Mora
Viceminiztra de Integraciin
% Comereip Exterior



