INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
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Apoyar thenicaments en &l contral y reglaire de loa sctivos fjos del Vicemintsterio de Intagracién y Comercio
Exterior ¥ sus dependencias, a través de la skhborackin y actualizacidén constante de las taretas de
msponsabilidad por cambic de persona responsable, nuevas adquisiciones, bajs de bienes por ohsolescencia o
deteriorn de estos;

Sa apoyo fecnicaments en la grabacion en cuadr de Exced las caracierislicas de los bienes adgsidos ea la Unided
Ejscudtoes 107 Unidad Ejecuiore del Programa da Apoya al Comarcia Extanor v (8 integracidn.

S8 apoyd Eoncamenis aciuakzands en ko base de datos de FIN 02 reasignando Activos Fljos de la Unidad Ejeculara 107
Umidad Ejecubora dal Programa de Apoyo &l Comencio Exianor y 12 inlegrackin, manteniendo cuadrado &l imantano.

Se apoyd ticnicamente on la revisitn v realizacion de inventario fisico de los bienes Actives Fijes asignados al personal
qué se [raskada 3 ovra dependencia det MINECO o ga retira da la Instibucion.

Se apoyd |Eenicamenis en &l raslada & alro wsuaro de blenes Acfvos Fungibbes dal parsonal gue se relind de 8 malibucidn
W 24 imprimid &n tarjats de responsabilided ewtorizada par la Contreloria General de Cusantas,

Sa apoyd Wencamele en le elaboracibn de finlguilos 8 personal de gue se retind del Minsieno de Economia y gue
taboraba en lz Unidad Ejecutora 107,

Sa apoyt IEenicamente an k& imprassdn y colicacdon de alquelas con cidgo de bames & los bienes Activas Fijos de nuswo
ingreso, de igual manera B8 consignaren de forma manual ks numeres do inventarios genarados por ol Sistemna do
Conlabilidad a los bisnes indicados

Sa& apoyd Mcnicamanie on la realizacion da revision y modificaciones en larjaies de responsabilidad de Bienes Fungibles
por devolucidn o cambio de ususcs ¥ se actualizo &n & listado general de bienes fungibles, en cuanlo & la ubleacibn sica.
Sa apoyd thoncamente an la slaboracion & mpreson de taneias d& responsabilidad de Bienes Fungibles autorzadas por
a Confraloria General de Cusnias osignados al personal de e Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comancio
Exisrior v I8 Imtagrachin,

Sg apoyd técnicamente en consignar en libro de inventario aulonzado por la Contraloria General de Cueniss los blanes
Actives Fungibles adquirides an ta Unidad Ejacutora 107 Unidad Ejacutors del Programa de Apoye sl Comancio Exierior
§ la intagracian

Apoyar ¥cnicaments an ka actualizacién def Sistema Gubsmamental cormespondiente de las altas y bajas de
bienes, eonlorms nusvas sdguislelones o blen por obsolescenca o mal astado de los blenes;

S& apoyd {eenicarmenie grabando an al Sislema de Contabikdad Integrada, modulo de imventarios, los blenes &a recenis
adquisicin en fa Unidad Ejecutora 107 Unidad Sjecators del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y &a irtegracian,
con lis caracieristicas de los blenes adquindos

Se apoyd oncameants en la impresiin de eportes de Constanca de Bianes En Inventano en el Sistema de Contabilidad
Integrada ~SICQIN-

Apoyar enlcamente como enlace con & personal de la Mision Permanente de Guatermnala, ante kB Organizacion
Mundial del Comercio, pars |a realizacion un inventanio fisico de los bienes asignados & la Mision;

Se apoyd ecnicamente en dar saguimsanio al proceso de traslado de Aclives Fijos de nventanos da la Unidad Ejecudona
101, Dirmccion Superior @ la Umidad Ejeculora 107, de bos bienes en uso del perscnal de las oficings de ia Mision
Permenants de Giatemala, anbe la Drganizacion Mundial del Comerso, con las tarjetas de rasponasbiidad firmadas de
parte del personsl @8 |8 rdaion, Ung vez fimedas 22 fanjelss de responsalylidad se elaborera acla de rasiado a la Unidad
Ejecutora 107, elaboracién de cerificacion de constancia da ingreso a imvenians, sobicitud e frastado @8 los benes a @
Direccion de Bienes dal Estade y W Direccion de Contabilidad del Estado, aprobacion y raslado y acepiacion alecinbnica
en [a Direccién da Conlabilidad del Estado
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Apoyar técnicamente para identificar los bienes propiedad del Viceministerio de Integracian y Comarcio Exteriar
¥ dus dependencias;

Se apoyd técnicaments en la realizacidn de inventasio fisico de cada uno de los Actvos Fijos y Aclives Fungdbles de |a
Unidad Ejecutora 107 Unidad Ejsculosa del Programa de Bpoys & Comerclo Exterlor y 1a inlegracion y se presentd informe
de ta redsion, aciualizacion y cuadre del reporte FIN 02 Formulario Detalis da Inventarnio por Instituciis y Cuenta -Linkdad
Ejecutara, Analiticn Bian-.

S apoyh Wonicaments en la propuesta de borador de acta de regulanzacién de log blenes adquiridos con fondos del
préstameo BID 1308/0C-GU én 2004 v 2002 a nombre dal Ministerio de Economia, dichos eenes Aclivos Fijos no fueron
regisirados en o ausdliar de nyventans aulonzado por la Contralora General de Cueentas y no e elabord acta de fraslado
da kas bienes de inventanios de la Unidad Ejecutora 101, Direccitn Superior a la Unidad Ejecutors dal Programa da Spoyo
al Comrcio Exlbedior y Ly Iniegracitn

Ui vz firmadas s actas de regulanzacidn de parte del personal de ka Unidad Ejecutora 101 y Linidad Ejecutora 107,
o procedend a consignar kos bienes en el libro suxiliar de irventarios de la Unidad Ejeculora del Programa de Apoya al
Comercio Exleriar v la integracion, autenzado por la Contratoria General de Cuanias,

Apoyar tkenicamente en el control de devolucion y reasignacion do bienes a cargo de empleados y contratistas
a log gue 8e e ha proporcionado blenes a cargo del Vicoministerio de Integracidn y Comercio Exterior cuando se
requlera;

Za apoyd lcnicamenie en la asignacidn y reasignacesn de los Actwos Fijos del Linsdad Epcutora 107 Unidad Epcutors
del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y I& integracidn en tanelas de responsabilided por cambio de usuario y 58
actmlizo en el listado general de bienes en cuants a ks ublcacidn fisica dal bien.

Obras actividades teenicas gue e reguiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios,

Su apoyd ikcnicamende en la enlrega del informe FIN 01, FIN 02 Formulanio Detalle De Inventano Por Cuenta, Cadificacidn
de que B Unidsd Ejecnors Del Programa De Apoyo: al Comerncio Extarior y la Inlegracsin -UEP-. dal Minislario de
Econamia; No euenta ean bienes inmuebles registrados 8 su nombre & informe de wehicules, dicho mforme se raslado a
la Unidad de Acceso a la Informacidn Pubica, para su publicacion an f portal del Ministeno de Economia de acuends con
lo estipulado an el artlculs 10, Inctss 13 del Decrete 57-2008.

Sa apoyd tonicaments en diligencias ante la Direccidn Financien de la Unidad Ejecutora 101, Direccibn Superiar.

Se apoyd diemicamente &n dillgencias ante la Contrafoela General de Cuentas.

Se apoyd tbcnicamende en diligencias ante la Tesoreria Naconal ublcada en el edificio del Ministens de Finanzas Pablicas.
Se apoyd Bonicamente en dillgenclas dentro del edifico dal Ministerio ge Economia,

Se apoyd tionicamenta en fa elaboracidn de formulanics de raliro de Activos Fijos del Winisterio de Econamia

Se apoyd (gcrecamefité ab personal de la Unided Ejecuiora 107 en vieltas vanes i la-bodega-an. gh-adificio Tecun. en
biqued de docurmetos J;ﬁ%ufm elaboras informes. ""\‘
' i1

3l Al Galndd Euilebil
nrcinnes el Usidad Eecutera 107
06 dgorya 1 Comercie: Extnrion v b ieisgce
Mmisterio de Econpmia



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
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ACTIVIDADES REALIZADAS
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Apoyar lécnicamente en la recepcion, revision, control y custodia de los materiales y suministros, debsendo
mantenerios acondicionados v clasificados segin su compasicidn v uso, dentro del aimacén de forma limpia
y ordenada,

= Se apoyd técnicamants en el resguardo de los materiales y suministros en el mes da enero
2025,

= Se apoyo técnicamente con &l mantemnendo, arden y limpiaza cal almacén, para mejor control de
Ios bienes en la Unidad Ejeculors para su posterior enirega.

Apoyar iécnicamente en la elaboracidn de constancias de ingreso a almacén y a inventanos, &n las formas
autorizadas por la Confralorla General de Cuentas, colejando lo descrito en ta factura con (& solicitud de
Compra o Pago de Bienes y Servicios.

» S apoyd técnicamente con la verificacidn de los materiales y suministros que ingresaren al abmacen
con la factura del proveedor,

Apoyar tcnicamente para maniener actualizadas las tarjetas de Kardex de aimacén, para faciitar su
revisidn y fiscalizacion por parie de la Direccion de Auditorla Interna, otros entes fiscalizadores y  revisiones
periodicas que se planifique. debiendo proporcionar informacion requenda en lemas  relacionados a los
bimnes y suminEines que ingresen y sa resguarden en &l Almacén.

= Se apoyd técnicamente con la aclualizacién de las tarjetas kardex del Almacén de los Suministros y
maternales y la realizacion de inventarios 18/01/2025
» Se apoyd EBcnicaments con la informacidn v verficacion de Auditonia Interna

Apoyar técnicamente en la revision de las requisiciones materiales y suministros, previo a ser entregados a
los solicitantes, con el fin que [as mismas se encuentren debidamente efaborados y que &l consumo de los
malerighes y suministros sea de forma razonable, debiendo informar cusiquier incongrusncia que se
establezca

= Se apoyd técnicamente con el archivo de las constancias de ingrescs del almacén comespondiente
al mes de enero 2025,
» Se apoyd técnicamenie con el archivo de las tarfetas de kardex del almaceén, comespondiente al mes
de enaro 2025,
= Se apoyd iécnicamente con el anchivo de los documentos del almacén, correspondiente al mes de
enero 2025,




e} Apoyar técnicamente an la alabaracion de informe mensual, en log primeros cinco dias habdes de cada mes
sobre la existencia y mowimients de consumo de materiales v suministros, deblendo analizar el mismo y
efectuar as solicitudes de compra al momento que [as existancias leguen al minimo reguerdo.

= Se apoyd técnicamente con |a verficacidn de los mateniales y suministros su fecha de venciméento

¢ Sgapoyd Bcnicamente con la enfrega de materales v suministros solictados por las direcciones.
del viceministerio de Integracidn ¥ Comercio Exterar, conforme el procedimisnto previsto para  su
entrega

f] Otras actividades tecnicas que e requiera ka avtorkdad supenor del area para |a cual presia sus servicios,

« Seapoyd técnicamente con el informe de la informacion Publica cormespondiente al mes de diciembre
2024.
+ 5@ apoyd con las Concliiaciones Bancarias comespoandiente al mes de diciembre ¥ Cajas Fiscales
2024
& Se apoyd con los reportes v cuadros de inventanos e informe circunsianciado de activos fijos
correspondiente al periodo fiscal eneso a diclembre del afo 2024
« Se apoyd con la entrega de proyeccidn de compras al dapto. De presupuesto y compras para el
almacen dal Vicedespacho de Integracidn v Comercio Exterior v sus direcciones, cormespondiente al
perioda de marzo 2025 a marzo 2028
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS /| PROFESIONALES
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Pariodo de achivdedes | del 02 DE ENERD 2025 | | 31 DE ENERO 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente en requerir la Cuota Financiera correspondientes a los centros de costo

gue integran el Programa 13 “Gestion de |a Integracién Econdmica y Comercio Exterior”

» Se apoyo técnicamente en la elaboracion de Programacion de cuota financiera de tipo normal,
regularizacién y anticipo comespondiente al pimer cuatrimestre gel ano 2025,

s Sa apoyd lacnicamante an la elaboracion de Reprogramacion de cuola financiera de tipo normal,
regularizacian y anticipo correspondiente al mes de febrero del aflo 2025,

« Se apoyd técnicamente en la elaboracion de la Disminucion de cuota financiera de tipo normal
correspondianie al mes de enaro del afio 2025,

b) Apoyar técnicamente en la elaboracién de programaciones cuatrimestrales vy

reprogramaciones mensuales de Metas Fisicas aprobadas en el Plan Operativo Anual -POA-

« Se apoyo técnicamenta en la aprobacion de la programacion de metas fisicas correspondientes
de las Direccicnes de Politica de Comercio Extenor, Administracion del Comercio Exterior
(DACE), Analisis Economico (DAE]), Area de Promocion Comercial ¥ Mision Permanante de
Guatemala ante la Organizacion Mundial del Comercio -OMC-

= Se apoyd técnicamente en la aprobacion de la reprogramacion de metas fisicas
correspondientas de [as Direcciones de Politica de Comercio Exterior, Administracidn del
Comercio Exterior (DACE), Analisis Econtmico (DAE), Area de Promocidn Comercial y Misidn
Permanente de Guatemala ante la Organizacion Mundial del Comercio -OMC-

c) Apoyar técnicamente en la verificacion de datos consignados en las solicitudes de compras
0 pago de bienes y servicios |
= Se apoyd técnicamente en fa verficacion de partida presupuestaria, ranglon y nimero de centro |

de costo gue corresponde en la solicitud de compra, trasladadas por las Direcciones




d) Apoyar técnicamente en la elaboracién de la Reprogramacidn de Cuota financiera Interna .
entre Objetos de Gasto del Programa 13 “Gestion de la Integracion Economica y Comercio |

e)

Exterior” de la Unidad Ejecutora.

Apoyar técnicamente en la elaboracion de reportes de informacién a publicar mensualmente
conforme Ley de Acceso a la Informacion Poblica, correspondiente al Area de Presu puesto

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta
SUs servicios

58 apoyd técnicamente en |a elaboracidn de reprogramaciones de cuota interna entre los
distintos grupos de gasto, para la ejecucion de los gastos que poses |a Unidad Ejecutora 107
“Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion -UEP-",

Se apoyd técnicamenta en [a elaboracidn de informes en formato PDF y Excel, comaspondiente
al articulo 10 incisos 5 “"Matriz de Seguimiento v Ejecucion de Metas Fisicas”, 7 "Modificaciones
Presupuestarias Internas y Externas’, "Presupuesto de Ingreso y Egresos”, 8 “Informacion
Mensual Acumulada de Ejecucion Presupuestaria por Renglon” v articulo 11 “Presupuesto
Vigente por Entidad”, da la Ley de Acceso a la Informacion Publica correspondiente al mes de
diciembre del afio 2024

Se apoyd técnicamente en la elaboracion de oficics que se fragladaron a las Direcciones del
Viceministerio de Integracién y Comercic Exterior y otras Unidades Administrativas del |
Minigterio de Economia. |
Se apoyd técnicamente en el ingreso al sisterna SICOIN de la Programacién Indicativa Anual |
correspondiente al afo 2025,

Sa& apoyd técnicamente en la elaboracion de las cerificaciones del personal temporal 029 del |
Viceministeric de Integracion y Comercio Exterior. |
Se apoyo técnicamente en la elaboracion de la certificacion del personal 189 Otros servicios del
personal de la Mision Permanente de Guatemala ante la Organizacidn Mundial del Comercio -
OMC-.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Mombre compieto ded cantratrsta s S _Guiﬂerm_u Gregorio de la Cruz Gruza Lopez
R Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y a
g Integracisn —UEP— Logistica y Viajes al Exterior, Delegacion de RRHH.
_ﬁ._ql' I_'ﬁif | Enero 2025 "I Ninero ds Contiats UEP -107-004-029-2025 —|
l P_uim_l-:m Btk GB0aE | gal. | 02/01/2025 al: SWIJ‘E_E_!EE [

ACTIVIDADES REALIZADAS

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad inmediata superior de las areas para la cual
presta sus servicios, Vicedespacho de Integracion y Comearcio Exterior.

= Se apoyd técnicaments a la delegacion de Recursos Humanos de I8 Unidad Ejecutora 107 en la entrega
mensual a la Direccidn de Recursos Humanos del Ministerio de Economia del informe de actualizacién de
salarios de personal parmanente y honorarios de confrafistas de |las Direcciones del Vicedespacho de
integracién y Comercio Exterior del mes de diciembre 2024,

= Se apoyd técnicamente a la delegacion de Recursos Humanos en la entrega del informe mensual de
actualizacidn del mas de diciembre 2024 de acceso a |a informacion pablica en lo relative al articulo 10
nurmwerales 2. 3 y 4, v af artfculo 11 numeral 2 consistents en:

= Agtualizacidn del Directorio de funcionarios pablicos,

- Actualizacidn de Momina de funcionarios piblicos

- Actualizacion de Nomina 1er 50% aguinalde 2024

- Actualizacion de Nomina de funcionaros pablicos de |la Misitn Parmanents de Gualamaia ante |3
Organizacidn Mundial dal Comercio en Ginebra, Suiza.

~- Actualizacidn de MNomina de fupcioparics publicos de la Misibn Permanente de Gualemala ante |z
Organizacian Mundial dal Comercio en Ginebra, Suiza, 1er 50% aguinaldo 2024

- Actualizacion de Contratistas def Estado Profesionales Colegiados

= Sa apoyd Ecnicaments a la delegacion de Recursos Humanos en |a carga individual de documentacian de
facturas, informe mensual mes de diciembre & informe final de los cincuenta y uno (51) contratistas de las
Direcciones del Viceministerio de integracion y Comercio Exterior del mes de diclembre 2024 en |a pagina
GUATECOMPRAS para la obtencitn NPG el proceso consistente en:

- (Carga de archivo FEL ELECTROMICA mes de diciembre de 2024

- Carga de archivo INFORME mes de diciembre de 2024

- Carga de archivo INFORME FINAL contratacion octubre — diciembre 2024

- Registro de NIT de COMPRADOR (Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Integracién UEP-107),

- Registra de Serie y numero de autorizacion de FEL ELECTRONICA mes de diciembre de 2024

- Registro de fecha de emision de FEL ELECTRONICA mes de diciembre de 2024




- Registro de fechas de prestacidn de servicios pmstad_-l:ra durante &l mes de diciembre 2024
- Regisiro de FEL ELECTRONICA mes de diciambre de 2024.
- Emisién y descarga de NPG individual de cada Contratista del mes de diciembre de 2024,

Se apoyvd bdcnicamente a la delegacidn de Recursos Humanos de la Unidad Ejecutara 107 en el lolado
individual ded expadiente de contrataclin de cada contratista del Estado de la Direccidn de Administracion
del Comercio Exterior, dieclislete {(17) axpedientes comespondientes al periode enere — abrl de 2023,

promedio de 1445 paginas.

Se apoyo técnicaments a la delegacidn de Recursos Humanos de ta Unidad Ejecutora 107 en &l escanesdo
individual del expediante de contratacidn de cada contratista del Estado de la Direccion de Adminisiracion
del Comercio Exterior, diecislete (17) expedientes comespondienies al periode enero — abnl de 2023,
promadio de 1445 paginas.

Se apoyd técnicaments & |a delegacion de Recursos Humanas de la Unidad Ejecutora 107 en &l escangado
individual del expediente de contratacion de cada confratista del Estade de la Direccidn de Politica de
Comarcio Exterlor, diez (10) expedientes comespondientes al periodo enero — abril de 2023; promedio de
1445 paginas.

Se apoyd Wenicamante a la delegacién de Recursos Humanos de la Unidad Ejecutora 107 en [a onenlacion
al parsonal de esta Unidad Ejecutora en el nuevo procedimienta de actualizacion de datos de la Contraloria
General de Cuentas

Se apoyd técnicaments a la delegaciin de Recursos Humanos de la Unidad Ejecutora 107 en la busqueda, | I
ubicacion y reproduccion de copia de las EVALUACIONES de personal permanente AEEEDHEE {
PROFESIONALES ESPECIALIZADOS, |, 11, I, de las Direcciones de Politica de Comercio Extarior y de a |
Direccidn de Administracién del Comercio Exterior de los afios: 2020, 2021, 2022, 2023,

| .
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR

SERVICIOS TECNICOS
Mosmbre completo ded comraiista HMD& RAQUEL SALGUERO MARTINEZ
Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Dependencia Integracién -UEP- Vice despacho de Integracion y Comercio
Exterior /[Contabilidad
Mes y anio del 1
E?—.::-:::-lc > ENERD 2025 / Nurmeso de Contrato UEP-107-005-029-2025
Marindo de ; .
e del: 02 DE ENERO 2025 21 at 31 DE EHEBG 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) “Apoyar Técnicamente para llevar el control digital y fisico de los Comprobantes Unicos de Registro
CUR’s, con su documentacion original de soporte, de forma mensual, debiendo mantener al dia el
comrelativo fisico de los comprobantes tnicos de registro CUR s

*  Sgapoyo ticnicamanta an llevar un condrol digital de los archivos originales de los comprobanies
Unicos de registro Cur’s en forma correlativa mensualmente de ios diferentes gastos efectusadas
pagados e la Unidad Ejeculora 107

b) *“Apoyar técnicaments en la preparacién y envio a la Direccidn Financiera del Ministerio de Econd
nomia de los comprobantes Gnicos de pago CUR's con documentacion de respaldo, debiendo
dar seguimiento a la devolucidn de los mismos posteriormente al proceso de pago por parte de la
Direccion Financiera.™

« Se apoyd técnicamente en |a preparacidn de levar un control de enviar los Comprobantes Unicos de
Ragistro Cur’s foliados con su documentacian de respaldo en cada uno, para proceso de pago del mes
comespondients efectuados.

c) “Apoyar técnicamente en ingresar datos al Sistema de Gestidn, de las operaciones contables
&n el proceso de asignacion de fuentes de financiamiento y generar CUR's de compromiso y
devengado en estado solicitado.”

s Se spoyd técnicamente an la revisidn y operaciin de las drdenes de compra asignandoles fusntes de
financiamiento tanto en compromiso y devengado de log gastos efeciuados dea las diferentas
Direcciones a nuestro cargo de |a Umdad Ejecutora del Pragrama de Apoyo al Comercio Exterior i |
Integracian comaspondmnts al mes

d) “Apoyar técnicamente en la creacidn de regularizaciones en calidad de solicitado por diferencial
cambiario generados por ¢l traslado de fondos a la Misién Permanente de Guatemala ante la OMC
y pagos internacionales en los casos de controversia al Estado de Guatemala. Reversiones
parciates totales de CUR's deo compromiso y

# Se apoyd téericamente en la creacion de regularizacionss parciales da compromisa y devengado de
pagos de inftermacionaies y |a OMC




#) “Apoyar técnicamente en la preparacion y recopllacion de informacién contable requerida por

la Contraloria General de Cuentas, la Auditoria Interma y cualquier ente que por ley pueda reguerir
este tipo de Informacidn.”

Se apoyd tecnicaments en dar respuesta a | requenmaento enviado por la CGC DAS-D6-A-FC-MINECO-
OF-R5-020-2024, dar infarmacian narmativa de 1a UEP 107 -

f) “Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios"

Ge apoyd técnicamente en recibir y enviar comespondancia que ingresa y egresa de les diferentes
Direcciones y dependencias del Ministerio de Economia para |a Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al
Comercio Exterior y la Inegracian UEP-107

S5 apoyd Bonicamanie en & envid de Cur's pagados ¥ escansados del mes da diciembra de
2024 enwuna USB para la Direccidn Financiers del Ministerio de Economia UDAF

Ee apoyo Técncamente en enviar a la Direccion Financiera del Minisieno de Economia las Declaraciones de
Sistema de Retenciones Web comespondientss 8l mes de diciembre de 2024 del IVA & ISR dal personal
contratado renglon 029 y proveedores donde se sdjunts las relgnciones respectivas

Se apoyd Técnicamente en anviar 8 18 Direccidn de Auditona Interna dei Ministerio de Economia copias de
Iss Cajes Fiscales y eniregadas por vie electrinica & 8 CGC del mes de diclembre de 2024 da la Unidad
Efeculora 107 y de la OMC vy log libros de Bancos del mes de diciembre 2024 -

Be spoyd técnicaments en la gemeracion del listado del Personal 028 confratado de las diferentes
Direcciones que bene a su cargo el Viceministerico de Integracion y Comercio Exterior y Subgrupe 18
cormaspondienie &l mas de diciembra 2024

Se apoyd lécnicamente en el escaneo de los Informes del Personal Confratado 029 de las diferentes
Direcciones que tiens a su cargo & Vicemnisterio de [ntegracién y Comercio Exterior comespondeants al mes
de diciembre de 2024 para remitiro 8 8 LUnikded de Acceso 8 18 Informacidn Publica del Ministero da
Economia. -

Se apoyd técnicaments en la revasidn y seguimisnto que o expedientes fransfendos por el drea de
BOQUSICIONSS qQue Yengan compietos, folindos v con Su documentacidn de respaldo para Trasladaros
Unidad Financiera del Minisleno de Economia, para su respectivo pago con hoja de entrega,

Se apoyd técnicaments en anfrega enviada a sus comeos electronicos del personal Confretaco 029 de las
difarantes Dweccionas 8 cango de la Unidad Ejpcutora dal Programa de Apoyo gl Comearcio Exderior y Is
Iregracion -107- sus ratanciones da IVA & 158 comespondients & mes de pago,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Helen Lucia Abadillo Rosales

Nombre completo del

contratista = =
| Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio
Dependencia Exterior y la Integracion —UEP- | Adquisiciones y

| il | | e Contrataciones

Mes y afio | Nimero de | _

del Informe | ENERO 2025 ) e | UEF"-'HII?-I]EIE-BEE-_EDES -

ACTIVIDADES REALIZADAS

| Periodode | del [T -
 actividades ‘ ! 02 DE ENERO 2025 ~ | al: 31 DE ENERO 2025

a) Asesorar profesionalmente en los procesos de adquisicion de bienes y/o servicios a
partir de la recepcion de la requisicion aprobada por la autoridad superior
correspondiente hasta la finalizacion del proceso;

* Se asesord profesionalmente en |a recepcion, revisién y control de las solicitudes de compras
de bienes y servicios del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y sus direcciones.

I
* Se asesord profesionalmente en el envio de correos electronicos para solicitar cotizaciones
a diferentes proveedores para la adquisicion de los bienes ylo servicios del Viceministerio de

Integracion y Comercio Exterior y sus direcciones.

» Se asesord profesionalmente en comunicacién con los proveedores para informacion, mas
detallada para la adquisicion de los bienes y/o servicios de los bienes y/o servicios del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y sus direccionas,

b) Asesorar profesionalmente en la publicacion de compras y otros eventos en el
sisterna Macional de Compras -GUATECOMPRAS-, generando los respectivos

Mimero de Operacion de GUATECOMPRAS (NOG) o Numero de Publicacion de
GUATECOMPRAS (NPG) segln corresponda a la modalidad de adquisicion;

* Se asesord profesionalmente en la recepcidn y revision de facturas de proveedores para
pago del bien o servicio adquirido, durante el mes.

it




« Se asesord ﬁr ofesionalmente en la elaboracion del archivo electrénico de las facturas
escanaeadas, para ser publicadas en el portal de GUATECOMPRAS con el objeto de cumplir |
con los requisitos que pide dicho ponal, durante al mas.

« Se asesord profesionalments en la elaboracion del archive electronico de las publicaciones
NPG realizadas en el sistema de GUATECOMPRAS, como reguisito fundamental en la
conformacion de expedientes de compras del Viceministerio de Integracion y Comercio
Exterior, durante &l mes.

c) Asesorar profesionalmente en la generacion de informacion, en la preparacion de
documentos que servirdn de base para realizar un proceso de adquisicion.

* Se asesoro profesionalmente la verificacion para que se cumplan las caracteristicas de los

productos adquiridos, en la elaboracion de cuadros comparativos (precios y de adjudicacion)

para la seleccidn del proveedor para su contratacion de bienes yfo servicios durante el mes.

+ Se asesord profesionalmente en el seguimisnto de la entrega de productos o servicios a ser
requeridos, (servicio de alimentacién, uniformes, boletos aéreos) para el Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior durante el mes.

« Se asesord profesionalmente en la verificacion de facturas a presentar y registrd en los
sistemas correspondientes (GUATECOMPRAS, SIGES,) y verificacidn de facturas en el
portal de la Superintendencia de Administracion.

* Se asesoro profesionalmente con revisar, autonzaciones por registro de las facturas para la
liguidacidn de los bienes o servicios adquiridos por las diferentes Direcciones del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior, durante el mes.

d) Asesorar profesionalmente en el manejo eficiente y mantenimiento de los sistemas
de archivos documental y electronicos de soporte de los procesos de adquisiciones
y contrataciones elaboradas;

s Se asesord profesionalmenta en la elaboracion de archives en PDF de facturas para pago a
proveedores de fas compras de bienes o servicios del Viceministerio de Integracion y Comercio
Extanor, durante &l mes.

= Se asesord profesionalmente en creacion de carpetas y archivos en PDP, cotizaciones,
caracteristicas y documentos de soporte para la adquisicion de bienes o servicios, de
distintos proveedores con el objeto de dar cumplimiento a los procesos establecidos.

s Se asesoro profesionalmente en la elaboracién de archivo de cuadros comparativos para la
adquisicion y adjudicaciones de bienes yfo servicios del Viceministerio de Integracion y
Comercio Exterior y las Direcciones que lo conforman durante el mes.




e) Asesorar profesionalmente en la elaboracién de reportes de informacién a publicar

mensualmente conforme Ley de Acceso a la Informacion Pablica, correspondiente al
Area de Adquisiciones y Contrataciones;

Se asesord profesionalmente en la generacién de informacion plablica hacer presentada
segin Ley de Acceso a la Informacion Publica Decreto No. 57-2008 correspondiente de la
Unidad Ejecutora 107 y Mision Permanents de Guatemala ante la Organizacion Mundial del
Comercio, -OMC-, Ginebra, Suiza al mes de diciembre del 2024,

Otfras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la
cual presta sus servicios.

Se asesord profesionalmenta an la generacion de reporte de facturas de bienes y/o servicios, para
al Acta de negociacion correspondiente a las compras de baja cuantia correspondients mes de
diciembre de 2024
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo PRISCILA ISABEL CASIMIRO VEGA

del contratista B —————— i A
UNIDAD EJECUTORA 107 DEL PROGRAMA DE APOYO AL I

Dependencia COMERCIO EXTERIOR Y LA INTEGRACION -UEP- VICEDESPACHO

DE INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR /RECURSOS HUMANOS

Mesyafio | _ Namero de - 5
del Informe | ENERO 2026 | oonivato UEP-107-007-029-2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

al; | 31 DE ENERQ DE 2028 _.

=SS

Periodo de | del | 02 DE ENERO DE 2025

actividades

a) Asesorar profesionalmente en el proceso de gestion y conformacion de expedientes para la |
contratacion de personal de las diferentes Direcciones que conforman el Viceministerio de |
Integracion y Comercio Exterior, bajo los renglones de gasto 021, 029 y subgrupo 18.

= Se asesord profesionalmenta en conformacion de expedientes para contratacion de personal en
el renglén presupuestario 029 para el gjercicio fiscal 2025,

= Se asesord profesionalmente an |a revisidn de TORS del personal contratado en las Direcciones
del Viceministeno de Integracidn v Comercio Exterior.

« Se asesord profesionalmente en la revision de expedientes para contratacién de personal en el |
ranglén presupuestario 029 de las Direcciones del Viceministerio de Integracion y Comercio |
Exterior.

b) Asesorar profesionalmente en el proceso de elaboracion de contratos en los sistemas de |
Nomina correspondiente del personal contratade bajo el renglon de gasto 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” y su respective Acuerdo Ministerial de Aprobacion.

» Se asesord profesionaimente en la elaboracion de confratos en &l Sistema para la gestion de
contralacionas de servicios técnicos y profesionales —SIC- y en el Sistema de Guatenominas.

« Se asesord profesionalmente en |a elaboracion de los Acuerdos Ministeriales para aprobacion
de las confratacionas del personal dal Viceministerio de Integracidn v Comercio Exterior.

c) Asesorar profesionalmente en la elaboracion mensual de la planificacion de cuota de |
compromiso y devengado para salarios y honorarios del personal contratade en los
renglones 011, 021 v 029,

= Se asesord profesionalmenta en ta actualizacidn de la planificacion de cuota de compromiso y
devengado para pago de salarios y honorarios del meas de enero 2025, del parsonal 011 y 029
del Vicaministerio de Integracion y Comercio Exterior




d) Asesorar profesionalmente para ingresar mensualmente la informacion oportuna en el

e)

sistema de Némina correspondiente, para el pago de las ndminas de los renglones de gasto
021 y 029,

» Se asesord profesionalmente en el ingreso de la informacidn al sistema de Gualenominas para
el pago cormespondiente de la nomina del renglon de gasto 029,

Asesorar profesionalmente en la publicacion de contratos acuerdos y documentacion anexa
generada, en el Portal de la Contraloria General de Cuentas, de cada contratacion de personal
en los renglones de gasto 028, 021 y Subgrupo 18.

» Se asesord profesionalmente en la publicacién de contratos, fianza y acuerdos ministenales en |
el portal de Contraloria General de Cuentas CGC, de las contrataciones realizadas en el
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior,

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

« Se asesord profesionalments en el proceso de recepcion de facturas del mes de enero 2025 del
personal contratado en el Viceministerio da Integracion y Comercio Exterior.

s Se asesord profesionalmente en dar respuesta a los requeridos realizados por |1a Contraloria
General da Cuentas CGC.

s Saasesord profesionalments en |a revision de la informacion mensuales del personal contratado
en los renglones 011 v 029, de las diferentes Direcciones del Viceministeno de Comercio Extencr
y la Inlegracién para remitirlo a fa Unidad de Acceso a la Informacidn Piblica del Ministerio de
Economia.

« Se asesord profesionalmente en el proceso de ingreso al sistema de los formularios de
autorizacion de permisos, licencias y vacacionas, archivando los mismos en [os expedientes

» Se asesord profesionalmente en |a elaboracién de constancias laborales del personal dal
Viceministerio de Comercio Exterior y la Integracion.

s Sa asesord profesionalmente en la programacion de citas oftalmoldgicas v odontoldgicas para el |

personal del Viceministerio de Comercio Exterior y Ia Integracion
|

« 5o asesord profesionalmente en escanear autonzaciones de pa s y vacaciones del personal |

011 del Viceministerio de Comercio Exterior y la Integracdn
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
" Wonihre campieto del contralita DAYSI LUPE HERRERA ZELADA _
UNIDAD EJECUTORA 107 / PROGRAMA DE APOYD AL COMERCID |
e —— EXTERIOR Y LA INTEGRACION/ ADQUISICIONES ¥ CONTRATACIONES
P
i ey ENERO 2025 | Mimess de Contesio | UEP-107-008-029-2025
Peripdo de acthvdades | dal 02 DE ENERDC 2025 alk: 31 O ENERDG 2'625

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente en la preparacion de los procesos de baja cuantia, compra directa,
cotizacidn, utilizando las plataformas y sistemas requeridos para &l efecto, cuando
sea necesario;

b)

Se apoyd técnicamente en cotizar los bienes o servicios, requeridos en las disfintas modalkdades
de compras solicitados por las diferenies Direcciones del Viceministerio de Integracidn vy
Comercio Exterior.

Se apoyd tecnicamente en verificar el cumplimiento de las caracteristicas del bien o servicio
solicitado, tomando an cuenta &l lampo de entrega v |a calidad del gasto pablico.

Se apoyd Mecnicamente en la generacion de la informacion para la solicitud de cuota
presupuestaria de las compras planificada.

S& apoyd técnicamente en la recepcion y revision de las soliciiudes de compra de bienes o
insumos, verificando renglon, codigo de insumos, descripcién del servicio o bienes requendos,
para que cumplan y se encuentren en el marco de ka Ley.

o8 apoyd tecnicamente en ka elaboracion de cuadros comparativos de los requenmientos de
compras o senvicios de la modalidad de compra de baja cuantia y compra directa de las
compras de las diferentes Direcciones del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior;
cumpliendo con los establecido an [a Ley de Confrataciones del Estado v su Reglamento y
manuakes establecidos por el Ministerio de Economia.

Apoyar técnicamente en la elaboracion de bases para la publicacion y recepcidén de ofertas;
velando por que los procesos de adjudicacién, sean justos, objetivos, transparentes y
cumplan los principios generales establecides on la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento;

Se apoyd técnicamente evaluando las propuestas presentadas por proveadores inleresados an
ofertar en los eventos de la modalidad de compra de baja cuantia y modalidad de compra directa
oon oferta electrdnica teniendo cuidado de adjudicar con transparencia cada uno de ellos de
acuerdo a los intereses del Estado,

Se apoyo técnicamente en la elaboracion de las bases de los siguientes eventos de compra
directa con oferta electrénica:




1. Arrendamiento de Fotocopiadoras para uso de las Direcciones de Andlisis Econdmico;
Administracion del Comercio Exterior, Politica de Comercio Exterior y Unidad Ejecutora
del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion del Viceministero de
Integracidn y Comercio Exteror

c) Apoyar técnicamente en la elaboracion y presentacion de informes en materia de
adquisiciones y facilitar aclaraciones o informacién con fines de auditoria;

= Se apoyd técnicamente en la elaboracion de ka respuesta sl reguenmiento CGC-DAS-06-AFC-
MINECO-0OF-0259-2024 de la Confraloria General de Cuentas, donde se irasladd de forma fisica
v elecirdnica (formaio Excel editable) la informacidn comespondiente a compras de baja cuantia
y compras directas del 01 de enero al 31 de diciembre del 2024 de la Unidad Ejecutora 107,
Programa de Apoyo al Comercio Exierior y 1a Integracian.

d) Apoyar ftécnicaments en infroducir datos precisoz mediante e uzo del sistema
Gubernamentales y demds plataformas que de acuerde al rol de sus aclividades puedan
implementarse;

= Se apoyd técnicamente en la autorzacion de Orden de Compra de las compras y contrataciones
realizadas durante el presente mes, en el Sistema Informatico de Gestién —SIGES-

« Se apoyod tlacnicamenie en el ingreso al médulo Expedienta de Gasto PpR Y SNIP Gestion “CYD"
la Ndmina de Salarios de La Mision Permanente De Guatemala ante la Organizacién Mundial
del Comercia, Cormaspondiente al presente mes, en el Sistema Informatico de Gestidn —SIGES-

= Se apovd lécnicamente en la creacidn de las publicaciones de [as facturas de compras de baja
cuantfa NPG en el Sistema de Informacidn de Confrataciones v Adquisicicnes del Estado.

* S@& apoyd écnicamenia en la creacitn de las bases del Concurso y preparacién en el Sisfema
de Informacidén de Contrataciones vy Adquisiciones del Estado de los siguientes eventos de
Compra Direcla con Oferta Elecironica (Art. 43 LCE Inciso b):

1. Armendamienio de Fotocopiadoras para uso de las Direcciones de Andlisis Econdmico;
Adminksiracion de! Comercio Exterior; Politica de Comercio Exterior y Unidad Ejecutora del
Frograma de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion del Viceminisierio de Integracion y
Comercio Exterior. NOG 25002723

€) Apoyartécnicamente en la elaboracidn del Plan Anual de Compras PAC y sus modificaclones;

= Se apoyd téocnicamente en la consolidacion de Plan Anual de Compras de las Direcciones del
Viceministerio de integracion y Comercio Exterior para el ejercicio fiscal 2025,

« Se apoyd técnicamente en la presentacion de las adquisiciones y contrataciones en el Sistema
de Informacidn de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.




ﬁ Otras actividades técnicas que e requiera la autoridad superior del area para la cual presta
SUS Servicios.

+ 35e apoyd técnicamente en la elaboracion de la Programacion mensual de gasios reales, de la
Unidad de Compras la cual fue traslada al drea de presupuesto para verificacion de la
disponibilidad presupuestaria,

= Se apoyd tecnicamente en la elaboracidn de la linea de tiempo (graficas) de los procesos de
compra por modalidad de Baja Cuantia, modalidad de Compra Directa con oferta elacirdnica y
modalidad de colizacion.

= Se apoyd técnicamente en la elaboracidon de |as siguientes Actas de negociacion;

1. Acta de Negociacion No. 02-2025 por Arrendamiento de Folocopiadoras para uso de las

Direcciones de Andlisia Econdmico; Administracion del Comercio Exterior; Politica de Comercio

Exterior v Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Extenor y fa Integracién del

Viceminisieno de Integracion y Comercio Exterior. NOG %

IAJJH NN 2o
ﬂ;wm — y sello Jefe Inmediato

« Aepang AlEasdna Galmds Fgadaibs!

I &n Foncloees o |y Unidad Becutor 17

¥ 40 dpowal Lomerma Eristar gl b
Ministeria o Econamia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Vo g st ALMA FABIOLA MONTERROSO MOX DE NAVARRO
y Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
L Integracién -UEP- | Tesoreria
e | ENERO2025 | Mimemdeconiat UEP-107-009-029-2025
Whm det 02 DE ENEROC 2005 al: 31 DE ENERD 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionaimente en of proceso de Constitucién de los Fondos Rolativos Internos, gue de
conformidad con la disponibilidad Financiera aviorice el Minisferio de Finanzes Publicas
+  Se asesord profesionalmente en la Constitucion de los Fondos Rotatives asignados a la Unidad Ejecutora 107
Programa de Apoyo al Comercio Exterior y ia Inlegracian -UEP- para gastos de funcionamienio de la Misidn
Permanents de Cuatemala anta la Organizaciaon Mundial del Comercio de la -OMC- v de la Unidad Ejecuiora |
Programa de Apovo al Comercio Exterior v la Infegracidn, en las diferentas clases de Fondos Rotalivos
asignados 8 esta Unidad Ejecuiora.

b) Asesorar profesionalmente on la revisién, Ingreso y registro de los expedienfes de legifimo abono para |
registrar las enfradas de liquidacidn parcial y final de los Fondos Rotafivos & cargo de la Unidad Ejecutora |
del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la imtegracion _
s Se asesord profesionaiments en |8 rewision de |8 documentacidn pars la poslerior emisidn de los cheques

cormespondienta a Viaticos, Reconocimiento da Gastos, Caja Chica y el Fondo Rotabivo asignado a esta Unidad
Ejecutora 107, |

* Sa asesord profesionaimenie en la preparacion y rewision de la documentacion para posteriormente realizar
| el respectivo registro de las Equidaciones de los Fondos Refatvos, de esta Unided Ejecutora Programa de
| Apoyo al Comarcio Extenor v ka Inbegracion,

¢} Asesorar profesionalimento on ol regquerimiento de cuola de regularizacion y de anticipo, para los pagos ¥
registro de las entradas de Fondo Rotativo Inferno
* 38 asesord profesionalmente en realizar la programaciin de cuota de regulanzacidn de gastos, de los Fondos
Rotatives intemos de esta Unidad Ejecutora Programa de Apove al Comercio Exterior v la Integracidn, |
comespandsente al mes de enero del presante afo.

d) Asesorar profesionalmente on a gestion de ransferencias mensual para el pago de nominas del parsonal |

de la Misidn Permanante de Guatermala ante la Organiracion Mundial del Comercio

» Se asesord profesionalmente en |8 realizar |a transferancia para ol pago de nomina mensual del mes de enero,
gsi mismo s reslizd |8 trensferencia dal Aguinaldo de la Missin Permanente de Guatemala, ame la OMC,

Ginatira, Suza




e} Asesorar profesionalmente en o seguimienio de notas de crédito y débito emitidas por ef Banco de
Guatemala, para el registro de regularizacidn de diferenciales cambiarios generados por el pago de
nadminas del personal de la Misidn Permanente de Guatemals ante la Organizacidn Mundial del Comercio
+ Sp asasord profesionalmente en realizar la gestion ante of Banco de Guatemala, gue comesponde al trdmite

ded diferencial cambiario del mes da enero, para postenorments obtener [a Motas de Debilo,

« Se asesord profesionaimants en realzar la sobcitud de (88 notas de crédito an &l Ministerio de Finanzas,

correspondients al diferencial cambiano del mes de enero, para MHM Corésdito

Leda. Amgsre Absindra Galinds Epuizatal
Jefe en Fugitionss e la Unidad Bacutn 157
g 4 Apoyt  Corven Tierior 2 b

mnisterio de IEonomia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
| Nombre completo del contratista | YANETH NOEMI MAYEN MAYEN =
| LUNIDAD EJECUTORA DEL F‘HDEFIAI':IA. DE APQYO AL COMERGID
Depi:nd-e-r'l.‘-m l EXTERIOR ¥ LA INTEGRACION -UEP- VICEMINISTERIO DE
—— INTEGRACION ¥ COMERCIOD EXTERIOR /PRESUPUESTD
Mes y afio del P MiEmaro de A e
i | ENERD 2025 "1 Cantiats _ UEP-107-010-025-2025
Periodo de T . | : |
_.__a-l:t_r'.ﬂdﬂl_ﬁ J dal: ‘ 02 DE ENERD 2025 # al: 31 DE EMERD 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apayar técnicamente para la elaboracién de medificaciones presupuestarias Internas y
Externas del Vice despacho de Integracidn y Comercio Exterior y sus dependencias;

=«  Apoyd tecnicamente en la elaboracion del expediente de modificacion presupusstaria de
caracter externa INTER destinada a ceder el espacio presupuestano al Ministerio de Finanzas
Publicas, para dar cumplirmiento al articulo 129 numeral 1! literal ©) del Decreto Mo, 36-2024,

#  Se apoyd lcnicamente en la elaboracion del expediente de modificacion presupuestana de
caracter interma destinada a reordenar el presupueste de las distinlas direcciones del
Vicedepacho.

« Sa apoyd técnicamente en la elaboracion del expediente de medificacidon presupuestana de

caracter interna destinada a compatibilizar las meatas con el prasupuesto aprobado para & afio
2025

b) Apoyar técnicamente en la elaboracion de Resoluciones Internas de Planificacion para
modificaciones presupuestarias internas y externas.

= Sa apoyd lecnicamanta en la elaboracion de la resolucion que no afecta las metas aprobabas
en el POA 2025, destinada a reordenar el presupuestn an al mas de enero afio 2025

=« Sa gpoyd técnicamente en Iz elaboracion de la resolucien gue si afecta las melas aprobabas
en el POA 2025, destinada a ceder & espacio presupuestario al Ministeric de Finanzas
Publicas, para dar cumplimiento al articulo 128 numeral |l literal o) del Decreto Mo, 36-2024

=« Se apoyo tecnicamente en la elaboracion de la resolucion que si afecta las metas aprobabas
an al PO 2025, destinada a compatibilizar |as metas con el presupuesto aprobade para el
afio 2025, para dar cumplimiento al articulo 5 literal a) punto 1 del Acuerdo Gubemative No.
271-2024.




c) Apoyar técnicamente en la elaboracion de la Programacion y Reprogramacion de Cuota

financiera mensual y Cuatrimestral, asi como en la consolidacion de la Programacion de

Gastos mensual del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y las Direcciones del

Programa 13;

Se brindd apoyo téenico en el andlisis, consolidacién de la programacion de cuota financiers
del primer cuatrimesire (enerp-abril) del afio 2025 en tipo Mormal, Anticipo y Regularizacion
de las diferentes Direcciones en las fuentes de financiamienta 11 "Ingresss Carrientas” y 31
“Ingresos Corrientes”.

Se brindd apoyo técnico en el analisis y consolidacién para la disminucitn de cuota financiera
por madio de reprogramaciones para el mes de enero del afio 2025 en tipo Normal, Anticipo
y Regularizacion de las diferentes Direcciones por fuente de financiamiento.

d} Apoyar técnicamente para la elaboracion de Constancias de Dispanibilidad Presupuestaria
-COP-.

Se apoyd técnicamente en la elaboracidn de Certificaciones de Disponibilidad Presupuestana
para los débitos de grupo de gato 100,

Se apoyt tecucamente en el analisis y asignacion de cerfifficaciones para recentrataciones y
nuevas contrataciones del personal an 8l rengldn 029,

e} Apoyar técnicamente en la elaboracion de informes de saldos presupuestarios de forma

mensual, cuatrimestral y anualmente o cuando se reguiera.

Se apoys tecnicamente en la generacidn de reportes de la ruta critica de los pages de! sistema
SICOIN, que se acreditaron a proveedores durante el mes de enero 2025

Se apoyd técnicamente en la elaboracion de reportes de Iz Ejecucion Presupuestaria por
Direcsidn del mes de enaro de 2025,

Se apoyd Wcenicamente en la elaboracion del Informe de Gestidn del 3ar, Cuatrimestre 2024
y de Ejecucion presupuestaria al cierre del ajercicio fiscal 2024,

reportes de la Ejecucion Presupuestaria por Direccidn del mes de enero de 2025,

Se apoyd con la elaboracitn del informe del avance de gjecucion presupuestaria y de cuota

financiara ejecutada y no ejecutada correspondiente al mes de diciembre 2024,




f)

“Otras actividades t-é-i:hi't:'a'é_t']ﬁé le requiera |a autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios”.

Se apoyd Wcnicamente en el analizis, consolidacidén y actualizacidn de Proyeccidn de gasios
por Direccidn y renglén de gastos para el mes de epera 2025

Se apoyt en la elaboracion del Dictamen financiere de saldos para los débitos de grupo de
gato 100,

Se apoyd técnicamente en el andlisis y consolidacion de la PROGRAMACION INDICATIVA
AMNUAL, an las fuentes da financiamianto 171 "Ingresos Corrientes”, 31 "Ingresos Propios™ y 41
*Colocaciones internas” por renglon y grupo de gasto correspondiente al presupuesto del
gjercicla fiscal 2025, para la Unidad Ejecutora 107 del "Programa de Apoyo al Comercio
Exterior y la Integracion

Se brindd apoyo Ecnico en el andlisis, consolidacidn de la programacidn de melas fisicas del
primer cuatrimestre (enero-abril) del afo 2025,

Se apoyd con el andlisis Financiero & los regquerimientos del Ministeno de Relaciones
Exteriares.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS

Wi compete gl contrasta lurgen Gerardo Salazar fiménez

air. 'LI:'iEild Ejecutora del Mrograma de Apaya al Comerclo Exteriar y ka integracion -U‘[P.l'n"llll.'l..']EI‘I-IIIE

I " - Fnll[ica_q-g_gnmrc!p_E?jerlnrfﬂe_;l_a.lﬂrlq!‘!tn de Intugﬂgiﬁn. Centroamericana.
Mt ¢ sha del i ;
Hllrm Enizra de 2025 Wmro g Comtrana LEP-107-011-029-2025
} ez de actradades del: 07 de Enera del 2025 ail 31 de Enero del 2025

ACTIVIDADES REALIZADRG

A W I""\..

1. Brindar apoyo téenico en las negociaciones comerciales, bilaterales y multilaterales, en las
mesas de acceso @ mercados industrial y defensa comercial.

= 5e apoyd téenlcamente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con |a elaboracion de
la Lista de Desgravacion Arancelaria que aplicaria para el afio 2025 entre Guatemala y Perd, esto
en el Marco del Proceso de revisian del protocolo madificatoro de Tratado de Libre Comercio,

s Seapoyd técnicamente al Viceministério de Integracion y Comercio Exterior con |a elaboracion del
Correfacicnador final para la revisidn por parte de Perd a la Lista de Desgravacion Arancelaria
{Anexa 2,3), que aplicaria para el afic 2025 entre Guatermala y Peri.

=S¢ apoyd a nivel técnico al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con [a revisicn de las
categorias de desgravacion de todos los Acuerdos Comerciales gue Guatemala tiene vigentes con
el objetivo de finalizar de los listados de excepciones generales del proceso de integracion Profunda
entre Guatemala, Honduras y El Salvador.

2. Brindar apoyo técnico en materia arancelaria que surja en los acuerdos comerciales del
sector industriales; en el proceso de Integracion Economica Centroamericana,
especificamente en el Grupo Arancelario Centroamericano (GRUTECA]; y en la Integracion
Profunda hacia la Libre Circulacién de Mercancias y Personas Naturales entre Guatemala,
Honduras y El Salvador.

= 5p apoyo técnicamente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con gl segulmiento a
los casos pendientes de Vino Vitaminado “Tres Toros jarabe” (2206.90.62.00.90), "Globos"
(9503,00.90,00), “Cromatonbic ferra”, "Lacto digestomen”, "Digestomen complex” y "Meneparal
plus™ (2106.90.79.00], dentro del Grupo Arancelario Centroamericano (GRUTECA], en el marco
del Proceso de Integracion Centroamericana,




s 5S¢ apoyd téenlcamente al Viceministeria de Integracion y Comercio Exterior con la participacidn en la
Mesa Técnkca de Aranceles dentro del Proceso de Integracion Profunda hacia el Libre Circulacion de
Mercancias v Personas Maturales entre Guatemala, Honduras v El Salvador, con el objetive de dar la
posicidn de Guaternala respecto a la propuesta de Bl Salvador de No modificar la RIM 120-2024,
ademds de la revisidn de las listas de Excepclones Generales, Matrices de Trabajo v listados a |a Libre
Circulacion por acuerdos comerciales.

3. Brindar apoyo técnico en la revisidn de las propuestas de negodacddn que los distintos sectores
presenten en las consultas en materia de acceso a mercados industrial.

s Se apoyd técnicamente al Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior con la solicitud de El
Salvador con la revision del caso de clasificacidn arancelaria para los productos denominados
“Cromatonbic ferra®, “Lacto digestomen®”, “Digestomen complex” y "Meneparal plus”, sugirienda El
Salvador se clasifiguen en el inciso arancelario (2106.90.79.00].

= Seapoyd tecnicamente al Viceministerio de Integracidon y Comercio Exterior con el andlisis del retiro
de ta soficitud Honduras del caso de clasificacién arancelaria para los productos: demominados
“Bebidos preparadas con odicion de ingredientes y con alcohal agregado” clasificado por aduana de
Honduras enel Inciso arancelario 2208.90.90.00.

4, Brindar apoyo técnico para la elaboracién de convocatorias, ayudas de memoria y documentos
resultantes de las reuniones, sesiones y juntas, de los grupos de trabajo en materia de acceso
a mercados y temas arancelarios industrial.

»  Seapoyd téenicamente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con |a elaboracidn de la
nota para convocar a la Superintendencia de Administracion Tributaria (SAT), a la X Ronda de
Integracion Profunda en el Proceso de Integrackin Profunda y una reunidn interinstitucional entre las
Instituciones que participaron en la X Aonda de Integracion Profunda.

» Se apoyd técnicamente al Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior con la elaboracion de la
nota a fa Viceminisira de Sanidad Apropecuaria v Regulaciones, del Ministeno de Agrcultura,
Ganaderia y Alimentacion (MAGA), con el objetive de convocar a técnicos de la Direccion de
Normatividad de la Pesca y Acuicultura (DIPESCA]

Brindar apoyo técnico para que el portal del Ministerio de Economia en |a seccion de la
| Direccion de Politica y Comercio Exterior, tenga la informacion actualizada, cargada y
adecuada, de acuerdo a las funciones designadas, y cualquier otra mejora necesaria para su
usa.

*  Seapoyd tecnicamente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con la coordinacion con
la Direccién de Tecnologia de la informacion, para cargar las Ultimas resoluciones y acuerdos emitidos
por COMIECO durante los Gltimos meses del 2024,




6. Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

*  Sg apoyd técnicamente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con la elaboracion de la
respuesta a una consulta piblica ingresada con el Mo, C-006-2025, en ka cual se respondid ka aclaracidn
sobre donde se clasifican “los productos outemotrices para cuidodo de vehiculos” y sobre la solicitud
de estadisticas de los incisos arancelarios 3405300000, 3402902000, 3305 10.00.00,
3307.49.00.00 y 3405.90.90.00 del 2019 a2 2024,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
~ Mambe complata dal contratista | Amner Adilio Gonzalez Herndndez
Unidad Ejecutora del programa de apoyo al comercio extenar y |a
Depencanca integracidén, UEP/ Direccitn de Politica de Comercio Exterior/
s Departamento de Integracion Centroamericana.
i, ki ENERC 2025 Hmmdﬁ:mJ UEP-107-012-029-2025
| Pariodo de aciidades | des 02 DE ENERO 2025 [ e | 31 DE ENERO 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

b) Brindar apoyo técnico en materia arancelaria en los acuerdos comerciales del
sector agricola; en el proceso de Integracion Econdmica Centroamericana,
especificamente en el Grupo Arancelario Centroamericano (GRUTECA); y en la
Integracion Profunda hacia la Libre Circulacion de Mercancias y Personas Naturales
entre Guatemala, Honduras y El Salvador;

» Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la actualizacion de
las listas de los 16 acuerdos comerciales vigentes colocandoles las categorias a cada uno de
los incisos arancelarios,

= 5S¢ apoyd téenicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en participar en la X
ronda de integracion profunda realizada en San Salvador para fa validacion de los analisis
realizados y de la actualizacidn de |as listas de los 16 acuerdes comerciales vigentes en temas
agricalas.

= Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en dar seguimiento a
los temas de integracidn profunda v dando el analisis por Guatemala ante |a propuesta de El
salvador con la ley de Competitividad y los productos que estan en libre circulacion
especificamente en los incisos en materia agricola.

= 5@ apoyd técnicamente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior en participar en la
reunidn interinstitucional previo a la ronda de integracion profunda para detaflar los temas,
avances y seguimiento de lo establecido en la ronda anterior.

d) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de convocatorias, ayudas de memoria y
documentos resultantes de las reuniones, sesiones y juntas, de los grupos de
trabajo en materia de acceso a mercados y temas arancelarios agricolas;

X/




f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la
cual presta sus servicios.

Se apoyo técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Extarlor en la elaboracion de
la ayuda de memoria de la reunion interinstitucional llevada a cabo en el Ministerio de
Economia con los integrantes de las diferentes mesas técnicas de las entidades
gubernamentales que tienen injerencia en el procesa.

Se apoyd téenicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la elaboracion de
la ayuda de memoria de la X ronda de Union Profunda llevada a cabo en El Salvador.

Se apoyo técnicamente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior en la revision de los
expedientes de contrataciones del personal de las diferentes unidades ejecutoras del
Ministerio de Economia.

Se apoyd técnicamente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterlor en el seguimiento de
documentos internos, oficios, notas de trabajo, informacion solicitada e informes tanto de la
direccion como del Ministerio de Economia.

Se apoyd téenicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en coordinar y asignar
la reservacion de la sala de reuniones para el personal de la direccidn con el fin de que se
lleven a cabo juntas internas.

Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la carga de los
expedientes a los portales gubernamentales, publicacion de los contratos en Contraloria
General de Cuentas, asi camo en Guatecompras, y la creacidn de contratos en el portal de
Guatenominas,

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la planificacion de
compras, presupuesto y seguimiento de los procesos adyacentes en materia financiera para
los eventos y actividades del mes.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
tombes aampleto dal comratista Ana Maria Del Cid Alarcn &
b Mol Unidad Ejecutora del Frograma te Apoyo &l Comercio Exterior y Ia inegracianDirecoion oe
Politica de Caomercio Extonor/Dopanamento do LﬂEﬂi‘l_':'ﬁ_rl_‘:_ﬂl]l_!_ElrlJﬂ_‘-l_"_t_Eﬂ i
""'“‘E ) “’i el ENERO 2025 Hisnars dé Conlialn UEP-107-015-000-2025
Parlodo do actuidades | ded 0 OE EMERD DE 2028 i | 41 DE ENERD DE 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en las reuniones nacionales de la Direccion de Politica de
Comercio Exterior en materia de reglas de origen y procedimientos aduaneros;

« Se asesord profesionalmente en la reunién de seguimiento a fa propuesia de adecuacidn del
Anexo 4.1 de Reglas de Origen Especificas del DR-CAFTA a VIl Enmienda del 3A, remitida a
Repiblica Dominicana.

o Se asesord profesionaimenta en la reunion de seguimento a la propuesia de adecuacion del
Anexo 4.1 de Reglas de Onigen Especificas del Tratado de Libre Comercio entre Cenfroameérica
¥ Ghile, 2n las reglas en comin y bilaterales

= Se asesord profesionalmenta al proyecto de Decisién para complemantar las disposiciones
referentes & i@ declaracion en facturs, establecidas en la Decisidn No. 2/2020 (Notas |
Explicativas), an el marco del Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y la Union Europea.

« Se asesord profesionalmente en &l seguimiento al proyecto de Decision sobre el Articulo12
“Transporte Directo” propueste por Centroamérica, en el marco del Acuerdo de Asociacion
entre Centroaménca y la Union Europea.

b} Asesorar profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, en la revision
de los textos de las negociaciones comerciales internacionales en temas de origen y
procedimientos aduaneros;

=« Se asesord profesionalmente en las consultas con los sectores relacionados con el tema, en
particular de los sectores productivos, exportadores, importadores, Camaras, Gramiales y las
damas instituciones de gobéerno vinculadas con &l tema.

¢) Asesorar profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior participando
en las reuniones relacionadas con los procesos de negociacion de la Integracion
profunda y de Unidn Aduanera Centroamericana;

* Se gsesord profesionalmente en la reunidn técnica de la mesa de reglas de origan, en la cual
se llevo a cabo la actualizacion del listado de mercancias exceptuadas de la libre circulacion,
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+ Se asesord prnl;.r._hi:nalmenta an al Eﬁﬁ-ﬁfﬁi;ﬁ;cb alos mrn—p?ﬁ?hlsns_éhquiridm en materia de
Origen an marco del Subcomité de Aduanas, Faciiitacion del Comercio y Normas de Origan,
en la cual se abordaron diferentes temas de implementacion

« Se asesord profasionalmanta a la reunidn presencial en &l marco de la X Ronda Trinacional del
Proceso de Integracién Profunda hacia el Libre Transito de Mercanclas y Personaz Maturales
entre las Republicas de Guatemala, Honduras y El Salvador,

d} Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la
cual presta sus servicios.

= Se asesord profesionaimente en la reunign del Grupo Teécnico de Medidas Sanitarias y
Fitasanitarias y de Otras Medidas No Arancelarias del Comité Macional de Facilitacidon del
Comercio.

+ Seasesord profesionalmente en la reunion del Grupo Técnico de Aduanas del Comite Macional
de Facilitacion del Comercio

= Se asesoro profesionalmente a la planficacion del 2025 para el Plan Nacional de Facilitacion
(2024-2028) dentro del Comité de Facilitacicn de Comercio.

« Sa asesord profezionalmente en |a organizaciénm para reunion de grupos técnicos
MSF/OMMNA/ADuanas del Comité de Facilitacidn de Comercio.

= 5Se asesord profesionalments en la reunidn de la Red de Agentes da Cambio (RAC) de la
Plataforma Digital de Comercio Centroamericana (FDCC) de la Presidencia Pro Tempore
Costa Rica.

* Se asesord profesionalmente en el seguimiento de la visibilidad de la Plataforma Digital de
Comercio Centroamericana (PDCC) con comunicacion social del Ministerio,

= Se asesoro profesionalmente a las diferentes tareas delegadas por el Director de la Direccidn
de Politica v Comercio Exterior,
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| INFORME MEMSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Maombare complata ded contratista Maryeruz Slejandrs Do Lean Espirdea _
Eibriar & Unicad Ejecutors del Programa de Apoyo al Comencio Extarics i 1a frisgracion / Dirsccsin
e ¢ de Postica de Comercio Exterior / Departarmento de Integracian Centroamericans.
| =
N ENERC 2025 Mumars de Contrato UERIOT-014-029-3035 F
Infizrme " ; =
Perioda de actividades | det 02 DE ENERO DE 2035 al: 31 DE ENERO DE 3025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoyo técnico al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior, en las reuniones
relacionadas con el tema de aduanas y tributos internos.

+ Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la
participacion en la reunidn virtual extraordinaria del Grupo Técnica Informatice de
Aduanas en el marco de la de Unidn Aduanera Centroamericana, con el de brindar
seguimiento al plan piloto en &l Puesto Fronterizo Paso Cancas de Panama para la
transmision de la DUCA-F, e identificacian de las acclenes necesarias para operativizar la
implementacién de forma general y validacion electronica de la DUCA-F,

+ 5Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la
participacian en la reunion virtual extraordinaria del Grupo Técnico Informatico de
Aduanas en el marco de la de Unidn Aduanera Centroamericana, con el objetive de dar
inicio al plan pilota en el Puesto Fronterize Paso Cancas de Panama para la transmision
de la DUCA-F.

b. Apoyo técnico al encargado del tema de aduanas y tributos internos, en todas las
labores correspondientes al tema.

.  Se apoyd técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior con la
participacién en la reunién de Integracion Econdmica, con el cbjetivo de analizar y
evaluar el estado actual de los trabajos realizados en las mesas (écnicas de aduanas y
tributos internas, en el marco de la Adhesidan de El Salvador en el Procesa de Integracion

' Profunda entre Guatemala, Honduras y El Salvador, como preparacion para la X Ronda

Trinacional.

.  Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la
canvocatoria interinstitucional, en &l marce X Ronda Trinacional del Proceso de
integracian Profunda entre Guatemala, Honduras y El Salvador,

\ ¥




f.

Apoyo técnico en las reuniones o actividades que se ejecuten con relacion a las
negociaciones en materia de aduanas y tributos internos.

S0 apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la logistica
para la organizacion para el Taller de trabajo para la ejecucion de acciones
correspondientas al Plan Macional 2024-2028 del Comité Nacional de Facilitacion del
Comercio.

S& apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comearclo Exterior con |a logistica
para la organizacidén para el Taller de trabajo para la ejecucion de acciones
cormespondientes al Plan Nacional 2024-2028 del Comiteé Nacional de Facilitacién del
Comercio.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos, en las reuniones Yy
actividades en el tema de aduanas y tributos internos.

S apoyd técnicamente a la Direccidon de Politica de Comercio Exterior con |a
participacian en la convocatoria y reunidn de los grupos de trabaja de aduanas, medidas
sanitarias vy fitosanitariag, de otras medidas no arancelarias del Comite Nacional de
Facilitacion del Camercio {CNFC), con el objetivo de dar seguimiento a las acciones del
Flan Macional.

Apoyar técnicamente en la convocatoria y organizacién de las reuniones del tema
de aduanas y tributos interncs, asi como apoyar en realizar las ayudas de memoria
correspondientes.

Se apoyd técnicamente a la Direccidon de Politica de Comercio Exterior con la
participacion en la reunion interinstitucional el marco del Proceso de Integracion
Profunda entre Guatemala, Honduras y El Salvador, con el objetivo de infarmar sobre la
realizacion de la X Ronda Trinacional y brindar el seguimiento al estado actual en cada
uno de los temas.

Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con Ia
participacion en la reunién presencial en El Salvador, de la Mesa de Tributos Internos en
el marco de la X Ronda Trinacional del Proceso de Integracion Profunda entre Guatemala,
Honduras y El Salvador.

Apoyo técnico en las reuniones o actividades que se realicen en el proceso de
Integracién Profunda entre Guatemala, Honduras y El Salvador, especialmente en el
tema de aduanas y tributos internos.

Se apoyo técnicamenite a la Direccion de Politica de Comercia Exterior con la realizacion
de informe referente a la reunién interinstitucional, de las mesas técnicas de Aduanas,
Tributos Internos, MSF, Migracion, Aranceles ¥y Crigen. en e marco de la X Ronda
Trinaclonal del Proceso de Integracion Profunda entre Cuatermnala, Honduras y El

Salvadar,




g. Apoyo técnico en otra actividad relacionada con el tema bajo su responsabilidad,
asignada por el Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior.

Se apoyd técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exteriar con la elabaracion
de notas, oficlas, recepeidn y delegacién de correspondencia interna y externa, apoyo

técnico al Director de Politica de Comercio Exterior.,

Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con el proceso de
archi de docurmentos recibido y enviados correspondientes a la Direccian.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIOMALES
Nombre complete del %
oty akiees Carlos Arture Orantes Ayvala o
Unidad Ejecutora 107 /Programa de Apoyo al Comercio
Dependencia Exterior y la integracidn/Direccion de Politica de Comercio
Exterior

Mes y afio del |  Numero de T rrE , |
Infarme enero, 2025 | Chnteatn 1= UEP-107-015-029-2025 |
Periodo de , - e |

| actividades | del: | 02 de enerp 2025 al: 31 de enero 2025 -

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la convocatoria y organizacion de las reuniones del
tema de unién centroamericana y facilitacion del comercio, asi como apoyar en la
elaboracién de las ayudas de memoria correspondientes.

= Se asesord profesionalmente en la convocatoria y organizacien de las reuniones del
tema de unidn centroamericana y facilitacion del comercio comao:
i. Desarrollo en la campafia de divulgacion del proceso de Integracion Profunda,
ii. Uso de la FYDUCA y
iii. Organizacion del taller para mesas técnicas del Comité Nacional de Facilitacion
del Comercig.

b) Asesorar profesionalmente en las negociaciones y formular recomendaciones para
tomar decisiones en las reuniones de la integracién centroamericana y de
facilitacion del comercio.

= Se asesoro profesionalmente en las negociaciones y formular recomendaciones para:

i. La campafa de divulgacian del proceso de Integracion Profunda,
ii. Campana de divulgacion sobre el uso de la FYDUCA,
jii. Farmular recomendaciones para la mesa técnica del Proyecto Mescamerica v
iv. Formular recomendaciones para el Taller de mesas técnicas del Comité Nacional
de Facilitacion del Comearcio.

c) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los compromisos adquiridos dentro
del proceso de la integracién centroamericana y facilitacion del comercio.
« Sa asesord prafesionalmente en el seguimiento de los compromisos adquiridos dentro
del process de la integracidn centroamericana y facilitacion del comearcio como:
i. Revisidn de las metas y compromisos 2025 del Comité Nacional de Facllitacian
del Comercio,
il. Seguimiento de los compromisos de fa mesa tecnica del Proyecto Mesoamerica
ili. Seguimiento de los compromisos para el taller de mesas técnicas del Comité
MNacional de Facilitacién del Comercio,
iv. Seguimiento de las campanas de divulgacion del procesa de Integracion
Profunda
v. Seguimianto da las campafias de divulgacién sobre el uso de la FYDUCA.




d) Asesorar profesionalmente en las reuniones relacionadas con los temas de
Integracidn econdmica, facilitacién de comercio, en las que sea designado.

¢ 5e asesord profesionalmente en las reuniones de:

i. Mesas Técnicas del Proyecto Mespameérica,

ii. Del taller de mesas tecnicas del Comité Nacional de Facilitacidn del Comercio.

e) Asesorar profesionalmente en la elaboracion de informes sobre los avances y
procedimientos de la integracion centroamericana y facilitacion del comercio.
* Se asesard profesionalmente en la elaboracion de informes sobre:

i. Los avances y aplicabilidad en la campafia de divulgacion del proceso de
Intagracicn Profunda,

il. Los avances y aplicabilidad en la campaia de divulgacion del uso de la FYDUCA.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la
cual presta sus servicios.

»  Se asesord profesionalmente en otras actividades requeridas por 1a autoridad superior
COMmo:

. Seguimiento a la preparacién de material de divulgacion del proyecto

Guatemala Exporta,

Segulmiento a la campana de divulgacion del Proceso de Integracion Profunda,
Segulmiento a la campana sobre e uso de la FYDUCA,

Seguimlento a la integracion de la carpeta ministerial de inversion y comercio
exterior,

ii.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre ml"ﬁpml"' o del Mynor Emesto Alarcon Fong
- _I.Inil:h'él'li-ﬂﬁi:mﬁra_ del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion |
Dependencia Direccidgn de Politica de Comercio Exterior [ Departameanto de Integracion
Centroamercana
”'fn%‘m“;m' Enero 2025 "Eﬁm“"l I"’“ UEP-107-016-029-2025
Actividades Realizadas
Periodo de actividades del: 02 de enero de 2025 al; 31 de enero de 2025

—

a) Brindar apoyo técnico en las reuniones del Comité Macional de Faciltacion del Comercio, y
apoyar técnicamente an el cumplimiento de los planes de trabajo establecidos para dicho Comité:

=« Se apoyo tecnicamente en |a preparacion y desarrollo de una reunion de grupos técnicos del
Comité Nacional de Faciltacién del Comercio, para presentacion del plan de trabajo 2025 y
lineas generales de las actividades del afo.

« Se apoyo técnicamente en la preparacidon de un documenta para seguimiento y evaluacién
del plan de trabajo detallado para el afio 2025, para presentarlo a los grupos fécnicos del
Comite Nacional de Facilitacion del Comercio.

b) Brindar apoyo tecnico al Viceministenio de Integracion y Comercio Exterior en la actualizacion de
la informacidn requerida para el Portal de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior del Ministerio de
Economia, de conformidad con las funciones designadas, y cualguier ofra mejora necesaria para su
uSe,

« He apoyd técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior en el seguimiento al
cronograma de acciones para la implementacion de la primera fase de la Ventanilla Unica de
Comercio Exterior.

¢} Brindar apoyo técnico a la Direccidn de Politica de Comercic Exterior en las reuniones vy
actividades que se realicen en materia de aranceles y procedimientos aduaneros, en el proceso de
la integracion profunda hacia el libre transito de mercancias y persenas, entre Guatemala, Honduras
y El Salvador:

» Sea apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la preparacidn y
realizacion de una reunion interinstitucional lécnica, en preparacion de la X Ronda de
negociaciones del Proceso de Integracion Profunda entre Guatemala, Honduras y El
Salvador.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

« Se apoyd l&cnicamenie a ia Direccion de Palitica de Comercio Exterior en la preparacion y
realizacién de una reunién de la mesa de aduanas del Proceso de Integracidon Profunda entre
Guatemala y Honduras, en el marco de la X Ronda de negociaciones para el
perfeccionamiento del proceso.

» Se apoyo l&cnicamente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior en el seguimiento de
los compromisos de la Mesa de Aduanas, derivades de la hoja de ruta en el marco de la
Ronda de negociaciones para la Adhesion de El Salvador al Proceso de Integracién Profunda
entre Guatemala y Honduras. Se trabajo en los siguientes temas:

o Seguimiento a la implementacién de operaciones integradas aduaneras en el puesto
fronterizo Pedro de Alvarado-La Hachadura.

o Seguimiento a la implementacion de operaciones integradas aduaneras en el puesto
frontarizo La Ermita-Anguiabl.

o Seguimiente a las observacionez al Reglamento de Coordinadores de Puestos
Fronterizas Integrados.

o Seguimiento a la ejecucidn financiera de los presupuestos para los Puestos Fronterizos
Integrados.

&) Brindar apoyo técnico en otra actividad asignada por el Vicedespacho de Inlegracion y Comercio
Exterior, relacionada con los temas bajo su responsabilidad:

« Se apoyo t&cnicamente a la Direccién de Pelitica de Comercio Exterior en la preparacion de
informes para el Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior, en los diferentes temas
asignados para su seguimiento.

« Se apoyd técnicamente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior en las gestiones para
una consultoria para apoyo al Viceministeno de Integracion y Comercio Exterior en el tema de
Ventanilla Unica de Comercio Exterior
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nosmibre apleto del coniratista _VESMIN MARIA PORCJ ORELLANA ' |
: UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APDYD AL COMERCID EXTERIOR ¥ |
sl LA INTEGRACION ! DIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO EXTERIOR
Wes 'y ficy chel ENERO 2025 | | Numero de Contrato UEP -107-017-020-2025 |
Informe | ;

) . / )

Periodo de |
2 I 1
diiciton I dal: | 02 DE ENEROQ 2025 /| 31 DE ENERO 2025 )

ACTMIDADES REALIZADAS

" a) Asesorar profesionalmente en el analisis y revision de los asuntos relacionados con temas de
normativa comercial en materia del comercio de servicios, inversion, compras de gobierno y
comercio electronico;

« Se apoyd profesionalmente la REVISION y analisis por parie de Guatemala del acuerdo
complementaric scbre cooparacidn homologacion firma digital certificada con Costa Rica por la
mesa técnica de Guatemala, realizando los andlisis pertinentes del documento modelo,

b) Asesorar profesionalmente en las reuniones relacionadas con el proceso de negociacion de
servicios, inversion, compras de gobierno y comercio electrénico;

« Se apoyd profesionalments a la revision por parte de Guatemala del acuerde complemantario
sobre cooperacion homologacion firma digital certificada con Costa Rica para indicarles los analisis
¥ que puedan dar su observacidn en lo que Guatemala les presento al momento de realizar |a
revision con la mesa técnica.

c) Asesorar profesionalmente en la elaboracion de ayudas de memoria sobre las consultas a los
sectores pablico y privado relacionados con los temas de servicios, inversion, compras de
gobierno y comercio electrénico, con el objeto de formular las bases y posiciones de negociacion
| del pais;

« Se apoyd profesionalmente en la elaboracidn de fa ayuda de memoria sobre los resultados de la
mesa técnica de servicios vy la hoja de ruta a seguir con las diferentes institucionas del pais como
lo es Banco de Guatemala, AGEXPORT, MAGA, SAT, Ministerio de Salud entre otros, esperando
sumar a mas instituciones que tengan a su cargo un area espeacifica de sarvicios.

d) Asesorar profesionalmente en recopilacion y formulacién de las bases del resultado de las
consultas realizadas al sector piiblico y privado en los temas de servicios, inversion, compras de
| gobierno y comercio electrénico;

« Se apoyd profesionalmente en la logistica de la reunion del Consejo Nacional de Promociones y
Exportaciones EEDMAF'EEEI




e) Asesorar profesionalmente en el seguimiento a las obligaciones derivados de los acwerdos
comerciales en los temas de servicios, inversién, compras de gobierme y comercio electrénico;

s« 5& apoyd profesionalmenta sobre las reformas del mecanismo de solucion de diferencias de la
OMC sobre el proceso de Reforma del Organo de Solucién de Diferencia, procedimiantos
atternativos de solucion de diferencias y arbitraje

f) Oiras actividades profesionales gue le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios;

« Se apoyd profesicnalmente en las reuniones del grupo técnico de servicios con las diferentes
institucionas a nivel Macional, Banco de Gualemala, SAT, AGEXPORT, MAGA, entre todos,

« 5e apoyo profesionalmente en el taller del congreso portuario y maritima
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Hambre complato dél contratista Edgar Osmar Gomez Garavito |

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior v la

i Integracidn/Direccion de Politica de Comercio Exterior
e it Ener2025 , | MumeodaCoursts | UEP-107-018-029-2025
Pariace ds amtees | dot: | 02DEENERO 2025  , | sk | 31DEENERO2025

ACTIVIDADES REALLZADAS

a. Brindar apoyo profesional a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en el tema
de obstaculos técnicos al comercio y medidas sanitarias y fitosanitarias, en las
negociaciones del proceso de la integracion economica centroamericana, el proceso
de integracion profunda hacia la libre circulacion de mercancias y personas naturales
entre Guatemala, Honduras y El Salvador, asi comeo, con la negociacion y
renegociacion de tratados de libre comercio.

« Se apoyd profesionaimente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, participando de
manera virtual, participando en la primera reunién virtual del sub grupo de Medicamentos v
Alimentos para animales del Grupo técnico da Registros para contar con |a discusién de las
observaciones contenidas en la matriz de negociacion del Reglamento Técnico
Ceantroamericano de Productos Ullizados en Alimantacion Animal v Establacimientos. Reguisidos
de Fegisiro Sanitano v Control,

s Se apoyd profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, participando de
manera virlual, en la reunién del subgrupo de alimentos del Grupo Teécnicos de Registros.
para conlinuar con la discusion del borrador de Reglamento Técnico Centroamericano de
Productos carnicos.

« Se apoyo profesionalmente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior, paricipando de
manera virtual, con el Grupo de Coordinadores de Registros del Proceso de Unidn Aduanera
Centroamericana para dar seguimiento a los temas que sa encuantran elevados al foro de
directores y elaborar el calendario de videoconferancias a implemeantar an los masas de
enero v febrero del ano an curso, en funcidn de las priondades de los temas, previo a la
primara ronda de Unién Aduanera.

« Se apoyo profesionalmente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior, pariicipando de
manera virtual, par’[i::_i_pandu &n la reunion del Subgrupo de Medicamentos v Productos




Aﬂnas_ para continuar con la discusion de |a primera revision del Reglamento Taécnico
Centroamearicano de Verificacion de la Calidad de Producios Cosméticos.

Se apoyd profesionalmente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior, participando de
manera virtual, en el Subgrupo de medidas Sanitarias y Fitosanitarias para continuar con la
discusion de los puntos pendientes del Formulario de Inocuidad y del Formulario
Fitosanitario del Sistema Intagral de Alarta Temprana

Brindar apoye profesional en el analisis y evaluacién de las disposiciones sobre normas vy
reglamentos técnicos, y medidas sanitarias y fitosanitarias, contenidas en las propuestas que
sean presentadas en el proceso de la integracion econdmica centroamericana; el proceso de
integracién profunda hacia la libre circulacion de mercancias y personas naturales entre
Guatemala, Honduras y El Salvador; v las negociaciones comerciales con terceros paises.

Se apoyd profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, en la revision
de la hoja de ruta para el inicio de las negociaciones de proyecto de Reglamento Tecnico
Centroamericana de Etiquetado Frontal de Alimentos Procesados Praviameante Envasados,
dicha hoja de ruta contempla la programacidn de las reuniones presenciales y propuesta de
financiamiento, para garantizar la paricipacion de los delegados de los paisas.

Sa apoyo profesionalmeante a la Direccion de Politica de Comarcio Exterior, participando an
reunion de trabajo con reprasentantes de la Direccidn de Regulacidn, Vigilancia y Control
de la Salud, para dar saguimiento a los acercamientos que s¢ han tenido entre ambos
ministerios para abordar la estrategia de negoclacian y la manera que se atenderan las
observaciones del sector privado como parte de la transparancia en los procasos de
negociacion de reglamentos técnicos.

Se apoyd profesionalmente a la Direccidn de Palilica de Comercio Exterior, participando de |
manera virtual, del Subgrupo de Medicamentos y Productos Afines, para concluir con el
andlisis de las propuastas de modificacion de Costa Rica, El Salvador v CACECOS y
astablecar la justificacion de |as posiciones presentadas

Se apovo profesionalmente a la Direccidn de Politice de Comercio Extenor, parficipando en la
reunion de coordinacion preparatoria para la primera ronda del Proceso de Integracidn Profunda
para la Libre Circulacion de Mercancias y Personas entre Guatemala y Honduras, para continuar
con los trabajos de incorporacian de El Salvador que permita duranta este semesire la
implementacion de Ia libre circulacion de mermancias entre (05 Ires paises

. Brindar apoyo profesional en la realizacién de consultas a los sectores plblico y privado, con

relacion a los temas de normas y reglamantos técnicos, asi como, medidas sanitarias y
fitosanitarias, en la negociacion de los tratados de libre comerclo, para formular las bases y
posicionas de negociacion.




Se apoyd profesionalmente a la Direccidn da Polltica de Comercio Exterior, atendienda
consultas de las empresas del sector lacteo del pais, relacionadas con la aprobacidn del
Reglamento Técnico centroamericano de Yogurt, su periodo de vigencia y el procedimianto
para al agotamianto de etiquetas,

Se apoyd profesionalmenta a la Direceidn de Politica de Comercio Exterior, atendiendo
consultas del seclor privado sobre el estatus de la negociacion del Reglamento Técnico
centroamericano de Etiquetado General de Alimentos Procesados Praviamenta Envasados,
en el proceso de adopcion de Panamé, coma parte de los compromisos adquiridos en el
procesa de incarporacion al Subsistema de Integracion Econdmica Centroamerncana.

Se apoyo profesionalmente a la Direccion de Polilica de Comercio Exterior, atendiendo
consultas del sector de alimentos para dar seguimienio al desarrollo de inspecciones del
Sarvicio Nacional de Sanidad Agropecuaria da Honduras del sector, para continuar con el
proceso de renovacion de la certificacion, que les permita continuar exportando a Honduras,

Edgar Dsmar Gomez Garavilo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

HGIFR Pl el Gonlk st DULCE MARIA DEL VALLE CUELLAR/

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMER 10
Depérdentis EXTERIOR Y LA INTEGRACION ! DIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO

EXTERIOR /| AREA ORGANIZACION MUNDIAL DEL COMERCIO {OMC)
_ Meyameds | ENERO2025 | MimerceCorian | UEP-107-019-029-2025
| Pariag da actividades | cal [ 2 DE ENERD 2025 | at; 31 DE ENERO 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la revision y analisis de asuntos relacionados con los

b)

)

Acuerdos de la Organizacién Mundial del Comerclo.

Ze asesond profesionalments en la evaluacidn y revisidn integral del Examen de Politica
Comercial de Guatemala ante la Organizacion Mundial del Comercio -OME-, identificando la
agenda para Ia visita de la Secretaria de |a OMC para la revision de las respuestas trasladadas
en el mes de noviembre de 2024,

Se gsesord profesionalments en [a revisidn v analisis de Acuerdo de Facilitacion de Inversiones
para el Desarrolio de la Organizacion Mundial del Comercio -OMC- enfocandose en su
aplicacion y beneficios para el desarmollo econdmicoe de Guatemala.

Se asesord profesionalmenta an la revision ¥ analisis dal Acuerdo de Comencio Electrdnico de |a

Crganizacién Mundial del Comercio -OMC-, evaluando el impacio v las dreas de cooperacién en
las que necesitaria apove Guatemala para su iImplementacidn,

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de las obligaciones de Guatemala en el
marco de los compromisos adquiridos en la Organizacion Mundial del Comercio.

Se asesord profesionalments en el seguimiento de la gesiidn de asistencias fecnicas de la OMG,
faciltando la participacion dal parsonal del Goblemo de Guatemala en la Pasantia de la OMC da
marzo a diciembre del 2025

Se asesord profesionalments en el sequimients del talker realizado por el BID sobra el Acuardo
de Facilitacién de Inversiones para el Desarrollo de la Crganizacidn Mundial del Comerclo -OMC-
. identificando v clasificando los ariculos del Acusrdo conforme |a notificacion gue se debe de
realizar ante la OMC, cuando se ponga en vigor el acusrdo

Asesorar profesionalmente en las reuniones con el personal de la Mision Permanente
de Guatemala ante la OMC

Se asesord profesionalmente en al seguimiento de los temas pendientas del personal de la Mision
Permananta con &l personal de capital.




« Se asesard profesionalmente en la reunidn de seguimiento en los temas de la Organizacian
Mundial de la Propiedad Inteleciusl, de los resultados de fa IV reunion de Mmistros celebvada en
octubre del 2024,
» Se asesond profesionalmente en la reunian de seguimiento con los consejaros a cargo del tama,
| sobre el taller realizado por el BID sobre el Acuerdo de Facllitacidn de Inversiones para ef
Dasarrallo da la- Organlzacitn Mundial ded Comercio -OMC-, presentando conclusiones del taller,
| » Seasesord profesionalments en |a reunidn con el parsonal de la Mision para revisar temas da la
agenda 2025 en cuanto a las reuniones ante la OMC.

d) Asesorar profesionalmente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior, en |a
elaboracion de convocatorias al grupo nacional correspondiente para la realizacion de
consultas.

» Se asesord profesionalmenta a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, en |a elaboracion
de convocatorias al grupo nactonal del Comité de Obstaculos Técnicos al Comercio de la
Organizacion Mundial del Cemarcio -OMC- para la realizacion de consullas y presantacion de
Resumen de los informes de los Comites de OTC,

» Se asesord profesionalmenta a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior, en |8 elaboracidn
de convocatorias al grupo naclonal del Comité de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias de |a
Drganizacidn Mundial ded Comercio -DMC- para la reslizacion de consulias sobre i3S
prepcupaciones presentadas por Indonesia y la Unidn Europea.

2) Ofras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la
cual presta sus servicios.

= Sa asesord profesionalmente an la gestidn de la logistica de la primera Sesion Ordinaria ded
Consajo Macional de Promocidn de Exportacionas -CONAPEX- del 2025,

s Se asesord profesionalmente en la participacién de las reuniones del grupo técnico de serviclos @
irmearsidn de la Ronda de Unidn Aduanera Centroamernicana.

» Se asesord profesionalmente en la padicipacion de la reunidn sobré Politica Industrial del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.
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INFOEME MENSUAL DE ACTIVIDADES ROR SERVICIOR

FROFES T OHALRS
Tombee complota del comiratisls IOEL HUMBERTO DELGADO SAMAYDA  © |
Unidad Ejecutora del programa de Apoyo al Comedcio Exterion y la |
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ACTIVINROES REMLIES IS

u) Apoyar profesionalmente y dar uluimiuntn a los lineamientos emanados del Wudés'ﬁama de Intégmc.lﬁn ¥

Comercio Exterior, en los grupos técnicos de trabajo asignados al Proceso de Integracidn Econdmica

Centroamericana.

» 5S¢ apoyd profesionatmente @ dar seguimiento a los lineamientos emanados del Vicedespacho de Integracion y
Comercio Exterior en preparacidn ala | Benda de Unién Aduanera del Primer semestre de 2025,

® Seapoyo profesionalmente a dar segulmiento a ks lineamientos emanados por et Vicedespacho de Integracion a
sar implementados para dar impulso a la negociacion de un Reglamento Técnico Centroamericanc sobre
etiquetado fromtal nutrickional de alimentos procesados.

b} Apoyo profesional al Vicedespacho de Integracicn y Comercio Exterior en la elaboracidn de las bases técnicas y

sisternatizacion de las poslclones nacionales en los temas de negociacion relacionados con el Proceso de la

Integracion Profunda Hacia el Libre Trinsito de Mercancias y de Personas Naturales entre Guatemala, Honduras y

El Salvador;

= Se apoyd profesionalmente al Vicedespachao de Integracion y Comercio Exterior para sistematizar las posiciones
técnicas que se expresaron en las reuniones de la Instancia de coordinadores de la integracion Profunda en
especifico para actualizar la hoja de ruta para la implementacidn por Bl Salvador de la FYDUCA. 4

» Seapoyo profesionalmente al Vicedespacho de integracidn y Comercio Exterior en el desarrolio de las ‘Feun!nnes
celebradas en El Salvador cormespondientes a la X ronda trinacional para la incorporacién del Salvador a todas las
medidas correspondientes al proceso de integracidn Profunda Guatemala - Honduras.

s Se apoyd profesionalmente al Vicedespacho sobre fas posiciones de Guatemala que se expresaron en las
reunicnes de coordinacidn interinstitucional con las Instituciones que participaron en la X ronda trinacional para
la elaboracion de los flujos comerciales gue pasaran por kos Puestos Fronterizos Imtegrados de Anguiatu y Pedro
de Alvarada.

t} Apoyar profesionalmente en el seguimiento al Plan de Implementacion de la union aduanera centroamericana;

= Sa apoyd profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Extenor en |3 validacion del Plan de
Trabajo presentado por las Presidencias protempores de Costa Rica y Panama para validacion del Consejo de
Ministros de Integracion Econdmica para su implementacién durante el afo 2025,

%



i d} Apoyar profesionalmente al Vicedespacho de lnutra-:lﬁn y Comercio Exterior en los temas que sean objeto de
| las reuniones ministeriales y viceministeriales relaclonadas con la Integracldn Econdmica Centroamericana y el
| Proceso de Integracion Profunda hacia el Libre Trinsito de Mercancias y Personas Maturales entre Guatemala,

| Honduras y El Salvador, y dar seguimiento a los compromisos adoptados;

Se apoyd profesisnalmente al Vicedespacho en seguimiento 4 los acuerdas bilaterales para el establecimiento #n
su primera fase del Puesto Fronterizo Integrada de Anguiatu,

Se apoyd prafesionalmente al Vicedespacho en su participacion en la reunion bilateral para la actualizacion de fa
haja de ruta para el establecimientoe del Puesto Fronterizo Integrado de Pedro de Alvarado - La Hachadura.

S¢ apoyé profesionalmente al Vicedespacho en su participacian en la reunion de la Instancia Ejecutiva de la
Integracidn Profunda.

e} Apoyo profesional al Viceministerio de Integracion y Comercla Exterior en la preparacion, consulta y negociacion
de asuntos relacionados con la Integracién Economica Centroamericana, la Integracidn Profunda hacia el Libre
Trinsito de Mercancias y Personas Naturales entre Guatemala, Honduras y El Salvador, la Unidn Aduanera y la
Facilitacion Del Comercio;

Se apoyo profesionalmente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterlor en la participacion que se tuvo
durante la reunicn Ministerial bilateral entre Guatemala v El Salvader en la que se recibid Informe de la SIECA
sabre ¢l estado de situacion de las hojas de ruta para &l establecimiento de los Puestos Fronterizos Integrados
Guatemala ~ El Salvador,

t) Otras actividades que sean designadas por el Vicedespacho de Integracién y Comerclo Exterior, o el Despacho
superlor,

Se apoyo profesionalmente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en el reporte y seguimiento a las
actividades planificadas durante el mes de Enere en el Plan Operativo Anual J025. o
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

| Mombee complsts det contratista _ Carolina Maria Rosales Rodriguez

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Diependencia EXTERIOR Y LA INTEGRACION 107/ DIRECCION DE POLITICA DE
COMERCIO EXTERIOR/ AREA DE PROMOCION COMERCIAL

| Messalodel [ Erero2025 4 Mumerode Cantmie | UEP-107-021-026-2025 |

| Periodo g Betvidades | del | 02 de ENERD de 2028 / al: 31 de ENERO de 2025~ |
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnice al Viceministerio de Comercio Exterior en la resolucién de

b)

necesidades de informacién relacionadas con procesos y procedimientos
comerciales para empresarios nacionales,

Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la logistica de la
reunion de CONAPEX desempefiando la elaboracion de la minuta, Este trabajo incluyd la
toma de notas durante la reunion, la organizacion de la informacion discutida v la redaccion
de un Informe claro y conciso que detallara los acuerdos, decisionas y lareas a sequir.

Brindar apoyo técnico en |la optimizacion de procesos administratives que faciliten y
agilicen la promocion comercial.

Se apoyo técricamente a la Direccion de Polilica de Comercio Exterior en la preparacion y
redaccidn de las invitaciones formales para la 01-2025 de la Comision Macional de
Pramocién de Exportaciones (CONAPEX), que tuvo lugar el 30 de enero de 2025 en el
FPalacio Nacional de la Cultura.

Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Extenor en la redaccion de
|a carta de autorizacion para que el Viceministro participara en la 18 Conferencia Alemana
de Economia Latinoamericana, asi como en la feria Fruit Logistica, ambos eventos de
gran relevancia internacional para la politica de comercio exterior. La carta de autorizacion
detallé la importancia de la participacion en estos eventos, con el fin de obtener el respaldo
necesario para asistir y representar a Guatemala en estos foros.

Brindar apoyo técnico en la organizacion de eventos de promocion comercial,
colaborando en la planificacion y ejecucion de eventos de promocion comercial, tanto
presenciales como virtuales, a nivel nacional e internacional.

Se apoyd técnicamente a la Direccidén de Politica de Comercio Exterior en la convocatoria
de empresas participantes para la VIl Reunién de Ministros de Centroamérica y
Republica Dominicana encargados de Propiedad Intelectual. Ademas, se colabord an
la organizacion logistica del evento, que tuvo como tema “La Propiedad Inteleciual como
Eje Transversal de Desarrollo”. El apoyo incluyd la gestion de las inscripciones, |a




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

d)

coordinacién con las autoridades pertinentes y la preparacion de la logistica para la entrega
de reconocimientos a las empresas participantes durante el evento

Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la preparacion de
la solicitud para |la creacion del arte visual necesario para la promocion de la Rueda de
Negocios Multisectonial organizada por la Camara de Comercio de Lima, Perd. Este proceso
incluyd la definicidn de los elementos visuales necesarios, como logotipos, imagenes
promocionales y otros componentes graficos, asegurando que se cumplieran los estandares
v objetivos de la organizacitn.

Brindar apoyo técnico en analisis de mercados y estrategias de promocion asistiendo
en la identificacion de mercados clave y en la elaboracion de estudios, informes y
estrategias para la promocion comercial de sectores prioritarios.

Se apoyd técnicamente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior en la planificacion y
ejecucion de la logistica de la reunion de CONACOEX de enero de 2025, llevada a cabo e!
23 de enero de 2025 en la Camara de Industria de Guatemala. Esto incluyd la coordinacion
de la infraestructura, los materiales necesarios para la reunidn, y la gestion de la agenda y
el registrc de los participantes. El apoyo tambien implico asegurar que la reunion
transcurriera sin contratiempos, permitiendo que los parbcipantes se enfocaran en los temas
clave de la agenda.

Se apoyd técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior en la creacion del
perfil empresarial para la base de datos de empresas con el objetivo de crear una base de
datos que sirviera como herramienta para filtrar y clasificar empresas en funcidn de su
relevancia para el desarrollo de politicas de comercio exterior. Este perfil incluyé criterios de
evaluacidn como sector econémico, tamanio, capacidad exportadora, y otros aspectos clave
que permitiran realizar un seguimiento mas eficiente y una mejor identificacion de
oportunidades comerciales para las empresas.

Brindar apoyo técnice en la planificacién y ejecucion de capacitaciones para
empresarios y en el seguimiento de actividades relacionadas con el Plan de Trabajo
de Promocion Comercial.

Se apoyé fecnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior participando
activamente en una reunion virtual, celebrada el 8 de enero de 2025, a las 09:00 horas, con
una representanta del departamento de Servicios de AGEXPORT. Durante esta reunion se
evaluaron las posibilidades de brindar apoyo para una Mision de Servicios a Miami, |
abordando aspectos logisticos, estratégicos y operativos. El apoyo técnico incluyo la
recopilacian y andlisis de informacitn relevante, asi como la colaboracion en la definicién |
de los objetivos de la mision

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la creacion de
una hoja de ruta detallada para el seguimiento de la Mesa Plblico-Privada de Servicios de

X
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_E-ii:mr't'ﬁn::iﬁn, disefiada para establecer un marco de accion claro v medible. La hoja de ruta
‘ incluyo los objetives, las metas especificas a corto, mediano y large plazo, y los

responsables de cada accion, con el fin de garantizar el éxito y la continuidad de las
| iniciativas en marcha para fortalecer los servicios de exportacion

f) Otras actividades gue sean designadas por el Vicedespacho de Integracion y
Comercio Exterior, o el Despacho superior.

« Se apoyd técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Extenor en la traduccian de '

| material digital de Promocién Comercial para Expo Osaka 2025, coordinando con el equipo

de Comunicacidn Social para asegurar que todos los materiales estuvieran listos y fueran

enviados dentro de los plazos establecidos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Mamstire compbelo del conralista Jogé Arnoldo Lbpez Garcia
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Dhepanie ncis | EXTERIOR ¥ LA INTEGRACION / DIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO
| EXTERIOR /| PROMOCION COMERCIAL
|
r —_——— —_— —_—
i sy ] ENERO 2023 mucmﬂn -| UEP-107-022-029-2025 |
| periodn de stden | e | 2 DE ENERO DE 2025 [=] 31 DE ENERO DE 2025 | |
ACTIVIDADES REALIZADAS

| a) Asesorar profesionalmente en la recopilacion de informacion respecic a procesos Yy '
procedimientos relacionados con las empresas exportadoras del pais; |

= 5easesort profesionalmente a la Direccién de Politice Comercial para revisar los perfiles de las
empresas que participaran en la Misidn Comercial a la Repablica da Colombla, programada para |
los dias 20 y 30 de abril de 2025,

b) Asesorar profesionalmente en la definicion de los procesos administrativos que agilicen la |
promocién comercial;

# Se asesord profesionaimenie a la Direccidon de Politica Comercial en gestionar la soficitud de
materiaies graficos al Departamento de Comunicacion Social del Ministerio de Economia, con el |
fin de difundir Informacién sobre la Rueda de Negocios Multisectorial de |a Camara de Comercio |
de Lima, Pernl, que se llevara a cabo de forma virtual del 29 al 31 de enero de 2025, i

c) Asesorar profesionalmente en la identificacidn, planificacién, organizacién y ejacucién de |
| aventos de promocion comercial, virtuales o presenciales, a nivel nacional o internacional;
| » Se asesord profesionalmente a la Direccidn de Politica Comerclal en la |dentificaciton y |
programacion de ferias y misiones comerciales, tanto nacionales e imernacionales, para el afio
2025 en el area de Promocion Comercial. [

= Sa asesord profesionalmente a la Direccién de Politica Comercial en |8 consolidacidn de las -
demandas comerciales recibidas en el area de Promocion Comercial, reflacionadas con ferias y |
mislones comerciales, fanio nacionales como internacionales, para el afio 2025

d} Asesorar profesionalmente en definir procesos administrativos para la promocidn
comercial, asi como gestionar y dar seguimiento al Plan de Trabajo de Promocion
Comerclal;
= Se agsesord profesionalmente a la Direccidn de Politica Comercial para la gestion del envio de

invitaciones & k8 Reunidn Ordinara No. 01-2025 de la Comision Nacional Coordinadora de |
Exportaciones (CONACOEX) 2025,




2] Asssorar profesionalmente en la planificacién y ejecucion de capacitaciones para
empresarios gue busgquen ampllar la oferta exporiable del pais;

fy Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

Se asesord profesionalments a la Direccion de Politica Comercial para la planificacion y
ejecucion de Ja Reunién Ordinarla MNo. 01-2025 del Consejo Nacional de Promociin de |
Exportaciones (CONAPEX) 2025,

Se asesord profesionalmente a la Direccion de Politica Comercial en la programacion de
capacilaciones dirigidas a ampresarios interesados en ampliar la oferta exportable del pais, con
el objetivo de fortalecer sus competencias y habilidades en &l ambito intermacional.

Se asesord profesionaimente a ia Direccidén de Politica Comercial para gestionar la solicitud de :

compra del serviclo de allmentacién en atencién a paricipantes de la Reunion Ordinaria Mo, 01-
2025 del Consejo Nacional de Promocion de Exportaciones (CONAPEX) 2025.

Se asesord profesionaimente & la Direccion de Politica Comercial para gestionar la solicitud de |
compra del servicio de sonido y video para |a Reunidn Ordinaria No. 01-2025 dal ﬂﬂﬂﬁﬂjﬂ -
Macional de Promocitn de Exportaciones (CONAPEX) 2025,

Se asesord profesicnaimente a la Direccion de Politica Comercial para gesfionar la solicitud de I
compra del boleto aéreo para el Sefior Viceministro de Integracion y Comercio Exterior, Hactor
Josd Marroguin Mora, con &l fin de participar en la 18" Conferencia Alemana de Economia
Latinoamericana an Berlin, Alemania, |
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Mombre completodel

AR AT NMATHALI YESSEMIA AUYON COTTO

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Dependencia EXTERIOR Y LA INTEG RACION -UEP- VICEDESPACHO DE
INTEGRACION ¥ COMERCIC EXTERIOR

hes vy afo dal o Mumero de NEF e s
Pafrirrrn EMERD 2025 CHnt EP-1GT-025-0r29-2025
Periode de - S e o A
L R del: 2 DE ENERD DE 2025 ak 3 DE ENMERD DE 2035
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en la recepcion, revision, analisis, registro, digitalizacidn, archivado y

b}

seguimiento de la documentacién general y expedientes de correspondencia que ingresen al
Despacho del Viceministerio de Integracion y Comearcio Extarior;

Se brindd apoyo técnico en la recepcion, rewvsion, andlisis, registro, digializacion y archivado de la
documentacion ganaral v los expadientas de coffespondencia que ingresan al Dezpacho dal
Viceministerio de Integracion y Comercio Extarior.

Se apoyd técnicamente an el andlisis v delegacidn de la comespondencia recibida directamente en el
vicedaspacho, incluyendo las delegaciones reslizadas por el Despacho Superior, siguiendo las
Instrucciones de la autoridad maxima del Viceministerio.

Sa mantuvo actualizado el control digital de la correspondencla, garantizando una correcta
clasificacidn y registro para una facil localizacion y consulta.

Brindar apoyo técnico en la redaccion Yy elaboracion de notas, informes, reportes y
presentaciones en respuesta a solicitudes y reguerimientos especificos del Despacho del
Viceministerio de Intagracion y Comearcio Exterior;

Se brindd apoyo téonico en e redaccion y elaboracion de notas, informes, reportes y preseniaciones,
de acuerdo con las solicitudes y reguerimientos especificos del Despacho del Viceministerio de
Integracion ¥ Comarcio Extariar.

Brindar apoyo técnlco an la gestion de la comunicacidn continua y asertiva, tanto por medios
electronicos como telefdnicos, con las autoridades, asesores vy personal de lag Direcciones y
unidades del Viceministerio, asi como con otras dependencias del Ministerio;

Se brindd apoyo técnico en la gestion de la comunicacidn continua y asartiva, tanto por medios
glectrénicos como telefdnicos, con les autoridades, asesores v personal de les Dirgcciones ¥
unidades del Viceministario.

L



Se apoyd en la comunicacidn con otras dependencias del Ministerio y con actores relevantes ded
sactor piblicoy privado, incluyendo embajadas, cAmaras y gremios, para asagurar una comunicacian
efectiva y flulda.

Brindar apoyo técnico en la facilitacidén de la comunicacién continua y efectiva, por medios
electrénicos y telefénicos, con representantas da instituciones pablicas, privadas, embajadas,
camaras y gremios, entre otros actores relevantes;

Se facilitd la comunicacién continua y efectiva con representantes de institucionas publicas,
privadas, embajadas, cédmaras y gremios, antre otros actores relevantes, asegurando un flujo
constanta de Informacicn.

Brindar apoyo logistico en la organizacion, de la agenda laboral, reuniones, eventos ¥
compromisos del Despacho del Viceministerio de Intagracion y Comereio Exterior;

Se brindd apoyo logistico an la organizacidn de la agenda laboral del Viceministro, asegurando ia
disponibilidad de documentos, equipos ¥ suministros necesaros para |as reuniones y eventos del
Despacho del Vicaministerio.

Se coordind la logisticea de reuniones, evantos ¥y compromisos, asegurando que todos los
participantes estuvieran bisn informados ¥ preparados.

Otras Actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios.
Se brindé apoyo técnico y administrativo en actividades requeridas por la autoridad superior del drea.
incluyendo el seguimiento de solicitudes vy gestiones da infarmacidn instruldas por el Viceministro,
Se brindd apoyo en el seguimiento de los acuerdos ministeriales relacionados con la aprobacion da
contrataciones, incluyendo el manejo de facturas, informes y otros documentos necesanos para su
aprobacian, i
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

b)

<)

d)

Hommibre completo de conratista _ JORGE ESTUARDO JUAREZ CATALAN
UNIDAD EJECUTORA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION -UEP-VICEDESPACHO DE INTEGRACION Y COMERCIO
_ L N EXTERIOR
g i Enero, 2025 .| Humero de Contrat UEP-107-024-029-2025 /
Paripdo do acivdades | dal -l (2 de Eneto de 2025 | I ﬂ-: ] 11 de enero de 2025 l,:':d- -
ACTIVIDADES REALIZADAS

Asegsorar profesionalmente en la elaboracidn y actualizacion de manuales de procedimientos
v an la Identificacidn de manuales nuevos de las Direcciones del Viceministerio de Integracion
y Comarcio Exterior.

« Se asesord profesionalmente en el seguimiento de la propuesta del manual de normas y '
procadimientos para la aplicacidn a cursos prasanciales de la Organizacidn Mundial de Comercio
(OMC),

Asesorar profesionalmente en la elaboracién y seguimiento de herramientas de monitoreo, |
evaluacion y lecciones aprendidas para la implementacidon del plan operativo anual y en las |
estrategias de comercio exterior implementadas por el Viceministerio de Integracion y
Comercio Exterior.

+ 5gasesord profesionaimente en la melodologia para la planificacion estratégica y el seguimiento
del Plan Operative Anual (POA} del Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior.

Asesorar profesionalmente en el disefio @ implementacién de indicadores de gestion (KPI's)
para monitorear y evaluar el trabajo de las direcciones y unidades del Viceministerio.

= Se asesort profesionalmente en la propuesta de métricas para & monitoreo y evaluacién de
trabajo de las direcciones y unidades del Viceministeric de Integracidn y Comercio Exterior.

Asesorar profesionalmente en el disefio e implementacion de proyectos estratégicos de
comercio exterior del Viceministerio, y seguimiento al cumplimiento de los plazos,
presupuesto y objetivos establecidos.

= Se asesord profesionalmanta en [a actualizacion da la hoja de ruta del proyecto de Sade del

iceministerio de integracion y Comercio Exterior en Quetzallenango.

A




) Asesorar profesionalmente en el seguimiento a proyectos de la Ventanilla Unica de Comercio
Exterior -WUGE-.
+ Se asesord profesionalmente en reunion inicial para el seguimiento del proyecto operativo de la
Ventanilla Unica de Comercio Exterior —~VUCE-.

fi Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual
presta sus servicios.

= Se apoyh profesionalments en la revisidn dela memoria de actividades de la Direccidn de Politica
y Comercio Exterior, Direccion de Analisss Economico y Direccidn de Administracién de Comercio
Exterior

« Se apoyd profesionalmente en la elaboracidn de la propuesta de agenda para la reunidn inicial
con la Coordinadora Nacional de Transpories.

* Se apoyd profesionalmente en la reunion Perspectivas Economicas 2025 organizada por la
Camara de Comercio Guatemalaco-Americana (AmCham)

» Se apoyd profesionalmente en reunion de seguimiento del Acuerdo sobre Facilitacion de las
Inversiones para el Desarrolio con el Banco Interamericano de Desarrollo,

« Se apoyd profesionalmente como suplementa en la reunidn inicial para dar cumplimiento a los
plazos fijados por el Decralo Nimero 26-2024, Ley de la Autoridad Designada del Sistema
Portuario Macional. |

= Se apoyd profesionalmente en la logistica v ejecucidn de la sesidn ordinaria 1-2025 deal Consejo |
Macional de Promocidn de Exportaciones (CONMAPEX). |

» Se apoyo profesionalments en la revision de |a propuesta de la estructura organizacional inlerna |
para establecer las necesidades de reforma del Reglamento Organico Intemo del Ministerio de '
Economia presentado por la Unidad Ejecutora de Apoyo al Comercio Exterior v la integracidn.

e
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIOMNALES

Nombre completa del

contratista IVANNIA YAHAIRA MAYKAN PONCE ZAVALA

UMIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYOQ AL COMERCIO
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ACTVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en materia legal, en el &mbito de competencia del Vicedespacho en

los procesos de contratacion de asesores y expertos, nacionales e internacionales que resulten
de las reclamaciones en procesos de solucién de controversias contemplados en los acuerdos
comerciales internacionales vigentes.

= Se asesord profesionalmente en la revisidon y emisidn de comentarios de los documentos gue
conforman el expediente para la suscripcidn de la adenda al contrato suscrito entre el Ministerio
de Economia y el asesor internacional Eduardo Silva Romero.

» Se asesoro profesionalmente en la revision y emision de comentarios de las documentos que
cenforman el expediente para la suscripcidn de la adenda al contrato suscrito entre el Ministerio
de Economia y el experto en seguridad publica, Andrés Otero.

2 5e asesord profesionalmente en la revisidon v emision de comentarios de los documentos que
conforman el expediente para la suscripcién del contrato administrativo de prestacion de servicios
profesionales individuales entre el Ministerio de Economia y el asesor intermacional Ignacio
Torterola.

* Se asesord profesionalmente en la revision y emision de comentarios de los documentoas que
conforman el expediente para la suscripcidn del contrato administrativo de prestacion de servicios
profesionales individuales entre el Ministerio de Economifa y el experto en demoras, Israel
Almodovar.

b} Asesorar prafesionalmente en la revisién y andlisis en materia legal con relacién a los asuntos
que competen al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior.

» Se asesord profesionalmente en la revision, andlisis de documentos y emision de comentarios de
los asuntos presentados al Sefior Viceministro de Integracion y Comercio Exterior,
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c) Asesorar profesionalmente en las diferentes reuniones de juntas directivas en las que participe
el Viceministro de Integracidn y Comercio Exterior; asl comae, revisar y analizar la documentacion
de soporte que remitan para las reuniones respectivas y seguimiento de las acciones;

«5e asescrd profesionalmente en la revisidn, andlisis y preparacidn de agenda comentada y
documentos de soporte para las sesiones de la Junta Directiva de la Empresa Portuaria Macional
"Santa Tomas de Castilla® -EMPORMNAC-.

= Sa asesord profesionalmente en |a revisidn, andlisis y seguimiento a los documentos relacionados
con el Conseje Consultive de la Unidad Ejecutara de Conservaciaon Vial - COVIAL-.

e Se asesord profesionalmente en la revision y andlisis de decumentos relacionados al Consejo
MNacional de Atencidn al Migrante de Guatemala -CONAMIGUA-.

d) Asesorar profesionalmente en la preparacidn y elaboracidn de opiniones, informes y
documentos relacionados a los procesos de solucidn de controversias establecides en los
acuerdos comerciales internacionales vigentes, requeridos por las autoridades del Ministerio de
Economia, asi como por otras instituciones del Estado;

«5e asesord prafesionalmente brindando asesoria legal en los requerimientos y soliciudes
realizados por el Sefor Viceministro de Integracién y Comercio Exterior; y en la elaboracion,
revisitin y preparacion de notas de trémite, oficios, informes ejecutivos y distintos documentos,

«Se asesord profesionalmente en |a realizacion de reuniones con la Procuraduria General de la
Nacitn v diferentes instituciones, en seguimiento de la estrategia de defensa de los intereses del
Estado de Guatemala en los procesos de solucidn de controversias establecidos en los acugrdos
comerciales internacionales vigentes.

e} Asesorar profesionalmente en la revisidn de expedientes de contratacion de personal temporal
del viceministerio bajo el renglén 029 y contrataciones del grupo 18, asi como en la revision de
los informes mensuales y finales para su aprobacion.

*Se asesord profesionalmente en la revisién y emision de comentarios de los expedientes de
contratacion y Acuerdos de Aprobacidn suscritos paor el Sefior Viceministro de Integracion y
Comercio Exterior.

«Se asesord profesionalmente en la revision de los informes mensuales para la respectiva
aprabacién del Senor Viceministro de Integracicn y Comercio Extenor.
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f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus senvicios.

sSe asesord profesionalmente en la revision, actualizacidn y seguimiento de los casos y las
actividades relacionadas al Departamento de Defensa Comercial.

sSe asesord profesionalmente en el seguimiente y atencidn de comentarios realizados por la
Direccidn de Desarrollo Institucional sobre |la segunda version del Manual de Normas y
Procedimientos para la Contratacion de Asesores y/o Expertos internacionales en materia de
Defensa Comercial,

= Se participd en la *V Conferencia Internacional de Energia, Mineria y Arbitraje de |3 IPA™, organizada
por el Instituto Peruano de Arbitraje.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
|' e Ligié T BE_E__. SRl
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Depencancia EXTERIOR ¥ LA INTEGRACION / DIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO
EXTERIOR /| DEPARTAMENTO DE NEGOCIACIONES
e !
| "‘“'I”I i Enera 2025 | Hlimers de Confrais UEP-107-026-0259-2025
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ACTIVIDADES REALIZADAS

) Asesorar profesionalmente en las actividades de seguimiento de la agenda de comerclo
exterior (unién aduanera centroamericana, proceso de integracion profunda, promocion
comercial de exportaciones, facilitacién del comercio);

» o8 asesord profesionalmente en el seguimienio de la agenda de comercio exterior (wndn
aduanera centroamencana, proceso de inlegracidn profunda, promocidn comercial de
exporaciones, faclitacion del comercio).

= S asesord profesionalmente en la esirategia de comunicacidn de integracidn profunda para

| desarrollar en el primer semestre del presente afio.

»  Se asesond profesionalmente en las coordinaciones de parficipacion en agendas comerciales
para los primeros dos meses de 2025,

b) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de actividades de atraccion de inversion
extranjera directa, dirigidas por la Agencia Nacional de Atraccién de Inversion Extranjera |
Directa del MINECO;
+» Se msesord profesionalmente en la coordinacion de agenda 2025 con la Agencia Nacional de

Afraccion de Inversion Extranjera Directa del Ministerio de Economia.
= Se asesord profesionalments en la atencidn a empresarnos interesados en invertir en Guatemala,
rezpecio a dudas en materia de comercializacion,

c) Asesorar profesionalmente en las actividades de la secretaria del Consejo Nacional de
Promocion de Exportaciones -CONAPEX- y en la Comision Nacional Coordinadora de
Exportaciones -CONACOEX;

» Se asesord profesionalments en la coordinacion de agenda vy logistica para realizar la primera
reunion del 2025 del Consejo Nacional de Promocion de Exportaciones (CONAPEX) v en la
Comisién Nacional Coordinadora de Exportaciones (CONACOEX).

# 5Se asesord profesionaimente en el envio de ayudas de memorias para conocimienio de los
invitados al igual gue las invitaciones para la participackin del miasmao,

» Se asesord profesionalmente en la coordinacion de CONACQEX el 23 de enero del 2025

» Se asesond profesionalmente en [a coordinacion de CONAPEX el 30 de enero del 2025,

r'"h_'.:'"

:I s




d) Asesorar profesionalmente al Vice despacho en &l marco del comercio exterior para la
comunicacion con embajadas, coerpo diplomatico, organismos internacionales y
organizaciones empresariales internacionales; asi como, en las actividades a realizarse con
camaras, asociaciones y organizaciones empresariales nacionales;

a)

Se asesord profesionalmente en la comunicacidn con embajadas, cuerpo diplomdtico,
arganismas internacionales y organizaciones empresariales intemacionales, asi como con
CAMaras, asociaciones y afganizacionas empresariales nacionales.

Se asesord profesionalmeante en la participacion del Viceministario en el evento organizado por
la Camara de Comercio Guatemalteco-Amaricana.

Asasorar profesionalmente en el seguimiento de las actividades del equipo directivo y técnico
del Viceministerio;

Se asesoro profesionalmente en el seguimiento de las actividades solicitadas por el equipo
directivo y técnico del Viceministerio.

Se asesord profesionalimente en la vinculacion con funcionarios Diplomaticos de ofros paises
para coordinar un taller en materia del Listado de Reglamentos Técnicos Centroamericanos
{RTCA)

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual
presta sus servicios.

Se asesord profesionalmente en fa coordinacidn de la actividad con el Banco Intermacional de
Desamolio (BID) dirgido al sector productivo del paliz para presentar el Acuerdo de Facilitacion
de [as Inversiones, &l cual se desarmollard la segunda semana de febrero,

Se asesond profesionaimente en el seguimienio de agenda del Comité Centroamericano de
Competencia en &l marco de negociaciones de la Unién Aduanera Centroamearncana.

Se asesond profesionalmente en el seguimiento de coordinacién de Expo Osaka, en el envio de
malerial digital en materia de promocion comercial

Se asesord profesionalmente en la coordinacion para la Mesa Inlersectorial de Desarrollo de
Mercados del Gabinete Especifico de Desarrollc Econdmico (GABECO) 01-2025, realizada el 13
de enar de 2025.

Se asesord profesionalmente en |a coordinacién de la Mesa Interinstitucional Plblico-Privada de
Servicios de Exportacion 01-2025, realizada ei 15 de enero de 2025.

Se asesord profesionalmente en la parficipacion de la propuestia de trabajo por pare de
Cooperacion Alemana para ef desamollo (GlL por sus siglas en ingles)

A e
i = :

o T -:'! g
Licda. Ligia Maria Hem&nder Campos. Vo.Bo, l""a__—-‘ll—'-”':'t'f J;I-l- it 'frir." 'f:i'[-l'"'l' ,,l‘m— f

Viceministrg do Integracion
W Comercip Frp fernr




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo cel
L I — _JD_F!GE LUIS GODINEZ AGUIRRE
: = Unidad Eecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Dependencia integracidn-UEP/Direccidn da Administracidn del Comercio Exterior/Area
Legal
Mes y afio del Numero de
I ENERO 2025 ,I'I Contrato UEP-107-027-029-2025
Periado de 7 - ]
S del: 02 DE ENERO 2025 al 31 DE ENERD 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la revision, analisis y asesoria en matena puridica con relacion a los asunios
gue competan a la Direccion de Politica de comercio Exterior y del Vicedespacho de Integracian y
Comercio Extesior

» Se gsesord profesionalmente & la Direccion de Politica de Comercio Exterior v &l Vicedespacho de
Integracian y Comercio Exterior, en fa revision del Protocolo al Tratado de Libre Comercio antre la
Reptiblica del Perd y la Repdblica de Guatemala, en atencidn & fa ditima revisién y ajustes que se
realizaron sobre 1os incisos que estEn pandintas de consenso.

= 58 asesord profesionalments al Vicedespacho de Integracion y Comercio Extarior con relacion al |
Protocolo scbre la Adhesidn de la Repoblica de Guatemala, al Tratado de Libre Comercio suscrito
enira la Republica de Corea y las Republicas de Centroamérica, respecto a la Decisidn que debe
acordar el Comité Conjunto cel refendo Tratado, con f obieto de gensrar un entendimiento del texto |
an |a version espanol, accion de la que depende &l avance de ia aprobacidn por parte de los palsas
de la regidn, requisito necesario para gue enire en vigor al Protocolo de Adhesion de Guatemala al
Tratado,

» Seasesord profesionalmenta en el seguimiento a la Declsién que debe constderar el Comité Conjunto
del Tratado de Libre Comercio suscnto entre la Replblica de Corea v las Repdblicas de
Centroamérica, con la presidencia Pro Témpore de fa Integracion Econdmica Cenfroamernicana, que
en este primer semestre del afio 20256 esta bajo el mandato de Costa Rica.

= Se asesord profesionalmente al Vicedespacho de Integracian v Comercio Exterior, en la revision y
analisis del Acuerdo Complementano sobre [a Homologacion de firma Electronica a suscribir a nivel
institucional entre &l Ministerio de Economia de Guatemata y @l Ministerio de Ciencia, Innovacidn, ;
Tecnologia y Telecomunicacionss de Costa Rica. 67\
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Se asesord profesionalments al Vicedespacho de Integracion v Comercio Exterior, en la reunidn
interna que se realizd entre autondades del Ministerio de Economia (Viceministerio de Asuntos
Registrales v del Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior), del Ministerio de Relaciones
Externcres, revision y analisis del Acuerdo Complementanio sobre la Homologacidn de firma
Electronica a suscrinir @ nivel instifucional entre &l Ministerio de Economia de Guatemala y al
Ministerio de Ciencia, Innovacitn, Tecnologia y Telecomunicaciones de Costa Rica, para presentar
como propuesta de comentarios v observaciones al Proyecto de Acuerdo complementario gue se
trasladd a la contraparte de Costa Rica

Sa aseson profesionalmeante al Vicedespacho de Integraciin y Comercio Exterior, en la reunion que
s& celebrd con auloridades de Costa Rica, para acordar el Acuerdo Complementano sobre la
Homologacian de firma Electronica a suscriter a nivel institucional entre &l Ministerio de Economia de
Guaternala v & Ministerio de Ciencia, Innovacion, Teonologia y Telecomunicaciones de Costa Rica.

S5\ asesorg profesionaimanta en (a revision del Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Economia, gue surge de la eventual derogalona por sustitucion completa, para & mejor
funcionamiento y desempenic de las Unidades administrativas del Viceministerio,

Brindar asesorla en el andlisis en materia juridica en tomo a procesos y actos administratives que
requiera el Despacho del Viceministerio de Integracion y comercio Exterior,

Se brindd asesoria al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior, €n la revision legal, y andlisis
de |ns Informes presantados por 8l personal contratado de forma temporal bajo &l rengldn 429, an al
que & incluyen actividades que realizaron durante el mes de enaro del presente afio, conforme los
términos de referencia de la contratacion, que fueron presentados a consideraciaon del Vicedaspacho
para firma v efecto de pago de los honoranos respeactivas,

Se brindd asesorfa al Vicedespacho de Intagracion y Comercio Exterior, en al analisis y ravision legal
de las facturas electrdnicas presentadas por el personal confratado bajo el rengldn 023, para el pago
de los honorarios comespondientes & mes de enero del presente anfo, facturas que fueran revisadas
para firma del sefior Viceministro.

Se brindd asesoria al Vicedespacho de Integracian y Comercio Exterior, en el andlisis def documento
de verificacion de la emisidn de las facturas electronicas correspondiente al mes de enero del presente
afio, constancla que s& genara en la plataforma de a Superintendencia da Administracion Trbutaria-
SAT, presentada por el personal temporal contratado baje & rengldn 029, al que fue verificads
conforme el requenmiento de los procedimientos internos, Asi mismo, la conslancia de amisos
presantados por Ios contratistas.

Sa bnndd asesoria en la rewvsion legal del expediente para la elaboracon de los confratos
administrativos de prestacidn de servicios técnicos y profesionakes individuales en general de
confianza del personal a contratar bajo el rengldn 029 durante e periodo del 02 de enero al 31 da
diciembxe del afio 2025, conforme los requerimientos previstos por la Direccidn de Recursas Humanos
del Ministenio de Economia.

Se hrindd asesoria en la revision legal de los confratos administrativos de prestacion de senvicios
téonicos v profesionales individuales en general de confianza del personal a contratar bajo ef renglén




029 durante el periodo dal 16 de enera al 371 de diciembre del presente ano, para firma del sefior
Yiceministro.

s 5@ brindd asesoria en |a revisitn legal de los Acuerdos Ministerial gue aprobaron los contratos
administrativos de prestacidn de servicios 1&cnicos v profesionales mdividuales a contratar bajo el
rengien 029 personal temporal, durante el penocde de oclubre a diciembre de 2024, gue fueron
suscritos por el Viceministro de Inegracion y comercio Exterior, coma Encargado del Despacho,

¢] Asesorar profesionalmente en materia juridica en los distintos foros, en los que se adopten decisiones o
actos administrativos, producto del derecho denvado de los acuerdos comerciales internacionales
vigentes, o de |os acuerdos del subsistema de integracian econdmica; asl como, en la elaboracion y analisis
de s propuestas que sa presenten en las distintas instancias e la negociacion delos acuerdos comerciales
internacionales y de su administracian.

= Seasesoro profesionalmente en la revision de las comunicaciones que se trasladaron a la Secretaria de
Integracion Econdmica Centroamenicana, con relacion a las convocatonias realizadas para participar en
la Beunkin Trinacional en San Salvador, en el Proceso de Integrackn Profunda entre Guatermala,
Honduras y El Salvadaor.

d) Brindar asesoria en materia juridica en el ambito de competencia del Ministerio de Economia en los
procesos que se mkcien dervado de las reclamaciones que se planteen en & marco de los acuerdos
comerciales intemacionales v darle segumientd en la gestion adminisiratve que s ongine.

s Se brindd asesoria en la revision del expadiente de Adenda a suscribirse con el asesor mlemacional
Eduardo Silva Romero, para correqgir ef Contrato gue se tiena vigente, particularmente en el arden de los
productos a presentar, gue se produjo de al cambio de |2 orden procesal aprobada por &l Tribunal
arbitral.

= 5e brindd asesoria en la revisitn y analisis del Expediente que se formalizd para solicitar & Despacho
Superior, la delegacion de firma de la Adenda al Conlrato del asesor Intermacional Eduardo Siva Romerg,
& favor del Viceministro de Integrackon v Comercio Exterior.

&) Asesarar profesionalmente en asunlos legales alos grupos bécnicos que sea designado por el Vicedespacho,
con redacidn a los procesos de arbitraje que se iniceen en & marco de los acuerdos comerceales
internacionales.

« Se asesord profesionaiments en el grupo de revision legal del Acuerdo Complementario sobre la
Homologacion de firma Electronica a suscribie entre Guatemala y Costa Rica, a nivel institucional,

i  Chtras actividades profesionales gue le requiera |la autoridad superior oel area para la cual presta sus
servicios.

» Por instrucciones del Vicedespacho de Integracion y Comercio Extenor se procedia a revisar la agenda
e trabajo del Consajo Nacional de Atencidn al Migrante Guatemalteco -CONAMIGUA-, de las reuniones

ordinarias y extraordinarias a las que es convocado para participar por disposician legal, ‘




» 5e apoyd al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior en la revision de proyectos de notas
elaboradas por las distintas areas del Viceministerio, dirigidas a instituciones del sector piblico y del
sector privado, enla gue se da respuesta o requenmientosde los asuntos relacionados conlas funcioneas
asignadas al Viceministerio de Integracicn y Comercio Exterior.

= S apoyd al Vicedespacho en la elaboracion de las notas dingidas a las direcciones del Viceministerio
de Integracion y Comercio Exterior, con relacion a los temas que se encuentran pendientes de reportar
ante & Vicedespacho,

= Seapoyo al Vicedespacho en el seguimiento a los temas legales relacionados con los temas pendientes
en maieria comercial dentro dmbito de competencia del Vicedespacho de Integracion y Comercio
Exteror,

» Por instrucciones del Vicedespacho, se participd en las reunionas de Directores de las Dependencias
o Vicemmisteno y asesores del Vicedespacho, en las gue se atendiercn los punios principales, v alinear
los temas v estrategias del Viceministenio de Integracion y Comercio Exterior,

« Se gpoyo profesionaimente al Vicedespacha de Integracidn v Comercio Exterior, en la revision de
Resoluciones administrativas para refrendo del Viceministro de Integracion v Comercio Exterior, como I’
apayo al Viceministerio Administrativo y Financiero.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

‘Nembre completo del contratista  MARIA DE LOS ANGELES ANDRING RODAS

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYD AL COMERCIO EXTERIOR Y
Depandenca: LA INTEGRACION 107 { VICEMINISTERIO DE IHTEH#EII!JH ¥
COMERCIO EXTERIOR

z | ST T j
ot ENERO 2025 | Mumero de Contrato UEP-107-02B-020.2025
de 02 DE ENERO 2025 al: 31 DE ENERO 2025

&} Asesorar profesionalments en el seguimienta, contral, programacion y ejecucisn de informes, documentos y evantos
que se realizan ¢n las Direcciones del Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior, aegun les metas fisicas del
Plan Oparativo Anual -POA-

b)

Aspsorar profesionalments en recepilacion de la infformacidn para la conformacian de la Matriz de Planificacion y 2
andlisis en la vinculackén de ejecucion de metas fisicas con base al presupuesto de las diferentes Direcciones del
Vieaministerio de integracidn y Comercio Exterior

Se asesard profesionalments en la recopdacion de datos para |8 conformacion v elaborscion de B Mairz de Planificacién
de |z ejecucian de metas fisicas programadas en & Plan Operathss Anual -POA- dé B2 Direcciones del Vieaministerio da
Integracitn y Comercie Exderior, comespandiente 8l mas dé eniio

Se asesord profesionalmente en bz recoplacion de datos para la conformacion y slaboracion de b Malrz dé Planilicacion
de la ejecocidn de metas fisicas programadas an ol Plan Dparative &nual -FPOA-, de s Direccionea del Vieeministens da
Integracitn i Comarcan Exdorior, comespondients al primes cliatrimasire del afo 2025,

Se asesond peofesionalments en la recopilacidn de datos para o conformacain ¥ elaboracion de [a Malaz Anual da
Planificacin de |a ejecucién de matas fisicas programadas en &l Plan Operative Anual -PDA-, de las Direcclones. dal
Vicaminislerio de Infegracdn v Comercis Exlenor, correspondiants al afo 2025

Se asesord profesionalmenie en elaboracion de programacion y regrogramacstn de [as metas fisicas mensual de scuerdo
con le plandicado en < POA& 2025 y sus modificaciones

Be asesord profesionalmente en elaboracda de programacion y reprogramacion de lzs medas fisicas comespondients: al
cualimesire de scuerdo con o planificads en el POA 2025 y sus modificaciones

Se aresord profesionalments an el andlsis de b proyencion de gasios mensuslizada para fa elaboracitn de moddicaciones
presupuestanas para el reordenaméento prasupuestario pars al 2025, gue conlleve movimienio de metas Nacas

Asesorar profesicnalmente, en la claboracidn de Rescluciones internas de Planificacien para la disminucidn o

incremanto de metas fisicas y acciones, eh modificaciones Intermas y externas de |as diferentes Direcciones del
Vieeministerio de Integracion y Comercio Exterior

Se asesord prolesonalmente &n & elaboracitn de resoluciones de ias Direcciones dal Viceministeno de Infegraciin y
Comercio Extenor, las cuales conforman & expedients de modficacion de metas fisicas agrobadas an el POA 2025
destinada a dar cumplimiento al Decreto Nemaro 35-2024 Ley de Presupuesto Genedsl de Ingreses v Egresos del Estado
peira Bl epercices Rscal 2025, articulo 124,

Se azeson profesionalmente en la elaboracion de resoluciones de las Direcciones del Viceministerio de Inlegracitn y
Comercio Exfarior, las cuales conforman el expediente de modificacion de metas fisicas aprobadas en el POA 2025,
deatinads @ dar cumnplimiento al Decrato Momero 35-2024 Ley de Presupuasto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el eercicio fiscal 2025, v segun acuerdo gubemaiive 271-2024 Distribuckén Analitica del Presupuesio Genesal di
Ingresos v Egresos dal Estado para el Ejercida Fiscal 2025, arliculo 5 iteral &), punio 1.
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d) Asesorar profesionalmente en el proceso de formulacion los Productos ¢ Subproductos, asi coma la elaboracian de ]
los DTPe para el Plan Operativoe Anual y Multianual, en el marco de Gestidn por Resuitados, considerando las acclones
¥ los Resultados Estratégicos o Institucionales

&) Asesorar profesionalmente en el seguimisnte de harmramientas basicas para agilizar los procesos administrativos ¥ de
gestion relacionados a las Direcciones del Vicoministerio de Integracidn y Comercio Exterior
= Sa asesord profesionaiments en elaboracion de oficios e informes para solcitud de dslos 8 oiraa instifvclones para al
analizie de la Direccidn.
= Se asasond prodesionalments &n seguimsenio y estandarizacin de procesos para agilizar flujo siemo de adividades,

f} Otras actividades profesionales gque e requiera la autoridad superior del drea en ta cual presta sus servicios
= So asasord profesionalments en temas adminisimalivos requerdaes por e Vicedespacho de Infegracen y Comencio
Extarior
= Sa gaesord profesionalmenia en reuntones programadas segln la necesidad del Vicadespacho da inlegracion y
Comercio Exderior.
« Sa asasord profesionalments &n al ingnesa al sistema SIGES la Programacedn de Metas Fisicas y acciongs por medo de
la Matnz da Planificacssn de kas diferantes Direccionas dol Vicaministerio de Indegracin y Comarcio Extarior

Maria o Rodas

Hiéctar Jos? Marroguin Mors
Viceministro de Integracidn
v Comercio Exterior

Vo, Bo,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES FOR SERVICIOS
FROFE & LOHALES

Homixre' complebo el
oonkratinta

JURM FMRACISCO DE JESOS AYARLA CRETED

Nepsndencis

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
EXTERIOR ¥ LA INTEGRACION/ DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL
COMERCIO EXTERIOR / DEPARTAMENTO DE VERIFICACIONES DE

, ORIGEN
!.np:[:-ﬂzd::-dnl EHERO 2025 Hinero de Conmtrato e Tz Gl
:::lifmd:: eiel i 03 DE  ENDRG En:.=‘f-"' | al: | 11 DBE EXERD 703E
ACTIVIDADES REALIZADAD
a) Brindar asesoria profesional a la DACE, en la 'ii'l"lplurnuﬂtaclﬁn ¥

cumplimiento de tramites administrativos establecidos en la Ley para la
Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto 05-2021 del
Congreso de la Repiblica de Guatemala; y en las reuniones de trabajo con
la Direccion de Tecnologias de la Informacion y la Ventanilla Unica para las
Exportaciones, para la simplificacion de tramites administrativos.

Se asesord profesionalmente en dar seguimiento al tramite de proyecto de
Acuerdo Gubernativo del Departamento de Verificaciones de Origen de DACE,
con consulta PGN.

Se asesord profesionalmente en dar seguimiento al expediente 570-2024 que se
envid a la Procuraduria General de la Nacidn y el cual fue devuelto para las
ampliacionas, ratificaciones, rectificaciones o aclaraciones en los documentos
gue amerite, realizados por el Departamento de Verificaciones de Origen de la
DACE.

Se asesoré profesionalmente en el envio del informe a Pronacom por el
seguimiento de los avances de los Acuerdos Gubernatives del Departamento de
Verificaciones de Origen de DACE en el tema de simplificacién de tramites
administrativos y participar en reunion de cierre del afic 2024 en las instalaciones
de CENAME.

Se asesord profesionalmente a los exportadores para orientarios en la utilizacion
de la nueva plataforma Informatica de Origen.




b)

c)

d)

» Se agsesord profesionalmente en el seguimients de los tramites con la Ventanilla |

Unica de Exportaciones (VUPE), en relacién con las historias de usuarios de los |
tramites que se llevan a cabo en Seadex Web.

Asesorar profesionalmente en la actualizacion del portal web del Ministerio
de Economia, sobre informacién de orientacion a usuarios respecto de
requisitos para tramites administratives que se atienden en la Direccién.

Se asesoro profesional a los usuarios relacionados con los tramites de origen, que
se realizan en el Departamento de Verificaciones de Origen de la DACE.

Asesorar profesionalmente a la DACE, en la revision de cuestionarios de
origen para la autorizacion de certificados de circulacion de mercancias
EUR.1, en el marco del Acuerdo de Asociacion entre la Union Europea y

Centroameérica; y, del Acuerdo de Asociacion entre Reino Unido vy
Centroamérica;

Se asesoro profesionalmente en la onentacion a los usuarios sobre la forma en la
que deben llenar los cuestionarios de origen para su aval y posterior emision de |
certiflcados de circulacidn de mercancias EUR-1 y EUR-1 Sustitutivos.

Asesorar profesionalmente a la DACE, en la revision de formularios, para la
autorizacion de certificados de circulacién de mercancias EUR.1
sustitutives, en el marco del Acuerdo de Asociacién entre la Unién Europea
y Centroamérica; y del Acuerdo de Asociacion entre Reino Unido y
Centroamérica;

Se asesord profesionalmente en la revision de cuestionarnos presentados por los
usuarios para la emision de certificados de mercancias EUR-1 Sustitutivos de las

enlidades siguientas:

» Sistemas Técnicos de Guatermala, S.A,
No. 33307 ( 1 ). Denegado.

# Bic de Guatemala, 5.A.
Mo, 137912, 138004 y 138005 (3).
En linea: No. 137921, 137932, 137849, 137852, 137958. (5).

W




e) Asesorar profesional en la actualizacion de bases de datos, control y

f

BDF Centroamerica, S5.A.

No. 138037, 138038, 138040, 138041, 138043, 138052, 138083, 138052,
138119, 138047, 138049, 138133, 138120, 138053, 138084, 13305?,|
138055, 138060, 138121, 138085, 138122, 1380857, 138058, 138088,
138083, 138134, 138065, 138067, 138124, 138123, 138088, 1SEDEE.|
138136 138135 138070, 138077, 138137, 138075, 138126, 138073, |
138125, 138091, 138080, 138138, 138140, 1358080, 138127 !4?'_’1 '

archivo de expedientes de procesos de verificacion de origen y
solicitudes de opiniones técnicas que se atienden en la DACE, en el
marco de los acuerdos comerciales que Guatemala tiene vigentes.
|
Se asesord profesionalmente en la actualizacidon de base de datos de
control de opiniones técnicas solicitadas por SAT. |

Ingreso de solicitud de opinién técnica ndmero de oficio OFI-SAT-DGT- |
DGT-UCT-069-2024. |

Se asesord profesionalmente en la actualizacion de base de datos para el |
registro de Cuestionarios de Origen EUR.1 y Sustitutivos EUR. 1.

Se asesord profesionalmente en el reguardo de expedientes en general,

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior
del area para la cual presta servicios.

Se asesord profesionalmente en el ordenamiento de los documentos EUR-
1 y Sustitutivos  Cuestionarios de Origen y actualizacion de matriz de
registro de Certificados de Origen de Taiwan y su archivo correspondiente,
adicionalmente se atendid a la entidad oro del Pacifico, 5.A con 4
certificados de origen de Taiwan Mo. 1862 al 1865, atender 14 a Azasgua
con 14 certificados de Taiwan del 792 al B09

Seguimiento con DTI sobre el funcionamiento del buzén de denuncias y
quejas.

Se asesord profesionalmente a exportadores y usuarios sobre consultas
relacionadas con los servicios en general de DACE.




+ Se asesord profesionalmente en la actualizacidn de matrices de Certificados |
de Origen en el marco del Tratado de Libre Comercio entre Guatemala y
Taiwan.

« Se asesord profesionalmente para atender consultas o seguimientos de casos
relacionados a solicitudes de Opiniones Tecnicas o Verificaciones de Onigen
en general.

Lic. Juan Francisco de Jesis Ayala Castro

; f.ls_iﬁaﬂf'da Crigen
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Memibsie coPmplets del contratista KIMENA ALEJANDRA, MASAYA JUAREZ

UNIDAD EJECUTORA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR ¥ LA
INTEGRACION /DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO

a4 EXTERIOR, TECNICEO EN CONTINGENTES ARANCELARIOS ¥ APOYD
L ADMINISTRATIWVD & |_.I?q. '|_']'||:_:'E:_{“.|'.':1I:‘}N
H';'l'fm-:r.;i:hl Enero, 2025 Hikmero die Contrate UEP-107-030-029-2025
0 f )
i‘r_ﬂﬂt ched 02 de enero del 2025 al: 31 de enero del 2025 ¢

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Apoyartécnicamente en la elaboracion de informes, planificacién de la agenda de la Directora,

para la atencién a reuniones nacionales e internacionales, asi como, apoyar en los procesos
administrativos relacionados con las comisiones que se realicen al exterior.

Se apoyo técnicamente en la elaboracién de informes y en la planificacion de la agenda de la
Directora, para la gestion de reuniones nacionales e internacionales, asi como
administrativamenta en los procesos relacionados con las comisiones que se realicen en el
extarior.

Se apoyd en la elaboracién y consolidacién del PAC 2025

Se apoyd en la elaboracion de oficios, en respussta a las solicitudes relacionadas con contingentes
arancelanos.

Se apoyd en |a elaboracion del listado detallado del personal que labora en DACE

Se apoyd en la coordinacitn y logistica de reunionas, a requenimiento de la Directora de DACE.

Se apoyd thcnicamente en la creacion de enlaces para reunionas virtuales, asi como el envio y apoyo
en el proceso de interconexidn de reuniones intemas y externas de las diferentes reuniones del

equipe de DACE.
Se apoyd técnicamente en |a planificacian y coordinacion de convocataorias infernas y extamnas de las

diferentes reuniones dal equipo de DACE.

B) Apoyar técnicamente en la administracion de cuotas de contingentes arancelarios,
conforme a lo establecido en los acuerdos comerciales internacionales y seguimiento a
las consultas relacionadas con la plataforma, a través de la cual se gestionan los mismos.

Se apoyd thcnicamente en la orientacion & usuarios con informacidn general de los Tratados de Libre
Comercio ¥ requisitos para fa aplicacion a los contingentes arancelarios, con el objeto de continuar
de permiscs de importacion y exportacion

Se apoyd técnicamente a los usuarios y partes interssadas gue tengan dudas o cnrﬁullaa\
relacicnadas con la plataforma. Esto incluye la resolucion de problemas 1écnicos, la aclarach
procedimientos y la asistencia en la interpretacidn de los datos y las regulaciones ral&cmnada%
las cuotas arancelarias.

Se apoy6 técnicamente en la elaboracion de informes sobre el estado de las cuotas de contingentes
arancelarios y su utilizacion

—
-




C. Apoyar técnicamente en la administracion y seguimiento a las consultas recibidas en
los buzones de correo electronico que corresponden a la DACE.

+ Se apoyo tecnicamente en la administracion y geslidn de fos dos buzones de cormeo asignados,
realizando el saguimiento correspondiente a las consultas recibidas en cada uno de ellos.

D) Apoyar técnicamente en la participacion a reuniones de las Comisiones o grupos
técnicos, establecidos en el marco de los diferentes Acuerdos Comerciales Internacionales
vigentes para Guatemala.

= Se apoyd tecnicamente en la participacion de reuniones de las Comisiones y grupos técnicos,
brindando apoyo y proporcionando informacian relevante, incluyendo la recopilacion de Informacitn
clave y la coordinacion de intervenciones segun lo solicitado por los representantes de Guatemala,

E) Apoyar técnicamente en el procedimiento administrative y seguimiento a las
solicitudes de activacién de contingentes arancelarios y su publicacion en el Diario de
Centro América.

* Se apoyd técnicamente en la recepcion y revision de las solictudes de activacidn de contingentes
arancelarios, verificando que la documentacion esté completa v cumpla con los requisitos
establecidos por las normativas nacionales & internacionales. Incluyendo la revisian de la selicitud, &
andlisis de la documentacion complementaria y |la confirmacion de gue se cumplan los critenos para
la activacion de contingentes.

» Se apoyo técnicamente en el analisis detallado de cada solicitud, evaluando la confarmidad con las
digposiciones legales y los acuerdos comerciales intemacionales. Este analisis puede incluye la
revision de |as loneladas métricas utilizadas, las cuotas disponibles, los plazos establacidos y olros
criterios especificos gue regulan los contingentes arancelarios.

F) Otras actividades técnicas que le reguiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

« Sa apoyd Wecnicamente en la consclidacian de informes y facturas del personal 028 de DACE
+ Seapoyo lé;wafnenta?nﬂisunnes administrativas en coordinacion con otras unidades.
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IMFORME MENSLIAL DE ACTIVIDADES POR SERVIDIOS
PACIFESICIRALES

Mambre cmplelo ded cortralits Tl WELLE BARHIS UHINHGLE L LANLIGVERRY

T UNIDAD ERECUTONA DEL PROGRAMA DE APV ML COMENCKI EXTERIOR ¥ LA INTEGRALICRN CIRECCHIN DE |

(=
Dfrindericls AUMIMISTHACICH DEL COMERCID EXTERICH ~DACE- f DEPARTAMENTD OF VERIFICALIDNES DE DRSGEN
LY | ded " : 2
HI F 'H:t ENERG, 36025 Miimeris de Cordisle | UEP-107-004- 62 9- 30 7%
P cl= arinclades cled 12 DE EMNERD DE X005 al: i1 O ENERD D PO2S

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria en la revision legal de documentos, proyectos de decisiones o resoluciones en
materia de origen, de conformidad con la normativa de los acuerdos comerciales vigentes para
Guatemala;

s 5e brindd asesoria en la revision del proyecto de Acuerdo Gubernativo que contiene los requisitos
y tramites del Departamento de Verificaciones de Origen de la DACE, en atencion a la Ley para la
Simplificacidon de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Namero 5-2021 del Congreso de

la Repdblica.

b) Asesorar profesionalmente en la elaboracion de opiniones técnicas en materia de reglas de origen,
solicitadas por los usuarios o por la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-;

s Se asesord profesionalmente en la revision de informacion adjunta a las solicitudes de opiniones
técnicas presentadas por la Superintendencia de Administracion Tributaria.

s Seasesord profesionalmenta en la blisgueda de normativa aplicable a los casos particulares en el
marco de los diferentes acuerdos comerciales internacionales vigentes.

= 5@ asesoro profesionalmente en |a elaboraciaon de las opiniones técnicas y en la preparacion de la
documentacidn respectiva para su notificacidn.

c) Asesorar profesionalmente en el seguimiento a los compromisos adquiridos en el marco del Tratado
de Libre Comercio entre la Replblica de Colombla y las Repiblicas de El Salvador, Guatemala y
Honduras; asi como, del Acuerdo de Alcance Parcial entre Venezuela y Guatemala;

= Se asesord profesionalmente en la actualizacidn de insumos referentes a la relacion comercial
entre Guatemala y Colombia, como cooperacion al Ministerio de Relaciones Exteriores para la
preparacion de la IV Comision Binacional Guatemala-Colombia.

d) Asesorar profesionalmente en las reuniones de mesas técnicas interinstitucionales, comités y
grupos técnicos nacionales e internacionales en los gue sea designada por |a directora de la DACE o por
las autoridades superiores del Ministerio de Economia;

= 5S¢ asesoro profesionalmente en reunion organizada por el Viceministerio de Inversion y
Competencia, para atender consultas relacionadas con una empresa interesada en invertir en
Guatemala para exportacion en el marco del Tratado de Libre Comercio con Estados Unidos.




# S asesord profesionalmente en la | reunion ordinaria de fa Comision Nacional de Administracian
Maritima.

& 5Se asesord profesionalmente en la | reunion de la mesa técnica sobre la propuesta de la Ley
General del Sistema Portuario.

e) Asesorar profesionalmente en la elaboracion de informes y asuntos administratives relacionados
con temas de origen y procedimientos aduaneros, que requieran la realizacion de un analisis legal;

e 5S¢ asesord profesionalmente en la elaboracion de informes sobre diversos temas atendidos en
reuniones de la Direccion y del Vieceministerio de Integracion y Comercio Exterior,

s 5S¢ asesord profesionalmente en reunidn con la Asociacion de Azucareros de Guatemala, para
atender consultas relacionadas a la normativa aplicable relacionada con la emision de certificados
de origen.

s Se asesoro profesionalmente en la revision de la normativa del Departamento de Verificaciones
de Origen contenido en el Reglamento Organico Interno del Ministerio de Economia.

= Sg asesord profesionalmente en la revision de oficios para atencion de temas relacionados con
normativa de origen en el marco de los acuerdos comerciales internacionales vigentes para
Guatemala.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios

s Sg asesord profesionalmente en la revision de cuestionarios de origen presentados por los
usuarios para la emision de certificados de circulacion de mercancias EUROL.

& Se asesord profesionalmente en la revision de cuestionarios presentados por los usuarios para fa
emisidn de certificados de circulacion de mercancias ELROL sustitutivos.

& Se asesoro profesionalmente en reunion con el sector privado para dar a conocer intereses gue
han presentado algunos paises con los gue Guatemala tiene un acuerdo comercial.

* Se asesord profesionalmente en la atencidn y resolucidn de consultas presentadas por usuarios
ante la Direccion, referente a temas de llenado de certificados de origen, transito y transhordo,
correccion de certificados de origen, aplicacién de preferencias arancelarias, entre otros temas
relacienados con el origen de las mercancias en el marco de los diferentes acuerdos comerciales.

= Se asesord profesionalmente en la elaboracion de Opinidn Técnica, en atencldn a consulta de
MINEX sobre la propuesta de “Arreglo entre el Gobierno de la Republica de Guatemala y el
Gobierno de los Estados Unidos de América para la cooperacidn en materia de migracion y

proteccion”.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Hmbﬂ";““mﬂﬁ'm del TERESA REYNA SOFIA MEJICANOS LOPEZ DE RIVERA
' UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
i EXTERIOR Y A LA INTEGRACION/DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL
Bipan COMERCIO EXTERIOR/DEPARTAMENTO DE VERIFICACIONES DE
ORIGEN
Mes y afio del Nimero de )
o e Enero 2025 | Gorisits UEP-107-032-028-2025

Periodo de : |

Setikdadas del: 02 de enaro de ;n:s l n_l._, B 31 de enero de 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

con en el Tratado de Integracion Econémica Centroamericana, CAFTA DR y los Acuerdos
de Asocilacion con Unién Europea y Reino Unido.

» Se asesord profesionalments en el analisis y autorizacion de los Cuestionanios siguientes:

» Cuestionarios de Verificacion de Origen para la Emision de Cerlificados EUR. 1 en el marco
de los Acuerdos de Asociacion entre CA Y UE y CA y UK a vanas entidades,

* Cuestionarios de Verificacion de QOrigen para la Emisidn de Certificados EUR. 1 Sustitulivos
en el marco de los Acuerdos de Asociacion entre CA Y UE y CA y UK a varias entidades.

+ Se asesord profesionalmente en el registra y archivo fisico y digital de los Cuestionanos de
verificacion de ongen para la emision de certificados de circulacién EUR. 1 y de certificados
da circulacion EUR. 1 sushitulivos,

| b) Asesorar profesionalmente, en la verificacion de la autenticidad de pruebas de origen
solicitadas por autoridad competente en el marco del Acuerdo de Asoclacion entre la
Unién Europea y Centroamérica; y del Acuwerdo de Asociacién entre Reino Unido y

Centroamérica

+« Se asesord profesionaimente en venficaciones para comprobar si se cumplen las
condiciones de veracidad y ongen del certificado de circulacion EUR.T al amparo del
acuerdo Asociacion entre la Union Europea y sus Estados miembros, por un lado, y
Centroamérica, por otro, a solicifud de Dinamarea,

« Se asesord profesionaimente en la elaboracién de oficio soficitud a la VUPE, para la
venficacidn de la autenticidad del cerfificado de circulacion requendo.

a) Asesorar profesionalmente en la atencion de temas en materia de origen relacionados




¢) Asesorar profesionalmente, en la comprobacion del cumplimiento de origen en
exportaciones amparadas en el Sistema Generalizado de Preferencias;

« Se asesord profesionalmente en la Aufonizacion para la emision del cerificado Forma "A" al
|  amparo del SGP para exportacion a los paises de Japon, Canada, Federacion de Rusia,
Australia, Suiza.

d} Brindar asesoria en el seguimiento a los procedimientos de verificacion de origen, en
el marco de los acuerdos comerciales de los que Guatemala forma Parte, incluido el
acompanamiento en las visitas de verificacion de origen; asi mismo dar seguimiento a
opiniones técnicas solicitadas,

» Se asesord profesionalmente en la elaboracion y analisis de 1a opinién Técnica No, 053-
2024, de la Intendencia de Administracion de la Superinfendencia de Administracion
Tributarta SAT, de la entidad Alimentos ldeal, Sociedad Andnima.

= Se asesord profesionalmente en la elaboracion y analisis de la opinion Técnica No.048-
2024, de la Intendencia de Administracion de la Supenntendencia de Administracion
Tributaria SAT, de la entidad Renace, Sociedad Andénima

= Se asesord profesionalmente en la elaboracion de Oficlo Respuesta a la solicud de SAT:
OFI-SAT-IAD-DGT-UCT-001-2025, en referencia a unas Resoluciones Ministeriales de

Verificacion de Qrigan.

s Se asesord profesfonalments en la elaboracion de Oficio Respuesta a la solfcitud de SAT.
OFI-SAT-IAD-DGT-UCT-003-2025, en referencia al estatus de unas Opiniones Tecnicas,

= Seasesord en el andlisis de docurmentacian de Qrigen, de conformidad con los Tratados de
Libre Comercio Vigentes para Guatemala.

e) Asesorar profesionalmente a la DACE, en el seguimiento y cumplimiento de las metas
establecidas en el Plan Operative Anual —-POA-, correspondiente al Departamento de
Verificaciones de Origen;

= Se asesort profesionalmente en el reporte de movimiento de indicadores comespondientes
al mes de enero 2025 del POA y sobre consultas.

+« Se asesord profesionalmente en brindar informacion de los logros del Departamento de
Verificaciones de Origen, para cumplir con requernmiento de FPlanificacion mensual,




f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la
cual presta sus servicios.

Asesorar profesionalmente en el control y asignacion de numeros de correlalivos a ulilizar
en los certificados de origen para exporiaciones en el marco de los acuerdos comerclales

vigentes para Guatemala,

Se asesord profesionalmente en la revision y aval de certificados de origen Annex (Il para
axporiaciones a Tarwan de las enlidades siguientes:

ASAZGUA

Oro del Pacifico, S.A
Corporacion Trninacna, 5.A.
ACUAMA YA

Zion Plants, 5.A

YY Yy

= Se asesord profasionalmente en el registro de cerificados de ongen — Taiwan en el
Sistema de archivo.

Se asesordé profesionalmente a importadores, exportadores y publico en general respecto a
la aplicacién en matena de origen, en &l marco de los acuerdos comerciales vigentes en
Guatemnala.

Se asesoro profesionalmente en el cumplimiento de los requisitos técnicos y legales en los
procedimientos de verificacion de origen a importadores y exportadores gue lo solicitaron,

Se asesond profesionalmente en dar asistencia especializada para la solucion de consulfas
de usuarios a la DACE.

Se asesord profesionalmente en brindar informacion a importadores, exportadores y publico
en general en los temas relacionados con fos procedimientos aduaneras y reglas de origen

Se asesord profesionalmente en la solucidn de dudas del llenado de certificados de origen
de los diferentas TLC y en lo referido al Acuerdo de Asociacion con Europa e Inglaterra a

las empresas siguientes:

Artesanias UTZKEN
Mercantil Empornium
AlA Group CA

Maricela Espingsa
Michel Sandoval

Ciro del Pacifico, S.A.
Intendencia de Aduanas
SLI Centroameérica, S.A.
Otto Leonel Arevalo

[
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Aseldgica

VUPE

Acuarnaya, S.A

Agencia de Aduanas DIR

Monte de Oro, S, A,

VENTO

Linispice

BioProcesos Energélicos Renovables, S.A.
Embajada de Taiwan

Servicios Logisticos Globales, 5.A.
STAR CARGO

Distribuidora Marte, S.A

RIVERA REYES, ESTEYS! YASMIN

Do Qo0 0 Q0D

= = s

= Se asesord profesionalmente con la participacion en reunion con personeros de Asociacion
de Azucareros de Guatemala, en relacion con la ampliacion de la cuota de exportacion de
azticar a Taiw&n.

Vo.Bo,
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INFORME MENSLIAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIDE

TECHICOS
darmbie completo del conitrati=tn EQDY GICARAMNMNL GARCTA ESTRADN, =
Gabaiincs UMIDAD EIECUTORA DEL PROGRAMA DE ARV AL COMERDIT EXTERMH ¥ 14
i INTEGRACKON/VICEMINISTERID DE INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR/ APOYO AINANCIERD
"'h]"‘"""lﬂ EMERCI GE 2625 Mty ke Contrabo LUEP-107-033-029-20325
J - i
Porkstlo fa s Dubdade dul, (2 DE ENERD DE 2025 .II al; 31 D ENERD D 0035 f

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) "Brindar apoyo técnice en la programacién y reprogramacién de cuota financlera
mensual y cuatrimestralmente requerida por las diferentes direcciones del Viceministerio
de Integracion y Comercio Exterior”

s Sg brindd apoyo técnico en fa realizacion de Programacidn de Cuota Financiera del Fnmer
Cuatrimesire del afto 2025 de la Direccidn de Administracidn del Comercio Exterior DACE,

Direccitn de Andlisis Econdmico DAE y de la Direccion de Paolitica del Comercio Extenor.

+ Se brindd apoyo técnico en la realizackin de la Programacidn Indicativa Anual 2025 de la Direccién
de Administracidn del Comercio Exterior DACE Direcclén de Analisis Economico DAE y de la

Direccion de Folitica del Comercio Extetior,

= Sa brindo apoyd Mdcnico en la realizacion de la Programacion de Gastos Mensualizados de Enero
a Diciembre 2025 de la Direccion de Administracion del Comercio Exterior DACE Direccion de

Andlisis Econdmico DAE y de la Direccion de Politica del Comearcio Extertor,

b) "Brindar apeyo técnico en la realizacién de modificaciones presupuesfarias; y en la
programacién y reprogramacion de cuota financiera mensual y cuatrimestralmente
requeridas por las direcciones del Wiceministerio de Integracion y Comercio Exterior”

s S brindo apoyd Mcnico en la Modificacion presupuestaria de clase INTER, con el fin de ceder
espacio presupuestario de funcionamiento en la fuenfe de financiamiento 41 Celocaciones intemas,
al Ministerio de Finanzas MINFIN con base al requenmiento de la Direccion Fnanciera y dar

cumplimiento a o establecido en Decreto 36-2024, Articula 129, Numeral I, Literal c),

c) "Brindar apoyo técnico en la revisién de drdenes de compra realizadas por las diferentes

direcciones que componen el Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior.”

= 8¢ brindd apoyo fécnico en la revisidn de Solicludes de drdenes de compras generadas por la
Direccidn de Administracion del Comercio Exterior DACE Direccion de Analisis Econdmico DAE y

de la Direccion de Polltfca del Comercio Exterior,

d) “Otras actividades gue le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios”

« Sa brindé apoyo técnive en los camblos realizados en la Programacidn de pagos de Controvarsias

Internacionales para el aflo 2025,

« Sa brindé apoyo técnico y acompafiamiento an Reunidn de Presupuesto convocada por la
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ACTIVIDADES REALIZADLAS

a) Asesorar profesionalmente en el cumplimiento de entrega de informacion,
documentacién y tramites requeridos para las contrataciones de personal temporal
bajo el renglén presupuestario 029 de las diferentes direcciones del Viceministerio
de Integracién y Comercio Exterior.

» Se asesord profesionalmente en el seguimiento a los expedientes y cumplimiento de
los requisitos establecidos por la Direccidon de Recursos Humanos del Ministerio de
Economia para la contratacion del personal temporal para las diferentes direcciones |
del Viceministenio de Integracién y Comercio Extenor, |

b} Asesorar profesionalmente en la documentacién que sea solicitada por la Direccion
de Recursos Humanos -RRHH- tales como: descriptores de puestos, evaluaciones
del desempefio, vacaciones, permisos, entre otros del personal de las diferentes |
direcciones del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.

= Se asesord profesionalmente al personal 011 de las diferentes direcciones del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con la revision de permisos y
documentas adjuntos,

¢) Brindar asesoria en la entrega mensual a la Unidad Ejecutora 107 del Programa de
Apoyo al Comercio Exterior y la Integracién —UEP-, de los informes, facturas y
verificadores del personal temporal bajo el renglon presupuestario 029; de las
diferentes direcciones que componen el Viceministerio de Integracion y Comercio
Exterior;

= Sa brindd asesoria para la revision y escaneo de diferentes documentos tales como:
facturas, informes y verificadores del personal temporal de las diferentes direcciones del
\iceministerio de Integracion y Comercio Exterior para el traslado de los mismos a la
Unidad Ejecutora 107 del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y |a Integracién —UEP-
para la gestidn del pago de honoranos correspondiente.

=




d)

Asesorar profesionalmente en el seguimiento mensual de la entrega de
comprobante de pago al personal permanente 011; asi como la entrega de contratos

firmados y aprobados al personal del renglon presupuestario 029 en cada
conftratacién que se realice en las diferentes direcciones del Viceministerio de

Integracion y Comercio Exterior.

Se asesord profesionalmente en la entrega de comprobantes de pago del mes de enero
al personal 011 y se proporciond copia digital de los contratos firmados y aprobados al
personal de las diferentes direcciones del Viceministerio de Integracion y Comercio
Exterior

Asesorar profesionalmente en la actualizacién y mejoras a los diferentes procesos
administrativos de las diferentes Direcciones del Viceministerio de Integracion y
comercio exterior.

+ Se asesord profesionalmente al personal de la DACE para el uso del sistema de

Consultas de usuarios en los temas de Origen, Contingentes y Medidas Arancelarias y
No Arancelarias.

Se asesord profesionalmente en la propuesta de Deteccidn de Necesidades de
Capacitacién DNC, para las diferentes direcciones que componen el Viceministerio de
Integracidn y Comercio Exterior.

Se asesord profesionalmente en la propuesta a cambios del ROl de la Direccion de
Administracion del Comercio Exterior -DACE-.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para

la cual presta sus servicios.

Se asesord profesionalmente en la revision de los diferentes expedientes de
contratacion de personal temporal del Ministerio de Economia, tal es el caso de:
Registra Mercantil, Registro de Garantias Mobiliarias entre otros

VL

Lic, Jodquin Zarcefio
A DACE
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ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en el seguimiento de los compromisos y obligaciones en materia
de origen, en el marco de los acuerdos comerciales vigentes para Guatemala,

s Seapoyo profesionalmente en seguimiento a las propuestas de Decisiones No. 1 “Adecuacion ge
las Reglas de Origen contenidas en el Apéndice 2 del Anexo II" y No. 2 "Notas Explicativas e
Instructivo de llenado del Anexo |1, del Acuerdo de Asaciacion entre Centroamérica y Reino Unide.

s Se apoyd profesionalmente en el seguimiento a la propuesta presentada por Guatemala, para fa
compensacion gue Centroameérica no puede acumular materia prima de origen de Venezuela, en
el marco del Acuerde de Asociacidn entre Centroamérica y la Unién Europea.

+ Se apoyd profesionalmente al proyecto de Decisidn para complementar las dispasiciones
referentes a la declaracion en factura, establecidas en la Decision No. 2/2020 {Notas Explicativas),
en el marco del Acuerdo de Asociacidn entre Centroamérica y la Unién Europea.

« Se apoyd profesionalmente en el seguimiento al proyecto de Decisidn sobre el Articulo 12
Transporte Directo propuasto por Centroamarica.

b) Brindar apoyo profesional en las reunlones del Comité Macional de Reglas de Origen y
en las reuniones Iinterinstitucionales relacionadas con los acuerdos comerciales vigentes: para
Guaternala en materia de origen v procedimientos aduaneros,

» Sp apoyd profesionalmente en la mesa de origen con &l objetive de abordar los temas que se
encuentran pendientas de acordar en los diversos frentes de negociaciones en el marco de los
Acuerdos Comerciales que Guatemala forma parte.

= Se brindd apoyo profesional en la atencion y resolucidn de eonsultas presentadas por Usuarios
ante la Direccidn, referente a temas de transito v transhordo, correccidn de certificados de
arigen, aplicacion de preferencias arancelarias, entre otros temas relacionados con el origen de
las mercancias en el marco de los diferentes acuerdos comerciales,

| c] Brindar apoyo profesional en el seguimiento & los compramisos adquiridos en el marco del Tratado
de Libre Comercio Republica Deminicana, Centroamérica y Estados Unidos de América, DR-CAFTA; y

‘ del Tratado de Libre Comercio entre el Gobierno de la Repiblica de Guatemala y el Gobierno del

Estado de lsrael,

| s Seapoyt profesionalmentes en la reunidn de seguimiento a la propuesta de adecuacion del Anexo

4.1 de Reglas de Origan Especificas del DR-CAFTA a VIl Enmienda del 5A, remitida a Republica

Dominicana.
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d} Brindar apoyo profesional a la Direccion de Politica del Comercio Exterior -DPCE- en las negociaciones
y renegociaciones comerciales internacionales en temas de origen, procedimientas aduaneros y
facilitacion del comercio;

s Brindar apoyo profesional en las reuniones relacionadas con temas de arigen en &l Proceso
Integracion Profunda entre Guatemala - Honduras - El Salvader; y, la negociacion de la Unidn
Aduanera Centroamericana;

s Se apoyo profesionalmente en la reunidn del Grupo Técnico de Crigen en el marco del Proceso
de Integracion Profunda entre Guatemala, Honduras y El Salvador, para lo cual se actualizo el
listado de las mercancias que seran exceptuadas de |a libre circulacién por |a categoria de reglas
de origen

s Se apoyd profesionaimente en los compromisos adquiridos en la |l Ronda de Unign Aduanera
Centroamericana del segundo semestre, en el Grupo Técnico de Reglas de Origen con @l objetivo
de dar seguimiento a los diversos temas en materia de origen en los diversos Acuerdos
Comerciales que Guatemala forma parte.

e] Brindar apoye profesional en las reuniones relacionadas con temas de origen en el Proceso
Integracion Profunda entre Guatemala - Honduras - E| Salvador; y, la negociacion de la Unién
Aduanara Centroamericana
* Se apoyo profesionalmente en fa reunidn del Grupo Técnico de Origen en el marco del Proceso

de Integracion Profunda entre Guatemala, Henduras y El Salvador, para lo cual se actualizo =
listado de las mercancias que serdn exceptuadas de |a libre circulacian por la categorfa de reglas
de arigen.
s Se apoyd profesionalmente en el seguimiento a los compromisos adquiridos en la 1l Ronda de
Uridn Aduanera Centroamericana del segundo semestra 2024, en el Grupo Técnico de Reglas de
| Origen con el objetiva de dar segulmiento a los diversos temas en materia de arigen en los
diversos Acuerdos Comerciales que Guaternala forma parte.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad supenor del area para la cual presta sus

Servicios,

s Se apoyo profesionalmente &n la reunitn de seguimiento a la propuesta de presentada por
Guaternala a Colombia relacionada al Reglamento del Comité de Integracion Bilateral de Insumas
-CIBI-, en el marco del Tratado de Libre Comercio entre Triangulo Norte y Colombia.

* Se asesoro profesionalments las consultas con los sectores relacionados con el 1ema, en
particular de los sectores productivos, exportadores, importadores, Camaras, Gremiales y las
demds instituciones de gobierno vinculadas con el tema.

e Se participd profesionalmente en la videoconferencia con los paises centroamericanos
abordande los compromisos adquirides en la I RUA 2024 del segundo semestre en materia de
origen.

s Seapoyd profesionalmente en la reunion de seguimienta a la propuesta de adecuacion del Anexo
3.1 de Heglas de Origen Especificas del Tratado de Ubre Comercio entre Tridnguls Norte vy
Colombia, en las reglas en comun v bilaterales.
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s S5aapoyd profesionalmente en la aclaracian de dudas a usuarios sobre |3 forma en la que deben
llenarse los certificados de origen regulados en los diferentes acuerdos comerciales de los que
Guatemala forma parte.

s Se brindo apoyo profesional en reuniones realizadas con diferentes empresas guatemaltecas, con
el objeto de atender dudas de origen relacionadas a las importaciones o exportaciones de
Mercancias.

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
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e DACE- | MEDIDAS SANITARIAS Y FITOSANITARIAS
i
MeS SN ENERD 2025 Ndmero dis Contmtn UEP-107-026-028-2025
ey = 'r.-.
Periodo de achuidades | det 02 DEENERO 2025 ' a: 31 DEENERO 2025 /
ACTIVIDADES REALIZADAS

a] Asesorar prniésinnalrnente en el anilisis técnico sobre diipmannes. en Medidas Sanitarias y
Fitosanitarias —MSF- emitidas por los socios comerciales en el marco de los acuerdos comerciales
vigentes en Guatemala y apoyar en |a elaboracion de propuestas que el pais presente sobre el tema;
asi como, en las comunicaciones con los enlaces de los Ministerios de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion ~-MAGA-; Ministerio de Salud Pablica y Asistencia Social ~-MSPAS-, y otras entidades
relacionadas a nivel nacional e internacional;

Se asesord profestonalments en el andlisis técnico sobre disposiciones en Medidas Sanitanias y
Fitosanitarias emitidas por;

»  DR-CAFTA; Sesostuviersn reuriones con MINEX para tratar los casos presentados por las Industrias
afectadas en el comercie de sus productos en Republica Dominicana, ante [a falta de respuesta de
las autoridades correspondigntes y definir fechas para visita,

# CHILE; Se atendieron comunicaciones con Representantes de la Subrel con el objetivo de acordar
plan de trabajo 2025

= Reino Unido: Se trabajd temas de agenda con sector plblico para Subcomité MSF

b Asesorar profesionalmente en la elaboracion de dictdmenes vy opiniones técnicas, respecta a la
aplicacidn de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias, en el marco de los acuerdos bilaterales y
multilaterales vigentes para Guatemala;

Se asesord profesionalmente en la elaboracion de dictdmenes v opiniones técnicas, respecto a la aplicacion
de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias, €
»  DR-CAFTA: Plan nacional para Aguacate Hass con Estados Unidos., Habilitacidn del comercio de
productos camicos ¥ léctees con Repdblica Dominicana.

c) Asescrar profesionalmente en el seguimients a los compromisos adquiridos en el marco del Acuerdo
de Alcance Parcial de Complementacidn Econdmica entre el Gobierno de la Repliblica de Guatemala y
el Gobierno de la Repdblica del Ecuador y en el marco del Tratado de Libre Comercio entre
Centroamérica y Chile;

Se asesord profesionalmente en el seguimiento a los compromisas adquiridos en &l marco del TLC entre
Centroamérica y Chile, sostenienda reuniones técnicas de manera bilateral,

-~
tf

d) Brindar asesoria a la DACE convocando reuniones de los grupos técnicos y comités de medidas
sanitarias y fitesanitarias en el marco de los acuerdos comerciales vigentes, dando seguimiento a fas
‘ normas, reglamentos técnicos, compromisos, obligaciones y notificaciones sobre MSF que puedan
tener afectacidn comercial en Guatemala; aﬂ__t_;qrm, en la atencion y coordinacion con el sector

1:,\'“;".-

W)

S

e /'7"{'



productive nacional y la Misién Permanente de Guatemala anta la Organizacidn Mundial del Comercio
—OMC-, respecto a las prescupacianes comerciales en materia de MSF en el seno del Comité MSF o
cualquier otro Comité de dicha organizacion;

Sa brindd asesoria a la DACE conwocando reuniones de los grupos técnicos y comité nacional MSF, para
evaluar las notificaciones emitidas por los palses miembros de la OMC, especificamente en temas de Limites
Midximos de Residuos -LMRA- y plagas cuarentenarias.

Dtras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
SErvicios,
s Seapoyvh profesionalments participands en Reunian de Comité Nacional de Codex alimentarius, &n
Ia revisidn de normativas, guias y trabajos dentro de los Comité técnicos nacionales, asi como al
saguimiento de la infermacion internacional compartida por el Punto de Contacto Macional,
»  Se apoyd profesionalmente coordinando reunidn entre fa Misién y MAGA para establecer hoja de
ruta con fa Republica Popular de Ching,

S
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PHECHIME PAERSLIAL DF ACTRDADES POl SERVICIOS
PEOFESCINALES

Nambre compino o conrarees  MAHID ROBERTO CORONADO
s UNIDAD EIECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR ¥ LA
INTEGRACHIN /DIRECCEIN DE ADMINISTRACION DEL COMERCH) EXTERIOR —DACE- |
) e ENERO, 2025 |  nimern g Contratn UEP - 107-038-029- 2025 j
- - r = —
Feriode e actrdadny duel: 01 DF EMERCEDE 3025 / | = 31 DE EMERO DE 2025

ACTIVIDADES EEALLIZADAS |

Brindar apoyo profesional en la revision de Manuales de Normas y Procedimientos de
las diferentes direcciones gue componen al Viceministerio de Integracidon y Comercio
Exterior.

« Se brindd apoyo profesional en la elaboracion y revision del Manual de Liguidacion de
axpertos internacionales en el area de Defensa Comercial.

* Se brindo apoyo profesional en la elaboracion del Plan de Capacitaciones para las
direcciones gue conforman el Vice Ministeric de Integracion y Comercio Exterior,
atendiendo a las necesidades detectadas.

= Sa brindo apoyo profesional en el diseno del plan de ordenamiento e identificacion de
documentacion administrativa de las diversas dependencias de la Direccidn de
Administracion del Comercio Exterior con la finalidad de dar seguimiento a inatrucciones
de la Direccion,

* Se brindd apoyo profesional en la capacitacion interna para dar continuidad a la tercera
fase de los procesos de gestion documental relacionados con la digitalizacion de
documeantos.

= Se brindd apoyo profesional para dar continuidad a las capacitaciones an materia de
gestidon documental y buenas practicas en el manejo de los documentos.




Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores
del Ministerio de Economia.

« Se brindd apoyo profesional en el seguimiento y flujogramacion de los manuales,

¥ Manual de Manual de liquidacion de axpertos internacionales en el area de Defensa
Comearcial.

Licenciado Mario Roberto Coronado
Asasor Profesional -DACE
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS |

TECNICOS
Nambee completn del contratista ' LESLY GABRIELA PEREZ LUNA
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
\ EXTERIOR ¥ LA INTEGRACION | DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL
KNP, COMERCIO EXTERIOR ~DACE- /| DEPARTAMENTO DE DEFENSA
COMERCIAL
i e ENERO 2025 Niemera de Contrato | UEP-107-039-028-2025 ~
i j |
Pariodo de scividades | ded 02 DE ENEROQ 2025/ al: 31 DE ENERO 2025 |
ACTIVIDADES REALIZADAS |

a) Apoyar técnicamente en el seguimiento de los expedientes relacionados con los
arbitrajes internacionales en materia de inversion y de procesos de solucion de
diferencias en los distintos foros internacionales. |

= Se apoyo lecnicamente en el seguimiento de expedientes de contrataciones y adendas a
contratos de asesores y/o expertos inlernacionales y nacionales,

« Se apoyd técnicamente en la elaboracion y seguimiento de expedientes de cada tema
que se le asigne al Deparfamento

b) Apoyar téecnicamente en la gestion de seleccion, confrafacion y pago de asesores
internacionales y expertos nacionales y/o internacionales.

« Se apoyo tecnicamente en los procedimientos administrativos de contratacion de
asesores y/'o experios infermacionales y nacionales.

» 3Se apoyd tecnicamente en los procedimientos administrativos de adendas a contratos de
asesores internacionales.

= 5@ apoyd técnicamente en el proceso administrativo de pago al Centro Internacional de
Amreglo de Diferencias Relativas a Inversiones,

‘ c) Apoyar técnicamente en la revision, archivo y digitalizacion de documentos y
expedientes del Departamento de Defensa Comercial y de los temas que se e

|—Hf9nen. f '/f




Defensa Comercial referente a cada consulta, arbitrajes de inversion y procesos
administrativos.

Se apoyo técnicamente en ordenar y escanear los expedientes realizados y recibidos en
el Departamento de Defensa Comercial.

e apoyod técnicamente en la revision de oficios y documentos que se realizan o reciben
an el Departamento.

Apoyar técnicamente en la logistica de reuniones gue se llevan a cabo en el marco
de las actividades del Departamento de Defensa Comercial.

Se apoyd téenicamente en coordinar lo referente a las reuniones virtuales llevadas a cabo
por el Departamento de Defensa Comercial, como los links, las invitaciones, conexién a
internet.

Se apoyo técnicamente en tener los documentos, equipo vy salén a ulilizar durante las
reuniones presenciales.

5e apoyd técnicamente en dar seguimiento a lo que se acuerda en dichas reunioneas vy al
expediente gue cormesponda.

e) Apoyar técnicamente en el seguimiento a los procedimientos administratives que

deba realizar el Departamento de Defensa Comercial y la Direccion.

Se apoyo tecnicamente en programar y llevar la agenda del Departamento de Defensa
Comercial

Se apoyo técnicamente en la elaboracion del POA del Departamento de Defensa
Comercial, que se envia cada fin de mes.

Se apoyo tecnicamente en la elaboracion de proyectos de oficios de diversos temas.

Se apoyd tecnicamente en el registro de oficios que se realizan en el Departamento

Se apoyd técnicamente en los procedimienios administrativos del Departamento de
Defensa Comercial




.‘

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para el cual |

presta sus servicios. l
1

= Se apoyod técnicamente en realizar y remitir los documentos que se requieran referente al
presupuesto del area de controversias.

s Se apoyd tecnicamente en la elaboracion de documentos solicitados por la Direccion.

L B —

LESLY Digitally signed
by LESLY
GABRIELA izl
PEREZ LUNA pgRez LUNA .
Vo. Bo. |
:H"'u [ .r'rlI - -I I. !-'rrT
'I:l.;:Lll.i,arlnil'".'i:tilljri'al.'.llrﬁi.!‘ll: Meza (orted

Directora - T
ﬂ;e:-m; mh:rrmr.r.'ﬁ--!‘ [pmannc L0
MAinistenio B8 EoonameE



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Mambee compisto del contratists FRANCECD FERMANDD WASCUER COLLADD
UNIDAD EIECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYD AL COMERDID EXTERIOR ¥ LA
ls=pendenca INTEGRACION/DIRECOON DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR/DEPARTAMENTO DE
DEFENSA COMERCIAL
Mes ¥ afie de! Informe EMERC 2025 Wiimero de Condrals UEP-107-CAO-070-3025 s
Feripds de prtividades el 7 DE ENERO DSL 3075 i al- 1 ENERO DEL 2025

@) Brindar apoyo técnico en los procesos de soludidn de controversias comerciaies en los que Guaternala
sea parte contendiente, apoyando al equipo de trabajo interno e interinstitucional;

#® 5g apoyo técnicamente en la revision de casos relacionades con procedimientos de solucidn de
controversias Inversionista-Estado.

®  Sgapoyd técnicamente en la elaboracidn de informes sobre investigacion por dumping, que esté

I realizands Guatemala en contra de la Repdblica Popular de China

» Se apovd técnicamente an la gestidn v conformacion de expedientes relacionados con ios
procesos de Defensa Comercial en Guatemala

b) Brindar apoyo técnico a las autoridades del Ministerio, bajo la supervision de la Directora de la DACE,
en asuntos relacionados con temas de la Organizacién Mundial del Comercio (OMC), Integracidn
Econdmica, Politica Arancelaria, Sofucidn de Controversias, Defensa Comercial, Propiedad Intelectual,
Firma Electrdnica, Conformacion de la lista de drbitros internacionales bajo los acuerdos comerciales
Iinternacionales, negociaciones comerciales internacionales y en temas relacionados con el comercio
exteron,

s Se apoyd técnicamente en la revision del listado de arbitros del Mecanismo de Selucion de
Controversias entre Centroamérica, para la seleccidn del nuevo listado segdn los textos juridicos de 3
Integracicon Econdmica.

» Seapoyo tecnicamente en confarmar 2 propuesta de drbitros de Guatemala para presentiar arbitros
pacionales en el listado centroamericanc,

¢) Brindar apoyo téenico en kas reuniones y seguimienta de lo acordado en ellas, en temas de propiedad
intelectual, solucidn de controversias, defensa comercial, asuntos de la Organizacidn Mundial del
Comercio ([OMC), Integracién econdmica y de los acuerdos comerciales internacionales vigentes en
Guaternala; asi como en los grupos y comités técnicos que se establezcan para [a administracidn del
comercio exterior;




Se apoyt técnicamente, participando en |a reunicn de coordinacion de los procesos de Solucidn de
Controversias y seguimienta de compromisos contenidos en procesos de Arbitraje Internaciorial.

Se apoyd técnicamente, participando en las reunignes de Defensa Comercizl, en conjunta con el
equipo técnico, con el objeta de dar seguimiento a investigacidn por Dumping en contra de la
Repdblica Popular China,

Se apoyd técnicamente, participando en reuniones con partes interesadas en la investigacidn por
dumping en contra de la Repdblica Popular China, para recibir expedientes.

Brindar apoyo técnico en la preparacidn, comunicacién, seguimiento y agilizacién de las notificacdiones
que Guatemala debe presentar en la Organizacidn Mundial del Comercio (OMC), respecto a leyes,
reglamentaciones y toda medida comercial que involucre el comercio externc y puedan ser de interés
para los miembros de la OMC;

Le apoyo técnicamente en lz presentacidn de diss inhabiles de Guatemala, 5 la Secretaria de
Integracidn Econdmica Centroamericana, de acuerdo a las reglas modelo de procedimiento
de Centroamérica.

Brindar apoyo técnico en la elaboracidn y trémite de acuerdos ministeriales, acuerdos gubermativos y
propuestas legislativas gue se impulsen por parte del Ministerio de Economia en la materia que le
compete a la DACE;

Se apoyd técnicamente en el seguimiento del trabajo del Grupo Técnico de Propiedad Intelectual de
Centroarmérica revisando el avance del trabajo acordado por los paises, segun los lineamientos de la
Organizacidn Mundial de Propiedad Intetectual,

Otras actividades técnicas gue le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
Senvicios.

Apowia técnico en la revisidn de provectos de Acuerdos Gubernativos y Normativa Nacional en diversos
ternas tales como obstaculos técnicos al comerclo, acceso a mercados y contingentes arancelarios.,
Acictencia técnica en tomas sobre revision de normativas del Minksterio de 5alud Poblica v Asistencia
Social, gue tienen implicacicnes con el comercio intemacional.

Francisco Féfnanda Viisgues Collado
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

MWWHW_ . Luisa Fernanda Medina Montenegro

. UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Deperdenca EXTERIOR ¥ LA INTEGRACION —UEP- DIRECCION DE ADMINISTRACION
DEL COMERCIO EXTERIOR

£

Wows.y 9 dk | Enero 2025 T — UEP-107-041-0286-2025 |
| Parkodo de actvidades In-l | 0z DEEHERDEI]E_l,-- B | 11 DE ENERO 2025 |

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria en la gestién y coordinacion de la mesa interinstitucional que lidera las
solicitudes de consultas y negociaciones entabladas por inversionistas en contra de la
Repiblica de Guatemala, bajo el marco de los acuerdos comerciales y de inversion; asi como,
en las reuniones técnicas interinstitucionales requeridas por la DACE o el Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior

Se brindd asesoria profesional al Departamento de Defensa Comercial en la convocatona a la
reunidn de alio nivel con las auloridades de fa Procuraduria General de la Nacidn, Ministerio de
Energia y Minas, Ministerio de Ambianta y Recursos Naturales y Ministerio de Economia para
conocer la determinacidn de la suspensidn de la lcencia ambiental del Proyecto Sechol de
Mayaniquel y establacer las accionas a seguir.

Se brindd asesoria profesional al Departamento de Defensa Comercial en la convocatona a la
reunidn con la Inversionista International Metal Supply Holdings, 5.A. ¥ las autondades de las
instituciones de |la Procuraduria General de la Nacidn, Ministeno de Energia y Minas, Ministerio
de Ambiente y Recursos Maturales y Ministerio de Economia para abordar |as accionas a seguir
&n &l marce de la suspension de la licencia ambiental del Proyecto Sechol de Mayaniguel.

Se brindd asesoria profesional al Departamento de Defensa Comercial en la elaboracidn del
infermea a las autondades de la comunicacion del 26 de diciembre de 2024, relacionada a la
suspension de |a licencia ambiental del Proyecto Sechol de Mayanigquel.

[]
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_i'.l} 'E'r'i'ri&'ar'apu',rn prni'h-sb:nal en el anillb;h'a., Eﬁli:at.lﬁn y s'a-gulmiantu de medidas para reducir o |
eliminar cualguier barrera aplicable al comercio, tales como salvaguardias, medhdaa|
compensatorias, medidas antidumping en el marco de los acuerdos comerciales |
internacionales que Guatemala tlene vigentes, con el fin de garantizar la proteccion de los
intereses econdmico — comerciales del Estado

= Se brnndd apoyo profesional a la Direccidn de Administracion del Comercio Exterior, constituida
como "La Autoridad Investigadora”, ante la zelicitud del inicio de una investigacidn tendiente a la
determinacitn de posibles practicas de dumping contra las importaciones de acero galvanizado,
originanas de la Repoblica Fopular de China, que se clasifican en los incisos arancelanos
7210.30.00.00, 7210.41.10.00, 7290.41.90.00, 7210.49.10.00, 7210.48.90.00, 7212.20.00.00,
T212.30.10.00, 7212.30.80.00, 7225.91.00.00, 7225.92.00.00, 722699 10.00 y 7226.99.80.00
del Sistema Arancelaro Centroamenicano, presentada por la empresa Temium Internacional
Guatemata, 5.A., acluafizando los expedientes administrativos pldblico vy confidencial con las |
acciones que presentan las partes interesadas en la investigacidn. i

= Se brindd apoyo profesional a la Direccidn de Administracién del Comercio Exterior, constituida |
coma “La Autoridad Investigadara”™ en el seguimiento a la designacidn del Auditor par la Unidad
de Auditoria Interna para el analisis de los expedientes presentados por los importadares

= Se brindd apoyo profesional a la Direccidn de Administracion del Comercio Extenor, constituida
como “La Autoridad Investigadora® en la presentacion del cronograma de trabajo a las
autoridades supericres para el desarmollo de la investigacién por supusstas practicas de
dumping

= Se brindd apoyo profesional a la Direccitn de Administracion del Comercio Exterior, constituida
como "La Autoridad Investigadora” en la participacidon de reuniones requeridas por las paries
interesadas en la investigacidn, asi como en la elaberacidn de las providencias de tréamites dentro
del proceso de investigacion.

+ 3@ brindd apoyo profesional a la Direccidn de Administracion del Comercio Exterior, constituida
como “La Autoridad Investigadora® an el saguimianto a la resolucion emitida por @ Juzrgado
Décimo Cuarto Pluripersonal de Primera Instancia del Ramo Civil Guatemala, constituido en
Tribunal de Amparo, dentro del expedients de amparo nimero 01164-2024-02057, que declard
con lugar e amparo provisional a la enfidad Grupo Ferroso, Socliedad Andnima.

¢ 5e brindd apoyo profesional a la Direccidn de Administracion del Comercio Extencr, en el
seguimienta a las acciones que realiza la Secretaria General del Ministerio de Economia an &
diligenciamiento del recursc de reposicion presentado por la entidad Grupo Ferroso, Sociedad
Anbrima, en contra de la notificacidn de la resclucion 0644 de fecha 13 de septiembre que
apertura la investigacitn tendiente a la determinacion de posibles practicas de dumping contra
las importaciones de acero galvanizado, onginarias de la Repliblica Popular de China

« Se brindd apoyo profesional a la Direccidn de Administracién de! Comercio Exterior, en el
seguimiento a las acciones que realiza la Direccidn de Asuntos Juridicos del Mimisterio de
Economia en el analisis de la ruta a saguir en el recurso de apelacion planteado por [a entidad
Temium al amparo provisional emitido por el Juzgado Décimo Cuarto Pluripersonal de Primara
Instancia del Rama Civil Guatemala, constituide an Tribunal de Amparo, dentro del expediante
de amparg nimero 01164-2024-02057,




" ¢) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios

= Se asesord profesionalmente al Departamento de Defensa Comercial en la participacion de
reuniones interinstitucionales con la Procuraduria General de [a Nacitn para abordar ia
estrategla de los distintos arbitrajes de inversidn que se gestionan en |a Direccion,

=« Se asesord profesionalmente al Departamento de Defensa Comercial en la participacion de
reuniones de trabajo con el equipo para dar seguimiento a las gestiones gue se realizan dentro
de cada uno de los arbitrajes activos an |a Republica de Guatemala.

= Se asesord profesionalmente en la participacion de reuniones de trabajo con autoridades
superiores para brindar asesoria juridica a casos especificos

= Se asesord profesionalmenta en brindar asesoria legal en los requerimientos realizados por la
Directora de Administraciaon del Comercio Exterior.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Mombre complars del cantratista  TANWA DESIREE GUZMAN LARA
_ UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APDYO AL COMERCIC EXTERIDR ¥ LA
‘Dependencla INTEGRACION/THRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR/ DEPARTAMENTO
= DE DEFENSA COMERCIAL
F -ﬁ*ﬂ*‘l ENERDDE 2005 < | Ndmeno de Contrate UER-107-042-029-2025
Mexy oo neva de Contr
Periada de actividades ok 02 DE ENERC DE 2025 ak 31 DE ENERO DE 2025~
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Asesorar profesionalmente a la DACE. al Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior y al
Despacho Superior del Ministerio de Economia, en la aplicacion de la normativa comercial; asi
como, asurntos vinculados con la aplicacion de los acuerdos comerciales vigentes,

Se asesord profesionalmente en una reunidn sosienida sobre el tema de contingentes
arancelarios sobre disposiciones que deben cumplirse dentro de los normativos vigentes,

Asesarar profesionalmente en el cumplimienta de los cronogramas de trabajo, establecidos por
el grupo de trabajo interinstitucional y por los asesores nacionales, internacionales y expertos
que apoyan a la Replublica de Guatemnala en el marco de los arbitrajes internacionales.

Se asesord profesionalmente en realizar informes ejecutivos correspondiente a |a actualizacion
de las arbitrajes de inversion activos.

Se asesord profesionalmente en atender reuniones con el equipo técnico de PGN con respecto
a informes requeridos sobre arbitrajes de inversion

Se asesard profesionalmente a fortalecer y madificar los oficios para la suscripcion de adenda
del asesor internacional a cargo de la asesoria del proceso de arbitraje de inversidn de Geb y

Trecsa.

Se asesord profesionalmente en la modificacidn de |a opinion técnico legal sobre la necesidad
de suscripcidn de Adenda al Contrato Administrativo a cargo de la asesoria del proceso de
arbitraje de inversion de Geb y Trecsa.




d]

Se asesord profesionalmente en realizar los cambios requeridos a la Minuta de la Adenda del
Contrato por Servicios Profesionales que el asesor internacional a cargo de la asesoria del
procesa de arbitraje de inversidn de Geb y Trecsa, realizo,

Se asesord profesionalmente en sostener reuniones técnicas con el equipo de PGN para discutir
sobre los arbitrajes de inversion activos.

Asesorar profesionalmente can la estructuracion, programacion y cumplimiento de las metas
de trabajo planificadas en los casos de Arbitrajes Internacionales y Defensa Comercial en

general,

Se asesord profesionalmente en determinar la ruta mas conveniente para la Replblica de
Guatemala conforme es requerido en cada etapa de los procedimientos de arbitrajes
internacionales

Se asesord profesionalmente en definir de manera conjunta con el equipe de la Procuraduria
General de la Macidn el cronograma de actividades para revisar los distintos documentos que se
deben abordar en los arbitrajes internacionales,

Se asesord profesionalmente en determinar los puntos claves a requerir a las distintas
instituciones del Estado para los distintos casos de arbitraje de inversion.

Se asesord profesionalmente en revisar el esgueleto del documento de los infarmes que deben
presentar los expertos internacionales en materia de dafios y demoras.

Asesgrar profesionalmente en la erganizacidn y administracién de expedientes administrativos
y otros procedimientos referentes a las controversias internacionales.

Se asesord profesionalmente en darle seguimiento a la contratacién del experioc internacional en
materia de dafios para el arbitraje de inversion Geb y Trecsa,

Se asesord profesionalmente en darlfe seguimiento a la contratacion del experto internacional en
materia de demoras para el arbitraje de inversion Geb y Trecsa,

Se asesord profesionalmente en la elaboracion de oficios para requerir la resolucién
administrativa de delegacion de firma para la contratacion del experta internacional en materia
de dafios.




* Seasesort profesionalmente en dar seguimiento a la presernitacidn de los documentos del RGAE
del asesor internacional experto en demoras para el arbitraje de inversion Geb y Trecsa,

g) Asesorar profesionalmente a la DACE en la presentacion de escritos y demas procedimientos
gue conlleven |as controversias internacionales,

* Se asesord profesionalmente en determinar la linea a seguir y calendario de trabajo para la
presentacion del escrito de ddplica para el arbitraje de inversidn promovide por Geb y Trecsa.

fi Otras actividades profesionales que le reguiera la autoridad superior del area para la cual
prestas sus servicios.

s  Seasesord profesionalmente en la elaboracidn de temas relevantes de los arbitrajes de inversion
actualmente activos,

s 5e asesord profesionalmente en fa modificacion y elaboracién de informe de temas de
seguimiento del Departamento de Defensa Comercial.

s Seasesord profesionalmente en la revisian del cuadro de Presupuesto de Defensa Comercial.

s Se asesord profesionalmente en atender la reunidn de coordinacidn para la participacion del
Grupa de Trabajo ll Solucién de Controversias de CNUDMI,

» Seasesord profesionalmente en dar seguimiento a la actualizacion de documentos que deben
contemplarse en la pagina web del Ministerio correspondiente a los procesos de arbitraje de
inversian,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Kombra completo ded caniratists Carin lleana Loaiza \Veldsguez de Luna 4

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYD AL COMERCHD EXTERIOR ¥ LA

T T IWTEGRACION 107 { Viceminkstario de integracién y Comercio Exterior
BN ENERO 2025 Nimen de Contrate | UEP-107-043-029-2025 *
Prerica do achidades | dal: 02 DE ENERO 2025/ ol; | 31 DE ENEROQ 2025 .

ACTIVIDADES REALIZADAS

—

b

€)

d)

Brindar apoyo técnico on la redaccidn y seguimiento para |a oportuna respuesta a los
requerimientos administratives que ingresan a las diferentes Direcclones del Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior,

s S&apoyd tecnicamenie gn la redeccidn de correspondencia pars el seguimienio administrativo de las Diresciones
dal Viceministerio de Integraciin y Comarcio Exlenar

M S HIHI"D tchicamenie en la clasificacidn ¥ ervio de oficos de las diferentes Derecoiones rEocE Oires
dependencias

Brindar apoyo técnico en la gestion administrativa para la autorizacidn de la participacion en las
comisiones al interior y exterior del personal permanente 011 y personal 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”’, gque laboran en las diferentes Direcciones del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exteriar.

" S@ apoyo Wormcaments en la gesiitn adminsirativa para la stlorzacdn de parlicpacidn en comisioneas al mteroe
v extarior del personal de las diferentes Diecciones del Viceminisieno de Integracdn y Comercio Exierion

Brindar apoyo técnico en la programacion y seguimiento de las reuniones de las Direcciones que
conforman ¢l Viceminlsterio de Integracion y Comercio Exterior,

. Se apoyd tEcnicaments en la programacian en el calerdano y agendas, a3 diversas reursones de ias diferantes
Direcciones que confarman el Viceministerio de Inbegracidn y Comancio Exlence, aumiamo. dando el seguimenio
respeciivo

Brindar apoyo técnico on el registro, contral y actualizacién de la bitdcora de documentos para el
detalle de los avances de expedientes gue ingresan a las diferentes Direcciones del Viceministerio
de Integracidén y Comercio Exterior.

+  5eapoyd técnicaments en el regisiro a la bdcora ge todos los documentos ingresados por recepoon pars dar
geguimianto a |05 avances oe los expedientes de las diferentes Direcciones que confarman &l Viceministerio de

integracion v Gemerno Exterior,




&) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de requerimiento de insumos y equipos necesarios para |
la gjecucion dptima de las Direcciones gue conforman el Viceministerio de Integracién y Comercio |

Exterior,

« S8 apoyd tecnicaments en lBs sodciudes de Inswmos de oficing pare wso d8l personal de las diferentes
Dérecciones que conforman & Vicem|inigtens de inlegracién v Comercss Extanor;

Sk apiyo Worecamante an el conbrol internio de ks insumos disponibles pare ueo de tas diferentes Oirecsongs
dal Viceministeno de Integracidn y Comercio Exlenior

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus
servicios.

* Se apoyd lEcnicamente en lamas admnisiralives v loglsticos requeridos por las diferentes Direcciones ol
Viceminisierio de Inbegracidn y Comercio Exterior
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Naréors compietn del cantrstists n LUZ JOVITA VELIZNUREZ
: ki UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL I:'D‘HEHFJG
P EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO |
Mesyshassl | ENERO2025 | Mimers de Contras UEP-107-044-028- 2025
Periodo de scividades | del; | 2 DE ENERO 2025 [a: | 31 DE ENERO 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la actualizacion de informes y reportes programados gue
brindan seguimiento a las principales variables econdmicas del pais.

= Se asesord profesionaimente en la actualzacién de reportes programados de (@ Direccion,
antre ellos, el Informe Mensual de Comercio Exterior, asi como las bases de datos utilizadas
para la construccidn de estos reportes.

b) Asesorar profesionalmente en la recopilacion y limpieza de datos econdmicos de diversas
fuentes confiables de informacion para asegurar calidad y consistencia de informes técnicos
realizados.

« Se asesoro profesionalmente en |a investigacién para la recopilacion de los datos del ‘
dashboard de indicadores de pais |

c) Asesorar profesionalmente en la utilizacion de técnicas estadisticas avanzadas para analizar |
los datos econdmicos y extragr informacién relevante para toma de decisiones de
autoridades superiores.

» Seasesord profesionalmente en la elaboracion de los informes de Balanza Comercial de Chile,
Colombia, Estados Unidos y México, asi como en la recoleceion de datos economicos para su |
| analisis

d) Asesorar profesionalmente en la creacion de visualizaciones claras y efectivas de datos
gscondmicos y comerciales, mediante herramientas que facilitan comprension de resultados.

« Se asesord profesionalmente en la presantacién de resumen del Informe Economico Semanal.




e) Asesorar profesionalmente en la preparacion de insumos y formatos de informes para la
presantacion de variables econdmicas y comerciales.

» Sa& asesord profesionalmente en la elaboracion del Informe de Precios Basicos.
» Se asesord profesionalmente en la elaboracion del perfil de pais de Puerte Rico,

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta
sUS servicios,

» Se asesord profesionalmente con los requerimientos de usuarios externcs/interncs que
ingresarcn por medio de infermacidn publica u oficio dirigido a la Direccion

Flrma 'p selic IBPE (ljrfrrlrzﬁmjm e




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS /| PROFESIONALES

JOMATHAN FRANCISCD MORAN FACHECD

UNIDAD EJEGUTORA DEL PROGRAMA DE APOYD AL COMERCIO EXTERIOR ¥ LA
Fepariciefly ! INTEGRACION 107 / DIREGCION DE ANALISES ECONOMICD

_'Z’n{'*l E'i'“ EMERO 2025 Mimgen de Cantrata | WEP-107-045-02-202% I
Parledo de schividades | det [ 02 DE ENERO 2028 | al: | 31 DE ENERO 2025 |
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Asesorar profesionalmente en la investigagion y recopilacian de informacion econdmica y social para elabofacion

b

e

de informes técnicos sobre [a desagregacion de la actividad econamica y el comercio exterior del pais:
= Ha asesond profesionalments en la identificackbn y recopilacion de variables socioecondmicas y de comercio
exbanos, con el objetivo de elaborar informes t&cnicos especializados
* Sg asesorm profesionalments en la segmentacdn y andlizis de la actividad econdmica naceonal, utilizando
metocdoloalas aclualizsdas v dalos de luenbes oficiales
*  Seasesond profesionaiments en la redacciin y prasentacion de informes 1Boeos que desagregan las actividades
economicas relovanies, destacando su mmpaclo &n &l comsnas exienor del pais.
Asesorar profesionalmente en la realizacidn de repories estadisticos de cifras de comercio exterior, por pais, |
productos, blogue scantmics, wilizando las bases de datos disponibles;
# Se asesord profesionalmente en la estruciuracdn de repories esladislicos, asegurando ls precision y
presantacion clare de cifras por pais, producto v Blogue econdmico
=  Se maesord profesionalments en la ulzacion de bases de datos weraces, comes las del Banco de Gualssmiala,
para la elaboracion de reportes de comerco exderior
» S asesord profesionatmente en la interpredackan vy analisis de les ciffes de comercio extenor, facilitando fa
comprensidn de las tendencias ¥ patronss kenlificados en los reportes elaborados
Asesorar profesionalmente en la recopllackin, analisis de datos y manejo de las diferentes bases de datos que
contlenen informacidn estadistica de comaercio exterior y de temas scondmicos, a nivel nacional & interpacional:
= S agesord profesicnalmente en la recopilacidn y gestion de dalos estadislicos naconates & inlermacionales, con
&nfasis en indicedores de comarcio exiarior
* S8 psesord profesionalimente en la implementacion de bcnicas analiticas avenzadas pasa procesar v extrasr |
perspeclives relsvantes de las bases de datos disponibles.
» Sa gsasord profestonalments an & mantenimienio y acluakizacdn de bases de datos relacionadas con bemas
gconomicos v de comenco extenon, asegurande su integridad y accesibilidad
Asesorar profesionalmente como enlace y para al seguimlents de requerimientos de informacion vinculados con
el desarrcllo de las Micre, Pequeias y Medianas Emprosas:
= S agesond profesionalmente en la Identificacidn v anslisis de datos economicos para apoyar & dessenodo de fbs
MIFYMES. promoviendo su compelithidad en el marcado
S asesond profesionalmante coma enlace en la coordinacidn de actvidades internstilucionales para alender
requerimientos especificos vinculados a las MIPYMES
= S asesord profesionalmenles enla elaboraciin de repories que evakian el impacie de las polifices y prograrmss
dirigidos a las MIPYMES, con base en dafos achializstos




o) Asesorar profesionalments como miembro suplente en diferentes mesas, comisiones, reuniones sobre temas de
competencia a solicitud del Director:
# Sa asesord profesionalmenta participando en reuniones, para el analisls y oreacion de propuestas para la tema
die dociglones astralémcas
= Seasasorm profesionalments en fa revision y valkdacion de propuestas presentadas en |as mesas y comisiones,
garaniizands su alineacdn con log objetvos inslitucionalas.
* Sg asesord profesionabments en la redaccidn repories que resumen las discusiones y acuerdos alcanzados en
las reuniones, destacandd punbos clave ¥ accionas a sequir.
fl Ofras actividades profesionales gue le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios:
= Sgasasord profesionamente en la atencidn de solicitudes esgecificas, para &l analisis ecendmico y social,
» Sea@sesord profesionalments en la elaboracitn de documentos y opmones [onicas reguendas por k2 aubonided
Bupenor, Bagurands su cabdad v rilavancia
*  Se asesom profesionalmente en actinwdsdss relacionadas con el ambite sconbmice y social, aplicandae
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS | PROFESIONALES
 Norbd comipiete o coriratets | N José Rodrigo Lazo Gramajo ]
UNIDAD EJECUTORA DEL PROCRAMA DE APOYD AL COMERCIO EXTERIOR Y |
b sl L& INTECRACION 107 / DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO
"ﬂlﬂj‘i‘T ENERO 2025 | Mimerode Cantraio UEP-107-046-029-2025 |
Periodn de actvicates | el 2 de enero de 2025 | al: | 31 de enero de 2025 |

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la estructura y preparacion de posturas e informes ejecutivos,
segin requerimiento de la autoridad, con informacion cualitativa y cuantitativa, en funcion de
eventos socioecondmicos estacionales y no estacionales.

b)

c)

S asesord profesionalmente en el manejo de variablies economicas para su posienar use enla
estructuracion de pasturas de indole aconémico.

Se asesore profesionalmente en la organizacién y preparacion de variables cuantitativas
utilizadas en informes con relacion & la situacion socicecondmica de Guatemala.

Sm asasord profesionalmente en la estructuracion de informes de informacion cualitativa
relacionado a coyunturas estacionales de la actividad comercial de Guatemala.

Asesorar profesionalmente en la formulacién, manejo y analisis de datos para la preparacion
de estrategias y politicas econdmicas desde la perspectiva de diversos escenarios
econemicos.

Se asesord profesionalmante en la formulacién de soluciones frente a escenarios de caracter
politico,

Se asesoro profesionalmente en af analisiz de datos para [a toma de decision sobre analisis de
estrategias de caracter comercial y economice

Se asesord profesionalmante en el manejo de variables economicas para su posienar uso en la
preparacion de estrategias de indole econdmico.

Asesorar profesionalmente en la aplicacion de ciencias de datos para adaptar, transformar y
estructurar datos economicos y estadisticos, con el objeto de contar con una herramienta
efectiva que permita proporcionar un analisis integral para el desarrollo de productos de
competencia de la Direccidn.

Se asesord profesionalmente en la adaptacion y transformacion de datos economicos y
estadisticos, estructurando infarmacién que facilite la generacidn de analisis integrales
relacionadas a las actividades comerciales en Guatemala.

Se asesord profesionalmente en la creacidn de metodologias de transformacion de datos
econdmicos, generando estructuras para el analisis de indicadores relevantes para el dasarrollo
da productos de competencia de la Direccion,

Se asesoro profesionalmeante en |a implementacion de modelos analitices que faciliten el analisis
de informacién relacionada con fas dinamicas comerciales de Guatemala




d) Asesorar profesionalmente como enlace y seguimiento de temas relacionados con la
administracién de acuerdos comerciales, segin eventos de coyuntura comercial en el marco
de la Integracién y Comercio Exterior
« 5@ asesoro profesionaimente como enlace estratégico para temas relacionados a la
administracion de acuerdos comerciales, considerando & marco de Integracion y comercio
exteror

= G5e asesord profesionalmente en |a identificacion de temas coyunturales, contnbuyendo a la
administracion efectiva de acuerdos comerciales por medio de informes comerciales

= Seasesoro profesionalmente en el seguimients de lemas clave vinculados a la administracion
de acuerdos comerciales,

@) Asesorar profesionalmente an la recopilacion de estadisticas comerciales de distintos paises,
segun diferentes desagregaciones del sistema arancelario, como insumo para decisiones en
materia de negociacionas vinculadas con Integracion y Comercio Exterior
= Se asesord profesionalmente en |la recopilacidn y desagregacidn de datos comerciales

provenientes de diferentes paises. aplicando clasificaciones del sistema arancelano como base
para la toma de decisiones en materia de comercio axterior.

« Se asesord profesionalmenta en la recopilacion y analisis de estadisticas comerciales de
distinios paises, para el apoyo en decisiones estratégicas relacionadas con la integracién y &l
comercio extarior de Guatemala

= 5Se asesord profesionalments en la creacion de insumos enfocados en la toma de decisiones en
materia de negaciacidon comercial

fi Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta

sus servicios.

« Se asesord profesionalmenta a otros departamentos gue requineron ef envio de informacian
relacionada al comercio de Guatemala frente a disfintos socios comerciales.

= Sa asesord profezsionalmente en la recopilacién de datos e informacidn requerida por distintas
direcciones.

» Sa& asesord profesionalmente en la estructuracion de informacion para dar respuesta a distintas
soliciiudes originadas an direcciones dal Ministerio de Economia.

’ Palitica y Andil :
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIOMNALES
‘Nombre camplata del contratista Ana |sabel Cabrera del Valle - _
Dphndancin Unidad Ejecutora del Programa de apoyo al comercio exterior y 1a integracion 107/
e Direccidn de Analisis Econdimico
i il ENERO 2025 | Mamera de Gontratn UEP-107-047-029-2025
Prioda de acividades | dut 02 DE ENERO 2025 it 31 DE ENERO 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la formulacion, manejo y anélisis de datos para la preparacion de
mh'ﬂtﬂglan v politicas econdmicas desde la perspectiva de diversos escenarios econdmicos.
Sa azesord profesionalimenta en la recopiacikin de datos econdmicos relevantes al mes de snero.
o B asesord profesionalmente en el analisis cuanfitathve v cualitativo  utiizando  herramientas
astadisticas para evaluar diferentes escenanos econdmicos
#  Sa asesord profesionalments utilizando herrameantas v conocimiento estadistico para evidenclar
regpaldar los informes econdmicos creados

b} Asesorar profesionalmente como miembro suplents en diferentes mesas, comisiones, reuniones sobre
temas de competencia a solicitud del Director.

« S asesord profesionalments tomando notas detafladas, resimenes y elaborando informes de las
reuniones, identificando punios clave de la discusion v decisiones fomadas.

= 5p asesord profesionalmente paricipande en discusiones duranie |as reunonges. aporando
perspectivas y recomendaciones en funcidn de la experencia y el conocimiento

= Se asesord profesiomalmente teniendo paricipacion en 3% discusiones durante 3s reuniones del
Centra de Dasarrollo da la OCDE, aportando perspectivas, andlisis ¥ recomendaciones,

c] Asesorar profesionalmente para analizar informacién comercial y macroecondmica, tanto nacional
coma internacional, de acuerdo con eventos de covuniura econdmica, a requerimiento de la autoridad.
= 3Seasesord profesionalmente en el andlisis del desempeno econdmico nacional @ internacional durante
el mes de anaro,
Se asesord profesionaimente en el analisis del comercio nacional e infermacional del mes de anero
= Se asesord prafesionalmente en el andlisks de causa-efects entre la situacidn econdmica vy su Impacio
&l Comercia a nivel nacicnal @ inlermacional para el mes de enero

d} Asesorar profesionalmente en el desarrollo de perfiles econdmicos de Guatemala, con diferentes socios
comerciales,
= Sgasesord profesionalimenta en 8 construccian de informes que contempian &l desempefo econtmico
de paises a nivel intemacianal
s Se gsesord profesionalmente recaudando caracieristicas gue contemplen ks perfiles econdmicos de

los paises respacto a su stuacion comarcial, hasia al maes de enero.
':| = Ge asesord profesionalmente en el proceso de formulacion del desamollo de los perfiles por sector
= acondmico a nival nacional e internacional,




| e) Asesorar profesionalmente en la adaptacion de datos economicos y estadisticos para mayor precision
on ol desarrollo de productos de competencia de la Direccidn.
# Sg asesord profesionalments realizando wso de graficos y tablas de informacsdn para la pronia
asimilaciin de! comportamients econdmico duranta el mes da anara,
= Sp asesord profesionalments ulifizando lenguaie hormaologado para ko comprension o8 elemenios
tEcnicos del Area economica y comarcial
= Se asesord profesionalments con Mcnicas de comunicacidn para gue os informes cuenien con
infarmacian precisa para los usuarios.

fi Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superor del drea en la cual presta sus
servicios.
s Se asesord profesionalmente a otros viceministerios bajo las drdenes del Despacho Superior para la
creaciin de informes analiticas ¥ procesos estadisticos,
» S8 asesord profesionalmenis & otros departamentos entra viceministenios para e envio ¥ recapciin de
Infarmacian y dalos precisos,

Ao isabel Cahrera del Valle




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES
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Magda |ucrecia Ll Hermandsz de Franco

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APDYO AL COMERCID EXTERICR Y LA
INTEGRACIGN 107 / DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO

UER-107-Dia-02%-2025

31 aneroda 2025

a}  Asesorar profesionabments en la actualizacitn de base de datos y recopilacion de informacin mensual ¥ semanal gue sifen
comn base para los informes programados pos L Direccion;
a. 5o apesord profesionaiments en la secopilacidn de informacidn proveniente de dhersas fuemtes, como Infonmes.
pubsrnamentales, bases de datos comerciales g sltos web relevantes, con ol abjetive de aseguran la disponibilidad de
' datos para la prepasacidn de informes programadas,
b, ‘5o asesoed profesionalmonte en realizar comprobaciones v valldaciornss dxhaustivas de bos datos recopllados par
Earantizas su cohorencia y prechsidn antes de utilizarios =n la generacidn de informes.
£ Seasesord profesionalmente en el monstores constante de fuentes cordiablies de dates econdmioss v comerciales para
wctualizar la base de datos, velando por la precisicn y actualizacion cortimua de la informsacldon

b} Asesorar profesionabmente an la slaborscion y seguimiento de fichas de contsctos como insumo de apoyo a los expartadares
guatemaitecos;

a.  Seassord profesionadmente en la recopilacian de mformacion de contactes chive @n 108 mercades interracionales
pertinentes para los exportadoness

b - Seasesoed profesonalmente mn la actualizacides cons@nte de fas fichas e contacios, asegurando que la informacidn
sea valosa para ios exportadones guatemaltecos @n su blsgueda de opomunidades comearciales,

¢ Seaseseed profeslonalmonts on la creacidn de fichas detalladas giee contienen infosmacidn relevants seboe contactos,
como nombres, drecciones y directiones de corres decirdnion, con el propieito de Facilitar 8 establecimiento de
ielaciones comerciales

€] Asesorar profeslonaimente para transformar informacidn cuantitativa y cualitativa con herramientas de vesualizacidn, pars
contar con documentos que perritan s corsanengion efectivie del comportamiznto econdmico y comencial del gals;

8, Ge asesard profesionalmente on implomantar automatizacionss en software como, Tablesu y Tableau Prep para
generar informmes peridedices qus g acteallcen sutsmdticamente

b, Seasesond profedonalments e desarrollar gréficos y visualizacones de datos que permitan un arslisis dindmice del
compormamients ccondmics ¥ comencial. Estas lusrsclones pusden Integrasss an informes o presentaciones para
facilitar la ntarpretacidn

& S gmecord profesicoalmemte en b creacidn de plantillas: en herrarmiernas como Tableaw que esmndancen la
recoleccidn do datos econdmicos ¥ comenciales, asegurands gue loa campos formsatns S8an COnSIStEnTess para
facilitar & anafrm y la presentacsn

dj  Asesorar profesionalmente en la elaboracidn de estudios e informes de andlisis sectorialzs come InsUMo par accicnes en
materia de promodisn comenslal en ol marco de la estrategia de integraciin y Cormercio Extericr

a Sp asesord profesionalmerte en (& creacidn de informes especificos para conasjeros. oomerciales, con analisis de
-azuerdos comerciales, comercio y demanda ext=rma, para identficar opomesadades

b, 5Seasssord protesionakmenieen 3 alaboracksn de estudios sobee la compettvidad de sectores guatemaitecas & nivel
regionad e internacional.

£ Se asesord profesionalmente @n ba realizacidn de estudios dedallados do s principates indusirins de Guatemala.
analizardo su tamafs, competiividad y tendencias




&) Asesorar profesionalmente en el sepurmienTs, manego, y TraEmierto de bases de datos desagregadas por sectores del comercio
eIy e r-aiiftrﬂirqﬂm\ahiqminnd- inergral knvterds para el Ministenio, provenientes de fuemtes externas;

&.

b

Se acespnd profesonalmente en |la recopllacion vy consolidacidn de datos econgmecos para el sepuimisnto §
actualizacion de iInfermes. asegurando la precision y completmed de la informacidn

S asesodh profeslonalments en @l andlisis de indicsdoros estadisticos relevantes para facilitar ba compressian de ls
ewclUCidn sonntmics yeormsreisl

Se asesord profesionalmente @0 lo slaboracion de informes detallados que presentan Indicadones etondmicos ¥
camersiales de forma clam y coberente, incorporands grilicos, tablasy visualizaciones para me|om |3 comprensidn
po pare de bos. usuarnios

fl  Otras actividades profesionales gue le requiera la autoridad supenor del drea en |a cual presta sus senvicios, e Despacho ded
Wicerninisterio de integracidn y Comercio Extdrior y o Déspacho Saparior,

.1

Se auesnrt profesionalbmente en los feguerdmisnios emanados poe la Direccldn para la creacion d@a informes analiticos
W econdmicos

Sg asesoed profesionabmense on |3 reabzacion de eshudios ad hoc solicitacdos por la acbonidad sugerion, oon el fin de
mralizar sitwaciornes comerciales especificas o evaluar ol impaco ccontmico en la industria.

Se asesorg profesionalments en la formuolacidn de estrategias comerciales y econdmicas, basdndose en las
necesidadns ¥ directrices establecidas por la autoridad superior, con 2 obpstive de fomentar & crecimiento y F}
competitividad,
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Nombre sumplets del conratista RODOLFO JOSE MERIDA OCHOA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS | PROFESIONALES

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO I

i EXTERIOR ¥ LA INTEGRACION / DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO
Moy Sods | ENERO, 2025 | Mimersde Cortieto | UEP-107-049-028-2025 |
Peciodn de sctvdates | ot | 02 DE ENERO DEL 2025 [ | 31 DE ENERO DEL 2025 |

aj

k)

c)

7!

ACTIVIDADES REALIZADAS

Asesorar profesionalmente en la extraccion, transformacion y estructuracion de datos para
garantizar la creacion, actualizacion y mantenimiento de bases de datos de uso de la
Direccion, Ademas, colaborar en el desarrollo, implementacién y seguimiento de
herramientas que faciliten la disposicion, analisis y uso estratégico de dichas bases de datos,
apoyando la formulacion de estrategias alineadas con los objetivos y prioridades de la
Direccion
# Be asesord profesionalmente con la revision de |a base de datos de Gustemala generada con el
nuevo proceso de exiraccion y limpieza gue 23513 aplicando la Direccidn de Tecnologias de
Informacion.

» Sp asesord profesionalmente con la actualizacion de las bases de datos de |la region
centroamearicana y el caribe eon sus algoritmos correspondigntes

» Se asesord profasionalmente con la mejora de los algoritmos para la descarga y limpieza de
informacion de comercio exterior de Estados Unidos por definicion del NAICS (North Amencan
Industrial Classification System). |

= Se asesoro profesionalmenta en |a elaboracién de un tablero de indicadores que permita
identificar los principales productos en mercados destinos del pals

» Se asesord profesionalments en la aciualizacion del tablero de indicadores de Comercio extencr
de la Ventanilla Unica de Comercia Exterior -VUCE-

Asesorar profesionalmente en el asesoramiento para la bisqueda de informacion estadistica

de indole macroeconomica, social y comercial; tanto a nivel nacional comao internacional

» Se asesord profesionalmente con la extraccion de datos de empleo de Estados Unidos por saclor
ECONMMICE

Asesorar profesionalmente en la elaboracion de estudios de inteligencia de mercados para

para conocer, entender y profundizar el mercado y comprender el potencial de los productos

del pais, asi como las oportunidades de inversion, coma Insumo para todas las partes

interesadas en la estrategia de internacionalizacién e inversion del pais

= Saasesord profesionalmente para la identificacion de potenciales emprasas an Taiwan para una
diversidad de productos comerciades enfre los paises.

. |

L U




+ Se asesoré profesionalmente en la reformulacion de los estudics de industria ¥ la ficha de
contactos para responder de mejor manera los requenmientos que se solicitan,

d} Asesorar profesionalmente en ser enlace y dar seguimiento a las solicitudes de

)

informacion, estudios, analisis y proyecciones que se generen materia de inteligencia de

inversion como sustento de acciones estratégicas vinculadas con la inversion y

competitividad del pais

« Se asesord profesionalmente an la construceion y actualizacion de los sectores priorizados en la
estrategia de inversion actual del Ministeno de Economia.

« 5o asesord profesionalmente en la actualizacidn y elaboracién de las infografias da inversion
para la Agencia de Inversion

» Se asesord profesionalmente con el enlace directo con el Banco de Guatemala para establecer
un area de trabajo para majorar las esfadisticas de inversion del pais.

= Se asesoro profesionalmente en reunion de trabajo con el INE para la actualizacion y mejora de
Ios tableros de empleo del pais.

+ - Se asesord profesionalmente con la divulgacidn de los documentos del area de inteligencia de
inversion en la seccion de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior

Asesorar profesionalmente en la elaboracion de técnicas de proyeccion y analisis avanzado

de datos para mayor precision en la preparacion de escenarios comerciales, inversion y

economicos futuros

» 52 azesoro profesionalments con el desarmollo de las visualizaciones avangadas (mapas
coropléticos)

»  Seasesord profesionalments con analisis predictivos utilizando el algoritma de gravedad para
pronosticar series de tiempo en comercio extanor

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area en la cual

presta sus servicios

« Se asesord profesionalmente con los bardmetros de industria para Gremial de Palma Africana
de Guatemalta, Camara Espafiola del marcada de vino de Guatemala, Camara de Industria del
sector lacteo y plasticos

¢ 38 asesord profesionalments como suplente en la Comision Nacional de Estadistica

»  Se asesord profesionalmente en la actualizacidn de la VUCE an la seccidn de inteligencia da
mercados.

» Se asesord profesionalmente en la plataforma de Reporte de Incidencias de Comercio Exterior
en su funciocnamiento.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
T ey e
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APDYOD AL COMERCID EXTERIOR Y LA
I INTEGRACION 107 SVICEMIMNISTERIO DE INTEGRACIHIN ¥ COMERCID EXTERIDR
M ome | ENERO2025 A Wumern de Cantrats | UEP-107-050-028-2026 ~~
Fariodo da achvidadas | dglh | 18 OE ENERC 2025 : l al: 31 OE ENERDQ El'.'.[__?_ﬁ

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente en recepcion, clasificacion, revision, y seguimiento de fa documentacion genaral |
¥ correspondencia que ingrese a la recepcion destinados a la Direccion de Administracion del |
Comarcio Exterior y de la Direccién de Politica de Comercio Exterior, asegurando gue todos los |
documentos estén completos, y sean correctamente distribuidos,

= Se apoyd iécnicamenta én [a recepcicn, casificacidn de toda |a documantacion qua ingresa para la Direscion
de Analisis Econdmico, B Direccion de Admiénistracian del Comerncio Exterior w |8 Direccidn de Politica de
Caomercio Exterior

I

b} Apoyar técnicamente en la organizacién, digitalizacién y archive fisico y electrdnice de la
documentacién generada o recibida por la Direccidn de Analisis Econgmico, la Direccion de |
Administracion del Comercio Exterior v la Direccidn de Politica de Comercio Exterior, asegurando que

| los documentos sean clasificados y almacenados de acuerdo con los procedimiantos Internos y

pgarantizando su rapida localizacléon cuando sea necesario.

« Sgapoyd Wenicamente en la organizacidn, digitalizacidn, archivo fisico y electrdnico de la documneniacion !
generada o recibida por la Direccidn de Andlisis Econdmico, la Direccidn de Administraciin del Comercio
Exterior y la Direccidn de Paolitica de Comencio Extarniorn

= Sg apoyo técnicamente en asegurar que ks documenics generados o recibidos sean clesficados y
almacenados da acuardo con o procedimientos intermos para garantizer su rapids localzaciin cuanda
SO NeCEEan

g} Brindar apoyo técnico en la atencién telefénica v por medios elecirdnicos, canalizando las llamadas y
correns electronicos a las personas o departamentos correspondientes de la Direccidn de Analisis |
Econdmico, de la Direccién de Administracion del Comercio Exterior y de la Direccion de Politica da
Comercio Exterior, gestionando la comunicacion continua con autoridades, asesores y personal del
Viceministerio.

L_ s I

« Se gpoyd técnicamente en la atencion lelefinica, redireccionar |as Wemadas a las personas y |
departamentos cormespondientes de la Direccidn de Analisiz Economico, de la Direccion de Administracion

del Comercio Exterior y de la Direccion da Poiltica de Comercio Exteriar,




o)

e

f

= 5o apoyo tBcnicamente en la atencidn de medios electronicos, dingir los comeog eleclionicos a kas
personas y deparfamentos correspondienies de la Direccidn de Analisis Econdmico, de la Direccidn de
Administracsdn del Comencio Exterior y de ta Dineccidn de Poliica de Comercio Exiarior.

Apoyar técnicamente en la gestion de los insumos y material de oficing necesarios para el funclonamiento
de la Direccien de Analisis Econémico, de la Direccion de Administracidn del Comercie Exterior v de la
Direcclon de Politica de Comercio Extertor, mantenlende an contrel adecuado sobre los recursos v
garantizando lx disponibilidad continua de los mismos para los directores y personal de las Direcciones.

= 5 gpoyd iécnicements en realizar el requerimiento y administracion de los insumos para las Direcciones
de Analisis Econdmico, do la Direccion de Adminisiracion ded Comercao Exteriar y de @ Difeccion de
Pofitica de Comercio Exterior

Brindar apovo becnico en la pestion de documentos confidenciales, asepurando que sean tratados v
almacenados de manera segura, compliendo con las politicas de confidencialidad y proteccion de la
informacion del Despacho de los directores de la Direccion de Andlisis Econdmico, de la Direcciin de
Administracion del Comercio Exterior y de la Direccion de Politica de Comercio Exterior,

« 58 apoyd tAcnicamenta an la gestion de documentos confidenciales, asegurando que sean ralados ¥
almacanades de manera segura 1a infarmacion del despacho de los directores de la Direccitn de Analisis
Econdmico, de ks Direccidn de Adminiatracidn del Comercio Exterior y de la Direccidn de Politica de

Comercio Exterior;
» Se apoyd iscnicameants en cumplir con as polltcas de confidencialidad y proleccion de la informacian del

despecho de loa directores de s Direccién de Analisis Ecomdmico, de la Direccidn de Adminisiracidn del
Comercio Exterior y de [a Direccidin de Polifica de Comarcio Exferior

Otras actividades teenicas gue le requiera la autoridad superior del drea en el cual presta ses servicios,

* Se apoyo bonicamente en la gestidn para k reserva de los salones de la Direccidn de Analisis Econdmico,
da la Direecn de Adrmineiracion del Comercio Extenor v de la Direccion de Podilica de Comercio Extenor

arlen Alajandra Diaz Rodrigues

H.f;.:'ar Jozd Marroguin Morg
Viceministro de In fegracin
vV Lomercio Exterior




