Unidad Ejecutora 103 - Actividades Registrales - AGOSTO - 2025

Renglén Presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal”

NO. CONTRATO

NOMBRE COMPLETO

TIPO DE SERVICIO

1 RP1103-043-029-2025 MARLONOSUBARAHONREYES TECNICOS
2 RP1103-044-029-2025 MARIADELROSARIOABRERZEON TECNICOS
3 RP1103-045-029-2025 ALMA GABRIEIOMAVEDRTIDEBRINCKER PROFESIONALES
4 RP1103-046-029-2025 MARGIELIZABETH GOMRRYES TECNICOS
5 RP1103-047-029-2025 JOSIRODRIGSANDOVAGOMEZ TECNICOS
6 RP1103-048-029-2025 BELILIDELOS ANGELEEENENDEZARACENA TECNICOS
7 RP4103-049-029-2025 ROSAMMANDA LOPEZ ROMEROMOREIRA PROFESIONALES
8 RP1103-050-029-2025 DAVIDALFRED®IARTINEZ MEJIA PROFESIONALES
9 RP4103-051-029-2025 ANDREAICTORIA GUTIERREZ HERMOSILLA TECNICOS
10 RP1103-052-029-2025 CARLOSNTONIQOPEBOLIS TECNICOS
11 RP4103-053-029-2025 DANIASTEPHANIANTVASQUEZ TECNICOS
12 RP1103-054-029-2025 GERMAMARIOALVARADOOPEZ TECNICOS
13 RP1103-055029-2025 HEIDY PATRICIA MONZONHIEN TECNICOS
14 RP{103-056-029-2025 JAVIER FRANCISBZEME CASTRO TECNICOS
15 |RP1103-057-029-2025 LESLY ALEJANDRA HERNAMDIEZMAC TECNICOS
16 |RP1103-058029-2025 PAOLA YAMILETH ARGUETA CHAVEZ TECNICOS
17 RP1103-059-029-2025 WINTER ANTONBEL CIMARTINEZ TECNICOS
18 RP1103-060-029-2025 GISELLYASMINVNASQUEZ CORDOVA TECNICOS
19 RP1103-061-029-2025 MERIDAVORALESGUIRRE TECNICOS
20 |RP#103-062029-2025 OLGA MIRIAM ACEVEDO MORALES TECNICOS
21 RP1103-063-029-2025 SAHARSOFIAREREYELASQUEZ TECNICOS
22 RP1103-064-029-2025 EMERSORAVIDCANTEEOMEZ TECNICOS
23 RP1103-065-029-2025 MARIA FERNANDA MAZATE RAFAEL TECNICOS
24 RP1103-066-029-2025 CARLOSRLANDGAITANGAITAN TECNICOS
75 |RP1103-067-029-2025 DULIERSABRIEL LOPEZ DUBON TECNICOS
26 RP1103-068-029-2025 JEFERSAOSURIVASALLEJAS TECNICOS
27 RP4103:069029-2025 JOSE LUIS BARRENERETZ TECNICOS
28 RP1103-070-029-2025 OSBELI ALEXANREREDELACRUZ TECNICOS
29 RP1103-071-029-2025 SANDRNERONICA SICAJA LEMUS TECNICOS
30 |RP4103-072-029-2025 WILSOMUGUSTEAMOPINEDA TECNICOS
31 |RP#103-073029-2025 JOSELIRAOLAARASALAZAR TECNICOS
32 RP1103-074-029-2025 KRYSTLE MARIA MONERFEIBIZALEZ PROFESIONALES
33 |RP4103-075029-2025 GEELROXZANBRAVILMERNANDEZ PROFESIONALES
34 RP1103-076-029-2025 BYRON JONATREREREREZ PROFESIONALES
35 |RP1103-077-029-2025 CESAREONEVELASQUIEPAZ PROFESIONALES
35 |RP4103-078-029-2025 JULIGRENE ORDONEZAREZ PROFESIONALES
37 |RP4103-079-029-2025 KARINASABEL VASQUETPEZ PROFESIONALES
38 RP4103:080-029-2025 MARIA ALEJANDRYANDQEREZ PROFESIONALES
39 RP1103-081-029-2025 MARINA GIRON SAENZ PROFESIONALES




Unidad Ejecutora 103 - Actividades Registrales - AGOSTO - 2025

Renglén Presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal”

NO. CONTRATO

NOMBRE COMPLETO

TIPO DE SERVICIO

40 RP4103-082029-2025 MARTIN NOLBERTO LOBREZAZAR PROFESIONALES
41 |RPi1030840292025  |FLOME MARIA GIRGHERRA PROFESIONALES
4> |RPI103085029-2025  [JOSE LURBDI PASSARELLI OLIVA TECNICOS

43 RP4103-086-029-2025 SERGIEMANUEHERRERPEREZ TECNICOS

44 |RP1103-087-029-2025 JOSUE DAVID MINAS GOMEZ TECNICOS

45 |RPI103-088029-2025  \yis EDUARDO VALENZUELA LEVA TECNICOS

46 [RP1103-0890292025  |waRia GABRIELA CASTILLO MEJIA TECNICOS

47 |RPI103-090029-2025  [nancy ROSENDA MUX OTZOY PROFESIONALES
48  |RP1103-091-029-2025  |gReNDA BEATRIZ PAREDES TUPAZ DE ALBIZURES TECNICOS

49 |RPI103-092029-2025  [crisTian ESTUARDO ADOLFO ALVA GOMEZ TECNICOS

50 [RP4103-093029-2025  |erick IvAN ANLEU DE LEON TECNICOS

51 |RPI103-094029-2025  [ennio PAOLO ARCHILA VALLE PROFESIONALES




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista MARLON JOSUE BARAHONA REYES

UNIDAD EJECUTORA 103/ REGISTRO DE LLA PROPIEDAD INTELECTUAL/
Dependencia DEPARTAMENTO DE MARCAS Y OTROS SIGNOS
DISTINTIVOS/OPOSICIONES )

Mesyanodel | AGOSTO DE 2025 | Nimero de Contrato RPI-103-043-029-2025
Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO al: 31 DE AGOSTO

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

<)

d)

Brindar apoyo técnico en elaborar notificaciones de resoluciones en los expedientes en estado de
oposicién o recursos de revocatoria
e Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de un total de trescientos cincuenta
notificaciones de resoluciones de forma y fondo.
Brindar apoyo técnico en el andlisis de expedientes y la elaboracién de proyectos de resoluciones
de frémite de los expedientes que se encueniran en la seccién de oposiciones.
e Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de un total de veinte resoluciones de trdmite en
el drea de oposiciones.
e Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de un total de quince informes de recurso de
revocatoria en el drea de oposiciones.
Brindar apoyo técnico en grabar en el sistema de oposiciones los datos correspondientes a las
oposiciones formuladas, asi como cualquier estatus cronolégico, memoriales, desistimientos,
noftificaciones efectuadas o cualquier evento que corresponda a oposiciones
e Se brindé apoyo técnico con la actualizaciéon en el sistema de la elaboracidn de trescientos
cincuenta cédulas de notificacion.
Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta servicios.
e Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de un reporte consistente en veintisiete
expedientes con recurso de revocatoria para elevar el MINECO.
e Se brindd apoyo técnico con la integracién de dicho reporte al libro de reportes respectivo.
e Se brindé apoyo técnico como auxiliar y secretario de audiencia en la actividad de
Mediacién organizada por el Registro de la Propiedad Intelectual.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista MARIA DEL ROSARIO CABRERA LEON
UNIDAD EJECUTORA 103/ REGISTRO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL/
Dependencia DEPARTAMENTOS DE MARCAS Y OTROS SIGNOS
DISTINTIVOS/OPOSICIONES
Mefn}’ofg‘;de' AGOSTO 2025 Niimero de Contrato RPI-103-044-029-2025
Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO al: 31 DE AGOSTO
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en elaborar notificaciones de resoluciones en los expedientes en estado de oposicién o
recursos de revocatoria.

¢ Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de un total de trescientos cincuenta y uno notificaciones de resoluciones.

b) Brindar apoyo técnico en el analisis de expedientes y la elaboracién de proyectos de resoluciones de tramite de los
expedientes que se encuentran en la seccion de oposiciones.

*  Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de un total de veinte resoluciones de tramite en el 4rea de oposiciones.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de un total de dieciséis informes de recurso de revocatoria en el 4rea de
oposiciones.

e) Brindar apoyo técnico en grabar en el sistema de oposiciones los datos correspondientes a las oposiciones
formuladas, asi como cualquier estatus cronolégico, memoriales, desistimientos, notificaciones efectuadas o
cualquier evento que corresponda a oposiciones.

e Se brind6 apoyo técnico con la actualizacién en el sistema de la elaboracion de trescientos cincuenta y uno cédulas
de notificacién.

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta servicios.

e Se brindé apoyo técnico en elaboracién de un reporte consistente en veintisiete expedientes con recurso de
revocatoria para elevar al Ministerio de Economia.
e  Se brind6 apoyo técnico con la integracion de dicho reporte al libre de reportes respectivo.

*  Se brind6 apoyo técnico como auxiliar y secretaria de las audiencias de Mediacion, organizadas por el Registro de la
Propiedad Intelectual.

g

MARIA DEL ROSARIO CABRERA LEON
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista ALMA GABRIELA CHAVEZ ORTIZ DE BRINCKER

UNIDAD EJECUTORA 103/ REGISTRO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL/

e FINANCIERO ADMINISTRATIVO
g Agosto 2025 Nimero de Contrato RPI-103-045-029-2025 °
Periodo de actividades | del: 01de agosto 2025 ‘ al: 31 de agosto 2025 7
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo profesional en la gestion de los procesos de adquisicion de bienes yl/o
servicios a partir de la recepcién de la requisicién aprobada por la autoridad superior hasta
la finalizacién del proceso.

Se brindé apoyo solicitar veinte cotizaciones a diferentes proveedores, bajo la modalidad de compra
baja cuantia.

Se brind6 apoyo profesional en cotizar diferentes hoteles de la ciudad capital para la organizacion
de diferentes actividades del Registro de la Propiedad Intelectual.

Se brindé apoyo profesional en la gestion y seguimiento de veinte solicitudes de compras, bajo la
modalidad de compra de baja cuantia, garantizando el cumplimiento de los lineamientos
establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado.

Se brindé apoyo profesional en la solicitud, recepcion y analisis comparativo de veinte cotizaciones
a distintos proveedores, promoviendo la transparencia, eficiencia y economia en el uso de los
recursos publicos.

Se brind6 apoyo profesional en la cotizacion, evaluacion con el fin de facilitar la planificacion logistica
de eventos institucionales, tales como capacitaciones, congresos y reuniones técnicas del Registro
de la Propiedad Intelectual.

Se brindo apoyo profesional en la elaboracion y revision de cuadros comparativos de precios,
verificando el cumplimiento de los requisitos técnicos y administrativos requeridos por cada unidad
solicitante.

Se colaboré en la documentacion y archivo de los expedientes de compras, asegurando su correcta
organizacion y resguardo conforme a la normativa vigente.

Brindar apoyo profesional en generacién de informacion, en la preparacion de documentos
que serviran de base para realizar un proceso de adquisicion.

Se brindd apoyo profesional en la solicitud de documentacion para personal que sera contratado
para el renglon sub grupo 189 para el area del Departamento de Informatica y el Departamento
Administrativo Financiero para el personal del Registro de la Propiedad Intelectual.

Se brind6é apoyo profesional en la elaboracion de diez Términos de Referencia para diferentes
contrataciones.

Se mantuvo una comunicacién constante con proveedores para dar seguimiento a entregas,
solucién de observaciones o ajustes en los términos establecidos.




c)

d)

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de reportes de informacién a publicar
mensualmente conforme Ley de Acceso a la Informacion Publica, correspondiente al area de
Adquisiciones y Contrataciones.

Se brindo apoyo profesional en la elaboracion de diez reportes de informacién a publicar
mensualmente conforme Ley de Acceso a la Informacién Publica.

Brindar apoyo profesional en la publicacién de compras y otros eventos en el sistema,
generando los respectivos Numeros de Operaciéon del mismo o numero de publicacion del
sistema segun corresponda a la modalidad de adquisiciones.

Se brindo apoyo profesional en la publicacion de ocho bases de cotizaciéon con modalidad de oferta
eléctrica.

Nk Registro de la Profiedad Intslegtual

dlstro de a2 Propiedad Intelectual
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS -

;

Nombre completo del contratista MARIGE ELIZABETH GOMEZ REYES ,
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 103/ REGISTRO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL
Mes y afo del AGOSTO 2025 | Namerode Contrato RPI-103-046-020-2025
Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO 2025 al: 31 DE AGOSTO 202/5
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico para la recepcién de documentos del Despacho del Registro

b)

d)

e)

de la Propiedad Intelectual

e Se apoyd técnicamente en la recepcion de cuarenta y siete (47) oficios dirigidos a la
direccion del Registro de la Propiedad Intelectual.

Brindar apoyo técnico en el control de compromisos y de agenda de la direccion y
subdireccion del Registro

e Se apoyod técnicamente en agendar catorce (14) compromisos y reuniones de la
direccion dei Registro.

Brindar apoyo técnico en recibir y enviar correspondencia de la direcciéon y
subdireccion

e Se apoyo técnicamente en recibir cuarenta y siete (47) oficios de correspondencia
para la direccién.

e Se apoyé técnicamente en enviar cincuenta (50) oficios de correspondencia de la
direccion para los distintos departamentos del Registro (financiero, marcas, patentes,
renovaciones, derechos de autor, recursos humanos).

Brindar apoyo técnico en trasladar documentos recibidos a las personas encargadas para el
seguimiento y brindar respuesta a los usuarios internos y externos.

¢ Se apoyo técnicamente en trasladar cincuenta (50) oficios a las personas encargadas de
los distintos departamentos, marcas, recursos humanos, patentes, renovaciones y
expedientes.

Brindar apoyo técnico en solicitar y llevar el control de los suministros de oficina

e Se aboyé técnicamente en solicitar suministros de cocina (café, filtros para cafetera),
suministros de oficina (resmas de hojas carta y oficio, tinta para impresora, lapiceros,
banderitas, goma, grapas, resaltadores, etc.), asimismo levando el control de los
suministros.




f) Brindar apoyo técnico en elaborar notas, memorandos y circulares
e Se apoyé técnicamente en elaborar doce (76) oficios dirigidos a distintas dependencias
o personal interno (financiero, marcas, patentes, recursos humanos, invitaciones para
las capacitaciones y designaciones de capacitadores).

g) Brindar apoyo técnico en enviar correspondencia a los diversos departamentos del Registro
de la Propiedad Intelectual

o Se apoy6 técnicamente en enviar cincuenta (50) oficios de correspondencia de la
direccion para los distintos departamentos del Registro (financiero, marcas, patentes,
recursos humanos, renovaciones, derechos de autor).

h) Brindar apoyo técnico en llevar el control de los archivos de la direccion/subdireccion

e Se apoy6 técnicamente en archivar noventa y siete (97) oficios recibidos y enviados por la
direccion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista José Rodrigo Sandoval Gémez
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 103/ REGISTRO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL
iy ol Agosto 2025 Namero de Contrato RPI-103-047-029-2025
Periodo de actividades | del: 1 de agosto de 2025 al: 31 de agosto de 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en asesorar en materia de Propiedad Intelectual a usuarios,

b)

d)

e)

emprendedores, inventores, creadores y/o artistas

e Se brindé apoyo técnico asesorando en materia de Propiedad Intelectual a 45 usuarios,

emprendedores, inventores, creadores y/o artistas del Registro de la Propiedad intelectual, sede
Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico en asesorar a las demas instituciones publicas en temas de Propiedad
Industrial y su normativa especifica

e Se brindé apoyo técnico asesorando a la MIPYME en tres actividades y encuentros con
empresarios, artesanos y productores locales sobre Propiedad Intelectual y su normativa
especifica.

Brindar apoyo técnico en divulgar, difundir y capacitar sobre temas de Propiedad Intelectual

e Se brindé apoyo técnico en la divulgacion, difusion y capacitacion sobre temas de Propiedad
Intelectual en la Universidad Rafael Landivar, y Universidad de Occidente.

Brindar apoyo técnico en promover, organizar, planificar y elaborar cursos, talleres y/o
seminarios de Propiedad Industrial

e Se brindé apoyo técnico en la promocién, organizacion, planificacién y elaboracion de cursos,
talleres y/o seminarios de Propiedad Intelectual a diferentes centros universitarios y grupos de
emprendedores.

Brindar apoyo técnico en asesorar a emprendedores, artistas e inventores locales dentro del
territorio del pais

e Se brindd apoyo técnico asesorando a 20 emprendedores, artistas e inventores locales dentro
del territorio del pais.




f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta
sus servicios.
» Se brindo apoyo en la recepcion de memoriales y expedientes a 4 usuarios del Registro de la
Propiedad Intelectual en la sede Quetzaltenango.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS °

Nombre completo del contratista BELILIN DE LOS ANGELES MENENDEZ TARACENA
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 103/ REGISTRO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL
Mes y afio del Numero de
(ot Agosto 2025 Bontiato RPI-103-048-029-2025
Periodo de : :
A ctidaHbs del: | 1 de agosto de 2025 , al: 31 de agosto de 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en realizar evaluacion de los flujos de procesos administrativos y estructura del
Registro de la Propiedad Intelectual

e Se proporcioné asistencia técnica para continuar con la revision de los procedimientos administrativos.
e Se proporcioné asesoria técnica para dar continuidad a la fase de entrevistas de diagnostico dirigidas al
personal del Registro de la Propiedad Intelectual.

b) Brindar apoyo técnico en actualizar de forma oportuna y realizar el analisis de Manuales de procedimientos
realizando las recomendaciones necesarias

e Se proporcioné apoyo técnico en la formulacién de recomendaciones especificas orientadas a optimizar la
organizacién y actualizacion de los procedimientos institucionales, integrando los hallazgos obtenidos durante
las entrevistas de diagndstico como base para sustentar las propuestas de mejora. Asimismo, se sugirié la
incorporacion de listas de verificacion como herramienta de apoyo para estandarizar los procesos y reducir la
ocurrencia de errores operativos.

c) Brindar apoyo técnico para estructurar herramientas de control interno de avances, resultados de proyectos
y servicios del Registro de la Propiedad Intelectual

e Como parte del apoyo técnico brindado, se disefié e implementd una matriz de seguimiento que permite
monitorear de forma sistematica el avance de los proyectos y la prestacion de servicios en el Registro de la
Propiedad Intelectual. Esta herramienta incluye indicadores clave, responsables asignados, cronogramas y
resultados esperados, lo que contribuye a fortalecer el control interno institucional, mejorar la trazabilidad de
las acciones ejecutadas y facilitar la evaluacion del cumplimiento de metas.

d) Brindar apoyo técnico para mejorar la atencion al cliente interno y externo del Registro de la Propiedad
Intelectual

e Durante el mes de agosto se propone brindar apoyo técnico para el disefio e implementacion de un plan de
entrenamiento y capacitacion en atencion al publico, orientado al fortalecimiento de las competencias del
personal del Registro de la Propiedad Intelectual. Este plan incluira médulos practicos sobre comunicacion
asertiva, atencion empatica, manejo de situaciones dificiles y estrategias para mejorar la experiencia del
usuario, tanto interno como externo. La iniciativa busca fomentar una cultura de servicio, reducir tiempos de
atencion y elevar los niveles de satisfaccion de las personas usuarias de los servicios institucionales.




e) Brindar apoyo técnico en asistir a reuniones sobre la mejora de procesos administrativos

e Se participdé de forma activa en reuniones de coordinacion y seguimiento orientadas a la mejora de los
procesos administrativos del Registro de la Propiedad Intelectual, aportando criterios técnicos para la toma de
decisiones y la planificacion de acciones concretas.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios

e Se brind6 asesoria técnica en la elaboracion del plan de acciones derivado del estudio de clima organizacional,
con el fin de proponer medidas concretas para fortalecer el bienestar laboral, la comunicacioén interna y el
trabajo en equipo dentro del Registro de la Propiedad Intelectual.

e Se brindo asesoria técnica para la presentacion del informe de hallazgos derivados de las entrevistas
realizadas al departamento de Marcas y Otros Signos Distintivos. Como resultado, se identificaron diversas
areas de oportunidad en la organizacion y ejecucion de sus procesos internos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista ROSA AMANDA LOPEZ ROMERO DE MORElRA‘
UNIDAD EJECUTORA 103/ REGISTRO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL/

DEPTO. DE MARCAS Y OTROS SIGNOS DISTINTIVOS/ OBJECIONES

Dependencia
Mesyafiodel | AGOSTO 2025 Ntmero de Contrato RPI-103-049-029-2025
Periodo de actividades | del: 01 de AGOSTO 2025 al: 31 de AGOSTO 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

Q. Brindar apoyo profesional en analizar, revisar y elaborar resoluciones de objeciones contenidas en los articulos 20, 21, 69 y 72 de
la Ley de Propiedad Industrial;
* Se apoyd profesionalmente en analizar y revisar los expedientes a cargo, de lo cual resultd la emision
de sesenta resoluciones de objeciones fundamentadas en dichos articulos. -
b. Brindar apoyo profesional en elaborar resoluciones de desistimiento, suspensiones o previos y decretos de mero tramite
(reconocimiento de personeria, cambio de asesores, lugares de recepcién de notificaciones);
* Se apoyd profesionalmente en emitir cinco resoluciones de las anteriormente referidas, segun
correspondia dentro de cada expediente.
c. Brindar apoyo profesional en asesorar a los usuarios del Registro de la Propiedad Intelectual
e Se apoyd profesionalmente en la atencién de usuarios del Registro de la Propiedad Intelectual
asesorando a los mismos segun los cuestionamientos planteados, en relacién a los expedientes
consultados. S
d. Brindar apoyo profesional en elaborar resoluciones de fondo o tramite en la que se requiera informacién del expediente y su
trédmite;
¢ Se apoyo profesionalmente en emitir cinco resoluciones de fondo y trdmite del Registro de la Propiedad
Intelectual, en la que se requiri¢ informacién de los expedientes por parte de los usuarios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

Profesionales - /
Nombre completo del contratista David Alfredo Martinez Mejia.
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 103/ REGISTRO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL/
sgirs it Agosto 2025 Namero de Contrato RPI-103-050-029-2025
7 //
Periodo de actividades | del: 01 de agosto del 2025 al: 31 de agosto del 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo profesional en asesorar en temas legales al Registro de la Propiedad

b)

d)

e)

Intelectual

e Se brind6 apoyo profesional asesorando en materia de Propiedad Intelectual a 38 usuarios,
emprendedores, inventores, creadores y/o artistas del Registro de la Propiedad intelectual.

Brindar apoyo profesional en asesorar a usuarios, emprendedores, inventores, creadores y/o
artistas, locales dentro del territorio del pais.

» Se brind6 apoyo profesional en el asesoramiento en evento denominado Congreso Jalapa.

e Se brindé apoyo profesional en el asesoramiento en evento denominado Expo MIPYME
proveedora del Estado.

e Se brindé apoyo profesional en el asesoramiento en evento denominado Taller sobre Garantias
Mobiliarias con participacion del RPI.

e Se brind6 apoyo profesional en el asesoramiento en evento denominado Cuarto Congreso de
Garantias Mobiliarias en Petén con participaciéon del RPI

Brindar apoyo profesional en asesorar a las demas instituciones publicas o privadas

» Se brindé apoyo profesional en la divulgacion y capacitacion sobre el tema de Propiedad
Intelectual en la Universidad Regional de Guatemala, Universidad San Carlos de Guatemala,
Colegio Manos a la Obra Sede Roosevelt y sede Carretera a el Salvador.

Brindar apoyo profesional en capacitar sobre temas académicos

Se brindé apoyo profesional promocién, organizacion, planificacion y elaboracion de cursos,
talleres y/o seminarios de Propiedad Intelectual a diferentes centros universitarios, colegios y
grupos de emprendedores.

Brindar apoyo profesional en organizar, promover y planificar cursos, talleres y/o seminarios

£




e Se brindé apoyo profesional asesorando 25 emprendedores, artistas e inventores locales dentro
del territorio del pais.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios

e Se brindé apoyo profesional en brindar informacién a usuarios sobre como inscribir sus marcas
y la importancia que representa el hacerlo.

e Se realiz6 mapeo de las instituciones publicas o privadas a las cuales se puede visitar con el fin
de dar a conocer el Registro de la Propiedad Intelectual.

» Se brind6 apoyo profesional en acompafiamiento a reuniones en diferentes instituciones publicas
y privadas indispensables en la divulgaciéon de Propiedad Intelectual.

e Se brind6 apoyo profesional en la revision de los manuales de funciones de puestos del Registro
de la Propiedad Intelectual.

dette Benavides Lizarc
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David Alfredo Martinez Mejia.

Registro de la Propiedad Intelectual
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ANDREA VICTORIA GUTIERREZ HERMOSILLA
Giandencia UNIDAD EJECUTORA 103/ REGISTRO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL/
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCIERO
Me,sn‘f';?nc;de' AGOSTO 2025 Numero de Contrato RPI-103-051-029-2025
Periodo de actividades | del: 01 AGOSTO 2025 al: 31 AGOSTO 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

e o o O

Brindar apoyo técnico al encargado del drea del almacén, en entregar insumos derivados de las
requisiciones.

Se apoyo técnicamente en la entrega de insumos solicitados de almacén a todo el personal del RPI, durante las fechas
indicadas.

Se apoyo técnicamente en ia actualizacion de ios informes mensuales y trimestrales del ano 2025 con respecto a ia
entrega de insumos de almacén.

Se apoyo técnicamente en la elaboracién del inventario de insumos de almacén, el cual quedo debidamente
actualizado.

Brindar apoyo técnico en revisar la seguridad satelital de los vehiculos del Registro de la Propiedad
Iintelectual.

Se apoy6 técnicamente en control GPS de los vehiculos P296DHD, P297DHD, asignados al RPI.

Se apoyé técnicamente en el registro de formularios implementando un control preciso sobre el kilometraje recorrido
por los vehiculos asignados al RPI.

Se apoyo técnicamente en la gestion y control de los cupones de combustible para los vehiculos.

Brindar apoyo técnico en el resguardo de los Comprobantes Unicos de Registro CUR, por medio del Sistema que
corresponda;

Se apoyo técnicamente en escanear 65 comprobantes Gnicos de Registro (CURS) del mes de julio para su
correspondiente resguardo.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
Se apoy6 técnicamente en el control y emision de 159 Renovaciones ingresadas en la ventanilla electrdnica.

Se apoyo técnicamente en el control y emisién de 18 Traspasos ingresados en la ventanilla electrénica.

Se apoyd técnicamente en el control y emisién de 92 Bisqueda ingresados en la ventanilla electronica.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista CARLOS ANTONIO LOPEZ SOLIS

UNIDAD EJECUTORA 103/REGISTRO DE LA PROPIEDAD
Dependencia INTELECTUAL/DEPTO. MARCAS Y OTROS SIGNOS ~
DISTINTIVOS/RECEPCION Y ARCHIVO

Mes y afio del
Informe

AGOSTO 2025 Numero de Contrato RPI-103-052-029-2025

Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO 2025 y al: 31 DE AGOSTO 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Brindar apoyo técnico en las actividades de identificacion, clasificacion y ubicacion
para resguardo de expedientes en archivo histérico de los Departamentos de Marcas y
Otros Signos Distintivos, Departamento de Patentes y Disenos Industriales y
Departamento de Derechos de Autor y Derechos Conexos;

e Se apoyo técnicamente en ubicacion de 4 expedientes de patentes

Brindar apoyo técnico en busqueda y traslado de expedientes a los diferentes
departamentos o secciones del Registro de la Propiedad Intelectual, dependiendo de la
solicitud del usuario interno como externo

e Se apoyo técnicamente en busqueda y traslado de 135 expedientes de marcas

e Se apoyo técnicamente en busqueda y traslado de 4 expedientes de patentes

e Se apoyo técnicamente en busqueda y traslado de 2 expedientes de traspasos

e Se apoyo técnicamente en busqueda y traslado de 20 expedientes de renovaciones

Brindar apoyo técnico en actividades administrativas que involucra foliar, clasificar
expedientes acorde a los criterios establecidos e instruidos
e Se apoyo técnicamente en clasificar 80 expedientes de marcas

Brindar apoyo técnico en escaneo de expedientes de Marcas y otros signos Distintivos
a para incorporacion a sistema de consulta de expediente

e Se apoyo técnicamente en el Archivo para escanear 25 expedientes de marcas




e) Brindar apoyo técnico en recoleccion de cajas conteniendo expedientes de Marcas,
Patentes y Derechos de Autor para resguardo en Bodega

o Se apoyo técnicamente en recoleccion de 25 cajas de expedientes de marcas
o Se apoyo técnicamente en recoleccion de 7 cajas de expedientes de renovaciones
. Se apoyo técnicamente en recoleccion de 2 cajas de expedientes de traspasos

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios
e Se apoyo técnicamente en trasladar a personal hacia Edificio Mineco

§ g
Carlos Antonio Lépez Solis
Nombre y firma del Contratista

Firma/y 1/e|ll) Jefe Inmediato







