LEY DE PRESUPUESTO
UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES RENGLON 029

AGOSTO 2025
No. Nombre del Contratista Numero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura
1 [GARCIA CAMEY, KEVIN MARCO ANDRE RM-102-001-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 4,200.00 110652274 9B513D71 3737208483
2 |CALLEJAS, MARTA ALICIA RM-102-002-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 4,500.00 64413837 CD4D2A52 1770800740
3 |PEREZ MONROY, IRMA FRANCISCA RM-102-003-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 4,500.00 71469176 776FDE4S 215696751
4 |ARRIAGA GONZALEZ DE GONZALEZ, BRENDA VIRGINIA RM-102-004-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 38740788 6B4E4849 713510709
5 |AUYON COTTO, MARCO ASDRUBAL ANTONIO RM-102-005-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 103468862 DOF3EF78 282545234
6 |CABALLERO CONTRERAS, NURIAN VERALY RM-102-006-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 98796283 8F658FD9 3081586983
7 |CALDERON LOPEZ, CARLA VICTORIA RM-102-007-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 334833698 CDOB2SE7 3544139445
8 |CALDERON OCHAITA, JORGE ARTURO RM-102-008-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 90726855 11094E96 324550797
9 |CANTORAL ARRIOLA, JUAN CARLOS RM-102-009-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 2268588K 1C63C8D9 2415021034
10 |CROCKER PINTO, JACKELINE MELISSA RM-102-010-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 113007353 A72DCB96 3075688264
11 |CRUZ RENDON DE CHAVEZ, HILDA ROSELIA RM-102-011-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 69152071 60641853 1765035286
12 |CUELLAR SAGASTUME, MARIANGELA RM-102-012-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 65830571 5CD4FB25 3659352661
13 |DE SOUZA BUENAFE, CRHISTIAN AMAURY RM-102-013-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 97552763 A973D11A 3470739585
14 |ESTRADA ARA, MINDY ALEJANDRINA RM-102-014-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 78463599 19000B4E 2999274983
15 |FUENTES DE LEON, NINNETTE ARACELLY RM-102-015-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 84031581 D5A49E14 1333215316
16 |GALVEZ MAZARIEGOS, OSCAR MAXIMILIANO RM-102-016-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 104200308 D66AEDSA 3864874935
17 |GARCIA HERNANDEZ, JOSE ELIGIO RM-102-017-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 7228597 F28343E2 3684910029
18 |GARCIA OCHOA JAVIER ENRIQUE RM-102-018-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 115817565 C34498B8 36522253
19 |GARZONA LOPEZ, CINDY MISHELL RM-102-019-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 106577611 049FD190 3486139153
20 |GUZMAN GARCIA, JUAN JOSE RM-102-020-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 75844648 16198963 4245565507
21 |HERNANDEZ CASTILLO, YENIFER TATIANA RM-102-021-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 99606372 AE6BBAC4 1192774339
22 |HERNANDEZ PUAC, FRENLLEY MAX ESTUARDO RM-102-023-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 79556132 A36DS672 852707250
23 |JUAREZ CHUB, MIGUEL ANGEL RM-102-024-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 81761651 B8SEAF53 2385921505
24 |LINARES RODRIGUEZ, JEFERSON ESTUARDO RM-102-025-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 119104520 828B6606 671632597
25 |[LOPEZ DiAZ, GERARDO ANTONIO RM—102‘026-025/3-/ZOE> SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 44133138 2DEE3954 2064007923
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LEY DE PRESUPUESTO

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA
SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES RENGLON 029

AGOSTO 2025
No. Nombre del Contratista Nuamero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura
26 |MENDEZ SOLORZANO, PAHOLA ALEJANDRA RM-102-028-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 118702807 ASFE9AD3 2164870850
27 |MILIAN HERRERA, CRISTOPHER IMANOL RM-102-029-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 115232990 658AGEF7 373638481
28 |MOLINA ORTiZ, KIMBERLY CECILIA RM-102-030-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 S3813917 1E51802A 677594273
29 |MONTERROSO JUAREZ, KARLA MARISOL RM-102-031-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 57407818 EC5A6572 4065741834
30 |OROZCO TUL, LEONARDO DAVINCI RM-102-032-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 49872761 2073CC92 194200415
31 |PEREZ UCELO, JHONATAN ALEXIS RM-102-034-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 95713255 9E273B83 1796165488
32 |POL GARCIA, ROBERTO DANILO RM-102-035-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 85731358 090A5843 1019494925
33 |RAMOS ESTRADA, JOSE RENATO RM-102-036-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 S5336545 9E7075ES 3545908578
34 |REYES REYES, EDWIN ESTUARDO RM-102-037-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 102445415 2228F6CD 3277605826
35 |RODAS DiAZ, SHARON WALESKA RM-102-038-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 63484013 E3743878 3687992018
36 |RODAS ROSALES, JESICA ALEJANDRA RM-102-039-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 110840690 1CFOB26A 1419921191
37 [SALAZAR CASTANAZA, RUBEN ALBERTO RM-102-040-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 10397272 SALFEETT 2419081614
38 |SAPON ROBLES, NOE LEONARDO RM-102-041-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 82255644 55C63694 1340034847
39 |TACAM ROJAS, HUGO ALEXANDER RM-102-042-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 80585892 BOAA7714 1479427508
40 |PEREZ GONZALEZ, JOSSELINE MISHEL RM-102-043-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,500.00 08847510 — 2956807412
41 |MONTUFAR RODRIGUEZ, HERBERT EMILIO RM-102-044-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 7,000.00 85375292 CE8EC8D3 2946188975
42 |CUELLAR ZUNIGA, HERBERT RENE RM-102-045-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 7,500.00 91691087 6BC8787F 108675808
43 [TELLO QUICHE, MYNOR GABRIEL RM-102-046-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 7,500.00 43248063 8BBCBO9A 332680053
44 |MENDOZA GAMBOA, REBECA LISCELI RM-102-047-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 8,000.00 75255286 574001FE 1390563205
45 |ROBLES ZAPET DE HIDALGO, SANDRA RAQUEL RM-102-048-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 8,000.00 41559967 A16ADB6A 2487568776
46 |MARKWORDT SAMAYOA, RUBI DE MARIA RM-102-049-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 85397075 91F9C312 3012512005
47 |PEREZ ESTRADA, LOURDES FABIOLA RM-102-050-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 20090222 E3CF682C 478301585
48 |CONTRERAS SANTIZO, JOSUE EDUARDO RM-102-051-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 10,000.00 21790980 138BD774C 1205291290
49 |MIANGOS SANTIZO, FELIX ENRIQUE RM-102-052-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | @ 10,000.00 68404150 12C80DF7 2833006826
50 |PINZON MARTINEZ DE CASTRO, OLGA MARINA RM-102-053—0%9—2025 / ‘) SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 44015712 1EFFDASE 843465729
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UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA
SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES RENGLON 029
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No. Nombre del Contratista Namero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura

51 |VILLANUEVA PAPADOPOLO, DIEGO PABLO JOSUE RM-102-054-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 10,000.00 102940770 C8F1962E 3231467960
52 |ALVARADO ORTEGA, JENNIFER SOFIA RM-102-055-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 92284809 E24ES358 1586450424
53 |ARANGO ZIMERI, LUCRECIA RM-102-056-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 5097215 C2536B27 483016850

54 |ARDON TAMAYAC, DIEGO ALEJANDRO RM-102-057-0259-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 104113022 F933893D 3106360379
55 |ARGUETA REYNOSO, RENE ALEJANDRO RM-102-058-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 93007558 BB46E1SE 2190954134
56 [AXPUAC COSAJAY, JORGE GABRIEL RM-102-059-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 80403816 42AB2866 3456123864
57 |BOCH SIAN, FLOR DE MARIA RM-102-060-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 34315586 6B178BFF 3836365366
58 |CASTELLANOS SOLARES, SELVIN OMAR RM-102-061-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 66070643 B2AA6CBD 2790410941
59 |DELGADO SAMAYOA, MARCELO GIOVANNI RM-102-063-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 9575448 F83E4344 2453819190
60 |DOMINGUEZ PAZ, YESSICA MARIA RM-102-064-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 50748211 2472B579 3657518561
61 |FRANCO VASQUEZ, MARIA ANALY RM-102-065-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 32095813 E26C3879 968508890

62 |GALVEZ ALVARADO, MARIA GABRIELA RM-102-066-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 74616986 B3E653F4 978141763

63 |HERNANDEZ LOPEZ, DANY ABRAHAM RM-102-067-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 29160227 AOB861F3 3159639824
64 |HERNANDEZ ROSALES, WILLIAM BENJAMIN RM-102-068-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 8431825 321658F4 388777504

65 |HERNANDEZ VILLATORO, LIDIA MARIA RM-102-069-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 70603731 21DF773C 3029615393
66 |MENDEZ SOTO, MARVIN RODOLFO RM-102-073-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 7205945 828E81D8 803750001

67 |NOJMORALES, SONI ELI RM-102-075-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 73027332 8B098785 1714441427
68 [RAMIREZ CHUN, JORGE LUIS RM-102-076-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 95603824 A9859874 3391901695
69 |RAMIREZ SIERRA, DEBORAH JEAZMIN RM-102-077-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 8513856 A35732E6 4000727050
70 |REYNOSO FARNES, SEBASTIAN RICARDO RM-102-078-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 101807317 27BCA2BC 195839887

71 |RiOS GARCIA, MARCO ANTONIO RM-102-079-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 105214930 295524E2 1062162079
72 |TZAJ COTIY, HANSEL XAVIER RM-102-080-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 74049410 2D54ABE3 1536442734
73 |VELIZ ESCOBAR, POLA MARLENY RM-102-081-029-2025 / Y SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 55142826 F8108343 2596749852
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UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA
SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES RENGLON 029
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No. Nombre del Contratista Numero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura
74 |ECHEVERRIA BARILLAS DE GRANADOS, LEDA GILDA ALICIA RM-102-083-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 17,000.00 1634062 9AA28649 2752071136
75 |GARCIA RUANO DE CARRILLO, CARMEN MARGARITA RM-102-084-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 17,000.00 34118810 89CCeBB3 4140256553
76 |AGUILAR JUAREZ, JOSUE ISAIAS RM-102-094-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 101265778 C103E760 832521589
77 |CHAVEZ SOLIS, ERICK ANTONIO RM-102-095-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 94751315 C1B644E4 4052569265
78 |[LEMEN SANCHEZ, DEBORA MARISOL RM-102-096-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 114613109 CE031242 531713723
79 |MENDOZA ESCOBAR, ANDREA SOFIA RM-102-097-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 95669884 9C459583 2670873804
80 [BERGANZA FAJARDO, DEBORA RAQUEL RM-102-098-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 10,000.00 65488180 493ED5CS 2623292374
81 |EDELMANN RECINOS, MIGUEL ANGEL RM-102-099-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 10,000.00 98133438 AB50AS1E 1453932868
82 |GOMEZ GUTIERREZ, FRANCISCO JOSUE RM-102-100-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 10,000.00 98828150 €021263D 2481408613
83 |CASTANEDA GARCIA, SANDRA JUDITH RM-102-101-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 96109076 EDD8F533 3201911736
84 |PEDRO MARCOS, LORENZO RM-102-102-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 4,200.00 93340702 1841A010 4158146170
85 |[BAUTISTA HERNANDEZ, HENRY ESTUARDO RM-102-103-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 93956134 SF05C759 4240854680
86 |[CARRILLO CAC, EDWIN SANTANA RM-102-104-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 97763934 DFDBOF46 687818908
87 |FUENTES MUNOZ, JORDANI VLADIMIR RM-102-105-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 111022002 02B37C6F 3648472094
88 |[MARTINEZ GONZALEZ, KEITLIN KASIRY RM-102-106-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 109269438 FC560870 1317815757
89 [SANCHEZ BARAHONA, ROLLINS ANTONIO RM-102-107-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 304623091 D250C23F 3013952379
90 |[ALVARADO PEREZ, OLGA RENATA RM-102-108-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 24794805 FAB27320 2275888625
91 |[CHUA AVILA, DULCE MARIA ALEJANDRA RM-102-109-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 112587445 09813773 3339339791
92 BAUTISTA HERNANDEZ, FERNANDA LUCIA RM-102-110-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 41537467 24CBOE6G4 4032775559
93 |PARRA LIMA, MARIA CRISTINA RM-102-111-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 32411421 19876100 517359396
94 |acuiLar MENDOZA, KEVIN STEVE RM-102-113-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 360712347 384A9407 1760119583
g5 OLIVA LOPEZ, CELIA MELISA RM-102-114-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 401264394 1ECE1577 893537343
96 |MUY GUAMUCHE, ANGELA ISABEL SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 26019140 7B271EA9 1340493759
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Andrea Sofia Mendoza Escobar

Dependencia.

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / AREA DE
ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

Melsn¥0?2,()edel AGOSTO 2025 Numero de Contrato RM-102-097-029-2025
Periodo de actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2025 al: 31 DE AGOSTO DEL 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo técnico en la elaboracion de los termino de referencia, procesos de baja cuantia,
ofertas electrénicas de conformidad con la normativa vigente.

Se brindé apoyo en verificar los perfiles trasladados por parte de otras areas, que
cumplan con buena ortografia.

Se brindd apoyo en solicitar cotizaciones via correo electrénico, relacionados a los
requerimientos de modalidad de baja cuantia

Se brindé apoyo en solicitar cotizaciones via telefénica, relacionados a los
requerimientos de modalidad de baja cuantia.

Se brindé apoyo en la recepcion de los perfiles trasladados por parte de las areas,
secciones y departamentos, asignados a mi persona.

Se brind6 apoyo en el analisis y revision de los requerimientos recibidos, que cumpla
con la justificacién correspondiente para proceder a clasificarlos por modalidad de
adquisicion con la elaboracion de términos de referencia.

Se brindd apoyo en el andlisis y revision de los requerimientos recibidos, que cumpla
con las especificaciones técnicas del insumo y renglones correspondientes para
proceder a clasificarlos por modalidad de adquisiciéon con la elaboracion de términos
de referencia.

Se brindé apoyo en elaborar términos de referencia del requerimiento de adquisicion
de servicio de mensajeria para del Registro Mercantil General de la Republica.

Se brindd apoyo técnico en seguimiento y control de compras directas de pagos
mensuales del afio 2025, asignados a mi persona.

B. Brindar apoyo técnico en la evaluacién y revision de propuestas recibidas para adjudicar, para dar
cumplimiento con los requisitos legales y técnicos.

Se brindé apoyo en verificar y analizar las propuestas recibidas en Guatecompras.

Se brindé apoyo en verificar y analizar las cotizaciones recibidas via correo electronico,
relacionadas a la modalidad de baja cuantia.

Se brindé apoyo en elaborar los cuadros de calificacion sobre el requerimiento de
adquisicion de enlace de datos de punto a punto de diez (10) MBPS de ancho de
banda para la sede departamental de San Marcos del Registro Mercantil General de la
Republica.

Se brindé apoyo en comparar cotizaciones, para verificar que cumpla con los intereses
de Estado.




e Se brindé apoyo en trasladar los cuadros ya autorizados al jefe de adquisiciones para
su aprobacién y adjudicacion.

e Se brindé apoyo técnico en notificar al proveedor adjudicado para la entrega o
recepcién segun lo requerido

e Se brindd apoyo en trasladar cuadros de calificacion y cuadro comparativo de precios
de los requerimientos de modalidad de baja cuantia a encargado de adquisiciones
para su autorizacion.

e Se brindd apoyo en trasladar las cotizaciones recibidas via correo electrénico para
analisis y firma de autorizacion del jefe de adquisiciones, relacionadas a la modalidad
de baja cuantia.

apoyo técnico en la actualizacion normativa, relacionada con la ley de contratacién, para asegurar
la actualizacion de los procedimientos y documentos correspondientes.

Se brindd apoyo técnico en solicitar la adquisicion de Adquisicion de servicio de mensajeria para el
Registro Mercantil General de la Republica,

Se brind6 apoyo técnico en solicitar la Adquisicion de toalla para mano para stock de almacén del
Registro Mercantil General de la Republica.

Se brindd apoyo técnico en solicitar Adquisiciéon de vehiculo tipo panel para traslado de cajas de
expedientes de la seccion de archivo general y escaneo hacia la bodega auxiliar del Registro
Mercantil General de la Republica.

Brindar apoyo técnico en seguimiento presupuestario asignado para cada proceso de contratacion,
para el uso eficiente de los recursos publicos.

Se brindé apoyo técnico en solicitar partida presupuestaria para la nueva adquisicion de bajas
cuantias.

Se brind6 apoyo técnico en solicitar partida presupuestaria para los pagos mensuales.

Se brind6 apoyo técnico en redactar las solicitudes de compra.

Se brind6 apoyo en trasladar solicitud de compra al area financiera para sello de presupuesto.

Se brindo apoyo técnico en la impresion de reporte de orden de correlativo de solicitudes de
compras.

Brindar apoyo técnico en el analisis y evaluacion de ofertas recibidas.

Se brind6 apoyo técnico en verificar que los ofertantes estén inscritos en inventario de cuentas.

Se brindé apoyo técnico en analizar a los ofertantes que cumplan con lo solicitado en los términos
de referencia.

Se brindé apoyo en verificar que los ofertantes cumplan con las especificaciones de la adquisicion.
Se brindo apoyo técnico evaluar determinadamente a que ofertante adjudicarle.

Se brindé apoyo en analizar ofertas recibidas y verificar cual es el que cumple con las
especificaciones de la adquisicion.

Otras actividades que le requieran la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de pago de servicio relacionados a servicios basicos
prestados al Registro Mercantil General de la Republica.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista ANGELA ISABEL MUY GUAMUCHE

UNIDAD EJECUTORA 102/ Registro Mercantil General de la Republica /Departamento de

Dependencia Operaciones Registrales /Seccion de Sociedades Nuevas

Mes y afio del AGOSTO DE 2025 Nimero de Contrato | RM-102-115-029-2025
Informe
Periodo de actividades Del: 01 DE AGOSTO DE 2025 al; 31 DE AGOSTO DE 2025

A. Brindar apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
sociedades mercantiles nuevas locales;

e Se brind¢ apoyo profesional en la calificacion de sociedades mercantiles recibidas en el Registro Mercantil
General de la Republica.

* Se brindd apoyo profesional en la revision y calificacion de escrituras publicas de ampliacidn de sociedades
mercantiles nuevas presentadas por los usuarios.

e Se brindd apoyo profesional en la revision, verificacidn y calificacion del arancel de sociedades mercantiles
nuevas en el Registro Mercantil General de la Republica.

B. Brindar apoyo profesional en |a calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

e Se brindd apoyo profesional en la revisién y calificacidn juridica de las actas notariales de nombramientos
presentados en las solicitudes de sociedades nuevas.

e Se brindé apoyo profesional en revisar, verificar y establecer el cumplimiento, del pago de los timbres
fiscales dentro de los expedientes presentados por los usuarios.

C. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/primeras empresas mercantiles de sociedades nuevas locales.

e Se brindo apoyo profesional en la revisidn, verificacién y calificacién del objeto de las empresas
mercantiles.

e Se brindd apoyo profesional en la revisién y verificacién de calificacién de disponibilidad en |a
denominacion para las sociedades mercantiles.

D. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacién de bienes
registrales y prorroga a la acreditacion de bienes registrales; calificacidn juridica de solicitudes fisicas de
inscripcion definitiva que contenga aportacién de bienes registrables.

e Se brindd apoyo profesional en la revisidn, verificacion y calificacién de los memoriales que contienen
solicitud de inscripcidn de bienes presentados por los usuarios.

e Se brindd apoyo profesional en la revisién, verificacidn y calificacion de acreditacion de bienes
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES

presentados por los usuarios.

y usuarios.

de los expedientes.

E. Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién a
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados;

* Sebrindd apoyo profesional en atender consultas legales de cardcter mercantil realizadas por los notarios

F. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios.
e Se brindd apoyo profesional en la revisidn, verificacion y calificacién del pago arancelario en las solicitudes

e Se brindé apoyo profesional en la revision, verificacién y calificacién de los contratos mercantiles que
contienen constitucion de sociedades mercantiles nuevas.

e Se brindd apoyo profesional en las solicitudes de correccién y/o modificacidn realizadas el e-portal del
Registro Mercantil General de la Republica de Guatemala.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista BRENDA VIRGINIA ARRIAGA GONZALEZ DE. GONZALLEZ
Deingssiys UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
b ach REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
il No. RM-102-004-029-2025
Mca])fiot::?edcl AGDSTO 2025 Nuimero de Contrato
Periodo de actividades del: 01 de agosta de 2025 al: 31 de agosto de 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

A.  Brindar apoyo técnico en |a recepcitn y entrega de documentos sobre tramites registrales de Empresas, Sociedades, Auxiliares de
Comercio; Certificaciones y todo Acto Mercantil;

R/
£

Se brindd apoyo técnico ingresando documentos para solicitudes de Inscripeion de Mandatos.

Se brindd apoyo técnico ingresando documentos para solicitudes de Inscripeion de Actas de Asamblea.

Se brindd apoyo técnico ingresando documentos para solicitudes de Inscripeion de Empresas.

Se brindd apayo técnico ingresando documentos para solicitudes de Inscripeitn de Comerciantes Individuales.
Se brindd apoyo técnico ingresando documentos para solicitudes de Modificacin de Direccian Fisica.

Se brindd apoyo técnico ingresando documentos para solicitudes de Modificacian de Direccion Comercial.

Se brindd apoyo técnico ingresando documentos para solicitudes de Reduccidn de Capital,

Se brindd apoyo técnico ingresando documentos para solicitudes de Aumento de Capital.

Se brindd apoyo técnico ingresando documentos para solicitudes de Traspaso de Empresas Mercantiles.

Se brindd apoyo técnico ingresanda documentos para solicitudes de Reposicidn de Patentes de Sociedades y Fmpresas.
Se brindd apoya técnico ingresando documentos para solicitudes de Disolucion y Liquidacion de Sociedades.
Se brindd apoyo técnico ingresando documentos para solicitudes de Traspaso de Empresas.
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B.  Brindar apoyo técnico en el asesoramiento a Usuarios sobre tréamites registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo Acto mercantil, asf como usar plataforma en linea de la institucian y orientarlo fisicamente al area donde
corresponda el tramite a realizar;

3

®o

Se brindd apoyo técnico educando al Usuario sobre el uso de la Pagina del Registro Mercantil.

Se brindd apoyo técnico educando al Usuario sobre el proceso para consulta de tramites en la Sede Virtual del Registro Mercantil.
Se brindd apoyo técnico educanda al Usuario sobre los tramites que ingresan en E-Portal,

Se brindé apoyo técnico educando al Usuario sobre los tramites que ingresan en E-Ventanillas.

Se brindd apoyo técnico trasladando al Usuario fisicamente al &rea de Ventanillas de E-Portal,

Se brindd apoyo técnico trasladando al Usuario fisicamente a la Seccian de Analisis Juridica.

Se brindd apoyo técnico trasladando al Usuario fisicamente a la Seccidn de Archivo General y Escanea.

Se brindd apoyo técnico trasladando al Usuario fisicamente al Area de Tecnologfa de la Informacin.
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C. Brindar apoyo técnico en la verificacion de documentos ingresados en expedientes de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo acto mercantil;

%o

»  Se brindd apoyo técnico corroborando la documentacidn ingresada para Inscripeion de Auxiliares de Comercio,

Se brindd apayo técnico corroborando la documentacian ingresada para Cambio de Direccion Fiscal y Comercial.

Se brindd apoyo técnico corroborando la documentacidn ingresada para Inscripcion de Actas de Asamblea Extraordinarias.
Se brindd apoyo técnico corroborando la documentacidn ingresada para Inscripeitn de Aviso de Emisi6n de Acciones.
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» Se brindd apoyo técnico corraborando la documentacidn ingresada para Fusitn de Empresas.
% Se brindd apoyo técnico corroborando la documentacian ingresada para Inscripcion y Cancelacion de Aviso de Emisidn de Acciones.
«% Se brindd apoyo técnico corroborando la documentacidn ingresada para Cambio de Nombre Comercial.
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D. Brindar apoyo técnico en el escaneo de documentos de expedientes registrales;
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Se brindd apoyo técnico en el escaneo de documentacién ingresada en el Registro Mercantil para Inscripcion de Mandatos.+

Se brindd apoyo técnica en el escaneo de documentaci6n ingresada en el Registro Mercantil para Inscripcidn de Comerciante Individual,

Se brindd apoyo técnico en el escaneo de documentacian ingresada en el Registro Mercantil para Reduccian Capital,

Se brindd apoyo técnico en el escaneo de documentacian ingresada en el Registro Mercantil de Inscripcion de Convocatorias de Asambleas.
Se brindd apoyo técnico en el escaneo de documentacitn ingresada en el Registro Mercantil de Inscripci6n de Actas de Asambleas,

Se brindd apoyo técnico en el escanen de documentacidn ingresada en el Registro Mercantil Modificacin de y Ampliacicn de Dbjeto.

7
0.0

X3

8

o
o

®
o0

o,
0.0

E. Brindar apoyo técnico en la impresidn y entrega de patente y auxiliar de comercio y la emisian de solicitud de certificaciones y
desplegados:

+%» Se brindd apoyo técnico con la impresitn de Patentes de Comercio.

+%  Se brindd apoyo técnica con la impresién de Razones de Inscripeion de Inscripcian de Modificacian de Escrituras Constitutivas.
+% Se brindd apoyo técnico redactando solicitudes de certificaciones e impresidn de Desplegados de Auxiliares de Comercio.

*% Se brindd apoyn técnico redactando solicitudes de certificaciones e impresion de Desplegados de Empresas de Sociedades.
<%+ Se brindd apoyo técnico redactando solicitudes de certificaciones e impresidn de Inscripcion Completa de Sociedades.

«% Se brindd apoyo técnico redactando solicitudes de certificaciones e impresian de Inscripcion de Empresas Mercantiles.

% Se brindd apoyo técnico redactando solicitudes de certificaciones e impresian de Desplegados de Inscripeian de Mandatos.

*% Se brindd apoyo técnico redactando solicitudes de certificaciones e impresidn de Negativas de Auxiliares de Comercio.

«% Se brindd apoyo técnico redactando solicitudes de Certificaciones de Negativas de Patentes.

F. _Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios;

Snna!

‘ Nombre: BRENDA VIRGINIA ARRIAGA GONZALEZ
Emitido por: 5B CA1

Brenda Virginia Arriaga Gonzélez
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