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1. OBIJETIVO

Establecer el procedimiento a seguir para registrar presupuestariamente el diferencial cambiario
existente entre la Liquidacién Bruta en Tiempo Real (LBTR) y el Comprobante Unico de Registro
(CUR), en relacién con los pagos a terceros realizados a través del Banco de Guatemala en moneda

extranjera.

2. ALCANCE

Este manual aplica a los pagos efectuados por el Ministerio de Economia (MINECO), incluyendo
sus Unidades Ejecutoras y dependencias, a terceros domiciliados en el extranjero y a organismos

internacionales.

3. DEFINICIONES

3.1

3.2,

3.3

3.4,

3.5

3.6.

Cédigo Administrativo: Codigo asignado a personas individuales o juridicas domiciliadas en
el extranjero, utilizado para identificar y gestionar sus registros administrativos y financieros.

Cédigo SWIFT: Cédigo de identificacién bancaria internacional empleado para facilitar y
agilizar las transferencias internacionales de fondos entre instituciones financieras.

Diferencial Cambiario: Variacién en el tipo de cambio que se origina entre la fecha de
elaboracién del Comprobante Unico de Registro (CUR) y la fecha efectiva en la que el Banco
de Guatemala realiza la transaccion al exterior.

Nota de Crédito (NC): Documento bancario emitido por el Banco de Guatemala mediante el
cual se registra un crédito en la cuenta bancaria monetaria de la entidad, reflejando una
operacidén a favor del beneficiario.

Nota de Débito (ND): Documento bancario emitido por el Banco de Guatemala mediante el
cual se registra un débito en la cuenta bancaria de la entidad, reflejando una operacion en su
contra.

Organismos Internacionales: Entidades extranjeras con las que el Ministerio de Economia
(MINECO) y sus dependencias tienen compromisos de pago derivados de convenios, aportes,
cuotas y transferencias.

4. SIGLAS Y ACRONIMOS

4.1.
4.2.
4.3.
4.4,
4.5,

COM-RDP: Compromiso de Regularizacion del Devengado Pagado.
CUR: Comprobante Unico de Registro.

DEV: Devengado.

LBTR: Liquidacién Bruta en Tiempo Real (operaciones en banca virtual).

MINECO: Ministerio de Economia.
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4.6. RDP: Regularizacion del Devengado Pagado.

4,7. SICOIN: Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental.

5. BASE LEGAL

Base legal y documentos relacionados

Numero o cédigo del documento

Descripcion del documento

Decreto del Afio Lectivo del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado.

Decreto No. 94-2000 del Congreso de la Republica
de Guatemala, de fecha 19 de diciembre de 2000.

Ley de Libre Negociacion de Divisas.

Decreto No. 101-97 del Congreso de la Republica
de Guatemala, de fecha 16 de octubre de 1997.

Ley Orgénica del Presupuesto y sus
reformas.

Decreto No. 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala, de fecha 5 de octubre de 1992,

Ley de Contrataciones del Estado, su
Reglamento y sus reformas.

Decreto No. 27-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala, de fecha 9 de abril de 1992.

Ley del Impuesto al Valor Agregado (IVA).

Acuerdo  Gubernativo No. 211-2019 del
Vicepresidente de la Republica en Funciones de
Presidente, de fecha 24 de octubre de 2019.

Reglamento Organico Interno del Ministerio
de Economia.

Acuerdo Gubernativo No. 122-2016 del Presidente
de la Republica, de fecha 15 de junio de 2016.

Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado y sus reformas.

Acuerdo Gubernativo No. 540-2013 del Presidente
de la Reptblica, de fecha 30 de diciembre de 2013.

Reglamento de la Ley Organica del
Presupuesto.

Acuerdo Gubernativo No. 213-2013 del Presidente
de la Republica, de fecha 13 de mayo de 2013.

Reglamento del Libro | de la Ley de
Actualizacion Tributaria, Decreto 10-2012
del Congreso de la Republica de Guatemala,
que Establece el Impuesto Sobre la Renta.

Acuerdo Gubernativo No. 5-2013 del Presidente
de la Republica, de fecha 4 de enero de 2013.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor
Agregado.

Acuerdo Ministerial No. 762-2019 del Ministerio
de Economia, del 19 de noviembre de 2019.

Estructura Orgdnica Interna Complementaria
a la Estructura establecida en el Reglamento
Orgénico Interno del Ministerio de Economia.

Acuerdo Ministerial No. 460-2023 del Ministerio
de Finanzas Publicas, de fecha 14 de julio de 2023.

Actualizaciones que han sido Incorporadas
al Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemals,
Séptima Edicion.




MINISTERIO DE ECONOMIA

GUATEMALA

ME-VIAFI-DF-MNP-08

Manual de Normas y Procedimientos

. Version 05
(De aplicacion general)

Pagina 5 de 16

Base legal y documentos relacionados

Acuerdo Ministerial No. 709-2010 del Ministerio | Desconcentraciéon Administrativa
de Economia, de fecha 7 de diciembre de 2010. Financiera del Ministerio de Economia.

6. NORMAS

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

La Direccidn Financiera es responsable de coordinar con las Unidades Ejecutoras la regularizacion
oportuna del diferencial cambiario originado por pagos en moneda extranjera en concepto de
convenios, aportes, cuotas y transferencias a organismos internacionales y a consultores
empresariales o individuales contratados por el Ministerio de Economia (MINECO).

El Departamento de Contabilidad de cada Unidad Ejecutora debera crear y aprobar en el Sistema
de Contabilidad Integrada (SICOIN) el Comprobante Unico de Registro (CUR) por el diferencial
cambiario generado, basandose en el documento bancario de Liquidacién Bruta en Tiempo Real
(LBTR), asi como la nota de crédito o nota de débito emitida por el Banco de Guatemala.

Los Directores o Registradores, Jefes Financieros y Contadores de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio de Economfa, que realicen pagos al exterior y generen Gastos Bancarios (Costo Swift o
Diferencial Cambiario), deberan solicitar por medio de correo electronico u oficio de solicitud al
Departamento de Contabilidad de la Direccion Financiera el documento bancario LBTR, la nota de
crédito o débito, que generd el diferencial cambiario (ver anexo 10.5). Este registro debera
efectuarse en un plazo no mayor a 15 dias posteriores a la transaccion. El Comprobante Unico de
Registro (CUR), clase mod: DEV o Clase de Registro RDP, cuando corresponda (ver anexos 10.3 y
10.4).

El Departamento de Contabilidad de la Direccion Financiera, por medio de oficio o correo
electrénico, solicitard a la Direccion de Contabilidad del Estado o la Tesoreria Nacional del
Ministerio de Finanzas Publicas (MINFIN) el documento bancario correspondiente, el cual serd
entregado a la Unidad Ejecutora para su registro contable (ver anexo 10.6).

Cuando el monto del Comprobante Unico de Registro (CUR) sea mayor que lo pagado por el Banco
de Guatemala en concepto de adquisicion de divisas, para efectos del registro presupuestario en
el SICOIN por diferencial cambiario, se debera completar y generar un CUR de compromiso y
devengado, afectando la misma partida presupuestaria del CUR original. Ademads, se anotard el
diferencial cambiario con signo o nimero negativo, con la descripcion: “Devolucién parcial del
CUR de compromiso (ntimero de CUR) y devolucién parcial del CUR de devengado para registrar
el diferencial cambiario en el pago efectuado (beneficiario)”.
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6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

Cuando el monto del CUR es menor que lo pagado por el Banco de Guatemala por concepto de
adquisicion de divisas, para el registro presupuestario en el SICOIN por diferencial cambiario, se
debera completar el formulario de solicitud de compra o pago de bienes y servicios, solicitar al
area de presupuesto la disponibilidad de cuota financiera para regularizacién y generar el CUR
COM-RDP, afectando la misma partida presupuestaria del registro inicial. Se anotara el diferencial
cambiario con nimero positivo y la descripcién: “Registro del diferencial cambiario en la
transferencia realizada a favor del (beneficiario), segtin oficio (nimero), de la Direccion de
Contabilidad del Estado o Tesoreria Nacional, y del CUR de devengado (nGimero)”.

Cuando se registre un comprobante Unico de registro (CUR) por diferencial cambiario de clase de
registro “RDP”, se deberd consignar en los campos:

e Tipo de Documento Respaldo: “Operaciones Bancarias”.
e (Clase de Documento: “Nota de Débito”.

e Numero: “Nimero de llave de la nota de débito” (ver anexo 10.2).

Cuando se registre el comprobante tnico de registro (CUR) por diferencial cambiario de clase de
registro “Devengado”, clase mod. “DeVv”, se debera consignar en los campos correspondientes:

e Tipo de Documento Respaldo: “Operaciones Bancarias”
e (Clase de Documento: “Nota de Crédito”
e Numero: “Nimero de llave de la nota de crédito” (ver anexo 10.3).

El registro del diferencial cambiario debe regularizarse de manera oportuna, en un plazo maximo
de 15 dias posteriores a la realizacién de la transaccién. Solo en casos donde sea necesario
disponer de espacio presupuestario y cuota financiera, el registro podra efectuarse en el plazo
que se asigne presupuesto y cuota financiera.

Los pagos realizados a terceros por servicios técnicos o profesionales prestados al Estado de
Guatemala en el exterior estdn sujetos a retencién del Impuesto Sobre la Renta, conforme a la Ley
de Actualizacidn Tributaria, Decreto Nimero 10-2012 del Congreso de la Reptblica de Guatemala.
La transferencia en moneda extranjera serd por el valor liquido, lo cual genera un diferencial
cambiario respecto al Comprobante Unico de Registro -CUR- de origen.

El porcentaje de comisién que debita el Banco de Guatemala por utilizacién del cédigo SWIFT en
las transferencias internacionales por pago de cuotas, aportes u honorarios, debe incluirse como
parte del diferencial cambiario.

Los funcionarios, servidores publicos y personal que intervienen en el numeral “8.
PROCEDIMIENTOS” del presente manual de normas y procedimientos, son corresponsables del
contenido y cumplimiento de este seglin corresponda.
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6.13. Situaciones no previstas en el presente manual de normas y procedimientos seran resueltas por
el Director (a) Financiero (a) y en caso de fuerza mayor serdn resueltas por el Viceministro (a)
Administrativo (a) y Financiero (a).

6.14. El presente manual deja sin efecto el manual de normas y procedimientos: “DIFERENCIAL
CAMBIARIO POR APORTES O PAGOS ATERCEROS EN MONEDA EXTRANJERA”, ME-VIAFI-DF-MNP-

08", Version 04,

7. RESPONSABILIDADES

7.1. Viceministro (a) Administrativo (a) y Financiero (a) es responsable de:

7.1.1. Aprobar, firmar y sellar el presente Manual de normas y procedimientos.

7.2. Director (a) Financiero (a) es responsable de:

7.2.1. Revisar, firmar y sellar el presente manual, garantizando que su contenido responde al

proceso que norma y documenta el mismo.

7.2.2. Delegar y supervisar la actualizacién oportuna del manual, en coordinacién con la
Direccion de Desarrollo Institucional.

7.2.3. Dar cumplimiento a la correcta aplicacion del manual.

7.2.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “8.
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

7.3. Contador (a) General de la Direccién Financiera del Ministerio de Economia es responsable

de:

7.3.1. Actualizar oportunamente el manual, con instrucciones del Director (a) Financiero (a),

en coordinacién con la Direccidén de Desarrollo Institucional.

7.3.2. Firmary sellar el presente manual, garantizando que su contenido responde al proceso
que norma y documenta.

7.3.3. Cumplir en lo que corresponda con el contenido del presente manual.

7.3.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “8.
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.
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8. PROCEDIMIENTOS

8.1. Regularizacion del diferencial cambiario cuando el monto real pagado es mayor al monto
del Comprobante Unico de Registro (CUR)

Responsable Actividades Tiempo
Jefe de Solicita mediante oficio al Analista o Contador General de la
Cont‘ablhd.ad, Direccién Financiera que realice el trdmite correspondiente i
Jefgii;gz;mero, para gestionar el documento que genera el diferencial di
ro . , . fa
Registrador de la cambiario. El CUR debera ser clase de registro: DEV o RDP,
Unidad Ejecutora seglin corresponda. (Ver Norma 6.3)
Recibe el oficio de la Unidad Ejecutora para la gestion del
tramite bancario. (Ver Anexo 10.5)
Elabora el oficio de solicitud del documento bancario a la
Direccién de Contabilidad del Estado o Tesoreria Nacional del
Analista o Ministerio de Finanzas Publicas. (Ver Norma 6.6 y anexo 10.6)
Contador 1
General de la dia
Direccion Recibe oficio en respuesta al documento bancario solicitado.
Financiera
Traslada mediante oficio el documento bancario LBTR, nota de
crédito o nota de débito al Jefe de Contabilidad, Jefe
Financiero, Director o Registrador de la Unidad Ejecutora
solicitante.
lefe de Recibe el oficio con el documento bancario.
Contabilidad,
Jefe Financiero, T 1
o PI:EC(;EOF;) | Traslada el documento bancario LBTR al Personal de hora
egistrador de la
.g . Contabilidad de la Unidad Ejecutora.
Unidad Ejecutora J
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Responsable | No. Actividades Tiempo
g Recibe documento bancario LBTR para el tramite y registro del
diferencial cambiario.
g Reproduce copia del Comprobante Unico de Registro (CUR) de
Analista o pago que origind el diferencial cambiario.
Contador 1
General de la Ingresa en el SICOIN el ajuste al CUR que originé el diferencial
Direccién 10 |cambiario y registra el valor por el monto que corresponda. hora
Financiera (Ver norma 6.5y 6.6)
Traslada al Jefe de Contabilidad, Jefe Financiero, Director o
11 |Registrador de la Unidad Ejecutora para aprobar el
Comprobante Unico de Registro (CUR).
12 | Recibe y revisa la documentacion.
fefaie G bael C bante Unico de Registro (CUR)
Contabilidad, - eneray aprueba el Comprobante Unico de Registro en
Jefe Financiero, el SICOIN. 1
Director o : hora
Registrador de la Traslada mediante oficio al Director Financiero el expediente,
Unidad Ejecutora - Comprobante Unico de Registro (CUR) con su documentacién
de soporte; referente al proceso de regularizacion del
Diferencial Cambiario.
) Recibe el oficio con el expediente, la documentacion de "
.DII’ECFOI‘ 15 |soporte y la conclusién de la regularizacion del diferencial
Financiero L . . hora
cambiario, margina y traslada al Analista o Contador General.
Recibe el oficio, el Comprobante Unico de Registro (CUR) y la
AaliEeE 6 16 documentacién de soporte, sobre la conclusion de Ia
Contador regularizacion del diferencial cambiario y verifica en el SICOIN g
General de la el registro contable.
; s hora
Direccion
Financiera Archiva el expediente.
17
------------------------ FIN DEL PROCEDIMIENT Q---sn-snnenmmemneace
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9. FLUJOGRAMAS

9.1 Procedimiento: Regularizacién del diferencial cambiario cuando el monto real pagado es mayor al monto

del Comprobante Unico de Registro (CUR)

Jefe de Contabilidad, Jefe Financiero,
Directoro Registrador de la Unidad
Ejecutora

Analista o Contador Generaldela
Direcdén Financiera

Director Financiero

Recibe oficio de U.E. para la gestién

Solicita con oficio realizar el trdmite
del documento que genera el
diferencial cambiario
1

Recibe oficio con documento

del trémite bancario
2

A J

Elabora oficio de solicitud del
documento bancario a Direccién de
Contabilidad del Estado o Tesoreria

Nacional de MINFIN
3

Recibe Oficio en respuesta al
documento bancario solicitado
F]

A

Traslada mediante oficio el
documento bancario LBTR, nota de

A

bancario
&

h

crédito o de débito ala U.E.
5

Traslada documento bancario LBTR

Recibe documento sobre diferencia
camblario

7

v

v

Reproduce copla del CUR de pago
que origind el diferencial cambiario
9

!

Ingresa aSICOIN
el ajuste al CUR por diferencial
cambiario registra el valor por
el monto que carresponda
10

Recibe y revisa ladocumentacion |
12 E

SICOIN
13

!

Traslada oficio al Director
Financlero, el CUR con su

( Genera yaprueba el CUR en (

/ Traslada para aprobar CUR (
11

documentaclén de soporte
14

Pdgina 1

Recibe oficio y CUR con
documentacién y verifica en SICOIN |
<

o
\

Recibe y traslada oficio,
expediente y CUR con la
conclusién
15

el registro
16

Archiva el expediente
17
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GUATEMALA

10. ANEXOS
10.1. Solicitud de compra o pago de bienes y servicios

MINISTERIO DE ECONOMIA

SOLICITUD DE COMPRA O PAGO
DE BIENES Y SERVICIOS NO

Disponibiidad pre
y cucta

tarka
nclera

DEPENDENCIA SOLICITANTE:

NOMBRE DEL SOLICITANTE:

FECHA DE ELABORACION:

PARTIDA PRESUPUESTARIA:

IDENTIFICACION DE LAACTIVIDAD:

CcODIGO Y NOMBRE DEL CENTRO DE COSTO:

CODIGO Y NOMBRE DEL SUB-PRODUCTO:

RENGLON | CANT. | DESCRIPCION DE LA COMPRA

Observacicnes:

Solicitante (fima y sello) Funcionario que auloriza (firma y sello)

AOONTIRORA g REFAUCOV N, P90 O WS L8 (E TR TS X KLXITD B COMPRA O 1] B BENTD 1 SEYC 04 6. Ko 001 X B 28000 5 SERE -3 (€ QUEVIAKEY
%EJ”“R;’CNQV ‘(Dﬁ%‘?&ﬂ&'u ﬁ'x'ﬂﬁ naE fR’A’!(—M’N BN FACH LASDE TN DY FCA H00E7 + LBAT HAROD FOLC “M « IPRERE LOYELL NT MM TREFON: SN
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10.2. Liquidacién Bruta en Tiempo Real (LBTR), nota de débito o nota de crédito

BANCO DE GUATEMALA
Skt de Ligusdackin Buda en Tempo Reol -LBTR-

BANCO DE GUATEMALA

Voucher

Nota de Débito
GT89 BAGU 0101 0000 0000 0110 0108 [1100108) TESORERIA NACIONAL
Liave de la TranssociGn 202304118C0240024251
Estado de la Transacadn: Compko
Fecha: 1104/2023
Procasado: 110412023 - 17.31:20
ICONFORME OF ICIO Ho. TH-SO-DOC-531-2023 DE TESORERIA NHACIOHAL POR
ICUENTA DEL MINISTERIO DE ECONOMIA SE REGISTRA PAGO A FAVOR DE
Conceplo: ORGANISATION INTERMHATIONALE DE METROLOGIE LEGALE, EN CONCEPTO DE
PAGO DEL PRIMER APORTE DE LA CUOTA CORRESPONDIENTE A 2023
UR1,787.85'1.00235= USD 1,952 96 SYWIFT USD10.00 TC7.78501 DEL 11.04 2023,
Valor (GTQ): 15,301 20

BANCO DE GUATEMALA

e G Voucher
TR
Nota de Crédito

GT44 BAGU 0101 0000 0000 0970 0063 (9700063} SECCION DE REG. LIQ. DE OP. SUBSIST. DE PAGO GTQ

Uave de la Transaccion: 202304115C0249624251

Estado da la Transacadn: Complio

Fecha: 110472023

Procesedo’ 110472023 - {7:3720
ICONFORME OFICIO Ho. TH-SO-DOC-531-2023 DE TESORERIA NACIONAL POR
ICUENTA DEL MINISTERIO DE ECOHOMIA SE REGISTRA PAGO A FAVOR DE

Conceplo: IORGANISATION INTERNATIONALE DE METROLOGIE LEGALE, EN CONCEPTO DE
PAGO DEL PRIMER APORTE DE LA CUOTA CORRESPONDIENTE A 2023.
EUR1,787.85%1.09235= USD1,952 96 SWIFT USD10 00 TC7.79501 DEL 11.04 2023,

Valor (GTQ): 15,301.29

Voue ban = pgina 53

20042028 121649
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10.3. CUR por el diferencial cambiario clase de registro Devengado y clase Mod=Dev (Devolucién
parcial del CUR original del Devengado)
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10.4. CUR por diferencial cambiario clase de registro COM-RDP (Comprobante de regularizacion

del devengado pagado)
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10.5. Oficio de solicitud del documento cambiario: nota de crédito, débito o LBTR, que originé el
diferencial cambiario dirigido al Director (a) Financiero (a) del Ministerio de Economia

DE L4
N Re.,

o o o
§ Y ¢ ' Ministerio de
. f | Economia

G, v
Yarenry
Oficio-xx-Xx-XX-XX
Guatemala, de de
Licenciado
XXXXXXXXXXXX

Director Financiero
Ministerio de Economia

Estimado Licenciado:

De manera atenta nos dirigimos a usted para requerir sus buenos oficios, a efecto
de solicitar ante la Direccién de Contabilidad del Estado o Tesorerfa Nacional, las
Notas de Crédito Débito o LBTR por concepto de diferencial cambiario que ya fue
debitado de la cuenta XXXXXX de la Unidad Ejecutora y acreditado a la cuenta
XXXXXX relacionado con las transferencias efectuadas a XXOOOOOOOKXXXXX,
POF CONCEPIO TB: .ovveiisiiieeeteeeeeeeeeee e ettt e b s e s s e s s e s e s nnsnssr e s se e ee e e e

Por lo que para su conocimiento, se adjunta la Nota de Débito siguiente: XXXXXX.
Sin otro particular al respecto, nos suscribimos de usted,

Atentamente,

8* Avenida 10 43 zona 1, ciudad de Guatemala - (502) 2412-0200
Siguencs como @minecogt X B@d wwwmineco.gob.gt
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10.6. Oficio de solicitud del documento cambiario: nota de crédito, débito o LBTR, que origind el
diferencial cambiario dirigido a la Direccién de Contabilidad del Estado/Tesoreria Nacional
del Ministerio de Finanzas Publicas

J"“ g,

Ca,

. GOg,

L]
e .
“Argurr I

Licenciado
HXXXXAXX XXX

°1§ I Ministerio de
Economia

ME-DF-C-XXX-XXXX

Guatemala,____de

Direccién de Contabilidad del Estado/Tesoreria Nacional
Ministerio de Finanzas Pliblica

Estimado Licenciado:

de

De manera alenta nos dirigimos a usted para requerir sus buenos oficios, a efecto de
solicitar ante la Direccidn de Contabilidad del Estado o Tesoreria Nacional, las Notas de
Crédito, Débito o LBTR por concepto de diferencial cambiario que ya fue debitado de la
cuenta XXXXXX de la Unidad Ejecutora y acreditado a la cuenta XXXXXX, relacionado con
las transferencias efectuadas a XXX XXXXXX, por conceplo de:! ................; para
proceder al registro de los mismos.

Por lo que para su conocimiento, se adjunta la Nota de Débito siguiente: XXXXXX.

Sin otro particular al respecto, nos suscribimos de usted,

Atentamente,

8 a. Avenida 10-43 zona 1, ciudad de Guatemala
(502) 2412-0200
www.MiNEco.con.cT (PO aauatemineco




