








 

      INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS 
TÉCNICOS  

 
Nombre completo del contratista Andrea Sofía Mendoza Escobar 

Dependencia UNIDAD EJECUTORA  102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPÚBLICA / ÁREA DE 
ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES 

 
Mes y año del 

Informe ABRIL 2025       Número de Contrato RM-102-097-029-2025 

 

Período de actividades del:  03 DE ABRIL DEL 2025 al:  30 DE ABRIL DEL 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 
 
 

A. Brindar apoyo técnico en la elaboración de los termino de referencia, procesos de baja cuantía, 
ofertas electrónicas de conformidad con la normativa vigente. 

 
 Se brindó apoyo en verificar los requerimientos trasladados por parte de otras áreas, 

que cumplan con buena redacción. 
 Se brindó apoyo en requerir cotizaciones vía correo electrónico, relacionados a los 

requerimientos de modalidad de baja cuantía 
 Se brindó apoyo en la recepción de los requerimientos trasladados por parte de las 

áreas, secciones y departamentos, asignados a mi persona. 
 Se brindó apoyo en el análisis y revisión de los requerimientos recibidos, que cumpla 

con la justificación, las especificaciones técnicas del insumo y renglones 
correspondientes para proceder a clasificarlos por modalidad de adquisición con la 
elaboración de términos de referencia. 

 Se brindó apoyo en elaborar términos de referencia del requerimiento de Servicio de 
mantenimiento en contorno de azotea del Registro Mercantil General de la República. 

 Se brindó apoyo técnico en seguimiento y control de compras directas de pagos 
mensuales del año 2025, asignados a mi persona. 

 
B. Brindar apoyo técnico en la evaluación y revisión de propuestas recibidas para adjudicar, para dar 

cumplimiento con los requisitos legales y técnicos. 
 

 Se brindó apoyo en verificar y analizar las propuestas recibidas en Guatecompras. 
 Se brindó apoyo en verificar y analizar las cotizaciones recibidas vía correo electrónico, 

relacionadas a la modalidad de baja cuantía. 
 Se brindó apoyo en elaborar los cuadros de calificación sobre el requerimiento de 

Adquisición de asistencia local para productos Oracle del centro de datos del RM 
 Se brindó apoyo en comparar cotizaciones, para verificar que cumpla con los intereses 

de Estado. 
 Se brindó apoyo en elaborar el cuadro comparativo de precios del requerimiento 

Adquisición de asistencia local para productos Oracle del centro de datos del Registro 
Mercantil General de la República., 

 Se brindó apoyo en trasladar cuadros de calificación y cuadro comparativo de precios 
de los requerimientos de modalidad de baja cuantía a encargado de adquisiciones 
para su autorización. 

 Se brindó apoyo en trasladar los cuadros ya autorizados al jefe de adquisiciones para 
su aprobación y adjudicación. 

 Se brindó apoyo técnico en notificar al proveedor adjudicado para la entrega o 
recepción según lo requerido. 

 



 

 
 

                                                                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
_______________________________________ 
   ANDREA SOFÍA MENDOZA ESCOBAR                
                                                                                                                Vo.Bo. _____________________________________________ 
                                                                                                  CÉSAR CLAUDIO MÉNDEZ 

 
C. Brindar apoyo técnico en la actualización normativa, relacionada con la ley de contratación, para 

asegurar la actualización de los procedimientos y documentos correspondientes. 
 

 Se brindó apoyo técnico en solicitar adquisición del enlace de internet de doscientos (200) Mbps de 
banda ancha, con alta disponibilidad para sede de Quetzaltenango del Registro Mercantil General 
de la República. 

 Se brindó apoyo técnico en solicitar servicio de ordenamiento de expedientes por correlativo del 
año 2008 en bodega auxiliar del Registro Mercantil General de la República. 

 Se brindó apoyo técnico en la Adquisición de arrendamiento de 8 fotocopiadoras multifuncionales 
para el Registro Mercantil General de la República. 

 
D. Brindar apoyo técnico en seguimiento presupuestario asignado para cada proceso de contratación, 

para el uso eficiente de los recursos públicos. 
 

 Se brindó apoyo técnico en solicitar partida presupuestaria para la nueva adquisición de bajas 
cuantías. 

 Se brindó apoyo técnico en realizar solicitud de compra. 
 Se brindó apoyo en trasladar solicitud de compra al área financiera para sello. 
 Se brindó apoyo técnico en la impresión de reporte de orden de correlativo de solicitudes de 

compras. 
E. Brindar apoyo técnico en el análisis y evaluación de ofertas recibidas.  
 

 Se brindó apoyo técnico en verificar que los ofertantes estén inscritos en inventario de cuentas. 
 Se brindó apoyo técnico en analizar a los ofertantes que cumplan con el requerimiento que se 

solicita. 
 Se brindó apoyo en verificar que los ofertantes cumplan con las especificaciones de la adquisición. 
 Se brindo apoyo técnico evaluar determinadamente a que ofertante adjudicarle. 
 Se brindó apoyo en analizar ofertas recibidas y verificar cual es el que cumple con las 

especificaciones de la adquisición. 

F. Otras actividades que le requieran la autoridad superior del área para la cual presta sus servicios. 

 
 Se brindó apoyo técnico en la realización de reporte sobre retenciones de IRS, realizadas en el 

mes de marzo. 
 Se brindó apoyo técnico en la realización de reporte sobre constancias de IVA realizadas en el mes 

de marzo. 
 Se brindó apoyo técnico en el seguimiento de pago de servicio relacionados a servicios básicos 

prestados al Registro Mercantil General de la Republica. 

 
 



 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES  

 

Nombre completo del contratista ASTRID NOEMÍ MEDINA RAMÍREZ 

Dependencia 
UNIDAD EJECUTORA  102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / 

DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES 

 
Mes y año del 

Informe 
Marzo 2025 Número de Contrato RM-102-070-029-2025 

 

Período de actividades del:  01 de marzo 2025 al:  14 de marzo de 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

A. Brindar apoyo profesional en el proceso de Simplificación de Trámites Registrales. 
- Se brindó apoyo profesional en reunión presencial con el Jefe y Asesor Legal de Consultoría de la Procuraduría 

General de la Nación para subsanar previos indicados en el Acuerdo Gubernativo. 

- Se brindó apoyo profesional en la creación y envío de minutas semanales referentes al estado actual del 

Acuerdo Gubernativo dirigidas al Programa Nacional de Competitividad -PRONACOM- del Ministerio de 

Economía. 

- Se brindó apoyo profesional subsanar previos indicados por la Procuraduría General de la Nación en el 

expediente presentado para la simplificación de trámites luego de realizar el análisis respectivo para verificar 

cual es procedente y cual no. 

B. Brindar apoyo profesional en la elaboración de Guías Registrales para las Secciones de Auxiliares del 

Comercio; Certificaciones, Empresas Mercantiles; Modificaciones; Archivo General y Escaneo; 

Sociedades Nuevas y Soporte de Sistemas del Registro Mercantil General de la República.  
- Se brindó apoyo profesional en la corrección de datos de forma y de fondo en el contenido de la Guía de 

Calificación Registral de Sociedades Nuevas. 

- Se brindó apoyo profesional en el análisis de la creación del borrador del contenido de la Guía de Calificación 

Registral de Modificaciones. 

C. Brindar apoyo profesional en las solicitudes de Opiniones Técnicas y Opiniones Jurídicas necesarias para los 

diferentes trámites registrales de las Secciones que conforman el Departamento de Operaciones Registrales. 

- Se brindó apoyo profesional para continuar con el proceso de simplificación de trámites administrativos del 

Registro Mercantil. 

- Se brindó apoyo profesional en enviar oficios correspondientes a las secciones que conforman el 

Departamento de Operaciones Registrales para dar cumplimiento a la Providencia No. 68-2025 de la 

Procuraduría General de la Nación 

- Se brindó apoyo profesional en solicitar al departamento de Asuntos Jurídicos del Ministerio de Economía las 

correcciones de los previos propuestos por la Procuraduría General de la Nación, referentes al expediente de 

Simplificación de Trámites. 

D. Brindar apoyo profesional en la elaboración y revisión de Manuales de Procedimientos Registrales de 

las Secciones que conforman el Departamento de Operaciones Registrales del Registro Mercantil. 
- Se brindó apoyo profesional en la calificación del proyecto del Manual de Procedimientos Registrales de 

Auxiliares del Comercio. 

- Se brindó apoyo profesional en la creación del proyecto del Manual de Procedimientos Registrales de 

Sociedades Nuevas. 

- Modificaciones. 

 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
___________________________________________________ 
 LCDA. ASTRID NOEMÍ MEDINA RAMÍREZ   

 
 
 
 
 
 
 
 
Vo.Bo. _____________________________________________ 

  LCDA. CLARA PATRICIA SIERRA LEAL     

 

 

 
 

E. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del área para la cual presta sus servicios. 
- Se brindó apoyo profesional en la atención a usuarios mediante la ventanilla de quejas, denuncias y/o 

reclamos. 

- Se brindó apoyo profesional en seguimiento y solución de problemas a expedientes denunciados mediante 

la ventanilla de quejas, denuncias y/o reclamos. 

 

 
 



 

 

 

 

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES 
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Nombre completo del 
contratista 

ASTRID NOEMÍ MEDINA RAMÍREZ 

Dependencia 
UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / 

DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES 
 

Contrato por Servicios   Técnicos   Profesionales  

 

Fecha 
Finalización 
Contrato  

14 DE MARZO DE 
2025 

Número de Contrato RM-102-070-029-2025 

 

Período de 
actividades 

De:  2 DE ENERO DE 2025 al:  14 DE MARZO DE 2025 

 

Detalle de actividades más relevantes realizadas por Mes 

 

Se informa que del 02 de enero al 14 de marzo de 2025 se realizaron las siguientes actividades: 

 ENERO  
 A. Brindar apoyo profesional en el proceso de Simplificación de Trámites Registrales.  

- Se brindó apoyo profesional en enviar minuta semanal de seguimiento del trámite del Acuerdo Gubernativo 
al Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economía.  

- Se brindó apoyo profesional en la propuesta de reforma al Reglamento Orgánico Interno del Registro 
Mercantil.  

B. Brindar apoyo profesional en la elaboración de Guías Registrales para las Secciones de Auxiliares del 
Comercio; Certificaciones, Empresas Mercantiles; Modificaciones; Archivo General y Escaneo; Sociedades 
Nuevas y Soporte de Sistemas del Registro Mercantil General de la República.  

- Se brindó apoyo profesional en la actualización de la guía registral de Empresas Mercantiles y Nombre 
Comercial publicada.  

- Se brindó apoyo profesional en la actualización de la guía registral de Auxiliares de Comercio publicada.  

- Se brindó apoyo profesional en la modificación de la guía registral de Sociedades Nuevas antigua.  

C. Brindar apoyo profesional en las solicitudes de Opiniones Técnicas y Opiniones Jurídicas necesarias para los 
diferentes trámites registrales de las Secciones que conforman el Departamento de Operaciones 
Registrales.  

- Se brindó apoyo profesional en el análisis de problemas de casos concretos presentados en el Departamento 
de Operaciones Registrales.  

- Se brindó apoyo profesional en darle seguimiento a trámites especiales que se encuentran sin finalizar en las 
distintas secciones que conforman el Departamento de Operaciones Registrales.  

D.  Brindar apoyo profesional en la elaboración y revisión de Manuales de Procedimientos Registrales de las 
Secciones que conforman el Departamento de Operaciones Registrales del Registro Mercantil.  

- Se brindó apoyo profesional en la propuesta de actualización del Manual de Procedimientos Registrales de 
Auxiliares del Comercio.  

- Se brindó apoyo profesional en la propuesta de actualización del Manual de Procedimientos Registrales de 
Sociedades Nuevas y Modificaciones.  

 X 
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E. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del área para la cual presta sus servicios.  

- Se brindó apoyo profesional en la atención a usuarios, análisis de problemas en trámites para darles la 
solución más pronta con el apoyo de la Sección de Tecnologías de la Información.  

 
FEBRERO  

A. Brindar apoyo profesional en el proceso de Simplificación de Trámites Registrales.  

- Se brindó apoyo profesional en enviar minuta semanal de seguimiento del trámite del Acuerdo Gubernativo 
al Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economía.  

- Se brindó apoyo profesional en la revisión de previos puestos por la Procuraduría General de la Nación al 
Acuerdo Gubernativo del Registro Mercantil General de la República.  

B. Brindar apoyo profesional en la elaboración de Guías Registrales para las Secciones de Auxiliares del 
Comercio; Certificaciones, Empresas Mercantiles; Modificaciones; Archivo General y Escaneo; Sociedades 
Nuevas y Soporte de Sistemas del Registro Mercantil General de la República.  

- Se brindó apoyo profesional en el análisis, actualización y modificación de la guía registral de Sociedades 
Nuevas.  

- Se brindó apoyo profesional en el análisis de la creación de la guía registral de Modificaciones.  

C. Brindar apoyo profesional en las solicitudes de Opiniones Técnicas y Opiniones Jurídicas necesarias para los 
diferentes trámites registrales de las Secciones que conforman el Departamento de Operaciones 
Registrales.  

- Se brindó apoyo profesional en el análisis de problemas de casos concretos presentados al Despacho Superior 
del Registro Mercantil General de la República con intervención del Departamento de Operaciones 
Registrales.  

- Se brindó apoyo profesional en darle seguimiento a trámites que ingresan al sistema de e-portal y e-
ventanilla que tienen problemas en las diferentes secciones que conforman el Departamento de Operaciones 
Registrales.  

D. Brindar apoyo profesional en la elaboración y revisión de Manuales de Procedimientos Registrales de las 
Secciones que conforman el Departamento de Operaciones Registrales del Registro Mercantil.  

- Se brindó apoyo profesional en la propuesta de actualización del Manual de Procedimientos Registrales de 
Sociedades Nuevas.  

- Se brindó apoyo profesional en la propuesta de actualización del Manual de Procedimientos Registrales de 
Modificaciones.  

E. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del área para la cual presta sus servicios.  

- Se brindó apoyo profesional en la atención a usuarios, análisis de problemas en trámites para darles la 
solución más pronta con el apoyo de la Sección de Tecnologías de la Información.  

- Se brindó apoyo profesional en la capacitación de estudiantes y profesionales de cursos libres de la 
Universidad de San Carlos de Guatemala en representación del Registro Mercantil General de la República.  

 
MARZO  

A. Brindar apoyo profesional en el proceso de Simplificación de Trámites Registrales.  
- Se brindó apoyo profesional en reunión presencial con el Jefe y Asesor Legal de Consultoría de la Procuraduría 

General de la Nación para subsanar previos indicados en el Acuerdo Gubernativo.  

- Se brindó apoyo profesional en la creación y envío de minutas semanales referentes al estado actual del Acuerdo 

Gubernativo dirigidas al Programa Nacional de Competitividad -PRONACOM- del Ministerio de Economía.  
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- Se brindó apoyo profesional subsanar previos indicados por la Procuraduría General de la Nación en el expediente 
presentado para la simplificación de trámites luego de realizar el análisis respectivo para verificar cual es 
procedente y cual no.  

B. Brindar apoyo profesional en la elaboración de Guías Registrales para las Secciones de Auxiliares del Comercio; 
Certificaciones, Empresas Mercantiles; Modificaciones; Archivo General y Escaneo; Sociedades Nuevas y 
Soporte de Sistemas del Registro Mercantil General de la República.  

- Se brindó apoyo profesional en la corrección de datos de forma y de fondo en el contenido de la Guía de 
Calificación Registral de Sociedades Nuevas.  

- Se brindó apoyo profesional en el análisis de la creación del borrador del contenido de la Guía de Calificación 
Registral de Modificaciones.  

C. Brindar apoyo profesional en las solicitudes de Opiniones Técnicas y Opiniones Jurídicas necesarias para los 
diferentes trámites registrales de las Secciones que conforman el Departamento de Operaciones Registrales.  

- Se brindó apoyo profesional para continuar con el proceso de simplificación de trámites administrativos del 
Registro Mercantil.  

- Se brindó apoyo profesional en enviar oficios correspondientes a las secciones que conforman el Departamento de 
Operaciones Registrales para dar cumplimiento a la Providencia No. 68-2025 de la Procuraduría General de la 
Nación  

- Se brindó apoyo profesional en solicitar al departamento de Asuntos Jurídicos del Ministerio de Economía las 
correcciones de los previos propuestos por la Procuraduría General de la Nación, referentes al expediente de 
Simplificación de Trámites.  

D. Brindar apoyo profesional en la elaboración y revisión de Manuales de Procedimientos Registrales de las 
Secciones que conforman el Departamento de Operaciones Registrales del Registro Mercantil.  

- Se brindó apoyo profesional en la calificación del proyecto del Manual de Procedimientos Registrales de Auxiliares 
del Comercio.  

- Se brindó apoyo profesional en la creación del proyecto del Manual de Procedimientos Registrales de Sociedades 
Nuevas.  

E. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del área para la cual presta sus servicios.  

- Se brindó apoyo profesional en la atención a usuarios mediante la ventanilla de quejas, denuncias y/o reclamos.   

- Se brindó apoyo profesional en seguimiento y solución de problemas a expedientes denunciados mediante la 
ventanilla de quejas, denuncias y/o reclamos.  

 

 
                                                                                                                                                                                
                                                                                                    
_______________________________________ 
 LCDA. ASTRID NOEMÍ MEDINA RAMÍREZ  
 
 
 
Vo.Bo. _____________________________________________ 
LCDA. CLARA PATRICIA SIERRA LEAL  
 



 
 

 
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS TÉCNICOS 

 
 

Nombre completo del contratista BRENDA VIRGINIA ARRIAGA GONZÁLEZ DE GONZÁLEZ 

Dependencia 
UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA 

REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO 
 

Mes y año del 
Informe ABRIL 2025 Número de Contrato 

No. RM-102-004-029-2025 
 

 
 

Período de actividades del:  01 de abril de 2025 al:  
 

30 de abril  de 2025 
 

 
A. Brindar apoyo técnico en la recepción y entrega de documentos sobre trámites registrales de Empresas, 

Sociedades, Auxiliares de Comercio; Certificaciones y todo Acto Mercantil; 
 

 Se brindó apoyo técnico en la recepción de solicitudes de para la gestión de Inscripción de Empresas 
Mercantiles. 

 Se brindó apoyo técnico en la recepción de solicitudes de para la gestión de Inscripción de Actas de Asamblea. 
 Se brindó apoyo técnico en la recepción de solicitudes de para la gestión de Inscripción de Auxiliares de 

Comercio. 
 Se brindó apoyo técnico en la recepción de solicitudes de para la gestión de Clausura de Empresas. 
 Se brindó apoyo técnico en la recepción de solicitudes de para la gestión de Disolución y Liquidación de 

Sociedades. 
 Se brindó apoyo técnico en la recepción de solicitudes de para la gestión Cambio de Nombre de Empresas. 
 Se brindó apoyo técnico en la recepción de solicitudes de para la gestión Cambio o Ampliación de Objeto. 
 Se brindó apoyo técnico en la recepción de solicitudes de para la gestión de Reposición de Patentes de 

Empresas. 
 Se brindó apoyo técnico en la recepción de solicitudes de para la gestión de Reposición de Patentes de 

Sociedad. 
 Se brindó apoyo técnico en la recepción de solicitudes de para la gestión de Inscripción y Cancelación o 

Revocatorias de Mandatos 
 

B. Brindar apoyo técnico en el asesoramiento a Usuarios sobre trámites registrales de empresas, sociedades, 
auxiliares de comercio, certificaciones y todo Acto mercantil, así como usar plataforma en línea de la institución 
y orientarlo físicamente al área donde corresponda el trámite a realizar; 

 
 Se brindó apoyo técnico adiestrando al Usuario sobre el uso de la Página del Registro Mercantil. 
 Se brindó apoyo técnico  adiestrando al Usuario sobre el proceso para consulta de trámites en la Sede Virtual 

del Registro Mercantil. 
 Se brindó apoyo técnico adiestrando al Usuario sobre los trámites que ingresan en E-Portal. 
 Se brindó apoyo técnico adiestrando  al Usuario sobre los trámites que ingresan en E-Ventanillas. 
 Se brindó apoyo técnico adiestrando al Usuario físicamente al área de Ventanillas de E-Portal. 
 Se brindó apoyo técnico guiando al Usuario físicamente a la Sección de Análisis Jurídica. 
 Se brindó apoyo técnico guiando al Usuario físicamente a la Sección de Archivo General y Escaneo. 
 Se brindó apoyo técnico guiando al Usuario físicamente al Área de Tecnología de la Información. 

 
C. Brindar apoyo técnico en la verificación de documentos ingresados en expedientes de empresas, sociedades, 

auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil; 
 

 Se brindó apoyo técnico en la verificación  de los documentos ingresados para Traspasos de Empresas. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 



 
 

 

 Se brindó apoyo técnico en la verificación  de los documentos ingresados para Cambio de Dirección Fiscal.  
 Se brindó apoyo técnico en la verificación  de los documentos ingresados Inscripción de Auxiliares de 

Comercio. 
 Se brindó apoyo técnico en la verificación  de los documentos ingresados para Inscripción de Aviso de Emisión 

de Acciones 
 Se brindó apoyo técnico en la verificación  de los documentos ingresados para Cambio de Dirección Fiscal. 
 Se brindó apoyo técnico en la verificación  de los documentos de Despachos Judiciales. 
 Se brindó apoyo técnico en la verificación  de los documentos ingresados para Cambio de Nombre Comercial. 

 
D. Brindar apoyo técnico en el escaneo de documentos de expedientes registrales; 

 
 Se brindó apoyo técnico en el escaneo de documentos recibidos en el Registro Mercantil de Inscripción de 

Mandatos. 
 Se brindó apoyo técnico en el escaneo de documentos recibidos en el Registro Mercantil de Inscripción de 

Auxiliares de Comercio. 
 Se brindó apoyo técnico en el escaneo de documentos recibidos en el Registro Mercantil de Inscripción de 

Asambleas. 
 Se brindó apoyo técnico en el escaneo de documentos recibidos en el Registro Mercantil de Inscripción de 

Convocatorias de Asambleas. 
 Se brindó apoyo técnico en el escaneo de documentos recibidos en el Registro Mercantil de Inscripción de 

Comerciantes Individuales. 
 Se brindó apoyo técnico en el escaneo de documentos recibidos en el Registro Mercantil de Inscripción y 

Cancelación de Auxiliares de Comercio. 
 

E.  Brindar apoyo técnico en la impresión y entrega de patente y auxiliar de comercio y la emisión de solicitud de 
certificaciones y desplegados;  

 
 Se brindó apoyo técnico con la impresión de Patentes de Comercio. 
 Se brindó apoyo técnico con la impresión de Nombramientos de Auxiliares de Comercio. 
 Se brindó apoyo técnico con la redacción de solicitudes de certificaciones e impresión de Desplegados de 

Empresas de Sociedad. 
 Se brindó apoyo técnico con  la redacción de solicitudes de certificaciones e impresión de Desplegados de 

Libros Contables autorizados de Sociedades. 
 Se brindó apoyo técnico de solicitudes de certificaciones e impresión de Desplegados de Inscripción de 

Mandatos. 
 Se brindó apoyo técnico de solicitudes de certificaciones e impresión de Negativas de Auxiliares de Comercio. 
 Se brindó apoyo técnico en la redacción de Solicitudes de Certificaciones de Negativas de Patentes. 

 
F. Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del área para la cual presta sus servicios; 

 
 
 

____________________________________ 
  Brenda Virginia Arriaga González          
 
 
 
 

Vo.Bo.________________________________ 
                                                                                          Luisa Antonieta Tejeda Pacheco    
 

 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS TÉCNICOS 

 

Nombre completo del contratista CARLA VICTORIA CALDERÓN 
LÓPEZ 

Dependencia 
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la República / Departamento de Operaciones 
Registrales, Sección de Coordinación de Sedes / Sede Departamental Quetzaltenango 

 

Mes y año del 
Informe 

ABRIL 2025 Número de Contrato 
RM-102-007-029-2025 

 

Período de actividades del: 
 

01 DE ABRIL DE 2025 
al: 30 DE ABRIL DE 2025 

 

 

a) Se brindó apoyo técnico en el área de recepción, escaneo y envío de documentos registrales 

de empresas, Sociedades, Auxiliares de Comercio, Oficios de Organismo Judicial, Ministerio 

Público, CGC, IGSS, SAT, entre otros; 

 Se brindo apoyó técnico en la recepción en Sede de Quetzaltenango con expedientes de la 

plataforma de e portal y físicos, referentes a empresas mercantiles, sociedades, auxiliares de 

comercio, se brindo información sobre el envió de Oficios de Organismo Judicial, Ministerio 

Publico, IGSS, SAT, entre otros, dándoles el correo indicado, habiendo revisado, recibido y 

escaneado debidamente, cada uno de ellos dentro del sistema de ingresos del trámites. 

 
b) Se brindó apoyo técnico en el ingreso y control de cada uno de los expedientes que se 

reciben en ventanilla, por medio de datos registrados que se verificaron con número de 

expediente, nombre de la empresa, sociedad o auxiliar de comercio, fecha de presentación, 

fecha de envío del expediente a Sede Central; fecha de finalización del trámite y fecha de 

entrega del mismo; 

 Se brindó apoyo técnico en el control físico y electrónico de los usuarios que se presentan a la 

Sede de Quetzaltenango. El control físico se llevo solicitando a cada usuario que anote sus datos 

personales, tales como: Nombre y apellido, número de Documento Personal de Identificación, 

teléfono, lugar de donde visita, tipo de trámite a presentar, tipo de información, el número de 

expediente que corresponde al trámite ingresado y la firma personal. 

 
c) Brindar apoyo técnico en el control del número de guía y su registro en una base de datos 

indicando fecha de traslado de la Sede Departamental a Sede Central, fecha de recepción en 

Sede Central, monto pagado por el servicio, documentación enviada por guía, Sede que 

traslada la documentación; 

● Se brindó apoyo técnico en el registro de fecha y hora, tipo de trámite, clasificación debida 

de los documentos que fueron enviados, fecha de ingreso de cada uno de ellos, con los 

números correspondientes  de  expedientes que se envían a sede Central. 



d) Brindar apoyo técnico en asesoría para la inscripción de los trámites registrales tanto vía 

telefónica como presencialmente; 

 Se brindó apoyo técnico de forma presencial y vía telefónica al usuario que solicitó asesoramiento  

y realizo consultas para realizar las diferentes inscripciones en el Registro Mercantil, tanto de 

Empresas mercantiles, sucursales de empresas y/o sociedades, Auxiliares de comercio y 

Sociedades mercantiles, brindándoles los aranceles correspondientes a cada trámite y a su vez, 

los requisitos indispensables para la presentación correcta de la documentación en ventanilla. En 

Sede de Quetzaltenango. 

 
e) Brindar apoyo técnico en revisión de formularios previo a la recepción en la delegación y 

envío de los mismos a Sede Central; 

 Se brindó apoyo técnico en revisión de los formularios de los distintos trámites que los usuarios 

presentan a la Sede de Quetzaltenango, haciéndoles la observación o corrección de los datos 

correspondiente antes de ingresarlo al sistema. 

 
f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del área para la cual presta 

sus servicios. 

● Se brindó apoyo en la revisión de expedientes operados en la Sede de Quetzaltenango y son 

aprobados para su traslado de archivo correspondiente. 

● Se brindo apoyo técnico en archivar los documentos que son rechazados en el área operativa 

de la sede de Quetzaltenango. 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Vo.Bo   
 

 

Carla Victoria Calderón López Licda. Liliana Maribel Sánchez Paredes 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS TÉCNICOS 

 
Nombre completo del contratista CINDY MISHELL GARZONA LÓPEZ 

Dependencia 
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la República / Departamento de Operaciones Registrales, 
Sección de Coordinación de Sedes / Sede Departamental Quetzaltenango 

 
Mes y año del 

Informe 
ABRIL 2025 Número de Contrato 

RM-102-019-029-2025 

 

Período de actividades del: 01 DE ABRIL DE 2025 al: 30 DE ABRIL DE 2025 

 
 

ABRIL 2025 

 En la Delegación del Registro Mercantil de Quetzaltenango, se realizaron las siguientes actividades en el mes de Abril de 2025, rindiendo    
 informe de las siguientes actividades asignadas: 
 

a. Brindar apoyo técnico en la recepción, escaneo y envío de documentos registrales de empresas, Sociedades, Auxiliares de 
Comercio, Oficios de Organismo Judicial, Ministerio Publico, IGSS, SAT, entre otros; 
Se brindó apoyo técnico en revisar, recibir e ingresar dentro del sistema los documentos registrales de Inscripciones, Modificaciones, 
Reposiciones, Cancelaciones y Anotaciones de Empresas, Comerciantes, Auxiliares, y Sociedades Mercantiles, tanto de ingreso físico, 
como las que los usuarios hubiesen ingresado dentro de la plataforma electrónica de E-PORTAL sin la firma electrónica avanzada. A 
su vez, se brindó apoyo técnico a los usuarios de diversas entidades, entre los principales se apersonaron Ministerio Público, 
Organismo Judicial, IGSS, SAT, Policía Nacional, entre otros, quienes requirieron información al Registro Mercantil de Empresas, 
Comerciantes, Auxiliares y Sociedades. Dicha información fue requerida mediante oficios que se recibieron en la Delegación 
Departamental de Quetzaltenango, se escanearon y remitieron al área de informes de Sede Central, que posterior a haber reunido 
toda la información, la envío de vuelta a la Sede en mención para ser entregada físicamente a la entidad requirente. 

 
b. Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes que se reciben a través de una base de datos registrando número de 

expediente, nombre de la empresa, sociedad o auxiliar de comercio, fecha de presentación de expediente, fecha de envío del 
expediente a Sede Central; fecha de finalización del trámite y fecha de entrega del mismo. 
Se brindó apoyo técnico en esquematizar la información de los documentos que se ingresaron en la Delegación Departamental de 
Quetzaltenango del Registro Mercantil, habiendo hecho énfasis en el nombre del Comerciante Individual, Auxiliar, Empresa o 
Sociedad Mercantil y número de expediente que le correspondía a cada uno, y las boletas que se utilizaron como arancel 
correspondiente para llevar a cabo cada trámite. Se imprimieron dos ejemplares de dicho esquema, habiendo remitido uno a Sede 
Central junto con los documentos, para que, quien recibiese el paquete pudiese tener un orden y control de los expedientes que 
estaba recibiendo y a su vez, el segundo ejemplar se resguardó en la Sede Departamental de Quetzaltenango con la finalidad de 
tener una constancia de los documentos que salieron de la delegación en mención. 

 
c. Brindar apoyo técnico en el control del número de guía y su registro en una base de datos indicando fecha de traslado de la Sede 

Departamental a Sede Central, fecha de recepción en Sede Central, monto pagado por el servicio, documentación enviada por 
guía, Sede que traslada la documentación. 
Se brindó apoyo técnico en realizar un esquema en el cual se plasmaron los datos de la guía que se generó para realizar el envío 
correspondiente de los expediente desde la Delegación Departamental de Quetzaltenango, hacia la Sede Central del Registro 
Mercantil. Al momento de generar la guía, se imprimió la misma juntamente con el manifiesto para ser firmado por el personal de 
paquetería, constancia de que el paquete salió de la delegación remitente en mención. A su vez, en el esquema se establecieron 
datos los números de expediente, nombre de la empresa, comerciante, auxiliar o sociedad al que pertenecía, delegación remitente, 
delegado a cargo del envío y fecha en la cual se estaba realizando el paquete. 

 
d. Brindar apoyo técnico en asesoría para la inscripción de los trámites registrales tanto vía telefónica como presencialmente; 

Se brindó apoyo técnico a los usuarios que requirieron información a la Delegación Departamental de Quetzaltenango del Registro 
Mercantil, tanto presencialmente como vía telefónica para que con ello, todas las personas pudiesen tener acceso a la información 
sin limitantes de distancia. La información que se brindó vía teléfono, se realizó habiendo hecho uso de la extensión asignada a la 
Delegación de Quetzaltenango y la información presencial, se brindó en ventanillas, dándole a cada usuario toda la información y 
aranceles indispensables para poder realizar de forma exitosa la presentación de documentos de inscripciones de Comerciantes 
Individuales, Empresas Mercantiles, Sociedades y Auxiliares de Comercio.  
 

e. Brindar apoyo técnico en revisión de formularios previo a la recepción en la delegación y envío de los mismos a Sede Central; 
Se brindó apoyo técnico de forma presencial a los usuarios que requirieron apoyo para que sus formularios de los diferentes trámites 
fueran revisados en ventanillas de la Delegación Departamental de Quetzaltenango del Registro Mercantil, habiéndose verificado que 
los mismos se hubiesen llenado de forma completa y correcta, y si en dado caso hubiesen tenido error, se le hizo ver al usuario para 
que ellos tomaran en consideración corregir previo a ingresar. A su vez, se verificó que hubiesen cumplido con los aranceles 
necesarios para ingresar, para que se lograse reducir el riesgo a ser rechazado por parte de operadores.  



 
f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del área para la cual presta sus servicios. 

 Se brindó apoyo técnico a los usuarios que se presentaron a la Delegación Departamental de Quetzaltenango para generar 
su ticket de ingreso a ventanilla, habiendo marcado, de ser necesario, si se trataba de persona con incapacidad, con niños, 
adultos mayores o mujeres embarazadas. 

 Se brindó apoyo técnico en revisar los expedientes ingresados en ventanilla, verificando si fueron aprobados o rechazados 
por el área de operadores. 

 Se brindó apoyo técnico en archivar en la Delegación de Quetzaltenango los expedientes que hubiesen sido rechazados, en 
espera de que el usuario interesado se presentase a reingresar el trámite ya con las correcciones hechas.  

 
 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 CINDY MISHELL GARZONA LÓPEZ 
 

 

 
 

 

Vo.Bo. 

                                                                                                                   LICDA. LILIANA MARIBEL SANCHEZ PAREDES 
 

 
 
 



 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
TÉCNICOS 

 
Nombre completo del contratista CRHISTIAN AMAURY DE SOUZA BUENAFÉ 

Dependencia 
UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA 
REPÚBLICA/ DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ 

SECCIÓN SOCIEDADES NUEVAS 

 
Mes y año del 

Informe Abril 2025 Número de Contrato RM-102-013-029-2025 

 
Período de actividades del:  01 de abril de 2025 al:  30 de abril de 2025 

 

A.- BRINDAR APOYO TÉCNICO EN LA INSCRIPCIÓN CON BASE A LA CALIFICACIÓN DE APROBACIÓN DEL 
ASESOR JURÍDICO EL PRIMER  AUXILIAR DE COMERCIO DE LA SOCIEDAD DE INGRESO FÍSICO, LA 
ACREDITACIÓN DE BIENES REGISTRABLES, LA PRIMERA EMPRESA MERCANTIL DE LA SOCIEDAD DE 
INGRESO FÍSICO Y LA PRÓRROGA DE ACREDITACIÓN DE BIENES. 

 SE BRINDÓ APOYO EN LA INSCRIPCIÓN DE EXPEDIENTES FÍSICOS CORRESPONDIENTES A LA 
PRIMERA EMPRESA MERCANTIL, DE LAS SOCIEDADES NUEVAS INSCRITAS EN ESTE REGISTRO, 
APOYANDO EN LA VERIFICACIÓN DEL PAGO DE ARANCEL CORRESPONDIENTE A INSCRIPCIÓN DE LA 
PRIMERA EMPRESA MERCANTIL, AL IGUAL QUE SE VERIFICO EN SISTEMA DE SOCIEDADES NUEVAS 
QUE NO HUBIERA DUPLICIDAD EN LA INSCRIPCIÓN DE LA MISMA.  

 SE BRINDÓ APOYO EN LA INSCRIPCIÓN DE EXPEDIENTES FÍSICOS CORRESPONDIENTES A LOS 
PRIMEROS AUXILIARES DE COMERCIO, DE LAS SOCIEDADES MERCANTILES INSCRITAS EN ESTE 
REGISTRO APOYANDO EN LA COMPROBACIÓN DE PAGO DE ARANCEL CORRESPONDIENTE AL 
PRIMER NOMBRAMIENTO DE LA SOCIEDAD, SE VERIFICO QUE EL PLAZO CONCUERDE CON EL 
ESTABLECIDO EN ACTA DE NOMBRAMIENTO COMO EN FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN. 

 SE BRINDÓ APOYO EN EXPEDIENTES FÍSICOS CORRESPONDIENTES A LA INSCRIPCIÓN DE LA 
ACREDITACIÓN DE BIENES REGISTRALES, LA ANOTACIÓN Y CERTIFICACIÓN DE LAS MISMAS AL 
IGUAL QUE SE APOYO EN LA VERIFICACIÓN DE PAGO DE ARANCEL CORRESPONDIENTE A LA 
ANOTACIONES DE ACREDITACIÓN DE BIENES REGISTRALES DE LAS SOCIEDADES NUEVAS. 

 SE BRINDÓ APOYO EN EXPEDIENTES FÍSICOS CORRESPONDIENTES A LA INSCRIPCIÓN, ANOTACIÓN Y 
CERTIFICACIÓN DE PRÓRROGAS DE ACREDITACIÓN DE BIENES REGISTRALES, DE LAS SOCIEDADES 
NUEVAS INSCRITAS, APOYANDO EN LA VERIFICACIÓN DE PAGO DE ARANCEL CORRESPONDIENTE A 
LAS ANOTACIONES DE PRÓRROGA DE ACREDITACIÓN DE BIENES REGISTRALES. 

B.- BRINDAR APOYO TÉCNICO EN LA INSCRIPCIÓN DE LAS SOLICITUDES DE INSCRIPCIÓN DEFINITIVAS 
QUE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS LEGALES. 

 SE BRINDÓ APOYO EN EXPEDIENTES FÍSICOS CORRESPONDIENTES A INSCRIPCIÓN DEFINITIVA DE 
LAS SOCIEDADES NUEVAS, PARA SU CORRECTA INSCRIPCIÓN, APOYANDO EN LA ELABORACIÓN DE 
RAZONES, PATENTES Y EDICTOS REFERENTES A LA INSCRIPCIÓN DEFINITIVA DE SOCIEDADES 
NUEVAS VERIFICANDO EL PAGO DE ARANCEL CORRESPONDIENTE A LA CONSTITUCIÓN DE LA 
SOCIEDAD, ELABORACIÓN DE EDICTOS DE FE DE ERRATA REFERENTES A LAS CORRECCIONES DE 
SOCIEDADES NUEVAS INGRESADAS MEDIANTE MEMORIALES LOS CUALES SON PREVIAMENTE 
CALIFICADOS POR LOS ASESORES JURIDICOS DE LA SECCIÓN DE SOCIEDADES NUEVAS. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 



 

C.- BRINDAR APOYO TÉCNICO EN LA ATENCIÓN OPERATIVA A DISTANCIA A USUARIOS INTERNOS Y 
EXTERNOS EN RESOLUCIÓN DE DUDAS DE PROCEDIMIENTOS REGISTRALES. 

 SE BRINDÓ APOYO DE MANERA PRESENCIAL Y VIRTUAL EN RESOLVER DUDAS Y CONSULTAS AL 
PÚBLICO SOBRE RECHAZOS O ANOTACIONES REALIZADAS A LOS EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES 
PREVIAMENTE INGRESADOS POR LOS USUARIOS Y POR PROBLEMAS GENERADOS EN LA 
PLATAFORMA DE E-PORTAL. 

D.- BRINDAR APOYO TÉCNICO EN ESCANEO DE DOCUMENTOS DE AUTORIZACIÓN DE LIBROS 
MERCANTILES. 

 

E.- BRINDAR APOYO TÉCNICO EN LA ELABORACIÓN DE CORRECCIONES DE LAS SOCIEDADES 
INSCRITAS EN EL SISTEMA. 

 SE BRINDÓ APOYO EN LA ELABORACIÓN DE SOLICITUDES DE CORRECCIONES AL ÁREA DE 
TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN PARA SU ANOTACIÓN Y  POSTERIORMENTE SU CORRECCIÓN Y  
EMISIÓN DE DOCUMENTOS YA CORREGIDOS, BASADOS EN FORMULARIOS ELECTRONICOS 
PREVIAMENTE GENERADOS, O MEMORIALES PRESENTADOS SOLICITANDO LA REALIZACIÓN DE LAS 
CORRECCIONES DE RAZONES DE NOMBRAMIENTOS DE SOCIEDADES NUEVAS, RAZONES DE 
SOCIEDAD, PATENTES DE EMPRESA DE SOCIEDADES NUEVAS, PATENTES DE SOCIEDADES NUEVAS Y 
EDICTOS, APOYANDO EN LA VERIFICACIÓN DE EXPEDIENTES SI SON PROCEDENTES PARA 
CORRECCIÓN. 

F.- OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL ÁREA PARA LA CUAL 
PRESTA SUS SERVICIOS. 

 SE BRINDÓ APOYO EN LA REALIZACIÓN DE LISTADOS FÍSICOS YA OPERADOS A LA SECCIÓN DE 
ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO.  

 SE BRINDÓ APOYO EN LA REALIZACIÓN DE LISTADOS ELECTRÓNICOS DE EXPEDIENTES 
DEPURADOS QUE SE REMITEN A LA SECCIÓN DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO. 

 SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACIÓN DE LISTADOS DE TRASLADO DE EXPEDIENTES CON 
ENCARGADOS DE MENSAJERÍA, TRANSPORTE Y LA SECCIÓN DEL ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO. 

 
 
 
 
 
 

    ______________________________________                                           Vo.Bo. ______________________________ 

    CRHISTIAN AMAURY DE SOUZA BUENAFÉ             Licda.  Clara Patricia Sierra 
 
 
 
 
 
 

  
 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACION DE SERVICIOS 
TÉCNICOS  

 
Nombre completo del contratista CRISTOPHER IMANOL MILIÁN HERRERA 

Dependencia 
UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE 

LA REPÚBLICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO 

 
Mes y año del 

Informe ABRIL de 2025 Número de Contrato RM-102-029-029-2025  

 

Período de actividades del:  01 DE ABRIL DE DE 2025 al:  30 DE ABRIL DE 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

a). BRINDAR APOYO TÉCNICO EN LA RECEPCIÓN Y ENTREGA DE DOCUMENTOS SOBRE TRÁMITES 
REGISTRALES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO  
ACTO MERCANTIL. 
 

1. Se brindó apoyo en la recepción de solicitudes de inscripción de sociedades, inscripción de empresas, inscripción 

de auxiliares de comercio, inscripción de factores, inscripción de mandatos, inscripción de sociedades extrajeras. 

2. Se brindó apoyo en la recepción de documentos de solicitudes de certificaciones, de todas las inscripciones 

Registrales. 

3. Se brindó apoyo en la recepción de solicitudes de negativas de patentes, mandatarios y de empresa. 

 
b). BRINDAR APOYO TÉCNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRÁMITES REGISTRALES DE 
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL, ASI 
COMO USAR PLATAFORMA EN LINEA DE LA INSTITUCION Y ORIENTARLO FISICAMENTE AL AREA DONDE 
CORRESPONDA EL TRAMITE A REALIZAR. 
 
 

1. Se brindó apoyo en asesoramiento en el procedimiento respecto a la inscripción de sociedades mercantiles, 

sociedades de emprendimiento únicamente en forma digital, arancel a pagar, y la autorización de libros. 

2. Se brindó apoyo en el asesoramiento a los usuarios respecto al proceso de inscripción y cancelaciones de los 

distintos trámites, el arancel a pagar en inscripciones y clausuras de patente de comercio, inscripción de comerciante 

individual y cambio de dirección fiscal, cambio de dirección comercial, así como sus ampliaciones y modificaciones. 

3. Se brindó apoyo en el asesoramiento al usuario explicando la forma de utilizar los distintos formularios a presentar 

en ventanillas de recepción de documentos. 

 
 
c). BRINDAR APOYO TÉCNICO EN LA VERIFICACIÓN DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN EXPEDIENTES 
DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL. 
 

1. Se brindó apoyo en la verificación de los documentos ingresados sobre los diferentes trámites de inscripciones y 

cancelaciones mercantiles. 

2. Se brindó apoyo en la verificación de la documentación en la bitácora del sistema en el Registro Mercantil General 

de la República. 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
d). BRINDAR APOYO TÉCNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES REGISTRALES. 
 

1. Se brindó apoyo en el escaneo de los siguientes documentos que presentaron los usuarios para realizar los 

trámites correspondientes: 

 Documentos Personales de Identificación –DPI. 

  Constancias de trámite de reposición de Documentos Personales de Identificación –DPI-. 

 Certificación de Defunción. 

 
e). BRINDAR APOYO TÉCNICO EN LA EN LA IMPRESIÓN Y ENTREGA DE PATENTE Y AUXILIAR DE 
COMERCIO Y LA EMISION DE SOLICITUD DE CERTIFICACIONES Y DESPLEGADOS. 
 
 

 1.Se brindó apoyo en entrega de las patentes de Sociedad y de Empresa que se encuentran inscritas o reposiciones 

de las mismas. 

2. Se brindó apoyo en entrega de razones de auxiliares de comercio 

 
 

f). OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL ÁREA PARA LA CUAL 
PRESTA SERVICIOS. 
 
 

 1. Se brindó apoyo en la recepción y archivo de copias certificadas en el departamento de certificaciones y listado de 

los mismos para su entrega. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
    CRISTOPHER IMANOL MILIÁN HERRERA             Vo.Bo. LUISA ANTONIETA TEJEDA PACHECO 
 
 
 



 

 
 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES  

POR SERVICIOS PROFESIONALES  

 

Nombre completo del 

contratista 
DANY ABRAHAM HERNÁNDEZ LÓPEZ  

Dependencia 
UNIDAD EJECUTORA  102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA 

REPUBLICA / ÁREA DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES  

 

Mes y año 

del Informe 
ABRIL 2025 

Número de 

Contrato 
RM-102-067-029-2025 

 

Período de 

actividades 
del:  01 DE ABRIL DE 2025 al:  30 DE ABRIL DE 2025 

 

 

a) Brindar apoyo profesional en los diferentes procesos de eventos de Cotización y Licitación 

en sus diferentes etapas;  

 

• Se brindó apoyo profesional en el seguimiento al proceso de Cotización número 01-

2025, relacionada con la “ADQUISICIÓN DE SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE EQUIPO 

MULTIFUNCIONAL PARA DIFERENTES DEPARTAMENTOS, ÁREAS Y SECCIONES DEL REGISTRO 

MERCANTIL GENERAL DE LA REPÚBLICA”, agotando las etapas del dictamen jurídico, 

resolución de aprobación de documentos, resolución de nombramiento de junta de 

cotización y se coordinó la recepción y apertura de plicas. 

 

• Se brindó apoyo profesional en el seguimiento al proceso de Cotización número 02-

2025, relacionada con el “SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO PARA OFICINAS 

DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPÚBLICA POR 18 MESES”, agotando las 

etapas gestión en la emisión del dictamen técnico y dictamen jurídico, resolución de 

aprobación de documentos y resolución de nombramiento de junta de cotización. 

 

• Se brindó apoyo profesional en el seguimiento al proceso de Cotización número 05-

2025, relacionada con el “ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE IMPRESIÓN PARA LAS 

DIFERENTES ÁREAS DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPÚBLICA”, agotando 

las etapas de publicación de proyecto de bases, gestión en la emisión del dictamen 

financiero y dictamen técnico. 

 

 

b) Brindar Apoyo profesional en la elaboración y presentación de informes administrativos 

requeridos por la autoridad superior;  

 

 

c) Brindar Apoyo profesional en la revisión de documentos relacionados con los procesos de 

planificación y ejecución; 

 

• Se brindó apoyo profesional en la revisión de los documentos siguientes: a) oficio de 

justificación de compra; b) especificaciones, de las compras de baja cuantía 

siguientes: 

 

1) Adquisición de torre de lavado para uso del del Registro Mercantil General de la 

República.  

ACTIVIDADES REALIZADAS 



 

 
 

2) adquisición de almohadillas de cambio para uso del Registro Mercantil Genera 

de la República. 

3) Adquisición de servicio de correspondencia en guías de envío y recepción de 

documentos a juzgados y fiscalías departamentales, para uso del Registro Mercantil 

Genera de la República. 

4) Adquisición de tóner para uso del Registro Mercantil Genera de la República. 

5) Servicio de ordenamiento de expedientes por correlativo del año 2008 en 

Bodega Auxiliar del Registro Mercantil Genera de la República. 

6) Adquisición de insumos para uso en reuniones del Registro Mercantil Genera de 

la República. 

7) Adquisición de manteles para uso en reuniones del Registro Mercantil Genera de 

la República. 

8) Servicio de renovación de servidor active directory del Registro Mercantil Genera 

de la República. 

 

• Se brindó apoyo profesional en la revisión de los documentos siguientes: a) oficio de 

justificación de compra; b) especificaciones de las compras; c) cédula -PAC- y d) 

oficio de justificación, de las compras directas, siguientes: 

 

1) Adquisición de renovación del sistema de control de acceso a la red (NAC) para el 

Registro Mercantil General de la República. 

2) Adquisición de renovación de licenciamiento para sistema de gestión de colas para 

sede del Registro Mercantil General de la República. 

3) Adquisición de servicio de envío de correo masivo para el Registro Mercantil General 

de la República. 

4) Servicio de mantenimiento y mejora de espacio para área de inventarios y bodega 

del Registro Mercantil General de la República. 

5) Adquisición de mobiliario para oficinas del Registro Mercantil General de la 

República. 

6) Servicio de mantenimiento y reparación de balcones, vidrieras y vanos del contorno 

del Registro Mercantil General de la República. 

7) Adquisición de productos de limpieza para stock de almacén del Registro Mercantil 

General de la República. 

8) Servicio de seguridad y vigilancia para sede del Registro Mercantil General de la 

República del Ministerio de Economía ubicada en Quetzaltenango. 

9) Adquisición de discos duros para ampliación del almacenamiento de apoyo del data 

center para el Registro Mercantil General de la República. 

10) Adquisición de un servicio de capacitación en innovación para uso del área de 

tecnologías de la información del Registro Mercantil General de la República. 

11) Adquisición de renovación de licenciamiento y asistencia para firewall shopos para 

la sede del Registro Mercantil General de la República. 

  

• Se brindó apoyo profesional en la revisión del proceso de adjudicación de las 

compras siguientes: 

 

1) “ADQUISICIÓN DE MOBILIARIO PARA OFICINAS DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL 

DE LA REPÚBLICA”. 

2) “ADQUISICIÓN DE ANTIVIRUS CLOUD Y EDR PARA EL REGISTRO MERCANTIL 

GENERAL DE LA REPÚBLICA” 

3) “ADQUISICIÓN DE SERVICIO DE ENVÍO DE CORREO MASIVO PARA EL REGISTRO 

MERCANTIL GENERAL DE LA REPÚBLICA” 



 

 
 

4) “ADQUISICIÓN DE SILLAS PARA TRABAJADORES DEL REGISTRO MERCANTIL 

GENERAL DE LA REPÚBLICA” 

5) “SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE AZOTEA DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE 

LA REPÚBLICA” 

6) “ADQUISICIÓN DE TINTA TIPO GOTERO Y TONER NEGRO PARA USO DEL REGISTRO 

MERCANTIL GENERAL DE LA REPÚBLICA” 

7) “ADQUISICIÓN DE SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE ESCANEO PARA 

USO EN DIFERENTES ÁREAS DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPÚBLICA” 

 

 

d) Brindar apoyo profesional en la formulación y evaluación de proyectos; 

1)  Resolución declarando desierto proceso de compra, adquisición de asistente 

local para productos Oracle del Centro de datos del Registro Mercantil General 

de la República. 

2) Resolución rechazando ofertas por incumplimiento de requisitos, adquisición de 

enlace de doscientos (200) Mbps de banda ancha, con alta disponibilidad para 

sede de Quetzaltenango del Registro Mercantil General de la República. 

3) Revisión de expediente de arrendamiento de Bodega para resguardo de 

documentos del Archivo General del Registro Mercantil General de la República. 

4) Resolución declarando desierto proceso de adquisición de enlace de datos de 

punto a punto de veinticinco (25) Mbps de ancho de banda, con alta 

disponibilidad para la sede departamental de Quetzaltenango del Registro 

Mercantil General de la República. 

 

 

e) Brindar apoyo profesional en la elaboración, verificación y control de actas de negociación 

de las distintas adquisiciones. 

 

1) RM-DAC-012-2025 “SERVICIO DE CAMBIO DE VENTANAL EN ALA NORTE DEL EDIFICIO 

DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPÚBLICA”.  

2) RM-DAC-013-2025 “ADQUISICIÓN DEL SERVICIO DE FUMIGACIÓN DE OFICINAS Y 

ÁREAS COMUNES DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPÚBLICA”.  

3) RM-DAC-015-2025 “ADQUISICIÓN DE ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE ESCANEO 

PARA EL REGISTRO MERCANTIL DE LA REPÚBLICA”.  

4) RM-DAC-016-2025 “ADQUISICIÓN DEL SERVICIO DE SISTEMA DE POSICIONAMIENTO 

GLOBAL (GPS) PARA LOS VEHÍCULOS DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA 

REPÚBLICA”.  

5) RM-DAC-017-2025 “AROMATIZACIÓN DE SANITARIOS Y ÁREAS COMUNES EN 

OFICINAS Y SEDES DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPÚBLICA”. 

6) RM-DAC-018-2025 “SERVICIO DE MEJORAMIENTO DE ÁREA PARA DELIMITAR ÁREA 

DE ADQUISICIONES EN ALA NORTE DEL SÓTANO DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL 

DE LA REPÚBLICA”. 

7) RM-DAC-019-2025 “ADQUISICIÓN DE RENOVACIÓN DE DERECHO DE USO DE 

SISTEMA DE SEGURIDAD INFORMÁTICA PARA EL CONTROL DE ACCESO A LOS 

SISTEMAS WEB DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPÚBLICA”. 

8) RM-DAC-020-2025 “ADQUISICIÓN DE LICENCIAMIENTO DE API DE VERIFICACIÓN DE 

DOCUMENTOS DIGITALES FIRMADOS ELECTRÓNICAMENTE PARA EL REGISTRO 

MERCANTIL GENERAL DE LA REPÚBLICA”. 

9) RM-DAC-021-2025 “ACTA DE NEGOCIACIÓN DE CONSOLIDACIÓN DE COMPRAS DE 

BAJA CUANTÍA PUBLICADAS MEDIANTE LOS NÚMEROS DE PÚBLICACIÓN DE 

GUATECOMPRAS -NPG-, DURANTE EL MES DE FEBRERO DE DOS MIL VEINTICINCO 

(2025)”. 

 



 

 
 

 

10) RM-DAC-023-2025 “ADQUISICIÓN DE UNIFORMES PARA EL PERSONAL Y 

CONTRATISTAS DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPÚBLICA”. 

 

 

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del área para la cual presta sus 

servicios.  

 

 

 

 

 

 

______________________________________ 

     Dany Abraham Hernández López            

                                                                                                

Vo.Bo. 

 

                                                                            ________________________ 

                                                                           César Claudio Méndez  

  

 
 



 

 
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS TÉCNICOS  

 

Nombre completo del contratista DEBORA MARISOL LEMEN SANCHEZ 

Dependencia 
UNIDAD EJECUTORA  102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / ÁREA 

FINANCIERA 

 
Mes y año del 

Informe 
ABRIL 2025 Número de Contrato RM-102-096-029-2025 

 

Período de actividades del:  03 DE ABRIL DE 2025 al:  30 DE ABRIL DE 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 
a) BRINDAR APOYO TÉCNICO EN LA ELABORACIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL SEGUIMIENTO DE METAS FÍSICAS 

DE CARÁCTER MENSUAL. 

• Se brindó apoyo técnico en el registro de los objetivos físicos del mes de abril de 2025 para la creación 
de la matriz en Excel sobre la ejecución y reprogramación de metas de productos. 
 

b) BRINDAR APOYO TÉCNICO EN LA ELABORACIÓN DEL INFORME DE GESTIÓN DE CARÁCTER 
CUATRIMESTRAL. 

• Se brindó apoyo técnico en la recolección de datos sobre la gestión del inicio al segundo cuatrimestre 
de 2025, que serán empleados por la Jefatura del Área Financiera. 
 

c) BRINDAR APOYO TÉCNICO EN EL CONTROL DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA DE SOLICITUDES DE 
COMPRA. 

• Se brindó apoyo técnico en el control de la disponibilidad presupuestaria y revisión de solicitudes de 
compra en el Área Financiera durante el mes de abril de 2025. 
 

d) BRINDAR APOYO TÉCNICO EN EL PROCESO DE ASIGNACIÓN DE FUENTE A LOS COMPROBANTES DE GASTO. 

• Se brindó apoyo técnico en la asignación en curso de la fuente de financiamiento a los 
comprobantes de gasto comprendido en el mes de abril de 2025. 
 

e) BRINDAR APOYO TÉCNICO EN EL CONTROL DE LA EJECUCIÓN DE LA CUOTA FINANCIERA ASIGNADA. 

• Se brindó apoyo técnico en la redacción de oficios, foliado de expedientes y registro en el sistema de 
envío de expedientes para el control de la ejecución de la cuota y su reprogramación, realizados en el 
mes de abril de 2025. 
 

f) BRINDAR APOYO TÉCNICO EN EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS. 

• Se brindó apoyo técnico en la preparación de oficios, foliado de expedientes y registro en el sistema 
de envío de expedientes para modificaciones presupuestarias, llevados a cabo en el mes de abril de 
2025. 
 

g) BRINDAR APOYO TÉCNICO EN TRASLADO DE INFORMACIÓN DE EJECUCIÓN DE METAS PARA 
INFORMACIÓN DE LA PÁGINA DEL REGISTRO MERCANTIL. 

• Se brindó apoyo técnico en la descarga de reportes de Información Pública generados en la página de 
SICOIN correspondiente al mes de marzo de 2025, para su traslado a la encargada de Información 
Pública. 



 

 

                                                                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
_______________________________________ 

DEBORA MARISOL LEMEN SANCHEZ   
 
 
 
 
 
              
                                                                                                

Vo.Bo. _____________________________________________ 

                                                                                                 NANCY EUGENIA OBANDO SENTES        

 
h) OTRAS ACTIVIDADES TÉCNICAS QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL ÁREA PARA LA CUAL 

PRESTA SUS SERVICIOS. 

• Se brindó apoyo técnico en diversas actividades asignadas por la jefa del Área Financiera del Registro 

Mercantil General de la República, incluyendo la elaboración de oficios, archivo, recepción, escaneo, 

fotocopias de documentos y registro en el sistema de envío de expedientes, realizadas durante el 

mes abril de 2025. 



 
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES  

 
 

Nombre completo del 

contratista 
DEBORA RAQUEL BERGANZA FAJARDO 

Dependencia 

 

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / 

DEPARTAMENTO LEGAL/SECCION DE ANALISIS 

 

 
Mes y año del 

Informe 
ABRIL 2025 Número de Contrato RM-102-098-029-2025 

 
Período de 

actividades 
del:  03 DE ABRIL DE 2025 al:    30 DE ABRIL DE 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

A) BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA CALIFICACIÓN DE EXPEDIENTES FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS 

CORRESPONDIENTES A MODIFICACIONES AL PACTO SOCIAL DE MERCANTILES. 

 

 Se brindó apoyo con la revisión y verificación  profesional de escrituras públicas de modificación a pactos Sociales, actas 

de acuerdo de disolución y fusión que ingresan a registro para su respectiva inscripción. 

 

 Se brindó apoyo profesionalmente en la calificación de expedientes físicos y electrónicos que contienen ampliaciones  a 

las escrituras de constitución de sociedades mercantiles, como lo son aumento de capital, modificaciones varias a las 

clausulas constitutivas, disolución de sociedad mercantil, fusión y transformación de tipo societario. 

 

 Se brindó apoyo profesionalmente orientando a los notarios sobre los razonamientos de escrituras matrices, debido a que 

es requisito al ingresar escrituras complementarias de modificaciones. 

 

 

B) BRINDAR APOYO PROFESIONAL CON CONSULTAS JURIDICAS SOBRE SOLICITUDES DE INSCRIPCION DE 

AUXILIARES DE COMERCIO Y EMPRESAS MERCANTILES Y OTROS ACTOS MERCANTILES AFECTOS A 

INSCRIPCION MERCANTIL REGISTRAL 

 

 Se brindó apoyo profesional en la atención a usuarios en general que se presentan con dudas y consultas sobre cómo 

realizar inscripciones de modificación a Pactos Sociales, actas de acuerdo de disolución y fusión. 

 

 Se brindó apoyo profesional en la atención a usuarios de forma telefónica sobre clarificaciones y suspensiones realizadas 

a expedientes ingresados en la sección de análisis. 

 

 

C) BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA RESPUESTA A CONSAULTAS, RESPUESTAS DE INFORMACION JURIDICA 

Y EN GENERAL LA ATENCION A NOTARIOS  Y USUARIOS RESPECTO A ASPECTOS JURIDICOS DE TRÁMITES 

REGISTRALES. 

 Se brindó apoyo profesional en la emisión de opiniones jurídicas sobre reglamentos específicos a implementar  

 

 Se brindó apoyo profesionalmente con la verificación de inscripciones en libros registrales antiguos sobre las cuales se 

elabora calificaciones para su inserción en libros electrónicos. 

 

D) BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN DAR RESPUESTA A CONSULTAS REQUERIDAS POR EL REGISTRADOR MERCANTIL 
GENERAL DE LA REPÚBLICA MEDIANTE LA ELABORACIÓN DE DICTÁMENES; 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
___________________________                               Vo.Bo. _____________________________________________ 
 
Débora Raquel Berganza Fajardo                                                           Lic. Roberto Horacio Sánchez Roca 
 
 
 
 
 

 

 
 
E) BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN VERIFICAR LA LEGALIDAD Y EFECTOS DE ORDENES ENVIADAS AL REGISTRADOR 
MERCANTIL GENERAL DE LA REPÚBLICA POR ÓRDENES JURISDICCIONALES; EN EL PROCESO LEGAL DE NOTIFICACIÓN DE LAS 
RESOLUCIONES EMITIDAS AL REGISTRADOR MERCANTIL 

 

 Se apoyó en la calificación de despachos, notificaciones y solicitudes que ingresan atreves del departamento de atención al usuario, para 

proceder con alertas y bloqueos si estos  tienen una orden especifica que lleva plazo, como también se identifica que cumpla con todos los 

requisitos de una orden judicial y no un requerimiento de informe debido a que esto lo veo otra sección. 

 
 
F) OTRAS ACTIVIDADES QUE SE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL ÁREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS. 
 

 Se apoyó de forma telefónica al usuario sobre como ingresar a la página y descargar calificaciones jurídicas desde sus computadoras, 

explicando los pasos y a que opciones deben ingresar. 

 

 Se apoyó profesionalmente proporcionando números de decretos y artículos, en que el usuario puede fundamentar  solicitudes  como lo son 

segundos razonamientos, correcciones de inscripciones antiguas y emisión de edictos. 

 

 Se apoyó de forma telefónica al usuario sobre como descargar guías registrales de calificaciones, cuando el usuario llama inconforme por 

suspensiones o rechazos. 

 

 Se apoyó descargando publicaciones, para complementar expedientes de todo tipo de modificaciones, traspasos de empresas y sociedades 

extranjeras. 

 



 

 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR  PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES   

 
Nombre completo del contratista DEBORAH JEAZMIN RAMÍREZ SIERRA 

Dependencia 
UNIDAD EJECUTORA  102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE 

OPERACIONES REGISTRALES/ SECCIÓN SOCIEDADES NUEVAS 

 

Mes y año del Informe ABRIL  2025 Número de Contrato RM-102-077-029-2025 

 

Período de actividades del:  01 DE ABRIL DE 2025 al:  30 DE ABRIL DE 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 
A. Brindar apoyo profesional en la calificación jurídica de solicitudes físicas y electrónicas de 

inscripción de sociedades mercantil nuevas locales  
1. Se apoyó en la  revisión y calificación de  expedientes de sociedades anónimas nuevas, ingresadas de forma 

electrónica. 
2.  Se apoyó en la revisión y calificación de expedientes de sociedades anónimas nuevas, ingresadas de forma 

física. 
3. Se apoyó en la revisión y calificación  de las boletas de pago adjuntas a los expedientes de sociedades anónimas 

ingresadas, ingresadas de forma electrónica y física. 
 

B. Brindar apoyo profesional en la calificación jurídica de solicitudes físicas y electrónicas de 
inscripción de primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.  
1. Se apoyó en la revisión y  calificación de las actas notariales en los expedientes de sociedades anónimas 

ingresadas de forma física. 
2. Se apoyó en la revisión y calificación de las actas notariales en los expedientes de sociedades anónimas 

ingresadas de forma electrónica. 
3.  Se apoyó en la revisión y calificación del  formulario, en el apartado de auxiliares de comercio. 

 
C. Brindar apoyo profesional en la calificación jurídica de solicitudes físicas y electrónicas de 

inscripción de primer/ primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales  
1. Se apoyó en la  revisión y calificación de las escrituras de sociedad en la cláusula del nombre comercial, en los 

expedientes ingresados de forma física. 
2.  Se apoyó en la revisión y calificación de las escrituras de sociedad en la cláusula del nombre comercial, en los 

expedientes ingresados de forma electrónica.  
 



 

 

 
 

                                                                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
___________________________________________________ 
   LICDA. DEBORAH JEAZMIN RAMIREZ SIERRA                 
                
 
                                                                    

 
 

                                                                             Vo. Bo. _____________________________________________ 
                                                                                                                                      LICDA. CLARA PATRICIA SIERRA LEAL 

 
D. Brindar apoyo profesional en la calificación jurídica de solicitudes físicas y electrónicas de 

acreditación de bienes registrales y prorroga a la acreditación de bienes registrales; calificación jurídica de solicitudes 
físicas de inscripción definitiva que contenga  aportación de bienes registrales 
1. Se apoyó en la revisión y calificación de los expedientes de sociedades mercantiles nuevas que tienen aportación 

de bienes inmuebles registrables. 
2. Se apoyó en la revisión y calificación de los expedientes de sociedades mercantiles nuevas que tienen aportación 

de bienes muebles registrables.  
3. Se  apoyó en la revisión y calificación de  los expedientes de sociedades mercantiles nuevas, en los cuales se 

aportan bienes registrables, verificando que la documentación esté adjunta de forma completa.   
 

E. Brindar apoyo profesional en atención a usuarios y Notarios de forma presencial o electrónica en 
relación a dudas registrales generales y específicas por rechazos realizados  
1. Se apoyó en  la atención a  usuarios respecto al ingreso de expedientes de sociedades anónimas nuevas 

ingresadas de  manera física. 
2. Se apoyó en la atención  a  usuarios respecto al ingreso de expedientes de sociedades anónimas nuevas 

ingresadas electrónicamente. 
3. Se  apoyó  en la atención a  usuarios respecto al reingreso de expedientes de sociedades anónimas nuevas. 
  

F. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del área para la cual presta sus servicios.  
1. Se apoyó en la  revisión y calificación de los expedientes ingresados físicamente de sociedades anónimas nuevas 

requeridos por las autoridades. 
2. Se apoyó en la  revisión y calificación de los expedientes ingresados electrónicamente de sociedades anónimas 

nuevas requeridos por las autoridades. 
3. Se apoyó  a los usuarios, de forma personal, telefónicamente y por correo electrónico, respecto al ingreso o 

reingreso de expedientes de sociedades nuevas. 
 

 



 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS 
PROFESIONALES 
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�F�R�Q���O�D���G�R�F�X�P�H�Q�W�D�F�L�y�Q���O�H�J�D�O���Q�H�F�H�V�D�U�L�D����
�����6�H���E�U�L�Q�G�y���D�S�R�\�R���H�Q���Y�H�U�L�I�L�F�D�U���T�X�H���O�D�V���V�R�O�L�F�L�W�X�G�H�V���F�X�H�Q�W�H�Q���F�R�Q���O�D���I�L�U�P�D���I�t�V�L�F�D���H�Q���R�U�L�J�L�Q�D�O�����R���I�L�U�P�D���H�O�H�F�W�U�y�Q�L�F�D��
�D�Y�D�Q�]�D�G�D���H�Q���V�X���F�D�V�R����
��
B. Brindar apoyo profesional en la calificaci·n jur²dica de solicitudes f²sicas y electr·nicas de 
inscripci·n de primer/primeros auxiliares/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas 
locales. 
�����6�H���E�U�L�Q�G�y���D�S�R�\�R���H�Q���O�D���U�H�Y�L�V�L�y�Q���T�X�H���O�R�V���D�X�[�L�O�L�D�U�H�V���G�H���F�R�P�H�U�F�L�R���F�R�L�Q�F�L�G�D���F�R�Q���O�R�V���G�D�W�R�V���G�H���I�R�U�P�X�O�D�U�L�R���\���F�R�Q��
�H�O���'�R�F�X�P�H�Q�W�R���3�H�U�V�R�Q�D�O���G�H���,�G�H�Q�W�L�I�L�F�D�F�L�y�Q��
���� �6�H�� �E�U�L�Q�G�y�� �D�S�R�\�R�� �H�Q�� �Y�H�U�L�I�L�F�D�U�� �T�X�H�� �H�O�� �F�D�U�J�R�� �T�X�H�� �V�H�� �Q�R�P�E�U�D�� �H�V�W�p�� �S�H�U�P�L�W�L�G�R�� �S�R�U�� �O�D�� �O�H�\���� �\�� �F�R�L�Q�F�L�G�D�� �O�R��
�H�V�W�D�E�O�H�F�L�G�R���H�Q���H�O���&�y�G�L�J�R���G�H���&�R�P�H�U�F�L�R�����(�V�F�U�L�W�X�U�D���&�R�Q�V�W�L�W�X�W�L�Y�D���\���I�R�U�P�X�O�D�U�L�R����
��
C. Brindar apoyo profesional en la calificaci·n jur²dica de solicitudes f²sicas y electr·nicas de 
inscripci·n de Primer / primeras empresas/as mercantiles de sociedades nuevas locales. 
���� �6�H�� �E�U�L�Q�G�y�� �D�S�R�\�R�� �H�Q�� �O�D�� �Y�H�U�L�I�L�F�D�F�L�y�Q�� �T�X�H�� �H�O���R�E�M�H�W�R�� �G�H�� �O�D�� �H�P�S�U�H�V�D�� �P�H�U�F�D�Q�W�L�O�� �V�H�D�� �X�Q�D�� �D�F�W�L�Y�L�G�D�G�� �H�F�R�Q�y�P�L�F�D��
�G�H�W�H�U�P�L�Q�D�G�D�� �\�� �F�R�L�Q�F�L�G�D�� �F�R�Q�� �O�R�� �H�V�W�D�E�O�H�F�L�G�R�� �H�Q�� �H�O�� �D�S�D�U�W�D�G�R�� �G�H�� �6�X�S�H�U�L�Q�W�H�Q�G�H�Q�F�L�D�� �G�H�� �$�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�F�L�y�Q��
�7�U�L�E�X�W�D�U�L�D����
�����6�H���E�U�L�Q�G�y���D�S�R�\�R���H�Q���O�D���Y�H�U�L�I�L�F�D�F�L�y�Q���T�X�H���H�O���R�E�M�H�W�R���G�H���H�P�S�U�H�V�D���Q�R���K�D�J�D���P�H�Q�F�L�y�Q���G�H���O�D���V�R�F�L�H�G�D�G�����y�U�J�D�Q�R�V��
�V�R�F�L�D�O�H�V���R���F�X�D�O�T�X�L�H�U���R�W�U�D���G�H�Q�R�P�L�Q�D�F�L�y�Q���T�X�H���K�D�J�D���U�H�I�H�U�H�Q�F�L�D���D���O�D���V�R�F�L�H�G�D�G���P�H�U�F�D�Q�W�L�O��
��
D. Brindar apoyo profesional en la calificaci·n jur²dica de solicitudes f²sicas y electr·nicas de 
acreditaci·n de bienes registrables y prorroga a la acreditaci·n de bienes registrables; calificaci·n 
jur²dica de solicitudes f²sicas de inscripci·n definitiva que contenga aportaci·n de bienes 
registrales 
�����6�H���E�U�L�Q�G�y���D�S�R�\�R���D���Q�R�W�D�U�L�R�V���\���X�V�X�D�U�L�R�V�����H�Q���O�D���Y�H�U�L�I�L�F�D�F�L�y�Q���G�H���O�D�V���V�R�O�L�F�L�W�X�G�H�V���I�t�V�L�F�D�V���G�H���D�F�U�H�G�L�W�D�F�L�y�Q���G�H��
�E�L�H�Q�H�V���U�H�J�L�V�W�U�D�O�H�V���F�R�Q���U�H�V�S�H�F�W�R���D�O���W�H�V�W�L�P�R�Q�L�R���G�H���O�D���(�V�F�U�L�W�X�U�D���&�R�Q�V�W�L�W�X�W�L�Y�D����
�����6�H���E�U�L�Q�G�y���D�S�R�\�R���H�Q���O�D���G�H�W�H�U�P�L�Q�D�F�L�y�Q���V�L���H�O���H�[�S�H�G�L�H�Q�W�H���G�H�E�H���U�H�P�L�W�L�U�V�H���D���G�H�S�D�U�W�D�P�H�Q�W�R���/�H�J�D�O���F�R�Q���H�O���R�E�M�H�W�R��
�G�H���D�Q�R�W�D�U���H�V�F�U�L�W�X�U�D�V���F�R�P�S�O�H�P�H�Q�W�D�U�L�D�V��  
 
 
 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS 


