LEY DE PRESUPUESTO
UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA
SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES RENGLON 029

RM-102-026-029-2025
ATy

ABRIL 2025
No. Nombre del Contratista Nimero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura

1 |GARCIA CAMEY, KEVIN MARCO ANDRE RM-1G2-001-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 4,200.00 110652274 ABAACTA2 611600267
2 |CALLEIAS, MARTA ALICIA RM-102-002-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 4,500.00 64413837 44A495ED 2820227319
3 |PEREZ MONROY, IRMA FRANCISCA RM-102-003-629-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 4,500.00 71469176 CC280839 3876931389
4 |ARRIAGA GONZALEZ DE GONZALEZ, BRENDA VIRGINIA RM-102-004-029-2025 SERVICIOS TECNICOS . Q 6,000.00 38740788 52D18110 1930313849
5 |AUYON COTTO, MARCO ASDRUBAL ANTONIO RM-102-005-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 103468862 9DA3CD35 1283411596
6 |CABALLERO CONTRERAS, NURIAN VERALY RM-102-006-029-2025 SERVICIOS TECNICOS l aQ 6,000.00 98796283 3ASFEF60 4185082352
7 .CA‘_DERGN LOPEZ, CARLA VICTORIA RM-102-007-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 334833698 BCS11E5F 807948188
8 |CALDERON QCHAITA, JORGE ARTURO RM-102-008-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 90726855 1B2B93C2 2931576464
9 |CANTORAL ARRIOLA, JUAN CARLOS RM-102-009-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 2263588K ECCO6F35 2180727496
10 |CROCKER PINTO, JACKELINE MELISSA RM-102-010-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000,00 113007353 0395DAD5 100550072
11 |CRUZ RENDON DE CHAVEZ, HILDA ROSELIA RM-102-011-029-2025 SERVICIOS TECNICCS Q 6,000.00 69152071 A722C35B 3399896545
12 |CUELLAR SAGASTUME, MARIANGELA RM-1062-012-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 65830571 C869BF52 3938469992
13 |DE SOUZA BUENAFE, CRHISTIAN AMAURY RM-102-013-029-2025 SERVICIOS TECNICOS a 6,000.00 97552763 F7CFC73E 772223396
14 |ESTRADA ARA, MINDY ALEJANDRINA RM-102-014-629-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 78463599 E6BE2F6B 1380794523
15 [FUENTES DE LEON, NINNETTE ARACELLY RM-102-015-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 84031581 1A3A686F 2912897836
16 |GALVEZ MAZARIEGOS, OSCAR MAXIMILIANQ RM-142-016-629-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000,00 104200308 85B665F4 3999352695
17 |GARCIA HERNANDEZ, JOSE ELIGIO RM-102-017-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 7228597 CE1A1100 3859104623
18 |GARCIA OCHOA JAVIER ENRIQUE RM-102-018-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 115817565 1EACS67E 1872252556
19 |GARZONA LOPEZ, CINDY MISHELL | RM-102-C19-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000 00 106577611 FB4D22A4 2299217044
20 |GUZMAN GARCIA, JUAN JOSE RM-102-028-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 75844648 5E591C6C 57557804

21 [HERNANDEZ CASTILLO, YENIFER TATIANA RM-102-021-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 95606372 FCO1ACFE 74862338

22 |HERNANDEZ COSAJAY, SANDRA PATRICIA SARAHI RM-162-022-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 800.00 117230138 5540F891 3302703972
23 |HERNANDEZ PUAC, FRENLLEY MAX ESTUARDQ RM-102-023-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 79556132 2A5C25A1 2541765423
24 [JUAREZ CHUB, MIGUEL ANGEL | RM-102-024-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 81761651 0DE73324 4288038037
25 |LINARES RODRIGUEZ, JEFERSON ESTUARDO RM-102-075-029-2075 SERVICIOS TECNICOS a 6,000.00 | 119104320 L3UBAE/B /8513U8b2
26 |LOPEZ DIAZ, GERARDO ANTONIO SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 44133138 A4539C24 1637436258
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ABRIL 2025
No. Nombre del Contratista Nimero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura

27 |MENDEZ SOLORZANO, PAHOLA ALEJANDRA RM-102-028-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 118702807 FI09BACE 4049554147
28 |MILIAN HERRERA, CRISTOPHER IMANOL RM-102-029-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 115232950 67139539 4105585161
29 |MOLINA ORTIZ, KIMBERLY CECILIA RM-102-030-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 83813217 ACO8CBA3 1714177534
30 |MONTERROSO JUAREZ, KARLA MARISOL RM-162-031-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 57407819 919FFDIA 742606962
31 |OROZCO TUL, DAVINCI LEONARDO RM-102-032-029-2025 SERVICIOS TECNICQS Q 6,000 00 49872761 67E2982D 2462861489
32 |PACAL YOC, MARTA ALICIA RM-102-033-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 48138649 £6284D03 4197991630
33 [pErez UCELO, JHONATAN ALEXIS RM-102-034-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 95713255 47154259 4110110582
34 |POL GARCIA, ROBERTO DANILO RM-102-035-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 85731358 4D8FC73D 1972717950
35 |RAMOS ESTRADA, JOSE RENATO RM-102-036-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 99336545 BD3BOA46 3308865226
36 |REYES REYES, EDWIN ESTUARDO RM-102-037-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 102445419 030069A3 3609152129
37 |RODAS DIAZ, SHARON WALESKA RM-102-038-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 63484013 BE7430C3 §85C00704
38 [ACDAS ROSALES, JESICA ALEIANDRA RM-102-039-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 110840690 SABFSOEB 2953594523
39 |SALAZAR CASTANAZA, RUBEN ALBERTO RM-102-040-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 10397272 945C5E86 3339272388
40 |SAPON ROBLES, NOE LEONARDQ RM-102-041-029-2G25 SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | 82255644 24D6D806 1950564843
41 |TATAM ROJAS, HUGO ALEXANDER RM-1082-042-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | 80585892 24CEEFID 3230157604
42 |PEREZ GONZALEZ, JOSSELINE MISHEL RM-102-043-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 650000 | 98847910 F8C30588 1314672408
43 | MONTUFAR RODRIGUEZ, HERBERT EMILIO RM-102-044-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 7,000.00 85375292 SF92CBF2 510611304
44 |CUELLAR ZUNIGA, HERBERT RENE RM-102-045-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 7,500.00 91691087 D1F469A0 369773307
45 |TELLD QUICHE, MYNOR GABRIEL RM-102-046-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 7,500.00 43248063 E6373800 4274669911
46 |MENDOZA GAMBOA, REBECA LISCELI RM-102-047-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 8,000.00 75255286 48683981 1394557859
47 |ROBLES ZAPET DE HIDALGO, SANDRA RAQUEL RM-102-048-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 8,000.00 41559967 DOOBBESA 3737012846
48 |MARKWORDT SAMAYOA, RUBI DE MARIA RM-102 019 029 7025 SCRVICION PRUFESIUNALES | U 10,000.00 85397075 77SE4ASE 1324896209
49 |PEREZ ESTRADA, LOURDES FABIOLA RM-102-050-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.06 | 80090222 CF18E239 3249815735
50 |CONTRERAS SANTIZO, JOSUE EDUARDO RM-102-051-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000 00 91750980 B44C36CL 894193266
51 [MIIANGIDS SANTIZO, FELIX ENRIQUF RM 102 052 029-2025 | SERVILIUS MRUFESIONALES Q 10,000.00 | 68404190 805A419C 1614957947

’ RM-icz-osa-oig-%czs l SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000 00 44015712 B6BE4706 3974971447
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No. Nombre del Contratista Nimero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura
53 |VILLANUEVA PAPADOPOLO, DIEGO PABLO JOSUE RM-102-054-029-2025 | SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 | 102940770 CEOAFB4A 1748061447
54 |ALVARADO ORTEGA, JENNIFER SOFA RM-102-055-029-2025 | SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 92284309 9ACF8915 1086474682
55 [ARANGO ZIMERI, LUCRECIA RM-102-056-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 5097215 4B28B87A 2640465904
56 |ARDON TAMAYAC, DIEGO ALEIANDRO RM-102-057-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,00000 | 104113022 0E7CCD4E 770525054
57 [ARGUETA REYNOSO, RENE ALEJANDRO RM-102-058-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 93007558 70C26570 1338524579
58 |AXPUAC COSAJAY, JORGE GABRIEL RM-102-059-629-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 80403816 EB7C4E17 1899515267
59 [BOCH SIAN, FLOR DE MARIA RM-102-060-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 34315586 735D7814 1504463700
60 |CASTELLANDS SOLARES, SELVIN OMAR RM-102-061-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000,00 66070643 D9655A58 326520339
61 [DELGADO SAMAYOA, MARCELO GIOVANN| RM-102-063-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 9575448 DCF87FFF 2651016712
62 |DOMINGUEZ PAZ, YESSICA MARIA RM-102-064-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | @ 15,000.00 | 50748211 AE50D597 4233117734
63 |FRANCO VASQUEZ, MARIA ANALY RM-102-065-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 32095813 AOCLECED 3881324215
64 |GALVEZ ALVARADO, MARIA GABRIELA RM-102-066-029-2025 |  SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 74616986 8773090 2631028593
65 [HERNANDEZ LOPEZ, DANY ABRAHAM RM-162-067-029-2025 | SERVICIOS PROFESIONALES | @ 1500000 | 29160227 C5A79987 222318365
66 |HERNANDEZ ROSALES, WILLIAM BENJAMIN RM-102-068-029-2025 Il SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.60 8431825 16539AFA 2949006251
67 |HERNANDEZ VILLATORO, LIDIA MARIA RM-102-069-029-2025 | SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 70603731 76FE9BFS 2323663010
68 |MEDINA RAMIREZ, ASTRID NOEMI RM-102-070-029-2025 |  SERVICIOS PROFESIONALES a 6,774.19 | 94466475 00845BEC 2341225556
69 |[MEDINA VIELMAN, SERGIO DANIEL RM-102-071-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | @ 15,000.00 | 2637238k 292BCB6Y 720979487
70 |MENDEZ HERRARTE, INGRID MARIA RM-102-072-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 67481183 96C58093 1268729494
71 |MENDEZ SOTO, MARVIN RODOLFO RM-102-073-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 7205945 DOC408E2 3603908855
72 |NAVARRO GONZALEZ DE LEON, OLGA FABIANA RM-102-074-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 48771961 F8BCASCE 1040206914
73 | NOI MORALES, SONI ELI RM-102-075-029-2625 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,00000 | 73027332 0975€FA3 36523984
74 |RAMIREZ CHUN, JORGE LUIS RM 102 076 020-2025 SERVILIUS PRUFESUNALES | @ 15,000.00 | 95603824 67075150 361187517
75 |RAMIREZ SIERRA, DEBORAH JEAZMIN | RM-102-077-629-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 8513856 BD4022AF 3148957641
76 |REYNOSO FARNES, SEBASTIAN RICARDO | RM-102-078-029-2025 .E SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000,060 | 101807317 2125276 3212853752
[ MM 102-079-029-2025 SERVILIUS PROFESIONALES | a 105214930 46250EC2 33967678
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LEY DE PRESUPUESTO
UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA
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ABRIL 2025
No. Nombre del Contratista Numero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura
78 |TZAJ COTIY, HANSEL XAVIER R’M-102-080-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 74049410 SF3D9E5S 2497531879
79 |VELIZESCOBAR, POLA MARLENY RM-162-081-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 55142826 B9002FE9 648036821
80 |DE LEON ESTRADA, SAULO RM-102-082-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,000.00 1871862 SFBO71A0 501433429
81 |ECHEVERRIA BARILLAS DE GRANADOS, LEDA GILDA ALICIA RiMi-102-083-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,000.00 1634062 B159BE43 3072282181
82 |GARCIA RUANO DE CARRILLO, CARMEN MARGARITA RM-102-084-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,000.00 34118810 42C93314 729828659
83 .URIASJOHNSON, PABLO EDUARDO RM-102-085-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,000.00 35627247 66966A7F 2319535967
84 |AGUILAR JUAREZ, JOSUE ISAIAS RM-102-094-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000,00 101265778 48848889 1561150932
85 |CHAVES SOLIS, ERICK ANTONIO RM-102-095-025-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 94751315 654BB8FA 2103658066
86 [LEMEN SANCHEZ, DEBORA MARISOL RM-102-096-029-2025 SERVICIOS TECNICQS Q 6,000.00 114613109 B17D4A62 1930839355
87 |MENDOZA ESCOBAR, ANDREA SOFIA RM-102-097-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 95669884 BCAFC325 3131132424
88 |BERGANZA FAJARDO, DEBORA RAQUEL RM-102-098-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000,00 65488180 283F10AF 113918608
89 |EDELMANN RECINOS, MIGUEL ANGEL RM-102-099-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 98133438 BFSE472D 3409359062
90 !GOMEZ GUTIERREZ, FRANCISCO JOSUE RMI-102-100-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 98828150 4AFADBA3 1349209665
91 ICASTANEDA GARCIA, SANDRA JUDITH RM-loz-i;;.‘.—uzg-zozs SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000,00 | 96109076 BCS63E66 1748846156
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Andrea Sofia Mendoza Escobar

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / AREA DE
ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

Mefn¥o?2%del ABRIL 2025 Numero de Contrato RM-102-097-029-2025
Periodo de actividades del: 03 DE ABRIL DEL 2025 al: 30 DE ABRIL DEL 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo técnico en la elaboraciéon de los termino de referencia, procesos de baja cuantia,
ofertas electréonicas de conformidad con la normativa vigente.

Se brindd apoyo en verificar los requerimientos trasladados por parte de otras areas,
que cumplan con buena redaccion.

Se brindd apoyo en requerir cotizaciones via correo electronico, relacionados a los
requerimientos de modalidad de baja cuantia

Se brindé apoyo en la recepcion de los requerimientos trasladados por parte de las
areas, secciones y departamentos, asignados a mi persona.

Se brindd apoyo en el analisis y revision de los requerimientos recibidos, que cumpla
con la justificacion, las especificaciones técnicas del insumo y renglones
correspondientes para proceder a clasificarlos por modalidad de adquisicién con la
elaboracién de términos de referencia.

Se brindé apoyo en elaborar términos de referencia del requerimiento de Servicio de
mantenimiento en contorno de azotea del Registro Mercantil General de la Republica.
Se brindé apoyo técnico en seguimiento y control de compras directas de pagos
mensuales del afio 2025, asignados a mi persona.

B. Brindar apoyo técnico en la evaluacién y revisiéon de propuestas recibidas para adjudicar, para dar
cumplimiento con los requisitos legales y técnicos.

Se brindd apoyo en verificar y analizar las propuestas recibidas en Guatecompras.

Se brindd apoyo en verificar y analizar las cotizaciones recibidas via correo electronico,
relacionadas a la modalidad de baja cuantia.

Se brindé apoyo en elaborar los cuadros de calificacion sobre el requerimiento de
Adquisicion de asistencia local para productos Oracle del centro de datos del RM

Se brindd apoyo en comparar cotizaciones, para verificar que cumpla con los intereses
de Estado.

Se brindd apoyo en elaborar el cuadro comparativo de precios del requerimiento
Adquisicion de asistencia local para productos Oracle del centro de datos del Registro
Mercantil General de la Republica.,

Se brindé apoyo en trasladar cuadros de calificaciéon y cuadro comparativo de precios
de los requerimientos de modalidad de baja cuantia a encargado de adquisiciones
para su autorizacion.

Se brindd apoyo en trasladar los cuadros ya autorizados al jefe de adquisiciones para
su aprobacion y adjudicacion.

Se brindé apoyo técnico en notificar al proveedor adjudicado para la entrega o
recepcion segun lo requerido.




C. Brindar apoyo técnico en la actualizacién normativa, relacionada con la ley de contratacién, para
asegurar la actualizacion de los procedimientos y documentos correspondientes.

F.

Se brindd apoyo técnico en solicitar adquisicion del enlace de internet de doscientos (200) Mbps de
banda ancha, con alta disponibilidad para sede de Quetzaltenango del Registro Mercantil General
de la Republica.

Se brindd apoyo técnico en solicitar servicio de ordenamiento de expedientes por correlativo del
afio 2008 en bodega auxiliar del Registro Mercantil General de la Republica.

Se brindé apoyo técnico en la Adquisicion de arrendamiento de 8 fotocopiadoras multifuncionales
para el Registro Mercantil General de la Republica.

Brindar apoyo técnico en seguimiento presupuestario asignado para cada proceso de contratacion,
para el uso eficiente de los recursos publicos.

Se brindé apoyo técnico en solicitar partida presupuestaria para la nueva adquisicién de bajas
cuantias.

Se brindd apoyo técnico en realizar solicitud de compra.
Se brindd apoyo en trasladar solicitud de compra al area financiera para sello.

Se brindé apoyo técnico en la impresion de reporte de orden de correlativo de solicitudes de
compras.

Brindar apoyo técnico en el analisis y evaluacién de ofertas recibidas.

Se brindd apoyo técnico en verificar que los ofertantes estén inscritos en inventario de cuentas.
Se brindé apoyo técnico en analizar a los ofertantes que cumplan con el requerimiento que se
solicita.

Se brindd apoyo en verificar que los ofertantes cumplan con las especificaciones de la adquisicion.
Se brindo apoyo técnico evaluar determinadamente a que ofertante adjudicarle.

Se brindé apoyo en analizar ofertas recibidas y verificar cual es el que cumple con las
especificaciones de la adquisicion.

Otras actividades que le requieran la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

Se brind6 apoyo técnico en la realizacion de reporte sobre retenciones de IRS, realizadas en el
mes de marzo.

Se brindd apoyo técnico en la realizacion de reporte sobre constancias de IVA realizadas en el mes
de marzo.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de pago de servicio relacionados a servicios basicos
prestados al Registro Mercantil General de la Republica.

ANDREA SOFIA MENDOZA ESCOBAR

Vo.Bo.

CESAR CLAUDIO MENDEZ




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista ASTRID NOEMI MEDINA RAMIREZ

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /

Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES

Mes y afio del

Marzo 2025 Ndmero de Contrato RM-102-070-029-2025
Informe

Perfodo de actividades del: 01 de marzo 2025 al: 14 de marzo de 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo profesional en el proceso de Simplificaciéon de Tramites Registrales.

- Sebrindé apoyo profesional en reunién presencial con el Jefe y Asesor Legal de Consultoria de la Procuraduria
General de la Nacion para subsanar previos indicados en el Acuerdo Gubernativo.

- Se brindd apoyo profesional en la creacidén y envio de minutas semanales referentes al estado actual del
Acuerdo Gubernativo dirigidas al Programa Nacional de Competitividad -PRONACOM- del Ministerio de
Economia.

- Se brindd apoyo profesional subsanar previos indicados por la Procuraduria General de la Nacién en el
expediente presentado para la simplificacion de tramites luego de realizar el andlisis respectivo para verificar
cual es procedente y cual no.

B. Brindar apoyo profesional en la elaboracién de Guias Registrales para las Secciones de Auxiliares del
Comercio; Certificaciones, Empresas Mercantiles; Modificaciones; Archivo General y Escaneo;
Sociedades Nuevas y Soporte de Sistemas del Registro Mercantil General de |la Republica.

- Se brindd apoyo profesional en la correccién de datos de forma y de fondo en el contenido de la Guia de
Calificacion Registral de Sociedades Nuevas.

- Se brindd apoyo profesional en el anélisis de la creacién del borrador del contenido de la Guia de Calificacion
Registral de Modificaciones.

C. Brindar apoyo profesional en las solicitudes de Opiniones Técnicas y Opiniones Juridicas necesarias para los
diferentes tramites registrales de las Secciones que conforman el Departamento de Operaciones Registrales.

- Se brindé apoyo profesional para continuar con el proceso de simplificacién de trdmites administrativos del
Registro Mercantil.

- Se brind6é apoyo profesional en enviar oficios correspondientes a las secciones que conforman el
Departamento de Operaciones Registrales para dar cumplimiento a la Providencia No. 68-2025 de la
Procuraduria General de la Nacién

- Se brindd apoyo profesional en solicitar al departamento de Asuntos Juridicos del Ministerio de Economia las
correcciones de los previos propuestos por la Procuraduria General de la Nacién, referentes al expediente de
Simplificacion de Tramites.

D. Brindar apoyo profesional en la elaboracién y revisién de Manuales de Procedimientos Registrales de
las Secciones que conforman el Departamento de Operaciones Registrales del Registro Mercantil.

- Se brindd apoyo profesional en la calificaciéon del proyecto del Manual de Procedimientos Registrales de
Aucxiliares del Comercio.

- Se brind6 apoyo profesional en la creacion del proyecto del Manual de Procedimientos Registrales de
Sociedades Nuevas.




Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se brinddé apoyo profesional en la atencién a usuarios mediante la ventanilla de quejas, denuncias y/o
reclamos.

Se brindd apoyo profesional en seguimiento y solucion de problemas a expedientes denunciados mediante
la ventanilla de quejas, denuncias y/o reclamos.

LCDA. ASTRID NOEMI MEDINA RAMIREZ

Vo.Bo.
LCDA. CLARA PATRICIA SIERRA LEAL




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR PRESTACION DE ERVICIOS
PROFESIONALES RENGLON 029

ENERO A MARZO 2025
Viceministerio de Asuntos Registrales

Nombre completo del
contratista

ASTRID NOEMi MEDINA RAMIREZ

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES

Contrato por Servicios |:|Técnicos Profesionales
Fecha
Finalizacion ;SZSDE MARZO  DE Numero de Contrato | RM-102-070-029-2025
Contrato
Periodo de

.. De: | 2 DE ENERO DE 2025 al: 14 DE MARZO DE 2025
actividades

Detalle de actividades mas relevantes realizadas por Mes

Se informa que del 02 de enero al 14 de marzo de 2025 se realizaron las siguientes actividades:

ENERO

A. Brindar apoyo profesional en el proceso de Simplificacion de Tramites Registrales.

Se brindd apoyo profesional en enviar minuta semanal de seguimiento del tramite del Acuerdo Gubernativo
al Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo profesional en la propuesta de reforma al Reglamento Organico Interno del Registro
Mercantil.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de Guias Registrales para las Secciones de Auxiliares del
Comercio; Certificaciones, Empresas Mercantiles; Modificaciones; Archivo General y Escaneo; Sociedades
Nuevas y Soporte de Sistemas del Registro Mercantil General de la Republica.

Se brindd apoyo profesional en la actualizacién de la guia registral de Empresas Mercantiles y Nombre
Comercial publicada.

Se brindé apoyo profesional en la actualizacidn de la guia registral de Auxiliares de Comercio publicada.

Se brindé apoyo profesional en la modificacion de la guia registral de Sociedades Nuevas antigua.

Brindar apoyo profesional en las solicitudes de Opiniones Técnicas y Opiniones Juridicas necesarias para los
diferentes tramites registrales de las Secciones que conforman el Departamento de Operaciones
Registrales.

Se brindd apoyo profesional en el andlisis de problemas de casos concretos presentados en el Departamento
de Operaciones Registrales.

Se brindd apoyo profesional en darle seguimiento a tramites especiales que se encuentran sin finalizar en las
distintas secciones que conforman el Departamento de Operaciones Registrales.

Brindar apoyo profesional en la elaboracidon y revision de Manuales de Procedimientos Registrales de las
Secciones que conforman el Departamento de Operaciones Registrales del Registro Mercantil.

Se brindd apoyo profesional en la propuesta de actualizacién del Manual de Procedimientos Registrales de
Auxiliares del Comercio.

Se brindd apoyo profesional en la propuesta de actualizacién del Manual de Procedimientos Registrales de
Sociedades Nuevas y Modificaciones.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR PRESTACION DE ERVICIOS
PROFESIONALES RENGLON 029

ENERO A MARZO 2025
Viceministerio de Asuntos Registrales

E. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

- Se brindd apoyo profesional en la atencién a usuarios, analisis de problemas en tramites para darles la
soluciéon mas pronta con el apoyo de la Seccidn de Tecnologias de la Informacién.

FEBRERO

A. Brindar apoyo profesional en el proceso de Simplificacion de Tramites Registrales.

- Se brindd apoyo profesional en enviar minuta semanal de seguimiento del trdmite del Acuerdo Gubernativo
al Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de Economia.

- Se brindd apoyo profesional en la revision de previos puestos por la Procuraduria General de la Nacidn al
Acuerdo Gubernativo del Registro Mercantil General de la Republica.

B. Brindar apoyo profesional en la elaboracion de Guias Registrales para las Secciones de Auxiliares del
Comercio; Certificaciones, Empresas Mercantiles; Modificaciones; Archivo General y Escaneo; Sociedades
Nuevas y Soporte de Sistemas del Registro Mercantil General de la Republica.

- Se brindd apoyo profesional en el analisis, actualizacion y modificacién de la guia registral de Sociedades
Nuevas.

- Se brindé apoyo profesional en el andlisis de la creaciéon de la guia registral de Modificaciones.

C. Brindar apoyo profesional en las solicitudes de Opiniones Técnicas y Opiniones Juridicas necesarias para los
diferentes tramites registrales de las Secciones que conforman el Departamento de Operaciones
Registrales.

- Se brindd apoyo profesional en el andlisis de problemas de casos concretos presentados al Despacho Superior
del Registro Mercantil General de la Republica con intervencién del Departamento de Operaciones
Registrales.

- Se brindé apoyo profesional en darle seguimiento a trdmites que ingresan al sistema de e-portal y e-
ventanilla que tienen problemas en las diferentes secciones que conforman el Departamento de Operaciones
Registrales.

D. Brindar apoyo profesional en la elaboracion y revision de Manuales de Procedimientos Registrales de las
Secciones que conforman el Departamento de Operaciones Registrales del Registro Mercantil.

- Se brindé apoyo profesional en la propuesta de actualizacién del Manual de Procedimientos Registrales de
Sociedades Nuevas.

- Se brindé apoyo profesional en la propuesta de actualizacién del Manual de Procedimientos Registrales de
Modificaciones.

E. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

- Se brindé apoyo profesional en la atencién a usuarios, analisis de problemas en trdmites para darles la
soluciéon mas pronta con el apoyo de la Seccién de Tecnologias de la Informacion.

- Se brindé apoyo profesional en la capacitacién de estudiantes y profesionales de cursos libres de la
Universidad de San Carlos de Guatemala en representacion del Registro Mercantil General de la Republica.

MARZO
A. Brindar apoyo profesional en el proceso de Simplificacion de Tramites Registrales.

Se brindd apoyo profesional en reunidn presencial con el Jefe y Asesor Legal de Consultoria de la Procuraduria
General de la Nacion para subsanar previos indicados en el Acuerdo Gubernativo.

Se brindd apoyo profesional en la creacidn y envio de minutas semanales referentes al estado actual del Acuerdo
Gubernativo dirigidas al Programa Nacional de Competitividad -PRONACOM:- del Ministerio de Economia.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR PRESTACION DE ERVICIOS
PROFESIONALES RENGLON 029

ENERO A MARZO 2025
Viceministerio de Asuntos Registrales

Se brindd apoyo profesional subsanar previos indicados por la Procuraduria General de la Nacidn en el expediente
presentado para la simplificacion de trdmites luego de realizar el andlisis respectivo para verificar cual es
procedente y cual no.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de Guias Registrales para las Secciones de Auxiliares del Comercio;
Certificaciones, Empresas Mercantiles; Modificaciones; Archivo General y Escaneo; Sociedades Nuevas y
Soporte de Sistemas del Registro Mercantil General de la Republica.

Se brindd apoyo profesional en la correccién de datos de forma y de fondo en el contenido de la Guia de
Calificacion Registral de Sociedades Nuevas.

Se brindd apoyo profesional en el analisis de la creacidn del borrador del contenido de la Guia de Calificacidn
Registral de Modificaciones.

Brindar apoyo profesional en las solicitudes de Opiniones Técnicas y Opiniones Juridicas necesarias para los
diferentes tramites registrales de las Secciones que conforman el Departamento de Operaciones Registrales.

Se brindd apoyo profesional para continuar con el proceso de simplificacion de tramites administrativos del
Registro Mercantil.

Se brindé apoyo profesional en enviar oficios correspondientes a las secciones que conforman el Departamento de
Operaciones Registrales para dar cumplimiento a la Providencia No. 68-2025 de la Procuraduria General de la
Nacién

Se brindé apoyo profesional en solicitar al departamento de Asuntos Juridicos del Ministerio de Economia las
correcciones de los previos propuestos por la Procuraduria General de la Nacidn, referentes al expediente de
Simplificacién de Tramites.

Brindar apoyo profesional en la elaboracidn y revision de Manuales de Procedimientos Registrales de las
Secciones que conforman el Departamento de Operaciones Registrales del Registro Mercantil.

Se brindé apoyo profesional en la calificacidon del proyecto del Manual de Procedimientos Registrales de Auxiliares
del Comercio.

Se brindé apoyo profesional en la creacidn del proyecto del Manual de Procedimientos Registrales de Sociedades
Nuevas.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

Se brindd apoyo profesional en la atencién a usuarios mediante la ventanilla de quejas, denuncias y/o reclamos.

Se brindé apoyo profesional en seguimiento y solucidén de problemas a expedientes denunciados mediante la
ventanilla de quejas, denuncias y/o reclamos.

LCDA. ASTRID NOEMi MEDINA RAMIREZ

Vo.Bo.

LCDA. CLARA PATRICIA SIERRA LEAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista BRENDA VIRGINIA ARRIAGA GONZALEZ DE GONZALEZ

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA

Dependencia REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
PR No. RM-102-004-029-2025
els ¥y ano de ABRIL 2025 Nuamero de Contrato
nforme
Periodo de actividades del: 01 de abril de 2025 al: 30 de abril de 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

AN N N N N NN

o

Brindar apoyo técnico en la recepcion y entrega de documentos sobre tramites registrales de Empresas,
Sociedades, Auxiliares de Comercio; Certificaciones y todo Acto Mercantil;

Se brindé apoyo técnico en la recepcion de solicitudes de para la gestion de Inscripeién de Empresas
Mercantiles.

Se brindé apoyo técnico en la recepcion de solicitudes de para la gestion de Inscripcidon de Actas de Asamblea.
Se brindé apoyo técnico en la recepcion de solicitudes de para la gestion de Inscripcidon de Auxiliares de
Comercio.

Se brindé apoyo técnico en la recepcion de solicitudes de para la gestiéon de Clausura de Empresas.

Se brindé apoyo técnico en la recepcion de solicitudes de para la gestiéon de Disolucion y Liquidacion de
Sociedades.

Se brindé apoyo técnico en la recepcion de solicitudes de para la gestion Cambio de Nombre de Empresas.
Se brindé apoyo técnico en la recepcion de solicitudes de para la gestion Cambio o Ampliacién de Objeto.
Se brindé apoyo técnico en la recepcion de solicitudes de para la gestion de Reposicion de Patentes de
Empresas.

Se brindé apoyo técnico en la recepcion de solicitudes de para la gestion de Reposicion de Patentes de
Sociedad.

Se brindé apoyo técnico en la recepcion de solicitudes de para la gestion de Inscripeién y Cancelacion o
Revocatorias de Mandatos

Brindar apoyo técnico en el asesoramiento a Usuarios sobre tramites registrales de empresas, sociedades,
auxiliares de comercio, certificaciones y todo Acto mercantil, asi como usar plataforma en linea de la institucion
y orientarlo fisicamente al drea donde corresponda el tramite a realizar;

Se brindé apoyo técnico adiestrando al Usuario sobre el uso de la Pagina del Registro Mercantil.

Se brindé apoyo técnico adiestrando al Usuario sobre el proceso para consulta de tramites en la Sede Virtual
del Registro Mercantil.

Se brindé apoyo técnico adiestrando al Usuario sobre los tramites que mgresan en I-Portal.

Se brindé apoyo técnico adiestrando al Usuario sobre los tramites que ingresan en E-Ventanillas.

Se brindo apoyo técnico adiestrando al Usuario fisicamente al drea de Ventanillas de E-Portal.

Se brindo apoyo técnico guiando al Usuarlo fisicamente a la Seccion de Andlisis Juridica.

Se brindo apoyo técnico guiando al Usuario fisicamente a la Seccién de Archivo General y Escaneo.

Se brindé apoyo técnico guiando al Usuario fisicamente al Area de Tecnologia de la Informacion.

Brindar apoyo técnico en la verificacion de documentos ingresados en expedientes de empresas, sociedades,
auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil;

Se brindé apoyo técnico en la verificacion de los documentos ingresados para Traspasos de Empresas.




v Se brind6 apoyo técnico en la verificacion
v Se brind6 apoyo técnico en la verificacion
Comercio.

v Se brind6 apoyo técnico en la verificacion
de Acciones

Se brind6 apoyo técnico en la verificacion
Se brind6 apoyo técnico en la verificacion
Se brind6 apoyo técnico en la verificacion

ANRNAN

de los documentos ingresados para Cambio de Direccion Fiscal.
de los documentos ingresados Inscripcion de Auxiliares de

de los documentos ingresados para Inscripcion de Aviso de Emision
de los documentos ingresados para Cambio de Direccion Fiscal.

de los documentos de Despachos Judiciales.
de los documentos ingresados para Cambio de Nombre Comercial.

D. Brindar apoyo técnico en el escaneo de documentos de expedientes registrales;

v Se brind6 apoyo técnico en el escaneo de documentos recibidos en el Registro Mercantil de Inscripcion de

Mandatos.

v Se brind6 apoyo técnico en el escaneo de documentos recibidos en el Registro Mercantil de Inscripcion de

Auxiliares de Comerclo.

v" Se brind6 apoyo técnico en el escaneo de documentos recibidos en el Registro Mercantil de Inscripcion de

Asambleas.

v Se brind6 apoyo técnico en el escaneo de documentos recibidos en el Registro Mercantil de Inscripcion de

Convocatorias de Asambleas.

v Se brind6 apoyo técnico en el escaneo de documentos recibidos en el Registro Mercantil de Inscripcion de

Comerciantes Individuales.

v Se brind6 apoyo técnico en el escaneo de documentos recibidos en el Registro Mercantil de Inscripcion y

Cancelacion de Auxihiares de Comercio.

E. Brindar apoyo técnico en la impresion y entrega de patente y auxiliar de comercio y la emision de solicitud de

certificaciones y desplegados;

AN

Empresas de Sociedad.

Se brindé apoyo técnico con la impresion de Patentes de Comercio.
Se brindé apoyo técnico con la impresion de Nombramientos de Auxiliares de Comercio.
Se brindo apoyo técnico con la redaccion de solicitudes de certificaciones e impresion de Desplegados de

v Se brind6 apoyo técnico con la redaccion de solicitudes de certificaciones e impresion de Desplegados de
Libros Contables autorizados de Sociedades.
v Se brind6 apoyo técnico de solicitudes de certificaciones e impresion de Desplegados de Inscripcion de

Mandatos.

AN

Se brindo apoyo técnico de solicitudes de certificaciones e impresion de Negativas de Auxiliares de Comercio.
Se brindo apoyo técnico en la redaccion de Solicitudes de Certificaciones de Negativas de Patentes.

F. Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios;

Brenda Virginia Arriaga Gonzilez

Vo.Bo.

Luisa Antonieta Tejeda Pacheco




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS

CARLA VICTORIA CALDERON

Nombre completo del contratista "
LOPEZ

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica / Departamento de Operaciones

D e Registrales, Seccién de Coordinacion de Sedes / Sede Departamental Quetzaltenango

1 RM-102-007-029-2025
Mﬁigofrgzdel ABRIL 2025 Numero de Contrato

Periodo de actividades del: 01 DE ABRIL DE 2025 al: 30 DE ABRIL DE 2025

a) Se brind6 apoyo técnico en el area de recepcién, escaneo y envio de documentos registrales
de empresas, Sociedades, Auxiliares de Comercio, Oficios de Organismo Judicial, Ministerio
Publico, CGC, IGSS, SAT, entre otros;

e Se brindo apoy6 técnico en la recepcion en Sede de Quetzaltenango con expedientes de la
plataforma de e portal y fisicos, referentes a empresas mercantiles, sociedades, auxiliares de
comercio, se brindo informacién sobre el envi6 de Oficios de Organismo Judicial, Ministerio
Publico, IGSS, SAT, entre otros, dandoles el correo indicado, habiendo revisado, recibido y
escaneado debidamente, cada uno de ellos dentro del sistema de ingresos del tramites.

b) Se brindé apoyo técnico en el ingreso y control de cada uno de los expedientes que se
reciben en ventanilla, por medio de datos registrados que se verificaron con numero de
expediente, nombre de la empresa, sociedad o auxiliar de comercio, fecha de presentacion,
fecha de envio del expediente a Sede Central; fecha de finalizacion del trdmite y fecha de
entrega del mismo;

e Se brindé apoyo técnico en el control fisico y electronico de los usuarios que se presentan a la
Sede de Quetzaltenango. El control fisico se llevo solicitando a cada usuario que anote sus datos
personales, tales como: Nombre y apellido, nimero de Documento Personal de Identificacién,
teléfono, lugar de donde visita, tipo de tramite a presentar, tipo de informacién, el nimero de
expediente que corresponde al tramite ingresado y la firma personal.

¢) Brindar apoyo técnico en el control del nUmero de guia y su registro en una base de datos
indicando fecha de traslado de la Sede Departamental a Sede Central, fecha de recepcién en
Sede Central, monto pagado por el servicio, documentacion enviada por guia, Sede que
traslada la documentacion:;
e Se brind6 apoyo técnico en el registro de fecha y hora, tipo de tramite, clasificacién debida
de los documentos que fueron enviados, fecha de ingreso de cada uno de ellos, con los
numeros correspondientes de expedientes que se envian a sede Central.




d) Brindar apoyo técnico en asesoria para la inscripcién de los trdmites registrales tanto via
telefGnica como presencialmente;

e Se brindé apoyo técnico de forma presencial y via telefénica al usuario que solicit6 asesoramiento
y realizo consultas para realizar las diferentes inscripciones en el Registro Mercantil, tanto de
Empresas mercantiles, sucursales de empresas y/o sociedades, Auxiliares de comercio y
Sociedades mercantiles, brindandoles los aranceles correspondientes a cada tramite y a su vez,

los requisitos indispensables para la presentacion correcta de la documentacion en ventanilla. En
Sede de Quetzaltenango.

e) Brindar apoyo técnico en revisién de formularios previo a la recepcion en la delegacion y
envio de los mismos a Sede Central;

e Se brind6 apoyo técnico en revision de los formularios de los distintos tramites que los usuarios

presentan a la Sede de Quetzaltenango, haciéndoles la observacion o correccién de los datos
correspondiente antes de ingresarlo al sistema.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
Sus servicios.
e Se brindé apoyo en la revision de expedientes operados en la Sede de Quetzaltenango y son
aprobados para su traslado de archivo correspondiente.
e Se brindo apoyo técnico en archivar los documentos que son rechazados en el area operativa
de la sede de Quetzaltenango.

Vo.Bo

Carla Victoria Calderén Lépez Licda. Liliana Maribel Sanchez Paredes




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista CINDY MISHELL GARZONA LOPEZ

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica / Departamento de Operaciones Registrales,

D i L o
et Seccién de Coordinacion de Sedes / Sede Departamental Quetzaltenango

m RM-102-019-029-2025
Mes y afio del ABRIL 2025 Numero de Contrato
Informe
et cE mards | sel | 01 DEABRIL DE 2025 | a: | 30 DE ABRIL DE 2025

ABRIL 2025

En la Delegacion del Registro Mercantil de Quetzaltenango, se realizaron las siguientes actividades en el mes de Abril de 2025, rindiendo
informe de las siguientes actividades asignadas:

a. Brindar apoyo técnico en la recepcion, escaneo y envio de documentos registrales de empresas, Sociedades, Auxiliares de
Comercio, Oficios de Organismo Judicial, Ministerio Publico, IGSS, SAT, entre otros;
Se brindd apoyo técnico en revisar, recibir e ingresar dentro del sistema los documentos registrales de Inscripciones, Modificaciones,
Reposiciones, Cancelaciones y Anotaciones de Empresas, Comerciantes, Auxiliares, y Sociedades Mercantiles, tanto de ingreso fisico,
como las que los usuarios hubiesen ingresado dentro de la plataforma electronica de E-PORTAL sin la firma electrénica avanzada. A
su vez, se brinddé apoyo técnico a los usuarios de diversas entidades, entre los principales se apersonaron Ministerio Publico)
Organismo Judicial, 1GSS, SAT, Policia Nacional, entre otros, quienes requirieron informacién al Registro Mercantil de Empresas,
Comerciantes, Auxiliares y Sociedades. Dicha informacion fue requerida mediante oficios que se recibieron en la Delegacion,
Departamental de Quetzaltenango, se escanearon y remitieron al area de informes de Sede Central, que posterior a haber reunidg
toda la informacidn, la envio de vuelta a la Sede en mencién para ser entregada fisicamente a la entidad requirente.

b. Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes que se reciben a través de una base de datos registrando nimero de

expediente, nombre de la empresa, sociedad o auxiliar de comercio, fecha de presentacion de expediente, fecha de envio del
expediente a Sede Central; fecha de finalizacion del tramite y fecha de entrega del mismo.
Se brindd apoyo técnico en esquematizar la informacién de los documentos que se ingresaron en la Delegacién Departamental de
Quetzaltenango del Registro Mercantil, habiendo hecho énfasis en el nombre del Comerciante Individual, Auxiliar, Empresa o
Sociedad Mercantil y nimero de expediente que le correspondia a cada uno, y las boletas que se utilizaron como arancel
correspondiente para llevar a cabo cada tramite. Se imprimieron dos ejemplares de dicho esquema, habiendo remitido uno a Sede
Central junto con los documentos, para que, quien recibiese el paquete pudiese tener un orden y control de los expedientes que
estaba recibiendo y a su vez, el segundo ejemplar se resguardd en la Sede Departamental de Quetzaltenango con la finalidad de|
tener una constancia de los documentos que salieron de la delegacién en mencién.

c. Brindar apoyo técnico en el control del nimero de guia y su registro en una base de datos indicando fecha de traslado de la Sede

Departamental a Sede Central, fecha de recepcion en Sede Central, monto pagado por el servicio, documentacién enviada por
guia, Sede que traslada la documentacion.
Se brindé apoyo técnico en realizar un esquema en el cual se plasmaron los datos de la guia que se generd para realizar el envio
correspondiente de los expediente desde la Delegacion Departamental de Quetzaltenango, hacia la Sede Central del Registrg
Mercantil. Al momento de generar la guia, se imprimié la misma juntamente con el manifiesto para ser firmado por el personal de
paqueteria, constancia de que el paquete saliéd de la delegacidon remitente en mencidn. A su vez, en el esquema se establecieron
datos los nimeros de expediente, nombre de la empresa, comerciante, auxiliar o sociedad al que pertenecia, delegacidon remitente,
delegado a cargo del envio y fecha en la cual se estaba realizando el paquete.

d. Brindar apoyo técnico en asesoria para la inscripcion de los tramites registrales tanto via telefénica como presencialmente;
Se brindd apoyo técnico a los usuarios que requirieron informacién a la Delegacidn Departamental de Quetzaltenango del Registro
Mercantil, tanto presencialmente como via telefénica para que con ello, todas las personas pudiesen tener acceso a la informacion
sin limitantes de distancia. La informacién que se brindé via teléfono, se realizéd habiendo hecho uso de la extensién asignada a Ig
Delegacion de Quetzaltenango y la informacidn presencial, se brindé en ventanillas, ddndole a cada usuario toda la informacidn y
aranceles indispensables para poder realizar de forma exitosa la presentacion de documentos de inscripciones de Comerciantes
Individuales, Empresas Mercantiles, Sociedades y Auxiliares de Comercio.

e. Brindar apoyo técnico en revision de formularios previo a la recepcion en la delegacién y envio de los mismos a Sede Central;
Se brindé apoyo técnico de forma presencial a los usuarios que requirieron apoyo para que sus formularios de los diferentes tramites
fueran revisados en ventanillas de la Delegacién Departamental de Quetzaltenango del Registro Mercantil, habiéndose verificado que
los mismos se hubiesen llenado de forma completa y correcta, y si en dado caso hubiesen tenido error, se le hizo ver al usuario para
que ellos tomaran en consideracidn corregir previo a ingresar. A su vez, se verific6 que hubiesen cumplido con los aranceles|
necesarios para ingresar, para que se lograse reducir el riesgo a ser rechazado por parte de operadores.




f.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

® Se brind6 apoyo técnico a los usuarios que se presentaron a la Delegacion Departamental de Quetzaltenango para generar
su ticket de ingreso a ventanilla, habiendo marcado, de ser necesario, si se trataba de persona con incapacidad, con nifios,
adultos mayores o mujeres embarazadas.

® Se brindd apoyo técnico en revisar los expedientes ingresados en ventanilla, verificando si fueron aprobados o rechazados
por el area de operadores.

®  Se brind6 apoyo técnico en archivar en la Delegacién de Quetzaltenango los expedientes que hubiesen sido rechazados, en
espera de que el usuario interesado se presentase a reingresar el tramite ya con las correcciones hechas.

CINDY MISHELL GARZONA LOPEZ

Vo.Bo.
LICDA. LILIANA MARIBEL SANCHEZ PAREDES



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACION DE SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista CRHISTIAN AMAURY DE SOUZA BUENAFE

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
Dependencia REPUBLICA/ DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/
SECCION SOCIEDADES NUEVAS

Mes y afio del Abril 2025 Numero de Contrato RM-102-013-029-2025

Informe

Periodo de actividades del: 01 de abril de 2025 al: 30 de abril de 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

A.- BRINDAR APOYO TECNICO EN LA INSCRIPCION CON BASE A LA CALIFICACION DE APROBACION DEL
ASESOR JURIDICO EL PRIMER AUXILIAR DE COMERCIO DE LA SOCIEDAD DE INGRESO FiSICO, LA
ACREDITACION DE BIENES REGISTRABLES, LA PRIMERA EMPRESA MERCANTIL DE LA SOCIEDAD DE
INGRESO FiSICO Y LA PRORROGA DE ACREDITACION DE BIENES.

SE BRINDO APOYO EN LA INSCRIPCION DE EXPEDIENTES FiSICOS CORRESPONDIENTES A LA
PRIMERA EMPRESA MERCANTIL, DE LAS SOCIEDADES NUEVAS INSCRITAS EN ESTE REGISTRO,
APOYANDO EN LA VERIFICACION DEL PAGO DE ARANCEL CORRESPONDIENTE A INSCRIPCION DE LA
PRIMERA EMPRESA MERCANTIL, AL IGUAL QUE SE VERIFICO EN SISTEMA DE SOCIEDADES NUEVAS
QUE NO HUBIERA DUPLICIDAD EN LA INSCRIPCION DE LA MISMA.

SE BRINDO APOYO EN LA INSCRIPCION DE EXPEDIENTES FISICOS CORRESPONDIENTES A LOS
PRIMEROS AUXILIARES DE COMERCIO, DE LAS SOCIEDADES MERCANTILES INSCRITAS EN ESTE
REGISTRO APOYANDO EN LA COMPROBACION DE PAGO DE ARANCEL CORRESPONDIENTE AL
PRIMER NOMBRAMIENTO DE LA SOCIEDAD, SE VERIFICO QUE EL PLAZO CONCUERDE CON EL
ESTABLECIDO EN ACTA DE NOMBRAMIENTO COMO EN FORMULARIO DE INSCRIPCION.

SE BRINDO APOYO EN EXPEDIENTES FISICOS CORRESPONDIENTES A LA INSCRIPCION DE LA
ACREDITACION DE BIENES REGISTRALES, LA ANOTACION Y CERTIFICACION DE LAS MISMAS AL
IGUAL QUE SE APOYO EN LA VERIFICACION DE PAGO DE ARANCEL CORRESPONDIENTE A LA
ANOTACIONES DE ACREDITACION DE BIENES REGISTRALES DE LAS SOCIEDADES NUEVAS.

SE BRINDO APOYO EN EXPEDIENTES FiSICOS CORRESPONDIENTES A LA INSCRIPCION, ANOTACION Y
CERTIFICACION DE PRORROGAS DE ACREDITACION DE BIENES REGISTRALES, DE LAS SOCIEDADES
NUEVAS INSCRITAS, APOYANDO EN LA VERIFICACION DE PAGO DE ARANCEL CORRESPONDIENTE A
LAS ANOTACIONES DE PRORROGA DE ACREDITACION DE BIENES REGISTRALES.

B.- BRINDAR APOYO TECNICO EN LA INSCRIPCION DE LAS SOLICITUDES DE INSCRIPCION DEFINITIVAS
QUE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS LEGALES.

SE BRINDO APOYO EN EXPEDIENTES FiSICOS CORRESPONDIENTES A INSCRIPCION DEFINITIVA DE
LAS SOCIEDADES NUEVAS, PARA SU CORRECTA INSCRIPCION, APOYANDO EN LA ELABORACION DE
RAZONES, PATENTES Y EDICTOS REFERENTES A LA INSCRIPCION DEFINITIVA DE SOCIEDADES
NUEVAS VERIFICANDO EL PAGO DE ARANCEL CORRESPONDIENTE A LA CONSTITUCION DE LA
SOCIEDAD, ELABORACION DE EDICTOS DE FE DE ERRATA REFERENTES A LAS CORRECCIONES DE
SOCIEDADES NUEVAS INGRESADAS MEDIANTE MEMORIALES LOS CUALES SON PREVIAMENTE
CALIFICADOS POR LOS ASESORES JURIDICOS DE LA SECCION DE SOCIEDADES NUEVAS.




C.- BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ATENCION OPERATIVA A DISTANCIA A USUARIOS INTERNOS Y
EXTERNOS EN RESOLUCION DE DUDAS DE PROCEDIMIENTOS REGISTRALES.

SE BRINDO APOYO DE MANERA PRESENCIAL Y VIRTUAL EN RESOLVER DUDAS Y CONSULTAS AL
PUBLICO SOBRE RECHAZOS O ANOTACIONES REALIZADAS A LOS EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES
PREVIAMENTE INGRESADOS POR LOS USUARIOS Y POR PROBLEMAS GENERADOS EN LA
PLATAFORMA DE E-PORTAL.

D.- BRINDAR APOYO TECNICO EN ESCANEO DE DOCUMENTOS DE AUTORIZACION DE LIBROS
MERCANTILES.

E.- BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE CORRECCIONES DE LAS SOCIEDADES
INSCRITAS EN EL SISTEMA.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE CORRECCIONES AL AREA DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION PARA SU ANOTACION Y POSTERIORMENTE SU CORRECCION Y
EMISION DE DOCUMENTOS YA CORREGIDOS, BASADOS EN FORMULARIOS ELECTRONICOS
PREVIAMENTE GENERADOS, O MEMORIALES PRESENTADOS SOLICITANDO LA REALIZACION DE LAS
CORRECCIONES DE RAZONES DE NOMBRAMIENTOS DE SOCIEDADES NUEVAS, RAZONES DE
SOCIEDAD, PATENTES DE EMPRESA DE SOCIEDADES NUEVAS, PATENTES DE SOCIEDADES NUEVAS Y
EDICTOS, APOYANDO EN LA VERIFICACION DE EXPEDIENTES SI SON PROCEDENTES PARA
CORRECCION.

F.- OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS.

SE BRINDO APOYO EN LA REALIZACION DE LISTADOS FiSICOS YA OPERADOS A LA SECCION DE
ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO.

SE BRINDO APOYO EN LA REALIZACION DE LISTADOS ELECTRONICOS DE EXPEDIENTES
DEPURADOS QUE SE REMITEN A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE LISTADOS DE TRASLADO DE EXPEDIENTES CON

ENCARGADOS DE MENSAJERIA, TRANSPORTE Y LA SECCION DEL ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO.

Vo.Bo.

CRHISTIAN AMAURY DE SOUZA BUENAFE Licda. Clara Patricia Sierra




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACION DE SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista CRISTOPHER IMANOL MILIAN HERRERA
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE
LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
l\/le;}lo?’r:noede\ ABRIL de 2025 Numero de Contrato RM-102-029-029-2025
Periodo de actividades del: 01 DE ABRIL DE DE 2025 al: 30 DE ABRIL DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a). BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES
REGISTRALES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO

ACTO MERCANTIL.

1. Se brindé apoyo en la recepcién de solicitudes de inscripcion de sociedades, inscripcion de empresas, inscripcion
de auxiliares de comercio, inscripcién de factores, inscripcién de mandatos, inscripcion de sociedades extrajeras.

2. Se brindd apoyo en la recepcion de documentos de solicitudes de certificaciones, de todas las inscripciones
Registrales.

3. Se brindd apoyo en la recepcioén de solicitudes de negativas de patentes, mandatarios y de empresa.

b). BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL, ASI
COMO USAR PLATAFORMA EN LINEA DE LA INSTITUCION Y ORIENTARLO FISICAMENTE AL AREA DONDE
CORRESPONDA EL TRAMITE A REALIZAR.

1. Se brind6 apoyo en asesoramiento en el procedimiento respecto a la inscripcion de sociedades mercantiles,
sociedades de emprendimiento Unicamente en forma digital, arancel a pagar, y la autorizacion de libros.

2. Se brindé apoyo en el asesoramiento a los usuarios respecto al proceso de inscripcién y cancelaciones de los
distintos tramites, el arancel a pagar en inscripciones y clausuras de patente de comercio, inscripciéon de comerciante
individual y cambio de direccion fiscal, cambio de direccién comercial, asi como sus ampliaciones y modificaciones.
3. Se brindé apoyo en el asesoramiento al usuario explicando la forma de utilizar los distintos formularios a presentar

en ventanillas de recepcién de documentos.

c). BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN EXPEDIENTES
DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

1. Se brindé apoyo en la verificacion de los documentos ingresados sobre los diferentes tramites de inscripciones y

cancelaciones mercantiles.
2. Se brindé apoyo en la verificacién de la documentacion en la bitdcora del sistema en el Registro Mercantil General

de la Republica.




d). BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES REGISTRALES.

1. Se brind6 apoyo en el escaneo de los siguientes documentos que presentaron los usuarios para realizar los
tramites correspondientes:

¢ Documentos Personales de Identificacion —DPI.

° Constancias de tramite de reposicion de Documentos Personales de Identificacion —DPI-.

e  Certificacion de Defuncion.

e). BRINDAR APOYO TECNICO EN LA EN LA IMPRESION Y ENTREGA DE PATENTE Y AUXILIAR DE
COMERCIO Y LA EMISION DE SOLICITUD DE CERTIFICACIONES Y DESPLEGADOS.

1.Se brind6 apoyo en entrega de las patentes de Sociedad y de Empresa que se encuentran inscritas o reposiciones

de las mismas.

2. Se brindo6 apoyo en entrega de razones de auxiliares de comercio

f). OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SERVICIOS.

+ 1. Se brindd apoyo en la recepcion y archivo de copias certificadas en el departamento de certificaciones y listado de

los mismos para su entrega.

CRISTOPHER IMANOL MILIAN HERRERA Vo.Bo. LUISA ANTONIETA TEJEDA PACHECO




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del

. DANY ABRAHAM HERNANDEZ LOPEZ
contratista

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA

Repeicencia REPUBLICA / AREA DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

HiEs  ele ABRIL 2025 Nomers ez RM-102-067-029-2025

del Informe Contrato

Feroclocie | 01 DE ABRIL DE 2025 al: 30 DE ABRIL DE 2025
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en los diferentes procesos de eventos de Cotizacién y Licitacion
en sus diferentes etapas;

e Se brindd apoyo profesional en el seguimiento al proceso de Cotizacidn nimero 01-
2025, relacionada con la “ADQUISICION DE SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE EQUIPO
MULTIFUNCIONAL PARA DIFERENTES DEPARTAMENTOS, AREAS Y SECCIONES DEL REGISTRO
MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA", agotando las etapas del dictamen juridico,
resolucion de aprobacion de documentos, resolucién de nombramiento de junta de
cotizacién y se coordind la recepcion y apertura de plicas.

e Se brindd apoyo profesional en el seguimiento al proceso de Cotizacién nUmero 02-
2025, relacionada con el “SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO PARA OFICINAS
DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA POR 18 MESES”, agotando las
etapas gestion en la emisidn del dictamen técnico y dictamen juridico, resoluciéon de
aprobacién de documentos y resolucién de nombramiento de junta de cotizacién.

e Se brindd apoyo profesional en el seguimiento al proceso de Cotizacién nimero 05-
2025, relacionada con el “ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE IMPRESION PARA LAS
DIFERENTES AREAS DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA”, agotando
las etapas de publicacion de proyecto de bases, gestion en la emisidon del dictamen
financiero y dictamen técnico.

b) Brindar Apoyo profesional en la elaboracién y presentaciéon de informes administrativos
requeridos por la autoridad superior;

c) Brindar Apoyo profesional en la revisidon de documentos relacionados con los procesos de
planificacién y ejecucion;

e Se brindd apoyo profesional en la revisibn de los documentos siguientes: a) oficio de
justificacion de compra; b) especificaciones, de las compras de baja cuantia
siguientes:

1) Adquisicion de torre de lavado para uso del del Registro Mercantil General de la
Republica.




1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

2) adquisicién de almohadillas de cambio para uso del Registro Mercantil Genera
de la Republica.

3) Adquisicidon de servicio de correspondencia en guias de envio y recepciéon de
documentos a juzgados vy fiscalias departamentales, para uso del Registro Mercantil
Genera de la Republica.

4) Adquisicion de téner para uso del Registro Mercantil Genera de la Republica.

5) Servicio de ordenamiento de expedientes por correlativo del ano 2008 en
Bodega Auxiliar del Registro Mercantil Genera de la Republica.

6) Adquisicion de insumos para uso en reuniones del Registro Mercantil Genera de
la Republica.

7) Adquisicién de manteles para uso en reuniones del Registro Mercantil Genera de
la Republica.

8) Servicio de renovacion de servidor active directory del Registro Mercantil Genera
de la Republica.

Se brindd apoyo profesional en la revision de los documentos siguientes: a) oficio de
justificacion de compra; b) especificaciones de las compras; c) cédula -PAC- y d)
oficio de justificacion, de las compras directas, siguientes:

Adquisicién de renovaciéon del sistema de control de acceso a la red (NAC) para el
Registro Mercantil General de la Republica.

Adquisicién de renovacion de licenciamiento para sistema de gestion de colas para
sede del Registro Mercantil General de la Republica.

Adquisicién de servicio de envio de correo masivo para el Registro Mercantil General
de la Republica.

Servicio de mantenimiento y mejora de espacio para drea de inventarios y bodega
del Registro Mercantil General de la Republica.

Adquisicién de mobiliario para oficinas del Registro Mercanti General de la
Republica.

Servicio de mantenimiento y reparacién de balcones, vidrieras y vanos del contorno
del Registro Mercantil General de la Republica.

Adquisicién de productos de limpieza para stock de almacén del Registro Mercantil
General de la Republica.

Servicio de seguridad vy vigilancia para sede del Registro Mercantil General de la
Republica del Ministerio de Economia ubicada en Quetzaltenango.

Adquisicién de discos duros para ampliacion del almacenamiento de apoyo del data
center para el Registro Mercantil General de la Republica.

10) Adqguisicion de un servicio de capacitacidén en innovacién para uso del drea de

tecnologias de la informacidn del Registro Mercantil General de la Republica.

11) Adquisicidon de renovacion de licenciamiento y asistencia para firewall shopos para

la sede del Registro Mercantil General de la Republica.

Se brindd apoyo profesional en la revisibn del proceso de adjudicacién de las
compras siguientes:

1) “ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA OFICINAS DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL
DE LA REPUBLICA”".

2) “ADQUISICION DE ANTIVIRUS CLOUD Y EDR PARA EL REGISTRO MERCANTIL
GENERAL DE LA REPUBLICA”

3) “ADQUISICION DE SERVICIO DE ENVIO DE CORREO MASIVO PARA EL REGISTRO
MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA"




4)
5)
6)

7)

“ADQUISICION DE SILLAS PARA TRABAJADORES DEL REGISTRO MERCANTIL
GENERAL DE LA REPUBLICA"

“SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE AZOTEA DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE
LA REPUBLICA”"

“ADQUISICION DE TINTA TIPO GOTERO Y TONER NEGRO PARA USO DEL REGISTRO
MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA"

“ADQUISICION DE SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE ESCANEO PARA
USO EN DIFERENTES AREAS DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA"

d)Brindar apoyo profesional en la formulacién y evaluacién de proyectos;

1)

2)

3)

4)

Resolucion declarando desierto proceso de compra, adquisicion de asistente
local para productos Oracle del Centro de datos del Registro Mercantil General
de la Republica.

Resolucion rechazando ofertas por incumplimiento de requisitos, adquisiciéon de
enlace de doscientos (200) Mbps de banda ancha, con alta disponibilidad para
sede de Quetzaltenango del Registro Mercantil General de la Republica.

Revision de expediente de arrendamiento de Bodega para resguardo de
documentos del Archivo General del Registro Mercantil General de la Republica.
Resolucion declarando desierto proceso de adquisicion de enlace de datos de
punto a punto de veintficinco (25) Mbps de ancho de banda, con alta
disponibilidad para la sede departamental de Quetzaltenango del Registro
Mercantil General de la RepuUblica.

e) Brindar apoyo profesional en la elaboracion, verificacién y control de actas de negociacién
de las distintas adquisiciones.

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

?)

RM-DAC-012-2025 “SERVICIO DE CAMBIO DE VENTANAL EN ALA NORTE DEL EDIFICIO
DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA".

RM-DAC-013-2025 “ADQUISICION DEL SERVICIO DE FUMIGACION DE OFICINAS Y
AREAS COMUNES DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA™.
RM-DAC-015-2025 “ADQUISICION DE ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE ESCANEO
PARA EL REGISTRO MERCANTIL DE LA REPUBLICA”".

RM-DAC-016-2025 “ADQUISICION DEL SERVICIO DE SISTEMA DE POSICIONAMIENTO
GLOBAL (GPS) PARA LOS VEHICULOS DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA".

RM-DAC-017-2025 “AROMATIZACION DE SANITARIOS Y AREAS COMUNES EN
OFICINAS Y SEDES DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA™.
RM-DAC-018-2025 “SERVICIO DE MEJORAMIENTO DE AREA PARA DELIMITAR AREA
DE ADQUISICIONES EN ALA NORTE DEL SOTANO DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL
DE LA REPUBLICA".

RM-DAC-019-2025 “ADQUISICION DE RENOVACION DE DERECHO DE USO DE
SISTEMA DE SEGURIDAD INFORMATICA PARA EL CONTROL DE ACCESO A LOS
SISTEMAS WEB DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA".
RM-DAC-020-2025 “ADQUISICION DE LICENCIAMIENTO DE API DE VERIFICACION DE
DOCUMENTOS DIGITALES FIRMADOS ELECTRONICAMENTE PARA EL REGISTRO
MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA".

RM-DAC-021-2025 “ACTA DE NEGOCIACION DE CONSOLIDACION DE COMPRAS DE
BAJA CUANTIA PUBLICADAS MEDIANTE LOS NUMEROS DE PUBLICACION DE
GUATECOMPRAS -NPG-, DURANTE EL MES DE FEBRERO DE DOS MIL VEINTICINCO
(2025)".




10) RM-DAC-023-2025 “ADQUISICION DE UNIFORMES PARA EL PERSONAL Y
CONTRATISTAS DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA”.

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

Dany Abraham Herndndez Lépez

Vo.Bo.

César Claudio Méndez




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista DEBORA MARISOL LEMEN SANCHEZ
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / AREA
2 FINANCIERA
Mes yeio del ABRIL 2025 Ndmero de Contrato RM-102-096-029-2025
Periodo de actividades del: 03 DE ABRIL DE 2025 al: 30 DE ABRIL DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE LA EJECUCION DEL SEGUIMIENTO DE METAS FiSICAS
DE CARACTER MENSUAL.
e Se brindd apoyo técnico en el registro de los objetivos fisicos del mes de abril de 2025 para la creacion
de la matriz en Excel sobre la ejecucidn y reprogramacién de metas de productos.

b) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DEL INFORME DE GESTION DE CARACTER
CUATRIMESTRAL.
e Se brindd apoyo técnico en la recoleccion de datos sobre la gestion del inicio al segundo cuatrimestre
de 2025, que seran empleados por la Jefatura del Area Financiera.

c) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL CONTROL DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA DE SOLICITUDES DE
COMPRA.
e Se brindd apoyo técnico en el control de la disponibilidad presupuestaria y revisién de solicitudes de
compra en el Area Financiera durante el mes de abril de 2025.

d) BRINDARAPOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ASIGNACION DE FUENTE A LOS COMPROBANTES DE GASTO.
e Se brindé apoyo técnico en la asignacidon en curso de la fuente de financiamiento a los
comprobantes de gasto comprendido en el mes de abril de 2025.

e) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL CONTROL DE LA EJECUCION DE LA CUOTA FINANCIERA ASIGNADA.
e Se brind6 apoyo técnico en la redaccidn de oficios, foliado de expedientes y registro en el sistema de
envio de expedientes para el control de la ejecucion de la cuota y su reprogramacion, realizados en el
mes de abril de 2025.

f) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ELABORACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS.
e Se brindd apoyo técnico en la preparacion de oficios, foliado de expedientes y registro en el sistema

de envio de expedientes para modificaciones presupuestarias, llevados a cabo en el mes de abril de
2025.

g) BRINDAR APOYO TECNICO EN TRASLADO DE INFORMACION DE EJECUCION DE METAS PARA
INFORMACION DE LA PAGINA DEL REGISTRO MERCANTIL.
e Se brindd apoyo técnico en la descarga de reportes de Informacién Publica generados en la pagina de
SICOIN correspondiente al mes de marzo de 2025, para su traslado a la encargada de Informacion
Publica.




h) OTRAS ACTIVIDADES TECNICAS QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS.

e Sebrindé apoyo técnico en diversas actividades asignadas por la jefa del Area Financiera del Registro

Mercantil General de la Republica, incluyendo la elaboracién de oficios, archivo, recepcidn, escaneo,

fotocopias de documentos y registro en el sistema de envio de expedientes, realizadas durante el
mes abril de 2025.

DEBORA MARISOL LEMEN SANCHEZ

Vo.Bo.
NANCY EUGENIA OBANDO SENTES




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del

) DEBORA RAQUEL BERGANZA FAJARDO
contratista

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /

PEpSTeE e DEPARTAMENTO LEGAL/SECCION DE ANALISIS

MES Y el el ABRIL 2025 NGmero de Contrato RM-102-098-029-2025
Informe
Periodo de del: 03 DE ABRIL DE 2025 al: 30 DE ABRIL DE 2025
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

A)

B)

©)

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES FISICOS Y ELECTRONICOS
CORRESPONDIENTES A MODIFICACIONES AL PACTO SOCIAL DE MERCANTILES.

Se brindd apoyo con la revision y verificacion profesional de escrituras publicas de modificacion a pactos Sociales, actas
de acuerdo de disolucion y fusion que ingresan a registro para su respectiva inscripcion.

Se brinddé apoyo profesionalmente en la calificacién de expedientes fisicos y electrénicos que contienen ampliaciones a
las escrituras de constitucion de sociedades mercantiles, como lo son aumento de capital, modificaciones varias a las
clausulas constitutivas, disolucion de sociedad mercantil, fusion y transformacion de tipo societario.

Se brindé apoyo profesionalmente orientando a los notarios sobre los razonamientos de escrituras matrices, debido a que
es requisito al ingresar escrituras complementarias de modificaciones.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL CON CONSULTAS JURIDICAS SOBRE SOLICITUDES DE INSCRIPCION DE
AUXILIARES DE COMERCIO Y EMPRESAS MERCANTILES Y OTROS ACTOS MERCANTILES AFECTOS A
INSCRIPCION MERCANTIL REGISTRAL

Se brindé apoyo profesional en la atencién a usuarios en general que se presentan con dudas y consultas sobre como
realizar inscripciones de modificacion a Pactos Sociales, actas de acuerdo de disolucion y fusion.

Se brind6 apoyo profesional en la atencion a usuarios de forma telefénica sobre clarificaciones y suspensiones realizadas
a expedientes ingresados en la seccion de andlisis.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA RESPUESTA A CONSAULTAS, RESPUESTAS DE INFORMACION JURIDICA
Y EN GENERAL LA ATENCION A NOTARIOS Y USUARIOS RESPECTO A ASPECTOS JURIDICOS DE TRAMITES
REGISTRALES.

Se brind6 apoyo profesional en la emision de opiniones juridicas sobre reglamentos especificos a implementar

Se brindé apoyo profesionalmente con la verificacién de inscripciones en libros registrales antiguos sobre las cuales se
elabora calificaciones para su insercion en libros electronicos.

D) BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN DAR RESPUESTA A CONSULTAS REQUERIDAS POR EL REGISTRADOR MERCANTIL
GENERAL DE LA REPUBLICA MEDIANTE LA ELABORACION DE DICTAMENES;




E) BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN VERIFICAR LA LEGALIDAD Y EFECTOS DE ORDENES ENVIADAS AL REGISTRADOR
MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA POR ORDENES JURISDICCIONALES; EN EL PROCESO LEGAL DE NOTIFICACION DE LAS
RESOLUCIONES EMITIDAS AL REGISTRADOR MERCANTIL

e  Se apoyo en la calificacion de despachos, notificaciones y solicitudes que ingresan atreves del departamento de atencion al usuario, para

proceder con alertas y bloqueos si estos tienen una orden especifica que lleva plazo, como también se identifica que cumpla con todos los
requisitos de una orden judicial y no un requerimiento de informe debido a que esto lo veo otra seccién.

F) OTRAS ACTIVIDADES QUE SE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.

. Se apoy6 de forma telefénica al usuario sobre como ingresar a la pagina y descargar calificaciones juridicas desde sus computadoras,
explicando los pasos y a que opciones deben ingresar.

e  Se apoyo6 profesionalmente proporcionando nimeros de decretos y articulos, en que el usuario puede fundamentar solicitudes como lo son
segundos razonamientos, correcciones de inscripciones antiguas y emision de edictos.

e  Se apoyo de forma telefénica al usuario sobre como descargar guias registrales de calificaciones, cuando el usuario llama inconforme por
suspensiones o rechazos.

e  Se apoy6 descargando publicaciones, para complementar expedientes de todo tipo de modificaciones, traspasos de empresas y sociedades
extranjeras.

Vo.Bo.

Débora Raquel Berganza Fajardo Lic. Roberto Horacio Sanchez Roca




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista DEBORAH JEAZMIN RAMIREZ SIERRA
BEEEeE UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
P OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDADES NUEVAS
Mes y afio del Informe | ABRIL 2025 Numero de Contrato RM-102-077-029-2025
Periodo de actividades del: 01 DE ABRIL DE 2025 al: 30 DE ABRIL DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de

inscripcion de sociedades mercantil nuevas locales

1. Se apoyd en la revision y calificacion de expedientes de sociedades anénimas nuevas, ingresadas de forma
electronica.

2. Se apoy6 en la revisién y calificacion de expedientes de sociedades andnimas nuevas, ingresadas de forma
fisica.

3. Se apoyo en la revision y calificacion de las boletas de pago adjuntas a los expedientes de sociedades andénimas
ingresadas, ingresadas de forma electrénica y fisica.

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de

inscripcion de primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

1. Se apoyd en la revision y calificacion de las actas notariales en los expedientes de sociedades andénimas
ingresadas de forma fisica.

2. Se apoyo en la revision y calificacion de las actas notariales en los expedientes de sociedades andnimas
ingresadas de forma electrénica.

3. Seapoyé en la revision y calificacion del formulario, en el apartado de auxiliares de comercio.

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de

inscripcion de primer/ primeras empresal/sas mercantiles de sociedades nuevas locales

1. Se apoyo en la revision y calificacion de las escrituras de sociedad en la clausula del nombre comercial, en los
expedientes ingresados de forma fisica.

2. Se apoyo en la revision y calificacion de las escrituras de sociedad en la clausula del nombre comercial, en los
expedientes ingresados de forma electrénica.




Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electronicas de

acreditacion de bienes registrales y prorroga a la acreditaciéon de bienes registrales; calificacién juridica de solicitudes

fisicas de inscripcion definitiva que contenga aportacion de bienes registrales

1. Se apoyd en la revision y calificacion de los expedientes de sociedades mercantiles nuevas que tienen aportacién
de bienes inmuebles registrables.

2. Se apoyo6 en la revisién y calificacidn de los expedientes de sociedades mercantiles nuevas que tienen aportacion
de bienes muebles registrables.

3. Se apoyo en la revision y calificacion de los expedientes de sociedades mercantiles nuevas, en los cuales se
aportan bienes registrables, verificando que la documentacion esté adjunta de forma completa.

Brindar apoyo profesional en atencion a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en

relacion a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados

1. Seapoy6 en la atencién a usuarios respecto al ingreso de expedientes de sociedades andnimas nuevas
ingresadas de manera fisica.

2. Se apoyo en la atencién a usuarios respecto al ingreso de expedientes de sociedades anénimas nuevas
ingresadas electronicamente.

3. Se apoyd en la atencién a usuarios respecto al reingreso de expedientes de sociedades andnimas nuevas.

Otras actividades que le requiera l