





contingentes arancelarios de 1a DIreccion de AGMINISIracion gel LOMETLIU EALEIIUI WSt Ivinises iy us
Economia, derivado de la Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto
Nimero 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala” y se enviaron las observaciones
correspondientes.

Se brindé apoyo profesional en la revisién del Acuerdo Gubernativo que contiene “Las disposiciones
para la administracion de las cuotas de exportacion y las licencias de exportacién de desperdicios y
desechos de metal y desperdicios y desechos de cobre y cable telefénico que contenga cobre de la
Direccién de Administracion del Comercio Exterior del Ministerio de Economia, derivado de la Ley
para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto nimero 5-2021 del Congreso
de la Republica de Guatemala” y se enviaron las observaciones correspondientes.

Se brindé apoyo profesional en la revisién del Acuerdo Gubernativo que contiene “Los requisitos para
los tramites que realiza el departamento de verificaciones de origen de la Direccién de
Administracién del Comercio Exterior del Ministerio de Economia, derivado de la Ley para la
Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala” y se enviaron las observaciones correspondientes.

Se brindé apoyo profesional en reunién para dar seguimiento a la elaboracién de los Acuerdos
Gubernativos de la Direccién de Administracién del Comercio Exterior (DACE) del Ministerio de
Economia.

Se brindé apoyo profesional en reunién para dar seguimiento a la implementacién de medios
electrénicos por parte de la Direccién de Administracién del Comercio Exterior (DACE) del Ministerio
de Economia.

Se brindé apoyo profesional en la revisién del plan de simplificacién de la Direccién de Administracion
del Comercio Exterior (DACE) del Ministerio de Economia, para poder establecer que los requisitos y
tramites que se incorporan en los proyectos de los Acuerdos Gubernativos tengan relacién con el plan
de simplificacién entregado o establecer si necesita actualizacion.

Se brindé apoyo profesional en dar seguimiento a las actividades pendientes de la Direccién de
Administracion del Comercio Exterior (DACE) del Ministerio de Economia para dar cumplimiento a la
Ley para la Simplificacién de Requisitos y Trdmites Administrativos, Decreto Numero 5-2021 del
Congreso de la Republica de Guatemala.

Se brindé apoyo profesional en realizar reuniones de seguimiento con la Direccién de Servicios al
Comercio Exterior y la Inversién sobre cumplimiento de la Ley para la Simplificacién de Requisitos y
Tramites Administrativos, Decreto Nimero 05-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala, en
relacién al cumplimiento de que los requisitos deben estar Acuerdo Gubernativo o Ley.




e Se brindé apoyo profesional en llevar a cabo una reunién con la Direccién de Servicios al Comercio
Exterior y la Inversién sobre cumplimiento de la Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites
Administrativos, Decreto 05-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala, en el que se revisé lo
relativo al cumplimiento de los requisitos en el Acuerdo Gubernativo nimero 533-89, Reglamento de
la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Magquila, respecto del cual tenian
que solicitar un dictamen de Asuntos Juridicos del Ministerio de Economfa.

e Se brindé apoyo profesional en dar seguimiento al avance del Acuerdo Gubernativo del Registro de
Mercado de Valores y Mercancias en relacién al cumplimiento de la Ley para la Simplificacién de
Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto 05-2021 del Congreso de la Repiblica de Guatemala.

e Se brindé apoyo profesional con la recepcion y revisién del informe de quejas y denuncias de la
Direccién de Administracién del Comercio Exterior (DACE) del Ministerio de Economia.

e Se brind6 apoyo profesional con la recepcion y revisién del informe de quejas y denuncias del
Registro de Garantias Mobiliarias del Ministerio de Economfa.

e Se brindé apoyo profesional con la recepcién y revision del informe de quejas y denuncias del
Ministerio de Energia y Minas.

e Se brindé apoyo profesional en dar seguimiento a los avances de implementacién del Ministerio de
Energia y Minas del plan de simplificacién y cumplimiento de la Ley para la Simplificacién de
Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto 05-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala,
se realizaron solicitudes de nuevos informes al nuevo comité de simplificacién a través del enlace
establecido.

e Se brindé apoyo profesional al asistir a reunion con el enlace del Ministerio de Energia y Minas y la
Comision de Gobierno Abierto y Electrénico (CGAE) para capacitarle sobre cémo se deben presentar
los informes sobre la Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto
Ndmero 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala, de las cuales el Ministerio de Economia y
la CGAE son rectores.

Asesorar profesionalmente en la elaboracién de especificaciones técnicas, organizacion, ejecucién y
liquidacién de los eventos programados de clima de negocios, cumpliendo con los procedimientos
establecidos en los manuales vigentes.

e Se brindé apoyo profesional en asistir a reuniones para la coordinacion del evento denominado
Impulso Empresarial: Herramientas para el crecimiento del negocio, realizado en La Antigua
Guatemala por PRONACOM y el Ministerio de Economia.

e  Se brindé apoyo profesional en la coordinacién de eventos con la Direccion de Servicios al Comercio y

la Inversién del Ministerio de Economia, en el cual se establecieron las fechas, temas y agendas

tentativas para los mismos.

Se brindé apoyo profesional con la participacién en la mesa de Ciberseguridad del proyecto de

Transformacién Digital con el Congreso de la Republica.

Se brindé apoyo profesional con la participacién en la mesa de Fintech del proyecto de

Transformacién Digital con el Congreso de la Repuiblica.




Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del Programa Nacional de
Competitividad y/o Ministerio de Economia.

e Se brindé apoyo profesional en la participacién de reuniones administrativas del Programa Nacional
de Competitividad en representacion del equipo a cargo de los proyectos relacionados con la mejora
de clima de negocios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista GUSTAVO ADOLFO PACAY ALFARO
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

B VR AGOSTO DE 2024 | Numero de Contrato PNC-108-045-029-2024

Informe _

Periodo de
: 2 1
Setiades del 16/08/2024 al 31/08/2024
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico para revisar los expedientes trasladados por la Unidad de

b)

d)

Adquisiciones y Contrataciones para proceso de pago conforme manuales y guias
aprobadas vigente.

Se brindd apoyo técnico en la revisién de los expedientes trasladados por la unidad de
adquisiciones y contrataciones para los procesos de pago de las 6rdenes de compra y
anexos de 6rdenes de compra, para generar comprobantes Unicos de registro-CUR-, del 16 al
31 de agosto de 2024.

Brindar apoyo técnico en revisar las solicitudes de compras y su documentacién de
soporte, previo a tramites de pago.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de solicitudes de compra y su documentacién de
soporte del 16 al 31 de agosto de 2024, a nivel de compromiso y expedientes de compromiso
y devengado —~CYD- para los servicios basicos, energia eléctrica y telefonia PBX.

Brindar apoyo técnico para revisar los documentos correspondientes a la rendiciéon de
gastos a cargo del fondo rotativo institucional.

Se brindd apoyo técnico en la revision de documentacién de pago por medio del fondo
rotativo interno del Programa Nacional de Competitividad, del 16 al 31 de agosto de 2024.

Brindar apoyo técnico para elaborar informes financieros segun le sean requeridos.

Se brindd apoyo técnico en la realizacién de informe consolidado en el cual se integr6 el
presupuesto vigente, con su proyecciéon de ejecucion, modificaciones presupuestarias del
Programa Nacional de Competitividad.




e)

f)

g)

h)

Brindar apoyo técnico para generar reportes de los sistemas gubernamentales segtn
sean requeridos.

Se brindé apoyo técnico en la generacién de reportes en los Sistema de Contabilidad
Integrada —SICOIN- y en el Sistema de Gestion —SIGES-, en ambos sistemas fue necesario
realizar consultas para integracion de los Curs.

Brindar apoyo técnico para mantener el adecuado orden y control del archivo
correspondiente a los Comprobantes Unicos de Registro (CURs).

Se brindd apoyo técnico para ordenar y colocar en cajas los Curs correspondientes del afio
2023, del Programa Nacional de Competitividad, para ser trasladados al archivo historico.

Brindar apoyo técnico en el control y registro de correspondencia enviada y recibida
por medio del sistema de correspondencia institucional.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de 9 hojas de envio para la entrega de Curs para
solicitud de pago a Direccién Financiera del MINECO, correspondiente al mes de agosto 2024.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

Se brindé apoyo técnico en la integracion de informacién para realizar la modificacién
presupuestaria (débitos), para Direccion del Sistema Nacional de la Calidad.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista GUSTAVO ADOLFO PACAY ALFARO
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mesyafodel | ororeninre DE 2024 | Nimero de Contrato PNC-108-045-029-2024
Informe
Periodo de
actividades del: 01/09/2024 al: 30/09/2024
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico para revisar los expedientes trasladados por la Unidad de

b)

c)

d)

Adquisiciones y Contrataciones para proceso de pago conforme manuales y guias
aprobadas vigente.

Se brindé apoyo técnico en la revisiébn de los expedientes trasladados por la unidad de
adquisiciones y contrataciones para los procesos de pago de las érdenes de compra y anexos de
ordenes de compra, para generar comprobantes unicos de registro-CUR-, correspondiente al mes
de septiembre de 2024.

Brindar apoyo técnico en revisar las solicitudes de compras y su documentaciéon de
soporte, previo a tramites de pago.

Se brindd apoyo técnico en la revision de solicitudes de compra y su documentacién de soporte
correspondiente al mes de septiembre de 2024, a nivel de compromiso y expedientes de
compromiso y devengado —CYD- para los servicios basicos, energia eléctrica y telefonia PBX.

Brindar apoyo técnico para revisar los documentos correspondientes a la rendiciéon de
gastos a cargo del fondo rotativo institucional.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de documentacion de pago por el fondo rotativo interno de
gastos realizados durante el mes de septiembre de 2024, del Programa Nacional de
Competitividad.

Brindar apoyo técnico para elaborar informes presupuestarios, financieros y de gestion,
segun le sean requeridos.

Se brind6 apoyo técnico en la realizacion de informe de ejecucion presupuestaria correspondiente
al segundo cuatrimestre mayo-agosto del 2024, del Programa Nacional de Competitividad, dicho
informe fue presentado a la Direccién Financiera del MINECO, por medio de Oficio No.
PRONACOM-FIN-188-2024/yg.




e)

f)

a)

h)

i)

Brindar apoyo técnico para generar reportes de los sistemas gubernamentales segun sean
requeridos.

Se brind6 apoyo técnico en la generacion de reportes en los Sistema de Contabilidad Integrada
—SICOIN- y en el Sistema de Gestion ~SIGES-, en ambos sistemas fue necesario realizar
consultas para integracién de los Curs generados del mes anterior.

Brindar apoyo técnico para mantgner el adecuado orden y control del archivo
correspondiente a los Comprobantes Unicos de Registro (CURs).

Se brindé apoyo técnico en escanear la documentacién complementaria de los 63 Curs del mes
anterior, esto con la finalidad de que cada expediente quedara completo para su archivo
correspondiente.

Brindar apoyo técnico en el control y registro de correspondencia enviada y recibida por
medio del sistema de correspondencia institucional.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de las hojas de envio para la entrega de Curs, para
solicitud de pago a Direccién Financiera del MINECO, correspondiente al mes de septiembre de

2024.

Brindar apoyo técnico para revisar los requerimientos de traslado, formularios de
reconocimiento de gastos y formularios de viaticos del personal y contratistas.

Se brindd apoyo técnico en la revision de informe y facturas por requerimiento de traslado de
contratistas que asistieron a la Feria de Oportunidades al Departamento de Izabal.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de informe y facturas por requerimiento de traslado de
contratistas que asistieron al evento Impulso Empresarial, Herramientas para el crecimiento de tu
negocio al Departamento de Sacatepéquez, Antigua Guatemala.

Brindar apoyo técnico para revisar facturas de contratistas, consultores y proveedores.

Se brindé apoyo técnico en la revision de facturas y verificador de los servicios técnicos y
profesionales de los contratistas 029 correspondiente al mes de septiembre de 2024, del Programa
Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de facturas de los proveedores correspondiente a los
procesos del mes de septiembre de 2024.

Brindar apoyo técnico para preparar la documentacion y formatos solicitados por los
entes fiscalizadores para ser enviada a la Direccidon Financiera o segtlin sea requerido.

Se brindé apoyo técnico en elaborar los cuadros de informacién de Auditoria Financiera y de
Cumplimiento solicitada por la Contraloria General de Cuentas, segln requerimiento CGC-DAS-06-
AFC-MINECO-OF-008-2024.




k) Brindar apoyo técnico para enviar de forma digital de los comprobantes tinicos de registro
operados en el mes anterior, a la Direcciéon Financiera.

e Se brind6 apoyo técnico en digitalizar los 63 Curs, correspondientes al mes de agosto de 2024, los
cuales fueron enviados por medio de USB a la Direccién Financiera del MINECO, por medio de
Oficio No. PRONACOM-FIN-198-2024/yg.

) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

e Se brindé apoyo técnico en integracion de declaracion jurada de retenciones de [VA, en estado
congelado correspondiente al mes de agosto de 2024, enviado a Direccién Financiera del
MINECO, por medio de Oficio No. PRONACOM-FIN-183-2024/yg.

e Se brindé apoyo técnico en integracién de declaracion jurada de retenciones de ISR, en estado
congelado correspondiente al mes de agosto de 2024, enviado a Direccién Financiera del
MINECO, por medio de Oficio No. PRONACOM-FIN-184-2024/yg.

¢ Se brind6 apoyo técnico en integracién de cuentas que se tienen aperturadas en los bancos del
sistema, enviado a Direccién Financiera del MINECO, por medio de Oficio No. PRONACOM-FIN
-186-2024/yg.

e Se brindd apoyo técnico en integracion de los contratos vigentes al 31 de agosto de 2024,
debidamente conciliados en la ejecucion que muestra el reporte del Sistema de Contabilidad
Integrada-SICOIN- correspondiente a la Unidad Ejecutora 108 Programa Nacional de
Competitividad, enviado a Direccion Financiera del MINECO, por medio de Oficio No.
PRONACOM-FIN-187-2024/yg.

e Se brindd apoyo técnico en gestion de modificacion presupuestaria de tipo Intra2 por el monto de
Q 579,000.00.

¢ Se brindé apoyo técnico en integracion de solicitudes de cuota financiera de tipo Normal,
Regularizacion y Anticipo correspondiente al mes de septiembre de 2024.
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