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Oficio No. JF-023-2025/gmsr
Guatemala, 16 de enero de 2025
Sefor:

Eddy Joel Lopez Cacoj

Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales,
Ministerio de Economia

Presente

Estimado sefior Lépez:

Por este medio me dirijo a usted adjuntando un CD conteniendo informes mensuales
del personal contratado bajo el Renglén 029, segun listado adjunto: de la Unidad
Ejecutora 105 -Direccién de Servicio Financiero y Técnico Empresariales,

correspondiente al mes de NOVIEMBRE de 2024.

Lo anterior para su respectiva publicacion y en cumplimiento al Decreto 57-2008 Ley
de Acceso a la Informacién Publica, Articulo 11, Numeral 02.

Sin otro particular, atentamente,

Je{e Financiero
programa Naconal de M

Vo.Bo.

Adjunto lo indicado

c.c. Archivo

PRSP S XY 5 WD
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefiay Mediana Empresa
62 Aveniday 102 calle 5-69 zona 1, 5to nivel, Edificio Plaza Vivar, Of. 30-5 y 32-5. Ciudad de Guatemala.
(502) 2295-2320- (502) 2295-2320 * Siguenos como: X B Ed @minecogt fX @vicemipyme * www.mineco.gob.gt
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Nadia Miroslava Alvarado Franco
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Mes y afio del NOVIEMBRE, 2024 NUmero de Contrato MIPYME-105-135-029-2024
Informe
Periodo de actividades del: 01 NOVIEMBRE 2024 al: 30 NOVIEMBRE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo con el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas vigentes aplicables a la funcion del Ministerio de
Economia y sus Dependencias.

a) Se apoyo profesionalmente en el seguimiento y conformacién de documentos que integran la Justificacion y
gue se trasladé a Recursos Humanos de Mineco, para la conformacion del expediente que debe ser
entregado en la Oficina Nacional de Servicios Civil en relaciéon a la reestructura del Viceministerio de
Desarrollo de la Mipyme.

Asesorar y colaborar con los tramites, gestiones y acciones necesarias para la defensa de los intereses del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

a) Se asesord y apoyo profesionalmente en las coordinaciones de alianzas con otras instituciones del ejecutivo
para trabajo conjunto en beneficio de las Mipymes.

b) Se asesord y colabordé profesionalmente en seguimiento y coordinacién de acciones para la ejecucion
presupuestaria del Viceministerio de Desarrollo de la Mlpyme.

Asesorar y colaborar participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y empleados de Dependencias internas
y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y funciones del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME del Ministerio de Economia -MINECO-.

a) Se asesord y colaboré profesionalmente en reunién con la Subsecretaria de Relaciones Econdmicas
Internacionales de Chile, -SUBREI- y la Agencia de Cooperacion Chilena Internacional para el Desarrollo -
AGCID- en seguimiento a la visita a Chile.

b) Se asesord y colabord profesionalmente en la reunién con la consejera de negocios del consulado de
Guatemala en de Los Angeles, Estados Unidos

c) Se asesoro y colabor6 profesionalmente en la reunion de coordinacién para la elaboracion de la Politica de
Innovacion.

d) Se asesor6 y colabor6 profesionalmente en la reunién de coordinacién para revisién de acciones para el
Fondo de Innovacién Tecnoldgica.

e) Se asesoré y colaboré profesionalmente en las reuniones de coordinacién con el equipo de staff del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.




f) Se asesor6 y colaboré profesionalmente en la reunién de presentacion del Fideicomiso del Viceministerio de
Desarrollo de la Mipyme a representantes del BID y consultora de la IPEG.

Asesorar y colaborar con el seguimiento de los temas de la Direccién de Servicios Financiero Empresariales, con caracter
de prioridad ante el Vicedespacho de la MIPYME, velando porque se cumplan los plazos establecidos para su
cumplimiento.

a) Se asesor6 y colaboré profesionalmente en la presentacién a la direccion de las acciones que se estan
realizando tanto de la unidad ejecutora como de servicios financieros.

b) Se apoyd profesionalmente en la revision de los proyectos presentados por las entidades financieras para
optar a los créditos del Fideicomiso.

Asesorar y colaborar con el seguimiento de las propuestas, programaciones, implementacién de estrategias y desarrollo
de actividades necesarias para alcanzar los objetivos de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial; a nivel
nacional en las areas de comercializacion, productividad, competitividad, emprendimiento, incubadoras empresariales
y/u otros relevantes.

a) Se asesoroé y colaboré profesionalmente en gestionar las solicitudes por parte de la Direccién de Servicios
de Desarrollo Empresarial y el personal para tramites administrativos y financieros de la unidad ejecutora.

Asesorar y colaborar realizando acciones de seguimiento de la informacion que solicita o envia el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias y/o Programas; y/o a otros Viceministerios
del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas y/o privadas-

a) Se asesor0 y colaboré profesionalmente en participar en el Foro para la inclusién financiera realizado por
ONU Mujeres.

b) Se asesoré y colaboré profesionalmente en el traslado en la revision y recomendaciones en la propuesta de
anteproyecto para asistencia técnica por parte de ONU Mujeres para el Viceministerio de Desarrollo de la
Mipyme.

c) Se asesord y colaboré profesionalmente en la elaboracion de criterios financieros que se incorporaran para
calificacion de los proyectos que las entidades financieras presenten para acceder al Fideicomiso.

Asesorar y colaborar en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o el Despacho
Superior del Ministerio de Economia.

a) Se asesord y colaboro profesionalmente en seguimiento a las contrataciones de personal para apoyo en el
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo delcontratista . ,
MARIA JOSE FLORES FAENA

Dependencia Unidad Ejecutora 105/Direccién de Servicios Financieros Empresariales

Mes y afio del
Informe

NOVIEMBRE, 2024 Numero de Contrato MIPYME-105-136-029-2024

Periodo de actividades | del: 1 DE NOVIEMBRE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar apoyo con el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas vigentes aplicables a la funcién del
Ministerio de Economia y sus dependencias.

e Se brindd apoyo profesionalmente con el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas vigentes
aplicables a la funcion del Ministerio de Economia y sus dependencias.

2. Asesorary colaborar con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa de los intereses
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

e Seasesordy colabord con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa de los intereses
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

3. Asesorar y colaborar participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y empleados de
Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y funciones del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia —MINECO-.

e Seasesord y colabord participando en reuniones convocadas con funcionarios y empleados de Dependencias
internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y funciones del Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia —MINECO-.

4. Asesorar y colaborar con la revision y analisis de la documentacion legal, convenios, acuerdos, actas,
resoluciones, oficios, contratos administrativos, entre otros, que sean necesarios para dar cumplimiento a las
actividades del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, previo a la firma del Viceministro, verificando que se
enmarquen dentro de las leyes vigentes.

e Seasesord y colaboro con la revision y analisis de la documentacion legal, convenios, acuerdos, actas,
resoluciones, oficios, contratos administrativos para dar cumplimiento a las actividades del Viceministerio de

Desarrollo de la MIPYME, previo a la firma del Viceministro, verificando que se enmarquen dentro de las leyes
vigentes.

5. Asesorar y colaborar con la revision, anilisis y propuesta de ampliaciones y/o modificaciones a la normativa

vigente del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y Programas y demas documentacion que se someta a su
consideracion.

e Seasesordy colaboré con la revision, andlisis y propuesta de ampliaciones y/o modificaciones a la normativa

vigente del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y Programas y demas documentaciéon sometida a mi
consideracion.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

6. Asesorary colaborar con la emisidn de opiniones legales que le sean requeridos por el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus dependencias.

e Se asesord y colabord con la emision de opiniones legales que fueron requeridas por el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus dependencias.

7. Asesorary colaborar realizando acciones de seguimiento de la informacion legal que solicita o envia el Despacho
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias y/o Programas; y/o a otros
Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas o privadas.

e Seasesoroy colabord realizando acciones de seguimiento de la informacion legal que solicita o envia el Despacho
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias y/o Programas; y/o a otros
Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas o privadas.

8. Se asesord y colaboré realizando acciones de seguimiento de la informacién legal que solicita o envia el Despacho
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias y/o Programas; y/o a otros
Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas o privadas.

e Seasesoroy colabord realizando acciones de seguimiento de la informacion legal que solicita o envia el Despacho
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias y/o Programas; y/o a otros
Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas o privadas.

9. Asesorar y colaborar en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o el
Despacho Superior del Ministerio de Economia.

e SeAsesordy colaboré en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o el
Despacho Superior del Ministerio de Economia.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista LIDIA YOLANDA PAIZ MEJIA

UNIDAD EJECUTORA 105
DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES

Dependencia

Mef’n‘f’;:fede' NOVIEMBRE 2024 | Ntmero de Contrato MIPYME-105-137-029-2024
Periio oy sk 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 i 30 DE NOVIEMBRE DE 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1) Brindar apoyo técnico para realizar la clasificacion de la documentacién y
correspondencia interna y externa que se recibe en el Despacho del Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa Mipyme:

a. Se brindé apoyo técnico para recibir la documentacién que ingresé al Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

b. Se brindd apoyo técnico en la clasificacidon de la documentacion para ser distribuida
a donde corresponde.

c. Se brindé apoyo técnico en la revision de la documentacién con la sefora
Viceministra, tanto para descargo de la misma como para firma.

2) Brindar apoyo técnico en la digitalizacién, revisién, ingreso y custodia de toda la
informacién que se genere y reciba, requerida en la plataforma de Control de Expedientes
del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa
Mipyme:

a. Se brind6 apoyo técnico para escanear la documentacién generada en el Despacho
del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

b. Se brindé apoyo técnico para escanear y llevar una matriz de todos los documentos
firmados por la sefiora Viceministra.

c. Se brindd apoyo técnico con la clasificacién y el archivo fisico de todos los
documentos que requieren resguardo en carpetas fisicas.

d. Se brindé6 apoyo técnico para atender via correo electrénico todas las solicitudes aue
ingresan para la sefiora Viceministra, asi como el archivo en linea de los documentos
con tramite finalizado para su archivo.




3)

4)

5)

Brindar apoyo técnico para dar seguimiento y confirmacién a las actividades programadas en
la agenda de la sefiora Viceministra:

a. Se brindd apoyo técnico para las convocatorias de las reuniones y actividades de interés
de la sefiora Viceministra.

b. Se brindd apoyo técnico para las confirmaciones o excusas de asistencia de reuniones y/o
actividades de la sefora Viceministra.

C. Se brindd apoyo técnico en coordinar las diferentes reuniones solicitadas por la sefiora
Viceministra con las asistentes de cada viceministerio y del Despacho Superior.

d. Se brindd apoyo técnico en coordinar y agendar reuniones solicitadas con la sefiora
Viceministra por entidades externas.

€. Se brindd apoyo técnico con todo lo requerido previo a las reuniones del Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

Brindar apoyo técnico en la gestion de procesos y consultas realizadas por diferentes
dependencias:

a. Se brindd apoyo técnico en atender las solicitudes que realizaron los viceministros del
Ministerio de Economiay las diferentes Direcciones y areas del Ministerio de Economia.

b. Se brindd apoyo técnico en atender las solicitudes de diferentes instituciones publicas y/o
privadas brindandoles la informacion requerida y trasladando sus solicitudes a donde
corresponde.

Brindar apoyo técnico en la redaccién de informes, correspondencia oficial interna y externa,
y su respectivo envio a diferentes dependencias del Ministerio de Economia e instituciones
externas:

a) Se brindd apoyo técnico en la redaccién de documentos oficiales del Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme, tales como: oficios, memorandumes, circulares,
correos electrénicos.

b) Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento a la firma de los oficios generados en el
Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.




6) Brindar apoyo técnico para la gestion de actividades oficiales realizadas por el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme en el interior del pais:

a) Se brindé apoyo técnico para las gestiones solicitadas por la sefiora Viceministra para las

comisiones oficiales realizadas al interior del pais.

7) Brindar apoyo técnico para la gestién de actividades oficiales realizadas por el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme en el exterior del pais:

b) Se brindd apoyo técnico para las gestiones ante el Despacho Superior para la solicitud de
autorizacion de viaje por comisién oficial, realizado por la sefiora Viceministra al exterior
del pais.

Se brindd apoyo técnico para las gestiones ante el Ministerio de Relaciones Exteriores para
solicitud del Salén Diplomatico para uso de la sefiora viceministra.

8) Otras actividades que le requiera el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme:

a) Se brindd apoyo técnico en las diferentes solicitudes efectuadas por la Asesora Legal del
Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista CLAUDIA MARIBEL OLIVA QUINONEZ DE HERNANDEZ
P UNIDAD EJECUTORA 105 “DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES”
Mels yafio del NOVIEMBRE DE 2024 Numero de Contrato MIPYME-105-138-029-2024
nforme
Periodo de actividades del: 1 de noviembre de 2024 al: 30 de noviembre de 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién de la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales y sus Dependencias:

Se brindé apoyo técnico con el seguimiento de la documentacién que ingresd y egresd de la Direccidn
de Servicios Financieros Empresariales remitida por Servicios de Desarrollo Empresarial, Programa de
Competitividad, Programa Empleo Digno, Jefatura Financiera y Administrativa, Asesoria Legal, Seccién
de Programas y Proyectos de Fideicomisos, Seccién de Fortalecimiento Institucional, Seccién Financiera
de Fideicomisos y entidades internas y externas del MINECO.

Se brindd apoyo técnico con la recepcion en el sistema de informacion de correspondencia, de la
documentacion que ingresa a la MIPYME, asigndndola y dando seguimiento con cada una de las
Unidades y Secciones de la Direccion.

Se brindé apoyo técnico con el resguardo en los archivos la documentacion que ingresd y egresd de la
Direccidon de Servicios Financieros Empresariales.

Brindar apoyo técnico con tramites y gestiones administrativos de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales y sus Dependencias; el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Programas:

Se brindé apoyd técnicamente con las acciones de seguimiento de la informacién que se maneja en la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales, asi como el apoyo logistico y administrativo para el
buen desarrollo de todas las actividades de la Direccion.

Se brindd apoyo técnico con la revision de las solicitudes de informacién y requerimientos que ingresaron
a la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindd apoyo técnico para responder las solicitudes de informacidn y requerimientos que ingresaron a
la Direccidon de Servicios Financieros Empresariales.

Se apoyd técnicamente en el proceso de logistica para la reserva de salones para las reuniones
programadas por la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindd apoyo con el seguimiento de las respuestas de las solicitudes de la Direccidn Financiera de
MINECO, en cuanto a la regularizacion de saldos de Cuentas Contables del Fideicomiso de la MIPYME y
de Donaciones para los Programas y Proyectos a cargo del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

f. Se apoyd técnicamente con la logistica para la atencién de las reuniones convocadas por el
Vicedespacho de la MIPYME.

g. Se brindé apoyo técnico con la convocatoria para las reuniones programadas por la Direccidn Ejecutiva
con los equipos técnicos de trabajo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Brindar apoyo técnico con la actualizacién de la agenda del Director de la Direccién de Servicios
Financieros Empresariales:

. Se brindd apoyo técnico con el proceso de convocatoria y confirmacién de las reuniones a
dependencias internas y entes externos.

. Se brindd apoyo técnico con el proceso de actualizacién diaria de la agenda del Director de la
Direccidon de Servicios Financieros Empresariales para su participacién en las diferentes reuniones
convocadas presenciales y virtuales.

Se brindé apoyo técnico con la logistica de las reuniones convocadas por el Vicedespacho de la
MIPYME y sus Asesores.

Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcion del publico en general (interno y
externo) que visite las instalaciones de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales y sus
Dependencias:

Se brindd apoyo técnico con el protocolo de atencidén al publico interno y externo que requiere
comunicarse o reunirse con el Director.

Se brindé apoyo técnico para dirigir al publico interno y externo que se comunicd o visitd las oficinas de
la Direccidon de Servicios Financieros Empresariales dirigiendo sus consultas con el personal
correspondiente y atendiendo de manera diligente cada tema.

Brindar apoyo técnico con el proceso de autorizacién de desembolsos; incluyendo la recepcién de las
solicitudes de desembolsos, la redaccién y el fraslado de los oficios para autorizacion de desembolsos a
la Direccién de Servicios Financieros Empresariales para firma:

Se brindd apoyo técnico con la recepcién de las solicitudes de desembolsos remitidas por las Entidades
de Servicios Financieros que ejecutan fondos del Programa Nacional para el Desarrollo de la
Microempresa, Pequena y Mediana Empresa.

Se brindd apoyo técnico con la redaccidon de los oficios de solicitud de desembolsos dirigidos al
Fiduciario Banco de los Trabajadores.

Se brindd apoyo técnico con la gestidon de autorizacion de las solicitudes de desembolsos por parte del
Director Ejecutivo del Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa y del Viceministro de
Desarrollo de la Microempresa, Pequena y Mediana Empresa.

Se brindd apoyo técnico con la logistica para el envio de las solicitudes de desembolsos hacia el Banco
Fiduciario para hacer efectivo el desembolso a cada una de las Enfidades de Servicios Financieros
solicitantes.

Se brindd apoyo técnico con el escaneo de cada uno de los desembolsos para posterior envio al
Vicedespacho de la MIPYME.

Brindar apoyo técnico con la revision de los documentos como expedientes de compras, solicitudes de
vehiculos, informes, reportes, oficios, facturas, liquidaciones o documentos similares previo a la
autorizaciéon por parte de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales, velando por que estos
cumplan con lo establecido con la normativa y leyes vigentes:

Se brindd apoyo técnico con la revisidon de oficios y documentos oficiales internos y externos.

Se brindd apoyo técnico con la revisibn de designaciones de traslado del personal de la Direccién de
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

C.

a.

b.

Servicios Financieros Empresariales.

Se brindd apoyo técnico con la recepcién de los expedientes de solicitudes de compras, autorizaciones
de solicitudes de vehiculos, autorizaciones de cuotas financieras, reprogramaciones de cuotas,
expedientes de pago a proveedores por cierre de ejecucion presupuestaria mensual, documentacion
dirigida a Entidades de Servicios Financieros, documentacién remitida a los bancos fiduciarios,
documentacién dirigida a Ministerio de Finanzas Publicas y documentaciéon dirigida a las diferentes
dependencias del Ministerio de Economia, actas administrativas, oficios, expedientes de liquidacién de
gastos, contratos de servicios técnicos y/o profesionales.

Brindar apoyo técnico con el registro y seguimiento de la informacién que ingresa o egresa de la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales y sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y/o Programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o a ofros
Viceministerios del Ministerio de Economia y/u ofras instituciones publicas y/o privadas:

Se brindd apoyo técnico con el registro de las solicitudes de informacion que envia la Direccidn Ejecutiva
a las diferentes unidades, Despacho Superior, Despacho de los Viceministros y Direcciones; asi como, a
instituciones publicas y del sector privado.

Se bridd apoyo técnico con el seguimiento y respuesta de las solicitudes de informacion requerida por la
Direccion Ejecutiva o por las diferentes unidades, Direcciones, Despacho Superior, Vicedespachos vy
Direcciones; asi como, entes internos y externos como sector publico y sector privado.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento en la verificacion del cumplimiento de la enfrega oportuna de
los reportes mensuales correspondiente a la informacién de oficio para su publicacién en el portal del
Ministerio de Economia -MINECO-:

Se brindd apoyo técnico a la Direccidn con la verificacion de la informacién de oficio, dirigida a la
Unidad de Informacién Publica.

Se brindd apoyo técnico a la Direccidn para la entrega de la documentacién hacia el Enlace Auxiliar
de Informacién PUblica de la Direccidn Ejecutiva de la MIPYME, para ser remitida a la Unidad de
Informacion PUblica para su publicacién en el Portal Web del Ministerio de Economia.

Se brindd apoyo técnico con el requerimiento a las Unidades de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales de la informacion a ser publicada en el portal del Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la redaccién, revision y seguimiento de reportes,
memorias de actividades, minutas, oficios y documentos internos y/o externos que ingresan y/o egresan
de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales y sus Dependencias:

Se brindd apoyo técnico en la redaccién de correspondencia oficial dirigida para las dependencias
internas, unidades, secciones a cargo de la Direccidon de Servicios Financieros Empresariales vy
dependencias externas.

Se brindd apoyo técnico con la elaboracién de la respuesta de las solicitudes de informacién remitidas
por el Vicedespacho de Desarrollo de la MIPYME, remitidas por diferentes Bancadas del Congreso de la
Republica.

Se brindd apoyo técnico para preparar las respuestas de las solicitudes de informacién requeridas por Ia
Auditoria Interna por Auditoria practicada a la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindd apoyo técnico en cuanto al seguimiento de la informacién solicitada por la Contraloria
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

General de Cuentas de la Auditoria a los Fideicomisos vencidos de la Direccidn de Servicios Financieros
Empresariales.

Se brindd apoyo técnico dando seguimiento de la informacién solicitada por la Contraloria General de
Cuentas de la Auditoria al Fideicomiso “Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequeina y Mediana
Empresa”, constituido en el Banco de los Trabajadores.

Se brindd apoyo técnico dando seguimiento de la informacion solicitada por la Contraloria General de
Cuentas de la Auditoria de cumplimiento al Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico en ofros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o
sus Dependencias y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia:

Se brindd apoyo técnico para atender los requerimientos de informacién remitidos por el Despacho
Superior y Vicedespacho de la MIPYME.

Oftras Actividades:

Se brindd apoyo técnico con el seguimiento del envio de la informacion fisica y financiera del Crédito
BID-3786/OC-GU hacia el Ministerio de Finanzas PUblicas y la Direccién de Programas y Proyectos de
Cooperacién del Ministerio de Economia.

Se brindd apoyo técnico para convocar a las diferentes reuniones convocadas por la Direccidn
Ejecutiva y diferentes Unidades de la MIPYME y entes externos del Ministerio.

Se apoyd técnicamente en diferentes reuniones convocadas por la Direccidn de la MIPYME.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Aura Leticia Cantoral Barrientos
Fidd e d UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES/UNIDAD DE APOYO AL CONSEJO NACIONAL PARA EL
DESARROLLO DE LA MIPYME

SR e Noviembre, 2024 Nimero de Contrato MIPYME-105-139-029-2024
Informe . -
| Periodo de actividades Del: - 1 de Noviembre de 2024 al: ! 30 de Noviembre de 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucion, seguimiento y archivo de la informacién del Consejo Nacional para el Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa:

a) Se apoyé técnicamente para recopilar y preparar informacién y documentacién de soporte para preparar la sesién del
Consejo Nacional del mes de Noviembre 2024 y la propuesta de agenda con los puntos a tratar.

b) Se apoyé técnicamente a la Direccién Ejecutiva del Programa en los requerimientos de informacién e instrucciones hacia los
Departamentos y Secciones en temas relacionados con el Fideicomiso y con el Programa Nacional durante el mes de
Noviembre 2024,

¢) Se apoyé técnicamente para facilitar informacion legal, técnica o financiera a los integrantes del Consejo Nacional, de
acverdo a los requerimientos.

Brindar apoyo técnico con la actualizacién de la agenda del Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa; apoyando con la logistica y gestiones para desarrollar las sesiones del Consejo Nacional para el Desarrollo de la
Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa, cumpliendo con el protocolo requerido para reuniones del Consejo Nacional para el
Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa y colaborando con la redaccion del acta correspondiente:

a) Se apoyéd técnicamente en la recopilacién de informacién y documentacién para elaborar la propuesta de agenda para la
sesion del Consejo Nacional correspondiente al mes de Noviembre 2024,

b) Se apoyd técnicamente en la logistica para la convocatoria para las sesiones correspondientes al mes de Noviembre de
2024, se remitieron convocatorias via correo y otros medios fisicos y/o electrénicos, se remitieron las agendas, los documentos

de soporte y se apoy6 en las presentaciones de fos puntos a tratar.

¢} Se apoyd técnicamente en confirmar quérum para la sesién y apoyo a miembros del Consejo Nacional para su participacion
en la sesién programada para el mes de Noviembre 2024 y confirmacién de recepcién de agenda y documentos de soporte.

d) Se apoyd técnicamente en transcripcidn de proyectos de acta de sesién realizada en Noviembre 2024.

e) Se apoyd técnicamente en reuniones previas para conocer la temética y asuntos a presentar ante el Consejo Nacional para
el Desarrollo de la MiPyME previo a sesién correspondiente al mes de Noviembre 2024.

Asesorar y colaborar con el proceso de desembolsos:

a) Se apoyé técnicamente en el seguimiento y andlisis de la documentacién remitida por la Entidades Ejecutoras del Fideicomiso
para el otorgamiento de los desembolsos de préstamos correspondientes a Noviembre 2024, de las entidades siguientes:

b) Cooperativa CIPRO, R.L., Cooperativa COITZA, R.L,, Cooperativa “COLUA”, R.L., Cooperativa Moyutdn, R.L. y AMMI

Brindar apoyo técnico en el andlisis de los expedientes que se presentan ante el Consejo Nacional para el Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa:

a) Se apoyd técnicamente en el seguimiento para la presentacién ante el Consejo Nacional de solicitudes de financiamiento
presentadas por:
% Cooperativa Tzijg, R.L.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

e

<)

a)

b)

c)

Fedecoveraq, R.L.

Cooperativa Rey Quiché, R.L.

Cooperativa San Miguel Chuimequend, R.L.
FUNDESPE, R.L.

Se apoyé técnicamente en el seguimiento para la presentacién ante el Consejo Nacional de solicitudes de ampliacién plazo
de ejecucion Cooperativa ltza, R.L. y Coopsama, R.L.

Se apoy6 técnicamente en seguimiento de los casos a presentar ante Consejo Nacional MiPyME.

Brindar apoyo técnico con la redaccién de las resoluciones emitidas por el Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa,
Pequeiia y Mediana Empresa:

Se apoyé técnicamente en el seguimiento del cumplimiento de lfas instrucciones y resoluciones del Consejo Nacional emitidas y
aprobadas durante Noviembre 2024 y de reuniones anteriores.

Se apoyé técnicamente en el seguimiento para la elaboracién de Resoluciones de aprobacion de préstamos del mes de
noviembre 2024.

Se apoyé técnicamente de seguimiento en el proceso de notificacion de las Resoluciones del Consejo Nacional para el
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, correspondientes al mes de Noviembre 2024.

Brindar apoyo técnico con el desarrollo de actividades relacionadas con la ejecucion del Fideicomiso “Fondo de Desarrollo de la

| Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa” del Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa:

a)

b)
<)

d)

e)

f)

g)

h)

Se apoyé técnicamente en las reuniones de trabajo y actividades de andlisis, actualizacion Y propuesta de modificaciones del
Fideicomiso, presentacién de informes, presentaciones y reuniones de seguimiento, con el equipo de trabajo y con consultor de
USAID.

Se apoyé técnicamente en las actividades de elaboracién de minuta de modificacién de contrato de fideicomiso.

Se apoyé técnicamente en el seguimiento para la modificacion de la normativa del Consejo Nacional MiPyME.

Se apoyé técnicamente en el seguimiento del pronunciamiento de DTl sobre la propuesta de tdr para la sistematizacion del
Fideicomiso MiPyME.

Se apoyé técnicamente en el andlisis de las modificaciones al Reglamento de Crédito para Operaciones de Segundo Piso.

Se apoyé técnicamente en el andlisis de las modificaciones al Reglamento de Funcionamiento del Fondo de Garantia y su
manual.

Se apoyé técnicamente en reuniones de seguimiento de petit comité para conocer los casos a presentar ante Consejo
Nacional MiPyME.

Se apoyd técnicamente en seguimiento y reuniones de seguimiento para ejecucién del Fondo de Garantia por parte de
Coopsama.

Se apoyé técnicamente en seguimiento y reuniones de temas relacionados con la calificacién de la garantia mobiliaria.
Se apoy6 técnicamente en seguimiento y reunién para temas relacionados con la participacion de ONU Mujeres.

Se apoyé técnicamente en el seguimiento para dar respuesta a solicitud financiamiento presentada por Cefogua, R.L,
derivado que no procede la calificacion.

Se apoyd técnicamente en el seguimiento para la presentacion de previos por parte de Cooperativa Solucione, R.L.
Se apoyé técnicamente en seguimiento para dar respuesta a Coopymer, R.L.

Se apoyé técnicomente en reuniones de seguimiento de petit comité para conocer los casos a presentar ante Consejo
Nacional MiPyME.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Brindar apoyo técnico con el seguimiento a los procedimientos y gestiones para la contratacion de asesorias, consultorias, auditorias y
otros servicios que sean requeridos dentro del marco del Fideicomiso del Programa Nacional.

a)

Se apoyé téenicamente en el seguimiento para la contratacion de la auditoria externa del Fideicomiso periodo 2023.

Brindar apoyo técnico con la redaccién, revisidn y seguimiento de reportes, memorias de actividades, mandatos, minutas, actas,
resoluciones, oficios y documentos internos y/o externos que ingresan y/o egresan o son resultado de las reuniones del Consejo
Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa:

a)

b)

<)

d)

Se apoyé técnicamente en seguimiento y reuniones para conocer temas de extincién y liquidacién de Fideicomisos vencidos.

Se apoyd técnicamente en seguimiento Y reuniones para conocer la situacién de la regularizacion de las cuentas de los
Fideicomisos.

Se apoyé técnicamente en seguimiento y atencién de reuniones y de temas relacionados con la reorganizacién de las
Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la Microempreso, Pequefia y Mediana Empresa.

Se apoy6 técnicamente en el seguimiento a actividades de la Unidad de Control, Supervisién y Seguimiento relacionados con
los proyectos de solicitud de financiamientos y desembolsos.

Brindar apoyo técnico en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Dependencias y/o el
Despacho Superior del Ministerio de Economia:

a) Se apoyd técnicamente en el seguimiento de modificaciones a la normativa y al REM y al SISREM y reuniones de trabajo.
b) Se apoyé técnicamente en seguimiento a reuniones y actividades relacionadas con el Fondo MiPyME.
¢) Se apoyé técnicamente en seguimiento a las actividades del Fondo de Becas de Inglés y de aprendizaje de Enfermeria ¥
actividades relacionadas.
d) Se apoyé técnicamente en reuniones Y temas relacionados a la iniciativa de Ley para el Desarrollo de las Mujeres.
e) Se apoyd técnicamente en reuniones Yy temas relacionados con el Fondo de Innovacién y Transformacién.
f)  Se apoyé técnicamente en reuniones y temas relacionados con la consultoria de BID temdtica servicios financieros para las
mujeres.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista DIANA LIZET GAITAN AVILA
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Mefn¥0?;‘]%de' NOVIEMBRE, 2024 NGmero de Contrato MIPYME-105-140-029-2024
Periodo de actividades | 9% 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucion, seguimiento y archivo de la
informacion relacionada con centros de costos de la Unidad Ejecutora 105.

o

% Se apoyd técnicamente en recibir y revisar las cartas de solicitud de autorizacién dirigidas
al Director de Servicios Financieros y Técnico Empresarial para la contratacidén de

capacitadores, alimentacidon de eventos y/o compras de los centros de costo de la
Unidad Ejecutora 105.

% Se apoyd de manera técnica con el andlisis financiero para determinar las economias y
poder cubrir los saldos negativos.

% Se brindd apoyo con el archivo de los documentos generados durante el mes de octubre
y asi tener una rdpida consulta de los mismos.

b) Brindar apoyo técnico con los tramites y gestiones necesarias de los centros de costos de la
Unidad Ejecutora 105.

<

* Se brindd apoyo técnico para la redaccion de las justificaciones y las resoluciones para
documentar los movimientos presupuestarios como el reordenamiento necesario para
cubrir los compromisos adquiridos.

% Se apoyd técnicamente con la recepcidén de los expedientes que dan origen a los
compromisos denfro del sistema SIGES revisando que cumplan con los requisitos

necesarios, dichos expedientes generados por las unidades de los centros de costo:

Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, Unidad de Fortalecimiento al

Emprendimiento, del mes de noviembre del ejercicio fiscal 2024.

c) Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la ejecucion del presupuesto de acuerdo a la
planificaciéon anual del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

D3

* Se apoyd técnicamente en el andlisis del presupuesto vigente y cuotas requeridas y
asignadas en el mes de noviembre con base a los compromisos de pago de eventos
realizados en el presente ejercicio fiscal.

<% Se brindd apoyo para revisar y dar seguimiento a las actividades programadas, asi como

aquellas que fueron de Ultimo momento pero que existia el compromiso de
cumplimiento.




d) Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucién de las fuentes financieras, grupos, subgrupos,
renglones y demds temas relacionados, asesorando a las Direcciones del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME en las planificaciones que requieran; cerciorando la disponibilidad
presupuestaria de cada renglén.

% se brindd apoyo técnico para realizar el andlisis para el reordenamiento presupuestario
en los distintos centros de costo de la Unidad Ejecutora 105, asimismo se brindd apoyo
técnico para generar un Reporte en el Sistema SIGES referente a los saldos disponibles de
presupuesto el cual permite contar con renglones de gasto y montos para cubrir las
actividades previstas en los meses de noviembre y Ultimos pagos del mes de diciembre
2024.

% Se brindd apoyo técnico con la redaccion de las justificaciones y resoluciones internas
por Centro de Costos.

% Se apoyd técnicamente con el registro a nivel de Centro de Costo en el Sistema de
Gestion =SIGES- la distribucién del presupuesto (fuente, grupo, producto, subproducto,
renglones), asi como registro de la no modificacion de metas fisicas para realizar los
débitos y créditos de las modificaciones presupuestarias necesarias en el mes de
noviembre 2024.

e) Brindar apoyo técnico cuando corresponda realizar un ajuste dentro de los grupos, subgrupos
y/o renglones presupuestarios mensuales, anuales, cuotas v otros; correspondiente a la Unidad
Ejecutora 105.

% Se apoyd técnicamente con el andlisis para cumplir con los compromisos institucionales
requeridos, derivado del traslado de solicitudes de reprogramacién de cuota financiera
para el mes de noviembre de los centros de Costo 3813, 13246, 17897, 15283.

% Se brindd apoyo para realizar los ajustes de cuota financiera necesarios dentro de los
renglones para la ejecucidn de los recursos financieros asignados a los centros de costos
de la Unidad Ejecutora 105, para el mes de noviembre 2024.

% Se brindé apoyo para el traslado de las solicitudes de reprogramaciones de cuota
financiera, asi como la programacién de cuota financiera para el mes de diciembre del
presente ejercicio fiscal.

f) Brindar apoyo técnico con la optimizacion de procesos financieros de presupuesto, centro de
costo y ejecucion presupuestaria de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

% Se brindo apoyd para verificar el presupuesto y cuota financiera asignada para el mes
de noviembre en los renglones presupuestarios a afectar, con la finalidad de contar con
los recursos necesarios para el cumplimiento de los compromisos de pago adquiridos.

% Se apoyd de manera técnica en la revisidn de los expedientes de liquidacion que
ingresaron y si contaban con la documentaciéon minima para su pago.

% Se apoyd técnicamente con la elaboracién de solicitudes de compra, asi como el
registro de las pre-ordenes de compra en el Sistema de Gestion SIGES.




g) Brindar apoyo técnico con la preparacion y presentaciéon de informes cuantitativos y cualitativos

de la ejecucidn presupuestaria de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

< Se colabordé de manera técnica en los informes y presentaciones requeridas por los
distintfos centros de costo de la Unidad Ejecutora 105.

h) Brindar apoyo técnico con la preparaciéon y presentacion del POA, presupuesto y centros de
Costo de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; dandole el seguimiento
necesario y llenando los formatos relacionados e informacién periédica a la Dependencia
Correspondiente; haciendo uso de tablas dindmicas.

% Se apoyd técnicamente con el seguimiento correspondiente de la ejecucidén del
presupuesto planteado en el POA vy solicitudes de reprogramacion de cuota financiera
requerida para el mes de noviembre 2024.

i) Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la redaccidn, revisidon y seguimiento de
reportes, memorias de actividades, oficios y documentos internos y/o externos relacionados a
los centros de costo de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

% Se brindd apoyo técnico para la formulacion, redaccion y revision de la correspondencia
tanto interna como externa generada en Centro de Costos de la Direccidén de Servicios
Financieros y Técnico Empresarial, Unidad Ejecutora 105.

% Se colabord de manera técnica para generar los reportes solicitados dentro de los
Sistemas SIGES y SICOIN de la unidad ejecutora 105.

j) Brindar apoyo técnico en otros temas y/o actividades que le requieran las autoridades
superiores del drea en la cual presta sus servicios y el Despacho Superior del Ministerio de
Economia.

< Se colabord de manera eficiente y eficaz en aquellas tareas inherentes al puesto en las
cuales fue requerido el apoyo.

Se apoyd a los proveedores y técnicos para informarles el estatus de los pagos realizados.

Se apoyd en la generacion de NPG en el Sistema de Guatecompras.

Se asistid a todas las reuniones en las cuales fui convocada y se proporciond toda

aqguella informacién a la cual estoy autorizada a brindar.

% Se brindd apoyo a la Unidad de Compras con la consolidacion, adjudicacion vy
liquidacién de expedientes en el sistema SIGES.

% Se brindd apoyo técnico a la unidad de Compras en el proceso de cierre de ejecucion
del mes de noviembre 2024.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
"~ Nombre completo del , - 1
Contratista JOSUE DAVID PERALTA SANTIZO
Dependencia Unidad Ejecutora 105/Direccién de Servicios Financieros

Empresariales/Unidad de Apoyo al Consejo Nacional para el
Desarrollo de la MIPYME

Mes y aflo del NOVIEMBRE, 2024 Namero de Contrato | MIPYME-105-142-029-2024 |
Informe
SR el del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 | a1: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024
actividades |

ACTIVIDADES REALIZADAS

* ACTIVIDAD TDR: “Asesorar y colaborar participando en reuniones a las que sea convocado
con funcionarios y empleados de dependencias infernas y ofras dependencias del
Gobierno relacionadas con las atribuciones y funciones de los fideicomisos del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -MINECO-; y el
Consejo Nacional para el Desarrolio de la Microempresa, Pequena y Mediana Empresa;”

a. Se asesord y colabord en dos reuniones con colaboradores de la Direccién de Servicios
Financieros y Técnico Empresariales para analizar los avances sobre Ia definicidén de
criterios en las garantias mobiliarias del Fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de
la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa”.

. Se asesord y colabord en tres reuniones relativas a la modificacién del Fideicomiso
denominado “Fondo de Desarrollo de Ia Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa”,
con colaboradores de la Direccidn de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

C. Se asesord y colabord en cuatro reuniones con colaboradores del drea de Becas del
Ministerio de Economia, para revisidn y andlisis de acciones que se ejecutan para finalizar
y finiquitar temas pendientes del afio 2023.

d. Se asesord y colabord en una reunidn referente a andlisis de proyectos de solicitudes de
nuevos creditos con recursos del Fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de Ia
Microempresa, Pequeia y Mediana Empresa”

e. Se asesord y colabord en una reunidn referente a lg aplicacion del Fondo de Garantia en
relacion con la Cooperativa COOPSAMA, R.L. gue actualmente tienen cupo ante el
Fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de ia Microempresa, Pequefa y Mediana
Empresa”.

f.  Se asesord y colabord en una reunién referente alos avances de los manuales de puestos
y funciones del Viceministerio de Desarrollo de Ia Microempresa, Peguefia y Mediana
Empresa.




g. Se asesord y colabord en una reunion con representantes del Viceministerio de Desarrollo
de la Microempresa, Pequefa y Mediana Empresa y de la Cooperativa COOPYMER, R.L.,
sobre la solicitud de crédito realizado por dicha Cooperativa.

h. Se asesord y colabord en una reunidn con representantes del Ministerio de Economia, en
relacidn al desempeno del Instituto Técnico de Capacitacion y Productividad —INTECAP-
, vinculado a la contfratacién redlizada a través del Programa de Empleo Digno del
Ministerio de Economia.

i. Seasesordy colabord en dos reuniones sobre temas de inclusién financiera de las mujeres
y grupos vulnerables, liderada por representantes de ONU MUJERES.

ACTIVIDAD TDR: “Asesorar y colaborar con la revisién de las resoluciones emitidas y opiniones
legales requeridas por el Consejo Nacional para el Desarrollo de la MIPYME previo a
frasladarias a la Direccién de Servicios Financieros Empresariales; solicitando las
modificaciones necesarias cuando las resoluciones no estén acorde lo aprobado por el
Consejo Nacional para el Desarrollo de la MIPYME"

a. Se asesord y colabord con la emision de la Opinién Juridica con relacién a la solicitud del
Programa de Apoyo al Empleo Digno en Guatemala, por medio de oficio No. PED-473-
2024/WLAD/mgq, donde solicité a la Direccion de Servicios y Técnico Empresariales
dictamen juridico para saber si procede o no la firma de los certificados de presencia de
los instructores/capacitadores de INTECAP, bajo el rengldn 011.

ACTIVIDAD TDR: “Asesorar y colaborar en otros temas que le requieran del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia.

a. Se asesord y colabord con la revision de oficios varios que presenta el drea del Fondo de
Becas del Ministerio de Economia, ante la Direccidn de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales.

b. Se asesoré y colabord con la revision de un oficio dando respuesta a planteamientos
hechos por el Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala, en relacién al Fondo para la
Micro, Pequefia y Mediana Empresa, eguivalente ala cantidad de Q400 millones.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista IXMUKANE EUGENIA BAL QUELEX
Pesendancia Unidad Ejecutora 105/ Direccion de Servicios Financieros
p Empresariales/Unidad de Apoyo al Consejo Nacional
Mesy afodel | v iEMBRE, 2024 N MIPYME-105-143-029-2024
Informe Contrato
Periodo de del: | DE NOVIEMBRE DE 2024 al: | 30 DE NOVIEMBRE DE 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar apoyo con los tramites y gestiones legales de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales y sus
Dependencias; incluyendo la recepcién de las resoluciones emitidas por el Consejo Nacional para el Desarrollo de la
MIPYME;

- Se brindé apoyo técnico con la revision, analisis y conformacién de expedientes de solicitudes de préstamos presentados
por las entidades ejecutoras del fideicomiso, FUNDACION FUNDESPE, COOPERATIVA COSAMI, COOPERATIVA REY
QUICHE, ASOCIACION ASDESARROLLO, FEDECOVERA, CEFOGUA.

- Se brindd apoyo técnico en la revision y notificacion de las resoluciones emitidas por el Consejo Nacional para el
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, asi como copias de resguardo y archivo para la Asesoria
Legal.

- Se Brindd apoyo técnico con la busqueda de antecedentes de las Entidades Ejecutoras del Fideicomiso, para una
adecuada revisidn a los documentos legales que presentan para las solicitudes de préstamos. ASDESARROLLO Y
CEFOGUA.

2. Brindar apoyo técnico con la emision de dictdmenes y documentos en temas de fideicomiso de la Direccion de Servicios
Financieros Empresariales y sus Dependencias, el Consejo Nacional para el Desarrollo de la MIPYME y el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME mediante la investigacion y obtencion de los antecedentes que sean
requeridos;

- Se brindd apoyo técnico con la elaboracion de proyectos de opiniones, informes, cuestionarios, informes
circunstanciados, providencias, oficios, delegaciones, notificaciones y documentacién varia, asi como el envio y
seguimiento de dichos documentos, tanto fisicos como en el sistema de delegaciones referente a solicitudes que
ingresan a la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional, en seguimiento a los tramites de Extinciones y Liquidaciones
de Fideicomisos, y temas relacionados a la Direccion Ejecutiva, Consejo Nacional y Vicedespacho de la MIPYME.

- Se brindé apoyo técnico en la conformacion de anexos, blisqueda de antecedentes referente a solicitudes de
informacién que ingresan a la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales para las diferentes instancias
internas y externas que fiscalizan el seguimiento de las extinciones y liguidaciones de los fideicomisos a cargo del
Ministerio de Economia.

- Se brindd apoyo técnico con la tercera revision de previos encontrados en los documentos legales presentados por la
Entidades Ejecutoras del Fideicomiso.

3. Brindar apoyo técnico en las gestiones y procedimientos necesarios para la modificacion, extincién o liquidacion de los
fideicomisos;

- Se brindd apoyo técnico en cuanto al traslado de las actuaciones realizadas en el mes correspondiente, referente al
seguimiento que se le ha dado a las extinciones y liquidaciones de los fideicomisos a cargo de Ministerio de Economia,
a la asesora de fideicomisos.




- Se brindd apoyo técnico con la elaboracion de las respuestas que se trasladaron a los 6rganos fiscalizadores de los 3

- Se Brindd apoyo técnico con la elaboracion de oficios de seguimiento referente a la Providencia que trasladd

- Se brindd apoyo técnico en el sistema de delegaciones referente la providencia de Secretaria General de la

- Se Brindd apoyo técnico con la elaboracion de oficio para firma de la Sefior Ministra referente a solicitar anuencia del

Presidencia, con el fin de solicitar Visto Bueno de Dictamen de Juridico Mineco, en seguimiento al expediente
administrativo de extincion y liquidacion del Fideicomiso “Programa Global de Crédito para la Micro Empresa vy la
Pequefia Empresa”, oficio para firma de la Sefiora Ministra de Economia.

Banco Fiduciario BANRURAL, en el proceso de extincidn y liquidacion del Fideicomiso “Fondo de Desarrollo de la
Microempresa y la Pequefia Empresa”.

fideicomisos en extincién y liquidacion.

Secretaria General de la Presidencia en relacion a la revisién del expediente administrativo de extincidn y liquidacion
del Fideicomiso “Programa Global de Crédito para la Micro Empresa y la Pequefia Empresa”, enviado a la sefiora
Viceministra de Desarrollo de la MIPYME.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la informacion legal que se solicita o se envia a los miembros del Consejo
Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa; y/o a la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales y sus dependencias; y/o al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa y sus Programas, y/o a otros Viceministerios de Economia y/u otras instituciones publicas y/o privadas;

- Se brindé apoyo técnico con la obtencidon de antecedentes para la elaboracion de Opinion Legal referente a temas de
Empleo Digno.

- Se brindd apoyo técnico con el seguimiento ante el Banco Fiduciario Bantrab, a los expedientes de préstamos de las
entidades ejecutoras del Fidecomisos.

- Se brindé apoyo técnico con la elaboracion, conformacion de expedientes, traslado y seguimiento de los temas
relacionados al Fondo de Becas del Ministerio de Economia.

- Se brindd apoyo técnico con las solicitudes de emisién de opiniones de los diferentes temas que ingresan a la Direccién
Ejecutiva del Programa Nacional.

Brindar apoyo técnico con la notificacion y preparacion del expediente final de los analisis y revisiones de propuestas y/o
documentos trasladados a la Asesoria Juridica de la Direccidn de Servicios Financieros para revision y visto bueno.

- Se brindé apoyo técnico en cuanto a la revision y obtencion de antecedes de proyectos de Dictamenes, Términos de
Referencia y proyectos de convenios para firma del Director Ejecutivo.

- Se brindd apoyo técnico en el andlisis y respuesta a las notas de tramite que ingresan a la Direccion de Servicios
Financieros y Técnico Empresariales, referente a las consultas legales.

- Se brindé apoyo técnico en cuanto a la revision de proyectos de Actas Administrativas para firma del Director
Ejecutivo.

Brindar apoyo técnico en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus
Dependencias y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia.

- Se brindd apoyo técnico en cuanto a la elaboracién de oficios de solicitudes de temas administrativos para el Programa
Nacional, Asesoria Juridica y Secretaria General del Ministerio de Economia.

- Se brindé apoyo técnico referente a consultas administrativas legales de Unidad Administrativa y Financiera del
Programa Nacional.

- Se brindd apoyo técnico con resolucion de dudas legales de la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional, referente a
temas que Asesoria Juridica se encuentra dando seguimiento.

- Se brindé apoyo técnico referente a consultas administrativas legales de Asesoria Juridica del Ministerio de Economia,
referente a temas a cargo del Programa Nacional.

- Se brindd apoyo técnico en el archivo de toda la documentacidn que ingresa a la Asesoria Juridica, Direccién Ejecutiva
y Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, para consultas futuras.

- Se brindd apoyo técnico en la conformacién del expediente para la contratacion de servicios varios para el Programa




Nacional de la MIPYME.

- Se brindd apoyo técnico con la actualizacién diaria de expediente digital de documentos a consulta por la Direccion de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales y Asesoria Juridica.

- Se brindd apoyo técnico en actividades administrativas y secretariales de la Asesoria Juridica del Programa Nacional.

- Se brindé apoyo técnico con la revision de los expedientes para elaboracién de actas administrativas de prestacion de
servicios del Programa Nacional con los diferentes proveedores.

- Se brindd apoyo técnico con la elaboracion de Actas Administrativas de la Unidad de Compras del Programa Nacional.
Servicios de telefonia e internet fijo para el Programa Nacional, compra de rétulos.

- Se brindd apoyo técnico con la elaboracion y seguimiento de delegaciones para las diferentes unidades del Programa

Nacional.
- Se brindd apoyo técnico en cuanto a testados en actas del Programa Nacional de la MIPYME.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

GLORIA BELEM, ANLEU FLORES

Dependencia

Unidad Ejecutora 105/Direccion de Servicios Financieros
Empresariales

Melsn}’o"’;rr‘;’ede' NOVIEMBRE, 2024 Namero de Contrato MIPYME-105-144-029-2024
Periodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: Asesorar y colaborar a la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y/o sus
dependencias y/o Programas en relacion a los trdmites y gestiones legales relacionadas conlas funciones asignadas.

Se apoy0 con el seguimiento para llevar a cabo con el Fiduciario El Crédito Hipotecario Nacional de
Guatemala reunién y continuar con revision de proyecto de escritura publica para dar seguimiento al
proceso de extincion y liquidacion.

Se apoy0 en elaboraciéon de oficio a ser remitido a Recursos Humanos de MINECO para determinar a
los responsables del seguimiento de la extincion y liquidacion del Fideicomiso administrado por
BANRURAL conforme la auditoria de la Contraloria General de Cuentas.

Se apoy6 en elaboracién de oficio a ser remitido a Recursos Humanos de MINECO para determinar a
los responsables del seguimiento de la extincién y liquidacion del Fideicomiso administrado por CHN
conforme la auditoria de la Contraloria General de Cuentas.

Se apoy0 en elaboracién de oficio a ser remitido a Recursos Humanos de MINECO para determinar a
los responsables del seguimiento de la extincion y liquidacion del Fideicomiso administrado por
BANGUAT conforme la auditoria de la Contraloria General de Cuentas.

Se apoyd con actualizacion de informe circunstanciado conforme las acciones realizadas al 30 de
septiembre del afio en curso conforme la auditoria de la Contraloria General de Cuentas al
fideicomiso administrado por BANRURAL.

Se apoy6 con actualizacion de informe circunstanciado conforme las acciones realizadas al 30 de
septiembre del afio en curso conforme la auditoria de la Contraloria General de Cuentas al
fideicomiso administrado por CHN.

Se apoy0 en dar insumos para remitir al Ministerio de Finanzas PUblicas las acciones generadas con
respecto al seguimiento de la extincion y liquidacion del Fideicomiso administrado por BANRURAL.
Se apoy6 en dar insumos para remitir al Ministerio de Finanzas Publicas las acciones generadas con
respecto al seguimiento de la extincién y liquidacion del Fideicomiso administrado por CHN.

Se apoy6 en dar insumos para remitir al Ministerio de Finanzas Publicas las acciones generadas con
respecto al seguimiento de la extincién y liquidacion del Fideicomiso administrado por BANGUAT.
Se apoyo en la revision conforme la conformacion del expediente administrativo de extincion y
liquidacién del Fideicomiso administrado por BANRURAL.

Se apoy6 profesionalmente con el informe ejecutivo referente al estatus de los Fideicomisos en
proceso de extincion y liquidacion a cargo del Ministerio de Economia.




Se brind6é apoyo en concentrar la informacion correspondiente al seguimiento del
proceso de extincién y liquidacion de los fideicomisos administrados por BANRURAL
y CHN respectivamente.

Se brindd apoyo en dar seguimiento al requerimiento de la Contraloria General de
Cuentas ante el Banco de Desarrollo Rural, S.A.

Se brind6 apoyo en la elaboracion de informe circunstanciado relacionado con las
carteras incobrables administradas por CHN, esto conforme el requerimiento de la
Contraloria General de Cuentas.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar y colaborar a la Direccion de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales y/o sus Dependencias; al Area de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus
Dependencias y/o Programas en relacion a los tramites y gestiones legales relacionados con las
funciones asignadas.

Se brind6 apoyo en la revision del acta administrativa referente a la entrega de cargo del
Licenciado Victor Garcia a Licenciado Carlos Alvarado.

Se brind6 apoyo en la revision del acta administrativa referente a la Compra de Tintas,
Téner y Cartuchos para uso de la Direccion De Servicios Financieros y Técnico
Empresariales (Programa Nacional de la Microempresa).

Se apoy0 con la revision de acta referente a traslado de bienes a la Facultad de Ciencias
Econdmicas de la USAC.

Se apoyéd con la revisién del acta del evento realizado por el area de compras para
compra de tintas, toner y cartuchos para uso de la Direccion de Servicios Financieros y
Técnico Empresariales (Programa Nacional de la Microempresa).

Se apoy6 con el seguimiento al evento realizado por el area de compras referente a la
contratacién de servicios de limpieza para la Direccion, para lo cual se requirid
informacion a dicha area.

Se apoy0 con revision de acta administrativa conforme el requerimiento de Recursos
Humanos de MIPYME.

Se brind6 apoyo con la elaboracién de acta administrativa referente a la adquisicion de
impresoras multifuncionales laser, para uso en la Direccion de Servicios Empresariales y
Sedes Regionales.

Se apoyd en la revisidon de acta administrativa referente a la adquisicion de equipo de
coémputo para uso del personal del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa.

Se apoy6 con emitir oficio referente a la observacion de la auditoria interna respecto al
contrato de subarrendamiento suscrito entre esta Cartera y la entidad Cristina S.A.

Se apoy0 con la revision de oficio para ser remitido a SOLUCIONE, R.L., con relacion
al reporte de cartera crediticia actualizado al 31 de agosto de 2024.

Se apoy0 con la revision de oficio para ser remitido a la Cooperativa Rey Quiché, R.L.,
con respecto al reporte de cartera crediticia otorgado en garantia.

Se apoy6 con la revision de acta del evento denominado adquisicion de Licencias
Microsoft Office 365 E5, para las actividades del personal de Servicios de Desarrollo
Empresarial -SDE- y de la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales
(Programa Nacional de la Microempresa).

Se apoyd con la revision de acta del evento denominado adquisicion de Licencias Suit
Adobe Cloud, para las actividades del personal de Servicios de Desarrollo Empresarial -
SDE- y de la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales (Programa
Nacional de la Microempresa).




. Se brind6 apoyo en el seguimiento de la ejecucion de la Fianza por incumplimiento del
contrato administrativo suscrito con el Ingeniero Everest Medinilla relacionado con la
Plataforma Becas MINECO, por lo que se apoyo en la elaboracion de providencia para
ser remitida al Despacho Superior conforme lo indicado por la Asesoria Juridica de
MINECO.

. Se apoyd con la elaboracion de oficio para realizar reiteracion de la solicitud de
préstamo presentada por FUNDESPE.

. Se apoyd con la elaboracion de oficio para realizar reiteracion de la solicitud de
préstamo presentada por COSAMI.

. Se apoy6 con la revision de la documentacion legal de la solicitud de préstamo
presentada por ASDESARROLLO.

. Se apoy6 con la revision de la documentacion legal de la solicitud de préstamo
presentada por Cooperativa Rey Quiché, R.L.

. Se apoy6 con la revision de la documentacion legal de la solicitud de préstamo
presentada por FEDECOVERA.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Grecia Sofia Vasquez Caceres

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES

Mes y afio del
Informe

NOVIEMBRE 2024 Ndmero de Contrato MIPYME-105-145-029-2024

Periodo de actividades | del: 01 DE NOVIEMBRE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en los tramites, gestiones y actividades administrativas de la
delegacién de Recursos Humanos de la Direccion de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales y del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME;

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de oficios de respuesta hacia los
requerimientos de las diferentes Direcciones Y Dependencias del Ministerio de
Economia.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de informes circunstanciados de sentencias
judiciales en respuesta a los requerimientos de la Direcciéon de Asuntos Juridicos del
MINECO.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de entrega de Acuerdos Ministeriales
solicitados a secretaria general MINECO por la Delegacién de Recursos Humanos de la
Unidad Ejecutora 105.

Se brindé apoyo técnico en el archivo de la delegacién de Recursos Humanos MIPYME.
Se brindé apoyo técnico en el ordenamiento de documentacion referente a la
delegacién de RRHH de la Unidad Ejecutora 105.

Se brindé apoyo técnico en el alta de actas administrativas con temas referentes al
personal.

Brindar apoyo técnico para darle el seguimiento correspondiente a las
recomendaciones sobre temas de la delegacién de Recursos Humanos emitidos por los
entes fiscalizadores en cada revisidn;

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de requerimientos de Auditoria Interna.
e Se brindé apoyo técnico para darle respuesta a los requerimientos del Congreso de
la Republica.

Brindar apoyo técnico en los procesos de contrataciones 011, 029, 081 y subgrupo 18
para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Programas, la Direccién de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales y sus Dependencias;




e Se brindé apoyo en la revision de la conformacién de expedientes para nuevas
contrataciones del personal 029 de la UE105.

e Sebrindé apoyo en el seguimiento de documentacioén para nuevas contrataciones 029.

e Se brindé apoyo técnico en la revisién y archivo de acuerdos de aprobaciones y
rescisiones de contratos del personal 029.

e Se brindé apoyo en la actualizacién del listado del personal (alta y baja).

e Se brindé apoyo en la emisién de contratos del personal 029, revision de los mismos y
seguimiento para la firma correspondiente.

e Sebrinddé apoyo técnico en larevisién de términos de referencia del personal temporal
para la conformacién de expedientes de contrataciones.

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de correcciones de expedientes para
autorizacion de la Direccién de Recursos Humanos.

d. Brindar apoyo técnico estableciendo mecanismos de control que permitan el
cumplimiento de los manuales de normas y procedimientos y cédigo de conducta por
parte del personal y contratistas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
Dependencias;

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de reportes de asistencia del personal 011
para darle cumplimiento al Manual de asistencia.

e Se brindé apoyo técnico en el control de formularios para licencias del personal 011,
que cada uno de estos cumpla con lo estipulado, después realizar las gestiones
necesarias para el ingreso de los formularios al sistema y archivo de la informacién.

e Se brind6 apoyo técnico en la realizacién de reporte para ONSEC.

e. Brindar apoyo técnico en seguimiento de la revisién de los productos mensuales previo
la autorizacion por parte de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales,
velando por que estos cumplan con lo establecido en la normativa;

e Se brindé apoyo técnico en la revisién de informes de horas extra del personal 011,
previo a la firma correspondiente del Director.
e Se brindd apoyo técnico en la revisién de facturas, informes mensuales del personal

029, previo a las firmas correspondientes para pago.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista CARLOS FERNANDO OVANDO ESTRADA
Dependencia UE 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES / DIRECCION
Mefn’;oarrrfede' NOVIEMBRE 2024 Ndmero de Contrato MIPYME-105-146—-029-2024
Periodo de del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

Actividad TDR: Brindar apoyo técnico con tramites, gestiones y actividades administrativas y de
recursos humanos de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

Se brindd apoyo técnico con el proceso de elaboracidn de planillas de contratistas
del renglén 029 Otras remuneraciones del personal temporal, requeridas por la
Unidad de Presupuesto para solicitar la cuota de compromiso asi como la cuota de
devengado del mes.

Se brindd apoyo técnico en los procesos de regularizacion de contrato en el sistema
Guatenominas para dar de baja a contratistas que solicitaron rescision de su
contrato renglén 029 Otras remuneraciones de personal temporal.

Se brindd apoyo técnico en el proceso de carga facturas y emisidon de reportes
relacionados con la nédmina de pago mensual correspondiente a contratistas
renglén 029.

Se brind6 apoyo técnico en el proceso de emisidon de correspondencia, tramite de
firmas el seguimiento a los tramites para el envio de correspondencia emitida por
la Direccion de Servicios Financieros Empresariales, relacionada con temas de
Recursos Humanos a las diferentes instancias internas y/o externas.

Se brindé apoyo técnico para realizar la programacion y seguimiento de citas dentales
para personal 011y contratistas 029.

Se brindé apoyo técnico para atender consultas telefénicas y personales
realizadas por empleados y contratistas de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Actividad TDR: Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la informacién que solicite o envie
la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales a sus Dependencias, al Despacho
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o Programas del Viceministerio de Desarrollo
de la MIPYME y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia y/u otras instituciones
publicas y/o privadas.

a. Se brindd apoyo técnico en el para la elaboracién de oficios para Vo.Bo. de las
autoridades superiores Vice despacho MIPYME y despacho superior, para avalar
los procesos de contratacidon de personal 029.

b. Se brindé apoyo técnico en la elaboracidn de oficios de solicitud de contratacién

de contratistas con cargo al renglédn 029 Otras remuneraciones de personal
temporal.

¢.  Se brindd apoyo técnico para el escaneo y carga de documentos en el sistema de
correspondencia y el envio fisico de los mismos para los tramites requeridos por cada
documento.

Actividad TDR: Brindar apoyo técnico con el seguimiento de las contrataciones 011, 029, 081 y
subgrupo 18 del personal temporal y otros servicios, para el Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME y sus Programas, la Direccidn de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y sus
Dependencias.

a. Se brindé apoyo técnico en el proceso de creacién de servicios, creacion de
contratos en el sistema de Guate ndminas, correspondientes a las contrataciones
del periodo, Asi como con los procesos de regularizacién en el sistema de
Guatenominas de los contratos rescindidos durante el periodo.

Actividad TDR: Brindar apoyo técnico a la Direccion de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales y sus Dependencias en la adecuada administracion de los recursos asignados dando
seguimiento al plan anual de compras para mantener la calidad del gasto en las diferentes
contrataciones que se programen y se efectlen; proponiendo la mejor opcién de contratacidn
garantizando que cumplan con lo establecido en la normativas y leyes vigentes.

a. Se apoyd técnicamente con el proceso de actualizacién de las proyecciones
presupuestarias relacionadas con las contrataciones bajo el renglédn 029 para el
periodo septiembre — diciembre 2024.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

b.  Se brindd apoyo técnico para la elaboracidon de planillas de contratistas, solicitadas
por la Unidad de Presupuesto para solicitar la cuota de compromiso asi como la
cuota de devengado del mes, correspondiente a los honorarios del personal
contratado bajo el renglén 029.

Actividad TDR: Brindar apoyo técnico con el seguimiento en la revision de productos previo la
autorizacion por parte de la Direccidn de Servicios Financieros y Técnico Empresariales, velando por
que estos cumplan con lo establecido en sus términos de referencia, la Ley de Contrataciones del
Estado, Ley Organica del Presupuesto, Ley General de Presupuesto para cada periodo fiscal,
reglamentos, procedimientos y otras disposiciones internas y legales establecidas por el Ministerio de

Finanzas Publicas, Ministerio de Economia, Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
dependencias.

a.  Se brindé apoyo técnico para la revision de facturas e informes de actividades
mensuales y finales de contratistas renglones 029, para verificar la correcta
redaccidn, previo a su traslado a la Direccion Ejecutiva para firma de visto bueno.

b.  Se brindé apoyo técnico en la gestion ante la Direccidn de Servicios Financieros y
Técnico Empresariales, las firmas de Vo. Bo. en los documentos de pago mensual,
correspondientes a informes de actividades y facturas de honorarios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista LUIS ANTONIA BAUTISTA JIMENEZ
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
iR NOVIEMBRE Ntmero de Contrato MIPYME-105-147-029-2024
Informe
2024
Periodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR:

Brindar apoyo con el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas vigentes aplicables a la
funcion del Ministerio de Economia y sus Dependencias;

a)

b)

c)

Se apoyd con el ingreso de informacion a Guatenominas en los procesos de creaciéon de
servicios, confratos.

Se apoyd con el ingreso de informacién al SIC 029.

Se apoyd con el ingreso de informaciéon a la Contraloria General de Cuentas.

Asesorar y colaborar con trdmites, gestiones y actividades administrativas relacionadas con
temas de Recursos Humanos de la Direccidén de Servicios Financieros Empresariales y del
Viceministerio de Desarrollo de la Micro, Pequena y Mediana Empresa;

a)

b)

c)

d)

f)

9)

Se colaboré con el sistema de asistencia del personal 011, actualizando permisos el sistema
del reloj biométrico.

Se colabord con la solicitud de nimeros de acuerdo para realizar los respectivos Acuerdos
Ministeriales de las contrataciones.

Se colabord con el fraslado de documentos a la Direccidn de Servicios Financieros
Empresariales.

Se colabord con el archivo de documentos del drea.

Se colabord con la elaboracion de gafetes para identificacion del personal.

Se colaboré con la elaboracién de constancias de ingresos.

Se colabord con la emisidon de citas al dentista

Se apoyd con la capacitacién del personal de nuevo ingreso, para la elaboracién de
documentos para pago de honorarios, factura, informe, verificador integrado vy verificador

113




de factura

Asesorar y colaborar con el seguimiento de los procesos de confrataciones 011, 029, 081 y
subgrupo 18 del personal temporal y otfros servicios, para el Viceministerio de Desarrollo de la
Micro, Pequeina y Mediana Empresa y sus Programas, la Direccidon de Servicios Financieros
Empresariales y sus Dependencias;

a) Se colabord con la revisidén de expedientes del personal 029 para los nuevos contratos de
noviembre 2024 (verificando que los expedientes estén con los cambios sugeridos)

b) Se colabord con la revisidon de las fianzas de cumplimiento con su respectiva certificacion.

Asesorar y colaborar con la revisién de los productos contratistas Sub Grupo 18, renglones 081 y
029, dando el respectivo seguimiento a los cambios requeridos, previo a traslado para
autorizaciéon por parte de la Direccidén de Servicios Financieros Empresariales, velando por que
estos cumplan con lo establecido en sus términos de referencia, la Ley de Contrataciones del
Estado, Ley Orgdnica del Presupuesto, Ley General de Presupuesto para cada periodo fiscal,
reglamentos, procedimientos y ofras disposiciones internas y legales establecidas por el
Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Economia, Viceministerio de Desarrollo de la Micro,
Pequena y Mediana Empresa y sus dependencias;

a) Se colabord con la revision de facturas del mes de noviembre de 2024, del personal 029.

b) Se colabord con la revisién de verificacion de facturas de noviembre 2024, del personal 029.

c) Se colabord con la revision de informes del mes de noviembre de 2024 del personal 029.

d) Se colabord enviando correo indicando los errores para su respectiva correccidén en
facturas, informe y verificacién de factura.

e) Se colabord con la revision del verificador de omisos de noviembre del personal 029

Asesorar y colaborar con el seguimiento y respuesta de los hallazgos sobre temas de recursos
humanos emitidos por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria General
de Cuentas, asi como en la implementacién de las recomendaciones que emanen de los
érganos fiscalizadores en cada revision;

a) Se colabord con la elaboracién de circulares informativas para referir el cumplimiento de
horarios laborales segun las recomendaciones por la Direccidén de Auditoria Interna.

b) Se colabord con la elaboraciéon de circulares informativas para referir el cumplimiento de
cambio de régimen tributario, segin las recomendaciones por la Direccién de Auditoria
Interna.

c) Se colabord con los requerimientos de la Direccidon de Recursos Humanos

Asesorar y colaborar con el registro y control de informacién referente a los casos de sentencias
judiciales para reinstalaciones y/o pago de prestaciones laborales, asi como en el seguimiento
del cumplimiento en los tiempos establecidos para realizarlos.

a) Se colabord en el proceso del seguimiento de los casos recibidos del juzgado para la
reinstalaciéon por sentencia judicial.




Asesorar y colaborar con la elaboracion de cdiculos de indemnizaciones, prestaciones
laborales, demds prestaciones, correspondientes a los casos de sentencias judiciales la
actualizaciéon, consolidacién, implementacién y seguimiento de los manuales de funciones y
procedimientos en temas relacionados a recursos humanos del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME y sus Dependencias;

a) Se colabord en el cdlculo de prestaciones de los casos recibidos del juzgado para la
reinstalaciéon por sentencia judicial.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista HELEN AURORA RUIZ CASTILLO

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
DEPENDENCIA DEPARTAMENTO DE GESTION DE FIDEICOMISOS- SECCION FINANCIERA DE
FIDEICOMISOS

Melsnioarrr‘;’ede' NOVIEMBRE, 2024 | Numero de Contrato MIPYME-105-148-029-2024
Perfodoide del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

d)

e)

f)

Brindar apoyo técnico a la Direccidon de Servicios Financieros Empresariales y Secciéon Financiera de
Fideicomisos, en la generacién de informes ejecutivos, reportes, o asistencia técnica especifica que le sea
requerida, para dar respuesta a entidades o unidades vinculadas con el giro de los fideicomisos que se
encuentran bajo la tutela del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequena y Mediana Empresa

Se brindé apoyo técnico a la Direccidon de Servicios Financieros, en cuanto a preparar
informacion consolidada sobre el estatus de los Fideicomisos Vencidos y Vigente para atender
reunién convocada por el Blogue Winaqg del Congreso de la Republica. Se particid en reuniéon y
se remitié informacién de los fideicomisos.

Se brindd apoyo técnico a la Direccién de Servicios Financieros, en atender requerimiento de la
Direccidon de Programas y Proyectos para rendir informacion y llenado del Quinto Informe de
Revision Nacional Voluntaria 2025 que presentard en el Foro Politico de Alto Nivel de las
Naciones Unidas, que abordard la temdtica “Impulsar soluciones sostenibles, inclusivas y con
base cientifica y empirica para la Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible y sus Objetivos de
Desarrollo Sostenible con el fin de no dejar a nadie atrds”. Se remitié la respuesta con relacién a
las acciones que impulsa el Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyd técnicamente a la Direccidn de Servicios Financieros, en proporcionar informacién
relacionada con las acciones que emprende el Fideicomiso de acuerdo con requerimiento
ingresado por la Unidad de Informacion Publica del Ministerio de Economia. Se remitid
informacion de los servicios prestados por parte del Fideicomiso.

Se apoyd técnicamente a la Direccién de Servicios Financieros, en cuanto a la generacion de
respuesta ante el Ministerio de Trabajo y Previsidbn Social, sobre los mecanismos de apoyo que se
brindan por infermedio del Fideicomiso. Se remitié respuesta.

Se brindd apoyo técnico a la Direccidn de Servicios Financieros, en cuanto a atender reunidn
con Consultores Externos que desarrollaron Manuales de puestos y funciones del Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME, para conocer su estructura. Se atendid reunidn.

Se apoyo técnicamente en participar reunidn con equipo técnico de la Direccidn de Servicios
Financieros y funcionarios de la Cooperativa COOPSAMA, para tratar aspectos relacionados
con la modalidad de ejecucién que lleva la cooperativa con relacién al Fondo de Garantia. Se
resolvieron dudas relacionadas con el andlisis de créditos que son sometidos a la aprobacién
del Fondo.

Se apoyd técnicamente a la Direccidn de Servicios Financieros, en atender Taller para revisar los
principales indicadores para el fideicomiso y el fondo de garantia, revisidén de los reglamentos en
términos de inclusion financiera. Se atendié reunién con personal técnico del Programa vy
funcionarias de ONOMUJERES.




h) Se brindd apoyo técnico a la Direccidén de Servicios Financieros, en cuanto a participar en

i)

reunién con Viceministra del ramo y Consejera Comercial del Consulado General de Guatemala
en Los Angeles, para conocer las acciones y actividades que desarrolla el Consulado con
migrantes guatemaltecos residentes en Los Angeles y con ello vincular acciones con el
Viceministerio y empresarios del sector MIPYME.

Se apoyd técnicamente a la Seccidén Financiera de Fideicomisos, en cuanto al traslado vy
preparaciéon de documentos como Estados Financieros de los fideicomisos a cargo del
Programa, constituidos en bancos Bantrab, Banrural, CHN, para su envio ante MINFIN, CGC vy
CONGRESO DE LA REPUBLICA. (se fotocopid, folid, integrd y enviaron a sus destinos).

Brindar apoyo técnico para la recepciéon y andlisis de solicitudes de desembolsos,
documentacion adjunta y documentacion interna de la Seccidn Financiera de Fideicomisos y la
Seccion Supervision y Control de Fideicomisos del Departamento de Gestion de Fideicomisos

a) Se apoyd técnicamente recibiendo y analizando la solicitud de tercer desembolso presentada

por la Cooperativa CIPRO. La solicitud fue reingresada para andlisis técnico vy financiero, sin
embargo, no cumplié con los requisitos normados en la Escritura PUblica, por lo que, se procedid
a su devolucidén para subsanar errores detectados.

b) Se apoyd técnicamente recibiendo y analizando la solicitud de cuarto desembolso presentada

por la Cooperativa COOPSAMA. Se apoyd con el llenado de anexos y andlisis de estados
financieros, indice de morosidad, cobertura, colocacién de tercer desembolso, para la
generacién de recomendacion financiera del expediente. Se apoyd técnicamente remitiendo
Check list, anexos 1 al 3 y recomendacién financiera. Se apoyd remitiendo informacion
financiera de la entidad a la Seccién de Supervision y Control de Fideicomisos, para obtener
opinidn y completar expediente para gestion de desembolso. Se remitid para validacion y
aprobacién de Jefatura de Fideicomisos.

c) Se brindd apoyo técnico recibiendo y analizando la solicitud del tercer desembolso presentada

por la Cooperativa Maya Pro Credit. Se apoyd con el llenado de anexos y andlisis de estados
financieros, indice de morosidad, cobertura, colocacién de tercer desembolso, para la
generacién de recomendacion financiera del expediente. Se apoyd técnicamente remitiendo
Check list, anexos 1 al 3 y recomendacién financiera. Se apoyd remitiendo informacion
financiera de la entidad a la Seccidén de Supervision y Control de Fideicomisos, para obtener
opinién y completar expediente para gestion de desembolso. Se remitid para validacién vy
aprobacién de Jefatura de Fideicomisos.

d) Se brindé apoyo técnico con la actualizacién del control de desembolsos realizados hasta la

fecha por el Fideicomiso y con ello contar con una herramienta de seguimiento para determinar
el saldo pendiente de desembolsar.

Brindar apoyo técnico con la entrega de la informaciéon estadistica, que se genera por los
Préstamos otorgados a entidades de servicios financieros, con recursos provenientes del
Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la MIPYME y por medio del cual se otorgan créditos a
empresarios propietarios de microempresa, pequena y mediana empresa.

a) Se brindd apoyo técnico a la Seccién Financiera de Fideicomisos, en cuanto a la integracién de

carteras crediticias remitidas por entidades ejecutoras del Fideicomiso, para la tabulacién Y
generacién de cuadros de ejecucidén relacionados con créditos otorgados durante el mes y
acumuladas por parte de las ESF, distribucién por ESF, género, tamano de empresa, ubicacién
geogrdfica por departamento y municipio. Se remitid la integracién final a la Jefatura Financiera
de Fideicomisos para validacion y uso de la informacion.

Brindar apoyo técnico con el reporte mensual de metas correspondiente a la Seccién Financiera
de Fideicomisos, conforme al Plan Operativo Anual, en cuanto a detallar el nOmero de créditos
otorgados a empresarios propietarios de microempresas, pequeinas y medianas empresas.

Se brindd apoyo técnico a la Seccidén Financiera de Fideicomisos, en cuanto a la integracién de
carteras crediticias remitidas por entidades ejecutoras del Fideicomiso, para la generacion del
reporte de Metas para integrarlo al Plan Operativo Anual, se consolidd informaciéon y se cruzd
con las Unidades de Proyectos y de Supervisidn y Monitoreo. Se remitié el formato final con las
metas alcanzadas durante el mes al drea de planificacién. Se informé de la colocacion de 48
créditos otorgados en el mes fue por un monto de Q6,053,400.00.




b) Se apoyd técnicamente a la Seccidn Financiera de Fideicomisos, en cuanto a presentar el plan
mensual de colocacidén del fideicomiso, para ser enviado ante el banco fiduciario y que puedan
prever la disponibilidad de recursos a desembolsar durante el mes. Se proyectaron
Q46,000,000.00, recursos posibles para ser desembolsados.

c) Se apoyd técnicamente al equipo de la Seccidn Financiera de Fideicomisos, con el manejo,
distribucién, seguimiento y resguardo de la documentacién e informacion administrativa que
ingresa y egresa a la Seccién, para su debido conftrol.

Brindar apoyo técnico a la Direccion de Servicios Financieros Empresariales y Seccion
Financiera de Fideicomisos, en la generacion de informes ejecutivos, reportes, o
asistencia técnica especifica que le sea requerida, para dar respuesta a entidades o
unidades vinculadas con el giro de los fideicomisos que se encuentran bajo la tutela del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequena y Mediana Empresa

a) Se brindd apoyo técnico a la Jefatura Financiera de Fideicomisos en cuanto a la revision
y andlisis de expedientes para ser aceptados dentro del Fondo de Garantia y que
corresponden al cupo autorizado a la Cooperativa Coopsama. Se recibieron 2
expedientes para ser analizados y determinar la viabilidad de cubrirlos con el Fondo. Se
revisé el cumplimiento de 22 criterios por cada caso presentado, se remitid la cartera
crediticia garantizada para cobro de comision del cupo de garantia y se nofificd la
aceptacion de los casos respectivos.

b) Se apoyd técnicamente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos, en cuanto a dar
respuesta a la Unidad de Proyectos del Programa, con el objeto de informar sobre el
cumplimiento de condiciones contractuales por parte de las entidades de servicios
financieros CEFOGUA y ASDESARROLLO, quienes han presentado solicitud de préstamo
subsiguiente.

Brindar apoyo técnico con las gestiones administrativas necesarias para el proceso de
extincion y liquidacion del Fideicomiso del Programa Global de Crédito para la
Microempresa y Pequena Empresa.

a) Se brindé apoyo técnico a la Direccidén de Servicios Financieros, en cuanto al fraslado vy
preparacion de documentos como Estados Financieros generados por el Fideicomiso, para
su envio ante MINFIN, CGC y CONGRESO DE LA REPUBLICA.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del
contratista

Rolando René Rodas Galindo

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES

Dependencia /DEPARTAMENTO DE GESTION DE FIDEICOMISOS - SECCION FINANCIERA DE

FIDEICOMISOS

Mes y afio del
Informe

NOVIEMBRE, 2024 Numero de Contrato MIPYME-105-149-029-2024

Periodo de
actividades

del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

5

a)

a)

ACTIVIDAD TDR “Brindar asesoria con la emision de reportes mensuales de la
cartera de segundo piso de créditos autorizados, pago de intereses por cuentas
de ahorro, depoésitos a plazo fijo e intereses pagados, pagos a capital,
desembolsos a los créditos concedidos por medio del fideicomiso, del estatus de
la cartera de créditos otorgados, por Entidades de Servicios Financieros;”

Se asesoré en la emision de reportes y actualizacion del registro mensual en
hojas Excel de las amortizaciones de préstamos y desembolsos autorizados y se
concilio con la informacion enviada por el Banco Fiduciario con saldos que se
realizan en los estados de cuenta creados en hojas Excel, con saldos al 31 de
octubre 2024.

ACTIVIDAD TDR “Brindar asesoria con la emision de reportes de los gastos
incurridos y cubiertos por el Fideicomiso Fondo de Desarrollo de Ila
Microempresa, Pequeina y Mediana Empresa, y de las operaciones econémicas;”

Se apoyod en la emision de reportes de los gastos mensuales en hojas Excel y se
concilio con la informacion enviada por el Banco Fiduciario, con saldos al 31 de
octubre 2024.

ACTIVIDAD TDR “Brindar asesoria con la integracion y verificacion de los
intereses pagados por concepto de préstamos concedidos a las entidades de
servicios financieros y el cobro de las comisiones que realiza concepto
administracion del fideicomiso por el Banco Fiduciario los cuales deberan ser
conciliados con los registros contables enviados por los bancos fiduciarios e
informando a la Direccion de Servicios Financieros Empresariales oportunamente
sobre las variaciones en el caso que hubiera alguna; considerando lo que indica
la escritura de constitucion del fideicomiso; &




a)

a)

Se asesoro con el calculo de la Comision por Administracion que cobra el Banco
Fiduciario que se integra con los saldos que reflejan al final del mes de octubre
2024 los desembolsos a las IFI'S cartera, el pago de amortizaciones e intereses
de las IFI'S, cartera directa a microempresarios, saldo de cartera sana y sobre el
monto total de inversiones. Por cada uno de los anteriores saldos, el banco
Fiduciario cobro un porcentaje diferente, los cuales se calcularon y luego se
confrontaron con lo que el banco fiduciario cobro por administracion por cada
rubro antes mencionado.

ACTIVIDAD TDR “Brindar asesoria con el registro mensual de las amortizaciones
realizadas por las entidades de Servicios Financieros y los desembolsos
autorizados los cuales deberan ser conciliados con la informaciéon que envia el
Banco Fiduciario; &

Se apoyo en la actualizacion de la cuenta corriente en hojas Excel que se realiza
mensualmente, y se ejecutan con los reportes de pagos a capital de las
entidades de Servicios Financieros que el banco fiduciario reporta por medio de
recibos de caja, estos son la base para conciliar los saldos reportados por el
banco fiduciario. A cada préstamo otorgado se le creo una cuenta corriente en
hojas Excel donde se va acreditando los pagos realizados por las Entidades
Financieras. Estos recibos son base para realizar informes requeridos por Ila
Direccioén Ejecutiva con saldos al 31 de octubre 2024.

ACTIVIDAD TDR “Brindar asesoria en la preparacion mensual de los informes de
avance fisico y financiero de los Fideicomisos administrados por el Programa
Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequeina y Mediana Empresa
que envia la Seccion Financiera del Departamento de Gestion de Fideicomisos a
la Direccion de Servicios Financieros Empresariales del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia a la Direccion de
Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Publicas, Contraloria General de
Cuentas, debiendo ser entregado para su revision a la Jefatura Financiera del
Area de Fideicomisos a mas tardar dentro de los primeros quince dias del mes
siguiente;j «

Se asesoro en él envio de los Estados Financieros a la Direccion de Fideicomisos
del Ministerio de Finanzas, Contraloria de Cuentas y al Congreso de la Republica
de Guatemala, asi mismo a la Direccion Financiera del Ministerio de Finanzas
Publicas y del ministerio de Economia el detalle de intereses de Inversiones,
préstamos y cuentas de ahorros correspondientes del mes de octubre 2024.




a)

a)

ACTIVIDAD TDR “Brindar asesoria con la actualizacion de la informacion de
cartera de préstamos, por lo que debera operar los recibos de caja en los estados
de cuenta respectivos, ademas debera operar desembolsos, actualizar la
antigiiedad de saldos, reportes de montos desembolsados, préstamos
autorizados, reportes mensuales de cartera y conciliar todo esto con los estados
financieros que envien los Bancos Fiduciarios;

Se apoyo en el andlisis de los intereses pagados durante el mes de octubre 2024
por las intermediarias financieras y se conciliaron con los pagos que el banco
reporta, por el concepto de intereses sobre préstamos concedidos a las
entidades de servicios financieros. Asi mismo se confrontaron los recibos que
envia el fiduciario en forma mensual, esto sirve de base para hacer los reportes
en hojas Excel. La informaciéon consistente en recibos y notas que el banco
fiduciario envia.

ACTIVIDAD TDR “Brindar asesoria con el analisis de las solicitudes de
desembolsos que soliciten las entidades de servicios financieros derivado de los
financiamientos autorizados;”

Se asesorod a la seccion de control y seguimiento en el analisis de las solicitudes
de desembolsos que solicitan las entidades de servicios financieros derivado de
los financiamientos autorizados Y cualquier otro tipo de informacion financiera
que sea requerida por la seccion de control y seguimiento

ACTIVIDAD TDR &“Brindar asesoria con Ila preparacion de Informes
cuatrimestrales de los fideicomisos constituidos en El Crédito Hipotecario
Nacional y Banco de Desarrollo Rural, Sociedad Anénima requeridos por Ila
Direccion de Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Publicas;”

Se apoyé a la jefatura de la seccion financiera de fideicomisos en la preparacion
de la informacion para el tercer informe cuatrimestral del aino 2024 del avance
fisico y financiero de los Fideicomisos constituidos en diferentes bancos del pais,
que administra el Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa para
el Ministerio de Finanzas Publicas.

ACTIVIDAD TDR “Brindar asesoria cuando le sea requerido, con la redaccion,
revision y seguimiento de reportes, memorias de actividades, oficios y
documentos financieros del fideicomiso internos y/o externos que ingresan y/o
egresan a la Seccion Financiera del Departamento de Gestion de Fideicomisos; ”




b)

Se asesordo en la preparacion de la informacion financiera redaccion, revision y
seguimientos de reportes que ingresan y egresan de la Seccion Financiera de
Fideicomisos del Banco Fiduciario Banco de los Trabajadores para los
representantes Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna.

ACTIVIDAD TDR “Brindar asesoria con la integracion y verificacion de los
intereses pagados por el Banco Fiduciario por concepto de inversiones por los
bancos fiduciarios y de depédsitos de ahorro los cuales deberan ser conciliados
con los registros contables enviados por los bancos fiduciarios e informando a la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales oportunamente sobre las
variaciones en el caso que hubiera alguna”

Se apoyo6 en la comprobacion de los intereses ganados durante el mes de octubre
2024 y se conciliaron con los pagos que el banco reporta, por el concepto de
intereses sobre inversiones. Estas operaciones se realizaron en hojas
electronicos Excel que sirven para realizar informe requeridos por la Direccion
Ejecutiva.

Se asesoréo en la comprobacion de los intereses ganados durante el mes de
octubre 2024 y se conciliaron con los pagos que el banco reporta por concepto
de intereses sobre cuen apoyoé tas de depodsitos monetarios. Estas operaciones
se realizan en hojas electréonicas Excel que sirven para realizar informes
requeridos por la Direccion Ejecutiva.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Ange|a Cristina Chamalé Sican

Unidad Ejecutora 105 / Direccion de Servicios Financieros Técnicos

Dependencia . L. . . S .
> Empresariales / Seccion Financiera de Fideicomisos

Mes y afio del

Informe NOVIEMBRE DE 2024 Numero de Contrato MIPYME-105-150-029-2024

Periodo de actividades

del: 1 DE NOVIEMBRE DE 2024

al:

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico con la atencién de reuniones con equipos técnicos del
Programa, del Ministerio y de otras entidades del Ejecutivo, con las que se realicen
actividades relacionadas con las politicas que rigen el Fideicomiso Fondo de
Desarrollo de la MIPYME.

e Se apoyo técnicamente con la participacion en mesa técnica de empoderamiento
econdmico de la mujer -Gabeco-, para explicar avances significativos, indicadores y
resultados de la Politica de Apoyo financiero para el empoderamiento econémico de
las Mujeres Empoderadas y/o propietarias de Microempresas y Pequefias
Empresas.

Brindar apoyo técnico con la promocion de las politicas que se impulsen para dar
a conocer los requisitos y condiciones crediticias que apliquen a los préstamos
otorgados con fondos del Fideicomiso.

e Se apoyo técnicamente a diferentes entidades y publico en general, interesados en
obtener financiamientos con la Politica de Apoyo Financiero para el empoderamiento
econdmico de las Mujeres Emprendedoras y/o propietarias de Microempresas y
Pequefias Empresas.

Brindar apoyo técnico con la revision de la documentacion de “Aceptacion de
Solicitud de Garantia” y el analisis financiero de los préstamos que las Entidades
de Servicios Financieros propongan para integrar el cupo de garantia autorizado
debiendo velar por que los casos presentados cumplan con los requisitos
establecidos en el Reglamento de Fondo de Garantia y Manual de Fondo de
Garantia.

e Se brindé apoyo técnico en la presentacion de requerimiento por la Direccion
Financiera para la aceptacion de solicitud de Garantia y opinién Técnico-Financiera
de la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito “TZ’I'JA””, Responsabilidad Limitada.

e Se brind6 apoyo técnico en la presentacion de requerimiento por la Direccion
Financiera para la aceptacion de solicitud de Garantia y opinién Técnico-Financiera
de la Asociacion Civil Guatemalteca Para el Desarrollo Integral —~ASDESARROLLO-.

30 DE NOVIEMBRE DE 2024




e Se brindd apoyo técnico en la presentacion de requerimiento por la Direccion
Financiera para la aceptacion de solicitud de Garantia y opinion Técnico-Financiera
de la Asociacion Civil Guatemalteca Para el Desarrollo Integral —~ASDESARROLLO-

e Se brindd apoyo técnico en la presentacion de requerimiento por la Direccion
Financiera para la aceptacion de solicitud de Garantia y opinién Técnico-Financiera
de la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Soluciones, Responsabilidad
Limitada.

e Se brindé apoyo técnico en la presentacion de requerimiento por la Direccidn
Financiera para la aceptacion de solicitud de Garantia y opinion Técnico-Financiera
de la Cooperativa Ahorro y Crédito Integral “San Miguel Chuimequend’,
Responsabilidad Limitada.

e Se apoyod a la realizacion del manual para calificacion de Cartera Mobiliaria de las
Entidades Ejecutoras del Fideicomiso.

d) Brindar apoyo técnico con el andlisis de los Estados Financieros enviados por
las Entidades de Servicios Financieros, debiendo informar sobre las principales
variaciones detectadas que pudieran influir en la correcta ejecucion del
préstamo.

e Se brindé apoyo técnico para el analisis de los Estados Financieros de diferentes
Cooperativas. Y se emitio informe de las variaciones encontradas.

Angela Cristina Chamalé Sicén

CARLOS JOSUE Firmado digitalmente por
ALVARADO DIAZ / CARLOS JOSUE ALVARADO
MINISTERIO DE DIAZ / MINISTERIO DE
ECONOMIA ECONOMIA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista LUIS ANTONIO SANTOS VELASQUEZ

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES / SECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

Dependencia

Mesy afio del

Informe NOVIEMBRE 2024 NGmero de Contrato MIPYME-105-151-029-2024

Periodo de actividades del: DEL 1 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar apoyo profesional generando propuestas, implementacién y/o mejoras de los instrumentos y
herramientas utilizados por el Departamento de Programas y Proyectos Financieros para el andlisis,
emisidén de opiniones, presentaciones y dictAimenes; en la gestién de solicitudes de precalificacién y
calificacién presentadas por las Entidades de Servicios Financieros, tales como ONG, Asociaciones,
Fundaciones, CAmaras Gremiales y Cooperativas.

a. Seapoyé en la calificacion financiera para evaluar las solicitudes de PRECALIFICACION presentadas por
las Entidades de Servicios Financieros.

b. Se apoyo en la calificacion técnico-administrativa para evaluar las solicitudes de PRECALIFICACION
presentadas por las ESF entidades de servicios financieros.

2. Brindar apoyo profesional identificando Entidades de Servicios de Financieros que pudiesen aplicar a
los servicios financieros del Viceministerio de Desarrollo para la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa; programando y llevando a cabo visitas a las Entidades de Servicios Financieros interesadas
en aplicar solicitud de financiamiento al Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa, conforme la normativa vigente; informando sobre los requisitos,
criterios, condiciones financieras y el proceso a seguir en cada una de las fases del proceso de
financiamiento; generando un expediente que contenga un informe por cada visita inicial realizada y
adjuntando el informe de visita de seguimiento al expediente de cada Entidad;

a. Se apoyo informando a las entidades de servicios financieros sobre los requisitos que deben adjuntar a
las gestiones que se realicen para acceder a préstamos con fondos del Programa Nacional.

b. Se apoyé profesionalmente notificando a las entidades de servicios financieros el resultado de las
solicitudes de Precalificacion.

c. Se apoy6 identificando y actualizando la presa crediticia potencial para el afio 2024, integrada por
entidades de servicios financieros para intermediar préstamos a empresarios propietarios de MIPYMES
con base al Reglamento para Operaciones de Crédito de Segundo Piso del Fideicomiso “Fondo de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa del Ministerio de Economia” v a la
Normativa colateral autorizada por el Consejo Nacional para el Desarrollo de la MIPYME.




3. Brindar apoyo profesional generando propuestas, implementacién y/o mejoras de los instrumentos y
herramientas utilizados por el Departamento de Programas y Proyectos Financieros para el andlisis,
emisién de opiniones, presentaciones y dictamenes; en la gestion de solicitudes de precalificacién y
calificacién presentadas por las Entidades de Servicios Financieros, tales como ONG, Asociaciones,
Fundaciones, CAmaras Gremiales y Cooperativas.

a. Seapoyo en la calificacion financiera para evaluar las solicitudes de PRECALIFICACION presentadas por
las Entidades de Servicios Financieros.

b. Se apoyo6 en la calificacion técnico-administrativa para evaluar las solicitudes de PRECALIFICACION
presentadas por las ESF entidades de servicios financieros.

4. Brindar apoyo profesional identificando Entidades de Servicios de Financieros que pudiesen aplicar a
los servicios financieros del Viceministerio de Desarrollo para la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa; programando y llevando a cabo visitas a las Entidades de Servicios Financieros interesadas
en aplicar solicitud de financiamiento al Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa, conforme la normativa vigente; informando sobre los requisitos,
criterios, condiciones financieras y el proceso a seguir en cada una de las fases del proceso de
financiamiento; generando un expediente que contenga un informe por cada visita inicial realizada y
adjuntando el informe de visita de seguimiento al expediente de cada Entidad;

a. Se apoyo6 informando a las entidades de servicios financieros sobre los requisitos que deben adjuntar a
las gestiones que se realicen para acceder a préstamos con fondos del Programa Nacional.

b. Se apoyd profesionalmente notificando a las entidades de servicios financieros el resultado de las
solicitudes de Precalificacion.

5. Brindar apoyo profesional con la revisién y andlisis financiero de los expedientes durante el proceso
de precalificacién y calificacién para los proyectos de facilitacién de servicios financieros, utilizando
el chek list y verificando que las Entidades Financieras cumplan con los lineamientos, normas,
especificaciones y requisitos para aplicar a los servicios financieros del Viceministerio de Desarrollo
para la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa; solicitando la informacién complementaria o
gestionando la devolucién del expediente, de acuerdo a lo que corresponda segidn la normativa
vigente; y notificando sobre el resultado del proceso a cada Entidad Financiera.

a. Se apoyo6 brindando informacién a Entidades de Servicios Financieros y empresarios propietarios de
MIPYMES de como acceder a préstamos con fondos del Programa Nacional de la MIPYME.

b. Se brindo apoy6 profesional a la COOPERATIVA SAN MIGUEL CHUIMEQUENA, RESPONSABILIDAD
LIMTADA, brindando informacion sobre los término y requisitos a cumplir para acceder un
refinanciamiento con fondos del Programa Nacional por la cantidad de Q. 45.0 millones.

c. Se brindé apoyo profesional con la revision del expediente de pre calificacién de la Cooperativa Integral
de Ahorro y Crédito Tzija, Responsabilidad Limitada, por la cantidad de Q. 500,000.00




. Se brindé apoyo profesional con la revisibn documentos por Fundaciéon FUindese, entidad que esta

interesada en presentar una solicitud de crédito por la cantidad de Q. 30 millones.

Se brindé apoyo profesional en la revision del Expediente de Solicitud de Precalificacién presentado por
la Cooperativa Regional Integral de Servicios Agricolas “Rey Quiche”, Responsabilidad Limitada, la cual
esté interesada en presentar solicitud de financiamiento por la cantidad de Q. 7,000.000.00.

Se brindé apoyo profesional en la revision del expediente de financiamiento presentado por la
Cooperativa de Ahorro y Crédito Especializada San Miguel Chuimequena Responsabilidad Limitada por la
Cantidad de Q. 45.0 millones, realizando las observaciones correspondientes sobre los documentos
financieros contables y técnico administrativos.

Se brindé apoyo profesional en la revision del expediente de financiamiento presentado por la
FUNDACION PARA EL DESARROLLO DE LA PEQUENA EMPRESA por la Cantidad de Q. 3.0 millones,
realizando las observaciones correspondientes sobre los documentos financieros contables y técnico
administrativos.

Se apoyd en el Seguimiento a la presentacion del expediente de solicitud de financiamiento de
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Rey Quiche Responsabilidad Limitada por Q. 10.0 millones.

Se brindé apoyo profesional en la revision del expediente de financiamiento presentado por la
ASOCIACION ASDESARROLLO, por la Cantidad de Q. 45.0 millones, realizando las observaciones
correspondientes sobre los documentos financieros contables y técnico administrativos.

6. Brindar apoyo profesional informando a los emprendedores y/o empresarios propietarios de
microempresas, pequefias y medianas empresas interesados en obtener préstamos en la red de
Entidades de Servicios Financieros que cuentan con fondos del Programa Nacional para el Desarrollo
de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa;

Se apoy6 brindando informacién a empresarios propietarios de MIPYMES de diferentes departamentos
sobre como llegaran a ellos los préstamos por la emergencia del COVID-19, especificamente los fondos de
Q. 400.00 millones administrados por CHN.

7. Brindar apoyo profesional con la generacién de informes, presentaciones, opiniones y/o dictamenes
para las solicitudes de precalificacién y calificacién de Entidades de Servicios Financieros, que
presenten solicitudes de financiamiento para ejecutar proyectos de financiamiento dirigidos al sector
MIPYME, de acuerdo con la normativa vigente.

a.

b.

Se apoyd profesionalmente con la preparacion de presentaciones de los proyectos calificados para
optar a financiamiento con recursos del Fideicomiso, a ser utilizadas en las reuniones convocadas del
Consejo Nacional, durante el presente mes.

Se apoy6 profesionalmente con la promocién de los servicios financieros que provee el Programa
Nacional para el Desarrollo de MIPYME, con las entidades de servicios financieros que han cumplido los
requisitos para acceder a un préstamo subsiguiente con diferentes entidades ejecutoras de
Fideicomiso.




. Se apoy6 profesionalmente con la preparacion de estadisticas de préstamos concedidos a

empresarios beneficiarios directos acumulados al mes de mayo de 2024 aplicando tablas dinamicas
en Excel.

. Se apoyo6 profesionalmente en el equipo de trabajo de la Direccidon Ejecutiva en la revision y

propuestas para la ampliacién y modificaciéon de la escritura publica vigente del Fideicomiso “Fondo
de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa” y asistencia a diferentes reuniones
de trabajo para darle seguimiento al proceso de modificacién y ampliacion de la escritura indicada.

. Se apoyo profesionalmente en elaboracion de la propuesta de politica para financiamiento de

Mujeres propietarias de micros, pequefias y medianas empresas y mujeres emprendedoras, la cual
fue solicitada por la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional para el Desarrollo de la MIPYME.

Se apoy6 con en el seguimiento de la preparaciéon del expediente y solicitud de financiamiento que
estd preparando la Cooperativa de Ahorro y Crédito COOSADECO, Responsabilidad Limitada,
entidad que esta interesada en presentar una solicitud de crédito por la cantidad de Q. 10.0 millones

. Se apoyo profesionalmente en la participacion en el comité de seguimiento y evaluacidon de gobierno

electrénico, en el proceso de simplificacién tramite de simplificacién del proceso de precalificacion
de entidades de servicios financieros, enviando actualizaciones de cronogramas, plan de
simplificacion y reuniones virtuales con personal de PRONACOM, evaluando el avance de la
simplificacion del tramite indicado.

8. Brindar apoyo profesional informando a los emprendedores y/o empresarios propietarios de
microempresas, pequefias y medianas empresas interesados en obtener préstamos en la red de
Entidades de Servicios Financieros que cuentan con fondos del Programa Nacional para el Desarrollo
de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa;

Se apoyd brindando informacién a empresarios propietarios de MIPYMES de diferentes departamentos
sobre como llegaran a ellos los préstamos por la emergencia del COVID-19, especificamente los fondos de
Q. 400.00 millones administrados por CHN.

9. Brindar apoyo profesional con la generacién de informes, presentaciones, opiniones y/o dictamenes
para las solicitudes de precalificacién y calificacién de Entidades de Servicios Financieros, que
presenten solicitudes de financiamiento para ejecutar proyectos de financiamiento dirigidos al sector
MIPYME, de acuerdo con la normativa vigente.

a.

Se apoy6 profesionalmente con la preparacion de presentaciones de los proyectos calificados para
optar a financiamiento con recursos del Fideicomiso, a ser utilizadas en las reuniones convocadas del
Consejo Nacional, durante el presente mes.

Se apoy6 profesionalmente a reuniones convocadas por consultores contratados para la modificacion
del fideicomiso y que elaborara entre otras cosas la nueva normativa para la gestion de financiamientos
y fondos de garantia de fideicomiso Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa, entre otros.




d. Se apoyo profesionalmente en la participacion en reuniones con Crédito Hipotecario Nacional en el
marco del proceso de liquidacion del Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la Microempresa y Pequefia

Empresa constituido en este banco, para tratar aspectos relativos al proyecto de minuta de dicha
liquidacién y otros temas relacionados con informacion de cartera de créditos.

e. Se apoy6 profesionalmente trasladando a Asesoria Legal a través de memorando los documentos

legales relativos a solicitudes de financiamientos de entidades de servicios financieros.

LUIS ANTONIO Firmado digitalmente
SANTOS VELASQUEZ POr LUIS ANTONIO
SANTOS VELASQUEZ
Nombre y firma del contratista CARLOS JOSUE ALVARADO Firmado digitalmente por CARLOS
DIAZ / MINISTERIO DE JOSUE ALVARADO DIAZ /
ECONOMIA MINISTERIO DE ECONOMIA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del

. GUSTAVO ADOLFO PAIZ ANDRADE
contratista

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES /

Dependencia SECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS.
Mefn?oi?noede' NOVIEMBRE 2024 | Némero de Contrato MIPYME-105-152-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 NOVIEMBRE 2024 al: 30 NOVIEMBRE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico con la revisién y andlisis financiero de los expedientes durante el proceso de
precalificacién y calificacion para los proyectos de facilitacion de servicios financieros utilizando el chek
list establecido por la Direccién de Servicios financieros y verificando que las entidades financieras
cumplan con los lineamientos, normas y especificaciones y requisitos para aplicar a los servicios
financieros.

Se brindé apoyo técnico para la revisién del expediente de Precalificacion, de la Cooperativa Regional de
Servicios Agricolas “Cuna del Sol”, R.L., en ese sentido se revisé el formulario de solicitud de
precalificacion, requisitos y documentos del expediente de la Cooperativa, utilizando el check list
proporcionado por la Direccion de Servicios Financiero Empresariales.

Se brindd apoyo técnico para revision del expediente de calificacién de préstamo subsiguiente, para la
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito “Emprendedores para el Fomento del Desarrollo Econémico de
Guatemala” R.L., en ese sentido se revisé el formulario de solicitud de préstamo, formulario de calificacion,
requisitos y documentos de crédito, que conforman el expediente de la cooperativa, utilizando el check list
proporcionado por la Direccion de Servicios Financiero Empresariales.

Se brindd apoyo técnico para revision del expediente de calificacién de préstamo subsiguiente, para la
Asociacion Civil Guatemalteca para el Desarrollo Integral, “ASDESARROLLO”, en ese sentido se reviso el
formulario de solicitud de préstamo, formulario de calificacién, requisitos y documentos de crédito, que
conforman el expediente de la asociacién, utilizando el check list proporcionado por la Direccién de Servicios
Financiero Empresariales.

“Brindar apoyo técnico con la generacion de informes, presentaciones, opiniones y/o dictamenes para
las solicitudes de precalificacién y calificaciéon de Entidades de Servicios Financieros, que presenten
solicitudes de financiamiento para ejecutar proyectos de financiamiento dirigidos al sector MIPYME, de
acuerdo con la normativa vigente”,

Se brindd apoyo técnico para elaborar los cuadros, estandarizar la informacién financiera, elaboracién de
indicadores, y realizar el andlisis técnico y financiero que permita evaluar el desempefio de la Cooperativa
Integral de Ahorro y Crédito “Emprendedores para el Fomento del Desarrollo Econdmico de Guatemala” R.L.,
“CEFOGUA" R.L. yrealizar el proceso de calificacion de préstamo subsiguiente de la cooperativa, con base a
los requerimientos, indicadores que establece el Reglamento para Operaciones de Segundo Piso del
Fideicomiso “Fondo para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa”.

Se brindd apoyo técnico para elaborar los cuadros, estandarizar la informacion financiera, elaboracién de
indicadores, y realizar el andlisis técnico y financiero que permita evaluar el desempefio de la Asociacién Civil
Guatemalteca para el Desarrollo Integral, “ASDESARROLLQO”, v realizar el proceso de calificacion a préstamo
subsiguiente de la asociacién, con base a los requerimientos, indicadores que establece el Reglamento para
Operaciones de Segundo Piso del Fideicomiso “Fondo para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa”.




Se brindd apoyo técnico para elaborar los cuadros, estandarizar la informacion financiera, elaboracion
de indicadores, vy realizar el analisis técnico y financiero que permita evaluar el desempefio de la
Cooperativa Regional de Servicios Agricolas “Cuna del Sol”, R.L., y realizar el proceso de
precalificacion a primer préstamo de la Cooperativa, con base a los requerimientos, criterios e
indicadores que establece el Reglamento para Operaciones de Segundo Piso del Fideicomiso “Fondo para
el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa”.

Se brindd apoyo técnico para elaborar la opinién técnico administrativa, y la respectiva presentacion de
los principales datos, indicadores, graficas, que permiten evaluar el desempefio de la Asociacion Civil
Guatemalteca para el Desarrollo Integral, “ASDESARROLLO", con la finalidad de presentar la solicitud de
préstamo de la asociacion ante el consejo.

Se brindd apoyo técnico para elaborar la opinién técnico administrativa, y la respectiva presentacion de
los principales datos, indicadores, graficas, que permiten evaluar el desempefio de la Cooperativa Integral
de Ahorro y Crédito “Emprendedores para el Fomento del Desarrollo Econémico de Guatemala” R.L.,
“CEFOGUA" R.L. con la finalidad de presentar la solicitud de préstamo de la cooperativa ante el consejo.

Brindar apoyo técnico informando a los emprendedores y/o empresarios propietarios de
microempresas, pequefias y medianas empresas ONG, Asociaciones, Fundaciones, Camaras,
Gremiales, consultores, estudiantes y publico en general interesados en obtener préstamos en la red
de Entidades de Servicios Financieros que cuentan con fondos del Programa Nacional para el
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se brindé apoyo técnico informando a emprendedores, asociaciones, fundaciones, consultores,
estudiantes y publico en general interesados en obtener préstamos con la Red de Entidades de Servicios
Financieros, con la finalidad de informar a los empresarios sobre los beneficios de los préstamos para el
Desarrollo de la MIPYME.

Se brindd apoyo técnico atendiendo a mujeres empresarias y mujeres emprendedoras, para informar sobre
los requisitos, proceso de crédito y Entidades Ejecutoras del Fideicomiso, que obtendran recursos
financieros para atender la “Politica de Apoyo Financiero a Mujeres”; elaborando para el efecto una base de
datos de solicitantes de crédito que serd trasladada a las entidades que participen en la Politica de Apoyo
Financiero a Mujeres.

apoyo técnico con programar la visita de calificacién en las oficinas y sedes de las entidades de
servicios financieros, apoyando con los dictamenes y solicitudes de financiamiento
recomendadas por la Direccidon de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

Se brindd apoyo técnico, programando y realizando la visita de calificacién para la Cooperativa

Regional de Servicios Agricolas “Cuna del Sol”, R.L., en donde se brindé asesorfa e informacion
sobre, los requisitos, formularios y documentos para iniciar el proceso de calificacion de préstamo.

Se brindd apoyo técnico, programando y realizando la visita de calificacion para la Cooperativa de Ahorro
y Crédito y Servicios Varios Santiago de Coatepeque, R.L., en donde se brindd asesoria e informacion
sobre, los requisitos, formularios y documentos para iniciar el proceso de calificaciéon de préstamo.

Gustavo Adolfo Firmado digitalmente
por Gustavo Adolfo

Paiz Andrade  paiz Andrade
Gustavo Adolfo Paiz Andrade

LUIS ANTONIO Firmado digitalmente
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR
SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del

contratista MARVIN DONALDO SALAZAR MORALES

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES / SECCION DE SUPERVISION Y CONTROL DE FIDEICOMISOS

Dependencia

Mesy afio del | NOVIEMBRE, Numero de MIPYME-105-153-029-2024
Informe 2024 Contrato

Periodode | .| | 1 bE NOVIEMBRE DE 2024 | al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Brindar apoyo con el cumplimiento de las leyes, reglamentos, normativas vigentes
aplicables a la funcion del Ministerio de Economia y sus Dependencias;

1.1 Se apoy0 en la revision al cumplimiento del Reglamento de Operaciones de Crédito de
Segundo Piso del Fideicomiso “Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefa y
Mediana Empresa” y a las condiciones contractuales incluidas en los contratos de
formalizacion de los financiamientos otorgados a:

a. Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito, LA ENCARNACION, R. L.
b. Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito” INTERCOP”, R. L.

2 Asesorar y colaborar con la evaluacion constante del ambiente de control interno
de las Entidades de Servicios Financieros, para salvaguardar los intereses de los
recursos ejecutados por el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa,
Pequefay Mediana Empresa,;

2.1 Se colaboré en la supervision de la utilizacion de los fondos de los préstamos otorgados con
recursos del Fideicomiso “Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa”, a la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito LA ENCARNACION, R. L., entidad
ubicada en el municipio de Cobéan, departamento de Alta Verapaz.

2.2 Se colaboro6 en la supervision de la utilizacién de los fondos de los préstamos otorgados con
recursos del Fideicomiso “Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa”, a la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito” INTERCOP”, R. L, entidad ubicada
en el municipio de Solol4, departamento de Solola.




3 Asesorar y colaborar con la programacion y ejecucion de la planificacion mensual

5

de supervision a Entidades de Servicios Financieros y sus Sedes; la cuales se
encuentran ejecutando proyectos de asistencia financiera con fondos del
Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa; unavez concluidala supervision deberan colaborar con laredaccion del
pliego de hallazgos trasladandolo al Jefe de la Seccién de Supervisién y Control,
previa notificacion a la Entidad de Servicios Financieros;

3.1 Se colabor6 con la supervision a:

a. Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito LA ENCARNACION, R. L,
b. Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito” INTERCOP”, R. L.

Asesorar y colaborar con la notificacion oficial del pliego de hallazgos a las
Entidades de Servicios Financieros; informando previamente a la Direcciéon de
Servicios Financieros Empresariales con el propdésito de resguardar los recursos
constituidos en los fideicomisos;

4.1 Se colabor6é segun el procedimiento establecido, con las notificaciones de los oficios
denominados “Recomendaciones”, donde se incluyen las inconsistencias determinadas en
las revisiones efectuadas a las Entidades Ejecutoras de Fideicomisos, asimismo, se
redacto el informe a la Direccion de Servicios Financieros Empresariales, de las siguientes
entidades:

a. Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito LA ENCARNACION, R. L.
b. Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito” INTERCOP”, R. L

Asesorar y colaborar en otros temas y/o actividades que requieran las autoridades
superiores del area en la cual presta sus servicios y el Despacho Superior del
Ministerio de Economia.

5.1 Se colaboro con la elaboracién de oficios a entidades de servicios financieros, por
seguimientos de hallazgos y recomendaciones observadas en los diferentes
procesos de revision.

5.2 Se colabor6 con la Actualizacion del seguimiento de los avances en la ejecucion de
los créditos derivados del “Fondo para la Micro, Pequefias y Medianas Empresas”,
administrado por el Banco El Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala.

5.3 Se colaboré con la evaluacién para verificacion sobre el cumplimiento a las
condiciones contractuales previstas para realizar los desembolsos
correspondientes a las Entidades Ejecutoras del Fideicomiso que solicitaron
préstamos con recursos del Fideicomiso “Fondo de Desarrollo de la Microempresa,
Pequeia y Mediana Empresa.




5.4 Se colaboro con la elaboracion del plan mensual de supervisiones a Entidades de
Servicios Financieros.

5.5 Se colabord con la solicitud de informacion a entidades de Servicios Financieros,
para llevar a cabo las supervisiones.
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digitalmente por
- MARVIN DONALDO
SALAZAR MORALES
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INFORME MENSUAL DE
ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del ROSALINDA PADILLA JOCOL
contratista
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS

FINANCIEROS = EMPRESARIALES/DEPARTAMENTO  DE
GESTION DE FIDEICOMISOS-SECCION FINANCIERA DE

FIDEICOMISOS
Mes y afio NOVIEMBRE Nimero de MIPYME-105-154-029-2024
del 2024 .
ontrato
Informe
Periodo de| pEL: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 | Al 30 DE NOVIEMBRE 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 1 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDAD TDR: Asesorar y colaborar con el seguimiento y atencion para la debida
regularizacion de saldos contables que estén vinculados con los Fideicomisos del Viceministerio
de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa que sean requeridos por las
Unidades Financieras del Ministerio de Economia y/o las dependencias del Ministerio de
Finanzas Publicas, a fin de que los libros contables se encuentren debidamente saldados. Las
cuentas que se tienen registradas son: 1213-06-01 Préstamos otorgados al Sector Privado,1214-
01-00 Fondos en Fideicomiso, 1214-02-01 Fondos en Fideicomiso 99 clasificados, Otras cuentas
secundarias y/o auxiliares que deriven de las cuentas principales;

e Se asesor0 y colaboré para dar seguimiento a las cuentas 1214-01-00 Fondos en
Fideicomiso Auxiliar 3, 1214-02-01 Fondos en Fideicomiso 99 clasificados, con el objeto
de rendir cuentas a las distintas instancias que lo requieran, como a la Direccion
Financiera de este Ministerio y a la Direccién de Contabilidad del Estado.

e Seasesor@y colabor6 para seguimiento de Informes sobre saneamiento de varias cuentas
durante el mes para la Direccién Financiera de este Ministerio de conformidad con Acuerdo
Ministerial 40-2024.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente en la atencion y respuesta del seguimiento de las
regularizaciones contables de las cuentas de Fideicomisos registradas a nombre de
Fideicomisos vencidos y vigente, que le sean requeridas por la Direccién Financiera del
Ministerio de Economia, Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas
Publicas; Jefatura Administrativa y Financiera de la Unidad Ejecutora 105, Auditoria Interna del
Ministerio de Economia y demé&s dependencias que soliciten atencidn y respuesta.

. Se asesoro6 y colabor6 en dar seguimiento a las cuentas de Fideicomisos: Vigente y
vencidos para informar a las distintas instancias.
.12
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. Se trabaj6é en examinar e integrar cuentas de cooperativas para la regularizacion en
el SICOIN del Fideicomiso de la MIPYME cuyo fiduciario es el Banco de los
Trabajadores.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los informes sobre la
situacion y ejecucion correspondiente al Fideicomiso, presentando las recomendaciones y
acciones correctivas de indole presupuestario y financiero, a la Direccibn de Servicios
Financieros y Técnico Empresariales, al Despacho del Viceministerio de la MIPYME y a sus
Dependencias, y a los érganos de fiscalizacion la informacion correspondiente;

o Se apoy6 y asesoro6 sobre la ejecucion de gastos y desembolsos de cooperativas para el
control de Notas de Débito a regularizar del Fideicomiso de la MIPYME cuyo fiduciario es
el Banco de los Trabajadores.

. Se asesord y colabor6 en el analisis de la rendicion de ingresos: Recuperacion de capital
del Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa
cuyo Fiduciario es el Banco de los Trabajadores ante la Direccién Financiera del Ministerio
de Finanzas Publicas durante el mes.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente en el seguimiento de solicitudes de espacio
presupuestario, que sea necesario requerir, para la regularizacién contable (sin afectacion
monetaria) de los saldos contables a nombre de los fideicomisos vencidos y vigente, debiendo
colaborar con la integracién de los documentos de soporte que sean necesarios para el debido
respaldo de dichas operaciones y participar en reuniones que sean indispensables para la
negociacion del espacio presupuestario correspondiente.

o Se apoy0 y asesor6 en la redaccion de la documentacion y su correspondiente sustento
para el espacio presupuestario, sin afectacibn monetaria que se proporcione para
regularizar el Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequeia y Mediana
Empresa cuyo Fiduciario es el Banco de los Trabajadores.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente en conjunto con la Asesoria Legal de la
Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales, en el seguimiento y atencién de
la extincion y liquidacion de fideicomisos vencidos, en especifico en la actualizacion de
expedientes administrativos, en lo que corresponda a las opiniones financieras y contables,
asi como asesorar y colaborar con los avances que deben presentarse en relacion al
cronograma y ruta propuesta para la debida extincién y liquidacion de fideicomisos.

a) Se asesord y colaboré con preparar informacion sobre los Fideicomiso en Extincion y
Liquidacién de CHN, BANRURAL y Global de Crédito a la Contraloria De cuentas de Iso
afios 2023-2024.

3/...
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ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo en asuntos relacionados con el quehacer de la Direccion de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales;

e Se asesor6 y colabor6 para gestiones de Proyectos en el sentido que se le ha de dar
seguimiento a la parte financiera, gestionando los informes conjuntamente con esta
Direccion para el cierre de los proyectos. Especialmente en el Proyecto RELEX que se
colaboré para el registro en el Sistema SIGES.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar y colaborar participando en reuniones que se han convocado con
funcionarios y empleados de dependencias internas y/u otras dependencias del Gobierno
relacionadas con las atribuciones y actividades de fideicomisos de la Direccion de Servicios
Financieros del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -
MINECO-;

e Se asesor0 y colabor6é en conseguir informacion en relacion con el seguimiento de varias
cuentas como parte de la mejora continua con la Direccién Financiera de este Ministerio y
del Ministerio de Finanzas Publicas.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar y colaborar en otros temas que le requieran del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia.

e Se asesord y colaboré en Analisis de Estados Financieros del Fideicomiso denominado:
APOYO FINANCIERO PARA LOS PRODUCTORES DEL SECTOR CAFETALERO
GUATEMALTECO comparativo actualizado con indicadores financieros.

e Se procedi6 a ordenar y archivar documentos de proyectos.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente en conjunto con la Asesoria Legal de la Direcciéon
de Servicios Financieros y Técnico Empresariales, en la atencion y seguimiento de respuesta
ante el Ministerio de Finanzas Publicas, Contraloria General de Cuentas, Auditoria Interna  y/o
cualquier entidad que requiera informacion del avance en la extincion y proceso de liquidacion
de fideicomisos vigente y vencidos;

e Se apoyol y asesor0 para preparar expedientes sobre la informacion que se rindié sobre en
Extincion y Liquidacién a la Direccion de Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Publicas,
la Contraloria General de Cuentas y el Congreso de la Republica de Guatemala.




4/...
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ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente en la actualizaciéon, consolidacion,
implementacién y seguimiento de los manuales de funciones y procedimientos de las areas de
proyectos, fideicomisos y supervision.

¢ Se dio seguimiento a manuales que se encuentran en proceso de esta Direccion.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente en el cumplimiento de las leyes, reglamentos y
normativas vigentes aplicables a la funcion del Ministerio de Economia y sus Dependencias;

e Se apoyd y asesoré en el cumplimiento del articulo 88, numeral 2, Literal d) del Decreto
54-2022 del Congreso de la Republica y la normativa relacionada con regularizacioén de
Fidecomisos vencidos y vigente.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR
SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del

DORIS ANABELLA SANDOVAL GARCIA

contratista
UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES /DEPARTAMENTO DE GESTION DE FIDEICOMISOS —SECCION
FINANCIERA DE FIDEICOMISOS
Mes y afio del NOVIEMBRE Numero de MIPYME-105-155-029-2024
Informe 2024 Contrato
Periodo de . )
actividades del: 1 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: Asesorar y colaborar en conjunto con el personal de la Jefatura Administrativa y
Financiera dela Unidad Ejecutora 105, en las acciones encaminadas a integrar los saldos a regularizar de
las cuentas de préstamos y donaciones registradas en launidad, asi como colaborar con laintegraciéony
localizacion fisicadelos documentos contables derespaldo parasu debidaregularizacion.

a. Se colabord para el ingreso de recuperaciones de capital del mes de octubre del afio 2024,

trabajando en las integraciones de cada nota de crédito por nimero de préstamo y Entidades
Ejecutoras del Fideicomiso, con el objeto de registrar los ingresos del afio 2024 a la cuenta 1214-
01-00 del Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa
administrado por el Banco de los trabajadores que se registren en el presente afio en el Sistema de
Contabilidad IntegradaSICOIN

Se colabor6 en investigar sobre las cuentas pendientes de regularizar de la Unidad ejecutora 105
de la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales de este Ministerio, dando
seguimiento a la cuenta 1112-03-01 Programa Global de Crédito, con el objeto de subsanar
cuentas antiguas pendientes de regularizar y rendir cuentas a distintas instancias que asi lo
requieran.

Se colabord en asistir a reunién con autoridades de la Direccion del Ministerio de Finanzas
Publicas, dandole seguimiento a los saldos de las cuentas pendientes de regularizar, con el objeto
de informar a las instituciones que asi lo requieran el avance de la regularizaciéon de cuentas
antiguas que estan pendientes de subsanar en el Sistema de Contabilidad Integrada -Sicoin-.

Se colaboré en dar seguimiento ante el Ministerio de Finanzas Publicas, para que nos otorguen
espacio presupuestario en el presente afio, siendo de mucha utilidad para seguir con el proceso
de regularizacion del Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la Microempresa Pequefia y Mediana
Empresa.




ACTIVIDAD TDR: Asesorar y colaborar con la revisién y propuesta para optimizar los procedimientos
financieros en procura del maximo rendimiento del presupuesto del cual dispone la Unidad Ejecutora 105,
para el logro de sus objetivos, dando seguimiento a la planificacion y organizacién para la correcta
utilizacion de los recursos presupuestarios.

a) Se colabor6 en espacio presupuestario para el afio 2024 de la UnidadEjecutora 105,
evaluando los renglones presupuestarios relacionados con las actividades
fundamentales para la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales,
para la ejecucion del Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la MIPYME, con el objeto
de incluir espacio presupuestario sin afectacién monetaria para los renglones que se
ha de solicitar par a regularizar cuentas de saneamiento para el afio 2024.

ACTIVIDAD TDR: brindar asesoria y colaboracién con la regularizacién de saldos de las siguientes
cuentas de préstamos y donaciones, registradas en la Direccidon de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales/Unidad Ejecutora 105:

b) Préstamos Fideicomiso Desarrollo Microempresa
C) Préstamos otorgados a instituciones Publicas
d) Préstamos otorgados al Sector Privado

a) Se colaboré en dar seguimiento a los saldos e integraciones de las cuentas 1112- 03-01, Cuentas por
Liguidar de préstamos en el Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental — SICOIN- se solicité apoyo
al Banco de Guatemala para que nos proporcione Estados de Cuenta para agilizar la regularizacion de esta
cuenta, ya que por ser muy antiguas, se tiene que dar seguimiento en el presente mes.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar y colaborar, cuando le sea requerido, con la visa, redaccion, revisién y
seguimiento de reportes, oficios y documentos administrativos, financieros, contables y tributarios
internos y/o externos de la Direccion de Servicios Financieros y/o los distintos programas y/o proyectos
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

a) Se colaboro con la redaccion de oficios administrativos, financieros, contables que se generaron
en la Direccién de Servicios Financieros Empresariales, en relacion con lo requerido por la
Direccién Financiera de este Ministerio y otras Instituciones Gubernamentales.




ACTIVIDAD TDR: Asesorar y colaborar con el seguimiento de la informacién que solicitao envia al area
financieraalaDireccion de Servicios Financieros Empresariales y/o asus dependencias,al Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o Programas del Viceministerio deDesarrollo de la MIPYME
y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia y/u otras instituciones publicas y/o privadas con
relacion a la regularizacién contable que tenga que realizar la Unidad Ejecutora 105, sobre las cuentas
quetieneregistradas a su cargo.

a. Se colaboré en la elaboracién de documentos relacionados con la regularizacién de
cuentas para el ejercicio fiscal 2024.

b. Se colaboré en dar seguimiento ante la Direccién Financiera del Ministerio de Economia,
solicitando apoyo para que nos brinden reportes de la cuenta 1112-03-01 Programa
Global de Crédito.

ACTIVIDAD TDR Asesorar y colaborar con el seguimiento de lainformacidén que solicita o enviaal &rea
financiera a la Direccién de Servicios Financieros Empresariales y/o a sus dependencias, al Despacho
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o Programas del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia y/u otras instituciones publicas y/o
privadas con relacion alaregularizacion contable que tenga que realizar la Unidad Ejecutora 105, sobre
las cuentas que tiene registradas a su cargo.

a. Secolaboré en dar respuesta con el Numeral No. 5 de oficio de la Contraloria General de Cuenta
relacionado con informes trimestrales con el proceso de extincién, liquidacion del Fideicomiso
Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, cuyo Fiduciario es el
BANRURAL, y CHN, de conformidad con la Norma Aplicable.

ACTIVIDAD TDR Asesorar y colaborar en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo
la MIPYME y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia.

a. Se colaboré participando en la capacitacion “Quienes cometen los Fraudes”, impartido por el licenciado
Amory Gonzales
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Mario René Gomez
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/D|RECCI(’)N DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Me;}(oarr;oedel NOVIEMBRE, 2024 Numero de Contrato MIPYME-105- 156-029-2024
Periodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBREDE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: Asesora y colabora con la actualizacién y registro de documentos contables en los sistemas
disenados para tal efecto segin la ejecucion de la Unidad Ejecutora 105:

a) Se asesord y se colabord con el registro de documentos contables en Siges y Sicoin de la ejecucién
financiera correspondiente al mes de noviembre 2024 de la Unidad Ejecutora 105, tales como, compromisos,
devengados, reversiones, CyD, regularizaciones y Devoluciones.

b) Se asesord y colabord con el registro de documentos contables en Siges y Sicoin del Programa de Apoyo
al Empleo Digno en Guatemala.

c) Se asesord y colabord en el cierre contable del mes de noviembre de 2024.

ACTIVIDAD TDR: Asesora y colabora con la revisién de los expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro
de gasto (CUR), para garantizar que los documentos se encuentren completos y que cumplan con los requisitos
establecidos en las legislaciones vigentes y segin los manuales de procedimientos internos, previo al fraslado a
la Jefatura Financiera de la Unidad Ejecutora 105 para firma y posteriormente el trdmite a la Direccién Financiera
del Ministerio de Economia para la solicitud de pago;

a) Se asesord y colabord con la revision de expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro (CUR)
generados en el mes noviembre 2024, garantizando que los documentos cumplan con los requisitos establecidos
en las legislaciones vigentes y segun los manuales y procedimientos internos de la Unidad Ejecutora 105.

b) Se asesord y colaboré frasladando a la Jefatura Financiera y a la Direccién Ejecutiva los CURS generados
en el mes de noviembre de 2024 para aprobacion y firma respectiva.

c) Se asesoré y colabord trasladando a la Direccién Financiera del Ministerio de Economia, los CURS
generados en el mes de noviembre 2024 para Solicitud de Pago.

ACTIVIDAD TDR: Asesora y colabora con la impresion de reportes mensuales del Sistema Contable relacionados
a los Comprobantes Unicos de Registro (CUR) de compromiso y devengado, regularizaciones y/o reversiones;

a) Se asesord y colabord generando reportes en Sicoin relacionados con la ejecucidén mensual
(compromisos, devengados, regularizaciones, reversiones, proveedores, Tarjeta de Compras Institucional -TCI -)




ACTIVIDAD DE TDR: Asesora y colabora con la revision de las operaciones y entrega oportuna de la Caja Fiscal;
a) Se asesord y colabord revisando las operaciones de la Caja Fiscal.
b) Se asesord y colabord haciendo entrega oportuna de la Caja Fiscal a la Contraloria General de Cuentas.

c) Se asesord y colabord haciendo entrega oportuna de copia de la Caja Fiscal a la Direccién de Auditoria
Interna del Ministerio de Economia.

d) Se asesoré y colabord haciendo entrega oportuna de copia del movimiento de Bancos, del Programa
Nacional de la Microempresa a la Direccion Financiera.

ACTIVIDAD DE TDR: Asesora y colabora con la respuesta y seguimiento a los hallazgos emitidos por la Auditoria
Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, asi como en la implementacion de las

recomendaciones que emanen de los érganos fiscalizadores en cada revision; en relacién a temas contables de
la Unidad Ejecutora 105;

a) Se asesord y colabord dando respuesta a los requerimientos de la Auditoria Interna.
b) Se asesord y colabord dando respuesta a los requerimientos de la Direccidn de Administracién Financiera.

ACTIVIDAD DE TDR: Asesora y colabora con la respuesta y seguimiento de la informacion solicitada por las
Dependencias Internas del Ministerio de Economia y/o la Unidad de Informacion PUblica y/u otras instituciones
publicas con relacién a temas contables de la Unidad Ejecutora 105;

a) Se asesord y colabord entregando a la Unidad de Informacién PUblica del Mineco, lo relacionado a los
informes del renglén 029 correspondiente al mes de octubre 2024.

ACTIVIDAD DE TDR: Asesora y colabora generando las retenciones de Impuesto sobre la Renta (ISR) de
proveedores y contratistas en el Sistema Correspondiente;

a) Se asesord y colabord entregando las retenciones del Impuesto sobre la Renta (ISR) de proveedores del
Programa Nacional de la Microempresa.

b) Se asesord y colabord entregando retenciones ISR del personal 029.

c) Se asesord y colabord entregando retenciones de IVA del personal 029 y de proveedores.

d) Se asesord y colabord generando y presentando el formulario Sat-1331, ISR RETENCIONES, del
Programa Nacional de la Microempresa.

ACTIVIDAD DE TDR: Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual
presta sus servicios.

a) Se asesord y colabord visando los documentos relacionados con el cierre contable.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Marta Mabilia Gonzalez Cuellar de Escoto

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
| EMPRESARIALES

Dependencia

Mes ¥ 2 do NOVIEMBRE 2024 |  Namero de Contrato MIPYME—105-157-029-2024
: , o
{ Periodo de actividades del 01 DE NOVIEMBRE 2024 ‘L al: 30 DE NOVIEMBRE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en cuanto al archivo de la informacion del Viceministerio
de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa dentro de las Bodegas de la
Unidad Ejecutora 105;

Se apoyd técnicamente, archivando fodos los CUR'S de pago que se
generaron durante el mes en la Bodega.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en cuanto al reordenamiento v archivo de la  informacion
contabhle de la Unidad Ejecutora 105 ubicado dentro de las Bodegas de la Unidad Ejecutora 105;

Se apoyd técnicamente ordenando fodos los documentos de informacion
contable, generada en todas las dependencias de la Microempresa vy llevan
dolos a la badega de la Microempresa.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en cuanto al reordenamiento y archivo de los documentos
de soporte que ingresaron al archivo correspondiente a las Dependencias y Programas del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME dentro de las Bodegas de la Unidad Ejecutora 105;

Se apoyd técnicamente, haciendo revision y ordenando toda la documentacion
recibida en la Unidad, para luego ser trasladada a bodegas de la MIPYME.




ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con el ordenamiento fisico y digitalizacion de
documentos de soporte que ingresaran al archivo correspondiente a las Dependencias y
Programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, sus Dependencias y Programas

Se apoyd técnicamente, escaneando y archivando todos los documentos
CURS que durante el mes fueron generados, revisando que no tengan faltante
de ningun documento que es requerido para su pago.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con la localizacion de la informacion y conformacion
de expedientes para dar seguimiento a los hallazgos emitidos por la Auditoria Interna del
Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, asi como en la implementacidn
de las recomendaciones que emanen de los 6rganos fiscalizadores en cada revision; en
relacién a temas financieros y administrativos de la Unidad Ejecutora 105

Se apoyd técnicamente, localizando los Cur's requeridos por la Contraloria
General de Cuentas y dando respuesta a los requerimientos solicitados por
oarte de la Auditoria Interna, en relacidn al drea Contable.

Marta Mabilia Gonzalez Cuellar de Escoto
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CARLOS JOSUE Firmado digitalmepte
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T_NFORWME MENSUAL PE ACTIZVIDPADES POR SERVICTOS TECNICOS

Nombct’:ﬁ:n:“l‘?;ciadcl WMadelin Graciela Monterroso Lépez de Tot
Dependencia UNTIDAD EFECUTORA 105 | PTRECCION DE SERVI.CTOS FINANCIEROS EMPRESARTALES
Wes y afo del Noviembre 2024 Nimero de Contrarto WMIPYME-05-156-024-2024
I wforme
"GT“’.’” do del D1 de voviembre de 2.02.4 al: 20 de voviembre de 202.4
actividades g

ACT V- DADES REALT ZADAS

1. ACTTIZVIZDAD TUR Bridar apoyo téenico con el cumplimiento de las leyes, reglamentos y
wormativas vigentes aplicables a la fumcién del Winisterio de Economia y sus Dependencias.

A Se apoys técnicamente con el sequimiento de las leves y reglamentos para ser
aplicables para el aiic 2024

2. ACTZIZVIIZDAD TTUR Brindar apoyo téenico en el drea admiistrativa v financiera de la Direccién de
SerVicios Fiuancieros Empresariales, con la organizacion y couformacién de expedientes de respuesta a los hallazgos
emitidos por la Auditoria I wterna del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas;

A Se apoyb +écvicamente en la elaboracién de documentos en respuesta del requerimiento
No. DAT-032-02-2024 4 la direccién de anditoria interna del WMinisterio de Economia.

3. ACTZIZVIIZDAD TDR: Brindar apoyo +éevico con el ordenamiento fisico y digitalizacién de documentos que
wgresaran al archivo de Comprobantes Unicos de Regjistro de gasto;

A Se apoys técnicamente ew el ordenamiento fisico de los comprobantes duicos de registro ~CURS- del
mes de woviembre 2024.

b, Se apoys técnicamente en el ordenamiento digital de los comprobawtes dnicos de registro ~CURS- del mes

de voviembre 202.4.

4. ACTZIZVIZDAD TDR: Brindar apoyo +éeico para llevar el control del mgreso de las solicitudes de reconocimiento
de gastos \ Vidticos ew el drea de tesoreria de la Direccion de Servicios Finawcieros Empresariales.

A Se apovs técnicamente en la revisibn de reconocimiento de gastos por traslado al interior del personal de
Servicios de Desarrollo Empresarial del mes de voviembre 2024




¢ Se apoys técnicamente en la revisisn de reconocimiento de gastos por traslado al interior del personal del
fideicomiso del mes de voviembre,

d. Se apoys +éenicamente en la revisién de recovocimiento de gastos por traslado al iwterior del personal del
programa Iuvovacion Artesaval del mes de voviembre.,

e. Se apoys técnicamente con la correccion de documentos en los expedientes de reconocimiento de gastos del
personal de Servicios de Desarrollo Empresarial del mes de voviembre.,

f. Se apoys técnicamente con la correccion de documentos en los expedientes de recovocimiento de gastos del
persondl de fideicomiso del mes de voviembre.

g Se apové técnicamente con la correccisn de documentos en los expedientes de reconocimiento de gastos del personal
del programa ZI— wiovacisn Ar+esanal del mes voviembre de 2024.

5. ACTIZVII_DAD TDR Brindar apoyo téwico en el drea de Tesoreria de la Direccitn de Servicios
Finawsieros Empresariales, llevando el control de entrega de los formularios de reconocimiento de gastos y
Vidticos.

A Se apoys Téonicamente con el ingreso de formularios de reconocimiento de gastos por traslado al interior del persoval
del fideicomiso del mes de noviembre.

b. Se apoys técnicamente con el ingreso de formularios de reconocimiento de gastos por traslado al interior del
personal programa Iuvovacién Artesanal del mes de voviembre.

6. Se apoys técnicamente con el ngreso de formularios de reconocimiento de gastos por traslado al interiordel
personal de Servicios de Desarrollo Empresarial del mes de voviembre.

b. ACTIIZVIIZDAD TDR Brindar apoyo +éwico en las dreas administrativa y finawdiera de la Direccion de
Servicios Financieros Empresariales cuando le sea requerido por el jefe inmediato y/o el Director de Servicios Financieros
Empresariales;

a. Se apoys téovicamente con el ordenamiento de los comprobantes duicos de registro de mes de
noviembre del foudo rotativo.

b, Se apoys téouicamente con el ordenamiento de los comprobantes inicos de registro del mes de
noviembre de TCI.

6. Se apoyd técnicamente con las gestiones del +raslado de intereses del foudo rotativo del mes
de voviembre.

d. Se apoyé técnicamente cou el informe de ejecucién del renglén 151 (Arrendamiento), para la
publicacién y en cumplimento al Decreto 57-2000 Ley de Acceso a la Informacién Piblica,
Articulo 10, Numeral 14.




Se apoyb técnicamente cow el informe de ejecucién del renglén 141, 133,131, para la publicacién
y en camplimento al Decreto 53-2009 Ley de Acceso a la Iuformacién Piblica, Articulo 10,
Numeral 12.

Se apoys técnicamente con el informe de ejecucisn del reporte de Informe de gastos y vidticos
al exterior con Fondos Piblico. camplimento al Decreto 57-20090 Ley de Acceso 4 la ITuformacién
Pdblica, Articulo 11, Numeral 3.

Se apoyb técuicamente con el informe de ejecucién del reporte de Depbsitos constituidos con
Fondos Piblico. cumplimento al Decreto 57-2009 Ley de Acceso a la Informacién Piblica,
Articulo 10, Nuwmeral 4.

MADELIN
GRACIELA
MONTERROSO
LOPEZ DETOT

Firmado digitalmente por MADELIN
GRACIELA MONTERROSO LOPEZ DE TOT
Fecha: 2024.11.05 14:16:50 -06'00"
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista GABRIELA DEL ROSARIO MEJIA PINTO
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Mes y afio del Informe NOVIEMBRE , 2024 Nimero de Contrato MIPYME-105-159-029-2024
beCacnt del: 01 DE NOVIEMBRE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE 2024
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS -

a)

b)

b)

ACTIVIDAD TDR: “Brindar asesoria profesionalmente en el cumplimiento de las leyes, reglamentos y
normativas vigentes aplicables a la funcién del Ministerio de Economia y sus Dependencias;”

Se asesord en la revision de procesos de compra bajo las modalidades de arrendamiento o Adquisicién de
-Bienes Inmuebles, casos de excepcion y cotizacién publica para que cumplieran con las leyes, reglamentos y
normativas vigentes aplicables a la funcién del Ministerio de Economia y sus Dependencias, los cuales son
solicitados por los diferentes departamentos y unidades del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa.

ACTIVIDAD TDR: “Brindar asesoria profesionalmente en el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la
informacién relacionada con centros de costos de la Unidad Ejecutora 105”

Se brind6 asesoria en los tramites de compras de los requerimientos de los diferentes departamentos y
unidades del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Asesoro en el tramite de compras de los requerimientos de las diferentes sedes departamentales del Programa
Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa. Para el cumplimiento de las planificaciones
mensuales.

ACTIVIDAD TDR: “Brindar asesoria profesionalmente en la integracion y revisién de los expedientes para que
el proceso de contratacién y pago a proveedores por medio de Orden de Compra (solicitud de cotizaciones,
recepcion de facturas y emision de solicitudes y ordenes de compras) cumpliendo con los requisitos y
documentos que se establezcan los manuales y leyes aplicables”

Se brindd asesoria en elaboracién de los nimeros de publicacién en Guatecompras NPG, de las adquisiciones de
bienes y servicios bajo la modalidad de baja cuantia y casos de excepcién.

Se asesoro en la integracion y la revision de expedientes para que el proceso de contratacién y pago de
proveedores por medio de Orden de Compra (solicitud de cotizaciones, recepcién de facturas y emisién de
solicitudes de érdenes de compras) cumplan con los requisitos y documentos que establecen manuales y leyes
aplicables.

Pagina 1




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES

a)

b)

c)

d)

f)

g)

ACTIVIDAD TDR: “Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual
presta sus servicios”

Se asesoro en la integracion de expedientes, durante el proceso de publicacién y adjudicacidn, de la modalidad
de compra directa con oferta electrénica, con los requisitos y documentos que establecen manuales y leyes
aplicables.

Se brind¢ asesoria en la elaboracidn y conformacion de expedientes bajo la modalidad de arrendamiento o
adquisicion de bienes inmuebles, casos de excepcidn y cotizacién publica.

Se asesord en la elaboracién de solicitudes de compra para la modalidad de casos de excepcién, con relacién a -
los servicios basicos de telefonia.

Se brind6 asesorfa en la integracién de expedientes, durante el proceso de publicacién y adjudicacién, de la modalidad
de compra directa con oferta electrénica, con los requisitos y documentos que establecen manuales y leyes aplicables.

Se asesord en la elaboracién y conformacién de expedientes bajo la modalidad de método de compra Negociaciones
entre entidades publicas (Articulo 2 LCE)

Se brindé asesoria profesional en la integracion de expedientes de compras y pago por medio de caja chica solicitud de

(cotizaciones, recepcién de facturas y emision de solicitudes de érdenes de compras)

Se asesoro en integracion de expedientes de compra y pagos por medio de cheque (solicitud de cotizaciones,
recepcion de facturas y emision de solicitudes de érdenes de compras)

/).

/A DEL ROSARIO MEJIA PINTO CARLOS JOSUE

Firmado digitalmente por

ALVARADO DIAZ / CARLOS JOSUE ALVARADO
MINISTERIO DE DIAZ / MINISTERIO DE
ECONOMIA ECONOMIA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista VICTOR MANUEL CHINCHILLA GAMBOA
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Mesy afio del NOVIEMBREDE | \ /010 de Contrato MIPYME-105-160-029-2024
Informe 2024
Periodo de del: 1 DE NOVIEMBRE DE 2024 o 30 DE NOVIEMBRE DE 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucion, seguimiento y archivo de la informacién
relacionada con los documentos y/o procesos de adquisiciones y conirataciones de la Unidad Ejecutora
105.

a. Se apoyd con la atencién a los oficios y correos recibidos para compras de bienes o servicios, de
los diferentes departamentos y unidades de la Direccidn de Servicios Financieros y Empresariales

Brindar apoyo técnico con los framites y gestiones de compras, adquisiciones y contrataciones de Ia
Unidad Ejecutora 105.

a. Seapoyd el framite de compras de los requerimientos de los diferentes departamentos y unidades
de la direccién de Servicios Financieros y Empresariales

Brindar apoyo técnico con la verificacién de la correcta aplicacién de las normas y procedimientos
legales establecidos para el proceso de compras, adquisiciones y confrataciones efectuados por el
viceminisierio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias, con el propodsito de cumplir a cobalidad
con el manual de compras del Ministerio de Economia y la Ley de Conirataciones del Estado decreto
numero 57-92 del Congreso de la RepUblica, sus modificaciones y su reglamento, asi como las normativas
internas de la Unidad Ejecutora 105.

a. Se apoyd larevision de expedientes de compras, que cumplieran con todas las normas y
procedimientos del manual de compras del Ministerio de Economia.

b. Se apoyo la revision de expedientes de compras, que cumplieran con todas las normas y
procedimientos de la Ley de Contrataciones del Estado, asi como las normativas internas de la
Unidad Ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico con ia integracion y revisidn de los expedientes pora que el proceso de
contrataciéon y pago de proveedores por medio de Orden de Compra (Solicitud de cotizaciones,
recepcion de facturas y emisién de solicitudes de ordenes De compras) cumpliendo con los requisitos y
documentos que establecen manuales y las leyes aplicables.

a. Se apoyé laintegracién y la revision de expedientes para que el proceso de confratacion y pago
de proveedores por medio de Orden de Compra (solicitud de cofizaciones, recepcién de
facturas y emision de solicitudes de ordenes de compras) cumplan con los requisitos y
documentos que establecen manudles y leyes aplicables.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento al plan de compras cuatrimestral con base al presupuesto
asignado para proveer los suminisiros y servicios necesarios para el funcionamiento de las Direcciones del
Viceministerio de Desarollo de la MIPYME, sus Dependencias y sus Programas; dando cumplimiento a la
gjecucion fotal de la programacién anual de compras, con base a las asignaciones mensuaies




de acuerdo a la cuota financiera asignado.

a. Se apoyd técnicamente el seguimiento al plan de compras del tercer cuatrimestre del afio 2024, para
que se cumpla la ejecucion total de la programacion anual de compras, con base a las asignaciones

mensuales de acuerdo con la cuota financiera asignada.
Brindar apoyo técnico con todas las etapas de los eventos que le sean asignados, con observancia a los plazos
de ley.

a. Se apoyo técnicamente la elaboracion de los NPG de las compras de baja cuantia en el portal de
Guatecompras.

Vichie Maavel L/HM/U//» éMJQ“

Firmado digitalmente por CARLOS
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Roberto Carlos Arévalo Lemus

Unidad Ejecutora 105 / DIRECCION DE SERVICIOS
FINANCIEROS EMPRESARIALES

Dependencia

Mes y afio del

Informe Noviembre 2024 Ndmero de Contrato MIPYME-105-161-029-2024

Periodo de actividades del: 01 de noviembre de 2024 al: 30 de noviembre de 2024

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la
informacion de Almacén de la Unidad Ejecutora 105.

a) Se brinddé apoyo técnico con el archivo de las salidas de las requisiciones,
ingresos y despachos con base al correlativo de menor a mayor en las tarjetas
Kardex, de la MIPYME en el mes de noviembre.

b) Se brind6 apoyo técnico con el archivo de las salidas de las requisiciones ingresos
y despachos con base al correlativo de menor a mayor en las tarjetas Kardex de
Servicios de Desarrollo Empresarial, en el mes de noviembre.

c) Se brindé apoyo técnico con el archivo de las salidas de las requisiciones,
ingresos y despachos con base al correlativo de menor a mayor en las tarjetas
Kardex de Fideicomiso, en el mes de noviembre.

d) Se brindé apoyo técnico con el archivo de las salidas de las requisiciones,
ingresos y despachos con base al correlativo de menor a mayor en las tarjetas
Kardex de Emprendimiento, en el mes de noviembre.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con tramites y gestiones necesarias para la recepcion,
revision, control, custodia y entrega de los materiales, bienes y suministros que se resguardan
en el Almacén; velando por el resguardo de los materiales y suministros se encuentre ordenado
y limpio; manteniendo acondicionados y clasificados los bienes y suministros segun su
composicién y uso en las estanterias respectivas del almacén.

a) Se brind6 apoyo técnico con la redaccién de los ingresos de insumos de Servicio
de Desarrollo Empresarial, cotejando las facturas de las solicitudes de compra del
mes de noviembre.

b) Se brinddé apoyo técnico con la redaccién de los ingresos de insumos para la
MIPYME, cotejando las facturas de las solicitudes de compra del mes de
noviembre.




ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con la gestion de las operaciones relacionadas con la
administracion, registro, control y actualizacion de entradas y salidas de los bienes y suministros
del Almaceén.

a) Se brindé apoyo técnico con la redaccion de la requisicion de los insumos
necesarios para la asistente y del viceministro de la MIPYME en el mes de
noviembre.

b) Se brind6 apoyo técnico con la redaccion de la requisicion de los insumos
necesarios para Servicios de Desarrollo Empresarial, en el mes de noviembre.

c) Se brindé apoyo técnico con la redaccion de la requisicion de los insumos
necesarios para Fideicomiso, en el mes de noviembre.

d) Se brindé apoyo técnico con la redaccion de la requisicion de los insumos
necesarios para Emprendimiento, en el mes de noviembre.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con la logistica de inventarios fisicos periodicos del
Almacén del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias; revisando
cuatrimestralmente existencias y analizando el informe de movimientos de consumo de
materiales y suministros.

a) Se brind6 apoyo técnico en el orden y limpieza del almacén, clasificando cada uno
de los suministros y acondicionandolos en el mes de noviembre.

b) Se brind6 apoyo técnico con la elaboracién del inventario fisico completo de todos
los insumos versus existencias del Kardex en el mes de noviembre.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con la redacciéon de requisiciones de Almacén que
correspondan a las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
Dependencias; revisando antes de ser despachadas que las requisiciones de materiales y
suministros correspondan a lo solicitado.

a) Se brind6 apoyo técnico con el archivo de las salidas de las requisiciones de los
insumos necesarios para la asistente y del viceministro de la MIPYME en el mes
de noviembre.

b) Se brindd apoyo técnico con el archivo de las salidas de las requisiciones de los
insumos necesarios para Servicios de Desarrollo Empresarial, en el mes de
noviembre.




c) Se brind6 apoyo técnico con el archivo de las salidas de las requisiciones de los
insumos necesarios para Fideicomiso, en el mes de noviembre.

d) Se brind6 apoyo técnico con el archivo de las salidas de las requisiciones de los
INsSumos necesarios para Emprendimiento, en el mes de noviembre.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con la redaccion de las constancias de ingresos a

almacén y a inventarios, cotejando lo descrito en la factura con la solicitud de compra o pago de
bienes y servicios

a) Se brinddé apoyo técnico con el registro y actualizacion de salidas de las
requisiciones de los insumos necesarios para la asistente y del viceministro de la
MIPYME en el mes de noviembre.

b) Se brindé apoyo técnico con el registro y actualizacion de salidas de las

requisiciones de los insumos necesarios para Servicios de Desarrollo Empresarial,
en el mes de noviembre.

Firmado digitalmente
Roberto por Roberto Carlos
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Fecha: 2024.11.05
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista NANCY HAYDEE PEREZ DE LEON \
DEPENDENCIA UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES |
W 7ol NOVIEMBRE Nimero de Contrato MIPYME-105-162-029-2024
= Informe 2024
Perfodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 ak 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: “Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcién del publico en general (interno y
externo) que visite las instalaciones de Direccién de Servicios Financieros Empresariales y sus dependencias; y la asistencia
para la atencién de reuniones de quien requiera la utilizacion de los salones”.

a) Se brindd apoyo técnico con el acompafiamiento a los visitantes de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales, con el protocolo que ingresé al salén de reuniones de ia MIPYME.

b) Se brind6 apoyo técnico en ofrecer café a los visitantes que sostuvieron reuniones dentro de las instalaciones de la
Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

¢) Se brindé apoyo técnico en realizar limpieza en el salén de reuniones.
d) Se brindé apoyo técnico en informar al nuevo personal de limpieza, sobre las diferentes actividades que deben
realizar en apoyo al mantenimiento y limpieza de oficinas del Programa Nacional de la MIPYME, asi como de otras

actividades que les pueda ser requerido como fotocopias, apoyo en atencion de reuniones de las diferentes
secciones del Programa.

ACTIVIDAD TDR: “Brindar apoyo técnico con la atencién de los servicios de Cafeteria de las Oficinas de Servicios Financieros
Empresariales”.

a) Se brind6 apoyo técnico en elaborar café todos dias para la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

b} Se brindé apoyo técnico en solicitar suministros para dotar la cocina con los insumos necesarios para consumo diario
del personal (servilletas, café, azucar, vasos, cubiertos desechables) al area de inventario.

ACTIVIDAD TDR: “Brindar apoyo técnico con la logistica de compra y suministro de Agua Pura en los dispensadores para el
servicio del personal de las Oficinas de Servicios Financieros Empresariales, llevando un inventario actualizado de la
existencia y disponibilidad de los garrafones’

a. Se brind6 apoyo técnico en mantener el control de la compra y suministro de Agua Pura en los dispensadores para el
servicio del personal de Servicios Financieros Empresariales.

b. Se brindé apoyo técnico en llevar un inventario actualizando la existencia de la disponibilidad de los garrafones.
c. Se brindd apoyo técnico en realizar limpieza a los oasis del agua pura.

ACTIVIDAD TDR: “Dar apoyo técnico con el mantenimiento adecuado de las instalaciones, mobiliario y equipo de las Oficinas
de Servicios Financieros Empresariales y sus dependencias, reportando a la Jefatura Administrativa sobre cualquier anomalia
dentro de los espacios fisicos de los puestos de trabajo y/u Oficinas”.

a. Se brindé apoyo técnico con el mantenimiento adecuado a las instalaciones, mobiliario y equipo de Servicios
Financieros Empresariales realizando limpieza en las oficinas de la Direccion Ejecutiva.

b. Se brindé apoyo técnico reportando dafios en instalaciones que requieren reparacion.

c. Se brind6 apoyo técnico con el mantenimiento de la oficina asignada a la comisién de la Contraloria General de
Cuentas, ubicada en el tercer nivel del edificio central del Ministerio de Economia.




ACTIVIDAD TDR "“Brindar apoyo técnico con la administracion, resguardo, distribucién y consumo de los insumos de limpieza
y cafeteria asignados para las Oficinas de Servicios Financieros Empresariales”.

a. Se brind6 apoyo técnico en administrar de manera adecuada el uso de los insumos de limpieza y cafeteria.

b. Se brindd apoyo técnico en resguardar bajo llave todos los productos de cafeterfa en el area de la cocina llevando el
control del uso del mismo.

Firma del confratista
NANCY HAYDEE PEREZ DE LEON
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Luis Eduardo Recinos VVéasquez
Dependencia Unidad Ejecutora 105/Direccidn de Servicios Financieros Empresariales
Melsn¥oarrr]r?edd Noviembre 2024 Numero de Contrato MIPYME-105-163-029-2024
Periodo de actividades d?l 01 de Noviembre de 2024 al: 30 de Noviembre de 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

1- Brindar apoyé Técnicamente en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo
De la informacién de vehiculos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME;

e Se apoyd Técnicamente en cuanto al manejo de la informacién de los vehiculos del
Viceministerio, mediante ingresaron los documentos de solicitud ingresados a la unidad 105.

e Se apoyd técnicamente con la distribucidn de los vehiculos de la MIPYME, para distintas
comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

e Se apoyd técnicamente con el seguimiento y archivo de los vehiculos del Viceministerio, los
cuales se cierran los formularios revisando kilometrajes y estado de los mismos.

2- Brindar apoy6 Téchicamente con frdmites y gestiones relacionadas a vehiculos del
Viceministerio De Desarrollo de la MIPYME;

e Se apoyd técnicamente con trédmites relacionados con los vehiculos del Viceministerio de la
MIPYME para su mantenimiento, revisando ordenes de trabajo anteriores para saber el préximo
servicio y trasladarlo al taller correspondiente.

e Se apoyd técnicamente con la asignacion de correlativos en los documentos, por medio del
documento de programacién para los vehiculos.

3- Brindar apoyé técnicamente con la actualizacion del calendario de programacion de
distribucion De vehiculos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME conforme los requieran
Para desempeio de comisiones; recibiendo la documentacién, programando el vehiculo
Y realizando la logistica de entrega y/o recepcion de los vehiculos a los Técnicos y/o asesores
Que los requieran; revisando kilometrajes, accesorios y revision fisica y limpieza de los
vehiculos,

Conforme a los procedimientos e instructivos vigentes.

e Se apoyd técnicamente con la actualizaciéon del calendario de programacién de distribucion
de los vehiculos del Viceministerio de la MIPYME, por medio de diferentes documentos oficiales
que ingresan a la unida 105.

e Se apoyd técnicamente recibiendo la documentacion para la programaciéon de los vehiculos.
Para la logistica de entrega, a diferentes unidades que lo solicitan para revision de los mismos.

e Se apoyd técnicamente con la revisidon de kilometrajes, de los vehiculos, para poder verificar
que se recorrid lo plasmado en los documentos de cdiculo de kilometrajes.

4- Brindar apoyé técnicamente con el reporte y revisién quincenal de multas impuestas por los
Departamentos de Transito de las diferentes Municipalidades del Departamento de
Guatemala a los vehiculos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; notificando
Al encargado de vehiculos, técnico, asesor, piloto sobre el pago de las mismas;




e Se apoyd Técnicamente notificando al encargado de vehiculos sobre el pago de las mismas,
adjuntando la factura del pago de la multa realizado en la municipalidad.
e Se apoyd Técnicamente con la revisibn de multas de las diferentes municipalidades del

departamento de Guatemala, ingresando a las pdginas de las diferentes municipalidades para
verificar si existen infracciones.

5- Brindar apoyé técnicamente con la programacién y seguimiento de los vehiculos
En los talleres reparaciones; revisando las ordenes de frabajo y garantizando la calidad del
Gasto referente a reparaciones, repuestos y materiales utilizados para garantizar el
Funcionamiento de los vehiculos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME;

e Se apoyd técnicamente con la programacioén de los vehiculos en los Talleres para mantenimiento,

se noftifica al taller para luego agendar una cita para poder ser ingresado el vehiculo.

e Se apoyd técnicamente revisando las érdenes de trabajo y garantizando la calidad del gasto
referente a reparaciones, se revisan los insumos que fueron utilizados durante el servicio y asi mismo
se verifican que los repuestos sean entregados para luego almacenarlos en bodega.

e Se apoyd técnicamente dando seguimiento a los vehiculos que ingresan a los talleres, se verifican

en qué fase se encuentran y el tiempo estipulado para la entrega, esto puede variar depende si
los repuestos estdin dentro el taller.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

JORGE ARTURO MARROQUIN LOPEZ

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES

Mesy afio del
Informe

NOVIEMBRE 2024

Numero de Contrato

MIPYME-105-164-029-2024

Periodo de actividades

del: 01 DE NOVIEMBRE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico con realizar las gestiones necesarias para garantizar la
seguridad y condiciones apropiadas a las Bodegas donde se resguardan los activos
fijos y bienes fungibles de la Unidad Ejecutora 105"

Se apoyd técnicamente con la limpieza de la bodega de la Unidad Ejecutora 105.

Se apoy6 técnicamente en el manejo de los bienes de activos fijos y bienes fungibles
de la Unidad Ejecutora 105

Se apoyd técnicamente con el cuidado de la bodega para que preste una mejor
condicion para todos los bienes de la Unidad Ejecutora 105.

“Brindar apoyo técnico con el reordenamiento de mobiliario, equipo y vehiculos
dentro de las instalaciones de las Bodegas de la Unidad Ejecutora 105"

Se apoyd técnicamente con el reordenamiento de mobiliario de la bodega de la
Unidad Ejecutora 105.

Se apoy6 técnicamente con el reordenamiento de los vehiculos de la bodega de la
Unidad Ejecutora 105.

Se apoy6 técnicamente con el ordenamiento de cajas que contiene documentos de
los diferentes programas de la Unidad Ejecutora 105.

“Brindar apoyo técnico con la clasificacion de equipos, vehiculos y mobiliario que se
encuentre en desuso o inservible”

Se apoy6 técnicamente con la clasificacién de mobiliario que se encuentran en
desuso en la bodega de la Unidad Ejecutora 105.

Se apoy6 técnicamente con la clasificacién de vehiculos para su respectiva baja en
el Sistema de Contabilidad Integrada.

Se apoy6 técnicamente con la clasificacién de equipos que se encuentran en desuso
en la bodega de la Unidad Ejecutora 105.

“Brindar apoyo técnico con el levantamiento mensual del inventario fisico del
equipo, vehiculos y mobiliario, enviando a la Jefatura Administrativa el resultado del
mismo”

Se apoy6 técnicamente con el levantamiento fisico de mobiliario de la Unidad
Ejecutora 105.




e Se apoyd técnicamente con el levantamiento fisico de inventario del equipo de la
Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyd técnicamente con el levantamiento fisico de inventario de los vehiculos
de la Unidad Ejecutora 105.

e.

“Brindar apoyo técnico con el traslado de la documentacion de las Direcciones
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias a las
Diferentes instituciones; incluyendo la distribucién y entrega de
correspondencia a las Entidades de Servicios Financieros afiliados al Programa
Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa dentro del
perimetro de la ciudad de Guatemala y sus Municipios.”

e Se apoyo con el traslado de documentos al Ministerio de Finanzas Publicas.

e Se apoyo con el traslado de documentos a Bancos afiliados a la MIPYME.
e Se apoyd técnicamente en el traslado de bienes de bodega zona 11 a bodega de
zona 1 en Plaza Vivar.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista CARLOS FERNANDO FIGUEROA OSORIO
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Mes yafio cel NOVIEMBRE, 2024 |  Namero de Contrato MIPYME-105-165-029-2024
Periodo de actividades del: 01, NOVIEMBRE, 2024 al: 30, NOVIEMBRE, 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Asesorary colaborar en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacidn

b)

relacionada con los documentos y/o procesos de adquisiciones y contrataciones de la Unidad
Ejecutora 105.

Se colaboré con el archivo de documentos los que corresponde a diferentes gestiones que se
encuentran en proceso de baja para la unidad 105.

Se colaboré con la conformacidn de archivo de tarjetas de bienes activos y su actualizacion de
acuerdo a los diferentes departamentos que conforman la unidad 105.

Se colabord con el archivo de tarjetas y su actualizacién de acuerdo a los diferentes
departamentos que conforman la unidad, tanto de bienes activos como de fungibles.

Asesorar y colaborar con la verificacion de la correcta aplicacidén de las normas y procedimiento
legales establecidos para el proceso de compras, adquisiciones y contrataciones efectuados por el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias, con el propésito de cumplir a
cabalidad con el manual de compras del Ministerio de Economia y la Ley de Contrataciones del
Estado decreto numero 57-92 del Congreso de la Republica, sus modificaciones y su reglamento,
asi como las normativas internas de la Unidad Ejecutora 105.

Se colabord con la verificacién del procedimiento de bienes comprados para que al momento de
su entrega se encuentren registrados en tarjetas de activos fijos y que se cuente con el resguardo
establecido para cada bien activo utilizado por la unidad 105.

Se colabord con la verificacidn del procedimiento de utilizacidon de bienes fungibles entregados y
gue se registran en tarjetas de bienes fungibles para su correcto resguardo.

Asesorar y colaborar con la integracion y revisidn de los expedientes para el proceso de
contratacién y pago de proveedores por medio de Orden Compra (Solicitud de cotizaciones,
recepciéon de facturas y emision de solicitudes y érdenes de compras) cumpliendo con los
requisitos y documentos que se establecen los manuales y leyes aplicables.

Se colabord con la integracion de los expedientes que tienen activos cancelados a proveedores
revisando los requisitos de descripcion de los bienes activos para las compras realizadas.




d)

f)

Asesorar y colaborar en el proceso de levantamiento de inventario fisico de equipo, vehiculos y
mobiliario, identificando y clasificando los que se encuentran en desuso o inservibles.

Se colabord con el proceso de planificacién de levantamiento de inventario fisico cuatrimestral.
Se colabord con el proceso de planificacién de levantamiento de inventario de bienes fungibles de
las sedes de dinamizacion econdmica y su actualizacion.

Se colabord con la identificacidn de bienes que pasaran a resguardarse que no son utiles en las
sedes de dinamizacién econdmica, para una correcta utilizacién de bienes.

Asesorar y colaborar con la respuesta y seguimiento a los hallazgos emitidos por la Auditoria
Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, asi como en la
implementacidon de las recomendaciones que emanen de los drganos fiscalizadores en cada
revisidon; en relacién a temas de adquisiciones de la Unidad Ejecutora 105.

Se colaboré con el seguimiento a las recomendaciones emitidas por la Auditoria Interna del
Ministerio de Economia en lo observado al levantamiento de inventario fisico de las sedes de
Dinamizacion Econdmica.

Se colaboré con la realizacién e implementacion de una planificacién para presentar seguimiento
y actualizacidn de los bienes activos que se encuentran resguardados, asi como un control de los
bienes fungibles de todas las sedes de dinamizacidn econdmica.

Asesorar y colaborar con la entrega oportuna de reportes, informes, estadisticas y/u otros
requeridas por el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, sus Direcciones y
Programas, garantizando que cumplan con lo que indican las leyes vigentes respectivas;
relacionadas con compras, adquisiciones y contrataciones de la Unidad Ejecutora 105.

» Se colabord con el seguimiento para la entrega de reportes solicitados por auditoriay la

direccion administrativa.

» Se colabord con la entrega de informes de los bienes dados de baja contenidos en tarjetas de

activos y tarjetas auxiliares, asi como la realizacién de tarjetas a nuevos colaboradores en la
unidad 105.

g) Asesorary colaborar en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME y/o sus Dependencias y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia.

» Se colaboré con la planificacion y seguimiento a requerimientos que presentan las sedes en

cuanto al uso de activos fijos y fungibles.

» Se colabord con el seguimiento a la actualizacion de las tarjetas de responsabilidad de bienes

fungibles que se encuentran en la Direccién de Servicios de Empresarial de acuerdo a las
recomendaciones recibidas por la auditoria interna realizada en la unidad.

» Se colaboré con la realizacidn de reportes de los bienes activos y bienes fungibles utilizados por

los colaboradores de la MIPYME.




h) Asesorary colaborar en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y/o sus Dependencias y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia.

» Se colabord con la planificacidn y seguimiento a requerimientos presentados por la sedes de

dinamizaciéon econdmica para revision de bienes activos utilizados en diferentes actividades de la
MIPYME.

» Se colabord con el apoyo a la realizacion de inventarios en las sedes de dinamizacidon econdmica
de los departamentos de San Marcos, Programa Banco de Hilos, tomando en cuenta las
recomendaciones emitidas por la auditoria.

» Se colabord con informacidn solicitada por la Auditoria Interna en la revision realizada dicha
Unidad.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista OSCAR ARMANDO RODAS SALAZAR
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Melsn}’o"’r‘r’jf;de' NOVIEMBRE 2024 Ntimero de Contrato MIPYME-105-166-029-2024
Periodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) “Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucion, seguimiento y archivo de la informacion de

c)

d)

Inventarios de la Unidad Ejecutora 105"

Se apoyd técnicamente con la informacién de inventario de toda la Unidad Ejecutora 105.

Se apoyd técnicamente en el manejo de informacién de los bienes ingresados a la Unidad Ejecutora
105.

Se apoyd técnicamente con la distribucidn de bienes que se adquirid en la Unidad Ejecutora 105.

“Brindar apoyo técnico con el proceso de recepcion de Bienes para su codificacidn, identificaciéon
e ingreso en los registros de Inventarios de la Unidad Ejecutora 105"

Se apoyd técnicamente con la identificacién de cada bien de la Unidad Ejecutora 105.

Se apoyd técnicamente con el registro en el Sistema de Contabilidad Integrado.

Se apoyd técnicamente con la recepcidn de bienes para su respectiva codificacién, bienes que se
encuenfran en oficinas de Plaza Vivar.

“Brindar apoyo técnico con el trdmite de registro y actualizacion en la base de datos de Inventarios
de los bienes asignados a fravés de las tarjetas de responsabilidad y de los bienes existentes en
Bodega que correspondan a la Unidad Ejecutora 105"

Se apoyd técnicamente con el registro de los bienes en las tarjetas de responsabilidad de la Unidad
Ejecutora 105.
Se apoyd técnicamente con la actualizacion de bienes existentes en bodega de la Unidad
Ejecutora 105.
Se apoyd técnicamente con el registro de los bienes en los archivos de inventario de la Unidad
Ejecutora 105.

“Brindar apoyo técnico con la entrega, recepcion y distribucion del mobiliario y equipo, emitiendo o
actualizando las tarjetas de responsabilidad de Activos Fijos y Fungibles correspondientes”

Se apoyd técnicamente con la entrega de equipo a nuevo personal de la Unidad Ejecutora 105.
Se apoyd técnicamente con la emision de tarjeta de responsabilidad del nuevo personal

Se apoyd técnicamente con la actualizacidon de bienes en las tarjetas de la Unidad Ejecutora 105.
“Brindar apoyo técnico con la clasificacion de equipos, vehiculos y mobiliario que se encuentre en
desuso o inservible”

Se apoyd técnicamente con la clasificacién de mobiliario que se encuentran en desuso en la
bodega de la Unidad Ejecutora 105.




f)

Se apoyd técnicamente con la clasificacién de vehiculos para su respectiva baja en el Sistema de
Contabilidad Integrada.

Se apoyd técnicamente con la clasificacion de equipos que se encuentran en desuso en la bodega
de la Unidad Ejecutora 105.

“Brindar apoyo técnico con el levantamiento mensual del inventario fisico del equipo, vehiculos vy
mobiliario, enviando a la Jefatura Administrativa el resultado del mismo™

Se apoyd técnicamente con el levantamiento fisico de mobiliario de la Unidad Ejecutora 105.

Se apoyd técnicamente con el levantamiento fisico de inventario del equipo de la Unidad Ejecutora
105.

Se apoyd técnicamente con el levantamiento fisico de inventario de los vehiculos de la Unidad
Ejecutora 105.

g) “Brindar apoyo técnico en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME y/o sus Dependencias y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia”

Se apoyd técnicamente en el ordenamiento de los bienes que se encuentran en el quinto nivel
de plaza vivar, que se estd utilizando como bodega anexa.

Se apoyd técnicamente en el tfraslado de un vehiculo que serd utilizado por la Sede Regional
de la MIPYME en Quetzaltenango para capacitaciones moviles.

Se apoyd técnicamente en el ordenamiento de cajas en bodega de zona 11, para un nuevo
inventario fisico.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista KEVIN RENATO VIELMAN RODRIGUEZ
Devendenci UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependaencia
EMPRESARIALES
MEDVENEIEE NOVIEMBRE, 2024 Numero de Contrato MIPYME-105-167-029-2024
Informe
Periodo de actividades del: 01, NOVIEMBRE , 2024 al: 30, NOVIEMBRE , 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en cuanto al seguimiento y archivo de la informacion de Inventarios de la UnidadEjecutora 105 y sus
dependencias;

Se apoyd técnicamente en el resguardo de los documentos que ingresan y se generan en el area de inventarios.

Se apoyo técnicamente en la creacidén y resguardo de las tarjetas de responsabilidad y auxiliares que son
utilizadas para la asignacién de bienes al personal.

Brindar apoyo técnico con el tramite de registro y actualizacion en la base de datos de inventarios de los bienes
asignados a través de las tarjetas de responsabilidad y de los bienes existentes en Bodega que corresponda a la
Unidad ejecutora 105.

Se apoyd técnicamente en el resguardo de los bienes que se encuentran en la bodega para implementar la
baja de los bienes que se encuentran en mal estado o desuso.

Se apoyo técnicamente en la creacion de listados, verificacion de serie, modelo y nimeros de SICOIN con los bienes que
se encuentran en la bodega de la zona 1y la bodega de la zona 11, los cuales serdn parte del proceso de baja o traslado
alguna institucion.

Brindar apoyo técnico con la entrega, recepcion y distribuciéon del mobiliario y equipo, emitiendo o actualizando las tarjetas de
responsabilidad de Activos fijos y fungibles correspondiente;

Se apoyo técnicamente en la recepcién de equipo de computo en el 5to nivel de la Plaza Vivar
zona 1.

Se apoyo técnicamente en el traslado de equipo de cémputo a las diferentes areas que
corresponden a la Direccion de Servicios Financieros.




Brindar apoyo técnico con la clasificacion de equipos, vehiculos y mobiliario que se encuentre en desuso o inservible;

Se apoyo técnicamente en la firma de acta de traslado de bienes para para Facultad de Ciencias Econdmicas de la
Universidad de San Carlos de Guatemala.

Se apoyo técnicamente en el traslado de vehiculos en mal estado que se encuentran en la Sede de Quetzaltenango,
hacia el INED ubicado en el municipio de San Juan Sacatepéquez del Departamento de Guatemala.

Brindar apoyo técnico con el levantamiento mensual del inventario fisico del equipo, vehiculos y mobiliario,
enviando a la jefatura Administrativa el resultado del mismo;

Se apoyo técnicamente en el levantado y restructuraciéon de los bienes que son parte de programas de la
Unidn europea (PEJ, Mipymes y Cooperativas, PED ) y estan siendo utilizados en diferentes areas del
Viceministerio de la Mipyme y Unidades del Ministerio de Economia.

Se apoyo técnicamente en el seguimiento de los traslados de bienes que fueron adquiridos por la Unidn
Europea, para las diferentes instituciones por medio de los programas (PEJ, Mipymes y Cooperativas y PED)

Se apoyo técnicamente en el seguimiento los traslados de los bienes que fueron trasladados por la Direccidn
hacia diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de Educacidn, en la recoleccién de las firmas de las actas
y el ingreso de los documentos al sistema de Bienes del Estado.

Se apoyo técnicamente en el seguimiento de los traslados de bienes que fueron adquiridos por la
Cooperacion Taiwan el Programa Canac, para realizar la documentacion para la legalizacion de los traslados
ante Bienes del Estado.

Se apoyo técnicamente en el levantamiento de los bienes que se encuentran en la bodega de lazona lyla
zona 11, que estan ingresados en el sistema sin CUR, para la restructuracién de la cuenta contable 1232.09
Equipo de Computo de la Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

Brindar apoyo técnico en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme y/o sus
Dependencias y/o el Despacho Superior del Ministerio de economia.

Se apoyo técnicamente con generacién de formularios de salidas e ingresos de Bienes de las Oficinas
de la Plaza Vivar.

Se apoyd técnicamente en el traslado de equipo Direccion de Servicios Financieros por cambios de lugar del
personal.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
"~ Nombre compisto dgl conlralista ____Ana Gabriela Cruz Rojas |
Dt e e L NIDAD FJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y TECNICO
CoDependencia e
e ' EMPRESARIALES
Mesyarodel 1| NOVIEMBRE e o ooiaig MIPYME-105-168-026-2024
wrosinforme S 2024 R I
“Periods de actividades dei:_-l 01 NOVIEMBRE 2024 ko 30 NOVIEMBRE 2024

. UACTIVIDADES REALIZADAS ™ i o

o

Brindar apoyo técnico con trémites y gestiones administrativos de |a Direccion de Servicios
Financieros Empresariales
s Se brindd apoyo técnico en la recepcion de ias llamadas externas de la MIPYME
»  Se brindd apoyo técnico en recepcion documentacion externa para la direccion de
ia MIPYME y diferentes areas
Brindar apoyo técnico en cuanto el manejo, disiribucion, seguimiento y archivo de ia
informacién gue ingresa v egresa de {a Recepcion de las Oficinas de Servicios Financieros
Empresariales
s Se brindd apoyo técnico en ingreso de documentacion para la direccidon y areas de
la MIPYME
= Se brindd apoyo técnico en documentacion de direccion
s Se brindo apoyo técnico el manejo de documentacion y el controt de cada uno
Brindar apoyo técnico en cuanto archivo digital de la informacién que ingresa y egresa de
la Direccion de Servicios Financieros y Tecnico Empresarial
+  Se brindsd apoyo técnico de los documentos ingresados v egresados y un control
s  Se brindd apoyo técnico a digitar documentacidn de servicios Financieros
Empresariales
Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcion del publico en general
(interno y externo) gue visite y/o se comunique telefénicamente a las Oficinas de Servicios
Financieros Empresariales solicitando atencion, asesoria y/o informacion; dirigiéndolo con
el personal correspondiente;
« Se brindd apoyc técnice protocolo requerido
«  Se brindd apoyo técnico se comunigue telefénicamente a las Oficinas de Servicios
Financieros Empresariales
Brindar apoyo con el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas vigentes
aplicabtes a la funcion del Ministerio de Economia y sus Dependencias;
s Se brinds apcyo con el cumplimiento, reglamentos y normativas




Brindar apoyo técnico con la recepcion de expedientes de pre-calificacion, expediente de
financiamiento, solicitudes de desembolsos e ingreso para el registro oficial; trasladando
el expediente a la Direccién de Servicios Financieros Empresariales;
» Se brindd apoyo técnico con la recepcion de expedientes de pre-calificacion
o Se brindd apoyo técnico con la trasladando el expediente a la Direccion de Servicios
Financieros Empresariales
Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido con la redaccién y/o seguimiento de
reportes y/o actividades de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales;
s Se brindd apoyo técnico requerido con la redaccidn
» Se brindé apoyo técnico requerido actividades de la Direccion de Servicios
Financieros Empresariales

Brindar apoyo técnico con la recepcion, registro, distribucion y seguimiento de documentos
y/o correspondencia en general que ingresa y egresa de la Direccion de Servicios
Financieros Empresariales y sus Dependencias; verificando eficientemente que la
correlatividad de la correspondencia coincida

o Se brindo apoyo técnico con la racepcion

= Se brindd apoyo técnico registro, distribucion y seguimiento de documentos

s Se brind6 apoyo técnico correspondencia en general que ingresa y egresa
Brindar apoyo técnico en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME y/o sus Dependencias y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia.

= Se brindd apoyo técnico con la recepcién

» Se brindd apoyo técnico en otros temas que le requieran

»  Se brindd apoyo en el archivo del vice despacho (MIPYME)

» Se brindé apoyo técnico en otros temas que le requieran
Brindar apoyo técnico en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME vy/o sus Dependencias y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia.

» Se brindé apoyo en el archivo del vice despacho (MIPYME)

s Se brindd apoyo técnico en otros temas que le requieran
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista GERMAN ANTONIO ESTRADA OLIVA
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Mes y afio del NOVIEMBRE, 2024 NUmero de Contrato MIPYME—105-169-029-2024
Informe
Periodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

TDR.

“Brindar apoyo técnico para dar cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas vigentes
aplicables a la funcién del Ministerio de Economia y sus Dependencias;”

a) Se brindé apoyo con lo establecido en el articulo 14 Coordinacion con los Centros Educativos, del Acuerdo Ministerial
100-2023 Disposiciones para la Administracién del Fondo de Becas de inglés para empleo del Ministerio de Economia,
dicho apoyo consisti6 en:

a. Presentacién de propuesta de oficios de seguimiento, solicitando a INTECAP informacion sobre el avance de
los becados que se encuentran estudiando actualmente.

b. Se dio seguimiento a los oficios de respuesta emitidos por INTECAP con el avance de los Becados.

b) Se brindé apoyo con lo establecido en el articulo 22 Rescision de la Beca, del Acuerdo Ministerial 100-2023
Disposiciones para la Administracion del Fondo de Becas de inglés para empleo del Ministerio de Economia, dicho
apoyo consistio en:

a. Se verificd y analizé los informes presentados en 2023 y 2024 por INTECAP en donde adjuntan los listados
de los becados que estudiaron en INTECAP, determinando quienes fueron los becados que pagaron sus
cursos y no estudiaron, quienes no pagaron y no estudiarlo, pero compraron su dispositivo mévil, quienes no
pagaron, no estudiaron y no utilizaron los fondos de la beca.

b. Se verifico y analizé los informes presentados en 2023 por IGA en donde adjuntan los listados de los becados
que estudiaron en IGA, determinando quienes fueron los becados que pagaron sus cursos y no estudiaron,
quienes no pagaron y no estudiarlo, pero compraron su dispositivo mévil, quienes no pagaron, no estudiaron
y no utilizaron los fondos de la beca.

c) Se brindd apoyo con lo establecido en el articulo 29 Casos no previstos, del Acuerdo Ministerial 100-2023
Disposiciones para la Administracién del Fondo de Becas de inglés para empleo del Ministerio de Economia con dar
seguimiento a los becados del afio 2023 que por razones ajenas a los mismos no les fueron asignados sus cursos en
INTECAP, incentivandolos a que finalizaran los cursos pendientes en 2024.

“Brindar apoyo técnico para dar seguimiento y mantener el control de la ejecucién de los
fondos asignados al Programa de becas de inglés y de enfermeria, segun el articulo 108 decreto
54-2022, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal
2023, vigente para el Ejercicio Fiscal 2024;”

a) Se brindd apoyo en el seguimiento de los becados que estudiarian en 2024 con el Instituto Técnico de Capacitacion y
Productividad INTECAP.

b) Se brindé apoyo en el seguimiento a el Banco del Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala CHN, para la
Administracién y Distribucion de los fondos en 2024.




c) Se brind6 apoyo técnico en la revision del informe enviado por el Instituto Técnico de Capacitacion y Productividad
INTECAP para los becados que cumplieron con el pago de sus cursos pendiente de estudiar.

“Brindar apoyo técnico en la coordinacién para el proceso de recepcién, conformacidédn, revisidén
de expedientes de los candidatos que apliquen al programa de becas de inglés y enfermeria;”

a) Se brind6 apoyo con la revisién del estatus de los becados del idioma inglés que no pudieron finalizar sus estudios en
2023 y que fueron retomados en 2024.

“Brindar apoyo técnico para coordinar realizar el proceso de seleccién y depuracién de la base
de datos de los aspirantes al programa de becas y solicitar autorizacién de las becas para los
candidatos seleccionados”

a) Se brindd apoyo en el andlisis y separacion de los becados que tienen pendientes 4 médulos, 3 médulos, 2 modulos o
1 médulo en INTECAP.

b) Se brind6 apoyo en la depuracion de los becados que cumplieron con el pago de sus médulos pendientes y los
becados que no realizaron dicho pago.

c) Se brind6 apoyo en la depuracién de los becados que cumplieron con la asistencia minima establecida de los cursos
de inglés.

“Brindar apoyo técnico para la correcta publicacién en el portal de la Contraloria General de

Cuentas y GUATECOMPRAS, de los documentos relacionados a los procesos del programa de Becas”

a) Se brind6 apoyo técnico en la publicacién de los contratos de los becados en el portal de la Contraloria General de
Cuentas, en el apartado de “Casos de Excepcion”.

“Brindar apoyo técnico en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y/o sus Dependencias y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia”

a) Se brind6 apoyo con los informes de avance semanal presentados al Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa.

b) Se brind6 apoyo en atender los requerimientos realizados por el Despacho superior o el Vice despacho de la MIPYME
cuando fue requerido por la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

c) Se brind6 apoyo con el seguimiento de la carga de contratos de los Becados del idioma inglés y de enfermeria en el
portal web de la Contraloria General de Cuentas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Alejandra Sofia Rodriguez Wug
Dependencia UE 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Mefn¥0221%del Noviembre 2024 NUmero de Contrato MIPYME-105-170-029-2024
Fereem e del: 1 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

“Brindar apoyo técnico en el andlisis del cumplimiento de las cldusulas contractuales de los candidatos
aprobados del Programa del Fondo de Becas del Ministerio de Economia”

a. Se apoyd técnicamente en el andilisis del cumplimiento de las cldusulas contractuales de los
candidatos que aplicaron y fueron aprobados por el Fondo de Becas.

“Brindar apoyo técnico para el andlisis de los reportes sobre el avance y estatus de los becados,
proporcionados por los centros educativos (IGA & INTECAP)”

a. Se apoyd técnicamente con el andlisis de los reportes proporcionados por los centros educativos
con los estatus del cumplimiento de los becados.
b. Se apoyd técnicamente en realizar los informes de rescisiones de los becados de intecap.

“Brindar apoyo técnico para el andlisis de los reportes proporcionados por la entidad bancaria
responsable de la ejecucién de los gastos realizados por los becados vy verificar el uso correspondiente
de los fondos oforgados.”

a. Se apoyd técnicamente con el andlisis de los reportes proporcionados por la entidad bancaria
con los gastos realizados por los becados y verificacién del uso correspondiente de los fondos
otorgados.

“Brindar apoyo técnico para el seguimiento de la liquidacién fisica y financiera del Programa del Fondo
de Becas periodo fiscal 2022 y 2023."

a. Se apoyd técnicamente para el seguimiento de la liquidacion fisica y financiera del Programa
del Fondo de Becas periodo fiscal 2022 y 2023.

“Brindar apoyo técnico en la atencidén de las personas que vistan las oficinas por informacién del
funcionamiento del sistema de becas, asi como de los requisitos a completar para aplicar al sistema de
becas.”

a. Se apoyd técnicamente en brindar informacién a los beneficiarios sobre el estatus de su beca o
dudas que tengan en relacién a la continuidad de la misma.

b. Se apoyd técnicamente en brindar informacién sobre el seguimiento que les dard el centro
educativo de los becados pendientes de cursar niveles altos.

c. Se apoyd técnicamente en brindar informacién a los beneficiarios sobre los estipendios.




“Brindar apoyo técnico en el proceso de carga de contfratos de becados en la plataforma de
Conftraloria General de Cuentas, cumpliendo con los plazos establecidos para el efecto.”

a. Se apoyd técnicamente en el proceso de carga de contratos de becados en la plataforma de
Contraloria General de Cuentas, cumpliendo con los plazos establecidos para el efecto.

“Ofras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios."”

a. Se apoyd técnicamente en el proceso de entrega de facturas e informes mensuales del personal
029 en Recursos Humanos MIPYME.

b. Se apoyd técnicamente en el proceso de documentacidén de soporte de los expedientes del
personal 029 en Recursos Humanos MIPYME.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Isaira Abihail Cruz Rodriguez
Bevdninaia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
7 - EMPRESARIALES
it Noviembre 2024 Niimaro de Contiato MIPYME-105-171-029-2024
Periodo de actividades | del: 1 de noviembre de 2024 al: 30 de noviembre de 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

“Brindar apoyo técnico con frdmites y gestiones administrativas de Direccién de Servicios Financieros
Empresariales *

a) Se brindd apoyo técnico en la recepcién de las llamadas que ingresaron al Programa de Becas de
Inglés y Enfermeria con el personal correspondiente.

b) Se brindd apoyo técnico en la recepcion de personas que visitaron del Programa de Becas de Inglés
y Enfermeria y se dirigié con el personal correspondiente.

c) Se brindd apoyo técnico en larecepcion de documentos que en las oficinas del Programa de Becas
de Inglés y Enfermeria y se dirigié con el personal correspondiente.

“Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la Informacién que
ingresa o egresa por medio de la recepcién de las oficinas del Programa de Becas de Inglés y Enfermeria”

a) Se brind6 apoyo técnico en la recepcion de toda la papeleria interna y externa que ingresod a las
oficinas del Programa de Becas de Inglés y Enfermeria.

b) Se brindo apoyé técnico en la distribucion de toda a papeleria interna y extermna que ingresé a las
oficinas del Programa de Becas de Inglés y Enfermeria.

c) Se brindd apoyo técnico archivando y organizando toda la papeleria interna y externa que ingreso
a las oficinas del Programa de Becas de Inglés y Enfermeria.

“Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcién del publico en general (interno y
externo) que visite y/o se comunique telefénicamente a las Oficinas del Programa de Becas de Inglés y
Enfermeria, solicitando atencién, asesoria y/o informacién; dirigiéndolo con el personal correspondiente”.

a) Se brindd apoyo técnico en informar sobre el protocolo requerido para la recepcion del publico en
general (interno y externo) que llamd o visitd las oficinas del Programa de Becas de Inglés y
Enfermeria, solicitando atencién, asesoria y/o informacién; diigiéndolo con el personal
comrespondiente.




b) Se brindé apoyo técnico al aplicar el protocolo requerido para la recepciéon del pidblico en general
(inferno y externo) que llamé o visitd las oficinas del Programa de Becas de Inglés y Enfermeria.

“Brindar técnico con la recepcion, registro, distribucion y seguimiento de documentos y/o correspondencia
en general que ingresa y egresa a las Oficinas de del Programa de Becas de Inglés y Enfermeria; verificando
eficientemente que la correlatividad de la correspondencia coincida”.

a) Se brindo apoyo técnico en el registro de los documentos y correspondencia que ingresé
y egreso oficinas de del Programa de Becas de Inglés y Enfermeria.

b) Se brinddé apoyo técnico en cuanto al seguimiento de documentos de becas de inglés de
enfermeria para gestiones correspondientes.

c) Se brindé apoyo técnico en verificar que la correlatividad de los documentos y
correspondencia que ingresd y egresé de las Oficinas del Programa de Becas de Inglés y
Enfermeria coincida correctamente.

“Brindar apoyo técnico en cuanto al archivo digital de la informacién que ingresa y egresa de del Programa
de Becas de Inglés y Enfermeria”

a) Se brindd apoyo técnico para archivar digitalmente la informacion que ingresa y egresa del
Programa de Becas de Inglés y Enfermeria.

"Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido con la redaccién y/o seguimiento de reportes y/o
actividades del Programa de Becas de Inglés y Enfermeria y de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales”

a) Se brindé apoyo técnico en la redaccién y/o seguimiento de reportes y/o actividades del
Programa de Becas de Inglés y Enfermeria y de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales”.

b) Se brindd apoyo técnico en referencia a la asignacién de apoyo con la carga de contratos
correspondiente al afio 2022, y 2023 de becados del aprendizaje de inglés y de enfermeria,
asi mismo en verificar la informacién y enviar los expedientes a la contraloria general de
cuentas.

“Brindar apoyo técnico en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
y/o sus Dependencias y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia”

a) Se brindd apoyo técnico en la recepcion de oficinas de Direccidn Servicios Financieros
Empresaricles MIPYME.

b) Se brindd apoyo técnico en cuanto a la correspondencia, en temas de mensajeria que
egreso del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, cuando es solicitado.

"Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién que
ingresa o egresa de la Recepcion de las Oficinas de Servicios Financieros Empresariales”.




a) Se brindé apoyo técnico en verificar que la correlatividad de los documentos y
correspondencia que egreso de las oficinas de Servicios Financieros Empresariales.

b) Se brindd apoyo técnico en la digitalizacion de documentos y registros para su archivo digital
y fisico.

c) Se brind6 apoyo técnico en cuanto a la elaboracién de documentos y seguimientos de
correspondencia que ingreso o egreso de la oficina de Direccion de Servicios Financieros y
Técnico Empresariales.

“Brindar apoyo técnico con la recepcion, registro, distribucién y seguimiento de documentos y/o
correspondencia en general que ingresa y egresa de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales y
sus Dependencias; verificando eficientemente que la correlatividad de la comrespondencia coincida”

a) Se brindd apoyo técnico en cuanto al archivo digital de la informacién que ingresa y egresa de la
Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales;

b) Se brindd apoyo técnico en el registro de documentos y correspondencia que ingreso y egreso a
oficinas de Servicios Financieros y Técnicos Empresariales.

c) Se brindé apoyo técnico en la disfribucion de toda la papeleria interna y externa que egreso a las
oficinas de Servicios Financieros Empresariales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Myrna Katiuska Gémez Bollat
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Melsnﬁoorr’;‘;de' Noviembre 2024 | Nomero de Contrato MIPYME-105-172-029-2024
Periodo de
. del: 1 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024
actividades

“Brindar apoyo técnico en el andlisis del cumplimiento de las cldusulas contractuales de los
candidatos aprobados del Programa del Fondo de Becas del Ministerio de Economia *

a. Se brindo apovo técnico en el andlisis de las clausulas controctuales de los condidatos
gue aplicaron y fueron aceptados en el fondo de becas.

“Brindar apoyo técnico para el andlisis de los reportes sobre el avance vy estatus de los
becados, proporcionados por los centros educativos (IGA & INTECAP)”

a. Se brindd apoyo técnico en andlisis de los reportes de IGA con los estatus del
cumplimiento de los becados

b. Se brindd apoyo técnico en andlisis de los reportes de INTECAP con los estatus del
cumplimiento de los becados

“Brindar apoyo técnico para el andlisis de los reportes proporcicnados por la entidad bancaria
responsable de la ejecucidon de los gastos realizados por los becados y verificar el uso
comespondiente de los fondos otorgados™

a. Se brindé apoyo técnico en el andlisis de los reportes del Banco El Crédito Hipotecario
Nacional con los reportes con los gastos realizados por los becados vy verificacion del
uso correspondiente de los fondos otorgados

“Brindar apoyo fecnico para el seguimiento de la liguidacion fisica y financiera del Programa
del Fondo de Becas periodo fiscal 2022 v 2023"

a. Se brindd apoyo técnico en dar la informacién requerida a las comisiones liquidadoras
sobre los contratos administratives 01-2022 v 01-2023 de becas de Inglés, 02-2022 y
01-2023 de becas de Enfermeria.

“Brindar apoyo técnico en la atencidn de las personas que visitan las oficinas por informacian
del funcionamiento del Programa de Becas"

a.  Se brindd apoyo técnico a los becados que solicitan informacion del estatus de la beca
ocbtenida.




b. Se brindd apoyo técnico a los becados para saber si cumplen con el requisito para
obtener los estipendios faltantes de su beca.

c. Se brindd apoyo técnico en dar informacion a becados indicando que en el 2024 no
habra
becas extendidas ni ofro tipo de becas.

d. Se brindd apoyo técnico en dar informacion a becados de nivel alto, sobre atencién
que les darian en cada centro educativo

“Brindar apoyo técnico para dare seguimiento a los requerimientos de las diferentes entidades
fiscalizadoras del Programa del Fondo de Becas”

a. Se brindé apoyo técnico en seguimientos de solicitudes de Diputados en informacion
de becados y su estatus en la beca de cada uno de ellos.

b. Se brindé apoyo técnico en informacion requerida de los entes fiscalizadores Auditoria
Interna del Ministerio de Economia, Contraloria General de Cuentas o Congreso de la
Replblica.

"Brindar apoyo técnico para darle la informacidn a los becados sobre la finalizacién de
contratos vy procedimientos de reintegro en caso de incumplimientos de cldausulas
contractuales”

a. Se brindd apoyo técnico en andlisis de casos de incumplimiento de los becados que
utilizaron recursos dados para la misma

b. Se brindd apoyo técnico en andlisis de casos de incumplimiento de los becados que no
finalizaron sus cursos

“Brindar apoyo técnico en el proceso de carga de contratos de becadaos en la plataforma de
Conftraloria General de Cuentas, cumpliendo con los plazos establecidos para el efecto™.

a. Se brindd apoyo técnico en revision dadas por la Contraloria General de Cuentas, sobre
los contratos cargados en el Portal Web.

“"Oftras actividades tecnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta
5US servicios”.

a. Se brindd apoyo técnico en atencion de recepcion y recepcionar documentacion para
la Direccion, dandole ingreso a documentacion de diferentes entidades y del Ministerio
de Economia, para la pronta respuesta de la misma.




b.

Se brindd apoyo técnico en la digitalizacion de los documentos que ingresan en la
recepcion para
la direccidn y archivo.

c. Se brindd apoyo técnico en la informacion requerida al publico que se presenta en la
recepcion de la MIFYME
d.  Se brindd apoyo técnico atencién a llamadas externas e infernas.
e. Se brindd apoyo técnico en solicitar envios de pagueteria a diferentes Sedes del
Viceministerio cooperativas vy asociacionss,
(@) s s ANTONIO vt
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista WALDA LUDVINA ARRECIS DUARTE

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES

Dependencia

Keshiaiolee] NOVIEMBRE 2024 | Nimero de Contrato | MIPYME-105-173-029-2024

Informe

Periodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Asesorar y colaborar con el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas vigentes

aplicables a la funcién del Ministerio de Economia y sus Dependencias;

e Se asesord al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa en lo relativo al cumplimiento de la ley de informaciéon publica y otras
normativas de informacion financiera y de metas que la UGP debe cumplir, para dar cuenta ante
citaciones de diputados y otros actores sociales.

e Se asesord a este Viceministerio con respecto a su participacion en estas instancias que
requieren participacion periddica:

= La mesa de Empleo Digno que hace parte de la estructura del GABECO

= El seguimiento a la meta presidencial en la intervencién denominada “Programa de
Capacitacién y formacion para el trabajo”.

= |La mesa de educacion financiera, incluida en la ENIF.

Asesorar y colaborar con el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en

actividades de Cooperacion Internacional, vinculadas al Programa de Apoyo al Empleo Digno

en Guatemala.

e Se asesor6 al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en el seguimiento a las
asistencias técnicas de SOCIEUX

e Se colabord con las siguientes visitas técnicas de la Iniciativa de la Union Europea para la
proteccion social, el trabajo y el empleo (SOCIEUX:

= Accion 2024-06 con el IGSS que tiene como objetivo asegurar la incorporacion de la
poblacion trabajadora formal actualmente no incluida a la Seguridad Social
gestionada por el IGSS.

= Accion 2024-09 con CONADI que tiene como objetivo mejorar el marco normativo
para la inclusién laboral de las personas con discapacidad.

= La mision presencial de Socieux coordinada con la ONSEC, centrada en la mejora de
la gestion administrativa de las pensiones de clases pasivas civiles del Estado.

Asesorar y colaborar con el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en el

analisis y verificacion de propuestas de caracter administrativo y financiero, asi como los

convenios que sean presentados para aprobacion de las autoridades, que permitan el buen
funcionamiento del Programa de Apoyo al Empleo Digno en Guatemala.




d)

f)

9)

h)

)

e Se colabord con el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en los aspectos
relacionados con el rendimiento periédico de informacion financiera y administrativa.

Asesorar y colaborar con el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en el

analisis de procesos tecnolégicos que puedan incorporarse, para mejorar la prestacion de

los servicios que presta el Programa de Apoyo al Empleo Digno en Guatemala.

e Se asesora de manera permanente en este sentido.

e Se asesor6 al Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme en el analisis de los avances de del
diagnéstico de personal de SDE y el desarrollo del modelo de aprendices en proceso de
elaboracion por DEVPOLES.

e Se asesoro¢ al Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme en el analisis de los avances de la
estrategia de transito a la formalidad formulada por ASIES.

Asesorar y colaborar en temas relacionados al Programa de Apoyo al Empleo Digno en

Guatemala, con la Comision Nacional de Empleo Digno —-CONED-.

e Se colaboré de manera permanente a la Secretaria Técnica de la CONED con respecto al
fortalecimiento de esta instancia y su agenda.
e Se colabor6 con la mesa GABECO de empleo digno

Asesorar y colaborar con el enlace entre la Unién Europea y el Viceministerio de Desarrollo

de la MIPYME y los diferentes actores del Programa Empleo Digno.

e Se colabor6 de manera permanente manteniendo una comunicacion franca, fluida y permanente
con la DUE

Asesorar y colaborar para la correcta ejecucion de los recursos del Programa de
Apoyo al Empleo Digno en Guatemala.

e Se colaboré en la revision de informacién de ejecucion de recursos del PED de ambas fuentes.
e Se colabor6 con la revision del presupuesto de gastos del PED.

Asesorar y colaborar en reuniones de trabajo con organizaciones privadas e instituciones
internacionales, en el ambito de la Cooperacion Internacional y Proyectos ejecutados en
alianza con el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se colaboré con la OIT asesorando a la consultora de OIT que apoya el Fortalecimiento de la

ESyS en Guatemala.

Asesorar y colaborar en las reuniones de seguimiento con autoridades del Ministerio de
Educacién, en los temas relacionados al contrato Apoyo a la Consolidaciéon del Sistema de
Formacion Laboral (SINAFOL) en Guatemala.

e Se asesord para apoyar a los Viceministros designados ante el PED por parte del Ministerio de
Educacion para avanzar con el mecanismo de gobernanza.

e Se asesoro para apoyar a la viceministra Claudia Peneleu del Empleo y Previsién Social para
avanzar con el mecanismo de gobernanza.

e Se asesoro para apoyar a la Sra. Garcia, Ministra de Economia para avanzar con el mecanismo
de gobernanza.

Asesorar y colaborar en las reuniones de seguimiento con autoridades del Ministerio de
Trabajo y Prevision Social, en los temas relacionados al Contrato Apoyo para el

Fortalecimiento de MINTRAB en la implementacién de la Politica Nacional de empleo Digno
(PNED).




e Se colaboré con en MINTRAB en diferentes reuniones de trabajo realizadas, con los
siguientes objetivos:

= Revision del estado de situacion del contrato de apoyo al MINTRAB.

= Seguimiento a las acciones solicitadas por el MINTRAB para llevar a consulta la
Estrategia de Formacién laboral.

= Revisidén de los cambios a los entregables relacionados con el SIMMEL

k) Asesorary colaborar en las reuniones de seguimiento con autoridades del INTECAP y aliados
estratégicos relacionadas al contrato de formacion, capacitaciéon técnica y certificacion de
capacidades para Beneficiarios del Programa Empleo Digno.

e Se asesord al PED respecto de la gestion de solicitud de derogatoria de origen para la
participacion de los operadores potenciales seleccionados a partir de la manifestacion de interés
para implementar el contrato de formacién indicado.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista JULIA ELIZABET RODRIGUEZ XOCOY

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Dependencia

HESEICH Noviembre, 2024 Numero de Contrato MIPYME-105-174-029-2024
Informe
Periodo de actividades del: 01, Noviembre 2024 al: 30, Noviembre 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Asesorar y colaborar con la propuesta, programacion, implementacion de estrategias y desarrollo de
actividades necesarias para alcanzar los objetivos de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial;
a nivel nacional en las dareas de comercializacion, productividad, competitividad, asociatividad,
emprendimiento, incubadoras empresariales y/u otros relevantes de acuerdo a las Leyes y Politicas
vigentes;

Se asesord y colabord para la planificacidon y ejecuciéon de actividades y eventos relacionados con
temas de incubadoras para emprendedores realizados en el departamento de Solold vy
Sacatepéquez, con la Unidad de Fortalecimiento al Emprendimiento, llegando la atencidon a mas de
100 emprendedores de dichos territorios.

Se asesord y colaboré para la planificacion, ejecucion y seguimiento a grupos de artesanas
tejedoras en las areas de fortalecimiento en desarrollo empresarial y fortalecimiento en el
conocimiento de habilidades para mejorar sus procesos productivos en telares de cintura, en
conjunto con el programa de innovacién artesanal, en la que se atendieron un aproximado de 600
tejedoras agrupadas, que tendran la oportunidad de comercializar sus productos con mejores
condiciones en el mercado, y fortalecer la asociatividad.

Se asesord y colabord para la planificacion, ejecucién y seguimiento de eventos para apoyar a
empresas lideradas por mujeres, a través de eventos de comercializacién de sus productos en los
eventos con luz propia realizados en Quetzaltenango y Sacatepéquez, en conjunto con la sede de
dinamizacién territorial, asi como los diferentes programas de promocidon comercial vy
formalizacién.

Se asesord y colabord para la planificacién, ejecucién y seguimiento del evento de proveedores del
estado y unidades de compra, que permitid la vinculacién de empresas con procesos productivos
maduros, con las unidades de compra de las instituciones del Estado, para promocionar sus
productos y convertirse en proveedores del Estado.




Asesorar y colaborar profesionalmente en la promocién de los programas y proyectos de servicios de
desarrollo empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, creando alianzas con entidades
cooperantes nacionales y/o extranjeras, organismos internacionales y/u otros; y facilitando la canalizacion
de recursos nacionales e internacionales, financieros y técnicos para el desarrollo competitivo del Sector;

e Se asesord y colabord con el proceso de negociacidn, planificacidon y ejecucién de los insumos
provenientes del proyecto de banco de hilos para ser ejecutado en conjunto con los grupos de
artesanas de textiles mayas, con la finalidad de realizar la entrega de insumos asi como el desarrollo
de talleres tanto para el proceso productivo de los textiles, asi como en temas de desarrollo
empresarial; los cuales fueron ejecutados durante el mes de noviembre, y quedan algunos grupos
para atender en el mes de diciembre.

e Se asesord y colabord en el proceso de revision de términos de referencia para la ejecucion de
asistencias técnicas en conjunto con la Agencia PAGE que permitira el apoyo en un estudio sobre
cadenas de valor para temas de textiles para el turismo, asi como de fibras naturales. Se entregaron
las versiones finales de los dos documentos.

e Se asesorod y colabord en el proceso de revision de términos de referencia para la ejecucion de la
asistencia técnica proveniente de cooperacidén externa en el estudio de cadenas de valor de
productos apicolas. Se dio seguimiento a la discusién y recoleccién de aportes de los grupos de
apicultores.

e Se asesord y colabord con el seguimiento de reuniones con instituciones externas que apoyan ele
tema de desarrollo empresarial, como CEMPROMYPE, atendiendo diferentes reuniones tanto a
nivel nacional como internacional, con la finalidad de buscar apoyos para el sector MIPYME que
atiende la Direccion.

e Se asesord y colabord con el seguimiento y ejecucion de la semana del emprendedor, con
actividades en conjunto con misiéon Taiwan, realizando la actividad de graduacién del grupo de
empresarios que participaron en el curso sobre finanzas empresariales, asi como la feria financiera
y actividades de entrega del premio del emprendedor del afo, en conjunto con la Unidad de
Fortalecimiento al emprendimiento.

Asesorar y colaborar con el diseiio e implementacién de mecanismos y estrategias que faciliten la
ampliacidn de cobertura y mejoramiento de la calidad, cantidad y oportunidad de los servicios de
desarrollo empresarial; facilitando el establecimiento de sistemas tecnolégicos y de informacion que
permitan la transferencia e intercambio de experiencias, tecnologia, métodos, técnicas productivas,
operativas y gerenciales; de inversiones e infraestructura; ventas y adquisiciones y otros relevantes;




o Seasesordy colabord en la revisidn y ejecucidn de las actividades planificadas, tanto para las sedes
de dinamizacion econdmica territorial, asi como de los diferentes programas de la Direccidén, y la
Unidad de fortalecimiento al emprendimiento; que implicaron actividades de capacitacién en
temas de formalizacidn, temas de habilidades empresariales, asi como promocién comercial para
la escalabilidad de las empresas y la vinculacidn con actores claves de los diferentes territorios.

e Se asesord y colabord con la participacién en diferentes encuentros y reuniones con las instancias
gubernamentales y privadas que fueron delegadas por el Vice despacho durante el mes de 2
noviembre 2024, en el tema de la ampliacién de cobertura de los servicios de desarrollo
empresarial.

Asesorar y colaborar profesionalmente en los procesos de analisis, seguimiento y evaluacidn del avance
de metas y resultados de los programas, Sedes Regionales; Programas y Proyectos de Articulacién
Productiva; programas y proyectos y actividades realizadas por Promocién comercial, MIPYME proveedora
del Estado, Ferias y Encuentros comerciales, Comercializacion artesanal, inteligencia de mercados,
MIPYME exportadora; Programas y Proyectos de Fortalecimiento al Emprendimiento;

e Se asesord y colabord con el seguimiento para la entrega de datos generados por las sedes de
dinamizacion econdmica territorial y los diferentes programas y unidades, para subir los listados
de beneficiarios a la plataforma correspondiente, que permite mantener al dia la informacion vy la
reporteria sobre metas fisicas; asi como se dio seguimiento al alcance de metas financieras
responsabilidad de la Direccion.

e Se asesord y colaboré en el seguimiento de la entrega de metas fisicas de los programas que
atienden los servicios de desarrollo empresarial en la direcciéon, durante el mes de noviembre 2024.

e Se asesord y colabord para facilitar que las metas fisicas de la unidad de fortalecimiento al
emprendimiento estén alimentando el sistema de beneficiarios del mes de noviembre de 2024,
con la finalidad que dicha informacién se encuentre actualizada.

e Se asesord y colabord con la revision y autorizacién de propuestas de planificacidon presentadas
tanto por las sedes de dinamizacién econdmica territorial, asi como de los diferentes programas de
SDE, con la finalidad de garantizar el alcance de metas fisicas durante el mes de noviembre 2024.

e Se asesoro en el seguimiento y control de la entrega de metas fisicas de los grupos de artesanos
gue se atienden desde el programa de innovacién artesanal, para que la informacién de las
actividades del mes de noviembre sea subida a la plataforma de manera oportuna seguin
instrucciones giradas para el efecto.




Asesorar y colaborar profesionalmente en el analisis, seguimiento y evaluacién de la calidad y cantidad de
informacién, apoyo y orientacién sobre los servicios de desarrollo empresarial dirigidos y brindados a las
microempresas, pequefias y medianas empresas, brindado a través de los sistemas de soporte de las
Dependencias de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial;
e Se asesord y colabord para el andlisis de la informacién que se recoge en las plataformas digitales
sobre las metas fisicas este actualizada y pueda servir de herramienta de decisiones, cumpliendo
con la planificacion mensual de noviembre 2024.

e Se asesord y colabord en dar seguimiento a las planificaciones de actividades del mes noviembre
de 2024, que realizan las sedes de dinamizacién econdmica territorial y los programas para que
dicha informacion sea considerada por la direccidn de comunicacion social, para ser divulgadas en
las paginas oficiales de MINECO; asi como garantizar que dicha informacidon pueda llegar al publico
objetivo.

e Se asesord y colaboré para lograr la recopilacion de informacién desde las Sedes regionales y de
los programas de desarrollo empresarial, correspondientes al mes de noviembre 2024, con la
finalidad de mejorar la preparacion de informes y control interno de la Direccion de SDE.

Asesorar y colaborar profesionalmente en la Planificacion Estratégica y el Plan Operativo Anual de las
Dependencias de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial; remitiendo los insumos
correspondientes al o los 6rganos competentes;

e Se asesord y colabord con el acompafiamiento para el seguimiento del cumplimiento del plan
operativo determinado para cada una de las Sedes de dinamizacidon econdmica, asi como de la
Direccién en general y sus programas, que se ejecutan en el mes de noviembre de 2024.

e Se asesord y colaboro en la solicitud de fondos necesarios para el cumplimiento de las metas
establecidas en el plan operativo anual, asi como la entrega y seguimiento de las planificaciones
correspondiente al mes de noviembre de 2024.

Asesorar y colaborar profesionalmente para identificar las necesidades de capacitaciéon del sector
empresarial; proponiendo y desarrollando programas dirigidos a fortalecer las capacidades de los
empresarios e instituciones intermediarias;

e Se asesord y colabord para la elaboracidén de estrategia de los modelos de atencidn, discutiendo
sobre la terciarizacidn de los servicios de desarrollo empresarial, iniciando con un plan piloto en
conjunto con la universidad de San Carlos de Guatemala.




e Se asesor6 y colabord en la elaboracidn de la tematica que se implementa desde las incubadoras
empresariales como plan piloto, para cubrir las fases de idea de negocio y escalabilidad de los
emprendedores que asisten a los diplomados desarrollados en el mes de noviembre de 2024.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

e Seasesordy colaboré para atender las diferentes delegaciones enviadas por el vice despacho, para
ser atendidas por la direccion de SDE, tanto publicas, privadas como externas, en las cuales se
coordinaron acciones y entrega de informacién; e inicio de interrelacion formal en acciones
puntales de acuerdo con el quehacer de cada institucién, durante el mes de noviembre de 2024.

e Se asesord con la entrega de informacion del mes de noviembre de 2024 requerida por las
autoridades del Ministerio, del Congreso de la Republica de Guatemala, asi como de otras
instancias de gobierno.

e Seasesordcon la participacidn en reuniones semanales de coordinacién de direccién con la entrega
de propuestas, planes y resultados; asi como el cumplimiento de instrucciones recibidas por Vice
despacho del viceministerio de Desarrollo de la Mipyme, correspondiente al mes de noviembre
2024.

e Se asesoro con el acompafiamiento, representacion y participacién en reuniones de coordinacién
de trabajo con instancias de cooperacion externa para el apoyo en la atencion a los micro, pequefio
y medianos empresarios, correspondientes al mes de noviembre de 2024.

e Seasesordy colaboré en la atencidn, participacién y delegacion para las diferentes mesas técnicas
durante el mes de noviembre 2024, para dar continuidad al fortalecimiento de la coordinacién y
colaboracién interinstitucional para maximizar el impacto de las iniciativas de desarrollo
empresarial.

e Se asesord y colaboré con dar cumplimiento a los requerimientos de las acciones de
reestructuracién del Viceministerio llevadas a cabo por la cooperacion externa durante el mes de
noviembre de 2024.

e Se asesord y colabord con seguimiento a la mesa técnica del Gabinete Econdmico GABECO, en
reuniones con las diferentes instituciones que lo conforman, y la continuidad de la metodologia
para el alcance de los objetivos con apoyo de ONU MUJERES, durante el mes noviembre de 2024.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Eddy Joel Lopez Cacoj

UNIDAD EJECUTORA 105 / Direccién de Servicios Financieros

Dependencia . L .
P Empresariales / Servicios de Desarrollo Empresarial

Melsnyf/o?rr":](;del NOViezrg;é;e del Numero de Contrato MIPYME-105-175-029-2024
Periodo de actividades del: 01 de noviembre de 2024 al: 30 de noviembre de 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo con el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas vigentes
aplicables a la funcién del Ministerio de Economia y sus Dependencias
a) Se apoyd en el andlisis y cumplimiento de la ley de informacién publica Decreto NUmero 57-2008.

b) Se apoyd en el andlisis y cumplimiento del Acuerdo Gubernativo No. 211-2019.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico participando en reuniones a las que sea convocado con
funcionarios y empleados de dependencias internas y ofras dependencias del Gobierno relacionadas con
las atribuciones y funciones de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -MINECO-.

a) Se apoyd técnicamente en la asistencia en reunién de seguimiento con Mesa de Gobernanza
PAGE.

b) Se apoyd técnicamente en la asistencia en reunidén de seguimiento con Direccién de Politica de
Comercio Exterior.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en el seguimiento de los avances de metas y resultados de los
Programas y Proyectos de Articulaciéon Productiva, Mi pueblo, mi producto; Programas y Proyectos para el
Fortalecimiento de Cooperativas; Programas y Proyectos y actividades realizadas por Promocion
Comercial,
MIPYME Proveedora del Estado, Ferias y Encuentros Comerciales, Comercializacién Artesanal, Inteligencia
de Mercados, Empresarialidad Femenina, MIPYME Exportadora; los programas y proyectos de la Unidad
de Fortalecimiento al Emprendimiento, asi como los relacionados a la Direcciéon de SDE.
a) Se apoyd técnicamente en el llenado de la matriz de avance de metas fisicas correspondientes al
mes de octubre
b) Se apoyd técnicamente en la asistencia al personal encargado de programas de SDE para el
trasladado de informacién de Beneficiaros atendidos.
c) Se apoyd técnicamente en el vertido de informacion y registro ante el Sistema de Beneficiarios de
SDE.
d) Se apoyd técnicamente en la actualizacidén de la aplicacidén de escritorio del Sistema de
Beneficiarios de SDE.
e) Se apoyd técnicamente en la capacidn sobre el uso del Sistema de Beneficiarios de SDE.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con el seguimiento de los cronogramas de actividades
programadas por los Departamentos, programas y proyectos que conforman la Direccién de Servicios de
Desarrollo Empresarial.




a) Se apoyd técnicamente con la consolidacion de las actividades semanales del equipo de la

Direccidon de Servicios de Desarrollo Empresarial.

b) Se apoyd técnicamente con el cuadro de planificacidon semanal del equipo de SDE para
conocimiento de la Direccion.

Se apoyd técnicamente en el seguimiento del diagndstico territorial preliminar de Devpoles.
ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con la vinculacién de la operaciéon de las actividades de los
Departamentos, programas y proyectos que conforman la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial
y/u ofros programas implementados por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de
Economia, con el fin de alcanzar eficiencia en los servicios de desarrollo empresarial.

a) Se apoyd técnicamente en la vinculacion de las actividades programadas del equipo de SDE, a
través de la creacién de registros de actividades planificadas.
b) Se apoyd técnicamente en la consolidaciéon de documentacion para respuesta de solicitudes del

Congreso de la Republica.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con la implementacion y desarrollo de métricas para el monitoreo
y evaluacion sistemdtica y eficiente de los indicadores o pardmetros de referencia para determinar el
correcto funcionamiento de los Departamentos, programas y proyectos que conforman la Direccién de
Servicios de Desarrollo Empresarial y/u otros programas implementados por el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME;
a) Se apoyd técnhicamente en el monitoreo y seguimiento de actividades semanales y los logros del
mismo para reportar al Viceministerio de desarrollo de la MIPYME.
b) Se apoyd técnicamente enla actualizacion de base de datos del tablero de informacién en PowerB|
de beneficiarios asistidos por los Programas y Proyectos de Articulacion Productiva, Mi pueblo, mi
producto, Fortalecimiento de Cooperativa, Promocion Comercial, MIPYME Proveedora del Estado,
Ferias y Encuentros Comerciales, Innovacion Artesanal, Inteligencia de Mercados, Empresarialidad
Femenina, MIPYME Exportadora, Unidad de Fortalecimiento al Emprendimiento

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con la recoleccién y andlisis de la informacién para generar informes
en relacion a los resultados mensuales, semestrales y anuales, sobre los indicadores claves de desemperno
de los Departamentos, programas y proyectos que conforman la Direccidn de Servicios de Desarrollo
Empresarial que se requiera;

a) Se apoyd técnicamente con la elaboracién de oficios con el resumen de metas fisicas reportadas
y asistencias digitalizadas.

b) Se apoyd con la conformacién de informacion de las sedes de dinamizacion econdmica.
c) Se apoyd con la correccién de informacién digitalizada en el sistema de Beneficiarios.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia.
a) Se apoyd técnicamente con la elaboracién de herramientas para la digitalizacién de informacién
de planificaciéon y logros.
b) Se apoyd técnicamente con logistica del encuentro de emprendedoras con luz propia.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del
contratista

MARIELA DEL ROSARIO HERNANDEZ FUENTES

Dependencia

Unidad Ejecutora 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Vs yEnD el N OV EM R, | o MIPYME-105-176-029-2024
Informe 2024
Fergsece | o 1 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: Asesorar y colaborar con la promocion de los lineamientos de Politica Econdmica
vigente Crecimiento Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la
Economia Territorial, la Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento
“Guatemala Emprende”.

a) Se asesord y brindo asistencia técnica, en el tema de formalizacidn, via telefénica, presencial y
electrénica a emprendedores y Mipyme.

b) Se asesord a propietaria de la empresa XEF, en el tema de formalizacién, asimismo, se le apoyo
legalmente con la firma de la solicitud de inscripcién de su marca.

c) Se asesord a propietaria de la empresa El Sabor Mexicano, luego de formalizarla, en el tema de
inscripcion de su marcay para la inscripcién de una nueva empresa.

d) Se asesord en la sede de SDE a emprendedores que acudieron a solicitar informacién

acerca de la formalizacién y los programas de apoyo con que cuenta el Viceministerio.

e) Se asesord via telefénica a emprendedores y Mipymes que solicitaron informacién sobre

las ventajas que tiene el formalizarse.

f) Se asesord a propietaria de la empresa Canastas Artesanales Dios es Amor, en el tema de |a
formalizacidon de su empresa.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar y colaborar con el mapeo de emprendedores, micro, pequenos y medianos
empresarios que puedan ser tomados en cuenta en el Programa de Formalizacién Empresarial.

a) Se asesord a emprendedores del departamento de Solold, en el tema de
formalizacion empresarial, las ventajas que tiene el formalizarse y los programas que se tienen de apoyo en
Servicios de Desarrollo Empresarial de la Mipyme

b) Se colabord, dando seguimiento a gestiones ya iniciadas ante el Registro Mercantil de inscripcién de
empresas mercantiles individuales.
C) Se asesord a diferentes emprendedores con el objeto de sus empresas mercantiles.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar y colaborar con la formalizacion empresarial de emprendedores,
microempresarios, pequefios y medianos empresarios en cumplimiento de los objetivos del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

a) Se colabordé con la delegada de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Solol3, realizando la Jornada
de Formalizacién Empresarial y Expo Mipyme, contando con el apoyo de instituciones como SAT,
Registro de la Propiedad Intelectual y Ministerio de Ambiente. La actividad se realizé con la
participacién de 104 emprendedores y Mipymes.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES

b) Se colaboré con el Asesor del programa de Ferias y Encuentros Comercial y el Delegado de la Sede
de Dinamizacién Econdémica de Zacapa, llevando a cabo la Expo Mipyme, en la cual se tuvo el apoyo de
instituciones como SAT, Registro Mercantil, Universidad de San Carlos de Guatemala, entre otros. En dicha
actividad se brindé asistencia técnica y asesoria a treinta emprendedores y Mipymes.

C) Se colaboré con el delegado de la Sede de Dinamizacion Econdémica de Sacatepéquez, con la
Asistencia Técnica brindada a emprendedores para la obtencién de su patente de comercio.
d) Se colabord con el delegado de la Sede de Dinamizacién econdmica de Jalapa, llevando a cabo la

Jornada de Formalizacién Empresarial, en la cual se contd con la participacién de instituciones como:
SAT, RPI, GS1, entre otros. En dicha actividad se asesord y brindo asistencia técnica a 80 emprendedores y
Mipymes.

e ACTIVIDAD TDR: Asesorar y colaborar fortaleciendo el vinculo de la Direccion de Servicios de
Desarrollo Empresarial con el Registro Mercantil, actualizando y gestionando toda la informacién que
ambas Dependencias requieran como parte del proceso de formalizacion empresarial de
emprendedores, micro, pequenios y medianos empresarios.

a) Se colabord, sosteniendo reunién via telefénica con el Lic. Ibarra y Lcda. Ponce, con temas
relacionados a objetos rechazados, asi como la posibilidad de sostener una reunién presencial relacionada
a los nuevos criterios de inscripcion.

b) Se colabord, sosteniendo reunién con Lcda. Lemus y Lcda. Gonzalez, del Registro de la Propiedad
Intelectual, para tratar asuntos relacionados a la colaboracién de ese registro y el Programa de
Formalizacién de SDE, que en el apoyo a los emprendedores y Mipyme que desean inscribir sus marcas;
logrando iniciar con la inscripcidn de tres marcas nuevas.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar y colaborar con la redaccién, revisién y seguimiento de reportes, oficios y
documentos internos y/o externos relacionados a formalizacién empresarial, presentando a la Direccién y al
Despacho del viceministerio de Desarrollo de la MIPYME los resultados mensuales de acuerdo a los avances
de formalizacién empresarial.

a) Se colabord, ingresando al sistema los resultados mensuales de las personas asesoradas, capacitadas y de
las nuevas empresas mercantiles inscritas.

ACTIVIDAD TDR: Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

a) Se colabord, participando en el Didlogo para Promover la Formalizacion de las pequefias vy
medianas empresas lideradas por mujeres en el Tridngulo Norte, organizado en la ciudad de
Guatemala, con la participacion de representantes de paises de El Salvador, Honduras, y
microempresarias, quienes brindaron su testimonio relacionado con la formalizacién.

b) Se colabord, participando en el evento Con Luz Propia, en la cual participd personal de la Direccion
de Servicios de Desarrollo Empresarial, y el mismo se llevd a cabo en el municipio y departamento
de Retalhuleu, en dicho evento se legrdé con el apoyo del RPIy el programa de formalizacién, con la
solicitud de 4 empresas que decidieron iniciar con el proceso de inscripcidon de su sus marcas.

c) Se colabord, realizando solicitudes de participacién a otras instituciones como SAT, Mintrab, GS1,
RPI, MARN, entre otros, para el evento Encuentro de Emprendedoras con Luz Propia, que se
desarrollé en el municipio y departamento de Retalhuleu.

d) Se colabré, realizando solicitudes de participacién a otras instituciones, como SAT, Mintrab, GS1,
RPI, MARN, en el evento Encuentro de Emprendedoras con Luz Propia, que se desarrollara en el
municipio y departamento de Quetzaltenango y en el Municipio de Antigua Guatemala
departamento de Sacatepéquez.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES

e) Se colabord, con una delegacién de Cenpromype, cuyo objetivo es sostener reuniones con
instituciones como AGG, PRODETUR, MINECO, CUNORI, en el tema de las PROMIPYME, las ventajas
y las asesorias que se han brindado, asi como talleres con diferentes emprendedores.

f) Se colabord con el delegado de la Sede de Dinamizacién Econémica de Sacatepéquez, solicitando el
apoyo del Registro de la Propiedad Intelectual, para que el Programa de formalizacién Empresarial,
Medidas Sanitarias y Fitosanitarias junto a dicho registro, participemos en un evento de
formalizacion empresarial y poder apoyar a los emprendedores en las gestiones necesarias para su
formalizacion.

Firmado digitalmente por
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Monica Elizabeth Mendoza Muralles

Unidad Ejecutora 105/Direccion de Servicios Financieros Empresariales/Servicios de

Dependencia R
Desarrollo Empresarial

Mes y afio del Informe NOVIEMBRE, 2024 Ndmero de Contrato MIPYME-105-177-029-2024
Periodo de
actividades del: 01 DE NOVIEMBRE, 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE, 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo con el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas vigentes aplicables a la funcidn del
Ministerio de Economia y sus Dependencias;

a. Se brindé apoyo en el cumplimiento de los reglamentos y normativas vigentes para el correcto
funcionamiento del Ministerio de Economia y sus Dependencias.

Brindar apoyo técnico con tramites y gestiones administrativas de las Oficinas de Servicios de Desarrollo Empresarial.

a. Se brindé apoyo con la ejecucidn de las gestiones administrativas de las oficinas de Servicio de Desarrollo
Empresarial.

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucidn, seguimiento y archivo de la informacién que ingresa o
egresa de la Recepcién de las Oficinas de Servicios de Desarrollo Empresarial.

a. Se brindé apoyo de forma interna y externa en la recepcién, organizacién y egreso de la papeleria trasladada
a las oficinas de Servicios de Desarrollo Empresarial.

b. Se brindé apoyo con la distribucién de la papeleria interna y externa que fue trasladada a las oficinas de
Servicios de Desarrollo Empresarial.

c. Se brindé apoyo con el archivo de la informacidon que ingresé a las oficinas de Servicios de Desarrollo
Empresarial.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
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Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcién del publico en general (interno y externo) que
visite y/o se comunique telefénicamente a las Oficinas de Servicios de Desarrollo Empresarial solicitando atencidn,
asesoria y/o informacién; dirigiéndolo con el personal correspondiente.

a. Se brindd apoyo al publico interno y externo que se comunicé telefénicamente proporciondndole la
informacién solicitada y/o se le trasladd con el drea o persona correspondiente, asimismo se le brindd
seguimiento a lo requerido.

b. Se brindé apoyo en orientar e informar al publico que visitd las oficinas de Servicios de Desarrollo
Empresarial por diferentes motivos y temas a tratar.

Brindar apoyo técnico con la recepcion, registro, distribucion y seguimiento de documentos y/o correspondencia en
general que ingresa y egresa a la Direcciéon de Servicios de Desarrollo Empresarial y sus Dependencias; verificando
eficientemente que la correlatividad de la correspondencia coincida.

a. Se brindd apoyo con la recepcidn y registro escrito y digital de la correspondencia de los documentos que
ingresaron y egresaron a las oficinas de Direccidén de Servicios de Desarrollo Empresarial.

b. Se brindd apoyo con la distribucion y seguimiento de los documentos a las dreas correspondientes de la
Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

c. Se brindé apoyo con la orientacidn y correccion de la documentacidn enviada y recibida en las oficinas de
la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Brindar apoyo técnico en cuanto al archivo digital de la informacidn que ingresa y egresa de la Direccion de Servicios de
Desarrollo Empresarial y sus Dependencias;

a. Se Brindd apoyo en el seguimiento del archivo digital de la informaciéon que ingresa y egresa de la
Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial y sus Dependencias.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS

Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido con la redaccidn y/o seguimiento de reportes y/o actividades de la
Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial;
a. Se brindd apoyo en el traslado de la documentacidn a través del sistema de documentos.

b. Se brindd apoyo técnico en la verificacién y reporte de los asistentes a los diferentes eventos de las sedes
de dinamizacién econémica”.

c. Se brindd apoyo técnico en la verificacién y reporte de los asistentes a las diferentes capacitaciones y
asesorias de los técnicos del programa Innovacion Artesanal.

d. Se brindd apoyo técnico en el ingreso de los beneficiarios de los eventos: Jornadas de Formalizacién
Empresarial y Expo MIPYME Solol3, Expo MIPYME Zacapa y Jornada de formalizacion Jalapa .
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

NS Cemalete el KARLA ZULEMA GONZALEZ DE LEON

contratista
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y TECNICO
p EMPRESARIALES /SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Noviembre 2024 Numero de Contrato MIPYME-105-178-029-2024
Informe
Per.lo.do de del 01 de Noviembre 2024 al: 30 de Noviembre 2024
actividades ]

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcién del publico en general (interno y externo)
que visite las instalaciones de las Oficinas de Servicios de Desarrollo Empresarial en el Edificio de Plaza Vivar; y
la asistencia para la atencion de reuniones de quien requiera la utilizacion de los salones;

a. Se apoyd técnicamente en el inventario del suministro de agua pura y garrafones
b. Se apoy6 técnicamente en realizar el reporte y enviarlo al departamento de compras.

Brindar apoyo técnico con la calendarizacion de todas aquellas reuniones atendidas en los salones de las
Oficinas de Servicios de Desarrollo Empresarial en el Edificio de Plaza Vivar;

a. Se apoyd técnicamente en la limpieza del drea de reuniones, vidrios, mesas y sillas.

b. Se apoyé técnicamente a los asistentes de las diferentes reuniones con los insumos de bebidas requeridas.

c. Se apoyd técnicamente en las oficinas de Emprendimiento en el 4rto. Nivel con la limpieza de salén de
reuniones y se atendid las diferentes reuniones.

Brindar apoyo técnico con la atencion de los servicios en el drea de Cafeteria de las Oficinas de Servicios de
Desarrollo Empresarial en el Edificio de Plaza Vivar, velando por el orden y la limpieza del drea para su correcto
funcionamiento;

a. Se apoyd técnicamente en la Limpieza y mantenimiento del drea cafeteria, tanto los muebles, como los
aparatos eléctricos, refrigeradora, cafeteras, microondas.

b. Se apoyé técnicamente en suministrar y colocar el garrafdn de agua pura en los dispensadores

Brindar apoyo técnico con la logistica para la compra de agua pura, llevando el inventario actualizado de Ila
existencia y disponibilidad de garrafones, ademds de velar por el constante suministro de agua pura en los
dispensadores y los ecofiltros ubicados en las Oficinas de Servicios

a. Se apoyo técnicamente en el inventario del suministro de agua pura y garrafones

b. Se apoy6 técnicamente en realizar el reporte y enviarlo al departamento de compras.




Brindar apoyo técnico con el mantenimiento adecuado de las instalaciones, mobiliario y equipo de las Oficinas
de Servicios de Desarrollo Empresarial en el Edificio de Plaza Vivar, reportando a la Jefatura Administrativa
sobre cualquier anomalia dentro de los espacios fisicos de los puestos de trabajo y/u oficinas;

a. Se apoyd técnicamente en la Limpieza de Escritorios de oficina de todo el personal, asi como también en
computadoras, fotocopiadoras y archivos.

b. Se apoyd técnicamente en la recoleccidn y extraccidon de basura de cada escritorio, asi como del area de
cafeteria.

c. Se apoyo técnicamente en la Limpieza del drea de exhibicién de productos.

Brindar apoyo técnico en el proceso de limpieza de pisos, escritorios, mobiliario, vidrios, equipos,
dispensadores de agua, refrigeradora, puertas, ventanas, archivos y/u otras superficies dentro de las Oficinas
de Servicios de Desarrollo Empresarial en el Edificio de Plaza Vivar;

a. Se apoyé técnicamente en la limpieza de puertas de vidrio, puertas de bafios, ventanas, vidrios y estructuras.
b. Se apoyd técnicamente en la limpieza de bafios, pisos de las oficinas.
c. Se apoyo técnicamente en la limpieza de equipos de suministros de agua, refrigeradora, cafeteras.

Brindar apoyo técnico con la correcta administracion y resguardo de los insumos asignados para la limpieza,
asi como para el drea de cafeteria, velando por la correcta distribucion y consumo de los mismos en las
Oficinas de Servicios de Desarrollo Empresarial en el Edificio de Plaza Vivar;

a. Se apoyd técnicamente en mantener el drea limpia de bodega de insumos.
b. Se apoyd técnicamente en llevar el control del consumo de suministros de limpieza y cafeteria.

i) Brindar apoyo técnico con la actualizacion del inventario de insumos utilizados para la limpieza y cafeteria de
las Oficinas de Servicios de Desarrollo Empresarial en el Edificio de Plaza Vivar, solicitando a través de la
Jefatura Administrativa los requerimientos mensuales;

a. Se apoyo técnicamente en llevar el inventario del suministro de agua pura y garrafones
b. Se apoy6 técnicamente en la realizacién del reporte de suministros y requerimientos para el mes.

Brindar apoyo técnico en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus
Dependencias y/o el Despacho Superior.

a. Se apoyd técnicamente en las oficinas de Emprendimiento en el 4rto. Nivel con la limpieza de salén de
reuniones y se atendié las diferentes reuniones del Ministerio de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista JULIO ALFONSO RUANO HERNANDEZ

Unidad Ejecutora 105 / Direccién de Servicios Financieros y Técnico

Dependencia . S .
P Empresariales / Servicios de Desarrollo Empresarial.

Mes y afio del NOVIEMBRE 2024 | Namero de Contrato NO. MIPYME-105-179-029-2024

Informe

Perfodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) ACTIVIDAD TDR: Brindar asesoria en el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas
vigentes aplicables a la funcién del Ministerio de Economia y sus Dependencias

- Se asesor6 con el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas vigentes del
Ministerio de Economia durante el presente mes de noviembre.

b) ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente acompafiando a los diferentes eslabones y mesas
sectoriales de representacion de cadenas de valor priorizadas en la identificacién, planificacion y
desarrollo de proyectos que ayuden a alcanzar el desarrollo pleno de las cadenas de valor,
principalmente en el valor agregado a la produccién primaria:

- Se asesor0 profesionalmente con la ejecucion y planificacion de acciones de
implementacion y comercializacion en la mesa sectorial de desarrollo econdmico FAO —
MAGA — MINECO.

- Se asesor0 profesionalmente con la ejecucion y planificacion de acciones de
implementacion de los proyectos de la mesa sectorial de PAGE.

- Se asesor0 profesionalmente con la ejecucion y planificacion de acciones de
implementacion de los proyectos de la mesa sectorial con CENPROMYPE, cadenas de
frutas tropicales y MIPYMES rurales.

c) ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente en los procesos de dialogo publico- privado sobre el
desarrollo de las cadenas de valor seleccionadas, asi como el apoyo en la conformacién de grupos
organizaciones y cooperativas:

- Se asesoro con la participacion de los procesos de dialogo publico privado en la cadena de
sidras y vinagres de manzana con la realizacibn de evento de capacitacién para el
fortalecimiento de empresas en Chichicastenango, Quiché.




- Se asesor6 con la participacion de los procesos de dialogo publico privado en la cadena de
la papa y otros tubérculos con la realizacion de evento de capacitacion para el
fortalecimiento de empresas de la cadena de valor de frituras y deshidratados.

d) ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente con el mapeo e identificacion por medio de visitas de
campo a las diferentes cadenas de valor que pueden ser beneficiadas a través del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME:

- Se asesoro y colaboré con el seguimiento al mapeo e identificacion por medio de visita
de campo a organizaciones de transformadores de la cadena de papa y otros tubérculos
en San Marcos, de frutas en Chichicastenango, Quiché y aguacate en Sacatepéquez y
Chimaltenango.

- Se asesoro y colaboro con el seguimiento al mapeo e identificacion por medio de visita
de campo a organizaciones de transformadores de San Marcos.

e) ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente en la formulacion, revision y desarrollo de propuestas
de asistencia técnica y capacitacion a grupos, organizaciones y cooperativas en cada una de las
cadenas seleccionadas:

- Se asesor6 en la planificacion de la ejecucion de proyectos de capacitacion y asistencia
técnica a miembros de la cadena de valor de papa y otros tubérculos, en el departamento
de San Marcos.

- Se asesor6 en la planificacion de la ejecucion de proyectos de capacitacion y asistencia
técnica a miembros de la cadena de valor de manzana, en Quiché.

- Se asesor0 en el seguimiento a los proyectos de capacitacion que se evaluaron: entre
ellos: la ejecucién de proyectos de capacitacion y asistencia técnica a miembros de la
cadena de cardamomo en Alta Verapaz, sidra y manzana en Quiché, Aceite de aguacate
en Sacatepéquez y Chimaltenango y proyectos industriales de Quetzaltenango.

f) ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente presentando a la Direccion y al Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME los resultados mensuales de acuerdo con los avances
de encadenamiento productivo.

- Se asesoré y colabor6 presentando a la Direccion y al Viceministerio de desarrollo de la
MIPYME los avances y resultados de acuerdo con cada uno de los encadenamientos
productivos que se atendieron en los diferentes departamentos del pais durante el mes
de noviembre.




g) ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente en el proceso desde la planificacion de consultores,
metodologia, levantamiento de informacion y de preparacién de informes y consultorias para las
cadenas de valor priorizadas:

- Se asesor¢ y colaboro en el seguimiento a los procesos de elaboracion y aprobacion de
los TDR’s y seleccion de capacitadores para implementacion del proyecto del taller de
capacitacion en procesos de transformacion de papa y otros tubérculos en San Marcos.

- Se asesoré y colaboro en el seguimiento a los procesos de elaboracion y aprobacion de
los TDR’s y seleccion de capacitadores para implementacion del proyectos de
capacitacion técnica en las cadenas de valor de procesos agroindustriales de Sidras y
vinagres en Quiché.

h) ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente con la promocion del encadenamiento productivo en
las diferentes regiones a través de las sedes de Dinamizacion econdémica del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME:

- Se asesor@ y colabor6 con la promocion y seguimiento a los procesos de apoyo de
encadenamientos productivos de las sedes de Dinamizacion econdmica del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en los departamentos de San Marcos, Alta
Verapaz, Chimaltenango, Sacatepéquez y Quiché.

i) ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente cuando le sea requerido, con la redaccion, revision y
seguimiento de reportes y documentos internos y/o externos relacionados a cadenas de valor y
encadenamiento productivo:

- Se asesor0 y colabor6 en el seguimiento al proyecto Alianza para la Accién de la
Economia Verde —PAGE- en coordinacion con los ministerios de Ambiente y Recursos
Naturales y Finanzas y las Naciones Unidas, como punto focal del MINECO en la mesa
técnica del proyecto.

- Se asesor6 y colabor6 en el seguimiento al proyecto “Cadenas de Valor priorizadas y
Apoyo a Cooperativas” para la reestructura del proyecto de acuerdo a los nuevos
lineamientos y la solicitud de ampliacién del mismo por un afio mas, o sea, a octubre del
2025.

- Se asesor0 y colabord en el seguimiento al proyecto “Cadenas de Valor de Frutas
Tropicales” con el andlisis de la presentacion del estudio de mercado a las MIPYMES y
cooperativas de la cadena.

j) ACTIVIDAD TDR: Otras actividades profesionales que le requieran la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios.




- Se asesor0 al seguimiento de las acciones del proyecto regional de MIPYMES Rurales,

para la presentacion de la propuesta de atencion regional en el corredor seco de Guatemala
en la coordinacion con CENPROMYPE.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista EDGAR FERNANDO JOSE ARCEYUZ MADRIZ

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES /SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Dependencia

Mes y afio del
Informe

NOVIEMBRE 2024 Numero de Contrato MIPYME-105-180-029-2024

Periodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional con el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas vigentes aplicables
a la funcién del Ministerio de Economia y sus Dependencias

e Se asesord con el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas vigentes del Ministerio de
Economia a consultas realizadas por asociaciones y cooperativas, municipalidades y entes de
cooperacion.

Brindar asesoria profesional con la promocidn de los lineamientos del Plan de Recuperacién Econémica
del Ministerio de Economia, relacionados a la dinamizacidn de la economia territorial y al apoyo al sector
MIPYME, la Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala
Emprende”.

e Se asesord con la promociéon de los lineamientos a MIPYMES que elaboran alimentos y bebidas
artesanales a todo nivel, para la reactivacion econémica, sobre los requisitos obligatorios de
licencias sanitarias de los establecimientos y registros sanitarios de los productos para poder
promocionarlos y comercializarlos.

Asesorar en la formulacién y revisibn de propuestas de asistencia técnica y capacitaciéon de
emprendedores, MYPME, organizaciones y cooperativas sobre regulaciones sanitarias:

e Se asesoro6 profesionalmente sobre la legislacidon sanitaria y registros sanitarios, — pre auditoria- y
madulos de capacitacién, a las MIPYMES a través de capacitaciones y asesorias puntuales.
Asesorar el proceso desde la planificacion, metodologia de trabajo, seguimiento, revision de informes y
consultorias para la MIPYME, organizaciones, cooperativas, establecimientos o plantas productoras para

obtener su licencia sanitaria y sus productos para obtener su registro sanitario:

e Se asesord a la Sede de Dinamizacidn de Zacapa para la Exposicidon de alimentos y bebidas, de
importancia para el Desarrollo Local

e Se asesord a la Sede de dinamizacién de Chiquimula para la Exposicidn de alimentos y bebidas, de
importancia para el Desarrollo Local.

o Se asesord al Proyecto Geotérmico de deshidratados sobre planificacion de visitas de pre
auditoria.

Asesorar por medio de visitas de campo a MIPYME, organizaciones, cooperativas, establecimientos o
plantas productoras a fin de dar asistencia técnica en el cumplimiento de las Regulaciones Sanitarias
(instalaciones, equipos, acceso, procesos, etc.) en las diferentes regiones a través de las Sedes de
Dinamizacién Econémica del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME:

e Se asesord la Exposicion de alimentos y bebidas de importancia para el Desarrollo Local en Zacapa,
Zacapa.

e Se asesord la Exposicion de alimentos y bebidas de importancia para el Desarrollo Local en
Chiquimula.




f) Asesorar en los procesos de organizacién de talleres y otras capacitaciones, virtuales y presenciales,
para los empresarios priorizados, en cuanto a legislacidn sanitaria para poder comercializar:

e Se asesord en Capacitacion Virtual sobre la Importancia y Ventajas de obtener la Licencia Sanitaria de
Establecimientos Fabricantes de Alimentos y Bebidas, dirigido varios sectores de alimentos y bebidas
(preparados, industrializados, carnicos, lacteos, miel, académico, consultorias)

e Se asesord en Capacitacion Virtual sobre la Importancia y Ventajas de obtener los Registros Sanitarios
de productos Sanitaria de Alimentos y Bebidas, dirigido varios sectores de alimentos y bebidas
(preparados, industrializados, cdrnicos, lacteos, miel, académico, consultorias)

e Se asesord en Capacitacion Virtual sobre la Importancia y Ventajas de un buen Etiquetado General de
Alimentos y Bebidas, dirigido varios sectores de alimentos y bebidas (preparados, industrializados,
carnicos, lacteos, miel, académico, consultorias)

g) Asesorar en la elaboracidon de manuales y material divulgativo para facilitar las acciones de obtencion
de licencias y registros sanitarios:

e Se asesord en la elaboracidon del manual de facilitacion, guia y principales requisitos para obtener
licencias sanitarias de acuerdo a su clasificacion.

Se asesord en la elaboracién de la guia y principales requisitos para obtener registros sanitarios.

h) Asesorar y coordinar para los tramites necesarios en la obtencién de licencias sanitarias y registros
sanitarios en los diferentes ministerios de acuerdo a su competencia:

e Se asesord, de acuerdo a los reglamentos especificos nacionales, de Centroamérica, en los
requisitos de cumplimiento de los alimentos y bebidas procesadas y alimentos no procesados, a
las personas encargadas del programa, Programa de Formalizacion, Programa de Ferias, Cadenas
de Valor y delegados de Sacatepéquez.

i) Apoyar la articulacion interinstitucional para fortalecer al sector productivo en obtener sus licencias
sanitarias y registros sanitarios:

e Se asesord la articulacidn con el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

e Se asesord la articulacion con MARN, sobre las necesidades del sector MIYPYME de obtencién de
licencias y registros sanitarios.

j) Asesorar al sector productivo en cuanto a la clasificaciéon de licencias sanitarias y registros sanitarios
dependiendo del tipo de producto:

e Se asesord en la capacitaciéon a 40 emprendedores para clasificar sus licencias y registros
sanitarios.

k) Asesorar y colaborar cuando le sea requerido, con redaccion, revision y seguimiento de reportes y
documentos internos y externos relacionados a cadenas de valor y encadenamiento productivo:

e Se asesoro al programa cadenas de valor sobre la importancia de obtencidn de licencias y registros
sanitarios, en el Proyecto Geotérmico de alimentos deshidratados.

e Se asesord a Grupo Enlace ADAM, para obtencion de licencias y registros sanitarios, de café en
Huehuetenango y Envasados en Totonicapan.

[)  Asesorary colaborar en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia:

e Se asesord al MSPAS sobre requisitos sanitarios para la Mi pyme.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Herbert Noel De Ledn Urizar

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Melsn}’o‘?:fede' NOVIEMBRE, 2024 Ntimero de Contrato MIPYME-105-181-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

Asesorar y colaborar con la programacion, organizacion y desarrollo de las actividades de ferias,
encuentros comerciales, conferencias y ruedas de negocios para MIPYMES, con el fin de fortalecer al sector
de la Microempresa, Pequena y Mediana Empresa, para promover la vinculacion de la oferta con la
demanda y temas de interés para las personas participantes en expo ventas e intercambios comerciales;

e Se asesord en la programacion para participar en INTERFER con la coordinaciéon de Servicios de
Desarrollo Empresarial.

e Se asesord en la programacién, para realizar Desfile de Modas en el municipio de Antigua,
departamento de Sacatepéquez en el evento Con Luz Propia encuentro de Emprendedoras.

Asesorar y colaborar con la promocién de los productos de los empresarios y emprendedores, atendidos
por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias; asegurando la participacion de los
mismos en las actividades y/o los eventos que se organicen dentro del campo de accién de ferias y
encuentros comerciales MIPYME a nivel departamental, regional y nacional;

e Se asesord ala empresa MANGOSTEA, en coémo participar en eventos de comercializacidn como
INTERFER 2024.

e Se asesord ala empresa Rosydeli en la comercializacion de sus productos en la Expo Chocolate
Suchi-2024.

Asesorar y colaborar con la presentacién de propuestas para la gestion, articulacién de planes, proyectos y
dlianzas estratégicas, con las diferentes instituciones puUblicas y privadas, agregados comerciales y
empresarios a nivel departamental, regional y nacional dentro del marco de accién del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias, para actividades de ferias y encuentros comerciales MIPYME;
con el propésito de coadyuvar al desarrollo de habilidades y capacidades para el fortalecimiento de la
MIPYME;

e Se colabord en reunidon con autoridades de COPEREX, para coordinar seguimiento a la participacion
de MIPYMES en INTERFER.

e Se colabord en reunidn con autoridades de PROMODA para coordinar apoyo pasarela de moda en
Antigua.

e Se colabord enreunidén con autoridades de MARN, para coordinar la reunién de cierre de actividades
del ano 2024.




Asesorar y colaborar con el registro y la conformacioén de base de datos de las microempresas, pequefias y
medianas empresas participantes por sector y productos o servicios de los empresarios, emprendedores y
publico atendido con servicios de desarrollo empresarial e incorporar mensualmente la informacién de las
metas cumplidas, en la plataforma informatica del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; compartiendo
las bases de datos de empresarios participantes en los diferentes eventos (nombre empresario, empresa,
giro de negocio, correo electrénico, teléfono, direccién y otros datos necesarios para vincularlo dentro de
otros mercados) a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial;

e Se asesord con el registro de empresas participantes para la conformacién de la base de datos.

Asesorar y colaborar con la presentacion de diagnédsticos y perfiles empresariales de los expositores,
participantes en los eventos y sus productos; con el objetivo de poder detectar necesidades y apoyarlos o
vincularlos con ofros actores; informando mensualmente los resultados a la Direccién de Servicios de
Desarrollo Empresarial;

e Se colabord con el disend para la convocatoria de participantes, elaboracion de lista de verificacion de
actividades a redlizar en el Festival del Nispero.

e Se colabord con el disend de diagndstico, para empresarios participantes en el Festival del Nispero.
e Se colabord con el disend de evaluacidn, para empresarios participantes en el Festival del Nispero.

Asesorar y colaborar con la logistica completa desde el cronograma de actividades, contacto de
autoridades y grupos participantes, ubicacion y solicitud de permisos para el espacio, presupuesto del
evento, visita a organizaciones que puedan apoyar y/o patrocinar la actividad, contactos con medios de
comunicacion, inauguracion del evento, conferencias que se dictardn, conferencistas (curriculum), registro
de participantes, refrigerios, entre otros;

e Se colabord con la presentacidon de propuesta del Festival del Nispero, para la gestion de espacio
fisico, con el comité organizador del Festival del Nispero.

e Se colabord con la elaboracién del presupuesto y requerimiento para la realizacion del Festival del
Nispero.

e Se colabord con el cronograma de actividades para la realizacion el Festival del Nispero con el
Comité Organizador del Festival del Nispero.

Asesorar y colaborar con la preparacion y revision del material audiovisual, logotipo e identificacién del
Ministerio de Economia, invitaciones, material de apoyo, material a distribuir durante todos los eventos, el
disefio de convocatorias impresas y digitales, presentaciones, asegurandose de contar con la asesoria de
Comunicacion del Ministerio de Economia;

e Se colabord con la revision de invitaciones para el Festival del Nispero de San Juan del Obispo
contando con el apoyo de comunicacién del Ministerio de Economia.

e Se colabord con la revisién del material de visibilidad, para el Festival del Nispero, contando con el
apoyo de comunicacion del Ministerio de Economia.

Asesorar y colaborar con la solicitud y seguimiento del equipo de cémputo, cdmaras, impresoras y/u otros
que fueran necesarios para el desarrollo de los eventos;

e Se colaboré con la solicitud de sonido, para el desarrollo del Festival del Nispero.




Asesorar y colaborar cuando le sea requerido, con la redaccién, revision y seguimiento de reportes, oficios y
documentos internos y/o externos relacionados a las Ferias y Encuentros Comerciales realizados por la
Seccién de Ferias y Encuentros Comerciales;

e Se colabord con la coordinacion de Promocion Comercial de SDE, del Viceministerio de Desarrollo
de la MIPYME, con la presentacion de reporte de actividades realizadas.

e Se colabord con presentacion de propuesta del Festival del Nispero, a la coordinacién de
Promocién Comercial de SDE, del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME

Ofras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

e Se colaboré con sede de Dinamizacion Econdmica de Sacatepéquez para coordinar actividades
del Festival del Nispero.

e Se colabord en reunién con sede de Dinamizaciéon de Peten, para coordinar participacién de
empresarios en INTERFER.

e Se colabord en reunién con sede Dinamizacion Econdmica de Cobdn para coordinar la
participacion de empresarios en INTERFER.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista CINDY DEL ROSARIO DE LEON CASTILLO DE DOMINGUEZ

UNIDAD EJECUTORA 105 /DIRECCION DE SERVICIOS
Dependencia FINANCIEROS EMPRESARIALES / SERVICIOS DE
DESARROLLO EMPRESARIAL

Mes y ario del

Informe NOVIEMBRE, 2024 Numero de Contrato MIPYME—-105-182-029-2024

Periodo de actividades | del: 01 DE NOVIEMPRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas
vigentes aplicables a la funcién del Ministerio de Economiay sus Dependencias;

e Se brindé apoyo en el seguimiento de disefio de artes de las actividades de los
diferentes Programas del Departamento de Promocién Comercial.

Brindar apoyo técnico en la revisién y seguimiento de propuestas y desarrollo de
proyectos y/o alianzas estratégicas, con las diferentes instituciones publicas y/o
privadas, agregados comerciales y/o empresarios dentro del marco de accién del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, incluyendo los productos creados por
MIPYMES dentro de las exhibiciones en puntos estratégicos y/o actividades de ferias
y/o encuentros comerciales;

e Se brindd apoyo en el seguimiento del mdédulo de Estadistica MIPYME en
Guatecompras del Ministerio de Finanzas Publicas.

e Se apoyd participando en reunién para el Andlisis del marco legal y normativo
vigente del sistema de compras publicas en la regién SICA y elaboracién de hoja de
ruta que propicie un entorno habilitante para el acceso a compras publicas por
parte de MIPYMES rurales agroalimentarias.

Brindar apoyo técnico en el proceso de seguimiento y desarrollo del plan estratégico
para la vinculacién de empresarios con el mercado nacional, paises de la regién SICA
y/u otros mercados;

e Se brindé apoyd con la vinculacién de empresas para el "Didlogo para Promover la
Formalizacién de las Micro y Pequeias Empresas lideradas por mujeres en los paises
del Triangulo Norte.




e Se brindd apoyo participando en el Seminario Regional de Competitividad en
MiPymes en Republica Dominicana.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento a la promocién y desarrollo de eventos de
comercializacién, ruedas de negocios, ferias y encuentros comerciales en Centros
Comerciales para promover los productos creados por Pequefias y Medianas Empresas
multisectoriales;

e Se apoyd con el seguimiento de actividades del Encuentro de Mujeres para el
departamento de Quetzaltenango.

e Se apoyd con el seguimiento de actividades del Encuentro de Mujeres para el
departamento de Sacatepéquez.

e Se apoyd con el seguimiento del Festival del Nispero en Sacatepéquez.
e Se apoyd con el seguimiento de la Expo MIPYME Proveedora del Estado.
e Se apoyo con el Festival Gastrondmico en el departamento de Chiquimula y Zacapa.

e Se apoyd con el seguimiento logistico para INTERFER.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento a las mesas interinstitucionales con agregados
comerciales, empresarios y otros actores que apoyen la comercializacién nacional e
internacional;

e Se brindé apoyo en el seguimiento de la mesa técnica del ODS 12.7 1.
Brindar apoyo técnico en el seguimiento a la promocién y el desarrollo de los
Programas MIPYME Proveedora del Estado, MIPYME Exportadora, Ferias y Encuentros

Comerciales, Formalizacién Empresarial y Medidas Sanitarias y Fitosanitarias.

e Se apoyd participando en reunidén de seguimiento con el Programa Ferias vy
Encuentros Comerciales para avances y solicitudes de las actividades de noviembre.

e Se apoyd participando en reunién de seguimiento con el MIPYME Exporta para
avances y solicitudes de las actividades de noviembre.

e Se apoyd participando en reunidn de seguimiento con el Programa MIPYME
Proveedora del Estado para avances y solicitudes de las actividades de noviembre.

e Se apoyd participando en reunién de seguimiento con el Programa Formalizacién
Empresarial para avances y solicitudes de las actividades de noviembre.




e Se apoyd participando en reunién de seguimiento con el Programa Medidas
Sanitarias y Fitosanitarias para avances y solicitudes de las actividades de
noviembre.

Brindar apoyo técnico en la estructuracién, seguimiento y planificacién de las
actividades necesarias para dar cumplimiento a la ejecucién del presupuesto y las
indicativas de metas del Departamento de Promocién Comercial de acuerdo al Plan
Operativo Anual —POA-;

e Se brindé apoyo con el desarrollo y solicitud de planificacién del mes de noviembre
del Departamento de Promocién Comercial.

e Se apoyd dando seguimiento a la entrega de metas fisicas del mes de octubre del
departamento de Promocién Comercial.

Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la revisién y seguimiento de
reportes, memorias de actividades, minutas, oficios y documentos internos y/o
externos relacionados al Departamento de Promocién Comercial;

e Se apoyd dando seguimiento a la subida de beneficiarios al sistema del
departamento de Promocién Comercial.

e Se apoyd dando seguimiento a informes de liquidacion de las actividades
desarrolladas del departamento de Promocién Comercial con el area de Centro de
Costos.

e Se brindé apoyo en la revisién de notas de solicitud del Departamento de
Promocion Comercial, para las diferentes actividades programadas, para su
aprobaciény el traslado correspondiente al Centro de Costos.

e Se brindd apoyo dando seguimiento a la solicitud de publicaciones de actividades
de los diferentes Programas del departamento de Promocién con el drea de
Comunicacion Social.

e Se brindd apoyo compartiendo informacién de actividades y reuniones del equipo
del Departamento de Promocién Comercial, informaciéon que solicitd el area de
Comunicacion Social.

e Se apoyd con la entrega de Proyeccidén de Gastos de noviembre a diciembre del
Departamento de Promocién Comercial.




e Se brindé apoyo en el desarrollo de informe presidencial del afio 2024,
correspondiente al departamento de Promocién Comercial.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

e Se brindé apoyo en el desarrollo de solicitud de insumos de impresién para la
Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

CINDY DEL ROSARIQ Firmado digitalmente por CINDY
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista LEYLA ALEJANDRA AVALOS SAMAYOA
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES / SERVICIOS DE
Dependencia DESARROLLO EMPRESARIAL
Melsmyoar:noeda NOVIEMBRE 2024 Ntmero de Contrato MIPYME-105-183-029-2024
Periodo de actividades del: 1 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. ) Brindar apoyo técnico creando alianzas y/o vinculaciones en las Unidades de Compra,
Adquisiciones y Contrataciones de Instituciones Publicas y Cooperacion en beneficio de las
Microempresas, Pequeias y Medianas Empresas, informandolas para estas funcionen como
proveedoras del Estado.

v' Se brindé asesoria a la empresaria Gretel Moran, miembro de la empresa Shalom, en el
proceso de actualizacién de su precalificacion.

v' Se asesord en la participacién del Panel: Mecanismos de programas de compras publicas
que fomenten la inclusién y la sostenibilidad, realizado por CENPROMYPE.

B. Brindar apoyo técnico con la identificacién, desarrollo y presentacion de Proyectos sobre
Empresas MIPYMES que podrian funcionar como proveedoras del Estado.

v' Se brindé asesoria a las empresas que desean convertirse en proveedoras del Estado, las
cuales llenaron el diagndstico del programa:
o Multi Servicios Diariv
INCART GUATEMALA, S.A.
MAYA PIEL
Bio Punto limpio
SERAMBIENTAL
Inversiones agropecuarias Flores
Maltiox Restaurante - Pizzeria
C. Brindar apoyo técnico con el establecimiento del Sistema Nacional de Informacién MIPYME
de acuerdo a lo establecido en el marco del Centro Regional de Promocién de la MIPYME —
CENPROMYPE-.
v' Se brindd asesoria en la participacién en reunién con CENPROMYPE, para la creacién
de planteamientos de ideas relacionadas con la creacién de un entorno habilitante a
los sistemas de compras publicas para las MIPYME.

O O O 0 O O




E. Brindar apoyo técnico con el sostenimiento de las relaciones interinstitucionales y alianzas
estratégicas de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, asi como procurar el
establecimiento de nuevas relaciones en pro del Programa MIPYME - Proveedora del
Estado; los proyectos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

v' Se brindé asesoria para la elaboracién de oficio de solicitud para la realizacion de la
Expo MIPYME Proveedora del Estado en conjunto con el Ministerio de Finanzas
Publicas.

E. Brindar apoyo técnico con el envio, procesamiento y publicacién de indicadores MIPYME del
pais a la Oficina Coordinadora Sectorial de Estadistica MIPYME —OCSE MIPYME.

v' Se brindé asesoria en el intercambio de oficios para la comunicacién sobre carga de
informacion en el Médulo MIPYME, trabajado en conjunto con el Ministerio de
Finanzas Publicas.

F. Brindar apoyo técnico con la preparacion y entrega oportuna de reportes, informes,
estadisticas y/o presentaciones referentes a los resultados de empresarialidad relacionados
a MIPYME - Proveedora del Estado.

v Se brindé apoyo técnico actualizando los insumos necesarios para la generacién del
monitoreo anual de ventas de empresas proveedoras del estado atendidas desde el
programa.

G. Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

v' Se asesord en el registro de beneficiarios del programa Inteligencia de Mercados,
MIPYME Exporta y MIPYME Proveedora del Estado.

v' Se asesord en el registro de actividades semanales solicitado por la Direccién de
Servicios de Desarrollo Empresarial.

v' Se asesord en el desarrollo y liquidacidon de las distintas sesiones del Diplomado:
¢Cémo impulsar mis productos para Exportacién?

v’ Se asesord en el proceso de liquidacién del webinar: “Implicaciones de la
implementacion de la Ley de Simplificacién de Tramites para Proveedores del
Estado”.




Se asesord en el proceso de envio de cuota para el segundo cuatrimestre de los
programas MIPYME Exporta y MIPYME Proveedora del Estado.

Se asesord en el llenado de matrices de planificacién semanal segln instrucciones
giradas por la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se asesoré en el proceso logistico, convocatoria, desarrollo del webinar
“Implicaciones de la implementacién de la Ley de Simplificacién de Tramites para
proveedores del Estado.”

Se asesord en el seguimiento a la empresaria Dariam Ajpop en el proceso de
vinculacién con empresario chileno para la exportacién de cardamomo.

Se asesord con participacion en presentacidn sobre el programa MIPYME Exporta a
Consejeros Comerciales a solicitud de la Direccion de Politica Econdmica de MINEX.

LEYLA

Firmado JULIA Firmado digitalmente

ALEJANDRA  digitalmente por ELIZABET por JULIA ELIZABET
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR
SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del KATHERIN MISHELLE VASQUEZ RAMOS
contratista

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES /SERVICIOS DE
DESARROLLO EMPRESARIAL.

Dependencia

Mesy afio z
del NOVIEMBRE 2024 NUmero de Contrato MIPYME-105-184-029-2024
Informe
Periodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE DEL2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DEL2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

TDR. Brindar apoyo técnico con la integracidn y la actualizacién de una base de correspondencia de ingreso y
egreso de documentos de la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brindd asistencia técnica en la correspondencia de la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial.

TDR. Brindar apoyo técnico y colaborar en la atencién de solicitudes y consultas de grupos
organizaciones y cooperativas.

e Se brindd asistencia técnica en la vinculaciéon de empresas y visitantes a los diferentes programas de
la direccién de Servicios y Desarrollo Empresarial.

TDR. Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la redaccion, revisidén y seguimiento de reportes,
memorias de actividades, minutas, oficios y documentos internos y/o externos relacionados a la Direccién de
Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Sebrindd asistencia técnica en la redaccidn de oficios en respuesta a solicitudes que se
realizaron a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brindd asistencia técnica en el seguimiento de oficios por la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial.

e Se brindd asistencia técnica en los informes requeridos por la Direccidn de Servicios de Desarrollo
Empresarial en el mes de noviembre.

TDR. Brindar apoyo técnico en el archivo de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.
e Sebrindé asistencia técnica en el semaforo de correspondencia 2024 del mes de octubre.

e Sebrindé asistencia técnica en el semaforo de correspondencia 2024 del mes de noviembre.




TDR. Brindar apoyo técnico presentando a la Direccion de SDE los resultados mensuales de acuerdo a los
avances de la Direccion;

e Se brind¢ asistencia técnica en la elaboracién de informes que fueron solicitados en el mes de noviembre.
e Se brido asistencia técnica en preparacién de informacidon publica de oficio.
e Se brindd asistencia técnica en la auditoria interna de informacidn publica de oficio.

TDR. Brindar apoyo técnico en el seguimiento a procesos administrativos que se generen para el cumplimiento
de los avances del departamento y direccién.

e Se brindd asistencia técnica en seguimiento de requerimientos solicitados por parte de la Direccién de
Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brindd asistencia técnica en la recepcion de la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial.

TDR. Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

e Se brindé asistencia técnica en la recepcion de Matrices Mensual de las actividades de las Sedes de
Dinamizacién econémica y los Programas de SDE.

e Se brindd asistencia técnica en la recepcién de Matrices Semanales de las actividades de las Sedes de
Dinamizacién econémica y los Programas de SDE

e Se brindd asistencia técnica en la recepcién de Matrices de las actividades importantes del mes de
octubre de las Sedes de Dinamizacién econémica y los Programas de SDE

e Se brindd asistencia técnica en la recepcion de Matrices quincenales de las actividades de las Sedes
de Dinamizacidn econémica y los Programas de SDE

e Se brindd asistencia técnica en traslado de Matrices Mensual de las actividades de las Sedes de
Dinamizacién econémica y los Programas de SDE a comunicacion social de MINECO.

e Se brindd asistencia técnica en traslado de Matrices Semanales de las actividades de las Sedes de
Dinamizacién econdémica y los Programas de SDE a comunicacion social de MINECO

e Se brindd asistencia técnica en traslado de Matrices de las actividades importantes del mes de
octubre de las Sedes de Dinamizacién econdmica y los Programas de SDE a comunicacién social de
MINECO

e Se brindd asistencia técnica en traslado de Matrices quincenales de las actividades de las Sedes de
Dinamizacién econdémica y los Programas de SDE a comunicacion social de MINECO
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
el completo el Juan Blaymiro Mejia
contratista
. UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL.
Mes y afio del Informe Noviembre de 2024 D MIPYME-105-185-029-2024
Contrato
Periodo de actividades del: 01 de noviembre de 2024 al: 30 de noviembre de 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente con la elaboracién de los diagndsticos de las necesidades
de capacitacioén para el sector artesanal, identificando nuevos grupos organizados, segun lo requerido
por el programa, a nivel nacional;

a. Seasesoro profesionalmente en la elaboracion de los diagndsticos del Potencial Artesanal de grupos
de artesanas de:
= Chinique, Quiché
= San Juan Atitan, Huehuetenango
= San Sebastidn Huehuetenango, Huehuetenango

ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente con la definicién de estrategias y materiales a utilizar, o
bien identificar y proponer mejoras a los ya establecidos, para que los procesos de atencidn a los grupos
de artesanos sean competitivos;

a. Se apoyd profesionalmente en la definiciéon de la estrategia para las capacitaciones impartidas a
grupos de artesanas de AFEDES en Chinique, Quiché, San Juan Atitdn, San Sebastian
Huehuetenango, Huehuetenango en temas de teoria del color y costos.

b. Se asesord profesionalmente en el disefio e impresidn de los materiales utilizados en la atencion a
los grupos de artesanas de AFEDES a través de las capacitaciones impartidas en Chinique, Quichéy
San Juan Atitan y San Sebastian Huehuetenango, departamento de Huehuetenango.




ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente con la elaboracién de la planificacién financiera y dar
el seguimiento a las actividades necesarias para dar cumplimiento a la ejecucion del presupuesto,
los indicadores y metas del programa de acuerdo con el plan operativo anual;

a. Se apoyo profesionalmente en la planificacidon del mes de noviembre de las actividades
del equipo técnico del programa Innovacidn Artesanal.

b. Se apoyo profesionalmente en la logistica y organizacién de las capacitaciones brindadas
a grupos de artesanas de AFEDES en Tactic, Alta Verapaz, Tecpan Guatemala,
Chimaltenango y San Pedro Sacatepéquez, Guatemala.

c. Se apoyo profesionalmente en reuniones semanales con la asesora de Servicios de
Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para rendir informe
de los logros semanales derivados de los apoyos brindados a grupos de artesanos por
parte del equipo técnico del Programa Innovacién Artesanal.

d. Seapoyéd profesionalmente en la revisién de las planificaciones de actividades semanales
de los técnicos del Programa Innovacién Artesanal.

e. Se apoyd profesionalmente en la elaboracién de solicitudes de compras de insumos
utilizados en las capacitaciones a grupos de artesanas de lzabal.

f. Se apoyd profesionalmente en el reporte de las metas logradas en el mes de noviembre
del Programa Innovacidn Artesanal.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista CARLA LORENA MARTINEZ CHANG

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

DETpEITeEme EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Mes y afio del NOVIEMBRE, 2024 Ndmars ol MIPYME-105-186-029-2024
Informe Contrato
Periodo de
0 del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de los avances de metas y resultados de los programas,
proyectos, proyectos de cooperacién y convenios, de Articulacion Productiva; Mi pueblo, Mi
Producto; Fortalecimiento de Cooperativas y transformacién agroindustrial de cadenas de valor;
Promocién Comercial; MIPYME Proveedora del Estado; Ferias y Encuentros Comerciales;
Comercializacién e Innovacion Artesanal; Inteligencia de Mercados; Empoderamiento Econdémico
de la Mujer; MIPYME Exportadora; la Unidad de Fortalecimiento al Emprendimiento, asi como otros
relacionados a la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial.

a) Se brindé apoyo técnico en el informe final del Proyecto Fortalecimiento al Programa del
Gobierno de Guatemala Sello Blanco, con la finalidad de avanzar con los documentos para el
cierre del mismo ante SEGEPLAN.

b) Se brindd apoyo técnico en las opiniones técnicas de la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial sobre propuestas de proyectos de cooperacién.

c) Se brindd apoyo técnico en el documento de trabajo del proyecto PAGE, con la finalidad de
definir los resultados y entregables.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de los cronogramas de actividades programadas por los
Departamentos, programas, proyectos, proyectos de cooperacion y convenios que conforman la
Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial.

a) Se brindé apoyo técnico en el reporte bimensual de los proyectos de cooperacion con la
finalidad de presentar los avances y resultados obtenidos; asi como, la comunicacién con el
cooperante.

b) Se brindd apoyo técnico con los informes de avance fisico y financiero de los proyectos de
cooperacion internacional, con la finalidad de presentar en el SIGEACI.

Brindar apoyo técnico con la recoleccién y analisis de la informacién para generar informes en
relacién a los resultados mensuales, semestrales y anuales de los Departamentos, programas,
proyectos, proyectos de cooperacién y convenios que conforman la Direccién de Servicios de
Desarrollo Empresarial que se requiera.

a) Se brindd apoyo técnico con la empresa XPRESART GUATE para el seguimiento de los 25 videos
del Proyecto Fortalecimiento al Programa del Gobierno de Guatemala Sello Blanco en
cooperacién con el Banco Centroamericano de Integracién Econdmica -BCIE.

b) Se brindd apoyo técnico con la empresa IMPACTO EMPRESARIAL para el inicio de las 15
asistencias en marketing del Proyecto Fortalecimiento al Programa del Gobierno de Guatemala
Sello Blanco en cooperacién con el Banco Centroamericano de Integracién Econdmica -BCIE.




Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido con la redaccion, revisidén y seguimiento de reportes,
oficios y documentos internos y/o externos relacionados con programas, proyectos, proyectos de
cooperacién y convenios de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresaria.

a)

b)

<)

Se brindd apoyo técnico en las reuniones relacionadas con los proyectos de cooperacion de la
Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de la documentaciéon relacionada con proyectos de
cooperacidén con la finalidad de brindar informacién solicitada a la Direccién de Servicios
Financieros Empresariales.

Se brindd apoyo técnico en la respuesta a la propuesta del Proyecto de Acuerdo Materia de
Artesania y Economia Social y Solidaria entre la RepUblica de Guatemala y el Reino de Marruecos.

Otras actividades técnicas que le requiera la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial

a)

b)

<)

d)

e)

Se brindd apoyo técnico en la reunidn de la mesa de Empoderamiento Econdmico de la Mujer de
GABECO.

Se brindé apoyo técnico en actividades administrativas con la Direccién de Servicios de
Desarrollo Empresarial.

Se brindd apoyo técnico en el encuentro de mujeres en el departamento de Quetzaltenango y
Sacatepéquez, que tenia como finalidad resaltar la importancia de la mujer y promover el
empoderamiento femenino.

Se brindd apoyo técnico en la reunién del Proyecto PAGE, con la finalidad de validar los TDRs de
los consultores de las rutas turisticas.

Se brindd apoyo técnico en la reunion de la mesa de gobernanza de PAGE, como parte de la
ejecucién del proyecto.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Clemente Ruiz Salanic

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Mesyafodel | iembre 2024 Numero de MIPYME-105-187-029-2024
Informe Contrato
Pe':i?do de del: 01 de noviembre 2024 al: 30 de noviembre 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico con el desarrollo de actividades y capacitaciones para los artesanos beneficiarios de
los municipios donde se encuentra implementado el Programa Innovacion Artesanal dentro del territorio de
Quetzaltenango, con el objetivo de mejorar el proceso de produccion y desarrollo de productos de calidad
que cumplan con los procedimientos técnicos adecuados; y estdndares de calidad necesarios; y apliquen
su oficio productivo a una actividad micro empresarial que les genere un ingreso familiar adicional;

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

)

Se apoy6 Técnicamente en la capacitacion en teoria del color y costo a grupo de mujeres en
municipio de Chinique, en el departamento de Quiche.

Se apoy6 Técnicamente en la capacitacion en teoria del color y costo a grupo de mujeres en
municipio de Zacualpa, en el departamento de Quiche.

Se apoy6 Técnicamente en la capacitacion en teoria del color y costo a grupo de mujeres en
municipio de Tactic, en el departamento de Alta Verapaz

. Se apoy0d Técnicamente en la capacitacién en teoria del color y costo a grupo de mujeres en
municipio de Tecpan Guatemala, en el departamento de Chimaltenango.

Se apoy6 Técnicamente en la capacitacion en teoria del color y costo a grupo de mujeres en
municipio de Tecpan Guatemala, en el departamento de Chimaltenango.

Se apoy6 Técnicamente en la capacitacion en teoria del color y costo a grupo de mujeres en
municipio de Santa Lucia Utatlan, en el departamento de Solola.

Se apoy6 Técnicamente en la capacitacion en teoria del color y costo a grupo de mujeres en
municipio de Santa Maria Visitacion, en el departamento de Solola.

Se apoy6 Técnicamente en la capacitacion en teoria del color y costo a grupo de mujeres en
municipio de San Pedro La Laguna, en el departamento de Solola.

Se apoy6 Técnicamente en la capacitacion en teoria del color y costo a grupo de mujeres en
municipio de San Lucas Toliman, en el departamento de Solola.

el

el

el

el

el

el

el

el

el

Se apoy6 Técnicamente en la capacitacion en telar de Cintura a grupo de mujeres del municipio de

Santo Domingo Suchitepequez en el departamento de Suchitepeque

Brindar apoyo técnico con la produccion y desarrollo de nuevos productos, mejora en tiempos de
produccién y/o entrega, y con el cumplimiento de los procesos de produccién y lineamientos de disefio y
comercializacion establecidos; asi como la entrega de kits y/o materia prima para la produccion de nuevos
disefios generados por el Programa Innovacién Artesanal;

a) Se apoyo0 técnicamente en la entrega de Kits, a grupo de Tejedoras de telar de Cintura en
municipio de Chinique, en el departamento de Quiche.

b) Se apoyé técnicamente en la entrega de Kits, a grupo de Tejedoras de telar de Cintura en
municipio de Zacualpa, en el departamento de Quiche.

c) Se apoyo técnicamente en la entrega de Kits, a grupo de Tejedoras de telar de Cintura en
municipio de Tactic, en el departamento de Alta Verapaz..

el

el

el




d) Se apoyd técnicamente en la entrega de Kits, a grupo de Tejedoras de telar de Cintura en el
municipio de Técpan Guatemala, en el departamento Chimaltenango.

e) Se apoyd técnicamente en la entrega de Kits, a grupo de Tejedoras de telar de Cintura en el
municipio de San Pedro Sacatepéquez, en el departamento Guatemala.

f) Se apoy6 técnicamente en la entrega de Kits, a grupo de Tejedoras de telar de Cintura en el
municipio de Santa Lucia Utatlan, en el departamento Solola.

g) Se apoyo técnicamente en la entrega de Kits, a grupo de Tejedoras de telar de Cintura en el
municipio de Santa Maria Visitacion, en el departamento Solola.

h) Se apoyo6 técnicamente en la entrega de Kits, a grupo de Tejedoras de telar de Cintura en el
municipio de San Pedro La Laguna, en el departamento Solola.

i) Se apoyo técnicamente en la entrega de Kits, a grupo de Tejedoras de telar de Cintura en el
municipio de San Lucas Toliman, en el departamento Solola.

apoyo técnico para realizar el diagnéstico de potencial artesanal segun la ficha del Programa Innovacion
Artesanal, la linea basal y realizando actualizaciones periédicamente y/o cuando le sea requerido:
a) Se apoyo técnicamente en la actualizacion de listado de participantes de artesanos en los diferentes
grupos de acuerdo a la atencién que se brinda en mes de noviembre del afio 2024.
b) Se apoyod técnicamente en la revision de solicitudes de inclusion de grupos de artesanas en el programa
de Innovacién Artesanal y Banco de Hilos del Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico con el monitoreo a los pedidos comerciales que se generen con los grupos de
artesanos atendidos por el Programa Innovacion Artesanal velando que se cumpla con los plazos
solicitados, asi como con las especificaciones ofrecidas; y posteriormente apoyando con el seguimiento de
los pagos por parte de las empresas comercializadoras a los grupos de artesanos;

a) Se apoyd técnicamente en el monitoreo de produccion de articulos de pedidos comerciales de las
empresa NAN, en la produccidon de telas con tejedoras en la sede de Quetzaltenango.

b) Seapoyd Técnicamente en la elaboracidn de costos y precios de venta a grupo de artesanas productoras
de cesteria plastica y produccién de bolsas en materialnplastico.

c) Se apoy6 Técnicamente en la elaboracion de costos y precio de venta a grupos productoras de canastos
y bolsas en las aldeas en el municipio de Momostenango.

Brindar apoyo técnico con el registro de los empresarios, emprendedores beneficiarios del Programa
Innovacion Artesanal, incorporando mensualmente la informacion de las metas cumplidas, en la plataforma
informatica del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME;

a) Se apoy6 técnicamente en el registro de beneficiarias y beneficiarios de artesanos atendidos durante el
mes de noviembre 2024, de acuerdo al tipo de actividades y sub productos que establece el vice
ministerio de la MIPYME el cual es utilizado para el registro estadistico de poblacién atendida durante el
periodo.

b) Se apoy6 técnicamente en subir a la plataforma de la MIPYME, las y los beneficiarios atendidos durante
el mes de noviembre 2024 para el registro estadistico de poblacién atendida durante el periodo.

c) Se apoy6 técnicamente en el reporte de metas del mes de octubre para la medicién y cumplimiento de
las mismas..

Brindar apoyo técnico a las Sedes de Dinamizacién Econ6mica para vincular las acciones en campo en
beneficio los grupos atendidos, asi como con el resto de Programas del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME, del Ministerio de Economia;
a) Se apoyo0 técnicamente en reuniones con las sedes de Dinamizacién para la articulacion de actividades
de capacitacion acorde a las necesidades de las sedes departamentales Sacatepequez, y Solola.
b) Se apoyé técnicamente en la elaboracién de calendario de actividades del mes de noviembtre, para la
asignacion de capacitacion y asistencia técnica de acuerdo a las prioridades del mes.

Brindar apoyo técnico con la identificacién, desarrollo y fortalecimiento de habilidades, para empoderar a
lideres de cada grupo artesanal, asi como los enlaces productivos y de comercializacién que brinden la
estructura minima a nivel de organizacién para la atencién de pedidos comerciales a nivel nacional e
internacional;




a)

b)

Se apoyé técnicamente en identificar habilidades para empoderar a lideres de los grupos artesanales de
los departamentos de Quetzaltenango, Suchitepequez, Chimaltenango y Solola.

Se apoy6 técnicamente en la elaboracién de costos de ventas en los productos de comercializacién de
articulos en el mercado local.

Brindar apoyo técnico con la presentacion de los avances y resultados de las actividades de produccion
artesanal del Programa Innovacion Artesanal en las reuniones de seguimiento;

a)
b)

c)

d)

e)

Se apoy6 técnicamente en la presentacion de avances de actividades, capacitaciones, elaboracion de
productos, metas fisicas segun lo requerido en el POA.

Se apoyé técnicamente en la participacion de reuniones virtuales para la coordinacion de las actividades
del mes de noviembre 2024

Se apoyo técnicamente en atender las demandas de las empresas comercializadoras, de los productos
y verificar los tipos de productos requeridos para brindar asistencia técnica en el desarrollo de las
mismas.

Se apoyo técnicamente a los grupos principiantes en el avance de desarrollo de sus nuevos productos
en las nuevas microempresas que se desarrollan.

Se apoyé técnicamente a los grupos de nivel 2 en la comercializacién de productos en el mercado; local,
nacional.

Brindar apoyo técnico con la redaccidn, revisidon y seguimiento de reportes, oficios y documentos internos
y/o externos relacionados ala produccion artesanal del area de Quetzaltenango;

a) Se apoy6 técnicamente en la redaccion de informe mensual.
b) Se apoyé técnicamente en el empaque y embalaje de materiales que se utilizan en las capacitaciones
de acuerdo al requerimiento de los técnicos responsable en cada municipio.
c) Se apoy6 técnicamente en la recepcion de productos y materia prima en la sede de Quetzaltenango
durante el mes de noviembre 2024.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
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Periodo de

. del: | 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: | 30 DE NOVIEMBRE DE 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico con el desarrollo de actividades y capacitaciones para los artesanos
beneficiarios de los municipios donde se encuentra implementado el Programa Innovacion Artesanal
dentro del territorio de Solol4, con el objetivo de mejorar el proceso de produccion y desarrollo de
productos de calidad que cumplan con los procedimientos técnicos adecuados; y estandares de
calidad necesarios; y apliquen su oficio productivo a una actividad micro empresarial que les genere
un ingreso familiar adicional;

a. Se apoyd técnicamente al grupo de AFEDES en Chinique Santa Cruz del Quiche en capacitaciones de
teoria del color y costo de producciéon empapar a las artesanas en el impacto que los colores generan
en los productos, proporcionar informacion de cémo sacar los precios de cada producto que realizan,
mejoramiento de los precios de sus productos y tener posibles clientes.

b. Se apoy6 técnicamente al grupo de AFEDES en Zacualpa Santa cruz del Quiche en capacitaciones de
teoria del color y costo de produccion empapar a las artesanas en el impacto que los colores generan
en los productos, proporcionar informacién de como sacar los precios de cada producto que realizan,
mejoramiento de los precios de sus productos y tener posibles clientes.

c. Se apoy0 técnicamente al grupo de AFEDES en Tactic Alta Verapaz en capacitaciones de teoria del
color y costo de producciéon empapar a las artesanas en el impacto que los colores generan en los
productos, proporcionar informaciéon de cémo sacar los precios de cada producto que realizan,
mejoramiento de los precios de sus productos y tener posibles clientes.

d. Seapoyo técnicamente al grupo de AFEDES en Tecpan Chimaltenango en capacitaciones de teoria del
color y costo de producciéon empapar a las artesanas en el impacto que los colores generan en los
productos, proporcionar informacién de cémo sacar los precios de cada producto que realizan,
mejoramiento de los precios de sus productos y tener posibles clientes.




e. Se apoyd técnicamente al grupo de AFEDES en San Pedro Sacatepéquez en capacitaciones de teoria
del color y costo de produccién empapar a las artesanas en el impacto que los colores generan en los
productos, proporcionar informaciéon de cémo sacar los precios de cada producto que realizan,
mejoramiento de los precios de sus productos y tener posibles clientes.

f. Se apoy6 técnicamente al grupo de La Brafa municipio de Santo Domingo, Suchitepéquez en
capacitaciones en telar de cintura, urdido, montarlo en el telar, preparara los chocoyos, inicio del
tejido medidas de ancho y largo de los lienzos q se van a realizar.

Brindar apoyo técnico con el monitoreo a los pedidos comerciales que se generen con los grupos de
artesanos atendidos por el Programa Innovacion Artesanal velando que se cumpla con los plazos
solicitados, asi como con las especificaciones ofrecidas; y posteriormente apoyando con el
seguimiento de los pagos por parte de las empresas comercializadoras a los grupos de artesanos

a. Se apoyd técnicamente en monitore al grupo de luna victoria en su producciéon de pulseras de
mostacilla en telar de disefios diferente medidas diferente de ancho.

Brindar apoyo técnico con el registro de los empresarios, emprendedores y beneficiarios del
Programa Innovacion Artesanal, incorporando mensualmente la informacion de las metas cumplidas,
en la plataforma informatica del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

a. Seapoyd técnicamente a los grupos en los departamentos Solol3, Quiche, Alta Verapaz,
Chimaltenango, Suchitepéquez, actualizacidon de datos de beneficiarios mensualmente del mes de
noviembre 2024 los grupos atendidos Chinique, Zacualpa, Tactic, Tecpan San Pedro, La Brafia, Luna
Victoria,

b. Se apoyd técnicamente a los grupos en subir las metas alcanzadas en las plataformas del mes de
noviembre 2024

c. Seapoyd técnicamente en la planificacion de actividades mensualmente a grupos a atender en el
departamento de Solola del mes de noviembre 2024.

d. Seapoyo técnicamente en la planificacidn semanalmente en la plataforma del del programa de
Ministerio de Economia del mes de noviembre 2024,

Brindar apoyo técnico con la produccidon y desarrollo de nuevos productos, mejora en tiempos de
produccion y/o entrega, y con el cumplimiento de los procesos de produccién y lineamientos de
disefio y comercializacion establecidos; asi como la entrega de Kits y/o materia prima para la
produccion de nuevos disefios generados por el Programa Innovacion Artesanal




Se apoy6 técnicamente al grupo AFEDES en Chinique Santa Cruz del Quiche de en la entrega de
materiales Materia Prima hilo aleman.

Se apoy6 técnicamente al grupo de AFEDES en Zacualpa Santa cruz del Quiche en la entrega de
materiales materia prima hilo aleman.

Se apoy6 técnicamente al grupo de AFEDES en Tactic Alta Verapaz en la entrega de materiales materia
prima hilo aleman.

Se apoy6 técnicamente al grupo de AFEDES en Tecpan Chimaltenango en la entrega de materiales
materia prima hilo aleman.

Se apoy6 técnicamente al grupo de AFEDES en San Pedro Sacatepéquez en la entrega de materiales
materia prima hilo aleman.

Se apoy6 técnicamente al grupo de La Brafia municipio de Santo Domingo, Suchitepéquez en la
entrega de materiales materia prima hilo aleman.

Brindar apoyo técnico para realizar el diagndstico de potencial artesanal segiin la ficha del Programa
Innovacion Artesanal, la linea basal y realizando actualizaciones periédicamente y/o cuando le sea
requerido;

a.

Se apoy6 técnicamente al grupo AFEDES en Chinique Santa Cruz del Quiche en la realizacién de
Diagnéstico Potencial Artesanal, nivel del grupo, informacién general.

Se apoy0 técnicamente al grupo de AFEDES en Zacualpa Santa cruz del Quiche en la realizacién de
Diagnéstico Potencial Artesanal, nivel del grupo, informacién general.

Se apoy6 técnicamente al grupo de AFEDES en Tactic Alta Verapaz en la realizaciéon de Diagnostico
Potencial Artesanal, nivel del grupo, informacién general.

Se apoy0 técnicamente al grupo de AFEDES en Tecpan Chimaltenango en la realizacidon de Diagnostico
Potencial Artesanal, nivel del grupo, informacién general.

Se apoyd técnicamente al grupo de AFEDES en San Pedro Sacatepéquez en la realizacion de
Diagnéstico Potencial Artesanal, nivel del grupo, informacién general.

Se apoyd técnicamente al grupo de La Brafia municipio de Santo Domingo, Suchitepéquez de
Diagndstico Potencial Artesanal, nivel del grupo, informacién general.




Brindar apoyo técnico con el registro de los empresarios, emprendedores y beneficiarios del
Programa Innovacion Artesanal, incorporando mensualmente la informacion de las metas cumplidas,
en la plataforma informatica del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

a. Se apoy6 técnicamente a los grupos Chinique , Zacualpa, Tactic, Tecpan San Pedro, La Brafia, de los
diferente departamentos, poner en orden su papeleria y su registro en el programa de Innovacién
Artesanal. Quiche, Alta Verapaz, Chimaltenango, Suchitepéquez
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Rony Tomas Cedillo Matém.

Unidad Ejecutora 105/Direccion de Servicios Financieros Empresariales/Servicios

Dependencia .
P de Desarrollo Empresarial.

Mes y afio del Informe Noviembre, 2024. hITHEER MIPYME-105-189-029-2024
Contrato
Periodo de actividades del: | 01 denoviembrede2024. al: 30 denoviembrede2024.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico para realizar el diagnodstico de potencial artesanal segtin la ficha del Programa Innovacion
Artesanal, la linea basal y realizando actualizaciones periddicamente y/o cuando le sea requerido;

a)

b)

Se brindd apoyo técnico en el levantado de informacién del Diagnostico Potencial Artesanal segun ficha del
Programa Innovacion Artesanal de dos grupos de mujeres artesanas de los municipios de Zacualpa y Chinique
correspondiente al departamento de Santa Cruz del Quiché.

Se brindd apoyo técnico en el levantado de informacion del Diagnostico Potencial Artesanal segun ficha del
Programa Innovacién Artesanal a tres grupos de mujeres artesanas de los municipios de Todos Santos
Cuchumatanes, San Juan Atitan, San Sebastian Huehuetenango del departamento de Huehuetenango.

Se brindd apoyo técnico en el levantado de informacidn del Diagnostico Potencial Artesanal seguin ficha del
Programa Innovacién Artesanal a un grupo de mujeres artesanas del municipio de Puerto Barrios del
departamento de lzabal.

Brindar apoyo técnico con el desarrollo de actividades y capacitaciones para los artesanos beneficiarios de los
municipios donde se encuentra implementado el Programa Innovacidon Artesanal dentro del territorio de
Noroccidente, con el objetivo de mejorar el proceso de produccién y desarrollo de productos de calidad quecumplan
con los procedimientos técnicos adecuados; y estandares de calidad necesarios; y apliquen su oficio productivo a
una actividad micro empresarial que les genere un ingreso familiar adicional;

a)

b)

Se brindd apoyo técnico a dos grupos de artesanas Mujeres Emprendedoras, en el taller de capacitacion
“Teoria del Colory Costos de produccion” donde se realizaron actividades tedricas y practicas en los dos temas
impartidos, también se logrd la entrega de kits de materia prima para elaborar sus muestras de tejidos. Estos
grupos se encuentran en los municipios de Zacualpa y Chinique del departamento de Santa Cruz del Quiché.
Esta capacitacion se logré a través del técnico de campo de noroccidente del Programa Innovacion Artesanal.
En esta actividad participaron mujeres beneficiarias directos del Programa Innovacidon Artesanal del
Viceministerio de la MIPYME.

Se brindd apoyo técnico a tres grupos de artesanas Mujeres Emprendedoras, en el taller de capacitacion
“Teoria del Colory Costos de produccion” donde se realizaron actividades tedricas y practicas en los dos temas
impartidos, también se logro la entrega de kits de materia prima para elaborar sus muestras de tejidos. Estos
grupos se encuentran en los municipios de Todos Santos Cuchumatanes, san Juan Atitdn, San Sebastian
Huehuetenango del departamento de Huehuetenango. Esta capacitacidon se logré a través del técnico de




campo de noroccidente del Programa Innovacidn Artesanal. En esta actividad participaron mujeres
beneficiarias directos del Programa Innovacion Artesanal del Viceministerio de la MIPYME.

c) Se brindé apoyo técnico a un grupo de artesanas Mujeres Emprendedoras, en el taller de capacitacién “Teoria
del Color y Costos de produccion” donde se realizaron actividades tedricas y prdcticas en los dos temas
impartidos, también se logré la entrega de telas de materia prima para elaborar sus muestras de tejidos Estos
grupos se encuentran en el municipio de Puerto Barrios del departamento de Izabal. Esta capacitacidon se logré
a través del técnico de campo de noroccidente del Programa Innovacidén Artesanal. En esta actividad
participaron mujeres beneficiarias directos del Programa Innovacién Artesanal del Viceministerio de la
MIPYME.

Brindar apoyo técnico con el monitoreo a los pedidos comerciales que se generen con los grupos de artesanos
atendidos por el Programa Innovacion Artesanal velando que se cumpla con los plazos solicitados, asi como con las
especificaciones ofrecidas; y posteriormente apoyando con el seguimiento de los pagos por parte de las empresas
comercializadoras a los grupos de artesanos;

a) Se brindo apoy6 técnico en el monitoreo de produccidn, se logré la asistencia técnica en el monitoreo de la
elaboracién de productos de barro floreros y jarrones de la empresa Paulina Lipmman de la Ciudad Capital
Guatemala, se procedio a realizar en control de calidad de los florero de 5 diferentes tamafios y disefios, para
verificar la calidad de los productos segun especificaciones solicitadas por el comprador donde no se encontré
ningun problema sobresaliente. Se logré entregar la cantidad de 10 unidades de jarrones de 40x60 centimetros
y 10 unidades de floreros de 15x15 centimetros al compradory la aceptaciénfue al 100%, El de alfareros estdn
ubicados en Rabinal Baja Verapaz y San Jerdnimo Salama. Este grupo de alfareros son parte del Programa
Innovacidn Artesanal del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

b) Se brindd Apoyo técnico al grupo de artesanos TEJEDORAS SAN MIGUEL, ubicado en el Municipio de
Chiquimula, Chiquimula, donde se logrdé brindar una asistencia técnica en tema Control calidad en la
produccién de Cestos con fibra natural cafia de carrizo, esta actividad se brindd con junta directiva y lideres
del grupo ya mencionado, donde se realizd las practicas de revision de medidas, disefio, color y acabados
especiales como la limpieza y el empaque, en su momento no se encontraron problemas sobresaliente y se
dio seguimiento del proceso de produccion. En esta actividad participaron 10 beneficiarios directos del
Programa Innovacion Artesanal del Viceministerio de la MIPYME. La produccidn de cestos de cafia de carrizo
es para la empresa DULCES YIAKIAN.

Brindar apoyo técnico con el registro de los empresarios, emprendedores y beneficiarios del Programa
Innovaciéon Artesanal, incorporando mensualmente la informacién de las metas cumplidas, en la
plataforma informatica del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME;

a) Se brindo apoyd técnico en el registro y actualizacién de base de datos de beneficiarios del programa
Innovacion Artesanal en la plataforma informatica del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME que
participaron en las actividades siguientes: Diagnostico Potencial Artesanal, entrega de kits artesanal,
monitoreo de produccidn con grupos artesanales, seguimiento de pagos de producciones, asistencia técnica
en produccién, control de calidad de productos todas por parte del técnico del Programa Innovacién Artesanal
del Viceministerio de la MIPYME.




b) Se brindo apoy6 técnico en el registro y actualizacion de base de datos de ventas generados durante este mes
a través de drdenes de compras generados por parte de compradores potenciales vinculados hacia los grupos
de artesanos del programa Innovacidn Artesanal del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

c) Se brindo apoyd técnico en la descarga y firma de reporte de asistencia de beneficiarios atendidos por el
Programa Innovacion Artesanal del drea de Noroccidente correspondiente al mes de noviembre del afio 2024.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes, oficios y documentos internos y/o
externos relacionados a la produccidn artesanal del drea de Noroccidente;

a) Se apoyo en el desarrollo de reportes semanales realizados (fotografias y descripcidon de las giras de campo)
asi como el avance logrado en la ejecucidn del Programa Innovacidn Artesanal y Proyecto Banco de Hilos de
los grupos de artesanos del Noroccidente del Viceministerio de la MIPYME.

b) Se apoyd en la actualizacidn de fichas de control designaciones y metas de beneficiarios directos interno del
Programa Innovacién Artesanal del Viceministerio de la MIPYME.

c) Se brindo apoyd técnico en la elaboracién de reportes de giras de campo realizados durante este mes del
Programa Innovacidén Artesanal del Viceministerio de la MIPYME.

Brindar apoyo técnico con la presentacion de los avances y resultados de las actividades de produccion artesanal
del Programa Innovacion Artesanal en las reuniones de seguimiento;

a) Se apoyo en la entrega de informe de actividades realizadas durante el mes de noviembre de 2024 del
Programa Innovaciéon Artesanal del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME. En las diferentes areas del
Noroccidente.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista MARIO JOSE POZ SAM

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Dependencia

Melzzoi:qoede' NOVIEMBRE, 2024 Ndmero de Contrato MIPYME-105-190-029-2024
Periodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico con el desarrollo de actividades y capacitaciones para los artesanos
beneficiarios de los municipios donde se encuentra implementado el Programa Innovacién
Artesanal en los departamentos de Quetzaltenango, Huehuetenango, Totonicapan y la regién
oriente del pais, con el objetivo de mejorar el proceso de produccién y desarrollo de productos de
calidad que cumplan con los procedimientos técnicos adecuados; y estandares de calidad
necesarios; y apliquen su oficio productivo a una actividad micro empresarial que les genere un
ingreso familiar adicional.

¢ Se brindd apoyo técnico en capacitacién de Teoria del Color y Costos a grupos de artesanas de
AFEDES en los municipios de Chinique y Zacualpa del Quiche.

e Se brind6 apoyo técnico en capacitacién de Teoria del Color y Costos a grupos de artesanas de
AFEDES en los municipios de San Juan AtitAn, Todos Santos Cuchumatan y San Sebastian
Huehuetenango, Huehuetenango.

e Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de diagndsticos de potencial artesanal a los grupos de
artesanas de AFEDES en Chinique, Zacualpa, San Juan Atitan, Todos Santos Cuchumatan y San
Sebastian Huehuetenango.

Brindar apoyo técnico con la produccion y desarrollo de nuevos productos, mejora en tiempos de
produccién y/o entrega, y con el cumplimiento de los procesos de produccién y lineamientos de
disefio y comercializacién establecidos; asi como la entrega de kits y/o materia prima para la
produccién de nuevos disefios generados por el Programa Innovacion Artesanal
e Se brind6 apoyo técnico en la actualizacién de insumos dentro del inventario para distribucién de
kits para los grupos de artesanas de AFEDES.

Brindar apoyo técnico con el monitoreo alos pedidos comerciales que se generen con los
grupos de artesanos atendidos por el Programa Innovacién Artesanal velando que se
cumpla con los plazos solicitados, asi como con las especificaciones ofrecidas; y
posteriormente apoyando con el seguimiento de los pagos por parte de las empresas
comercializadoras a los grupos de artesanos
e Se brind6 apoyo técnico en el registro de empresarios y emprendedores que solicitaron apoyo en
el desarrollo de nuevos productos en la plataforma que tiene el Ministerio de Economia.




e Se brindd apoyo técnico en el registro de beneficiarias y beneficiarios de artesanos atendidos
durante el mes de noviembre, de acuerdo al tipo de actividades y sub productos que establece el
vice ministerio de la MIPYME.

e Se brind6 apoyo técnico en subir a la plataforma de la MIPYME, las y los beneficiarios atendidos
durante el mes de noviembre 2024 para el registro estadistico de poblacién atendida durante el
periodo.

Brindar apoyo técnico con el registro de los empresarios, emprendedores y beneficiarios del
Programa Innovacién Artesanal, incorporando mensualmente la informacion de las metas
cumplidas, en la plataforma informatica del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME

e Se brindé apoyo técnico en informar en reuniones via telefénica o reuniones virtuales el estatus de
produccion de los grupos donde hay actividades de fabricacion de articulos.

e Se brind6 apoyo técnico en informar en la pagina electrénica sobre el avance y las metas que se
propone en el programa de innovacién artesanal.

e Se brindé apoyo técnico al equipo técnico en participar en las diferentes reuniones virtuales y
presenciales para coordinar las diferentes actividades.

e Se brindd apoyo técnico al equipo técnico en participar en las diferentes reuniones virtuales y
presenciales para coordinar las diferentes actividades con las sedes departamentales.

Brindar apoyo técnico en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia.
e Se brindé apoyo técnico en la entrega de informes donde consta las capacitaciones y asistencia
técnica brindada en los municipios, por medio de articulacion productiva.

Brindar apoyo técnico para realizar el diagndstico de potencial artesanal segun la ficha del
Programa Innovacion Artesanal, la linea basal y realizando actualizaciones periédicamente y/o
cuando le searequerido.
a) Se brindd apoyo técnico en la actualizacion de datos de la linea basal de las beneficiarias del
programa de acuerdo al requerimiento de la direccion y coordinacion del programa.
b) Se brindé apoyo técnico en el proceso de recepcion de solicitudes de grupos de artesanos a
incluirse en el programa Banco de Hilos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del

e SAUL FELIPE MORALES JAUREGUI

Unidad ejecutora 105/ Direccién de Servicios Financieros y Técnico

Dependenci ; . .
ependencia Empresariales/Servicios de Desarrollo Empresarial

Mes y afo del Ndmero de A 101.Am0.
[ NOVIEMBRE 2024 . MIPYME-105-191-029-2024.
Periodo de ) ]
actividades del: 01 DE NOVIEMBRE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

TDR: Asesorary colaborar en el proceso de proponer, programar e implementar estrategias y en
el desarrollo de actividades necesarias para alcanzar los objetivos del Departamento de
Fortalecimiento al Emprendimiento a nivel nacional de acuerdo con las Leyes y Politicas vigentes;
integrando el ecosistema de emprendimiento en Guatemala con el propdsito de establecer
alianzas estratégicas.

Se colabord en la revisidn de los términos de referencia del proyecto PAGE, a requerimiento de la Direccién de
Servicios de Desarrollo Empresarial (SDE).

Se asesord y colabord con la atencién de reuniones de trabajo con funcionarios de la Vicepresidencia de la
Republica, en temas relacionados con emprendimiento, a requerimiento de la Direccién de Servicios de
Desarrollo Empresarial (SDE).

Se asesord y colabord con la atencidn de reuniones con diferentes diputados del organismo legislativo, a
requerimiento del Vicedespacho de la Mipyme.

Se asesord y colaboré con la atencidn de reunién de trabajo con el diputado Ronald Portillo, relacionado con el
tema de los jovenes en conflicto con la ley, a requerimiento del Viceministerio de la Mipyme.

TDR: Asesorar y colaborar en el proceso de vinculacién de las operaciones y actividades del
Departamento de Fortalecimiento al Emprendimiento y/u otros programas implementados por el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y el Ministerio de Economia, con el fin de alcanzar
eficiencia en los servicios de emprendimiento;

Se asesord y colabord con la atencidn de reuniones de trabajo y coordinacién del curso de
educacion financiera con Misién Taiwan.

Se asesordé y colabord con la atencidn de reuniones de trabajo con el sefior CARLOS MORALES -
DIRECTOR SWISS CONTACT, en temas relacionados con el navegador financiero, a
requerimiento del Vicedespacho de la Mipyme.

Se asesord en el desarrollo de la reunién con el Ecosistema de Emprendimiento.

Se asesord en el desarrollo de la reunién con la Mesa Técnica de Emprendimiento y Desarrollo de
la Mipyme de la Enif.

Se asesord y colabord con la atencidn de reunién de trabajo con la Asociacion de no videntes a
requerimiento del Vicedespacho de la mipyme.

Se asesord y colabord con la atencidn de reuniones de trabajo y coordinacion del CAP.




TDR: Asesorar y colaborar en el proceso de promocién, comunicacién y divulgacién de la
informacién de los servicios del Departamento para el Fortalecimiento Emprendimiento, con el
fin de ir fomentando una mentalidad y cultura del emprendimiento en Guatemala;

Se asesord y colabord con la atencidn de reuniones de trabajo y coordinacidn del Conversatorio para el
ecosistema de emprendimiento, con temas de DIACO y Garantias Mobiliarias.

Se asesord y colabord con la atencidn de reuniones de trabajo con la Red Aspen Encuentro Emprendedor,
desarrollada en la Universidad del Valle de Guatemala.

Se asesord y colabord con la atencidn de reuniones de trabajo con representantes de CENPROMYPE.

TDR: Asesorary colaborar con la implementacién de estrategias que garanticen la continuidad
de las relaciones con diversos actores de la sociedad para garantizar el cumplimiento de las
gestiones implementadas para fortalecer al ecosistema emprendedor;

Se asesord y colabord con la atencidn de reuniones de trabajo y coordinacion del tema de indicadores de
inclusidn financiera, para atender la instruccion de la COMIF en su tercera sesion.

Se asesord y colabord con la atencion de reuniones de trabajo para dar seguimiento técnico al Proyecto
propuesto por ONUDI.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista . .o,
Selvin Estuardo Roldan Jiménez

Dependencia Unidad ejecutora 105/ Direccién de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales/Servicios de Desarrollo Empresarial

Mﬁ;;’oifﬂzdel Noviembre 2024 Numero de Contrato MIPYME-105-192-029-2024
Periodo de actividades d.el 01 de noviembre de 2024 al: 30 de noviembre de 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) ACTIVIDAD TDR: “Asesorar y colaborar para definir los marcos de colaboraciéon y convenios que
refuercen las actividades relacionadas con el cumplimiento de objetivos y resultados de la ley, la politica
emprendimiento y el plan de trabajo que corresponde a los temas del Departamento de Fortalecimiento
al Emprendimiento”.

e Se colabor6 y asesor6 atendiendo a emprendedores de diferentes actividades econdémicas, los
cuales buscaban informacion los programas que existen en el Viceministerio de Desarrollo de
la Microempresa, Pequena y Mediana Empresa y en especifico en temas de emprendimiento,
registros y el fideicomiso; esto con la finalidad de subir de nivel sus emprendimientos de forma
ordena, iniciando con la formalizacion de sus emprendimientos, solicitar registros y licencias y
luego accesar a capital de trabajo o financiamiento para mejoramiento de sus procesos de
produccion.

e Se colabor6 en la planificacion y logistica de la tercera reunién de trabajo del ecosistema de
emprendimiento, la cual tenia como objetivo brindar informacién sobre los productos y servicios
financieros del Banco del Crédito Hipotecario Nacional, cuales son los requisitos y el perfil de
los emprendedores y empresarios que pueden optar por estos productos y servicios. Ademas
de ello presentar las alianzas que se han realizado durante el afio y los beneficios que se han
brindado, tanto a la demanda como a la oferta.

e Se colaboré sosteniendo una reunién presencial con el asesor de la Oficina de Desarrollo
Econdémico Local del municipio de San Ger6nimo, Baja Verapaz, en la cual se presentaron los
objetivos y acciones especificas de la oficina para la capacitacion técnica y empresarial. Ademas
de ello se presentaron algunas acciones que la unidad de emprendimiento podria realizar en los
meses del afio 2025 y que, segun el enfoque de la oficina municipal, vendria a reforzar los
conocimientos gerenciales, financieros y mercadol6gicos de los participantes.

e Se colaboré trasladando las hojas mdviles de las actas de la asamblea de eleccion de los
representantes de las MIPYMES y AACFI, en el departamento de Suchitepéquez y que se
realizo en las instalaciones de la Gobernacion departamental en Mazatenango. Esto con la
finalidad de elegir a los representantes ante el Consejo de Desarrollo Departamental -CODEDE-
, para los siguientes dos afios y donde se tuvo la participacion de sociedad civil, organizaciones
y asociaciones que tienen participacion activa dentro del departamento mencionado.




b)

d)

Se colaboré en la planificacion y logistica de la tercera reunion de trabajo de la Mesa de trabajo
de Adherentes a la Estrategia Nacional de Inclusién financiera. El objetivo de la reunién fue
comunicar los avances de la mesa presentados en la Ultima reunion de COMIF, y que marca un
hilo de avance; estos avances obedecen a los objetivos especificos de la mesa y sus acciones
concretas. En dicha reunion también se tocaron los puntos importantes de poder capacitar en
educacion financiera a los emprendedores y empresarios que son cuentahabientes de las
entidades financieras y crediticias.

ACTIVIDAD TDR: “Asesorar y colaborar con la promocién de acuerdos y alianzas
interinstitucionales que permitan fortalecer las actividades del area de emprendimiento”.

Se colaboré participando de forma virtual en la reunién de la Comisién Técnica de Integracion —
CTI-, para comunicar el trabajo que se estara realizando en conjunto con la Superintendencia
de Bancos, el cual consiste en presentar propuestas de acciones que seran los KPI's de
medicion para los avances del periodo 2024-2027. Las acciones concretas no habian sido
medidas con la consideracion pertinente y que definitivamente crean impacto en la inclusion que
se sea alcanzar durante los proximos afos.

ACTIVIDAD TDR: “Asesorar y colaborar con el desarrollo, planificacion, programas vy
procedimientos destinados a fortalecer las relaciones interinstitucionales publicas, relacionadas
con temas de emprendimiento”.

Se colaboré con la logistica y realizacion de un conversatorio sobre garantias mobiliarias y que
hacer de la DIACO en coordinacion con el centro de emprendimiento de la Universidad de San
Carlos de Guatemala EMPRENDEC-, con la finalidad de poder capacitar sobre las acciones de
estas instituciones que pertenecen también al Ministerio de Economia y que es fundamental
conocer durante el proceso de incubacién de un emprendimiento. El centro de emprendimiento
capacita y forma, ensefiando herramientas sobre emprensarialidad, pero la unidad de
emprendimiento, también insta a la formalizacion y parte de ello es también el conocimiento de
la ley empresarial.

ACTIVIDAD TDR: “Asesorar y colaborar para Promover y mantener la gestion de convenios a nivel
institucional con organizaciones publicas y privadas en el ambito local, nacional e internacional,
relacionadas con temas de emprendimiento”.

Se colabor6 participando de forma virtual en una reunién de planificaciéon con Mision Taiwan, en
la cual se tocaron puntos sobre la coordinaciéon de la finalizacién del programa de formacion
financiera a emprendedores y empresarios. Ademas de ello, también se acordd la participacion
de ponentes con temas sobre inclusion financiera, record crediticio y el espacio especifico para
una feria financiera, en donde participaran algunos bancos del sistema.

ACTIVIDAD TDR: “Asesorar y colaborar con la elaboracion de estrategias, planes y procesos
orientados a reforzar las relaciones entre la entidad, y las demas instituciones publicas que tienen
programas y proyectos de emprendimiento, para el cumplimiento del marco regulatorio”.

Se colabor6 participando en una segunda reunion presencial con el asesor de desarrollo
economico de la Municipalidad de San Jerénimo, Baja Verapaz, el cual expuso el proyecto
marco que tienen para proyectar el crecimiento escalonado de los emprendimientos y mipymes




f)

g)

h)

del municipio. Siendo estos: enfocados a la tecnhologia, la poblacion joven, mujeres y nifios que,
en sus diferentes establecimientos educativos, tendran la posibilidad de contar con un centro de
emprendimientos formal y sobre todo la posibilidad de contar con un laboratorio tecnoldgico para
el desarrollo de nuevos productos y servicios.

Se colaboré de forma activa y presencial en un taller sobre modelo de negocios, con los
delegados a nivel nacional de la Secretaria de Obras Sociales de la Esposa del Presidente, -
SOSEP-, la cual fue realizada en Santiago Sacatepéquez. La idea es que los delegados puedan
trasladar un modelo de negocios a sus participantes en los procesos técnicos y que puedan ser
utilizados para dar forma correcta a las acciones empresariales de un emprendimiento naciente.

ACTIVIDAD TDR: “Asesorar y colaborar con la preparacion de informes sobre la ejecucion de los
planes de trabajo que permitan conocer el nivel de avances y resultados alcanzados de la ejecucion
de los planes de trabajo”.

Se colabor6 con la redaccion de las bitAcoras semanales sobre resultados alcanzados segun
programaciones de trabajo, en relacion a las metas establecidas por la unidad de fortalecimiento
al emprendimiento, pero sobre todo en las relaciones interinstitucionales que buscan el apoyo
directo a los emprendimientos.

Se colaboré con el ingreso de datos de participantes a las plataformas de registro de eventos y
beneficiarios de la unidad de fortalecimiento al emprendimiento. Dejando constancia de las
actividades planificadas para el presente mes.

ACTIVIDAD TDR: “Asesorar y colaborar con el desarrollo de esquemas de trabajo efectivo entre
las instituciones del Estado que participan en la mesa técnica de emprendimiento”.

Se colabor6é elaborando y planificando en la tercera reunién de la mesa de relaciones
interintitucionales, en donde también participan los integrantes del ecosistema de
emprendimiento, dando como resultado nuevas alianzas entre una asociacion de jovenes
emprendedores con el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, para la formacion
agricola en primera linea del grupo, el cual esta radicado en algunos departamentos del oriente
del pais.

Se colabor6 elaborando y planificando en la tercera reunion de la mesa de trabajo de ENIF, con
la finalidad de establecer nuevos parametros de medicién de metas y resultados a corto y
mediano plazo, en donde se tome en cuenta los alcances de los adherentes y también el trabajo
realizado por las instituciones que lideran las ocho mesas existentes en la estrategia de inclusion
financiera.

ACTIVIDAD TDR: “Asesorar y colaborar con Coordinar e implementar actividades de gestion del
componente de relaciones interinstitucionales en la Unidad de Emprendimiento”.

Se colabord coordinando agendas de la mesa de emprendimiento, en la cual enmarca la
participacion de instituciones publicas y privadas, academia y centros de formacion de
emprendimientos. Cabe mencionar que se han realizado reuniones por individual como en
conjunto pero que al final el objetivo es atender a la poblacién que se encuentra a nivel nacional,
tomando en cuenta el area urbana y rural, el nivel de emprendimiento y las necesidades que
existen en el territorio en donde se estan desarrollando.

ACTIVIDAD TDR: “Coordina e implementa actividades de gestion del componente de relaciones
interinstitucionales en la Unidad de Emprendimiento”.




e Se apoyo en la coordinacion de actividades para los siguientes meses con los actores y socios
claves del ecosistema de emprendimiento, esto con la finalidad de: poder comercializar los
productos nuevos y de emprendimientos que se encuentran dentro de los 3.5 afios de inicio de
la actividad econdémica. Puede hacerse mencion que se coordinan talleres, encuentros
comerciales y formaciones a nivel emprendimiento y/o empresa y de forma personal.

j) ACTIVIDAD TDR: “Asesorar y colaborar con Crear, proponer e implementar los mecanismos de
control adecuados, asi como los informes correspondientes que permitan orientar la realizacion de
actividades de la Unidad de Emprendimiento”.

e Se colaboré con proponer y ajustar las actividades correspondientes a la unidad de
fortalecimiento al emprendimiento con la finalidad que la cuota presupuestaria pueda ser la
correcta y que cubra los gastos de actividades a realizar durante el presente afio en los meses
de noviembre y diciembre y con ello cumplir con la aplicacion del plan operativo anual.

k) ACTIVIDAD TDR: “Brindar apoyo profesional con el cumplimiento de las leyes, reglamentos y
normativas vigentes aplicables a la funcién del Ministerio de Economia y sus Dependencias”.

e Se colaboro participando de forma activa en diferentes mesas de trabajo, a las que fue invitado
el Ministerio de Economia y se le brind6 la oportunidad a la unidad de emprendimiento por el
tipo de alcance enfocado a los emprendimientos.

e Se colabor6é de forma activa con la —SOSEP- dentro de las actividades programadas para
brindar un mejor servicio de capacitacion y asistencia técnica a sus beneficiarios en temas de
empresarialidad y asi comprender de mejor manera, los pasos a seguir dentro de un ciclo de
formacion en etapas de incubacion temprana.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR
SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del CARLOS ALEJANDRO CUZAL MEJIA
contratista
Dependencia Unidad Ejecutora 105 / Direccion de Servicios Financieros
Empresariales / Servicios de Desarrollo Empresarial

Mesfﬁfin?g tiz Noviembre, 2024 Nimero de Contrato MIPYME-105-193-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 de Noviembre de 2024 al: 30 de Noviembre de 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

e ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas vigentes aplicables a la funcion del
Ministerio de Economia y sus Dependencias;

a. Se brindd apoyo técnico a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial en el cumplimiento de leyes, reglamento y normativas vigentes para la
elaboracion de documentacion para los eventos de las 15 Sedes de Dinamizacion, realizando revision en las planificaciones, notas de origen, anexos
e informes y liquidaciones de actividades programadas para el mes de noviembre en cumplimiento de sus metas y objetivos.

e ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico para promover los lineamientos de Politica Econémica vigente, relacionados a la Dinamizacién de
la Economia Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando
alos emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento alos programas de Innovacion Artesanal, Insercidn
a Cooperativas, Reactivacion Econoémica Sector Turismo, Fortalecimiento al Emprendimiento, Mipyme Proveedora del Estado, Mipyme
Exportadora, Cadenas de Valor, Programa Mi Pueblo Mi Producto, Empresarialidad Femenina, Formalizacion Empresarial, Ferias y
Encuentros Comerciales, Servicios Financieros y todos aquello proyectos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME;

a. Se brindd apoyo técnico para el evento de Mujeres inspirando mujeres en el departamento de Quetzaltenango, actividad con el objetivo de impulsar la
Empresarialidad Femenina del departamento.

b. Se brindd apoyo técnico para el evento de Mujeres inspirando mujeres en el departamento de Sacatepéquez, actividad con el objetivo de impulsar la
Empresarialidad Femenina del departamento.

c. Se brindo participo en las reuniones de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional -SESAN- validando informacion para la vinculacion
presupuestaria y de seguimiento en ejecucion fisica y financiera.

e ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con avinculacidn entre autoridades locales, sector pablico, privado, la academia y sociedad civil
fomentando el crecimiento econdmico a través de estrategias de desarrollo econdmico basadas en los ejes de equidad de género,
emprendimiento, empresarialidad, formalizacion y generacion de empleo; dando seguimiento, monitoreo y evaluacion a las alianzas
estratégicas que realicen los Asesores y/o Técnicos de la Sedes de Dinamizacién Econdmica;

a. Se brindé apoyo técnico en la vinculacion entre autoridades locales, diputados y Asesores de las Sedes de Dinamizacion para dar seguimiento al
apoyo que se le puede brindar ala poblacin guatemalteca con el objetivo de establecer estrategias econdmicas de desarrollo econémico local en
cumplimiento a los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

b. Se brindé apoyo técnico en participacion y acompafiamiento en el evento de Mujeres inspirando mujeres en el departamento de Quetzaltenango,
actividad con el objetivo de impulsar la Empresarialidad Femenina del departamento.

Cc. Se brindé apoyo técnico en participacion y acompafiamiento en el evento de Mujeres inspirando mujeres en el departamento de Sacatepéquez,
actividad con el objetivo de impulsar la Empresarialidad Femenina del departamento.

e ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con el seguimiento promociones y vinculaciones que realicen los Asesores y/o Técnicos de la
Sedes de Dinamizacién Econdmica y Centros de Atencién para promover cursos, capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos alos
microempresarios, pequefios y medianos empresarios y emprendedores;

a.  Se brindd apoyo técnico en la verificacion de las liquidaciones de las distintas capacitaciones realizando una revision a cada expediente que ingreso
por parte de las 15 Sedes de Dinamizacion en cumplimiento a los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, correspondiente al mes de
noviembre 2024.




Se brindd apoyo técnico en la validacion para la realizacion de cursos y talleres realizando una revision a cada expediente que ingreso por parte de
las 15 Sedes de Dinamizacion en cumplimiento a los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, correspondiente al mes de noviembre
2024

Se brindd apoyo técnico en la validacion para la realizacion de eventos de promocion de productos de microempresarios, pequefios y medianos
empresarios, realizando una revision a cada expediente que ingreso por parte de las 15 Sedes de Dinamizacion en cumplimiento a los objetivos del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, correspondiente al mes noviembre 2024.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en el proceso de seguimiento, monitoreo y evaluacién de la informacidon que proporcionan los
Asesores ylo Técnicos de la Sedes de Dinamizacion Econdmica sobre herramientas y productos financieros y servicios de desarrollo
empresarial que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los diferentes sectores, procurando realizar
capacitaciones de actualizacion de dicha informacidn;

Se brind6 apoyo técnico en seguimiento areuniones en las que participan las Sedes de Dinamizacion con el objetivo de promocionar los servicios que
se prestan dentro del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, especificamente en la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, asi mismo
se validan las capacitaciones que impartes las sedes con el objetivo de potencializar la dindmica econdmica de cada empresario que se atiende dentro
de las sedes como en las capacitaciones, correspondientes al mes de agosto.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con el andlisis y seguimiento del avance y cumplimento de metas de las Sedes de Dinamizaci6n
Econdmica a nivel nacional;

Se brindé apoyo técnico en seguimiento del avance y cumplimiento de las metas de las Sedes de Dinamizacion, entregando la matriz correspondiente
de registro de metas al &rea de Monitoreo y Seguimiento de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial la informacion, para que fuera enviado
ala Unidad de Planificacion del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, del mes de septiembre.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con el seguimiento de actualizacion de las bases de datos y sistemas de beneficiarios que
correspondan al marco de accion del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME;

Se brindé apoyo técnico en seguimiento sobre la actualizacion de la base de datos y sistema de beneficiarios con el que cuenta el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME, solicitando a los Asesores de las Sedes de Dinamizacion realizar la carga de todos los beneficiarios atendidos en los eventos,
capacitaciones y talleres que se realizan dentro de las sedes.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con la integracion, presentacion y seguimiento al cronograma mensual de actividades programadas
por las Sedes de Dinamizacion Econémica a nivel nacional.

Se brindé apoyo técnico en seguimiento sobre la actualizacion de la base de datos y sistema de beneficiarios con el que cuenta el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME, solicitando alos Asesores de las Sedes de Dinamizacion realizar la carga de todos los beneficiarios atendidos en los eventos,
capacitaciones y talleres que se realizan dentro de las sedes.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico para realizar una programacion de visitas periddica de seguimiento acada Sede, con el propésito
de monitorear las actividades y acciones ejecutadas de acuerdo a la planificacion estratégica aprobada por la Direccion de servicios de
Desarrollo Empresarial priorizando sus importancia, impacto, riesgo y oportunidad, procurando dar acompafiamiento en las actividades que
realizan, debiendo presentar los primeros dias de cada mes a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, para su aprobacién, un
informe pormenorizado y debidamente documentados sobre las visitas y actividades realizadas en cada Sede;

Se brindé apoyo técnico en visita a la Sede de Totonicapan con el objetivo de monitorear actividades y ver las necesidades de las sedes regionales,
en dicha reunion se realizd una minuta en los que se tocaron puntos clave o necesidades (falta de equipo computacional, falta de mobiliario), asi mismo
se les realizo un recordatorio sobre los temas importantes expedientes, visitas de campo, participacion en reuniones, con el objetivo de prestar un
mejor servicios y contribuir con los objetivos y metas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brind6 apoyo técnico en visita ala Sede de Huehuetenango con el objetivo de monitorear actividades y ver las necesidades de las sedes regionales,
en dicha reunion se realizd una minuta en los que se tocaron puntos clave o necesidades (falta de equipo computacional, falta de mobiliario), asi mismo
se les realizo un recordatorio sobre los temas importantes expedientes, visitas de campo, participacion en reuniones, con el objetivo de prestar un
mejor servicios y contribuir con los objetivos y metas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brind6 apoyo técnico en visita a la Sede de San Marcos con el objetivo de monitorear actividades y ver las necesidades de las sedes regionales,
en dicha reunion se realizd una minuta en los que se tocaron puntos clave o necesidades (falta de equipo computacional, falta de mobiliario), asi mismo
se les realizo un recordatorio sobre los temas importantes expedientes, visitas de campo, participacién en reuniones, con el objetivo de prestar un
mejor servicios y contribuir con los objetivos y metas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brind6 apoyo técnico en visita a la Sede de Retahuleu con el objetivo de monitorear actividades y ver las necesidades de las sedes regionales, en
dicha reunion se realiz una minuta en los que se tocaron puntos clave o necesidades (falta de equipo computacional, falta de mobiliario), asi mismo
se les realizo un recordatorio sobre los temas importantes expedientes, visitas de campo, participacion en reuniones, con el objetivo de prestar un
mejor servicios y contribuir con los objetivos y metas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.




ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME ylo sus
Dependencias ylo Despacho Superior del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en la ejecucion de metas fisicas de la Unidad Ejecutora 105 correspondientes al mes de octubre 2024 con la informacion de
los centros de costo que conforman la unidad ejecutora, fue entregada a la Unidad Administrativa Financiera (UDAF), Direccion Planificacion, Proyectos
y Cooperacion y ala Unidad de Auditoria Interna del Ministerio de Economia.

Se tuvo asistencia en las reuniones programadas por la Secretaria de Seguridad Almentaria y Nutricional de la Presidencia de la Repiblica de
Guatemala, con el verificar la ejecucion presupuestaria y ejecucion fisica de las estructuras presupuestarias vinculadas al POASAN 2024.

Se brind6 apoyo técnico en la consolidacion de modificaciones presupuestarias de la Unidad Ejecutora 105 en apoyo ala Encargada de Presupuesto,
las consolidaciones de modificaciones presupuestarias fueron entregadas a la Unidad Administrativa Financiera del Ministerio de Economia.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista RINA GRACIELA CABRERA RUI{Z
UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS
Dependencia FINANCIEROS EMPRESARIALES /SERVICIOS DE DESARROLLO
EMPRESARIAL

Mefﬂ}’oarr?ﬁede' NOVIEMBRE, 2024 Numero de Contrato MIPYME-105-194-029-2024

Periodo de actividades | del: 1 DE NOVIEMBRE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con la integracién, presentacion, y seguimiento al

b)

c)

d)

cronograma mensual de actividades programadas por las Sedes de Dinamizacién
Econdmica a nivel nacional; realizando visitas periddicas de seguimiento a cada Sede, con
el propésito de monitorear las actividades y acciones ejecutadas de acuerdo con la
planificacién estratégica aprobada por la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial,
priorizando su importancia, impacto, riesgo, y oportunidad.

e Se apoyd técnicamente en la integraciéon, presentacién, y seguimiento al cronograma
mensual de actividades programadas por las Sedes de Dinamizacion Econdmica a
nivel nacional.

e Se apoyd técnicamente en visitas a las sedes de Dinamizacién econdémica con el fin de
monitorear las actividades y acciones segun la planificacion estratégica aprobada por
la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con el seguimiento, monitoreo, y evaluacién de la
informacién que proporcionan los Asesores y / o Técnicos de las Sedes de Dinamizacién
Econémica sobre herramientas y productos financieros y servicios de desarrollo
empresarial que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de laMIPYME para atender diferentes
sectores:

e Se apoyd técnicamente en el seguimiento de la informaciéon proporcionada por
asesores y técnicos de las sedes de dinamizacién econdmica sobre herramientas y los
servicios de desarrollo empresarial que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con el andlisis y seguimiento del avance y
cumplimiento de metas delas Sedes de Dinamizacién Econédmica a nivel nacional:

e Se apoyod técnicamente en el analisis de los avances y cumplimientos de las metas de
las Sedesde Dinamizacion Econdmica.

e Se apoyd técnicamente en el seguimiento de los avances y cumplimientos de las metas
de lasSedes de Dinamizacién Econémica.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la actualizacién de las bases
de datos y sistemas de beneficiarios que correspondan al marco de acciéon del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME:

e Se apoyod técnicamente en el seguimiento de la actualizacidon de las bases de datos
y sistemas debeneficiarios de las sedes de Dinamizacién Econdmica




e) ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con la integracién, presentacién, y seguimiento al
cronograma mensual de actividades programadas por las Sedes de Dinamizacién
Econdmica a nivel nacional; realizando visitas periédicas de seguimiento a cada Sede, con
el propésito de monitorear las actividades y acciones ejecutadas de acuerdo con la
planificacién estratégica aprobada por la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial,
priorizando su importancia, impacto, riesgo, y oportunidad.

e Se apoyod técnicamente en la integracién, presentacion, y seguimiento al cronograma
mensual de actividades programadas por las Sedes de Dinamizacién Econdmica a
nivel nacional.

e Seapoyd técnicamente en visitas a las sedes de Dinamizacién econdmica con el fin de
monitorear las actividades y acciones segun la planificacién estratégica aprobada por
la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

f) ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con el seguimiento, monitoreo, y evaluacién de la
informacién que proporcionan los Asesores y / o Técnicos de las Sedes de Dinamizacién
Econémica sobre herramientas y productos financieros y servicios de desarrollo
empresarial que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de laMIPYME para atender diferentes
sectores:

e Se apoyd técnicamente en el seguimiento de la informaciéon proporcionada por
asesores y técnicos de las sedes de dinamizacién econdmica sobre herramientas y los
servicios de desarrollo empresarial que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

Nombre completo del

contratista

MYNOR DAVID DE LEON PEREZ

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS
FINANCIEROS Y TECNICO EMPRESARIALES / SERVICIOS DE
DESARROLLO EMPRESARIAL.

Mesyanodel | 5\ emBRE, 2024 Numero de MIPYME-105-195-029-2024.
Informe Contrato

Periodode |, 01 DE NOVIEMBRE 2024 al: | 30 DE NOVIEMBRE 2024

actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar y colaborar con la atencién al publico en general que visite las Oficinas y/o se
comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Chimaltenango,
solicitando atencion, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién
de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan ala generacion
de empleo.

e Se colaboré en la Feria de Artesanias y Emprendimiento, Acatenango 2024, en el Municipio de
Acatenango del Departamento de Chimaltenango.

e Se apoyd profesionalmente en el seguimiento de la conformacion de la MESA
DEPARTAMENTAL DE COMPETITIVIDAD, Chimaltenango.

b) Asesorar y colaborar con la identificacion y seguimiento a los grupos de productores,
cooperativas, organizaciones de desarrollo de jovenes emprendedores, de empresarios de
Microempresas, Pequefias y Medianas Empresas a nivel local y otros actores locales, con el
propdsito de integrarlos a encadenamientos productivos y fortalecer cadenas de valor.

e Se apoyoé profesionalmente en la reuniéon de la Unidad Técnica Departamental (UTD), en el salén
de la gobernacion Departamental de Chimaltenango.
e Se apoyo profesionalmente en la reunién de COMUDE del Municipio de Chimaltenango.

e Se apoyo profesionalmente en la reunién del CODEDE del Departamento de Chimaltenango.

c) Asesorar y colaborar con la identificacion y seguimiento de grupos de emprendedores,
productores, cooperativas, gremiales, camaras, organizaciones de desarrollo de jovenes
emprendedores, de empresarios de Microempresas, Pequefias y Medianas Empresas a nivel
de Chimaltenango, con el propésito de integrarlos a los programas y proyectos del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para el desarrollo de emprendimiento,
fortaleciendo las capacidades competitivas de los sectores atendidos dentro del marco de
accion del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.




Se asesor0 profesionalmente, y colaboré con el departamento de Articulacion Productiva, en
seguimiento al apoyo en las diversas Capacitaciones programadas en apoyo a la elaboracion de
textiles en la region.

Se asesord profesionalmente, y colabor6 con el programa de Formalizacion Empresarial
vinculando nuevos comerciantes al programa para la inscripcion de comerciantes y la obtencién

de patente de comercio ante el Registro Mercantil.

d) Asesorary colaborar con el seguimiento de la actualizaciéon de las bases de datos y sistemas
de beneficiarios que correspondan al marco de accion del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Se asesor6 profesionalmente, y colabor6 con la actualizacion de las bases de datos y sistemas
de beneficiarios que corresponden al marco de accién del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME, generados desde la Sede de Dinamizacibn Econ6mica de Chimaltenango,

correspondientes al mes de noviembre.

e) Asesorar y colaborar con el proceso de implementacién y seguimiento del Proyecto
Innovacion artesanal, con el fin de asegurar el éxito de los emprendimientos y actividades del
mismo.

f)

Se asesoro profesionalmente, y colaboré en seguimiento de asistencia técnica para la obtencion
de registro sanitario de emprendedores transformadores de productos alimenticios de consumo
humano.

Se asesor6 profesionalmente, y colaboré6 en seguimiento y apoyo de eventos para
capacitaciones del programa Innovacién artesanal, realizados en la sede de Chimaltenango del

Ministerio de Economia.

Asesorar y colaborar con el proceso de implementacion y seguimiento del Programa MIPYME

Proveedora del Estado, con el fin de vincularlas con los programas que permitan su éxito:
Ley de Alimentacién Escolar, Ley de Fortalecimiento al Emprendimiento.

Se asesor6 profesionalmente, y colaboré en seguimiento a la identificacién de empresas locales
para ser fortalecidas con programas de la direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se asesord profesionalmente, y colabor6 en la identificacion de MIPYMES proveedoras del
Estado, contactando con otras Delegaciones departamentales de los Ministerios del Ejecutivo,

Municipalidades del Departamento y Gobernacién Departamental de Chimaltenango.

g) Asesorar y colaborar con la presentacion y actualizacion mensual del cronograma de
actividades programadas, al Asesor de Dinamizacion Econémica de Sedes.

Se asesor0 profesionalmente, y colaboré en el seguimiento a la presentacion y actualizacion
mensual del cronograma de actividades programadas durante el mes de noviembre en la de

Sede de Dinamizacion Econdmica de Chimaltenango.




h) Asesorary colaborar en la preparacion y entrega oportuna de reportes, informes, estadisticas

)

y/o presentaciones requeridas por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus

Dependencias y/u otras Dependencias del Ministerio de Economia y/u otras instituciones

publicas sobre los avances, seguimiento y/o resultados de la Sede de Chimaltenango.

e Se asesord profesionalmente, y colabor6 con el seguimiento en la preparacion y entrega
oportuna de reportes, informes, estadisticas, durante el mes de noviembre, por parte de la Sede
de Dinamizacion Econémica Chimaltenango.

Asesorar y colaborar con la promocién en su area de influencia, de los servicios financieros

que facilita el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, dirigidos a empresarios y

emprendedores del sector de la Microempresa, Pequefiay Mediana Empresa.

e Se asesor0 profesionalmente, y colabor6 con la promocion de los servicios financieros dirigidos
a empresarios y emprendedores que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
las MIPYME's del departamento de Chimaltenango.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del

! HELEN MARIA VASQUEZ GARCIA
contratista

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Mesyanodel | \ o\ evBre 2024 | NUmerode MIPYME-105-196-029-2024
Informe Contrato
Periodo de
10 Del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: | 30 DE NOVIEMBRE DE 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD 1. Brindar apoyo con el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas vigentes
aplicables a la funcion del Ministerio de Economia y sus Dependencias.

a) Se brindd apoyo técnico en el cumplimiento de normas y procedimientos en procesos
administrativos de la sede de Dinamizacién Econdmica de Chiquimula que cumplan con los
objetivos del Ministerio de Economia para el eficiente funcionamiento de la Sede Econdmica.

ACTIVIDAD 2. Brindar apoyo técnico promoviendo los lineamientos de del Plan de Recuperacién
Econdmica del Ministerio de Economia, relacionados a la dinamizacion de la economia territorial y al
apoyo al sector MIPYME; La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de
Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, Micro, Pequeiios y Medianos
empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion Artesanal, Insercion a Cooperativas,
Reactivacion Econdmica Sector Turismo, Fortalecimiento al Emprendimiento, MIPYME Proveedora del
Estado, MIPYME Exportadora, Cadenas de Valor, Programa Mi Pueblo, Mi Producto, Empresarialidad
Femenina, Formalizacion Empresarial, Ferias y Encuentros Comerciales, Servicios Financieros y todos
aquellos proyectos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

a) Se apoyd técnicamente en dar seguimiento en la promocién y vinculacion a Emprendedores y
MIPYME del territorio para la promocién y vinculacién a la plataforma de comercializacién digital
“Cémprale a la MIPYME”, la cual es impulsado de la Unidad de Fortalecimiento al Emprendimiento
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

ACTIVIDAD 3. Brindar apoyo técnico con tramites y gestiones administrativas y logisticas, asi como el
manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacion de la Sede de Dinamizacion Econédmica
Local de Chiquimula; dentro del marco del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
Dependencias y/o sus Programas.




Se brindo apoyo y seguimiento en las siguientes actividades:
a) Se apoyd técnicamente en la actualizacidon del informe estadistico de la Sede de Dinamizacién
Econdmica de Chiquimula, dentro de los servicios que prestan el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y sus Dependencias y/o sus Programas.

b) Se apoyd técnicamente en el manejo de informacién de la Sede de Dinamizacion Econdmica de
Chiguimula, dentro de los servicios que prestan el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME vy sus
Dependencias y/o sus Programas.

c) Se apoyod técnicamente en la actualizacion de la base de datos semanal de las MIPYME vy
Emprendedores que son beneficiarios de la Sede de Dinamizacidn Econédmica de Chiquimula.

ACTIVIDAD 4. Brindar apoyo técnico con la atencidn al publico en general (interno y externo) que visite
las Oficinas y/o se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacion Econémica de Chiquimula
solicitando atencidn, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacion de los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo; dentro del
marco del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias y/o sus Programas.

a) Se brindd apoyo técnico con la atencién al publico a emprendedores y microempresas, del
departamento de Chiquimula, proporcionando informacién de servicios, herramientas y productos
gue ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en la Sede Dinamizacién Econdmica de
Chiquimula.

b) Se brindd apoyo técnico con la atencidn telefénica a emprendedores y microempresas, de la
cabecera departamental de Chiquimula para el seguimiento de incorporacion de nuevos
beneficiarios para la Sede de Dinamizacién Econdmica de Chiquimula.

c) Se brindé apoyo técnico en convocatorias y seguimiento de actualizacion de datos de los
beneficiarios en los diferentes talleres, capacitaciones, asistencias técnicas y asesorias que la
Dinamizacién Econémica de Chiquimula tiene a su cargo.

d) Se brindd apoyo técnico en liquidacidon de eventos: talleres, capacitaciones, asistencias técnicas de
los eventos realizados mensuales y revision de documentacién solicitados para el pago de
actividades, asi mismo con recepcidon de expedientes, solicitud de propuestas y cotizaciones
correspondientes a las actividades a realizarse.

ACTIVIDAD 5. Brindar apoyo técnico para procesar y solicitar los pagos de servicios mensuales, tales como:
renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros aspectos
administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

a) Se brindd apoyo técnico en los pagos de servicios basicos de la Sede de Dinamizacion Econdmica de
Chiquimula y otros requerimientos necesarios que se soliciten para el buen funcionamiento de la Sede.




ACTIVIDAD 6. Brindar apoyo técnico con el tramite de las requisiciones de insumos y/o servicios y de las
solicitudes de adquisiciones de bienes y/o servicios que se requieran para el cumplimiento de las metas y
actividades de la Sede; dandole seguimiento a las liquidaciones recibidas mensualmente.

a) Se brindd apoyo técnico en solicitar insumos ante el Ministerio de Economia para el buen
funcionamiento de las actividades de la Sede de Dinamizacién Econémica de Chiquimula.

ACTIVIDAD 7. Brindar apoyo técnico con la promocidn y registro de beneficiarios correspondiente a los
cursos, capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos a los empresarios y emprendedores de la
Region en las Plataformas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; dentro del marco del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias y/o sus Programas.

Se brindo apoyo y logistica en las siguientes actividades:

a) Se brindd apoyo técnico en acompanamiento de actividades de asesorias a emprendedores y
empresarios de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, en cumplimiento de resultados y retos de
los emprendedores de la Sede de Dinamizacion Econdmica del departamento de Chiquimula, asi
como la orientacidon en procesos administrativos para el desarrollo de sus emprendimientos en
temas de formalizacién, vinculaciones comerciales, y programas de apoyo que brinda el
Viceministerio de la Mipyme.

b) Se brindé apoyo técnico en planificacidon de actividades mensuales, con el objetivo de vincular a
emprendedores y microempresarios a los SDE y programas del Viceministerio de Desarrollo de Ia
Mipyme.

c) Se brindé apoyo técnico en reunién de seguimiento con actores locales en el fomento a la
reactivacion econdmica de la mesa de comision de desarrollo econdmico local de Chiquimula, con
el objetivo de proponer proyectos de desarrollo econdmico para su ejecucién en el departamento
en general, vinculado junto con instituciones de gobierno que conforman la mesa de
competitividad.

d) Se brindd apoyo técnico en reuniones con los concejos Municipales de los diferentes Municipios
del departamento de Chiquimula, asi como apoyo en reuniones con instituciones no
gubernamentales en apoyo a los emprendedores con el fin de crear espacios de didlogo y crear
propuesta de desarrollo econdmico local.

e) Se brindd apoyo técnico en reuniones interinstitucionales con Ministerio de Educacién (Digeex)
MAGA, INGUAT, SOSEP, SEPREM, Cooperaciones como: Plan Trifinio, Ayuda en Accidn, entre otros
con el objetivo de coordinar acciones para la ejecucion de actividades en beneficio del desarrollo
econdmico local del departamento.

f) Se apoyd técnicamente en reuniones interinstitucionales y elaboracién de mapeo de actores
econdmicos (instituciones, cooperaciones y organizaciones) aliados para la Sede de Dinamizacion
Econdmica de Chiquimula, con el objetivo de coordinar actividades a desarrollarse en el afio 2024,
gue cumplan con los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y programas de SDE.




g)

h)

j)

k)

Se brindd apoyo técnico en reuniones de la Comision de Desarrollo Econdmico, Competitividad y
Empleo Digno —CODECED-, con el fin de realizar un plan de trabajo 2024 en apoyo a los
empresarios y generacion de empleos en el departamento de Chiquimula.

Se brindd apoyo técnico en reuniones de Consejo Departamental de Desarrollo -CODEDE-, Unidad
Técnica Departamental —UTD- Concejo Municipal de Desarrollo -COMUDE-, Comision
Departamental de Salud Alimentaria y Nutricional —CODESAN- y Comisidn de Alineacion,
Seguimiento y Evaluacion del Plan Nacional Katun 2032, con el objetivo de coordinar acciones y
programas de desarrollo econémico en el territorio.

Se brindd apoyo técnico en gira a los diferentes Municipalidades del Municipio del departamento
de Chiquimula, en seguimiento a brindar informacién y poner a disposicidon los Programas vy
Servicios de Desarrollo Empresarial del Ministerio de Economia en el departamento.

Se brindé apoyo técnico en reunién de Coordinadora Interinstitucional en la Municipalidad de
Chiquimula, con el objetivo de implementar acciones en temas de Desarrollo Econémico por
medio de talleres, capacitaciones y encuentros comerciales en beneficio de los emprendedores
Chiguimultecos.

Se brindé apoyo técnico en la realizacién de fichas técnicas y diagndstico de situacion actual de
emprendimientos, Mipymes y Pymes en la cabecera departamental de Chiquimula y Municipios,
con el propésito de alinear procesos de formacion adecuados para cada grupo identificado para
la vinculacién de Servicios de Desarrollo Empresarial por medio del modelo de la ruta del
emprendedor e insercidn a los programas del Ministerio de Economia.

Se brindd apoyo técnico en la realizacion de mapeo de actores claves a fines al Desarrollo
Econdmico Local: Aliados estratégicos Municipales, Instituciones Gubernamentales, Secretarias,
Institutos, Academia, Cooperantes y Asociaciones, con el objetivo de coordinar acciones que
impulsen la Economia en el departamento por medio de eventos, talleres y capacitaciones para
proponer e incentivar al emprendimiento y Mipymes.

m) Se brindd apoyo técnico en talleres de coordinacion Municipal para logistica, convocatoria y

desarrollo de ferias de “Red de emprendedores de Chiquimula”, realizadas mensualmente y/o
en dias festivos en coordinaciéon con la Municipalidad de esta ciudad, participando autoridades
y Mipymes dedicadas a los sectores de artesanias, agroindustria y comercio en donde
comercializan y exponen sus productos y servicios en el parque el Calvario de Chiquimula.

n) Se brindé apoyo técnico en el taller “Fortalecimiento al Ecosistema Econdmico Territorial”,

desarrollado en la cabecera departamental de Chiquimula, con el objetivo de vincular a los
diferentes representantes de las oficinas de Desarrollo Econédmico Local -OMDEL-, Direcciones
Municipales de la Mujer —-DMM- y otros actores claves econémicos para crear alianzas en
beneficio de los emprendedores y Mipymes de cada uno de los Municipios del departamento.




0) Se brindd apoyo técnico en el taller “Creacién y desarrollo de imagen corporativa”, desarrollado
en el departamento de Chiquimula, con el objetivo de proporcionarles tarjetas catdlogo de
productos, tarjetas de presentacién, Stikers, Baner y acceso a redes sociales dirigido a 10
Mipymes.

p) Se brindd apoyo técnico en taller “Networking Empresarial (Rueda de Negocios)” con el objetivo
de incrementar la red de contactos efectivos entre emprendedores, Mipymes y empresarios de la
cabecera departamental de Chiquimula y Municipios aledafios, asi incrementar su cartera de
clientes promoviendo una mayor comercializacidn de sus productos y servicios.

Ill

g) Se brindd apoyo técnico en el desarrollo del “Festival de Emprendimiento” realizando logistica y
convocatoria de emprendimientos potenciales del Municipio de Camotan, en donde participaron
25 emprendedores de sectores de gastronomia y artesanias de la region Chorti.

r) Se brindé apoyo técnico en seguimiento de asistencias técnicas y asesorias personalizadas
durante el mes, a emprendedores y Mipymes del departamento de Chiquimula en temas de
Servicios de Desarrollo Empresarial y vinculacion a programas del Ministerio de Economia.

s) Se brindd apoyo técnico en la recepcion de fichas técnicas en las cuales se registra la informacion
de cada emprendedor y Mipyme para su participacion en ferias locales coordinadas con la
Municipalidad de Chiquimula, asi mismo se actualiza la informacidon del seguimiento al apoyo
requerido de Servicios de Desarrollo Empresarial.

ACTIVIDAD 8. Brindar apoyo técnico con la redaccion, revisidon y seguimiento de reportes y oficios
necesarios para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacion que
solicité o envié la Sede de Dinamizacion Econdmica de Chiquimula a la Direccion de Servicios de
Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, a la Direccion de Servicios Financieros Empresariales y
sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a
otros Viceministerios del Ministerio de Economia y/u otras instituciones publicas y/o privadas; dentro
del marco del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias y/o sus Programas.

a) Se brindd apoyo técnico para el seguimiento del registro de atencion semanal en los archivos
digitales de la Sede de Dinamizacion Econdmica del departamento de Chiquimula.

b) Se brindd apoyo técnico en la revisidn y seguimiento del informe de avance de metas en el territorio
derivado de las diferentes actividades y eventos solicitados a la Sede de Dinamizaciéon Econémica de
Chiquimula.

ACTIVIDAD 9. Brindar apoyo técnico con la promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de
empleo; promocidn de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES y mejoras de las capacidades competitivas de las empresas locales; la
promocion del Proyecto Mi pueblo, mi producto ( OVOP — One village, one product), con el fin de
asegurar el éxito de los emprendimientos y actividades del mismo; la promocién del Programa MIPYME
Proveedora del Estado, con el fin de vincularlas con los programas que permitan su éxito: Ley de




Alimentacion Escolar, Ley de Fortalecimiento al Emprendimiento y/u otros entes Gubernamentales;
dentro del marco del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias y/o sus Programas.

a) Se brindd apoyo técnico en dar seguimiento en la promocién y vinculacién a emprendedores y
MIPYME del territorio para la promocidn y vinculacion a la plataforma de comercializacion digital
“Cémprale a la MIPYME”, la cual es impulsado de la Unidad de Fortalecimiento al Emprendimiento.

ACTIVIDAD 10. Brindar apoyo técnico en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo
de la MIPYME y/o sus Dependencias y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia.

a) Se apoyd técnicamente en asistencia a reuniones en espacios de participacidon o coordinacion
donde se trataron temas de Desarrollo Econémico y Empresarialidad, en el departamento de
Chiquimula, por medio de la asistencia a las comisiones de mesas técnicas departamentales.

b) Se apoyd técnicamente con la actualizacion del registro de mapeo de actores institucionales y
elaboracioén de ficha técnica y cuestionario para la identificacion de emprendimientos, Mipymes y
Pymes con necesidades de apoyo para implementar procesos de formaciéon y vinculaciones
comerciales.

c) Se apoy6 técnicamente en reuniones con municipalidades de los Municipios del departamento de
Chiguimula, con el fin de presentar y poner a disposicidon los Servicios de Desarrollo Empresarial del
Viceministerio de la Mipyme.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Glenda Anabella Choc de Caal
UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES/ SERVICIOS
Dependencia DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del ) 7
noviembre 2024 NUmero de Contrato MIPYME-105-197-029-2024
Informe
Periodo de actividades del: 1 de noviembre de 2024 al: 30 de noviembre de 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo técnico promoviendo los lineamientos de la Politica Econdmica vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La
Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala
Emprende” vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada
Departamento a los Programas de Innovacion Artesanal, Insercién a Cooperativas, Reactivacion
Econdmica Sector Turismo, Fortalecimiento al Emprendimiento, Mipyme Proveedora del Estado,
Mipyme Exporta, Cadenas de Valor, Formalizacion Empresarial, Ferias y Encuentros Comerciales,
Servicios Financieros y todos aquellos proyectos y programas el Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME.

Se apoy6 técnicamente en el monitoreo de las dos empresas postuladas para participar en el evento:
INTERFER arealizarse en Ciudad de Guatemala, para el efecto de coordinaron las fechas y la logistica
para que las empresas que representaran al Departamento de A.V. las consideren y asi lograr una
participacién exitosa en dicho evento comercial, lo anterior con el apoyo del Programa de Ferias y
Encuentros Comerciales del Viceministerio de la MIPYME.

b) Brindar apoyo técnico con tramites y gestiones administrativas y logisticas, asi como el manejo,
distribucion, seguimiento y archivo de la informacion de la Sede de Dinamizacion EconOmica de
Alta Verapaz.

Se apoyé técnicamente con la recepcion, emision y archivo de documentos oficiales de la Sede de
Dinamizacion Economica de Alta Verapaz.

Se apoy6 técnicamente en la revision y emision de correos electronicos correspondientes a gestiones
administrativas y/o de logistica de actividades correspondientes a la Sede de Dinamizacién Econémica
de Alta Verapaz.

Se apoyo técnicamente en la logistica para la identificacion de grupos, emprendedores y/o Mipymes
para ser consideradas en los procesos de formacion y/o eventos de comercializacién considerados
para el tercer cuatrimestre del afio 2024 considerando la alianza con las municipalidades con mayor
demanda en la region.

Se apoy6 técnicamente en la logistica para la identificacion de capacitadores técnicos y/o
profesionales, considerados para desarrollar los procesos de formacioén de acuerdo a la planificacion
mensual de actividades a ejecutarse durante el afio 2024, para el efecto se contemplaron los servicios
de alimentos y mobiliario de acuerdo a los eventos en mencion.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Se apoy0 técnicamente en el seguimiento para la gestion de la factura electrénica de arrendamiento
de esta Dependencia, para ello se coordind la emision por parte del propietario, se procedié a la
revision y envio de la documentacién para el proceso administrativo, de acuerdo a las nuevas
directrices de Sede Central.

Se apoyé técnicamente en el seguimiento para la gestion de la factura electrénica de los servicios de
capacitacion desarrollados por esta dependencia, del servicio de alimentos y alquiler de mobiliario, de
acuerdo a las instrucciones de la unidad de compras, para el efecto de gestioné la emisién con el
capacitador y proveedor de cada evento, posteriormente se procedio a la revision de cada documento
y finalmente se remitié para el proceso administrativo correspondiente, enviado en tiempo oportuno.

Se apoyo técnicamente en la elaboracion de la planificacion semanal correspondiente a la Sede de
Alta Verapaz, asimismo, se detallaron los logros de acuerdo a cada actividad contemplada en la
plataforma del Drive institucional, reportado en tiempo oportuno.

Se apoyo técnicamente en la elaboracion de la planificacion mensual correspondiente a la Sede de
Alta Verapaz, para ello se detallaron las actividades consideradas entre ellas: atenciéon a empresarios,
instituciones publicas, privadas y poblacion en general, reuniones interinstitucionales internas y
externas, eventos de formacion dirigidos al sector empresarial de la regién, eventos de formacion
virtual coordinados por la Direccibn de RRHH y otros programas de Mineco Central, lo anterior de
acuerdo al formato enviado por asistente de Coordinacién de Sedes, para el efecto se envié a
coordinacion de sedes.

Se apoyo técnicamente en la elaboracion y disefio de la cuota mensual de actividades a ejecutar por
parte de esta Dependencia, considerando eventos de capacitacion, eventos comerciales y servicio de
alimentos a fin de contar con la autorizacion presupuestaria para la ejecucion de los mismos y de esta
manera coordinar con autoridades locales interesadas en los Servicios de Desarrollo Empresarial.

c) Brindar apoyo técnico para darle atencidn al publico en general (interno y externo que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econémica de Alta Verapaz
solicitando atencién, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

Se apoy6 técnicamente con la promocién de los servicios y productos que ofrece el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME Sede Alta Verapaz a través de las redes sociales, tanto de eventos internos
y externos que se canalizan a través de la Sede.

Se apoyd técnicamente en la resolucion de interrogantes surgidas a través de beneficiarios
identificados por las redes sociales y otros medios digitales, dando respuesta a sus inquietudes de
acuerdo a los servicios que la Sede ofrece para las Mipymes del Departamento de Alta Verapaz.

Se apoy6 técnicamente en la resolucién de consultas efectuadas por el publico en general,
especificamente por los fondos financieros lanzados por el MINECO, Sede Central en aras de
beneficiar al sector femenino y emprendedor del Departamento de Alta Verapaz a través de créditos,
para el efecto se solicité a la Unidad de Servicios Financieros la informacion actualizada y asi informar
de manera concreta a los usuarios que visitan esta dependencia.
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d) Brindar apoyo técnico para procesar y solicitar los pagos de servicios mensuales, tales como: renta,
agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros aspectos
administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

e Se apoyo técnicamente en el seguimiento para solicitar el pago correspondiente al servicio de energia
eléctrica, extraccion de basura, agua potable e internet residencial de esta dependencia a cargo de la
propietaria del inmueble.

e Se apoyd técnicamente en el seguimiento para la emision de la factura electronica por parte del
proveedor del servicio de renta correspondiente a la Sede, a fin de aportar en el proceso para el pago
respectivo y de esta manera solventar los gastos administrativos para garantizar el funcionamiento
idoneo de la oficina.

e) Brindar apoyo técnico con el trAmite de las requisiciones de insumos y/o servicios y de las
solicitudes de adquisiciones de bienes y/o servicios que se requieran para el cumplimiento de las
metas y actividades de la Sede; dandole seguimiento a las liquidaciones recibidas mensualmente.

e Se apoyd técnicamente en gestionar una cotizacion actualizada que permitira iniciar nuevamente el
proceso administrativo y financiero para la autorizacién del mantenimiento de 3 equipos de aire
acondicionado de esta dependencia, cabe mencionar que desde el mes de abril del presente afio se ha
dado el seguimiento respectivo sin embargo no ha sido posible contar con dicho servicio.

e Se apoy6 técnicamente en solicitar los servicios de capacitacion, alimentacién y mobiliario de acuerdo
a la planificacibn mensual de actividades de la Sede y de esta manera contar con la aprobacion
respectiva para el cumplimiento de las metas establecidas, posteriormente se procedié a liquidar de
forma individual cada expediente enviado de manera oportuna a Coordinacion de Sedes para el proceso
de liquidacion respectivo.

f) Brindar apoyo técnico en la promocion y registro de beneficiarios correspondiente a los cursos,
capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos a los empresarios y emprendedores de la
Regidn en las plataformas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se brind6 apoyo técnico en el registro de participantes del taller: Finanzas enfocado a emprendimientos,
sesion 1, realizado en el municipio de Coban, Alta Verapaz.

e Se brind6 apoyo técnico en el registro de participantes del taller: Plan de Negocios, sesion 1, realizado
en el municipio de Cobéan, Alta Verapaz.

e Se brindd apoyo técnico en el registro de participantes del taller: Educacion financiera y empresarial,
sesion 1, realizado en el municipio de Cobéan, Alta Verapaz.

e Se brind6 apoyo técnico en el registro de participantes del evento comercial: Festival empresarial y
gastronémico, realizado en el municipio de Santa Cruz Verapaz, Alta Verapaz.
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g) Brindar apoyo técnico parala promociény vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando
los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo,
promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES y mejoras de las capacidades competitivas de las empresas locales; la
promocién del Programa MIPYME Proveedora del Estado.

e Se brind6 apoyo técnico en la identificacion de las municipalidades y/o entidades privadas afines a los
Servicios de Desarrollo Empresarial en aras de crear sinergias institucionales en apoyo al sector
emprendedor y empresarial del Departamento.

e Se brind6 apoyo técnico en reunion con representante de la Municipalidad de Coban A.V. a fin de dar
seguimiento a la ejecucion de procesos de formacién dirigidos al sector de servicios de la localidad,
para lo cual se considera unificar esfuerzos para fortalecer las competencias y habilidades
empresariales de dicho sector, todo ello con el apoyo y respaldo de dicha comuna.

e Se brind6 apoyo técnico en reunién con representante de la Hidroeléctrica RENACE con presencia en
el municipio de San Pedro Carcha A.V. a fin de dar seguimiento a los procesos de formacion
contemplados para el sector artesanal y emprendedor de la localidad, considerando la importancia de
unificar esfuerzos para aportar al desarrollo econdémico local de la region.

e Se brind6 apoyo técnico en reunién de la Coordinadora Departamental para la Reduccion de Desastres
(CODRED) a fin de representar a esta Dependencia en la reunién informativa por la alerta naranja,
activacion del COE vy la socializacion del Plan de Contingencia por altos indices de casos de Dengue a
nivel Departamental, para el efecto la Gobernadora Departamental quien funge como presidente de
dicha coordinadora solicitd el aporte institucional a fin de socializar la campafa de prevencion y
considerar las acciones pertinentes de acuerdo al enfoque institucional de cada una de las entidades
con presencia en el Departamento.

e Se brind6 apoyo técnico en reunion de Consejo Municipal de Desarrollo (COMUDE) en aras de tener
participacion de esta Dependencia con el objetivo de conocer la situacion actual de los proyectos del
municipio, para el efecto se cont6é con la participacién de las instituciones publicas y privadas con
presencia en el municipio, COCODES, medios de comunicacién y poblacién en general.

e Se brind6 apoyo técnico en reunion de Unidad Técnica Departamental (UTD) a fin de tener participacion
y presencia de esta Dependencia para conocer la situacién actual de proyectos de inversion a nivel
Departamental, para ello se conté con la participacidon de los representantes institucionales con
presencia en el Departamento de Alta Verapaz, cabe mencionar que se apoyé en la revision de
expedientes de proyectos Departamentales a fin de agilizar al proceso de dictaminar cada uno de ellos
bajo la responsabilidad de SEGEPLAN, contemplando la tenencia de documentos correspondientes
para avales.

e Se brind6 apoyo técnico a fin de representar a esta dependencia en el desarrollo del evento: Taller de
arqueo gastronomia desarrollado por INGUAT a fin de conocer e identificar la historia del sector
gastronémico, retos y demandas actuales de los platillos tradicionales a nivel departamental, para el
efecto se contempla la promocion de dicho sector a través de eventos comerciales, aunado a
emprendimientos de sectores como: bisuteria, artesania, textil, entre otros.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

e Se brind6 apoyo técnico a fin de representar a esta dependencia en reunién de trabajo interinstitucional
con personeros de FAO a través del proyecto REME, con la participacién de entidades como: MAGA,
CONEXION, SEPREM, HEIFER, MERCY CORPS, MINGOB entre otras, lo anterior en aras de
identificar las areas de accion y proyectos a beneficio de asociaciones legalmente constituidas en el
Departamento de A.V. que requieren equipo e infraestructura para producir y comercializar productos
como: cacao, chile, cardamomo, café, entre otros. En la misma, se identificaron las necesidades de
cada entidad, se evaluaron los perfiles de proyectos y se aportaron ideas y sugerencias de acuerdo a
la experiencia de cada una de las instituciones presentes, con el fin de que la FAO atienda la demanda
actual de acuerdo a cada requerimiento, lo cual se considera que para febrero del 2025 puedan financiar
los mismos.

e Se brindé apoyo técnico en reunién con personeros de Grupos Gestores con la finalidad de dar
seguimiento a las estrategias institucionales para aportar a la reactivacion de la economia local a través
de procesos de formacion y eventos comerciales que permitan el posicionamiento de marcas locales
de manera conjunta.

e Se brindé apoyo logistico en reunién presencial con el proveedor del servicio de alimentos y mobiliarios
en el municipio de Coban A.V. a fin de aportar en la logistica para la prestacién de servicios de acuerdo
a los eventos considerados en la planificacién mensual de esta Dependencia y asi coordinar de manera
efectiva los detalles considerados de acuerdo a la logistica que cada evento requiere.

e Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo del taller: Finanzas enfocado a emprendimientos, sesiéon 1
dirigido a 30 emprendedores del municipio de Coban, Departamento de Alta Verapaz con la finalidad
de fortalecer sus conocimientos y competencias empresariales.

e Se brinddé apoyo técnico en el desarrollo del taller: Plan de Negocios, sesion 1 dirigido a 30
emprendedores y empresarios del municipio de Cobén, Departamento de Alta Verapaz con la finalidad
de aportar a la productividad de las MIPYMES.

e Se brindé apoyo técnico en el desarrollo del taller: Educacion financiera y empresarial, sesion 1, dirigido
a 30 emprendedores y artesanos del municipio de Coban, Alta Verapaz con la finalidad de fortalecer
sus conocimientos en relacion a finanzas y asi fortalecer sus competencias empresariales.

e Se brindé apoyo técnico en el desarrollo del evento comercial: Festival empresarial y gastronémico con
la participacion de 50 emprendedores y artesanos del municipio de Santa Cruz Verapaz, Departamento
de Alta Verapaz con la finalidad de fomentar espacios de comercializacion que permitan reactivar la
economia local en coordinacion con la municipalidad, Grupos Gestores, Cat Camino Pocom y Red de
Emprendedores de Alta Verapaz.

h) Brindar apoyo técnico con laredaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de lainformacion que solicite y envie
la Sede de Dinamizacion Econdmica De Alta Verapaz a la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial y/o sus Dependencias, a la Direccién de Servicios Financieros Empresariales y sus
Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o
a otros Viceministerios del Ministerio de Economia y/u otras instituciones publicas y/o privadas.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

e Se apoyoO técnicamente en la recepcién y archivo de oficios y/o convocatorias a reuniones
interinstitucionales desarrolladas en la regién, en version fisica y digital, para el efecto se calendarizaron
en la planificacion semanal del drive institucional para ser atendidas y asi tener representatividad de
esta Dependencia.

e Se apoyo técnicamente con el seguimiento a necesidades de asesoramiento empresarial, provenientes
de emprendedores, empresarios, grupos productivos, asociaciones y/o cooperativas, asimismo, se dio
respuesta de acuerdo a los servicios de la Sede Regional, por tanto, se contempla la inclusion a los
programas del MINECO segun las necesidades de los mismos.

e Se apoy0 técnicamente en el llenado de la Matriz de actividades mensuales solicitado por la Unidad de
Comunicacién Social del MINECO, a fin de consolidar los eventos a ejecutar por parte de esta
Dependencia y asi ser publicados de acuerdo a la linea gréfica correspondiente.

e Se apoyo6 técnicamente en el llenado y reporte de la planificacion mensual de eventos de formacion
considerados para esta dependencia, para ello se procedio al llenado y envio de la planificacién, notas
de origen y anexo de acuerdo a las actividades consideradas para el efecto.

e Se apoyo técnicamente en la logistica para el desarrollo de procesos de formacién a beneficio del sector
emprendedor y empresarial del municipio de Coban, para el efecto se coordin6 con la Gerencia
Municipal de la Municipalidad de esta localidad y de esta manera crear sinergias que permitan el
fortalecimiento de los sectores productivos de acuerdo a sus necesidades de formacion.

e Se apoy6 técnicamente en la logistica para el desarrollo de eventos comerciales a beneficio del sector
emprendedor y empresarial del municipio de Santa Cruz Verapaz, para el efecto se coordiné con la Red
de Emprendedores de A.V. Grupos Gestores, Cat Camino Pocom y Municipalidad de dicho municipio
en virtud de coordinar acciones relacionadas al desarrollo de un festival gastronémico y empresarial en
dicho municipio.

e Se apoyé técnicamente en la redaccion, revision, envio y seguimiento de oficios e informes relacionados
a los procesos de formacion desarrollados en el presente mes, para el efecto se remitié via encomienda
a Coordinacion de Sedes para solicitar el apoyo con la revisibn y traslado a las unidades
correspondientes para efecto de liquidacién, cabe mencionar que se enviaron oportunamente de
acuerdo a instrucciones de Sede Central.

i) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

e Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la evaluacion del programa Devopoles a fin de recopilar
informacion personal y profesional en los siguientes aspectos: razonamiento deductivo, razonamiento
numeérico, personalidad laboral lo anterior a requerimiento de dicho programa y en atencién al
requerimiento de la Coordinacion de Sedes en aras de consolidar informacién general para ser evaluada
por dicho programa.
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e Se brindé apoyo técnico en capacitacion virtual convocada por la unidad de Recursos Humanos para
conocer la tematica: Solicitud de informacién publica y sus incidencias, impartida por la Procuraduria de
los Derechos Humanos a fin de fortalecer las competencias del personal en general del Ministerio de
Economia.

e Se brindé apoyo técnico en capacitacion virtual convocada por la unidad de Recursos Humanos e
impartida por la Contraloria General de Cuentas, para conocer la tematica: Ley de acceso a la
informacion publica, impartida por la Procuraduria de los Derechos Humanos, con el objetivo de
sensibilizar al personal de esta dependencia para que las acciones sean enfocadas acorde a los
lineamientos institucionales apegados al marco legal vigente.

e Se brindé apoyo logistico en la elaboracién del informe ejecutivo correspondiente a la eleccion de
representantes del sector de Asociaciones de propietarios de Micro, Pequefias y Medianas Empresas
de los sectores de Manufactura y los Servicios (Mipyme) y Asociaciones Agropecuarias, Comerciales,
Financieras e Industriales (AACFI) ante el Consejo Departamental de Desarrollo de Alta Verapaz, a
requerimiento de la Coordinacion de Sedes, para el efecto se incluyeron los datos relacionados al
proceso logistico, desarrollo y resultados de cada eleccién, adjuntado fotografias y comentarios
adicionales a efecto de que las autoridades competentes analicen dicho informe para futuros procesos
de eleccidn de esta indole el cual fue enviado en tiempo oportuno.

e Se brind6 apoyo logistico en el acompafiamiento a la unidad de Cadenas de Valor del Viceministerio de
la MIPYME para el desarrollo del taller: Encuentro comercial de productores y transformadores de
cardamomo, nuevas oportunidades para comercializar, desarrollado en el municipio de Coban A.V. con
el objetivo de identificar nuevas oportunidades de mercado para el cardamomo fresco y procesado con
base en la recopilacion de datos y socializacion de experiencias de los participantes, siendo estos
productores y comercializadores de cardamomo del Departamento de Alta Verapaz, para el efecto se
brind6 acompafiamiento en el desarrollo del evento de formacién de acuerdo a la invitacion girada por

dicha unidad.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

NEmIoTe EOmEi T SHEILA NATALIA MARTINEZ REYES

contratista
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia Y TECNICO EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO
EMPRESARIAL
Mes y afio del | noviembre 2024 homero e MIPYME-105-198-029-2024
Informe
Periodo de i . ) .
actividades del: 01 de noviembre de 2024 al: | 30 de noviembre 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

“Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econ6mica vigente,
Crecimiento Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la
Economia Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de
Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y
medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion Artesanal,
Insercibn a Cooperativas, Reactivacibn Econdémica Sector Turismo, Fortalecimiento al
Emprendimiento, MIPYME Proveedora del Estado, MIPYME Exportadora, Cadenas de Valor,
Formalizacion Empresarial, Ferias y Encuentros Comerciales, Servicios Financieros y todos

aquellos proyectos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME;”

a) Se apoyO6 profesionalmente asesorando en la identificacion y seguimiento de Microempresarios,
Pequefios y Medianos Empresarios de Huehuetenango canalizando solicitudes a el programa para
comercializacién de sus productos, en los temas de capacitaciones y talleres, Registros de Patentes de
Comercios. o Disefio de etiquetas, Registros de marcas, Propiedad intelectual, propiedad industrial
Registros Sanitarios, a representante de cinco cooperativas del municipio de Santa Cruz Barillas

Huehuetenango.

b) Se apoy6 profesionalmente asesorando en la logistica y convocatoria en el “Encuentro comercial de
productores y empresarios en la Regién Huista, cuyo objetivo fue dar a conocer nuevos productos
o servicios, como hacer branding de empresa o de alguna de sus marcas; motivando y/o formacién
enlaces comerciales, Mejorando o aumentando las ventas, en donde participaron 30

emprendedores de diferentes sectores.




c) Se apoyo profesionalmente participando en, logistica y convocatoria del evento denominado
LOGROS Y ALIANZAS ENFOCADOS EN EL DESARROLLO ECONOMICO DEL
DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO realizado en alianza con la mesa departamental
de competitividad, en donde se socializaron los logros alcanzados por la sede dinamizacion
econdmico local de Huehuetenango, en el afio 2024, y se les dio conocer la importancia del
apoyo a Mipyme por los servicios de desarrollo econémico de viceministerio de la micro pequefia

y mediana empresa, Ministerio de Economia

“Brindar apoyo profesional con la atencidon al publico en general (interno y externo) que visite
las Oficinas y/o se comunique telefbnicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Huehuetenango solicitando atencion, asesoria y/o informacién; para apoyar con lapromociény
vinculacion de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a

la generacién de empleo”.

a. Se apoyo profesionalmente asesorando via telefénica a micro, pequefios y medianos
empresarios, para larealizacién de capacitaciones y talleres de acuerdo a las necesidades

e intereses de cada empresa y las planificadas para el mes de noviembre 2024

b. Se apoyé profesionalmente brindando a empresarios y emprendedores que solicitaron
informacion sobre los servicios del viceministerio de desarrollo de la MIPYME, dando asesoria
como los programas de direccion de servicios empresariales y se realizo alianza con el centro

comercial en zona uno para un bazar navidefio el mes de diciembre 2024

c. Se apoyo profesionalmente con la identificacion y seguimiento de los programas y/o proyectos
de interés del territorio, para que puedan canalizarse ante las instituciones de Cooperacion
Internacional, relacionadas con el fortalecimiento de MIPYMES y otras areas de desarrollo
empresarial, social y economico, por lo que a través de ayuda en accién se vinculo a
empresarios de Huehuetenango para participar en seminario denominado CALIDAD DE
SERVICIOS PARA PERSONAL DE CONTACTO DE EMPRESAS TURISTICAS, en San

Antonio Huista.

d. Se apoy6 profesionalmente con la presentacion y actualizacion mensual del cronograma de

actividades programadas, al Asesor de Dinamizacion Econdmica de Sedes”.




e. Se apoyo6 profesionalmente en el trAmite de solicitudes y anexos de compras en los eventos
planificados por la Sede de Dinamizacion Economica de Huehuetenango, como también el
seguimiento de las liquidaciones de los mismos.

“Brindar apoyo profesional en la preparacion y entrega oportuna de reportes, informes,

estadisticas y/o presentaciones requeridas por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o
sus Dependencias y/u otras Dependencias del Ministerio de Economia y/u otras instituciones
publicas sobre los avances, seguimiento y/o resultados de la Sede de Huehuetenango y de

Quiché”.

a) Se apoyé profesionalmente con la presentacion de informes correspondientes al mes, con
relacion a las actividades relacionadas con las MIPYMES y el avance de las mismas en

Huehuetenango

b) Se apoy6 profesionalmente en solicitudes de presentaciones requeridas por direccion de servicio

empresarial del Viceministerio de la Microempresa, pequefa y mediana empresa.

c) Se apoyo profesionalmente en el seguimiento al proceso de pago de renta de la oficina donde se

encuentra la Sede de Dinamizacién Econémica de Huehuetenango.

d) Se apoyo profesionalmente en el seguimiento del archivo de la informacién relevante y manejo del

mismo para su mejor gestidon dentro de la oficina de dinamizacién econdmica de Huehuetenango.

e) Se apoy6 profesionalmente en la redaccion, revisibn y seguimiento de reportes semanales y
mensuales de la Sede de Dinamizacion Econémica de Huehuetenango.
“Brindar apoyo profesional con lapromocion de alianzas estratégicas regionales y locales para
el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES y mejoras de las capacidades
competitivas de las empresas locales; a través de la promocion y desarrollo de cursos,
capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos alos empresarios y emprendedores de la
sede de Huehuetenango dentro del marco del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
Dependencias y/o sus Programas”
a. Se apoyo profesionalmente asesorando, en cuanto a la logistica, convocatoria, asistencia en Taller
sobre Aplicacion de herramientas Empresariales al Desarrollo Econdmico Rural, en este taller acudio 30
representantes de municipalidades de la oficina Municipal de desarrollo econémico local y direccion de

desarrollo econémico local, donde se les brindo conocimientos para mejorar los procesos productivos en
los municipios y hacerposible el emprendimiento econémico en el territorio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Marlon Gustavo Juarez Barrientos

Unidad Ejecutoral05/ Direccidon de Servicios Financieros y Técnico Empresariales/ Servicios de Desarrollo

Dependencia

Empresarial
Mﬁi}'oarfnoede' NOVIEMBRE DE 2024 Ntimero de Contrato MIPYME-105-199-029-2024
Perfodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS
Actividad TDR:

Brindar asesoria en el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas vigentes aplicables a la
funcion del Ministerio de Economia y sus Dependencias.

e Se asesoré profesionalmente en el taller convocado por la mesa de competitividad en
coordinacion con los sectores: Publico, Privado y Academia, en dénde se dio asesoria en el plan
de desarrollo econdmico para los préximos 5 afios.

e Se asesord profesionalmente a asistiendo a todas las convocatorias que llegan a la sede en
donde requiere la representacion del Ministerio para dar cumplimiento a las demandas de
servicio que solicitan autoridades del Departamento.

Actividad TDR:

Asesorar profesionalmente para promover los lineamientos de la Politica Econdmica vigente,
Crecimiento Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia
Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala
Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada
Departamento a los programas de Innovacidn Artesanal, Insercién a Cooperativas, Reactivacion
Econdmica Sector Turismo, Fortalecimiento al Emprendimiento, Mipyme Proveedora del Estado,
Mipyme Exportadora, Cadenas de Valor, Programa, Formalizacion Empresarial, Ferias y Encuentros
Comerciales, Servicios Financieros y todos aquellos proyectos y programas del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

e Se asesord profesionalmente en las actividades que se pretenden integrar e implementar en
vinculacidn interinstitucional a nivel municipal, en donde actores del sector publico, privado,
academia y sociedad civil se involucran con iniciativas para la generacién de empleo dentro del
territorio.

e Se asesord profesionalmente en reunién con la Licenciada Osvelia Cuellar de la Secretaria de
Planificacién, con el objetivo de analizar los procesos a seguir con respecto al Plan de Desarrollo
de competitividad que se esta elaborando en conjunto con la Sede MIPYME Jalapa.




Actividad TDR:

Asesorar profesionalmente para brindarle atencién al publico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizaciéon Econdémica de Jalapa solicitando
apoyo, con la promocidn y vinculacion de los servicios, herramientas y productos que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que
contribuyan a la generacién de empleo.

e Se asesord profesionalmente en reunién con integrantes de la Asociacién de Comerciantes del
Municipio de Monjas del Departamento de Jalapa, con el objetivo de coordinar acciones de
fortalecimiento empresarial y comercializacidén a sus asociados, para ser mds competitivos dentro
del territorio.

e Se asesord profesionalmente en reunién con el director de la Oficina de Desarrollo Econdmico
Local -OMDEL- y la directora de la Oficina Municipal de Turismo del Municipio de Jalapa, con el
objetivo de coordinar actividades que se realizardn interinstitucionalmente, logrando colocar
fecha para el presente mes.

e Se asesord profesionalmente en reunién con representantes del CEMUCAF, OMDEL y Educacion
de la Municipalidad de Jalapa, con el objetivo de coordinar un diplomado sobre Marketing Digital;
para microempresarios de la localidad que necesiten aprender a promocionarse a través de la
tecnologia a su alcance.

e Se asesord profesionalmente en reunion con el director del comité de Autogestiéon Turistica CAT
del departamento de Jalapa, con el objetivo de coordinar actividades que impacten en el
Desarrollo Econédmico Local a través del sector turismo dentro del territorio.

e Se asesor6 profesionalmente en tercera reunién con representantes de la Universidad Mariano
Galvez con el objetivo de unir esfuerzo para el apoyo al sector empresarial a través de los
estudiantes de ingenieria en sistemas y administraciéon de empresas.

Actividad TDR:

Asesorar profesionalmente en el proceso de identificacion y seguimiento a los grupos de productores,
cooperativas, organizaciones de desarrollo de jévenes emprendedores, de Microempresas, Pequeias y
Medianos Empresarios del Departamento de Jalapa.

e Se asesord profesionalmente en reunion de la mesa de competitividad, con el objetivo de brindar
asistencia técnica en la revision del plan estratégico 2024-2030.

e Se asesorod profesionalmente en reunidn de coordinacion con el Ingeniero Mario Portillo Asesor
de la Comisién de Desarrollo Econémico del Congreso de la Republica; con el objetivo de
coordinar proyectos de su interés para el area de Jalapa y Jutiapa.




Actividad TDR:

Asesorar profesionalmente en la promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el
desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES y mejoras de las capacidades competitivas
de las empresas locales; a través de cursos, capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos a los
empresarios y emprendedores de la Regién dentro del marco del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y sus Dependencias y/o sus Programas.

e Se asesord profesionalmente en el Taller Sobre Desarrollo de Emprendimiento Sostenible a
Microempresa, que se implementd en el Municipio de San Carlos Alzatate del Departamento de
Jalapa, esta actividad se llevé a cabo en coordinacién con la Municipalidad de San Carlos Alzatate;
con el objetivo de apoyar al emprendimiento local en formalizar sus pequefios negocios. Se contd
con la participacion de participaron 30 participantes.

e Se asesord profesionalmente en el Taller Sobre “Educacion Financiera” que se implementd en el
municipio de San Luis Jilotepeque del Departamento de Jalapa, en coordinacién con la
Municipalidad de dicho Municipio; en esta actividad participaron 30 Personas quienes quedaron
satisfechas con el conocimiento adquirido.

e Se asesord profesionalmente en la implementacién de la Jornada de Formalizacién que se llevo a
cabo en el Municipio de Jalapa del Departamento de Jalapa. Se contd con la participacion de 60
personas que buscan formalizar su negocio para ser mas competitivos dentro del territorio.

e Se asesord profesionalmente en la Expo Feria Agroindustrial y Derivados de la leche en
coordinacion con la Municipalidad de Monjas del Departamento de Jalapa, en esta actividad
participaron 25 MIPYMES y emprendimientos de la localidad, quienes dieron a conocer sus
productos y lograron enlaces comerciales.

e Se asesord profesionalmente en el Taller Sobre Buenas Practicas de Manufactura, que se
implementd en el Municipio de San Rafael Las Flores del Departamento de Santa Rosa, con el
objetivo de proporcionar herramientas para el fortalecimiento y desarrollo de las empresas; en
esta actividad participaron 30 personas quienes quedaron satisfechas con el conocimiento
adquirido.

e Se asesord profesionalmente en el Taller Sobre Marketing Digital que se implementdé en el
Municipio de Monjas del Departamento de Jalapa, esta actividad se llevd a cabo con el objetivo
apoyar al sector empresarial de dicho municipio para que logren un mejor alcance de la
promociéon de cada uno de sus pequefias empresas dentro del territorio. Se contd con la
participacién de 30 personas.




e Se asesoro profesionalmente en el Taller Sobre Técnicas y Herramientas de Prototipado y
Disefio de Cliente, con el objetivo de apoyar a los empresarios del Departamento de
Jalapa, con este tipo de conocimiento innovador que puede ayudar a la competitividad
empresarial, esta actividad se llevé a cabo en el Municipio de Jalapa del Departamentos
de Jalapa. Se conté con la participacién de 30 personas.

e Se asesoro profesionalmente en la Feria Multisectorial de Alimentos en coordinacidon con
la Municipalidad de Jalapa, en esta actividad participaron 30 MIPYMES vy
emprendimientos de la localidad, quienes dieron a conocer sus productos y lograron
enlaces comerciales.

Actividad TDR:

Asesorar profesionalmente con la identificacion de los programas y/o proyectos de interés del territorio
para que puedan trabajarse con instituciones de Cooperacidon Internacional, relacionadas con el
fortalecimiento de MIPYMES y otras areas de desarrollo empresarial, social y econdmico.

e Se asesord6 profesionalmente en reunidn con la Fundaciéon para el Desarrollo y Fortalecimiento
de la Organizaciones de Base; financiado por la Cooperacion Espafiola, con el objetivo de
coordinar acciones que incluyan encuentros comerciales, talleres y la implementacion de un
taller sobre confeccidon de prendas de vestir en el Municipio de Monjas del Departamento de
Jalapa.

e Se asesord profesionalmente en reunién de trabajo con representantes de Asociacion Civil
Colectivo para la Participacion de la Infancia y Juventud (COPlJ), con el objetivo de coordinar
acciones de Servicios de Desarrollo Empresarial en la elaboracién de un plan 2025 para los
Departamentos de Jalapa, Jutiapa y Santa Rosa.

e Se asesord profesionalmente en reunidn con el seior Isaias Morales propietario del Beneficio
San Antonio, con el objetivo de apoyarlo en la introduccion de su producto en las
municipalidades de Jalapa y Monjas, por lo que se logré una reunién con el consejo de cada
Municipalidad mencionada para que diera a conocer su producto.

Actividad TDR:

Asesorar profesionalmente con el analisis del avance de metas del territorio derivadas del registro de
los empresarios, emprendedores y publico atendidos por los Centros de Atencion a MIPYMES vy los
Centros de Emprendimiento locales, entre otros actores locales y regionales.

e Se colaboré con la informacién requerida para la aprobacién de las actividades que se
implementaron durante el presente mes en la sede de Dinamizacion Econdmica de Jalapa.

e Se asesor6 profesionalmente en la implementacién del informe de resultados de la Sede de
Dinamizacién Econdmica del Departamento de Jalapa, requerida por la coordinacién de sedes.

e Se asesord profesionalmente en la elaboracion de la planificacion de actividades que se llevaran
a cabo el presente mes.




Actividad TDR:

Asesorar profesionalmente con el proceso de implementacién y seguimiento del Programa MIPYME
Proveedora del Estado, con el fin de vincularlas con los programas que permitan su éxito: Ley de
Alimentacién Escolar, Ley de Fortalecimiento al Emprendimiento y/u otros entes Gubernamentales.

Se asesoro profesionalmente en reunion a la comision de la Ley de Alimentacion Escolar con el
objetivo de conocer el cumplimiento del POA 2024.

Se asesord profesionalmente en la coordinacién de la implementacién del Taller sobre Técnicas
y Herramientas de Prétotipado que se implementd en el Municipio de Jalapa del Departamento
de Jalapa, con el objetivo de apoyar al sector empresarial del territorio.

Se colaboré con el Asesor de dinamizacién Econémica de la Unidad de Sedes Regionales; con la
actualizacion y presentacién mensual del cronograma de actividades programadas con respecto
a las metas y productos esperados en la Sede de Dinamizacién Econdmica de Jalapa; esto con el
proposito de facilitar la medicién y monitoreo de resultados obtenidos entre lo planificado y
ejecutado para el cumplimiento de metas establecidas por el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Se asesord profesionalmente en reunion de trabajo con el objetivo de crear un plan integrado
en busqueda de estrategias con ingerencia en politica publica.

Se colaboré con la redaccién, revision de informes solicitados por el Asesor Profesional de
Sedes Regionales; asi también agendas de actividades, oficios y documentos relacionados a las
gestiones y resultados esperados de la Sede de Dinamizacidon Econédmica de Jalapa.

Actividad TDR:

Asesorar Profesionalmente en la redaccién, revision y seguimiento de reportes, minutas, oficios y
documentos internos y/o externos que ingresan y/o egresan relacionados a las gestiones y resultados
de la Sede de Dinamizacidon Econémica de Jalapa.

Se colaboré con la redaccidn, revisidon de informes estadisticos solicitados por el Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME, asi también agendas de actividades, oficios y documentos internos
y/o externos que ingresaron y/o egresaron relacionados a las gestiones y resultados esperados
de la Sede de Dinamizacidon Econémica de Jalapa.

Se colabord con la redaccién, revision de informes solicitados por el Asesor Profesional de
Sedes Regionales; asi también agendas de actividades, oficios y documentos relacionados a las
gestiones y resultados esperados de la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa.




Actividad TDR:

Asesorar profesionalmente en la promocion de servicios financieros que facilita el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME, dirigidos a empresarios y emprendedores del sector de la Microempresa,
Pequena y Mediana Empresa.

Se asesord profesionalmente dando seguimiento al sector empresarial del Departamento de
Jalapa y Santa Rosa, el objetivo del asesoramiento fue orientar sobre los servicios financieros
gue esta promocionando el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, por lo que se le brindo
informacién para que pueda aplicar a los créditos que estd promoviendo el Ministerio de
Economia a nivel nacional.

Actividad TDR:

Asesorar profesionalmente en los procesos de capacitacién en apoyo a las cooperativas vinculadas al
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, sobre los servicios financieros que facilita el Viceministerio,
en su area de influencia.

Se asesord profesionalmente en la formalizacién a través de la patente de comercio a los
emprendedores, y empresarios de la localidad que necesitaban de las gestiones y
asesoramiento para sacar dicha patente.

Se asesord profesionalmente en reunidon a emprendedores y empresarios que se acercan a la
sede a solicitar informacion para poder formalizar su negocio.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento y divulgacion de la apertura de la ventanilla del
Registro Mercantil en el Departamento de Jalapa, invitado por el Seiior Diputado de la
localidad.

Actividad TDR:

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

Se asesoré profesionalmente en reunién de la Comision Departamental del Seguridad
Alimentaria y Nutricional -CODESAN- en el Departamento de Jalapa, convocado por la sefiora
gobernadora en donde se dieron a conocer las acciones que se van a implementar para
erradicar la desnutricién aguda dentro de nuestro departamento.

Se asesord profesionalmente en reunién con los directores de la Oficina Municipal de
Desarrollo Econdmico Local -OMDEL-, Programas Sociales de la municipalidad de Jalapa, con el
objetivo de coordinar las actividades que se tiene contempladas para el presente mes.




Se asesord profesionalmente en reunion convocada por la Coordinadora Departamental para la
Reduccion de Desastres -CODRED- la cual fue realizada por gobernacién para jefes de
instituciones en donde se hard el plan de respuesta de la Coordinadora Nacional para la
Reduccidn de Desastres -CONRED-.

Se asesord profesionalmente con la participacién en el Webinar Implicaciones de la
implementacion de la Ley de Simplificaciéon de Tramites para Proveedores del Estado.

Se asesor6 profesionalmente con la participacién en el Conversatorio de Liderazgo Competitivo;
“Oportunidades de Inversién a través de Regimenes Especiales, convocado por PRONACOM, en
el municipio de el Progreso del Departamento de Jutiapa.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento de impugnacién de las elecciones de
representantes de CACIF dentro del Departamento de Jalapa, apoyando en logistica del
traslado de dicho documento a dénde corresponde.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista WENDY MARISOL LIMA JIMENEZ

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Dependencia

Mes y afo del

oy Noviembre 2024 Nudmero de Contrato MIPYME-105-200-029-2024

Periodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

e ACTIVIDAD TDR: “Brindar apoyo técnico en tramites y actividades en el manejo, distribucién,
seguimiento y archivo de la informacion de la Sede de Dinamizacién Econdmica Local de
Jalapa.

a. Se apoyd técnicamente archivando los listados de 10 personas atendidas del sector
empresarial que visitan la Sede de Dinamizacién Econdmica de Jalapa”.

b. Se apoyd técnicamente con la revisidon y actualizacién del correo electronico dandole
respuesta a cada uno de los mensajes o solicitudes correspondientes a la Sede de
Dinamizacion Econdmica de Jalapa.

e ACTIVIDAD TDR: “Brindar apoyo técnico para darle atencién al publico en general (interno y
externo) que visite las oficinas o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién
Econdmica de Jalapa solicitando solicitando apoyo con la promocién y vinculacion de los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la
generacion de empleo.

a. Se apoyd técnicamente con la atencién al publico en general interno y externo, que
visitd las Oficinas y/o se comunicé telefénicamente a las Oficinas de la Sede de
Dinamizacién Econdmica de Jalapa solicitando atencién y/o informacidn, acerca de la
Patente de Comercio.

e ACTIVIDAD TDR: “Brindar apoyo técnico en la promocion vy registro de los beneficiarios
correspondiente a los cursos, capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos a los
empresarios y emprendedores de la Regién en las Plataformas del Viceministerio de Desarrollo
de la MIPYME;”

a. Se apoyd técnicamente en las actividades realizadas durante el mes.

b. Se apoyd técnicamente en la Estadistica Mensual del Sistema de beneficiarios
del Ministerio de Economia del presente mes.

c. Seapoyd técnicamente con la digitalizacién de las metas fisicas.




ACTIVIDAD TDR: “Brindar apoyo técnico en la redaccidn, revisién y seguimiento de reportes
y oficios necesarios para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de
la informacion que solicite o envie la Sede de Dinamizacion Econdmica de Jalapa a la
Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial y sus Dependencias, al Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y / o sus Dependencias

Se apoyd técnicamente en la redaccion de los oficios de solicitud de los talleres y /o ferias
correspondientes al presente mes de la Sede de Dinamizacion Econdémica de Jalapa.

* Nota de solicitud y Anexo Nota de Origen Taller sobre Marketing Digital

= Notas de solicitud y Anexo Nota de Origen Expo Feria Agroindustrial y
Derivados de la Leche

* Nota de solicitud y Anexo Nota de Origen Técnicas y Herramientas de
Prototipado y Disefio de Cliente

* Nota de solicitud y Anexo Nota de Origen Taller sobre Buenas Practicas de
Manufactura

ACTIVIDAD TDR: “Brindar apoyo técnico en el tramite de las requisiciones de insumos vy
solicitudes de adquisiciones de bienes y/o servicios que se requieran para el cumplimiento
y actividades de la Sede; dandole seguimiento a las liquidaciones recibidas mensualmente.

Se apoyd técnicamente con la estadistica y redaccién del Informe de Liquidacién de
participantes a las diferentes actividades programadas para el presente mes, en el
departamento de Jalapa.

Taller de Capacitacion sobre Marketing Digital
(Se convocaron a 30 personas, participaron 30 emprendimientos, se apoyd con la redaccién
de la asistencia de los participantes y/o Informe Ejecutivo).

Expo feria Agroindustrial y derivados de la leche
(Se convocaron a 25 personas, participaron 25 emprendimientos, se apoyd con la redaccién
de la asistencia de los participantes y/o Informe Ejecutivo).

Taller sobre Técnicas y Herramientas de Prototipado y Disefio de Cliente
(Se convocaron a 30 personas, participaron 30 emprendimientos, se apoyd con la redaccién
de la asistencia de los participantes y/o Informe Ejecutivo).

Taller sobre buenas practicas de manufactura
(Se convocaron a 30 personas, participaron 30 emprendimientos, se apoyd con la redaccién
de la asistencia de los participantes y/o Informe Ejecutivo).

ACTIVIDAD TDR: Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area por la cual
presta su servicio.

a. Se apoyod técnicamente con la participacién del Webinar Implicaciones de la

implementacién de la Ley de Simplificacion de Tramites para Proveedores del
Estado




b. Se apoyd técnicamente con la convocatoria y estadistica del Evento de
Formalizacién Empresarial en conjunto con la Oficina de Formalizacién.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista MARIO ENRIQUE CRUZ ORTEGA

Unidad ejecutora 105/ Direccidon de Servicios Financieros Empresariales/ Servicios de

Dependencia .
Desarrollo Empresarial

Melsmfo"’r;oedd NOVIEMBRE DE 2024 Ndmero de Contrato MIPYME-105-201-029-2024
Periodo de actividades del: 01 NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econédmica vigente, Crecimiento Econémico,

b)

Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La Politica Nacional de
Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores,
micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion Artesanal, Insercion
a Cooperativas, Reactivacion Econédmica Sector Turismo, Fortalecimiento al Emprendimiento, MIPYME Proveedora
del Estado, MIPYME Exportadora, Cadenas de Valor, Programa, Formalizacion Empresarial, Ferias y Encuentros
Comerciales, Servicios Financieros y todos aquellos proyectos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Se apoyod profesionalmente en el marco de los lineamientos de la Politica Econdmica vigente se asesord
profesionalmente con apoyo en el seguimiento impulsando la Estrategia para la Dinamizacién de la Economia acciones
concertadas con diversos sectores productivos en el departamento de Chiquimula, en la cual se promovieron diversas
acciones en desarrollo econdmico local lo que busca unificar los esfuerzos de los participantes para desarrollar
econdémicamente Chiquimula, asi como se vincularon a los servicios de desarrollo empresarial y programas y proyectos
del Viceministerio de la Mipyme.

= En el marco de la Politica Econdmica vigente se asesoré con apoyo y acompafiamiento a la
Municipalidad de Esquipulas en la cual se dio la apertura de la Oficina de Desarrollo Econémico
del referido municipio.

Se asesorod y colaboré en la promocion y vinculacion de los servicios que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME vy las lineas de accidon con diferentes representantes de organizaciones de los sectores, publico, privado,
académico y de la sociedad civil en el departamento de Chiquimula.

= Se promovid los servicios con representantes de ONU Mujeres, SOSEP, Plan Trifinio Guatemala.

Asesorar profesionalmente para brindarle atencion al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas
y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Chiquimula solicitando apoyo con la
promocidn y vinculacion de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generaciéon de empleo.

Se asesoro profesionalmente con informacién y vinculacion a los servicios de desarrollo empresarial, asi como de
las diferentes iniciativas que promueve esta Sede de Dinamizacién Econdmica de Chiquimula a:
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Oficina Regional de INGUAT

Fundacion CODESPA

ONU Mujeres Chiguimula

Comision Trinacional de Plan Trifinio

Alcalde y Concejo Municipal del Municipio de Esquipulas, Chiquimula
Emprendedores que visitaron la Sede o actividades planificadas
Organizacion Ayuda en Accién

Centro PROMIPYME

ADEL ASEDECHI

INTECAP

Se asesoréd profesionalmente en convocatoria, logistica y desarrollo del evento Festival de
Emprendedores en el Municipio de Quezaltepeque, donde fueron beneficiados 25 emprendedores y/o
microempresas de la Region.

Se asesord profesionalmente con informacidn sobre servicios de desarrollo empresarial lo cual busco
socializar los beneficios y requisitos de la formalizacion, acceso a capacitaciones y ferias esta actividad
beneficio a 25 empresarios del sector MIPYME del departamento de Chiquimula.

Se asesord y colabord en el seguimiento a las direcciones de la mujer de los municipios de Concepcidn las
Minas, Camotan y Chiquimula, en relacidn a planificar en conjunto acciones en servicios de desarrollo
empresarial para sus municipios.

Se apoyd profesionalmente en el seguimiento de acciones a la Comisién de Desarrollo Econdmico,
Competitividad y Empleo digo del departamento de Chiquimula, en la cual participaron alcaldes,
representantes de organizaciones y/o concejos municipales, en la cual se apoyd profesionalmente con
informacion sobre los servicios que promueve esta sede departamental.

Se apoyd profesionalmente en la programacion de los siguientes eventos para el apoyo del sector
empresarial en el departamento de Chiquimula.

=  Festival de emprendedores

=  Taller de fortalecimiento al ecosistema econdmico territorial

c) Asesorar profesionalmente en el proceso de identificacion y seguimiento a los grupos de productores, cooperativas,
organizaciones de desarrollo de jovenes emprendedores, de microempresarios, Pequefios y Medianos empresarios
del departamento de Chiquimula.

(0]

Se apoy¢ profesionalmente al personal del Registro de Propiedad Intelectual con el objetivo de vincular a
los empresarios a los servicios que promueven dichos registros en apoyo al sector MIPYME.

Se asesord profesionalmente en la vinculacidon de 25 empresarios del departamento de Chiquimula con
informacion sobre servicios de desarrollo empresarial, acceso a créditos y programas y proyectos del
Viceministerio de desarrollo de la MIPYME.

Se asesoro profesionalmente al equipo de los programas “MIPYMES Proveedores del Estado” y “Licencias
y Registros sanitarios” refiriendo a 2 empresarios del sector MIPYME a participar en el evento de
asesorias.

Se asesoré profesionalmente en facilitar informacién sobre los servicios de Desarrollo Empresarial dirigido a
emprendedores, MIPYMES y acciones de desarrollo econdmico local a:




d) Asesorar profesionalmente en la promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de
emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES y mejoras de las capacidades competitivas de las empresas locales; a
través de cursos, capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos a los empresarios y emprendedores de la
Regidn dentro del marco del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias y/o sus Programas.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento en los siguientes proyectos identificados por la Sede de
Dinamizacién Econémica en Chiquimula.

Se asesord y colabord en el seguimiento a las alianzas con diferentes organizaciones para apoyar el desarrollo de
emprendimientos locales, desarrollando una planificacion de actividades en SDE.

Red de emprendedores de Chiquimula
Plan Trifinio Guatemala

Cooperativa el Recuerdo

Ayuda en Accién

Gobiernos Locales

INTECAP

Comision de Desarrollo Econémico, Competitividad y Empleo Digno
Camara de Comercio

Organizacion CODESPA

Organizacion Ayuda en Accién

Centro PROMIPYME

ADEL ASEDECHI

ONU Mujeres
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e) Asesorar profesionalmente en la identificacion de los programas y/o proyectos de interés del territorio para que
puedan trabajarse con instituciones de Cooperacion Internacional, relacionadas con el fortalecimiento de MIPYMES
y otras dreas de desarrollo empresarial, social y econémico.

o Se asistio profesionalmente a Fundacién CODESPA programando proceso de formacion y vinculacion para
emprendedores en el departamento de Chiquimula.

o Se apoyé profesionalmente al personal de diferentes municipalidades, con la finalidad de crear
programas de capacitaciones en formacion emprendedora a grupos de emprendedores en diferentes
municipios del departamento de Chiquimula.

o Se apoyo profesionalmente al personal de INGUAT con el fin de poder desarrollar un cronograma de
actividades comerciales para el beneficio de emprendedores y MIPYMES en el referido municipio.

f) Asesorar profesionalmente en el analisis del avance de metas del territorio derivadas al registro de los empresarios,
emprendedores y publico atendidos por los Centros de Atencion a MIPYMES y los Centros de Emprendimiento
locales, entre otros actores locales y regionales.

o Seasesorody colabord con presentar propuesta de planificacidn de actividades orientadas a la
comercializacion de emprendedores y empresarios en el departamento.

o Seasesoré y colabord presentando el informe de avance de metas en el territorio derivado de las
diferentes actividades y eventos vinculados con actores locales y regionales.

o Seasesoré y colabord un cronograma de trabajo a fin de asesorar servicios de desarrollo empresarial en
municipios priorizados en el departamento de Chiquimula.




o Seasesord y colaboré con actualizar el portafolio de actividades semanales en el archivo de la sede.

o Seasesord y colabord con presentar la planificacion de actividades propuestas como Sede prioritarias
para promover los Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se asesoro profesionalmente en el seguimiento para la actualizacidén de base de datos de la sede en relacion a:

Emprendimientos beneficiados

MIPYMES atendidas

Mapeo de actores econdmicos

Mapeo de cadenas de valor con potencial en el departamento de Jutiapa.

O O O O

g) Asesorar profesionalmente con el proceso de implementacion y seguimiento del Programa MIPYME Proveedora del
Estado, con el fin de vincularlas con los programas que permitan su éxito: Ley de Alimentacion Escolar, Ley de
Fortalecimiento al Emprendimiento y/u otros entes Gubernamentales.

o Se asesord y colabord en compartir informacién con empresarios para recibir el curso virtual: MIPYME
Proveedor del Estado en la cual se beneficié a 03 empresas.

h) Asesorar profesionalmente en la redaccidn, revision y seguimiento de reportes, minutas, oficios y documentos
internos y/o externos que ingresan y/o egresan relacionados a las gestiones y resultados de la Sede de Dinamizacion
Econémica de Chiquimula.

o Se asesord y colabord en la planificacion de actividades mensuales de servicios de desarrollo empresarial
para el departamento de Chiquimula.

o Seasesord y colaboré con la actualizacidn del cronograma de eventos desarrollados.

o Se asesord y colabord en la planificacion de acciones a vincularse con otros programas de SDE del
Viceministerio de la MIPYME.

o Se colaboré en la actualizacion de la base de datos de aliados estratégicos para esta Sede de
Dinamizacién Econdmica, con quienes se promueven temas para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecer el sector MIPYME, parte del sector publico, privado y académico.

o Se apoyd con el andlisis y elaboracidn de informes y soporte de las actividades realizadas.

o Se asesord y colaboré en seguimiento a links de: Planificacién mensual y cuatrimestral, indice de
gobernadores, metas fisicas, correo institucional.

o Seasesord y colabord en la presentacidn de las notas de requerimiento de eventos en SDE a desarrollarse
en el departamento

o Seapoyd en la presentacion y redaccion de expedientes de liquidacién de actividades desarrolladas.

i) Asesorar profesionalmente en los procesos de capacitacion en apoyo a las cooperativas vinculadas al Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME, sobre los servicios financieros que facilita el Viceministerio, en su area de influencia.

o Se asistio profesionalmente a representantes de Cooperativa COOSAJO R.L. desarrollando estrategia de
atencién a emprendedores de cursos técnicos en el municipio de Esquipulas.




j) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
1. Se asesord en apoyor al Evento Impulso Empresarial en el cual se desarrollo:

a. Ubicacidn del stand de servicios informativos sobre los servicios de desarrollo empresarial del Viceministerio
de desarrollo de la MIPYME.
b. Desarrollo de la charla-conferencia sobre los distintos programas de apoyo a la MIPYME, para lo cual se

abordd la tematica sobre los diferentes programas y acciones que promueve SDE en los territorios.

MARIO Firmado
ENRIQUE digitalmente por

CRUZ ORTEGA MARIO ENRIQUE
CRUZ ORTEGA Firmado
MARIO ENRIQUE CRUZ ORTEGA \QA&%@ gf;ztfcl)rgente por
Nombre y firma del contratista ;’\-\AEE-I!QNDRO CUZAL

. Firmado
CARLOS JOSUE  gigitalmente por

ALVARADO DIAZ / CARLOS JOSUE
MINISTERIODE ~ ALVARADO DIAZ /

ECONOMIA MINISTERIO DE
ECONOMIA

Vo.Bo.



Carlos Ovando
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Carlos Ovando
Rectángulo

Carlos Ovando
Rectángulo


INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del
contratista

ANDREA MARIA MINERA CONTRERAS

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS

Dependencia FINANCIEROS Y TECNICO EM PRESARIALES/ SERVICIOS DE
DESARROLLO EMPRESRIAL
Mes y afo del : Numero de AAE.99.9O.
oy Noviembre 2024 Contrato MIPYME-105-202-029-2024
Perfodo de del: 01 de noviembre 2024 al: 30 de noviembre 2024
actividades ' '
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en tramites, gestiones administrativas y logisticas,

b)

asistencia en apoyo a reuniones y comisiones, participar en las reuniones
interinstitucionales en representacion del Delegado de la sede de Dinamizacién
Econdmica de Quetzaltenango cuando se le requiera

Se apoyd técnicamente en la solicitud de insumos para las oficinas de la Sede
de Dinamizacion de Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente en las solicitudes de uso de salones para diferentes
actividades de la MIPYME.

Se apoyd técnicamente en asistencia en apoyo a reuniones
interinstitucionales en representacién del delegado para el seguimiento vy
fortalecimiento de alianzas estratégicas con Municipalidad de
Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente en asistencia en apoyo a reuniones
interinstitucionales en representacién del delegado para el seguimiento y
fortalecimiento de alianzas estratégicas con CEIPA.

Se apoyd técnicamente en asistencia en apoyo a reuniones
interinstitucionales en representacién del delegado para el seguimiento vy
fortalecimiento de alianzas estratégicas con Cadmara de Comercio.

Brindar apoyo técnico en presentacién y actualizacién mensual del cronograma
de actividades programadas al Asesor de Dinamizacién Econdmica de Sedes
Regionales segun corresponda a su Regién

Se apoyd técnicamente con la presentacion y actualizaciéon mensual del
cronograma de actividades programadas durante el mes de noviembre por la
Sede de Dinamizacién Econdmica Quetzaltenango.




c) Brindar apoyo técnico para coordinar las actividades que la Sede de Dinamizacién
Econdmica de Quetzaltenango realice para la promocién y vinculacién de los
servicios, eventos, programas, herramientas y productos que ofrece la Direccién
de Servicios de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME, para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a
la generacién de empleo

Se apoyd técnicamente a la oficina municipal de Quetzaltenango para coordinar
actividades de promocién y vinculacién de los servicios, eventos, programas vy
productos que ofrece la Direccién de Servicios de Desarrollo empresarial del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyd técnicamente a Camara de Comercio Filial Quetzaltenango, para
coordinar actividades de promocién y vinculacién de los servicios, eventos,
programas y productos que ofrece la Direccién de Servicios de Desarrollo
empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyd técnicamente a la Gremial de Administradores de Quetzaltenango para
coordinar actividades de promocién y vinculacién de los servicios, eventos,
programas y productos que ofrece la Direccién de Servicios de Desarrollo
empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyod técnicamente a Grupo Gestor Quetzaltenango para coordinar actividades
de promocidn y vinculacién de los servicios, eventos, programas y productos que
ofrece la Direcciéon de Servicios de Desarrollo empresarial del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyd técnicamente a Corali Quetzaltenango para coordinar actividades de
promocién y vinculacién de los servicios, eventos, programas y productos que
ofrece |la Direccién de Servicios de Desarrollo empresarial del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyd técnicamente a SOSEP Quetzaltenango para coordinar actividades de
promocién y vinculacién de los servicios, eventos, programas y productos que
ofrece la Direcciéon de Servicios de Desarrollo empresarial del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyd técnicamente a Proyecto Puentes Quetzaltenango para coordinar
actividades de promocién y vinculacion de los servicios, eventos, programas y
productos que ofrece la Direccién de Servicios de Desarrollo empresarial del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyd técnicamente a la oficina municipal AMDEL para coordinar actividades de
promocién y vinculacién de los servicios, eventos, programas y productos que
ofrece la Direccién de Servicios de Desarrollo empresarial del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyd técnicamente a la oficina Municipal de Cantel para coordinar actividades
de promocidn y vinculacién de los servicios, eventos, programas y productos que
ofrece la Direccién de Servicios de Desarrollo empresarial del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.




d) Brindar apoyo técnico con la promocién y registro de beneficiarios correspondiente
a los cursos, capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos a los empresarios
y emprendedores de la Regién en las Plataformas del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME

Se apoyd técnicamente en el registro de beneficiarios correspondiente a los cursos,
capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos a los empresarios vy
emprendedores de la Regidn en las Plataformas del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME, realizados desde la Sede de Dinamizacidon Econdmica de Quetzaltenango,
correspondientes al mes de noviembre.

Se apoyd técnicamente en el registro y convocatoria de emprendedores para
exposiciones y bazares de MIPYMES locales, realizados en el mes de noviembre, en
alianza con Municipalidad de Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente en el registro y convocatoria de emprendedores para la
actividad Encuentro artesanal y lanzamiento de marcas locales en alianza con
AMDEL.

Se apoyd técnicamente en el registro y convocatoria de beneficiarios para la actividad
Feria artesanal con emprendedores locales en alianza con AMDEL Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente en la promocién, y registro del taller “Integrando tecnologias
Innovadoras”, realizado en la Sede de Dinamizacién Econdmica de Quetzaltenango.

Se apoyod técnicamente en la promocidn, y registro del taller “Creacién y Desarrollo de
Imagen Corporativa”, realizado en la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente en la promocién, y registro del taller “Gestion de
Organizaciones efectivas”, realizado en la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Quetzaltenango

Se apoyd técnicamente en la promocion, y registro del taller “Estrategias de Contacto
Inicial”, en alianza con Camara de comercio realizado en la Sede de Dinamizaciéon
Econdmica de Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente en la promociéon, y registro del taller “Impacto de la
Investigacién de Mercados”, realizado en la Sede de Dinamizacion Econdmica de
Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente en la promocidn, y registro del taller “Artesania y Gestion”, en
alianza con AMDEL realizado en la Sede de Dinamizaciéon Econdmica de
Quetzaltenango.

ANDREA MARIA
MINERA CONTRERAS

Nombre y firma del contratista

\ﬁ;ﬁ&é&f Firmado digitalmente
por CARLOS

ALEJANDRO CUZAL
MEJIA

CARLOS JOSUE ALVARADO Firmauuv uiyianiciie pur

DIAZ / MINISTERIO DE glA’ﬁZL/ofAf,%SSLTJERAHC_)VSEADO
ECONOMIA ECONOMIA

\Vo.Bo.



Carlos Ovando
Sello

Carlos Ovando
Rectángulo

Carlos Ovando
Rectángulo


INFORME

MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Ignacia del Rosario Chojlan de Ledn

Dependencia

Unidad Ejecutora 105 / Direccién de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales / Servicios de Desarrollo Empresarial

) Noviembre de
Mesyafiodel | 504 Numero de Contrato MIPYME-105-203-029-2024
Periodo de actividades | del: 1 de Noviembre de 2024 al: 30 de Noviembre de 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

“Brindar apoyo técnico en

los lineamientos de Politica Econdmica vigente, Crecimiento

Econdémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial,
La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala

Emprende”; Formalizacién

Empresarial, Ferias y Encuentros Comerciales, Servicios

Financieros y todos aquellos proyectos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

e Seapoyd técnicamente en envid de notas y solicitudes para el Ministerio, el cual fueron

enviadas para el tramite correspondiente en ciudad Capital.

Se apoyd técnicamente en él envid de requisiciones para el mantenimiento de la sede,
para poder brindar un mejor servicio a los usuarios que requiera poyo del mismo.

Se apoyd técnicamente en archivar documentos recibidos y enviados por la sede de
Dinamizacién Econdmica Local durante el mes.

Se apoyd técnicamente a empresarios que solicitaron informacién sobre los servicios
de Desarrollo empresarial y financieros que presta el viceministerio de la Mipyme, por
la reactivacion Economia del Pais, asi mismo de las diferentes actividades que realiza
la Sede de Dinamizacién Econdmica de Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente via telefénica a empresarios que solicitaron apoyo y asesoria
sobre los servicios de Desarrollo empresarial y financieros que presta el viceministerio
de la Mipyme, por la reactivacién Economia del Pais, asi mismo de las diferentes
actividades que realiza la Sede de Dinamizacién Econdmica de Quetzaltenango.

Se apoyd Técnicamente en la atencidn a solicitudes realizadas por el sector publico
privado que ha visitado la Sede de Dinamizacién Econdmica de Quetzaltenango,
quienes solicitaron apoyo desde los programas del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Se apoyd técnicamente en la convocatoria de invitados para el encuentro de Mujeres
Emprendedoras con Luz Propia.




e Se apoyd Técnicamente en la convocatoria de Empresarias que participaran en
exposicion y venta en el para el encuentro de Mujeres Emprendedoras con Luz Propia.

“Brindar apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econémica 2016-2021
Crecimiento Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizaciéon de la
Economia Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de
Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y
medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién Artesanal,
Insercién a Cooperativas, Reactivacioén Econdmica Sector Turismo, Fortalecimiento al
Emprendimiento, Mipyme Proveedora del Estado, Mipyme Exportadora, Cadenas de Valor,
Programa Mi Pueblo, Mi Producto, Empresarialidad Femenina, Formalizacién Empresarial,
Ferias y Encuentros Comerciales, Servicios Financieros y todos aquellos proyectos y programas
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.”

e Se apoyd técnicamente en la promocidn y seguimiento de los distintos servicios que
presta el viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, como las diferentes
capacitaciones en gestién empresarial.

e Se apoyod técnicamente en la promocién y divulgacion de las capacitaciones que se
realizaron durante el mes por la sede de Quetzaltenango.

e Se apoyd técnicamente en la liquidacién de expedientes de capacitaciones los cuales
fueron enviados a oficina Central.

e Seapoydtécnicamente, en apoyo y asesoria a Empresarias en seguimiento al programa
de Cempromype sobre Empresarialidad Femenina apoyando a las 5 empresarias para
que puedan registrarse en la base de datos de Cempromype.

e Se apoyd técnicamente, en la elaboracion de planificacién de actividades del mes de
noviembre, enviando solicitudes y notas de origen.

Brindar apoyo técnico en tramites, gestiones administrativas y logisticas, asistencia en apoyo
areuniones y comisiones, participar en las reuniones interinstitucionales en representacién del
Delegado de |a sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango cuando se le requiera;

e Se apoyd técnicamente, en reuniéon en Gobernacidn para poder darle seguimiento al
trabajo que realiza SESAN para combatir la desnutricién en el departamento de
Quetzaltenango.

e Se apoyd técnicamente, en reunién con INAB y empresarios para coordinar feria del
Pinabete el cual sera realizada en el mes de diciembre.

e Se apoyd técnicamente en reunién con coordinador de Universidad Galileo sede
Quetzaltenango, para poder apoyar a emprendedores para que alumnos puedan
asesorarlo en temas que ellos tengan poco conocimiento y con ello poder ser mas
competitivos en el mercado. Por lo que logro coordinar la asesoria a 6 empresas en los
temas de Promocidén y publicidad, y Técnicas de Ventas.




Brindar apoyo técnico en presentaciény actualizacién mensual del cronograma de actividades
programadas al Asesor de Dinamizacién Econdmica de Sedes Regionales segun corresponda a
su Region.

e Se apoyd técnicamente en el registro de beneficiarios en la plataforma del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa.

e Seapoyd técnicamente, en el registro de metas fisicas de la Sede de Quetzaltenango en
Google Drive

e Seapoyd técnicamente, en el ingreso de datos de las mesas econdmicas que se tienen
en Quetzaltenango en Google Drive.

e Se apoyd técnicamente, en los reportes semanales de las actividades de la sede de
Quetzaltenango.

e Se apoyd técnicamente, en realizar informe final de actividades de la Sede de
Quetzaltenango.

Firmado
IGNACIADEL  Firmaco \Q@M digitalmente
igitalmente por
ROSARI'O (GNACIA DEL por CARLOS
CHOJLANDE - posario cHOJLAN ALEJANDRO
LEON DE LEON CUZAL MEJIA

Nombre y Firma del Contratista

CARLOS JOSUE Firmado digitalmente
i por CARLOS JOSUE
Vo.Bo. ALVARADO DIAZ / ALVARADO DIAZ /
MINISTERIO DE MINISTERIO DE

ECONOMIA ECONOMIA



Carlos Ovando
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista JUANA VERONICA CUA BATZ de ALVARADO

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Dependencia

Mes y afio del Informe NOVIEMBRE 2024 Numero de Contrato MIPYME-105-204-029-2024

Periodo de actividades | del: 01 DE NOVIEMBRE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con el cumplimiento de las leyes, reglamentos y

a)

b)

normativas vigentes aplicables a la funcién del Ministerio de Economia y sus dependencias”

+ Sebrindd apoyo técnico con la recepcion de las personas que visitaron las instalaciones
de la Sede de Dinamizacién Ministerio de Economia.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en los lineamientos de Politica Econémica vigente,
Crecimiento Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizaciéon de la
Economia Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de
Emprendimiento “Guatemala Emprende”; Formalizacién Empresarial, Ferias y Encuentros
Comerciales, Servicios Financieros y todos aquellos proyectos y programas del Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME”

* Se brindd apoyo técnico con brindar informacidén relacionado a los programas que

brinda el Ministerio de Economia en la Sede de Dinamizacién de Quetzaltenango.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en tramites para el manejo, distribucién, seguimiento
y archivo de la informacién de la Sede de Dinamizacién Econémica Local de Quetzaltenango”
* Se brindé apoyo técnico con archivar las solicitudes y archivo en general

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en la atencién al publico en general (interno y externo)
que visite las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica
de Quetzaltenango solicitando atencién, asesoria y/o informacién; para apoyar con la
promociény vinculacién de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que
contribuyan a la generacién de empleo”

* Se brindé apoyo técnico con la recepcion y brindando informacion a las personas que

visitaron la Sede de Dinamizacién de Quetzaltenango.




d) ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en el mantenimiento adecuado de las instalaciones,

e)

f)

9)

h)

mobiliario y equipo y equipo de las Oficinas de la Sede de Dinamizacién econdmica en
Quetzaltenango, reportando a la Coordinacién y Centros de Atencién MIPYME y de
Emprendimiento sobre cualquier anomalfa dentro de los espacios fisicos de los puestos de
trabajo y/u oficinas”
* Seapoyd técnicamente con la limpieza de los salones Santiaguito y Santa Maria
* Seapoyod con lalimpieza de las oficinas de la sede de Dinamizaciéon de Quetzaltenango.
* Seapoyd técnicamente con lalimpieza de las bodegas y acomodamiento del mobiliario.
* Se brindé apoyo técnico con la limpieza de cafeteria de la Sede de Dinamizacién de
Quetzaltenango.

* Se brindd apoyo técnico con armar mobiliario para a la actividad Encuentro de mujeres
con luz propia.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en el proceso de limpieza de pisos, escritorios,
mobiliario, vidrios, equipos, dispensadores de agua, refrigeradora, puertas, ventanas archivos
y/u otras superficies dentro de las Oficinas de la Sede”
* Se brindé apoyo técnico con la limpieza de los pisos de las oficinas y salones de la
Sede de Dinamizacion
* Se brindé apoyo técnico con la limpieza de los escritorios, dispensador de agua,
refrigeradora, puertas ventanas y archivos de la Sede de dinamizacién de
Quetzaltenango.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en el tramite de las requisiciones de insumos y/o
servicios y de las solicitudes de adquisiciones de bienes y/o servicios que se requieran para el
cumplimiento de las metas y actividades del mantenimiento de la Sede”

Se brindé apoyo técnico para el tramite de insumos para la Sede de Dinamizacién de
Quetzaltenango.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico para la administracién y resguardo de los insumos
asignados para la limpieza, asi como para el area de cafeteria, velando por la correcta
distribucién y consumo de los mismos en las Oficinas”

Se apoyod técnicamente con la distribuciéon de los insumos de cafeteria y de limpieza.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con la actualizacién del inventario de insumos
utilizados para la limpieza y cafeteria de las Oficinas”

Se brindd apoyo técnico con el inventario de insumos de la Sede de Dinamizacién




ACTIVIDAD TDR: Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para
la cual presta sus servicios”

Se apoyd técnicamente con la limpieza del salén mural.
Se apoyd técnicamente con la limpieza del banco de hilos.
Se apoyd técnicamente con la limpieza de bodega del banco de hilos.

Juana Verodnica

Cuad Batz gt
digitalmente por
i i CARLOS
Nombre y firma del contratista ALEJANDRO

CUZAL MEJIA

Firmado digitalmente por
CARLOS JOSUE ALVARADO DIAZ / CARLOS JOSUE ALVARADO
MINISTERIO DE ECONOMIA DIAZ / MINISTERIO DE

Vo.Bo. ECONOMIA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista OLGA MARIA LOPEZ OVANDO

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Mes y afio del NOVIEMBRE, 2024 Numero de Contrato MIPYME-105-205-029-2024

Informe

Perfodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE, 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE, 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) “Brindar apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica vigente,
Crecimiento Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la
Economia Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de
Emprendimiento “Guatemala Emprende”’; vinculando a los emprendedores, micro, pequeios
y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién Artesanal,
Insercion a Cooperativas, Reactivacion Econdmica Sector Turismo, Fortalecimiento al
Emprendimiento, Mipyme Proveedora del Estado, Mipyme Exportadora, Cadenas de Valor,
Programa Mi Pueblo, Formalizacién Empresarial, Ferias y Encuentros Comerciales, Servicios
Financieros y todos aquellos proyectos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME”.

Se apoy06 técnicamente con la vinculacién y participacién activa de emprendedores, empresarios
del sector MIPYME vy de actores claves del sector publico, privado, academia y sociedad civil en
las Mesas de Competitividad y Desarrollo Econémico; a nivel municipal y departamental; ya que
en dichos espacios se impulsan de manera conjunta iniciativas y acciones para atraer
inversiones y generar fuentes de empleo en los territorios a través del fortalecimiento del
Ecosistema Local MIPYME; a continuacion se describen las diferentes reuniones que se
sostuvieron en los referidos espacios, durante el presente mes:

e Se brind6 apoyo técnico en la reunién de la Mesa Municipal de Desarrollo Econémico

Local de Retalhuleu; en donde se abordaron los siguientes puntos de agenda: a) Se
socializaron los resultados obtenidos el evento titulado “Con Luz Propia”-Encuentro de
Emprendedoras. b) Se brindé informacion preliminar sobre la organizacion de la Feria
MIPYME Retalhuleu 2024; dirigida a emprendedores, pequefios productores, artesanos y
empresarios del sector Mipyme del departamento de Retalhuleu y otras regiones del pais,
dicha feria se estara desarrollando de manera conjunta con la OMDEL de Retalhuleu y
COSAMI, R.L.

Se apoy0 técnicamente con la gestion de permisos municipales, organizacién, convocatoria,
montaje, desarrollo y monitoreo del evento ferial denominado “Con Luz Propia”-Encuentro de
Emprendedoras, dirigido a emprendedoras y empresarias del sector MIPYME de los
departamentos de Retalhuleu y Suchitepéquez, promovido por el Programa de Formalizacion
Empresarial; logrando la vinculacion y participacion de 40 mujeres, autoridades e instituciones
locales de apoyo a la formalizacion empresarial en dicho evento, se generé un monto total de
ventas de Q. 26,455.00.




b)

c)

d)

e Se apoyod técnicamente con la gestion de permisos municipales, organizacién, convocatoria,
montaje, desarrollo y monitoreo del evento ferial denominado Expo Chocolate Suchitepéquez
2024, dirigido a emprendedoras, pequefios productores, artesanos y empresarios del sector
MIPYME del departamento de Suchitepéquez y otras regiones del pais, promovido por el
Programa de Ferias y Encuentros Comerciales; logrando la vinculacion y participacién de 60
expositores en dicho evento, se generd un monto total de ventas de Q. 26,455.00.

“Brindar apoyo técnico en la atencion al publico en general (interno y externo que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Retalhuleu solicitando atencién, asesoria y/o informacion; con la promocidn y vinculacion de
los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan ala generacion
de empleo”.

e Se apoyé6 técnicamente con la atencién al publico en general (interno y externo) de los
departamentos de Retalhuleu y Suchitepéquez, que se comunicaron via telefénica y/o a través
de redes sociales, en busca de informacion y asesoramiento sobre los mecanismos de
inscripciéon y participacion en los distintos eventos de capacitacion que se promovieron a través
de la Sede de Dinamizacién Econémica de Retalhuleu, en alianza con los Programas y/o
Dependencias del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y otros actores claves del
territorio.

e Se apoylO técnicamente con la atencion al publico en general (interno y externo) de los
departamentos de Retalhuleu y Suchitepéquez, que visitaron y/o se comunicaron via telefénica
a la Sede de Dinamizacion Econdémica de Retalhuleu, requiriendo informacién sobre el proceso
de obtencién de Patentes de Comercio en Linea y los procesos de inscripcion en el Registro
General de Proveedores del Estado RGAE, dirigiendo sus consultas con el personal
correspondiente.

“Brindar apoyo técnico con la identificacion y seguimiento a los grupos de productores,
cooperativas, organizaciones de desarrollo de jovenes emprendedores, se empresarios de
Microempresas, Pequefias y Medianas Empresas a nivel local y otros actores locales, con el
propoésito de integrarlos a encadenamientos productivos y fortalecer cadenas de valor”

e Se brind6 apoyo técnico en la reunion sostenida con pequefios productores de tilapia de las
comunidades de la Lolita y Bacajia del municipio de Santa Cruz Mulua, Retalhuleu; en donde se
buscaron alternativas para mejorar los procesos de cultivo, transformacion y comercializacién de
la tilapia en los mercados locales y regionales; también se acordé llevar a cabo una reunién con
representantes del sector turistico para lograr el abastecimiento directo y evitar la intermediacion;
coadyuvando asi al fortalecimiento de la cadena de valor de los productores y comercializadores
de ajonjoli de la region.

“Brindar apoyo técnico para la promocion de alianzas estratégicas regionales y locales para
el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYME y mejoras de las capacidades
competitivas de las empresas locales; a través de la promocion y desarrollo de cursos,
capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos a los empresarios y emprendedores de
los Departamentos de Retalhuleu y Suchitepéquez dentro del marco del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias y/o Programas”.




Se apoyO técnicamente con la gestion, organizacidén, convocatoria, montaje, desarrollo y
monitoreo de los eventos de capacitacion promovidos por la Sede de Dinamizacion Econémica
de Retalhuleu, dirigidos a emprendedores, productores, artesanos y empresarios del sector
MIPYME de los departamentos de Retalhuleu y Suchitepéquez; en vinculacion y alianza
estratégica con actores locales y regionales. A continuacién, se enlistan dichos eventos:

Departamento de Retalhuleu:

Sesiéon No. 3 del Diplomado de Educacion Ambiental con Enfasis en el Cambio
Climético-Base Cientifica del Cambio Climatico. Llevada a cabo en el municipio de
Retalhuleu, Retalhuleu. Se contd con la participacion de 18 personas (7 hombres 'y 11
mujeres). Aliados Estratégicos: COSAMI, R.L., Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales MARN Yy el Instituto de Cambio Climético ICC.

Sesion No. 5 Del Curso de Bartender Profesional-Mixologia Molecular. Llevada a
cabo en el municipio de Retalhuleu, Retalhuleu. Se cont6 con la participacién de 21
personas (15 hombres y 6 mujeres). Aliados Estratégicos: Empresa Lexury Cocktail’s,
Boutique de Licores Coco Bongo y Asociacion de Turismo de Retalhuleu ASOTUR-
Guatemagica.

Curso de Cupcakes y Cake Pops. Llevado a cabo en el municipio de Retalhuleu,
Retalhuleu. Se cont6 con la participacién de 17 personas (04 hombres y 13 mujeres).
Aliados Estratégicos: Distribuidora La Baguette y Distribuidora Caribe.

Sesion No. 1 del Diplomado de Estrategias de Servicio y Atencion al Cliente -
Principios de Atencién al Cliente. Llevada a cabo en el municipio de Retalhuleu,
Retalhuleu. Se cont6 con la participacién de 18 personas (09 hombres y 09 mujeres).
Aliados Estratégicos: Camara de Comercio de Guatemala Filial Retalhuleu e INTECAP.

Sesion No. 6 del Curso de Bartender Profesional-Mixologia Avanzada. Llevada a
cabo en el municipio de Retalhuleu, Retalhuleu. Se cont6 con la participacién de 12
personas (06 hombres y 06 mujeres). Aliados Estratégicos: Empresa Lexury Cocktail’s,
Boutique de Licores Coco Bongo y Asociacion de Turismo de Retalhuleu ASOTUR-
Guatemagica.

Curso de Reposteria Navidefia: Pastel Red Velvet y Pastel Navidefio de Especias.
Llevado a cabo en el municipio de Retalhuleu, Retalhuleu. Se cont6 con la participacion
de 31 personas (17 hombres y 14 mujeres). Aliados Estratégicos: Distribuidora La
Baguette y Molino Venecia.

Sesion No. 2 del Diplomado de Estrategias de Servicio y Atencion al Cliente —
Servicio al Cliente Personalizado. Llevada a cabo en el municipio de Retalhuleu,
Retalhuleu. Se conto6 con la participacion de 15 personas (07 hombres y 08 mujeres).
Aliados Estratégicos: Camara de Comercio de Guatemala Filial Retalhuleu e INTECAP.

Seminario-Taller: "Estrategias de Atencién y Servicio al Cliente". Llevado a cabo en
el municipio de San Felipe, Retalhuleu. Se contd con la participacion de 23 personas (14
hombres y 9 mujeres). Aliados Estratégicos: ASDESARROLLO e INTECAP.

Sesion No. 4 del Diplomado de Educacion Ambiental con Enfasis en el Cambio
Climatico-Base Cientifica del Cambio Climatico Il. Llevada a cabo en el municipio de




Retalhuleu, Retalhuleu. Se contd con la participacion de 15 personas (5 hombres y 10
mujeres). Aliados Estratégicos: COSAMI, R.L., Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales MARN vy el Instituto de Cambio Climatico ICC.

Sesion No. 3 del Curso de Sistemas de Ciberseguridad para MIPYMES-Politicas de
Comunicaciones Seguras en la Empresa. Llevada a cabo en el municipio de
Retalhuleu, Retalhuleu. Se cont6 con la participacion de 12 personas (7 hombres y 5
mujeres).  Aliados Estratégicos: CLARO Empresa y Mesa Departamental de
Competitividad de Retalhuleu.

Sesion No. 7 del Curso de Bartender Profesional - Técnicas de Maridaje. Llevada a
cabo en el municipio de Retalhuleu, Retalhuleu. Se cont6 con la participacion de 12
personas (06 hombres y 06 mujeres). Aliados Estratégicos: Empresa Lexury Cocktail’s,
Boutique de Licores Coco Bongo y Asociacion de Turismo de Retalhuleu ASOTUR-
Guatemagica.

Sesion No. 3 del Diplomado de Estrategias de Servicio y Atencidon al Cliente —
Resolucién de Conflictos con Clientes. Llevada a cabo en el municipio de Retalhuleu,
Retalhuleu. Se cont6 con la participacién de 19 personas (13 hombres y 06 mujeres).
Aliados Estratégicos: Camara de Comercio de Guatemala Filial Retalhuleu e INTECAP.

Sesion No. 4 del Diplomado de Estrategias de Servicio y Atencidon al Cliente —
Soportey Gestién de Quejas. Llevada a cabo en el municipio de Retalhuleu, Retalhuleu.
Se cont6 con la participacion de 14 personas (06 hombres y 08 mujeres). Aliados
Estratégicos: Camara de Comercio de Guatemala Filial Retalhuleu e INTECAP.

Sesion No. 8 del Curso de Bartender Profesional - Técnicas de Competencia.
Llevada a cabo en el municipio de Retalhuleu, Retalhuleu. Se cont6 con la participacion
de 15 personas (12 hombres y 03 mujeres). Aliados Estratégicos: Empresa Lexury
Cocktail's, Boutique de Licores Coco Bongo y Asociacion de Turismo de Retalhuleu
ASOTUR-Guatemagica.

Departamento de Suchitepéquez:

Sesién No. 2 del Curso de Sistemas de Ciberseguridad para MIPYMES - Analisis de
Amenazas en Sistemas Informaticos. Llevada a cabo en el municipio de Mazatenango,
Suchitepéquez. Se cont6 con la participacion de 33 personas (14 hombres y 19 mujeres).
Aliados Estratégicos: CLARO Empresa y Camara de Comercio de Guatemala Filial
Suchitepéquez.

Sesion No. 3 del Curso de Sistemas de Ciberseguridad para MIPYMES-Politicas de
Comunicaciones Seguras en la Empresa. Llevada a cabo en el municipio de
Mazatenango, Suchitepéquez. Se cont6 con la participacion de 33 personas (14 hombres
y 19 mujeres). Aliados Estratégicos: CLARO Empresa y Cémara de Comercio de
Guatemala Filial Suchitepéquez.

Sesion No. 4 del Curso de Sistemas de Ciberseguridad para MIPYMES-
Ciberseguros. Llevada a cabo en el municipio de Mazatenango, Suchitepéquez. Se
conté con la participacion de 31 personas (12 hombres y 19 mujeres). Aliados
Estratégicos: CLARO Empresa y Camara de Comercio de Guatemala Filial
Suchitepéquez.




= Sesion No. 1 del Curso de Sistemas de Ciberseguridad para MIPYMES- Sistema de
Gestion de Seguridad de Informacion (SGSI). Llevada a cabo en el municipio de
Retalhuleu, Retalhuleu. Se cont6 con la participacion de 33 personas (14 hombres y 19
mujeres). Aliados Estratégicos: CLARO Empresa y Camara de Comercio de Guatemala
Filial Suchitepéquez.

Departamento de Escuintla:

= Seminario-Taller: “Turismo Sostenible”. Llevado a cabo en el municipio de Iztapa,
Escuintla. Se cont6 con la participacion de 39 personas (20 hombres y 19 mujeres).
Aliados Estratégicos: INTECAP, INGUAT y FUNDAZUCAR-ASAZGUA.

e Se apoyd técnicamente con la gestion, promocion, convocatoria, logistica, desarrollo y
seguimiento de eventos de comercializacion, tales como: ferias, ruedas de negocios, festivales,
bazares y otros eventos, dirigidos a emprendedores, productores, artesanos y empresarios del
sector MIPYME de los departamentos de Retalhuleu y Suchitepéquez; en vinculacién y alianza
estratégica con actores locales y regionales. A continuacion, se enlistan dichos eventos:

Departamento de Retalhuleu:

= VIl Festival Gastrondmico Guatemagica 2024, llevado a cabo en el municipio de
Mazatenango, Suchitepéquez. Se contd con la participacion de 34 expositores (20
hombres y 14 mujeres). Impacto: Ventas generadas Q. 88,375.00

Departamento de Suchitepéquez:

= Festival de Bebidas Ancestrales de Cacao, llevado a cabo en el municipio de San
Antonio Suchitepéquez, Suchitepéquez. Se contd con la participacion de 08 expositores
(02 hombres y 08 mujeres). Impacto: Ventas generadas Q. 9,800.00

e Se apoy6d técnicamente con la promocién, convocatoria y seguimiento de los cursos,
capacitaciones, seminarios, talleres, y demas eventos presenciales y virtuales dirigidos a
emprendedores y empresarios del sector MIPYME de los departamentos de Retalhuleu y
Suchitepéquez, promovidos por los diferentes Programas y/o Dependencias del Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME y otros actores locales y regionales; a través de la publicacion de
los mismos en redes sociales (Facebook, Twitter y WhatsApp). A continuacién, se enlistan
dichos eventos:

=  Encuentro de Mujeres Lideres de Suchitepéquez

=  Webinar: Gestion de las Operaciones Financieras y Administrativas de las MIPYMES.

= Taller de Capacitacion: Autoestima-La Clave del Exito Personal y Empresarial.

=  Webinar: Nuevas Modalidades de Fiscalizacion.

=  Expo-Feria de Emprendedores

= Webinar: “Implicaciones de la implementacion de la Ley de Simplificacién de Tramites
para Proveedores del Estado”.

= Festival de Bebidas Ancestrales de Cacao.

=  Webinar: Excel para el Andlisis Financiero.

=V Encuentro Empresarial del Sector Turistico-Santa Rosa 2024

=  Curso: Formulacion de Planes de Negocios.




e) “Brindar apoyo técnico para el proceso de la actualizacion en las bases de datos y sistemas

f)

9)

h)

de beneficiarios que correspondan al marco de accién del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME”.

Se apoyd técnicamente con el proceso de actualizacién de la Plataforma de Registro de
Beneficiarios (empresarios, emprendedores, artesanos, pequefios productores y publico en
general) de los departamentos de Retalhuleu, Suchitepéquez y Escuintla que fueron atendidos
con Servicios de Desarrollo Empresarial a través de la Sede de Dinamizacion Econdmica de
Retalhuleu.

“Brindar apoyo técnico en la organizacidon, presentacion y actualizaciobn semanal del
cronograma de actividades programadas al Asesor de Dinamizacién Econ6mica de la Sede”.

Se apoy0 técnicamente con la preparacion, presentacion, actualizacion y envio al Asesor de
Dinamizacién Econ6micas de Sedes, del cronograma semanal y mensual de actividades a
llevarse a cabo a través de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu en la regién
territorial atendida, para su revision, aprobacion y divulgacion.

“Brindar apoyo técnico con la preparacion y entrega oportuna de reportes, informes,
estadisticas y/o presentaciones requeridas por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
y/lo sus Dependencias sobre los avances, seguimiento y resultados de las Sedes de
Retalhuleu y Suchitepéquez”.

Se apoyo técnicamente con la preparacion, presentacion y entrega oportuna del informe mensual
de las actividades llevadas a cabo por la Sede de Dinamizacién Econémica de Retalhuleu; en la
region territorial asignada, respecto a las metas y productos esperados; para el cumplimiento de
metas establecidas por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyd técnicamente con la preparacidn, presentacion y entrega oportuna de la
documentacién interna y/o externa que brinda soporte a las gestiones administrativas y de
funcionamiento de la Sede de Dinamizacion Econdmica de Retalhuleu; para el cumplimiento de
las actividades proyectadas en los departamentos de Retalhuleu, Suchitepéquez y Escuintla.

“Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios”.

Se apoy0 técnicamente presenciando las capacitaciones virtuales promovidas por la Direccion
de Recursos Humanos durante el presente mes, para dar continuidad al plan de formacion
interinstitucional que busca el desarrollo continuo de las competencias, habilidades y destrezas
del personal del Ministerio de Economia. A continuacion, se detallan los temas formativos
recibidos:

=  Capacitacion: Informacion Publica de Oficio.
*= Capacitacion: Solicitud de Informacién Publica y sus Incidencias.
= Capacitacion: Ley de Acceso a la Informacion Puablica.




e Se brind6 apoyo técnico a la Sede Departamental del Instituto Nacional de Estadistica, en el
proceso de convocatoria y en las Asambleas de Eleccion de los representantes titular y suplente
de las Asociaciones de Propietarios de Microempresas, Pequefias y Medianas Empresas de los
sectores de manufactura y servicios y de las Asociaciones Agropecuarias, Comerciales,
Financieras e Industriales —AACFI—, que operan en el departamento de Retalhuleu, para integrar
los Consejos Departamentales de Desarrollo, durante el periodo 2025-2026.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES PORSERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Pedro Mario Diego Francisco

Unidad ejecutora 105/ Direccién de Servicios Financieros y técnico
Empresariales /Servicios de Desarrollo Empresarial

Dependencia

Mesy ano del NOVIEMBRE 2024 | Numero de Contrato | MIPYME-105-206-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE NOVIEMBRE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

C) TDR: Asesorar profesionalmente para brindarle atencion al publico en general (interno y
externo) que visite las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion
Econdmica de Sacatepéquez solicitando atencién sobre la promocién y vinculacion de los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de
empleo;

» Secolabord y asesoro al publico que se acercé a solicitar asesoria e informacién en la
sede de dinamizacién econdmica de Sacatepéquez, sobre las actividades que se
programaron para el mes de noviembre del presente afo.

» Se apoyd brindando informacién, a todas las personas que llamaron y solicitaron
informacion via WhatsApp, en relacion a las ferias, capacitaciones, asi mismo se
socializo los apoyos y programas que se tienen para iniciar a planificar con los grupos
de emprendedores y MIPYMES.

D) TDR: Asesorar profesionalmente para la identificacién y seguimiento a los grupos de

productores, cooperativas, organizaciones de desarrollo Je jovenes emprendedores, de

empresarios de microempresas, Pequenas y Medianas Empresas a nivel local y otros actores

Icciacalel_s, con el propdsito de integrarlos a encadenamientos productivos y fortalecer cadenas
e valor.

» Se apoyd y colaboro con una reunién de trabajo, con representantes de la DMM de
Santiago Sacatepéquez, en coordinacién con la SOSEP, para la planificacion de un
encuentro artesanal en la localidad con |a finalidad de impulsar los emprendimientos
y generar ingresos econdmicos para las familias.

» Se apoyd y colaboro con la reunién de trabajo convocada por la gobernacién
departamental de Sacatepéquez, especialmente poreltemade COE departamental, se
asistieron a las reuniones quincenales convocadas por la gobernacion en el mes de
noviembre, se socializo la informacién que se comparte en las reuniones del COE, con
los participantes de las distintas capacitaciones de la Sede de Dinamizacién de
Sacatepéquez.




>

Se apoyd y colaboro con la actividad de eleccidon del representante y suplente de la
MIPYME, AACFI ante el consejo departamentalde desarrollo de Sacatepéquez,endicha
actividad se coordind el espacio y apoyo con la gobernacién departamental de
Sacatepéquez,seapoyden la difusidon de la convocatoriay se guio todo el proceso para
que se pudiera llevar a bien la eleccién de los representantes.

Se apoyd y colaboro en la convocatoria realizara por el INGUAT, para la participacion
en eﬁanzamie nto del Observatorio de Turismo Sostenible de La Antigua Guatemala, el
cual busca brindar data a los empresarios en el sector turismo, con la finalidad de
generar estrategias de comercializacién en los meses de bajo turismo.

E) TDR: Asesorar profesionalmente en la promocién de alianzas estratégicas regionales y
locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES y mejoras de las
capacidades competitivas de las empresas locales; a través de la promocién y desarrollo de
cursos, capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos a los empresarios y
emprendedores de la Regién dentro del marco del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
y sus Dependencias y/o sus Programas.

>

Seapoyd y colaborocon el taller de creaciény desarrollo deimagen corporativadirigido
a MIPYMES, cual fue un proceso de dos sesiones, en donde se crearon y disefiaron
marcas, tarjetas de presentaciény etiquetas para 10 emprendedoras de Sacatepéquez,
conla finalidad de impulsar el emprendimiento y mejorar la presentacion del empaque
de producto, dicho proceso de realizo en las instalaciones de la Sede de Dinamizacion
Econdmica de Sacatepéquez.

Se apoyd y colaboro a un grupo de MIPYMES de la Antigua Guatemala, con el tema
costos de produccién, en dicha sesidon de estructuro los costos fijos y variables, con la
finalidad de definir un precio de venta adecuado y competitivo. La capacitacion fue
dirigida en un grupo de 20 emprendedoresy MIPYMES, las sesiones se dividieron en
dos partes, el apoyo y la participacién fue la esperada.

Se apoyd y colaboro con un grupo de 20 MIPYMES, ubicadas en la aldea San Juan del
Obispo, con la capacitacidn estrategia de ventas y servicio al cliente, la finalidad fue
mejorar la estrategia de comercializaciéon, fomentar una mejor atencién a los
consumidores en el Festival del Nispero, y que se refleje en un incremento de ventas.

Se apoyo y colaboro con la quinta feria de la Bota 2024, en el municipio de Pastores,
Sacatepéquez. En dicha actividad se contd con mas de 50 artesanos de la localidad y
de los municipios cercanos, con la finalidad de promocionar los productos elaborados
con cuero.

Se apoyd y colaboro enalianza con Bl y BAC, la capacitaciéon de métodos de pagoy las

facilidades que le brinda en el desarrollo delos emprendimientos,estoen coordinacién
con la asociacién ANAFENI, quienes realizaron la convocatoriay brindaron el espacio
para la formacién.




H) Asesorar profesionalmente en la implementacion y seguimiento del Programa MIPYME
Proveedora del Estado, con el fin de vincularlas con los programas que permitan su éxito: Ley
de Alimentacién Escolar, Ley de Fortalecimiento al Emprendimiento y/u otros entes
Gubernamentales.

» Se apoyod y colaboro con la organizacion INNOVATE 2024, un proceso de incubacion
que se brindara por medio de la alianza con el centro de incubacién de la universidad
de San Carlos, de la facultad de ciencias econdémicas, esto en coordinacién con la
unidad de emprendimiento del programa de Servicios de Desarrollo Empresarial, dicho
proceso se realizara en el municipio de La Antigua Guatemala, en coordinacion del
Ayuntamiento de La Antigua Guatemala, quienes brindaran el proceso de 6 sesiones
de capacitacidén, esto con la finalidad de fortalecer a los emprendedoresy MIPYMES,
del departamento de Sacatepéquez.

» Seapoydy colaboro conlaunidad de Innovacién Artesanal, en conformar un grupo de
tejedoras en el municipio de San Antonio Aguas Calientes, con la finalidad de poder
beneficiarlas con el banco de hilos.

i) TDR: Asesorar profesionalmente en la redaccién, revisién y seguimiento de reportes,
minutas, oficios y documentos internos y/o externos que ingresan y/o egresan relacionados
a las gestionesy resultados de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Sacatepéquez;

» Seapoydy colaboro con lageneracion de las planificaciones mensual, la coordinacion
respectiva con los grupos de trabajo y aliados estratégicos, segln visitas y reuniones
previas realizadas con artesanos y grupos de emprendedores del departamento de
Sacatepéquez alo largo del mes de noviembre.

» Se colabord con la presentacién de informes correspondientes al mes de noviembre,
conrelacién alas actividadesrelacionadas con las MIPYMES, y el avance de las mismas.

» Seapoyod alagobernacion departamental de Sacatepéquez, brindando informacién de
las acciones que se realizaron a lo largo del mes de noviembre.
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DIAZ / MINISTERIO DE .

ECONOMIA DIAZ / MINISTERIO DE
ECONOMIA

Vo.Bo.



Carlos Ovando
Sello

Carlos Ovando
Rectángulo

Carlos Ovando
Rectángulo


INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR
SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista GLADIS JEANETH BARRERA MIJANGOS

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia
EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Mesyenodel | NOVIEMBRE 2024 | Numerode contrato | MIPYME-105-207-029-2024
Periodo de actividades | del: 1 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

TDR: Brindar apoyo técnico en los tramites y gestiones administrativas y logisticas, asi como el manejo,
distribucién, seguimiento y archivo de la informacién de la Sede de Dinamizacién Econdmica Local de
Sacatepéquez.

a) Se apoyd técnicamente con las gestiones administrativas e informes solicitados sobre las

actividades con y sin presupuesto realizadas por la Sede de Dinamizacién Econdmica en el
transcurso del mes de noviembre.

b) Se apoyd técnicamente con la redaccion y envid de expedientes de liquidacion de cada una de las
actividades realizadas con presupuesto para su respectivo tramite.

c) Se apoyd técnicamente con la coordinacién y seguimiento de actividades a realizarse en el mes
noviembre dentro del Programa de Desarrollo Econdmico (DEC) con voluntarios de Cuerpo de Paz
en los municipios de Magdalena Milpas Altas, Santa Lucia Milpas Altas y San Antonio Aguas
Calientes.

d) Se apoyd técnicamente con redaccién de informes quincenales solicitados por parte de
Gobernacion departamental, sobre las actividades que se han llevado a cabo para informar y
combatir la emergencia sanitaria del Dengue.

TDR: Brindar apoyo técnico para darle atencién al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas
y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econémica de Sacatepéquez solicitando apoyo
con la promocioén y vinculacion de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion
de empleo.
a) Se apoyo técnicamente con la atencidn a las personas que visitaron la Sede y personas que se
comunican diariamente via teléfono, correo electrénico y mensajes requiriendo informacion,
asesoramiento en tramites y cémo aplicar a programas que ofrece el Viceministerio de Desarrollo

de la MIPYME e informacién de las diferentes actividades que se realizaron por la Sede de
Dinamizacién Econdmica de Sacatepéquez para el mes de noviembre.




b) Se apoyo técnicamente con la participacion en el Kiosko de empleo que se llevo a cabo en
Magdalena Milpas Altas, con la finalidad que la poblacién de ese municipio y de lugares aledafios
pudieran conocer mas acerca de los programas y servicios con los que cuenta el Viceministerio de
Desarrollo la MIPYME.

c) Se apoyo técnicamente con la realizacién de una reunién y capacitaciéon con el grupo “Manos
Creando Arte” de San Antonio Aguas Calientes y Santa Catarina Barahona, donde se les brindara
apoyo en suministro de hilos a las seis integrantes del grupo, quienes han participado
constantemente en actividades del Viceministerio, en donde se pudo conocer mas acerca de los
textiles y artesanias que realizan para continuar impulsando a las mujeres emprendedoras.

TDR: Brindar apoyo técnico en el tramite de las requisiciones de insumos y solicitudes de adquisiciones de
bienes y/o servicios que se requieran para el cumplimiento de las metas y actividades de la Sede; dandole
seguimiento a las liquidaciones recibidas mensualmente.

a) Se apoyd técnicamente con la elaboracién de flyers publicitarios para actividades con y sin

presupuesto que se realizaron en el mes de noviembre en los distintos municipios del
departamento de Sacatepéquez que se atendieron.

b) Se apoyd técnicamente con la elaboracion de Google forms para generacién de listados de
asistencia para cada actividad realizada con y sin presupuesto en el mes de noviembre.

TDR: Brindar apoyo técnico en la promocién y registro de beneficiarios correspondientes a los cursos,

capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos a los empresarios y emprendedores de la Regién en las
Plataformas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

a) Seapoyd técnicamente en la Sede de Dinamizacion Econdmica, con el ingreso de datos al Sistema

de Beneficiarios, sobre las diferentes actividades que se realizaron en el mes de noviembre, cony

sin presupuesto que han sido requeridas por diversos empresarios e instituciones para cubrir de
una manera pronta y eficiente a los requerimientos necesarios de la poblacién guatemalteca.

TDR: Brindar apoyo técnico en la vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; promocién de alianzas
estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES y mejoras
de las capacidades competitivas de las empresas locales.
a) Se apoyd técnicamente con la Sede de Dinamizacién Econdmica de Sacatepéquez, con la
realizacion de la feria denominada: “Feria de la Bota 2024” que se llevd a cabo en municipio de
Pastores Sacatepéquez, con el objeto principal de que, los participantes puedan dar a conocer sus

productos y servicios, creando espacios fisicos de comercializacién que los impulse y aporte a la
economia familiar y el reconocimiento del lugar por los diversos productos en cuero que fabrican.

TDR: Brindar apoyo técnico en la redaccién, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para las
operaciones de la Sede; asi como apoyo con el sequimiento de la informacién que solicité o envié la Sede de
Dinamizaciéon Econdémica de Sacatepéquez a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus
Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Dependencias.




d)

Se apoyo técnicamente en el informe semanal sobre actividades a realizarse en el mes de noviembre
por la Sede de Dinamizacién Econdmica de Sacatepéquez.

Se apoyd técnicamente con el informe de metas fisicas para el monitoreo de actividades y
beneficiarios con y sin presupuesto realizadas en el mes de noviembre.

Se apoyd técnicamente con el calendario de actividades para el mes de noviembre que se envia para
el conocimiento de actividades generales y convocadas de otras instituciones para la Sede de
Dinamizacién Econdmica de Sacatepéquez.

Se apoyd técnicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica con la planificacién de actividades
mensuales y redaccion de solicitudes y anexos requeridos para la realizacidon y autorizacién de las
mismas dentro del presupuesto asignado para la Sede de Dinamizacion Econdmica de
Sacatepéquez.

Firmado
GLADIS JEANETH Firmado \QH@Q&Q digitalmente por

digitalmente por CARLOS
BARRERA
GLADIS JEANETH ALEJANDRO CUZAL
MIJANGOS BARRERA MIJANGOS MEJIA
Nombre Completo del Contratista Firma y sello Jefe Inmediato

CARLOS JOSUE ALVARADO Firmado digitalmente por

[ CARLOS JOSUE ALVARADO
DIAZ / MINISTERIO DE DIAZ / MINISTERIO DE

Vo.Bo. ECONOMIA ECONOMIA



Carlos Ovando
Sello


INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista MASIEL DE LOS ANGELES SIC AGUILERA
UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS
Dependencia FINANCIEROS EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO
EMPRESARIAL
Melsnzoar;oedel NOVIEMBRE 2024 Ndmero de Contrato MIPYME-105-208-029-2024
Periodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

“Asesorar profesionalmente brinddndole atenciéon al publico en general (interno y externo) que visite
las Oficinas y/o se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Baja
Verapaz solicitando atencién, asesoria y/o informacion; para apoyar con la promocién y vinculacion
de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo;”

a) Se apoyd profesionalmente en brindar informacién a los medios de comunicacién sobre las
actividades a realizarse durante el mes en apoyo a la poblacion de Baja Verapaz.

“Asesorar profesionalmente para la identificacién y seguimiento a los grupos de productores,
cooperativas, organizaciones de desarrollo de jévenes emprendedores, de empresarios de
Microempresas, Pequeias y Medianas Empresas a nivel local y otros actores locales, con el propdsito
de integrarlos a encadenamientos productivos y fortalecer cadenas de valor”

a) Se apoyd profesionalmente al Municipio de Salama llevando a cabo el conversatorio
Importancia de Emprendimiento a jévenes del Instituto Bdsico por Cooperativa IEBCE del
Municipio de San Miguel Chicaj , en coordinacidon con SEGEPLAN, INTECAP, Ministerio de
Educacién y la Representante de la MIPYME de Sociedad Civil de baja Verapaz vy la Sede de
Dinamizacién Econdmica de Baja Verapaz, con el objetivo de promover en ellos el desarrollo de
emprendimientos para fortalecer en el mediano y largo Plazo el Desarrollo Econdémico Local en
el Municipio de San Miguel Chicai.

“Asesorar profesionalmente en la promocion de alianzas estratégicas regionales y locales para el
desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES y mejoras de las capacidades
competitivas de las empresas locales; a través de la promociéon y desarrollo de cursos,
capacitaciones, seminarios y ofros eventos dirigidos a los empresarios y emprendedores de la
Regién dentro del marco del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias y/o
sus Programas;”

a) Se apoyd profesionalmente en llevar a cabo la Capacitacion a jovenes alumnos del INAE con
el Tema Procesos Basico para el Emprendimiento, en coordinacién con la Oficina de Desarrollo
Econdmico de Baja Verapaz y la Sede de Dinamizaciéon Econdmica de Baja Verapaz, con el
objetivo de brindar las herramientas necesarias a los estudiantes para que puedan emprender
usando los recursos con los que cuentan, esta actividad se llevé acabo con la participacién de 40
jovenes.




b) Se apoyd profesionalmente en llevar a cabo la Capacitacion Importancia de Formalizar sus
Empresas con la participaciéon de empresarios y emprendedores con el objetivo de brindarles
las herramientas necesarias a los participantes para conocer los procesos de formalizar sus
emprendimientos y saber qué beneficios se obtiene, esta actividad fue en alianza con la
Oficina de Desarrollo Econdmico de la Municipalidad de San Jerénimo hubo una participacién
de 25 personas.

c) Se apoyd profesionalmente en llevar a cabo la Capacitacion Educacion Financiera con la
participacion de empresarios y emprendedores con el objetivo de brindarles las herramientas
necesarias a los participantes para mejorar la administracién de sus ingresos y egresos dentro
de sus empresas, esta actividad fue en alianza con la Oficina de Desarrollo Econdmico de la
Municipalidad de Salama Baja Verapaz hubo una participacidn de 25 personas.

d) Se apoyo profesionalmente en llevar a cabo la Capacitacion Servicio al Cliente y Trabajo en
Equipo con la participaciéon de empresarios y emprendedores con el objetivo de brindarles las
herramientas necesarias a los participantes de brindar un mejor servicio a sus clientes vy la
importancia de trabajar coordinadamente en equipo dentro de sus empresas, esta actividad
fue en alianza con la Direccién Municipal de San Miguel Chicaj DMM vy la Secretaria
Presidencial de la Mujer de Baja Verapaz hubo una participacién de 25 personas.

e) Se apoyd profesionalmente en llevar a cabo la Capacitacion Encendiendo la Chispa con la
participacién de mujeres emprendores con el objetivo de brindarles las herramientas
necesarias a los participantes para motivarlas a emprender para mejorar las condiciones de
vida que actualmente viven, esta actividad fue en alianza con la Oficina de Desarrollo
Econdmico de la Municipalidad de Salama y la Universidad de la Mariano Galvez Baja Verapaz
hubo una participacién de 20 personas.

“Asesorar profesionalmente en la redaccioén, revision y seguimiento de reportes, minutas, oficios y
documentos internos y/o externos que ingresan y/o egresan relacionados a las gestiones y
resultados de la Sede de Dinamizaciéon Econémica de Baja Verapaz.

a)Se apoyd profesionalmente en la entrega de informe mensual y entrega de planificacion
presupuestaria, de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Salamd Baja Verapaz.

b)Se apoyd profesionalmente en la revisidbn y entrega de metas fisicas de las actividades realizadas
durante el mes en la Sede de Dinamizaciéon Econdmica de Baja Verapaz

c) Se apoyd profesionalmente en la revision de actuadlizacién de beneficiarios con actualizacién de
metas Fisicas en Excel de Drive del  viceministerio de la MIPYME para el control de la Sede de
Dinamizacién Econédmica de Baja Verapaz.

d) Se apoyd profesionalmente en la actualizacién de la planificacidon semanal de las actividades
que se realizan en la Sede de Dinamizacion Econémica de Baja Verapaz.




e) Se apoyd profesionalmente en el envio de la informacién de la programaciéon de actividades de

2024 de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Baja Verapaz.

f) Se apoyd profesionalmente en el envio de solicitudes solicitadas de las actividades a realizarse

durante el mes en la Sede de Dinamizacién Econdmica de Baja Verapaz

g)Se apoyd profesionalmente en la revision de expedientes de liquidacién de actividades

b)

c)

d)

realizadas durante el mes.

“Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para el cual
presta los servicios”

Se apoyd profesionalmente en la reunién Ordinaria de Comisidn Municipal de Fomento Econémico
y Medio Ambiente de la Municipalidad de Salamd con el objetivo de articular acciones en
beneficio de la poblacién de Salamd Baja Verapaz en apoyo a los emprendedores locales, asi
como la coordinaciéon de actividades a realizarse durante el mes.

Participacién en la reunion extraordinaria de la Unidad Tecnica Departamental de Baja Verapaz
en el que se tocaron los siguientes temas:

- Avance de Conformacion y aprobacion de proyectos de la gran cruzada nacional por la
desnutricion.

- Presentacion de propuesta de proyectos derivado de la ampliacion presupuestaria para el
programa de inversion 2024 del Consejo departamental de Desarrollo de Baja Verapaz.

- Dictaminar las Propuestas de proyectos de las Entidades Publicas de Inversion.

Se apoyd profesionalmente en la reunidn Extra Ordinaria de la Unidad Tecnica Departamental

donde se frataron los siguientes femas:

-V Capacitacion de Fortalecimiento a la Articulacion Interinstitucional Desconcentrada con
Enfoque Territorial en el Deparfamento de Baja Verapaz.

- Fundamento Conceptual de la construccion de linea base e indicadores de gestion de
resultados.

- Exposicion de exposicion de indicadores de los sectores de educacion, salud, ambiente,
seguridad alimentaria, competitividad, empleo, turismo infraestructura vial y vivienda.

Se apoyd profesionalmente en la reunién ordinaria del Consejo Departamental de Desarrollo de

Baja Verapaz en lo que se trataron los siguientes temas.

- Avance Fisico y Financiero del Programa de Inversion 2024

- Presentacion y Aprobacion de propuesta de proyectos de la ampliacion presupuestaria para
el programa de inversion 2024.

- Aprobacion de proyectos de la Gran Cruzada Nacional para la Nutricion en el SNIP.

- Presentacién de Cobertura de Deportes.

Se apoyd profesionalmente en el Taller de Marketing y Promocién de Lugares Turisticos con la
participacion de integrantes de la CODECED y Comités de Autogestion y Turismo de los
diferentes municipios de Baja Verapaz, realizado en el Parque Infantil del Municipio de Rabinal
Baja Verapaz.




e) Se apoyd profesionalmente en la reunidn ordinaria de la Comision Departamental de la Mujer en
el que se trataron los siguientes temas:

-Propuesta de Comision previo al 25N realizado por la Defensoria de la Mujer Indigena DEMI de
baja Verapaz.

-Acciones para reduccion mortalidad matera realizado por el Ministerio de Salud (DDRISS)
-Seguimiento y resultados del POA 2024.

f]  Se apoyd profesionalmente en la reunidn ordinaria de la Comisién Departamental de Seguridad
Alimentaria y Nutricional CODESAN en el que se frataron los siguientes temas:
-Presentacion de la Sala Situacional de Nutricién en Baja Verapaz
-Objetivos del Foro enfocado a los pilares de la SAN
-Presentacion de Panelistas
-MAGA Disponibilidad de acceso y consumo de los Alimentos
-MINEDUC Disponibilidad de acceso consumo y aprovechamiento bioldgico de los alimentos
-MSPAS Aprovechamiento Bioldgicos de alimentos
-MIDES Acceso y consumo de alimentos.

MASIEL DE LOS Firmado digitalmente

ANGELES SIC KE;“Q?ESS'ESLICDE LOS

AGUILERA AGUILERA

Nombre y firma del contratista

Firmado
\Qﬁ&é&@ digitalmente por

CARLOS

ALEJANDRO CUZAL

MEJIA

CARLOS JOSU,E Firmado digitalmente por
ALVARADO DIAZ / CARLOS JOSUE ALVARADO
MINISTERIO DE DIAZ / MINISTERIO DE

Vo.Bo. ECONOMIA ECONOMIA



Carlos Ovando
Sello

Carlos Ovando
Rectángulo

Carlos Ovando
Rectángulo


INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Evelyn Griselda Ramos Larios

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Dependencia

Mesyafodel =\ iembre, 2024 Nimero de Contrato MIPYME=105-209-029-2024

Informe

Perfodo de actividades del: 01 de noviembre 2024 al: 30 de noviembre 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

“Asesorar profesionalmente brindandole atenciéon al puablico en general (interno y
externo) que visite las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de
Dinamizacion Econdmica de Baja Verapaz solicitando atencion, asesoria y/o
informacién; para apoyar con la promocién y vinculacion de los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién
de empleo;”.

a) Se apoyo profesionalmente con la atencién al puablico que visitaron la sede, por via
telefénica y de forma virtual, para solicitar informacién sobre los requisitos que se
requieren para participar en actividades que realiza la Sede de Dinamizacion Econdmica
de Baja Verapaz,

b) Se apoy6 profesionalmente en brindar informacién a empresarios y emprendedores
dandoles a conocer sobre los servicios y laimportancia de involucrarse en las actividades
gue se realizan para dar a conocer la diversidad de productos que elaboran y los
beneficios en participar en las actividades que se desarrollan para darse a conocer a
nivel local.

c) Se apoy6 profesionalmente en colaborar en recibir convocatorias para asistir a
reuniones de instituciones, municipales, para participar en las actividades que se
realizaron mensualmente.

“Asesorar profesionalmente para la identificaciéon y seguimiento a los grupos de
productores, cooperativas, organizaciones de desarrollo de jovenes emprendedores, de
empresarios de Microempresas, Pequefias y Medianas Empresas a nivel local y otros
actores locales, con el proposito de integrarlos a encadenamientos productivos y
fortalecer cadenas de valor;”

a) Se apoyo profesionalmente en el llenado de listados en talleres realizadas por la Sede de
Dinamizacion Economica en coordinacion con la Oficina Municipal de Desarrollo
Econdmico Local (OMDEL), brindando con temas de emprendimientos dirigidos a mujeres
gue reciben cursos de reposteria que la Municipalidad de Salama brinda a las mujeres.




“Asesorar profesionalmente en el proceso de andlisis del avance de metas derivadas al
registro de los empresarios, emprendedores y publico atendidos por medio de los
Centros de Atencion a MIPYMES y los Centros de Emprendimiento locales, entre otros
actores locales y regionales;”

a) Se apoyo profesionalmente en el ingreso de nuevos empresarios en la base de datos que
desean participar en las préximas actividades que desarrolla la Sede tales como talleres y
capacitaciones, con el objetivo de fomentar la economia Local del Departamento de Baja
Verapaz.

b) Se apoy6 profesionalmente en el ingreso de beneficiarios al sistema para el registro de los
participantes en la plataforma, de las capacitaciones, talleres dirigidos a emprendedores,
empresarios y establecimientos realizados en diferentes Municipios de Baja Verapaz.

“Asesorar profesionalmente con el proceso de implementacién y seguimiento de los
proyectos, con el fin de asegurar el crecimiento de los emprendimientos y actividades;”

a) Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de la programacién mensual de actividades
que se ejecutan durante el préximo mes para solicitar las actividades que se pretende
ejecutar durante el préximo mes para cumplir metas establecidas y brindando apoyo a los
empresarios y emprendedores.

b) Se apoyé profesionalmente la elaboracion de solicitudes y anexos para las actividades de
capacitaciones sobre temas de emprendimientos dirigido a empresarios y emprendedores
en diferentes municipios de Baja Verapaz.

“Asesorar profesionalmente en la redaccién, revision y seguimiento de reportes, minutas,
oficios y documentos internos y/o externos gue ingresan y/o egresan relacionados alas
gestiones y resultados de la Sede de Dinamizacion Econémica de Baja Verapaz;”

a) Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de oficios y darles respuesta las solicitudes
de informacién que requerian en las diferentes dependencias para darle cumplimiento a
las actualizaciones de datos y avances de actividades, actualizacion de programa semanal,
mensuales que ha desarrollado la Sede de Dinamizacion Econémica.

b) Se apoyo6 profesionalmente en la elaboracién del llenado de las metas fisicas para reportar
las actividades que se desarrollan en el departamento de Baja Verapaz, durante el mes en
curso, requeridas por las dependencias centrales.




c) Se apoy6 profesionalmente en la elaboracion de la planificacibn mensual de las
actividades que se desarrollan durante el mes en curso que requieren las sedes
centrales, para cumplir con las metas trazadas mensualmente programadas.

d) Se apoyo profesionalmente en la elaboracién de solicitud de insumos para cubrir los
requerimientos en oficina y asi cumplir con las metas de actividades en la Sede de
Dinamizacion Econdémica.

e) Se apoyo profesionalmente en las actualizaciones de archivos que se realizaron durante
el mes en curso, con el objetivo de cumplir metas que se programaron durante el mes

EVELYN  Firmado
GRISELDA digitalmente

EVELYN .
RAMOS E(I;:SELDA \Qﬂﬁ&é&@ (I;lirr?;ﬁﬁente _
¢ LARIOS  RAMOSLARIOS g P

CARLOS
Nombre y firma del contratista ALEJANDRO CUZAL
MEJIA
CARLOS JOSU’E Firmado digitalmente por
Vo.Bo. ALVARADO DIAZ / CARLOS JOSUE ALVARADO

MINISTERIO DE DIAZ / MINISTERIO DE
ECONOMIA ECONOMIA



Carlos Ovando
Sello

Carlos Ovando
Rectángulo

Carlos Ovando
Rectángulo


INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JUAN PABLO BARRIOS COYOY
UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS
Dependencia FINANCIEROS Y TECNICO EMPRESARIALES / SERVICIOS DE
DESARROLLO EMPRESARIAL
Mefﬂ¥oarr2;3ede| NOVIEMBRE 2024 Ntmero de Contrato MIPYME-105-210-029-2024
Periodo de actividades | del: 1 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: | 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Actividad TDR

Brindar apoyo técnico en los lineamientos de Politica Econdmica vigente,
Crecimiento Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién
de la Economia Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica
Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende; Ferias y Encuentros
Comerciales, Servicios Financieros y todos aquellos proyectos y programas del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME;

e Se brindd apoyo técnico a emprendedores que desean formalizarse, vinculandolos al
programa de formalizacion e inserciéon a cooperativas, brindando informacién
referente a dicho programa

e Sebrindd apoyo técnico a cooperativas que desean vincularse al programa articulacién
productiva. brindando informacién referente a dicho programa

e Se brindd apoyo técnico a empresarios del departamento vinculdndolos al programa
de ferias del viceministerio de desarrollo de la microempresa, pequefia y mediana
empresa, para que participen en ferias nacionales.

Actividad TDR

Brindar apoyo técnico para brindarle atencién al pdblico en general que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica
de San Marcos;




e Se brindé apoyo técnico a empresarios y emprendedores que solicitaron informacién
sobre los servicios del viceministerio de desarrollo de la MIPYME del Ministerio de
economia, siendo esta informacion referente a temas como Capacitaciones, cursos,
diplomados, talleres, procesos formativos en general, financiamiento, ferias y
formalizacion

e Se brindé apoyo técnico a empresarios y emprendedores que solicitaron informacién
sobre los servicios del viceministerio de desarrollo de la MIPYME del Ministerio de
economia, siendo esta informacién referente a los programas y proyectos que estan
disponibles para la poblacién.

e Se brindé apoyo técnico a asociaciones y cooperativas del departamento que
solicitaron informacién y participacion de esta sede para acudir a encuentros
comerciales en el departamento.

e Se brindd apoyo técnico a organizaciones no gubernamentales que funcionan en el
departamento facilitando informacion sobre las actividades que se realizan en esta
sede.

e Se brindé apoyo técnico a organizaciones de cooperacién internacional, para realizar
y coordinar actividades en el territorio.

Actividad TDR

Brindar apoyo técnico para la identificacién y seguimiento a los grupos de
productores, cooperativas, organizaciones de desarrollo de joévenes
emprendedores, de empresarios de Microempresas, Pequeiias y Medianas
Empresas a nivel local y otros actores locales, con el propésito de integrarlos a
encadenamientos productivos y fortalecer cadenas de valor;

e Se brindd apoyo técnico a diferentes grupos de productores del departamento de San
Marcos, oficinas municipales de la mujer y oficinas de fomento y desarrollo econdmico
municipal para proponer y genera una agenda cuatrimestral de actividades,
capacitaciones, talleres, ferias y encuentros comerciales para los diferentes municipios
del departamento.

e Se brindd apoyo técnico a grupos de empresarios organizados proponiendo una
agenda de actividades a desarrollarse en el transcurso del afio.




e Sebrindd apoyo técnico a organizaciones que velan por los derechos de los migrantes,
brindando informacién y capacitando a diferentes grupos en los municipios del
departamento de San Marcos.

Actividad TDR

Brindar apoyo técnico en la promocién de alianzas estratégicas regionales y
locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES y
mejoras de las capacidades competitivas de las empresas locales; a través de la
promociony desarrollo de cursos, capacitaciones, seminarios y otros eventos;

e Se brindé apoyo técnico a la municipalidad de San Pedro brindando una charla sobre
el desarrollo de emprendimientos a estudiantes del municipio.

e Se brindé apoyo técnico a empresarios de los municipios de San Pedro Sacatepéquez
y San Marcos, coordinando el taller denominado Domina tus ventas.

e Se brindé apoyo técnico a empresarios de los municipios de San Pedro Sacatepéquez
y San Marcos, organizando el festival empresarial departamental.

e Se brindé apoyo técnico a empresarios de los municipios de San Pedro Sacatepéquez
y San Marcos, organizando el festival gastrondmico departamental.

Actividad TDR

Brindar apoyo técnico en la identificacién de los programas y/o proyectos de
interés del territorio para que puedan trabajarse con instituciones de
Cooperaciéon Internacional, relacionadas con el fortalecimiento de MIPYMES y
otras areas de desarrollo empresarial, social y econémico;

e Se brindd apoyo técnico a OIM y la oficina de asuntos migratorios, dando seguimiento
a un grupo de emprendedores refugiados en el departamento, en temas de interés de
los beneficiados

Actividad TDR
Brindar apoyo técnico en el proceso de analisis del avance de metas derivadas al
registro de los empresarios, emprendedores y publico atendidos por medio de los




Centros de Atencion a MIPYMES y los Centros de Emprendimiento locales, entre
otros actores locales y regionales;

e Se brindé apoyo técnico al personal de la sede de dinamizacién econdémica de San
Marcos, con la implementacién y mejora de la captacion de informaciéon de
beneficiarios de los servicios que se ofrecen en la sede del departamento de San Marcos

Actividad TDR
Asesorar profesionalmente en la redaccién, revisién y seguimiento de reportes,
minutas, oficios y documentos internos y/o externos que ingresan y/o egresan
relacionados a las gestiones y resultados de la Sede de Dinamizacién Econdmica
de San Marcos;

e Se brindé apoyo técnico a emprendedores que solicitaron informacién sobre los

servicios financieros del viceministerio de desarrollo de la MIPYME puede brindar por
medio del banco Crédito Hipotecario Nacional.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista JOSEFINA MARGARITA TACAM RAMOS

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Mes y afio del
Informe

NOVIEMBRE, 2024 NUmero de Contrato MIPYME-105-211-029-2024

Perfodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Término de Referencia: Brindar apoyo técnico en el cumplimiento de las leyes, reglamentos y
normativas vigentes aplicables a la funcion del Ministerio de Economia y sus Dependencias.

Actividad:

Se apoy6 técnicamente en la investigacion de la informacion relacionada a los Indicadores de
Desarrollo Econémico del departamento de Solola, ademas, se trabajo en la proyeccion de las
metas alcanzables por la SDE de Solola, dicha informacion, para la elaboracién del PElI y POM
departamental y requerida por el Sr. Gobernador Departamental de Solola.

Término de Referencia: Asesorar y colaborar con la promocion de los lineamientos del Plan de
Recuperacion Economica del Ministerio de Economia, relacionados a la dinamizacion de la
economiaterritorial y al apoyo al sector MIPYME; la Politica Nacional de Competitividad y la Politica
Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,
pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion
Artesanal, Insercién a Cooperativas, Reactivacion Econémica Sector Turismo, Fortalecimiento al
Emprendimiento, MIPYME Proveedora del Estado, MIPYME Exportadora, Formalizacion
Empresarial, Ferias y Encuentros Comerciales, Servicios Financieros y todos aquellos proyectos y
programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Actividades:

Se apoyd técnicamente en la vinculacion a artesanos, emprendedores y empresarios de manera
individual como grupal, al Programa de Formalizacién Empresarial y Medidas Sanitarias y
Fitosanitarias.

Se apoy6 técnicamente en la referencia de dos microempresas de Solol4, para la promocion y
comercializacion de sus productos al evento de fin de afio de INTERFER, requerido por el asesor
del Programa de Ferias y Encuentros Comerciales del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Término de Referencia: Brindar apoyo técnico con la atencién al pablico en general (interno y
externo) que visite las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion
Econbmica de Solola solicitando atencion, asesoria y/o informacion;




d)

e)

Actividades:
Se apoyd técnicamente en la atencion al publico en general que visité las oficinas de la Sede de
Dinamizacion Economica del departamento de Solol4, brindando asistencia técnica, asesoria y/o
informacién de los Servicios de Desarrollo Empresarial, se refirieron y atendieron las
necesidades y demandas de la poblacion artesanal, emprendedora y empresaria de la micro,
pequefa y mediana empresa.
Se apoyd técnicamente en la atencion al publico que se comunicé via telefénica, correo
electronico y WhatsApp, a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Solola, solicitando
informacion, a la vez, se brindd informacion de los Servicios de Desarrollo Empresarial que
ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.
Se apoyo técnicamente en la atencion a los temas administrativos y logisticos orientados al
funcionamiento de la SDE del departamento de Solola.

Término de Referencia: Brindar apoyo técnico con la identificacion y seguimiento a los grupos de
productores, cooperativas, organizaciones de desarrollo de jovenes emprendedores, de
empresarios de Microempresas, Pequeiias y Medianas Empresas a nivel local y otros actores
locales.

Actividades:
Se apoy6 técnicamente en la socializacion de la convocatoria y participacion en el Taller
Adaptacién Digital, organizado y facilitado por un emprendedor experto en el tema, quien
participé en el proceso de formacion de la tercera cohorte de la Ruta de Emprendimientos
Sostenibles 2024.
Se apoyo6 técnicamente en la reunién del equipo coordinador de la Comision de Desarrollo
Econdmico, Competitividad y Empleo Digno -CODECED-, para la planificacion, coordinacion,
organizacién e implementacion de la reunién mensual de noviembre 2024.
Se apoyo técnicamente en la participacion a la reunién de Aj'achel Vive - Mesa Interinstitucional
del municipio de Panajachel, Solola.
Se apoy6 técnicamente en la participacion a la reunién del equipo coordinador de la Ruta de
Emprendimientos Sostenibles, para el seguimiento y planificacion del proceso de formacién
correspondiente al afio 2025.

Término de Referencia: Brindar apoyo técnico con la promocion de alianzas estratégicas
regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES y mejoras
de las capacidades competitivas de las empresas locales; a través de la promocién y desarrollo de
cursos, capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos a los empresarios y emprendedores
de la Regién dentro del marco del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias
y/o sus Programas.

Actividades:

Se apoy6 técnicamente en la convocatoria, logistica y seguimiento a la entrega de las tareas,
correspondiente al proceso de formacion para el Fortalecimiento Empresarial, dirigido a
artesanos, emprendedores y microempresarios del departamento de Solol4a, promovido e
implementado por el Programa de Emprendimiento del Viceministerio de Desarrollo de la




MIPYME, en alianza con la Facultad de Ciencias Econémicas de la Universidad de San Carlos
de Guatemala. Realizado el 6, 20 y 26 de noviembre de 2024.

Se apoy6 técnicamente en la coordinacion, gestion e implementacion del Taller: Disefio del Plan
de Negocio, dirigido a artesanos, emprendedores y microempresarios del municipio de San
Lucas Toliman y Santiago Atitlan, en alianza con SOCODEVI (Sociedad de Cooperacion para el
Desarrollo Internacional, en el marco del Proyecto de Desarrollo Inclusivo de Solol4d -PRODISOL-
Se apoyo técnicamente en la coordinacién, gestion e implementacién del evento denominado
RUK'U’X KAPE/FESTIVAL CORAZON DEL CAFE, en alianza con el CAT del municipio de San
Lucas Toliman, donde los emprendedores, artesanos y artistas que utilizan el café de origen
Toliman y sus derivados como materia prima para sus creaciones, realizaron la demostracion,
degustacién, promocién y comercializacion de sus productos a los visitantes locales, nacionales
e internacionales.

Se apoy0 técnicamente en la coordinacion, gestion e implementacion del taller “Atencion y
Servicio al Cliente”, dirigido a artesanos, emprendedores y microempresarios, en alianza con la
municipalidad de San Pedro La Laguna, Solol4, a través de la Oficina Municipal de Turismo y la
Direcciéon Municipal de la Mujer.

Se apoyo técnicamente en la coordinacién, gestion e implementacion del evento denominado
“Paseo Artesanal y Competencia de Kayaks” realizado en el municipio de San Pedro La Laguna,
Solol4, en coordinacion con la Oficina Municipal de Turismo y la Direccion Municipal de la Mujer.
Este evento se tenia planificado para el mes de octubre, pero por razones internas de la
municipalidad, solicitaron reprogramarlo para el mes de noviembre, por lo que se realiz6 el
procedimiento administrativo correspondiente.

f) Término de Referencia: Brindar apoyo técnico con la identificacién de los programas y/o proyectos

de interés del territorio para que puedan canalizarse ante las instituciones de Cooperacion
Internacional, relacionadas con el fortalecimiento de MIPYMES y otras areas de desarrollo
empresarial, social y econdmico;

Actividades:

Se apoy6 técnicamente en el seguimiento y acompafiamiento del apoyo que brinda la voluntaria
de Cuerpo de Paz; Kaitlyn Greta a la SDE de Solola.

Se apoyé técnicamente en el seguimiento y acompafiamiento a la propuesta de proyecto
trabajado por la voluntaria de Cuerpo de Paz, con el Comité de Tuleros del municipio de Santiago
Atitlan, en el marco del proceso de voluntariado.

g) Término de Referencia: Brindar apoyo técnico con el andlisis del avance de metas del territorio

derivadas del registro de los empresarios, emprendedores y publico atendidos por los Centros de
Atencion a MIPYMES vy los Centros de Emprendimiento locales, entre otros actores locales y
regionales.

Actividades:

Se apoy0 técnicamente en la elaboracion del reporte de los logros de la SDE de Solol4,
correspondiente al afio 2024, por requerimiento del coordinador de Sedes Departamentales.

Se apoy0 técnicamente en el seguimiento y revision de las metas fisicas del mes de noviembre
y se envio a donde corresponde.




h)

)

Término de Referencia: Brindar apoyo técnico con la redaccién, revision y seguimiento de
reportes, minutas, oficios y documentos internos y/o externos que ingresan y/o egresan
relacionados a las gestiones y resultados de la Sede de Dinamizacion Econémica de Solola.

Actividades:
Se apoyé técnicamente en la revision, modificacion y seguimiento de la planificacién, notas de
origen, anexos y expedientes de liquidacion, correspondiente a los talleres implementados en
el mes de noviembre 2024.
Se apoyo técnicamente en el seguimiento y revision del expediente de arrendamiento para el
funcionamiento de la SDE de Solol4, para el afio 2025 y se envié a donde corresponde.

Término de Referencia: Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios.

Actividades:
Se apoyd técnicamente en la participacion a la reunion ordinaria de las Comisiones CODESAN
- CODESAL del departamento de Solola.
Se apoyOl técnicamente en la participaciébn a la reunién ordinaria de la Unidad Técnica
Departamental -UTD-, Solola.
Se apoy0 técnicamente en la participacion a la reunion ordinaria del Consejo Departamental de
Desarrollo -CODEDE- de Solola.
Se apoyo técnicamente en la participacion a la reunién del Consejo de Coordinacion Agricola y
Pecuario Departamental -COAPED- y Comision Agricola del departamento de Solola.
Se apoyo técnicamente en la participacion a la reunién ordinaria de la Comisién Departamental
de la Mujer -CODEMUJER- del departamento de Solola.
Se apoy0 técnicamente en el evento de Conmemoracion del Dia Internacional de las Personas
con Discapacidad, promovido por CODEDIS de Solola.
Se apoy0 técnicamente en la participacion a la reunion de la CONRED del departamento de
Solola.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista CANDIDA VIOLETA COXOLCA TOHOM

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

e EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Mes y afio del
Informe

NOVIEMBRE 2024 Numero de Contrato MIPYME-105-212-029-2024

Perfodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

TDR: Brindar apoyo técnico con tramites y gestiones administrativas y logisticas, asi como el
manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién de la Sede de Dinamizacién
Econdmica Local de Solol3;
Actividades.
a. Se brindd apoyo en la logistico en los talleres desarrollados correspondiente al mes de
noviembre 2024.
b. Sebrindé apoyo ala delegada de la Sede de Dinamizacién Econémica de Solola, para ordenar
los archivos relacionados a las capacitaciones, vinculaciones comerciales y los tramites de la
Sede, correspondiente al mes noviembre 2024.

TDR: Brindar apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica vigente,
Crecimiento Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia
Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento
“Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos
empresarios de cada Departamento a los programas de Innovaciéon Artesanal, Insercién a
Cooperativas, Reactivacion Econdmica Sector Turismo, Fortalecimiento al Emprendimiento,
Mipyme Proveedora del Estado, Mipyme Exportadora, Cadenas de Valor, Formalizaciéon
Empresarial, Ferias y Encuentros Comerciales, Servicios Financieros y todos aquellos proyectos y
programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME;
Actividades
a. Sebrindé apoyo logistico en el Festival Artesanal Corazén del Café, impulsada por la Sede de
Dinamizacion Econdémica y en alianza con el Comité Autogestién Turistica de San Lucas
Toliman, correspondiente del mes de noviembre 2024
b. Se brindé apoyo logistico en la Paseo Artesanal y Competencia de Kayaks, impulsada por la
Sede de Dinamizacién Econémica de Solol3, en alianza con la Direccidén Municipal de la Mujer
de la municipalidad de San Pedro La Laguna, del departamento de Solold, correspondiente
en el mes de noviembre 2024.

TDR: Brindar apoyo técnico con tramites y gestiones administrativas y logisticas, asi como el
manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién de la Sede de Dinamizacion
Econdmica Local de Solol3;
Actividades.
a. Se brindd apoyo en la logistica en los Talleres, Asistencia Técnica y Paseo Artesanal
impulsado y desarrollados por la Sede Dinamizacion Econdmica, Solola, correspondiente al
mes de octubre 2024.
b. Sebrindd apoyo aladelegada de la Sede de Dinamizaciéon Econdmica de Solol3, para ordenar
los archivos relacionados de las actividades y los tramites de la Sede, correspondiente al mes
de noviembre 2024.




TDR: Brindar apoyo técnico para darle atencién al publico en general (interno y externo) que visite
las Oficinas y/o se comunique telefénicamente solicitando atencidn, asesoria y/o informacién; para
apoyar con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que
contribuyan a la generaciéon de empleo;

Actividad:

Se brindd apoyo en la atencién al publico en general tanto interno y externo, quienes requirieron
informacion telefénicamente y de manera presencial a la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Solold, durante el mes de noviembre del 2024.

TDR: Brindar apoyo técnico para procesar los pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua,
luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros aspectos
administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina;

Actividad.

Se brindd apoyo para la revision de los pagos correspondientes al pago luz y agua con el
arrendatario, en el funcionamiento de la instalacién que ocupa la Sede de Dinamizacién Econdmica
de Solold, correspondiente al mes de noviembre 2024.

TDR: Brindar apoyo técnico para darle tramite a las requisiciones de insumos y/o servicios y de las
solicitudes de adquisiciones de bienes y/o servicios que se requieran para el cumplimiento de las
metas y actividades de la Sede; dandole seguimiento a las liquidaciones recibidas mensualmente;
Actividad:

Se brindd apoyo para el seguimiento de las liquidaciones de las actividades desarrolladas
implementadas, durante el mes de noviembre 2024.

TDR: Brindar apoyo técnico en la promocion y registro de beneficiarios correspondiente a los
cursos, capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos a los empresarios y emprendedores de
la Regién en las Plataformas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME;

Actividades:

a. Se brinddé apoyo para la promocién y el registro de beneficiarios en la Plataforma del
Ministerio de Economia, correspondiente a las capacitaciones implementadas por la SDE de
3o|o|é|1 plara el mes de noviembre, dirigido a los emprendedores y Mipymes del departamento

e Solola.

a. Se brindd apoyo para la actualizaciéon de la Planificacién de actividades, logros y metas
fisicas mensual de la Sede de Dinamizacién Econdmica del departamento de Solola, durante
el mes de noviembre del 2024.

TDR: Brindar apoyo técnico en el cronograma de actividades de vinculacién para MIPYMES vy
PROMIPYMES; monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a
la generacién de empleo; promocidn de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo
de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES y mejoras de las capacidades competitivas de las
empresas locales; la promocién del Programa MIPYME Proveedora del Estado;

Actividades.

a. Se brindé apoyo logistico en el taller “Disefio del Plan de Negocio”, impulsada y desarrollado
por la Sede de Dinamizacién Econdémica en alianza con la organizacién Sociedad de
Cooperacién para el Desarrollo Internacional-SOCODEVI en el marco del Proyecto de
Desarrollo Inclusivo de Solola —PRODISOL, en el municipio de San Lucas Toliman, Solola,
correspondiente del mes de noviembre del 2024.

b. Se brindd apoyo en asistencia técnicas en los talleres de la Escuela Empresarial, impulsaday
desarrollada por la Sede de Dinamizacién Econdmica y organizacién Sociedad de
Cooperacién para el Desarrollo Internacional-SOCODEVI en el marco del Proyecto de
Desarrollo Inclusivo de Solold —PRODISOL, en el municipio de San Lucas Toliman,
correspondiente al mes de noviembre del 2024.

c. Se brindé apoyé en los talleres formativos sobre: Diagnostico empresarial, plan de negocio e
investigacion cientifica e innovacion, impulsado por la Unidad de fortalecimiento al
emprendimiento y desarrollado por la Facultad de Ciencias Econdmicas de la Universidad de




San Carlos de Guatemala, correspondiente del mes de noviembre del 2024, en el municipio
de Panajachel del departamento de Solola.

TDR: Brindar apoyo técnico con la redaccion, revisién y seguimiento de reportes y oficios necesarios
para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicité
o envié la Sede de Dinamizacién Econdémica de Solold a la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial y/o sus Dependencias, a la Direccion de Servicios Financieros Empresariales y sus
Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a
otros Viceministerios del Ministerio de Economia y/u otras instituciones publicas y/o privadas;
Actividad.

Se brindd apoyo a la delegada para la elaboracion, revisidon y seguimiento de reportes y oficios que
se envio la Sede de Dinamizacion Econdmica de Solola al despacho superior y sus dependencias del
Viceministerio de la MIPYME, durante el mes de noviembre del 2024.

TDR: Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios

Actividad:

Se brindd apoyo logistico en los requerimientos de informacién de la autoridad superior.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista CRUZ SlMON TZUL PACHECO
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
Dependencia TECNICO EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Melzzoir;oedel Noviembre 2,024 NUmero de Contrato MIPYME-105-213-029-2024
Periodo de actividades | - del: 01 DE NOVIEMBRE 2,024 a: | 30 DE NOVIEMBRE 2,024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo en el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas vigentes aplicables a
la funcién del Ministerio de Economia y sus Dependencias.

e Se brindd apoyo técnico en la reuniéon ordinaria de la Comisién CODECED, con el
propdsito de identificar acciones que permitio elaborar el plan de accién para el 2025 de
dicha comision, también se logrd presentar los avances de la SDE Totonicapan en relacién
a desarrollo econédmico comunitario en la comunidad de Pacapox, donde a través de la
estrategia consiste en desarrollar la comunidad alrededor de su potencial productivo dado
por la comercializar ovejas y lana, que ha impactado en su economia con un ingreso
promedio mensual de Q14,500.00. garantizando que semanalmente reciben compradores
de ovejas de los departamentos de Huehuetenango, San Marcos y el Municipio de San
Francisco El Alto. Se presentd los resultados de las 3 Escuelas Maya de Negocios con la
formacién de 120 empresarias de los municipios de San Francisco El Alto, San Cristébal
Totonicapan y Totonicapan.

e Se brindd apoyo técnico en la reunién ordinaria de la Comisiéon de Desarrollo Econdmico
Local, Turismo, Ambiente y Recursos Naturales, COFETARN ampliada de Totonicapan,
con el propédsito de dar a conocer los resultados del certamen de innovacién artesanal,
donde se dio a conocer que se desarrollaron 10 productos en la unidad de cesteria, de
emprendedoras de Totonicapan,

b. Brindar apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica vigente,
Crecimiento Econdémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia
Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento
“Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos
empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién Artesanal, Insercion a
Cooperativas, Reactivacién Econdmica Sector Turismo, Fortalecimiento al Emprendimiento,
Mipyme Proveedora del Estado, Mipyme Exportadora, Cadenas de Valor, Formalizacion
Empresarial, Ferias y Encuentros Comerciales, Servicios Financieros y todos aquellos proyectos
programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se brindd apoyo técnico en la identificacién de 10 empresas del sector agro industria,
cooperativas, quienes participaron en el proceso de formacién para el desarrollo de planes
de negocios en cadenas de valor, efectuado con el apoyo de USAID, que permitié fomentar
el crecimiento de las empresas y cooperativas del departamento de Totonicapan, quienes a
través del proceso de formacién identificaron estrategias comerciales, organizacionales y
financieros para su crecimiento.




c. Brindar apoyo técnico para darle atencién al publico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente solicitando atencién, asesoria y/o informacién; para
temas de promocién y vinculacion de los servicios, herramientas y productos que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos
que contribuyan a la generacién de empleo.

e Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de una estrategia comercial, para la empresa
Helados y Café MELLISA de la empresaria Melissa Sapon, de San Cristdbal Totonicapan,
quien estd incursionando en el centro comercial Metro Plaza de San Cristébal
Totonicapan, con el apoyo del voluntario Christian Boyton del Cuerpo de Paz, Desarrollo
para dicha empresa un mend, desarrollando una serie de reuniones de trabajo para
facilitar el apoyo.

e Se brindé apoyo técnico en atencidon a la SDE de Totonicapan a 18 empresarias en
asesorias en el area de desarrollo de imagen con el apoyo del voluntario del Cuerpo de Paz
Christian Boyton, e informacién en general de los servicios del programa del Desarrollo de
la MIPYME, del Ministerio de Economia.

d. Brindar apoyo técnico en el proceso y seguimiento correspondientes para los grupos de
productores, cooperativas, organizaciones y de empresarios de Microempresas, Pequefas y
Medianas Empresas a nivel local y otros actores locales, con el propdsito de integrarlos a
encadenamientos productivos y fortalecer cadenas de valor.

e Se brindé apoyo técnico en el disefio de un reglamento para la empresa de servicios de
alquiler de mobiliario para eventos del Comité del Consorcio de Mujeres Empresarias y
Emprendedoras de Totonicapan, considerando que la empresa es el producto de un
procesos asociativo conformada por empresaria de Totonicapan, con el apoyo de la SDE
de Totonicapan se socios aliados como la OMDEL Municipal de Totonicapan COSAMI y la
junta directiva del consorcio de mujeres, se logra tener el reglamento de la empresa de
servicios.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de una propuesta proyectada de talleres de
capacitacion de la EMN para el afio 2025, en el cual se propuso de acuerdo a la
actualizacion del pensum de estudios, de la EMN, con los programas, Creo Mi Empresa
con 48 talleres, Consolido mi negocio con 48 talleres, divididos en 8 escuelas, Mi Empresa
crece con 12 talleres, Mi Empresa Compite con 12 talleres, divididos en 2 regiones central y
occidente, haciendo un total de 132 talleres, se considerd tener activas 8 escuelas de las
regiones de Chimaltenango, San Juan Sacatepequez, San Cristébal Totonicapan, San
Francisco, Totonicapan, Quetzaltenango, Solold y Quiche, con el nuevo pensum de
estudios para la EMN. También se propuso a talleres con los noveles 1y 2 y 3
considerando la posibilidad de continuar con el pensum que REI maneja actualmente; esta
propuesta fue enviada de manera electrénica a la Licda. Griselda Saquic, administradora
financiera de REI.

e. Brindar apoyo técnico en la promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el
desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES y mejoras de las capacidades
competitivas de las empresas locales; a través de la promocién y desarrollo de cursos,
capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos a los empresarios y emprendedoras del
Departamento.

e Se brindd apoyo técnico en el intercambio de experiencias para el desarrollo econémico
local a través del centro maya de negocios y punto de venta, facilitando apoyo técnico
junto al equipo REI de Totonicapan, acciones que se logré en alianza con socios aliados
como REI, Municipalidad de Totonicapan bajo del liderazgo de la SDE de Totonicapan,
donde se logré presentar el modelo de Centro Maya Municipal de Negocios de
Totonicapan a facilitadores, docentes, coordinadoras y enlaces y técnicos de REIl, de San
Juan Sacatepequez, Solola, y Chimaltenango, con la finalidad de conocer e identificar
estrategias que les permita replicar el modelo con sus propias adaptaciones de acuerdo al




contexto de cada localidad; en dicho intercambio se presentd las estrategias de
implementar el centro y los programas o ejes como el desarrollo e capacidades con la
escuela maya de negocios, centro digital empresarial, innovacién, desarrollo econémico
comunitario, fomento a la asociatividad empresarial, apoyo comercial del punto de venta,
que reflejo acciones estratégicas para un mercado local, enfocado al turismo y al sector
mujer vestuario e indumentaria maya y cosméticos para dama.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién del plan de trabajo del voluntario del Cuerpo de
Paz, que serd asignada al centro Maya de Negocios y REI en Totonicapan y San Francisco,
del cual se tiene ya finalizada, del cual el voluntario tomara como ruta de accién para el
2025, asignando actividades de apoyo en el disefio de imagen corporativa, asesorias
financieras, modelos de negocios, planes de negocios y seguimiento al Centro de
Innovacion para San Francisco El Alto, del Totonicapan.

e Se brindd apoyo técnico en el acompafiamiento a las escuelas en los procesos de
formacién en el territorio regional, con el taller de motivacién y ventas en las escuelas de
San Francisco y Quetzaltenango y San Cristdbal con el propdsito de conocer nivel de
percepcion de los participantes, del cual informaron estar satisfechos por el desempefo de
la docente, no asi en la escuela de San Francisco que por bloqueos en la carretera la
docente llego tarde, sin embargo se desarrollé el taller pero no se alcanzé la satisfaccion de
las empresarias estudiantes, se trabajé un reforzamiento a través de asesorias
empresariales.

f. Brindar apoyo técnico en la identificacidén y seguimiento de los programas y/o proyectos de
interés del territorio, que puedan ejecutarse con instituciones de Cooperacién Internacional,
relacionadas con el fortalecimiento de MIPYMES y otras areas de desarrollo empresarial, social y
econdmico.

e Se brindd apoyo técnico en la apertura del programa de educacién digital empresarial,
solicitando que socios como la Municipalidad de Totonicapan y El Ministerio de Economia
proporcionaran los fondos para los procesos de formacién del centro maya de negocios,
logrando asignar un fondo para alimentacién para 3 talleres, que se desarrollaran de
manera conjunta con REIl, que beneficiard a 25 empresarias de la regién occidente con
temas digitales empresariales.

e Se brindd apoyo técnico en el acompafamiento para la compra de 2 licencias 365 para el
equipo digital del centro de negocios, con el apoyo de Chistian Boyton Voluntario del
Cuerpo de Paz, y fondos facilitados y administrados por el ente en mencién, con el
propdsito de contar con los permisos legales para 12 maquinas tipo laptop, se efectuaron
2 compras de licencias cada licencia tiene la capacidad de cubrir 6 maquinas laptop, por
un monto de Q1,400.00 con un tiempo de 2 aflos, quedando como administradora oficial
de las licencias la Coordinadora Sofia Tzoc de Totonicapan.

e Se brindd apoyo técnico proponer diseflo de las mejoras del circuito noc tour Toto, de
Totonicapan con guias y representantes de la municipalidad de Totonicapan, donde se
denoto la importancia de definir un guion del circuito, definir y disefiar un mapa con
informacion para el visitante, definir los suvenires para los visitantes, para garantizar una
experiencia efectiva por los visitantes turistas del circuito Noc Tour Toto.

[}

g. Brindar apoyo técnico en el proceso de implementacion y seguimiento del Programa MIPYME
Proveedora del Estado, con el fin de vincularlas con los programas que permitan su éxito: Ley de
Alimentacién Escolar, Ley de Fortalecimiento al Emprendimiento y/u otros entes
Gubernamentales

e Se brindd apoyo técnico en la promocién del programa MIPYME Proveedora del Estado,
facilitado a grupo de mujeres productoras de Momostenango Totonicapan, productoras
de canastos, facilitdndoles informacién y requisito para poder aplicar al proceso de
formalizacion como proveedor del estado.




h. Brindar apoyo técnico en la actualizacion semanal del cronograma de actividades
programadas, al Asesor de Dinamizacién Econdémica de la Sede de Totonicapan.

e Se brindd apoyo técnico en programacién semanal de eventos atendidos por la SDE
Totonicapan, enviados a través del sistema de drive de programacién de actividades
semanales de la MIPYME.

e Se brindé apoyo técnico en la formulacién de plan de actividades presupuestaria de la SDE
de Totonicapan, del ultimo cuatrimestre resaltando eventos importantes para el
fortalecimiento empresarial, en el departamento de Totonicapan.

i. Brindar apoyo técnico en la preparacién y entrega oportuna de reportes, informes, estadisticas
y/o presentaciones requeridas por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus
Dependencias y/u otras Dependencias del Ministerio de Economia y/u otras Instituciones
publicas sobre los avances, seguimiento y/o resultados de la Sede.

e Se brindé apoyo técnico durante el informe de actividades atendidas por la SDE de
Totonicapan, durante el mes, brindando apoyo en la formulacién de metas fisicas
reportadas por el asistente administrativo de la SDE.

j. Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

e Se brindd acompafamiento a los procesos de formacién de la Escuela Maya de Negocios
de San Francisco El Alto, San Cristébal Totonicapan y Totonicapan, con el fin de constatar
del seguimiento de los proceso de acuerdo a las planificaciones presentadas por las
coordinadoras y enlaces de REI.

e Se brindd apoyo en la coordinacién de las asesorias de los empresarios y empresarias de
las escuelas de negocios de Totonicapan, San Cristobal y San Francisco El Alto a través de
Joel Yax, Erick Mora del Cuerpo de Paz y Carmen Alvarez enlace REI, quienes facilitaron
durante el mes asesorias empresarias en el area de finanzas y marketin para los planes de
negocios que las empresarias se encuentran trabajando como productos del segundo nivel
del cual se asesoraron a 9 empresarios y empresarias.

e Se brindd apoyo técnico durante el taller de transferencia de herramientas de asesorias
empresariales, facilitado por el director ejecutivo Miguel Curruchiche, que de acuerdo a las
apreciaciones contribuyen en el analisis de clientes efectivos y eficientes para una
empresa, como también permitié la identificacion de clientes aparentemente e
importantes pero sin efectividad econdémica. Durante el taller se trasladaron de manera
digital los accesos a las herramientas, haciendo pruebas y andlisis en saléon durante el
taller.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista JOEL SELEMIAS YAX YAX

Unidad Ejecutora 105/ Direccion de Servicios Financieros y Técnico

Dependencia : o .
Empresariales / Servicios de Desarrollo Empresarial

Mes y afio del : Numero de 1AL 914090,
Informe Noviembre 2024 CRrTiE MIPYME-105-214-029-2024
Periodo de : .
L del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Actividad TDR, Brindar apoyo técnico en los lineamientos de Politica Econdmica vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La
Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”;
Ferias y Encuentros Comerciales, Servicios Financieros y todos aquellos proyectos y programas del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindo apoyo técnico en la logfstica y desarrollo del Taller Instrumentos para el Centro Maya de
Negocios, con el objetivo de facilitar a miembros de la Cofetar Ampliada y socios de |la Red Global de
Empresarios Indigenas, herramientas para la mejora y fortalecimiento al funcionamiento
estratégico del centro Maya de Negocio de Totonicapan. Se logro la transferencia de lineamientos
de los programas del centro maya de negocios, pensum de Programa digital.

Se brindo apoyo técnico en el desarrollo del Taller Como disefiara y presentar Planes de negocios,
desarrollado con emprendedores Estudiantes de la Escuela de Negocios Maya de Totonicapan, con
el objetivo de fomentar y fortalecer el emprendimiento en el municipio de Totonicapan. Se logro el
fortalecimiento de 20 emprendedores con elementos claves para el disefio de planes de Negocios.

Se brindo apoyo técnico en la feria de la Manufactura y Agroindustria, con el objetivo de Contribuir en
acercar la oferta y la demanda de productos locales y de la regién, con productores potenciales del
sector manufactura y agroindustria en el departamento de Totonicapan. se logré la participacién de
60 empresarios y Emprendedores de diferentes regiones de Guatemala, en los dos dias de feria se
generdé Q58,705.00 en ventas y 153 contactos Generados.

Se brindo apoyo técnico en la planificacién y organizacién del festival de la Oveja y Lana, que se
desarrollara en el Cantdén Pacapox Totonicapan, con el objetivo de fomentar el desarrollo comunitario,
promocionando la potencialidad y recursos de la localidad.

Actividad TDR, Brindar apoyo técnico en tramites, gestiones administrativas y logisticas, asi como el
manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacion de la Sede de Dinamizacién Econdmica
Local de Totonicapan.

Se brindo apoyo técnico en el seguimiento y manejo de archivos, asi manejo de listados de beneficiarios,
solicitudes y otros que obran en la sede de dinamizacién Econémica Totonicapan, se logré esta al dia en
el manejo de archivos de la Sede de Dinamizacién Econédmica Totonicapan.

3. Actividad TDR. Brindar apoyo técnico para darle atencion al plblico en general (interno y externo) que visite
las Oficinas y/o se comunique telefénicamente solicitando atencidn, asesoria y/o informacién; para temas de
promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo
de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

A. se brindo apoyo técnico a la empresa Destello de plata dedicado al comercio de Joya, que visito las

Oficinas de la Sede de Dinamizacién Econémica Totonicapan, Donde solcito apoyo para el disefio del
plan de Mercadeo y Plan financiero de su Negocio, se logré facilitar las herramientas de costos,
estrategias para la segmentaciéon de mercado y Analisis de Mercado.




B- Se brindo apoyo técnico a Confecciones Rous, dedicada la confeccién de blusas disefio Quichelenses, que
visito la sede de Dinamizacién Econdémica Totonicapan, donde solicito apoyo técnico en el disefio y
actualizaciéon de costos de producciones, se logro la transferencia de herramientas de costo vy la
actualizacién de los costos de produccién y disefio del punto de equilibrio.

C- Se brindo apoyo técnico a Tejidos Janeth, que visito las Oficinas de la Sede de Dinamizacién Econémica
Totonicapan, solicitando apoyo en el disefio de su marca Empresarial, se disefio varias propuestas de
maracas de acuerdo a los elementos proporcionado por la empresaria, la cual solicito una marca con
pertinencia cultural, se logré la presentacién del prototipo de la fase uno del disefo de la maraca, y se dara
seguimiento para logra el disefio oficial de la maraca.

4. Actividad TDR, Brindar apoyo técnico con el tramite de las requisiciones de insumos y/o servicios y de las

solicitudes de adquisiciones de bienes y/o servicios que se requieran para el cumplimiento de las metas y

actividades de la Sede; dandole seguimiento a las liquidaciones recibidas mensualmente.

A. Se brindo apoyo técnico en la redaccién y presentacién de Solicitudes de financiamiento para los eventos
y Talleres programadas por la Sede de Dinamizacién Econdémica Totonicapan, con el objetivo de
Coadyuvar el cumplimiento de las metas establecida en el POA 2024. Se logro la presentacién de
solicitudes, Anexos, programacién mensual de eventos de la SDE TOTONICAPAN.

5. Actividad TDR. Brindar apoyo técnico en la promocién y registro de beneficiarios correspondiente a los
cursos, capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos a los empresarios y emprendedores de la Region
en las Plataformas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

A. Se brindo apoyo técnico en el registro y convocatoria de beneficiario en el taller Educacién Financiera,
con el objetivo de Contribuir con jévenes emprendedores a planificar de manera adecuada sus finanzas
de Santa Lucia la Reforma Totonicapan. se logré la transferencia de herramientas financieras a 25
emprendedores del municipio de Santa Lucia la Reforma.

B. Se brindo apoyo técnico en el registro de Beneficiario en el taller Importancia de la Identidad
Empresarial, con el objetivo de sensibilizar a los empresarios en marcar diferencia a través de la
identidad empresarial en el municipio de Momostenango Totonicapan. se logro el fortalecimiento
empresarial a 25 emprendedores y Empresarios del Municipio de Momostenango, Totonicapan.

C. Se brindo apoyo técnico en la logistica y Registro de Beneficiario en el taller Buenas practicas
Comerciales, con el objetivo de contribuir con los empresarias y emprendedores de en identificar las
mejores practicas comerciales para mejorar su presencia en el mercado, Santa Maria Chiquimula,
Totonicapan. se logré el fortalecimiento de 25 empresario en buenas practicas comerciales dentro del
mercado local e internacional.

D. Se brindo apoyo técnico en el registro de beneficiario en el taller Registros Internos para una MIPYME,
con el objetivo de Contribuir con los participantes en la identificacién de herramientas basicas para los
registros internos, en el departamento de Totonicapan. Se logré la facilitacién de herramientas de
registros basico y auxiliares para mejorar la gestion financiera de sus negocios a 25 empresarios.

E. Se brindo apoyo técnico en la actualizacion y registro de beneficiario en la plataforma del Viceministerio
de la MIPYME, con el objetivo de esta al dia con los registros de beneficiario, se logré ingresar hasta la
fecha 1324 beneficiarios, 1103 mujeres asistidos y 221 hombres en la plataforma.

6. Actividad TDR. Brindar apoyo técnico en la promocién y vinculaciéon de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo;
promocion de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES y mejoras de las capacidades competitivas de las empresas locales.

A. Se brindo apoyo técnico a la coordinadora del Centros de Apoyo Integral para Mujeres Sobrevivientes de
Violencia —CAIMUS- que visito las oficinas de la Sede de Dinamizacién Econémica Totonicapan, en donde
solicito el apoyo y coordinaciéon en el desarrollo de Talleres Gerenciales y financieros, en fortalecimiento a
20 mujeres egresados del Curso de Confecciones y tejidos en telar de Cintura, se facilité informaciéon
sobre los diferentes temas y metodologia para el desarrollo de talleres dirigidos a emprendedoras y
empresarias, asi mismo en acuerdo se disefara un plan estratégico para la atencién a dicha poblacién.




7. Actividad TDR. Brindar apoyo técnico en la redaccién, revisién y seguimiento de reportes y oficios necesarios
para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicité o envié la Sede
de Dinamizacién Econdémica de Totonicapan a la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus
Dependencias, a la Direccién de Servicios Financieros Empresariales y sus Dependencias, al Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios delMinisterio de
Economia y/u otras instituciones publicas y/o privadas.

A.

Se brindo apoyo técnico en la redaccién y presentacién de informes de liquidaciones de los eventos
realizados por la sede de Dinamizacién Econémica Totonicapan. Se logro estar al dia con las liquidaciones
de los eventos ejecutados por la SDE TOTONICAPAN.

Se brindo apoyo técnico en la redaccién y presentacién de la programacién mensual y semanal de los
eventos programadas por la SDE Totonicapan, se logré la presentacién de la programacién mensual y
semanal de actividades de la SDE Totonicapan.

Se brindo payo técnico en la presentacidn y redaccién de metas fisicas mensual de actividades realizadas
por la SDE. Totonicapan, se logré la presentacién de metas fisicas

8. Actividad TDR. Brindar apoyo técnico en otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del
area para la cual presta sus servicios.

A.

Se brindo apoyo técnico en la eleccion de Representante del Sector MIPYME Y CACIF, Ante el | Consejo
Departamental de Desarrollo (CODEDE), se logré a entera satisfaccion la eleccidn al titular y suplente
Asociaciones de Propietarios de Micro, Pequefias y Medianas Empresas de los Sectores de Manufactura y
Servicios (MIPYMES) y CACIF ante CODEDE.

Se brindo apoyo técnico a la mesa Técnica de Desarrollo Econémico Local de la Cofetar Ampliada, para el
disefio de informe de resultados de eventos estratégicos de desarrollo Econémico y de competitividad
realizado por la mesa Técnica, se logro la sistematizacién de resultado del Certamen de Innovacién,
Promociones Comerciales, Fortalecimiento Asociativos y Fortalecimiento Turistica.

Nombre: JOEL SELEMIAS YAX YAX Firmado
Emitido por: 58 CA1 QQ, digitalmente por
CARLOS

ALEJANDRO CUZAL
NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA MEJIA

Firmay sello Jefe Inmediato

CARLOS JOSUE Firmado digitalmente por
ALVARADO DIAZ / = CARLOS JOSUE

ALVARADO DIAZ /
MINISTERIO DE MINISTERIO DE
ECONOMIA ECONOMIA

\Vo.Bo.



Carlos Ovando
Sello


INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

JORGE EDUARDO MONZON TORRES

Dependencia Unidad ejecutora 105/ Direccidn de Servicios Financieros Empresariales /Servicios de Desarrollo Empresarial.

Mes y afio del

NOVIEMBRE, 2024
Informe

Numero de Contrato

MIPYME-105-215-029-2024

Periodo de actividades del:

01 DE NOVIEMBRE DE 2024

al:

30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar apoyo técnico promoviendo los lineamientos de del Plan de Recuperaciéon Econémica del Ministerio de Economia, relacionados a la

dinamizacién de la economia territorial y al apoyo al sector MIPYME; La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de

Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada

Departamento a los programas de Innovacion Artesanal, Insercion a Cooperativas, Reactivacion Econdmica Sector Turismo,

Fortalecimiento al Emprendimiento, MIPYME Proveedora del Estado, MIPYME Exportadora, Cadenas de Valor, Programa Mi Pueblo, Mi

Producto, Empresarialidad Femenina, Formalizacion Empresarial, Ferias y Encuentros Comerciales, Servicios Financieros y todos aquellos

proyectos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

a)  Se brindd apoyo con la promocidn y distribucion de informacion a diferentes empresarios del sector de la Micro, Pequefia y mediana

empresa, Emprendedores y organizaciones quienes son el publico objetivo para la Sede de Dinamizacidn econdémica, vinculdndolos a los

servicios de desarrollo empresarial.

2. Brindar apoyo técnico con la atencidn al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la

Sede de Dinamizacién Econémica de Zacapa solicitando atencién, asesoria y/o informacién.

a) Se brindd apoyo técnico a las siguientes oficinas municipales del departamento de Zacapa, quienes son unidades de gestidn, para

coordinacion de Capacitaciones, Talleres, eventos de comercializacion que se llevaran a cabo en el territorio, ademas de planificar taller de

Fortalecimiento en Desarrollo Econédmico Local.

. Municipio de San Diego, Zacapa.

. Municipio de Teculutén, Zacapa.

. Municipio de Rio Hondo, Zacapa.

. Municipio de Zacapa, Zacapa.

. Municipio de la Unidn, Zacapa

. Municipio de Usumatlan, Zacapa




Brindar apoyo técnico con la identificacion y seguimiento a los grupos de productores, cooperativas, organizaciones de desarrollo de jévenes
emprendedores, de empresarios de Microempresas, Pequefias y Medianas Empresas a nivel local y otros actores locales, con el propésito de

integrarlos a encadenamientos productivos y fortalecer cadenas de valor.

a) Se brindé apoyo en seguimiento a la sexta reunién de presentacion del que hacer de las instituciones que conforman la mesa econémica y
de productividad municipal de Zacapa con el fin de unificar esfuerzos, establecer alianzas estratégicas de atencién a emprendedores y

MIPYMES, con las diferentes instituciones que la conformen para fomentar el desarrollo econémico local del municipio de Zacapa.

b) Se brindo apoyo en seguimiento al fortalecimiento empresarial de miembros de la Tienda Artesano la cual estd conformada por 25

artesanos del departamento de Zacapa para contar con una ventaja competitiva.

c) Se apoyo6 con la logistica para el desarrollo de las siguientes Capacitaciones, Talleres, y Festivales para los artesanos, emprendedores y
MIPYME'S de los municipios de: Estanzuela, San Jorge, Huité, Teculutan, Gualdn y Cabecera del Departamento de Zacapa:
e  Taller de Marketing Digital para Microempresarios.
e Taller de Ventas y Excelencia en el servicio al cliente.
e  Taller de Gestion Empresarial para el sector Hotelero.
. Festival de Activacién Econémica.
e  Taller Fortalecimiento del Ecosistema Econdmico Territorial. Médulo 05 y 06

Brindar apoyo técnico con la presentacion y actualizacion mensual del cronograma de actividades programadas al Asesor de Dinamizacion
Econémica de Sedes Regionales.

a)  Se brindd apoyo técnico en la actualizacion de registro de datos de aliados estratégicos para la Sede de Dinamizacion Econémica de Zacapa.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes, memorias de actividades, minutas, oficios y documentos internos

y/o externos que ingresan y/o egresan relacionados a las gestiones y resultados de la Sede de Dinamizacién Econémica de Zacapa.

a) Se brindd apoyo técnico presentando el informe de avance de metas en el territorio derivado de las diferentes actividades y eventos
vinculados con actores locales.

JORGE Firmado Firmado
EDUARDO digitalmente por \Q&g&}& digitalmente por
MONZON JORGE EDUARDO CARLOS
MONZON TORRES
ORRES ALEJANDRO
Nombre y firma del contratista CUZAL MEJIA

, Firmado
CARLOS JOSUE  gjgitalmente por

ALVARADO DIAZ / CARLOS JOSUE
MINISTERIO DE ~ ALVARADO DIAZ /

ECONOMIA MINISTERIO DE
Vo.Bo. ECONOMIA



Carlos Ovando
Sello

Carlos Ovando
Rectángulo

Carlos Ovando
Rectángulo


INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Carlos Alberto Acevedo Morales

Dependencia

Unidad ejecutora 105/ Direccién de Servicios Financieros Empresariales / Servicios de
Desarrollo Empresarial.

Me|i¥o?';§ede' Noviembre 2024 Ndmero de Contrato MIPYME-105-216-029-2024
Per_|<_)do de del: 01 de Noviembre de 2024 al: 30 de Noviembre de 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico promoviendo los lineamientos de del Plan de Recuperacion Economica del Ministerio de Economia,
relacionados a la dinamizacion de la economia territorial y al apoyo al sector MIPYME; La Politica Nacional de Competitividad y
la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos
empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion Artesanal, Insercion a Cooperativas, Reactivacion Econémica
Sector Turismo, Fortalecimiento al Emprendimiento, MIPYME Proveedora del Estado, MIPYME Exportadora, Cadenas de Valor,
Programa, Formalizacion Empresarial, Ferias y Encuentros Comerciales, Servicios Financieros y todos aquellos proyectos y
programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

a. Se brindd apoyo con la promocién y distribucién de informacién a diferentes empresarios del sector MIPYME,
Emprendedores y organizaciones quienes son beneficiarios del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, vinculandolos
los servicios de desarrollo empresarial.

Brindar apoyo técnico con tramites y gestiones administrativas y logisticas, asi como el manejo, distribucién, seguimiento y
archivo de la informacion de la Sede de Dinamizacién Econémica Local de Zacapa; dentro del marco del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias y/o sus Programas.

a. Se brind6 apoyo con el manejo de informacién de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Zacapa, dentro de los servicios
que prestan el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias y/o sus Programas.

b. Se brindd apoyo con el seguimiento de la actualizacion de la base de datos de las MIPYME y Emprendedores que son
beneficiarios de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Zacapa.

c. Se brindd apoyo con el seguimiento de la actualizacion del informe estadistico de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Zacapa, dentro de los servicios que prestan el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias y/o sus
Programas.




Brindar apoyo técnico con la atencion al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o se comunique
telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Zacapa solicitando atencidn, asesoria y/o informacién; para apoyar con
la promocidn y vinculacion de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo; dentro del marco del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias y/o sus Programas.

a. Se brindd apoyo con la atencidn telefénica a emprendedores y microempresas, de los municipios Estanzuela, Gualan,
Teculutan, Rio Hondo San Jorge, San Diego, Cabafias, Huite, Usumatlan y Zacapa para el seguimiento de incorporacién de
nuevos beneficiarios para la sede de dinamizaciéon Econémica de Zacapa.

b. Se brindé apoyo con la atencidn al publico a emprendedores y microempresas, de los municipios de Zacapa,
proporcionando informacidn de servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME en la Sede Dinamizacion Econdmica de Zacapa.

Brindar apoyo técnico con la promocion y registro de beneficiarios correspondiente a los cursos, capacitaciones, seminarios y
otros eventos dirigidos a los empresarios y emprendedores de la Region en las Plataformas del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME; dentro del marco del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias y/o sus Programas.

a. Se apoyo con la convocatoria de reuniones con instituciones del Gobierno Local en el departamento de Zacapa para las
planificaciones de futuras actividades para el desarrollo Econémico Local de Zacapa:

Reuniones:

Mesa Municipal Econémica y de Productividad de Zacapa.
Comision de Desarrollo Econémico, Competitividad y Empleo Digno.

Ministerio de Trabajo y Previsién Social.

b. Se apoyd con el registro de asistencia de las reuniones con instituciones del Gobierno Local en el
departamento de Zacapa para las planificaciones de futuras actividades para el desarrollo Econémico Local de
Zacapa:

Reuniones:

Mesa Municipal Econémica y de Productividad de Zacapa.
Comision de Desarrollo Econémico, Competitividad y Empleo Digno.

Ministerio de Trabajo y Previsién Social.




c. Se apoyo con la logistica para el desarrollo de las siguientes Capacitaciones, Talleres, y Festivales para los artesanos,
emprendedores y MIPYME'S de los municipios de Usumatlan, Estanzuela, San Jorge, San Diego, Rio Hondo, Cabaifias,
Huite, Teculutan, Gualan y Cabecera del Departamento de Zacapa:

Taller de Marketing Digital para Microempresarios.
Taller de Ventas y Excelencia en el servicio al cliente.
Taller de Gestion Empresarial para el sector Hotelero.
Festival de Activacion Econdmica.

Taller Fortalecimiento del Ecosistema Econdmico Territorial. Médulo 05 y 06.

d. Se apoyd con el registro de beneficiaros de las siguientes Capacitaciones, Talleres y Festivales para los
artesanos, emprendedores Y MIPYME'S de los municipios de San Jorge, San Diego, Cabafias, Huite, Rio Hondo,

Teculutan, Gualan y Cabecera del Departamento de Zacapa:

Taller de Marketing Digital para Microempresarios.
Taller de Ventas y Excelencia en el servicio al cliente.
Taller de Gestion Empresarial para el sector Hotelero.
Festival de Activacion Econdmica.

Taller Fortalecimiento del Ecosistema Econémico Territorial. Médulo 05 y 06.

Brindar apoyo técnico con la redaccidn, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para las operaciones de la Sede;
asi como apoyo con el seguimiento de la informacion que solicité o envié la Sede de Dinamizacion Econémica de Zacapa a la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, a la Direccién de Servicios Financieros Empresariales y
sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios del
Ministerio de Economia y/u otras instituciones publicas y/o privadas; dentro del marco del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y sus Dependencias y/o sus Programas.

a. Seapoyod la revision y seguimiento del informe de avance de metas en el territorio derivado de las diferentes actividades
y eventos vinculados con actores locales.

b. Se apoyd con el seguimiento del registro de atencidn semanal en los archivos digitales de la Sede de Dinamizacién
econdmica del departamento de Zacapa.




6.

Brindar apoyo técnico en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Dependencias y/o
el Despacho Superior del Ministerio de Economia.

a. Se brindd apoyo técnico en dar seguimiento a conocer los programas y proyectos para las MIPYME, coordinando con las
Diferentes Oficinas Municipales y asociaciones del departamento de Zacapa, cuyo objetivo fue el acercamiento a las
personas que tienen a cargo grupos de emprendedores quienes son el publico meta para fortalecer sus capacidades
emprendedoras por medio de los Servicios de Desarrollo Empresarial de parte del Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

CARLOS Firmado

ALBERTO digitalmente por Firmado

ACEVEDO CARLOS ALBERTO o

ACEVEDO T ACES w» digitalmente por
_ _ CARLOS

Nombre y firma del Contratista ALEJANDRO CUZAL
MEJIA

CARLOS JOSUE Firmado digitalmente
i por CARLOS JOSUE
Vo.Bo. ALVARADO DIAZ / ALVARADO DIAZ /
MINISTERIO DE = \uNISTERIO DE

ECONOMIA ECONOMIA



Carlos Ovando
Sello

Carlos Ovando
Lápiz

Carlos Ovando
Lápiz


INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista YARA EUNICE PALMA RECINOS DE SAMAYOA

Unidad ejecutora 105/ Direccidon de Servicios Financieros Empresariales/ Servicios de

Dependencia .
Desarrollo Empresarial

Melsm‘c'oi;oedd NOVIEMBRE DE 2024 Ndmero de Contrato MIPYME-105-217-029-2024
Periodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDADES segUn Términos de Referencia establecidos en el contrato:

a)Asesorar y colaborar promoviendo los lineamientos de Politica Econémica vigente, relacionados a la

Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional
de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequenos y
medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion Artesanal, Insercion a
Cooperativas, Reactivacién Econémica Sector Turismo, Fortalecimiento al Emprendimiento, Mipyme
Proveedora del Estado, Mipyme Exportadora, Cadenas de Valor, Programa Mi Pueblo, Mi Producto,
Empresarialidad Femenina, Formalizacion Empresarial, Ferias y Encuentros Comerciales, Servicios
Financieros y todos aquellos proyectos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se brindé apoyo profesional y asesoria a emprendedores y MIPYMES de los municipios del
departamento de Jutiapa, Chiquimula y Zacapa, para su registro y participacion en la Feria de
Emprendedores desarrollada en el municipio de Santa Catarina Mita, el 29 de noviembre.

e Se brindd apoyo profesional a emprendedores del departamento de Jutiapa, para su
participacion en el taller de capacitacidon denominado “Modelo de Negocios con Enfoque en
Estrategias y Alianzas para la Comercializacion de Productos y Servicios”, con énfasis al
fortalecimiento y crecimiento de las MIPYMES, impartido en el municipio de Santa Catarina Mita.

e Se brindé asesoria y acompanamiento al desarrollo del evento denominado FERIA DE
EMPRENDEDORES Y MIPYMES “Red Emprende” el cual se llevd a cabo en el municipio de Santa
Catarina Mita del departamento de Jutiapa en alianza con la oficina municipal de fomento
econdémico de dicha localidad, y con el apoyo de: MINTRAB, Plan Trifinio Guatemala, World
Vision /ACNUR y Cooperativa Cooitza.

e Se brindd apoyo profesional y se colabord en la promocién y vinculacidén de los servicios que
ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME vy las lineas de accidén con representantes de
ONU Mujeres, para futuras coordinaciones.

e Se brindd apoyo profesional y asesoria a emprendedores del departamento de Jutiapa, para su
participacion en el taller denominado “Creacién y Desarrollo de Imagen Corporativa” enfocado
a fortalecer a emprendedores y MIPYMES del departamento de Jutiapa. El evento fue
desarrollado en el municipio de Agua Blanca.

e Se brindd apoyo y colaboracidén para promover la participacidon de las MIPYMES del
departamento de Jutiapa, con el objefivo de que pudieran conectarse al WEBINAR fitulado:
"Implicaciones de la Implementacién de la Ley de Simplificaciéon de Trdmites para Proveedores
del Estado".




b)Asesorar profesionalmente brinddndole atencién al publico en general (interno y externo) que visite
las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Jutiapa
Solicitando atencidn, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocidn y vinculacién de los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

e Se brindé apoyo a las MIPYMES del departamento de Jutiapa que mostraron interés en
participar en la FERIA NACIONAL “INTERFER", la cual se llevd a cabo en la Ciudad de Guatemala
del 28 de noviembre al 12 de diciembre de 2024. Cabe resaltar la destacada participaciéon de
dos microempresas del sector calzado, originarias del municipio de Santa Catarina Mita.

e Se brindd apoyo y asesoria a microempresarios y emprendedores de los departamentos de
Jutiapa, Chiguimula y Zacapa para su registro y participacion en la FERIA DE EMPRENDEDORES vy
MIPYMES, evento desarrollado en el municipio de Santa Catarina Mita, con la participacion de
40 MIPYMES y emprendedores de 3 departamentos.

e Se brindd apoyo y seguimiento a los eventos programados en el presente mes, siendo estos:

o Desarrollo de la FERIA DE EMPRENDEDORES y MIPYMES.
o Tadller para el desarrollo de Modelo de Negocios con Enfoque a Estrategias de
Comercializacién y Alianzas para la venta de productos y servicios.

o Taller para la creacién y desarrollo de Imagen Corporativa para emprendedores vy
microempresarios.

c)Asesorar profesionalmente en la promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el
desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES y mejoras de las capacidades
competitivas de las empresas locales; a través de la promociéon y desarrollo de cursos,
capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos a los empresarios y emprendedores de la
Regién dentro del marco del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

e Se brindd apoyo para continuar con la promocién de alianzas con actores estratégicos del
ecosistema econdmico territorial; la sede de dinamizacién econdmica de Jutiapa continda con el
desarrollo de actividades de comercializacién, como lo son, las Ferias de Emprendedores vy
Mipymes con el apoyo de:

Municipalidades del departamento

Ministerio de Trabajo y Prevision Social -MINTRAB-,

Ministerio de Educacién -MINEDUC-,

Oficinas municipales de Fomento Econémico,

Direcciones Municipales de la Mujer,

World Vision /ACNUR

Plan Trifinio Guatemala,

Cooperativa COOITZA

PROMIPYME/CUNORI

Comision de Desarrollo Econdmico, Competitividad y Empleo Digno —-CODECED-.

O o0 o 0o o o o o o

d)Asesorar profesionalmente en la identificacién de los programas y/o proyectos de interés del
territorio para que puedan trabajarse con instituciones de Cooperacioén Internacional, relacionadas
con el fortalecimiento de MIPYMES y otras dreas de desarrollo empresarial, social y econémico.

e Se brindd apoyo y acompanamiento en la elaboracién de la planificacién para el 2025 de la Red
de Mujeres Emprendedoras, actividad dirigida por ONU Mujeres, en la que participaron
emprendedoras de los municipios de Agua Blanca, Asuncién Mita, Santa Catarina Mita y
Atescatempa, localidades reconocidas como Regidn Trifinio.




e)Asesorar profesionalmente en el proceso de andlisis del avance de metas derivadas al registro de
los empresarios, emprendedores y publico atendidos por medio de los Ceniros de Atencién a
MIPYMES y los Centros de Emprendimiento locales, enire otfros actores locales y regionales.

e Se colabord con la actualizacién y envio de las planificaciones semanales a desarrollar en el
mes de octubre por la Sede de Jutiapa.

e Se colabord en la Planificaciéon de proyeccién presupuestaria de eventos de promocion y
comercializacién a desarrollarse por la sede.

e Se colabord en la planificacién de actividades del mes de noviembre, realizado en el formato
enviado, con notas y anexos correspondientes a cada una de las actividades.

e Se colabord en la actualizacion de la base de datos de la sede, brindando informacién en
relaciéon a:
o Reporte mensual de metas fisicas de la Sede de Jutiapa.
o Emprendimientos beneficiados en los eventos desarrolladas por la sede de Jutiapa.
o MIPYMES atendidas en el departamento de Jutiapa.

f) Asesorar profesionalmente en la redaccién, revision y seguimiento de reportes, minutas, oficios y
documentos internos y/o externos que ingresan y/o egresan relacionados a las gestiones y
resultados de la Sede de Dinamizaciéon Econémica de Jutiapa;

e Se colabord en la presentacion de documentos para la autorizacién de la planificacion de
eventos mensuales a desarrollarse en el departamento por la Sede de Jutiapa.

e Se apoyd con el andlisis y elaboracidn de informes y soporte de las actividades realizadas.

e Se apoyd en la presentacion y redaccidn de expedientes de liquidacién de eventos y
actividades desarrolladas por la Sede de Jutiapa.

e Se brindé apoyo en la elaboracién del informe de resultados 2024 de la Sede de Dinamizacién
Econdmica del departamento de Jutiapa, destacando las actividades y logros alcanzados por
dicha sede entre enero y octubre del presente ano.

g)Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

e Se brindd apoyo y seguimiento a la participacion de microempresarios del departamento de
Jutiapa que representaron el sector productivo en la FERIA “INTERFER", realizada en la Ciudad
de Guatemala del 28 de noviembre al 12 de diciembre de 2024.

YARA Firmado

digitalmente

EUNICE por YARA
PALMA EUNICE

PALMA .
RECINOS recinos Firmado
YARA EUNICE PALMA RECINOS DE SAMAYOA digitalmente por
CARLOS
Nombre y firma del contratista ALEJANDRO CUZAL
MEJIA

- Firmado digitalmente por
CARLOS JOSUE ALVARADO )
DIAZ / MINISTERIO DE CARLOS JOSUE ALVARADO

, DIAZ / MINISTERIO DE
ECONOMIA ECONOMIA

\Vo.Bo.



Carlos Ovando
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Carlos Ovando
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista MARIA LETICIA FION OZAETA

Unidad ejecutora 105 / Direccidn de Servicios Financieros Empresariales/

Dependencia . .
> Servicios de Desarrollo Empresarial

Mes y afo del

NOVIEMBRE, 2024 Numero de Contrato MIPYME-105-218-029-2024
Informe

Periodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE, 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE, 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: a) Asesorar profesionalmente en el cumplimiento de las leyes, reglamentos y
normativas vigentes aplicables a la funcién del Ministerio de Economia y sus Dependencias

e Se asesoro profesionalmente el cumplimiento de normas y procedimientos de la Sede de
Dinamizacién Econdmica de Petén que cumplan con los objetivos del Ministerio de Economia
para un eficiente funcionamiento de la sede Petén.

ACTIVIDAD TDR: Brindar asesoria promoviendo los lineamientos de Politica Econémica vigente,
Crecimiento Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia
Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento
“Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos
empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacidon Artesanal, Insercién a
Cooperativas, Reactivacion Econdmica Sector Turismo, Fortalecimiento al Emprendimiento,
MIPYME Proveedora del Estado, Mipyme Exportadora, Cadenas de Valor, Formalizacién
Empresarial, Ferias y Encuentros Comerciales, Servicios Financieros y todos aquellos proyectos
y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME;

e Se brind6 asesoria profesional en registro de marca de la marca Poptun.

e Se brind6 asesoria profesional en participaciéon en CODEDE y UTD ordinario del mes de
noviembre.

e Se asesoro profesionalmente con el seguimiento para movilidad terrestre con el Sureste
mexicano para fortalecer el desarrollo econémico.

e Seasesordy colabor6 con brindar informacion y los requisitos de patentes de comercio y
proveedores del estado, para nuevas empresas que apoya la DMM de San Andrés, El Chal y
San Luis, Petén.

e Se brind6 asesoria profesional con el seguimiento de la marca Nerias Te para la obtencion ya
del titulo de la marca.

e Se asesoro0y colaboro profesionalmente con la coordinacion, organizacion y ejecucion de
Evento comercial de empresarialidad femenina.




e Se asesoroy colaboro profesionalmente con la coordinacion, organizacion y ejecucion de
Feria emprendimiento en Melchor

ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente para brindarle atencion al publico en general
(interno
y externo) que visite las Oficinas y/o se comunique telefGnicamente a la Sede de Dinamizacién
Econdémica de Petén solicitando apoyo con la promocién y vinculacion de los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo;
e Se brind6 apoyo profesional con la promocién de los servicios y productos que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, Sede Petén, a través de las redes sociales, tanto de
eventos internos y externos.

ACTIVIDAD TDR:) Asesorar profesionalmente en la identificacion y seguimiento a los grupos de
productores, cooperativas, organizaciones de desarrollo de jovenes emprendedores, de
empresarios de Microempresas, Pequefias y Medianas Empresas a nivel local y otros actores
locales, con el propdésito de integrarlos a encadenamientos productivos y fortalecer cadenas
de valor;
e Se asesoro6 profesionalmente con la identificacion de nuevos grupos de trabajo y cadenas de
valor para brindarles el apoyo con los programas que cuenta el Viceministerio.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente en la promocién de alianzas estratégicas
regionales

y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES y mejoras de las
capacidades competitivas de las empresas locales; a través de la promocién y desarrollo de
cursos, capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos a los empresarios y
emprendedores de la Regidn dentro del marco del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y

sus dependencias;

e Se asesoro profesionalmente con la promocion de los cursos para el mes de noviembre 2024
que el Ministerio de Economia promueve.

e Se asesoro profesionalmente con empresarios para comercializar sus productos en el evento
comercial de empresarialidad femenina en San Benito, Petén

e y Se asesoro0 profesionalmente con empresarios para comercializar sus productos en la Feria
de emprendimiento en Melchor de Mencos, Petén

ACTIVIDAD TDR. Asesorar profesionalmente con la identificacion de los programas y/o
proyectos de interés del territorio para que puedan trabajarse con instituciones de
Cooperacion Internacional, relacionadas con el fortalecimiento de MIPYMES y otras areas de
desarrollo empresarial, social y econdmico




e Se asesoro profesionalmente en coordinacion con Swiss Contact para becas para
empresarialidad, transicion a la formalidad y funcionalidad de empresas vinculadas al
Turismo.

ACTIVIDAD TDR. Asesorar profesionalmente en el proceso de implementacién y seguimiento
del Programa MIPYME Proveedora del Estado, con el fin de vincularlas con los programas que
permitan su éxito: Ley de Alimentacion Escolar, Ley de Fortalecimiento al Emprendimiento y/u
otros entes Gubernamentales:

e Se asesoro profesionalmente a presentar informacion sobre el programa de Proveedor del
Estado con empresarios individuales y como poder incorporar la miel y el chocolate en la Ley
de Alimentacion Escolar, especialmente a Papsa con el tema de cacao y a BeeOsfera con el
tema de miel.

ACTIVIDAD Asesorar profesionalmente en la redaccién, revision y seguimiento de reportes,
minutas, oficios y documentos internos y/o externos gue ingresan y/o egresan relacionados a
las gestiones y resultados de de la Sede de Dinamizacién Econémica de Petén.

e Se asesorod profesionalmente con la presentaciéon de informes correspondientes al mes, con
relacién a las actividades relacionadas con las MIPYMES, y el avance de las mismas.

e Se asesord profesionalmente en el seguimiento a la documentacion solicitada de la sede
central de, planificacién de actividades mensuales, informes de mes.

e Se asesord profesionalmente con seguimiento via telefénica con las personas, grupos,
asociaciones que requieren informacioén sobre las actividades que se realizan en el
departamento.

ACTIVIDAD TDR. Asesorar profesionalmente con la promocién de los servicios financieros que
facilita el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, dirigidos a empresarios y emprendedores
del sector de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

e Se asesoro profesionalmente con los empresarios socializando los servicios financieros.

ACTIVIDAD TDR. Asesorar profesionalmente en los procesos de capacitacién en apoyo a
las cooperativas vinculadas al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, sobre los
servicios financieros que facilita el Viceministerio, en su area de influencia.

e Se asesor6 profesionalmente en el logro de la beca completa para la participacion de 5
cooperativas en el curso de planes de negocios para cooperativas, organizado por CLUSA,

USAID.
wffﬁ MARIA LETECIA FION Firmado
‘ OZAETA E QA‘ J = digitalmente por
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CARLOS JOSUE Firmado digitalmente por

. CARLOS JOSUE
ALVARADO DIAZ / ALVARADO DIAZ /
MINISTERIO DE MINISTERIO DE
ECONOMIA ECONOMIA
\Vo.Bo.



Carlos Ovando
Sello

Carlos Ovando
Rectángulo

Carlos Ovando
Rectángulo


INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR
SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del .
e WILSON ALBERTO MARTINEZ ARCHILA
_ UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS
Dependencia FINANCIEROS EMPRESARIALES / UNIDAD DE SUPERVISION Y
CONTROL DE FIDEICOMISOS
Mes y afio del Noviembre, 2024 | Numerode MIPYME—-105-219-029-2024
Informe Contrato

Periodo de del:

o 1 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyar técnicamente con el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas
vigentes aplicables a la funcion del Ministerio de Economia y sus Dependencias;

1.1 Se apoy06 técnicamente en la revisién al cumplimiento del Reglamento de Operaciones de
Crédito de Segundo Piso del Fideicomiso “Fondo de Desarrollo de la Microempresa,
Pequefa y Mediana Empresa” y a las condiciones contractuales que se incluyeron en los
contratos de formalizacién de los financiamientos otorgados a:

a. Cooperativa Integral De Ahorro Y Crédito La Internacional Responsabilidad Limitada.
b. Cooperativa de Ahorro y Crédito La Encarnacion, Responsabilidad Limitada.

2 Apoyar técnicamente con la evaluacién constante del ambiente de control interno de
las Entidades de Servicios Financieros, para salvaguardar los intereses del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, por los

recursos otorgados en calidad de préstamo a las entidades, para apoyo al sector
MIPYME;

2.1 Se apoy6 técnicamente en la supervision de la utilizacién de los fondos de los préstamos
otorgados con recursos del Fideicomiso “Fondo de Desarrollo de la Microempresa,
Pequeiia y Mediana Empresa”, a la Cooperativa Integral De Ahorro Y Crédito La

Internacional Responsabilidad Limitada. Ubicada en el municipio de Solol4,
departamento de Solola.

2.2 Se apoyo técnicamente en la supervision de la utilizacion de los fondos de los préstamos
otorgados con recursos del Fideicomiso “Fondo de Desarrollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa”, a la Cooperativa de Ahorro y Crédito La

Encarnacidon, Responsabilidad Limitada. Ubicada en el municipio de Aguacatan,
departamento de Huehuetenango.




3 Apoyar técnicamente en la ejecucion de la planificacion mensual de visitas de
supervision a las Entidades de Servicios Financieros y sus Sedes, asi mismo apoyar
con laredaccion del pliego de hallazgos que seré entregado a la jefatura de la Seccion
de Supervision y Control para su revision y validacion;

3.1

Se apoyd técnicamente con la supervision a las siguientes Entidades de Servicios
Financieros:

a. Cooperativa Integral De Ahorro Y Crédito La Internacional Responsabilidad
Limitada.
b. Cooperativa de Ahorro y Crédito La Encarnacion, Responsabilidad Limitada.

4 Apoyar técnicamente con la notificacion oficial del pliego de hallazgos a las Entidades
de Servicios Financieros, sobre las deficiencias detectadas durante las visitas de
supervisiéon y control, con el propdsito de resguardar s recursos del fideicomiso;

4.1

Se apoyé técnicamente segun el procedimiento establecido, con las notificaciones de los

oficios denominados “Recomendaciones”, donde se incluyeron las inconsistencias

determinadas en las revisiones efectuadas a las Entidades Ejecutoras de Fideicomisos,

asimismo, en la redaccion del informe a la Direcciéon de Servicios Financieros

Empresariales, de las siguientes entidades:

a. Cooperativa Integral De Ahorro Y Crédito La Internacional Responsabilidad
Limitada.

b. Cooperativa de Ahorro y Crédito La Encarnacién, Responsabilidad Limitada.

5 Apoyar técnicamente con la verificacion de las operaciones y actividades que realizan
las Entidades de Servicios Financieros se justen a las leyes, reglamentos, normas y
demas disposiciones vigentes, incluidas las resoluciones emitidas por el Consejo
Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa y/o por
la Direccion de Servicios Financieros Empresariales del Programa Nacional para el
Desarrollo de la Microempresa, Pequefiay Mediana Empresa.

5.1

Se apoyo técnicamente en la verificacién de operaciones y actividades de las Entidades

de Servicios Financieros:

a. Se apoyo técnicamente en la realizacion de visitas de campo a los usuarios de la
Cooperativa Integral De Ahorro Y Crédito La Internacional Responsabilidad
Limitada.

b. Se apoy6 técnicamente en la realizaciéon de visitas de campo a los usuarios de la
Cooperativa de Ahorro y Crédito La Encarnacion, Responsabilidad Limitada.

6 Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

6.1

Se apoyé técnicamente en la elaboracién de un informe ejecutivo sobre la situacion
actual de los préstamos otorgados, los resultados de las supervisiones, el seguimiento
y desvanecimiento de hallazgos, incumplimientos contractuales y/u observaciones de
control interno notificados a las Entidades Ejecutoras del Fideicomiso durante los afios
2023y 2024.

Vo.Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Julia Sorayda Cajas Cutzal
UNIDAD EJECUTRA 105 /DIRECCION DE SERVICIOS
Dependencia FINANCIEROS EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE
DESARROLLO EMPRESARIAL

Mes y afio del

Informe noviembre, 2024 Numero de Contrato Mipyme-105-220-029-2024

Periodo de actividades del: 01 noviembre, 2024 al: 30 noviembre, 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Asesorar profesionalmente con los trdmites y gestiones de centro de costo, procurando que la documentacién
presentada cumpla con la normativa vigente, aplicando procedimientos transparentes en procura del maximo
rendimiento del presupuesto asignado a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, para el logro de
sus objetivos, garantizando la correcta utilizacion de los recursos asignados y los renglones presupuestarios
correctos;

Se asesoro6 profesionalmente en la verificacién de la programacion de gastos de noviembre 2024.
Se asesoro6 en la revision de programacion de gastos de los meses de noviembre y diciembre 2024.

b. Asesorar profesionalmente con los procesos de planificacién y programacion de la Direccién de Servicios de
Desarrollo Empresarial, en coordinacion con la Direccién de Planificacion, Proyectos y Cooperacién en temas
relacionados con el Plan Estratégico Institucional, Plan Operativo Anual, Plan Operativo Multianual, Memoria
de Labores e Informes en cumplimiento a las directrices, normas y procedimientos correspondientes

Se asesord profesionalmente en la presentacion de informacion para la matriz de seguimiento mensual de
metas POA 2024.

c. Asesorar con las programaciones y reprogramaciones de presupuesto, ejecucion de metas fisicas, cuota de
devengado, compromiso y disponibilidad asignadas a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial,
como parte de la Unidad Ejecutora 105; debiendo presentar informes mensuales, cuatrimestrales y anuales
de la ejecucién presupuestaria de lo correspondiente a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial

Se apoyo profesionalmente en reuniones de trabajo para verificar determinar la proyeccién de gastos y
determinar las modificaciones presupuestarias.

Se asesor@ profesionalmente en la consolidacion de informacion para el informe anual de control interno-
Evaluacién y opinién —Ejercicio fiscal 2024, segun las normas generales y técnicas de control interno
gubernamental de la Contraloria General de Cuentas.

Se asesord en reunion de trabajo para definir la ruta a seguir para la ejecucion del mes de noviembre.

Se asesoré profesionalmente en el seguimiento a los expedientes de gasto planificados del mes, para
verificar su ejecucion.




d. Brindar apoyo profesional con la recoleccién y andlisis de la informacion para generar informes en relacién a los
resultados mensuales, semestrales y anuales, sobre la ejecucion presupuestaria correspondiente a la Direccion
de Servicios de Desarrollo empresarial;

Se apoyo en la generacién de reportes de ejecucion fisica y financiera para dar seguimiento a la ejecucion de
metas y presupuesto.

Se asesor6 en la generacién de reportes del Sistema de Gestién y pre orden de compra SIGES, sobre saldos
disponibles por estructura programatica, subproductos y renglones, para su analisis correspondiente.

Se apoy6 en la generacion reportes de ejecucion de gasto mensual, ejecucion analitica del presupuesto, del
Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN para su analisis correspondiente.

Se asesor6é profesionalmente en la generacion de reportes para la Direccion de Servicios de Desarrollo

Empresarial, sobre ejecucion presupuestaria mensual, planificaciones de gasto entre otros.

e. Brindar apoyo profesional participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y empleados de
dependencias internas y otras dependencias del Gobierno relacionadas con centros de costos de la Direccién de
Servicios de Desarrollo Empresarial;

Se apoyé en reuniones de trabajo para planificacion de actividades semanales y mensuales.

Se asesord profesionalmente en reuniones con Centro de Costos, presupuesto y planificacion para dar
seguimiento a las acciones de Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se apoy6 en reuniones interinstitucionales para dar seguimiento a coordinacién y seguimiento a acciones de la
Direccion de servicios de Desarrollo Empresarial.

Firmado digitalmente
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Fecha: 2024.11.07
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista BITIA NAARA AGUSTIN BARRIOS

UNIDAD EJECUTRA 105 /DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Dependencia

Mes y afio del

NOVIEMBRE, 2024 NuUmero de Contrato MIPYMES-105-221-029-2024
Informe

Periodo de actividades del: 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: “Asesorar profesionalmente en cuanto al manejo, distribucion,
seguimiento y archivo de la informacién que ingresa o egresa de la Recepcion de las
Oficinas de Servicios de Desarrollo Empresarial”.

a) Se asesoro profesionalmente en la implementacion de un sistema digital, que permitié llevar un
registro detallado de los documentos ingresados y egresados, facilitando el control y seguimiento
de cada expediente y solicitud recibida en el area de recepcion de la Unidad del Departamento de
Fortalecimiento al Emprendimiento. Este sistema incluy6é el uso de bases de datos, el cual
optimizé la gestion documental de manera eficiente y organizada.

ACTIVIDAD TDR: “Asesorar profesionalmente con el protocolo requerido para la
recepcion del publico en general (interno y externo) que visite y/o comunique
telefénicamente a las Oficinas de Servicios de Desarrollo Empresarial solicitando
atencién, asesoria y/o informacién; dirigiéndolos con el personal correspondiente”.

a) Se colabord profesionalmente en la atencion del publico que visitd personalmente el area de
recepcion de la Unidad del Departamento de Fortalecimiento al Emprendimiento, atendiendo sus
necesidades, resolviendo dudas y consultas, y orientandolos hacia el personal correspondiente
de Servicios de Desarrollo Empresarial.

b) Se colaboré profesionalmente en la atencion del publico que se comunico via telefonica al area
de recepcion de la Unidad del Departamento de Fortalecimiento al Emprendimiento, atendiendo
sus necesidades, resolviendo dudas y consultas, y transfiriéndolos hacia el personal
correspondiente de Servicios de Desarrollo Empresarial.




ACTIVIDAD TDR: “Asesorar profesionalmente en cuanto al archivo digital de Ia
informacion que ingresa y egresa de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial
y sus Dependencias”.

a) Se colabor¢ profesionalmente con el ingreso, control y registro de la informacion a la base de
datos digital de los documentos recibidos en Sedes de Dinamizacion Econdémica vy
Fortalecimiento al Emprendimiento, correspondientes al periodo de noviembre de 2024.

ACTIVIDAD TDR: “Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior
del area para la cual presta sus servicios”.

a) Se colabor¢ profesionalmente en las actividades administrativas asignadas por el Departamento
de Fortalecimiento al Emprendimiento.

b) Se colaboré profesionalmente en las actividades administrativas asignadas por el area de Sedes
de Dinamizacion Econdémica.

B|T|A NAARA Firmado digitalmente
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista BITIA NAARA AGUSTIN BARRIOS

UNIDAD EJECUTRA 105 /DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Dependencia

R OCTUBRE, 2024 Ndmero de Contrato MIPYMES-105-221-029-2024
Informe
Periodo de actividades del: 28 DE OCTUBRE DE 2024 al: 31 DE OCTUBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: “Asesorar profesionalmente en cuanto al manejo, distribucion,
seguimiento y archivo de la informacién que ingresa o egresa de la Recepcion de las
Oficinas de Servicios de Desarrollo Empresarial”.

a) Se asesor6 profesionalmente en la creacién de un archivo fisico de documentos, incluyendo
planificaciones, compromisos, liquidaciones y boletas de rechazo, correspondientes al periodo de
septiembre a noviembre de 2024. Esta accion tuvo como objetivo fortalecer el control y
seguimiento de los procesos realizados por las Sedes de Dinamizacion Econdémica y
Fortalecimiento al Emprendimiento.

ACTIVIDAD TDR: “Asesorar profesionalmente con el protocolo requerido para la
recepcion del publico en general (interno y externo) que visite y/o comunique
telefénicamente a las Oficinas de Servicios de Desarrollo Empresarial solicitando
atencién, asesoria y/o informacién; dirigiéndolos con el personal correspondiente”.

a) Se colabord profesionalmente en la atencion del publico que visitd personalmente el area de
recepcion de la Unidad de Emprendimiento, atendiendo sus necesidades, resolviendo dudas y
consultas, y orientandolos hacia el personal correspondiente de Servicios de Desarrollo
Empresarial.




ACTIVIDAD TDR: “Asesorar profesionalmente en cuanto al archivo digital de Ia
informacion que ingresa y egresa de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial
y sus Dependencias”.

a) Se colaboro profesionalmente con el control y registro de la informacion a la base de datos digital
de los documentos recibidos en Sedes de Dinamizacion Econdmica y Fortalecimiento al
Emprendimiento, correspondientes al periodo de septiembre a noviembre de 2024.

BITIA NAARA Firmado digitalmente

por BITIA NAARA

AGUSTIN AGUSTIN BARRIOS

Fecha: 2024.11.06

BARRIOS 23:37:16 -06'00"

Nombre y firma del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista BRYAN EDUARDO GONZALEZ RAMIREZ

Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES

Mesy afio del

Informe Noviembre 2024 Ndmero de Contrato MIPYME-105-223-029-2024

Periodo de actividades del: 04 DE NOVIEMBRE 2024 al: 30 DE NOVIEMBRE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. “Brindar apoyo técnico en actividades que garanticen la seguridad y condiciones
apropiadas para el resguardo de activos fijos y bienes fungibles de la Unidad
Ejecutora 105"

e Se apoyod técnicamente con el traslado de equipo para oficina de la Unidad Ejecutora
105.

e Se apoyo técnicamente en el mantenimiento de bodega para tener una mejor
condicién de la Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyo técnicamente con instalacién de equipo para personal de la Unidad
Ejecutora 105.

b. “Brindar apoyo técnico con el reordenamiento de mobiliario, equipo y vehiculos
dentro de las instalaciones de las bodegas de la Unidad Ejecutora 105"

e Se apoyo técnicamente con el reordenamiento de mobiliario de la bodega de la
Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyo técnicamente con el reordenamiento de los vehiculos de la Unidad
Ejecutora 105.

e Se apoyo técnicamente con el ordenamiento de cajas que contiene equipos para uso
del personal de la Unidad Ejecutora 105.

c. “Brindar apoyo técnico con la verificacidn fisica del mobiliario y equipo recibido
derivado de las compras realizadas por la Unidad Ejecutora 105, previo a la
distribucién o asignacién”

e Se apoyo técnicamente con la clasificacion de mobiliario que se encuentran en
desuso en la bodega de la Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyo técnicamente con la asignacion de equipo de la Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyo técnicamente con la clasificacion de equipos que se encuentran en desuso
en la bodega de la Unidad Ejecutora 105.

d. “Brindar apoyo técnico con el adecuado transporte, traslado y entrega de mobiliario
y equipo en las diferentes areas de la direccién”

e Se apoyo técnicamente con el traslado de equipo a diferentes sedes de la Unidad
Ejecutora 105.




e Se apoyd técnicamente con el buen estado de los equipos para el personal de la
Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyo técnicamente con la documentacién correspondiente de cada equipo de
la Unidad Ejecutora 105.

e. “Brindar apoyo técnico con la identificacion, clasificacién de equipos, vehiculos
y mobiliario propiedad de la Unidad Ejecutora 105 que se encuentre en desuso
o inservibles para facilitar los procesos correspondientes para darlos de baja”

e Se apoyo técnicamente con ordenamiento de equipos que estd en desuso de la
Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyd con la clasificaciéon de equipo de cOmputo que estd en desuso de la
Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyod técnicamente en la baja de equipo de cdmputo de Unidad Ejecutora 105.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista VILMA MARITZA PACHECO HERRERA
.. Dependencia . N UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Mefﬁﬁ:?ede* NOVIEMERE, 2024 Namero de Contrato MIPYME-105-224-028-2024
Periodo de actividades | So- 04 DE NOVIEMBRE DE 2624 al: 30 DE NOVIEMERE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archive de la
informacién relacionada con centros de cosfos de la Unidad Ejecutora 105.

¢ Se apoyd técnicamente en recibir y revisar las cartas de solicitud de autorizacion dirigidas
al Director de Servicios Financieros y Técnico Empresarial para la contratacion de
capacitadores, alimentacidén de eventos y/o compras de los ceniros de costo de la
Unidad Hecutora 105.

+ Se apoyd de manera técnica con el andlisis financiero para determinar la aplicacion
cuaniitativa de los saldes monetarios.

+ Se brindd apoyo con el archivo de los documentos generados durante el mes y asi tener
una rapida consulta de [os mismaos.

b) Apoyar técnicamente con los framites y gesliones necesarias de los centros de costos de la
Unidad Ejecutora 105.

« Se brindd apoyoe técnico para la redaccion de las justificaciones v las resoluciones para
documentar los movimienios presupuestarios como el reordenamiento necesario para
cubrir los compromisos adguiridos.

* Se apoyd técnicamente con la recepcidn de los expedientes que dan origen a [os
compromisos revisando que cumplan con los requisitos necesarios, dichos expedientes
generados por las unidades de los centros de costo: Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial, Unidad de Fortalecimiento al Emprendimiento, del mes de noviembre 2024.

¢) Apoyar técnicamente con el seguimiento de la ejecucion del presupuesto de acuerdo a la
planificacién anual def Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus dependencias.

« Se apoyd técnicamente en el andlisis de cuotas requeridas y asignadas en el mes de
noviembre con base a los compromisos de pago de eventos realizados en el presente
gjercicio fiscal 2024.

e Se brindd apoyo técnico para revisar y dar seguimiento a las actividades programadas, y
cronograma de cumplimiento.




d) Brindar apoyo técnico con la distribucién de las fuentes financieras, grupos, subgrupos,
renglones y demas temas relacicnados, asesorando a ias Direcciones del Viceministerio de
Desarrcllo de la MIPYME en las planificaciones que requieran, cerciorando la dispeonibilidad
presupuestaria de cada rengién.

e Se brindé apoyo técnico para generar un Reporte en el Sistema SIGES referente a los
saldos disponibles de presupuesto el cual permite contar con renglones de gasto y
montos para cubrr las actividades previstas en los meses de noviembre y Ultimos pagos
del mes de diciembre 2024.

+« Se brindd apoyo técnico con la redaccién de las justificaciones y resoluciones internas
por Centro de Costos.

= Se apoyd técnicamente con el registro a nivel de Centro de Costo en i Sistema de
Gestion —SIGES- la distribucién del presupuesto {fuente, grupo, producto, subproducto,
renglones}, asi como registro de la no modificacidn de metas fisicas para realizar los
debitos y crédifos de las modificaciones presupuestarias necesarias en el mes de
noviembre 2024, :

e) Apoyar técnicamente cuando comespoenda redlizar un gjuste dentro de los grupos, subgrupos
y/o renglones presupuestarios mensuales, anuales, cuotas u ofros, comespondiente a la Unidad
Ejecutora 105.

* Derivado del traslado de solicitudes de reprogramacion de cuota financiera para el mes
de noviembre de los centros de Costo 3813, 132464, 17897, 15283, se apoyod técnicamente
con el andlisis para cumplir con los compromisos institucionales requeridos.

+» Se brindd apoyo para redlizar los ajustes de cuota financiera necesarios dentro de los
renglones para la ejecucion de los recursos financieros asignados a los centros de costos
de la Unidad Eecutora 105, para el mes de noviembre 2024.

f) Apoyar técnicamente con la oplimizacién de procesos financieros de presupuesto, centro de
costo y ejecucion presupuestaria de las Direcciones del Viceministerio de Desarrellc de la
MIPYME.

» Se brindo apoyé para verficar el presupuesto y cuota financiera asignada para el mes
de noviembre en los renglones presupuestarios a afectar, con la finalidad de contar con
los recursos necesarios para el cumplimiento de los compromisos de pago adquindos.

¢ Se apoyd técnicamente en la revision de los expedientes de liquidacién que ingresaron y
si contaban con la documentacion minima para su pago.

= Se apoyé técnicamente con la elaboracion de solicitudes de compra, asi como el
registro de las pre-ordenes de compra en el Sistema de Gestion SIGES.




g) Apoyar écnicamente con la preparacién y presentacién de informes cuantitalivos y cudlitativos

h)

de la ejecucion presupuestaria de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de ia MIPYME.

* Se colabord de manera técnica en los informes y presentaciones requeridas por ios
distintos centros de costo de la Unidad Ejecutora 105.

Apoyar técnicamente con la preparacién y presentacién del POA, presupuesto y cenfros de
Costo de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; dandole el seguimiento
necesario y flenando los formatos relacionados e informacién periédica a la Dependencia
Correspondiente; haciendo uso de tablas dindmicas.

« JSe brindo apoyd técnico con el seguimiento correspondiente de la ejecucidn del
presupuesto planteado en ef POA vy solicifudes de reprogramacién de cuota financiera
requerida para el mes de noviembre 2024.

Brindar apoyo ftécnico cuando le sea requerido, con la redaccién, revisidn y seguimiento de
reportes, memorias de aclividades, oficios y documentos intemos y/o externos relacionados a
los centros de costo de las Direcciones del Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME.

* Se brindd apoyo técnico para la formulacién, redaccion y revision de la comrespondencia
tantfo intema como externa generada en Centro de Cosios de la Direccién de Servicios
Financieros y Técnico Empresarial, Unidad Eecutora 105.

*» Se colabord de manera técnica para generar los reportes solicitados dentro de jos
Sistemas SIGES y SICOIN de la unidad ejecutora 105.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para ia cual presta sus
servicios.

» Se colabord de manera eficiente vy eficaz en aqguellas tareas inherentes al puesto en las
cudles fue requerido el apoyo.
Se apoyd de manera técnica en la generacion de NPG en el Sistema de Guatecompras.

+ Se asstié a todas las reuniones en las cudles fui convocada y se proporciond toda
informacién avtorizada a proporcionar.

+ Se brindd apoyo a la Unidad de Compras con la consolidacion, adjudicacion vy
liquidacion de expedientes en el sistema SIGES.

+ Se brindd gpoyo técnico a la unidad de Compras en el proceso de cierre de gjecucion
del mes de noviembre 2024.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombr_e completo del contratista . Monica Gabriela Quijivix Amaya
- UNIDAD EJECUTRA 105 /DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
pendenc
EMPRESARIALES
Mﬁi}’gﬁiﬁe‘*@' NOVIEMBRE, 2024 Nimero de Contrato MIPYME-105-226-029-2024
Periodo de actividades . del: 04, NOVIEMBRE, 2024 San 30, NOVIEMBRE, 2024

Asesorar profesionalmente con el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas vigentes |
aplicables a la funcién del Ministerio de Economia y sus Dependencias: |

a) Se asesoro profesionalmente con los articulo 20,21,22 del Acuerdo Ministerial No. 100-2023 |
conforme al analisis presentado a la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

0) Se asesoro profesionalmente con el articulo 20,21,22 del Acuerdo Ministerial No. 242-2023 |
conforme al analisis presentado a la Direccidn de Servicios Financieros Empresariales

Asesorar profesionalmente con los tramites gestiones y acciones legales necesarias para la
defensa de los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias:

a) Se asesoro gestionando los expedientes de Terminacion por Renuncia de Becas de Ingles |
correspondientes al mes de noviembre 2023 |

b) Se asesoro gestionando los expedientes de Terminacidn por Renuncia de Becas de Ingles |
correspondientes al mes de octubre 2023

correspondientes al mes de octubre 2023
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Asesorar profesionalmente en la entrega oportuna de reportes, informes, estadisticas y/u otros

requeridas por el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYM j
= -
del Programa Becas. par medir el desempefio

a) Se asesoro la entregg de informes de becados en los casos de Terminacién por Renuncia de Becas
de Ingles correspondientes al mes de noviembre 2023.

b) Se asesoro la entrega de informes de becados en los casos de Terminacién por Renuncia de Becas

de Ingles correspondientes al mes de octubre 2023

correspondientes al mes de octubre 2023.
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