ENTIDAD:

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

DIRECCION: 5ta. Avenida 5-55 zona 14, Edificio Europlaza, Torre IV, Nivel 16, Oficinas 1601 y 1604
HORARIO DE ATENCION: 8:00 a 16:00 horas
TELEFONO: 2421-2464
DIRECTORA: Francis Lucia Garnica Marroquin
ENCARGADO DE ACTUALIZACION: |Hilda Lucrecia Martinez Duarte
FECHA DE ACTUALIZACION: 13 de agosto 2024
CORRESPONDE AL MES DE: julio de 2024
Decreto 54-2022 Articulo No.33 Remuneraciones de Personal
| Product Mont: d |
No. No. De Contrato Nombre del Asesor Nombre de la Consultoria e onto pagado en e Renglén L Fue'.“e .de
Informe Presentado mes Financiamiento
1 PNC-108-004-029-2024 i jo Pé § &cni Infi M | 029 11
Brenda Suceli Gramajo Pérez de Gdmez Asesor Técnico nforme Mensua a 12,500.00
2 PNC-108-005-029-2024 Carlos Arturo Hegel Girén Asesor Profesional Informe Mensual a 22,000.00 029 11
3 PNC-108-006-029-2024 Christian Antonio Morales Patzén Asesor Técnico Informe Mensual a 12.500.00 029 11
4 PNC-108-007-029-2024 i Vela i Inf ™M | 029 11
Cindy Stephany Quezada Velasquez Asesor Profesional nforme Mensua a 17,000.00
5 PNC-108-010-029-2024 Erick Gust; Paiz R | A Técni Inf ™M | 029 11
rici ustavo Paiz Range sesor lecnico ntorme Mensual Q 11'00000
6 PNC-108-011-029-2024 é Milia i M | 029 11
Evelyn Mayté Milian Cardona Asesor Profesional Informe Mensual Q 19,000.00
7 PNC-108-014-029-2024 Greidy Estefani Martinez Gramajo Asesor Técnico Informe Mensual a 9.000.00 029 11
8 PNC-108-015-029-2024 Henril é Maeda Pef A &cni inf M | 029 11
enri Josué Maeda Pefia sesor Técnico nforme Mensua Q 9,500.00
9 PNC-108-017-029-2024 ) line Lolé Chan Al &cni Inf M I 029 11
aqueline Lolé Chan Arreaga Asesor Técnico nforme Mensua a 11,000.00
10 PNC-108-019-029-2024 Jennifer Perla Marina Pineda Asesor Técnico Informe Mensual Q 9,000.00 029 11
11 PNC-108-023-029-2024 Joseph David Molina Ortiz Asesor Profesionales Informe Mensual Q 18,000.00 029 11
12 PNC-108-026-029-2024 Karen Michelle Morales Alecio Asesor Profesional Informe Mensual Q 22,000.00 029 11
13 PNC-108-029-029-2024 Luis Carlos Orellana Moral A Profesi Infi M | 029 11
uis Carlos Orellana Morales sesor Profesional nforme Mensual a 19,000.00
14 PNC-108-030-029-2024 is Manolo Ri G6 A fesional Inf M I 029 11
Lui nolo Rivera Gomez sesor Profesiol nforme Mensua a 20,000.00
15 PNC-108-032-029-2024 Maria Isabel Gaitan Grajed i Infi Mensual 029 11
i itan Grajeda Asesor Profesional nforme Q 19,500.00
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Nombre del Producto /

Monto pagado en el A Fuente d
No. No. De Contrato Nombre def Asesor Nombre de la Consultoria Pag Renglén o
Informe Presentado mes Financiamiento

16 PNC-108-033-029-2024 Maria José Alcazar Frener Asesor Técnico Q 23,500.00 029

Informe Mensual 11
17 PNC-108-034-029-2024 Miriam Arlett Iglesias Quevedo Asesor Técnico Q 9,000.00 029

Informe Mensual 11
18 PNC-108-035-029-2024 Moisés Salvador Yax Ordéiiez Asesor Profesional Q 16,000.00 029

Informe Mensual 11
19 PNC-108-036-029-2024 Priscilta Dorian Rebeca Ayapan Aguilar Asesor Técnico Q 12,000.00 029

Informe Mensual 11
20 PNC-108-037-029-2024 Verdnica Xiomara Osorio Flores de Quintana Asesor Técnico Q 14,500.00 029

Informe Mensual 11
21 PNC-108-038-029-2024 Wendy Aracely Pozuelos Contreras Asesor Técnico Informe Mensual Q 7,000.00 029 11
22 PNC-108-039-029-2024 Williams Augusto Corado Mena Asesor Técnico Informe Mensual Q 12,500.00 029 11
23 PNC-108-042-029-2024 Diego Gilberto de Ledn Zurita Asesor Técnico Informe Mensual Q 14,500.00 029 11
24 PNC-108-044-029-2024 Fernando Alonso Marin Luna Asesor Profesional Informe Mensual Q - 029 11

*Nota

Hilda Eicrecia My
Jefa de Adguisicioned

y Contrataciones

Programa Nacional de Competitividad
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: E! contrato PNC-108-044-0259-2024, del Asesor Profesional Fernando Alonso Marin Luna, el primer pago se realizara en el mes de agosto de 2024




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Brenda Suceli Gramajo Pérez de Gomez
Dependencia Ministerio de Economia/Programa Nacional de Competitividad
Mefn)f,o?:%del Julio 2024 Numero de contrato PNC-108-004-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la operacion de las gestiones de compromiso y devengado de bienes y
servicios en los sistemas gubernamentales correspondientes;

o Se brindé apoyo técnico en la operacién de los expedientes de compromiso de:

\Z
0‘0

%

%

e

S

5

*

e

%

*
0.0

Servicios de atencion y protocolo de salén y alimentacion para el conservatorio: "Tramites
Electronicos: Transformando la experiencia del usuario a través de la Ley de Simplificacion”.
Mantenimiento preventivo a unidades de aire acondicionado del Programa Nacional de
Competitividad.

Servicio de desinfeccion a unidades y ductos de aire acondicionado del Programa Nacional
de Competitividad.

Compra de archivadores tamafio oficio para uso en el Programa Nacional de Competitividad.
Compra de bolsas de azlcar para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.
Compra de galletas para consumo en reuniones en el Programa Nacional de Competitividad.
Compa de café para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.

Compra de toallas de papel para manos para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.

Servicio de impresion de trifoliares en idioma inglés y espafiol denominados: "Guatemala EI
Motor Econémico de Centroamérica”.

Compra de horno tostador para uso en el area de cocina del Programa Nacional de
Competitividad.

e Se brindé apoyo técnico en la operacion de los expedientes de devengado de:
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Salon y Alimentacién para evento Global Connect del 27 de junio y 11 de julio 2024.
Servicio de audio, video y montaje de evento Global Connect 2024 del 27 de junio y 11 de
julio 2024.

Adquisicion de 12 licenciamientos de software para archivos PDF..

Adquisicion de refrigerador para uso de Pronacom.

Servicio de desodorizante para los servicios sanitarios y servicio de contenedores para
desechos de higiene femenina para la bateria de sanitarios de damas habilitados en area
anexa al almacén en las oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad.
Contratacién del servicio de desinfeccion de oficinas y servicio de limpieza profunda de
alfombras del Programa Nacional de Competitividad.




% Servicio de sistema de purificacion de aire UV, para las oficinas del Programa Nacional de
Competitividad.

% Servicios de atencién y protocolo para audio, video y montaje para el evento "Lanzamiento
de Estrategia de Inversion".

< Servicios de atencién y protocolo para alimentacion y mobiliario durante el evento
"Lanzamiento de Estrategia de Inversion".

b) Brindar apoyo técnico en la gestion de las distintas modalidades de compra que efectuie el Programa
Nacional de Competitividad de conformidad con la Ley de Contrataciones del Estado;

e Se brindé apoyo técnico en las gestiones de las compras de baja cuantia de:

< Servicios de atencién y protocolo de salon y alimentacion para el conservatorio: "Tramites
Electronicos: Transformando la experiencia del usuario a través de la Ley de Simplificacion”.

< Mantenimiento preventivo a unidades de aire acondicionado del Programa Nacional de
Competitividad.

% Servicio de desinfeccion a unidades y ductos de aire acondicionado del Programa Nacional

AUJUUIVAVIVIL UT VITIITD y OTI VIVIVO,

o Se brindd apoyo técnico en las evaluaciones y elaboracion de cuadros de calificacion de lo
siguiente:

% Servicios de atencién y protocolo de salén y alimentacién para el conservatorio: "Tramites
Electrénicos: Transformando la experiencia del usuario a través de la Ley de Simplificacion”.

< Mantenimiento preventivo a unidades de aire acondicionado del Programa Nacional de
Competitividad.

% Servicio de desinfeccidon a unidades y ductos de aire acondicionado del Programa Nacional
de Competitividad.

% Compra de archivadores tamafrio oficio para uso en el Programa Nacional de Competitividad.

» Compra de bolsas de azticar para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.

»  Compra de galletas para consumo en reuniones en el Programa Nacional de Competitividad.
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Compa de café para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.

Compra de toallas de papel para manos para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.

Servicio de impresion de trifoliares en idioma inglés y espafiol denominados: "Guatemala El
Motor Econémico de Centroameérica”.

Compra de horno tostador para uso en el area de cocina del Programa Nacional de
Competitividad.

d) Brindar apoyo técnico en la elaboracion y gestion de firmas de los contratos y actas de las
adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios;

o Se brindo apoyo técnico en la gestion de firma del Acta de NPG de compras de baja cuantia.

e) Brindar apoyo técnico en el registro de contratos ante la Contraloria General de Cuentas y en el
Sistema de Guatecompras de bienes, servicios y contratistas del Programa Nacional de
Competitividad;
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Salén y Alimentacién para evento Global Connect del 27 de junio y 11 de julio 2024.
Servicio de audio, video y montaje de evento Global Connect 2024 del 27 de junio y 11 de
julio 2024.

Adquisicion de 12 licenciamientos de software para archivos PDF.

Adquisiciéon de refrigerador para uso de Pronacom.

Servicio de desodorizante para los servicios sanitarios y servicio de contenedores para
desechos de higiene femenina para la bateria de sanitarios de damas habilitados en area
anexa al almacén en las oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad.
Contratacién del servicio de desinfeccion de oficinas y servicio de limpieza profunda de
alfombras del Programa Nacional de Competitividad.




< Servicio de sistema de purificacion de aire UV, para las oficinas del Programa Nacional de
Competitividad.

< Servicios de atencién y protocolo para audio, video y montaje para el evento "Lanzamiento
de Estrategia de Inversion".

< Servicios de atenciéon y protocolo para alimentacion y mobiliario durante el evento
"Lanzamiento de Estrategia de Inversion".

h) Brindar apoyo técnico a las unidades, realizando recomendaciones para la preparacion de
especificaciones técnicas de las adquisiciones de bienes y servicios;

e Se brindd apoyo técnico a las unidades, realizando recomendaciones para la preparacion de
especificaciones técnicas de lo siguiente:

< Servicios de atencién y protocolo de salon y alimentacion para el conservatorio: "Tramites
Electronicos: Transformando la experiencia del usuario a través de la Ley de Simplificacion”.
< Mantenimiento preventivo a unidades de aire acondicionado del Programa Nacional de
Competitividad.

. am= — s . e . . . ' CEEERE N A L

< Servicios de atencién y protocolo de salén y alimentacién para el conservatorio: "Tramites
Electrénicos: Transformando la experiencia del usuario a través de la Ley de Simplificacion”.

< Mantenimiento preventivo a unidades de aire acondicionado del Programa Nacional de

Competitividad.

Servicio de desinfeccién a unidades y ductos de aire acondicionado del Programa Nacional

de Competitividad.

Compra de archivadores tamaiio oficio para uso en el Programa Nacional de Competitividad.

Compra de bolsas de aztcar para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.

Compra de galletas para consumo en reuniones en el Programa Nacional de Competitividad.

Compa de café para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.

Compra de toallas de papel para manos para uso en el Programa Nacional de

Competitividad.
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Servicio de impresion de trifoliares en idioma inglés y espariol denominados: "Guatemala El
Motor Econdmico de Centroameérica”.

Compra de horno tostador para uso en el area de cocina del Programa Nacional de
Competitividad.

Brindar apoyo técnico en las publicaciones de los procesos de bienes y servicios que efectue el
Programa Nacional de Competitividad, a través de los sistemas correspondientes;

Se brindé apoyo técnico en las publicaciones de NPG de un asesor contratado bajo el renglon 029,
en el sistema de Guatecompras.

Brindar apoyo técnico en la recepcion, registro y control de la documentacion relacionada con la
adquisicion de bienes y servicios,

Se brindd apoyo técnico en la recepcion, registro y control de las solicitudes de compra y liquidaciones
de expedientes ingresados al area de adquisiciones y contrataciones de:
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Servicios de atencion y protocolo de salén y alimentacion para el conservatorio: "Tramites

Jullo 2024.

Adquisicion de 12 licenciamientos de software para archivos PDF.

Adquisicion de refrigerador para uso de Pronacom.

Servicio de desodorizante para los servicios sanitarios y servicio de contenedores para
desechos de higiene femenina para la bateria de sanitarios de damas habilitados en area
anexa al almacén en las oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad.
Contratacién del servicio de desinfeccion de oficinas y servicio de limpieza profunda de
alfombras del Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de sistema de purificacion de aire UV, para las oficinas del Programa Nacional de
Competitividad.

Servicios de atencién y protocolo para audio, video y montaje para el evento “"Lanzamiento
de Estrategia de Inversion".




% Servicios de atenciéon y protocolo para alimentacién y mobiliario durante el evento
"Lanzamiento de Estrategia de Inversion".

) Brindar apoyo técnico en la elaboracion, seguimiento y carga del Plan Anual de Compras —-PAC-, en
fisico y en el Sistema de Guatecompras;

» Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a la segunda Actualizacién del Plan Anual de Compras —
PAC- de PRONACOM.

m) Brindar apoyo técnico al Jefe de adquisiciones en el orden y resguardo de los libros de compras;
e Se brind6 apoyo técnico al jefe de adquisiciones en el resguardo del libro de actas y en el archivo de
las hojas utilizadas del Acta de NPG del mes de junio del afio 2024. Asi como el libro de conocimientos

para la entrega del talonario de solicitudes de compra, folios del 3251 al 3300.

n) Brindar apoyo técnico en la recepcion, revision y retroalimentacion de la documentacién de
asesores y/o consultores individuales;
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Operativo Anual del Programa Nacional de Competitividad, identificacién de potencial cooperacion para su implementacién
y su vinculacién con la Politica Nacional de Competitividad 2018-2032

e Se brind6 apoyo profesional en la reunién sostenida con las autoridades del Ministerio de Economia en la
presentacidn de los proyectos estratégicos que van a desarrollar durante el afio 2025.

Brindar apoyo profesional asesorando en las gestiones que se realicen con los organismos de cooperacién y con los
organismos internacionales para la contratacion y ejecucion de asistencia técnica y financiera de los proyectos y programas

B T T W

el objeto de perfilar proyectos estratégicos para el pais.
e Se brindé apoyo profesional en la reunién sostenida con la Direccién de Planificacién, Proyectos y Cooperacion

Brindar apoyo profesional en la elaboracién y/o revisién de documentos o presentaciones en temas de cooperacién y
financiamiento relevantes para el Programa.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracidn de la respuesta al Ministerio de Finanzas Publicas relacionada con

TOAILITD G OT1 VUL GLUMY PWI 10U IV URMIILU ML S MU LaE F I S i) Sl i s v s

o Se brind6 apoyo profesional en la actualizacién periddica de la Matriz de Proyectos de Cooperacion Internacional
con el objeto de incorporar los avances mensuales que se han dado en determinados proyectos para dar un




VM HILLUUUIUBIO YUT ULIiLal 1a> LallliLauulas UE [IESEU Pdld Qeterminar 1a calmicacion de riesgo pais para
Guatemala (Standard & Poors, Moody's y Fitch).

Brindar apoyo profesional en la participacién del/la Director/a Ejecutivo/a en el Gabinete de Desarrollo Econémico y en
las mesas técnigas que se asignen, principalmente en los temas relacionados con inversién y generacién de empleo.

® Se brindd apoyo profesional en la reunién mensual del Gabinete de Desarrollo Econémico en apoyo a la
Directora Ejecutiva de PRONACOM.

Brindar apoyo profesional asesorando al/la Directora/a Ejecutivo/a en el seguimiento de los diferentes proyectos
planes, programas y actividades por parte de la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura

TTTT TTTririmm——e mee e el MY UMAWEIMUMLY WS I WET GG NGO UT

Competitividad y/o Ministerio de Economia

YTuiClalid JTiiTidi ue la riesiueiitid y Uk id Frocturdaaurid aueneral ge 1a Nacion, asi como en 1as reuniones
preparatorias a esta.

® Se brind6 apoyo profesional en la preparacion del documento por medio del cual se hicieron llegar al Instituto
Nacional de Estadistica, las observaciones a la boleta para la prueba piloto de la Encuesta Nacional de Inclusién
Financiera.

ot e e e et U SOV MG U U,
® Se brind6 apoyo profesional en las reuniones de la Mesa Técnica de Trabajo de Pagos MTTP-024, MTTP-025,
MTTP-026, MTTP-027 y MTTP-28 en el seno de la Estrategia Nacional de Inclusién Financiera -ENIF-.
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diferentes mesas de trabajo relacionadas con los mecanismos de monitoreo y seguimiento a los proyectos que
estas estan desarrollando.
e Se brind6 apoyo profesional en el analisis de la documentacion de respaldo para las reuniones JD-23-2024, JD-
24-2024, JD-25-2024 y JD-26-2024 de la Junta Directiva del Instituto Nacional de Estadistica, revisando las actas

e Se brindd apoyo profesional en la asesoria prestada a las autoridades con relacién al anteproyecto de
presupuesto del Instituto Nacional de Estadistica para 2025.

- Cablvindd mnmiin maflantimcal mm o an 22220 M Fe L A Lt - 1M A A AAAA i A AAA A i A~ mmm

e Se brindd apoyo profesional en la preparacién de informacién y acompafiamiento a autoridades del Ministerio
de Economia a la citacién al Congreso de la Reptiblica con relacién a la Ley para la Libertad de Empresas.
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Se brind6é apoyo técnico en la actualizacion del cuadro consolidado que demuestra 10s
avances en los planes de simplificacién, medios electronicos y acuerdos gubernativos del
Ministerio de Economia y de las dependencias del Organismo Ejecutivo con tramites
vinculados a la atraccién de inversion y facilitacion de comercio exterior.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de indicadores de tramites del portal asisehace.gt
correspondientes al julio 2024

B. Brindar apoyo técnico en el seguimiento al desarrollo de portales web, plataformas y/o
paginas web relacionadas al fortalecimiento del clima de negocios en Guatemala.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de especificaciones técnicas y gestion del
expediente para la contratacion de la empresa que desarrolle la plataforma para la
Direccion de Servicios al Comercio y la Inversién.

Se brindd apoyo técnico en el acompariamiento y revisién de los avances y acciones a
tomar para el desarrollo de la plataforma de la Direccién de Servicios al Comercio y la
Inversion, se sostuvo comunicacion de la Direccion de Tecnologias de la Informacién del
Ministerio de Economia y asesores de la Direccion de Servicios al Comercio y la
Inversion. Los puntos vistos en la serie de reuniones fueron los siguientes:

v’ Calificaciéon de entidad administradora fase 2.

v' Calificaciéon de usuario Zonas Francas.

C. Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la implementacion de la Ley para la
simplificacion de tramites y requisitos administrativos, Decreto Numero 5-2021 del
Congreso de la Republica de Guatemala, por instituciones publicas.

Se brindb apoyo técnico en la participacion de reuniones de seguimiento con la Direccion
de Servicios al Comercio y la Inversion para conocer el avance en medios electronicos
que se encuentra en fase de desarrollo y la propuesta de acuerdo gubernativo en fase de
dictamen juridico.




¢ Se brindé apoyo técnico en la participacién de reuniones de seguimiento con el Ministerio
de Cultura y Deporte, en la cuales se verificé el cronograma de avances mensuales con la
incorporacioén de los tramites de la Direccidon de Espectaculos Publicos a la plataforma.

D. Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de
Competitividad y/o Ministerio de Economia.

e Se brindd apoyo técnico en la actualizacion de cronograma para la implementacién de
mejoras de la Declaraciéon Jurada Regional de Viajero Electrénica y seguimiento a los
disefios por parte de comunicacioén social del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo técnico en la coordinacion y logistica del evento “Tramites Electronicos:
Transformando la experiencia del usuario a través de la Ley de Simplificacion”

Se brindd apoyo técnico para realizar presentacion de los beneficios de la Ley de
Simplificacion en el evento “Tramites Electrénicos: Transformando la experiencia del
usuario a través de la Ley de Simplificacion”
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propuestas de simplificacién y automatizacién de tramites y procedimientos administrativos relacionados a la mejora del
clima de negocios.

v Se brindé apoyo profesional de seguimiento a los integrantes de la mesa técnica de revisién de listados de productos
descritos en el Arancel Integrado para verificar el cumplimiento del envio del listado actualizado a la Superintendencia
de Administracion Tributaria para clasificar productos dentro del Arancel Integrado que no se encuentran en el mismo.

Brindar apoyo profesional en acciones que impulsen y promuevan la mejora regulatoria en Guatemala.

e Se brindo apoyo profesional en la actualizacién del proyecto del perfil para la implementacién de la unidad de mejora
regulatoria en Guatemala, de conformidad con los comentarios enviados via correo electrénico por el Organo de
Planificacion Proyectos y Cooperacion del Ministerio de Economia, asimismo, se envi¢ el proyecto actualizado al asesor
de cooperacion del Programa Nacional de Competitividad.

Brindar apoyo profesional en el analisis, revisién, mejora y/o elaboracién de propuestas de normativas de instituciones
publicas relacionadas a la simplificacién y agilizacién de tramites administrativos, asi como aquellas relacionadas al
fortalecimiento del clima de negocios.

Se brindé apoyo profesional de seguimiento al asesor del despacho superior del Ministerio de Economia para recibir
retroalimentacion de la propuesta del proyecto de acuerdo gubernativo de la Ley para la Simplificacion de Requisitos y
Tramites Administrativos, Decreto 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala.

e  Se brind6 apoyo profesional, para dar seguimiento a los avances de los proyectos de acuerdos gubernativosy el envio de
estos a la Procuraduria General de la Nacién de:
v" Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social
v Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion

Se brindé apoyo profesional de seguimiento a los asesores del Registro Mercantil General de la Republica en la revisiony
propuesta de redaccion del proyecto de acuerdo gubernativo que pretende reglamentar los tramites, procedimientos y
requisitos que se realizan en dicha institucidn.

e  Se brind6 apoyo profesional en reuniones sostenidas con Asuntos Juridicos del Ministerio de Economia para conocer los
criterios respecto a la implementacion de la declaracion jurada establecida en leyes y reglamentos, dentro de los
formularios de solicitud, y no requerirla notarial para dar cumplimiento a la Ley para la Simplificacion de Requisitos y
Tramites Administrativos, Decreto Niimero 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala.




Brindar apoyo profesional en el seguimiento, analisis, identificacion y/o elaboracién y presentacion de propuestas de
simplificacién y/o automatizacién de tramites administrativos en instituciones publicas relacionadas a la Ley para la
Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Nimero 5-2021, del Congreso de la Republica de
Guatemala.

v Se brindé apoyo profesional en reuniones sostenidas para la revisién y propuesta de automatizacion de formularios para
la presentacién de tramites administrativos en:
v Registro Mercantil General de la Republica
v' Registro de Propiedad Intelectual

Brindar apoyo profesional en el analisis, revision y seguimiento de los planes de simplificacién presentados por las
instituciones que tiene a su cargo el Ministerio de Economia de acuerdo con la Ley para la Simplificacién de Requisitos y
Tramites Administrativos, Decreto Nimero 5-2021, del Congreso de la Republica de Guatemala.

e Se brind¢ apoyo profesional en comunicaciones sostenidas con los miembros de los comités de simplificacion para
conocer los avances en la implementacién de los planes de simplificacién, sobre los tramites administrativos
vinculados a la facilitacién del comercio exterior y atraccién de inversion, quienes se encuentran trabajando en la
actualizacién de los planes de simplificacion de conformidad con las recomendaciones brindadas, de:

v Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién
v Ministerio de Trabajo y Previsién Social
v" Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social

e Se brind6 apoyo profesional en la recopilacién de la actualizacion de los cronogramas correspondientes al mes de julio
que reflejan los avances en el cumplimiento de la implementacién de medios electronicos y acuerdos gubernativos de
las siguientes dependencias del Ministerio de Economia y otros Ministerios:

v Registro del Mercado de Valores y Mercancias

Registro de Prestadores de Servicios de Certificacion

Registro de Propiedad Intelectual

Direccion de Administracién al Comercio Exterior

Direccién de Servicios al Comercio y la Inversion

Registro de Garantias Mobiliarias

Registro Mercantil General de la Republica

Direccion del Sistema Nacional de la Calidad

Direccién de Atencion y Asistencia al Consumidor

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion

Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social

Ministerio de Energia y Minas

Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales

Ministerio de Culturay Deportes
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Brindar apoyo profesional en el seguimiento y avances del Comité Coordinador de Simplificacién de Tramites
Administrativos del Ministerio de Economia, en el cumplimiento de la implementacién de la Ley para la Simplificacién de
Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Numero 5-2021, del Congreso de la Republica de Guatemala.

e  Se brindé apoyo profesional en la actualizacion de la matriz de datos de los integrantes del comité de simplificacion del

Ministerio de Economia, del cual deben nombrar a 2 representantes por cada dependencia del Ministerio.

Brindar apoyo profesional en la revisién de los informes de los tramites administrativos publicados en el portal web
Asisehace.gt.

e  Se brindé apoyo profesional en la revisién de los informes sobre las documentaciones y actualizaciones realizadas en
los tramites administrativos publicados en el portal web Asisehace.gt, de las siguientes instituciones:




e Registro Mercantil General de la Republica
v" Modificacién de cambio de ejercicio social
» Registro de Mercado de Valores y Mercancias
v Inscripcion de agente de bolsa
v Inscripcion de agente de valores
e Direccién de Catastroy Avalud de Bienes Inmuebles
v" Consultas al archivo de matricula fiscal
e Instituto Guatemalteco de Turismo
v Inscripcion de establecimientos de hospedaje
e Direccion de Atencién y Asistencia al Consumidor
v" Seminarios Capacitaciones y Asesorias al Consumidor
¢ Registro de las Personas Juridicas
v Inscripcién de nombramiento del representante legal.
e Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion
v Registro de regente de persona individual de productos utilizados en alimentacion animal, medicamentos
veterinarios y productos afines
v Registro de regente de persona juridica de productos utilizados en alimentacién animal, medicamentos
veterinarios y productos afines
¢ Registro Nacional Forestal
v Actualizacion de plantaciones forestales voluntarias con incentivos por persona individual
v Actualizacidn de plantaciones forestales voluntarias con incentivos por persona juridica
v Actualizacidn de plantaciones forestales voluntarias con incentivos por mandatario

Brindar apoyo profesional en el seguimiento al fortalecimiento y desarrollo de plataformas y/o paginas web de
instituciones o dependencias publicas.

e Se brindé apoyo profesional en comunicaciones sostenidas con los miembros de los comités de simplificacién para
conocer los avances en la implementacién de los medios electronicos y la fase de avance, sobre los tramites
administrativos vinculados a la facilitacién del comercio exterior y atraccién de inversién,

v del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, Fase: desarrollo del sistema
v Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social, Fase: desarrollo del sistema

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de especificaciones técnicas, organizacion, ejecucion y liquidacién de los
eventos programados de clima de negocios.

v Se brindé apoyo profesional en la planificacion y organizacion de los eventos que se llevaran a cabo relacionados a la Ley
de simplificacién de tramites denominado “Martes de Simplificacién” con el tema “Firma Electrénica Avanzada”, en el
cual se invit6 al Registro Mercantil General de la Republica y Registro de Prestadores de Servicios de Certificacién que
presentaran sus buenas practicas implementadas.

v Se brindé apoyo profesional en la planificacion, coordinacion, organizacion y exposicion de temas en el evento
“TRAMITES ELECTRONICOS, Transformando la experiencia del usuario a través de la Ley de simplificacion”, dirigido a
todo publico.

v Se brindd apoyo profesional en la planificacion, coordinacion, organizacién de temas en el evento relacionado a la Ley de
Insolvencia.

Brindar apoyo profesional en la sistematizacién, generacion, revisién de informacién para el reporte de actividades e
informes de avances de los temas vinculados con los procesos de Simplificacion de Tramites, fortalecimiento al Clima de
Negocios y el portal Asisehace.gt, entre otros vinculados con esta asesoria.

v Se brindé apoyo profesional en la recopilacién de informacion sobre los avances semanales del mes de julio en los
procesos de simplificacion, implementacion de medios electrénicos y acuerdos gubernativos de las dependencias del

Ministerio de Economia y las que tiene a su cargo para dar seguimiento.

v Se brindé apoyo profesional en la generacién de informacion para la presentacion de los avances en planes de




simplificacién, medios electrénicos y acuerdos gube_rnativos de las dependencias del Ministerio de Economia y las que
tiene a su cargo para dar seguimiento, del mes de julio.

¥ Se brind6 apoyo profesional en reuniones sostenidas con la Viceministra de Asuntos Registrales y los Registradores de
los Registros del Ministerio de Economia, para presentar los avances en los planes de simplificacién, medios
electrénicos y acuerdos gubernativos de cada uno de los Registros, del mes de julio.

¢ Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o Ministerio de Economia.
e  Se brindé apoyo profesional en la generacion de informacién publica solicitada al Programa Nacional de Competitividad

por la Unidad de Informacién Plblica del Ministerio de Economfa, relacionada a la Ley de Insolvencia y el Registro de
Procesos y Administradores Concursales.
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b)

d)

Se brindd apoyo técnico con la realizacién de invitacién y materiales graficos para el evento de Martes de Simplificacion
Firma Electrénica del dia 2 de julio.

Se brindé apoyo técnico con la realizacion de disefios graficos para la Web y App de la declaracién Jurada Regional de
Viajero Electrénico.

Se brind6 apoyo técnico con la realizacion de video de GENTE DE MAR para la Mesa Técnica de Gente de Mar.

Se brindé apoyo técnico con la realizacién de video para evento de Tramites Electronicos: Transformando la Experiencia
del Usuario a Través de la Ley de Simplificacion.
Se brindo apoyo técnico con la realizacién de video para Steering Committee del 12 de Julio.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de contenidos graficos y audiovisuales para apoyar la divulgacién de
informacioén interna y externa del Programa Nacional de Competitividad;

Se brindé apoyo técnico con la realizacion de video resumen de Martes de Simplificacién Firma Electronica.
Se brindé apoyo técnico con la realizacion de video resumen y entrevistas de Global Connect del 11 de julio y 25 de julio.

Se brindé apoyo técnico con la realizacion de entrevistas en video resumen y entrevista para el evento Tramites
Electrénicos: Transformando la Experiencia del Usuario a Través de la Ley de Simplificacion.

Brindar apoyo técnico en la toma de videos y fotografias en eventos en los que participe y/o organice el
Programa Nacional de Competitividad;

Se brindd apoyo técnico con la toma de fotografia y video para el evento de Steering Committee del 12 de julio.

Se brindé apoyo técnico con la toma de fotografia y video para reuniones de Pronacom del mes de julio.

Se brind6 apoyo técnico con la toma de fotografia y video para el Global Connect del 12 de julio y 25 de julio.

Se brindd apoyo técnico con la toma de fotografia y video para el evento de Martes de Simplificaciéon de Firma Electrénica.
Se brindé apoyo técnico con la toma de fotografia y video para el evento de Steering Committee del 12 de Julio.

Se brindé apoyo técnico con la toma de fotografia y video para el evento Tramites Electrénicos: Transformando la
Experiencia del Usuario a Través de la Ley de Simplificacion.

Brindar apoyo técnico en el montaje de eventos en los que tenga participacién del Programa Nacionai de
Competitividad (imagen institucional y recursos audiovisuales);

Se brindd apoyo técnico con la revision del material audiovisual (presentaciones, artes y videos para pantallas) del
Global Connect y Tramites Electronicos: Transformando la Experiencia
del Usuario a Través de la Ley de Simplificacién y Martes de Simplificacion.




)

Brindar apoyo técnico en la creacién de campaifias publicitarias con temas de interés para los distintos equipos
que incorporan al Programa Nacional de Competitividad; Otras actividades que le requieran las autoridades del
Programa Nacional de Competitividad y/o Ministerio de Economia.

+ Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de campaiia de estrategia de simplificacion de tramites para redes sociales y
matriz de contenido en el mes de julio.

Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o Ministerio de
Economia.

+ Se brind6 apoyo técnico con la impresion de materiales para los eventos de PRONACOM durante el presente mes.
* Se brind6 apoyo técnico durante los eventos del mes ayudando con montaje de banderas y personificadores.
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b)

Brindar apoyo profesional en la recoleccién y andlisis de datos estadisticos para su
incorporacién en informes, politicas publicas, giras comerciales, presentaciones de las
autoridades, documentos, reuniones, atencién de inversionistas y empresarios fundamental

apoy ional actuali dat
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o Comercio General.
o Comercio de Zonas Francas.
o Comercio de Territorio Aduanero.
o Comercio Amparado por 29-89 del Congreso de la Republica.
e Se brindé apoyo profesional en el seguimiento al monitoreo histérico diario del Selectivo en
Aduanas de la Superintendencia de Administracién Tributaria del mes de junio, publicados
en el mes de julio.

Brindar apoyo profesional en la generacién de investigaciones sobre mejora de brechas que

tengan impacto en el crecimiento y generacion de empﬁeo en Guatemala;

e Se brindé apoyo profesional con la participacién en el Grupo Técnico de Inteligencia de
Inversién, donde participan Ministerio de Economia, Camara de la Industria, Agencia Privada
de Inversion (AGEXPORT), Municipalidad de Guatemala, Proyecto Creando Oportunidades
Econdmicas, apoyando en los siguientes temas:

o Actualizacion del perfil logistico de Guatemala.

o Redisefio en la actualizacidn de la presentacion pais de Guatemala.

o Identificacion de las herramientas sectoriales con las que se cuenta dentro del Grupo
Técnico de Inteligencia de Inversién de acuerdo a los sectores priorizados dentro de
la Estrategia Nacional de Atracciéon de Inversion Extranjera.

Brindar apoyo profesional en la estructuraciéon e implementacion de politicas pUblicas que

impacten la productividad y la competitividad de las empresas;

e Se brindé apoyo profesional en la convocatoria, articulaciéon de acciones con los actores de
la mesa y todas las actividades de secretaria técnica de la Mesa de Inversion y Competencia
del Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico de la Vicepresidencia de la Republica de
Guatemala.

e Se brindé apoyo profesional en las respuestas brindadas a la Secretarfa Nacional de Ciencia
y Tecnologia, sobre la Encuesta de Investigacion y Desarrollo sobre indicadores de
investigacion y desarrollo.

e Se brind6 apoyo profesional en la elaboraciéon de minuta de reunién de la se%unda reunion
de la Mesa de Inversiéon y Competencia del Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico,
dirigida por el Viceministerio de Inversién y Competencia.

¢ Se brindé apoyo profesional con la participacién en el Taller de Planificacién de la Agenda de
Trabajo Anual del Gabinete Especifico de Desarrollo Econdémico, llevado a cabo por la
Secretaria Técnica de dicho Gabinete.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracién del Perfil del proyecto de Facilitacion del

Comercio Agricola, presentada en el Didlogo Econémico de Alto Nivel con el Gobierno de los
Estados Unidos de América y el Gobierno de la Republica de Guatemala. J




g)

d)

Se brindé apoyo profesional con la participacién del Taller Marco Normativo de Derechos
Humanos de los Pueblos Indigenas, organizado por el Organo de Género, Pueblos Indigenas y
Discapacidad del Ministerio de Economia.
Se brindé apoyo profesional en la presentacion del Informe de Productividad, Salarios y
Competencia de Oxfam ante el Viceministro de Inversién y Competencia.
Se brindé apoyo profesional en la recopilaciéon de informacién para dar respuesta al
requerimiento sobre insumos para el Moot Legislativo, organizado por el Congreso de la
Republica de Guatemala, con los siguientes temas:
o Ley que promueva la insercién laboral de jévenes egresados del nivel medio en el
interior de la Replblica, del equipo de la Universidad de UPANA.
o Ley de Fomento de Turismo Interno, del equipo Participacion Universitaria Legislativa
de la Universidad Mariano Galvez
o Ley de Mercado Laboral, del equipo Alianza Democrética Independiente de la
Universidad Francisco Marroquin
o Pro%uestas de reforma del Cédigo de Trabajo, de! Equipo 2 de la Universidad Rafael
Landivar
o Ley de fortalecimiento del trabajo informal, del equipo de la Universidad Rural

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de indices y analisis macroeconémicos para la
toma de decisiones y acompafiamiento de las politicas de Gobierno;

Se brindé apoyo profesional en |a recopilacién de informacién de seguimiento de las mesas
de competitividad en los departamentos de la Repiblica de Guatemala; asi como datos de
comercio exterior por departamento del Ministerio de Economia, que sirve como insumo para
la Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia y la Secretaria de Planificacion y
Programacién de la Presidencia, sobre el tema Indice de Desempefio de Gobernadores del
mes de junio.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién y desarrollo de presentaciones e informes de
avances y resultados;

Se brindé apoyo profesional en la generacién de informe de cumplimiento de meta del
Plan Operativo Anual (POA) del equipo de Competitividad, referente a las metas de Ia
accién del mes de julio de: a) Generacién de informacién relevante a través del equipo de
inteligencia de inversion.
Se brindé apoyo profesional en la revisién de la traduccién al inglés de la Estrategia
Nacional de Atraccién de Inversién del Ministerio de Economia.
Se brindé apoyo profesional en la participacion de las reuniones con estudiantes que
participaron en el Moot Legislativo, con los siguientes grupos:

o Grupo de la Universidad de UPANA.,

o Participacién Universitaria Legislativa de la Universidad Mariano Galvez

o Alianza Democratica Independiente de la Universidad Francisco Marroquin

o Universidad Rafael Landivar Equipo 2

o Universidad Rural
Se brindé apoyo profesional en la sistematizacién de acuerdos obtenidos durante las
reuniones del Steering Committee del Plan Guatemala No Se Detiene.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de presentaciones, informes de seguimiento
técnico y cualquier documento que dé cuenta de las acciones, avances y circunstancias que
enfrenta las gestiones de asesoria;

Se brindé apoyo profesional en la elaboracién de presentacion utilizada durante la segunda
reunién de la Mesa de Inversién y Competencia del Gabinete Especifico de Desarrollo
Econdmico.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de especificaciones técnicas, organizacién, ejecucion
y liquidacién de los eventos programados.

Se brindé apoyo profesional en la sistematizacion y analisis de informacién de las tres mesas
en el evento Tramites Electrénicos: Transformando la Experiencia del Usuario a través de la
Ley de Simplificacién, con el objetivo de obtener conclusiones de cada una de las mesas.




brindb apoyo profesional en reuniones de plan cacié  seguim nto de las acciones
equipo de Competitividad con autoridades del rogra  Nacion de Competitividad,
donde se han abordado temas de accione enfo as en promocién de la
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TECNICOS

31/07/2024
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Se brindd apoyo técnico en la recopilacion de informacion sobre el proceso de los tramites,
incluyendo requisitos, enlaces, tiempos, formularios electrénicos e informacién complementaria. Se
obtuvieron fotografias de los procesos en linea de los tramites a documentar del Registro Nacional
Forestal -RNF-. Los tramites fueron los siguientes:

o Actualizacién de plantaciones forestales voluntarias con incentivos por persona individual,
o Actualizacion de plantaciones forestales voluntarias con incentivos por persona juridica;
o Actualizacion de plantaciones forestales voluntarias con incentivos por mandatario.

Se brindé apoyo técnico en la recopilacion de informacion sobre el proceso de los tramites,
incluyendo requisitos, enlaces, tiempos, formularios, costos, normativa y datos importantes. Se
obtuvieron imagenes y documentos de los tramites a actualizar del Departamento de Regulacion y
Control de Alimentos -DRCA- del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social -MSPAS-. Los
tramites fueron los siguientes:




2,

3.

Modificacion del Fabricante del Registro Sanitario de Referencia;
Modificacion del Nombre del Producto del Registro Sanitario de Referencia,
Modificacion de Marca del Registro Sanitario de Referencia;

Modificacion de Lista de Ingredientes del Registro Sanitario de Referencia.

O O O O

Brindar apoyo técnico en la actualizacién, documentacion y publicacion de los tramites
administrativos en el portal web Asisehace.gt, de acuerdo a la recopilacién de informacion y
documentos obtenidos de las entidades asignadas.

Se brindé apoyo técnico en actualizar la estructura, etapas y pasos de acuerdo a cada
procedimiento, asi como para la seleccion, edicién y carga de datos y documentos en el portal web
Asisheace.gt, de acuerdo con la siguiente entidad:

o Departamento de Regulacion y Control de Alimentos -DRCA- del Ministerio de Salud Publica
y Asistencia Social -MSPAS-

v Modificaciéon del Fabricante del Registro Sanitario de Referencia,

v Modificaciéon del Nombre del Producto del Registro Sanitario de Referencia;
v" Modificacion de Marca del Registro Sanitario de Referencia;

v Modificacidn de Lista de Ingredientes del Registro Sanitario de Referencia.

Se brindd apoyo técnico en la documentacion, estructuracion y creacion de etapas y pasos segun
cada procedimiento, creacién de codigos en la base de datos. Esto incluye la seleccion de datos y
documentos pertinentes, asi como la edicion y carga de informacién e imagenes, y la creacién de
guias de usuario de los tramites en linea en el portal web Asisehace.gt, de acuerdo con las
siguientes entidades:

o Direccién de Sanidad Animal del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion -
MAGA-

v' Registro de regente de persona individual de productos utilizados en alimentacion
animal, medicamentos veterinarios y productos afines;

v Registro de regente de persona juridica de productos utilizados en alimentacion
animal, medicamentos veterinarios y productos afines.

o Registro Nacional Forestal -RNF-

v Actualizacion de plantaciones forestales voluntarias con incentivos por persona
individual;

v Actualizacion de plantaciones forestales voluntarias con incentivos por persona
juridica;

v Actualizacion de plantaciones forestales voluntarias con incentivos por mandatario.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de informes que contengan avances realizados en cada
procedimiento administrativo documentado o actualizado de las entidades asignadas.




Se brindd apoyo técnico en la elaboracion del informe que contiene las fotografias del tramite
administrativo antes de su actualizacion del Departamento de Regulacion y Control de Alimentos -
DRCA- del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social -MSPAS-. Los tramites fueron los
siguientes:

Modificacion del Fabricante del Registro Sanitario de Referencia,
Modificacion del Nombre del Producto del Registro Sanitario de Referencia;
Modificacion de Marca del Registro Sanitario de Referencia;

Modificacion de Lista de Ingredientes del Registro Sanitario de Referencia.

AN NN

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion del informe que contiene las fotografias de los tramites
administrativos documentados del Registro Nacional Forestal -RNF-. Los tramites fueron los
siguientes:

v Actualizacién de plantaciones forestales voluntarias con incentivos por persona
individual;

v Actualizacion de plantaciones forestales voluntarias con incentivos por persona
juridica;

v Actualizacién de plantaciones forestales voluntarias con incentivos por mandatario.

4. Brindar apoyo técnico en la actualizacion de la matriz de priorizacién para la actualizacion ylo
documentacién de tramites administrativos, segun las entidades asignadas.

Se brindé apoyo técnico en la actualizacién de la matriz de priorizacién de tramites administrativos
documentados y actualizados en el presente mes llenando cada columna correspondiente, a la
informacion de filtros creada para su busqueda y base de datos.

5. Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la implementacion de la Ley para la simplificacion de
tramites y requisitos administrativos, Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la Republica de
Guatemala, por instituciones publicas.

Se brindé apoyo técnico en la verificacion de avances al plan de simplificacion del Registro de
Mercado de Valores y Mercancias, se sostuvieron reuniones y comunicaciones resolviendo dudas a
los comentarios y adiciones solicitadas, se realizé la revision de las matrices de los requisitos de los
tramites y se realizo la revision general del plan de simplificacion en el cual se obtuvo un porcentaje
de cumplimiento del 100%.

Se brind6d apoyo técnico actualizando y finalizando la calificaciéon en la matriz de calificacion del
cumplimiento del plan de simplificacion del Registro de Mercado de Valores y Mercancias.

Se brind6 apoyo técnico en la verificacién de avances al proyecto de acuerdo gubernativo del
Registro de Mercado de Valores y Mercancias, se sostuvieron reuniones y comunicaciones
brindando el seguimiento en cumplimiento a la Ley para la Simplificaciéon de Tramites y Requisitos
Administrativos, Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala en el cual se
determiné un porcentaje de avance del 30%.

Se brindd apoyo técnico en la verificacién y seguimiento a la participacién ciudadana de los
redisefios del inventario total de tramites del Registro de Mercado de Valores y Mercancias en
cumplimiento al articulo 10 de la Ley para la Simplificacién de Tramites y Requisitos Administrativos,
Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala en el cual se determin6 un
porcentaje de avance del 100%.




» Se brind6 apoyo técnico en el llenado y seguimiento semanal al cronograma de implementacién de
medios electrénicos y de proyectos de acuerdos gubernativos a los integrantes del comité del
Registro de Mercado de Valores y Mercancias, se realizé el traslado de informacion por cada
semana del mes al informe del equipo.

e Se brindé apoyo técnico en el llenado y seguimiento del presente mes del cronograma de
implementacion de medios electronicos y de proyectos de acuerdos gubernativos a los integrantes
del comité del Registro de Mercado de Valores y Mercancias, se realizé el traslado de informacion a
la matriz general de equipo para control de avances reflejando un avance en el desarrollo del
sistema del 90.46%.

e Se brindé apoyo técnico en la verificacion y seguimiento a la solicitud del Registro del Mercado de
Valores y Mercancias a la solicitud de constancia de cumplimiento emitida por el Ministerio de
Economia.

Se brindd apoyo técnico en la verificacion de avances al plan de simplificacion de la Direccién de
Atencién y Asistencia al Consumidor, se sostuvieron comunicaciones solicitando los redisefios de
los tramites con su implementacion.

Se brindd apoyo técnico actualizando la matriz de calificacién del cumplimiento del plan de
simplificacion de la Direccion de Atencion y Asistencia al Consumidor, se anotaron y notificaron las
solicitudes pendientes de adicionar para finalizar la calificacion.

Se brind6 apoyo técnico en la verificacién de avances al proyecto de acuerdo gubernativo de la
Direccién de Atencion y Asistencia al Consumidor, se solicito se trasladen las matrices de requisitos
de los tramites para verificar requisitos y procesos pendientes de normar en cumplimiento a la Ley
para la Simplificaciéon de Tramites y Requisitos Administrativos, Decreto Numero 5-2021 del
Congreso de la Republica de Guatemala.

Se brind6 apoyo técnico en el llenado y seguimiento semanal al cronograma de implementacion de
medios electrénicos y de proyectos de acuerdos gubernativos a los integrantes del comité del
Registro de Mercado de Valores y Mercancias, se realizé el traslado de informacion por cada
semana del mes al informe del equipo.

e Se brind6 apoyo técnico en el llenado y seguimiento del presente mes del cronograma de
implementacion de medios electrénicos y de proyectos de acuerdos gubernativos a los integrantes
del comité de la Direccion de Atenciéon y Asistencia al Consumidor, se realizé el traslado de
informacion a la matriz general de equipo para control de avances.

6. Brindar apoyo técnico en la elaboracion de especificaciones técnicas, organizacién, ejecucion y
liquidacion de los eventos programados del area.

e Se brindd apoyo técnico en la organizacion, participacion y ejecucién del evento organizado por el
area de Clima de Negocios, con el objetivo de fomentar la participacion ciudadana en la
simplificacion de tramites y servicios administrativos por las dependencias del Organismo Ejecutivo
bajo la Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Numero 5-2021
del Congreso de la Republica de Guatemala.




¢ Se brind6 apoyo técnico en la organizacion, ejecucion y participacion del evento organizado por el
area de Clima de Negocios, con el objetivo de informar a la poblacién sobre los derechos y
beneficios que brinda la “Ley de Insolvencia” y el avance en la implementacion por parte del
Ministerio de Economia

7. Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o
Ministerio de Economia.

e Se brind6 apoyo técnico en la participacion y ejecucion del evento organizado por el area de Clima
de Negocios, la tercera sesién de los martes de simplificacién con el tema "Firma
Electronica Avanzada” impartido por el Registro de Prestadores de Servicios de Certificacion y el
Registro Mercantil General de la Republica de Guatemala, dirigido a las dependencias del
Organismo Ejecutivo.
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Competitividad.

Compra de bolsas de azucar para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.
Compra de toallas de papel para manos para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.

Compra de sobres de papel bond y sobres manila, para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.

Compra de archivadores tamafio oficio para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.

Compra de utiles de oficina para uso en el Programa Nacional de Competitividad.

Compra de cuchillos desechables biodegradables para uso en el drea de cocina del

Programa Nacional de Competitividad.




Brindar apoyo técnico en la realizacién de inventarios fisicos mensuales para verificar de la existencia del
Inventario segun el sistema de control de Kardex.
e Se brindé apoyo técnico con fa realizacién de inventario fisico mensual para la verificacion de las
existencias del inventario de insumos y materiales de Almacén, de acuerdo a los movimientos de
ingresos y salidas seguin el sistema de control de Kardex durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en elaboracién de informes mensuales y trimestrales de las existencias de los
insumos de Almacén.
e Se brind6 apoyo técnico con la elaboracién del informe mensual y trimestral, para la verificacion
de las existencias del inventario de insumos y materiales de Almacén, durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en la recepcién y verificacion de las compras de insumos y bienes realizadas por
PRONACOM.
e Se brindé apoyo técnico en la recepcién y verificacién de las compras durante el presente mes, de
los siguientes insumos:
v Compra de café para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.
v’ Compra de galletas para consumo en reuniones en el Programa Nacional de
Competitividad.

<

compra ae cate para Consurmo ern €1 Frograiiid NdLivlidl Ue Lunpetiuvivuau.

v Compra de galletas para consumo en reuniones en el Programa Nacional de
Competitividad.

v" Compra de bolsas de azlcar para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.

v Compra de toallas de papel para manos para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.

v' Compra de sobres de papel bond y sobres manila, para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.

v Compra de archivadores tamafo oficio para uso en el Programa Nacional de

Competitividad




Compra de utiles de oficina para uso en el Programa Nacional de Competitividad.

Compra de cuchillos desechables biodegradables para uso en el érea de cocina del
Programa Nacional de Competitividad.

Compra de horno tostador para uso en el drea de cocina del Programa Nacional de
Competitividad.

> Brindar apoyo técnico con la programacion de servicios basicos mensuales, comunicacion con proveedores,
requerimiento y revision de facturas de pago, cartas de satisfacciéon y conformacion de expedientes de

pago.

e Se brindd apoyo técnico en solicitar facturas a los proveedores de los siguientes servicios:

AN N N N NN

Arrendamiento de oficinas.

Servicio de limpieza.

Servicio de internet.

Servicio de energia eléctrica.

Servicio de telefonia fija.

Servicio de desinfeccién de oficinas de Pronacom.

Servicio de sistemas de purificacién de aire UV.

Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de
contenedores para desechos de higiene femenina y control de polvo de las oficinas del
Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de cartas de entera satisfaccion de los servicios basicos
mensuales antes descritos.

» Brindar apoyo técnico en la elaboracién de expedientes de solicitudes de compra de todas las areas que
conforman PRONACOM.
e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de expedientes de solicitudes de compra de lo siguiente:

v
v
v

Servicio de energia eléctrica.

Servicio telefénico mensual.

Mantenimiento preventivo a equipo de purificacién de agua del Programa Nacional de
Competitividad, el cual es necesario para mantener la calidad del agua purificada para el
consumo del personal y visitas.

Compra de repuestos para el equipo de purificacién de agua del Programa Nacional de
Competitividad, la cual es necesaria para el correcto funcionamiento y mantener la calidad
del agua purificada para el consumo de visitas y del personal.

Mantenimiento preventivo a unidades de aire acondicionado del Programa Nacional de
Competitividad, el cual es necesario para mantener el aire en circulacién libre de polvo y
regular la temperatura ambiente en las oficinas del Programa Nacional de Competitividad.
Contratacion del servicio de cuentas de correo empresarial Google Apps (Gsuite) para uso
del personal del Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de desinfeccién a unidades y ductos de aire acondicionado del Programa Nacional
de Competitividad, para mantener el aire en condiciones 6ptimas para que el ambiente
sea adecuado para la salud respiratoria de todo el personal y contratistas de PRONACOM.
Contratacién de servicios de atencién y protocolo de saldén y alimentacion para el
conversatorio: "Tramites Electrénicos: Transformando la experiencia del usuario a través
de la Ley de Simplificacién", organizado por el Programa Nacional de Competitividad.




v Compra de café para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.

v' Compra de galletas para consumo en reuniones en el Programa Nacional de
Competitividad.

v Compra de bolsas de aztcar para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.

v' Compra de toallas de papel para manos para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.

v Compra de sobres de papel bond y sobres manila, para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.

v' Compra de archivadores tamafio oficio para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.

v" Compra de Utiles de oficina para uso en el Programa Nacional de Competitividad.

v Compra de cuchillos desechables biodegradables para uso en el drea de cocina del
Programa Nacional de Competitividad.

v Compra de horno tostador para uso en el drea de cocina del Programa Nacional de
Competitividad.

» Brindar apoyo técnico en la elaboracién de pre érdenes en el Sistema Informético de Gestién -SIGES- de las

del personal del Programa Nacional de Competitividad.

v" Servicio de desinfeccién a unidades y ductos de aire acondicionado del Programa Nacional
de Competitividad, para mantener el aire en condiciones 6ptimas para que el ambiente sea
adecuado para la salud respiratoria de todo el personal y contratistas de PRONACOM.

v Compra de café para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.

v' Compra de galletas para consumo en reuniones en el Programa Nacional de

Competitividad.
v' Compra de bolsas de az(car para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.




v' Compra de toallas de papel para manos para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.

v’ Compra de sobres de papel bond y sobres manila, para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.

v’ Compra de archivadores tamafio oficio para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.

v’ Compra de utiles de oficina para uso en el Programa Nacional de Competitividad.

v Compra de cuchillos desechables biodegradables para uso en el drea de cocina del
Programa Nacional de Competitividad.

v Compra de horno tostador para uso en el drea de cocina del Programa Nacional de
Competitividad.

Brindar apoyo técnico con la liquidacién de las compras de insumos y servicios programados por la jefatura
administrativa.
e Se brindé apoyo técnico en la liquidacion de los servicios programados durante el presente mes,
para ser entregados a la Unidad de Adquisiciones y Contrataciones.

Brindar apoyo técnico con la elaboracién del reporte mensual de los movimientos de las formas autorizadas
por la CGC, a cargo de la Unidad Administrativa entregadas al departamento Financiero.
» Se brindd apoyo técnico con la elaboracién del reporte mensual de los movimientos de las formas
autorizadas por la CGC, para ser entregadas al departamento Financiero, durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico con la revisién del registro de los bienes fungibles de las compras realizadas, en el
libro de inventarios de bienes fungibles autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
* Se brindd apoyo técnico en el registro en el libro de bienes fungibles de lo siguiente:
v Adquisicion de licenciamiento para uso de software de una plataforma para el analisis
financiero de los mercados, empresas y sectores econémicos a nivel regional y mundial
para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Brindar apoyo técnico con la revisién del registro de los bienes activos fijos de las compras realizadas, en el
libro de inventarios de bienes activos fijos autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
e Se brindd apoyo técnico en el registro en el libro de bienes activos fijos de lo siguiente:
v Compra de horno tostador para uso en el drea de cocina del Programa Nacional de
Competitividad.
v' Adquisicién de refrigerador para uso del Programa Nacional de Competitividad.

Brindar apoyo técnico con la recepcién, revisidn, consolidacion y elaboracién de informe mensual
presentado a la Unidad de Informacién Publica del Ministerio de Economia, con la documentacién de
Informacién Publica del Programa Nacional de Competitividad.
e Se brindé apoyo técnico con la recepcidn, revisién, consolidacién y la elaboracion del informe
mensual de informacién publica del Programa Nacional de Competitividad, el cual se presentd a la
Unidad de Informacidn Publica del Ministerio de Economia.




» Brindar apoyo técnico en el seguimiento y revision de la actualizacion de la Informacién Pdblica en el Portal
Oficial de PRONACOM.

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de la consulta a la persona encargada de subir la
informacidn al portal, quien indicé que fue subida.

e Se brindd apoyo técnico con la revisién de la actualizacién de la informacién Publica en el portal
oficial de Pronacom, establecida en el Decreto 57-2008. "Ley de Acceso a la informacién publica”,
correspondiente a los articulos 10, numerales 4,5,7,8,9,11,12,13,14,19,20,22 y 29 y articulo 11
numeral 1y 2. Asi mismo el articulo 22 y 33 del Decreto 54-2022, Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado.

» Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o Ministerio

de Economia.

e Se brindé apoyo técnico con solicitar cotizaciones a proveedores para la contratacion de servicios y
compra de insumos, durante el presente mes, de lo siguiente:

v

Mantenimiento preventivo a equipo de purificacion de agua del Programa Nacional de
Competitividad, el cual es necesario para mantener la calidad del agua purificada para el
consumo del personal y visitas.

Compra de repuestos para el equipo de purificacion de agua del Programa Nacional de
Competitividad, la cual es necesaria para el correcto funcionamiento y mantener la calidad
del agua purificada para el consumo de visitas y del personal.

Mantenimiento preventivo a unidades de aire acondicionado del Programa Nacional de
Competitividad, el cual es necesario para mantener el aire en circulacion libre de polvo y
regular la temperatura ambiente en las oficinas del Programa Nacional de Competitividad.
Servicio de desinfeccién a unidades y ductos de aire acondicionado del Programa Nacional
de Competitividad, para mantener el aire en condiciones 6ptimas para que el ambiente sea
adecuado para la salud respiratoria de todo el personal y contratistas de PRONACOM.
Compra de café para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.

Compra de galletas para consumo en reuniones en el Programa Nacional de
Competitividad.

Compra de bolsas de azlcar para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.
Compra de toallas de papel para manos para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.

Compra de sobres de papel bond y sobres manila, para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.

Compra de archivadores tamafio oficio para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.
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Brindar apoyo técnico en la logistica de las reuniones a cargo de las autoridades
del Programa Nacional de Competitividad;
o Se brindd apoyo técnico en la verificacion de agenda de la Direccién Ejecutiva
para poder agendar reuniones y eventos durante el presente mes, entre ellas:

v Reunion “Mesa Interinstitucional Publico-Privada para el fortalecimiento de
la Aeronautica Civil”.

v Reunioén “Mision GOPA”.

v’ Capacitacion “Area de Compras”.

v' Reunién para la obtencion de una Asistencia Técnica No Reembolsable,
orientada al desarrollo de un "Estudio del Impacto Econémico de la
rehabilitacion del Puerto de Champerico, la Zona Franca de Champerico y
su conectividad por via férrea con otros puertos y destinos comerciales".

v Evento: “Transformado la experiencia del usuario a través de la Ley de
simplificacion”.

v Taller de planificacion estratégica, Gabinete Especifico de Desarrollo
Econémico —-GABECO- 2025.

v Evento “Global Connect 2024 "Facilitacion del Comercio".

o Se brindé apoyo técnico en el envio de convocatorias para reuniones durante el
presente mes con la Directora Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad,
en as cuales participaron la Ministra de Economia, Viceministro de Inversion y
Competencia, Presidente y Vicepresidente del Banco de Guatemala,
Superintendente de Bancos e Intendente de Recaudacion de la Superintendencia
de Administracion Tributaria, entre ellas:

v Reunién No. 09-2024 y No. 10-2024 de Steering Committee en el marco
del Plan Guatemala No Se Detiene.

o Se brindé apoyo técnico en la verificacion de agenda de la Subdireccién Ejecutiva
para poder agendar reuniones durante el presente mes, entre ellas:

v Taller de planificacion estratégica, Gabinete Especifico de Desarrollo
Econémico —GABECO- 2025.




o Se brindd apoyo técnico en la coordinacion de agendas, convocatoria, logistica,
confirmacién y atencion a invitados de diferentes instituciones en las reuniones
llevadas a cabo durante el presente mes, entre ellas:

v Steering Committee No. 09-2024 y No. 10-2024 en el marco del Plan
Guatemala No Se Detiene y en la cual se realizaron llamadas telefénicas
para confirmaciones de participacion a las diferentes instituciones que lo
conforman, las cuales fueron: Ministerio de Relaciones Exteriores,
Ministerio de Finanzas Publicas, Municipalidad de Guatemala, Fundesa,
Asociacion Guatemalteca de Exportaciones, Banco de Guatemala,
Superintendencia de Bancos e Intendencia de Recaudacion de la
Superintendencia de Administracién Tributaria.

o Brindar apoyo técnico en la atencion a los visitantes del Programa Nacional de
Competitividad;

o Se brindd apoyo técnico en recibir a los visitantes durante el presente mes a
diferentes reuniones con la Directora Ejecutiva del Programa Nacional de
Competitividad, entre ellas:

v Reunioén “Mision GOPA”.

v Reunién para la obtencién de una Asistencia Técnica No Reembolsable,
orientada al desarrollo de un "Estudio del Impacto Econémico de la
rehabilitacion del Puerto de Champerico, la Zona Franca de Champerico y
su conectividad por via férrea con otros puertos y destinos comerciales”.

o Se brindd apoyo técnico en verificar que el personal de cafeteria atendiera
debidamente a los visitantes durante el presente mes a diferentes reuniones en el
Programa Nacional de Competitividad, para ser atendidos por la Directora Ejecutiva
del Programa Nacional de Competitividad.

e Brindar apoyo técnico en la atencion de usuarios externos por medio de llamadas
telefonicas, correos, mensajes y cualquier medio de comunicacién necesario para
la realizacion de actividades propias del Programa Nacional de Competitividad;

Se brindé apoyo técnico en realizar llamadas telefonicas a diferentes unidades del
Ministerio de Economia para darle seguimiento a actividades propias del Programa:
reuniones virtuales, presenciales y participacion de talleres.

o Se brindd apoyo técnico en realizar llamadas a diferentes instituciones para
confirmar asistencia a reuniones llevadas a cabo durante el presente mes.

o Brindar apoyo técnico a las autoridades del Programa Nacional de Competitividad,
cuando le sea requerida;

o Se brindé apoyo técnico en la impresion de documentos solicitados por la Direccién
Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad.
Se brindé apoyo técnico en la gestion de firmas en documentos por la Subdirectora
Ejecutiva del Programa, para ser enviados a diferentes Unidades del Ministerio de
Economia, de forma fisica y por medio del sistema de correspondencia del
Ministerio de Economia.




Brindar apoyo técnico en la elaboracion y programacion de agendas de trabajo con
los equipos del Programa Nacional de Competitividad a solicitud de la Direccion
Ejecutiva y autoridades del Programa Nacional de Competitividad;

o Se brindé apoyo técnico en la programacion de reuniones de trabajo de las
diferentes areas técnicas y areas administrativas del Programa Nacional de
Competitividad a solicitud de la Direccion Ejecutiva, las cuales fueron enviadas de
forma semanal.

Brindar apoyo técnico para la gestion de la informacion interinstitucional de las
distintas instancias de gobierno: Comité Técnico Interinstitucional, Comité
Ejecutivo, Consejo Asesor del Programa Nacional de Competitividad, entre otros;

o Se brindé apoyo técnico en las convocatorias de las reuniones No.09-2024 y
No.10-2024 en julio del 2024 del Steering Committee, realizadas durante el mes.

o Se brindé apoyo técnico en la realizacion de llamadas para confirmar participacion
de los miembros del Steering Committee.

Brindar apoyo técnico en la gestion de firmas de la Direccion Ejecutiva en
documentos tales como: oficios, informes, productos entre otros;

o Se brindé apoyo técnico en la gestion de firmas en documentos fisicos y digitales
por la Directora Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad, para ser
entregados a las diferentes areas del Programa, para darle el tramite
correspondiente.

o Se brindé apoyo técnico en la impresion de diferentes oficios recibidos por correo
electronico de las areas técnicas, para gestionar la firma de la Directora Ejecutiva
del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en el traslado de documentos recibidos a la Directora
Ejecutiva, para su revision y luego se trasladaron al area segln se requirié para
continuar con el tramite correspondiente.

Brindar apoyo técnico en el registro, procesamiento, clasificacién, verificacion y
archivo de documentos relacionados con la Direccion Ejecutiva y Coordinador
General del Programa Nacional de Competitividad, asi como de la que surja de las
actividades propias de la contratacion;

o Se brindé apoyo técnico en la verificacion de documentos recibidos para la
Direccién Ejecutiva, para ser entregados en las distintas areas administrativas y
técnicas que fueron gestionados.

o Se brindé apoyo técnico en el envio de documentos a diferentes unidades del
Ministerio de Economia a través del Sistema de Correspondencia del Ministerio de
Economia.




o Se brindd apoyo técnico en el registro y archivo de los documentos como: oficios,
memorandum, circulares, entre otros, relacionados a la Direccién Ejecutiva, de
forma fisica y digital.

o Se brindd apoyo técnico en la recepcién de documentos para el Coordinador
General del Comité Ejecutivo del Programa Nacional de Competitividad, los cuales
fueron escaneados y enviados por correo electrénico a la asistente.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de informes y reportes que le requieran las
autoridades del Programa Nacional de Competitividad;

o Se brindé apoyo técnico en el envio de la presentacién y seguimiento para
conformar la informacion de actividades publicas del Programa, para ser enviado al
Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico a las autoridades del Programa Nacional de Competitividad
en la elaboracién de oficios y analisis de documentos y gestiones administrativas;

o Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de oficios de confirmacion para
reuniones y respuestas de diferentes temas, solicitados por la Directora Ejecutiva
del Programa Nacional de Competitividad.

Brindar apoyo técnico en la gestion de reuniones estratégicas con actores del
sector publico, privado, sociedad civil y cooperantes y participar en las mismas,
cuando se le requiera;

o Se brindd apoyo técnico en la coordinacién y agenda de reuniones y participacion
de eventos con distintas entidades, atendidas por la Directora Ejecutiva del
Programa Nacional de Competitividad

o Se brindé apoyo técnico en la confirmacion de asistencia de la Directora Ejecutiva
del Programa Nacional de Competitividad, para participar como Miembro Titular
ante el Consejo Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econdmica ~CONADIE-, a reuniones ordinarias y extraordinaria, en el Ministerio de
Finanzas Publicas, durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico al seguimiento del equipo técnico en lo relacionado con la
programacion y ejecucién de acciones y metas definidas en el Plan Operativo Anual
(POA);

o Se brindd apoyo técnico en la recepcion de medios de verificacién para reportar la
ejecucion de metas fisicas financieras, de cada uno de los equipos técnicos y luego
fueron trasladados a la Subdirectora Ejecutiva del Programa para la revision y firma
correspondiente.

Otras actividades que le requieran las autoridades Programa Nacional de
Competitividad y/o Ministerio de Economia;

o Se brindé apoyo técnico en la revision de informes de trabajo del equipo técnico de
las areas: Administrativo, Adquisiciones y Contrataciones del Programa Nacional
de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en la comunicacion con la asistente del Coordinador
General del Comité Ejecutivo de Pronacom, para agendar reuniones durante el
presente mes.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista JENNIFER PERLA MARINA PINEDA
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes'y afio del JULIO DE 2024 Ndmero de Contrato PNC-108-019-029-2024
Informe
Periodo de
: 1/0 [ 31/07/2024
actividades del 01/07/2024 a 107/

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar apoyo técnico en la recopilacién de informacién y documentos para actualizar los tramites
administrativos publicados en el portal web Asisehace.gt mediante visitas a instituciones y entidades
asignadas en el objetivo especifico de la contratacion.

v Se brindé apoyo técnico en la recopilacién de informaciéon y documentos para actualizar los

en el portal web Asisehace.gt, de acuerdo a |a recopiiacion de INTOrmacion y 0oCumentos optentaos ae
las entidades asignadas en el objetivo especifico de la contratacion.

v" Se brindd apoyo técnico en la actualizacién, documentacion y publicacion de los trdmites
administrativos en el portal web Asisehace.gt mediante el ingreso a la plataforma administrativa
del portal y la realizacién de las estructuras de los tramites segun las instituciones asignadas
siguientes:

v" Registro Mercantil General de la Republica

= Modificacion de cambio de ejercicio social;
v" Registro de Mercado de Valores y Mercancias

= |nscripcion de agente de bolsa;

= |nscripcién de agente de valores;




3.

4,

5.

v" Direccidn de Catastro y Avalué de Bienes Inmuebles
= Consultas al archivo de matricula fiscal;
v' Instituto Guatemalteco de Turismo
Inscripcidn de establecimientos de hospedaje;
v Direccidn de Atencién y Asistencia al Consumidor
Seminarios capacitaciones y asesorias al consumidor

Brindar apoyo técnico en el fortalecimiento de instrumentos metodoldgicos que permitan la priorizacion y
seleccion de trdmites administrativos basados en criterios técnicos para su documentacién o actualizacién en
el portal web Asisehace.gt.

v’ Se brindé apoyo técnico en el fortalecimiento de la matriz de priorizacién conforme a las
actualizaciones y documentaciones realizadas en el mes de julio, alimentando la matriz de
tramites proyectados de las instituciones siguientes: Registro Mercantil General de la Republica
(Modificacién de cambio de ejercicio social); Registro del Mercado de Valores y Mercancias
(Inscripcion de agente de bolsa y Inscripcion de agente de valores); Direccion de Catastro y
Avalud de Bienes Inmuebles respecto al nombre, enlace, fecha y afio de actualizacién (Consultas al
archivo de matricula fiscal) del Instituto Guatemalteco de Turismo (Inscripcion de
establecimientos de hospedaje) y de la Direccién de Atencién y Asistencia al Consumidor
(Seminarios Capacitaciones y Asesorias al Consumidor).

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de insumos que permitan conocer el uso del portal web
Asisehace.gt.
v Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de especificaciones técnicas de material promocional del
portal web Asiehace.gt el cual se elaborara material como lapicesy lapiceros.

Brindar apoyo técnico en la elaboraciéon de informes que contengan avances realizados en cada
procedimiento administrativo documentado o actualizado de las entidades asignadas en el objetivo
especifico de la contratacion.

v Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de informes que contienen los avances realizados en
cada procedimiento administrativo documentado o actualizado de las entidades siguientes:
Registro Mercantil General de la Republica (Modificacién de cambio de ejercicio social); Registro del
Mercado de Valores y Mercancias (Inscripcion de agente de bolsa e Inscripcién de agente de
valores); Direccién de Catastro y Avalué de Bienes Inmuebles respecto al nombre, enlace, fecha y
afio de actualizacion (Consultas al archivo de matricula fiscal) y de la Direccion de Atencién y
Asistencia al Consumidor (Seminarios Capacitaciones y Asesorias al Consumidor).




6. Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la implementacion de la Ley para la Simplificacién de
Tramites y Requisitos Administrativos, Decreto Numero 5-2021, del Congreso de la Republica de
Guatemala, por entidades del Ministerio de Economia.

v" Se brind6 apoyo técnico dando seguimiento a través de correo electrdnico, reuniones virtuales y
llamadas telefénicas para el envio en tiempo del cronograma de medios electrénicos y acuerdos
gubernativos correspondiente al mes de julio, que reflejan los avances de los tramites de la
Direccién del Sistema Nacional de la Calidad a la Comisiéon Presidencial de Gobierno Abierto
Electronico.

v Se brindé apoyo técnico por medio de reuniones semanales para actualizar la matriz de avances
semanales en temas de medios electrénicos, acuerdos gubernativos y plan de simplificacion de la
Direccidn del Sistema Nacional de la Calidad correspondiente al mes de julio.

v" Se brindé apoyo técnico en la revision de la conformacion de expediente de proyecto de acuerdo
gubernativo de la Direccién del Sistema Nacional de la Calidad de acuerdo al listado de
documentos requeridos por Asuntos Juridicos del Ministerio de Economia.

7. Brindar apoyo técnico en la elaboracion de especificaciones técnicas, organizacion, ejecucién y
liguidacién de los eventos programados de clima de negocios.

v Se brindé apoyo técnico en la organizacion del evento “Tramites Electrénicos, Transformando la
experiencia del usuario a través de la Ley de simplificacion” por medio de comunicacién con la
representante del hotel para verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas para el
correcto desarrollo del evento.

v Se brindd apoyo técnico en la organizacién del evento “Tramites Electrénicos, Transformando la
experiencia del usuario a través de la Ley de simplificacion” por medio del apoyo en el registro de
los participantes.




v' Se brindé apoyo técnico en la ejecucion del evento realizado por clima de negocios denominado
“Martes de Simplificacion Sesion HII” por medio de la verificacién de montaje, asistencia en el
evento.

v Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de especificaciones técnicas, organizacién y ejecucion
del evento realizado por clima de negocios en relacién a la Ley de insolvencia.

8. Brindar apoyo técnico en la elaboracion de especificaciones técnicas, organizacion, ejecucion y
liquidacién de los eventos programados de clima de negocios.
v" Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de andlisis de reforma del Reglamento de la Ley Contra
el Lavado de Dinero u Otros Activos, Acuerdo Gubernativo Numero 118-2002.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista JOSEPH DAVID MOLINA ORTIZ
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del JULIO 2024 Ndmero de Contrato PNC-108-023-029-2024
Informe
Perfodo de .
v del 01/07/2024 al: 31/07/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en la prospeccion de perfiles de empresas nacionales y extranjeras ya establecidas para
los sectores de agroindustria, logistica, manufacturas diversas y turismo para el fomento de la Inversién Nacional
y Reinversién.

e Se brindd apoyo profesional a empresa de servicios guatemalteca a través del equipo de respuesta rapida
del Programa Nacional de Competitividad de Guatemala, para determinar la situacién actual del proceso de
autorizacion de la licencia NRD-2 en la SE-CONRED.

e Se brindd apoyo profesional a través de una reunién de trabajo con la Asociaciéon de Azucareros de
Guatemala para la presentacién del evento Guatemala Innovation & Sustainable Forum, que estd
organizando el Programa Nacional de Competitividad de Guatemala.

e Se brinddé apoyo profesional a través de una reunion de trabajo con La Fundacién del Aziicar para la
presentacion del evento Guatemala Innovation & Sustainable Forum, que esta organizando el Programa
Nacional de Competitividad de Guatemala.

® Se brindé apoyo profesional en la vinculacion del programa mujeres por mujeres, esta ha solicitado al area
de Encadenamientos Productivos establecer una vinculacién con programas gubernamentales, que les
permita obtener un mejor acceso al mercado locales e internacionales para sus productos.

Brindar apoyo profesional para la elaboracién de especificaciones técnicas, organizacién, ejecucién y liquidacion
de los eventos programados del drea.
e Se brindd apoyo profesional en el proceso de liquidacién de los servicios de salones, alimentacién, video y
audio de la séptima (11 de julio 2024}, y octava (25 de julio 2024) sesién de Global Connect — Validacién de
Servicios de Excelencia 2024 para el area de inversion nacional y reinversién de PRONACOM.

Brindar apoyo profesional en la participacion de eventos (nacionales o internacionales), mesas sectoriales o foros
relacionados al fomento de inversion nacional para los sectores de agroindustria, logistica, manufacturas diversas
y turismo
e Se brindd apoyo profesional en la logistica y participacion en la séptima sesién (11 de julio 2024) del evento
Global Connect — Validacidn de Servicios de Excelencia 2024 de PRONACOM. El tema del evento fue la
Facilitacion del Comercio. Contando con la colaboracion de expositores del Viceministerio de Integracién y
Comercio Exterior de Ministerio de Economia.
* Se brindd apoyo profesional en la logistica y participacidn en el octubre sesién (25 de julio 2024) del evento
Global Connect —Validacién de Servicios de Excelencia 2024 de PRONACOM. El tema del evento fue Criterios
ESG (Ambientales, Sociales y Gobierno Corporativo). Contando con la colaboracién de expositores de
CentraRSE.




Se brindé apoyo profesional en la participacién del taller de trabajo dirigido a COSDISRA y otros actores
representantes de los Pueblos Indigenas en Guatemala, organizado por la Comisién Multidisciplinaria del
INGUAT para la actualizacion de la Politica Nacional para el Desarrollo Turistico Sostenible de Guatemala
2012-2022.

Se brindd apoyo profesional en la participacion del primer taller gubernamental organizado por la Comisidén
Multidisciplinaria del INGUAT, con los responsables y corresponsables para la revision y validacién de las
Fases |, Il y lll de |a Politica Nacional para el Desarrollo Turistico Sostenible de Guatemala 2012-2022.

Se brindé apoyo profesional en la participacion del primer taller intersectorial organizado por la Comisién
Multidisciplinaria del INGUAT, con el sector privado y organizaciones no gubernamentales del sector de
turismo para la revisién y validacion de las Fases |, Il y lll la Politica Nacional para el Desarrollo Turistico
Sostenible de Guatemala 2012-2022.

Se brindd apoyo profesional en la participacién del segundo taller gubernamental organizado por la Comisién
Multidisciplinaria del INGUAT, con los responsables y corresponsables, para la revisidn y validacién de las
Fases lll y IV de la Politica Nacional para el Desarrollo Turistico Sostenible de Guatemala 2012-2022.

Se brindé apoyo profesional en la participacion del evento: Tramites Electrénicos organizado por el area de
Clima de Negocios de PRONACOM, durante el evento se apoyé como moderador en las mesas de trabajo y
sistematizando las conclusiones de los participantes.

Brindar apoyo profesional en cualquier actividad que se le designe que coadyuve a la implementacién de la
estrategia para el fomento de la inversion nacional y reinversion.

Se brindd apoyo profesional en la elaboracion del informe de la situacién actual del sector de turismo en
Guatemala, los incentivos fiscales que podrian ser aprovechados por este sector, las alianzas ptblico privadas
implementadas y los casos de éxito internacionales que puedan replicarse en Guatemala, solicitados por el
area de Competitividad de PRONACOM, para la reunién de trabajo con los representantes del sector
legislativo de Guatemala.

Se brindd apoyo profesional en las reuniones de trabajo para la organizacion y seguimiento del evento
Guatemala Innovation & Sustainable Forum, que esta organizando el Programa Nacional de Competitividad
de Guatemala.

Se brindé apoyo profesional para identificar actores estratégicos y determinar planes de patrocinio, que estos
podrian ofrecer para el evento el evento de Guatemala Innovation & Sustainable Forum, que esta
organizando el Programa Nacional de Competitividad de Guatemala.

Otras actividades que le requiera las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o Ministerio de
Economia.

Se brindé apoyo profesional en la elaboracién de los reportes semanales del drea de Encadenamientos
Productivos a la direccién de PRONACOM del mes de julio 2024,

Se brindd apoyo profesional participando en la reunién de la Misién de consultores de Alemania de la
organizacion GOPA, el objetivo de la reunién fue el discutir proyectos de alcance global que se puedan
implementar en el pais y el seguimiento en temas de capital humano que actualmente PRONACOM esta
trabajando.

Se brindé apoyo profesional en la participacion del Taller Marco Normativo de Derechos Humanos de Pueblos
Indigenas, como representante del Programa Nacional de Competitividad de Guatemala, el objetivo del taller
fue el de fortalecer las capacidades técnicas del personal de la institucién.

Se brindé apoyo profesional en la participacién semanal de la reunién interna del PRONACOM, para dar
seguimiento a las tareas y actividades a realizar por el 4rea de Encadenamientos Productivos, durante el mes
de julio 2024,




e Se brindd apoyo profesional en la elaboracién del informe del proceso de la consultoria para el Sistema
Nacional de Formacion Laboral (SINAFOL). Durante el apoyo en el taller para la seleccion 25 cualificaciones
para la poblacidon en el Marco Nacional de Cualificaciones, Catalogo Nacional de Cualificaciones y Desarrollo
del Catalogo Nacional de Perfiles con sus respectivos mddulos formativos.

e Se brindd apoyo profesional a la actualizacién de la Politica Nacional para el Desarrollo Turistico Sostenible
de Guatemala 2012-2022, colaborando con la Direccidn de Desarrollo del Producto Turistico del INGUAT, que
coordina la Comisién Multidisciplinaria en la elaboracién de las fases | y Il de la Politica.

e Se brindd apoyo profesional en la reunidn de trabajo entre los representantes de INGUAT y MINECO para
presentar los avances obtenidos en el proceso de revision de las Fases | y || del proyecto de la Politica Nacional
para el Desarrollo Turistico Sostenible de Guatemala 2012-2022, a los representantes de la Direccién de
Politicas Publicas de la SEGEPLAN.

e Se brindé apoyo profesional en la participacién del Taller Referente Conceptual de Politicas Publicas
organizado por SEGEPLAN, el taller tuvo como objetivo capacitar a los asesores del sector publico en la
elaboracion de Politicas Publicas y el uso de la metodologia elaborada por SEGEPLAN.

s Se brindd apoyo profesional en la participacién como representante del Ministerio de Economia en la Tercera
Reunién Ordinaria de la Comisién Multidisciplinaria del INGUAT para la actualizacidn de la Politica Nacional
para el Desarrollo Turistico Sostenible de Guatemala 2012-2022.

e Se brindé apoyo profesional en la participacion como representante del Ministerio de Economia en la Cuarta
Reunidén Ordinaria de la Comision Multidisciplinaria del INGUAT para la actualizacion de la Politica Nacional
para el Desarrollo Turistico Sostenible de Guatemala 2012-2022.

e Se brindd apoyo profesional en la participacion como representante del Ministerio de Economia en la
Comisidn Multidisciplinaria del INGUAT, para la validacién de la Fase lll: Toma de Decisiones de la
metodologia de SEGEPLAN, para la aprobacién de Politica Nacional para el Desarrollo Turistico Sostenible de
Guatemala 2012-2022.

e Se brindé apoyo profesional en la participacion como representante del Ministerio de Economia en la
Comision Multidisciplinaria del INGUAT, para la validacion de la Fase IV: Implementacion de la metodologia
de SEGEPLAN, para la aprobaciéon de Politica Nacional para el Desarrollo Turistico Sostenible de Guatemala
2012-2022.

e Se brindd apoyo profesional en la participacién como representante del Ministerio de Economia en la
Comision Multidisciplinaria del INGUAT, para la validacién de la Fase V: Seguimiento y Evaluacién de la

metodologia de SEGEPLAN, para la aprobacién de Politica Nacional para el Desarrollo Turistico Sostenible de
Guatemala 2012-2022.

e Se brindd apoyo profesional en la revisién y recomendaciones a los resultados del diagnostico elaborado por
INGUAT vy distribuido al sector publico y privado, para determinar las problematicas actuales en el sector
turistico, la informacidn fue utilizada por INGUAT para complementar la actualizacién de la Politica Publica
para el Desarrollo Turistico Sostenible de Guatemala 2012 — 2022.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracién del informe del proceso de las fases lll, IV y V de Politica

Nacional de Competitividad de Guatemala.

Nacional para el Desarrollo Turistico Sostenible de Guatemala 2012-2022, para la direccién del Programa
A
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista KAREN MICHELLE MORALES ALECIO
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMllA/ PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del JULIO DE 2024 Ndmero de Contrato PNC-108-026-029-2024
Informe
Periodo de actividades del: 01/07/2024 al: 31/07/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Brindar apoyo profesional a la Direccién Ejecutiva en casos especificos de fndole legal administrativo en
todo lo concerniente a la ejecucién del PRONACOM como Unidad Especial de Ejecucién para proponer
soluciones fundamentadas y en concordancia con la normativa aplicable;

o Se brindd apoyo profesional en la revisién de documentos que requieren firma de la Direccion
Ejecutiva por parte del area técnica y administrativa de Pronacom correspondientes al mes de
julio 2024, siendo los siguientes:

i. CURS de compromiso y devengado de pagos correspondientes al mes de junio; entre
otros; pago de energia eléctrica mensual de las oficinas de Pronacom; servicio de
internet mensual para las oficinas de Pronacom, servicio de Telefonia fija/ planta
telefonica; impresiones de trifoliares “Guatemala el motor de CA” en espafiol y en
inglés; arrendamiento de oficinas de Pronacom; renovacion de 12 licencias Acrobat
para el personal de Pronacom, licencia para uso de una plataforma para el
analisis financiero de los mercados, empresas y sectores econdmicos a nivel regional y
mundial para el uso del Programa Nacional de Competitividad (IQ CAPITAL); adquisicion
de una firma electrénica avanzada para uso de la Subdirectora Ejecutiva de Pronacom;
servicio de desinstalacion e instalacidon de conexiones eléctricas en Pronacom, servicios
para las capacitaciones de Global Connect de saldén; mobiliario y alimentacion y de
audio; video y montaje; prima de seguro anual para equipo informatico de Pronacom;
servicios de atencion vy protocolo para el evento plataforma electrénica Ventanilla Agil
de Construccién -VAC-; alimentacién y mobiliario asi como equipo audiovisual para el
evento Lanzamiento de la Estrategia de Inversidn; servicios de desodorizacién para las
instalaciones de Pronacom; de limpieza de las instalaciones de Pronacom de
mensajeria mensual para Pronacom; de desinfeccion de las oficinas de Pronacom y
limpieza profunda de alfombras; servicio de purificadores de aire y superficies
ultravioleta, de desarmado y armado de mobiliario por reubicacidn fisica de puestos de
trabajo en las oficinas de Pronacom; compra de mini refrigeradora y de horno
tostador.

ii. Solicitudes de compra para la adquisicién de bienes y/o servicios presentadas durante el
mes de julio 2024; correspondientes a los pagos comprometidos y devengados.

o Se brindd apoyo profesional en comunicacion con la Millennium Challenge Corporation de los
Estados Unidos de América para obtener la ampliacion de plazo con relacién a la presentacion
del reporte de Monitoreo y Evaluacion Post Programa Umbral a presentarse el presente afio,
obteniendo la autorizacion para su presentaciéon en el mes de octubre 2024.

o Se brindd apoyo profesional en la revision de respuestas de los requerimientos de informacion
publica realizados en el mes de julio.

o Se brindd apoyo profesional en la revisién de todo tipo de oficios firmados por la Direccidn
Ejecutiva.

o Se brindd apoyo profesional a la Direccién Ejecutiva en la participacién en las sesiones del
Steering Committee que se llevaron a cabo en el mes de julio.




Brindar apoyo profesional en la asesoria legal propicia a la Subdireccién Ejecutiva en los temas de indole
legal relacionados con la administracidn o proyectos ejecutados por PRONACOM,;
o Se brindd apoyo profesional en la revisién de documentos de liquidacidon correspondientes al
mes de julio, previo a la firma de visto bueno por la Subdireccién Ejecutiva.

Brindarapoyo profesional en asesoramiento para la preparacion, revision y elaboracién de propuestas de
actas, resoluciones, acuerdos, convenios y contratos bajo la administracién de PRONACOM,;
o Se brindd apoyo profesional en la revision de documentos legales de acreditacion para la
contratacién del servicio de cuentas de correo empresarial Google APPS para uso de Pronacom.
o Se brindd apoyo profesional en la elaboracion de las minutas de las reuniones del Steering
Committee realizadas en el mes de julio.

Brindar apoyo profesional en la emisién de opiniones e informes legales relacionados con las actividades
de PRONACOM que sean solicitados;
o Se brindé apoyo profesional en la emision del informe mensual requerido sobre las actividades
realizadas con relacién a la asesoria legal correspondiente al mes de julio 2024.

Brindar apoyo profesional en la revisién de todo tipo de documentos legales de expedientes
relacionados con los proyectos del Programa;
o Se brindé apoyo profesional en la revision de todos los expedientes presentados para la
liquidacidn de servicios y pagos de Pronacom correspondientes al mes de julio 2024.

Brindarapoyo profesional al area de adquisiciones en la revision de documentos de cardcter legal
relacionados con las bases de licitacion, concursos, convenios, contratos y otros que realice el Programa,
tales como, adquisiciones de bienes y la contratacién de servicios de asesores individuales y firmas
consultoras;

o Se brindé apoyo profesional en la revisién del Acta de negociacién unilateral (NPG) donde se
hace constar los pormenores de la negociacién consolidando facturas de compras de baja
cuantia que se realizaron en el mes de junio y que, de conformidad con la normativa aplicable,
debe publicarse en Guatecompras en el mes de julio.

Brindarapoyo profesional al drea de adquisiciones en la revisién y elaboracién de resoluciones y actas
administrativas de adquisicidon que sean requeridas para los procesos a cargo de la Unidad;
o Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de Acta para la contratacién del servicio de
cuentas de correo empresarial Google APPS para uso de Pronacom.

Brindar apoyo profesional al drea financiera en la revisién de condiciones contractuales para efecto
de pago en los casos en que sea requerido;

o Se brindd apoyo profesional al area financiera en la revision de informes presentados para
pago, por los contratistas durante el mes de julio 2024, previo a la autorizacion de la
Direccién Ejecutiva.

o Se brindé apoyo profesional en la recopilacién de documentos necesarios para realizar el
proceso de cierre del cédigo de donacién del Programa Umbral ante el Ministerio de
Finanzas Publicas.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

presentaron 10s avances en simpliticacion de las enuaaqes ael urganismo Ejecuuvo, asi
como la apertura de un espacio para obtener los comentarios y retroalimentacion de los
usuarios de los servicios de las entidades del ejecutivo.

4. Brindar apoyo profesional en la elaboracion de presentaciones, informes de seguimiento técnico y
cualquier documento que dé cuenta de las acciones y avances de la gestion de la cooperacion
internacional vinculadas con competitividad,

a.

Se brindé apoyo profesional con la participacion en capitacion desarrollada por
representantes del Banco Mundial, sobre la metodologia y principales aspectos evaluados
por las calificadoras de riesgo, asi mismo se presentaron las mejores practicas para la
atencién de potenciales inversionistas de deuda soberana.




5. Brindar apoyo profesional en la elaboracion de especificaciones técnicas, organizacion, ejecucion

6.

7.

y liquidacion de los eventos programados;

a. Se brindd apoyo profesional con la incorporacion de comentarios y modificaciones a los
términos de referencia del estudio de movilidad, y las mesas territoriales de competitividad,
proyectos que se estan impulsando desde el PRONACOM.

b. Se brind6 apoyo profesional con el desarrollo de propuesta de metodologia Yy
especificaciones técnicas para el evento innovacion y sostenibilidad en el municipio de
Escuintla.

Brindar apoyo profesional para informar a la Direccion Ejecutiva y Subdireccion Ejecutiva del
PRONACOM, acerca de los cuellos de botella y los riesgos que se presenten, con la finalidad de
buscar soluciones oportunas que coadyuven al cumplimiento de las actividades.
a. Se brindd apoyo profesional, con la programacioén y ejecucién de informes para el
cumplimiento de metas POA del PRONACO, esto con el objetivo de cumplir la
programacion del mes de Julio.

Brindar apoyo profesional en la asesoria profesional en las actividades que le requiera el area
para la cual brinda sus servicios con el fin de gestionar y dar seguimiento a los proyectos del
Programa Nacional de Competitividad.

a. Se brindé apoyo profesional con la participacion en reunion con representantes de la
Gremial de Productores y Distribuidores de productos Quimicos de Guatemala, esto con el
objetivo de identificar las acciones que se pueden impulsar para incrementar la
competitividad del sector quimico.

b. Se brindé apoyéd profesional con la participacion en la Comisiéon para el Desarrollo
Econémico, la cual es liderada por el Ministerio de Trabajo y Prevision Social, esto con el
objetivo de poder identificar las acciones que se pueden implementar en los diferentes
territorios e impulsar su economia y competitividad.

8. Ofras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o

Ministerio de Economia.

a. Se brindd apoyo profesional en el seguimiento de las acciones identificadas en la mesa de
sostenibilidad del Gabinete Econdmico, esto con el objetivo de poder impactar de forma
positiva a las empresas y al ambiente, con el impulso de acciones relacionadas a la
economia circular.

b. Se brindé apoyo profesional con la recopilacion incorporacion de insumos a la presentacion
de acciones que impulsa el PRONACOM, para las autoridades del Ministerio de Economia.

c. Se brindé apoyo profesional con la recopilaciéon de informacion estadistica y social de los
municipios pertenecientes a las ciudades intermedias identificadas en la Politica Nacional
de Competitividad, esto con el objetivo de brindar informacién mas actualizada para las
entidades interesadas en conocer los municipios y llevar a cabo inversiones u otras
acciones.

d. Se brindé apoyo profesional con la identificacion de indicadores internacionales que miden
el impacto de la burocracia en los paises de la regién, y el impacto de estos sobre los
tramites vy la facilidad para hacer negocios.




e Se brindd apoyo profesional con la participacion en la reunién con representantes de la mesa de
Gente de Mar con énfasis en el desarrollo de artes para la campafia de comunicacion y las
reuniones programadas para el mes de julio.

f Se brindé apoyo profesional con la creacién de insumos econémicos para atender el requerimiento
de preguntas para el moot legislativo llevado a cabo por el Congreso de la Republica de
Guatemala.

g Se brindé apoyo profesional con la creacién de insumos econémicos para el analisis de las
sociedades de capital mixto y como estas se pueden estructurar de la mejor forma, para alcanzar
mayores niveles de eficiencia.

h Se brindé apoyo profesional en el seguimiento de indicadores econémicos, con un principal
énfasis en indicadores econdémicos de corto plazo, esto con el objetivo de poder identificar las
fortalezas de Guatemala ante otras economias para el mes de julio.

Se brindd apoyo profesional con la revision de la iniciativa de ley 6381 iniciativa que dispone
aprobar la ley para la creacién de sociedades de economia mixta, esto con el objetivo de brindar
insumos econodmicos relacionados.
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Nombre completo del contratista

Dependencia

Mes y afio del

Informe

JULIO DE 2024 Numero de Contrato

Perfodo de actividades

1

Brindar apoyo profesional en realizar reuniones con autoridades y profesionales

que estén trabajando en proyectos que impacten de forma positiva en el clima de

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Luis Manolo Rivera Gémez

MINISTERIO DE ECONOMIA/ PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

PNC-108-030-029-2024

del: 01/07/2024 al 31/07/2024

negocios y/o indicadores.

Se brindé apoyo profesional en reuniones con autoridades del Consejo Nacional

de Alianzas Para el Desarrollo de Infraestructura Econémica en la sesion

ordinaria del mes. Entre los puntos que se trataron se encuentran los siguientes:

o

Proyecto de “Rehabilitacién, Administracion, Operacién, Mantenimiento
y Obras Complementarias de la Autopista Escuintla-Puerto Quetzal’.
Proyecto Centro Administrativo del Estado, solicitud de baja de
Precalificacion de Inversionistas del afio 2015.

Avances Municipales y Mancomunidades.

Aprobacion de la Reprogramacion del Presupuesto Analitico de
Honorarios con cargo al Renglén Presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, para El Ejercicio Fiscal 2024.
Presentacion del Informe de Auditoria Financiera y de Cumplimiento
realizado por la Contraloria General de Cuentas a la ANADIE, del
periodo del 01 de enero al 31 de diciembre 2023 e Informe de Examen

Especial periodo 01 de julio 2022 al 31 de diciembre 2022.

Se brindé apoyo profesional en reuniones con autoridades y profesionales para

coordinar y articular un fondo de innovacién, entre ellos participaron asesores

de MINECO. El objeto del proyecto es otorgar recursos reembolsables a

proyectos estratégicos para aumentar la productividad de forma sustentable, a

través de la innovacion e inclusion. Actualmente se continlia en la construccion

del mismo.




e Se brindé apoyo profesional en reuniones con autoridades del Ministerio de
Economia en mesa de trabajo de la Comision de la Pequefia y Mediana
Empresa del Congreso de la Republica, para dar opiniones sobre la Iniciativa

“Ley de Libertad Para las Empresas”.

2. Brindar apoyo profesional en el analisis, revision, mejora y/o elaboracion de
propuestas normativas cuyo objeto tenga relacién a la mejora econémica y

desarrollo de la actividad empresarial en Guatemala.

Se brindé apoyo profesional en el analisis y revisién de diversas iniciativas
presentadas al Congreso. Entre ellas la iniciativa 6381 Ley para la Creacion de
Sociedades de Economia Mixta, que tiene por objeto creacion de una ley para

permitir la formacién de Sociedades de Economia Mixta, combinando capital

JURY ) ) 1RV S |G SR PRI R D L ] oY HEVEN

e Se brindé apoyo profesional en la revision, andlisis y seguimiento de los planes de
simplificacién de instituciones publicas, para el cumplimiento de la Ley para la
Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Numero 5-2021

del Congreso de la Republica de Guatemala, consistiendo en los siguientes:




Se dio seguimiento a la publicacién de redisefios del Registro Mercantil en
su pagina oficial, la cual ya cumplié el tiempo requerido por la Ley para la
Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.

Se dio seguimiento y se apoy6 a los asesores del Registro Mercantil General
de la Republica, para el llenado del Cronograma de Implementacion de
Medios Electronicos del mes de julio, haciendo énfasis en la obligacién de
presentarlos una vez al mes.

Se coordind reuniones con asesores del Registro Mercantil para la revision
del proyecto de acuerdo gubernativo del Registro Mercantil en el mes de
julio, en el cual participo el Registrador Mercantil, asesores del viceministerio
de asuntos registrales y asesores de la Procuraduria General de la Nacion.
Se sostuvo reunién con asesores del Registro Mercantil General de la

Republica, para validar y conocer los avances en la implementacion de los
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Se brindé apoyo profesional en concretar una reunién con asesores del Instituto

Guatemalteco de Migracion, y potenciales inversionistas, para identificar cual

es el

procedimiento de residencias temporales para trabajadores vy

dependientes.




6. Brindar apoyo profesional en la elaboracion de especificaciones técnicas,

organizacién, ejecucion y liquidacion de los eventos programados de clima de

negocios.

Se brindé apoyo profesional en la elaboracién de los borradores de
especificacion técnicas para la organizacion, ejecucion y liquidaciéon de los

eventos planificados por el equipo de competitividad.

7. Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de

Competitividad y/o Ministerio de Economia.

e Se brindé apoyo profesional en participar en el evento Martes de Simplificacion
de tema “Firma Electrénica Avanzada” organizado por PRONACOM en
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Se brindé apoyo profesional en participar en reunién con asesores del equipo
de competitividad en el “Taller Marco Normativo de Derechos Humanos de

Pueblos”.
e Se brindé apoyo profesional en participar en el evento de la “Ventanilla Unica

de la Construccion”.




e Se brindé apoyo profesional en participar en reunién con asesores del
Congreso de la Republica de Guatemala, para participar en el “Primer Moot
Legislativo” organizado por la Junta Directiva del Congreso, contando con la

participacion de diversas universidades.

e Se brind6 apoyo profesional en participar en reunién con asesores del equipo
de PRONACOM, para participar en la construccion de la infografia de
PROANCOM.

e Se brind6 apoyo profesional en participar en reunion con asesores del equipo
de PRONACOM, para la construccion de una presentacion que muestre el

trabajo y los avances de PRONACOM. |
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS.

MARIA JOSE ALCAZAR FRENER'
MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

JULIO DE 2024 PNC-108-033-029-2024

01/07/2024 31/07/2024

Brindar apoyo. técnico en la elaboracién del plan estratégico institucional y plan operativo anual y
multianual del Programa Nacional de Competitividad, desarrollando y -definiendo acciones
especificas para el fomento de acciones que fortalezcan el clima de negocios de Guatemala..

e Se brindd apoyo técnico en seguimiento con los asesores encargados de dar seguimiento a
los ‘proyecios relacionados la mejora de clima de negocios del Programa [Nacional de
Competitividad ~-PRONACOM- para discusion de la planificacién-semanai, durante el mes de
julio.

s Se brindé apoyo técnico: al equipo encargado de los proyectos relacionados a la mejora ‘del
clima de negocios en ia gestion de seguimiento de proyectos, entre ellos la implementacion.
de plataformas electrénicas en donde el PRONACOM brindara apoyo..

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la documentacion, actualizacién y simplificacién de
tramites administrativos que generen un impacto en el clima de negocios de Guatemala.
Se brindd apoyo técnico en la revisién del informe semanal en donde se traslada informacion,
sobre el estado de los tramites -‘administrativos vinculados a la facilitacién de comercio exterior,
atraccién .de inversién y los registros pﬂblicos_ a cargo del MINECO, asi como las demds
entidades del MINECO con tramites que no se encuentran bajo las. categorias anteriores.

s Se brindd apoeyo tecnico en seguimiento a la reunion con la Viceministra de Asuntos Registrales,
Licenciada Prado, y registradores de los registros publicos -del MIN ECO, en donde s¢ reportan los.
avances semanales en la implementacion de la Ley para |a simplificacion de tramites y requisitos
administrativos,

¢ Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a la emisidén de las constaricias de cumplimiento de la
Ley para.la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos por parte ‘del MINECO; segdn
las pendientes de emitir o corregir por Despacha Superior del MINECO.

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento-de 1a reunién con la Direccién de Servicio ai Comercio
y & la Inversion —DISERCOMI- y &l desarrollo necesario de la plataforma electronica.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de publicacién o actualizacion de informacion de
tramites administrativos publicados en el portal web Asisehace.gt.
* Se brindb apoyo técnico en el seguimiento a la actualizacion y/o-documentacién de framites que
se realizan en el portal web Asisehace.gt, asi como el cumplimiento del nimero de framites
asignados a trabajar para el mes de julio.




Brindar apoyo técnico y acompafiamiento en mesas técnicas de trabajo interinstitucional
designadas por las autoridades del Programa Nacional de Competitividad para la elaboracion de
propuestas de leyes, reglamentos, normativa interna o la reforma de éstas.
e Se brind6 apoyo técnico en seguimiento a la implementacion de la mesa técnica para la discusion
de la propuesta de reforma del reglamento de la Ley de fomento y desarrollo de la actividad
exportadora y de maquila.

Brindar apoyo técnico en la propuesta, analisis, seguimiento y/o fortalecimiento de portales o
paginas web que generen un impacto positivo en el clima de negocios de Guatemala.
e Se brind6 apoyo técnico con el seguimiento a la coordinacién de las modificaciones al proyecto de
convenio entre la Ventanilla Agil de Construccién y la Municipalidad de Guatemala.

Brindar apoyo técnico a la Direcciéon Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad en la
sistematizacion de informacion para el reporte de actividades, elaboracién y revisién de informes
de los temas relacionados a mejoras al clima de negocios.

e Se brind6é apoyo técnico con la revisién de los informes de actividades de los colaboradores que
prestan sus servicios en el PRONACOM en proyectos relacionados a la mejora del clima de
negocios, en el mes de julio.

e Se brind6 apoyo técnico con la revision de informes relacionados a la ejecucion de metas POA del
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Ministerio de Economia
e Se brindé apoyo técnico en reuniones semanales para la presentacion de avances y planificacion
semanal de los proyectos relacionados a la mejora del clima de negocios.
e Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de informes/presentaciones semanales a trasladar al
Viceministerio de Inversion y Competencia.
e Se brindé apoyo técnico en el analisis y atencién a los proyectos solicitados por el Coordinador
General del Comité Ejecutivo del Programa Nacional de Competitividad.
e Se brindd apoyo técnico en la coordinacion y asistencia a reuniones de los proyectos solicitados
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administrativos, denominado “Martes de simplificaciéon — firma electronica avanzada”.
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sobre la fecha de la jornada oftalmologia en el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en solicitar informacidn a Recursos Humanos del Ministerio de Economia
sobre la fecha de la jornada odontoldgica en el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en concretar citas odontoldgicas con el médico encargado en el presente
mes.

Se brindd apoyo técnico en llenado de boleta para cita odontoldgica para personal y contratistas en el
presente mes.

Se brindé apoyo técnico en mandar correo electrénico a personal y contratistas del Programa
Nacional de Competitividad informando de la jornada oftalmologia en el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en mandar correo electronico a personal y contratistas del Programa
Nacional de Competitividad informando de la jornada odontoldgica en el presente mes.




e Brindar apoyo técnico en la revision de especificaciones técnicas y liquidacion de bienes y servicios
requeridos en el drea administrativa del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en la revision de informe de liquidacion de evento Global Connect 2024
(equipo de audio, iluminacidn, instalacion y asistencia técnica).

o Se brindd apoyo técnico en la revision de informe de liquidacién de evento Global Connect 2024
(saldn, alimentacién y mobiliario).

o Se brindd apoyo técnico en la revisién de informe de liquidacién de evento Lanzamiento de Estrategia
de Inversion (alimentacion y mobiliario).

o Se brindé apoyo técnico en la revisién de informe de liquidacién de evento Lanzamiento de Estrategia
de Inversién (audio, video y montaje).

e Brindar apoyo técnico en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad de bienes activos fijos y
bienes fungibles al personal y contratista.

o Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de tarjetas de bienes activos fijos para contratistas del drea
Financiera del Programa Nacional de Competitividad en el presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en la impresién de tarjetas de bienes activos fijos para contratistas del area
Financiera del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindd apoyo técnico en la revisidén de cddigos asignados a contratistas del drea Financiera del
Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en solicitar firma en tarjeta de bienes activos del personal y contratistas del
area Financiera del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindd apoyo técnico en el traslado a la Jefatura Administrativa la copia de todas las tarjetas de
responsabilidad de Bienes Activos Fijos y Bienes Fungibles del personal y contratistas del Programa
Nacional de Competitividad para su revisién.

e Brindar apoyo técnico en el control y seguimiento en la identificacion de bienes activos y fungibles
del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en la identificacién de bienes activos para mejora del inventario fisico del
Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico en la identificacidn de bienes fungibles para mejora del inventario fisico del
Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

e Brindar apoyo técnico en el seguimiento a gestiones de procesos de baja de bienes del inventario
del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindd apoyo técnico en la elaboracidn de acta administrativa del proceso de baja de bienes
activos, segin manuales de procedimientos del Ministerio de Economia.

e Brindar apoyo técnico en el seguimiento a gestiones de procesos de baja de bienes fungibles del
inventario del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en el proceso de baja de bienes fungibles a contratistas del Programa
Nacional de Competitividad en el presente mes, seglin manuales de procedimientos del Ministerio de
Economia.




(\\N

Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o
Ministerio de Economia.

(@)

Se brindé apoyo técnico en solicitar facturas a proveedores de diferentes servicios contratados
por el Programa Nacional de Competitividad para pagos del presente mes.

Se brindé apoyo técnico en la impresion de razonamientos de facturas de los diferentes servicios
del Programa Nacional de Competitividad en el presente mes.

Se brindé apoyo técnico a la Jefatura Administrativa del Programa Nacional de Competitividad,
en la realizacién de diferentes oficios dirigidos a Direcciones del Ministerio de Economia durante
el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en escaneo, fotocopiado y preparacion de documentos que se
mandaron por correspondenciaal Ministerio de Economia durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en fotocopiar informes de liquidacion que fueron firmados por
Direccion Ejecutiva, los mismos fueron entregados en el area de Adquisiciones y Contrataciones
durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en entregar copias de facturas de proveedores de servicios del
Programa Nacional de Competitividad, en el drea de Adquisiciones y Contrataciones durante el
presente mes.

Se brindé apoyo técnico en entregar documentos de diferente indole para firma de Direccién
Ejecutiva durante el presente mes
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al:

Brindar apoyo profesional a las 4reas técnicas y administrativas del Programa Nacional de Competitividad,
con mantenimientos preventivos, correctivos y mejoras a las aplicaciones informaticas existentes.

»  Se brindd apoyo profesional en la realizacién del mantenimiento preventivo y correctivo semestral al
equipo de computo del PRONACOM.

Brindar apoyo profesional con el seguimiento a la base de datos de los sistemas, programas, paginas web y
licencias informaticas utilizadas en el Programa Nacional de Competitividad.




Brindar apoyo profesional en el manejo de informacion e implementacién de requerimientos en la pagina
web oficial del Programa Nacional de Competitividad.




Se Dbrindo apoyo proresional en la transterencia ae coplas ae seguriada uel persoiidl y LOUritidustds di
servidor de almacenamiento conectado a la red.
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de desarrollo, innovacién y mejora contlnua Asnmlsmo se busca destacar el hecho de que Ios parques
pueden acoger a alguin régimen econdmico especial.

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a alianza estratégica con el Instituto Técnico de Capacitacion y
Productividad (INTECAP) para el evento Guatemala Innovation and Sustainable Forum en el Departamento
de Guatemala, Departamento de Quetzaltenango y Departamento de Escuintla.

Brindar apoyo técnico en la participacion de eventos (nacionales o internacionales), mesas sectoriales o foros
relacionados al fomento de inversion nacional y reinversion en los sectores de alimentos y bebidas, comercio, y
vestuario y textil.

e Se brindd apoyo técnico en la participacion de la séptima capacitacion del proyecto “Global Connect 2024:
Validacién de Servicios de Excelencia”, que se llevd a cabo el 11 de julio. La capacitacién cubri6 el tema
“Facilitacién del Comercio”, se desarrollé con el apoyo del Viceministerio de Integracién y Comercio
Exterior del Ministerio de Economia.




Se brindé apoyo técnico en la participacién de la octava capacitacion del proyecto “Global Connect 2024:
Validacion de Servicios de Excelencia”, que se llevé a cabo el 25 de julio. La capacitacion cubrié el tema
“Criterios ESG (Ambientales, Sociales y Gobierno Corporativo)”, se desarrollé con el apoyo de Centrarse.

Se brindd apoyo técnico en la participacion del evento “Tramites Electrénico: transformando la experiencia
del usuario a través de la Ley de Simplificaciéon”, organizado por el Programa Nacional de Competitividad,
gue se llevé a cabo el 9 de julio 2024.

Brindar apoyo técnico en cualquier otra actividad que se le designe que coadyuve a la implementacién de la
estrategia para el fomento de inversion nacional y reinversion.

Se brindé apoyo técnico en la participacion en reunién con Direccién Ejecutiva del Programa Nacional de
Competitividad para seguimiento de actividades y la planificacion de los eventos futuros del Programa
Nacional de Competitividad. En ella se determinaron los pasos a seguir y las responsabilidades de los
miembros del drea.

Se brindé apoyo técnico en la organizacién y participacion en reunién con el Viceministerio de Integraciony
Comercio Exterior para seguimiento en participacién como expositor en Global Connect 2024: Validacién de
Servicios de Excelencia. La reunidn tuvo el fin de brindar informacidn sobre el objetivo del programa y dar
directrices para abordar la exposicion del tema el dia 11 de julio del 2024.

Se brind6 apoyo técnico en la organizacion y participacién en reunién con la asociacién Centrarse para
seguimiento en participacién como expositor en Global Connect 2024: Validacién de Servicios de
Excelencia. La reunién tuvo el fin de brindar informacion sobre el objetivo del programa y dar directrices
para abordar la exposicidén del tema el dia 25 de julio del 2024.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién y divulgacion de encuesta sobre la séptima y octava sesion entre
los participantes de Global Connect 2024: Validacion de Servicios de Excelencia. La encuesta se realizo con
el fin de recibir retroalimentacion sobre las capacitaciones impartidas.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento e invitacion a participar al video “Parques Industriales de
Guatemala” a los parques industriales que aparecen en el documento “Catalogo de Parques Industriales”
publicado por el Programa Nacional de Competitividad en enero 2024.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién del documento con la informacién sobre el evento Guatemala
Innovation and Sustainable Forum, en el cual se establece el objetivo, fecha, publico, descripcion,
propuesta de agenda, presupuesto y consideraciones, para presentar a la autoridad correspondiente.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién del documento con la informacién sobre el evento Guatemala
Innovation and Sustainable Forum, Departamento de Quetzaltenango, en el cual se establece el objetivo,
fecha, publico, descripcién, propuesta de agenda, presupuesto y consideraciones, para presentar a la
autoridad correspondiente.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion del documento con la informacién sobre el evento Guatemala
Innovation and Sustainable Forum, Departamento de Escuintla, en el cual se establece el objetivo, fecha,
publico, descripcién, propuesta de agenda, presupuesto y consideraciones, para presentar a la autoridad
correspondiente.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién del documento con la informacién sobre el proyecto: Video de
Parques Industrial, en el cual se establece el objetivo, fecha, publico, descripcién, presupuesto y
consideraciones, para presentar a la autoridad correspondiente.

Brindar apoyo técnico en las actividades para el fomento de inversién nacional y reinversion como organizacién
de ferias, foros u otros eventos.

Se brindé apoyo técnico en la participacion de reunién de organizacion del Guatemala Innovation and
Sustainable Forum en la cual se abordaron temas administrativos relacionados al evento, asi como el
seguimiento de las responsabilidades de cada miembro del equipo.




Se brindé apoyo técnico en la organizacién, logistica y ejecucién de la séptima y octava sesion de
capacitaciones Global Connect 2024: Validacion de Servicios de Excelencia. Se apoy6 en la organizacion de
detalles previos al evento, como coordinacién con proveedores y durante el evento se apoyé en la atencion
y registro de participantes.

Se brindd apoyo técnico en el envio de confirmaciones a los 50 participantes de la séptima y octava sesion
de Global Connect 2024: Validacién de Servicios de Excelencia. Las confirmaciones se realizaron por medio
de correo electronico y por llamada telefdnica.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de oficios de invitacidn y seguimiento a expositores de la séptima
y octava sesién de Global Connect 2024: Validacion de Servicios de Excelencia. Las instituciones fueron:
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior del Ministerio de Economia y la asociacién Centrarse.

Se brindé apoyo técnico en la recopilacion de presentaciones de los expositores de la séptima y octava
sesion de Global Connect 2024: Validacién de Servicios de Excelencia, con el fin de realizar el envio del
material a todos los participantes de la capacitacion.

Brindar apoyo técnico en la organizacién de agendas de potenciales inversionistas de empresas de los sectores de
alimentos y bebidas, comercio, y vestuario y textil dentro del pais.

Se brind6 apoyo técnico en la organizacion y seguimiento de agenda de empresa del sector de vestuario y
textiles que se encuentra interesada en invertir en Guatemala. Se brind6 apoyo en la confirmacion de
Instituciones como el Instituto Técnico de Capacitacién y Productividad (INTECAP) y el Ministerio de Trabajo
y Previsién Social para resolucién de dudas relacionadas a la capacitacién del personal y temas laborales en
Guatemala.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de especificaciones técnicas, organizacion, ejecucion y liquidacién de los
eventos programados del area.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de la liquidacion y cambios solicitados de la séptima y octava
sesion del servicio de logistica para capacitaciones denominadas “Global Connect 2024: Validacion de
Servicios de Excelencia”, (equipo de audio, iluminacidn, instalacién y asistencia técnica) organizado por el
Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de la liquidacion y los cambios solicitados de la séptima y octava
sesion del servicio de logistica para capacitaciones denominadas “Global Connect 2024: Validacién de
Servicios de Excelencia”, (salén, mobiliario y alimentacién) organizado por el Programa Nacional de
Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién del borrador de especificaciones técnicas del proceso de
contratacién de los servicios atencion y protocolo de salén y alimentacién para el evento: “Guatemala
Innovation and Sustainable Forum”, Departamento de Quetzaltenango, organizado por el Programa
Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracién del borrador de especificaciones técnicas del proceso de
contratacién de los servicios de atencién y protocolo de audio, video y montaje para el evento: “Guatemala
Innovation and Sustainable Forum”, Departamento de Quetzaltenango, organizado por el Programa
Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién del borrador de especificaciones técnicas del proceso de
contratacién de los servicios atencidn y protocolo de salén y alimentacion para el evento: “Guatemala
Innovation and Sustainable Forum”, Departamento de Escuintla, organizado por el Programa Nacional de
Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion del borrador de especificaciones técnicas del proceso de
contratacidn de los servicios de atencién y protocolo de audio, video y montaje para el evento: “Guatemala
Innovation and Sustainable Forum”, Departamento de Escuintla, organizado por el Programa Nacional de
Competitividad.




Se brindé apoyo técnico en la elaboracién del borrador de especificaciones técnicas del proceso de
contrataciéon de los servicios atencion y protocolo de salén y alimentacién para el evento: “Guatemala
Innovation and Sustainable Forum”, Departamento de Guatemala, organizado por el Programa Nacional de
Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion del borrador de especificaciones técnicas del proceso de
contratacién de los servicios de atencién y protocolo de audio, video y montaje para el evento: “Guatemala
Innovation and Sustainable Forum”, Departamento de Guatemala, organizado por el Programa Nacional de
Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién del borrador de especificaciones técnicas del proceso de
contratacién de los servicios de atencién y protocolo para el registro de los participantes en el evento:
“Guatemala Innovation and Sustainable Forum”, Departamento de Guatemala, organizado por el Programa
Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de especificaciones técnicas de la contratacion del servicio de
produccién y post produccién de video promocional: “Parques Industriales” para el Programa Nacional de
Competitividad.
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Nombre completo del
contratista
Dependencia
Mes y afio del NUmero de
Informe Contrato
Perfodo de o !
actividades o5t al:

A. Brindar apoyo técnico en la participacién en reuniones de mejora que se relacionen con
cambios en los procedimientos en la plataforma electrénica Ventanilla Agil de Construccién -
VAC-.

e Se brindé apoyo técnico en la participacion de reuniones semanales de seguimiento con el
equipo de Camara Guatemalteca de la Construccién a cargo de la plataforma electrénica —
VAC- para tratar temas relacionados a la gestion y analisis de expedientes por parte cada
institucion y atender los apoyos que solicitaron, llevadas a cabo el 2, 8, 15, 22 Y 29 de julio
de 2024. En el presente mes se gestionaron apoyos para la elaboracién de la historia de
usuario y flujograma del proceso de renovacién de licencia ambiental del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales, asi mismo, se realizé la publicacién en ambiente real en la
plataforma electrénica —VAC- de los cambios que se requirieron en los documentos
resultantes de |a Direccién General de Aeronautica Civil.

e Se brindé apoyo técnico en la participacion de reunién con la Direccion General de
Aeronautica Civil en relacién al proyecto de un desarrollader que ingresé su expediente por
la plataforma electréonica Ventanilla Agil de Construccion —VAC-. En dicha reunién se
solicitaron mejoras al médulo como el de dejar record del expediente de todas las
actuaciones que sucedan en el mismo, que los actores que incidan en el proceso puedan
regresar el expediente a la persona que debe realizar los cambios.

» Se brindé apoyo técnicoen la participacion de reunién con personal del Consejo Nacional de
Areas Protegidas. El objetivo de la misma fue realizar la revisién de cambios requeridos en el
dictamen técnico que se emite actualmente, asi mismo, se realizaron pruebas de generacion
del documento para asegurar la aplicacién de los cambios.

e Se brindé apoyo técnico en la participacién de reunién con el Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales. En la misma se tuve la participacion del Sefior Viceministro de Inversion
y Competencia del Ministerio de Economfa, Antonio Romero, Viceministro de Ambiente del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, Rodrigo Rodas, la licenciada Priscila Oropin,
Subdirectora Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad, con el objetivo de
informar a las autoridades sobre la gestion de expedientes en MARN, se presentaron
estadfsticas y como ha sido el comportamiento de gestion de los expedientes durante estos
primeros meses del afio 2024. E| sefior Viceministro de Ambiente, propuso iniciar un
ejercicio piloto en el que cada uno de los delegados nombrados se designé por semana a
efecto de resolver expedientes ingresados a través de la plataforma electronica —VAC-.

e Se brindé apoyo técnico en la participacién de reunién con personal de la Camara
Guatemalteca de la Construccion. La misma versé sobre la plataforma electrénica Ventanilla
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

cump mento  tempo esta ec ene manua e p m entos, esto con e n
brindar un serv c o &gil y efic ente a proponente Asi msmo se conversd sobre arenovac 6n
de Conven o Marco para e Uso y Coord nacion de a platafo ma e ectrénica Ventani a Agl
de Construccién —VAC-; el licenciado Orellana propuso la posibilidad de respaldar la VAC
mediante un Acuerdo Gubernativo.

e Se brindé apoyo técnico en la participacién de reuniéon con el Sefior Viceministro de
Inversion y Competencia y la Sefiora Directora Ejecutiva de PRONACOM; en la misma se
brindé informacion al sefior Viceministro sobre el Acuerdo Gubernativo 105-2021 que es el
que cred la Comisidn Interinstitucional para Contribuir en la Reactivacién Econdémica del
Sector de la Construccién, se expuso la informacién general del mismo, la vigencia, las
instituciones que son parte del mismo, el ente coordinador, el objeto e importancia de llevar
a cabo las reuniones ordinarias de la Comisién; asi mismo, se presentd una propuesta de
agenda para llevar a cabo la primera reunién de la Comisién del afio 2024. Otro tema
expuesto al sefior Viceministro fue sobre los eventos de transformacién econdémica, el cual
se tiene previsto levarse a cabo en el departamento de Sacatepéquez, se brindé informacion
sobre los eventos que se han realizado anteriormente, asf mismo, se presento la propuesta
de agenda para el evento referido. El sefior Viceministro instruyé a realizar para llevar a cabo
la reunion de la Comision de la VAC, elaborar una propuesta de oficio para la invitacion,
propuesta de agenda y presentacion a realizar; para el evento a realizarse en el
departamento de Sacatepéquez se instruyd: realizar una nueva propuesta de agenda que
incluya informacién sobre las diferentes que pueden ayudar al publico en general interesado
en los servicios que prestan las instituciones del Estado.

B. Brindar apoyo técnico en el e aboracién y
presentacion de administrativos
en instituciones con a Ley para a Simplificacion de Requisitos y

Tramites Adm nistrativos, Decreto NGamero 5-2021, de Congreso de la Repubica de
Guatema a.

Se brindé apoyo técnico en la participacion de reuniones semanales con el Registro de la
Propiedad Intelectual y el Registro de Prestadores de Servicios de Certificacion; el objetivo de
las reuniones es conocer el avance de las instituciones en cuanto a la publicacién de medios
electrénicos y elaboraciéon de acuerdo gubernativo.

e Se brindé apoyo técnico en la gestién de solicitud realizada por el Registro de la Propiedad
Intelectual para el desarrollo del sistema informatico que permita al RPI realizar y gestionar
sus tramites de manera electrénica. Se realizé una revision de la Ventanilla Electronica del
RPI que actualmente manejan y se determinaron los trabajos necesarios para la
incorporacion de los tramites faltantes conjuntamente con personal del RPI. Se realizo una
serie de reuniones con personal del RPI para revisar detalles a efecto de construir las
especificaciones técnicas minimas requeridas para dar inicio al proceso de contratacion
mediante la publicacién del concurso correspondiente.

Se brindé apoyo técnico en la participacién de reunién con el Registro de Prestadores de
Servicios de Certificacion con el objetivo de asesorarlos en relaciéon a la elaboracion de su
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fio 2024.

Pagina 2




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

C. Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad
y/o Ministerio de Economia.

e Se brindé apoyo técnico en la participacion de la nueva seccidon incorporada por
PRONACOM, Martes de Simplificacion, con el tema “Firma Electrénica Avanzada”.

Se brindé apoyo técnico en la participacion de capacitacién de PRONACOM relacionada con
el area de Compras y Contrataciones.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de cronograma de trabajo relacionado con la
Declaracion Jurada Regional de Viajero, a efecto de validar las actividades y los tiempos del
mismo para validar las mejoras con las autoridades que forman parte de este tramite.

e Se brindé apoyo técnico para la coordinaciéon y logistica del evento: “Tramites Electrénicos”
Transformando la experiencia del usuario a través de la Ley de Simplificacion”. Se apoyd en
el seguimiento a las palabras de bienvenida y cierre del evento, asi como la coordinacion con
el hotel adiudicado para el buen desarrollo del mismo.
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Perlodo de actividades del:

b)

Se brindé apoyo técnico en atender llamadas telefénicas de las diferentes instituciones del
Gobierno y privadas que fueron trasladadas a los Asesores de Pronacom durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en tomar el mensaje de llamadas telefénicas cuando los Asesores de
Pronacom se encontraban en reunién durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en llevar el control en archivo Excel de llamadas entrantes y transferidas a
las diferentes areas de Pronacom durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en atender llamadas telefénicas de proveedores para trasladar al area de
compras, administrativa y financiera de Pronacom durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento a la revisién diaria del correo electrénico de la
recepcion de PRONACOM;

Se brindé apoyo técnico en revisiéon de correos electronicos que ingresaron a la recepcion donde
trasladaron voucher de pago del personal 022.

Se brind6 apoyo técnico en revision de correos electrénicos donde trasladaron documentos en
formato PDF a las areas administrativas y técnicas para la carga de los mismos en el sistema de
correspondencia del Ministerio de Economia durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en el manejo de correspondencia interna y externa del Programa
Nacional de Competitividad, llevando registro en fisico de forma diaria;

Se brindé apoyo técnico en la recepcién de documentos e invitaciones de las diferentes
embajadas, instituciones de Gobierno y/o iniciativa privada durante el presente mes.




d)

e)

f)

g)

Se brind6 apoyo técnico en el registro del ingreso de mensajeria de las diferentes embajadas,
instituciones de Gobierno y/o iniciativa privada durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en el traslado de toda documentacion, oficios, memorandum, circulares e
invitaciones que ingresa a recepcién a las areas técnicas y administrativas correspondientes
durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en el manejo del sistema de correspondencia interna del Ministerio
de Economia, con los documentos que salen e ingresan del Programa Nacional de
Competitividad;

Se brindd apoyo técnico en escanear documentos varios que ingresan a recepcion para carga del
Sistema de correspondencia del Ministerio de Economia y posteriormente fueron trasladados a las
diferentes areas del MINECO de manera digital y fisica, durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico con el control de ruta de mensajeria y los requerimientos especiales
de las autoridades relacionados con el envio y recoleccion de correspondencia;

Se brindd apoyo técnico en la programacion de la ruta de mensajeria del Programa Nacional de
Competitividad, en los horarios extraordinarios durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico corroborando que la persona encargada de mensajeria entregara los
documentos que se le solicitan segun la ruta otorgada durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico con el registro y control de ingreso y egreso de los visitantes a las
oficinas del Programa Nacional de Competitividad;

Se brindé apoyo técnico en la actualizacion de la base de datos por control de ingreso de visitantes
a las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en llevar el registro de visitantes del Programa Nacional de
Competitividad, durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién y conformacion del reporte de marcaje mensual del
personal 022 del Programa Nacional de Competitividad;

Se brind6 apoyo técnico en solicitar al Asesor de Informatica de Pronacom, los datos del programa
biométrico de marcaje de asistencia, para realizar el informe de marcaje de junio 2024 del personal
022.




h)

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion del informe de marcaje del mes de junio 2024, del
personal bajo renglén 022 del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la impresion y fotocopia de informe de marcaje del mes de junio 2024 y
sus documentos de respaldo de los faltantes de marcaje o entradas tarde del personal 022.

Se brindé apoyo técnico en escanear el informe de marcaje correspondiente al mes de junio 2024
del personal 022.

Se brindé apoyo técnico en cargar en el sistema de Ministerio de Economia el informe de marcaje
correspondiente al mes de junio 2024 del personal 022.

Se brindé apoyo técnico en él envié por mensajeria la copia del informe de marcaje de junio 2024
del personal 022, para ser entregada en el Viceministerio de Inversién y Competencia del
Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico en el control y asignacion de salas de reuniones para convocatorias
interna y externas de los colaboradores del Programa Nacional de Competitividad;

Se brindé apoyo técnico en la asignacién y reserva de salas para las diferentes reuniones virtuales
y presenciales que se llevaron a cabo en las oficinas del Programa Nacional de Competitividad
durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en la revisién y conformacion de expedientes de pago de la némina
mensual del renglén 029 y subgrupo 18;

Se brindé apoyo técnico en conformar 27 expedientes para la némina de devengado en el cual se
realizarén las siguientes impresiones:

v Impresién de facturas de pago firmadas y aprobadas por Direccién Ejecutiva de contratistas
029 correspondientes al mes de junio 2024.

v Impresion de los verificadores DTE de facturas del mes de junio de cada contratista 029.

v’ Impresién de informes de actividades firmados y aprobados por la Direccion Ejecutiva de
cada contratista 029 correspondientes al mes de junio 2024.

v Impresion de retenciones de IVA / ISR entregados de forma fisica al personal de
PRONACOM correspondientes al mes de junio 2024.

v’ Se agregé Numero de Publicacién Guatecompras trasladada por el area de adquisiciones
para cada expediente de contratistas 029 correspondiente al mes de junio 2024.

v Impresién de colegiados activos para adjuntar a los expedientes de servicios profesionales
durante el presente mes.




)

k)

Brindar apoyo técnico en la conformacién de la copia de los expedientes del personal 022,
contratistas 029 y consultores subgrupo 18 del Programa Nacional de Competitividad;

Se brindé apoyo técnico en imprimir voucher de pago correspondientes al mes de junio de 2024
del personal 022.

Se brindé apoyo técnico en entregar copia de los voucher de pago a cada persona bajo el renglén
022 durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en archivar los voucher de pago en cada expediente del personal bajo el
renglén 022 durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico con la entrega de las retenciones de impuestos a los contratistas del
Programa Nacional de Competitividad y su respectivo control fisico con firma;

Se brindo apoy6 técnico en la impresion y entrega de las retenciones de IVA / ISR al personal 029
durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en el control diario de las actividades realizadas por el personal
externo de servicio de limpieza;

Se brindd apoyo técnico en la revision, seguimiento y control del personal externo de limpieza y
mensajeria durante el presente mes.

Se brindd apoyo técnico en la verificacién del horario de entrada y salida del personal de limpieza
durante el presente mes.

m) Brindar apoyo técnico en la recepcién de especificaciones técnicas, informes de liquidacion

y facturas de servicios;

Se brindé apoyo técnico en la recepcion y registro fisico de expedientes de solicitudes de compras
y contratacion de servicios, durante el presente mes el cual se detallan a continuacién:

v Solicitud para la contratacién de servicio de atencion y protocolo para salén, alimentacion,
mobiliario y audiovisién para consultoria tramites electrénicos: transformando la experiencia
del usuario a través de la ley de simplificacion.

v Informe de liquidacién de los servicios de conformacion de kit de bienvenida con material
promocional para evento: Lanzamiento de Estrategia de Inversion.

v Informe de liquidacién de servicios de atencién y protocolo para audio video y montaje
evento: Lanzamiento de Estrategia de Inversion.

v Informe de liquidacién de servicios de logistica para las capacitaciones denominadas
“Global Connect 2024; validacion de servicios de excelencia (equipo de audio video,
iluminacién instalacién y asistencia técnica.
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v Informe de liquidacién de servicios de logistica para las capacitaciones denominadas
“Global Connect 2024; validacion de servicios de excelencia (salén mobiliario y
alimentacion).

v Informe de liquidacion de servicio de atencién y protocolo evento denominado VAC
dinamizado el sector de construccion.

v Se brindé apoyo técnico en llenar boleta de proceso de liquidacién de expedientes que
ingresan a recepcion durante el presente mes.

v' Se brind6 apoyo técnico en llenar boleta de proceso de solicitud de compra que ingresaron
a recepcion durante el presente mes.

v Se brindé apoyo técnico en el traslado de los expedientes completos de solicitudes de
compra y liquidacion al &rea administrativa durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en suministrar material e insumos de oficina a personal y contratistas
del Programa Nacional de Competitividad;

Se brindé apoyo técnico en solicitar al drea de almacén los insumos de oficina y cafeteria a
utilizarse durante el presente mes los cuales fueron entregados a las diferentes unidades del
Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la entrega semanal de productos de cafeteria e insumos de limpieza a
personal de limpieza durante el presente mes.

Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad
y/o Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en encender televisor para la proyecciéon en recepcion de diferentes
anuncios del que hacer del Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en el suministro de hojas tamarfio carta y oficio a cada una de las
impresoras del Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en ordenar semanalmente la bodega de recepcion donde se encuentran
los insumos de libreria y cafeteria durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico diario en colocar Prensa libre y Diario de Centroamérica en la mesa de la
recepcién del Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico sacando copia de la ruta de mensajeria de todo el mes de junio del 2024 y
se trasladé al area financiera del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la recepcién de informes de metas del Plan Operativo Anual de las
areas técnicas para verificacion y visto bueno de la Subdireccién del Programa Nacional de
Competitividad durante el correspondientes al mes de junio 2024.
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competitividad aeroportuaria, elaboracién de planes de accién para la recuperacion del sistema
aeronautico nacional:

e Se brindd apoyo técnico realizando un plan detallado con la identificacién y priorizacién de las
necesidades especificas de los aerédromos a nivel nacional. Este plan se difundié a través de

canales de comunicacién adecuados para asegurar que todos los actores relevantes estén
informados y comprometidos.

B el e LA AN PR R U R T e} ML

revisar el progreso, ajustar estrategias y asegurar el cumplimiento de los objetivos establecidos.
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informativos y herramientas de presentacion.
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de la Mesa Intermstntucnonal Publico Privada para el Fortalecimiento de la Aeronautica Civil, las
conclusiones alcanzadas y Ias acmones a segu:r Estos informes servirdn como guia para las

B e B P e T D 2N

N -
} ngltally
signed by
Diego de Leon FRANCIS LUCIA  Firmado digitalmente
Zurita GARNICA por FRANCIS LUCiA

) GARNICA
MARROQUIN/ ~ yarrOQUIN /

83614699 83614699

\



	Informes 029 Julio.pdf
	1.pdf
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23


