
































 



























































 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES  

 
Nombre completo del contratista KAREN MICHELLE MORALES ALECIO 

Dependencia MINISTERIO DE ECONOMÍA/ PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD 

 
Mes y año del 

Informe JULIO DE 2024 Número de Contrato PNC-108-026-029-2024 

 
Período de actividades del:  01/07/2024 al:  31/07/2024 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 Brindar apoyo profesional a la Dirección Ejecutiva en casos específicos de índole legal administrativo en 
todo lo concerniente a la ejecución del PRONACOM como Unidad Especial de Ejecución para proponer 
soluciones fundamentadas y en concordancia con la normativa aplicable; 

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de documentos que requieren firma de la Dirección 
Ejecutiva por parte del área técnica y administrativa de Pronacom correspondientes al mes de 
julio 2024, siendo los siguientes:  

i. CURS de compromiso y devengado de pagos correspondientes al mes de junio; entre 
otros; pago de energía eléctrica mensual de las oficinas de Pronacom; servicio de 
internet mensual para las oficinas de Pronacom, servicio de Telefonía fija/ planta 
telefónica; 
inglés; arrendamiento de oficinas de Pronacom; renovación de 12 licencias Acrobat 
para el personal de  Pronacom, licencia para uso de una plataforma para el 
análisis financiero de los mercados, empresas y sectores económicos a nivel regional y 
mundial para el uso del Programa Nacional de Competitividad (IQ CAPITAL); adquisición 
de una firma electrónica avanzada para uso de la Subdirectora Ejecutiva de Pronacom;
servicio de desinstalación e instalación de conexiones eléctricas en Pronacom, servicios 
para las capacitaciones de Global Connect de salón; mobiliario y alimentación y de 
audio; video y montaje; prima de seguro anual para equipo informático de Pronacom;
servicios de atención  y protocolo para el evento plataforma electrónica Ventanilla Ágil 
de Construcción -VAC-; alimentación y mobiliario así como equipo audiovisual para el
evento Lanzamiento de la Estrategia de Inversión; servicios de desodorización para las 
instalaciones de Pronacom; de limpieza de las instalaciones  de Pronacom  de 
mensajería mensual para Pronacom; de desinfección de las oficinas de Pronacom y
limpieza profunda de alfombras; servicio de purificadores de aire y superficies 
ultravioleta, de desarmado y armado de mobiliario por reubicación física de puestos de 
trabajo  en las oficinas  de Pronacom; compra de mini refrigeradora y de horno 
tostador. 

ii. Solicitudes de compra para la adquisición de bienes y/o servicios presentadas durante el 
mes de julio 2024; correspondientes a los pagos comprometidos y devengados. 

o Se brindó apoyo profesional en comunicación con la Millennium Challenge Corporation de los 
Estados Unidos de América para obtener la ampliación de plazo con relación a la presentación 
del reporte de Monitoreo y Evaluación Post Programa Umbral a presentarse el presente año, 
obteniendo la autorización para su presentación en el mes de octubre 2024. 

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de respuestas de los requerimientos de información 
pública realizados en el mes de julio. 

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de todo tipo de oficios firmados por la Dirección 
Ejecutiva. 

o Se brindó apoyo profesional a la Dirección Ejecutiva en la participación en las sesiones del
Steering Committee que se llevaron a cabo en el mes de julio. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
_______________________________________ 
            Karen  Mich elle Morales Alec io                                                                                            

Vo . Bo .  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

  
 

 Brindar apoyo profesional en la asesoría legal propicia a la Subdirección Ejecutiva en los temas de índole 
legal relacionados con la  administ ración o proyectos ejecutados por PRONACOM;  

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de documentos de liquidación correspondientes al 
mes de julio, previo a la firma de visto bueno por la Subdirección Ejecutiva.  

 
 Brindar apoyo profesional en asesoramiento para la preparación, revisión y elaboración de propuestas de 

actas, resoluciones, acuerdos, convenios y contr atos bajo la  administración de PRONAC OM;  
o Se brindó apoyo profesional en la revisión de documentos legales de acreditación para la 

contratación del servicio de cuentas de correo empresarial Google APPS para uso de Pronacom. 
o Se brindó apoyo profesional en la elaboración de las minutas de las reuniones del Steering 

Committee realizadas en el mes de julio. 
 

 Brindar apoyo profesional en la emisión de opiniones e informes legales relacionados con las actividades 
de PRONACOM que sean solicitados;  

o Se brindó apoyo profesional en la emisión del informe mensual requerido sobre las actividades 
realizadas con relación a la asesoría legal correspondiente al mes de julio 2024. 

 
 Brindar apoyo profesional en la revisión de todo tipo de documentos legales de expedientes 

relacionados con los proyectos del Programa;  
o Se brindó apoyo profesional en la revisión de todos los expedientes presentados para la 

liquidación de servicios y pagos de Pronacom correspondientes al mes de julio 2024. 
 

 Brindar apoyo profesional al área de adquisiciones en la revisión de documentos de carácter legal 
relacionados con las bases de licitación, concursos, convenios, contratos y otros que realice el Programa, 
ta les como, adquisiciones de bienes y la contratación de servicios de asesores individuales y firmas  
consultoras;  

o Se brindó apoyo profesional en la revisión del Acta de negociación unilateral (NPG) donde se 
hace constar los pormenores de la negociación consolidando facturas de compras de baja 
cuantía que se realizaron en el mes de junio y que, de conformidad con la normativa aplicable, 
debe publicarse en Guatecompras en el mes de julio. 

 
 Brindar apoyo profesional al área de adquisiciones en la revisión y elaboración de resoluciones y actas 

administrat ivas de adquisición que sean requeridas para los procesos a  cargo de la Unidad;   
o Se brindó apoyo profesional en la elaboración de Acta para la contratación del servicio de 

cuentas de correo empresarial Google APPS para uso de Pronacom. 
 

 Brindar apoyo profesional al área financiera en la revisión de condiciones contractuales para efecto 
de pago en los casos en que sea requerido;  

o Se brindó apoyo profesional al área financiera en la revisión de informes presentados para 
pago, por los contratistas durante el mes de julio 2024, previo a la autorización de la 
Dirección Ejecutiva.  

o Se brindó apoyo profesional en la recopilación de documentos necesarios para realizar el 
proceso de cierre del código de donación del Programa Umbral ante el Ministerio de 
Finanzas Públicas.  
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