








INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ALEJANDRO JOSE MOSCOSO SALAZAR
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
MIES V7 Ele Ciel FEBRERO DE 2024 | Numero de Contrato PNC-108-002-029-2024
Informe
Periodo de
- ctividades del: 01/02/2024 al: 29/02/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar apoyo técnico en la elaboracidn de una estrategia de abordaje para la ejecucion las acciones definidas en el Plan
Operativo Anual del Programa Nacional de Competitividad, identificacion de potencial cooperaciéon para su
implementacion y su vinculacion con la Politica Nacional de Competitividad 2018-2032;

e Se brindd apoyo técnico en la revisidn de las acciones del Plan Operativo Anual para ajustar los montos de entidades
beneficiadas categorizadas bajo atencién a la reinversion.

e Se brindd apoyo técnico en realizar analisis sobre la vinculacidn del area de fomento de inversion nacional y reinversion
con la Politica Nacional de Competitividad para presentar a nuevas autoridades del Ministerio de Economia.

2. Brindar apoyo técnico en la generacidn, recabacion, analisis y validacion de informacion actualizada y fidedigna que apoye
el fomento de la inversidn nacional y reinversion en el pais;
e Se brindd apoyo técnico en la validacion de la informacién sectorial preparada por los asesores de inversidn nacional
y reinversion que funcionara para la promocion de los diferentes sectores productivos de Guatemala.

3. Brindar apoyo técnico en la identificacion de los medios en los que se puede presentar dicha informacion -paginas web,
folletos, material impreso, videos, etc.- y dar seguimiento a su implementacion para proyectar laimagen del PRONACOM
como la institucidon encargada de promover la inversion nacional y reinversidn, tanto a nivel nacional como internacional;
y promover todos los sectores a través de informacion relevante que facilite la toma de decisiones de los potenciales
inversionistas;

e Se brindd apoyo técnico a dar seguimiento con equipo de comunicacion de PRONACOM para la elaboracion de los
Videos Guatemala Sostenible y Guatemala Industrial que servirdn como apoyo a la promocién del desarrollo
empresarial en el pais.

4. Brindar apoyo técnico en dar seguimiento a proyectos y alianzas estratégicas que se generen para la implementacion y
avance de la Estrategia de inversion nacional y reinversion;

e  Se brindd apoyo técnico en elaborar perfil de proyecto sobre Acelerador Laboral el cual es una Colaboracién entre el
sector publico y privado para conformar un proyecto con apoyo del Foro Econédmico Mundial que ayude a mejorar la
calidad laboral en Guatemala. Este perfil implica el andlisis de los factores importantes que estaran contribuyendo a
este, como la inversién de recursos financieros y recurso humano, asi como el impacto que se quiere alcanzar. Este
perfil fue presentado a autoridades del Ministerio de Economia para su aprobacion.

e Se brindd apoyo técnico elaborar perfil de proyecto sobre Acelerador Empresarial el cual abordara 9 sesiones grupales
de diferentes tematicas enfocadas en el crecimiento de la empresa y 7 mentorias personalizadas por empresa, en
alianza con FUNDESA. Este perfil implica el analisis de los factores importantes que estaran contribuyendo a este, como
la inversion de recursos financieros y recurso humano, cronograma, asi como el impacto que se quiere alcanzar. Este
perfil fue presentado a autoridades del Ministerio de Economia para su aprobacion.

e Se brindd apoyo técnico en elaborar perfil de proyecto sobre Programa de Capacitaciones Global Connect que consiste
en un proyecto abordard 8 capacitaciones de distintas tematicas cada uno. Las temdticas generales seran:
Incorporacion Juridica de una Entidad Extranjera en el Pais; Comercializacién de Productos y Servicios de una Entidad
Extranjera en el Pais; Proveeduria al Estado; Regimenes Tributarios; Cumplimiento Laboral; Regimenes Aduaneros
Especiales; Facilitaciéon del Comercio y Criterios ESG. Este perfil incluye el andlisis de los factores importantes que
estardn contribuyendo a este, como la inversidn de recursos financieros y recurso humano, cronograma, asi como el
impacto que se quiere alcanzar. Este perfil fue presentado a autoridades del Ministerio de Economia para su
aprobacion.




Brindar apoyo técnico en la elaboracidn y revision de informes de avances en cumplimiento de metas planificadas y
actividades de inversion nacional y reinversion del Programa Nacional de Competitividad;
e Se brindd apoyo técnico en la revision de informes que respaldan el cumplimiento de las metas establecidas en el Plan
Operativo anual por parte del equipo de inversidn nacional y reinversién.

Brindar apoyo técnico en las actividades para el fomento de inversion nacional como organizacion de ferias, foros u otros
eventos;
e Se brindd apoyo técnico elaborar en perfil de evento Guatemala Innovation & Sustainable Forum cuyo objetivo del
evento serd fomentar la colaboracion entre actores clave en el ambito de lainnovacidn y la sostenibilidad en Guatemala.
El perfil implica el analisis de los factores importantes que estaran contribuyendo a este, como la inversién de recursos
financieros y recurso humano, cronograma, asi como el impacto que se quiere alcanzar. Este perfil fue presentado a
autoridades del Ministerio de Economia para su aprobacion.
e Se brinddé apoyo técnico en coordinar reunién con representante del Banco Interamericano de Desarrollo para la
planificacién de taller relacionado con atencion a la reinversion.
e Se brindd apoyo técnico en dar seguimiento para la realizacion de taller a ser impartido con el Banco Interamericano de
Desarrollo sobre los servicios de reinversion a las empresas.
e Se brindd apoyo técnico en la participacién de capacitacion de los procesos relacionados al Registro General de
Adquisiciones del Estado.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento e implementacién de las herramientas de fomento de la inversion nacional y

reinversion;

e Se brindd apoyo técnico al desarrollo de herramienta digital cuya funcidn es centralizar la informacién de las empresas
atendidas por el area de inversidn nacional y reinversidn y asi dar un mejor seguimiento a estas. Dicha plataforma fue
compartida con autoridades del Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico a la Direccidn Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad en el cumplimiento de metas
planificadas y actividades, elaboracién y revision de informes de avances, sistematizacion de informacion para el reporte
de actividades de los temas relacionados con el fomento de la inversidn nacional y reinversién;

e Sebrindd apoyo técnico en realizar reporte de planificacion y de resultados de equipo de inversion nacional y reinversion.

Otras actividades que le requiera las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o Ministerio de Economia;

e Se brindd en participar reunion semanal con demas unidades del Programa Nacional de Competitividad para conocer la
planificacidn y avances del area de Inversién Nacional y Reinversion.

e Se brindd apoyo técnico en participar en reunion con autoridades del Ministerio de Economia para abordar y evaluar el
enfoque de la unidad de Inversién Nacional y Reinversién

e Setrabajo en nueva estructura de la unidad de Inversion Nacional y Reinversion, esta estrategia estara siendo presentada
a las autoridades para su aprobacion
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Brenda Suceli Gramajo Pérez de Gomez
Dependencia Ministerio de Economia/Programa Nacional de Competitividad
Mefn¥o?2%del Febrero 2024 NUmero de contrato PNC-108-004-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO 2024 al: 29 DE FEBRERO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

d)

e)

Brindar apoyo técnico en la operacion de las gestiones de compromiso y devengado de bienes y
servicios en los sistemas gubernamentales correspondientes;

Se brindé apoyo técnico en la operaciéon de los expedientes de compromiso y devengado de las
compras y los servicios realizados durante el mes de febrero.

Brindar apoyo técnico en la gestién de las distintas modalidades de compra que efectue el Programa
Nacional de Competitividad de conformidad con la Ley de Contrataciones del Estado;

Se brindé apoyo técnico en la gestiéon de las compras de baja cuantia y seguimiento al proceso de
arrendamiento de un inmueble para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad
realizados durante el mes de febrero.

Brindar apoyo técnico en las evaluaciones y elaboracion de cuadros de calificacion para la
adjudicacion de bienes y servicios;

Se brind6 apoyo técnico en las evaluaciones y elaboracién de cuadros de calificacion para las
adjudicaciones realizadas, como la adquisicion de firma electronica avanzada para el personal 022.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion y gestion de firmas de los contratos y actas de las
adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios;

Se brindé apoyo técnico en la firma y gestion de firmas del Acta de NPG y en la firma del contrato
de arrendamiento de bienes inmuebles en el mes de febrero y seguimiento a la entrega de fianza de
cumplimiento por parte del proveedor.

Brindar apoyo técnico en el registro de contratos ante la Contraloria General de Cuentas y en el
Sistema de Guatecompras de bienes, servicios y contratistas del Programa Nacional de
Competitividad;
Se brindé apoyo técnico en el registro de Acuerdos de rescision de personal 029 en el portal de
Contraloria General de Cuentas y en el sistema de Guatecompras, asi como del contrato de
arrendamiento de un inmueble para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad.




f)

9)

h)

)

k)

Brindar apoyo técnico en el control de los archivos de adquisicion de bienes y contratacion de servicios
de no consultoria, se deberan llevar, tanto en forma fisica, como electrénica;

Se brindd apoyo técnico en el control de los archivos de los documentos que se enviaron y recibieron
de Mineco y areas de Pronacom, de forma fisica y electronica, asi como el archivo de NPG y envios
al portal de Contraloria General de Cuentas de los expedientes de personal 029.

Brindar apoyo técnico asesorando a las unidades para que realicen los informes de liquidacién de las
adquisiciones de bienes y servicios;

Se brindd apoyo técnico en la revision de los informes de liquidacién de los eventos y capacitaciones
realizadas durante el mes.

Brindar apoyo técnico a las unidades, realizando recomendaciones para la preparacion de
especificaciones técnicas de las adquisiciones de bienes y servicios;

Se brindd apoyo técnico a las unidades del Programa Nacional de Competitividad, en la revision y
en recomendaciones en las especificaciones técnicas que trasladaron las areas técnicas para
revision a la unidad de compras durante en el presente mes.

Brindar apoyo técnico para elaborar formularios de cotizaciones para las adquisiciones de bienes y
SEervicios;

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de formularios para solicitar cotizaciones a los
proveedores de las compras de bienes y servicios que se realizaron en el mes de febrero.

Brindar apoyo técnico en las publicaciones de los procesos de bienes y servicios que efectue el
Programa Nacional de Competitividad, a través de los sistemas correspondientes;

Se brind6 apoyo técnico en las publicaciones de NPG de los servicios técnicos y profesionales de
los asesores contratados en el renglén 029, en el sistema de Guatecompras.

Brindar apoyo técnico en la recepcion, registro y control de la documentacion relacionada con la
adquisicion de bienes y servicios;

Se brinddé apoyo técnico en la recepcion, registro y control de las solicitudes de compra y
liquidaciones de expedientes ingresados al area de adquisiciones y contrataciones en el mes de
febrero.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién, seguimiento y carga del Plan Anual de Compras —PAC-, en
fisico y en el Sistema de Guatecompras;

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a los procesos ingresados al area de compras incluidos
en el Plan Anual de Compras, asi como el envio de la publicacién correspondiente en Guatecompras
a la Direccién de Adquisiciones y Contrataciones del Ministerio de Economia.




m) Brindar apoyo técnico al Jefe de adquisiciones en el orden y resguardo de los libros de compras;

e Se brind6 apoyo técnico al jefe de adquisiciones en el resguardo del libro de actas y en el archivo
de las hojas utilizadas de las Actas de NPG y servicios que se realizaron en el presente mes.

n) Brindar apoyo técnico en las publicaciones de los procesos de contratacion de asesores y/o
consultores individuales que efectte el Programa Nacional de Competitividad, en los sistemas
correspondientes;

e Se brind6 apoyo técnico en las publicaciones en Guatecompras de los procesos de rescision de 5
contratos de personal 029.

0) Brindar apoyo técnico en la recepcion, revision y retroalimentacion de la documentacion de
asesores y/o consultores individuales;

e Se brind6 apoyo técnico a los asesores del renglén 029 en el seguimiento de los RGAE que se
encontraban en proceso, para adjuntar a los expedientes.

p) Brindar apoyo técnico para el registro y control de los expedientes ingresados al departamento de
compras, de asesores y/o consultores individuales;

e Se brind6 apoyo técnico en el registro y control de los expedientes de los asesores y consultores
individuales que se encontraban en revision de la comision de Contraloria General de Cuentas y
seguimiento a través de correo electrénico.

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de contratos y gestion de las firmas de los mismos, de los
asesores y/o consultores individuales;

e Se brind6 apoyo técnico en la carga de contratos, fianzas, cartas de autorizacién y acuerdos de los
asesores 029 en el sistema SIC-029 en el presente mes.

r) Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o
Ministerio de Economia;

e Se brindd apoyo técnico en participar en las reuniones realizadas en Pronacom y Ministerio de
Finanzas Publicas.

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento en Secretaria General y Vicedespacho al Acuerdo del
arrendamiento de un inmueble para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista CARLOS ARTURO DE JESUS HEGEL GIRON
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
izsy A el FEBRERO 2024 NUmero de Contrato PNC-108-005-029-2024
Informe
Peilode cls del: 01 DE FEBRERO DE 2024 al: 29 DE FEBRERO DE 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de estrategias de abordaje para la ejecucion de las acciones definidas en el Plan
Operativo Anual del Programa Nacional de Competitividad, identificacidon de potencial cooperacion para su implementacion
y su vinculacidn con la Politica Nacional de Competitividad 2018-2032

e Se brindd apoyo profesional participando en las reuniones que se llevaron a cabo con los asesores de cada area
de trabajo en la revision de metas y en la reunién en la que se presenté la informacién a la Direccidn Ejecutiva
para validar las propuestas de los asesores.

Brindar apoyo profesional asesorando en las gestiones que se realicen con los organismos de cooperacién y con los
organismos internacionales para la contratacion y ejecucion de asistencia técnica y financiera de los proyectos y programas
con énfasis en clima de negocios, atraccion de inversion y encadenamientos de valor de productos estratégicos

e Se brindd apoyo profesional en la reunién sostenida con integrantes del area de Clima de Negocios con el objeto
de revisar el estatus de la Asistencia Técnica que prestara el Banco Mundial para la implementacion de la Ley de
Insolvencia y acordar pasos a seguir para concretar la referida Asistencia Técnica.

e Se brindd apoyo profesional en la reunién sostenida con los funcionarios a cargo del proyecto “Industrias
Sostenibles para Guatemala, Si Guate” de la Corporacion Financiera Internacional -IFC- del Grupo Banco Mundial,
con el objeto de avanzar en las gestiones relacionadas con la opinidn técnica de Segeplan y la suscripcion del
Convenio de Asistencia Técnica No Reembolsable entre el Ministerio y de Economia vy la IFC.

e Se brindd apoyo profesional en el seguimiento a la propuesta para que PRONACOM sea designada como Unidad
Ejecutora del programa “Reduccién de Desigualdades a través del Desarrollo Inclusivo” de la Unidn Europea.

e Se brindé apoyo profesional en la revision de los Términos de Referencia para una consultoria relacionada con un
Estudio de Prefactibilidad para el Desarrollo del Puerto y Zona Franca de Champerico a ser ejecutado por el Banco
Centroamericano de Integracién Econémica -BCIE-.

e Se brindd6 apoyo profesional asesorando a las autoridades del Ministerio de Economia en las reuniones sostenidas
con el Banco Mundial, FIDA y el Ministerio de Finanzas Publicas, relacionadas con el proyecto “Respuesta al Covid-
19: Cadenas de Valor Agroalimentarias Modernas y Resilientes”, con el objeto de que las autoridades puedan
evaluar la conveniencia de reactivar las gestiones de dicho proyecto.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién y/o revision de documentos o presentaciones en temas de cooperacién y
financiamiento relevantes para el Programa.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracién del perfil de proyecto “Reduccién de Desigualdades a través del
Desarrollo Inclusivo” con la Unién Europea con el objeto de obtener la opinidn técnica de Segeplan y continuar
con las gestiones correspondientes.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de un Resumen Ejecutivo y una presentacion, ambos relacionados
con el proyecto “Respuesta al Covid-19: Cadenas de Valor Agroalimentarias Modernas y Resilientes”, con el objeto
de apoyar las gestiones sobre la posible reactivacién de dicho proyecto.




e Se brindd apoyo profesional en la actualizacion de la Matriz de Proyectos de Cooperacion Internacional con el
objeto de incorporar los avances que se han dado en determinados proyectos para dar un seguimiento
adecuado a los mismos.

e Se brind6 apoyo profesional en la elaboracion de documentacion relacionada con las estimaciones de
desembolsos de donaciones y préstamos con recursos externos a efecto de cumplir con la normativa
correspondiente e informar al Ministerio de Finanzas Publicas y Segeplan.

Brindar apoyo profesional en el andlisis macroeconémico que fortalezca la informacion que se brinda a los inversionistas
extranjeros, resaltando aquellos aspectos que apoyen la estabilidad econémica del pais.

e Se brindd apoyo profesional en la revision de la actualizacion de la informacion del Memorandum de Oferta
de Bonos del Tesoro de la Republica de Guatemala en los temas relacionados con competitividad, clima de
negocios e inversion extranjera y reinversion.

Brindar apoyo profesional en la participacion del/la Director/a Ejecutivo/a en el Gabinete de Desarrollo Econémico y en
las mesas técnicas que se asignen, principalmente en los temas relacionados con inversion y generacion de empleo.

e Se brindd apoyo profesional en la reunién mensual del Gabinete de Desarrollo Econdmico en apoyo a la
Directora Ejecutiva del Programa.

Brindar apoyo profesional asesorando al/la Directora/a Ejecutivo/a en el seguimiento de los diferentes proyectos
planes, programas y actividades por parte de la Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econdémica (ANADIE).

e Se brind6 apoyo profesional en la revision de la agenda de la reunién ordinaria 02-2024 del Consejo Nacional
de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica en temas administrativos, financieros y de
proyectos para apoyo de la Directora Ejecutiva en dicho foro.

Asesorar profesionalmente en la sistematizacion, elaboracion y revision de informacidn para el reporte de actividades e
informes de avances, generacidon de propuestas de mejora para el cumplimiento de metas, planificacion estratégica y
actividades del Programa Nacional de Competitividad

e Se brindd apoyo profesional en la revisién de metas fisicas de los subproductos del Programa con el objeto de
adecuarlas al presupuesto aprobado para el afio 2023, valido para 2024, para guardar la relaciéon de Plan-
Presupuesto previsto en la Ley del Organismo Ejecutivo.

e Se brindé apoyo profesional en el seguimiento a los avances realizados en la plataforma de la Ventanilla Unica
de Construccién por parte de Agexport, con apoyo de proyecto CEO de la AID.

Brindar apoyo profesional asesorando en otras actividades que le requiere las autoridades del Programa Nacional de
Competitividad y/o Ministerio de Economia

e Se brindé apoyo profesional en la revisidon de los informes de trabajo del equipo técnico de Atraccién de
Inversion Nacional y del programa La Ruta.

e Se brindd apoyo profesional en las reuniones semanales de actualizacidon de actividades con los asesores de
las areas de trabajo de PRONACOM, en las que se revisaron los avances en los proyectos que se estan
ejecutando y las acciones a realizar a futuro.




e Se brindd apoyo profesional en la respuesta final a los requerimientos de la Auditoria Interna del Ministerio de
Economia.

e Se brindd apoyo profesional en la participacidn del taller relacionado con el registro y la estimacidn anual de as
donaciones en el Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis de Informacién del Sistema Nacional de Cooperacion
para el Desarrollo -SIGEACI-.

e Se brindd apoyo profesional en la reunién de trabajo sostenida con la Viceministra de Desarrollo de la MIPYME
con el objeto de presentar los avances de la Estrategia Nacional de Inclusidn Financiera -ENIF-.

e Se brindé apoyo profesional en la elaboracidn del informe relacionado con el impacto de la Ley de Tarjetas de
Crédito en la competitividad, para consideracion del Comisionado para la Competitividad y la Directora Ejecutiva
del Programa.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista CHRISTIAN ANTONIO MORALES PATZAN
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del .
FEBRERO DE 2024 Numero de Contrato PNC-108-006-029-2024
Informe
Periodo de
actividades del: 01/02/2024 al: 29/02/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo técnico en la elaboracién de estadisticas y graficas para medicién de
avances relacionadas a proyectos de clima de negocios;

Se brind6 apoyo técnico en la extraccion de datos relacionado a visitas al portal de
asisehace.gt por medio de la plataforma de Google Analytics. Los datos extraidos son de

forma mensual, semestral y anual tomando como base al periodo de afos del 2020 al
2024.

Se brindé apoyo técnico en la estructuracion del cuadro de control e indicadores de las
quejas recibidas por las dependencias vinculadas con tramites a la atraccién de inversién
y facilitacion de comercio. Se estableci6 cuales dependencias obtuvieron el mayor nimero
de quejas por cuatrimestre.

B. Brindar apoyo técnico en el seguimiento al desarrollo de portales web, plataformas y/o
paginas web relacionadas al fortalecimiento del clima de negocios en Guatemala;

Se brinddé apoyo técnico en el acompafiamiento y revision de la propuesta para la
plataforma de la Direccibn de Administracion del Comercio Exterior, se sostuvo
comunicacion con la Direccibn de Tecnologias de la Informacién del Ministerio de
Economiay asesores de la DACE.

Se brindd apoyo técnico en el acompafiamiento y revision de los avances y acciones a
tomar para el desarrollo de la plataforma de la Direccion de Servicios al Comercio y la
Inversion, se sostuvo comunicacion con la Direccidén de Tecnologias de la Informacion del
Ministerio de Economia y asesores de la DISERCOMI.

Se brind6 apoyo técnico en reunion para conocer las acciones que estd tomando DICABI
del Ministerio de Finanzas Publicas.




D. Brindar apoyo técnico al equipo que realiza la recopilacion de documentacion vy
actualizacion de los tramites administrativos publicados en el portal web Asisehace.gt;

e Se brind6 apoyo técnico en la participacion de reuniones de planificaciones para la
documentacion y actualizacion de tramites y presentacion de las asesoras asignadas para
cada institucion. Las instituciones trabajadas fueron:

o CONRED

MCD

MINDEF

INAB

RPSC

©Oo0oO0oOo

E. Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la implementaciobn de la Ley para la
simplificacion de tramites y requisitos administrativos, Decreto Numero 5-2021 del
Congreso de la Republica de Guatemala, por instituciones publicas;

e Se brindd apoyo técnico en la coordinacién de la primera reunién de seguimiento en la
implementacion del Decreto 5-2021 Ley para la Simplificaciéon de Requisitos y Tramites
Administrativos, asi como conocer la planificacion del Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales para el afio 2024.

e Se brindé apoyo técnico en la coordinacion de la primera reunion de seguimiento en la
implementaciéon del Decreto 5-2021 Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites
Administrativos, asi como conocer la planificacion de la Direccion General de Aeronautica
Civil para el afio 2024.

F. Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de
Competitividad y/o Ministerio de Economia.

e Se brind6 apoyo técnico en la revision del organigrama institucional de Pronacom. Se
explicaron los lineamientos respecto a la jerarquia, departamentalizacion, lineas de mando
y tramo de control.

e Se brind6 apoyo técnico en la participacion del Webinar: Asisehace.gt, conoce tu portal
informativo de tramites administrativos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista CINDY STEPHANY QUEZADA VELASQUEZ
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del FEBRERO DE 2024 | Numero de Contrato PNC-108-007-029-2024
Informe
Periodo de
actividades del: 01/02/2024 al: 29/02/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar apoyo profesional y acompafamiento en mesas de trabajo interinstitucionales, para dar
seguimiento a las propuestas de simplificacién y automatizacién de tramites y procedimientos
administrativos relacionados a la mejora del clima de negocios.

e Se brinddé apoyo profesional en reuniones para identificar y proponer propuestas de
simplificacion en tramites administrativos y procedimientos que se llevan a cabo en las
siguientes instituciones:

0 Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.
0 Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

o0 Superintendencia de Administracion Tributaria.

0 Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

e Se brind6 apoyo profesional en la elaboracion y envio de oficio a la Superintendencia de
Administracién Tributaria con el objeto de solicitar el apoyo y delegacion de asesores para
continuar con las reuniones relacionadas a los permisos no arancelarios.

2. Brindar apoyo profesional en el analisis, revisibn, mejora y/o elaboracién de propuestas de
normativas de instituciones publicas relacionadas a la simplificacién y agilizacion de tramites
administrativos, asi como aquellas relacionadas al fortalecimiento del clima de negocios.

e Se brind6 apoyo profesional en reuniones sostenidas con el Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social, para conocer el avance en la emision de los Acuerdos Gubernativos que
contienen los tramites administrativos vinculados a la atraccién de inversion y la facilitacion
del comercio exterior.

e Se brind6 apoyo profesional en la coordinaciéon de una reunion técnica entre los miembros
del comité de simplificacion del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social y los
asesores de la Procuraduria General de la Nacion, para solventar dudas relacionadas a la
emision de Acuerdos Gubernativos.




Brindar apoyo profesional en el analisis, revision y seguimiento de los planes de simplificaciéon
presentados por las instituciones que tiene a su cargo el Ministerio de Economia de acuerdo con la
Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Numero 5-2021, del
Congreso de la Republica de Guatemala.

Se brind6 apoyo profesional en reuniones sostenidas con los miembros de los comités de
simplificacion, para dar seguimiento a los avances de los planes de simplificacién, sistemas
en linea y el estado de los Acuerdos Gubernativos de las siguientes dependencias:

o Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

0 Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

Se brind6 apoyo profesional en la elaboracion y envio de oficios a las dependencias del
Organismo Ejecutivo a las que el Ministerio de Economia da seguimiento, con el objetivo de
actualizar la informacion de los miembros de los comités de simplificacion.

Se brindé apoyo profesional en la elaboracion y envio de oficios a las dependencias del
Ministerio de Economia, con el objetivo de actualizar la informacion de los miembros de los
comités de simplificacion.

Se brindd apoyo profesional en la elaboracién y envio de oficios a las dependencias del
Organismo Ejecutivo y del Ministerio de Economia, con el objetivo de solicitar un informe
general de los avances en simplificacion del afio 2023.

Se brindé apoyo profesional en la revision de los oficios dirigidos a las dependencias del
Organismo Ejecutivo y del Ministerio de Economia, con el objetivo de indicar las fechas en
que estas deben trasladar al Ministerio de Economia los informes de quejas y denuncias
presentadas por los usuarios a sus dependencias.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento y avances del Comité Coordinador de Simplificacién
de Tramites Administrativos del Ministerio de Economia, en el cumplimiento de la implementacion
de la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Nimero 5-2021,
del Congreso de la Republica de Guatemala.

Se brindé apoyo profesional para el llenado de los cronogramas que reflejan los avances en
el cumplimiento de la implementacion de la Ley para la Simplificacion de Requisitos y
Tramites Administrativos, Decreto NUmero 5-2021 del Congreso de la Republica de
Guatemala de las siguientes dependencias del Ministerio de Economia:
0 Registro del Mercado de Valores y Mercancias.
Registro de Prestadores de Servicios de Certificacion.
Registro de Propiedad Intelectual.
Direccion de Administracion al Comercio Exterior.
Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion.
Registro de Garantias Mobiliarias.
Registro Mercantil General de la Republica.
Direccion del Sistema Nacional de la Calidad.
Direccidon de Atencidn y Asistencia al Consumidor.
Viceministerio de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.
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5.

Brindar apoyo profesional en la revision de los informes de los tramites administrativos publicados
en el portal web Asisehace.gt.

e Se brindé apoyo profesional en la revision de los informes sobre las documentaciones y
actualizaciones realizadas en los tramites administrativos publicados en el portal web
Asisehace.gt, de las siguientes instituciones:

0 Registro General de la Propiedad: Inscripcion de Compraventa RGP Virtual.

0 Registro de Mercado de Valores y Mercancias: Cancelacion de Inscripcion de
Agente de Bolsa.

o0 Registro Mercantil General de la Republica: Modificacion de Empresa de Persona
Individual; Modificacibn o cambio de nombre de empresa mercantil, Cambio de
direcciobn comercial de empresa; Ampliacion de objeto de empresa mercantil;
Cambio de direccion fiscal de empresa; Cambio de objeto de empresa mercantil;
Reposicion de patente de comercio de empresa; Clausura de empresa; Agregar o
eliminar apellido de casada; Cambio de sucursal a Unica; Modificacion de Empresa
de Persona Individual e-Ventanilla.

o Direccion de Catastro y Avalud de Bienes Inmuebles: Consulta de Aviso Notarial
Electronico.

0 Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentaciéon -MAGA- de la Direccién de
Sanidad Vegetal: Nuevo Registro de Empresas que Manejan Desechos Sélidos
Inorgénicos; Renovacion de Registro de Empresas que Manejan Desechos Sélidos
Inorganicos.

0 Registro Nacional Forestal -RNF-: Creacién de usuario en el SERNAF (en Linea);
Vinculacién de casillero electrénico en el SERNAF (en Linea).

0 Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-: Inscripcion de Sociedad de
Emprendimiento; Inscripcion de Cooperativa; Inscripcién de Fideicomiso; Inscripcion
de Contrato de Participacion; Inscripcion de Condominio o Propiedad Horizontal,
Inscripcion de Sindicato.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento al fortalecimiento y desarrollo de plataformas y/o
paginas web de instituciones o dependencias publicas.

e Se brindé apoyo profesional en reuniones para identificar las mejoras que puedan
incorporarse en el portal web Asisehace.gt.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de especificaciones técnicas, organizacién, ejecucion y
liquidacion de los eventos programados de clima de negocios.

e Se brindo apoyo profesional en el evento de socializacién del portal web Asisehace.gt.




Brindar apoyo profesional en la sistematizacion, generacion, revision de informacion para el reporte
de actividades e informes de avances de los temas vinculados con los procesos de Simplificacion
de Tramites, fortalecimiento al Clima de Negocios y el portal Asisehace.gt, entre otros vinculados
con esta asesoria.

e Se brind6 apoyo profesional en la sistematizacion y generaciéon de informacion sobre los
avances de las instituciones que tienen tramites vinculados a la atraccion de inversion y
comercio exterior y los registros publicos que el Ministerio de Economia tiene a cargo.

e Se brindé apoyo profesional en la generacién de informacion sobre el nimero de los
trAmites actualizados y documentados en el portal web Asisehace.gt durante los afios del
2019 al 2023 y enero de 2024.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Emelyn de Jesus Barahona Mendoza
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del ,
FEBRERO DE 2024 Ndmero de Contrato PNC-108-09-029-2024
Informe
Periodo de
actividades del: 01/02/2024 al: 29/02/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

Brindar apoyo profesional en la implementacién de estrategias digitales, manejo de
redes sociales de PRONACOM

Se brindd apoyo profesional en el diagndstico y propuesta de estrategias digitales de las cuentas de
PRONACOM y cuentas de otros proyectos.

Se brindd apoyo profesional en el seguimiento a los lineamientos de comunicacion digital de Ministerio de
Economia, para realizar el manejo adecuado de las redes sociales de PRONACOM.

Se realizo reporte de métricas de redes sociales solicitado por MINECO.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de mensajes clave alineados a las
acciones e incidencia de la institucién, asi como su posicionamiento por los
diferentes canales de comunicacién hacia los medios nacionales

Se brindd apoyo profesional en proponer entrevistas, reportajes, y articulos de opinion de grupos aliados

para publicarse en medios de comunicacién nacional, sobre el trabajo realizado durante los 20 afios de
PRONACOM.

c)

Brindar apoyo profesional con la redaccion de materiales informativos, discursos,
talking points y cualquier otro tipo de informacion solicitado por las autoridades y/o
coordinadores del Programa

Se brindd apoyo profesional en la redaccidn de mensaje clave que fueron solicitados.

Se brindé apoyo profesional en la generacidén de contendio para presentaciones.

Brindar apoyo profesional en la actualizacion de una base de datos de editores,
periodistas y actores a nivel nacional
Se brindd apoyo profesional para renovar la base de periodistas que cubren la fuente actual.

Brindar apoyo profesional en el monitoreo de medios de comunicacion social
impresos y multiplataforma mas importantes del pais y a nivel internacional en temas
vinculados a la incidencia de PRONACOM

Se brindd apoyo profesional en revisar diariamente los medios de comunicacion impresos y digitales a los que
se puede tener acceso sin costo, en busca de noticias relacionadas al PRONACOM vy autoridades del Ministerio
de Economia.

Se brindé apoyo profesional en brindar el equipo de Pronacom noticias diarias que van alineadas a la
estrategia de la institucion, asi como del contexto de Guatemala.

Se brindé apoyo profesional en el monitoreo de agenda legislativa.




f)

g)

h)

i)

k)

Brindar apoyo profesional, asesoramiento y preparacioén para posibles acercamientos,
entrevistas y/o giras con directores de medios, editores de secciéon y reporteros de
interés. Asi como brindar acompanamiento a autoridades o coordinadores de
PRONACOM y brindar respuestas cuando sean requeridas.

Se brindé apoyo profesional en el acercamiento a posibles entrevistas de la nueva administracion.

Brindar apoyo profesional en la redaccion y distribuciéon de comunicados de prensa
de actividades a cargo de PRONACOM

Se brindd apoyo profesional en escribir y editar comunicados de las préximas actividades a realizarse desde
PRONACOM.

Brindar apoyo profesional en la redacciéon de mensajes transmitidos a través de las
plataformas sociales de PRONACOM

Se brindé apoyo profesional en crear campafias con textos para luego publicarlos, junto con material
multimedia, en todas las plataformas digitales de PRONACOM.

Se brindd apoyo profesional en crear matriz de contenido para publicaciones en redes sociales.

Se brindd apoyo profesional en la animacion basica de material visual para las plataformas sociales

Brindar apoyo profesional en la vinculacién interinstitucional con homélogos
comunicadores en distintas dependencias del Estado y otras entidades afines a los
objetivos de PRONACOM para establecer sinergias

Se brindd apoyo profesional en crear vinculos para la cooperacidn interinstitucional en temas de comunicacion
digital.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de especificaciones técnicas,
organizacion, ejecucion y liquidacion de los eventos programados
Se brindd apoyo profesional en crear las especificaciones técnicas de monitero de medios digitales.

Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de
Competitividad y/o Ministerio de Economia.

Se brindd apoyo profesional en reuniones y recomendaciones que fueron solicitadas

Se brindd apoyo profesional en la creacidn de la estrategia interna de clasificicacion de residuos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ERICK GUSTAVO PAIZ RANGEL
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del FEBRERO DE 2024 | Numero de Contrato PNC-108-010-029-2024
Informe
Periodo de
actividades del: 01/02/2024 al: 29/02/2024
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de materiales audiovisuales y graficos solicitados por los integrantes

c)

d)

e)

de los distintos equipos del Programa Nacional de Competitividad para diversas publicaciones o de las
actividades realizadas;

Se brind6é apoyo técnico con la realizacion de portada para equipo de Inversion extranjera para oportunidades de
inversion de Call center & BPO.

Se brind6 apoyo técnico con la realizacion de disefios para los letreros de la campafia de clasificacion y reciclaje en
Pronacom.

Se brindd apoyo técnico con la realizacion de infografia de Alimentos y de Vestuario y Textiles.
Se brind6 apoyo técnico con la realizacion de disefio de los artes de Asisehace.gt para redes sociales de la institucion.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de contenidos graficos y audiovisuales para apoyar la divulgacion de
informacion interna y externa del Programa Nacional de Competitividad;

Se brind6 apoyo técnico con la realizacién de videos actualizados de pantallas para Pronacom interno.
Se brindé apoyo técnico con la realizacién de actualizacién de video de INVERSION EXTRANJERA DIRECTA,
marca pais para presentaciones del equipo de Inversion nacional y extranjera.

Brindar apoyo técnico en la toma de videos y fotografias en eventos en los que participe y/o organice el
Programa Nacional de Competitividad;

Se brind6 apoyo técnico con la toma de fotografias para el Webinar del evento de Clima de negocios de la pagina
Asisehace.gt.

Se brind6 apoyo técnico con la toma de fotografias para la reunion de Laboratorios Gutis con el equipo de inversion
extranjera.

Brindar apoyo técnico en el montaje de eventos en los que tenga participacion del Programa Nacional de
Competitividad (imagen institucional y recursos audiovisuales);

Se brindo apoyo técnico con la revision del material audiovisual (presentaciones, artes y videos para pantallas)
para el evento virtual de Asisehace.gt del mes de febrero.

Brindar apoyo técnico con la diagramacién de materiales informativos, creacién de materiales audiovisuales y
cualquier otro tipo de informacion relacionado a los mensajes clave del Programa Nacional de Competitividad;

Se brindo apoyo técnico con la revision y actualizacion del material audiovisual y grafico de: presentaciones, artes y
videos para pantallas de materiales actualizados para Pronacom en 2024.




f)

9)

h)

)

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de especificaciones técnicas, organizacion, ejecucion y liquidacion de
los eventos programados;

Se brindo apoyo técnico en la elaboracién de especificaciones técnicas, organizacion, ejecucion y liquidacion de los
eventos programados del area de comunicacion.

Brindar apoyo técnico con la elaboracion y redisefio de presentaciones que sean requeridas por las autoridades
del Programa Nacional de Competitividad;

Se brindo apoyo técnico con redisefio de QR’S y logotipos en los protocolos de sostenibilidad para el equipo de
competitividad.
Se brindo apoyo técnico con redisefio de QRS y logotipos en las guias sectoriales para el equipo de competitividad.

Se brindo apoyo técnico con redisefio de logotipos e informacion del kit de los trifoliares del equipo de inversion
extranjera.

Brindar apoyo técnico en la creacion de un registro de imagenes de actividades desarrolladas por el Programa
Nacional de Competitividad;

Se brindo apoyo técnico en la elaboracién de especificaciones técnicas, organizacion, ejecucion y liquidacion de los
eventos programados del area de comunicacion.

Brindar apoyo técnico en la creacion de camparias publicitarias con temas de interés para los distintos equipos
que incorporan al Programa Nacional de Competitividad; Otras actividades que le requieran las autoridades del
Programa Nacional de Competitividad y/o Ministerio de Economia.

« Se brindo apoyo técnico en la elaboracion de campafia de estrategia de comunicacion para afio 2024.
« Se brindo apoyo técnico en la elaboracion de campafia de los 20 afios de pronacom.

Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o Ministerio de
Economia.

« Se brindo apoyo técnico con la impresion de materiales para los eventos de PRONACOM durante el presente mes.
» Se brindo apoyo técnico durante los eventos del mes ayudando con montaje de banderas y personificadores.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista EVELYN MAYTE MILIAN CARDONA
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del FEBRERO DE 2024 | Numero de Contrato PNC-108-011-029-2024
Informe
Periodo de
actividades del: 01/02/2024 al: 29/02/2024
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo profesional en la recoleccidn y analisis de datos estadisticos para su incorporacién en informes,

b)

c)

politicas publicas, giras comerciales, presentaciones de las autoridades, documentos, reuniones, atencién de
inversionistas y empresarios fundamental para la toma de decisiones;

Se brindd apoyo profesional en la actualizacion de la base de datos de Comercio Exterior (exportaciones e
importaciones) al mes de diciembre de 2023 de:

0 Comercio General.

0 Comercio de Zonas Francas.

0 Comercio de Territorio Aduanero.

0 Comercio Amparado por 29-89 del Congreso de la Republica.
Se brindd apoyo profesional en el seguimiento al monitoreo histérico diario del Selectivo en Aduanas de la
Superintendencia de Administracion Tributaria.

Brindar apoyo profesional en la generacién de investigaciones sobre mejora de brechas que tengan impacto
en el crecimiento y generacién de empleo en Guatemala;

Se brindd apoyo profesional con la participacién en el Grupo Técnico Institucional de Inteligencia de
Inversion, donde participan Ministerio de Economia, Cdmara de la Industria, Agencia Privada de Inversion
(AGEXPORT), Municipalidad de Guatemala, Proyecto Creando Oportunidades Econdmicas, apoyando en los
siguientes temas:

0 Elaboracion de propuesta de presentacidon para la identificacion de retos sectoriales elaborados
desde el Grupo de Inteligencia de Inversion, de los sectores de: a) Alimentos; b) Vestuario y
Textiles; c) Productos Farmacedticos; d) BPO's.

0 Elaboracion de un indice sobre las herramientas de informacién que se han creado dentro del
Grupo de Inteligencia de Inversion.

Se brindé apoyo profesional en la actualizaciéon de indicadores macroecondmicos; en la generacion de
informacién de base de datos de capital humano calificado del nivel diversificado y graduados de la
Universidad San Carlos de Guatemala, desglosados por departamento y afio, a partir del 2019 al 2022;
generacion de informacion de carreteras pavimentadas y no pavimentadas desglosadas por carretera y tipo
de carretera.

Brindar apoyo profesional en la estructuracién e implementacidon de politicas publicas que impacten la
productividad y la competitividad de las empresas;

Se brindd apoyo profesional en la generacién de perfiles de proyectos de las lineas estratégicas de
Competitividad para el seguimiento de:

0 Politica de Innovacién Productiva para la Competitividad del Ministerio de Economia.

0 Politica de Innovacién Productiva para la Competitividad de Guatemala.

0 Herramientas de informacién (infografias sectoriales, perfiles departamentales, infografias

sectoriales).
0 Participacion en mesas técnicas tematicas.
0 Consultoria de Brechas Digitales.




d) Brindar apoyo profesional en la organizacién, desarrollo y seguimiento de mesas de trabajo para el incremento
de la competitividad y productividad;
e Se brindd apoyo profesional con la participacion en la reunién mensual de la Comision Técnica Sectorial de
Industria de la Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia.

e) Brindar apoyo profesional en la elaboracién de indices y analisis macroeconémicos para la toma de decisiones

y acompafiamiento de las politicas de Gobierno;

e Se brindé apoyo profesional en la recopilacién de informacién del Ministerio de Economia que sirve como
insumo para la Secretaria de Coordinacion Ejecutiva de la Presidencia y la Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia, sobre el tema Indice de Desempefio de Gobernadores del mes de enero.

e Se brindd apoyo profesional en la generacion de propuesta de solicitud de informacién para dar seguimiento
con entidades clave para la promocién de la competitividad.

e) Brindar apoyo profesional en la elaboracidon y desarrollo de presentaciones e informes de avances vy
resultados;

e Se brindd apoyo profesional en la generacion de insumos para la respuesta a la invitacién de la
Organizacion de las Naciones Unidas para el Desarrollo Industrial (ONUDI) para brindar aportes para la
Junta de Desarrollo Industrial de ONUDI para el Foro Politico de Alto Nivel sobre Desarrollo Sostenible.

e Se brindd apoyo profesional en la generacion de informe de cumplimiento meta del Plan Operativo
Anual (POA) del equipo de Competitividad, referente a las metas de: a) Eventos que apoyen a la mejora
de la competitividad en Guatemala; b) Generacién de informacion relevante a través del equipo de
inteligencia de inversién.

e Se brindd apoyo profesional en la sistematizacién de informacién de los proyectos estratégicos del
Programa Nacional de Competitividad.

f) Brindar apoyo profesional en la elaboracién de presentaciones, informes de seguimiento técnico y cualquier
documento que dé cuenta de las acciones, avances y circunstancias que enfrenta las gestiones de asesoria;
e Se brindd apoyo profesional en la actualizacion de datos de presentaciones sectoriales que sirve de insumos
al equipo de Inversion Extranjera Directa y Reinversién Nacional.

g) Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o Ministerio de
Economia.
e Se brindd apoyo profesional en reuniones de planificacién y seguimiento de las acciones del equipo de
Competitividad del Programa Nacional de Competitividad.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista FERNANDO ALONSO MARIN LUNA
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del FEBRERO DE 2024 | Numero de Contrato PNC-108-012-029-2024
Informe
Periodo de
actividades del: 01/02/2024 al: 29/02/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en el analisis, revisién, mejora y/o elaboracién de propuestas proyectos de
normativas relacionadas al fortalecimiento del clima de negocios.

Se brindé apoyo profesional en el seguimiento al expediente que contiene la propuesta de
Reglamento del Registro de Procesos y Administradores Concursales.

Se brindd apoyo profesional en la elaboracion de un oficio para solicitar que en el despacho de la
Ministra de Economia se delegue al Programa Nacional de Competitividad (PRONACOM) o la
dependencia que determine la elaboracion de la opinién técnica dentro del expediente que contiene
el proyecto de Reglamento del Registro de Procesos y Administradores Concursales.

Brindar apoyo profesional en las actividades relacionadas con la implementacién de leyes en las que
tenga intervencién el Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo profesional en el seguimiento a la respuesta oficial del Organismo Judicial sobre el
perfil de cooperacién del proyecto denominado preliminarmente “Ley de Insolvencia”, que servira
para la autorizacidén de la SEGEPLAN, respecto de la cooperacidn internacional a brindarse por parte
del Banco Mundial para la implementacién de la Ley de Insolvencia, Decreto nimero 08-2022 del
Congreso de la Republica de Guatemala, denominado “Implementacidon de capacidades para la Ley
de Insolvencia”, por medio del enlace establecido por el Organismo Judicial.

Se brindd apoyo profesional para realizar seguimiento a los compromisos de apoyo de la Cdmara de
Finanzas para la implementacion de la Ley de Insolvencia, Decreto 08-2022 del Congreso de la
Republica de Guatemala, para la generacién de insumos para la reglamentacion de la remuneracién
de administradores concursales, conforme solicitud presentada por el Ministerio de Economia.

Se brindd apoyo profesional en atender a la solicitud verbal de la Cdmara Civil del Organismo Judicial
para reactivar la coordinacion con la Asociacion Bancaria de Guatemala (ABG) para la capacitacion
continua de jueces relativa a la Ley de Insolvencia, Decreto nimero 08-2022 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Se brindd apoyo profesional en realizar la solicitud a las autoridades del PRONACOM para poder fijar
fecha y coordinar reunion con ABG y Camara Civil del Organismo Judicial para la preparacion del
programa de la capacitaciéon continua relativa a la Ley de Insolvencia, Decreto numero 08-2022 del
Congreso de la Republica de Guatemala.




Brindar apoyo profesional legal en la atencidn y seguimiento de solicitudes de potenciales inversionistas o
empresarios.

e Se brindd apoyo profesional a un inversionista del sector industria que opera como usuario de zona
franca el cual ha tenido dificultades con las declaraciones aduaneras.

e Se brindé apoyo profesional en apoyar al equipo de inversidén extranjera directa con el llenado de un
cuestionario enviado por un inversionista del sector industria automotriz con interés en el pais, para
tal efecto se respondieron preguntas relativas a los regimenes econémicos especiales, tributacién,
derechos y obligaciones laborales, aspectos del sector de energia y normativa nacional.

Brindar apoyo profesional con analisis legal en los proyectos de infraestructura econdmica.

e Se brindé apoyo profesional en la revision de documentos técnicos del Consejo Nacional de la
Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econémica (CONADIE).

Brindar apoyo profesional en el seguimiento, analisis, identificacion y/o elaboracion y presentacién de
propuestas de simplificacion y/o automatizacion de tramites administrativos en instituciones publicas
relacionadas a la Ley para la Simplificaciéon de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto NUmero 5-
2021, del Congreso de la Republica de Guatemala.

e Se brindd apoyo profesional en revisar el informe de avances del mes de diciembre y enero a la
Direccién de Administracién del Comercio Exterior (DACE) del Ministerio de Economia, como parte de
la implementacién de la Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto
05-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala.

e Se brindd apoyo profesional en solicitar el informe de avances del mes de febrero a la Direccién de
Administracién del Comercio Exterior (DACE) del Ministerio de Economia, como parte de la
implementacion de la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto 05-
2021 del Congreso de la Republica de Guatemala.

e Se brindé apoyo profesional en dar seguimiento a los avances del plan de simplificaciéon de la
Direccién de Administracion del Comercio Exterior (DACE) del Ministerio de Economia, como parte de
la implementacién de la Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto
05-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala.

e Se brindd apoyo profesional para la coordinacion de una reunidn con la Direccidon de Administracidon
del Comercio Exterior (DACE) del Ministerio de Economia para canalizar los mecanismos de apoyo
gue el PRONACOM le puede brindar a dicha direccién, en torno a la implementacion de la Ley para la
Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto 05-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

e Se brindd apoyo profesional en dar seguimiento a los avances de implementacién del Registro de
Garantias Mobiliarias del plan de simplificacién y cumplimiento de la Ley para la Simplificacion de
Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto 05-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala.




e Se brindd apoyo profesional en dar seguimiento a los avances de implementacién del Ministerio de
Energia y Minas del plan de simplificacién y cumplimiento de la Ley para la Simplificacion de
Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto 05-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala.

e Se brindé apoyo profesional en la revision, como parte del equipo de clima de negocios, de un
proyecto de reglamentacion de la Ley del Sistema Nacional de la Calidad en torno al establecimiento
de los procedimientos administrativos aplicables, esto con relacién a la implementacion de la Ley
para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto 05-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala por parte de la Direccidn del Sistema Nacional de la Calidad del Ministerio de
Economia.

Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o
Ministerio de Economia.

e Se brindd apoyo profesional a una solicitud de la Direccién Ejecutiva referente a la normativa
aplicable al Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindé apoyo profesional en la participacidon en reunidon administrativa representando al equipo de
clima de negocios en el que se abordaron temas relativos a la planificacién para el afio 2024.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista GREIDY ESTEFANI MARTINEZ GRAMAJO
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del FEBRERO DE 2024 | Numero de Contrato PNC-108-014-029-2024
Informe
Periodo de
actividades del: 01/02/2024 al: 29/02/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar apoyo técnico en la recopilacion de informacion y documentos para actualizar
los tramites administrativos publicados en el portal web Asisehace.gt mediante visitas
a instituciones y entidades asignadas.

e Se brindé apoyo técnico en la recopilacién de informacién, proceso en linea, costo,
requisitos y documentos obtenidos como formularios electronicos, imagenes y
normativa correspondiente a los tramites a documentar de la Direccién de Sanidad
Vegetal del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién -MAGA-.

e Se brind6é apoyo técnico en la recopilacion de informacion, costos, requisitos y
documentos obtenidos como formularios electronicos, imagenes y normativa, se
identifico el proceso en linea correspondiente a los tramites a documentar del Registro
Nacional Forestal -RNF-.

e Se brind6 apoyo técnico en la recopilacién de informacion, requisitos, tutoriales,
costos y documentos obtenidos como formularios e imagenes correspondiente a los
tramites a documentar de la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-.

2. Brindar apoyo técnico en la actualizacién, documentacién y publicacion de los
tramites administrativos en el portal web Asisehace.gt, de acuerdo a la recopilacion de
informaciéon y documentos obtenidos de las entidades asignadas.

e Se brind6 apoyo técnico en la documentacion, estructura y creacion de etapas y pasos
segun cada procedimiento, selecciéon de datos y documentos, ediciébn y carga de
informacion al portal web Asisheace.gt de acuerdo a las entidades siguientes:




0 Registro Nacional Forestal -RNF-:

e Creacion de usuario en el SERNAF (en Linea);
e Vinculacion de casillero electrénico en el SERNAF (en Linea).

0 Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-:

e Inscripcion de Sociedad de Emprendimiento;

e Inscripcion de Cooperativa;

e Inscripcion de Fideicomiso;

e Inscripcion de Contrato de Participacion;

e Inscripcion de Condominio o Propiedad Horizontal;
e Inscripcion de Sindicato.

e Se brindé apoyo técnico en la actualizacion de estructura, etapas y pasos segun cada
procedimiento, seleccion de datos y documentos, edicion y carga de informacion al
portal web Asisheace.gt de acuerdo a la entidad siguiente:

0 Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social -MSPAS- del Departamento de
Regulacion y Control de Alimentos -DRCA-

v" Renovacion de Licencia Sanitaria;

v" Renovacioén de Registro Sanitario;

v" Primer Reconocimiento Mutuo de Registro Sanitario;

v' Renovacion de Reconocimiento Mutuo de Registro Sanitario.

3. Brindar apoyo técnico en la elaboracion de informes que contengan avances realizados
en cada procedimiento administrativo documentado o actualizado de las entidades
asignadas.

e Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion del informe que contiene las fotografias de
los trdmites administrativos documentados en el presente mes del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion -MAGA-.

e Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion del informe que contiene las fotografias de
los tramites administrativos documentados y actualizados en el presente mes del
Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social -MSPAS-.

e Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion del informe que contiene las fotografias de
los tramites administrativos documentados en el presente mes de la Ventanilla Agil
para las Importaciones -VAI-




4. Brindar apoyo técnico a los usuarios que visitan el portal web Asisehace.gt, dando
respuesta a las dudas o consultas que realicen;

e Se brindd apoyo técnico en resolver dudas y sugerencias a requisitos de un tramite del
Departamento de Regulacion y Control de Productos Farmacéuticos y Afines -
DRCPFA- del Ministerio de Salud Publica y Asistencial Social -MSPAS-.

5. Brindar apoyo técnico en la actualizacion de la matriz de priorizacion para la
actualizacion y/o documentacion de tramites administrativos, segun las entidades
asignadas.

e Se brindd apoyo técnico en la actualizacion de la matriz de priorizacion de tramites
administrativos por la documentacion de tramites en el presente mes.

6. Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la implementacion de la Ley para la
simplificacion de tramites y requisitos administrativos, Decreto Numero 5-2021 del
Congreso de la Republica de Guatemala, por instituciones publicas.

e Se brind6 apoyo técnico en la verificacion de avances al plan de simplificacion del
Registro de Mercado de Valores y Mercancias, solicitando temas pendientes de
adicionar y cronograma de medios electronicos y acuerdos gubernativos.

e Se brind6 apoyo técnico en reuniones con el representante del comité de simplificacion
de la Direccion de Atencion y Asistencia al Consumidor, para conocer los avances
realizados en temas de simplificacion y reuniones con el delegado de la Comision
Presencial de Gobierno Abierto y Electronico.

e Se brindd apoyo técnico en la verificacién y ratificacion del listado de tramites oficial
recibido por el Ministerio de Educacion.

7. Brindar apoyo técnico en la elaboracion de especificaciones técnicas, organizacion,
ejecucion y liquidacioén de los eventos programados del area;

e Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de especificaciones técnicas para eventos a
realizarse por el area de Clima de Negocios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del contratista

HENRI JOSUE MAEDA PENA

Dependencia

MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

HES el FEBRERO DE 2024 | Numero de Contrato PNC-108-015-029-2024
Informe
Periodo de
e del: 01/02/2024 al: 29/02/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en el resguardo y control de Almacén, asi como la gestién y seguimiento de las
tareas indicadas en el manual de procedimientos de operacidn de Almacén.
e Se brindd apoyo técnico en el resguardo y control de los insumos y materiales de Almacén
existentes y adquiridos durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en la recepcidn de requisiciones de insumos de almacén, despacho y actualizacidn
en el sistema de control de entradas y salidas de almacén.
e Se brindd apoyo técnico en la recepcion de requisiciones de insumos de almacén, de las siguientes
areas: Administrativo, Financiero, Adquisiciones y Contrataciones, a las cuales se les entregd los
insumos solicitados durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en el resguardo, orden e identificacidn de los insumos de Almacén, del Programa
Nacional de Competitividad.
e Se brindd apoyo técnico en el resguardo de los materiales e insumos existentes y adquiridos de
almacén, asi como la clasificacién de acuerdo al tipo de cada producto, durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en la realizacién de inventarios fisicos mensuales para verificar de la existencia del
Inventario segun el sistema de control de Kardex.
e Se brindd apoyo técnico con la realizacién de inventario fisico mensual para la verificacién de las
existencias del inventario de insumos y materiales de Almacén, de acuerdo a los movimientos de
ingresos y salidas segun el sistema de control de Kardex durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en elaboracién de informes mensuales y trimestrales de las existencias de los
insumos de Almacén.
e Se brindd apoyo técnico con la elaboraciéon del informe mensual para la verificacion de las
existencias del inventario de insumos y materiales de Almacén, durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico con la programacidn de servicios basicos mensuales, comunicacién con
proveedores, requerimiento y revision de facturas de pago, cartas de satisfaccion y conformacién de
expedientes de pago.
e Se brindd apoyo técnico en solicitar facturas a los proveedores de los siguientes servicios:
v Servicio de limpieza para las oficinas de Pronacom.
v" Arrendamiento de oficinas.




SNENENENEN

v
v

Servicio de internet.

Servicio de mensajeria.

Servicio de energia eléctrica.

Servicio de telefonia fija.

Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de
contenedores para desechos de higiene femenina y control de polvo de las oficinas.
Servicio de desinfeccion de oficinas de Pronacom.

Arrendamiento de impresoras.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de cartas de entera satisfaccion de los servicios bdsicos
mensuales antes descritos.

> Brindar apoyo técnico en la elaboracidén de expedientes de solicitudes de compra de todas las dreas que
conforman PRONACOM.
Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de expedientes de solicitudes de compra de lo siguiente:

ASENENEN

<\

Servicio de energia eléctrica.

Servicio telefénico mensual.

Servicio de mensajeria.

Contratacién del servicio de desinfeccidon de oficinas y servicio de limpieza profunda de
alfombras del Programa Nacional de Competitividad.

Adquisicién de baterias para equipos de coémputo portatiles del Programa Nacional de
Competitividad.

Contratacion de servicio de mantenimiento preventivo y correctivo para impresoras y un
escaner del Programa Nacional de Competitividad.

Mantenimiento preventivo a unidades de aire acondicionado del Programa Nacional de
Competitividad.

Servicio de desinfeccion a unidades y ductos de aire acondicionado del Programa Nacional
de Competitividad.

Mantenimiento a extintores del Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de mantenimiento a las unidades de extractores de olores de los sanitarios del
Programa Nacional de Competitividad.

Mantenimiento preventivo a equipo de purificacién de agua del Programa Nacional de
Competitividad.

Compra de repuestos para el equipo de purificacion de agua del Programa Nacional de
Competitividad.

Compra de café para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.

Compra de toallas de papel para manos, servilletas de papel y papel higiénico, para uso en
el Programa Nacional de Competitividad.

Compra de utensilios de cocina desechables para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.

Compra de cremora y sal marina, para consumo en el Programa Nacional de
Competitividad.

Compra de galletas para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.

Compra de envases de desinfectante ambiental, desodorante ambiental y limpia muebles,
para uso en el Programa Nacional de Competitividad.




Brindar apoyo técnico en la elaboracién de pre 6rdenes en el Sistema Informatico de Gestion -SIGES- de
las solicitudes de compra de insumos y bienes de PRONACOM.
e Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de pre ordenes de las solicitudes de compras de
insumos y bienes programados durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de especificaciones técnicas para compras de insumos y servicios
programados por la jefatura administrativa.
e Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de especificaciones técnicas para la compra de insumos
y contratacién de servicios de lo siguiente:
v’ Servicio de mensajeria.
v Contratacion del servicio de desinfeccidon de oficinas y servicio de limpieza profunda de
alfombras del Programa Nacional de Competitividad.
v/ Mantenimiento preventivo a unidades de aire acondicionado del Programa Nacional de
Competitividad.
v’ Servicio de desinfeccién a unidades y ductos de aire acondicionado del Programa Nacional
de Competitividad.
v/ Mantenimiento a extintores del Programa Nacional de Competitividad.
v’ Servicio de mantenimiento a las unidades de extractores de olores de los sanitarios del
Programa Nacional de Competitividad.
v/ Mantenimiento preventivo a equipo de purificacién de agua del Programa Nacional de
Competitividad.
v' Compra de repuestos para el equipo de purificacidon de agua del Programa Nacional de
Competitividad.
v" Compra de café para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.
v' Compra de toallas de papel para manos, servilletas de papel y papel higiénico, para uso en
el Programa Nacional de Competitividad.
v' Compra de utensilios de cocina desechables para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.
v' Compra de cremora y sal marina, para consumo en el Programa Nacional de
Competitividad.
v' Compra de galletas para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.
v' Compra de envases de desinfectante ambiental, desodorante ambiental y limpia muebles,
para uso en el Programa Nacional de Competitividad.

Brindar apoyo técnico con la liquidacién de las compras de insumos y servicios programados por la
jefatura administrativa.
e Se brindd apoyo técnico en la liquidacién de los servicios programados durante el presente mes,
para ser entregados a la Unidad de Adquisiciones y Contrataciones.

Brindar apoyo técnico con la elaboracion del reporte mensual de los movimientos de las formas
autorizadas por la CGC, a cargo de la Unidad Administrativa entregadas al departamento Financiero.

e Se brindd apoyo técnico con la elaboracion del reporte mensual de los movimientos de las formas

autorizadas por la CGC, para ser entregadas al departamento Financiero, durante el presente mes.




>

>

>

Brindar apoyo técnico con la recepcién, revisidn, consolidacidon y elaboracién de informe mensual
presentado a la Unidad de Informacién Publica del Ministerio de Economia, con la documentacién de
Informacién Publica del Programa Nacional de Competitividad.
e Se brindd apoyo técnico con la recepcidn, revisién, consolidacion y la elaboracion del informe
mensual de informacion publica del Programa Nacional de Competitividad, presentado a la
Unidad de Informacion Publica del Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento y revision de la actualizacidon de la Informacion Publica en el
Portal Oficial de PRONACOM.
e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento y revisién de la actualizacion de la informaciéon Publica
en el portal oficial de Pronacom, duran el presente mes.

Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o
Ministerio de Economia.
e Se brindd apoyo con solicitar cotizaciones a proveedores para la contratacién de servicios y
compra de insumos, durante el presente mes, de lo siguiente:
v' Mantenimiento preventivo a unidades de aire acondicionado del Programa Nacional de
Competitividad.
v’ Servicio de desinfeccién a unidades y ductos de aire acondicionado del Programa Nacional
de Competitividad.
v/ Mantenimiento a extintores del Programa Nacional de Competitividad.
v' Servicio de mantenimiento a las unidades de extractores de olores de los sanitarios del
Programa Nacional de Competitividad.
v/ Mantenimiento preventivo a equipo de purificacién de agua del Programa Nacional de
Competitividad.
v' Compra de repuestos para el equipo de purificacién de agua del Programa Nacional de
Competitividad.
v Compra de café para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.
v' Compra de toallas de papel para manos, servilletas de papel y papel higiénico, para uso en
el Programa Nacional de Competitividad.
v' Compra de utensilios de cocina desechables para uso en el Programa Nacional de
Competitividad.
v Compra de cremora y sal marina, para consumo en el Programa Nacional de
Competitividad.
v' Compra de galletas para consumo en el Programa Nacional de Competitividad.
v" Compra de envases de desinfectante ambiental, desodorante ambiental y limpia muebles,
para uso en el Programa Nacional de Competitividad.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista INGRID LISBETH CHEA MENENDEZ
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del ,
FEBRERO DE 2024 Numero de Contrato PNC-108-016-029-2024
Informe
Periodo d
erioco e del: 01/02/2024 al: 29/02/2024
actividades

ACTI VI DADES REALI ZADAS

Brindar apoyo profesional en el disefio e implementacion de la estrategia para la atraccion de
Inversion Extranjera Directa, y su vinculacion con la Politica Nacional de Competitividad 2018-2032.

e Se brindd apoyo profesional en la implementacién de la estrategia para la atraccién de Inversién
Extranjera Directa para el afo 2024 a través de la elaboracion de perfiles de los eventos a realizar
durante el 2024 a modo de promocionar Guatemala como destino de inversidon y aumentar la
inversién extranjera directa.

Brindar apoyo profesional en la planificacion y seguimiento de metas del Plan Operativo Anual
Institucional, relacionadas a las metas vinculadas a la atraccion de inversion.
e Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de los medios de verificacion para las metas del
Plan Operativo Anual Institucional del mes de febrero.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a las actividades, compromisos de mesas de trabajo y
Steering Committee de Guatemala No Se Detiene —GNSD- asi como la elaboracién de informes de
avances de las mismas.

e Se brindé apoyo profesional en las reuniones del Steering Committee de Guatemala No Se
Detiene —GNSD — en donde se presentaron temas relevantes para cumplimiento de los
compromisos establecidos.

e Se brindé apoyo profesional en la coordinacién, propuesta de temas y seguimiento a las
presentaciones para el Steering Committee de Guatemala No Se Detiene —GNSD —.

e Se brindé apoyo profesional con participacién en la Mesa de Atraccién de Inversidén como parte
del seguimiento a las mesas de trabajo y la estrategia de atracciéon de inversidn extranjera en
donde se genera material para los diferentes sectores de interés del Plan Guatemala No Se
Detiene.

Brindar apoyo profesional en la prospeccion de perfiles de pais para la atraccidon de inversion de los
sectores de ciencias de la vida, alimentos y bebidas.
e Se brindd apoyo profesional en la prospeccién de empresas a través de diferentes plataformas
para obtencién de perfiles para la atraccién de inversién extranjera de empresas del sector de
alimentos y bebidas.




e Se brindd apoyo profesional en la prospecciéon de empresas a través de diferentes plataformas
para obtencién de potenciales perfiles para la atraccidn de inversidn extranjera de empresas del
sector de economia circular.

e Se brindd apoyo profesional en la prospeccion de empresas a través de diferentes plataformas
para obtencién de potenciales perfiles para la atraccidn de inversidn extranjera de empresas del
sector de ciencias de la vida.

e Se brindd apoyo profesional en la prospeccién de empresas a través de diferentes plataformas
para obtencion de potenciales perfiles para la atraccion de inversion extranjera de empresas del
sector de agroindustria.

Brindar apoyo profesional en la recopilacion y generacion de informacidon precisa, relevante,
actualizada y consistente a solicitud de los distintos potenciales inversionistas que respondan a
interrogantes especificas antes, durante y después de su proceso de instalaciéon en el pais, y para el
posicionamiento de Guatemala como destino de inversion.

e Se brindé apoyo profesional en la generacién de informacién en materia logistica, de regimenes
especiales, salarios, ubicacion e informacidn precisa de las Zonas de Desarrollo Econdmico Especial
Publicas.

e Se brindé apoyo profesional en la identificacion de las dareas potenciales de inversion,
disponibilidad de mano de obra por ciertas carreras en especifico y beneficios fiscales y no fiscales
gue tiene Guatemala para ofrecer a las empresas extranjeras a solicitud de potenciales
inversionistas para resolver diferentes temas de interés para el posicionamiento de Guatemala
como destino de inversion.

Brindar apoyo profesional en la participacion de eventos (nacionales o internacionales), mesas
sectoriales o foros relacionados al fomento de atraccién de inversiones para los sectores de ciencias de
la vida, alimentos y bebidas.
e Se brindd apoyo profesional en la Mesa de Inteligencia de Inversién para fomento de atraccién de
inversiones del sector farmacéutico, agroindustrial y de alimentos y bebidas, entre otros sectores.
e Se brindd apoyo profesional en la Mesa de Inteligencia de Inversidon en la actualizacion del
Directorio de servicios y proveeduria al inversionista, el cual contiene proveedores de servicios
para atencién de potenciales inversionistas extranjeros que desean contratar algun servicio en el
pais.
e Se brindd apoyo profesional en evento donde asistieron empresarios de la India para identificacién
de posibles inversionistas del sector de ciencias de la vida con interés de invertir en Guatemala.

Brindar apoyo profesional para la generacidon de informes y reportes de los avances en materia de
inversion extranjera.
e Se brindd apoyo profesional en la generacién de informe de seguimiento a los proyectos de
inversidn extranjera para el sector de alimentos y bebidas.
e Se brindé apoyo profesional en la generacion de informe de avance a los proyectos de inversion
extranjera para el sector farmacéutico.




Brindar apoyo profesional en la atencién brindada a los inversionistas como parte del servicio de post-
inversion (aftercare) de las empresas sectores de ciencias de la vida, alimentos y bebidas.
e Se brindd apoyo profesional en brindar atencién e informacidn sectorial a inversionistas del sector
de ciencias de la vida como parte del servicio de post inversién (aftercare).
e Se brindd apoyo profesional en brindar atencidon e informacién macroecondmica y sectorial a
inversionistas del sector de alimentos y bebidas como parte del servicio de post inversion.

Brindar apoyo profesional en cualquier actividad que se le designe que coadyuve a la implementacion
de la estrategia para la atraccion de inversion extranjera directa y reinversion.
e Se brindd apoyo profesional en actividades de prospeccién en diferentes plataformas para la
implementacion de la estrategia para la atraccién de inversidn extranjera directa.
e Se brindd apoyo profesional en el seguimiento a empresas de capital extranjero establecidas en el
pais para ofrecer apoyo en temas de reinversion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JAQUELINE LOLO CHAN ARREAGA
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del ,
FEBRERO DE 2024 Numero de Contrato PNC-108-017-029-2024
Informe
Periodo d
erioco e del: 01/02/2024 al: 29/02/2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Brindar apoyo técnico en la logistica de las reuniones a cargo de las autoridades
del Programa Nacional de Competitividad,;

o Se brind6 apoyo técnico en la verificacidbn de agenda de la Direccién Ejecutiva
para poder agendar reuniones durante el presente mes.

0 Se brind6 apoyo técnico en el envio de convocatorias para reuniones durante el
presente mes con la Directora Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en la coordinacién de agendas, convocatoria, logistica,
confirmacion y atencién a invitados de diferentes instituciones en las reuniones
llevadas a cabo durante el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico en el envio de convocatorias y correos para reuniones
durante el presente mes con el Coordinador General del Comité Ejecutivo de
Pronacom.

e Brindar apoyo técnico en la atencion a los visitantes del Programa Nacional de
Competitividad,;

o0 Se brindé apoyo técnico en recibir a los visitantes durante el presente mes a
diferentes reuniones con la Directora Ejecutiva del Programa Nacional de
Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en verificar que el personal de cafeteria atendiera
debidamente a los visitantes durante el presente mes a diferentes reuniones en el
Programa Nacional de Competitividad, para ser atendidos por la Directora
Ejecutiva.

e Brindar apoyo técnico en la atencion de usuarios externos por medio de llamadas
telefénicas, correos, mensajes y cualquier medio de comunicacién necesario para
la realizacion de actividades propias del Programa Nacional de Competitividad;

0 Se brind6 apoyo técnico en realizar llamadas telefénicas a diferentes unidades del
Ministerio de Economia para darle seguimiento a actividades propias del
Programa: reuniones virtuales y presenciales.

o Se brinddé apoyo técnico en realizar llamadas a diferentes instituciones para
confirmar asistencia a reuniones llevadas a cabo durante el presente mes.




e Brindar apoyo técnico a las autoridades del Programa Nacional de Competitividad,
cuando le sea requerida;

0 Se brind6 apoyo técnico en la impresion de documentos solicitados por la Direccién
Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad.

0 Se brind6 apoyo técnico en la recepcion de términos de referencia y
especificaciones técnicas para la adquisicién de bienes o servicios a utilizarse en el
Programa Nacional de Competitividad, trasladados a la Subdirectora del Programa
para la revision correspondiente.

o0 Se brindé apoyo técnico en la recepcién de medios de verificacion para reportar la
ejecucion de metas fisicas financieras, trasladados a la Subdirectora del Programa
para la revision y firma correspondiente.

e Brindar apoyo técnico en la elaboraciéon y programacion de agendas de trabajo con
los equipos del Programa Nacional de Competitividad a solicitud de la Direccion
Ejecutiva y autoridades del Programa Nacional de Competitividad;

o0 Se brindé apoyo técnico en la programacion de reuniones de trabajo de las
diferentes areas técnicas y areas administrativas del Programa Nacional de
Competitividad a solicitud de la Direccién Ejecutiva.

o Se brind6 apoyo técnico en la convocatoria a las Jefaturas Administrativas para la
revision de diferentes respuestas a la Auditoria Interna del Ministerio de Economia.

e Brindar apoyo técnico para la gestion de la informacion interinstitucional de las
distintas instancias de gobierno: Comité Técnico Interinstitucional, Comité
Ejecutivo, Consejo Asesor del Programa Nacional de Competitividad, entre otros;

o0 Se brind6 apoyo técnico en las convocatorias de las reuniones de Steering
Committee, realizadas durante el mes.

o0 Se brindé apoyo técnico en la realizacion de llamadas para confirmar participacion
de los miembros del Steering Committee.

0 Se brind6 apoyo técnico en la impresion y en la gestion de firma del Coordinador
General del Comité Ejecutivo de Pronacom, en los oficios de solicitud de
actualizacion de los Miembros e invitados del Comité Ejecutivo de Pronacom.

o0 Se brindd apoyo técnico en el envio de oficios de solicitud de actualizacién de los
Miembros e invitados del Comité Ejecutivo de Pronacom, a las diferentes
instituciones que lo conforman.

e Brindar apoyo técnico en la gestion de firmas de la DirecciOn Ejecutiva en
documentos tales como: oficios, informes, productos entre otros;

o0 Se brind6 apoyo técnico en la gestion de firmas en documentos fisicos y digitales
por la Directora Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad, para ser
entregados a las diferentes areas del Programa, para darle el tramite
correspondiente.

o0 Se brind6 apoyo técnico en la impresion de diferentes oficios recibidos por correo
electronico de las areas técnicas, para gestionar la firma de la Directora Ejecutiva
del Programa Nacional de Competitividad.




0 Se brindé apoyo técnico en el traslado de documentos recibidos a la Directora
Ejecutiva, para su revision y luego ser trasladado al area segun se requiera para
gue continuar con el tramite correspondiente.

o Se brind6 apoyo técnico al area de Compras y Contrataciones en la impresion de
documentos para firma de la Directora Ejecutiva del Programa Nacional de
Competitividad.

e Brindar apoyo técnico en el registro, procesamiento, clasificacion, verificacion y
archivo de documentos relacionados con la Direccion Ejecutiva y Coordinador
General del Programa Nacional de Competitividad, asi como de la que surja de las
actividades propias de la contratacion;

0 Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a los informes de liquidacion de
diferentes servicios y eventos organizados por el Programa Nacional de
Competitividad durante el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico en la verificacion de documentos recibidos para la
Direccion Ejecutiva, para ser entregados en las distintas areas administrativas y
técnicas para poder ser gestionados como corresponda.

0 Se brindd apoyo técnico en el envio de documentos a diferentes unidades del
Ministerio de Economia a través del Sistema de Correspondencia del Ministerio de
Economia.

o Se brindé apoyo técnico en el registro y archivo de los documentos como: oficios,
memorandum, circulares, entre otros, relacionados a la Direccién Ejecutiva, de
forma fisica y digital.

0 Se brind6 apoyo técnico en el escaneo de documentos firmados por el Coordinador
General del Comité Ejecutivo de Pronacom, para ser enviados a la asistente.

0 Se brind6 apoyo técnico en la recepcion de documentos para el Coordinador
General del Comité Ejecutivo del Programa Nacional de Competitividad.

e Brindar apoyo técnico en la elaboracion de informes y reportes que le requieran las
autoridades del Programa Nacional de Competitividad,;

0 Se brind6 apoyo técnico en el envio de formulario para las minutas de reuniones
gue se llevaron a cabo durante el mes.

0 Se brindé apoyo técnico en el envio de la presentacibn y seguimiento para
conformar el informe de planificacion y rendicion de cuentas del Programa, para ser
enviado al Ministerio de Economia.

e Brindar apoyo técnico a las autoridades del Programa Nacional de Competitividad
en la elaboracion de oficios y analisis de documentos y gestiones administrativas;

0 Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de oficios de confirmacion para
reuniones y respuestas de diferentes temas, solicitados por la Directora Ejecutiva
del Programa Nacional de Competitividad.




0 Se brindé apoyo técnico en el envio de respuestas de diferentes solicitudes de
informacion publica, para dar cumplimiento a la entrega de las mismas, requeridas
por la Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Ministerio de Economia.

o Se brind6é apoyo técnico en el seguimiento de preparacion de respuestas con las
areas Administrativas, de diferentes requerimientos de informacion por Auditoria
Interna del Ministerio de Economia.

e Brindar apoyo técnico en la gestion de reuniones estratégicas con actores del
sector publico, privado, sociedad civil y cooperantes y participar en las mismas,
cuando se le requiera;

0 Se brind6 apoyo técnico en la coordinacién y agenda de reuniones y participacion
de eventos con distintas entidades, atendidas por la Directora Ejecutiva del
Programa Nacional de Competitividad.

o0 Se brindd apoyo técnico en la confirmacion de asistencia de la Directora Ejecutiva
del Programa Nacional de Competitividad, para participar como Miembro Titular
ante el Consejo Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura
Econémica —CONADIE-, a reuniones ordinarias y extraordinarias en el Ministerio de
Finanzas Publicas, durante el presente mes.

e Brindar apoyo técnico al seguimiento del equipo técnico en lo relacionado con la
programacion y ejecucion de acciones y metas definidas en el Plan Operativo Anual
(POA);

0 Se brindé apoyo técnico en la coordinacion de agendas de los equipos técnicos,
Jefaturas Administrativas, Subdireccién y Direccion Ejecutiva, para el envio de
convocatoria, en la que se definieron cambios en las metas fisicas y financieras en
el Plan Operativo Anual —POA-.

o0 Se brindé apoyo técnico en el seguimiento con cada una de las areas técnicas del
Programa Nacional de Competitividad, para los procesos de ejecucion
correspondiente a la programacién del mes.

0 Se brindé apoyo técnico en la coordinacion de agendas de los equipos técnicos,
Jefaturas Administrativas y Subdireccion Ejecutiva para el envio de convocatoria,
en la que se le dio seguimiento a la ejecucion del Plan Anual de Compras —PAC-.

e Otras actividades que le requieran las autoridades Programa Nacional de
Competitividad y/o Ministerio de Economia;

0 Se brind6 apoyo técnico en la revision de informes de trabajo del equipo técnico de
las areas: Administrativo, Adquisiciones y Contrataciones y Financiero del
Programa Nacional de Competitividad.

0 Se brind6 apoyo técnico en el envio de documentos escaneados para la revision de
la Asesora Legal de la Direccién Ejecutiva previo a ser firmados por la Directora
Ejecutiva.

0 Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de oficio para remitir carta de solicitud de
rescision de contrato al Viceministerio de Inversién y Competencia, en el que se
solicité el traslado al Despacho de la Ministra, para continuar con proceso de
rescision correspondiente.




0 Se brind6 apoyo técnico en solicitar vehiculo para un Asesor de la Direccion
Ejecutiva, para el traslado del Ministerio de Economia a las oficinas del Programa
Nacional de Competitividad.

o0 Se brindé apoyo técnico en la impresion de Actas de toma y entrega de cargo del
libro de Actas de Comité Ejecutivo de Pronacom y gestion de firma de las mismas.

o Se brindé apoyo técnico en la comunicacién con la asistente del Coordinador
General del Comité Ejecutivo de Pronacom, para agendar reuniones durante el
presente mes.

0 Se brindé apoyo técnico en la impresion de diferentes documentos para el
Coordinador General del Comité Ejecutivo de Pronacom.

Firmado
JAQl,JELINE digitalmente
LOLO CHAN por JAQUELINE FRANCIS Zi_rma?o
ARREAGA LOLOCHAN LUCIA igitalmente por
ARREAGA GARNICA FRANCIS LUCIA

GARNICA

MARROQUIN / MARROQUIN /
83614699 83614699

JAQUELINE LOLO CHAN ARREAGA

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista JENNIFER DENISE LOBOS RANERO
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
'V'elsn ]X;rrfede' FEBRERO DE 2024 Ntmero de Contrato PNC-108-018-029-2024
Periodo de actividades del: 01/02/2024 al: 29/02/2024

ACTI VI DADES REALI ZADAS

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de una estrategia de abordaje para la ejecucién las acciones

definidas en el Plan Operativo Anual

e Se brindd apoyo profesional para revisién de las acciones del subproducto correspondiente a atraccion de
inversion extranjera directa, para las acciones del Plan Operativo Anual 2024.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion del plan estratégico institucional y plan operativo anual y

multianual, desarrollando y definiendo acciones especificas para el fomento de la atracciéon de inversion de

Guatemala

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de medios de verificacion del equipo de atraccion de inversion
extranjera directa para reporte de metas del plan operativo anual para el afio 2024, especificamente del mes
de febrero.

Brindar apoyo profesional en el disefio e implementacidn de la estrategia para la atraccién de Inversién

Extranjera Directa, y su vinculacién con la Politica Nacional de Competitividad 2018-2032

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de la presentacion estratégica del drea de atraccidn de inversion
extranjera, ligada a objetivos, acciones especificas y a la Politica Nacional de Competitividad.

e Se brindd apoyo profesional a la revision de herramientas, como cuadros de reporteria, minutas, y CRM
(Customer Relationship Management/ Gestion de Relacion con los Clientes) con el equipo de atraccion de
inversidn extranjera para el logro de objetivo de metas 2024.

Brindar apoyo profesional en la identificacion de potencial cooperacion para la ejecucion de acciones

identificadas en la estrategia.

e Se brindd apoyo profesional en la reunién con el drea de planificacion de Ministerio de Economia para revisar
la hoja de ruta para la ejecucidn del proyecto con el Banco Interamericano de Desarrollo con respecto a la
“transformacion digital de Agencias de Promocién de Inversiones y Organismos de Desarrollo Econdmico
(ODEs) de LACy las herramientas de atraccién de inversién del COVID-19 para abordar las oportunidades de
las cadenas regionales de valor”.

e Se brindd apoyo profesional en la reunién de seguimiento con el drea de cooperacién del Programa Nacional
de Competitividad y Planificaciéon del Ministerio de Economia, para el potencial de proyecto con Unidn
Europea, el cual va a apoyar el desarrollo de la Ventanilla Unica para las Inversiones en sus siguientes fases.

Brindar apoyo profesional en la identificacion de medios en los que puede plasmarse dicha informacidn -pagina
en Internet, folletos u otro material impreso, videos, etc.- y coordinar su implementacién; proyectar la imagen
del PRONACOM como la institucion a cargo de la atraccion de inversion, tanto a nivel nacional, como
internacional; y promocionar los todos los sectores a través de informacidn relevante que facilite la toma de
decisiones de los potenciales inversionistas.

e Se brindd apoyo profesional en la actualizacién de la presentacidn pais con informacion sectorial y adecuacién




segln requerimientos de empresa automotriz.

e Se brindd apoyo profesional en la participacion en las reuniones del Grupo de Inteligencia de Inversion, de
forma quincenal, durante la cual se dio seguimiento a la presentacién de retos y oportunidades sectoriales
gue se elaboraron por el grupo, seguimiento para la reunién con la Gremial de Logistica de Camara de
Industria, actualizacidn de presentacion pais, y one pagers sectoriales.

Brindar apoyo profesional en brindar seguimiento a proyectos y alianzas estratégicas que se generen para la

implementacion y avance de la Estrategia de atraccion de IED

e Se brindd apoyo profesional en las reuniones de mesas Inversién Extranjera Directa con Proyecto Creando
Oportunidades Econémicas, Guate Invest, Municipalidad de Guatemala y Ministerio de Relaciones Exteriores
para coordinacion interinstitucional para atencién a inversionistas, ademas de seguimiento al tema del
convenio de la mesa de inteligencia de inversion.

e Se brindé apoyo profesional con la adecuacién para uso de protocolo de Aeropuerto para empresarios que
visitan el pais, con el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Brindar apoyo profesional en brindar acompaiiamiento en la atencion a potenciales inversionistas que visiten

el pais; asi como en la organizacion de agenda de los potenciales inversionistas al pais, y acompafiamiento

segun sea requerido

e Se brindd apoyo profesional a empresarios provenientes de India del sector farmacéutico, para acompafiar
durante agenda para intereses comerciales y de inversion, durante su visita a Guatemala.

e Se brindd apoyo profesional en el acompafiamiento de agenda multisectorial de misidn proveniente de India,
y su vinculacion con actores clave del sector publico y privado.

Brindar apoyo profesional en la evaluaciéon de la atencion brindada a los inversores como parte del servicio de

post-inversion (aftercare) de las empresas ya instaladas en el pais.

e Se brindd apoyo profesional a empresa de sector de vestuario y textiles para apoyo con proyecto de
expansion en Guatemala, especificamente en brindar informacién sobre regimenes especiales y potenciales
joint ventures.

e Se brindd apoyo profesional a empresa de capital estadounidense con inversién en sus cadenas de tiendas en
el pais, para la apertura de nuevas sucursales.

e Se brindd apoyo profesional a empresa de alimentos y bebidas para la obtencién de licencias requeridas para
la expansion de sus instalaciones.

Brindar apoyo profesional en la participacion de actividades para el fomento de atraccion de inversion como

ferias, foros u otros eventos, nacionales e internacionales; y en la elaboracién de las especificaciones técnicas,

organizacion, ejecucion y liquidacion de los eventos y actividades para el fomento de atraccién de inversién

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracidn de perfiles de los eventos de inversion planificados para el afio
2024 para la aprobacion de autoridades en la realizacion de los eventos.

e Se brindd apoyo profesional en la participacion en el Foro de Logistica organizado por Camara de Industria
para la vinculacién con sector privado y actores clave.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de los directorios que apoyen el fomento de la atraccion de la

inversion en el pais.

e Se brindd apoyo profesional en la edicidn del directorio de servicios para inversionistas, de acuerdo a las
observaciones y mejoras revisadas por medio del Grupo Técnico de Inteligencia de Inversion.




Brindar apoyo profesional en la recaudacion, andlisis y validacion de informacién actualizada y fidedigna

apoyen el fomento de la atraccion de la inversion en el pais.

e Se brindé apoyo profesional en la recaudacién de informacién actualizada sobre el comportamiento de
inversién extranjera directa para presentacion a nuevas autoridades.

e Se brindd apoyo profesional en la sistematizacion de informacién de proyectos de inversién para iniciar con
la divulgacién de cifras de intencién de inversion.

Brindar apoyo profesional para el cumplimiento de metas planificadas y actividades, elaboracion y revision

informes, elaboracion de métricas de medicion y seguimiento continuo de las acciones dentro de la estrategia

de atraccion de inversion de Guatemala.

e Se brindd apoyo profesional en la revisidon de informes de asesor de atraccion de inversidn extranjera directa
sobre atencién a empresas con potencial de invertir en Guatemala.

e Se brindd apoyo profesional en la realizacion de informes de planificacién y resultados del equipo de
atraccidn de inversion extranjera directa.

e Se brindd apoyo profesional en la revision de métricas semanales de equipo de atracciéon de inversion y
reportes de seguimiento para empresas con potencial de inversion.

Brindar apoyo profesional en la identificacion, elaboracién e implementacidon de herramientas que fortalezcan

la estrategia de inversion extranjera

e Se brindd apoyo profesional en la creacién de un tablero de leads, con datos de empresas, y avances en cada
proyecto de inversion para la presentacion a altas autoridades.

Brindar apoyo profesional y acompanamiento en andlisis de expedientes administrativos ante instituciones o

dependencias del Estado, con el objetivo de sistematizacion de brechas a través de casos de estudio

e Se brindd apoyo profesional en el acompafiamiento de empresa farmacéutica en la gestion de su licencia
para venta de productos a nivel nacional.

e Se brindd apoyo profesional en el acompafiamiento de empresa automotriz para la gestiéon de pasaportes
para la capacitacién de sus trabajadores en el extranjero.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de la coordinacidn interinstitucional en el marco de proyecto

focalizado de Guatemala No Se Detiene

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de agenda de reunidn de Steering Committee, la cual estd
pendiente de calendarizarse segun la agenda de las autoridades.

Brindar apoyo profesional a la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad en el

cumplimiento de metas planificadas y actividades, elaboracion y revision de informes de avances,

sistematizacion de informacion para el reporte de actividades de los temas vinculados con atraccion y

retencion de la inversion extranjera directa

e Se brindé apoyo profesional en la elaboracion de informes de planificacidon y de resultados para Direccidn
Ejecutiva.

e Se brindd apoyo profesional en el acompafiamiento a Direccidn Ejecutiva en reuniones de coordinacién con
otras entidades involucradas en atraccidon de inversidon extranjera, para el seguimiento en estrategia pais,
coordinaciéon de eventos, y apoyo con empresas por medio del Equipo de Respuesta Rapida.




e Se brindd apoyo profesional en los informes semanales y mensuales sobre el seguimiento con empresas del
area de atraccion de inversidn extranjera.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
e Se brindé apoyo profesional en la elaboracién de reportes de seguimiento mensuales para mostrar avances

del drea de atraccion de inversién para la Ministra de Economia.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de informes de cada uno de los proyectos 2024 para la
autorizacion de la sefiora Ministra de Economia.

e Se brindd apoyo profesional en la preparacién de material de inversidon para insumos de Ministra de
Economia durante su visita a Espafia.

JENNIFER  Firmado
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista JENNIFER PERLA MARINA PINEDA
e — MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
HES Bl FEBRERO DE 2024 | Numero de Contrato PNC-108-019-029-2024
Informe
Periodo de
e del: 01/02/2024 al: 29/02/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar apoyo técnico en la recopilacion de informacién y documentos para actualizar los tramites
administrativos publicados en el portal web Asisehace.gt mediante visitas a instituciones y entidades
asignadas en el objetivo especifico de la contratacién.

v" Se brindd apoyo técnico en la recopilacién de informacién y documentos para actualizar los
tramites administrativos publicados en el portal web Asisehace.gt mediante visitas a instituciones
y entidades asignadas siguientes:

v Registro General de la Propiedad
= |nscripcién de Compraventa RGP Virtual.
v’ Registro de Mercado de Valores y Mercancias
= Cancelacion de Inscripcidon de Agente de Bolsa.
v Registro Mercantil General de la Republica;
= Modificaciéon de Empresa de Persona Individual;
+» Modificacidén o cambio de nombre de empresa mercantil;
++» Cambio de direccidn comercial de empresa;

«» Ampliacién de objeto de empresa mercantil;

«» Cambio de direccidn fiscal de empresa;

% Cambio de objeto de empresa mercantil;

% Reposicién de patente de comercio de empresa;

% Clausura de empresa;

» Agregar o eliminar apellido de casada;

+» Cambio de sucursal a Unica.

= Modificacidon de Empresa de Persona Individual e-Ventanilla.

+* Modificacion o cambio de nombre de empresa mercantil;

+» Cambio de direccidon comercial de empresa;

+» Ampliacién de objeto de empresa mercantil;

Cambio de direccidn fiscal de empresa;

Cambio de objeto de empresa mercantil;

Reposicidn de patente de comercio de empresa;

Clausura de empresa;

Agregar o eliminar apellido de casada;

Cambio de sucursal a Unica.

= De Persona Individual;

=  Modificaciéon de Empresa de Persona Individual e-Ventanilla.

v’ Direccién de Catastro y Avalué de Bienes Inmuebles

= Consulta de Aviso Notarial Electrdnico.
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2. Brindar apoyo técnico en la actualizacién, documentacién y publicacidn de los tramites administrativos
en el portal web Asisehace.gt, de acuerdo a la recopilacion de informaciéon y documentos obtenidos de
las entidades asignadas en el objetivo especifico de la contratacion.

v" Se brindd apoyo técnico en la actualizacién, documentacién y publicacion de los tramites
administrativos en el portal web Asisehace.gt, de acuerdo a la recopilacidn de informacidn
y documentos obtenidos de las entidades siguientes:

v Registro General de la Propiedad
= |nscripcidn de Compraventa RGP Virtual.
v’ Registro de Mercado de Valores y Mercancias
= Cancelacion de Inscripcidon de Agente de Bolsa.
v" Registro Mercantil General de la Republica;
= Modificacidon de Empresa de Persona Individual;
+» Modificacién o cambio de nombre de empresa mercantil;
«»+» Cambio de direccidn comercial de empresa;
«» Ampliacién de objeto de empresa mercantil;
+» Cambio de direccidn fiscal de empresa;
+» Cambio de objeto de empresa mercantil;
+* Reposicion de patente de comercio de empresa;

®

#*» Clausura de empresa;
++ Agregar o eliminar apellido de casada;
+» Cambio de sucursal a Unica.
= Modificacién de Empresa de Persona Individual e-Ventanilla.
**» Modificacién o cambio de nombre de empresa mercantil;
+» Cambio de direccidon comercial de empresa;
% Ampliacion de objeto de empresa mercantil;
+» Cambio de direccidn fiscal de empresa;
«» Cambio de objeto de empresa mercantil;
+* Reposicion de patente de comercio de empresa;
» Clausura de empresa;
» Agregar o eliminar apellido de casada;
» Cambio de sucursal a Unica.
=  De Persona Individual;
= Modificacién de Empresa de Persona Individual e-Ventanilla.
v’ Direccién de Catastro y Avalud de Bienes Inmuebles
= Consulta de Aviso Notarial Electrdnico.

3. Brindar apoyo técnico en el fortalecimiento de instrumentos metodolégicos que permitan la priorizacién y
seleccion de tramites administrativos basados en criterios técnicos para su documentacion o actualizaciéon en
el portal web Asisehace.gt.

v" Se brindé apoyo técnico en el fortalecimiento de la matriz de priorizacion conforme a las
actualizaciones y documentaciones realizadas ademas de agregar informacion referente a
la modalidad en linea de los tramites.




4. Brindar apoyo técnico en la elaboracién de informes que contengan avances realizados en cada
procedimiento administrativo documentado o actualizado de las entidades asignadas en el objetivo
especifico de la contratacion.

v" Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de informe que contiene los avances realizados
en cada procedimiento administrativo documentado y actualizado de las entidades
siguientes:

= Registro General de la Propiedad;

= Registro de Mercado de Valores y Mercancia;

= Registro Mercantil General de la Republica;

= Direccién de Catastro y Avalué de Bienes Inmuebles.

5. Brindar apoyo técnico a los usuarios que visitan el portal web Asisehace.gt, dando respuesta a las dudas
o consultas que realicen.
v'Se brindé apoyo técnico a los usuarios que visitan el portal web Asisehace.gt, dando
respuesta a las consultas que los usuarios realizaron en el area de sugerencias.

6. Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la implementacion de la Ley para la Simplificaciéon de
Tramites y Requisitos Administrativos, Decreto Numero 5-2021, del Congreso de la Republica de
Guatemala, por entidades del Ministerio de Economia.

v'Se brindé apoyo técnico por medio de reuniones virtuales y presenciales e intercambio de
correos electrénicos con los delegados del comité de simplificacion de la institucion en
seguimiento de la implementacion de la Ley para la Simplificacion de Tramites y Requisitos
Administrativos, Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala, a los
tramites del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme;

v'Se brindé apoyo técnico por medio de reuniones virtuales y presenciales e intercambio de
correos electrénicos en seguimiento a la implementacién de la Ley para la Simplificacion de
Tramites y Requisitos Administrativos, Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala, a los tramites de la Direccion del Sistema Nacional de la Calidad.

7. Brindar apoyo técnico en la elaboraciéon de especificaciones técnicas, organizacion, ejecuciéon y
liquidacion de los eventos programados de clima de negocios.
v'Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de especificaciones técnicas, organizacion,
ejecucién y liquidacién de evento organizado por Clima de Negocios acerca de los derechos
derivados de la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos Decreto
Numero 5-2021.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista JORGE LUIS GUZMAN MENDEZ
Dependencia MINISTERIO DE ECONOIVII’A/ PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Melsn :;rr‘noede' FEBRERO DE 2024 | Numero de Contrato PNC-108-021-029-2024
Periodo de
Actividades del: 01/02/2024 al: 29/02/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en la revision de los expedientes trasladados por la Unidad
de Adquisiciones y contrataciones para proceso de pago conforme manuales y guias
aprobadas vigentes.

e Se brindé apoyo profesional en la revisiéon de los expedientes trasladados por la unidad de
adquisiciones y contrataciones para los procesos de pago de las drdenes de compra y anexos de
6rdenes de compra, para generar comprobantes Unicos de registro —CUR-, correspondientes al
mes de febrero 2024.

b) Brindar apoyo profesional en la revision de las solicitudes de compras y su
documentacion de soporte, previo a tramites de pago.

e Se brindd apoyo profesional en la revisién de las solicitudes de compra y su documentacion de
soporte, a nivel de compromisos y expedientes de clase de Compromiso y Devengado — CYD-,
para servicios basicos.

c) Brindar apoyo profesional en la revision de la documentacion de soporte de viéaticos al
interior y exterior y expedientes de reconocimiento de gasto.

e Se brindé apoyo profesional en la revision de documentos de soporte de contratistas quienes
viajaron al interior, segun las planificaciones en el mes de febrero 2024.

d) Brindar apoyo profesional en la revision de documentos correspondientes a la
rendicién de gastos a cargo del fondo rotativo institucional.

e Se brindd apoyo profesional en la revision de documentacién para realizar la apertura el fondo
rotativo institucional del Programa Nacional de Competitividad.

e) Brindar apoyo profesional en mantener un eficiente sistema de administraciéon
financiera, incluyendo registros completos y actualizados de las cuentas presupuestarias
y financieras.

e Se brindd apoyo profesional en la actualizacidn de las cuentas presupuestarias (renglones), para
los pagos a proveedores conforme a los registros de control de pago correspondiente al mes de
febrero 2024.

f) Brindar apoyo profesional en la elaboracion y envio mensual de la informacion
financieray contable a la Unidad de Auditoria Interna.

e Se brindd apoyo profesional en el envio de las copias de la caja fiscal del fondo rotativo interno y
el fondo rotativo con la TCI, correspondientes al mes de enero 2024, a la Direccién de Auditoria
Interna del Ministerio de Economia.




g) Brindar apoyo profesional en la elaboracion de informes financieros segun le sean
requeridos.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracion de informe sobre la informacién financiera sobre
reportes de renglones o ejecucién al mes de enero 2024.

h) Brindar apoyo profesional para la elaboracién de reportes de gastos para la unidad de
acceso a lainformacion publica.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracion de reportes de gastos para la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica de los numerales 4, 5, 7, 8, 9, 12, 13 y 29 de articulo 10 y numeral 1 articulo
11 de la Ley AIP, correspondiente al mes de enero 2024.

i) Brindar apoyo profesional en la generacion de reportes de los sistemas Siges y Sicoin,
cuando sean solicitados.

e Se brindd apoyo profesional en la generacién de reportes del mddulo de Tesoreria, llamado -
Estatus y Relacion De Pago- este reporte indica la fecha de acreditamiento a las cuentas de los
proveedores.

j) Brindar apoyo profesional en la elaboracion de informes presupuestarios, financieros y
de gestion, segun sean requeridos.

e Se brindd apoyo profesional en el informe sobre los CUR’s de pago generados en el mes de enero
del 2024, de las clases de registro; Devengados, Compromisos y Regularizaciones en los distintos
estados, aprobados y errados.

k) Brindar apoyo profesional con el adecuado orden y control del archivo correspondiente
a la documentacion financiera, principalmente de los Comprobantes Unicos de Registro
(CURSs).

e Se brindd apoyo profesional al orden fisico de los CURs, correspondiente al mes de enero 2024, en
sus distintas clases de registro como devengados, compromiso, regularizaciones y compromiso y
devengado-CYD-.

l) Brindar apoyo profesional con la comunicacion activa con las diferentes unidades del
Ministerio de Economia y/u otras instituciones.

e Se brindd apoyo profesional en la comunicacién constante con Direccion Financiera y la Direccion
de Auditoria Interna, para realizar la entrega de las muestras de cur solicitadas por los Delegados
de la Contraloria General de Cuentas y los Auditores Internos respectivamente.

m) Brindar apoyo profesional en el archivo de correspondencia enviada y recibida en el
area financiera.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracion y archivo de los oficios enviados por PRONACOM del
Departamento Financiero y la documentacidn recibida.

n) Brindar apoyo profesional en la revision de requerimientos de traslado, formularios de
reconocimiento de gastos y formularios de viaticos del personal y contratistas.

e Se brindd apoyo profesional en la revisién de formularios de reconocimiento de gastos para el
interior utilizados en el mes de febrero 2024.

o) Brindar apoyo profesional en el control de pago a proveedores, contratistas y
consultores de forma mensual.

e Se brindd apoyo profesional en la generacion de reportes para verificar el estatus de los pagos de
proveedores correspondientes al mes de febrero 2024. En el caso de servicios basicos se
compartio el reporte a la Unidad Administrativa.




p) Brindar apoyo profesional en el control y registro de correspondencia enviada y
recibida fisicamente y por medio del sistema de correspondencia institucional.

e Se brindd apoyo profesional en el registro de los oficios con correlativo financiero No. 071 y 066 en
el sistema de correspondencia institucional.

g) Brindar apoyo profesional en la revision de facturas de contratistas, consultores y
proveedores.

e Se brindd apoyo profesional en la revision de facturas de honorarios de los contratistas 029
correspondientes al mes de febrero 2024.

r) Brindar apoyo profesional en la preparacién de documentaciéon y formatos solicitados
por los entes fiscalizadores para ser enviada a la Direccion Financiera o segun sea
requerido.

e Se brindd apoyo profesional en la preparaciéon de respuesta a la solicitud de la Direccidon de
Financiera, sobre lo solicitado por la Contraloria General de Cuentas en el oficio OF-CGC-DAS-06-
0006-MINECO-0084-2023 FACE 2, sobre la muestra de curs digitales.

s) Brindar apoyo profesional en el envio de forma digital de los comprobantes Unicos de
registro operados en el mes anterior a la Direccion Financiera.

e Se brindd apoyo profesional para el envio de los comprobantes Unicos de registro —CUR-, en todas
las clases de registro generados en el mes de enero 2024, a la Direccion Financiera.

t) Otras actividades que le requieran las autoridades superiores de PRONACOM vy del
Ministerio de Economia.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracion del oficio y cuadro de integracidn para la entrega de
la declaracion jurada del IVA como agente retenedor, correspondiente al mes de enero 2024.

e Se brindé apoyo profesional en la elaboracién del oficio y cuadro de integracion para la entrega de
la declaracion jurada del ISR como agente retenedor, correspondiente al mes de enero 2024.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista JOSEPH DAVID MOLINA ORTIZ
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del ,
FEBRERO 2024 NUmero de Contrato PNC-108-023-029-2024
Informe
Periodo de
actividades del: 01/02/2024 al: 29/02/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en la prospeccidn de perfiles de empresas nacionales y extranjeras ya establecidas para
los sectores de agroindustria, logistica, manufacturas diversas y turismo para el fomento de la Inversién Nacional
y Reinversion.
e Se brindo apoyo profesional en sistematizacidén de los perfiles de la cartera de empresas de los sectores de
agroindustria, logistica, manufacturas diversas y turismo para la retroalimentacion del CRM por parte del
area de Inversién nacional y Reinversion de PRONACOM.

Brindar apoyo profesional en la recopilacién y generacion de informacion precisa, relevante, actualizada y
consistente a solicitud de los distintos potenciales inversionistas que respondan a interrogantes especificas antes,
durante y después de su proceso de inversion en el pais para los sectores de agroindustria, logistica, manufacturas
diversas y turismo.

e Se brindé apoyo profesional a una empresa guatemalteca del sector de manufacturas diversas que se
encuentra en proceso de expansion de su linea de productos. En particular, busca ampliar su gama con
productos importados desde lItalia y necesita cumplir con varios requisitos de importacién, como la
obtencion del certificado de origen EURL.

e Se brindo apoyo profesional realizando consultas al Viceministerio de Comercio e Integracién para obtener
informacidn sobre los requisitos y procesos necesarios para obtener este certificado de origen, los cuales
fueron luego comunicados a la empresa.

e Sebrindo apoyo profesional en la recopilacién de informacidn para otra empresa del sector de manufacturas
diversas. Se proporciond asesoria sobre los requisitos de exportacidén y las barreras arancelarias y no
arancelarias requeridas para ingresar sus productos a los mercados de México, Estados Unidos y Canada.

Brindar apoyo profesional en la planificacion y seguimiento de metas del POA institucional, relacionadas
a las metas vinculadas al fomento de la Inversion Nacional y Reinversion.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de un informe de atencidn de empresa de reinversion como
medio de verificacidn para el cumplimiento de las metas del Plan Operativo Anual (POA) de una empresa de
manufacturas. El objetivo principal era asegurar el cumplimiento de los requisitos arancelarios y no
arancelarios en los procesos de importacion de materia prima desde Europa.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracion del informe de atencion de empresa de reinversion como
medio de verificacidn para el cumplimiento de las metas del Plan Operativo Anual (POA) de una empresa de
agroindustria que importa productos desde Argentina. Esta fue vinculada con el Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion (MAGA) para la aceptacion de los cambios realizados en Argentina a sus
certificados de origen.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboraciéon de informe de atencidon de empresa de reinversién como
medio de verificacidn para el cumplimiento de las metas del Plan Operativo Anual (POA) para empresa del
sector de farmacéutico, que desea ampliar sus operaciones en el mercado guatemalteco.




Brindar apoyo profesional para la generacion de informes y reportes de planificacion y avances en
materia de inversion nacional y reinversion.
e Se brindd apoyo profesional en la elaboracion de los reportes de seguimiento semanales de la cartera de
empresas del drea de Inversidn Nacional y Reinversidn, acorde a los sectores priorizados de: Manufacturas
diversas, Agroindustria, logistica y Turismo.

Brindar apoyo profesional en la recopilacion, sintesis y analisis de informacién, datos e indicadores para
la elaboracién de informacion de pais para los sectores de agroindustria, logistica, manufacturas diversas
y turismo de Guatemala para su posicionamiento como destino de la inversion nacional y reinversion.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracidon de una ficha de proyecto sobre la propuesta de evento de
GISM — Guatemala Innovation and Sustanible Forum para el drea de inversion nacional y reinversion de
PRONACOM.

e Sebrindd apoyo profesional en la elaboracién de una ficha de proyecto sobre |la propuesta para la elaboracién
de una guia sectorial de turismo sostenible, para fortalecer al sector de turismo de Guatemala.

e Se brindé apoyo profesional en la elaboracidon de una presentacidon para inversionistas, que contiene
informacién comercial e indicadores econémicos para el sector de Agroindustria.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracion de una presentaciéon para inversionistas, que contiene
informacidn comercial e indicadores econémicos para el sector de manufacturas diversas.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de una presentacién para inversionistas, que contiene
informacidn comercial e indicadores econdmicos para el sector de Logistica.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de una presentacién para inversionistas, que contiene
informacidon comercial e indicadores econdmicos para el sector de Turismo.

e Se brind6 apoyo profesional a la recopilacion de informacién sectorial a través de una vinculacion con la
Direccidén de Politicas y Analisis Econdmico del Ministerio Economia, para determinar los sectores y partidas
arancelarias que se utilizaron para la informacién econédmica dentro de las presentaciones de los sectores
de: Agroindustria, logistica, Manufacturas diversas y Turismo.

e Se brindé apoyo profesional en las modificaciones a la estructuracidn por parte de direccién a la guia de
Softlanding, reclasificando los capitulos y actualizando la informacion para incluir datos econdmicos del afio
2024.

e Se brindd apoyo profesional al revisar el estado actual de las empresas atendidas durante el afio 2023. Las
cuales fueron clasificadas segun sus necesidades futuras y las intervenciones pendientes de las asesorias
brindadas por el equipo de Inversidon Nacional y Reinversion de PRONACOM.

Brindar apoyo profesional en brindar seguimiento a proyectos y alianzas estratégicas que se generen para
la implementacion avance de la Estrategia de Fomento de Inversion Nacional y Reinversion.
e Se brindd apoyo profesional en la en la elaboracién de una propuesta para la creacién de una guia de turismo
sostenible en colaboracidn con el Instituto Guatemalteco de Turismo, cuyo objetivo primordial es el de
impulsar la inversién nacional en este sector.

Otras actividades que le requiera las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o
Ministerio de Economia.
e Se brindd apoyo profesional en la participacién del evento para capacitaciones sobre la inscripcion y
precalificacion de consultor individual en el sistema del RGAE.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista JUAN ANDRES VALLADARES CALDERON
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del ENERO DE 2024 Numero de Contrato PNC-108-024-029-2024
Informe
Periodo de
actividades del: 02/01/2024 al: 23/01/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Brindar apoyo profesional en la implementacion de la estrategia para atraccidn de Inversidn Extranjera
Directa y su vinculacidn con la Politica Nacional de Competitividad 2018-2032;
0 Se brindd apoyd profesional en las diversas reuniones en el marco de la Mesa Técnica Interinstitucional
para la Atraccion de Inversion Extranjera -IED-.
0 Se brindd apoyo profesional desarrollando propuestas enfocadas a la implementacion de la estrategia
IED de cara a impactar en lo establecido en la Politica.

e Brindar apoyo profesional en el seguimiento de metas del POA institucional, relacionadas a las metas
vinculadas a la atraccion de inversion;
0 Se apoyo profesionalmente en la prospeccién de potenciales inversionistas para el sub sector eléctrico.

e Brindar apoyo profesional en el desarrollo, implementacién y actualizacién de la Ventanilla Unica de las
Inversiones —VUI -;
0 Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de una nueva propuesta de la plataforma para la VUl y en
la elaboracion de un documento base para presentar como proyecto nuevo al momento de desarrollar
la nueva plataforma.

e Brindar apoyo profesional en la coordinacién y seguimiento de responsabilidades, asi como otras
actividades que sean requeridas por la autoridad superior de atraccion de inversién extranjera directa, en el
marco de la Mesa 3 del Gabinete Especifico para el Desarrollo Econédmico de la Vice Presidencia;

0 Se apoyo profesionalmente a las autoridades para iniciar con el seguimiento de las responsabilidades
que provienen de los compromisos en el marco de la mesa 3 de GABECO.

e Brindar apoyo profesional en la elaboracién de materiales y desarrollo de herramientas que sistematicen las
actividades ejecutadas para la atencién de los inversionistas del sector energético y de dispositivos
electrénicos para el posicionamiento de Guatemala como destino atractivo para inversion;

0 Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de presentacion pais enfocada en temas energéticos en
Guatemala con un enfoque a los principales incentivos de las leyes en pro de la energia limpia.

0 Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de ejemplos de material de divulgacidn para el subsector
energético vy la atraccion de inversion del mismo.




Brindar apoyo profesional en la prospeccion de perfiles de empresas del sector energético y de la cadena de
valor de dispositivos electrdnicos, con potencial interés de invertir en el pais.

(0]

Se brindd apoyd profesional en la actualizacién del documento e informacidn técnica sobre el sector
energético a solicitud de empresas de diversos sectores.

Se brindd apoyd profesional a dos empresas parte de la cartera de post-inversion en distintas consultas
con respecto al sector energético.

Se apoyo profesionalmente en la generacion de reuniones con distintos actores del ecosistema de
inversion para la busqueda y prospeccién de perfiles de empresas del sector en paises en donde se
pueda identificar una fuerte tendencia a internacionalizar empresas.

Brindar apoyo profesional en la recopilacién, andlisis y generacién de datos e informacién relevante y
actualizada, a solicitud de los distintos potenciales inversionistas en su proceso de instalacién, para el sector
energético y la cadena de valor de dispositivos electrénicos;

(0]

Se apoy6 profesionalmente en el andlisis de la informacién de las empresas sobre las cuales ya se tenia
informacién y se debe realizar acercamientos en el 2024, de esta manera conocer sus solicitudes de
caracter general y especifico.

Se apoyd profesionalmente en el desarrollo, seguimiento e identificacion a todas las ferias y espacios a
nivel internacional en las que Guatemala pueda mostrar los beneficios del sector al momento de
invertir.

Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o Ministerio
de Economia.

(0]

Se apoyd profesionalmente en la reunién sostenida con autoridades para conocer los planes de trabajo
y vision a futuro en materia de inversion en Guatemala.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del

. KAREN JEANNETH DE LA CRUZ ORELLANA
contratista

MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE

Dependencia COMPETITIVIDAD

iz v NUmero de
ano del ENERO 2024 PNC-108-025-029-2024
Informe Contrato

ACTIVIDADES REALIZADAS

Periodo de del

e 02 DE ENERO 2024 al: 18 DE ENERO DE 2024
actividades

a) Brindar apoyo profesional en la elaboracion de estrategias de abordaje para la ejecucion las
acciones definidas en el Plan Operativo Anual del Programa Nacional de Competitividad,
identificacién de potencial cooperacién para su implementacién y su vinculacion con la Politica
Nacional de Competitividad 2018-2032.

1) Se brindé apoyo profesional en la revision profesional de las estrategias de abordaje del
Plan Operativo Anual, para la verificacion de las actividades programadas para el ejercicio fiscal
dos mil veinticuatro.

2) Se brindé apoyo profesional en la revision de las actividades para la vinculacion con la
Politica Nacional de Competitividad.

b) Brindar apoyo profesional en la revision de expedientes administrativos de cualquier

modalidad de compra de adquisiciones y contrataciones de conformidad a la normativa legal

vigente aplicable a cada caso concreto;

1) Se brind6 apoyo profesional en la revision profesional de expedientes de conformidad con
la normativa vigente, expediente de arrendamiento por caso de excepcion.

c) Brindar apoyo profesional en la revisién y seguimiento de instrumentos legales que lidere o

donde tenga participacion el Programa Nacional de Competitividad -PRONACOM-.

1) Se brind6 apoyo profesional en la revision de documentos generales que lidera el Programa
Nacional de  Competitividad -PRONACOM-.

d) Brindar apoyo profesional en la revision de agendas y actas en donde participe 0 sea
designadas las autoridades del Programa Nacional de Competitividad -PRONACOM- y/o del
Ministerio de Economia.

1) Se brind6é apoyo profesional en la revision de agendas de participacion en sesiones de
trabajo, del Consejo Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econémica,
asi como de los documentos de soporte de las mismas.




e) Brindar apoyo profesional en la agenda legal de interés del Programa Nacional de
Competitividad - PRONACOM-.
1) Se brindo apoyo profesional en la agenda legal del Programa Nacional de
Competitividad - PRONACOM-.

f) Brindar apoyo profesional en el seguimiento de las delegaciones del Programa Nacional
de Competitividad -PRONACOM- en distintos foros publicos a nivel interinstitucional e
internacional.

1) Se brindé apoyo profesional en el seguimiento de las delegaciones del Programa
Nacional de Competitividad -PRONACOM-, indicadas por la Direccién Ejecutiva.

g) Brindar apoyo profesional en los puntos de seguimiento de temas definidos en donde
tenga participacion las Autoridades del Programa Nacional de Competitividad —
PRONACOM:- y/o Ministerio de Economia tales como Steering Committee de Guatemala
No Se Detiene, Comité Ejecutivo, sin excluir otros espacios de participacion.

1) Se brind6 apoyo profesional en los puntos de seguimiento de temas definidos en donde
tenga participacion las Autoridades del Programa Nacional de Competitividad —
PRONACOM- y/o Ministerio de Economia tales como Steering Committee de Guatemala
No Se Detiene, Comité Ejecutivo, sin excluir otros espacios de participacion.

h) Brindar apoyo profesional en reuniones que se lleven a cabo en el Programa Nacional
de Competitividad -PRONACOM- tales como Steering Committee de Guatemala no se
Detiene, Comité Ejecutivo, Juntas Directivas y otros espacios de participacion de las
Autoridades del Programa Nacional de Competitividad -PRONACOM-y/o Ministerio de
Economia.

1) Se brindé apoyo profesional en reuniones que se llevaron a cabo en el Programa
Nacional de Competitividad -PRONACOM- tales como Steering Committee de Guatemala
no se Detiene, Comité Ejecutivo, Juntas Directivas y otros espacios de participacion de las
Autoridades del Programa Nacional de Competitividad -PRONACOM- y/o Ministerio de
Economia.

i) Brindar apoyo profesional y asesoria en temas administrativos del Programa Nacional
de Competitividad -PRONACOM-.
1) Se brind6 apoyo profesional y asesoria en temas administrativos del Programa Nacional
de Competitividad -PRONACOM-.

j) Brindar apoyo profesional en la sistematizacion, elaboracion y revision de informacion
para el reporte de actividades e informes de avances de los temas vinculados con el
Programa Nacional de Competitividad.
1) Se brind6 apoyo profesional en la sistematizacién, elaboracién y revision de informacion
para el reporte de actividades e informes de avances de los temas vinculados con el
Programa Nacional de Competitividad;




k) Brindar apoyo profesional, generar propuestas de mejora y asesoria a la Direccidn Ejecutiva
en el cumplimiento de metas planificadas y actividades del Programa Nacional de
Competitividad - PRONACOM-.
1) Se brind6 apoyo profesional, para generar propuestas de mejora y asesoria a la Direccién
Ejecutiva en el cumplimiento de metas planificadas y actividades del Programa Nacional de
Competitividad -PRONACOM-.

I) Brindar apoyo profesional en el seguimiento con instituciones externas gubernativas y no
gubernativas de temas relacionados con el Programa Nacional de Competitividad -
PRONACOM-.
1) Se brind6 apoyo profesional en el seguimiento con instituciones externas gubernativas y no
gubernativas de temas relacionados con el Programa Nacional de Competitividad -
PRONACOM-.

m) Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad
y/o Ministerio de Economia.

1) Se brindé apoyo profesional en el proceso de transicion, revisando documentos del
Ministerio de Economia segun listado adjunto.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista KAREN MICHELLE MORALES ALECIO
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA/ PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
'V'elsn ]X;rrfede' FEBRERO DE 2024 Ntmero de Contrato PNC-108-026-029-2024
Periodo de actividades del: 01/02/2024 al: 29/02/2024

ACTI VI DADES REALI ZADAS

e Brindar apoyo profesional a la Direccién Ejecutiva en casos especificos de indole legal administrativo en
todo lo concerniente a la ejecucién del PRONACOM como Unidad Especial de Ejecuciéon para proponer
soluciones fundamentadas y en concordancia con la normativa aplicable;

0 Se brindd apoyo profesional en la revisién de documentos que requieren firma de la Direccion
Ejecutiva por parte del area técnica y administrativa de Pronacom durante el mes de febrero
2024, correspondientes a:

i. CURS de compromiso y devengado del presente mes.
ii. Solicitudes de compra del presente mes.
iii. Informes de liquidacion para los servicios del presente mes.
iv. Productos.
v. Requerimientos de informacion publica.
vi. Requerimientos de traslado y nombramientos.
vii. Solicitudes de Dictamenes Informaticos, entre otros.

0 Se brindé apoyo profesional en la asesoria sobre el fundamento legal de la Ventanilla Unica del
Inversionista, el Acuerdo Gubernativo que crea Pronacom y otros de indole legal para respaldo
de las dreas técnicas que conforman Pronacom.

e Brindar apoyo profesional en |a asesoria legal propicia a la Subdireccidn Ejecutiva en los temas de indole
legal relacionados con la administracidn o proyectos ejecutados por PRONACOM;
0 Se brindd apoyo profesional en la revision de MEMOS girados a la Subdireccion Ejecutiva en
atencién al seguimiento de las recomendaciones de auditoria pasadas realizadas por la
Auditoria Interna del Ministerio de Economia, al Programa Nacional de Competitividad.

e Brindar apoyo profesional en asesoramiento para la preparacién, revision y elaboracidn de propuestas de
actas, resoluciones, acuerdos, convenios y contratos bajo la administracion de PRONACOM;
0 Se brindd apoyo profesional en la revision de documentos legales de acreditacién de
proveedores para la contratacién de servicios requeridos por PRONACOM, correspondientes al
mes de febrero 2024.
0 Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de nombramiento de Comisidn liquidadora para
el CONTRATO ADMINISTRATIVO DE ARRENDAMIENTO DE UN INMUEBLE PARA LAS OFICINAS
DEL PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD que finalizé en enero 2024.
0 Se brindd apoyo profesional en la revisién del contrato de alquiler de oficinas para el Pronacom
para el aflo 2024 a suscribirse el 1 de febrero de 2024.
0 Se brindd apoyo profesional en la elaboracion de borrador de Acuerdo para derogar Acuerdos
Ministeriales.
0 Se brindd apoyo profesional en la elaboracién del Acta de entrega de cargo y de toma de
posesion del puesto de Coordinador General del Comité Ejecutivo de PRONACOM.




Brindar apoyo profesional al drea de adquisiciones, administrativa y financiera del Programa para la
solucidn y respuesta a los requerimientos de indole legal realizados por las auditorias que sean realizadas
al PRONACOWM;

0 Se brindd apoyo profesional en la respuesta al Viceministerio de Inversion y Competencia
informando sobre el seguimiento que se ha dado a las recomendaciones emitidas en los
informes de Auditorias anteriores de la Auditoria Interna del Ministerio de Economia, al
Pronacom.

Brindar apoyo profesional en la emisidon de opiniones e informes legales relacionados con las actividades
de PRONACOM que sean solicitados;
0 Se brindd apoyo profesional en la emisién de informes requeridos sobre las actividades
realizadas con relacion a la asesoria legal correspondiente al mes de febrero 2024.

Brindar apoyo profesional en la revisién de todo tipo de documentos legales de expedientes
relacionados con los proyectos del Programa;

0 Se brindé apoyo profesional en la revisién de todos los expedientes presentados para la
autorizacion de solicitudes de compra para bienes y servicios correspondientes al mes de
febrero 2024.

0 Se brindd apoyo profesional en la revisién de todos los expedientes presentados para la
liguidacion de servicios prestados al Pronacom correspondientes al mes de febrero 2024.

Brindar apoyo profesional al drea de adquisiciones en la revision de documentos de cardcter legal
relacionados con las bases de licitacidn, concursos, convenios, contratos y otros que realice el Programa,
tales como, adquisiciones de bienes y la contratacion de servicios de asesores individuales y firmas
consultoras;
0 Se brindé apoyo profesional en la revision de la documentacidn legal contenida en el expediente
para la adquisicién de equipos de computo para uso del personal y contratistas de Pronacom.

Brindar apoyo profesional al drea de adquisiciones en la revisidén y elaboracidn de resoluciones y actas
administrativas de adquisicién que sean requeridas para los procesos a cargo de la Unidad;

0 Se brindd apoyo profesional en la revision de Acta de NPG elaborada por el area de Compras y
Contrataciones de Pronacom para su publicacién en el portal de Guatecompras.

Brindar apoyo profesional al area financiera en la revisién de condiciones contractuales para efecto
de pago en los casos en que sea requerido;
0 Se brindé apoyo profesional al area financiera en la revision de informes y productos
presentados para pago, por los contratistas durante el mes de febrero 2024, previo a la
autorizacion de la Direccién Ejecutiva.

Brindar apoyo profesional en las consultas generadas o relacionadas con el drea técnica de los proyectos a
cargo de PRONACOM de acuerdo con la normativa aplicable o dmbito de su competencia, segin sea
requerido;
0 Se brindé apoyo profesional a las areas técnicas de inversién, competitividad y clima de
negocios en la revisién de comunicaciones firmadas por la Direccion Ejecutiva, relacionadas con
las dreas a su cargo, correspondientes al mes de enero 2024.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista LUIS CARLOS ORELLANA MORALES
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

Mes y afio del FEBRERO DE 2024 | Numero de Contrato PNC-108-029-029-2024

Informe

Periodo de
N —— del: 01/02/2024 al: 29/02/2024
ACTIVIDADES REALIZADAS
1. Brindar apoyo profesional en el seguimiento de las acciones administrativas y legales para la

3.

4,

gestion de la cooperacion internacional de conformidad con las actividades, productos y las
metas definidas en la planificacion operativa institucional.

a. Se brind6 apoyo profesional en reunion de seguimiento con los representantes de la
Corporacion Financiera Internacional, la cual tuvo por objetivo poder presentar los
avances en el proceso, asi como los pasos que se estan por desarrollar, asi mismo se
pudo tener una vision clara sobre el involucramiento de otras entidades en el proceso.

Brindar apoyo profesional en la comunicacion permanente con las instituciones que participan en
la ejecucion de los diferentes programas y proyectos que cuenten con cooperacion internacional,
particularmente con el Programa Nacional de Competitividad PRONACOM vy el Ministerio de
Economia
a. Se brind6 apoyo profesional en el seguimiento y comunicacién con las entidades que
apoyan en la formulacion, revision y desarrollo de las cooperaciones que PRNOACOM
tiene en proceso.

Brindar apoyo profesional en la adecuada visibilidad y comunicacién de las acciones realizadas,
conforme a las directrices establecidas por las autoridades superiores
a. Se brind6 apoyo profesional en la redaccion de guiones para videos promaocionales de las
herramientas que impulsa PRONACOM, el desarrollo y revision de presentaciones, asi
como el desarrollo de otros insumos de comunicacion para las autoridades de
PRONACOM y el Ministerio de Economia.
b. Se brind6 apoyo profesional en el seguimiento del impacto que ha generado la
implementacion de la ley de interés preferencial, esto para poder ver el impacto en las
familias, asi como en la economia del pais.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de presentaciones, informes de seguimiento técnico y
cualquier documento que dé cuenta de las acciones y avances de la gestion de la cooperacion
internacional vinculadas con competitividad,
a. Se brindé apoyo profesional con la generacion de informes de resultados y avances
relacionados a las cooperaciones que PRONACOM tiene en su programacion, esto con el
objetivo de informar a las autoridades del programa y del Ministerio de Economia.




5. Brindar apoyo profesional en la elaboracion de especificaciones técnicas, organizacion, ejecucion

y liquidacion de los eventos programados;

a. Se brind6 apoyo profesional en la redaccion, revision y validacion de especificaciones para
el desarrollo de documentos que impulsaran el desarrollo competitivo y la atraccion de
inversiones en Guatemala, en los sectores con mayor potencial para la atraccion de
inversiones y generacion de empleo.

b. Se brind6 apoyo profesional en la elaboracion de perfiles de eventos y actividades que
pueden ser desarrolladas por PRONACOM para dar a conocer las herramientas que brinda
el programa, asi como para impulsar la competitividad de las empresas y el desarrollo
territorial.

6. Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o

8.

Ministerio de Economia.
a. Se brindé apoyo profesional en el desarrollo de documentos para presentar los avances de
ejecucion que desarrolla el area de Competitividad.

Brindar apoyo profesional para informar a la Direccién Ejecutiva y Subdireccion Ejecutiva del
PRONACOM, acerca de los cuellos de botella y los riesgos que se presenten, con la finalidad de
buscar soluciones oportunas que coadyuven al cumplimiento de las actividades.
a. Se brindé apoyo profesional, con el desarrollo de un histérico sobre las principales
acciones gue ha impulsado PRONACOM en las diferentes areas de trabajo, y como estas
han ido evolucionando y generando diferentes resultados.

Brindar apoyo profesional en la asesoria profesional en las actividades que le requiera el area
para la cual brinda sus servicios con el fin de gestionar y dar seguimiento a los proyectos del
Programa Nacional de Competitividad.
a. Se brindé profesional con el desarrollo de analisis cuantitativos de los impactos de las
intervenciones que genera el area de competitividad.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

Luis Manolo Rivera Gémez

Dependencia

MINISTERIO DE ECONOMIA/ PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

Mes y afio del FEBRERO DE
Informe 2024

Numero de Contrato

PNC-108-030-029-2024

Periodo de actividades del:

01/02/2024

al:

29/02/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Ministerio de Economia.

Asisehace, en la subdireccion de extranjeria.

1. Brindar apoyo profesional en realizar reuniones con autoridades vy
profesionales que estén trabajando en proyectos que impacten de forma

positiva en el clima de negocios y/o indicadores.

e Se brindé apoyo profesional en reuniones con el equipo de clima de
negocios y asesores del Instituto Guatemalteco de Migracion para

solicitar apoyo en el levantamiento de datos para la plataforma

2. Brindar apoyo profesional en el analisis, revision, mejora y/o elaboracion
de propuestas normativas cuyo objeto tenga relacibn a la mejora

economica y desarrollo de la actividad empresarial en Guatemala;

e Se brindé apoyo profesional y se avanzé en la elaboracién del proyecto
normativo del reglamento de la Ley de Fomento de Inversion de Capital
Extranjero, Decreto Numero 46-2022 del Congreso de la Republica; el
cual actualmente se encuentra en el Despacho Superior a la espera de

gue sea trasladado al Departamento de Tecnologia e Informacion del




e Se brind6 apoyo profesional en el analisis, revision, mejora y elaboracion
del Convenio Interinstitucional Para El Establecimiento De Una Mesa

Técnica De Inteligencia De Inversion.

3. Brindar apoyo profesional en la revision, analisis y presentacion de
propuestas de simplificaciobn y/o automatizacion de procesos
administrativos en instituciones publicas que aplican la Ley para la
simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto NUumero

5-2021 del Congreso de la Republica.

e Se brindd apoyo profesional en la revision, analisis y seguimiento de los
planes de simplificacion de instituciones publicas, para el cumplimiento de
la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos,
Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala,

consistiendo en los siguientes:

o Se dio continuidad al plan de simplificacion del Registro Mercantil
General de la Republica, se sostuvo una reunidn con los asesores

para trabajar una hoja de ruta.

o Se dio continuidad y se apoyd a los asesores del Registro
Mercantil General de la Republica, para el llenado de la matriz de
criterios de revision del plan de simplificacion, para que validen
los datos de cada casilla, y realicen las acciones correspondientes

para complementar.

o0 Se dio seguimiento y se apoyoé a los asesores del Registro
Mercantil General de la Republica, para el llenado de la matriz de

avances en implementacion y el proyecto de acuerdo gubernativo




del Registro Mercantil, haciendo énfasis en la obligacion de

presentarlos una vez al mes.

o Se dio continuidad al plan de simplificacién del Ministerio de
Finanzas Publicas, se sostuvo reunién con el asesor de DICABI,
quien informo que se esté trabajando en la automatizacion de
todos los procesos, quienes enviaron infografias sobre los

avances de simplificacion.

4. Brindar apoyo profesional en el analisis y/o propuesta de estrategias,
oportunidades e incentivos que faciliten el desarrollo de la actividad

empresarial.

0 Se brind6 apoyo profesional en el andlisis y propuestas de
escenarios del proyecto del VIN para facilitar el desarrollo de la
actividad empresarial de la industria de manufactura y ensamblaje
de vehiculos. Entre las actividades realizadas se encuentran:

= Comunicacion con asesores de COGUANOR sobre los
avances del proyecto del VIN.

» Reenvio de correo a la Sociedad de Ingenieros de
Automocion -SAE- por sus siglas en ingles.

» Realizacion de una llamada telefonica la SAE para darle
seguimiento al correo.

= Se expuso a los asesores de Invest Guatemala sobre los
avances del proyecto.

0 Se brindd apoyo profesional en las propuestas de proyectos con el
Ministerio de Finanzas Publicas, los cuales consisten en:

= Propuestas de automatizacion de la certificacion electronica
de carencia de bienes inmuebles en la matricula fiscal,

certificacion de matricula fiscal y aviso notarial de




transferencia o modificacion sobre bienes inmuebles en la
Matricula Fiscal.

= Propuesta de realizar un evento en conjunto para socializar
el uso de los avisos notariales, en donde participen actores
como el Colegio de Abogados y Notarios de Guatemala.

= Propuesta de realizar un analisis en conjunto sobre la Ley
del Impuesto Unico Sobre Inmuebles, Decreto Nimero 15-

98 del Congreso de la Republica de Guatemala.

5. Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional

de Competitividad y/o Ministerio de Economia.

e Se brindd apoyo profesional en el evento realizado por clima de negocios
para dar a conocer el portal web ASISEHACE, sus beneficios y
funcionamiento sobre los tramites que se realizan en Guatemala y su

avance en la simplificacion.

/ FRANCIS LUCIA Firmado digitalmente

Luis Manolo Rivera Gomez GARNICA por FRANCIS LUCIA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista MARIA ISABEL GAITAN GRAJEDA
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA/ PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes  ario del FEBRERO DE 2024 Ndmero de Contrato PNC-108-032-029-2024
Periodo de actividades del: 01/02/2024 al: 29/02/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo profesional en la elaboracién de estrategias de abordaje para la ejecucion las acciones
definidas en el Plan Operativo Anual del Programa Nacional de Competitividad, identificacion de potencial
cooperacion para su implementacion y su vinculacion con la Politica Nacional de Competitividad 2018-
2032.

e Se brind6 apoyo profesional en darle seguimiento en garantizar una integracion coherente y efectiva de las
acciones con los principios de la Politica Nacional de Competitividad 2018 — 2032.

e Se brind6 apoyo profesional en participar en una reunidon en febrero con Comunicacion social del Ministerio
de Economia para visualizar los planes anuales de gobierno y apoyar en ideas con vinculacion con de la
Politica Nacional de Competitividad 2018 — 2032.

B. Brindar apoyo profesional en la creacion de una estrategia de comunicacion que aporte al cumplimiento
de los objetivos de las distintas areas técnicas del Programa Nacional de Competitividad - PRONACOM-.

e Se brindd apoyo profesional con la realizacion de la matriz de contenido para redes sociales del mes de
febrero.

¢ Se brind6 apoyo profesional en darle seguimiento en la implementacion de los lineamientos de la estrategia
de comunicacion social de la Presidencia.

e Se brindd apoyo profesional en darle seguimiento a la estrategia de comunicacion de la campafia de 20
afos de Pronacom.

C. Brindar apoyo profesional con la definiciéon y estandarizacion de la imagen institucional del Programa
Nacional de Competitividad con todos los colaboradores.

e Se brind6 apoyo profesional en darle seguimiento en ajustar los materiales de Pronacom para alinearlos con
el manual de marca de la identidad visual del Gobierno 2024 - 2027.

e Se brind6 apoyo profesional con realizar cambio de los logotipos nuevos en los materiales para inversionistas
en Espafiol e inglés.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracion de los banners de cumpleafieros de PRONACOM.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracion de las piezas graficas definidas en el mes de febrero de la
campaiia interna de febrero Reciclaje y Clasificado.

D. Brindar apoyo profesional con la elaboraciobn de contenidos y generar materiales graficos para
publicaciones digitales, tanto las programadas segun estrategia, como de cobertura a los eventos en los
que participe la institucion

e Se brindd apoyo profesional con la realizacion de artes programados para redes sociales de Pronacom.

e Se brind6 apoyo profesional con el contenido y los materiales graficos del mes de febrero de los materiales
de Asisehace.gt.




D. Brindar apoyo profesional con la elaboraciobn de contenidos y generar materiales graficos para
publicaciones digitales, tanto las programadas segun estrategia, como de cobertura a los eventos en los que
participe la institucion

¢ Se brindd apoyo profesional con la realizacidon de artes programados para redes sociales de Pronacom.

¢ Se brind6 apoyo profesional con el contenido y los materiales graficos de la nueva pagina de Facebook de
Asisehace.gt.

E. Brindar apoyo profesional en la redaccion de materiales informativos de la institucion
requerida por las autoridades y/o coordinadores del Programa Nacional de Competitividad.

¢ Se brind6 apoyo profesional en la redaccion de la carta institucional para el kit de inversionista.

¢ Se brind6 apoyo profesional en enviar comunicado del evento del Webinar: Asisehace.gt, conoce tu portal
informativo de tramites administrativos.

¢ Se brindd apoyo profesional en las palabras en espafol e inglés de la Directora Ejecutiva en el evento de
empresas de India del sector farmacéutico.

¢ Se brindd apoyo profesional en las palabras de la Directora Ejecutiva en la reunidn con misibn de empresarios
de industria automotriz.

F. Brindar apoyo profesional en la creacion de propuestas de materiales graficos para comunicar de forma
clara y funcional los mensajes clave del Programa Nacional de Competitividad-en medios digitales,
impresos, presentaciones, entre otros

¢ Se brind6d apoyo profesional en el disefio de la linea gréafica y logotipo de Guatemala Innovation Sustainability
Forum.

¢ Se brind6 apoyo profesional en el disefio del volante de Asisehace.gt.

¢ Se brind6 apoyo profesional en el disefio de las portadas de las infografias de los sectores para la pagina web
de Pronacom.

¢ Se brind6 apoyo profesional en el disefio de las portadas de redes de Asisehace.gt

¢ Se brind6 apoyo profesional en el disefio del logotipo e isotipo de los 20 afios de Pronacom.

G. Brindar apoyo profesional en la toma de fotografias y elaboracion de un banco fotografico que documente
las acciones realizadas por la institucion y actividades en la que participa el Programa Nacional de
Competitividad
¢ Se brind6 apoyo profesional en la toma de fotografia de las reuniones internas del equipo de PRONACOM.
¢ Se brind6 apoyo profesional con el backup de fotografias del mes anterior para la carpeta de fotografias de

PRONACOM.
¢ Se brindd apoyo profesional en la toma de fotografia del Webinar: Asiseshace.gt, conoce tu portal informativo
de trdmites administrativos.

H. Brindar apoyo profesional en la creacion de herramientas de comunicacion grafica a nivel interno y externo
¢ Se brind6 apoyo profesional en la creacion de herramientas visuales que fortalecen la comunicacion interna,
facilitando la comprension de informacion clave entre los miembros del equipo de Pronacom.
¢ Se brind6 apoyo profesional en el desarrollo de herramientas graficas destinadas a fortalecer la percepcion
externa del programa asegurando coherencia con la identidad visual establecida.

Brindar apoyo profesional en la diagramacion de materiales informativos
¢ Se brind6 apoyo profesional en la diagramacion del documento: Directorio de Global Connect.
¢ Se brind6 apoyo profesional en la diagramacién del organigrama de Pronacom.
¢ Se brind6 apoyo profesional en la diagramaciéon del documento de Guia de Softlanding.

J. Brindar apoyo profesional en el montaje de eventos en los que tenga participacion la institucion (temas de
imagen y protocolo);
e Se brindd apoyo profesional en el montaje de los eventos programados de febrero de PRONACOM.




. Brindar apoyo profesional en la sistematizacion, elaboracion y revision de informaciéon para el reporte de
actividades e informes de avances, generacion de propuestas de mejora para el cumplimiento de metas,
planificacion estratégica y actividades del Programa Nacional de Competitividad

Se brindé apoyo profesional en la revision y entrega del informe de métricas de las redes sociales de
PRONACOM para comunicacion Social de la Presidencia.

Se brindé apoyo profesional en la reunidn y revision de la propuesta de servicio de monitoreo para la
institucion.

Se brindé apoyo profesional en colaborar en la preparacion de presentaciones estratégicas para
comunicar los logros y avances del Programa.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de especificaciones técnicas, organizacion, ejecucion y
liquidacion de los eventos programados.
Se brind6 apoyo profesional en la organizacion de los eventos programados de febrero de PRONACOM.

. Brindar apoyo profesional para el cumplimiento de metas planificadas y actividades elaboracion y revision
informes de avances de comunicacion.
Se brind6 apoyo profesional en la revision de informes mensuales de febrero del equipo de comunicaciéon y
disefio.
Se brindd apoyo profesional en revision de cada elemento de los proyectos integrados de Comunicacion y
disefio para su implementacion y avance.

. Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o Ministerio
de Economia.

Se brind6 apoyo profesional en la impresion y corte de las tarjetas de presentacion de la Directora Ejecutiva
y Subdirectora de Pronacom, asi como de los demas asesores de la institucion.

FRANCIS LUCIA Firmado digitalmente

por FRANCIS LUCIA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista MARIA JOSE ALCAZAR FRENER
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
HES el FEBRERO DE 2024 | Numero de Contrato PNC-108-033-029-2024
Informe
Periodo de
i e del: 01/02/2024 al: 29/02/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de una estrategia de abordaje para la ejecucion las
acciones definidas en el Plan Operativo Anual del Programa Nacional de Competitividad,
identificacion de potencial cooperacién para su implementacién y su vinculacién con la Politica
Nacional de Competitividad 2018-2032.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de la re-planificaciébn anual de los proyectos
relacionados a la mejora del clima de negocios del Programa Nacional de Competitividad —
PRONACOM- para el afio 2024, segun nuevas directrices de autoridades del Ministerio de
Economia —MINECO-.

e Se brind6 apoyo técnico en reunién con los asesores encargados de dar seguimiento a los
proyectos relacionados a la atraccion de inversion extranjera directa, inversién nacional,
competitividad, jefaturas administrativas y Direccidn Ejecutiva y Subdireccion Ejecutiva del
PRONACOM para revision u modificacion de la planificacion del afio 2024 del PRONACOM,
asi como el Plan Anual de Compras —PAC- de dicha entidad.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién del plan estratégico institucional y plan operativo anual y
multianual del Programa Nacional de Competitividad, desarrollando y definiendo acciones
especificas para el fomento de acciones que fortalezcan el clima de negocios de Guatemala.
e Se brindé apoyo técnico en reunion para discutir la planificacion del afio 2024 en proyectos
relacionados a la mejora del clima de negocios, con el Viceministro de Inversién y
Competencia, asi como la Ministra de Economia.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la documentacioén, actualizacion y simplificacion de
tramites administrativos que generen un impacto en el clima de negocios de Guatemala.
e Se brind6 apoyo técnico en la revisidon de los avances presentados por el equipo técnico que
da seguimiento a la simplificacién de tramites administrativos en instituciones con tramites
vinculados a la facilitacion del comercio exterior, atraccion de inversion y registros publicos a
cargo del Ministerio de Economia —MINECO-.
e Se brind6 apoyo técnico en la revision y modificacién del formato de informe de actividades y
avances que se le solicitara a las entidades dependientes del MINECO, para la entrega de
avances a la Ministra de Economia.




e Se brind6 apoyo técnico en la revision y modificacién de oficios para solicitar la entrega de
guejas y avances a las instituciones que tienen a su cargo tramites vinculados a la atraccién
de inversion, facilitacion de comercio exterior y registros a cargo del MINECO.

Brindar apoyo técnico con la generaciéon y/o impulso de proyectos que tengan como objetivo la
facilitacion de tramites en instituciones del Organismo Ejecutivo.

e Se brindé apoyo técnico en reunion para discutir el borrador del proyecto de reforma del
Reglamento de la Ley de fomento y desarrollo de la actividad exportadora y de maquila,
elaborado por el PRONACOM vy la Direccion de Servicios al Comercio y a la Inversion —
DISERCOMI-.

e Se brind6é apoyo técnico en la comunicacion con personal de la Procuraduria General de la
Nacion —PGN- y Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social -MSPAS- para discutir la hoja
de ruta para la presentaciéon de la propuesta de acuerdo gubernativo que contiene los
requisitos y trdmites en cumplimiento de la Ley para la simplificacion de requisitos y tramites
administrativos.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de publicaciéon o actualizacidén de informacion de tramites
administrativos publicados en el portal web Asisehace.gt.
e Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento a la actualizacién o documentacion de tramites que
se realizan en el portal web Asisehace.gt, asi como el cumplimiento del nimero de tramites
asignados a trabajar para el mes de febrero.

Brindar apoyo técnico en el analisis, promocién, elaboracion y/o la articulacion de documentos
relacionado para el logro de reformas a normativas, o propuesta de nuevas, relacionadas a la
mejora del clima de negocios y fortalecimiento de la competitividad en Guatemala.

e Se brind6 apoyo técnico en la revision de justificacion de las propuestas de reforma del
Reglamento de la Ley de fomento y desarrollo de la actividad exportadora y de maquila.

e Se brindé apoyo técnico en la revision y elaboracion de flujogramas de los tramites
administrativos segun la propuesta de reforma del Reglamento de la Ley de fomento y
desarrollo de la actividad exportadora y de maquila. Asimismo, se revisaron los flujogramas
realizados segun los tramites administrativos relacionados al Reglamento de la Ley de fomento
y desarrollo de la actividad exportadora y de maquila en el afio 2019 y en el afio 2021, los
cuales varian segun disposiciones internas de la Direccion de Servicios al Comercio y a la
Inversion — DISERCOMI-.

Brindar apoyo técnico y acompafiamiento en mesas técnicas de trabajo interinstitucional
designadas por las autoridades del Programa Nacional de Competitividad para la elaboracion de
propuestas de leyes, reglamentos, normativa interna o la reforma de éstas.

e Se brindd apoyo técnico en la mesa de trabajo que revisa el proyecto de reforma del Reglamento
de la Ley de fomento y desarrollo de la actividad exportadora y de maquila, tomando en
consideracion la retroalimentacion brindada por la Asociacion Guatemalteca de Exportadores —
AGEXPORT-, Asociacion de la Industria de Vestuario y Textiles de Guatemala, - VESTEX- y
Lisardo Bolafios.




e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de la propuesta final de la propuesta de reforma del
Reglamento de la Ley de fomento y desarrollo de la actividad exportadora y de maquila.

e Se brindé apoyo técnico en reunién con VESTEX para discutir la retroalimentacion brindada sobre
la propuesta de reforma del Reglamento de la Ley de fomento y desarrollo de la actividad
exportadora y de maquila.

e Se brindd apoyo técnico en la emisién de la opinion técnica sobre el impacto en la inversion
extranjera por la firma y ratificacién del acuerdo de no doble tributacion con Turquia.

Brindar apoyo técnico y acompafiamiento en analisis técnicos de expedientes administrativos
ante instituciones o dependencias del Estado, con el objetivo de documentar las brechas
identificadas y, de aplicar, presentar recomendaciones.

e Se brind6 apoyo técnico en reunién con empresa del sector automotriz en la que se expusieron las
principales obligaciones tributarias y los regimenes econémicos especiales.

e Se brind6 apoyo técnico con la revision y respuesta a formulario del sector automotriz, interesada
en invertir en Guatemala.

e Se brindd apoyo técnico en reunion con empresa del sector de plantas ornamentales, follajes y
flores, a través de la cual se solicitd el apoyo en la identificacion de viabilidad de importacion de
equipo con beneficios tributarios segun su calificacion bajo el Decreto 29-89 y solicitudes de
devolucién de crédito fiscal pendientes de resolucién por mas de dos afios. Se acordo el envio de
documentacion correspondiente por parte de la empresa.

e Se brind6 apoyo técnico en la revision y respuesta de preguntas presentadas por empresa del
sector de calzados, segun la normativa aplicable en el uso de desechos como materia prima.

Brindar apoyo técnico en la propuesta, analisis, seguimiento y/o fortalecimiento de portales o
paginas web que generen un impacto positivo en el clima de negocios de Guatemala.

e Se brindé apoyo técnico en reunién con la DISERCOMI para identificar el apoyo especifico que
debe de incluirse en los términos de referencia de contratacién de un desarrollador.

e Se brindé apoyo técnico en reunion con la Direccion de Tecnologias de la Informacion del
MINECO para determinar el apoyo que se necesita para el desarrollo de la plataforma electrénica
de la DISERCOMI.

e Se brind6 apoyo técnico en reunién con la Direccion de Catastro y Avalluos de Bienes Inmuebles
del Ministerio de Finanzas —DICABI- para discutir el potencial apoyo que se puede dar por parte
del PRONACOM para el desarrollo de la plataforma electrénica para la gestion de tramites
administrativos.

Brindar apoyo técnico a la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad en la
sistematizacion de informacion para el reporte de actividades, elaboracién y revision de informes
de los temas relacionados a mejoras al clima de negocios.
e Se brind6 apoyo técnico con la revision de los informes de actividades de los colaboradores que
prestan sus servicios en el PRONACOM en proyectos relacionados a la mejora del clima de
negocios.




Brindar apoyo técnico en elaboracién de presentaciones, estudios, documentos y/o materiales
que sean requeridos por las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o Ministerio
de Economia.

e Se brind6 apoyo técnico en la actualizacion de la presentacion que contiene el enfoque del
PRONACOM en la mejora del clima de negocios, los resultados relacionados a la mejora del clima
de negocios del afio 2020 al afio 2024 y la planificacion de proyecto para el afio 2024 relacionados
a la mejora del clima de negocios.

e Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de perfiles del equipo del PRONACOM a cargo de la
ejecucion y seguimiento de proyectos relacionados a la mejora del clima de negocios.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de especificaciones técnicas, organizacion, ejecucion y
liquidacion de los eventos programados de clima de negocios.

e Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de especificaciones técnicas para la contratacion de
una empresa para la adquisicion de materiales promocionales del portal web asishace.gt.

e Se brind6 apoyo técnico en la reunién para la revisién de las especificaciones técnicas para la
contratacion de una empresa para la adquisicion de materiales promocionales del portal web
asishace.gt

e Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de especificaciones técnicas para la contratacion de
una empresa para los servicios de impresion de material informativo del portal web asishace.gt

Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o
Ministerio de Economia
e Se brindd apoyo técnico en reuniones semanales para la presentacién de avances y planificacion
semanal de los proyectos relacionados a la mejora del clima de negocios.
e Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de informe semanal a trasladar al Viceministerio de
Inversion y Competencia.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Miriam Arlett Iglesias Quevedo
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
'V'elsn ]X;rrfede' FEBRERO DE 2024 Ntmero de Contrato PNC-108-034-029-2024
Perfodo de actividades del: 01/02/2024 al: 29/02/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Brindar apoyo técnico en la elaboracion de Plan interno de Capacitaciones e Introduccion para el

personal y contratista del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de capacitaciones propuestas por el Ministerio de
Economia para que fueran recibidas por el personal del Programa Nacional de Competitividad.

e Brindar apoyo técnico en el llenado, archivo y notificacién a la Direcciéon de Recursos Humanos del
Ministerio de Economia, de los formularios de vacaciones del Personal 022 del Programa Nacional de

Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en recibir las boletas de permiso y formularios de vacaciones del
personal 022 durante el presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en archivar las boletas de permiso y formulario de vacaciones del
personal 022 durante el presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en enviar a Recursos Humanos del Ministerio de Economia las boletas de

permisos y formularios de vacaciones del personal 022 durante el presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en trasladar actualizacion de los formularios de vacaciones y permisos

para personal 022 del Programa Nacional de Competitividad.

e Brindar apoyo técnico con el control de la boleta de asignacién de parqueo y lineas celulares a
personal y contratista del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindd apoyo técnico en la agnacion de parqueo a contratistas del area de Clima de Negocios del

Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en dar informacidén de la renovacion de lineas celulares a contratistas del

area Inversidn Extranjera del Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico en agendar y llenar boletas para citas Oftalmolégicas y Odontoldgicas en el

o Se brindd apoyo técnico en solicitar informacidn a Recursos Humanos del Ministerio de Economia

sobre actualizacion en boletas de jornadas oftalmoldgicas en el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico en solicitar informacién a Recursos Humanos del Ministerio de Economia

sobre actualizacién en boletas de jornadas odontoldgicas en el presente mes.




e Brindar apoyo técnico en la revision de especificaciones técnicas y liquidaciones de bienes y
servicios requeridos en el area administrativa del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en la revision del informe Asesoria para la promocién del sector energia del
Programa Nacional de Competitividad en el presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en la revision de especificaciones técnicas de Asesoria para la promocién del
sector energia del Programa Nacional de Competitividad en el presente mes.

e Brindar apoyo técnico en el registro de bienes activos en el Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN.

o Se brindé apoyo técnico en registrar en el Sistema de Contabilidad Integrada los bienes adquiridos por
el Programa Nacional de Competitivas en el presente mes.

e Brindar apoyo técnico en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad de bienes activos fijos y
bienes fungibles al personal y contratista.

o Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de tarjetas de bienes activos fijos para contratistas del area
de La Ruta del Programa Nacional de Competitividad en el presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en la impresion de tarjetas de bienes activos fijos para contratistas del drea
de La Ruta del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brinddé apoyo técnico en la revisién de cédigos asignados a contratistas de La Ruta del Programa
Nacional de Competitividad.

o Se brindd apoyo técnico en solicitar firmar en tarjeta de bienes activos del personal de La Ruta de
contratistas del Programa Nacional de Competitividad.

e Brindar apoyo técnico en el control y seguimiento en la identificacion de bienes activos y fungibles
del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en la identificacién de bienes activos para mejora del inventario fisico del
Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico en la identificacién de bienes fungibles para mejora del inventario fisico del
Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

e Brindar apoyo técnico en el seguimiento a gestiones de procesos de baja de bienes del inventario
del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindd apoyo técnico en el proceso de baja de bienes activos a contratistas del Programa Nacional
de Competitividad en el presente mes, segin manuales de procedimientos del Ministerio de
Economia.

e Brindar apoyo técnico en el seguimiento a gestiones de procesos de baja de bienes fungibles del
inventario del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brind6 apoyo técnico en el proceso de baja de bienes fungibles a contratistas del Programa
Nacional de Competitividad en el presente mes, segin manuales de procedimientos del Ministerio de
Economia.




e Brindar apoyo técnico en el seguimiento a procesos de traslado de bienes activos al Programa
Nacional de Competitividad.

o Se brindd apoyo técnico en la comunicacion con la unidad de Inventarios del Ministerio de
Economia para dar de baja bienes activos a personal 022 del Programa Nacional de
Competitividad en el presente mes.

e Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o
Ministerio de Economia.

o Se brindd apoyo técnico en solicitar facturas a proveedores de diferentes servicios contratados
por el Programa Nacional de Competitividad para pagos del presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en la impresidén de razonamientos de facturas de los diferentes servicios
del Programa Nacional de Competitividad en el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico a la Jefatura Administrativa del Programa Nacional de Competitividad,
en la realizacién de diferentes oficios dirigidos a Direcciones del Ministerio de Economia durante
el presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en escaneo, fotocopiado y preparacidon de documentos que se
mandaron por correspondenciaal Ministerio de Economia durante el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico en solicitar a los asesores que realizaron informes de liquidacion, cumplir
con las correcciones que se solicitaron por Direccion Ejecutiva y las jefaturas administrativas
durante el presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en fotocopiar informes de liquidacion ya firmados por Direccidn
Ejecutiva, para entregarlos en el drea de Adquisiciones y Contrataciones durante el presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en entregar copias de facturas de proveedores de servicios de
Programa Nacional de Competitividad, en el drea de Adquisiciones y Contrataciones durante el
presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en entregar documentos de diferente indole para firma de Direccién
Ejecutiva durante el presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en realizar cotizacidn del Diario de Centroamérica durante el presente
mes.

o Se brindd apoyo técnico en realizar cotizacién de Prensa Libre durante el presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en realizar archivo digital con nimeros de Documento Personal de
Identificacion (DPI) del personal y contratista del Programa Nacional de Competitividad durante
el presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en realizar archivo digital con los nimeros de colegiado activo del
personal y contratista del Programa Nacional de Competitividad en el presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en archivar de manera fisica la correspondencia enviada a diferentes
direcciones del ministerio de economia durante el presente mes.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista MOISES SALVADOR YAX ORDONEZ
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMI’A/ PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
'V'elsn ;/;'r;oede' FEBRERO DE 2024 NUmero de Contrato PNC-108-035-029-2024
Periodo de actividades del: 01/02/2024 al: 29/02/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

mismos y su documentacidn asociada.

Brindar apoyo profesional en labores de desarrollo de sistemas de informacién, mantenimiento de los

= Se brindd apoyo profesional en el seguimiento y verificacion de los cambios solicitados al proveedor

del nuevo portal web "asisehace.gt" durante la fase de mantenimiento.

= Se brindd apoyo profesional para realizar la transferencia tecnoldgica con los cambios realizados por el

proveedor del nuevo portal web “asisehace.gt” durante la fase de mantenimiento.

Brindar apoyo profesional a personal y contratistas del Programa Nacional de Competitividad, en la

soluciéon de problemas técnicos en estaciones de trabajo, configuracién de equipos y cuestiones

relacionadas con la ofimatica.

= Se brindd apoyo profesional en la configuracién de equipos en las estaciones de trabajo para el equipo

Plan La Ruta del PRONACOM.

= Se brindé apoyo profesional en la configuracién de impresoras y equipos de videoconferencia en los

equipos de cémputo del equipo Plan La Ruta del PRONACOM.

= Se brindd apoyo profesional en abordar las necesidades relacionadas con el uso de software de
oficina, resolucién de problemas y capacitacion en el uso de herramientas para la gestién de

informacion.

licencias informaticas utilizadas en el Programa Nacional de Competitividad

Brindar apoyo profesional con el seguimiento a la base de datos de los sistemas, programas, paginas web y

= Se brindd apoyo profesional en la eliminacion de usuarios de personal con contrato rescindido en el

dominio personalizado de Google Workspace del PRONACOM.

productos informaticos.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de especificaciones técnicas para la adquisicién de insumos o

= Se brindé apoyo profesional en la elaboracién de especificaciones técnicas para la adquisicion de una

firma electronica avanzada para la jefa administrativa del PRONACOM.

= Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de especificaciones técnicas para la adquisicién de dos

(2) impresoras multifuncionales.

=  Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de especificaciones técnicas para la adquisicion de 10

unidades de poder ininterrumpido.




= Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de especificaciones técnicas para la adquisicion de
baterias para equipos de computo portatiles

= Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de especificaciones técnicas para la contratacion de
servicio de mantenimiento preventivo y correctivo para impresoras y un escaner.

Brindar apoyo profesional en la revisién y liquidacién de compras de equipo e insumos informaticos del
Programa Nacional de Competitividad

= Se brindé apoyo profesional en la revisidon y liquidacién de compra para el proceso de adquisicion de
nueve (9) equipos de computo portatiles.

Brindar apoyo profesional con la asesoria y revision de procesos de compras de insumos, servicios y
productos informaticos destinados para su uso en PRONACOM

= Se brindd apoyo profesional en la realizacion de evaluaciones técnicas de cardcter informatico en el
proceso de adquisicion de nueve (9) equipos de computo portatiles publicado en Guatecompras.

Brindar apoyo profesional con el seguimiento a las recomendaciones de notas técnicas y solicitudes de la
Direccién de Tecnologias de la Informacién del Ministerio de Economia

= Se brindd apoyo profesional en la adicién de recomendaciones de Nota Técnica de la Direccion de
Tecnologias de la Informacion en el Dictamen Técnico correspondiente a los procesos:
- Adquisicién de 10 unidades de poder ininterrumpido
- Adquisicién de nueve (9) equipos de cémputo portatiles
- Adquisicién de un (1) equipo de cdmputo portatil para el drea de Comunicacion
- Adquisicién de dos (2) impresoras multifuncionales

Brindar apoyo profesional en el manejo de informacién e implementacion de requerimientos en la pagina
web oficial del Programa Nacional de Competitividad

= Se brindd apoyo profesional en la actualizacién de documentos y portadas en el apartado “Guias
Sectoriales y Protocolos de Sostenibilidad” en la pestafia correspondiente a “Competitividad”.

= Se brindd apoyo profesional en la actualizacion y adicion de documentos y portadas en el apartado
“Infografias Sectoriales” en la pestafia correspondiente a “Competitividad”.

= Se brindd apoyo profesional en la actualizacién de informacion, nombres y logos en apartados
solicitados por el area de Comunicacion del PRONACOM.

= Se brindd apoyo profesional en la adicion de contadores de descarga en los apartados solicitados por
el area de Competitividad del PRONACOM.

Brindar apoyo profesional en la actualizacién de informacién publica de oficio en la pagina oficial del
Programa Nacional de Competitividad

= Se brindd apoyo profesional en la actualizacién de informacion publica de oficio correspondiente al
mes de enero de 2023.

Brindar apoyo profesional en el manejo de informacidon e implementacién de requerimientos en la
Ventanilla Unica de Inversién




= Se brindd apoyo profesional en la actualizacion y adicion de informacién, enlaces y menus en la
pestafia correspondiente a “Iniciar operaciones”.

Brindar apoyo profesional en la instalacion de licencias y software en equipos de cémputo, con la
actualizacidn del registro de usuarios.

=  Se brindd apoyo profesional en la instalacion de software requerido en el equipo de cémputo
asignado al equipo Plan La Ruta.

Brindar apoyo profesional en la realizacién de copias de seguridad de las cuentas de correo empresarial de
PRONACOM

= Se brindd apoyo profesional en la realizacion de copias de seguridad a las siguientes cuentas de correo
empresarial:  alujan@pronacom.org;  jvalladares@pronacom.org;  mcestevez@pronacom.org;
sgodoy@pronacom.org; lestrada@pronacom.org; fgarnica@pronacom.org.

= Se brindd apoyo profesional en el cambio de contrasefia a los usuarios solicitados por el personal y
contratistas del PRONACOM.

Brindar apoyo profesional en el manejo y control de la infraestructura y sistema de reconocimiento
biométrico del Programa Nacional de Competitividad

= Se brindd apoyo profesional en la eliminacién de usuarios en el sistema de reconocimiento biométrico
principal del PRONACOM.
= Se brindd apoyo profesional en la generacién de reportes de los eventos emitidos en el mes de

febrero por el sistema de reconocimiento biométrico.

Brindar apoyo profesional en el manejo y control de la infraestructura y sistema de circuito cerrado de
camaras del Programa Nacional de Competitividad

= Se brindd apoyo profesional en solicitudes de busqueda por parte del personal y contratistas del
PRONACOM.

Brindar apoyo profesional en el manejo y control de sistema de planta telefénica de PRONACOM.

= Se brindd apoyo profesional en el cambio de nombres asignados a los teléfonos IP en las estaciones de
trabajo del personal y contratistas del PRONACOM.

Brindar apoyo profesional en la gestién del servidor de domino en la red local de PRONACOM

= Se brindd apoyo profesional en la adiciéon de usuarios en el directorio activo del servidor de domino
para el equipo Plan La Ruta del PRONACOM.

Brinda apoyo profesional gestionando la seguridad de |a red local del Programa Nacional de Competitividad
mediante la asignacién de reglas del firewall fisico y los analisis de antivirus.

= Se brindé apoyo profesional en la ejecucion de analisis semanales a los equipos afadidos a la consola
de administracién del antivirus corporativo del PRONACOM.




Brindar apoyo profesional en el manejo de informacién e implementacion de requerimientos en la pagina
web oficial del Programa Nacional de Competitividad

= Se brindd apoyo profesional en la actualizacién de informacidn en el servidor virtual que almacena el
nuevo portal web “asisehace.gt”.

Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o Ministerio
de Economia

= Se brindd apoyo profesional en la generacién y/o modificaciéon de documentos, impresiones, ingreso
de informacion, apoyo en equipos de videoconferencia, etc.

= Se brindd apoyo profesional en la creacidon de formularios solicitados por los equipos y areas del
PRONACOM.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista PRISCILLA DORIAN REBECA AYAPAN AGUILAR
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
HES Bl FEBRERO DE 2024 | Numero de Contrato PNC-108-036-029-2024
Informe
Periodo de
. del: 01/02/2024 al: 29/02/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en la prospeccion de perfiles de empresas nacionales en los sectores de alimentos y
bebidas, comercio, y vestuario y textil para el fomento de la Inversién Nacional y Reinversién.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de empresa prospectada del sector de alimentos y
bebidas, para vinculacion con proveedores locales de estanterias de metal, servicios logisticos, de
publicidad y de servicios automotrices.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento a empresa con potencial de reinversion, del sector
comercio, para seguimiento en proyecto de construccién de centro de distribucion repuestos de
magquinaria pesada en Guatemala.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a proceso en el Ministerio de Salud Publica y Asistencia
Social de empresa de alimentos y bebidas para su proceso de reinversion en Guatemala para
instalacién de una planta producciéon de helados.

Brindar apoyo técnico en la recopilacidon y generacion de informacidn precisa, relevante, actualizada y
consistente a solicitud de los distintos potenciales inversionistas que respondan a interrogantes especificas
antes, durante y después de su proceso de inversién en el pais para los sectores de alimentos y bebidas,
comercio, y vestuario y textil.

Se brindd apoyo técnico en la recopilacion de informacidn sobre el mercado guatemalteco, las
condiciones laborales, el talento humano, la infraestructura, la economia y los incentivos fiscales
para una empresa del sector de comercio de automotrices.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de metas del POA institucional, relacionadas a las metas vinculadas
a la Inversién Nacional y Reinversién.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion, entrega y seguimiento de cambios del informe para
metas del POA institucional del evento “Lanzamiento de Herramientas para la Competitividad y
Desarrollo Empresarial”, en el cual se presentaron 28 instituciones para el cumplimiento de la
meta del mes.




Brindar apoyo técnico en la recopilacion, sintesis y andlisis de informacién, datos e indicadores para la
elaboraciéon de informacién de pais para los sectores de alimentos y bebidas, comercio, y vestuario y textil de
Guatemala para su posicionamiento como destino de la inversién nacional y reinversién.

e Se brindd apoyo técnico en la recopilacion y analisis de informacién del sector de alimentos vy
bebidas para elaboracién de presentacidn sectorial para mostrar Guatemala como destino con
potencial para la inversion nacional y la reinversidn.

e Se brindd apoyo técnico en la recopilacién y andlisis de informacion del sector de vestuario y
textiles para elaboracién de presentacion sectorial para mostrar Guatemala como destino con
potencial para la inversidn nacional y la reinversion.

e Se brindd apoyo técnico en la actualizacién y andlisis de informacion de Inversion Nacional y
Reinversion para presentacion del drea de servicios a empresa nacionales con potencial de
inversion o reinversion en Guatemala.

Brindar apoyo técnico para la generacion de informes y reportes de planificacién y avances en materia de
inversion nacional y reinversion.

e Se brindd apoyo técnico en la alimentacién de la base de datos para ser consolidados en el CRM del

area de inversion nacional y reinversion, de los sectores de alimentos y bebidas, vestuario y textiles
y comercio.

e Se brindé apoyo técnico en la clasificacion en el CRM de las empresas atendidas por el area de

inversion nacional y reinversién, en las siguientes categorias: reinversion, empresas de procesos y
encadenamientos productos.

Brindar apoyo técnico en cualquier otra actividad que se le designe que coadyuve a la implementacién de la
estrategia para el fomento de inversién nacional y reinversion.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion del perfil de proyecto Global Connect — Validacién de
Servicios de Excelencia, en donde se realizé una explicacion ejecutiva del proyecto, entre lo que se
incluyd el objetivo, alcance, descripcién e indicadores de éxito.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracion del perfil de proyecto Acelerador de Talento Humano, en

donde se realizd una explicacidn ejecutiva del proyecto, entre lo que se incluyo el objetivo, alcance,
descripcion e indicadores de éxito.

e Se brindd apoyo técnico en la planificacion y revision de los proyectos a realizarse en el 2024 por el
area de inversion nacional y reinversion.




Se brindd apoyo técnico en la elaboracién y el envio de encuesta sobre el proyecto Global Connect
— Validacion de Servicios de Excelencia a los participantes de la edicion 2023, para evaluacién del
mismo y sugerencia de mejoras para la edicion 2024.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento para publicacién del Directorio de Global Connect -
Validacion de Servicios de Excelencia, que se agregara como una seccion del actual Directorio de
Servicios y Proveeduria al Inversionista, elaborado por el Programa Nacional de Competitividad.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

NEm e com'pleto el Veronica Xiomara Osorio Flores de Quintana
contratista
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA/ PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mesyanodel | openn 2024 MUTRERE €12 PNC-108-037-029-2024
Informe Contrato
Felizalo gz del: 01/02/2024 al: 20/02/2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo técnico en la participacion en reuniones de mejora que se relacionen con
cambios en los procedimientos en la plataforma electrénica Ventanilla Agil de
Construcciéon -VAC-.

Se brinddé apoyo técnico en la participacion de reuniones semanales de seguimiento con el
equipo de Camara Guatemalteca de la Construccion -CGC- a cargo de la plataforma
electronica Ventanilla Agil de Construccién -VAC- para tratar temas relacionados a la gestion y
analisis de expedientes por parte cada institucidn y atendiendo los apoyos que soliciten.

Se brindé apoyo técnico en la participaciéon de reunibn con Camara Guatemalteca de la
Construccion -CGC- a cargo de la plataforma electronica Ventanilla Agil de Construccion —
VAC- para tratar temas relacionados con las mejoras y correcciones a la misma que fueron
solicitadas por las instituciones parte o bien identificadas por parte del ente coordinador y el
ente encargado. Para el efecto se realiz6 un listado de requerimientos los cuales fueron
validados por las instituciones por medio de reuniones virtuales en las que también se integraron
los requerimientos que indicaron los delegados; posteriormente, se apoyd en la elaboracion de
una matriz en la que se integraron los requerimientos de todas las instituciones, mismos, que se
trasladaron al personal de desarrollo para su priorizaciéon e inclusién en el plan de trabajo.

Se brindé apoyo técnico en reuniones requeridas por proyectos de construccién ingresados a la
plataforma VAC con instituciones como: Coordinadora Nacional para la Reduccion de
Desastres y Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, con el objeto de aclarar dudas sobre
providencias y correcciones que se emiten para los mismos.

Se brinddé apoyo técnico en el acompafiamiento a desarrollador interesado en ingresar varios
proyectos a la plataforma electréonica Ventanilla Agil de Construccion -VAC-, se realizé una
presentacion sobre lo que es y como funciona la plataforma, se aclararon dudas al proponente
y se envid toda la informacion.

Se brind6 apoyo técnico en reunion con personal del Consejo Nacional de Areas Protegidas -
CONAP-, con el objeto de resolver el ingreso de tres proyectos los cuales fueron presentados
por el proponente fisicamente y a través de la plataforma VAC. Se acordd con CONAP,
solicitar a los usuarios que carguen en la plataforma el dictamen y mapa emitidos de manera
fisica a efecto que el personal de la institucion verifique la veracidad de la informacion y con
esto el expediente siga su curso en las instituciones subsiguientes.

B. Brindar apoyo técnico en el seguimiento de los requerimientos que las instituciones que se
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

involucran en los tramites previos a solicitar licencia municipal de construccion realicen y
que se relacionen con la plataforma electréonica Ventanilla Agil de Construccién -VAC-.

e Se brindé apoyo técnico en seguimiento a las acciones que se realizaron con el objeto de
atender el requerimiento de correcciones y mejoras al médulo de la Direccidon General de
Aeronautica Civil -DGAC-. Se elaboré un plan de trabajo que incluye todos los desarrollos
necesarios para el buen funcionamiento del médulo de DGAC.

e Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de las acciones para las mejoras y correcciones que
se identificaron en los médulos de las instituciones parte de la plataforma electrénica -VAC-
relacionadas con los tramites previos a la solicitud de una licencia municipal de construccion.

. Brindar apoyo técnico en el trabajo con asesores y técnicos de las instituciones
involucradas en los procesos previos a solicitar licencia municipal de construccion, para
el seguimiento y acompanamiento de expedientes que se relacionen a la obtencion de la
licencia municipal de construccién.

e Se brindé apoyo técnico a usuarios y/o proponentes que ingresaron sus expedientes a la
plataforma electronica -VAC- dandoles acompafiamiento en dudas relacionadas a solicitud
de correcciones o previos por parte de las instituciones que resolvieron sus expedientes.

e Se brindé apoyo técnico en la gestion de firma electrénica avanzada para delegados del
Consejo Nacional de Areas Protegidas y el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento, andlisis, identificacion y/o elaboracién y
presentacion de propuestas de simplificacion y/o automatizacién de trdmites
administrativos en instituciones publicas relacionadas con la Ley para la Simplificacion de
Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto NUmero 5-2021, del Congreso de la
Republica de Guatemala.

e Se brinddé apoyo técnico en la participacion de reunién con la asesora Cindy Quezada, a
efecto del traslado de la informacién del Registro de Propiedad Intelectual —-RPI- y el Registro de
Prestadores de Servicios de Certificacion.

e Se brindé apoyo técnico en la revision de informacion de simplificacion del Registro de
Propiedad Intelectual relacionada con la elaboracion de su Plan de Simplificacion, validacion
de inventario de sus tramites, asi mismo, se revisaron observaciones que realiz6 la asesora que
anteriormente brindaba seguimiento. Se acordé buscar el acercamiento con las personas a
cargo en el RPI con el objetivo de que brinden informacién de sus avances y actualizaciones.

Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de
Competitividad y/o Ministerio de Economia.

e Se brind6é apoyo técnico en la elaboraciéon de presentacion de la Ventanilla Agil de
Construccion -VAC- para la reunion del Steering Committee.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de presentacion de la Ventanila Agil de
Construccion -VAC- para ser presentada a la sefiora Ministra de Economia, Licenciada
Gabriela Garcia.
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e Se brindé apoyo técnico en el acompafiamiento a reunién con un inversionista y el Consejo
Nacional de Areas Protegidas a efecto de tratar tema relacionado a andlisis de la diversidad
biolégica el cual se requirié para la gestion de su Diagnoéstico Ambiental. Se acord6 analizar las
posibles opciones con las que se cuentan a efecto de resolver el expediente.

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de la réplica de la plataforma electrénica VAC al
Ministerio de Economia, que de acuerdo con el Convenio Marco de Cooperacion
Interinstitucional para el Uso y Coordinacion de la plataforma electronica Ventanilla Agil de
Construccion —-VAC-. Se elaboroé el oficio y se envié para revision del area correspondiente.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de oficios para solicitud y confirmacion de
nombramiento del delegado técnico y juridico de todas las instituciones que forman parte del
Convenio Marco, el cual tiene como objetivo que sean ellos especificamente los que gestionen
y resuelvan los expedientes que ingresan a la plataforma electrénica -VAC-.

e Se brindd apoyo técnico en la investigacion en el Ministerio de Educacién del proceso: Cesion
o donacién de bienes a favor del Ministerio de Educacion por propietarios de proyectos de
construccion de urbanizaciones o lIotificaciones, en ese sentido se procedié al analisis del
Acuerdo Gubernativo 890-99, a efecto de validar el objeto y la relacién que el mismo tiene con
inversion y con el tramite de solicitud de la licencia municipal de construccion.

Verdnica Xiomara Osorio Flores de Quintana
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista WENDY ARACELY POZUELOS CONTRERAS
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del FEBRERO DE 2024 Ntmero de Contrato PNC-108-038-029-2024
Informe
Periodo de actividades del: 01/02/2024 al: 29/02/2024
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en la recepcion y realizaciéon de llamadas telefénicas locales e

b)

d)

internacionales del Programa Nacional de Competitividad y el control por medio del registro
en base de datos de todas las llamadas salientes y entrantes;

Se brind6 apoyo técnico en atender llamadas telefénicas de las diferentes instituciones del
Gobierno y privadas que fueron trasladadas a los Asesores de Pronacom durante el presente mes.

Se brind6é apoyo técnico en tomar el mensaje de llamadas telefénicas cuando los Asesores de
Pronacom se encontraban en reunién durante el presente mes.

Se brindd apoyo técnico en llevar el control en archivo Excel de llamadas entrantes y transferidas a
las diferentes areas de Pronacom durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en la confirmacidon de asistencia a eventos, via telefénica y correo
electronico;

Se brindé apoyo técnico en atender llamadas telefénicas donde solicitaban informacion sobre
eventos el cual se traslado a los Asesores de Pronacom durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento a la revision diaria del correo electrénico de la
recepcion de PRONACOM,;

Se brind6 apoyo técnico en revisién de correos electrénicos ingresados a la recepciéon durante el
presente mes.

Brindar apoyo técnico en el manejo de correspondencia interna y externa del Programa
Nacional de Competitividad, llevando registro en fisico de forma diaria;

Se brindé apoyo técnico en la recepcion de documentos de las diferentes instituciones de Gobierno
y/o iniciativa privada durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en la anotacion del ingreso de mensajeria de las diferentes instituciones
de Gobierno y/o iniciativa privada durante el presente mes.




f)

s)

h)

Se brindd apoyo técnico en el traslado de toda documentacion que ingresa a recepcion a las areas
técnicas y administrativas correspondientes durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en el manejo del sistema de correspondencia interna del Ministerio
de Economia, con los documentos que salen e ingresan del Programa Nacional de
Competitividad;

Se brind6 apoyo técnico en escanear documentos varios que ingresan a recepcion para carga del
Sistema de correspondencia del Ministerio de Economia durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en cargar los documentos varios en el sistema de correspondencia del
Ministerio de Economia y trasladarlos a quien corresponda de manera digital durante el presente
mes.

Brindar apoyo técnico con el control de ruta de mensajeria y los requerimientos especiales
de las autoridades relacionados con el envio y recoleccién de correspondencia;

Se brindé apoyo técnico en la programacion de la ruta de mensajeria del Programa Nacional de
Competitividad, en los horarios extraordinarios durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico corroborando que la persona encargada de mensajeria entregara los
documentos que se le solicitan segun la ruta otorgada durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico con el registro y control de ingreso y egreso de los visitantes a las
oficinas del Programa Nacional de Competitividad;

Se brindd apoyo técnico en la actualizacion de la base de datos por control de ingreso de visitantes
a las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en llevar el registro de visitantes del Programa Nacional de
Competitividad, durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en la elaboraciéon y conformacion del reporte de marcaje mensual del
personal 022 del Programa Nacional de Competitividad;

Se brind6 apoyo técnico en solicitar al Asesor de Informética de Pronacom, los datos del programa
biométrico de marcaje de asistencia, para realizar el informe de marcaje de enero 2024 del
personal 022.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion del informe de marcaje del mes de enero 2024, del
personal bajo renglén 022 del Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la impresion y fotocopia de informe de marcaje del mes enero 2024 y
sus documentos de respaldo de los faltantes de marcaje o entradas tarde del personal 022.




)

K)

Se brindé apoyo técnico en escanear el informe de marcaje correspondiente al mes de enero 2024
del personal 022.

Se brind6 apoyo técnico en cargar en el sistema de Ministerio de Economia el informe de marcaje
correspondiente a enero 2024 del personal 022.

Se brindé apoyo técnico en mandar en ruta de mensajeria la copia del informe de marcaje de
enero 2024 del personal 022, para ser entregada en el Viceministerio de Inversion y Competencia
del Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico en el control y asignacion de salas de reuniones para convocatorias
interna y externas de los colaboradores del Programa Nacional de Competitividad;

Se brindé apoyo técnico en la asignacion y reserva de salas para las diferentes reuniones virtuales
y presenciales que se llevaron a cabo en las oficinas del Programa Nacional de Competitividad
durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en la revision y conformacion de expedientes de pago de la nédmina
mensual del renglén 029 y subgrupo 18;

Se brindé apoyo técnico en imprimir y ordenar los expedientes de los contratistas 029 durante el
presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en imprimir facturas de pago de contratistas 029 correspondientes al mes
de enero.

Se brind6 apoyo técnico en imprimir los verificadores de facturas del mes de enero de contratistas
029.

Se brind6 apoyo técnico en imprimir informes de actividades de contratistas 029 correspondientes
al mes de enero.

Se brindé apoyo técnico en imprimir retenciones de IVA/ ISR correspondientes al mes de enero.

Se brindd apoyo técnico en agregar NPG a cada expediente de contratistas 029 correspondiente al
mes de enero.

Se brind6 apoyo técnico en agregar el colegiado activo a los expedientes que aplique por servicios
profesionales durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en la conformaciéon de la copia de los expedientes del personal 022,
contratistas 029 y consultores subgrupo 18 del Programa Nacional de Competitividad,;

Se brindé apoyo técnico en archivar documentos del personal 022 durante el presente mes.

Se brind6é apoyo técnico en imprimir voucher de pago correspondientes al mes de enero de 2024
del personal 022.

Se brind6 apoyo técnico en entregar copia de los voucher de pago a cada persona bajo el renglon
022 durante el presente mes.




Se brind6 apoyo técnico en archivar los voucher de pago en cada expediente del personal bajo el
renglon 022 durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico con la entrega de las retenciones de impuestos a los contratistas del
Programa Nacional de Competitividad y su respectivo control fisico con firma;

Se brindo apoyé técnico en la impresion y entrega de las retenciones de IVA/ ISR del personal 029
durante el presente mes.

m) Brindar apoyo técnico en el control diario de las actividades realizadas por el personal

P)

externo de servicio de limpieza,;

Se brind6 apoyo técnico en la revision, seguimiento y control del personal externo de limpieza y
mensajeria durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de personal de limpieza verificando que cada una de las
comparieras cumpliera con sus tareas asignadas durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en la recepcion de especificaciones técnicas, informes de liquidacion
y facturas de servicios;

Se brindd apoyo técnico en recibir expedientes de solicitudes de compras, liquidacion y facturas
durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en llevar listado fisico donde se anotan los expedientes de solicitudes de
compras y liquidacion durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en llenar boleta de proceso de liquidacion de expedientes que ingresan a
recepcion durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en llenar boleta de proceso de solicitud de compra que ingresan a
recepcion durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en ingresar las solicitudes de compras y liquidacién en documento digital
en el DRIVE correspondiente al area administrativa durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en el traslado de expediente completo de solicitudes de compra y
liquidacion al area administrativa durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en suministrar material e insumos de oficina a personal y contratistas
del Programa Nacional de Competitividad,;

Se brind6é apoyo técnico en solicitar al area de almacén los insumos de oficina y cafeteria a
utilizarse durante el presente mes los cuales fueron entregados a las diferentes unidades del
Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la entrega semanal de productos de cafeteria e insumos de limpieza a
personal de limpieza durante el presente mes.

Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad
y/o Ministerio de Economia.




Se brind6 apoyo técnico con la proyeccion en recepcion de diferentes anuncios del que hacer del
Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico colocando hojas tamafio carta y oficio a cada una de las impresoras del
Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en ordenar semanalmente la bodega de recepcion donde se encuentran
los insumos de libreria y cafeteria durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico diario en colocar Prensa libre y Diario de Centroamérica en la mesa de la
recepcion del Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

Se brindd apoyo técnico sacando copia de la ruta de mensajeria de todo el mes de enero del 2024
y se trasladé al &rea financiera del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la recepcién de metas POA de las areas técnicas para verificacion y
visto bueno de la Subdireccion del Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en escanear documentos recibidos ingresados en recepcion durante el
presente mes

Se brind6 apoyo técnico en la carga en Drive los documentos escaneados durante el presente
mes.

Se brind6é apoyo técnico en la recepcion de especificaciones técnicas de las diferentes areas
técnicas para verificacion y visto bueno de la Subdireccibn del Programa Nacional de
Competitividad durante el presente mes.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista WILLIAMS AUGUSTO CORADO MENA
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mles e et FEBRERO DE 2024 | Numero de Contrato PNC-108-039-029-2024
Informe
Periodo de
B del: 01/02/2024 al: 29/02/2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de compromisos y devengados de los procesos de bienes y
servicios que requiera Pronacom,;

v' Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de érdenes de compras y anexos de orden de
compra, para conformar expedientes de compromisos y expedientes de devengados de
servicios contratados y en la adquisicion de insumos, bienes y productos requeridos por las
areas técnicas y jefatura administrativa del Programa Nacional de Competitividad, durante el
presente mes.

b) Brindar apoyo técnico en la verificacion de la normativa aplicable a los procesos de compra de
acuerdo con la modalidad de cada uno de los procesos;

v' Se brindé apoyo técnico en la verificacion de plazos de publicacién del Plan Anual de
Compras —PAC-; asi como tiempos de publicacion de documentos en los procesos de
adquisicion gestionados durante el presente mes establecidos en la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento; y revision del manual de normas y procedimientos de compras para
la correcta aplicacion en los procesos realizados durante el presente mes.

c) Brindar apoyo técnico en elaboracion de informes requeridos del area de Adquisiciones y
Contrataciones;

v' Se brindé apoyo técnico en el seguimiento y elaboraciéon de informe para informacién de
cumplimiento de acceso a la informacion publica durante el presente mes; elaboracion de
circular de seguimiento a las unidades técnicas de las actividades programadas en el Plan
Anual de Compras —-PAC-, elaboracion de informe de usuarios activos e inhabilitados
solicitado por la Direccion de Adquisiciones y Contrataciones del Ministerio de Economia.

d) Brindar apoyo técnico en la recopilacién de informacién para generar informes de cumplimiento
relativa al area de Adquisiciones y Contrataciones;

v' Se brindé apoyo técnico en la compilacién de informacién para la elaboracién de informe para
el cumplimiento de acceso a la informacion publica durante el presente mes; elaboracion de
informe de las publicaciones mensuales de Numeros de Publicacion Guatecompras —NPG-.




e) Brindar apoyo técnico para solicitar los documentos necesarios a los proveedores dentro de los
procesos de compras;

v' Se brind6 apoyo técnico en la solicitud de documentacién a los proveedores en relacién a
la compra de equipos de cémputo portatil, verificando que los mismos cuenten con la
documentacion legal para su evaluacion y calificacion, realizado durante el presente mes.

f)  Brindar apoyo técnico en la publicacion de documentos en el portal de Guatecompras;

v' Se brindé apoyo técnico en la carga de documentos de respaldo como solicitudes de
compra, términos de referencia, cuadros de evaluacion, actas de negociacion,
resoluciones, facturas e informes relacionados en la compra de bienes y contratacion de
servicios en sus diferentes modalidades, en el portal Guatecompras, durante el presente
mes.

g) Brindar apoyo técnico en la revision de los manuales de procedimientos del Ministerio de
Economia, de cumplimiento obligatorio para el departamento de compras;

v' Se brindé apoyo técnico en la revisién y aplicacién de procesos de los manuales de las
modalidades de baja cuantia, compra directa, arrendamiento de bienes inmuebles vy
régimen de cotizacion de procedimientos de compra de bienes y servicios del Ministerio de
Economia, para la debida aplicacion de los mismos, en las adquisiciones gestionadas por
el Departamento de Adquisiciones y Contrataciones del Programa Nacional de
Competitividad.

h) Brindar apoyo técnico en la revision de las Actas Administrativas propuestas por la Asesoria Legal
para la adjudicacion de los distintos procesos de compras;

e Se brind6 apoyo técnico en la revision del acta administrativa por la adquisicién de equipos
de coémputo portatii para el personal y contratistas del Programa Nacional de
Competitividad, propuesta por la Asesora Legal, para la adjudicaciéon de dicho equipo de
cémputo.

i) Brindar apoyo técnico para realizar publicaciones de facturas mensuales en el sistema de
Guatecompras de contratistas del Renglén 029 y subgrupo 18;

v' Se brindé apoyo técnico en la publicacion de las facturas e informes en los Numeros de
Operacion Guatecompras de manera mensual, en el sistema de Guatecompras del
personal contratado bajo el renglén 029.




)

k)

Brindar apoyo técnico en el envio a los proveedores de las retenciones mensuales generadas;

v' Se brind6é apoyo técnico en el seguimiento, recopilacién y envio de constancias de
retenciones mensuales del Impuesto Sobre al Valor Agregado —IVA- y del Impuesto Sobre
la Renta —ISR-, a los proveedores que prestaron servicios durante el mes al Programa
Nacional de Competitividad, para cumplir con lo establecido en la Ley de Contrataciones
del Estado.

Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o
Ministerio de Economia;

Se brindé apoyo técnico en asistir a reuniones y capacitaciones programadas para personal y
contratistas del Programa Nacional de Competitividad, como:

v Capacitacion de Inscripcién y Precalificacion de Consultor Individual en el Registro General
de Adquisiciones del Estado;

v' Capacitacién de Oficio Circular DCE-001-2024, en relacién a las Normas Complementarias
para el Registro de las Transacciones en SIGES, SICOIN y GUATENOMINAS derivadas
de la Ejecucién del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado en el Ejercicio
Fiscal dos mil veinticuatro.
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