INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS 2
Nombre completo del contratista David Lépez Baltazar
Desendancis UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
P= INTEGRACION/ INVENTARIOS
i |
gl S FEBRERO 2024 Numero de Contrato UEP-107-001-029-2024 [
[
J
Periodo de . - : i
actividades del: 01 FEBRERO 2024 al: 29 FEBRERO 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente en el control y registro de los activos fijos del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior
y sus dependencias, a través de la elaboracién y actualizacion constante de las tarjetas de responsabilidad por cambio
de persona responsable, nuevas adquisiciones, baja de bienes por obsolescencia o deterioro de estos;

e« Se apoyé técnicamente en la asignacion y reasignacion de los Activos Fijos del Unidad Ejecutora 107 Unidad Ejecutora
del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la integracién en tarjetas de responsabilidad por cambio de usuario y se
actualizo en el listado general de bienes en cuanto a la ubicacion fisica del bien.

e Se apoyo técnicamente en la grabacion en cuadro de Excel las caracteristicas de los bienes adquiridos en la Unidad
Ejecutora 107 Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la integracion.

e Se apoyo técnicamente reasignando los Activos Fijos del Unidad Ejecutora 107 Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo
al Comercio Exterior y la integracion en tarjetas de responsabilidad por cambio de usuario y se actualizo en el listado
general de bienes en cuanto a la ubicacion fisica del bien.

* Se apoyo técnicamente actualizando en la base de datos de FIN 02 reasignando Activos Fijos de la Unidad Ejecutora 107
Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la integracién, manteniendo cuadrado el inventario.

b) Apoyar técnicamente en la actualizacién del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- de las altas y bajas de bienes,
conforme nuevas adquisiciones o bien por obsolescencia o mal estado de los bienes;
« Se apoyo técnicamente en la grabacion de los bienes de nuevo ingreso adquiridos por la Unidad Ejecutora del Programa
de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion en el Sistema de Contabilidad Integrada.
e Se apoyo6 técnicamente en la impresién de reportes de Constancia de Bienes En Inventario en el Sistema de
Contabilidad Integrada —SICOIN-.

c) Apoyo técnico en el registro del Libro de Inventario el cual debe actualizarse constantemente y conciliar de forma
periédica con los registros del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-;
e Se apoyo técnicamente en consignar en libro de inventario autorizado por la Contraloria General de Cuentas los bienes
Activos Fijos adquiridos en la Unidad Ejecutora 107 Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
integracion.

d) Apoyar técnicamente en la toma fisica de inventario y rendir informe de acuerdo al procedimiento establecido;
e Se apoyo técnicamente en la actualizacion y cuadre del reporte FIN 02 Formulario Detalle de Inventario por Institucion y
Cuenta -Unidad Ejecutora, Analitico Bien-.
» Se apoyo técnicamente en la entrega de bienes adquiridos en los programas de PNUD a personal de la institucion y se
elaboraron e imprimieron tarjetas de responsabilidad, se obtuvo firma de las tarjetas de responsabilidad.

e) Apoyar técnicamente como enlace con el personal de la Mision Permanente de Guatemala, ante la Organizacion
Mundial del Comercio, para la realizacion un inventario fisico de los bienes asignados a la Mision;

e Se apoyo6 técnicamente en dar seguimiento al proceso de traslado de Activos Fijos de inventarios de la Unidad Ejecutora
101, Direccién Superior a la Unidad Ejecutora 107, de los bienes en uso del personal de las oficinas de la Mision
Permanente de Guatemala, ante la Organizacion Mundial del Comercio, pendiente firma de las tarjetas de responsabilidad
de parte del personal de la misién antes indicada.

e Una vez que se firmen las tarjetas de responsabilidad se elaborara listado de los bienes en la Misién Permanente de
Guatemala, ante la Organizacion Mundial del Comercio, elaborar acta de traslado a la Unidad Ejecutora 107, elaboracion
de certificacion de constancia de ingreso a inventario, solicitud de traslado de los bienes a la Direccién de Bienes del
Estado, aprobacion y traslado y aceptacion electronica en la Direccion de Contabilidad del Estado.




f) Apoyo técnico en el control de los bienes fungibles y levantar las actas correspondientes de las bajas cuando se
requieran;

» Se apoy6 técnicamente en la realizacion de modificaciones en tarjetas de responsabilidad de Bienes Fungibles por
devoluciéon o cambio de usuario y se actualizo en el listado general de bienes fungibles, en cuanto a la ubicacion fisica.

+ Se apoyo técnicamente en la elaboracién e impresion de tarjetas de responsabilidad de Bienes Fungibles autorizadas por |
la Contraloria General de Cuentas asignados al personal de la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio
Exterior y la Integracion.

\

g) Apoyar técnicamente en la conformacion y tramite de expedientes para la solicitud de bajas de bienes no fungibles
ante Contraloria General de Cuentas por equipos extraviados o robados segun sea el caso;
e Se elaboré oficio dirigido al director de la Secretaria General consultado el grado de avance del expediente de robo de
una Tablet al sefior Yoni Rolando Cifuentes.

h) Apoyo técnico para identificar los bienes propiedad del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y sus
dependencias;
= Se apoyo6 técnicamente en la impresién y colocacién de etiquetas con cédigo de barras a los bienes Activos Fijos de nuevo
ingreso, de igual manera se consignaron de forma manual los nimeros de inventarios generados por el Sistema de
Contabilidad a los bienes indicados.

i) Apoyar técnicamente en el control de devolucion y reasignacion de bienes a cargo de empleados y contratistas a los
que se le ha proporcionado bienes a cargo del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior cuando se requiera;
e Se apoyo técnicamente en la revision y realizacion de inventario fisico de los bienes asignados al personal que se traslada
a otra dependencia del MINECO o se retira de la Institucién.
« Se apoyo técnicamente en el traslado a otro usuario de bienes Activos Fijos del personal que se retiré de la institucién y
se imprimi6 en tarjeta de responsabilidad autorizada por la Contraloria General de Cuentas.

j) Apoyo técnico en la elaboracién de reportes de informacion a publicar mensualmente conforme Ley de Acceso a la
Informacién Publica, correspondiente al Area de Inventario;
= Se apoyd técnicamente en la entrega del informe FIN 01 y certificacién de que la Unidad Ejecutora Del Programa De Apoyo
al Comercio Exterior y la Integracion -UEP-, del Ministerio de Economia: No cuenta con bienes inmuebles registrados a su
nombre, dicho informe se trasladé a la Unidad de Acceso a la Informacién Pablica, para su publicacién en el portal del
Ministerio de Economia de acuerdo con lo estipulado en el articulo 10, inciso 13 del Decreto 57-2008.

k) Otras actividades que le requiera la autoridad superior donde presta sus servicios.

Se apoyé técnicamente en diligencias ante la Direccién Financiera de la Unidad Ejecutora 101, Direccién Superior.

e Se apoyo técnicamente en diligencias ante la Contraloria General de Cuentas.

« Se apoyé técnicamente en diligencias ante la Tesoreria Nacional ubicada en el edificio del Ministerio de Finanzas Publicas.
* Se apoy6 técnicamente en diligencias dentro del edificio del Ministerio de Economia.

\M rales Morales
idad Ejecutora 107
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Edgar Rolando Jiménez Morales

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion —UEP-

D denci : i : . i
e i Vicedespacho de Integraciéon y Comercio Exterior/Almacén

Mﬁ:':o?:edel febrero 2024 Numero de Contrato UEP-107-002-029-2024 -
Periodo de actividades del: 01 de febrero 2024 al: 29 de febrero 2024~ ;

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente en la recepcion, revision, control y custodia de los materiales y suministros que se
resguarden en el almacén, debiendo velar porque la bodega donde se resguardan se encuentre en forma
ordenada y limpia, manteniendo los articulos acondicionados y clasificados seglin su composicion y uso”

e Se apoyé técnicamente en el resguardo de los materiales y suministros en el mes de enero 2024
e Se apoyo6 técnicamente con el manteniendo, orden y limpieza del Alimacén, para mejor control de
los bienes en la Unidad Ejecutora, para su posterior entrega

b) Apoyar técnicamente en la elaboracién de constancias de ingreso a almacén y a inventarios, en las formas
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, cotejando lo descrito en la factura con la solicitud de
Compra o Pago de Bienes y Servicios”

« Se apoyo6 técnicamente con la verificacion de los materiales y suministros que ingresaron al
almaceén con la factura del Proveedor

c) Apoyo técnico para mantener actualizadas las tarjetas de Kardex de almacen, para facilitar su revision y
fiscalizacion por parte de la Direccion de Auditoria Interna, otros entes fiscalizadores y revisiones
periddicas que se planifique, debiendo proporcionar informacién requerida en temas relacionados a los
bienes y suministros que ingresen y se resguarden en el Aimaceén,

« Se apoyo6 técnicamente con la actualizacion de las tarjetas Kardex del Almacén de los Suministros
y Materiales
¢ Se apoyo6 técnicamente con la informacion y verificacion de Auditoria Interna

d) Apoyar técnicamente en el archivo de los formularios, constancias de ingreso a Almacén, Inventario, hojas
de despacho a almacén y tarjetas kardex de los materiales y suministros”

» Se apoyd técnicamente con el archivo de las constancias de ingresos del almacén correspondiente
al mes de febrero 2024

e Se apoyo técnicamente con el archivo de las tarjetas de kardex del almacén, correspondiente al
mes de febrero 2024

* Se apoyo técnicamente con el archivo de los documentos del almacén, correspondiente al
mes febrero 2024

e) Apoyo técnico para la revision de la fecha de vencimiento de materiales y suministros al recibirlos del
proveedor y al entregarlos al solicitante”




e Se apoyd técnicamente con la verificacion de los materiales y suministros su fecha de
vencimiento

e Se apoyo técnicamente con la entrega de materiales y suministros solicitados por las direcciones
del viceministerio de Integracion y Comercio Exterior, conforme el procedimiento previsto para
su entrega

f) Apoyar técnicamente en la revisién permanente de existencias, debiendo efectuar la solicitud
correspondiente al momento que las existencias se encuentren por llegar al minimo requerido”

e Se apoyo técnicamente en la revision y conteo fisico periédicamente de las existencias en el
almacén al 21/02/2024
e Se apoyo técnicamente con la preparacion de materiales y suministros segun requerimiento de
Las direcciones del Viceministerio
e Se apoyo6 técnicamente con la entrega de informes de los materiales y suministros al
Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior

g) Apoyar técnicamente en la revision de la solicitud de materiales y suministros, previo a ser entregados
a los solicitantes, con el fin que las mismas se encuentren debidamente elaborados y que el consumo
de los materiales y suministros sea de forma razonable por parte de las dependencias que conforman
el Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior, debiendo informar cualquier desviacién que se

establezca;

e Se apoyd técnicamente con la revision de las requisiciones previo a su entrega de los
Materiales y suministros

e Se apoyo técnicamente con la verificacion de las requisiciones conforme a las necesidades de
cada una de las Direcciones del Viceministerio

e Se apoy6 técnicamente con la verificacion de todas las requisiciones para su respectivo
despacho

h) Apoyar técnicamente en la elaboracion de un informe mensual, en los primeros cinco dias habiles de
cada mes sobre la existencia y el movimiento de consumo de materiales y suministros, debiendo
analizar el mismo y efectuar las observaciones que el caso amerite;

e Se apoyo técnicamente con la realizacion de los informes del mes de los
materiales y Suministros, Inventarios final de mes de febrero 2024
Se apoyd técnicamente con los informes de Kardex del mes de febrero 2024
Se apoyo6 técnicamente con la verificacion de los documentos para la informacion del
fin de mes de enero 2023

i)*Otras actividades que le requiera la autoridad superior, donde presta sus servicios”
« Se apoyd técnicamente con el informe de la informacién Publica del Art. 10-28 “Pertenencia
Sociolinguistica”, correspondiente al mes de enero 2024
e Se apoyd con las Conciliaciones Bancarias correspondiente al mes de enero 2024
e Se apoyo con la elaboracién de Cajas Fiscales mes de enero 2024
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Cristian Josué Loépez Barrera

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
EXTERIOR Y LA INTEGRACION

Depsqdensle -UEP-/ VICEDESPACHO DE INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR /
PRESUPUESTO
Me?n¥o?:‘oedel FES?2E4RO Numero de Contrato UEP-107-003-029-2024
Periodo de actividades | del: ~~ 01 DE FEBRERO 2024 al: 29 DE FEBRERO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Apoyar técnicamente en requerir la consolidaciéon de Cuota Financiera correspondientes a

los centros de costo que integran el Programa 13 “Gestion de la Integracion Econémica y

Comercio Exterior”, y posterior entrega a la Direccion Financiera

e Se apoyo técnicamente en la elaboracién de Ampliacion y Reprogramacién de cuota financiera
de tipo normal, regularizacion y anticipo correspondiente al mes de febrero y marzo del presente
ano.

Apoyar técnicamente en la distribucion, manejo y disponibilidad de Cuota Financiera
aprobada correspondientes a los centros de costos que integran el programa 13 “Gestion de
la Integracion Econémica y Comercio Exterior”

e Se apoyd técnicamente en el ingreso en la Base de datos para observar e informar al
Departamento de Compras de la Unidad Ejecutora “Programa de Apoyo al Comercio Exterior y
la Integracion”, sobre la cuota aprobada, disponibilidad presupuestaria y ejecucion de la cuota
financiera por renglones de gasto, de las Direcciones que integran el Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior.

Apoyar técnicamente en la elaboracion de programaciones cuatrimestrales vy
reprogramaciones mensuales de Metas Fisicas aprobadas en el Plan Operativo Anual -POA-
e Se apoyo técnicamente en la aprobacion de la reprogramacion de metas fisicas
correspondientes de las Direcciones de Politica de Comercio Exterior, Administracion del
Comercio Exterior (DACE), Analisis Econémico (DAE).

Apoyar técnicamente en la verificaciéon de datos consignados en las solicitudes de compras
o pago de bienes y servicios y actualizacion de la base de datos para asignacion de

Disponibilidad Financiera y de Cuota Financiera
e Se apoyd técnicamente en la verificacion de partida presupuestaria, renglon y numero de
centro de costo que corresponde en la solicitud de compra, trasladadas por las Direcciones.




e) Apoyo técnico en la elaboracion de la Reprogramacion de Cuota financiera Interna entre
Objetos de Gasto del Programa 13 “Gestion de la Integraciéon Econémica y Comercio Exterior”
de la Unidad Ejecutora

e Se apoyo técnicamente en la elaboracion de reprogramaciones de cuota interna entre los
distintos grupos de gasto, para la ejecucion de los gastos que posee la Unidad Ejecutora
107 “Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion -UEP-".

f) Apoyo técnico en la elaboraciéon de reportes de informaciéon a publicar mensualmente
conforme Ley de Acceso a la Informacién Publica, correspondiente al Area de Presupuesto

e Se apoyo técnicamente en la elaboracion de informes en formato PDF y Excel,

correspondiente al articulo 10 incisos 5 “Matriz de Seguimiento y Ejecucion de Metas

Fisicas”, 7 “Modificaciones Presupuestarias Internas y Externas”, “Presupuesto de Ingreso y

Egresos”, 8 “Informacion Mensual Acumulada de Ejecucion Presupuestaria por Renglén” y

articulo 11 “Presupuesto Vigente por Entidad”, de la Ley de Acceso a la Informacién Publica

correspondiente al mes de enero del afio 2024.

g) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios
e Se apoyo técnicamente en la elaboracion de oficios que se trasladaron a las Direcciones del
Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior y otras Unidades Administrativas del

Ministerio de Economia.

ué Lopez Barrera
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Helen Lucia Abadillo Rosales

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Integracion —UEP-/ Adquisiciones y Contrataciones

Dependencia

Moty i Febrero 2024 Namero de contrato UEP-107-004-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERQO 2024 al: 29 DE FEBRERO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en la gestion de los procesos de adquisicion de bienes y/o
servicios a partir de la recepcion de la requisicion aprobada por la autoridad superior
correspondiente hasta la finalizacion del proceso.

e Se apoyo profesionalmente en la recepcion y revision de las solicitudes de compras de bienes y
servicios del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y las Direcciones que lo
conforman.

e Se apoyo profesionalmente en la entrega y control de solicitudes de compra de bienes y
servicios del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior, durante el mes de febrero 2024.

e Se apoyo6 profesionalmente en la cotizacion de diferentes proveedores para la adquisicion de los
bienes y/o servicios del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y las Direcciones que
lo conforman.

e Se apoyo profesionalmente con la creacién y verificacion de facturas para la liquidacion de los
bienes o servicios adquiridos por las diferentes Direcciones del Viceministerio de Integracién y
Comercio Exterior, durante el mes de febrero 2024.

b) Brindar apoyo profesional en la publicacién de compras y otros eventos en el sistema
Nacional de Compras-GUATECOMPRAS-, generando los respectivos Nimero de Operacion
de GUATECOMPRAS (NOG) o Numero de Publicacion de GUATECOMPRAS (NPG) segun
corresponda a la modalidad de adquisicion.

e Apoy6 profesionalmente en la recepcion y revision de facturas de proveedores para pago del
bien o servicio adquirido, durante el mes de febrero 2024.

e Se apoyo6 profesionalmente en la elaboracion del archivo electrénico de las facturas escaneadas,
para ser publicadas en el portal de GUATECOMPRAS con el objeto de cumplir con los requisitos
que pide dicho portal, correspondiente al mes de febrero 2024.

e Se apoyo6 profesionalmente en la elaboracién del archivo electrénico de las publicaciones NPG
realizadas en el sistema de GUATECOMPRAS, como requisito fundamental en la conformacion
de expedientes de compras del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior,
correspondiente al mes de febrero 2024.




d)

f)

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de procesos de seleccion y contratacion de

bienes y/o servicios en las diferentes etapas en que se encuentren.

e Se apoyd profesionalmente en la elaboracidon de cuadros comparativos (precios y de
adjudicacion) para la seleccion del proveedor para su contratacion de bienes y/o servicios
durante el mes de febrero 2024.

e Se apoy6 profesionalmente en la verificacion para que se cumplan las caracteristicas de los
productos adquiridos en las Direcciones del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.

Brindar apoyo profesional en la generacion de informacion, en la preparacion de documentos
que serviran de base para realizar un proceso de adquisicion.

e Se apoyo profesionalmente en el seguimiento de la entrega de productos o servicios a ser
requeridos, (insumos de limpieza, de libreria, servicio de alimentacion, compras varias para el
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior durante el mes de febrero 2024.

e Se apoyo profesionalmente en la verificacion de facturas a presentar y registré en los sistemas
correspondientes (GUATECOMPRAS, SIGES,) y verificacién de facturas en el portal de la
Superintendencia de Administracion.

Brindar apoyo profesional en la gestion interna, manejo eficiente y mantenimiento de los
sistemas de archivos documental y electronicos de soporte de los procesos de adquisiciones
y contrataciones elaboradas.

Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de archivos en PDF de facturas para pago a
proveedores de las compras de bienes o servicios del Viceministerio de Integracién y Comercio
Exterior durante el mes de febrero 2024.

Se apoyo profesionalmente en verificar las caracteristicas de cotizaciones a distintos proveedores
con el objeto de dar cumplimiento a los procesos establecidos.

Se apoy6 profesionalmente en los cuadros comparativos para la adquisicion y adjudicaciones de
bienes y/o servicios del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y las Direcciones que lo
conforman correspondiente al mes de febrero 2024.

Brindar apoyo profesionalmente en la elaboracion de bases para la publicacion y recepcion
de ofertas; velando por que los procesos de adjudicacion, sean justos, objetivos,
transparentes y cumplan los principios generales establecidos en la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

Se apoyo profesionalmente en la elaboraciéon de informacion de los procesos de compras de las
diferentes modalidades de compra de bienes o servicios.




g) Brindar apoyo profesional en la elaboracion de reportes de informacion a publicar
mensualmente conforme Ley de Acceso a la Informacién Publica, correspondiente al Area de
Adquisiciones y Contrataciones.

e Se apoy¢ profesionalmente en la generacion de informacién publica hacer presentada segun Ley de
Acceso a la Informacion Publica Decreto No. 57-2008 correspondiente al mes de enero del 2024.

h) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios.

e Se apoyo profesionalmente en la generacion de reporte de facturas de bienes y/o servicios, para el
Acta de negociacion correspondiente a las compras de baja cuantia correspondiente mes de enero
de 2024.

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista ELSA GUISELA SOLIS CHICHILLA DE MENDEZ
St tbndencia UNIDAD EJECUTORA 107 DEL PROGRMA DE APOYO AL COMERCIO
EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS

My aflo do/ FEBRERO 2024 Nimero de Contrato UEP -107-005-029-2024

Informe

Periodo de actividades del: 01 DE FEBRERO 2024 al: Z 29 DE FEBRERO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

Brindar Apoyo técnico en la conformacién, revision, elaboracion, gestion y
seguimiento de aprobacion de los expedientes para la contratacion del renglén cero
veintinueve (029) y subgrupo dieciocho (18), de la Unidad Ejecutora-107 Programa de
Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion.
e Se brindé apoyo Técnico en el seguimiento y gestion de los expedientes de
RESCISION de 2 contratos 029, de la Unidad Ejecutora 107.

b) Brindar Apoyo Técnico en la gestion de elaboracion de Acuerdos Ministeriales de

aprobacion de contratos.

e Se brind6é apoyo Técnico con la elaboracion y sequimiento de Acuerdos Ministeriales
por el periodo de enero a septiembre y la rescision de los contratos UEP-107-045-
029-2024 de Alfonso Pimentel Rodriguez de la Direccion de Analisis Economico y
UEP-107-046-029-2024 de Hugo Estuardo Cardona Oliva de la Direccion de
Administraciéon del Comercio Exterior.

Brindar Apoyo Técnico en la elaboracion de las notas de gestion, providencias de
tramite y oficios necesarios para el proceso de contratacion.
e Se brindé apoyo Técnico en la elaboracién de las notas de gestion, providencias de
tramite y oficios necesarios para el proceso de contratacion correspondiente al
periodo enero 2024.

d) Brindar Apoyo técnico en el proceso de aprobacion del contrato con su respectivo

Acuerdo Ministerial y trasladado a Secretaria General del Ministerio a efecto del
resguardo de los mismos.
e Se brindé apoyo Técnico en el proceso de gestion y seguimiento de los expedientes
de contratacion del grupo de contratistas de la Unidad Ejecutora 107, para entrega
de contratos y cuerdos en la Secretaria para el resguardo correspondiente.




e) Brindar Apoyo técnico para ingresar la informacion oportuna de nomina 029 a efecto
de que se ingresen los contratos para el compromiso respectivo.

e Se brindo apoyo Técnico en el proceso mensual de ejecucion de la némina 029, lo
cual incluye recolectar de forma mensual los documentos impresos y digitales:
informe, factura electrénica en linea — FEL y verificador firmados y aprobados por el
director de cada area, para archivo y resguardo en la Unidad Ejecutora.

f) Brindar Apoyo técnico para la grabacion oportuna en el Sistema Guatenominas de las

facturas para la elaboracion mensual de la nomina 029 y poder efectuar el pago
correspondiente.
En cumplimiento del Acuerdo Gubernativo 211-2019 y el Acuerdo Ministerial 762-2019 que
puso en marcha el Plan de Desconcentracion de Recursos Humanos, que Deriva en el
Proceso de Desconcentracion de las Nominas del Renglon Presupuestario 029, a cada una
de las Unidades Ejecutoras a partir del mes de septiembre 2019, las siguientes actividades
ya fueron realizadas en su totalidad por la Unidad Ejecutora 107 Programa de Apoyo al
Comercio Exterior y la Integracion.

e Se brindé apoyo Técnico en la Recopilacion digital de Facturas Electronicas en Linea
— FEL, Verificadores FEL, Documento Tributario Electréonico — DTE, e Informes
mensuales de cada uno de los contratistas de las diferentes direcciones integradas
en la Unidad Ejecutora 107. Dicha informacion es grabada en un CD para posterior
resguardo en esta Unidad Ejecutora.

e Se brindé apoyo Técnico en la recopilacion de documentos fisicos, revision e
impresién de Facturas Electronicas en Linea — FEL, Verificadores del Documento
Tributario Electrénico — DTE, e Informes mensuales de cada uno de los contratistas
de la Unidad Ejecutora 107. Dicha informacion se pone en resguardo de la Unidad
Ejecutora 107.

e Se brindé apoyo Técnico a la persona designada dentro del Sistema de
Guatenéminas, en el proceso de elaborar y cargar en el sistema la informacion
correspondiente para generar la nomina mensual.

e Se brindé apoyo Técnico Se apoyd Técnicamente en la elaboracion, impresion y
traslado de todos los documentos concernientes a la némina mensual al Area
Financiera de la Unidad Ejecutora 107 y a la Direccion de Recursos Humanos. La
informacién anterior se registra en el sistema y se generan archivos electronicos y
fisicos, y finalmente se procede con el resguardo de dicho proceso en la Unidad
Ejecutora 107.

g) Brindar Apoyo técnico en la Publicacion mensual de facturas e informes en el portal
de GUATECOMPRAS del personal contratado en el renglén 029.
e Se brindé apoyo Técnico en la Publicacién del correspondiente NPG, en el Portal de
Guatecompras de todos y cada uno de los Contratos, Acuerdos y documentacion
generada en el proceso de contratacion de personal del renglén 029.




h) Brindar Apoyo técnico en la Publicacion de Contratos Acuerdos y documentacion

Vi

k)

)

anexa generada, en el Portal de la Contraloria General de Cuentas, en cada
contratacion de personal contratado en el rengléon 029 y Subgrupo 18.

e Se brindd apoyo Técnico en el seguimiento de las constancias resultado de la
publicacion en el Portal de la Contraloria General de Cuentas — CGC, de todos los
contratos suscritos que a la fecha hay sido publicados y los contratos rescindidos en
Renglén presupuestario 029. Esta Unidad Ejecutora no tiene contratistas del sub
grupo 18.

Brindar Apoyo técnico con la elaboracion de informes que se requieran por parte de
Contraloria General de Cuentas, Auditoria Interna, Informaciéon Publica, y Recursos
Humanos.

e Se apoyd Técnicamente en la recopilacion de informacion fisica y digital para cumplir
con los requerimientos de la Contraloria General de Cuentas -CGC, Auditoria Interna,
Informacion Publica o la Direccion de Recursos Humanos. Grabacion de la
informacién en medio magnético y Traslado con oficio a la dependencia solicitante.

Brindar Apoyo técnico en la revision y seguimiento de términos de referencia para las
distintas areas que conforman el Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.
e Se brindé apoyo Técnico en la elaboracion y revision de los Términos de Referencia
de la Unidad Ejecutora, para la contratacion enero a septiembre 2024.

Brindar Apoyo técnico en reuniones y/o capacitaciones que sean asignadas por la
Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Economia.
e Se brindé apoyo Técnico en la participacion y apoyo en divulgacion en las unidades,
direcciones y dependencias que integran el Viceministerio de Integracion y Comercio
Exterior.

Brindar Apoyo técnico en la elaboracion de reportes de informacion a publicar
mensualmente conforme Ley de Acceso a la Informacion Publica, correspondiente al
Area de Recursos Humanos.

e Se brind6é apoyo Técnico en la elaboracion de informes requeridos por la Ley de
Acceso a la Informacion Publica, relacionada con néminas del renglén 011 y 029,
dentro de los plazos establecidos.

e Se brindé apoyo Técnico en la elaboracion de respuestas a los requerimientos que
ingresan a través de la Unidad de Informacion Publica

m) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus

servicios: Brindar Apoyo técnico en la descentralizacion de funciones de la Direccion
de Recursos Humanos.

Se brindé apoyo Técnico en la programacion de citas con la clinica odontologica y
oftalmoldgica para servidores y contratistas del renglén 0 11 y 029.




e Se brindé apoyo Técnico en el seqguimiento de la presentacion de colegiado activo de los
servidores publicos del renglon 011.

e Se brindé apoyo Técnico para registrar en el Sistema ZKTECO, los permisos, vacaciones y
suspensiones de los Trabajadores del renglon 011.

e Se brindé apoyo Técnico en el Manejo del control y seguimiento del acceso biométrico —
reloj de marcaje el cual derivado de la Desconcentracion de las Contrataciones del renglon
029 y Trabajadores del renglon 011 esta actividad se esté realizando en su totalidad.

e Se brindd apoyo Técnico en la consolidacion y descarga del Reporte Mensual de Asistencia
de los Trabajadores del renglon 011.

e Se brindoé apoyo Técnico en el proceso de facilitacion al personal del renglén 011, para la
adquisicion de su carnet para ingresar a los diferentes centros de recreacion del Estado.

e Se brindé apoyo Técnico en la programacion de citas con la clinica odontologica y
oftalmolégica para servidores y contratistas del renglon 0 11 y 029.

e Se brindé apoyo Técnico en el seguimiento de la presentacion de colegiado activo de los
servidores publicos del renglon 011. Se brindé apoyo Técnico en actividades varias,
derivadas del proceso de desconcentracion del renglén 029 que anteriormente ha realizado
la Direccion de Recursos Humanos, ademas de otras actividades concernientes al renglon
011, las cuales han sido trasladadas a los Delegados de Recursos Humanos, nombrados
para el efecto que en este caso y se agregan a las anteriores.

e Se brindé apoyo Técnico en la elaboracion de Constancias laborales para empleados del
renglon 011.

e Se brindé apoyo Técnico en la elaboracién de Actas Suspension y de Alta de los empleados
del renglon 011.

e Se brindé apoyo Técnico en el proceso validacién de céalculos de prestaciones, validacion
y la elaboracién de constancias de vacaciones de las personas que se van a retirar del
Ministerio de Economia

e Se brindé Apoyo Técnico en la atencion de la instrucciéon emanada de la Oficina Nacional
de Servicio Civii —-ONSEC, para registrar las operaciones de asistencia, vacaciones
permisos, y licencias del personal 011, a través del Sistema Informatico de Administracion
de Recursos Humanos — SIARH, que abarcara de forma retroactiva toda la informacion
desde los meses noviembre y diciembre 2023, enero 2024 y asi sucesivamente durante los
subsiguientes meses. y

Elsa Guigela Solis Chinchilla de Méndez

ercio Exterigr y la Integracion
Vo. Bo. Mirfisterio de Ecorfomia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Guillermo Gregorio de la Cruz Gruzzi Lopez
Debantiéndia Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exteriory la Integracion —
UEP-/Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior
Mefn¥o?,2'c;de] Febrero 2024 Nimero de contrato _~UEP 107-006-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO 2024 al: /"”29 DE FEBRERO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

| g) Otras actividades que le requiera la autoridad inmediata superior del area en la cual
| presta sus servicios, Vicedespacho de Integraciéon y Comercio Exterior.

— Se apoyb técnicamente a la delegacién de Recursos Humanos en la entrega mensual a la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Economia del informe de actualizacion de salarios de personal
permanente y honorarios de contratistas de las Direcciones del Vicedespacho de integracion y Comercio
Exterior del mes de enero 2024.

— Se apoyo6 técnicamente a la delegacion de Recursos Humanos en la entrega del informe mensual de
actualizacion del mes de enero 2024 de acceso a la informacién publica en lo relativo al articulo 10
numerales 2, 3y 4, y al articulo 11 numeral 2.

— Se apoyo6 técnicamente a la delegacion de Recursos Humanos en la carga de los cuarenta y seis (46)
informes mensuales y facturas de los contratistas de las Direcciones del Vicedespacho de integracion y
Comercio Exterior del mes de enero 2024 en el sistema GUATECOMPRAS.

— Se apoyo técnicamente a la delegacion de Recursos Humanos en la carga individual de documentacion
de soporte para la contratacion de servicios técnicos y profesionales en el Sistema de Contratacién —
SIC-, de enero — septiembre 2024; de los Exterior cuarenta y seis (46) Contratistas de las Dependencias
del Viceministerio de Integracion y Comercio Correspondiente a:

¢ Hoja de vida o curriculum firmado

e Fotocopia de DPI ambos lados

e Certificacion de Carencia de Antecedentes Penales y Policiacos

e Constancias Laborales

e Carta de Recomendacion

e Constancia de Inscripcion y Modificacion al Registro Tributario Unificado -(RTU)- ratificado y
actualizado.

Fotocopia titulos nivel medio y/o universitario con los sellos respectivo

Constancia de estudios universitarios en original o fotocopia

Cheque de BANRURAL anulado para acreditarle los honorarios

Certificacion Original de Colegiado Activo (para profesionales)

Declaracion jurada ante notario, de no ser deudor moroso del Estado, numeral 10, Art.19 y
de no estar comprendido en las Prohibiciones del Art. 80 de la Ley de Contrataciones del
Estado, reformado por el Art. 34 del Decreto 9-2015

e Llenary firmar Boleta de Datos del Mineco a maquina o en letra de molde legible.




¢ Fotocopia de boleto de ornato (de acuerdo a los ingresos mensuales

e Términos de Referencia aprobados con la firma o firmas respectivas de la(s) persona(s)
responsable(s) de la contratacion.

e Solvencia Fiscal emitida por la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-,
reciente.

e Constancia de disponibilidad presupuestaria.

¢ Constancia de actualizacién de datos de la Contraloria General de Cuentas.

e Constancia de Inscripcion en el Registro General de Adquisiciones del Estado. (Acuerdo
Gubernativo 170-2018 y el Acuerdo Ministerial de Finanzas Publicas numero 563-2018)

o Fianzas y Certificaciones de Fianzas.

— Se apoyo técnicamente a la delegacion de Recursos Humanos en la elaboracion de copias de contratos
y fianzas de los cuarenta y seis (46) Contratistas de las Dependencias del Viceministerio de Integracion
y Comercio Exterior de enero — septiembre 2024, para soporte de expediente individual de contratacion

— Se apoyo6 técnicamente a la delegaciéon de Recursos Humanos en la entrega a Secretaria General de los

contratos y fianzas originales de los cuarenta y seis (46) Contratistas de las Dependencias del
| Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior de enero — septiembre 2024, para soporte de
expediente individual de contratacion

— Se apoyo técnicamente a la delegacion de Recursos Humanos en el registro y carga de Acuerdos
Ministeriales de Aprobacion de contratos y fianzas de los cuarenta y seis (46) Contratistas de las
Dependencias del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior de enero — septiembre 2024, en el
sistema PORTAL de la Contraloria General de Cuentas.

| Se apoyo técnicamente a la delegacion de Recursos Humanos en el escaneo de expedientes individuales
de la Unidad Ejecutora 107 con motivo de peticion de entrega de documentacion electrénica por parte de
la Contraloria General Cuentas.

Se apoyo6 técnicamente a la delegacion de Recursos Humanos en la compilacion electronica de
expedientes individuales de los cuarenta y seis (46) Contratistas de las Direcciones del Vicedespacho de
Integracion y Comercio Exterior con motivo de peticién de entrega de documentacién electronica por
parte de la Contraloria General Cuentas.

Se apoyo técnicamente en procesos preparativos de logistica a favor del Sefior Viceministro de
Integracion y Comercio Exterior Héctor José Marroquin Mora con motivo de su viaje a la ciudad de Abu
Dabi, Emiratos Arabes con motivo de su participacion en la 13va Conferencia de la Organizacion Mundial

dek Comercio.
\

/
Guillerio Gregorio de la Cruz Gruzzi Lépez

es Unidad Ejecutora 107
0dl ConBExo Exterior y a Integracion
Vo. Bo. Ministerio d¢ Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADE? POR

SERVICIOS TECNICOS
Nombre completo del contratista MAIDA RAQUEL SALGUERO MARTINEZ
Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exteriory la
Dependencia Integraciéon -UEP- Vicedespacho de Integraciéon y Comercio Exterior
/Contabilidad

Mes y afio del - -

erma FEBRERO 2024 Numero de Contrato UEP_107_007_029_2024

Periodo de : , ,
it del: ~"01 DE FEBRERO 2024 al: | <~ 29 DE FEBRERO 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

e)

“Apoyo Técnico para llevar el control digital y fisico de los Comprobantes Unicos de Registro
CUR’s, con su documentacion original de soporte, de forma mensual, debiendo mantener al dia el
correlativo fisico de los comprobantes tnicos de registro CUR’s.”

e Se apoyo técnicamente en llevar un control digital de los archivos originales de los comprobantes
unicos de registro Cur's en forma correlativa mensualmente de los diferentes gastos efectuados
pagados en la Unidad Ejecutora 107.

“Apoyar técnicamente en la preparacién y envié a la Direccién Financiera del Ministerio de
Economia de los comprobantes tinicos de pago CUR’s con documentacion de respaldo, debiendo
dar seguimiento a la devolucion de los mismos posteriormente al proceso de pago por parte de la
Direccion Financiera.”

e Se apoy6 técnicamente en la preparacion de llevar un control de enviar los Comprobantes Unicos de
Registro Cur’s foliados con su documentacion de respaldo en cada uno, para proceso de pago del mes
correspondiente efectuados.

“Apoyar técnicamente en la gestion en el Sistema de Gestion, el ingreso de datos de las
operaciones contables en el proceso de asignacion de fuentes de financiamiento y generar CUR’s
de compromiso y devengado en estado solicitado.”

e Se apoyo técnicamente en la revision y operacion de las érdenes de compra asignandoles fuentes de
financiamiento tanto en compromiso y devengado de los gastos efectuados de las diferentes
Direcciones a nuestro cargo de la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Integracién correspondiente al mes.

“Apoyar técnicamente en la gestion en el Sistema de Gestion, de la creacion de reversiones
parciales totales de CUR’s de compromiso y devengado en estado solicitado.”

e Se apoy6 técnicamente en la creacion de reversiones parciales de compromiso y devengado de
proveedores.

“Apoyar técnicamente en la creacion de regularizaciones en calidad de solicitado por diferencial
cambiario generados por el traslado de fondos a la Mision Permanente de Guatemala ante la OMC y
pagos de asesores internacionales en los casos de controversia contra el Estado de Guatemala.”




f) “Apoyar técnicamente en la preparacioén y recopilacién de informacién contable requerida por
la Contraloria General de Cuentas, la Auditoria Interna y cualquier ente que por ley pueda requerir
este tipo de informacion.”

e Se Apoyoé técnicamente en la preparacion de Cur’s solicitados por la Auditoria Interna de mes de
julio a diciembre del ario 2023 con su documentacion de soporte escaneados.

e« Se apoyo técnicamente en la preparacion de Cur’s de la Contraloria General de Cuentas —CGC-
segun Oficio -CGC-DAS-06-0006- Mineco -00080-2023 del renglén 151 Arrendamiento de Edificios
Locales

e Se apoy6 técnicamente en la preparacion de Cur’s digital requerimiento de la Contraloria General
de Cuentas —=CGC- segun Oficio No. 01-DACR-0005-2024 Cur’'s de Maria Elvia Navichoc Calito
de Gutierrez

« Se apoyd técnicamente en la preparacion de Cur’s digital requerimiento de la Contraloria General
de Cuentas OF-CGC-DAS-06-0006-MINECO-0084-2023

g) “Apoyar técnicamente en la generacion de retenciones del Impuesto al Valor Agregado - IVA- e
Impuesto sobre la Renta de proveedores “

e Se Apoyo¢ técnicamente en imprimir las retenciones de IVA e ISR de los proveedores y Personal
Contratado bajo el Renglén 029 del mes de enero 2024

h) Apoyar técnicamente en la distribucién mensual de retenciones del Impuesto al Valor
Agregado -IVA- de prestadores de servicios contratados en el Renglén Presupuestario 029
Otras Remuneraciones de Personal Temporal” generadas por la Delegada de Recursos
Humanos.”

e Se apoyd técnicamente en entrega enviada a sus correos electrénicos del personal Contratado 029 de
las diferentes Direcciones a cargo de la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio
Exterior y la Integracién -107- sus retenciones de IVA e ISR correspondiente al mes de pago.

i) “Apoyar técnicamente en la revision y seguimiento de los expedientes transferidos por el area de
adquisiciones para el tramite de pago.”

e Se apoyo6 técnicamente en la revision y seguimiento que los expedientes transferidos por el area de
adquisiciones que vengan completos, foliados y con su documentacion de respaldo para Trasladarios
la Unidad Financiera del Ministerio de Economia, para su respectivo pago con hoja de entrega.

j) “Apoyo técnico en el proceso de elaboracion de cajas fiscales “

e Se apoy6 técnicamente en la elaboracién de acuerdo a los gastos efectuados que traslada la
Tesoreria como movimientos de Bancos y se va entregar las Cajas Fiscales a la Contraloria General
de Cuentas Zona 1 con el libro de conocimientos del mes de enero de 2024

k) “Apoyo Técnico en el proceso de elaboracién de libros de bancos y sus respectivas
conciliaciones Bancarias.”

e Se apoyéb técnicamente en la elaboracién de acuerdo a las conciliaciones bancarias que nos
entrega la tesoreria de la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Integracién UEP-107- de las diferentes cuentas que se llevan de los libros de bancos
correspondiente al mes de enero de 2024




1) “Apoyo Técnico en la Elaboraciéon de Reportes de Informacién a publicar mensualmente
conforme Ley del Acceso a la Informacién Publica correspondiente al area de Contabilidad

Se apoyo técnicamente en la generacion del listado del Personal 029 contratado de las diferentes
Direcciones que tiene a su cargo el Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior y Subgrupo 18
correspondiente al mes de enero 2024.

Se apoy6 técnicamente en el escaneo de los Informes del Personal Contratado 029 de las diferentes
Direcciones que tiene a su cargo el Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior correspondiente

al mes de enero de 2024 para remitirdo a la Unidad Eiecutora Unidad de Acceso a I3 Informacion

=< LWT = —-o S

Publica del Ministerio de Economia. -

“Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus
servicios”

Se apoyo técnicamente en recibir y enviar comrespondencia que ingresa y egresa de las diferentes
Direcciones y dependencias del Ministerio de Economia para la Unidad Ejecutora del Programa de
Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion UEP-107.

Se apoyo técnicamente en el envié de Cur’s pagados y escaneados del mes de enero de 2024
en una USB para la Direccion Financiera del Ministerio de Economia UDAF

Se apoy6 Técnicamente en enviar a la Direccion Financiera del Ministerio de Economia las
Declaraciones de Sistema de Retenciones Web correspondientes al mes de enero de 2024 del IVA e
ISR del personal contratado renglén 029 y proveedores donde se adjunta las retenciones respectivas

Se apoy6 Técnicamente en enviar a la Direccién de Auditoria Interna del Ministerio de Economia
copias de las Cajas Fiscales entregadas por via electronica a la CGC del mes de enero 2024 de la
Unidad Ejecutora 107 y de la OMC los libros de Bancos del mes de enero 2024 .-

Ministerio de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista DAYSI LUPE HERRERA ZELADA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Dependencia EXTERIOR Y LA INTEGRACION -UEP 107-/ ADQUISICIONES Y
CONTRATACIONES

s Sl Febrero 2024 Namero de Contrato UEP-107-008-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO 2024 al: 29 DE FEBRERO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente en la planificacién, desarrollo y gestion de los procesos de compras y
adquisiciones en sus distintas modalidades;

Se apoyd técnicamente en la gestion de la planificacién para adquisicion de bienes y servicios a
ser requeridos por las diferentes Direcciones que conforman el Viceministerio de Integracion y
Comercio Exterior.

Se apoy¢ técnicamente en cotizar los bienes o servicios, requeridos en las distintas modalidades
de compras solicitados por las diferentes Direcciones del Viceministerio de Integracion y
Comercio Exterior.

Se apoyo técnicamente en la gestion de la solicitud de sello de presupuesto de disponibilidad
presupuestaria y cuota financiera, en los gastos programados para pago en el presente mes por
las distintas direcciones del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.

Se apoyé técnicamente en verificar el cumplimiento de las caracteristicas del bien o servicio
solicitado, tomando en cuenta el tiempo de entrega y la calidad del gasto publico.

Se apoyo técnicamente en la generacién de la informacion para la solicitud de cuota de las
compras planificada durante el mes.

b) Apoyar técnicamente en la vigilancia de los procesos de compra y adquisicion, garantizando
su eficiencia desde que se recibe una solicitud de compra hasta que el bien o servicio
solicitado es entregado;

Se apoyd técnicamente en la recepcion y revision de las solicitudes de compra de bienes o
insumos, verificando renglén, cédigo de insumos, descripcion del servicio o bienes requeridos,
para que cumplan y se encuentren en el marco de la Ley.

Se apoyd vigilando que todos los procesos de compras fueran realizados de acuerdo a los
manuales de procedimientos vigentes del Ministerio de Economia.




c) Apoyar técnicamente en la preparacion y ejecucion de los procesos de baja cuantia, compra

d)

e)

£f)

g)

h)

directa, cotizacion, utilizando las plataformas y sistemas requeridos para el efecto, cuando
sea necesario;

e Se apoyo técnicamente en la publicacion de los eventos de compras, creando el evento y
adjuntando los documentos requeridos de acuerdo a las diferentes modalidades de compra.

Apoyar técnicamente en la elaboracion de bases para la publicacion y recepcion de ofertas;
velando por que los procesos de adjudicacion, sean justos, objetivos, transparentes y
cumplan los principios generales establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento;

e Se apoyo técnicamente evaluando las propuestas presentadas por proveedores interesados en
ofertar en los eventos de acuerdo a las diferentes modalidades de compra, teniendo el debido
cuidado de adjudicar con transparencia cada uno de ellos de acuerdo a los intereses del Estado.

Apoyo técnico en la actualizacion de las politicas de compra y adquisicion e instrumentos
conexos;

e Se apoyo técnicamente para la recepcion de las compras realizadas durante el mes de acuerdo
a las diferentes modalidades de compra.

Apoyar técnicamente en la elaboracion y presentacion de informes en materia de
adquisiciones y facilitar aclaraciones o informacién con fines de auditoria;

e Se apoyd técnicamente en llevar un control cronolégico de archivo y resguardo de los
documentos oficiales a presentar en caso de ser requeridos por los entes fiscalizadores.

e Se apoyd técnicamente en la elaboracion del reporte mensual de las adquisiciones vy
contrataciones de las modalidades de compra de baja cuantia, compra directa, pagos subgrupo
18 y pagos de servicios grupo 100, correspondiente al presente mes de la Unidad Ejecutora del
Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracién —UEP-.

Apoyo técnico a las acciones que contribuyan a promover las buenas practicas en relacion a
los procesos de compra y adquisiciones;

e Se apoyo técnicamente en la elaboracién de cuadros comparativos de los requerimientos de
compras o servicios solicitados por las diferentes Direcciones del Viceministerio de Integracion
y Comercio Exterior; cumpliendo con los establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento y manuales establecidos por el Ministerio de Economia.

Apoyar técnicamente a fin de garantizar la introduccion de datos precisos mediante el uso
del sistema GUATECOMPRAS, SIGES, SICOIN y demas plataformas que de acuerdo al rol de
sus actividades puedan implementarse;




e Se apoyod técnicamente con el ingreso pre ordenes de compra de los expedientes para la
conformacion de expedientes, para generacion de Orden de Compra de las compras y
contrataciones realizadas durante el presente mes.

e Se apoyo técnicamente en el ingreso al moédulo Expediente de Gasto PpR Y SNIP Gestion “CYD”
la Nomina de Salarios de La Mision Permanente De Guatemala ante la Organizaciéon Mundial
del Comercio, Correspondiente al presente mes.

e Se apoyo6 técnicamente en la publicacion de los Numero de Publicacién Guate compras -NPG-
de las Compras de Baja Cuantia (Art.43 inciso a) Ley de Contrataciones del Estado.

i) Apoyartécnicamente en la elaboracion del Plan Anual de Compras PAC y sus modificaciones;

e Se apoy6 técnicamente en el seguimiento para la realizaciéon de la primera reprogramacion del
Plan Anual de Compras del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.

j) Apoyar técnicamente en la vigilancia de cumplir sin excepcion la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento en todos los procedimientos, asi como, las demas leyes que le
competen a la Unidad Ejecutora;

e Se apoyo6 técnicamente en dar cumplimiento seguin lo establecido en la Ley de Contrataciones
del Estado y su reglamento en los procedimientos de compra realizados durante el mes,
Circulares emitidas por la Direccion de Contrataciones y Adquisiciones del Estado del Ministerio
de Finanzas Publicas.

k) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

e Se apoyo técnicamente en la elaboracion de las siguientes Actas de negociacion;

Elaboracion y publicacién del Acta de NPG correspondientes a las Compras de Baja Cuantia
(Art. 43 LCE Inciso a) realizadas durante el presente mes.

e Se apoyd técnicamente en la elaboracion y traslado de reportes de los pagos de los servicios de
telefonia celular e internet movil en uso del personal y contratistas del Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior.

e Se apoyé técnicamente en la elaboracion de la Programacion mensual de gastos reales, de la
Unidad de Compras la cual fue traslada al area de presupuesto para verificacion de la
disponibilidad presupuestaria.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista YANETH NOEM[ MAYEN MAYEN

Dependencia UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR
Y LA INTEGRACION —UEP / VICEDESPACHO DE INTEGRACION Y COMERCIO
EXTERIOR / PRESUPUESTO

M gl FEBRERO 2024 Numero de Contrato UEP-107-009-029-2024
Informe
Perfodo de actividades del: 01 DE FEBRERO 2024 al: 29 DE FEBRERO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) “Apoyo técnico para la elaboracién de modificaciones presupuestarias Internas y Externas del
Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior y sus dependencias”.

e Se apoyod técnicamente en la elaboracion del expediente de modificacion presupuestaria de caracter
interna clase Intra2 destinada a reordenar el presupuesto en el mes de febrero afio 2024.

b) “Apoyar técnicamente en la elaboracién de Resoluciones Internas de Planificacion para modificaciones
presupuestarias internas y externas”.

e Se apoyo técnicamente en la elaboracion de la resolucion que no afecta las metas aprobabas en el POA
2023, destinada a reordenar el presupuesto en el mes de febrero afio 2024.

c) “Apoyo técnico operacional en el registro de la ejecucién mensual de las metas fisicas”.

e Se apoyo técnicamente en la elaboracion de Matriz Consolidada de la ejecucién de Metas de las
diferentes Direcciones Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior correspondiente al mes de
febrero 2024.

e Se apoyo técnicamente para el traslado de Comprobantes CO3m de la ejecucién de metas en el sistema
SICOIN, la Unidad de Planificacion, Auditoria Interna y la Direccidn Financiera, correspondiente al mes de
febrero 2024.

d) “Apoyar técnicamente en el analisis de la habilitacion de Estructuras Presupuestarias del Vicedespacho dtl
Integracién y Comercio Exterior”.

e) Se apoyo técnicamente en la verificacion y solicitud de creaciones de renglones a la Direccion Financiera en la
fuente de financiamiento 11 “Ingresos Corrientes” y 31 “Ingresos Propios” para la Direcciones de Politica de Comercio
Exterior.

f) “Apoyo técnico para la elaboracion de Constancias de Disponibilidad Presupuestaria -CDP-.

g) “Apoyar técnicamente en reuniones de caracter financiero-presupuestario convocadas por la Direccion
Financiera del Ministerio de Economia y/o por el Ministerio de Finanzas Publicas”.




h)

k)

m)

“Apoyo técnico en la elaboracién de solicitudes que sobre la ejecucién presupuestaria y de cuota financiera
requiera el contratante”.

e Se apoyd técnicamente en la elaboracién de reportes de la ruta critica del pago al contratante, del sistema
SICOIN.

“Apoyo técnico al seguimiento mensual de los saldos presupuestarios de los grupos de gasto”.

e Se apoyd técnicamente en la elaboracion de reportes de la Ejecucion Presupuestaria por Direccion del
mes de febrero de 2024.

“Apoyo técnico en la elaboracién del anteproyecto de presupuesto de las distintas areas que conforman el
Viceministerio de Integraciéon y Comercio Exterior”

“Apoyo técnico en la elaboracién de informes de ejecucion presupuestaria de forma mensual,
cuatrimestral y anualmente o cuando se requiera”.

e Se apoyd con la elaboracién del informe semana del avance de ejecucion presupuestaria y de cuota
financiara correspondiente al mes de febrero 2024 para el Vicedespacho.

e Se apoyd con la elaboracion del informe mensual de la cuota financiara no ejecutada en el mes de
febrero 2024 para Direccién Financiera.

“Apoyo técnico en la elaboracién de la Programacién y Reprogramacion de Cuota financiera mensual y
Cuatrimestral para la ejecuciéon de gastos del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior y las
Direcciones del Programa 13”.

e Se Brindé apoyo técnico en el andlisis, consolidacién e ingresos al sistema Sicion de la Reprogramacion
de cuota financiera para el mes de marzo 2024 en tipo Normal, Anticipo y Regularizacion de las
diferentes Direcciones en las fuentes de financiamiento 11 “Ingresos Corrientes” y 31 “Ingresos
Corrientes”.

e Se Brindé apoyo técnico en el analisis, consolidacién y ampliacién de cuota financiera por medio de

reprogramaciones para el mes de febrero del afio 2024 en tipo Normal, Anticipo y Regularizacion de las
diferentes Direcciones en la fuente de financiamiento y 31 “Ingresos Corrientes”.

“Apoyo técnico en la elaboracién de Dictamen Financiero de conformidad al articulo 15 del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado”.

“Apoyo técnico en la elaboracién de reportes de informacién a publicar mensualmente conforme Ley de
Acceso a la Informacién Publica, correspondiente al Area de Presupuesto”.

“Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios”.

e Se apoyd técnicamente en la actualizacién base de datos de pago de Némina de personal 011y 029 en el
mes de febrero 2024.




e Se apoyo técnicamente en el analisis, consolidacién y actualizacién de Proyeccién de gastos por Direccion
y renglén de gastos para el mes de febrero 2024.

e Se apoyd en la elaboracion de la proyeccion de hdmina personal 011 y 029 de marzo a diciembre 2024.

e Se apoyé en la consolidacion de los gastos de marzo a diciembre 2024.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista ALMA FABIOLA MONTERROSO MOX
Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Dependencia Integracion -UEP-/Vicedespacho de Integracion y Comercio
Exterior/ Tesoreria

Me?nsf(;'r;zdel FEBRERO 2024 Numero de contrato UEP-107-01 0-029_2024‘
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO 2024 — al: (29 DE FEBRERO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Brindar apoyo profesional en el proceso de Constitucién de los Fondos Rotativos Internos, que de
conformidad con la disponibilidad Financiera autorice el Ministerio de Finanzas Publicas
e Se apoyo profesionalmente en la Constitucion de los Fondos Rotativos asignados a la Unidad Ejecutora
107 Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integraciéon -UEP-.

Brindar apoyo profesional en la administraciéon de los Fondos Rotativos Internos de la Unidad Ejecutora,

asi como el Fondo Rotativo Interno que se le asigné a la Misién Permanente de Guatemala ante la

Organizacion Mundial del Comercio

e Se apoyo profesionalmente en la revision de la documentacion correspondiente a las entradas de los Fondos
Rotativos asignados al Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion -UEP-.

Brindar apoyo profesional en la revision, ingreso y registro de los expedientes de legitimo abono para

registrar las entradas de liquidacion parcial y final de los Fondos Rotativos a cargo de la Unidad Ejecutora

del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion

e Se apoyo profesionalmente en la preparacion de la documentacion para posteriormente realizar la respectiva
liquidacion de los Fondos Rotativos.

Brindar apoyo profesional en la programacion de cuota de regularizacion y cuota de anticipo, para el

registro de las entradas de Fondo Rotativo Interno, asi como cuota de anticipo en los casos que sea

necesario

e Se apoyo6 profesionalmente en realizar la programacion de cuota de regularizacion de gastos para el mes de
febrero.

Brindar apoyo profesional en el proceso de conciliacion de los Fondos Rotativos Internos a cargo de la

Unidad Ejecutora y la Mision Permanente de Guatemala ante la Organizacion Mundial del Comercio

e Se apoyé profesionalmente en la preparacion de la documentacion para posteriormente realizar la conciliacion
de los Fondos Rotativos Internos correspondiente al mes de febrero.

Brindar apoyo profesional en la preparacién de informes, atencién a requerimientos y entrega de
documentacion solicitada por la Direccion de Auditoria Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria
General de Cuentas

Se apoy¢ profesionalmente en dar respuesta a los Requerimientos de Auditoria Interna, Contraloria General de
Cuentas, y diversos requerimientos en relacion a la informacién que corresponde a la Unidad Ejecutora 107
Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion.




9)

h)

i)

Brindar apoyo profesional en |la preparacion de informacion publica de oficio que sera publicada en el

portal oficial del Ministerio, de conformidad con la Ley

e Se apoyo profesionalmente con la informacién publica correspondiente al mes de febrero del presente ejercicio
fiscal, de la Unidad Ejecutora 107, Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion.

Brindar apoyo profesional en la gestion de transferencias para el pago de néminas del personal de la
Misién Permanente de Guatemala ante la Organizacion Mundial del Comercio
e Se apoyo profesionalmente en la transferencia para el pago de némina de la Misién Permanente de
Guatemala, ante la OMC, Ginebra, Suiza, correspondiente al mes de febrero.

Brindar apoyo profesional en la gestion de emisién de notas de crédito y débito para el registro de

regularizacion de diferenciales cambiarios generados por el pago de néminas del personal de la Mision

Permanente de Guatemala ante la Organizacion Mundial del Comercio”

e Se apoyd profesionalmente en realizar la gestion ante el Banco de Guatemala, que corresponde al tramite del
diferencial cambiario del mes de febrero.

e Se apoyo profesionalmente en realizar la solicitud de las notas de crédito en el Ministerio de Finanzas,
correspondiente al diferencial cambiario del mes de febrero.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

POR SERVICIOS TECNICOS
Nombre completo del contratista Jirgen Gerardo Salazar Jiménez
Sl e Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion -UEP/Direccién de
Politica de Comercio Exterior/Departamento de Integracion Centroamericana.
Mes y afio del .
e Febrero de 2024 Numero de Contrato UEP-107-011-029-2024
Periodo de actividades del: 01 de Febrero del 2024 al: 29 de Febrero del 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, en las reuniones
relacionadas con acceso a mercados, aranceles y nomenclatura arancelaria.

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la mesa de aranceles en
las reuniones virtuales convocadas por la presidencia pro-tempore, con el objetivo de analizar la
actualizacidn de los listados de la VIl enmienda del Sistema Arancelario Centroamericano, -SAC.

Se apoyd técnicamente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en analizar las
solicitudes presentadas por Guatemala y el resto de paises de la region, en los criterios de
clasificacién y aperturas arancelarias.

Se apoyd técnicamente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en la revision de la
matriz del arancel Integrado de la region, coordinado por la Secretaria de Integracién Econdmica
Centroamericana, -SIECA-.

2. Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, en la realizacion de
estudios comparativos de los temas de las negociaciones de acuerdos comerciales, inversion
y facilitacion de comercio.

Se apoyd a nivel técnico al Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior con relacion al tema
de la revisiéon de propuesta de actualizacién de hoja de ruta en el Grupo Técnico Informdtico y
Grupo Técnico Normativo, con el objetivo de alcanzar la implementacién de la fase 1 corregida de
la captura de la nacionalidad del remolque o semirremolque para los paises miembros del Sistema
de Integracién Econdmica Centroamericana, SIECA.

Se apoy6 a nivel técnico al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con relacién a la
participacién y conformacién del grupo Interinstitucional de la Modernizacion Integral Aduanera
—MIAD-, con el objetivo de establecer la construccion de un gobierno electrénico que permita la
interoperabilidad entre instituciones que velan por la seguridad del pais y comercio exterior.

Se apoy6 a nivel técnico al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con la participacion
en el Grupo Técnico Normativo y el Grupo Técnico Informatico, con el objetivo de implementar la
DUCA-T a partir de la DUCA-D, y ratificar el transito multimodal de DUCA-F.




3. Apoyar técnicamente a los asesores encargados de la negociacion de acuerdos comerciales para la
realizacion de consultas.

e Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la elaboracién de cuadros
comparativo de los productos comercializados entre Guatemala y sus socios comerciales con el
objetivo de comparar el DAI para una posible modificacion del arancel.

e Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con el seguimiento de la hoja
de ruta propuesta para la aprobacion y la socializacion del Plan Maestro 2035, ademas de monitorear
los avances de las demas instituciones que participan del proceso de implementacién y socializacion
del Plan Maestro de Movilidad y Logistica.

e Se apoyd técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior con la participacion en las
reuniones de trabajo conjuntas con autoridades del Ministerio de Agricultura Ganaderia y
Alimentacion, -MAGA- para dar seguimiento al tema de subvencion a la pesca, este tema se esta
negociando en la Organizacién Mundial del Comercio, -OMC-.

4. Apoyar técnicamente en la actualizacion de informacién de los temas de las negociaciones de
acuerdos comerciales, integracion y facilitacion de comercio en la pagina Web del Ministerio
de Economia.

e Se apoyo técnicamente en la recopilacion de informacién correspondiente a la Direccion de Politica
de Comercio Exterior. Con el objetivo de mantener actualizada la informacion del Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior en la pagina Web del Ministerio de Economia, -MINECO-, en
cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informaciéon Publica.

e Se apoyd técnicamente en la actualizacion y seguimiento del funcionamiento de la pégina web
Comercio e Inversién Guate. Con el objetivo de mantener la informacién de la pagina actualizada y
brindar un mejor servicio al usuario.

e Se apoyod técnicamente al Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior en relacion a la
identificacion de brechas tecnoldgicas en las entidades relacionadas al comercio exterior, con el
objetivo de mejorar los servicios y la interoperabilidad de los sistemas informaticos que la Ventanilla
Unica de Comercio Exterior VUCE utiliza.

5. Apoyar técnicamente en eventos de capacitacion como seminarios y cursos que sean
desarrollados en la Direccion de Politica de Comercio Exterior.

e Se apoyo técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior en la convocatoria de la mesa
de trabajo interinstitucional con el objetivo de dar a conocer los avances del Plan Maestro Regional
Indicativo de Movilidad y Logistica para el Desarrollo Econémico Regional Sostenible en el Marco de
la Integracion Econémica Centroamericana.

e Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la reunion de trabajo
Interinstitucional sobre la Modernizacion Integral Aduanera, convocada por la Superintendencia de
Administraciéon Tributaria SAT, con el objetivo de dar seguimiento a la hoja de ruta que permitira
evaluar la viabilidad de la Interoperabilidad entre instituciones.




6. Apoyar en otras actividades que sean designadas por el Viceministerio de Integracion y
Comercio Exterior o el despacho superior.

e Se apoyo técnicamente a la Direccidon de Politica de Comercio Exterior con la participacién en las
mesas técnicas del Grupo de Aduanas, Grupo de Otras Medidas No Arancelarias y Grupo de Medidas
Sanitarias y Fitosanitarias.

e Se apoyo técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior con la participacién en las
mesas técnicas de Migraciéon y Seguridad, con el objetivo de dar seguimiento e informar de los
compromisos adquiridos por parte de Guatemala en dichas mesas de trabajo.

e Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con el objetivo de coordinar la
mesa técnica de Seguridad y alcanzar consenso en materia de seguridad, ordenamiento y control del
puesto fronterizo.

e Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la participacion en la mesa
técnica de Tributos Internos, con el objetivo de dar seguimiento a la Realizacién de pruebas en pre
produccion de la transmision de la FYDUCA en todas sus modalidades Adhesién de El Salvador, con el
objetivo que la FYDUCA entre en fase de produccién.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del

Sintatists Mynor Ernesto Alarcéon Fong

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion /
Dependencia Direccion de Politica de Comercio Exterior / Departamento de Integracion
Centroamericana

Mes y aiio del Ndamero de
oo Febrero 2024 Contiite UEP-107-012-029-2024
Periodo de actividades del: 01 de febrero de 2024 al: 29 de febrero de 2024

Actividades Realizadas

c) Brindar apoyo técnico en las reuniones del Comité Nacional de Facilitacion del Comercio, y
apoyar técnicamente en el cumplimiento de los planes de trabajo establecidos para dicho Comité:

e Se apoyod técnicamente en la preparacion y desarrollo de una propuesta de plan de trabajo
para reunion de reactivacion del Comité Nacional de Facilitacion del Comercio de alto nivel.

e) Brindar apoyo técnico, en las reuniones y actividades que se realicen en el Grupo Técnico
Centroamericano de Facilitacion del Comercio (GTFC) y en el seguimiento de las obligaciones de
Guatemala en el marco de la implementacion de la Estrategia Centroamericana de Facilitacion del
Comercio y la Competitividad:

e Se apoy6 técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior en la preparacion de
una reunién virtual del Grupo Técnico Centroamericano de Facilitacién del Comercio (GTFC),
en donde se trataron temas referentes a la implementacién de la Estrategia Centroamericana
de Facilitaciéon del Comercio y la Competitividad.

f) Brindar apoyo técnico al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en la actualizacion de la
informacién requerida para el Portal de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior del Ministerio de
Economia, de conformidad con las funciones designadas, y cualquier otra mejora necesaria para su
uso:

e Se apoyé técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la revisién y
actualizacién de la documentacién del portal de internet de la Ventanilla Unica de Comercio
Exterior.

e Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la preparacion y
presentacién de un reporte semanal de usuarios del portal de internet de la Ventanilla Unica
de Comercio Exterior.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

e Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la preparacién y
presentacion de una propuesta para la implementacion de la tercera fase de la Ventanilla
Unica de Comercio Exterior y un cronograma de actividades.

g) Brindar apoyo técnico a la Direccién de Politica de Comercio Exterior en las reuniones y
actividades que se realicen en materia de aranceles y procedimientos aduaneros, en el proceso de
la integracién profunda hacia el libre transito de mercancias y personas, entre Guatemala, Honduras
y El Salvador:

¢ Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la preparacion de
una reunion de la Mesa de Aduanas, en el marco de la IX Ronda de negociaciones para la
Adhesion de El Salvador al Proceso de Integracion Profunda entre Guatemala y Honduras.
Se trabajé en los siguientes temas:
o Seguimiento a la implementacion de operaciones integradas aduaneras en el puesto
fronterizo Pedro de Alvarado-La Hachadura.
o Seguimiento a la implementacion de operaciones integradas aduaneras en el puesto
fronterizo La Ermita-Anguiatu.
o Seguimiento a la implementacion del Puesto Fronterizo EI Amatillo.
o Seguimiento a las observaciones al Reglamento de Coordinadores de Puestos
Fronterizos Integrados.
o Seguimiento a la ejecucion financiera de los presupuestos para los Puestos Fronterizos
Integrados.

h) Brindar apoyo técnico en las reuniones y actividades que se realicen en el Grupo Técnico
Normativo de Aduanas y de Directores de Aduanas de Centroamérica, en el marco de la Unidn
Aduanera Centroamericana:

e Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la preparacion y
participacion en una reunion del Grupo Técnico Normativo de Aduanas de Centroamérica, en
donde se trato el siguiente tema:

o Seguimiento a los temas ‘pendientes del plan de trabajo 2023, entre los cuales se
encuentran: mejora de la transmisiéon de datos de la Declaracién Unica
Centroamericana para mercancias originarias (DUCA-F), implementacion de la base
regional de datos de conductores de medios de transporte terrestre.

e Se apoyo técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior en la preparacion y
participacion en una reunién de la Comisién Redactora del Cédigo Aduanero Uniforme
Centroamericano (CAUCA) y su Reglamento, en donde se trataron los siguientes temas:

o Seguimiento de la discusion de los articulos sobre caducidad y prescripcion.

o Seguimiento de la discusion de los articulos sobre comercio electrénico transfronterizo.

o Seguimiento de la discusiéon de los articulos de la Seccién relacionada al transito
multimodal.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Seguimiento de la discusion de los articulos relacionados a depdsitos aduaneros
temporales.

Seguimiento de la discusion de los articulos relacionados a empresas de entrega
rapida o courier.

Seguimiento de la discusién del Articulo 44 del CAUCA.

Seguimiento de la discusién de un plazo maximo para las prorrogas de las
importaciones temporales de los remolques y semirremolques con nacionalidad
diferente a la de Centroameérica.

Seguimiento de la discusién del articulo relacionado al recurso de revision.
Seguimiento de la discusién de articulos pendientes: Impugnacién de actos de la
autoridad superior del Servicio Aduanero, definicion de autoridad superior del servicio
aduanero, recurso de apelacion, diligencias para mejor resolver, formalidades para la
interposicion de los recursos.

Seguimiento de la discusion de propuesta de articulo relacionado a la “Verificacién de
las mercancias con nuevas tecnologias”.

j) Brindar apoyo técnico en otra actividad asignada por el Vicedespacho de Integracién y Comercio
Exterior, relacionada con los temas bajo su responsabilidad:

Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la preparacion de
documentos de soporte e informes sobre el proceso de implementacion del Puesto Fronterizo
de Pedro de Alvarado-La Hachadura.

Se apoyo técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior en la preparacion de
informe sobre el estado de las negociaciones para la actualizacién del Coédigo Aduanero
Unico Centroamericano (CAUCA) y su Reglamento (RECAUCA).
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista CESAR AUGUSTO ZAMORA MARTINEZ
Hebendencia UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
D INTEGRACION / DIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO EXTERIOR
b1 FEBRERO 2024 | Nimero de Contrato UEP -107-013-029-2024
|
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO 2024 al: 29 DE FEBRERO 2024 i

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior, en las reuniones
relacionadas con el proceso de negociacion y administracion de los Acuerdos Comerciales en
materia de comercio de servicios, compras de gobierno y comercio electrdnico.

e Se brind6 apoyo profesional en la participacion de las reuniones virtuales de negociacion del 1y 2 de
febrero, del Acuerdo de Comercio Electrénico en la OMC para los temas de Pagos electrdnicos, |
Criptografia, Desarrollo, Telecomunicaciones, Pueblos Indigenas, Impuestos y Privacidad.

e Se brindé apoyo profesional en la participacidn de la reunidn virtual del 2 de febrero de 2024, de la Mision
de Guatemala ante la Organizacién Mundial del Comercio (OMC), para la revision del texto al idioma
espafiol del Acuerdo negociado de Facilitacion de las Inversiones para el Desarrollo.

e Se apoy6 profesionalmente en la participacién de la tercera reunién virtual intersesional, realizada el 9
de febrero, de negociacién de la actualizacion del Tratado Centroamericano de Inversion y Comercio
Transfronterizo de Servicios.

b) Brindar apoyo profesional en la asesoria y analisis de asuntos relacionados con temas de
normativa comercial en materia del comercio de servicios, compras de gobierno y comercio
electronico.

e Se brindé apoyo profesional en la revision de la tercera oferta de los Anexos | y Il de acceso a mercados
de Inversiéon y Comercio Transfronterizo de Servicios, en el marco de la negociacion de la actualizacion
del Tratado Centroamericano de Inversién y Comercio de Servicios.

e Se apoyd profesionalmente en la revisidn inicial de los Anexos de Servicios Financieros, intercambiados
por los paises de Centroamérica el 18 de diciembre de 2023, para la negociacion del Tratado
Centroamericano de Inversion y Comercio de Servicios.

c) Brindar apoyo profesional en la realizacion de consultas a los sectores publico y privado
relacionados con los temas de servicios, compras de gobierno y comercio electrénico.

e Se apoyd profesionalmente en la realizacion de consultas institucionales con la Superintendencia de
Administracién Tributaria para obtener la posicion nacional sobre la Moratoria para no aplicar derechos
arancelarios a las transmisiones electrénicas, que sera indicada en la 13 Conferencia Ministerial de la
OMC.

e Se brindé apoyo profesional en la realizacion de consultas institucionales con la Direccién General de
Adquisiciones del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, para evaluar la factibilidad de colocar en su
pagina de GUATECOMPRAS un vinculo de la pagina unica de Contratacién Publica regional y de la pagina
de acceso a mercados de la Unién Europea (UE), como parte del proceso de administracién del acuerdo




de Asociacion entre los paises de la Region y la UE.

d) Brindar apoyo profesional para analizar y elaborar propuestas relacionadas con temas del
comercio de servicios, compras de gobierno y comercio electrénico.

f)

Se brindd apoyo profesional en la evaluacion de las ofertas de acceso a mercados de los Anexos de
Inversién, Comercio Transfronterizo de Servicios y Servicios Financieros, presentados por los paises de
Centroamérica, en el marco de la negociacién de la Actualizacion del Tratado Centroamericano de
Inversién y Comercio de Servicios.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de las obligaciones de Guatemala en el marco de la
Organizaciéon Mundial del Comercio (OMC) y otros foros o instancias, en materia de comercio de
servicios; compras de gobierno y comercio electrénico.

Se brindé apoyo profesional en la redaccion del informe sobre la posicién nacional de la Moratoria para
no aplicar derechos arancelarios a las transmisiones electronicas, en la 13 Conferencia Ministerial de la
Organizacion Mundial del Comercio (OMC).

Se apoyd profesionalmente en el seguimiento a los compromisos del Acuerdo General sobre Comercio
de Servicios de la Organizacion Mundial del Comercio.

Se apoyo de manera profesional a la Misién Permanente de Guatemala ante la OMC, para la participacion
en las reuniones de la 13 Conferencia Ministerial que se realizard en Emiratos Arabes Unidos en febrero
2024.

Se brindé apoyo profesional en procurar, preparar y enviar a la Mision de Guatemala ante la OMC, la
posicion nacional de la Moratoria para no aplicar derechos arancelarios a las transmisiones electronicas,
que serd tratado y aprobado en la 13 Conferencia Ministerial de la OMC a realizarse del 26 al 29 de
febrero.

Otras actividades que sean designadas por el Vicedespacho de Integracidon y Comercio Exterior o
el Despacho superior.

Se apoy6 profesionalmente en la preparacién y consolidacién de datos para el informe semanal sobre
Actividades Relevantes y de Rendicién de Cuentas, del departamento de Negociaciones Comerciales.

Se apoyo profesionalmente en la preparacién y envio de los informes semanales sobre rendicion de
cuentas del departamento de Integracion centroamericana.

Se brindd apoyd profesional en el seguimiento de consultas con el Ministerio de Relaciones Exteriores,
para continuar con la negociacion del Acuerdo de Promocién y Proteccion Reciproca de Inversiones con
los gobiernos de India y de Catar.

Se apoy¢ profesionalmente en la coordinacién con la Direccion de Administracion del Comercio Exterior
del Ministerio de Economia, las reuniones de los Comités de los acuerdos comerciales vigentes para el
afo 2024.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Edgar Osmar Gémez Garavito

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la

Dependencia e o8 A 5o : :
e Integraciéon/Direccion de Politica de Comercio Exterior
st o Febrero 2024 Numero de Contrato UEP-107-014-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO 2024 al: 29 DE FEBRERO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en el tema
de obstaculos técnicos al comercio y medidas sanitarias y fitosanitarias, en las
negociaciones del proceso de la integracion econémica centroamericana, el proceso de
integracion profunda hacia la libre circulacion de mercancias y personas naturales entre
Guatemala, Honduras y El Salvador, asi como con la negociacién y renegociacion de
tratados de libre comercio con terceros paises.

Se apoyo profesionalmente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior, participando en
la videoconferencia del subgrupo de alimentos del Grupo Técnico de Registros, para
finalizar los puntos pendientes de la matriz de observaciones recibidas durante la Consulta
Publica Internacional y Nacional al Reglamento Técnico Centroamericano de Yogurt, previo
a su aprobacion por el COMIECO, como resultado de la video se finalizo la revision de las
observaciones pendientes.

Se apoyo profesionalmente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior, participando en
la videoconferencia de Coordinadores del Grupo Técnico de Registros de Unién Aduanera,
en la que se reviso la version final del Reglamento Técnico Centroamericano de Etiquetado
Nutricional para Poblacion Mayor de 3 afios, previo a su notificacion al Comité de Obstaculos
Técnicos al Comercio de la OMC para su proceso de consulta publica, por un periodo de 60
dias, durante la reunion se acordé realizar la naotificacion el 15 de marzo y de manera
simultanea realizar el anuncio de consulta publica nacional, en el diario de Centroameérica.

Se apoyo profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, elaborando el proyecto
de notificacién a la OMC del Reglamento Técnico centroamericano de Etiquetado Nutricional para
Poblacion Mayor de 3 afios, asi como el anuncio a publicar en el diario de Centroamérica de la
consulta publica nacional, a fin de que todo aquel que esté interesado pueda emitir opinién sobre el
contenido del reglamento.




e« Se apoyo profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, participando en la
videoconferencia del Subgrupo de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias para continuar con la revision
de los formularios de inocuidad del Sistema Integral de Alerta Temprana.

« Se apoyo profesionalmente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior, participando en
la videoconferencia de subgrupo de medicamentos y productos afines para continuar con la
revision del Reglamento Técnico Centroamericano de Estabilidad de Medicamentos de Uso
Humano.

b) Brindar apoyo profesional en el anélisis y evaluacién de las disposiciones sobre normas
y reglamentos técnicos, y medidas sanitarias y fitosanitarias, contenidas en las propuestas
que sean presentadas en el proceso de la integracién econémica centroamericana; el
proceso de integracion profunda hacia la libre circulacion de mercancias y personas
naturales entre Guatemala, Honduras y El Salvador; y las negociaciones comerciales con
terceros paises
« Se apoyo profesionalmente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior, analizando la
propuesta de Reglamento Técnico Centroamericana de Suplementos Alimentarios,
presentada por el sector privado de la regién, para que sean incluida en el plan de accion
para el primer semestre del afio 2024.

e Se apoyé profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, revisando las
propuestas de revision de los Reglamentos Técnicos Centroamericanos de Biodiesel y
Keroseno, propuesto por Honduras.

L]

c) Brindar apoyo profesional en la realizacion de consultas a los sectores publico y privado,
con relacion a los temas de normas y reglamentos técnicos, asi como, medidas sanitarias y
fitosanitarias, en la negociacién de los tratados de libre comercio, para formular las bases
y posiciones de negociacion

« Se apoyo profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, participando de
manera presencial en el comité técnico de alimentos, en la que se abordaron las posiciones
nacionales a presentar en la proxima reunion de Unién Aduanera Centroamericana en los
temas de suplementos alimenticios y carnicos, ademas se informé sobre el proceso a seguir
para la aprobacion e implementacién del Reglamento de Yogurt.

« Se apoyo profesionalmente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior, atendiendo
consultas del sector privado sobre el estatus en que se encuentra la propuesta de
reglamento de etiquetado frontal y la ruta a seguir para que se inicie el proceso de
negociacion.

d) Brindar apoyo profesional al Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior, en el
seguimiento de los casos que se deriven del incumplimiento de leyes, reglamentos técnicos




e

y otros instrumentos normativos en materia de medidas sanitarias y fitosanitarias, que
afecten el comercio de los productos guatemaltecos con terceros paises

Se apoyo profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, participando en reunién
del comité nacional de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias, para aclarar el estatus en el que se
encuentran las exportaciones de Guatemala a México, debido a la publicacion en medios
mexicanos en los que se indica que se estaran prohibiendo las exportaciones por problemas riesgo
sanitario.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista EDELMIRO DE JESUS VILLATORO OSEIDA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION/DIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO
EXTERIOR/DEPARTAMENTO DE NEGOCIACIONES

Melsnyffoa"fli.'oedei Febrero 2024 Numero de contrato UEP-107-016-029-2024
Periodo de actividades del: 01 DE FEBRERO 2024 al: 29 DE FEBRERO 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo profesional al Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior en asuntos relacionados con temas

b)

c)

d)

e)

de comercio exterior e inversion y las negociaciones comerciales internacionales

« Se apoyo profesionalmente en participacién en el evento virtual sobre “Estimaciones de las Tendencias Comerciales
en América Latina y el Caribe” en las que se anticipa que las perspectivas comerciales para la region han mejorado
notablemente respecto al afio pasado (2023) y que el balance de los riesgos apunta a una suavizacion de la
contraccion comercial en los préoximos meses. El evento fue organizado por el Banco Interamericano de Desarrollo
(BID) y el Instituto para la Integracion de América Latina y el Caribe (INTAL).

« Se apoyé profesionalmente en la elaboracion de comentarios a las declaraciones realizadas por los paises con motivo
de la Conferencia de las Partes -COP10- del Convenio Marco para el Control del Tabaco de la Organizacion Mundial
del Comercio -OMS- y se dio seguimiento a la Conferencia que se llevé a cabo en Panama del 5 al 10 de febrero.

Brindar apoyo profesional al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en la elaboracion de bases técnicas

para la sustentacion de las posiciones nacionales en los diferentes acuerdos comerciales y de inversion que estén

en negociacion

« Se apoyo profesionalmente en el seguimiento del proceso legal interno para la aprobacion del Protocolo de Adhesion
de Guatemala al TLC Centroamérica y Corea que fue suscrito por los paises miembros del TLC y Guatemala.

Brindar apoyo profesional al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en la consolidacion de las

propuestas de negociacion con aquellos paises con los que se tengan negociaciones de acuerdos comerciales y

de inversién

« Se apoyo profesionalmente en el seguimiento del proceso de vigencia del Decreto 17-2023 del Congreso de la
Republica, aprobacion del TLC entre Guatemala e Israel, a cargo del Ministerio de Relaciones Exteriores. Se dio
seguimiento al intercambio de comunicaciones entre el Ministerio de Relaciones Exteriores y el Gobierno de Israel
para la definicion de fecha de entrada en vigor el 1 de marzo del presente afio.

e Se apoyo profesionalmente en el seguimiento a nivel de paises de Centroamérica en el proceso legal de cada pais
del Protocolo de Adhesion de Guatemala al Tratado de Libre Comercio entre Centroamérica y Corea del Sur suscrito.

Brindar apoyo profesional al Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior, en el seguimiento a grupos de

trabajo conformados para la negociacion de acuerdos comerciales, bilaterales y multilaterales

e« Se apoyo profesionalmente en las reuniones de seguimiento de los grupos de trabajo nacionales conformados para
dar respuesta a la Mision de Guatemala en la OMC con respecto a documentos de trabajo que se estan considerando
en dicho foro en acceso a mercados, agricultura, comercio y ambiente, comercio y género, asi como pequefas
economias vulnerables, Mipymes, subvenciones a la pesca, inversion y comercio electronico, entre otros, en
preparacion a la 132 Conferencia Ministerial.

« Se apoyo profesionalmente en el seguimiento de respuestas a las consultas solicitadas por la Misién de Guatemala
en OMG, en apoyo a declaraciones de paises miembros de la OMC.

s  Seguimiento a la 13? Conferencia Ministerial que se llevé a cabo del 26 al 29 de febrero en Emiratos Arabes Unidos.

Brindar apoyo profesional en las consultas institucionales y sectoriales que se relacionen con las negociaciones
comerciales y de inversién
«  Se apoyo profesionalmente en el seguimiento de consultas realizadas por empresas sobre el TLC con Israel.




f) Brindar apoyo profesional en la elaboracion de los documentos que se requieran para la divulgacién de los
acuerdos comerciales y de inversion suscritos por el Estado de Guatemala

« Se apoyo profesionalmente en el seguimiento de presentacion para capacitacion a distintos sectores productivos
nacionales respecto a la Adhesion de Guatemala al TLC entre CA y Corea del Sury la vigencia del TLC con Israel.

e« Se apoyd profesionalmente en el seguimiento del programa de divulgacion a nivel nacional, de las oportunidades del
TLC CA-Corea a empresarios, Mipymes, emprendedores, estudiantes y publico en general.

g) Brindar apoyo profesionalmente en el seguimiento a los foros regionales y multilaterales en los que se tratan
asuntos relacionados con temas de comercio e inversion

« Se apoyo profesionalmente en el seguimiento de las actividades del Comité Especial de Comercio y de Relaciones
Econémicas Externas de la Asociacion de Estados del Caribe -AEC-, respecto al cumplimiento del plan de trabajo del
presente afio.

h) Brindar apoyo profesional al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior para que el portal del Ministerio de

Economia tenga informacion actualizada sobre importaciones, exportaciones e inversiones

e« Se apoyd profesionalmente en el seguimiento al nuevo portal del MINECO para la blsqueda y actualizacion de
informacidn sobre las negociaciones comerciales en curso y en proceso legislativo.

i) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior

« Se apoyo profesionalmente en las reuniones de seguimiento de los diversos temas bajo su responsabilidad.

e Se apoyo profesionalmente en la elaboracién de actividades relevantes semanales de la Direccion de Politica de
Comercio Exterior.

« Se apoyo profesionalmente en la recopilacién de informacion solicitada por el Despacho Superior respecto a la agenda
y temas de la Reunion Anual del Foro Econémico Mundial que se realizo del 15 al 19 de enero del 2024 en Davos.

«  Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de informe sobre la Mision Permanente de Guatemala ante la OMC.

e« Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de informe sobre la participacion del Ministerio de Economia en las
Conferencias de las Partes -COP- del Convenio Marco para el Control del Tabaco de la OMS.

« Se apoy6 profesionalmente en la elaboracion de informe con datos de la relacion comercial y de inversién entre
Guatemala e Israel y el TLC con Israel solicitado por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

« Se apoyo profesionalmente en el seguimiento de nuevos requerimientos de documentos del Ministerio de Relaciones
Exteriores respecto a las opiniones en el expediente para el proceso de aprobacién legal interna del Acuerdo sobre
Subvenciones a la Pesca de la OMC.

e Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de la Declaracién de Guatemala ante la 13% Conferencia Ministerial de
la OMC, solicitada por Emiratos Arabes Unidos, Presidencia de dicha Conferencia.

e Se apoyo6 profesionalmente en la elaboracion de informe sobre las prioridades de Guatemala en la 13* Conferencia
Ministerial de la OMC.

s« Se apoy6 profesionalmente en la elaboracién de agenda comentada para la reunion Ministerial de Paises
Latinoamericanos sobre la 132 Conferencia Ministerial de la OMC, gue se realizd en Santiago, Chile. Asimismo, se
hicieron comentarios al borrador de comunicado de prensa de la reunion.

e Se apoyé profesionalmente en la elaboracion de la Declaracion de Guatemala ante la 13% Conferencia Ministerial de
la OMC, solicitada por Emiratos Arabes Unidos, Presidencia de dicha Conferencia.

e Se apoyd profesionalmente en la elaboracién de observaciones al borrador Zero, Pacto para el Futuro de la ONU
solicitadas por el Ministerio de Relaciones Exteriores a los puntos focales del Ministerio de Economia.

s  Se apoy0 profesionalmente en la elaboracion y revision de la opinién técnica con relacion al Tratado sobre Principios
de Relaciones y Cooperacion entre Ucrania y la Republica de Guatemala.

e Se apoyo profesionalmente en la elaboraciéon de informe sobre el Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico -
GABECO- que esta a cargo de la Vicepresidencia de la Republica y en la que participa el Ministerio de Economia.

e Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de informe con la posicién de Guatemala respecto a la Moratoria en el
comercio electrénico para el no cobro de aranceles a las transmisiones electronicas, solicitada por la Unidn Europea.

« Se apoy6 profesionalmente en las reuniones de la mesa nacional posteriores de la COP10 del Convenio Marco para
el Control del Tabaco para evaluar resultados.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del

R I JOEL HUMBERTO DELGADO SAMAYOA

Unidad Ejecutora del programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Dependencia Integracidn/Direccién de Politica de Comercio Exterior/Departamento de Integracién
Centroamericana

Mes y afio del = ; No. UEP-107-017-029-2024
% P FEBRERO 2024 Nomero de Contrato
Feriguo de de: 01 DE FEBRERO 2024 al: 29 DE FEBRERO 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar profesionalmente y dar seguimiento a los lineamientos emanados del Vicedespacho de Integracion y

Comercio Exterior, en los grupos técnicos de trabajo asignados al proceso de integracién econémica centroamericana.

e Se apoyo profesionalmente en el seguimiento a los temas que fueron negociados para su inclusién en el plan de
trabajo de las Presidencias Protempores de Honduras y Nicaragua.

e Se apoyo6 profesionalmente en el seguimiento al trabajo que realizd el comité de presupuesto que estuvo
analizando el proyecto de presupuesto de funcionamiento de la Secretaria de Integracién Econdmica
Centroamericana.

e Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento a las negociaciones sobre la negociacién del Reglamento Técnico
Centroamericano sobre Yogurt.

b) Apoyo profesional al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior en la elaboracion de las bases técnicas y

sistematizacion de las posiciones nacionales en los temas de negociacion relacionados con el proceso de la integracion

profunda hacia el libre trdnsito de mercancias y de personas naturales entre Guatemala, Honduras y El Salvador;

e Se apoy6 profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior al informar sobre los temas de
negociacion relacionados al proceso de integracion profunda Guatemala, Honduras y El Salvador.

e Se apoyd profesionalmente al Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior informando sobre los temas que
se trataran en la primera ronda de negociacion de la Integracién Profunda para dar cumplimiento a la hoja de ruta
para la incorporacion plena de El Salvador al proceso de Integracion Profunda.

c) Apoyar profesionalmente en el seguimiento al plan de implementacién de la unién aduanera centroamericana;

e Seapoy6 profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior en el seguimiento a las actividades
que se llevaran a cabo para la implementacion de la Uniéon Aduanera Centroamericana durante el aio 2024 asi
como la elaboracion de la proxima hoja de ruta para la Union Aduanera Centroamericana.

d) Apoyar profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior en los temas que sean objeto de las
reuniones ministeriales y viceministeriales relacionadas con la integracion econémica centroamericana y el proceso
de integracién profunda hacia el libre transito de mercancias y personas naturales entre Guatemala, Honduras y El
Salvador, y dar seguimiento a los compromisos adoptados;




e Seapoyo profesionalmente al Vicedespacho para orientar sobre los temas que se tocaran en una proxima reunion
del Consejo de Ministros de Integracion Econdmica para la aprobacidn del plan de trabajo de las presidencias
protempores de Honduras y Nicaragua.

e Se apoyo profesionalmente en el seguimiento a los temas que pueden abordarse en una proxima reunién de la
Instancia Ministerial para la incorporacidn de El Salvador y el establecimiento de nuevos Puestos Fronterizos
Integrados.

e) Apoyo profesional al Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior con relacion al proceso de incorporacion de

Panama al Subsistema de Integracién Econdémica Centroamericana;

e Se apoyo profesionalmente al Vicedespacho al revisar las propuestas de reglamentos técnicos centroamericanos
donde Panama ha solicitado su incorporacion en especifico sobre calidad de cosméticos y buenas practicas de
manufactura asi como el planteamiento de los temas que Panama debe de cumplir en cumplimiento de la hoja
de ruta para su incorporacion.

f) Apoyo profesional al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior sobre la divulgacién de planesy acciones del

proceso de la integracién econdmica centroamericana;

e Se apoyd profesionalmente al Viceministerio sobre comunicados publicos que divulgarian los resultados de la
primera ronda de negociacion del Proceso de Integracion profunda para la incorporacion de El Salvador a dicho
proceso.

g) Apoyo profesional al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior sobre temas de politica de comercio

regional, su normativa y procesos de profundizacion;

e Se apoyd profesionalmente al Viceministerio con el seguimiento a la consulta realizada al Ministerio de Finanzas
Publicas para la validacién de las reformas realizadas al formato de la Factura y Declaracién Unica
Centroamericana para su uso en el comercio entre El Salvador, Honduras y Guatemala.

h) Apoyo profesional al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en la preparacion, consulta y negociacion

de asuntos relacionados con la integracién econdmica centroamericana, la integracion profunda hacia el libre transito

de mercancias y personas naturales entre Guatemala, Honduras y El Salvador, la unién aduanera y la facilitacién del

comercio;

e Se apoy6 profesionalmente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en el seguimiento a la
participacion de los negociadores en las distintas mesas de negociacion del Proceso de Integracion Profunda.

i) Otras actividades que sean designadas por el Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior, o el Despacho

superior.

e Se apoyo profesionalmente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en el reporte y seguimiento a las
actividades planificadas durante el mes de febrero en el Plan Operativo Anual 2024. S5 DES
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Nathali Yessenia Auyén Cotto

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integraciéon -UEP-
Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior

Dependencia

M=y eno del FEBRERO 2024 Ndmero de Contrato UEP-107-018-029-2024
Informe
Recaobs del: 01 DE FEBRERO DE 2024 al: 29 DE FEBRERO DE 2024
actividades g it
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en la facilitacion de gestiones con contactos comerciales nacionales e

d)

e)

internacionales, para la facilitacion de inversion y exportaciones.
Se colaboré en la gestion técnica para establecer conexiones con contactos comerciales nacionales
e internacionales, impulsando asi la facilitacion de inversiones y exportaciones.

Brindar apoyo técnico, en la atencidén y seguimiento administrativo de procesos locales para la
facilitacion de inversion y exportaciones.

Se proporcioné respaldo técnico en la atencién y seguimiento administrativo de procedimientos
locales, contribuyendo a la facilitacién de inversiones y exportaciones.

Brindar apoyo técnico en la creacion de estrategias para aprovechamiento de oportunidades de
exportacion e inversion.

Se contribuyé técnicamente en el disefio de estrategias que maximicen las oportunidades de
exportacion e inversion, brindando asesoramiento técnico especializado.

Brindar apoyo técnico en la implementacion de planes y estrategias sectoriales para la promocién
de exportaciones e inversion.

Se particip6 activamente en el respaldo técnico para implementar planes y estrategias sectoriales
que promuevan la exportacion e inversion. .

Brindar apoyo técnico y participar en reuniones, eventos, foros, seminarios y capacitaciones que
sean designados por Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior.

Se brindd respaldo técnico y participar en diversas instancias como reuniones, eventos, foros,
seminarios y capacitaciones designadas por el Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior.




f)

g)

h)

Brindar apoyo técnico en la creacién y publicacién de contenidos para las diferentes herramientas
e instrumentos de divulgacién digitales como portales, paginas web, brochures, fichas, infografias,
e informes en general.

Se apoyd técnicamente en la creacion y difusién de contenidos para herramientas digitales, como
portales, paginas web, brochures, fichas, infografias e informes.

Brindar apoyo técnico administrativo para facilitar las gestiones y resultados del drea de promocion
de exportaciones e inversidn extranjera.

Se ofrecid respaldo técnico administrativo para facilitar las gestiones y logros del area de
promocion de exportaciones e inversion extranjera.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién y actualizacion de bases de datos de empresas, sectores e
inversiones del area de promocidnde exportaciones e inversion.

Se brindd apoyo técnico para facilitar la coordinacién con Despacho y Vicedespacho, asi como sus
unidades, programas y proyectos, asegurando una colaboracion eficiente en términos de
promocion de exportacién e inversion.

Otras actividades que se le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios
y/o el Despacho Superior.

Se apoyo técnicamente en el analisis y delegacidn de la correspondencia recibida directamente en
el vicedespacho, incluyendo las delegaciones realizadas por el Despacho Superior, las mismas
fueron realizadas en base a las instrucciones de la maxima autoridad del Viceministerio, con el
objetivo de ser gestionadas en conjunto con las Direcciones y areas del Viceministerio; asi mismo
se actualizaron los controles de correspondencia digitales en base a las necesidades del
Viceministro.

Se brindd apoyo técnico al Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior en la atencion
telefonica y electronica con las entidades gubernamentales, sector privado, entidades
internacionales y cuerpo diplomatico para la coordinacién de reuniones y/o seguimiento a los
temas de interés del Viceministerio.

Se apoyd técnicamente en el seguimiento del proceso de la presentacién de los productos de los
Asesores Internacionales en conjunto con la Direccion de Administracién del Comercio Exterior.
Se brindé apoyo técnico en la actualizacion de la agenda del Viceministro en las reuniones
sostenidas con otras instituciones gubernamentales, cuerpo diplomatico, sector privado,
incluyendo las reuniones a nivel internacional del presente mes, para tal efecto fueron requeridos
los insumos técnicos correspondientes a las Direcciones correspondientes para cada una de las
reuniones.




Se apoyé técnicamente en la elaboracion de los documentos relacionados a la correspondencia, asi
como de otros informes en base a las instrucciones del Viceministro, asi mismo se brindd el
seguimiento en cada una de las Direcciones y areas del Viceministerio con relacién a la
correspondencia designada, para gestionar posteriormente la firma del Viceministro.

Se apoyo6 técnicamente en la coordinacion de cada una de las Direcciones y areas del Viceministerio
para solventar las delegaciones de expedientes iniciados que se encuentran pendiente por usuario.
Se apoyé técnicamente en el seguimiento de entrega del informe de las verificaciones de origen
que se encuentran en proceso Direccion de Administracién del Comercio Exterior.

Se apoyo técnicamente al Despacho del Sefor Viceministro con la coordinacion del traslado del
archivo fisico y digital del Viceministerio correspondiente, con la finalidad de tener acceso al mismo
de una forma eficiente y eficaz.

Se apoyo técnicamente en la elaboracién de las ayudas de memorias de las reuniones en las que el
sefior Viceministro sostuvo en el presente mes.

Se apoyd técnicamente al vicedespacho con el seguimiento de las tareas asignadas en la Direccién
de Administracion del Comercio Exterior, Politica de Comercio Exteror, en las dreas de Integracién
y Negociaciones, incluyendo Promocion Comercial, asi como la Unidad Ejecutora 107.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista MONICA LIZETH VEGA VILLEDA DE TURCIOS
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION / DIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO EXTERIOR / PROMOCION
COMERCIAL
Mes y afio del ;
FEBRERO, 2024 Numero de Contrato UEP-107-019-029-2024
Informe
Bl RE del: 01 DE FEBRERO, 2024 al: 29 DE FEBRERO, 2024
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo profesional al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en la identificacién, planificacién,

organizacién y ejecucién de eventos de promocion comercial, nacionales e internacionales, atractivos para el impulso

de las exportaciones; £

e Se apoyd profesionalmente, en la planificacién y organizacién de eventos de promocién comercial, a realizarse
durante el afio 2024, en apoyo al fortalecimiento de las exportaciones.

Brindar apoyo profesional dirigido a empresas guatemaltecas, para su participacion en ferias, misiones y/o eventos

comerciales que busquen fortalecer la oferta exportable de Guatemala;

e Se apoyd profesionalmente, con el envio de informacion a empresas guatemaltecas exportadoras de café y cacao,
sobre la Feria AGROFUTURO a realizarse en el mes de octubre 2024 en Colombia, para su vinculacién con Ministerio
de Relaciones Exteriores.

e Se apoyo profesionalmente, con la participacién en reunién de trabajo con Consejeria Comercial en Los Angeles,
para la presentacion de actividades comerciales mapeadas en Los Angeles, para ver posibilidad de participacion de
MINECO en apoyo a empresas guatemaltecas para el impulso de las exportaciones.

e Se apoyd profesionalmente, con el acercamiento con AGEXPORT sobre los eventos de promocién comercial New
World Crafts y AGRITRADE 2024, con el fin de conocer detalles, espacios, precios y oportunidades comerciales para
empresas guatemaltecas. i

Brindar apoyo profesional en la vinculacién con el sector productivo organizado, camaras nacionales, binacionales y

gremiales, para la coordinacion de acciones e impulso de las exportaciones;

e Se apoyd profesionalmente, con la participacién en reunion de trabajo sobre oportunidades de Promocién Comercial
Forestal INAB-MINECO, en la busqueda de actividades en apoyo al sector forestal.

Brindar apoyo profesional en la busqueda e identificacion de mercados con oportunidad para productos

guatemaltecos, para el desarrollo de estrategias de promocién comercial y aumento de las exportaciones;

e Se apoyd profesionalmente, en conjunto con Inteligencia de Mercados de la Direccién de Analisis Econémico, con la
planificacion de estudios sectoriales a elaborar y publicar en el afio 2024, en apoyo al sector empresarial
guatemalteco.

e Se apoyd profesionalmente, con el acercamiento a Consejera Comercial en México y organizadores de la Expo Antad
2024, para conocer la posibilidad de participar este afio en apoyo a empresas guatemaltecas, con el fin de solicitar
informacidn sobre espacios y costos de participacion.

e Se apoyd profesionalmente, con el acercamiento a Consejero Comercial en Espafia y coordinadora de ferias de
IFEMA, para conocer informacién sobre espacios y costos de participacion en Fruit Attraction, para ver la viabilidad
de participar con Pabellén MINECO, en apoyo a empresas guatemaltecas.




e) Brindar apoyo profesional al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en la planificacion y coordinacién de
capacitaciones, foros, conferencias y seminarios que busquen fortalecer los conocimientos de los empresarios
guatemaltecos en cuanto al proceso de exportaciones y la internacionalizacién de sus productos;

f)

g)

h)

Se apoy6 profesionalmente, en la reunion sobre intercambio de experiencias de promocidon del comercio exterior
entre PROCOMER y Promocion Comercial.

Brindar apoyo profesional en la generacién de informacién digital que impulse las exportaciones, para la creacién de
contenidos en portales digitales y en paginas web institucionales;

Se apoyd profesionalmente, con el envio de informacion de webinar, conferencias, foros y capacitaciones, realizados
por MINECO en el mes de febrero, dirigidos a empresas guatemaltecas, con el objeto de contar con herramientas
que apoyen al impulso de las exportaciones.

Se apoy¢ profesionalmente y participé en reuniones de seguimiento de la 22. Fase de la Plataforma Informatica de la
VUCE, especificamente en area de Promocion y Servicios a la Exportacién.

Brindar apoyo profesional en la planificacién, administracién y avance del Plan de Trabajo de Promocién Comercial;

Se apoy6 profesionalmente, con la elaboracién y presentacion de Planificacién de Actividades de febrero de 2024.
Se apoy6 profesionalmente, con la elaboracién y presentaciéon de Comprobante del SIGES y Matriz de Ejecucién de
Metas Fisicas, correspondiente al mes de febrero 2024.

Se apoyd profesionalmente, con la elaboracion y presentacién de Programacién Real de Gastos de Promocion
Comercial, correspondiente a los meses de febrero a diciembre 2023.

Se apoy6 profesionalmente, con la elaboracidn y presentacién de Programacién de cuota financiera, compromiso y
devengado del ejercicio fiscal 2024, correspondiente al mes de marzo 2024, para ser entregada a la Unidad
Ejecutora 107 “Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se apoy6 profesionalmente, con la elaboracién de distintos cuadros y oficios requeridos por la Unidad Ejecutora 107
“Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion.
Se apoy6 profesionalmente, con la blisqueda de proveedores de exhibidores para stand en ferias comerciales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Juan Carlos Arriaza Aguirre
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Dependencia EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO
EXTERIOR / PROMOCION COMERCIAL
Mesyafiodel | FEBRERO 2024 | Numerode Contrato UEP-107-020-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO 2024 - al: 29 DE FEBRERO DE 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior para resolver
necesidades de informacion respecto a procesos y procedimientos relacionados con el
comercio, a empresarios establecidos en el pais

o Se apoyo profesionalmente en la actualizacion del test del exportador de la Plataforma Informatica
de Promocion y Servicios a la Exportacion (negociosgt.com) incorporada en la Ventanilla Unica de
Comercio Exterior.

Brindar apoyo profesional en la definicion de los procesos administrativos que agilicen la
promocién comercial

e Se apoyé profesionalmente en la planificacién para la elaboracion del manual de normas y
procedimientos de Promocién Comercial.

Brindar apoyo profesional en la identificacién, planificacién, organizacién y ejecucién de
eventos de promocién comercial, virtuales o presenciales, a nivel nacional o internacional

e Se apoyo profesionalmente en el despliegue del Plan de Trabajo de Promocion Comercial 2024, con
la preparacion de los préoximos eventos a llevarse a cabo.

e Se apoyo profesionalmente en la planificacion de participacion de MINECO en apoyo de artesanos
guatemaltecos que participaran en feria New World Crafts 2024.

Brindar apoyo profesional en la identificacion de mercados y en la preparacion de estudios,
informes de sectores prioritarios y estrategias de promocion comercial

¢ Se apoyo profesionalmente en la reunion con el Departamento de Comercio Forestal del Instituto
Nacional de Bosques para identificar oportunidades de organizar y ejecutar eventos de promocion
comercial en favor del sector forestal centroamericano.




Brindar apoyo profesional en la planificacion, administracién y avance del Plan de Trabajo
de Promocién Comercial

e Se apoyo profesionalmente en la cotizacion y elaboracion de presupuesto para la participacion en
PMLA Private Label Trade Show 2024.

Brindar apoyo profesional en la planificacion y ejecucion de capacitaciones para
empresarios que busquen ampliar la oferta exportable del pais

e Se apoyo profesionalmente en la identificacion capacitaciones de interés para el sector Forestal del
pais para impulsar las exportaciones de productos forestales.

Brindar apoyo profesional en otras actividades que, directa o indirectamente guarden
relacion con el desarrollo y la implementacion de acciones correspondientes a la ejecucion
de la promocion de comercio

e Se apoyo profesionalmente en la realizacion de intercambio de experiencias de promocion del
comercio exterior con Ana Rebeca Taracena, ejecutiva de negocios de la Promotora del Comercio
Exterior de Costa Rica (PROCOMER).

Otras actividades que sean designadas por el Vicedespacho de Integracién y Comercio
Exterior, o el Despacho superior

e Se apoyo profesionalmente en la revision y validacion del Manual de Normas y Procedimientos de
Gestion de Integracion Econémica Centroamericana.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Marycruz Alejandra De Ledn Espinoza

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracién / Direccién

e dencia e : : & :
Deben de Politica de Comercio Exterior / Departamento de Integracién Centroamericana

Mes y ano del 3
oo FEBRERO 2024 NuUmero de Contrato UEP-107-021-029-2024
Periodo de actividades del: 01 DE FEBRERO 2024 al: 29 DE FEBRERO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a.

c.

Apoyo técnico al Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior, en las
reuniones relacionadas con el tema de aduanas y tributos internos.

Se apoy6 técnicamente a la Direcciéon de Politica de Comercio Exterior con la participacion
en la reunién virtual extraordinaria del Grupo Técnico Normativo e Informatico de
Aduanas en el marco de la Unién Aduanera Centroamericana, con el objetivo de analizar
la propuesta de hoja de ruta integral que presentara la SIECA y los documentos técnicos
de cada desarrollo informatico necesario conforme a nuevo Reglamento Sobre el
Régimen de Transito Aduanero Internacional Terrestre.

Apoyo técnico al encargado senior del tema de aduanas y tributos internos, en
todas las labores correspondientes al tema.

Se apoy6 técnicamente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior con la participacion
en la reunién virtual extraordinaria del Grupo Técnico Normativo e Informatico de
Aduanas en el marco de la Unidon Aduanera Centroamericana, con el objetivo abordar los
siguientes temas:

- Gestién de transitos consolidados / Base de datos de consolidadores

- Gestion de transitos agrupados

Apoyo técnico en las reuniones o actividades que se ejecuten con relacién a
las negociaciones en materia de aduanas y tributos internos.

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la
participacion en las reuniones virtuales de la Comisién Redactora Centroamericana, en el
marco de la revisidn y actualizacién de la normativa del CAUCA y RECAUCA.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos, en las reuniones y
actividades en el tema de aduanas y tributos internos.

Se apoyé técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la
participacién en las reuniones virtuales de la Mesa Técnica de Tributos Internos en el




Prpceso de Integracion Profunda entre Guatemala, Honduras y El Salvador con el objetivo
de avanzar en las pruebas en preproduccién de la transmisién de la FYDUCA en todas sus

modalidades, enfocadas en la plena incorporacién de El Salvador.

e. Apoyar técnicamente en la convocatoria y organizaciéon de las reuniones del
tema de aduanas y tributos internos, asi como apoyar en realizar las ayudas de
memoria correspondientes.

« Se apoyé técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la
participacién en la reunién presencial del Grupo de Aduanas en el marco de la VIII Ronda
Trinacional del Proceso de Integracion Profunda, con el objetivo de avanzar en la
implementacion de operaciones integradas en los puestos fronterizos.

+ Se apoyd técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior con la
participacion en la reunién presencial del Grupo de Tributos Internos en el marco de la
VIl Ronda Trinacional del Proceso de Integracién Profunda, con el objetivo de avanzar en
la plena incorporacién del El Salvador.

Integracion Profunda entre Guatemala, Honduras y ElI Salvador,
especialmente en el tema de aduanas y tributos internos.

+ Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la
participacion en las reuniones virtuales del Grupo Técnico Normativo e Informatico, en el
marco de la | Ronda de Unién Aduanera Centroamericana del Primer Semestre 2024.

f. Apoyo técnico en las reuniones o actividades que se realicen en el proceso de i

Marycruz Alejandra De Leén Espinoza
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Héctor José Marroguin Mora
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS
Nombre completo del contratista Marta Anabella Saenz Soto
Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Dependencia Integracion -UEP-Vicedespacho de Integracién y Comercio
Exterior
Mes y afio del FEBRERO frel
Informe 2024 Ndmero de Contrat UEP-107-022-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 de febrero 2024 al: 29 de febrero 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente en la revision de los informes mensuales de las personas contratadas bajo
renglon 029, de acuerdo con las actividades asignadas.

\

e Se apoyo técnicamente en la revision de los informes mensuales correspondiente |
al mes de febrero del personal temporal renglon 029 del Viceministerio, para firma |

Pl . ikl ]

del sefior Viceministro y efectos de pago. |

e Se apoyo técnicamente en la revisién de las facturas electrénicas correspondiente
al mes de febrero del personal temporal renglén 029 del Viceministerio, para firma |
del senor Viceministro y efectos de pago

¢ Se apoyo técnicamente en la revision de la validacion de las facturas electrénicas
correspondientes al mes de febrero en la plataforma de la Superintendencia de
Administracién.

b) Apoyar técnicamente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con las solicitudes de la
Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Ministerio de Economia que sean dirigidas al
Viceministerio, diligenciando al area correspondiente para el traslado de la informacién en los
términos solicitados.

e Como punto de enlace designado del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior
se apoyé técnicamente en atencion a las solicitudes que ingresaron a través de la Unidad




de Acceso a la Informacion Publica, las que se trasladaron a la Direccion correspondiente,
informacion que se proporcion6 en el plazo establecido por mandato legal.

e Se dio seguimiento a las solicitudes de informaciéon publica, que se trasladé a las
Direcciones y areas del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior, con el objeto de
proporcionar la informacién en el plazo sefalado por la ley.

c) Apoyo técnico como enlace con la Misién Permanente de Guatemala ante la Organizacion
Mundial del Comercio, dando seguimiento a los temas y consultas trasladadas por la Misién.

e Se brindd apoyo técnico como punto de contacto con relacion a los asuntos administrativos
y financieros de la Misiéon de Guatemala ante la Organizacion Mundial del Comercio —OMC-,
con sede en Ginebra, Suiza.

e Se apoyd técnicamente con el seguimiento de los temas y consultas relacionadas con la
proxima Conferencia Ministerial de la OMC que se realizada del 26 al 29 en Abu Dabi,
Emiratos Arabes Unidos.

e Se participo en 2 videoconferencias con la Mision de Guatemala ante la OMC con sede en
Ginebra, Suiza con el objetivo del seguimiento a los temas técnicos que se abordaran en la
Conferencia Ministerial de la OMC

d) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

e Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento a diversos temas con las direcciones que integrat
el Viceministerio

e Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento a todos los temas administrativos y financieros
de la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion.




Se apoy6 técnicamente en el seguimiento del documento semanal “actividades relevantes™ con
las distintas Direcciones que integran el Vicedespacho.

Se brindé apoyo técnicamente en la logistica del viaje a la Conferencia M'inisterial de la OMC
realizada del 26 al 29 de febrero del presente afio, en Abu Dabi, Emiratos Arabes Unidos.

Se apoyd técnicamente en la revision de los diferentes informes técnicos que trasladan las
Direcciones al Vicedespacho, previo a la entrega al Viceministro.

A
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Héctor José Marroquin Mora
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista XIMENA ALEJANDRA MASAYA JUAREZ
UNIDAQ EJECUTORA'DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION /DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR /ASISTENTE/
RECEPCION
Mefn‘f’o?::;del FEBRERO 2024 Namero de Contrato UEP-107-023-029-2024
Periodo de actividades del: 01 febrero 2024 al: 29 febrero 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico a la Directora de Administracion del Comercio Exterior, en la
elaboracién de informes, ayudas de memoria, planificacion de la agenda para
atender reuniones nacionales e internacionales.

e Se apoyd técnicamente en la elaboracion del informe de Mesas Técnicas,
Comisiones, en las que tienen participacion y estdn a cargo de la Direccion de
Administracion del Comercio Exterior, DACE.

e Se apoyd técnicamente en la actualizacién de casos de seguimiento de la
Direccidon de Administracion del Comercio Exterior.

e Se apoyd técnicamente en la coordinacién y transmision de comunicaciones de la
Directora, a la Secretaria de Economia de México.

e Se apoyd técnicamente en la creacion de enlaces, envio y apoyo en la conexion
de reuniones internas y externas de las diferentes reuniones del equipo de DACE y
del Viceministro Marroquin.

e Seapoyd en la actualizacion de lainformacién correspondiente ala Directora, para
las firmas autorizadas en BANGUAT, a requerimiento de la Unidad 107.

e Se apoyd técnicamente en la elaboraciéon de informe de rendicion de cuentas
(planificacién) de actividades entregables de forma semanal, el cual se presenta a
Vicedespacho.

e Se apoyd técnicamente en la actualizacion de la documentacion del personal 011,
correspondiente a la Directora de DACE, a requerimiento de Recursos Humanos.

e Se apoyd técnicamente en la digitalizaciéon de documentacion de la Direccion.

e Se apoyd técnicamente en la coordinacion de agenda de la directora de DACE.

e Se apoyé técnicamente en la coordinacién de convocatorias internas y externas
de las diferentes reuniones del equipo de DACE.

e Se apoyd técnicamente en el seguimiento a documentos remitidos a
Vicedespacho y Despacho Superior respecto a los diferentes temas de DACE.

« Se apoyd técnicamente en la coordinacion y logistica de salones paralas diferentes
reuniones de la Direccidon de Comercio Exterior.

e Se apoyd técnicamente enla elaboracién de calendario de actividades relevantes
de manera semanal del mes de febrero de la Direccién de Comercio Exterior.




e Se apoyd técnicamente en la coordinacién del envio de correspondencia nacional
e internacional, correspondiente a oficios firmados por la Licenciada Meza vy
Viceministro Marroquin.

b) Apoyo técnico en el seguimiento y cumplimiento a los compromisos emanados de
las reuniones con los socios comerciales de Guatemala.

Se apoyd técnicamente en la coordinacion de envio de documentos a destinos
nacionales e internacionales.

Apoyar técnicamente a la Direccion de Administracion del Comercio Exterior en el
seguimiento de actualizacion de la base de datos de control de expedientes que
ingresan a DACE.

Se apoyd técnicamente en el ingreso al sistema de correspondencia expedientes
provenientes de Secretaria General para el traslado correspondiente a los Asesores
a cargo.

Se apoyd técnicamente en el seguimiento a documentos de correspondencia a
través del sistema de expedientes.

Se apoyd técnicamente en la recepcidon y registro de expedientes a fravés del
sistema de Secretaria General y traslado de los mismos por medio del Libro de Actas.
Se apoyd técnicamente en la verificacion de bienes tangibles cargados a la
Directora.

Se apoyd técnicamente en la asignacion de cuestionarios de origen a cada asesor.
Se apoyd técnicamente en la orientacién a usuarios con informacién general de los
Tratados de Libre Comercio y requisitos para continuar con la gestion de licencias y
certificados de origen.

Se apoyd técnicamente en la coordinacion de vehiculos de fransporte para las
diferentes reuniones suscritas durante el mes.

c) Brindar apoyo técnico y administrativo a la Directora de la DACE en los temas que
competen a los departamentos de Origen; Defensa Comercial; Contingentes
Arancelarios; y Medidas Arancelarias y No Arancelarias.

e Se apoyd técnicamente en la asesoria de manera presencial sobre temas generales
Contingentes Arancelarios a usuarios externos.

e Se apoyd técnicamente en la revision previa de cuestionarios EUR1 y sustitutivos
para posterior asignacion de los mismos a cada asesor.

e Se apoyd técnicamente en la recepcion y enfrega de solicitudes de contingentes,
cuestionarios de origen, Annex.

e) Apoyo técnico en la recepcién, ingreso al sistema, clasificacion y entrega a la
Directora de Administracion del Comercio Exterior, de toda la correspondencia
ingresada a la Direccion.




Se apoyd técnicamente a la Direccidon de Administracion del Comercio Exterior en
el seguimiento de actualizacién de la base de datos de control de expedientes que
ingresan a DACE.

Se apoyod técnicamente en el ingreso, clasificacion y distribucion de los documentos
y expedientes, para que la Directora designe al asesor responsable de darle
seguimiento.

Se apoyd técnicamente en el ingreso al sistema de correspondencia expedientes
provenientes de Secretaria General para el traslado correspondiente a los Asesores
a cargo.

Se apoyd técnicamente en la clasificacién de solicitudes de Opiniones Técnicas,
para la respectiva asignacion.

Se apoyd técnicamente en el escaneo y registro en el libro de Actas expedientes
relacionados con casos de origen.

Se apoyd técnicamente en la actualizacion del cuadro de registro y control
brindando informacion respecto a la asignacién de cada expediente.

f) Apoyo técnico en el proceso de escaneo de expedientes y correspondencia para su
traslado al personal interno de DACE.

Se apoyd técnicamente en la revisidon previa aprobacién de la Directora, escaneo,
ingreso de correspondencia al sistema de MINECO.

g) Apoyo técnico en la atenciéon de llamadas telefénicas que ingresan a DACE y su
traslado a los asesores.

Se apoyd técnicamente en la recepcion y fraslado de llamadas telefénicas
respecto a dudas relacionadas con TLC'S.

Se apoyd técnicamente en la atencidn a usuarios via telefonica, brindando
informacién general sobre los Tratados de Libre Comercio; los procesos y
documentos necesarios para cuestionarios EUR1, sustitutivos, y Annex.

h) Apoyo técnico en trasladar a través del sistema de expedientes de DACE a Secretaria
General del Ministerio de Economia y el sistema de documentos al Vicedespacho de
Integracion y Comercio exterior.

Se apoyd técnicamente en la recepcion de solicitudes de asignacion de volumen
de contingentes arancelarios.

Se apoyd técnicamente en la recepcién de solicitudes de certificados de Taiwan;
se asignd a los asesores de DACE.

Apoyar técnicamente en el escaneo de documentos y correspondencia para su
transferencia al personal interno y el respectivo ingreso al sistema de
correspondencia.

Se apoyd técnicamente en la organizacion del archivo, electrénico vy fisico de
Direccidn y recepcion.




i) Apoyo técnico en el registro y control de envio de documentacion a nivel nacional e

internacional.

Se apoyé técnicamente en la coordinacién de envio de documentos a destinos
nacionales e internacionales.

Se apoyd técnicamente en atencién a consultas realizadas por usuarios, referente
a inscripciéon y asignacién de contingentes arancelarios.

Se apoyd técnicamente en tramites administrativos correspondientes a otras areas
en las cuales se recogieron documentos, asi como entrega de los mismos en otras
unidades.

Se apoyd técnicamente en la entrega de autorizaciones de EURT de importacion.

j) Ofras actividades que requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores

del Ministerio de Economia.

e Se apoyd técnicamente en la recepcion de documentos y expedientes referentes

a solicitudes de Opiniones Técnicas, documentos de solicitudes de inscripcion a
contingentes; correspondientes a la Direcciéon de Administracion del Comercio
Exterior del Ministerio de Economia.

XIMENA MASAYA ——
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista LESLY GABRIELA PEREZ LUNA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL

lenencencd COMERCIO EXTERIOR ~DACE- / DEPARTAMENTO DE DEFENSA
COMERCIAL
s il FEBRERO 2024 Noviembre UEP-107-024-029-2024
Periodo de actividades del: 01 DE FEBRERO 2024 al: 29 DE FEBRERO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico en el seguimiento de los expedientes relacionados con los arbitrajes
internacionales en materia de inversion.

e Se apoyo técnicamente en archivar los documentos que recibe el Departamento de
Defensa Comercial referente a cada consulta, conciliacion y arbitraje de inversion.

e Se apoyo técnicamente en el seguimiento del expediente de contratacion de una asesora
internacional.

e Se apoyo técnicamente en la elaboracion y seguimiento de expedientes de cada tema
gue se le asigne al Departamento.

b) Apoyo técnico en la gestion de seleccion, contratacion y pago de asesores
internacionales y expertos nacionales y/o internacionales.

e Se apoyo técnicamente en el procedimiento administrativo de contratacion de una
asesora internacional.

e Se apoyé técnicamente en los procedimientos administrativo de pago a experto
internacional y al CIADI.

c¢) Apoyo técnico para dar cumplimiento a los cronogramas de trabajo que se generen
de las diversas actividades del Departamento de Defensa Comercial.

e Se apoy6 técnicamente en la elaboracion de la Rendicion de Cuentas del Departamento
de Defensa Comercial, que se entrega cada miércoles a la Direccion.




e Se apoyo técnicamente en la elaboracion del POA del Departamento de Defensa
Comercial, que se envia cada fin de mes.

e Se apoyo técnicamente en programar y llevar la agenda del Departamento de Defensa
Comercial.

d) Apoyo técnico en la revision, archivo y digitalizacion de los documentos y expedientes
del Departamento de Defensa Comercial y de los temas que se le asignen.

e Se apoyo técnicamente en ordenar y escanear los expedientes realizados y recibidos en
el Departamento de Defensa Comercial.

¢ Se apoyd técnicamente en la revision de oficios y documentos que se realizan o reciben
en el Departamento.

e) Apoyo técnico en la logistica de reuniones que se llevan a cabo en el marco de las
actividades del Departamento de Defensa Comercial.

e Se apoyo técnicamente en coordinar lo referente a las reuniones virtuales llevadas a cabo
por el Departamento de Defensa Comercial, como los links, las invitaciones, salén,

conexion a internet.

e Se apoyo técnicamente en tener los documentos, equipo y salon a utilizar durante las
reuniones presenciales.

f) Apoyo técnico a los comités, grupos de trabajo y mesas interinstitucionales de los
que formen parte el Departamento de Defensa Comercial.

e Se apoyo técnicamente en coordinar que el equipo participara en las reuniones.

s Se apoyo técnicamente en dar seguimiento a lo que se acuerda en dichas reuniones y al
expediente que corresponda.

g) Apoyo técnico en la gestion de acuerdos ministeriales que soliciten por parte del
Departamento de Defensa Comercial.

e Se apoyé técnicamente en la gestion de acuerdos ministeriales.

h) Apoyo técnico en el seguimiento a los procedimientos administrativos que deba
realizar el Departamento de Defensa Comercial y la Direccion.




e Se apoyo técnicamente en la recepcion y envid de correspondencia del Departamento de
Defensa Comercial.

e Se apoy6 técnicamente en la elaboracion de proyectos de oficios de diversos temas.

| ¢ Se apoy6 técnicamente en el registro de oficios que se realizan en el Departamento.

e Se apoyo6 técnicamente en los procedimientos administrativos del Departamento de
Defensa Comercial.

LESLY Digitally signed
GABRIELA /\&Y LESLY

GABRIELA
PEREZ LUNA peRrez LUNA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

~ Nombre completo del contratista FRANCISCO FERNANDO VASQUEZ COLLADO

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA

_ Dependencia | INTEGRACION/DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR/DEPARTAMENTO DE

DEFENSA COMERCIAL
e del mﬁ';rrhg . FEBRERO DE 2024 Nifgsrade cortiato UEP-107-025-029-2024
Periodo de actividades | del: 1 de febrero de 2024 al: 29 de febrero de 2024
ACT!VlPeliEs;R'l(-fA!.‘!?ADAS«: e

Las actividades realizadas han sido desarrolladas sobre lo indicado en el contrato referido, siendo las siguientes:

a) Apoyo técnico a la DACE, en la elaboracién, seguimiento, asesorfa técnica y agilizacién de las notificaciones de
leyes, reglamentos y toda medida que afecte el comercio, adoptada por Guatemalay que sea de interés comercial
para los paises Miembros de la -OMC- y los socios comerciales.

e Se apoyd técnicamente a la Misién Permanente de Guatemala ante la Organizacion Mundial del Comercio
sobre los informes preparados por esta Organizacién y los Miembros que estan siendo examinados bajo el
tema de politicas comerciales y aquellos acuerdos comerciales internacionales vigentes para Guatemala.

e Se apoyd técnicamente en el seguimiento de la apertura de contingente arancelario de maiz blanco.

e Se apoyd técnicamente en consulta sobre notificaciones publicadas por Miembros de la Organizacion
Mundial del Comercio, sobre temas de interés de los productores y comercializadores guatemaltecos.

¢ Seapoyd técnicamente en el envio de notificaciones de Guatemala a la Organizacion Mundial del Comercio,
relacionadas con acceso a los mercados y practicas desleales de comercio.

b) Apoyo técnicoa la DACE, en las reuniones en las que se discutan los aspectos técnicos sobre Propiedad Intelectual
que tengan afectacion para los intereses de Guatemala.
e Se apoyd técnicamente en el seguimiento de los compromisos del Sub Comité de Propiedad Intelectual del
Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y el Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda del Norte.
¢ Se apoyd técnicamente en la revisidn y seguimiento de las estrategias trabajadas dentro del Grupo Técnico
de Propiedad Intelectual de Centroameérica.

c) Apoyo técnico a la DACE, en el registro y las acreditaciones del personal que conforma las diferentes listas de
arbitros Nacionales e Internacionales.

e Se apoy6 técnicamente en la revisién de los listados de arbitros del Mecanismo de Solucion de
Controversias Comerciales entre Centroamérica para tener los perfiles de dicho listado propuestos por los
paises de la region.

e Seapoyd técnicamente en el desarrollo de la conformacion del listado de panelistas que se integra bajo el
Acuerdo de Asociacidn entre Centroamérica y el Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda del Norte.




d) Apoyo técnico a la DACE, en la comunicacidn a los sectores interesados en Guatemala sobre toda notificacién

g

realizada por la OMC a requerimiento de cualquier Miembro, sobre sus regulaciones en materia de comercio

internacional.

e Se apoyo técnicamente en la revision de notificaciones sobre obstédculos técnicos al comercio de nuestros
socios comerciales.

e Se apoyd técnicamente en la revisidn de notificaciones sobre medidas sanitarias y fitosanitarias de nuestros
socios comerciales.

e Se apoyo técnicamente en la revision de la plataforma electrénica de la Secretaria de la Organizacion
Mundial del Comercio relacionada con licencias de importacion y a su vez se estad dando seguimiento a los
compromisos en materia de notificacion de licencias de importacion.

e Seapoyo técnicamente en el envio de informacion a los sectores productivos y comercializadores nacionales
respecto a las notificaciones que se han distribuido por los miembros de la Organizacién Mundial del
Comercio.

e Se apoyo técnicamente en la revisidn y elaboracién de la matriz sobre notificaciones presentadas.

Apoyo técnico a la DACE, en los procesos de solucién de controversias comerciales en los que Guatemala sea

parte, y apoyar al equipo de trabajo interno e interinstitucional.

e Seapoyd técnicamente en el proceso de revision de documentos relacionados con la solucién de diferencias
entre los Miembros de la Organizacién Mundial del Comercio.

Apoyo técnico a la DACE, en el seguimiento de las reuniones que se llevan a cabo por el Comité Nacional de

Propiedad Intelectual y elaboracién de las notificaciones correspondientes.

e Se apoyod técnicamente en el seguimiento del trabajo del Grupo Técnico de Propiedad Intelectual de
Centroamérica revisando el avance del trabajo acordado por los paises, segun los lineamientos de la
QOrganizacion Mundial de Propiedad Intelectual.

e Se apoyd técnicamente en el seguimiento de la reunién del Sub Comité de Propiedad Intelectual del
Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y el Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda del Norte y los
compromisos que las partes han asumido.

Apoyo técnico a las autoridades del Ministerio, bajo la supervisién de la Directora de la DACE, en asuntos
relacionados con temas de la OMC, Integracién Econémica, Politica Arancelaria, Defensa Comercial, Propiedad
Intelectual y sus implicaciones en el comercio exterior y las negociaciones comerciales internacionales.

e Se apoyd técnicamente en el envio de notificaciones relacionadas con los temas de la Organizaciéon Mundial
del Comercio, en especial temas de agricultura, sanitarios y fitosanitarios, obstaculos técnicos al comercio,
valoracion en aduanas y licencias de importacion.

e Se apoyo técnicamente en el trabajo de notificacion a la Organizacion Mundial del Comercio sobre
comunicaciones relacionadas con los compromisos adquiridos por Guatemala como Miembro, en especial
en los acuerdos sobre la Agricultura, Subvenciones y Medidas Compensatorias, Antidumping y Salvaguardias
y Licencias de Importacion y aspectos sobre practicas comerciales de comercio, sus investigaciones y
remedios comerciales.

e Seapoyd técnicamente en la revisién y comunicacién a la Organizaciéon Mundial del Comercio notificaciones

relacionadas con disposiciones de control para los productos alimenticios que se comercializaran en
Guatemala.




h) Apoyo técnico a la DACE, en la elaboracién y trdmite de los acuerdos ministeriales y gubernativos que se impulsen
por parte del Ministerio de Economia en la materia que le compete a la Direccién, para su publicacién en el Diario
de Centro América

Se apoyod técnicamente en temas relacionados con disposiciones sobre exportaciones de bienes y su
normativa respecto a los compromisos asumidos en la Organizacion Mundial del Comercio.

Se brindd apoyo técnico en asuntos sobre los procesos del Subsistema de Integracion Econdmica
Centroamericana y las politicas comerciales dentro de la Region.

Se apoyd técnicamente en la elaboracién y revision de acuerdos ministeriales para la apertura de
contingentes arancelarios.

Se apoyd técnicamente en la elaboracion de acuerdo gubernativo para la simplificacion de tramites
administrativos relacionados con la administracién de contingentes arancelarios.

Se apoyd técnicamente en la elaboracion de acuerdo gubernativo para la simplificacion de tramites
administrativos relacionados con normas y procedimientos de verificacion de origen de las mercancias.

Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores del Ministerio de Economia.

Se apoy6 técnicamente en las reuniones sobre coordinacién del trabajo de la Misién de Guatemala ante la
OMC vy la participacidon de Guatemala como Miembro ante distintos comités y grupos de trabajo
conformados por la Secretaria.

Se apoy0 técnicamente en la revisién de opiniones técnicas sobre contingentes arancelarios en diversos
productos agricolas.

Se apoyd técnicamente en la revision de opiniones técnicas sobre normas y procedimientos de origen de
las mercancias.

Se apoyd técnicamente en la elaboracién de opinién técnico legal sobre solicitud para la apertura de
contingentes arancelarios bajo la modalidad bianual o multianual.

Se apoyd técnicamente en la elaboracién de opinidn técnico legal sobre solicitud para la apertura de
contingente arancelario sobre maiz blanco.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista CAROLINA MARIA ROSALES RODRIGUEZ
Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion/
Dependencia Direccion de Administracion del Comercio Exterior/ Medidas Arancelarias y No
Arancelarias
Mefn‘floz::%del Febrero 2024 Numero de contrato UEP-107-026-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO 2024 al: 29 DE FEBRERO 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Apoyo técnico en el seguimiento, planificaciéon y participacién de las reuniones de
los comités y grupos técnicos referentes a los temas de Cooperacion Internacional y
Género; asi como mesas interinstitucionales en las que se requiera por parte de la
DACE.

e Se apoyo técnicamente en realizar la convocatoria a la préxima reunion de seguimiento del

Convenio de Cooperacion entre el Ministerio de Economia, Centro para la Accion de la

Responsabilidad Social y Empresarial y el Colegio de Auditores y Contadores Publicos, a

realizarse de manera presencial de 5 de marzo.
e Se apoyo técnicamente en realizar la programacion quincenal de reuniones de seguimiento

al tema de “Solucion de Inconvenientes para Importar y Exportar Productos a Paises con

los que Guatemala cuenta con Acuerdo Comercial Vigente” con la Camara Guatemalteca

de Alimentos y Bebidas -CGAB- y la Comision Empresarial de Negociaciones y Comercio
Internacional -CENCIT-, la cual quedé establecida para el 16 de febrero.
e Se apoyod técnicamente en realizar la programacion de reuniones de seguimiento al tema

de “Solucion de Inconvenientes para Importar v Exportar Productos a Paises con los que

Guatemala cuenta con Acuerdo Comercial Vigente” con el Ministerio de Agricultura,

Ganaderia y Alimentacion y el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

B) Otras actividades que le requiera la Directorade la DACE y las Autoridades
Superiores del Ministerio de Economia.

e Se apoyd técnicamente en la realizacion de la Ayuda de Memoria de la reunion sostenida
entre MAGA y MSPAS, llevada a cabo el 31 de enero de 2024




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

e Se apoy6 técnicamente en la realizacion de la Ayuda de Memoria de la reunién sostenida
entre CGAB y CENCIT, llevada a cabo el 2 de febrero de 2024.

e Se apoyo técnicamente en la realizacion de la Ayuda de Memoria de la reunion de
seguimiento sostenida entre CGAB y CENCIT, llevada a cabo el 16 de febrero de 2024.

e Se apoyo técnicamente en la realizacion de la Ayuda de Memoria de la reunién sostenida
entre MAGA y MSPAS, llevada a cabo el 27 de febrero de 2024

e Se apoyo técnicamente en la realizacion de share point donde se compartié la Matriz sobre

el tema de “Solucion de Inconvenientes para Importar y Exportar Productos a Paises con

los que Guatemala cuenta con Acuerdo Comercial Vigente” con la Camara Guatemalteca

de Alimentos y Bebidas -CGAB- y la Comision Empresarial de Negociaciones y Comercio
Internacional -CENCIT-, con el objetivo de que sea trasladado a los asociados de ambas
entidades y que puedan indicar los inconvenientes que se les han podido presentar para
las importaciones y exportaciones.

e Se apoyd técnicamente en elaborar oficio dirigido al MV. Byron Gurdian, Jefe de
Cuarentena Animal de Costa Rica, informando sobre los inconvenientes para exportar
tortas de carne de bovino, debido a que no aceptan cédigo QR y solicitan que los
certificados sean firmados fisicamente.

e Se apoyo técnicamente en la elaboracion de oficio dirigido al sefor Mr. Thorwald Geuze,
Senior Officer Plant Health Ministry of Economic Affairs Netherlands Food and Consumer
Product Safety Authority, National Plant Protection Organization, con el objeto de

consultarle sobre el tema referente a que TRACES no esta detallando las notificaciones de

los incumplimientos, referente al tema de las semillas que se exportan desde Guatemala y
el embarque es retornado debido a que posiblemente el lote va mezclado con los de otros
paises que tienen la enfermedad del virus rugoso de TRIPS.

e Se apoyé técnicamente, en realizar el requerimiento de insumos del mes de febrero de la
DACE.

e Se apoyo técnicamente, en la entrega de insumos al personal de la DACE vy llevar el control

de la libreria.

Firmado
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista EDDY GIOVANNI GARCIA ESTRADA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA

Dependencia
INTEGRACION/DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR/ APOYO FINANCIERO

Mes y afio del
Informe

FEBRERO DE 2024 Numero de Contrato UEP-107-027-029-2023

Periodo de actividades del: 01 DE FEBRERO DE 2024 i al: 29 DE FEBRERO DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

| a )

b)

c)

7

“Apoyo técnico en seguimiento al pago de honorarios mensuales de personal temporal “
Se apoyé en la realizacion de solicitud de cuota financiera para personal de la Direccion correspondiente al
mes de febrero 2024.

“Brindar apoyo técnico, en la revision de nombramientos, acuerdos y elaboracion de érdenes de compra
de la Direccion”

Revision de documentos para firma relacionados con ordenes de compra correspondientes los servicios de la
Direccion de Administracion del Comercio Exterior correspondientes al mes de febrero 2024.

“Apoyar técnicamente en la elaboracion de los informes de avance fisico de la Direccion, los cuales tienen
que presentarse en las unidades internas del Ministerio de Economia”

Se solicito por medio de correo electronico los datos correspondientes al personal encargado de cada uno de
los temas del Plan Operativo Anual del mes de febrero 2024.

Dichos datos se ordenaron de acuerdo a su respectivo tema.

Se realizé la matriz de ejecucion de Metas Fisicas del Plan Operativo Anual correspondiente al mes de febrero
2024.

Elaboracion de Reprogramacion de Metas Fisicas correspondiente al mes de febrero del POA 2024.

“Apoyar técnicamente en la realizacion de modificaciones presupuestarias requeridas por la Direccion.”
Elaboracién de modificacién Presupuestaria para renglones 136, 183 y 196 en Fuente de Financiamientos 11;
y 113, 171 y 196 en fuente de financiamiento 31.

“Coadyuvar técnicamente en la creacion, planificacion, estimacion y modificaciones del Plan Operativo
Anual POA.”

Elaboracién de Programacién Anual Mensualizada de Metas Fisicas del POA 2024 correspondiente a la
Direccién de Administracion del Comercio Exterior DACE.

“Apoyar técnicamente en el seguimiento de la planificacion y ejecucion de las cuotas correspondiente al
pago de honorarios, contrataciones, pago de cuotas, y demds gastos relacionados a las controversias




internacionales que en materia comercial competen al Ministerio de Economia.”
e Se apoyd en los cambios realizados en la Programacion de pagos de Controversias Internacionales para
febrero a diciembre afio 2024.

g) “Coadyuvar técnicamente en la creacion, planificacion, estimacion y modificaciones del Plan Operativo
Anual POA.”

e Se apoyd en los cambios realizados al Plan Anual de Compras PAC del afio 2024 de la Direccion de
Administracion del Comercio Exterior DACE.

h) “Apoyar técnicamente en la realizacién de programacion y reprogramacion de cuota financiera mensual y
cuatrimestral”

e Se apoyo en la realizacion de la Reprogramacion de Cuota Financiera correspondiente al mes de marzo del
afio 2024 de la Direccion de Administracion del Comercio Exterior DACE.

e Se apoyé en la realizacién de la Programacion de Gastos Mensualizados de Febrero a Diciembre 2024 de la
Direccion de Administracion del Comercio Exterior DACE.

i) “Otras funciones que le sean asignadas por la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios y
el Despacho Superior”.

e Se realizé andlisis financiero de la programacion de pagos que se tienen contemplados de los meses de
Febrero a Diciembre del presente afio en controversias internacionales en el la Direccion de Administracion
del Comercio Exterior DACE y se evalto sobre las adquisiciones que se tienen previstas para el mes de marzo

2024.
EDDY Firmado digitalmente )
GIOVANNI por EDDY GIOVANNI Vo.Bo. = i
, GARCIA ESTRADA
GARCIA Fecha: 2024.02.05
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

Nombre completo del
contratista

JUAN FRANCISCO DE JESUS AYALA CASTRO

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
EXTERIOR Y LA INTEGRACION/ DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL

D d i
e COMERCIO EXTERIOR / DEPARTAMENTO DE VERIFICACIONES DE
ORIGEN
Mest 20 el FEBRERO 2024 Numero de Contrato UER=1U=0ei-029-20ee
nforme
Feriyio b del: 01 DE FEBRERO 2024 al: 29 DE FEBRERO 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo profesional a la DACE en la actualizacién del control interno de expedientes de
verificaciones de origen y opiniones técnicas, a través de bases de datos que contengan
cronologia, estatus y asesor a cargo del tema.

e Se apoyo profesionalmente en actividades de control de expedientes de verificacion de
origen, los cuales ya fueron finalizados y que deben ser archivadas fisicamente en los
archivos de resguardo, y digitalmente a través de carpetas, para alimentar la base de
datos existente y su resguardo.

e Se apoyo profesionalmente en la generacion de estadisticas de verificaciones de origen
y opiniones técnicas generadas en afios anteriores a efecto de ser incorporadas a
informes de actividades que estan siendo requeridos por las autoridades superiores.

e Se apoyod profesionalmente en la actualizacion de base de datos de procesos de
opiniones técnicas a la fecha de las solicitudes realizadas por la Intendencia de Aduanas
de la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-.

b) Apoyo profesional como enlace designado ante la Superintendencia de Administracién
Tributaria, para dar seguimiento a solicitudes puntuales de informacién relacionada con
verificaciones de origen y opiniones técnicas.

Atender consultas o seguimientos de casos relacionados a solicitudes de Opiniones

Técnicas o Verificaciones de Origen en general.

Ingreso de opiniones técnicas No. OFI-SAT-IAD-DGT-UCT-075-2023, OFI-SAT-IAD-DGT-
UCT-076-2023 OFI-SAT-IAD-DGT-UCT-077-2023.




c) Apoyo profesional a la DACE, en el seguimiento y resguardo de los expedientes de
verificaciones de origen y opiniones técnicas

e Se apoyo profesionalmente en el reguardo de expedientes en general.

d) Apoyo profesional en la revision y el analisis contable de la informacion proporcionada
por las empresas en las verificaciones de Origen que realiza la DACE.

e Apoyo profesional en revisiones y analisis contables en expedientes especiales y los
cuales se dan en forma eventual.

e) Apoyo profesional en el seguimiento de reuniones sobre el tema de Origen y otras a las
cuales sea convocado.

e Se apoyo profesionalmente en las reuniones que se programen en los temas de origen y
otros que se convoquen por parte de la Direccion de Administracion del Comercio Exterior.

f) Apoyo profesional en realizar notificaciones a las entidades competentes y a las
empresas inmersas en los procesos de Origen.

e Se apoyd profesionalmente en la realizacion de notificaciones al importador de las
Resoluciones Ministeriales y de la Direccion de Administracion del Comercio Exterior, de
forma eventual.

g) Apoyo profesional en la revision de cuestionarios de origen para la emisién de
certificados de circulacion de mercancias EUR-1, y en la revision de los formularios de
solicitud para la emision de certificados de circulacion de mercancias EUR-1 en el marco
del Acuerdo de Asociacion entre la Union Europea y Centroamérica.

e Se apoy6 profesionalmente en la orientacion a los usuarios sobre la forma en la que
deben llenar los cuestionarios de origen para su aval y posterior emision de certificados
de circulacion de mercancias EUR-1 y EUR-1 Sustitutivos.

e Se apoyo profesionalmente en la revision de cuestionarios presentados por los usuarios
para la emision de certificados de mercancias EUR-1 Sustitutivos de las entidades
siguientes:

e Bic de Guatemala, S.A.
No. 125654, 125655, 125656 ( 3 ).

Distribuidora La Uva, S.A.
No. 125512, 125525, 125715 (2)




Distribuidora Marte, S.A.
No. 125722, 126727, 125730, 125731.( 3)

Nostalgia Foods, S.A.
No. 32145, 32146, 32154 ( 3)

Inyectores de Plastico, S.A.
No. 32149 (1)

Exportadores de Aceite de Palma Sostenible, S.A.
NO. 32183 (1)

Vegetales, Panza Verde, S.A.
NO. 31979 (1)

e Se apoyo profesionalmente en las actualizaciones de las matrices de registro de
solicitudes EUR-1, Cuestionarios de Origen EUR-1.

h) Apoyo profesional a la DACE, en la revision de certificados de origen en el marco del
Tratado de Libre Comercio Guatemala-Taiwan, y de demas certificados que requieran
aval por parte de la autoridad competente.

e Se apoyo profesionalmente en la revision de Certificados de Origen en el marco del
Tratado de Libre Comercio entre Guatemala y Taiwan, a efecto que los mismos cumplan
con el formato establecido, en el tratado, se revisaron 31 certificados numeros 907 al
938, 31 del 939 al 969, 7 del 970 AL 976, 29 del 977 al 1006, 3 del 1007 al 1009 para
um total de 101 certificados.

e Se apoyo profesionalmente en la actualizacién de matrices de Certificados de Origen
en el marco del Tratado de Libre Comercio entre Guatemala y Taiwan.

i) Brindar apoyo profesional en dar cumplimiento a lo establecido en la Ley para la
Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos (Decreto 05-2021)

e Trasladar a la Direccion de Tecnologias de la Informacion via correo electrénico, los 3
procedimientos:

1) Autorizacion de Certificados de Circulacion de Mercancias EUR-1 Sustitutivos en el
Marco del Acuerdo de Asociacion entre Union Europea y Centroamérica- AACUE- y el
Acuerdo de Asociacion entre Reino Unido y Centroamérica . AACRU-.




)

2) Comprobacion de origen para las exportaciones en el Marco del Acuerdo de Asociacion
entre la Unién Europea y Centroamérica —~AACUE-,y y el Acuerdo de Asociacion entre
Reino Unido y Centroamérica . AACRU- y el Tratado de Libre Comercio entre la
Republica de Guatemala y la Republica de Israel.

3) Comprobacion de origen para las exportaciones en el Marco de los Sistemas de
Preferencias SGP’s.

Se trasladaron a el Programa Nacional de Competitividad —PRONACOM- los oficios
DACE/07/2024 con los “Cronograma de Medios Electronicos y Acuerdos Gubernativos de
la Direccion de Administracion del Comercio Exterior”.

Elaboracion de las fichas de Simplificacién para Tramites Administrativos, actividad relacionado con
el Plan de Simplificacion.

Reunion para la revision de fichas de simplificacion de tramites Administrativos, con el objeto
de revisar la base legal de las mismas y solicitar su publicacién con el objeto de cumplir con
lo establecido en la Ley de Simplificacion Decreto 5-2021.

Reunién relacionada con la Ley de Simplificacion de Requisitos de Tramites Administrativos,
con el objetivo de dar seguimiento al proceso, verificar la situacion actual del mismo, asi
como las nuevas acciones a seguir conjuntamente con las personas designadas para
concluir con la implementacion del mismo.

Programar reuniones con DTl y VUPE para el seguimiento relacionado al Plan de
simplificacion de Requisitos de Tramites Administrativos.

Apoyo profesional al seguimiento a los todos procesos del Departamento de Origen
relacionado con la ley de Simplificacion de Requisitos de Tramites Administrativos.

Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores
del Ministerio de Economia.

Se apoyd profesionalmente en el ordenamiento de los documentos EUR-1 Sustitutivos
Cuestionarios de Origen y Certificados de Origen de Taiwan para el archivo
correspondiente.

Elaborar informes semanales y mensual relacionado con Rendicién de Cuentas al Vice-
despacho.




Elaborar informe de metas del POA relacionado con el Departamento de Verificaciones de

Origen.

Apoyo profesional a exportadores y usuarios sobre consultas relacionadas con los servicios
en general de DACE.

uan Francisco de J

us Ayala Kiastro
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista JOAQUIN ARTURO ZARCENO ALAY
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION /DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR —DACE-
JRECURSOS HUMANOS Y GESTION ADMINISTRATIVA

Menyaliodel febrero, 2024 Némero de Contrato UEP - 107-029-029-2024

Informe

Perfodo de actividades del: 01 DE FEBRERO DE 2024 al: 29 DE FEBRERO DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional a la DACE en el cumplimiento de entrega de informacion vy
documentacion que sea requerida por la Direccion de Recursos Humanos, tales como:
Descriptores de puestos, evaluaciones del desempefio, vacaciones, permisos, entre
otros.

 Se apoyo6 profesionalmente en revision de facturas, informes y verificadores del personal
029 para el tramite de pago del mes de febrero.

» Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento de la informacion relacionada con el
marcaje del personal 011 de la DACE.

= Se apoyd profesionalmente en el seguimiento a las capacitaciones que brinda la
Direccion de Recursos Humanos al personal de la DACE y del Ministerio de Economia.

Apoyo profesional en la revisién, actualizaciéon y mejora de los diversos procesos que
se desarrollan en la Direccién y apoyar en la elaboracion de manuales, flujogramas y
registros de los mismos en coordinacion con la Direccién de Desarrollo Institucional.
= Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento a los temas de calendario de actividades y de
Oficios en el sistema de “documentos” en coordinacion con el personal de DTl y los temas
siguientes:
v Consultas realizadas por usuarios
v'Capacitaciones internas y externas

v’ Talleres

v"Reuniones de trabajo




e Se apoyo profesionalmente en el tema de simplificacion para mejorar el proceso de
Origen en la DACE.

« Se apoyo profesionalmente al personal de la DACE, en la instalacion del sistema de
documentos a cada maquina para que puedan dar seguimiento a sus documentos
tanto de ingreso como de egreso.

Apoyo profesional en la revision de los manuales de procedimientos siguientes:

Se realizé actualizacién de los manuales en consenso con el personal de la DACE y en
coordinacion con la Direccion de Desarrollo Institucional.

* Manual de Origen
» Manual de Publicaciones en el Diario de Centro América.
» Manual de Medidas Arancelarias y no Arancelarias
» Guia Técnica de Creacion de Usuarios en el Sistema de Contingentes Arancelarios
Apoyar profesionalmente a la DACE en coordinacién con el departamento de
Inventarios en la actualizacion y seguimiento de las tarjetas de responsabilidad del
personal de dicha Direccion.

= Se apoyo profesionalmente en la actualizacion de las tarjetas de responsabilidad del

personal 029 y renglén 011 de la DACE, en coordinaciéon con DTI para la emision de

dictamenes técnicos o sobre los equipos de computo de la DACE.

Apoyar profesionalmente en realizar notificaciones de documentacién oficial tanto a
entidades publicas como privadas.

= Se apoyo profesionalmente en la realizacion de entrega de notificaciones de
documentacion emitidas por el Vice-Despacho para oficinas gubernamentales,
Congreso de la Republica y publicaciones en el Diario de Centro América.

Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores
del Ministerio de Economia.

* Apoyo profesional para la realizaciéon de solicitudes de vehiculo para personal que se
traslada a diferentes actividades tales como:

R e




v' Capacitaciones

v" Reuniones de trabajo a nivel interinstitucional

v Traslado de informacion hacia otras dependencias

Lic. Jegadquin Zarcefio
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Luisa Fernanda Medina Montenegro
UNIDAD EJECUTORA DE!. PROGRAMA DE A_POYO AL COMERCIO b
Dependencia EXTERIOR Y LA INTEGRACION -UEP-/ DIRECCION DE ADMINISTRACION
DEL COMERCIO EXTERIOR
Mefn’f'oiﬁn‘;de' Febrero 2024 Ndmero de contrato UEP-107-030-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO 2024 al: 29 DE FEBRERO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en materia legal en las reuniones en las que participe la Directora
de la DACE.
e Se apoyd profesionalmente en la participacién de reuniones de trabajo con autoridades
superiores para brindar asesoria juridica a casos especificos.

b) Brindar apoyo profesional en dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de para la

Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos (Decreto 05-2021).

e Se apoyo profesionalmente en la participacion de reunion de trabajo con la Direccion de
Tecnologias de la Informacion -DTI- para la implementacion de los programas de software que
desarrollen los procesos redisefiados del Departamento de Origen, que faciliten la
sistematizacion y se dé cumplimiento a lo requerido en el Decreto 05-2021.

e Se apoyd profesionalmente en la participacion de reuniones de trabajo con el equipo que
coordina la elaboracién del Plan de Simplificacion, para la elaboracion de las fichas de trabajo
que deben publicarse en la pagina oficial del Ministerio de Economia, que documenta la
simplificacion de los procesos que se gestionan en la Direccion y se dé cumplimiento a lo
requerido en el Decreto 05-2021.

c) Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores del

Ministerio de Economia.

e Se apoyo6 profesionalmente en brindar apoyo al Departamento de Defensa Comercial en la
participacion de reuniones de trabajo con el equipo para dar seguimiento a las gestiones que se
realizan dentro de cada uno de los arbitrajes activos en la Republica de Guatemala.

e Se apoyo profesionalmente en brindar apoyo al Departamento de Defensa Comercial en la
participacion de la reunién de alto nivel con las autoridades de las instituciones del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, Ministerio de Energia y Minas, Empresa Portuaria
Quetzal, Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica,
Procuraduria General de la Nacién y Ministerio de Economia con el objetivo de dar a conocer a
las autoridades los arbitrajes de inversion y procesos internacionales promovidos en el marco de
los acuerdos comerciales.




e« Se apoyo6 profesionalmente en brindar apoyo al Departamento de Defensa Comercial en la
participacion de la reunién de los equipo técnico-legales de las instituciones del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, Agencia Nacional de Alianzas para el Desarrollo de
Infraestructura Econémica, Procuraduria General de la Nacion y el Ministerio de Economia para
brindar el seguimiento correspondiente a la solicitud de consultas y negociacion realizada por la
empresa Marhnos, S.A. de C.V. y Concesionaria de Proyectos de Infraestructura, S.A. de C.V.
contra la Republica de Guatemala bajo el marco del Tratado de Libre Comercio entre los Estados
Unidos Mexicanos y las Republicas de Costa Rica, El Salvador, Guatemala, Honduras y
Nicaragua.

e Se apoyo profesionalmente en la elaboracion del Informe de Consultas y Negociacién realizada
por la empresa Marhnos, S.A. de C.V. y Concesionaria de Proyectos de Infraestructura, S.A. de
C.V. contra la Republica de Guatemala bajo el marco del tratado de Libre Comercio entre los
Estados Unidos Mexicanos y las Republicas de Costa Rica, El Salvador, Guatemala, Honduras
y Nicaragua, en el cual se establece que las empresas inversionistas cumplen con los requisitos
establecidos en los articulos 11.19 y 11.20 numeral 2, del Capitulo de Inversién del Tratado de
Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y las Republicas de Costa Rica, El Salvador,
Guatemala, Honduras y Nicaragua.

LUISA FERNANDA Firmado digitalmente por
LUISA FERNANDA MEDINA

MEDINA MONTENEGRO /
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del
contratista

TERESA REYNA SOFIA MEJICANOS LOPEZ DE RIVERA

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
EXTERIOR Y A LA INTEGRACION/DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL
COMERCIO EXTERIOR/DEPARTAMENTO DE VERIFICACIONES DE

ORIGEN
Mes y aio del Namero de
infore Febrero 2024 Comiste UEP-107-031-029-2023
Periodo de ; ; 7
Ak idades del: 01 de febrero 2024 al: 29 de febrero de 2024 /

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo profesional a la DACE en la elaboracion de opiniones técnicas en
materia de Origen, solicitadas por los usuarios o por la Superintendencia
de Administracion Tributaria -SAT- y otras entidades.

Se apoyo en la elaboracién de la opiniéon Técnica en referencia al Oficio OFI-SAT-IAD-DGT-
UCT-077-2023 a nombre de la entidad METALGASA, SOCIEDAD ANONIMA.

b) Apoyo profesional a importadores, exportadores y publico en general
respecto a la aplicacion en materia de origen, en el marco de los acuerdos
comerciales vigentes en Guatemala.

Se apoyo profesionalmente en el cumplimiento de los requisitos técnicos y legales en los
procedimientos de verificacion de origen.

Se apoyo profesionalmente en dar asistencia especializada para la solucion de consultas
de usuarios a la DACE.

Se apoyo6 profesionalmente en brindar informacién a importadores, exportadores y publico
en general en los temas relacionados con los procedimientos aduaneros y reglas de origen
Se apoyo profesionalmente en la solucion de dudas del llenado de certificados de origen de
los diferentes TLC y en lo referido al Acuerdo de Asociacion con Europa e Inglaterra a las
empresas siguientes:

e Coprporacién Trinacria, S.A.
e Acuamaya
eIngenio Pantaledn, S.A.




DIR Iris Rosales

Fran Gamas

TLA Logistics

Tysa Aduanas

Asesoria de Comercio y Aduanas
Tecnologia Agrocomercial, S.A.
Continental Motors

Lucky de Robles Agente Aduanero
Industria Atunera

Ingenio Concepcién

Giovanna Cruz

Apoyo profesional a la DACE, en la revision de certificados de origen
en el marco del Tratado de Libre Comercio Guatemala- Taiwan, y
demas certificados que requieren aval por parte de autoridad
competente.

Se apoyo profesionalmente en la revision y aval de certificados de origen Annex |l para
exportaciones a Taiwan de las entidades siguientes:

Acuamaya, S.A.
ASAZGUA

Alimentos Selectos, S.A.
Corporacion Trinacria, S.A.

Se apoy6 profesionalmente en el registro de certificados de origen — Taiwan en el
Sistema de archivo.

Apoyo profesional a la DACE, en la revision de los cuestionarios y
documentacién para la emisién de los certificados de Circulacién
EUR-1 y certificados de Circulacion EUR-1 Sustitutivos en el marco
del Acuerdo de Asociacion entre la Union Europea y Centroamérica.

Se apoy6 profesionalmente a productores y exportadores, sobre la forma de como
llenar los cuestionarios solicitud para la emisién de certificados de circulacion EUR.1y
EUR1 Sustitutivos de conformidad con lo que establece el Acuerdo de Asociacion entre
la Unién Europea y Centroamérica.




Se apoyd profesionalmente en el analisis y autorizacién de los Cuestionarios
siguientes:

Cuestionarios de Verificacion de Origen para la Emision de Certificados EUR.1 en el
marco de los Acuerdos de Asociacidon entre CAY UE y CA y UK a varias entidades.

Cuestionarios de Verificacion de Origen para la Emision de Certificados EUR.1
Sustitutivos en el marco de los Acuerdos de Asociacion entre CAY UEy CAy UK a
varias entidades.

Se apoy6 profesionalmente en el registro y archivo de los Cuestionarios de verificacion
de origen para la emisién de certificados de circulacion EUR.1 y de certificados de
circulacién EUR.1 sustitutivos.

Apoyo profesional en el seguimiento delos expedientes de
procedimientos de verificacion de origen, en el marco de los
acuerdos comerciales de los que Guatemala forma parte, incluido el
acompanamiento en las visitas a las empresas para comprobar el
cumplimiento de las reglas de Origen.

Se apoyo en la elaboracion del oficio de notificacién de firmas a la Intendencia de
Aduanas para el aviso correspondiente a todas las aduanas de la Republica de
Guatemala; para la emision de Certificados de Origen en el marco del Acuerdo de

Alcance Parcial DE COMPLEMENTACION ECONOMICA ENTRE EL GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DE GUATEMALA Y EL GOBIERNO DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR

Se apoyo profesionalmente en reunion con personeros de las entidades AGEXPORT,
ASAZGUA, MINECO; tema a tratar Seguimiento a la implementacién del Certificado de
Origen Electronico de Taiwan.

Apoyo profesional a la DACE, en la comprobacion del cumplimiento
de origen en exportaciones amparadas en los sistemas
generalizados de preferencias arancelarias.

Se apoyo profesionalmente en la Autorizacién para la emisién del certificado Forma “A”
al amparo del SGP para exportacion.




Apoyo profesional a la DACE, en el seguimiento a los compromisos
y obligaciones en materia de origen, en el marco de los acuerdos
comerciales suscritos por Guatemala.

Se apoyo profesionalmente en la participacidon en reuniones del proceso de la
aplicacion de la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos”.

Se apoyod en Atender Solicitud de promocion para que MINECO oficialice su adhesion
al convenio que se firmé en 2022, Mesa de Dialogo entre instituciones publicas y
privadas para cumplir con los objetivos y metas de el Plan Estratégico Institucional y
con ello contribuir a modernizar de manera integral el Servicio Aduanero y de Comercio
Exterior

Apoyo profesional en el seguimiento y cumplimiento de las metas
establecidas en el Plan Operativo Anual —POA-, correspondiente al
Departamento de Verificaciones de Origen.

Se apoydé profesionalmente en el reporte de movimiento de indicadores
correspondientes al mes de enero 2024.

Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las
Autoridades Superiores del Ministerio de Economia.

Se Apoyo en el analisis de documentacion de Origen.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista GISELLE MARIA RODRIGUEZ LANDAVERRY

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYQ AL COMERCIO EXTERIOR Y LA INTEGRACION/ DIRECCION DE

Vo s ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR —DACE— / DEPARTAMENTO DE VERIFICACIONES DE ORIGEN.

7

I 7 y
MeSyaap de FEBRERO, 2024 ¢ Ndmero de Contrato UEP-107-032-029-2024
Informe
Perfodo de actividades del: 01 DE FEBRERO DE 2024 / al: 29 DE FEBRERO DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en asuntos administrativos, que requieran la realizacion de un andlisis
legal.

e Se brindd apoyo profesional en el seguimiento de pasos para la simplificacion de requisitos y
tramites administrativos de los procesos correspondientes al departamento de verificaciones de
origen, de conformidad con la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos,
Decreto 5-2021.

e Se brindé apoyo profesional en la atencion de una solicitud de informacion publica sobre un
expediente que contiene proceso de investigacion antidumping.

e Se apoyd profesionalmente en el analisis de solicitud de acceso a expediente que contiene
informacion sobre procedimiento de verificacion de origen.

b) Brindar apoyo profesional en la atencion a usuarios que realizan consultas relacionadas con el tema
de origen en el marco de los diferentes acuerdos comerciales.

e Se apoyo profesionalmente en la aclaracion de dudas a usuarios sobre la forma en la que deben
llenarse los certificados de origen regulados en los diferentes acuerdos comerciales de los que
Guatemala forma parte.

e Se brindé apoyo profesional en la atencion y resolucion de consultas presentadas por usuarios
ante la Direccidon, referente a temas de transito y transbordo, correcciéon de certificados de
origen, aplicacion de preferencias arancelarias, entre otros temas relacionados con el origen de
las mercancias en el marco de los diferentes acuerdos comerciales.

e Se brindd apoyo profesional en reuniones realizadas con diferentes empresas guatemaltecas, con
el objeto de atender dudas de origen relacionadas a las importaciones o exportaciones de
mercancias.

c) Brindar apoyo profesional en la elaboracion de informes relacionados con temas de origen y
procedimientos aduaneros, que sean requeridos por la Directora de la DACE o por las autoridades
superiores del Ministerio de Economia.

e Se apoyo profesionalmente en la elaboracion del informe semanal de rendicion de cuentas
correspondiente al Departamento de Verificaciones de Origen.

e Se brind6 apoyo profesional en la elaboracién de informe sobre el tema de restricciones en el
ingreso a México de productos centroamericanos de los incisos arancelarios 0306 y 1605.




d) Brindar apoyo profesional a la DACE en el anilisis y elaboracién de opiniones técnicas en materia de
Origen realizadas por la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT- y otras entidades”.

e Se apoyo profesionalmente en la revision de informacion adjunta a las solicitudes de opiniones
técnicas presentadas por la Superintendencia de Administracion Tributaria.

e Se apoyo profesionalmente en la bisqueda de normativa aplicable a los casos particulares en el
marco de los diferentes acuerdos comerciales invocados, se apoyo en la elaboracion de las
opiniones técnicas y en la preparacion de la documentacién respectiva para la notificacion de las
opiniones técnicas a los solicitantes.

e) Brindar apoyo profesional en el seguimiento de los procedimientos de verificacion de origen,
conforme a los acuerdos comerciales de los que Guatemala forma parte”.

e Se apoyd profesionalmente en la atencion de solicitudes de verificacion de prueba de origen
solicitadas en el marco del Acuerdo por el que se establece una Asociacion entre Union Europeay
Centroamérica.

e Se apoyd profesionalmente en la atencion de solicitudes de verificacion de prueba de origen
solicitadas en el marco del Acuerdo por el que se establece una Asociacion entre Reino Unido y
Centroamérica.

f) Brindar apoyo profesional en la revisién de cuestionarios y formularios de origen para la emisién de
certificados de circulacion de mercancias EUR.1, en el marco del Acuerdo de Asociacion entre la Unidn
Europea y Centroamérica”.

e Se apoyé profesionalmente en la orientacion a los usuarios sobre la forma en la que deben llenar
los cuestionarios de origen para su aval y posterior emisién de certificados de circulacion de
mercancias EUR1 y EUR1 sustitutivos, en el marco del Acuerdo de Asociacién entre Union
Europea y Centroamérica, asi como en el marco del Acuerdo de Asociacion entre Reino Unido y
Centroamérica.

e Se apoyd profesionalmente en la revisién de cuestionarios de origen presentados por los usuarios
para la emision de certificados de circulacion de mercancias EUROL.

e Se apoyd profesionalmente en la revision de cuestionarios presentados por los usuarios para la
emision de certificados de circulacion de mercancias EURO1 sustitutivos.

g) Brindar apoyo profesional en las reuniones de mesas técnicas interinstitucionales, comités y grupos
técnicos nacionales e internacionales en los que sea designada por la Directora de la DACE o por las
autoridades superiores del Ministerio de Economia.

e Se apoyd profesionalmente en la reunion del Grupo Técnico de Reglas de Origen en el marco de la
| Ronda de Unién Aduanera Centroamericana, correspondiente al primer semestre del afio 2024.

e Se brindé apoyo profesional en la Mesa de Trabajo entre el sector publico y privado, para abordar
el tema referente a las restricciones en el ingreso a México de productos centroamericanos de los
incisos arancelarios 0306 y 1605.




h) Brindar apoyo profesional en la revision legal de documentos relacionados con el tema de origen en
el marco de los acuerdos comerciales vigentes para Guatemala.

e Se brindé apoyo profesional en la revisiéon de anteproyecto de Acuerdo Gubernativo en el cual se
regulen los requisitos para los usuarios que soliciten procedimientos que se atienden en el
departamento de verificaciones de origen.

i) Otras actividades que le sean asignadas por la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores del
Ministerio de Economia.

e Se brindé apoyo profesional en reuniones sostenidas con personeros de la Ventanilla Unica para
las Exportaciones -VUPE-, con el objetivo de dar seguimiento a la implementacion del
procedimiento para la emision de certificados de origen electrénicos, en el marco del Tratado de
Libre Comercio entre la Republica de China (Taiwan) y la Republica de Guatemala.

e Se brindé apoyo profesional en reuniones sostenidas con personeros de la Ventanilla Unica para
las Exportaciones -VUPE-, con el objetivo de dar seguimiento al desarrollo del Sistema para la
emision de certificados de origen electronicos, en el marco del Tratado de Libre Comercio entre
Guatemala e Israel.

e Se brind6 apoyo profesional en reuniones sostenidas con personeros de la Embajada de Taiwan
en Guatemala para abordar la cuota de azucar aplicable para el afio 2024.

e Se apoyé profesionalmente en la revision de proyectos de nota emitidos por la Direccion de
Administracion del Comercio Exterior y el Vice Despacho, sobre diferentes temas de comercio
exterior.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista IVANNIA YAHAIRA MAYKAN PONCE ZAVALA
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL
Dependencia COMERCIO EXTERIOR -DACE-/ DEPARTAMENTO DE DEFENSA
COMERCIAL Y DEPARTAMENTO QE MEDIDAS ARANCELARIAS Y NO
ARANCELARIAS-SECCION DE MEDIO AMBIENTE

e oot Febrero 2024 | | Nuimero de Contrato UEP-107-033-029-2024

Informe
Periodo de actividades | del: 01 FEBRERO 2024 al: 29 DE FEBRERO 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional a las Autoridades del Ministerio de Economia, en la coordinacion
de estrategias legales, con firmas de abogados y expertos que asesoren a la Republica de
Guatemala en materia de arbitrajes internacionales.

< Caso de arbitraje de inversién promovido por Daniel W. Kappes y Kappes, Cassiday & Associates
en contra de la Republica de Guatemala, identificado como CIADI ARB/18/43.

« Se apoyé profesionalmente en la realizacién de reuniones virtuales, con el asesor internacional,
la Procuraduria General de la Nacion y diferentes instituciones, en cumplimiento de la estrategia
de defensa de los intereses del Estado de Guatemala y el cronograma de trabajo previamente
establecido.

e Se asesoré profesionalmente en el diligenciamiento del expediente y en la administracion de
todos los documentos.

e Se apoyo profesionalmente en el seguimiento del proceso de consulta a los pueblos indigenas,
ordenada por la Corte de Constitucionalidad.

% Caso de arbitraje de inversién promovido por Energia y Renovacion Holding. S.A. en contra de la |

Republica de Guatemala, identificado como CIADI ARB/21/56.

e Se apoy6 profesionalmente en la realizacion de reuniones virtuales y presenciales, con el
asesor internacional, la Procuraduria General de la Nacién y diferentes instituciones, en
cumplimiento de la estrategia de defensa de los intereses del Estado de Guatemala y el
cronograma de trabajo previamente establecido.

e Se apoyd profesionalmente en la revision, andlisis y comentarios al borrador del Escrito de
Duplica al Memorial de Réplica presentado por Energia y Renovacion Holding, S.A.

e Se apoyo profesionalmente en la preparacion y presentacién del Escrito de Duplica al Memorial
de Réplica presentado por Energia y Renovacioén Holding, S.A. que present6é Guatemala el 28
de febrero de 2024.

e Se apoyé profesionalmente en el analisis y preparacién de la solicitud de interpretacion del TLC
a los Estados Parte.




o
0’0

b)

e Se apoyé profesionalmente en el analisis, revision y preparacion de las declaraciones
testimoniales que acompararon el escrito de duplica.

e Se apoyé profesionalmente en el analisis y revisiéon de los informes que acompanaron el escrito
de duplica.

Proceso de arbitraje de inversion promovido por Grupo Energia Bogota, S.A. E.S.P y Transportadora
de Energia de Centroamérica en contra de la Republica de Guatemala, identificado como CIADI
ARB/20/48.

e Se apoyd profesionalmente en la realizacion de reuniones virtuales y presenciales, con el
asesor internacional, la Procuraduria General de la Naciéon y diferentes instituciones, en
cumplimiento de la estrategia de defensa de los intereses del Estado de Guatemala y el
cronograma de trabajo previamente establecido.

Proceso de Ejecucion del laudo arbitral emitido en el arbitraje de inversion promovido por IC Power

Asia Development LTD. en contra de la Republica de Guatemala, identificado como CPA 2019-43.

e Se apoyo profesionalmente en el replanteamiento de la estrategia para lograr el pago del laudo
arbitral a favor de la Republica de Guatemala.

Proceso de Conciliacién promovido por |la entidad APM Terminals Management Barcelona, S.L.U.

en contra de la Republica de Guatemala, identificado como caso CIADI CONC/23/1.

e Se apoyo profesionalmente en la realizaciéon de reuniones con la Procuraduria General de la
Nacion y la Empresa Portuaria Quetzal, para darle seguimiento al proceso de conciliacion y
establecer una estrategia adecuada para la defensa de los intereses del Estado.

e Se apoyo profesionalmente en la revision y preparacion de la estrategia del proceso de
conciliacion.

e Se apoyo profesionalmente en la preparacion y presentacion de la solicitud de suspensioén del
procedimiento y presentacion de la objecion a la jurisdiccion.

e Se apoy6 en la preparacion de la presentacion de la postura de la Republica de Guatemala
previo a la primera sesion.

Proceso de Consultas presentado por la entidad mexicana Controladora de Bebidas Refrescantes

Moderna, S DE R.L de C.V.

¢ Se apoyo profesionalmente en la convocatoria a reunién a nivel técnico para dar a conocer los
antecedentes de caso a las entidades relacionadas, Procuraduria General de la Nacién, Corte
Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad.

e Se apoyé profesionalmente en el analisis y presentacion del informe sobre la controversia
internacional y el planteamiento de la estrategia.

Brindar apoyo profesional en la administracion y seguimiento de los expedientes,

presentacion de escritos y demas procedimientos que conllevan las controversias

internacionales.

e Se apoyd profesionalmente en el diligenciamiento de los Procedimientos relativos a
Controversias Internacionales.




c)

d)

e)

g)

e Se apoyo profesionalmente en la revisién de escritos que se presentaron ante los diferentes
Tribunales Arbitrales en cumplimiento de la estrategia de defensa y cronograma de trabajo
previamente establecido.

Brindar apoyo profesional en la programacion y metas de trabajo planificadas en los casos

de Arbitrajes Internacionales y Defensa Comercial en general.

e Se apoyo profesionalmente en cada proceso de arbitraje de inversidn activo, en coordinacion
con los asesores internacionales, cumpliendo con los cronogramas previamente establecidos.

Brindar apoyo profesional en el estudio y aplicacion de medidas para reducir o eliminar

cualquier barrera aplicable al comercio o al desplazamiento de factores productivos en el

marco de los acuerdos comerciales internacionales que Guatemala tiene vigentes, con el fin

de garantizar la proteccion de los intereses econémico — comerciales de Guatemala.

e Se apoy6 profesionalmente en la revisién y discusién de las solicitudes de informacion que se
realizan a diferentes instituciones del Estado, en el marco de las funciones establecidas para el
Departamento de Defensa Comercial.

Brindar apoyo profesional en la revision de informes, documentos y productos que presenten

los asesores nacionales, internacionales y expertos contratados por el Ministerio de

Economia, en los procesos a cargo del Departamento de Defensa Comercial.

¢« Se apoy0 profesionalmente en la revision y emision de comentarios al producto nimero 1 del
experto en materia de seguridad publica Andrés Otero, dentro del proceso de arbitraje de
inversion promovido por Energia y Renovacion Holding, S.A. en contra de la Republica de
Guatemala, caso CIAD|I ARB/21/56.

Brindar apoyo profesional en la preparacion y elaboracion de informes sobre las

Controversias Internacionales Inversionista-Estado, requeridos por las distintas autoridades

del Ministerio de Economia, asi como por otras instituciones del Estado.

e Se apoyo6 profesionalmente en la realizacién de informes técnicos, legales y ejecutivos.

e Se apoyo profesionalmente en la revision y discusion de las solicitudes de informacion que se
realizan a diferentes instituciones del Estado, en el marco de las funciones establecidas para el
Departamento de Defensa Comercial.

Apoyo profesional a la DACE en el procedimiento administrativo para la contratacion de
asesores nacionales e internacionales y expertos, para que apoyen en las Controversias
Internacionales Inversionista-Estado y en temas de Defensa Comercial.

e Se apoy¢ profesionalmente en el proceso de contratacion del experto nacional que asesorara
a la Republica de Guatemala en el arbitraje de inversién promovido por Energia y Renovacion
Holding, S.A. en contra de la Republica de Guatemala. (Experto en derecho constitucional y
administrativo).

e Se apoyo profesionalmente en el proceso de contratacion de la asesora internacional del
proceso de conciliacidon promovido por la entidad APM Terminals Barcelona Management S.L.U.
en contra de la Republica de Guatemala.




h)

k)

Apoyo profesional en la participacion en mesas técnicas interinstitucionales, comités y
grupos técnicos en los que se requiera por parte de la DACE o el Viceministerio de Integracion
y Comercio Exterior.

e Se apoyo profesionalmente en las mesas técnicas-juridicas creadas para discutir la estrategia
de defensa de los intereses del Estado de Guatemala, en el marco de los arbitrajes de inversion
activos en contra de la Republica de Guatemala.

« Se apoyo profesionalmente en la preparacion y realizacion de la segunda reunion de Alto Nivel
de las Autoridades Superiores de las instituciones relacionadas con los arbitrajes de inversion
y controversias internacionales, realizada el 1 de febrero de 2024.

Apoyo profesional a las Autoridades del Ministerio de Economia, en la presentacion de

escritos y demas procedimientos que se requieran con las firmas de asesores nacionales,

internacionales y expertos, que asesoran a la Republica de Guatemala, en los procesos de

Arbitraje Internacional.

e Se apoyo6 profesionalmente en la revision, andlisis, emision de observaciones y comentarios
correspondientes a los diferentes escritos y comunicaciones que se presentaron en el marco de
los arbitrajes de inversién que Guatemala tiene activos.

Apoyo profesional en la elaboracion de informes circunstanciados sobre recursos
administrativos y acciones constitucionales que se presenten en la DACE.
e Se apoyo profesionalmente en la realizaciéon de informes técnicos, legales y ejecutivos.

Apoyo profesional a la DACE, al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y al
Despacho Superior del Ministerio de Economia, en la aplicacion de la normativa comercial;
asi como, asuntos vinculados con la aplicacion de los acuerdos comerciales internacionales
vigentes.

Apoyo profesional en la aplicacion de temas relacionados al Medio Ambiente contenidos en

los acuerdos comerciales vigentes para Guatemala.

e Se apoyd profesionalmente en la reunion de Puntos de Contacto en el marco de la
implementacion del Capitulo 17 (Ambiental) del CAFTA-DR.

m) Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores del

Ministerio de Economia.

« Se apoyo profesionalmente en la elaboraciéon de la programaciéon de pagos y etapas de los
Arbitrajes Internacionales en contra de la Republica de Guatemala, correspondiente al primer
cuatrimestre del afio 2,024.

« Se apoy6 profesionalmente brindando asesoria legal en los requerimientos realizados por la
Directora de Administracién del Comercio Exterior; y en la elaboracion de notas de tramite,
oficios y distintos documentos.

« Se apoyd profesionalmente en la revisién y actualizacién de la programacion de pagos de
asesores y expertos internacionales, y los gastos del Departamento de Defensa Comercial.




Se apoy6 profesionalmente en el analisis y seguimiento a los inconvenientes encontrados por
la medida impuesta por los Estados Unidos Mexicanos que afectan a las exportaciones de

camaroén hacia ese territorio.

Se apoy¢ profesionalmente en la presentacion de cronogramas de trabajo del Departamento de

Defensa Comercial, correspondiente al primer semestre del afio 2024.

Se apoyo profesionalmente en la organizacion y programacion de las metas de trabajo del

Departamento de Defensa Comercial, correspondientes al afio 2024.

Se participé profesionalmente en el curso “Los biocombustibles liquidos en la transicion
energética y climatica: formulacién de politica y nuevas tecnologias” impartido por el Instituto

Interamericano de Cooperacion para la Agricultura.

Ny

Nombre: IVANNIA YAHAIRA MAYKAN PONCE ZAVALA
Emitido por: 5B CA1
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista TANIA DESIREE GUZMAN LARA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION/DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR/
DEPARTAMENTO DE DEFENSA COMERCIAL

Mesyanodel FEBRERO DE 2024 Ndmero de Contrato UEP-107-034-029-2024
Informe
Periodo de actividades del: 01 DE FEBRERO DE 2024 al: 29 DE FEBRERO DE 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo profesional en el cumplimiento de los cronogramas de trabajo, establecidos por

el grupo de trabajo interinstitucional y por los asesores nacionales, internacionales y expertos
que apoyan a la Republica de Guatemala en el marco de los arbitrajes internacionales.

Se apoy6 profesionalmente en realizar informes ejecutivos correspondiente a la actualizacién de los
arbitrajes de inversion activos.

Se apoyo profesionalmente en atender la reunién de alto nivel en la que atendieron PGN, MEM,
MINECO, EPQ, MICIVI, ANADIE y asesores internacionales para abordar los temas mas relevantes
de los arbitrajes de inversién activos actualmente.

Se apoyd profesionalmente en elaborar una agenda comentada para la reunion de alto nivel sobre
arbitrajes de inversion.

Se apoy6 profesionalmente en realizar una breve presentacion a las autoridades superiores del
MINECO con el fin de informar sobre el arbitraje de inversion de Geb y Trecsa.

Se apoyd profesionalmente en la busqueda de perfiles idoneos para experto nacional en materia de
derecho administrativo con conocimiento en temas energéticos.

Se apoyd profesionalmente en remitir correos electrénicos a los posibles candidatos para experto
nacional en materia de derecho administrativo con conocimiento en temas energéticos, con el fin de
determinar un posible conflicto de interés dentro del arbitraje.

Se apoyd profesionalmente en realizar entrevistas a los posibles candidatos para experto
internacional en cuantificacion de dafios.




b)

Se apoyo6 profesionalmente en sostener reuniones técnicas con PGN-MEM-MINECO y asesor
internacional con el fin de dar seguimiento al requerimiento de informacién para apoyar los
argumentos de Guatemala en el escrito de contestacion de la demanda.

Se apoyo profesionalmente en realizar entrevistas a los posibles candidatos para experto
internacional en analisis de demoras.

Se apoyo profesionalmente en realizar el informe de evaluacién de experto internacional en
cuantificacién de dafios para consideracion del sefior Viceministro.

Se apoyoé profesionalmente en realizar la Ayuda de Memoria de la Reunion de Alto Nivel sobre
arbitrajes de inversion.

Brindar apoyo profesional con la estructuracion, programaciéon y cumplimiento de las metas
de trabajo planificadas en los casos de Arbitrajes Internacionales y Defensa Comercial en
general.

Se apoyo profesionalmente en determinar la ruta mas conveniente para la Republica de Guatemala
conforme es requerido en cada etapa de los procedimientos de arbitrajes internacionales.

Se apoy6 profesionalmente en definir de manera conjunta con el equipo de la Procuraduria General
de la Nacién el cronograma de actividades para revisar los distintos documentos que se deben
abordar en los arbitrajes internacionales.

Se apoyo profesionalmente en determinar los puntos claves a requerir a las distintas instituciones del
Estado para los distintos casos de arbitraje de inversion.

Brindar apoyo profesional a la DACE en la presentacion de escritos y demas procedimientos
que conlleven las controversias internacionales.

Se apoy6 profesionalmente en dar seguimiento junto con las MSPAS y MAGA para determinar las
posibles soluciones que se deben dar para corregir las acciones correctivas de las autoridades
competentes solicitadas por SENASA.

Se apoy6 profesionalmente en dar seguimiento a la respuesta que debe brindar SENASA a las
acciones correctivas enviadas por MSPAS.




d) Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores del
Ministerio de Economia.

e Se apoyé profesionalmente en elaborar tabla de logros alcanzados en el Departamento de Defensa
Comercial.

e Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de tablas comparativas sobre los procesos de arbitraje
de inversién actualmente activos.

¢ Se apoyo profesionalmente en la modificacion y elaboracion de informe de temas de seguimiento del
Departamento de Defensa Comercial.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Marlon Anibal Tumax Pineda

Dependencia

ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR/DEPARTAMENTO DE VERIFICACIONES DE ORIGEN

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECCION DE

Wis ey e Ael Febrero, 2024/ Nimero de Contrato UEP-107-035-029-2024
Informe /
[
Periodo de actividades del: 01 de febrero de 2024 al: 79 de febrero de 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo profesional a la DACE, en el analisis y elaboracion de opiniones técnicas en materia de origen,
sobre consultas realizadas por la Superintendencia de Administracion Tributaria y otras entidades.

b) Apoyé profesional a la DACE, en la atencion de consultas realizadas por importadores, exportadores y
publico en general, respectoa la aplicacion en materia de origen, en el marco de los acuerdos
comerciales vigentes en Guatemala.

Se apoy¢ profesionalmente en la atencién de la consulta realizada por el sector de Acuicultura
y Pesca de Guatemala, en cuanto a las restricciones impuestas por México para las
importaciones de camaron (capitulos 03 y 16) originarios de los paises centroamericanos, en
el marco del Tratado de Libre Comercio entre Centroameérica y México.

c) Apoyoé profesional a la Direccién en el seguimiento a los compromisos y obligaciones en materia
de origen, en el marco de los acuerdos comerciales suscritos por Guatemala.

Se apoyo profesionalmente en seguimiento a las propuestas de Decisiones No. 1 “Adecuacion
de las Reglas de Origen contenidas en el Apéndice 2 del Anexo II” y No. 2 “Notas Explicativas
e Instructivo de llenado del Anexo Il, del Acuerdo de Asociacién entre Centroamérica y Reino
Unido.

Se apoyo profesionalmente en el seguimiento a la propuesta presentada por Guatemala, para
la compensacion que Centroamérica no puede acumular materia prima de origen de
Venezuela, en el marco del Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y la Union Europea.
Se apoyd profesionalmente en el seguimiento a la solicitud de ampliacion de los certificados
de origen para la utilizacion del contingente arancelario para el azicar, en el marco del
Tratado de Libre Comercio entre Guatemala y Taiwan.

Se participd profesionalmente en la coordinacién de la capacitacion brindada por la embajada
de Israel para conocer los procedimientos relacionados con las politicas de calidad que aplican
en las importaciones.

d) Apoyé profesional enlasreuniones de la DACE en relacion contemas de reglas de origeny
negociaciones comerciales, en las cuales sea convocado.

Se apoyé profesionalmente en la reunién virtual de informe y seguimiento con la Comisién
Empresarial de Negociaciones y Comercio Internacional -CENCIT-, con el objetivo de dar a
conocer los resultados de las reuniones relacionadas con el proceso de Integracion Profunda
entre Guatemala, El Salvador y Honduras, asi como los resultados de la Reuniones de la Unién
Aduanera Centroamericana.




g)

Brindar apoyd profesional al Departamento de Negociaciones de la DPCE, en las negociaciones
comerciales internacionales en temas de Origen, Procedimientos Aduaneros y Facilitacion del Comercio.
e Se asesord profesionalmente las consultas con los sectores relacionados con el tema, en
particular de los sectores productivos, exportadores, importadores, Camaras, Gremiales y las

demas instituciones de gobierno vinculadas con el tema.

Apoyé profesional a la DACE en la renegociacion en temas de Origen en el marco de los acuerdos
comerciales suscritos por Guatemala.

Apoyo profesional en las reuniones relacionadas con los procesos de negociacion de la Unidn Aduanera
Guatemala - Honduras y El Salvador; y, de negociacién de la Unién Aduanera Centroamericana.
e Se participé profesionalmente en la Reunion del Proceso de Integracion Profunda entre
Guatemala, El Salvador y Honduras, especificamente en el Grupo Técnico de Origen, con el
objetivo de dar seguimiento a los diversos compromisos adquiridos en materia de origen.

Apoyo profesional a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la Mesa Nacional de Negociacion de
Reglas de Origen y a la Mesa Nacional de Procedimientos Aduaneros y Facilitacion del Comercio.
e Se apoyo profesionalmente en la reunion preparatoria para la | Ronda de Unién Aduanera
Centroamericana, en el Grupo Técnico de Reglas de Origen con el objetivo de dar seguimiento
a los diversos compromisos adquiridos en materia de origen en los diversos Acuerdos
Comerciales que Guatemala forma parte.

Apoyo profesional en las reuniones del Comité Nacional de Reglas de Origen.
e Se apoyo profesionalmente en la mesa de origen con el objetivo de abordar los temas que se
encuentran pendientes de acordar en los diversos frentes de negociaciones en el marco de
los Acuerdos Comerciales que Guatemala forma parte.

Apoyd profesional a la DACE en las reuniones interinstitucionales relacionadas con los Acuerdos
Comerciales en materia de Origen.

Apoyé profesional en la elaboracion de las propuestas en materia de Reglas de Origen, Procedimientos
Aduaneros y Facilitacion del Comercio que Guatemala presente ante sus socios comerciales.

e Se participé profesionalmente en la capacitacion del Estado de Israel para conocer los
procedimientos que aplican en la certificacion Kosher, por medio de la cual se garantiza a los
consumidores que la elaboracién de los productos e ingredientes que contienen cumple con
politicas alimentarias de calidad.

e Se participd profesionalmente en la reunién con personeros de VUPE con el objeto de
coordinar el desarrollo de la plataforma informatica del certificado de origen en el marco del
Tratado de Libre Comercio entre Guatemala e Israel.

e Se participd profesionalmente en la reunién con personeros de VESTEX con el objeto de
capacitar sobre la implementacion del certificado de origen para el sector textil y confeccion
en el marco del Tratado de Libre Comercio entre Guatemala e Israel.

e Participacién en taller sobre la Organizacion Mundial del Comercio organizado por la
Universidad Francisco Marroquin, con el objetivo de dar a conocer la importancia de las reglas
de origen no preferenciales y preferenciales para los Acuerdos Comerciales que Guatemala
forma Parte.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista ZENIA MARIA AGUILAR MINERA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL

Lebendencia COMERCIO EXTERIOR —DACE- / MEDIDAS SANITARIAS Y
FITOSANITARIAS
Mesyaned®l | FEBRERO2024 | Nimerode Contrato UEP-107-036-029-2024 -
s e R B 01 DE FEBRERO 2024 , I 29 DE FEBRERO 2024

74

ACTIVIDADES REALIZADAS £

a) Brindar apoyo profesional a la Direccién de Administracion de Comercio Exterior -DACE-, en la aplicacion
de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias, en el marco de los acuerdos comerciales vigentes en Guatemala
y apoyar en la elaboracion de propuestas que el pais presente sobre el tema.

» Se apoyé profesionalmente en la aplicacion de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias, en el marco de los acuerdos
comerciales vigentes con:

= México

= Centroamérica
= Union Europea
= DR-CAFTA

b) Brindar apoyo profesional a la DACE, en la elaboracién de dictamenes y opiniones técnicas, respecto a
la aplicaciéon de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias, en el marco de los acuerdos bilaterales y
multilaterales vigentes para Guatemala.

e Se apoyé profesionalmente a la DACE, en la elaboracién de dictamenes y opiniones técnicas respecto a la
aplicacion de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias en el marco de los acuerdos bilaterales y multilaterales
vigentes para Guatemala:

e Meéxico

e Centroamérica
e |srael

e Union Europea

¢) Brindar apoyo profesional a la DACE, en el analisis técnico sobre disposiciones en Medidas Sanitarias y
Fitosanitarias, emitidas por los socios comerciales de Guatemala.

e Se apoyo profesionalmente a la DACE en el andlisis técnico sobre disposiciones en Medidas Sanitarias y
Fitosanitarias, emitidas por:

e Meéxico
e Centroamérica
e |srael

e Union Europea




d) Brindar apoyo profesional a la DACE, en las convocatorias y reuniones de los grupos técnicos y comités
de medidas sanitarias y fitosanitarias en el marco de los acuerdos comerciales vigentes, dando
seguimiento a los compromisos y obligaciones contraidos en dichos foros.

e Se apoyo profesionalmente a la DACE en las convocatorias y reuniones de los grupos técnicos de :
= Soluciéon de inconvenientes presentados.
= OTC

e Se apoyd profesionalmente a la DACE en darle seguimiento a los compromisas y obligaciones contraidos
en los grupos técnicos y comités relacionados a los 14 acuerdos comerciales vigentes.

e) Brindar apoyo profesional a la DACE, en el seguimiento de notificaciones sobre Medidas Sanitarias y
Fitosanitarias, que pueden tener afectacion comercial en Guatemala.

e Se apoyod profesionalmente a la DACE dandole seguimiento a las notificaciones OMC sobre Medidas
Sanitarias y Fitosanitarias que pueden tener afectacion comercial en Guatemala:
= LMR
= Deforestaciéon
=  Problematicas de importacién y exportacién actuales a nivel nacional.

f) Brindar apoyo profesional en la atencién y coordinacién con el sector productivo nacional y la Mision
Permanente de Guatemala ante la Organizacién Mundial del Comercio, OMC, respecto a
las preocupaciones comerciales en materia de MSF, presentadas por los miembros de la OMC en el
seno del Comité MSF o cualquier otro Comité de dicha organizacion.

e Se apoyd profesionalmente en la atencion y coordinacién con el sector productivo nacional y la Mision
permanente de Guatemala ante la OMC respecto a las siguientes preocupaciones comerciales en materia

de MSF:
=  Deforestacion — Pacto verde
= QOTC
=  COP28

= Comité de MSF

g) Brindar apoyo profesional en la coordinacion de comunicaciones con los enlaces de los Ministerios de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacién -MAGA-; Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social -MSPAS-
, y otras entidades relacionadas a temas sanitarios, fitosanitarios y comerciales a nivel nacional e
internacional.

e Se apoyo profesionalmente en la coordinacién de comunicaciones con los enlaces de las siguientes

entidades:
= MAGA
= MSPAS
=  CENCIT
= CGAB

h) Brindar apoyo profesional a la DACE respecto a las notificaciones de normas y reglamentos técnicos,
relacionados al comercio de mercancias de origen animal y vegetal, coordinando con las instituciones
de gobierno responsables de su elaboracién.

» Se apoyo profesionalmente a la DACE respecto a las notificaciones de normas y reglamentos técnicos,
relacionados al comercio de las siguientes mercancias, coordinando con las instituciones de gobierno
responsables:

= Especias

=  Productos carnicos

= Qvoproductos

= Productos lacteos

= Productos hidrobiolégicos




i) Brindar apoyo profesional a la Direccion de Administracion del Comercio Exterior en el analisis, revision
y redaccion de normas sanitarias, fitosanitarias e inocuidad, relativas a la importacion de mercancias de
origen animal y vegetal.

¢ Se apoyo profesionalmente a la Direccién de Administracion del Comercio Exterior en el analisis, revision
y redaccién de normas sanitarias relativas a la importacion y exportacion de mercancias de origen animal
y vegetal.

j) Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las autoridades superiores del Ministerio de
Economia.

e Se apoyb profesionalmente a la Directora de la DACE participando en el Comité Nacional de Codex,
elaborando las posiciones de pais para el Comité de Especias y hierbas Culinarias; participando en el TLC
con Corea; participando en conferencia de Biocombustibles para conocer status actual y proyeccion de
implementacion seglin Normativa y alcances; participacion en Asamblea de Red de resistencia
antimicrobiana para conocer el plan anual; participando en mesa técnica de productos perecederos
liderada con USDA.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista KARLA ESTEFANIA LIQUEZ ALDANA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL

S e COMERCIO EXTERIOR -DACE- / DEPARTAMENTO DE DEFENSA
COMERCIAL
Mesyafodel | FEBRERO, 2024 | Numerode Contrato UEP-107-037-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO DE 202}/‘ al: 29 DE FEBRERO DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional a la DACE en la presentacion de escritos y demas procedimientos

que conllevan las controversias internacionales y otros que requiera la Direccion.

CASO ENERGIA Y RENOVACION HOLDING, S.A.:

Se apoy6 profesionalmente en la elaboracion de informes requeridos por las Autoridades Superiores
sobre aspectos del arbitraje.

Se apoyo profesionalmente en la finalizacion de revision de declaraciones testimoniales que se
presentaran ante el Tribunal Arbitral.

Se apoyd profesionalmente en la revision de los informes de expertos que se adjuntaron al escrito de
duplica.

Se apoy6 profesionalmente en la revision final del escrito de duplica que se present6 ante el tribunal
arbitral.

Se apoy6 profesionalmente en la mesa técnica establecida para darle seguimiento al arbitraje de
inversion.

Se apoyé profesionalmente en la mesa de alto nivel que le brinda seguimiento al arbitraje de
inversion.

CASO IC POWER ASI DEVELOPMENT LTD:

Se apoy6 profesionalmente en la mesa técnica establecida para darle seguimiento al proceso de
ejecucion ante la Corte de Nueva York.

Se apoyé profesionalmente en la mesa de alto nivel que le brinda seguimiento proceso de ejecucion
ante la Corte de Nueva York.

Se apoy6 profesionalmente en la busqueda de perfiles de asesor internacional.

Se apoyé profesionalmente en las acciones legales que se requirieron para continuar con el proceso
del cobro del laudo a favor de la Republica de Guatemala.

CASO GEB Y TRECSA:

Se apoyé profesionalmente en la elaboracion de informes requeridos por las Autoridades Superiores
sobre aspectos del arbitraje.

Se apoyé profesionalmente en la mesa técnica establecida para darle seguimiento al arbitraje de
inversién.

Se apoyé profesionalmente en la mesa de alto nivel que le brinda seguimiento al arbitraje de inversion
Se apoy6 profesionalmente en la revision de los requerimientos de informacién dirigidos a distintas
instituciones.

Se apoy6 profesionalmente en la revisién de la estrategia del Estado en la etapa de fondo.




e Se apoyo profesionalmente en la revision de los informes sobre evaluacion de perfiles de expertos
nacionales e internacionales.

CASO DANIEL W. KAPPES & KAPPES, CASSIDAY & ASSOCIATES:

e Se apoy6 profesionalmente en la mesa de alto nivel que le brinda seguimiento al arbitraje de
inversion.

e Se continudé apoyando profesionalmente en los informes requeridos sobre el caso.

e« Se apoyé profesionalmente en la mesa técnica establecida para darle seguimiento al arbitraje de
inversion.

e Se apoyo6 profesionalmente en la elaboracion de la estrategia legal para abordar el atraso en la
emision del laudo correspondiente.

CASO REPUBLICA DE GUATEMALA CONTRA LA REPUBLICA DE HONDURAS:

e Se continué apoyando legalmente en la elaboracion del escrito para solicitar el establecimiento del
Tribunal Arbitral.

¢ Se apoyé legalmente en las reuniones interinstitucionales entre el Ministerio de Economia, Ministerio
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, y Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

e Se continud apoyando legalmente en la elaboracién de la estrategia para presentar el arbitraje
Estado-Estado.

e Se continué apoyando legalmente en la elaboracion del escrito en el marco del Mecanismo de
Solucién de Controversias Comerciales entre Centroamérica (MSC).

e Se continué apoyando legalmente en la recopilacién de informacién del expediente y de medios
probatorios.

SOLICITUD DE CONSULTAS POR PARTE DE BEBIDAS REFRESCANTES MODERNA, S. DER.L.
¢ Se continu6 apoyando profesionalmente en el analisis nueva informacién que fue presentada ante la
Direccion de Administracion del Comercio Exterior.
e Se apoyo profesionalmente en reuniones que se sostuvieron la con la entidad requirente.
e Se apoyo profesionalmente en los informes que fueron requeridos sobre el proceso.

SOLICITUD DE CONCILIACION — CASO APM TERMINALS MANAGEMENT BARCELONA, S.L.U
(“APM”)
e Se continué apoyando profesionalmente en la elaboracion de la estrategia de la Republica de
Guatemala en el proceso de conciliacion.
s Se apoyé profesionalmente en las reuniones técnicas y de Alto Nivel que se llevaron a cabo por el
proceso de conciliacion.
e Se apoyo profesionalmente en la revision del escrito de solicitud de suspension del procedimiento y
objecion a la jurisdiccion.
¢ Se continud apoyando profesionalmente en el seguimiento de la contrataciéon de asesor internacional.

SOLICITUD DE CONSULTASY NEGOCIACIONES PRESENTADA POR CONVIA, S.A.:
e Se apoyo legalmente en la revision de la solicitud.
e Se apoyo legalmente en la solicitud de documentos adicionales a la solicitud presentada.
« Se apoyo profesionalmente en la elaboracién de la estrategia legal inicial en el proceso de forma
coordinada con otras instituciones estatales.

b) Brindar apoyo profesional a la DACE en la administracién de los expedientes de las
Controversias Internacionales Inversionista-Estado

+ Se continudé apoyando en la actualizaciéon de los expedientes de los arbitrajes internacionales en
materia de inversion que se encuentran en el Departamento de Defensa Comercial.




¢) Brindar apoyo profesional en la elaboracion de propuestas que Guatemala presente en el
tema de Defensa Comercial bajo el marco de los acuerdos comerciales internacionales
vigentes

Se apoyo en la revisién de reservas y declaraciones realizadas por Guatemala en el marco de los
acuerdos comerciales.

d) Brindar apoyo profesional en la preparacion y elaboraciéon de informes sobre las
Controversias Internacionales Inversionista-Estado, requeridos por las distintas autoridades
del Ministerio de Economia, asi como, por otras instituciones del Estado

Se apoy6 profesionalmente en la elaboracion de informes sobre actualizacion y estrategia legal de
cada uno de los casos de arbitraje de inversion que se llevan a cabo en el Departamento de Defensa
Comercial para las Autoridades Superiores.

e) Brindar apoyo profesional a la DACE en el procedimiento administrativo para la contratacion
de asesores nacionales e internacionales y expertos, para que apoyen en las Controversias
Internacionales Inversionista-Estado y en temas de Defensa Comercial

¢ Se continud brindando apoyo profesional en el proceso de contrataciéon de expertos internacionales
y nacionales para el arbitraje de inversion promovido por Energia y Renovacion, S.A. en contra de
la Republica de Guatemala (ARB/21/56) y de GEB y TRECSA contra la Republica de Guatemala
(ARB/20/48).

¢ Se continud brindando apoyo profesional en el proceso de contratacién del asesor internacional
seleccionado para el caso de conciliacion CONC/1/2022 promovida por la entidad APM Terminals
Management Barcelona, S.L.U en contra de la Republica de Guatemala.

f) Brindar apoyo profesional ala DACE en la revisiéon de los informes y productos que presenten
los asesores nacionales e internacionales y expertos en las Controversias Internacionales
Inversionista-Estado

e Se brindd apoyo profesional en la revision de productos que se generaron por asesores y expertos
internacionales en el marco de los arbitrajes de inversion y procesos internacionales bajo los
acuerdos comerciales.

g) Brindar apoyo profesional en la aplicacién y seguimiento de las medidas de Defensa
Comercial (Antidumping, Salvaguardias y Derechos Compensatorios) para proteger los
intereses econémico — comerciales de Guatemala

Se continué apoyando profesionalmente en la revision de los formularios de cada una de las medidas
de defensa comercial para servicio de los administrados.

h) Brindar apoyo profesional en el seguimiento de los compromisos adquiridos por Guatemala,
en el marco de los acuerdos comerciales internacionales vigentes.

Se apoyé profesionalmente en los compromisos que se adquirieron en el marco de los Acuerdos
Comerciales, especialmente en los grupos de trabajo en el marco de la CNUDMI sobre controversias
internacionales.




i) Brindar apoyo profesional en la participacion en mesas técnicas interinstitucionales en las
que se requiera por parte de la DACE o el Viceministerio de Integraciéon y Comercio Exterior.

e Se apoyo6 profesionalmente en la mesa técnica interinstitucional que le brinda seguimiento a la
solicitud de consultas y negociacion presentada por un inversionista en el ambito de la construccion.

« Se apoyo6 profesionalmente en la mesa técnica interinstitucional que se encuentra instituida para
brindarle seguimiento a la problematica de exportaciones de lacteos a Honduras.

 Se continud apoyando legalmente en las mesas técnicas interinstitucionales que se tuvieron en el
Departamento de Defensa Comercial con la Procuraduria General de la Nacién y los asesores
internacionales.

j) Brindar apoyo profesional a la DACE al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y
al Despacho Superior del Ministerio de Economia, en materia de normativa comercial, asuntos
vinculados con la aplicacion de los acuerdos comerciales internacionales vigentes.

e Se apoyo profesionalmente en la revision de documentos relacionados a la normativa comercial
aplicable en el marco de la integracion centroamericana.

k) Brindar apoyo profesional a las Autoridades del Ministerio de Economia, en el trabajo que se
requiera con las firmas de asesores nacionales, internacionales y expertos, que asesoran a
la Republica de Guatemala, en los procesos de Arbitraje Internacional.

e Se continué asesorando profesionalmente y coordiné el trabajo que se tiene con los distintos
asesores internacionales y expertos que se encuentran prestando sus servicios al Ministerio de
Economia en cada uno de los arbitrajes de inversion, principalmente en la elaboracion de la estrategia
de defensa de los intereses del Estado en cada proceso.

e Se continué apoyando profesionalmente en las coordinaciones necesarias que se requirieron entre
las Autoridades Superiores y los asesores internacionales.

i) Brindar apoyo profesional con el cumplimiento de los cronogramas de trabajo, establecidos
por el grupo de trabajo interinstitucional y por los asesores nacionales, internacionales y
expertos que apoyan a la Republica de Guatemala en el marco de los arbitrajes internacionales

e Se continué apoyando profesionalmente en el seguimiento de cronogramas de trabajo establecido
en cada uno de los casos y por cada uno de los asesores y expertos de Guatemala.

I) Otras actividades que le requiera la Directora de Administracion del Comercio Exterior y las
Autoridades Superiores del Ministerio de Economia

e Se continud asesorando legalmente en procesos administrativos y financieros de la Direccién de
Administracion del Comercio Exterior que fueron requeridos.

e Se apoyo profesionalmente en la actualizacién mensual de la programacion de pagos a asesorias
internacionales y nacionales del Departamento de Defensa Comercial para el afio 2024.

e Se apoyo brindando asesoria legal en los requerimientos realizados por la Directora de
Administracion del Comercio Exterior.

¢ Se continué apoyando legalmente en la revision de documentos solicitados por el Despacho y
Vicedespacho relacionados en temas de comercio exterior.

+ Se continud apoyando profesionalmente en la elaboracién de informes técnicos requeridos en temas
varios.




e Se apoyo profesionalmente en la revision de los informes de insumos de rendicién de cuentas que
se presentan por parte del Departamento de Defensa Comercial.

e Se asesord en la elaboracion de notas de tramite, oficios y distintos documentos requeridos por la
Direccion de Administracion del Comercio Exterior.

| Spa?
. Name: Liquez Aldana Karla Estefania
I Issued by: 5B CA1 I

Directora
Direccidn de Administracion de. Comercio Exterior
Miristerio de Economiz




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
//.
Nombre completo del contratista JORGE LUIS GODINEZ AGUIRRE
Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Dependencia Integracion-UEP/Direccion de Administracion del Comercio
Exterior/Area Legal
Mefnﬁf’ ;"rfede' FEBRERO 2024/ | Namero de Contrato UEP-107-038-029-2024
Periodo de del: 01 DE FEBRERO 2024 I: 29 DE FEBRERO 2024
actividades ; il S

y

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional en la revision, analisis y asesoria en materia juridica con relacién a los asuntos
que competen a la DACE y del Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior.

Se apoyo profesionalmente a la Direccion de Administracion del Comercio Exterior en el analisis
legal sobre la medida que adopto el gobierno de México sobre la restriccion de importacion de
camaroén procedente de plantas de Guatemala, para ingreso a territorio mexicano, a través de la
Aduana de ciudad Hidalgo.

Se apoyo profesionalmente a la Direccion de Administracién del Comercio Exterior en la reunion
virtual que se llevé a cabo con el sector publico y privado sobre la medida que adopto el gobierno
de México sobre la restriccion de importacion de camarédn procedente de plantas de Guatemala,
para ingreso a territorio mexicano, a través de la Aduana de ciudad Hidalgo, con el objeto de
establecer la hoja de ruta para enfrentar el caso ante autoridades de México, para la eliminacion
de dicha medida.

Se apoyo profesionalmente a la Direccion de Administracion del Comercio Exterior y al
Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior en el andlisis legal y revisién del Manual que
ordena publicacién de acuerdos que surgen de la Direccién de Administracién del Comercio
Exterior, como publicacién de contingentes y decisiones de las Comisiones Administradoras de
Tratados internacionales.

Se apoy6 profesionalmente al Vicedespacho de Integraciéon y Comercio Exterior en materia legal
respecto a la recepcidén de forma temporal del cargo Viceministro de Inversién y competencia,
por instrucciones de la sefiora Ministra, en cuanto a la documentacién de soporte de las acciones
realizadas y pendientes de ejecutar de dicho despacho.

Apoyo profesional en el analisis y asesoria en materia juridica en torno a procesos y actos
administrativos que requiera el Despacho del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.

¢ Se apoyd profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior, en la revision, y
analisis de los Informes del personal contratado de forma temporal bajo el renglén 029, de las
actividades que realizaron durante el mes de febrero 2024, conforme los términos de referencia de




la contratacion, los que fueron presentados a consideracion del Vicedespacho para firma y efecto
de pago de los honorarios respectivos.

e Se apoyo profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior, en al analisis y
revision de las facturas electrénicas presentadas por el personal contratado bajo el renglén 029,
para el pago de los honorarios correspondientes al mes de febrero 2024, las facturas revisadas
previa firma por parte del Vicedespacho.

e Se apoyo profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior, en el analisis y
verificacion de la emisiéon de la factura electrénica del mes de febrero 2024, constancia que se
obtiene de la plataforma de la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-, presentada
por el personal temporal contratado bajo el renglén 029, para con ello verificar la emisiéon de
factura, conforme el requerimiento de los procedimientos internos. Asi mismo, la constancia de
omisos presentados por los contratistas.

e Se apoyd profesionalmente al Vicedespacho de Integraciéon y Comercio Exterior en el
nombramiento y designacion del profesional para la plaza de Director de la Direccién de Politica
de Comercio Exterior, que cumple con los requisitos y calidades para ese nombramiento.

c) Apoyo profesional en la elaboracion en la elaboracién y analisis de las propuestas que se presenten en
las distintas instancias de la negociacion de los Acuerdos comerciales Internacionales y de su
administracion.

e Se apoy6 profesionalmente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en el seguimiento
de las comunicaciones remitidas por la Secretaria de Integracion Econdmica, y las reuniones
virtuales y presenciales que se han convocado para atender los compromisos en el marco del
proceso de Integracion Profunda entre Guatemala, El Salvador y Honduras, y la Uniéon Aduanera
Centroamericana.

d) Apoyo profesional en asuntos legales a los grupos técnicos que sea designado por el Vicedespacho,
con relacién a los procesos de arbitraje que se inicien en el marco de los acuerdos comerciales
internacionales.

e Se apoyd profesionalmente a la Direccion de Administracion del Comercio Exterior, en la revision
del texto del Tratado de Libre Comercio entre México y Centroamérica, sobe la medida de restriccion
de importacion de camardn de plantas guatemaltecas, ante una orden judicial derivada de una accion
de amparo.

e Se apoy6 profesionalmente a la Direccion de Administracién del Comercio Exterior en el seguimiento
del tema de la restriccion a la importacion de camarén de origen guatemalteco medida adoptada por
las autoridades de México, por lo que se atendieron reuniones virtuales con autoridades nacionales,
como el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion; el Ministerio de Salud Publica, la
Superintendencia de Administracion tributaria, CENCIT y AGEXPORT, con el objeto de establecer
la hoja de ruta para solucionar la medida de restriccion de importacién.

e) Apoyar profesional en asesoria legal al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en los
expedientes administrativos de la DACE, con relacion a las resoluciones que se emiten en los
procedimientos de verificacion de origen de las mercancias, conforme a los acuerdos comerciales
internacionales.




e Se brindé apoyo profesional, en el seguimiento a los proyectos de Resolucion Inicial en los
procedimientos de verificacion de origen de las mercancias que se iniciaron conforme Acuerdos
Comerciales vigentes a requerimiento de la Intendencia de Aduanas de la Superintendencia de
Administracion Tributaria -SAT-, como también, por algun sector interesado, resoluciones que se
pasaron a firma de refrendo del Viceministro de Integracién y Comercio Exterior y posterior firma
de la sefiora Ministra.

f) Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores del Ministerio
de Economia.

e Se apoy6 al Vicedespacho en la elaboracion de las notas dirigidas a las direcciones del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior, con relaciéon a los temas que se encuentran
pendientes de reportar ante el Vicedespacho.

e Por instrucciones del sefior Viceministro, se procedié a cancelar de mutuo acuerdo el Contrato
Administrativo suscrito con el contratista sefior Yony Rolando Cifuentes Velasquez, en atencion a la
propuesta de nombramiento para que ocupe la plaza de Director de Politica de Comercio Exterior.

e Se apoyo profesionalmente al Vicedespacho de Integraciéon y Comercio Exterior, en la revision de
Resoluciones administrativas en expedientes indicados en la secretaria general del Ministerio de
Economia, en los que usuarios solicitaron autorizacién o licencia como corredores, una vez cumplen
con los requisitos que se establecen en el Acuerdo Gubernativo No. 239-2012, de fecha 1 de octubre
de 2012, por lo que la resolucion fue sometido a firma de refrendo del Viceministro de Integracion y
Comercio Exterior, para posterior firma de la sefiora Ministra.

e Se apoyo al Vicedespacho en el seguimiento a los temas legales relacionados con los temas
pendientes en materia comercial dentro ambito de competencia del Vicedespacho de Integracion y
Comercio Exterior.

Firmado
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del : . -
contratigta José Rodrigo Lazo Gramajo g
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR
Dependencia Y LA INTEGRACION 107 / DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO
Mes y afio del ; Ndmero de 2
farine FEBRERO 2021;, Cortiate UEP-107-039-029-2024 .~
Periodo de : -
actiutides del: 1de febrero de 2024 al: 29 de febrero de 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo profesional en la estructura y preparacién de informes ejecutivos y presentaciones con informacién

relevante de coyuntura econémica y comercial;

Se apoyd profesionalmente en la preparacién de datos relacionados a variables utilizadas en la presentacion de
informes de caracter econémico y comercial de Guatemala.

Se apoyé profesionalmente en la estructuracion de variables empleadas en la preparacion de informes con relacion
a la situacion comercial de Guatemala.

Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de tablas y graficos de variables de importancia para la presentacion
de informes centrados en la coyuntura econémica y comercial.

b) Brindar apoyo profesional en la formulacién, manejo y andlisis de datos para la preparacién de estrategias y politicas
econémicas desde la perspectiva de diversos escenarios econémicos;

Se apoyo profesionalmente en el manejo de datos de variables econdmicas para su posterior uso en la preparacion
de estrategias ante distintos escenarios econémicos.

Se apoyod profesionalmente en la formulacién de datos para su uso en la presentacion de estrategias y politicas de
indole econémico.

Se apoyd profesionalmente en el analisis de datos empleados en la solucién de escenarios de caracter econémico.

c) Brindar apoyo profesional en la adaptacién y estructuracién de datos econémicos y estadisticos, con el objetivo de
proporcionar un andalisis cuantitativo preciso para el desarrollo de productos de competencia de la Direccién;

Se apoyd profesionalmente en la estructuracién de datos estadisticos relacionados al comercio de Cuatemala, para
su posterior uso en el analisis cuantitativo de variables relevantes para |la direccion.

Se apoy6 profesionalmente en la adaptacién de datos de productos con capacidad de profundizacion en el comercio
de Guatemala y sus socios comerciales.

Se apoyé profesionalmente en la estructuracién y presentacién de datos con relacion a los principales productos
comerciado entre Guatemala y sus socios comerciales, asi como el tamanfo de comercio de este en el mercado de
Guatemala.

d) Brindar apoyo profesional en la recopilacién de datos comerciales, arancelarios, logisticos y de mercado; tanto de
productos como de paises;

Se apoyd profesionalmente en la extraccién de datos comerciales empleados para la elaboracion de informes de
distintos paises.

Se apoy6 profesionalmente en la recoleccion de informacién comercial y arancelaria de los principales productos
comerciados entre Guatemala y los paises con los que se cuenta comercio.

Se apoy6 profesionalmente en la estructuracion de datos relacionados al mercado y comercio bilateral existente
entre Guatemala y distintos socios comerciales.

e) Brindar apoyo profesional en la actualizacion y publicacién de documentos en el portal web del Ministerio de Economia
en la seccién de competencia de la direccién, segun requerimiento del Director;

Se apoy6 profesionalmente la publicacion de informes econémicos en el portal web del Ministerio de Economia.
Se apoyé profesionalmente en la actualizacién de documentos relacionados a la informacion publicada en el portal
web, con el propésito de mantener actualizada la informacién publica.

Se apoy6 profesionalmente en el monitoreo de documentos para determinar la necesidad de actualizacion de estos.




g)

h)

K)

Brindar apoyo profesional en la recopilaciéon de datos de comercio de distintos paises y sus aranceles, busqueda de
contactos internacionales y, elaboracion de propuestas de documentos con el fin de apoyar a los exportadores
guatemaltecos;
« Se apoyd profesionalmente en la busqueda de contactos internacionales enfocados en el comercio de productos
de relevancia para Guatemala.
e Se apoyo profesionalmente en la actualizacién de datos comerciales significativos al comercio bilateral de
Guatemala frente a sus socios comerciales.
e« Se apoyo profesionalmente en el analisis de aranceles para distintos productos que cuentan con una participacion
en las exportaciones de Guatemala.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de grificas de comercio, mapas con datos de exportaciones e
importaciones, informes con datos comerciales y, calculos de crecimiento y participacion;
e« Seapoyod profesionalmente en la elaboracién de graficos relacionados a la balanza comercial entre Cuatemala y sus
socios comerciales.
« Se apoyé profesionalmente en la elaboracién de tablas relacionadas a las exportaciones para productos de
Guatemala hacia distintos destinos de comercio.
« Se apoyé profesionalmente en la elaboracién de gréficos relacionados a la balanza comercial de Guatemala frente
otras naciones.

Brindar apoyo profesional en la preparacién de informes de analisis econémico e inteligencia de mercados cuando
asi se requieran;
e Se apoyé profesionalmente en la preparaciéon de datos relacionados a los indicadores econémicos de distintos
paises y regiones.
. Se apoyé profesionalmente en la recopilacion de datos actualizados empleados para la redaccion de informes de
indole econémico.
. Se apoy6 profesionalmente en la elaboracién de informes del comportamiento comercial de distintos productos
para socios comerciales de Guatemala.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de plantillas para la recopilacién de datos, automatizacién en la
elaboracién de informes, ilustraciones y tablas que permitan la facil asimilacién del comportamiento econémico y
comercial;
. Se apoy6 profesionalmente en la elaboracién de gréaficos que faciliten la comprension de la informacién comercial
entre Guatemala y sus socios comerciales.
. Se apoy6 profesionalmente en la automatizacién de recopilacién de datos con la finalidad de agilizar la elaboracion
de distintos informes.
. Se apoyé profesionalmente la elaboracién de datos empleados para la estructuracién de tablas que ayuden a
visualizar facilmente el comportamiento econémico del pais.

Brindar apoyo profesional como miembro suplente en diferentes mesas, comisiones, reuniones sobre temas de
competencia a solicitud del Director;

. Se apoyé profesionalmente en la redaccién de informes relacionados a las reuniones de analisis de medio y

estratégico econémico.

e Se apoyd profesionalmente en el manejo de informacién relevante para el analisis de medio y estratégicos

econdémicos conversado en distintas reuniones.

« Se apoyé profesionalmente en la verificacién de recomendaciones relacionadas al analisis prospectivo del Estado.
Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios, el Despacho del
Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior y el Despacho Superior;

e Se apoy6 profesionalmente a solucionar distintas solicitudes enviadas por las diferentes direcciones del Ministerio

de Economia.

. Se apoyé profesionalmente en la e!aboraoon de datos relacionados a la informacién solicitada por distintas

direcciones.

e Se apoyo profesionalmente a otros c}épartamentos que requirieron el envio de informacioén relacionada al comercio

de Guatemala frente a distintos 5705 comerciales.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista JONATHAN FRANCISCO MORAN PACHECO
SRR UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
INTEGRACION 107 / DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO
Moy ace dol FEBRERO 2024 Numero de Contrato UEP-107-040-029-2024
Informe
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO 2024 s . al: 29 DE FEBRERO 2024 .

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Apoyo profesional en la actualizacion de informes y reportes programados que brindan seguimiento a las
principales variables econémicas del pais;
« Se brind6 respaldo profesional para la actualizacion de los perfiles de socios comerciales, utilizando metodologias
apropiadas y un lenguaje estandarizado con el fin de garantizar una comprension eficiente de la informacion.
« Se apoyd profesionalmente en la evaluacion, revision y gestion de perfiles, informes y productos dirigidos por la
Direccion.
e Seapoyo profesionalmente en el andlisis de datos relacionados con |as variables econémicas del pais, incluyendo
la actualizacién mensual de perfiles econémicos relativos al comercio exterior.
Apoyo profesional en la atencién a usuarios internos y externos;
¢ Se apoyo de manera profesional en la supervision y atencion a usuarios, tanto internos como externos, que
necesitasen acceder a informacién proporcionada por la Direccion de Analisis Econdmico.
e Se brind6 apoyo profesionalmente la actualizacién de datos relacionados con el comercio exterior en Guatemala,
con el objetivo de enriquecer la comprension de las dinamicas del comercio bilateral del pais.
e Se apoy6 de manera profesional en la evaluacion, asistencia y seguimiento de cualquier usuario pertinente que
lo requiriese.
Apoyo profesional en la recopilacién de datos econémicos para la actualizacién de bases de datos de competencia
de la Direccién.
e Se brind6 apoyo profesional en la recoleccion y manejo de datos estadisticos y econémicos provenientes de
fuentes oficiales, con el fin de llevar a cabo la actualizaciéon de las bases de datos pertinentes a la Direccion.
e Se apoyd profesionalmente con los datos relacionados al comercio, contribuyendo al proceso de elaboracion de
informes correspondientes para la Direccion.
s Se apoyo de manera profesional en la recopilacién y andlisis de datos econémicos, con el objetivo de actualizar
y elaborar tablas y graficos relevantes para la Direccion.
Apoyo profesional en la extraccién de informacién de las bases de datos de softwares a los que la Direccién tiene
acceso.
e Se apoy6 profesionalmente en la recopilacion de bases de datos mediante el uso de software, incluyendo
programas como Tableau, Prep Builder y Python.
e Se apoy6 dando respaldo profesional haciendo uso de metodologias apropiadas para llevar a cabo el analisis
estadistico y econédmico de las bases de datos utilizando herramientas digitales disponibles en la Direccion.
e Se brindé apoyo profesional en el seguimiento de los datos estadisticos, con la finalidad de facilitar las tareas
conjuntas de extracciéon, manejo y andlisis de las bases de datos, empleando software autorizado por la Direccion.




e)

9)

h)

Apoyo profesional en la recopilacién de datos estadisticos econémicos y comerciales, de las principales variables
relevantes que estan vinculadas con el desarrollo econémico del pais;

« Se apoy6 profesionalmente en la extraccion de datos econdémicos relacionados con variables criticas para el
desarrollo y crecimiento econémico del pais, abordando datos del pais, asi como la canasta basica alimentaria,
el producto interno bruto y el comercio exterior, entre otros.

e Se brind6 apoyo profesional en la obtencion y recopilacion de datos sobre el comercio exterior guatemalteco hasta
diciembre de 2023, con el proposito de realizar su revision, evaluacion y gestion correspondientes.

« Se brindé apoyo profesionalmente en la validacion de las bases de datos utilizadas por la Direccion, con el objetivo
de comprender las principales variables significativas que impactan al comercio exterior guatemalteco.

Apoyo profesional en la investigacion y recopilacion de informacién econémica y social para elaboraciéon de
informes técnicos;

e« Se apoy6 profesionalmente al realizar la obtencién, el manejo y el analisis de variables socioecondémicas, del
mismo modo, se llevé a cabo la actualizacién de los productos correspondientes.

« Se brind6 apoyo profesionalmente corroborando y estandarizando las bases de datos vinculadas a las variables
socioecondémicas que presentan los informes entregados en Direccion.

« Se apoy¢ profesionalmente mediante el analisis estadistico, facilitando la organizacién sistematica de informes.
Apoyo profesional en la realizacién de reportes estadisticos de cifras de comercio exterior, por pais, productos,
bloque econémico, utilizando las bases de datos disponibles;

e Seapoyé profesionalmente en la recoleccién, administracion de bases de datos y elaboracién de tablas y graficos,
en paises para perfil econdmico como Esparfia, China y Colombia con el propésito de facilitar la comprension de
los informes de la Direccién.

¢« Se brindé apoyo profesional en la elaboraciéon de informes y reportes de acuerdo con las especificaciones
establecidas por la Direccién, con el fin de simplificar la interpretacion de los datos econémicos disponibles en el
pais, asi como la balanza comercial entre Guatemala y Centroamérica.

e Se brindé apoyo profesionalmente empleando software como Tableau y bases de datos verificadas de fuentes
como BANGUAT, asi como validadas para organizar de manera apropiada los informes requeridos por la
Direccién.

Brindar apoyo profesional en la actualizacién, y publicacién de documentos en el portal web del Ministerio de
Economia en la secciéon de competencia de la Direccion, seguin requerimiento del Director;

e Se apoyo profesionalmente colaborando en la revision y actualizacion pertinente de los documentos de la
Direccion solicitados.

e Se brindé apoyo profesionalmente en la gestién y manejo de herramientas y plataformas adecuadas para la
presentacion de informacién pertinente a la Direccion.

« Se apoyé profesionalmente en los requerimientos solicitados, asegurando que dicha informacion sea accesible a
los usuarios correspondientes y de facil asimilacion para los usuarios correspondientes.

Brindar apoyo profesional en el proceso de carga y actualizacion de la base de datos de comercio exterior, para
uso general de la Direccién;

s Se apoyo profesionalmente en la actualizacién datos y extractos de comercio exterior para uso de toda la
Direccién y sus informes y reportes correspondientes, obtenidos mediante el BANGUAT y extraidos con Prep
Builder.

e Se contribuy6 profesionalmente en la ratificacion y correccion de datos ante cualquier cambio o diferencia
ocasionada resultante de las actualizaciones mensuales.

e Se apoy6 profesionalmente en la configuracién y entrega de datos, asegurando que la base de datos refleje
informacién precisa y corroborada.

Brindar apoyo profesional en la preparacion de insumos y formatos de informes para la presentacién de variables
econémicas y comerciales;

e Se brindé apoyo profesionalmente en recopilacion y preparaciéon de insumos relevantes de las variables
econdmicas, asegurando informes precisos y completos, tales como, el mapeo georreferenciado de la
desagregacién municipal guatemalteca, al momento de la inclusién de los insumos.

e Se contribuy6 profesionalmente en establecer y crear formatos adecuados para la visualizacion y andlisis de
acorde a los estandares de calidad requeridos por la Direccién.

e Se brindd apoyo profesional en la organizacion y presentacion de las variables econémicas y comerciales
pertinentes, garantizando una estructura légica y secuencial que destaque lo crucial, facilitando asi la toma de
decisiones.




k)

Brindar apoyo profesional en la recopilacion y analisis de datos y manejo de las diferentes bases de datos que
contienen informacion estadistica de comercio exterior y de temas econémicos, a nivel nacional e internacional;

Se apoyé profesionalmente en la recopilacion de datos relacionados al comercio exterior, garantizando
informacién precisa tanto en temas de materia nacional como internacional, recopilando asi datos de exportacion,
importacién, indicadores, entre otros.

Se apoydé profesionalmente realizando anélisis detallados mediante metodologias que faciliten la comprension
del comercio exterior y sus temas relacionados, identificando tendencias, patrones y variables significativas.

Se brindé apoyo profesionalmente manejando informacion estadistica y asegurando la constante actualizacion y
veracidad de las bases de datos para su uso eficaz y eficiente para su uso en conjunto en la Direccién.

Brindar apoyo profesional en la recopilacion de datos estadisticos y econémicos para la elaboracién y constante
actualizacion de las distintas bases de datos utilizadas para la elaboracion de los distintos productos de la
Direccion;

Se brind6 apoyo profesionalmente utilizando datos estadisticos y econémicos de distintas fuentes oficiales
asegurando precision y relevancia en los objetivos establecidos por la Direccion.

Se contribuyd profesionalmente en la creacién y actualizacion de datos pertinentes asegurando cohesion e
integridad en las bases de datos incorporadas con informacién actualizada a diciembre 2023 y una estructura
adaptada en el software Tableau a las necesidades de la Direccién.

Se brindd apoyo profesionalmente en la elaboracién de diversos productos, generacién de informes y analisis
econdmicos, con el fin de presentar una perspectiva completa y respaldada con datos veraces extraidos del
Banco de Guatemala y sus actualizaciones periddicas.

m) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios, el Despacho del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y el Despacho Superior.

Se apoyo profesionalmente suministrando informacion y documentos de apoyo relevantes.

Se brindé apoyo profesionalmente mediante opiniones y dictamenes especializados requeridos.

Se brindé apoyo profesionaimente dentro del &mbito econémico y social, colaborando mediante el analisis
estadistico de bases de datos y el analisis de medios de vanguardia, manteniendo un panorama actualizado.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Ana Isabel Cabrera del Valle

Unidad Ejecutora del Programa de apoyo al comercio exterior y la integraciéon 107/

Paoe Direccién de Anilisis Econémico
L
s g FEBRERO 2024 | Numero de Contrato UEP-107-041-029-2024
Paris doaciitaden: | ot 01 DE FEBRERO 2024 | a: 29 DE FEBRERO 2024

I

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo profesional como miembro suplente en diferentes mesas, comisiones, reuniones sobre
temas de competencia a solicitud del director.
e Se apoyé profesionalmente tomando notas detalladas, resumenes y elaborando informes de las
reuniones, identificando puntos clave de la discusion y decisiones tomadas.
e Se apoyo profesionalmente participando en discusiones durante las reuniones, aportando perspectivas
y recomendaciones en funcion de la experiencia y el conocimiento.

Brindar apoyo profesional en la preparacion de insumos, formatos de informes y propuestas de
presentaciones para la exposicion de variables econémicas y comerciales.
e Se apoyd profesionalmente en la recopilacion de informaciéon econémica y comercial, en formatos
visuales y comprensibles, como graficos y tablas, para su inclusion en informes y presentaciones.
e Se apoyd profesionalmente en el disefio y desarrollo de presentaciones que destaquen las variables
econémicas y comerciales relevantes, utilizando herramientas como PowerPoint y otros formatos de

presentacion.

Brindar apoyo profesional en la adaptacion de datos econémicos y estadisticos para mayor precision
en el desarrollo de productos de competencia de la Direccion.
e Se apoy6 profesionalmente realizando uso de graficos y tablas de informaciéon para la pronta
asimilacién del comportamiento econémico durante el mes de febrero.
e Se apoy6 profesionalmente utilizando lenguaje homologado para la comprension de elementos
técnicos del area econémica y comercial.
e Se apoy6 profesionalmente con técnicas de comunicaciéon para que los informes cuenten con
informacion precisa para los usuarios.

Brindar apoyo profesional en el desarrollo de perfiles econémicos de paises.
e Se brindé apoyé profesionalmente en la construccion de informes que contemplan el desempeno
econémico de paises a nivel internacional.
« Se apoyo profesionalmente recaudando caracteristicas que contemplen los perfiles econémicos de los
paises respecto a su situacion comercial, hasta el mes de febrero.
e Se apoy6 profesionalmente en el proceso de formulacion del desarrollo de los perfiles por sector
economico a nivel nacional e internacional.




e)

f)

g)

h)

i)

)

k)

Brindar apoyo profesional en la formulacién, manejo y analisis de datos para la preparacion de
estrategias y politicas economicas desde la perspectiva de diversos escenarios econéomicos.
e Se apoyo profesionalmente en la recopilacién de datos econdmicos relevantes al mes de febrero.
¢ Se apoyo profesionalmente en el analisis cuantitativo y cualitativo utilizando herramientas estadisticas
para evaluar diferentes escenarios econémicos.

Brindar apoyo profesional para analizar informacién comercial y macroecondmica, tanto nacional como
internacional.
e Se apoy¢ profesionalmente en el analisis del desempefio econémico nacional e internacional durante
el mes de febrero.
e Se apoy6 profesionalmente en el analisis del comercio nacional e internacional del mes de febrero.
e Se apoy6 profesionalmente en el analisis de causa-efecto entre la situacion econémica y su impacto
en el comercio a nivel nacional e internacional para el mes de febrero.

Brindar apoyo profesional en el proceso de produccién de informes diarios, mensuales, trimestrales y
anuales.
e Se apoyo profesionalmente en el desarrollo de informes mensuales y trimestrales tales como el
comportamiento mensual del comercio exterior durante febrero.
e Se apoyd profesionalmente en el analisis de informes diarios, mensuales y trimestrales para el
desarrollo de los informes de temporalidad anual.

Brindar apoyo profesional en la estandarizacion y extraccion de informacion de las bases de datos en
las que la Direccion tiene acceso.
e Se apoy6 profesionalmente creando protocolos para el manejo del cubo de datos de informacion a
disposicion de la direccion.
e Se apoyod profesionalmente en la implementacién de datos de fuentes externas para la pronta
adaptacion a los formatos de la direccion.

Brindar apoyo profesional en la preparacion de insumos para el seguimiento de indicadores
estadisticos y elaboracion de informes técnicos.
e Se apoyd profesionalmente recopilando informacion en fuentes externas de datos para el desarrollo de
los informes del mes de febrero.
e Se coadyuvo profesionalmente recopilando informacion cualitativa que contemplen variables nuevas
para el desarrollo estadistico de informes del mes de febrero.

Brindar apoyo profesional a la Direccion en las reuniones del Centro de Desarrollo de la OCDE.
e Se brindd apoyo profesionalmente teniendo participacion en las discusiones durante las reuniones del
Centro de Desarrollo de la OCDE, aportando perspectivas, analisis y recomendaciones.
e Se apoy¢ profesionalmente llevando un control de las discusiones y los puntos clave abordados durante
la reunion para su posterior documentacion.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de informes de estudios, analisis sobre economia y
comercio.
e Se apoy6 profesionalmente con la recopilacién de datos e informacién para la creacion de informes
sobre temas solicitados, analizando su impacto econémico.
e Se apoyé profesionalmente en la atencion de usuarios internos de distintas direcciones o
viceministerios para el trabajo conjunto de informes analiticos.
e Se apoyé profesionalmente utilizando herramientas y conocimiento estadistico para evidenciar y
respaldar los informes econémicos creados.




1) Brindar apoyo profesional en la actualizaciéon y publicacion de documentos en el portal web del

Ministerio de Economia en la seccion de competencia de la Direccién, segun requerimiento del Director.

e Se apoyo profesionalmente en la actualizacién regular de documentos relacionados con temas de

competencia de la Direccion, asegurando la precision y vigencia de la informacion antes de su
publicacién en el portal web.

e Se apoyo profesionalmente en la revision y edicion de documentos existentes previo a su publicacion.

m) Brindar apoyo profesional en otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual
presta sus servicios, el Despacho del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y el Despacho
Superior.

o Se apoyo profesionalmente a otros viceministerios bajo las érdenes del Despacho Superior para la
creacion de informes analiticos y procesos estadisticos.

e Se brindé apoyo profesionalmente a otros departamentos entre viceministerios para el envio y
recepcion de informacién y datos precisos.

“ ' Ana Isabel Cabrera del valle

Licda. Kdtte -Martinez Zacarias
fec i3
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M j homia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

b)

c)

d)

e)

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista MARIA DE LOS ANGELES ANDRINO RODAS
Dependencia UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
INTEGRACION 107 / DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO
Nas ¥ afio el FEBRERO 2074 Nimero de Contrato UEP-107-042-029.2024
Informe
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO 20/24 al: 29 DE FEBRERO 2024
7 2
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo profesional en el control y programacién de informes y documentos que se realizan en la Direccion.

* Se apoyo6 profesionalmente en el seguimiento de informes y reportes de la Direccion.
e Se apoyo6 profesionalmente en el control de informes y reportes de la Direccion.
e Se apoy6 profesionalmente en la revision y programacion de los informes y documentos de la Direccion.

Brindar apoyo profesional a la Direccién en la recopilacién de la informacién y conformacién del Plan Anual de

Compras y Contrataciones

e Se apoyé profesionalmente en la elaboracion detallada de los bienes con relacion al precio unitario el cual debera ser
acorde a la presentacion del insumo.

¢ Se apoy6 profesionalmente en la elaboracion detallada de los servicios en el cual se debe indicar con claridad el
nombre del servicio a contratar.

o Se apoy¢ profesionalmente en la elaboracion de la justificacion especifica de la necesidad del bien o servicio.

Brindar apoyo profesional en analizar y dar seguimiento a las solicitudes de programacién y reprogramacion

financiera y modificaciones presupuestarias;

e Se apoyé profesionalmente en el analisis modificaciones de la programacion para el reordenamiento presupuestario.

e Se apoy6 profesionalmente en la elaboracion de modificaciones de la programacion para el reordenamiento
presupuestario.

e Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento de solicitudes de programacion y reprogramacion financiera mensual y
cuatrimestral.

Brindar apoyo profesional como enlace, entre las comunicaciones con instituciones gubernamentales y no

gubernamentales respecto a la actualizacion de los datos mensuales de comercio exterior, y otras variables

estadisticas que sean relevantes para los informes que realiza la Direccion;

e Seapoyé profesionalmente en la comunicacion con el personal de la institucion correspondiente respecto a la entrega
de la informacion de la actualizacion de base de datos.

e Se apoy6 profesionalmente en el traslado de actualizacion de la base de datos proporcionada a la Direccion de
Tecnologias de la Informacién.

e Se apoyo6 profesionalmente en el seguimiento a la actualizacién de base de datos.

Brindar apoyo profesional en el traslado de informacién, revision, redaccion e impresién de correspondencia,

documentos e informes, elaborandolos de acuerdo a las instrucciones del Director.

e Se apoyo profesionalmente en elaboracion de carpetas digitales y fisicas con documentos de interés de la Direccion.

e Se apoy6 profesionalmente en revision y control de documentos emitidos relacionados a la comunicacion de particular
interés para la Direccion.

« Se apoyo profesionalmente en impresion de documentacion a solicitud del Director.




g)

h)

)

k)

Brindar apoyo profesional en la estandarizacion, codificacion, registro, clasificacion de la correspondencia

general (ingreso y egreso) de la Direccién

¢ Se apoyo profesionalmente en la clasificaciéon de correspondencia en forma digital y fisica para el seguimiento de la
Direccion.

« Se apoyo profesionalmente en clasificacion de correspondencia emitida de la Direccién a otras dependencias.

e Se apoyo profesionalmente en clasificacion y envi6 de oficios provenientes de la Direccion hacia otras dependencias.

Brindar apoyo profesional en la clasificacion de documentos o informes de temas especificos de interés para la

Direccidn

¢ Se apoy0 profesionalmente en la clasificacion de documentos de temas especificos y traslado al area correspondiente.

e Se apoyo profesionalmente en la clasificacion de informes de temas especificos y traslado al area correspondiente.

e Se apoyd profesionalmente en el seguimiento a la clasificacion de documentos o informes de temas especificos de
interés para la Direccion.

Brindar apoyo profesional en la atencion a clientes internos y externos

e Se apoyo profesionalmente en seguimiento de solicitudes de informacién de parte de instituciones privadas.

¢ Se apoyo profesionalmente en seguimiento de solicitudes de informacién de parte de las direcciones del Ministerio.
« Se apoyo6 profesionalmente en seguimiento de solicitudes de informacion de parte de los diferentes sectores.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de gestiones y tramites necesarios que sean de particular importancia
en la Direccién, a nivel gubernamental o con el sector privado

« Se apoyo6 profesionalmente en seguimiento de base de datos para elaboraciéon de informes en la Direccion.

e Se apoyo profesionalmente en seguimiento de oficios solicitados por la Direccién.

e Se apoyo profesionalmente en seguimiento a solicitudes de informacion.

Brindar apoyo profesional en procesos de adquisicion de insumos de acuerdo con las necesidades de la Direccion
¢ Se apoyo profesionalmente en solicitud de insumos de oficina para uso de la Direccién.

e Se apoyo profesionalmente en seguimiento del inventario de los insumos para uso del personal.

« Se apoyb profesionalmente en control interno de insumos en inventario disponibles para uso de la Direccion.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de herramientas basicas para agilizar los procesos administrativos

y de gestion relacionados a la Direccion

« Se apoyd profesionalmente en elaboracion de oficios para solicitud de datos de comercio exterior a otras instituciones
para el andlisis de la Direccion.

e Se apoyd profesionalmente en seguimiento y estandarizacion de procesos para agilizar flujo interno de actividades.

e Se apoyo profesionalmente en archivar documentos entrantes y salientes de la Direccion en forma fisica y digital.

Brindar apoyo profesional en la gestién y seguimiento de reuniones de trabajo del Director y su equipo de trabajo
« Se apoyo profesionalmente en programacion de reuniones solicitadas por el director con entidades publicas y privadas.
e Se apoyo profesionalmente en seguimiento de reuniones con asesores de la Direccion.
e Se apoyo profesionalmente en seguimiento de solicitudes del director hacia el personal.

m) Brindar apoyar profesionalmente en el seguimiento de ejecucion presupuestaria

¢ Se apoyo6 profesionalmente en elaboracién de programacion de cuota financiera correspondiente al mes.

e Se apoyo profesionalmente en elaboracion de programacion de cuota financiera cuatrimestral.

« Se apoy6 profesionalmente en elaboracién de modificaciones presupuestarias para el reordenamiento presupuestario
para el 2024.




n) Brindar apoyo profesional en la ejecucion de las metas fisicas del POA 2024
» Se apoyo profesionalmente en elaboracion de programacioén de las metas fisicas correspondiente al mes.
e Se apoyo profesionalmente en elaboracion de programacion de las metas fisicas correspondiente al cuatrimestre.
e Se apoy6 profesionalmente en elaboraciéon de modificaciones de la programacion segun el reordenamiento
presupuestario para el 2024.

i) Brindar apoyo profesional en otras actividades las cuales directa o indirectamente guarden relacién con el
desarrollo e implementacion de acciones correspondientes a la ejecucién de procesos administrativos,
presupuestarios y de logistica de la Direccién

e Se apoy6 profesionalmente en elaboracién de solicitudes de compra de insumos para uso del personal de la Direccion.
e Se apoyo profesionalmente en seguimiento de solicitudes administrativas requeridas por el Director y la coordinacion

de reuniones.
¢ Se apoyo profesionalmente en seguimiento de solicitudes a realizadas al personal de la Direccion.

o) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios, el Despacho del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y el Despacho Superior.
* Se apoy6 profesionalmente en temas administrativos requeridos por vicedespacho.
« Se apoyd profesionalmente en reuniones programadas segun la necesidad.
« Se apoyo profesionalmente en seguimiento de gastos programados en la Direccién para cada cuatrimestre.

Maria de los es Andrino Rodas
Licda. Kattenyf Denni Wartinez Zacarids
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nomgre C(?I'T‘ipk?to de] Magda Lucrecia Leb Hernandez de Franco
contratista
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR
Dependencia Y LA INTEGRACION 107 / DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO
Mes y ano del FEBRERO 2024 NUmero de UEP-107-043-029-2024 *
Informe Contrato
Peiogede | el Ol FEBRERO de 2024 [ al: 29 FEBRERO de 2024
actividades v

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

<)

d)

Brindar apoyo profesional en la preparacion de insumos y formatos de informes para la presentacion de variables

econdémicas y comerciales;

e Se apoyd profesionalmente en la identificacién y presentacion visualmente atractiva de variables econémicas y
comerciales, asegurandose de que la informacion sea facilmente comprensible para los usuarios.

e Se apoyd profesionalmente en la creacion de gréficos, tablas y visualizaciones destinadas a representar datos
econdmicos y comerciales para mejorar la presentacion visual de los informes.

e Seapoyd profesionalmente en la recopilacion de datos esenciales, garantizando la integridad y precision de los insumos
antes de la elaboracién de los informes.

Brindar apoyo profesional en la actualizacion de base de datos y recopilacion de informacién mensual y semanal que

sirven como base para los informes programados por la Direccién;

¢ Se brindé apoyo profesional el monitoreo constante de fuentes confiables de datos econémicos y comerciales para
actualizar la base de datos, velando por la precisién y actualizacién continua de la informacién.

¢ Se brindd apoyo profesional en la recopilacion de informacion proveniente de diversas fuentes, como informes
gubernamentales, bases de datos comerciales y sitios web relevantes, con el objetivo de asegurar la disponibilidad de
datos para la preparacion de informes programados.

e Se brindé apoyo profesional a realizar comprobaciones y validaciones exhaustivas de los datos recopilados para
garantizar su coherencia y precision antes de utilizarlos en la generaciéon de informes.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de informes de capitulo segun el Sistema Arancelario Centroamericano -

SAC-, mercados internacionales, socios comerciales, productos, industria y sectores que sirvan de base para tener un

conocimiento general de la situaciéon comercial.

e Se brindé apoyo profesional en la investigacion exhaustiva del sector, trabajando en conjunto con los socios comerciales
en el pais objeto de estudio.

° Se brindé apoyo profesional en la preparacién de informes sobre el mercado internacional, con el fin de obtener
informacién crucial sobre su rendimiento, lo que favorecié una comprension mas integral de la situacion comercial en
general.

¢ Se brindé apoyo profesional en la realizaciéon de un andlisis detallado con el propésito de comprender la importancia de
la situacion comercial.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de perfiles econémicos de Guatemala con diferentes socios comerciales.

« Se brindd apoyo profesional en la recopilacién de datos de comercio exterior a partir de fuentes oficiales, donde se
destaca la relacién comercial e informacién macroeconémica de cada socio comercial, basandose en el analisis de los
perfiles econédmicos.

e Se brindé apoyo profesional en la recopilacién de datos y en la elaboracién de perfiles econémicos de los socios
comerciales de Guatemala, analizando la relacién comercial de Guatemala con el pais estudiado en los ultimos afos.

e Se brindé apoyo profesional en la recoleccién de datos relacionados con los principales incisos arancelarios exportados
e importados por Guatemala hacia diversos socios comerciales.




e)

g)

h)

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de fichas de contactos que sirvan a los exportadores guatemaltecos;

Se brindé apoyo profesional en la creacién de fichas detalladas que contienen informacién relevante sobre contactos,
como nombres, direcciones y direcciones de correo electronico, con el propésito de facilitar el establecimiento de
relaciones comerciales.

Se brindd apoyo profesional en la recopilacién de informacidn de contactos clave en los mercados internacionales
pertinentes para los exportadores

Se brindd apoyo profesional en la actualizaciéon constante de las fichas de contactos, asegurando que la informacion sea
valiosa para los exportadores guatemaltecos en su busqueda de oportunidades comerciales.

Brindar apoyo profesional en la actualizacién y publicacién de documentos en el portal web del Ministerio de Economia
en la seccion de competencia de la direccién;

Se brindd apoyo profesional en las actualizaciones periddicas del contenido, asegurando que los usuarios tengan acceso
a informacién relevante en la seccién correspondiente a la competencia de la direccién.

Se brindd apoyo profesional en la actualizacién y publicacién de documentos relevantes para mejorar su accesibilidad y
facilidad de busqueda.

Se brindd apoyo profesional en la revision y verificacion de documentos antes de su publicacién, asegurandose de que
cumplieran con los estandares establecidos de calidad y contenido.

Brindar apoyo profesional en la preparacién de insumos para el seguimiento de indicadores estadisticos;

Se brindé apoyo profesional en la elaboracién de informes detallados que presentan indicadores econémicos y
comerciales de forma clara y coherente, incorporando graficos, tablas y visualizaciones para mejorar la comprensién por
parte de los usuarios.

Se brindé apoyo profesional en la recopilacién y consolidacion de datos econdmicos para el seguimiento y actualizacion
de informes, asegurando la precision y completitud de la informacion.

Se brindd apoyo profesional en el analisis de indicadores estadisticos relevantes para facilitar la comprensiéon de la
evoluciéon econémica y comercial.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios, el Despacho del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y el Despacho Superior.

Se brindé apoyo profesional en la formulaciéon de estrategias comerciales y econémicas, basandose en las necesidades
y directrices establecidas por la autoridad superior, con el objetivo de fomentar el crecimiento y la competitividad.

Se brindé apoyo profesional en los requerimientos emanados por la Direccidon para la creacion de informes analiticos y
economicos.

Se brindd apoyo profesional en la realizacion de estudios ad hoc solicitados por la autoridad superior, con el fin de analizar
situaciones comerciales especificas o evaluar el impacto econémico en la industria.

Magda Lchecié’ leb Hernéndez de Franco

s Martinez Zacarias
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista RODOLFO JOSE MERIDA OCHOA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO

D i b b 2
g EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO
y
Mefﬂi{;:"ede] FEBRERQ, 2024 Numero de Contrato UEP-107-044-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO DEL 2024 al: 29 DE FEBRERO DEL 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo profesional en la extraccion, transformacion y limpieza en la preparacion,
adaptacion y estructuracion de datos para la creacion y mantenimiento de las bases de
datos que maneja la Direccion para brindar un mejor analisis desde una perspectiva
cuantitativa, estadistica y en tiempo

e Se apoyo profesionalmente con la revision de la base de datos de Honduras y sus algoritmos.

b. Brindar apoyo profesional en el seguimiento de la elaboracién de herramientas basicas para
agilizar procesos de manejo de datos y formulacién de estrategias con relacion a los temas
que competen a la Direccion

e Se apoyé profesionalmente con la creaciéon de algoritmos para la descarga y limpieza de
informacién de comercio exterior de Estados Unidos.

c. Brindar apoyo profesional como enlace entre las comunicaciones con la Direccion de
Tecnologias de la Informacién, respecto al seguimiento y actualizacion de las bases de
datos, asi como el buen funcionamiento del software integrado para el analisis de datos del
personal que presta sus servicios en la Direccion

¢ Se apoyo profesionalmente para la coordinacion y el seguimiento del proyecto de consolidacion
de bases de datos de comercio exterior de la Direcciéon con respaldo de la Direccion de
Tecnologias de la Informacién.

d. Brindar apoyo profesional en el asesoramiento para la busqueda de informacion estadistica
de indole macroeconémica, comercial y social; tanto a nivel nacional como internacional

e Se apoyo profesionalmente en la busqueda de informacién comercial de Bolivia.

e. Brindar apoyo profesional en la elaboracion de estudios de industria y sectores de
Guatemala que apoyen a inversionistas, exportadores, consejeros comerciales y las
diferentes partes interesadas en su entendimiento del mercado

e Se apoyo profesionalmente en la actualizacion del estudio de aceites comestibles de
Guatemala.




ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de estudios de mercados internacionales, de
compradores internacionales y tendencias para conocer, entender y profundizar el mercado
y el potencial de los productos del pais, para apoyar a todas las partes interesadas en la
estrategia de internacionalizacion del pais

e Se apoyo profesionalmente con la actualizacion de la ficha de contacto de café tostado para
México con datos de exportaciones, importaciones, aranceles, proveedores, entre otros

Brindar apoyo profesional en el disefio, divulgacién, actualizacién del portal web del
Ministerio de Economia en la secciéon de competencia de la Direccién, seguin requerimiento
del Director

e« Se apoyo profesionalmente con la actualizacion de los estudios y tableros generados de la
Direccion en el portal de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior en la secciéon de promocion
y servicios a la exportacion

Brindar apoyo profesional en temas de inteligencia de mercados a las diferentes mesas,
comisiones, entidades con estudios especializados que ayude para la identificacion de
oportunidades

e Se apoyo profesionalmente con la actualizacion de los datos de comercio exterior y de la
revisiéon del documento de Hitech (Alta Tecnologia) que se esta trabajando con CEO/USAID

e Se colaboré profesionalmente con la elaboracién de la presentacién Analisis de oportunidades
para inversion en Manufactura de Medtech en Estados Unidos, principales actores a nivel
mundial y casos cercanos: Costa Rica y Republica Dominicana

Brindar apoyo profesional en la adaptacion de datos econémicos y estadisticos para mayor
precision en el desarrollo de productos de competencia de la Direccién

e Se apoy¢ profesionalmente con el desarrollo de una metodologia basada en la matriz de
oportunidades desarrollada por Boston Consulting Group para la identificacion de
oportunidades aplicada al comercio con Estados Unidos.

Brindar apoyo profesional en la elaboraciéon de técnicas de proyeccion y analisis avanzado
de datos para mayor precision en la preparaciéon de escenarios comerciales y econémicos
futuros

e Se apoyo profesionalmente con analisis de series de tiempo para realizar proyecciones del
comercio exterior del pais




ACTIVIDADES REALIZADAS

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus
servicios, el Despacho del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior y el Despacho
Superior.

e Se apoyd con los barémetros de industria para Gremial de Palma Africana de Guatemala de
palma africana, Camara Espafiola del mercado de vino de Guatemala y Camara de Industria
del sector lacteo

e Se apoy6 profesionalmente con la actualizacién de la asistente virtual de la Ventanilla Unica de
Comercio Exterior (VUCE) asi como con la informacién de aranceles y contingentes

e Se apoyo profesionalmente con el estudio de tendencias de los productos del sector lacteos de
Estados Unidos.

e Se apoyd profesionalmente en la actualizacion de la infografia de Guatemala de ajonjoli y
alimentos procesados para animales.

e Se apoyo profesionalmente en el estudio de plasticos, embalajes y empaques de México para
promocion comercial del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.

¢ Se apoyo profesionalmente en la mesa de inversion interinstitucional con la generacion de las
bases de datos del Ministerio de Trabajo, de la Contraloria General de Cuentas y de la
Universidad de San Carlos.
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