






































































 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS 
PROFESIONALES  

 
Nombre completo del contratista KAREN MICHELLE MORALES ALECIO 

Dependencia MINISTERIO DE ECONOMÍA/ PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD 

 
Mes y año del 

Informe DICIEMBRE DE 2024 Número de Contrato PNC-108-026-029-2024 

 
Período de actividades del:  01/12/2024 al:  31/12/2024 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS  
 Brindar apoyo profesional a la Dirección Ejecutiva en casos específicos de índole legal administrativo en 

todo lo concerniente a la ejecución del PRONACOM como Unidad Especial de Ejecución para proponer 
soluciones fundamentadas y en concordancia con la normativa aplicable; 
 

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de documentos que requieren firma de la Dirección 
Ejecutiva por parte del área financiera de Pronacom correspondientes al mes de diciembre 
2024, entre ellos:  

i. Todos los CURS de compromiso correspondientes al presente mes; 
ii. Todos los CURS de devengado correspondientes al presente mes; 

iii. Solicitud de cuota en el presente mes; 
iv. Caja Fiscal del presente mes; 

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de todos los documentos que requieren firma de la 
Dirección Ejecutiva por parte del área administrativa de Pronacom correspondientes al mes de 
diciembre 2024, entre ellos:  

i. Solicitudes de compra para la adquisición de bienes y/o servicios presentadas durante el 
mes de diciembre 2024; correspondientes a los pagos comprometidos y devengados;  

ii. Ingresos de almacén; 
iii. Formularios de solicitud de días de vacaciones; 
iv. Nómina; 

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de todos los expedientes para pago en el mes de 
diciembre. 

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de todo tipo de oficios firmados por la Dirección 
Ejecutiva durante el mes de diciembre. 

o Se brindó apoyo profesional en la actualización de las plantillas de todos los Términos de 
Referencia para la contratación de servicios técnicos y profesionales para el año 2025. 

o Se brindó apoyo profesional en la elaboración de todas las justificaciones para las 
contrataciones de todo el personal 029 de Pronacom para el año 2025. 

 
 Brindar apoyo profesional en la asesoría legal propicia a la Subdirección Ejecutiva en los temas de índole 

legal relacionados con la administración o proyectos ejecutados por PRONACOM; 
o Se brindó apoyo profesional en la revisión de informes de liquidación correspondientes al mes 

de diciembre, previo a la firma de visto bueno por la Subdirección Ejecutiva.  
o Se brindó apoyo profesional en la revisión de respuestas a los requerimientos de información 

pública elaborados por la Subdirección Ejecutiva en el mes de diciembre. 
o Se brindó apoyo profesional en la revisión del reporte enviado a la Dirección de Planificación. 

 



_______________________________________
Karen Michelle Morales Alecio                                                                                         

Vo.Bo. _____________________________________________

Brindar apoyo profesional en la emisión de opiniones e informes legales relacionados con las actividades de
PRONACOM que sean solicitados;

o Se brindó apoyo profesional en la emisión del informe mensual requerido sobre las actividades 
realizadas con relación a la asesoría legal correspondiente al mes de diciembre 2024.

Brindar apoyo profesional en la revisión de todo tipo de documentos legales de expedientes
relacionados con los proyectos del Programa;

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de todos los expedientes presentados para la 
liquidación de servicios y pagos de Pronacom correspondientes al mes de diciembre 2024, 
entre ellos: servicio de limpieza de las oficinas, servicio de mensajería, arrendamiento de 
oficinas, servicio eléctrico y de telefonía.

Brindar apoyo profesional al área de adquisiciones en la revisión de documentos de carácter legal
relacionados con las bases de licitación, concursos, convenios, contratos y otros que realice el Programa,
tales como, adquisiciones de bienes y la contratación de servicios de asesores individuales y firmas
consultoras;

o Se brindó apoyo profesional en la revisión del Acta de negociación unilateral (NPG) donde se 
hace constar los pormenores de la negociación consolidando facturas de compras de baja 
cuantía que se realizaron en el mes de noviembre y que, de conformidad con la normativa 
aplicable, debe publicarse en Guatecompras en el mes de diciembre.

Brindar apoyo profesional al área financiera en la revisión de condiciones contractuales para efecto de
pago en los casos en que sea requerido;

o Se brindó apoyo profesional al área financiera en la revisión de 17 informes presentados por 
las áreas de Clima de Negocios, Competitividad, Comunicación, Administrativa y otros 
asesores técnicos y profesionales del Pronacom, para pago correspondiente al mes de 
diciembre 2024, previo a la autorización de la Dirección Ejecutiva. 

Brindar apoyo profesional en las consultas generadas o relacionadas con el área técnica de los
proyectos a cargo de PRONACOM de acuerdo con la normativa aplicable o ámbito de su competencia,
según sea requerido;

o Se brindó apoyo profesional en la revisión del Producto Número Dos Reporte Post Programa 
Umbral enero a diciembre 2023 (según formatos de MCC) correspondiente a la Asesoría 
profesional para la gestión y monitoreo de la implementación e impacto anual post 
Programa Umbral.

Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o
Ministerio de Economía;

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de la notificación de aceptación de renuncia del 
Coordinador General del Comité Ejecutivo del Programa Nacional de Competitividad.
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