Manual de Normas y Procedimientos

ME-DS-PPC-MNP-06

MINISTERIO DE ECONOMIA

GUATEMALA

FORMULACIQN, NEGOCIACION Y SUSCRIPCION DE
COOPERACION INTERNACIONAL REEMBOLSABLE

(De aplicacién general)

Pagina 1 de 22

Manual de Normas y Procedimientos

FORMULACION, NEGOCIACION Y SUSCRIPCION DE
COOPERACION INTERNACIONAL REEMBOLSABLE

Version 02

Aprobado por

Sra. Adriana Gabriela

Garcia Pacheco

Ministra de

Economia 17/10/2024

Firma ysello

Mgtr. Aura Maria del
Molina Najarro

Revisado y actualizado por

Directora de
Planificacion,
Proyectos y
Cooperacion

Rocio

11/10/2024

Planificacion, Proyectos y Cooperacion

g
. Aura Maria dél Rocio Meting Mejarro
Directora

Ministerio de Economia

Verificacion metodologica

Carrera Nufio

Lcda. Rossana Elizabeth

Directora de
Desarrollo
Institucional

09/10/2024

Firma y sello

ip Kafreda Mutio
ira de Petarollo Instilugional
Ministefio de Economi

a

[ [

Vigente a partir de:

17/10/2024




Manual de Normas y Procedimientos

ME-DS-PPC-MNP-06

FORMULACION, NEGOCIACION Y SUSCRIPCION DE
MINISTERIO DE ECONOMIA COOPERACION INTERNACIONAL REEMBOLSABLE

GUATEHMALA . .z
(De aplicacion general)

Pagina 2 de 22

iINDICE

1. OBIETIVO ouititiiiserississsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssnsssssassssssssssssssessssssssens 3
2. ALCANCE wvvtetiesesessissetssesstssesesssssssssssesessssssesssssssssssnessnssssesssssssssssssenesssesssnssenenes 3
3. DEEINICIONES. ..c.snscncmsmassassmmrassmmnearssasiitssnsai bt oo a3 NGRS TS TSGR 3

BASE LEGAL Y DOCUMENTOS RELACIONADOS .....vvevuiverersnseresenssessessssessssssessssssesssenes 4
T 1 T — 5
6.  RESPONSABILIDADES ...eitiieiressserisssasesesessssssssesssssssssenssenssessssssesssssssssnssessassssssnenes 9
7. PROCEDINIENTOR: cussusasssusuivosssisassssosssssoss s gt s esees e s aoa e s s 10

FLUJOGRAMAS «...vocvteretessssessessssesessssesssessssbessssebesessssessssssebesssssnsassssesassessssssnses 16
0 SIS mscsiconccanasmoos s S A S R SR AR AT SN 22




Manual de Normas y Procedimientos ME-DS-PPC-MNP-06

FORMULACION, NEGOCIACION Y SUSCRIPCION DE

MINISTERIO DE ECONOMIA COOPERACION INTERNACIONAL REEMBOLSABLE Pagina 3 de 22

GUATEMALA

(De aplicacién general)

1,

OBIJETIVO

Establecer el procedimiento a seguir para la negociacién, formulacién y suscripcion de la
Cooperacidn Internacional Reembolsable en el Ministerio de Economia.

ALCANCE

Este manual de normas y procedimientos aplica a las unidades ejecutoras, 6rganos y
dependencias del Ministerio de Economia, de conformidad con el Reglamento Orgdnico Interno
(ROI), contenido en el Acuerdo Gubernativo 211-2019 y el Acuerdo Ministerial 762-2019 que
establece la Estructura Orgénica Interna Complementaria a la estructura establecida en el ROI
del Ministerio de Economia.

DEFINICIONES

3.1.

3.2,

3.3

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

CIR:
Siglas que significan: Cooperacion Internacional Reembolsable.

Cooperacidn internacional:
Relacién que se establece entre dos o mds paises, organismos u organizaciones, con el
objetivo de alcanzar metas de desarrollo consensuadas.

Cooperacion internacional reembolsable:

Cooperacion recibida en calidad de préstamo, que ofertan organismos internacionales,
financieros de cooperacién bilateral, multilateral, para la ejecucion de proyectos de
desarrollo que responde a las prioridades del gobierno, y por la cual el Estado debe pagar
a la fuente cooperante en un plazo determinado y bajo condiciones contractuales
convenidas tales como: tasa de interés, plazo, periodo de gracia, amortizaciones,
comisiones de compromiso y otros.

DCP:
Siglas que significan: Direccion de Crédito Publico, del Ministerio de Finanzas Publicas.

DTP:
Siglas que significan: Direccion Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas

Pulblicas.

Memorandum con observaciones:

Es el pronunciamiento de la Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia
—SEGEPLAN-, en el cual requiere que se amplien aspectos relacionados al perfil del
proyecto y/o documento a suscribir, previo a emitir la opinién técnica favorable.

MINEX:
Siglas que significan: Ministerio de Relaciones Exteriores.

MINFIN:
Siglas que significan: Ministerio de Finanzas Publicas.

Organismos financieros internacionales:
Instituciones de cooperacién financiera para la ejecucion de programas y proyectos.

Organismo financiero bilateral:
Bancos de gobiernos extranjeros que proporcionan financiamiento.
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3.11. Organismo financiero multilateral:

Bancos regionales de desarrollo e instituciones financieras multilaterales de crédito. Banco
Interamericano de Desarrollo (BID), Banco Mundial (BM), Banco Centroamericano de
Integracion Econdmica (BCIE), Fondo Internacional de Desarrollo Agricola (FIDA), etc.

3.12. Opinidn técnica favorable (OTF):

Es el pronunciamiento de la SEGEPLAN en el cual se manifiesta que el programa o proyecto
de financiamiento reembolsable, cumple con los aspectos generales aplicables para su

formalizacion.

3.13. OPPC:

Siglas que significan: Organo de Planificacién, Proyectos y Cooperacién.

3.14. Organo o dependencia:

Se refiere a los diferentes Organos, Direcciones, Registros, Departamentos, Secciones o
Unidades Administrativas que integran el Ministerio de Economia.

3.15. PAD:

Siglas en inglés que significan: Project Appraisal Document (Documento de Evaluacion de

Proyecto).

3.16. Préstamo:

Recursos que buscan financiar programas o proyectos para el desarrollo social y
econdmico del pais, ejecutando inversiones especificas de las Entidades Ejecutoras, a
través de la adquisicion de bienes, obras y servicios de consultoria y no consultoria.

3.17. SEGEPLAN:

Siglas que significan: Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia.

3.18. SNIP:

Siglas que significan: Sistema Nacional de Inversion Publica.

3.19. Unidad ejecutora (U.E.):

Encargada de ejecutar administrativa, técnica y financieramente el programa o proyecto,
y de registrar los recursos financieros de los érganos y/o dependencias del Ministerio de
Economia, de conformidad con los lineamientos y directrices establecidos por SEGEPLAN

y MINFIN.

4, BASELEGALY DOCUMENTOS RELACIONADOS

Base legal y documentos relacionados

Numero o codigo del documento

Descripcion del documento

Asamblea Nacional Constituyente, 1985.

Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala.

Decreto namero 5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Ley para la Simplificacion de Requisitos y
Tramites Administrativos.

Decreto numero 114-97 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Ley del Organismo Ejecutivo y sus reformas.
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Base legal y documentos relacionados

Decreto nimero 101-97 del Congreso de la
Republica de Guatemala, del 12 de noviembre
de 1997.

Ley Orgénica del Presupuesto y sus reformas.

Acuerdo Gubernativo niumero 540-2013 del
Ministerio de Finanzas Publicas, del 30 de
diciembre de 2013.

Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto
y sus reformas.

Acuerdo Gubernativo nimero 211-2019 del
Vicepresidente de la Republica en Funciones
de Presidente, de fecha 24 de octubre de
2019.

Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Economia.

Acuerdo Gubernativo 112-2018 del Presidente
de la Republica, del 27 de junio de 2018.

Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Finanzas Publicas

Acuerdo Ministerial niimero 762-2019 del
Ministerio de Economia, de fecha 19 de
noviembre de 2019.

Estructura Orgénica Interna Complementaria a
la estructura establecida en el Reglamento
Organico Interno del Ministerio de Economia.

Acuerdo Ministerial nimero 59-2007 del
Ministerio de Finanzas Publicas, de fecha 07
de diciembre de 2007.

Manual de Procedimientos, para la Administracion
de cuentas de depdsitos monetarios y otras
modalidades de ejecucion financiadas con
recursos provenientes de Organismos
Multilaterales y Bilaterales de Inversion.

Ministerio de Finanzas Pablicas, agosto 2017

Manual de Usuario para Unidades Ejecutoras. Plan
de Ejecucion de Préstamos -PEP-

Secretaria de Planificacion y Programacion de
la Presidencia, 2022.

Guia Orientadora Programas y Proyectos de
Cooperacién Internacional no Reembolsable 6ta.
Edicidn.

Secretaria de Planificacién y Programacion de
la Presidencia.

Normas del Sistema Nacional de Inversidn Publica
Ejercicio Fiscal

Acuerdo nimero A-039-2023, del 24 de mayo
de 2023 del Contralor General de Cuentas

Normas Generales y Técnicas de Control Interno
Gubernamental

5. NORMAS

5.1. Las Unidades Ejecutoras, 6rganos y dependencias a quienes se les delegue la administracion y
ejecucion de los recursos de la Cooperacion Internacional Reembolsable, son responsables de
efectuar la rendicién de cuentas que corresponde, cumplir con los deberes y obligaciones
contenidos en los instrumentos respectivos, debiendo priorizar y ejecutar oportunamente las
asignaciones presupuestarias, asi como de velar porque se alcancen los fines y resultados para
los cuales fueron aprobados los recursos externos; y asegurar el resguardo de la
documentacién técnica y financiera correspondiente a la ejecucidn del préstamo, segin lo
establecido en el Contrato y/o Convenio respectivo, incluyendo el cierre de operaciones en
todos los registros del Ministerio de Finanzas Publicas (Crédito Plblico, Contabilidad del
Estado, Tesoreria Nacional, etc.) y de la Secretaria de Planificacion y Programacion de la

Presidencia.
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5.2. Para iniciar las gestiones de Cooperacion Internacional Reembolsable, las unidades

ejecutoras, drganos y dependencias del Ministerio de Economia deberdn atender lo
siguiente:

5.2.1. Cuando la gestién proceda de una necesidad identificada por la maxima autoridad
del MINECO.

a) La méxima autoridad emitird oficio en el cual designa a la Unidad Ejecutora, érgano
o dependencia responsable de liderar la formulacién, negociacién, suscripcion,
aprobacion, registro, ejecucion, rendicién y liquidacion del préstamo.

5.2.2. Cuando las unidades ejecutoras, érganos o dependencias del MINECO identifican la
necesidad de cooperacién reembolsable.

a) La Unidad Ejecutora, érgano o dependencia emitird solicitud dirigida al Ministro
(a) de Economia, en la cual requiere la busqueda de financiamiento en
organismos financieros internacionales.

b) El Ministro (a) de Economia, girara instrucciones al Organo de Planificacién,
Proyectos y Cooperacién —OPPC- para que en coordinacién con el MINFIN
proceda a identificar posibles fuentes de cooperacién reembolsable.

5.2.3. Cuando los organismos financieros internacionales ponen a disposicién cooperacion
reembolsable.

a) El Organismo Financiero emitird pronunciamiento por medio del Ministerio de
Finanzas Plblicas, en el cual manifiestan la disponibilidad de recursos para
apoyar una iniciativa, proyecto, programa o actividad.

b) El Ministro (a) de Economia, manifestard por escrito a través del MINFIN su
interés para la gestion del financiamiento.

c) El Ministro (a) de Economia designard la Unidad Ejecutora, érgano o
dependencia responsable de liderar la formulacién, negociacién, suscripcion,
aprobacidn, registro, ejecucién, rendicién y liquidacion del préstamo.

5.3. Para todos los casos de Cooperacién Internacional Reembolsable, las Unidades Ejecutoras,

6rganos y dependencias del Ministerio de Economia, deberédn solicitar la asesoria y
acompafiamiento del OPPC en el proceso de formulacidn, negociacién y suscripcion de ésta.

5.4, Toda solicitud de financiamiento de Cooperacién Internacional Reembolsable se

gestionard a través del Ministerio de Finanzas Publicas.

5.5. El Director de la Unidad Ejecutora, 6rgano o dependencia del Ministerio de Economia que

haya sido designado por el Ministro (a) para liderar el proceso de identificacion,
formulacién, negociacién, suscripcion, aprobacién, registro, ejecucién, rendicién y
liquidacién de la Cooperacién Internacional Reembolsable, es responsable de:

5.5.1. Atender a las misiones de Organismos Financieros responsables de la preparacién
del Documento de Evaluacién de Proyecto -PAD-, y del contrato/convenio de CIR,
conjuntamente con el MINFIN, y en coordinacién con el OPPC.
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5.6.

5.7

5.8.

5.9;

5.10.

5.5.2. Proporcionar la informacién que se requiera para la elaboracion del PAD.

5.5.3. Obtener opinidn sobre la viabilidad técnica, administrativa y financiera de ejecucion
de la Cooperacién Internacional Reembolsable en el Ministerio.

Terminada la Misién de Preparacién, el Ministerio de Finanzas Publicas enviara al Ministro
(a) de Economia la propuesta del PAD y del Contrato de CIR.

El Ministro (a) de Economia dard autorizacion al Director (a) de Asuntos Juridicos para
emitir opinién de las versiones finales del PAD y el contrato entre el Gobierno de
Guatemala y el Organismo Financiero.

Para los proyectos de Cooperacién Internacional Reembolsable, que involucren
componentes a cargo de entidades externas beneficiarias, debe mediar un oficio firmado
por su respectivo Despacho Superior en el que se confirme su interés en participar.

El expediente conformado para solicitar opinion técnica a la SEGEPLAN sobre la
Cooperacidn Internacional Reembolsable deberd estar integrado por lo siguiente:

5.9.1. Oficio firmado por la Méxima Autoridad en el cual se solicita opinion técnica.

5.9.2. Oficio firmado por la Méxima Autoridad, donde se manifiesta capacidad técnica,
administrativa y financiera en el MINECO para la ejecucién del proyecto.

5.9.3. Oficios firmados por las Maximas Autoridades de las entidades beneficiarias, donde
manifiestan la capacidad técnica, administrativa y financiera para participar en el
proyecto (cuando corresponda).

5.9.4. Documento del Proyecto (debidamente validado por el Organismo Financiero y la
Unidad Ejecutora).

5.9.5. Instrumento a suscribir entre el Gobierno de Guatemala y el Organismo Financiero
(debidamente validados por las partes).

5.9.6. Opiniones: técnica, juridica y financiera, emitidas por los érganos y dependencias
del MINECO, seglin corresponda.

5.9.7. Cruce de oficios entre el MINECO, el MINFIN y el organismo financiero, en los cuales
se reflejen las negociaciones realizadas.

La Unidad Ejecutora del Proyecto deberd verificar la publicacién de las salvaguardas
ambientales y sociales en la pagina WEB del Ministerio de Economia.

5.11. Toda gestién de Cooperacién Internacional Reembolsable que realice el Ministerio de

5.12.

Economia debe contar con la aprobacién del Organismo Financiero Internacional, segln
su normativa.

Para continuar con el tramite de la Cooperacién Internacional Reembolsable, una vez
obtenida la Opinién Técnica Favorable de SEGEPLAN, y haber sido aprobado por el
Organismo Financiero, el MINFIN gestiona lo siguiente:
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5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.12.1. Opinidn técnica emitida por el MINFIN.
5.12.2. Opinion técnica de La Junta Monetaria, y

5.12.3. Envia el expediente del préstamo a la Secretaria General de la Presidencia, para su
traslado al Congreso de la Replblica para que conforme a sus procedimientos sea
sometido a aprobacion.

Para la firma del contrato de préstamo o documento de formalizacion de la Cooperacion
Internacional Reembolsable, el Ministro (a) de Finanzas, debera contar con:

5.13.1. Decreto de aprobacién emitido por el Congreso de la RepUblica de Guatemala.

5.13.2. Trémite de publicacién del Decreto de aprobacién en el Diario Oficial, efectuado
por la Secretaria General de la Presidencia.

5.13.3. Versién para firma revisada y comparada por el MINFIN con la versién aprobada
por el Congreso de la Republica.

Una vez firmado el Contrato de Préstamo, el Ministerio de Finanzas Publicas, traslada al
Ministro (a) de Economia una copia de los documentos siguientes:

5.14.1. Contrato de Préstamo firmado.
5.14.2. Anexos al contrato de préstamo.

Por su parte, el Ministro (a) de Economia traslada dichos documentos al Director(a) del
OPPC para lo que corresponda.

El OPPC trasladaré a la Autoridad Superior de la Unidad Ejecutora, drgano o dependencia,
copia de la versién final del PAD y del Contrato firmado de Cooperacién Internacional
Reembolsable, para el cumplimiento de las condiciones previas al primer desembolso para
lo siguiente:

5.15.1. Registro de firmas de los responsables del proyecto ante el MINFIN y el
Organismo Financiero Internacional.

5.15.2. Habilitacion de la cuenta secundaria de la CIR.
5.15.3. Manual Operativo del Programa/Proyecto.
5.15.4, Otras de acuerdo con contrato y/o convenio suscrito.

Es responsabilidad del Director de la Unidad Ejecutora, érgano o dependencia conformar
el expediente para el ingreso de la informacién del préstamo en los sistemas de registro
que el MINFIN habilite para el seguimiento de la ejecucién del mismo, y en el Sistema de
Informacién de Inversién Publica -SINIP- de la Secretaria de Planificacién y Programacién
de la Presidencia cuando aplique.

Es responsabilidad del Director de la Unidad Ejecutora, érgano o dependencia, realizar el
registro de la ejecucion y cierre del préstamo en el Sistema Contabilidad Integrada -
SICOIN-, Tesoreria Nacional y el Sistema de Informacién de Inversién Publica —SINIP-
cuando aplique, atendiendo las disposiciones emitidas por el MINFIN y SEGEPLAN segun
corresponda.
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5.18.

5.19.

5.20.

Los funcionarios, servidores publicos, técnicos y profesionales que intervienen en el numeral
“7. PROCEDIMIENTOS” del presente manual de normas y procedimientos, son
corresponsables del contenido y cumplimiento del mismo, segln corresponda.

Situaciones y casos no previstos en este manual de normas y procedimientos, serdn
resueltas por el Director (a) de Planificacién, Proyectos y Cooperacién, con las consultas a
su Jefe inmediato superior, y las que correspondan ante los entes involucrados.

El presente manual deja sin efecto el manual de normas y procedimientos:
“FORMULACION, NEGOCIACION Y SUSCRIPCION DE COOPERACION INTERNACIONAL
REEMBOLSABLE”, ME-DS-PPC-MNP-06, Version 01.

6. RESPONSABILIDADES:

6.1. Ministro (a) de Economia es responsable de:

6.1.1. Aprobar, firmary sellar el presente manual de normas y procedimientos.

6.2. Director (a) de Planificacién, Proyectos y Cooperacion es responsable de:

6.2.1. Revisar, firmar y sellar el presente manual, garantizando que su contenido
responda al proceso que norma y documenta el mismo.

6.2.2. Delegar y supervisar la actualizacién oportuna del presente manual, en
coordinacién con la Direccién de Desarrollo Institucional.

6.2.3. Dar cumplimiento a la correcta aplicacién del presente manual dentro del 6rgano
a su cargo.

6.2.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.

PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

6.3. Profesional de Planificacién, Proyectos y Cooperacion es responsable de:

prE—

6.3.1. Actualizar oportunamente el manual, con instrucciones del Director (a) de
Planificacién, Proyectos y Cooperacién en coordinacién con la Direccion de
Desarrollo Institucional.

6.3.2. Garantizar que el contenido del manual responde al proceso que norma y
documenta el mismo.

6.3.3. Cumplir en lo que corresponda con el contenido del presente manual.

6.3.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.
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7. PROCEDIMIENTOS

7.1. ldentificacion de la fuente de financiamiento externo

Responsable | No. Actividades ‘ Tiempo
Designa y traslada oficio al Director de la Unidad Ejecutora,
6rgano o dependencia del Ministerio de Economfa, para
liderar el proceso de identificacion, formulacion, negociacion, .
Ministro (a) de 1 y suscripcion de la Cooperacién Internacional Reembolsable, .SUJEtO al
Ecaiisiiifa con el acompafiamiento del Organo de Planificacion, tlgnjpo del
Proyectos y Cooperacién -OPPC-. (Ver Norma 5.3) Ministro (a)
Envia al Director(a) del OPPC copia de oficio de designacion
2 del responsable de liderar el proceso, para su conocimiento.
Recibe copia de oficio de designacion del responsable de A
3 | liderar el proceso, para dar el acompafiamiento de la ;
Cooperacion Internacional Reembolsable. dia
) 4 | Identifica posibles fuentes de financiamiento. Variable
Director (a) del — — -
OPPC Elabora proyecto de oficio dirigido al Ministro (a) de Finanzas
Plblicas —MINFIN-, en el cual solicita apoyo de financiamiento "
5 | atravésde Cooperacion Internacional Reembolsable ante un )
Organismo Financiero Internacional y traslada al Ministro (a) dias
de Economia para revision y firma.
. Revisa y firma oficio dirigido al MINFIN, para iniciar gestiones | Sujetoal
Ministro (a) de de un préstamo ante un Organismo Financiero Internacional. | tiempo del
Economia Devuelve a Director (a) del OPPC oficio firmado para su envio | Ministro (a)
7| al Ministro (a) de Finanzas.
Director (a) del Recibe oficio firmado y remite al MINFIN. 3
OPPC ) PONE—— FIN DEL PROCEDIMIENTO | dias
7.2. Elaboracion del Documento de Proyecto -PAD-
Responsable l No. Actividades Tiempo
Recibe comunicacion del MINFIN en la que se solicita designar
1 | alos responsables de atender la misién de evaluacion para la
preparacion del proyecto de CIR. _
Ministro (a) de Traslada al Director de la Unidad Ejecutora, drgano o ti?elsftg;lel
Economia dependencia designada un oficio para atender la misién de . .p
N L Ministro (a)
2 | evaluacién para la preparacién del proyecto de CIR, y una

copia al Director de OPPC para dar acompafiamiento. (Ver
norma 5.2)
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Responsable ’ No. | Actividades ’ Tiempo
Recibe comunicacion para atender la mision de evaluacién 5
Ditector de la 3 para preparacion del proyecto de CIR. dias
Unidad Prepara documentos técnicos que sustentan el proyecto
Ejecutora, 4 | como parte de la informacién para la misién e informa al | variable
organo o Director del OPPC.
dependencia Atiende reunidn de la mision de evaluacion con el Organismo
5 | Financiero, el MINFIN, y el acompafiamiento del OPPC, para 1,'5
la preparacién del proyecto de CIR. dias
Proporciona a la Unidad Ejecutora acompafiamiento durante
Director (a) del la misién de evaluacion para la preparacién del proyecto de .
6 | CIR. Variable

OPPC

7.3. Revisiéon del Documento de Proyecto —PAD-y Contrato de Cooperacion Internacional
Reembolsable

Responsable ‘ No. | Actividades Tiempo
. Recibe comunicacion del MINFIN con la propuesta del PAD Y |  Syjetoal
Ministro (a’) de 1 | del Contrato de CIR, y traslada por medio de oficio al Director | tiempo del
Economia (a) del OPPC para darle seguimiento. (Ver norma 5.4) Ministro (a)
Recibe oficio del Ministro (a) de Economia con la propuesta 1
2 | del PAD y Contrato de CIR. dia
Director (a) del Traslada al Director de la Unidad Ejecutora, o6rgano o
OPPC dependencia designada por medio de oficio la propuesta del 2
3 | paD y el Contrato de CIR, y solicita efectuar un analisis de los dias
mismos y trasladar sus comentarios.
Director{s) de " dR:;:g)rz 0(:::(:;2 con la propuesta del PAD y del contrato de CIR 1
la Unidad L dia
Ejecutora, Analiza la propuesta del PAD y del Contrato del CIR, realiza
érgano o 5 | comentarios y los traslada al Director (a) del OPPC para las 5
dependencia gestiones correspondientes. dias
Recibe del Director de la Unidad Ejecutora, drgano o
9 dependencia los comentarios de la propuesta del PAD y dl'
ia
Director (a) del Contrato de CIR.
OPPC Elabora oficio para enviar al MINFIN los comentarios recibidos
7 | y lo traslada al Ministro (a) de Economia para su revision y d%
ia

firma.
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Responsable No. ’ Actividades | Tiempo
8 | Recibe, revisa y firma oficio. Sujeto al
Ministro (a) de tiempo del
Economia g | Traslada al Director (a) del OPPC para continuar su tramite. Ministro
(a)
. Recibe oficio firmado y envia al MINFIN los comentarios de la 1
: propuesta del PAD y Contrato de CIR. dia
Director (a) del Proporciona a la Unidad Ejecutora del MINECO
OPPC 11 | acompafiamiento, en las reuniones de seguimiento: marco de 1:5
resultados, Estandares Ambientales y Sociales -EAS-, etc. dias
Elabora oficios dirigidos a entidades beneficiarias del
12 | proyecto solicitando expresiones de interés (cuando aplica) y 3
traslada al Ministro (a) de Economia para su firma. dias
13 | Recibe, revisa y firma oficios. Sujeto al
Ministro (a) de tiempo del
Economia Traslada al Director (a) del OPPC para continuar con su | Ministro
14 tramite. (a)
Recibe del Ministro (a) de Economia los oficios firmados y
15 | envia a entidades beneficiarias solicitando expresiones de 1
interés. dia
Director (a) del Recibe respuestas de entidades beneficiarias y adjunta a )
OPPC 16 expediente del proyecto. Variable
Prepara oficio para confirmar al Organismo Financiero el
17 | monto del financiamiento, con copia al MINFIN, y traslada al 1
Ministro (a) para firma y sello. dia
18 | Recibe, revisa y firma oficio. Sujeto al
Ministro (a) de . . tiempo del
; Traslada al Director (a) de la OPPC para continuar con su iy
Economia 19 i Ministro
tramite.
(a)
Recibe y envia al Organismo Financiero, con copia al MINFIN
Director (a) del | . | el oficio de confirmacion del monto del financiamiento. 1
i N R PR —— FIN DEL PROCEDIMIENTO-nsenmememsmsnssanmraces dia

Ministro (a) de

Actividades

Economia

Recibe del MINFIN borrador final del PAD y del Contrato de
4 Cooperacién Internacional Reembolsable —CIR-.

Traslada al Director (a) del OPPC el borrador final del PAD y
2 | contrato de CIR.

Sujeto al
tiempo del
Ministro

(a)
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Responsable | No. Actividades ‘ Tiempo
Recibe borrador final del PAD y el contrato de CIR para la il
3 negociacion. dia
Elabora y traslada oficio dirigido al Viceministro responsable
Director (a) del de la Upifjad Ejecutora, c')rga_n(? o dependencia a cargo .de”]a
OPPC CIR, solicitando apoyo del Ministro (a), para obtener opinion g
4 | del Director (a) de Asuntos juridicos de las versiones finales )
del PAD y contrato entre el Gobierno de Guatemala y el dia
Organismo Financiero, previo envio a SEGEPLAN para
dictamen, y adjunta oficio para aprobacion del Ministro (a).
Viceministro (a) Recibe, revisa y firma oficio dirigido al Ministro (a) de Economfa .
responsablede | ° | para obtener opinién del Director (a) de Asuntos Jurfdicos. Sujeto al
la Unidad tiempo del
Ejecutora, 6 Traslada al Ministro (a) de Economia el oficio de solicitud para | Viceministr
organo o obtener opini6n del Director (a) de Asuntos Juridicos. o(a)
dependencia
Recibe oficio de solicitud para la gestion de la opinién del
7 | Director (a) de Asuntos Juridicos en las versiones finales del
Winisire (i PAD y el Contrato CIR. Sujeto al
; Solicita al Director (a) de Asuntos Juridicos emitir opinién al | tiempo del
Ecatiomia 8 respecto. (Ver norma 5.7) Ministro
Recibe opinién del Director (a) de Asuntos Juridicos, y traslada (a)
g | al Viceministro responsable de la Unidad Ejecutora, 6rgano o
dependencia.
Viceministro
(a) responsable Sujeto al
de'la Unidad 10 | Recibe opinidn y traslada al Director (a) del OPPC. tuiempf) Fjel
Ejecutora, Viceministr
érgano o o(a)
dependencia
Recibe la opinidn del Director (a) de Asuntos Juridicos y adjunta 1-5
111, expediente de la Cooperacidn Internacional Reembolsable. dias
Elabora oficio de capacidad técnica, administrativa vy
12 | financiera de MINECO para hacerse cargo del Proyecto de 3
Director (a) del Cooperacion Internacional Reembolsable. dias
OPPC Elabora oficio para solicitar opinién técnica a la Secretaria de 1
131 pranificacion y Programacién de la Presidencia ~SEGEPLAN-. dia
Solicita al Ministro (a) de Economia su firma en los oficios de
14 | capacidad técnica, administrativa y financiera de la institucion 1
y de solicitud de opinién técnica a la SEGEPLAN. Dia
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Responsable | No. Actividades
- g Recibe, revisa y firma los oficios de capacidad técnica, t?u1etog||
IE;ZI:(;SI,) € 15 | administrativa y financiera de la institucion y de solicitud de I&Tn??troe
= opinién técnica a SEGEPLAN, y los traslada al Director (a) del OPPC. ()
16 | Recibe oficios firmados por el Ministro (a) de Economia. d?a
Director (a) del - Prepara expediente para solicitud de opinion técnica 1
OPPC adjuntando documentacion de soporte. (Ver Norma 5.9) dia
Envia expediente de solicitud de opinién técnica a la 1
18 | SEGEPLAN. dia
Sujeto al
Ministro (a) de Recibe de la SEGEPLAN la opinién técnica y traslada al | tjempo del
19 7
Economia Director (a) del OPPC. Ministro
(a)
Recibe |la opinidn técnica de la SEGEPLAN para continuar con 1
20 1 gl proceso. dia
Director (a) del Elabora oficio para trasladar al Ministerio de Finanzas
OPPC Publicas la opinion favorable emitida por la SEGEPLAN vy 1
21 | traslada al Viceministro responsable de la Unidad Ejecutora, dia
drgano o dependencia para firma.
Viceministro (a)
responsable de Sujeto al
la Unidad Recibe, revisa y firma oficios, y traslada al Director (a) del | tiempo del
22 o oo
Ejecutora, OPPC para su tramite. Viceministr
drgano o o(a)
dependencia
Recibe oficio firmado y traslada al Ministerio de Finanzas
Director (a) del | .. | pablicas la Opinién Técnica. I
OPPC i
------------------- FIN DEL PROCEDIMIENTO g

7.5. Cumplimiento de condiciones previas al primer desembolso

Responsable | No. |

Ministro (a) de
Economia

Actividades

Recibe del Ministerio de Finanzas Publicas copia del contrato
de préstamo firmado y sus anexos, y traslada al Director (a)
del OPPC para su seguimiento. (Ver norma 5.14)

Sujeto al
tiempo del
Ministro

(a)
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Responsable | No.

Director (a) del
OPPC

Actividades Tiempo

2 Recibe copia de la versién final del Contrato de Préstamo 1
firmado, y sus anexos. dia
Traslada al Director de la Unidad Ejecutora, drgano o
dependencia responsable de la Cooperacién Internacional
Reembolsable, copia del contrato de préstamo y sus anexos,

3 para el cumplimiento de las condiciones previas al primer dl'
desembolso y a su declaracion de elegibilidad por parte del *a
Organismo Financiero para dar inicio a la ejecucién de mismo.

(Ver norma 5.15y 5.16)
Archiva los documentos de la Cooperacidon Internacional

4 | Reembolsable (contrato de préstamo y sus anexos). -

dia
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8. FLUJOGRAMAS

8.1 Procedimiento: Identificacion de la fuente de financiamiento

Ministro (a) de Economia

Director{a) del OPPC

‘ INICIO ’

Designa a la U.E,, érgano o dependencia del MINECO
para liderar el proceso identificacién, fermulacién,
negociacién y suscripcién de la CIR, con el
acempafamiento del OPPC
1

Y

Envia copia del oficlo de designacidn de responsable de

liderarel procesode CIR
2

Revisa y firma oficio dirigido al MINFIN para iniciar

v

Recibe copla del oficio de designacién del responsable
de liderar el proceso, para dar acompafiamiento
3

Y

Identifica posibles fuentes de financiamiento
4

Y

Elabora oficio dirigido al MINFIN, solicitando apoyo de
financiamiento a través de CIR ante un Organismo
Financiero Internacional y traslada al Ministro (a) para

gestionesante un Organismos Financiero Internacional [«
6

Y

Devuelve oficio firmado para su envio al MINFIN

revisiony firma
5

\_/—\

v

7

Pagina 1

Recibe oficio firmado y remite al MINFIN
8

FIN
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8.2 Procedimiento: Elaboracion del Documento de Proyecto -PAD-

Director (a) del OPPC

Ministro (a) de Economia

Director (a) de la Unidad Ejecutora,
érgano o dependencia

t INICIO )

Y

Recibe comunicacién del
MINFIN solicitand o designar
responsables de atender la
misién de evaluacidn para
preparacién del proyecto de CiR
1

Traslada un oficio para atenderala
misién de evaluacién para la
preparacidn del proyecto de CIR, con
copiaal Director (a) del OPPC

Recibe comunicacién para atender

la misién de evaluacién para

preparacién del proyecto de CIR
3

2

Paginal

Y

Prepara documentos técnicos que
sustentan el proyecto como parte de
la informacién para la misién de
evaluacién, e informa
4

Atiende reunién de la misién de
evaluacidn con el Organismo

Proporciona ala U.E.
acompafamiento durante la
misién de evaluacién para la

A4

Financiero, el MINFIN y el
acompafamiento del OPPC, parala
preparacién del proyecto de CIR

5

preparacidn del proyectode CIR
6

FIN
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pmE

8.3 Procedimiento: Revision del Documento de Proyecto -PAD- y Contrato de Cooperacién Internacional
Reembolsable
Director (a) de la U. E,,
inistro [ Director (a) del OPPC ‘
M e) = Eeanamin metor el érgano o dependencia
INICIO Recibe la propuestadel PADy
> C""t’at; de CIR Recibe propuesta del PAD y del
: 2 Contrato de CIR
Recibe del MINFIN propuesta ‘L = 4
del PAD y Contrato de CIR, ¥
traslada para seguimiento Traslada propuesta del PAD y
s ConLra_to de c”.‘ L efectyar Analiza los documentos, realiza
andlisis y emitir comentarios -
3 comentarios y trasfada para las
gestiones correspondientes
5
Recibe comentarios al PAD Yy I
Contrato de CIR <
6
Elabora oficio para enviar al MINFIN
Reci isay firma oficio los comentarios recibidos y lo
i ey asv < traslada parasu revisién y firma
ey
: Recibe oficio firmado y envia al
Traslada pa:aécc:r:tmuar consy + | MINFIN los comentarios del PADy
Ll g Contrato del CIR
° 10
Proporcionaala U. E.
acompafamiento en las reuniones
de seguimiento: marcode
resultados, Estdndares Ambientales
y Sociales -EAS-, etc
11
Elabora oficios dirigidos a entidades
- beneficiaras del proyecto solicitando
Recibe, revisay firmaoficios | expresiones de interés y trasfada
13 para firma
J\
4
Traslada para continuar con su Recibe oficios firmadosy enviaa
trdmite > entidades beneficiarias
14 15
Recibe respuestas de entidades
beneficiariasy adjunta a expediente
del proyecto
16
Prepara oficio para confirmar al
Organismo Financiero el monto del
Recibe, revisay firma oficios > financiamiento, con copia al
18 = MINFIN, y traslada para firma y sello
v 2]
Traslada para su trdmite
19
Recibe y envia al Organismo
] Financiero con capia al MINFIN
o el oficio de confirmacién del
meonto del financiamiento
20
-
)
=
oy
N
o
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\’%

8.4 Procedimiento: Negociacion de la Cooperacion Internacional Reembolsable

Ministro {a) de Economia

i le de la Unidad
Director (a) del OPPC Viceministro (a}'responsabe e la Unida
Ejecutora, érgano o dependencia

‘ INICIO ’
Recibe borrador final del PAD y el

1

A 4 P! Contrato CIR parala negociacién
Recibe del MINFIN borrador final 3
del PAD ydel Contrato de CIR
1 Y
Elabora y traskda oficlo, solicitando
autorizacién para obtener opinién -
h 4 del Director (a) de Asuntos Juridicos R:ipib;;:f;g?:) g;";:::;mgi:ag::o
i del PAD y Contrate CIR, y adjunta X R 4
Tl ?:,:S:g:;é::ﬁ i oficio par: aprobacién d;; Mi]nlstro »| obtener opinién del Director (a) de
(@) Asuntos Juridicos
2 J—\ T
A4
Recibe oficio de solicitud parala — -
: h Traslada oficio de solictud para
gestién de la opinidn del Director
(a) de Asuntos Juridicosdel PAD y [« obtener opinidn "‘:E] ::;IIrectoa' (a) de
Contrato de CIR Asuntossur las
7T
A A
Solicita al Director (a) de Asuntos
Juridicos emitir opinién
8
Y
Recibe opinién del Director (a) de R -
Asuntos Juridicosy la traslada > Recibe GPW‘EV la traslada
9

Eglna

Recibe opinlén del Director (a) de

Asuntos Juridicos yadjunta a
expediente de la CIR
11

A

Y
Elabora oficio de capacidad técnica,
adminktrativa y financiera de
MINECO para hacerse cargo del
Proyecto de CIR

—

Elabora oficio para solicitar opinién
técnicaa SEGEPLAN
13

Solicita al Minstro (a) de Economla
su firma a los oficlos de capacidad
téenica, adminkstrativa y financiera,
y solicitud de opinidn técnica a
SEGEPLAN
14
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8.4 Procedimiento: Negociacion de la Cooperacién Internacional Reembolsable

Ministro (a) de Economia

Director (a) del OPPC

Viceministro (a) responsable de la Unidad
Ejecutora, drgano o dependendia

Pagina2

Recibe, revisay firma los oficios de
capacidad técnica, adminitrativa y
financierade laInstitucién yde

Recibe oficios firmados

solicitud de opinidn técnicaa = 16
SEGEPLAN, y los traslada firmados
15
A4
Prepara expediente para solicitud
de opinién técnica adjuntando
documentacién de soporte
17
A 4
Envia expediente para solicitud de
opinién técnica a SEGEPLAN
18
Y
Recibe de SEGEPLAN la opinién
técnicay traslada al Director (a) del
OoPCC
19
Recibe opinién técnica de
| SEGEPLAN para continuar con el
i proceso
20
Y

Elabora oficio para trasladar al
MINFIN la opinién favorable de

Recibe, revisa y firma oficios, y los
traslada

SEGEPLANy traslada para firma
21

\/_\

Recibe oficio firmado y
traslada al MINFIN la Opinién

A 4

22

A

Técnica
23

FIN
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8.5 Procedimiento: Cumplimiento de condiciones previas al primer desembolso

Ministro (a) de Economia

Director (a) del OPPC

‘ INICIO '

y

Recibe de MINFIN copia del contrato de
préstamo firmado y sus anexos, y traslada
paraseguimiento
1

Pagina 1

A4

Recibe copiadel contrato de préstamo firmado
Yy SUS anexos
2

h 4

Traslada copla del contrato de préstamo y sus
anexos al Director de la U.E., 6rgano o
dependencia, parael cumplimiento de las
condiciones previas al primer desembolsoy
declaracion de elegibilidad del Organismo
Financiero para dar inicio a la ejecucion del
mismo
3

A

Archiva los documentos de la CIR
4

FIN
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9. ANEXOS
(NO APLICA)




