g

MINISTERIO DE ECONOMIA

GUATEMALA

Manual de Normas y Procedimientos

ME-VIC-DISERCOMI-MNP-01

VISITA DE VERIFICACION Y SEGUIMIENTO
A EMPRESAS CALIFICADAS AL DECRETO 29-89

Paginalde 16

Manual de Normas y Procedimientos

VISITA DE VERIFICACION Y SEGUIMIENTO A EMPRESAS
CALIFICADAS AL DECRETO 29-89

VERSION 01

Aprobado por Fecha ‘

Firma y sello

Sr. Antonio José
Romero Florian

Viceministro
de Inversiény | 24/05/2024
Competencia

£

fonio José Romero Flonan ;
{Viceministro de Inversion y Com’p;t:-encna

Ministerio de Economia

Revisado por

Director de
Lic. Sergio Roman Servicios al
Lépez Ovando Comercioy la 17/05{2024
Inversion

Firmay sello

Elaborado por

Lic. Ana Lucrecia Chavez

Jefe del
Departamento
de Politica
Industrial

-

17/05/2024

Verificacion metodolégica

Jefatura .
Departamento de Polltica Industrial
Direccién de Serviclos al
~ Comercie y a Ia Inversién

Firmay sello

Institucional

Lic. Rossana Elizabeth Directora de : / VI pa /-
! . s
Carrera Nufio esarrollo 17/05/2024 v/ S?( N

ra Hufio
iréctora fle Desarmollo Inst fucional
Mirfsterio de Econorhio

e

Vigente a partir de:

28/05/2024




Manual de Normas y Procedimientos ME-VIC-DISERCOMI-MNP-01

oo | e orcnm ey | Memadeds
iNDICE
Lo OBJETIVO ...oceiiiceiieiecietesstesis s sass et sae s sa s ss st ss e s st bbb b bbb bbb b ae b s s 3
20 ALCANCE ...o.cvieteeieciesee e te st s s et s s s e sttt e b s s ettt 3
3. DEFINICIONES ....ocviictistetsssssesaesetesssaesse s s sas s ssssse s s se st es s ss st et es s sa s esess st ns e esseases s enssens 3
4, BASE LEGALY DOCUMENTOS RELACIONADOS ......c.coovrierremeieisssiessiesssesessesssssssssssessesssssenns 4
B DEOIRIVIIG s iuuoesssinnmams o vcominss s Ssom A A A 0 S R S S TS RT3 4
6. RESPONSABILIDADES ........couovvuiieitierisiessesssisssessassssessssesseses s ses s ssesssesss b ess st ssesssses b bessesaes 6
7. PROCEDIMIENTO ..cocuiuiiieieiiesiteeisissaessiesssaesssesss st ssssas s s saes e s sss s s s sansss s s sassesansssesasssanensesnns 6
8., FLUTOGRAINA .. concssrommass sessassrmssonsaimssnssivmimssmsmesns stssssiensasss s seasssnsansssssnsanassas stsdssssavassAsms s o8 banssta 8
V13— 9




MINISTERIO DE ECONOMIA
GUATEMALA A EMPRESAS CALIFICADAS AL DECRETO 29-89

Manual de Normas y Procedimientos ME-VIC-DISERCOMI-MNP-01

VISITA DE VERIFICACION Y SEGUIMIENTO Pagina 3 de 16

OBIJETIVO

Establecer la metodologia y normativa en el presente manual, para la visita de verificacion a
empresas calificadas al Decreto nimero 29-89 del Congreso de la Republica en cumplimiento
al Articulo 33 literal f) Articulo 23 del Decreto 29-89 de la Ley de Fomento y Desarrollo de la
Actividad Exportadora y de Maquila, y Articulo 16 del Acuerdo Gubernativo 533-89 de fecha 2
de agosto de 1989, Reglamento de la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora
y de Maquila, contribuyendo a la gestion administrativa.

ALCANCE

Este manual de normas y procedimientos aplica al personal del Departamento de Verificacion
y Seguimiento de la Direccién de Servicios al Comercio y la Inversion -DISERCOMI-, para que a
través del proceso de verificacion y seguimiento documental a las empresas calificadas, se
realice la visita a las instalaciones de la planta industrial, centro de operaciones y/o oficinas
administrativas, validando la informacién, comprobando las operaciones, verificando la
actividad econémica autorizada y brindar la asesoria y orientacién que corresponda para la
prevencién de incumplimiento de sus obligaciones conforme al marco legal vigente.

DEFINICIONES

3.1. Departamento de Verificacion y Seguimiento: “..Es el drgano responsable de realizar el
proceso de verificacion administrativa, de la investigacién documental y de la
recopilacion de datos, obtenidas de la plataforma que se utiliza para dar seguimiento a
las empresas calificadas al amparo de la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad
Exportadora y de Maquila, Decreto 29-89 y de la Ley de Zonas Francas, Decreto 65-89;
verificar el cumplimiento de las obligaciones contraidas al ser calificadas, validando la
informacidn a través de la visita de campo, en donde se verifica la actividad econémica,
las instalaciones de la planta industrial; brindar asesoria y orientacion para la prevencion
de incumplimientos de las referidas obligaciones; contribuir a que las operaciones
normales de las empresas se mantengan vigentes conforme el marco legal...”

3.2. Departamento de Politica Industrial: “..Es el 6rgano responsable de planificar,
organizar, dirigir, coordinar y controlar las actividades técnicas administrativas para la
planificacién de la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila,
Decreto Numero 29-89 y de la Ley de Zonas Francas, Decreto 65-89...".

3.3. DISERCOMI: siglas que significan “Direccién de Servicios al Comercio y la Inversion”.

3.4. Informe de visita de verificacion y seguimiento: documentos que describen las acciones
realizadas de blsqueda y recopilacién de informacion en las herramientas informaticas
para la recoleccién de datos generales de las empresasy el resumen de la visita de campo
para la corroboracién de la informacion de la presentacién de la boleta estadistica anual.

3.5. Leyde Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila y sus reformas:
promueve, incentiva y desarrolla en el territorio aduanero nacional, las actividades de
personas individuales o juridicas domiciliadas en el pais, que operen dentro de los
regimenes aduaneros de conformidad con esta ley.
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3.6. Reglamento de la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de

Maquila y sus Reformas: permite la aplicacién de la Ley de Fomento y Desarrollo de la
Actividad Exportadora y de Maquila.

4, BASE LEGALY DOCUMENTOS RELACIONADOS

Base legal y documentos relacionados

Namero o cadigo del documento

Descripcion del documento

Asamblea Nacional Constituyente, 1985.

Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala.

Decreto nimero 5-2021 del Congreso de la
Replblica de Guatemala.

Ley para la Simplificacion de Requisitos y
Tramites Administrativos.

Decreto niimero 29-89 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad
Exportadora y de Maquila y sus reformas.

Acuerdo Gubernativo nimero 211-2019 del
Vicepresidente de la Republica en Funciones
de Presidente, de fecha 24 de octubre de
2019.

Reglamento Organico Interno del Ministerio
de Economia.

Acuerdo Gubernativo niimero 575-1998 del
Presidente de la Republica, de fecha 02 de
septiembre de 1998.

Créase el Servicio Electrénico de Autorizacion
de Exportaciones (SEADEX).

Acuerdo Gubernativo numero 533-89 del
Presidente de la Republica, de fecha 2 de
agosto de 1989.

Reglamento de la Ley de Fomento vy
Desarrollo de la Actividad Exportadora y de
Maquila y sus reformas.

Acuerdo Ministerial nimero 762-2019, del
Ministerio de Economia, de fecha 19 de
noviembre de 2019.

Estructura Organica Interna Complementaria
a la estructura establecida en el Reglamento
Orgénico Interno del Ministerio de Economia.

5. NORMAS

51

5.2

El Director de Servicios al Comercio y la Inversion, en coordinaciéon con el Jefe de
Verificacién y Seguimiento o de Politica Industrial, es responsable de designar a los analistas
verificadores del Departamento de Verificacién y Seguimiento para llevar a cabo las visitas a
empresas y realizar conjuntamente la clasificacion, ordenamiento, distribucion y
programacion de inspecciones y verificaciones, a las instalaciones de las empresas calificadas
a la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila y con base a lo que
establece el Articulo 33 literal f) del Decreto nimero 29-89.

En reunidn de trabajo se realizara la clasificacién de empresas a visitar la cual podrd ser: por
actividad econdmica, ubicacién de la planta industrial, empleo generado y reportado,
corroboracion de la boleta estadistica de informacidn anual, incumplimiento de obligaciones;
y/o por otros aspectos a considerar. Cuando se refiera a la boleta estadistica, que presentan
las empresas dentro de los primeros cuarenta (40) dias de cada afio, dicha informacién
corresponde del afio calendario anterior, conforme lo establece el Articulo 23 ter Reglamento.
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53

5.4

55

5.6

5.7

El analista verificador debera acceder a los registros de la plataforma SEADEX Web
(https://seadexweb.export.com.gt/sdx/home), asi como a las carpetas o archivos
compartidos, de donde se obtendra la informacion necesaria para completar datos necesarios
a corroborar con relacién a los listados de empresas objeto de verificacién y seguimiento (Ver
anexos 9.1 al 9.6).

El analista del Departamento de Verificacién y Seguimiento revisa en la plataforma SEADEX-
WEB, (Ver anexo 9.1) la presentacion de lo siguiente:

Boleta estadistica de informacién anual.

Declaracion jurada laboral.

Declaracidn jurada mensual de mercancias.

Planilla electrénica de pagos de cuotas laborales y patronales al IGSS.
Coeficiente de transformacion.

VVVVYY

A través del servicio de Google Drive se creara un control de almacenamiento de archivos que
permitird editar los documentos, el cual serd compartido y accesible para el Analista de
Verificacion, Director y Jefe. Se ejecutaran los listados asignados de empresas, para generar
reportes o informes que contengan los aspectos técnicos, resultados y acciones a realizar al
finalizar cada etapa de visitas. El control deberd contener como minimo los aspectos
siguientes:

5.5.1 Datosgeneralesde la empresa.

5.5.2 Fecha de las visitas a las instalaciones de la planta industrial, centro de operaciones
u oficina administrativa de cada empresa, la cual deberd anotarse con base a la
distribucion realizada.

5.5.3 Resultados de las visitas, en los cuales se deberan anotar las condiciones
encontradas en la empresa con respecto a las instalaciones, operaciones,
empleo u otros aspectos relevantes considerados para la adecuada
operatividad de la empresa.

5.5.4  Acciones posteriores a las visitas, en las cuales se deberdn indicar las actividades de
respuesta, a fin de subsanar, sefialar, corregir o recomendar mejoras que deben
realizarse para el cumplimiento de las obligaciones adquiridas por la empresa.

El analista verificador interactuard con el representante legal de la empresa o el personal
encargado de la informacion, para obtener los datos precisos con relacién al motivo de la visita.

El informe de visita a las instalaciones de produccién, centro de operaciones y/u oficinas
administrativas (Ver anexos 9.7 y 9.8), servird inicialmente, para corroborar y validar Ia
informacién de la empresa. Este deberd contener, como minimo, los siguientes aspectos:

5.7.1 Datos generales de identificacion de la entidad y empresa calificada.

5.7.2 Fechas de las Ultimas operaciones de importacion y exportacion.

5.7.3 Clase de mercancias que importa y exporta.

5.7.4  Namero de trabajadores con relacion a lo reportado en boleta estadistica y recibo
de pago del IGSS.

5.7.5 Inversion en materia prima y maquinaria y equipo.

5.7.6  Fotos de las instalaciones
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5.8 Los funcionarios, servidores publicos, técnicos y profesionales que intervienen en el
numeral “7. PROCEDIMIENTOS” del presente manual de normas y procedimientos, son
corresponsables del contenido y cumplimiento de éste segtn corresponda.

5.9 Situaciones no previstas en el presente manual de normas y procedimientos, seran
resueltas por el Director de la Direccién de Servicios al Comercio y la Inversion.

6. RESPONSABILIDADES:

6.1 Viceministro (a) de Inversién y Competencia es responsable de:
6.1.1 Aprobar, firmary sellar el presente manual de normas y procedimientos.

6.2 Director (a) de Servicios al Comercio y la Inversion es responsable de:
6.2.1 Revisar, firmary sellar el presente manual, garantizando que su contenido
responde al proceso que norma y documenta el mismo.

6.2.2 Delegary supervisar la actualizacion oportuna del presente manual, en
coordinacion con la Direccidn de Desarrollo Institucional.

6.2.3 Dar cumplimiento a la correcta aplicacion del presente manual dentro de la
dependencia a su cargo.

6.2.4 Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

6.3 Jefe del Departamento de Politica Industrial es responsable de:

6.3.1 Actualizar oportunamente el manual, con instrucciones del Director de Servicios
al Comercio y la Inversién, en coordinaciéon con la Direccién de Desarrollo

Institucional.

6.3.2 Firmar y sellar el presente manual, garantizando que su contenido responde al
proceso que norma y documenta el mismo.

6.3.3 Cumplir en lo que corresponda con el contenido del presente manual.

6.3.4 Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

7. PROCEDIMIENTO

7.1. Visita de Verificacién y Seguimiento a las Instalaciones de la Empresa: Planta Industrial,
Centro de Operaciones y/u Oficinas Administrativas de Empresas Calificadas.

Responsable o, Actividades Tiempo

) d Designa a los analistas de Verificacion y Seguimiento para 15
Dwectprt (a) de 1 | realizar las visitas a las empresas calificadas al Decreto 29-8S. .
CSEI’VICI.OS a: (Ver norma 5.1)

rcioy la X — ,
L ”y Elabora y traslada nota de designacién a cada analista 5
Inversion 2 s .
verificador. minutos
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Responsable o, Actividades
Analista del
; ; - 5
Depar.tfame‘r}to 3 | Recibe nota de designacion. .
de Verificaciény minutos
Seguimiento
D|rect.or‘ (3] de 4 | Realiza reunion de trabajo. (Ver norma 5.2) ,30
Servicios al minutos
Comercioy la 5 Revisa el control y registro de empresas objeto de verificacion 15
Inversion y seguimiento de las acciones a realizar. minutos
6 Revisa informacion general de la empresa asignada, 15
conforme a la distribucion realizada. (Ver norma 5.3) minutos
Analista del . Recopila, verifica y analiza la informacion documental, datos y 30
Departamento registros estadisticos. (Ver normas 5.4y 5.5) minutos
de Verificaciony 3 Realiza visita a la planta industrial o centro de operaciones y/u 10
Seguimiento oficinas administrativas de la empresa. (Ver norma 5.6) minutos
9 Elabora y traslada informe con los resultados obtenidos de la 2
visita. (Ver norma 5.7) dias
Dlrectgr (a) de Realiza reunion de trabajo para recibir informe. (Ver norma 5.7)
Servicios al 10 i
Comercioy [a ~FIN DEL PROCEDIMIENTO--+--r-nssmsmemmmes ford
Inversion
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8.

FLUJOGRAMA

8.1 Procedimiento: Visita de Verificacién y Seguimiento a las Instalaciones de la Empresa, Planta Industrial,
Centro de Operaciones y/u Oficinas Administrativas de Empresas Calificadas

Director (a) de Servicios al Comercio y |a Inversidn

Analista del Departamento de Verificacién y Seguimiento

Pégina 1

' Inicio '

A

Designa a los analistasde
Verificacién y Seguimiento

Realiza reunién de trabajo para
recibir informe
10

1
Y
Elabora y traslada nota de
designacion .| Recibe nota de designacién
2 & 3
Realiza reunién de trabajo |
4 e
y
Re;?)s]:l:ogzr::;:a::péfsas Revisa informacién general de
seEiimiarite Y I la empresa asignada
B i 6
b 4

Recopila, verifica y analiza
informacién documental, datos
y registros estadisticos
7

y

Realiza visitaa la planta
industrial o centrode
operaciones y/u oficinas
adminktrativas de la empresa
8

Y

Elabora y traslada informe de
visita

Fin

F N

9

\_/_\
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9. ANEXOS

9.1 Portal de Servicio Electrdnico para la Autorizacion de Exportaciones -SEADEX WEB-,

Declyracones Jrads

= @

ULTIMAS NOTICIAS: TAS SERVICIO AL EXPORTADOR PBX 2422.3535, SOPORTE TECNICO 2422.3543 Y EN HORARIO INHABIL AL CEL. 5452.2%03 - EN CASC

Noticias VUPE

VUPE

Vertardla Uned pan s Expniiceres

» r
¢Sabias que?
Cuando estas transmitiendo @ lravés de SEADEX WEB un documento de
exportacién DUCA F o DUCA D y el mismo se encuentra en estado ESPERA DE
FIRMA, puede colocarlo nuevamente en coloca utiizando el botén “Obtener
firma de SAT" o bien “Obtener firma de pais”, con esto td documento quedara
en estado “Aprobado”
[one  wom[ammm ] s s

CmEm

0 o e es e

9.2 Control de expedientes en Microsoft Access de expedientes ingresados al Ministerio.

@ EH  sstema de Control de brpedientes Asdrubal L Batz Caceres - [u} b4
Archivo Inicio  Crear  Datos extemos  Hemamientas de base de datos  Complementos  Ayuda O jQué desea hacer?
b r= /4 ? 2l L' =) x & il =
2 M (a) Tl B > o B s inne o
~ ver a4 e A Actaigae B T e DY sl Cambiar F 3= :
- - i® Y toda~  * =] I v fomdwowasm~ A . 2 & .- Z = =Z[4
Outhacer  Vistas Forlapapadts 5 Crenar y Rrar Regires Pasear Vetara Formats de lents b
_ o X S Preparacidn de Conmsitas a Expedientes = o X
Sistema de ssir & |Resenes B Consuiltas a Expedientes
Control de b |boresocabrpedenies JBy [acminsienitnd | Consultas Disponibles: | P Erpote dy Litace r_—'}ﬂ
Expedientes PorExpedacts 6o Propedad bbeniad | :
r Consulta de Expedientes @ | Correccion da ey ! \fJ J
Consia da For Emrvs | | 2 £J
Recibir yio enviar expediertes mﬁl,hﬁg‘g = , ) =
. Expreson o tafials : i) | | - _I.j
Recibir y'o enviar espodientes Por g ca Fecka de grrsy Desde E_“um I—I‘Dl 1
da Dependenciss Exernas i - =
Reg'stra da Resuados y = 2 I | S _l
i Por Himars de Documents de Resshcide ]‘—]il ::E::”,, |
Per tangs de Fecha de Resshcida :D--a l—l"““ I 1.&‘ mcd:;:-de
Todes ks erpedactsy }ia-[
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9.3 Sistema de Politica Industrial -SIPOIN-.

MINISTERIO DE ECONOMIA

DPIRECCION DE SERVICION AL COMERCIO Y A LA INVERSION

Miercoles, 10 de Abril del 2024, 05:10

WANVERICID IMPRIMIR FICHA GENERAL

FIEHA TECNITA
RENODLUCIDNES

Nit: -

[*** Seleccione una Empresa ***

9.4 Sistema de Gestién de Control Interno -GCI- de expedientes administrativos de la

Secretaria General.

Menu Sistema de expedientes MINECO

Bienvenido a la APP Expedientes

MEJGR ATENCION AL CIUDADAND, ¥

¥ EXFEDIENTES MINECO

ALERTAS

YOR CONTROL DE LA URICACION FISICA
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9.5 Control de expedientes administrativos DISERCOMI.

QA b d B F W%+

Va2

Brpedientes 204 & & &

Fl2 ESl Vs ket Formal Osls Tooks Extensions Help

T o o~ o n m e e

.

"( !

s a4 By

te 13 Expresa
E001-X24 CENTROTEX GUATELALA |
F-012-2024 YERON SERVICK)S COLF4
EO32024 SHIMGN ACE
E004-2004 GANT YN
ECI5204 GAT YOG
E05 2024 CR TEXTL
B2 LA DYERG
£008-2024 DAAN
EC02024 T
EQ102021 CONSERAS Y CONGELAD
E011-2004 KP GUATELALA
Q122004 KL FRVETEX GUA
013202 KL FRAETEX CLATEALA
E01-2024 TEXTLES SOLAFE
EQ152024 R21
E0152004 SHL GIATELALA
E017-2004 TEXWH

Aeial

E013- 2024 (RGTENSA

O 9 8 0 (2o - @

-0+ B I A MBI Er oA 0EBAYE D ~ B
H ’ ! u . ¢ o0 R CHL N WM, KW A
g
*
-
?
MAEE1  Compotactn * (ONUEMFRESAGRANORAATNERSTRADA. 2083 v  E [SsgoFordnlége ¢ 1204 L e
TYEA  Cambio da Drec * DEFLANTA DUSTRIAL D8 r  § [HdaCocegodn * 8 1204 3 17 1 +
SMTNS  Registode Rep + CAMZO REPRESENTAMTE LEGN. 28~ 3§ (SghRomalgr & 1204 2 L1
WEMTIE  orerwndodeh v DEUNIDADES B~ & SepRovdnligt 8 124 1 n o
UG Al de o * CONSOS ARMNCELIOS DEMAMIUNARY. 083 + 4 (SepoRominlipr § 1200 1 w o
25153 Commporecdn * (ONLAEMPRESA TOP APPAREL BE v 4 (SemPorialgc 9 1AM 1 n o
HINS51  Adoda de incisr v DEDNCSOS ARANCEARIDS DEMAQURARY. 083 1 (SepoRomfaléigt 8 12004 1 w o
1133553 Cosporacdn + (OMLAEMPRESADESNGTOTLESSA 2489 + 1 |SegoRomdaliy™ 0 1204 f w1
S Trrshrsnca Ml v CEMATERAPRUAA LA EMPRESATOONCLC 283 + 1 |SsgoRomdalégs 8 1204 w o1
TREMK  Adcidn dencse * DEINSOS AMANCELARCS A8~ | [SegoRednlit B 1204 2 o1
1331358 Torsfrenciall + ALAEMPRESA LH. TRADING, SA. BB ) (SepoRomdaligt W 12004 6§ % 13
SHTZOR4S  Adoindenose v ADMOON OE INCOS A8 vy | |SmoRedalgr 0 1204 & % 1
SOT20R45  Adeitnde st v MDAOON DEINCISOS 7w v 1 (SepoResdnligt W 1ZAH 6 % 1
WM Adotnde noisc + ADIOCH OF INCISOS a1 [SemPedalér W 120U € % 13
75748 Regicho de Rep * (AMEY) REPRESENTANTE LEGAL 28y 1 (Segofomdalé W 1204 € L
ST0TEH  Regisbo daRep v (AMSN) KEPRESENTANTE (EGAL By 1 |SewPomdaligr W 12N € w13
8500848 Adodnde noisc * ADCCWN DEINCISOS B8 1 |SeoRomdalir 12 1200 4 % 1
1166512 Commporasin  * CONLA EMFRESA HOOSER 28 1 [SpoRedaligr 2 124 4 L
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9.6 Ejemplo de carpetas compartidas de registros internos de la DISERCOMI.

> Red > me-s-archivo > archivo > Expedientes >

@D
Nombre

2014
2015
2016
2017

2018
2019
2020
2021
2022

2023

0]

Tl Ordenar ~ = Ver v s
Fecha de modificacion
21/06/2021 08:19
25/05/2021 10:52
25/05/2021 10:52
8/11/2021 12:39
25/05/2021 10:52
18/03/2024 15:53
29/12/2022 11:15
25/01/2024 11:13
25/05/2023 10:53

18/12/2023 11:25

Tipo

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos
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9.7 Ejemplo de informe de visitas de verificacion y seguimiento para corroboracion de la informacion
de la boleta estadistica anual:

_peita e, |
§ 1! Ministerio de
. . , Economia
“earemr |

INFORME DE VISITA (ANO 2024)
CORROBORACION DE INFORMACION DE LA PRESENTACION DE LA

BOLETA ESTADISTICA ANUAL CORRESPONDIENTE AL ANO 2023
DECRETO 29-89

NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA -NIT-:

NOMBRE DE LA EMPRESA:

NUMERO DE RESOLUCION DE CAUFICACION:

FECHA DE LA RESOLUCION DE CAUFICACION:

FECHA DE LA NOTIFICACION DE LA RESOLUCION DE CALIFICACION:

NUMERO PATRONAL DEL IGSS:

CORREO ELECTRONICO DE QUIEN RECIBE NOTIFICACIONES DE
DISERCOME:

NUMEROC DE TELEFONO:

DIRECCION FISCAL / ADMINISTRATIVA / PLANTA O CENTRO DE

OPERACION ESTAN ACTUALIZADAS: # B

NOMBRE DE QUIEN ATENDIO LA VISITA:

PUESTO DE QUIEN ATENDIO LA VISITA:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL (CONFIRMARLO):

ESTA IMPORTANDO: st NO

FECHA DE LA UATIMA INMPORTACION:

CLASE DE MERCANCIAS QUE IMPORTA:

RAZON POR LA CUALNO HA IMPORTADO:

ESTA EXPORTANDO: st NO

FECHA DE LA ULTIMA EXPORTACION:

CLASE DE MERCANCIAS QUE EXPORTA:

RAZON POR LA CUALNO HA EXPORTADO:

CUANTOS EMPLEADOS TIENE (CONFIRMAR CON BOLETA 1GSS)

SALARIOS PAGADOS ANUALMENTE (CONFIRMAR CON BOLETA 1GSS)

RAZON POR LA QUE NO CUENTA CON EMPLEADOS CONTRATADOS:

INVERSION EN MATERIA PRIMA (CONFIRMAR CON REPORTE DEOPA)

INVERSION EN MAQUINARIA Y EQUIPO (CONFIRMAR CON REPORTE
DEOPA)

OBSERVACIONES:

[FECH.A DE LA VISITA: ! ]

FIRMA DE LA PERSONA QUE ATENDIO LA VISITAY SELLO DE LA
EMPRESA

NOMBRE DEL ANALISTA VERIFICADOR DEL MINISTERIO DE
ECONOMIA

A
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oV Re.,

% % | Ministerio de
2 . | Economia

@, v
Yarenr™

FOTOS QUE CORRESPONDEN A LA VISITA DEL PRESENTE INFORME

FOTO DE ENTRADA AL INMUEBLE

FOTO 1 DE PLANTA DE PRODUCCION / CENTRO DE OPERACION

FOTO DE NOMENCLATURA DEL INMUEBLE

FOTO 2 DE PLANTA DE PRODUCCION / CENTRO DE OPERACION

FOTO DEL ROTULO DE IDENTIFICACION DE LA EMPRESA

FOTO DEL AREA ADMINISTRATIVA DE LA EMPRESA VISITADA

—
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9.8 Ejemplo de informe de visitas de verificacién y seguimiento:

oELA L,
g"fq % | Ministerio de
> Economia
“aremr”

INFORME DE VISITA (ANO 2024)

A INSTALACIONES DE PRODUCCION Y OFICINAS ADMINISTRATIVAS

NOMBRE DE LA ENTIDAD:
NOMBRE DE LA EMPRESA:
NIT:

ACTIVIDAD PRODUCTIVA

NUMERO DE RESOLUCION DE CAUFICACION:
FECHA DE LA RESOLUCION DE CALIFICACION:

FECHA DE LA NOTIFICACION DE LA RESOLUCION DE
CAUFICACION:

DIRECCION:

CUANTOS METROS CUADRADOS MIDE SU INSTALACION:
NOMBRE DE QUIEN ATENDIO LA VISITA:

PUESTO DE QUIEN ATENDIO LA VISITA:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:

DIRECCION DE CORREQ ELECTRONICO:

NUMERO DE TELEFONO:

ESTA IMPORTANDO: 51 NO
FECHA DE LA ULTIMA IMPORTACION:
CLASE DE MERCANCIAS QUE IMPORTA:
RAZON POR LA CUAL NO HA IMPORTADO:

ESTA EXPORTANDO: st NO
FECHA DE LA ULTIMA EXPORTACION:
CLASE DE MERCANCIAS QUE EXPORTA:

RAZON POR LA CUAL NO HA EXPORTADO:

TIENE EMPLEADOS CONTRATADOS: sl NO
CUANTOS EMPLEADOS TIENE:

RAZON POR LA QUE NO CUENTA CON EMPLEADOS
CONTRATADOS:

TIENE MAQUINAS PARA PRODUCIR: s NO
CUANTAS MAQUINAS POSEE:
RAZON POR LA QUE NO CUENTA CON MAQUINAS:

OBSERVACIONES:

FECHA DE LA VISITA:

FIRMA DE LA PERSONA QUE ATENDIO LA VISITA Y SELLO DE
LA EMPRESA

NOMBRE DEL ANALISTA VERIFICADOR DEL MINISTERIO DE
ECONOMIA

BIOV2024
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& s s < |
% | Ministerio de
3¢ . | Economia
L~/ b o

FOTOS QUE CORRESPONDEN A LA VISITA DEL PRESENTE INFORME

FOTO DE ENTRADA AL INMUEBLE

FOTO 1 DE PLANTA DE PRODUCCION / CENTRO DE OPERACION

FOTO DE NOMENCLATURA DEL INMUEBLE

FOTO 2 DE PLANTA DE PRODUCCION / CENTRO DE OPERACION

FOTO DEL ROTULO DE |DENTIFICACION DE LA EMPRESA

FOTO DEL AREA ADMINISTRATIVA DE LA EMPRESA VISITADA




