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OBIJETIVO

Establecer la metodologia y normativa, para la modificacion de la resolucién de calificacion, en
cumplimiento de los Articulos 17 y 23 del Decreto Nimero 29-89 del Congreso de la RepUblica
de Guatemala y los Articulos 20, literal ), 21 y 28 del Acuerdo Gubernativo Nimero 533-89,
Reglamento de la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila,
contribuyendo asi a la gestién administrativa.

ALCANCE

Este manual de normas y procedimientos aplica al Departamento de Politica Industrial de la
Direccién de Servicios al Comercio y la Inversién -DISERCOMI-, para la autorizacién de
transferencia de maquinaria, equipo, partes, componentes y accesorios; y materias primas,
productos intermedios, materiales, envases, empaques y etiquetas importados de
conformidad con los listados autorizados en la resolucion de calificacion de empresas
amparadas al Decreto 29-89.

DEFINICIONES
3.1. Cédula de notificacion:
Documento que evidencia la entrega de la copia de la resolucién autorizada de

transferencia de maquinaria, equipo, partes, componentes y accesorios; y materias
primas, productos intermedios, materiales, envases, empaques y etiquetas.

3.2. Departamento de Politica Industrial:
“ .Es el érgano responsable de planificar, organizar, dirigir, coordinar y controlar las
actividades técnicas administrativas para la planificacién de la Ley de Fomento y
Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila, Decreto Numero 29-89 y de la Ley
de Zonas Francas, Decreto 65-89...”

3.3. Dictamen Técnico:

Documento que elabora y firma el Asesor Técnico del Departamento de Politica
Industrial o el Director de Servicios al Comercio y a la Inversién, que contiene
especificaciones, criterios técnicos basados en los documentos de soporte del
requerimiento de la empresa calificada y mediante el cual emite opinion respecto a la
procedencia o improcedencia de la solicitud de transferencia de maquinaria, equipo,
partes, componentes y accesorios; o de materias primas, productos intermedios,
materiales, envases, empaques y etiquetas importados de conformidad con los listados
autorizados en la resolucién de calificacion de empresas amparadas al Decreto 29-89.

3.4. DISERCOMI:
Siglas que significan “Direccién de Servicios al Comercio y la Inversion”.

3.5. Expediente administrativo:

Documento que contiene el formulario digital y sus adjuntos identificado con el nimero
correlativo que le asigna la DISERCOMI.
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3.6. Formulario de solicitud:
Documento en formato electrénico que se descarga en el portal del Ministerio de
Economfa, para solicitar autorizaciéon de transferencia de maquinaria, equipo, partes,
componentes y accesorios; o de materias primas, productos intermedios, materiales,
envases, empaques y etiquetas importados.

3.7. Gestor:
Delegado de la empresa solicitante, que realiza trdmites o gestiones relacionados con la
solicitud correspondiente.

3.8. Inciso arancelario:
Nomenclatura establecida por el Sistema Arancelario Centroamericano -SAC-, que
identifica numéricamente el producto o mercancia y su descripcién en el Régimen
Aduanero, para la importacién y/o exportacion.

3.9. Leyde Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila:
Promueve, incentiva y desarrolla en el territorio aduanero nacional, las actividades de
personas individuales o juridicas domiciliadas en el pais, que operen dentro de los
regimenes aduaneros de conformidad con esta ley.

3.10. Libro Administrativo de conocimiento:
Documento donde se anota en forma manuscrita la descripcién del nimero de
expediente, nombre de la empresa y tipo de solicitud dejando constancia de la fecha de
asignacion del mismo.

3.11. Materia prima:
Insumos, productos intermedios, materiales, envases, empaques Yy etiquetas
importados, necesarios para la exportacion o reexportacion de mercancias producidas
en el pais que se incorporan en el producto final.

3.12. Maquinaria y equipo:
Consiste en maquinaria, equipo, partes, componentes y accesorios, necesarios para el
proceso productivo para la fabricacion de mercancias a producir y prestacion de servicios
para ampliar su capacidad instalada.

3.13. Previo:
Nota emitida por el Asesor Técnico o el Director, si fuera necesario, en el que requiere al
Representante Legal de la entidad solicitante, informacion y/o documentacién adicional,
para continuar con el tramite y analisis de la solicitud, pudiéndosele otorgar un plazo
méximo de hasta 60 dias habiles, conforme lo establece el Articulo 25 de la ley, contados
a partir de la fecha de entrega, para que cumpla con lo requerido.

3.14. Reglamento de la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de

Magquila:
Permite la aplicacion de la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de
Maquila.

\Q/ ,
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4,

3.15,

3.16.

3.47.

Resolucion de Transferencia:

Documento firmado y sellado por el Director de Servicios al Comercio y la Inversion, en
el cual se resuelve, en sentido procedente o improcedente, la solicitud de transferencia
de maquinaria, equipo, partes, componentes y accesorios; o de materias primas,
productos intermedios, materiales, envases, empaques y etiquetas importados.

Sistema Arancelario Centroamericano (SAC):

Clasificacidon de mercancias o nomenclatura internacional de productos, con base en el
sistema armonizado de designacién y codificacion, en el cual la regién centroamericana
mantiene un arancel comun ante terceros paises e identifica las mercancias a través de
un cédigo numérico representado por 10 digitos.

Transferencia de maquinaria, equipo y/o materia prima:

Traslado entre una persona individual juridica, calificada bajo el Régimen de Admision
Temporal que goce de iguales o mayores beneficios y que tengan la misma actividad
econdmica, de maquinaria, equipo, partes, componentes y accesorios; y materias
primas, productos intermedios, materiales, envases, empaques y etiquetas necesarios
para la exportacién o reexportacion de mercancias utilizados en la actividad productiva,
siempre que la adquiriente goce de iguales o mayores beneficios que la cedente y que
demuestre que los bienes a transferirse intervienen directamente en la actividad de
produccién de la empresa que realiza en la planta industrial o centro de operaciones.

BASE LEGAL Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

Base legal y documentos relacionados

Numero o cédigo del documento Descripcion del documento

Asamblea Nacional Constituyente, 1985.

Constitucién Politica de la Republica de
Guatemala.

Decreto niumero 5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Ley para la Simplificacién de Requisitos y
Tramites Administrativos.

Decreto nimero 29-89 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad
Exportadora y de Maquila y sus reformas.

Acuerdo Gubernativo nimero 211-2019 del
Vicepresidente de la Republica en Funciones
de Presidente, de fecha 24 de octubre de
2019.

Reglamento Qrgénico Interno del Ministerio
de Economia.

Acuerdo Gubernativo nimero 575-1998 del
Presidente de la Replblica, de fecha 02 de
septiembre de 1998.

Créase el Servicio Electrénico de
Autorizacién de Exportaciones (SEADEX).

Acuerdo Gubernativo nimero 533-89 del
Presidente de la Republica, de fecha 2 de
agosto de 1989.

Reglamento de la Ley de Fomento vy
Desarrollo de la Actividad Exportadora y de
Maquila y sus reformas.

Acuerdo Ministerial nUmero 452-2021 del
Ministerio de Economia, de fecha 12 de
octubre de 2021.

Procedimiento  Administrativo para el
Cumplimiento de las Funciones establecidas
en la Ley de Fomento y Desarrollo de la

o
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5.

Base legal y documentos relacionados

Actividad Exportadora y de Maquila,
Decreto 29-89 del Congreso de la Republica
y su reglamento, Acuerdo Gubernativo 533-
89 de fecha 2 de agosto de 1989.

Acuerdo Ministerial nimero 762-2019, del | Estructura Orgénica Interna
Ministerio de Economia, de fecha 19 de | Complementaria a la estructura establecida
noviembre de 2019. en el Reglamento Organico Interno del

Ministerio de Economia.

NORMAS

5.1.

5.2.

5.3,

5.4,

Para toda solicitud de transferencia de maquinaria, equipo, partes, componentes,
accesorios, asi como de materias primas, productos intermedios, materiales, envases,
empaques y etiquetas importados, el solicitante o Gestor debera observar los requisitos
y descargar el formulario de solicitud del portal del Ministerio de Economia
https://www.mineco.gob.gt, en el apartado de Viceministerio de Inversion vy
Competencia, Direccién de Servicios al Comercio y la Inversion -DISERCOMI-y presentarlo
a la recepcion de la Direccién de Servicios al Comercio y la Inversién -DISERCOMI- para
iniciar con el tramite correspondiente (Ver anexos 9.1 al 9.4).

La Recepcionista de la DISERCOMI, debera recibir y revisar la solicitud conforme a los
requisitos publicados en el portal https://www.mineco.gob.gt (Ver anexos 9.1y 9.2), asi
como lo siguiente:

5.2.1. El formulario de solicitud impreso, en original y copia aportada por el Gestor,
debidamente llenado, firmado y sellado por los Representantes Legales de las
entidades o empresas cedente y cesionaria. (Ver anexos 9.3y 9.4).

5.2.2. Lalegibilidad de los documentos adjuntos conforme los requisitos.

La Recepcionista de la DISERCOMI llevard a cabo el control de la asignacion de
expedientes. (Ver anexo 9.5) Sera responsable de consignar en el Libro de Conocimientos
los datos de la empresa solicitante, la fecha de asignacion, el tipo de solicitud y anotar el
nombre del Asesor Técnico asignado o el nombre del Director de la DISERCOMI, segtin sea
el caso, para resolver el expediente mediante la emisién de un Dictamen y la elaboracion
del proyecto de Resolucion.

El Asesor Técnico o el Director de la DISERCOM I revisard el expediente conformado por el
formulario digital de solicitud de transferencia, la pdliza de importacién, Declaracion
Unica Aduanera -DUA-, Declaracién Unica Centro Americana -DUCA- y el anexo de incisos
arancelarios correspondiente al tipo de transferencia.

El formulario digital de solicitud de transferencia debera estar firmado por los
Representantes Legales y se deberdn revisar las siguientes condiciones:

5.4.1. La justificacién debe exponer la razon de la transferencia solicitada, con la
identificacion de las figuras cedente y cesionaria.
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5.4.2. Lainformacion de la empresa en los registros internos de la DISERCOMI, en el acceso
de las resoluciones que se encuentran en la carpeta compartida llamada: Resoluciones
Politica Industrial, y en el Registro Mercantil
(http://econsultas.registromercantil.gob.gt/). Ademas, se podrd verificar, segin el
caso, la validez en linea de la Licencia Ambiental a través de
https://apps.marn.gob.gt/consultas/Licencia/Consultalicencia.aspx.

5.4.3. Los incisos arancelarios de transferencia de maquinaria, equipo, partes,
componentes y accesorios, asi como de materias primas, productos intermedios,
materiales, envases, empagques y etiquetas importados, se encuentren autorizados
en la resolucién de calificacién y/o resoluciones de modificacion de la empresa
cesionaria.

5.4.4. Los incisos arancelarios de mercancias, su descripcion, fecha, numero de
autorizacién y nimero de linea de conformidad con la pdliza de importacion,
Declaracién Unica Aduanera -DUA- y Declaracién Unica Centro Americana -DUCA- a
transferir, deben registrarse en el anexo del formulario digital de solicitud.

5.4.5. La cantidad y unidad de medida de las mercancias objeto de transferencia debe
coincidir con las cantidades consignadas en la pdliza de importacion, Declaracion
Unica Aduanera -DUA- y Declaracién Unica Centro Americana -DUCA-.

5.5. Cuando el expediente carezca de informacién, documentos o contenga errores
fundamentales para la autorizacién solicitada, deberd elaborarse un previo conforme a lo
establecido en el Articulo 25 del Decreto 29-89, para fundamentar técnicamente las
razones por las que emite el requerimiento.

5.6. La DISERCOMI notificara los previos emitidos al Gestor autorizado por el Representante
Legal de la empresa, quien deberd atender las observaciones indicadas y presentar la
respuesta del previo con la informacién requerida, para continuar con el tramite. (Ver
anexo 9.6)

5.7. El Asesor Técnico o el Director de Servicios al Comercio y la Inversién podra realizar la
visita de inspeccién y verificacion en las instalaciones de la planta industrial o centro de
operaciones de la empresa, en la direccién sefialada y corroborar lo siguiente:

5.7.1. Que la maquinaria, equipo y/o materia prima a transferir por la cedente en la
planta industrial coincida con la descripcién autorizada en los documentos
adjuntos en el expediente.

5.7.2. Que la maquinaria, equipo y/o materia prima cumpla con las caracteristicas para
intervenir en el proceso productivo y la actividad econémica autorizada de la
empresa cesionaria.

5.8. El Asesor Legal revisard el expediente de solicitud, verificando que cumpla con lo
siguiente:

5.8.1. Que la informacién contenida en el Dictamen técnico emitido por el Asesor
Técnico o Director de Servicios al Comercio y la Inversidn coincida con el proyecto

Va
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de resolucién y lo solicitado, revisando en los accesos de informacién internos los
documentos de soporte necesarios.

5.8.2. Que sea congruente con los beneficios otorgados en la resolucién de calificacion
y sus modificaciones si hubiera.

Todas las observaciones técnicas y legales emitidas por el Asesor Legal deberan ser
atendidas para dar continuidad al tramite.

5.9. Para la notificacién de la resolucién autorizada de transferencia de maquinaria, equipo,

partes, componentes y accesorios, asi como materias primas, productos intermedios,
materiales, envases, empaques y etiquetas importados, el Director de la DISERCOMI
procedera de la forma siguiente:

5.9.1. En forma fisica: entregarad copia de la resolucion a través de la cédula de
notificacién, la cual debe contener los datos requeridos (ver anexo 9.7). La
resolucién sera notificada al Representante Legal de la empresa cedente o al
gestor autorizado por el Representante legal de la entidad a través de una nota.
(Ver anexo 9.8)

59.2.En  forma electrénica: envia desde el correo  electrénico
notificacionesdisercomi@mineco.gob.gt copia de la resolucién escaneada a la
direccién consignada para notificaciones electrénicas en el formulario digital de
solicitud de la empresa cedente.

5.10.E| Técnico de Informatica deberd escanear la resolucion de modificacién autorizada y la

cédula de notificacion y la archivara en la carpeta compartida de resoluciones autorizadas
por la DISERCOMI.

5.11.El Técnico Administrativo deberd enviar desde el correo electrénico institucional

notificacionesdisercomi@mineco.gob.gt, una copia de la resolucién escaneada a la
Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT- y Oficina de Regimenes de
Perfeccionamiento Activo -OPA-.

5.12.El Secretario (a) General del Ministerio de Economia debera consignar su visto bueno en

el documento con el listado de expedientes fisicos, para autorizar el archivo de los
expedientes. Posteriormente, se elaborard un oficio dirigido al encargado del Archivo
General del Ministerio para el resguardo definitivo de los expedientes con la nota
autorizada por el Secretario (a) General. (Ver anexos 9.9 y 9.10).

5.13.Los funcionarios, servidores publicos, técnicos y profesionales que intervienen en el

numeral “7. PROCEDIMIENTOS” del presente manual de normas y procedimientos, son
corresponsables del contenido y cumplimiento de éste seglin corresponda.

5.14.Situaciones no previstas en el presente manual de normas y procedimientos, seran

resueltas por el Director de la Direccidn de Servicios al Comercio y la Inversion.

5.15.El presente procedimiento deja sin efecto el manual de normas y procedimientos:

“TRANSFERENCIA DE MAQUINARIA Y/O MATERIAS PRIMAS”, ME-VIC-DSCI-MNP-TMMP-
06, version 06.
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6. RESPONSABILIDADES
6.1. Viceministro (a) de Inversion y Competencia es responsable de:

6.1.1. Aprobar, firmar y sellar el presente manual de normas y procedimientos.

6.2. Director (a) de Servicios al Comercio y la Inversion es responsable de:
6.2.1, Revisar, firmar y sellar el presente manual, garantizando que su contenido
responde al proceso que norma y documenta el mismo.

6.2.2. Delegar y supervisar la actualizacion oportuna del presente manual, en
coordinacién con la Direccion de Desarrollo Institucional.

6.2.3. Dar cumplimiento a la correcta aplicacién del presente manual dentro de la
dependencia a su cargo.

6.2.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7
PROCEDIMIENTOS" del presente manual.

6.3. Jefe del Departamento de Politica Industrial es responsable de:
6.3.1. Actualizar oportunamente el presente manual, por instrucciones del Director de
Servicios al Comercio y la Inversion, en coordinacién con la Direccién de Desarrollo
Institucional.

6.3.2. Firmar y sellar el presente manual, garantizando que su contenido responde al
proceso que norma y documenta el mismo.

6.3.3. Cumplir en lo que corresponda con el contenido del presente manual.

6.3.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

7. PROCEDIMIENTOS
7.1. Emisién de Dictamen a cargo del Asesor Técnico, para la transferencia de maquinaria,
equipo y/o materia prima.

Responsable ’ No. ’ Actividades | Tiempo
Recibe y revisa el formulario de solicitud de transferencia de 15
1 maquinaria, equipo y/o materia prima. (Ver normas 5.1y 5.2) | minutos
Recepqomsfa 1.1 | No esta correcto, devuelve para correccion.
de la Direccion
de Servicios al Si estd correcto, sella y rubrica con la fecha de ingreso y
Comercioy la nimero de expediente administrativo, registra en el control _15
Inversion 1.2 | de expedientes de DISERCOMI y traslada al Director (a) de | Minutos
Servicios al Comercio y la Inversidon para su asignacion. (Ver
norma 5.3)
Director (a) de
Servicios al 5 Recibe el expediente y asigna al Asesor Técnico para su 15
Comercioy la revision. minutos
Inversion
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Responsable No.

3

Actividades ‘ Tiempo

Recibe, revisa y analiza el expediente conforme la solicitud.
(Ver norma 5.4)

31

No cumple, elabora y entrega nota de previo. (Ver normas 5.5
y 5.6)

A'ses‘or (a) Si cumple, analiza la necesidad de realizar visita a la planta 2
Técnico (a) 3.2 industrial o centro de operaciones. (Ver norma 5.7) dias
4 | Emite y firma Dictamen.
Elabora proyecto de resolucion de modificacién y envia
5 . ; 7
expediente al Asesor (a) Legal de la Direccion.
6 Recibe el expediente y revisa aspectos técnicos y legales. (Ver
norma 5.8)
Asesor (a) 6.1 | No procede, devuelve el expediente al Asesor Técnico. 30

Administrativo 12

Legal Si procede, rubrica el proyecto de la resolucién de | minutos
6.2 | modificacién y traslada el expediente al Director (a) de
Servicios al Comercio y la Inversion.
Director (a) de
Servicios al . Recibe y firma la resolucion de modificacién y traslada al 15
Comercioy la Técnico Administrativo. minutos
Inversion
. Recibe el expediente y asigna numero correlativo a la
Técnico i ige L ; . 10
g . 8 | resolucion de modificacion autorizada y traslada al Director .
Administrativo ) g : L 7 minutos
(a) de Servicios al Comercio y la Inversién para su notificacion.
Dir . i < _
Eth)r_ (a)de Recibe y notifica la resolucién en forma fisica o por correo
Servicios al s - 15
) 9 | electrénico al Representante Legal de la empresa solicitante .
Comercioy la B v minutos
L, y traslada al Técnico Informatico. (Ver norma 5.9)
Inversion
L. Recibe el expediente, escanea la resolucién de modificacion y
Técnico de ; i P . : 15
g 10 | cédula de notificacién; y devuelve a Técnico Administrativo. .
Informatica minutos
(Ver norma 5.10).
Recibe el expediente y comunica a la Superintendencia de
11 Administracién Tributaria -SAT- y a la Oficina de Regimenes 10
de Perfeccionamiento Activo -OPA- sobre la resolucion de | minutos
trasferencia. (Ver norma 5.11)
Técnico Elabora oficio de solicitud de visto bueno del Secretario (a)

General para el resguardo de la documentacion
correspondiente. 15

13

Elabora oficio de solicitud dirigido al Archivo, para el envio del | minutos
expediente fisico y su resguardo definitivo. (Ver norma 5.12)
------- -FIN DEL PROCEDIMIENTO-----n---n==--
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7.2. Emisién de Dictamen a cargo del Director de Servicios al Comercio y la Inversién
(DISERCOMI), para la transferencia de maquinaria, equipo y/o materia prima.

Responsable No. | Actividades | Tiempo
1 Recibe y revisa el formulario de solicitud de transferencia de 15
Recepcionista maquinaria, equipo y/o materia prima. (Ver normas 5.1y 5.2) | minutos
de la Direccién | 1.1 | No esté correcto, devuelve para correccion.
de Serwf:losal Si estd correcto, sella y rubrica con la fecha de ingreso y 15
Comercioy la L | nimero de expediente administrativo, registra en el control | minutos
Inversion "“ | de expedientes de DISERCOMI y traslada al Director (a) de
Servicios al Comercio y la Inversion. (Ver norma 5.3)
5 Recibe, revisa y analiza el expediente conforme la solicitud.
(Ver norma 5.4)
) No cumple, elabora y entrega nota de previo. (Ver normas 5.5
Director (a)de | 2.1 v 5.6)
Servicios al = : - . r 2
¢ rio v | 29 Si cumple, analiza la necesidad de realizar visita a la planta di
KRS |.o’y 4 "“ | industrial o centro de operaciones. (Ver norma 5.7) iad
Inversion : 5 :
3 | Emite y firma dictamen.
Elabora proyecto de resolucién de modificacién y envia
4 , . i
expediente al Asesor (a) Legal de la Direccion.
5 Recibe el expediente y revisa aspectos técnicos y legales. (Ver
norma 5.8)
No procede, devuelve el expediente al Director (a) de
Asesor (a) 5.1 p . p (a) 30
o Servicios al Comercio y la Inversion. —
ced Si procede, rubrica el proyecto de la resolucién y traslada el miny
5.2 | expediente al Director (a) de Servicios al Comercio y la
Inversion.
Director (a) de
Servicios al 6 Recibe, firma la resoluciéon vy traslada al Técnico 15
Comercioy la Administrativo. minutos
Inversion
' Recibe el expediente y asigna numero correlativo a la
Técnico ) . : - 10
i , 7 | resolucién autorizada y traslada al Director (a) de Servicios al .
Administrativo ; i I minutos
Comercio y la Inversion para su notificacion.
D'rEth)r_ (a) de Notifica la resolucién en forma fisica o por correo electrénico
Servicios al . 15
) 8 | al Representante Legal de la empresa solicitante y traslada al )
Comercioy la v for minutos
I Técnico de Informaética. (Ver norma 5.9)
Inversion
.. Recibe el expediente y escanea la resolucion de modificacion
Técnico de . e s P P ; 15
P 9 |y cédula de notificacidn, devuelve a Técnico Administrativo. )
Informatica minutos
(Ver norma 5.10)
Técnico 10 Recibe el expediente y comunica a la Superintendencia de 10
Administrativo Administracién Tributaria -SAT-, y a la Oficina de Regimenes | minutos
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Responsable l No. l

Actividades ! Tiempo

de Perfeccionamiento Activo -OPA- sobre la resolucién de
transferencia. (Ver norma 5.11)

11

Elahora oficio de solicitud de visto bueno del Secretario (a)
General para el resguardo de la documentacion
correspondiente. 15

12

Elabora oficio de solicitud dirigido al Archivo, para el enviodel | minutos
expediente fisico y su resguardo definitivo. (Ver norma 5.12)
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8. FLUJOGRAMAS
8.1 Procedimiento: Emisién de Dictamen a cargo del Asesor Técnico, para la transferencia de maquinaria, equipo y/o
materia prima.
Recepcionista de la Direccién de Director(a) de Servicios al
Servicios al Comercioy ba Inversin Comercio y la Inversién Asesor(a) Técnico(a) Asesor(a) Legal

Oy

Recibe y revisa el
formulario

1

=

No

4

Devuelve para
correccion
1.1

Sella, rubrica, asigna
yregistranumero de

expediente
1.2

Pagina 1

Recibe, revisay
P analiza expediente
3
Asigna expediente a @
—> Asesor
2 No

Elabora y entrega
Previo
31

Si

Recibe yrevisa
aspectos técnicos y

Analiza la necesidad
de visitaa planta

> industrial

3.2

A 4
Emitey firma
dictamen
4

Elabora proyecto de
resohucién
5

—

v

legales
6

éProcede?

No
Y

Dewuelve a Asesor
Téenko
6.1 Si

Rubrica y traslada a
Director <€
6.2
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8.1 Procedimiento: Emisién de Dictamen a cargo del Asesor Técnico, para la transferencia de maquinaria,

equipo y/o materia prima.
Director(a) de Serv:ci?s al Comercioyla Técnico Administrativo
Inversion

Técnico de Informdtica

Recibe, firmay traslada Recibe y asigna nimero
resolucion P correlativo de resolucién
7 8

Notifica a Representante
Legal la resolucién <
9 Recibe expediente y escanea
la resolucidn de modificacidn
oy cédula de notificacion
~ 10

Recibe y comunica a SATY a
la OPA sobre laresolucion |«
11

‘
Elabora oficio para visto
bueno de la solicitud de
resguardo a Secretario
General

12

Elabora oficio de solicitud
dirigido al Archivo para
resguardo definitivo
13

Péagina 2
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8.2 Procedimiento: Emisién de Dictamen a cargo del Director de Servicios al Comercio y la Inversién (DISERCOMI), para la transferencia de
maquinaria, equipo y/o materia prima.

Recepcionista de la Direccidn de Director (a) de Servicios al . .
Servicios a Comercio y B Inversin Comerdio y la Inversidn Asesor (a) Legal Técnico Administrativo Técnico de Informdtica
Recibe y revisa el Recibe, revisay analiza

@—b formulario expediente
1 2

No No

Devuelve para Elabara y entrega
correccion Previo
S 1.1 2.1

O

X c Redibe i
Sella, rubrica, asigna Analiza la necesidad de : Ec;osfére:::i Recibe y asigna nimero
) yregistranimero de vistaa planta » pecr Ic Y correlativo de resolucién
expediente B! industrial o centrode eg; & 7
L2 operaciones
f 2.2
A 4 {Procede?
Emite y firma dictamen
3
No
\{\ ¥
Dewuelve para =
Elabora proyecto de correccion ’ Recibe y comunica a SATy Red ,ell oru;:: vde
: 5.1 Si escanea lares n
resolucién yenvia el alaOPAsobrela |¥; s
: modificacidn y cédula de
expadiente —J resolucion sy
notificacién
4 10
b ! 3
Elzbara oficio de solicitud
Redibe, firmay traslada a Rubrica y traslada paravisto bueno 2
resolicién < 52 <€ Secretario General para
6 resguardo
! 1
Elabora oficio de solicitud
dirigido al Archivo para
envio de expediente fisico
resguardo definitivo
Notifica resolucién a Lidec 12
Representante Legal

Pagina 1
O -
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9. ANEXOS

9.1. Listado de requisitos para solicitar transferencia de materia prima.

.3“00! L .&a . o2 )

s % ! Ministerio de

: . . Economia
c"‘lrsﬂ""r

Listada de requisitos a presentar ante la Direccién de Servicios al Conercio y la Inversidn del Ministedo de Eeonomia.

ara empresas calificadas bajo el |

Requisitos de Transferencia de materia prima
égimen de Admisién Temporal,

DESCRIPCION DELOS R

Formuhsio selkdo y fitmado por los Representantes Legaks o propietagos de hs empresas (cedente y cesionarna, que
gocen de iguakes o mayores beneficios),con su respectivo ancxo del kstado de incisos amncchios a transfenr.

DISERCOMI-RM-2989-R28-2024

Fotocopia de declraciones de importacién de hs mercancas a transfedr en donde se encuentren los incisos amncchrios

2.
de mateda panma importados.
Nota: La solcitud y requisitos antes descatos deben presentasse en ua foldes tamafio oficio con gancho y debidameate
foliado. Pasa cuakquier trimite se vedficard ol cumplimiento de hs obligaciones adquiddas al ser calificada, entee ehsh
preseatacién de b Dechmcién Jurada measual preseatada ante OPA, Bok:ta Hstadistica y b Dechracion Jumda Laboral
Aqual
# La modificacién de los presentes requisitos, se realizan con base al Decreto 5-2021 Ley de simplificacion de trmites y requisitos
administrativos.
O DE L4 Rg, DIRECCION DE SERVICIOS
-.‘f? % 5 50 ' AL COMERCIO Y LA INVERSION
$ ¢ ! Ministerio de
r
- Economia
L] LISTADO
Q°4r MP-\"‘ DE INCISOS ARANGELARIOS
E DE MATERIA PRIMA A TRANSFERIR
Inciso Unidad de No. De Fecha de No.de |No.de linea|Fecha de
Arancelario | ™93¢ | “pedida Pastipeicn Resolucién |Resolucién| DUCA | de DUCA | DUCA
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9.2. Listado de requisitos para solicitar transferencia de maquinaria y equipo.

u‘i‘*u e &é‘o'
§ = ! Ministerio de
= Economia

s v
Vargmry
Listado de requisitos a presentar ante la Direccidn de Servicios al Comercio y la Inversién del Ministerio de Economfa.
Requisitos de Transferencia de maquinaria, equipo, partes, componentes y accesorios

resas calificadas bajo el Régimen de Admisién Temporal,

DESCRIP

Fommuhisio scldo y firmado por los Representantes Legales o propictados de ks empresas (cedeate y cesionana, que
gocen de iguales o mayores beneficios),con su sespective anexo del kstado de incisos amncehnos a translear.

Fotocopia de dechnaciones de importacién de lis mercanchs a transferc en donde se eacueatsen los incisos amncehnios

de maquinana y equipo importados.

Nota: La sokcitud y requisitos antes descritos deben presentarse en un fokler tamaidio oficio con gancho y debidamente
foliado. Pa cuakjuies tedmite se venficard el cumplimicato de hs obligaciones adquiridas al ser calficada, entee clas b
presentacién de b Dechsacién Jurada mensual presentada ante OPA, Bolketa Bstadstica y k Dechracién Jurada Laboral

Anual

# La modificacién de los presentes requisitos, sc realizan con base al Decreto 5-2021 Ley de simplificacién de trdmites y requisitos

administrativos.

DIRECCION DE SERVICIOS
AL COMERCIO Y LA INVERSION

€ Ly
Radat "N

%

|4

(',,1‘

Ministerio de
Economia
LISTADO
DE INCISOS ARANGELARIOS
DE MAQUINARIA, EQUIPO, PARTES, COMPONENTES Y ACCESORIOS A TRANSFERIR
No.de |No.de linea|Fechade
DUCA

* G0,

“arenn”
Descripcién No.De | Fechade
g Resolucién | Resolucién| DUCA de DUCA

Iinciso Unidad de
Arancelario Salitidad Medida
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9.3. Formulario de solicitud para transferencia de materia prima.

Fermularie
n “l ;I;ll\h:f:FERENCIA DE MATERIA DREREOR RIS R S0 -x i
EEETI 2989 g |
TIFORESOUETTUN:  TRANSFERENCIA DE MATERWA PR Guatemaka marzo 5, 2024
| NFOMRLAS 104 Bl PRESAC BAENTE
F OEMLAS KON DEL REPEESENTRNTE LEGAL DEFOERLAG 100 NE LA ENTRAR
Pomt Coloque el nombre del representanie Lal y Coloque &l nombre de ka enfidad lal y como
compieio como aparece en o Registro Mercantl Meimbre it entidad aparece en la calificacion
Nombramienlo de Seleccione e nombramiento ded representanle MNombre de la Coloque el nombre de la empresa lal y como
roproseotacin kgl legal, dolstado dosplogatio ol
= _ En caso de ser mandalario, coloque los datos
Regstro, Folio, Libro: de registro, foko y Bbro. NT Coloque el NIT
Fecha de vencimiento de
nombramiento de Coloque la fecha de vencimiento Tekfono de laempresa Coloque d teléfono de la empresa
representacion legal
Direccion de plania 3 = >
industrial Coloque la direccion de la planta industrial
[HF ORELAE M DE LR RESOLUC 10M DE CALIFIC RS 16 NOTH ICA2 10N ELECTRONICA
No. de resolucionde  Coloque el nimero de resolucion de Correo electronico pam Ingrese (micamendie un Cofmeo para
cafficacion calficacion nolificacion electronica notificacion efectronica.
Fecha de resolucion de  Cologue la fecha de resolucion que indica la
calificacion calficacion
. Sedeccione € fipo de calificacion, del Istado
Tipo de calficacion ’
o desplegable

VERE SRS 0N DECTRIFLBEIENTD (Verifcacion del IGSS y icencia ambiental de conformidad con ka fecha de la presente soliciud)

No. patronal del IGSS Cologue el nimero patronal del IGSS

Utimo mes de e 5 =

b won de ¢ mmdﬁmmdem,del
nafronales v laborzk Peg

Flocha Jopogo o320 proreso a fecha del pago realzado ol K55S
Nimero de trabaiad Cologue e nimero de trabajadores que indica

el ultimo mes de contribucion reportado

TdaldeSahfmpagados Coloque el tolal de satarios pagados que indica
el utimo mes de contribucion reportado

s Seleccione el estatus de la kcencia ambiental,

ded Estado desplegable

MNo. de kcencia ambienial  Coloque & nGmero de cencia ambiental

Coloque el codigo de validacion que indica su

Codigo de valdacion ‘ 12 ambiental
Tpo.decéagm’a e e 1 de su b biental
Focha do expiracts Coloque la fecha de vencimicnto de la bcencia

ambiental

At 21 dol Acwardo

deamln

warm;mahm&mymmmmz&ﬁ

& I erprosa CESOMARA Konfic ada on s presants soliciod,
En (e a Corfoamroric ana DUCA de moranc k3, qoo brpard mi represcstads, ol lomiord

fracas do

|da
[derivacio da Inforoses muios on resslord
|achemrero macimal, af amparo del Decrein pémoro 29-89 dd Congreso de s Repiblc a de Coxiosreda, Loy de Faroe'n y Desavalo de i Acivided Bparisdara y do Mequla.

INFOEILAC K E Pl ESA CESIONAR I
[ OREIAS K6H DEL REPRESENTANTE LEGAL IFORRLAC 10N B E LA BITIRAD
Nom Coloque el nombre del representante tal y N lidad Coloque ¢ nombyre de la enfidad tal y como
SOy como aparece en & Registro Mercantl el aparece en la calificacion
Nombramiento de Sedeccione € nombramiento del representante Mombee do la Coloque e nombre de la empresa tal y como
representacion legal legal, del kstado desplegable ¥ aparece en la calficacion
: i En caso de ser mandararo, coloque los dalos
Regstro, Folio, Libro: deregislro, ooy Bro: NT Cologue & NIT
Fecha de vencimiento de
nombramiento de Coloque la fecha de vencimiento Teléono de ka empresa Coloque d iefefono de la empresa
representacion legal
Direccion de planta

Coloque la direccion de la planta industrial
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INFORMACION DE LA RESOLUCION DE CALIFICACION

No. de resolucion de Coloque el niumero de resolucion de

calificacion calificacion
Fecha de resolucion de  Coloque la fecha de resolucion que indica la
catficacion calificacién
Tipo de calfficacion Seleccione el lipo de calificacion, del listado

desplegable

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO (Verificacion del IGSS y licencia ambiental de conformidad con la fecha de a presente solicilud)

1GSS

No. palronal del IGSS Coloque el nimero patronal del IGSS

Ultimo mes de

S i (it ibucion, del
contBcST daEualas eleccione el (ltimo mes de contribucion

3 ; \
patronales y laborates lislado desplegable

G
;eglésde paga reaz o Ingrese la fecha del pago realizado el IGSS

Coloque el nimero de Irabajadores que indica

Y d i
e lodidons el ultimo mes de contribucion reportado

Tolal de Salarios pagados Coloque el total de salarios pagados que indica
Q el ullimo mes de conlribucion reportado

Tipo de Transferencia Transferencia de Nateria Prima

LICEHCIA AMBIENTAL

Slalus

No. de licencia ambiental

Cédigo de validacion

Tipo de calegoria
ambiental

Fecha de expiracion

NUMERO D

Seleccione el estalus de [a licencia ambienlal,
del lislado desplegable

Coloque el nimero de licencia ambiental

Coloque el codigo de validacion que indica su
licencia ambiental

Indique la categoria de su licencia ambiental

Coloque la fecha de vencimiento de la icencia
ambiental

EDIENTEASIGHADO EN DISERCOMI

SEGUIMIENTO DEEXPEDIENTE
Nombre de la persona

Correo eleclrénico

Teléfono

ACEPTACION DE HOTIFICACION ELECTRONICA

=T e

EEXP

Con base al Decreto 5-2021 Ley de Simplificacion de Tramites, asi como, al Acuerdo Minislerial 452-2021, Procedimiento Administrativo para el
cumplimiento de las funciones establecidas en la Ley de Fomenlo y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila, Decrelo 29-89 del Congreso de la
Republicay su reglamento, Acuerdo Gubernaltivo 533-89 de fecha 2 de agosto de 1989; la Direccién de Serviclos al Comercio y la Inversion del Ministerio
de Economia, nolificara la resolucién, previos y demas documenltacion que consideren pertinente a la presente solicitud, al correo electronico consignado

en este formulario.

Coloque el nombre del representante lal y como aparece en €l Regislro
Nercantil

Coloque el nombre del representante lal y como aparece en el Regisiro

Nercantil

Seleccione el nombramiento del
Firma y sello de representante legal, del listado
desplegable
Fecha de vencimiento de
nombramienlo de
representacion legal

Coloque la fecha de vencimienlo

ENPRESA CEDENTE

Seleccione el nombramiento del

Firma y sello de representante legal, del listado

desplegable

Fecha de vencimiento de

nombramiento de

Coloque la fecha de vencimiento

representacion legal

EMPRESA CESIONARIA
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9.4, Formulario de solicitud para transferencia de maquinaria y equipo.

wu
Fermulari®  TransFERENCIA DE P
BISERCOMI MAQUINARIA, EQUIPO, PARTES, PHRI-2959-R23-2024 g % ME ““Ste'{;&de
COMPONENTES Y ACCESORIOS . .
BECETO 7389 mete |
TRANSFERENCW DE MMOUNARIA EQUIPO, PARTES,
TEPD BE SOLCITOR: COMPONENTES YACCESORIOS Graiegmala marzo 5, 2024
BSFORELACHON I PRESA CEBENTE
ESFOREACION BEL EEPRE SETTRNTE LEQA IR AC IS DE LA ENTERAD
» Coloque el nombre del representante tal y } Gidad Coloque el nombre de la entidad tal y como
e e como aparece en ¢l Registro Mercandl gl aparece en la calificacion
Nombramiento de Seleccione e nombramiento del representante Forsinda Coloque el nombre de la empresa tal y como
representacion legal legal, del kslado desplegable ¥ aparece en la cafificacion
= i En caso de ser mandalario, coloque los dalos
Bogisten; Folio, Libo: de regislro, foio y Bbro. - Coloque el NIT
Fecha de vencimiento de
nombramiento de Coloque la fecha de vendmlento Tekéfono de ka empresa Cologue el leksfono de la empresa
representacion legal
Direccion de planta e 2 .
industrial Coloque la direccion de la plania indusirial
IFORELACI0NM INE LA IESOLICHIN B CAERCACHN PTERCACHH ELECTESCA
No. de resolucionde  Coloque el ndmero de resolucion de Correo eleclronico para Ingrese Gnicamente un cofreo para
calficacion calificacion notificacion electronica nolificacion electronica.
Fecha de resolucion de  Coloque la fecha de resolucion que indica la
cakficacion calificacion
£ Seleccione € lipo de calificacion, ded kstado
Tipo de calificacion des

WRSICACHHN BE CURPLEEENTD (vedncacion del IGSS y icencia ambicntal de conformidad con ka fecha de la presente solciud)

AR R RENTR
e Seleccione d eslalus de la kcencia ambiental,

No. patronal del IGSS Coloque el nimero patronal ded IGSS Stalus el Estado des bie
Ultimo mes de A = =
contrbucin do cuolas  ©oree e 1o mes de contribucion, ded 0 penci amblental  Coloque el ndmero de Eeencia ambiental
nalronales v aborales splegable
Fecha de pago realzado . s Coloque el codigo de validacion que indica su
al1GSS Ingrese la fecha del pago reaizado el IGSS Codigo de vakdacion Beench ental

. 5 Coloque el nimero de trabajadores que indica Tipo de calegoria N 5
Nimero de lrabajadores ol o mes de contribucion ; biental Indique la calegoria de su kcencia ambiental
Total de Salarios pagados Coloque el tolal de salarios pagados que indica Fecha do expiracion Coloque la fecha de vencimiento de la kcencia
Q el ullimo mes de conbribucion reporiado ambienial
SOUEATED ABERMERR  (ieuo 21 e Ao G Mirmero 53389 Faghrendo de s Ley do Fomonin y Desarroll do b Acivided £ parisdar y de Maguls Decrelo 29-59)

[53cio sa miace B Rasla oo

ks 1o ds

|do
[derivade do loreses muluos on renslay i

mecuinsi, equipo, pries, conpanonies y sccesarts

wickad con s Declsracin Unica Cr

a b eapresa CESCMARA Bonificads on b presenis solciud,
-na DUCA da s, qun rpord i reresantada, o oo

o rac onad, o svparo del Dec refo oo 29-89 dd Congreso de s Fepibica do Gustesh, Ley de Formnio y Desamcl do s Aciivitiad B parfsdons y de Magquils

IRFORELACHOHN M PRI SA CF STOMATA
IS OIS0 I EEFRE SHTTRINTE LEGH [PFOME A 00 B LA ENTEMAD
N et Coloque el nombre del represenlante taly Nomt Bdad Coloque el nombre de fa entidad tal y como
s ° como aparece en el Registro Mercant del aparece en ka calficacion
Nombramienlo de Seleccione el nombramiento del representante N del Coloque el nombre de la empresa tal y como
representacion legal legal, del lislado desplegable f aparece en l calficacion
. . En caso de ser mandaranio, coloque los dalos
Registro, Folio, Libro: de registio, oo y ibro. NIT Coloque el NIT
Fecha de vencimiento de
nombramiento de Coloque la fecha de vendmiento Tedéfono de la empresa Coloque el lelefono de la empresa
representacion kegal
Direccion de planta

industial Coloque la direccion de ka planla indus lrial
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INFORMACION DE LARESOLUCION DE CALIFICACION

No. de resolucién de  Coloque el nimero de resolucion de

calificacion calificacion
Fecha de resolucion de  Coloque la fecha de resolucion que indica la
calificacion calificacion
Tipo de calficacion Seleccione el lipo de calificacion, del listado

desplegable

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO (verificacion del IGSS y Ecencia ambiental de conformidad con la fecha de la presente solicitud)

1GSS

No. patronal del IGSS Coloque el nimero palronal del K55S

Ultimo mes de
conlribucion de cuotas
palrenales y laborales

Seleccione el Gltimo mes de conlribucién, del
lislado desplegable

LICENCIA AMBIENTAL

Status

No. de cencia ambiental

Seleccione el eslalus de la kcencia amblental,
del lislado desplegable

Caloque el ndmero de licencia ambiental

Fecha de pago realizado ; T Coloque el cédigo de validacion que indica su
2 1GSS Ingrese la fecha del pago reafizado el IGSS Cédigo de validacion feanelsambiental

3 Coloque el nimero de trabajadores que indica Tipo de calegoria . . ‘ . .
Namero de trabajadores ol MES 6 conlibicin repanado amblenid Indique la categoria de su licencia ambienlal

Total de Salarios pagados Coloque el tolal de salarios pagados que indica
Q el ulimo mes de contribucion reportado

Transferencia de Naquinaria, equipo, partes,

rencia .
e Tronse componentes y accesorios

Fecha de expiracion

NUMERD DE EXPEDIENTE ASIGNAD O EH DISERCOMI

Coloque la fecha de vencimiento de la licencia
amblental

SEGUIMIENTO DEEXPEDIENTE

Nombre de |a persona

Correo elecironico

Teléfono

ACEPTACION DE NOTIFICACION ELECTRONICA

Prassoos

I

Con base al Decrelo 5-2021 Ley de Simpfificacion de Tramites, asi coma, al Acuerdo Ministerial 452-2021, Procedimiento Administrativo para el

cumplimienla de las funciones establecidas en la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila, Decrelo 29-89 del Cangreso de la
Republica y su reglamento, Acuerdo Gubernalivo 533-89 de fecha 2 de agoslo de 1939; la Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion del Ministerio
de Economia, notificara la resolucion, previos y demas documentacién que consideren pertinente a la presenle solicitud, al correo electronico consignado

en esle formulario.

Coloque el nombre del representante lal y como aparece en el Registro
Nercantil

Coloque el nombre del representante tal y como aparece en el Regislro
Nercantil

Seleccione el nombramiento del
Firma y sello de representante legal, del listado
desplegable
Fecha de vencimiento de
nombramiento de
represenlacion legal
EMPRESA CEDENTE

Caloque la fecha de vencimiento

Seleccione el nombramiento del
Firma y sello de representante legal, del listado
desplegable
Fecha de vencimiento de
nombramiento de
representacion legal
ENPRESA CESIONARIA

Coloque la fecha de vencimiento
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9.5. Control de expedientes administrativos DISERCOMI,

Expedientes 2022 1 @ &
File Edt View Insart Fornat Data Tools Extensions Help

Fecha de ingreso

Last edtwas secords

-2

- ® P W e § N0 00 A - w - BISA V@B Evlelb vy comM@B Y X~
e v
2 ] c o ¥ ' e H 1 3 K L u
1
MINECO 2022 CONTROL DE EXPEDIENTES

3 Ko.de

Dix Mes Ao Nombre de la Empresa Trabajadores
" 10 5 12022 0102022 INT 83442244 Nodemtee 2021 w1 Q2810141 83 Ervmiands v SEPTIMA ENMENDA
" 1 5 1202 011-2022 APPAREL LINKS 107243552  Nowderrbee 2021 is7 Q2310330 62 Enmienda * SEPTIMA ENMUENDA
L 12 5 12022 012-2022 HUNTSMAN TEXTRE EFFE 48266771 Neodembes 2021 k2 Q47761775 Enmienda = SEPTIMA ENMIENDA
n 13 5 12022 0132022 EVERISE GUATEMALA To475e81 Nerdeartre 2021 aoa 020,653,703 25 Moddficacin = CAMBIO DE RATON SOCIAL
2 14 8 12022 014-2022 SMB TEXTRLE 101878230 Nodemibes 2021 27 Q6924528 Enmenda * SEPTIMA ENMENDA
a 15| 6 1 z22 0152022 COTTON TEXTRRE 108207552  Novdemtee 2021 8 02082320 Compordacén  ~ CON LA EMPRESA CENTEXSA, SA.
2 18 7 12022 016-2022 HENKEL LA LUZ 827207 Neodembes 2021 "t Q1,107,072 55 Enmends = SEPTIMA ENMENDA
L L1 B ] 017-2022 EXPORTADORA EMLASA 3MEH0  Novembre 2021 16 Q457,317 35 Enmienda = SEPTIMA ENMENDA
Ll 18| 7 12022 018-2022 AVANCE TRES, GRUPOCO 73370805  Noviermiee 2021 3 Q1065020 Adesin v DEINCISOS ARANCELARIOS
] 19 7 1222 019-2022 IWPHERSA S535493 Noviembes 2021 35 09155349 Enmienda = SEPTIMA ENMENDA
2 200 7 12022 020-2022  NURI TRADMNG 82716897 Neovdemiee 2021 M 08382020 Eremiends v SEPTIMA ENMIENDA
m 21| 7T V22 021-2022 AGRO EXPORTADORADE' 62034241 Hordembee 2021 41 Q734041 Modficackin = CAMBIO DE DIRECCION DE PLANTA INDUSTE
L 2 7 122 022-2022 TEXTLES GRANFE 17724952 Nendemtee 2021 534 02114208 07 Trans'srencia = DE ACCESORIOS Y MATERIAS PRIMAS
" 20 7T Vx: 023-2022 1B TRADING 103786218 Noviembee 2021 24 Q41TE0M0 Cotaxpodaciin  * CON NURI TRADING
e 4y 7 12022 024-2022 TEXVWAN 06504047 Merdemice 2021 16 QLG AT2 3 Adexin * DEINCISOS ARANCELARIOS
e 250 10 12072 025-2022 TEXTRES SOLAFE 109402582  Noviemiee 2021 6 Q1899578 Cosxportacsin = CONGLOBALOR
X 28 10 12022 G26-2022 TEXTILES SOLAFE 109409532 Noviemdes 2021 6 Q1986578 Cosiportacin  ~ CON CENTEXSA
34 arlaa _aaam 6373007 MAMUEACTLEDA GEGIOMAL  E8431471 — g r SEOTIMBENMENDS
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9.6. Ejemplo de previo (nota).

« | Ministerio de

. Economia
Guatemala, [dia] de [mes] del [afio]
Seiior (a)
[nombre]
Representante Legal

[nombre de la entidad], SOCIEDAD ANONIMA
NIT: [xxxxxxx-0]

Seilor (a) Representante Legal:

Con relacion a la solicitud presentada a la Direccién de Servicios al Comercio y la Inversién
por medio del expediente nimero [xxx-2024], le informo que previo a continuar con la
gestion del tramite correspondiente debe replantear y corregir el documento correspondiente
debido a lo siguiente:

» Completar en la descripeion especifica de materias primas en el listado
Anexo, conforme la resolucién autorizada y los documentos de importacion
adjuntos.

» Corregir la cantidad y unidad de medida, en cada inciso arancelario de

magquinaria y equipo a transferir.

Al respecta deberd enviar el documento correspondiente y se le otorga un plazo de cinco (05)
dias a partir de la fecha de su notificacion para que cumpla con éste requerimiento. Dicho
requerimiento se hace de conformidad con lo que establece el Articulos 25 de la Ley de
Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila, Decreto 29-89 del
Congreso de la Repliblica de Guatemala.

En caso de no cumplir se procederd a enviar al archivo el presente expediente por falta
seguimiento al mismo.

Atentamente,
[Nombre]

Asesor(a) Técnico
Departamento de Politica Industrial

8 a. Avenida 10-43 zona ), ciudad de Guatemnala
(502) 2412-0200

WWW.MINECO.GOB.GT ooo@ @MINECOGT
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9.7. Ejemplo de cédula de notificacién.

{ U MInisteno de
A ﬁ( .,  Economia DIRECCION DE SERVICIOS AL COMERCIO Y LA INVERSION
Wargd™ \ DEPARTAMENTO DE POLITICA INDUSTRIAL
CEDULA DE NOTIFICACION

EN LA CIUDAD DE GUATEMALA, SITUADOS EN EL TERCER NIVEL, DIRECCION DE SERVICIOS AL

COMERCIOY LA INVERSION DEL MINISTERIO DE ECONOMIA

SIENDO LAS

DEL OIA

NOTIFIQUE A LA ENTIDAD

RESOLUCION D MODIFICACION [I PREVIO D
MODIFICACION I:] 0TRO I:’ No.

DE FECHA EXPEDIENTE

POR ESTE MEDIO ENTREGUE COPIA A

NUMERO DE OPI O DOCUMENTO DE IDENTIFICACION .

QUIEN DE ENTERADO FIRMO

FIRMA

DOY FE

Lic. Sergio Roman Lépez Ovando
DIRECTOR
Direccién de Servicios al Comercio y la Inversidn
Ministerio de Economia

Observationes:
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9.8. Ejemplo de nota del Representante Legal para entrega de |a resolucion.

Atentamente,

Guatemala (dia) de {mes) de (afio)

Licenciado {nombre director)

Director

Direccidn de Servicios al Comercioy la Inversion
Ministerio de Economia

Presente

Por medio de la presente, Yo {nombre del Representante Legal), me identifico con el
Documento Personal de Identificacién (DPI) con Cédigo Unico de Identificacién {CUI) XXXX
XXXXX XXXX extandido por el Registro Nacional de las Personas (RENAP) de la Republica de
Guatemala, actud en mi calidad de {nombramiento del representante legal) de la entidad
(nombre de la entidad), por este medio Autorizo a (nombre de la persona) quien se identifica
con el Documento Personal de Identificacion (DPI} con Cadigo Unico de Identificacidn (CUl)
XXXX XXXXX XXXX extendido por el Registro Nacional de las Personas (RENAP) de la Republica
de Guatemala , para que en nombre de mi representada pueda recibir la notificacién de la
Resolucion del expediente XXX-XXXX,

{Nombre y firma del Representante legal)
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9.9. Ejemplo de oficio para el Secretario General.

. {gﬁ} _ ; 'Econion;'l'a‘
|

P v
Yaremhy

Licenciado

(Hombre Secrelorio General)
Secretario General

Minislerio de Economfo

Estimado Licenciado:

y archivo comespondiente,

O-DISERCOMI-XXX-2024

Gualtemala, XX mes de 2024,

Por este medio, adjunlo stvose enconlrar Istado de expedientes fisicos para su visto bueno

Siguenos como @minecogt 1™ B www.mineco.gob.gt

Fecha

No. Excacints Moirbrs & b Ergres Resolucidn g ol Daersto

1 Ean2024 Nemorade b emprena R0 2028 | dd/mm/as |2983/ 6583

1

[}

[
sin olro particular, me es grato suscribirme de usted.
Atentomente,

{nombre completo diractor)
Orecter
Crasadn de fevieitt ol Comerciay 0 10 nvensida
Viritteso de Economio
Direccidn de Servicios al Comercio y la Inversién
Viceministerio de Inversidn y Competencia
8* Avenida 10 43 zona 1, ciudad de Guatemala (502) 2412-0200 Ext 3101
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9.10. Ejemplo de oficio para Archivo.

Economia

O-DISERCOMI-XXX-2024
Guatemalo, XX mes de 2024,
Senor Q)
(Jefe de archivo)
Archivo General
Ministerio de Economlia

Estimada S (a):

Por este medio, adjunto sivase encontrar el Istado de expedientes idenllficados en
el oficio O-DISERCOMI-XXX-2024, el cual se encuenfra con Visto Bueno del
Secretario General de aste Minlsterio en al orden requerido en oficio MINECO-AG-
JN-09-022, los cuales se Irasladan de forma islca pora los efectos comrespondientes,

Sin ofro particular, aprovecho la ocaslan pora suscribime de usted,

Atentamente,

nombre co to direct
Drecter
Draceidn de Servicios of Comasclay ala hvesidn
Miristerio de Eoonemia

Direcclén de Servicios al Comerclo y la Inversién
Viceminlstenio de Inversitiny Competencia
8* Avenida 1043 zona 1, ciudad de Guatemala (502} 2412 0200 Ext 3101
Siguenos coma @minecagt - B Ed www mineco.gob gt
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