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OBIJETIVO

Establecer los lineamientos y procedimientos necesarios para la operacion y control del
Sistema de Vehiculos, con un enfoque especifico en la autorizacion y aprobacién de las
solicitudes electrénicas ingresadas. Esto tiene como fin asegurar la adecuada asignacion de las
comisiones correspondientes y garantizar el cumplimiento eficiente de los procesos.

ALCANCE

Esta guia es de aplicacidn para el personal del Departamento Administrativo de la Direccion de
Atencion y Asistencia al Consumidor —DIACO— que participa en los procesos de gestidn,
operacién y administracion del Sistema de Vehiculos.

DEFINICIONES
3.1.Comision Menor: Se refiere a las gestiones o actividades oficiales realizada dentro del
perimetro del Departamento de Guatemala.

3.2.Comision Mayor: Se refiere a las gestiones o actividades oficiales fuera del perimetro del
Departamento de Guatemala.

3.3.Documento electrénico: Contenido generado mediante una aplicacion informatica, que
contiene informacion estructurada a ser compartida o archivada digitalmente.

3.4.Mantenimiento de datos: Operaciones realizadas en el sistema con el propdsito de
garantizar la adecuada administracion, almacenamiento y recuperacion de la informacién

registrada.
3.5.Solicitud electrdnica: Accién mediante la cual se realiza un requerimiento formal de un
tramite o servicio a través de medios electronicos.

SIGLAS Y ACRONIMOS
4.1 DIACO: Direccidn de Atencidn y Asistencia al Consumidor.

BASE LEGAL

Base legal y documentos relacionados

Numero o cddigo del documento

Descripcion del documento

Acuerdo Gubernativo nimero 211-2019 del
Vicepresidente de la Republica en Funciones
de Presidente, de fecha 24 de octubre de
2019.

Reglamento Orgénico Interno del Ministerio
de Economia.

Acuerdo Gubernativo nimero 499-97

Ley de Transito y sus Reglamentos.

Acuerdo Ministerial nUmero 386-2024

Cédigo de Etica, del Ministerio de Economia

Decreto niimero 31-2002 del Congreso de la
Replblica

Ley Orgénica de la Contraloria General de
Cuentas
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Oficio Circular nimero 02-2024. de Directrices presidenciales aplicables a la
prasidanels de'ls mendblis ! asignacion y uso de vehiculos oficiales del
P Organismo Ejecutivo.
Acuerdo Ministerial nUmero 762-2019 del Estructura Orgénica Interna Complementaria a
Ministerio de Economia, de fecha 19 de la estructura establecida en el Reglamento
noviembre de 2019 Orgénico Interno del Ministerio de Economia.
6. DESARROLLO DE LA GUIA

6.1 Ingreso al sistema

Paso 1. Ingresa al Sistema mediante el acceso correspondiente e inicia sesion con
usuario y contrasefia. Dar clic en el botén Entrar.

& Usuario

ﬂ Conlraseria

Olvidaste {u
conirasena?
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Paso 2. Seleccionar “Control Vehiculos” en la pantalla de bienvenida.
SISTEMA SICI "Sistema interno de comunicacion informatico"
BIENVENIDO(A)
Dreccidn da Alencidn y Asislancia al Consurmidor
Mrdslerio da Economia Guatemala CA
090208
==

D

6.2 Aprobacidn, confirmacion e impresion de salidas y autorizacion de las solicitudes

electrdnicas

Paso 2. Seleccionar la opcién correspondiente.
Numero de solicitud Q ¢p SOLOITUDES

SISTEMA DE VEHICULOS

Paso 1. Hacer clic en el botén SOLICITUDES para desplegar el mend lateral.

Impresion de Salidas Vehiculo

Confirmar Salida Vehiculo
Autorizar Sohcitud
Retornar Vehiculo °

Aprobar Solicitud °
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a. Aprobar solicitud

Paso 1. Seleccionar la solicitud del listado en pantalla.

Mostrar[10 v ] registios Buscar: [ |
= 2'015; m‘rmﬂoﬂ; y HTWCK)NTMG:.ANC:; 18-05-2025 1209
230154 HERZERT ORDONEZ VERIFICACION ¥ WVIGILANCIA 18-08-2025 m 15:26
220157 Eddy Arden RECURSOS HUMANOS 19-08-2025 @ 07:34

Mostrando registros del 1 al 3 de un folal de 3 registros

Anlefior 1 Sigulente

Paso 2. Seleccionar un vehiculo disponible (obligatorio).

Paso 3. Seleccionar un piloto. (obligatorio).

Paso 4. Hacer clic en el botdn correspondiente: Autorizar Solicitud o Rechazar
Solicitud.

230153

No Sohctud

Scéctante

Fecha Solofyl 19.08-2025
1908-2025

Fecha Sakda

Soltitud s lecha de regreso

Fecha Regreso

Motrvo de 1 solicitd ESTO ES UNA PRUEBA

ADLENISTRADOR ADMNISTRADOR

Selecoions Placa Marca Modelo  Linea Piloto
Chek para setac ﬁ-gaaﬁm CHEVROLET 2005 MONZA  Byron Rubsn Roties Robies
Selecions Piclo ** ﬁ

Oswaldo Raul v

Aprobar Sosoiud Rechazar Sokotad
1

036533

16 0000

Solicdud
sin hora

regresa

O
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b. Autorizar solicitud menor y solicitud mayor para autorizar

Paso 1. Seleccionar la solicitud en pantalla.

Buscar. | |
230150 HEREERT ORDONEZ VERIRCACION Y VICILANCIA 18-08-2025 1203
230154 % HERSERT ORDONEZ VERIFICACION Y VICILANCIA 18-08-202% 15:26
230157 Eddy Ardon RECURSOS HUMANOS 19-02-2025 07:34

Mostrando registros del 1 al 3 de un tolal de 3 registros

e [ 1] st

Paso 2. Hacer clic en el botdn correspondiente: Autorizar Solicitud / Rechazar

Solicitud.
250174
LUDIM MORALES
Fecha Sosotud 21-08-2025 Hora 11:33.11
Solcitud
Fecha Sakda 21-08-2025 Hora 123000
Sa=la
Fecha Regreso. 21-08-2025 Hora 16:00:00
Regreso
Tipo de Sokcud IDAREGRESO Tipo de MENOR
Comsion
Motivo Visda técnica

Autorizar Solicitud

Rechazar Solicitud
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Confirmar salida de vehiculos y Solicitud sin piloto para confirmar

C
Paso 1. Seleccionar la solicitud del listado.

230150 HEREERT ORDONEZ 18-08-2025 1209
230154 HERBERT ORDONEZ 18-08-2025 15:26
o
230157 Eddy Ardon RECURSOS HUMANOS 19-05-2025 @ 0734
Mostrando registros del 1 al 3 de un lofal de 3 registros Antedior m Siguiente

Paso 2. Dar clic en el botén Confirmar Solicitud para continuar con la operacion.

221142

Ollo Caslido

Ot Castig
192094,00 KM

104 ESPEIA REGRESO

MEROR
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d. Imprimir salidas de vehiculos

Paso 1. Seleccionar la solicitud del listado en pantalla.

No. Sefiaud Solicitante Dependencia Fecha Solicitud Hora Solicitud
230159 ADMENISTRADCR ADMINISTRADOR DEPARTAMENTO DE TECKOLOCIAS DE LA INFORMACION 19-03-2025 0955
230158 HERSERT ORDONEZ VERFICACION ¥ VIGLANCIA 19-08-2025 0827
20156 Anseima Caal JURIOICO 19-08-2025 0N
230155 HERBERT QRDONEZ VERFICACION ¥ VICILANCIA 19-08-2025 05.01
230153 Oua Castio ADMNSTRATVO 18-08-2025 1452
230152 HEREERT ORDONEZ VERFICACION ¥ VIGILANCIA 18-08-2025 1356
230151 HERZERT ORDONEZ VERFICACION ¥ VIGHLANCIA 18-08-2025 1343
230149 HEREERT ORDONEZ n VEERICACION Y VIGRANCIA 18-08-2025 03 20
230148 HEREERT ORDONEZ VERFICACION Y VIGLANCIA 15-08-2025 0305
230147 Assel=o Caal J s 18-08-2025 07.04
210146 Mexandet Agailar ADMNBTRATIVO 14-08-2025 16:10
230145 Alevarder Agstar ADMENSTRATIVO 14-08-2025 1603
230144 HERZERT ORDONEZ VERFICACION Y VIGILANCIA 14-03-2025 6328
230143 HERZERT OFDONEZ VERFICACION ¥ VICLANCIA 14-03-2025 0827
230142 HERZERT OROONEZ VERFICACION ¥ VICLANCIA 14-08-2025 65:27

Plostranin regisiros del 1 @l 15 62 un total 62 11,265 regisios Piimero  Acterar  Siguente  Utimo

Paso 2. Dar clic en el botdn Imprimir constancia de solicitud.

230158

HERBERT ORDONEZ
Fecha Sobaiud 19-08-2025 03.27:32
Fecha Sanda: 19-08-2025 09.03.00
Fecha Regreso 19-08-2025 13.00.00
Tipo de Soicitud IDA,REGRESO MENOR

Molvo:

Impnmir constancia de soliciiud
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. . P . P
Paso 3. Se visualiza, el documento electrdnico a imprimir
4 SOLICITUD DE VEMICULO PARA COMISION T
DIACO ME G STRAD-NVC-FO3 (&) s
=== MINISTRAW) DE FOONOMIA .
Solicitud No
229305
Fecha solicitud: 09042025 Hora Comlslén: 1027
Perlodo Solicltud: U-04-2025 Hasta: 02-04-2025
Solicitante: HERDEKT ORDONEZ  Departamento: rmﬁgg:;ﬂv ¥
I T
Jeofe de departamento: HHERNER ORDONEZ |
Flrma; !
Togar de comisién:
ane S ishth bl el s AL 3T ENALL

Justificacldn:

=

Comlslén Menor:

Firma:

RaollcTianTe

O

CONTROL DE GASOLINA

Comlsién Mayors

~ \ v
~ ’ -
-

e L e e e T T

Vo.Bo.

Jele Administrative

Flrma

1
Nireceitn o Subdireccion

CONTROL DE VEHICULO

Llanls de =i Iirieta do cinulacn [  Cilcomans )
e. Retornar Vehiculo

Paso 1. Seleccionar la solicitud del listado mostrado en pantalla.

Solicitudes de vehiculos para verificar

Wstar |16 v regsios

| No.soborsd ¢ Sobouame Dependencia

Fecha Sobotad Hora Soliced

vxcr )

Piloto seleccionado

coaGam b AFTREIARG

&, sclalyd & \Whie o e Ficko Asgnas)

& sclotyd o \Whe so i Phon Asiyen

&

Hriedy A I?

Seurle




ME-VIC-DIACO-GT-12

Version 01

QS\O‘:)EI"\*?,S°
[ g W .
H % | Ministerio de NU—
x: 2 Economla ula tecnica
<;“"-4‘:'5?-"!F"\'v‘
Pagina 11 de 23
Paso 2. Ingresar de caracter obligatorio el kilometraje de Regreso.

Paso 3. Ingresar Observaciones.
Paso 4. Dar clic en el botdn Verificar Solicitud.

Retorno de Vehiculos
GUATEMALA

S

Kilomelrgie de Regreso: ***
Observaciones ’
)
Kifomelro Tolal: ~Kiomedraje Tolal-
N

Paso 1. Dar clic en el botén SERVICIOS para desplegar el ment lateral izquierdo.

6.3 Servicios

Paso 2. Seleccionar la opcidn.
Numero de solicitud Q l‘_SJ SERVICIOS

SISTEMA DE VEHICULOS

Coneclado

MENU

ales de Combustible

Servicios para Vehiculos

Enviar a Mantenimento

Enviar aulomovil 3 Re|

Relornado d

Retornado de Reparacién
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f. Enviar a Mantenimiento

Paso 1. Ingresar a la opcidn Buscar Vehiculo y seleccionar el vehiculo
correspondiente.

Paso 2. Ingresar a la opcién Buscar Lugar y seleccionar el lugar de servicio

Paso 3. Seleccionar el tipo de servicio.

Paso 4. Dar clic en el botén Enviar.

Paso 5. Ingresar la placa del vehiculo en Buscar

Paso 6. Usar los botones de Primera, Atras, Siguiente, Ultima para visualizar
registros especificos.

Paso 7. Usar los botones de Excel y PDF para descargar busqueda.

Ingreso de Servicio de Mantenimiento

ﬁj K Salds  FechaiHenn Sabdy

\bedn Lugar Sandily Tpe
Buscar Vehoulo Puscar Lugy ‘ Salonom i e« v
\ .
Hier  Maed HodtioLiner Mish licmbed 13Latins it Dirigion . ,
QLA TOMATA N H MF CaresFya AOFICIRY FARRCAHD Vil 5 o d SEICOH U 00
it Senden gyt
l Serdeitn Wi
A
[rvin
e | Bf l Oai ‘

Wit feron  Tpoferidio  Mebvo  Evid/Resdt  Impresda

Haye dviadepeatic on £ laha

VideloxeVavddninbidde0innhn

[ een oy (i
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g. Envio de Vehiculo a reparacién

Paso 1. Seleccionar el vehiculo.

Paso 2. Seleccionar el lugar de servicio.

Paso 3. Ingresar el motivo del servicio

Paso 4. Dar clic en el botdn Enviar formulario.

Vehicuio

[ Click para buscar Vehiculo Jﬁ
Lugar de servicio:™*
Click para buscar Lugar da ! 5

Motrvo del senvicio.™
MAXIMO 150 CARACTERES

AV

)

h. Retornado de Mantenimiento

Paso 1. Dar clic en el botdn Control en Retorno de Vehiculos de Mantenimiento.

Retorno de Verhiculos de Mantenimiento

vemw| v repiis

By |

Csaan TOMOTA X006 HACE Cokin Dy Codii Reyis

Frmery ‘_\J Sipixte Urc

Paso 2. Ingresar Kilometraje de Retorno de caracter obligatorio.

Paso 3. Dar clic en el botdon Enviar.

Retormo de Servicio

Pagina 13 de 23

00077 '

C-522BJ0

TOYOTA Hi ACE 2005

Fochs Erva 151127223

HHora Envio 1520

Kaomob ot Salnia 179940

Kiomotrog Rolomo /b \\
)

Recomda ~Kiometrefa Tolal--
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Paso 4. Dar clic en el botdn Control en Historial de Solicitudes de Mantenimiento,

se despliega en la pantalla.

Paso 5. Dar clic en el botén de CONTROL, para visualizar el documento electrénico.

Historial de Solicitudes de Mantenimiento

[oe [

4 Calcomanla
Llanta de repuesto |:] Tarjeta de circulacién I:I Impuest D
Tricketybarilla [_] Extinguidor [0 comwlces []
Llave de chuchos |:| Tridngulos de emergencia D Llave del Vehiculo D
Nombre Plloto: . S —— Firma:
Vehiculo: e CorollaXRS  placa, P-613DB]

Fecha y hora sallda:  26/10/2017 10:48 Fecha y hora entrada:

1 PEI nw ZNTRT A | ol Merar O P £ 000 ety bl e L
fumn
4 R TR ES il NN 1LY AL JLE S 1 emdd of YA ST 29 S 1T NIl Sy FRUS LY iy L
ALTOAGTR? L
Lbr e OSUNR 144 DAL EAT i 0 S bt
¥ ¥ 6 IR a.:':u‘\umz rer LENC FEr l,:huu n
3% PETAFI bl Ko FMAAAY M Tals ddan ¥ frev crlvsand oL
. Wrer vt ek el ynnds L:‘“l a ﬂ
A [REEAC LY LEF IR MNLAATEET Tk 2w bhmar " b o AR 52D &
1 fl 1 1 3 ¥ ! P RY A Iu‘::l A B
1 (ER R ey Fit e ' AFRELS] LLEg] MLRVLT) DL CAUD L TLTRD Y ACLITL :.::‘ Lo n
1 O InK e Se e lisz o AuoLtLanic. :‘.:: s u
120 PEVDRS 122 2NV Taks AR 1 SERVOD DE VANTENMENTO W NoR bryd LA
" 1 x wrer T 04 % e LA n
Pers Mo !T 2 3 2 1 Gosrer (e
SOLICITUD DE MANTENIMIENTO Y0 REPARACION MECANICA {" Ty
DIACE ME-G-ITRAD-CMV-FU1 (), s
S MINISTERIO DE ECONOMIA e’ |
Servicio No.
SM-1
Fecha sollcitud: 26/10/2017 10:48 Periodo Solicltado: al
Solicitante: Israel Lutin Lutin Departamento: ADMINISTRATIVO
OTTO GUILLERMO e
Jefe de departamento: CASTILLO FERNANDEZ gy 1.
Serviclo Solicitado:  serviclo por 5,000 kilometros
Bolel
Firma: Vo.Bo.
Sollcltante Jefe Administrativo
CONTROL DE GASOLINA CONTROL DE VEHICULO
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i. Retornado de Reparacidon
Paso 1. Ingresar a la opcion de Retornado de reparacion.

Paso 2. En la pantalla de vehiculos en Reparacidn, Seleccionar el registro.

Vehiculos en Reparacion
Mostrar[10 | gglstros Buscar. |
lrm N  Modelo  Linea pioto
048080 TOVOTA 2006 Hclux 7 Alexander Boanarges
Moslrando regislros del 1al 1 de un total de 1 registros Anlerior l1—| Siguiente

dar clic en el botén ingresar factura.

Paso 2. Ingresar Factura por servicio de mantenimiento de caracter obligatorio y

Paso 3. Ingresar de cardcter obligatorio Kilometraje de regreso.

Paso 4. Dar clic en el botdn Retornar Vehiculo.

Solicitudes de vehiculos para verificar

aes: |
(T At

No. Servicio:

ora envioa servico: [N
Ingreso de facturo por Reparacion de

Vehiculo

Ho. factors oxod

Factura por servicio de mantemiznto™
[ I~
[RESmElTa 08 (egrese™ | i
Ingreso detalles de la mano de obra
Kiometrajz tolal Recorrido: -Kiometraje Total- Cantidsd  DeweripcionSendcia ValorUnidad  Subotal
e CSTO S WA MRUEA  |[¢ |
[ Agreger Mseo ée cbea| | Chmiear Mom da odr2
Ret |
\_) Ingreso detalles de repuestos
Contidad Descripcion Servidio Valor Unidad SubTotal
lo 2 | [xmw cusrnarowvo vlle
[Pgregue popacta] [ pimieas Rapunsa
g es Feclora|
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6.4 Consultas
Paso 1. Dar clic en el ment en la opcion CONSULTAS.
Paso 2. Seleccionar la opcién: Consultar Solicitud. k

SISTEMA DE VEHICULOS Q @& consuLTas

R

MENU

Consultar Solicitudes

Consuliar Sobcitud

Paso 3. Se visualiza en pantalla el Estado de |a Solicitud.

Hostrar[ 10 v | registros Buscar. | |
e T I 1o
! 3 . R Fecha i 2 En espera de
Mo Soictad *  Solic PO e s Hora Solickud  Estado Sofimud | .0 00
230271 “A:_::’" ADLENISTRATIVO 05-09-2025 10:02 O]
’ . En espera de
Hostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior | 1 | Siguiente oo -bRl

@Au!mizada
O]

Asignacion de
Vehiculo sin Piloto
(Click para reenviar
formulario)

9

Solicitud en
espera(Debe
maodificar campos,
click para modificar
formulario)

©

Solicitud
Congelada(Problemas
con el Vehiculo
Asignado)

Estado de la Solicitud
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6.5 Mantenimientos

Paso 1. Dar clic en el botén Mantenimientos para desplegar el menu lateral izquierdo.

Paso 2. Seleccionar el catdlogo para mantenimiento de datos.

SISTEMA DE VEHICULOS

SISTEMA DE VEHICULOS

NEKU

Numnero de

Numero de solicitud Q @ MANTENIMIENTOS

Repuesto

__

Paso 3. Dar clic en el botdn Agregar correspondiente al catalogo.

EdAgregar Vehiculos

Vehiculos
Maateat | 10 v | regatios Burcsr [ —
. e R
Paca Marca Modelo Uinea Pioto
=% ANy Worivia d B " [F
3 VOO TOVOTIA ALY be=-1% L phesa
- MOFOOR KT AN ¥ ) 1" L=
we MOTOOSUTA OSDA T4} ] Cudes
w=) sOTOO e R LT ALY h2l] [
e METOCIUTA VoA A AR a1t R
L] OO HOA ARTRN il -
¥ae METOCLITA ONEA L A1 41 .
-} MUTOOLLLLA [ LYY P40 vl
w2 MOTOONITA WONCA .- ] 18 vy

Meoaltanco rogotos ozl 1.a° 10 62 un lota’ ¢o 30 Kegalios

Sipente

ety EJ
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Paso 4. Ingresar los datos requeridos por el formulario de cardcter obligatorio.

Paso 5. Dar clic en el botdn Enviar formulario

Ingreso de Vehiculos
fodos los campos son obligatorios para poder enviar la soficitud

Placa del vehiculo:

Tipo de vehiculo: F-Seieccione una opcion--

Pilolo Encargado: [ --Seleccione una opcion--

’ --Seleccione una opcion--

Marca:

Linea: ’ --Seleccione una opcion--

SICOIN del Vehiculo: [

[ ~-Seleccione una opcon-

Estado;

Kitomelraje Actual: [

Enviar formulario

Nod
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Paso 1. Dar clic en el botén Reportes para desplegar el men lateral izquierdo y visualizar

6.6 Reportes
en pantalla el reporte de vehiculos disponibles.

Paso 2. Seleccionar el reporte.
Numero de solicitud Q E REPORTES

SISTEMA DE VEHICULOS

Coneclado

Ver Solicitudes

Reportes de Vehiculos |

Reportes de Vales de combustible

Consolidado de Movimienlo de
Vehiculos

M3
HONDA CGL-125 204

Vehiculos Disponibles

cs
TOYOTA H ACE 2006

(=]

TOYOTA I ACE 2008
TOYOTA 4Runnes 1998

03
NSSANVERSA 2013
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j-  Ver Solicitudes

Paso 1. Se visualiza el listado de solicitudes realizadas.

Paso 2. Dar clic en los botones Excel, PDF o Imprimir para exportar reporte.

Echa Ingresiin. 11002025
lora de Impresiéa 170405
REPORTE DE SOLICITUDES
Excel  PDF  Imprimic
Solicitante
580 HERBERT CROOAEZ VEUFICACION ¥ VICLANCIA 15-02-2018 0559
215451 Maymor Reyes SERVICHDS AL CONSLABOOR O1-04-2025 1542
2125453 Mgl Saacher JR0ICO 02-04-2025 o324
2259 FRANZ BARON jE L] 02-04-2025 1209
223463 WILLIAM SALVADCR SEDES DEFARTAMENTALES O4-04-2025 1423
2470 WILLUAM SALVADOR SEDES DEPARTAMENTALES C-04-2025 1425
204 WILLIAM SALVADOR SEDES CEPARTAMENTALES C4-04- 2028 1431
0NUN WLLIAM SAYADOR SEOCS DEPARTAMINTALES C4-04-2025 "R
2473 WILLIAM SALVADCR SIDES DEFARTAMENTALES 04-04- 115 144
k. Reporte de Vehiculos

Paso 1. Seleccionar el tipo de reporte.

Vehiculos Disponibles

Vehiculos més solicitados

Vehiculos por Solicitudes Concluidas

Vehiculos por Solicitudes Pendientes

Vehiculos con mas servicios de Mantenimiento

Vehiculos con més servicios de Reparacion

Consolidado de movimientos de vehiculos
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Paso 2. Se visualiza el reporte para consultas.

Paso 3. Dar clic en los botones Excel, PDF o Imprimir para exportar el reporte.

VEHICULOS CONCLUIDOS

C-522800 TOY0TA HIACE 2005 Caros B 3
C52810 TOT0TA HACE 205 S pacty 1030
MLLORE0HH HONDA RIS 2015 Mara g2 hos Argeles 52
MLOG1DHH HONOA XR1SL 2015 Carios Geovary 57
HLLOSADHY HONDA RIS 2015 BN O &
MLOES0HH HOHOA XRISL w015 25500 Jearcan) £
MOOETOHH HONDA XRISL 5 Wilkam Ofver 57
MO0EE0HH HONDA RIS 2015 Jame Edmundo €
M210CHY HONDA oGL125 2010 fra Lt E]
M2ncHy HONODA CGLAZS 2010 Verioud sin plots asgnada ]

.  Reportes de Vales de combustible
Paso 1. Seleccionar vale Asignado y Sin Asignar de combustible.
Paso 2. Seleccionar rango de meses y afos.
Paso 3. Seleccionar el valor del vale.
Paso 4. Dar clic en el boton Buscar vales.

Paso 5. Dar clic en los botones Excel, PDF o Imprimir para exportar el reporte.

Filtos disponibles

Vs Asgriada % Vaies sn Asigar % Asgrady y oh Asgr ®

Vates dal mes ¢e Erero = Hasta el mes 62 Dicierrdxe ”
bado 2017 v ey 2017 v
Vales e Q50 % Wales ¢a Q 1000 Todos log montos®

Excel  FOF @pimpcimin |eucar E

-«

Ho. Vale % Cod Asgracidn L] Wy ' Eanae

Hrgin dsto disponte en esta iy

Prices Ak Sguents [
Vacshrgra 0 a0 e v lots Gs O registos | v -

Morto otal e o3 vales
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m. Consolidado de Movimiento de Vehiculos

Paso 1. Ingresar Rango de Fecha.

Paso 2. Seleccionar vehiculo.
Paso 3. Dar clic en el boton Buscar.

Paso 4. Dar clic en los botones Excel, CSV, PDF, Print, Imprimir o Exportar Excel
para exportar el reporte.

Reportes | Reportes de Movimiento de Vehiculos

Coasalitadd 62 Movimizaly de Kiomeirsie

Rango de Fecha...

Selecciona apcion.

Seletoone Veriouo,
- Setecciong Vehiculo -

&

[o;w Excel CS&’P()FPr‘nll

Solicitud Fecha KM Salida KM Entrada Comision Solictante Vehicalo Plaa Modelo
111578 2018-10-01 §5765.00 911,12 vila casales, soa miguel peupry vl n cesar godoy NESSAN VERSA 2013 0-H588R W13
111578 W018-10-01 4576500 901,12 vl canales, saa miguel petapay vila n cesar goday WESSAN VERSA 2013 0-54582% 013
115738 2018-10-01 §5755.00 911,12 vils canales, san esgeel petapa y vils sy godoy NESSAN VERSA 2013 0-945888 2013
1158 2018-10-01 126144 00 trastado personal po¢ Capacitaciia ehis marogen TOYOTA Coralia XA X6 #6130 pice)
1158) W018-10-01 12614400 traslada pervonal por capacitaciéa ehis partoqein | TOTOTACorsa XAS 2005 | 261304 oo
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7. ANEXOS

7.1 Solicitud de Vehiculo para Comisién ME-G-ITR-AD-NVC-F01 Ministerio

de Economia

Sollctante Jefe Administrativo

D Firma:

SOLICITUD DE VEHICULO PARA COMISION el
DIACY” ME-GITR-AD-NVC-F01 / (i, =
R MINISTERIO DE ECONOMIA oo’ |
Solicitud No.
229637
Fecha solicitud: 12-05-2025 Hora Comisién: 09:08
Perlodo Solicitud: 12-05-2025 Hasta: 12-05-2025
VERIFICACION Y
Solicitante: HERBERT ORDONEZ  Departamento: VIGILANCIA
L
Jefe de departamento: HERBER ORDONEZ
Firma:
Lugar de comisién:
Justificacion:
Comision Menor: I:l
Hh
Firma: Vo.Bo.

Comisién Mayor:
Direccion o Subdireccion

CONTROL DE VEHICULO
OO0
O

)

CONTROL DE GASOLINA

N/
m
- - "

Tarjeta de circulacién

Extinguidor D
Trdnmilgs de emergencia

Llanta de repuesto I:'

Tricket y barilla D
Llave de chuchos D
Daniel Hernandez Suret Firma:

Calcomania
D Impuesto D
ContrdlGPS [
[[] Llave del Vehiculo []

Nombre Piloto:

Vehiculo: Placa:

Fecha y hora salida: Fecha y hora entrada:

Kilometraje Entrada Total

Kilometraje Sallda

Observaciones:

¢



