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1. OBIJETIVO:
Establecer el procedimiento para guiar a los usuarios internos del Registro Mercantil en el proceso
de uso del Sistema Registral Operador.
2. ALCANCE:

Esta guia aplica a los usuarios internos que realicen procesos dentro del Sistema Registral
Operador del Registro Mercantil General de la Republica.

3. DEFINICIONES:

3.1.Usuario interno:
Persona asignada dentro del Registro Mercantil General de la Republica, para hacer uso de las

soluciones informaticas desarrolladas para el funcionamiento operacional del Registro.

3.2.Numero de Expediente:
Numero asignado por el Sistema Registral a un expediente al momento de ser ingresado por
sistemas externos de ingreso de documentacion, este estd conformado por un correlativo y
finaliza con el afio de gestion- Ejemplo: 1070-2020.

3.3.Tramite:
Se refiere a cualquier proceso que se desea realizar dentro del Registro Mercantil.

4, BASE LEGALY DOCUMENTOS RELACIONADOS:

Base legal y documentos relacionados

Numero o codigo del documento Descripcion del documento

Ley Suprema de la RepUblica de Guatemala,
reformado con Acuerdo Legislativo nimero
18-93, de fecha 17 de noviembre de 1993.

Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala.

Decreto numero 5-2021 del Congreso de la
Replblica de Guatemala, de fecha 05 de mayo
de 2021.

Ley para la Simplificacién de Requisitos y de
Tramites Administrativos.

Decreto numero 2-70 del Congreso de la
RepUblica de Guatemala, de fecha 28 de enero | Cédigo de Comercio de Guatemala.

de 1970.

Acuerdo Gubernativo nimero 211-2019 del
Vicepresidente de la Republica en Funciones
de Presidente, de fecha 24 de octubre de 2019.

Reglamento Organico Interno del Ministerio
de Economia.

Acuerdo Gubernativo nimero M. de E. 30-71
del Presidente de la Repliblica, de fecha 15 de | Reglamento del Registro Mercantil Central.

diciembre de 1971.
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Acuerdo Ministerial nimero 762-2019 del
Ministerio de Economia, de fecha 19 de
noviembre de 2019.

Estructura Orgénica Interna Complementaria
a la estructura establecida en el Reglamento
Orgénico Interno del Ministerio de Economia.

5. DESARROLLO DE LA GUIA:

En esta seccion se desarrolla los pasos a seguir para utilizar la aplicacién Operador de Oracle.

OPERADOR DE ORACLE

PASO 1: Ejecutar el programa ORACLE muestra la ventana donde aparecen las siguientes opciones:
“Sociedades”, “Empresas”, “Personas”, “Tramites”.

!

Nuevo
Registro Mercantil

Jefe Operacion Registral

| Tramtes |

SOCIEDADES

PASO 2: Seleccionar opcién correspondiente: “Razén Social”, “Nombre Comercial”, “Inscripcion”,
“Expediente”, “Modificacién”. Ingresar el dato de blsqueda y luego “Continuar”.

o for_locas - Parametros de Consulta B

Buscar por
(* Razén Social { Nombre Comercial

Nombre de la Razon

 Inscripcién

 Expediente |  Modificacién

I

[ Palabra Exacta
| Utiizar Parametro Anterior

[ Tolal de Registros

Coptinver || cancelr |

_
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Fas da Orgen.
Sachae ] Fama:

Dpsnge  Aes:
[OFSesnids  Megss:

]

Secat [EL JROEI DE TECPAN

wes || peceres || wsstwns || tapeckes |

acionsdar con 1 sockdsd

Folo: Libro: Expedestsbo.: Ao: Cajabo:

<

TR

(wpme j[ cepw || concew

| S

PASO 4: Presionar “Historia” para ingresar datos historicos.

bacriperta
Fagaror  Felo: Le:
[ {

Tps Tholar : Numaro Thiar:  Fecha: Coomlts

Exsasunte: Als:  CainMa ; Teo de mciedad: g’n-qm Sty ;
{ | | I | eren

|

Datos o [ pocieded
PRazea Secial;
Wombre Comarcal:
Sede Draccioa:
MM&:;
Rap Legal:

D\h -

e (Fae:

Fan de Organ |
Settor [ Fama -

Ties ch plaze -
@ petnico Ades: I h
Qdefridd  ages: | = 1l

PASO 5: Presionar “Imagen Libro” para visualizar el documento.

[ wprmr | [ Aceptar | [ cancesr ]J
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PASO 2: Seleccionar opcién correspondiente: “Nombre Comercial”, “Inscripcién”, “Expedientes”,
“Modificacion”. Ingresar el dato de busqueda y luego “Continuar”.

PERSONAS

Manco

!

PASO 2: Seleccionar opcién correspondiente: “Nombres”, “Apellidos”, “Cédula o CUI". Ingresar el

dato de busqueda y luego “Continuar”.

o for_locanip Paramelros de Consulta

Buscar por
Primer nombre : Segundo nombre : Tercer nombre :
Nombres : || i s { | |
| Primer apelido Segundo apeliido : Apeliido de casada
Apelidos : | - [ | |
Cédula 1
o \
c.u.l: [ | l
| Total de Registros { Coptinvar | |  cancelar | J
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PASO 3: Dentro de las opciones para cada resultado de la busqueda hay opciones tales como:
“Imprimir”, “Propiedades”, “Aceptar”, “Cancelar”

TRAMITES

e =
- (
(1 [ -
1 { {
L1 { -
: ____r [ i ey e R (]
i 1 { =
| - | { L =]
Al m——— - { -
Teo Reg'siro - Folo-Libro  Regisiro - Folo - Libto Razén Socisl o Nombra Comercial Ext
3
2| {1 L)
| L1 ; r‘
ol 1 C
[Grabsmen] Tour wom | [ mopeceses | [ eestn || gucenc |

PASO 2: Seleccionar opcidon correspondiente “Expediente”, “Afio”, “Entidad”, “Descripcion”. Ingresar
p

el dato de busqueda y luego “Continuar”.
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MANTENIMIENTOS

PASO 2: Seleccionar en el Mend la opcién “Mantenimientos”

NEICHITn=hid Consulta en Nuevo Reg

| Ingreso Boletas

| Formatos de Texto

Servicio al Cliente

| Ccargos de Auxiliares

Correlativos de Libros

Correlativo de Tipos de Titular

| Operaciones Regisirales >
Departamentos y Municipios
Profesiones u Oficios

Generales >
| Tramitadores >
|
| Seguridad y Accesos >

| Salir

| Tramites Generales

PASO 3: Seleccionar “Ingreso de Boletas”, presionar opcion correspondiente luego de ingresar datos:

“Consultar”, “Nueva Consulta”, “Cancelar Consulta”, “Nuevo”, “Grabar”, “Salir”.

Ingreso de boletas
1D Pago g IUlulﬂoI -

Cddigo Tramite [ = Monto

Usado en trémite:

7 Fecha |

Agencia |’__ 10 Transaccion B 63A r
usapo | |

£

[ Consutar | [NuevaConsulta] [Cancelar Consutta] [ Huevo | | Grabar || saiic u
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PASO 4: Seleccionar “Tramites Generales”, presionar opcién correspondiente luego de ingresar datos:

“Requisitos”, “Etapas”,

noa

Agregar Requisito”.

¢ Tsc_ira - Archivo de Tramiles

| Datos generales = o Trémie ns especial |
| cédge: TpoEntidsd: [Sodedad ______v] 5 ©mNo
| Descripci n:l |
." |
Conceplo: | .
- |
Precio: | | Duracién s : | Grupo : |Inscripciones - |

Stafus: @ Activo  Primera Forma :i

[Recepci.. ¥ GeneraE.. [ GeneraModi

€ Inactivo
[ Reaustos || Eipss | ————
Doc. Requerida y Pagos
Codigo Descripcion Tipo Requisio Costo
O R T e - T
{ s = = |
¥ —
I
A = |
£i [ — - |

PASO 5: Seleccionar “Formatos de Texto”, ingresar datos como: “Cédigo”, “Tipo docto”, “Texto por

defecto’

4

o for_folx - Archivo de formatos de texto

Datos del formato del texto
Cédigo:  Entidad mercanti: Tipo docto.: e
| | |s-sociedades - | |

[ Texto por defecto
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PASO 6: Seleccionar “Servicio al Cliente”, presionar opcidn correspondiente luego de ingresar datos:
“Activo”, “Inactivo”.

o fsc_reqqg - Archivo de Requisitos

Datos generales

Cédigo : | | Hombre corto : j 3

Tl

Descripcién : |
L |

-

Tipo Requisilo : | v Costo del pago : 000/

Stalus: & Active | Inactivo

PASO 7: Seleccionar “Cargos de Auxiliares”, presionar opcidn correspondiente luego de ingresar datos:
“Sociedades”, “Empresas”, “Personas”, “Tramites”.

¢ for_carg - Archivo de cargos de auxiliares de comercio

Datos del Cargo

Cédigo Descripcién Afios Meses
A ) |-

B I | |
B l )|
= ur - |
| ]

. |
L Il

M l | .

Sociedades Empresas Fersonas
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PASO 8: Seleccionar “Correlativos de Libros”, ingresar datos como: “Cédigo”, “Descripcion.

o for_cili - Archivo de Secuencias de Libros

Datos de la secuencla de libros

Cédigo Descripcidn

Secuencia Actual Secuencis WMixima
Regslro Folo Libro| Registro Folo Libro |

| ol ] [ - [T %
- 1 — - —
[ | [ ([ I ]

5 | | S
2 L1 ) 1 7
2| | 1 @ f
1 l C 1T JC T |
- ]

% I [ | 1 N ]
= I C 1 C

PASO 9: Seleccionar “Operaciones Registrales”, luego “Tipo de Vigilancia”. Ingresar datos como:
“Codigo”, “Descripcidn”.

o for_omi - Archivo de organos de vigilancia

. Datos organo de vigilancia

]

Cédigo

-

|
1
l
[

e ———

[

S

PASO 10: Seleccionar “Operaciones Registrales”, luego “Consejo de administracion”. Ingresar datos
como: “Codigo”, “Descripcion”.

o for_coad - Archivo de consgjo de administracién

Datos del Consejo de Administracion

Cédigo
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PASO 11: Seleccionar “Operaciones Registrales”, luego “Clases de accién”

“Codigo”, “Descripcion”.

o for_dac - Archivo de dases de accones

Datos de Ia clase de accion

. Ingresar datos como:

PASO 12: Seleccionar “Operaciones Registrales”, luego “Organos de administracion”. Ingresar datos

N "

como: “Cédigo”, “Descripcion”.

o for_orad - Archivo de organo de adminisiracin

PASO 13: Seleccionar “Operaciones Registrales”, luego “Tipos de Sociedad”. Ingresar datos como:

“Cédigo”, “Descripcion del Tipo de Sociedad”.

o for_tiso - Archivo de fipos de sociedad

Datos Tipo de Sociedad

Cédigo Descripckn del Tpode Sockedsd €
Af |

{ [ ——

|
A
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PASO 14: Seleccionar “Operaciones Registrales”, luego “Categorias de Empresa”. Ingresar datos como:
“Cédigo”, “Descripcion corta”, “Descripcion general”.

o for_caem - Archivo de calegorias de empresa

Datos e la categoria de empresa
Cédigo Descripcién corla Descripcion general
a I -

-
|
|
|
I
I

____..__,._._._.l._._._._..

4|

PASO 15: Seleccionar “Operaciones Registrales”, luego “Secuencia de Patentes”. Ingresar datos como:
“Numero”, “Entidad”.

o for_crpa - Archivo de Secuencias de Palenles
Datos de la secuencia de patentes

Numero Entidad
| (sociedades  ~]

HNumero Entdad
[ ‘ | . v]

e |
Numero Entidad

PASO 16: Seleccionar “Correlativos de Libros”, ingresar datos como: “Cédigo”, “Descripcion”, “SAT” por
\departamento y municipio.

o for_dept- Archivo de depadlamentos
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CONSULTA DE NUEVO REGISTRO

PASO 2: Seleccionar en el Menti la opcién “Consulta en Nuevo Registro”.

|£] Operador - GALOPEZD

Mantenimientos Qe ETNELETERSELES (Gl Consulla en Indices

W S| [W (W 5 (W Libro de Sociedades

a2l a2l a2 |

[Q[jr—l E Libro de Empresas
Busqueda por Persona

Libro de Comercianles

Libro de Auxiliares

Libro de Mandalos

Libro de Especiales

Libro de Acciones

Libro de Agente, Distribuidor y Representante

Images Libro Electrénico

PASO 3: Seleccionar “Libro de Comerciantes", resionar opcion correspondiente Iuego de ingresar
datos: ”Referencias”, ”Historia”, ”Consulta”, "Libl’O", ”Imprimir ’, “Salir”.

Regabo:  Fofo:  Lbm:  Fecha:  Sud:  [corsta] [ Refereaces |
1 E [ | | : [ e}
Expaducie: AFo: Cajabe.: Hp: Famg
—3 - — S — [T
[ comereste || ttw || uesscecia | [ |
Datos Ol comerciante Indvicual Sar
mm—u . Sequndo nombre Tercer pombee:
Nerbres: { [ rC
Frimar apalido Segundo spelido: Bdo de ceseds
Apthdos: f
O reseaci: | -
Zosa: [ wmcpo:[
euwpod | -]
S k% ( Mas nformacdn
Tods cambio e eale Usdua qued reysirado ea s Tebs da Audtocs LOO_TRANSACCONAL

'PASO 4: Seleccionar “Libro de Auxiliares”, presionar opcidn correspondiente luego de ingresar datos:
“Referencias”, “Historia”, “Consulta”, “Libro”, “Imprimir”, “Salir”.

Exmm: Alo: CaaMo.: Np: Cv!o:
N S S R - e |
[ awtee ) yraetes |7 e [ e | Yo
Datos del autiiiar [ Aceplar
Primer nombee : Sogundo pombre ©  Tercec aoalve — =
Nombres f | _1_ n [ s> |
Frimecapebido:  Sequndospaldo:  Apeldodecassds
Apeldes: ] _[ |ﬁ‘t ]
Dir. residencie [ 5 Vuia—
Zoca: | Municpio: |

| Mas nformacida
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PASO 5: Seleccionar “Libro de Mandatos”, presionar opcién correspondiente luego de ingresar datos:
“Referencias”, “Historia”, “Consulta”, “Libro”, “Imprimir”, “Salir”.

Regato: Folo:  Lbro:  Fechs: Sl (Comuta] [ Fewree

1 ( [ [ [ wn
¥ : Als:  CapMe.:  MNorbes del pendstari © ;

[ ( ( ko |
Tivs e mardatartany Socessd CBarso_ Cgaps. Ve [y s
'E& Folo Lo Flazia Social el randataro

o

Pervona individual

Priver periee Ssqundo rorbre:  Terces acebrs © .
Nombres | h—J

. Prmecspeid : Sequnco ppaica ie.um« ca3sds

D residence [~
Zons: ] P ]
Mecoaisds [ | Fecamcmens:[
chamofas: [ [ pstessdsen:|

PASO 6: Seleccionar “Libro de Inscripciones Especiales”, presionar opcion correspondiente luego de
p
ingresar datos: “Consulta”, “Libro”, “Imprimir”, “Salir”.

.PASO 7: Seleccionar “Libro de Acciones”, presionar opcién correspondiente luego de ingresar datos:

“Referencias”, “Historia”, “Consulta”, “Libro”, “Imprimir”, “Salir”.

Regairo | Fesa: | e [ ¥ edanje_ [>2]
Rumso&l:i
Nombrs Comerciel |
Datos del Auailiar de Comertio
Ko Felo: Lbee: Cergc
o | ¥ 1 &)
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PASO 8: Seleccionar “Libro de Agente,

correspondiente luego de ingresar datos: “Imprimir”,

“Salir”.

o for_conADR - Consulla = Distnbuwdor y Representanis
Expedente: ARs: [ _Fecha de hscrip -
[ | i W—
Agesis [ = B [ [ _wprime
[“rncpal || Agente |{ Trimts |[ tewo B (s |
Datos osi =
Tipo de agente |
l'l"bﬂ"hl‘u Regstro _ Folo  Lbro M Exangera
Razén Socisl del Agente: |
Persona
Primpagabop - . Stguadonombre: Tercernombis:
Nombres : [ t |
Priver poeldo Segundo speSdo :  Apelda de cassda
Apessos : | E I
Dr. residencia: | N 2
Zona: I Deplotunicipio | I =
Hscionaidad: | E Fechs nacimianio = |
CésulaoPas.: | i Extendda en: |

CONSULTA DE INDICES

PASO 2: Seleccionar en el Menti la opcién “Consulta en indices”.

Mantenimientos Consulta en Nuevo Registro e EUIERRULGER] Const

' PASO 3: Seleccionar “Sociedades”, ingresar datos como: “NUmero Expediente”, “Aho”
g p

Sociedades
Exiranjeras

Empresas

Auxiliares Comercio
Comerciante Individual
Idandatos

Distribuidor y Representante”,

J

esultados.
Datos del Expediente F— [ [ =
Datos ¢= La Socledad
Razch Sociel | 1
Foma Orguracity | SepesdAncans [ Respennstadsd Linksta
| Socikdsd (oneadla Sinple ¢ 'Socedsd (olectve
| Socieded Comandla Acciovada | Secadates Varisbins
Regsbo ) Lt Reg Usico |
- I a i
1
Fechamacrpena |
Hembre Comarcal | o -
Represeslants Legal | =
SedeDrecta | i
Memicgio: | |

presionar opcién

y visualizar
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PASO 4: Seleccionar “Sociedades Extranjeras”, ingresar datos como: “Nimero Expediente”, “Afio” y
visualizar resultados.

PASO 5: Seleccionar “Empresas”, ingresar datos como: “NUmero Expediente”, “Afio” y visualizar
resultados.

PASO 6: Seleccionar “Auxiliares de Comercio”, ingresar datos como: “NUmero Expediente”, “Afio” y
visualizar resultados.
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PASO 7: Seleccionar “Comerciante Individual”, ingresar datos como: “Numero Expediente”, “A

visualizar resultados.

o Consulta d= Comstdants indnidual

PASO 8: Seleccionar “Consulta de Mandatos”, ingresar datos como: “Nimero Expediente

visualizar resultados.

ako | Ve | { f——
Lees Reg Usico Fechs hscrpeina
- =
. RPe—— -
— T — ==
Zeas Memsge

=gy ) ]

n HAno y

?

Folo |

Jatario e Persona lndtyidual

(%

Siel M.

Free hooker |
Frimer Apekcs |
Ageldo Cansss |
Dreccéds | B
OrseaCedds | FaparoCesuls [

Sagunds Mostre |
Sepunte £peada |

T

{
Kscasidad |

PgDow = ¥ alssiasss

CONSULTAS ANTIGUAS
ASO 2: Seleccionar en el Men la opcién “Consultas Antiguas”.

Mantenimientos Consulta en Nuevo Registro Consulta en Indices EeiEIlIEEEYITTEEY Opera

Por Razon Social
' Por Nombre Comercial
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PASO 3: Seleccionar “Por Razén Social”, ingresar datos como: “Razdn Social” y visualizar resultados.

Cor:suty 6o Sociadedes
Yalgresadss Fecha - 24072003

Raon Soctad I +—
Expe. inscrp Fo Ll Razon Sociél o Densming3dn &z
[ N . = —. - = == _— — .
S - -
— .|
S 7 -
| — .
— ! L) [
—— F - [

= [

H Ci 2

PASO 4: Seleccionar “Por Nombre Comercial”, ingresar datos como: “Nombre Comercial” y visualizar

resultados.
o
'REGISTRO MERCANTL Coasuia ce Boopmades
0005 Yatsgressdas Fecha Zeor003
Homées Comersial | -
Eips msopFoll Mombe s Comproal az)
[ s —vam N o B o R G ] B 5 e e
| L —
—
b == ==
{ -
o =
= — ssm———
=
I
L t — |
Razen ¢ Dencmunacda Segal @ ||= i F[

. OPERACIONES REGISTRALES
\

PASO 2: Seleccionar en el Ment la opcién “Operaciones Registrales”.

Uanlerdmizrdos Consults en Musm Regisho Consula enlndices Consultas Anliguas _B!?@dﬂ B_epoduEsped
Baservadan 92 Nosires
lscripdon de Sodedades Locales
lscripden d¢ Sodedades Extranieras

Wsaipdon ds Ermpresas

solpdon de Persena lndhidual

| Insoripdon da Comardantes dduales
s aipden de Andiares d2 Comerdo
Cancelacién da Ausifiaies de Comerdd
Lidso de Emislon da Acdonas
lnscaripdon de Mandalos o Poderes
Qiras msaipdones Espedales
Lgents, diskiduidor y Representants

| Wodscackon a Sodledades

| WodEcachn 3 Empresas

| Cambios RFL
&nitaciin g2 Trémilzs
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PASO 3: Seleccionar “Inscripcidon de Sociedades Locales”,

correspondiente: “Anterior”, “Siguiente”, “Cancelar”.

Expedenis: Ak Regsto Fola Leso Teo Thwtsr Fechs Frovisioast  Fecha Fresents
[ o | | l fawmrzezs | |
Cestiacdad | =
Fazos Socisl: — —
Hosbre Comercial: |
Datos te fa sociedad
Formsorganas s [ | Teefonss Fax: 1‘
Seds Drsccion: | { {
Zeas [ Oepio: [ | Mencpn:[ [T . S
Rep Legat: | - §
Objeta: a Tl
Sector: || Aama:[ — T
OB e ——— ——
Tio ov plaze Eopialvoda
% Denida Alos: |_“ Autorisda: |
Cingetinigo Weses: [ wp.,.; %7
[ Amaree | [ Sgiente | | cancesr | 44—

luego de ingresar datos presionar opcion

PASO 4: Seleccionar “Inscripcion de Sociedades Extranjeras”, luego de ingresar datos presionar opcion
correspondiente: ”Anterlor” ”Slgwente” ”Cancelar”

Fecha

[2emtz023

il

| Anterior

Capital
[ Captalgeta Matriz: |
N Asignedo de Operacidn: |
5 Fianzs Fjsds -

PASO 5: Seleccionar “Inscripcion de Empresas”, luego de ingresar datos presionar opcion

correspondiente: “Anterior”, “Siguiente”, “Cancelar”.

o For_jinem?1 sipcion de Empres as Mercantites
Expedients :  Afo: Registro : Folo : = Libro: Tipo Tiular & =
I [ 2023 f [ ) I
Hombre comercial oe ia empresa : Fecha Inscripcion:
[ i N 24/07/2023 |
Datos — =
Dieccién: | — s li
| Depro: [ Munepio: [ | =
Tetéfonos : | - FaxMo.: |
| obpta: | ‘
!
Sector: [ Rama : | i
Desgaecn: | ===t o — | pm— W =0
Adicionales del formulario
Wicid sctividad : Categoria : captal
[ 1 I
[ Ameror | [ sguente | [ cancelsr | 4—
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PASO 6: Seleccionar “Inscripcién de Persona Individual”, luego de ingresar datos presionar opcién
correspondiente: “Aceptar”, “Cancelar”.

o fsc_pein - Archivo de Personas

[ Generales | [ PafsmaT;qu [ Relerencia ]

Dstos generales
Numero de Indentificscién : | Teodeperscna: | B |
lombres : Primer nombre © Segundo nombre: Tercer nombe : o
[ | il |
Apelidos : _ Primer spefico : Segundo spetido : Apelido ¢ casada
[

EJdenﬁaea:lggfl_o._ lllwu;wclkscrpdn

[ Hcepiar | [ cancenr |4

-

PASO 7: Seleccionar “Inscripcién de Comerciante Individual”, luego de ingresar datos presionar opcién
correspondiente: “Anterior”, “Siguiente”, “Cancelar”.

21
nle: Afo: Regiabra: Felo ; LR o Teo Tedar - Fecha de naerip:
2oz i i [
Mo _Hombis compliie dolcomarclante
I
- Fracpoobre:  Segundampetre: Tercer netre : A
Apatidse [ Frises apslica ; Ktrﬂld_é_lf‘_'.@ﬂ.:_{ Apehdo de cassds
e |
CéssarorL: (o | Regats /CUL:
i 1 Zoas:|
-1 o
T [
e Fecha nacimients |
[ anteim { sgueats | [ cancetsr 4—-—'
*eCa=pos cdigrizros

PASO 8: Seleccionar “Inscripcién de Auxiliar de Comercio”, luego de ingresar datos presionar opcion
correspondiente: “Anterior”, “Siguiente”, “Cancelar”.

o for_jnax1 - inscipdon de Aualiares da Comercio

Expedient Rsgistro: Litro:  Feeha de lnscrip
I [2023 = { 2400772023 |
Heombre completo del suwBar de comercia : —
[ k.

genecales =
Nombres:  Frimer nombre : Segundo nomtre : Tercer nombre 1]

[
Apelidos : Primer spetds : Segundo spefdo : Apeldo de casada
.
Orden-Reg |t
Extendds &n - — i [E
Datos Perzonales
Dir. reaencia : | -
Depta - Municiplo « | [ l = )
Eslado chi: L&gmm — ) aenero: [Mascuting =l
Profesidn u oficio : o =
Ho. de Ce-buhdo: e wac |
Pais Nacimients : | I Fecha nacimiento : |

Ho. Passporte. ©

- | zona 1

[ Anterior | | sSwquente | [ Concetsr | d——
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PASO 9: Seleccionar “Cancelacién de Auxiliar de Comercio”, luego de ingresar datos presionar opcion
g P

correspondiente: “Nueva”, “Texto lero” “Salir”

R:giw-u:l Fo&l ] l.lirn: I

Razba Socist [
-Datos del Aunitiar S :
] Fechs kserpeda

Regave| 1 Fom:
Hombres Amiar| -
F.Camcemcda: [2am7023 [ F
. FR— [t = i o mmi

F.del Acts

[ Ween | [(Tewibe || Saw

PASO 10: Seleccionar “Inscripcién de Emisidn de Acciones”, luego de ingresar datos presionar opcion

correspondiente: “Anterior”, ”Sngunente” “Cancelar”.

Expedients :  Afio Tipo Teuter: Regisiro: Foto: Liio: Fecha de nscrip:
I {2z [ | ( [ ] [ 2a07/2023
Denominacidn social: |
Sociedad  Taver : ||| = al
Registro: | Fosor [ Lo | [ Extranjara
RszénSccal: | = e
Aexiiiar NP = SIS P
MHombres © f
Acclionas a inscribir
Serie Regatro Valor Accidn Mo Accicnes  Monlo ds emﬁ-n
[ i
| ) — [ - (ol
2 | e I { B
= — i— -
-l { i S T
Cacta avtorzaso: | 00 TotslMoas: |
[ Anterier | Siguisnte _ Cancelar
-

PASO 11: Seleccionar “Inscripcién de Mandatos o Poderes”, luego de ingresar datos presionar opcion

correspondiente: “Anterior”, ”S:gwente" ”Cancelaf‘

Lieco: Fecha de ns rrb

Expedente: ARo:  Tsn  pegave. o
2023 [ | [ { [ [zwmoza
Mombre & (s - - —
Razén del Mandslario © .
Datos dei mantario o apoderado = =
Tipo demandatariossi ' Socledad © Bersona ' Espadial 1]
Tpo Thular Regsiro Fevo ~ Lire -
r‘ r - = — Extranjera
Razén Social dal mandateria: |
Persona individual
Frmrmnix_ bre __Sequndo nomire }’mermrrh'o:
I
quw!milam_-mge ?Pﬂdodeuud-
L . T —
[ peptomtunicipn:| [ =
[T Fechanscmisnto: | [l
i e

[ Extendda en:

—avinee ) | Spdects ] [ oo JH——
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PASO 12: Seleccionar “Inscripciones Especiales”,
correspondiente: “Nuevo”, “Inscribir”, “Cancelar”.

luego de ingresar datos presionar opcién

o for_ines1 - Inscripcion Espacales
r m oe la inscripcidn sspecial
Tipo de kywbwn Especial:
~} f
__MHo.Exp AfcExp.: Registro _ Folo Libro Teular Feehs inserin, 2
i 2023 || [ [ W | zer07r2023
Datos de la Enticad

Regiatro _Fosa LB T

[ 1] ] I Extranjara |

[ bl ot
! Inscoipcién en el fibro electrénico ¢ - - — =

tuevo || wscror | [ cancenr | €T

PASO 13: Seleccionar “Agente, distribuidor y Representante”, luego de ingresar datos presionar opcion

correspondiente: “Nuevo”, “Inscribir”, “Cancelar”.

o for_inadr - Inscripaon de Agenles

FoSo

Distribuidares y Repres

entantes

Status Fecha inscrip. ©
o

[24r072023

Registro

B

|

[ Huevo

Cancelar

] [

Inscribir

I

PASO 14: Seleccionar “Modificacién a Sociedad”,

correspondiente: “NUEVO”, “LIMPIAR”, "Borrar” “Texto Libro”, “Cancelar”.

luego de ingresar datos presionar opcién

o fos_mosot - Modficacones 3 Lit
TRusr Registro Febo : Libro Seleccione Tipo: Fechs: Expedents: Afo:
i [ f { Extranjera [
Tipo de sociedsd : | — Cajp .o
Dencming Social : | ) . [
Hom Coearcial: i
Datos del Trdmite
'Jz_ Nembres y Aceidss =
Hotario Avtorizante: I
Do Aspars E:o-rl_ L bcr-a Ho. Acatsortura | FechadeEncl
Fechs ds scripain: [240
Modilicaciones
_Prov. 1Dt bl cARCs 00 | Varcambio s e——
N T = -
1 [ -
<! i 7 j = [ ==
ST - R
f [
wevo | [ wmmar | [ Bomar | [ Tedolmeo | [ catcesr #4—7—
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PASO 15: Seleccionar “Modificacién a Empresas”, luego de ingresar datos presionar opcién
correspondiente: “Nueva”, “Borrar”, “Texto Libro”, “Cancelar”.

ibto da Emp{esas

¢ for_sm

Modficacon Valor Cambio

[ huea || Bersr | [ Textotere | [ cancesr | €———

PASO 16: Seleccionar “anotacién de Trémites”, luego de ingresar datos presionar opcion
correspondiente: “Limpiar”, “Aceptar”, “Cancelar”.

[ Umpiar | [ Aceolar | [Cancelar | €T——

REPORTES

\
\ . . s et "
PASO 2: Seleccionar en el Mend |a opcion “Reportes”,

b Mantenimisntos Consula en Muevd Reglsio Consulta en ndces Consulas AnSguas Qﬂﬂzdﬁ‘!ﬂl;ﬂa{%l!p«&s Espscizles Yenlana
i A0S o8 saipdones x Ao
Esladisica ce Moditcadones y Canceladiones
Estad de Lot y Canceladonss S0 Prod y Def
Estagstca dansoipdones tliss
Bepcnta General Dlarfo
godedades No lnsaitas
godedades con Oposkién
Bepore-Erpedients Completo Entidades
Bepore-Expadients para crear archivo fisico
Bepors Agents Distribulaory representants
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PASO 3: Seleccionar “Estadisticas de Inscripcion x afio”, luego de ingresar datos presionar opcion

o RECISTRC MERCANTIL

correspondiente: “Cancelar”, “Ejecutar Reporte”.

ror_entxano

Anio: l1a74]
Anio 1:

Cancelar

e _d — ___Elecutar Repone"_m]ﬂ—‘

PASO 4: Seleccionar “Estadisticas de Inscripcién x afio”, luego de ingresar datos presionar opcién

=S = E3

e REGISTRO MERCANTIL

correspondiente: “Cancelar”, “Ejecutar Reporte”.

ror_modiscan

i

Fecha Inicial:
Fecha Final:

-

Ejscutar Reporte

[

Cancelar

PASO 5: Seleccionar “Estadisticas de Modificaciones y Cancelaciones”, luego de ingresar datos

REGISTROC MERCANTIL

presionar opcién correspondiente: “Cancelar”, “Ejecutar Reporte”.

I
| o
ror_entxmes

Anio: 12022

| [ Ejecutar Reporte ]1—

]

\
Cancelar
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PASO 6: Seleccionar “Reporte General Diario”, luego de ingresar datos presionar opcién

correspondiente: “Cancelar”, “Ejecutar Reporte”.

o REGISTRO MERCANTIL
ror__inscmodis
Fecha: |
CanT':elar l

Ejecutar Reports [ 4H——

PASO 7: Seleccionar “Sociedades no Inscritas”, luego de

correspondiente: “Cancelar”, “Ejecutar Reporte”.

o= RECISTRO MERCANTIL

ror_socnoins

ingresar datos presionar opcién

Dias: =

l Cancelar ]

Ejscutar Reporte  |lg+—

PASO 8: Seleccionar “Sociedades por Oposicion”, luego de ingresar datos presionar opcion

correspondiente: “Cancelar”, “Ejecutar Reporte”.

o« REGISTRO MERCANTIL

ror_oposoc

Fecha Inicial: I

Fecha Final: [

Cancelar ]

Ejecutar Reporte | 4———
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PASO 9: Seleccionar “Reporte-Expediente Completo Entidades”, luego de ingresar datos presionar

opcidn correspondiente: “Cancelar”, “Ejecutar Reporte”.

o REGISTRO MERCANTIL

exp_completo_f

Tipo titular: 0

Numero titular: |

[ ~ Cancelar |

e

[ Efecutar Reporte

PASO 10: Seleccionar “Reporte-Expediente Archivo fisico”, luego de ingresar datos presionar opcion

correspondiente: “Cancelar”, “Ejecutar Reporte”.

o REGISTRO MERCANTIL

Registro:
Folio:

exp_completo_ar

Libro:

Extranjera:

I‘ Cancelar ]

I Ejecutar Reporta L‘__

PASO 11: Seleccionar “Reporte Agente Distribuidor”, luego de ingresar datos presionar opcion

correspondiente: “Cancelar”, “Ejecutar Reporte”.

o« REGISTRO MERCAMTIL

Registro: ]

Folio: [
Libro: [

[— Cancelar ]

Elecutar Reporte | €f———
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