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ALCANCE

en el proceso de uso del médulo de razones electrénicas.

de razones electronicas.

DEFINICIONES
Numero asignado por el Sistema Registral a un Expediente al momento de ser ingresado por

3.1.Numero de Expediente:
ventanilla de atencién al publico, este estd conformado por un correlativo y finaliza con el afio

de gestion- Ej.: 1070-2020.

3.2.Razdn:

de 2021.
Decreto numero 47-2008 del Congreso de la
Republica de Guatemala, de fecha 19 de . . E
ZeN 4 agosto de 2008 Comunicaciones y Firmas Electronicas.
L AN
R
= 272 =
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inscripcion.

3.3.Tramite:

3.4.Usuario externo:

los sitios web.

3.5.Usuario interno:

4. BASE LEGALY DOCUMENTOS RELACIONADOS
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1. OBIJETIVO
Establecer los pasos a seguir para guiar a los usuarios internos y externos del Registro Mercantil

Esta guifa aplica a los usuarios internos y externos para que realicen el proceso de uso del médulo

Documento legal que extiende la autoridad referente en una materia en el que consta la

Se refiere a cualquier proceso que se desea realizar dentro del Registro Mercantil.

Persona ajena al Registro Mercantil que hace uso de los servicios informdticos por medio de

Persona asignada dentro del Registro Mercantil para hacer uso de las soluciones informaticas

desarrolladas para el funcionamiento operacional del Registro Mercantil.

Base legal y documentos relacionados
Nimero o cédigo del documento Descripcidn del documento
Constitucién Politica de la Republica de
Guatemala.

Asamblea Nacional Constituyente, 1985.

Ley para la Simplificacién de Requisitos y de

Decreto niimero 5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala, de fecha 05 de mayo

Tramites Administrativos.

de las

el Reconocimiento

Ley para
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Base legal y documentos relacionados

Decreto numero 2-70 del Congreso de la
Republica de Guatemala, de fecha 28 de enero

de 1970.

Cddigo de Comercio de Guatemala.

Acuerdo Gubernativo numero 211-2019 del
Vicepresidente de la Republica en Funciones
de Presidente, de fecha 24 de octubre de 2019.

Reglamento Organico Interno del Ministerio
de Economia.

Acuerdo Gubernativo nimero M. de E. 30-71
del Presidente de la Republica, de fecha 15 de
diciembre de 1971.

Reglamento del Registro Mercantil Central.

Acuerdo Ministerial nimero 762-2019 del
Ministerio de Economia, de fecha 19 de
noviembre de 2019,

Estructura Organica Interna Complementaria
a la estructura establecida en el Reglamento
Orgénico Interno del Ministerio de Economia.

5. DESARROLLO DE LA GUIA

En esta seccion se desarrollaran los pasos a seguir por el usuario, acompafiados de la imagen de
referencia que corresponda, para poder utilizar el médulo de Razones Electronicas.

5.1.MODULO DE RAZONES ELECTRONICAS USUARIO INTERNO

Paso 1. Ingresar usuario y contrasefia proporcionadas por Tecnologfas de la Informacién y dar

clic en Inicio de Sesidn.

Modulo de Razones Eleclrénicas v1.6
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5.2.Razones de Auxiliares
Paso 1. Seleccionar la opcion Auxiliar

A, strencas

Paso 2. En la pantalla que se despliega ingresar los datos requeridos y presionar el botén Firmar
Razoén.

Aodulo de Razones Eecidncas

Razdn de Auxdliar
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5.3.Razones de Mandatos

Paso 1. Seleccionar en el menu que se despliega Mandatos.

\iodulo d= Razones Erecirénicas
Ao A e Gorid
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Razén de Mandato |

Procru
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5.4.Razones de Emision de Acciones
Paso 1. Presionar el botén Emisién de Acciones, para realizar una razén de emision de

acciones.

Modifo dz Razones Electréncas
oty ipastin

e Razones Eleclrdnicas

Paso 2. Ingresar los datos requeridos y dar clic en Firmar Razon.

Razén de Emision de Acciones

Catamsrtas Dbt T pvsa s Lagad
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5.5.Razones de Actas de Asamblea

Paso 1. Seleccionar en el ment la opcidn Actas de Asamblea. Dar clic en Firmar Razén. Para
realizar una razon actas de asamblea.

Razén de Aclas de Asamblea

&

Razén de Actas de Asamblea

5.6.Razones de Mandatos de Ampliacion
Paso 1. Seleccionar en el ment la opcién Mandato de Ampliacion, para realizar una razon de

Mandato de Ampliacion.

Razén de Mandato de AmpHacién
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Paso 2. Ingresar los datos requeridos y dar clic Firmar Razén.

Modulo de Razenes E'eclrénicas

Bemox Moo o2 Gl

Razdn de Mandato de Ampliacion
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5.7.MODULO DE RAZONES ELECTRONICAS USUARIO EXTERNO
Paso 1. Ingresar a la direccién electrdnica, para descargar razones electronicas:
servicios.registromercantil.gob.gt/edocs/pinrazonelectronica.aspx

3 e ) SERVICIOS

Y REGISTRO MERTANTIL

Descarga de razdn electronica
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Paso 2. Ingresar datos requeridos, presionar el botén “Descargar Razén Electrénica”.

& SERVICIOS

|
REGISTROD MERCAMTIL

Descarga de razon electronica
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