MINISTERIO DE ECONOMIA
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C3 MAR 2009

ACUERDO MINISTERIAL No., ] 5 3 - 2 U 0 9
EL MINISTRO DE ECONOMIA

CONSIDERANDO:-

Que la Ley de Acceso a la Informacion Publica, Decreto nimero 57-2008 del
Congreso de la Republica de Gua!err_rala, establece que las instituciones del Estado

CONSIDERANDO:

Que el Ministerio de Economia, a través de sus distintas dependencias atiende y
brinda informacion al publice, sin embargo la Ley de Acceso a la Informacian Piblica,
ordena ¢rear una unidad para ese fin, en consecuencia debe de emitirse [5
disposgician tomrespondienta, para su funcionamiento.

POR TANTO,

De conformidad con las atribuciones que |e asigna el articulo 27 literal m) de Ia Ley
del Organismo Ejecutivo, Decreto numero 1M4-87 v 70 de |a Ley de Acceso a |a
Informacion Publica, Decreto numero 57-2008, ambos del Congreso de la Replblica
de Guatemnala,

ACUERDA:

La creacion e implementacisn de la Unidad de Informacion Piblica
del Ministerio de Economia

Titula |
Unidad de Informacidn Piblica.

ARTICULO 1, Creacién. Se crea la Unidad de Informacign Fiblica del Ministerio da
Economia, dentro de |a Secretaria General,

Todas las dependensias del Ministerio de Economia deberan prestar su apoyo a [a
Unidad de Informacisn Fablica, canforme 1o establece la Ley de Acereno a la
Informacian Plblica,

ARTICULO 2. Objeto. La Unidad de Informacién Piblica del Ministerio de
Economia, tendra a su carge proparcionar toda la informacion publica que requieran
los sujetos activos, relacionada con las funciones del Minfsterio ¥ sus dependencias.

ARTICULO 3. Informacién Piblica. De conformidad con g Ley de Acceso a la
40 0= Informacién Poblica, constituye informacion publica todg aguella contenida en los
_'«“F";e fx % expedientes, 'eportes, esludios, actas, resoluciones, oficios, carrespondencia,
f’ i ~¢:'} ¥ Claciardos, directivas, direclrices. circulares, contratos, convenios, instructivos, notas,
: :g_-i‘g_ J" 2 memerandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio
Gl T %/ de las facultades 0 la acthvidad de los sujetos obligados y sus =ervidores publicos, sin
bt g importar su fuente o fecha de elaboracion, que se encuentren contenidas en
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cualquier medio, sea este escrito, impreso, sonoro, visual, electrénico, informatico u
holografico y que no sea confidencial, ni clasificado

como temporatments restringide por disposicion expresa de una ley, o haya sido
clasificada como tal, siguiendo el procedimiento establacido.

ARTICULO 4. Integracidn de la Unidad. Para su funcionamianto la Unidad de
Informacian Publica del Ministerio de Economia, se integra de |a manera siguiente:
1. Jefe de la Unidad de Informacion Pablica;
2. Recepcionista o Encargado de ‘Ventanilla, tendra a su cargo atender
directamente a las personas que soliciten informacion;
3. Analista de informacion, serd el encargado de clasificar la informacion
solicitada v requerrla a donde corregponda, ¢uando noe se encuentre
disponible en el portal y requiera de ser ubicada en la oficina que [a genere,

El Secretario General quedara facultado para tener comunicacian directa con los
Enlaces y Auxiliares designados para darle seguimiento y fluidez a la Informacidn

solicitada.

Titulo 11
Enlaces de Ia Unidad de Informacion Publica

ARTICULO 5. Enlaces. Son Enlaces, los Viceministros, Directores, Registradores,
Gerente, Subgerentes, Jefes de Dependencia u Oficinas, Delegados
Departamentales, asi como Coordinadores de programas y proyectos, que
conforman el Ministerio de Economia, quienes seran los obligados de atender las
consultas y brindar la informacidn que les sea requerida.

Los Enlaces designaran a los auxiliares de informacion que sean necesarios, quienes
se encargaran de recopilar la informacién y ponerla a dispasicion de la Unidad de
Informacién Piblica, para que sea proporcionada al solicitante.

ARTICULO 8. Funcién de los Enlaces. Las funciones que realizaran los Enlaces
san las siguientes:

1. Identificar la existencia o carencia de la informacidn requerida y del funcionario
que la tenga en su poder,

2. |dentificada la informacion, debera remitirla a la Unidad de Informacion, en el
plaze estipulado para el efecto en la Ley de la materia, solicitando cuando &l
caso lo amerite |a prarroga de ley;

3. Velar porque se archive y digitalice la informacién a su cargo,

4 De no encontrarse fa informacion solicitada, debera informar vy justificar a la
Unidad de Informacion para los efectos consiguientes,

5. Procesar y actualizar la infarmacian que de oficio genera la dependencia,

B. U otras que de confarmidad con la ey correspondan.

'%\I Titulo 1.
o
=
Consejo Consulfivo de Informacion Pablica

.‘_br
o

ARTICULO 7. Integracién del Consejo Consultive. Se integra el Consejo
Consultive, con los funcionarios siguientes:
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1, Viceministro de Inversion y Competencia, quien coordina el Consejo y en su
ausencia designara al coordinador,

Secretario General del Ministerio;

Director de Asuntos Jurldico,

Auditar Interno;

Serante,

bl Sl

ARTICULO B. Funciones del Consejo Consultive. El Consejo Consultivo tendré las
funciones siguiantes:

1. Conoeer, opinar y recomendar sobre casos especiales de solicitud de
informacian regulados en &l titule primero, capltule quinto de la Ley de Acceso
a la Informacién Plblica;

2. Conocer ¥ opinar sobre los informes periodicos que deberdn enviarse al
Ministro, recomendando lo qua se considere pertinente para dar cumplimiento
a lo que estipula el arficulo 48 de la Ley de Acceso a la informacion Poblica;

3. Apoyar y girar las directrices adecuadas para dar cumplimiento al numeral 5
dal articulo 20 de |a Ley de Acceso a la Informacion Plblica;

4. Reunirse a solicitud de alguno de sus integrantes, para conocer casos que por
su relevancia se considers necesario un andlisis previo;

5. El consejo podra convocar a8 sus reuniones al Jefe de la Unidad, Enlaces o
cualguier Funcienario del Ministerio de Economia gue considere conveniente
segun el lema a tratar;

6. Lo no previsto en el presente acuerdo debera ser resuelto por el Consejo
Cansultivo, debiendo informar de lo acordado al Sefor Ministro, Jefe de la
Unidad o cualquiera de los Enlaces con que se trate ¢l tema, en un plazo no
mayor a diez [10) dias habiles.

TITULO IV.
Centralizacion de la Informacion

ARTICULOQ 9. Unificacion de Informacidn, Para efectos de llevar un mejor control
de los tramites que se generan en el Ministerio de Economia, que permita brindar
informacién completa y veraz, se establece la recepcion dnica de expedientes, a
través de la Secretaria General del Ministerio. Lo anterior, no implica modificacion al
sisterna de administracion de cada dependencia y el registro interno de los

expedientes.

ARTICULO 10. Sistema de Archivos. La Unidad de Informacién Pdblica, a traves
de la Secretaria General de! Ministeric de Economia, debera proporcionar los
lineamientos necesarios para contar con un sistema de archives estandarizados, en
cuanto al registro, funcionamients, categerias, procedimientos, mecanismos de
geqguridad y resguardo de |a informacion. Para el efecto cada Enlace debera designar
a un empleado responsable de esta actividad, guienes trabajaran en coordinacién
con el Encargado del Archivo Central.

‘o Titulo V.

= Otras Disposiciones

 ARTICULO 11. Responsabilidades. Todoe funcionario o servidor pldblico que preste

sug servicios en el Ministeric de Economia, gue tenga en su poder informacién y se
negare a praporcionarla a ia Unidad de Informacién Publica, para que se atienda una
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solicitud, estard sujeto a las sanciones contempladas en la Ley de Libre Acceso a la
Informacian Pablica.

ARTICULO 12. Oficinas Auxiliares de Informacién. La Unidad de Informacion
Plblica para el cumplimiento de sus funciones podrd apoyarse con la informacian
que generan, en el ambito de su competencia, las dreas de informacian del edificio
central. Asi mismo, podra contar con |a asesoria del Centro de Expo Negocios y de
Referencia de la Organizacion Mundial del Comercio -OMC- y de la Oficina de
Comunicacién Social,

Las dependencias del Ministeric de Economia que se ubican fuera del edificio
central, deberan atender la informacion que se le requiera, en el ambito de su
competencia. En los casos que nocuentan con la informacion solicitada, deberan
informar y justificar a la Unidad de Informacién Publica del Ministerio, a mas tardar el
dia habil siguiente.

ARTICULO 13. Funcionamiento de la Unidad de Informacion Pablica. La Unidad
de Informacion Publica del Ministerio de Economia, por disposicién legal debera
entrar en funcionamiente el dia veintiuno (21) de abril del afio dos mil nueve (2009).

ARTICULO 14. Costos de Reproduccion de la Informacidn. En cumplimiento al
articulo 18 de |a Ley de Acceso a la Informacion Publica, el Ministro de Economia a
propuesta de fa Unidad de Informacion Publica, emitira la disposicién que regule lo
relativo al cobro por costos de reproduccion de la informaeidn,

ARTICULO 15. Capacitacidn. Las dependencias del Ministerio de Economia que

generan informacién, estdn obligadas a capacitar & informar constantemente al
perscnal de la Unidad de Informacién Publica ¥ a quienes directa o indirectamente,

realicen la labor de informar,

ARTICULD 16. Vigencla. E| prezente Acuerdo surte efecto inmediatamente,

COMUNIQUESE,
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